Excm. Ajuntament de Sagunt

La Junta de Govern Local, en la sessid ordinaria que tingué loc el vint-i-u
dabril de dos mil désset va adoptar. entre d'altres, I'acord segiient:

43 CONCESION SUBVENCION NOMINATIVA 2017. CENTRO OCUPACIONAL SAN
CRISTOBAL. EXPTE. 2017/41.

Presentada directament la proposta per part de I'alcaldia, conclds I'examen dels assumptes
inclosos en I'orde del dia, i sotmesa a votacid, de conformitat amb el que establix 1"article 91.4 del
Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Régim Juridic de les Corporacions Locals, per unanimitat, la
Junta de Govern Local declara la urgéncia de 1"assumpte.

Vista la solicitud presentada en fecha 15-12-2016 y ampliada posteriormente el 28-2-2017 por
LVDaa. RUBIO MIGUEL, PEDRO JOSE33404143R en nombre v representacién de CENTRO
OCUPACIONAL SAN CRISTOBAL, NIF G46138319 en la que solicita la concesidn de la subvencion
incluida nominativamente en el Presupuesto municipal para el presente afio destinada a financiar las
siguientes actividades v provectos:

Gestion y mantenimiento del Centro Ocupacional San Cnistobal y en concreto las partidas de

Crastos del personal gerente, Asesoria, ropa de trabajo de los atendidos, agua, reparaciones

menores v formacion.

La Ley General de Subvenciones (LGS) establece que el procedimiento ordinanio de concesion
de subvenciones se tramitard en régimen de concurrencia competitiva.. afiadiendo que podran concederse
de forma directa las subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos generales de las
Entidades locales, en los términos recogidos en los convenios v en la normativa reguladora de estas
subvenciones (art 22 LGS).

i e La presente subvencién nominativa figura recogida en el Estade de Gastos del Presupuesto
So=Vm ﬁ&ipﬁ,& vigente {codigo de partida; 300.2311.48601)
_q__-;:f“ . 1Bgrdo que’se ha comprobado:
= ""5'"111:._ Que lagitada entidad no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos en el art, 13 de la
==

Z

Ll L' |

| mr General de Subvenciones (LGS) que le inhabiliten para obtener la condicion de beneficiario de

L

A ngshh\«'@'cién
J_??‘_ —a Qe s@ncucntra al corriente de sus obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Sagunio.
3’} T se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con las Administraciones
==——Publicas y [rente a la segunidad social. {(ari. 14, &) LGS).
= Laentidad 81 se encuentra comprendida dentro del 4mbilo de aplicacion del apartado 3.b). de la Ley
19/2013 de Transparencia y Buen Gobierno, no se ha podido verificar, que sc ha publicado la
informacion de indole econdmico (presupuesto, Cuentas |, retribuciones  de cargos ) y que estd
cumpliendo las obligaciones de publicidad activa que corresponden a la Entidad (Art. 6 v Art 8 de la
Ley 192013, en cuanto a la publicacién de informacidn de indole organizativo v econdmico, por ser
Entidades que perciben subvenciones piiblicas.
= Que las actividades especificas que se proponen subvencionar por este Ayuntamiento no coinciden
con las subvencionadas por la Generalitat Valenciana, por lo que se entiende que las actividades del
programa subvencionado, no coinciden con el objeto de la entidad.
- Que la entidad solicitante ha presentado en plazo la justificacion relativa a la concesion de la
subvencidn de 2016,
(Que la citada entidad no liene formalizado un convenio que regule las condiciomes y
compromisos aplicables a la gestion de la subvencidn segiin dispone Art.28 LGS.

-

7l

Por tode ello, visto los informes emitidos, v de conformidad con el informe-propuesta de la Jefa
de Seccidn de Servicios Sociales, la Junta de Gobiermo Local sin que se promucva debate, por
unanimidad, ACUERDA:

PRIMERO: Conceder una subvencion para la financiacién del siguiente proyvecto o actividad
solicitado por ¢l Beneficiario CENTRO QCUPACIONAL SAN CRISTOBAL G46138319, de acuerdo
con ¢l siguiente detalle:

. IMPORTE IMPORTE
FINALIDAD SUBVENCION O PROYECTO PROYECTO |SUBVENCION

Gestion ¥ mantenimiento del Centro Ooupacional San Cristobal v en conereto las partides de 5001406 SO0 €

Gastos del porsonal gerente, Asesoria, ropa de trabajo de los atendidos, agua, reparaciones

Exemplar només als efectes que conste en l'expedient administratiu,
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[menores v formacidn | | |
SEGUNDO: La gestion de la subvencién se efectuara con arreglo a las siguientes condiciones:
- NORMAS APLICABLES: Ley 38/2003 General de Subvenciones y Bases de Ejecucidn del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Sagunto (Base 67 a Base 73).
- OBJETO O FINALIDAD DE LA SUBVENCION: Gestign y mantenimiento de algunos conceptos
del Centro Ocupacional San Cristobal, tal y como esta sefialado en-el apariado primero.
- PLAZO realizacion actividad subvencionada: Hasta el 31-12-2017
. PLAZO JUSTIFICACION SUBVENCION: Hasta el 31-01-2018
- FORMA DE JUSTIFICACION SUBVENCION:
. MODALIDAD DE CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME DE
AUDITOR
Con la finalided de simplificar v mejorar las obligaciones de justificacién que corresponden al
beneficiario, la justificacion de la subvencidn se efectuard en la Modalidad de “Cuenta Justificativa
con apottacidn de informe de auditor”,
La rendicién de la Cuenta Justificativa con informe de Auditor, se efectuara de acuerdo con lo
dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, que regula “la Norma de actuacion de los auditores de
cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones en el
72 E’gTﬁ? del sector piiblico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
,{’\tﬁ & nirdgmbre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.
L v:Perﬁ. fiplimenta ¢l modelo de Informe que se incorpora en el Anexo [ en el que se detallan las

= ol hacﬁnesacfectuar por el Auditor,

= “7 . NMPBORTE= GASTOS A JUSTIFICAR: La cuantia a justificar es el coste integro del proyecto
\Z2. " Byt ado g;acﬁvidad realizada,

.2, - CAUSAZ PERDIDA SUBVENCION: La falia de justificacion de la actividad u objeto de la

“Phy suh-{:ggﬁﬁri. dard lugar a la pérdida de la misma a tenor de la Base 72 de Ejecucién del Presupuesto
-

- REGIMEN DE COMPATIBILIDAD CON OTRAS SUBVEMNCIOMES PARA LA MISMA
FINALIDAD (ART 653 RLGS): La subvencidn concedida es compatible con otras ayudas o
subvenciones concedidas por otros entes financiantes, distintos del Ajuntament de Sagunt, teniendo
en cuenta que el importe de la subvencion, en ningan caso, podra ser de tal cuantia que, aisladamente
o en concurrencia con otras subvenciones, avudas, inpresos o recursos piblicos o privados, supere el
coste de la actividad subvencionada, de acuerdo con lo previsto en el articulo 19.3 de la Ley General
de Subvenciones.

- OBLIGACION DE COMUNICAR la concesion de otras Ayudas o subvenciones publicas o privadas.

- PUBLICIDAD: El beneficiario debe realizar v acreditar que se ha efectuado publicidad sobre la
financiacion publica del proyecto subvencionado. Dado el cardcter publico de la financiacion de la
actividad, la misma debe de ir dirigida al publico en general y no sdlo a los socios,

- REGIMEN DE GARANTIAS: : S¢ dispensa a la entidad beneficiaria de la prestacion de garantia
dado el cardicter social de la entidad segiin el art. 42.1 del RD 887/2003de 21 de julio

- GASTOS SUBVENCIONABLES: se consideran pastos subvencionables los que de manera
indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente
necesarios, y se realicen en el plazo establecido para Ia ejecucién del proyecto. En ningin caso, el
coste de adquisicién de los gastos subvencionables podra ser superior al valor de mercado.

De acuerdo con el articulo 31.2 de la Ley General de Subvenciones, s¢ considerard gasto
realizado el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacion del periodo de
justificacion.

Se considerarin admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos siguienles:

e  Transferencia bancana, extractos o certificaciones bancarios,

s FEn el caso de pagos medianie cheque nominativo se justificard el pago mediante el extracto o
detalle bancario que justifique el cargo en la cuenta del beneficiario.

» Recibi del pago del proveedor, fecha en que sc efectiia el pago y firma. Debe acreditarse la fecha
de pago (excepcionalmente v limitado a gastos de pequefia cuantia).

Los documentos acreditativos del pago, del gasto subvencionable, han de hacer constar de forma expresa:

a) la fecha del pago que debe ser como maximo la fecha tope de justificacion,
b) La identificacion del beneficiario del Pago y del Ordenante del mismo

Exemplar només als efectes gue conste en U'expedient administratiu.
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¢) Concepto en que se ordena el pago, con remisidn al nimero o nimeros de factura a que
corresponde. (si el documento de pago como tal no hace referencia a lafs factura/s, deberd ir
acompafiado de la documentacién complementaria que permita verificar la cormespondencia
entre gasto y pago),

No se aceplaran aquellos documentos de pago que, aun sicndo conformes con los requisiios
formales sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente las facturas o justificantes
vinculados al proyecto al que correspondan.

En cualquier caso, debera cumplirse lo sefialado en el Art. 7 de la Ley 772012, de 29 de octubre.
de modificacion de la normativa tributaria v presupuesiaria v de adecuacion de la normativa financiera
para la intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude, sobre limitacion de
los pagos en efectivo,

Deberd acreditarse la realizacion del pago material de los gastos mas significativos v
especialmente los que superen la limitacion de pago en efective de 2.500 euros, el mmporte de la
operacion, sin que ninguno de los pagos parciales pueda realizarse en efectivo,

Si la verificacion de los pagos resulta negativa no se admitira el gasto, por aplicacion del an
31.2 de la LGS.

El beneficiario debe de conservar los justificantes acreditativos de la realizacion del pago
material al proveedor o prestador del servicio, que se facilitaran al Auditor para que realice las
verificaciones oportunas,

Son gastos subvencionables:

El destino de los fondos concedidos podra destinarse a los CONceplos o gastos corrientes que sc
especificaron en la solicitud, y que podra consistir en alguno de los siguientes conceptos vinculados a la
gjecucion del programa subvencionado:

A, Retribuciones y gastos de personal afecto a la actividad,

B. Gastos de material, especifico de la actividad.

C. Seguros de accidentes o responsabilidad civil afectos a Ia actividad o provecio subvencionado.
- D. Pequefios gastos de reparacién, mantenimiento y conservacion de bienes,
;,'i‘i'-"ﬁ-' UFE; > Adquisicién de material de oficina no inventariable,

,Q.“ " s gastos diversos, entre ellos los publicitarios v de propaganda, organizacién de reuniones,
o= _‘_" ‘fe-rcncias v eventos,
Stos relativos a la realizacion de cursos afectos a la actividad subvencionada,
Gagtos de asesoria fiscal, laboral o contable y gastos de auditoria derivados de la emision de
igfhrme de auditor en gue incurra la Entidad en relacién a la rendicion de la Cuenta Justificativa
q‘l\ L . 5
% «Bon Informe de Auditor.

\S_E’{:!?‘ ‘Los tributos son gasto subvencionables (si rednen los requisitos para ser gasto elemble) cuando el
= = beneficiaric de la subvencidn los abona efectivamente. Asi, el IVA es subvencionable cuando el
beneficiario lo paga v no se lo deduce posteriormente. El  IRPF no es subvencionable en ningiin
cdsnh,
- GASTO NO SUBVENCIONABLES: No serdn subvencionables, los siguientes gastos:
A. La realizacidn de gastos de inversion.
B. La adquisicitn de mobiliario, equipos informéticos o e telefonia, bicnes de cardcter
inventariahle,
C. Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero o leasing.
D. Intereses deudores de las cuentas bancarias, recargos, gastos derivados de operaciones
de crédito ni gastos financieros. asi como cualquier gasto derivados de una inadecuada
o ineficiente gestion de los fondos pablicos.

E. Sanciones administrativas y penales, asi como los gastos de procedimientos judiciales.

F. Los impuestos indircctos (IVA) cuando sean susceptibles de recuperacion o
compensacion, v los impuestos personales sobre la renta (IRPF).

G. Gastos extras de hotel y gastos suntuarios de cualquier naturaleza.

H. Gastos derivados de celebraciones gastrondmicas o protocolarias, salvo que estén

relacionadas directamente con alguna actividad de ocio ¥ tiempo libre realizada por los
usnarios del centro ocupacional.

Los Costes indirectos son gastos no asociados directamente con el ProOgrama como por
gjemplo: los arrendamientos, comunicaciones, amortizaciones. asi como tareas de
elaboracion, ejecucion o justificacion del proyecto,
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- CONTABILIDAD: La entidad beneficiaria deber4 identificar, en su contabilidad({ ver en su caso el
segin Plan de Cuentas para las Entidades sin fines Lucrativos, Resolucidn de 26 de marzo de 2013
BOE maries 9 de abril 2013 N° 85 o el Plan de Cuentas que le resulte aplicable} , los ingresos, los
gastos v los pagos derivados de la realizacion de la actividad subvencionada, debidamente
desglosados por acciones, de tal manera que permita relacionar de forma clara y transparente los
documentos justificativos de los gastos incurridos y los pagos realizados con las acciones
subvencionadas realizadas. La entidad beneficiaria deberd cumplir con las normas de contabilidad
que le sean de aplicacion,

TERCERO: Autorizar y disponer el gasto (fase AD) con cargo a la partida: 300.2311.48601 a
favor del beneficiario CENTRO OCUPACIONAL SAN CRISTOBAL por el importe concedido,
50.000€.

CUARTO: Reconocer la obligacion y Ordenar el pago anticipado del 100% del importe de la
subvencion que asciende a 50.000,00€ dado que se ha comprobado que no tiene cantidad pendients de
justificar, por haber rendido la cuenta justificativa de 2016 en fecha 27-1-17

3 QUINTO: Procedera el reintegro de las cantidades percibidas en ¢l supuesto de que la cantidad
5 da sea menor que el importe concedido, asi como en el resto de los supuestos establecidos en el
/et LGS.

;“-?ﬁ " @- el caso de que proceda el reintegro de las cantidades percibidas, se exigird el interés de
] ";?! . M%ﬂm desde el momento del pago de la subvencion hasta la fecha en que se acuerde la
= o)) "\protedencia del reintegro, pudiendo no obstante el beneficiario proceder de forma voluntaria a la
"*_I" .‘Waﬁ ‘de las cantidades percibidas e intereses de demora correspondientes, de conformidad con lo

'-?.f& diapﬁhsg_:;an elart. 90 LGS.

Pty c“SEXTO: Informar al beneficiario que en la pigina web municipal www.sagunto.es , en a
secciém de subvenciones, junto con los modelos de impresos para la Justificacién de las subvenciones, se
ha publicado un “Manual de Instrucciones de presentacion de la Cuenta Justificativa con aportacion de los
Justificantes de gasto” .

SEPTIMO: Comunicar a la Entdad CENTRO OCUPACIONAL SAN CRISTOBAL, la
necesidad de adecuarse a las obligaciones de publicidad activa que le correspondan de conformidad con
lo dispuesto en ¢l art. 3 b), art. 6. y art 8. de la Ley 19/2013 de Transparencia ¥ Buen Gobiemo en cuanto
a la necesidad de publicar por la Entidad, informacion de indole organizativo y econdmico por ser
Entidades que perciben subvenciones pablicas y en concreto el apartado 1 del art. 6 y el apartado 17,
letras , ¢, d, e, fdel art. 8.

Para facilitar el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia se encuentra 4 su disposicion la *Guia
de Transparencia para Asociaciones y Entidades No Lucrativas (ENL) preceploras de subvenciones y
avudas publicas”, publicada por el Ajuntament de Sagunt en el Portal de Asociaciones de la web
municipal.
hitp;//participasagunto.es/wp-content'uploads/GUIA-A4-CAS pdf

OCTAVO: Comunicar a la Base de Datos Nacional de Subvenciones la concesion  de la
presente subvencidn,

INFORME AUDITOR Y COMPROBACIONES DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA DE
SUBVENCIONES

ANEXO T
MODELQ DE INFORME DE REVISION DE CUENTA JUSTIFICATIVA DE SUBVENCIONES
(e A identificacion del organo concedente.. ),

|. los fines previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, hemos (he) sido
designados por (... ldentificacién de la empresa u drgano que realizd la designacitn,..) para revisar la
cuenta justificativa de 1a subvencidn otorgada mediante (... indicacion de la Resolucion o acto en el que se
haya acordado la concesion..,) a (... identificacién del beneficiario de la subvencion...) y destinada (...
breve descripcion de la actividad subvencionada...).

Una copia de la cuenta justificativa de la subvencion, sellada por nosotros (mi) a efectos de
identificacion, se acompafia como anexo al presente informe, La preparacidn y presentacion de la citada
cucnta justificativa es responsabilidad de (.. identificacion del beneficiario de la subvencion..),
concretandose nuestra (mi) responsabilidad a la realizacion del trabajo que se menciona en el apartado 2
de este informe.

Exemplar només als efectes que conste en l'expedient administratiu.
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2, (mi) trabajo se ha realizado siguiendo lo dispuesto en las Normas de Actuacion aprobadas
mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de..., en las que se fijan los procedimientos que
s¢ deben aplicar y el alcance de los mismos, v ha consistido en las comprobaciones que de forma
resumida se comentan a continuacidn:

a/Revision de la Memoria de actuacion.

La gomprobacion de la efectiva realizacién por ¢l beneficiario de las actividades subvencionadas:
Dichos extremos se han verificado mediante la revision de datos ohjetivamente contrastables o a la
existencia de algin tipo de soporte documental.

(Los procedimientos realizados asi como los resultados obtenidos de la aplicacion de los mismos,
deberan mencionarse en ¢l informe.)

BiRevision de la Memoria ccondmica abreviada. Esta revisidn abarcard la totalidad de los gastos
corrientes  incurridos en la realizacion de las actividades subvencionadas, consistird en comprobar los
sipuienies exiremos:

1" Que la informacion cconomica contenida en la Memoria estd soportada por una relaciom

clasificada de los gastos comentes de la actividad subvencionada, con identificacion del

acreedor vy del documento —factura o documento admisible segln la normativa de la
subvencion—, su importe, fecha de emision v fecha de pago.

2% Que la entidad  dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados,

conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones y de su pago v que

dichos documentos han sido reflejados en los registros contables,

3".Que los gastos que integran Ta relacion cumplen los requisitos para tener la consideracion de

gasto subvencionable, conforme a lo establecido en el articulo 31 de la Ley General de

Subvenciones.

4", Que no se admiten gastos expresamente excluidos en ¢l acuerdo de concesidon.

5".0Que la entidad dispone de oferias de diferentes provesdores, en los supuestos previstos en cl
articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, y de una memoria que justifique

jﬁ'r’ 3 nablemente Ia eleccion del proveedor, en aquellos casos en gque no hava recaido en la
R r;j;;i esta economica mas ventajosa.
e e e O se han clasificado correctamente, de acuerdo con el contenido establecido en el convenio,
'y los os en la Memona econdmica. (ver ohjeto del convenio, apartados més relevantes v
. iiy gstrugfura de gastos).
"‘{ e nformard si se ha producido la subcontratacitn, total o parcial, con terceros de la actividad

i~ o 5 Bvencionada en los términos previstos en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones, el
~_SE ¢ ™ Juditor solicitard del beneficiario una declaracian de las actividades subcontratas, con indicacion
: de los subcontratistas e importes facturados. Dicha declaracién incluird una manifestacién del
beneficiario respecto de las situaciones previstas en los apartados 4 v 7 de dicho articulo.
El auditor deberd tener presente a lo largo de su revision la informacion contenida en esta
declaracion, con objeto de comprobar su concordancia con el resto de informacion o
documentacion utilizada por el auditor para la ejecucion de los procedimientos contemplados en
gsta norma,
8" Oue se produce la necesaria coherencia entre los gastos corrientes justificados v la
naturaleza de las actividades subvencionadas.
ciSolicitud al beneficiario de una declaracion relativa a la financiacion de la actividad
subvencionada, El auditor solicitara de la entidad beneficiaria una declaracion conteniendo la relacion
detallada de otros recursos o subvenciones gue havan financiado la actividad subvencionada, con
mdicacion de su importe y procedencia. Sobre la base de esta informacion v de las condiciones impuestas
al beneficiario para la percepcion de la subvencidn objeto de revision, el auditor analizara la concurrencia
de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales, a efectos de determinar la posible incompatibilidad v, en su caso, el exceso de
tinanciacton,
e)Comprobacidn de la carta de reintegro de remanentes. En el supuesto de que exista remanente
de subvencidn no aplicada, ] auditor comprobard Ia carta de reintegro al drgano concedente de dicho
remanente asi como de los intereses derivados del mismo v la correspondiente anotacion contable,
fiOtros procedimientos. Ademas, el auditor debera llevar a cabo aquellos otros procedimientos
adicionales que, se exijan en las bases reguladoras, en la convocatoria o en la resolucidn de concesion.
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g/Carta de manifestaciones. Al término de su trabajo el auditor solicitard a la entidad beneficiaria
una carta, firmada por la persona que suscribié la cuenta justificativa, en la que se indicard que se ha
informado al auditor acerca de todas las cireunstancias que puedan afectar a la correcta percepeiin,
aplicacion y justificacion de la subvencién, También se incluiran las manifestaciones que sean relevantes
y que sirvan de evidencia adicional al auditor sobre los procedimientos realizados.

- ynilagdo.que este trabajo, por su naturaleza, no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra
&Y ¥ sometido s !EHLQ 14/198%, de Auditoria de Cuentas, no expresamos (expreso) una opinidn de auditoria
n las térmings previstos en la citada normativa

ciario ha puesto a nuestra (mi) disposicidn cuanta informacién le ha sido requerida para
eﬁuestm trabajo con el alcance establecido en el parrafo anterior,

o fesultado del trabajo realizado, les informamos que no hemos (he) observado hechos o
o '-’qur: pudieran suponer mcumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones
A... identificacion del beneficiario de la subvencidn...) para la percepeion de la subvencidm a
ere el apartado | anterior.

En caso contrario, cuando se detecten hechos relevantes el parrafo a incluir sera el sipuiente:

Como resultado del trabajo realizado, a continuacion les informamos de aguellos hechos o
circunstancias que pudieran suponer incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones
impuestas a (... identificacién del beneficiario de la subvencidn...) para la percepcidn de la subvencién a
que se refiere el apartado 1 anterior:

Fecha:

Firma del auditor;

R S s P

NY ROAC

Cosa que us comunigue perqué en prengueu coneixement, a reserva dels termes
que resulten de ['aprovacio de l'acta corresponent. IGUALMENT US FAIG
CONSTAR QUE A L’EFECTE DE NOTIFICACIO ALS INTERESSATS
HAUREU D’ASSENYALAR ELS RECURS QUE PROCEDISQUEN
CONFORME A LA CIRCULAR REMESA PER SECRETARIA GENERAL.

Segt.: Emilio Olmos Gimeno,

Exemplar només als efectes que conste en l'expedient administratiu.



