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ANEXO |
BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES AL PROGRAMA
DE FORMACION DEL SECTOR COMERCIAL MINORISTA DE 2017

Base 1°. Objeto

Las presentes bases reguladoras tienen por objeto regular el régimen de concesion de las
subvenciones para promover una oferta de formacidén especializada dirigida a los distintos
agentes del sector comercial minorista, complementaria de la formacion continua y ocupacional
impartida en el ambito del Servicio Navarro de Empleo-Nafar Lansare.

La utilidad publica de esta subvencion es ofrecer apoyo econdmico a las entidades asociativas
de pymes comerciales minoristas con el fin de mejorar la competitividad y la profesionalizacion
del sector, a través de la mejora de las competencias profesionales de los comerciantes
minoristas, mediante su participacion en actividades formativas especificas y adecuadas a las
necesidades del sector.

Base 22. Dotacién presupuestaria

El crédito autorizado para hacer frente a los compromisos derivados de esta convocatoria es de
35.000 euros distribuido de la siguiente forma, en funcidon de las clases de actividades
subvencionables:

a) 33.000 euros para organizacion de actividades formativas.

b) 2.000 euros para asistencia a actividades formativas fuera de Navarra.

Base 3°. Plazo de ejecucidn

1. Se consideran subvencionables aquellos gastos realizados dentro del periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2017 y el 31 de octubre de 2017, ambos inclusive, que hayan sido
abonados con anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion de las actuaciones. A
estos efectos, se considerara como fecha de realizacion del gasto la fecha de facturacion.

2. Los justificantes de pago de los gastos subvencionables deberan estar comprendidos entre
el 1 de enero de 2017 y el 7 de noviembre de 2017, ambos inclusive.

Base 4°. Entidades beneficiarias y acreditacién de su condicién

Pag..: 4/21 EX.03.0002 Rev.: 1



aip

Nafarroako Gobernua Gobierno de Navarra
Garapen Ekonomikorako Departamento de

Departamentua Desarrollo Econémico

Podran acceder a las subvenciones establecidas en esta convocatoria las asociaciones de
comerciantes, las asociaciones de comerciantes mixtas (comercio, hosteleria y servicios), las
asociaciones empresariales de comerciantes y las agrupaciones de asociaciones de
comerciantes, que cumplan los requisitos generales que establece el articulo 13 de la Ley Foral
11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones y los requisitos especificos sefalados a
continuacion:

1. Asociaciones de comerciantes, asociaciones de comerciantes mixtas, asociaciones
empresariales de comerciantes y agrupaciones de asociaciones de comerciantes, domiciliadas
en Navarra:

a) Estar inscritas en el Registro de Organizaciones Sindicales y Empresariales del
Departamento de Desarrollo Econdémico o en otro Registro Oficial, con anterioridad a la fecha
de publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra. Esta informaciéon sera
consultada de oficio por el servicio gestor de la convocatoria.

b) Contar con un niumero de comercios asociados no inferior a 20, excepto en los siguientes
casos, en funcion del ambito de actuacion de la entidad solicitante:

e 5 comercios asociados para las de ambito de actuaciéon en Mercados municipales.

e 15 comercios asociados para las de ambito de actuacion municipal y de proximidad,
que son las relacionadas en el Anexo Il

A estos efectos se computaran como comercios asociados, aquellos establecimientos
comerciales destinados al ejercicio regular de actividades comerciales minoristas, cuyos
titulares sean comerciantes, esto es, personas fisicas o juridicas que, teniendo capacidad para
ejercer la actividad comercial, se dedican en nombre propio al comercio minorista como
profesion habitual y que, ademas, sean socios de la asociacion de comerciantes que solicita la
subvencion.

Para computar como comercio asociado, los titulares de dichos comercios y socios de la
asociacion, deben figurar de alta en un establecimiento comercial, como titulares de alguna de
las actividades econdémicas de comercio al por menor de entre las comprendidas entre los
Grupos 641 y 659, ambos inclusive y en los Grupos 661 y 662, de conformidad con lo
establecido en la Ley Foral 7/1996, de 28 de mayo, por la que se aprueban las tarifas y la
instruccion del Impuesto sobre Actividades Econdmicas o Licencia Fiscal, en la fecha de
presentacion de la solicitud. A estos efectos los Grupos 654 y 655 quedan excluidos, excepto
los epigrafes 6542, 6545 y 6546.

Si en el mismo establecimiento se ejercen de forma simultanea varias actividades comerciales
minoristas se computara, a estos efectos, un comercio asociado.

Si en el mismo establecimiento se ejercen de forma simultanea varias actividades, una de las
cuales es de comercio al por menor de entre las establecidas en el parrafo anterior, se
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computara dicho establecimiento como comercio asociado, Unicamente cuando la actividad
comercial minorista sea la actividad principal por volumen de negocio (cifra de ventas).

En ningun caso se consideraran comercios asociados, los establecimientos de hosteleria,
bares, cafeterias, restaurantes, etc, y otros establecimientos de servicios personales, como
peluquerias, salones de belleza, centros de estética, de bronceado, tintorerias, lavanderias,
agencias de viajes, agencias de seguros, etc.

c) En las asociaciones de comerciantes mixtas el nimero de socios comerciantes debe
representar al menos, el 50% del numero total de socios de la Asociacion. A estos efectos se
computaran como socios comerciantes aquellos que figuren de alta en los epigrafes del
Impuesto de Actividades Econdmicas, determinados en el apartado anterior.

2. Agrupaciones de asociaciones de comerciantes, domiciliadas en Navarra.

a) Estar inscritas en el Registro de Organizaciones Sindicales y Empresariales del
Departamento de Desarrollo Econdémico o en otro Registro Oficial, con anterioridad a la fecha
de publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra. Esta informacién se
consultara de oficio por parte del servicio gestor de la convocatoria.

b) Deberan estar integradas al menos por 4 asociaciones de comerciantes de las sefialadas en
el apartado anterior que, a su vez, deben cumplir los requisitos establecidos en dicho apartado.

La condicion de entidad beneficiaria se acreditara mediante la presentacion de la
documentacién establecida en la base reguladora 72.

Base 5° Clases de actividades, requisitos y gastos subvencionables

1. Son subvencionables las siguientes clases de actividades sefialadas a continuacion:
a) Organizacién de actividades formativas.

a.1) Jornadas técnicas, congresos o seminarios monograficos, que profundicen en temas de
especial interés para el sector comercial minorista o que aborden aspectos fundamentales de la
distribucion comercial, facilitando la toma de contacto y la puesta en comun de los
conocimientos y experiencias de los distintos estamentos del sector. Estas actividades tendran
una duracion minima de 4 horas.

a.2) Cursos de formacioén especializada, que deberan cumplir los siguientes requisitos:

— Su contenido debe ser especifico relativo a la gestion de la empresa comercial minorista o a
la especializacion de los profesionales del sector y debe promover una formacion
complementaria a la formacién continua y ocupacional impartida en el ambito del Servicio
Navarro de Empleo-Nafar Lansare.
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- No se admitiran aquellos cursos que formen o hubieran formado parte de la oferta formativa
del Servicio Navarro de Empleo-Nafar Lansare ni aquellos cursos relativos a temas o aspectos
de formacién empresarial basica, comunes a cualquier tipo de actividad empresarial.

- El numero de participantes no podra ser inferior a 8 y todos los participantes deben ser
trabajadores en activo, bien sean los propios comerciantes o empleados por cuenta ajena del
sector del comercio minorista.

- La duracion minima sera de 10 horas.

- Excepcionalmente podran admitirse cursos con un numero menor de participantes y/o una
duracién inferior a la establecida, cuando existan razones objetivas que impidan alcanzar
dichos valores minimos. Estas razones deberan exponerse y motivarse en la solicitud de la
ayuda, y, en todo caso, deberan ser aceptadas por el Servicio de Ordenacion y Fomento del
Turismo y del Comercio.

- Los cursos de formacion especializada y las jornadas técnicas deberan estar abiertos,
ademas de a los asociados de la entidad solicitante que promueven las acciones formativas, a
la participacion de los trabajadores en activo del sector del comercio minorista que estén
interesados y cuyos comercios estén ubicados en el ambito de actuacion de la entidad
solicitante.

En todo caso la entidad solicitante y organizadora de las actividades formativas podra
establecer distintas condiciones de acceso para unos y otros participantes vy, la acreditacion del
caracter abierto de estas actividades debera justificarse conforme a lo establecido en la base
reguladora 102. f).

b) Asistencia a actividades formativas fuera de Navarra: Asistencia a congresos, jornadas
técnicas, seminarios monograficos y conferencias que se organicen fuera Navarra,
relacionados con la distribucién comercial o con aspectos de la gestion especifica de las
empresas comerciales minoristas.

Unicamente se subvencionara la asistencia de una persona y actividad por entidad solicitante.

Los asistentes a las acciones podran ser gerentes, miembros de la Junta Directiva u érgano
equivalente de la entidad solicitante o técnicos cualificados que cuenten con el visto bueno de
dicha Junta Directiva.

2. Se consideran acogibles los siguientes gastos:

e Honorarios del profesorado, formadores y ponentes.

e Desplazamiento, alojamiento y manutencion del personal docente.
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e Promocion, publicidad y difusion externa de la actividad.
e Bienes consumibles utilizados en la ejecucién de las acciones formativas.

e Edicion o adquisicion del material didactico y de materiales empleados en las
actividades.

e Alquiler o amortizacion de las aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el
desarrollo de la formacion. Estos gastos deberan presentarse debidamente
desglosados por accion formativa y se imputaran por el periodo de duracion de la
accién. Asimismo los gastos de amortizacion se calcularan segun normas de
contabilidad generalmente aceptadas, siendo aplicable el método de amortizacion
segun las tablas aprobadas por el Reglamento del Impuesto de Sociedades.

3. Se consideran no acogibles los siguientes gastos:
e Gastos ordinarios de funcionamiento de la entidad solicitante.
e Material de oficina.
o Gastos de personal.
¢ Gastos de mantenimiento de cualquier clase de inmuebles o de locales.

e El Impuesto sobre el Valor Afadido solamente sera subvencionable cuando no se
pueda recuperar o compensar por la entidad solicitante y suponga un coste real para la
misma. En el caso de solicitantes sujetos a la regla de prorrata, dicho coste se calculara
en base a la prorrata definitiva del ultimo ejercicio finalizado antes de la concesion de la
subvencion, extremo que debera ser acreditado por la entidad solicitante.

Base 6°. Importe de la subvencion y subvenciones maximas

1. Las subvenciones previstas en esta convocatoria consisten en una ayuda a fondo perdido
que se determina aplicando unos porcentajes ya establecidos sobre el gasto subvencionable
de cada una de las actividades subvencionables.

2. Los porcentajes de subvencién, en funcién de la clase de actividad subvencionable, son los
siguientes:

e Organizacion de actividades formativas: El 70% del gasto subvencionable por cada
jornada técnica o curso subvencionable.
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e Asistencia a actividades formativas fuera de Navarra: El 50% de los gastos de
inscripcion, desplazamiento, alojamiento y manutencion.

3. Los importes maximos de subvencion por cada una de las actividades subvencionables es el
siguiente:

e Jornadas técnicas, congresos o0 seminarios monograficos: 3.000 euros por cada
jornada.

e Cursos de formacion especializada: 4.000 euros por cada curso.

e Asistencia a actividades formativas fuera de Navarra: 400 euros por actividad (incluido
el concepto de manutencion).

e Manutencién: 20 euros por persona y comida.

4) En ningun caso el importe de la subvencion junto con otras subvenciones, ayudas,
aportaciones de entidades patrocinadoras, cuotas de inscripcion de los asistentes o ingresos
especificos de cada actividad, podra superar el coste de cada una de las actividades a
desarrollar por la entidad beneficiaria.

Base 7°. Plazo y forma de presentacién de solicitudes y documentacion exigida

1. Plazo y forma de presentacion de solicitudes.

a) El plazo para la presentacion de solicitudes es de un mes a contar desde el dia siguiente al
de la publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra.

b) Las solicitudes se presentaran obligatoriamente de manera electrénica a través de la ficha
correspondiente del catalogo de servicios del Portal del Gobierno de Navarra en Internet
(http://www.navarra.es/home_es/Temas/Empleo+y+Economia/Comercio+y+artesania/Comercio
), (en adelante la ficha de la ayuda), donde existira un enlace al Registro General Electrénico
de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra, siendo necesario para identificarse
disponer de certificado digital.

Si la solicitud se presenta de cualquier otra forma distinta a la sefialada anteriormente, ésta se
tendra por no presentada, sin perjuicio de que pueda presentarse dicha solicitud
posteriormente de forma electronica y, en este caso, la uUnica fecha de entrada valida sera la
fecha de presentacion electronica.

c) Las solicitudes se realizaran utilizando el formulario especifico ubicado en la ficha de la
ayuda y seran dirigidas a la Direccién General de Turismo y Comercio.

2. Documentacion exigida.
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La documentacion que debe acompanar a la solicitud debe presentarse escaneada en
documentos separados y debidamente identificados y es la siguiente:

2.1. Documentacion relativa a la entidad solicitante.

a) Documentacion acreditativa de la personalidad:

b)

Si la entidad solicitante se presenta por primera vez a la convocatoria de formacion para el
sector comercial, debera acreditar su personalidad aportando para ello una copia de los
estatutos.

Otra documentacion especifica.

Copia del libro de actas debidamente firmada o diligenciada en la que conste la
aprobacién por parte de la Asamblea o del érgano equivalente, de la siguiente
documentacion:

- De la liquidacién del presupuesto del afio anterior.

- Del presupuesto del afo corriente.

- Del plan de actuaciones de formacion para el que se solicita la subvencion.
Liquidacién del presupuesto del afio anterior.

Presupuesto del afio corriente con indicacion de las cuotas establecidas por socio.

En el caso de asociaciones de comerciantes, asociaciones de comerciantes mixtas y
asociaciones empresariales de comerciantes: Relacion actualizada y ordenada
conforme al epigrafe del Impuesto de Actividades Econdmicas, de todas las pymes
asociadas en la fecha de presentacion de la solicitud.

En el caso de agrupaciones de asociaciones de comerciantes: Relacion actualizada de
todas las asociaciones que integran dicha agrupacion ordenadas por tipo de asociacion
(gremial o zonal) en la fecha de presentacién de la solicitud.

Ambas relaciones se presentaran conforme a los modelos disponibles en la ficha de la
ayuda.

c) Declaraciones responsables.

Declaracion responsable de no estar incursa en las prohibiciones para obtener la
condicion de beneficiario o beneficiaria establecidas en el articulo 13 de la Ley Foral
11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones.
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e Declaracion responsable de otras subvenciones obtenidas para financiar las actividades
subvencionadas, incluidas las ayudas de “minimis”. En todo caso, la entidad solicitante
debe comunicar a la Seccién de Ordenacién del Comercio y de la Artesania y de
Ayudas Econdmicas, en cuanto tenga conocimiento de ello, de aquellos ingresos que
hubiera obtenido por la realizacion de las actividades para las que solicita subvencion.

¢ Impreso original de “Solicitud de abono por transferencia”, en el supuesto de que nunca
antes se hubieran obtenido subvenciones del Gobierno de Navarra.

Todas las declaraciones responsables senaladas en el este apartado se incluyen en el
formulario de solicitud de la subvencion.

2.2. Documentacion relativa a las actividades subvencionables.

a) El Plan de formacién para el que se solicita la ayuda, que incluira un resumen con la
descripcion de todas las actividades formativas tanto realizadas como previstas a ejecutar en el
periodo de gastos subvencionable, su estado de ejecucién, calendario, los gastos e ingresos de
cada una de las actividades concretas asi como los del plan de formacion en su conjunto.

b) Organizacién de actividades formativas: Jornadas técnicas o cursos de formacion
especializada: Por cada una de las actividades de formacion tanto realizadas como previstas
se presentara una memoria detallada que incluira informacion de los siguientes apartados:

e Titulo de la accion formativa.

e Programa, descripcion, contenidos y objetivos previstos.
e Duracion.

e Numero de asistentes.

o Profesorado o ponentes y cualificacion profesional.

e Medios materiales necesarios para su ejecucion.

e Descripcion pormenorizada de los gastos.

e Descripcidn detallada de los ingresos.

Por las actuaciones realizadas entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de presentacién de la
solicitud, se presentara, ademas, la documentacion justificativa sefialada en la base reguladora
102.2.

c) Para asistencia a actividades formativas fuera de Navarra:

— Para las actividades realizadas entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de presentacién de la
solicitud, se presentara la documentacion justificativa establecida en la base reguladora 102.2.
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— Para las actividades previstas entre el dia siguiente al de presentacion de la solicitud y el 31
de octubre de 2017, se presentara una memoria de la actividad a realizar, con informacion
detallada de los siguientes aspectos:

e Titulo de la accion formativa.

e Programa, descripcion o breve resumen del contenido.
e Duracion.

e Lugar de realizacion.

e Fechas de celebracion.

e Descripcion pormenorizada de los gastos previstos.

e Descripcion detallada de los ingresos previstos.

Tanto si la actividad ha sido realizada o esta prevista en la fecha de presentacion de la solicitud
de ayuda, se informara del nombre del asistente y de la relacién profesional del mismo con la
entidad solicitante, cumplimentando para ello el apartado correspondiente del formulario de
solicitud.

Base 8°. Criterios de concesion, tramitacion y resoluciéon de la concesién

1. El Servicio de Ordenacion y Fomento del Turismo y del Comercio analizara las solicitudes
recibidas y, si en alguna de ellas la documentacién esta incompleta, requerira a la entidad
solicitante para que subsane las deficiencias en el plazo maximo de diez dias habiles a contar
desde la notificacion del requerimiento, indicandole que si no lo hiciere se le tendra por
desistido de su solicitud y se dictara resolucion de archivo del expediente, que le sera
notificada.

2. Finalizadas las subsanaciones oportunas y una vez realizado el analisis definitivo de cada
solicitud, la concesién de la subvencion se realizara conforme a los siguientes criterios
sefalados a continuacion, entre todas las solicitudes finalmente admitidas:

a) Para la clase de actividad subvencionable denominada "Organizacién de actividades
formativas", se calculara la subvencién correspondiente a todas las acciones admitidas en
funcion de los porcentajes e importes maximos establecidos en la base reguladora 62.

b) En el caso de que la disponibilidad presupuestaria para atender este tipo de actividades
(33.000 euros) fuese menor que la suma de las subvenciones resultante, se podra utilizar la
disponibilidad presupuestaria existente, si fuera el caso, tras asignar todas las subvenciones
correspondientes a las actividades subvencionables presentadas dentro de la clase
denominada "Asistencia a actividades formativas fuera de Navarra".
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c) Si la disponibilidad presupuestaria resultante tras aplicar el apartado anterior todavia fuera
menor a la suma de las subvenciones resultante, se realizara un prorrateo general del crédito
disponible total para atender estos compromisos entre el volumen del gasto subvencionable de
todas las actividades subvencionables de esta clase.

d) Para la clase de actividad subvencionable denominada "Asistencia a actividades formativas
fuera de Navarra", se calculara la subvencion correspondiente a todas las acciones admitidas
en funcion de los porcentajes e importes maximos establecidos en la base reguladora 62.

e) En el caso de que la disponibilidad presupuestaria para atender este tipo de actividades
(2.000 euros) fuese menor que la suma de las subvenciones resultante, se podra utilizar la
disponibilidad presupuestaria existente, si fuera el caso, tras asignar todas las subvenciones
correspondientes a las actividades subvencionables presentadas dentro de la clase
denominada "Organizacion de actividades formativas".

f) Si la disponibilidad presupuestaria resultante tras aplicar el apartado anterior todavia fuera
menor a la suma de las subvenciones resultante, se realizara un prorrateo general del crédito
disponible total para atender estos compromisos entre volumen del gasto subvencionable de
todas las actividades subvencionables de esta clase.

3. El Servicio de Ordenaciéon y Fomento del Turismo y del Comercio elevara propuesta de
resolucion de la convocatoria a la Direccion General de Turismo y Comercio en la que hara
constar que las entidades propuestas como beneficiarias cumplen todos los requisitos exigidos
para acceder a la subvencion.

La concesion de la subvencion a cada solicitante, asi como el abono, se realizara para el
conjunto de las acciones admitidas dentro de cada clase de actividad subvencionable,
determinadas en la base reguladora 52.1, apartados a) y b).

4. La Direccion General de Turismo y Comercio sera el 6rgano competente para resolver sobre
la concesion de la subvencién y, en su caso, el abono correspondiente a las acciones
justificadas que fueron presentadas junto con la solicitud de la subvencion. La Resolucion se
dictara y notificara en el plazo maximo de tres meses, contados desde el ultimo dia del plazo
de presentacion de las solicitudes.

Transcurrido dicho plazo maximo sin que se haya notificado resolucién expresa, se entendera
desestimada la solicitud.

5. Contra las Resoluciones de concesion o de denegacién de las subvenciones solicitadas, las
empresas solicitantes podran interponer recurso de alzada ante el Consejero de Desarrollo
Econdmico, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de su notificacion.

92, Obligaciones de las entidades beneficiarias
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Las entidades beneficiarias de las subvenciones quedan obligadas a:

1. Cumplir con las obligaciones generales establecidas en el articulo 9 de la Ley Foral de
Subvenciones.

Con el fin de acreditar que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social, en la declaracion incluida en el formulario de
solicitud de la subvencién, se informa a la entidad solicitante, de la autorizaciéon que otorga
al Servicio de Ordenacion y Fomento del Turismo y del Comercio para consultar los datos
que certifiquen dichas circunstancias.

2. Realizar, justificar y pagar los gastos realizados en los plazos establecidos en la
convocatoria. Si la justificacion de las actuaciones realizadas en el periodo establecido en la
base reguladora 10.1.b) se presenta con posterioridad al 7 de noviembre de 2017, ello
supondra la pérdida del derecho al cobro de la subvencion concedida para dichas
actuaciones.

3. Comunicar al Servicio de Ordenacion y Fomento del Turismo y el Comercio en el plazo de
diez dias naturales desde la notificacion de la Resolucion de concesién o antes del 15 de
septiembre de 2017, en el caso de que se produzcan modificaciones a la baja en los
importes previstos para los que se ha solicitado la subvencion. En todo caso la entidad
solicitante o beneficiaria, en su caso, debera comunicar esta circunstancia sin esperar al
plazo maximo anteriormente sefialado, en cuanto sea conocedora de dicha circunstancia.
El incumplimiento de dicha obligacion dara lugar a la aplicacién de la minoracién prevista en
la base reguladora 132.1.

4. Comunicar al Servicio de Ordenacion y Fomento del Turismo y del Comercio con
anterioridad a su ejecucion, las modificaciones sustanciales de las actuaciones
subvencionadas del periodo comprendido entre el dia siguiente al de presentacion de la
solicitud y el 31 de octubre de 2017.

En la realizacion de las actuaciones subvencionadas se admitiran aquellas desviaciones en
los importes de ejecucién final siempre y cuando se justifiquen de forma motivada en las
memorias de ejecucion correspondientes y se garantice el cumplimiento de los objetivos de
la convocatoria.

7. Dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacién de las actividades que
sean objeto de esta subvencién, y en concreto, se debera insertar el logo oficial del
Gobierno de Navarra, en cualquier clase de material publicitario o de comunicacion
elaborado al efecto o en los anuncios correspondientes a las acciones objeto de
subvencion.

9. Las entidades beneficiarias, en el plazo de un mes a contar desde la notificacién de la
Resolucion de concesion de la subvencion, deben presentar la declaracion relativa a la
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obligacion de transparencia de las entidades beneficiarias de subvenciones, conforme al
modelo disponible en la ficha de la ayuda, todo ello en cumplimiento del Decreto Foral
59/2013, de 11 de septiembre, por el que se regulan las obligaciones de transparencia de
los beneficiarios de subvenciones con cargo a los Presupuestos Generales de Navarra. Sin
perjuicio de las eventuales consecuencias sancionadoras que se pudieran derivar, el
incumplimiento de esta obligacion de informacion por la entidad beneficiaria impedira el
abono de la subvencion concedida.

El incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en la resolucion de concesion, en
esta convocatoria o en la Ley Foral de Subvenciones, dara lugar a la pérdida del derecho al
cobro de la subvencion concedida o, en su caso, al reintegro de la misma de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 35 de la citada Ley Foral.

Asimismo, el incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones anteriores podra dar lugar a
reajustar el importe de la subvencion concedida en aplicacion del principio de proporcionalidad
0, en su caso, al reintegro de la cantidad correspondiente, conforme a lo establecido en la base
reguladora 132

Base 10° Plazos, forma y documentacioén para justificar las actuaciones realizadas

1. Plazo y forma de presentacion de la justificacion.
La justificacion de las actividades realizadas se presentara en los siguientes plazos:

a) Para las actividades realizadas entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de presentacion de la
solicitud, la justificacidon se presentara junto con la solicitud de la ayuda.

b) Para las actividades realizadas entre el dia siguiente al de presentacion de solicitud de la
ayuda y el 31 de octubre de 2017, la justificacion se presentara como fecha limite el 7 de
noviembre de 2017.

Las justificaciones se realizaran obligatoriamente de manera electronica presentando el
formulario especifico de justificacion disponible en la ficha de la ayuda y seran dirigidas a la
Direccion General de Turismo y Comercio.

2. Documentacion para justificar las actuaciones realizadas.

Una vez finalizadas las actuaciones subvencionadas, las entidades beneficiarias tendran que
justificar su realizacion, para lo cual deberan presentar el formulario especifico de justificacion
acompanado de la siguiente documentacién, que debera presentarse escaneada en
documentos separados y debidamente identificados.

a) Por cada una de las actividades realizadas:
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Relacion detallada y clasificada de todas las facturas presentadas, ordenadas y numeradas
por fecha, con indicacién del concepto del gasto facturado, la identificacion del proveedor y
su numero de NIF o CIF, nimero de factura, fecha de emisién, importe sin IVA, total
pagado, fecha del pago y forma de pago, conforme al modelo disponible en la ficha de la
ayuda.

Copia de las facturas correspondientes a los gastos realizados, que seran conformes al
Reglamento que regula las obligaciones de facturacién, y que deben estar emitidas a
nombre de la entidad solicitante o beneficiaria de la subvencion, en su caso, no
admitiéndose recibis a estos efectos.

Justificantes bancarios de pago de las facturas.
El pago se efectuara a través de transferencia bancaria, recibo bancario, tarjeta de crédito o
débito de la entidad solicitante o cheque nominativo y la entidad beneficiaria de la
subvencion debe ser la titular de la cuenta bancaria con anterioridad a la fecha en la que se
efectuaron los pagos. Cada factura ira unida a su correspondiente justificante de pago y
todas las facturas iran debidamente ordenadas.

Se admitiran pagos en metalico siempre que la entidad beneficiaria aporte un recibi firmado
y sellado por el proveedor, especificando el nUmero de factura, el pago y su fecha (debajo
de la firma aparecera el nombre y el nimero del DNI del firmante) o se justifique un ingreso
en efectivo en una cuenta bancaria del proveedor.

En ningun caso se tendran en consideracion aquellos gastos que se hayan pagado en
efectivo, correspondientes a operaciones en las que alguna de las partes intervinientes
actue en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a 2.500 euros
0 su contravalor en moneda extranjera, de conformidad con lo establecido en la Ley 7/2012,
de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y presupuestaria y de
adecuaciéon de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en la
prevencion y lucha contra el fraude.

Anuncios, publicidad o comunicaciones remitidas por la entidad beneficiaria para divulgar e
informar de la realizacion de las actividades formativas, a efectos de contrastar el caracter
abierto de dichas actividades, o en su caso, listado de participantes de las actividades
donde se acredite dicha circunstancia.

b) Ademas, por la organizacion de actividades formativas:

Memoria de ejecucion y de evaluacion por cada una de las actividades formativas
realizadas, informando de forma detallada de todos los aspectos exigidos en la base
reguladora 72.2.2.b.

Una copia del material didactico entregado a los participantes.
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e Una copia de todo el material promocional, de publicidad y de comunicacién relacionado
con cada accidon subvencionada, cufias de radio, anuncios, enlaces a la informacién
insertada en paginas web y similares.

e En el caso de jornadas técnicas, congresos o seminarios monograficos: Relacion de
asistentes, sefalando la asociacion, empresa o entidad a la que representan o de la que
forman parte.

e En el caso de cursos:

- Partes diarios de asistencia debidamente firmados.

- Listado de participantes conforme al modelo establecido disponible en la ficha de la
ayuda.

c) Ademas, por asistencia a actividades formativas fuera de Navarra:

¢ Memoria de la ejecucién y de evaluacion de la actividad formativa realizada, que informara
de forma detallada de todos los aspectos exigidos en la base reguladora 72.2.2.d) para las
memorias de las acciones previstas.

Base 112. Abono de la subvencion

Examinada la documentacion justificativa, el Servicio de Ordenacién y Fomento del Turismo y
del Comercio elevara a la Direccion General de Turismo y Comercio propuesta de resolucion
de abono, a la que se acompafnara informe acreditativo del cumplimiento por parte de las
entidades beneficiarias de las obligaciones que dan derecho al cobro de la subvencion.

La resolucion de abono de la subvencion se dictara en los siguientes plazos:

- Para las acciones realizadas entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de presentacion de la
solicitud, el abono se realizara conjuntamente con la concesion de la subvencion.

- Para las acciones realizadas entre el dia siguiente al de presentacion de la solicitud y el 31
de octubre de 2017, el abono se realizara una vez analizada la documentacion sefialada en
la base reguladora anterior que justifique la realizacion de las actuaciones subvencionables.

Base 122. Compatibilidad de la subvencion y caracter de ayuda de “minimis”
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1. Las subvenciones previstas en esta convocatoria son incompatibles con otras subvenciones
de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra, de otras Administraciones Publicas, de
otros entes publicos o privados o de particulares, nacionales o internacionales.

2. Las subvenciones previstas en esta convocatoria, con excepcion de las realizadas por
entidades sin animo de lucro, tienen el caracter de “ayudas de minimis” conforme a lo previsto
en el Reglamento (UE) numero 1407/2013, de la Comisién, de 18 de diciembre de 2013,
relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién
Europea a las ayudas de minimis.

De conformidad con dicho Reglamento, el importe total de las ayudas de “minimis” concedidas
a una empresa no excedera de 200.000 euros durante cualquier periodo de 3 ejercicios
fiscales.

A estos efectos los beneficiarios deben declarar, en el momento de presentar sus solicitudes,
las otras ayudas de minimis recibidas durante el ejercicio fiscal correspondiente y durante los
dos ejercicios fiscales anteriores.

132, Criterios de graduacion por incumplimientos

1. La ejecucion de las actividades para las que se concedié la subvencion por un importe
menor al previsto y solicitado supondra la aplicacién de la siguiente minoracion, salvo que se
hubieran comunicado las modificaciones a la baja conforme a lo establecido en la base
reguladora 92.3:

a) Si la documentacion justificativa de las actividades subvencionadas acreditase una ejecucion
inferior al 50%, se minorara el abono final que proceda con el 30% de la subvencion concedida.

b) Si la documentacion justificativa de las actividades subvencionadas acreditase una ejecucion
inferior al 30%, se declarara la pérdida del derecho al cobro de la subvencidén concedida y, en
Su caso, se exigira el reintegro de la subvencién abonada.

3. El incumplimiento de la obligacion establecida en la base reguladora 92.5 dara lugar a la
inadmision de la totalidad del gasto correspondiente a dichos soportes de comunicacion.

Base 142. Publicidad de las subvenciones concedidas

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Foral de Subvenciones, el Servicio
de Ordenacion y Fomento del Turismo y del Comercio hara publicas en la ficha de la ayuda, las
subvenciones concedidas con expresion de la convocatoria, el programa vy crédito
presupuestario al que se imputen, beneficiario, cantidad concedida y finalidad de la subvencion.
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ANEXO Il

PROGRAMAS ZONALES DE AMBITO MUNICIPAL Y DE PROXIMIDAD

e Ansoain
e Aoiz

e Azagra

e Barafain

e Barrios de Pamplona
o Barrios de Tudela

e Baztan

e Beriain

e Berrioplano

e Berriozar
e Burlada
e Bera

e Caparroso
o Carcastillo
e Cascante
o Castejon

e Cintruénigo

e Cizur
e Corella
e Cortes

e Doneztebe/Santesteban
e Eglés

e Etxarri Aranatz

e Huarte
e lrurtzun
e Leitza

e Lekunberri
e Lesaka
e Lodosa

e Los Arcos
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e Lumbier

e Mendavia
e Milagro
e Murchante

e Nodin (Valle de Elorz)

e Olite
e Orkoien
e Peralta

e Puente la Reina

e Ribaforada

e San Adrian
¢ Viana
e Villava

e Zizur Mayor
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