Ajuntame d’Andratx

CONVOCATORIA DE BECAS DE FORMACION PRACTICA PARA
ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS.

1.- OBJETO

a) El objeto de esta convocatoria es regular las ayudas que concedera el
Ayuntamiento de Andratx a estudiantes universitarios para favorecer su
formacion y préctica profesional.

b) El objetivo prioritario de estas ayudas es completar la formacion académica,
adquirir experiencia y dar apoyo profesional al alumno. Por lo tanto, no hay
vinculacién laboral entre el Ayuntamiento y el alumno.

c) Las précticas extracurriculares de alumnos de Grado, Masteres Universitarios y
titulos propios de la UIB quedan reguladas por la siguiente normativa:
- Real Decreto 592/2014, de 11 de julio de 2014 publicado al Boletin Oficial
del Estado Num. 184 de 30 de julio de 2014
- Acuerdo normativo del dia 19 de septiembre de 2014 de la UIB publicado en
el FOU nim. 405 de 17 de octubre de 2014

d) Las practicas extracurriculares en empresas/entidades suponen la acogida al
Ayuntamiento de Andratx de uno/a estudiante universitario/aria, durante un
maximo de 650 horas por curso académico, para completar en cuanto a la
practica la formacion académica del estudiante.

e) El objetivo de las practicas es la formacion del estudiante universitario/aria, por
lo tanto, no hay vinculacion laboral entre la empresa/entidad y el estudiante.

2.- REQUISITOS

Podran solicitar estas ayudas:

- Pueden participar los estudiantes de Grado, Master Universitario o titulo propio de la UIB
(que tengan como minimo 160 horas) y que hayan superado al menos un 50 por ciento de los
créditos de los estudios. En el caso de los Masteres universitarios o titulos propios de la UIB

que tengan una duracidon de un curso académico, las condiciones de participacion seran las
que se estipulen en el plan de estudios.

- Tener un nimero de la Seguridad Social.
- Los titulados no pueden disfrutar de este tipo de practicas.
Para los estudiantes que no sean de la UIB se estableceran en primer lugar los

correspondientes convenios con las universidades correspondientes a pesar de que los
requisitos seran los mismos y las cuantias a pagar también.
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Los peticionarios deben estar al corriente de sus obligaciones fiscales con este Ayuntamiento,
y no ser deudores del mismo por cualquiera otro concepto no tributario. De no ser asi,
tendran 10 dias habiles para resolver la deficiencia detectada.

El simple hecho de presentar la solicitud de las becas de formacion practica, supone aceptar
estas bases y en caso de falsedad u omision total o parcial de la documentacion presentada
incurrird en responsabilidad.

3.- DOCUMENTACION

Los peticionarios tienen que presentar los siguientes documentos:
e Impreso de solicitud debidamente rellenado (que se encuentra en la pagina
www.andratx.cat)
Una fotocopia del DNI /NIE del interesado.
Un certificado de créditos/asignaturas aprobados, con las notas.
Fotocopia del num. de afiliacion a la seguridad social
La documentacion que se estime conveniente para acreditar el cumplimiento por
parte de los peticionarios de los criterios establecidos.

4.- PLAZO

Las solicitudes se podran presentar en el SAC del Ayuntamiento de Andratx o bien en el
Casal de Can Riera (antiguo PAC) en horario de 9'00 a 14'00h de lunes a viernes. Asi mismo
también se podran presentar en los lugares establecidos en el art. 18, de la Ley 39/2015 de 1
de octubre 2015, Procedimiento Administrativo Comun, el plazo sera de 15 dias a partir de la
publicacion del extracto de las mismas en el BOIB.

5.- CRITERIOS DE SELECCION

Cumplimiento de los requisitos.

Criterios de adjudicacion

1.° Mas cursos superados

2n. En el caso de encontrarse en el mismo curso, se tendra en cuenta el mayor nimero de
créditos superados.

3r. En caso de empate con los criterios anteriores se tendra en cuenta la media del expediente
académico.

7.- CUANTIA

La beca -que tiene que ser abonada por el Ayuntamiento- depende del numero de horas de
practicas que el estudiante/a haga al dia. A la retribucion mencionada a continuacion se le
tiene que aplicar un 2 por ciento de retencion de IRPF, que se tiene que restar a las
cantidades brutas, que seran mensuales:

79,59 euros brutos, si el estudiante/a realiza una hora diaria.
159,18 euros brutos, si el estudiante/a realiza dos horas diarias.
238,77 euros brutos, si el estudiante/a realiza tres horas diarias.
318,36 euros brutos, si el estudiante/a realiza cuatro horas diarias.
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397,95 euros brutos, si el estudiante/a realiza cinco horas diarias.

477,55 euros brutos, si el estudiante/a realiza seis horas diarias (s6lo durante los periodos no
lectivos).

557,14 euros brutos, si el estudiante/a realiza siete horas diarias (s6lo durante los periodos no
lectivos).

El Ayuntamiento abonard a la Seguridad Social la cuota empresarial de cotizacion
correspondiente al becario, establecida segun el RD 1493/2011, de 24 de octubre.

8.-PRESUPUESTO:

El Ayuntamiento, a cargo de la aplicacién presupuestaria 16.326.48101 «Becas formacion
Practica», con la cantidad de veinte mil euros (20.000,00 €).

9.- BECAS OFERTADAS

1. DEPARTAMENTO: COMUNICACION (1 beca)

PERSONA RESPONSABLE DEL BECARIO: TOLO LEAL

DURACION EN HORAS DE LAS PRACTICAS OFERTADAS: 350

ESTUDIOS DEL BECARIO: PERIODISMO / COMUNICACION AUDIOVISUAL

TAREAS A DESARROLLAR DETALLADAS AL MAXIMO Y
TEMPORALITZADES:

Las tareas propias del Departamento de Comunicacién, como son la cobertura de eventos
(especialmente durante los meses de verano, con todas las fiestas populares del municipio),
la difusién previa y posterior de los mismos a las redes sociales y pagina web, el
mantenimiento y actualizacion de la pagina web, la generacion de Notas de Prensa y
anuncios, la relacion con los medios de comunicacion ...

OTROS ASPECTOS: El més adecuado seria que trabajase durante los meses fuertes del
verano -junio, julio, agosto- puesto que con las Fiestas de Andratx, Puerto, Sa Coma, Sant
Elm y S’Arraco, la actualidad informativa de Andratx queda un poco relegada a un segundo
plano, y de este modo, con su apoyo, se podran compaginar ambas necesidades.

2. DEPARTAMENTO: PATRIMONIO (1 beca)

PERSONA RESPONSABLE DEL BECARIO: JOAN CARLES LLADO

DURACION EN HORAS DE LAS PRACTICAS OFERTADES: MINIMO UNAS 300
HORAS MAXIMO LAS 650 HORAS.

ESTUDIOS DEL BECARIO:

HISTORIA, HISTORIA DEL ARTE, GEOGRAFIA, HUMANIDADES, ARQUEOLOGIA.
TAREAS A DESARROLLAR DETALLADAS AL MAXIMO Y
TEMPORALITZADES,

CATALOGACION E INVENTARIO DE PATRIMONIO. (actualizacion del inventario de
bienes artisticos municipales, y otros segiin convenio)
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REDACCION DEL PROYECTO DE COLECCION MUSEOGRAFICA CON EL FONDO
ARTISTICO PROPIEDAD MUNICIPAL. (redaccion del proyecto para convertir el fondo
artistico de propiedad municipal en una coleccion museografica. Redaccion del proyecto de
musealizacion de la coleccion artistica y propuesta de difusion)
TRABAJOS LABORATORIO CON MATERIAL ARQUEOLOGICOS. ( limpieza, siglado,
inventario etc... de los materiales arqueologicos fruto de las tareas de arqueologia y
restauracion desarrolladas por el area. Propuesta de difusion de estos materiales...
TRABAJOS AUXILIARES A LAS CAMPANAS DE EXCAVACIONES. (trabajos
auxiliares de coordinacion en las tareas arqueologicas que desarrolla el area. Coordinacion
de calas, control de materiales, control de voluntarios, etc...)
TRABAJOS AUXILIARES EN CONTROL DE PROYECTOS DE RESTAURACION
(Apoyo en la redaccion de proyectos de restauracion, control de obras de restauracion,
apoyo en las propuestas de difusion de las tareas desarrolladas de restauracion, etc...)
AYUDA EN LA REDACCION Y REALIZACION DEL PROGRAMA DE PATRIMONIO
EDUCATIVO (Apoyo en la redaccion, renovacion y creacion tanto de las antiguas unidades
didacticas como de las nuevas. Apoyo en la realizaciéon de las visitas guiadas con los
escolares, y otras relacionadas con la ejecucion del programa,...)
AYUDA EN LA REDACCION Y REALIZACION DEL PROGRAMA DE VIVIR EL
PATRIMONIO.
(Apoyo en la redaccion, renovacion y creacion de las actividades de difusion del patrimonio
con actividades infantiles, familiares y adultos. Apoyo en la realizacion de las mencionadas
actividades: talleres, visitas guiadas, rutas, exposiciones).
CREACION De UNA EXPOSICION TEMPORAL CON EL PATRIMONIO ARTISTICO
DEL AYUNTAMIENTO DE ANDRATX,
OTROS TRABAJOS DE DIFUSION Y GESTION DEL AREA DE PATRIMONIO.
TEMPORALIZACION:

e 50%. -TAREAS DE CREACION Y REALIZACION DE LOS PROGRAMAS Y

TALLERES DE DIFUSION.

e 30%. -TAREAS DE CATALOGACION, INVENTARIO Y CREACION DE
COLECCION MUSEOGRAFIC DEL PATRIMONIO ARTISTICO.

e 20%. -TRABAJOS AUXILIARES CON MATERIAL ARQUEOLOGICO Y
CAMPANAS ARQUEOLOGICAS.

OTROS ASPECTOS QUE CONSIDERAIS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA
PERSONA CON CARACTER ABIERTO, DIDACTICO, QUE TENGA HERRAMIENTAS
DE DIFUSION Y TRATO CON PUBLICO.

3. BECARIO DE POSGRADO PARA EL AREA DE VIiAS Y OBRAS (1 beca)

ESTUDIOS REALIZADOS: INGENIER{A DE CAMINOS, INDUSTRIALES.
PERSONA RESPONSABLE: JAIRO FERNANDEZ HERRERA

AREA: VIAS Y OBRAS

Horas a realizar por el becario 450 h
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TAREAS:
Colaboracion en las tareas propias de los técnicos del area de vias y obras. Tiempo estimado
100 h.

Colaboracién redaccion de proyectos del area vias y obras. Tiempo estimado 100 h.

Seguimiento del cumplimiento de los planes de seguridad, calidad y medio ambientales de
las obras municipales. Tiempo estimado 20 h.

Elaboracion de mediciones y certificaciones de las obras municipales. Tiempo estimado 40 h.
Realizacion de tareas relacionadas y desarrolladas con el PAES. Tiempo estimado 40 h.

Colaboracion en la redaccion y actualizacion de los pliegos de prescripciones técnicas de los
contratos del Ayuntamiento. Tiempo estimado 80 h.

Seguimiento del contratos de servicios del Ayuntamiento con la supervision de los técnicos
municipales. Tiempo estimado 70 h.

4. DEPARTAMENTO: Recursos Humanos (1 beca)

PERSONA RESPONSABLE DEL BECARIO: Esther Diez Martin, Técnica de Personal
DURACION EN HORAS DE LAS PRACTICAS OFERTADAS: 200 H

ESTUDIOS DEL BECARIO: EMPRESARIALES/ ECONOMICAS/ LADE /CIENCIAS
DEL TRABAJO.

TAREAS A DESARROLLAR DETALLADAS AL MAXIMO Y TEMPORALIZADAS :
Implementaciones diarias:

-Gestion control horario e implementacion al sistempin de las autorizaciones y variaciones a
las jornadas del personal. Generar informes.

-Gestion y documentacion de los expedientes de los bolsines en tramitacion.
- Archivo documental en coordinacion con el resto del area.

- Aquellas tareas que, de manera individualizada, puedan asumir cono formacion miedo parte
del departamento.

9.- PROCEDIMIENTO DE CONCESION

El procedimiento de concesion de la subvencion es por concurrencia competitiva.
Para estudiantes de la UIB
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a) El Ayuntamiento registrard en la web del DOIP ‘'oferta de practicas para acoger un/a
estudiante con una antelacion aproximada de 20 dias antes de la fecha prevista para el inicio
de las practicas. Una vez recibida en el DOIP se gestionard lo mas rapido posible y ademas
se publicard en el tablon y se dara difusion en las redes sociales propias del DOIP,
posteriormente el Ayuntamiento podra consultar en la web del DOIP los CV de las personas
que estén interesadas en la oferta.

b) El DOIP pide al/la responsable de los estudios el visto bueno académico del plan de
practicas propuesto, requisito imprescindible para dar continuidad al proceso:

c¢) En el caso de los estudios de Grado al/a la vicedecano/ana correspondiente de la UIB,
d) En el caso de los masteres universitarios: al director/a de el master universitario,

e) En los casos de los titulos propios: al director/a del titulo propio y al director/a del Centro
de Estudios de Posgrado

f) Una vez la UIB haya aceptado el plan de practicas, el DOIP hace la preseleccion de los
candidatos.

g) El DOIP proporciona los CV de los estudiantes interesados en las practicas a la
empresa/entidad a través de la web del DOIP.

h) El Ayuntamiento se compromete a incluir en el proceso de seleccion a todos los alumnos
interesados y una vez finalizado el proceso comunicarles el resultado.

1) El Ayuntamiento informard a los estudiantes sobre el resultado de la seleccion, como
también tiene que informar al DOIP a través del DOIP Virtual.

j) Desde el momento que el Ayuntamiento informa al DOIP del/la candidato/a
seleccionado/ada, este/a podra iniciar las practicas, como muy pronto, al cabo de una
semana.

k) El DOIP preparara el anexo/plan de practicas acordado, lo enviara al Ayuntamiento para
que se firme por el tutor nombrado por el Ayuntamiento y el propio estudiante, una vez
firmado se devolvera al DOIP para que gestione la firma del tutor/a asignado por la UIB.

1) Cuando todos hayan firmado el anexo/plan de practicas (Ayuntamiento, estudiante/a y
tutor/a de la UIB) el estudiante/a ya puede empezar las practicas.

m) En el supuesto de que los estudiantes no sean de la UIB se tiene que firmar un convenio
en cada una de las universidades correspondientes, esta gestion se realizarad desde el Centro
Universitario con el apoyo del alumno. Y se seguirdn los procedimientos que se marquen
desde la Universidad correspondiente.
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n) Para los alumnos en practicas de otras Universidades se aplicaran las condiciones
especificas de cada una, en caso de no tener condiciones especiales se aplicaran las mismas
de la UIB.

Seguimiento de las practicas

El responsable de los estudios en el momento de dar el visto bueno de las practicas también
designard un/a tutor/a responsable del seguimiento de las practicas por parte de la UIB.
Igualmente, el Ayuntamiento también asignard un/a tutor/a de practicas que realizara el
seguimiento de las practicas.

Duracion: Las practicas se pueden realizar durante el curso académico, segun las fechas que
indique el calendario escolar publicado al FOU de la UIB, o las que prevea el plan de
estudios en el caso de los titulos propios.

La duracién de las practicas no puede superar las 650 horas por curso académico y como
minimo se tienen que realizar 80 horas. En los casos en que la duracion sea inferior a 650
horas, el Ayuntamiento podra solicitar por escrito la prorroga del convenio hasta llegar al
maximo permitido.

En cualquier momento, si hay causas que lo justifiquen, el anexo/plano de practicas se podra
rescindir por iniciativa de cualquier de las partes.

El nimero maximo de horas de practicas diarias es de 5. Con cuyo objeto se pretende que el
estudiante/a pueda compaginar los estudios con las practicas remuneradas. Los dias que los
estudiantes tengan que hacer examenes no tendran que realizar las practicas. El
Ayuntamiento se compromete a dar facilidades para establecer el horario de los estudiantes.
Sin embargo, durante los periodos no lectivos, el horario mencionado se puede aumentar
hasta un maximo de 7 horas diarias, y habra el aumento de ayuda econdmica
correspondiente.

10.- DERECHO SUPLETORIO

En todo aquello que no se prevé en estas Bases, serd de aplicacion la Ordenanza Municipal
reguladora de la concesion de ayudas y subvenciones; la Ley 39/2015, de 1 de octubre 2015
del Procedimiento Administrativo Comtn, la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones; y su Reglamento .

11.- PUBLICACION

Publicar esta Convocatoria en el BOIB, en el tablon de anuncios y en la pagina web del
Ayuntamiento y en la BDNS.

SEGON.- Publicar a la BDNS, en el BOIB, en el tablon de anuncios y en la pagina Web del
Ayuntamiento para informacion publica.
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TECER.- Dar cuenta a la Intervencion Municipal.
Andratx, 27 de marzo de 2017.

El alcalde,

Sr. Jaume PORSELL ALEMANY.
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