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Alcalde
Data de Sinatura: 11/01/2021

CONCELD DE SOUTOMAIR

Expte n2 875/2020

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO UNICO 2021

CAPITULO I.- NORMAS XERAIS

BASE 1.- PRINCIPIOS XERAIS E AMBITO DE APLICACION.

1.- A aprobacién, xestién e liquidacion do Orzamento, asi como o
desenvolvemento da xestion econémica xeral e a fiscalizacion da mesma,
habera de axustarse 6 disposto polo Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de
Marzo, Texo Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, polo Real
Decreto 500/1990, do 20 abril, Lei Organica 4/2012, de 28 de setembro, pola
gue se modifica a Lei Orgdnica 2/2007, de de 27 de abril, de Estabilidade
Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira, asi como nas presentes Bases,
gue terdn a mesma vixencia cd do Orzamento. Por iso, no caso de prérroga do
Orzamento, estas Bases rexeran, asemade, durante dito periodo.

2.- Estas bases teran caracter subsidiario das disposiciéns ditadas ou que se
diten con cardacter xeral destinadas & regulacién do réxime local.

3.- O Concello, de conformidade co establecido no artigo 2 da Lei 2/2012 de
27 de abril de Estabilidade Orzamentaria e Sostibilidade Financeira,
aplicaran os citados principios a elaboraciéon, aprobacién e execucion do
seus orzamentos.

BASE 2.- ESTRUTURA ORZAMENTARIA

1.- A estrutura do Orzamento axUstase & Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas que modifica a
Orde Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de decembro pola que se establece a
estrutura orzamentaria das Entidades Locais

2.- No Estado de gastos estan incluidos os créditos necesarios para atender o
cumprimento das obrigas clasificados segundo os seguintes criterios:

a) Por programas, distribuidos nas seguintes Areas de Gasto:
1.- Servizos publicos basicos.

2.- Actuaciéns de proteccién e promocion social.

3.- Producién de bens publicos de caracter preferente.

4.- Actuacions de caracter econémico.

9.- Actuacidéns de caracter xeral.

0.- Débeda Publica.
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CONCELLO DE SOUTOMAIOR

b) Por categorias econémicas, distribuidos nos seguintes Capitulos:
Capitulo 1: Gastos de persoal.

Capitulo 2: Gastos correntes en bens e servizos.

Capitulo 3: Gastos financeiros.

Capitulo 4: Transferencias correntes.

Capitulo 5: Fondos de continxencia

Capitulo 6: Inversions reais.

Capitulo 7: Transferencias de capital.

Capitulo 8: Activos financeiros.

Capitulo 9: Pasivos financeiros.

3.- A financiacién dos créditos que figuran no Estado de gastos se levard a
cabo cés distintos dereitos econdmicos que prevese liquidar ao longo do
exercicio orzamentario, de acordo coa seguinte clasificacion econémica por
Capitulos:

Capitulo 1: Impostos directos.

Capitulo 2: Impostos indirectos.

Capitulo 3: Taxas, prezos publicos e outros ingresos.
Capitulo 4: Transferencias correntes.

Capitulo 5: Ingresos patrimoniais.

Capitulo 6: Enaxenacién de inversions reais.
Capitulo 7: Transferencias de capital.

Capitulo 8: Activos financeiros.

Capitulo 9: Pasivos financeiros

Toédalas aplicaciéns orzamentarias e conceptos que se deriven da estrutura
citada, e que non estean especificadas nos Estados de Gastos e Ingresos
respectivamente, consideranse creadas. As partidas e conceptos non dotados
con crédito ou previsidn inicial consideranse abertas con cero euros.

BASE 3.- ORZAMENTO XERAL

O Orzamento Xeral para o exercicio esta integrado unicamente polo da
Corporacién, 6 non existir Organismos Auténomos nin Sociedades Mercantis
dependentes da mesma.

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
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CONCELD DE SOUTOMAIR

4.479.052,00 4.479.052,00

BASE 4.- VINCULACION XURIDICA.

1.- Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente & finalidade
especifica para a cal fosen autorizados no Orzamento ou polas suas
modificaciéns, debidamente aprobadas, e tefien caracter limitativo e
vinculante. En consecuencia, non poderdn adquirirse compromisos de gasto
en contia superior, sendo nulos de pleno dereito os acordos, resoluciéns e
actos administrativos que infrinxan a expresada norma, sen prexuizo das
responsabilidades 4s que haxa lugar. O cumprimento de tal limitacién
verificarase 6 nivel de vinculacién xuridica establecida nesta Base.

2.- En virtude do disposto no art. 28 do RD 500/90, do 20 abril (Regulamento
Orzamentario), establécense as seguintes vinculacidns xerais:

o Clasificacion por programas: A nivel de area de gasto .
. Clasificacion econdmica: A nivel de capitulo.

3.- En todo caso, haberd de respetarse a estrutura orzamentaria vixente,
aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de decembro, modificada pola
Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo

4.- Cando se produzan baixas na licitacién dun gasto incluido no anexo de
investimentos cuxa vinculacion este establecida a nivel de grupo de programa
e de clasificacion econdmica, estas poderan aplicarse & financiamento doutros
proxectos previstos pertecentes a mesma area de gasto e capitulo , ou ben a
un novo proxecto sempre e cando resulte igualmente imputable a mesma
area de gasto e capitulo.

5.- En canto o artigo 20 que comprende as retribuciéns destinadas a
remunerar o especial rendimento, a actividade extraordinaria e o interés ou
inicitiva no desempefia da funcién, o montante aprobado inicialmente polo
Pleno do concello para cada un dos conceptos de Produtividade e
Gratificaciéns, podera ser variado sen necesidade de novo acordo plenario,
sempre e cando a variacidén consista na reducién da produtividade e o
incremento das gratificaciéns ou viceversa.

O limite maximo de complemento de productividade e gratificacions do
persoal funcionario queda establecido no importe que se consigna nas
aplicaciéns correspondentes cos subconceptos 150 e 151

CAPITULO II.- MODIFICACIONS ORZAMENTARIAS

BASE 5.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE
CREDITO.
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1.- Cando haxa de realizarse algln gasto que non se poda demorar ata o
préoximo exercicio e non exista crédito no Orzamento, ou sexa insuficiente e
non ampliable o consignado, o Presidente ordenard a incoacidon do
expediente de concesion de crédito extraordinario no primeiro caso, ou de
suplemento de crédito no segundo.

2.- Tales expedientes deberdn ser acompafados por unha memoria
xustificativa da necesidade de realizar o gasto no exercicio e da inexistencia
ou insuficiencia de crédito no nivel 6 que estea establecida a vinculacién
dos créditos. A tramitacion do expediente axustarase 6 previsto no art. 177
do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais. Corresponde o
organo competente para aprobar o gasto apreciar a circunstancia que
determinan que os gastos non poden demorarse ata o exercicio seguinte.

3.- En todo caso, as maodificaciéns orzamentarias reguladas nesta Base
requiriran para a sUa aprobacién, o acordo do Pleno da Corporacién, e
deberan seguir as normas sobre informacién, reclamaciéns, recursos e
publicidade as que esta sometida a aprobaciéon do Orzamento. Non seran,
polo tanto, executivas en tanto non se cumprisen ditos tramites.

4.- Os Créditos extraordinarios e suplementos de crédito pédense financiar
indistintamente con algun ou alguns dos seguintes recursos:

° Con cargo 6 Remanente Liquido de Tesoureria

[ Con novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre os
totais previstos nalgin concepto do Orzamento corrente.

° Mediante anulaciéns ou baixas de créditos doutras partidas do
orzamento vixente, non comprometidas, con dotaciéns que se estimen
reducibles sen perturbacién do respectivo servizo.

° Os créditos extraordinarios e suplementos de crédito para gastos de
inversién poderanse financiar, ademais, con recursos precedentes de
operaciéns de crédito.

[ Excepcionalmente poderase recorrer a unha operacién de crédito
para financiar novos ou maiores gastos por operaciéns correntes, nos
supostos e cos requisitos 6s que se refiren o apartado 5 do art. 177 do Texto
Refundido da Lei das Facendas Locais.

BASE 6.- CREDITOS AMPLIABLES.

1.- Terdn a consideraciéon de créditos ampliables, ata unha suma igual as
obrigas que se recofiezan previo cumprimento das formalidades que se
establecen nos paragrafos seguintes.

2.- En particular se declaran ampliables, no Orzamento do Concello as
seguintes aplicacidns orzamentarias:

Aplicacion orzamentaria | Aplicacion orzamentaria ingresos
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gastos

920.830 préstamos ou anticipos | 830 reintegro préstamos ou anticipos a c/
persoal prazo

O expediente de ampliacién de créditos tramitarase con subxeccién as
seguintes regras:

a) Sera Organo para acordar a ampliacién, o Sr. Alcalde mediante Resolucién

b) Sera requisito inescusable que anterior ou simultaneamente, proddzase nos
conceptos do Estado de Ingresos a recadacién efectiva, que en orden
sucesivo, e polas cantidades c6s mesmos atenden, unha vez que se rebasen
as previsions iniciais consignadas.

c) Serad preceptivo o informe previo da Adxunta a Secretaria- Intervencién
sobre existencia dos recursos con que se financiara o maior gasto, e o
caracter de ampliable do crédito.

BASE 7.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Transferencia de crédito é aquela modificacién do orzamento de gastos
mediante a que, sen alterar a contia total do mesmo imputase o importe total
ou parcial dun crédito a outras partidas orzamentarias con diferente
vinculacion xuridica.

2.- Poderan ser transferidos os créditos de unhas Partidas de Gastos a outras,
cando se considere necesario:

a) Cando se trate de aumentos ou baixas de créditos relativos o persoal, ainda
pertencendo a distintos Areas de gasto.

b) Cando se trate de aumentos o baixas de créditos dentro da mesma Area de
gasto.

O expediente para tramitar as transferencias contempladas nas letras a) e b)
sera o seguinte:

. Iniciarase a instancia da Alcaldia.

o Emitirase informe pola Adxunta a Secretaria-Intervenciéon sobre
adecuacién da proposta a lexislacién aplicable e o cumprimento do
establecido nestas Bases.

o Resoluciéon da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacion.

3.- En calquera outro caso de transferencias a competencia corresponderd 6
Pleno da Corporacion, de acordo cé procedemento establecido nos arts. 169,
170 e 171 do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais.
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4.- En ningln caso poderdn aprobarse transferencias de crédito que
incumpran as limitacions establecidas no art. 180 do RDLex. 2/2004 de 5 de
Marzo

BASE 8.- XERACION DE CREDITOS

1.- Xeneran crédito no Estado de Gastos, cando asi se acorde, os ingresos de
natureza non tributaria, previstos no art. 181 do RDLex. 2/2004, de 5 de
marzo.

2.- Para que resulte procedente a xeneracién dos mencionados créditos,
requirirase o cumprimento do disposto no art. 44 do RD 500/1990.

3.- O expediente para xeracién de crédito cumprird os seguintes tramites:

° Iniciarase a instancia da Alcaldia.

J Informe da Adxunta a Secretaria-Intervenciéon sobre recofiecemento no
suposto de prestacién dos servizos e reembolso de préstamos, da
efectividade de cobro do reintegro por pagos indebidos, con cargo 6
presuposto corrente, e sobre adecuacion da proposta a lexislacién aplicable
e o cumprimento do establecido nestas Bases.

o Resolucion da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacion.

4.- A sinalizacion do crédito elevarase como méaximo ata a contia de

aportacion 6 compromiso de ingreso, efectiva recadacién dos dereitos ou
importe do reintegro do pago indebido.

BASE 9.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- De conformidade c6 disposto no artigo 182 do TRLRFL, os remanentes de
crédito poderan ser incorporados os seus correlativos dos Estados de Gastos,
do exercicio seguinte, sempre e cando existan para iso suficientes recursos
financeiros procedan de:

e Créditos extraordinarios e suplementos, asi como as transferencias
autorizadas no Ultimo trimestre do exercicio.

e Os créditos que amparen compromisos de gastos debidamente
adquiridos en exercicio anterior.

e Os créditos derivados de operacidns de capital.
e Os créditos que amparen proxectos financiados con ingresos afectados.

e Os créditos autorizados en funcién da efectiva recadaciéon dos dereitos
afectados
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2.- Non seran incorporables os créditos declarados non dispofiibles nin
0s incorporados en exercicios anteriores.

3.- Os remanentes de crédito que, sé poderan ser aplicados dentro do
exercicio seguinte, quedaran subordinados & existencia de recursos
financeiros suficientes, e serdn considerados como recursos os mencionados

no artigo 48 do RD 500/1990.

4.- Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con
ingresos afectados, seran de incorporaciéon obrigatoria e non estaran
suxeitos a limitacién no niumero de exercicios.

5.- Se os recursos financeiros non alcanzan a cubrir o volume de gasto
gue se vai incorporar, teranse en conta as seguintes prioridades:

- Remanentes de crédito que amparen proxectos de gasto financiados con
ingresos afectados.

- Remanente de crédito que amparan compromisos de gasto de exercicios
anteriores.

- Os recursos financeiros que resulten tralas incorporacidéns anteriores
aplicaranse os restantes remanentes de crédito incorporables con caracter
voluntario.

6.- A incorporacion de créditos, obrigatoria ou libre, serd obxecto de
expediente, sempre e cando existan para elo suficientes recursos financeiros,
cos seguintes tramites:

e Providencia da Alcaldia ordeando a apertura do expediente.

e Informe da Adxunta a Secretaria-Intervencion sobre a existencia de
crédito nalgunha das situaciéons enumeradas no paragrafo 1 desta Base, e
sobre o importe do remanente liquido de Tesoureria, e dos novos ou maiores
ingresos recadados sobre os totais previstos no presuposto corrente.

¢ Informe da Adxunta a Secretaria-Intervencién no caso de incorporacién
de créditos con financiamento afectado.

e Resolucion da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacion.

BASE 10.- BAIXAS POR ANULACION.

1.- A baixa por anulacién é a modificacién do Orzamento de Gastos que supdn
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unha disminucién total ou parcial no crédito asignado a unha partida do
orzamento.

2.- Calquera crédito do Orzamento de Gastos podera darse de baixa por
anulacién ata a contia correspondente 6 saldo de crédito, sempre que dita
dotacién se estime reducible ou anulable sen perturbacién do funcionamento
do servizo.

3.- Poden dar lugar a unha baixa por anulacién de créditos:
a) O financiamento de remanentes de Tesoureria negativos.

b) O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de
créditos.

c) A execucién doutros acordos do Pleno.

4.- Corresponderd 6 Pleno da Corporaciéon a aprobacién das baixas por
anulacion de créditos nos seguintes termos:

o Cando se destinen a financiar créditos extraordinarios ou suplementos
de crédito, formaran parte do expediente que se tramite para a aprobacion
daqueles, seguindo os mesmos tramites e requisitos.

o Cando se destinen a financiar remanentes de Tesoureria negativos ou
calquera outra finalidade que se fixe por acordo do Pleno da Corporacién,
seran inmediatamente executivas sen necesidade de efectuar ningln novo
tramite.

CAPITULO IIl.- EXECUCION DO ORZAMENTO

BASE 11.- ANUALIDADE ORZAMENTARIA.

1. O exercicio orzamentario coincidird co ano natural e a él imputaranse:

a) Os dereitos liquidados durante o mesmo, calquera que sexa o periodo de
que se deriven.
b) As obrigaciéns recofiecidas durante o mesmo.

2. Con cargo aos créditos do Estado de Gastos de cada Orzamento sé
poderan contraerse obrigaciéns derivadas de adquisicidns, obras, servizos, e
demais prestacidons ou gastos en xeral que se realicen no ano natural do
propio exercicio orzamentario.

3. Con todo, e con caracter excepcional, aplicaranse aos créditos do
Orzamento Municipal vixente, no momento do seu recofiecemento, as
obrigaciéns seguintes:

a) As que resulten da liquidacién de atrasos ao persoal, sendo o dérgano
competente para o reconecemento, o Alcalde-Presidente
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b) As derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en
exercicios anteriores.

c) As procedentes de exercicios anteriores as que se refire o artigo 60.2 do
Real Decreto 500/1990, do 20 de abril, polo que se desenvolve o Capitulo |
do Titulo VI da Lei 39/1988, do 28 de decembro, Reguladora das Facendas
Locais relativas ao recofiecemento extraxudicial de créditos.

No suposto dos gastos de subministraciéns e servizos, que a continuacién se
enumeran, cuxo documento xustificativo (factura) sexa emitida e
presentada na seguinte anualidade a da sUa prestaciéon, poderan imputarse
ao crédito do exercicio seguinte. Os gastos aos cales se refire a presente
excepciéon son os seguintes: gastos de enerxia eléctrica, gas, telefonia,
servizos postais, recollida e tratamento de todo tipo de residuos, servizo de
axuda no fogar e xantar na casa, o outros gastos periédicos de similar
natureza

Non obstante ata o 20 de xaneiro poderdn recibirse facturas
correspondientes a subministros e servizos do ano anterior os cales seran
imputados ao exercicio correspondente.

BASE 12.- PROPOSTA DE GASTO E RETENCION DE CREDITOS

1.- Cando a contia do gasto o especialidade do expediente asi o aconselle,
o Alcalde o Concelleiro delegado, podera formular unha proposta de gasto
onde constara ou obxecto, contia e aplicacién orzamentaria.

2.- A proposta de gasto deberd ser remitida a Intervencién con caracter
previo e en calquer caso antes de realizar o gasto o encargar o traballo.

3.- Recibida a proposta de gasto en Intervencién, se verificard a suficiencia
de crédito a nivel en que esté establecida a vinculacién xuridica,
procediéndose a efectuar a retencién de crédito correspondente. Unha vez
efectuada a retenciéon devolverdase unha copia da retencién efectuada como
xustificante de que o gasto pode ser realizado.

4.- Tamén podera efectuar retenciéns de crédito o Alcalde para garantir a
existencia de crédito suficiente para o suposto de gastos con devengos
periédicos e importes susceptibles de estimacion (electricidade, gasolina....)
asi como para outros gastos de probable execucién.

5.- As Retenciéns de crédito poderan ser anuladas polo mesmo 6rgano que
a propuso, motivando a causa da sUa anulacién o cando a cantidade retida
foi excesiva.
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6.-Toda Retencién de Crédito (RC) efectuada por Intervencién
correspondente ao certificado de existencia de crédito respecto a propostas
presentadas polos distintos servizos, se procedera a su anulacién (barrado)
se non se executa a seu cargo algunha Autorizaciéon, Disposiciéon o
Reconecemento da Obriga no prazo de 3 meses.

BASE 12 BIS.- DOS CREDITOS NON DISPONIBLES

1. Os gastos que haxan de financiarse, total ou parcialmente,
mediante ingresos afectados como préstamos, alleamentos, axudas,
subvenciéns, doazéns ou outras formas de cesién de recursos por terceiros,
quedaradn en situacién de créditos non dispofiibles, ata o importe previsto
nos Estados de Ingresos, en tanto que:

— No caso de gastos que se financien mediante préstamo, ata que se
conceda a autorizacién correspondente, se é necesaria, ou ata que se
formalice a operacién, cando non sexa necesaria a autorizacion.

— No resto de gastos, ata que exista documento fidedigno que
acredite o compromiso firme de achega.

Sen prexuizo do cal, consideraranse automaticamente rehabilitados
os créditos reflectidos no punto anterior, sen que sexa preciso tramitaciéon
algunha cando, respectivamente, obtéfiase definitivamente o financiamento
afectado previsto no Estado de Ingresos ou se formalice o compromiso.

2. A declaracién de non disponibilidade de créditos, asi como a sua
reposicion a dispoiible, corresponde ao Pleno.

3. Con cargo ao saldo declarado non dispofiible non poderdn
acordarse autorizaciéns de gastos nin transferencias e o seu importe non
podera ser incorporado ao Orzamento do exercicio seguinte.

BASE 13.- FASES DA XESTION DO ORZAMENTO DE GASTOS
A xestion do Orzamento de Gastos realizarase a través das seguintes fases:
a) Autorizaciéon do gasto.
b) Disposicién ou compromiso do gasto
c) Recoflecemento e liquidaciéon da obriga.
d) Ordenacién do pagamento.
Ditas fases teran o caracter e o contido definido nos arts. 54 e 61 do Real
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CONCELLO DE SOUTONAIOR
Decreto 500/1990.

BASE 14.- ACUMULACION DE FASES DE EXECUCION

1.- De conformidade co disposto no artigo 183.2 do Real Decreto Lexislativo
2/2004 do 5 de marzo polo que se aproba o texto refundido da Lei requladora
de facendas locais e aos artigos 67 e 68 do Real Decreto 500/1990 do 20 de
abril, poderanse acumular varias fases da xestién do gasto nun sé acto
administrativo.

Poderanse presentar, as seguintes fases:
. Autorizacion-Disposicion (AD)
. Autorizacién-Disposicidon-Recofiecemento da Obriga. (ADO)

. Autorizacion-Disposicion-Recofiecemento da Obriga e orde de
pagamento

o Disposicion-Recofiecemento da obriga e orde de pagamento (DOP)

O acto administrativo que acumule dldas ou mais fases producird os mesmos
efectos que se as ditas fases se acordasen en actos administrativos
separados. En calquera caso ou érgano ou autoridade que adopte o acordo
debera ter competencia orixinaria, delegada ou desconcetrada para acordar
todas e cada unha das fases que naquel se incldan.

2.- Poderdn acumular as fases de autorizacién, disposicién tramitandose o
documento contable “AD”, os gastos en que se cofloza a sUa contia exacta e o
nombre do perceptor. Pertecen, entre outros, a este grupo:

o Gastos de persoal recollidos no Anexo de Persoal
o Contratos de vixencia plurianual respecto da anualidade orzamentaria
o Subvenciéns correntes e de capital non nominativas obxecto de

convocatoria especifica e as nominativas expresamente recollidas nas Bases
de Execucién do Orzamento.

o Contratos menores que superen os 3.000€ ( sen IVE)

3.- Poderdn acumular as fases de autorizacién, disposicién e recofiecemento
da obriga tramitdndose o documento contable “ADQ”, por axilidade
administrativa. Pertencen a este grupo, entre outros, os seguintes:

a) Gastos orzamentarios consecuencia de fondos librados co caracter de “ a
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xustificar” ou como “anticipos de caixa fixa
b) Incidencias mensuais nas retribuciéns do persoal

c) Asistencia a tribunais de oposiciéon e drganos colexiados e axudas de coste
por comisidn de servizo.

d) Los de dietas, gastos de locomocidon, indemnizaciones, asistencias vy
retribuciones de los miembros corporativos y del personal

e) Gastos cursos de formacion

f) Subministro de enerxia eléctrica, auga, teléfonos, combustible
g) Tributos e canons

h) Cuotas da seguridade social

i) Xuros de demora

j) Resolucions xudiciais

k) Gastos financeiros

I) Os gastos de pequena contia que non superen os 3.000€ ( sen IVE),

4.- O 6rgano ou autoridade que adopte o acordo deberd ter competencia para
acordar todas e cada unha das fases que naquel se incldan.

BASE 15.- AUTORIZACION E DISPOSICION DE GASTOS

Dentro do importe dos créditos autorizados no Presuposto do Concello, a
autorizacién e disposicion ou compromiso do gasto, correspondera, segan os
casos ao Sr. Alcalde-Presidente, o Pleno do Concello, ou & Xunta de Goberno
Local, conforme o previsto na Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases
de Réxime Local e nas resoluciéns e acordos de delegaciéon de competencias.

1.- O Sr. Alcalde-Presidente:

J Os gastos de caracter ordinario que se produzan de forma
regular e periodicamente durante o exercicio.

J Os que correspondan ao recofilecemento e a liquidaciéon de
obrigas derivadas de compromisos de gastos legalmente adquiridos polo
Alcalde, Pleno e Xunta de Goberno Local.

. O recofiecemento extraxudicial de crédito ,cando no
expediente tramitado 6 efecto se acredite dotacién orzamentaria.

o Os que expresamente estan atribuidos polas leis e os que
estas asignen 6 Municipio sen determinar expresamente ao érgano.
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2.- A Xunta de Goberno Local:

2.1.- Os gastos dimanantes das delegaciéns que ten outorgadas pola
Alcaldia-Presidencia ( resolucién nim. 2019-295 de data 17/06/2019) e que
de seguido se relacionan:

a) A asistencia permanente 6 Alcalde no exercicio das suas atribucidns.

b) As atribuciéns que esta Alcaldia expresamente delega e que de
seqguido se relacionan:

. A concesion de licencias de obras e de actividades.
o Aproba-la liquidacién do presuposto.
. As aprobacions dos instrumentos de planeamento de desenrolo de

planeamento xeral non expresamente atribuidas 6 Pleno, asi como a dos
instrumentos de xestién urbanistica e dos proxectos de urbanizacién.

. Aprobar a oferta de empleo publico de acordo co Orzamento e a
plantilla aprobados polo Pleno, aprobar as bases das probas para a seleccién
de persoal e para os concursos de provisidn de postos de traballo e distribuir
as retribuciéons complementarias que sexan fixas ou periddicas.

o Todas aquelas cuestidons puntuais, competencia do Alcalde, que este
desexe someter a estudio, consideracidon ou resolucién da Xunta de Goberno
Local.

2.2.- Os gastos dimanantes das delegacidons que ten outorgadas polo Pleno
do Concello (acordo do Pleno de data 25/06/19) e que a continuacién se
relacionan:

a) O exercicio das accions xudiciais e administrativas e a defensa da
corporacién en materias de competencia plenaria.

b) A concertacion das operaciéns de crédito cuxa contia acumulada, dentro
de cada exercicio econdmico, exceda do 10 % dos recursos ordinarios do
Presuposto -salvo as de tesoureria, que correspondéranlle cando o importe
acumulado das operaciéns vivas en cada momento supere o 15 % dos
ingresos correntes liquidados no exercicio anterior- todo elo de
conformidade co disposto na Lei Reguladora das Facendas Locais.

c) As contratacidons de toda clase cando o seu importe supere o 10 % dos
recursos ordinarios do Presuposto e, en calquera caso, os seis milléns de
€uros, incluidos os de caracter plurianual, cando a sUa duracién sexa
superior a catro anos e os plurianuais de menor duraciéon cando o importe
acumulado de todas as sUas anualidades supere a porcentaxe indicada,
referido aos recursos ordinarios do presuposto do primeiro exercicio e, en
todo caso, cando sexa superior & contia sinalada nesta letra.

d) A aprobacion dos proxectos de obras e servizos cando sexa competente
para a sUa contratacién ou concesién, e cando ainda no estan previstos nos
presupostos.
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e) A adxudicacién de concesiéns sobre os bens da Corporacién e a
adquisicion de bens e dereitos suxeitos a lexislacidn patrimonial asi como a
enaxenacion do patrimonio cando non estén atribuidas 6 Alcalde e dos bens
declarados de valor histérico ou artistico calquera que sexa o seu valor.

2.3.- A revisidn de prezos dos contratos en vigor que foron ou sexan
contratados polo Pleno do Concello

3.- O Pleno do Concello:

J Recofiecemento extraxudicial de crédito, cando no expediente
tramitado 6 efecto non exista dotacidn ortzamentaria nas partidas
orzamentarias de aplicacién, de conformidade co establecido no Artigo 60.2

en relacién co 2.1.c) do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

o Os que se deriven do exercicio de competencia do Pleno establecidas
legalmente e non delegadas.

BASE 16 : RECONECEMENTO E LIQUIDACION DE OBRIGAS.

O reconecemento das obrigas, unha vez adoptado o compromiso de gasto,
correspondera 6 Presidente da Corporacién, unha vez realizado a prestacién
ou o dereito do acredor, de conformidade cos acordos que no seu dia
autorizaron e comprometeron o gasto

O recofiecemento e liquidaciéon de obrigas requirird, como tramite previo,
gue cada factura deberd de ser subscritas polo xefe do servizo, ou encargado
do mesmo, ou Concelleiro correspondente ou Alcalde que acrediten a
“conformidade” dos servizos, subministro ou materiais que as mesmas
correspondan.

A conformidade a que se refire o numero anterior forma parte da
comprobacién obrigatoria da inversién para tédolos gastos non xustificados
documentalmente con certificacién de obras, servizos ou subministro.

Cando a comprobacién da inversion precise de cofiecementos técnicos, a
mesma farase por medio de certificacidn expedida polo técnico municipal
correspondente. Tales certificacions teran o valor atribuido da
“Conformidade” a que se refire o0 nimero anterior, e ademais, que a obra,
servizo ou subministro se verificou con arranxo ds condiciéns técnicas que
serviron de base para a adxudicacién. No caso de obras dita conformidade
realizardse polo arquitecto municipal

- As facturas e documentos xustificativos do recofiecemento da obriga

deberan conter, como minimo, os seguintes datos:

o Identificacidon do ente.
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J Identificacién do contratista ou provedor.
. NUmero da factura e data de expedicidn.

o Descricién das operacidons consignandose todos os datos necesarios
para a determinaciéon da base impofible do imposto, tal e como esta se
define polos artigos 78 e 79 da Lei do Imposto, correspondente a aquelas e
0 seu importe, incluindo o prezo unitario sen imposto de ditas operaciéns,
asi como calquera desconto ou rebaixa que non esta incluida en dito prezo
unitario.

o O tipo impositivo ou tipos impositivos, no seu caso, aplicados as
operacions.

o Importe facturado, se é o caso, con anterioridade, con relacién a dito
gasto.

° As certificaciéns de obra deberanse xustificar mediante as relaciéns
valoradas nas que se fundamenten, as cales teran a mesma estrutura co
orzamento da obra.

Ademais destes requisitos, as facturas deberanse axustar & vixente
normativa sobre o Imposto sobre o Valor Engadido e, en particular, 6
establecido no Real Decreto 2402/1985, de 18 de decembro, coas
modificacions introducidas polos sucesivos Reais Decretos 1624/1992,
1811/1994, 267/95 e 80/1996.

No suposto de que no proceso de fiscalizaciéon se detecte que a factura ou
certificacién non cumpra algdn dos requisitos esenciais esixibles,
procederase segan o establecido na Base 46

BASE 17 : ORDEACION E REALIZACION DE PAGOS

A ordenacidn de pagos de aquelas obrigas previamente recofiecidas
corresponderd 6 Presidente da Corporacién. As ordes de pago deberan
acomodarse 6 plan de disposicion de fondos que se estableza polos
ordenadores de pagos, tendo prioridade en todo caso o pago da débeda por
cuotas e xuros, os gastos de persoal e as obrigas contraidas en exercicios
anteriores.

Considerase ordeados todos os pagos sen necesidade de orden previa e
expresa do Ordeador de Pagos, sempre que se encontre firmado o ficheiro
bancario polo Alcalde adxuntandose a relacion de orde de pagamento que
recollan, para cada unha das obrigas nelas incluidas, os seus importes, a
identificacidon do acredor e numero de factura.

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

Cod. Validacion: AJQSWGAEPQL4RRASZQ273JRRT | Correccion: https://soutomaior.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 15 a 51



Os pagamentos efectuaranse con caracter xeral por transferencia bancaria,
salvo supostos de gastos menores que, pola sUa contia, estea xustificado o
seu pagamento mediante cheque ou en metalico, debendo asinar o RECIBI
no documento correspondente.

BASE 18- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

1.- Autorizacion e o compromiso dos gastos de caracter plurianual, se
subordinaran o crédito que para cada exercicio se consigne no respectivo
presuposto, segan dispén o art. 79.2 do R.D. 500/90, de 20 de abril e 174 do
RD Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo Texto Refundido da Lei Reguladora das
Facendas Locais.

2.- Poderdn adquirirse compromisos de gastos, con caracter plurianual,
sempre que a slUa execucién se inicie dentro do exercicio corrente e que,
ademais, se encontren comprendidos en algun dos casos seguintes:

o Inversidns e transferencias de capital.

o Contratos de subministro e de prestacién de servizos, de execucién de
obras de mantemento e de arrendamentos de equipos que non poidan ser
estipulados ou resulten antieconémicos por un ano.

o Arrendamentos de bens inmobles.
e Cargas financieinas das débedas desta entidade.

e Transferencias correntes que se deriven de convenios subscritos pola
Corporacién Local cé outras entidades publicas o privadas sen animo de
lucro

3.- O numero de exercicios posteriores 6s que poidan aplicarse os gastos dos
apartados a) e b), non sera superior a catro anos.

Para o non previsto nesta Base estarase 6 disposto nos artigos mais arriba
indicados.

BASE 19.- RECONECEMENTO EXTRAXUDICIAL DE CREDITOS

1.- Conforme ao artigo 60.2 do Real Decreto 500/1990, o recofiecemento
extrajudicial de crédito se tramitara para as obrigas procedentes de
exercicios anteriores que non puderon aplicarse ao orzamento, por non
existir crédito adecuado e suficiente no orzamento de gastos, operacidéns
especiais de crédito ou concesions de quita e espera.

Non obstante non tendran a consideracion de REC os gastos de exercicios
anteriores que correspondan a:

a) Atrasos do persoal da Entidade

b) Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en exercicios
anteriores
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c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto
sucesivo y periédicos

d) Gastos derivados de resoluciéns de Xurado Territorial de Expropiacion,
de 6rganos xudiciais, sanciéns ou tributos.

2.- A competencia para a sUa aprobacién serd o Pleno, salvo que exista
consignacion orzamentaria no orzamento neste caso serd o Alcalde

3.- No expediente deberé constar:

a) Providencia da Alcaldia onde se motive a iniciacién do expediente de gastos
achegando os documentos que o xustifiquen, debidamente conformadas.

b) Informe de Intervencidn que debera acreditar a existencia de crédito
adecuado e suficiente, e pofierd de manifesto a irregularidade observada.

c) Aprobaciéon do érgano competente imputando a débeda 6 orzamento do
exercicio no que se aproba o recofiecemento.

BASE 20.- OBRAS EXECUTADAS POLA PROPIA ADMINISTRACION
Aparecen reguladas no artigo 30 da Lei 9/2017

A Administracidon soo podera acudir & execucion de obras por seus propios
medios nos casos expresamente previstos na Lei.

Para este tipo de obras se require:
1.- Acreditar alghuna das causas establecidas na Lei

2.- Proxecto, salvo que se trate de obras de emerxencia, de mera
conservacién o mantemento das obras neste caso bastard con un
presuposto. En ambos casos o presuposto debera determinar se va a
recurrise a empresarios colaboradores ou o vai a realizar unicamente por
seus medios humanos e ademais debe estar descomposto en tres parciais:

-- De materiais
-- De maquinaria
-- De man de obra

Non existe inconvinte que o porcentaxe dos materiais sexan superior ao
50% do coste total da obra.

3.- Si o Concello al executar estas obras, non dispdén da totalidade dos
elementos materiais ou humanos (persoal de plantilla, subvencionado por
plans de emprego e incluso contratado temporalmente para a obra, ) podera
formalizar contratos administrativos de persoal, de subministros e no seu
caso tamen de servizos.

4.- Si recurre a empresarios colaboradores que realicen parte das unidades
de obra o importe destes non podera ser superior ao 50% do orzamento
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total da obra ( este limite non opera en las posibles contrataciéns de
subministros o servizos).

5.- O Director de obra debera expedir certificacion da mesma

CAPITULO IV.- PROCEDEMENTO

BASE 21.- GASTOS DE PERSOAL.

1.- A aprobacién da plantilla orzamentaria e da relacién de postos de traballo
polo Pleno supdn a aprobacién dos gastos dimanantes das retribucions
basicas e complementarias, sendo as duas pagas extraordinarias do persoal
funcionario o soldo base, trienios, complemento de destino e complemento
especifico. Dita aprobacion cumprird a funcién de documento AD o comezo
do exercicio

2.- A aprobacién das nédminas mensuais cumprirdn a funcién de documento O
gue se elevara 6 Presidente da Corporacidn a efectos de ordenacién do
pagamento.

3.- Polo resto dos gastos do capitulo | do Orzamento, se son obrigatorios e
cofiecidos, tramitarase 6 comezo do exercicio o correspondente documento
AD. Se fosen variables, en razén das actividades que se vaian realizar ou das
circunstancias persoais dos perceptores, xestionaranse de acordo coas
normas xerais.

4.- Se recofneceran 0s servizos previos acreditados e prestados noso Concello
e noutras Administraciéns Publicas, ¢ persoal funcionario, laboral fixo e
interino. O recoflecemento dos trienios producirdan seus efectos retributivos
dende o dia 1 do mes seguinte a aquel no que se perfeccione.

5.- Se recofieceran os servizos previos acreditados e prestados 6s temporais
gue acrediten unha prestacién de servizos superior a tres anos, salvo gue
haxa mediado unha interrupcién superior a tres meses, en cuxo caso sé se
computaran o0s servizos posteriores & mesma, procedéndo a sua
desestimacion nos demais casos. Recofiecidos os trienios, o sera a tédo os
efectos pertinentes, e producird seus efectos econdémicos a data da
presentacién da solicitude.

6.- O recofiecemento dos trienios farase previa solicitude do interesado e,
debendo acreditar mediante certificacion orixinal ou fotocopia compulsada o
tempo dos servizos prestados a Administraciéon, cargo que desempefiou
(corpo, escala, clase o categoria de distinto grupo de clasificaciéon), tipoloxia
de relacién de servicios, isto é funcionarial ou laboral e si a contratacién foi a
xornada parcial o completa .0 seguintes trienios seran recofiecidos de oficio
pola Administracién e se incorporaran a némina no momento de seu devengo.

7.- Cando se prestaren servizos en diferentes corpos, escalas, clases o
categorias de distinto grupo de clasificacién, debera recofiecerse en cada un
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deles os trienios e pola contia que corresponda a cada grupo. Cando o cambio
de adscricion lo sexa antes de completar un trienio, la fraccién de tempo
transcorrido se considerara como tempo de servizos prestados no novo grupo.

8.- O persoal laboral temporal suxeito a subvencién esta excluido do convenio
colectivo do persoal laboral 6 servizo do Concello de Soutomaior, en virtude
do artigo 12 do mesmo, non obstante le serdn de aplicacién os artigos 9, 11,
12 e 13 do citado Convenio e relativos a horas extraordinarias, vacacions,
permisos e licencias

BASE 22.- COMPLEMENTO DE PRODUTIVIDADE

De acordo co disposto no artigo 24.c) da Lei 7/2007 de 12 de abril, polo que
se modifica o Estatuto Basico do Empregado Publico é aprobado, o artigo 5
do Real Decreto 861/1986, de 25 de abril que establece o Réxime das
Retribucions dos funcionarios de Administracion Local, en vigor en virtude
da disposiciéon, derrogatoria  Unica, letra b), do Estatuto Basico do
empregado Publico e lo previsto en relacién ao persoal laboral nos artigos
3.1, 26.3 e lugar 64.f) do Real Decreto Lexislativo 1/1995, do 24 de marzo
polo que se aproba o texto refundido da Lei do Estatuto dos Traballadores
se procede a regular o complemento de produtividade dos traballadores do
Concello

1.- Criterios obxectivos para avaliacion son:

A) Formacidén: 20% de puntuacién maxima sobre o total a repartir. Esta
esixencia entenderase cumprida, no caso de que o/a traballador/a acredite
asistencia, durante o exercizo, a cursos de formacién impartidos por
organismos oficiais, sempre que ao menos teflan unha duracién igual o
superior a 12 horas. Os cursos realizados online deberan ter unha duracién
igual ou superior a 20 horas.

Para os traballadores incluidos no grupo E o0 5 os cursos poderan substituirse
por xornadas de 12h sempre que ao menos, 4 horas se desenrolen fora da
xornada de traballo impartida por seus xefes/as de departamento ou por
traballadores/as do propio concello con formacién e/ou experiencia
acreditada na materia a impartir. A realizacion destas xornadas de
formaciéon deberase acreditar mediante informe do xefe do departamento
ou traballador que impartiu os cursos, indicando data, horario e contido.

B) Asistencia ao traballo e cumprimento horario: 20% de puntuacién
maxima sobre o total a repartir. Valorarase a puntualidade e asistencia ao
traballo e a non falta ao mesmo, realizando as horas mensuais que
corresponden a cada traballador, atendendo aos horarios establecidos, e, no
seu caso, respetando as horas de atencién ao publico.

Permitirase unha falta de asistencia non xustificada de 18 horas ao
semestre, para o cobro deste complemento, asi como as que correspondan
por asuntos sindicais, que se entenden como tempo de traballo a estos
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efectos.

C) Realizacién de funciéns de superior categoria ou non obrigatorias en
funciéon de seu posto de traballo ou categoria: 20% de puntuacién maxima
sobre o total a repartir. Esta esixencia entenderase cumprida, mediante o
informe do/a traballador/a onde se detallen as funcidéns realizadas que
exceden ou se apartan das propias de seu posto ou categoria. O informe
debe ter o visto e prace do/a xefe/a de servizo ou en seu defecto do Alcalde
o Concelleiro/a-delegado/a. As funciéns de superior categoria ou engadidas
non deben de haberse pagado a través doutros conceptos.

D) Especial rendemento e actividade extraordinaria: 20% de puntuacién
maxima sobre o total a repartir. Esta esixencia entenderase cumprida
mediante un informe motivado por parte do/a xefe/a de servizo o en seu
defecto do Alcalde ou Concelleiro/a-delegado/a. En particular, pode ser
valorado neste apartado:

- A calidade do traballo realizado.
- A actividade extraordinaria

En ningun caso computarase a actividade extraordinaria, si dita actividade
foi indemnizada mediante horas extraordinarias.

Cada un destes dous aspectos se valoraran cunha puntuacién de 1 (baixo) a
4 (alto), realizando unha media simple e, a continuacion, e prorrateandose
posteriormente o valor obtido en funcién do 20% no que se valora en
conxunto este criterio.

E) O Interés e iniciativa: 20% de puntuacidn maxima sobre o total a repartir.
Esta esixencia entenderase cumprida mediante un informe motivado polo
xefe/a de servizo ou en seu defecto do Alcalde ou Concelleiro/a. En
particular, debe ser valorado neste apartado:

- A capacidade de resolver problemas e actuar de forma auténoma.
- A capacidade de traballo en equipo e colaboracién cos companeiros.

- A flexibilidade, adaptabilidade e disposicidn para asumir novas
tarefas, que se correspondan coa categoria profesional do traballador/a

Cada un destes tres aspectos se valorardn cunha puntuacién de 1 (baixo) a
4 (alto), realizando unha media simple e, a continuacion, e prorrateandose
posteriormente o valor obtido en funciéon do 20% no que se valora en
conxunto este criterio.
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No caso de que previa xustificacién técnica se determine que calquera dos
criterios anteriores non son aplicables a determinados traballos ou
departamentos, poderdn ser excluidas da valoracién, realizandose neste
caso a valoracidon e a media simple sobre os criterios restantes.

Asi, a titulo de exemplo, no caso do grupo E (onde no aos cales lles resulta
mais dificil a realizaciéon de cursos) os criterios de valoraciéon seran de 25%
cada un deles.

O periodo no que un empleado municipal non acuda ao posto de traballo por
causa de enfermedade, accidente o calquer otra causa, ainda que estea
xustificado, non contard a efectos de complemento de productividade,
reducindose proporcionalmente o complemento semestral en cada un dos
criterios obxectivos que proceda por o periodo de ausencia por este motivo
salvo o do punto A), por considerar que a productividade retribuie
condiciéns que non pode darse en periodos de inactividade.

2. Determinacion do importe

A suma das porcentaxes obtidos de acordo co punto anterior determinard o
importe a pagar ao traballador como complemento anual de produtividade
ou concepto equivalente anual, segundo se recolle no apartado seguinte.

O importe maximo de produtividade a dotar nos orzamentos anuais e que
servird de base para o reparto debe ser aprobado polo Pleno da Corporacién
dentro do acordo que aproba o0s orzamentos anuais, previa negociacions
entre o equipo de goberno e representantes de traballadores.

O importe ao que se aplicard o porcentaxe resultante da valoracién dos
criterios obxectivos non pode ser inferior ao importe fixado para o ano 2020
859,40 € anuais , este importe se incrementa para o ano 2021 un 0,9%
tomando como referencia o incremento que estableceu o Estado sobre as
retribuciéns dos empregados do sector publico no ano 2021 , resultando un
importe de 867,13€ anuais

3. Aplicacion

A valoracién dos criterios obxectivos deben ser aplicadas a todos/as os/as
traballadores/as do Concello (funcionarios/as, laborais, temporais e
eventuais), excluindo ao persoal de eleccién politica e o persoal temporal
cuxa duracién de contrato sexa igual ou inferior ao ano.

Non se concederdn outros complementos de produtividade ou concepto
equivalente ao persoal municipal que non vefnan determinados polos
criterios obxectivos aprobados polo Pleno da Corporacién.
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4. Valoracion

A valoracién dos criterios de reparto abarcard o periodo comprendido entre
0 31 de outubro do ano anterior ao 31 de outubro do ano de referencia.

O pago da produtividade realizarase no mes de novembro do exercicio de
referencia, de acordo coa valoracién realizada.

BASE 23.- RETRIBUCIONS DOS MEMBROS CORPORATIVOS

1.- As retribuciéons dos membros da Corporacién que desempefian o seu cargo
en réxime de dedicacién exclusiva seran os seguintes:

ALCALDE CON DEDICACION EXCLUSIVA A TEMPO COMPLETO.- Percibird a
retribucién bruta anual de 44.294,60€ distribuida en catorce mensualidades,

CONCELLEIRA CON DEDICACION EXCLUSIVA A TEMPO PARCIAL (6horas/dia).-
Percibird a retribucién bruta anual de 18.000€ distribuida en catorce
mensualidades.

2.- Teran dereito a percibir as indemnizaciéns por razén do servizo, sen
embargo, non percibiran indemnizacién por asistencia efectiva as sesiéns dos
drganos colexiados da Corporacidén e das delegaciéns que ostente.

BASE 24.- TRABALLOS EXTRAORDINARIOS DO PERSOAL DO
CONCELLO E DE FORA DO CONCELLO

A) De Persoal do Concello

1.- A prestacion de servizos en horas fora da xornada legal tera caracter
excepcional e remunerarase mediante gratificacibns por servizos
extraordinarios. O calculo do valor hora tanto para o persoal laboral como
para os/as funcionarios/as sera o seguinte:

. En dia laborable: o valor da hora extraordinaria serd o resultante de
incrementar nun 75% o valor da hora ordinaria. O seu calculo farase de acordo
coa formula seguinte:

Hora extra = (salario bruto anual + antigiidade) x 1,75
1665horas

. En sabados, domingos, festivos e horario nocturno ( periodo

comprendido _entre as 22h e as 8h do dia sequinte): o valor da hora
extraordinaria verase incrementada nun 100%. Para estes efectos o
coeficiente multiplicador na férmula anterior sera de 2,00.

As horas extraordinarias tamén poderan ser compensadas por tempos
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equivalentes de descanso, cando as necesidades do servizo o permitan e de
acordo c6 seguinte baremo:

. Hora extraordinaria efectuada en dias laborables, compensarase con
hora e media de descanso.

. Hora extraordinaria efectuada en sdbados, domingos, festivos ou
horario nocturno compensarase con duas horas de descanso ( sempre que
estes dias non formen parte da slda xornada laboral).

2.- Para o pagamento ou compensacion de dita remuneracidon sera
necesaria a presentacion de solicitude por parte do/a interesado/a,
especificando os dias ou periodo de prestacion dos mesmos e o nimero de
horas extraordinarias realizadas. O recofiecemento da obriga efectuarase
mediante Resolucidn da Alcaldia.

Os tempos de descanso, acumularanse para o seu disfrute ata completar
xornadas enteiras de traballo, e os dias libres serdn autorizados pola Alcaldia,
previa solicitude dos/as traballadores/as interesados/as.

B) De Persoal de fora do Concello

En virtude do art. 6.3 da Ley 4/2007, de 20 de abril, de Coordinacién das
Policias Locais di: “Eventualmente, cando pola insuficiencia temporal dos
servicios sexa necesario reforzar o cuadro de persoal dos Corpos de policia
Local de algun concello, o se Alcalde podera chegar a acordos con outros
concellos, co fin de que membros da policia destos ultimos poidan actuar no
término municipal do solicitante, por tempo determinado e, de ser preciso,
en réxime de comision de servicios, aceptado voluntariamente polo
funcionario”, establecese:

1.- Indemnizacién a abonar por comisién de servizos de policia local
doutros concellos que preste servizos de colaboracién en Soutomaior é a
seguinte:

- 20 €/hora dias laborables.
- 23 €/hora domingos e festivos

2.- Se requerira informe do Oficial-xefe da Policia Local ou Concelleiro
delegado da policia local relativo a relacién das horas realizadas.

3.-Se realizard o pago con cargo a partida 132.22699

4.- Que no momento de ordear o pago das indemnizaciéns mentadas,
apicarase a retencioén do I.R.P.F a correspondente da clave G de percepciéns
dinerarias a efectos do Imposto sobre a Renta da Persoas Fisicas ( na
actualidade 15%)
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BASE 25.- AXUDAS DE CUSTO E INDEMNIZACIONS ESPECIAIS
A) Dos cargos electivos.

Os membros da Corporaciéon terdn dereito & percepcién das seguintes
indemnizaciéns:

1.- Asistencias.- Por cada sesién do Pleno, Xunta de Goberno Local, Comisién
Especial de Contas ou Comisidns Informativas as que asistan os membros da
Corporaciéon que desempefen os seus cargos sen dedicacién , percibiran un
importe de:

A. Plenos: 75,00 euros
B. Xuntas de Goberno Local: 75,00 euros
C. Comisiéns Informativas: 50,00 euros.

Ditas asignacidns se faran efectivas trimestralmente

2.- Asignacién grupos politicos.- Ao abeiro do establecido no artigo 73.3 da
LBRL, establecese unha asignacién mensual que corresponde a cada grupo
politico que sera a que resulte da suma dos seguintes conceptos:

a) Componente fixo: 100 € por grupo politico.
b) Comporfente variables: 10 € por concelleiro/a

Ditas asignacions se faran efectivas nos meses de xufio e decembro. Tratase
dunha aportacién destinada a operaciéns correntes e por tratarse de fondos
publicos a xustificar ante o Pleno da Corporaciéon sempre que este o pida.

. Grupo Popular: 7 concelleiros/as

o Grupo Bloque Nacionalista Galego: 6 concelleiros/as

Os grupos politicos levaran unha contabilidade especifica da dotacién
econdmica asignada polo Pleno da Corporacién, con cargo 6s orzamentos
anuais desta, na que se reflectird a situacién e xestién econédmica nos libros
e rexistros adecuados, co fin de que en todo momento poda darse razén das
operaciéns realizadas.

3.- Indemnizaciéns por razén do servizo.-

As comisiéns de servizo ou desprazamento fora do Concello con dereito a
indemnizacién dos/as Concelleiros/as deberan ser previamente autorizados
mediante Resoluciéon do Alcalde ou, en todo caso aprobados polo mesmo,
facendo constar a sta conformidade no cargo que posteriormente xire o/a
interesado/a.

As axudas de custo a percibir polos membros da corporacién para satisfacer
0s gastos que orixine o desprazamento e a estancia fora da residencia oficial
adaptarase o disposto no Real Decreto 462/2002, coas actualizaciéns que
fosen aplicables como consecuencia das novidades normativas .

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

Cod. Validacion: AJQSWGAEPQL4RRASZQ273JRRT | Correccion: https://soutomaior.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 24 a 51



- BA
B

CONCELLO DUTOMAIOR

O Presidente e membros da Corporacion incluiranse no Grupo 1, conforme o
RD 462/2002, de 24 de maio.

Para o calculo de quilometraxe se toma como referencia a paxina:
www.viamichelin.com

B) Do Persoal Municipal

1.- Indemnizaciéns por razén do servizo.-

As comisions de servizo con dereito a indemnizacién, os viaxes en interese da
entidade e as asistencias a cursos e congresos haberan de ser previamente
ordenadas ou autorizadas polo Alcalde ou en todo caso aprobados polo
mesmo; o seu importe calcularase de conformidade ¢é disposto no Real
Decreto 462/2002 de 24 de maio sobre indemnizaciéns por razén do servizo,
modificado pola Orden do 1 de decembro de 2005, e demais lexislacién
aplicable en cada caso .

Cando a orde ou autorizacion do Alcalde para realizar a comision de servizo
sexa formulada verbalmente, farase constar a sda conformidade ou o visto e
prace no cargo que, con posterioridade, xire o/a traballador/a comisionado.

2.- Os membros de Tribunais, Comisiéns ou analogos que concorran a
reuniéns oficiais para oposicions, concursos, etc., teran dereito a percibir as
indemnizaciéns por asistencias reguladas no Real Decreto 462/2002 de 24
de maio. Estas asistencias seran compatibles coas axudas de custo e gastos
de locomocidén que poidan corresponder a aqueles membros que, destinados
noutras localidades, se despracen ata Soutomaior para este fin. Os/as
traballadores/as do Concello no percibiran indemnizacién por asistencia o
Tribunal ou Comisién cando a sesién se realice dentro da sUa xornada
normal laboral .

Para o calculo de quilometraxe se toma como referencia a paxina:
www.viamichelin.com

BASE 26.- REXIME DE SUBVENCIONS

Entendese por subvenciéon toda disposiciéon gratuita de fondos publicos
realizada a favor de persoas fisicas ou xuridicas e entidades publicas ou
privadas sen animo de lucro, para fomentar actividades de utilidade publica
ou interese social, ou para promover a consecucién dun fin publico.

Quedan excluidas do ambito de aplicacidon da presente Base:

- Os premios que se outorgan sen previa solicitude do/a
beneficiario/a.

- As subvenciéns os grupos politicos da Corporacion
- As aportaciéns dinerarias entre administracidns publicas destinadas
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a financiar globalmente a actividade de cada ente no &mbito propio das
sUas competencias, resultando de aplicacion o disposto de maneira
especifica na sla normativa reguladora.

- As aportaciéns dinerarias que, en concepto de coutas , tanto
ordinarias como extraordinarias, realice esta Entidade Local a favor das
asociacions, de dmbito estatal o autonédmico, constituidas con outros Entes
Locais para a proteccién e promocion de seus intereses comuns.

- De acordo co procedemento de concesidén, as subvenciéns poden

clasificarse en:

1.- Subvencions de concesién directa:

1.1.- Son as previstas nominativamente no Orzamento e que se
relacionan a continuacion:

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

PARTIDA BENEFICIARIO CIF DESTINO IMPORTE
323.480 [Asociacién de Pais do CPl G36149979 (Colaboracién actividades| 3804
Padin Truiteiro (Negueirds) culturais e deportivas
340.480 [Club Deportivo de Arcade G36143238 [Mantemento promocién 2.500€
deporte
340.480 [Club Deportivo del G36129492 [Mantemento promocién 2.3004
Soutomaior deporte
340.480 |[Club Baloncesto de Arcade | G36101277 [Mantemento promocién 1.5004
deporte
340.480 [Club Nautico de Arcade G36041465 [Mantemento promocidén 1.1004 —
deporte —
340.480 |[Sociedade Cazadores A G36198398 [Mantemento promocién 7004 —
Peneda deporte —
340.480 [Kick Boxing Club de Arcade | G36384311 Mantemento promocién 1.300€ —
deporte —
340.480 [Club Amigos Whu-shu G36366201 Mantemento promocidn 700€ ——
deporte —
340.480 [Sociedade Pesca Soutomaior| G36296606 [Mantemento promocién 6004 ——
deporte —
340.480 [Club Ciclista Arcade G36188233 [Mantemento promocidén 600€ —
deporte —
340.480 [Club A.D. Tenis y Padel G94019494 Mantemento promocién 1.7004 e
Soutomaior deporte —
340.480 [Club patinaxe artistica| G94052719 [Mantemento promocién 1.900€ —
Soutomaior deporte —
340.480 [Club Seat 600 G36247153 [Mantemento promocion 6004 —
deporte e
340.480 [Club Arcadia, Escola de G94039104 Mantemento promocion 1.5004 —
Fatbol deporte —
340.480 |S.D. Os Galacticos de G94122132 Mantemento promocién 6004 —
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Soutomaior deporte

340.480 [Club Slot Maior G94115086 Mantemento promocidén 3004
deporte

340.480 JAsociacién Deportiva Arcade G94001369 [Mantemento promocién 600€¢
Veteranos deporte

340.480 [Club Deportivo del G36543999 Mantemento promocién 600€
Veteranos. "O Verduxo" deporte

340.480 [Club Petanca Arcade G94163755 [Mantemento promocidn 600€
deporte

340.480 [Sociedade Caza Cazarco G94014826 [Mantemento promocidén 600€
deporte

340.480 [Club Bolos Lume no cl G94175650 [Mantemento promocidn 200€
deporte

As subvencidns nominativas que figuran expresamente no orzamento
cumprirdn a funcion de documento AD e canalizarase a través de
convenios.

1.2.- Aquelas cuxo outorgamento ou contia vefien imposto por unha
norma de rango legal

1.3.- Con caracter excepcional, aquelas nas que se acrediten razéns de
interés publico, social , econdmico ou humanitario que dificulten a suUa
convocatoria publica. Entendéndose que sé se refiren as derivadas de
situaciéns de caracter social ou humanitario as que se concedan en
atencién a concorrencia dunha situacion de necesidade do perceptor.

Os/as beneficiarios/as seran as persoas en situacion de necesidades
segundo a proposta de 6rgano colexiado formado polo Alcalde, a Concelleira
de Asuntos Sociais e a Traballadora Social. O érgano competente para a
concesién destas subvencions é a Xunta de Goberno Local, previo informe
de avaliacién da traballadora social e certificacion da Secretaria-Interventora
Adxunta onde se acredite que existe crédito adecuado e suficiente para seu
outorgamento, estas subvenciéns non requiriran outra xustificacién que a
acreditacion de dita situacidon previamente & concesiéon (deberda constar
expresamente no informe do responsable do departamento de Servizos
Sociais) e unha declaraciéon do interesado onde conste para o mesmo fin
non se concedeu nin solicitouse ningunha outra subvencién ou que no
conxunto das subvenciéns concedidas ou solicitadas non superan o 100%
do gasto realizado , sen prexuizo dos controis que poidan establecerse no
acordo de concesidn para verificar a sUa existencia.

Nos outros casos o instrumento para canalizar as subvenciéns de concesién
directa serdn os convenios que serdn subscritos polo Sr. Alcalde debendo
reflexar alomenos:

a) ldentificacién do/a beneficiario/a ( nome e apelidos ou razén
social, numero de identificacién social, domicilio fiscal)
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b) Identificacién do representante se procede (nome e apelidos, NIF
e domicilio)

c) definicién do obxecto e da finalidade para a que se concede a
subvencién.

d) importe da subvencion

e) Data limite e forma de xustificacién do cumprimento da finalidade
para a que se concede e como minimo:

-- facturas orixinais ou compulsadas ou certificaciéon que acredite a
actividade o ou gasto realizado. Non seran admitidas como validas as
facturas de material deportivo inventariable, nin aqueles que non sexan
gastos especificos da actividade subvencionada ( tales como alimentos,
bebidas , combustible vehiculo...)

-- Acreditaciéon do gasto realizado, e dicir, que foi efectivamente
pagado podendo acreditarse mediante copia da transferencia bancaria
efectuada, ou recibo da entidade, ou sempre que nas facturas conste:
pagado, selo, sinatura co nome e apellidos e o numero do DNI do
asinante.

--certificacion de estar ao corrente das obrigas tributarias e da
seguridade social (se podera substituir por unha declaracién responsable
nas subvenciéns inferiores a 4.000€)

f) Prazo de vixencia

g) Forma de pagamento

As subvenciéns teran caracter de pago preferente, e a sUa ubicaciéon na
prelacion de pagos sera a inmediatamente seguinte as de pago de persoal e
obrigas aprobadas ou reconecidas extraxudicialmente de exercicios
anteriores.

O outorgamento das subvencions ten caracter voluntario e excepcional e a
Corporacién podera revoca-las o reduci-las en calqguera momento. Non seradn
invocables como precedente.

2.- Subvenciéons non nominativas de concesidon en réxime de

concorrencia

1.- Normas xerais

Estas subvenciéns ten por finalidade regular a concesién de axudas e
subvenciéns municipais, destinadas a instituciéns sen fin de lucro, que
promovan o fomento da cultura, deporte, promocién do Concello, e de
interés social seqgundo convocatoria anual que comprenderd o periodo do
ano natural, con cargo as partidas do correspondente orzamento e de
acordo cos principios de obxectividade, concorrencia e publicidade.
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Enténdese por subvencién pulblica toda disposicion dineraria de fondos
realizada polo Concello sen contraprestacion, suxeita 6 cumprimento de
determinados obxectivos e sempre que a actividade subvencionada cumpra
unha utilidade publica ou interese xeral.

Con cargo as correspondentes dotacidns orzamentarias, o obxecto das
axudas e subvenciéns comprendera:

o Transferencias correntes a entidades sen fin de lucro para
promove-las actividades culturais, deportivas, e promociéon do Concello

2.- Destinatarios/as

2.1.- Entidades, organismos ou asociaciéns xuridicamente constituidas que
tefan os seguintes requisitos e fins:

1) Carecer de fins de lucro.

2) Estar debidamente inscritos no Rexistro Municipal de Asociacidns e
Entidades do Concello nos termos previstos no artigo 236, paragrafos 2, 3 e
4 do vixente Regulamento de Organizacidon, Funcionamento e Réxime
Xuridico das Entidades Locais.

3) Estar 6 dia das xustificaciéns de subvenciéns concedidas no exercicio
anterior ou ter solicitado unha prérroga debidamente xustificada e aprobada
polo Concello.

4) Encontrarse o corrente no cumprimento das obrigas tributarias e
fronte & Seguridade Social.

2.2.- Persoas fisicas sempre que se cumpran os requisitos sinalados nos
puntos 1), 3) e 4) do apartado anterior, o que sera acreditado mediante
declaracién xurada do solicitante.

3.- Actuacidons subvencionables

3.1.- As subvenciéns e axudas que se outorguen en cada convocatoria ,
terdn como finalidade a realizacion de actividades de caracter cultural,
deportivo, de interés social e promocién do Concello.

3.2.- Non poderan ser obxecto de axuda ou subvencion na correspondente
convocatoria as actividades subvencionadas, no mesmo exercicio, a través
doutras convocatorias de subvenciéns ou de planos doutras AAPP, cando o
importe destas ultimas cubra o 100% da actividade a realizar. En caso
contrario, podera ser subvencionable e complementado o importe da
actividade na contia restante ata chegar 6 total do importe de actuacion.

3.3.- Non son subvencionables aquelas compras que supofan gasto en
investimento como mobiliario, vehiculos,etc.

4.- Convocatoria e prazo de solicitude

4.1- A Xunta de Goberno Local convocard as devanditas subvenciéns e
axudas nas datas que estime oportunas, preferentemente no primeiro
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semestre do exercicio orzamentario.

4.2.- O prazo para presenta-las solicitudes serd dun mes, no rexistro xeral
da Corporacién, a partir do dia seguinte a publicacién da convocatoria no
BOP, en horario de nove a catorce horas ou calquera dos lugares sinalados
no artigo 38.4 da Lei 30/1992 de Réxime Xuridico de Administracién Publica
e do Procedemento Administrativo Comun. No caso de presentar solicitudes
por correo, o solicitante xustificard o dia de imposicién do envio na oficina
de correos e anunciard a este Concello a remisiéon da solicitude mediante
Fax ou telegrama no mesmo dia. Non obstante transcorridos 10 dias
naturais dende a data finalizada sen recibi-la solicitude, esta non sera
admitida en ningun caso.

No caso de solicitudes defectuosas ou incompletas, concederase un prazo
de dez dias para a sUa correcciébn ou enmenda, arquivandose, sen mais
trdmite, cando non se enmenden as deficiencias advertidas no prazo
sinalado.

5.- Documentacion

As solicitudes de subvencidn ou axuda deberan presentarse no modelo
normalizado que se facilitara no Rexistro Xeral do Concello, adxuntando a
documentacién que se establezca en cada convocatoria.

6.- Organo competente e criterios para a concesién de subvenciéns

6.1.- A Xunta de Goberno Local serd érgano competente para a concesién
das subvenciéns ou axudas, previa proposta de 6rgano colexiado que se
creara para cada convocatoria especifica.

Os criterios a ter en conta para a concesién das axudas se establecerdan na
convocatoria.

6.2.- Terase en conta a obtenciéon concorrente de subvenciéns doutras
administraciéns publicas ou entidades publicas ou privadas, de forma que
en ningln caso a axuda concedida xunto coas anteriores podera exceder o
custo da actividade.

6.3.-0 prazo mdaximo para resolver e notificar o procedemento non poderd
exceder de tres meses. O vencemento deste prazo sen notificarse a
resolucién lexitima o interesado para entender desestimada por silencio
administrativo a solicitude de concesiéon da subvencién.

7.- Obrigas do/a beneficiario/a

7.1.- Para dar cumprimento 6 disposto no artigo 18.4 da LXS, as entidades
subvencionadas ou as persoas fisicas, estardn obrigadas a sinalar en todo
tipo de publicidade que realicen das actividades de que se trate, que estas
contan co financiamento do Concello, coa expresion “colabora o Concello de
Soutomaior”.

7.2.- As entidades subvencionadas estan suxeitas a cumpri-lo obxectivo,
executar o proxecto, realiza-la actividade ou adopta-lo comportamento que
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fundamenta a concesiéon de subvenciéns; a acredita-lo cumprimento da
actividade subvencionada, a comunica-la concesién doutras subvencidns
concorrentes por parte doutras administraciéns ou entidades outorgadas
para a mesma finalidade, e 6 sometemento das actuaciéns de control do
Concello, incluida a subministracién da informacién que demande o Consello
de Contas de Galicia.

7.3.- No suposto de que a actividade outorgada se destine a actividades
desenroladas por persoas fisicas, o preceptor da mesma queda obrigado a
xustificar a realizacion da mesma acreditando que se produciu a
correspondente retencién do Imposto sobre a renda das persoas fisicas
(IRPF).

8.- Xustificacidon das actividades e pagamento das subvenciéns concedidas.

8.1.- As subvencidns poderan concederse para actividades xa rematadas, ou
para aquelas que no momento de solicitarse ainda non tiveran lugar.

8.2.- Para o abono das subvenciéns ou axudas econdmicas que se poidan
conceder , sera imprescindible acreditar polos perceptores :

- Facturas relacionadas coa actividade subvencionada orixinais ou
fotocopias debidamente compulsadas das mesmas ou outros documentos
de valor probatorio equivalentes con validez no trafico xuridico mercantil.
No caso de que a subvencién ou axuda tefia por finalidade realizar
actividades que xeneren gastos de persoal , xustificarase por medio de
ndminas ou recibos, acreditando que se produciu a correspondente
retencidon do Imposto sobre a renda das persoas fisicas (IRPF). Non seran
admitidas como validas as facturas de material deportivo inventariable, nin
aqueles que non sexan gastos especificos da actividade subvencionada
( tales como alimentos, bebidas , combustible vehiculo...)

- Acreditar que o gasto foi realizado, e dicir, que foi efectivamente pagado,
podendo acreditarse mediante transferencia bancaria, recibo o sempre que
nas facturas conste pagado data, firma e rubrica da empresa.

- Certificacién do representante da entidade subvencionada, acreditando
ter cumprida a finalidade da subvencién ou axuda mediante a realizacién
das actividades para as que foi concedida, e que as facturas que se
presentan como xustificantes foron aplicadas a actividade subvencionada.
Asemade farase constar as subvenciéns ou axudas concedidas ou recibidas
doutras Administraciéns Publicas ou Entidades Privadas para o mesmo fin ou
pola contra de non haber recibido nin solicitado ningunha subvencién
publica o privada para o mesmo fin.

O prazo de xustificacién rematara antes do dia 30 de decembro do ano en
curso,salvo aquelas cuxa actividade se realiza no Ultimo trimestre do ano en
cuxo caso podera ser xustificada antes do 31 de xaneiro do ano seguinte.
De non xustificarse antes de ditas datas perderase o dereito a esixila.
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8.3.- A vista da documentacién xustificativa presentada, o Sr. Alcalde
estimara o cumprimento das actividades subvencionadas, e procedera , en
seu caso o recofiecemento e pago da mesma.

O aboamento da subvencién ou axuda farase efectivo por medio de ingreso
na conta bancaria da entidade financeira sinalada polo beneficiario na
documentacién achegada.

8.4.- Os/as beneficiarios/as quedan sometidos & responsabilidade e 6 réxime
sancionador establecido no artigo 40 da Lei 39/88, de 28 de decembro asi
como no Titulo IV da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvencidns
. En consecuencia, estan suxeitos 6 cumprimento das normas contidas nas
bases da presente convocatoria.

9.- Colaboracién do/a beneficiario/a

O/a beneficiario/a estara obrigado a facilitar canta informacién lle sexa
requirida polo Concello de Soutomaior e polo Consello de Contas de Galicia,
someténdose a responsabilidade e 6 réxime sancionador establecido na Lei
Xeral de Subvenciéns, e no seu caso, 6 disposto no vixente Cédigo Penal.

10.- Control e revogacién da subvencién

O Concello de Soutomaior resérvase o dereito a orientar tecnicamente as
actividades, a comprobar os datos econdmicos asi como a supervisar a
efectiva realizaciéon delas, e a entender e dar a cofiecer publicamente as
actividades subvencionadas.

O Concello de Soutomaior poderd revogar nos seguintes casos:

1. Obtencién da subvencién falseando as condiciéns requiridas para elo
ou ocultando aquelas que o impediran.

1. Incumprimento total ou parcial do obxectivo da actividade a
subvencionar.

2. Incumprimento das obrigas de adopta-las medidas de difusién
contidas no apartado primeiro do artigo sete da presente Base.

3. Resistencia, escusa ou obstrucién ou negativa &s actuaciéns de
comprobacién e control.

En todo o non previsto na presente Base rexera o disposto na Lei 38/2003,
de 17 de novembro, Xeral de Subvenciéns.

BASE 27 CONTRATACION DE OBRAS, SUBMINISTROS, SERVIZOS

A) Normas Xerais

A contratacion das obras, servizos e subministro rexerase polo disposto na
Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico.
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A adxudicacién do contrato realizarase, segundo proceda, por algin dos
procedementos e formas regulados no mesmo

B) Os Contratos menores,

B.1.- Conforme ao artigo 118 LCSP se consideran de contratos menores
todos aqueles cuxos prezos, sen IVE, sexan inferiores a seguintes contias:

CONTIA
Contratos de obras 40.000,00€
Subministros o servizos | 15.000,00€

B.2.- Non poderan ter unha duracién superior a un ano nin ser obxecto de
prérroga (art. 29.8 LCSP).

B.3.- Poderan adxudicarse directamente a calquer empresario con capacidade
de obrar e que conte coa habilitacion profesional necesaria para realizar a
prestaciéon contractual (art. 131.3 LCSP).

B.4.- Expediente de Procedimento de Contratacién:

a) Para Gastos superiores a 3.000€ (sen IVE) se tramitaran como documentos
AD:

1.- Memoria ou informe xustificativo do contrato.
2.- Informe de Secretaria

3.- Informe de Intervencién relativo a existencia de consignacién
orzamentaria

4.- Informe do érgano de contratacién que non estd a alterarse ou obxecto
do contrato, a fin de evitar os procedementos de contratacién
(fraccionamento)

5.- Oferta de empresa con aptitude para a execuciéon do contrato,
procurandose cando sexa posible e non entorpeza en demasia a tramitacién
do expediente, e sempre que o érgano de contratacién o considére
oportuno, solicitdarasen 3 ofertas coa finalidade de obter a mellor oferta para
o Concello, consideradas todas as circunstancias.

6.- Resolucion de adxudicacién polo Alcalde

Asi mesmo requirirase a aprobaciéon do gasto e a incorporacién ao
mesmo da factura correspondente,
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Ademais no contrato menor de obra:

1.- Orzamento da Obra conformado polo técnico, sen prexuizo da
existencia de proxecto cando normas especificas asi o requiran.

2.- Debera igualmente solicitarse o informe de supervisiéon cando o
traballo afecte a estabilidade, seguridade o estanquidade da obra.

b) Para gastos menores de 3.000€ (sen IVE):

Non requerirdn a incoaciéon de expediente administrativo e se tramitardn
como documento ADO

Asimesmo se requerira a aprobacién do gasto e a incorporacién ao mesmo
da factura correspondiente

BASE 28.- CONCERTACION DE PRESTAMOS

Os créditos ou préstamos a medio e longo prazo a concertar pola Entidade
para a financiamento das inversidns previstas no Presuposto, ou para
conversion ou refinanzacién dos préstamos en vigor, teran as seguintes
condiciéns minimas:

A) Importe total a concertar.

B) Tipo de xuro variable, referenciado 6 Euribor trimestral ou anual con
cota trimestral fixa con vencementos iguais comprensivos de amortizacién e
XUros.

C) Periodo de carencia: Os préstamos poderan ter ou non periodo de
carencia, sen que este poida ser superior, en ningln caso, a dos anos.

D) Amortizacién: Trimestral con cota fixa de reembolso.
E) Prazo total de amortizacién: Non superior a 20 anos.

F) Exento de comisién de apertura ou reembolso anticipado, asi como de
calquera outro gasto ou comisién de formalizacidn.

BASE 29.- ORDES DE PAGAMENTO A XUSTIFICAR

1.- Teflen o caracter de "a xustificar" as ordenes de pago cuxos documentos
xustificativos non se podan acompafar no momento de sda expedicién.

2. - Os fondos librados a xustificar soo poderdn utilizarse para facer fronte a
pagos derivados de gastos previamente aprobados o para aqueles nos que,
por razén da contia, non requiran a formacién de expediente
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3.- A expedicién de ordenes de pagamento a xustificar deberdn axustarse
as seguintes normas:

o O Alcalde-Presidente é o 6rgano competente para aprobar, mediante
Decreto previo informe de Intervenciéon relativo a existencia de crédito, o
libramento das ordenes de pago a xustificar, e no mesmo determinarase
tanto o limite cuantitativo, como a partida o partidas orzamentarias contra
as que se poderan efectuar os pagos. E unha vez aprobado e fiscalizado
Intervencién expedira un documento AD contra a partida correspondente e
se realizara o pago.

. A aprobacién podera realizarse ben de forma individualizada, ben
mediante a inclusién da orden de pago nun Decreto ordinario de
reconecemento de obrigaciodns.

J Os libramentos expedidos con el caracter de “a xustificar”, deberan
estenderse a favor da persoa designada ao efecto, quedando, por tanto, a
xestién e posterior rendicién de contas xustificativas a cargo da mesma.

o Os fondos librados a xustificar poderan situarse a disposicién da persoa
autorizada en conta corrente bancaria aberta para este fin, ou ben
entregando en efectivo 6 perceptor, e o seu importe total non pode ser
superior a 5.000,00 euros. Nos supostos de pagamento de premios ou
similares en metalico, que non se tramiten como anticipos de caixa fixa, e
previo acordo da Xunta de Goberno Local, poderda incrementarse dito
importe.

o Os conceptos orzamentais susceptibles de libramentos de fondos co
caracter de “a xustificar” limitanse és contidos no capitulo Il da clasificacién
econdmica do orzamento de gastos; e gastos en concepto de premios do
capitulo IV da clasificacién econdmica do orzamento de gastos

o A xustificacion das ordes de pagamento expedidas con caracter de “a
xustificar” deberd efectuarse no prazo de tres meses desde a sUa
expedicién e, en todo caso, antes de que finalice o exercicio orzamentario.

o Os perceptores de fondos librados “a xustificar” deberan render ante a
Intervencion conta xustificativa dos ditos gastos achegando facturas ou
documentos substitutivos que xustifiquen a saida de fondos, coa dilixencia
do xefe de servizo que acredite a sUa conformidade coa obra, servizo ou
subministracién correspondente. En ningln caso serviran de xustificaciéon as
copias simples de facturas, documentos ou xustificantes de pagamento. No
suposto dos premios, os documentos xustificativos deberan ter o seguinte
contido minimo: nome e apelidos do perceptor do premio, nimero de
identificacion fiscal, importe integro e liquido, no caso de que esté suxeito a
retencion, concepto do gasto, data, sinatura do perceptor do premio .

. A conta, coa sUa documentacién e o informe de Intervencidn,
someterase a aprobacion do Sr. Alcalde
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J De non renderse a conta nos prazos establecidos nesta base,
instruirase un expediente de alcance contra o perceptor dos ditos fondos,
consonte o disposto na Lei 47/2003, de 26 de novembro, Xeral
Orzamentaria. De igual maneira, procederase contra os perceptores de
fondos librados “a xustificar” polas cantidades non xustificadas nin
reintegradas nos prazos establecidos.

o S6é se poderan expedir ordes de pagamento “a xustificar” cando o
perceptor non tefa pendente de xustificar polo mesmo concepto
orzamentario fondos librados con este caracter.

o Cando se trate de atenciéns de caracter periédico ou repetitivo terdn o
caracter de anticipos de caixa fixa.

BASE 30.- ANTICIPOS DE CAIXA FIXA

1.- Entendese por anticipos de caixa fixa as provisiéns de fondos de caracter
extrapresupostario e permanente que se realicen as habilitacidns de caixa
fixa para a atencién inmediata e posterior aplicacién ao Orzamento do ano
en que se realicen. :

2.- Poderan efectuarse provisions de fondos para atender és gastos correntes
de cardacter repetitivo, previstos no art. 73 do RD 500/1990. En particular,
poderanse atender por este procedemento:

o Gastos de reparacién e conservacion.

. Material ordinario non inventariable.

Atenciéns protocolarias e representativas.

Axudas de custo, gastos de locomocidn e outras indemnizaciéns

Outros de similares caracteristicas.

3.- Seran autorizados polo Presidente da Corporacién, previo informe de
Intervencién, e o seu importe non poderd exceder de 602 euros por anticipo,
cun limite global para tédolos anticipos autorizados de 1.803 euros.

4.- Os fondos librados por este concepto teran, en todo caso, o caracter de
fondos publicos, e formaran parte integrante da Tesoureria.

5.- A medida que as necesidades de Tesoureria aconsellen a reposiciéon de
fondos, os habilitados renderan contas ante Intervencién, presentando os
xustificantes orixinais dos pagamentos efectuados. Ditas contas renderanse
no prazo maximo de tres meses, contados dende a entrega do anticipo, e en
todo caso antes do 15 de decembro do 2011. A aprobacién de tales contas
realizarase mediante Decreto do Presidente da Corporacion.

6.- Aprobadas as Contas expediranse as ordes de pagamento de reposicién
de fondos, con aplicacidon 6s conceptos orzamentarios que correspondan as
cantidades xustificadas.
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BASE 31.- ENDOSOS

Poderd tomarse razén de endosos de certificaciéns e facturas de obras,
servizos ou subministros a favor de Bancos e Caixas de Aforros rexistrados,
sempre gque cumpran 06s requisitos establecidos pola Corporacion para
realiza-lo abono, de ser procedente 0 mesmo, o Banco ou Caixa de Aforros
correspondente, coas seguintes condiciéns:

a) Que se producise o recofiecemento da obriga correspondente a factura ou
certificacion da que se interesa o endoso.

b) Que as facturas ou certificaciéns das que se solicita 0 endoso, non sexan
inferiores a 1.000 euros

o Para a sUa tramitacion sera suficiente que se presenten na
Intervencién duas copias de certificacion ou factura debidamente endosada e
aceptada polo Banco ou Caixa de Aforros endosatario. Nelas debera constar:

o Identificacion completa da Sociedade que endosa asi como o
representante da mesma debendo ademais este Ultimo acreditar poder
suficiente para realizar o endoso.

J Acreditacion do representante da Entidade Bancaria que acepta o
endoso.
o Debera figurar o nUmero de conta o que haberda de realizarse o pago

por parte do Banco endosatario.

Non se tomara razén do endoso, cando & certificaciéns ou factura contefian
sanciéns por incumprimento do prego de condiciéns ou base que regule a
prestacién.

BASE 32.- INVERSIONS

Con caracter xeral se consideraran inversions todas aquelas operaciéns de
ampliacién, renovacién, mellora o modernizacién de activos que produzan un
aumento na capacidade de producién, na sUa produtividade o na sua vida
util, igualmente ten tal caracter as grandes reparacidns, entendéndose por
tales as necesarias para a recuperaciéon das caracteristicas iniciais dun ben,
tras un periodo de utilizacién superior a un ano.

CAPITULO V.- EXECUCION DO ORZAMENTO DE INGRESOS

BASE 33.- DA TESOURERIA
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1.- Constitue a Tesoureria da entidade o conxunto de recursos financeiros do
Ente Local, tanto por operacions orzamentarias como non orzamentarias. A
Tesoureria réxese polo principio de Caixa Unica.

2.- A xestion dos fondos liquidos levarase a cabo cd criterio de obtencién da
maxima rentabilidade, asegurando, en todo caso, a inmediata liquidez para o
cumprimento das obrigas nos seus vencementos temporais.

3.- A percepcion e fondos o de instrumentos cobratorios a favor do Concello
unicamente podera realizarse polo Tesoureiro ou persoal de tesoureria. Cando
se trate de tributos e outros ingresos de dereito publico poderan ser
percibidos:

-- Pola Directora-psicologa CIM: os prezos publicos relativos as actividades ou
cursos que desenrola.

-- Pola Tecnica de xuventude e orientacién laboral e responsable da OMIX: os
prezos publicos relativos as actividades ou cursos que desenrola.

-- Pola Bibliotecaria: os prezos publicos relativos as actividades ou cursos que
desenrola.

-- Pola Coordinadora deportiva: as taxas e os prezos publicos relativos as
actividades ou cursos que desenrola.

Ditos ingresos unha vez recadados seran ingresados en calquera das contas
bancarias que o Concello de Soutomaior ten abertas, dando conta do
concepto dos mesmos a Tesoureira da corporacion.

BASE 34.- RECONECEMENTO DE DEREITOS

Procederd 6 recoflecemento de dereitos tan pronto como se cofieza a
existencia dunha liquidacion a favor da entidade. A estes efectos, fiscalizada a
liguidacion de conformidade, procederase & sUa aprobacién e,
simultaneamente, a sUa anotaciéon na contabilidade, de conformidade coas
seguintes regras:

a) Nas liquidacidons de contraido previo e ingreso directo, contabilizarase o
recofiecemento do dereito cando se aprobe a liquidacién da que se trate.

b) Nas autoliquidaciéns e ingresos sen contraido previo, cando se presenten
e se ingresase o seu importe.

c) No suposto de subvenciéns ou transferencias que se perciban doutras
administraciéns, entidades ou particulares, se recofiecera o dereito cando se
produza o cobro o cando se cofieza de forma certa e polo importe exacto que
0 ente concédente ditou o acto de recofilecemento da correlativa obriga. Non
obstante, pddese recofiecer o dereito con anterioridade, unha vez cumprida
polo Concello as obrigas que houbera asumido 6 aceptar a subvencién, a
estes efectos deberd aportarse a correspondente comunicacion ao ente
concédente, dentro dos prazos esixidos por este.
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d) A participaciéon en Tributos do Estado se contabilizara conforme se
conozcan as cuantias mensuais a remitir polo Ministerio de Facenda.

d) As entregas a conta e demais ingresos derivados das liquidaciéns
efectuadas polo ORAL (Organismo Auténomo de Xestién e Recadacién de
Recursos Locais), como produto dos tributos xestionados e recadados polo

mesmo, contabilizaranse como ingresos sen contraido previo, é dicir,
simultaneamente 6 recofiecemento do dereito e 6 cobro material.

e) Nos préstamos concertados, a medida que tefian lugar as sucesivas
disposiciéns de fondos, contabilizarase o recofilecemento de dereitos e o cobro
das cantidades correspondentes.

f)  Nos supostos de xuros e outras rendas, o recofiecemento do dereito
orixinarase no momento da percepcion.

BASE 35.- ANULACIONS DE DEREITOS RECONECIDOS DE OBRIGAS OU
PAGOS ORDENADOS, PERTENCENTES A AGRUPACION DE
ORZAMENTOS PECHADOS

1. Cando se pofia de manifesto, e de cara a un fiel reflexo dos estados
contables a necesidade de tramitar expediente para a anulacién ou baixa de
dereitos recofiecidos, obrigas recofiecidas ou pagos ordeados pertenecentes a
agrupacioén de orzamentos pechados, independentemente dos que xurdan por

resoluciéns de actos administrativos ou xudiciais, se é o caso, este
someterase a seguinte tramitacion

o Proposta motivada e detallada das baixas propostas
. Informe da Secretaria-Interventora Adxunta

o Informe da Comisidn especial de Contas

. Aprobacién por Resolucién da Alcaldia

Ditas resolucions se acompafaran a Conta Xeral do exercicio
correspondente, para o coflecemento do Pleno Corporativo, e sUa exposicién
ao publico estara integradas dentro do expediente da conta mencionada.

2.- Con caracter excepcional, poderase anular, dar de baixa ou rectificar os
saldos iniciais dos dereitos recofiecidos, obrigas recofiecidas ou pagamentos
ordeados, pertencentes & agrupacidn de Orzamentos pechados, mediante
resolucién da Alcaldia previa proposta motivada do mesmo e informe da
Secretaria-Interventora Adxunta, sen necesidade de informe da Comisién
Especial de Contas nin de exposicion o publico nos seguintes casos:

a) Por motivo de duplicidade, erros contables ou similares.

3.- Cando se trate de dereitos recofiecidos de exercicios pechados cuxa

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

Cod. Validacion: AJQSWGAEPQL4RRASZQ273JRRT | Correccion: https://soutomaior.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 39 a 51



executiva corresponda o ORAL, serd este organismo o que tramite a a sUa
anulacién ou baixa.

BASE 36.- CONTABILIZACION DOS COBROS

1.- Os ingresos,en tanto non se cofieza a sUa aplicacién orzamentaria,
contabilizaranse como ingresos pendentes de aplicacién, e integraranse
dende o momento no que se producen, na Caixa Unica.

2.- Os restantes ingresos formalizaranse mediante o correspondente
instrumento cobratorio aplicado 6 concepto orzamentario que proceda, no
momento de producirse o ingreso.

3.- Cando os Centros Xestores tefian informacidn sobre concesiéon de
subvenciéns, haberadn de comunicalo de inmediato a Intervencién para que se
poida efectua-lo seguimento das mesmas.

BASE 37.- CONTROL DA RECADACION

1.- O servizo de Tesoureria adoptara as medidas procedentes para asegurala
puntual realizacién das liquidaciéns tributarias e procuralo mellor resultado da
xestién recadadora.

2.- O control da Recadacién corresponde & Tesoureria, que debera establecelo
procedemento para verificala aplicacion da normativa vixente en materia
recadadora, asi como o reconto de valores.

BASE 38.- PROCEDEMENTO DE RECADACION. APRAZAMENTOS OU
FRACCIONAMENTOS

1.- No caso de fraccionamento ou aprazamento para o pago da débeda non se
esixira garantia cando o importe da débeda da que se solicita aprazamento ou
fraccionamento sexa inferior a 6.010,12 euros en virtude do establecido no
artigo 82.2 da Lei Xeral Tributaria.

Noutro caso, con caracter xeral, o interesado deberd presentar aval bancario
de entidade de crédito ou sociedade de garantia reciproca por un importe que
cubra: o principal da débeda, os xuros de demora que xere o aprazamento,
mais un 25% da suma de ambalas dldas partidas.

2.-A solicitude de aprazamento ou fraccionamento formularase nos prazos,
cos datos e acompafada da documentaciéon conforme o artigo 46 do RD
939/2005, de 29 de xullo, polo que se aproba o Regulamento Xeral de
Recadacién.

3.- Con caracter xeral, os aprazamentos ou fraccionamentos solicitados,
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concederase, no seu caso, polos seguintes prazos:
-- Para débedas inferiores a 3.000 €uros, por tres meses
-- Para débedas entre 3.000 e 6.000 euros, por seis meses

-- Para débedas superiores a 6.000 euros, por un ano

Entendese, que si a concesion dos aprazamentos non é superior aos prazos
indicados non sera necesario alegar as causas gue motivan o aprazamento
ou fraccionamento

En casos excepcionais poderan concederse aprazamentos ou fraccionamentos
de débedas, por prazos diferentes os antes mencionados, mediante
Resolucion da Alcaldia motivada, na que se tomen en consideracidon a renda
dispofiible do peticionario, a capacidade de xeracién de recursos do mesmo, a
contia relativa de débeda ou o tipo de garantia. Asi o interesado deberd
acreditar documentalmente a falta de liquidez (ndminas, balance de
situaciéon de la empresa, recibos de préstamos, gastos médicos, etc.).

4 .- Tédolos aprazamentos ou fraccionamentos concedidos nos que a forma de
pago sexa a domiciliacién bancaria, teran necesariamente como data de
vencemento de cada un dos correspondentes prazos, o dia 20 de cada mes ou
inmediato habil seguinte.

5.- En todo caso, o vencemento do primeiro prazo dos aprazamentos ou
fraccionamentos concedidos 6 longo dun mes natural, non podera ser anterior
6 dia 20 do mes seguinte a aquel no que se concedeu.

BASE 39.- DAS FIANZAS E DEPOSITOS RECIBIDOS

As fianzas e depdsitos que deban constituirse a favor do Concello, con
independencia do acto que as motive, teran tratamento contable de
operaciéns non orzamentarias.

BASE 40.- REGULACION DE EXCEDENTES DE TESOURERIA

Si dos estados provisionais da Tesoureria se deduce a existencia de
excedentes temporais de liquidez, a efectos de rentabilizar a xestién de
Tesoureria, poderan ser colocados en produtos financeiros e/o bancarios que
rednan as suficientes condiciéns de liquidez e seguridade. O vencemento da
operacién, os xuros e o principal serdn aboados automaticamente a favor do
Concello.
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CONCELD DE SOUTOMAIR

CAPITULO VI CONTROL E FISCALIZACION
IX. CONTROL E FISCALIZACION.
BASE 41.- CONTROL INTERNO

O control e fiscalizaciéon interna da xestién econdmico-financeira e
orzamentaria, nas suas tres acepcidons de funcién interventora, de control
financeiro e control de eficacia seran realizadas pola Intervencién do
Concello de Soutomaior, quen as exercerd con total autonomia, e terd
completo acceso a contabilidade e cantos documentos sexan necesarios
para o cumprimento da sda mision.

Para iso terase en conta as seguintes disposicidns legais:

- Artigos 213 a 222, ambos inclusive, do Real Decreto Lexislativo 2/2004 do
5 de marzo, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das
Facendas Locais.

- Real Decreto 424/2017, do 28 de abril, polo que se regula o réxime
xuridico do control interno nas entidades do Sector Publico Local.

- Artigo 4 do Real Decreto 128/2018, do 16 de marzo, de réxime xuridico
dos funcionarios con habilitacién de caracter nacional, en relacién co
establecido no art. 92 da Lei 7/1985.

- Con caracter supletorio, as Instruciéns sobre control interno e resoluciéns
da Intervencion Xeral do Estado.

O exercicio das funciéons de control financeiro e control de eficacia
corresponde igualmente & Intervencién Xeral do Concello. Para estas
funciéns de control asi como a fiscalizaciéon plena posterior, a Intervencion
podera auxiliarse cando sexa preciso con auditores externos.

BASE 42.- NATUREZA XURIDICA E AMBITO DE APLICACION DA
FISCALIZACION INTERNA

A fiscalizacién rexerase polo previsto nestas Bases de Execucién do
orzamento e polo RD 424/2017 do 28 de abril, do réxime xuridico do control
interno, mentres non se aprobe un regulamento de control interno do
Concello de Soutomaior ou calquera acordo referente a esta materia.

1. O Concello de Soutomaior acdllese ao sistema de fiscalizaciéon

previa limitada dos gastos, que se realizard conforme ao disposto no
artigo 219 do TRLRHL, mediante a comprobacién dos seguintes extremos:

a) A existencia de crédito orzamentario adecuado a través do
documento de Retencion de Crédito.

Cando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual
comprobarase, ademais, se se cumpre o preceptuado no artigo 174
TRLRHL. E artigos 79 a 88, ambos inclusive, do Real Decreto 500/1990, do
20 de abril.

b) Que as obrigaciéns ou gastos xérense por Organo competente
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c) Aqueles extremos adicionais que, atendendo & natureza dos
distintos actos, documentos ou expedientes contéfiense nas presentes
Bases.

De conformidade co establecido nos artigos 219.3 e 220 do TRLRHL, con
posterioridade & execucién dos correspondentes gastos, a Intervencién
realizara un control financeiro no que se verificardn os extremos legais non
examinados na fase previa, co fin de comprobar o grao de cumprimento da
legalidade, o funcionamento no aspecto econdmico-financeiro do Servizo
controlado e a conformidade coas disposicions e directrices que lles rexan, a
condicién de que, dispofia dos recursos humanos e medios técnicos

imprescindibles e necesarios para levalo a cabo.

2. Asi mesmo, o Concello de Soutomaior acdllese ao sistema de

fiscalizacion previa dos dereitos incluidos nas presentes Bases e que se
deriven dos actos de xestién tributaria e non tributaria desta Administracién
realizarase conforme dispon o artigo 219 TRLRHL, mediante a
comprobacién dos seguintes extremos:

a) A toma de razdon en Contabilidade

De conformidade co establecido no artigo 219.4 do TRLRHL, con
posterioridade a execuciéon dos correspondentes actos de xestion, a
Intervencién realizard un control financeiro no que se verificardn os
extremos legais non examinados na fase de “Toma de Razén”, co fin de
comprobar o grao de cumprimento da legalidade do Servizo controlado e a
conformidade coas disposicidns e directrices que lles rexan, a condicién de
qgue, dispofia dos recursos humanos e medios técnicos imprescindibles e
necesarios para levalo a cabo.

3. As Bases de Execucidon dos Orzamentos Xerais de cada exercicio, poderan
excluir da fiscalizacién limitada previa os expedientes de gasto que se
estimen convenientes, asi como a “Toma de razén” daqueles tipos de
dereitos que asi mesmo se estimen convenientes.

BASE 43.- PROCEDEMENTO DE FISCALIZACION PREVIA LIMITADA EN
MATERIA DE GASTOS

1. Extremos de xeral comprobacion.

A fiscalizacién e intervencién previa de todos os gastos e obrigaciéns de
contido econdémico realizarase mediante a comprobacion dos extremos
sinalados anteriormente na Base 45.1, asi como que, os expedientes de
recofilecemento ou liquidacion de obrigaciéns responden a gastos aprobados

e comprometidos.

2. Extremos a comprobar adicionais, atendendo & natureza dos
distintos actos, documentos ou expedientes, serdn os seguintes, ademais de
seqguir o disposto na Resolucion do 25 de xullo de 2018 da Intervencion
Xeral da Administracion do Estado:

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

Cod. Validacion: AJQSWGAEPQL4RRASZQ273JRRT | Correccion: https://soutomaior.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 43 a 51



RES

CONCELLO DUTOMAIOR

¢ Nas ndminas de retribucions do persoal ao servizo desta
Administracion Municipal: Xustificacion documental das variaciéns
gue se produzan nas néminas.

eNas Subvencions e axudas en réxime de concorrencia
competitiva comprobaranse ademais os seguintes extremos:

Autorizacién do gasto:

a) Que existen Bases Reguladoras da Subvencién

b) Que na convocatoria figuran os créditos orzamentarios aos que se
imputa a subvencion e a contia total maxima das subvenciéns convocadas.

c) Que na convocatoria figuran os criterios de valoracion das
solicitudes.

Compromiso do gasto e/ou recofiecemento da obrigacién:

a) Que existe certificacion ou informe do érgano correspondente
sobre avaliacién de solicitudes.

b) Que existe informe de Secretaria declarativo de que os
beneficiarios compren con todos os requisitos necesarios para acceder as
mesmas, con mencién especial a que se atopen ao corrente coas
obrigaciéns tributarias e fronte & Seguridade Social e que os beneficiarios
xustificaron adecuadamente outras subvencidéns percibidas en exercicios
anteriores, no seu caso.

c) Que o informe proposta contén relacion detallada do beneficiario,
NIF e contia a conceder a cada un deles.

¢ Nas Subvencions de concesion directa:

a) Que a subvencién aparece como nominativa e por ese importe nas
Bases de Execucidn do Orzamento Xeral da Entidade ou nun Anexo do
mesmo para o0 presente exercicio, ou no seu caso, que se ampara nalgunha
das normas, que segundo a normativa vixente, habilitan para utilizar este
procedemento.

b) Acreditacién de que o beneficiario se atope ao corrente coas
obrigacidns tributarias e fronte a Seguridade Social.

c) Acreditacion de xustificacion de subvenciéns percibidas en
exercicios anteriores, no seu caso.

3. Contratos. Nestes expedientes os extremos adicionais a comprobar
seran os seguintes:

Inicio de expediente:

a. Adecuaciéon do procedemento de adxudicacién aos supostos que
establece a normativa aplicable.
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B. Existencia de prego cldusulas administrativas particulares/técnicos,
informado polos servizos xuridicos.

c. Obxectividade dos criterios de adxudicacién establecidos, no seu
caso.

d. Se se trata dun contrato de obras, ademais: que existe proxecto ou
memoria valorada e acta de replanteo previo. E se é de concesién de obra
publica, que existe estudo de viabilidade, que existe anteproxecto de
construcién e explotacién da obra se procede, que existe acta de replanteo
e a duracién axustase @ normativa vixente en materia de contratacioén.

e. Que non se omitiu ningun tramite esencial segundo a normativa.

Adxudicacidn:

a. Informe da Mesa de contratacidon, no seu caso.

b. Existencia, no seu caso, de informes técnicos que motivadamente
fundamenten a adxudicacién.

c. Acordo de adxudicacion ditado polo 6rgano competente.

d. Constitucion de garantia definitiva por parte do licitador que
resultou adxudicatario, salvo cando esta sexa dispensada.

e. Cumprimento das obrigaciéns tributarias e da Seguridade social.

Nos contratos menores superiores a 3.000€ comprobarase:
Ao inicio do expediente:

1.- Memoria ou informe xustificativo do contrato.

2.- Informe de Secretaria

3.- Informe de Intervencién relativo a existencia de consignacion
orzamentaria

4.- Informe do 6rgano de contratacidn que non esta a alterarse ou obxecto
do contrato, a fin de evitar os procedementos de contratacion
(fraccionamento).

5.- Acordo de adxudicacién ditado por 6rgano competente

Ademais no contrato menor de obra:

1.- Orzamento da Obra, sen prexuizo da existencia de proxecto cando
normas especificas asi o requiran.

2.- Deberd igualmente solicitarse o informe de supervisién cando o
traballo afecte a estabilidade, seguridade o estanquidade da obra

En todos os casos ( sean ou non superiores a 3.000€ sen IVE)
requirirase a aprobacién do gasto e a incorporaciéon ao mesmo da factura
correspondente.
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BASE 44.- PROCEDEMENTO DE FISCALIZACION LIMITADA EN
MATERIA DE INGRESOS.

A fiscalizacién en materia de ingresos publicos, tal e como se sinalou
anteriormente, efectuarase de acordo co disposto no artigo 219.4 TRLRHL,
mediante substitucién da fiscalizacién previa pola inherente & toma de
razén en contabilidade.

En consecuencia, os dereitos e ingresos publicos quedan suxeitos &
fiscalizacién mediante actuaciéns comprobatorias posteriores a través de
técnicas de auditoria e aplicacién da inferencia estatistica 4s mesmas,
tendo por finalidade asegurar que a xestién econdmica-financeira dos
mesmos axUstase as disposiciéns aplicables en cada caso.

BASE 45.- PROCEDEMENTO DAS TECNICAS DE MOSTRAXE.

O procedemento para a aplicacién das técnicas de mostraxe sera o
seguinte:

Anualmente, unha vez liquidado o exercicio anterior, de todos os
expedientes tramitados, aleatoriamente, a Intervencién seleccionard un
nimero determinado de expedientes completos e realizarase un exame
exhaustivo dos mesmos.

A Intervencién emitira un informe provisional, con relacién a cada un dos
expedientes seleccionados na mostra.

De cada un destes expedientes seleccionados, os 6érganos xestores
implicados poderdn formular alegaciéns respecto do contido e conclusiéns
evacuados nos informes provisionais.

No caso de que o o6rgano xestor non formule alegaciéns, elevarase a
definitivo o provisional emitido.

Unha vez finalizados os traballos de verificaciéon de todos os expedientes
seleccionados na mostra, a Intervencién emitird un Informe Global, que
recollera todas as apreciacions, consideracions e conclusions derivadas do
proceso.

Deste informe darase conta ao Pleno por conduto da Presidencia, nos
termos esixidos polo TRLRHL.

Con independencia do exercicio da funciéon interventora a través da
aplicacién das técnicas de auditoria reguladas por medio de normativa, a
Intervencion podera someter a exame exhaustivo calquera expediente gque
non fose seleccionado na mostra, sempre que se deducise que se omitiron
requisitos ou tramites que se consideren esenciais ou que dos informes
despréndase a posibilidade de causar quebranto & Facenda municipal ou
a un terceiro.

BASE 46.- MODALIDADES DE FISCALIZACION DO EXPEDIENTE
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Si a Intervenciéon considera que o expediente obxecto de fiscalizacién se
axusta a legalidade, fara constar a sua conformidade, mediante dilixencia
asinada do tenor literal «Fiscalizado de Conformidade» sen necesidade de
motivala.

Se no exercicio da funcién interventora o érgano interventor manifestasese
en desacordo co fondo ou coa forma dos actos, documentos ou expedientes
examinados, deberd formular os seus reparos por escrito antes da adopcién
do acordo ou resolucién (artigo 215 do Texto Refundido da Lei Reguladora
das Facendas Locais aprobado por Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de
marzo, desenvolto polo artigo 12 do Real Decreto 424/2017, do 28 de abril).

A emisién do reparo por escrito eximira de responsabilidade ao 6rgano de
intervencién se subsanen ou non as deficiencias.

46.1 Cando a desconformidade refirase ao reconecemento ou
liguidacion de dereitos (0O) a favor das entidades locais ou os seus
organismos autonomos, a oposicién formalizarase en nota de reparo que,
en ningln caso, suspenderd a tramitacion do expediente (artigo 216 do
Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais aprobado por Real
Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, desenvolto polo artigo 12 do
Real Decreto 424/2017, do 28 de abril).

46.2 Si o reparo afecta a disposicion de gastos, reconecimento de
obrigacions u ordenacion de pagos (D,0, OP), se suspendera a

tramitacién do expediente ata que aquél sexa solventado nos seguintes
casos:

a) Cando se base na insuficiencia de crédito ou o proposto non sexa
adecuado.

b) Cando non fosen fiscalizados os actos que deron orixe as ordes de pago.

c) Nos casos de omision no expediente de requisitos ou tramites esenciais,
entendendo por tales:

c.1 gasto propdfiase a un érgano que careza de competencia para a
sUa aprobacion.

c.2 que se aprecien graves irregularidades na documentacién
xustificativa do recofilecemento da obrigacibn ou non se acredite
suficientemente o dereito do seu perceptor.

c.3 Cando se haxan omitido requisitos ou tramites que puidesen dar
lugar a nulidade do acto, ou cando a continuacién da xestién administrativa
puidese causar quebrantos econdmicos a Tesoureria da Entidade Local ou a
un terceiro
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d) Cando o reparo derive de comprobaciéns materias de obras,
subministros, adquisicidéns e servizos

46.3 Si os defectos observados no expediente derivasen do incumprimento
de requisitos o tramites no esenciales ni suspensivos, el Interventor
podré fiscalizar favorablemente, quedando la eficacia del acto condicionada
a la subsanacién de dichos defectos con anterioridad a la aprobacién del
expediente.

El d6rgano gestor remitird al 6rgano interventor la documentacién
justificativa de haberse subsanado dichos defectos.

De no solventarse por el 6rgano gestor los condicionamientos indicados
para la continuidad del expediente se considerara formulado el
correspondiente reparo, sin perjuicio de que en los casos en los que
considere oportuno, podra iniciar el procedimiento de Resoluciéon de
Discrepancias.

46.4 Remision reparos ao Tribunal de Contas

As resoluciéns e os acordos adoptados que sexan contrarios aos reparos
formulados remitiranse ao Tribunal de Contas de conformidade co artigo
218.3 do texto refundido da Lei reqguladora das Facendas Locais.

46.5 Resolucion das discrepancias

Corresponderd ao Pleno a resolucidon das discrepancias cando os
reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuaciéon de crédito.

b) Se refieran a obrigaciéns ou gastos cuxa aprobacién sexa da sua
competencia.

BASE 47.- REMANENTE DE TESOURERIA

O remanente de Tesoureria constituird, se 6 o caso, fonte de financiamento de
modificaciéns orzamentarias no exercicio seguinte & sda producién. Para o seu
cdlculo terase en conta a suma de fondos liquidos e dereitos pendentes de
cobro, coa deducion das obrigas pendentes de pagamento e dos dereitos que
se consideren de dificil recadacion.

A tal efecto terdn a consideracion de dereitos de dificil recadacién, agas que
especiais circunstancias xustifiquen outra consideracién:

-- Os liquidados dos dous Orzamentos anteriores ao que se liquida se
minoraran nun 50 %.

-- Os liquidados nos restantes exercicios anteriores, se minoraran en
un 100 %.
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BASE 48.-FISCALIZACION DOS RECURSOS ADMINISTRADOS POR
CONTA DE OUTROS ENTES.

Se exceptuan de fiscalizacién todos os movementos de fondos xerados pola
administraciéon de recursos doutros entes publicos respecto dos cales a
Intervenciéon non realizard outra funcidn que a correspondente a suUa
contabilizacién.

CAPITULO VII- CONTABILIDADE

BASE 49.- AMORTIZACION DO INMOBILIZADO

Para o calculo da amortizacién do inmobilizado o criterio que utilizarase sera
a seqguinte tdboa de coeficientes de amortizacién para cada grupo de
inmobilizado:

Cuenta Descripcion Amortizacion
203 Propiedade industrial e | 33%
intelectual
206 Aplicaciéns informaticas | 33%
211 Construccions 2%
212 Infraestruturas 8%
214 Maquinaria 8%
215 Instalaciéns técnicas 8%
216 Mobiliario 10%
217 Equipos informaticos 25%
218 Elementos de transporte | 16%
219 Outro inmobilizado | 12%
material

BASE 50.-TRAMITACION DA FACTURA ELECTRONICA

1.- Estan obrigados a facturar electrénicamente, calquera que sexa o
importe da factura:

- Sociedades andnimas
- Sociedades de responsabilidade limitada

- As persoas xuridicas e entidades sen personalidade xuridica que carezan
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de nacionalidade espafiola.

- Establecementos permanentes e sucursais de entidades non residentes en
territorio espaiol nos termos establecidos na normativa tributaria.

- Uniéns temporais de empresas.

- Agrupaciéon de Interese Econdmico, Agrupacién Europea de Interese
Econémico, fondo de pensiéns, fondos de capital risco, fondo de
investimentos, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizaciéon do
mercado hipotecario, Fondo de titulacion hipotecaria o Fondo de garantia de
inversions.

- Os que exerzan unha actividade profesional de colexiacién obrigatoria

2. - Excliense da obrigatoriedade do uso da facturacién electrénica a
agueles provedores que non estando incluidos no punto 1, o seu volume de
operaciéns cé Concello de Soutomaior durante o exercicio econémico
inmediatamente anterior, non superase a cifra de 1.000€.

Unha vez emitida a primeira factura electrénica ao Concello de Soutomaior
por parte dun provedor, este xa tendrd a obriga de presentar as seguintes
facturas no mesmo formato.

3.- Se determina por este Concello este importe incluindo impostos, de
Conformidade cos criterios da Xunta Consultiva de Contratacién
Administrativa, nos seus informes 43/2008, do 28 de xullo de 2008, e
26/2008, de 02 de decembro de 2008, que dispdén que o prezo do contrato
debe ser entendido como o importe total que pola execucién do contrato
percibe o contratista, incluido o imposto sobre o Valor Engadido.

4.- lgualmente quedan excluidas as facturas emitidas polos provedores aos
servizos no exterior, ata que ditas facturas podan cumprir os requisitos para
a sUa presentacién a través do Punto xeral de entrada de facturas
electrénicas, segundo a valoracién do Ministerio de Facenda e
Administraciéns Publicas e os servizos no exterior dispofian dos medios e
sistemas apropiados para a sUa recepcién en ditos servizos.

DISPOSICIONS ADICIONAIS
PRIMEIRA.-

Se 06 iniciar o exercicio econdmico de 2022, non estivese aprobado o
Orzamento correspondente é mesmo, considerarase automaticamente
prorrogado o de 2021 ata o limite dos seus créditos iniciais.
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A prérroga non afectara és créditos para gastos correspondentes a servizos ou
proxectos de inversidn que deban finalizar no exercicio anterior ou que estan
financiados con operaciéns de crédito ou outros ingresos especificos ou
afectados gue se perciban exclusivamente en dito exercicio.

O ALCALDE

Documento asinado dixitalmente a marxe
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