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DIPUTACION PROVINCIAL
DE JAEN

Unidad Administrativa Resolucion: 235

INSTITUTO DE ESTUDIOS GIENNENSES Fecha: 22/08/2022

El Instituto de Estudios Giennenses, Organismo Autonomo de la Diputacion Provincial
de Jaén, adscrito al Area de Presidencia, tiene como misién el fomento y la administracién del
estudio, investigacién y divulgacion de las peculiaridades de la provincia de Jaén en los
ambitos del conocimiento de las Ciencias Sociales y Juridicas, de las Ciencias Naturales y la
Tecnologia y de las Ciencias Humanas y la Expresidn Artistica, asi como la concesién de becas
de acuerdo con las siguientes

BASES

PRIMERA. OBJETO.

La presente Convocatoria tiene por objeto regular la concesién de 27 becas de formacion,
para la colaboracién practica en la realizacidon de trabajos de investigacion, de registro,
clasificacion, catalogacién y digitalizacion de los fondos de la Biblioteca del IEG, y cuantas
tareas se relacionan con el cumplimiento de los fines del Instituto de Estudios Giennenses, en
las siguientes modalidades:

1. Modalidad A. Técnicos (9 plazas).
2. Modalidad B. Aukxiliares (18 plazas).

El procedimiento de concesidn de las becas se tramitara en régimen de concurrencia
competitiva, y aplicando los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no
discriminacién, de acuerdo con lo prevenido en el articulo 22.1 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y lo establecido en el art. 35 de las Bases de Ejecucion
del Presupuesto para la Diputacién Provincial y sus Organismos Auténomos.

SEGUNDA. REQUISITOS.
Serdn requisitos para la solicitud de las becas:
e Podra ser beneficiaria de la beca cualquier persona fisica de nacionalidad espafiola,

nacional de algin Estado miembro de la Unidn Europea o nacional de paises no
comunitarios con residencia legal en Espaia.

Url de Verificacion: https://verifirma.dipujaen.es/code/A608F6GeS8+Ej YR 1zUgdow==

FIRMADO POR PILAR PARRA RUIZ - LA PRESIDENTA ACCTAL. P.D. Resol. n° 514 de 11/07/2022 FECHA'Y HORA 22/08/2022 09:08:18

FIRMADO POR SALVADOR CONTRERAS GILA - EL GERENTE FECHA Y HORA 19/08/2022 14:03:49

ID. FIRMA firma.dipujaen.es I A608F6GeS8+EjYR1zUgdow== I RSO01P6W PAGINA 122

NORMATIVA Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.




]
D'@‘ﬂ

&7 - XD
DIPUTACION PROVINCIAL
DE JAEN
Unidad Administrativa Resolucién: 235
INSTITUTO DE ESTUDIOS GIENNENSES Fecha: 22/08/2022

e En los casos de candidatos no espafioles o cuya lengua materna no sea la espafiola, se
deberd acreditar el dominio del idioma espafol de manera documental, a través de
certificados de entes publicos o privados que garanticen, al menos, la posesion del nivel
C1, de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas.

e No podran ser beneficiarios aquellos que hayan disfrutado de una beca de formacion
del IEG durante al menos 9 meses anteriores desde la fecha de publicacién de las
presentes bases.

e Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacién forzosa.

e No desempefiar puesto de trabajo alguno en el sector publico o privado, siendo
también incompatible con la percepcidn de cualquier otra beca, al objeto de garantizar
el cumplimiento de las obligaciones que conlleva la concesién de las becas de
formacion del IEG.

e Los requisitos para obtener la condicion de beneficiario/a y el régimen de
prohibiciones son los establecidos en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de
Subvenciones y en el Real Decreto 887/2006, de 25 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones. Asimismo, se exigira para obtener la
condicion de beneficiario/a el cumplimiento de las condiciones estipuladas en otras
subvenciones que le hayan sido concedidas con anterioridad por la misma Area que va a
otorgar la subvencién, siempre que hubiesen vencido los plazos establecidos para ello.

e No podran obtener la condicién de beneficiario/a de las subvenciones reguladas en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones, las personas fisicas en
guienes concurra alguna de las circunstancias contenidas en su articulo 13.2 de la citada
disposicion.

e El solicitante de la beca debera acreditar que se halla al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, tal y como se establece en el
articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. La
acreditacion del cumplimiento de esta obligacion se efectuard a través de las
certificaciones expedidas por los érganos competentes, conforme a lo establecido en el
articulo 22 del Real Decreto 887/2006, de 25 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones. Las certificaciones que se expidan no
surtirdn otro efecto que el de probar que el solicitante de la subvencion se halla al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones citadas, teniendo una validez de seis
meses a contar desde la fecha de expedicién.

Url de Verificacion: https://verifirma.dipujaen.es/code/A608F6GeS8+Ej YR 1zUgdow==

FIRMADO POR PILAR PARRA RUIZ - LA PRESIDENTA ACCTAL. P.D. Resol. n° 514 de 11/07/2022 FECHA'Y HORA 22/08/2022 09:08:18

FIRMADO POR SALVADOR CONTRERAS GILA - EL GERENTE FECHA Y HORA 19/08/2022 14:03:49

ID. FIRMA firma.dipujaen.es I A608F6GeS8+EjYR1zUgdow== I RSO01P6W PAGINA 2/22

NORMATIVA Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.




]
D'@‘ﬂ

&7 - XD
DIPUTACION PROVINCIAL
DE JAEN
Unidad Administrativa Resolucién: 235
INSTITUTO DE ESTUDIOS GIENNENSES Fecha: 22/08/2022

No obstante lo anterior, la mera presentacion de la solicitud conllevar3,
inexcusablemente, la autorizacion del solicitante a favor de la Diputacién Provincial para
que el centro gestor obtenga directamente la acreditacion de que el/la beneficiario/a se
halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social mediante certificados telematicos que seran incorporados al expediente
una vez emitidos, con el fin de simplificar el tramite del expediente y poder comprobar la
observancia de las obligaciones aludidas en el articulo 13.2 e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, a cumplir por el/la beneficiario/a, en los términos
contenidos en la declaracién responsable.

e La acreditacién del cumplimiento del resto de obligaciones previstas en el articulo 13.2
y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se efectuara
mediante la presentacion de la declaracidn responsable ante el drgano concedente.

e Los solicitantes deberan estar en posesion:

- Para la modalidad de Técnicos/as: titulo de Licenciado/a en Documentacion, Grado en
Informacién y Documentacién, Diplomado en Biblioteconomia y Documentacidn,
Licenciado/a o Grado en Historia del Arte y Licenciado/a o Grado en Humanidades u
otro titulo equivalente de conformidad con la normativa de aplicacion.

- Para la modalidad de Auxiliares: Formacion Profesional de Grado Medio o Educacion
Secundaria Obligatoria u otro titulo equivalente de conformidad con la normativa de
aplicacion.

Dichas titulaciones deben haber sido obtenidas con anterioridad a la aprobacion de la
presente convocatoria.

Las titulaciones obtenidas en el extranjero deberan justificarse con la documentacion que
acredite su homologacién por el Ministerio competente en la materia. Las equivalencias
deberan acreditarse mediante certificado de la Administracion competente.

Los requisitos anteriores deberan poseerse a la fecha de expiracién del plazo de presentacion
de instancias y mantenerse todo el tiempo del plazo de duracién de las becas.

TERCERA. SOLICITUDES Y DOCUMENTACION.
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La documentacidn a presentar sera la siguiente:

1. Solicitud, que figura como Anexo | en esta Convocatoria, dirigida al Sr. Presidente de la
Diputacién Provincial de Jaén y del Instituto de Estudios Giennenses.

Cada solicitante podrd presentarse a una sola modalidad de beca. La presentacidon de mas de
una solicitud tendra como consecuencia la anulacién de todas ellas.

2. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad en caso de personas de nacionalidad
espafiola.

3. Fotocopia del documento de identidad personal o del que reglamentariamente lo sustituya
para nacionales de paises de la UE o paises no comunitarios.

4. Fotocopia del correspondiente titulo académico, o del recibo de haber abonado los
derechos para la obtencién del mismo.

5. Certificados de estar al corriente de obligaciones tributarias con la AEAT, frente la Seguridad
Social siempre y cuando el solicitante se oponga expresamente a que el érgano competente
no recabe dicha informacién.

CUARTA. PLAZOS DE PRESENTACION Y PUBLICIDAD.

El plazo de presentacion de solicitudes y documentacion serd de quince dias habiles contados
a partir del siguiente al de la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial
de la Provincia de Jaén.

QUINTA. LUGAR DE PRESENTACION.

La presentacion de instancias y la documentacién se realizaran, preferentemente, por medios
electrénicos, a través del portal de Sede Electronica de la Diputacidon Provincial de Jaén
(https://sede.dipujaen.es/), con la siguiente referencia “Becas formacién IEG”, sin perjuicio de
utilizar los restantes medios contemplados en el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En caso de optar por su presentacién a través de las Oficinas de correos, se presentaran en
dichas Oficinas en sobre abierto, para ser fechadas y selladas por el personal de Correos antes
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de ser certificadas dentro del plazo de presentacidn de instancias. Sélo en este caso se
entenderd que las instancias han tenido entrada en el Registro General de esta Diputacion en
la fecha en que fueron entregadas en la mencionada oficina. Los participantes deberan dirigir
solicitud y documentacién requerida, haciendo mencién a la referencia “Becas formacion
IEG”, a la siguiente direccién postal:

Instituto de Estudios Giennenses
Administracién

Antiguo Hospital de San Juan de Dios

Plaza de San Juan de Dios, 2 CP: 23004 JAEN

Si la solicitud de iniciacién no retne los requisitos se requerira al interesado/a para que, en un
plazo de diez dias habiles, subsane la falta o acompane los documentos preceptivos, con
indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, previa
resolucion que debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Plblicas. La notificacion se efectuard en el Boletin Oficial de la Provincia de Jaén de
conformidad con el art. 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

SEXTA. DURACION DE LA BECA.

La duracion de las becas comprenderd desde la incorporacion de la persona seleccionada
hasta el 31 de diciembre de 2023, pudiéndose prorrogar sélo por un afio mas, hasta 31 de
diciembre de 2024, por Resolucion del Presidente, previo informe motivado del Gerente del
Instituto de Estudios Giennenses y estando condicionada en todo momento a la existencia de
crédito para los nuevos compromisos de gasto.

SEPTIMA. DOTACION Y PERCEPCION DE LAS BECAS.

Las becas serdn financiadas con cargo a la Aplicacién Presupuestaria 161.3260.48100,
denominada “Becas”, del Presupuesto del IEG para 2023, que contempla una dotacion
econdmica de 237.600 €.

La cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendra caracter estimado, por lo que la
concesion de la subvencién queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y
suficiente en el momento de la resolucién de concesién.
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Las becas se percibiran por meses vencidos de 700,00 €, brutos para los Auxiliares y 800,00 €
brutos para los/las Técnicos/as, siendo objeto de las retenciones legales vigentes en cada
momento. En supuestos de inicio, interrupcion o finalizacion de las becas, cuando no se
refieran al mes completo, se percibira la parte proporcional de la mensualidad
correspondiente.

La percepcién de la beca, en ningln caso tendra la consideracién de salario o remuneracion,
sino de ayuda econdmica para la formacién, y no devengara derecho alguno a indemnizacion
por la finalizacién del programa de practicas, tampoco supondrd, en ningln caso, mérito para
acceso a la funcidn publica ni para la adquisicion de una relacion laboral con ninguna
administracién publica o entidad vinculada o dependiente de ella.

Las personas beneficiarias de las becas, seran dadas de alta en el Régimen General de la
Seguridad Social en los términos y condiciones previstos en el Real Decreto 1493/2011, de 24
de octubre.

OCTAVA.- ORGANOS COMPETENTES

El 6rgano competente para la concesidn de las becas en el marco de esta Convocatoria es el
Presidente o Diputado/a en quien delegue.

Serad competente para la instruccién de la Convocatoria la Diputada del Area de Economia,
Hacienda y Asistencia a municipios.

Para el examen y valoracién de las pruebas practicas se crearan dos comisiones de evaluacion
compuestas por los miembros establecidos en la base décimo tercera.

NOVENA. CONDICIONES DE LAS BECAS.

Las personas beneficiarias de las becas, se atendran al cumplimiento de las obligaciones
aplicables al caso que nos ocupa, relacionadas en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Las personas beneficiarias de las becas llevaran a cabo las tareas que se les encomienden, de
acuerdo con los programas que se faciliten, ajustados a un tiempo de 30 horas semanales,
distribuidas segiin necesidades del servicio.
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No se admitird ningun tipo de interrupcién, salvo por motivos justificados de salud del
interesado/a o situacion de gravedad familiar, a valorar por el érgano convocante.

DECIMA. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y EL REINTEGRO.

En caso del incumplimiento del horario establecido, asi como la evaluacién negativa en cuanto
a su rendimiento o interés del personal becario en el desarrollo del programa de trabajo podra
determinar la pérdida de las beca, y en su caso, el reintegro de las cantidades que se
consideren, previo informe del Gerente del Instituto de Estudios Giennenses.

Cualquier renuncia a las becas habra de solicitarse con, al menos, quince dias habiles de
antelacion, salvo causa justificada, sin perjuicio del reintegro de las cantidades que se
consideren en su caso. En este caso los/las becarios/as que renuncien pasaran a ocupar la
ultima posicion de la lista de reserva prevista en el apartado siguiente.

DECIMO PRIMERA.- LISTA DE RESERVA

Los solicitantes que superen las pruebas, y no obtengan la beca, quedaran en lista de reserva
para posibles sustituciones o ampliacién de las mismas, hasta la finalizacion del proceso
formativo establecido en la convocatoria.

Cuando surja la necesidad de incorporar a personal becado, se procedera a contactar con las
personas que forman parte de la lista de reserva, respetando el orden de llamamiento que
serd decreciente. El llamamiento sera por llamada telefénica, con dos intentos, y en caso de
no atenderla se remitira comunicacién por correo electrénico. Se dispondra del plazo maximo
de 24 horas para aceptar la oferta. En caso de no aceptar la oferta o no contestar dentro del
plazo establecido, supondra efectuar el llamamiento al siguiente de la lista que por tuno
corresponda. Lo anterior no conllevara ser excluido de la lista de reserva pero no podra
obtener un nuevo llamamiento hasta que se haya agotado la lista.

DECIMO SEGUNDA.- ACREDITACION DE LAS BECAS.

A la finalizacién del periodo becado, al personal seleccionado se les extendera certificacion en
la que se hard constar: las circunstancias de la beca, nimero de horas lectivas, practicas
dedicadas al trabajo de investigacidn, calidad y sintesis del mismo.

DECIMO TERCERA.- SELECCION Y COMISION DE EVALUACION.
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Terminado el plazo de presentacion de instancias, el érgano instructor dictara listado de
admitidas/os y excluidas/os, en su caso, indicando los motivos y el plazo de subsanacion en los
términos del articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Dicha propuesta se publicard en Boletin Oficial de la Provincia de Jaén asi como en el Tabldn
de Anuncios, en la Web de la Corporacion, a efectos meramente informativos.

La seleccion de los aspirantes, tanto para la modalidad de técnico/a y auxiliar de biblioteca, se
realizard en una Unica fase consistente en una prueba prdctica de acuerdo con lo establecido
en el articulo décimo cuarto de la presente convocatoria.

Todos los miembros de las Comisiones de Evaluacion, deberan estar en posesion de titulacion
de igual o superior nivel de titulacion exigida para participar en dicha convocatoria.

Las Comisiones estaran conformadas por los siguientes miembros:

Presidente/a: Un/a funcionario/a de Carrera designado/a por el Sr. Presidente.

Vocales: Dos Funcionarios/as de Carrera designados/as por el Sr. Presidente.

Secretaria/o: Un/a Funcionaria/o de Carrera designado por el Sr. Presidente, con voz y voto.

Se dictara Resolucion de Presidencia sobre la composicidn final de los miembros y se publicara
en el Boletin Oficial de la Provincia de Jaén. Se regiran por las normas de funcionamiento
contenidas en el capitulo Il del Titulo Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

Se publicara en la Sede Electrénica asi como, a efectos meramente informativos, en la Web
de la Corporacion las plantillas de respuestas correctas de las dos pruebas practicas,
concediendo a los aspirantes un plazo de 5 dias habiles, a partir del dia siguiente a la
publicacion de la misma en la Sede Electrénica, a los efectos de que los mismos formulen las
alegaciones/reclamaciones que deberan de ser resueltas por ambas Comisiones.
Transcurrido el indicado plazo sin que se hubiesen presentado alegaciones o resueltas las
mismas, se procedera a la publicacién de las puntuaciones en Sede Electronica asi como en
la Web de la Corporacion a efectos informativos tal y como establece el articulo décimo cuarto
de la presente convocatoria.

Los anuncios relativos a las listas provisionales, definitivas asi como la resolucién de concesidn,
se publicaran en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia asi como en la Sede Electrénica (Tablén de
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Anuncios) y en la Web de la Corporacidn, a efectos meramente informativos. El resto de
anuncios se haran publicos en la Sede Electrdnica y, a efectos meramente informativos, en la
Web de la Corporacion.

DECIMO CUARTA. PRUEBAS DE SELECCION.

A) Técnicos/as de Biblioteca:

1.- Prueba practica, hasta un maximo de 10 puntos:

Consiste en responder a 100 preguntas tipo test, a nivel de Técnico, donde se
comprobaran los conocimientos sobre Biblioteconomia y Documentacion de los aspirantes, asi
como los conocimientos de informatica a nivel de usuario sobre programas relacionados con
la gestion de actividades bibliotecarias y de documentacion, en relacion con las materias del
temario del anexo .

El sistema de correccion y tiempo maximo de duracidon serd determinado por la
Comisién y puesto en conocimiento de los aspirantes antes de su realizacion.

El ejercicio sera valorado hasta un maximo de 10 puntos, siendo eliminados los/las
aspirantes que no obtengan un minimo de 5 puntos.

Las puntuaciones otorgadas en este ejercicio se publicaran en la Sede Electrénica
(Tabléon de anuncios) y, a efectos meramente informativos, en la pagina web de la
Corporaciéon, concediéndose a los aspirantes un plazo de 5 dias hdbiles, a partir del dia
siguiente a dicha publicacion, a los efectos de que los mismos formulen las
alegaciones/reclamaciones que deberan de ser resueltas por la Comisién antes de proceder a
dictar la propuesta definitiva.

Transcurrido dicho periodo sin que se hayan presentado alegaciones por las/los
aspirantes o, resueltas las mismas, el drgano instructor publicara las calificaciones obtenidas
por los aspirantes que han superado la prueba, propuesta que se elevara a definitiva en el
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caso de no existir empates en las puntuaciones de los aspirantes propuestos o de no haberse
presentado ninguna alegacién/reclamacion.

En caso de empate o igualdad de puntuaciones, se tendran en cuenta los siguientes
criterios para resolver el empate, por este orden:

1. Demandantes de empleo de larga duracion (12 meses o mas en situacién de
desempleo).

2. Jévenes que accedan al primer empleo.

3. Desempleados mayores de 45 aiios.

4. Titular de familias monoparentales o de familia numerosa.

5. Personas con minusvalia igual o superior al 33%.

6. Sexo de menor implantacidn en la Diputacion Provincial de Jaén.

Para la acreditacion de los anteriores criterios, los aspirantes deberan aportar la
documentacidon necesaria en el plazo de cinco dias hdabiles desde la publicaciéon de las
puntuaciones obtenidas por los aspirantes que han superado la prueba. En caso de no ser
aportados en el referido plazo el empate se resolverd a favor del seleccionado de mayor edad.

Resueltos los empates por la Comisidn de Evaluacién, el érgano instructor hara publica
la propuesta definitiva de aspirantes.

Se elevard propuesta definitiva al Presidente del Instituto de Estudios Giennenses, en la

que serdn ordenados los aspirantes de mayor a menor puntuacién para que por el mismo se
dicte Resolucion de concesidn de las becas convocadas.

B) Auxiliares:

1.- Prueba practica, hasta un maximo de 10 puntos:

Consiste en responder a 100 preguntas tipo test, a nivel de Auxiliar, donde se
comprobaran los conocimientos sobre Biblioteconomia y Documentacién de los aspirantes, asi
como los conocimientos de informatica a nivel de usuario sobre programas relacionados con
la gestion de actividades bibliotecarias y de documentacion, en relacion con las materias del
temario del anexo Il.
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El sistema de correcciéon y tiempo mdaximo de duracidon serd determinado por la
Comisién y puesto en conocimiento de los aspirantes antes de su realizacidn.

El ejercicio sera valorado hasta un maximo de 10 puntos, siendo eliminados los/las
aspirantes que no obtengan un minimo de 5 puntos.

Las puntuaciones otorgadas en este ejercicio se publicaran en la Sede Electrénica y, a
efectos meramente informativos, en la pagina web de la Corporacion, concediéndose a los
aspirantes un plazo de 5 dias habiles, a partir del dia siguiente a dicha publicacidén, a los
efectos de que los mismos formulen las alegaciones/reclamaciones que deberan de ser
resueltas por la Comisidn antes de proceder a dictar la propuesta definitiva.

Transcurrido dicho periodo sin que se hayan presentado alegaciones por las/los
aspirantes o, resueltas las mismas, el drgano instructor publicara las calificaciones obtenidas
por los aspirantes que han superado la prueba, propuesta que se elevara a definitiva en el
caso de no existir empates en las puntuaciones de los aspirantes propuestos o de no haberse
presentado ninguna alegacién/reclamacion.

En caso de empate o igualdad de puntuaciones, se tendran en cuenta los siguientes
criterios para resolver el empate, por este orden:

1. Demandantes de empleo de larga duracion (12 meses o mas en situacion de
desempleo).

2. Jovenes que accedan al primer empleo.

3. Desempleados mayores de 45 afios.

4. Titular de familias monoparentales o de familia numerosa.

5. Personas con minusvalia igual o superior al 33%.

6. Sexo de menor implantacion en la Diputacién Provincial de Jaén.

Para la acreditacion de los anteriores criterios, los aspirantes deberan aportar la
documentacion necesaria en el plazo de cinco dias habiles desde la publicacion de las
puntuaciones obtenidas por los aspirantes que han superado la prueba. En caso de no ser
aportados en el referido plazo el empate se resolverd a favor del seleccionado de mayor edad.

Resueltos los empates por la Comisién de Evaluacién, el érgano instructor hara publica
la propuesta definitiva de aspirantes.
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Se elevard propuesta definitiva al Presidente del Instituto de Estudios Giennenses, en la
qgue seran ordenados los aspirantes de mayor a menor puntuacidn para que por el mismo se
dicte Resolucidn de concesién de las becas convocadas.

C) Plazo de resolucidn y notificacion:

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento sera de seis
meses, computados a partir de la fecha en que concluye el plazo de presentacién de
solicitudes.

La Resolucidn de concesion de las becas serd publicada en el Boletin Oficial de la
Provincia de conformidad con el art. 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en Tablon de Anuncios y en la web de
la Corporacion a efectos informativos.

DECIMO QUINTA.- PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales y del Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y el Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidon de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de sus datos personales y a la libre
circulacién de estos datos, los/las interesados/as tendran a su disposicion la informacion sobre
protecciéon de datos personales y el ejercicio de derechos disponible en la propia solicitud
Anexo |.

DECIMO SEXTA.- RECURSOS

Contra la Resolucién de concesién podrd interponerse potestativamente recurso de
reposicidn, en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de la publicacién, ante el
mismo érgano que dictd este acto, o plantear recurso contencioso administrativo ante el
Juzgado de lo Contencioso de la Provincia de Jaén en el plazo de dos meses a contar desde el
dia siguiente a la fecha de su publicacién, sin que puedan simultanearse ambos recursos, todo
ello de conformidad con el dispuesto en el articulo 52.1 de la Ley 7/85, de 2 de abril,
reguladora de las bases de Régimen Local, en relacidon con los articulos 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas y el articulo 8.1 y 48 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccién
contenciosa-administrativa.
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Para lo no previsto en la Convocatoria, sera de aplicacion la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, RD 887/2006, de 25 de junio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley General de Subvenciones, las Bases de Ejecucién del Presupuesto de la Diputacion
Provincial de Jaén vigentes y demas legislacién que sea de aplicacion con cardcter bdsico o

supletorio.
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ANEXO |

SOLICITUD

La presente Convocatoria tiene por objeto regular la concesion de 27 becas de formacidn: 9 de Técnico y 18 de
Auxiliar en el Instituto de Estudios Giennenses de formacion en el Instituto de Estudios Giennenses, para la colaboracién
practica en la realizacién de trabajos de investigacidn, de registro, clasificacion, catalogacion y digitalizacion de los fondos de
la Biblioteca del IEG, y cuantas tareas se relacionan con el cumplimiento de los fines del Instituto de Estudios Giennenses.

-Identificacién del interesado/a-

NOMBRE

APELLIDOS

DNI/DOCUMENTO IDENTIDAD

FECHA DE NACIMIENTO LUGAR
PROVINCIA

DOMICILIO

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/MOVIL CONTACTO

Otros datos que hace constar el/la aspirante

-Documentos que adjunta a la solicitud-

[]

Solicitud dirigida al Sr. Presidente de la Diputacion Provincial de Jaén y del Instituto de Estudios Giennenses.

Fotocopia del DNI o documento de identificacion correspondiente.

mismo.

En su caso, certificado de entes publicos o privados que garanticen, al menos, la posesion del nivel C1, en lengua
espafiola, de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia.

Certificados de estar al corriente con obligaciones con AEAT, frente a la Seguridad Social, en caso de no autorizar a la

I:I Fotocopia del correspondiente titulo académico, o del recibo de haber abonado los derechos para la obtencién del
I:I Diputacién a recabarlos.

Url de Verificacion: https://verifirma.dipujaen.es/code/A608F6GeS8+Ej YR 1zUgdow==

FIRMADO POR PILAR PARRA RUIZ - LA PRESIDENTA ACCTAL. P.D. Resol. n° 514 de 11/07/2022 FECHA Y HORA 22/08/2022 09:08:18
FIRMADO POR SALVADOR CONTRERAS GILA - EL GERENTE FECHA Y HORA 19/08/2022 14:03:49
ID. FIRMA firma.dipujaen.es I A608F6GcS8+EjYR1zZUgdow=—= I RS001P6W PAGINA 14/22
NORMATIVA Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.




E1:E1-E
D'@‘ﬂ

&7 - XD
DIPUTACION PROVINCIAL
DE JAEN
Unidad Administrativa Resolucién: 235
INSTITUTO DE ESTUDIOS GIENNENSES Fecha: 22/08/2022

|:| Autorizo a la Diputacidn a recabar los certificados con la AEAT y frente a la Seguridad Social para que el centro gestor
obtenga directamente la acreditacion de que el/la beneficiario/a se halla al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social mediante certificados telematicos que serdn incorporados al
expediente una vez emitidos, con el fin de simplificar el tramite del expediente y poder comprobar la observancia de las
obligaciones aludidas en el articulo 13.2 e) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, a cumplir
por el/la beneficiario/a, en los términos contenidos en la declaracion responsable.

Otros:

El/la abajo firmante DECLARA responsablemente haber cumplido las condiciones estipuladas en otras subvenciones que le
hayan sido concedidas con anterioridad por el Area de Presidencia, siempre que hubieren vencido los plazos establecidos para
ello, no desempefiar puesto de trabajo alguno en el sector publico o privado, ni percibo cualquier otra beca que imposibilite
el adecuado desempefiio y el cumplimiento de tareas propias de la beca a la que se opta por esta convocatoria, no haber
disfrutado de una beca de formacién del IEG durante al menos 9 meses anteriores desde la fecha de publicacion de las
presentes bases, y manifiesto cumplir con el resto de requisitos necesarios para obtener la condicion de beneficiario de estas
becas, conforme a los términos del art. 13.2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y de esta
convocatoria. Asi mismo, declara que son ciertos los datos consignados y que conoce integramente la Convocatoria y
acepta todas las Bases del proceso selectivo, y SOLICITA SER ADMITIDO/A a las pruebas selectivas de la Convocatoria para
la categoria de (sefialar una de ellas):

[ ]
[ ]

BECAS TECNICO/A

BECAS AUXILIARES

En a de de 2022

Fdo:

Sr. Presidente de la Diputacién Provincial de Jaén y del Instituto de Estudios Giennenses.

Protecciéon de datos

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS
RESPONSABLE Diputacién Provincial de Jaén
FINALIDAD DEL
TRATAMIENTO

Tramitacidn de la convocatoria de 27 becas de formacion del IEG.

El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacion legal
aplicable al responsable del tratamiento (tramitacion del procedimiento de

LEGITIMACION - - o .
concesion de becas de formacion en base a las disposiciones establecidas en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones).
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DESTINATARIOS DE

Los datos seran procesados por el personal adscrito al Instituto de Estudios
Giennenses, por las unidades administrativas que tengan a cargo la gestién de
los expedientes y a los terceros que se designen por resolucidn como miembros

CESIONES L.

de las Comisiones Evaluadoras.

No se prevén transferencias internacionales de datos

En cualquier momento el interesado podra ejercer sus derechos de acceso,
DERECHOS rectificacion, supresion, limitacién de su tratamiento, oposicion y portabilidad

de sus datos mediante la presentacidon de escrito en el Registro Electrénico
General o través de la direccién dpd@dipujaen.es

INFORMACION
ADICIONAL

Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre Proteccién de Datos
a continuacion.

INFORMACION ADICIONAL SOBRE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE

El Responsable del Tratamiento es la Diputacién Provincial de Jaén, Plaza de
San Francisco s/n 23071 — Jaén, siendo el representante su Presidente.
Conforme a lo dispuesto en el articulo 37 del REGLAMENTO (UE) 2016/679
DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016, se ha
designado a Secretaria General, como Delegada de Proteccion de Datos.
Para el ejercicio de los derechos previstos en el mismo, podra contactar a
través de la direccion de correo electrénico: dpd@dipujaen.es (esta
direccion de correo electronico estara disponible, exclusivamente, para
consultas relacionadas con la proteccion de datos).

FINALIDAD DEL
TRATAMIENTO

La tramitacion de la convocatoria de 27 becas de formacion del IEG en
régimen de concurrencia competitiva. Los datos se conservaran durante el
tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron.
Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y
documentacion.

LEGITIMACION

Conforme a lo previsto en el articulo 6 del REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL
PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016 y en el
articulo 6 de la Ley orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

El tratamiento encuentra su base de legitimacion en:

c) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacion legal
aplicable al responsable del tratamiento con motivo de la tramitacion de un
procedimiento de concesion de becas de formacidn en base a las
disposiciones establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.

DESTINATARIOS DE
CESIONES O
TRANSFERENCIAS

Los datos seran procesados por el personal adscrito al Instituto de Estudios
Giennenses, por las unidades administrativas que tengan a cargo la gestion
de los expedientes y a los terceros que se designen por resolucion como
miembros de las Comisiones Evaluadoras.

No se prevén transferencias internacionales de datos
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DERECHOS

En cualquier momento el interesado podra ejercer los derechos recogidos en
los articulos 15 y siguientes del Reglamento (UE) 2016/379, de 27 de abril de
2016, si como los seialados en el articulo 12 y siguientes de la Ley organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales, mediante la presentacion de escrito en el Registro
Electrénico General. Estos derechos son los que a continuacidn se indican:
Derecho a obtener del responsable del tratamiento confirmacién de si se
estan o no tratando datos personales que le conciernen y, en tal caso
derecho de acceso a los mismos vy, a la siguiente informacién: los fines del
tratamiento, categorias de datos personales que se traten y de las posibles
comunicaciones de datos y sus destinatarios. De ser posible, ser informado
del plazo de conservacién de sus datos. De no ser posible, los criterios para
determinar este plazo.

Derecho a obtener sin dilacién indebida la rectificacion de los datos
personales inexactos que le conciernan y, en caso de ser incompletos a que
se completen, inclusive mediante una declaracion adicional.

Derecho de supresién de los datos personales sin dilacidn indebida en los
supuestos contemplados en el articulo 17, salvo las excepciones recogidas
en el mismo.

Derecho a la limitaciéon del tratamiento, que comprende: El derecho a
solicitar la suspension del tratamiento cuando; 1. Se impugne la exactitud de
los datos, mientras se verifica dicha exactitud por el responsable. 2. El
interesado ha ejercitado su derecho de oposicidén, mientras se verifica si los
motivos legitimos del responsable prevalecen sobre el afectado. El derecho a
solicitar la conservacién de los datos personales cuando; 1. El tratamiento
sea ilicito y el afectado se oponga a la supresion de sus datos y solicite en su
lugar la limitacién de su uso. 2. El responsable ya no necesita los datos para
los fines del tratamiento pero el afectado si los necesita para la formulacién,
ejercicio o defensa de reclamaciones.

Derecho a la portabilidad de sus datos, es decir, derecho a recibir los datos
personales que le incumban y que haya facilitado al responsable del
tratamiento, en un formato estructurado, de uso comun y lectura mecanica
y, a transmitirlos a otro responsable del tratamiento sin que pueda impedirlo
el responsable al que se los hubiera facilitado en los casos que dispone el
articulo 20, siempre y cuando no afecte negativamente a los derechos y
libertades de otros.

Derecho a oponerse en cualquier momento, por motivos relacionados con su
situacién particular y personal, a que datos personales que le conciernan
sean objeto de tratamiento salvo que se acredite un interés legitimo o, sea
necesario para el ejercicio o defensa de reclamaciones. Derecho a oponerse
al tratamiento cuando este tenga por objeto la mercadotecnia directa.
Recibida la solicitud de cualquiera de las actuaciones anteriores, la
Diputacion de Jaén respondera en el plazo de un mes a partir de la recepcién
de la misma. No obstante, dicho plazo podra ampliarse otros dos meses en
caso necesario, teniendo en cuenta la complejidad y el numero de
solicitudes. En este caso, se informara al ciudadano de la citada prérroga en
el plazo de un mes a partir de la recepcién de la solicitud, indicando los
motivos de la dilacion. Si el ciudadano presentase la solicitud por medios
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electrdnicos, la informacidn se facilitara por medios electrénicos cuando sea
posible, a menos que este solicite que se facilite por otro medio.

En caso de considerar vulnerado su derecho a la proteccidon de datos
personales, podrd interponer una reclamacion ante el Consejo de
Transparencia y Proteccidn de Datos de
Andalucia https://www.ctpdandalucia.es/

ANEXO Il
TEMARIO

Técnicos/as Biblioteca:
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1. La Comunidad Auténoma de Andalucia: organizacién politica y administrativa.
Competencias. El Estatuto de autonomia de Andalucia.

2. Ley del Patrimonio Histérico de Andalucia. Ley de Archivos de Andalucia. Ley del Sistema
Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacion.

3. La Administracién Local. Concepto, naturaleza y caracteristicas. Principios constitucionales y
regulacidn juridica. Entidades que integran la Administracidén Local. Reglamento Organico de la
Diputacién Provincial de Jaén.

4. Estatutos del Organismo Auténomo Local Instituto de Estudios Giennenses de la Diputacion
Provincial de Jaén. Naturaleza y fines. Organos de Gobierno, de gestién y académicos.
Régimen Econdmico y Financiero.

5. La igualdad de género: nociones generales. Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres. Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion
de la igualdad de género en Andalucia. Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de Medidas de
Prevencion y Proteccidn Integral contra la Violencia de Género. Ley Organica 1/2004, de 28 de

diciembre, de Medidas de Proteccidn Integral contra la Violencia de Género.

6. Proteccion de Datos Personales. Normativa de aplicacion. Ley Orgénica 3/2018 de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector
Publico. Esquema Nacional de Interoperabilidad. Normas técnicas de interoperabilidad de las
Administraciones Publicas. Esquema Nacional de Seguridad.

8. El concepto de biblioteca. Tipos de bibliotecas y su funcidn.

9. Concepto y método de la biblioteconomia. Bibliometria. Concepto y funcién.

10. El Sistema Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacién.

11. El Patrimonio Histérico. Normativa estatal y andaluza. Concepto y categorias.

12. Patrimonio Bibliografico y su proteccidn en el ordenamiento legal espafiol y andaluz.

13. Archivos, bibliotecas y centros de documentacion. Similitudes y diferencias.
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14. Las hemerotecas. La gestion de los fondos hemerograficos. Hemeroteca locales.
Planificacién y organizacion.

15. El documento y sus clases. Lineas generales de la evolucién histérica del documento.

16. Proceso técnico de la seleccidn y adquisicién de fondos. Tratamiento técnico de los fondos
en las bibliotecas y centros de documentacién.

17. Preservacidén, conservacion y restauracion de los materiales bibliograficos y no
bibliograficos.

18. La planificacion de los servicios de bibliotecarios.
19. Servicios bibliotecarios. Referencia, circulacién y extensién bibliotecaria.

20. Servicios al usuario: accesibilidad a los documentos, préstamo y préstamo
interbibliotecario.

21. Analisis documental. Concepto y tipos. Normalizacion de la descripcion bibliografica.

22. Técnicas de catalogacidn. Los catadlogos tradicionales. Concepto y tipos. Los catdlogos
colectivos: concepto, fines y problemas de elaboracién.

23. La cooperacidn interbibliotecaria.

24. Bibliotecas especializadas y centros de documentacion.

25. Catalogos de acceso publico en linea.

26. Lenguajes documentales. Siss precoordinados y postcoordinados.

27. La sociedad de la informacion. Aplicaciones de Internet en las funciones y servicios
bibliotecarios. El acceso a la informacion en Internet.

28. Las bibliotecas digitales y el movimiento open access. Las bibliotecas digitales y las
publicaciones periddicas.

29. Tecnologias web para el desarrollo de bibliotecas digitales.
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30. Proteccidon y preservacion de contenidos digitales. Usabilidad y accesibilidad de las
bibliotecas digitales.

Auxiliares de Biblioteca:

1. La Comunidad Auténoma de Andalucia: organizacién politica y administrativa.
Competencias. El Estatuto de autonomia de Andalucia.

2. Ley del Patrimonio Histérico de Andalucia. Ley de Archivos de Andalucia. Ley del Sistema
Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacion.

3. La Administracién Local. Concepto, naturaleza y caracteristicas. Principios constitucionales y
regulacién juridica. Entidades que integran la Administracién Local. Reglamento Organico de la
Diputacién Provincial de Jaén.

4. Estatutos del Organismo Auténomo Local Instituto de Estudios Giennenses de la Diputacion
Provincial de Jaén. Naturaleza y fines. Organos de Gobierno, de gestién y académicos.
Régimen Econdmico y Financiero.

5. La igualdad de género: nociones generales. Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres. Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion
de la igualdad de género en Andalucia. Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de Medidas de
Prevencion y Proteccidn Integral contra la Violencia de Género. Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género.

6. Proteccidn de Datos Personales. Normativa de aplicacidon. Ley Organica 3/2018 de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector
Publico. Esquema Nacional de Interoperabilidad. Normas técnicas de interoperabilidad de las
Administraciones Publicas. Esquema Nacional de Seguridad.

8. Servicios basicos en Bibliotecas. El Auxiliar de Bibliotecas: definicidn y tareas del puesto.

9. Bibliotecas. Definicion, objetivos y fines. Clases de Bibliotecas.

10. Ordenacién y conservacion de fondos especiales.
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11. Publicaciones periddicas, mapas, grabados, fotos etc.
12. Los catalogos. Conceptos, clases y fines. Los catdlogos automatizados.

13. Servicios al usuario: informacion bibliografica, formacién de usuarios. Aplicaciones
bibliotecarias de internet. Sistema integrado de Gestidn Bibliotecaria. Absys.

14. La Administracién al servicio del ciudadano: Atencién al publico. Acogida e informacién al
ciudadano. Los servicios de informacion administrativa.

15. La Informatica en la Administracion Publica. El Ordenador personal: sus componentes
fundamentales. La Ofimatica: Tratamiento de Textos, Bases de Datos y Hojas de Calculo.
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