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DISPOSICTIONES ADICIONALES

DISPOSICIONES FINALES

ANEXO I
. MODELQ 1.1. "SOLICITUD DE RETENCION Y AUTORIZACION DE GASTOS” DE HASTA 5.000 €
* MODELO 1.2. “SOLICITUD DE RETENCIGN DE CREDITO PARA CONTRATOS SUPERIORES A 5.000 €”
* MODELO 1.3. "SOLICITUD DE RETENCION DE CREDITO PARA OTROS GASTOS {NO CONTRATOS)”

ANEXO II
*  MODELOC 2.1. "PROPUESTA DE GASTO DE CONTRATOS HASTA 5.000 EURCS”
*  MODELO 2.2. "PROPUESTA DE GASTO DE COMNTRATOS SUPERIORES A 5.000 EUROS “

* MODELQ 2.3. "PROPUESTA DE COMPROMISO DE GASTO (AD/D) Y/O RECONQCIMIENTO DE LA OBLIGACION (O) PARA OTROS
GASTOS (NC CONTRATOS)”

. MODELO 2.4, *PROPUESTA DE REINTEGRO DE SUBVENCION CONCEDIDA"

ANEXO III: GUIA DE FISCALIZACIGN PREVIA LIMITADA

AREA DE PERSONAL

AREA DE CONTRATACION, CONTRATOS PATRIMONIALES Y PRIVADOS Y RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL
AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS, Y CONVENIOS DE COLABORACION SUIETOS A LA LEY 40/2018
AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS

GASTOS FINANCIERDS

ViR

ANEXO IV: GUIA DE INTERVENCION FORMAL Y MATERIAL DEL PAGO, DE 105 ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR

LISTADO DE ABREVIATURAS A EFECTOS DE UTILIZACION ANEXOS E INFORMES DE FISCALIZACION

BASE 1%, NATURALEZA Y AMBITO DE APLICACION
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Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presu\pu;st ra!,/fjgr lo que seran de
aplicacién tanto a la Entidad Local como a los organismos auténomos y demds en_ge’_':(-,I gi:getﬁie’rj_te’s el Ayuntamiento,
Tendrdn la misma vigencia que el presupuesto al que se unen debiendo observarse-{ flds..sus normas en caso de

préiroga legal hasta la aprobacion de un nuevo presupuesto. -

El Alcalde-Presidente de la Corporacién cuidard de la ejecucion de este Presupuesto y de que se observe v
cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones legales vigentes, a los acuerdos
adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes
Bases de Ejecucion.

Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de-esta Corporacién para emitir Circulares vy, a la Intervencién a dar las
Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion
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relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 2°. IMPORTE DE L.OS PRESUPUESTOS Y PLAN PRESUPUESTARIO A MEDIO PLAZO {ART. 29 LOEPSF)

- Bl Presupuesto General consolidado del Ayuntamiento de Camas para el ejercicio 2018 queda fijado en [a
cantidad de 19.774.300,50 €, en su estado de gastos siendo el de ingreso de 19.774.300,50 €.

El Presupuesto General comprende:

| Gastas de personal 11.857.237,93 11.938.494 51

] Gaslos en bienes corrientes y servicios 4.866.102,94 13.278,33 4.879.381,27

il Gastos financieros 81.303,57 1.407,77 82.711,34

i Transferencias corrientes 686.972,71 95.042 68 591.030,03

VI Inversiones reales 1.885.398,78 1.885.398,78
Vil Transferencias de capital 31.356,31 31.356,31
VI Activos financieros 40.000,00 40.000,00

X Pasivos financieros 325.928,26 325.928,26
TOTAL. 19.774.300,50 9594268 95.942,68 19.774.300,50

NAGION UINGRESO

S

Ao

Ingresos directos 8.091.065,44

I Ingresos indirectos 101.000,00 101.000,00

il Tasas y otros ingresos 3.128.668,21 3.128.668,31

N Transferancias corrientes 7.643.615,49 9594268 95.942 68 7.643.615,49

v Ingresos patrimoniales 184.691.06 184.691,06

Vi Enajenacidn de inversiones reales 0,00 0,00
Vit Transferencias de capital 0,00 0,00
Vil Activos financieros 40.000,00 40.000,00

X Pasivos financieros 585.260,20 585.260,20
TOTAL. 19.774.300,50 §5.942,68 95.942,68 19.774.300,50

- El articulo 29 LOEPSF establece que se elaborard un plan presupuestario a medio plazo que se incluird en el

Programa de Estabilidad, en el que se enmarcard la elaboracion de los presupuestos anuales y a través del cual se
garantizard una programacién presupuestaria coherente con los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda
ptblica y de conformidad con la regla de gasto.

En el Ayuntamiento de Camas el citado escenaric de prevision plurianual se corresponde con el Plan

Econémico Financiero, en su caso, y el Plan de ajuste aprobado poer el Pleno del Ayuntamiento en virtud del Real
Decreto Ley 4/2012.

BASE 39. INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUESTARIA
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El Organismo Auténomo Local "Cervantes" v la Sociedad Mercantrl\SODEC
estado demostrativo de la ejecucién’ presupuestaria para el primero, 'y de\L@ ges 2 Brmico-financiera para la
segunda, que, junto con la informacidn complementaria que solicite la Intervent:i.o ,‘serf{e!evado a la Junta de

Gobierno del Ayuntamiento para su conocimiento. ) /“
BASE 42. CREDITOS PRESUPUESTARIOS

El presupuesto de este Ayuntamiento y de su Organismo Auténomo se ha adecuado a la nueva estructura
presupuestaria para las entidades locales establecida por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, del Ministerio de
Economfa y Hacienda, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre, cuya principal novedad es
reforzar la estructura por programas, definiéndolos de manera mas ajustada a lo dispuesto en la Ley reguladora de las
Bases del Régimen Local.

En este sentido:

a) El Estado de Gastos del Presupuesto viene determinado por ias siguientes clasificaciones: AREA/ORGANICA
- POR PROGRAMAS - ECONOMICA, estableciéndose las siguientes distinciones:

i ’
- A través de la clasificacién drea/organica, équé drgano o unidad del Organigrama municipal realiza el gasto?

- A través de la clasificacion por programas, épara qué se ga;sta?, es decir, égué finalidades y objetivos se
pretenden alcanzar con los gastos del Presupuesto?

- A través de la clasificacién econdmica, équé se gasta?, es decir, cudl es la naturaleza econdémica del gasto
(personal, suministros, inversiones,..,)?

De acuerde con lo dispuesto en el articulo 6 de la Orden EHA/3565/2008, la aplicacidn presupuestaria vendra
definida por la conjuncién de las clasificaciones orgdnica, por programas,y econémica.

El reglstro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucién del gasto se
realizard como minime, sobre la aplicacién presupuestaria, la cual vendra definida con arreglo a los siguientes datos:

- Un codificador orgdnico de cuatro digitos correspondiente al c’entro gestor.

- Un codificador por programas de cuatro digitos, seglin la finalidad o programa a que se destinen los
créditos. ‘ : _

- Un codificador econémico, con cardcter general, de cinco_ digites, a nivel de subconceptos, segdn la
naturaleza economica de tos créditos. i

Como excepcién de lo anterior, hasta que el programa de néminas cuente con un enlace directo con ia
contabilidad, gue genere de manera automatica los asientos contables, se agrupan en un solo concepto (120) tanto los
sueldos de los funcionarios en sus distintos grupos de clasificacién profesional como los trienios.

Atendiendo a la estructura de personal del Ayuntamiento, los gastos de horas extraordinarias (130.01 y
131.01}, productividades funcicnarios distintas de las contempladas en el anexo de personal {150.02), gratificaciones
funcionarios (151.00), formacién y perfeccionamiento del personal {162.00), gastos de accién social {162.04), dietas,
locomocion y asistencias a tribunales (230,20, 231.20 y 233.00) y anticipos reintegrables {830.00 y 831.00) se han
atribuido al programa 9200 "Administracién General", salvo aquellos supuestos en que las funciones son muy
especificas y claramente diferenciadas. Por otra parte, los gastos de segundacf social (160.00) se han atribuido al
programa 9200 "Administracion General", hasta que el programa de nédminas cuente con un enlace directo con la
contabilidad, que genere de manera automa’tica ios asientos contables con cargo a los distintos programas
presupuestarios.

La clasificacion orgénica responde a los siguientes CENTROS DE GESTION:
0000 Ayuntamiento de Camas

0100 Organismo Auténomo Local “Cervantes”

0200 Sociedad para el Desarrolle de Camas, S.A. SODECSA

Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a Ia;; finalidad especifica para {a cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

Los créditos auteorizados tienen cardcter limitative y vinculante. El cumplimiento de estos limitaciones debera
verificarse al nivel de vinculacién juridica que a continuacion se detalla:
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- Respecto a la clasificacién por programas: el programa. 4
No obstante en el capitulo I serd el drea de gasto.
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- Respecto a la clasificacién econémica el capitulo. 1

. . - . " fed T 3 i
Con las siguientes excepciones: \\Vlg Pl s

13. En el Capitulo 1°. Gastos de Personal, el capitulo, exceptudndose las siguientes aplicaciones
presupuestarias que tendran caracter vinculante al nivel de desagregacidn con que figuren en el Estado de Gastos del
Presupuesto: :

- Aplicacion presupuestaria 100.00: érganos de gobierno y personal directivo

- Aplicacién presupuestaria 110.00: Personal eventual '

- Aplicacion presupuestaria 130.01: Horas extraordinarias laboral fijo

- Aplicacién presupuestaria 131.01: Horas extraordinarias laboral temporal

- Aplicacién presupuestaria 150.02: Productividad funcionarios fuera de presupuesto
- Aplicacion presupuestaria 150.03: Productividad laborales fuera de presupuesto

- Aplicacién presupuestaria 151.00: Gratificaciones

238 También en el Capltulo 19, constituye una excepcitn el personal laboral temporal que se vinculara a nivel
del concepto 131. Si por la ejecucién del presupuesto prorrogado no ‘fuese posible la aplicacion de esta excepcion
comenzara a aplicarse en todo caso a partir del 1 de enero del préximo ejercicio.

33, En los supuestos de proyectos de gasto con financiacién afectada, tendran carécter vinculante al nivel de
desagregacion con que figuren en el Estado de Gastos del Presupuesto. |

i
43 En todos los créditos declarados ampliables la vinculacidn juridica se establece a nivel de aplicacién
presupuestaria.

Cuando se solicite autorizacion para ia realizacion de un gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion
presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica establecido en esta Base, deberd justificarse por el
solicitante 1a necesidad del gasto para poder efectuarlo. Si el gasto, aun sin superar la vinculacién juridica, necesita
crédito de otra Delegacion ¢ area Incluida en el ambito de la misma vinculacién juridica, deberd informarse, para su
conocimiento, a la Delegacién o drea que pueda verse afectada por la utilizacidn de crédito a nivel de la vinculacién
juridica.

BASE 53.MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Cuando al nivel de vinculacidn juridica establecido, no exista, para un gasto necesario, crédito presupuestario
o sea insuficiente el existente, se tramitara de acuerdo con lo previsto en el R.D. 500/1.990 Expediente de crédito
Extraordinario o Suplemento de crédito. Sila inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto del
Organismo Auténomeo Local “Cervantes", se propondrad por su Presidente/a Expediente de Crédito Extraordinario o
Suplemento de Crédito, remitiéndose al Ayuntamiento que lo elevard al Plenc para su aprobacién y posterior
tramitacién.

BASE 62.CREDITOS AMPLIABLES

No obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 172 del R.D. Legisiativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el TRLRHL, tendrén la consideracion de ampliables log créditos cuyas aplicaciones seguidamente se
relacionan. ‘

La ampliacion de estos créditos esta en funcién de los recursos;a ellos afectados. Para que pueda procederse
@ la ampliacién serd necesario el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de ingresos respecto de aquéllos que estan afectados al crédito que se pretende ampliar.

La ampliacion de créditos exigira la tramitacién de un expediente que serd aprobade por el/la Alcalde/sa
mediante Decreto, previo informe del Interventor :

En particular se declaran ampliables las siguientes partidas:
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Los expedientes de ampliacién de créditos que afecten al Presupuesto del | Qrgariisy
declaracién previa por el pleno de las aplicaclones. Seguird el mismo tramite prevust g
correspondiendo su aprobacién al Presidente/a de la Corporacion a propuesta del/de T Pr

Auténomo, precisardn la

n.lesapartados anteriores,
P T .

idente/a del Organismo.

BASE 72. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

Podrd imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicacicnes presupuestarias correspondientes
a diferentes niveles de vinculacion juridica, mediante Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las
normas contenidas en el R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el TRLRHL y en el R.D.
500/1.990, ‘

De conformidad con lo establecido en el articulo 179 del R.D. Legislativa 2/2004, de 5 de marzo, seran
érganos competentes para autorizar las Transferencias de créditos:

El/La Alcalde/sa, cuando se trate de transferencias de credltos entre aplicaciones pertenecientes a la misma
Area de gasto; y cuando se refiere a créditos de perscnal aunque pertenezcan a distinta Area de gasto.

El Pleno de la Corporacidn, en los supuestos de Transferencias de Créditos entre aplicaciones pertenecientes a
distintos Areas de Gasto.

En cuanto a su tramitacion:

- Las Transferencias autorizadas por el/la Alcalde/sa, requerirdn informe previo de la Intervencion, entrando
en vigor una vez se haya adoptado por el/la Alcalde/sa la resclucion aprobatoria correspondiente.

- Las Transferencias de la competencia del Pleno se ajustaran a los trédmites que establecen los articulos 169,
170y 171 del R.D. Legislativo 2/2004. i

En todo caso regiran las limitaciones que se establecen en el articulo 180 def citado R.D. Legislativo 2/2004.

El Organismo Autdnomo Local "Cervantes” podrd realizar este tipo de operaciones de transferencia, con
sujecién a lo dispuesto en los apartados anteriores, correspondiendo la aprobacién de las mismas al Alcalde/sa o al
Pleno, segln los casos, a propuesta del/de la Presidente/a del Organismo.

BASE 82. GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

Podrén generar crédito en el Estado de Gastos del Presupueésto, los ingresos de naturaleza no tributaria
procedentes de las operaciones estipuladas en el articulo 181 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el TRLRHL. .

Se formara expediente que deberd contener;

- Justificacion de la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del compromiso, o el
reconocimiento del derecho, segtin los casos.

- Propuesta del Concejal Delegado de Hacienda, con expresién de la partida o partidas de gastos, y los
créditos generados como consecuencia del ingrese afectado.

- Aprobacidén del expediente, que corresponderd al Presidente/a de la Corporacidén previo informe del
Interventor, entrando en vigor una vez se haya adoptado la resolucidn aprobatoria correspondiente.

Si la generacién de crédito se produce en el Organismo Auténome local “Cervantes", su aprobacién se
efectuard por el/la Presidente/a del Crganismo previo informe de la Intervencién.

BASE 92. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

Los remanentes de crédite no anulados podrdn incorporarse al Presupuesto del ejercicio siguiente en los
supuestos establecidos en el articulo 182 R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el TRLRHL , y
de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 500/90, de 20 'de Abril, mediante la cportuna modificacién
presupuestaria y previa incoacién de expedientes especificos en los que debe justificarse la existencia suficiente de
recursos financieros.

Para ello, v al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto se formara, en su caso, el
oportuno expediente de modificacién.
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La financiacion de los expedientes de incorporacion de remanentes se realizard con los siguientes recursos:

a) El Remanente liquido de Tesoreria.
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto corriente.
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El procedimiento a seguir serd el siguiente:

19 Propuesta razonada dei Concejal Delegado de Hacienda, de mcorpora‘r;
20 Informe del interventor. :

3¢ Aprobacion del/de la Presidente/a de la Corporacidn, y comunicacion rnmedlata al Pleno en la primera
sesion que se celebre.

Seran incorporados con caracter obligatorio y prioritario todos los Remanentes de Crédito del ejercicio
anterior que respondan a gastos con financiacién afectada, salve que se desista, total ¢ parciaimente, de iniciar o
continuar el gasto, o resulte imposible su realizacion. ;

La financiacidon de esta incorporacién obligatoria se realizard con los siguientes recursos, por orden de
preferencia: ‘

a) Los excesos de financiacién y los compromisos firmes de aportamon afectados a los remanentes que se
pretende incorporar.

b) Los recursos genéricos indicados en el articulo 48.2 del R.D. 500/90 en cuantoc a la parte del gasto
financiable, en su caso, con recursos no afectados.

En este caso de |nc0rp0rac|on obligatoria, la Intervencién elaborara un informe-propuesta, donde se ponga de
manifiesto la existencia y cuantia de estos remanentes de crédito, v los recursos con que se financiaran, que sera
elevado al Alcalde/sa, para su aprobacion por Pecreto tan pronto como sea posible, al objeto de no interrurmpir la
ejecucion de ios proyectos financiados con ingresos afectados.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederd a la incorporacién de remanentes. Con cardcter
general procedera anteriormente la liquidacidn del presupuesto, aungue, excepcionalmente, cabrd la incorporacién de
remanentes sin necesidad de previa liquidacién en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de remanentes de créditc que correspondan‘a gastos financiados con ingresos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes, previo informe

de Intervencion en el que se evaluard la existencia de suficientes recursos financieros y que la incorporacidon

no producird déficit.

La tramitacion de expedientes de Incorporacidn de Remanentes de crédito en el Organismo Auténomo Local
"Cervantes" se realizard con igual procedimiento, siendo el drgano competente para su aprobacién elffa Presidente/a
del Organismo Auténomo.

BASE 108. ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran contraerse obligaciones derivadas de gastos
realizados en €l presente ejercicio.

No obstante, y excepcionalmente, se aplicardn a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

i
a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos al personal, siendo el organo competente para el
reconocimiento elfla Presidente/a de la Corporacion.

b) Las derivadas de compromisecs de gastos debldamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacion de los correspondientes credltos €n su caso, en los supuestos del art 182.3 del R.D. Legislative
2/2004, de 5 de marzo.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacién, de obligaciones
adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimienio de los trdmites preceptivos.

d) Las que tengan su origen en resolucioneas judiciales

BASE 112. NO DISPONIBILIDAD DE LOS CREDITOS

Estaran en situacién de no disponible aquellos créditos incluidos en los estados de gastos, cuya financiacion
venga determinada especificamente en una partida de ingresos, hasta tanto no se reconozcan los derechos
correspondlentes en la misma o exista un documento fehaciente que acredlte el compromiso firme de aportacion, en
cuyo caso pasaran a situacion de disponibie.

Plaza Muestra Sefiora de los Dolores s/n » 41900 CAMAS (Sevilla) = C.LF.: PA102100G « TH.: 955 98 D2 64 « Fax: 854 39 61 45 « Emalll intervencion@ayto-camas.org

De igual manera cuando la ejecucién presupuestaria lo aconseje, el Concejal Delegado del &rea
correspondiente o el/la Alcalde/sa, en su caso, podra proponer al Pleno.la no disponibilidad de los créditos de su area
de delegacion, siempre que no se afecte al normal desenvolvimiento de los servicios.
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BASE 122, EJECUCION PRESUPUESTARIA ; /
1.- En la gestion de los gastos del Presupuesto se observaran Ia“sa:gMentes“ﬁses establecidas en los
articulos 52 a 68 del RD 500/ 90:

* A, Autorizacion del Gasto

* D, Disposicién del Gasio

* 0, Reconocimiento vy liquidacion de la obligacién
* P, Ordenacion del Pago

* RP, Realizacién del pago

Estas fases se acumulardan en los supuestos establecidos en las presentes Bases.

2.- Todas las fases de gastos seran objeto de contabilizacién a partir de los documentos contables
definidos en las reglas 36 y siguientes de la Instruccién de Contabilidad de 2014
La realizacidn efectiva del pago se documentard en las relaciones contables o en el proplo documento RP
completado con el "recibi” del interesado o con justificante de la orden de transferencia de la Entidad Financiera a
través de la que se efectiie el pago.

3.~ Los documentos contables se iniciardn ‘en las dreas gestoras a través de propuestas de gastos , pero no
produciran efectos contables ciertos en tanto, en su caso, no sean conformados por Intervencién,
formalizédndose en las respectivas fases del gasto, atendlendo a sus caracteristicas.

4.- En relacion a la competencia para la autorizacion, disposicién de créditos, reconocimiento v liquidacién de
obligaciones, se estara a lo dispuesto en la Ieglslac:on vigente, asi como en los acuerdos y Decretos de delegacién de
competencias o delegacion de firma a favor de otros 6rganos.

En todo case, para el reconocimiento de las obligaciones serd necesario la propuesta de gasto del Delegado
correspondiente y la certificacion de conformidad del funcionario “jefe del servicio” que correspenda cuando derive de
obras, servicios 0 suministros, implicando dicho acto que la prestacidn se ha efectuado de acuerdo con las condiciones
contractuales (Propuesta de gasto y certificacion de conformidad= Modelo nim. 2.1, 2.2 y 2.3- Anexo II); Con dicho
documento se entendera acreditado documentalmente ante el érgano competente la realizacién de la prestacion o el
derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacidn de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para que el
Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquéllos no han sido solicitados por la autoridad u érgano
competente.

No obstante lo anterior, sera la fecha de la resolucion de aprobacion de las facturas y de reconocimiento de la
obligacién la que se tenga en cuenta como fecha de aprobacién de los documentos que acrediten a conformidad con
los bienes entregados o servicios prestados a efectos de lo dispuesto en el articulo 5.2b) del Real Decreto 635/2014,
de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia de célculo del pericdo medio de pago a proveedores de las
Administraciones Plblicas y las condiciones y el procedimiento de retencién de recursos de los regimenes de
financiacion, previstos en la Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera :

> Para el Reconocimiento de obligaciones seran necesarios los siguientes documentos:
A) Para gastos de personal:

- Las néminas mensuales, en las que constard diligencia de la Jefa de Personal acreditativa de que el personal
relacionado ha prestado efectivamente servicios en el perfodo devengado y que las retribuciones que figuran en ia
nomina son las que corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.

- Para el abono de gratificaciones serd necesaria la formacién de expediente en el que conste solicitud previa
por el jefe del servicio con expresidn de las horas a realizar, autorizacion del Delegado de Recursos Humanos, informe
de consignacién presupuestaria y con  posterioridad, informe acreditativo de la prestacidn de los servicios
extraordinarios o especiales que originan la gratificacion. :

B) Para los Gastos en bienes corrientes y servicios se exigird la presentacién de ia correspondiente
factura oficial en la que conste el nombre del proveedor, el de ia entidad, el servicio o material suministrado, la unidad
municipal receptora del servicio o material, la conformidad técnica del funcionario competente v el visto bueno del
Concejal-bBelegado responsable. i
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C) En las obras, se exigird la presentacién de la certificacién de las obras realizadas. Estos documentos
deberan contener las relaciones valoradas en las que se fundamenten, con la misma estructura que el Presupuesto de
la obra. Las certificaciones de obra deberdn venir firmadas por el director facultativo de la obra {(sobre Ia base de Ia
relacion valorada, vy por las mediciones efectuadas en la obra) v el funcionario publico responsable de la unidad
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tramitadora del expediente o responsable del contrato.

ﬁracﬁer/sfocml serd requisito
indispensable previo, el acta de la Comisién Técnica de valoracién en el que se valore\!\pertlnenma 0 no de conceder |
la ayuda conforme a lo dispuesto en el Reglamento de ayudas econdmicas de los servicios soclales municipales del }
ayuntamiento de camas ( publicada en el BOP 11 de 15/01/2018) |

™, 4
D) En el caso de Reconocimiento de gastos por prestacién de ayudas\d

E) En el caso de etorgamiento de subvenciones, se estard a lo dispuesto en las presentes Bases.

13
T

=> PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA LA EJECUCION PRESUPUE_STARIA DE LOS GASTOS MUNICIPALES

A) TRAMITACION DE CONTRATOS i
A.1) TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES CONFORME AL ARTICULO 118 LCSP

1. En los contratos menores se exigird, como minimo, la siguiente docurentacion:

a) Informe motivando la necesidad del contrato suscrito por gl téenico responsable del area o en su defecto

por el delegado competente. De conformidad con el art. 118 LCSP, este informe incluira;

-+ Especificacion clara y concreta del objeto del contrato y la necesidad de su ejecucién para la
Administracion.

«  Justificacidn de no alteracién del objeto del contrato para e\ntar la aplicacién de las reglas generales de
contratacion.

- Justificacion de que el contratista no ha suscrito mds contratos individuales que individual o
conjuntamente superen los 40.000 euros en el supuesto de obras o de 15.000 euros cuando se trate de
suministro o de servicios.

b) Certificacién de existencia de crédito, suscrita por la Intérvencién conforme a lo dispuesto en los art.s
31,11) y 116,3 LCSP. La misma indicard el nimero de RC correspondiente.

¢) Documentacidon que acredite la aptitud del contratista a que se refiere ef art. 131.3 LCSP::

= En caso de persona fisica, D.N.I. :

»  En caso de tratarse de persona juridica, escritira de constitucién de la empresa donde venga reftejado el
objeto social de la misma, debidamente inscrita en el Registro Mercantil.

= Escritura de poder donde conste la persona que tiene poder suficiente para actuar en nombre de la
empresa junto con su D.N.I.

+ En caso de persona fisica, certificado de estar de alta en el epigrafe fiscal del 1.A.E. cuyo obijeto se
corresponde con el objeto del contrato.

+  Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social (no debe tener fecha de méas de 6 meses).

+  Certificado de estar al corriente con la Agencia Tributaria {no debe tener fecha de més de 6 meses).

«  Declaracidn responsable de no estar Incurse en cualquiera de las causas de prohibicion para contratar con
las Administraciones Publicas.

+ En caso de constar esta documentacion en poder de esta Administracién, se podrad sustituir la misma,
salvo aquella que caduque en el tiempo o que sea insustituible, por una declaracién jurada en la que se
indique que dicha documentacién consta en el expediente: administrativo (nombrar el n® de expediente)
que consta en la Secretaria General y que no hay modificacién alguna en dicha documentacién,

d) En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de
que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente
solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervisién a que se refiere el articulo 235 LCSP cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

e} Aprobacién del gasto (Documento contable de Autorizacién-Disposicion-Reconccimiento de la Obiligacion
(ADO} o de Autorizacién-Disposicién (AD) de acuerdo con lo establecido en las presentes Bases) y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que deberd reunir los requisitos exigidos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

2. Los contratos de mas de 5.000 euros se autorizaran y dispondrdn mediante resolucidén de Alcaldl'a,
suponiendo ello 1a acumulacion de las fases AD, mientras que los que se sitllen por debajo de esa cantidad seran
aprobados mediante el procedimiento disefiado al efecto en las presentes bases consistente en la aprobacién por la
Pelegada de Hacienda de la solicitud de gasto establecida al efecto én los modelos 1.1 y 1.3 del Anexo I, y que
conllevara la acumulacion de las fases ADO en el momento de aprobacién de la factura.

A.1.1) Tramitacion de “Propuestas de Gastos” de cuantié inferior a 5.000 €:

g
o
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1.- Competencia para la tramitacién Je corresponde al Conce_'|al Delegado d):la’&ehda y ‘eh cualqwer caso al
Sr. Alcalde. i

2.- Se ajustaran al procedimiento gue se describe a continuacién:

2.1.- La Delegacién Municipal competente elabora una propuesta de gastos que contenga informacién bésica
del contrato, motivacidn, documentacién que acredite la aptitud del contratista y el sentidoe del informe que debe
adoptar el érgano de contratacién conforme a lo establecido en el articulo. 118 de la LCSP, firmada por el Concejal
Delegado y el funcionarfo responsable del servicio en impreso normaltzado (Modelo ndm. 1.1 ~ Anexo 1), remitiéndola
a [a Intervencion para la emision del correspondiente certificado de existencia de crédito

2.2.- Certificada la existencia de crédito, se remitira a la Delegacmn de Hacienda para su aprobacién
{AUTORIZACION DEL GASTO). Corresponderd al Concejal Delegado de Hacienda la autorizacién de las “Propuestas de
gastos” de cuantia inferior a 5.000 € mediante diligencia inserta en el propic impreso normalizado (Modelo ndm. 1.1 -
Anexo I).

En caso de errores, falta de datos o Improcedencia del procedlmlento de contrato menor, el drgano
interventor remitirad el expediente al proponente, salvo que el proponente reconozca, en el supuesto de Improcedencia
de la tramitacién del contrato como menor, tratarse de una situacién transitoria en tanto se tramita el correspondiente
precedimiento licitatorio.

2.3.- Una vez aprcbada la propuesta de gastos, se facilitara copla de la misma a la Intervencion vy a la
Delegacidn competente para la ejecucién del gasto.

@i 954 39 61 45 « Emalll intervencion®ayto-camas.org

2.4.- Ejecutado el gasto, la Delegaciéon Municipal correspondiente remitira a la Intervencién de Fondos la
factura que extienda el contratista junto con la propuesta de gasto firmada por el Concejal Delegado competente y  la
certificacién de conformidad firmada por el funcicnario o empleado fijo responsable del servicio en Impreso
normalizado(modelo niim. 2.1 -Anexo II ). En dicho informe se debera indicar obligatoriamente la propuesta, con el
numero de retencién asignado en contabilidad, a la que se imputa la factura presentada.

!

2.5.- La aprobacién de la propuesta de gastos puede englobar:.todos y cada uno de los gastos de una misma
actividad. Es decir, no es una fase previa para cada factura, sino que puede aprobarse el gasto de la actividad
completa, siempre y cuando no supere la cuantia de 5.000 €.

Por Ultimo, en el caso especial de atenciones protocolarias y representativas, junto con el impreso
normalizado (modelo nim. 2), se debe acompafiar memoria que ponga de manifiesto:

- Que los gastos se han producido como consecuencia de actos de protocole y representacidn, es decir, que la
Entidad Local ha tenido necesidad de realizarios en el desempefio de sus funciones {enumeracion de los actos).

- Dascripcién detallada de los servicios prestados en cada acto protocolario.

- La lista de asistentes a cada acto.

A.1.2) Tramitacién de “Propuestas de Gastos” de cuantia superior a 5.000 € hasta los limites de la
contratacién menor: .
I
En el contrato de obra, importe inferior a 40.000,00 € (iva no incluide)

En el de suministro, importe inferior a 15.000,00 € (iva no incluido)

En el de prestacion de servicios, importe inferior a 15.000,00 €; (iva no incluido)
1. - La competencia para la tramitacién corresponderd al Sr. AI{:alde.

2.- Se ajustardn al procedimiento que se describe a continuacion:

2.1,- La Delegacidon Municipal competente elaborard una propuesta de gastos que contendrd la informacidn
bésica del contrato, motivacion, documentaciéon que acredite la aptitud del contratista y el sentido del informe que
debe adoptar el érganc de contratacion conforme a lo establecido en el articulo 118 de la LCSP, firmada por el Concejal
Delegado vy el funcionario responsable del servicio en el correspondiente impreso normalizado. Deberad acompafiarse de
la siguiente documentacion:

+  Certificado de existencia de créditc / Retencion de Crédito.
+  Documentacidn que acredite la aptitud del contratista:
¢ Documento Nacional de Identidad (en caso de que el contratista sea una persona fisica).
o Certificado de estar de alta en el epigrafe fiscal del 1.A.E (en caso de que el contratista sea una
persona fisica)-
o  Escritura de constitucion de ia empresa (en caso de que el contratista sea una persona juridica).
o  Escritura de poder (en caso de que el contratista sea una persona juridica).

Slaza Nuestra Sefiora de los Dolores s/n » 41300 CAMAS {Seville} = C.1LE: P4102100G « TH.: 955 98 02 64 «

10

o
[
203




Servicio de

INTERVENCION

AYUNTAMIENTO DE

CAMAS

o Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social.
o Certificado de estar al corriente con la Agencia Tributaria. : >

Declaracion respensable de no estar incurso en cualquiera de las causas deo prohibicién para
contratar.

Presupuesto de obras (en caso de tratarse de un contrato de obras).

Expediente de aprobamon del proyecto (en caso de tratarse de un contrato de obras).

Informe de supervisidn (en caso de tratarse de un contrato de obras).

Certificado de terceros acompafiado de documento bancario donde figuren el titular y el nlimero
de cuenta. Habria que articular la forma de que las escrituras y los poderes de representacion
nos lleguen a nosotros en tanto en cuanto no tengamos gestiona funcionando.

0

[ I = o B = ]

2.3.- Los contratos menores de cuantia superior a 5.000, DO euros seran aprobados por resolucién de
alcaldia, previo informe juridico. La resolucion aprobatona se pronunciara expresamente sobre la justificacién de la
celebracion del contrato y su consideracion como forma més idénea y eficiente de llevar a cabo los fines pretendidos.

2.4.- Ejecutado el gasto, la Delegacion Municipal correspondiente remitird a la Intervencion de Fondos la
factura que extienda el contratista junto con la propuesta de gasto ﬂrmada por el Concejal Delegado competente vy la
certificacién de conformidad firmada por el responsable del servicio en,impreso nermalizado{modelo nam. 2.2-Anexc
I1). En dicho propuesta se deberd indicar obligatoriamente el nimero de retencién asignado en contabilidad, a la que
se imputa la factura presentada.

A.2) TRAMITACION DE LOS CONTRATOS DE CUANTIA SUPERIOR A LOS LIMITES ESTABLECIDOS
PARA LA CONTRATACION MENOR ‘

Tramitaci6n de “Propuestas de Gastos” de cuantia superior a los limites establecidos para la contratacién
menor:

1.- Competencia para la tramitacién fe corresponde al Sr. Alcalde.

2.- Los de cuantia superior a los limites establecidos para la chtratacién menor precisaran la tramitacion del
correspondiente expediente de contratacién administrativa.

A.3) SUPUESTOS ESPECIALES DE GASTOS:

No requieren aprobacién expresa mediante resolucién, pqr ser de obligado cumplimiento, fos siguientes
gastos/ apuntes contables:

a. Las cuotas de la Seguridad Social y otras prestaciones de prevision del perscnal.

b. Ltos pagos a la Agencia Tributaria de IRPF derivados de retenciones previamente practicadas,
liquidaciones de IVA, y demds impuestos que resulten; obligatorios por la normativa vigente.

c. Los pagos no presupuestarios derivados de retenciones al personal relative a embargos, cuotas
sindicales y retenclones judiciales entre otros.

d. Las comisiones bancarias , intereses y amortlzaclones de préstamos, previamente conformadas por
Tesorerfa y con el VB de la Delegacion de Hacienda.

e. Los ajustes de periodificacién.

Asientos directos a la contabilidad derivados de la estlmacnon del salde de dudoso o imposible cobro,

o de operaciones pendientes de aplicar al presupuesto {413)

B} TRAMITACION DE GASTOS DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL

Los gastos de personal laboral temporal precisan de las formalidades especiales exigidas por la legislacién
vigente, siendo imprescindibie que se acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente, por lo que en el
expediente constard, entre otros documentos, propuesta de gastos seglin modelo elaborado por el Departamento de
Personal.

—h

C) TRAMITACIGN DE SUBVENCIONES

Las subvenciones a conceder por esta Entidad Local, a excepcién de las ayudas sociales, se tramitaran de
acuerdo a lo dispuesto en la Regla 20 de las Bases de Ejecucién del vigente presupuesto.

D) TRAMITACION DE PREMIOS EN METALICO

Los premios que se concedan deben seguir los siguientes tramites:

A.- Certificado de existencia de crédito expedido por el Departamento de Intervencion.

Plava Nuestra Sefiora de fos Dolores s/ « 41900 CAMAS (Sevilla) » CI.E: PA10ZI00G o Tif.: 955 98 02 64 » Fax: 954 29 61 45 » Email: intervencion®ayto-camas.org

B.- Aprobacién del expediente por el drgano municipal competente que comportara la del gasto v la de la convocatoria
y bases respectivas. Las bases que han de regir el concurse y convocatoria contendrdn como minimo, los siguientes
extremos: :
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2. Las cuantias Individuales a conceder en cada uno de los apartados, con indicacién expresa de que
son cantidades brutas.

3. El precedimiento para la concesién de los premios segun lo establecido en la LGS, y de acuerdo con
los principios de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

4. la composicion y régimen de funcionamiento del jurado calificador.

B.- Publicidad de las bases y la convocatorfa: tendré necesariamente el contenido establecido en el articulo 23.2 de la
Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvencicnes y debera publicarse en la BDNS y un extracto de la misma
en el diario oficial correspondiente, conforme al procedimiento establecn:lo en el articulo 20.8 de la Ley mencionada.

C.- Resolucién del concurso conforme a los criterios objetivos contenidos en las bases.
BASE 1339, ANULACION DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS

La anulacién de obligaciones reconocidas, segin su origen podra realizarse siguiendo alguno de los
procedimientos gue se exponen a continuacion:

- Aquellas que provengan de errores materiales o de hecho, (a titulo ejemplificative pueden citarse la
duplicidad en los estados contables de un mismo documento habil para generar obligaciones, constancia de
obligaciones reconocidas en los estados contables sin que exista antecedente documental alguno que la justifique,
etc..;) podran anularse mediante expediente en el que conste Decreto de Alcaldia previo informe de la intervencién de
fondos , ratificdndose por el Pleno de la Corporacién en la aprobacién de la Cuenta General.

- La anulacién de obligaciones por prescripcién de las mismas precisard la formacién de expediente en &l que
se relacionen aquellas que se encuentren afectadas por tal situacion, informe de la intervencién de fondos sobre fa
procedencia en la inclusién en el expediente, acuerdo de anulacién con carécter inicial por la Junta de Gobierno Local,
publicacién det acuerdo en el B.O.P. y notificacién personal a los interesados cuando elfo fuere posible con habllltamon
de un plazo de 15 dias para efectuar alegaciones, resolucién por Junta de Gobierno Local sobre alegaciones
planteadas con elevacién a definitivo del acuerdo que deberd ser notificado a los interesados.

BASE 142, ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION

Podrén acumularse en un sblo acto los gastos de pequefia ‘cuantia, que tengan cardcter de operaciones
corrientes, asi como los que se efectien a través de anticipos de Caja Fija v los a justificar. En particular:

- Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miembros
corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de puestos de trabajc aprobado
conjuntamente con el Presupuesto.

- Intereses de demora y otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables al personal.

-~ Reparaciones, mantenimiento y conservacién ordinaria’ de los bienes muebles o inmuebles del
Ayuntamiento.

- Suministros de los conceptos 220, 221 y 222 del Estado de Gastos, anuncios y s'uscripciones, cargos por
servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion estatal o autondmica.

- Alguileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono sea consecuencia
de contrato debidamente aprobado.

- Cuotas de la Seguridad Social y demds atenciones de asistencia social al personal.

También se podrén acumular en un solo documento ADO los dastos relativos al pago de la Carga Financiera
derivados de préstamos legalmente formalizados por el Ayuntamiento @si como todos los contratos menores que no
requieran de resclucién expresa de adjudicacion del contrato.

BASE 152, ORDENACION DE PAGOS

La ordenacién de pagos de aquellas obligaciones previamente reconocidas y liquidadas corresponderd al
Presidente de la Corporacién, o miembro de ésta en quién delegue. En el Organismo Autonomo la competencia
corresponderd al Presidente del mismo. Los pagos no presupuestarios derivados de descuentos de retenciones a
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cuenta del IRPF, embargos y cuotas sindicales previamente efectuados en ‘érden
requertiran resolucién expresa de aprobacién por parte de {a Alcaldia o en quien delegies

Las érdenes de pago deberan acomodarse al Plan de disposicirfw_n de fondos aprobado mediante Resolucidn de
Alcaldia, teniendo prioridad en tode caso el pago de amortizaciones de deuda, operaciones de tesoreria y gastos
financieros derivados de las mismas, en virtud de lo dispuesto en el articulo 13 de la lay orgénica 2/2012, de 27 de
abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera. '

La Tesorerfa Municipal elaborard un Plan financiero que distribuya en el tiempo las disponibilidades monetarias
y permita la puntual satisfaccién de los pagos que fe son exigibles, tanto por conceptos presupuestarios como no
presupuestarios. Dicho Plan, que tendrd un horizonte temporal coincidente con el ejercicio presupuestario, deberd ser
actualizado trimestralmente y prevera las necesidades puntuales de liquidez v la gestién de excedentes de Tesorerfa al
objeto de lograr una gestién financiera satisfactoria de los fondos de la entidad. '

La Tesorerfa serd responsable de verificar la titularidad de las cuentas a las que efect(ie pagos, realizando los
controles oportunos en el momento de alta o modificacién de la ficha de terceros, asi como de verificar la identidad y/o
representacién de quién reciba cheques bancarios en los pagos que se efectien por este medio; excepto en pagos
descentralizados mediante las figuras de anticipo de caja flja y pago a justificar los cuales quedaran bajo la
responsabilidad de los respectivos habilitados; y de recoger la firma del recibi en el mandamiento de pago o
documento equivalente y/o en la copia del cheque junto con la copia dei DNI de quien lo retire de la Tesoreria
Municipal. Asimismo comprobard gue los destinatarios de los pagos se encuentran al corriente de sus obligaciones
fiscales con el Ayuntamiento de Camas y que se han efectuado las oportunas retenciones a cuenta del Impuesto sobre
la Renta de Personas Fisicas vy las retenciones judiciales y administrativas que procedan en atencién a las diligencias de
embarge recibidas en la Tesorerfa, salvo en los pagos de nominas cuya comprobacién correra a cargo de quién las
confeccione. .

Los terceros acreedores del Ayuntamiento de Camas, va se trate de relacién estatutaria, contratacién laboral
o administrativa, deberan entregar en la Tesorerla el mecdelo de “Datos bancarios terceros” debidamente
cemplimentado y sellade por la entidad bancaria, acompafiado de copia del DNI/CIF, de cualquier documento bancario
en el que aparezcan titular y nimero de cuenta, asi como de modelo 036 0 037, en el caso de proveedores personas
fisicas. Corresponde a la Tesoreria Municipatl juzgar la validez de la documentacion presentada.

Las fichas de terceros, que seran gestionadas por la Tesorerfa, tendrén validez indefinida, en tanto que el
tercero no comunique la baja o la modificacion de la cuenta. Si bien, cada vez que se proceda a efectuar
contrataciones de personal laboral o al nombramiento de funcionarios interinos o de carrera, los mismos deberdn
presentar en la Tesorerfa el alta de la ficha de terceros, independientemente de que hayan estado en el pasado al
servicio de este Ayuntamiento y ya dispongan de ficha de tercerps. Del mismo modo, los terceros que sean
proveedores del Ayuntamiento deberdn aportar, en la documentacién que entreguen para la firma del oportuno
contrato, alta de ficha de terceros o declaracion expresa de que no han variade sus datos bancarios.

Tendran efectividad frente al Excmo. Ayuntamiento de Camas y el OAL Cervantes las cesiones de crédito
efectuadas por los contratistas que tengan algin derecho de crédito siempre y cuando la cesion haya sido puesta en
conocimiento del Ayuntamiento de manera fehaciente. Las cesiones de crédito deberdn ser comunicadas mediante
documento firmado por cedente y cesionario presentado ante el Registro General en el que consten los siguientes
datos: identificacién del cedente, nimero de factura, importe, fecha de emisién, concepto, identificacion del ceslonario
y datos bancarios del mismo, acompafiado de copia compulsada del otorgamiento de la representacion, en su caso, de
cedente y cesionario y fotocopia de los DNI's de los firmantes. No se fomara razén de las cesiones de derechos de
crédito respecto de los que exista embargo vigente judicial o administrativo ni sobre derechos de crédito pendientes
de aprobacion. Previamente a la toma de razén del endoso, la Tesoreria comprobard que el cedente no tiene
embargos ni deudas pendientes con la Hacienda Municipal.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 4.¢) del Reglamento «de ayudas econdmicas de los servicios sociales
municipales def Ayuntamiento de Camas, el pago de la ayuda para cobertura de necesidades basicas podréd efectuarse
directamente al prestador del servicio, seglin valoracion previa del técnico de referencia. Dichos pagos se
instrumentaran contablemente como endosos, si bien, en este caso el beneficiario de la ayuda econémica no ha
efectuado una cesién de crédito, sinc que por orden del Ayuntamiento, un tercero efectia la prestacién de la ayuda
concedida al beneficiario, debiendo ser abonados los servicios prestados, no siendo de aplicacién lo expuesto
anteriormente en relacién a los endosos, ni tampoco lo que a continuacién se establece en relacion a las diligencias de
embargo que puedan recibirse en esta Tesorerfa contra las percepciones de los beneficiarios de ayudas de emergencia
social.

Recibidos fos requerimientos de informacion o diligencias de embargo en [a Tesorerfa, y por orden de
entrada, se anotara la existencia de embargo vigente en la ficha del tercero en el programa de contabifidad,
registrandose los detalles del mismo en el modulo del programa de contabilidad o en otro sistema equivalente
gestionado por la Tesoreria. No podran ser objeto de embargo aquellos créditos que hubiesen sido cedidos con
anterioridad a la entrada del requerimiente de informacion o diligencla de embargo, toméndose como referencia la
fecha de toma de razon por la Intervencién. Un embargo sélo podrd dejarse sin efecto por comunicacion del érgano
embargante. Cuando el objeto del requerimiento o de la diligencia de embargo sean sueldos y salarios de personal al
servicio del Ayuntamiento de Camas, desde el Registro General se remitirdn los mismos al Departamento de Personal,

que se encargard de su tramitacion y aplicacion, pudiendo requerir’ la Tesoreria Municipal el listado mensual de-

retenciones a efectuar en la ndémina al objeto de verificar su correcta ejecucién con una antelacién minima de dos dias
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a de la entrega del expediente de ndmina mensual a Intervencién.
BASE 169. REALIZACION DEL PAGO

Y
'O a .
Las salidas de fondos de las cuentas bancarias que mantenga abler‘?a\s?\el'fgli_ntamlento de Camas, por
operaaones previamente fiscalizadas y contabilizadas se autorizaran mediante orden firmada por Alcalde o persona en
quién este delegue, Interventor y Tesorero, o quienes legalmente les sustituyan, y se realizardn prlorltarlamente
mediante transferencia bancaria en formato CSB34 gue serd remitido a ja entidad financiera que corresponda segun la
cuenta de cargo, junto con la orden firmada por los tres claveros. Excepcmnaimente podran realizarse pagos mediante
cheque norminativo, previo informe del jefe de servicio competente por razon de la materia, en atencién a la naturaleza
del gasto, en el que se justifique que no es materialmente posible el pago medlante transferencia para el buen fin de
la operacién, quedando su procedencia sujeta a apreciacién de la Tesoreria Municipal.

lL.as entidades financieras serdn responsables de cualquier c:argo que realicen en las cuentas del Ayuntamiento
sin fa debida autorizacion mediante orden firmada por los tres claveros, salvo en los casos de pago de intereses y
arnortizacion de capital de la deuda financiera y los cargos por gastos y. comisiones orlglnados por la gestidon de cobro
de recibos domiciliados y de utilizacién de terminales de cobro fisicos p virtuales, asi como otros gastos financieros,
siempre que se ajusten a las condiciones previamente pactadas con ‘el Ayuntamiento vy que hayan sido objeio de
aprobacién por el mismo mediante Decreto que se notificard a la entidad financiera. Cuando las entidades financieras
vayan a modificar las condiciones econdémicas de prestacién de los servicios, deberdn notificado a la Tesoreria
Municipal con una antelacién minima de dos meses a la aplicacién de las mismas, siendo necesario para ello la
aceptacién expresa del Ayuntamiento. ;

Se dictard por la Tesoreria orden de devolucion de los cargos no autorizados, que serd inmediatamente
ejecutiva para la entidad financiera, pudiendo iniciarse procedimiento para el reintegro de pagos indebidos en caso de
no ser atendida por la entidad.

BASE 172. GASTOS DE PERSONAL

1.- La aprobacién de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacion del
gasto derivado de las retribuciones basicas y complementarias, tramitdndose, por el importe correspondiente a los
puestos de trabajo efectivamente ocupados, a comienzo de ejercicio, madiante el documento AD,

Por las néminas mensuales se hara el documento O, que se elevara al Alcalde/sa a efectos de reconocimiento
de las mismas y propuesta del pago.

El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, en su caso, originara la tramitacion de
documentos AD por impoerte igual al de las ndminas que se prevean satisfacer en el ejercicio.

Las cuotas de Seguridad Social originaran, al comienzo del eJerC|c10, la tramitacién de un documentoe AD por
importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones or|g|naran documentos complementarios o inversos
de aquél.

Por el resto de los gastos del Capitulo I del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitaréd al
comienzo del ejercicio el correspondiente documento AD. Si fueran variables, en razon de las actividades a realizar o
de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales.

2.- Los funcionarios que sustituyan a otros de superior categorla podran percibir las compensaciones
econdmicas que las disposiciones vigentes permitan.

BASE 183. ENDEUDAMIENTO

De acuerdo de lo previsto en el articulo 5.1.d} del RD 128/2018, de 16 de marzo, por el que se aprueba el
régimen juridico de los funcionarios de administracién local con habilitacién de cardcter estatal, corresponderd a la
Tesorerfa la direccidn de los servicios de gestién financiera de la Enudad Local v la propuesta de concertacion o
modificacidon de operaciones de endeudamiento y su gestién, de acuerdo con las directrices de los odrganos
competentes de la Corporacién.

La concertacidén de operaciones de crédito y de tesoreria se regird por lo dispuesto en los articulos 10 y 26 de
la ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico.
BASE 192, DIETAS Y TRANSPORTE DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACIf)N Y FUNCIONARIOS

1.~ Serén previamente autorizadas mediante decreto las actividades que den fugar a indemnizaciones por
razén del servicio, en el que se establecera el lugar de realizacidn de tas mismas y su duracion exacta.

No serd preciso dictar resolucién, bastando autorizacién dei Alcalde o Concejal delegado de personal, para
desplazamientos en horario de trabajo para realizacion de gestiones oficlales, que en ningln caso daran derecho al
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devengo gastos de manutencidn.
.y . . ‘ . ; s “\\\ T (AL
Los gastos de manutencion y aIOJamlento serdn los que a continuacién se\e“s'i{)e&f'can:

Las dietas o indemnizaciones a los miembros electos de la Corporac:on se regiran, conforme a lo dispuesto
en el articulo 75 de la Ley 7/1.985, por lo establecido en las presentes bases.

Alcalde/sa y mlembros de la Cotporacion :

- Por manutencién en traslados fuera de la localidad, de!/de;ila Alcalde/sa y miembros de la Corporacion:
53,34 € diarias, cualquiera que fuese la duracion del mismeo, y no teniendo que justificarse con Factura.

- Por alojamiento en traslados fuera de la localidad, del/ de Ia Alcalde/sa y miembros de la Corporacién:
102,56 € diarias. La justificacion del alojamiento se efectuard con factura original del establecimiento hotelero.

Con independencia de lo anterior, podrén asignarse cantidades mayores si bien, se consideraran gastos de
representacion, sclo tendrén las limitaciones generales de la ejecucion de los credltos presupuestarios, debiendo -
justificarse mediante la factura o documento equivalente a tenor de lo establecido en el R.D. 1496/03 y sus
madificaciones.

Si con motivo de desplazamientos oficiales fuera de la localidad fuera preciso la utilizacién de taxi o similar, el
importe de los mismos serd abonado previa justificacion documental de los desplazamientos efectuados vy el importe
de los mismos.

Las dietas asignadas a los funcionarios y contratados de la Corporacion se regirdn por lo preceptuado en el
Real Decreto 462/2002, de 24 de Mayo y disposiciones modificativas y complementarias que regulen las dietas para
funcionarios civites del Estado, que seran aplicables inmediatamente a su entrada en vigor, conforme a lo dispuesto en
el articulo 157 del Texto Refundido de 18 de Abril de 1.986.

2.- Indemnizacion por uso de Vehiculos particulares. La indemnizacién por uso de vehiculos particulares de
miembros de la Corporacion y personal funcionario y laboral en comision de servicios o gestiones oficiales, serd la
cantidad que resuite a razén de 0,19 € por kilémetro recorrido para automévites, y 0,078 € para motocicletas, segln
Orden EMA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el |mporte de la indernizacion por uso de vehiculo
particular,

3.- La asistencia a tribunales calificadores de pruebas para seleccién del personal originaran derechos a
dietas, asistencia u otras indemnizaciones con arreglo a la hormativa vigente.

BASE 202, SUBVENCIONES

La concesién de subvenciones, se regird por las normas cuntenldas en la presente base de ejecucidn de los
presupuestos en tanto no se apruebe un reglamento especifico.

El otorgamiento de las subvenciones, con caracter general, se atendrd a;las siguientes normas;

10) Tendrd caracter voluntario y eventual,
20) No serdn invocables como precedente.
3°) No excederan en ningdn caso del 100 por 100 del coste de la activid_ad a que se apliguen.

40} Obligacién de justificacién en el plazo de 3 meses desde su abono, salvo que la ejecucién del gasto subvencionado
tenga una duracidn superior acreditada en el expediente de otorgam|ento, en cuyo caso la justificacion debera
realizarse a la finalizacion de dicho plazo.

59) No podran concederse con el objeto de compensar ingresos de derez:iho pablico,

6°) Con caracter previo a la concesién de cualquier subvencién, deberd constar en el expediente que el solicitante se
halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes; hallarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones, y certificado
expedido por la Tesoreria de que el solicitante no es deudor por ningin concepto a esta Tesorerfa Municipal. Dicha
acreditacion podra realizarse posteriormente, siempre antes de la concesidn, pudiendo aportar con cardcter previo una
declaracion responsable.

709) Todas las subvenciones / ayudas que se concedan, sean por concurrenaa competitiva © no, deberdn tener la
correspondiente publicidad a través de la Base de Datos Nac:onal de Subvenciones conforme a lo establecido en la Ley
38/2003 General de Subvenciones, las instrucciones dictadas al respecto por la IGAE asi como a Ias siguientes reglas
{Informe 144/2016 de Intervencron de Fondos): !
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» En el caso de subvenciones por convocatoria, las Bases reguladoras de b encnohes deben publicarse por
separado y antes de la publicacién del extracto de la convocatorla E bfén pueden aprobarse en un mismo

acto, -
El inicio del plazo para la presentacién de solicitudes en estos caso&™no-corienzara hasta la publicacién del

extracto de la convocatoria en el BOP, y asi debe venir recogldo en las Bases reguladoras y en la
Coenvocatoria.

» En el caso de subvenciones directas conforme a lo establecido en el articulo 22 de la LGS se publicara (via
convocateria ficticia o mstrumental) la aprobacién del correspondiente convenio de subvencidn nominativa o
bien la resolucién de concesién de [a subvencién, en su caso, por parte del servicio que tramite el expediente.

» las ayudas de emergencia social se publicaran en la BDNS pgr parte de los Servicios sociales, mediante la
publicacién de convocatoria ficticia en la que se indique la URL de la publicacién en et Tablon edictal de la
Resoiucién en fa que aparezca de manera disociada el acuerdo y la relacién de los beneficiarios. No en el
Portal de transparencia

» lLas asignaciones a los grupos politicos, al estar nominativamente en el Presupuesto, se consideran ayudas
publicas y es obligatorio también publicarlos en la BDNS desde que este aprobado el Presupuesto (via
convocatoria ficticia indicando la URL de |a publicacién del presupuesto) Dicha publicidad se realizara por el
Departamento de contabilidad. i

» Medlante Resolucion de Alcaldia debera designarse los 6rganos responsables y los usuarios que deban ser
dados de alta para suministrar los datos requeridos vy publicar en ta BDNS, en los términos establecidos en la
Ley 38/2003, asi como lo dispuesto en las Disposiciones de desarrollo y aplicacidn. No obstante también
podra designarse en la resolucion que apruebe la convocatoria o acuerde la concesion de la subvencion
nominativa de que se trate.

80) Las subvenciones que conceda el Ayuntamiento de Camas, seglin el sujeto beneficiario, se encuadran en uno de
los tres tipos siguientes:

10- Ayudas econdmicas a personas fisicas por parte de los Servicios Sociales Municipales para atender
situaciones de especial necesidad y/o emergencia social.

20- A asociaciones o entidades ciudadanas, sin &nimo de lucro, ! inscritas en algln Registro publico,

3°- A personas fisicas o juridicas no incluidas en los apartados anteriores, mediante convocatoria.

En todo caso sera precisa la formacidn de un expediente en el que conste Informe de consignacion
presupuestaria,y se acompafic de la documentacion y sustanciacién del procedimiento que a continuacién se detalla
segun el tipo de subvencién: .

A) SUBVENCIONES A PERSONAS Fisicas INCLUIDAS EN PROGRAMAS DE SERVICIOS DE
ASISTENCIA SOCIAL MUNICIPAL

Se regiran por lo dispuesto en el Reglamento de Ayudas econdmicas de |os Servicios Sociales municipales del
Ayuntamiento de Camas aprobado en sesién plenaria de 29 de noviembre de 2017 v publicado en el BOP de 15 de
enerc de 2018.

B) SUBVENCIONES A ASOCIACIONES O ENTIDADES CIUDADANAS SIN ANIMO DE LUCRO DE
AMBITO LOCAL

Conforme al articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones los procedimientos

para llevar a cabo la concesién de subvenciones son:

A.- Procedimiento de concurrencia competitiva.

B.- Procedimiento de concesién directa.
Las subvenciones podradn dirigirse a sufragar tanto gastos normales de funcicnamiento como la realizacion de
actividades puntuales complementarias de las municipales. En aquellas {gastos normales de funcionamiento) se
realizara 5|empre por convacatoria piblica en la que se explicitard af menos el plazo para presentacion de solicitudes
y el importe maximo de las subvenciones a otorgar. :

A) La normativa que rige con caracter basico el Qrocedlmlentd de concurrencia competitiva de concesién e
subvenclones son los articulos 23 a 27 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenclones y los
articulos 58 a 64 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decretc 887/2006, de 21
de julio.

Plara Nuestra Sefiora de fos Dolores s/n » 21900 CAMAS {Sevilla} » C.LE: P4102100G « TIf.: 955 98 02 64 « Fax: 954 39 61 45 » Email: intervencion®ayto-camas.org

La resolucion que apruebe la convocatoria de subvenciones mediante el procedimiento de concurrencia
competitiva deberd fijar fos criterios objetivos de su otorgamiento que serdn elegides por el Ayuntamiento.
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La iniciacion de oficio se realizard siempre mediante convocatoria que tendre’{g

ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, necesariamente el sigui ”contemdo

S~

a)Indicacién de la disposicién que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del dfar.'o ofrc.'al en que esta
publicada, salvo que en atencién a su especificidad éstas se incluyan en la propia convocatoria.

b)Créditos presupuestarios a los que se Imputa la subvencién y cuantia total maxima de las subvenciones
convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto,.cuantia estimada de las subvencionas.

) Objeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencidn.

d)Expresién de que la concesion se efectlia mediante un régimen.de concurrencia competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencion y forma de acreditarlos. :

f) Indicacién de fos drganos competentes para la instruccién y resslucidn del procedimiento.

g) Plazo de presentacidn de solicitudes, a las que serdn de aplicacion las previsiones contenidas en el apartado
3 de este artfculo.

h)Plazo de resolucldn y notificacion.

i} Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la petu:lon )

3} En su caso, posibilidad de reformulacion de solicitudes de conformidad con lo dispuesto en et articulo 27 de
asta ley.

k) Indicacién de sl la resolucién pone fin a la via administrativa y; en caso contrario, érgano ante el que ha de
interponerse recurso de alzada.

I} Criterios de valoracién de las solicitudes.

m) Medio de notificacién o publicacién, de conformidad con lo previsto en el articulo 42 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Pablicas.

4. El procedimiento para llevar a cabo el procedimiento de’ concesién de subvenciones por concurrencia
competitiva debera ser establecido y delimitado por el propio Ayuntamiento.

B) La normativa que rige el procedimiento de concesién dlrecga de subvenciones viene determinada por los
articulos 28 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y 65 y siguientes del Reglamento de la
Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Los procedimientos de concesién directa son bdsicamente dos: por un lado la concesién directa mediante
convenios y, por otro lado, la concesidn de subvenciones consignadas ndminativamente en los presupuestos.

Conforme al articulo 65 del Reglamento de la ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, son subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos Generales de las
Entidades Locales, aquellas cuyo objeto, dotacién presupuestaria y beneficiario aparecen determinados expresamente
en el estado de gastos del presupuesto.

Sera de aplicacion a dichas subvenciones, en defecto de normatlva municipal especifica que regule su
concesion, lo previsto en la Ley General de Subvencicnes y en el Reglamento de dicha Ley, salvo en lo que en una y
otro afecte a la aplicacién de los pl‘lnCiDlOS de publicidad y concurrencia..

El procedimiento para la concesidn de estas subvenciones se iniciara de oficlo por el centro gestor del crédito
presupuestario al gue se imputa la subvencién, o a instancia del interesado, y terminard con la resolucién de
concesién o el convenio.

El acto de concesion o el convenio tendra el cardcter de bases reguladoras de la concesién a los efectos de lo
dispuesto en la Ley General de Subvenciones.

La resolucién o, en su caso, el convenio debera incluir los siguientes extremos:

ay Determinacién del objeto de la subvencidn y de sus beneficiarios, de acuerdo con la asignacién
presupuestaria.

by Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencién, individualizada para cada
beneficlario si fuesen varios.

€) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o Entés Plblicos o Privados, nacionales, de la Union
Europea o de Organismos Internacicnales.

d) Plazos y modos de pago de la subvencién, posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos en cuenta, asi
como el régimen de garantias que deberan aportar los benefictarios.

e) Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedid la subvencién y de la aplicacién de los fondos perC|b|dos

A este respecto la justificacién de la subvencidn debera contener los siguientes documentos, como minimo:

1} - Un informe final del proyecto o actividad reaiizada con (ﬂescripcic’)n de los objetivos alcanzados y una
declaracion de todos los recursos obtenidos con fondos propios u otros ajenos a la subvencién concedida.

2) - La acreditacion de los gastos mediante la presentacion de. facturas (originales o fotocopias compulsadas)
y demas documentos de valor probatorio en ef tréfico mercantll o con eficacia administrativa (que deben haber sido
realizados y pagados dentro del periodo de ejecucién y/o justificacion)

Con caracter previo a la firma del mencionado convenio, la entidad beneficiaria deberd aportar la
siguiente documentacion:
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1.~ Proyecto que debera incluir, entre otros, datos relativos a, las necasidades ectadas, objetivos que se
persiguen, actividades, indicadores de evaluacién, costes de las actividades/y/presubue‘sto global estimado,
afadiéndose toda aquella informacién que la entidad estime necesaria. memoria detallads en la que se concrete la
actividad a subvencionar, y un presupuesto pormenorizado de los gastos a realizar

2.- Escritura o documento de constitucion, estatutos o acta fundacional en la que consten fas normas por la
gue se regula la actividad (podra presentarse original o una copia debidamente compulsada).

3.~ Acreditacion de fa representacién con fa que actie la persona que suscribe el Convenio, ademas de un
acopia debidamente compulsada de su Documento Nacional de Identidad.

4.~ Certfficado que la Entidad beneficiaria se encuentra inscrita en el Registro de Asoclaciones correspondiente
5.- Fotocopia compulsada del Codigo de Identificacién Fiscal del beneficiario de la subvencidn.

6.- Declaracién responsable de su representante legal que contacta con el Ayuntamiento de que esa
Asociacion se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias v frente a la seguridad social corriente, y que no
estd incursa en ninguna de las circunstancias que imposibilitan la obtencién de la condicién de beneficiario de
subvenciones segln el articule 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

C) Las subvenciones concedidas seran pagadas una vez haya sido justificado el gasto realizado, objeto de la
subvencién, con los documentos necesarios. :

No obstante, el Alcalde o el Concejal Delegado, dentro de sis competencias, y mediante Decreto, podran
resolver un Anticipo de la subvencién concedida de hasta un 50% del importe total.

La concesion de cualquier tipo de subvencién requerira la formacién de expediente en el que conste el destino
de los fondos vy los requisitos necesarios que se han de cumplir para que pueda procederse al pago.

Cumplidas las condiclones estipuladas en el acto administrativo de concesion, o en el momento establecido en
las normas de cada subvencion, o en las presentes Bases de Ejecucién, se procederd a su reconocimiento y posterior
pago. ‘

Este Ayuntamiento podra efectuar en cualquier momento, las comprobaciones que sean necesarias para
asegurar el cumplimiento de {a finalidad de la subvencidn.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, el Alcalde-Presidente podré
acordar la compensacidn, )

C°) SUBVENCIONES PERSONAS FISICAS O JURIDICAS NO INCLUIDAS EN LOS APARTADOS
ANTERIORES ( POR CONVOCATORIA} )

Serén las bases de la respectiva convocatoria publica las ¢|ue determinen los distintos extremos de la
subvencion a otorgar comoe la fijacién del objeto, cuantfa, beneficiarios, documentacién, procedimiente y érgano de
resclucidn, con arreglo a las normas contenidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones (Real Decreto 887/2006) , y las presentes Bases de ejecucion.

BASE 213, CONTRATACION DE OBRAS '

La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y Io:s de reposicién en Infraestructura y bienes
destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los servicios, precisara expediente, en el que se acredite:

a) Proyecto completo informado y firmado por técnico competente.

b) Presupuesto desglosado comprensivo de la totalidad del coste o informe valorado de la adquisicién.
¢} Pliego de condiciones técnicas y facultativas.

d) Calendario de ejecucion previsto.

e) Cuadro de financiacidn, Cuando existan aportaciones de otras Administraciones se acreditard su
disponibilidad en virtud de los documentos gue las obliguen. .

f} Pliego de clausulas administrativas, en su caso.

g} Certificado de Intervencién referido a la existencia de crédito, viabilidad de la financiacién, cumplimiento
del réglmen establecido para plurianuales, en su caso.

i
BASE 223, CONTRATACION DE PERSONAL CON CARGO A INVERSIONES

El Ayuntamiento de Camas podra formalizar contrataciones de personal de cardcter temporal, con cargo a los
respectives créditos de inversiones, siempre gque concurran los siguientes requisitos:
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- Que la contratacidn tenga por objeto la ejecucién de obras por admmt }ra(&
Contratos del Sector Publico. \

- Que tales obras estén debidamente aprobadas por el érgano compete
presupuestaria suficiente en los estados de gastos de los presupuestos.

nt&-y-euefifen con consignacién

- Que las obras no puedan ser ejecutadas en su totalidad con e{ personal de plantilla.

Los contratos habrédn de formalizarse siguiendo las prescripciones de los arts. 15 y 17 del T.R. del Estatuto de
los Trabajadores y con respeto a lo dispuesto en la ley 53/84 de Incompatibilidades del personat al servicio de las
administraciones publicas en los contratos se hard constar la obra o servicio para cuya realizacién se formaliza el
contrato y el tiempo de duracién gue en ninglin caso excedera del afio. 4

i
El departamento encargado de realizacion de la obra velard por la adecuada asignacién de este personal a las
funciones especificas para el que fue contratado, en evitacidn de las reclamaciones que pudieran derivarse por
derechos de permanencia, pudiendo dar lugar en su caso a la exigencla de responsabilidades de conformidad con lo
previsto en el art. 176 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

BASE 233 ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR

Tendrén cardcter "a justificar” las ordenes de pago cuyos documentos justificativos no se puedan acompafiar
en el momento de su expedicion. Los documentos que se realicen en estas condiciones, se aplicaran a las aplicaciones
presupuestarias correspondientes, y se expedirdn en base a resolucidn del Alcalde/sa para autorizar el gasto a que se
refieran.

La expedicién de dérdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al plan .de disposicién de fondos de la
Tesoreria, que se establezca por el/la Alcalde/sa. ,

Podran ser receptores de érdenes de pago a justificar los cargos electos de la Corporacién, el personal
funcionario y el personal laboral fijo.

Cada Delegacion Municipal podré tener una sola habilitacién, &l frente de la cual se encontrard un habilitado
fue sera designado, mediante Decreto, por la Alcaldia-Presidencia. No cbstante lo anterior, la Presidencia podra contar
con una habilitacidén especiai con competencias sobre los fondos asignados a los 6rganos de Gobierno. En la
Resolucién administrativa de nombramiento se hard constar la relaciéon del nombrado con la Administracién, su ndmero
de documento nacicnal de identidad. Adicionalmente se efectuard designacién de suplente, del que deberdn constar
los mismos datos que el titular, La aprobacién de una nueva hakilitacion de fondos a justificar requerira informe previo
de Tesoreria. ;

El importe de las 6rdenes de pagos a justificar, se abonaran po:r transferencia a la cuenta restringida que a tal
efecto se tendrd abierta en la entidad financiera bajo la denominacidn "Ayuntamiento de Camas. Habilitacion de la
Presidencia o Delegacion ........... . Anticipos de fondos a justificar”.

El control y la disposicién de los fondos de estas cuentas corresponde a la habilitacién sin perjuicio de las
competencias y funciones de la Intervencién General y Tesorerfa Municipal. En todo caso, de las citadas cuentas poded
disponer, cuando lo estimen conveniente, la Intervencién General y Tesoreria Municipal por tratarse de fondos piblicos
gue tienen parte integrante de la Tesorerfa Municipal.

La cuentas restringidas de pagos a justificar solo podrén admitir ingresos de la Tesoreria Municipal, con la
Unica excepcién de los que pueda producir el propio habilitado en concepto de reintegro o los correspondientes al
abono de los intereses generados que se deriven del contrato de depésito bancario,

Las disposiciones de fondos para hacer frente a los pagos a que se refiere esta instruccién, se efectuardn
mediante cheque nominativo,transferencia bancaria o tarjeta de débito precargada por el habllitade debiendo ser
autorizadas con la firma del habilitado sin perjuicio de. que en la Resolucidn de nombramiento de éste se designe
habilitado sustitute que pueda disponer de dicha cuenta para los casos de enfermedad, ausencia o vacante.

Dichos pagos deberan ser remitidos a la Intervencién Genera! junto con los justificantes originales, dentro
de los siete primeros dias del mes inmediato posterior a su pago.

Solamente se podran expedir érdenes a justificar en los siguienies supuestos:

- Que el perceptor no tenga pendiente de justificar por el mismo concepto presupuestario, fondos librados a
justificar. :

- Que los fondos no se destinen a contrataciones de personal, atender retenciones tributarias, contratacion
administrativa, abono de subvenciones, prestaciones de servicios que supongan retencion del LR.P.E, y gastos de
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- Para atenciones de cardcter periddico o repetitive, en cuyo £aso podran Ing
Caja fija. . i R

- Que su importe no supere los 3.005,06 euros, excepto cuando se refieran a gastos para paliar las
consecuencias de acontecimientos catastroficos o situacicnes que afecten directamente a la seguridad pdblica.

En el plazo maximo de tres meses y, en todo caso, antes de ia finallzacién del ejercicio, los perceptores de
fondos a justificar habran de aportar ante la Intervencién la cuenta Justlflcatlva de los pagos realizados, reintegrando
las cantidades no invertidas.

No se podrdn recibir nuevas drdenes de pago a justificar cuande el habllitado tenga, por los mismos
conceptos presupuestarios, en su poder fondos pendientes de justificacidn.

Los fondos sble pueden ser destmados a ias finalidades para las que se concedieron, debiendo justificarse
con documentos originales debidamente expedidos con los requisitos previstos en el R.D. 1.496/2003, de 28 de
noviembre, por el qué se aprueba ef Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

La Intervencion General, y al margen del seguimiento informético de las habilitaciones, efectuara el
seguimiento contable de los pagos a justificar tanto en contabilidad extrapresupuestaria como en la financiero-
patrimonial, a través del sistema informatico que soporta el sistema de contabilidad general de esta Administracin
Local.

BASE 243 ANTICIPOS DE CAJA FIJA ’ :

Podréan efectuarse provisiones de fondos a favor de habilitados, con el caracter de Anticipos de Caja Fija. Con
dichos fondos se atenderédn exclusivamente los siguientes gastos:

- Pequefios gastos de reparacién, mantenimiento y conservacién imputables al articulo 21.
- Material ordinario no inventariabie (concebto 220 v subconcepto 22i.08).
- Atenciones protocolarias vy representativas (subconcepto 226.01) :
- Suministro de combustible para los vehiculos municipales.
La cuantia maxima de cada gasto satisfecho con cargo a estos riondos no podra ser superior a 600 euros.

Cada Delegacién Municipal tendra una sola habilitacién, al frente de la cual se encontrard un habilitado que
sera designado, mediante Decreto, por la Alcaldia-Presidencia. No obstante o anterior, la Presidencia podra contar con
una habilitacién especial con competencias sobre los fondos asignados a los érganos de Gobierno.

En la Resolucidn administrativa de nombramiento se hard constar la relacién del nombrado con la
Administracién, su nimero de documento nacicnal de identidad. Adiciorialmente se efectuard designacién de suplente,
del que deberan constar los mismos datos que el titular.

Podran ser receptores de anticipos de caja fija los cargos electos de la Corporacién, el personal funcionario vy
el personal laboral fijo.

El importe de los anticipos de caja fija, se abonardn por transferencia a la cuenta restringlda que la
Presidencia o cada Delegacidn tendrd abierta bajo la denominacién “Ayuntamiento de Camas. Habilitacion de la
Presidencia o Delegacion .........cvuveuvens . Anticipos de caja fija”

El control de estas cuentas corresponde a la habilitacion sin perjuicio de las competencias y funciones de la
Intervencién General y Tesoreria Municipal. En todo caso, de las citadas cuentas podrd disponer, cuando lo estimen
conveniente, la Intervencién General y Tesorerfa Municipal por tratarse de fondos publicos que tienen parte integrante
de la Tesoreria Municipal.

La cuentas restringidas a que se refiere este apartado sélo podrén admitir ingresos de la Tesoreria Municipal,
con la dnica excepcién de los gue pueda producir el propio habilitado en concepto de reintegro o los correspondientes
al abono de {os intereses generados que se deriven del contrato de depdsito bancario.

Las disposiciones de fondos para hacer frente a los pagos a que se refiere esta instruccién, se efectuard
exclusivamente mediante cheque nominativo o tfransferencia bancaria, debiendo ser autorizado con la firma del
habilitado sin perjuicio de que en [a Resolucion de nombramiento de éste se designe habllltado sustituto gue pueda
disponer de dicha cuenta paia los casos de enfermedad, ausencia o vacante

Dichos pagos deberdn ser remitidos a la Intervencién General, junto con los justificantes originales, dentro
de los siete primeros dias del mes inmediato posterior a su pago. i
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Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban Anticipos de CaJa\Fua, ran. cuehtas de los gastos
atendidos con los mismos cuando sus necesidades de fondos aconsejen la reposm e los w6s. La justificacién de
los pagos efectuados deberd efectuarse con factura original en la que conste el—recibi del proveedor. Dicha
justificacién, una vez aprobada por el Presidente, originard en favor del perceptor del anticipe una orden de pago de
reposicidn de fondos, por idéntica cantidad, con aplicacién el concepto presupuestario que corresponda. En el supuesto
de que no exista crédito disponible suflc:ente la orden de pago se imputard al crédito inictalmente retenido vy se
ordenara la cancelacién del anticipo de caja fija.

Aprobadas fas cuentas, por Decreto de la Alcaldia, previo informe de la Intervencién, se podrdn expedir las
ordenes de pago de reposicidn, con aplicacién a los conceptos presupuestarlos a que correspondan las cantidades
justificadas.

Necesariamente seran rendidas cuentas por los habilitados cuando finalice el afio natural, pudiendo utilizar
éstos, en el nuevo ejercicio, las cantidades sobrantes para las atenciones para las que se concedieron,
Los perceptores de estos fondos deberan llevar contabilidad de la disposicion de fos mismos; y ésta estara a
disposicién de la Intervencién General y Tesoreria Municipal para su control cuando le sea reguerida.

la Intervencidon General, y al margen del seguimiento inﬁormético de las habilitaciones, efectuara el
seguimiento contable de los anticipos de caja fija tanto en contabilidad extrapresupuestaria como en la financiero-
patrimonial, a través del sistema informético que soporta el sistema de contabilidad general de esta administracién.

BASE 252. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién a favor
del Ayuntamiento. A estos efectos, visada la liguidacién de conformidad por la Tesoreria, se procederd a su aprobacion
y, simultaneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liguidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contahilizara el reconocimiento del derecho
cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liqguidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el momento de aprobacién
del padran.

Cuando sean tributos gestionados por otros entes, a medida que se reciba liquidacién acreditativa de la
gestion de los mismos.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraldo previo, cuando se presenten y se haya ingresado su
importe. ¢ '

d) Cuando se trate de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones, entidades o
particulares, afectadas a la realizacidn de determinados gastos, se debe;zé contabilizar:

- El compromiso de aportacion, que necesariamente deberd re;glstrarse si ha de producir una generacion de
crédito, una vez que se tenga conocimiento fehaciente del mismo.

- El reconccimiento del derecho cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca, de forma cierta y por un
importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de ia correlatwa obligacidn

e) La participacién en Tributos de! Estado se contabilizard mensualmente, en forma simuitdnea, el
reconocimiento y el cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizard el
reconocimiento de derechos y el cobre de las cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originard en el momento del
devengo.

BASE 267, ANULACION DE DERECHOS LIQUIDADOS

Las bajas de derechos pendientes de cobro que resulten de:procedimientos tributarios, se regirdn por su
normativa especifica, se asimilardn a estas las procedentes de ingresoside derecho ptblico a fos que se aplique en su
exaccidn el reglamento general de recaudacion. En los ingresos de derecho privado, v aquellos de derecho piblico, no
tributario, provenientes de otras administraciones publicas podran realizarse mediante decreto de la Alcaldfa y previo
informe de la intervencién de fondos, ratificdndose posteriormente por ef Pleno estas anulaciones en la aprobacién de
la cuenta general, siempre que resulten de la discrepancia entre los estados contabies y los documentos obrantes en
las respectivas dependencias come consecuencia de duplicidades en la liquidacién de derechos, errores materiales,
prescripcion, Improcedencia sobrevenida del cobro por inadecuada justificacion de subvenciones u ofras causas
analogas. i

Podra autorizarse la baja provisional de aquellos valores-liquidaciones cuyos costes de recaudacion sean
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N, A
superiores a las cuotas liquidas que con ellos se exijan. Se entiende con car\cter eral que los costes de
recaudacion son superiores a las cuotas liquidas exigidas, cuando estds sean igual o-r eriores a ocho euros. Si un
ebligado tributario acumula varias deudas por importe igual o inferior a ocho euros/,/ e podrd autorizar la baja sélo si
corresponden a periodos impositivos distintos.

Podra autorizarse ta baja provisional de valores-liquidaciones de aquellos deudores que hayan sido declarados
fallidos por el Organismo Provincial de Asistencia Econdmica y Fiscal (OPAEF) durante el ejercicio corriente o el
anterior,

*

BASE 272 DE LA TESORERIA MUNICIPAL :
Son funciones de la Tesoreria las establecidas en el articulo & dnl RD 12872018, de 26 de marzo, por el que se
regula el régimen juridico de los funcionarios de administracion focal con habilitacién de caracter nacional,

En cumplimiento de las citadas funcicnes, corresponde a la Te$0rer1’a organizar la custodia de los fondos. En
ningln caso se admitiran depésitos de efectivo en la Tesoreria Municipal nl se dispondrd de Caja. Excepcionalmente,
los cobros de tasas por el acceso a la plscma municipal y por las multas a infractores extranjeros impuestas por la
Policia Local que se realicen en efectivo, serdn ingresadas en fa cuenta bancaria que a tal efecto sefiale la Tesoreria,
siendo responsable de la custodia de los fondos hasta que se ingresen en la entidad financiera correspondiente el
funcionario al que se encomiende el ingreso por su respectivo servicio.

Los fondos del Ayuntamiente de Camas se situarén en cuentas abiertas en entidades financieras. La apertura
y cancelacién de las mismas se realizard por Decreto de Alcaldia previo informe de la Tesorerfa. El Decreto serd
notificado a fa entidad financiera correspondlente acompafiado de los DNI's de los tres claveros y de quienes
legalmente esté previsto que los sustituyan, asi como de certificacion de la Secretaria con el contenido de la base de
ejecucién 162 y Decreto sobre delegacién de ordenacién de pagos.:La gestién de los ordinales bancarios en el
programa de contabilidad serd realizada por la Tesoreria Municipal. '

La organizacién de la custodia de fondos debera realizarse bajo las premisas de legalidad, economfa, eficacia
y eficiencia, debiendo procederse a la licitacién de la contratacién de los serviclos retribuidos que presten al
Ayuntamiento de Camas las entidades financieras, conforme a lo dispuesto por los articules 10 v 26 de la ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de contratos del sector pulblico. Si bien, cuando se trate de aperturas de cuentas separadas para la
gestidén de subvenciones, y siempre que el servicio no suponga coste alguno para el Ayuntamiento, seréd la Tesoreria
quién decida en qué entidad deben abrirse atendiendo a razones de operatividad en |a realizacién de pagos.

ta Tesoreria Municipal confeccionard ordinariamente acta de arqueo con periodicidad trimestral, siendo
necesario acompafar al acta del ditimo trimestre del afio certificados de existencias en cuenta expedidos por las
entidades financieras. Asimismo se procederd a la formacidén de actas de arqueo extraordinarias cuando cambie la
Corporacién y cuando se produzea el cese y la toma de posesidn de cualquiera de los tres claveros. En ambos casos
sera necesario acompafar certificados bancarios de saldos en cuenta. Las actas de arqueo serdn suscritas por el
Alcalde, Interventor y Tesorero o por quienes legalmente les sustituyan.

Las actas de arqueo deberdn acompafiarse de un estado de conciliacién suscrito por el titular de ta Tesoreria
cuando existan diferencias entre los saldos contables y los saldos bancarios.

Para el cumplimiento de las funciones que la ley le asigna, vy previo informe de la Tesoreria podra habilitarse a
entidades financieras para que colaboren en la recaudacién de los tributos municipales, mediante la firma de un
convenio y la apertura de cuentas restringidas de-recaudacion cuyo producto serd ingresado en la cuenta operativa del
Ayuntamiento con cardcter periédico y automatico y que operardn bajo el protocolo bancario CSB60. Los citados
servicios no supondran ninglin coste para el obligado tributario ni para la entidad local. Las entidades colaboradoras
seran seleccionadas por la Tesoreria bajo las premisas dictadas por el érgano competente.

Con ocasién del cambio de Corporacién, de cualquiera de los tres claveros o de modificaciones legislativas,
seran remitidas a las entidades bancarias los DNI's de los tres claveros y de quienes esté previsto que los sustituyan,
certificados de personalidad expedidos por la Secretarfa y actas de toma de posesion, asi como fos decretos vigentes
de delegacion de competencia y/fo firma para la ordenacién de pagos y los relativos a los fondos descentralizados
mediante anticipos de caja fija y pagos a justificar.

Corresponderd a Ia Tesorerfa la jefatura de los servicios de gestidn de ingresos y recaudacién, asi como el
impulso y direccién de fos procedimientos de los mismos. Cuando el titular de la Tesoreria observe la existencia de
irregularidades o actos no conformes a la legalidad tributaria, remitird informe a la Intervencién de fondos a efectos de
que las mismas sean incluidas, si el érgano interventor asf lo considera, en el informe sobre anomalfas detectadas en
materia de gestidn de ingresos, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 216 y 218 del Real Decreto legislative
2/2004, de 5 de marzo y el articulo 9 del Real Decreto 424/2017, de.28 de abril, por el que se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Podran ser objeto de delegacidn, previo informe de la Tesoreria Municipal, las competencias que ostenta el
citado drgano en refacidn a la gestidn, liguidacion, recaudacién e Inspeccién tributaria en el Organismo Provincial de
Asistencia Econdmica y Financiera dependiente de la Diputacion de Sevilla, mediante la firma del oportuno Convenio.
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Al término de cada ejercicio se elaborard la Cuenta recaudatoria por parte deljefe dé Ia,secc1on de ingresos,
ia misma serd informada por el Tesorero y se remitird a la Intervencidn para que I8 incfuya en el expediente de la
Cuenta General como anexo y sea aprobada por el Pleno. De igual modo se procederd con la Cuenta recaudateria
elaborada por el O.P.A.E.F. de la Diputacién de Seviila.

BASE 282, CONTABILIZACION DE LOS COBROS

Los ingresos procedentes de la Recaudacion municipal, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria,
se contabilizardn como Ingresos Pendientes de Aplicacién, integrandose desde el momento en que se producen, en la
Caja Unica. :

Los ingresos que se produzcan como consecuencia de los anticipos mensuales derivados de los recursos
propios municipales recaudados y gestionados por el O.P.A.E.F, se integrardn en la Tesoreria en el dia en que los
mismos se reciban efectivamente, :

Estos ingresos seran siempre objeto de aplicacién provisional a través de la cuenta 554.4 "Ingresos
pendientes de aplicacién. De recursos gestionados por otros Entes Plblicos”.

Los restantes ingresos se formalizardn mediante el correé:pondiente documente, aplicado al concepto
presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.

Cuando las Delegaciones respectivas tengan informacién sobre concesién de .subvenciones, habrdn de
comunicarlo de inmediato a Intervencién y Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.

En el momento en que se preduzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria deberd ponerlo en
conocimiento de la Intervencién a efectos de su formalizacién contable. :

BASE 292, JUNTA DE GOBIERNO LOCAL

Corresponde a la Junta de Gobierno Local las atribuciones en materia de gasto contempladas en la Resolucién
de la Alcaldia Presidencia n® 1028/2015, de 16 de junio de 2015, modificada por resolucién 921/2018 de 08/06/2018,
y que se relacionan a continuacion:
i

l.-Las aprobaciones de los instrumentos de planeamiento de desarrolio del planeamiento general no
expresamente atribuidas al Pleno, asi como la de los instrumentos de gestién urbanistica y de los proyectos de
urbanizacidn.

2.~ La adjudicacién de contratos de obras, de suministro, de $ervicios, tos contratos de concesién de obras,
los contratos de concesidn de servicios y los contratos administrativos especiales, cuando su valor estimado no supere
el 10 por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantia de seis millones de euros,
incluldos los de cardcter plurianual cuando su duracidn no sea superior a cuatro afios, eventuales prérregas incluidas
siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los
recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada. Quedan exceptuades los contratos
mencres de la presente delegacion.

3.- La competencia para la celebracién de los contratos privados, asi como la adjudicacién de concesiones
sobre los bienes de las mismas vy la adquisicién de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacién patrimonial
cuande ei presupuesto base de licitacion, en los términos definides en el articulo 100.1, no supere el 10 por ciento de
los recursos ordinarios del presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la enajenacion del
patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia indicados.

4.- En general, todos aquellos asuntos que la Alcaldia someta, en cualquier sesién, al conocimiento y
aprobacion de la Junta de Gobierno Local, por su transcendencia o interés o por precisar de la asistencia y
asesoramiento de los sefiores Tenientes de Alcalde y/o concejales miembros de la Comisidn.

5.- Las atribuciones gue les atribuyan las Leyes y aquellas que pueda delegarles el Ayuntamiento Pleno.

BASE 30%. CUOTAS TRIBUTARIAS

La gestién, hqmdauon, recaudacion e inspeccion de los recursos de naturaleza pdblica de la hacienda local se
regird por lo previsto en las Ordenanzas Fiscales aprobadas por el Excmo Ayuntamiento de Camas, Ley 58/2003, de
17 de noviembre, General Tributaria y el Reglamento 939/2005, de 29 de julio, General de Recaudacién.

El aplazamiento y fraccionamiento de las deudas de natura[eza piblica se regird por lo dispuesto en la
Ordenanza fiscal aprobada al efecto por el Ayuntamiento de Camas y por lo establecido en la Ley 58/2003, de 17 de
noviembre, General Tributaria y el Reglamento 939/2005, de 29 de julic, General de Recaudacién.
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economico de la Entidad Local, de los organismos autdénomos vy de las some\dad' S/ﬁlercantHES/de ellas dependientes,
se ejercerdn por ka Intervencion mediante e ejercicio de la funcién |nterventor5\y c:on'trol financiero conforme a tos
preceptos contenidos en el capitule IV del titulo V del TRLRHL, el Real Decreto 424/2017 de 28 de abril por el gque se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del sector publico local, el Acuerdo del Consejo de
Ministros de 30/05/2008 respecto del ejercicic de la funcién interventora en régimen de requisitos bésicos, y la
presente Base de ejecucion, hasta ia aprobacién y entrada en vigor de.un Reglamento propio de control interno que
junte con la dotacidén de los medios necesarios y suficientes garantlce un modelo de control eficaz conforme a lo
establecido en el articulo 4.3 del RD 424/2017.

La citada normativa se debe considerar de minimos, reguladora del régimen general aplicable al ejercicio del
controi interno en las Entidades Locales. -

La funcidén interventora tiene por objeto controlar los actoé de la Entidad Local y de sus organismos
auténomos, cualquiera que sea su calificacién, que den lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacién de
gastos, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversion o aplicacidn en general de sus fondos
publicos, con el fin de asegurar que su gestién se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de ios servicios, organismos auténomos y
socledades mercantlles dependlentes, en el aspecto econémico financiero para comprobar el cumplimiente de la
normativa y directrices que los rigen y, en general, que su gestidn:se ajusta a los principios de buena gestion
financiera, comprobando que la gestién de los recursos plblicos se encuentra orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia, la calidad y la transparencia, y por los principios de establlldad presupuestaria y sostenibilidad financiera en
el uso de Ios recursos pliblicos locales.

Este control comprenderd las modalidades de control permanente y la auditorfa publica, incluyéndose en
ambas el control de eficacia referido en el articulo 213 del texto refundido de la Ley de las Haciendas Locales.
Igualmente incliuiré el control sobre entidades colaboradoras y beneficiarios de subvenciones y ayudas concedidas por
los sujetos que integran el sector publico local, que se encuentren finan_¢iadas con cargo a sus presupuestos generales,
de acuerdo a lo establecide en la Ley General de Subvenciones. i

De la misma manera corresponde a la Intervencidén la elaboracidn y aprobacién de las Instrucciones
necesarias para el adecuado ejercicic de las funciones de control interno; y de manera particular, la determinacién de
los métodos, forma y alcance tanto del control posterior plenc en supugstos de fiscalizacién previa limitada de gastos
como del control financiero en supuestos de fiscalizacion posterior de ingresos.

CAPITULO 1. DE LA FUNCION INTE::RVENTORA

La funcién interventora tiene caracter interno y preventivo v tiene por objeto garantizar, en todo caso y para
cada acto, el cumplimiento de las normas relativas a la disciplina presupuestarla a los procedimientos de gestion de
gastos, ingresos y aplicacién de los fondos publicos. .
» El ejercicio de la funcién interventora comprendera las siguientes fases:

a) La fiscalizacién previa de los actos que reconozcan derechos de contenide econdmico, autoricen o aprueben
gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos de fondos y valores.

b) La intervencién del reconocimiento de las obligacicnes e intervencidén de la comprobacién material de la
inversién,

¢} La intervencion formal de ia ordenacién del pago.

d) La intervencién material del pago.

> La funcidn interventora se ejercerd en sus modalidades de intervencién formal y material:
- La intervencién formal consistira en la verificacién del cumplimiento de los requisitos legales necesarios para
la adopcién del acuerdo mediante el examen de todos los documentos gue preceptivamente deban estar
incorporados al expediente.
- La intervencidén material comprobara la real y efectiva aplu:acmn de los fondos piblicos.

> La funcién interventora se ejercerd bien como fiscalizacion previa bien como intervencidn previa:

- La fiscalizacidn previa examinara, antes de gue se dicte la correspondiente resolucidn, tode acto, documento
o expediente susceptible de producir derechos u obligacionas de contenido econdmico o movimiento de fondos y
valores, con el fin de asegurar, segin el procedimiento legalmente establecido, su conformidad con las disposiciones
aplicables en cada caso. El gjercicio de la funcién interventora no atenderd a cuestiones de oportunidad o conveniencia
de las actuaciones fiscalizadas.

- la intervencidn previa de la liquidacién del gasto o reconocimiento de obligaciones comprobard, antes de
que se dicte la correspondiente resolucidn, que las obligaciones se ajustan a la ley o a los negocios juridicos suscritos
por las autoridades competentes y que el acreedor ha cumplido o garantizado, en su caso, su correlativa prestacién. La
intervencion de la comprobacion material de la inversién se ajustard a lo establecido en las presentes bases,
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La intervencion formal de la ordenacién del pago verificara la correcta expedlclon delas érdenes: dé pago.
La intervencién material del pago verificard que dicho pago se ha dlSpUEStE/DOI‘ organo competente v se
realiza en favor del perceptor y por el |mporte establecido. \ e

1

1. La fiscalizacidn previa de los derechos e ingresos de la Tesorerl’a se sustituye por el control inherente a la
toma de razon en contabilidad y el control posterior ejercido medlante el control financiero, tal y como autoriza el
articulo 9 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

2. Esta fiscalizacién se ejercera en dos momentos diferentes: |
La toma de razdn en la contabilidad de la Entidad Local o de sus organismos autonomos de los
actos generadores de derechos e ingresos en la Tesoreria.
Mediante actuaciones de control financiero que deben realizarse con caracter posterior.

3. La toma de razén de contabilidad se efectuard a la vista de toda operacién de gestién econdémico-
presupuestaria, mediante la incorporacion al sistema de informacién contable a través de los documentos contables
correspondientes. Asi, cada drea o serviclo de la Entidad Local iniciara el correspondiente expediente que hard llegar a
Intervencion siguiendo el iter procedimental habitual para su torma de ra‘gén en contabilidad,

4. El ejercicio del control posterior o financiero se llevard a cabo mediante técnicas de auditoria y muestreo.
a) Estas actuaciones comprobatorias posteriores tienen por finalidad asegurar que la gestién econémico-
financiera de los derechos e ingresos publicos se ajusta a las disposicionés aplicables en cada caso.
Las actuaciones a llevar a cabo deberén verificar en cualquier caso :
El cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestién que hayan dado tugar al
reconocimiento, liquidacién, modificacién o extincién de derechos, como en la realizacién de cualquier
ingreso publico.
Que el derecho econdmico es reconocide vy liquidado por el organc competente y de acuerdo con las
normas en cada caso aplicables.
Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las p05|bles causas de la modificacion del mismo,
come los aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas o los hechos que puedan dar
lugar a la extincién det derecho,
Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las entidades de depdsito
debidamente autcrizadas, dentro de los plazos Jegalmente establecidos y por ta cuantia debida.
Que el pagador es el correcto, examinando, en  su caso, los supuestos de derivacion de
responsabilidad.
Que todos los derechos y/o operaciones susceptlbles de ser contabilizadas lo estén en el concepto
adecuado vy por el importe correcto i

b) Dicha verificacién se realizaré sobre una muestra representatwa de los actos, documentos o expedientes
de contenido econémico, origen del reconocimiento o liquidacién de derechos

Como norma general, se determinaran los expedientes que se han de examinar mediante la aplicacién de los
procedimientos de muestreo o métodos de seleccién de muestras que se establezcan por la Intervencién en el plan de
auditorias en funcién de los medios disponibles y de los objetivos y alcance perseguideos, debiendo garantizarse, en
todo caso, la aleatoriedad v objetividad del proceso de seleccién y la reptesentatividad de la muestra.

La determinacién del tamafio de la muestra o, alternativamente, de la precision y nivel de confianza fijados,
se realizard en funcién de los cometidos y carga de trabajo de la Intervencion de que se trate y de los medios
personales y materiales disponibles. Igualmente y con independéncia del muestreo practicado, se podra realizar el
examen de expedientes determinados por razén de sus especiales caracteristicas, tramitacion o cuantia.

¢) De las comprobaciones efectuadas con posterioridad el érgano interventor debera emitir informe escrito en
el que hard constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de las mismas.

5. Sin perjuicio de lo establecido en los apartados anteriores, ‘la sustitucién de la fiscalizacién previa de los
derechos e ingresos de |a Tesoreria por el control inherente a la toma de razén en contabilidad y el control postericr no
alcanzara a la fiscalizacién de: ;

a) Los actos de ordenacién y pago material derivados de devoluciones de ingresos indebidos.

Consecuentemente, en estos supuestos, la funcion interventora en materia de devolucién de ingresos
indebidos solo alcanza a la fase de pago de dicho procedimiento, la ordenacién del pago y pago material, que se
fiscalizaran conforme a lo que se establece en el Anexo IV respecto del ejercicio de la funcidén interventora sobre la
ordenacién del pago y pago material; no estando sujeto al ejercicio de dicha funcién el acto del reconocimiento del
derecho a la devolucién. No obstante en el supuesto de reintegro de :subvenciones concedidas a la corporacién, la
fiscalizacién previa se extendera a verificar los extremos dispuestos en €| medeio 2.4 del Anexo II

b} Ingresos especificos singulares, tales como subvencionés o transferencias casuisticas, sean corrientes
o de capital, los procedentes de convenios de cualquier clase, de derechos procedentes de la ejecucion de
instrumentos de ordenacidn urbanistica, de enajenacion de inversiones reales y mas genéricamente los ingresos
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afectados a proyectos de gasto. S
Esta fiscalizacién se ejercerd en funcidn de la correspondiente fase del procedifignto sobre derechos e
ingresos en las que se encuentre el expediente: T
El reconocimiento de derechos (fase contable “DR").
La recaudacién e ingreso de fondos publicos (fase contabie M.
En estos supuestos se verificard en todo caso : ‘
El cumplimiento de la legalidad en los procedimientos tanto de reconocimiento, liquidacion,
modificacién o extincién de derechos, como en la realizacién del ingreso.
Que el derecho econdmico es reconocido v liquidado por el organo competente y de acuerdo con las
normas en cada caso aplicables,
Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las p05|bies causas de la modificacién del mismo,
como los aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas o los hechos que puedan dar
lugar a la extincion del derecho.
Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las entidades de depésito
debidamente autorizadas, dentro de los plazos Iegalmente establecidos y por la cuantia debida.
Que el pagador es el correcto.
Que todos los derechos e ingresos estéan contablhzados en el concepto adecuado y por el importe
correcto.

6. En el caso de que en el ejercicio de la funcién interventora el érgano interventor se manifestase en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados y la disconformidad se
refiera al reconocimiento o liquidacidén de derechos a favor de las Entidades Locales o sus organismos autdnomos, asi
como a la anulacién de derechos, la oposicidn se formalizard en nota de reparo que en ningan caso suspendera la
tramitacién del expediente.

A.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcién |nterventora. ;

1. El drgano interventor recibird el expediente original completo, una vez reunidos todos los justificantes y
emitidos los informes preceptivos, v cuande esté en disposicién de que se dicte acuerdo por el érgano competente.

El expediente esta completc a efectos de control, cuando, al menos, este compuesto por todos los
documentos o requisitos declarados como esenciales para su fiscalizacién de acuerdo con lo establecido en el TRLHL,
en el Acuerdo del Consejo de ministro y en esta Base vy sus correspondientes Anexos.

La fiscalizacién del mismo se efectuard en el plazo de diez dias habiles, Este plazo se reducird a cinco dias
habiles cuando se haya declarado urgente la tramitacidén del expediente o se apliqgue el régimen especial de
fiscalizacién e intervencién previa limitada. i

A estos efectos, el computo de los plazos citados anteriormente se iniciard el dia siguiente a la fecha de
recepcién del expediente original y una vez se disponga de la totalidad de los documentos.

2. Sin perjuicio del régimen especial de fiscalizacién previa limitada, en el ejercicic de la fiscalizacién e
intervencién previa, se comprobara el cumplimiento de los tramites y requisitos establecidos por el ordenamiento
juridico mediante el examen de los documentos e informes que |ntegran el expediente, antes de la adopcién del
acuerdo.

B.- Fiscalizacion de conformidad.

Si el Interventor como resultado de la verificacion de los extremos a los que se extienda la funcidn
interventora considera que el expediente objeto de fiscalizacién o intervencién se ajusta a la legalidad, hara constar su
conformidad mediante una diligencia firmada sin necesidad de motivarla, del tenor "Fiscalizado y conforme” o
“Intervenido y conforme”, segun la fase del gasto a que se refiera.

C.- Fiscalizacién con Reparos.

1. Si el Interventor se manifestase en desacuercdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, debera formular sus reparcs por escrito.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos furdados en las normas en las que se apoye el
criterio sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el expediente.

2. Serdn reparos suspensivos cuando afecte a la aprobacnon o disposicién de gastos, reconocimiento de
obligaciones u ordenacién de pagos y se suspenderd la tramitacién del expediente hasta que aquél sea solventado en
los siguientes casos: i

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado. (articulo 216.2 TRLRHL)
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de pago (articulo 216.2

TRLRHL) ;

¢} Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras suministros, adquisiciones y servicios que
estén sujetas a las mismas. (artlculo 216.2 TRLRHL).
d) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competenma para su aprobacion.

e) Cuando se aprecien graves Irregularidades en la documentacmn justificativa del reconocimiento de la
obligacidn ¢ no se acredite suficientemente el derecho de su perceptor.
f) Cuando se hayan omitido requisitos o trémites que pudieran dar lugar a la nulidad del acto (art 47 de Ley
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39/2015), o cuando la continuacion de la gestién admlnlstratlva pudler\a ca
Tesorerfa de la Entidad Local o a un tercero. /ﬂ .

g) Cuando se incumpla algln requisitc basico adicional de los recog|dos en- exo III v IV de las presentes
Bases. En ellos se contienen, por ser directamente aplicable conforme a lo establecido en el articulo 13.2 RD
424/2017, los extremos fIJadOS en el Acuerde del Consejo de Ministros vigente con respecto al ejercicio de la
funcién interventora en régimen de requisitos bésicos asi como otros extremos adicionales considerados
esenciales en expedientes propios y habituales de la Corporacién al objeto de garantizar la obietividad, la
transparencia, la no discriminacion vy {a igualdad de trato en las actuaciones publicas.

fantos:econémicos a la

3. Cuando el érgano gestor al que se dirifa el reparo lo acepte, deberd subsanar las deficiencias observadas ¥
remitir de nuevo las actuaciones al érgano interventor en el plazo de quince dias.

Cuando el érgano gestor al que se dirija el reparo no lo acepte, iniciarad el procedimiento de Resolucion de
Discrepancias descrito en el apartado D.- Tramitacién de Discrepancias.

4. En el caso de que los defectos observados en el expediente derivasen del incumplimiento de requisitos o
tramites no esenciales ni suspensivos, el Interventor podra fiscalizar favorablemente, quedando la eficacia del acto
condicionada a la subsanacién de dichos defectos con anterioridad a la aprobacién del expediente.

El drgano gestor remitird al érgano Interventor la documentacién justificativa de haberse subsanado dichos
defectos. .

De no solventarse por el érgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del expediente se
considerara formulado el correspondiente reparo, sin perjuicio de que.en los casos en los que considere oportuno,
podrd iniciar el procedimiento de Resolucidn de Discrepancias descrito en el apartado D de la Seccién 2@ capitulo 1

5. La fiscalizacién previa de una fase, no presupondrd la fiscalizacién favorable de las fases anteriores del
mismoe expediente, de forma que, en el caso que una fase previa haya sido objeto de reparo que se haya resuelto por
el tramite de discrepancia conforme a lo contemplado en esta seccién, dicha peculiaridad sera referida en el informe
del érgano interventor, pero no supondrd la apertura de un nuevo procedimiento de discrepancia por ese motivo, ya
que la fiscalizacién se referird exclusivamente a los requisitos propios:de la fase fiscalizada, y sin perjuicio que de
dicho analisis se desprenda otro reparo diferente. .

D.- Tramitacién de Dlscrepanmas.

1. Sin perjuicio del cardcter suspensivo de los reparos, las oplmones del organo interventor respecto al
cumplimiento de las normas no prevaleceran sobre tas de los drganos de gestion.

Los informes emitidos por ambos se tendran en cuenta en el conocimiento de las discrepancias que se
planteen, las cuales serdn resueltas definitivamente por el Presudente de la Entidad o el Pleno, de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado siguiente.

2. Cuando el érgano gestor no acepte el reparo formulado por el érgano interventor en el ejercicio de la
funcién interventora planteard al Presidente de la Entidad una discrepancia.

No obstante, correspenderd al Pleno la resolucién de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacién de crédito. :

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia

La resolucién de la discrepancia por parte del Presidente o el Pleno serd indelegable, deberd recaer en el plazo
de quince dias y tendrd naturaleza ejecutiva.

3. Las discrepancias se plantearan en el plazo de quince dias desde la recepcidn del reparo, al Presidente o al
Plenc de la Entidad Local, segln corresponda, y, en su caso, a través de los Presidentes o maximos responsables de
los organismos auténomos locales, y organismos plblicos en los que se realice la funcién interventora, para su
inclusién obligatoria, y en un punto independiente, en el orden del dia de la correspondiente sesidn plenaria.
la discrepancia deberd ser motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los que sustente su
criterio. :

Resuelta la discrepancia se podré continuar con la tramitacion del expediente, dejando constancia, en todo
caso, de la adecuacién al criterio fijado en la resolucién correspondiente 0, en su caso, a fa motivacion para la no
aplicacion de los criterios establecidos por el érgano de control. :

El informe que emita el érganc al que afecta el reparo asi como la resolucion de Alcaldia mediante la que se
resuelva la discrepancia en su caso, debe remitirse a la Intervencion de Fondos para que pueda cumplir con su
obligacién de remitir dicha documentacion al Tribunal de cuentas o a la Gamara de Cuentas de Andalucia.

4. El Presidente de la Entidad y el Pleno, a través del citado Presidente, previamente a la resolucion de las
discrepancias, podran elevar resolucién de las discrepancias a érgano de control competente por razon de la materia
de fa Administracién que tenga atribuida la tutela financiera.

A tales efectos, el Presidente remitira propuesta motivada de resolucion de la discrepancia directamente a ia
Intervencidn General de la Administracion del Estado [o al drgano equivalente, en el caso de que fa Comunidad
Auténoma tenga atribuida la tutela financiera], concretando el extremo o extremos acerca de los que solicita
valoracion. Junto a la discrepancia deberd remitirse el expediente compléte. Cuando el Presidente o el Pleno hagan uso
de esta facultad deberan comunicarlo al érgano interventor y demds partes interesadas.

Cuando las resoluciones y acuerdos adoptados por la Entidad Local sean contrarios al sentido del informe del
érgano interventor o al del érgano de control competente por razén de la materia de la Administracién que tenga
atribuida la tutela financiera, se incluirdan en los informes referidos en los apartados siguientes.
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5. Con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacién del Presupuesto, el 6rga ntér\(ehtcsr elevara at Pleno
el informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Locdlcontratias a los reparos
suspensivo 0, en su caso, a la opinién del érgano competente de la Administracién que ostente la tutela al que se haya
solicitade informe, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos. Dicho
informe atenderd Unicamente a aspectos y cometidos propios del efercicio de la funcién fiscalizadora, sin incluir
cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones gue ﬂscallce El Presidente de la Entidad podra presentar
en el Pleno informe justificativo de su actuacién.

6. Una vez informado el Pleno de la Entidad Local, con oca5|qn de la cuenta general, el érganc interventor
remitird anualmente, al Tribunal de Cuentas y, en su caso, al drgano de control externoc autonémico correspondiente,
las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local y por el Pleno contrarias a [os reparos o, en su caso, a
la opinion del 6rgano competente de la Administracién que ostente la. tutela al que se hava sohcu’.ado informe, asf
como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos asi como los informes justificativos
presentados por la Corporacion.

A.-Régimen de fiscalizacién e intervencién limitada previa de requisitos basicos

1. De cenformidad con lo establecido en el articulo 13 del Real Decreto 424/2017, se estabiece con cardcter
general el régimen de fiscalizacién e intervencion limitada previa de los actos de la Entidad Local y de sus
Organismos Auténomos, por lo que el 6rgano interventor se limitara a comprobar los requisitos basicos conforme a
las consideraciones gque se realicen en esta seccién, v en el RD 424/2017de Control interno:

Los extremos que se verificarén en cada uno de los expedientes o actos concretos que se fiscalicen, seran
exclusivamente los sefialados en la presente base 31 y aquellos que se determinen en el Anexo II1 y IV de estas Bases
teniendo en cuenta las siguientes premisas: ,

Dichos extremos tienen la consideracion de requisitos basicos, diferenciando entre requisitos de general
comprobacién, requisitos basicos aprobados por Consejo de Minlstros, y requisitos adicionales aprobados por el Pleno.

La determinacidén en el Anexo III de actuaciones concretas cuyas fases de ejecucion presupuestaria puedan
acumularse, supondra la comprobacién de los requisitos establecidos para cada una de las actuaciones de manera
acumulada.

- En caso de aprobacion por parte del Consejo de Ministros, de un Acuerdo que determine nuevos requisitos bésicos
gue por tanto, suplan, amplien o modifiquen los que se recogen en el Acuerdo actual, seran de aplicacion automdtica

-en lta fiscalizacion limitada previa, sin perjuicio de su incorporacién por actualizacidén al Anexo III. La aprobacion de un

nuevo Acuerdo del Consejo de Ministros, por tanto, supondra la elabordcién de un informe del Interventor del que se
dara cuenta al Pleno, sin perjuicio de su aplicacioén inmediata. -

* Requisitos basicos:
10 Requisitos basicos de general comprobacién:
a) En las fases de autorizacién, compromiso y reconccimiento de obligacion: (A/D/AD/DO/ADO)

1) La existencia de crédito presupuestario:

i. Debe ser suficiente v adecuado a la naturaleza del gasto.

ii. En los casos en los que el crédito presupuestaric dé cobertura a gastos con financiacidn afectada, se
comprobaré que los recursos que los financian sen ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos
fehacientes que acrediten su efectividad. :

iii. Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademds, si se
cumple lo preceptuado en la tegislacién de haciendas locales,

iv. Cuando se trate de tramitacidn anticipada, se comprobard que incluye declaracién sobre la subordinacién de
la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto, y que si ia
financiacién es afectada, se subordina el gasto a la ejecutividad de los recursos.

2) Que los gastos se generan por érgano competente.

los extremos anteriores se acreditaran en todo caso, en lo:s actos fiscalizados que afecten a las fases
presupuestarias "A", "AD” y "ADQ", siendo posible que en las fases "D’ y "0” se haga referencia como requisito de
general comprobacron, fa existencia de informe de fiscalizacion a la fase inmediatamente anterior. En todo caso, se
comprohara siempre la competencia del drgano.

b) En las fases de ordenacién y realizacién de pagos, los requisitos de general comprobacién seran los que se
establecen en la seccidén 5° del capitulo I de la presente base asi como en el Anexo IV.

c) En los expedientes de pagos a justificar y anticipos de caja fija se estéré a lo dispuesto en la seccion 5° del capitulo
‘ 28
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I de la presente base asi como en el Anexo IV

20 Requisitos basicos aprobados por el Consejo de Ministro; de aplicacién preceptiva i tamipign | 5 extremos fijados
para cada tipc de gaste, en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada mom’éﬁtofén’r‘éspecto al ejercicio de
fa funcién interventora en régimen de requisitos bésicos, en aquellos supuestos gue sean de aplicacién a las Entidades
Locales y que se recogen en el Anexo III { indicados con apartado B. y con el apartado especifico del ACM).

3% Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de'gestién, se determinen por el Pleno, diferente
de los anteriores, y que se recogen igualmente en el Anexo III de estas Bases (sin la indicacién de apartado B)

2. No obstante, serd aplicable el régimen general (plena) de fiscalizacién e intervencién previa respecto de
aquellos tipos de gasto y obligaciones para los que no se haya acordado el régimen de requisitos basicos a efectos de
fiscalizacion e intervencion limitada previa, asl como para los gastos de cuantia Indeterminada.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencién fimitada previa seran objeto de otra
plena con posterioridad, en el marco de las actuaciones del control financiero que se planifiquen en los términos
recogidos en estas Bases :

B.- Reparos y observaciones complementarias en la fiscalizacidn e intervencién limitada previa.

1. Si no se cumpliesen los requisitos exigidos, el 6rgano interventor procedera a formular reparo en la forma
y con los efectos previstos en esta seccion 2.2 del capitulo I de la preserite base.

2. El 6rgano interventor podrd formular ias observaciones complementarias que considere convenientes, sin
que las mismas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes. Respecto a estas
chservaciones no procedera el planteamiento de discrepancia.

C.- Exencidn de fiscalizacién previa.

No estarén sometidos a la fiscalizacion previa: .
a) Los gastos de material no inventariable. r

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de cardcter periédico v demds de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerd¢ con la normativa vigente, se hagan efectivos
a través del sistema de anticipos de caja fija. :

e) l.os contratos de acceso a bases de datos y de suscripf;:ién a publicaciones que no tengan el cardcter
de contratos sujetos a regulacién armonizada. :

D.- Fiscalizacién e Intervencién previa de los contratos menores (0)

1. Los contratos menores estaran exentos de fiscalizacién conforme se determina en el apartado anterior,
siendo objeto de control, mediante la modalidad de financiero posterior, que se ajustard a lo contemplado en el Plan
Anual de Control Financiero . Asi pues, sobre las retenciones de créditos que pudieran realizarse para esta modalidad
contractual, no se realizara ninguna verificacion expresa, pudiendo validarse o contabilizarse dichas retenciones por
cualquier personal adscrito a la Intervencién, que Onicamente comprobara que existe consignacién, que la descripcién
de la operacién realizada por el centro gestor, se corresponde con la aplicacién presupuestaria seleccionada y gue su
importe se corresponde con un contrato menor.

2. Intervencion Previa: No obstante lo anterior, los contratos menores estardn sometidos a la intervencion
previa, en el momento del reconocimiento de la obligacion, de la expedicion de las érdenes del pago vy del pago
material. La intervencién previa no tendrd por objeto la comprebacidn de la correcta tramitacion de las fases
correspondientes a la fiscalizacién previa, siendo su objetivo, el control de los aspectos sefialados en seccién 4¢ . C,
que incluye la comprobacion de la autorizacién o aprobacidn previa del gasto { Modelol.1 o Decreto de alcaldia segtn
el importe del contrato), vy la existencia de factura con los requisitos y formalidades que la normativa establezca, asi
como la certificacién de conformidad con el gasto realizada { Modele 2.1 0 2.2 segin el importe del contrato )

Asf pues, no se realizard un seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos de contratos, errores en la
adjudicacion, o ausencia de mas requisitos de contratacion o tramitacidn, que los sefialados en los puntos anteriores,
mas alld de supuestos que por su repeticion u obviedad pudieran ser detectados, siendo responsabilidad de tales
incidencias los 6rganos gestores, )

SECCION 4.2'Dé la intérvencion previa del 3réconocimignt§ ‘de la’obligacion:y de la:inversién
A.- Intervencién de la liquidacién del gasto.

1. Estan sometidas a intervencion previa las liquidaciones de; gastos o reconccimiento de obligaciones, va
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tengan su origen en fa ley o en negocios juridicos véalidamente celebrados. \
2. Esta intervencién se practicard por el 6rgano interventor con caracter pr‘gl 48 f,a’cuerdo de liquidacién del
gasto o recocnocimiento de la obligacién y constituira la fase *0” : —

En este momento deberd quedar documentalmente acreditado que se cumplen todos los requisitos necesarios
para el reconocimiento de la obligacidn, entre los que 5e encontrara, en'su caso, la acreditacion de la realizacién de la
prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasko asi
como el resultado favorable de la comprobacién material de la inversién,. si procede.

B.- Contenido de las comprobaciones. (0/DO/ADO)

Sin perjuicio de las verificaciones que deban realizarse en los supuestos de aplicacién del régimen de
fiscalizacién e intervencion limitada previa de requisitos basicos, al efectuar la intervencion previa de la liquidacién del
gasto o reconocimiento de obligaciones, con caracter general se comprobara:

a} Que las obligaciones responden a gastos previamente aprobados en las fases contables “A” y *D” v en su
caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacion dei gasto v el reconocimiento de la obligacién se realicen
simultdneamente.

b) Que los documentos justificativos de la obligacion se ajustan a las disposiciones legales y reglamentarias
que resulten de aplicacién. En todo caso, en la documentacion debera constar
Identificacién del acreedor,
Importe exacto de la obligacién.
Las prestacicnes, servicios u otras causas de las que derlve la obligacion del pago.

€) Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, I_é efectiva y conforme realizacién de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha comprobacion. De la misma manera, en todos los
contratos, sera necesaric acompafiar acta de recepcién 0 documento equivalente.

C.- Intervencion material de la inversion. .

1. La intervencién de la comprobacién material de la inversidn, se realiza antes de liquidar el gasto o
reconocer la obligacion efectudndose sobre Ia realidad fisica de las inversiones.

2. Esta intervencién material de la inversi6n se practicard por el 6rgano interventor y verificara:
La realizacidn de las obras, servicios y adquisiciones financiados con fondos publicos, y
Su adecuacidn al contenido del correspondiente contrato.
La intervencién de la comprobacién material de la inversién se realizard, en todo caso, concurriendo el érganc
interventor, o en quien delegue, al acto de recepcion de la obra, servicio o adquisicion de que se trate.
Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el drgario interventor podra acordar la realizacién de
comprobaciones materiales de la inversion durante la ejecucién de las obras, la prestacion de servicios y fabricacién de
bienes adqguiridos mediante contratos de suministros.

1

3. El 6rgano interventor podra estar asesorado cuando sea necesarla la posesién de conocimientos técnicos
para realizar la comprobacion material. ‘

4. La intervencion de la comprobacién material de la inversion serd preceptiva cuando el importe de ésta sea
igual o superior & 50.000,00 euros, con exclusion del Impuesto sobre el Valor Afiadido

En este caso, los érganos gestores deberdn solicitar al érganc interventor, o en quien delegue, su asistencia a
la comprobacién material de ia inversién, con una antelacion de 20 dias a la fecha prevista para la recepcién de la
Inversion de que se trate. Para ello debera hacer llegar con dicha antelacion solicitud at respecto, debidamente
informada por el érgano gestor con los documentos pertinentes, a las dependencias de la Intervencion.

El resultado de la comprobacién material de la inversion se reflejara en acta que serd suscrita por todos los
que concurran al acto de recepcion de la obra, servicio, 0 adquisicidn vy en la que se haran constar, en su caso, las
deficiencias apreciadas, las medidas a adoptar para subsanarias y los hechos y circunstancias relevantes del acto de
recepcion.

En dicha acta o en informe ampliatorio podran los concurrentes de forma individual o colectiva, expresar las
opinionas que estimen pertinentes.

Quedara al margen de la obligacién de intervencién de la comprobacnon material, las prestaciones derivadas
de otros negocios juridicos y aquelias en las que por su naturaleza no sea posible la ver:ﬂcacnon material porgue el
objeto no es una realidad fisica, tangible y susceptible de constatacién material.

5. En el resto de casos la intervencién de la comprobacién ‘material de la inversidn no serd preceptiva,
justificindose la comprobacién de la inversién con uno de los siguientes medios:
El acta de conformidad firmada por quienes participaron en la misma.
Con una certificacién expedida por el lefe de la umdad a quien corresponda recibir o aceptar las
obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara haberse hecho cargo del material adqguirido,
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especificandolo con el detalle necesario para su |dent1ﬂcaC|on o habé’se ejecuts
con arreglo a las condiciones generales y particulares que, en relacién.’ ‘_._._fe_'jlps, hub|eran Ssido
previamente establecidas. ( Modele 2,1 v 2,2 Anexo II )

A.- De la intervencién formal del pago.

1. Estan sometidos a intervencién formal de la ordenacién del pago los actos por los que se ordenan pagos
con cargo a la Tesoreria.

2. Dicha intervencién tendrd por objeto verificar:

Que las dérdenes de pago se dictan por 6rgano competente .
Que se ajustan ai acto de reconocimiento de la obligacion, mediante el examen de os documentos
originales o de la certificacién de dicho acto y de su intervencidn suscrita por los mismos érganos que
realizaron dichas actuacicnes.
Que se acomodan al plan de disposicion de fondos mediante el examen del propio plan de
disposicion de fondos o del informe que al respecto emita la Tesoreria. A estos efectos, la Tesoreria
municipal debera emitir informe previo, que remitird al érgano interventor, en el caso de que las
ordenes de pago no se acomoden al plan de dlsposnzlon de fondos, entendiendo que existe
cumplimiento en caso contrario.
En los supuestos de existencia de retenciones Jud|C|aIe5 0 de compensaciones de deudas del
acreedor, que las correspondientes minoraciones en el pago se acreditardn mediante los acuerdos
que las dispongan.

B.- Conformidad y reparo. '

Si el drgano interventor considerase que las drdenes de pago cumpten los requisitos sefialados en el apartado
anterior, hard constar su conformidad mediante diligencia firmada en el documento en que la orden se contiene o en
documento resumen de cargo a las cajas pagadoras.

El incumplimiento de los requisitos exigidos en ! apartado “anterior de la presente seccién motivara la
formulacién de reparc por el drgano interventor, en las condiciones y con los efectos previstos en la seccion 1.2 de la
presente base.

C.- De Ia intervencion material del pago.
1. Estd sometida a intervencién material del pago la ejecucién de ias ordenes de pago que tengan por objeto:
a) Cumplir, directamente, las obligaciones de la Tesoreria de la entidad.
b) Situar fondos a disposicion de cajeros y agentes facultados legaimente para realizar pagos a los
acreedores.
¢) Instrumentar el movimiento de fondos y valores entre las cuentas de la Tesoreria.

2. Dicha intervencién incluira la verificacién de:
La competencia del érgano para la realizacién del pago
La correcta identidad del perceptor , que en todo caso se comprobara por la Tesoreria de la Entidad
El importe debidamente reconocido.

3. Cuando el érgano interventor encuentre conforme la actuacidén firmaréd los documentos que autoricen la
salida de los fondos y valores. Si no la encuentra conforme en cuanto a la identidad del perceptor o la cuantia del pago
formularéd reparo motivado y por escrito, en las condiciones y con los efectos previstos en la seccién 1.2 del presente
capitulo. '

A.- Fiscalizacién previa de las érdenes de pago a justificar.

La fiscalizacién previa de las 6rdenes de pago a justificar por las que se ponen fondos a disposiclén de los
brganos pagadores de la Entidad Local y sus organismos auténomos se verificard mediante la comprobacién de los
siguientes requisitos:

a} Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resolucién de autoridad competente para
autorizar los gastos a que se refieran.

b) Que existe crédito v el propuesto es el adecuado.

c} Que se adaptan a las normas que regulan la expedicién de érdenes de pago a justificar con cargo a sus
respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el Grgano pagador, a cuye favor se libren las érderes de pago, ha justificado dentro del plazo
correspondiente la inversién de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos conceptos presupuestarios. No
obstante, no procedera el reparo por falta de justificacién dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para
paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones gue supongan grave peligro o necesidades que
afecten directamente a la seguridad publica, el Presidente de la Entidad autorice la expedicién de una orden de pago
especifica.

e) Que la expedicién de brdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de disposicion de fondos de la
31
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Tesorerfa, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontemmen?é

que supengan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad pubilc s

UV
Se entenderd que se cumple con el plan de disposicién de fondos de la Tesoreria, cu‘arrdo’l/s ordenes de pago
a justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizades en las bases de ejecuaon del presupuesto y
no se emita informe desfavorable por parte de la Tesoreria en el modo establecido en la seccién 5° A.2 de la presente
base. ;

B.~ Fiscalizacién previa de las érdenes de pago de anticipos de caja fija.

1. La fiscalizacién previa de las érdenes de pago para la constitucién o modificacién de las anticipos de caja
fija se verificaréd mediante la comprobacion de los sigutentes requisitos: .

a) La existencia y adaptacion a las normas que regulan la dlStrlbUCIOl’l por cajas pagadoras del gasto maximo
asignado.

b) Que la propuesta de pago se basa en resolucidn de autoridad competente.

2. Sin perjuicio del resto de requisitos que puedan regular las bases de ejecucién, en la fiscalizacién previa de
las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija el drgano interventor comprobard en cualquier caso:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos contables de ejecucidn
del presupuesto de gastos.

b} Que las propuestas de pagos se basan en resolucidn de autoridad competente.

c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

C.- Especialidades en cuanto al régimen de los reparos.

1. E incumplimiento de los requisitos exigidos en los articuios: anterlores de la presente seccion motivara la
formulacién de reparo por el érgano interventor en las condiciones y con los efectos previstos en la seccidn 2.2 del
presente capituio.

2. No dara lugar a la formulacién de reparo los supuestos en Ios que:

El 6rgano pagador no justifique las érdenes de pago a justificar dentro del plazo de libramientos
anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones que
supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad piblica, el Presidente
de la Entidad autorice la expedicién de una orden de pago especifica.

La expedicion de érdenes de pago «a justificar» no cumpla con el plan de disposicién de fondos de la
Tesoreria, en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos,
situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la sequridad
plblica.

D.- Intervencién de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y anticipos de caja fija.
1. En la intervencién de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los anticipos de caja fija, se se

comprobaré en todo caso:

1. Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se haya seguido el procedimiento
aplicable en cada caso,
Que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos
Que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los gastos,o servicios
Que &l pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

AW

2. Esta intervencidn se llevara a cabo por el drgano mterventor mediante el examen de las cuentas y los
documentos que justifiquen cada partida.

Los resultados se reflejardn en informe en el que el drgano interventor manifestard su conformidad con la
cuenta o los defectos observados en la misma. La opinion favorable o:desfavorable contenida en el informe se hara
constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos: suspenswos respecto de la aprobacion de la
cuenta.

El érgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que quedarén a disposicién del érgano de control
externo. :

3. Con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacién del presupuesto, en un punto adicional, se elevard a
diche érgano un informe con los resultades obtenidos del control de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.

1. En los supuestos en los que la funcién interventora fuera preceptiva y se hubiese omitido, no se podra
reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y
resuelva dicha omisién en los términos previstos en el presente articulo.

2. Si el drgano interventor al conocer de un expediente observara omision de la funcién interventera lo
manifestara a la autoridad que hubiera iniclado aquel y emitird al mismo tiempo su opinidn respecto de la propuesta, a
fin de que, uniendo este informe a las actuaciones, pueda el Presidente de la Entidad decidir si continua e
procedimiento o no y demads actuaciones que en su caso, procedan.
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En los casos de que la omisidn de la fiscalizacién previa se refiera a la
competencia sea de Pleno, el presidente de la Entidad deberd someter a\.de‘i;i51
procedimlento y las demds actuaciones que, en su caso, procedan. ‘ -l

El acuerdo favorable del Presidente, del Pleno o de ia Junta de Gobierno Local no eximird de la exigencia de
las responsabilidades a que, en su caso, hubiera lugar.

3. Este informe, que no tendrd naturaleza de fiscalizacién, pondrd de manifiesto, como minimo, los siguientes
extremos:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos necesarios para su identificacién, haciendo
constar, al menos, el érgano gestor, el objeto del gasto, el importe, la naturaleza juridica, la fecha de realizacién, el
concepto presupuestario y efercicio econémico al que se imputa. .

) Exposicion de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor informante, se produjeron en el
momento en gue se adoptd el acto con omisién de la preceptiva fiscalizacién o intervencién previa, enunciando
expresamente los preceptos legales infringidos. ;

c) Constatacién de que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y de que su precio se ajusta al
precio de mercado, para lo cual se tendrén en cuenta las valoraciones ¥ justificantes aportados por el 6rgano gestor,
que habra de recabar los asescramientos o informes técnicos que resulten precisos a tal fin,

d) Comprobacian de que existe crédito presupuestario adecuado y suficiente para satisfacer el importe del

gasto,

€) Posibilidad y conveniencia de revisién de los actos dictados con infraccion del ordenamiento, que serd
apreciada por el interventor en funcidn de si se han realizado o no las prestaciones, el cardcter de éstas y su
valoracion, asi como de los incumplimientos legales que se hayan producido.

4. Estos casos se incluirdn en el informe anual de todas las rescluciones adoptadas por el Presidente de la
Entidad Local contrarias a los reparos efectuados. :

CAPITULO II. CONTROL FINANCIERO

1. El control financiero al que se refiere el articulo 29 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Piblico Local, tiene por objeto verificar que el
funcionamiento de los servicios de esta Entidad Local en el aspecto econémico-financiero se adecua a los principios de
legalidad, economfa, eficiencia v eficacia, comprobando la adecuada y correcta obtencién y utilizacidn de los créditos,
asi como la realidad y regularidad de las operaciones con ellos financiadas.

2. El control financiero, que sera ejercido con plena autonomia e Independencia respecto de las unidades y
entidades u organismos cuya gestion se controle, se realizara por la Intervencion, de conformidad con lo previsto en la
presente base, en las instrucciones recogidas al efecto en el Plan Anual de Control Financiero de esta Entidad Local v
en fa normativa basica de aplicacién: el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control intemo en las entidades del Sector Pablico Local y €l texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales, aprobade por Reai Decreto Legisiativo 2/2004, de 5 de marzo. !

3. El control financiero se llevara a cabo a través de las modalidades de control permanente v la auditoria
publica, con el alcance determinado en el Plan Anual de Control Financlero de esta Entidad Local.

A. Informes de control financiero.
1. E drgano interventor, u 6rganc en quien delegue, que haya desarrollado las actuaciones de control
financiero, deberd emitir informe escrito en el que se expondran de forma clara, objetiva y ponderada:
Los hechos comprobados. ’
Las conclusiones obtenidas.
Las recomendaciones sobre las actuaciones objeto de controd.
Las deficiencias que deban ser subsanadas mediante una actuacién correctora inmediata.

2. Dicho informe tendrd cardcter provisional v se remitird por el organo que haya efectuado el control al
gestor directo de la actividad controlada para que, en el plazo maximo de 15 dias desde la recepcién del informe,
formule las alegaciones que estime oportunas o en el caso de existir deficiencias admitidas por el drgano gestor, éste
Indique las medidas necesarias y el calendario previsto para solucionarias.

3. Con base en el informea provisional v en {as alegaciones recibidas, el érgano interventor emitira el informe
definitivo. Si no se hubieran recibido alegaciones en el plazo sefialado para ello el informe provisional se elevars a
definitivo. .
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control sobre dichas alegaciones.

B. Destinatarios de los informes de control financiero.

1. Los informes definitivos de control financiero seran remltldos por\kh- .n}enﬁn a los sigulentes
destinatarios: )

a) Al gestor directo de la actividad controlada ( titular del servicio, érgano o ente controlado. ]

b) Al Presidente de la Entidad, y a través de él, al Pleno para su conocimiento.
El analisis del informe constituira un punto independiente en el orden del dia de la correspondiente sesién
plenaria.

c} A la Intervencion General de la Administracién del Estado para su integracion en el registro de cuentas
anuales del sector publico.

C. Informe resumen.

1. El érgano interventor deberd elaborar con cardcter anual y con ocasién de la aprobacién de la cuenta
general, el informe resumen de los resultados del control interno sefialado en el articulo 213 del Texto Refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales,

2. Este informe contendra los resultados mas significativos denvados de las de las actuaciones de control
financiero y de funcién interventora realizadas en el ejercicio anterior.

D. Destinatarios del informe resumen.
1. El informe resumen del control intermo de la Entidad Local serdn remitidos por la Intervencién a los
siguientes destinatarios:

a) Al Pleno, a través del Presidente de la Entidad.
b) A la Intervencién General de la Administracion del Estado, en el curso del primer cuatrimestre de cada
afio

E. Plan de accion. .

1. De las debilidades, deficiencias, errores & incumplimientos que se pongan de manifiesto en el informe
resumen referido en el artfculo anterior, el Presidente de la Entidad formalizard un plan de accién que determine las
medidas a adoptar para subsanarlas.

2. El plan de accitn se elaborard en el plazo maximo de 3 meses desde la remisién del informe resumen al
Pleno y contendra:
» las medidas de correccién adoptadas,
= el responsable de implementarlas y
» el calendario de actuaciones a realizar, relativos tanto a la gestion de la propia Entidad como a la de los
crganismos y entidades plblicas adscritas o dependientes y de las que ejerza la tutela.

3. El plan de accion serd remitido al drgano interventor de la Entidad Local, que valorara su adecuacién para
solventar las deficiencias sefialadas y en su caso los resuitados obtenidos .

El drganc interventor informard al Pleno sobre la situacién de la correccidon de las debilidades puestas de
manifiesto, con ocasién de la aprobacion de la cuenta general del eJercu:lo siguiente a la elaboracién det plan de
accién,

J. Del control financiero de las subvenciones y ayudas piblicas

1. El control financiero se ejercerd por la Intervencion respecto de los beneficiarios de subvenclones y ayudas
publicas, y en su caso, entidades colaboradoras, con el alcance y ﬁnal:dad contemplados en la presente Bases y el Plan
Anual de Controt Financiero de esta Entidad tocal. !

2. Cuando en el gjercicio de las funciones de control se deduzcan indicios de la incorrecta obtencidn, destino
o justificacion de ia subvencién o ayuda percibida, los agentes encargados de su reallzacién podrdn, previa
autorizacion de la Intervencién, acordar la retencidén de las facturas, documentos equivalenies o sustitutivos y de
cuaiguier otro documento relativo a las operaciones en que tales indicios se manifiesten.

BASE 322, LIQUIDACIéN DEL PRESUPUESTO
La Liquidacion de! Presupuesto General del Ayuntamiento serd aprobada por el/la Alcalde/sa, previo informe

del Interventor. A tal efecto, los estados financieros que la integran estaran confeccicnados antes del 1 de Marzo del
afio siguiente,
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Una vez aprobada ia Liguldacidn, se dara cuenta al Ayuntamiento en PIenKen, la prifpefa sesiéh ordinaria que
celebre, . 2P Sl

Juntamente con la aprobacién de la Liquidacién, y previo inforn%ne de la Intervenciﬂ/la Alcalde/sa aprobara
también {a Incorporacién de Remanentes de Crédito de cardcter optativo.

BASE 333. REMANENTE DE TESORERIA

Estara constituido por los derechos pendientes de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los fondos
liguidos, todos ellos referidos a 31 de Diciembre. Para su cuantificacién se deducirdn también los derechos pendientes
de cobro de dificil o imposible recaudacion, de acuerdo con los siguientes limites minimos establecidos en el articulo
193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el TRLRHL: '

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios anteriores al
que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los; presupuestos del ejercicio tercero anterior al
que corresponde fa liquidacién, se minoraran, como minimo, £n un 50 por ciento.
F

¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto a quinto
anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minoraran, como minimao, en un 75 por clento.

d) Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de ‘los presupuestos de los restantes ejercicios
anteriores al que corresponde la liguidacién, se minoraran en un 100 pot ciento.

Para determinar la base de calculo anterior (el importe de los derechos) se debe considerar la naturaleza de
los mismos, y, de este modo, no se tendiran gque incluir en ella los derechos que, conceptualmente, no son de diffcil o
imposible recaudacién, y en los que la (nica Incertidumbre es el momento en ef que se va a producir la realizacion del
derecho o la obtencién de su producte. En consecuencia, no tendran que incluirse aquellos derechos que corresponden
a obligaciones reconocidas por otras administraciones publicas, ni tampoco aquellos otros sobre los que existe alguna
garantia que se puede ejecutar en el caso de incumplimiento por el deudor del Ayuntamiento de las obligaciones que
haya contraide frente a ef.

Correspondera al Tesorero informar sobre las posibilidades de cobro de un derecho.
BASE 349. OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS

Podran realizarse anticipos entre el Ayuntamiento y su Organismo “Cervantes”, que se efectien como
consecuencia de las necesidades transitorias de tesoreria en el Organismo Auténomo Local, que surfan por el desfase
en el tiempo entre la necesidad de realizar los pagos de las obligaciones reconocidas de los talleres de empleo, casas
de oficio o escuelas taller v los ingresos procedentes de las subvenciones concedidas por [a Junta de Andalucia,
Consejerfa de Empleo, para la ejecucién de las mismas, que se conceptuardn como anticipos no presupuestarios hasta
su efectiva devolucion. En cualquier caso estos anticipos no devengaran interés alguno.

Corresponde ia aprobacion de estos anticipos a la Junta de Gobiemo Local, previo informe de la Tesorerfa
Municipal. .

BASE 352, TRAMITACION DE GASTOS

El 31 de diciembre del afio en curso es la fecha limite para la inclusion de facturas en el reconocimiento de
obligaciones con cargo a los créditos del dicho ejercicio. Las facturas registradas con fecha de hasta 31 de diciembre
del afio 2018 podran ser reconocidas con cargo a los créditos del 2018 mediante relacion contable aprobada por
Resolucion de Alcaldia hasta el dia 20 de enero del ejercicio 2019.

Base 362. MATERIAL INVENTARIABLE

Se define material de cardcter inventariable aquellos bienes de caracter no fungible, con una duracion
superior a un afio, susceptibles de inclusién en inventario y con un valor superior a 200,00 €.

Base 372 PROTOCOLO DE GESTION PRESUPUESTARIA DE GASTOS DE URBANIZACION EN EL SISTEMA DE
COMPENSACION URBANISTICA

En el sistema de compensacién el Ayuntamiento se integrara en una Junta de Compensacion urbanistica y en
un sistema de equidistribucion de cargas v beneficios mediante el proyecto de reparcelacién correspondiente. Entre las
cargas que debe asumir el Ayuntamiento se encuentra el pago de los gastos de urbanizacion previstos en ef art. 113
de la LOUA, que podran ser financiados mediante pago en metalico o mediante aprovechamiento urbanistico resultante
por el suelo aportado a la unidad, conforme a lo establecido en la LOUA. Por tanto, en la fase de incorporacion a la
Junta de Compensacién el Ayuntamiente debera de optar por una opcién u otra, financiar sus gastos de urbanizacién
con cargo al presupuesto municipal, ya sea a través de una partida de Inversidn especifica o a través de la partida
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correspondiente al PMS, en los términos del art. 7 de la LOUA; o financiar tales ‘gastos €o al aﬁrovechamiento
resultante al que tenga derecho. A tal fin, habrd de emitirse, antes de la lncorporacmn a [ ’de Compensacién,
una Memoria de financiacion de la Delegauon de Urbanismo indicando la Vlabllldad\de MR ncorp racion a la Junta de
Compensacién v los medios de financiacidn de los gastos de urbanizacién que de ella se derlve, fijandose a su vez una
cronclogia estimativa de los gastos y de sus medios de financiacién para cada una de las anualidades en que se espera
gjecutar dicha urbanizacidn conforme al Plan de Etapas y al Estudio econdmico-financiero def Instrumento urbanistico
correspond:ente Asimismo y con el mismo ﬂn, se recabardn los datos e informes necesarios de los servicios

econdmicos y urbanisticos municipales.

En el supuesto en que dichos gastos de urbanizacion se flnancren con cargo al Presupuesto municipal, una vez
establecido el sistema de compensacién vy constituida la Junta de Compensacidn en la que se integrara el
Ayuntamiento, serd necesario aprobar el proyecto de reparcefacién indicado, que habrd de ser informado por la
Jefatura de Planeamiento vy Gestién Urbanistica vy que se constituye comio el instrumento clave para la equidistribucién
de cargas y beneficios, por io que las cargas gue en ¢l se asuman habran de ser consecuentes con la Memoria de
Financiacién de la Delegacion de Urbanismo emitida con ocasién de fa jncorporacién a la Junta de Compensacién. En
caso de existencia divergencia significativa habra de quedar debidamente justificada la misma.

Una vez aprobado el proyecto de reparcelacion, se iniclard, por parte de la Junta de Compensacion, fa emisidn
de derramas de gastos a los juntacompensantes, entre los que, en sus caso, se encontrard el Ayuntamiento de Camas.
Las citadas derramas, que podran ser ordinarias o extraordinarias, conforme a los estatutos de la propia Junta de
Compensacién y al Reglamento de Gestién Urbanistica deben ser aprobados en Asamblea General, por lo que con
anterioridad al voto favorable a la aprobacion de las mismas por el representante patrimonial del Ayuntamiento, sera
necesario gue por éste se haya recabado la correspondiente RC, tras la ern|5|on de certificado de existencia de crédito
adecuado y suficiente por la intervencion General de Fondos Municipal.

La derrama-factura aprobada por la Junta de Compensacion y girada al Ayuntamiento, habra de ser
incorporada por el registro de facturas municipal, debiendo ser informada por la Jefatura de Gestién Urbanistica
respectc de los siguientes aspectos, a saber: unidad de ejecucién urbanistica a la que pertenece, RC a la que
corresponde, adecuacion a la Memoria de Financiacion emitida por la Delegacién de Urbanismo, fecha y érgano de la
Junta de Compensacién que la haya aprobado y su conformidad con los Estatutos de la Junta de Compensacion,
porcentaje de participacién en los gastos derramados que habrd de coincidir con el previsto en el proyecto de
reparcelacién aprobado, conformidad con los gastos derramados por inéluirse estos en los enumerados en el art, 113
de la LOUA. Tras la emision del informe de la Jefatura de Planeamiento, la factura derrama seguird el cauce ordinario
de autorizacion, disposicién y reconocimiento de obligacion, debiendo ser obJeto de pago en los plazos previstos en los
Estatutos de la Junta de Compensacion. :

Al tratarse de una gestién de gastes que por su propia naturaleza de pagos a cuenta rompe con el principio de
“servicio prestado” que inspira la gestién presupuestaria de una corporacién local, dichos gastos habran de contar con
su posterior control y fiscalizacién, por lo que tras la notificacion de la convocatoria de la Asamblea general de la Junta
de Compensacion donde se deba aprobar anualmente la liquidacion del presupuesto por la Junta de Compensacion,
habré de darse traslado a este Ayuntamiento de los documentos acreditativos de gastos en 10s que se apoyen las
derramas giradas, tales como: acuerdos de la propia Junta de Compensacién, contratos con terceros, liquidaciones
tributarias y arancelarias, facturas, certificacicnes de obras, etc... Tras dicho traslade y con anterioridad a la
celebracion de la Asamblea General, habrd de emitirse informe por la Jefatura de Planeamiento y Gestion Urbanistica
sobre los documentos justificativos de gastos incorporados por la Junta de Compensacion, del que se le dara traslado
al representante patrimonial del Ayuntamiento y a la Intervencién General de Fondos.

Finalmente, la cuenta de liquidacién provisional del proyecto de reparcelacion, que habrd de ser objeto de
aprobacién definitiva por parte de este Ayuntamiento como Administracién actuante, habréa de ser informada
igualmente por la Jefatura de Planeamiento y Gestién Urbanistica y serd objeto de control financiero, en su caso, por la
Intervencion General de Fondoes Municipal.

DISPOSICIONES ADICIONALES.

PRIMERA.- Los efectos declarados inUtiles o residuos podran ser enajenados sin sujecidn a subasta, cuando asi lo
acuerde la Junta de Gobierno.

SEGUNDA.- El Ayuntamiento de Camas, por acuerdo plenario, estd adhertdo al punto general de entrada de facturas
electrénicas de la Administracion General del Estado (FACe).

Los proveedores del Ayuntamiento que sean sociedades andnimas, sociedades de responsabilidad limitada, uniones
temporales de empresas y el resto de entidades definidas en el articulc 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
Impulso de la Factura FElectréonica y Creacién del Registro Contable de Facturas en el Sector Pdblico, tienen la
obligacion de presentar facturas electrdnicas en el punto general de entrada habilitado a tal efecto.

El resto de proveedores también se pueden beneficiar de las ventajas de presentarnos facturas electronicas.

La refacion de unidades para el envio de facturas es la siguiente:
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Oficina contable ; Organo gestor “Unidad tram\tadora ’

LAQ002277 {LAD0D1691 LAOD06922 L

INTERVENCION  [DELEGACION HACIENDA. |DELEGACION DE JUVENTUD Y CULTURA DEMOCRATICA

LAODO2277 LACD01691 LACD01691

INTERVENCION | DELEGACION HACIENDA {DELEGACION HACIENDA

LAQO02277 LAO001691 LAD002927 i

INTERVENCION ~ {DELEGACION HACIENDA |ALCALDIA -

LAOD02277 | \ioeeeeethencia o.a L |ACDO1695

INTERVENCION | ~povisnrre ORGANISMO AUTONOMO LOCAL CERVANTES

LAGDO2277 LAOD01691 LAD001694 )

INTERVENCION  IDELEGACION HACIENDA DELEGACION DE POLITICAS SOCIALES E INMIGRACION

LAQD02277 LAO0O1691 LAOD01693

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA DELEGACION DE SEGURIDAD CIUDADANA, MOVILIDAD Y CONSUMO
LAO001692

LAQ002277 LA0001691 : .

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA |PELEGACION DE CULTURA, IDENTIDAD LOCAL Y PARTICIPACION

CIUDADANA

LADDO2277 LADDO1691 LAOD01690

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA  |DELEGACION DE URBANISMO Y PROTECCIGN AMBIENTAL

LAOD02277 LAD001691 LAOD01689

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA  |DELEGACION DE ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTES
LAOD01688

LADDO2277 LAOD01691

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA |PELEGACION DE RECURSOS HUMANOS Y ATENCION A LA
|CIUDADANIA

LAOD02277 LACO01691 - |LA0001687

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA |DELEGACION DE DESARROLLO SOCIOECONOMICO Y TECNOLOGICO

LAOD02277 LAC001691 LADD01686 ‘

INTERVENCION  {DELEGACION HACIENDA |DELEGACION DE MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD

LAO002277 LACO01691 |LADDO16B5 .

INTERVENCION  |DELEGACION HACIENDA |DELEGACION DE EDUCACION E IGUALDAD

DISPOSICIONES FINALES.

PRIMERA.- Lo dispuesto en estas Bases sera de aplicacion tanto al Ayuntamiento como a su Organismo Autonomo
Local. Las competencias atribuidas a los drganos del Ayuntamlento se entienden atribuidas a aquellos con los que se
correspondan en el Organismo Autdnomo.

SEGUNDA.- El/la Alcalde/sa es el drgano competente para la interpretacion de las presentes Bases, previo informe de
la Secretaria e Intervencidn, seglin sus respectivas competencias.

TERCERA.- Queda derogada la Instruccién reguladora de los pagos a j{:stificar asi como la Instruccién reguladora por
la que se desarrclla y aplica el régimen de anticipos de caja fija, ambas aprobadas por el Ayuntamiento pleno en
sesidn de 24 de enero de 2006, quedando la nueva regulacion establecida en las presentes Bases.

Camas, a fecha del pie de firma electrénica

La Concejal Delegada de Hacienda

Inmaculada Marquez Montes
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‘Modelo niim. 1 1y ANEXO [~ “SOLICITUD: DE RETENCION CRéDETO Y AUTORIZACI@ : {G

A\‘P?: 5% _ASTA 5, 000 €

Concejal/a Delegado/a de . , propone la realizacion del siguiente gasto:

Servicio  [] |Obra I Suministro [_]

1 Informac:ion basma
< -del'contrato:

|:] Se adjunta/ Ya consta en la base de terceros

[J Noseadjunta

En Camas, a fecha de

V2B FUNCIONARIO RESPONSABLE SERVICIO Ve B2 DELEGADA DE HACIENDA EL CONCEJAL DELEGADO

Certificacién de existencia de crédito de Intervencién
Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 v siguientes del TRLRHL, tengo a bien informar:
] Existe consignacion presupuestaria '
[[] No existe consignacion presupuestaria adecuada y suficlente.
[ Se devuelve el Expediente para subsanacién de errores o aportacién de datos o documentos aclaratorios
necesarios para continuar la tramitacion y que se indican al dorso de la presente

[ Se devuelve el Expediente por no proceder su tramitacién como contrato menor (servicios o suministros de tracto
sucesivo y repetitivos en el tiampo)

Devolviéndose el expediente a los efec_tos aportunos en Camas, a de de 2018
L E LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS

Fdo. Eva M2 Delis Ruiz

Diligencia: aprobada la presente propuesta a |a vista del informe favorable de la Intervencion. Regla 12 de las Bases de
Ejecucién del presupuesto. En Camas, a

Alcalde / La Concejal-Delegada de Hacienda
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AYUNTAMIENTO DE Servicio de
CAMAS | INTERVENCION
addo i, 12 | ANBXO1-*50lcU OE RETENCON DF CREDITO P CONTRATOS SUPERDISS

I

En cumplimiento de lo preceptuado en los articufos 35.12);116.3 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y 30y 31 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, es necesario determinar la existencia de consignacion presupuestaria y practicar la oportuna

retencion de crédito al objeto de tramitar el siguiente expediente:

DELEGACION:

OBJETO:

Presupuesto base imponible:
Porcentaje e importe del IVA: (21%)
Importe total:

Camas,a de ‘de 2018

El Concejal —~ Delegado.

Fdo.:

dh h h

DILIGENCIA. - Para hacer constar que para atender la contratacion de referencia

existe consignacion suficiente en la partida

del vigente presupuesto

municipal, practicandose por esta Intervencion y con esta fecha la oportuna retencién de crédito.

RC no:

Camas,a de 2018

La Interventora.

D2 Eva Maria Delis Ruifz
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[ Modelonim. 13 | ANEXO 1S

En cumplimiento de lo preceptuado en los articulos 30 y 31 del%a/alD/ecre_to 500/1990, de 20 de
abril, es necesario determinar la existencia de consignacién presupuestaria y practicar la oportuna
retencion de crédito al objeto de tramitar el siguiente expediente:

DELEGACION:

Certificacion de existencia de crédito de Intervencion

Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articutos 213 y siguientes del TRLRHL, tengo a bien
informar:

[] Existe consignacion presupuestaria .

[] No existe consignacién presupuestaria adecuada y suficiente.

L} Se devuelve el Expediente para subsanacién de errores o aportacion de dates o documentos
aclaratorios necesarios para continuar la tramitacién y que se indican al dorso de |a presente

Devolviéndose el expediente a los efectos oportunos en Camas,a  de  de 2018

 APLICACION PRESUPUI LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS

, Fdo. Eva M2 Delis Ruiz

j
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:‘:Mddjeilqznlﬁmf-:_z_.i13-: CANEXOIL:

De : Sr. Delegado de
A: Interventor General de Fondos

Segun propuesta de gastos tramitada por esta Delegacién Municipal, con numero de retencién de
créditos , por un importe de € adjunto le remito la/s factura/s, visada por
este Delegado, que se detalla a continuacidn, al objeto de su tramitacién reglamentaria con cargo a la
propuesta citada, haciendo constar que: '

Proveedor :
N factura Concepto ‘ Importe

Camas, a de de 2018

El/a DELEGADO/A

Fdo:

CERTIFICACION DE CONFORMIDAD. CON GASTO REALIZADO

— Se ha procedido a la adquisicidn del/os bien/es o serviciofs que consta en la/s factura/s
adjunta en establecimiento comercial abierto al publico, habiéndose hecho cargo del material adquirido
detallado en la misma.

— La obra, suministro o servicio, que ha dado lugar a fa emisidn por la empresa de la/s
factura/s citada, se ha recepcionado de conformidad en precios, unidades y cantidades, encontrandose en
adecuadas condiciones de uso, y se ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales y
particulares que, en relacién con elios, hubieran sido previamente establecidas.

Camas, a de de 2018

El/a JEFE DE SERVICIO
{ a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones).
Fdo:

41
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AYUNTAMIENTO DE Servicio de
CAMAS | INTERVENCION
“Modelontim. 2.2 | ANEXOl- “PROPUESTA DE GASTO DE CONTRATOS SUPERIQF({
DON/DORNA:

Delegacidn de:
Propone la realizacion del siguiente gasto:

CONCEPTO IMPORTE EN EUROS

PROVEEDOR//TERCEROD

CIF: €
N2 Factura:

FECHA:

ASUNTO: . Expte. C.

Lo que comunica a los efectos de su tramitacion reglamentaria, haciendo constar que:
Camas, a de de 2018

El/a DELEGADO/A

Fdo:

CERTIFICACION DE CONFORMIDAD CON GASTO REALIZADO

— Se ha procedido a la adquisicién del/os bien/es o servicio/s que consta en la/s factura/s adjunta en
establecimiento comercial abierto al pdblico y se ha hecho cargo del material adquirido detallado
en la misma.

— La obra, suministro o servicio, que ha dado lugar a la emisién por la empresa de la/s factura/s
citada, se ha recepcionado de conformidad en precios, unidades y cantidades, encontrandose en
adecuadas condiciones de uso, y se ejecutado la obra o servicio con arregio a las condicicnes
generales y particulares que, en relacién con ellos, hubieran sido previamente establecidas.

El/a IEFE DE SERVICIO
( a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adguisiciones}.
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Modelonum 23 1A

De : Sr. Delegado de
A: Interventora General de Fondos

Segun solicitud de retencidn de crédito, tramitada por esta Delegacién Municipal, con numero de ,
por un importe de £, se propone la realizacion del siguiente gasto {no contrato}, informada por el jefe
de servicio correspondiente, que se detalla a continuacién, al jobjeto de su tramitacién reglamentaria y
fiscalizacion/intervencién previa: :

Tercero Concepto Importe

Camas, a de de 2018
El/a DELEGADO/A
Fdo:
En su caso {0}, CERTIFICACION DE CONFORMIDAD CON GASTO REALIZADO .

La prestacién se ejecutado la con arreglo a las condiciones generales y particulares que hubieran sido previamente
establecidas; o bien queda acreditado el derecho del acreedor

El/a JEFE DE SERVICIO

informe de Fiscalizacion y/o Intervencién previa del gasto

Vista |la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 y siguientes del TRLRHL, el Reglamento de Control
Interno vy las Bases de Ejecucién del Presupuesto, tengo a bien informar;
[0 Intervenido y Conforme.
[[] Intervenido y Disconforme, segin Informe de Intervencién numero _ / firmado electrénicamente.
[ Se devuelve el Expediente para subsanacién de errores o aportacion de datos o documentos aclaratorios
necesarios para continuar la tramitacidn y gue se indican al dorso de la presente

Devolviéndose el expediente a los efectos oportunos en Camas, a  de . de2018
;

LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS

Fdo, Eva M2 Delis Ruiz

A%
3
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ACUNTAMIENTC DE

CAMAS

Servicio de

INTERVENCION

Modelo nim;, 2 4

Del: 5r. Delegado de
A la: Sra. Interventora General de Fondos

En cumplimiento de lo preceptuade en el articulo 40 del TRLRHL, Titulo Il de reintegro de subvenciones de la Ley General
de Subvenciones y su Reglamento, bases reguladoras, normativa autonémica , Bases de Ejecucién del Presupuesto y deméds
preceptos en vigor en relacién con el reintegro de subvenciones, se propone la realizacién de la siguiente devolucion de ingresos, al
objeto de su tramitacién reglamentaria y fiscalizacion/intervencién previa:

- OR'G'ANo CDN.CED.E.N.TF; FINAL .DAD DE A sua\._rEquN_.; _____ : -I_gq;;ﬁg;;fil i INTERESES DE
--------- e e R REINTEGRAR |
CUMPLIMIENTO
ANTECEDENTES
) 5 . NO
Fecha de inicio y finalizacidn de la actividad Desde hasta
Periodo de justificacion Desde ' hasta
Se produce el reintegro a instancia de este ayuntamiento
Se produce a instancia del ente concedente _
Fecha de notificacién del inicio del expediente de reintegro : ‘
Se han realizado alegaciones
Fecha de resolucion definitiva del reintegro i
Se han liguidado intereses de demora :
o CAUSAS DEL REINTEGRO s NO
Se ha ejecutado total o parcial el objetivo de la subvengién y existen remanentes no aplic%idos.
Se ha incumplido la obligacién de justificacién en tiempo y forma. '
Se han justificado gastos no admitidos en la subvencidn otorgada.
DOCUMENTACION QUE DEBE ACOMPARARSE sl NO
lustificante de la presentacién de la cuenta justificativa.
Informe del responsable del proyecto o la acfividad subvencionada en relacién ai motivo de reintegro, con el visto
buenc del delegado cerrespondiente.
Justificante en su caso del inicio de reintegro por parte del érgano concedente.
Justificante en su caso de la resolucion definitiva de reintegro del drgano concedente.

Camas, a de de 2018 .
’ El/a DELEGADO/A
Fdo:

Informe de Fiscalizacion y/o Intervencitn previa de la devolucidn dei ingreso indebido {reintegro)
Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 y siguientes del TRLRHL, el Reglamento de Control
Interno y las Bases de Ejecucidn del Presupuesto, tenge a bien informar:

[] Intervenido y Conforme.
] Intervenido y Disconforme, segin Informe de Intervencién numero __/ firmado electrénicamente.
[] Se devuelve el Expediente para subsanacion de errores o aportacién de datos o documentos aclaratorios necesarios para

continuar la tramitacién y que se indican al dorso de la presente.

Devolviéndose el expediente a los efectos oportunos en Camas, a  de de 2018

LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS
Fdo. Eva M2 Delis Ruiz
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1. AREA DE PERSONAL

1.1 Altas personal funcionario

1.1.1 Aprobacién de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)

1.1.2 Aprobacion de convocatoria de personal funcionario interino (fase A)

1.1.3 Nombramiento de personal funcionario de carrera (fase D)

1.1.4 Nombramiento de personal funcionaric interino (fase D) )

1.1.5 Nembramiento de personal funcionario derivado de comisién de servicios (fase AD/D)
1.1.6 Nombramiento y cese de personal funcionario derivado de libre designaciéon (fase AD/D)
1.1.7 Otras formas de provision de personal funcionario (fase AD)

1.2 Altas personal laboral

1.2,1 Aprobacién de convocatoria de personal laboral fijo (fase I\)

1.2.2 Aprobacién de convocatoria de personal [aboral temporal (fase A)

1.2.3 Contratacién de personal laboral fijo (fase D)

1.2.4 Contratacion de personal laboral temporal (fase D)

1.2.5 Contratacién de personal laboral temporal a través de un PHan de contratacién (fase D)
1.2.6 Prérroga de contratos laborales (fase AD) :

1.3 Altas personal directivo y/o eventual

1.3.1 Aprobacion de convecatoria de personal directivo (fase A)
1.3.

1

2 Contratacion de personal directivo (fase D)
.3.3 Contratacion de personal eventual (fase AD)

1.4 Expedientes de productividad, gratificaciones, horas extras y otras variaciones

1.4.1 Expediente de auterizacién y compromiso del complemento de productividad (fase AD)

1.4.2 Expediente de auterizacién y compromiso de gratificaciones y horas extras (fase AD)

1.4.3 Expediente de autorizacién y compromiso de otros pluses y complementos (polivalencias,
disponibilidad, trabajo en festivos, nocturnidad, ...) (fase AD)

1.4.4 Abono de indemnizaciones al amparo del RD 462 /2002 (fase AD)

1.4.5 Otros conceptos retributivos recogidos en convenio colectwo o acuerdo de funcionarios -premios-
(fase AD) ‘

1.4.6 Reconocimiento de servicios (fase ADO/O)

1.4.7 Reconocimiento de grado personal consclidado (fase ADO/0Q)

1.5 Expedientes de concesifn de ayudas de accién social al persanal, tanto funcionario como laboral
1.5.1 Resolucién de la concesién de ayudas (fase AD) ;

1.6 Expedientes de néminas de retribuciones del personal
1.6.1 Expedientes de ndminas de retribuciones dei personal (fase ADO/0)

1.7 Expedientes relativos a contribuciones al plan de pensiones de los empleados de la entidad local y
organismos auténomos .

1.7.1 Aprobacién del gasto (fase AD)

1.7.2 Reconocimiento de la aportacién al plan de pensiones (fase ADO/0)

1.8 Expedientes de aprocbacion y reconocimiento de 12 cuota a la Seguridad Social
1.8.1 Aprobacién y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad Social (fase ADO/0O)

1.9 Expedientes de concesidn de anticipos al personal, tanto funcionario como laboral

1.9.1 Expediente de autorizacién, disposiciéon y reconocimiento de la obligacién de anticipos al personal
(fase ADO)

1.9.2 Expediente de concesion de anticipos reintegrables (fase AD)

2. AREA DE CONTRATACION, CONTRATOS PATRIMONIALES Y PRIVADOS, Y RESPONSABILIDAD
PATRIMONIAL

2.1 EXPEDIENTE: Preparacién y adjudicacién de expedientes de contratacién de obras (incluidos los
contratos de suministro de fabricaciéon cuando el PCAP determine la aplicacion directa del contrato de
obras, y para las fases posteriores a la formalizacién en los contratos tramitados en el marco de un
sistema de racionalizacion técnica de 1a contratacién)

2.1.1 Aprobacidn del gasto (fase RC/A)

2.1.2 ACI‘UACION Adjudicacion (sin fase presupuestarla/AD/D)

2.1.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

2.2 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacién de expedientes de contratacién conjunta de proyecto y obra,
45
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cuandc sea posible establecer el importe estimativo de las obras
2.2.1 ACTUACION Adjudicacién (sin fase presupuestarla/AD)
2.2.2 ACTUACION: Formalizacién (fase AD)

2.3 EXPEDIENTE: Preparacién y adjudicacién de expedientes de contratacién conjunta de proyecto y obra,
cuando, en el caso del articulo 234.5 de la LCSP, no sea posible establecer el importe estimativo de las
obras

2.3.1 ACTUACION Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD proyecto)

2.3.2 ACTUACION Formalizacion {(fase AD proyecto)

2.3.3 ACTUACION: Aprobacién del expediente de gasto de las obras (fase AD obra)

2.4 EXPEDIENTE: Efectos, cumplimiento y extincién de los contratos de obra

2.4.1 ACTUACION Modificados (fase AD)

2.4.2 ACTUACION Continuacién provusmnal de las obras (fase AD)

2.4.3 ACTUACION Revisién de precios (fase AD)

2.4.4 ACTUACION Certificaciones de cbras (fase 0)

2.4.5 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacidén por el IVA merltado en el pago de las ceriificaciones de
cbras (fase 0) '

2.4.6 ACTUACION Certificacion Final (fase O}

2.4.7 ACTUACION Liquidacién (fase O)

2.4.8 ACTUACION Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase ADO)
2.4.9 ACTUACION Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.4.10 ACTUACION Resolucion del contrato (fase ADO/O) -

2.4.11 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o )
a los candidatos o licitadores en el caso de renunma a la celebracion del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

2.5 EXPEDIENTE: Expedientes de concesion de obras

2.5.1 ACTUACION Aprobaciéon del gasto {fase RC/A)

2.5.2 ACTUACION Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D).

2.5.3 ACTUACION Formalizacién (fase AD/D)

2.5.4 ACTUACION Medificados (fase AD)

2.5.5 ACTUACION Revisién de precios (fase AD)

2.5.6 ACTUACION Abonos por aportaciones durante la construccwn (fase Q)

2.5.7 ACTUACION Abonos por aportaciones al Ofinal de la construccion o de la concesion (fase 0)

2.5.8 ACTUACION: Abcnos en caso que la financiacion de Ia construccién de la obra se realice a través de
subvenciones o préstamos reintegrables, de acuerdo con el articulo 265 de la LCSP (fase 0)

2.5.9 ACTUACION Abono al concesionario de la retribucién por la utilizacién de la obra (fase 0)

2.5.10 ACTUACION: Pago de intereses de demora y dela indemmzacmn por los costes de cobro (fase

ADO)

2.5.11 ACTUACION Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.5.12 ACTUACION Resolucién del contrato (fase ADO)

2.5,13 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el casc de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

2.5.14 ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicataric de la
correspondiente concesion (fase ADO)

2.6 EXPEDIENTE: Expedientes de suministros {suministros en general, los de adquisicién de equipos y
sistemas para el tratamiento de la informacién, y los contratos de suministros de fabricacién cuando el
PCAP no determine la aplicaciéon directa del contrato de obras, y para las fases posteriores a la
formalizacién en los contratos tramitados en el marco de un smtema de racionalizacion técnica de la
contratacion)

2.6.1 ACTUACION Aprobacién del gasto (fase RC/A)

2.6.2 ACTUACION Adjudicacion {sin fase presupuestaria/AD/D)

2.6.3 ACTUACION Formalizacion (fase AD/D) 1

2.6.4 ACTUACION Revision de precios {fase AD)

2.6.5 ACTUACION Modificacion del contrato (fase AD)

2.6.6 ACTUACION Abonos a cuenta (fase 0)

2.6.7 ACTUACION Prérroga del contrato (fase AD)

2.6.8 ACTUACION Liquidacién (fase O)

2.6.9 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de [a indemnizacién para los costes de cobro (fase ADO)
2.6.10 ACTUACION Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)

2.6.11 ACTUACION Resolucién del contrato (fase ADQ)

2.6.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO}

2.7 EXPEDIENTE: Expedientes de servicios (servicios en general y, para las fases posteriores a la
46
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formalizacién en los contratos tramitados en el marco de un 5|stema de
contratacion) , .
2.7.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A) ’ e AT
2.7.2 ACTUACION Adjudicacién (sin fase presupuestarna/AD/D) tTTT

2.7.3 ACTUACION Formalizacién (fase AD/D) ‘

2.7.4 ACTUACION Modificacién del contrato (fase AD)

2.7.5 ACTUACION Revision de precios (aprobacion del gasto) (fase AD)

2.7.6 ACTUACION Abonos a cuenta (fase 0) i

2.7.7 ACTUACION Prorroga de los contratos (fase AD)

2.7.8 ACTUACION Liquidacién (fase 0}

2.7.9 ACTUACION Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase ADO)
2.7.10 ACTUACION Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)

2.7.11 ACTUACION Resolucién del contrato (fase ADO)

2.7.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didloge competitivo o a les
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento {fase ADO)

2.8 EXPEDIENTE: Expedientes de concesién de servicio

2.8.1 ACTUACION Aprobacién del gasto (fase RC/A)

2.8.2 ACTUACION Adjudicacion {sin fase presupuestarla/AD/D)

2.8.3 ACTUACION Formalizacion (fase AD/D)

2.8.4 ACTUACION Modificados (fase AD)

2.8.5 ACTUACION Revisién de precios {fase AD)

2.8.6 ACTUACION Abonos por aportaciones (fase 0)

2.8.7 ACTUACION: Abonos en el caso de que [a flnanmacmn del servicio se realice a través de
subvenciones o préstamos remtegrables (fase 0)

2.8.8 ACTUACION Abonos al concesionario de la retribucién por el servicio (fase O)

2.8.9 ACTUACION Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase ADO)
2.8.10 ACTUACION Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.8.11 ACTUACION Resolucion del contrato (fase ADQ)

2.8.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitive o

a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

2.8.13 ACTUACION: Pago al autor del estudic de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesién (fase ADG)

2.9 EXPEDIENTE: Encargos de gestion regulados en la LCSP

2.9.1 ACTUACION Encargo (fase AD)

2.9.2 ACTUACION Modificaciones del encargo (fase AD)

2.9.3 ACTUACION Abonos durante la ejecucion de los trabajos (fase o)
2.9.4 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

2.10 EXPEDIENTE: Adquisicion de bienes inmuebles
2,16.1 ACTUACICON: Aprobacion del gasto (fase A)
2.10.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)

2.11 EXPEDIENTE: Arrendamiento de bienes inmuebles, ya sea tramitado como expediente independiente
o en expediente de alienacién del inmueble en que simultineamente se acuerde el arrendamiente

2,11.1 ACTUACION Propuesta de arrendamiento (fase A)

2.11.2 ACTUACION Acuerdo de concertacion del arrendamiento {fase AD/D)

2.11.3 ACTUACION: Prérroga y novacién (fase AD)2.11.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién
(fase 0)

2.12 EXPEDIENT!E: Permuta de bienes
2.12,1 ACTUACION: Aprobacién y compromiso de la permuta (fase AD)
2.12.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase 0O)

2.13 EXPEDIENTE: Contratacion de seguros

2.13.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A)

2.13.2 ACTUACION Compromiso del gasto (fase D)

2.13.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase 0)
2.14 EXPEDIENTE: Contratacion de plan de pensiones

2.14.1 ACTUACION Aprobacion del gasto (fase A) .
2.14.2 ACTUACION Compromiso del gasto (fase D)

2.14,3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase 0)

2.15 EXPEDIENTE: Contratos de acceso a bases de datos y de suscrlpcmn 2 publicaciones, tramitados de
acuerdo con la DA 92 de la LCSP
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2.15.1 ACTUACION Aprobacién y compromiso del gasto {fase AD)
2.15.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase ADD/0)

2.16 EXPEDIENTE: Contratacion de creaciéon e interpretacion artistica v Iiterarla y contratos privados de
espectaculos

2.16.1 ACTUACION Aprobacion del gasto (fase A)

2,16.2 ACTUACION Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

2.16.3 ACTUACION Formalizacion {fase AD/D)

2.16.4 ACTUACION Modificacion del contrato (fase AD)

2.16.5 ACTUACION Revislén de precios (aprobacion del gasto) (fase AD)

2.16.6 ACTUACION Abonos a cuenta (fase 0)

2.16.7 ACTUACION Prérroga de los contratos (fase AD

2.16.8 ACTUACION Liquidacién {fase O)

2.16.9 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la |ndemmzac10n por los costes de cobro (fase ADO)
2.16.10 ACTUACION Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.16.11 ACTUACION Resolucion del contrato de servicios (fase ADO)

2.16.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a
los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracmn del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADQ) :

2,17 EXPEDIENTE: Reclamaciones que se formulan ante la administracién, en concepto de indemnizacién
por dafios y perjuicios, por responsabilidad patrimonial

2.17.1 ACTUACION Expediente de autorizacién, disposicién y reconocimiento de la obligacién (fase ADO)
2.17.2 ACTUACION: Ejecucion de sentencias (fase ADO)

2.18 EXPEDIENTE: Expedientes de actos resolutorios de recursos administrativos con contenido
econdémico
2.18.1 ACTUACION: Acta de resclucién del recurso (fase ADO)

2.19 EXPEDIENTE: Gastos, las fases A y D de los cuales no estan sujetas a fiscalizacién previa, de acuerdo
con el articulo 17 del RD 42472017
2.19.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion {ADO/0Q)

2.20 EXPEDIENTE: Contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizacion técnica de la
contratacion {hasta la fase de adjudicacién/formalizacion) :

2.20.1 ACTUACION Inicio de licitacién de obra (sin fase presupuestaria)

2.20.2 ACTUACION Inicio de licitacién de suministro (sin fase presupuestaria)

2.20.3 ACTUACION: Inicio de licitacién de servicio (sin fase presupuestaria)

2.20.4 ACTUACION Adjudicacion del acuerdo marco {sin fase présupuestaria)

2.20.5 ACTUACION Formalizacién del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)

2.20.6 ACTUACION Adjudicacién de un contrato basado en un acuerdo marco (fase AD)

2.20.7 ACTUACION: Adjudicacién a través de sistemas dinamicos de contratacion (fase AD)

2.21 EXPEDIENTE: Otros expedientes de contratacion, contratos patrimoniales vy privados, y
responsabilidad patrimonial

2.21.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase A)

2.21.2 ACTUACION Compromiso del gasto (fase AD/D)

2.21.3 ACTUACION: Reconhocimiento de la obligacion {fase ADO/0O)

3. AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS, Y CONVENIOS DE COLABORACION sujetos a la Ley
40/2015

3.1 Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva
3.1.1 Aprobacién del gasto - Convocatoria (fase A)

3.1.2 Ampliacion y/o distribucién del crédito (fase A)
3.1.3 Compromisc del gasto (fase D)

3.1.4 Reconocimiento de la obligacién (fase 0)

3.2 Subvenciones de concesitn directa

3.2.1 Aprobacién y compromiso del gasto (fase AD)

3.2.2 Reconocimiento de la cbligacién (fase ©) 3.3 Subvenciones nominativas
3.3.1 Aprobacién y compromiso del gasto (fase AD)

3.3.2 Reconocimiento de la obligacién (fase 0)

Expedientes de convenios suscritos con entidades colaboradoras en el marco de la LGS
.1 Aprobacién de convenios con entidades colaboradoras (fase AD)

.2 Prérroga y modificaciones de los convenios (fase AD) :

-3 Reconocimiento de la obligacion (fase 0)

Whww
hhb
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3.5 Ayudas econdémicas de Jos Servicios sociales municipales conforme al Regla ento mummpal { BOP
nim. 11 de 15/01/2018) ‘

3.5.1 Aprobacion del gasto, Comprom:so del gasto y Reconocimiento de la obl:gacmn(fase ADOQ)

3.6 Convenios de colaboracién con otras entidades piiblicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a
derecho privado ]

3.6.1 Aprobacién del convenio (fase AD) !

3.6.2 Modificaciones (fase AD)

3.6.3 Prérroga del convenio {fase AD)

3.6.4 Reconocimiento de la obligacion (fase 0)

3.7 Convenios de colaboracién con entidades pablicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a derecho
publico

3.7.1 Aprobacion del convenio (fase AD)

3.7.2 Modificaciones (fase AD)

3.7.3 Prérroga del convenio (fase AD)

3.7.4 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/Q) -

3.8 Transferencias a entes dependientes
3.8.1 Aprobacion del gasto (fase A) -

3.8.2 Compromiso del gasto (fase AD/D) —

3.8.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/Q) .
.9 Encomiendas de gestién de la Ley 40/15 (LRISP)
.9.1 Aprobacién de la encomienda (fase AD)

.9.2 Modificaciones (fase AD}

.9.3 Prorroga de la encomienda (fase AD)

0.

4 Reconocimiento de la obligacién (fase O)

.10 Concesion de premios metalico o en especie
10.1 Aprobacién del gasto (fase A)

.10.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

10.3 Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/0O)

11 Otros expedientes de subvenciones y transferencias
.11.1 Aprobacién del gasto (fase A)

»11.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

11.3 Reconocimiento de la obligacién {fase ADO/0O)

Wwww Wwww Wwwww

4. AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS

4.1. Convenios urbanisticos
4.1.1 Aprobacién del convenio (fase AD) ~
4.1.2 Reconocimiento de la obligacion (fase 0)

. Ocupacion directa

1 Aprobacién del expediente. Autorizacion del gasto (fase A)
.2 Aprobacién definitiva. Compromiso del gasto (fase D)

3 Pago de la ocupacion directa a justificar (fase 0)

NNNN

3 Expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas

»3.1 Incoacién de la expropiacién: declaracién de la necesidad de ocupacion (fase A)
.3.2 Depésitos previos (fase D) .

3.

Ahap HPpA

.3.3 Indemnizacién por rapida ocupacién (fase ADO) i

4.3.4 Determinacion del justiprecio para procedimientos ordlnarlos y de mutuo acuerdo (fase AD/D)
4.3.5 Determinacion del ]ustlprecw por 3urado Provincial de Exproplacmn o 6rgano anélogo (fase AD/D)
4.3.6 Pago o consignacién del precio justo (fase 0)

4.3.7 Pago de intereses de demora por retraso en ia determinacién del justiprecio y en el pago (fase ADO)

4.4 Otros expedientes urbanisticos

4.4.1 Aprobacion del gasto (fase A) )

4.4.2 Compromiso del gasto {fase AD/D)

4.4.3 Reconocimiento de 1z obligacién (fase ADO/O)

5. GASTOS FINANCIEROS

5.1 Activos financieros

5.1.1 Adquisicién de efectos, bonos y otros titulos (fase ADO)

5.1.2 Anticipos y préstamos, con o sin interés, concedidos (fase ADO)
5.1.3 Libramientos de fondos en concepto de depodsitos o fianzas realizados por la entidad local y sus
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5.1.4 Adquisicion de acciones y participaciones (fase ADO)
5.1.5 Aportaciones patrimoniales realizadas por las entidades locales o sus bdrganismos auténomos
(fase ADO) : /

5.2 Pasivos financieros

5.2.1 Amortizaciéon de prestamos e intereses derivados de estos, si es el caso (fase ADO)

5.2.2 Devolucion de depésitos constituidos o de fianzas ingresadas en la tesoreria de la entidad
local o de sus organismos auténomos (fase ADO)

5.3 Otros gastos financieros

5.3.1 Aprobacion del gasto (fase A)

5.3.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

5.3.3 Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/O}




Plzza Nuestra Sefiora de los Dolores s/n « 41900 CAMAS {Sevilia) « C.LA: PA1O2100G » TH.: 955 98 02 64 » Fax: $54 39 61 45 » Email: intervencion@ayto-camas.org

\ .
“h 5}?“!\"[ Jllrﬂ PSR
\W =

Servicio de

INTERVENCION

AYUNTAMIENTO DE

CAMAS

1. AREA DE PERSONAL

1.1 Altas persona!l funcionario
1.1.1 Aprobacién de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta , €n el que se informe sobre los
siguientes aspectos: ‘

Plazas de ta plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogt aprobado por el Pleno a los que corresponde
la propuesta. Se tendra que indicar la situacidén en que se encuentra la plaza y/o puesto de trabajo y detallar
las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo y eh el complemento de destino y complemento
especifico asignados por el Pienario.

Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicion de efectivos que sea vigente, con detalle
del saldo de la reposicién de efectivos al que se llegaria con la aprobacion de la propuesta.

Adecuacion de los requisitos de titulacién en relacién a las caracteristicas de la plaza y/o el puesto de trabajo.

1.1.2 Aprobacién de convocatoria de personal funcionario interino (fase A)

Con requisitos bésicos adicionales propios de la Corporacidn (Pleno}:

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta , en el que se informe sobre los
siguientes aspectos:

Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobado por el Pleno a los que corresponde
fa propuesta. Se tendrd que indicar la situacion en que se encuentra la plaza y/o puesto de trabajo vy detallar
las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo v en el complemento de destino y complemento

especifico asignados por el Plenario.

Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicién de efectivos que sea vigente, con detalle

del saldo de la reposicion de efectivos al que se llegaria con la aprobacién de la propuesta.

Adecuacién de los requisitos de titulacidén en relacidn a las caracteristicas de la plaza y/o el puesto de trabajo.

1.1.3 Nombramiento de personal funcionario de carrera (fase D)

Con requisitos bésicos adicionales propios de la Corporacion {Pleno):

Informe juridico del Departamento de Perscnal sobre el contenido de la propuesta , en el que se informe sobre los
siguientes aspectos:

Adecuacion del contrato/ nombramiento a la normativa vigente, especificando el precepto apiicable vy la

modalidad especifica.

Que la persona que se propone acredita estar en posesion de la titulacién y de las condiciones especificas

exigibles por el puesto de trabajo.

Sobre el cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccion, detallando la

legislacion que le sea aplicable

1.1.4 Nombramiento de personal funcionario interino (fase D)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Plenc):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta , en el que se informe sobre los
siguientes aspectos:

Sobre la adecuacion del contrato o nombramiento, a la normativa vigente especificando el precepto aplicable

¥ la modalidad especifica.

Cuando la propuesta de contratacion ¢ nombramiento no corresponda a la resolucién de una convocatoria
especifica previa, hara falta que se incorporen los requisitos detallados en ei apartado de aprobacion de la

convocatoria de este anexo

Sobre la adecuacién de las retribuciones al Convenio o Acuerdo vigente.
Que figura en el expediente la justificacidn de la necesidad y , en su caso, urgencia del nombramiento que
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exige la legislacion vigente,

Justificacién de la necesidad de convocar una plaza interina

1.1.5 Nembramiento de personal funcionario derivado de comisién de servicios (fase AD/D)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno): !

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de Ia propuesta , en el que se informe scbre los
siguientes aspectos: :
Adecuacion del nombramiento a la normativa vigente, especificando el precepto aplicable y la modalidad

especifica.

Cuando la propuesta de nombramiento no correspenda a la resolucién de una convocatoria especlfica previa,
haré falta que se incorporen los requisitos detallados en ei apartade de aprobacién de la convocatoria de este
anexo ;
Justificacion de la necesidad de efectuar una comision de servicios

f
Que la persona que se propone acredita estar en posesién de la titulacion y de las condiciones especificas

exigibles por el puesto de trabajo.

Sobre el cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccion, detallando la
legislacidn que le sea aplicable
1.1.6 Nombramiento y cese de personal funcionario derivado de libre designacion (fase AD/D)

Con requisltos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno): ;
Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.1.7 Otras formas de provisién de personal funcionaric (fase AD)
Con requisitos basicos adicionales propics de la Corporacion (Pleno):
Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de ia propuesta

1.2 Altas personal laboral

1.2.% Aprobacion de convocatoria de personal laboral fijo (fase A)

Con requisitos basicos adicionales propios de ia Corporacion {Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de Ia propuesta , en ¢l que se informe sobre fos

siguientes aspectos:
Plazas de la plantifla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobade por el Pleno a los que corresponde
la propuesta. Se tendra que indicar |a situacién en que se encuentra la plaza y/o puesto de trabajo y detallar
las retribuciones correspendientes al, grupo y subgrupo vy eh el complemento de destino y complemento

especifico asignados por el Plenario.

Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicion de efectivos que sea vigente, con detalle

del saldo de la reposicién de efectivos al que se llegaria con la aprobacién de la propuesta,

Adecuacion de los requisitos de titulacién en relacidn a fas caracteristicas de la plaza y/o el pueste de trabajo.

1.2.2 Aprobacidn de convocatoria de personal laboral temporal (fase A}

Cen requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de ia propuesta, en el que se informe sobre los

siguientes aspectos:
Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobado por el Pleno a los que corresponde
la propuesta. Se tendrd gque indicar la situacion en gue se encuentra la plaza y/o puesto de trabajo y detallar
tas retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupe vy en el complemento de destino y complemento
especifico asignados por el Plenario.
Adecuacién de los requisitos de titulacién en relacion a las caracteristicas de la plaza v/o el puesto de trabajo.
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1.2.3 Contratacion de personal laboral fijo (fase D)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1-Art. 13.2.c) RD 424/2017-ACM2008 2.1

Que se incorpora ¢l certificado acreditativo, expedido por el 6rgano competente, que el puesto a cubrir figura detallado
en la relacién o catdlogo de puestos de trabajo v que estd vacante.

B.2-Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- Art. 6 RD 856/1991

Que se ha cumplimentade el requisito de publicidad de la correspondlente convocatoria en los términos establecidos
por la normativa que en cada caso resulte de aplicacion. :

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- Art. 7 RD B965/1991

Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del érgano competente.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- RDL 2/2015 TRET |

Que se adecua el contrato gue se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1 - Art. 27 TREBEP

Que las retribuciones que se sefialan en el contrato se ajusten al convemo colectivo que resulta de aplicacidén vy, si se
trata de un contrato al margen del convenio, que conste en el expediente la justificacion del mismo,

1.2.4 Contratacion de personal laboral temporal (fase D)

Con Requisitos basicos adicicnales

B.1 Art. 13.2.c) RD 42472017 -ACM2008 2.2~ Art. 7 RD 896/1991

Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del érgano competente.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Al tratarse de contratacion de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe informe del responsable de
Recursos Humanos ¢ de la Secretaria general de la entidad sobre la modalidad de contratacién temporal utilizada y
sobre la observancia, en las cldusulas del contrato, de los requisitos y formatidades exigidos por la legislacién laboral.
B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017- ACM2008 2.2~ Art. 27 TREBEP

Que fas retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que resulte de aplicacién vy, si se
trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el expediente la justificacién del mismo.

1.2.5 Contratacién de personal laboral temporal a través de un Plan de contratacion (fase D)

Con. Requisitos basicos adicionales,

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Al tratarse de contratacién de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe informe del responsable de
Recursos Humanos ¢ de la Secretaria general de la entidad sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada v
sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidos por la legislacién laboral.
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- Art. 27 TREBEP :

Que las retribuciones que se sefialen en el centrato se ajusten al Convénio Coleckivo que resulte de aplicacion v, si se
trata de un contrato al margen del Convenio, gue conste en el expedlente la justificacion del mismao.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2

Que el contrato celebrado a través de un Plan de contratacién se adecua a lo dispuestc en la normativa vigente.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017- ACM2008 2.2

Que el Plan de contratacién contiene una descripcién del proceso selectivo que se seguird en aplicacion del misme.

1.2.6 Prorroga de contratos laborales (fase AD)

Con. Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.4- Art. 15 RDL 2/2015 TRET

Que la duracion del contrato no supera el plazo previsto en la legislacién vigente.

1.3 Altas personal directivo y/o eventual ‘
1.3.1 Aprobacién de convocatoria de personal directivo (fase A)
Sin Requisitos bésicos adicionales No se prevé aste tipo de expediente y‘actuacién en el ACM

1.3.2 Contratacién de personal directivo (fase D)
Sin Requisitos bésicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y ‘actuacién en el ACM

1.3.3 Contratacion de personal eventual (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.4 Expedientes de productividad, gratificaciones, horas extras y otras variaciones

1.4.1 Expediente de auteorizacién y compromisc del complemento de productividad (fase AD)

Con requisitos bésicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que se justifican en relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que justifican et
reconocimiento de la productividad, conformadas por las respectivas jefaturas de servicios.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el Icontenido de la propuesta
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1.4.2 Expediente de autorizacién y compromiso de gratlflcacmnes y horas extras (fase AD)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Plenc): | g r/wm 7

- Que se justifican en relaciones ¢ partes acreditativos de los trabajoc efect!vament eatizados fuera de la jornada
habitual de trabajo conformadas por los respectivos jefes de servicios. .

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personai sobre el contenido de la propuesta.

1.4.3 Expediente de autorizacion y compromiso de otros pluses y complementos (polivalencias,
disponibilidad, trabajo en festivos, nocturnidad, ...) (fase AD)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corpeoracion (Pleno):

Que se justifican en relaciones acreditativas de los correspondigntes elementos objetivos que justifican el
reconocimiento det complemento o plus, conformadas por las respactivas jefaturas de servicios.
- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.4.4 Abono de indemnizaciones al ampare del RD 462/2002 (fase AD)
Con requisitos bésicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):
- En caso de indemnizaciones por comisién de servicios :
Que se autoriza la comision de servicios con con caracter prewo
Que se justifican, segln el caso, con certificade de asistencia, billetes de transporte o relacion de kilometraje
visada y factura de alojamiento.
Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.
- En caso de indemnizaciones por asistencia a tribunales de seleccién:
Que la propuesta de gasto se ajusta en conceptos e importes al, RD 462/2002.
Que se justifican con el correspondiente certificado de a5|sten<:|a5 de los miembros del tribunal de seleccion y
las actas del proceso de seleccién.
Que se aporta Informe jurldico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

1.4.5 Otros conceptos retributivos no contemplados y recogidos en convenio colectivo o acuerdo de
funcionarios -premios- (fase AD) .

Con requisitos basicos adicionales propios de Ia Corporacion (Pleno):

- Que se justifica el cumplimiento de los requisitos establecidos en el convenio o acuerdo de personal.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el ‘rcontenicio de {a propuesta.

1.4.6 Reconocimiento de servicios (fase ADO/0O}
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM

1.4.7 Reconocimiento de grado personal consolidado (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.5 Expedientes de concesién de ayudas de accidon social al personal, tanto funcionario como laboral
1.5.1 Resolucién de la concesion de ayudas {fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion {Pleno):

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

- Que se justifica el derecho a la ayuda segun el supuesto, de la siguiente manera:

En caso de ayuda médica: que la factura cumpla con fos requisitos indicados en el RD 1619/2012 de 30 de
noviembre por el se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, siempre
previa prescripcion médica (datos: Indicacion del paciente a nombre del cual se expide; necesidad del
tratamiento, prétesis o prueba; nombre y apellidos, n° de colegiado y firma del facultativo que la expide) v
que no se sobrepasa el importe maximo anual establecido con Ia concesion de la misma.
En caso de ayuda por estudios:
Primer 50%: Que el certificado de matriculacién del centro oficial donde se cursen los estudios sea
del curso correspondiente al afio de la solicitud, Que.se ha realizado el pago de los estudios y gue
los estudios se desarrollan en centros homologados.
Segundo 50%: Que el trabajader/a ha superado todaslas asignaturas en las que se ha matriculado
En caso de ayuda por escolaridad de hijos: Que el certificado ‘de matriculacién se corresponde con el curso
escolar correspondiente al afio de solicitud de la ayuda y que los estudios se desarrcllan en centros
homologados.
En caso de ayuda por renovacion del carnet de conducir; que la factura cumpla con los requisitos indicados en
el RD 1619/2012 de 30 de noviembre por el se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion y que el carnet debe ser renovado en la fecha que se indique.

En_caso de otro tipo de ayudas recogidas en convenio colective o acuerdo de perscnal funcionario: que se
aporta documento justificativo que acredite el derecho a la percepcidén de la correspondiente ayuda.

1.6 Expedientes de néminas de retribucicnes del personal

1.6.1 Expedientes de néminas de retribuciones del personal (fase ADO/O)

Con. Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 -ACM2008 3- Art, 175 ROF

Que las nominas estan firmadas por el responsable de Recursos Humanos de la entidad ( responsable de su formacion)
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Y que se proponen para su autorizacién al érgano competente. DIChd flrma dei responsable de recursos humanos
podra sustituirse, hasta que los programas informaticos permitan la firma electréhica de cada/omlna individualmente,
por una Dallgent:la del Responsable de Personal en la que se acredite que el personé’l retacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo devengado y que las retribuciones que flgu an en la nomina son las que
corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados .

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017- ACM2008 3

Al tratarse de las nominas de caracter ordinario y de las unificadas de perlodo mensual, que se reallza la comprobacién
aritmética efectuando el cuadre total de la nomina con el gue resulte del mes anterlor mads la suma algebraica de las
variaciones incluidas en la noémina del mes que se trate. Relacion de las varlaciones contempladas en némina
conformada por el Servicio de Personal

B.3 Informe propuesta del servicio de personal acreditativo de gue los datos contenides en némina responden a la
realidad derivada de los documentos contenidos en ese Servicio, y que se corresponden con actos administrativos
producidos efectivamente por los drganos competentes y adecuados al normativa vigente

B.4 Justificacién limitada a los siguientes supuestos de alta en némina;

- Miembros de la Corporacidn: que consta copia del acuerdo de nombramiente o documento en el que se
indique la fecha de su publicacion oficial, que consta diligencia de la correspondiente toma de posesién y que se
verifican las retribuciones y alta en seguridad social.(Art. 13.2.c) RD 424/2017 - ACM2008 3 -Art. 2, 4 y 10 L 3/2015)

- Funcicnarios de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de
posesion, verificacion de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo v puesto de trabajo v alta en seguridad
soctal.

- Laboral de nuevo ingreso: Copia del contrato formalizado sobre el que fue ejercida la fiscalizacién previa del
gasto y alta en seguridad social. ( Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 3 Art. 11 TREBEP)

- Laboral temporal: Copia del contrato formalizado v del plan o del expediente de contratacién sobre el gue
fue ejercida la fiscalizacion previa del gasto y alta en seguridad social. ( Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 3 Art. 11
TREBEP)

B.5 Justificacién limitada a los siguientes supuestos de variacion en némina con el alcance que se indica:

- Trienios o quinquenios de empleados: Resolucién de reconocimiento de trienios o quinquenios.

- Gratificaciones funcionarios: Resolucion del érgano competente

- Productividades y otros pluses aprobados por el Pleno: Resolucién del érganc competente

- Horas extracrdinarias del personal laboral: Resolucion del érgano competente. También Resumen del
servicio de personal relativo al nimero de horas dispuestas en el transcurso del afio a los efectos previstos en el
articulo 35 del Estatuto de los Trabajadores.

- Gastos de formacion, indemnizaciones por razon del servicio, ayudas de acclén social v cualguier otro
concepto retributive seglin convenio o acuerdo de personal: Resolucién del érgano competente de reconocimiento de
dichos gastoes

1.7 Expedientes relativos a contribuciones al plan de penswnes de los empleados de la entidad local y
organismos auténomos

1.7.1 Aprobacién del gasto (fase AD)

Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente vy, actuacmn en el ACM

1.7.2 Reconocimiento de la aportacién al plan de pensiones (fase ADO/O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 4 Art. 175 ROF

Que las nominas estén firmadas por el responsable de Recursos Humanos de la entidad y que se proponen para su
autorizacién al drgano competente.

1.8 Expedientes de aprobacidén y reconocimiento de la cuota a la Seguridad Social
1.8.1 Aprobaci6n y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad Social {(fase ADO/0O)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente v actuacion en el ACM

1.9 Expedientes de concesion de anticipos al personal, tanto funcionario como laboral

1.9.1 Expediente de autorizacidn, disposicién y reconocimiento de la obligacién de anticipes al personal
{fase ADO)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, indicando que se
han devengado las retribuciones que se anticipan.

1.9.2 Expediente de concesién de anticipos reintegrables (fase AD)
Con reguisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno): ‘
- Que se aporta Informe jurfdico del Departamento de Personal sobre el .contenido de la propuesta.

3
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2.1 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacién de expedientes de contratacmn“dé_jo ras (incluidos los

contratos de suministro de fabricacién cuando el PCAP determine la aplicacién directa del contrato de

obras, y para las fases posteriores a la formalizacién en los contratos tramitados en el marco de un

sistema de racionalizacion técnica de la contratacién) '

2.1.1 Aprobacion del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la

estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado;por la Oficina de Supervisién de Proyectos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1,1.A} Art. 235 LCSP 5

Al tratarse de un presupueste base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al expediente

pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto ( aprobado e Informade) no afectan a la estabilidad, seguridad

o estanqueidad de la obra. .

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) DA3a.B LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaieza andloga al informado por la Secretaria

general. ‘

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previa, firmada por el técnico director det proyecto y conformado por el técnico municipal

competente. :

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 145 y 146 LCSP -

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, gue estos estdn directamente

vinculados con el objeto del contrate en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un dnico criterio de valoracién, gue este estd relacionado con los costes,

pudiendo ser el precic o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con

el articulo 148 de la LCSP.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que ef PCAP o el

documento descrlptlvo prevé que la documentacién relativa a estos criterios se presente en sobre independiente del

resto de la proposicién.

B.10 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren los

supuestos previstos en fa normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, gue se

cumple alguno de ios supuestos de aplicacion del articulo 167 de ia LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la clausuia de

modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en los términos del articulo

204 de [a LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A}) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacién de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a qué hace referencia el

procedimientc de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de

ser expresados en cifras o porcentajes.

2.1.2 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestarla/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que existe
decisién motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacidn a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 65.1 y 326.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucion de Mesa de contratacién de acuerdo con lo previsto en la normativa, que
existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como adjudicatario con la que se exige
en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008B 9.1.1.B.1) Art. 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo

aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacion.
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Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociade como procedamlento de adjudmac

los supuestos del articufo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacidn cor;e/pondiente

B.6 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el arttculo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la LCSP.
B.8 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone come adjudicatario estd al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 vy 170. 1 LCSP / ‘
fl y-qgue se da alguno de

2.1.3 ACTUACION: Formalizacion (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP .

Que se acompafia certificado que acradite la interposicién o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacién. _

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.2) Art. 39.2.e) v 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucién expresa del drgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspensidn.

2.2 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacién de expedientes de contratacién conjunta de proyectc y obra,

cuando sea posible establecer el importe estimativo de las obras,

2.2.1 ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD} ..

Con Requisitos basicos adicionales ‘

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 5.2.1.A.1) Art. 234.1 LCSP

Que se aporta justificacién sobre su utilizacién de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art, 234.2 LCSP

Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a las que se debe ajustar el proyecto.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.C) RD 42472017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al informado por la Secretaria
- general. )

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2,1.A.1) Art. 145.5.a) v 145.6 LCSP

Que el PCAP o el documento descriptivo establece, para la determinacion de la oferta econémicamente mds ventajosa,

criterios directamente vinculados al objeto del contrato. ,

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 157.2 LCSP -

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el

documento descriptivo prevé que la documentacién relativa a estos criterlos se presente en sobre independiente del

resto de la proposicion.

B.8 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociade como procedimiento de adjudicacion, que concurren los

supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que se

cumple algunc de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP,

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la clausula de

medificacién se formuia de forma clara, precisa e inequfvoca, y con el detalle suficiente, en los términos del articulo

204 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qué hace referencia el

procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de

ser expresados en cifras o porcentajes.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 157.6 LCSP

Al propenerse una adjudtcauon que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, gue existe

decision motivada del drgano competente para la adjudicacién.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de fa

informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del servicic técnico

correspondiente.

B.14 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucidn de Mesa de contratacién de acuerdo con lo previsto en la normativa, que

existe conformidad de {a clasificacién concedida al contratista que se propone come adjudicatario con la gue se exige

en el PCAP.

B.15 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 169.1, 169.6 Y 170 1 LCSP
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die existe constancia

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociadoe como proced|m|ent0 de ad}udlcamon
e .
-aceptacion o rechazo

en el expedlente de las Invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones‘“par“'
aplicadas por el organo

de contratacidrn, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacion.
B.16 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociade come procedimiento de adjudicacién y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicade el anuncio de licitacién correspondiente.

B.17 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A,1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo $102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) v ¢©) del citado articulo.

B.18 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucion de la garantfa definitiva, salvo en los casos previstos en el artfculo 107.1 de la LCSP.
B.19 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 71.1, d) LCSp

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligacicnes tributarias y
con la Seguridad Social.

2.2.2 ACTUACION: Formalizacién (fase AD)

Con Requisitos bdsicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.2) Art. 39.2.e) LCSP
Que se acompafia certificado que acredite la interposicién o ne de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacién.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.2) Art. 39.2.e} y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del drgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspensién.

2.3 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacién de expedientes de contrataciéon conjunta de proyecto y obra,
cuando, en el caso del articulo 234.5 de la LCSP, no sea posible establecer el importe estimativo de las
cbras

2.3.1 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD proyecto)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 234.1 LCSP

Que se aporta justificacién sobre su utilizacién de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 234.2 LCSP i

Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a las que se debe ajustar el proyecto.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 67 y 68 RGLCAP.

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo. :

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) DA3a.8 LCSP i

Que existe informe de {a Secretarfa general. i

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelc de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga ai informado por la Secretaria
general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 5.2.2.A) Art. 145,5.8) vy 145.6 LCSP

Que el PCAP o el documento descriptivo establece, para la determinacion de la oferta econémicamente més ventajosa,
criterios directamente vinculados al objeto del contrato. :

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descrlptivo prevé que la documentacion relatlva a estos criterios se presente en sobre independiente del
resto de la proposicién.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negouado como procedimiento de adjudicacion, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacidn, gue se
cumple alguno de los supuestos de aplicacidén del articulo 167 de la LCSP.

B.10 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9,2,2.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la clausula de
modificacién se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en los términos del articulo
204 de la LCSP.

B.11 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacién de la subasta electronica en el PCAP, que los criterms de adjudicacién a qué hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precm 0 requisitos cuantificables vy susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes. B

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjuducauon que no se ajusta a la propuesta formuiada por la Mesa de contratacion, que ex:ste
decisién motivada del érgano competente para la adjudicacién.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados,: que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los ficitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del servicio técnico
correspondiente.
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B.14 Art, 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2,A) Art. 65.1 LCSP . ’ /

Al tratarse de un expediente sin constitucidn de Mesa de contratacion de acuerdo con Io‘prewst i Ia normatlva que
existe conformidad de la clasificacién concedlda al contratista que se pn,opone como adjudicatario-con la que se exige
en el PCAP.

B.15 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 169.1, 169.6 y 170 1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adJudlcamon que existe constancia
en el expedlente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por e! drgano de contratacion, asf como de las ventajas obtenidas en la negociacidn.

B.16 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 167, 169.1, 169.56 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacién correspondiente.

B.17 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art, 102,7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el @rticulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las lefras a), b) y ¢} del citado articulo.

B.18 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art, 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la LCSP.
B.19 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

2.3.2 ACTUACION: Formalizacién (fase AD proyecto)

Con Requisitos basicos adicicnales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 39.2.e) LCSP i

Que se acompaiia certificado que acredite la interposicién o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacién. :

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del érgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.3.3 ACTUACION: Aprobacién del expedlente de gasto de [as obras (fase AD obra)

Con Requisitos basicos adicicnales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.B) Art. 234.3 y 235 LCSP Art, 131 RGLCAP

Al tratarse de un presupuesto base de ficitacion igual o superlor a 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.
B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.B) Art. 231, 234.3 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

2.4 EXPEDIENTE: Efectos, cumplimiento y extincién de los contratos de obra

2.4.1 ACTUACION: Modificados (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 5.1.2 Art. 204.1 LCSP :

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del contrato,
de acuerdo con el PCAPR.

B.2 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 9.1.2 Art. 205 LCSP )

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompana informe técnico justificativo de los aspectos
previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 235 y 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacidn igual o superior @ 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de Proyectos.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art, 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacidén inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la establlldad seguridad o estanqueidad de la
obra.

B.5 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general. ‘

B.6 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 121.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP v su cuantfa, aislada o conjuntamente, sea superior a un 20%
del precio Inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superlor a 6.000.000€, que existe dictamen del
Consejo de Estado u drgano equivalente de la CA.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente,

2.4.2 ACTUACION: Continuacidn provisional de las obras (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacién en el ACM.

2.4.3 ACTUACION: Revisién de precios (fase AD) }
Con Requisitos basicos adicionales :
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B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.4 Art. 103 LCSP
Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.4 Art. 103 LCSP
Que la posibilidad de revisidon no estd expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.4.4 ACTUACION: Certificaciones de obras (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 62 LCSP

Que existe certificacién, autorizada por el facultativo director de ia obra vy con la conformidad de los servicios
correspondientas del drgano gestor. .

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 240.2 LCSP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad esta prevista en el PCAP y que se
ha prestado la garantfa exigida.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 ©.1.5 Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos de certificacién de obra que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
por el articulo 103 de la LCSP y que no estd expresamente excluida IIa posibilidad de revisién en el PCAP ni en el
contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 231.2 y 234.3 LCSP

Al tratase de la primera certificacion en contratacion conjunta de proyecto y obra, que existe proyecto informado por ia
Oficina de Supervision de Proyectos, gue el proyecto ha sido aprobado por el drgano de contratacién y que existe acta
de replantec previa, firmada por el técnico director del proyecto v confoijmado por el técnico municipal competente.

2.4.5 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion por el IVA meritado en el pago de las certificaciones de
obras (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.6 Art, 198.4 y 210 LCSP RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
gue aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.4.6 ACTUACION: Certificacion Final (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 62 y 243 LCSP

Que existe certificacion final, autorizada por el facultativo director de la obra.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 235y 242.5 LCSP |

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.
B.3 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 9.1.7 Art. 235 LCSP )

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién inferior a 500.000€,;IVA excluido, que se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 168 RLCAP Art, 246,1 LCSP

Que se acompafia acta de conformidad de la recepcién de la obra o, en su caso, acta de comprobacién a la cual se
refiere el articulo 168 del RGLCAP o acta de comprobacién y medicidn a ia que se rellere el articulo 246 de la LCSP.
B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 103 y 105 LCSP .

Al tratarse de abonos de certificacion de obra que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
por el articulo 103 de la LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisidn en el PCAP ni en el
contrato.

B.6 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 198.4 v 210 LCSP RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el cual se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.4.7 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 243.3 LCSP

Que existe informe favorable del facultativo director de |la obra.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 235 y 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, TVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de Proyectos.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 ©.1.8 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a Ia estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra,

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 198.4y 210 LCSP RD 1619/2012 1. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

2.4.8 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de ia |ndemn|zat:|on por los costes de cobro (fase ADO)
Con Requisitos béasicos adicionales !

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.9 Art. 96.6.e) L.39/15
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Que existe informe de la Secretaria general.

2.4.9 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretarfa general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 81.1 L.39/15

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 191.3 LCSP :

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u drgano equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta, en el expediente,

2.4.10 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO/O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.11 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 9.1.11 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érganc equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.

2.4.11 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a fos participantes en el didlogo competitivo o
a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales
B.1 nArt, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.12 Art. 152.3 y 173 LCSP |
Que esta circunstancia estd prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

!
2,5 EXPEDIENTE: Expedientes de concesién de obras :
2.5.1 ACTUACION: Aprobacidn del gasto (fase RC/A)
Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 247 LCSP
Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad economlca financiera.
B.2 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 247.6 y 248 LCSP
Al tratarse de expedientes de concesidn de obras publicas en los cuales proceda el anteproyecto de construccion y de
explotacion de la obra, que este consta en el expediente.
B.3 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 235 LCSP
Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado:por [a Oficina de Supervisién de Proyectos.
B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 235 LCSP
Al tratarse de un presupuesto base de licitacién inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra.
B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 122.7 y DA 3a.8 LCSP Art. 67 ¥ 68 RGLCAP
Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.
B.6 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) DA3a.B LCSP
Que existe informe de la Secretaria general.
B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art, 122.7 LCSP
Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al Informado por la Secretaria
general. ]
B.8 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 249.1, 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP
Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformadc por el téchico
municipal competente.
B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 145 y 146 LCSP
Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estén directamente
vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio.
B.10 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 13.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP
Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracién, que este esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el precie o un criterio basado en la rentabilidad, como ¢l coste del ciclo de vida calculado de acuerde con
el articulo 148 de la LCSP.
B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 157.2 LCSP
Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicic de valor, gue el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos eriterios se presente en sobre independiente dei
resto de la proposicién.
B.12 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP
Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.
B.13 Art. 13.2.¢c) RD424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 131.2, 167 v 172.2 LCSP
Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP.
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B.14 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 204.1 LCSP .
Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% de! precto lnICIal\CLV
modificacién se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficient&—e
204 de la LCSP.

B.15 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electronica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qué hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes.

B.16 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 29.6 LCSP .

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la normativa
contractual vigente.

2.5.2 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que existe
decisién motivada del érgano competente para la adjudicacién.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al ldentificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacién a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 169.1, 169.6 y 1?0 1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo
aplicadas por ef érgano de contratacién, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacién.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncic de licitacién correspondiente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) v c) del citade articulo.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la LCSP.
B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Sccial,

2.5.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales .

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP !

Que se acompafia certificado que acredite ia interposicion o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacién.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.2) Art. 39.2.e) vy 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucién expresa del 6rgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.5.4 ACTUACION: Modificados (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 204.1 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precic del contrato,
de acuerdo con el PCAP.

B.Z Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompafa informe técnico justificativo de los aspectos
previstos en el articulo 205 de la LCSP. .

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 270.2 LCSP

Al tratase de modificados de contratos, que se acompafia informe tecnlco justificativo que concurren las circunstancias
previstas en el articulo 270.2 de la LCSP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 235 v 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que afectan a la
estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de Proyectos.
B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién inferior a 500.000€, IVA exciuido, gue se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a ia estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACMZ2008 13.2 Art. 231, 236 y 249.1 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previa, firmada por el técnico director del proyecto y conformado por el técnico municipat
competente.

B.7 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 13.2 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP |

Que existe informe de la Secretaria general, 3
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B.8 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 191.3.b) LCSP ]
Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantfa, aislada o\:{)njunt wiehte] sea sy’penor a un 20%
del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6 oco. 0066 gué existe dictamen del
Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA. \:?/,«fﬁ;‘“",»‘ﬁ\\i/

\..l://

2.5.5 ACTUACION: Revision de precios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art, 13.2.c} RD424/2017ACM2008 13.3Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.

B.2Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.3Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revisidn no estd expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.5.6 ACTUACION: Abonos por aportaciones durante la construcc:on (fase O)
Con Requisitos basicos adicionales \

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 62 LCSP

Que existe certificacién, autorizada por el facultativo director de lai obra y con la conformidad de los servicios
correspondientes del drgano gestor.

B.2Art. 13.2.c) RDA24/2017ACM2008 13.4.1Art. 240.2 L.CSP

Al tratarse de anticipos, previstos en el artfculo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad estd prevista en el PCAP y que
se ha prestado la garantia exigida. .

B.3Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 103 y 105 LCSP )

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en el contrato.

B.4Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 62 LCSP Art. 168 RGLCAP

Al tratarse de la certificacion final, que esta autorizada por el facultativo director dela obra y que se acompafia de la
acta de comprobacion a la cual se re[lere el articulo168 del RGLCAP.

B.5Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 235, 242.5 v 2491 CSP .

Al tratarse de la certificacién final y cuando la cuantia del contrato es igual o superiora 500.000€, IVA excluide, o de
obras que afecten a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que hay Informe de la Oficina de Supervisidén de
Proyectos.

B.GArt. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.4.1 Art. 256 LCSP

Que se acompafia acta de comprobacién de acuerdo con el articulo 256 de fa LCSP.

2.5.7 ACTUACION: Abonos por aportaciones al Ofinal de la construccién o de la concesién {fase Q)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 13.4.2 Art. 256 LCSP

Al tratase de una construccidn, que se acompafia acta de comprobacidn:de acuerdo con el articulo 256 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.4.2 Art. 283 LCSP

Al tratarse de una concesion, que existe acta de recepcin, exceptuando que los pliegos hayan previsto ia demolicién
de la obra.

2.5.8 ACTUACIGN: Abonos en caso que la financiacién de la conétruccmn de la obra se realice a través de
subvenciones o préstamos relntegrables, de acuerdo con el artu:ulo 265 de la LCSP (fase O)
Sin requisitos basicos adicionales segiin el ACM. i

2.5.9 ACTUACION: Abono al concesionario de Ia retribucién por [a utilizacién de la obra (fase Q)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢)} RD 424/2017 ACM2008 13.5 Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos gue incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en el contrato.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.5 Art. 198.4 y 210 LCSP Art. 1 RD 1619/2012 L. 37/92 IvA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula tas obligaciones de facturacion.

2.5.10 ACTUACION: Pago de intereses de demora ydela indemnizacién por los costes de cobro (fase ADOQ)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.6 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretaria generai.

2.5.11 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista {fase ADO)

Con Requisitos badsicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art. 81.1 L.39/15

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art, 191.3 LCSP

Al tratarse de un trdmite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.
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2.5.12 ACTUACION: Resclucién del contrato {fase ADOC)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.8 Art. 191.2 vy DA3a.8 LCSP
Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.8 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un trémite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.

2.5.13 ACTUACION: Pago de primas ¢ compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
precedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.9 Art. 152.3 y 173 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo,

2.5.14 ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesién (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.10 Art. 247.5 LCSP

Que el PCAP no prevé que el pago de la compensacién sea realizada por; el adjudicatario de la concesién.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.10 Art. 247.5 LCSP

Que se aportan los justificantes del gasto realizado.

2.6 EXPEDIENTE: Expedientes de suministros (suministros en general, los de adquisicién de equipos y
sistemas para el tratamiento de la informacién, y los contratos de suministros de fabricacién cuando el
PCAP no determine la aplicaciéon directa del contrato de obras, y para las fases posteriores a la
formalizacién en los contratos tramitados en el marco de un SIstema de racionalizacién técnica de la
contratacién)

2.6.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 67 RLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 124 LCSP

Que existe Pliege de prescripciones técnicas del suministro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Arf. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, gue el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al informado por la Secretarfa
general. 3

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 145 y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estadn directamente
vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.6 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 145, 146 v 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el precic o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con
el articulo 148 de la LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1,A) Art. 157.2 LCSP ‘

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o e
documento descnptlvo prevé que la documentacidn relativa a estos crlterlos se presente en sobre independiente del
resto de la proposicion.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negouado como proqedlmxento de adjudicacion, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 29 LCSP

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descrlptwo se ajusta a lo que prevé la normativa
contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didloge competitivo como procedimiento de adjudicacion, que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 204 LCSP

Al preverse medificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio iniclal del contrato y que la cldusula de
modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el:detalle suficiente, en los términos del articulo
204 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 143.3 LCSP Al preverse la utilizacién de la subasta electronica
en el PCAP, que los critertos de adjudicacion a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en
modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.6.2 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D):
Con Requisitos basicos adicionales
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B.1 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACMZOOB 10.1. 1 B.1) Art. 157.6 LCSP

decisién motivada del 6rganc competente para la adjudicacién.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 10.1:1.B.1) Art. 149.4 LCSP
Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacioén a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del servicic técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 170.1 y 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, gue existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacién, asf como de las ventajas obtenidas en la negociacion.

B.4 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP Al tratarse de un expediente
donde se utiliza el negoctado como procedimiento de adjudicacion y que se da alguno de los supuestos del articulo 167
de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacién correspondiente,

B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B,1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del citado articulo.

B.6 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantfa definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 71,1.d} LCSP .

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

2.6.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la Interposicidn o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacién.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucién expresa del drgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspensién.

2.6.4 ACTUACION: Revisién de precios {fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.2) Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 10.1.2) Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revisién no estd expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.6.5 ACTUACION: Modificacién del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 204 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del contrato,
de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompafia informe técnico justificativo de los aspectos
previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un 20%
del precio inicial del contrato, IVA excluido, v su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que existe dictamen del
Consejo de Estado o érgano equivaiente de la CA.

2.6.6 ACTUACION: Abonos a cuenta (fase O)
Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 62.1 LCSP Art. 198. 4 LCSP
" Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o fabricado.
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 1 RD 1619/2012
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién. -
B.3 Art. 13.2.¢} RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 103 LCSP .
Al tratarse de abonos que incluyen revisidén de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP v que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en el contrato.
B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 198.3 LCSP Art. 201 RGLCAP
Al tratarse de antlcmos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP y que se ha
prestado a garantia exigida.

2.6.7 ACTUACION: Prorroga del contrato {fase AD)
65
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Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.5 Art. 29.2 LCSP Art. 67.2 e) RGLCAP
Que la prérroga estéd prevista en el PCAP,

B.2 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 10.1:5 Art. 29.4 LCSP )

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptive se aJusta a lo que prevé la normativa
contractual vigente.

B.3 Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 10.1.5 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

2.6.8 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art, 210 LCSP )

Al tratarse de la recepcién de suministro/s, que se acompafia acta de conformidad de la recepcion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art, 210 LCSP

Al tratarse de arrendamientos de bienes inmuebles, que se acompafia certificado de conformidad con la prestacién.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art. 1 RD 1615/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 161972012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen:los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisidn en eI PCAP ni en el contrato.

2.6.9 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién para los costes de cobro (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.7 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.6.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)
Cen Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 96.6.e) L 39/2015
Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 81.1 L. 39/2015
Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un trémite del procedimiento gue requiere el dictamen del Consejo de Estado u drganc equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.

i

2.6.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO) .

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.9 Art, 181.2 v DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.9 Art. 191.3. LCSP

Al tratarse de un trdmite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estade u érgano equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.

2.6.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.10 Art. 152.3 LCSP

Que esta circunstancia estd prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.7 EXPEDIENTE: Expedientes de servicios (servicios en general y, para las fases posteriores a la
formalizacion en los contratos tramitados en el marco de un SIstema de racionalizacién técnica de la
contratacion) .

2.7.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos bésicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 67 RGLCAP

Que existe PCAP 0, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 124 LCSP

Que existe Pliege de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, permitiendo la:comprobacién del exacto cumplimiento de las
obligaciones por parte del contratista. .

B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, gue el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al informado por la Secretaria
general.
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B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 145 y 146 LCSP N
Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterips de valora\ci;égn/
vinculados con el objeto det contrato en base a la mejor relacidn calidad-precio. ~
B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1:1,A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utlliza un Gnico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como &l coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con
el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de wvalor, que el PCAP o ¢l
documento descriptivo prevé que la documentacidn relativa a estos criterios se presente en sobre independiente del
resto de la proposicién. ’

B.9 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 29 LCSP

Que fa duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que preve {a normativa
contractual vigente. :

B.10Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 131,2, 167 y 172.3 LCSP

Al traiarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo ‘como procedimiento de adjudicacién, que se
cumnple alguno de los supuestos de aplicacién del artfculo 167 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 204 LCSP .

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del.precio inicial

del contrato y que fa cldusula de modificacidén se formula de forma.clara, precisa e inequivoca, y con el detalle
suficiente, en los términos del articulo 204 de la LCSP. :

B.13 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacién de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qgué hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al preclo o requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes. L

R

2.7.2 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales '

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada per la Mesa de contratacién, gque existe
decision motivada del drgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de Ia
informacién a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 65.1 LCSP ,

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacién de acuerdo con lo previsto en la normativa, gue
existe conformidad de la clasificacidn concedida al contratista que se propone como adjudicatario con la que se exige
en €l PCAP. ;

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacian, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas v de las razones para su aceptacion o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacién.

B.SArt. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 v 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion correspondiente.

B.6 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art, 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la LCSP.

B.8 Arf. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus cbiigaciones tributarias v
con la Seguridad Social.

2.7.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicién o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacidn.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el gue se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucién expresa del érgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.
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B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 204 LCSP
Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maxi \
de acuerdo con el PCAP. N,
B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 205 LCsP \q s

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompafia informe técnico "jué’ti&cativé’ de los aspectos
previstos en el articulo 205 de la LCSP. '

B.3 Art, 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 11.1.2 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general. :

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un 20%
del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que existe dictamen del
Consejo de Estado o érganc equivalente de la CA. '

G,

2.7.5 ACTUACION: Revisi6n de precios (aprebacion del gasto) (fase AD)

Con Requisitos bdsicos adicionales '

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 11.1.4 Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP,

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.4 Art. 103 LCSP :

Que la posibilidad de revisidn no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.7.6 ACTUACION: Abonos a cuenta {fase Q)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 A, 62.1 LCSP Art. 198.4 LCSP

Que existe certificacion del érgano correspondlente valorando el trabajo parcial ejecutado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligacicnes de facturacién.

B.3 Art. 13,2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisién en gl PCAP ni en el contrato,

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 201 LCSP :

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP ¥y que se ha
prestado la garantia exigida.

2.7.7 ACTUACION: Préorroga de los contratos (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionaies :

B.1 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 11.1.6 Art, 29.2 LCSP Art, 67.2 &) RGLCAP

Que [a prérroga estd prevista en el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.6 Art. 29.4 LCSP

Que no se superan los limites de duracién previstos en el PCAP o en el documento descriptivo.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11,1.6 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretarfa general.

2.7.8 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.7 Art. 210 LCSP

Que se acompafia acta de recepcién o certificade donde consta Ia conformidad con los trabajos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.7 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de Facturacian.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.7 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de Ia
LCSP vy gue no estéd expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

2.7.9 ACTUACION: Pago de Intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase ADQ)
Con Requisitos basicos adicionales :

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.8 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.7.10 ACTUACION: Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales !

B.1 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 11.1.9 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.9 Art. 81.1 L 39/2015

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.9 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un trdmite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la
CA, de acuerde con el articulo 191 de la LCSE, que este dictamen consta en el expediente.
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2.7.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD. 424/2017 ACM2008 11.1. 10 Art. 191,2 v DA 3a.8 LCSP ©
Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.10 Art. 191.3 LCSP i

Al tratarse de un tradmite del precedimiento que requiere el dictamen de! Consejo de Estado u drgano equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta, en el expediente.

2.7.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebraciéon del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.11 Art. 152,3 LCSP

Que esta circunstancia estd prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.8 EXPEDIENTE: Expedientes de concesion de servicio
2.8.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.2 ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)_‘_.
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacion en el ACM.

2.8.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.8.4 ACTUACION: Modificados (fase AD) )
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacién en el ACM.

2.8.5 ACTUACION: Revisién de precios (fase AD)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expedlente y actuacién en el ACM.

2.8.6 ACTUACION: Abonos por aportaciones (fase 0)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

2.8.7 ACTUACION: Abonos en. el casc de que la financiacién del servicio se realice a través de
subvenciones o préstamos reintegrables {fase 0)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipe de expediente y actuacién en el ACM.

2.8.8 ACTUACION: Abonos al concesionario de la retribucién por el servicio (fase 0)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.8.9 ACTUACLON: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacién en el ACM.

2.8.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista {fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en ef ACM.

2.8.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO) .
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

2.8.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o

a los candidatos ¢ licitadores en el caso de renuncia a la celebracnon del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expedlente y actuacson en el ACM.

2.8.13 ACTUACION: Pago al auter del estudio de viabilidad gue no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesion (fase ADO)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacion en el ACM..

2,9 EXPEDIENTE: Encargos de gestion regulados en la LCSP

2.9.1 ACTUACION: Encargo (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 32 LCSP

Que se prevé en los Estatutos o en la norma de creacién de la entidad encomendada, la condicién de medio propio
instrumental con el contenido minimo previsto en el articulo 32 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 231, 235y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras que afecten a la estabilidad, la seguridad y
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la estangueidad, que existe proyecto de obras informado por la Oficma de Superyision d
replanteo previo. A A
B.4 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 235 LCSP oy B
Al tratarse de encargos de cuantia inferior a 500.000€, que se incorpora al expediente pronuﬁcné‘im ento
que [as obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 124 LCSP ;

Que se incorporan los documentos técnicos donde se dellnen las actuaciones a realizar asi como el correspondiente
presupuesto.

2.9.2 ACTUACION: Modificaciones del encargo (fase AD) ,
Con Requisitos basicos adicionales .

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretarfa general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art, 231, 235, 236 vy 242.5 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras que afecten a la estabilidad, la seguridad y
la estanqueidad, que existe proyecto de obras informado por la Oficma de Supervision de Proyectos y acta de
replanteo previo. .

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art. 235 LCSP

Al tratarse de encargos de cuantia inferior a 500.000€, que se lncorpora al expediente pronunciamiento expreso de
que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueldad de la obra.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art. 124 LCSP :
Que se incorporan fos documentos técnicos donde se definen las actuamones a realizar asi como el correspondiente
presupuesto.

2.9.3 ACTUACION: Abonos durante la ejecucién de los trabajos (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.3

Acuerdo encargo

Que existe certificacidn o documento acreditativo de la realizacién de los trabajos v su correspondiente valoracién.
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.3

Acuerdo encargc

Al tratarse de pagos anticipados, que se ha prestado la garantia exng|da

B.3 Art. 13.2.c)} RD 424/2017 ACM2008 15.2.3 RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.9.4 ACTUACION: Liquidacién (fase Q)

Con Requisitos basicos adicionales i

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.4 Art. 210 LCSP ;

Que se acompaiia certificacién o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.4 Art. 235y 242.5 LCSP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras que afecten la estabilidad, la seguridad v la
estanqueidad, que existe proyecto de obra informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.4 RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
gue aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

2,10 EXPEDIENTE: Adquisicién de bienes inmuebles

2.10.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4,A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL Art. 116.3 LCSP
Al tratarse de una adquisicién por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4.A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL DA 3a.8 LCSP
Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la contratacién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4.A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL

Que existe informe de valoracion pericial previa.

2.10.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL DA 3a.B LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre la propuesta de adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 116.4 L 33/2003 PAP (supl) Art. 27.1.d} RD
1373/2009 RLPAP {(supl)

Al tratarse de una adquisicion directa del bien, que concurren las circunstancias previstas en la normativa y que existe
oferta de venta con expresion del precio, el plazo de vigencia de la oferta y de las condiciones del contrato.

B.3 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 157.6 LCSP

Al tratarse de una adquisicién por procedimiento abierto, que existe decisién motivada del érgano competente para la
adjudicacién cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa.
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2.11.1 ACTUACION: Propuesta de arrendamlento (fase A) '
Con Requisitos bdsicos adicionales i
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1.1) Art. 124. 2 L 33/2003 PAP (supi)

Que existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1,1) Art. 124.% L 33/2003 PAP (supl) Art. 116.3 LCSP
Al tratarse de un arrendamiento por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1.1) Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl} DA 3a.8 LCSP
Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos jurfdicos de la contratacién.

2.11.2 ACTUACION: Acuerdo de concertacién del arrendamiento (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.2} y 17.5.1.2) Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl} DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la propuesta.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17,3.1.2) y 17.5.1.2) Art. 124.1 L 33/2003 PAP (supl)

Al tratarse de concierto directo de arrendamiento, que concurren las circunstancias previstas en la normativa.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.2) y 17.5.1.2) Art. 157.6 LCSP

Al tratarse de una adguisicién por procedimiento abierto, que existe decisién motivada del érgano competente para la
adjudicacion cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa.

2.11.3 ACTUACION: Prérroga y novacion {fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 17.3.2 y 17.5.2 Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl)

Que, en su caso, existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.2 y 17.5.2 Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl) DA 3a.8 LCSP
Que, en su caso, existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la propuesta.

2.11.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales :

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.3 y 17.5.3 Art, 210 LCSP

Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacién realizada.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.2.3 y 17.5.3 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento gue regula las obligaciones de facturacién.

2.12 EXPEDIENTE: Permuta de bienes !
2.12.1 ACTUACION: Aprobacidon y compromiso de la permuta (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.12.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (fase Q)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente vy actuacién en el ACM,

2.13 EXPEDIENTE: Contratacién de seguros
2.13.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase A}
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.13.2 ACTUACION: Compromiso del gasto {fase D) :
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.13.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién {(fase 0)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.14 EXPEDIENTE Contratacién de plan de pensiones
2.14.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase A)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expedlente y actuacién en el ACM.

2.14.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase D) _
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.14.3 ACTUACION: Reconocimiente de la obligacién (fase 0)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.15 EXPEDIENTE: Contratos de acceso a bases de datos y de suscripcién a publicaciones, tramitados de
acuerdo con la DA 92 de la LCSP

2.15.1 ACTUACION: Aprobacién y compromiso del gasto (fase AD)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.15.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/O)
: ' 71
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Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.16 EXPEDIENTE: Contratacion de creacidn e interpretacién artlstlca y literaria y Contratos privados de
espectaculos .

2.16.1 ACTUACIGN: Aprobacién del gasto (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP 0, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 DAZa.8 LCSP

Que existe informe de la Secretarfa general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, permitiendo la comprobacmn del exacto cumplimiento de las
cbligaciones por parte del contratista.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de; naturaleza analoga al que ha informade la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 145 vy 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o doccumento descriptivo que establece varios criterios de valoracién, que estos estan directamente
vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 145, 146 y 148 LCSP .

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracian, que este esta refacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculade de acuerdo con
el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14,1 Art, 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juiclo de valores, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre independiente del
resto de proposicién.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29 LCSP

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé ka normativa
contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art, 131.2, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que se cumplen los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RPb 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superan el 20% del precio inicial del contrato y que la clausula de
modificacién se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en los términos del articulo
204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 143.3 LCSP ;

Al preverse la utilizacién de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a que hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referentes al precio o a requisitos cuantificables y susceptibles
de ser expresados en cifras o porcentajes. :

2.16.2 ACTUACION: Adjudicacién {sin fase presupuestarsa/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adJudtcamon que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que existe
decisién motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacién a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién v del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 65,1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la normativa, que
existe conformidad de fa clasificacién concedida al contratista que se propone como adjudicatario con la que se exige
en el PCAR. ‘

B.4 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 14.1 Art. 169.6 LCSP ‘

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedlmlento de adjudicacién, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el 6rgano de contratacién, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacion.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negoctado como procedimiento de adjudicacion y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncm de licitacién correspondiente.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con €l artlculo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
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contrato los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del citado articulo.
B.7 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 107, 108 y 109 LCSP
Que se acredita fa constitucién de la garantia defmrtlva excepto en los cases previstos en eI art: tﬂ,o 107\112 gefla LCSP.
B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1-Art. 71.1.d) LCSP ML

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaCIones tributarias y
con la Seguridad Social.

i

2.16.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicién o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacion.

B.2°Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del 6rgano
competente, yva sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspensién.

2.16.4 ACTUACION: Modificacién del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 204 L.CSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje méximo del precio del contrato,
de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompaiia informe técnico justificativo de los aspectos
previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretarfa general.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14,1 Art. 191.3.b)} LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantfa, aislada o conjuntamente, sea superior a un 20%
del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, gue existe dictamen del
Consejo de Estado u drgano equivalente de la CA.

2.16.5 ACTUACION: Revisién de precios (aprobacién del gasto) (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articule 103 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.16.6 ACTUACION: Ahonos a cuenta (fase 0)

Con Requisitos bdsicos adicicnales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 62.1 LCSP Art, 198.4 LCSP

Que existe certificacion del drgano correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado,

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé et RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103 de la
LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en el contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 201 LCSP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP y que se ha
prestade la garantia exigida. ‘

2.16.7 ACTUACION: Prérroga de los contratos (fase AD

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29.2 LCSP Art. 67.2 e) RGLCAP

Que la prérroga esta prevista en el PCAP.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29.4 LCSP

Que no se superan los limites de duracién previstos en el PCAP o en el documento descriptivo.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 191.2 v DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general. i

2.16.8 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 210 LCSP

Que se acompafia acta de recepcién o certificado donde consta fa conformidad con los trabajos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamentc que regula las obligaciones de facturacion.

B.3 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 103 LCSP
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articuip 103 de la

1

LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revisién en el PCAP ni en"el copt At
- ‘f-“ "

2.16.9 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la mdemn;zacwn por los c05tes de’eobro (fase ADQ)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.16.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADOQ)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 81.1 L 39/2015

Que existe informe técnico,

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano equivalente de la
CA, de acuerdo con ei articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente.

2,16.11 ACTUACION: Resolucién del contrato de servicios {fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191.2 y DA 3a.B LCSP,

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191,3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimienio que requiere el dictamen def Consejo de Estado u érganc equivalente de la
CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el expediente,

2.16.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a
los candidatos o licitadores en el casoc de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del
procedimiento (fase ADO) .

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 2472017 ACM2008 14.2 Art. 152.3 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.17 EXPEDIENTE: Reclamaciones que se formulan ante la administracién, en concepto de indemnizacién
por dafios y perjuicios, por responsabilidad patrimonial

2.17.1 ACTUACION: Expediente de autorizacién, disposicién y reconocimiento de la obligacion (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 6.1 Art. 81.2 L 39/15

Al tratarse de reclamaciones de responsabilidad patrimonial de importe igual o superior a 50.000€, que existe
dictamen del Consejo de Estado u drgano equivalente de la CA.

B.2 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 6.1 Art. 81.1 L 39/15

B.3 Que existe Informe del servicio, el funcionamiento del cual haya ocasionade presuntamente una lesidn
indemnizable.

B.4 Que exista Justn‘lcante de la compafiia aseguradora de la reclamacion, si esta supera el importe de la franquicia

B.5 Valoracion econdmica del dafio causado ;
B.6 Informe de Asesoria juridica

2.17.2 ACTUACION: Ejecucién de sentencias (fase ADO)

Con Reguisitos basicos adicionales propios de la Corporacion {Pleno)

Que exista informe de Asesoria Juridica acerca de la firmeza de la sentencia vy la conveniencia o no de recurrirla.

2.18 EXPEDIENTE: Expedientes de actos resolutorios de recursos administrativos con contenido
econdémico .

2,18.1 ACTUACION: Acta de resolucion del recurso (fase ADO)

Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

2.19 EXPEDIENTE: Gastos, las fases A y D de los cuales no estdn sujetas a fiscalizacién previa, de acuerdo
con el articulo 17 del RD 424/2017

2.19.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (ADO/0O)

Con Requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno) para el caso de los contratos menores

- Que se incorporan los documentos sefialados en la base 31: la autorizacion o aprobacion previa del gasto
( Modelol.1 o Decreto de alcaldia segtin el importe del contrato), asi como la certificacion de conformidad con el gasto
realizada ( Modelo 2.1 0 2.2 segln el importe de! contrato )

2.20 EXPEDIENTE: Contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizaciéon técnica de la
contraiacion (hasta la fase de adjudicacion/formalizacién)

2.20.1 ACTUACION: Inicio de licitacién de obra (sin fase presupueastaria)

Con Requisitos basicos adicionales ;

B.1 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 12 Art. 235 LCSP

74

o
[RY
G




Flaze Nuestra Sefiora de fos Dolores s/n » 41900 CAMAS {Sevillal » CLE: PAL102100G « TH.: 955 S8 02 64 = Fae 954 38 61 45 « Emall: intervencion@ayto-camas.orng

o

AYUNTAMIENTO DE

CAMAS

Servicio de

INTERVENCION

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.Q00€, IVA éxclmdo “o.d
estabilidad, la sequridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina. de ﬁup
B.2 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacidn inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al expediente
pronunciamiento exprés que las obras del proyecto no afectan a ia estabilidad, seguridad o estanqueidad de [a obra.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT 0, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 L.CSP

Que existe informe de ta Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrate a suscribir es de naturaleza andloga al informado por la Secretaria
general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente. .

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145 y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterips de valoracidn, que estos estdn directamente
vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad- -precio.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145, 146 y 148LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un dnico criterio de valoracién, que este esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del cicle de vida calculade de acuerdo con
el articulo 148 de la LCSP.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre independiente del
resto de [a proposicién.

B.10 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 v 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo .como procedimiento de adjudicacién, gue se
cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% de! precio inicial del contrato y que la cldusula de
modificacidén se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en los términos det articulo
204 de {a LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP .

Al preverse la utilizacién de la subasta electrénica en el PCAP, que los cr,terlos de adjudicacién a que hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes. i

2.20.2 ACFUACION: Inicio de licitacién de suministro (sin fase presupuestarla)

Con Requisitos basicos adicionales :

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 RLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretarfa general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, gue el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al informado por la Secretarfa
general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estan directamente
vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.6 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un (nico criterio de valoracién, que este esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el preclo o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con
el articule 148 de la LCSP. :

B.7 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expedlente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descr;ptlvo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre Independiente del
resto de Ia proposicién. }

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociade como procedlm!ento de adjudicacion, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 29 LCSP

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la normativa
contractual vigente.
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B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP\ f(,’/

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el dialogo competitivo ,como. procefdlmle “de adjudicacién, que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacidn del articule 167 de la LCSP. . e

B.11 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP
Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% dei precio Inicial del contrato y que la clausula de
modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el. .detalle suficiente, en los términos del articulo
204 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacién de la subasta electrénica en el PCAP, que los crlterlos de adjudicacion a que hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes.

2,20.3 ACTUACION: Inicio de licitacién de servicio (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 Y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato estd perfectamente delnido, permitiendo Ia comprobacién del exacto cumplimiento de las
obligacicnes por parte del contratista.

B.5 Art, 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de natura[eza andloga al informado por la Secretaria
general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145 v 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptive que establece varios criterios de valoracién, que estos estan directamente
vincufados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad:-precio.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracioén, que este estd relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste cel ciclo de vida calculado de acuerdo con
el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descrlptlvo prevé que la documentacién relativa a estos criterios se presente en sobre independiente del
resto de la proposicién.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 25 LCSP

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la normativa
contractual vigente.

B.10 Art. 13.2,¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 vy 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negeciado como procedimiento de adjudicacién, que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacidon, que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la I.CSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 42472017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% dei precio inicial del contrato y que la clausula de
modificacién se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detal]e suficiente, en los términos del articulo
204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electronica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a que hace referencia el
procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes. :

2.20.4 ACTUACION: Adjudicacién del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que existe
decisidén motivada del drgano competente para la adjudicacion. i

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales ¢ desproporcionados, gue existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores gue presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacion cie acuerdo con lo previsto en la normativa, que
existe conformidad de la clasificacidn concedida al contratista que se propone come adjudicatario con la que se emge
en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.6 LCSP
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\ 5
Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como proced:rnlento de adjud}camow y
en el exped|ente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones: par
aplicadas por el érgano de contratacidn, asi como de las ventajas obtenidas en la negoci
B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.1 y 170.1 LCSP /
Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como proced:mlentog adjudicacion y gue se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de ta LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacién correspondiente.
B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 102.7 LCSP
Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en &l
contrato los extremos previstos en las letras a), b) v ¢) del citado articulo.
B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP ’
Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

2.20.5 ACTUACION: Formalizacién del acuerde marco {sin fase presupuestarla)

Con Requisitos basicos adicionales '

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacién contra
la adjudicacian.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP |

Al tratarse de un expediente en &l que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucidn expresa del érgano
competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspensién.

2.20.6 ACTUACION: Adjudicacion de un contrato basado en un acuerdo marco (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de ta garantia definitiva, excepto en aquellos casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Sociat.

B.3 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 12 Art, 221.6 LCSP

Al haberse adjudicado el acuerdo marco a mas de un empresario y no establecerse en el acuerdo todos los elementos
del contrato, que se ha solicitado oferta escrita a todos los empresarios, o en su caso, a un minimo de 3.

2.20.7 ACTUACION: Adjudicacién a través de sistemas dinamicos de contratacién (fase AD)

Con Requisitos basicos adicicnales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 225.2 LCSP

Que, en su caso, se haya publicado el anuncio a que se.rellere e} artlculo 225.2 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 226.2 LCSP :

Que se ha invitado a todos los empresarios admitidos en el sistema.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adJudlcacmn que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que existe
decisién motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacién a los licitadores gue presumiblemente se encuentran en esta situacion vy del informe del servicio técnico
correspondiente.

B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacién de acuerdo con lo previsto en la normativa, que
existe conformidad de la clasificacién concedida al contratista que se propone como adjudicatario con la que se exige
en el PCAF.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza ¢l negociade como procedimiento de adjudicacién, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érganc de contratacién, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacion.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.1 v 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da alguno de
los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado ef anuncio de licitacién correspondiente.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el
contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado artlculo

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social. g

2.21 EXPEDIENTE: Ofros expedientes de contratacién, contratos patrimeniales y privados, y
responsabilidad patrimonial :

2.21.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A) ‘

Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.
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2.21.2 ACTUACION: Compromiso del gasto {fase AD/D) ‘
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el y

2.21.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/0) e
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.
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3. AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS, Y CONVENIOS DE '‘COLABORACIGN st
4072015

3.1 Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva

3.1.1 Aprobacién del gaste - Convocatoria (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 17 LGS

Que existen y estan aprobadas las bases reguladoras de la subvencién, y que han sido publicadas en el Boletin oficial
de la provincia.; o que figura un borrador de bases especificas que se pretende aprobar, condiciondndose en este caso
la convocatoria a la aprobacién de las bases.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 23.2.b) LGS Art. 58 RLGS

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarlos a los cuales se imputa la subvencién y la cuantfa total
maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su caso, €l establecimiento de una cuantia adicionai maxima,
en aplicacion del articulo 58 del RGLS.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A} Art. 23.2.1) LGS Art. 60 RLGS

Que en la convocatoria figuran los criterios de wvaloracién de las solicitudes, y que estos son conformes con los
establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

B.4 Informe juridico respecto de la convocatoria.

3.1.2 Ampliacién y/o distribucién del crédito (fase A)

Con Requisitos bdsicos adicionales ]

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 58 RLGS

Al tratarse de expedientes de aprobacion del gasto por la cuantia adicional del articulo 58 det RLGS, que no se supera
el importe establecido en la convocatoria una vez obtenida la financiacion adicional.

3.1.3 Compromiso del gasto (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Art. 24.4 LGS

Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente sobre la evaluacion de las solicitudes.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Ait. 24.4 LGS

Que existe informe del drgano gestorfinstructor en el que conste, que de acuerdo con la informacién de la cual
dispone, los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las subvenclones y sobre la
adecuacion de la propuesta a la convocatoria aprobada.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Art. 24.4 LGS

Que la propuesta de resolucién del procedimiento expresa el solicitante o la relacién de solicitantes a los que se va a
conceder la subvencién y su cuantia.

3.1.4 Reconocimiento de la obligacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Arts. 17.1.1) v k) y 34.4 LGS Arts. 42, 43 y 88.2 RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que Ios beneficiarios deben aportar garantias, que se
acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS__Art. 88.2, 42 y 43 RLGS

Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencidn.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Arts. 13 vy 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que el beneficiario esta al
corriente de les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por resolucién de procedencia
de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Art. 88.3 RLGS

Que se acompafia certificacion expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencién, de acuerde con el
articulo 88.3 del RLGS.

3.2 subvenciones de concesion directa

3.2.1 Aprobacion y compromiso del gasto (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 22.2 LGS

Que la concesién directa de la subvencién se ampara en alguno de los supuestos que, seglin la normativa vigente, se
habilitan para utilizar este procedimiento.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 13y 23.4 LGS Arts. 18, 19, 22, 23 y 24 a 29 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiario estd al
corriente de las obligaciones tributarias y ante ia Seguridad Social, y que no esta incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicidn, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13Ide la LGS.

3.2.2 Reconocimiento de la obligacién (fase Q) ,

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B} Arts. 17.1.7) v k) y 34. 4 LGS Arts. 42, 43 y 88.2 RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los. beneficiarios deben aportar garantias, que se
acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS Art. 88.2, 42 y 43 RLGS
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Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.
B.3 Art. 13.2.¢} RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 13 vy 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS ™ 1! ‘

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de ta subvencidn; que el”beneﬂaarlo esta af
carriente de les obllgacmnes tributarias y frente a la Seguridad Social,.y no es deudor por resolucién de procedencia
de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 88.3 RLGS

Que se acompafia certificacién expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencién, de acuerdo con el
articulo 88.3 del RLGS.

3.3 Subvenciones nominativas

3.3.1 Aprobacién y compromiso del gasto (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2. c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 22.2 LGS

Que Ia concesién directa de la subvencién se ampara en alguno de los supuestos que, segun la normativa vigente, se
habilitan para utilizar este procedimiento.

B.2 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 13 y 23.4 LGS Arts. 18, 19, 22, 23 vy 24 a 29 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora,de la subvencidn, que el beneficiario esté al
corriente de las obligacnones tributarias v ante la Seguridad Social, y que no estd incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condiclén, previstas en los apartados 2 v 3 del articulo 13 de la LGS.

3.3.2 Reconocimiento de la obligacion (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 17.1.j) v K) v 34.4LGS Arts. 42, 43 y 88.2RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, que se
acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS Art. 88.2, 42 y 43 RLGS

Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 13 y 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que el beneficiario estd al
corriente de les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por resolucién de procedencia
de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 88.3 RLGS

Que se acompafia certificacidn expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencién, de acuerdo con el
articulo 88.3 del RLGS.

3.4 Expedientes de convenios suscritos con entidades colaboradoras en el marco de la LGS

3.4.1 Aprobacion de convenios con entidades colaboradoras (fase AD)

Con Requisitos bésicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art, 47 L 40/15

Que el objeto del convenio a celebrar con la entidad colaboradora no estd comprendido en los contratos regulados por
la Ley de Contratos del Sector Publico.

B.2 Art, 13.2.c) RD m424/2017 ACM2008 20.1) Art. 13 LGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiaric estd al
corriente de las obligaciones tributarias y ante la Seguridad Social, y que no estd incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion, previstas en los apartados 2 y 3 del articule 13 de la LGS.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1} Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 16.2 LGS

Que el cenvenio no tiene una duracion superior a la legalmente prevista.

B.5 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 16.2 LGS

Al tratarse de convenios que prevén la posibilidad de prérroga, que esta no supera el plazo legalmente establecido.

3.4.2 Prérroga y modificaciones de los convenios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 49.g) L 40/15

Que estd prevista en el convenio.

B.2 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretarfa general o del servicio juridico de la Corporacién.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 13.3.¢) LGS

Que no se superen fos limites de duracidn previstos en el convenio. \

3.4.3 Reconocimiento de Ia obligacion (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c} RD 424/2017 ACM2008 20.3) Art. 16.2.d) LGS

Al tratarse de subvencicnes que la normativa reguladora prevé que Ios beneficiarios deben aportar garantias, que se
acredita Ia existencia de dichas garantias.

3.5 Ayudas economicas de los Servicios sociales municipales conforme al Reglamento municipal (BOP num
11 de 15/01/2018)
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3.5.1 Aprobacién del gasto, Compromiso del gasto y Reconocimiento de la obllgamo
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno): e -
- Que existe Acta de fa Comisién Técnica de valoracién en el que se valore la pertmencra o hio- de céder la ayuda a
los beneficiarios relacionados en'la misma -( identificados con DNI} conforme a lo dispuesto en el Reglamento de
ayudas econdmicas de los servicios sociales municipales del Ayuntamlento de camas, de manera que se informe
asimismo en la misma de los siguientes aspectos:

- Que la concesién directa de la ayuda se ampara en alguno de los supuestos que, segun el Reglamento

municipal, se habilitan para utilizar este procedimiento.

- Que los beneficiarios cumplen los requisitos establecidos en el Reglamento, que no han sido declarados

incursos en causa de reintegro de ayudas o de la pérdida del derecho al cobre de las mismas y que no han

sido objeto de retencién de los libramientos de pago o de las cantidades pendientes de abonar al mismo o

entidad colaboradora, referidos a la misma subvencién.

- Que las cuantias no superan los maximos establecidos en el Reglamento en el afio en curso

- Que esta justificada la realizacion total del gasto realizado

3.6 Convenios de colaboracién con otras entidades publicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a
derecho privado

3.6.1 Aprobacion del convenio (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales ‘

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 21,3.2.1) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacién sobre el texto del convenio.

3.6.2 Modificaciones {fase AD)

Con Requisites basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.2) Art. 50.2.a) L 40/15 ,

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacion sobre el texto de la modificacion.

3.6.3 Prorroga del convenio (fase AD) Y

Con Requisitos basicos adicionales _

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.3) Art. 50.2.8) L 40/15

Que existe informe de fa Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacién sobre el texto de la prorroga

3.6.4 Reconocimiento de 1a obligacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.4) Art. 19.c) RD 424/2017

Que se acompafia certificacion del responsable del seguimiento del convenio, acreditativa del cumplimiento de ios
requisitos establecidos en el mismo para realizar los pagos.

3.7 Convenios de colaboracién con entidades pablicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a derecho
piblico

3.7.1 Aprobacién del convenio (fase AD)

Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.7.2 Modificaciones {fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

3.7.3 Prérroga del convenio (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

3.7.4 Reconccimiento de la obligacién (fase ADO/O) -
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expedlente ¥ actuamon en el ACM.

3.8 Transferencias a entes dependientes
3.8.1 Aprobacién del gasto (fase A) -
Sin Requisitos bésices adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.8.2 Compromiso del gasto {fase AD/D) -
Sin Requisitos basicos adicionales. No se preveé este tipo de expediente y actuacion en el ACM,

3.8.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADCO/0O) :
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se preveé este tipo de expediente y actuaaon en el ACM.

3.9 Encomiendas de gestion de 1a Ley 40/15 (LRISP)
3.9.1 Aprobacidn de la encomienda (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.9.2 Modificaciones (fase AD)
Sin Requisitos basicos adiclonales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en e} ACM,

426 ®
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Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.10 Concesiton de premios metdlico o en especie

3.10.1 Aprobacion del gasto (fase A)

Con requisitos bésicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

-Que las bases que han de regir el concurse y convecatoria contendrén como minimo, los siguientes extremos:

1.
2.

3.

4.

Importe total de los premios a conceder y partida presupuestaria a la que se Imputara.

Las cuantias individuales a conceder en -cada uno de los apartados, con indicacidn expresa de gue son

cantidades brutas.

El procedimiento para la concesion de los premios segln lo i_astablecido en la LGS, v de acuerdo con los

principios de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
La composicidn y régimen de funcionamiento del jurado calificador.

3.10.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

Con requisitos bdsicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

- Que se ha dado publicidad de las bases y la convocatoria conforme a lo establecido en el articulo 23.2 v 20.8 de |a
Lley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, publicdndose en la BDNS y un  en el diario oficial
correspondiente,

3.10.3 Reconocimiento de la obligaciéon (fase ADO/0O)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):
- Que se aprueba resolucién del concurso conforme a los criterios objetivos contenidos en las bases.

3.11 Otros expedientes de subvenciones y transferencias
3.11.1 Aprobacién del gasto (fase A)
Sin Requisitos bésicos adiclonales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

3.11.2 Compremiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos bésicos adiclonales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.11.3 Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/0O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y ackuacién en el ACM.
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4, AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS

4.1. Convenios urbanisticos
4.1.1 Aprobacion del convenio (fase AD) -~
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expedlente v actuacion en el ACM.

4.1.2 Reconocimiento de la obligacion {fase 0)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacidn en el ACM.

4.2. Ocupacién directa
4.2.1 Aprobacion del expediente. Autorizacidn del gasto (fase A).
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de éxpediente v actuacién en el ACM,

4.2.2 Aprobacién definitiva. Compromiso del gasto (fase D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM,

4.2.3 Pago de la ocupacién directa a justificar (fase 0)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.3 Expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas
4.3.1 Incoacién de la expropiacion: declaracion de la necesidad de ocupacion (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en et ACM,

4.3.2 Depésitos previos (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF Art. 56 RLEF
Que existe declaracion urgente de ocupacién de bienes.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF

Que existe acta previa a la ccupacién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF

Que existe hoja de depdsito previa a la ocupacion.

4.3.3 Indemnizacién por rapida ocupacién (fase ADOQ)

Con Requisitos basicos adicionales :
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF Art. 56 RLEF - |,
Que existe declaracidn urgente de ocupacion de bienes. :
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF

Que existe acta previa a la ocupacion.

B.3 Art. 13.2.¢) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF

Que existe documento de liquidacion de la indemnizacidn.

4.3.4 Determinacion del justiprecio para procedimientos ordinarios y de mutuo acuerdo (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.¢)} RD 424/2017 ACM2008 8.3 Art. 25 RLEF

Que existe la propuesta a qué hace referencia el articulo 25.a) del Decrete de 26 de abril de 1957 por el cual se
aprueba el Reglamento de la Ley de expropiacion forzosa.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.3 Art. 25 RLEF

Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacién con el valor del bien objeto de la
expropiacion.

4.3.5 Determinacién del justiprecio por Jurado Provincial de Expfopiacién o 6rgano andlogo (fase AD/D)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.3.6 Pago o consignacién del precio justo (fase 0} ‘
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

4.3.7 Pago de intereses de demora por retraso en la determinacién del justiprecio y en el pago (fase ADQ)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se preve este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

4.4 Otros expedientes urbanisticos
4.4.1 Aprobacién del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

4.4.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM,

4.4.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos hasicos adicionales, No se preve este tipo de expediente y actuacidén en el ACM.
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5. GASTOS FINANCIEROS

<

5.1 Activoes financieros
5.1.1 Adquisicién de efectos, bonos y otros titulos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente v actuacién en el A€

5.1.2 Anticipos y préstamos, con o sin interés, concedidos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.1.3 Libramientos de fondos en concepto de depdsitos o sanzas realizados por la entidad local y sus
organismos auténomos a la tesoreria o las cajas de otros agentes econdémicos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.1.4 Adquisicidén de acciones y participaciones (fase ADQ)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.1.5 Aportaciones patrimoniales realizadas por las entidades locales ¢ sus organismos auténomos
(fase ADO)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.2 Pasivos financieros :
5.2.1 Amortizacién de prestamos e intereses derivados de estos, si es el caso (fase ADQ)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente vy actuacién en el ACM.

5.2.2 Devolucion de depésitos constituidos o de fianzas ingresadas en la tesoreria de la entidad
local o de sus organismos auténomos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

5.3 Otros gastos financieros
5.3.1 Aprobacion dei gasto (fase A) .
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

5.3.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos bdsicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actiacion en el ACM.

5.3.3 Reconocimiento de la obligacién {fase ADO/0O)
Sin Requisitos bésicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

Ced
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INTERVENCION

.1 De la intervencion formal del pago
1.1 Ordenacién del pago (fase P)

1
1.
1.2 De la intervencién material del pago
1.2.1 Materializaciéon del pago (fase R)

1.3 Anticipos de caja Fija )
1.3.1 Constitucion )
1.3.2 Reposicién

1.3.3 Aprcbacién de la cuenta justificativa

1.4 Pagos a justificar

1.4.1 Ordenacién del pago

1.4.2 Aprobacidn de la cuenta justificativa i

1.1 EXPEDIENTE: De la intervencidn formal del pago

1.1.1 ACTUACION: Ordenacién del pago {fase P)

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 21 RD 424/2017 Que fa orden de pago se dicta por un érgano competente.

A2 Art. 21 RD 424/2017 Que la orden de pago se ajusta al actc de reconccimiento de la obligacidon, una vez
verificados los documentos originates o la certificacion del citado acto.

A.3 Art. 21 RD 42472017 Que la orden de pago se acomoda al plan de disposicién de fondos, una vez verificados el
propio plan de disposicién de fondos o el informe que al respecto emita la Tesoreria de la entidad.

A.4 Art. 21 RD 424/2017 Al tratarse de supuestos en que existen retenciones judiciales o compensaciones de deudas
del acreedor, que se acreditan las correspondientes mineraciones en el pago mediante los acuerdos que las disponen.

1.2 EXPEDIENTE: De la intervencion material del pago

1.2.1 ACTUACION: Materializacién del pago {fase R)

Con requisitos basicos adicionales:

A1 Art. 23.1 RD 424/2017 Que ia realizacién del pago se dicta por un 6rgano competente,

A.2 Art. 23.1 RD 424/2017 Que la identidad del perceptor es la correcta

A.3 Art, 23.1 RD 424/2017 Que la cuantia del pago corresponde al importe debidamente reconocido.

1.3 EXPEDIENTE: Anticipos de caja sja

1.3.1 ACTUACION: Constitucién

Con requisitos basicos adicionales:

A.l Art. 25.1.a) RD 424/2017 Que existen las normas gue regulan 1a distribucién por cajas pagadoras del gasto
maximo asighado y que la propuesta se adapta a las mismas. )

A.2 Art. 25.1.0) RD 424/2017 Que la propuesta de pago de basa en una resglucién de una autoridad competente.

1.3.2 ACTUACION: Reposicién

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 25.2.a) RD 424/2017 Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos
contables de ejecucidén del presupuesto de gastos.

A.2 Art. 25.2.b) RD 424/2017 Que las propuestas de pagos se basan en una resolucidén de una autoridad competente.
A3 Art. 25.2.c) RD 424/2017 Que existe créditc presupuestaric vy que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto.

1.3.3 ACTUACION: Aprobacién de la cuenta justificativa

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que corresponden a gastos concretos y-determinados en la ejecucion de los cuales se
ha seguido el procedimiento aplicable en cada caso.

A2 Art. 27.1.a) RD 42472017 Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.

A.3 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se acredita la realizacidn efectiva y conforme de los gastos o servicios.

A4 Art. 27.1.a) RD 42472017 Que el pago se ha realizado a un acreedor determinade por el importe debido.

i.4 EXPEDIENTE: Pagos a justificar

1.4.1 ACTUACION: Ordenacién del pago

Con requisitos basicos adicionales:

A.l Art. 24.a) RD 424/2017 Que las propuestas de pago a justificar se Basan en una orden o resolucién de la autoridad
competente para autorizar los gastos a qué se refieren,

A.2 Art. 24.b) RD 424/2017 Que existe crédito presupuestario y que ei propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto.

A.3 Art. 24.¢) RD 424/2017 Que se adaptan a las normas que regulan la expedicién de érdenes de pago a justificar
con cargo a sus respectives presupuestos de gastos.
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A.4 Art. 24.d) RD 424/2017 Que el érgano pagador, a favor del cual se libran lag brdends jﬁygg, ha justificado,
dentro del plazo correspondiente, la inversion de fondos percibidos con anterioridag b%r"“\/lbs mismos conceptos
presupuestarios. (sin embargo, nc es procedente la objecidon por carecer de ju{strﬁ‘é&i‘c’m dentro del plazo de
libramientos anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones que
suponen un grave peligro o necesidades que afecten directamente la seguridad plblica, el presidente de la entidad
autoriza la expedicién de una orden de pago especifica).

A.5 Art. 24.e) RD 424/2017 Que la expedicion de drdenes de pago «a justificar» cumple el plan de disposicion de
fondos de la tesoreria aprobado por el presidente de la entidad (es decir, que las ordenes de pago a justificar se
efectlan con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de ejecucion del presupuesto y se acomodan
al plan mencionado en los términos que establece el articulo 21 del RD 424/2017). (sin embargo, no es procedente la
objecion si se trata de paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones que suponen un grave
peligro o necesidades que afecten directamente la seguridad plblica.)

1.4.2 ACTUACION: Aprobacién de la cuenta justificativa

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que corresponden a gastos concretos v determinados en la ejecucién de los cuales se ha
seguido el procedimiento aplicable en cada caso.

A.2 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se ajustan a la finalidad por la cual se librarcen los fondos,

A.3 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios.

A.4 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe debido.
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A/r m'lst/éc:lon cel Estado,

ACM2008 Resolucién de 2 de junioc de 2008, de la Intervencién General de ia
por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de-fhayo de 2008, por el que se
da aplicacion a la previsién de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria,
respecto al ejercicio de la funcidn interventora en régimen de requisitos basicos

ACF Anticipos de caja fija

D 336/1988 Decreto 336/1988, de 17 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento del patrlmomo de
las entidades locales

L 37/1992 Ley 37/1992, de 28 de diciembre, def Impuesto sobre el Valor Afiadido

L 33/2003 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Piblicas

L 39/2015 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Piblicas ;

£ 40/2015 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico

LCSP Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014

LEF Ley de 16 de diciembre de 1954 sobre expropiacion forzosa

LGS Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

l. 3/2015 Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del e]ercmlo del alto cargo de la Administracion
General del Estado i

PAJ Pagos a justificar

PCA Pliego de clausulas administrativas

PCAP Pliego de clausulas administrativas particulares

RD 1372/1986

Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales )

RD 896/1991

Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas vy los
programas minimos a que debe ajustarse el procgdim[ento de seleccion de los funcionarios de
Administracién Local

RD 1619/2012

Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacién :

RDL 2/2015

Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el gque se aprueba el texto refundido de
la Ley del Estatuto de los Trabajadores

RD 424/2017

Real Decreto 424/2017, de 2B de abril, por gl gue se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Plblico Local

RGLCAP Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas

RLEF Decreto de 26 de abril de 1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion
Forzosa

RLGS Real Decretc 887/2006, de 21 de jutio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvencicnes

ROF Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de {as Entidades Locales

TREBEP Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de

la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Piblico

TRLRHL o TREHL

Real Decreto Legisiativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales
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