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2°, MODERNIZACION, GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO. Aprobacién de
las Bases y Convocatoria publica de cuatro becas de formacion en técnicas de
archivo y gestion documental, anualidad 2022.

Examinado el expediente relativo a la aprobacion de las Bases de
la Convocatoria publica para cuatro becas de formacion en técnicas de archivo y
gestion documental, anualidad 2022; visto el informe de la Directora del Area de
Modernizaciéon, Gestion Documental y Archivo y el informe de la Intervencion de
Fondos; de conformidad con la Propuesta del Sr. Diputado de Innovacion, Agenda
Digital, Contratacion y Residentes Internacionales, y en uso de las facultades
delegadas a esta Junta de Gobierno por Resolucion del Ilmo. Sr. Presidente ntimero
1.391, de fecha 20 de abril de 2020, en relacion con la nimero 2.946, de fecha 24 de
julio de 2019, por unanimidad, se acuerda:

Primero.- Aprobar la Convocatoria publica para concesion de cuatro becas de
formacion en técnicas de archivo y gestion documental, para 2022. Asimismo,
aprobar las bases que regulan la referida convocatoria publica, con arreglo a las
siguientes clausulas:

""PRIMERA: Objeto de la convocatoria. —

Es objeto de las presentes Bases regular la convocatoria puiblica para la concesion de cuatro becas de
formacién de personal en técnicas de archivo y gestion documental, a fin de que los titulados
universitarios, aspirantes a las mismas, completen y perfeccionen su formacion teorica, mediante la
prictica de trabajos de organizacion, identificacion, y descripcion de fondos documentales en el
Archivo de la Diputacion y en los archivos municipales, organizados dentro del Plan de Ayuda a
Archivos Municipales que la institucion provincial asiduamente desarrolla, asi como en otras tareas
archivisticas, directamente relacionadas, como son la difusion y el servicio al usuario a través de la
consulta y el préstamo de documentos.

Esta convocatoria se ajusta a los “Nuevos criterios bdsicos a observar en las convocatorias para
acciones formativas que se lleven a cabo por la Excma. Diputacion Provincial de Alicante”, aprobados
por Junta de Gobierno del 26 de marzo de 2015 y modificados el 23 de diciembre de 2015.

SEGUNDA: Aportacion econémica de la Diputacion. -

La Diputacion de Alicante habilitard en la partida correspondiente para el ejercicio de 2022, treinta y
ocho mil cuatrocientos euros (38.400 euros) teniendo en cuenta que, la entrada en vigor de la presente
convocatoria, queda supeditada a la existencia de crédito suficiente y adecuado en el Presupuesto de la
Diputacién para el afio 2022.
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Con esta cantidad se dotardan 4 becas de 800,00 euros brutos mensuales, cada una de ellas. Dicho
importe se abonard directamente al beneficiario por meses vencidos, descontada la Seguridad Social a
cargo de la Diputacion. Ademds, serdn de aplicacion los descuentos correspondientes a IRPF y
Sequridad Social a cargo del becario.

Para el abono mensual de la beca serd preceptivo informe de la Directora del Area, indicando que la
persona becada ha realizado satisfactoriamente las tareas y pricticas encomendadas.

TERCERA: Duracion de la beca. -
El numero de becas a conceder serd de cuatro.

El periodo de duracion de las becas, serd de seis meses, desde el 1 de enero al 30 de junio, en caso de que
el proceso de seleccion impidiese el inicio en la fecha indicada, el periodo de seis meses se reducird al
periodo comprendido entre la adjudicacion y el 30 de junio.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de los “Nuevos criterios bdsicos a observar en las
convocatorias para acciones formativas que se lleven a cabo por la Excma. Diputacion Provincial de
Alicante”, y al objeto de poder ampliar la actividad formativa, la beca podrd en su caso ser objeto de
una prorroga de seis meses como maximo.

En caso de renuncia o revocacion de una beca, se cubrird por los aspirantes en reserva, por orden de
puntuacion. En este caso, la duracion de la beca serd por el tiempo de beca que hubiere quedado por
disfrutar a la persona becada sustituida. También podra quedar desierta si se considera oportuno.

CUARTA: Desarrollo de las pricticas formativas. —

Los archivos locales (Diputacion o municipales), en donde desarrollardn los becarios sus prdcticas,
serdn los que en cada caso y momento designe la Diputacion Provincial de Alicante, en concordancia
con el Plan de Ayuda a Archivos Municipales y con las necesidades del Archivo de la Diputacion,
gestionados por el Area de Modernizacion, Gestién Documental y Archivo.

Esta circunstancia puede implicar la necesidad de desplazarse a los ayuntamientos acogidos al Plan,
para organizar la documentacion en su lugar de origen.

QUINTA: Requisitos. -

Las becas se adjudicardn mediante concurso entre los diversos aspirantes a las mismas, que retinan los
siguientes requisitos y los acrediten documentalmente:

a) Tener la nacionalidad espaiiola, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Bdsico del Empleado Piblico, y residir en la provincia de Alicante.

b) Estar en posesion de alguna de las titulaciones siguientes:
. Licenciados/Grados en Historia
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. Licenciados en Documentacion
. Grados en Informacién y Documentacion
. Licenciados/Grados en Humanidades

Los aspirantes deberdn estar en posesion de la titulacion referenciada al término del plazo de
presentacion de la solicitud.

c) No haber transcurrido, en ningun caso, mads de 5 afnos desde la obtencion de la titulacion
exigida hasta la fecha de la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia.

d) No haber disfrutado con anterioridad de la misma modalidad de beca que se solicita en el
Archivo de la Diputacion de Alicante. Esta condicion no se aplicara a aquellos becarios, suplentes de
anualidades anteriores, que podrdan concurrir a la presente convocatoria, siempre que el periodo de la
beca disfrutado sea inferior a un semestre.

SEXTA: Solicitudes y plazo de presentacion. —
Una vez publicadas las bases, abierto el plazo de presentacion de solicitudes, éstas se podran presentar:

* A través de los medios telemdticos establecidos para ello en la Sede Electrénica de la Diputacion, en
la siguiente direccion: https://diputacionalicante.sedelectronica.es/dossier.1 seleccionando el trdmite
“ARCHIVO. 4 Becas de formacion en técnicas de archivo y gestion documental”.

A tal efecto, es necesario estar registrado para el uso de sistema de identificacion y firma electronica
Cl@ve o, poseer un certficado digital de firma electronica, o DNle.

Para una correcta tramitacion puede seguir los pasos indicados en la “Guia de Presentacion de
solicitudes por Sede Electronica” que se encuentra en la Sede Electrénica de Diputacién apartado
Informacion General / Enlaces de Interés | Ayuda a la Tramitacion. Se aconseja el uso del navegador
Google Crome o Firefox.

* Presencialmente, en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros de la Diputacion Provincial, en
horario de oficina, de 9 a 14 horas, de lunes a viernes (calle Tucumdin n® 8, 03005 Alicante).
Solicitando cita previa en el teléfono 965988911.

* Por cualquier otro de los procedimientos establecidos en el Art. 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Puiblicas

Los solicitantes adjuntardn a la solicitud, la siguiente documentacion:

1. Copia del expediente académico personal.

2. Documentacion que acredite los méritos alegados, para lo que adjuntardn un archivo por cada
mdster, curso o pridcticas y/o becas realizadas.

Los documentos aportados serdn originales o copias auténticas, pudiéndose requerir a los aspirantes
seleccionados para que aporten aquellos que no sean originales, previamente a la concesion.
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Los solicitantes autorizan a la Diputacién de Alicante, con su firma en el apartado correspondiente del
formulario, a obtener de otras administraciones publicas la informacion que resulte precisa para la
determinacion, conocimiento y comprobacion de todos los datos de identificacion, de residencia y
académicas establecidos en la clausula quinta, asi como de hallarse al corriente con las obligaciones
tributarias y de seguridad social, y aquellos necesarios para la resolucion de la solicitud de la beca. En
caso contrario, los aspirantes seleccionados tendrin que presentar los certificados correspondientes
antes de la concesion de la beca.

Con la presentacion de la solicitud la persona solicitante declarard bajo responsabilidad lo siguiente:

a) Que acepta las bases de la convocatoria para la que solicita la beca.

b) Que todos los datos incorporados a la solicitud se ajustan a la realidad.

c) Que cumple con los requisitos establecidos en la clausula quinta para obtener la condicion de
beneficiario de la beca.

d) Que queda enterado de que la inexactitud en las circunstancias declaradas dard lugar a la
denegacion o revocacion de la beca.

e) Que se halla al corriente de sus obligaciones devengadas con anterioridad a la fecha de

publicacion de la convocatoria en el BOP, respecto de la Excma. Diputacion Provincial de Alicante,
derivadas de cualquier ingreso de derecho piblico.

f) Que se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la
sequridad social.
g) Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas con cualquier otra ayuda o beca

para la misma o similiar actividad, conforme a lo previsto en la base Séptima.

Si la documentacion que, en su caso, deba adjuntarse fuera incompleta o insuficiente, se requerird al
solicitante, para que, en el plazo de 10 dias hdbiles, subsane la falta o acompaiie los documentos
preceptivos, con advertencia de que si no lo hace, se les tendrd por desistido de su solicitud, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comiin de las administraciones publicas, y con los efectos previstos en el articulo 21.1
de la citada ley.

La subsanacion de documentacion, cuando se realice de forma telemdtica, se realizard a través de Sede
Electrénica apartado “Mi carpeta Electronica” |/ Mis expedientes, seleccionando el niimero de
expediente que se les facilitard a tal efecto.

El plazo de presentacion de solicitudes serd de 15 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de
la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia, por conducto de la
Base de Datos Nacional de Subvenciones, una vez que se haya presentado ante ésta el texto de la
Convocatoria y la informacién requerida para su publicacion. Si el ultimo dia fuera inhdbil, se
entenderd que el plazo se amplia hasta el primer dia hdbil siguiente.

La documentacion presentada por el solicitante serd valorada en atencion al siguiente baremo:
a) El expediente académico personal, se valorard de 0 a 10 puntos con arreglo a lo establecido en el Real

Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el
sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de cardcter oficial y validez en todo el
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territorio nacional. No obstante, en aquellos supuestos en los que la certificacion académica se haya
expedido en funcion de la nota media ponderada (sobre 4) se utilizard la tabla de conversion del
Ministerio de Ciencin e  Innovacion que  se  indica a continuacion:
https://sede.csic.gob.es/tabla_conversion.

b) Cursos sobre archivistica y técnicas de archivo y gestion documental, materia objeto de la
convocatoria, impartidos por instituciones publicas y entidades oficialmente homologadas (se
indicaran en este apartado solo aquellos estudios efectuados fuera de los correspondientes a la
licenciatura o grado). Hasta 2 puntos.

Quedan excluidos los cursos de formacion en bibliotecas o centros de documentacion.

La valoracion de cada curso se efectuard en funcién de su duracion, con arreglo a la siguiente escala:

Cursos de 10 a 49 horas ..................0,10 puntos
Cursos de 50 a 99 horas ...................0,30 puntos
Cursos de 100 horas en adelante. ....... 0,50 puntos

c) Conocimientos relacionados con los archivos y la gestion documental a través de becas,
colaboraciones, prdctica a razén de 0.05 por mes. Se excluyen las pricticas que formen parte de la
titulacion. Hasta 1,50 puntos.

d) Otras titulaciones, que no constituyan requisito para la concesion de la beca, pero que tengan
relacion con la materia objeto de esta convocatoria: cursos postgrado universitario, master, expertos,

especialistas, formacion profesional, titulos propios de cada Universidad. Hasta 4 puntos.

En este caso se valoraran en base al numero de créditos de cada titulacion.

120 créditos................3 puntos
60 créditos ................. 2 puntos
50 créditos ............. 1.50 puntos
30 créditos................... 1 punto

e) Conocimientos del valenciano. -Se valorard hasta un mdximo de 0,50 puntos, el conocimiento del
valenciano, siempre que se acredite estar en posesion del certificado expedido u homologado por la
Junta Qualificadora de Coneixements del Valencia, con arreglo a la siguiente escala:

J Nivel de conocimiento A1 o equivalente: 0,05 puntos.
J Nivel de conocimiento A2 o equivalente: 0,10 puntos.
J Nivel de conocimiento B1 o equivalente: 0,20 puntos.
. Nivel de conocimiento B2 o equivalente: 0,25 puntos.
. Nivel de conocimiento C1 o equivalente: 0,30 puntos.
. Nivel de conocimiento C2 o equivalente: 0,50 puntos.

A efectos de la equivalencia, o en su caso homologacion, de certificados o titulaciones de dominio
lingiiistico del valenciano se estard a lo dispuesto en la Orden 7/2017, de 2 de marzo, de la Conselleria
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de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, por la cual se requlan los certificados oficiales
administrativos de conocimientos de valenciano de la Junta Calificadora de Conocimientos de
Valenciano, el personal examinador y la homologacion y la validacion de otros titulos y certificados.

En caso de poseer mds de un certificado de conocimiento del valenciano, sélo se valorard el de nivel
superior.

Serdn méritos puntuables en cada aspirante, los contraidos hasta el dia de la publicacion de estas bases
en el Boletin Oficial de la Provincia.

SEPTIMA. Incompatibilidades de la beca. -

La beca serd incompatible con cualquier otra beca o ayuda que pudiera conceder otra entidad publica o
privada, asi como con la percepcion de ingresos de cualquier Administracion Piiblica.

Durante el disfrute de la beca, el personal becado no podrd percibir ingreso alguno por la prestacion de
servicios relacionados con las materias objeto de la beca, ya sean estos por cuenta ajena o por cuenta

propia.

Si una vez iniciado el disfrute de la beca el becario/la comenzase a percibir otros ingresos por la
prestacion de sus servicios, se pondrd fin al disfrute de dicha beca.

OCTAVA: Obligaciones del becario. -
Son obligaciones del becario:

1. Incorporarse al Area de Modernizacion, Gestion Documental y Archivo en la fecha que se le
indique, salvo autorizacion expresa, para realizar su formacion en la Seccion que la direccion del drea
determine: Gestion Documental Electronica, Archivo General o Plan de ayuda a archivos municipales.
La falta de incorporacion, o la inasistencia ulterior injustificada se interpretard como renuncia a la
beca.

2. Colaborar con el personal técnico y realizar su labor con aprovechamiento, de acuerdo con el
plan previamente aprobado, a cuyos efectos, se nombrardn los correspondientes tutores para los
becarios, los cuales serdn responsables de su formacion.

3. El personal becado estara sujeto a los horarios que se determinen, bajo la supervision del tutor
asignado y cumpliendo en todo caso la jornada oficial.
4. Acreditar ante la Diputacion Provincial la realizacion de la actividades encomendadas. En este

sentido los tutores, supervisardin periddicamente la tarea realizada y la formacion técnica adquirida por
los becarios en cada Seccion.

5. Hacer uso adecuado de las instalaciones y dependencias del Archivo, o de los archivos locales
donde se realice la actividad.

6. Mantener la confidencialidad respecto de la informacion a la que tuviere acceso durante su
formacion y una vez finalizada ésta.

7. Redactar una memoria detallada de los trabajos realizados. Esta memoria, que tendrd un
minimo de 7 folios y un mdximo de 10, se habrd de presentar en el Area de Modernizacion, Gestion
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Documental y Archivo de la Excma. Diputacién Provincial en el plazo de diez dias una vez finalizada
la beca.

8. Comunicar a la Diputacion Provincial la obtencién de subvenciones o ayudas para la misma
finalidad, procedentes de otras administraciones y entes piiblicos o privados.

NOVENA: Derechos del becario. -

Los becarios tendran los siguientes derechos:

1. Al uso de instalaciones y servicios de la institucion segin las respectivas normas reguladoras.
2. Podran disfrutar de un dia laboral de descanso por cada mes de beca. Dicho disfrute podra ser
acumulado o fraccionado a peticion de la persona interesada y siempre con el consentimiento de la
persona asignada para la tutoria.

3. Los derechos del personal becado, se entenderdn modulados en sus condiciones especificas por
lo dispuesto en la presente convocatoria.

DECIMA: Terminacion. -

Las becas terminardn por las siguientes causas:

a) Por finalizacion del plazo de duracion establecido.

b) Por renuncia de la persona interesada.

c) Por pérdida de las condiciones o requisitos para la adjudicacion de la beca.

d) Por revocacion de la concesion de la beca por incumplimiento de las obligaciones.
e) Por otras causas que especifique la respectiva Convocatoria.

UNDECIMA: Comision Calificadora.

Para la valoracion de los méritos de los solicitantes se constituye una Comision Calificadora integrada
por:

Presidenta:
. La Directora del Area de Modernizacion, Gestion Documental y Archivo, como responsable
del Departamento.

Vocales:

J La Jefa de Seccién de Gestion Documental Electrénica y Archivo Digital.
. La Jefa de Seccion de Archivo General y Archivo Electrénico Unico

. Un técnico-a del Area de Recursos Humanos

Secretario.

J El Vicesecretario de la Excma. Diputacion Provincial de Alicante.

DUODECIMA: Proceso de adjudicacién. -

1. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se realizarad la valoracion de méritos en base
a la documentacion presentada por las personas aspirantes.
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La Comision elaborard y publicard en el ‘Iablon de Anuncios de la Diputacion
(https://diputacionalicante.sedelectronica.es/board), a la vista de los méritos alegados vy justificados, la
relacion previa de aspirantes por orden de puntuacion.

Resueltas las posibles alegaciones y/o reclamaciones, la Comision Calificadora publicard la relacion
definitiva de becarios/as seleccionados/as por su orden de puntuacion.

Los cuatro aspirantes de la relacion que hayan obtenido mayor puntuacion, en el plazo mdximo de 5
dias tras la publicacion de la lista definitiva o de la inicial elevada a definitiva, deberdn presentar:

o Declaracion responsable de no incurrir en causa de incompatibilidad, conforme a lo previsto en
la Base Séptima.
J Iqualmente, deberdin presentar certificacion de hallarse al corriente de sus obligaciones

devengadas con anteriroridad a la fecha de publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia, respecto de la Excma. Diputacion de Alicante, derivadas de cualquier ingreso de derecho
publico, asi como de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social, salvo que en la solicitud haya autorizado, previamente, a esta Diputacion a obtener
tales datos por medios telemdticos.

J Certificado de Empadronamiento que acredite la vecindad en algiin municipio de la provincia
de Alicante.
2. Cumplidos todos los requisitos, y una vez entre en vigor el presupuesto para el asio 2022, el Sr.

Diputado Delegado del Area, formulard propuesta de concesion de las becas al Presidente u drgano en
quien delegue.

3. En el supuesto de que alguno de los aspirantes seleccionados no cumpliera los requisitos
establecidos o renunciare a la beca, se procederd a proponer al solicitante que siguiese en orden de
puntuacion en la relacion, hasta que pudiera formularse la propuesta de concesion de la beca o
declararse la misma desierta.

4. Si en el plazo de seis meses contados desde el dia que finalice el plazo de presentacion de
solicitudes no se produjese la resolucion de esta convocatoria, se entenderd, que todas las peticiones
quedan desestimadas.

DECIMOTERCERA. Naturaleza de la beca.

Estas becas de formacion de personal en técnicas de archivo y gestion documental son de convocatoria
publica de la Excma. Diputacién Provincial de Alicante.

La relacion que se establezca entre la persona beneficiaria de la beca y esta Diputacion no constituye,
en ningin caso, una relacion laboral, sin perjuicio de la aplicacion de las normas que procedan en
materia de seguridad social y prevencion de riesgos laborales. Al no existir relacion laboral, la
finalizacion de la beca no genera ningiin derecho de indemnizacion, al igqual que el tiempo de estancia
como becario no supone ninguin derecho para una posterior incorporacion a la plantilla. En cualquier
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caso, si ocurriera dicha incorporacion, este periodo de beca no se computard a efectos de antigiiedad, ni
eximird del periodo de prueba en su caso.

DECIMOCUARTA. Régimen de recursos

Contra el acuerdo que aprueba las presentes Bases, podrd interponerse recurso potestativo de
reposicion ante el organo de la corporacion autor del acto impugnado, en el plazo de un mes desde su
publicacion (articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Piblicas), o recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos
meses desde su publicacion, ante el Juzgado Contencioso-Administrativo, segiin previene el articulo 46
de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.””

Segundo.- Aprobar la habilitacion de la correspondiente aplicacion
presupuestaria para el ejercicio 2022, de treinta y ocho mil cuatrocientos euros
(38.400,00 euros) y asi atender el compromiso econdmico derivado de la
convocatoria.

Tercero.- La aprobacion de la convocatoria de cuatro becas de formacion,
queda supeditada a la existencia de crédito suficiente y adecuado, y a la aprobacién
del Presupuesto de la Diputacion para el afio 2022.

PS.M.
LA SECRETARIA GENERAL
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