[bookmark: _GoBack]ANEXO PRESENTACIÓN INSTANCIAS Y 
DOCUMENTACIÓN DE FORMA ELECTRÓNICA


Con la entrada en vigor de las previsiones contenidas en la Ley 39/2015, 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas se establece la obligatoriedad de relacionarse electrónicamente con las Administraciones Públicas para todas las personas jurídicas(asociaciones, comunidades, empresas, …). 
Ante esta circunstancia se establecen varias circunstancias:

1.- SÍ DISPONEMOS DE CERTIFICADO ELECTRÓNICO DE REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD 
[bookmark: ctl00_ctl124_g_16440e71_dca3_4002_8ad7_a][bookmark: DeltaPlaceHolderMain]En tal caso podrán presentar la solicitud de subvención a través de la sección Solicitud de subvenciones, becas, premios y ayudas de la página web del ayuntamiento. 


2.- NO DISPONEMOS DE CERTIFICADO ELECTRÓNICO Y NOS INTERESARÍA OBTENER UNO PARA RELACIONARNOS CON CUALQUIER ADMINISTRACIÓN PÚBLICA
En este caso las opciones serán de pago, y deberán hacerse a través de las entidades IZENPE(https://www.izenpe.eus/contenidos/informacion/certificado_representante/es_def/adjuntos/3_Guia_Asociaciones.pdf) o FÁBRICA NACIONAL DE LA MONEDA Y TIMBRE(https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10446703/10515015/re_pr_representantepj_representanteespj.pdf). 
Una vez obtenido éste certificado podrá realizarse el trámite de solicitud de subvención tal y como se ha explicado en el punto anterior.


3.- NO DISPONEMOS, PERO LA PRESIDENCIA O SECRETARÍA DISPONE DE IDENTIFICACIÓN ELECTRÓNICA Y SÓLO NOS RELACIONAMOS CON EL AYUNTAMIENTO DE SESTAO
En este caso el tramite sería gratuito. Será necesario que la persona que ostente la Presidencia o Secretaría de la Asociación realice el trámite de Nueva representación a través de la página web del ayuntamiento. 
En este trámite será imprescindible que aporte certificado del Registro de Asociaciones del Gobierno Vasco en donde conste la Junta Directiva de la asociación. 
Una vez la representación sea aceptada recibiréis una notificación personal y podreis realizar el trámite de solicitud de subvención tal y como se ha explicado en el punto 1.


4.- NO DISPONEMOS, LA PRESIDENCIA O SECRETARÍA NO DISPONE DE IDENTIFICACIÓN ELECTRÓNICA Y SÓLO NOS RELACIONAMOS CON EL AYUNTAMIENTO DE SESTAO
En este caso el tramite sería gratuito. Será necesario que  la persona que ostente la Presidencia o Secretaría de la Asociación cumpla con las condiciones para solicitar el certificado electrónico BAKQ(tener correo electrónico, teléfono móvil y ser mayor de 16 años). 
La solicitud podrá hacerse de forma presencial en el Registro del Ayuntamiento, en el Departamento de Estadistica(padrón) o en el Servicio KZgunea.
Una vez obtenido éste certificado podrá realizarse el trámite de solicitud de representación tal y como se ha explicado en el punto anterior.
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