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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2016

TITULO I
NORMAS GENERALES Y _MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO I-NORMAS GENERALES

Base 12- Legislacion y normas aplicables.

1. El Ayuntamiento de Arona en cumplimiento de lo establecido por la normativa
vigente establece las BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA
EL EJERCICIO DE 2016.

2. El Alcalde, como jefe superior de la Administracion, la Teniente de Alcalde del
Area de Gobierno de Hacienda y la Concejal de Delegada de Hacienda y la Teniente de
Alcalde del Area de Gobierno de Control Presupuestario, conforme a las facultades que
tiene delegadas, cuidaran de la ejecucion del presente Presupuesto y que todo el personal
observe y cumpla todo cuanto en el mismo y en las presentes Bases se establece. Bases que
deberan ser conocidas por el personal, cualquiera que sea su categoria y servicio que preste.

3. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Arona para el ejercicio 2016
constituye la expresion cifrada, conjunta y sistemética de las obligaciones que, como
maximo, puede reconocer y de los derechos que se prevé liquidar durante el mismo.

4. Las presentes Bases, expresion de la capacidad de autorregulacién normativa de
la Corporacion completan y desarrollan la regulacion legal en materia econémico-financiera
prevista en la legislacion vigente, especialmente, en las disposiciones siguientes: Ley
7/1985, de 2 de Abril reguladora de las Bases del Régimen Local; R.D.L 2/2004, de 5 de
marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales;
Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, que desarrolla el titulo VI de la Ley 39/1988; Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la Estructura de los Presupuestos
de las Entidades Locales, la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica
la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales , y Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por
la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local y la Ley
Organica 2/2012, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

5. Una copia del Presupuesto, asi como de sus modificaciones debera hallarse a
disposicion del pablico, a efectos informativos, durante la vigencia del mismo.

Base 22- Ambito temporal.

1. La aprobacidn, gestion y liquidacion del Presupuesto habran de sujetarse a lo que
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dispone el Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, a estas Bases de Ejecucion, las cuales
tendran la misma vigencia que el Presupuesto y por la normativa en materia de estabilidad
presupuestaria.

2. Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran asimismo en el
periodo de la prorroga.

Base 32- Ajustes de Créditos por prorroga automatica del Presupuesto.

Cuando no se vaya a producir la aprobacion provisional del presupuesto del ejercicio
siguiente antes del 1 de diciembre del ejercicio en curso, se formulara propuesta razonada
por la Teniente de Alcalde del Area de Gobierno de Hacienda dentro de los quince primeros
dias del mes de diciembre en la que se detallaran a nivel de aplicacion presupuestaria los
ajustes a la baja del presupuesto a realizar.

La propuesta, previo informe preceptivo de Intervencién y previo informe de evaluacion del
cumplimiento de la estabilidad presupuestaria, regla del gasto y limite de deuda, serd
aprobada por Alcaldia antes del 1 de enero, tal y como recoge la consulta 10/1993 de la
IGAE, fecha de entrada en vigor del presupuesto prorrogado.

Respecto a los ajustes al alza, estos deberan imputarse a las correspondientes aplicaciones
presupuestarias, previa propuesta razonada de la Concejalia de Hacienda e informe del
Interventor, mediante resolucion motivada dictada por el Presidente de la Corporacion con
posterioridad a 1 de enero, tal y como dispone la consulta citada de la IGAE, una vez en
vigor el Presupuesto prorrogado.

A efectos de la normativa sobre estabilidad presupuestaria, la Intervencion municipal
realizard en ese momento una adenda sobre el resultado obtenido en el informe de la
prorroga del presupuesto indicando como afecta sobre el mismo, si ese es el caso, los
ajustes al alza del presupuesto.

Base 43- Ambito funcional.

Las presentes bases tienen caracter general y se aplicaran para la mejor ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento de Arona y la de los Patronatos Municipales de Cultura,
Deportes, Turismo y Servicios Sociales, sin perjuicio de las peculiaridades propias de su
organizacion y funcionamiento.

En caso de duda con respecto a alguno de los contenidos de las presentes Bases,
correspondera al Pleno la interpretacion de las mismas, previo informe de Intervencion de
Fondos.

Base 52 — Principios, Instrumentos y Procedimientos de aplicacion de la Ley Organica
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad financiera.

1. Laelaboracion, aprobacion y ejecucion de los Presupuestos y demas actuaciones
que afecten a los gastos o ingresos del Ayuntamiento y demas entes dependientes
pertenecientes al Sector Administraciones Publicas, conforme al Sistema
Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales, se realizara en un marco de
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equilibrio, conforme al principio de estabilidad presupuestaria.

2. En lo que se refiere a las sociedades mercantiles y entes no incluidos en el
indicado sector, se entendera por estabilidad presupuestaria la posicién de
equilibrio financiero, de acuerdo con el Plan de Contabilidad que les sea
aplicable.

3. La elaboracién de los Presupuestos del Ayuntamiento y de sus entes
dependientes, se encuadrard en un marco presupuestario a medio plazo,
compatible con el principio de anualidad por el que se rigen la aprobacion y
ejecucion de los Presupuestos.

4. El gasto publico del Ayuntamiento y sus Organismos Autdnomos, se encuadrara
en un marco de planificacion plurianual y de programacion y presupuestacion,
atendiendo al cumplimiento de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

5. A los efectos de los puntos anteriores, el Ayuntamiento elaborara un marco
presupuestario a medio plazo en el que se enmarcara la elaboracion de sus
presupuestos anuales y a través del cual se garantizard& una programacion
presupuestaria coherente con los objetivos de estabilidad presupuestaria y de
deuda publica. ElI marco presupuestario abarcard un periodo minimo de tres afios
y contendrd, entre otros pardmetros:

a.- Los objetivos de estabilidad presupuestaria y endeudamiento.

b.- Las proyecciones de las principales aplicaciones de ingresos y
gastos teniendo en cuenta tanto su evolucién tendencial, es decir,
basada en politicas no sujetas a modificaciones, como el impacto de
las medidas previstas para el periodo considerado.

c.- Los principales supuestos en los que se basan dichas proyecciones
de ingresos y gastos.

6. EI Ayuntamiento de Arona, y sus entes dependientes suministraran toda la
informacion necesaria para el cumplimiento de las disposiciones de la Ley
Orgénica de Estabilidad presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, y de las
demas normas y acuerdos que se adopten en su desarrollo, y concretamente la
Orden HAP/2015/2012,de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacion de la Ley Organica 2/2012 vy
garantizaran la coherencia de las normas y procedimientos contables, asi como
la integridad de los sistemas de recopilacion y tratamientos de datos.

7. Estardn sometidas a disponibilidad pdblica en el expediente del Presupuesto
General a lo largo de cada ejercicio presupuestario, las previsiones utilizadas
para la planificacion presupuestaria, asi como la metodologia, supuestos y
parametros en los que se basen. Respecto del Presupuesto Municipal, dichas
previsiones y metodologia constan en el Informe Econdémico- Financiero.

8. La gestion de los recursos municipales estara orientada por la eficacia, la
eficiencia, la economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de
racionalizacion del gasto y de mejora de la gestion de los servicios municipales.

9. Las disposiciones reglamentarias, en su fase de elaboracion y colaboracion, asi
como cualquier otra actuacion del Ayuntamiento y de sus entes dependientes,
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10.

11.

que afecten a los gastos o ingresos municipales presentes o futuros, deberan
valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al
cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

El Ayuntamiento aprobara un limite maximo de gasto no financiero, coherente
con el objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla del gasto del articulo 12
de la LO 2/2012, que marcara el techo de asignacion de recursos del
Presupuesto. Dicho limite podrd aumentar en la cuantia equivalente en los afios
en que se obtengan aumentos de recaudacion, cuando se aprueben cambios
normativos que supongan aumentos permanentes de aquélla, y debera
disminuirse en la cuantia equivalente en los afios en que se produzcan las
disminuciones de recaudacion, cuando se aprueben cambios normativos que
supongan disminuciones de la misma.

Los ingresos que se obtengan por encima de lo previsto se destinaran
integramente a reducir el nivel de endeudamiento, salvo en el caso de los
denominados como créditos afectados. En consecuencia con lo anterior, cuando
la liquidacion presupuestaria arroje un superavit, éste se destinard a reducir el
endeudamiento neto, sin perjuicio de la posibilidad de aplicacién de las
excepciones al articulo 32 de la Ley Organica 2/2012, recogidas en la
Disposicion Adicional Sexta de la misma norma, introducida por el apartado
quince del articulo primero de la L.O. 9/2013, de 20 de diciembre, de control de
la deuda comercial en el sector publico

12. Los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda

municipal, se entenderan siempre incluidos en el estado de gastos de los
Presupuestos y no podran ser objeto de enmienda o modificacion mientras se
ajusten a las condiciones de su contratacion. Estos créditos gozaran de prioridad
absoluta frente a cualquier otro gasto.

13. El Ayuntamiento de Arona y sus Organismos Autonomos, haran un seguimiento

de los datos de ejecucion del Presupuesto y ajustaran el gasto municipal para
garantizar que al cierre del ejercicio no se incumpla el objetivo de estabilidad
presupuestaria. En caso de apreciarse un riesgo de incumplimiento del objetivo
de estabilidad presupuestaria, deuda publica o limite del gasto, la Intervencion
Municipal elevara una advertencia motivada a la Alcaldia y a la Concejalia de
Hacienda, acompafada de un informe relativo a las medidas de ajuste del gasto
municipal, para que se adopten las que se estimen necesarias.

Base 62 — Fondo de Contingencia.

El articulo 31 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, establece, en cuanto a la creacion de un Fondo de Contingencia,
lo siguiente:

“El Estado, las Comunidades Autonomas y las Corporaciones Locales incluidas en el
ambito subjetivo de los articulos 111 y 135 del texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales incluiran en sus Presupuestos una dotacion diferenciada de créditos
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presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no
discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan
presentarse a lo largo del ejercicio.

La cuantia y las condiciones de aplicacion de dicha dotacidn sera determinada por cada
Administracion Publica en el ambito de sus respectivas competencias.”

Ademaés, la HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012 de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, establece que se ha abierto el
Capitulo 5 de Gastos, para comunicar las dotaciones presupuestarias del Fondo de
Contingencia a que hace referencia el articulo 31 de la LOEPSF, de forma homogénea al
tratamiento presupuestario del sector publico estatal, con independencia de la aplicacion
presupuestaria en la que cada Corporacion Local la hubiese dotado en el presupuesto
inicial.

Prosigue afiadiendo que los créditos asignados al Capitulo 5 “Fondo de Contingencia y
otros imprevistos” se incluirdn dentro del grupo de programas 929 “Imprevistos y funciones
no clasificadas”. La comunicacion de estas dotaciones se realiza atendiendo a una estructura
pendiente de ser respaldada por una Orden Ministerial cuya tramitacion se encuentra en
curso.

En el Desglose de Gastos Corrientes de esta misma Orden se establece el concepto 500.00
“Fondo de Contingencia”.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPSF, se incluye en la aplicacion
929.50000 del Presupuesto Municipal del ejercicio 2016, una dotacion en concepto de
Fondo de contingencia de ejecucion presupuestaria por importe de 1.000.000,00 €, para
operaciones no financieras, que se destinard, cuando proceda, a atender necesidades
inaplazables de carécter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, destinadas Unicamente a financiar
créditos extraordinarios, suplementos de crédito e incorporaciones de crédito. En ningun
caso podré utilizarse para financiar o dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de
decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de cobertura presupuestaria. La
apreciacion de la existencia de dichas necesidades y la aplicacion del Fondo, correspondera
al Pleno Municipal, a propuesta de la Alcaldia, previamente a la autorizacion de las
respectivas modificaciones presupuestarias, pudiéndose tramitar conjuntamente en la
misma sesion plenaria.

Base 72- Del Presupuesto General.

1. El Presupuesto General para el ejercicio estd integrado por el de los siguientes
Presupuestos:

A) El de la propia Entidad.
B) El de los Organismos Autonomos Municipales

B.1. Patronato Municipal de Cultura.
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B.2. Patronato Municipal de Deportes.
B.3. Patronato Municipal de Turismo.
B.4. Patronato Municipal de Servicios Sociales.

C) EI de las Sociedades Mercantiles integramente municipales o
mayoritariamente participadas:
C.1. Arona Desarrollo, S.A.

2. Los créditos y previsiones iniciales son los siguientes:

PRESUPUESTO GENERAL 2016

SRS DEINGRESOS | DE GASTOS.
AYUNTAMIENTO DE ARONA 93.873.079,00 93.873.079,00
PATRONATO CULTURA 2.754.538,00 2.754.538,00
PATRONATO DEPORTES 3.303.400,00 3.303.400,00
PATRONATO TURISMO 1.395.650,00 1.395.650,00
PATRONATO SERV. SOCIALES 3.965.507,00 3.965.507,00
EMPRESA MPAL. ADESA 2.320.854,00 2.320.854,00

TOTAL...[ 107.613.028,00f 107.613.028,00

La cuantia del Presupuesto General para el ejercicio de 2016 de Gastos e Ingresos
asciende a 107.613.028,00 euros. Las transferencias internas suman 11.776.246,00 euros.

Base 82 — - Estructura presupuestaria y vinculaciones juridicas.

1. Los créditos incluidos en el estado de gastos se destinaran, exclusivamente, a la
finalidad especifica para la que hayan sido autorizados.

2. Los créditos se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Por Programas, distinguiéndose: areas de gasto, politicas de gasto y grupos de
programas.

b) Por categorias economicas, distinguiéndose: capitulo, articulo, concepto y
subconcepto.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y economica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable
de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion del gasto.

3. Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado distinguiendose:
capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

4. No podran autorizarse gastos en cuantia superior al importe del saldo de crédito
existente en cada momento en el Estado de Gastos, el cual tiene caracter limitativo dentro
de los niveles de vinculacion juridica que con caracter general y conforme a los articulos 28
y 29 del Real Decreto 500/1990, se establecen a continuacion:
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Gastos de Personal (Capitulo I).
a) Respecto de la clasificacion por programas el &rea de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econdémica, el capitulo, con las siguientes
excepciones, en que la vinculacion se establece a nivel de articulo:
b.1 Retribuciones de Altos cargos (articulo 10).
b.2 Retribuciones de personal eventual (articulo 11).
b.3 Incentivos al rendimiento (articulo 15).
Gastos en bienes corrientes y servicios (Capitulo 11).
a) Respecto de la clasificacion por programas el area de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econdmica, el articulo.
Gastos financieros (Capitulo I11).
a) Respecto de la clasificacion por programas el area de gasto
b) Respecto de la clasificacion econdmica el capitulo.
Transferencias corrientes y de capital (Capitulos IV y VII).
a) Respecto de la clasificacion por programas la politica de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econémica el articulo.
Inversiones reales (Capitulo V1)
a) Respecto de la clasificacion por programas la politica de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econémica el articulo.
Activos y Pasivos financieros (Capitulos VIl y IX).
a) Respecto de la clasificacion por programas el area de gasto..
b) Respecto de la clasificacion econdmica el capitulo.

2. En los créditos declarados ampliables, Base n°10, la vinculacion juridica se
establece a nivel de aplicacion presupuestaria.

3. Cuando se pretenda realizar un gasto que exceda de la consignacion de la
aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica, debera justificarse la
insuficiencia de consignacion y la necesidad del gasto, recabando propuesta razonada del
organo gestor.

4. Cuando la gestidn de las aplicaciones integradas en el mismo nivel de vinculacion
juridica corresponda a distintos Concejales, la Intervencion informara a los mismos sobre
aquellos gastos que superen la consignacion de la partida.

5. No obstante lo establecido en el apartado 1, aquellos créditos que figuran en el
Presupuesto con un destino especifico y concreto se entenderan vinculados a nivel de
aplicacion presupuestaria, tanto cualitativamente como cuantitativamente.

Base 92- Informacidn sobre la ejecucion presupuestaria.

En desarrollo de lo previsto por el articulo 207 del Texto Refundido de la Ley de las
Haciendas Locales, aprobada por Real Decreto Ley 2/2004, la Intervencion de la Entidad
Local remitird al Pleno de la entidad, por conducto de la presidencia, informacion de la
ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la tesoreria por operaciones
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presupuestarias independientes y auxiliares del presupuesto y de la situacion, en los plazos y
con la periodicidad que el Pleno establezca. En el mismo sentido, se expresa la Regla 52 de
la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del
Modelo Normal de Contabilidad Local

En base a lo anterior, se rendird informacién al Pleno de la Corporacion acerca del
estado de ejecucion del presupuesto trimestralmente. La informacion a rendir contendré los
datos relativos a la ejecucion del presupuesto de gastos corriente; La ejecucion del
presupuesto de ingresos corriente y los movimientos y situacion de la tesoreria. La
informacién sobre los movimientos y la situacion de la tesoreria, con indicacién de los
pagos y cobros realizados, asi como las existencias en la tesoreria al inicio y al final del
periodo de referencia, asi como cualesquiera otros datos que deban ser objeto de remision al
Ministerio de Economia y Hacienda, de acuerdo con lo establecido en la Orden
HAP/2105/2012, por la que se regulan las obligaciones de suministro de informacion
establecidas en la L.O. 2/2012.

Para dicho fin, los distintos Patronatos presentaran a sus respectivas Juntas Rectoras

el informe sobre la ejecucion presupuestaria de sus respectivos Presupuestos, con la misma
periodicidad que la establecida para el Ayuntamiento.

CAPITULO Il - MODIFICACIONES DE CREDITO.

Base 10?2 - De las modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica,
sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacién
de crédito con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2. Cualquier modificacion de crédito exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma puede tener en la consecucion de objetivos fijados
en el momento de aprobar el Presupuesto, asi como debera mantener el equilibrio financiero
inicial, indicar el medio o recurso que la financia y la concreta partida presupuestaria a que
afecta.

3. Todo expediente de modificacion de crédito sera informado por Intervencion.

4. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno, no serén ejecutivas hasta
que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva.

5. Las modificaciones de crédito aprobadas por érganos distintos del Pleno seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

Base 112 - Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1. Los creditos extraordinarios y los suplementos de credito se financiaran con uno o
varios de los recursos siguientes:

- Remanente Liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algun concepto del presupuesto, que se destinaran a reducir el nivel de deuda del
Ayuntamiento, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 12.5 de la L.O. 2/2012, de 27 de
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abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Econdmica.

- Anulaciones o bajas de crédito de otras partidas del presupuesto no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

2. Los gastos de inversion también podrén financiarse con recursos procedentes de
operaciones de crédito.

3. Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, Il, Il y IV podrén
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso en tal supuesto el cumplimiento
de las condiciones sefialadas en el apartado 5 del articulo 177 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

4. Si hubiera de realizarse un gasto para el que no exista crédito y cuya financiacion
deba proceder de recursos tributarios afectados, podra tramitarse expediente de crédito con
la que anticipar, si es necesario, el importe de la recaudacion de los tributos.

Base 122 - Tramitacion de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

1. Seran incoadas en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion de
los créditos objeto de modificacion, por orden bien del Alcalde o persona en la que hubiere
delegado la competencia, en el caso del Presupuesto del Ayuntamiento, bien de los
Presidentes de los correspondiente Patronatos.

2. A la propuesta se acompafiara memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica.

3. Todos los expedientes, una vez dictaminados por la Comision de Hacienda y
Patrimonio, serdn sometidos a la aprobacion inicial del Pleno del Ayuntamiento, y
expuestos al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar en ese
plazo reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones,
la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, deberéa resolver
el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicién al publico.

4. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial y,
en consecuencia a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

5. La aprobacion de las modificaciones en los Presupuesto de los Patronatos
compete al Pleno del Ayuntamiento, a cuyos efectos éstos remitiran al Ayuntamiento la
propuesta de la Junta Rectora, quien la tramitara conforme a los apartados anteriores.

6. Sera necesario incluir Informe de Intervencion de Evaluacion del Cumplimiento
del Objetivo de Estabilidad Presupuestaria, en el que se informe sobre el cumplimiento o
incumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria de la propia Entidad Local, asi
como de sus Organismos Autonomos, en su caso.

Base 132 - Ampliacion de créditos.

1. Conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990, se considerard ampliable el credito

---Bases de Ejecucion Presupuesto 2016--- 10



de aquellas partidas que correspondan a gastos financiados con recursos expresamente
afectados. En ese sentido, son ampliables los créditos de las siguientes partidas en la
medida en que los ingresos efectivamente realizados o reconocimientos de ingresos
mayores sobre los previstos en los correspondientes subconceptos y hasta el limite de
tal exceso:

Partida de Gastos Subconcepto de Ingresos
931.83001 Anticipos por cuenta terceros 830.00 Anticipos por cuenta de terceros
931.83101 Anticipos pagas al personal 831.00 Anticipos pagas al personal

2. Conforme al mismo articulo citado anteriormente, se considerara asimismo ampliable el

crédito de las siguientes aplicaciones presupuestarias del Presupuesto del Patronato
Municipal de Cultura:

Partida de Gastos Subconcepto de Ingresos
334.22609 Cursos y talleres 349.02 Precios Cursos-Talleres
334.22691 Espectaculos taquilla 344.00 Precios Espectdculos Taquilla
335.62900 Equipamientos 339.02 Tasa Alquiler Espacios Publicos

3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacioén del oportuno expediente, el cual sera

incoado por la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto, para lo que
se acreditara el reconocimiento firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de Ingresos; la ampliacion del crédito lo serd en funcion de la efectividad
de los recursos afectados. En el supuesto de anticipos de sueldo al personal que exceda
de tres al mes requerird Resolucion del Alcalde que tras las oportunas comprobaciones
lo justifique y que ademas de autorizar la concesion del mismo apruebe la ampliacion
del correspondiente crédito.

La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al Presupuesto
del Ayuntamiento corresponde a la Teniente de Alcalde del Area de Gobierno de
Control Presupuestario, por Delegacion de la Alcaldia- Presidencia.

Los expedientes de ampliacion de crédito que afecten al Presupuesto de los Patronatos
seran aprobados por sus respectivos Presidentes.

Base 142 - Transferencias de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito, al nivel

de su bolsa de vinculacion, sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras
partidas correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia
total del Estado de Gastos, podra tramitarse un expediente de transferencia de credito.

2. Las transferencias de crédito estaran sujetas a las limitaciones establecidas en el

articulo 41 del Real Decreto 500/1990;

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concebidos
durante el ejercicio.
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b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los
créditos incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
Presupuestos cerrados.
c) No incrementarén créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan
sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

No obstante, estas limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni serén de aplicacion
cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas
por el Pleno.

3. La aprobacion de las transferencias de crédito, tanto en el Presupuesto del
Ayuntamiento como en los de los respectivos Patronatos, cuando afecten a partidas de
distintos grupos de funcién, correspondera al Pleno del Ayuntamiento, previo informe de la
Intervencion General.

4. La aprobacién de las transferencias de crédito entre partidas del mismo grupo de
funcion o entre partidas del Capitulo I, es competencia de la Teniente de Alcalde del Area
de Gobierno de Control Presupuestario, por delegacion del Alcalde si se refieren al
Presupuesto del Ayuntamiento, o del Presidente de cada Organismo Auténomo cuando
afecten a sus respectivos Presupuestos.

5. Los expedientes seran incoados por orden de la Teniente de Alcalde del Area de
Gobierno de Control Presupuestario, en las unidades administrativas gestoras del gasto,
debiendo constar la conformidad de los Concejales responsables de las Areas implicadas en
la modificacion.

6. La Teniente de Alcalde del Area de Gobierno de Control Presupuestario ordenaréa
la retencion de crédito correspondiente en la partida que, se prevé minorar.

7. En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, serd de aplicacion el régimen regulado en la base 7 punto 4, y
estaran sujetas a las mismas normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad que las
previstas para la aprobacion del Presupuesto.

8. Las transferencias de créditos aprobadas por la Teniente de Alcalde del Area de
Gobierno de Control Presupuestario (por delegacion de la Alcaldia- Presidencia), o
Presidente del respectivo Patronato seran ejecutivas desde su aprobacion.

Base 152 - Generacion de créditos por ingresos.

1. Podran generar crédito en el estado de gastos los ingresos de naturaleza no
tributaria especificados en el articulo 43 del Real Decreto 500/1990, 20 de Abril.

2. Justificada la efectividad de la recaudacion de derechos, la existencia formal de
compromiso o el reconocimiento firme de derechos, segun los casos, se procedera a tramitar
el expediente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abiril.

3. El expediente de generacion de creditos, conformado por el Concejal responsable
del Area gestora, sera aprobado por la Teniente de Alcalde del Area de gobierno de Control
Presupuestario, por delegacion de la Alcaldia-Presidencia, si afecta al Presupuesto del
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Ayuntamiento. La aprobacion de estos expedientes en el caso de los Patronatos,
correspondera a su Presidente.

Base 162 - Incorporacion de remanentes de crédito.

1. Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén
afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran, segun articulo 175 del
Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas por el articulo 182 de la citada Ley.

2. A los efectos del calculo del remanente de crédito del ejercicio, la Intervencién
elaborard, al nivel de partida presupuestaria, un estado comprensivo de los saldos de
disposiciones de gasto, de autorizaciones y de créditos no usados.

3. La incorporacion de remanentes debera tener en cuenta los requisitos que
establece el articulo 182 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales. Cuando se
hayan realizado ingresos afectados a la realizacion de gastos especificos, los
correspondientes créditos deberdn ser incorporados obligatoriamente, salvo que se desista
de llevarles a cabo, lo que formalmente requerira acuerdo de Pleno.

4. El estado comprensivo de las disposiciones, autorizaciones y créditos no usados
se sometera a informe de los responsables de cada Area gestora al objeto de que formulen
propuesta razonada de Incorporacion de Remanentes. Si los recursos financieros no
alcanzaran a cubrir el volumen de gasto resultante de la Incorporacion de Remanentes, la
Teniente de Alcalde del Area de Gobierno de Control Presupuestario, previo informe de la
Intervencion, establecerd la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la
necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de
compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

5. Con caréacter general la Liquidacion del Presupuesto precedera a la Incorporacion
de Remanentes. No obstante, dicha modificacion podré aprobarse antes que la liquidacion
del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificamente
afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos
urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacion propuesta
no produciré déficit.

6. Comprobado el expediente por la Intervencion y vista la existencia de suficientes
recursos financieros, se elevara a la aprobacion del Alcalde o, en su caso, al Presidente del
respectivo Patronato, salvo cuando los créditos incorporados se destinen a finalidades
distintas de las autorizadas por el Pleno, en cuyo caso le correspondera a este su aprobacion.

7. La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

8. Lo preceptuado en esta Base en relacion con la Incorporacion de Remanentes de
Crédito no afectados, quedara condicionada al cumplimiento de los requisitos establecidos
en la Disposicion Adicional 62 de la LO 2/2012, en relacion con el articulo 32 de la misma
Ley Organica.

---Bases de Ejecucion Presupuesto 2016--- 13



Base 172 - Bajas por anulacién.

1. Cuando la Alcaldia- Presidencia, o por delegacion, la Teniente de Alcalde del
Area de Gobierno de Control Presupuestario estime que el saldo de un crédito es reducible o
anulable sin perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacion del expediente de baja por
anulacion, a cuyo efecto habré de realizarse la correspondiente retencion de crédito.

2. Laaprobacion del expediente de baja por anulacion correspondera al Pleno.

TITULO Il - DE LOS GASTOS

CAPITULO | - GESTION PRESUPUESTARIA

Base 182 — Limite de gasto no financiero

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 30 de la LO 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, y en coherencia con el objetivo de
estabilidad presupuestaria y la regla de gasto regulados en dicha ley, el Ayuntamiento de
Arona deberé aprobar su techo de gasto no financiero.

Base 192- Créditos no disponibles.

1. Cuando un Concejal considere no necesario, total o parcialmente, el crédito de
una partida presupuestaria, de cuya ejecucién sea responsable, formulard propuesta de
declaracion de no disponibilidad debidamente razonada que deberé ser conformada por la
Teniente de Alcalde del Area de Control Presupuestario.

2. La declaracion de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos, ni transferencias, y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio
siguiente.

4. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante subvenciones,
aportaciones de otras instituciones u operaciones de credito, quedaran en situacion de
créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que
conceden la subvencion o el préstamo.

Base 202 - Retencion de crédito.

1. Cuando la cuantia del gasto o la complejidad en la preparacion del expediente lo
aconsejen el Concejal responsable del Area gestora podra solicitar la retencion de crédito en
una partida presupuestaria.
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2. Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel
en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

Base 212 - Autorizacion de gastos.

1. La autoridad competente para dicha Autorizacion serd el Pleno o el Alcalde,
segun corresponda. Todo ello sin perjuicio de las delegaciones que éstos pudieran ejercer
en favor de otros.

2. En los Organismos Auténomos, los érganos competentes para la autorizacion de
gastos seran la Junta Rectora de los mismos o el Presidente, segun se establezca en los
respectivos Estatutos.

3. En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en la base treinta
y cuatro.

4. En el caso de que se pretenda la tramitacion de un contrato de servicios para
redaccion de proyectos o direccion de obra, cuya tramitacion tenga lugar a través del
denominado ‘“‘contrato menor”, sera necesaria la aportacion al expediente de los
correspondientes pliegos técnicos, en los que debera constar, en todo caso, el régimen
sancionador aplicable.

5. En referencia a los gastos ocasionados como consecuencia de la concurrencia de
ponentes a jornadas o0 actos organizados por el Ayuntamiento de Arona o por sus Patronatos
Municipales, unicamente se procedera al abono del alojamiento de los mismos en aquéllos
casos en que la exposicion de su ponencia se realice de modo gratuito para el
Ayuntamiento.

Los Unicos gastos de desplazamiento que seran objeto de abono seran los realizados
entre el hotel de alojamiento y el aeropuerto, en su caso, en aquéllos casos en que la
exposicién de su ponencia se realice de modo gratuito para el Ayuntamiento.

En caso de que el ponente sea residente en la isla, el importe de los gastos por
desplazamiento sera el fijado por el R.D.462/2002, de 24 de mayo , de indemnizaciones por
razén del servicio.

6. A los efectos de la autorizacion de gastos relacionados con la realizacion de actos por
parte del Ayuntamiento de Arona o de sus Patronatos, serd necesario, en todo caso, y
con caracter previo a la realizacion de los mismos, la aportacion de los correspondientes
folletos de difusion del evento (si existieren), asi como una memoria explicativa,
suscrita por personal municipal competente, relativa a quién sea el organizador del
evento, a quién va dirigido y el interés comun para el Municipio, de su realizacion.

Base 222 - Disposicion de gastos.

1. Los dérganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos
que los sefialados en el articulo anterior.

2. Cuando en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion, tramitandose el
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documento contable AD.

Base 232 - Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento y liquidacion de obligaciones derivadas de compromisos de
gastos legalmente adquiridos corresponde al Alcalde- Presidente sin perjuicio de las
delegaciones que hubiere realizado, salvo en los casos en que existe reparo de Intervencion.

2. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia de la efectiva
realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el
compromiso del mismo, y sin que exista dotacion presupuestaria, su aprobacién
correspondera al Pleno conforme al procedimiento regulado en la Base 31.

3. Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de autorizacion-
disposicion-reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el
documento contable ADO.

4. En virtud de lo regulado en el art. 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, las facturas deberan contener, en todo caso, los datos y requisitos siguientes:

1. Ndmero y, en su caso serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie serd

correlativa.

Fecha de su expedicion.

3. Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a

expedir factura como el destinatario de la misma (Ayuntamiento u Organismo

Auténomo correspondiente).

Ndmero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion espafiola.

5. Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

6. Descripcion detallada del objeto facturado, consignandose todos los datos
necesarios para la determinacion de la base imponible del Impuesto aplicable en su

N

B

caso.
7. Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados en la factura (IGIC,
AIEM, etc.)

8. Cuota tributaria que, en su caso, sea de aplicacion (IRPF, etc.)
9. Firma del obligado a expedir factura.

Son, asimismo, requisitos imprescindibles de las facturas, los siguientes:

1. Claridad en el detalle del concepto facturado.
2. Especificacion del destino del suministro o servicio contratado.

Respecto a los duplicados y anulaciones de facturas, cabe sefialar lo siguiente:

a) Los empresarios y profesionales o sujetos pasivos solo podran expedir un original
de cada factura.
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b) La expedicion de ejemplares duplicados de los originales de las facturas o
documentos sustitutivos Gnicamente sera admisible en los siguientes casos:
- Cuando en una misma entrega de bienes o prestacion de servicios
concurriesen varios destinatarios.
- Enlos supuestos de pérdida de original por cualquier causa.
c) Para la anulacion de una factura, s6lo sera admisible la presentacion de una nota de
abono o factura negativa, siendo necesario a su vez la emision de un informe del
responsable de la gestion de la factura, motivando la anulacion de la misma.

Asimismo, sefialar que los responsables de gestion de las facturas deberdn
cerciorarse y corroborar con la Intervencion Municipal, que el proveedor con el que contrate
la Administracién disponga de alta de tercero. En caso contrario, el citado responsable de la
gestion de la factura le facilitard el modelo 015, debiendo indicarle que no sera admitido
por parte de la Intervencién en caso de omision de alguno de los requisitos a cumplimentar.

5. Recibidas las facturas en el Registro, se procederéd por el Servicio de Atencion
Ciudadana a verificar el cumplimiento de los requisitos expresados.

6. En el caso de que la factura cumpla los requisitos expresados, se daréa traslado de
las mismas a Intervencion de Fondos a los efectos de proceder a su tramitacion. En caso
contrario, se requerird al proveedor para su subsanacién, quedando en suspenso su
tramitacion hasta que éstos sean solventados.

7. Toda factura debera constar con el visto bueno del técnico o personal municipal
competente, asi como del drgano politico que hubiere encargado la realizacion del concepto
facturado, a los efectos de acreditar que el concepto facturado se ha ejecutado correctamente
y a precio de mercado. A tales efectos, se designara un responsable de cada area, que velara
por el cumplimiento de los requisitos indicados y los plazos de pago. En ningln caso, se
admitiran a trdmite aquéllas facturas que no estén conformadas por el responsable del area 'y
el personal politico correspondiente.

8. Si la factura cumple correctamente con todos los requisitos exigidos (normativa
de facturas y los dos vistos buenos) se incluira en la siguiente relacion de facturas para su
tramitacion por parte de la Intervencion de Fondos. Si la factura no cumple con los
requisitos exigidos y/o requiere de la incorporacion a la misma de un informe/memoria
aclaratoria, el responsable de la tramitacion de la misma dispondra de un plazo de 5 dias
habiles para su subsanacion. En caso de que la factura corresponda a un contrato
administrativo de los sefialados en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, se remitira al Area de Contratacion y Servicios Publicos para que en un plazo de
20 dias naturales emitan la resolucion de abono de la factura.

En caso de que el 6rgano de contratacion necesite recabar cualquier informe de otra
area o requiera los vistos buenos de las facturas, debera sefialar a los efectos que el plazo
para la emision del informe o conformacion de las facturas, no podra exceder de 5 dias
habiles. En caso del incumplimiento de los plazos expresados, se emitird informe por parte
del 6rgano de contratacion para dejar constancia en el expediente administrativo.

En caso de que se supere el plazo de 5 dias habiles, ¢ 20 dias, en el caso de contratos
administrativos, y con ello se incumplan los plazos establecidos en la Ley 15/2010, de 5 de
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julio, se hara constar tal circunstancia en el informe trimestral que se elevara al Pleno de la
Corporacion, sefialandose al efecto, el nombre del responsable de la no tramitacién en plazo
de la factura.

9. La aprobacion de facturas se materializar4& mediante diligencia y firma que
constaré en la relacion elaborada por Intervencion.

10. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas las
correspondientes facturas, que habran de contener la conformidad por parte de los Servicios
Técnicos.

11. Las facturas deberan tramitarse en los plazos establecidos en la Ley 15/2010, de
5 de julio. A estos efectos, el plazo de tramitacion sera de treinta dias a contar desde la
realizacion de la prestacion. A estos efectos, la fecha a tener en cuenta sera la del Registro
de Entrada en el Ayuntamiento.

12. Con caracter trimestral, la Tesoreria Municipal elaborara un informe acerca del
cumplimiento de los plazos de abono del punto anterior especificando el nimero e importe
en el que se esté incumpliendo el mismo.

13. Las facturas seran objeto de anotacion en el Registro de Facturas de Intervencion
de Fondos desde el momento en que se produzca su entrada en la Corporacion. A estos
efectos, transcurrido un mes desde la anotacion en el Registro sin que se haya procedido a la
tramitacion de la factura, el Interventor requerira al 6rgano gestor de la misma la
justificacion de la falta de tramitacion. EI requerimiento deberé ser contestado en un plazo
de 5 dias hébiles desde su recepcion.

14. El informe emitido por la Tesoreria Municipal, asi como relacion de aquéllas
facturas con una antigtiedad superior a tres meses en el Registro de facturas de Intervencion
de Fondos sin que se haya procedido a su tramitacién, seran elevados al Pleno de la
Corporacion con periodicidad trimestral.

15. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la
Administracion Publica podran expedir y remitir la factura electronica. En todo caso,
estaran obligadas al uso de la factura electrdnica y a su presentacion a través del punto
general de entrada que corresponda las siguientes entidades:

a) Sociedades Andnimas

b) Sociedades de Responsabilidad limitada

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de

nacionalidad espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en

territorio espariol en los términos que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacion de interés economico, Agrupacion de interés economico europea,

Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo de

utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo

de Titulizacion hipotecaria 0 Fondo de garantia de Inversiones.

Los proveedores de bienes o servicios del Ayuntamiento de Arona deberan emitir sus
facturas de forma electronica y presentarse de forma telematica en el registro de factura
electronica. No obstante, en virtud de la potestad reglamentaria atribuida en el articulo 4 de
la Ley 25/2013, estan excluidas de la obligacion de presentacion de factura electrénica, las
facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros, impuestos incluidos.
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Base 242 - Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.

1. En los gastos del Capitulo I, se observaran las reglas siguientes:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y
laboral (articulos 10, 11, 12 y 13) se justificardn mediante las nGminas mensuales, en las
que constara diligencia del Jefe de Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha
prestado efectivamente servicios que se retribuyen.

b) Las remuneraciones por gratificaciones (Concepto 151), no podran recibir
gratificaciones extraordinarias los trabajadores que incumplan de forma sistematica el
horario ordinario de trabajo. Consecuentemente, no procedera la autorizacion de realizacion
de horas extraordinarias si no se cumple la jornada minima establecidas por la normativa
vigente. La realizacion de trabajos extraordinarios precisara informe del responsable del
Servicio correspondiente en el que se acredite la efectiva realizacion de los mismos fuera
del horario ordinario. Ademas del informe mencionado, y segun el caso, se debera aportar:

e Si el trabajo se realiza en las dependencias municipales y es susceptible de ser
sometido al Sistema de Control de Horario Municipal, se debera adjuntar
ademas los partes de asistencia emitidos por el Sistema.

e En los casos en los que los trabajos extraordinarios se realicen fuera de las
dependencias municipales, y no sea posible realizar el control de los mismos con
el Sistema de Control Horario, en la resolucién aprobatoria de éstos se debera
sefialar el sistema de control que se aplicara en su ejecucion. Este control estara
siempre referido al tiempo extraordinario dedicado, en base al que se aplicaran
las cantidades que proceda a tenor del convenio de personal vigente. A la vista
de lo sefialado, y para proceder a su retribucion, el responsable del servicio
debera aportar certificacion acreditativa de la dedicacion extraordinaria del
trabajador en base a las premisas apuntadas.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones

correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.

d) En otros conceptos cuyo gasto estd destinado a satisfacer servicios prestados por
un agente externo, sera preciso la presentacion de factura, segin lo previsto en el articulo
anterior.

2. En los gastos del Capitulo II, con caracter general se exigirad la presentacion de
factura.

Los gastos de dietas y locomocion (articulo 23) que podran ser atendidos si asi se
acordara mediante anticipo de caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la
tramitacion de documentos ADO, cuya expedicion se efectuard en Intervencion y que
deberd autorizar el Concejal Delegado de Hacienda. A estos efectos debera acreditarse la
efectiva realizacion del traslado abonado. En caso de cursos o seminarios Serd necesario
aportar el documento acreditativo de la asistencia al mismo.

3. En los gastos financieros (Capitulo 11y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizaciones que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencidn respecto a su ajuste al
cuadro financiero. Se tramitara documento O por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion serd mas completa, y el documento O deberd justificarse con la copia de los
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documentos formalizados.

4. En las transferencias corrientes o de capital que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitar4 documento O, que iniciara el servicio gestor, cuando se acuerde la
transferencia, siempre que el pago no estuviese sujeto al cumplimiento de determinadas
condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de documento O
tendré lugar una vez cumplidas las condiciones fijadas.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura acompafiada de
certificacion de obras, como se sefiala en la base anterior.

6. La adquisicion de acciones, exigira para su pago que las mismas o el resguardo
valido obren en poder de la Corporacion.

7. La concesion de anticipos al personal generar la tramitacion de documento ADO,
instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte serd la solicitud del interesado y la
diligencia de Personal acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Base 25?2 - Ordenacion del pago.

1. La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien
podré delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

2. En los Organismos Autdnomos, la competencia para ordenar pagos correspondera
al Presidente.

3. La ordenacion de pagos, con caracter general se efectuara en base a las relaciones
de drdenes de pago que elaborara la Tesoreria de conformidad con el Plan de Disposicion de
Fondos, si bien cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera la ordenacion del pago
puede efectuarse individualmente.

4. El acto administrativo de ordenacion, se materializara en relaciones de érdenes de
pago que recogeran, como minimo y para cada una de las obligaciones incluidas, sus
importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenacion del pago podra efectuarse individualmente respecto de
obligaciones especificas y concretas.

CAPITULO Il - PROCEDIMIENTO ADMNISTRATIVO.

Base 262 - Autorizacion y Disposicion.

1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion
mediante concurso o subasta, se tramitara al inicio del expediente un documento contable
RC, con la aprobacion de gasto se tramitara documento A por importe igual al coste del
proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2. Una vez adjudicado el contrato se tramitara documento D.

3. Sucesivamente y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de
la obra, prestacion del servicio o realizacion del suministro, se tramitaran los
correspondientes documentos O.

4. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
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- Realizacién de obras de inversién o de mantenimiento.

- Adquisicion de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de autorizacién y
disposicion.

Base 272 - Autorizacion-disposicion.

1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacién de documento AD por el importe del gasto imputable
al ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza viaria, recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado pablico, etc.).

- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de procedimiento negociado.

Base 282 - Autorizacion-Disposicion-Obligacion.

1. Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de
contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran
la tramitacion del documento ADO.

2. Pertenecen a este grupo:

Adquisicién de pequefio material.

Dietas.

Gastos locomocion.

Intereses de demora.

Otros gastos financieros.

Anticipos reintegrables a funcionarios.

Gastos diversos por importe inferior a 3.050°06 euros, en los que concurran las

caracteristicas sefialadas en el apartado 1.

En general, los contratos menores, salvo los de obras, que se tramiten contra factura.

Las obligaciones derivadas de reconocimiento extrajudicial de créditos.

Las atenciones protocolarias, siempre que su importe no supere el contrato menor.

Las resoluciones judiciales.

Base 292 - Gastos de Personal.

1. En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:
e La aprobacion de la Plantilla y Relacion de Puestos de Trabajo por el Pleno, supone
la autorizacion-disposicion del gasto correspondiente a las retribuciones bésicas y
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complementarias del personal que ocupe plaza.

e Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento ADO, que se elevara a
la teniente de Alcalde del Area de Economia y Hacienda o al Presidente de los
Patronatos, segun el caso, a efectos de la ordenacion del pago.

e El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las nébminas que se
prevean satisfacer en el ejercicio.

e Si los gastos fueran variables en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

e A los efectos de la realizacién de horas extraordinarias, de la aprobacion de
productividades al personal y realizacion de refuerzos por parte de la Policia Local,
en definitiva, cualquier gasto relativo a personal excluyendo los conceptos
retributivos ordinarios, sera requisito esencial para su tramite la solicitud de informe
de existencia de crédito adecuado y suficiente por parte de Intervencion de Fondos.

Base 302 - Normas generales sobre ayudas y subvenciones.

1. Es objeto de la presente Base establecer las normas reguladoras de la concesion de las
subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Arona Yy Patronatos Municipales para
la ejecucion de proyectos, realizacion de actividades, la adopcion de comportamientos
singulares o por la concurrencia de situaciones que tengan por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una finalidad publica,
dentro de la prevision del art. 17.2 de la Ley 38/03, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones Publicas. La presente Base mantendra su vigencia y sera de aplicacion
supletoria a la Ordenanza General reguladora de subvenciones y las bases especificas
reguladoras de cada una de las mismas.

2. Las subvenciones o ayudas a que se refieren las presentes bases se caracterizan por ser
de justificacion previa. No obstante, y siempre que lo prevean expresamente las bases
de la convocatoria se podran realizar pagos anticipados, en régimen de justificacion
diferida, que supondran entregas de fondos con caracter previo a la justificaciéon como
financiacion necesaria para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la
subvencion. En ese caso, no se establece ningun régimen de garantias, salvo que
expresamente se prevea en las bases de las distintas convocatorias.

3. A los efectos de lo dispuesto en esta base, se entendera por subvencion toda disposicion
gratuita de fondos que se realice por Ayuntamiento o Patronatos Municipales con cargo
a sus presupuestos a favor de personas publicas o privadas. Asimismo, de acuerdo con
la Disposicion Adicional Quinta de la Ley 38/03, de 17 de diciembre, General de
Subvenciones Publicas, esta regla se aplicara a las ayudas en especie cuando consistan
en la entrega de bienes, derechos o servicios cuya adquisicion se realice con la finalidad
exclusiva de entregarlos a un tercero.

4. Quedan excluidas del &mbito de aplicacion de la presente regulacion:

e Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.
e Las subvenciones a los grupos politicos de la Corporacion.
e Las aportaciones dinerarias entre Administraciones Publicas, asi como entre la
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5.

8.

administracion y los Patronatos Municipales y otros entes publicos dependientes de

esta, destinadas a financiar globalmente la actividad de cada ente en el ambito

propio de sus competencias, resultando de aplicacion lo dispuesto de manera
especifica en su normativa reguladora.

e Las aportaciones dinerarias que, en concepto de cuotas, tanto ordinarias como
extraordinarias, realice esta Entidad Local a favor de las asociaciones, de ambito
estatal o autondmico, constituidas con otros Entes Locales para la proteccion y
promocion de sus intereses comunes.

e Los beneficios fiscales.
El Presupuesto Municipal establecera anualmente las consignaciones destinadas a
ayudas o subvenciones. La concesién de subvenciones y ayudas a que se refiere la
presente base quedaran condicionadas a la existencia de crédito adecuado y suficiente,
con caracter previo a la convocatoria. Las subvenciones que se concedan no podran
exceder, aislada o en concurrencia, con otras subvenciones, ingresos o recursos, el coste
de la actividad subvencionada.
La gestion y concesion de subvenciones debera realizarse de acuerdo a los principios de
publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion,
eficacia y eficiencia en la asignacion y utilizacion de recursos publicos.
El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se tramitara en régimen de
concurrencia competitiva, comparando las solicitudes presentadas, a fin de establecer
una prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente
fijados en las bases reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar, con el limite fijado en
la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor
valoracidn en aplicacion de los citados criterios. La propuesta de concesion se formulara
al érgano concedente por el instructor que establezcan las bases reguladoras, o0 en su
defecto, por la Concejalia Delegada correspondiente, que hara las veces de éste.

Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

e Las previstas nominativamente en los Presupuestos seglin anexo que se adjunta a las
presentes bases, en los términos recogidos en los convenios y en la normativa
reguladora de estas subvenciones. En relacién a las subvenciones destinadas a
atender los festejos municipales se debera tener en cuenta lo siguiente:

e Las subvenciones destinadas a las comisiones y asociaciones organizadoras de
fiestas del Municipio se abonaran directamente a éstas si estan validamente
constituidas como tales y actualizadas en el Registro de Asociaciones del
Ayuntamiento de Arona.

e El procedimiento a seguir sera el siguiente:

- Se presentara solicitud de subvencion, por parte de la Comision de Fiestas
correspondiente, por registro de entrada de este Ayuntamiento; Se presentara
la solicitud de la subvencion acompafiada del “Modelo 945 (SAC), y de la
siguiente documentacion;

I Alta de terceros (modelo 015), cumplimentado a nombre de la
asociacion, actuando como representante el Presidente de la misma. Es
obligatorio el sello del banco que acredite la titularidad de la cuenta
corriente (siempre gque no se encuentre ya dado de alta con anterioridad o
se presente por separado).
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Il Programacion provisional de las fiestas, donde constardn como minimo,
las fechas, horas y lugares de celebracién de las mismas.(Anexo 945.1)

Il. Detalles de las calles afectadas por procesiones (si concurriesen) (anexo
945.1).

IV.  Numero de puestos segln el tipo de la prevision de ubicacion de las
atracciones de feria, ventorrillos, autobares, etc.. que se prevean instalar,
si se instalasen (945.1).

V. Autorizacion de los propietarios de los solares donde se ubiquen las
atracciones de feria o se realice alguna actividad festiva, siempre que no
sea espacio de dominio publico.

Una vez acreditado lo anterior, asi como el hecho de encontrarse al corriente en sus
obligaciones tributarias, procederd a la tramitacion del expediente por parte de la
Concejalia de Fiestas, procediéndose al abono de la subvencién, si fuera procedente, del
siguiente modo:

- El 50% de la subvencion de forma anticipada, previa tramitacion del
expediente mencionado, siempre que conste toda la documentacion detallada anteriormente
y la asociacién se encuentre registrada y actualizada en el Ayuntamiento de Arona.

- El 50% restante, después de la celebracién de la fiesta y una vez justificada la
totalidad de la subvencién (100%)

e Para la justificacion de la subvencion de la Fiesta Popular deberd presentarse posterior
a la celebracion de las Fiestas, en un plazo méximo de TRES MESES (3) la siguiente
documentacion:

o Facturas correspondientes, en las que debera constar claramente especificado
el objeto de las mismas, a los efectos de verificar que los fondos se han
destinado a la finalidad para la que fueron concedidos. En todo caso las
facturas deberén estar expedidas a nombre de la entidad beneficiaria y reunir
los requisitos del Real Decreto 1619/2012, por el que se regulan las
obligaciones en materia de facturacion. En ningin caso se admitiran a efectos
de justificacion, las facturas relativas a la realizacion de gastos de inversion.

o Justificante del pago o fraccionamiento de las tasas por ocupacion del dominio
publico, si se hubieran ocupado, si bien estos importes podran ser objeto de
compensacion de créditos con la subvencion que reste por transferir, previa
solicitud de la Comision de Fiestas.

o Copia de la Autorizacion concedida por este Ayuntamiento para la celebracion
de las fiestas.

Los importes maximos a abonar a cada una de las Asociaciones de Fiestas del Municipio
son las siguientes:
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FIESTA BARRIO 2015

SAN JOSE CABO BLANCO 4.200
SAN JOSE OBRERO TUNEZ 1.500
NUESTRA SENORA DE FATIMA VALLE SAN LORENZO 8.500
NUESTRA SENORA DE FATIMA LA SABINITA 3.000
DIVINA PASTORA LA CAMELLA 4.200
SANTA ISABEL DE PORTUGAL EL FRAILE 4.200
NUESTRA SENORA VIRGEN DE LA PAZ BUZANADA 4.200
FIESTAS DEL CARMEN LAS GALLETAS 3.000
VIRGEN DEL CARMEN GUARGACHO 2.000
SAN LORENZO MARTIR VALLE SAN LORENZO 4.200
SAN CASIANO LAS GALLETAS 4.200
SANTA TERESA DE YORNET TUNEZ 1.000
VIRGEN DEL CARMEN LOS CRISTIANOS 10.500
SAN FRANCISCO DE ASIS EL PALM-MAR 1.500
SANTA TERESITA DEL NINO JESUS PARQUE LA REINA 2.000
SANTA TERESA DE JESUS Y SAN JERONIMO GUAZA 3.000
SAN MARTIN DE PORRES CABO BLANCO 4.200
SAN ANDRES LAS CASAS 2.000

67.400

Si transcurrido el plazo de TRES MESES (3), establecido para la justificacion de las
cantidades concedidas, no se presentase la misma, se iniciara expediente de reintegro (art.

37 Ley 38/2003.)

9. El procedimiento de concesion de subvenciones o ayudas especificas debera observar al

menos los siguientes tramites:
a) Solicitud del interesado.

b) Propuesta de la Alcaldia o Concejal Delegado para incoar el expediente
acompariado del oportuno documento RC vy justificando las razones que motivan la

concesion.

¢) Informe de la Seccion con propuesta de resolucion, o al menos, de instrumentarse la
subvencion mediante Convenio, informe de la Secretaria.

d) Informe de la Intervencion de Fondos.

e) Resolucién del 6rgano competente.

10. El procedimiento de concurrencia competitiva se iniciara siempre de oficio mediante
convocatoria aprobada por el érgano competente para aprobar el gasto, y seran objeto de
publicacién, al menos mediante anuncio indicativo, en el Boletin Oficial de la Provincia
y en los Tablones de la Entidad, al margen de cualesquiera otros medios que se
estimaran convenientes. Las bases de la convocatoria contendran, como minimo, los

siguientes extremos:

a) Indicacion de la disposicion que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del
diario oficial en que esta publicada, salvo que en atencion a su especificidad éstas se
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11.

12.

13.

incluyan en la propia convocatoria.

b) Creditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion y cuantia total maxima
de las subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto,
cuantia estimada de las subvenciones.

c) Obijeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencion.

d) Expresion de que la concesion se efectla mediante un régimen de concurrencia
competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.

f) Plazo de presentacion de solicitudes, de resolucion y notificacion.

g) Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la peticion.

h) Criterios de valoracion de las solicitudes.

Sera requisito previo para el otorgamiento de subvenciones la existencia de credito

adecuado y suficiente. Con caracter simultaneo a la convocatoria de la subvencién

debera aprobarse el gasto por el 6rgano competente, tramitandose para ello el
correspondiente documento contable de Autorizacién de gasto (A), por el importe total
de los créditos presupuestarios a los que se imputaran las subvenciones concedidas.

La propuesta de concesion al beneficiario concreto y determinado conllevara la
tramitacion y aprobacion de la Disposicion del gasto (documento contable D), por el
importe de la subvencion que se concede. Cuando se trate de la concesion directa de
subvenciones, se aportara al expediente el documento contable AD, en el que figurara el
beneficiario e importe a conceder. Todo ello, sin perjuicio de la adopcion de los
acuerdos relativos a la convocatoria, concesion, justificacion y, en su caso, reintegro de
la subvencién, que corresponderan al 6rgano competente que se determine en los
correspondientes acuerdos de delegacion.

Previamente a la propuesta de concesion, se deberd adjuntar informe en el que se
acredite que el beneficiario cuya subvencidon se propone no tiene cantidad alguna
pendiente de reintegro a la Tesoreria municipal, de conformidad con lo dispuesto en el
art.13.2.g) de la Ley General de Subvenciones.

El reconocimiento de la obligacion se tramitard mediante el documento contable O,

acompafandose al mismo para su fiscalizacion y aprobacion el acuerdo de concesion,
los certificados actualizados citados en el apartado 5.a) de la presente Base y la
documentacion acreditativa de la constitucion de la garantia, en su caso. Para el pago de
la subvencion seré necesario que el beneficiario se halle al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social o0 no sea deudor por resolucion
de procedencia de reintegro.
Las bases reguladoras de la subvencion podran admitir la sustitucion de la presentacion
de determinados documentos por una declaracion responsable del solicitante. En este
caso, con anterioridad a la propuesta de resolucion de concesion de la subvencion se
deberé requerir la presentacion de la documentacion que acredite la realidad de los datos
contenidos en la citada declaracién, en un plazo no superior a 15 dias. Si la solicitud no
retne los requisitos establecidos en la norma de la convocatoria, el 6rgano competente
requerird al interesado para que la subsane en el plazo maximo de 10 dias.

La resolucion debera ser motivada de conformidad con lo que dispongan las bases

reguladoras, debiendo en todo caso quedar acreditados en el procedimiento los

fundamentos de la resolucion que se adopte, asimismo debera contener el solicitante o
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14.

15.

16.

relacion de solicitantes a los que se concede la subvencion, haciendo constar, en su
caso, de manera expresa, la desestimacion del resto de las solicitudes.
Los beneficiarios de las subvenciones o ayudas estaran obligados a presentar ante el
Organo correspondiente justificacion de las mismas en el plazo previsto en la resolucion
de concesion, o en su defecto, en el de tres meses desde la recepcion de los fondos o
finalizacion de la actividad subvencionada. En todo caso no se podra exceder del
gjercicio econémico en que se concedieron, en virtud del principio de anualidad de los
gastos presupuestarios. A falta de prevision de las bases reguladoras, la cuenta
justificativa debera incluir declaracion de las actividades realizadas que han sido
financiadas con la subvencién y su coste, con el desglose de cada uno de los gastos
incurridos, y su presentacion se realizar4, como maximo, en el plazo de tres meses
desde la finalizacién del plazo para la realizacion de la actividad. Los gastos se
acreditaran mediante facturas y deméas documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa. A falta de
prevision de las bases reguladoras, en los casos siguientes la justificacién contendra
ademas la siguiente documentacion:

a) Cuando el destino de la subvencion sea la realizacion de obra o instalacién, sera
preciso que un técnico de los Servicios Municipales se persone en el lugar y
extienda acta del estado en que se halla la obra ejecutada.

b) Cuando se trate de Subvenciones para funcionamiento ordinario de Entidades o de
Subvenciones para programas de actividades de Entidades y Organismos que
complementen los servicios prestados por el Ayuntamiento dentro de su
competencia, se requerira la aportacion de certificacion en modelo oficial, que sera
aprobado por la Junta de Gobierno Local, del beneficiario o representante de la
Entidad si se trata de una persona juridica, acompafado de la acreditacion de los
gastos mediante facturas y demas documentos originales de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.
Se establecera un sistema de validacion y estampillado de justificantes de gasto que
permita el control de la concurrencia de subvenciones.

c) No seran admisibles como justificacion los gastos realizados para el cumplimiento
de fines diferentes para los que fue concedida la subvencion.

En caso de falta de justificacion, procedera el reintegro de la subvencion. EI 6rgano
competente para exigir el reintegro serd el concedente de la subvencion. En la
tramitacion del procedimiento se respetara al principio de proporcionalidad y debera
atenderse a la distinta graduacion del incumplimiento. Con caracter previo a su
incoacion, se requerira de justificacion al beneficiario concediéndole un tramite de
audiencia.

En lo no previsto por las presentes bases, sera de aplicacion lo dispuesto en la Ley

38/2003, de 17 de noviembre, Ley General de Subvenciones y en el reglamento

887/2006, de desarrollo de la Ley General de Subvenciones.

Base 312 - Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones.

1. Reconocimiento extrajudicial de créditos:
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1.1 Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para la imputacion al
presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios
anteriores. No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de
tramitar expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes
obligaciones procedentes de ejercicios anteriores:

a)
b)

c)

Las resultantes de atrasos a favor del personal de la Entidad.

Los gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.

Los gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y
periddicos.

1.2 El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a)

b)

Reconocimiento de la obligacion, mediante la explicacion circunstanciada de todos
los condicionamientos que han originado la actuacién irregular, motivando la
necesidad de proponer una indemnizacion sustitutiva a favor del tercero interesado,
exclusivamente por el valor de los gastos ocasionados por la realizacion de la
prestacion.

Existencia de dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto.

La dotacion presupuestaria, de existir en el Presupuesto vigente, requerira informe
del 6rgano de gestion competente acreditando la posible imputacion del gasto sin
que se produzca perjuicio ni limitacion alguna para la realizacion de todas las
atenciones del ejercicio corriente en la consiguiente partida presupuestaria.

De no existir dotacion presupuestaria en el Presupuesto vigente se requerird su
habilitacion mediante el oportuno expediente de modificacion de créditos, que sera
previo al acuerdo sobre reconocimiento de la obligacion.

Las modificaciones de créditos presupuestarios para habilitar partida adecuada y
suficiente para la imputacion del gasto deberan concretar de modo singular,
especifico y con todo detalle, el motivo, la naturaleza y el montante del referido
gasto.

1.3 La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al
Ayuntamiento Pleno.

1.4 El expediente para el reconocimiento de la obligacion debera contener, como minimo,
los siguientes documentos:

a)

b)

Memoria justificativa suscrita por el Técnico responsable del Servicio y conformada

por el Concejal Delegado correspondiente, sobre los siguientes extremos:

e Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha
incumplido el procedimiento juridico-administrativo correspondiente.

e Fecha o periodo de realizacion.

e Importe de la prestacion realizada.

e Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

Informe técnico de valoracion en el que se haga constar que las unidades utilizadas

son las estrictamente necesarias para la ejecucion de la prestacion y que los precios

aplicados son correctos y adecuados al mercado o se contienen en cuadros de

precios aprobados.

Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la

realizacion de la prestacion debidamente conformados por los responsables del
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d)

f)
9)
h)

Servicio y, en su caso, se adjuntara certificacion de obra.

Informe del Servicio correspondiente, en los casos de imputacion al Presupuesto del
gjercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacion alguna a esta
aplicacion del gasto en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
partida durante todo el afio en curso.

Informe del Servicio correspondiente, cuando no exista dotacion en el Presupuesto
inicial, sobre la tramitacién de la modificacion de crédito necesaria.

Informe juridico.

Documento contable “RC” (Retencion de Crédito).

Informe de la Intervencion General.

Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacion del
gasto.

2. Convalidaciones:

Podran ser objeto de convalidacion, con los mismos requisitos y formacion del expediente
indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el ejercicio corriente
prescindiendo del procedimiento establecido, tanto en relacion con su tramitacion
administrativa como con los aspectos presupuestarios de la ejecucion del gasto. La
competencia para la convalidacion de gastos corresponde al Ayuntamiento Pleno.

Base 322 - Gastos de inversion.

1. La autorizacién de gastos de primer establecimiento y los de ampliacion y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacién a la
legalidad.

2. En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

Proyecto, planos y memoria.

Presupuesto, que contendra la totalidad del coste. Si se precisara de la ejecucién de
obras de urbanizacion, se evaluara el coste de las mismas.

Pliego de condiciones.

Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicion de contribuciones
especiales o informe de su improcedencia.

Amortizacion, razonando la vida atil estimada.

Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros,
cuantias que seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de
cobertura en los afios sucesivos.

Propuesta de aplicacion presupuestaria.

3. Los servicios gestores presentaran un PERT o calendario de realizacion de los proyectos
incluidos en el capitulo V1, a excepcion de las adquisiciones de material inventariable.

4. Con respecto al material inventariable, se considerara como tal todo bien cuyo coste
individualizado supere los 600 Euros, salvo que se trate de material informatico, en
cuyo caso el importe a partir del cual se considerara inventariable sera el de 100 Euros.

Base 332 - Proyectos de gastos.
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1. Tienen la consideracion de proyectos de gastos el conjunto de créditos destinados a la
consecucion de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el
Pleno. Tales créditos son vinculantes en si mismos, de forma tal que no puedan ser
destinados a finalidad distinta de la propia del proyecto.

2. Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra invariable a
lo largo de toda su ejecucion y que hard referencia al afio de inicio, al tipo y la
identificacion del proyecto dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

Base 342 - Gastos con financiacion afectada.

1. Son ingresos afectados aquellos que se afectan a la realizaciéon de un gasto especifico y
determinado.

2. Con caracter general tendran la consideracion de gastos con financiacion afectada
aquéllos que se financien con recursos provenientes de subvenciones, operaciones de
crédito y los demas previstos en la normativa vigente.

Base 352 - Indemnizaciones por razon de servicio.

1. Al personal de la Corporacidn, cualquiera que sea la relacion de empleo o prestacion de
servicios y su caracter permanente o accidental, le seran aplicables las disposiciones del
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio.

2. A los efectos de la realizacion de cursos o asistencia a reuniones o cualesquiera otros
que conlleven abono de indemnizaciones por manutencién y/o alojamiento y/o gastos de
traslado, seré preceptiva la previa acreditacion de existencia de crédito por Intervencion
de Fondos, no procediéndose a la tramitacion de expediente alguno, en tanto en cuanto,
no se acredite la misma.

3. La acreditacion de la existencia de crédito suficiente y adecuado, es un requisito esencial
en la tramitacion de los expedientes que conlleven la realizacién de gastos para la
Corporacion. Es por ello, que la concesion de comisiones de servicios que conlleven
indemnizaciones omitiendo el mencionado tramite de acreditacion de la existencia de
crédito, deberan considerarse como actos nulos.

4. A los efectos de asignar las cuantias, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 a 18
del citado Real Decreto 462/2002 y Convenio del Personal, los grupos en que se divide
el personal con derecho a dietas sera:

e Grupo 1° Miembros de la Corporacion.
e Grupo 2° Resto de personal

5. Conforme al articulo 13.5 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento de Organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las
Entidades Locales, el Alcalde ostenta la representacion institucional de la Corporacion.
En aquellas ocasiones en que asi se determine, mediante resolucion motivada, sera
resarcido por los gastos que tal representacion le ocasione, por los conceptos de
locomocion, alojamiento y manutencion y exactamente por las cuantias que
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documentalmente justifique.

6. El personal funcionario y laboral al servicio de la Corporacion, en relacion a la
asistencia a cursos de formacion relacionados con el puesto de trabajo desempefiado en
la Corporacion, percibiré las indemnizaciones previstas en el Real Decreto 462/2002, de
24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio, si bien, a efectos de la
asistencia a los mismos, y por ende, a efectos del reconocimiento de las dietas e
indemnizaciones por razon del servicio, se seguira el siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.

b) Conformidad del Jefe se Servicio y visto Bueno del Concejal Delegado.
c) Informe juridico del Departamento de Personal.

d) Informe de Fiscalizacion.

e) Resolucidon del Concejal Delegado de Personal.

7. En cuanto a la utilizacion de vehiculo propio para la asistencia a cursos, seminarios,
etc.. se tendra derecho a la percepcién de las siguientes cuantias, independiente de que la
celebracion del mismo tenga lugar dentro o fuera del horario laboral:

a) Uso de automdviles: 0,19 Euros por kilometro.

b) Uso de motocicletas: 0,078 Euros por kilometro.

Cuando sean varias las personas en comision de servicio que utilicen conjuntamente el
vehiculo particular, sdlo se devengard una indemnizacion a favor del titular del vehiculo
utilizado para el traslado.

8. En relacion a la utilizacion de taxis o vehiculos de alquiler, la utilizacién de los mismos
debera ser expresamente autorizada en la Resolucion por la que se acuerde la Comision de
Servicios. No obstante lo anterior, los gastos de desplazamiento en taxi indemnizables
seran unicamente aquéllos que tengan lugar entre las estaciones de ferrocarril, autobuses,
puertos y aeropuertos y el lugar de donde haya de celebrarse el curso, conferencia, etc.. o el
lugar de alojamiento y viceversa. Para el resto de los desplazamientos no se autorizara la
utilizacion de taxis, sino que se realizara por los medios de transporte regular.
9. En todo caso, en aquellos casos en que se utilicen servicios de taxi, dentro de los casos
regulados en el punto anterior, la factura, a efectos de justificacion del gasto debera
contener los siguientes extremos:

e Numero de licencia

e N.LF.

e Fecha de emision

e Lugar de origen y destino

e Importe del trayecto
10. No se procedera al abono de los gastos ocasionados por el traslado entre el domicilio y
el aeropuerto de salida en los casos de la realizacion de cursos por parte del personal de esta
Corporacion, si bien los mencionados gastos si seran abonados, de acuerdo con el Real
Decreto 462/2002, de 24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio, los gastos
ocasionados como consecuencia de las comisiones de servicios derivadas de la realizacion
de actividades propias de su puesto de trabajo fuera de la sede del Ayuntamiento, en cuyo
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caso, el trabajador tendré derecho al resarcimiento de todos los gastos que se le ocasionen

como consecuencia de los mismos.

11. En referencia al abono de los billetes de avién, en aquéllos casos en que proceda el

mismo, se seguira el siguiente procedimiento;

- En primer lugar, se autorizara, mediante resolucion la comision de servicios
o licencia formativa, segun el caso.

- Se presentard factura, con los requisitos legales, del billete de avion o barco.

- Una vez presentada la factura, se procederd al abono de la misma, por medio
de resolucion de abono de la autoridad competente.

12. Las limitaciones establecidas con respecto al nimero maximo de cursos a realizar fuera
de la isla, contenidas en el convenio colectivo del personal funcionario, no seran de
aplicacion al personal eventual.

13. En relacion a las asistencias a las asistencias a érganos de seleccion de personal, el
personal de la Corporacion tendra derecho a la percepcién de las indemnizaciones
establecidas en el Anexo IV del RD 462/2002, de 24 de mayo. No obstante lo anterior,
en caso de que se celebrase mas de una sesion en un mismo dia, s6lo se percibira el
importe de una indemnizacion.

Base 362 - Contratos menores y procedimiento negociado de los contratos.

1. Los limites por razén de la cuantia para los contratos menores y el procedimiento
negociado son:

CONCEPTO Menores Negociado
Obras 49.999,99 999.999,99
Servicios publicos 499.999,99
Suministros 17.999,99 99.999,99
Servicios 17.999,99 99.999,99

2. En los contratos menores, que se definirdn exclusivamente por razén de su cuantia, de
conformidad con el articulo 138.3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, la tramitacion del expediente, solo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que reunira los requisitos
reglamentariamente establecidos. En el contrato menor de obra, se afiadird ademas el
presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo
requieran.

3. A estos efectos se requerird la presentacion, con caracter previo a la realizacion del
gasto, de la correspondiente propuesta de gasto, que serd informada por Intervencion de
Fondos procediendose posteriormente a la aprobacion del gasto por el organo
competente.

4. En el Procedimiento negociado el contrato serd adjudicado al empresario
justificadamente elegido previa consulta y negociacion de los téerminos del contrato con
uno o varios empresarios. Siempre que sea posible debera solicitarse oferta al menos a
tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, fijando con la
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seleccionada el precio del mismo y dejando constancia de todo ello en el expediente. En
todo caso debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas
y de las razones del 6rgano de contratacion para su aceptacion o rechazo.

Base 372 - Bienes de contratacion centralizada.

1. Se declaran bienes de contratacion centralizada los equipos y sistemas para el
tratamiento de la informacion, mobiliario general y especializado, climatizacion,
reprografia, control de presencia y elementos de seguridad, impresoras, centrales
telefonicas, sistemas audiovisuales, vehiculos automdviles turismos, software, vehiculos
industriales, motocicletas, papel para reprografia y servicios para la implantacion de la
Administracion Electronica y de alojamiento web.

2. A los efectos de gestionar la contratacion centralizada se utilizard el Sistema de
Contratacion Electronica de la Direccién General de Patrimonio del Estado segun
convenio vigente entre el Ayuntamiento y el ente.

3. El procedimiento a seguir seré el siguiente:

a) Propuesta de contratacién formulada por el Alcalde o Concejal Delegado.

b) Emision de Reserva de Crédito.

c) Emision de informe del Servicio Municipal de Informatica, sobre la viabilidad de los
productos ofertados y su existencia en el Catalogo de Patrimonio. Al informe se
unird el documento de “Peticion de Bienes de Adquisicion Centralizada”.

d) Informe de fiscalizacion previa de Intervencion.

e) Aprobacién y adjudicacion del gasto a la empresa seleccionada por el érgano
competente.

f) Remision del pedido a la Direccion General de Patrimonio del Estado.

Base 382 - Gastos plurianuales.

1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros
para financiar inversiones y transferencias de capital siempre que su ejecucion se inicie
en este ejercicio de 2016 y que el volumen total de los gastos comprometidos para los
afios 2017, 2018, 2019 y 2020 no supere los limites del 70, 60, 50 y 50 por 100 de la
suma de créditos iniciales consignados.

Se excluye de lo expuesto en el parrafo anterior los proyectos de gasto financiados con
aportaciones de otros entes, cuyo calendario de financiacion se podra adaptar al plan
especifico de financiacion que se proponga en cada caso.

2. En todo expediente de autorizacion de gastos plurianuales deberd obrar informe de

Intervencion sobre cumplimiento de la normativa legal y su cobertura financiera en
ejercicios futuros.

Base 392 - Gastos de tramitacion anticipada.

1. La tramitacion anticipada de expedientes de gasto, estard sujeta a lo dispuesto en la
legislacion en materia de contratacion aplicable a las Entidades Locales y en concreto
por el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, por lo dispuesto en el
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4.

5.

articulo 110.2, de la tramitacion anticipada de expedientes de gasto, del Capitulo Il de la

Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de Febrero de 1996 por la que se

aprueba la Instruccion de operativa contable a seguir en la ejecucion del gasto del

Estado.

La tramitacion anticipada de los expedientes de gasto podrd iniciarse en el ejercicio

inmediatamente anterior a aquel en el que vaya a comenzar la ejecucion de dicho gasto.

A tal efecto, la documentacion del expediente de contratacion que se tramite

anticipadamente incorporaré las siguientes particularidades:

e En el pliego de clausulas administrativas particulares se hard constar que la
adjudicacion del contrato queda sometida a la condicidn suspensiva de existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato
en el ejercicio correspondiente.

e El certificado de existencia de crédito serd sustituido por un certificado de la
Intervencion en el que haga constar que para el tipo de gasto a efectuar, existe
normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General del
Ayuntamiento de Arona, 0 bien que esta previsto crédito adecuado suficiente en el
Proyecto del Presupuesto del Ayuntamiento, sometido a aprobacion vy
correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto.

e Excepcionalmente, si no se dieran las circunstancias necesarias que permitieran
emitir el certificado anterior, la propuesta de Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
deberd recoger en su parte dispositiva, el compromiso municipal de incluir el gasto
en el Proyecto de Presupuesto.

e A efectos de un adecuado seguimiento presupuestario y contable se expediran los
siguientes documentos: RC de futuros, que incluird el crédito méaximo a
presupuestar en los ejercicios siguientes, y los documentos contables A,D y AD de
futuros.

En la tramitacion anticipada de expedientes de contratacion podra llegarse hasta la

adjudicacion del contrato y su formalizacion correspondiente.

La tramitacion anticipada de expedientes no exime de acto alguno de fiscalizacion.

CAPITULO 111 - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Base 402 - Pagos a justificar.

1.

4.

Solo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
para los que no sea posible disponer de los oportunos comprobantes con anterioridad a
su realizacion, lo cual se justificard razonadamente en la Resolucion que ordene su
libramiento.

La solicitud de pago a justificar debera acompafarse de propuesta razonada del area,
delegacion o dependencia en la que se sefiale el objeto de la misma, cuantia y datos del
Habilitado. Correspondera la autorizacion del pago a justificar al Alcalde u drgano
delegado, previo informe de Intervencion de Fondos.

Una vez aprobado el pago a justificar se procedera por la Tesoreria a aperturar, en la
entidad financiera que se determine al efecto, una cuenta restringida de pagos bajo la
denominacién de “Ayuntamiento de Arona - Cuenta de Pagos a Justificar para...”.
Podran ser Habilitados de pagos a justificar los cargos electos, personal funcionario,
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9.

laboral o de confianza.

No podran ser designados como Habilitados los perceptores de fondos que tuviesen

cantidades pendientes de justificacion por los mismos conceptos presupuestarios.

Los Habilitados de Pagos a Justificar estardn obligados a presentar la correspondiente

cuenta justificativa en un plazo inferior a los tres meses. Una vez fiscalizada por la

Intervencion, la cuenta serd aprobada por el Alcalde sin perjuicio de las delegaciones

que hubiere realizado.

Si transcurrido el periodo anterior no se procediese a la justificacion de las cantidades

percibidas, se procedera por la Intervencion de Fondos a la apertura de expediente de

reintegro.

Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las

siguientes instrucciones:

e Los fondos s6lo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.

e Las facturas y demas justificantes de gastos y pagos satisfechos deberan ser
originales y cumplir los requisitos legalmente exigibles.

De la custodia de fondos se responsabilizara el Habilitado perceptor.

Base 413- Anticipos de caja fija.

Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caréacter no

presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de caracter periddico o

repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no inventariable,

atenciones protocolarias, gastos de conservacion y mantenimiento, y otros de similares

caracteristicas, se realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para la atencién inmediata

y posterior aplicacion de los gastos al Presupuesto del afio en el que se realicen.

Para la creacidn de los anticipos de caja fija se debera presentar propuesta razonada por

la respectiva area, delegacion o dependencia en la que se sefiale el objeto del mismo,

cuantia y datos del Habilitado. Correspondera la aprobacion del anticipo de caja fija al

Alcalde, previo informe de Intervencion de Fondos.

Una vez aprobado el anticipo se procedera por la Tesoreria a aperturar, en la entidad

financiera que se determine al efecto, una cuenta restringida de pagos bajo la

denominacion de “Ayuntamiento de Arona - Cuenta de ACF de ...”.

Los Habilitados, aun cuando dependen organica y jerarquicamente de las unidades

administrativas y servicios a los que figuren adscritos, en lo relativo a la gestion y

tramitacion de las cajas fijas respectivas dependeran funcionalmente de la Tesoreria.

Corresponde a los Habilitados el desempefio de las funciones siguientes:

e El manejo y custodia de los fondos, talonarios y en general de todos los documentos
que gestione la habilitacion.

e Realizacion material de los pagos, que preferentemente se realizardn mediante
transferencia bancaria o talon, tramitacion de las solicitudes de reposicion de fondos
y rendicion de cuentas.

e Verificar antes de la realizacion de cualquier pago la existencia de fondos para su
atencion.

e Registro de todas las operaciones realizadas en el Sistema de Informacion Contable
que se ponga a su disposicion, comprobando la identidad y datos de los perceptores
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6.

10.

11.

12.

13.

de fondos, asi como la validez de los comprobantes aportados, verificando que los
justificantes de los pagos sean que sean documentos originales y auténticos, y que
retnen los requisitos legalmente exigibles.

e Cualquier otra que en relacion con la habilitacion y su gestion se le asigne.

Los gastos que se podrén atender con cargo al anticipo de caja fija son los que se

relacionan a continuacion:

e Reparaciones y conservacion, materiales y pequefias reparaciones, aplicables a los
conceptos econdmicos 212, 213,y 214.

Material ordinario no inventariable, de oficina y otros, de los conceptos 220 y 221.
Atenciones protocolarias y representativas, subconcepto ‘226.01°.

Suministros, conceptos 221 y 222.

Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones, conceptos 230-231-233.

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
Habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformard y trasladard a
Intervencion para su censura. Dichas cuentas seran aprobadas por el Alcalde.

Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada
trimestre natural los Habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas
y de la situacion de los fondos.

Las facturas y demas justificantes de los gastos y pagos satisfechos deberan cumplir
todos los requisitos legalmente exigibles, ademas deberan llevar el recibido y conforme
del responsable del servicio destinatario del gasto.

Aprobadas las cuentas correspondientes se expediran las 6rdenes de pago de reposicion
de fondos de cada Habilitacion.

Los fondos deberan estar situados en las correspondientes cuentas bancarias a nombre
del Habilitado, en la cual no se podra efectuar otros ingresos que los procedentes del
Ayuntamiento por provisiones y reposiciones de fondos. Las salidas de fondos se
efectuaran mediante talon u orden de transferencia bancaria y sélo se destinaran al pago
de los gastos para cuya atencion se concedio el anticipo de caja fija.

No obstante lo sefialado en el apartado anterior, y dada la naturaleza de estas cuentas
bancarias de “cuentas restringidas de pagos”, si se produjesen en las mismas
movimientos de cargo o abono por conceptos distintos de los mencionados (abono de
intereses, cargos de gastos financieros, o cualquier otro concepto), correspondera al
Tesorero, mediante movimiento interno de tesoreria, proceder a reintegrar o mover las
cantidades que corresponda usando como contrapartida las cuentas ordinarias de
tesoreria, donde posteriormente se formalizaran contablemente.

Los fondos percibidos en concepto de anticipo de caja fija para hacer frente al coste
derivado de la asistencia del personal a cursos, seminarios, conferencias, etc,.. debera
justificarse en un plazo maximo de tres meses desde la finalizacion del mismo. En caso
de que no se proceda a la mencionada justificacion, y de acuerdo con lo dispuesto en el
Articulo 146 de la Ley 47/2003, General Presupuestaria y en la Instruccion de 18 de
marzo de 1991 de la Intervencion General del Estado sobre pagos a justificar y anticipos
de caja fija, se procedera a la compensacion de la deuda existente por parte del
funcionario, corporativo u otro personal de esta Administracion, detrayéndose la
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cantidad correspondiente de la ndmina mensual del deudor. Esta forma de
compensacion sera aplicable igualmente en el caso de no justificacién de cualesquiera
otros anticipos de caja fija, si bien el plazo de tres meses, en estos casos, comenzara a
contar desde el momento del libramiento de los fondos.

Base 422 - Asignaciones a los grupos politicos:

1.

Como asignacion a los grupos politicos con representacion en la Corporacion y con
vigencia durante el ejercicio de 2016, se establecen las cantidades siguientes:

e Por Grupo Politico...................... 500 euros/mes.

e PorConcejal............cooviviininin 100 euros/mes.
Las asignaciones mencionadas se haran efectivas a los grupos respectivos con caracter
mensual.
Las asistencias a Plenos y Comisiones seran acreditadas por la Secretaria General, a
efectos del abono de las cantidades correspondientes.

CAPITULO IV- DE LA FACTURA ELECTRONICA

Base 432- Obligacion de presentar factura electrénica.

1. De conformidad con lo previsto por el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre,

de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el
Sector Publico, todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a
la Administracién Publica podran expedir y remitir factura electrénica.

En todo caso, estardn obligados al uso de la factura electronica y a su presentacion a

través del punto general de entradas definido las entidades siguientes:

a. Sociedades an6nimas.

b. Sociedades de responsabilidad limitada.

c. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espaiiola.

d. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e. Uniones temporales de empresas.

f. Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion
de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

No obstante lo establecido en el apartado anterior, serd opcional la modalidad de
presentacion, electronica o papel, para facturas emitidas por las entidades relacionadas
en el apartado anterior cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros como maximo,
impuestos incluidos.

Base 442- Punto General de Entrada de Facturas Electronicas y cédigos DIR3.
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Se establece como Punto General de Entrada de Facturas Electronicas del Ayuntamiento de
Arona y de los Patronatos Municipales de Cultura, Deportes, Turismo y Servicios Sociales
el de la Administracion General del Estado, denominado FACe, y disponible en la
direccion https://face.gob.es.

Los cddigos del Directorio Coman DIR3 Ayuntamiento de Arona y la de los Patronatos
Municipales de Cultura, Deportes, Turismo y Servicios Sociales serén los siguientes:

- UNIDAD
OFICINA ORGANO

ENTE I CONTABLE GESTOR TRA'\QLTADO
AYUNTAMIENTO DE ARONA P3800600C GE0001170 01380064 GE0001170
PATRONATO DE CULTURA P8800601] GE0001482 LA0000023 GE0001482
PATRONATO DE DEPORTES P8800602H GE0001483 LA0000024 GE0001483
PATRONATO DE TURISMO P8800604D GE0001484 LA0000025 GE0001484
PATRONATO DE SERVICIOS SOCIALES P8800603F GE0001485 LA0000026 GE0001485

Base 452- Tramitacion de las facturas electronicas.

1. La presentacion de facturas electrénicas dirigidas al Ayuntamiento de Arona o a los
Patronatos Municipales de Cultura, Deportes, Turismo y Servicios Sociales Patronatos
municipales se realizara a través de la plataforma FACe-Punto General de Entradas de
Facturas Electronicas de la Administracion General del Estado mencionada en la base
anterior en las condiciones técnicas y funcionales que establezca el propio punto de
acceso e incorporando los cddigos DIR3 que corresponda, dependiendo del ente
destinatario de los sefialados anteriormente.

2. La comunicacion del Registro Contable de Facturas (RCF) del Ayuntamiento de Arona
con FACe se realizara de forma automatizada a través de servicios web, en este sentido
devolverd al proveedor en el momento de presentacion el nimero de registro asignado y
le permitira hacer un seguimiento de los distintos estados de tramitacion de la misma
(registrada, pagada, propuesta de anulacién, rechazada anulacion, anulada y rechazada).
El sistema permitira asi mismo a las unidades tramitadoras el seguimiento y gestion de
los distintos estados internos de la factura (registrada, recibida en RCF, verificada en
RCF, conformada, reconocida la obligacion de pago, pagada, anulada y rechazada).

3. Una vez la factura ha sido incorporada al Registro Contable de Facturas (RCF) la
tramitacion posterior serd la misma que la de las facturas ordinarias en papel, siéndoles
por tanto de aplicacion todo lo que establece la base 23?2 respecto del reconocimiento de
obligaciones.

TITULO 111
DE LOS INGRESOS

Base 462 - Plan de Tesoreria.

1. Correspondera al Tesorero elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria, que sera
aprobado por el Alcalde.
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2. La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se
llevard a cabo con el criterio de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo
caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

3. Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a
fines determinados. Tienen esta condicion los siguientes:

e Contribuciones especiales.

Cuotas de urbanizacion.
Aprovechamientos urbanisticos.
Subvenciones finalistas.
Creéditos finalistas.

Base 472 - Reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento que puede proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracion o de los particulares. Observandose las reglas de los
puntos siguientes.

2. En las liquidaciones de contraido previo de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos, cuenta 430, cuando se aprueben las liquidaciones.

3. En las liquidaciones de contraido previo ingreso por recibo, la contabilizacién del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron.

4. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se
haya ingresado el importe de las mismas.

5. En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de
aquélla desde el mismo momento de la adopcion de acuerdo formal mediante un cargo en la
Cuenta de 'Compromisos Concertados' y abono en la de "Ingresos Comprometidos”. Al
cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencidn sea exigible, se reconoceré el
derecho.

6. Respecto a la participacion en tributos del Estado, a comienzo del ejercicio se
contabilizara como compromiso concertado la prevision de ingresos por este concepto.
Mensualmente, en el momento de la recepcion de los fondos, se contabilizara el
reconocimiento y cobro de la entrega.

7. En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizara el compromiso. A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizaran los reconocimientos de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

8. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo.

Base 482 - Gestion de Tributos y precios publicos.

1. El Servicio de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de cobro
periddico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que
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pudieran afectar a aquéllos.

2. A comienzos de ejercicio se aprobara y publicara el calendario fiscal de los
tributos de cobro periddico, haciendo constar que le exposicién publica de los padrones
tendrd lugar durante los quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3. Asimismo, se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos
de caracter periddico.

4. La via de apremio de los ingresos a que se refiere los puntos 2 y 3, se iniciara al
dia siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

5. La Intervencion adoptard las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacion de las liquidaciones tributarias.

6. La direccion de la recaudacion corresponde a la Tesoreria que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria,
con especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos
de pago.

Base 492 - Contabilizacion de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozcan su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacion, origindndose un
cargo en la cuenta de "Caja” y un abono en la cuenta "Ingresos de Agentes Recaudadores
pendientes de aplicacion”.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion con caracter
general se utilizara igualmente la aplicacion diferida, originAndose un cargo en la cuenta de
"Caja" y un abono en la cuenta de "Ingresos pendientes de aplicacion™ que corresponda
segun el origen de éste.

3. Cuando los servicios gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Tesoreria a fin de que pueda efectuarse su puntual
seguimiento.

4. Tesoreria controlara que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendientes
de formalizacion contable.

Base 502 - Fianzas, depo6sitos y préstamos recibidos.

1. Las fianzas y depositos que a favor del Ayuntamiento, deban constituir los
contratistas u otras personas tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

2. Asimismo, los préstamos que recibiera o concediera la Corporacion no previstos
en el Presupuesto tendran caracter de operacion no presupuestara.

TITULO IV
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 512 - Operaciones previas en el estado de Gastos.

1. A fin de ejercicio se verificard que todos los acuerdos municipales que aplican
reconocimiento de la obligacién ha tenido su reflejo contable en fase "O".
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2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas
dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual se verificara el estado de determinados gastos
por consumo o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no
ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio gestor justificando que ha
tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracion de
documento O.

3. Los creditos para gastos que el dltimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la Incorporacion de Remanentes, a que se refiere la
basel22,

Base 522 - Operaciones previas en el Estado de Ingresos.

1. Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Servicio de
Recaudacion.

2. Se verificard la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso, de conformidad con lo previsto en la base 322,

Base 532 — Fondos de tesoreria.

1. Los fondos liquidos de tesoreria estaran constituidos por los saldos disponibles en todas
las cajas de efectivo y cuentas bancarias.

2. La cuantia de los mismos a fin de ejercicio se recogeran en la correspondiente acta de
arqueo o documento similar que ponga de manifiesto los saldos de las distintas cajas de
efectivo y cuentas bancarias.

3. Al documento mencionado con anterioridad se unird Conciliacién Bancaria que ponga
de manifiesto la correspondencia entre los saldos figurados en la contabilidad a 31 de
diciembre con los saldos bancarios a igual fecha.

Base 542 - Cierre del Presupuesto.

1. Los presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos se
liquidaran por separado, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacion y la
propuesta de incorporacion de remanentes antes del 15 de febrero del afio natural siguiente a
aquel que se cierra.

2. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
Auténomos sera aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que
celebre.

Base 552 — Aplicacion del Remanente de Tesoreria.

1. Una vez liquidado el ejercicio, e incorporados los Remanentes de Crédito de acuerdo
con lo dispuesto en la Base N° 13, el Remanente de Tesoreria para Gastos Generales, de
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ser positivo, se utilizara prioritariamente para la liquidacion de las deudas pendientes.

2. Si tras la liquidacion de deudas a que hace referencia el punto anterior, existiese
Remanente de Tesoreria sobrante, el mismo podra se utilizado para financiar nuevos
gastos, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 32 de la L.O. 2/2012, de 27 de abril,
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Econémica.

Base 562 — Saldos de dudoso cobro.

1. A efectos del célculo de remanente de tesoreria, se consideraran derechos de dificil o
imposible recaudacion los resultantes de aplicar los siguientes criterios:

e Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro del presupuesto de DOS
EJERCICIOS (N-2) anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran
en un 100 por ciento.

e Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
anteriores al sefialado en el punto anterior (N-3, N-4...) en un 100 por ciento.

2. En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible recaudacion no
implicara su anulacién ni produciré su baja en cuentas.

TITULO V

CONTROL Y FISCALIZACION

Base 572 - Control interno.

1. En el Ayuntamiento y en los Patronatos se ejerceran las funciones de control interno en
su triple acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcién de
control de eficacia.

2. El ejercicio de la funcion interventora y fiscalizadora se llevara a cabo directamente por
la Intervencion de Fondos. Respecto de los Patronatos, esas funciones seran
desempefiadas bajo la supervision del Interventor General y por delegacion, por la
correspondiente Secretaria-Intervencion delegada.

3. Si en el ejercicio de la funcion interventora el Organo interventor se mostrara en
desacuerdo con el fondo o la forma de los actos, documentos o expedientes examinados,
debera formular sus reparos por escrito, con cita expresa de los preceptos legales en los
que sustenta su criterio.

4. Cuando el reparo se refiera a cualquiera de los casos contemplados por el articulo 216.2
del Real Decreto Legislativo 2/2004, del 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora Haciendas Locales, se suspendera la tramitacion del
expediente hasta que sean subsanadas las deficiencias observadas o se resuelva la
discrepancia por el 6rgano que resulte competente. A estos efectos, se procedera por el
organo interventor a devolver el expediente a la unidad gestora.

5. A lavista del reparo formulado por el érgano interventor, la unidad gestora podra actuar
en la forma siguiente:

e No mostrar discrepancia con el reparo.- En este supuesto pueden a su vez darse dos
posibilidades:
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e Que el reparo sea subsanable, en cuyo caso se procederé por el 6rgano gestor a
la subsanacion de los defectos observados, debiendo remitir a la Intervencion la
documentacidn justificativa de tal circunstancia.

e Que el reparo no sea subsanable, en este caso se debera someter el expediente
reparado al procedimiento de convalidacion correspondiendo su aprobacion al
Ayuntamiento Pleno o al Alcalde de acuerdo con lo previsto en la normativa
vigente.

Mostrar discrepancia con el reparo formulado.- Cuando la unidad gestora a quien
afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, debera remitir el expediente fiscalizado
y reparado con todos los antecedentes al drgano competente para resolver la
discrepancia, acompafiando informe juridico y/o propuesta del Concejal responsable
en la que se muestre su desacuerdo razonado con el reparo e instando la adopcién de
resolucion administrativa en los mismos términos que la propuesta. A estos efectos,
el 6rgano en cuestion podré recabar cuantos informes y actuaciones crea necesarias
en orden a conformar su voluntad, y una vez conclusas, resolverd la discrepancia
mediante resolucién ejecutiva. La resolucion de la discrepancia ha de ser expresa en
todo caso.

6. En el supuesto de que el motivo del reparo fuese la omision de la fiscalizacion o de la
intervencion previa, siendo éstas preceptivas, no podra reconocerse la obligacion, ni
tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se subsane
dicha omisién en los términos siguientes:

Se emitira informe por el drgano interventor, que no tendra carécter de fiscalizacion,

y que pondra de manifiesto los siguientes extremos:

e Descripcion detallada del gasto, haciendo constar al menos los siguientes
extremos: 6rgano gestor, objeto del gasto, importe naturaleza juridica y concepto
presupuestario y ejercicio econémico al que se imputa.

e Exposicion de los incumplimientos normativos que, a juicio del Interventor, se
hubiesen puesto de manifiesto en el momento en el adopt6 el acto con omision
de la preceptiva fiscalizacion.

e Constatacion de que las prestaciones que se han llevado a cabo efectivamente y
de que su precio se ajusta al precio de mercado, para lo cual se tendran en cuenta
las valoraciones y justificantes aportados por el 6rgano gestor, que habra de
recabar los asesoramientos o informes técnicos que resulten precisos a tal fin.

e Posibilidad y conveniencia de revision de los actos dictados, que serd apreciada
por el Interventor en funcion de si se han realizado o no las prestaciones, el
caracter de éstas y su valoracion.

e Comprobacion de que existe crédito adecuado y suficiente para hacer frente a las
obligaciones pendientes.

El informe anterior conjuntamente con el expediente fiscalizado y todos sus

antecedentes sera devuelto a la unidad gestora, quien unira informe explicativo

respecto del emitido por la Intervencién, y, en su caso, se someterda a la
convalidacion por el Ayuntamiento Pleno segun el procedimiento regulado por la

base 27.

7. El cumplimiento del articulo 218 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales de dar cuenta al Pleno de las resoluciones adoptadas por el Alcalde
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contrarias a los reparos de la Intervencion, se hara al menos cuatrimestralmente. En el
caso de los Patronatos Municipales, se daré cuenta de los mismos a su Junta Rectora con
la misma periodicidad.

8. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara
bajo la direccién del Interventor Municipal por los funcionarios que se sefialen,
pudiendo auxiliarse cuando sea preciso de auditores externos.

Base 58?2 - Normas particulares de fiscalizacion.

1. No estaran sujetas a fiscalizacion previa los gastos a que alude el apartado 1 del articulo
219 del Real Decreto 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, no obstante, para la tramitacion de tales
gastos requerird la existencia de crédito, lo que se justificard con el documento RC.

2. Enlos gastos corrientes imputables al Capitulo 1, se ejercerd la fiscalizacion limitada en
los términos recogidos en el apartado 2 del articulo 219 del texto legal mencionado.

3. Se podré ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

a) Remuneraciones de personal.
b) Liquidacién de tasas y precios publicos.
c) Tributos periddicos incorporados en padrones.

4. Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.

Base 592 - Aplicacion del principio de transparencia.

1. Una vez aprobado definitivamente el Presupuesto, se insertara al menos, en la
pagina web del Ayuntamiento de Arona, el resumen por capitulos en gastos e
ingresos de cada unos de los Entes que Consolidan, asi como el Estado de
Consolidacion del mismo, que permanecerd, al menos, hasta que dure su vigencia.

2. Aprobada la liquidacion, se insertara al menos, en la pagina Web de la Diputacion,
un resumen por capitulos de gastos e ingresos de cada uno de los entes que
consoliden, asi como del resultado presupuestario y remanente de tesoreria.

3. En caso de necesidad de elaboracion de un plan econémico-financiero, una vez
aprobado definitivamente el mismo, sera igualmente insertado en la pagina Web del
Ayuntamiento, un resumen del mismo.

4. En todo caso sera de aplicacion la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia
acceso a la informacion publica y buen gobierno, en cuanto a la informacion
econdmica que se debe tener a disposicion de los ciudadanos en general.

Arona, a 18 de febrero de 2016
EL ALCALDE- PRESIDENTE

D. José Julian Mena Pérez
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