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NORMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

CAPITULO I: NORMAS GENERALES
SECCION PRIMERA. Principios generales y &mbito de plicacion

Articulo 1. Principios generales

La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuéstbra de ajustarse a lo dispuesto
por la Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, lgnesstaria de las Entidades Locales del
Territorio Historico de Bizkaia, las disposiciomeglamentarias que se dicten en desarrollo
de dicha Norma y la presente Norma de Ejecuciésupreestaria, cuya vigencia sera la
misma que la del Presupuesto. En consecuenciagsende prorroga del Presupuesto, esta
Norma regira, asimismo, durante dicho periodo.

De conformidad con la Ley Organica 2/2012, de 27 akeil, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, laogtatidn, aprobacién y ejecucién de los
Presupuestos y demas actuaciones que afectergadtws o ingresos de la Corporacion se
realizara en un marco de estabilidad presupuestati@rente con la normativa europea.

A su vez, las actuaciones del sector publico mpaicéstaran sujetas al principio de
sostenibilidad financiera, entendido como la cagatipara financiar compromisos de gasto
presentes y futuros dentro de los limites de défideuda publica.

Articulo 2. Ambito de aplicaciéon

La presente Norma se aplicara a la ejecucion gro#k del Presupuesto General, por
lo que seran de aplicacion a los Organismos Aut@soyndemas Entes dependientes de la
Entidad local.

Articulo 3. Estructura de los Presupuestos

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 1 aAotg la estructura del Presupuesto
General se ajusta al Decreto Foral 139/2015, dée28lio, por el que se aprueba el marco
regulatorio contable de las entidades locales dekaB, clasificandose los créditos
consignados en el estado de gastos con los csiteri@nico, funcional y econémico.

En consecuencia, al configurar los créditos seideran los criterios de la estructura
funcional @istinguiéndose area de gasto, politica de gastpogde programa y programa
funciona) y econdmica (distinguiéndose capitulo, articdoncepto y subconcepto). A
dichos criterios se incorpora la clasificacion miga en la que se incluyen las siguientes
Areas de Gestion del gasto:

01.- REGIMEN INTERIOR, RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZAON.
02.- HACIENDA'Y PATRIMONIO.

03.- EDUCACION.

04.- SANIDAD, BIENESTAR SOCIAL, DESARROLLO LOCAL EMPLEO.
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05.- CULTURA'Y JUVENTUD.

06.- URBANISMO, OBRAS Y SERVICIOS Y MEDIO AMBIENTE.
07.- EUSKARA.

08.- POLICIA MUNICIPAL.

09.- SECRETARIA'Y SERVICIOS GENERALES.

10.- ORGANOS DE GOBIERNO.

La partida presupuestaria se define, en conse@emar la conjuncion de las
clasificaciones organica, funcional y economicacopstituye la unidad sobre la que se
efectuara el registro contable de las operacioremjatucion del gasto. El control fiscal se
realizara al nivel de vinculacién que se estabégcel Articulo 5.

A su vez, en el Estado de Ingresos al establesgirivisiones se utiliza sélo el criterio
de la clasificacion econdmica, distinguiéndose toégi articulo, concepto y subconcepto.
Opcionalmente se podra utilizar la clasificaciégéamica establecida para el estado de gastos
para una mejor gestion contable.

SECCION SEGUNDA. Del Presupuesto General

Articulo 4. El Presupuesto General
El Presupuesto General para el ejercicio 2016iestgrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion, cuyo montantelado en gastos e ingresos,
asciende a 31.723.577,00 euros.

b) EIl Presupuesto de cada uno de los siguientes GrgagiAutbnomos Administrativos:

v' “Centro Municipal de Actividades Musicales de Gallal’', nivelado en
gastos e ingresos por un montante de 1.292.56Q0108.e

v' “Euskaltegi Municipal de Galdakao”, también nivadaeh gastos e ingresos,
y por un montante de 721.132,00 euros.

El Presupuesto Consolidado del Sector Publico LdealGaldakao, cuyo montante,
nivelado en gastos e ingresos, se cifra en 32.38,0@ euros.

Articulo 5. Vinculacion juridica de los créditos| dstado de gastos

Los créditos para gastos se destinaran exclusivienzeta finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto @emerpor sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitatiwonculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuampi@risr al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, respkeg y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de fesponsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de tal limitacion se verificara al @ivde vinculacion juridica establecida a
continuacion.

Se considera necesario, para la adecuada gestiGned@ipuesto, establecer la siguiente
vinculacion juridica de los créditos para gastos:

- A nivel de articulo econdbmico yirea de gasten el supuesto de gastos por
transferencias corrientes y de capital, asi commam@rsiones reales, exceptuandose
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en este Ultimo caso los proyectos con financia@fectada que tendran caracter
vinculante al nivel de desagregacion con que fiyuea el estado de gastos del
Presupuesto.

No obstante, cuando se financien inversiones canoperacion de crédito el nivel de
vinculacién quedara también establecido a nivelrtdieulo econémico yrea de gasto
debiendo comunicar a la Diputacion Foral de BizKais alteraciones producidas
respecto a los proyectos originales a financiar.

Finalmente, en el supuesto de gastos con finadciafiectada, en caso de desistir de
la ejecucion de dichos proyectos, si existieratepatel mismo financiado con
aportaciones municipales, respecto a estas Ultiegsa el nivel de vinculacion
establecido con caracter general para el Capitulo 6

- A nivel decapitulo econémico y area de gapara los gastos en bienes corrientes y
servicios, gastos financieros, activos y pasivearicieros.

- A nivel de capitulo econémico para los gastos dsgpel.

Los créditos para gastos contemplados en capidigtiatos al de gastos de personal no
podran financiar nuevas contrataciones de trabegadosobre las inicialmente
presupuestadas, salvo que las mismas se finarmmeingresos finalistas.

En todo caso, tendran caracter vinculante, conivdl rde desagregacion con que
aparezcan en los estados de gastos, los crédishimatos a atenciones protocolarias y
representativas y los declarados ampliables.

En los casos en los que, existiendo dotacion puest@ria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacion establecido, sdqmaa imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentasgooeh abiertas en la contabilidad de
gastos publicos por no contar con dotacion presigra, no sera precisa previa operacion
de transferencia de crédito, pero el primer docimeantable que se tramite con cargo a
tales conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer conataircunstancia mediante diligencia
en lugar visible que indique: “primera operacioputada al concepto”. En todo caso, habra
de respetarse la estructura econémica vigente.

Tratdndose de gastos de inversion, cuando en \kuds posibilidades que ofrezca la
vinculacion juridica de los créditos se pretendputar gasto a un proyecto que no figure
inicialmente en el Anexo de Inversiones aprobadoaidresupuesto de la Corporacion, no
sera preciso que el Pleno apruebe la modificac®rdidho Anexo. Sin embargo, en la
Memoria, que forma parte de las cuentas anualesecsmeran aquellas modificaciones
habidas en el ejercicio con respecto a los docurseque forman parte de los presupuestos
generales.

En el supuesto de que la situacidbn econdémica oad#omalizacion del gasto del
Ayuntamiento de Galdakao y de sus Organismos Au@so Administrativos asi lo
aconseje, el Alcalde (a propuesta de la Presidelgcla Comision Informativa de Hacienda
y Patrimonio si lo estimase necesario) podra irgt&leno que adopte acuerdo sobre la no
disponibilidad de créditos contemplados en losdestale gastos vigentes.

Articulo 6. Efectos de la vinculacion juridica

Cuando se solicite autorizacion para la realizadgi@éun gasto que exceda de la
consignacion de la partida presupuestaria, sinraupa nivel de vinculacion juridica
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establecido en el articulo anterior, debera justiBe por el solicitante la insuficiencia de
consignacion y la necesidad del gasto, acerca gescextremos, y sobre su posibilidad,
informara el 6rgano interventor.

Articulo 7. El crédito global

El Estado de Gastos del Presupuesto del AyuntamimtGaldakao podra incluir un
crédito de pago global para atender las insuficésnen las dotaciones de otros créditos de
pago o para hacer frente a nuevas necesidadeapanae no exista dotacion, asi como para
la financiacion de los créditos calificados com@haibles de acuerdo con lo dispuesto en la
Norma Foral 10/2003.

La dotacion del crédito global cuando esté condbtuno superara el 5% del importe
total de los créditos de pago del Presupuesto dedhainistracion de la Entidad local,
incluida la dotacion del propio crédito global.

El crédito global queda sujeto al siguiente proceeinto:
a) No podran autorizarse gastos directamente corthenairédito global.

b) La utilizacion del crédito global debera ser sieenge origen, no pudiéndose aquél
incrementar en ningun caso, salvo por aprobaci@tepor de la correspondiente
modificacion, autorizado por el Pleno, respetandmpre el limite del 5% de los
créditos de pago iniciales.

c) No resultardn de aplicacién a las transferenciasdedeel crédito global las
disposiciones del articulo 29 de la Norma Fora2Q03.

Las disposiciones del crédito global deberan séoriaadas por el Presidente de la
Corporacion.

CAPITULO II: MODIFICACIONES DE CREDITOS
SECCION PRIMERA. Modificaciones presupuestarias

Articulo 8. Modificaciones presupuestarias

Cuando haya de realizarse un gasto para el queista eonsignacion y exceda del nivel
de vinculacion juridica, segun lo establecido eArgiculo 5°, se tramitara el expediente de
modificacion presupuestaria que proceda, de eareehumerados en el articulo 28 de la
Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuastke las Entidades Locales del
Territorio Histérico de Bizkaia, con sujecion a lgwescripciones legales y las
particularidades reguladas en esta Norma, seggigu&nte relacion:

a) Transferencias de crédito.
b) Habilitacion de créditos.
c) Incorporaciéon de créditos.
d) Bajas por anulacion.

e) Créditos adicionales.

f) Convenios

Toda modificacién presupuestaria precisara, potepeel correspondiente Area de
Gestion del gasto de las aludidas en el Articulpr8puesta razonada e informe técnico
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justificativo de la misma, que valorara la incidenque pueda tener en la consecucion de
los objetivos fijados en el momento de su aprolmacio

Los expedientes de modificacion, que habran depsmriamente informados por el
organo de control interventor, se someteran artsites de aprobacion que regulan los
siguientes articulos.

El plazo méaximo para tramitar los expedientes ddlifitacion presupuestaria se
establece en diez dias habiles, contados a parir fécha de solicitud.

Los expedientes de modificaciones presupuestauniges aprobacion sea competencia del
Alcalde del Ayuntamiento de Galdakao entraran gomven la fecha que se autoricen por la
Resolucion preceptiva sin necesitar otros tranpteseriores, y, ademas, se dara cuenta al
Pleno en la primera sesion que celebre.

SECCION SEGUNDA. Modificaciones que afecten al impte total del
estado de gastos

Articulo 9. Créditos adicionales

En el caso de tener que realizarse algun gastogbajae no exista crédito de pago
consignado, o si existiendo éste fuere insuficignteo ampliable, y no fuese posible su
cobertura en virtud del régimen de modificaciorezgutado en la Norma Foral 10/2003, se
recurrird al tramite de concesién de crédito adigio

Se iniciaran tales expedientes a peticion del Ae&estion del gasto que corresponda,
mediante solicitud dirigida al Alcalde-Presidengela Corporacion, acompafiando memoria
justificativa de la necesidad de realizar el gastoel ejercicio y de la inexistencia o
insuficiencia de crédito en el nivel a que esta@ldstida la vinculacion de los créditos. El
Alcalde-Presidente examinara la propuesta y, scdasiderase oportuno, ordenara la
incoacién del expediente que proceda.

El expediente debera especificar la concreta @agrgsupuestaria a incrementar y el
medio o recurso, que ha de financiar el aumentesqu®opone.

Los créditos adicionales, se podran financiar ogsrslguientes recursos:
a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria.

by Con nuevos 0 mayores ingresos liquidados sobretdtdes previstos en el
Presupuesto corriente, siempre que se acrediteéésfos vienen efectuandose con
normalidad, salvo que deban tener o tengan carauidista.

c) Mediante bajas por anulacion de créditos de otaaidas del Presupuesto vigente
no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen ibbelicsin perturbacion del
respectivo servicio.

Los créditos adicionales para gastos de inversigingm financiarse, ademas de con los
recursos indicados en el apartado anterior, copriosedentes de operaciones de crédito.

Siempre que se reconozca por el Pleno de la Entatad la insuficiencia de otros
medios de financiacion, y por acuerdo adoptado e€onoto favorable de la mayoria
absoluta del nimero legal de miembros de la Cocpra se consideraran recursos
efectivamente disponibles para financiar nuevos ayares gastos por operaciones
corrientes que sean expresamente declarados nesegamnrgentes, los procedentes por
operaciones de crédito, siempre que se den conjenta las siguientes condiciones:
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a) Que su importe total anual no supere el 5 por ¥0od recursos por operaciones
corrientes del Presupuesto de la Entidad.

b) Que la carga financiera total de la Entidad, cuahlgugue sea su naturaleza, incluida
la derivada de las operaciones en tramitacion, upere el 25 por 100 de los
expresados recursos.

c) Que las operaciones queden canceladas antes de gueceda a la renovacion de la
Corporacion que las concierte.

El expediente, que habra de ser informado previtangor el Interventor General, se
sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporama sujecion a los mismos tramites y
requisitos que los Presupuestos, siéndole de aitaasimismo, las normas sobre
informacion, reclamaciones, publicidad y recursedas Presupuestos Generales a que se
refieren los articulos 15, 17 y 18 de la Norma Fb@a2003.

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito sedujera en el Presupuesto de un
Organismo Autonomo Administrativo Municipal, la dracion del expediente oportuno lo
sera a propuesta del Organo competente de dichan@ngo, remitiéndose a la Entidad
Local para su tramitacion conforme a lo dispuenttos apartados anteriores.

Se atribuye al Presidente de la Corporacién la etemgia para la aprobacion de
aquellos créditos adicionales que acumulativamahtafio no supongan un incremento
superior al 5% de los créditos iniciales del Prassto, siéndole de aplicacién lo sefialado
en el ultimo parrafo del articulo 8.

Los acuerdos de las Entidades locales que tenganhpeto la concesion de créditos
adicionales en caso de calamidades publicas otdeateza analoga de excepcional interés
general, seran inmediatamente ejecutivos, sin iperjde las reclamaciones que contra los
mismos se promovieran, las cuales deberan sustseclantro de los ocho dias siguientes a
la prestacion, entendiéndose desestimadas de ificarse su resolucion al recurrente
dentro de dicho plazo.

Articulo 10. Habilitacion de créditos

Podran generar créditos en el Estado de GastoBrdsuipuesto General, los ingresos
obtenidos en el ejercicio que no hubieran sidoigtey en los estados de ingresos de los
Presupuestos de la Entidad local o de sus Orgasigmtbnomos, o cuya cuantia superase
la prevista en los mismos, derivados de las si¢esenperaciones:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportaciérpersonas naturales o juridicas
para financiar, juntamente con la Entidad localoa alguno de sus Organismos
Autdnomos, gastos que por su naturaleza estén eontigos en los fines u objetivos
de los mismos.

b) Enajenaciones de bienes de la Entidad local o si©sganismos Autonomos.
c) Prestacion de servicios.
d) Reembolsos de préstamos.

e) Otras aportaciones que, en su caso, se recibancamo a los Presupuestos
Generales de otros Entes Publicos o procedan dernsey o entidades privadas.

f) Los reintegros de pagos realizados indebidamentersespondientes a ejercicios
cerrados.
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Para proceder a la generacion de crédito serasitmiridispensable:

a) En los supuestos a), b) y e) del apartado antesiseconocimiento del derecho o la
existencia formal del compromiso firme de aportaciésto es, la existencia de un
acto por el que cualesquiera entes o personasicasibb privadas, se obligan,
mediante un acuerdo o concierto con la Entidad lmcais Organismos Auténomos,
a financiar total o parcialmente un gasto deterdonde forma pura o condicionada.
Cumplidas por los Entes afectados las obligacianes en su caso, se hubiese
asumido en el acuerdo, el compromiso de ingresd ldgar a un derecho de cobro
exigible por los mismos.

b) En los supuestos establecidos en los apartados d)) gl reconocimiento del
derecho; si bien la disponibilidad de dichos ca@stara condicionada a la efectiva
recaudacion de los derechos.

c) En el supuesto de reintegros de Presupuestos ogyradefectividad del cobro del
reintegro.

Justificada la efectividad de la recaudacion dedeechos o la existencia formal del
compromiso o el reconocimiento del derecho, seg8nchsos, se procedera a tramitar el
expediente, que se iniciard mediante propuesteedpbnsable del Area de Gestion del gasto
correspondiente. Su aprobacién correspondera alddcdel Ayuntamiento de Galdakao,
cuando los ingresos obtenidos tengan el caracterfirddistas, correspondiendo la
competencia al Pleno en los restantes casos; tlmdtasto si se trata de modificacion del
Presupuesto de la Entidad local como del correspoted a alguno de sus Organismos
Autonomos tutelados, siendo preceptivo, en todm,cadorme previo del Interventor
General. Tales expedientes seran ejecutivos dagdeHa de su aprobacion.

Articulo 11. Incorporacion de remanentes de crédito

Podran ser incorporados, en cada caso, a los pondientes créditos de los Estados de
Gastos del Presupuesto General del ejercicio irat@diguiente, los remanentes de crédito
del ejercicio anterior que no estuviesen afectaalosumplimiento de obligaciones ya
reconocidas, siempre y cuando existan para ellcisnfes recursos financieros, segun la
siguiente relacion:

a) Los créditos adicionales, asi como las transfeasnde crédito que hayan sido
concedidos o autorizados, respectivamente, enielaitrimestre del ejercicio.

b) Créditos correspondientes a gastos dispuestosayi@aque, por causas justificadas
no haya podido contraerse la obligacion.

c) Créditos habilitados y otros créditos vinculadasgresos afectados.
d) Créditos por operaciones de capital.
A tal fin, la Intervencién General elaborara essadomprensivos de:

a) Los saldos de disposiciones de gasto con cargs auales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Los saldos de autorizaciones respecto a disposigida gasto y créditos disponibles
en las partidas afectadas por expedientes de d¢oncds créditos adicionales y
transferencias de crédito, aprobados o autorizastosel dltimo trimestre del
ejercicio.
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c) Los saldos de autorizaciones respecto a disposigida gasto y créditos disponibles
en las partidas destinadas a financiar comprongis@mstos debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores.

d) Saldos de autorizaciones respecto a disposiciongmsto y créditos disponibles en
partidas relacionadas con la efectiva recaudaa@ahedechos afectados.

A los efectos de posibilitar la tramitacion de edipates de incorporacion de remanentes
de crédito, se consideraran recursos financieros:

a) El remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre |ldestqieevistos en el Presupuesto
corriente.

c) El endeudamiento presupuestado y no formalizado alispuesto del ejercicio
anterior.

En el caso de incorporacién de remanentes de ar@dita gastos con financiacion
afectada se consideraran recursos financieroseqiis:

a) Preferentemente, los excesos de financiacion y dosipromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se geeitesorporar.

b) En su defecto, recursos genéricos recogidos eapdadados a) y b) anteriores, en
cuanto a la parte de gasto no financiable, en so, can recursos afectados.

Si los recursos financieros no alcanzaran a cebrolumen de crédito a incorporar, el
Presidente, previo informe del Interventor Genegsilablecera la prioridad de actuaciones.

Los créditos incorporados deberan ser realizadosralalel ejercicio en el que se
produce la incorporacién, no procediendo incorporaes sucesivas excepto para el caso de
operaciones de capital que se financien con ingriésalistas, porque se deberan incorporar
obligatoriamente, salvo que se desista total oigdarente de iniciar o continuar la ejecucion
del gasto o que se haga imposible su realizacion.

Los créeditos susceptibles de incorporacion que @Gld8 junio no hubieran sido
incorporados a los respectivos presupuestos amvile las disposiciones contenidas en la
presente Norma quedaran anulados.

Confeccionado el expediente por la Intervenciondggany demostrada la existencia de
suficientes recursos financieros, se tramitar@adeguiente forma:

- Iniciacion por Providencia de la Presidencia.

- Informe de la Intervencion General.

- Resolucién de aprobacién dictada por la Alcaldia

Los expedientes asi tramitados seran ejecutivatedadecha de su aprobacion.

Articulo 12. Incorporacion anticipada de créditos

Se podran incorporar al Presupuesto del ejercicisiente, con anterioridad a la
aprobacién de la Liquidacion, aquellos créditosraspondientes al Presupuesto del
ejercicio precedente que se encuentren pendieatescdnocimiento de obligacion a 31 de
diciembre.
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La incorporacion anticipada estara subordinada existencia de suficientes recursos
financieros para ello.

La autorizacion de la incorporacién anticipada dislitos correspondera al Presidente,
previo informe del Interventor de Fondos en queaesmja, entre otros, la existencia de
financiacion suficiente.

La incorporacion anticipada de créditos tendra ataraprovisional, y su aprobacion
definitiva se producira una vez liquidado el Presgo.

Articulo 13. Bajas por anulacién
Son modificaciones del Estado de Gastos que suporedisminucién total o parcial en
el crédito asignado a partidas del Presupuestor&@ene

Puede darse de baja por anulacion cualquier créditcstado de Gastos en la cuantia
correspondiente al saldo del crédito disponiblemgire que dicha dotacion se estime
reducible o anulable sin perturbacion del respecarvicio.

Podran dar lugar a bajas de credito:

a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativo

b) La financiacion de créditos adicionales.

c) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de lal&mtiocal.

Las bajas por anulacion de créditos previstos éredupuesto General seran aprobadas
por el Pleno.

SECCION TERCERA. Modificaciones que no afecten almporte total del
estado de gastos

Articulo 14. Transferencias de créditos

La transferencia de crédito es aquella modificaciéhpresupuesto de gastos mediante
la que, sin alterar la cuantia total del mismopaéra imputar el importe total o parcial de
un crédito a otras partidas presupuestarias cogredife vinculacion juridica, con las
siguientes limitaciones:

- No minoraran los créditos de pago incrementadosfusition del régimen de
transferencias o mediante créditos adicionaleaguellos de los que el correspondiente
crédito de compromiso haya sido incrementado derdoucon lo dispuesto en el
articulo 22.4 de la Norma Foral 10/2003.

- Podran minorar los créditos calificados como ampis con la pérdida de esta
calificacion, no pudiendo, por tanto, ser suscéggide incremento posterior.

- No incrementaran créditos que, como consecuencitrds transferencias, hayan sido
objeto de minoracion.

Las anteriores limitaciones no afectaran a lasstesiancias de crédito que se refieran a
créditos de personal, ni serdn de aplicacién cuaedoate de transferencias motivadas por
reorganizaciones administrativas aprobadas pdeabRle la Corporacion.

Las transferencias de crédito podran conllevar dleaadén de nuevas partidas
presupuestarias.
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Los expedientes que se tramiten por este concepioigaran a peticion del Area de
Gestion del gasto correspondiente y, previo infodekelnterventor General, se aprobaran
por decreto del Alcalde del Ayuntamiento de Galdakeempre y cuando tengan lugar entre
partidas del mismaogrupo de programassalvo aquéllas que minoren consignaciones
previstas para inversiones reales. También cornelgran al Alcalde las transferencias entre
distintos grupos de programasuando la variacion acumulada de modificacionedosn
grupos de programate origen y destino no superen el 25% de sus gaasiones iniciales
previstas y salvo que minoren consignaciones pararsiones reales. Los expedientes
competencia del Alcalde de la Corporacion seracugjos desde la fecha de su aprobacion.

Tratandose de transferencias en materia de inversidando se pretenda transferir
crédito a un proyecto que no figure inicialmenteeeAnexo de Inversiones aprobado con el
Presupuesto de la Corporacion, no sera preciscelideno apruebe la modificacion de
dicho Anexo. Sin embargo, en la Memoria, que fopaste de las cuentas anuales, se
recogeran aquellas modificaciones habidas en i@ con respecto a los documentos que
forman parte de los presupuestos generales.

En otro caso, la aprobacion de los expedientesadsferencias de crédito correspondera
al Pleno de la Corporacion, previo informe del tmator General y dictamen de la
Comision Informativa de Hacienda y Patrimonio, csmjecion a las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad a que $enen los articulos 15, 17 y 18 de la
Norma Foral 10/2003.

Los Organismos Auténomos Administrativos depenéeile esta Entidad local podran
realizar este tipo de operaciones de transfereneasédito, con sujecion a lo dispuesto en
los apartados anteriores, correspondiendo la api@bde los mismos a los 6rganos citados
segun los casos, a propuesta del Presidente dehiSngo interesado.

CAPITULO Ill: EJECUCION DEL PRESUPUESTO
SECCION PRIMERA. Ejecucion del gasto

Articulo 15. Anualidad presupuestaria

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos maslupuesto General sélo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos rdafizen el ejercicio.

No obstante, con caracter de excepcionalidad, Is@mem a los créditos del Presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, ligabones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos abopel, siendo el 6rgano
competente para el reconocimiento el Presidentedad€orporacion o el del
Organismo Auténomo Administrativo Municipal, encaso.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidanaeltjeiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspamtds remanentes de crédito.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudiciad,gd Pleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anterioresekcumplimiento de los tramites
preceptivos.
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Articulo 16. Fases de la gestion del Presupuestgadtos

La gestion de los Estados de Gastos del PresupdedtoEntidad y de los Organismos
Auténomos de ella dependientes, se realizara édrdw las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicion o compromiso del gasto.

c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

e) Pago

No obstante, en los casos que expresamente asbktableeca, un mismo acto
administrativo de gestion del gasto podra abarcas oe una fase de ejecucion de las
enumeradas, produciendo el acto que las acumulaifzsos efectos que si se acordaren en
actos administrativos separados. Pueden darsesesainente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacién-Disposicion.
b) Autorizacidon-Disposicion-Reconocimiento de la oatighn.

En este caso, el Organo que adopte la resoluc&racuerdo debera tener competencia
para aprobar todas y cada una de las fases qupiéhsa incluyan.

Articulo 17. Autorizacion del gasto

La autorizacion del gasto constituye el inicio piedcedimiento de ejecucion del mismo,
siendo el acto administrativo en virtud del cual aseierda la realizacion de un gasto
determinado, en cuantia cierta 0 aproximada, dactaat se reserva la totalidad o parte de
un crédito presupuestario, si bien no implica lielas con terceros externos a la Entidad
local.

Las certificaciones de existencia 0 no existenda coédito deberan expedirse y
notificarse al solicitante en un plazo maximo dezdiias habiles. En el supuesto de que el
organo interventor estime que el gasto deba impait@muna partida presupuestaria distinta a
la propuesta por el solicitante, debera indicaree gquel la partida correspondiente,
emitiéndose la certificacion en relacion con e#tiena. Finalmente, en el supuesto de que el
organo interventor estime que no existe créditpatitble en la partida presupuestaria de
imputaciéon del gasto, debera expresar el impotterédito disponible al nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica.

Se establece como una prioridad la implantaciérudesistema informatico de gestion
de expedientes que permita solicitar las certifioaes de existencia de crédito por via
telematica, asi como la tramitacion de la fiscativm de los expedientes que tengan
incidencia econdémica.

Con respecto a los gastos originados por la asist@ncursos y jornadas formativas, no
sera preciso solicitar certificacion de existem@acredito cuando el gasto total estimado por
todos los conceptos que ocasionara el curso fofxadr a 500,00 euros.

No ser& preciso tampoco solicitar certificacionedéstencia de crédito cuando se trate
de a jornadas informativas o reuniones de trabagopgidieran ocasionar gastos.
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Por lo que se refiere a las contrataciones de pakstratandose de la sustitucion de
algun trabajador de plantilla (baja por incapacid&mhsitoria, vacante por excedencia o
jubilacion, ...), no sera preciso solicitar certific@ de existencia de crédito.

Tampoco sera preciso solicitar certificacion destexicia de crédito para los gastos
derivados de la asistencia a juicios.

El Organo competente para la autorizacion de geestd el Pleno o el Presidente de la
Corporacion, segun corresponda, a tenor de lo e&plen los articulos 21 (Alcalde) y 22
(Pleno) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladizréas Bases de Régimen Local.

En los Organismos Autonomos Administrativos Muradgs, la autorizacién de los
gastos que afecten a los créditos de sus Presapuestrespondera a los Organos de dichos
Organismos de acuerdo con la atribucion de competemue tengan establecidos en sus
Estatutos.

En todos aquellos gastos que han de ser objetxmliente de contratacion, aunque
sea contratacion directa, se tramitara al inicid ebgediente el documento «A» de
autorizacion del gasto, por importe igual al catbproyecto o presupuesto elaborado por
el correspondiente Area de Gestion del mismao.

Pertenecen a este grupo:
a) Los de realizacion de obras de inversion o mantenio.
b) Los de adquisicion de inmovilizado.

c) Aguellos otros que, por su naturaleza, aconsejsefgaracion de las fases de
autorizacion y disposicion.

No obstante lo anterior, en las prestaciones nefiera obras, suministros, trabajos de
consultoria y asistencia, y servicios, cuya cuantiaexceda, en su computo anual de
18.000,00 euros (excluido el Impuesto sobre el Vadadido), la tramitacion del
expediente podra limitarse a la incorporacion da fattura desglosada suscrita por el
responsable del Area proponente, realizandoseda@pn del gasto en una sola fase ADO.

Articulo 18. Disposicion del gasto

Disposicion o compromiso de gasto es el acto me&lieinque se acuerda la realizacion
de un gasto previamente autorizado. Tiene releagacdidica para con terceros y vincula a
la Entidad local a la realizacion de un gasto aetacy determinado, tanto en su cuantia
como en las condiciones de su ejecucion.

La disposicion de gastos, equivalente a la fasadjiedicacion a un tercero, requerira
con caracter obligatorio la identificacion del m@&mhaciendo constar en el acto
administrativo correspondiente, su nombre o rap@makcompleto, asi como su numero de
identificacion fiscal (N.I.F.).

En el supuesto de que el tercero no esté creada lemse de datos municipal o haya
modificado alguno de sus datos en la existent@, agigligatorio acreditar su identificacion
adjuntando documento debida y totalmente cumpliatgntel cual puede ser obtenido a
traves de la pagina web de esta Entidad local
(http://www.galdakao.net/Documentos/Tramites/Hojes&cior. pdf).

Son 6rganos competentes para aprobar la disposit@dégastos los que tuvieran la
competencia para su autorizacion.
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Articulo 19. Reconocimiento de la obligacion

Es el acto mediante el cual se declara la existedei un crédito exigible contra la
Entidad local o alguno de sus Organismos Auténomesyado de un gasto autorizado y
comprometido, previa la acreditacion documentalte a@l 6rgano competente, de la
realizacion de la prestacion o el derecho del doreele conformidad con los acuerdos que
en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacion de un servicio o realizaciénud suministro u obra no es titulo
suficiente para que la Entidad local o alguno de @tganismos Autbnomos se reconozca
deudor por tal concepto, si aquellos no han sidorizados y dispuestos por Grgano
competente. Si no ha precedido la correspondienterizacion, podra producirse la
obligacion unipersonal de devolver los materialesegtos o de indemnizar al suministrador
0 ejecutante.

Los documentos justificativos del reconocimientolaeobligacion deberan contener,
como minimo, los siguientes datos, que se comg@leteon lo establecido en la Disposicion
Adicional Tercera:

a) ldentificacion del Ente.
b) ldentificacién del contratista.
c) Numero y fecha de la factura.

d) Descripcion suficiente del suministro realizadove#o prestado, trabajo u obra
ejecutada, etc.

e) Importe total facturado, en su caso, con ante@okicen relacion a dicho gasto,
detallando la base imponible, el tipo e importeldgduesto sobre el Valor Afadido.

f) Firma del contratista.

g) Las certificaciones de obras deberan justificarediamte las relaciones valoradas en
que se fundamenten, las cuales tendran la mismeacest que el presupuesto de la
obra, y expresaran, mediante simbolos numéricd&abéticos, la correspondencia
entre las partidas detalladas en uno y otro doctonen

Los documentos justificativos referidos, para swhb@cion, deberan causar anotacion en
el Registro de Facturas del Ayuntamiento de Galolakale sus Organismos Autbnomos,
después de lo cual se remitiran al Area de Gestdrespondiente que efectie el gasto, al
objeto de que puedan ser conformados, acreditandoet servicio, suministro, trabajo,
obra, asistencia, consultoria, etc. se ha efectwlmd@onformidad con las condiciones
contractuales.

Cumplimentado lo indicado en el parrafo precedesgetrasladaran a la Intervencion
General con el fin de ser fiscalizadas. De exisfiaros, se devolveran al Area de Gestidn
del gasto correspondiente, a fin de que sean satlsarios defectos apreciados, si ello es
posible, o devueltas al proveedor o suministra@ar,otro caso, con las observaciones
oportunas.

Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevartmaprobacion del Presidente de la
Corporacion o del Organismo Autonomo Administratonicipal afectado.
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Articulo 20. Acumulacion de fases de ejecuciérgdsto

Podran acumularse en un sélo acto los gastos deepaguantia, que tengan caracter de
operaciones corrientes, asi como los que se efeatfravés de anticipos de caja fija y los a
justificar. En particular:

- Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizasjaasstencias y retribuciones de los
miembros corporativos y del personal de toda atayas plazas figuren en el cuadro de
puestos de trabajo aprobado conjuntamente coreslipuesto.

- Intereses de demora y otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables al personal.

- Suministros de los conceptos 210, 211, 212, 213, 215, 220, 221 y gastos que
vengan impuestos por la legislacion foral, autormédnyio estatal.

- Subvenciones que figuren nominativamente en eupuesto General.

- Alquileres, primas de seguros contratados y ateesidijas, en general, cuando su
abono sea consecuencia de contrato debidamenteadpro

- Cuotas de la Seguridad Social y demés atencionasistencia social al personal.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos, tetsfofax, internet,... dentro del crédito
presupuestario.

- Y, en general, la adquisicion de bienes concretsnyas gastos no sujetos a proceso de
contratacion, considerandose incluidos en este estipulos suministros cuando el
importe de cada factura no exceda de 3.005,06 .euros

Articulo 21. Documentos suficientes para el recan@nto de obligaciones
1. Paralos Gastos de personal, se observaran lasrdggireglas:

a) La justificacion de las retribuciones bésicas y plamentarias del personal
eventual, funcionario y laboral se realizard a dsade las ndéminas mensuales,
debiendo estar distribuidas en funcion de la asignade dicho personal a servicios
concretos con la codificacion presupuestaria agl@béas citadas retribuciones
seran aprobadas por el Alcalde de la CorporacidPrasidente del Organismo
Autonomo que corresponda, previa fiscalizacion e Iitervencion General,
debiendo contener el expediente administrativoud&sdn informe de la Jefatura de
Personal.

b) Se precisara certificacion acreditativa de la pi@8h de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones pawvicgeds especiales o
extraordinarios, asi como de la procedencia deln@abdel complemento de
productividad, de acuerdo con la normativa inteegaladora de la misma.

2. Para los Gastos en bienes corrientes y servicesexgyira la presentacion de la
correspondiente factura, con los requisitos y mimseento establecidos en la presente
norma.

3. En relacion con los Gastos financieros, entendigratotales los comprendidos en los
Capitulos 1ll y IX del Estado de Gastos PresupudSameral, se observaran las
siguientes reglas:
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a) Los originados por intereses o amortizaciones dagalirectamente en cuenta
bancaria, habran de justificarse, con la conforohidal Interventor General, que se
ajustan al cuadro de financiacion.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de gast®s financieros, si bien en
este caso habran de acompafarse los documentfisgtigbs, bien sean facturas,
bien liquidaciones o cualquier otro que correspppdaviamente aprobados.

4. Tratdndose de Transferencias corrientes o de Gap#areconocera la obligacion
mediante el documento «O», si el pago no estuvesdicionado. En otro caso, no se
iniciard la tramitacion hasta tanto no se cumpleoladicion.

5. En los gastos de inversion, el contratista habr@rdeentar certificacion de las obras
realizadas, ajustada al modelo aprobado y acompaii@dia pertinente factura. Dichas
certificaciones, como documentos economicos quieresf el gasto generado por
ejecucion de aquellas en determinado periodo, debarstificarse mediante las
relaciones valoradas en que se fundamenten, ldssdemdran la misma estructura que
el presupuesto de la obra, y expresaran, mediamtsoks numéricos o alfabéticos, la
correspondencia entre las partidas detalladas @y otro documento.

SECCION SEGUNDA. Ejecucion del pago

Articulo 22. Ordenacion del pago

La ordenacion de pagos de aquellas obligacionesvigpnente reconocidas,
correspondera al Presidente de esta Entidad Locanylos Organismo Auténomos
Administrativos, al Organo que por sus estatutogydeatribuida la competencia. Las
relaciones de érdenes de pago recogeran, como minpara cada una de las obligaciones
en ellas incluidas, sus importes bruto y liquidoidentificacion del acreedor y la aplicacion
0 aplicaciones presupuestarias a que deban imputs®peraciones. Cuando la naturaleza
o urgencia del pago lo requiera, la ordenaciomisio podra efectuarse individualmente.

La expedicion de 6rdenes de pago se acomodardaal d& Disposicion de Fondos
elaborado por la Tesoreria y aprobado por el Reased teniendo prioridad en todo caso los
gastos de personal y las obligaciones contraidageericios anteriores.

Articulo 23. Realizacion del pago

La disposicion de fondos requerira la firma mancoada del Presidente de la Entidad
local o de sus Organismos Auténomos, del Interve@e&neral y de la Tesorera, o de sus
sustitutos respectivos nombrados conforme a la atbvenlegal vigente.

El Plan de Disposicion de Fondos citado deberdzerak teniendo en cuenta los plazos
establecidos en la normativa vigente en materi@aidratacion de las Administraciones
Pulblicas y en los pliegos de condiciones aprobadasda caso.

Antes de materializar el pago, la Tesoreria Mumicimmprobara que el acreedor no
tiene débitos pendientes en Recaudacion Ejecuivauyo caso se procedera a notificar al
deudor la compensacién de oficio.

La transferencia bancaria se establece como medmado ordinario, que se realizara
desde una cuenta operativa del Ayuntamiento o dgarlsmo Auténomo Administrativo a
la cuenta que el acreedor facilite con todos |g#ali exigidos por la normativa bancaria
(Entidad, Sucursal, Cddigo de control y N° de cagnacreditando que es titular de la
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misma. En caso que el pago se tenga que realignsana distinta del acreedor, este debera
autorizar la cesion de crédito por escrito.

Excepcionalmente y previa peticidon del interesadorealizaran pagos con cheque
nominativo al acreedor.

En metalico desde la Caja de Tesoreria, solo sr@adps anticipos de tesoreria.

Los pagos a personas que no supiesen firmar oiestuvimposibilitadas, exigiran dos
testigos que lo hagan a su ruego, o exigiran lageipn de la huella dactilar del interesado
en el documento.

Los que actlen como representantes de herencieditacin, con la documentacién
respectiva, que obran con suficiente autorizacelod titulares de las mismas.

Respecto a incapacitados y menores se entendardoso@presentantes legales.

Los pagos periodicos de mantenimientos, suminigtrEisscripciones se podran realizar
por el sistema de domiciliacion bancaria, siempoe & previa autorizacion y firma
mancomunada de los autorizados para disposicidondi®s. En estos casos la fiscalizacion
se realizara posteriormente, exigiendo al provekdfactura o recibo correspondiente.

Las certificaciones de obra se podran abonar posistbma de cesion de crédito
tramitado a instancia del contratista.

Los pagos a Instituciones Publicas se podran egalitilizando los impresos oficiales
correspondientes. La ordenacion de pagos de agualldigaciones previamente
reconocidas.

CAPITULO IV: PROCEDIMIENTO
SECCION PRIMERA. Gastos de personal

Articulo 24. Gastos de personal

La aprobacién de la plantilla y de la relacién degios de trabajo por el Pleno supone la
aprobacion del gasto dimanante de las retribuciobéasicas y complementarias,
tramitdndose, por el importe correspondiente a passtos de trabajo efectivamente
ocupados, a comienzo del ejercicio, el documentD»xAle autorizacion-disposicion del
gasto correspondiente.

Las nominas mensuales cumpliran la funcion de deoton«O» de reconocimiento de
obligaciones, que se elevara al Presidente de tpoGaxion, a efectos de ordenaciéon del

pago.
El nombramiento de funcionarios o la contrataci@n pgrsonal laboral, en su caso,

originara la tramitacién de sucesivos documentd®»por importe igual al de las néminas
gue se prevean satisfacer en el ejercicio.

Las cuotas a la Seguridad Social y Elkarkidetzgimairan, al comienzo del ejercicio, la
tramitacion de un documento «AD» por importe igaalas cotizaciones previstas. Las
posibles variaciones originaran documentos compi¢amies o inversos de aquel.

Por el resto de los gastos del Capitulo | del Rnassto, si son obligatorios y conocidos,
se tramitar4 al comienzo del ejercicio el corresigmme documento «AD». Si fueran
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variables, en razén de las actividades a realizde ¢as circunstancias personales de los
perceptores, se gestionaran de acuerdo con laas@emerales.

Articulo 25. Trabajos extraordinarios del personal

Solo el Alcalde y los concejales delegados pueddenar la prestacion de servicios en
horas fuera de la jornada legal y en la dependedcrade se considere necesaria su
realizacion.

Los responsables de cada Area responderan de dtiveferestacion del trabajo
extraordinario.

Articulo 26. Dietas e indemnizaciones especiales

Los gastos de utilizacién de vehiculos y las indeautiones por viajes en interés de la
Entidad, se satisfaran con cargo a los concept@sy2231 del estado de gastos del
Presupuesto, en virtud de la orden de la Presidemngie visara el Interventor, siendo
abonadas con arreglo a las normas siguientes:

a) A los cargos electivos y al personal eventuamelorte conocido vy justificado.

b) Al personal, sea funcionario o laboral, las querespondan segun la vigente
legislacion aplicable en cada momento.

SECCION SEGUNDA. Régimen de subvenciones

Articulo 27. Aportaciones y subvenciones

Las subvenciones a tramitar por la Entidad localus Organismos Autbnomos con
cargo a los créditos presupuestados, se regirafo pstablecido en la Ordenanza General
reguladora de la concesién de subvenciones poywitAmiento de Galdakao en vigor.

De conformidad con el articulo 8 de la Ley 38/2088,17 de noviembre, General de
Subvenciones, se debera aprobar un Plan Estratdgi®ubvenciones donde se concreten
los objetivos y efectos que se pretenden con sigcaapn, el plazo necesario para su
consecucion, los costes previsibles y sus fuergdmanciacion, supeditandose en todo caso
al cumplimiento de los objetivos de estabilidacsppriestaria.

Articulo 28. Tramitacidon administrativa

En el supuesto de aportaciones obligatorias a étdasinistraciones, si el importe es
conocido, al inicio del ejercicio se tramitara do@nto «AD». Si no lo fuere, se instara la
retencion de crédito por la cuantia estimada.

Las subvenciones nominativamente establecidas erPretupuesto originaran la
tramitacion de un Documento «AD», al inicio delrejeo. El resto, originaran el mismo
documento en el momento de su concesion.

La concesion de cualquier tipo de subvencion reguéx formacion de un expediente
en el que conste:

- El destino de los fondos.
- Requisitos necesarios que han de cumplirse parpupda procederse al pago.
- Causas motivadoras del reintegro, en su casosdmfmrtes percibidos.
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Para que pueda expedirse la orden de pago de Varstibn es imprescindible que el
Area de Gestion acredite que se han cumplido lagicones exigidas en el acuerdo de
concesion. Si tales condiciones, por su propiarakgza, deben cumplirse con posterioridad
a la percepcion de los fondos, el Centro Gestoerdebstablecer el periodo de tiempo en
gue, en todo caso, aquellas se deben cumplir.

En tal supuesto, la Intervencion registrara edizgasion como fondos pendientes de
justificacion, a fin de efectuar su seguimientagponer las medidas pertinentes.

Con caracter general, y sin perjuicio de las paldricdades de cada caso, para la
justificacion de la aplicacion de los fondos redis por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencién es la realizaciomwlatas o instalaciones, sera preciso
informe de los servicios técnicos municipales ddehse realizado la obra o
instalacion conforme a las condiciones de la caanes

b) Si est4 destinada a la adquisicion de materialesadécter fungible, prestacién de
servicios u otra finalidad de similar naturaleza precisara la aportacion de
documentos originales acreditativos de los pagakizeslos, que deberan ajustarse a
las prescripciones contenidas en la Disposiciortiddal Tercera.

La concesion directa de las subvenciones a quefiseen la letra c) del apartado 2 del
articulo 22 de la Ley 38/2003, General de Subvemsoy los dos primeros parrafos del
articulo 27 de la Ordenanza General Reguladora dgohcesién de Subvenciones por el
Ayuntamiento de Galdakao y sus Organismos Autonpnegsierira de la previa aprobacion
por el Alcalde de las normas especiales reguladdeagste tipo de subvenciones, que
contendran como minimo los extremos expresadod apagtado 3 del articulo 28 de la
citada Ley.

SECCION TERCERA. Contratacién de obras y suministres

Articulo 29. Gastos de inversion

La tramitacion de gastos para obras o serviciogritheer establecimiento o de capital,
requerird que previamente esté aprobado por elnOrgampetente el correspondiente
proyecto técnico o memoria valorada, respetandoeged® caso la normativa legal vigente
en materia de contratacion.

La aprobaciéon del Presupuesto motivara la tranditeael comienzo de su vigencia del
documento «RC», de retencién de crédito, con réspeacada uno de los proyectos de
inversion que figuren en el Anexo de Inversiones.

Articulo 30. Gastos plurianuales: créditos de coamiso

Los gastos de caréacter plurianual son aquellosegtienden sus efectos econdémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoyicemprometan.

La gestion de los créditos de compromiso quedab@rdinada a lo dispuesto en el
articulo 22 de la Norma Foral 10/2003 y en lasalgpones que lo desarrollen.

El Alcalde sera el 6Grgano competente para autoyizigponer gastos plurianuales, tanto
con cargo al Presupuesto del Ayuntamiento de Gattlalomo al de sus Organismos
Autonomos Administrativos dependientes, con lastdioones establecidas en el articulo
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21.1.7) de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladidas Bases de Régimen Local, ya que
por encima de dichas limitaciones la competenaieespondera al Pleno.

CAPITULO V: PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
SECCION PRIMERA. Pagos a justificar

Articulo 31. Pagos a justificar

Cuando no se puedan acompaniar a las 6rdenes déopatpcumentos que acrediten la
realizacion de la prestacion o el derecho del doreegendran el caracter de a justificar,
aplicandose a los correspondientes créditos prestgios.

Sdélo se podran expedir 6rdenes de pago a justditéos siguientes supuestos:

- Que el perceptor no tenga pendiente de justificar pl mismo concepto
presupuestario, fondos librados a justificar.

- Que su importe no supere la cifra de 3.005,06 euros
- Que los fondos no se destinan a gastos de capitaesion.

- Que no se refiera a atenciones de caracter pesi@diepetitivo en cuyo caso tendran
el caracter de anticipos de caja.

Los perceptores de estas oOrdenes de pago debestiiicgu la aplicacion de las
cantidades que reciban, en el plazo maximo denteses y, en todo caso, antes del cierre
del ejercicio, estando sujetos al régimen de resgmhidades que establece la normativa
vigente.

La Tesoreria debera llevar un libro auxiliar pasatabilizar los libramientos de pagos a
justificar, anotandose por orden de fechas lasidadd#s entregadas por tal concepto, la
justificacion de dichas cuantias y la fecha de lawmn del gasto por el Organo
competente.

SECCION SEGUNDA. Anticipos de caja fija

Articulo 32. Anticipos de caja fija

Previa autorizacion del responsable del area qmrelente, se podran conceder
anticipos de caja para hacer frente a gastos @etearperiodico o repetitivo, que por su
caracter de urgencia, no pueda esperarse a suac#mnipara realizar el pago.

La cuantia de estos pagos no podra ser superigingan caso, a la cifra de 3.000,00
euros.

Los perceptores de anticipos de caja, deberan rremgintas, acompafiando los
justificantes originales de los pagos efectuadast|ifas, recibos,...), en el plazo maximo de
3 meses a contar desde la entrega del anticipo tpd® caso, antes d&B de diciembrelel
presente afo, estando sujetos al régimen de redpbdades que establece la normativa
vigente. Por ello, no se concederan anticipos fdeacpartir del citado dia 18.
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La Tesoreria deberd llevar un libro auxiliar paomtabilizar los anticipos de caja,
anotandose por orden de fechas las cantidadegada® por tal concepto, la justificacion
de dichas cuantias y la fecha de aprobacién d& gas el Organo competente.

CAPITULO VI: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
SECCION PRIMERA. Tesoreria

Articulo 33. La Tesoreria

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjumoetursos financieros del Ente local y
sus Organismos Auténomos, tanto por operacionessupuestarias como no
presupuestarias. La Tesoreria se rige por el pimde Caja Unica.

Articulo 34. Plan de disposicion de fondos de laoFeria

Correspondera al Tesorero, conjuntamente con efvienitor, la elaboracion del Plan
Trimestral de Disposicion de Fondos de la Tesarexiga aprobacion correspondera al
Presidente.

La gestion de los fondos liquidos se llevard a aato el criterio de obtencidén de la
maxima rentabilidad, asegurando, en todo casmniediata liquidez para el cumplimiento
de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

SECCION SEGUNDA. Ejecucion del Presupuesto de ingses

Articulo 35. Reconocimiento de derechos

Procedera el reconocimiento de derechos tan pmortm se conozca la existencia de
una liquidaciéon a favor de la Entidad. A estos tefgc fiscalizada la liquidacion de
conformidad, se procedera a su aprobacion y, samedtmente, a su asiento en contabilidad,
de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingrésecto, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebedaléiqion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingq@siorecibo, se contabilizara en el
momento de la aprobacién del padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contrai@wip, cuando se presenten y se
haya ingresado su importe.

d) En los supuestos de subvenciones o transferenciaperaibir de otras
Administraciones, Entidades o particulares, cowdiadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizara el commo en el momento del acuerdo
formal.

e) La participacion en los tributos concertados sdatmlizara mensualmente, en forma
simultanea, el reconocimiento y cobro de la entrega

f) En los préstamos concertados, a medida que tenggar llas sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiergoddrechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.
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g) En los supuestos de intereses y otras rentas,cehageimiento del derecho se
originara en el momento del devengo

Articulo 36. Control de la Recaudacion

Por Intervencion se adoptaran las medidas proceslepara asegurar la puntual
realizaciéon de las liquidaciones tributarias y prac el mejor resultado de la gestion
recaudatoria.

El control de la Recaudacion corresponde a la ®esgrque debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de lamativa vigente en materia recaudatoria,
asi como el recuento de valores.

En materia de anulaciones, suspensiones, aplazanyiéraccionamientos se aplicara la
normativa contenida en la Norma Foral de Haciendasales, Norma Foral General
Tributaria y Reglamento de Recaudacion del Teratbistérico de Bizkaia.

Articulo 37. Contabilizacion de cobros

Los ingresos procedentes de la recaudacion, eo tamtse conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardan como ingresosligries de aplicacion, integrandose,
desde el momento en que se producen, en la caa. (ni

Los restantes ingresos se formalizaran medianteogiespondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, momento de producirse el ingreso.

Cuando las Areas de Gestion tengan informacionesabncesiéon de subvenciones,
habran de comunicarlo de inmediato a Intervencidregoreria, para que pueda efectuarse
el seguimiento de las mismas.

En el momento en que se produzca cualquier aborou@mtas bancarias, la Tesoreria
debe ponerlo en conocimiento de la Intervencitfeetes de su formalizacién contable.

SECCION TERCERA. Operaciones financieras

Articulo 38. Operaciones de crédito

No se prevé la concertacion de operaciones detaerédi el Presupuesto General del
Ayuntamiento de Galdakao para el ejercicio 2016.

Articulo 39. Prestacion de garantias

El nivel maximo de prestacion de garantias parayahtamiento de Galdakao (avales,
contravales, fianzas, depdésitos, etc.), se eswlgle®! 5 por 100 del importe presupuestado
en concepto de ingresos por operaciones corri¢hgefaculta al Alcalde para la realizaciéon
de cuantos tramites administrativos sean necesaaisis como para la aprobacion y
concrecién del proyecto, adjudicacion, formalizacidfirma de la prestacion de garantias
que no supere el limite sefalado en este parrafo.

Fecha Obtencién: 30/11/2015 Pagina 23 de 28



Entidad: Ayuntamiento de Galdakao

PROYECTO PRESUPUESTO ECONOMICO EJERCICIO 2016
Documento: NORMA MUNICIPAL DE EJECUCION PRESUPUESRR\

CAPITULO VII: DE LOS GRUPOS POLITICOS, ALTOS CARGOS,
CORPORATIVOS Y PERSONAL DE GABINETE

Articulo 40. Retribuciones de altos cargos y peadale gabinete

Las retribuciones brutas anuales, exceptuada Igladiad, a percibir por el Alcalde y
los corporativos con dedicacion plena o parciarser

- Alcalde (dedicacion plena).........ccococeeeeeeeee e 71.806,00a=ur

- Primera teniente de Alcalde (dedicacion plenay..................... 64.625,00 euros.
- Concejal o Concejala Delegada (dedicacion 75%)................ 48.469,00 euros.
- Concejal o Concejala Delegada (dedicacion 50%)................ 32.313,00 euros.

Las retribuciones brutas anuales, excluida la aetlgd y, en su caso, la dedicacion
especial, a percibir por el personal eventual coesfp de Director coincidirdn con las
percibidas por el puesto de Secretario/a Genedadligo de puesto 100, dotacién 1) por la
suma de todos los conceptos, excluida la antigiigded su caso, la dedicacion especial.

De conformidad con lo anterior, las retribucionesitds anuales, exceptuada la
antigtiedad, a percibir por el personal eventuarser

- Director de Presupuestos, Organizacion y Recliisosanos ..... 59.589,00 euros.
- Director de Atencion y Cercania .........cccceeeeeeeeeeveeveeviiiiieenn 59.589,00 ewuro
- Secretario de Alcaldia  ......eeeiiiiiiiiiii 38.796400s.

El Director de Presupuestos, Organizacion y Resuidomanos percibird un 25%
adicional sobre las cantidades expresadas antembenen concepto de dedicacion especial
con disponibilidad absoluta.

A su vez, el Director de Atencion y Cercania peréitun 20% adicional sobre las
cantidades expresadas anteriormente en conceptedilgacion especial con disponibilidad
absoluta.

Para la percepcion de las cantidades indicadasepgrersonal afectado sera de
aplicacion lo indicado en los Articulos 21 y 23 eaitires. Asimismo, las personas que
desempeiien dichos puestos figuraran dados denaétbRegimen General de la Seguridad
Social, asumiendo el Ayuntamiento de Galdakao gbp#e las cuotas empresariales que
corresponda.

Articulo 41. Indemnizaciones a corporativos porsesicia a las sesiones de los
organos colegiados y asignacion a grupos politicomicipales

Corresponderéa a todos los Corporativos del Ayurgatoide Galdakao, a excepcion de
los acogidos al régimen de dedicacion exclusivgel@epcion de indemnizaciones por el
ejercicio de su cargo y la asistencia a las sesiale® Pleno Municipal, Comision de
Gobierno, Comisiones Informativas y Organismos Aatos Administrativos
Municipales, asi como una asignacion econdmicasaliferentes grupos politicos por el
desarrollo de su actividad municipal, segun elisigie detalle:

1.- ASIGNACIONES A GRUPQOS POLITICOS MUNICIPALES
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A) Porcada grupo oo 581,00 euros/mes.
B) Por cada CONCEJal .........oeeeiiiiiiiiii i 182,00 euros/mes.

2.- INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA EFECTIVA (A CADACORPORATIVO)

A) Asistencias a Sesiones Plenarias .................... 296100s/sesion.
B) Asistencias a Junta de Portavoces ................... a®Buros/sesion.

C) Asistencias a Comisiones Informativas y Jud&a®rganismos Autbnomos
por Presidentes de Comisiones Informativas y CafezpDelegados.
........................................................... 250,00 euros/sesion.

D) Asistencias a Comisiones Informativas y Jud&a®rganismos Autbnomos
por el resto de corporativos .................ceeeveevne... 125,00 eslis@Sion.

Las asistencias a las sesiones plenarias que tlagdn al abono de las cantidades
sefaladas anteriormente si limitan conjuntameni# @or ejercicio.

En el supuesto de que el devengo por las asistedeigada mes resultase una cantidad
superior a 800,00 euros, este se acumulara allgatai las indemnizaciones del mes
siguiente, de modo que podra compensar, en sulaasngnores indemnizaciones que en él
se pudieran producir y asi sucesivamente hastadineada ejercicio.

La gestion de las fases de ejecucion del gasteazara con periodicidad mensual y
sera competencia de la Alcaldia-Presidencia u @rgamquien delegue, previo informe
justificativo del Area de Secretaria General.

CAPITULO VIll:  CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 42. Control interno

Se ejerceran directamente por el Interventor Gérnterato en la Entidad local como en
los Organismos Autonomos Administrativos de ellpeslientes, las funciones de control
interno, en su triple acepcion de funcion intereeat funcion de control financiero y
funcién de control de eficacia.

Las funciones de control y fiscalizacion internalaegestion economico-financiera y
presupuestaria, de tesoreria y de contabilidadnsgesempefiadas por los titulares de los
puestos de trabajo de Intervencion y TesoreriaasrEhtidades que conforman el Sector
Publico Local de Galdakao (Ayuntamiento de Galdalalbs Organismos Autdnomos
Administrativos: "Centro Municipal de Actividadesusicales de Galdakao" y "Euskaltegi
Municipal de Galdakao"), de acuerdo con lo estatideen el Real Decreto 1.174/1987, de
18 de septiembre, por el que se regula el Régimeidido de los Funcionarios de
Administracion Local con Habilitacion de Caractexdibnal.

Articulo 43. Normas especiales de fiscalizacion
Asimismo, se establecen las siguientes normas iesgmede fiscalizacion:
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1. No estaran sujetas a fiscalizacién previa las fagesutorizacion y disposicion de
gastos que correspondan a suministros menoresasghescaracter periodico y demas
de tracto sucesivo, una vez intervenido el gastoespondiente al acto o contrato
inicial.

2. En materia de gastos en bienes corrientes y sesviee ejercera la fiscalizacion
limitada, establecida en el articulo 71 de la NoFaeal 10/2003, de 2 de diciembre:

- La existencia de crédito presupuestario y que epymsto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacion que se propooagaaer.

- Que las obligaciones o gastos se generan por Gaganpetente.

- Aquellos otros extremos que, por su trascendential goroceso de gestion, se
determinen por el Pleno a propuesta del Presidente.

El organo interventor podra formular las observaeso complementarias que

considere conveniente, sin que las mismas tengamngun caso, efectos suspensivos
en la tramitacion de los expedientes corresponeeny salvo en los supuestos
contemplados en el articulo 70.3 de la Norma Fd&003.

3. No obstante, las obligaciones o gastos referidasgomoser objeto de fiscalizacion
plena posterior en los términos recogidos por glend 3 del articulo aludido.

4. En el resto de los casos se estara a lo dispuedts erticulos 65 a 74 Norma Foral
10/2003.

CAPITULO IX: OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO

Articulo 44. Seifalamiento de haberes en el mescikntbre

Las nominas para el percibo de haberes activosgga mtraordinaria del mes de
diciembre, se cerraran como fecha limite el dialdlscitado mes y se remitiran, junto con
toda la documentacion indicada en el Articulo 21laalntervencidon General para su
contabilizacion y abono.

Los haberes activos y la paga extraordinaria cporedientes al mes de diciembre, seran
satisfechos conjuntamente con anterioridad al Hide2 citado mes.

Articulo 45. Criterio de imputacion de derechodsbigaciones

La imputacion temporal de ingresos y gastos deberka en funcion de la corriente real
de bienes y servicios que los mismos representan,gn el momento en que se produzca la
corriente monetaria o financiera derivada de aqgselPor tanto, se entendera que los
ingresos y gastos se han realizado cuando sugatelechos u obligaciones que los mismos
originen, siendo necesario que previamente se rdidbs actos administrativos de
reconocimiento del derecho o de la obligacion delds del hecho econdémico.

Por ello, se imputaran al presente ejercicio pressijario:

a) Los derechos liquidados durante el mismo, cualesgujue sea el periodo del que se
deriven.
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b) Las obligaciones reconocidas hasta el 31 de domensiempre que correspondan a
adquisiciones, obras, servicios, prestaciones togan general realizados durante
del ejercicio presupuestario y con cargo a losaetbms créditos.

Articulo 46. Gastos cofinanciados por otros entéslipos

Las diferentes areas de gestion citadas en elldatR; deberan concluir los expedientes
de gastos financiados, total o parcialmente, camsterencias de entes publicos no
municipales, antes del dia 16 de diciembre.

Las excepciones a lo expresado en los puntos amgrse tendran en cuenta previa
fiscalizacion de la Intervencion General.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los efectos declarados inutiles o residuos poslearenajenados directamente
sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerdecaldd y su importe calculado no exceda de
601,01 euros.

Segunda: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarsegamantia de obras o
servicios contratados por la Entidad local podramstituirse, a peticion del interesado, en
forma de aval bancario, ajustado los requisitosadétulo 56 del Real Decreto 1.098/2001
referenciado.

Tercera: Las facturas justificativas de gastos de inversademas de los requisitos
fijados en esta Norma, deberan ajustarse a la miwan@gente reguladora del Impuesto
sobre el Valor Afadido. En consecuencia, las fastgue obligatoriamente han de expedir
y entregar los proveedores por cada una de lag@pgees que realicen, han de contener los
siguientes datos:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion serélativa.

b) Nombre y apellidos o razon social, nimero de idfieation fiscal, o, en su caso,
coédigo de identificacién fiscal, domicilio del exjidor y del destinatario, o
localizacion del establecimiento permanente siata tle no residentes.

c) Descripcion de los bienes o servicios que congtiigl objeto de la misma.

d) Contraprestacion total de la operacion y, en sa,das demas datos necesarios para la
determinacion de la Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota del Impuesto sobre el Vatdgradido, salvo lo dispuesto en el
péarrafo siguiente.

f) Indicacion del tipo tributario aplicado cuando leota se repercuta dentro del precio, o
Gnicamente la expresion «IVA incluido», en los caso que asi esté autorizado.

g) Lugary fecha de su emision.

Si la operacion u operaciones a que se refieradarfa comprende bienes o servicios
sujetos al Impuesto sobre el Valor Afladido a tipgsositivos diferentes, deberan indicarse
separadamente los conceptos y datos descritos &irias c), d) y e) del parrafo anterior.

No obstante, podran sustituirse por talonarios aesvnumerados o, en su defecto,
tickets expedidos por maquinas registradoras ulstificantes de las siguientes operaciones:
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- Ventas al por menor, incluso las realizadas poridabtes o elaboradores de los
productos entregados.

- Ventas o servicios en ambulancia.
- Ventas o servicios a domicilio del consumidor.
- Transporte de personas.

- Servicio de hosteleria y restauracion, prestado nestaurantes, bares, cafeterias,
chocolaterias, horchaterias y establecimientodasiesi

- Suministro de bebidas o comidas para consumir eracgb, prestados por los
establecimientos antes citados.

- Salas de baile y discotecas.
- Servicios telefonicos.
- Servicios de peluquerias e institutos de belleza.
- Utilizacion de instalaciones deportivas.
- Revelado de fotografias y estudios fotograficos.
- Servicios de aparcamiento y estacionamiento decuksi.
- Servicios de videoclub.
En todo caso, los vales o tickets deberan conteaeaiguientes datos:
- NUmero y, en su caso, serie.
- Numero de Identificacion Fiscal o Codigo de Idecai€ion Fiscal del expedidor.
- Tipo impositivo aplicado o la expresion «IVA inadiab».
- Contraprestacion total.

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas Bases, asi comodacémn de las dudas que puedan surgir
en su aplicacion, se estara a lo que resuelva erégelel érgano municipal competente,
previo informe de la Secretaria o Intervencionisegus respectivas competencias.

En Galdakao a 30 de noviembre de 2015,

LA ALCALDESA ACCTAL,,

Fdo.: Amaia Betolaza San Miguel
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