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TITULO |

NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES

Base 1 - Ambito temporal

1.-Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de 2020 tendran la misma
vigencia que el Presupuesto aprobado para este ejercicio.

2.-Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el
periodo de prérroga.

Base 2 - Ambito funcional

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto de la Corporacién, teniendo en cuenta las particularidades que se
detallaran.

Base 3 - Del Presupuesto General

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por:
a) El Presupuesto del propio Ayuntamiento

La gestion de dichos presupuestos se realiza de conformidad con lo
establecido en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local; Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales; Real Decreto 500/1990, de
20 de abiril, por el que se desarrolla la citada ley en materia de presupuestos; Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales; y demas disposiciones aplicables a la
Administracion Local, directamente o con caracter supletorio, en materia econémico-
financiera.

En materia contable se aplicard la Instruccion del modelo normal de
contabilidad local aprobada por Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre. A tales
efectos, y hasta que por el Pleno de la Corporacién se aprueben normas especificas
gue regulen los procedimientos administrativos a seguir en la gestion contable, la
justificacion de los distintos hechos susceptibles de incorporacion al sistema de
informacién contable continuara soportandose en documentos contables, con el mismo
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contenido, formato y denominacion que los regulados en la Instruccion de Contabilidad
para la Administracién Local, aprobada por Orden del Ministerio de Economia.

Base 4 - Estructura presupuestaria

Se ajusta en su totalidad a la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
3565/2008, por la que se establece la estructura de los Presupuestos de las Entidades
Locales, modificada por Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes
criterios:

a) Por programas.- A nivel de Programa (4 digitos)

b) Econdmica.- A nivel de Subconcepto (5 digitos)

Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado en base a los siguientes
criterios:

a) Econbémica.- A nivel de Subconcepto

Respecto a los ingresos, se han clasificado las previsiones atendiendo a su naturaleza
econdmica, distinguiéndose: capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y subconceptos de
ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren abiertos en la
estructura que establece la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, a fin de posibilitar
la apertura de nuevas previsiones de ingresos, en cuyo caso debera utilizarse la
codificacién y denominacion adecuada a la naturaleza econémica del ingreso.

Base 5 - Vinculaciones juridicas

1.- Los créditos para gastos del presupuesto de la entidad se destinaran a la finalidad
especifica para la que hayan sido autorizados en el presupuesto de gastos o en sus
modificaciones debidamente aprobadas. En consecuencia, no podrdn adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos
de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la
expresada norma. El cumplimiento de esta limitacion se verificara al nivel de
vinculacion juridica establecido en los puntos siguientes.

2.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, con caracter general, los
niveles de vinculacion juridica se establecen en esta forma:

Monasterio de Siresa ,7¢50410 CUARTE DE HUERVA (Zaragoza) *Teléfono 976 503 067¢Fax 976 504
141
C.L.F. P- 5008900-B ¢ Correo:ayuntamiento@cuartedehuerva.es ¢ Web: www.cuartedehuerva.es



Ayuntamiento de CUARTE DE HUERVA (Zaragoza)

Capitulos 1, 2, 3,6,8y 9:

a) Respecto de la clasificacion por programas, Area de Gasto

b) Respecto de la clasificacion econdémica, Capitulo

En los capitulos 4y 7:

a) Respecto de la clasificacion por areas de gasto, Programa

b) Respecto de la clasificacion econdémica, Capitulo

En el caso de Gastos con financiacién afectada que figuren en los capitulos 6y
7, anivel de aplicaciéon presupuestaria, es decir:

- Respecto de la clasificacion por areas de gasto, Programa

- Respecto de la clasificacidon econdmica, Subconcepto

3.- En los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria dentro de la Bolsa de
Vinculacion, se pretenda imputar gastos a algun concepto o subconcepto del mismo
nivel de vinculacién, que no figuren abiertos en el estado de gastos por no contar con
dotacién presupuestaria, podran abrirse en la contabilidad de gastos las
aplicaciones presupuestarias sin importe inicial que la propia Intervencion
considere conveniente para una mejor gestién de los gastos, aun cuando no
cuenten con dotacion presupuestaria, utilizando a tal efecto la codificacién y
denominacién adecuada, pero en el primer documento contable que se tramite con
cargo a tales créditos habra de hacerse constar tal circunstancia mediante la
diligencia “primera operacién aplicada al concepto”, debiendo respetarse en todo caso
la estructura presupuestaria vigente, aprobada por Orden M.E.H. 3565/2008. No
obstante, en los capitulos 4 y 7 no podran abrirse aplicaciones presupuestarias
con la denominacién especifica del destinatario del crédito, siendo necesario en
este caso tramitar una modificacion de crédito con arreglo a lo establecido en las
presentes BASES.

CAPITULO Il - MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 6 - De las modificaciones de créditos

1.-Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica o
en caso de que la detraccion de crédito de otras aplicaciones de la bolsa se estime
gue puede afectar al correcto funcionamiento de algin servicio municipal, sin que
exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacion de
créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.
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2.-Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de objetivos
fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3.-Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

4.- Sobre el presupuesto podran realizarse exclusivamente las modificaciones
recogidas en el art. 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

5.-Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que
se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva.

6.-Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto del Pleno seran
ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacion.

7.- Los expedientes de modificacion de créditos seran numerados correlativamente.

Base 7 - Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1.- Si en el ejercicio se ha de realizar algun gasto que no pueda demorarse hasta el
aflo siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar modificacion
presupuestaria a través de un crédito extraordinario. Si, en el mismo supuesto, si
existe crédito previsto, pero resulta insuficiente y no ampliable, se acordard un
suplemento de crédito.

2.-Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiardn con uno o
varios de los recursos enumerados en el articulo 36 del R.D.500/1.990, de 20 de abril:

a) Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del Presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del
Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacién del servicio.

3.-Los gastos de inversion aplicables a los capitulos 6, 7, 8 y 9 también podran
financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.

4.-Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, I, Il y IV podran
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas
condiciones:

a) Que el Pleno de la Corporacion, con el voto favorable de la mayoria
absoluta del numero legal de miembros de la misma, declare la necesidad y
urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros medios de
financiacion de los previstos en el punto 1.
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b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes
cuantificados en la base 3.

c) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.
Se entenderd por carga financiera la existente a comienzo de ejercicio,
incrementada en la que se haya originado por la tramitacién de operaciones
de crédito en el ejercicio, asi como la resultante del préstamo que se
propone concertar.

d) Que el vencimiento de la operacién de crédito sea anterior a la fecha de
renovacion de la Corporacion.

e) Si hubiera de realizarse un gasto para el que no existe crédito y cuya
financiacion deba proceder de recursos tributarios afectados, podra
tramitarse expediente de crédito extraordinario financiado mediante
operacion de crédito con la que anticipar, si es necesario, el importe de la
recaudacion de los tributos.

Base 8 - Tramitacion de los expedientes de créditos extraordinarios vy
suplementos de crédito

1.-Seran incoados por orden de la Alcaldia Presidencia de la Corporacion. A la
propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en
el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica. Se especificaran asimismo los créditos afectados y
los recursos que han de financiar la modificacién presupuestaria, informando en su
caso de la no perturbacion de los servicios municipales por minoraciones de créditos.

2.-Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno de la Corporacién, se
expondran al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones,
la modificaciéon de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera
resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicion
al publico.

3.-Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacién presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacién
inicial y, en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

Base 9 - Ampliaciéon de créditos

1.-Se consideraran partidas ampliables aquellas que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados en estas Bases de Ejecucion.

En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones incluidas en el
estado inicial de gastos:
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. . Concepto de Ingresos
Apl P
plicacion Presupuestaria Afectado
Programa Econémica Descripcion Descripcion
Gastos en ejecucidén subsidiaria | 39900 Ejecucion subsidiaria
1510 22710 de drdenes de ejecucién de actos administrativos

2.-La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de expediente, incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucién del gasto, en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
Ingresos.

3.-Al expediente debera incorporarse Memoria de Alcaldia, en la que se presentara la
propuesta de ampliacion de crédito, e igualmente, certificado de reconocimiento de
mayores derechos, que justifique la aprobacion de la ampliacién, las aplicaciones
presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla.

4.-La aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al
Presupuesto de la Corporacion corresponde al Presidente, previo informe de la
Intervencion.

Base 10 - Transferencias de crédito

1.-Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea
insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a
diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado de
Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

2.- Las transferencias de crédito estaran sujetas a las limitaciones que impone el art.
41 del Real Decreto 500/1990.

3.-La aprobacion de las transferencias de crédito en los Presupuestos de la
Corporacion cuando afecten a partidas de distintos areas de gasto (anteriormente
grupos de funcién) corresponde al Pleno de la Corporacion, salvo cuando las bajas y
las altas afecten a créditos de personal.

4.-En los restantes casos, la aprobacién de las transferencias de crédito es
competencia del Presidente de la Corporacion.

5.-Los expedientes seran incoados por la Alcaldia Presidencia, siendo preceptivo
informe de Intervencion.
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6.-En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en la Base 6, punto 5.

7.-Las transferencias de créditos aprobadas por el Presidente de la Corporacion seran
ejecutivas desde su aprobacion.

Base 11 - Generaciéon de créditos por ingresos

1.-Podrén generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza
no tributaria:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con la Corporacion o con alguno de sus
Organismos Auténomos, gastos de competencia local. Sera preciso que se
haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente
acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en
cuantia superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra
reponer crédito en la cuantia correspondiente.

e) Reembolsos de préstamos efectivamente recaudados.

2.-Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor de la
Corporacion, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en
cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles
en las correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para financiar el
incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades
generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procederda tramitar el
expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara
expediente en el que se justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del
compromiso, asi como la partida que debe ser incrementada, mediante los siguientes
tramites:

- Incoacion por la Alcaldia Presidencia.

- Informe de Intervencion.

- El expediente de generacion de créditos serd aprobado por la Alcaldia
Presidencia, siendo ejecutivo desde su aprobacion.
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Base 12- Incorporacion de remanentes de crédito

Tienen la consideracion de Remanentes de Crédito, aquellos que al cierre y
liquidacién del Presupuesto no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones
reconocidas, es decir, los saldos de los créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas.

Segun lo establecido en el articulo 163.1 de la Ley 39/1988 RHL y 47 del R.D.
500/1990, podran incorporarse a los correspondientes créditos de los presupuestos de
gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre que existan para ello los suficientes
recursos financieros:

-Los créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de
créditos, concedidas en el dltimo trimestre del ejercicio.

-Los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio anterior
legalmente adquiridos.

-Los créditos por operaciones de capital (capitulos 6 a 9 de la clasificacion
econémica de gastos).

-Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los recursos
afectados.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior
precederd a la incorporacion de remanentes de crédito; no obstante, dicha
modificacion podra aprobarse antes que la referida liquidacién en los siguientes casos:

-Cuando se trate de remanentes de crédito que correspondan a gastos con
financiacion afectada.

-Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior.

La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito,
previo informe de Intervencion, corresponde a Presidencia, pudiendo aprobarse con
caracter simultaneo al expediente de la liquidacion del Presupuesto del ejercicio
anterior.

Cuando como consecuencia de modificaciones en la estructura del presupuesto
se modifique el nombre o la numeracion de las partidas, en relacibn con el
presupuesto anterior, podran ser realizadas incorporaciones de remanentes de crédito,
siempre que quede acreditado en el expediente la correlacion de las partidas y que el
crédito que se incorpora se destina a financiar el mismo gasto que en el presupuesto
anterior.
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Base 13 - Bajas por anulaciéon

1.-Cuando la Alcaldia Presidencia estime que el saldo de un crédito es reducible o
anulable sin perturbacién del servicio podrd ordenar la incoacion del expediente de
baja por anulacién, y la correspondiente retencion de crédito.

2.-La aprobacién corresponderé al Pleno.

3.-En particular, se recurrird a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del
ejercicio anterior, hubiera resultado remanente de tesoreria negativo.

10
Monasterio de Siresa ,7¢50410 CUARTE DE HUERVA (Zaragoza) *Teléfono 976 503 067¢Fax 976 504

141
C.L.F. P- 5008900-B ¢ Correo:ayuntamiento@cuartedehuerva.es ¢ Web: www.cuartedehuerva.es



Ayuntamiento de CUARTE DE HUERVA (Zaragoza)

TiTULO Il

DE LOS GASTOS

CAPITULO | - GESTION PRESUPUESTARIA

Base 14 - Anualidad presupuestaria.

1.- El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados durante el mismo cualquiera que sea el periodo del
que deriven.
b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo.

2.- Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto sélo podran
contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas
prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio
presupuestario.

3.- No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones
siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que perciba
sus retribuciones con cargo a los presupuestos generales de la entidad local.

b. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa la incorporacion de los correspondientes créditos en los
casos legalmente establecidos.

Base 15 - Situacién de los créditos presupuestarios.

1.- En principio, todos los créditos para gastos se encontraran en situacion de créditos
disponibles, incluso los financiados con las subvenciones que figuran en el
presupuesto inicial, sometiendo la adjudicacion a la condicibn suspensiva de la
efectiva consolidacion de los recursos que han de financiar el contrato
correspondiente, en los expedientes de contratacion tramitados mediante tramitacion
anticipada al amparo de lo dispuesto en la D.A. 32.2 de la Ley de Contratos del Sector
Puablico. Asimismo, se estiman disponibles las cuantias relativas a la cofinanciacion de
gastos de personal de las escuelas infantiles por la DGA, por resultar de la
formalizacion anual de un convenio para la colaboracion en materia de educacién
infantil de primer ciclo, en ejercicio de competencias que el Gobierno de Aragon tiene
legalmente atribuidas, lo que implica una obligacion de financiacion, siquiera parcial,
de los costes del servicio.

2.- Cuando un Concejal o Responsable de Area considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicacibn presupuestaria, de cuya ejecucion es
responsable, formulard propuesta razonada que debera ser conformada por el
Concejal de Hacienda, o en su defecto, por la Alcaldia Presidencia.
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3.-El saldo de crédito total o parcial de las aplicaciones presupuestarias podra ser
inmovilizado, mediante la declaracion de no disponibilidad. La declaracion de no
disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible, corresponde al Pleno.

4.-Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.

5.-Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante subvenciones,
aportaciones de otras Instituciones o entidades, u operaciones de crédito, quedaran en
situacion de créditos no disponibles en el momento de aprobacién de este presupuesto
hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden la
subvencion, del crédito o ingreso de que se trate.

Base 16- Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

1. La Gestion del Presupuesto de Gastos de la Entidad se realizara a través de
las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicion o compromiso del gasto.

C) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

d) Ordenacion del pago (sin reflejo contable en partida doble).

e) Realizacién material del pago

2. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece,

un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos podra abarcar mas
de una fase de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que
las acumule los mismos efectos que si se acordaren en actos administrativos
separados. Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion.

b) Autorizacion-Disposicién-Reconocimiento de la obligacion.

Base 17: Autorizacién de Gastos o Fase A.

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizaciéon de uno
determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.
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2.-La autoridad competente para dicha Autorizacion sera el Pleno o el Presidente de la
Corporacion, segun corresponda, a tenor de las competencias en cuanto a gastos
conferidas por la legislacion vigente (arts. 21 y 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local).

3.- En materia de contratos corresponde a la Alcaldia Presidencia las competencias
como oOrgano de contratacion respecto de los contratos de obras, de suministro, de
servicios, los contratos de concesion de obras, los contratos de concesion de servicios
y los contratos administrativos especiales, cuando su valor estimado no supere el 10
por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantia
de seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no
sea superior a cuatro afios, eventuales prorrogas incluidas siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los
recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefalada.
Corresponden al Pleno las competencias como 6rgano de contratacion respecto de los
contratos mencionados en el apartado anterior que celebre la Entidad Local, cuando
por su valor o duracién no correspondan la Alcaldia Presidencia de la Entidad Local.
También sera competente el Pleno para aprobar pliegos de clausulas administrativas
generales.

Base 18: Disposicion de gastos o Fase D.

1.- Disposiciébn o compromiso de gastos es el acto mediante el que se acuerda la
realizaciobn de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con
terceros, y vincula a la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y
determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2.- Son Organos competentes para aprobar la Disposicién de Gastos los que tuvieran
la competencia para su Autorizacion.

Base 19- Reconocimiento de la obligacién o Fase O.

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible
contra la entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la
acreditacion documental ante el 6rgano competente, de la realizacion de la prestacion
o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron
y comprometieron el gasto.

2. Corresponde a la Alcaldia Presidencia el reconocimiento y la liquidacién de
obligaciones derivadas de los compromisos de gasto legalmente adquiridos y de los
reconocimientos extrajudiciales cuya aprobacién sea de su competencia.

3. Correspondera al Pleno la aprobacién de la certificaciéon final de obras en
aquéllos contratos en los que haya sido el 6rgano de contratacion.
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Corresponde asimismo al Pleno el reconocimiento y la liquidacién de obligaciones
derivadas de los reconocimientos extrajudiciales cuya aprobacion sea de su
competencia.

4, La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es
titulo suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos
no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente. Si no ha
precedido dicha autorizacion, podré producirse la obligacién unipersonal de devolver
los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

Base 20 - Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacién.

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones béasicas y complementarias del personal se justificaran
mediante las ndminas mensuales, en las que constara diligencia del Jefe de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
(articulo 15) precisaran que, por parte del Jefe de Personal, se certifique
gue han sido prestados los servicios especiales, o que procede abonar
cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
reguladora de la misma.

Las nominas tienen la consideracion de documento ADO, debiendo
acompafarse de la resolucion de Alcaldia por la que se apruebe la némina
mensual.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de documento
ADO, debiendo acompafarse de la resolucién de Alcaldia por la que se
apruebe el coste mensual total de Seguridad Social a cargo del empleador.

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general
se exigira la presentacion de factura. Todas las facturas deberan cumplir los requisitos
previstos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

2.1.- Las facturas completas u ordinarias deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

- Identificaciébn del contratista o proveedor (nombre y apellidos, razén o
denominacion social completa, N.I.F. y domicilio).

- Identificacion de la entidad a la que vaya dirigida la factura (nombre y N.I.F.).
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- Area, Servicio o Centro Gestor que solicitd el gasto.
- Namero de la factura y fecha de expedicion.

- Descripcién suficiente del servicio, obra o suministro realizado y, en su caso,
periodo a que corresponde.

- Base imponible.

- Tipo y cuota de L.V.A. (haciendo referencia a la posible exencion y, en su
caso, adjuntando certificacion de la misma).

- Importe de la contraprestacion total.

2.2.- Las facturas electrénicas deben cumplir ademas los requisitos establecidos en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas del Sector Publico y demas normativa reglamentaria de
desarrollo.

2.3.- Excepcionalmente, tratandose de gastos cuya cuantia no supere los 150 euros,
IVA incluido, atendidos con fondos procedentes de anticipos de caja fija, podra
admitirse como justificante de pago la factura simplificada con el contenido minimo
previsto en el articulo 7.1 de Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion. Las
facturas simplificadas, ademas del contenido minimo previsto en el articulo 7.1 de Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacién, incluirdn necesariamente los siguientes
datos:

- Identificacion de la entidad a la que vaya dirigida la factura (nombre y N.I.F.).

- La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

2.4.- El incumplimiento por parte del contratista de la obligacion de expedir y presentar
la factura dentro del plazo sefialado en el péarrafo anterior producira los efectos que
prevea el pliego de clausulas administrativas que rija la contratacion, sin perjuicio de
las responsabilidades derivadas de la hormativa tributaria.

3.- En los gastos financieros (Capitulos 11l y 1X) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en
cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencién
respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara documento ADO por
Intervencion.
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b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien
la justificacion sera mas completa y el documento ADO debera soportarse
con la copia de los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses
de demora.

4.- En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitard documento O, que iniciar4 el servicio gestor, cuando se
acuerde el reconocimiento de la obligacion.

5.- En los gastos de inversién, el contratista deberd presentar factura, como se sefiala
en el apartado 2.1., en algunos casos acompafada de certificacion de obras, que
debera justificarse mediante la relacién valorada en que se fundamente la certificacion,
la cual tendra la misma estructura que el Presupuesto de la obra. Las certificaciones
de obra deberan incluir el I.V.A. correspondiente, aunque su devengo no se produzca
hasta el momento del pago.

6.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion (facturas o
documentos equivalentes, documentacion justificativa de subvenciones concedidas,
etc.) se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento de forma presencial o a
través de la Sede Electronica. En el caso de facturas electronicas se presentaran a
través del Punto General de Entrada de facturas electronicas, FACe.

7.- Recibidos los documentos referidos, se remitiran al encargado del servicio del
gasto, al objeto de que puedan ser conformados, acreditando que el servicio o
suministro se ha efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.

8.- Cumplimentado tal requisito, se trasladaran a la Intervencién, con el fin de ser
fiscalizadas, siempre que no se trate de contratos menores u otro tipo de documentos,
en su caso, no sometidos a intervencion previa. Una vez fiscalizados, en su caso, los
expedientes de que se trate, se elevaran a aprobacion por el érgano competente.

9.- La adquisicidon de acciones exigird para su pago que las mismas, o el resguardo
valido, obren en poder de la Corporacion.

10.- La concesion de anticipos y préstamos al personal, cuyo soporte sera la solicitud
del interesado a través del Registro General, con los requisitos indicados en el Pacto
de Funcionarios y en el Convenio del Personal Laboral, segun los casos, exigira el
decreto de concesion acreditando que su concesion se ajusta a la normativa, y se
generard un documento ADO con cargo al capitulo VIII de gastos. En el supuesto de
concederse sin interés, se aplicara el régimen fiscal previsto en la normativa del
impuesto sobre la renta de las personas fisicas de retribuciones en especie.

Base 21- Normas generales de ejecucion del estado de gastos.

1. Corresponde tanto a la Junta de Gobierno Local, por delegaciéon efectuada por
resolucion de Alcaldia nimero 182/2015, de fecha 24 de junio de 2015, que delega en
16
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dicho 6rgano la gestién econdémica ordinaria de acuerdo con el presupuesto aprobado
(articulo 21.1 f) de la Ley 7/1985, reguladora de las Bases del Régimen local), como a
la Alcaldia Presidencia en cuanto a la aprobacion mensual de las facturas recibidas en
los ultimos 30 dias, el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de los
compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. Limitacién cualitativa: los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a
la finalidad especifica para la que hayan sido autorizados en el Presupuesto General 0
por sus modificaciones debidamente aprobadas, sin que la mera existencia de crédito
presupuestario presuponga autorizacion previa para realizar gasto alguno, u obligacion
de abonarlo o derecho de aquéllos a que se refieren a exigir la aprobacion del gasto y
su pago, sin el cumplimiento de los trAmites de ejecucion presupuestaria.

3. Limitacién cuantitativa: no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el correspondiente estado de gastos,
los cuales tienen caracter limitativo dentro del nivel de vinculacion juridica que se
establece, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que
haya lugar.

Los ordenadores de gastos y de pagos, en todo caso, y los funcionarios que
tengan a su cargo la funcién interventora, cuando no advierta por escrito su
improcedencia, seran personalmente responsables de todo gasto que autoricen y de
toda obligacion que reconozcan, liquiden o paguen sin crédito suficiente.

4, Limitacién temporal: con cargo a los créditos del estado de gastos de cada
Presupuesto s6lo podran contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras,
servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural
del propio ejercicio presupuestario.

Se imputaran al ejercicio presupuestario de realizacion del gasto, las
obligaciones correspondientes a facturas, o documentos equivalentes, derivados de
adquisiciones, obras, servicios y gastos en general que sean recibidos en el Registro
General 0 a través de FACe con anterioridad al dia 16 de enero del ejercicio siguiente,
y conformados por el responsable del servicio correspondiente, cuya aprobacién se
realizara mediante Decreto que no podra ser posterior al dia 31 de enero del afio
siguiente al de realizacion del gasto, fecha en la que de acuerdo con el articulo 162 de
la Orden HAP/2105/2012 por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de
informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, debe remitirse al Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas el estado de ejecucion del trimestre. Las
facturas o documentos equivalentes recibidos con posterioridad quedaran registrados
en la cuenta contable 413 teniendo su reflejo en la liquidacion presupuestaria del
ejercicio.

No obstante, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

e Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal.
e Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores. Si corresponden a proyectos de gastos financiados con ingresos
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afectados, se requerirA la previa incorporacion de los créditos
correspondientes.

e Las obligaciones reconocidas procedentes de gastos realizados en ejercicios
anteriores, cuando las facturas o documentos equivalentes sean recibidos en el
Registro General o a través de FACe con posterioridad al dia 16 de enero del
ejercicio en curso.

e Las derivadas de gastos cuya obligacibn de pago nazca en el ejercicio, y
correspondan a comunicaciones telefénicas, suministros de agua, electricidad,
gas y otros servicios medidos por contador, asi como los destinados a
satisfacer tributos y otras obligaciones de derecho publico, sean estatales,
autonémicos o locales, y los gastos liquidados por las comunidades de
propietarios de las que forme parte el Ayuntamiento.

e Las que tengan su origen en resoluciones judiciales.

5. Se incluye en el estado de gastos de conformidad con lo establecido en la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera el “Fondo de contingencia de Ejecucion Presupuestaria” que se
destinara, cuando proceda, a la atencidon de necesidades imprevistas, inaplazables y no
discrecionales mediante la articulacion de una modificacién presupuestaria de
transferencia de crédito, crédito extraordinario o suplemento de crédito en el
Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

Contra dicho crédito no podra imputarse directamente gasto alguno.

Si llegado el mes de diciembre no existiera ninguna obligacion devengada de
caracter no discrecional y no prevista en el presupuesto, previo informe de la
Intervencion, el crédito consignado en el capitulo 5 del presupuesto de gastos se
utilizara para otros fines si no va a ser necesario su consumo en el ejercicio corriente.

El remanente de crédito a final de ejercicio quedara anulado sin que pueda
incorporarse al Presupuesto del ejercicio siguiente.

Base 22- Reconocimiento extrajudicial de créditos y 6rgano competente.

1. Procederd el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando derive de la
existencia de obligaciones generadas de forma irregular, que se dara en los siguientes
supuestos:

a) Inexistencia o insuficiencia de crédito adecuado a la naturaleza del gasto.

b) Gastos, tanto del ejercicio en curso como de ejercicios anteriores, realizados
sin haber seguido el procedimiento legal o reglamentariamente establecido, en
sus tramites esenciales.

2. Para iniciar el expediente, en todos los supuestos sera necesaria la existencia
de la factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacion debidamente conformado por los responsables del
Servicio y, en su caso, certificacion de obra.
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3. De acuerdo con lo establecido en el articulo 60 del RD 500/1990, corresponde
al Pleno el reconocimiento extrajudicial de los créditos, siempre que no exista
dotacién presupuestaria. Sensu contrario, correspondera a la Alcaldia Presidencia el
reconocimiento extrajudicial de obligaciones en caso de que si exista dotacion
presupuestaria para hacerles frente, sin perjuicio de que pueda delegar en la Junta de
Gobierno Local.

4, Si no existe dotacibn presupuestaria, el reconocimiento contable de la
obligacion de pago exigira la previa tramitacion de una modificacion presupuestaria
para la habilitacion del crédito presupuestario que se precise, al menos con caracter
simultaneo al acuerdo plenario de reconocimiento extrajudicial de créditos.

Base 23- Ordenacion del Pago.

1. Compete al Presidente de la Corporacion ordenar los pagos, mediante acto
administrativo materializado en relaciones de 6rdenes de pago, que recogeran, como
minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importe bruto y
liquido, la identificacién del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a
gue deban imputarse las operaciones. Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo
requiera, la ordenacion del mismo podra efectuarse individualmente.

2. La expedicion de érdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicién de
Fondos que se establezca. Dicho Plan recogera, necesariamente, la prioridad de los
gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3. La expedicién de 6rdenes de pagos contra la Tesoreria s6lo podra realizarse
con referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.

4, Con caracter previo a su aprobacién, se autoriza el cargo en cuenta de pagos
correspondientes a gastos de intereses y amortizaciones de préstamos, comisiones de
avales y otros gastos financieros, como los derivados de la gestién de recibos o de
cobros con tarjeta de crédito.

5. Excepcionalmente se permite la domiciliacion en cuentas bancarias de pagos
de facturas o0 documentos equivalentes correspondientes a comunicaciones
telefénicas, suministro de electricidad y gastos de seguros. También podran
domiciliarse recibos en cuentas que correspondan a anticipos de caja fija.

Base 24- Realizacion material del Pago.

1. Supone el cumplimiento de las obligaciones y de la ordenacion del pago con
cargo al Ayuntamiento, pudiendo efectuarse a través de los siguientes instrumentos:

e En metdlico o efectivo con el limite de 2.500,00 euros.
e Por cheque bancario.
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e Por transferencia bancaria.
e Por cargo en cuenta, excepcionalmente.
e Por consignacion en la Caja General de Depdsitos.
e Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en
formalizacion, que no produciran variaciones efectivas de tesoreria.
2. En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye el

propio mandamiento de pago, justificAndose la realizacion del mismo mediante la
validacién del instrumento de pago correspondiente, o el recibi del perceptor, que se
cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacion del D.N.I. y firma, y
de personas juridicas o apoderados, mediante el nombre y los dos apellidos del
preceptor, D.N.I. y firma.

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO.

Base 25- Gastos plurianuales.

1. La ejecucion de gastos que extiendan sus efectos econémicos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan se ajustara a lo establecido en
los articulos 174 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y articulos 79 a 88 del
Real Decreto 500/1990, y demas normativa especifica aplicable.

En todo caso, la autorizacibn y el compromiso de este tipo de gastos se
subordinaran al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos
Presupuestos

2. Al comienzo del ejercicio, una vez verificada la existencia de crédito, se
imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente las anualidades que correspondan al
mismo de compromisos plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores.

3. Las variaciones en el ritmo de ejecucion de los gastos plurianuales, bien por
retraso en el comienzo de la ejecucion del gasto sobre lo previsto inicialmente o por
cualesquiera otras razones debidamente justificadas, que originen desajuste entre las
anualidades establecidas y las necesidades reales de créditos, requeriran la
aprobacién del correspondiente expediente de reajuste de anualidades. Los
responsables de su tramitacion deberan solicitar a la Intervencién la certificacion
acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos en la normativa
aplicable.

Si el desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacion del
contrato, el 6rgano de contratacion podrd adecuar las anualidades en el propio
acuerdo de adjudicacion, atendiendo a la nueva fecha prevista para el inicio de la
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ejecucion, y siempre y cuando se acredite en el expediente que el adjudicatario ha
manifestado su conformidad a la referida adecuacion de anualidades.

4, En todo caso, cuando a 31 de diciembre existan saldos de autorizaciones de
ejercicios posteriores pendientes de comprometer y de retenciones de ejercicios
posteriores pendientes de autorizar, la continuacion de los expedientes en el ejercicio
siguiente requerird la contabilizacion de las fases de retencion y autorizacion,
correspondientes tanto a la anualidad del ejercicio que se inicia como a las
anualidades de ejercicios posteriores, con los reajustes de anualidades que
corresponda efectuar.

Base 26- Contratacion en general.

1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién
mayor, en los términos que regula la Ley de Contratos del Sector Publico, mediante
procedimiento abierto (ordinario, simplificado o simplificado abreviado), restringido,
negociado, acuerdo marco, asociacion para la innovacion o didlogo competitivo, se
tramitara al inicio del expediente documento RC (retencién de crédito), hasta el
momento de aprobacion del expediente de contratacibn, momento en el cual
procederd la autorizacién del gasto, documento A, por importe igual al coste del
proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios competentes.

2. Conocido el adjudicatario definitivo y el importe exacto del gasto, se tramitara
documento D.

3. Sucesivamente, y en la medida en que tenga lugar la efectiva realizacion de la
obra, prestacion del servicio, o realizacibn del suministro, se tramitaran los
correspondientes documentos O.

Base 27- Contratacion directa: contratos menores y pagos menores.

1.- Adjudicacién.- Cabe la adjudicacién directa de contratos a menores a cualquier
empresario 0 contratista que tenga capacidad de obrar y cuente con la habilitacion
profesional necesaria para realizar la prestacion y no esté incurso en una prohibicién
de contratar, con los requisitos sefialados en el articulo 118 de la ley 9/2017 de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP). No podra fraccionarse un contrato
con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos relativos al
procedimiento de adjudicacion que corresponda.

2.- Duracion y cuantia.- Los contratos menores no tendran una duracion superior a un
afio ni podran ser objeto de prérroga.

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios, excluido I.V.A. en ambos casos.
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La suscripcidén a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi
como la contratacion del acceso a la informacion contenida en bases de datos
especializadas, y en la medida en que resulten imprescindibles, la contratacién de los
servicios necesarios para la suscripcion o la contratacién citadas anteriormente,
podran efectuarse, cualquiera que sea su cuantia siempre que no tengan el caracter
de contratos sujetos a regulacién armonizada, de acuerdo con las normas establecidas
en la LCSP para los contratos menores y con sujecion a las condiciones generales que
apliquen los proveedores, incluyendo las referidas a las férmulas de pago, duracion y
prorrogas.

3.- Expediente de contratacion.-

3.1.- En el expediente de los contratos menores, el 6rgano de contratacion motivara la
necesidad del contrato y justificard que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion.

3.2.- La prevision contenida en el apartado 3.1. no sera aplicable a aqguellos contratos
cuyo pago se verifigue a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para
realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no exceda de
5.000,00 euros.

3.3.- En los contratos menores de obras debera afiadirse, ademas, el presupuesto de
las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de a las oficinas
0 unidades de supervision a que se refiere el Articulo 235 LCSP cuando el trabajo
afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

3.4.- En los contratos menores de obras que superen los 30.000 euros y en los de
servicios y suministros que superen los 6.000 euros excluido Impuesto sobre el Valor
Afadido, salvo que solo pueda ser prestado por un Unico empresario, se necesitara
consultar al menos a tres empresas, siempre que sea posible, que puedan ejecutar el
contrato utilizando preferentemente medios telematicos, dejando constancia de todo
ello en el expediente.

4.- Sistemas para realizar pagos menores.- Con la finalidad de simplificar y aligerar la
gestion de los contratos menores de reducido importe y agilizar la tramitacién de su
pago, se establecen los siguientes sistemas:

4.1.- Para gastos de hasta 1.500 €, excluido I.V.A., sera de aplicacién lo dispuesto en
el art. 72 del Reglamento General de la Ley de Contratos, aprobado por Real Decreto
1098/2001, y la factura o documento equivalente en el trafico mercantil que se
presente hara las veces de documento contractual, consistiendo el expediente en la
aprobacién por Decreto de la relacion de facturas o documentos equivalentes en el
trafico mercantil, que generard un documento ADO, previa comprobacién de la
existencia de crédito adecuado y suficiente. En base a las obligaciones reconocidas
gue se podran generar mediante relacidbn de operaciones, se expediran contra la
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Tesoreria Municipal las correspondientes 6rdenes de pago que se materializaran en
relaciones de documentos PR.

4.2.- Para gastos superiores a 1.500 €, e inferiores a 30.000 euros para los contratos
de obras, y a 6.000 euros para servicios y suministros, excluido I.V.A. en todos los
casos, debera formularse Propuesta de Gasto por el Responsable de Area que
corresponda, en la que se incluird la acreditacion de la existencia de crédito adecuado
y suficiente suscrita por Intervencion, que dard lugar a la expedicién de documento de
Retencién de crédito (RC) y la autorizacion para la ejecucion del gasto, firmada por la
Alcaldia, que dard lugar a la emision de documento AD. Si se considera procedente,
se dara traslado de la Propuesta aprobada al contratista; quien debera indicar en la
factura el numero del AD.

La Propuesta de Gasto se formulara segin Modelo que figura como Anexo en las
presentes BASES, en el que se hara constar la motivacion de la necesidad del
contrato, la justificacion de que no se altera el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion.

La aprobacion de las facturas o documentos equivalentes en el trafico mercantil de
gastos previamente autorizados mediante la correspondiente Propuesta de Gasto se
efectuara por Decreto Alcaldia, dando lugar a la generacién de documentos O, que
podran expedirse mediante relacion de operaciones. En base a las obligaciones
reconocidas se expediran contra la Tesoreria Municipal las correspondientes érdenes
de pago que se materializaran en relaciones de documentos PR.

Cuando en estos contratos menores se haya omitido Unicamente la tramitacion de la
Propuesta de Gasto, el gasto se podra convalidar mediante Decreto de Alcaldia en el
que se sefialara en su parte dispositiva que se procede a una convalidacién, previa
comprobacién de la existencia de consignacion adecuada y suficiente, de que no se
altera el objeto del contrato para evitar la aplicaciéon de las reglas generales de
contratacion, dando lugar a la expedicion de documentos ADO, que podran expedirse
mediante relaciébn de operaciones. En base a las obligaciones reconocidas se
expediran contra la Tesoreria Municipal las correspondientes érdenes de pago que se
materializaran en relaciones de documentos PR.

5.- Publicidad.- La publicacion en el perfil de contratante de la informacién relativa a
los contratos menores debera realizarse, al menos trimestralmente, exceptuando los
contratos cuyo valor estimado fuera inferior a 5.000 euros, siempre que el sistema de
pago utilizado sea el de anticipo de caja fija o el establecido en el apartado anterior
para pagos menores.

La informacién a publicar para este tipo de contratos sera, al menos, su objeto,
duracion, el importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, y la
identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del
adjudicatario. Desde la Plataforma de Contratacion donde esté ubicado el Perfil de
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Contratante se remitira esta informacion por via electrénica a la Camara de Cuentas
de Aragon.

6.- Control.- La comprobacién por la Intervencién Municipal del cumplimiento de los
anteriores extremos, se llevara a cabo dentro del control financiero de contratos
menores.

Base 28 - Proyectos de gasto.

1.-Tienen la consideracion de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a
la consecucion de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el
Pleno.

2.-Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra
invariable a lo largo de toda su ejecucion y que hara referencia al afio de inicio, al tipo
y la identificacion del proyecto dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

3.- En todo caso conformaran proyectos de gasto los gastos con financiacion afectada.

Base 29 - Constitucion de fianzas v depdsitos.

Con carécter general, si la Corporacion se viera obligada a constituir alguna fianza, la
operacion contable correspondiente tendrd caracter presupuestario con imputacion al
capitulo VIII de activos financieros.

Base 30 - Régimen de subvenciones.

1.- La concesién de cualquier tipo de subvencion se regira por lo establecido por la Ley
5/2015, de 25 de marzo, de Subvenciones de Aragén y en las normativa basica de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su reglamento de
desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio; y por los articulos 224
y ss de la Ley 7/1999, de 9 de abril, de Administracién Local de Aragény 176 y ss del
Decreto 347/2002, de 19 de noviembre, del Gobierno de Aragén por el que se aprueba
el Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades Locales de
Aragon.

2.- El Plan Estratégico de Subvenciones se aprobard y modificara por el Pleno
Municipal.

3.- Con cargo a los créditos de las aplicaciones incluidas en los capitulos IV y VII de
los Presupuestos de Gastos, se podran conceder subvenciones a personas o
Entidades publicas o privadas, con destino a financiar gastos por operaciones
corrientes o de capital, respectivamente, para fomentar una actividad de utilidad
publica o interés social o para promover la consecucion de un fin publico. Las
subvenciones originaran documento D o AD, segun exista 0 no concurrencia
respectivamente, en el momento de su otorgamiento. En todo caso el inicio del
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expediente de concesién de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva
originara documento contable RC, mientras la aprobacion de la convocatoria
determinard la autorizaciébn del gasto publico por el importe méaximo aprobado
(documento contable A). Asimismo, tanto en subvenciones en régimen de
concurrencia como en los casos de concesion directa, el pago anticipado o los pagos a
cuenta de la subvencion generaran documento contable O; en caso de procedimiento
ordinario, procedera el reconocimiento de la obligacibn con motivo del acto
administrativo de aprobacion de la cuenta justificativa.

4.- La Tesoreria verificar4 que el beneficiario de la subvencion esta al corriente de sus
obligaciones con el Ayuntamiento de Cuarte, derivadas de cualquier ingreso de
derecho publico. Si este requisito no se cumple porque el beneficiario sea deudor con
motivo de una deuda vencida, liquida y exigible, la Alcaldia Presidencia acordara la
compensacion a propuesta del Tesorero Municipal.

No obstante, las prestaciones econémicas como las ayudas de urgencia, las ayudas
de apoyo a la integracion familiar, asi como las becas de comedor y aquellas ayudas
que atiendan necesidades basicas, se declaran inembargables, y no serdn objeto de
compensacién aun cuando el beneficiario no se encuentre al corriente con el
Ayuntamiento de Cuarte de Huerva.

5.- En el Presupuesto de 2020 se prevén las siguientes subvenciones nominativas por
considerarse la finalidad atendida de especial interés municipal y que por su
exclusividad en cuanto a su ambito territorial de actuacion no es posible la
concurrencia:

1722.48900 | Subvencién Asociacién de Vecinos de Santa Fe, actuaciones medioambientales de mejora del 1.000,00
entorno

3260.48900 | Subvencién Colegio Publico Ramon y Cajal, actividades escolares curso 2.725,00

1350.48901 | Subvencién Asociacion Fony, formacion, prevencion, informacién y proteccion de situaciones de 2.000,00
peligro de los menores

1722.48901 | Subvencién Asociacion protectora de animales Pelusas, gastos veterinarios por cuidado de 2.000,00
animales abandonados

2310.48901 | Subvencion Asociacién de Mujeres Progresistas de Cuarte de Huerva, ciclos de conferencias, 2.000,00
talleres y debates para la igualdad de género

3260.48901 | Subvencion Colegio Publico Foro Romano, actividades escolares curso 8.350,00

3340.48901 | Subvencién Asociacion Cultural Q-arte, realizacién de actividades de caracter cultural 3.000,00

3370.48901 | Subvencion Asociacion 32 Edad, Actividades culturales para mayores en el municipio de Cuarte 3.000,00

3410.48901 | Subvencién Club Baloncesto Cuarte, escuela de baloncesto 28.000,00

3260.48902 | Subvencion Colegio privado concertado Anfora, actividades escolares curso 4.710,00

3340.48902 | Subvencién Cofradia del Santo Cristo de la Misericordia, Mantenimiento y Conservacion de los 2.500,00

Pasos e Instrumentos para realizacion de actividades culturales, religiosas y de asistencia social
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3410.48902 | Subvencién Club Deportivo Cuarte, Actividad deportiva profesional regional preferente 40.000,00
3340.48903 | Subvencion Asociacion Musical Pablo Nassarre, desarrollo de "Ciclo de Organo de Cuarte de 2.200,00
3410.48903 gﬁs\r/\é?]cién Club Deportivo Cuarte, Escuelas de fatbol deporte base 55.000,00
3260.48904 | Subvencion Instituto I.E.S. Martina Bescds, actividades escolares curso 2.010,00
3410.48904 | Subvencién Mario Gajon Garcia, actividad deportiva profesional en la disciplina de quad 1.000,00
3260.48905 | Subvencién Colegio Publico Pilar Bayona, dotacién de material para desarrollo de programas 5.105,00
escolares y adquisicion de material escolar
3410.48906 | Subvencion Club Patin Cuarte, escuela de patinaje 9.000,00
3410.48907 | Subvencion Club de Atletismo Cuarte, escuela de atletismo 3.000,00
3410.48908 | Subvencion Asociacion El Pedal Aragonés, colaboracién en la celebracion de la Vuelta Ciclista a la 300,00
Plana BTT
3410.48909 | Subvencion Club Ajedrez Cuarte, escuela de ajedrez 2.943,00
3410.48911 | Subvencién Club Atletismo Cuarte, carrera nocturna 10.500,00
3410.48912 | Subvencién Club Altetismo Cuarte, carrera Extepa Trail 3.200,00
3410.48913 | Subvencion Club Gimnasia Ritmica Cuarte, actividades temporada 7.000,00
3410.48914 | Subvencién Club Ciclista Cuarte, organizacion carrera 1.600,00
3410.48915 | Subvencion Club Atlético Cuarte, Deporte Base 2.700,00
3410.48916 | Subvencion Club Atlético Cuarte, Deporte Senior 3.300,00
3410.48917 | Subvencion Club Ciclista Cuarte, escuela de ciclismo base 2.000,00
3410.48918 | Subvencion Club Triatlon Cuarte para el primer duatléon Carretera Ciudad Cuarte de Huerva 2.000,00

6.- La concesion de estas ayudas ser4d compatible con cualquier otro tipo de
subvencion o ayuda. En ningun caso el importe de la subvencion podra ser de tal
cuantia que, aisladamente o0 en concurrencia con otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos, supere el coste de la actividad subvencionada. El beneficiario
tendrd la obligacién de comunicar al érgano concedente o a la Entidad colaboradora la
obtencién de subvenciones, ayudas publicas, ingresos 0 recursos para la misma
finalidad. Si el beneficiario percibe mas ayudas publicas para la misma actividad, la
suma de las mismas no puede suponer mas del 80 por 100 del coste de la actividad
subvencionada, salvo que se disponga lo contrario en las bases reguladoras o en el
acuerdo de concesion. Si de la suma de las ayudas publicas se superase dicho
porcentaje, la aportacion del Ayuntamiento se reducird hasta cumplir con ese
porcentaje.
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7.- Conforme a los establecido por la Ley 10/2016, de 1 de diciembre, de medidas de
emergencia en relacién con las prestaciones economicas del Sistema Publico de
Servicios Sociales y con el acceso a la vivienda en la Comunidad Autonoma de
Aragon, las prestaciones econémicas de caracter social incluidas en el Catalogo de
Ayudas de los Servicios Sociales de Cuarte y la mancomunidad a la que pertenece,
definidas por su caracter finalista, requisitos y condiciones de reconocimiento, carecen
de la consideracion de subvenciones publicas. Afectan a las siguientes aplicaciones
presupuestarias:

AplieEiEien Descripcion Importe
Presupuestaria P P
2310.48000 Ayudas indirectas de urgencia 1.000,00 €
2310.48902 Otras ayudas de caracter social y asistencial 2.000,00 €

8.- No se aceptaran facturas de compra de bienes inventariables, como: mesas, sillas,
armarios, fotocopiadoras, ordenadores, impresoras, fax, maquinas fotogréficas, etc
salvo que se disponga lo contrario en las bases reguladoras o en el acuerdo de
concesion. No seran objeto de subvencién los gastos procedentes de multas o
sanciones, ni intereses o recargos por mora. No seran subvencionables las facturas
que no figuren a nombre de la entidad o persona beneficiaria. Los gastos relativos a
seguros u otros gastos que se pagan con caracter anual, deberan de prorratearse de
acuerdo con el periodo de ejecucion del proyecto o en proporcién al porcentaje que
supone el coste del proyecto o actividad respecto de la total actividad o
funcionamiento del beneficiario. Se aceptardn como subvencionables los gastos
financieros en concepto de comisiones bancarias derivados de la ejecucién del
proyecto o gestién de la actividad, no los derivados de operaciones de crédito o
intereses por descubierto.

CAPITULO liIl- PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION

Base 31- Personal y miembros de la Corporacion

1. Las gratificaciones por servicios extraordinarios prestados por personal funcionario
se abonaran al precio que se fije para la realizacién de horas extraordinarias por el
personal laboral en el pacto de aplicacion al personal funcionario que regule dichos
servicios extraordinarios.

2. Criterios objetivos para la asignacién de productividad a personal funcionario y
laboral:
- En caso de actividad extraordinaria consistente en el desempefio de
funciones de superior categoria que se correspondan con las asignadas a otro
puesto de trabajo, la Alcaldia podra asignar al empleado complemento de
productividad que se cuantificara por diferencia entre los complementos de
destino y especifico de ambos puestos de trabajo.
- En caso de especial rendimiento, interés o iniciativa en el desempefio de las
funciones propias del puesto de trabajo, la Alcaldia podra asignar complemento
de productividad en base a la cuantificacibn economica del logro de
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determinados objetivos asignados al empleado, dentro de las funciones propias
del puesto.

- En caso de especial disponibilidad horaria, la Alcaldia podra asignar
complemento de productividad al empleado de que se trate, en concepto de
especial disponibilidad, que se cuantificara en el importe del “complemento por
atencion continuada” que integra las retribuciones complementarias de los
puestos oficial fontanero y oficial electricista, o bien en el porcentaje sobre el
mismo que se determine, en caso de que dicha disponibilidad no afecte a la
totalidad de la jornada o de la semana, o se considere que reviste una menor o
diferente intensidad; en todo caso la resolucién de asignacion concreta debera
ser motivada o bien acompafarse de informe motivado emitido por el 6rgano o
servicios competente.

- En el caso del cuerpo de Policia Local, podra asignarse por la Alcaldia
complemento de productividad en funcién del grado de interés, iniciativa o
esfuerzo con que el funcionario desempefie su trabajo, y el rendimiento o
resultados obtenidos, lo que requerira la previa apreciacion mediante informe-
propuesta motivado del jefe de la Policia local.

3. Los miembros del cuerpo de Policia local percibiran 44,25-euros por dia festivo
trabajado, distinto del domingo, asi como la compensacién en tiempo de un dia
laborable.

4. Las retribuciones o cantidades a percibir en concepto de asistencias, en su caso, de
los miembros de la Corporacion, experimentaran para el afio 2020 las variaciones que
establezca con caracter general la Ley de Presupuestos Generales del Estado para el
personal al servicio del sector publico, con respeto en todo caso a las cuantias
maximas legales vigentes en cada momento, en cumplimiento de lo establecido en la
disposicion transitoria décima de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracion Local.

5. Se podran conceder anticipos y préstamos al personal, tanto funcionario como
laboral, en los términos fijados en la negociacién colectiva, debiendo solicitarse a
través del Registro General. Se tramitaran por riguroso orden de presentacion y hasta
el limite del crédito autorizado para esta finalidad. No podra concederse un nuevo
préstamo sin la cancelacién previa del Gltimo otorgado. Si por cualquier circunstancia
cesara la relacion del personal, se procederd a practicar la liquidacion final del
préstamo y al reintegro de las cantidades pendientes.

Base 32- Dietas e indemnizaciones especiales.

1.- El personal y miembros de la Corporaciéon, cuando por causa de prestacion del
servicio deba trasladarse fuera de su residencia habitual, percibird en concepto de
dietas las siguientes cantidades, de conformidad con lo establecido en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, de indemnizaciones por razén del servicio:

Por alojamiento Por manutencion Dieta Entera

Presidente y Concejales 102,56 euros 53,34 euros 155,90 euros
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Técnicos superiores, técnicos medios
y asimilados 65,97 euros 37,40 euros 103,37 euros

Otro Personal 48,92 euros 28,21 euros 77,13 euros

2.- En concepto de gastos de viaje fuera del lugar de trabajo, el personal y miembros
de la Corporacion a que se refiere el punto 1 percibira las cantidades que procedan en
los términos establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, para los distintos supuestos y medios de
transporte.

3.- La Alcaldia Presidencia y los Concejales podran sustituir la percepcion de las
dietas a que se refiere el punto 1 por el cobro de una cantidad igual a los gastos
efectivamente satisfechos por los conceptos de alojamiento y manutencion, necesarios
para la realizacion de gestiones y tareas relacionadas con su puesto en la
Corporacion.

4.-Las dietas a percibir por los miembros de Tribunales de concursos y oposiciones
son:

- Oposiciones -
Oposiciones Oposiciones Subgrupos
r A2, B
Subgrupo Al Subg Upgf By C2yA.P.
Presidente 45,89 euros 42,83 euros 39,78 euros
Secretario 45,89 euros 42,83 euros 39,78 euros
Vocales 42,83 euros 39,78 euros 36,72 euros

El abono de las cantidades devengadas se formalizara y abonara, en la némina
mensual, previa justificacién de la referida asistencia.

5.- En relacion a las cuantias sefialadas en los puntos 1, 2 y 4, en caso de que, en uso
de la facultad que el citado Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, establece en su
disposicion final cuarta, el Ministerio de Economia y Hacienda procediera a actualizar
dichas cantidades, primara lo establecido por dicho ministerio sobre las presentes
Bases.

6.- La asistencia a juicios fuera de la jornada de trabajo por parte de los empleados
municipales motivada en las funciones propias del puesto de trabajo sera resarcida en
los siguientes términos:

- 4 horas laborales en caso de que la citacion sea en el municipio en que reside el
empleado.
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- 5 horas laborales y abono de los gastos de desplazamiento en la forma prevista
en el RD 462/2002, sobre indemnizaciones por razén del servicio, en caso de que
la citacion sea en distinto municipio al de residencia del empleado.

CAPITULO IV - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Base 33 - Pagos a justificar

1.- Sélo se expediran 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o
Servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja
fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion.

2.- La Alcaldia Presidencia es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto,
previo informe de Intervencién, el libramiento de las érdenes de pago a justificar, y en
el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, como las aplicaciones
presupuestarias contra las que se podran efectuar los pagos, y el responsable del
Servicio o Centro Gestor que se designa como habilitado de los fondos librados, sin
que pueda efectuar otros pagos que los que correspondan a gastos del ejercicio en
que se libre la orden de pago, y respondera personalmente de las deudas que se
contraigan por dar a los servicios mayor extension de la que se haya autorizado y
permitan las sumas libradas.

3.- Los libramientos expedidos con el caracter de “a justificar’, deberan extenderse a
favor de la persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestion y
posterior rendicion de cuentas justificativas, a cargo de la misma. Dicha persona,
denominada “perceptor’, debera ser necesariamente personal o miembro de la
Corporacion.

4.- No se podra expedir nueva orden de pago a justificar, por el mismo concepto
presupuestario, a perceptores que tengan en su poder fondos pendientes de
justificacion.

5.- En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la Intervencion los
documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas o no
justificadas.

6.- Respecto a la forma y contenido de la justificacién, es preciso que se ajusten a las
siguientes instrucciones:

a) Los fondos sélo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.
b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente
expedidos.
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7.- Examinadas las cuentas, la Intervencion las remitira al Servicio o Centro Gestor
fiscalizadas de conformidad o, en caso contrario, acompafiadas del informe en el que
se pongan de manifiesto las anomalias observadas, en orden a su aprobacién o
subsanacion, respectivamente.

8.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

Base 34 - Anticipos de caja fija

1.- Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a
favor de los habilitados o cajeros que proponga el Tesorero o incluso él mismo, para
atender los gastos corrientes de caracter periodico o repetitivo, tales como dietas,
gastos de locomocién, material de oficina no inventariable, material para conservacion
y mantenimiento, pequefios suministros y otros de similares caracteristicas, pudiendo
librarse para atender todo tipo de gastos del capitulo Il del Presupuesto, asi como para
los del capitulo | que correspondan a gastos de formacion del personal. Junto con la
solicitud de concesién del Anticipo de Caja Fija se acompafiaran los documentos de
retencion de créditos en aplicaciones presupuestarias en las que habrdn de ser
contabilizados los gastos, por importe total equivalente al de la provision de fondos. No
podran atenderse a través del anticipo de caja fija gastos facturados en ejercicios
anteriores.

2.- El Presidente de la Corporacion es el rgano competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en
concepto de “anticipos de caja fija”, y en el mismo, se determinara tanto el limite
cuantitativo, las aplicaciones presupuestarias, como la persona habilitada al efecto,
gue necesariamente formara parte del personal de la Corporacién, o serd un miembro
de la misma. Los fondos del Anticipo de Caja Fija formaran parte integrante de la
tesoreria de la entidad hasta que el habilitado o cajero pague a los acreedores finales.

3.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, y al
menos en el mes de diciembre, los habilitados rendirdn cuentas ante el Tesorero, que
las conformard y trasladara a Intervencion para su censura. Dichas cuentas seran
aprobadas por la Alcaldia Presidencia.

4.- Los fondos estaran situados, preferentemente, en una cuenta bancaria a nombre
del habilitado, en la cual no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes de
la Corporacion (por las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talén, u orden de transferencia bancaria
y so6lo se destinaran al pago de los gastos para cuya atencion se concedid el anticipo
de caja fija.

5.- El pago mediante anticipo de caja fija no podra obviar el cumplimiento de los

trAmites establecidos para la contratacion de gastos menores, salvo cuando se trate
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de gastos urgentes, debiendo justificarse la urgencia por el responsable que proponga
el pago mediante anticipo.

6.- Los fondos no invertidos que al finalizar el ejercicio se hallen en poder de los
habilitados, podran ser utilizados por éstos en el nuevo ejercicio para las mismas
atenciones para las que el anticipo se concedio, y en este caso, a su inicio, se emitiran
por la Intervencién los documentos de retencidbn de créditos en las aplicaciones
presupuestarias en las que habran de ser aplicados los gastos, por importe total
equivalente al de la provisién de fondos inicialmente concedida.

Base 35 — Contabilizacidon

Se observaran las reglas contenidas en cuanto a pagos a justificar y anticipos de caja
fijla en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.
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TITULO 1l

DE LOS INGRESOS

CAPITULO | - GESTION DE INGRESOS

Base 36 - Plan de Tesoreria

1.- La gestién de los recursos liquidos se regird por el principio de caja Unica y se
llevard a cabo con el criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en
todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
vencimientos temporales.

2.-En aplicacion del punto anterior, los recursos que puedan obtenerse en ejecucion
del Presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones.

Base 37 - Gestion de Tributos v precios publicos

1.-El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de
cobro periédico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias
conocidas que pudieran afectar a aquellos.

2.-La Intervencién adoptar4 las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacién de las liquidaciones de ingresos publicos locales.

3.-La direccion de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria, con especial referencia a recaudacién ejecutiva, anulaciones,
suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago.

Base 38 - Gestidon de recargos sobre impuestos locales

1.-El reconocimiento de derechos por Impuesto sobre Actividades EconOmicas se
efectuara por la cuantia a que ascienden las cuotas municipales, excluyendo por tanto
el recargo provincial.

2.-Cuando se recaude la deuda tributaria por I.A.E., el importe de recargo provincial se
contabilizara extrapresupuestariamente.

3.-Si se impusiera otro recargo sobre los impuestos locales, en defecto de normas
especificas reguladoras de su gestion, seran de aplicacion los puntos anteriores.
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Base 39 - Aplazamientos y fraccionamientos

1.-Se podrd conceder aplazamiento, o fraccionamiento de las deudas por
liguidaciones de ingreso directo, asi como, con caracter puntual, en aquellas de
vencimiento periddico y naotificacidn colectiva si se aprecia la concurrencia de
circunstancias especialmente agravantes para el contribuyente, en todo caso en la
forma y con los requisitos sefialados en la Ley 58/2003, General Tributaria, y Real
Decreto 939/2005, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacion.

2.- La concesion del aplazamiento o fraccionamiento comportara la exigibilidad
del interés de demora correspondiente, calculado conforme a las normas antedichas,
sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 10 TRLRHL, en relacion con las tasas por
prestacion de los servicios de suministro de agua potable y recogida de residuos.

3.- El Presidente es el 6rgano competente para aprobar la concesion y
denegacion de aplazamientos de pago, sin perjuicio de las delegaciones que al
respecto existan.

4.- El limite exento de la obligaciéon de aportar garantia en las solicitudes de
aplazamiento o fraccionamiento sera de 18.000 euros, de acuerdo con la orden EHA
1030/2009.

5.- No se concederan aplazamientos ni fraccionamientos que extiendan sus
efectos econdmicos durante mas de dos ejercicios presupuestarios, ni en ningdn caso
por importes inferiores a 250 euros. En el caso de solicitudes de aplazamiento y
fraccionamiento superiores a 6 meses, s6lo podran concederse bajo la condicion del
establecimiento de fracciones de periodicidad, como maximo, trimestral.

Base 40- Delegacién de facultades de gestidn tributaria

1.-Si el Ayuntamiento delega las facultades de gestiébn y recaudacién en una
Administracion supramunicipal, la contabilizacion de las distintas operaciones se
realizara en base a los documentos elaborados por ésta.

2.-El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacion con las
actuaciones de la Administracion delegada se adaptaran al objeto y alcance de los
acuerdos de delegacion.

34
Monasterio de Siresa ,7¢50410 CUARTE DE HUERVA (Zaragoza) *Teléfono 976 503 067¢Fax 976 504
141
C.L.F. P- 5008900-B ¢ Correo:ayuntamiento@cuartedehuerva.es ¢ Web: www.cuartedehuerva.es



Ayuntamiento de CUARTE DE HUERVA (Zaragoza)

CAPITULO Il - CONTABILIZACION

Base 41 - Reconocimiento de derechos

1.-Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que
ha existido una liquidacion a favor de la Corporacion, que puede proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracion, o de los particulares, observandose las reglas de
los puntos siguientes.

2.-En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara
el reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.-En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la
contabilizacién del reconocimiento del derecho tendra lugar con la aprobacién del
padron.

4.-En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se
presentan e ingresan el importe de las mismas.

5.-En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso
de aquella desde el mismo momento de la adopcién de acuerdo formal.

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencidon sea exigible,
se reconocera el derecho, nunca antes de que por el 6rgano concedente se haya
procedido al reconocimiento de la obligacion.

6.-En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizard el compromiso, mientras a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y cobro de las
cantidades correspondientes.

8.-En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo.

Base 42 - Contabilizaciéon de los cobros

1.-Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacion.

2.-En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion con caracter
general, se utilizara la aplicacion directa.
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Base 43 - Fianzas y depositos recibidos

Con caracter general, las fianzas y depdsitos que, a favor de la Corporacion, deban
constituir los contratistas u otras personas tendran caracter de operaciones no
presupuestarias.

CAPITULO lll - COMPETENCIAS ORGANICAS

Base 45 - Aprobacién de liquidaciones

La aprobacién de los padrones de tributos, o precios publicos, de vencimiento
periddico, es competencia de la Alcaldia-Presidencia.

Base 46 - Aprobacidn de bajas por anulacion de liquidaciones

1.-Cuando proceda anular una liquidacién, como consecuencia de la resolucién de un
recurso, el propio acuerdo de anulaciéon fundamentara y documentard la baja en
cuentas del derecho contabilizado.

2.-Si la liquidacion anulada habia sido ingresada, procedera el reconocimiento de la
obligacion de devolver el ingreso indebido, acto que debera constar en el propio
acuerdo resolutorio del recurso.
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TiITULO IV

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 47 - Operaciones previas en el estado de Gastos

1.-A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase "O".

2.-Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas
dentro del ejercicio.

3.-Los créditos para gastos que el dltimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones
que las sefialadas en el articulo 182 del Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

4.- No obstante, con referencia a la fecha de cierre, se podra registrar contablemente
las obligaciones cuya documentacién justificativa esté expedida hasta ese mismo dia,
y se reciban en el Registro General o a través de FACe como fecha limite hasta el 10
del mes de enero del afio siguiente, y siempre que correspondan a bienes, obras y
servicios, y gastos en general, efectivamente recibidos por el Ayuntamiento, que se
hayan tramitado con arreglo al procedimiento legalmente establecido, y sea recibida
en la Intervencion la documentacion debidamente conformada, y se apruebe mediante
Decreto como fecha limite hasta el 15 de enero del afio siguiente. Las obligaciones por
facturas o documentos equivalentes que no retinan estos requisitos, se registraran en
la cuenta contable 413 del ejercicio a liquidar.

Base 48 - Operaciones previas en el estado de Ingresos

1.-Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Servicio
de Recaudacion.

2.-Se verificara la correcta contabilizacién del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso.

Base 49 - Cierre del Presupuesto

1.-El presupuesto de la Corporacion se cerrard y liquidara, elaborandose los estados
demostrativos de la liquidacion y la propuesta de incorporacion de remanentes antes
del 1 de marzo del afio natural siguiente a aquel que se cierra.
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2.-La liquidacién del Presupuesto de la Corporacion, previo informe de la Intervencion,
sera aprobada por la Alcaldia Presidencia, y previo Informe de la Intervencién de
Evaluacién del Cumplimiento del Objetivo de Estabilidad Presupuestaria e Informe de
Evaluacién del Cumplimiento de la Regla de gasto, dando cuenta al Pleno en la
primera sesion ordinaria que celebre después de la aprobacion (articulos 191 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, 89 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, y 16.1 del Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de
Estabilidad Presupuestaria, en su Aplicacion a las Entidades Locales, aprobado el
Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre).

3.- El incumplimiento del principio de estabilidad o de la regla de gasto, conllevarda la
elaboracion de un Plan Econémico-Financiero de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 21 y 23 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

4. Las obligaciones reconocidas y liquidadas no satisfechas el Ultimo dia del ejercicio,
los derechos pendientes de cobro y los fondos liquidos a 31 de diciembre configuraran
el remanente de tesoreria de la entidad local. La cuantificacién del remanente de
tesoreria deberd realizarse teniendo en cuenta los posibles ingresos afectados v,
minorando de acuerdo con lo que se establezca en las presentes Bases, los derechos
pendientes de cobro que se consideren de dificil o imposible recaudacion.

5. A efectos de determinar el remanente de tesoreria se consideraran ingresos de
dificil recaudacion los siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 193
bis TRLRHL:

Respecto de aquellos que se refieren al ejercicio que se liquida, el 0%

Respecto de aquellos que se refieren los dos ejercicios anteriores a aquél que se
liquida, el 25%

Respecto de aquellos que se refieren al tercer ejercicio anterior a aquél que se liquida,
el 50%

Respecto de aquellos que se refieren al cuarto ejercicio anterior a aquél que se liquida,
el 75%.

Respecto de aquellos que se refieren al quinto y anteriores a aquél que se liquida, el
100%.

6. Se faculta a la Alcaldia Presidencia para que en la propia aprobacién de la
liquidacion de los correspondientes Presupuestos, pueda realizar una depuracion de
los saldos presupuestarios y no presupuestarios de ejercicios anteriores cuando se
compruebe que no responden realmente a obligaciones pendientes de pago o a
derechos pendientes de cobro.
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TITULOV -

CUENTA GENERAL

Base 50. Contenido y Tramitacion de la Cuenta General.

1.- Esta regulacion viene contenida en los articulos 208, 210 y 212 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

2.- Las Entidades Locales, a la terminacién del ejercicio presupuestario, deberan
formar la Cuenta General que pondrd de manifiesto la gestion realizada en los
aspectos econdémicos, financieros, patrimoniales y presupuestarios.

3.- El contenido, estructura y normas de elaboracion de las Cuentas se determinaran
por el Ministerio de Hacienda a propuesta de la Intervencion General de la
Administracion del Estado.

4.- La cuenta general estara integrada por:
a) La de la propia entidad.
b) La de los organismos autbnomos.

¢) Las de las sociedades mercantiles de capital integramente propiedad de las
entidades locales.

Las cuentas a que se refieren los parrafos a) y b) del apartado anterior reflejaran la
situacion econoémico-financiera y patrimonial, los resultados econémico-patrimoniales y
la ejecucion y liquidacion de los presupuestos.

Las cuentas a que se refiere el apartado 1.c) anterior seran, en todo caso, las que
deban elaborarse de acuerdo con la normativa mercantil.

5.- Los estados y cuentas del Ayuntamiento seran rendidos por la Alcaldia Presidencia
antes del dia 15 de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan, y las cuentas de
la sociedad municipal propuestas por los liquidadores, seran remitidas en el mismo
plazo.

La Cuenta General, formada por la Intervencion, sera sometida a informe de la
Comision Especial de Cuentas antes del dia 1 de junio, debiendo estar a disposicion
de los miembros de dicha Comisién un minimo de quince dias antes de su reunion.
Acompafiada del informe emitido al respecto, la Cuenta General serda expuesta al
publico, a efectos de reclamaciones, reparos u observaciones, que seran examinados
por la Comision Especial de Cuentas, emitiendo nuevo informe.
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Acompafiada de los informes de la Comision Especial y de las reclamaciones y
reparos formulados, la Cuenta General se sometera al Pleno Municipal, para que, en
su caso, pueda ser aprobada antes del dia 1 de octubre y rendida al Tribunal de
Cuentas y a la Camara de Cuentas de Aragon antes del dia 15 de octubre.

6.- Las cuentas anuales de la disuelta sociedad mercantil Cuarte Municipal, S.L.U.,
seguirdn siendo rendidas y propuestas por los 6rganos competentes, y conformaran la
Cuenta General de la Entidad en tanto no se produzca la cancelacion de la Sociedad
en el Registro Mercantil.
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TITULO VI

CONTROL Y FISCALIZACION

Base 51 - Control interno

1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcién de control de
eficacia. Las actuaciones de control interno se ajustaran a los preceptos contenidos en
el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y en el Real Decreto
424/2017, de 28 de abiril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en
las entidades del Sector Publico Local y en las normas reguladoras propias que
apruebe el Ayuntamiento, en desarrollo de las citadas disposiciones.

2.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente
por la Intervencion.

3.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollara bajo la direccién del Interventor Municipal, pudiendo auxiliarse cuando sea
preciso con auditores externos.

4.- El érgano interventor de la Entidad Local, en el ejercicio de sus funciones de control
interno, estard sometido a los principios de autonomia funcional, ejercicio
desconcentrado y procedimiento contradictorio y ejercera el control interno con plena
autonomia respecto de las autoridades y demas entidades cuya gestion sea objeto del
control.

5.- Para el ejercicio de sus funciones el érgano interventor podra requerir la
documentacion, aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud de lo
establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Base 52 — Fiscalizacién de ingresos

1.- La fiscalizacién previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma
de razon en contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores
gue se determinan en las Bases siguientes.

2.- El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la
verificaciéon del cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestion
gue hayan dado lugar al reconocimiento, liquidacion, modificacion o extincion de
derechos, como en la realizacion de cualquier ingreso publico.

Se comprobara:
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- Que el derecho econdmico es reconocido y liquidado por el 6rgano competente,
de acuerdo con las normas en cada caso aplicables.

- Las posibles causas de la modificacion de los derechos, asi como los
aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas.

- Las causas que dan lugar a la extinciéon del derecho.

- Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacién de
responsabilidad.

3.- En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente
a la toma de razon en contabilidad verificd que el acuerdo de devolucion se dicto por el
6rgano competente y que la imputacion presupuestaria fue adecuada.

Ademas, se verificara;

- La ejecucion de la devolucidon se ajust6 al reconocimiento del derecho a la
misma.

- Elingreso efectivamente se realiz6 y no habia sido objeto de devolucién anterior.

- Que el pago se realizd a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

Base 53 - Normas particulares de fiscalizacién

1.- Si la Intervencién considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la
legalidad, puede hacer constar su conformidad, mediante diligencia firmada del tenor
literal “Intervenido y Conforme”, sin necesidad de motivarla.

2.- No estaran sometidos a intervencion previa en fases de gestién presupuestaria A,
D o AD, los gastos de material no inventariable, los contratos menores, asi como los
de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven 0 sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo
con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja
fija.

3.- Cuando no haya obligacion de fiscalizacion previa, el ejercicio de la funcién

fiscalizadora queda reducido al reconocimiento de la obligacion.

4.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo, ademas de lo dispuesto
para el reconocimiento de derechos en el apartado anterior, en los siguientes casos:

a) Remuneraciones de personal.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Para todo lo que no esté previsto en las presentes Bases serd de
aplicacion, en todo caso, lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas
que desarrollen a las anteriores, y demas disposiciones aplicables a la Administracion
Local, directamente o con caracter supletorio, en materia econémico-financiera.

SEGUNDA.- Cuantas dudas o aclaraciones se susciten en la interpretacién y
aplicacion de las presentes Bases, seran resueltas por la Presidencia, previo informe
de la Intervencion o de la Secretaria, en los campos de sus respectivas competencias.
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ANEXOS
ANEXO 1:

PROPUESTA DE GASTO

OBJETO: o OBRA / o SERVICIO / o SUMINISTRO consistente en

CONTRATISTA:

IMPORTE: Base Imponible € IVA € Total
EUROS.

Cuarte de Huerva, a de de 202__.

EL CONCEJAL-DELEGADO o RESPONSABLE DE AREA,

INFORME DEL ORGANO DE CONTRATACION

Necesidad del

contrato:

Declaro que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas
generales de contratacion.

Cuarte de Huerva, a de de 202__.
EL ALCALDE,

RETENCION DE CREDITO Vista la propuesta que se formula, certifico que

o NO EXISTE CREDITO DISPONIBLE en el Presupuesto vigente.

o EXISTE CREDITO DISPONIBLE en el Presupuesto vigente, dentro de la aplicacion
presupuestaria o por bolsa de vinculacion de créditos y en esta fecha se
expide documento de Retencion de Crédito (R.C.) nimero

Cuarte de Huerva, a de de 202__.
LA INTERVENTORA,

Fdo.:
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AUTORIZACION Y / O COMPROMISO DEL GASTO
Visto el certificado de Intervencion, se DISPONE QUE: o SE EJECUTE EL GASTO
o NO SE EJECUTE EL GASTO

Cuarte de Huerva, a de 202__
EL ALCALDE,

Fdo.:

AD nimero
D numero
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