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Ayuntamiento de Lebrija

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO PARA 2016 DEL AYUNTAMIENTO DE
LEBRIJA (SEVILLA)

CAPITULO I|.- NORMAS GENERALES
ARTICULO 1.- AMBITO TEMPORAL.-

1.-La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuéstbran de sujetarse a la normativa
general aplicable a la Administracion Local, Le}.985 de 2 de Abril, Real Decreto Legislativo
2/2.004 de 5 de marzo, por el que se aprueba d@bTRefundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, Real Decreto 500/1.990 de 2@\u#, Ley 47/2003, de 26 de Noviembre
General Presupuestaria, Ley 18/2004 de EstabiRitadupuestaria, RD 1463/2008 de desarrollo de
la Ley 18/2001, y a estas Bases, que tendran laaniggencia que el presupuesto.

2.-Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, Bates regiran en el periodo de prorroga.
ARTICULO 2.- AMBITO FUNCIONAL.-

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucioRrdelipuesto del Ayuntamiento y del
Patronato Municipal, asi como a los Estados deiféevde Ingresos y Gastos de la Sociedad
Municipal INMUVISA en lo que expresamente se refiarella.

En el supuesto de que a lo largo del ejercicidramitase la constitucion de un nuevo
organismo autonomo local, también seran de apdioaadi presupuesto del mismo.

ARTICULO 3.- INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUEST ARIA

1.- La gestion de dichos presupuestos se realizar@mfermidad con lo establecido en la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las BdseRégimen Local; Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado mdriRereto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo;
Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHABRE®BO8, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de tidades locales; Real Decreto Legislativo 2/2007,
de 28 de diciembre, por el que se Aprueba el T®dfundido de la Ley General de Estabilidad
Presupuestaria; Real Decreto 1463/2007, de 2 dembyxe, por el que se Aprueba el Reglamento de
Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembeeksdtabilidad Presupuestaria, en su Aplicacién a
las Entidades Locales; y demas disposiciones #&fdisaa la Administracién Local en materia
econdmico financiera.

2.- En cumplimiento de la Norma 8 de la Instruccioh Medelo Normal de Contabilidad
Local se establece una periodicidad cuatrimestra fa presentacion de un estado de ejecucion de
los estados de ingresos y gastos presupuestarites lps movimientos de la tesoreria por las
operaciones presupuestarias y auxiliares del puestp. Dicha informacion se presentara con
ocasién del primer Pleno gue se convoque a paftivahcimiento de cada cuatrimestre natural.

3.1a Intervencién presentard a la Alcaldia el estado ejecucion del Presupuesto,
acompafiado de la informacion complementaria quaifgeralorar el nivel de ejecucion cuando sea
expresamente requerida para ello.
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4.- La Alcaldesa- Presidenta de la Corporacion cuidarfa ejecucion de este Presupuesto y
de que se observe y cumpla por las Areas y Sesvicmrespondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdostadizp o que se puedan adoptar, a las disposiciones
de las Ordenanzas de los diferentes recursossymedaentes Bases de Ejecucion.

5.- Se faculta al Alcaldia-Presidencia de esta Cogd@mapara emitir Circulares vy, a la
Intervencién a dar las Instrucciones que sean gaecitodas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuaciératied a la gestion presupuestaria, tanto en su
vertiente de ingresos como de gastos.

ARTICULO 4.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura del Presupuesto General esta ajustddaOrden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructuraodeptesupuestos de las entidades locales,
modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marz

Los créditos incluidos en el estado de gastos meclasificado conforme a los siguientes
criterios:

A.- PROGRAMAS DE GASTOS®istinguiéndose: Area de gasto, Politica de gasBrupo
de programa. )
B.- ECONOMICA.Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto,b&ncepto y partida.

C.- ORGANICA.- Distinguiéndose una Gnica cifra dasta dos digitos por cada Concejal
Delgado.

La aplicaciéon presupuestaria, definida por la cocijpn de las clasificaciones orgénica, por
programa Yy econdmica, constituye la unidad sobrgule se efectuara el registro contable de los
créditos y sus modificaciones, asi como las openasi de ejecucion de gasto.

ARTICULO 5.- VINCULACIONES JURIDICAS.-

1.-No podran adquirirse compromisos de gasto en @iaanperior al importe de los créditos

autorizados en el estado de gastos, los cualeentiearacter limitativo dentro del nivel de
vinculacion juridica que se establece en el puigidente.

2.-Los niveles de vinculacion juridica son:

2.1.-Gastos con financiacion no afectada (con caraeteergl):
GASTOS DE PERSONAL (CAPITULO ) Area de gasto, italp y érgano
GASTOS DE BIENES CORRIENTES Y
SERVICIOS (CAPITULO II)
GASTOS FINANCIEROS (CAPITULO llI) Area de gastoapitulo y 6rgano
TRANSFERENCIAS CORRIENTES
(CAPITULO IV) (salvo gastos con financiacion| Area de gasto, capitulo y 6rgano
afectada)
INVERSIONES REALES (CAPITULO VI) Aplicacion Presugstaria.
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
(CAPITULO VII)
ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS
(CAPITULOS VIl Y IX)

Area de gasto, capitulo y 6rgano

Aplicacion Presupuestaria.

Area de gasto, capitulo y 6rgano
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2.2.1as aplicaciones presupuestarias para gastosmamcfacion afectada se vinculan sobre
si mismas. Ademas, la disponibilidad de sus créditopodra ser usada hasta la recepcion fehaciente
en la Intervencién Municipal de los documentos gaediten la fuente que los financia; es decir, el
convenio o el compromiso firme de aportacion devenbidn, de donacién, de ayuda o de cualquier
otra forma de cesion de recursos por terceros, areéspondiente préstamo esté formalizado, o
hayan sido vendidos los bienes enajenables enasistan los recursos que se afectan.

3.-En los créditos declarados ampliables, la vincalaguridica se establece a nivel de
aplicacién presupuestaria.

4.- En los casos en que, existiendo dotacion prestgrigsse pretenda imputar a otros
gastos conceptos del mismo articulo, cuyas cuantasguren abiertas en la contabilidad de los
gastos publicos por no contar con dotacion conenet@ presupuesto en su conjunto, no sera preciso
realizar operacion de transferencia de créditay peprimer documento contable que se tramite con
cargo a tales conceptos (A, AD o ADO), habra deehaonstar tal circunstancia mediante diligencia
en lugar visible que indique “ Primera operaciéputada al concepto”. En cualquier caso, habra de
respetarse la estructura econdémica vigente, apaghb@dOrden de 20 de Septiembre de 1989.

ARTICULO 6.- EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.
Cuando se realice un gasto que exceda de la cacgignde la aplicacion presupuestaria

podra realizarse el mismo con cargo a la bolsaim®ilacion juridica, sin necesidad de tramitacion
alguna.

CAPITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITO

ARTICULO 7.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS.-

1.-Cuando haya de realizarse un gasto que excedaivd#lde vinculacion juridica, se
tramitara un expediente de modificacion de créditws sujecion a las particularidades reguladas en
este Capitulo.

2.-Cualquier modificacién de créditos exige propueatmnada de la variacion, valorandose
la incidencia que la misma pueda tener en la cocg@t de objetivos fijados en el momento de
aprobar el Presupuesto.

3.-Todo expediente de modificacion de créditos sdoarimado por Intervencion.

ARTICULO 8.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITOS.

1.-Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto quauede demorarse hasta el afio siguiente y
para el que no exista crédito, o este resultardafioisnte y no ampliable, se podra aprobar la
modificacion presupuestaria a través de un créditi@ordinario o de un suplemento de crédito.

2.-Los créditos extraordinarios y los suplementosrédito se financiardn con uno o varios
de los recursos que en este punto se enumeran:
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*Remanente liquido de Tesoreria.

*Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudsalm® |os totales previstos en algin
concepto del Presupuesto.

*Anulaciones o bajas de créditos de otras apliceasopresupuestarias ho comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin pedidrbdel servicio.

3.-Los gastos de inversion aplicables a los CapitlasVIlI también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

4. -Excepcionalmente, los gastos aplicables a los dapit, Il, Il y IV podran financiarse
mediante operaciones de crédito siendo precisaragplimiento de estas condiciones:

a) que el pleno del Ayuntamiento, con el voto favteate la mayoria absoluta del nimero
legal de miembros de la Corporacion, declare leesidad y urgencia del gasto y reconozca la
insuficiencia de otros medios de financiacion degevistos en el punto 2.

b) que el importe total no supere el 5% de los resuosdinarios.

¢) que la carga financiera total no supere el 25%slexpresados recursos.

d) que el vencimiento de la operacidn de créditcaseerior a la fecha de renovacion de la
Corporacion.

ARTICULO 9.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CRED ITOS
EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

1.-Seran incoados en las unidades administrativagengan a su cargo la gestion de los
créditos objeto de modificacion, por orden de leakdia.

2.-A la propuesta se acompafara memoria justificatéeséa necesidad de realizar el gasto en
el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia drédito en el nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica.

3.-Los expedientes, habran de ser previamente infasnpdr la Intervencion, se someteran
a aprobacién inicial por el Pleno de la Corponacidon sujecidn a los mismos tramites y requisitos
que los presupuestos, siendo asimismo de aplicde®nnormas sobre informacion publica,
reclamaciones y publicidad de los presupuestos ea sgurefiere el Art. 177 del Real Decreto
Legislativo 2/2.004 de 5 de marzo, por el quemeaaba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (en adelante Ley Regualatdplas Haciendas Locales, o LHL).

4.-Cuando la causa del expediente fuera calamidadcpublotras de excepcional interés
general, la modificacion presupuestaria sera ajgcdesde la aprobacion inicial, y, en consecuencia
a partir de este momento, podra aplicarse el gasto.

ARTICULO 10.- AMPLIACION DE CREDITOS

Tienen la consideracion de créditos ampdisbl todos aquellos financiados con los
siguientes recursos:

a) Aquellos ingresos procedentes de otra AdmirmigtnaPublica en forma de transferencia
corriente o de capital.
b) Aquellos ingresos procedentes de aportacioaesrghresas o particulares.
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c) Aquellos ingresos procedentes de contribuciespsciales.
d) Aquellos ingresos procedentes de concesiomamitrativas.

La efectiva ampliacion de los créditos reciisucinto expediente administrativo en el que
Intervencion acreditara:

* El reconocimiento de mayores derechos sdoseprevistos, no procedentes de
operacion de crédito, y su vinculacién a la aplima de gastos incluida en esta
Base.

e La cuantia del reconocimiento en firme o ingreszt#fo en su caso.

ARTICULO 11.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.-Cuando haya de realizarse un gasto aplicable apliwacion presupuestaria cuyo crédito
sea insuficiente y resulte posible minorar el ¢oédde otras aplicaciones presupuestarias
correspondientes a diferentes niveles de vincutgciddica, sin alterar la cuantia total del estedo
Gastos, se aprobara un expediente de transferdmciagdito.

2.-La aprobacion de las transferencias de créditoeeaplicaciones presupuestarias de
distintas areas de gasto corresponde al Plenoydgitéamiento.

3.-La aprobacion de las transferencias de créditce emplicaciones presupuestarias de la
misma &rea de gasto, o cuando las bajas y lasailtaten a créditos de personal aun siendo de
diferentes areas de gasto es competencia de lali@céArticulo 179 LHL).

4.-En el inicio del expediente sera preciso ordenaetancion del crédito en la aplicacion
presupuestaria cuyo crédito se prevé minorar. tassferencias cuya aprobacion corresponde a
Alcaldia entraran en vigor y seran ejecutivas wea adoptada la resolucién aprobatoria
correspondiente, mediante Decreto. Las transfeasmtiya aprobacion sea competencia del Pleno, se
ajustaran a los tramites previstos en los Art. 169,y 171 de la LHL.

5.- Las transferencias de Crédito de cualquier clas@n sujetas a las limitaciones que se
determina en el articulo 180 del R. D. L. 2/2004

ARTICULO 12.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

1.-Podran generar crédito en el estado de Gastogemlfiesto, los ingresos de naturaleza
no tributaria procedentes de las siguientes opmrasi

a) aportaciones o compromisos firmes de aportaciopeteonas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento gastos de danpetencia local. Sera preciso que se haya
producido el ingreso o, en su defecto, que obrelemxpediente, acuerdo formal de conceder la
aportacion.

b) enajenacién de bienes municipales, siendo pregge se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c) prestacion de servicios, por el cual se hayanidaylo precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. En este ehgago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a gastos aplicados en las aglieegpresupuestarias cuyo crédito ha aumentado en
razon de la generacién de créditos queda condibada efectiva recaudacion de los derechos.

d) reintegro de pagos indebidos del presupuestoeteri cuyo cobro podra reponer crédito
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en la cuantia correspondiente.
e) reembolso de préstamos.

2.-Cuando se conozca el compromiso firme de efectusr aportacion a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de logsng descritos en el punto 1, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, se adadubos créditos disponibles en las correspometen
aplicaciones presupuestarias del estado de Gastosusicientes para financiar el incremento de
gasto que se prevé necesitar en el desarrollsdectevidades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, n@cedera tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimarafidiesites, se incoara expediente por la
unidad administrativa gestora del servicio corresiEnte, en el que se justificara la efectividad de
los cobros o la firmeza del compromiso, asi comapdicacion presupuestaria que debe ser
incrementada.

3.-En dicho expediente serd necesario prever las co@seias econdmicas que supondria el
hecho de que el compromiso de aportaciobn no llegaraaterializarse en cobro, precisando la
financiacién alternativa que, en su caso, serdsweplicar.

4.-El expediente de generacion de créditos, sera agoolpor la Alcaldia mediante
resolucion unipersonal.

ARTICULO 13.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDIT O

1.-Durante la primera quincena del mes de enero, yrefamencia al ejercicio anterior, la
Intervencion elaborara estado comprensivo de:

a) saldos de disposiciones de gasto, con cargo acuates no se ha procedido al
reconocimiento de las obligaciones.

b) saldos de autorizaciones respecto a disposicidaemsto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por expesliele concesion de créditos extraordinarios,
suplementos de créditos y transferencias de cegdifiwobados en el Gltimo trimestre.

c) saldos de autorizaciones respecto a disposicidaasasto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias destinadas a finaoomapromisos de gastos debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores.

d) saldos de autorizaciones respecto a disposicidaemsto y créditos disponibles en los
Capitulos VI, VII, VIII y IX.

e) saldos de autorizaciones respecto a disposicideegasto y créditos disponibles en
aplicaciones presupuestarias relacionadas comrdsivef recaudacion de derechos afectados.

2.-Sera preciso constatar la existencia de ingresestaaios, pues los correspondientes
créditos en todo caso deben ser incorporados.

3.-Dicho estado, junto con documentacion justificgts& sometera, junto con un informe a
la Alcaldia, quien resolvera el expediente a tralean decreto.

4.-Si existieran recursos suficientes para finan@aincorporacion de remanentes en su
totalidad, la Intervencion completara el expedierqae serd elevado a la Alcaldia para su
conformidad.
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5.-Si los recursos financieros no alcanzaran a ceabwolumen de gastos dimanante de la
incorporacién de remanentes, la Alcaldia, previorine de la Intervencion establecerd la prioridad
de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuentaetesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de com@aside gastos aprobados en el aio anterior.

6.-Para que la incorporacion de remanentes puedanseiciada con ingresos procedentes
del Presupuesto del ejercicio anterior sera apeolpad la Alcaldia junto con la liquidacion del
Presupuesto.

7.-La incorporacion de remanentes, podra aprobares goe la liquidacion del Presupuesto
en los siguientes casos:

a) cuando se trate de créditos de gastos financ@mosgresos afectados.
b) cuando correspondan a contratos adjudicados ejereicio anterior o a gastos urgentes,
previo informe de Intervencion en el que se evglirla incorporacién no producira déficit.

8.-La incorporacion de remanentes también se podendiar con remanente liquido de
tesoreria 0 mayores ingresos recaudados sobpedastos en el Presupuesto corriente.

ARTICULO 14.- BAJAS POR ANULACION

1.-Cuando la Alcaldia-Presidencia estime que el sd&lan crédito es reducible o anulable
sin perturbacion del servicio, podra ordenar la&uwon del expediente de baja por anulacién, que
ser& aprobado en el Pleno, de acuerdo con el pnadeado previsto en la LRHL y RD 500/90 para
modificaciones de crédito que son competencia eledP!

2.-En particular, debera recurrirse a esta modificacé crédito, si de la liquidacion del
ejercicio anterior hubiese resultado remanentesiaéria negativo (Art. 193 de la LHL).

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

ARTICULO 15.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

1.-Con cargo a los créditos del estado de Gastos pddivan contraerse obligaciones
correspondientes al ejercicio de competencias,ividaties y prestacion de servicios publicos
realizadas por el Ayuntamiento o por el Patronatmiipal y que legalmente correspondan a éstos.

En el supuesto de que el Ayuntamiento cofinanciaseoadyuvase en la realizacion de
actividades de otras personas fisicas o juridipgiblicas o privadas (aun de aquellas que lo sean s
animo de lucro), debera necesariamente y con eargmevio, tramitarse expediente para
otorgamiento de subvencién, salvo que se trateyields de Emergencia Social o exista Convenio
de Colaboracion relacionado con subvencion nomiagiievia dotacion presupuestaria adecuada y
suficiente.

2.-Con cargo a los créditos del Estado de Gastos poflvan contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el presentécajerc
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Excepcionalmente se aplicaran a los créditos dedupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) las que resulten de la liquidacion de atrasosverfdel personal, correspondiendo el
reconocimiento de las mismas a la Alcaldia.

b) las derivadas de compromisos de gastos debidaradgteridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacién de los créditos corresponéierh los supuestos del Art. 182 del TLRHL

¢) las correspondientes a suministros y serviciogat#o periddico cuya facturacion cada
afio implique la correspondiente a la del dltimo ,mEmestre o trimestre del ejercicio anterior
(recibos de comunicaciones telefénicas, suminidgoenergia eléctrica, servicios de limpieza de
instalaciones o vias, préstamos vy similares).

d) las obligaciones que se reconozcan con ocasiomdexpediente de modificacion de
créditos aprobado por el pleno que expresamentelksone.

e) las procedentes del reconocimiento extrajudicial @oPleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anterioriesglscumplimiento de los trdmites preceptivos.

ARTICULO 16.- FASES EN LA GESTION DEL GASTO
La gestidn del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiendra las siguientes fases:

a) Autorizacion del Gasto. (A)

b) Disposicion del Gasto. (D)

¢) Reconocimiento de la Obligacion (O)
d) Ordenacion del Pago (P)

CAPITULO II.- GESTION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 17.- CREDITOS NO DISPONIBLES

1.-Cuando un Concejal considere necesario retene, doparcialmente, crédito de una
aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion ggorsable, formulara propuesta razonada que
debera ser conformada por la Alcaldia-Presidencia.

2.-La declaracion de no disponibilidad de créditos, amno su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3.-Con cargo al saldo declarado no disponible, nogodcordarse autorizaciones de gastos
ni transferencias y su importe no podra ser inaagmal Presupuesto del ejercicio siguiente.

4.-Los gastos que hayan de financiarse total o parerse mediante subvenciones o
aportaciones de otras instituciones quedaran aacgiin de créditos no disponibles hasta que se
formalice el compromiso firme por parte de lasdades subvencionadoras, al menos en la cuantia
que se corresponda con tales aportaciones aunreditadas; sera posible legalmente —siempre que
lo permita la naturaleza del gasto- la realizagiarcial del mismo por el resto del crédito, hasta e
importe a financiar con recursos propios, 0 porrEursos ajenos en situacion de disponibilidad
segun lo previsto antes (en supuestos de coexastdaanas de un agente financiador externo, uno
de los cuales haya acreditado su aportacion yaginano).
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ARTICULO 18.- PROPUESTA DE GASTOS Y RETENCION DE CREDITO

1.-Con independencia de cual sea el Organo compgiardeautorizar los gastos, sera previa
y preceptiva la Propuesta de Gastos y el informitigvencion relativo a la existencia de crédito
disponible suficiente. Dicho informe conllevara umatencion de crédito por el importe
correspondiente.

2.-Todos los gastos contratados superiores a 3.008s,eincluso los tramitados como
contratos menores, contaran con al menos tretasfeiempre que resulte posible, a efectos de
optimizar los recursos disponibles.

ARTICULO 19.- AUTORIZACION DE GASTOS

1.-Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerdealizacion de un gasto por cuantia
cierta o aproximada, reservando a tal fin la td&alio parte de un crédito presupuestario.

2.-Segun la cuantia y objeto del gasto los érganogpetantes para autorizar gastos por
suministros, prestacion de servicios, gestion déces publicos y contrataciones de obras son los
gue se indican en AINEXO | que se incorpora a estas bases de ejecucion.

3.- La autorizacién de gastos requerira la formaciommexpediente de contratacion en el
gue habra de incorporarse el documento contable "A"

4.- Documentos soportes de la autorizacibn serdn lodelnos establecidos segun el
procedimiento de contratacion. Dichos documentdseid® cumplimentarse con las firmas del
técnico municipal del departamento demandante deritratacion, el concejal delegado responsable
y el interventor municipal.

5.- Para los gastos derivados de subvenciones ot@rdadautorizacion procedera de la
providencia de la Alcaldia o Concejal Delegadoniigio del expediente administrativo.

ARTICULO 20.- DISPOSICION DE GASTOS

1.-Disposicion es el acto mediante el que se acuerdadlizacion de gastos previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado

2.-Segun la cuantia y objeto del gasto los 6rganopetantes para aprobar la disposicion de
gastos por suministros, prestacion de serviciostide de servicios publicos y contrataciones de
obras son los que se indican e AREXO | que se incorpora a estas bases de ejecucion.

3.- No obstante, se delega por la Alcaldia Presideesida Junta de Gobierno local, la
celebracién de contratos previstos en la Ley detr@ms del Sector Publico y la adjudicacion de
concesiones administrativas que retnan los siggaequisitos:

* Que su importe no supere el 10% de los recursosaviols del Presupuesto, ni, en
cualquier caso, los 6.010.121,04 € (1.000.000.@00edetas).
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* Que la duracion no sea superior a 4 afios, sieoumeel importe acumulado de
todas sus anualidades no supere el porcentajeunaftdia indicada anteriormente.

4.-Con caracter posterior a la aprobacion de la disidos se tramitara expediente, en el que
figurara el documento contable "D", en base adalugion del 6rgano competente de la aprobacion.

ARTICULO 21.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.-Reconocimiento de la obligacion es el acto mediahteial se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad.

2.-El reconocimiento de obligaciones corresponde:

* A la Alcaldia-Presidencia en las contratacionesares) que podra delegar en los
Concejales de Area, en los siguientes casos:

Los gastos cuyo importe no superen los de un dorrmanor,
en los términos de articulo 19.

Los de caracter ordinario, entendiendo por talegjie se
repiten de manera regular y constante.

Las Ayudas de Emergencia Social.

* En el resto de contratos corresponde el reconogimige obligaciones a la Junta de
Gobierno Local o al Pleno de la Corporacion.

3.-La fase de reconocimiento de obligaciones exigeakaitacion del documento contable
IIOII'

4. as facturas expedidas por los contratistas seept@sn en el Registro General del
Ayuntamiento o en el Registro de Facturas de ietaridn, debiendo contener como minimo, los
siguientes datos:

* |dentificacion clara del Ayuntamiento o del Organo Autbnomo mediante nombre y
N.LF.

* |dentificacion del contratista, con apellidos ymiwe razén social, domicilio social y N.I.F.

* NUumero de la factura y en su caso serie.

* Fecha de la factura.

* Descripcion suficiente del suministro o servicio.

* Centro Gestor o Area que efectu6 el encargo.

* Numero del expediente de gasto si le fue comunieadel momento de la adjudicacion.

* Importe ya facturado con anterioridad con relaeid@icho gasto concreto.

* Base Imponible, Tipo de Gravamen, y Cuota a efedtd |.V.A.

* Total importe de la factura

* Firma del contratista.

5.-Las facturas o documentos soportes de gastos delsma conformadas por los
correspondientes gestores presupuestarios deéstgunodo:

» Diligencia suscrita por personal responsable delige, en la que conste:
“Conformidad en la recepcién del servicio o suntiniy de la factura”
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» Conformidad con el gasto del concejal responsabledicta, mediante la siguiente
formula: “Aprobacion y reconocimiento del gasto”

6.- La simple prestacion de un servicio o realizaadénun suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozcaatepor tal concepto, si aquellos no han sido
aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano etange en la forma legal o reglamentariamente
establecida.

7.-Respecto a las certificaciones de obra, sera preadjuntar a las mismas la
correspondiente factura, debiendo constar inforamerfible del director de obra, de los servicios
técnicos municipales y la aprobacion del érganoianpal correspondiente.

8.-Una vez conformadas dichas facturas, se trasladadanintervencion a efectos de su
fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose riélacde todas aquellas facturas que deban ser
elevadas a la aprobacion del 6rgano competente.

ARTI'CULO, 22.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONO CIMIENTO
DE LA OBLIGACION

1.-En los gastos del Capitulo | se observaran estitesre

a) las retribuciones basicas y complementarias dsbpeal eventual, funcionario y laboral
(Articulos 10, 11, 12 y 13) se justificaran medéalas ndminas (generales) mensuales, en las cuales
constaran la firma del responsable de personahprabacion de la Alcaldia-Presidencia.

b) las remuneraciones por los conceptos de horagoedinarias, productividad y
gratificaciones precisaran la oportuna aprobacigmlg alcaldia o en quién aquél tuviera cedido la
misma. Las ndminas tienen la consideracion de dentorfO"

c) las cuotas de Seguridad Social quedan justificackesliante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracidmocéanento "O".

Se tramitardn y pagardn conjuntamente con la néfamandemnizaciones por razon del
servicio (dietas, kilometrajes, etc.), requiriedda@probacion de la presidencia de la corporaann e
todo caso, que podra delegar en los concejalesnisaples de su Area.

2.-En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrienteservicios, con caracter general se
exigira la presentacion de factura (con los retpnsssefalados en el articulo anterior).

3.-En los gastos financieros (Capitulos Il y IX),ad#servaran estas reglas:

a) los gastos por intereses y amortizacion que aigim cargo directo en cuenta bancaria
se habran de justificar con la conformidad de \r&Bcion respecto a su ajuste al cuadro financiero.
Se tramitar4 documento "O" por Intervencion.

b) del mismo modo se procedera respecto a otrosgyfisémcieros, si bien la justificacion
sera mas completa y el documento "O" deberd sopertacon la copia de los documentos
formalizados, o la liquidacién de los intereseslemora.

4.- En las transferencias, corrientes o de capita, ejutAyuntamiento haya de satisfacer, se
tramitara documento "O" (que iniciara el servicesr) cuando se acuerde la transferencia siempre
que el pago no estuviera sujeto al cumplimientdeterminadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionda tramitacion de documento "O"
tendra lugar por haberse cumplido las condicioijesafs.

5.- En los gastos de inversion, el contratista delpgesentar factura, acompafada de
certificacion de obras, como se sefala en el éotanterior.

6.- La adquisicion de acciones, en su caso, exigira pa pago que las mismas o el
resguardo valido, obren en poder de la Corporacion.
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7.- En el caso de todo tipo de obras de inversion an geparacion efectuadas por
administracion propia municipal, que requieran daii@n técnica, correspondera a ésta emitir
informe favorable respecto de los gastos que sieeran ejecucion de la misma.

De no existir nombramiento de técnico responsabladlireccion y ejecucion de la misma,
la Intervencién municipal solicitara informe algedle los servicios técnicos municipales que debera
evacuar el mismo en el plazo maximo de 10 dias.

8.-La concesion de préstamos y anticipos al persamatrgra la tramitacion de documento
"Q", instado por el Servicio de Personal, cuyo s@pserd la solicitud del interesado y la diliganci
de personal acreditando que su concesion se ajlstaormativa. Su concesion dependera del estado
de reposicion en el que se encuentren los préstamesiormente concedidos (conforme a la cifra
global que viene rigiendo actualmente de 30.008r& todo el personal municipal).

9.- En general, y sin prejuicio de las singularidagasdescritas, de las formalidades del
reconocimiento previo del gasto quedan exceptubmdopagos que se realicen en cumplimiento de
las obligaciones concretas impuestas por las lelersjadas de clausulas contractuales de caracter
fijo, tales como ndminas, alarmas, combustibledéfdmo, luz, agua, seguros, impuestos,
suscripciones..., asi como las que se deriven lbleeaagiones que tengan consideracion concreta y
especifica en el Presupuesto. Tampoco es necédsaigorizacion previa del gasto en el pago de
intereses y amortizacién de deudas aprobadas parperacion. Bastara con la toma de razén en
contabilidad.

10.- En las anulaciones de las autorizaciones de gasttisposiciones, asi como de los
documentos contables de reconocimiento de la abdfigaque da lugar respectivamente, a los
documentos contables: A/, AD/, ADO/, bastara laaada razdn en contabilidad siempre que tengan
su origen en un error, en el desistimiento de daugjion de la propuesta de gasto por el servicio
implicado o en la simple diferencia entre lo cotattla y lo efectivamente ejecutado, debiendo contar
en el texto del documento contable la incidencialggenera

ARTICULO 23.- ORDENACION DEL PAGO

1.- Ordenacién del pago es el acto mediante el cu@r@énador de Pagos, en base a una
obligacion reconocida y liquidada, expide la cquoesliente orden de Pago, cuyo destinatario es la
Tesoreria.

2.- Sera competente para la ordenacién del pago,denc@so, la Alcaldia, o en su caso, la
Presidencia del Organismo Auténomo.

3.-Deberén respetarse al ordenar pagos el plan desiigin de fondos de tesoreria de la
Corporacion, asi como las prelaciones legalmentgblesidas: Gasto de personal y criterio de
antigiiedad, asi como el pago de los gastos comciazEon afectada ya ingresada.

4.-No se iniciard la tramitacion de ordenacion de pagor la Tesoreria Municipal hasta
tanto expresamente lo haya dispuesto la Alcaldéaithencia.

ARTICULO 24.- ACUMULACION DE LAS FASES DE EJECUCION DEL GASTO

1.- Un mismo acto administrativo podra abarcar masire de las fases de ejecucion del
Presupuesto de gastos, pudiéndose dar los sigalicages:

— Autorizacion-disposicion.
— Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la oatign.

2.- El acto administrativo que acumule dos o més faseducira los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administra@p@sados.
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3.- En estos casos, el 6rgano que adopte el acuebidéa da tener competencia para acordar
todas y cada una de las fases que sean objetaichelacion.

CAPITULO IIl.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 25.- GASTOS DE PERSONAL
Por lo que a los gastos del Capitulo | se refegebservaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion del plantilla y relacion de puediestrabajo por el Pleno supone la
autorizacién del gasto dimanante de las retrib@sdmsicas y complementarias. Por el importe de
las mismas, correspondientes a los puestos dejdrabectivamente ocupados, se tramitard a
comienzos del ejercicio documento "AD".

b) Las ndminas mensuales cumpliran la funcién de miecto "O", que se elevard a la
Alcaldia a efectos de la ordenacién del pago.

¢) El nombramiento de funcionarios o la contrataditen personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos "AD" por impagual a las ndminas que se prevé satisfacer
en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, aloindel ejercicio se tramitara
documento "AD" por importe igual a las cotizaciopesvistas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos a aquel.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, siddigatorios y conocidos, a principio
de afo, se tramitara el correspondiente docum&mb

Si los gastos fueran variables, en funcidn de désidades que lleve a cabo la Corporacion,
o de las circunstancias personales de los peresptse gestionard de acuerdo con las normas
generales recogidas en los articulos siguientes.

ARTICULO 26.- AUTORIZACION Y DISPOSICION

1.- En aquellos gastos que hayan de ser objeto depetdiente de contratacion, mediante
concurso o subasta, se tramitara al inicio del @igpée el correspondiente documento “RC” de
Retencion de Crédito antes de elaborar el correfpote Pliego de Condiciones; posteriormente el
documento "A", por importe igual al coste del prtgeo presupuesto elaborado por los Servicios
Técnicos y aprobado por el érgano competente.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exactoghesto se tramitara documento "D".

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivantend@ lugar la realizacion de la obra,
prestacién de servicios o suministro, cuando stgicaciones sean aprobadas y/o exista recepcion
del servicio o suministro se tramitaran los coroeslientes documentos "O".

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

* realizacion de obras de inversion o de mantenimien

* adquisicion de inmovilizado

* otros cuya naturaleza aconseje la separacionlesteetos de autorizacion y disposicion.

- AUTORIZACION-DISPOSICION
Aquellos gastos que responden a compromisos legtdnaquiridos por la Corporacion

originaran la tramitacién de documento "AD" poimeporte del gasto imputable al ejercicio.
Pertenecen a este grupo los que se detallan:
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*Gastos plurianuales, por el importe de la anualabsprometida.

* Arrendamientos.

*Trabajos realizados por Empresas (limpieza, reeogit basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.)

*Intereses de préstamos concertados.

*Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

* Adquisiciones o servicios objeto de contrataciégocéada.

Los documentos "O" se tramitardn cuando sea eéeletivealizacién de la obra, la prestaciéon
del servicio o la adquisicion del bien contrataglendo suficiente la presentacion de facturas.

ARTICULO 27.- AUTORIZACION-DISPOSICION-OBLIGACION

1.-La adquisicion de bienes concretos, asi como ajesos no sujetos a procesos de
contratacion en los que la exigibilidad de la dudign pueda ser inmediata, originaran la tramitacio
del documento "ADO".

2.-Pertenecen a este grupo:

* Adquisicion de pequefio material.

* Dietas.

* Gastos de locomocion.

* Intereses de demora.

* Otros gastos financieros.

* Anticipos reintegrables a funcionarios.

* Contratos menores.

* En general los de cardcter periddico y repetitivo

3.-Los suministros originaran la retencion de créditanicio del ejercicio, por el importe
estimado de los consumos, a fin de asegurar éavi@gorrespondiente en la bolsa de vinculacién
juridica a la que pertenezcan. A la presentacidlosieecibos por consumos efectivos, se tramitara
documento "ADO".

ARTICULO 28.- TRAMITACION DE APORTACIONES Y SUBVENC IONES

1l.-Las aportaciones a entidades supramunicipales yanmmos de los cuales el
Ayuntamiento forme parte son las expresamente digpelas en el presupuesto municipal (capitulo
IV). En el caso de aportaciones obligatorias asofdministraciones o entidades, si el importe es
conocido al inicio del ejercicio, se tramitara dmeunto "AD".

2.-Las subvenciones que haya de otorgar el Ayuntamieatsustanciaran del siguiente
modo:

2.1.1as subvenciones cuyo beneficiario se sefale exmesste en el Presupuesto no
requeriran en su tramitaciébn publicidad y concuwi@npor entender la Corporacién con su
reconocimiento presupuestario que tienen por oltgesatisfaccion del interés publico local a través
de los agentes sociales implantados sobre elaéorimunicipal cuyos cometidos no pueden ser
asumidos por otras organizaciones; bastara Redoldei la Alcaldia para su concesidn, o aplicacion
directa del correspondiente convenio administrativasta la finalizacion de su vigencia. Tales
subvenciones, cuyo limite maximo inicial se reflgan las siguientes:

A) Subvenciones previstas en el Presupuesto Municipal:
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BENEFICIARIO Importe
PENA FLAMENCA “PEPE MONTARAZ” 3.000,00
ASOCIACION COMERCIANTES MERCADO ABASTOS Segun tasas
ASOCIACION ESPANOLA CONTRA EL CANCER 3.000,00
ASOCIACION LEBRIJANOS DIABETICOS (ALEDIA) 2.404,00

ASOCIACION DE ENFERMOS DE ALZHEIMER VIRGEN DEL CASILO 2.404,00

ASOC DE EMFERMOS Y FAMILIARES DE FATIGA CRONICA Y IBROMIALGIA| 2.404,00

ASOCIACION DEL COMERCIO AMBULANTE DEL BAJO GUADALQUVIR 3.600,00

ASOCIACION LEBRIJANA DE MINUSVALIDOS FISICOS (ALMIF 28.000,00

ASOCIACION ANCLAJE 4.810,00

CARITAS INTERPARROQUIAL DE LEBRIJA 1.900,00
ASOCIACION PERSONAS MAYORES ELIO ANTONIO 4.810,0D

ASOCIACION ASAENES 4.210,00

ASOCIACION JUAN DIAZ DE SOLIS 2.405,0Q

ASOCIACION MUJERES EMPRENDEDORAS DE LEBRIJA 51.200,

ASOCIACION LEBRIJANA DE ENFERMOS CARDIACOS (ALEC) .204,00
CENTO ASOCIADO UNED EN SEVILLA 10.000,0D

ASOCIACION VIUDAS EL CUERVO Y LEBRIJA "™VIRGEN DELROSARIO™ 2.404,00

ASOCIACION LEBRIJANA DE PREVENCION DROGODEPENCIA (4#°RED) 3.005,00

ASOCIACION PINTORES ANTONIA RGUEZ SANCHEZ DE ALVA 500,00
CONVENIO ASOC. FAMPAS 8.286,0(
CONVENIO MANTENIMIENTO CENTRO DE ADULTOS 900,00
HABLA POR ELLOS 400
APYME 15.000,00
UGT 6.000,00
UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE 2.000,00

Se delega a la Alcaldia-Presidencia las facultpdes la aprobacién de las bases reguladoras pesadasion de
ayudas a mayores de 65 afios en el pago del IBI-drlaan como para la resolucidn de las solicitudessg presenten.

B) Subvenciones otorgadas por el Organismo AutonomdPatronato Municipal:

Este organismo se regir4 por sus propias normamuieesion de subvenciones, en lo que
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tengan de especiales, respetando en todo casonathn@ general no dispositiva y los convenios de
colaboracién suscritos con los clubes deportiviendiendo a criterios de especialidad en el fomento
de la préctica de diversos deportes.

Si a lo largo del ejercicio 2016 se acreditaralastencia alguna entidad o asociacion con la
que el Ayuntamiento hubiera suscrito convenio coteréoridad, mantenido vigente el pasado
ejercicio de 2015 y no se encontrara en la relgoiénedente —por omision en estas Bases-, habra de
entenderse incluida, bastando para ello Resolud®na Alcaldia. Originaran la tramitacién de
documento "AD" al inicio del ejercicio.

2.2.-0tras subvenciones, sin prejuicio de lo estabte@d la Ordenanza General de
Subvenciones, conforme establece la Ley 38/2008ef@k de Subvenciones, requeriran para su
otorgamiento un expediente administrativo que @abtenos de los siguientes tramites:

- propuesta de la Alcaldia o de una de las coriasjabn delegacién,

- sometimiento del expediente a informacion pubdidaavés del tablon de anuncios u otros
medios de comunicacion locales, con apertura d® pla presentacion de solicitudes,

-adjudicacion por la Junta de Gobierno Local, l@ gomportara la contabilizacion de un
documento "AD" en el momento de su otorgamiento.

2.3.1a resolucién de otorgamiento de la subvencionafpera el destino de los fondos y
los requisitos necesarios que se han de cumpler gae puedan procederse al pago, asi como las
causas que motivarian la obligacion de reintedrangorte recibido. Preferentemente se suscribira
convenio regulador de las obligaciones asumidasguia parte.

2.4.Para que pueda expedirse la orden de pago de Verstibn es imprescindible que el
Servicio Gestor acredite que se han cumplido laslicmnes exigidas en el acuerdo de concesion y
convenio. Si tales condiciones, por su propia a#tan, deben cumplirse con posterioridad a la
percepcion de fondos, el Servicio Gestor detaktaid es el periodo de tiempo que, en todo caso,
aquellas se deberan cumplir.

2.5.EI perceptor de cualquier subvencion debera aareglite se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias parala Hacienda Local.

2.6.-Como excepcion a lo que se contempla en el apaeatgwior, cuando el beneficiario
sea deudor con motivo de una deuda vencida, ligupidaigible, de importe menor o igual a la
subvencion otorgada, el Ayuntamiento podra optaapordar la compensacion.

2.7.-Con caracter general, para justificar la aplicaciénos fondos se tendra en cuenta:

a) La justificacién de las subvenciones se realizend, caracter general antes de obtener
los fondos, y debera realizarse conforme a loudisip en el articulo 30 de la Ley 38/2003, General
de Subvenciones, y la Ordenanza Municipal que &glgs| Subvenciones, mediante, en su caso, copia
compulsada de las facturas, que han de reunireggisitos contemplados en el Art. 6 del RD
1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se apreeliReglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion y se modifica el Reglaim sobre Impuesto de Valor Afadido,
constituyendo de este modo parte integrante deefaaria que habra de acompafiar a toda solicitud.
La falta de justificacion en plazo dard lugar dtim de un expediente de reintegro que traera
aparejada la imposibilidad de obtener nuevas sulvees al beneficiario; el reintegro de los fondos
podré conllevar el recargo de apremio (20%) yrsreses legales de demora.

b) Cuando el destino de la subvencién sea la reabizate una obra o instalacién, junto a
la factura acreditativa del pago realizado, see&ipo que un técnico de los Servicios Municipages s
persone en el lugar y extienda acta del estadoese halla la obra ejecutada y su valoracion.

Solo si se autorizé en la resolucion de colecede la subvencidn podra ésta justificarse
con obras efectuadas por el beneficiario por pragiministracion, y se requerira en todo caso
informe favorable de los servicios técnicos muralep.

c¢) Cuando el destino es la adquisicién de materradifile, la prestacion de servicios u otro
de similar naturaleza, se requerira la aportaciérdocumentos originales acreditativos del pago
realizado.
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d) En los casos en los que la subvencion se somdta ragulacion de convenio
debidamente aprobado, por el que el beneficiaaausa asociacion o colectivo sin animo de lucro y
la subvencion se destine a la financiacion genélécks fines propios de la asociacion o colectivo,
podré limitarse la justificacion a un certificadgedido por el 6rgano competente de la asociacion o
colectivo, expresivo de la percepcion de los fondde la aplicacién de los mismos a los fines para
los que fueron concedidos por el Ayuntamiento, &oristo bueno del concejal delegado del Area de
su concesion, sin que ello suponga dejacion ddulasones y prerrogativas que competen a la
Intervencién Municipal, que podra disponer cuamtetsiaciones de verificacion y control posterior
estime oportunas, todo ello de conformidad con dtaldecido por la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

e) Quedan exceptuados de toda la normativa antesoAyadas de Emergencia Social,
Ayudas al Nifio, Ayudas a Temporeros y demas ayottagadas a propuesta de la Delegacion de
Servicios Sociales y que por delegacion de laldiadibrara el concejal o concejala responsable de
dichos servicios, con cargo a la correspondienlieaagon presupuestaria, o en su caso al Anticipo
de Caja Fija correspondiente, previa emision deringé por el correspondiente Trabajador o
Trabajadora Social. Estas Ayudas tendran por gugtdicacion el recibi del beneficiario, expresado
junto a sus datos personales. Similar sistemaniasio exceptuado del régimen general, seguirdn las
Ayudas para libros y en general para la Ensefianease concederan por Resolucién Delegada del
Concejal responsable del Area de Educacion.

f) En ningln caso, la subvencion podra superar & desla actividad subvencionada

3.- Plan estratégico de subvencionesod objetivos y efectos que pretende conseguir el
Ayuntamiento de Lebrija con la concesién de lardas subvenciones contenidas en el presupuesto
general del ejercicio 2016, se centran principatmean el desarrollo social, cultural, educativo,
deportivo, comercial y turistico del municipio y sle poblacién .

Las subvenciones previstas se financian en slid@dacon ingresos corrientes de la propia
entidad.

ARTICULO 29.- GASTOS DE INVERSION.

1.-La autorizacion de gastos de primer establecimigntos de ampliacion y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspandgeestudios de adecuacion a la legalidad.

2.-En el expediente debera incorporarse, en todo tasmuiente documentacion:

a) Proyecto si se tratase de una obra mayor, y endasb plano y memoria

b) Presupuesto desglosado comprensivo de la totatldhdoste o informe valorado de la
adquisicion. Si se precisara de obras de urbdoizase evaluara separadamente el coste de las
mismas.

¢) Informe de Intervencion sobre existencia de cpégittumplimiento del régimen previsto
para gastos plurianuales, en su caso.

3.-Antes del reconocimiento de obligacion alguna debewnstar en todo caso en el
expediente informe favorable de los servicios @nimunicipales.

4.-Se acompafa preceptivamente al presente presupuasxo de inversiones en el que
consta su financiacién prevista.

5.- lgualmente, en uso de las facultades previstasparticulo 51 del ROF, se faculta al
Alcalde-Presidente a modificar el Anexo de Invare® del Presupuesto, mediante Decreto en los
siguientes supuestos:

a) Creditos disponibles por bajas en la adjudicac&®fad obras.
b) Modificacién de las fuentes de financiacion dedbsas que provoque excesos
de financiacion.

Plaza de Espafia, 1 Lebrija — (Sevilla) — Teléf@® 974 525 — fax 955 974774ebrija@aytolebrija.org- C.I.F. P4105300J
17 -




0

>
()

Ayuntamiento de Lebrija

c) Motivos de interés publico, justificades el expediente.
Si las modificaciones requieren, ademas del cant@odenominacion de proyectos,
modificacion de crédito, se debera tramitar elegpondiente expediente por el 6rgano competente.

ARTICULO 30.- CONTRATACION MENOR, Y PROCEDIMIENTO N EGOCIADO
SIN PUBLICIDAD.

Regira con caracter general la normativa conteritael Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, RD 3/2011, de 14algembre.

Los principios de eficiencia econémica y evacuadidmediata de tramites presidiran la
practica de propuesta de gastos, especialmentda@l@mismos constituyan contrato menor.

La ejecucion de gastos mediante contrato menoetaspen todo caso los limites maximos,
cuantitativos y cualitativos, establecidos en Igiskacidén vigente, y especialmente en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

Los contratos menores se definiran exclusivameatesp cuantia de conformidad con los
articulos 111 y 138.3 del TRLCSP. Tendran la carsicion de contratos menores (cuantias sin
IVA):

e Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 49980ros.
e Contrato de suministros y servicios cuya cuantiaxoeda de 17.999,99 euros.

Estos contratos no podran tener una duracién supenin afio, ni ser objeto de prérroga ni
de revision de precios.

La tramitacion del expediente solo exigira la apmdbn del gasto y la incorporacién al
mismo de la factura correspondiente, que relneetpssitos reglamentariamente establecidos y en el
contrato menor de obras, ademas, el presupuestasdebras, sin perjuicio de la existencia de
Proyecto cuando normas especificas asi lo requieran

Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto tgmga por objeto eludir los tramites y
cuantias regulados en la presente Seccion.

ARTICULO 31.- GASTOS PLURIANUALES

Son gastos de cardcter plurianual aquellos queraldn sus efectos econdmicos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y compaomet

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayaxtdederse a ejercicios futuros para
financiar inversiones y transferencias de capsiainpre que su ejecucion se acomode a lo dispuesto
en el articulo 174 y concordantes del Texto Refimde la Ley de Haciendas Locales.

La autorizacion y el compromiso de los gastos ddotar plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne erefggectivos Presupuestos.

El Pleno podr& aprobar gastos plurianuales quenhdgajecutarse en periodos superiores a
cuatro afios o cuyas anualidades excedan de lagazuastablecidas en la legislacion vigente.
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Corresponde a la Junta de Gobierno Local por dei@gala autorizacién y disposicion de
los gastos plurianuales, cuando la cuantia debgessea superior al 10% de los recursos ordinarios
del Presupuesto, ni en cualquier caso a 6.010424fbs, y su duracion no sea superior a cuatro
afos, siempre que el importe acumulado de todaarsisidades no supere el porcentaje indicado,
referido a los recursos ordinarios del Presupuddtprimer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Corresponde al Pleno de la Corporacion la autddmay disposicion de los gastos
plurianuales en los demas casos.

ARTICULO 32.- PAGOS A JUSTIFICAR

1.- Tendran caracter “a justificar” las 6rdenes deopagyos documentos justificativos no
puedan acomparfarse en el momento de su expedlaéndocumentos que se emitan en este
régimen, se aplicardn a las aplicaciones presugigestcorrespondientes del Presupuesto, y se
expediran en base a resolucidén de Alcaldia o douge Junta Local de Gobierno segun cual sea el
Oérgano competente para autorizar el gasto.

2.-Estaran sujetos a las siguientes restricciones:

a) De la custodia de fondos se responsabilizara ekpasr, que podran ser tanto el personal
del Ayuntamiento como los cargos electos. En eb cid personal, salvo que resulte imposible lo
contrario, se optar& por constituir los pagosséfjoar en favor de personal fijo.

b) Seran aprobados por la Alcaldia Presidencia.

¢) En ningun caso se podran expedir 6rdenes de pagificar cuando el perceptor tenga
pendientes de justificacion otras por el mismo eptw, ni alin siendo para conceptos distintos
cuando el solicitante tenga pendientes de justificea mandamientos a justificar anteriores, con
antigiiedad superior a 3 meses.

3.-Las peticiones se formularan por escrito, haciamhstar expresamente que no es posible
aportar el documento justificativo del gasto coractr previo a su pago, asi como que se tiene
conocimiento de:

- La obligacion de justificar los fondos percibidms el plazo maximo de tres meses, y en la
forma establecida en el articulo 190 del Texto Rdifio de la Ley de Haciendas Locales.

- Que los fondos soélo pueden destinarse a la diadliconcreta para la cual fueron
concedidos.

- Que esta prohibido atender con dichos fondosdasrataciones de personal, retenciones
tributarias, contrataciones administrativas y abd@gubvenciones.

- Que solo podran satisfacerse obligaciones geagrad el periodo de tiempo que media
entre la fecha de su expedicidén y la de su juatifin.

4.- Justificacion de los Pagos a Justificar: en et@laméximo de 3 meses, y en todo caso
antes de la finalizacion del ejercicio, los peroegg de fondos a justificar habran de aportar a la
Intervencién municipal los documentos justificaivde los pagos realizados, reintegrando las
cantidades no invertidas.

La justificacién debera hacerse en documentosnaligs, firmados por el Concejal-Delegado
de Area, y con la rubrica de “Pagado” por el exgedide la factura, que debera cumplir los
requisitos establecidos en el RD 1496/2003, de 28 de noviemboe el que se aprueba el
Reglamento por el que se regula las obligaciondéaatieracion.

La falta de justificacion en plazo dara lugamaio de la tramitacion de un expediente de
reintegro que traera aparejada la imposibilidadtdegar nuevos pagos en favor del beneficiario, el
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reintegro de los fondos practicado como descuemt@a @émina del personal (o por cualquier otro

medio admitido por el Reglamento General de Reaadip el recargo de apremio y los intereses
legales de demora. Todo ello sin perjuicio de igencia de cualquier otro tipo de responsabilidades
disciplinarias, contables, civiles y penales queigaen resultar procedentes.

5.- Los mandamientos de pagos a justificar, tendrédcter presupuestario.
ARTICULO 33.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.-Con carécter de anticipos de caja fija, se podiéetear provisiones de fondos a favor de
los habilitados que proponga la Alcaldia para aelab gastos que se relacionan a continuacion:

-reparaciones y conservacion (material y pequeffzraciones).

-material ordinario no inventariable (de oficinatyos).

-atenciones protocolarias y representativas.

-dietas, gastos de locomocion y otras indemnizasion

-atenciones benéficas y asistenciales, para cuym giegbera previamente emitirse un informe
favorable del trabajador/a social del Ayuntamiento.

2.-Ser&n autorizados por la Alcaldia, y estaran solmeth las siguientes limitaciones:

Importe maximo 1.200 euros, salvo que se destinen
exclusivamente a la celebracion |de
eventos, en los que la cuantia podrd ser
superior, hasta un limite del 25 % (el
crédito de la aplicacién presupuestaria
contra la que se autorice
Preferente se constituirdn en favor de personaiaipah fijo de plantilla o funcionarip
de carrera. Dispondran de los fondos preferentempar cheque. Excepcionall y
justificadamente metalico.

Se justificaran como minimo Cada final de mes métarantes d
los 15 dias que sigan a la celebracio

D

>

El procedimiento se iniciarA mediante resolucionAdealdia, donde se determinara la
cuantia, los fines y el Habilitado de Caja Fijaavia propuesta del Concejal de Hacienda e informe
de Intervencion. Aquellos cuyo destino sea la cal@bn de eventos requeriran acuerdo de la Junta
de Gobierno Local.

3-Los habilitados pagadores que reciban Anticipo€ala Fija, rendirdn cuenta de los gastos
atendidos a medida que sus necesidades de fonoltsegen la reposicion de los mismos.

La justificacion de los pagos efectuados se redlizaediante presentacion de Declaracion
justificativa (conforme al modelo que facilite Tasoreria municipal), acompafiado de facturas
originales de los gastos efectuados, y en todoltasign de cumplir los requisitos establecidoslen e
RD 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que seesprel Reglamento por el que se regula las
obligaciones de facturacion en las que consteagdBo” del proveedor.

4.-Aprobadas las cuentas por Resolucion de Alcaldéaiprinforme de Intervencion, se
podran expedir las 6rdenes de pago de reposicidondes en la misma resolucion, con aplicacion a
los conceptos presupuestarios a que corresponslaarntidades justificadas.

5.- La falta de justificacion en plazo dara lugaméitip de la tramitacion de un expediente de
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reintegrq previo apercibimiento por escrito al habilitadoldeecesidad de justificacion correcta de
los gastos, que traera aparejada la detracciéosdmismos practicada como descuento en la némina
de personal (o por cualquier otro medio admitido gloReglamento General de Recaudacion), el
recargo de apremio y los intereses legales de @eri@do ello sin perjuicio de la exigencia de
cualquier otro tipo de responsabilidades discipiasa contables, civiles y penales que pudiesen
resultar procedentes.

ARTICULO 34.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

Constituyen el Tesoro Publico Municipal todos lesursos financieros del Ayuntamiento y
de sus Organos de Gestion Directa, tanto por ojpeees presupuestarias como no presupuestarias.
La Tesoreria Municipal se regira por el principeoCaja Unica.

ARTICULO 35.- PLAN DE TESORERIA

1.-Corresponderéa a la Tesorera elaborar propuestalasiede disposicion de fondos de
tesoreria que serd aprobado por la Alcaldia-R¥esid mediante resolucion unipersonal, todo ello
en cumplimiento de lo establecido en la Ley de éfadas Locales, y respetando, en todo caso la
prelacion de pagos prevista en el articulo 18T&&IRHL.

2.-La gestion de los recursos liquidos se llevarakm aan el criterio de obtencién de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso l&diata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.-Los recursos que puedan obtenerse en ejecucidPremlipuesto se destinaran a satisfacer
el conjunto de obligaciones, salvo que se trategi®sos especificos afectados a fines determinados
de los que se debera disponer para el cumplimgtas obligaciones que financian, bajo la directa
planificacidn, supervision y control por parte délesoreria municipal.

4.-Deberd la tesoreria municipal presentar a la Alagiiesidencia y con una periodicidad
minima mensual un estado en el que conste la Eitude la tesoreria y la prevision para afrontar el
vencimiento de las obligaciones a cargo del camrdista la que habra de unirse una relacién de las
obligaciones presupuestos cerrados pendienteagte que obren en Tesoreria para conocimiento
del Ordenador de Pagos. Durante el periodo, pasréda se atenderan los pagos que se indiquen
por el Ordenador de Pagos sin que los funcionatisantes, en aras de una mayor agilidad
administrativa y conforme a los principios de efiaaconsagrados en los articulos 31.2 y 103.1 de la
Constitucién Espafiola, deban advertir individualteede la obligacion de atender la prelacion
exigida legalmente en cada pago.

ARTICULO 36.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS
1.-Procedera el reconocimiento de derechos tan poamm se conozca que ha existido una
liquidacion a favor del Ayuntamiento que puede pomr de la propia Corporacion, de otra

Administracion o de los particulares.

2.-En las liquidaciones de contraido previo, ingresioectb, se contabilizara el
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reconocimiento de derechos cuando se apruebenuasalciones.

3.-En las liquidaciones de contraido previo, ingresw pecibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendr& lugar tras tatsgzion del padron.

4.-En la autoliquidaciones e ingresos sin contraidevipr cuando se presenta y se ha
ingresado el importe de las mismas.

5.-En el caso de subvenciones o transferencias arreelotra Entidad, condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, se reéogércompromiso de aquellas desde el mismo
momento de la adopcién de acuerdo formal, mediaatgo en la Cuenta de "Compromisos
concertados" y abono en la de "Ingresos comproogtid\l cumplirse las condiciones establecidas
para que la subvencion sea exigible, se reconeterecho.

6.-Respecto a la participacion en tributos del Estaslocomienzo del ejercicio se
contabilizard como compromisos concertados la pi@vide ingresos por este concepto.

7.-En los préstamos concertados, cuando se haya fpamhalel contrato, se contabilizara el
compromiso. A medida que tengan lugar las sucesidiaposiciones, se contabilizard el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidealgespondientes.

8.-En intereses y otras rentas, el reconocimientoetiectios se originara en el momento del
devengo.

ARTICULO 37.- TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE COBRO PERIODICO

1.-A comienzos de ejercicio se aprobara y publicaréa&#ndario fiscal de los tributos de
cobro periddico, haciendo constar que la exposipifhlica de los padrones tendré lugar durante los
quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

2.-Asimismo, se publicard el periodo para pagar emntalia los precios publicos de
caracter periddico.

3.-La via de apremio de los ingresos a que se refieempuntos 2 y 3 se iniciara al dia
siguiente de la conclusion del periodo de pagootumtaria.

ARTICULO 38.- LIQUIDACIONES DE INGRESO DIRECTO

1.-La Intervencion adoptara las medidas procedentesgsegurar la puntual realizacion de
las liquidaciones tributarias y procurar el megsuitado de la funcién recaudatoria.

2.-El control de la recaudacién corresponde a la Betgr que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de lamativa vigente en materia recaudatoria, asi como
el recuento de valores.

3.-Por lo que respecta a anulaciones, suspensionkezaapentos y fraccionamientos de
pago, sera de aplicacion al Reglamento GeneralegdalRlacion y lo dispuesto en las Ordenanzas
Fiscales del Ayuntamiento de Lebrija.

ARTICULO 39.- INTERESES DE DEMORA
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1.-Se aplicaran, al tipo de interés de demora vigehtéia en que concluye la cobranza
voluntaria y durante todo el periodo comprendidoeegsa fecha y la de pago de la deuda.

2.-La Intervencién emanara instrucciones, para suidépion, en cumplimiento de las
cuales, el 6rgano recaudador podra cobrar inteds@&®emora en el instante en que se satisfaga la
deuda.

ARTICULO 40.- INGRESOS A CUENTA

1.-Tendran la consideracion de ingresos a cuentaalaidades satisfechas en los siguientes
supuestos:

a) cuando, dentro del periodo voluntario, se hubsatisfecho cantidad inferior a la debida
por una deuda tributaria notificada correctameme. este caso, se expedira certificacion de
descubierto por la parte de deuda no ingresada.

b) cuando, vencido el periodo voluntario, se hubsatésfecho la cuota tributaria, pero no
el recargo de apremio. En este supuesto se regjaédontribuyente para que abone dicho recargo.

¢) cuando el pago se efectla en base a una autal@didpero el importe satisfecho es
menor del que resultaria correcto en base a lws dke la declaracion. En este caso, la oficina
gestora practicard liquidacién complementaria.

ARTICULO 41.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1.-Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tamt@enconozcan su aplicaciéon
presupuestaria, se contabilizaran como ingresodigreties de aplicacion. Sin perjuicio de ello, los
fondos estaran integrados en la Caja Unica.

2.-En cuanto al resto de ingresos que ha de pelaiiorporacién, se formalizar4 mediante
mandamiento de ingresos aplicado al concepto puestgrio procedente y expedido en el momento
en que Intervencion conoce que se han ingresadoridss.

3.-Cuando los servicios gestores tengan informaci@nesooncesion de subvenciones o de
cualesquiera recursos con financiacion afectadag\wie terrenos, aprovechamientos urbanisticos...),
habra de comunicarla a Tesoreria, a fin de quegpefettuarse el puntual seguimiento.

ARTICULO 42.-ESPECIALIDADES EN LA TESORERIA Y EN LA GESTION DE
COBROS

42.1.-SUSPENSIONES O PARALIZACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE COBRO.

A fin de facilitar la gestion recaudatoria munidjpgt la correspondiente a los valores
encomendados al O.P.A.E.F. de la Excma. Diputarawincial, cuando se haya emitido informe
favorable por los funcionarios del Servicio Munalipde Rentas y Exacciones para la baja o
anulacién de recibos tributarios o liquidacionescdalquier otro ingreso de Derecho Publico, se
procedera por parte de la tesoreria municipal a:

-suspender o paralizar el procedimiento de apresnidos términos del articulo 101 del
Reglamento General de Recaudacion.

-retirar cautelarmente los recibos del cobro sirsgientran en periodo voluntario.

-formular propuesta de resolucion a la Alcaldiaparbaja de tales recibos o liquidaciones.

42.2.-LA DEVOLUCION DE GARANTIAS
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La devolucion de garantias depositadas en tesoseriafectuara mediante el siguiente

procedimiento:

a) las garantias provisionalesrrespondientes a expedientes de contratasdtevolveran
automaticamente, una vez adjudicado el contratetalfa traslado a la Tesoreria del
acuerdo adjudicatario, salvo que exista informes#gelicio de contratacion en el que
conste la existencia de trabas a tal devolucigjaglkiamerarias, ofertas duplicadas, etc).

b) las _garantias definitivasorrespondientes a expedientes de contratasgodevolveran

mediante resolucién del érgano de contrataciorvista de:

» informe del servicio de contratacion en el queagalconstar si existe inconveniente
desde el punto de vista juridico para la canceted@&tal garantia,

» informe de los servicios técnicos municipales dacién con la obra, servicio o
suministro en el que se exprese su correcto egtadprocedencia de la cancelacion
de tal garantia en relacion con la situacion facicdida.

c) las garantias a correspondientes a expedientdsanisticosse devolveran mediante

resolucion del 6rgano que exigiod su constitucidem\dsta de:

» informe juridico del servicio de urbanismo en elegse haga constar si existe
inconveniente desde el punto de vista juridico-uigiaco para la cancelacion de tal
garantia,

» informe de los servicios técnicos municipales éacién con el expediente en el que
se exprese la procedencia de la cancelacién dgtahtia en relacion con las obras
de urbanizacion, cumplimiento de cargas, etc.

En el caso de personas juridicas se comprobarg@ertonalidad, representacion y poder

bastante de quien solicite y retire las garanttague: se trate.

42.3.-FORMA DE MATERIALIZAR LOS PAGOS EN TESORERIA:
42.3.1.-ldentificacion de los acreedores:

A efectos de acreditacion de la personalidad deatweedores municipales éstos deberan
presentar a la tesoreria municipal:

» copia de su NIF y original de certificacion expedpmbr entidad bancaria en la que se
haga constar que tal empresa o persona es tilemehta bancaria especificada en
tal escrito.

» documento nacional de identidad,

e escritura de constitucion y poderes o represemaci@ando se trate de personas
juridicas (documentacién que podra no peticionarsel caso de presentacion de
certificacion de entidad bancaria).

42.3.2.-Forma de materializar los pagos:
Los pagos se materializaran preferentemente astaevéransferencia bancaria.

Soélo se podran efectuar pagos en metdlico a trdeéanticipos de caja fija y pagos a
justificar.

Los pagos mediante cheques solo se podran efertdas siguientes casos:
» aotras administraciones publicas,
* aentidades bancarias,
» al personal dependiente del Ayuntamiento o a miembe la corporacion en el caso
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de pagos de gastos suplidos,
e para devoluciones de fianzas cuando se descorezcahta bancaria del interesado,
e para larealizacién de compensaciones de deudaa égto,
e cuando justificadamente lo autorice la Alcaldia.

ARTICULO 43.- RENTABILIZACION DE EXCEDENTES TEMPORA LES.

Corresponde al Tesorero la gestion de los reclicuisios, procurando la rentabilizacion de
los excedentes temporales, asegurando, en todo leaseguridad de la inversion y la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligacionesiarzencimiento. En los supuestos de excedentes
de Tesoreria en los Organismos y en las Sociedderzantiles de la Corporacion, la gestion de los
fondos ociosos atendera a la rentabilidad globa ebgrupo.

ARTICULO 44.- OPERACIONES PREVIAS
ARTICULO 44.1.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

1.-A fin de ejercicio, se verificard que todos los exd@s municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su jefleontable en fase "O". En particular, las
subvenciones concedidas cuyo pago no haya sidoaddeal final del ejercicio, se contabilizaran en
fase "O", aun cuando la efectiva percepcion de denguede condicionada al cumplimiento de
algunos requisitos.

2.-Los servicios gestores de las diferentes Areadagéa de los contratistas la presentacion
de facturas dentro del ejercicip,en todo caso debera tener constancia Intervencipantes del
dia 25 de diciembre del ejercicio en cursoSin perjuicio de ello, se verificara el estado de
determinados gastos por consumos O servicios irlastaal ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por spatier en 31 de Diciembre de facturas. Cuando
sean gastos corrientes y obre informe del Seryustificando que ha tenido lugar la adquisicion o
servicio, las facturas a recibir tendran la consicién de documento "O".

3.-Los créditos para gastos que el ultimo dia detigierno estén afectados al cumplimiento
de obligaciones reconocidas quedaran anuladosasrexcepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporacion de remanentegaeguefiere el articulo 13.

ARTICULO 44.2.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.-Todos los cobros habidos hasta 31 Diciembre dedrespdicados en el Presupuesto que se
cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pentes a la Recaudacion Provincial y a la Tesoreria
para la puntual presentacion de las Cuentas réspect

2.-Se verificara la contabilizacion del reconocimiedéd derecho en todos los conceptos de
ingreso.

ARTICULO 45.- CIERRE DEL PRESUPUESTO
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1.-El cierre y liquidacion de los Presupuestos del migmiento se efectuara el 31 de
Diciembre.

2.-Los estados demostrativos de la liquidacion asioctampropuesta de incorporacion de
remanentes, deberan realizarse antes del dia praeenarzo del afio siguiente.

3.-La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamientca sgprobada por la Alcaldia, dando
cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

ARTICULO 46.- REMANENTE DE TESORERIA

1.-Estard integrado por la suma de fondos liquidoseseahos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pagosydé&rechos que se consideren de dificil
recaudacion.

2.-La determinacién de los ingresos de dificil matizdaion se realizara conforme al
criterio de antigliedad propuesto por la Cadmara uwEntas de Andalucia en su informe de julio de
1997, es decir:

EJERCICIO CRITERIO DE

ANTIGUEDAD
Ejercicio corriente 0%
Ejercicio (-1) 25%
Ejercicio (-2) 25%
Ejercicio (-3) 50%
Ejercicio (-4) 75%
Ejercicio (-5) 100%

3.-Si el remanente de tesoreria fuera positivo, pedréstituir fuente de financiacién de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente

4.-Si el remanente de tesoreria fuera negativo, eloRlebera aprobar, en la primera sesion
que celebre desde la liquidacion del Presupuesteeduccion de gastos por cuantia igual al déficit,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 14 deblases y adoptando algunas de las medidas
contempladas en el articulo 193 del TRLRHL.

ARTICULO 47.- CONTROL INTERNO

En el Ayuntamiento, y en el Organismo Autonomo jgceran las funciones de control
interno en su triple acepcion de funcién intervemtduncion de control financiero y funcion de
control de eficacia en base lo establecido enrtbsuéos 213 y siguientes del Texto Refundido dor e
que se aprueba Ley Reguladora de las Haciendatekoca

En el supuesto de que no obstante la inexisterciaré&tlito presupuestario y el informe de
intervencion, por las razones gque fuesen y no ptesta responsabilidad en que se pudiese incurrir,
se ordenase por el 6rgano municipal competenteedéizacion de un pago, se procedera a la
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contabilizacion de éste como operacion no prestgigspago pendiente de aplicacion”.

En los términos previstos por los articulos 213 20 2lel TRLRHL, la Intervencion
Municipal ejercera las funciones de control intemofinanciero de la sociedad de capital
integramente municipal denominada INMUVISA y de rtaa sociedades municipales pudieran
constituirse durante la vigencia de estas Basesob$tante dicha funcién puede delegarse por la
intervencion municipal en funcionario dependientd drea de intervencion y que ostente la
capacidad y conocimientos necesarios para ejeidgagifunciones.

La Intervencién Municipal ejercera la funcion dentrol interno y fiscalizacion con plena
independencia; podra recabar cuantos antecedeatesdere necesarios, efectuar el examen y
comprobacion de libros, cuentas y documentos gosidere precisos, verificar arqueos y recuentos
y solicitar de quien corresponda la emision dermfs, cuando la naturaleza del acto, documento o
expediente que deba ser intervenido lo requierel destinatario fuera cualquier técnico o servicio
municipal, seran evacuados en el plazo maximddiids.

ARTICULO 48.- NORMAS SOBRE FISCALIZACION:

No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fdeesutorizacion y Disposicion de gastos de
caracter periodico y demds de tracto sucesivoyenantervenido el acto o contrato inicial.

En los gastos corrientes, imputables en el Capituse ejercera la fiscalizacion limitada, en
los términos recogidos en el articulo 219 del TRLRH

En los términos recogidos en el apartado segundioadieulo 219 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que sadga el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, la fiscalizacion previdaregdrda a comprobar los siguientes extremos:

e La existencia de crédito presupuestario y que epymsto es el adecuado a la
naturaleza del gasto y obligacion que se propong&raer. En los casos en que se
trate de contraer compromisos de gastos de carphtiganual se comprobara,
ademas, que se cumple lo preceptuado en la noemagiente.

¢ Que las obligaciones o gastos se generan por éaganpetente.

« Para todo tipo de expedientes habran de efectuadsenas, las comprobaciones
adicionales que se determinen en las presentess,Baseliendo, el 6rgano
interventor, formular las observaciones complenmr@adajue considere conveniente,
sin que las mismas tengan, en ningun caso, efeapensivos en la tramitacion de
los expedientes correspondientes.

Cuando de los informes de fiscalizacion se dedwjaease han omitido requisitos o tramites
que sean esenciales o que la continuacion de t@mesdministrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Tesoreria municipal o a un terceeo,procederd al examen exhaustivo del
expediente y si, a juicio del Interventor, se das iencionadas circunstancias, habrd de actuar
conforme a lo preceptuado en los articulos 21gyisntes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refurdlida Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Quedan excluidos de la intervencion previa losisiges gastos:
* Material no inventariable.
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Contratos menores. En todo caso el no sometimafadntervencion previa exigira que por
el érgano de contratacion se especifique expredamen el acuerdo correspondiente, la
naturaleza de contrato menor que se adjudica.

Gastos de tracto periddico y sucesivo.

Gastos menores de 3.000 € que se realicen a tta\@#icipos de caja fija.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 219 TRLRER sustituye la fiscalizacion previa de

los derechos por la inherente a la toma de razéortabilidad y por actuaciones comprobatorias,
mediante técnicas de muestreo o auditoria, en dsss¢ por ejemplo de las remuneraciones al
personal.

*

ARTICULO 49.- INDEMNIZACIONES.
1.- Indemnizaciones por razon del servicio: Dietade Manutencion y Alojamiento.

1.1.- Las actividades que den lugar a indemnizacionrapdn del servicio, deberan ser

autorizadas mediante Resolucion de Alcaldia, ejuéase establecera el lugar de realizacion de las
mismas y su duracion exacta.

No obstante, cuando se trate de Comisiones dec®erdcompafando a la Alcaldia, bastara

la solicitud de indemnizacion debidamente firmada fa Alcaldia., donde se especifiquen los
lugares asi como la duracién exacta de cada ulze @omisiones que dan derecho a indemnizacion

1.2.1as indemnizaciones por gastos de alojamiento yuteagionen territorio espafol,

seran las que a continuacion se especifican, dadeeon lo previsto en el R. D. 462/2002, de 4 de
marzo, Resolucion de la Secretaria de Estado diemticy Presupuestos:

Cuantias en euros

Grupos

Por alojamientoPor manutencidyDieta entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

Grupo I: Miembros de la Corporacién.
Grupo II: Personal grupos Ay By laborales asaahs.
Grupo llI: Personal grupos C y D y laborales asanhils.

Los miembros de la Corporacion podran optar pagerse al régimen anterior o al de

“Gastos Suplidos”, mediante aportacion de facturas.

El personal que actie en Comisiones de Serviciosaiodo parte de delegaciones oficiales

presididas por algin miembro de la Corporaciongipgé las indemnizaciones correspondientes al
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Grupo I. El mismo régimen se establece para quiemesu caso, desempefien el cometido de escolta
de Alcaldia.

Cuando las Comisiones de Servicios se desarroliertesitorio extranjero, seran de
aplicacion las cuantias establecidas en el R.2Y2062.

2.- Las dietas de manutencidmo requieren justificacion, no obstante, solo seipigan
cuando la Comision de Servicios tenga una durasifperior a 5 horas y se inicie antes de las 14,00
horas, indemnizandose en estos casos con el 5(/adea de manutencion.

En caso de que la hora de regreso sea posteres 32,00 horas, se hara constar en la
Resolucién de autorizacion abonandose la dietaageitancion completa.

3.- Los gastos de alojamientaequieren justificacion mediante factura, abonaedes
cantidades realmente gastadas y justificadas dotaimeente, sin que su cuantia total exceda las
sefaladas en el cuadro anterior.

4.- Indemnizaciones por gastos de viajes.

Cuando se utilicen vehiculos particulares en camisie servicios, se percibira la cantidad,
en concepto de indemnizacion, de 0,19 euros / kitdon
En ningun caso se autorizar a repostar a costsydetamiento con vehiculos propios.

ARTICULO 50.-ANTICIPOS Y PRESTAMOS AL PERSONAL.

Podrén otorgarse préstamos (anticipos reintegnaplasticipos de la ndmina del mes dentro
de los siguientes limites:

e préstamos sélo podran concederse al personal fijplantilla; podran tener una
cuantia maxima de 1.500,00 euros y habran de is¢egeados en un plazo maximo
de 10 meses.

» anticipos de la nébmina podran concederse a togersbnal y se realizara sobre la
némina actual en funcién del servicio efectivamemt@izado (incluso temporal e
interino), el plazo maximo de reintegro vendra radoc necesariamente por la
duracion del contrato, cargandose en la siguietit@na.

Los otorgamientos respectivos requeriran previgipety aprobacion de la Alcaldia, que se
sujetard a las limitaciones que se deriven detlesia la Tesoreria.

Los prestamos y los anticipos de la nébmina no fodser compatibles, salvo causa
justificada y resolucién de alcaldia que asi l@deine.

ARTICULO 51.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES.

1.- Las retribuciones de los miembros de la corporapidr dedicacion exclusiva o parcial
seran las siguientes:

CARGO DEDICACION | S. ANUAL 14 pagas
1 Alcaldia-Presidencia Exclusiva 0€

2| Delegadade Hacienda, Personal, Régimen Interi 38.604,62 €
Nuevas Tecnologias

3 Delegado de Vivienda y Urbanismo Exclusiva 38.604,62 €

Exclusiva
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4 Delegada de Politica Social, Mayores. Exclusiva 38.604,62 €

5| Delegado de Obras, Mantenimiento de la Ciudad, 38.604,62 €
Trafico y Seguridad Ciudadana. Exclusiva

6| Delegada de Turismo, Cultura, Deportes y Juventudexclusiva 38.604,62 €

2.- Los miembros electos de la Corporacion que net@nesus servicios en régimen de dedicacion

exclusiva completa o parcial, percibiran en conmege asistencias a sesiones de dérganos
colegiados de los que formen parte durante lalédgia la cantidad de 50,00 eur@icha
cantidad estara sometida al Impuesto sobre laaREnkas Personas Fisicas.

ARTICULO 52.- GRUPOS POLITICOS

De conformidad con el acuerdo plenario de 6 de ju& 2015, debidamente actualizadas, los

Grupos Politicos Municipales legalmente constitaigercibiran de enero a diciembre, prorrateadas
en doce mensualidades, las siguientes dotacionesmaas:

1.- Dotaciones Fijas:
a) 1.124,16 € mensuales por Grupo Politico.
b) 28.84 € mensuales por concejal.

2.- Dotaciones Variables:
a) 520,44 € por Concejal Portavoz o Concejal con G, sin dedicacion exclusiva, en

14 pagos.
b) 132,92 € por Concejal no Portavoz, sin Delegagi@in dedicacion exclusiva, en 14
pagos.
Dotaciones Fijas Afio Dotaciones Variables Afio
Grupo Concejales con . .
n Total anual
Municipal Por Grupo Por concejal Por PortavoZ delegacion y sin Concejales sin
Politico DE delegacién
PSOE 13.489,92 10 3.460,8 4 29.144,64 d 0,00 46.095,36
PP 13.489,92 4 1.384,32 1 7.286,16 0 0,00 3] 5.582,52 27.742,92
PA 13.489,92 3 1.038,24 1 7.286,16 0 0,00 2| 3.721,68 25.536
18] 13.489,92 2 692,16 1 7.286,16 | @ 0,00 1 1.860,84 23.329,08
GLA 13.489,92 2 692,16 1 7.286,16 | @ 0,00 1 1.860,84 23.329,08
Total 146.032,44

ARTICULO 53.- DELEGACION DE ATRIBUCIONES.

Todas las atribuciones establecidas en las presdr#ises para la Alcaldia-Presidencia

tendréan igual parangén en lo que se refiere aaicidn de Presidente del Patronato Municipal y
podran ser objeto de Delegacion en otro miembia @orporacion.

Con el fin de agilizar la gestién de expedientesnémicos podra la Alcaldia-Presidencia

mediante resolucion establecer que el ejercicitalés atribuciones pueda ser desarrollado de forma
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indistinta por la Alcaldia y por Concejalia Delegad
Cualquier resolucion en la materia serd objetoadedortuna publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia y en el Tablon de AnunciMsnicipal.

ARTICULO 54.- EJERCICIO DE COMPETENCIAS Y DESARROLL O DE
ACTIVIDADES MUNICIPALES POR ORGANISMO AUTONOMO MUNI CIPAL O
EMPRESA PUBLICA LOCAL.

En el supuesto de que el Ayuntamiento procedidseceeacion durante el ejercicio de un
organismo u organismos autbnomos municipales ong@esas publicas se procedera a tramitar
simultaneamente —junto con el expediente de creaeidpresupuesto del organismo, o los estados
de previsiones de la empresa, acompafiando —eruralgle los casos- del estado de consolidacion
con el presupuesto de la entidad.

El Ayuntamiento podr4d encomendar tanto a orgarssieu@dnomos como a empresas
municipales el ejercicio de competencias o actlédapara las que sea competente el Ayuntamiento,
con respeto del ambito competencia del ente adimdtii®s o empresarial (establecido en sus
estatutos) y de la normativa aplicable en la materi

En tales supuestos se procedera desde el punista@resupuestario del siguiente modo:

-el Ayuntamiento realizard pagos con cargo a ldisagiones presupuestarias para las que
esté previsto el ejercicio de tales actividadesrapetencia, del cual seréd beneficiario el organismo
autonomo o la empresa.

-tales pagos del Ayuntamiento supondran para elnisgno autbnomo un ingreso (corriente
o de capital) que generard el correspondientdtoréd el estado de gastos conforme a lo prescrito
en estas bases de ejecucion del presupuesto.

-en el caso de empresa/s municipal/es el ingremvidnte o de capital) financiara el gasto
que hubiese de ejecutarse.

-a fin de evitar duplicidades en los resumenes gapitulos del presupuesto, esas
transferencias internas seran objeto de la oportengeccion con ocasion de la confeccion del
presupuesto consolidado.

El Patronato Municipal, la Sociedad Municipal INMIUBA y cuantos Organismos
Auténomos o Sociedades se constituyan precisaggmel@a autorizacion del Pleno de la corporacion
e informe de la Intervencion para la concertaci®mpleraciones de crédito a largo plazo, conforme a
lo que sefala el articulo 54 de la Ley Reguladerkasl Haciendas Locales.

ARTICULO 55.-CREDITOS DEL ESTADO DE GASTOS AFECTADOS POR
INGRESOS.

Todos los créditos del estado de gastos incluidosele anexo de inversiones estan
expresamente afectados a los ingresos patrimomialescapital, o a los préstamos que los financian,
en los términos del presupuesto y del propio angue, sirve de elemento declarativo de interés
publico de las inversiones relacionadas. Tambidanesafectados los créditos que se generen
mediante subvenciones.

Queda condicionada la realizacién de tales inveesiohasta que no esté disponible el
credito, es decir:

-hasta tanto se tenga la aprobacién definitivacdekespondiente derecho o préstamo.

-Si se financia parcial o totalmente con subvendéncondiciona a la incorporacion al
expediente del documento aprobatorio de la sub$eren favor del Ayuntamiento.

-Si se financia con aportaciones de los particalaeecondiciona al ingreso de tales derechos
0 al compromiso firme de aportacion debidamentargaado.
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-Si se financia mediante renta del patrimonio giéso del precio de licitacion.
-Si se financia con venta de bienes a la adjudicadéfinitiva del contrato.
-Si se financia con contribuciones especialesaptiabacion definitiva de las mismas.

ARTICULO 56.- ENAJENACION DE VENTA DE SUELO Y USO DE RECURSOS
DE PRESTACIONES COMPENSATORIAS

No se estima una recaudacion previsible, produetia @najenacion de bienes, imputables a
este ejercicio 2014. No obstante si durante lauején del presupuesto, se producen enajenaciones
de bienes, el destino de dichos fondos constituigafinanciacion afectada al gasto de capital gue s
determine posteriormente.

ARTICULO 57.- CONCERTACION DE OPERACIONES DE TESORE RIA

El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de reeisopor plazo no superior a un afo
con cualquier Entidad financiera, para atendemsggsidades transitorias de Tesoreria, siempre que
en su conjunto no superen el 30% de los ingreqoslados por operaciones corrientes en el ejercicio
anterior, salvo que la operacion haya de realizarsel primer semestre del afio sin que se haya
producido la liquidacién del presupuesto de taloije, en cuyo caso se tomara en consideracion la
liquidacion del ejercicio anterior a este Ultimo.

La concertacidon de toda clase de Operaciones deréfrés debera ser informada por la
Intervencién municipal. En este informe se anadizir capacidad del Ayuntamiento para hacer
frente, en el tiempo, a las obligaciones que délgse deriven para la misma.

La competencia para la concertacion de Operacidad®soreria correspondera al Alcalde-
Presidente o al Pleno de la Corporacion, de acuemndda legislacion vigente.

Las condiciones iniciales de las operaciones diitora corto plazo seran las siguientes:

* Importe maximo: 30 % de los ingresos liquidados queraciones corrientes en el
ultimo ejercicio liquidado.

* Plazo de amortizacion maximo: 1 afio.

« Tipo de interés: Segun prudencia financiera.

« Comisiones de estudio y apertura: Sin comisiones.

e Comisiones sobre saldo no dispuesto: Sin comision.

e Liguidacién de intereses: mensual/trimestral.

ARTICULO 58.- DEL EJERCICIO DE ACCIONES JUDICIALES Y
ADMINISTRATIVAS

Se delega en la Junta de Gobierno Local el ejerdigiacciones administrativas y judiciales,
cuando las mismas tengan causa en asuntos deridadias elaboracion, ejecucién o control del
Presupuesto.

DISPOSICION FINAL

A todo lo que no esté previsto en las presenteeBassera de aplicacion lo dispuesto en el
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,gbgue se aprueba el Texto Refundido de la Ley
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Reguladora de las Haciendas Locales, el Real eb8£1/1990, de 20 de abril, asi como las normas
que desarrollen a las anteriores.

Cuantas dudas se susciten en la aplicacion deréserges Bases, seran resueltas por la
Alcaldesa Presidenta o la Junta de Gobierno Lopat, delegacion, previo informe de la
Intervencion.

En Lebrija a 5 de febrero de 2016.-

La Alcaldesa Presidenta.-

Fdo. M2 José Fernandez Mufioz.-
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ANEXO |
Cuantia ( SIN IVA) Organo Procedimiento
Tipo contrato competente Modelo
De Hasta
0.00 3.000,00 ADO Adjudicacion directa (1)
Junta de
3.000,01 17.999,99 Gobierno RC/ADO Adjudicacion directa
18.000,00 60.000,00 Negociado sin publicidad
SUMINISTROS J ; ‘L
60.000,01 99.999,99 unta de Negociado con publicidad
Gobierno RC/AD/O
100.000,00 | 2.053.667,50 Abierto
Més de 2.053.667,50 Pleno RC/AD/O Abierto
0.00 3.000,00 ADO Adjudicacion directa (1)
Junta de
3.000,01 17.999,99 Gobierno RC/ADO Adjudicacion directa
18.000,00 60.000,00 Negociado sin publicidad
SERVICIOS
60.000,01 99.999,99 Junta de RC/AD/O Negociado con publicidad
Gobierno
100.000,00 | 2.053.667,50 Abierto
. Abierto
Mas de 2.053.667,50 Pleno RC/AD/O
0.00 3.000,00 ADO Adjudicacion directa (1)
Junta de
3.000,01 49.999,99 Gobierno RC/ADO Adjudicacion directa
50.000,00 200.000,00 Negociado sin publicidad
OBRAS Junta de
200.000,01 999.999,99 Gobierno RC/AD/O Negociado con publicidad
1.000.000,00 | 2.053.667,50 Abierto
Mas de 2.053.667,50 Pleno RC/ADIO Abierto

(1) Gastos sin fiscalizacion previa
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