ANEXO 111

Memoria descriptiva de los servicios que se prestan en el archivo

I- DATOS IDENTIFICATIVOS Y FINES DEL ARCHIVO
e Titularidad y gestion del archivo
Creacion (fecha, circunstancias, etc.)
Volumen de documentacion
- Metros cuadrados de depdsito
- Metros lineales de estanteria (el total, estén ocupados o0 no)
- Metros lineales de documentacion
Fondos
- Cuadro de clasificacion del archivo
- Somera descripcion de los fondos
Procesos archivisticos informatizados
- Descripcion de fondos
- Gestion de usuarios
- Lenguajes documentales
e Fines del archivo.

I1- INFORMACION GENERAL
e Ubicacion
e Teléfono, fax, pagina web y correo electronico.
e Horario de apertura

I1l- SERVICIOS DEL ARCHIVO

Condiciones de acceso e informacion sobre los fondos
NUmero de puestos en la sala de investigadores
Condiciones de consulta de los documentos

Servicio de entrega de reproducciones a los usuarios

IV- LOS USUARIOS
e Derechos de los usuarios
e Atencion de quejas y sugerencias
e Informacion sobre los usuarios que tiene el archivo (se pueden
adjuntar estadisticas de procedencia de usuarios, de fondos méas
consultados, de temas de investigacion, etc.).

V- OTROS DATOS DE INTERES
e Biblioteca complementaria (somera descripcién de los fondos).
- Numero de monografias
- Numero de titulos de publicaciones periodicas
e Actividades culturales y educativas (visitas, exposiciones,
conferencias).
e Cualquier otro dato que el peticionario considere de interés dar a
conocer.




