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1.- NORMAS GENERALES

1.1- Ambito de aplicacion

Articulo 1.- Ambito temporal.

1.- La aprobacion, la gestién y la liquidacién del Presupuesto se sujetaran a lo
dispuesto en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y en estas bases de
ejecucién, que tendran la misma vigencia que el presupuesto.

2.- En caso de que el presupuesto deba prorrogar, estas bases regiran,
asimismo, durante el periodo de prérroga.

3.- Lo previsto en los dos apartados anteriores, se entiende sin perjuicio de la
Disposicién Final Primera de estas Bases.

Articulo 2.- Ambito funcional.

Estas bases se aplican con caracter general en la ejecucion del Presupuesto
del Ayuntamiento y teniendo en cuenta las particularidades que se detallaran
posteriormente.

1.2 - Estructura y funcionamiento

Articulo 3.- Del Presupuesto General.

1.- El Presupuesto General para el ejercicio, lo integra uUnicamente el
presupuesto de la Corporacion, dado que no existen organismos publicos ni
sociedades mercantiles dependientes del Ayuntamiento de Palleja.

2. - Con el siguiente resultado resumido por capitulos:

A) ESTADO DE GASTOS

CAPITULO DENOMINACION CONSIGNACION
Capitulo | Gastos de personal 3.674.690,53
Capitulo I Gastos corrientes en bienes y servicios 4.422.609,40
Capitulo Il Gastos financieros 241.500,00
Capitulo IV Transferencias corrientes 1.240.720,96
Capitulo V Fondo de Contingencia 110.000,00
Capitulo VI Inversiones reales 1.381.217,19
Capitulo VI Transferencias de capital 3.000,00
Capitulo  VIII Activos financieros 0,00
Capitulo  IX Pasivos financieros 995.870,38
TOTAL GASTOS 12.069.608,46
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B) ESTADO DE INGRESOS

CAPITULO DENOMINACION CONSIGNACION
Capitulo | Impuestos directos 6.806.500,00
Capitulo I Impuestos indirectos 107.000,00
Capitulo Il Tasas y otros ingresos 1.303.215,00
Capitulo IV Transferencias corrientes 2.613.663,15
Capitulo V Ingresos patrimoniales 116.345,12
Capitulo VI Alineacién de inversiones reales 0,00
Capitulo VIl Transferencias de capital 525.360,09
Capitulo VI Activos financieros 0,00
Capitulo IX Pasivos financieros 597.525,10
TOTAL INGRESOS 12.069.608,46

Articulo 4.- Estructura presupuestaria.

1.- Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

a) Organica - Todo distinguiendo dos digitos con la codificacion que se
especifica a continuacion:

01 ORGANOS DE GOBIERNO

02 PERSONAL

03 POLICIA LOCAL

04 PROTECCION CIVIL

05 SERVICIOS SOCIALES

06 URBANISMO

07 HACIENDA

08 VIVIENDA

09 SERVICIOS MUNICIPALES

10 SANIDAD

11 CULTURA

12 MEDIO AMBIENTE

13 EDUCACION Y INFANCIA

14 DEPORTES

15 COMUNICACION

16 PARTICIPACION CIUDADANA Y TRANSPARENCIA
17 PROMOCION ECONOMICA

18 IGUALDAD

19 SOLIDARIDAD Y COOPERACION
20 JUVENTUD

21 COMERCIO

22 TURISMO

23 CONSUMO

24 COMISION MUNICIPAL DE GESTION DE FONTPINEDA
25 ORGANIZACION
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b) Programas - Todo distinguiendo: Area de gasto, politica de gasto y
grupo de programa.

c) Econdmica -Todo distinguiendo: Capitulo, articulo, concepto vy
subconcepto.

2.- En las previsiones del estado de ingresos se han distinguido la clasificacion
organica, con el mismo criterio que para el estado de gastos y la clasificacion
econdémica a nivel de capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

3.- Complementariamente a las existentes en los presupuestos iniciales,
pondran darse de alta nuevas aplicaciones presupuestarias de ingresos vy
gastos por razones de técnica contable, en los siguientes supuestos:

a) Las que resulten de la aprobacién de créditos extraordinarios.
b) Las que se especifican en el apartado 7 del articulo 5° de estas bases.

c) Las que sean necesarias para instrumentar expedientes de generacion
de créditos o por la incorporacién de remanentes de créditos.

d) Las que rectifiguen codificaciones de aplicaciones manifiestamente
incorrectas.

e) Otros supuestos especialmente justificados y que no supongan
variaciones de la estructura presupuestaria reservadas a las
modificaciones de créditos.

4.- Las nuevas aplicaciones presupuestarias determinadas en el punto anterior
se dardn de alta mediante resolucién administrativa a propuesta o previa
conformidad del érgano interventor.

Articulo 5.- Vinculaciones juridicas.

1.- El control contable de los gastos se hara sobre la partida presupuestaria y el
fiscal sobre el nivel de vinculacion

2.-Los créditos autorizados en el presupuesto tienen caracter limitado y
vinculante. No podran adquirirse compromisos de cuantia superior a estos
créditos, y son nulos de pleno derecho los actos, resoluciones y acuerdos que
infringen esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades que puedan
ocasionar.

3.- Los niveles de vinculacion juridica para el ejercicio 2016 seran:
A) Respecto a la clasificacidon organica: El cédigo de dos digitos

B) Respecto a la clasificacion por programas: El area de gasto
C) Respecto a la clasificacion econémica: El capitulo

MD PPGG2016PALLEJA Pagina 6 de 44



Ajuntament de Palleja EXPEDIENTE PRESUPUESTARIO
CONCEJALIA DE HACIENDA | EJERCICIO 2016

4.- Para los proyectos con financiacion afectada, la vinculacién lo sera a nivel
de partida presupuestaria.

5.- Las partidas con créditos declarados ampliables, la vinculacion lo sera a
nivel de partida presupuestaria.

6.- En las aportaciones y subvenciones recogidas nominativamente en el
presupuesto, el nivel de vinculacién inicial sera el de la propia partida
presupuestaria, no obstante en los supuestos expresamente regulados vy
delimitados en el capitulo 5 de estas bases sera posible la utilizacién de la
vinculacion.

7.- Cuando existiendo dotacion presupuestaria dentro de un nivel de
vinculacién juridica, se pretenda imputar gastos al mismo nivel de vinculacién
juridica a una aplicacidon que no figure abierta, no sera necesario efectuar
ninguna modificacion de crédito, y se podra dar de alta la nueva partida
presupuestaria en tramitarse la autorizacién del gasto, sin necesidad de
ninguna modificacion de crédito, quedando ratificada la creacién de la
aplicacion por el simple acto administrativo de autorizacidn del gasto.

2.- GESTION DEL PRESUPUESTO

2.1 - Modificaciones de crédito
Articulo 6.- De las modificaciones de créditos (MC).

1.- Cuando haya que hacer un gasto que exceda el nivel de vinculacion
juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un
expediente de modificacion de créditos de acuerdo con las particularidades
reguladas en este Capitulo.

2.- Los expedientes de modificaciones de créditos deben recibir un informe por
parte del érgano interventor.

3.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno requeriran la misma
tramitacién que el propio presupuesto.

4.- Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno,
seran ejecutivas desde la adopcién del acuerdo o resolucién de aprobacion
Unica.

5.- Las modificaciones de crédito que sean competencia de la Alcaldia podran
aprobarse también por la Junta de Gobierno Local, siempre que la alcaldesa
que estara presente en su calidad de presidenta, las vote favorablemente.
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Articulo 7.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Si durante el ejercicio ha de efectuarse un gasto que no puede demorarse
hasta el afo siguiente y para la que no existe crédito, se podra aprobar la
modificacion presupuestaria a través de un crédito extraordinario. En caso de
que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara un
suplemento de crédito.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos se financiaran
con uno o varios de los recursos que en este punto se enumeran:

¢ Remanente liquido de tesoreria.

e Nuevos ingresos no previstos 0 mayores ingresos recaudados
efectivamente sobre los totales previstos en algun concepto del
presupuesto.

e Anulaciones o0 bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin
perturbacién del servicio.

3.-Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito para gastos de
inversion aplicables a los capitulos VI 6 VII, también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

4.-Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos 1, 2, 3 y 4 del
presupuesto podran financiarse mediante operaciones de crédito, siempre que
el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la mayoria absoluta del
namero legal de miembros de la Corporacién, declare la necesidad y la
urgencia y la necesidad de financiarlos mediante otros medios distintos de los
previstos en el apartado 2 de este articulo, y siempre que se cumplan
conjuntamente las siguientes condiciones:
e Que el importe total a financiar no supere el 5% de los recursos
ordinarios del presupuesto municipal;
e Que la carga financiera total, incluida la derivada de las operaciones
proyectadas, no supere el 25% de dichos recursos; y
e Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la
renovacion de la Corporacién que las concierte.

Articulo 8.- Tramitacién de los expedientes de créditos extraordinarios vy
suplementos de crédito.

1.- Deben ser incoados a iniciativa de la Intervencion municipal o de las
unidades administrativas que tengan a su cargo la gestiéon de los créditos
objeto de modificacion, por orden de la alcaldesa.

2.- Hay que adjuntar a la propuesta una memoria justificativa de la necesidad
de hacer el gasto dentro del ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de
crédito en el nivel en que haya sido establecida la vinculacién juridica.
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3.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se
expondran al publico durante quince dias habiles, para que los interesados
puedan presentar reclamaciones. Si durante el periodo mencionado no se han
presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara aprobada
definitivamente, y, en otro caso, debera resolver el Pleno, en el plazo de un
mes a contar desde la finalizacién de la exposicion al publico.

4.- Cuando la causa del expediente sea calamidad publica o de otros de interés
general excepcional, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la
aprobacion inicial y, en consecuencia, a partir de este momento se podra
aplicar el gasto.

Articulo 9.- Ampliacién de créditos.

1.- No se declara ninguna aplicacion presupuestaria como ampliable para el
ejercicio 2016.

2.- La ampliacién de créditos exige la tramitacién de expediente, en la que se
acredite el reconocimiento de mayores derechos de los que prevé el
Presupuesto de ingresos.

3.- La aprobacion de los expedientes de ampliacién de crédito que afectan al
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la alcaldesa y seran ejecutivas
desde el momento de su aprobacién.

Articulo 10.- Transferencias de crédito.

1.- Cuando sea necesario llevar a cabo un gasto aplicable en una partida, el
crédito sea insuficiente y sea posible reducir el crédito en otras partidas
correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la
cuantia total del estado de gastos, se aprobara un expediente de transferencia
de crédito.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las
limitaciones establecidas en los articulos 179 y 180 del texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL) y los articulos 40 a 42 del
RD. 500/1990.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito en los presupuestos del
Ayuntamiento, cuando afecten partidas de diferentes areas de gasto,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

4.- La aprobacion de las transferencias de crédito en las partidas de la misma
area de gasto, o que afecten a gastos de personal, es competencia de la
alcaldesa.

5.- La alcaldesa ordenara la retencién de crédito correspondiente a la partida
que se prevé reducir.
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6.- Las transferencias de créditos aprobadas por la alcaldesa son ejecutivas
desde el momento de su aprobacioén.

Articulo 11.- Generacién de créditos por ingresos.

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de
competencia local. Sera necesario que se haya producido el ingreso o, si
no es posible, sera necesario que figure en el expediente un acuerdo
formal para conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales; a tal efecto, sera necesario que se
haya reconocido el derecho.

c) Prestacion de servicios, por la que se hayan liquidado precios, en una
cuantia superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro se
podra reponer crédito en la cuantia correspondiente.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de hacer una aportacién a favor
del Ayuntamiento, o de sus organismos publicos, o cuando se haya recaudado
alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en una cuantia superior a la
prevista en el presupuesto, se debe evaluar si los créditos disponibles en las
partidas correspondientes del estado de gastos son suficientes para financiar el
incremento del gasto que se prevé que se necesitara en el desarrollo de las
actividades generadoras de ingreso.

En caso de que el volumen de crédito mencionado sea suficiente, no procedera
tramitar el expediente de generacién de créditos.

En el supuesto de que los créditos se consideren insuficientes, la unidad
gestora del servicio correspondiente, justificara al expediente la efectividad de
los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la partida que debe ser
incrementada.

3.- El expediente de generacion de créditos, informado por el interventor, sera
aprobado por la alcaldesa y sera ejecutivo desde que sea aprobado.

Articulo 12.- Incorporacién de remanentes.

1.- El 6rgano competente para autorizar las modificaciones por incorporacion
de remanentes previstas en el articulo 182 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto 2/2004 es la
alcaldesa.
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2.- Podran incorporarse a los correspondientes créditos del presupuesto de
gastos del ejercicio inmediato siguiente, cuando existan los suficientes recursos
financieros, los créditos siguientes:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias que hayan sido concedidas o autorizadas en el ultimo
trimestre del ejercicio siempre por los mismos gastos que motivaron su
concesién o autorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gastos debidamente
adquiridos en los ejercicios anteriores.

c) Los créditos para operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de los
derechos afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
incorporaran obligatoriamente excepto que se desista total o
parcialmente de la ejecucién del gasto.

3.- Si los recursos financieros no llegaran a cubrir el volumen de gasto
dimanante de la incorporaciéon de remanentes, la alcaldesa o en su caso el
concejal / a delegado / a, previo informe de la intervencion, establecera la
prioridad de actuaciones, donde se tendra en cuenta la necesidad de atender
en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de
gasto aprobados en el afo anterior.

4.- Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la
incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse
antes de la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos
especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o
gastos urgentes, previo informe de la Intervencidén en el que se evallue
que la incorporacion no producira déficit.

5.- La aprobacién de la incorporacion de remanentes de forma previa a la
liquidacién del ejercicio anterior se hara previo informe de la Intervencion, la
cual quedara autorizada a efectuar retenciones de créditos del presupuesto
corriente por importe no superior a los remanentes incorporados, hasta la
liquidacién del presupuesto anterior.

6.- Los remanentes de crédito incorporados al ejercicio 2016, provenientes de
ejercicios anteriores, que tengan calificacion de financiacion afectada y que no
se hayan comprometido a 31/12/2015, conformaran un remanente Unico que
podra ser incorporado al ejercicio 2016 con comunicacion de su nueva
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afectacion a las entidades financieras ya otros entes financiadores. Por defecto,
los remanentes anteriores seran destinados a amortizacién anticipada de las
operaciones financieras contratadas o, en su defecto, reintegradas las
cantidades resultantes a los entes cofinanciadores.

7.- La aprobacién de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que
se haya adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 13.- Modificaciones de crédito (MC) de bajas por anulacion.

1.- Cuando la alcaldesa considere que el saldo de un crédito gasto es reducible
sin perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacién del expediente de baja
por anulacion.

2.- La aprobacion corresponde al Pleno.

2.2. Fases del gasto

Articulo 14.- Anualidad presupuestaria y reconocimiento extrajudicial de
créditos.

1.- Con cargo a los créditos del estado de gastos sélo podran contraer
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento:

e Las obligaciones que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del
personal, el reconocimiento de las cuales corresponde a la alcaldesa.

e Las derivadas de compromisos validamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

e Las que sean consecuencia de resoluciones judiciales.

e Los créditos reconocidos judicialmente o extrajudicialmente por el
6rgano municipal competente, de conformidad con el art. 60.2 del RD
500/90, incluso cuando correspondan a gastos realizados en ejercicios
anteriores y gastos derivados de la conversién o convalidacion de actos
administrativos.

Articulo 15.- Créditos no disponibles.

1.- Cuando un servicio gestor considere necesario retener, total o parcialmente,
el crédito de una partida presupuestaria de la ejecucion de la que es
responsable, formulara propuesta razonada que debera ser conformada por la
alcaldesa, o persona que delegue.
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2.- La declaraciéon de no disponibilidad de créditos, asi como su reposiciéon a
disponible, corresponde al Pleno municipal, a propuesta de la alcalde/sa o
concejal/a delegado/a, debidamente fiscalizada por la Intervencién municipal.

3.- A cargo del saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no puede ser
incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 16.- Retencidén de crédito.

1.- El inicio de todo expediente de aprobacion de gasto podra realizarse
mediante la entrega de certificacién de existencia de crédito (o documento
equivalente) por parte del 6rgano interventor a peticion del responsable politico
o técnico de su ejecucion.

2.- La certificaciébn de existencia de crédito (CEC) se materializara en el
documento contable "RC" de Retencion de Crédito.

3.- El acto de retencion de crédito producira una reserva de crédito disponible
en la aplicacién presupuestaria correspondiente para la realizacién de dicho
gasto.

4.- La verificacion de la existencia de crédito se hara en el nivel de la
vinculacién juridica del crédito.

Articulo 17.- Autorizacion y disposicion de gastos (fases Ay D).

1.- La autorizacién y disposicion de gastos sera competencia de la alcaldesa o
del Pleno, en los supuestos previstos en cada caso por la Ley de Bases de
Régimen Local (LRBRL), por el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector publico (TRTRLCSP) o por el resto de la normativa vigente.

La Junta de Gobierno tendra atribuciones para autorizar y disponer los gastos
correspondientes a las competencias que tenga delegadas o desconcentradas
y también en los supuestos que ésta ejerza competencias de la alcaldesa,
siempre que éste o su sustituto / a, sea presente y vote favorablemente el
acuerdo adoptado.

2.- Correspondera a los/las concejales/as delegados/as, la gestion y la
impulsion de los gastos correspondientes a su ambito competencial.

3.- Corresponde al Pleno el ejercicio de las competencias en materia de
autorizacién y disposicidon de gastos que legalmente le correspondan y no
hayan sido delegadas o desconcentradas de forma puntual o permanente.

4.- En cuanto a los gastos plurianuales, se aplicara lo previsto en el articulo 174
del texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales.
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5.- Los 6rganos competentes para aprobar la disposicién de gastos (fase D)
son los mismos que sefalan los apartados anteriores.

6.- Cuando, al inicio del expediente de gasto, se sepa la cuantia exacta y se
conozca el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizaciéon y
disposicion, y se debe tramitar el documento contable AD.

Articulo 18.- Actos de conversién y de convalidacién administrativa.

1.- Los expedientes relativos a los procedimientos de conversiébn o de
convalidacion de actos administrativos previstos en la Ley 30/1992 de 26 de
noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y del
procedimiento administrativo comun (LRJPAC), siempre que generen gasto
deberan contener como minimo los siguientes documentos:

(A) Provisiébn de inicio / memoria justificativa suscrita por el concejal / a
responsable, en relacidn a los siguientes extremos:

e Justificacién de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que
se ha incumplido el procedimiento juridico - administrativo.
Fecha o periodo de realizacion.
Importe de la prestacién realizada.
Garantias que procedan o dispensa motivada de éstas.
Declaracion sobre el hecho de que la imputacién al presupuesto
corriente de gasto no supone una limitacibn a la ejecucion de las
restantes obligaciones del afo corriente, o poniendo de manifiesto la
necesidad de la tramitacion de una modificacién de créditos.

e La peticion de los informes que se especifican en las letras siguientes.

e El orden de inicio de tramitacion del correspondiente procedimiento con

referencia expresa a la regulacion contenida en esta base.

El documento de provision de inicio / memoria justificativa podra ser sustituido
por una resolucion declarativa del 6rgano unipersonal afectado que contenga
los extremos anteriores y ordene la tramitacidén del procedimiento.

(B) Informe técnico de valoracion del Departamento Administrativo encargado
en el que conste que las unidades utilizadas son los estrictamente necesarios
para la ejecucion de la prestacidén y que los precios aplicados son correctos y
adecuados en el mercado o estan previstos en el cuadro de precios aprobado.

(C) Factura proforma detallada de la prestacion realizada debidamente
conformada por el técnico del departamento encargado del servicio y, en su
caso, acompanada de la certificacién de obras correspondiente.

(D) Diligencias o informes de fiscalizacién del gasto.

(E) Informe juridico, en su caso.

(F) Cualquier otro documento que se considere necesario para una mejor
justificacion del gasto.
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(G) Acuerdo de la Junta de Gobierno Local de aprobacién o denegacién de la
autorizacién, y de la disposicion del gasto (con caracter total o parcial), y en su
caso, de conformidad a la presentacibn de la factura o facturas
correspondientes, por parte del proveedor o contratista.

(H) Factura, facturas o documentos asimilados correspondientes presentada /
as en forma por parte del proveedor, contratista o tercero.

(I) Aprobacion de la liquidacién y del reconocimiento de la factura / s por el
procedimiento ordinario de reconocimiento de la obligacién o por procedimiento
especial de reconocimiento extrajudicial de crédito, segun corresponda.

2.- Las obligaciones liquidadas y reconocidas como consecuencia de actos de
conversion o convalidacion tramitadas al amparo de la LRJPAC,
correspondientes a ejercicios cerrados, se imputaran presupuestariamente al
ejercicio corriente a la aplicacion presupuestaria que a tal efecto corresponda.

Articulo 19.- Reconocimiento y liquidacion de obligaciones: las facturas.

1.- La factura serd, con caracter general, el documento necesario para el
reconocimiento de la obligacién, la fase "O" de gastos, debiéndose observar lo
previsto en los siguientes apartados.

2.- Las facturas expedidas por los contratistas o proveedores se presentaran en
el Ayuntamiento de Palleja para su anotacion en el Registro Contable de
Facturas previsto en el articulo 59° de estas BEPG2016; una vez registradas
las facturas o documentos se recabara de los servicios gestores la conformidad
de las facturas y una vez conformadas se procedera a su fiscalizacion,
contabilizacién definitiva y aprobacion por el 6rgano competente.

3.- El plazo de tiempo maximo para dar cumplimiento a los puntos anteriores
permitird dar cumplimiento a la normativa general en materia de pagos y de
medidas contra la morosidad.

4.- Si alguna factura tiene problemas para ser conformada, el servicio gestor
que ha realizado la contratacién remitira a la Intervencion una nota / escrito
donde exponga las causas de la disconformidad y tramitara paralelamente con
el proveedor su anulacién o el abono segun corresponda.

Sin perjuicio del apartado anterior la Intervencién municipal suspendera la
tramitacion y pedira la subsanacién de los defectos de las facturas y
documentos asimilados que sean fiscalizados con resultado de observaciones
subsanables.

5.- Las facturas aprobadas se remitirdan a la Tesoreria para que se paguen
segun el orden de prelaciéon. La remision se materializa mediante la fase
contable P (orden de pago).
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6.- Las facturas expedidas por los contratistas y proveedores que se
presentaran en el Ayuntamiento deberan contener, ademas de los requisitos
contenidos en la normativa del IVA, los siguientes datos:

Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, NIF).
Identificacion del contratista.

Numero de factura.

Descripcién suficiente del suministro o servicio.

Centro o servicio gestor del gasto que ha efectuado el encargo.

7.- En cuanto a las certificaciones de obra, debera adjuntar facturas, y en
ambos documentos deberad constar la conformidad por parte de los técnicos
municipales encargados.

8.- Lo previsto en este articulo se entiende sin perjuicio de los ajustes
procedimentales que seran necesarios cuando se implante la gestion digital del
gasto mediante el software FIRMADOC vinculado al programa de contabilidad
SICALWIN y que facilita el Servicio de Asistencia a la Gestidon econémica Local
de la Diputacion de Barcelona.

2.3 - Tramitacion del gasto
Articulo 20.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.
1.- En los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se justificaran mediante las nédminas mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
requeriran que el 6rgano competente resuelva que han sido prestados
los servicios especiales, o que procede abonar una cantidad por el
concepto de productividad, de acuerdo con la normativa interna que la
regule.

c) Las ndminas tienen la consideracién de documento O.

d) Cuando por causa extraordinaria se realicen horas extras, el parte
correspondiente debera ir firmado por el responsable del servicio que
corresponda.

e) Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que deben tener la consideracion de
documento O.
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f) En otros conceptos, cuyo gasto estd destinado a satisfacer servicios
prestados por un agente externo, es necesario presentar factura, segun
lo previsto en el articulo anterior.

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, se exige con
caracter general la presentacion de factura.

3.- En los gastos financieros (Capitulos lll y IX) se observaran las reglas
siguientes:

a) Los gastos por intereses y amortizacién que originen un cargo directo en
cuenta bancaria deben justificar con la conformidad del tesorero / a
respecto a su ajuste al cuadro de amortizacion.

b) Se procedera de la misma manera con respecto a otros gastos
financieros, aunque la justificacibn debe ser mas completa y el
documento O debe soportar con la copia de los documentos
formalizados, o la liquidacion de los intereses.

4.- En las transferencias, corrientes o de capital, (Capitulos IV y VII), que el
Ayuntamiento deba satisfacer, se tramitara un documento O cuando se
acuerde la transferencia, siempre que el pago no esté sujeto al cumplimiento
de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia esta condicionado, la tramitacion del documento
O se debe realizar por el hecho de haberse cumplido las condiciones fijadas.

5.- En los gastos de inversién (Capitulo VI) el contratista debe presentar
factura, acompanada de certificacion de obras, cuando se hayan licitado las
obras e instalaciones < instalaciones con expediente administrativo y la
ejecucion deba hacerse por plazos.

6.- La adquisicibn de acciones exige, para que sean pagadas, que estas
acciones, o el resguardo valido, obren en poder de la Corporacion.

7.- La concesibn de anticipos al personal genera un movimiento
extrapresupuestario, instado por el interesado, el apoyo es la solicitud del
interesado y la resolucién de Alcaldia concediendo o denegando el anticipo
correspondiente.

Articulo 21. - Excepciones a la existencia de la factura por el reconocimiento de
obligaciones.

1. Con carécter general, la factura (documento soporte en fase "ADQO" o "U")
sirve de justificante para la tramitacién de la obligacién, pero en los siguientes
casos podra se sustituida por:

a) Las liquidaciones de indemnizaciones por razén de servicio (dietas,
viajes, asistencias, cargos electivos, etc.) a favor del personal, de los
miembros de la corporacion o de los tribunales de seleccién de personal;
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b) Premios de concursos.- Acta del jurado del resultado del concurso.

c) Gastos de inscripciones a cursos y congresos: El boletin de inscripcion
autorizada por el responsable del servicio en el caso del personal
eventual, funcionario y laboral y por la alcaldia en el caso de los cargos
electos.

d) Indemnizaciones: Copia de la sentencia y / o informe del responsable del
servicio afectado.

e) Seguros: Copia de la poliza.

f) Documentos internos justificativos asimilados a factura (DIJAF), siempre
y cuando la naturaleza de las prestaciones no determine la obligacién de
expedir factura por parte del proveedor, contratista o tercero perceptor.

g) Certificado de resolucién administrativa municipal donde se reconozca la
obligacién y se declare la suficiencia de la propia resolucidén con caracter
de soporte justificativo del gasto.

h) Los reconocimientos de ayudas a personas y familias, acomparados del
informe de los Servicios Sociales

i) Los convenios, las aceptaciones vy justificaciones en materia de
subvenciones

j) Los documentos (certificaciones) de las asignaciones econémicas para
el funcionamiento de los grupos politicos

k) Los justificantes de transferencias de capital a organismos publicos o
fundaciones.

l) Los justificantes del fondo de ayuda social al personal (firmados por los
representantes del personal), o de becas y ayudas a terceros.

En los documentos soporte de operaciones ADO o O que no tengan nimero de
registro de expedicion, se les podra asignar el mismo que tienen en el Registro
de Facturas del software contable.

2. En cualquier caso los anteriores documentos incorporaran necesariamente la
conformidad del 6rgano gestor del gasto.

Articulo 22.- Ordenacién y la realizacion del pago (fases P y R).

1.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia de la alcaldesa,
la cual, sin embargo, el podra delegar de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente. La orden de pago se entendera dada, bien por la firma del
ordenador de pagos al mandato (documento P), la firma de la resolucion por la
aprobacion del gasto o bien de forma implicita al firmar el ordenador de pagos
un instrumento de pago como puede ser un cheque o una transferencia
bancaria.

La orden de pago determina desplazarse a la Tesoreria la gestién de la
planificacion y realizacién del pago.

2.- La realizacién de pagos (fase 1), con caracter general, se efectuara sobre la
base de relaciones de pago que elaborara la Tesoreria, conforme con el plan
de disposicién de fondos, aunque, cuando la naturaleza o la urgencia del pago
lo exija, la materializacién (fase |) del pago se puede hacer individualmente.
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3.- La ordenacion del pago (fase P) no origina asiento contable especifico
aunque la Intervencion establecera el procedimiento para conocer y controlar
aquellas obligaciones reconocidas al pago de las que hayan sido ordenado.

2.4 - Procedimiento administrativo
Articulo 23.- Autorizacion y disposicion.

1.- En aquellos gastos que deben ser objeto de un procedimiento de
contratacién previsto aL TRLCSP, se tramitara preceptivamente al inicio del
expediente un documento RC, por un importe igual al coste del proyecto o
presupuesto gasto elaborado por los técnicos municipales.

2.- Una vez conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara
el documento "D" (si existia "A" previa) o "AD".

3 - Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la
obra, la prestacién del servicio o la adquisicién del bien contratados; a este
efecto basta con la presentacién de facturas.

Articulo 24.- Autorizacion, disposicion y reconocimiento de obligacién (ADO).

En los supuestos enumerados en la tabla siguiente, correspondientes a gastos
la autorizacién y disposicién de las cuales es simultanea al reconocimiento de
la obligaciéon correspondiente, se podra tramitar un documento ADO por el
importe correspondiente:

Intereses de demora

Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura
Pagos a justificar y anticipos de caja fija

Otros gastos financieros

a

)
b)
C)
d)

Articulo 25.- Operaciones contables en materia de personal.
1.- En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las reglas siguientes:

a) La aprobacion de la plantilla presupuestaria y relacion de puestos de
trabajo por el Pleno supone la autorizacién y disposicidon del gasto
derivado de las retribuciones basicas y complementarias (de caracter
periddico) y las cotizaciones sociales correspondientes, tramitandose el
documento AD de las plazas cubiertas y el documento RC de las
vacantes.

b) Las néminas mensuales cumplen la funcién de documento O, que se
elevard a la alcaldesa, a los efectos de la ordenacion del pago.
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c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral
con posterioridad a la aprobacién de la plantilla presupuestaria, origina la
tramitacion de sucesivos documentos AD por un importe igual a las
ndéminas que se prevé que se satisfagan durante el ejercicio.

d) En cuanto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se
tramitara el documento AD por un importe igual a las cotizaciones
previstas. Las posibles variaciones  originan  documentos
complementarios o inversos de aquél.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorias y
conocidas en el comienzo del ano, se tramitard el documento AD
correspondiente.

2.- En caso de que los gastos sean variables, segun las actividades que lleve a
cabo la Corporacién o segun las circunstancias personales de los perceptores,
se gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos
siguientes.

3.- Todos los documentos AD expresados anteriormente (del Capitulo 1) podran
no efectuarse, siendo posible su tramitacion en ADO, en funcién de los
requerimientos técnicos exigidos por la carga de archivos de contabilizacién
procedentes de la unidad de RR.HH. al software contable.

4.- En todos los capitulos (Capitulo Il y siguientes) se podran agrupar las fases
ADO por un lado, mediante la aprobacién de los gastos que se originan al
producirse la fase P con la firma de quien ordene los pagos , expresada en el
punto anterior. Y, en todo caso, si quien ordena los pagos se también el 6rgano
competente de las fases ADO, se podran agrupar todas las fases ADOP
mediante firma el mandamiento de pago, o bien mediante la aprobacién del
pago con Resolucion de Alcaldia emitido el ultimo dia habil de cada mes
natural.

Articulo 26.- Tramitacion de aportaciones y subvenciones y ayudas.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras administraciones, si el
importe es conocido al comienzo del ejercicio, se tramitara el documento AD.

2.- Si el importe de la aportacion obligatoria no es conocido, se instara la
retencion de crédito (RC) por la cantidad estimada.

3.- La concesion de subvenciones a terceros queda sometida a la incoacién del
correspondiente expediente que se tramitara de acuerdo con la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) y su Reglamento.

4.- Las subvenciones nominativas el / la beneficiario / a de las que se sefale
expresamente en los PPGG, podran originar la tramitacion del documento RC
por la cantidad presupuestada; el resto de subvenciones no nominativas
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podran ser objeto de anotacién contable estimada en fase RC de acuerdo con
los criterios generales de las retenciones de crédito.

5.- La resolucién de iniciacién de la concesion de cualquier tipo de subvencion
constituira el soporte contable en fase A y la resolucién de concesién dara lugar
a la fase D. En caso de acumulacion de la iniciacién y de la concesion se
generara directamente la fase AD.

6.- El documento donde se formaliza la aceptacion de la subvencion es el
apoyo contable en fase O, ya sea el gasto reconocido de justificacion previa o
de justificacién diferida.

7.- Una vez se haya constatado por el 6rgano gestor de la subvencion (OGS) el
cumplimiento de las condiciones exigibles al / la beneficiario / a en cada fase
procedimental y en el marco del acuerdo de concesién o instrumento regulador
de la subvencion, la OGS expedira los documentos autorizantes de las
entregas a cuenta o ultimo de la subvencion que seran el soporte justificativo
de las érdenes de pago presupuestarias (fase / s contable P).

8.- Sin perjuicio de las competencias del area politica gestora de la subvencion
concreta o del departamento administrativo encargado de su control (OGS), el
organo interventor realizara un seguimiento de las subvenciones pendientes de
justificacion, para proponer las medidas que sean necesarias en cada caso.

9.- En defecto de regulacién especifica, no se podra efectuar ningin nuevo
pago por concesion de subvenciones sin que se haya justificado en tiempo y
forma la aplicacién de los fondos que hayan sido entregados con anterioridad;
cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y
exigible, la alcaldesa puede acordar la compensacion.

10.- Hay que tener en cuenta con respecto a la materia de subvenciones la
regulacion del Capitulo 5 de SUBVENCIONES A TERCEROS de estas bases.

11.- En todo caso la ejecucion de la operativa contable regulada en este
articulo queda condicionada a los requerimientos técnicos dimanantes del
software de gestién de subvenciones que facilita el Servicio de Asistencia a la
Gestion Econdmica Local de la Diputacion de Barcelona y los cambios en la
Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) que entraran en vigor a
partir del 01/01/2016 derivados de las modificaciones operadas por al Ley
15/2014, de 16 de septiembre, de racionalizacion del sector publico y otras
medidas de reforma administrativa.
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2.5.- Gastos de inversion
Articulo 27.- Gastos de inversion.

1.- La autorizacion y disposicion de gastos de primer establecimiento, y las de
ampliaciéon y mejora, se condicionan a la aprobacion previa de los proyectos
técnicos que sean legalmente exigibles.

2.- Es necesario incorporar al expediente de gasto, en todo caso, la
certificacion de los actos administrativos aprobatorios correspondientes.

3.- Los servicios gestores presentardn preferentemente, un calendario de
realizacion de los proyectos incluidos en el Capitulo VI, a excepcién de las
adquisiciones de material inventariable.

Articulo 28.- Gastos con financiacion afectada.

1.- Los gastos con financiacién afectada: subvenciones, contribuciones
especiales, cuotas urbanisticas, operaciones de crédito o de otras
aportaciones, tendran condicionada su ejecucion a la efectiva disponibilidad del
todos los ingresos de acuerdo con las previsiones del TRLRHL.

2.- Si al finalizar el ejercicio, el volumen de derechos liquidados por los
conceptos mencionados en el punto anterior difiere de la suma que
corresponde recibir de acuerdo con el volumen de obligaciones reconocidas
aplicadas, se practicara el ajuste reglamentario el resultado presupuestario y el
remanente de tesoreria. Todo esto debe hacerse constar en el expediente de
liquidacion.

Articulo 29.- Financiacién de inversiones.

Cuando se produzca una modificacion en los proyectos de inversion
financiados con ingresos finalistas, sera necesario incoar el correspondiente
expediente de cambio de finalidad en cuanto a la aplicacion de los recursos
que sera sometido a la aprobacion del érgano correspondiente .. Este
expediente podra sustituirse por la correspondiente modificacion de crédito,
siendo competente, en este caso, el érgano que lo sea para aprobar la
modificacion de crédito.

2.6.- Operaciones financieras

Articulo 30.- Operaciones de crédito y procedimiento de concertacion.

1.- La concertacién o modificacién de operaciones de crédito con entidades
financieras de cualquier naturaleza, a los efectos previstos en el primer parrafo

del nimero 1 del art. 52 del TRLRHL, destinadas a la financiacion de gastos de
capital que estén previstas en el Capitulo IX del estado de ingresos del
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presupuesto inicial o de las sucesivas modificaciones, a la financiacion de
remanentes de tesoreria negativos o de modificaciones de crédito, a la amparo
de lo dispuesto en los arts. 193.2 y 177.5 del TRLRHL, de refinanciacién de
operaciones de crédito preexistentes, o bien se trate de operaciones de
Tesoreria, se ajustara al procedimiento establecido en el apartado siguiente.

2.- El procedimiento de concertacion de las operaciones de crédito indicadas
en el punto anterior sera el que se indica a continuacion:

a) El Ayuntamiento solicitard ofertas, como minimo a tres entidades
financieras, mediante escrito de peticion en el que se establezcan los
extremos siguientes:

Destino de la operacion de crédito.

Importe maximo del crédito.

Tipo de interés maximo.

Comisiones de apertura, de estudio, de no disponibilidad y de
amortizacién anticipada maximos.

Plazo y forma de amortizacion de la operacion de crédito.

Plazo de carencia.

Garantias.

Otras condiciones que puedan resultar de interés.

Plazo maximo de presentacion de ofertas.

b) Las ofertas se presentaran en sobre cerrado que debera presentarse en
el Registro General, incluyendo las proposiciones en relacion a las
condiciones financieras, junto con la minuta del contrato.

c) Las ofertas presentadas seran valoradas por una Mesa formada por el
alcalde/sa o concejal/a delegado/a en calidad de presidente/a de la
Mesa, el/la secretario/a, el/la interventor/a y el/la tesorero/a que actuara
de secretario/a de la Mesa.

d) La Mesa formulara la propuesta de adjudicacion al 6rgano competente y
podra también acordar la apertura de un nuevo plazo de presentacién de
ofertas, para las mismas entidades y/o anadir otras nuevas, si las ofertas
presentadas no se consideraran objetivamente satisfactorias.

3. Se exceptuan del procedimiento anterior las operaciones de crédito
destinadas a la refinanciacién de otras operaciones cuando se concierten con
la misma entidad financiera.

4. También se exceptuaran del procedimiento establecido en los apartados
anteriores, las operaciones de crédito a concertar con entidades financieras
que estén incluidas en el marco de la accion concertada de financiacion
subsidiado que establezca la Diputacion de Barcelona u otras entidades
publicas de ambito supramunicipal.
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Articulo 31.- Otros aspectos materia de créditos y pasivos.

La situacion de la deuda a 1 de enero de 2016 y la evolucién previsible de la
deuda es la siguiente:

Saldo vivo de la deuda a 1 de enero de 2016 9.683.006,97 €
Amortizacion ordinaria 2016 995.870,38 €
Amortizacién extraordinaria 2016 (1) 0,00 €
Nuevo endeudamiento 2016 597.525,10 €
Saldo vivo previsto de la deuda a 31 de diciembre de 2016 9.284.661,69 €

(1) a determinar en funcidon del resultado de la liquidacién del presupuesto de 2015.

2.7.- Gastos a justificar y anticipos de caja fija
Articulo 32.- Pagos a justificar.

1.-Tendran el caracter de gastos a justificar las 6rdenes de pago que no
puedan acompanarse de los documentos justificativos correspondientes en el
momento de su expedicion, y su autorizacion correspondera a la Alcaldesa.

2.-En el plazo de tres meses, los perceptores deberan entregar a la
Intervencion los documentos justificativos del pago, y deberan reintegrar las
cantidades que no se hayan invertido.

3.-Los fondos seran justificados mediante facturas originales donde figure el
NIF del emisor, nim. de factura y fecha, asi como la indicacion de que la
factura es pagada. En caso de que no fuera posible la presentacién de facturas
reglamentarias, se admitiran los tickets de caja siempre que figure la
identificacion legal del proveedor acompanados de una declaracién
responsable acreditativa de la realidad del gasto.

4.-Se tendra en cuenta, en cualquier caso, que los fondos sélo pueden ser
destinados a la finalidad para la que se concedieron y que los comprobantes
deben ser documentos originales.

5.- De la custodia y correcta aplicacién de los fondos se responsabilizara el
perceptor, en los términos que establece la legislacidon vigente.

6.- No se entregara un nuevo mandamiento a justificar a aquel por perceptor
gue ya disponga de un el que no haya sido justificado hasta entonces.

7.- Antes de finalizar el ejercicio presupuestario deberan haberse justificado
todas las cuentas, y en ningun caso podran destinarse los fondos a cubrir
gastos del ejercicio siguiente. Corresponde a la Alcaldesa la aprobacién de la
justificacion de los pagos efectuados con fondos a justificar.

MD PPGG2016PALLEJA Pagina 24 de 44



Ajuntament de Palleja EXPEDIENTE PRESUPUESTARIO
CONCEJALIA DE HACIENDA | EJERCICIO 2016

8.- La expedicién y pago de las 6rdenes entregadas a justificar, ya que son
operaciones del presupuesto de gastos, se contabilizaran segun lo regulado en
estas bases en cuanto a la ordenacién y realizacion de los pagos.

Articulo 33.- Anticipos de caja fija.

1.-Con caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de
fondos a favor de los habilitados, para atender los gastos corrientes de caracter
repetitivo, previstas en el art. 73 del RD 500/1990. En particular, podran
atenderse por este procedimiento:

e (Gastos de formacidén y perfeccionamiento del personal aplicables al
concepto 162

Gastos aplicables al articulo 20

Gastos aplicables al articulo 21

Gastos aplicables al articulo 22

Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones aplicables al
articulo 23.

e Atenciones benéficas y asistenciales aplicables al articulo 48

2.- Los anticipos de caja fija seran autorizados por el/la alcalde/sa, mediante
resolucién que determine:

a) Elimporte del anticipo.
b) Los gastos que se pueden atender
c) Las personas habilitadas para el movimiento de fondos.

3.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de
fondos, los habilitados pasaran cuentas, las cuales seran fiscalizadas por la
Intervencion y aprobados por el/la alcalde/sa. Se debe garantizar que los
gastos satisfechos por este procedimiento se imputen al ejercicio
presupuestario en que se realicen.

4.- En cuanto a la contabilizacién, se observaran las siguientes reglas:

a) Se efectuaran retenciones de crédito por el mismo importe que el de la
provisidon correspondiente en las aplicaciones presupuestarias en que
sea necesario aplicar posteriormente gasto.

b) El importe de estos anticipos no podra exceder como criterio general, de
la cuarta parte de la partida presupuestaria a la que se aplicaran los
gastos que se financian mediante anticipos de caja fija.

c) Comprobados las cuentas a los que se refiere el apartado 3 de esta
base, se expediran las 6rdenes de pago de reposiciéon de fondos con
aplicacién a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan los
gastos justificados. A menos que se haya agotado el crédito disponible o
por el hecho de que se esté en un punto avanzado del afio o por otras
causas, en la expedicién de las 6rdenes de pago no se deben emplear
las retenciones de crédito efectuadas con anterioridad.
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5.-Los fondos estardn en una cuenta bancaria a nombre del Ayuntamiento. En
esta cuenta no se pueden efectuar otros ingresos que los procedentes del
Ayuntamiento. Las salidas de fondos deben hacerse mediante cheque o
transferencia, y s6lo se destinaran al pago de los gastos para la atencién de las
cuales se concedio el anticipo de caja fija.

6.-Podra autorizarse, asimismo, la existencia, a las Cajas pagadoras, de
cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de
menor cuantia. De la custodia de estos fondos sera responsable la habilidad.

7.-Se faculta a la Alcaldia para dictar las instrucciones oportunas en materia de
anticipos de caja fija, al amparo del articulo 21 de la LRJPAC.

8.- Para el ejercicio 2016 prevé la existencia de un anticipo de caja fija a la
Tesoreria municipal y en el Area de Servicios a las Personas.

2.8.- De los ingresos
Art. 34.- Compromisos de ingreso.

1.- Cuando el Ayuntamiento acuerde la aceptacion de subvenciones o
transferencias condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se
reconocera el correspondiente compromiso de ingreso (Cl).

2.- En los préstamos a largo plazo, cuando el Ayuntamiento formalice el
contrato se reconocera el correspondiente compromiso de ingreso (Cl).

Articulo 35.- Reconocimiento de derechos de ingreso.

Cuando el Ayuntamiento conozca la existencia de una liquidacién a su favor,
tanto si proviene de la misma corporacion, de otra administracion o de
particulares, se contabilizara el derecho (RD) con las siguientes
consideraciones:

e En la aprobacion de padrones, se contabilizard el derecho en el
momento de su aprobacién.

e Enla aprobacion de liquidaciones individualizadas, cuando se aprueben.

e En las subvenciones o transferencias, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, cuando se cumplan las condiciones
establecidas para que la subvencion sea exigible por resolucion o
acuerdo del Ente que concede la subvencion.

e Enlos préstamos, al realizar las disposiciones.

e Enlos intereses y de otras rentas cuando se devenguen.

e En las autoliquidaciones y de otros ingresos sin contraido previo, en el
momento del ingreso.
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e En los convenios en el momento de su aprobacion, si del instrumento
resultan de los derechos liquidados.

Articulo 36.- Liquidaciones practicadas en el sistema del ORGT

Las liquidaciones practicadas en el sistema del ORGT de la Diputacion de
Barcelona se contabilizaran en fase RD mediante los correspondientes ficheros
automatizados.

Articulo 37.- Cobro.

1.- Los abonos en las cuentas bancarias de la Corporacién mientras no se
conozca su naturaleza y procedencia, se contabilizaran como ingresos
pendientes de aplicacion, y se contabilizaran en su destino al recibir la
informacion.

2.- Los ingresos realizados en la caja de efectivo de la Corporacion se
aplicaran directamente a su destino, y se entregara la carta de pago contable al
interesado en el momento de realizarse el ingreso.

3.- La Tesoreria municipal controlara que no exista ningin abono en cuentas
bancarias pendiente de formalizacién contable.

3.- DE LA TESORERIA
3.1.- Operativa
Articulo 38.- Instrumentos de la tesoreria y disposicion de fondos.

1.- El depdsito y movimientos de caudales del Ayuntamiento se hara mediante
cuentas operativas de ingresos y pagos, abiertas a nombre de la Corporacion
en las cajas de ahorro y entidades bancarias que se determinen.

2.- La disposicion de fondos situados en las cuentas de la Corporacién
correspondera a la Tesoreria, previo el tramite de ordenacion de los pagos a la
Alcaldia; exceptuaran de este tramite aquellas operaciones que tengan
calificacién de movimientos internos o de traspaso de fondos de una cuenta a
la otra.

3- Los cheques, 6rdenes de transferencia y, en general, toda la documentacion
bancaria para disponer de los fondos seran firmados conjuntamente por el
tesorero de la Corporacion, por el interventor y por la alcaldesa.
Articulo 39.- Plan de Tesoreria y Plan de Disposicién de Fondos

1.- Corresponde a el/la Tesorero/a elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria,
gue sera aprobado por la alcaldesa u 6rgano en quien delegue.
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2.- La gestién de los recursos liquidos se llevara a plazo con el criterio de
obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a su vencimiento temporal.

3.- Corresponde a el/la Tesorero/a elaborar el Plan de Disposiciéon de Fondos
que sera aprobado por la alcaldesa.

4.- El Plan de Disposicién de Fondos debe recoger la prioridad de los gastos de
la deuda publica, de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

Articulo 40.- Plazos de pago.

1.- Con caracter general, se efectuaran los pagos dentro del plazo legalmente
previsto.

2.- Las disposiciones de fondos se adecuaran a los planes aprobados por el
o6rgano competente; sin embargo, la alcaldesa se reserva la potestad para
alterar, individual o colectivamente este plazo, en los casos en que lo considere
oportuno por los intereses del Ayuntamiento.

Articulo 41.- Medios de pago.

1.- La Tesoreria utilizar4d normalmente el sistema por transferencia bancaria en
cuentas del Ayuntamiento. Asimismo excepcionalmente se admitira cualquier
otro sistema de pago autorizado por la alcaldesa.

2.- Las cantidades que recauden los servicios, establecimientos o
dependencias expresamente autorizados deberan ser ingresados regularmente
en cuentas en entidades financieras colaboradoras, o bien en las cuentas
restringidas de recaudacién que haya o se creen para tal efecto, y quedaran
fuera de la disponibilidad del servicio, establecimiento o dependencia que
gestione el ingreso.

4.- CIERRE DEL EJERCICIO

4.1.- Gastos

Articulo 42.- Reconocimiento de las obligaciones.

1.- Al finalizar el ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que
impliquen reconocimiento de la obligacién se han incorporado a la contabilidad

en fase "O".

En particular las subvenciones concedidas, el pago de las que no ha sido
ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase "O", aunque la
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percepcion efectiva de los fondos esté condicionada al cumplimiento de
algunos requisitos.

2.- Por los servicios correspondientes, se instara a los contratistas para la
presentacion de facturas dentro del ejercicio. Esto sin perjuicio de comprobar el
estado de determinados gastos con motivo de consumos o servicios imputables
al ejercicio, el reconocimiento de las que no ha llegado a formalizarse por no
disponer a 31 de diciembre de justificantes y / o factura.

Articulo 43.- Fases previas a los reconocimientos de obligaciones.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedardn anulados, sin mas
excepciones que las que se deriven de los puntos anteriores y de la
incorporacion de remanentes a los que se refiere el articulo 12.

4.2.- Ingresos
Articulo 44.- Cobros.

Todos los cobros hechos el 31 de diciembre deben ser aplicados en el
presupuesto que se cierra.

Articulo 45.- Pendiente de cobros.

1.- Se ha de verificar la correccion de los pendientes de cobros existentes a 31
de diciembre, y se tramitaran las bajas y/o anulaciones cuando corresponda.

2.- En funcion del analisis de los pendientes de cobros, se determinara una
provisidén por saldos de dudoso cobro de al menos los porcentajes previstos en
el articulo 193 bis del TRLRHL; todo ello sin perjuicio de que también se
puedan aplicar a efectos contables los porcentajes minimos recomendados por
la Direccibn General de Politica Financiera, Seguros y Tesoro de la
Generalidad de Catalufia (DGPF), de acuerdo con la siguiente tabla:
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Ejercicios % minimo para el informe % minimo a efectos contables
( n= ejercicio liquidacion) MINHAP (Derechos recomendado por la DGPFAT
pendientes de cobro (Derechos pendientes de
liquidados) cobro de los caps.1a3
liquidados relativos a
ingresos tributarios)
n 0% 5%
n-1 25% 25%
n-2 25% 40%
n-3 50% 80%
n-4 75% 100%
n-5 75% 100%
n-6 y anteriores 100% 100%
4.3.- Cierre

Articulo 46.- Cierre del presupuesto.

1.- El cierre y la liquidacién de los Presupuestos del Ayuntamiento se realizara
a 31 de diciembre

2.- Los estados demostrativos de la liquidacién y la propuesta de incorporacion
de remanentes se elaboraran preferentemente antes el dia primero de marzo
del afo natural siguiente al que se cierra.

3.- La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento debe ser aprobada por la
alcaldesa quien dara cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

5.- SUBVENCIONES A TERCEROS

5.1.- Bases generales de regulacion de subvenciones y ayudas a terceros
Articulo 47.- Normas generales.

1.-En esta seccién 1 de este capitulo 5 se aprueban las normas de aplicacion
general en materia de subvenciones y ayudas municipales mientras no se

apruebe la Ordenanza de subvenciones del Ayuntamiento de Palleja

2.- En la siguiente seccion (5.2) se aprueban las Bases reguladoras especificas
de subvenciones directas nominativas y otras ayudas.
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3.-Las subvenciones otorgadas por este municipio en el afio 2016 se regiran
por la normativa vigente de caracter general y por las presentes bases de
ejecucién de los presupuestos generales de 2016.

4.-Quedan fuera de esta regulacion las prestaciones sociales de caracter
econdmico a personas y familias.

5.- La ayuda humanitaria y de emergencia se regiran por su normativa
especifica y por las determinaciones de este capitulo en los términos que se
indican.

Articulo 48.- Plan Estratégico de subvenciones.

1. En cumplimiento del articulo 8.1 LGS, y en falta de un Plan Estratégico
especifico, se establecen hasta su aprobacién las siguientes lineas
estratégicas para el fomento del asociacionismo y el voluntariado:

e Impulsar campanas de fomento del voluntariado basadas en ofertas muy
especificas y concretas en el tiempo.

e Estimular e impulsar una mayor coordinacién entre entidades.

e Crear las condiciones para alcanzar formas propias de financiacion de
las entidades con el objetivo de una menor dependencia econdémica de
las asociaciones respecto las subvenciones otorgadas por el
Ayuntamiento.

e Prestacién de servicios de apoyo a las entidades en materia de gestién
administrativa y financiera y formacién de los gestores asociativos.

e Aumentar la informacion sobre las asociaciones existentes a través de
campanas informativas en las escuelas y a través del boletin y la web
municipal.

e Utilizacién de la web municipal como espacio de promocién del mundo
asociativo y oferta de recursos para la creacién de las paginas propias
de las entidades.

2.- Los costes de la accién municipal en materia de subvenciones para el
ejercicio 2016, se recogen con detalle en el presente presupuesto y sus bases
de ejecucién. Dentro de la programacién estratégica, la consecucién de los
objetivos se plantea de forma gradual.

3.- En consecuencia, la actividad del Ayuntamiento de Palleja en esta materia
se ajustard a los principios de actuacién y lineas estratégicas que se
especifican en el apartado 1 anterior.

Articulo 49.- Régimen general y érganos competentes.
1.- Con caracter general corresponde a la Alcaldesa la competencia para el

otorgamiento, revocacion y liquidacién definitiva de las subvenciones y ayudas
concedidas a terceros, o al 6rgano en quien delegue.
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2.- Cuando se trate de ayudas de caracter social la competencia anterior
ejercera indistintamente por la Alcaldesa o la Junta de Gobierno Local.

3.- Las Concejalias delegadas seran los érganos gestores de la subvencion
(OGS) y tendran asignadas en todos caso las siguientes atribuciones:

a) Elinicio y tramitacion del procedimiento de concesion.

b) La propuesta de resolucion / concesién de la subvencién y del
instrumento regulador de ésta.

c) La verificacion de las justificaciones de los gastos subvencionados y la
expedicién de los documentos de entrega de cantidades a cuenta o
finales.

d) El resto de las atribuciones de gestion, de seguimiento y de verificacion
de la subvencién para garantizar la finalidad publica determinada al
instrumento regulador de ésta.

4.- La modalidad de pago sera determinada por el érgano concedente en la
resolucién en que se otorgue la subvencién:

a) Se considera subvencién prepagable (o de justificacion diferida), aquella
en que el beneficiario recibe el importe total o parcial de la subvencién,
antes de realizar el gasto.

b) Se considera postpagable la modalidad que determina la realizacién del
gasto por el beneficiario, con anterioridad al cobro de la cantidad
concedida

5.- El instrumento regulador de la subvencidén determinara el ambito temporal
de los gastos subvencionables:

a) Se consideran gastos ex post las relativas a actividades o finalidades ya
realizadas total o parcialmente en el momento de la concesion.

b) Se consideran ex ante las actividades no realizadas o fines no cumplidas
en el momento del otorgamiento.

6.- Las tareas previstas en el apartado anterior se realizardn bajo la supervision
y direccién del titular del 6rgano interventor.

7.- La concesién de las subvenciones se corresponde con la fase contable "AD"
0 en su caso, con la fase "D".

8.- En cualquier caso las subvenciones y ayudas que se concedan se ajustaran
a los créditos presupuestarios vigentes.

Articulo 50.- Dictamen / informe previo a la concesion.
1.- En defecto de determinacién en otro sentido en las bases especificas

reguladoras de la subvencién del érgano colegiado del articulo 22.1 de LGS
sera el que se prevé en el apartado siguiente.
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2.- Se denominara Comité Consultivo de Subvenciones (CCS) y estara formado
por las siguientes personas:

PRESIDENTE/A EL ALCALDE/SA O UN/A CONCEJAL/A EN
REPRESENTACION DE ESTE/A.

VOCAL UN/A CONCEJAL/A DEL AMBITO COMPETENCIAL

VICEPRESIDENTE/A QUE GESTIONARA LA SUBVENCION.

VOCAL ADJUNTO/A UN/A CONCEJAL/A DEL AMBITO COMPETENCIAL
QUE GESTIONARA LA SUBVENCION.

SECRETARIO/A UN/A EMPLEADO/A PUBLICO MUNICIPAL.

3.- ElI CCS actuara con caracter preceptivo en los supuestos de convocatorias
de concurrencia competitiva y con caracter facultativo en el resto de los
supuestos, cuando asi lo determinen las bases especificas o la alcaldesa.

4.- Presidira el CCS el/la alcalde/sa o concejal/a que la represente y en su
defecto el/la concejal/a vocal-vicepresidente/a y actuara como secretario/a con
voz pero sin voto un empleado/a municipal. En defecto de asistencia de la
alcaldesa esta podra esta representado por los tenientes de alcaldesa por
orden de rango.

5.- En el supuesto de que no sea obligatoria la actuacién de un érgano
colegiado, el dictamen sera emitido por un 6rgano unipersonal consultivo de
subvenciones (UCS) constituido por el/la concejal/a delegado/a y asistido por
un empleado/a municipal.

Articulo 51. Tramitacién y otorgamiento de subvenciones y ayudas.

1.- Con independencia de las responsabilidades que establezca el instrumento
regulador, los beneficiarios de una subvencion, ayuda o adelanto responderan
personal y solidariamente sus representantes legales, de la aplicacion de los
fondos a los fines subvencionados en los términos previstos en el art.1911 del
Cadigo Civil (CC).

2.- Los beneficiarios/as de las ayudas o subvenciones por el hecho de aceptar
la subvencién y/o disponer total o parcialmente de los fondos recibidos,
asumen las siguientes obligaciones:

e Ejecutar las actividades o realizar las actuaciones objeto de la ayuda
concedida.

e Justificar la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad
prevista en el acuerdo de otorgamiento.

e Someterse a las actuaciones de comprobacion ordinaria y/o control
financiero del Ayuntamiento y / u otras entidades de control competentes
con el compromiso de aportar la documentacion que sea requerida.

e Disponer de los libros contables, registros diligenciados y cualquier otra
documentacion en funcion de la legislacion sectorial que le sea de
aplicacién.
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e Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos
recibidos un minimo de 6 anos, con el fin de facilitar las actuaciones de
comprobacién y control.

e Hacer constar la participacion econémica del Ayuntamiento en las
acciones de publicidad de las actuaciones objeto de ayuda en los
términos previstos en las presentes normas y acuerdos de otorgamiento.

e Comunicar, con anterioridad a la justificacién, la obtencién de otras
ayudas o recursos que financien la misma actuacion.

e Estar al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la
Seguridad Social.

e Proceder al reintegro de los fondos recibidos en los supuestos previstos
por el articulo 37 de la LGS.

3.- En caso de que la documentacion presentada sea incorrecta o incompleta,
el Ayuntamiento solicitara que se subsane o complete durante un plazo de 10
dias, bueno y advirtiendo que, si no se aporta la documentacién preceptiva se
declarara el desistimiento de la entidad, de acuerdo con el art. 71 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre (LRJPAC).

Articulo 52.- Liquidacion de las subvenciones y ayudas.

Una vez justificada la totalidad del gasto subvencién por parte del beneficiario/a
y verificada por el 6rgano gestor (OGS), la subvencion se entendera
provisionalmente liquidada hasta la cantidad conformada por dicho 6rgano
gestor y dara lugar a la liquidacién diferencial a devolver o pagar respecto de la
cantidad inicialmente concedida; todo ello sin perjuicio de las facultades de
control del érgano interventor.

Articulo 53.- Subvenciones directas de caracter nominativo.

1.-En el marco de la Ley general de subvenciones (articulo 28) se aprueban las
subvenciones nominativas que quedan recogidas de forma individualizada en
las aplicaciones presupuestarias correspondientes del estado de gastos del
presupuesto de 2016.

2.- El presupuesto consigna una aplicacién presupuestaria especifica para
cada asignacién individualizada donde se identifica el/la beneficiario/a.

3.- En cualquier caso los importes de las subvenciones nominativas quedan
sujetos a las variaciones (concesion en firme) y condiciones derivadas de la
regulacion de las BASES REGULADORAS ESPECIFICAS DE
SUBVENCIONES DIRECTAS NOMINATIVAS Y OTRAS AYUDAS DEL
AYUNTAMIENTO DE PALLEJA (BENM) que aprueban en Seccién 5.2
siguiente.
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Articulo 54.- Subvenciones de caracter directo y excepcional.

1.- Para el ejercicio 2016 podran otorgarse directamente otras subvenciones no
nominativas, de caracter excepcional, con cargo a las consignaciones
presupuestarias y en el marco de la normativa vigente.

2.- Tendran este caracter las destinadas a colaborar en el desarrollo de
actuaciones que sean de interés o utilidad publica en los ambitos cultural,
deportivo, social, econdmico o humanitario u otras debidamente justificadas
que dificulten su convocatoria publica.

3.- Dichas subvenciones podran tramitarse en el marco del articulo 22.2 c) de
la Ley General de Subvenciones (LGS) y de la ordenanza municipal reguladora
que se apruebe.

Articulo 55.- Otras ayudas directas de cooperacion, humanitarias, y el
desarrollo.

1.-Para el ejercicio 2016 se fija una cuantia total de € 8,500.00 con cargo a la
aplicacién de gastos 19.231.48003 Subvenciones Cooperacién y Solidaridad.

2.- Las subvenciones y ayudas previstas en esta base se regiran por las
disposiciones de la LGS y por las especialidades normativas propias de este
tipo de ayudas.

3.- La justificacion y aplicacion de las ayudas y subvenciones de este ambito se
formalizara preferentemente mediante documentacién auditada y memorias.

4.- Las subvenciones al Fondo Catalan de Cooperacién y Desarrollo (o Fondo
Catalan de solidaridad) se imputaran a la misma aplicacion presupuestaria,
excepto la cuota de socio.

5.- La ayuda humanitaria y de emergencia se regira por sus disposiciones
especificas aunque imputara a dicha aplicacion presupuestaria cuando el
destino sea un pais o region del Tercer Mundo.

5.2.- Bases reguladoras especificas de subvenciones

Articulo 56.- Bases Reguladoras Especificas.

1.- Se aprueban las Bases reguladoras especificas de subvenciones directas
nominativas y otras ayudas de 2016 (BENM) que se insertan a continuacion:
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BASES REGULADORAS ESPECIFICAS DE SUBVENCIONES DIRECTAS
NOMINATIVAS Y OTRAS AYUDAS DEL AYUNTAMIENTO DE PALLEJA
(BENM).

Disposiciones generales

BENM. 01. El objeto de la normativa (bases especificas) es definir el conjunto
de condiciones y procedimientos a seguir para la solicitud, concesién y
justificacion de las subvenciones nominativas determinadas por el
Ayuntamiento de Palleja en los presupuestos generales de 2016.

BENM. 02. Estas normas se aplicaran exclusivamente a las subvenciones
nominativas determinadas por el presupuesto del afio 2016, siempre y cuando
no tengan la condicién de ayuda al tercer mundo o de caracter humanitario, y
seran vigentes hasta su finalizacion.

No se aplicaran estas bases cuando el 6rgano otorgante opte por formalizar un
convenio singular con la beneficiaria en el marco del articulo 28 de la Ley
general de subvenciones.

No obstante lo previsto en el parrafo anterior en defecto de bases especificas
propias aplicaran supletoriamente en todo aquello que sea compatible en:

a) Ayuda humanitaria

b) Ayuda al tercer mundo

c) Otras ayudas econdmicas de concesion directa y extraordinaria, sujetos

alaLGS.

El grado de aplicacion supletoria sera determinado por el 6rgano competente
para el otorgamiento de la ayuda o subvencion.

BENM. 083. Las subvenciones concedidas deberan atenerse a las siguientes
normas:
a) Tendran caracter eventual y voluntario
b) El Ayuntamiento podra revocarlas o reducirlas en cualquier momento
c) Su concesidén no generara derechos adquiridos
d) En todo momento, la Concejalia correspondiente podra comprobar que
la inversién o gasto esta en relacién con las finalidades para las que ha
sido concedida.

BENM. 04. Las subvenciones iran destinadas a la financiacion de actividades
con proyeccion interna (destinadas a los socios de la propia Entidad), con
proyeccion externa (destinadas a personas diferentes de socios) o proyeccién
mixta (destinadas a socios y no socios).
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Solicitantes y conceptos subvencionables

BENM. 05. Podran sol « licitar subvenciones para la celebracién de actos y
actividades incluidos en las lineas subvencionables las entidades vy
asociaciones nominativamente relacionadas en los presupuestos del
Ayuntamiento:

BENM. 06. Todos los solicitantes deberan estar legalmente constituidos, salvo
las comisiones o colectivos de vecinos, que en todo caso designaran un
responsable mediante documento formalizado al efecto.

Las asociaciones deberan estar inscritas en el Registro de Asociaciones de la
Generalitat de Catalufna. Las entidades y asociaciones también deberan estar
inscritas (0 en tramite de inscripcion) en el Registro de Entidades del
Ayuntamiento de Palleja.

Tramitacidén de las peticiones

BENM. 07. Los solicitantes estan obligados a presentar la siguiente
documentacion:

a) Instancia en documento normalizado que podra obtenerse en el
Ayuntamiento y en la web municipal.

b) Se acompanard a la instancia la documentacién explicativa y
justificativa de la subvencién solicitada indicando su finalidad (Ej:
memoria, presupuesto de las actividades, programa de actividades del
ano, etc.)

BENM. 08. Las instancias citadas en la BENM.07 deberan presentarse en el
Registro General del Ayuntamiento en caso de subvenciones nominativas
antes del 03/31/2016; en otros tipos de subvenciones se podran presentar
solicitudes hasta el 14/12/2016.

Aqguellas entidades o asociaciones que con anterioridad a esta convocatoria
hayan presentado la documentacion para la subvencion del afo 2016
(actividades programadas por el 2016), no tendran que volver a presentarla, sin
perjuicio de confirmar la validez de la documentacion presentada.

BENM. 09. En caso de que la documentacién presentada sea incompleta o
incorrecta, el departamento correspondiente en reclamard la rectificacion en un
plazo maximo de 10 dias habiles, al término de los cuales se archivara el
expediente sin mas tramites posteriores.

Concesion en firme de las subvenciones

BENM. 10. Las subvenciones se concederan en firme o denegaran por el/la
alcalde/sa (u 6rgano en quien delegue) a propuesta del Area Politica
responsable y estara facultada, dentro de las cuantias totales asignadas
nominativamente a cada beneficiario / a en el presupuesto, por:
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1. Dejar sin efecto la asignacién inicial y no otorgar la subvencion, cuando la
entidad no presente la documentacion exigible.

2. Reducir la subvencion cuando la documentacion aportada no justifique
objetivamente el importe inicialmente asignado.

3. Incrementar hasta un 10%, por razones objetivas, la subvencién prevista.
So6lo se podran realizar incrementos nuevos hasta el porcentaje indicado,
cuando se efectlen reducciones (totales o parciales) de otras subvenciones vy,
siempre y cuando, el importe incrementado no suponga exceder de la cuantia
global destinada a subvenciones nominativas en los créditos de los
presupuestos.

4. Fijar las condiciones particulares, genéricas y especiales de cada
subvencién nominativa.

BENM. 11. Seran requisitos para la concesién de subvenciones:

a) Que las actividades no tengan fines de lucro

b) Que las actividades sean organizadas con objetivos de participacion y
fomento de la vida cultural, social, deportiva, educativa, ocio, cooperacion,
juvenil o medioambiental de la comunidad

BENM. 12. Toda subvenciéon que sea concedida con las finalidades previstas
en estas normas, permanecera sometida a la condicién de que, en toda la
documentacion y propaganda escrita o grafica de los actos o actividades, debe
constar "CON LA COLABORACION DEL AYUNTAMIENTO DE PALLEJA ".

Justificacion y cobro

BENM. 13. Se considera subvencion prepagable (o de justificacién diferida),
aquella en que el beneficiario recibe el importe total o parcial de la subvencién,
antes de realizar el gasto.

Se considera de tipo postpagable la modalidad que determina la realizacion del
gasto por el beneficiario, con anterioridad al cobro de la cantidad concedida

El tipo y la modalidad de pago sera determinada en el acuerdo de concesion.

BENM. 14. No se entregara ningun nuevo pago, relativo a la subvencion, hasta
que se haya justificado la anterior, si el plazo de justificacién ya ha sido
agotado.

BENM. 15. La justificacion debera adecuarse a los niveles y plazos exigidos en
el instrumento regulador de la subvencién. En cualquier caso, las facturas o
documentos justificativos del gasto expresaran como minimo:

a) Nombre del proveedor o prestador del servicio, domicilio y NIF de éste.

b) Nombre de la asociacién receptora de la factura, direccién y NIF.

c) Detalle del servicio realizado o articulos adquiridos (indicando su
finalidad).

d) Lafactura llevara IVA o bien IVA incluido, en su caso
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Consideraciones para la concesion de subvenciones

BENM. 16. El Ayuntamiento de Palleja subvencionard a las entidades
beneficiarias de acuerdo con los criterios, objetivos y valores:

a) Las limitaciones de la consignacién o crédito presupuestario

b) Elinterés social y el interés publico de la actividad subvencionable

c) Otras valoraciones objetivas a propuesta del érgano gestor de la
subvencién (OGS)

d) Realizacion del gasto

BENM. 17. El gasto subvencionado salvo que el acuerdo de concesion
determine una temporalidad inferior o diferente, se debera haber realizado
durante el ejercicio 2016.

Régimen juridico y garantias

BENM. 18. Las Entidades y Asociaciones destinatarias y / o beneficiarias
quedan sujetos a las obligaciones derivadas de estas bases reguladoras
especificas (BENM), a las Bases generales de regulaciéon de subvenciones y
ayudas a terceros (Seccion 5.1 de las Bases de ejecucién de los Presupuestos
de 2016), en el acuerdo de concesion (instrumento regulador) y en la normativa
gue a continuacién se especifica:

- Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local, 7/1985 de 2 de abril
(LRBRL)

- Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen juridico de las
administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun
(LRJPAC)

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL)

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS)

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio Reglamento de la LGS (RLGS)

- Decreto 179/1995 Reglamento de obras actividades y servicios de los entes
locales (ROAS).

BENM. 19. En relacién a las obligaciones que corresponden a las Entidades y
Asociaciones seran responsables solidarios los miembros de sus 6rganos
directivos y subsidiariamente el resto de socios de la Entidad.

BENM. 20. Las subvenciones de caracter plurianual quedan condicionadas
parcialmente a la consignacién efectiva del importe al ejercicio presupuestario
correspondiente.

2.- La Junta de Gobierno Local podra por motivos justificados modificar y / o
complementar las anteriores Bases reguladoras especificas.
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6.- ORGANIZACION MUNICIPAL

6.1.- Miembros de la Corporacion
Articulo 57. Retribuciones de los cargos electos

1.- De acuerdo con lo establecido en los articulos 75 y siguientes de la LRBRL
el régimen de retribucion especifico de los miembros electos de la corporacion
sera el aprobado por el Acuerdo del Pleno municipal de fecha 09/07/2015 asi
como las modificaciones de este que se puedan aprobar.

2- Las retribuciones correspondientes al régimen de dedicacion exclusiva y las
correspondientes al régimen de dedicacion parcial se devengaran a razén de
14 mensualidades al afo y conllevaran la alta por este concepto al Régimen
General de la Seguridad Social, siendo a cargo de la Corporacién las cuotas
empresariales que correspondan.

3.- Al concejales / as en régimen de dedicacion exclusiva o parcial les sera de
aplicacién en situaciones de incapacidad temporal el complemento retributivo
previsto en estos casos para el personal laboral y funcionario del Ayuntamiento
aprobado por Acuerdo del Pleno municipal de fecha 29/11/2012

4.-. A los efectos de elaborar las ndminas mensuales y la fecha requerida por la
unidad de Recursos Humanos, los respectivos secretarios de los dérganos
colegiados enviaran a la expresada unidad una certificacion mensual de las
asistencias efectuadas por los cargos electos.

6.2.- Funcidn interventora y normas contables
Articulo 58. Ejercicio de la funcion interventora

En el supuesto de que en un procedimiento o expediente intervengan
diferentes administraciones publicas, a la Intervencidén general de esta
administracion le correspondera fiscalizar exclusivamente los actos de
contratacién o de autorizacion y disposicion de gasto del Ayuntamiento de
Palleja que le son propios.

En cuanto al ejercicio de la de funcién interventora y de control financiero, son
de aplicacidn supletoria las normas estatales reguladoras de esta materias.
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6.3. - Otras cuestiones organizativas con incidencia econdémica
Articulo 59. Registro Contable de Facturas

1.- De conformidad con lo previsto en el articulo 8 de la LFERFSP, al
Ayuntamiento de Palleja existe el Registro Contable de Facturas (RCF),
adscrito organicamente al Departamento de Intervencion y Tesoreria y bajo la
direccion del 6rgano interventor.

2.-. De acuerdo con el articulo 38.2 de la LRJPAC el RCF del sistema contable
tendra el caracter de registro auxiliar y especializado del registro administrativo
general de entrada de documentos (RAGED) y causara los mismos efectos
juridicos frente a terceros.

3.- Lo dispuesto en los apartados anteriores se entiende sin perjuicio de las
normas reguladoras de los registros electrénicos de documentos y del Punto
General de Entrada de Facturas Electronicas (PGEFE).

4. En cualquier caso, lo que se indica en los parrafos anteriores 2 y 3, se
entenderd sin perjuicio del derecho de los contratistas o proveedores a
presentar previamente su factura al RAGED, siempre y cuando éstos no
resulten juridicamente obligados a hacerlo por medio del PGEFE.

Articulo 60. Facturacién electronica y convencional.

1.- La presentacion de facturas en forma electrénica, se realizara mediante el
Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas (PGEFE), accesible desde
la pagina web del Ayuntamiento de Palleja.

2.-Las facturas presentadas electrénicamente incorporaran en cuanto a esta
Administracién, el cédigo identificativo LO1081574

3.- Son obligados a presentar factura en formato electrénico los sujetos
indicados en el articulo 4 de LFERFSP.

4. No obstante la exigibilidad de las obligaciones formales anteriores, éstas
seran objetivamente ponderadas de acuerdo con los principios de
proporcionalidad y de interdiccién del enriquecimiento injusto.

Articulo 61. Informacién trimestral al Pleno.

De conformidad con el articulo 207 del TRLRHL y las Reglas 52 y 53 de la
ICAL y sus normas de desarrollo, vencido cada trimestre natural se entregara al
Pleno municipal del estado de ejecucidon de ingresos y gastos para su
conocimiento.
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DISPOSICIONES

Disposiciones Adicionales

Primera.- Interpretacion de las Bases.

La Alcaldia es el érgano competente para la interpretacion de las presentes
bases, que debe contar con el informe previo de la Intervencion municipal.

Segunda.- Definiciones y abreviaturas.

1.- En estas Bases de Ejecucién se han utilizado las referencias normativas
que seguidamente se indican:

LRBRL Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local, 7/1985, de 2 de abril.

TRLMRLC Texto refundido de la Ley municipal y de régimen local de Catalunia,
aprobado por Decreto Legislativo 2/2003, de 28 de abiril.

TRLRHL Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
aprobado por RD Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

LOEPSF Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

RD 500/1990 Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el
TRLRHL, en materia de presupuestos.

EHA/3565/2008 | Orden EHA / 3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se regula la
estructura de los presupuestos de las entidades locales modificada por
Orden HAP / 419/2014 de 14 de marzo.

LGP Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

LGS Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

RLGS Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la LGS.

TRLCSP Real Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la ley de contratos del sector publico.

CcC Cédigo Civil del Estado.

CCC Cédigo Civil de Cataluna.

ROAS Decreto 179/1995, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento
de obras actividades y servicios de los entes locales.

LMCM Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004 de
medidas contra la morosidad en las operaciones comerciales.

LRSAL Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad
de la Administracién Local.

LFERFSP Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico.

LRJPCAT Ley 26/2010, de 3 de agosto, de régimen juridico y de procedimiento de
las administraciones publicas de Cataluna.

HAP/1781/2013 | Orden HAP / 1781/2013, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad Local (o ICAL)

HAP/1074/2014 | Orden HAP / 1074/2014, de 24 de junio, donde se regulan las
condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el Punto General de
Entrada de Facturas Electrénicas.
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2.- A titulo no exhaustivo se han utilizado también los acrénimos, abreviaciones
y definiciones que se detallan a continuacion:

JGL Junta de Gobierno Local.

DIBA Diputacion de Barcelona.

PPGG2016 Presupuestos Generales del Ayuntamiento de Palleja de 2016.

BEPG2016 Bases de Ejecucién de los PPGG de 2016.

ORGT Organismo de gestion y recaudacion tributaria de la DIBA.

CCS Comité consultivo de subvenciones.

UCS Organo unipersonal consultivo de subvenciones.

BDNS Base de Datos Nacional de Subvenciones.

BENM Bases especificas de subvenciones directas nominativas.

DIJAF Documento interno justificativo de gasto asimilado a factura.

OGS Organo gestor de la subvencién (area politica gestora de la
subvencion o departamento administrativo encargado).

BCF Anticipo de caja fija.

RCF Registro Contable de Facturas

SICALWIN Sistema informatico de informacién contable del Ayuntamiento.

RAGED Registro administrativo general de entrada de documentos.

MC Modificaciones de crédito.

CEC Certificacion de existencia de crédito.

RC Retencion de crédito de gasto

A Autorizacién o aprobacioén de gasto.

D Disposicidn o compromiso de gasto.

[0) Reconocimiento de obligacién.

P Orden de pago.

R Realizacion o materializacién del pago.

Cl Compromiso de ingreso.

RD Reconocimiento de derecho de ingreso.

| Realizacién o materializacién del ingreso.

ADO Combinacién de fases contables A, D y O.

ADOP Combinacién de fases contables A, D, Oy P.

RDI Combinacién de fases contables RD y |I.

Disposiciones Finales

Primera.- Vigencia de estas normas.

1.- Las presentes Bases de Ejecucion del presupuesto tendran vigencia desde
la aprobacion del presupuesto municipal para el ejercicio 2016, y durante el
plazo expresado en el mencionado articulo 1° y hasta su modificacién, ya sea
una modificacion simultdnea o independiente a cualquier modificacién
presupuestaria que se produzca durante la vigencia del presupuesto.

2.- En caso de prorroga de los presupuestos las Bases de ejecucién de los
presupuestos también se entenderan prorrogadas.
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3.- Las determinaciones de estas bases que no sean sustituidas, derogadas o
revocadas por las bases de 2017 continuaran vigentes, con excepcion de
aquellos articulos que de su redaccion se constate un ambito temporal
exclusivamente para el afio 2016.

Segunda.- Derogacién y inaplicabilidad.

No seran de aplicacion al ejercicio 2016 las Bases de Ejecucién de los PPGG
de 2015 ni las correspondientes a ejercicios anteriores.
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