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% Resolucién del Sr. Rector Magfco. de la Universidad Rey Juan Carlos de dia 5 de
g diciembre de 2018 por la que se hace publica la convocatoria ordinaria para 2019

s o de 153 Becas de Colaboracion, para la formacion en diferentes servicios de la

E g E Universidad Rey Juan Carlos, a favor de estudiantes matriculados en dicha

Ys g Universidad

Q
3 -
9 E Vistas las solicitudes de cobertura de becas de formacién remitidas por diferentes

servicios de esta Universidad, atendiendo a la disponibilidad de tiempo, medios
humanos y materiales y, en definitiva, de conformidad con la oferta formativa de esta
Institucién, este Rectorado resuelve hacer publica la siguiente convocatoria de becas

de colaboracion en diferentes servicios de la Universidad Rey Juan Carlos, de acuerdo
con las siguientes bases:

PRIMERA.- Normativa aplicable

Es de aplicacién a la presente convocatoria la siguiente normativa:

eLey Orgénica 6/2001 de 21 de diciembre, de Universidades, modificada porla L. O.
4/2007, de 21 de abril.

eReal Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del
Estudiante Universitario.

eLey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

eReal Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento
aprobado por R.D. 887/2006, de 21 de julio.

elLey Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caréacter
Personal

eley 2/1995, de 8 de marzo, de subvenciones de la Comunidad de Madrid

eLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.

elLey 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

eEstatutos de esta Universidad, aprobados mediante Decreto 22/2003 de 27 de
febrero (BOCM de 05 de marzo de 2003), modificados mediante Decreto 28/2010
de 20 de mayo (BOCM de 10 de junio de 2010).

eArticulo 42 de las normas de ejecucion de los presupuestos de la Universidad Rey
Juan Carlos para 2018.

o Reglamento de Becas de la Universidad Rey Juan Carlos de 28 de noviembre de
2013

eResolucion de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion Profesional, por
la que se convocan becas de caracter General para el curso académico 2018-
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2019, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios.
o Normativa autonémica y general concordante que resulte de aplicacion con
carécter subsidiario.
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SEGUNDA.- Objeto. El objeto de la presente Resolucién es convocar la adjudicacion
de 153 becas de colaboracion para el periodo comprendido entre el 1 de febrero de
2019y el 31 de diciembre de 2019, para la realizacién de las actividades contenidas en
el Anexo | a la presente convocatoria a fin de perfeccionar los conocimientos de los
adjudicatarios de dichas becas en alguno de los Servicios, Centros o Departamentos
de la Universidad Rey Juan Carlos. Aquellos alumnos que estan en la actualidad
disfrutando de una beca, esta no podra tener una duracién superior a 2 afios a contar
desde su inicio, en cumplimiento de lo previsto en el Gltimo parrafo del articulo 3 del
Reglamento de Becas de Colaboraciéon, no obstante, con el fin de completar la
adecuada formacién del becario/a y no interrumpir el plan de formacion, la duracién de
la beca se extendera hasta su finalizacion el 31/12/2019.
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Excepcionalmente dentro de estas 153 becas se convocan:

e 2 becas de colaboracién (cédigos AL.CV y A2.CV), para el periodo
comprendido entre el 1 de febrero y el 30 de septiembre de 2019, para la
formacion en los Cursos de Verano de la Universidad Rey Juan Carlos

TERCERA.- Régimen Juridico. La relacion juridica establecida con el beneficiario de
las becas de colaboracién objeto de la presente convocatoria, la consideracion de
becario de formacioén y el disfrute de la correspondiente beca, no tendra, en ningiin caso
efectos juridico-laborales entre el becario y la Universidad Rey Juan Carlos, por lo que,
en consecuencia, la concesiéon de esta beca no implicara ningln tipo de relacion
contractual laboral o administrativa con dicha Universidad, mas alla de lo expresamente
establecido en la presente normativa, ni presupondrd compromiso alguno de
contratacién posterior por parte de dicha Institucion.

CUARTA-Dotacion. La cuantia individual de la beca sera la especificada en el Anexo |
de la presente convocatoria, y su importe se abonara por mensualidades vencidas. En
todos los pagos se efectuara la correspondiente retencion a cuenta del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas y la cotizacién a la Seguridad Social. Esta ayuda
econdémica no tendra en ningln caso la naturaleza de salario.
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El ingreso de su importe se realizara por parte de la Universidad Rey Juan Carlos a la
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é cuenta designada por el alumno de la cual tiene que ser titular o cotitular.
é QUINTA.- Beneficiarios. Podran ser beneficiarios los estudiantes que cumplan los
3 siguientes requisitos:
g 3 g a) Estar matriculado en el plazo de presentacion de solicitudes en la Universidad
g é : Rey Juan Carlos en ensefianzas conducentes a la obtencién de Titulos Oficiales.
S ‘g g b) Reunir los requisitos académicos establecidos en esta convocatoria.
2 o c) No estar en posesion o en disposicion legal de obtener un titulo universitario de
9 E = caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, excepto si dicha titulacion

es requisito académico que ha permitido al alumno matricularse en alguna
titulacion oficial de la Universidad Rey Juan Carlos.

d) Todo solicitante debera acreditar, mediante declaracion responsable, estar al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, de acuerdo con la normativa vigente.

e) No podr4 ser beneficiario de la Beca de Colaboracion, quien, habiendo disfrutado
de ella con anterioridad, su nombramiento haya sido revocado por
incumplimiento de sus obligaciones sin causa justificada. Asi como quién haya
renunciado a la beca sin causa justificada.

f) Aquellos estudiantes que lleven 2 afios como becarios en un Servicio, Centro o
Departamento, no podran continuar disfrutando de dicha beca en el mismo
Servicio, Centro o Departamento de la Universidad Rey Juan Carlos, conforme
al Reglamento de Becas de Colaboracion, articulo 3.

SEXTA.- Duracién de las becas. El periodo de duracion de las becas es el que figura
la Base Segunda de la presente convocatoria. Agosto serd inhabil a todos los efectos,
incluso en el aspecto econémico, si bien, y excepcionalmente, podra establecerse como
periodo inhabil un mes de verano no coincidente con el de agosto, en funcién de las
necesidades del servicio.

El disfrute de la beca se vera suspendido cuando el beneficiario deje de reunir cualquier
requisito establecido en la Base Quinta de la presente convocatoria, asi como por el
incumplimiento de las obligaciones contempladas en el vigente Reglamento de Becas
de Colaboracién de la Universidad Rey Juan Carlos, el cual supondra la inmediata
revocacién de la beca, sin perjuicio de las responsabilidades que pudieran originarse
por parte del becario a efectos académicos y disciplinarios.

El plazo de disfrute se podra interrumpir temporalmente en los casos previstos en el
articulo 11 del Reglamento de Becarios de Colaboracién, pero siempre y en cualquier
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casuistica el periodo de finalizacion de la beca no se prorrogara por encima del final de
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§ beca estipulado en la Base Segunda, el 31/12/2019
é La interrupcion si fuese definitiva y voluntaria (renuncia) el adjudicatario de la beca
g tendra que comunicarla oficialmente y por escrito al Servicio de Pruebas de Acceso,
s o Titulos y Becas con 15 dias de antelacion siempre indicando la causa de la renuncia
E g E y la fecha final en la que decide terminar la beca.
s5
S g g SEPTIMA.- Condiciones de disfrute. El beneficiario de las becas contenidas en la
:-é e presente convocatoria se sometera en cuanto al régimen de derechos, obligaciones e
9 g = incompatibilidades a lo establecido en los articulos 5 y 8 del vigente Reglamento de

Becas de Colaboracion de la Universidad Rey Juan Carlos; ademas, debera cumplir las
prescripciones contenidas en la presente convocatoria y demés obligaciones
contenidas en el articulo 14 de la Ley de 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones asi como demdas normativa autonémica y general concordante que
resulte de aplicacion con caracter subsidiario.

Los becarios dispondran del seguro escolar, conforme la legislacién vigente, o
excepcionalmente, en su caso para los estudiantes mayores de 28 afios, del seguro que
corresponda en calidad de beneficiarios, de acuerdo con las condiciones expresadas
en la poliza suscrita por la Universidad Rey Juan Carlos con la entidad aseguradora
concertada.

OCTAVA.- Plan de formacion. En cumplimiento del articulo 5 del Reglamento de
Becas de Colaboracion de la URJC, cada becario/a dispondra de un plan de formacion,
elaborado por cada tutor/a o responsable correspondiente y custodiado en el Servicio
de Pruebas de Acceso, Titulos y Becas.

El tutor/a o responsable velara por el cumplimiento del plan de formacién orientando al
estudiante en las tareas asignadas.

Una vez finalizada la beca, si el becario llega al fin del periodo de la beca, o cuando el
becario renuncie, se emitird una evaluaciéon conforme a los objetivos generales y
especificos de su plan de formacion.

NOVENA.- Procedimiento y plazo de solicitud. Las solicitudes se formalizaran en la
plataforma de solicitud de Becas de Colaboracién ubicada en la pagina web de la
Universidad cumplimentando el formulario disponible: https://www.urjc.es/principal-
intranet/becas-y-ayudas#becas-de-colaboracién-urjc
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El plazo de presentacién de las solicitudes serad de 7 dias habiles contando desde el
dia siguiente a la publicacion de esta convocatoria. Una vez validado electronicamente,
el solicitante dispondra de un resguardo de su solicitud via correo electrénico sin el cual
no se considerara valida dicha solicitud.
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g S La presentacion de la solicitud supone la plena aceptacion de las bases resefiadas en

u 5 la presente convocatoria.

S ) Los estudiantes pueden presentar sé6lo una solicitud con un maximo de 8 opciones de
:-é becas a elegir, indicando el orden de preferencia de ellas.

9 g Cada solicitud ird acompafiada de la siguiente documentaciéon que se presentara

Unicamente on line y en formato pdf., insertandola en la plataforma de solicitud de Becas
de Colaboracion:

1. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o Documento de Identidad de
Extranjero del solicitante junto a la fotocopia de su pasaporte.

2. Curriculum Vitae detallado sobre el historial académico y, en su caso, profesional
del solicitante, junto con la documentacién justificativa de las actividades
complementarias y otros cursos realizados

3. Documento acreditativo del nimero de afiliacién a la Seguridad Social.

4. Certificado académico oficial con nota media, solo para los estudiantes que no
hayan cursado su titulacion oficial en la Universidad Rey Juan Carlos

5. En caso de acreditar la realizacion de estudios cursados en el extranjero, debera
acomparfarse la correspondiente homologacion emanada del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional

En caso de que alguno de los interesados en el procedimiento, no pueda acceder a
realizar la solicitud en la direcciéon web indicada, podra dirigirse al correo electrénico
becas.colaboracion@urjc.es 0o mediante alguno de los medios contemplados en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

La presentacion de todos los documentos que se relacionan en este apartado es
obligatoria. En el caso de no hacerlo se dara por no presentada la solicitud, y el
solicitante sera excluido del proceso de seleccion.

En caso de que alguno de los interesados en el procedimiento, no pueda acceder a
realizar la solicitud en la direccién web indicada, podra dirigirse al correo electrénico
becas.colaboracion@urjc.es
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DECIMA.- Lista de Admitidos y Seleccion de Candidatos. Si examinada la
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§ documentacion, la solicitud no retne los requisitos establecidos en la convocatoria, se
é aprecian errores 0 se estima insuficiente la documentacion aportada, se requerira al
g interesado para que, en un plazo de 3 dias habiles subsane o alegue la falta o
s o acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le
E g E tendra por desistido de su peticion. A tal efecto, desde el Servicio de Pruebas de
u s g Acceso, Titulos y Becas se elaborara un listado que contendra la relacién provisional
S ) de admitidos y excluidos a la convocatoria.
2 e
9 E = Una vez examinada la documentacién aportada en la fase de subsanacion y alegacion

se emitird Resolucion con el listado definitivo de solicitudes admitidas y excluidas,
indicando en este Ultimo caso las causas de exclusion. Los referidos listados se
expondran en el Tablén Electrénico en la pagina web de la Universidad (www.urjc.es).

El estado de tramitacién del procedimiento podra consultarse, en cualquier momento
del mismo, en la Plataforma de Becas de Colaboraciéon ubicada en la web de la
Universidad https://gestion2.urjc.es/becascolaboracion/login y en el Servicio de Becas
dirigiéndose a su correo electronico, becas.colaboracion@urjc.es

Se constituird una Comisién de Seleccién y Valoracién presidida por la Vicerrectora de
Estudiantes de la Universidad Rey Juan Carlos y en la que actuaran como vocales, un
representante del personal de administracion y servicios, un representante del
profesorado, y un representante de los estudiantes y como secretaria de dicho érgano
colegiado el Jefe de Servicio de Pruebas de Acceso, Titulos y Becas.

Esta Comisi6n garantizara el ejercicio de derecho de recusacioén y la justificacion de las
causas de abstencion, segun la Ley 38/2003.

La valoracién de los aspirantes la realizara el tutor designado por el vicerrector, director
o gerente de cada beca, y la introducira en la Plataforma de Becas de Colaboracion. El
reparto sera realizado por la aplicacion considerando tanto la nota final obtenida como
la prioridad de eleccién indicada por el candidato. El resultado del mismo seré& revisado
por la Comisién de Seleccién y Valoracion que velara por el cumplimiento de las normas
expuestas en esta convocatoria y la observancia de los principios de igualdad, mérito y
capacidad, asi como su forma de acreditarlos para garantizar las condiciones de
efectiva concurrencia y de acuerdo con el siguiente baremo:
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a) Expediente académico: hasta 5 puntos, una vez aplicados a la nota media
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é obtenida en la fecha de publicacién de esta convocatoria, los siguientes
é coeficientes correctores a los que hace referencia el articulo 8, en funcion de las
g Ramas o Areas de Conocimiento, de la Convocatoria de Becas de Caracter
s o General para el curso académico 2018-2019, para estudiantes que cursen
E g E estudios postobligatorios del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional
z5
g g g o Estudios del area de Arquitectura e Ingenieria 1,17
2~§ e e Estudios del area de Ciencias 1,11
9 § e Estudios del area de Ciencias de la Salud 1,05

e Estudios del Area de Ciencias Juridicas y Sociales 1,00
e Estudios del Area de Artes y Humanidades 1,00

b) Otros estudios y actividades complementarias (idiomas, informatica, etc.),
valordndose exclusivamente aquellos méritos que vengan acreditados
documentalmente: hasta 2,5 puntos

¢) Adecuacion del perfil del candidato al servicio donde recibird su formacién: hasta
2,5 puntos

Las solicitudes que no cumplan con las caracteristicas especificadas para cada beca
incluidas en el Anexo | de esta convocatoria, correspondientes a la titulacion prioritaria
y al perfil solicitado podran ser excluidas por parte del evaluador debido a que no se les
considera con la formacion suficiente o adecuada para desarrollar las tareas que
permitan al becario conseguir el objetivo formativo.

UNDECIMA.- Resolucién de adjudicacion. La Comisién de Seleccion de Becas de
Colaboracion formulara la propuesta de concesion de las becas, dentro del cupo
asignado a cada modalidad de beca, dicha propuesta sera elevada a definitiva por el
Sr. Rector Magfco. de la Universidad Rey Juan Carlos quien emitird Resolucion de
adjudicacion, siempre que concurran los presupuestos legales para ello y agota la via
administrativa Se publicara en la web y en el Tablén Electrénico de la Universidad Rey
Juan Carlos.

DECIMOSEGUNDA.- Nombramiento de Becarios.- Se realizard mediante la
extension de credencial de Becario a favor de los candidatos seleccionados, quienes
firmaran el compromiso de aceptar y cumplir las tareas y el horario que se establezca.
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La no formalizacién de la Beca por parte del interesado dentro del plazo concedido, se
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é entendera como renuncia a la misma.

é

g DECIMOTERCERA.- Cobertura de Vacantes y listas de esperas. La aprobacion y
s o ejecucion de esta convocatoria ordinaria para la adjudicacion de becas de formacién en
E g E la Universidad Rey Juan Carlos, conlleva la confeccién una lista de espera para cada
g 5 g tipo de beca. La lista de becarios suplentes estara integrada por aquellos aspirantes
g ) gue no resulten adjudicatarios de dichas becas de colaboracién ordenados por la nota

= e final obtenida.

9 g = Cuando una beca de Colaboracién quede vacante por renuncia, se ofrecera al

candidato que ocupe la primera posicion en la lista de espera de esa modalidad de
beca. En caso de que rechace esta oferta de adjudicacion de la beca, se le eliminara
exclusivamente de esta lista de espera y se ofrecera al inmediato siguiente de dicha

lista.

Lista de espera genérica

En caso de que alguna lista de espera se quede vacia de solicitantes o que la
Universidad Rey Juan Carlos oferte un programa formativo dotado con beca durante el
periodo de duracion de esta convocatoria, se elaborara una lista de espera genérica
gue estara constituida por los alumnos solicitantes de beca de colaboracién que no la
hayan obtenido en ninguna de las modalidades convocadas. Los integrantes de esta
lista se ordenaran por la nota media del expediente académico resultante, una vez
aplicados los coeficientes correctores por areas de conocimiento recogidos en la base
décima de esta convocatoria. La gestion de esa lista la realizara el Vicerrectorado de
Estudiantes que solicitara al responsable de la beca ofertada que evalle a los

solicitantes con el mismo baremo que para la adjudicacién general conforme a citada
base décima de la presente convocatoria.

En caso de que el adjudicatario de una beca seleccionado de la lista de espera genérica
rechazase la beca ofertada, se le eliminara de esta lista genérica y se ofrecera al
inmediato siguiente.

DECIMOCUARTA.- Revision y pérdida de la beca. La revision del procedimiento de
adjudicacion de las becas contenidas en la presente convocatoria, asi como las causas
gue conllevan la pérdida de las mismas, se atendra a lo estipulado en el articulo 13 del
Reglamento de Becarios de Colaboracion.
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DECIMOQUINTA.-Terminacién de la Beca. Las becas concedidas se extinguiran por

j NgOSp1j OnDt kzut T+b5N/ | cgsY=

digo: https://sede.urjc.es/verifica

é la concurrencia de alguna de las causas expuestas en el articulo 14 del vigente

é Reglamento de Becas de Colaboracién de la Universidad Rey Juan Carlos.

[

_3!
S o .DECIMOSEXTA- Entrada en Vigor. La presente Resolucién entrara en vigor al dia
E g E siguiente de su publicacion en el Tablon Electrénico de la Universidad Rey Juan Carlos
s5
g g g DECIMOSEPTIMA.- Partidas Presupuestarias. Los costes que dimanen de la

:-é e presente convocatoria respecto a las becas adjudicadas con los cédigos Al, A2, A3,

9 g = A1CV y A2CV se haran con cargo al Vicerrectorado de Estudiantes, a la aplicacion

presupuestaria 30VCES 422A 483.00 “Becas, Formacioén y otras”.

La beca con cddigo B2 se hara con cargo a la aplicacion presupuestaria,
30M1INO141 541 AC 641.01.02 Becas

DECIMOCTAVA.- Cesion de datos de caracter personal.—Los datos personales
recogidos se incorporaran al sistema de tratamiento de datos de la UNIVERSIDAD REY
JUAN CARLOS. El tratamiento tiene como finalidad la gestién y seguimiento de las
convocatorias abiertas. Los datos personales recogidos seran conservados durante el
tiempo necesario para el cumplimiento de los fines anteriormente mencionados y seran
tratados en virtud del consentimiento de los interesados. De negarse a prestar dicho
consentimiento, no se podra llevar a cabo la tramitacion y no participaran en la
convocatoria. La UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS cederd los datos a las
Administraciones publicas que por Ley requieran conocer la informacién para la
prestacion del servicio publico y dara publicidad de los resultados de concesién. El
interesado podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, limitacion de
tratamiento, supresién y portabilidad mediante un escrito a la direccién de la Universidad
0 un correo electrénico a la direccién protecciondedatos@urjc.es.

DECIMONOVENA.- Recursos. Contra la presente resolucion de convocatoria, que
agota la via administrativa, cabe interponer recurso contencioso-administrativo ante los
Juzgados de lo Contencioso-Administrativo de Madrid, en el plazo de dos meses
contados desde el dia siguiente al de la publicacion de la presente resolucion, segin
los dispuesto en el art. 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. No obstante y sin perjuicio de que se pueda
ejercitar cualquier otro que se estime procedente, el interesado puede optar por
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interponer contra la presente resolucién recurso potestativo de reposicion ante el mismo
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§ 6rgano que la hubiera dictado, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a

é su publicacién, en cuyo caso no podra interponer el recurso contencioso-administrativo

g anteriormente mencionado en tanto no sea resuelto expresamente o se haya producido

5 s la desestimacion presunta del recurso de reposicion interpuesto, conforme a lo previsto

E g E en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 2 de octubre, de Procedimiento
u 5 g Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas.

b= = DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- Las referencias a personas, colectivos o

9 g = cargos académicos figuran en la presente convocatoria en género masculino, como

género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera vélida la cita de los preceptos
correspondientes en género femenino.

Méstoles a 5 de diciembre de 2018

El Rector
—
—
—
—
—
10
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ANEXO |

Rectorado

Convocatoria de Becas de Colaboracion dependientes del Vicerrectorado de
Estudiantes para la formacion en diferentes servicios de la Universidad Rey Juan Carlos

cuanTia /| HORAS/ TOTAL
CODIGO | N° BECAS SEMAN DURACION BECA PARTIDA PRESUPUESTARIA | IMPORTE EN
MES

A BECAS
Al 39 360 20 Del 01/02 al 31/12/2019 30.VC.ES.422A.483.00 156.000,00
A2 110 600 25 Del 01/02 al 31/12/2019 30.VC.ES.422A.483.00 704.000,00
A3 1 800 30 |Del 01/02a131/12/2019] __ 30.VC.ES.422A.483.00 8.400,00
AlCV 1 360 20 Del 01/02 al 30/09/2019 30.VC.ES.422A.483.00 2.800,00
A2CV 1 600 25 Del 01/02 al 30/09/2019 30.VC.ES.422A.483.00 4.480,00
B2 1 600 25 Del 01/02 al 31/12/2019 | 30M1IN0141.541 AC.641.01.02 6.400,00
Totales: 153 882.080,00 €

Se estima un importe de 882.080€ incluida la cuota patronal de la Seguridad Social

11
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CUANTIA/ UNIBAD HORAS/ TITULACIONES CURRICULUM VITAE Y ACTIVIDADES | PLAN DE FORMACION. TAREAS ESPECIFICAS A
G| ™| RS sERvICo CAMPUS TURNO | sEmana PREFERENTES COMPLEMENTARIAS DESARROLLAR
- Ci C imi i de - Controlar labores técnicas de sonido,
Audiovisual informatica y transmision y entre las que se destacan:
- Ingenieria de ion — Ce i de i avanzado de mesas de
Telecomunicaciones |programas para hacer carteleria y |mezclas digitales y analégicas;
(Imagen y Sonido)  |disefio de imagenes. conocimiento avanzado de sistemas de
- Periodismo - Habilidades de redaccion grabacion multipistas; conocimientos de:
-- Excepto - Conocimientos técnicas de microfonia y su aplicacion. A su vez
matriculados en la  |sonido: de mesas de mezclas sera imprescindible tener
Escuela i ligi y 6gi de sistemas i elevados de informatica
- _ de Doctorado de grabacit if ; de y ision y de sefal.
Al 360 2 FUENLABRADA | MANANA | 20H microfonia y su aplicacion. - Igualmente seré necesario asumir
RADIO URJC con solvencia labores de gestion,
control, comunicacion, logistica,
organizacion, planificacion y aspectos
técnicos relacionados. Deben
manejarse con destreza programas
para hacer carteleria y disefio de
imégenes. Igualmente se requieren
t de redaccion
A1 360 2 FUENLABRADA | TARDE 20H IDEM IDEM IDEM
RADIO URJC
A1 360 1 VICALVARO MARANA 20H IDEM IDEM IDEM
RADIO URJC
- Ingenieria en - Haber cursado y superado la - Asistir en la preparacion y realizacion
Tecnologias asignatura de: de practicas docentes que se realicen
Industriales “Ingenieria Eléctrica” o “Ingenieria |en los laboratorios de Electronica y
- Ingeni Eléctrica y Electrénica Automética del Area de Tecnologia
Organizacion “Control y Automatizacién” o tener |Electrénica
Industrial conocimientos de Sistemas de - Gestionar el material fungible e
- Ingenieria de la Control inventariable de los laboratorios
Energia. - Tener conocimientos docentes, y coordinar las reparaciones
- Excepto demostrables de: de equipos y reposiciones de stock
matriculados en la Instr i6 onica,
Escuela Internacional |microcontroladores y/o - Aprender el funcionamiento y manejo
a %60 ; GERENCIA MOSTOLES MOSTOLES | MARANA | 2on  |¢€ Doctorado omputadores (Raspberry Pi, |de bancos de ensayo de maquinas
A . R Arduino, etc.) é y equipos de izacio
LABORATORIOS AREA DE TECNOLOGIA ELECTRONICA - Modelado CAD y sistemas de  |industrial (robot manipulador industrial
impresion 3D ABB, PLC Siemens), asistiendo en su
- Dominar alguna herramienta configuracion y uso en las practicas
ofimatica (LibreOffice, Microsoft  |docentes y trabajos de fin de
Office), de gestion de inventarioy [grado/master.
MATLAB/Simulink - Disefiar piezas y herramientas para
- Se valoraran ademas los los equipos de los laboratorios
il glés d tes y realizar su impresion en 3D.
(adjuntar las copias de los
certificados en el curriculum vitae)
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Todas - Dominio a nivel de usuario del - Ser responsable de las tareas
- Excepto encomendadas
matriculados en la - Archivar la documentacién
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los correctamente
VICERRECTORADO INVESTIGACION de Doctorado. ientos de: i - Entender el funcionamiento del area
A1 360 MOSTOLES MARANA 20H « Inglés demostrable (adjuntar las |en la que re: el trabajo
GESTION PROYECTOS I+D+1 copias de los certificados en el |- Mostrar interés en los procesos en los
curriculum vitae). que participa
+ Normativa bésica sobre - Conocer los procedimientos del
universidades y la de la Servicio
Universidad Rey Juan Carlos
Comunicacién - Dominio a nivel de usuario del  |-Gestion del Aula libre
Audiovisual Paquete de Office -Preparacion, supervisién y control-
- Excepto - Utilizacion de aplicaciones web luacié apagado y
matriculados en la -Se valoraran ademas los revision de conexiones) de las
Escuela Intemacional|conocimientos de: instalaciones antes, durante y después
de Doctorado * Inglés demostrable (adjuntar las |de las clases practicas.
copias de los certificados en el -Apoyo a la docencia durante las clases
curriculum vitae). practicas.
+ Normativa basica sobre -Sistema de préstamo de material a
universidades y la de la alumnos y profesores
~ Universidad Rey Juan Carlos -Apoyo en la realizacion de materiales
A 360 FUENLABRADA | MARANA |  20H educativos en video y podcast para las
LABORATORIOS - ESTUDIO TV asignaturas de Ciencias de la
‘Comunicacion (videotutoriales,
etc.)
-Apoyo en la gestion de la web y redes
sociales de la Facultad
-Apoyo en la ingesta de material en los
itas al Laboratorio | por
parte de colegios, institutos, etc.
A1 360 FUENLABRADA | TARDE 20H IDEM IDEM IDEM
LABORATORIOS - ESTUDIO TV.
A1 360 VICALVARO MARANA 20H IDEM IDEM IDEM
LABORATORIOS - ESTUDIO TV.
Pagina 2

FIRMADO POR
50834204H RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER

Universidad Rey Juan Carlos

Péagina: 13/36

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma acceda a https://sede.urjc.es/verificacion-de-
documentos

FECHA FIRMA
05-12-2018 16:02:05

FIRMADO POR
Q2803011B UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS - SECRETARIA GENERAL

Universidad Rey Juan Carlos

La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el Codigo Seguro de Verificacion en

Pégina: 13/ 36

https://sede.urjc.es/verifica



FECHA FIRMA
05-12-2018 14:54:53

DLEAQOEIN OINFNNCOA d | ____

BolIIaN/sa olIn"apas//:sdny :0B1pod UOIDRINLIBA

=ASBO | NGO+1 1Nz 1w [TdsobN |

OININNOOA ad |

- Periodismo - Conocimentos del entorno - Redaccion de noticias y notas de
JOOMLA y PHOTOSHOP prensa.
grado que incluya - Dominio a nivel de usuario del - Gestion de redes sociales
periodismo. Paquete de Office - Cubrira periodisticamente actos y
- Gestion de correos electronicos  |evento relacionados con la vida
- Utilizacion de aplicaciones web  |universitaria.
- -Se valoraran ademas los - Atencion telefonica a los medios.
A2 600 1 MOSTOLES | MARANA | 25H conocimientos de: - Foto-periodismo
OFICINA DE COMUNICACION * Inglés demostrable (adjuntar las
copias de los certificados en el
curriculum vitae).
. Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos.
- Grado en disefio - Dominio a nivel de usuario del - Elaboracion de material gréafico df
integral y gestion de |Paquete de Office tanto para on line como en papel.
la imagen. - Gestién de correos - Retoque y 6 4
- Excepto - Utilizacién de aplicaciones web |- Conocimiento de redes sociales para
matriculados en la  |-Se valoraran ademas los publicaciones (especialmente
Escuela Internacional|conocimientos de: Instagram)
de Doctorado + Inglés demostrable (adjuntar |- Foto-periodismo.
las copias de los certificados en el |- Elaboracién de carteleria para tétems
~ curriculum vitae). digitales.
At 260 1 MOSTOLES | MARANA | 20H - Normativa bésica sobre - Elaboracion y adaptacion de
OFICINA DE COMUNICACION universidades y la de la creatividades para banners web.
Universidad Rey Juan Carlos. - Eventualmente preparacion de artes
« Conocimentos del entorno finales.
JOOMLA y PHOTOSHOP
« Indisign e lllustrator.
« Conocimienrtos en edicion de
video, foto e infografia
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-Protocolo, - Dominio a nivel de usuario del Colaborar en las labores de la Oficina
Organizacién de Paquete de Office de Protocolo:
Eventos y - Utilizacion de aplicaciones web |- Organizacion de los actos
Comunicacion -Se valoraran ademas los protocolarios.
Corporativa conocimientos de: - Atencion y recepcion de autoridades,
« Inglés demostrable (adjuntar las |invitados y participantes de la
Relaciones Publicas |copias de los i enel i i
- Turismo curriculum vitae). - Atencion telefénica de secretarias y
- Excepto « Normativa basica sobre gabinetes de autoridades y
triculados en la i i yladela personalidades invitadas a las
Escuela Internacional |Universidad Rey Juan Carlos diferentes celebraciones, asi como del
de Doctorado PDI, PAS y alumnos participantes en
- n las mismas.
A1 360 MOSTOLES MANANA 20H - Gestion y actualizacion del listado
OFICINA DE PROTOCOLO oficial y clasificar y archivar la
correspondencia y documentacion
relativa a las actividades protocolarias e
institucionales.
- Interlocucion con proveedores de
servicios y materiales.
- Gestion del correo electronico
- Gestion de las plataformas
electronicas utilizadas por la
universidad para el mismo propésito.
- Efectuar in nes, cronogramas,
transcripciones, memorias, hojas de
calculo. informes. etc.
Todas - Dominio a nivel de usuario del -Optimizar busquedas de informacion
- Excepto Paquete de Office en internet y en el catalogo de la
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web  |biblioteca partiendo de datos escasos
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los y/o incompletos
de Doctorado. conocimientos de: -Identificar los principales campos de
« Inglés demostrable (adjuntar las |informacién que permiten localizar
copias de los certificados en el |registros bibliograficos
curriculum vitae). -Ser capaz de realizar un inventario de
+ Normativa basica sobre fondos bibliograficos extrayendo
GERENCIA ARANJUEZ universidades y la de la informacion de la propia fuente o de
Al 360 ARANJUEZ | MARANA |  20H Universidad Rey Juan Carlos otras fuentes autorizadas cuando los
BIBLIOTECA ARANJUEZ datos son incompletos
-Realizar la instalacién, configuracion y
puesta en marcha de equipos
informaticos, mediante el uso de
herramientas de clonacion
_Configuracion y diagnéstico de errores
a nivel de infraestructura de red
-Instalacion y configuracién de la
infraestructura audio visual en las salas
de informatica
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Todas "~ Dominio a nivel de usuario del |- Cualquier gestién relacionada con
- Excepto Paquete de Office expedientes y matriculacion
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web |- Gestion de las solicitudes y
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los reclamaciones en materia de gestion
de Doctorado. conocimientos de: académica
« Inglés demostrable (adjuntar las |- Informacion y Asesoramiento al
copias de los certi enel dudas 6 de
A2 600 1 GERENCIA FUENLABRADA FUENLABRADA | MANANA |  25H curriculum vitae). caracter general
+ Normativa bésica sobre - Apoyo a la tramitacién de
universidades y la de la Convalidaciones
Universidad Rey Juan Carlos - Apoyo a la tramitacién de
Adaptaciones y Reconocimientos
- Tramitacién de Becas Oficiales
- Traslados de expedientes
- Tareas Archivo y otras tareas
Grado en Ingenieria |- Dominio a nivel de usuario del Apoyo a la jefa de servicio de
(especialidad Paquete de Office mantenimiento en:
mecdnica o eléctrica) |- Utilizacion de apli web |« izacion de ios de
- Excepto -Se valoraran ademés los equipos.
GERENCIA GENERAL triculados en la i de: « Supervision de facturacion de
< Escuela Internacional |+ Inglés demostrable (adjuntar las |suministros.
Al 360 1 VICEGERENCIA DE INFRAESTRUCTURAS - AREA MOSTOLES MANANA 20H de Doctorado. « Elaboracion de pliegos de
MANTENIMIENTO curriculum vitae). prescripciones técnicas relativas a
« Normativa basica sobre mantenimiento y nuevos equipos.
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
- Contabilidad y - Dominio a nivel de usuario del - Colaborar en la tramitacion de
Finanzas Paquete de Office. i de gastos y q
- Administracion y - Gestion de correos electronicos. |de obra.
Direccién de - Utilizacion de aplicaciones web. |- Colaborar en la gestion del
GERENCIA GENERAL Empresas -Se valorardn adems los presupuesto.
A2 600 1 MOSTOLES MARANA 25H conocimientos de inglés - >_m:m3: telefonica y del correo
VICEGERENCIA DE INFRAESTRUCTURAS - AREA OBRAS demostrable (adjuntar las copias _|electronico.
de los certificados en el curriculum
vitae).
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- Derecho - ADE - - Dominio a nivel de usuario del - Adquisicion de conocimientos de la
Contabilidad y Paquete de Office gestion de la Administracion Pablica
Finanzas - Direccion |- Utilizacion de aplicaciones web |- Adquisicion de conocimientos acerca
y gestion de -Se valoraran ademas los de los procedimientos de fiscalizacion
enel i de: - Colaboracién en el manejo de las
Ambito Digital - « Inglés demostrable (adjuntar las |bases de datos del servicio
Economia - copias de los certificados en el |- Apoyo en el archivo documental del
GERENCIA GENERAL n i vitae). servicio
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H |y Actuarial - Ciencia |+ Normativa basica sobre
CONTROL E INTERVENCION GENERAL Politica y Gestion |universidades y la de la
Publica Universidad Rey Juan Carlos
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
Grados y Dobles - Dominio a nivel de usuario del - Apoyo en las diferentes tareas
grados de Paquete de Office desarrolladas en esta unidad que le
Informética - Utilizacién de aplicaciones web | proporcionara aumentar el grado de
- Excepto Conocimientos de: conocimiento en ORACLE y SQL.
matriculados en la | Oracle Ademas, conocera y utilizara el
Escuela Internacional |+ SQL programa de Gestion Académica
GERENCIA GENERAL _ de Doctorado - Se valoraran ademas los UNIVERSITAS XXI
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H conocimientos de:
COORDINACION INFORMATICA DEL AREA ACADEMICA « Inglés demostrable (adjuntar las
copias de los certificados en el
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
~ Ingenieria del <C de |Bajo la sup 6n del del
Software Paquete de Office Servicio y coordinado con el resto del
- ADE « Conocimientos de normativa lequipo:
- Contabilidad y sobre gestion académica de la 1. Participara en tareas de
GERENCIA GENERAL Finanzas URJC . . admit w_amn@: comercial, contabilidad y
A1 360 1 MOSTOLES MARANA 20H - mxnmmuﬁo « Conocimiento KEm:Qo de administracion general. )
VICEGERENCIA DE COORDINACION - ASUNTOS GENERALES triculados en la de edicién de fotos |2 Tarea de apoyo para la creacién de
Escuela Internacional | (Photoshop, PhotoScape...). Excel, Access, efc.
de Doctorado « Se valorara conocimiento de 3. Clasificacion y archivo de
Inglés demostrable (adjuntar las  [documentacién
copias de los cel
vitae)
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Todas - Dominio a nivel de usuario del - Conocer el marco juridico basico en
- Excepto Paquete de Office materia preventiva
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web |- Conocer los distintos tipos de
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los evaluaciones de riesgos en su
de Doctorado. conocimientos de: estructura basica
« Inglés demostrable (adjuntar las |- Conocer las actuaciones basicas en
GERENCIA GENERAL copias de los certificados en el |caso de emergencia y primeros auxilios
A2 600 1 MOSTOLES MARANA 25H curriculum vitae). - Conocer las actuaciones basicas de
VICEGERENCIA DE RRHH - PREVENCION RIESGOS LABORALES : Normativa basica sobre evalua eS|
universidades y la de la el tratamiento de riesgos psicosociales
Universidad Rey Juan Carlos - Conocer la estructura documental del
sistema de gestion en materia
preventiva
- ADE - Dominio a nivel de usuario del - Ayuda en la elaboracion y tramitacion
- Contabilidad y Pagquete de Office de documentos contables
Finanzas - Gestion de correos - Tareas i i
- Direccion y gestion |- Utilizacién de aplicaciones web  |con el area econémica.
de Empresas enel  |-Se valoraran ademas los - Ayuda en la gestion y tramitacioén de
| Ambito Digital conocimientos de: pagos de la Universidad.
GERENCIA GENERAL - Economia + Inglés demostrable (adjuntar |- Ayuda en el registro y tramitacion de
A1 360 1 MOSTOLES MANANA 20H - Economia las copias de los enel |la i i
VICEGERENCIA DEL AREA ECONOMICA - GESTION ECONOMICA Financiera y curriculum vitae). - Aquellas tareas necesarias, que por
Actuarial . Normativa basica sobre razones del servicio sean
- Excepto universidades y la de la encomendadas por sus superiores.
matriculados en la  |Universidad Rey Juan Carlos.
Escuela Internacional
de Doctorado
- ADE - Dominio a nivel de usuario del - Ayuda en la gestion y tramita
- Contabilidad y Paquete de Office Contratos Menores.
Finanzas - Gestion de correos electronicos |- Ayuda en la elaboracion de
- Direccion y gestion |- Utilizacion de aplicaciones web  |documentos contables, actas de
de Empresas en el |-Se valoraran ademas los recepcion de suministros y obras,
Ambito Digital conocimientos de: certificaciones de obra.
GERENCIA GENERAL - Economia -+ Inglés (adjuntar |- ion, custodia, clasificacion de
- - Economia las copias de los certificados en el [documentacién generada en los
A2 600 1 VICEGERENCIA DEL AREA ECONOMICA - SERVICIO MOSTOLES | MARANA | 25H |Financieray curriculum vitae). procedimientos de contratacion.
CONTRATACION Actuarial - Normativa basica sobre |- Ayuda en la gestion y tramitacion de
- Excepto universidades y la de la expedientes de contratacion, en la
matriculados en la Universidad Rey Juan Carlos publicacion de expedientes de
Escuela Internacional tramitacion electronica.
de Doctorado - Aquellas tareas necesarias, que por
razones del servicio sean
encomendadas por sus superiores.
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Todas ~ Dominio a nivel de usuario del _ |-Capacidad de planificacion
- Excepto Paquete de Office - Conocimientos de Gestion Acadér
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web |- Capacidad de planificacion
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los -Atencion personal y telefonica
GERENCIA MADRID de Doctorado. conocimientos de: -Habilidades comunicativas
A2 600 1 QUINTANA TARDE 25H « Inglés demostrable (adjuntar las |-Cuidado de equipos y material
SEDE QUINTANA copias de los certificados en el |corporativo
curriculum vitae).
* Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
GERENCIA MADRID
A2 600 1 QUINTANA MARANA 25H IDEM IDEM IDEM
SEDE QUINTANA
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Conseguir conocimientos de gestion:
- Excepto Paquete de Office « De Trabajos Fin de Grado (TFG)
matriculados en la - Utilizacion de apli web [+ De i
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los « De organizacion de eventos
GERENCIA MADRID de Uo.oaﬂmao. las de .
A2 600 2 VICALVARO | MARANA | 251 |lasaréasde « Inglés demostrable (adjuntar las
SEDE VICALVARO copias de los certificados en el
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Ingenieria de + Se valorara cualquier tipo de | Realizacion de ana
Ingenieria iencia y imi izacion de polimeros.
R Quimica Determinacién de propiedades
B2 800 4 MOSTOLES | MARANA | 251 |- EXcepto « Idiomas Inglés mecanicas, térmicas y reolégicas de
LABORATORIO TEGNOLOGIA POLIMEROS matriculados en la polimeros, asi como la preparacion de
Escuela Internacional muestras para ensayo.
de Doctorado
Titulaciones del - Conocimientos sobre software |- Colaboracién en el mantenimiento de
ambito de la libre la infraestructura web y en redes
- Manejo de herramientas
de d lo software en la creacion de
- Excepto - Co i o ( d tos para la difusion del
matriculados en la  |relacionados con la cultura libre y {conocimiento, la cultura y el software
VICERRECTORADO DE CALIDAD, ETICA Y BUEN GOBIERNO Escuela Internacional | datos abiertos libre en la universidad
a2 | s00 4 MOSTOLES | MARANA | 251 |de Doctorado - Participacion en de - C i6n en la 6n de
OFICINA DE SOFTWARE LIBRE interés y organizacion de eventos, [eventos promovidos por la Oficina,
- Experiencia en redaccion de - Colaboracion en la atencion a las
documentos. personas interesadas en las
actividades de la Oficina
- Colaboracion en la elaboracion de
documentacion sobre el uso de
herramientas software libre en
i Ambita
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~Derecho "~ Conocimientos basicos de ~ Apoyo al desarrollo del Cédigo Etico
- Preferiblemente de |Derecho, especialmente en de la URJC.
Master. cuestiones de Reglamento, - Apoyo al desarrollo y puesta en
- Excepto Cadigos y Normativa. marcha de las acciones del Programa
matriculados en la |- Dominio a nivel de usuario del de Buen Gobierno de la URJC.
Escuela Internacional |Paquete de Office
de Doctorado - Gestion de correos electronicos
- Utilizacién de aplicaciones web
-Se valoraran ademés los
VICERRECTORADO DE CALIDAD, ETICA Y BUEN GOBIERNO ! .
a2 | 600 1 MOSTOLES | MANANA |  25H - Inglés demostrable (adjuntar las
PROGRAMA DE BUEN GOBIERNO copias de los certificados en el
curriculum vitae).
- Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
- Conocimientos basicos de
Derecho, especialmente en
cuestiones de Reglamento,
Cadigos y Normativa.
- Comunicacién - Dominio a nivel de usuario del - Colaborar en las acciones de difusién
Audiovisual Paquete de Office e informacion sobre Buen Gobierno
- Periodismo - Utilizacion de aplicaciones web |- Participar en las acciones de difusion,
- Publicidad y -Se valoraran ademas los informacién y formacién sobre
Publicas il de: conocimiento y cultura libres por parte
VICERRECTORADO DE CALIDAD, ETICA Y BUEN GOBIERNO n - Excepto « Inglés demostrable (adjuntar las [de la comunidad universitaria
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H matriculados en la copias de los certificados en el - Colaborar en la difusién de la
OFICINA DE CONOCIMIENTO Y CULTURA LIBRES Escuela Internacional |curriculum vitae). publicacion abierta de los materiales
de Doctorado + Normativa basica sobre que produce institucionalmente la
universidades y la de la Universidad
Universidad Rey Juan Carlos
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Conocimiento de las memorias
- Excepto Paquete de Office verificadas de los titulos de Grado y
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web  |Master.
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los - Conocimiento del Sistema Interno de
de Doctorado. ientos de: Garantia de la Calidad de la URJC.
. « Inglés demostrable (adjuntar las |- Conocimiento de los procesos de
VICERRECTORADO DE CALIDAD, ETICA Y BUEN GOBIERNO n copias de los i enel i i6 y i
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H curriculum vitae). de la acreditacion de titulaciones
SERVICIO DE CALIDAD + Normativa basica sobre oficiales.
universidades y la de la - Conocimiento y apoyo al Programa
Universidad Rey Juan Carlos Docentia de evaluacion de la docencia.
- Apoyo al Plan General de Recogida
de Informacién.
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Grados del area de  |Dominio a nivel de usuario del - Actualizacion y mantenimiento de la
Ciencias o Ingenieria |Paquete de Office BB.DD. de patentes.
VICERRECTORADO DE INNOVACION Y TRANSFERENGIA - Excepto - c_,:Nmo.o:‘um mu__n.momo;mw web |- Elaboracion del catalogo de oferta
Al 360 1 MOSTOLES MARANA 20H matriculados en la  |-Se valoraran ademas los
CINTEC Escuela Internacional|conocimientos de inglés
de Doctorado (demostrable). Proyectos competitivos / Art. 83
-Grado de Ingenieria |- Alta capacidad de integracion y |-Manejo de la Herramienta unificada
de Tecnologias trabajo en equipo. UDER-CALENDER (HULC)
Industriales - Dominio a nivel de usuario del -Manejo del software AutoCad
-Grado de Paquete de Office -Conocimiento de legislacién aplicada
Fundamentos de la |- Utilizacién de aplicaciones web (CTE y RITE
Arquitectura -Se valoraran ademas los -Introduccién al conocimiento de las
VICERRECTORADO DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA -Grado de Ingenieria |conocimientos de: instalaciones propias de un edificio
A1 360 3 MOSTOLES MANANA 20H |de la Energia * Inglés demostrable (adjuntar las (-Redaccion de memorias y libros de
EFICIENCIA ENERGETICA -Master en Ingenieria |copias de los certificados en el edificios uti
Indust curriculum vitae). de la califica
- Excepto + Normativa bésica sobre y de su manual de uso y
matriculados en la universidades y la de la funcionamiento
Escuela Internacional |Universidad Rey Juan Carlos
de Doctorado
Ingenieria ~ Dominio a nivel de avanzado del |Apoyo a todas las tareas que se
Informatica Paquete de Office realizan en el Servicio de Gabinete de
Ingenieria - Nivel experto de Excel Planificacién y Programacion
Computadores - Gestion de correos electronicos |- Rankings
Ingenieria Software |- Utilizacion de aplicaciones web |- Encuestas
Cualquier titulacion - Transparencia
VICERRECTORADO DE PLANIFICACION Y ESTRATEGIA ~ doble que tenga que _ Estadisticas
Al 360 1 MOSTOLES | MANANA | 20H |ver con las
GABINETE DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION ingenierias indicadas
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
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- Grado en Lengua |- Dominio a nivel de usuario del -Conoce el funcionamiento de la Unidad
de Signos Espafiola |Paquete de Office. -Tareas administrativas propias de la
y Comunidad Sorda. |- Conocimiento en el manejo de Unidad
- Grado en bases de datos. -Recogida de informacion y anlisis de
Educacién Primaria. |- Experiencia previa en materia de (datos
- Grado en discapacidad. -Redactar documentos especializados
Educacién Infantil.  |-Se valoraran ademas los utilizando lenguaje cientifico
- Grado en Protocolo -Propone acciones de inclusion
VICERRECTORADO DE PLANIFICACION Y ESTRATEGIA y Organizacién de ble (adjuntar las _|incardi en el plan de accién de la
A2 600 MOSTOLES MARANA 25H Eventos. copias de los certificados en el Unidad
OFICINA ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD - Grado en curriculum vitae).
Psicologia. « Conocimiento en Lengua de
- Grado en Terapia ignos Espariola
ocupacional. - Normativa basica sobre
- Excepto universidades y la de la
triculados en la Uniy Rey Juan Carlos.
Escuela Internacional
de Doctorado
|Educacién Conocimientos de: - Apoyo en la gestion del sistema del
Psicologia - Entorno de aprendizaje Moodle |control de calidad de las titulaciones a
Administracion de - Paquete ofimatico M.Office distancia.
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION Empresas - Se valoraran conocimientos de la |- Resolucion de incidencias
A2 600 MOSTOLES MARANA 25H - Excepto 6n de la URJC y en relacionadas con Aula Virtual
APOYO TECNICO DOCENTE matriculados en la  |recursos o plataformas que la - Atencion a usuarios
Escuela Internacional [URJC pone a disposicion de los
de Doctorado estudiantes.
Disefio Integral y Conocimientos de: Disefio de comunicacién promocional
Gestion de la Imagen |Adobe Photoshop y Adobe para RRSS
lllustrator para el desarrollo de ion de
i ia y para contenidos educativos
Comunicacion audiovisuales Disefio y maquetacion de informacion
Audiovisual Conocimientos para el desarrollo  institucional
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION Ciencias de infografias Creacion de infografias en plataforma
A2 600 MOSTOLES TARDE 25H Experimentales Bases de HTML y CSS Piktochart e lllustrator
DESARROLLO Y PRODUCCION MULTIMEDIA - Excepto Gestores de Conter Creacion de contenidos interactivos
matriculados en la Se valoraran conocimientos en la |para MOOC de URJC
Escuela i i6n de anil i6 Desarrollo de identidades visuales para
de Doctorado interactivas cursos de formacién en abierto
Integracién de contenidos en
plataformas de formacién en abierto
con HTML.
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 MOSTOLES MANANA 25H IDEM IDEM IDEM
DESARROLLO Y PRODUCCION MULTIMEDIA
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Informatica Conocimientos de: -Resolucion de incidencias
Ingenierias - Programacion (HTML5, PHP,  |relacionadas con Aula Virtual
- Excepto etc.) -Resolucion de incidencias
matriculados enla |- C i de Bases de Datt i con las de
. Escuela Internacional |- Paquete ofimatico M. Office conocimiento abierto (URJCx,
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION n de Doctorado - Entornos de aprendizaje virtuales |MiriadaX).
A2 600 MOSTOLES MANANA 25H - Se valoraran conocimientos de la |-Atencién a usuarios.
ENTORNOS e-Leaming delaURJCyen -Apoyo en la gestion de cursos de
recursos o que la 6n del ofertados por|
URJC pone a disposicién de los (el Centro.
estudiantes. -Apoyo en la gestion de los cursos
MOOC ofertados por el Centro.Z29
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 MOSTOLES TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
ENTORNOS e-Learning
Ing. de Se valorara alguno de estos -Formacién préctica en lenguajes de
Co dela i en cada 6
Ciber-seguridad, de |plaza: -Formacién practica en administracion
Informatica, de - Sistemas Operativos MS de servidores.
Robética Software,  [Windows y Linux. -Formacion practica en sistemas
del Software, en - Herramientas y paquetes de operativos y bases de datos.
Sistemas Ofimatica; MSOffice y OpenOffice |-Formacién préctica en sistemas en
Audiovisuales y - Redes TCP/IP. Virtualizacion.
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION Multimedia, en - Bases de Datos Formacién practica en gestion de
A2 600 MOSTOLES | MANANA | 25H  [Sistemas de (MySQL,SQLServer, ORACLE) [redes de comunicaciones
INFRAESTRUCTURAS TECNOLOGICAS Te - de -C iento de la organizacién del
en Tecnologias de la |- Leguajes de i6 Area de T ias de la i6
Telecomunicacién, |como Java, Python, Node JS, C, |de la URJC
en Telematica. C++, PHP, SQL. -Conocimiento de recursos y
- Excepto nglés nivel intermedio herramientas que la URJC gestiona
matriculados en la desde el Area TIC.
Escuela Internacional
de Doctorado
-Todas Excepto Conocimientos de: - Relacion con el usuario
matriculados en la - Sistemas Operativos MS - Solucion incidencias Hardware
Escuela Internacional [Windows (W7,W10) - Solucion incidencias Software
de Doctorado, de las |- Herramientas y paquetes de iento de la infraestructura de
. titulaciones de (Ofimatica; MSOffice, antivirus audiovisuales del campus
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION N 4 o N 6n Active Directory |- Capacidad de aportar nuevas ideas y
A2 | 600 FUENLABRADA | MANANA | 25H | ejacionadas con |- Redes TCP/IP soluciones
MICROINFORMATICA el - Seguridad en entornos
o P o
Videojuegos - Programacion lenguaje de script
Telecomunicaciones
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 MOSTOLES/RECT| MANANA 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA

sueeooemn owenoca a [N

BolIIaN/sa olIn"apas//:sdny :0B1pod UOIDRINLIBA

=ASBO | NGO+1 1Nz 1w [TdsobN |

ouaveoa o INMIINILANNOAN LR

Pagina 12

FIRMADO POR
50834204H RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER

Universidad Rey Juan Carlos

Péagina: 23 /36

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma acceda a https://sede.urjc.es/verificacion-de-
documentos

FECHA FIRMA
05-12-2018 16:02:05

FIRMADO POR
Q2803011B UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS - SECRETARIA GENERAL

Universidad Rey Juan Carlos

La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el Codigo Seguro de Verificacion en

Pégina: 23/ 36

https://sede.urjc.es/verifica



FECHA FIRMA
05-12-2018 14:54:53

sueeooemn owenoca a [N

BolIIaN/sa olIn"apas//:sdny :0B1pod UOIDRINLIBA

=ASBO | NGO+1 1Nz 1w [TdsobN |

ouaveoa o INMIINILANNOAN LR

VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 VICALVARO MARANA 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 ALCORCON TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 ALCORCON MANANA 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 QUINTANA TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 QUINTANA MARANA 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 MOSTOLES TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H IDEM IDEM IDEM
MICROINFORMATICA
Todas |Estar en posesion de un nivel -Conocimiento de la gestién de las
- Excepto minimo B2 de inglés relaciones internacionales de la URJC
matriculados en la  |Se valorara también tener un nivel |- Manejo de las aplicaciones
Escuela Internacional B2 de otros
de Doctorado. Dominio a nivel de usuario del el servicio de RRII de la URJC
Paquete de Office -Conocimiento de los procedimientos
- Utilizacién de aplicaciones web  |para realizar movilidades
-Se valoraran ademas los internacionales de estudiantes, en
conocimientos de: particular de todos los detalles del
+ Inglés demostrable (adjuntar las |Programa Erasmus+
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION copias de los i enel -C i de los
A2 600 10 MOSTOLES | MANANA | 25H curriculum vitae). para realizar précticas internacionales
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES + Normativa basica sobre dentro del Programa Erasmus+
universidades y la de la -Manejo de los modelos de convenios
Universidad Rey Juan Carlos interinstitucionales para movilidades
docentes y de estudiantes
-Conocimiento de la normativa de
acceso a la URJC para estudiantes
internacionales
-Conocimiento del funcionamiento de la
Sede Electrénica de la URJC y de los
procesos correspondientes al Servicio
de RRII
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VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 2 VICALVARO MARANA 25H IDEM IDEM IDEM
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES
Comunicacién Conocimientos de: -Grabacion en estudio
audiovisual - Edicion de Video (Premier, Final |-Grabacion de video multicamara en
- Excepto Cut) exteriores y registro de sonido
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION : i o
PRODUCCION AUDIOVISUAL de Doctorado equipos de sonido _Disefio de la identidad visual de los
- Adobe Photoshop y Adobe MOOC de URJC online
lustrator
Titulaciones Conocimientos de: - Contactar con el usuario para
relacionadas con la |- Sistemas Operativos MS recogida de datos de las incidencias
Informética o con Windows (W7, W10) - Resolucion incidencias informaticas
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION otra Ingenieria - Herramientas y paquetes de basicas (nivel 1)
A2 600 3 MOSTOLES MARANA 25H - Excepto Ofimatica: MSOffice, antivirus - Conocimiento de los procedimientos
CENTRO DE ATENCION AL USUARIO matriculados en la - Administracién Active Directory |de actuacion
Escuela Internacional |- Redes TCP/IP - Documentacion de procedimientos
de Doctorado - Seguridad en entornos - Capacidad de aportar nuevas ideas
microinformaticos y/o soluciones
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION
A2 600 2 MOSTOLES TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
CENTRO DE ATENCION AL USUARIO
Minimo 3er currso - Interés por el ambito de la - Resolucion de incidencias de
fa del Seguridad
Software - Conocimientos de - Apoyo en las auditorias de seguridad
ia de web y lenguajes - Monitorizacion, vigilancia d alerta
Robética Software  |como Python, scripting, etc. temprana de amenazas, gestion de
Doble Grado en - Conocimientos basicos de vulnerabilidades
Ingenieria instalacion y i ion de - R tas a incit y Anal
Informatica e sistemas Linux.
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION ia del -C i basicos de la
A2 600 1 MOSTOLES | MANANA | 25H  |Software distribucion Kali Linux.
APLICACIONES CORPORATIVAS - CIBERSEGURIDAD Doble Grado en - Interés por herramientas de
ia del ( en el ambito del
Software y pentesting, anlisis de
i icaci web, OSINT, etc.
- Excepto Capacidad de aprendizaje y
matriculados en la  |proactividad
Escuela Internacional
de Doctorado
Pagina 14

FIRMADO POR
50834204H RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER

Universidad Rey Juan Carlos

Péagina: 25/ 36

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma acceda a https://sede.urjc.es/verificacion-de-
documentos

FECHA FIRMA
05-12-2018 16:02:05

FIRMADO POR
Q2803011B UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS - SECRETARIA GENERAL

Universidad Rey Juan Carlos

La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el Codigo Seguro de Verificacion en

Pagina: 25/ 36

https://sede.urjc.es/verifica



FECHA FIRMA
05-12-2018 14:54:53

Minimo 3er curso |- Experiencia en desarrollo en Desarrollo de aplicaciones WEB (PHP y!
de:Ingenieria del  |PHP Conocimientos especificos  |SQL)
Software de
Ingenieria de PHP
Robética Software  [JQuery
Doble Grado en GIT (valorable)
Ingenieria Modelo MVC (Valorable)
Informatica e Adjuntar en el “CV" un portfolio de
VICERRECTORADO DIGITALIZACION E INTERNACIONALIZACION Ingenieria del précticas o proyectos
A2 600 7 MOSTOLES MARANA 25H Software desarrollados
APLICACIONES CORPORATIVAS - DESARROLLADOR Doble Grado en Capacidad de aprendizaje y
ia del i
Software y
Matematicas
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
Todos los grados - Dominio a nivel de usuario del -Organizacion, funcionamiento y
- Excepto Paquete de Office normativa interna de la URJC
matriculados en la |- Utilizacion de aplicaciones web iento de normativa
Escuela Internacional|-Se valoraran ademas los universitaria
VICERRECTORADO ESTUDIANTES de Doctorado ientos de: i - Atencion al .:m.Em:o via telefénica o
a2 800 4 MOSTOLES | MARANA |  25H  Inglés demostrable (adjuntar las [correo electrénico eficaz y responsable
C.ATENCION TELEFONICA ALUMNO copias de los certificados enel |- Gestién de procedimientos
curriculum vitae). universitarios
* Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos.
VICERRECTORADO ESTUDIANTES
A2 600 2 MOSTOLES TARDE 25H IDEM IDEM IDEM
C.ATENCION TELEFONICA ALUMNO
Todos los grados |- Dominio a nivel de usuario del _|-Conocimiento y gestion de la
- Excepto Paquete de Office normativa Académica
matriculados en la |- Utilizacion de aplicaciones web  |-Atencién a alumnos tanto personal
Escuela Internacional|-Se valoraran ademas los como telefénica
VICERRECTORADO ESTUDIANTES de Doctorado oo:ooma,m::um de: : ‘Ommn_.&: y ammv=m.m‘m de correos
A2 | 600 5 MOSTOLES | MARANA |  25H : Inglés ble (adjuntar [as |electrén conla
GESTION ACADEMICA ALUMNOS copias de los certificados en el Admisién y Matricula en la Universidad.
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la Incluyendo los
Universidad Rey Juan Carlos llamamientos de lista de espera.
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Todos los grados |- Dominio a nivel de usuario del  |-Conocimiento en la gestion de pruebas
- Excepto Paquete de Office de acceso
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web  |-Conocimiento en la gestion del
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los programa SICUE
VICERRECTORADO ESTUDIANTES de Doctorado conocimientos de: -Conocimiento en la gestion y
A2 600 MOSTOLES MARANA 25H « Inglés demostrable (adjuntar las |tramitacion de becas y ayudas
P. ACCESO TITULOS Y BECAS copias de los certificados en el -Conocimiento en la gestion de titulos
curriculum vitae).
* Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
ingenieria - Conocimientos avanzados de: -Obtencion de listados a través de
Informatica - Nivel de avanzado del Paquete |consultas directas en Base de Datos
Ingenieria de Office y Bases de Datos -Generacion, envio y carga de ficheros
Computadores - Utilizacion de aplicaciones web  |de intercambio de datos
Ingenieria Software  |-Se valoraran ademas los -Manejo de UXXI-AC
VICERRECTORADO ESTUDIANTES B Disefio y Desarrollo
A2 600 MOSTOLES | MANANA | 25H |de Videojuegos + Inglés demostrable (adjuntar las
P. ACCESO TITULOS Y BECAS -INFORMATICA Cualquier titulacion | copias de los certificados en el
doble que tenga que |curriculum vitae).
ver con las « Normativa basica sobre
i i i universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Grado en Periodismo |- Dominio a nivel de usuario del Coordinar la pagina web de los Cursos
Grado en Paquete de Office de Verano.
Comunicacion - Gestion de correos electronicos |Apoyo en la Secretaria de Alumnos.
Audiovisual - Utilizacion de aplicaciones web  |Apoyo en el Gabinete de Prensa en el
- Excepto - Se valoraran ademas los trabajo con las redes sociales.
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA matriculados en la  |conocimientos de: Potenciar la difusion de los Cursos de
aevl 260 VICALVARO | MARANA | 20H |Escuela Intemacionall - Inglés demostrable (adjuntar las |Verano
CURSO DE VERANO de Doctorado copias de los certificados en el
curriculum vitae).
- Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Grado en Historia |- Habili gerencial Coordinacion de viajes y
Grado en Derecho |- Conocimientos en Gerencia de  |de los ponentes de los Cursos de
- Excepto Instituciones Educativas Verano
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA triculados en _.m - C i en Gestion de Coordinacion con la EEUq.mim.nm
azcv| oo VICALVARO | MARANA | 251 |Escuela Internacional|proyectos y programa programas, dipticos de difusion de los
CURSO DE VERANG de Doctorado idioma: inglés y francés Cursos de Verano
‘Coordinacion con los patrocinadores de
los cursos
Apoyo en la Secretaria de Alumnos
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1- Disefio y ~ Dominio a nivel de usuario de |- Desarrollo de aplicaciones para
de ati entorno educativo de alumnos de
videojuego - Conocimientos de lenguajes de  |educacion primaria en paises en vias
-2.- Ingenieria programacion utilizados parala  |de desarrollo.
informatica creacion de aplicaciones de juego.
-3.- Ingenieria del - Conocimientos de programacion |- Trabajo en gamificacion con juegos
Software de lenguajes utilizados para infantiles clésicos (oca, parchis, etc):
-4.-Ingenieriaen  |aplicaciones web.
Sistemas -5.- - Capacidad de trabajo de forma |-a.- guionizacién del juego
i y 6 -b.- programacién del juego
Multimedia - Capacidad de andlisis y vision
-6.- Ingenieriaen  |global, més alla de aspectos
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA i i técnicos.
A1 360 1 MOSTOLES MARANA 20H - i en 6n al
OFICINA DE COOPERACION AL DESARROLLO Y VOLUNTARIADO desarrollo y voluntariado
Tecnologias de la 6
Telecomunicacién  |-Se valoraran ademas los
-8.- Ingenieriade  [conocimientos de:
Tecnologias -a.- Inglés nivel medio /alto
i (adjuntar las copias
-9.- Ingenieria en de los certificados en el curriculum
Telemética vitae).
- Excepto -b.- Normativa bésica sobre
matriculados en la universidades y la de la
Escuela Internacional |Universidad Rey Juan Carlos
de Doctorado
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Apoyo administrativo al desarrollo de
- Excepto Pagquete de Office las tareas del servicio.
matriculados en la - Gestion de correos electronicos |- Gestion de proyectos de voluntariado
Escuela i - Utilizacion de aplicaci web  [nacional e internacional
de Doctorado. -Se valoraran ademas los - Gestion de proyectos de cooperacion
conocimientos de: al desarrollo.
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA . . Inglés demostrable (adjuntar |- Relacién con las unidades de
A1 360 1 MOSTOLES MANANA 20H las copias de los enel i6n y voluntariado de otras
OFICINA DE COOPERACION AL DESARROLLO Y VOLUNTARIADO curriculum vitae). universidades.
. Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Pagina 17
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t -C del de on en las
de las redes sociales (Facebook, |RRSS (web, Facebook, Twitter)
multimedia Twitter) -Montaje de audios
-Comunicacién -Montaje de audios (adobe -Disefio grafico de carteleria y
audiovisual audition, audacity o similar) publicidad
-Protocolo, -Manejo de software de disefio -Colaboracion en la organizacion de
) organizacion de grafico (Photoshop o similar) eventos
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA eventos y -C izacion de de material audiovisual
Al 360 1 MOSTOLES MARANA 20H i6 e de material
OFICINA DE DERECHOS HUMANOS i i y on
-Periodismo (adobe premier o similar)
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
+ Comunicacion _mxnm_‘_m:nmm en disefio y ar en todas las fases de
i ion con 6n de una i 6
- Bellas artes Adobe (InDesign, Photoshop, (disefio, maquetacion, correccion)
+ Disefio y desarrollo |lllustrator...) - Conocer los procesos externos que
de videojuegos Conocimiento de identidad determinan su realizacién (Depésito
- Disefio integral y  |corporativa URJC legal, ISBN, DOls, efc...)
i6n de la imagen Nociones de correccion
ortotipografica
relaciones publicas
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA * Ingenieria en
A2 600 1 VICALVARO | MANANA | 25H [sistemas
OFICINA DE PUBLICACIONES
+ Biblioteconomia y
documentacion
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
|Educacién Infantil / |Formacién en apoyo C iento de la
Primaria atencion a la discapacidad, relacionada con la Oficina de
- Excepto 6n en el area i ncion Asistida con Animales
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA n matriculados en la y experiencia en atencién a -Manejo de RRSS
A1 360 1 MOSTOLES MANANA 20H Escuela Internaci con i fisica de la
OFICINA INTERVENCION ASISTIDA CON ANIMALES de Doctorado o intelectual. Manejo de informacién relacionada con la
t icas a nivel de islacién de la Oficina de Intervencion
usuario. Asistida con Animales
Pégina 18
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- Grado de - Dominio a nivel de usuario del - Conocimientos e interés en materia de
Comunicacion Paquete de Office sostenibilidad y la agenda 2030 de
Audiovisuales - Utilizacion de aplicaciones web  [Naciones Unidas.
- Grado de Conocimiento de difusién en redes |- Elaboracion y difusion de informacion
Periodismo sociales. relacionada con los criterios de
) - Master en -Se valoraran ademas los sostenibilidad
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA ~ Restauracion de : - Incorporar el criterio de sostenil
A2 600 1 MOSTOLES MANANA 25H  |Ecosistemas « Inglés demostrable (adjuntar las |a cualquier actividad que realice
OFICINA VERDE i i i de los i enel
UAH) curriculum vitae).
- Excepto + Normativa basica sobre
matriculados en la  |universidades y la de la
Escuela Internaci i Rey Juan Carlos
de Doctorado
- Master de Técnicas |- Dominio a nivel de usuario del |- Conocimientos e interés en materia de
de Conservacion de |Paquete de Office sostenibilidad y la agenda 2030 de
Biodiversidad y - Utilizacion de aplicaciones web  |Naciones Unidas
Ecologia -Se valoraran ademés los - Incorporar el criterio de sostenil
- Grado de Ciencias |conocimientos de: a cualquier actividad que realice
Ambientales « Inglés demostrable (adjuntar las
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA a Grado de Ciencias - |copias de _“u:m_mnMv: cados en el
A2 600 1 MOSTOLES | MANANA | 25H | "Groq0 de Ingenieria |- Normativa bésica sobre
OFICINA VERDE Ambiental universidades y la de la
- Excepto Universidad Rey Juan Carlos
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
~Disefio Integral y |- Dominio a nivel de usuario del |- Actividades Culturales
Gestion de la Imagen |Paquete de Office - Disefio grafico
- Bellas Artes - Utilizacion de aplicaciones web |- Manejo de Redes Sociales
- Excepto -Se valoraran ademas los - Gestion de grupos
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA TARDE triculados en la i de:
Al 360 1 MOSTOLES | (14atgH)| 204 |EScuela Intemacionall- Inglés demostrable (adjuntar las
PROMOCION CULTURAL Lad de Doctorado copias de los certificados en el
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
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Todas - Dominio a nivel de usuario del -Tareas administrativas de apoyo en las
- Excepto Paquete de Office convocatorias:
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web [+ Ayudas Congresos, Jornadas y
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los Seminarios
. de Doctorado. conocimientos de: * Subvenciones a Asociaciones de
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA N « Inglés demostrable (adjuntar las |Estudiantes.
A1 360 MOSTOLES MANANA 20H X57copias de los enel|- pcion de
SERVICIO DE EXTENSION UNIVERSITARIA curriculum vitae). de bases de datos y listados,
* Normativa basica sobre certificados, etc.
universidades y la de la - Apoyo en el registro de Asociaciones.
Universidad Rey Juan Carlos
Todas - Dominio a nivel de usuario del -Manejo de los programas informaticos
- Excepto Paquete de Office de reserva de pistas y gestion de
matriculados en la |- Utilizacion de aplicaciones web  [competiciones
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los -Informacién cara al publico
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA de Doctorado. conocimientos de: : -Colaboracién en organizacion de
A1 360 ARANUUEZ | MARANA | 20H  Inglés demostrable (adjuntar las [eventos deportivos
SERVICIO DEPORTES ARANJUEZ copias de los certificados en el -Manejo de redes sociales
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA
A1 360 MOSTOLES MANANA 20H IDEM IDEM IDEM
SERVICIO DEPORTES MOSTOLES
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA
A1 360 VICALVARO MANANA 20H IDEM IDEM IDEM
SERVICIO DEPORTES VICALVARO
Todas - Dominio a nivel de usuario del -Capacidad de relacion / interaccion
- Excepto Paquete de Office con grupo social de mayores
matriculados en la - Gestion de correos electronicos  |-Capacidad de resolucion de forma
Escuela Internacional |- Utilizacién de aplicaciones web 6 de inci ias leves en el
de Doctorado. -Se valoraran ademas los desarrollo de actividades de la
conocimientos de: Universidad de Mayores
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA +  Inglés demostrable (adjuntar (-Conocimiento y gestién del Programa
A2 600 MOSTOLES TARDE 25H las copias de los certificados en el (académico UXXI
UNIVERSIDAD DE MAYORES curriculum vitae). -Capacidad de organizacion y
. Normativa basica sobre desarrollo de las actividades culturales
universidades y la de la de los programas de la Universidad de
Universidad Rey Juan Carlos Mayores
VICERRECTORADO EXTENSION UNIVERSITARIA
A1 360 VICALVARO TARDE 20H IDEM IDEM IDEM
UNIVERSIDAD DE MAYORES
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- Comunicacion - Dominio a nivel de usuario del - Edicion de videos, busqueda de
Audiovisual Paquete de Office contenidos de carécter cientifico-
- Periodismmo - Utilizacion de aplicaciones web  |tecnolégico y manejo de redes sociales
- Excepto -Se valoraran ademas los
VICERRECTORADO INVESTIGACION matriculados en la  |conocimientos de:
A1 360 MOSTOLES MARANA 20H Escuela Internacional |+ Inglés n_msom_am.w_m (adjuntar las
OFICINA CULTURA CIENTIFICA E INNOVACION (UCC+i) de Doctorado copias de los certificados en el
curriculum vitae).
* Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Formacion especifica sobre la
- Excepto Paquete de Office organizacion, competencias y
matriculados en la |- Utilizacién de aplicaci web i ini dela
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los (OFICINA de Préacticas Externas, y
de Doctorado. conocimientos de: sobre sus modos y procesos de gestion
+ Inglés demostrable (adjuntar las  [interna, incluida la necesaria para la
copias de los certificados en el consulta y manejo de las aplicaciones
curriculum vitae). informaticas existentes, y el necesario
+ Normativa basica sobre conocimiento de la legislacion de la
. universidades y la de la aplicacion.
w2 | s VICERRECTORADO ORDENACION ACADEMICA MOSTOLES | MARANA | 251 Universidad Rey Juan Carlos _ Tareas propias del 4rea, tales como la
n recepcion de solicitudes de practicas
UNIDAD DE PRACTICAS EXTERNAS por parte de las empresas y los
estudiantes , y su atencion a través del
correo electronico y/o el teléfono;
tramitacién de convenios y anexo;
archivo y registro de toda la
documentacion
- Otras tareas asignadas al area, como
apoyo en la gestion de la asignatura del
RAC, a través de una herramienta
—Dominio a nivel de usuario del |- Formacion especifica sobre la
- Informatica Paquete de Office organizacion, competencias y
- Mateméticas - Utilizacion de aplicaciones web  |procedimientos administrativos del
- Ciencias Juridicas y|-Se valoraran ademas los Vicerrectorado de Ordenacion
Sociales ientos de: Académica, y sobre sus modos y
- Excepto « Inglés demostrable (adjuntar las [procesos de gestion interna, incluida la
matriculados en la  |copias de los certificados en el |necesaria para la consulta y manejo de
Escuela Internacional |curriculum vitae). las aplicaciones informaticas
VICERRECTORADO ORDENACION ACADEMICA de Doctorado + Normativa bésica sobre existentes, y el necesario conocimiento
A2 600 MOSTOLES | MANANA |  25H universidades y la de la de la legislacion de aplicacion
VICERRECTORADO ORDENACION ACADEMICA Universidad Rey Juan Carlos - Tareas propias del area y su atencion
a través del correo electronico y/o
teléfono
- Otras tareas asignadas al area, como
apoyo en la gestion de la asignatura
RAC, en los plazos establecidos, a
través de una herramienta informatica
especifica.
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- Grado en - Dominio a nivel de usuario del ~ |-- Conocimientos minimos, y formacion
Fundamentos de la  |Paquete de Office en el uso, de recursos propios de las
Arquitectura - Utilizacion de aplicaciones web  |areas de arte y arquitectura: disefio,
- Master en -Se valoraran ademas los ploteado, talleres y maquinaria de
i i de: fabricacion (pequefia maquinaria y
- Grado en Bellas + Inglés demostrable (adjuntar las |CNC) para el apoyo en los talleres y su
Artes copias de los certificados en el |gestion.
- Master en Practicas |curriculum vitae). - Conocimientos minimos, y formacion
Artisticas * Normativa basica sobre en el uso, de recursos de comunicacion
VICERRECTORADO ORDENACION ACADEMICA Contemporaneas |universidades y la de la gréfica impresa y digital para el apoyo
a2 | 600 1 FUENLABRADA | MARANA | 251 |- Gradoen Disefio |Universidad Rey Juan Carlos en su gestion.
AREAS DE ARTE Y ARQUITECTURA Integral y Gestion de - Apoyo a tareas de gestion: RAC,
la Imagen izacion de eventos, i
- Grado en Disefio y entre colectivos de la URJC.
Gestion de Moda
- Grado en
Paisajismo
- Excepto
matriculados en la
Escuela Internacional
de Doctorado
Ingenierias ~Dominio a nivel de usuario del |- Manejo de programas especificos del
- Informatica Paquete de Office Vicerrectorado de Ordenacion
- Matematicas - Utilizacion de aplicaciones web  |Académica
- Ciencias Juridicas y|-Se valoraran ademas los
VICERRECTORADO ORDENACION ACADEMICA Sociales )
A2 800 3 MOSTOLES | MARANA | 251 |- Excepto « Inglés demostrable (adjuntar las
OFICINA DE HORARIOS matriculados en la copias de los certificados en el
Escuela Internacional |curriculum vitae).
de Doctorado + Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Grados que se ~ Dominio a nivel de usuario del |- Gestién y archivo de la
imparten en el Paquete de Office documentacion del centro
Campus de Mdstoles |- Utilizacion de aplicaciones web |- Control de diplomas emitidos
- Excepto - Gestion de archivos electrénicos.
matriculados en la - Se valoraran ademas los
VICERRECTORADO POSTGRADO Escuela Internacional [conocimientos de:
Al 260 2 MOSTOLES | MARANA | 20n  |de Doctorado + Inglés demostrable (adjuntar las
CENTRO INTEGRAL DE FORMACION CONTINUA copias ds los certificados en el
curriculum vitae).
+ Normativa basica sobre
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
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Alumnos - Dominio a nivel de usuario del -Conocimiento de la organizacion de los.
matriculados en la  |Paquete de Office de
Escuela Internacional |- Utilizacion de aplicaciones web  |en la EID
de Doctorado -Se valoraran ademas los -Conocimiento de las aplicaciones UXXI
VICERRECTORADO POSTGRADO conocimientos de: Académico, RAPI y todas aquellas
A2 600 MOSTOLES MARNANA 25H * Inglés (adjuntar las i con la EID
E. INTERNACIONALIZACION DOCTORADO copias de los certificados en el |-Capacidad de implementar los
curriculum vitae). conocimientos adquiridos a la calidad
* Normativa basica sobre de su doctorado
universidades y la de la
Universidad Rey Juan Carlos
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Atencion telefonica, presencial y por
- Excepto Paquete de Office correo electronico
matriculados en la |- Utilizacion de aplicaciones web |- Manejo de la aplicacion
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los Universitas_XXI
VICERRECTORADO POSTGRADO de Doctorado. conocimientos de: - Manejo de aplicaciones de Consultas
A2 600 MOSTOLES | maRANA | 28 + Inglés demostrable (adjuntar las |de Alumnos
ESCUELA DE MASTER OFICIAL copias de los certificados en el - Gestion de Expedientes de Alumnos
curriculum vitae). - Conocimiento de Normativa de la
+ Normativa basica sobre Universidad en los temas relacionados
universidades y la de la con los Masteres Universitario
Universidad Rey Juan Carlos
VICERRECTORADO POSTGRADO TARDE
A2 600 MOSTOLES (13a 19H) 25H IDEM IDEM IDEM
ESCUELA DE MASTER OFICIAL L.aJ.
Todas - Dominio a nivel de usuario del ., .
- Excepto Paquete de Office - Apoyo a la gestion administrativa y
matriculados en la |- Utilizacién de aplicaciones web ~[économica del Master:
Escuela Intemacional|-Se valoraran ademas los Coordinacién y asistencia técnica a los
de Doctorado. conocimientos de: docentes para el correcto
* Inglés (adjuntar las on de las sesiones.
copias de los certificados en el | Atencion presencial y telefénica al
curriculum vitae). alumnado y profesorado.
VICERRECTORADO POSTGRADO + Normativa bisica sobre mﬂﬁﬂﬂmwm_m_ngm del alumnado y
Al 360 MASTER ABOGACIA VICALVARO MARANA 20H Uﬂ_,“mmﬂmw_mwﬂmmwv\_wummz,ﬂm:cm Apoyo a la directiva del Master en el
procedimiento de admision de nuevos
alumnos.
Coordinacién administrativa de la
asignatura TFM.
Trasladar comunicaciones al alumnado,
profesorado y directiva del Master.
Utilizacion de las diversas plataformas
de la URJC.
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Grados de Ciencias |- Dominio a nivel de usuario del Secretaria Académica del Master.
Sociales, Paquete de Office 1- Resolver dudas y problemas de
prioritariamente - Utilizacion de aplicaciones web  |forma telefénica
Grados de -Se valoraran ademas los 2- Resolver dudas y problemas por e-
6ny i de: mail.
Comunicacion. « Inglés demostrable (adjuntar las |3- Control administrativo de dispensas
VICERRECTORADO POSTGRADO z - Excepto copias de los i enel é idaci entregas
A2 600 MOSTOLES MANANA 25H  |matriculados enla  |curriculum vitae). de memorias de Practicas, TFM...
MASTER FORMACION PROFESORADO Escuela Internacional|+ Normativa basica sobre 4- Elaboracion de certificados, docencia
de Doctorado universidades y la de la y asistencia a jornadas.

Universidad Rey Juan Carlos 5- Ayuda en la preparacion, desarrollo y
control de jornadas educativas
complementarias de formacion.

- ADE - Dominio a nivel de usuario del |- Conocimiento de la oferta de Titulos
- Comunicacién Paquete de Office propios

- Derecho - Utilizacién de aplicaciones web |- Atencién y gestion de alumnos

- Excepto -Se valoraran ademés los (Tratamiento de expedientes, Titulos,

VICERRECTORADO POSTGRADO triculados en la i det etc)
A2 600 MOSTOLES | MARANA | 25H m%_u:m_w _amsmn_o:m, . _:@_mma awsow_s.u_m ﬁe::.mq_ las |- waz_é o B
e Doctorado copias de los enel - e
OFICINA TITULOS PROPIOS curriculum vitae). informatica UXXI_Académico

+ Normativa basica sobre

universidades y la de la

Universidad Rey Juan Carlos

VICERRECTORADO POSTGRADO
A1 360 MOSTOLES MANANA 20H IDEM IDEM IDEM
OFICINA TITULOS PROPIOS
Todas - Dominio a nivel de usuario del - Gestion y archivo de documentacion
- Excepto Paquete de Office - Atencion telefénica, presencial y por
matriculados en la - Utilizacion de aplicaciones web  [correo electronico
Escuela Internacional |-Se valoraran ademas los - Manejo de la aplicacién Universitas
VICERRECTORADO POSTGRADO de Doctorado. oo_‘_oom_ém_‘;Om de: § XXI o
At 360 MOSTOLES | MARANA | 20 « Inglés demostrable (adjuntar las |- Manejo de aplicaciones de consulta
VICERRECTORADO DE POSTGRADO copias de los certificados en el |de alumnos.

curriculum vitae). - Gestion de expedientes de alumnos

* Normativa basica sobre

universidades y la de la

Universidad Rey Juan Carlos.
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A3

VICERRECTORADO PROFESORADO

POLITICA DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR

MOSTOLES

MANANA

30H

Todos los grados de
las Ramas de
Inform:
Ingenieria
- Excepto

triculados en la

~Manejo a nivel alto de paquete
de office, en particular de Excel y
Access

- Manejo a nivel alto de
programacién en Visual Basic

i a la gestion de Recursos

Escuela Internacional
de Doctorado

Humanos y realizacion de
informes econémicos

- Capacidad de gestion de la
informacion

- Nivel de inglés correspondiente
al B2

- Conocimiento de la organizacion
de la URJC

~Manejo de Bases de datos
- Realizacion de informes econémicos.
- cion de aplicaciones web

A2

600

VICERRECTORADO PROFESORADO

POLITICA DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR

MOSTOLES

MARANA

25H

IDEM

IDEM

IDEM

TOTAL BECAS
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