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Resolución del Sr. Rector Magfco. de la Universidad Rey Juan Carlos de día 5 de 
diciembre de 2018 por la que se hace pública la convocatoria ordinaria para 2019 
de 153 Becas de Colaboración, para la formación en diferentes servicios de la 
Universidad Rey Juan Carlos, a favor de estudiantes matriculados en dicha 
Universidad 
 
 
 Vistas las solicitudes de cobertura de becas de formación remitidas por diferentes 
servicios de esta Universidad, atendiendo a la disponibilidad de tiempo, medios 
humanos y materiales y, en definitiva, de conformidad con la oferta formativa de esta 
Institución, este Rectorado resuelve hacer pública la siguiente convocatoria de becas 
de colaboración en diferentes servicios de la Universidad Rey Juan Carlos, de acuerdo 
con las siguientes bases: 
 
PRIMERA.- Normativa aplicable 

 Es de aplicación a la presente convocatoria la siguiente normativa: 
• Ley Orgánica 6/2001 de 21 de diciembre, de Universidades, modificada por la L. O. 

4/2007, de 21 de abril. 
• Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del 

Estudiante Universitario. 
• Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. 
• Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la 

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento 
aprobado por R.D. 887/2006, de 21 de julio. 

• Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter 
Personal 

• Ley 2/1995, de 8 de marzo, de subvenciones de la Comunidad de Madrid 
• Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas. 
• Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. 
• Estatutos de esta Universidad, aprobados mediante Decreto 22/2003 de 27 de 

febrero (BOCM de 05 de marzo de 2003), modificados mediante Decreto 28/2010 
de 20 de mayo (BOCM de 10 de junio de 2010). 

• Artículo 42 de las normas de ejecución de los presupuestos de la Universidad Rey 
Juan Carlos para 2018. 

•  Reglamento de Becas de la Universidad Rey Juan Carlos de 28 de noviembre de 
2013 

• Resolución de la Secretaría de Estado de Educación y Formación Profesional, por 
la que se convocan becas de carácter General para el curso académico 2018-
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2019, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios. 
•  Normativa autonómica y general concordante que resulte de aplicación con 

carácter subsidiario. 
 

SEGUNDA.- Objeto. El objeto de la presente Resolución es convocar la adjudicación 
de 153 becas de colaboración para el periodo comprendido entre el 1 de febrero de 
2019 y el 31 de diciembre de 2019, para la realización de las actividades contenidas en 
el Anexo I a la presente convocatoria a fin de perfeccionar los conocimientos de los 
adjudicatarios de dichas becas en alguno de los Servicios, Centros o Departamentos 
de la Universidad Rey Juan Carlos. Aquellos alumnos que están en la actualidad 
disfrutando de una beca, esta no podrá tener una duración superior a 2 años a contar 
desde su inicio, en cumplimiento de lo previsto en el último párrafo del artículo 3 del 
Reglamento de Becas de Colaboración, no obstante, con el fin de completar la 
adecuada formación del becario/a y no interrumpir el plan de formación, la duración de 
la beca se extenderá hasta su finalización el 31/12/2019. 
 

Excepcionalmente dentro de estas 153 becas se convocan: 
 

•  2 becas de colaboración (códigos A1.CV y A2.CV), para el periodo 
comprendido entre el 1 de febrero y el 30 de septiembre de 2019, para la 
formación en los Cursos de Verano de la Universidad Rey Juan Carlos 
  

TERCERA.- Régimen Jurídico. La relación jurídica establecida con el beneficiario de 
las becas de colaboración objeto de la presente convocatoria, la consideración de 
becario de formación y el disfrute de la correspondiente beca, no tendrá, en ningún caso 
efectos jurídico-laborales entre el becario y la Universidad Rey Juan Carlos, por lo que, 
en consecuencia, la concesión de esta beca no implicará ningún tipo de relación 
contractual laboral o administrativa con dicha Universidad, más allá de lo expresamente 
establecido en la presente normativa, ni presupondrá compromiso alguno de 
contratación posterior por parte de dicha Institución.  
 
CUARTA-Dotación. La cuantía individual de la beca será la especificada en el Anexo I 
de la presente convocatoria, y su importe se abonará por mensualidades vencidas. En 
todos los pagos se efectuará la correspondiente retención a cuenta del Impuesto sobre 
la Renta de las Personas Físicas y la cotización a la Seguridad Social. Esta ayuda 
económica no tendrá en ningún caso la naturaleza de salario. 
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El ingreso de su importe se realizará por parte de la Universidad Rey Juan Carlos a la 
cuenta designada por el alumno de la cual tiene que ser titular o cotitular. 
QUINTA.- Beneficiarios. Podrán ser beneficiarios los estudiantes que cumplan los 
siguientes requisitos: 

a) Estar matriculado en el plazo de presentación de solicitudes en la Universidad 
Rey Juan Carlos en enseñanzas conducentes a la obtención de Títulos Oficiales.  

b) Reunir los requisitos académicos establecidos en esta convocatoria. 
c) No estar en posesión o en disposición legal de obtener un título universitario de 

carácter oficial y validez en todo el territorio nacional, excepto si dicha titulación 
es requisito académico que ha permitido al alumno matricularse en alguna 
titulación oficial de la Universidad Rey Juan Carlos. 

d) Todo solicitante deberá acreditar, mediante declaración responsable, estar al 
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad 
Social, de acuerdo con la normativa vigente. 

e) No podrá ser beneficiario de la Beca de Colaboración, quien, habiendo disfrutado 
de ella con anterioridad, su nombramiento haya sido revocado por 
incumplimiento de sus obligaciones sin causa justificada. Así como quién haya 
renunciado a la beca sin causa justificada. 

f) Aquellos estudiantes que lleven 2 años como becarios en un Servicio, Centro o 
Departamento, no podrán continuar disfrutando de dicha beca en el mismo 
Servicio, Centro o Departamento de la Universidad Rey Juan Carlos, conforme 
al Reglamento de Becas de Colaboración, artículo 3. 

SEXTA.- Duración de las becas. El periodo de duración de las becas es el que figura 
la Base Segunda de la presente convocatoria. Agosto será inhábil a todos los efectos, 
incluso en el aspecto económico, si bien, y excepcionalmente, podrá establecerse como 
periodo inhábil un mes de verano no coincidente con el de agosto, en función de las 
necesidades del servicio. 
El disfrute de la beca se verá suspendido cuando el beneficiario deje de reunir cualquier 
requisito establecido en la Base Quinta de la presente convocatoria, así como por el 
incumplimiento de las obligaciones contempladas en el vigente Reglamento de Becas 
de Colaboración de la Universidad Rey Juan Carlos, el cual supondrá la inmediata 
revocación de la beca, sin perjuicio de las responsabilidades que pudieran originarse 
por parte del becario a efectos académicos y disciplinarios.  
El plazo de disfrute se podrá interrumpir temporalmente en los casos previstos en el 
artículo 11 del Reglamento de Becarios de Colaboración, pero siempre y en cualquier 
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casuística el periodo de finalización de la beca no se prorrogará por encima del final de 
beca estipulado en la Base Segunda, el 31/12/2019 
La interrupción si fuese definitiva y voluntaria (renuncia) el adjudicatario de la beca 
tendrá que comunicarla oficialmente y por escrito al Servicio de Pruebas de Acceso, 
Títulos y Becas con 15 días de antelación siempre indicando la causa de la renuncia 
y la fecha final en la que decide terminar la beca. 
  
SÉPTIMA.- Condiciones de disfrute. El beneficiario de las becas contenidas en la 
presente convocatoria se someterá en cuanto al régimen de derechos, obligaciones e 
incompatibilidades a lo establecido en los artículos 5 y 8 del vigente Reglamento de 
Becas de Colaboración de la Universidad Rey Juan Carlos; además, deberá cumplir las 
prescripciones contenidas en la presente convocatoria y demás obligaciones 
contenidas en el artículo 14 de la Ley de 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
Subvenciones así como demás normativa autonómica y general concordante que 
resulte de aplicación con carácter subsidiario. 
Los becarios dispondrán del seguro escolar, conforme la legislación vigente, o 
excepcionalmente, en su caso para los estudiantes mayores de 28 años, del seguro que 
corresponda en calidad de beneficiarios, de acuerdo con las condiciones expresadas 
en la póliza suscrita por la Universidad Rey Juan Carlos con la entidad aseguradora 
concertada. 
 
OCTAVA.- Plan de formación. En cumplimiento del artículo 5 del Reglamento de 
Becas de Colaboración de la URJC, cada becario/a dispondrá de un plan de formación, 
elaborado por cada tutor/a o responsable correspondiente y custodiado en el Servicio 
de Pruebas de Acceso, Títulos y Becas. 
El tutor/a o responsable velará por el cumplimiento del plan de formación orientando al 
estudiante en las tareas asignadas. 
Una vez finalizada la beca, si el becario llega al fin del periodo de la beca, o cuando el 
becario renuncie, se emitirá una evaluación conforme a los objetivos generales y 
específicos de su plan de formación.  
 
NOVENA.- Procedimiento y plazo de solicitud. Las solicitudes se formalizarán en la 
plataforma de solicitud de Becas de Colaboración ubicada en la página web de la 
Universidad cumplimentando el formulario disponible: https://www.urjc.es/principal-
intranet/becas-y-ayudas#becas-de-colaboración-urjc 
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El plazo de presentación de las solicitudes será de 7 días hábiles contando desde el 
día siguiente a la publicación de esta convocatoria. Una vez validado electrónicamente, 
el solicitante dispondrá de un resguardo de su solicitud vía correo electrónico sin el cual 
no se considerará valida dicha solicitud. 
 
La presentación de la solicitud supone la plena aceptación de las bases reseñadas en 
la presente convocatoria.  
Los estudiantes pueden presentar sólo una solicitud con un máximo de 8 opciones de 
becas a elegir, indicando el orden de preferencia de ellas. 
Cada solicitud irá acompañada de la siguiente documentación que se presentará 
únicamente on line y en formato pdf., insertándola en la plataforma de solicitud de Becas 
de Colaboración: 

1. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o Documento de Identidad de 
Extranjero del solicitante junto a la fotocopia de su pasaporte.  

2. Currículum Vitae detallado sobre el historial académico y, en su caso, profesional 
del solicitante, junto con la documentación justificativa de las actividades 
complementarias y otros cursos realizados 

3. Documento acreditativo del número de afiliación a la Seguridad Social. 
4. Certificado académico oficial con nota media, sólo para los estudiantes que no 

hayan cursado su titulación oficial en la Universidad Rey Juan Carlos 
5. En caso de acreditar la realización de estudios cursados en el extranjero, deberá 

acompañarse la correspondiente homologación emanada del Ministerio de 
Educación y Formación Profesional 
 

En caso de que alguno de los interesados en el procedimiento, no pueda acceder a 
realizar la solicitud en la dirección web indicada, podrá dirigirse al correo electrónico 
becas.colaboracion@urjc.es o mediante alguno de los medios contemplados en el 
artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. 
 
La presentación de todos los documentos que se relacionan en este apartado es 
obligatoria. En el caso de no hacerlo se dará por no presentada la solicitud, y el 
solicitante será excluido del proceso de selección. 
 
En caso de que alguno de los interesados en el procedimiento, no pueda acceder a 
realizar la solicitud en la dirección web indicada, podrá dirigirse al correo electrónico 
becas.colaboracion@urjc.es 
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DÉCIMA.- Lista de Admitidos y Selección de Candidatos. Si examinada la 
documentación, la solicitud no reúne los requisitos establecidos en la convocatoria, se 
aprecian errores o se estima insuficiente la documentación aportada, se requerirá al 
interesado para que, en un plazo de 3 días hábiles subsane o alegue la falta o 
acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, se le 
tendrá por desistido de su petición. A tal efecto, desde el Servicio de Pruebas de 
Acceso, Títulos y Becas se elaborará un listado que contendrá la relación provisional 
de admitidos y excluidos a la convocatoria.  
 
Una vez examinada la documentación aportada en la fase de subsanación y alegación 
se emitirá Resolución con el listado definitivo de solicitudes admitidas y excluidas, 
indicando en este último caso las causas de exclusión. Los referidos listados se 
expondrán en el Tablón Electrónico en la página web de la Universidad (www.urjc.es).  
El estado de tramitación del procedimiento podrá consultarse, en cualquier momento 
del mismo, en la Plataforma de Becas de Colaboración ubicada en la web de la 
Universidad https://gestion2.urjc.es/becascolaboracion/login y en el Servicio de Becas 
dirigiéndose a su correo electrónico, becas.colaboracion@urjc.es 
 
Se constituirá una Comisión de Selección y Valoración presidida por la Vicerrectora de 
Estudiantes de la Universidad Rey Juan Carlos y en la que actuarán como vocales, un 
representante del personal de administración y servicios, un representante del 
profesorado, y un representante de los estudiantes y como secretaria de dicho órgano 
colegiado el Jefe de Servicio de Pruebas de Acceso, Títulos y Becas. 
 
Esta Comisión garantizará el ejercicio de derecho de recusación y la justificación de las 
causas de abstención, según la Ley 38/2003. 
 
La valoración de los aspirantes la realizará el tutor designado por el vicerrector, director 
o gerente de cada beca, y la introducirá en la Plataforma de Becas de Colaboración. El 
reparto será realizado por la aplicación considerando tanto la nota final obtenida como 
la prioridad de elección indicada por el candidato. El resultado del mismo será revisado 
por la Comisión de Selección y Valoración que velará por el cumplimiento de las normas 
expuestas en esta convocatoria y la observancia de los principios de igualdad, mérito y 
capacidad, así como su forma de acreditarlos para garantizar las condiciones de 
efectiva concurrencia y de acuerdo con el siguiente baremo: 
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a) Expediente académico: hasta 5 puntos, una vez aplicados a la nota media 
obtenida en la fecha de publicación de esta convocatoria, los siguientes 
coeficientes correctores a los que hace referencia el artículo 8, en función de las 
Ramas o Áreas de Conocimiento, de la Convocatoria de Becas de Carácter 
General para el curso académico 2018-2019, para estudiantes que cursen 
estudios postobligatorios del Ministerio de Educación y Formación Profesional 
 

• Estudios del área de Arquitectura e Ingeniería 1,17 
• Estudios del área de Ciencias 1,11 
• Estudios del área de Ciencias de la Salud 1,05 
• Estudios del Área de Ciencias Jurídicas y Sociales 1,00 
• Estudios del Área de Artes y Humanidades 1,00 

 
b) Otros estudios y actividades complementarias (idiomas, informática, etc.), 

valorándose exclusivamente aquellos méritos que vengan acreditados 
documentalmente: hasta 2,5 puntos  

c) Adecuación del perfil del candidato al servicio donde recibirá su formación: hasta 
2,5 puntos  
 

Las solicitudes que no cumplan con las características especificadas para cada beca 
incluidas en el Anexo I de esta convocatoria, correspondientes a la titulación prioritaria 
y al perfil solicitado podrán ser excluidas por parte del evaluador debido a que no se les 
considera con la formación suficiente o adecuada para desarrollar las tareas que 
permitan al becario conseguir el objetivo formativo. 

 
UNDÉCIMA.- Resolución de adjudicación. La Comisión de Selección de Becas de 
Colaboración formulará la propuesta de concesión de las becas, dentro del cupo 
asignado a cada modalidad de beca, dicha propuesta será elevada a definitiva por el 
Sr. Rector Magfco. de la Universidad Rey Juan Carlos quien emitirá Resolución de 
adjudicación, siempre que concurran los presupuestos legales para ello y agota la vía 
administrativa Se publicará en la web y en el Tablón Electrónico de la Universidad Rey 
Juan Carlos. 
 
DECIMOSEGUNDA.- Nombramiento de Becarios.- Se realizará mediante la 
extensión de credencial de Becario a favor de los candidatos seleccionados, quienes 
firmarán el compromiso de aceptar y cumplir las tareas y el horario que se establezca. 

I
D
 
D
O
C
U
M
E
N
T
O
:
 
u
L
a
o
D
e
3
T
K
i

I
D
 
D
O
C
U
M
E
N
T
O
:
 
j
N
g
0
S
p
1
j
Q
n
D
t
k
z
u
t
T
+
b
5
N
/
l
c
g
s
Y
=

V
er

ifi
ca

ci
ón

 c
ód

ig
o:

 h
ttp

s:
//s

ed
e.

ur
jc

.e
s/

ve
rif

ic
a



FIRMADO POR FECHA FIRMA

Q2803011B UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS - SECRETARÍA GENERAL 05-12-2018 16:02:05
Universidad Rey Juan Carlos

La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el Código Seguro de Verificación en
https://sede.urjc.es/verifica Página: 8 / 36

FIRMADO POR FECHA FIRMA

50834204H RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER 05-12-2018 14:54:53
Universidad Rey Juan Carlos

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma acceda a https://sede.urjc.es/verificacion-de-
documentos Página: 8 / 36

           Rectorado 

   
8 

 

La no formalización de la Beca por parte del interesado dentro del plazo concedido, se 
entenderá como renuncia a la misma.  

 
DÉCIMOTERCERA.- Cobertura de Vacantes y listas de esperas. La aprobación y 
ejecución de esta convocatoria ordinaria para la adjudicación de becas de formación en 
la Universidad Rey Juan Carlos, conlleva la confección una lista de espera para cada 
tipo de beca. La lista de becarios suplentes estará integrada por aquellos aspirantes 
que no resulten adjudicatarios de dichas becas de colaboración ordenados por la nota 
final obtenida. 
Cuando una beca de Colaboración quede vacante por renuncia, se ofrecerá al 
candidato que ocupe la primera posición en la lista de espera de esa modalidad de 
beca. En caso de que rechace esta oferta de adjudicación de la beca, se le eliminará 
exclusivamente de esta lista de espera y se ofrecerá al inmediato siguiente de dicha 
lista. 
 
Lista de espera genérica  
En caso de que alguna lista de espera se quede vacía de solicitantes o que la 
Universidad Rey Juan Carlos oferte un programa formativo dotado con beca durante el 
periodo de duración de esta convocatoria, se elaborará una lista de espera genérica 
que estará constituida por los alumnos solicitantes de beca de colaboración que no la 
hayan obtenido en ninguna de las modalidades convocadas. Los integrantes de esta 
lista se ordenarán por la nota media del expediente académico resultante, una vez 
aplicados los coeficientes correctores por áreas de conocimiento recogidos en la base 
décima de esta convocatoria. La gestión de esa lista la realizará el Vicerrectorado de 
Estudiantes que solicitará al responsable de la beca ofertada que evalúe a los 
solicitantes con el mismo baremo que para la adjudicación general conforme a citada 
base décima de la presente convocatoria. 
 
En caso de que el adjudicatario de una beca seleccionado de la lista de espera genérica 
rechazase la beca ofertada, se le eliminará de esta lista genérica y se ofrecerá al 
inmediato siguiente. 
 
DECIMOCUARTA.- Revisión y pérdida de la beca. La revisión del procedimiento de 
adjudicación de las becas contenidas en la presente convocatoria, así como las causas 
que conllevan la pérdida de las mismas, se atendrá a lo estipulado en el artículo 13 del 
Reglamento de Becarios de Colaboración. 
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DECIMOQUINTA.-Terminación de la Beca. Las becas concedidas se extinguirán por 
la concurrencia de alguna de las causas expuestas en el artículo 14 del vigente 
Reglamento de Becas de Colaboración de la Universidad Rey Juan Carlos. 
 
.DECIMOSEXTA- Entrada en Vigor. La presente Resolución entrará en vigor al día 
siguiente de su publicación en el Tablón Electrónico de la Universidad Rey Juan Carlos 

 
DECIMOSÉPTIMA.- Partidas Presupuestarias. Los costes que dimanen de la 
presente convocatoria respecto a las becas adjudicadas con los códigos A1, A2, A3, 
A1CV y A2CV se harán con cargo al Vicerrectorado de Estudiantes, a la aplicación 
presupuestaria 30VCES  422A  483.00 “Becas, Formación y otras”. 
 
La beca con código B2 se hará con cargo a la aplicación presupuestaria,  
30M1IN0141   541 AC    641.01.02 Becas 
 
DECIMOCTAVA.- Cesión de datos de carácter personal. Los datos personales 
recogidos se incorporarán al sistema de tratamiento de datos de la UNIVERSIDAD REY 
JUAN CARLOS. El tratamiento tiene como finalidad la gestión y seguimiento de las 
convocatorias abiertas. Los datos personales recogidos serán conservados durante el 
tiempo necesario para el cumplimiento de los fines anteriormente mencionados y serán 
tratados en virtud del consentimiento de los interesados. De negarse a prestar dicho 
consentimiento, no se podrá llevar a cabo la tramitación y no participarán en la 
convocatoria. La UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS cederá los datos a las 
Administraciones públicas que por Ley requieran conocer la información para la 
prestación del servicio público y dará publicidad de los resultados de concesión. El 
interesado podrá ejercitar los derechos de acceso, rectificación, limitación de 
tratamiento, supresión y portabilidad mediante un escrito a la dirección de la Universidad 
o un correo electrónico a la dirección protecciondedatos@urjc.es. 
 
DECIMONOVENA.- Recursos. Contra la presente resolución de convocatoria, que 
agota la vía administrativa, cabe interponer recurso contencioso-administrativo ante los 
Juzgados de lo Contencioso-Administrativo de Madrid, en el plazo de dos meses 
contados desde el día siguiente al de la publicación de la presente resolución, según 
los dispuesto en el art. 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la 
Jurisdicción Contencioso-Administrativa. No obstante y sin perjuicio de que se pueda 
ejercitar cualquier otro que se estime procedente, el interesado puede optar por 
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interponer contra la presente resolución recurso potestativo de reposición ante el mismo 
órgano que la hubiera dictado, en el plazo de un mes contado desde el día siguiente a 
su publicación, en cuyo caso no podrá interponer el recurso contencioso-administrativo 
anteriormente mencionado en tanto no sea resuelto expresamente o se haya producido 
la desestimación presunta del recurso de reposición interpuesto, conforme a lo previsto 
en los artículos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 2 de octubre, de Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
 
DISPOSICIÓN ADICIONAL PRIMERA.- Las referencias a personas, colectivos o 
cargos académicos figuran en la presente convocatoria en género masculino, como 
género gramatical no marcado. Cuando proceda, será válida la cita de los preceptos 
correspondientes en género femenino. 
 
 

Móstoles a 5 de diciembre de 2018 
 

El Rector  
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ANEXO I 

 
Convocatoria de Becas de Colaboración dependientes del Vicerrectorado de 
Estudiantes para la formación en diferentes servicios de la Universidad Rey Juan Carlos 
 
 

 
 

Se estima un importe de 882.080€ incluida la cuota patronal de la Seguridad Social 
 
 

CÓDIGO Nº BECAS CUANTÍA / 
MES

HORAS/
SEMAN

A
DURACION BECA PARTIDA PRESUPUESTARIA

TOTAL 
IMPORTE EN 

BECAS
A1 39 360 20 Del 01/02 al 31/12/2019 30.VC.ES.422A.483.00 156.000,00
A2 110 600 25 Del 01/02 al 31/12/2019 30.VC.ES.422A.483.00 704.000,00
A3 1 800 30 Del 01/02 al 31/12/2019 30.VC.ES.422A.483.00 8.400,00

A1CV 1 360 20 Del 01/02 al 30/09/2019 30.VC.ES.422A.483.00 2.800,00
A2CV 1 600 25 Del 01/02 al 30/09/2019 30.VC.ES.422A.483.00 4.480,00

B2 1 600 25 Del 01/02 al 31/12/2019 30M1IN0141.541 AC.641.01.02 6.400,00
Totales: 153 882.080,00 €  
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- P
eriodism

o
- C

ualquier doble 
grado que incluya 
periodism

o.

- C
onocim

entos del entorno 
JO

O
M

LA
 y P

H
O

TO
S

H
O

P
- D

om
inio a nivel de usuario del 

P
aquete de O

ffice
- G

estión de correos electrónicos
- U

tilización de aplicaciones w
eb

-S
e valorarán adem

ás los 
conocim

ientos de:
• Inglés dem

ostrable (adjuntar las 
copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•        N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos.

- R
edacción de noticias y notas de 

prensa.
- G

estión de redes sociales
- C

ubrirá periodísticam
ente actos y 

evento relacionados con la vida 
universitaria.
- A

tención telefónica a los m
edios.

- Foto-periodism
o

A
1
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-

O
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O

M
U

N
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A
C

IÓ
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M
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S
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S

M
A

Ñ
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N
A

20H

- G
rado en diseño 

integral y gestión de 
la im

agen.
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•       Inglés dem
ostrable (adjuntar 

las copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
• N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos.
• C

onocim
entos del entorno 

JO
O

M
LA

 y P
H

O
TO

S
H

O
P

• Indisign e Illustrator.
• C

onocim
ienrtos en edición de 

vídeo, foto e infografía.

- E
laboración de m

aterial gráfico digital 
tanto para on line com

o en papel.
- R

etoque y adaptación fotográfica.
- C

onocim
iento de redes sociales para 

publicaciones (especialm
ente 

Instagram
)

- Foto-periodism
o.

- E
laboración de cartelería para tótem

s 
digitales.
- E

laboración y adaptación de 
creatividades para banners w

eb.
- E

ventualm
ente preparación de artes 

finales.
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-P
rotocolo, 

O
rganización de 

E
ventos y 

C
om

unicación 
C

orporativa
-P

ublicidad y 
R

elaciones P
úblicas

- Turism
o

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

C
olaborar en las labores de la O

ficina 
de P

rotocolo:
- O

rganización de los actos 
protocolarios.
- A

tención y recepción de autoridades, 
invitados y participantes de la 
com

unidad universitaria. 
- A

tención telefónica de secretarías y 
gabinetes de autoridades y 
personalidades invitadas a las 
diferentes celebraciones, así com

o del 
P

D
I, P

A
S

 y alum
nos participantes en 

las m
ism

as.
- G

estión y actualización del listado 
oficial y clasificar y archivar la 
correspondencia y docum

entación 
relativa a las actividades protocolarias e 
institucionales.
- Interlocución con proveedores de 
servicios y m

ateriales.
- G

estión del correo electrónico
- G

estión de las plataform
as 

electrónicas utilizadas por la 
universidad para el m

ism
o propósito.

- E
fectuar invitaciones, cronogram

as, 
transcripciones, m

em
orias, hojas de 

cálculo, inform
es, etc.
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-O
ptim

izar búsquedas de inform
ación 

en internet y en el catálogo de la 
biblioteca partiendo de datos escasos 
y/o incom

pletos
-Identificar los principales cam

pos de 
inform

ación que perm
iten localizar 

registros bibliográficos
-S

er capaz de realizar un inventario de 
fondos bibliográficos extrayendo 
inform

ación de la propia fuente o de 
otras fuentes autorizadas cuando los 
datos son incom

pletos
-R

ealizar la instalación, configuración y 
puesta en m

archa de equipos 
inform

áticos, m
ediante el uso de 

herram
ientas de clonación

-C
onfiguración y diagnóstico de errores 

a nivel de infraestructura de red
-Instalación y configuración de la 
infraestructura audio visual en las salas 
de inform

ática
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
ualquier gestión relacionada con 

expedientes y m
atriculación  

- G
estión de las solicitudes y 

reclam
aciones en m

ateria de gestión 
académ

ica  
- Inform

ación y A
sesoram

iento al 
alum

nado, dudas académ
icas de 

carácter general
- A

poyo a la tram
itación de 

C
onvalidaciones

- A
poyo a la tram

itación de 
A

daptaciones y R
econocim

ientos 
- Tram

itación de B
ecas O

ficiales
- Traslados de expedientes
- Tareas A

rchivo y otras tareas 
auxiliares
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20H

G
rado en Ingenieria 

(especialidad 
m

ecánica o eléctrica)
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

A
poyo a la jefa de servicio de 

m
antenim

iento en:
• A

ctualización de inventarios de 
equipos.
• S

upervisión de facturación de 
sum

inistros.
• E

laboración de pliegos de 
prescripciones técnicas relativas a 
m

antenim
iento y nuevos equipos.
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- C
ontabilidad y 

Finanzas 
- A

dm
inistración y 

D
irección de 

E
m

presas

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice.

- G
estión de correos electrónicos.

- U
tilización de aplicaciones w

eb.
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de inglés 

dem
ostrable (adjuntar las copias 

de los certificados en el curriculum
 

vitae).

- C
olaborar en la tram

itación de 
expedientes de gastos y certificaciones 
de obra.
- C

olaborar en la gestión del 
presupuesto.
- A

tención telefónica y del correo 
electrónico.
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- D
erecho - A

D
E

 - 
C

ontabilidad y 
Finanzas - D

irección 
y gestión de 
E

m
presas en el 

Á
m

bito D
igital - 

E
conom

ía - 
E

conom
ía Financiera 

y A
ctuarial - C

iencia 
P

olítica y G
estión 

P
ública

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
dquisición de conocim

ientos de la 
gestión de la A

dm
inistración P

ública
- A

dquisición de conocim
ientos acerca 

de los procedim
ientos de fiscalización

- C
olaboración en el m

anejo de las 
bases de datos del servicio
- A

poyo en el archivo docum
ental del 

servicio
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G
rados y D

obles 
grados de 
Inform

ática
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
C

onocim
ientos de:

• O
racle

• S
Q

L 
- S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

• Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
• N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
poyo en las diferentes tareas 

desarrolladas en esta unidad que le 
proporcionará aum

entar el grado de 
conocim

iento en O
R

A
C

LE
 y S

Q
L. 

A
dem

ás, conocerá y utilizará el 
program

a de G
estión A

cadém
ica 

U
N

IV
E

R
S

ITA
S

 XXI
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20H

- Ingeniería del 
S

oftw
are

- A
D

E
- C

ontabilidad y 
Finanzas
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

• C
onocim

ientos interm
edios de 

P
aquete de O

ffice
• C

onocim
ientos de norm

ativa 
sobre gestión académ

ica de la 
U

R
JC

• C
onocim

iento y m
anejo de 

program
as de edición de fotos 

(P
hotoshop, P

hotoS
cape…

).
• S

e valorará conocim
iento de 

Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).

B
ajo la supervisión del responsable del 

S
ervicio y coordinado con el resto del 

equipo:
1. P

articipará en tareas de 
adm

inistración com
ercial, contabilidad y 

adm
inistración general.

2. Tarea de apoyo para la creación de 
E

xcel, A
ccess, etc.

3. C
lasificación y archivo de 

docum
entación
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25H

Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
onocer el m

arco jurídico básico en 
m

ateria preventiva
- C

onocer los distintos tipos de 
evaluaciones de riesgos en su 
estructura básica
- C

onocer las actuaciones básicas en 
caso de em

ergencia y prim
eros auxilios

- C
onocer las actuaciones básicas de 

evaluación y m
edidas preventivas para 

el tratam
iento de riesgos psicosociales

- C
onocer la estructura docum

ental del 
sistem

a de gestión en m
ateria 

preventiva
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- A
D

E
- C

ontabilidad y 
Finanzas
- D

irección y gestión 
de E

m
presas en el 

Á
m

bito D
igital

- E
conom

ía
- E

conom
ía 

Financiera y 
A

ctuarial 
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado    

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•        Inglés dem
ostrable (adjuntar 

las copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•        N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
yuda en la elaboración y tram

itación 
de docum

entos contables.
- Tareas adm

inistrativas relacionadas 
con el área económ

ica.
- A

yuda en la gestión y tram
itación de 

pagos de la U
niversidad.

- A
yuda en el registro y tram

itación de 
la docum

entación económ
ica.

- A
quellas tareas necesarias, que por 

razones del servicio sean 
encom

endadas por sus superiores.
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- A
D

E
- C

ontabilidad y 
Finanzas
- D

irección y gestión 
de E

m
presas en el 

Á
m

bito D
igital

- E
conom

ía
- E

conom
ía 

Financiera y 
A

ctuarial
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•        Inglés dem
ostrable (adjuntar 

las copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•        N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
yuda en la gestión y tram

itación de 
C

ontratos M
enores.

- A
yuda en la elaboración de 

docum
entos contables, actas de 

recepción de sum
inistros y obras, 

certificaciones de obra.
- R

ecepción, custodia, clasificación de 
docum

entación generada en los 
procedim

ientos de contratación.
- A

yuda en la gestión y tram
itación de 

expedientes de contratación, en la 
publicación de expedientes de 
tram

itación electrónica.
- A

quellas tareas necesarias, que por 
razones del servicio sean 
encom

endadas por sus superiores.
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-C
apacidad de planificación

- C
onocim

ientos de G
estión A

cadém
ica

- C
apacidad de planificación

-A
tención personal y telefónica

-H
abilidades com

unicativas
-C

uidado de equipos y m
aterial 

corporativo

A
2

600
1

G
E

R
E

N
C

IA
 M

A
D

R
ID

 

S
E

D
E

 Q
U

IN
TA

N
A

Q
U

IN
TA

N
A

M
A

Ñ
A

N
A

25H
ID

E
M

ID
E

M
ID

E
M

A
2

600
2

G
E

R
E

N
C

IA
 M

A
D

R
ID

S
E

D
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O
V

IC
A

LV
A

R
O

M
A

Ñ
A

N
A

25H

Todas  
- E

xcepto  
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado. las de 
las aréas de 
C

iencias S
ociales y 

Jurídicas

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
onseguir conocim

ientos de gestión:         
• D

e Trabajos Fin de G
rado (TFG

)                
• D

e dispensas universitarias                      
• D

e organización de eventos  
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25H
 

Ingeniería de 
M

ateriales Ingeniería 
Q

uím
ica

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

• S
e valorará cualquier tipo de 

experiencia y conocim
iento en 

caracterización de polím
eros

• Idiom
as Inglés

R
ealización de análisis y 

caracterización de polím
eros. 

D
eterm

inación de propiedades 
m

ecánicas, térm
icas y reológicas de 

polím
eros, así com

o la preparación de 
m

uestras para ensayo.
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Titulaciones del 
ám

bito de la 
inform

ática y las 
telecom

unicaciones
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- C
onocim

ientos sobre softw
are 

libre
- M

anejo de herram
ientas 

m
odernas de desarrollo softw

are
- C

onocim
ientos o experiencias 

relacionados con la cultura libre y 
datos abiertos
- P

articipación en com
unidades de 

interés y organización de eventos, 
- E

xperiencia en redacción de 
docum

entos.

- C
olaboración en el m

antenim
iento de 

la infraestructura w
eb y en redes 

sociales
- C

olaboración en la creación de 
docum

entos para la difusión del 
conocim

iento, la cultura y el softw
are 

libre en la universidad
- C

olaboración en la elaboración de 
eventos prom

ovidos por la O
ficina,

- C
olaboración en la atención a las 

personas interesadas en las 
actividades de la O

ficina
- C

olaboración en la elaboración de 
docum

entación sobre el uso de 
herram

ientas softw
are libre en 

diferentes ám
bitos.
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S
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A
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A
25H

- D
erecho

- P
referiblem

ente de 
M

áster.
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- C
onocim

ientos básicos de 
D

erecho, especialm
ente en 

cuestiones de R
eglam

ento, 
C

ódigos y N
orm

ativa. 
- D

om
inio a nivel de usuario del 

P
aquete de O

ffice
- G

estión de correos electrónicos 
- U

tilización de aplicaciones w
eb

-S
e valorarán adem

ás los 
conocim

ientos de:
·  Inglés dem

ostrable (adjuntar las 
copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
·  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos
- C

onocim
ientos básicos de 

D
erecho, especialm

ente en 
cuestiones de R

eglam
ento, 

C
ódigos y N

orm
ativa.

- A
poyo al desarrollo del C

ódigo É
tico 

de la U
R

JC
.

- A
poyo al desarrollo y puesta en 

m
archa de las acciones del P

rogram
a 

de B
uen G

obierno de la U
R

JC
.
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- C
om

unicación 
A

udiovisual
- P

eriodism
o

- P
ublicidad y 

R
elaciones P

úblicas
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
olaborar en las acciones de difusión 

e inform
ación sobre B

uen G
obierno

- P
articipar en las acciones de difusión, 

inform
ación y form

ación sobre 
conocim

iento y cultura libres por parte 
de la com

unidad universitaria
- C

olaborar en la difusión de la 
publicación abierta de los m

ateriales 
que produce institucionalm

ente la 
U

niversidad
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25H

Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
onocim

iento de las m
em

orias 
verificadas de los títulos de G

rado y 
M

aster.
- C

onocim
iento del S

istem
a Interno de 

G
arantía de la C

alidad de la U
R

JC
.

- C
onocim

iento de los procesos de 
m

odificación, seguim
iento y renovación 

de la acreditación de titulaciones 
oficiales. 
- C

onocim
iento y apoyo al P

rogram
a 

D
ocentia de evaluación de la docencia.

- A
poyo al P

lan G
eneral de R

ecogida 
de Inform

ación.
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G
rados del área de 

C
iencias o Ingeniería

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de inglés 

(dem
ostrable).

- A
ctualización y m

antenim
iento de la 

B
B

.D
D

. de patentes. 
- E

laboración del catálogo de oferta 
tecnológica.
- A

nálisis de publicaciones científicas / 
P

royectos com
petitivos / A

rt. 83
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C
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M
Ó

S
TO

LE
S

M
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Ñ
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N
A

20H

-G
rado de Ingeniería 

de Tecnologías 
Industriales
-G

rado de 
Fundam

entos de la 
A

rquitectura
-G

rado de Ingeniería 
de la E

nergía
-M

aster en Ingeniería 
Industrial
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- A
lta capacidad de integración y 

trabajo en equipo.
- D

om
inio a nivel de usuario del 

P
aquete de O

ffice
- U

tilización de aplicaciones w
eb

-S
e valorarán adem

ás los 
conocim

ientos de:
•  Inglés dem

ostrable (adjuntar las 
copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-M
anejo de la H

erram
ienta unificada 

U
D

E
R

-C
A

LE
N

D
E

R
 (H

U
LC

)
-M

anejo del softw
are A

utoC
ad

-C
onocim

iento de legislación aplicada 
C

TE
 y R

ITE
-Introducción al conocim

iento de las 
instalaciones propias de un edificio
-R

edacción de m
em

orias y libros de 
edificios utilizando térm

inos específicos 
de la calificación energética de edificios 
y de su m

anual de uso y 
funcionam

iento
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Ingeniería 
Inform

ática
Ingeniería 
C

om
putadores

Ingeniería S
oftw

are
C

ualquier titulación 
doble que tenga que 
ver con las 
ingenierías indicadas
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de avanzado del 
P

aquete de O
ffice

- N
ivel experto de E

xcel
- G

estión de correos electrónicos 
- U

tilización de aplicaciones w
eb

A
poyo a todas las tareas que se 

realizan en el S
ervicio de G

abinete de 
P

lanificación y P
rogram

ación
- R

ankings
- E

ncuestas
- Transparencia
- E

stadísticas
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A
25H

- G
rado en Lengua 

de S
ignos E

spañola 
y C

om
unidad S

orda. 
- G

rado en 
E

ducación P
rim

aria. 
- G

rado en 
E

ducación Infantil.
- G

rado en P
rotocolo 

y O
rganización de 

E
ventos.

- G
rado en 

P
sicología.

- G
rado en Terapia 

ocupacional.
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice.

- C
onocim

iento en el m
anejo de 

bases de datos.
- E

xperiencia previa en m
ateria de 

discapacidad.
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

• Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
• C

onocim
iento en Lengua de 

S
ignos E

spañola
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos.

-C
onoce el funcionam

iento de la U
nidad

-Tareas adm
inistrativas propias de la 

U
nidad

-R
ecogida de inform

ación y análisis de 
datos
-R

edactar docum
entos especializados 

utilizando lenguaje  científico
-P

ropone acciones de inclusión 
incardinadas en el plan de acción de la 
U

nidad.
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E
ducación

P
sicología

A
dm

inistración de 
E

m
presas

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

C
onocim

ientos de:
- E

ntorno de aprendizaje M
oodle

- P
aquete ofim

ático M
.O

ffice
- S

e valorarán conocim
ientos de la 

organización de la U
R

JC
 y en 

recursos o plataform
as que la 

U
R

JC
 pone a disposición de los 

estudiantes.

- A
poyo en la gestión del sistem

a del 
control de calidad de las titulaciones a 
distancia. 
- R

esolución de incidencias 
relacionadas con A

ula V
irtual

- A
tención a usuarios
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D
iseño Integral y 

G
estión de la Im

agen
P

ublicidad y 
R

elaciones P
úblicas

C
om

unicación 
A

udiovisual
C

iencias 
E

xperim
entales

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

C
onocim

ientos de:
A

dobe P
hotoshop y A

dobe 
Illustrator para el desarrollo de 
contenidos m

ultim
edia y 

audiovisuales
C

onocim
ientos para el desarrollo 

de infografías
B

ases de H
TM

L y C
S

S
G

estores de C
ontenidos

S
e valorarán conocim

ientos en la 
elaboración de anim

ación 
interactivas

D
iseño de com

unicación prom
ocional 

para R
R

S
S

E
laboración de ilustraciones vectoriales 

para contenidos educativos
D

iseño y m
aquetación de inform

ación 
institucional
C

reación de infografías en plataform
a 

P
iktochart e Illustrator

C
reación de contenidos interactivos 

para M
O

O
C

 de U
R

JC
D

esarrollo de identidades visuales para 
cursos de form

ación en abierto
Integración de contenidos en 
plataform

as de form
ación en abierto 

con H
TM

L.
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Inform
ática

Ingenierías
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

C
onocim

ientos de:
- P

rogram
ación (H

TM
L5, P

H
P

, 
etc.)
- C

onocim
iento de B

ases de D
atos 

- P
aquete ofim

ático M
. O

ffice   
- E

ntornos de aprendizaje virtuales 
- S

e valorarán conocim
ientos de la 

organización de la U
R

JC
 y en 

recursos o plataform
as que la 

U
R

JC
 pone a disposición de los 

estudiantes. 

-R
esolución de incidencias 

relacionadas con A
ula V

irtual. 
-R

esolución de incidencias 
relacionadas con las plataform

as de 
conocim

iento abierto (U
R

JC
x, 

M
iriadaX).

-A
tención a usuarios.

-A
poyo en la gestión de cursos de 

form
ación del profesorado ofertados por 

el C
entro. 

-A
poyo en la gestión de los cursos 

M
O

O
C

 ofertados por el C
entro.Z29
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25H

Ing. de 
C

om
putadores, de la 

C
iber-seguridad, de 

Inform
ática, de 

R
obótica S

oftw
are, 

del S
oftw

are, en 
S

istem
as 

A
udiovisuales y 

M
ultim

edia, en 
S

istem
as de 

Telecom
unicación, 

en Tecnologías de la 
Telecom

unicación, 
en Telem

ática.
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

S
e valorará alguno de estos 

conocim
ientos avanzados en cada 

plaza:
- S

istem
as O

perativos M
S

W
indow

s y Linux.
- H

erram
ientas y paquetes de 

O
fim

ática; M
S

O
ffice y O

penO
ffice

- R
edes TC

P
/IP

.
- B

ases de D
atos

   (M
yS

Q
L,S

Q
LS

erver, O
R

A
C

LE
)

 - V
itualización de S

ervidores.
- Leguajes de P

rogram
ación, 

com
o Java, P

ython, N
ode JS

, C
, 

C
++, P

H
P

, S
Q

L.
nglés nivel interm

edio

-Form
ación práctica en lenguajes de 

program
ación

-Form
ación práctica en adm

inistración 
de servidores.
-Form

ación práctica en sistem
as 

operativos y bases de datos.
-Form

ación práctica en sistem
as en 

V
irtualización.

-Form
ación práctica en gestión de 

redes de com
unicaciones

-C
onocim

iento de la organización del 
Á

rea de Tecnologías de la inform
ación 

de la U
R

JC
-C

onocim
iento de recursos y 

herram
ientas que la U

R
JC

 gestiona 
desde el Á

rea TIC
.
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-Todas E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado, de las 

titulaciones de 
Inform

ática o 
relacionadas con 
ella:
C

ybeseguridad
V

ideojuegos
Telecom

unicaciones

C
onocim

ientos de:
- S

istem
as O

perativos M
S

W
indow

s (W
7,W

10)
- H

erram
ientas y paquetes de 

O
fim

ática; M
S

O
ffice, antivirus

- A
dm

inistración A
ctive D

irectory
- R

edes TC
P

/IP
- S

eguridad en entornos 
m

icroinform
áticos

- P
rogram

ación lenguaje de script

- R
elación con el usuario

- S
olución incidencias H

ardw
are

- S
olución incidencias S

oftw
are

- C
onocim

iento de la infraestructura de 
audiovisuales del cam

pus
- C

apacidad de aportar nuevas ideas y 
soluciones
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

E
star en posesión de un nivel 

m
ínim

o B
2 de inglés

S
e valorará tam

bién tener un nivel 
B

2 de otros idiom
as -             

D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-C
onocim

iento de la gestión de las 
relaciones internacionales de la U

R
JC

- M
anejo de las aplicaciones 

inform
áticas específicas utilizadas por 

el servicio de R
R

II de la U
R

JC
-C

onocim
iento de los procedim

ientos 
para realizar m

ovilidades 
internacionales de estudiantes, en 
particular de todos los detalles del 
P

rogram
a E

rasm
us+

-C
onocim

iento de los procedim
ientos 

para realizar prácticas internacionales 
dentro del P

rogram
a E

rasm
us+

-M
anejo de los m

odelos de convenios 
interinstitucionales para m

ovilidades 
docentes y de estudiantes
-C

onocim
iento de la norm

ativa de 
acceso a la U

R
JC

 para estudiantes 
internacionales
-C

onocim
iento del funcionam

iento de la 
S

ede E
lectrónica de la U

R
JC

 y de los 
procesos correspondientes al S

ervicio 
de R

R
II
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C
om

unicación 
audiovisual
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

C
onocim

ientos de:
- E

dición de V
ideo (P

rem
ier, Final 

C
ut)

- P
ostproducción A

fter E
ffects

- M
anejo básico de cám

ara y 
equipos de sonido
- A

dobe P
hotoshop y A

dobe 
Ilustrator 

-G
rabación en estudio

-G
rabación de vídeo m

ulticám
ara en 

exteriores y registro de sonido
-E

dición y postproducción de vídeos 
educativos
-D

iseño de la identidad visual de los 
M

O
O

C
 de U

R
JC

 online
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relacionadas con la 
Inform

ática o con 
otra Ingeniería
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

C
onocim

ientos de:
- S

istem
as O

perativos M
S

 
W

indow
s (W

7, W
10)

- H
erram

ientas y paquetes de 
O

fim
ática: M

S
O

ffice, antivirus
- A

dm
inistración A

ctive D
irectory

- R
edes TC

P
/IP

- S
eguridad en entornos 

m
icroinform

áticos

- C
ontactar con el usuario para 

recogida de datos de las incidencias
- R

esolución incidencias inform
áticas 

básicas (nivel 1)
- C

onocim
iento de los procedim

ientos 
de actuación
- D

ocum
entación de procedim

ientos
- C

apacidad de aportar nuevas ideas 
y/o soluciones

A
2

600
2

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 D
IG

ITA
LIZA

C
IÓ

N
  E

 IN
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LIZA

C
IÓ

N

 C
E

N
TR

O
 D

E
 A

TE
N

C
IÓ

N
 A

L U
S

U
A

R
IO

M
Ó

S
TO

LE
S

TA
R

D
E

25H
ID

E
M

ID
E

M
ID

E
M

A
2

600
1

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 D
IG

ITA
LIZA

C
IÓ

N
  E

 IN
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LIZA

C
IÓ

N

A
P

LIC
A

C
IO

N
E

S
 C

O
R

P
O

R
A

TIV
A

S
 - C

IB
E

R
S

E
G

U
R

ID
A

D
M

O
S

TO
LE

S
M

A
Ñ

A
N

A
25H

M
ínim

o 3er currso 
de:Ingeniería del 
S

oftw
are 

Ingeniería de 
R

obótica S
oftw

are 
D

oble G
rado en 

Ingeniería 
Inform

ática e 
Ingeniería del 
S

oftw
are 

D
oble G

rado en 
Ingeniería del 
S

oftw
are y 

M
atem

áticas 
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

 - Interés por el ám
bito de la 

ciberseguridad.
  - C

onocim
ientos de 

program
ación w

eb y lenguajes 
com

o P
ython, scripting, etc.

  - C
onocim

ientos básicos de 
instalación y adm

inistración de 
sistem

as Linux.
  - C

onocim
ientos básicos de la 

distribución K
ali Linux.

  - Interés por herram
ientas de 

ciberseguridad en el ám
bito del 

pentesting, análisis de
aplicaciones w

eb, O
S

IN
T, etc.  

C
apacidad de aprendizaje y 

proactividad

- R
esolución de incidencias de 

S
eguridad

- A
poyo en las auditorías de seguridad

- M
onitorización, vigilancia digital, alerta 

tem
prana de am

enazas, gestión de 
vulnerabilidades 
- R

espuestas a incidentes y A
nálisis
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7

V
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E
R
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E

C
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R
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 D
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C
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N
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TE

R
N

A
C

IO
N

A
LIZA

C
IÓ

N

A
P

LIC
A

C
IO

N
E

S
 C

O
R

P
O

R
A

TIV
A

S
 - D

E
S

A
R

R
O

LLA
D

O
R

M
O

S
TO

LE
S

M
A

Ñ
A

N
A

25H

M
ínim

o 3er curso 
de:Ingeniería del 
S

oftw
are 

Ingeniería de 
R

obótica S
oftw

are 
D

oble G
rado en 

Ingeniería 
Inform

ática e 
Ingeniería del 
S

oftw
are 

D
oble G

rado en 
Ingeniería del 
S

oftw
are y 

M
atem

áticas 
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- E
xperiencia en desarrollo en 

P
H

P
 C

onocim
ientos específicos 

de:
P

H
P

 
JQ

uery
G

IT (valorable)
M

odelo M
V

C
 (V

alorable)
A

djuntar en el “C
V

”  un portfolio de 
prácticas o proyectos 
desarrollados                                     
C

apacidad de aprendizaje y 
proactividad

D
esarrollo de aplicaciones W

E
B

 (P
H

P
 y 

S
Q

L) 

A
2

600
4

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 E
S

TU
D

IA
N

TE
S

C
.A

TE
N

C
IO

N
 TE

LE
FÓ

N
IC

A
 A

LU
M

N
O

M
Ó

S
TO

LE
S

M
A

Ñ
A

N
A

25H
 

Todos los grados
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos.

-O
rganización, funcionam

iento y 
norm

ativa interna de la U
R

JC
- C

onocim
iento de norm

ativa 
universitaria
- A

tención al usurario vía telefónica o 
correo electrónico eficaz y responsable
- G

estión de procedim
ientos 

universitarios

A
2

600
2
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R
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C
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D
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C
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N
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FÓ

N
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A
 A
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M

N
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M
Ó

S
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S
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R

D
E

25H
 

ID
E

M
ID

E
M

ID
E

M

A
2

600
5

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 E
S

TU
D

IA
N

TE
S

G
E

S
TIÓ

N
 A

C
A

D
É

M
IC

A
 A

LU
M

N
O

S
M

Ó
S

TO
LE

S
M

A
Ñ

A
N

A
25H

 

Todos los grados
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-C
onocim

iento y gestión de la 
norm

ativa A
cadém

ica
-A

tención a alum
nos tanto personal 

com
o telefónica

-G
estión y respuesta de correos 

electrónicos relacionados con la 
A

dm
isión y M

atrícula en la U
niversidad.

- P
articipación en procedim

ientos de 
A

dm
isión en el D

istrito Ú
nico de la 

C
om

unidad de M
adrid. Incluyendo los 

llam
am

ientos de lista de espera.
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A
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V
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E
R

R
E

C
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R
A

D
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 E
S
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D
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N
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S

P
. A

C
C

E
S

O
 TÍTU

LO
S

 Y B
E

C
A

S
M

Ó
S

TO
LE

S
M

A
Ñ

A
N

A
25H

 

Todos los grados
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-C
onocim

iento en la gestión de pruebas 
de acceso
-C

onocim
iento en la gestión del 

program
a S

IC
U

E
-C

onocim
iento en la gestión y 

tram
itación de becas y ayudas

-C
onocim

iento en la gestión de títulos

A
2

600
1

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 E
S

TU
D

IA
N

TE
S

P
. A

C
C

E
S

O
 TITU

LO
S

 Y B
E

C
A

S
 -IN

FO
R

M
A

TIC
A

 
M

O
S

TO
LE

S
M

A
Ñ

A
N

A
25H

 

ingeniería 
Inform

ática
Ingeniería 
C

om
putadores

Ingeniería S
oftw

are
D

iseño y D
esarrollo 

de V
ideojuegos

C
ualquier titulación 

doble que tenga que 
ver con las 
ingenierías indicadas

- C
onocim

ientos avanzados de:
- N

ivel de avanzado del P
aquete 

de O
ffice y B

ases de D
atos

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-O
btención de listados a través de 

consultas directas en B
ase de D

atos
-G

eneración, envío y carga de ficheros 
de intercam

bio de datos
-M

anejo de U
XXI-A

C
-R

esolución de incidencias

A
1.C

V
360

1
V

IC
E

R
R

E
C

TO
R

A
D

O
 E

XTE
N

S
IÓ

N
 U

N
IV

E
R

S
ITA

R
IA

 

C
U

R
S

O
 D

E
 V

E
R

A
N

O
V

IC
Á

LV
A

R
O

 
M

A
Ñ

A
N

A
20H

G
rado en P

eriodism
o

G
rado en 

C
om

unicación 
A

udiovisual
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos 

- U
tilización de aplicaciones w

eb
- S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

·  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
·  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

C
oordinar la página w

eb de los C
ursos 

de V
erano.

A
poyo en la S

ecretaría de A
lum

nos.
A

poyo en el G
abinete de P

rensa en el 
trabajo con las redes sociales.
P

otenciar la difusión de los C
ursos de 

V
erano.

A
2.C

V
600

1
V

IC
E

R
R

E
C

TO
R

A
D

O
 E

XTE
N

S
IÓ

N
 U

N
IV

E
R

S
ITA

R
IA

 

C
U

R
S

O
 D

E
 V

E
R

A
N

O
V

IC
Á

LV
A

R
O

 
M

A
Ñ

A
N

A
25H

G
rado en H

istoria
G

rado en D
erecho

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- H
abilidades gerenciales 

- C
onocim

ientos en G
erencia de 

Instituciones E
ducativas

- C
onocim

ientos en G
estión de 

proyectos y program
a

- Idiom
a: inglés y francés

C
oordinación de viajes y alojam

ientos 
de los ponentes de los C

ursos de 
V

erano 
C

oordinación con la im
prenta de 

program
as, dípticos de difusión de los 

C
ursos de V

erano
C

oordinación con los patrocinadores de 
los cursos
A

poyo en la S
ecretaría de A

lum
nos
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A
1

360
1

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 E
XTE

N
S

IÓ
N

 U
N

IV
E

R
S

ITA
R

IA
 

O
FIC

IN
A

 D
E

 C
O

O
P

E
R

A
C

IÓ
N

 A
L D

E
S

A
R

R
O

LLO
 Y V

O
LU

N
TA

R
IA

D
O

M
O

S
TO

LE
S

M
A

Ñ
A

N
A

20H

1.- D
iseño y 

desarrollo de 
videojuego
-2.- Ingeniería 
inform

ática
-3.- Ingeniería del 
S

oftw
are

-4.- Ingeniería en 
S

istem
as -5.- 

A
udiovisuales y 

M
ultim

edia
-6.- Ingeniería en 
S

istem
as de 

Telecom
unicación

-7.- Ingeniería en 
Tecnologías de la 
Telecom

unicación
-8.- Ingeniería de 
Tecnologías 
Industriales
-9.- Ingeniería en 
Telem

ática
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario de 
herram

ientas ofim
áticas.

- C
onocim

ientos de lenguajes de 
program

ación utilizados para la 
creación de aplicaciones de juego.
- C

onocim
ientos de program

ación 
de lenguajes utilizados para 
aplicaciones w

eb.
- C

apacidad de trabajo de form
a 

autónom
a.

- C
apacidad de análisis y visión 

global, m
ás allá de aspectos 

exclusivam
ente técnicos.

- E
xperiencia en cooperación al 

desarrollo y voluntariado
- U

tilización de aplicaciones w
eb

-S
e valorarán adem

ás los 
conocim

ientos de:
-a.- Inglés nivel m

edio /alto 
dem

ostrable (adjuntar las copias 
de los certificados en el curriculum

 
vitae).
-b.- N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- D
esarrollo de aplicaciones para 

entorno educativo de alum
nos de 

educación prim
aria en países en vías 

de desarrollo.

- Trabajo en gam
ificación con juegos 

infantiles clásicos (oca, parchís, etc):

-a.- guionización del juego
-b.- program

ación del juego

A
1

360
1

V
IC

E
R

R
E

C
TO

R
A

D
O

 E
XTE

N
S

IÓ
N

 U
N

IV
E

R
S

ITA
R

IA
 

O
FIC

IN
A

 D
E

 C
O

O
P

E
R

A
C

IÓ
N

 A
L D

E
S

A
R

R
O

LLO
 Y V

O
LU

N
TA

R
IA

D
O

M
O

S
TO

LE
S

M
A

Ñ
A

N
A

20H

Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos 

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•        Inglés dem
ostrable (adjuntar 

las copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•        N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
poyo adm

inistrativo al desarrollo de 
las tareas del servicio.
- G

estión de proyectos de voluntariado 
nacional e internacional
- G

estión de proyectos de cooperación 
al desarrollo.
- R

elación con las unidades de 
cooperación y voluntariado de otras 
universidades.
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V
IC
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R

R
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C
TO

R
A
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O
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IÓ
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FIC
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 D
E

 D
E

R
E

C
H

O
S

 H
U

M
A

N
O

S
M

Ó
S

TO
LE

S
M

A
Ñ

A
N

A
20H

-S
istem

as 
audiovisuales y 
m

ultim
edia

-C
om

unicación 
audiovisual
-P

rotocolo, 
organización de 
eventos y 
com

unicación 
corporativa
-P

eriodism
o

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

-C
onocim

iento del funcionam
iento 

de las redes sociales (Facebook, 
Tw

itter)
-M

ontaje de audios (adobe 
audition, audacity o sim

ilar)
-M

anejo de softw
are de diseño 

gráfico (P
hotoshop o sim

ilar)
-C

onocim
iento organización de 

eventos-G
eneración de m

aterial 
audiovisual y postproducción 
(adobe prem

ier o sim
ilar)

-M
antenim

iento de inform
ación en las 

R
R

S
S

 (w
eb, Facebook, Tw

itter) 
-M

ontaje de audios 
-D

iseño gráfico de cartelería y 
publicidad 
-C

olaboración en la organización de 
eventos
-G

eneración de m
aterial audiovisual
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• C
om

unicación 
audiovisual
• B

ellas artes
• D

iseño y desarrollo 
de videojuegos
• D

iseño integral y 
gestión de la im

agen
• P

ublicidad y 
relaciones públicas
• Ingeniería en 
sistem

as 
audiovisuales y 
m

ultim
edia

• B
iblioteconom

ía y 
docum

entación
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

E
xperiencia en diseño y 

m
aquetación con program

as 
A

dobe (InD
esign, P

hotoshop, 
Illustrator…

)
C

onocim
iento de identidad 

corporativa U
R

JC
N

ociones de corrección 
ortotipográfica

- P
articipar en todas las fases de 

elaboración de una publicación
 (diseño, m

aquetación, corrección)
- C

onocer los procesos externos que 
determ

inan su realización (D
epósito 

legal, IS
B

N
, D

O
Is, etc…

)
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E
ducación Infantil / 

P
rim

aria
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

Form
ación en apoyo psicosocial, 

atención a la discapacidad, 
form

ación en el área sociosanitaria 
y experiencia en atención a 
personas con discapacidad física 
o intelectual. M

anejo de 
herram

ientas ofim
áticas a nivel de 

usuario.

-C
onocim

iento de la legislación 
relacionada con la O

ficina de 
Intervención A

sistida con A
nim

ales
-M

anejo de R
R

S
S

-M
antenim

iento actualizado de la 
inform

ación relacionada con la 
legislación de la O

ficina de Intervención 
A

sistida con A
nim

ales
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- G
rado de 

C
om

unicación 
A

udiovisuales
- G

rado de 
P

eriodism
o

- M
aster en 

R
estauración de 

E
cosistem

as 
(interuniversitario con 
U

A
H

)
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
C

onocim
iento de difusión en redes 

sociales.
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
onocim

ientos e interés en m
ateria de 

sostenibilidad y la agenda 2030 de 
N

aciones U
nidas. 

- E
laboración y difusión de inform

ación 
relacionada con los criterios de 
sostenibilidad
- Incorporar el criterio de sostenibilidad 
a cualquier actividad que realice
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- M
aster de Técnicas 

de C
onservación de 

B
iodiversidad y 

E
cología 

- G
rado de C

iencias 
A

m
bientales 

- G
rado de C

iencias 
E

xperim
entales 

- G
rado de Ingeniería 

A
m

biental 
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- C
onocim

ientos e interés en m
ateria de 

sostenibilidad y la agenda 2030 de 
N

aciones U
nidas

- Incorporar el criterio de sostenibilidad 
a cualquier actividad que realice
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(14 a 19H

) 
L. a J.

20H

- D
iseño Integral y 

G
estión de la Im

agen
- B

ellas A
rtes

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
ctividades C

ulturales
- D

iseño gráfico
- M

anejo de R
edes S

ociales
- G

estión de grupos
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

X57copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-Tareas adm
inistrativas de apoyo en las 

convocatorias:
• A

yudas C
ongresos, Jornadas y 

S
em

inarios
• S

ubvenciones a A
sociaciones de 

E
studiantes.

- R
ecepción de solicitudes, elaboración 

de bases de datos y listados, 
certificados, etc.
- A

poyo en el registro de A
sociaciones.
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R
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A
20H

Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-M
anejo de los program

as inform
áticos 

de reserva de pistas y gestión de 
com

peticiones
-Inform

ación cara al público
-C

olaboración en organización de 
eventos deportivos
-M

anejo de redes sociales
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- G
estión de correos electrónicos 

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•        Inglés dem
ostrable (adjuntar 

las copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•        N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-C
apacidad de relación / interacción 

con grupo social de m
ayores

-C
apacidad de resolución de form

a 
autónom

a de incidencias leves en el 
desarrollo de actividades de la 
U

niversidad de M
ayores

-C
onocim

iento y gestión del P
rogram

a 
académ

ico U
XXI

-C
apacidad de organización y 

desarrollo de las actividades culturales 
de los program

as de la U
niversidad de 

M
ayores
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20H

- C
om

unicación 
A

udiovisual                
- P

eriodism
m

o
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- E
dición de vídeos, búsqueda de 

contenidos de carácter científico-
tecnológico y m

anejo de redes sociales
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Todas  
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado. 

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- Form
ación específica sobre la 

organización, com
petencias y 

procedim
ientos adm

inistrativos de la 
O

FIC
IN

A
 de P

rácticas E
xternas, y 

sobre sus m
odos y procesos de gestión 

interna, incluida la necesaria para la 
consulta y m

anejo de las aplicaciones 
inform

áticas existentes, y el necesario 
conocim

iento de la legislación de la 
aplicación.
- Tareas propias del área, tales com

o la 
recepción de solicitudes de prácticas 
por parte de las em

presas y los 
estudiantes , y su atención a través del 
correo electrónico y/o el teléfono; 
tram

itación de convenios y anexo; 
archivo y registro de toda la 
docum

entación
- O

tras tareas asignadas al área, com
o 

apoyo en la gestión de la asignatura del 
R

A
C

, a través de una herram
ienta 

inform
ática específica.
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- Ingenierías
- Inform

ática
- M

atem
áticas

- C
iencias Jurídicas y 

S
ociales

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- Form
ación específica sobre la 

organización, com
petencias y 

procedim
ientos adm

inistrativos del 
V

icerrectorado de O
rdenación 

A
cadém

ica, y sobre sus m
odos y 

procesos de gestión interna, incluida la 
necesaria para la consulta y m

anejo de 
las aplicaciones inform

áticas 
existentes, y el necesario conocim

iento 
de la legislación de aplicación
- Tareas propias del área y su atención 
a través del correo electrónico y/o 
teléfono
- O

tras tareas asignadas al área, com
o 

apoyo en la gestión de la asignatura 
R

A
C

, en los plazos establecidos, a 
través de una herram

ienta inform
ática 

específica.
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rado en 
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rquitectura

- M
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A
rquitectura

- G
rado en B

ellas 
A

rtes
- M

áster en P
rácticas 

A
rtísticas 

C
ontem

poráneas
- G

rado en D
iseño 

Integral y G
estión de 
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agen

- G
rado en D

iseño y 
G

estión de M
oda

- G
rado en 

P
aisajism

o
- E

xcepto 
m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

 - D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

-- C
onocim

ientos m
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en el uso, de recursos propios de las 
áreas de arte y arquitectura: diseño, 
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C
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gestión. 
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A

C
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R
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- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
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inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice
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estión de archivos electrónicos.
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conocim
ientos de:

•  Inglés dem
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copias de los certificados en el 
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•  N
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universidades y la de la 
U

niversidad R
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- G
estión y archivo de la 

docum
entación del centro
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ontrol de diplom

as em
itidos
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A
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atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w
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-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos
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as de doctorado desarrollados 
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A
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ico, R
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apacidad de im
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entar los 
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ientos adquiridos a la calidad 
de su doctorado
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Todas  
- E
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m

atriculados en la 
E

scuela Internacional  
de D

octorado.

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w
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-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N
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ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

- A
poyo a la gestión adm

inistrativa y 
económ

ica del M
áster:

C
oordinación y asistencia técnica a los 

docentes para el correcto 
funcionam

iento de las sesiones.
A

tención presencial y telefónica al 
alum

nado y profesorado.
C

ontrol de asistencia del alum
nado y 

profesorado.
A

poyo a la directiva del M
áster en el 

procedim
iento de adm

isión de nuevos 
alum

nos.
C

oordinación adm
inistrativa de la 

asignatura TFM
.

Trasladar com
unicaciones al alum

nado, 
profesorado y directiva del M

áster.
U

tilización de las diversas plataform
as 

de la U
R

JC
.
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G
rados de C

iencias 
S

ociales, 
prioritariam
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G

rados de 
E

ducación y 
C

om
unicación.  

- E
xcepto 

m
atriculados en la 

E
scuela Internacional  

de D
octorado

- D
om

inio a nivel de usuario del 
P

aquete de O
ffice

- U
tilización de aplicaciones w

eb
-S

e valorarán adem
ás los 

conocim
ientos de:

•  Inglés dem
ostrable (adjuntar las 

copias de los certificados en el 
curriculum

 vitae).
•  N

orm
ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C

arlos

S
ecretaría A

cadém
ica del M

áster.
1- R

esolver dudas y problem
as de 

form
a telefónica

2- R
esolver dudas y problem

as por e-
m

ail.
3- C

ontrol adm
inistrativo de dispensas 

académ
icas, convalidaciones, entregas 

de m
em

orias de P
rácticas, TFM

…
4- E

laboración de certificados, docencia 
y asistencia a jornadas.
5- A

yuda en la preparación, desarrollo y 
control de jornadas educativas 
com

plem
entarias de form

ación.
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- D
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Todas  
- E
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m
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E

scuela Internacional  
de D
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inio a nivel de usuario del 
P
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ffice
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e valorarán adem
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•  Inglés dem
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curriculum

 vitae).
•  N
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ativa básica sobre 

universidades y la de la 
U

niversidad R
ey Juan C
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- G
estión y archivo de docum

entación
- A

tención telefónica, presencial y por 
correo electrónico
- M

anejo de la aplicación U
niversitas 

XXI
- M

anejo de aplicaciones de consulta 
de alum
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estión de expedientes de alum
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