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TERMINOS y condiciones de ejecucion de los
PRESUPUESTQOS 2018

BASE PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

CAPITULO I — NORMAS GENERALES
Seccion primera: principios generales y ambito de aplicacion:
Primera Base: Principios generales.
Segunda base: ambito de aplicacion.
Tercera base: la estructura presupuestaria.
Seccion dos: el presupuesto GENERAL:
Cuarta Base: el presupuesto GENERAL.
Legal y FISCAL varillaje: quinto.
CAPITULO II — MODIFICACIONES DE CREDITOS

Primera seccion: las modificaciones presupuestarias:

Base sexta: modificacion de crédito.
Base séptima: Fondo de contingencia.

Seccion dos: ampliacion de créditos:

CREDITO base octava extraordinaria: créditos y suplementos.
Base novena: Créditos ampliables

Seccion tercera: las transferencias de créditos:
Base diez: esquema de las transferencias.
Seccion cuarta: generacion de créditos:
Base 11: créditos generados por ingresos.
Seccion Quinta: la incorporacion de remanentes:

Docena de base: la incorporacion de remanentes.



CAPITULO III — EJECUCION PRESUPUESTAL
Primera seccion: ejecucion del gasto:

- Base decimotercera: Fases de la gestion de gastos.
- Base decimocuarta: gasto autorizacion 'para'.

- Base de dos semanas: la eliminacién de los gastos.
- Base XVI: reconocimiento y liquidacion de la 0.

- Base XVII: Acumulacion de fases.

Seccion dos: ejecucion de pago:

- También conocido como Base: planificacién de pago 'P'.

CAPITULO IV-PROCEDIMIENTOS

- Importe base: reclutamiento.

- Puntaje base: costes de personal.

- Basado en el XXI: GRANT SCHEME.

- 22 Base: costes de inversion.

- Base de veinte y tres: gasto plurianual.

CAPITULO V — PARA JUSTIFICAR ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGO

Primera seccion: pagos a justificar:
- Base 24: pagos a justificar.
Seccion dos: fijo adelantos en efectivo:

- Base vigésimo quinta: fijo adelantos en efectivo.

CAPITULO VI: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Primera seccion: el tesoro:

- Base vigésimo sexta: de la tesoreria.

Seccion dos: ejecucion del presupuesto de ingresos:

- Base vigésimo séptima: reconocimiento de los derechos.

- Base vigésimo octava: CONTROL de recaudacion de fondos.
- Base vigésimo novena: compatibilidad de las colecciones.

Tercera seccion: crédito:

- Base trigésima: operaciones de crédito.



DISPOSICIONES FINALES

DILIGENCIA

CAPITULO I-GENERALES

Seccion 1 °. PRINCIPIOS GENERALES

PRIMERA BASE: principios generales

La aprobacion, gestion y liquidacion del presupuesto debera ajustarse a lo dispuesto en el texto refundido
de la ley reguladora de las haciendas locales, RD 2/2004 de 5 de marzo y el Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, el regulador de los presupuestos de las entidades Y las siguientes bases de aplicacion, que
tendra la misma validez que el presupuesto.

SEGUNDA BASE: ambito de aplicacion

Estas reglas se aplicaran a la implementacion y desarrollo del Presupuesto General Municipal.

TERCERA BASE: la estructura del presupuesto

La estructura del Presupuesto General es ajustada a la orden del Ministerio de economia y Finanzas
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, que aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales y también a la HAP/419/2014 con el que se modifica lo anterior.

La ejecucion presupuestaria, segun lo definido por la combinacion de las clasificaciones organicas, por
programas y economica, es la unidad en la que sera la contabilidad de los créditos y sus modificaciones,
asi como las operaciones de ejecucion de los gastos. Por lo tanto, sera la presentacion del presupuesto:

EN ORGANICO). Con la siguiente estructura:
01 — Ayuntamiento
B) por programas: diferenciando:

- Area de gasto.
- Politica de gastos.
- Grupo de programas.

- 011: Deuda publica.

- 133: Planificacion del trafico y el estacionamiento.
- 1530: Vias publicas.

- 1532: Pavimentacion de vias publicas.

- 161: Abastecimiento de agua potable de la casa.
- 1621: Recogida de residuos.

- 1623: Tratamiento de residuos.



- 164: Cementerio y servicios funerarios.

- 165: Alumbrado publico.

- 170: Administracion general del medio ambiente.

- 171: Parques y jardines.

- 231: Asistencia social primaria.

- 241: Fomento de ocupacion.

- 311: Proteccion de salud publica.

- 312: Hospitales, servicios de salud y centros de salud.
- 323: Funcionamiento de las escuelas de educacion preescolar y primaria y educacion
especial.

- 3321: Bibliotecas publicas.

- 334: Promocion cultural.

- 337: Instalacion de la ocupacion del tiempo libre

- 341: Promocion y desarrollo del deporte.

- 342: Instalaciones deportivas.

- 432: Informacion y promocion turistica.

- 912: Organos de gobierno.

- 920: Administracién general.

- 932: Gestion del sistema tributario.

- 942: Transferencias a las entidades locales territoriales.
- 943: Transferencias a otras entidades locales.

C) Econdémico: diferenciando:
- Capitulo.
- Articulo.

- Concepto.
- Subconcepto.

Seccion 22. DEL PRESUPUESTO GENERAL

CUARTA BASE: presupuesto GENERAL

El presupuesto General para el ejercicio se compone de:

El presupuesto del propio Ayuntamiento, que contiene la expresion cifrada y sistematica de las
obligaciones que, como maximo, pueden reconocer, y los derechos que se prevén liquidar durante el
ejercicio, siendo sus respectivas cantidades iniciales las que a continuacion se detallan:

ENTIDAD ESTADO DE GASTO ESTADO DE INGRESOS  RECURSOS CORRIENTES
AYUNTAMIENTO 996,478.49 € 996,478.49 € 950,878.49
TOTAL 996,478.49€ 996,478.49€ 950,878.49€

BASE Quinta: VINCULACION JURIDICA Y CONTROL FISCAL

1.Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente para la finalidad especifica para la cual han sido
autorizados en el Presupuesto General o por las modificaciones debidamente aprobadas teniendo caracter
limitado y vinculante. Como resultado, no se pueden adquirir compromisos de gasto en cantidad superior
al importe de los créditos, siendo nulo de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que violan este principio, sin perjuicio de las posibles responsabilidades. ElI cumplimiento
de la limitacion se verificara al nivel de vinculacién juridica establecida en el apartado siguiente.



2.El nivel de vinculacion juridica se establece como sigue: con respecto a la clasificacion por programas, el
area de los gastos con respecto a la clasificacion econdmica; el capitulo, con las siguientes excepciones:

a) Inversion capitulo VI créditos en que el nivel de vinculacion sera:
« Con respecto a la clasificacion organica, la regidoria/centro gestor.
« Con respecto a la clasificacion por programas, el grupo de programa.
« Con respecto a la clasificacion econdémica, el subconcepto.

3.El control contable se establece sobre las aplicaciones presupuestarias.

4.El control fiscal se establece sobre el nivel de vinculacion juridica.

CAPITULO II — MODIFICACIONES DE CREDITOS

Seccion 1 °. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE sexta: modificacion de crédito

Cuando es necesario realizar un gasto para los que no hay ninguna asignacion presupuestaria y exceden
el nivel de vinculacion juridica, segin lo establecido en la base quinta, se tramitara el expediente de
Modificacion Presupuestaria que proceda, del supuesto del articulo 34 del Decreto 500/90 de 20 de abril,
conforme a las prescripciones legales en general y las particulares reguladas en estas Bases.

Toda modificacion exigira una propuesta razonada justificativa por parte de la persona responsable que la
justifique.

En la tramitacion de cualquier modificacion del presupuesto habra que tener en cuenta el cumplimiento de
los requisitos establecidos en la Ley 2/2012, Ley Organica de Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera.

Los expedientes de modificaciones deberan ser informados previamente por la Intervencion y estara

sujeto a los tramites de aprobacion regulados en el RD 500/900 en general y en las siguientes
particularidades.

BASE séptima: fondo de contingencia

a)creacion:

Dentro del nuevo marco de gestion del presupuesto, creado a partir de la aprobacion y entrada en vigor
de la Ley 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, se crea el
Fondo de la contingencia.

Concretamente en el articulo 31 de la mencionada ley establece la obligacion de incluir este fondo de
contingencia para las entidades locales del ambito subjetivo de los articulos 111 y 135 del TRLRHL y es
potestativa para las otras entidades, incluyendo el Ayuntamiento de Castellfollit de la Roca.

La cantidad y las condiciones de aplicacion de este fondo son determinadas por cada entidad local en el
momento de preparar el presupuesto anual.



Independientemente de su reflejo en la estructura del presupuesto que debera aplicar segun la nueva
normativa que entro en vigor el afo 2015.

La actual estructura del presupuesto de la aplicacion, desde la entrada en vigor de la orden
HAP/419/2014, incluye este nuevo concepto, por lo tanto la aplicacién correcta del presupuesto sera el
siguiente:

Entidad Organica Programa  Econdmica Descripcion Importe

Ayuntamiento 01 920 52000.01 Fondo contingénciaimprevistos 3.206,20€

b)Utilizacion:

Con cargo a este fondo no se cobrara ningin gasto y solo se utilizard para financiar créditos
extraordinarios y suplementos de crédito.

El érgano competente para aprobar modificaciones de créditos financiados con el fondo de contingencia
es el Pleno de la Corporacion.

Para el uso de este recurso en los expedientes de modificacion de crédito serd necesario la elaboracion
de un informe previo de secretaria-intervencion, que ponga de manifiesto el informe favorable de su
utilizacion, de acuerdo con el cumplimiento de la ejecucion de los recursos municipales que han hecho
posible su dotacion.

El remanente de crédito al final del ejercicio de esta aplicacion presupuestaria "fondo de contingencia" no
podra ser objeto de incorporacion a ejercicios posteriores.

Seccién 22, EXTENSION DE CREDITOS

BASE octava: créditos extraordinarios y Comision de crédito

1.Si durante el afio debe realizarse un gasto que no puede retrasarse hasta el afio siguiente, y para el
que no exista crédito, se podra aprobar la modificacion de presupuesto a través de un crédito
extraordinario.

En caso de que un crédito previsto resultara ser insuficiente y no ampliable, se acordara un suplemento
de crédito.

2.Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos
que se detallan en este punto:

« Cargo al remanente liquido de Tresoreria para gastos generales positivos, una vez observadas las
normas de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

« Con cargo adicional a nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algiin concepto de presupuesto, incluyendo las operaciones de crédito, una vez que son
formalmente aceptadas por la entidad prestadora, una vez observada la normativa de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

« Anulacion o bajas de de créditos de otras partidas presupuestarias no comprometidas, las
dotaciones de las cuales se estimen reductibles sin pertorbacion del servicio, previo informe juridico
de la intervencion.



3.Excepcionalmente, de los gastos aplicables a los capitulos I, II, III y IV podran financiarse a través de
operaciones de crédito, siendo necesario el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento-con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de
miembros de la Corporacion-declare la necesidad y urgencia del gasto y reconocer la insuficiencia de
otros medios de financiacion previstos en el punto 2.

b) que el importe total no exceda el 5% de los recursos ordinarios que se cuantifico en la base el 42,
) que la carga financiera total no exceda el 25% de los expresados recursos.

Se entiende por carga financiera la existente al inicio del ejercicio, incrementada en lo que se haya
originado para la tramitacion de operaciones de crédito en el ejercicio.

d) que el vencimiento de la operacién de crédito sea antes de la fecha de renovacion de la
Corporacion.

e) si se hubieran de realizar gastos para el que no existiera crédito y que el financiamiento debiera
venir de recursos de impuestos afectados, podra tramitarse expediente de crédito extraordinario
financiado por operacion de crédito con la que avanzar, si fuera necesario, el importe de la
recaudacién de impuestos.

4. Los expedientes seran incoados en las unidades administrativas responsables de la gestion de los
créditos sujetos a modificaciones, por orden del Concejal delegado o el Alcalde.

5. En la propuesta se adjuntara memoria justificativa de la necesidad de hacer gasto en el ejercicio y la
ausencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esta establecida la vinculacion juridica.

6. Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se exhibiran al publico por
quince dias habiles y las partes interesadas podran presentar reclamaciones. Si durante el mencionado
periodo no se han presentado reclamaciones, la modificacion de crédito sera definitivamente aprobada v,
en caso contrario, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes a contar desde el final de la exposicion
al publico.

7. Cuando las circunstancias del expediente fueran a una calamidad publica u otroa excepcionales de
interés general, la modificacion de la aprobacion inicial del presupuesto sera ejecutiva y, en consecuencia,
a partir de este momento se podra aplicar el gasto.

BASE novena: créditos ampliables

1.Ampliacion de crédito, conforme el articulo 39 de la RD 500/90, es la modificacion al alza del
Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas
relacionadas con estas condiciones y expresamente y taxativamente en funcion de los recursos afectados
a los mismos, no procedentes de operaciones de crédito:

Concepto presup. Concepto Aplicacion presup.

01.11301 Alta de IBI urbano 01.932.22708.01
01.39200 Recargos de aplicacion 01.932.22708.01
01.39300 Intereses de demora 01.932.22708.01
01.52000 Intereses de cuentas 01.011.31900.01
01.39901 Ingresos actividades culturales 01.334.22669.01

2.La ampliaciéon de créditos exigira la tramitacion del expediente que debera ser aprobado por el alcalde,
por decreto, previo informe de Secretaria — intervencion.



Seccién 32. TRANSFERENCIA DE CREDITOS

BASE diez: esquema de la transferencia

1.Entre aplicaciones de presupuesto correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica con las
limitaciones previstas en el articulo 180 de la RD legislativo 2/2004, texto refundido de la ley de haciendas
localesy articulo 41 del Real Decreto 500/90.

2.Los expedientes iniciados, previo informe de Secretaria — intervencion, aprobaran por decreto del
Alcalde-Presidente, siempre y cuando tengan lugar entre partidas de la misma area de gasto y
cuando las subidas y bajadas afecten créditos personales. Estos expedientes, seran ejecutivos desde
la fecha de su aprobacion.

3.En otros casos, la aprobacion de expedientes entre diferentes areas del gasto correspondera al
Pleno de la Corporacion.

Seccion 42, GENERACION DE CREDITOS

La BASE ONCENA: créditos generados por ingresos

1.Podran generar créditos en el estado de los gastos del presupuesto, los ingresos de naturaleza no
tributaria, especificados en el articulo 43 del Real Decreto 500/90 de 20 de abril.

2.Deberan justificar la efectiva recaudacion o existencia formal del compromiso, o reconocimiento del
derecho.

3.La aprobacion correspondera al Presidente de la Corporacion, previo informe de Secretaria —
intervencion.

La seccién actual. INCORPORACION DE REMANENTE

BASE DOCENA: La incorporacion de remanentes

1.Se podran incorporar en el Presupuesto de gastos del ejercicio siguiente, los correspondientes créditos
previstos en el RD Leg. 2/2004 de 5 de marzo de 2004- Texto refundido Ley reguladora Haciendas
Locales y el RD 500/90, siempre y cuando haya suficiente financiacion.

2.Por esta razon, al final del ejercicio presupuestario en paralelo con la negociacion de la liquidacion del
Presupuesto, sera necesario elaborar por parte de la Secretaria - Intervencion, un estado de créditos
sujeto a posibles incorporaciones de remanente de crédito, que debera incluir la existencia de recursos
suficientes.

3.Este expediente previamente informado, debera elevarse al Alcalde-Presidente para su aprobacion.



CAPITULO III-EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Seccién 1 °. EJECUCION DEL GASTO

BASE DECIMOTERCERA: fases de la gestion de gastos
1.La gestion del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto-A-

b) Disposicién o compromiso del gasto- D-

) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion- O-
d) Arreglo de pago-P -

2.Aun asi, las disposiciones de la seccion anterior, el mismo acto administrativo puede abarcar mas de
una de las fases de ejecucion del presupuesto de gasto puediendo ser:

a) autorizacion -disposicion: A-D
b) autorizacion—disposicion-reconocimiento: A-D-O
c) autorizacién - disposicion — reconocimiento — planificacion de pago: A-D-O-P

En tales casos, el 6rgano de gobierno que adopte el acuerdo debe tener la competencia para organizar
todas y cada una de las etapas incluidas en el mismo evento, y esto producira el mismo efecto como si
fueran actos administrativos separados.

BASE DECIMOCUARTA: autorizacion del gasto "A"

Constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto; con este acto se compromete a realizar
un gasto determinado.

En todos los gastos que deben ser objeto de expedientes de contratacion, se tramitaran
obligatoriamente al inicio del expediente el Documento “A”, por un importe igual al coste del proyecto
0 presupuesto elaborado por los servicios técnicos municipales.

El 6rgano competente para la autorizacion sera el Pleno o el Presidente de la Corporacion, segun
corresponda legalmente (art. 24 c/texto. RDL 781/86).

BASE DECIMOQUINTA: la disposicion del gasto «D>»

El acto por el cual asume el compromiso de llevar a cabo gastos previamente autorizados por una
cantidad exacta.

El 6rgano competente para los costes de disposicion sera el Pleno o el Alcalde-Presidente con las

mismas limitaciones que la fase "A".

BASE DECIMOSEXTA: reconocimiento y liquidacion de los gastos "O"

1.Es el acto por el cual se reconoce la existencia de un crédito exigible contra el Ayuntamiento, previa
acreditacion documental.



2.El 6rgano competente para el reconocimiento de las obligaciones sera el Alcalde-Presidente con las
mismas limitaciones que las anteriores fases "A" y "D" en los siguientes casos:

a) Las deudas exigibles al municipio por cualquier causa, censos, pensiones, cargas; los intereses
debidos, las indemnizaciones, los costes, y cualquier otro de naturaleza analoga.

b) El otorgamiento de escrituras, honorarios de derechos y gastos de interés del Ayuntamiento
causados por procedimientos administrativos, econdmicos y judiciales en los cuales intervenga.

) Los gastos de personal, material de oficinas y dependencias.

d) La recaudacion de fondos, establecido legalmente.

e) Los destinados a cubrir o a subsidiar los servicios de la administracion general impuestos por la
ley.

f) Los que se deriven de acuerdos con las Mancomunidades que el Municipio haya convenido.

g) Los urgentes previstos o derivados del articulo 117 de la ley.

h) Los de representacion y la remuneracion de empleados.

i) El pago de impuestos, tasas y derechos.

j) El costes de anuncios y suscripciones.

k) Los socorros y los donativos que no excedan el 0.5% del Presupuesto; la correspondencia
postal, teléfono y telégrafo, limpieza y pequefias reparaciones de las dependencias locales y
municipales.

[) Indemnizacién por razones de servicio, los pagos de subvenciones a personas naturales o
juridicas determinadas en el presupuesto.

3.En general, la ordenacion de los gastos por la Alcaldia, seran firmadas por el alcalde y el Secretario
de la Corporacion.

4.En los demas casos no contemplados en el apartado 2 anterior, la ordenacion de gastos
correspondera al Pleno, de acurdo con sus respectivas atribuciones.

5.Previo al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente la realizacion de la
prestacion o del derecho del creditor conforme normas legales vigentes (factura, orden, certificacion,
etc.).

Estas cuentas deberan presentarse mediante el registro de facturas, que indicara el inicio del plazo de las
condiciones de pago de las facturas (Ley 15/2010 de lucha contra la morosidad).

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electronica y la creacion de los registros contables de facturas del sector publico, este
Ayuntamiento excluye de la obligacién de facturacion electrénica a los proveedores, las facturas que no
superen la cantidad de 5.000,00 €.

6.Una vez completada la documentacion debera fiscalizarse por parte de la Secretaria intervencion,
para dar la conformidad correspondiente. Una vez fiscalizada se dara cuenta en el Pleno.

BASE DECIMOSEPTIMA: acumulacién de fases

Podra acumularse en un solo acto, como esta previsto en el articulo 2 de la Base undécima, los gastos
de pequefia cantidad, adelantos en efectivo fijo y que se deban justificar y, en particular:

1.Las dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miembros
corporativos y del personal de toda clase, las plazas las cuales figuren en el cuadro de lugares de
trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto.

2.El interés de demora y otros gastos financieros.



3.Los anticipos a funcionarios.

4.Los de suministro de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargos por servicios del
estado y gastos que vienen impuestos por la legislacién estatal o autonémica.

5.Las subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el presupuesto.

6.El alquiler, las primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono sea
consecuencia de un contrato debidamente aprobado.

7.Los pagos de Seguridad Social, mejoras, medicamentos y otros cuidados de asistencia social al
personal.

8.Gastos por servicios de mensajes, Telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.

9.Y en general, la adquisicion de bienes corrientes y otros gastos no sujetos al proceso de
contratacion, considerandose incluidos en este caso los suministros cuando el importe de cada
factura no supera los 2.404,05 €.

En ningln caso podra recopilar actos A, D,0 en gastos de inversion, los cuales deban ser objeto de
contratacion previa. En cualquier caso, para que pueda producirse la acumulacion de fases, sera
obligatorio que el o6rgano que tome la decision tenga competencia ordinaria, delegada o
descentralizada para acordar todas y cada una de las fases que en las resoluciones se incluyan.

Secci6n 23. EJECUCION DEL PAGO

BASE DECIMONOVENA: Ordenacion_del pago

1.Es competencia del Alcalde-Presidente del Ayuntamiento, la ordenacién del pago mediante la expedicion
de drdenes de pago que podran ser individuales o por relacion debidamente especificada.

La expedicién de drdenes de pago, soélo pueden hacer referencia a las obligaciones reconocidas y
liquidadas.

2.Los créditos reconocidos v liquidados a la relacion nominal de creditores en el "resultado de gastos",
no necesitara, para efectuar su pago, ningin acuerdo de la Corporacidon, siendo suficiente la emisién
de la correspondiente orden de pago, como orden de pago.

3.Una vez reconocidos y liquidados los gastos y al mismo tiempo se hayan extendido las
correspondientes ordenes de pago, esta relacion (que puede ser regular periddica) previamente
diligenciada por Secretaria, se pasara a la tesoreria municipal se hagan los pagos correspondientes.

4.Para la autorizacion de pago en efectivo, que deberia de hacer la Tresoreria, sera necesaria la firma
del perceptor o de la persona autorizada para ello; el recibo debidamente cumplimentado y sellado; la
letra de cambio librada por el acreedor o el sello de la entidad bancaria la cual efectue el pago o el
recibo del giro postal correspondiente.

5.Los pagos que se realicen como consecuencia de un contrato, se ajustara a la R.C. de las
corporaciones locales y los pliegos de las condiciones del propio contrato.

6.El alcalde podra delegar las funciones de la ordenacion de pagos a un concejal, si asi lo cree
apropiado (art. 46 reg. organizacion, funcionamiento y jurisdiccion de las autoridades locales).



CAPITULO IV-PROCEDIMIENTOS

BASE DECIMO OCTAVA: CONTRATACION

El Ayuntamiento debera respetar, con respecto al procedimiento para la tramitacion de los contratos,
los limites cuantitativos establecidos legalmente:

Procedimiento de contratacion en funcion de la cantidad del contrato.

CT.OBRAI

perfil del contratante

PROCEDIMENT GESTIO OP CT. SUBMINISTRE | CT. SERVEI CT. GESTIO DE SSPP

MENOR Hasta 50.000€ | Hasta 18.000€ | Hasta 18.000e | CaStos de lerestablecimiento hasta
18.000€ i durada inferior a 1 afio

NEGOCIADGINn De 50.000€ a De 18.000€ a De 18.000€ a |Gastos de ler establecimiento de 18.000€

publicidad 200.000€ 60.000€ 60.000€ a 60.000€ i durada inferior a 5 afios

N:bﬁgdc:::‘:gp oal De 200.000€ a De 60.000€ a De 60.000€ a |Gastos de ler establecimiento de 60.000€

P 1.000.000€ 100.000€ 100.000€ a 500.000€ o durada superior a 5 afios

ABIERTO o De 1.000.000€ a De 100.000€ a De 100.000€ a |Gastos de ler establecimiento superior a
RESTRINGIDO 5.150.000€ 206.000€ 206.000€ 500.000€
HARMONITZADO A partir de A partir de A partir de No suietos a requlacién harmonizada
(publicidad al DOUE) 5.150.000€ 206.000€ 206.000€ ) 9

Estas cantidades siempre son sin IVA.

El cuadro se actualiza segin la Orden EHA/3875/2007, de 27 de diciembre, por el que se hacen publicos
los limites de los diferentes tipos de contratos a efectos de la contratacion publica a partir del 1 de enero
de 2008.

1. Debe respetar necesariamente el limite del 10% de los recursos ordinarios del presupuesto, que para
este ejercicio se establece inicialmente en €95.087,85.

2. En general las entidades locales seguiran, para la contratacion, las normas aplicables a la misma como
se ve en los siguientes textos.

- Pliego de clausulas administrativas generales i/o particulares que rigen al Ayuntamiento.

- Decreto Legislativo 2/2003, de 28 de abiril, el texto refundido de la ley municipal y del régimen Local
de Catalufia.

- Ley 7/85 de Bases de régimen Local.

- 781/1986 texto refundido de disposiciones legales vigentes en materia de régimen Local.

- R.D. Leg. 3/2011, de 14 de noviembre, que aprueba el texto refundido de la ley de contratos del

Sector publico.



BASE VIGESIMA: costes de personal

1.La aprobacién de la plantilla y la lista de trabajos por el Pleno supone la aprobacion del gasto, de las
retribuciones basicas y complementarias (documento AD). Las ndminas mensuales cumpliran la funcion
de documento '0', que se elevara al Presidente, a los efectos de pago.

Los pagos de Seguridad Social dara lugar al inicio del afio la tramitacion del documento 'AD', por un
importe de las cotizaciones previstas, las variaciones originaran documentos complementarios o
inversos a aquellos.

2.Las indemnizaciones por gastos de viaje de trabajo por motivos profesionales y para las dietas de
manutencion y estada fuera de la localidad se ajustaran al Decreto 138/2008, de 8 de julio, sobre
indemnizaciones por razon del servicio:
2.1- Dietas, alojamiento, importe justificadodocumentalmente, hasta un maximo de 120,00 €:
- Almuerzo de mantencion: 19,00 €.
- Cena manutencion: 19,00 €.
- almuerzo + cena manutencion: €38,00.

2.2- Cuantia de indemnizacion de servicios mediante el uso de vehiculo particular o otros medios
de transporte:

- Coche: ruta 0,30 € / km.
- Motos: ruta 0,15 € / km.

3.Los derechos de los funcionarios por razones de trienios, crece a partir de la fecha en que
legalmente proceda, pero se pagara en el mes siguiente de la base de lo devengado, conforme a un
acuerdo en un plazo maximo de 30 dias a peticion de las partes interesadas.

4.Las gratificaciones y compensaciones del personal, sera aprobado por el Pleno de la Corporacion
individualmente y antes de su pago.

BASE VIGESIMA PRIMERA: REGIMEN DE APORTACIONES I SUBVENCIONES.

Régimen general.

El Ayuntamiento de Castellfollit de la Roca puede otorgar subvenciones, ayudas y becas a favor de
entidades publicas o privadas, asi como a particulares, por las actividades que complementen o suplanten
competencias y o servicios locales.

Régimen juridico.
El marco juridico en que se han de ajustar establecido en:
- LaLey 38/2003, de 17 de noviembre, general subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, que aprueba el Reglamento de la Ley General de
subvenciones.

- La legislacién basica del Estado, reguladora de las Haciendas locales (Ley 7/85 y el texto
refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).



- La legislacion catalana (Ley Municipal y de régimen Local y el Reglamento de obras, actividades y
servicios de las entidades locales (Decreto 179/1995)).

- Derecho europeo (Tratado de la Unidn Europea).
Formas de concesion.
a) Singular en el presupuesto Municipal, de conformidad con el articulo 22.2 de la Ley 38/2003.
b) Mediante la firma de convenios o contratos con entidades publicas y privadas, asi como
particulares, o por un acto administrativo expedido por el drgano competente por razones de

cantidad.

c) Concretamente en el presupuesto2018 se autorizan las siguientes subvenciones a las entidades y
cantidades que se enumeran a continuacion:

Transferencias entidades locales, aplicacion presupuestaria 01.231.48000.01:

- Casal de la Gent gran: 2.500,00€

Transferencias para actividades docentes, aplicacion presupuestaria 01.323.48002:

- MIPA Llar d'infants: 500,00€
- AMPA Castellroc: 1.000,00€

Transferencias para entidades culturales, aplicacion presupuestaria 01.334.48003:

- Varis: 1.000,00€.

Transferencias para entidades culturales, aplicacion presupuestaria 01.341.48004:

- Club Nataci6 Castellfollit: 1.500,000€.
- Unid Esportiva Castellfollit: 1.500,00€.

Anticipos.

El anticipo o pago anticipado de la subvencion, antes de la justificacion, se llevara a cabo en casos
concretos que deben indicarse en normas especificas o en acto de la concesion y con la exigencia de
garantias a los destinatarios.

Plazo y forma de justificacion de las subvenciones.

En ausencia de una regulacion expresa, las subvenciones tendran que justificarse antes de 31 de enero
del afio posterior al de su concesion.

En caso de imposibilidad de cumplimiento con el plazo, el beneficiario podra solicitar una prérroga de
justificacion hasta el Ultimo dia del Ultimo dia habil del ejercicio siguiente al de su concesion.

Con respecto a la forma de justificacion en general y en particular a falta de regulacion, se debe hacer
con la presentacién de documentos originales liquidatarios de gastos reglamentariamente acedptados
(facturas, certificados de obras, recibos, etc.). Y en el caso de premios con la presentacion de una copia
del Acta del jurado.



Con la justificacion de la aplicacion de la subvencion debera acompafiarse:

a) El certificado de la Secretaria de la entidad con la especificacion de destino, segin la forma de
estandar que acompafan como anexo a estas reglas.

b) Certificado del responsable de la recaudacion municipal no debe ser deudor.

MODELO DE CERTIFICADO

.................................................................................................... , actuando de Secretario de la
OrgANIZACION/ASOCIACION. ......eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e eeesre e eteeeeseeeeseeseeeessessesseseesseneeseesrees con numero de
CIF/NIF. ., Y dir€CCION @...oocviviieiieiieeceeeeeeeeee e nam. ..............
CPuiiiiiiiii, Qe teléfono.....ueeeeeeeiiiienns
L= ) Rt

CERTIFICAR:

1.Que los fondos recibidos de la Tesoreria del Ayuntamiento de Castellfollit de la Roca durante el ejercicio,
y que importan la cantidad de... €, han sido disefiados para hacer frente a los gastos de las diferentes
actividades que se han llevado a término y se justifican con las facturas aportadas.

2.El Ayuntamiento de Castellfollit de la Roca otorgd a esta organizacion o asociacion una subvencion o
ayuda por un importe de... € (destino)...

3.Que la organizacion o asociacion ha llevado a cabo el programa o actividades objeto de la concesion,
que presenta el siguiente balance econémico:

Detalle Ingresos Importe Detalle gastos Importe
(Especifique cada concepto o actividad)

Ventas o ingresos obtenidos de la activitat o
conceptos subvencionables (detallen cada [1.............cccceevvvviviiiiiennnnnn,
actividad prevista en el programa 2 s
subvencionado) T
Subvencidn Diputacion e
Subvencién Generalitat Dttt
Subvencién Consell Comarcal B
Otras aportaciones T e
Ingresos propios 8
TOTAL INGRESSOS TOTAL GASTOS

4.Esta organizacion o asociacion se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

En testimonio de lo cual y ante el Ayuntamiento de Castellfollit de la Roca y a efectos para la percepcion
de la subvencion o ayuda de referencia, firmar este certificado.



Castellfollit de la Roca, a@.....ccoevvvvreerennnns (o [ o [

El Presidente el Secretario

Sello de la institucion o asociacion

Pago.

Las subvenciones que se encuentran singularmente previstas en el presupuesto se entregaran
directamente en virtud de la resolucion de la Presidencia de la Corporacion, que podra tener el pago total
o parcial del monto consignado. Los beneficiarios estan obligados a presentar los recibos antes del 31 de
diciembre del afio en curso.

Las becas y premios en la resolucién de los concursos que convoca anualmente la Corporacion para su
adjudicacion, se entregara en una sola vez con la resolucion.

El importe de la subvencion concedida se reducira proporcionalmente en caso que, cuando se
proporcione la documentacion justificativa, el gasto real sea menor que el presupuesto presentado en el
momento de solicitar la subvencién y que sirvid de base para la evaluacion de la concesion.

En todos los casos que el beneficiario sea deudor del Ayuntamiento se podra efectuar la compensacion en
el pago de la subvencion con las deudas del beneficiario liquidas y vencidas.

Renuncia de una concesion.

En caso de que un solicitante de subvencion, una vez que se haya expedido el acto de concesion o se
haya firmado el acuerdo o contrato no esté de acuerdo con las condiciones que se le imponen, o decida
no llevar a cabo la actuacion debera presentar la renuncia en su percepcion y/o devolver los fondos
recibidos.

BASE VIGESIMA SEGUNDA: Gastos de inversién

1.Los expedientes de tramitacion indispensable para este tipo de gasto, requeriran en todo caso, la
siguiente documentacién para la fase de Autorizacion:

a) El proyecto con:
a.1) Memoria de
a.2) Planos y detalle de la obra.
a.3)Prescripciones técnicas particulares
a.4)Presupuesto
a.5) Programa
a.6) Procedimientos para su ejecucion.
b) Pruebas de la procedencia o inadmisibilidad de imponer contribuciones especiales.
¢) Evaluacion de los costes de operacion y mantenimiento en el futuro.
d) Propuesta para la aplicacion presupuestaria.
e) Si implica el compromiso de gastos plurianuales, los requisitos que figuran en la base siguiente.

2.Podran ejecutarse obras de inversion directamente por la administracion del Ayuntamiento, en casos en
que la ejecucion por este sistema implique una mayor celeridad.



La autorizacion correspondera al 6rgano competente para la aprobacion del gasto previo informes
técnicos correspondientes.

3.Al finalizar las obras se procedera a su recepcion, distinguiendo:

a) Las ejecutadas por contrato y con acogida provisional al mes siguiente de finalizar los trabajos
(recepcion definitiva, etc.).

b) Obras ejecutadas por la propia administracion y que se debera liquidar y verificar por los técnicos
correspondientes.
BASE VIGESIMA TERCERA: Gastos plurianuales
Podran adquirirse compromisos de gastos adquiridos que deban ampliarse en ejercicios futuros para
financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucion se inicie en el ejercicio en curso
y que el volumen total de gastos comprometidos por los cuatro ejercicios siguientes no supere los limites
legales establecidos en el articulo 82 del RD 500/90.
Para establecer estos compromisos, sera necesario que previamente, el Secretario — Interventor,
certifique su legalidad.
CAPITULO V PAGO A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Seccion 1 °. PAGOS A JUSTIFICAR

BASE VIGESIMA CUARTA: Pagos a justificar

Los pagos a justificar sdlo se entregaran con motivo de adquisiciones o servicios que no pueden ser
hechos usando un dinero de caja fija, y que no se pueda disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacién. Deberan ajustarse a las siguientes normas:

1.La emision y ejecucion de ordenes de pago a justificar deberan obtener la aprobacion previa de las
fases A-D.

2.Se debera llevar, por parte del Tesorero, un Registro de pagos a justificar debidamente detallado.

3.Los conceptos presupuestarios donde se podran aplicar sus pagos a justificar, se limitara a los
conceptos del capitulo 2 de la clasificacién de los gastos del estado y una cantidad de hasta €1.000,00.
4.Dentro de un mes deberan acreditarse las dérdenes de pago a justificar con la documentacion
correspondiente.

5.Una vez justificada debera de ser aprobada por el Alcalde.

Seccion 22. ADELANTOS DE EFECTIVO FIJO

BASE VIGESIMA QUINTA: adelantos en efectivo fijo

Tendran este caracter los depdsitos de los fondos a favor de habilitados, propuestos por el Tesorero para
atender gastos ordinarios de caracter repetitivo (articulo 73 del Real Decreto 500/1990).

Su autorizacion correspondera al Presidente de la Entidad, y no podra exceder de la cuarta parte de la
aplicacién presupuestaria en la que se debera aplicar el gasto que se efectuara.



Los habilitados deberan informar al Tesorero, quién comprobara y trasladara a la Intervencion para su
fiscalizacion, aprobandose por medio de Decreto de Presidencia.
Este fondo se depositara en cuentas bancarias bajo el nombre de "provisién de fondos".

CAPITULO VI-EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Seccion 1 °, EL TESORO

BASE VIGESIMA SEXTA: DE LA TRESORERIA.

Constituye la Tesoreria de la Entidad, el conjunto de Recursos financieros de la Entidad Local, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

Seccién 23, EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS

BASE VIGESIMA SEPTIMA: Reconocimiento de los derechos

1.Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacion a
favor del Ayuntamiento.

2.Los residuos o efectos indtiles, cuyo valor no supere los 600,00 €, podran ser vendidos directamente
por los responsable de los servicios correspondientes, por medio de una autorizacion previa del alcalde.
En operaciones de cantidades superiores, deberan ser autorizadas por el Pleno de la Corporacion.

BASE VIGESIMA OCTAVA: Control de recaudacién de fondos

1.El control de Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el procedimiento para
verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia de Recaudacion, asi como el recuento de
valores.

2.Generalmente los cobros mediante recibo, por ingreso directo o otros documentos cobradores, se
efectuara mediante la Dipositaria de la Corporacion, de la entidad bancaria autorizada o por medio del
recaudador legalmente nombrado, y excepcionalmente, por medio del agente representante, antes de
que haya sido autorizado para este asunto.

BASE VIGESIMA NOVENA: Contabilizacién de cobros

Los ingresos de recaudacion de fondos, aunque no se conozca su aplicacion presupuestaria se
contabilizaran como «Ingresos pendientes de aplicacion».

El resto de los ingresos se formalizara por el documento correspondiente de la admision del "Documento
de ingreso".

Seccion 32, EL CREDITO



BASE TRIGESIMA: Operaciones de crédito

Las operaciones de crédito que se incluyan en el Estado de Ingresos del Presupuesto Municipal, podran
formalizarse por los 6rganos correspondientes conforme al procedimiento legalmente establecido.

DISPOSICIONES FINALES
Primera: Para todo el que no esta previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general
por la legislacion local en vigor y por la Ley General presupuestaria, la Ley General Tributaria y demas

normas del estado y del gobierno autondmico que son aplicables, asi como lo que resuelva la
Corporacion, previo informe de la Interventora.

Segunda: Lo que se disponga en las anteriores Bases seran de aplicacion al Ayuntamiento, a partir de la
fecha de aprobacién del presupuesto y de su prérroga si se da el caso.

Tercero: El Alcalde — Presidente es el érgano competente para la interpretacién de estos términos y
condiciones, sujeto a un informe de la Secretaria — intervencion.
DILIGENCIA:

Estas normas generales han sido aprobadas por el Pleno del Ayuntamiento en sesion celebrada el 05 de
diciembre de 2017.

Aprobacion

El Alcalde - Presidente, El secretario-interventor,



