C/ Diaz Bravo, 26
AYUNTAMIENTO DE TUDELA 31500 TUDELA
ASUNTOS SOCIALES Tel. 948 82 67 61
Bienestar Social y Mujer e Igualdad Fax.948 82 16 93

BASES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA DE SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE
PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL AL DESARROLLO. ANO 2018

1.— Preambulo.

El Ayuntamiento de Tudela dedica una partida presupuestaria a conceder subvenciones a Programas
de Cooperacion Internacional con el fin de apoyar el desarrollo de las potencialidades socio-
econdmicas de comunidades que se encuentren en vias de desarrollo. Para este afio 2018, los
representantes municipales han comprometido la cantidad de 190.000 euros, en_linea con las
recomendaciones de Naciones Unidas de cara a impulsar la cooperacion internacional al
desarrollo entre los pueblos.

De la cuantia econémica destinada por el Ayuntamiento a Proyectos de Cooperacion Internacional:

e EI 92% de la cuantia ira destinada a los Proyectos de Cooperacion que se presenten en esta
convocatoria.

e Un 2% que se empleara por el Ayuntamiento de Tudela, con cargo a la partida
correspondiente a la convocatoria de proyectos, para financiar las diferentes campafias de
sensibilizacion que las ONGD desarrollen en Tudela durante el afio en curso. (Este 2 % no se
incluye dentro de los proyectos de cooperacion).

e Y el 6% restante ird destinado para proyectos de emergencia. Segun lo establecido en la
Base decimocuarta.

2.— Objeto de la convocatoria y presupuesto.

El objeto de la presente convocatoria es la cofinanciacion de proyectos, a través de la concesion de
subvenciones, para luchar contra la pobreza y a promocionar el desarrollo humano local en los
campos de la educacion, formacién, salud, vivienda, defensa de los derechos humanos, desarrollo
econdémico o infraestructuras que beneficien a comunidades rurales o urbanas y que impliquen la
participacion activa de dichas comunidades y de sus instancias representativas en su proposicion,
gestion y ejecucion y tengan una consideracion especial al impacto medioambiental y al uso
sostenible de recursos naturales.

En este sentido, se prestara especial atencion a los proyectos que se ubiquen en las zonas
designadas por las Naciones Unidas, en el tramo medio o bajo IDH. El indice de desarrollo humano o
IDH se puede consultar a través del siguiente enlace:

http://hdr.undp.org/sites/default/files/THDR2016 _SP_Overview Web.pdf

Asimismo, estos proyectos de cooperacion deberan ir acompafados de un Programa de
sensibilizacion ciudadana a desarrollar en Tudela que incluya actividades que promuevan la
participacion de la comunidad y el fomento de actitudes reflexivas y criticas en torno a las relaciones
Norte-Sur.

Las areas prioritarias de actuacion se centraran en proyectos de cobertura de necesidades basicas,
entendiéndose como tales:

— Depuracién y saneamiento de agua: sistemas de abastecimiento de agua y servicios e
infraestructuras de saneamiento basico.

— Educacion: acceso a la educacion primaria y preescolar, mejora de las infraestructuras educativas,
alfabetizaciéon de personas adultas, capacitacion de profesionales.



— Salud basica: acciones que aborden la salud de forma integral; Programas para reducir la
mortalidad infantil; Programas para mejorar la salud sexual y reproductiva. Tanto en la fase de
prevencion como en el tratamiento de enfermedades.

— Vivienda: edificacién de bajo coste para la integracion de sectores que se encuentren en situacion
de exclusién social.

La cantidad destinada en el afio 2018 para estas actividades asciende a 190.000 euros.

3.- Distribucién de la dotacién presupuestaria.

La distribucion de la dotacién presupuestaria, de la presente convocatoria sera la siguiente:

a.- Proyectos de Desarrollo: Se destinara un importe total de 174.800,00 €, para proyectos que para
su ejecucion requieran la cofinanciacion de otras entidades publicas o privadas, junto con la solicitada

al Ayuntamiento de Tudela. El importe maximo de subvencion solicitada por proyecto al Ayuntamiento
de Tudela no podra exceder de 25.000,00 €.

b.- Proyectos de Emergencias: Se destinara un importe total de 11.400,00 €, para estos proyectos.
Los que se hayan de ejecutar con caracter de urgencia, en razén de catastrofes naturales, de
conflictos bélicos o de sus efectos, de desabastecimiento de materias primas basicas o de
calamidades de cualquier naturaleza. Su regulacion se establece en la Base 15.

4.- Requisitos de las entidades solicitantes.

Las Organizaciones, Instituciones o Asociaciones solicitantes que deseen acogerse a las
subvenciones de la presente convocatoria, deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Ser personas juridicas, legalmente constituidas e inscritas en el Registro de Organizaciones No
Gubernamentales de Desarrollo de la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional al Desarrollo,
teniendo su documentacion actualizada.

b) Carecer de fines de lucro.

c) Tener como fin expreso, segun sus propios estatutos o en sus memorias de actividades de afos
anteriores, la realizacién de actividades relacionadas con la cooperacién al desarrollo y el fomento de
la solidaridad entre los pueblos.

d) Tener sede social o sefialar una delegacion permanente y activa en Navarra.

e) Tener actividad en la Comunidad Foral de Navarra, ya sea en cuanto a la gestiéon de programas de
cooperacion, de ayuda humanitaria o a la promocion de la sensibilizacién sobre aspectos relativos a la
presente convocatoria. Para ello deberan documentar su actividad en este ambito dentro de los tres
ultimos afos.

f) Estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

g) Haber justificado las subvenciones otorgadas en convocatorias anteriores por el Ayuntamiento de Tudela
en materia de cooperacién al desarrollo (Considerando para ello que no tengan pendientes de cobrar
subvencién alguna del Ayuntamiento de Tudela), a excepcién de la subvenciones concedidas en la
convocatoria del afio 2017, o que se haya autorizado por el érgano competente prérroga en la ejecucion y
justificacion de proyectos anteriores; hallarse al corriente del pago de obligaciones por reintegro de
subvenciones y no haber sido sancionado mediante resolucion firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones.

Quedan expresamente excluidas de acceder a esta convocatoria:
a) Las empresas u otras entidades con animo de lucro.

b) Las ONGD o Asociaciones que no hayan tenido actividad publica en Navarra durante los ultimos 3
afos. Es decir, quedan excluidas las que no documenten actividades publicas en el ambito de la
sensibilizacion, ayuda humanitaria o cooperacion realizadas en Navarra durante dicho periodo, no
entendiéndose como actividad la simple aparicién o publicacién esporadica de articulos o entrevistas
en los medios de comunicacion.



5.- Requisitos de los proyectos

Los proyectos o actuaciones para los que se solicite subvencion econdémica, deberan cumplir los
siguientes requisitos:

a) Ser adecuados al objeto de la presente convocatoria.

b) Estar suficientemente desarrollada la informacion referida a los objetivos, actividades y recursos
necesarios para la ejecuciéon del proyecto.

c¢) Informar suficientemente de los objetivos y experiencia de trabajo de la entidad responsable de la
ejecucion del proyecto.

d) Demostrar la ONGD un amplio conocimiento del proyecto y explicar las relaciones que van a
establecer con la ONGD local o la comunidad destinataria para realizar el seguimiento de la accién
subvencionada.

e) Establecer que la duracion prevista en la ejecucion del proyecto subvencionado no supere los 12
meses. Se podrdn subvencionar proyectos que pese a formar parte de otros con una duracién mayor:
fases, plurianuales, etc, tenga contenido, ejecucién y justificacion independiente. Los proyectos
deberan iniciarse en el afio de la convocatoria. No se consideraran validos aquellos proyectos ya
iniciados en afios anteriores a la presente convocatoria 0 que se vayan a iniciar en el afio posterior.

f) Contar con un socio local en la zona donde se vaya a realizar el proyecto. Dicho socio podra ser
una ONGD, incluida la Delegacion de la propia ONGD solicitante en el pais de referencia.

g) Integrar la perspectiva de género de manera coherente, integral y transversal, en todo el proyecto.

h) Presentar un programa de actividades de sensibilizaciéon ciudadana dirigidos a los distintos
sectores de la poblacién de Tudela.

i) Los proyectos que contemplen actividades relacionados con donacion o acceso a medicamentos,
deberan ajustarse a las Directrices para donaciones de medicamentos establecidos en 1996 por la
Organizacion Mundial de la Salud.

Cada entidad solicitante podra presentar como maximo una solicitud de cofinanciacién de proyectos
de desarrollo.

6.- Criterios de valoracion.

Los criterios de valoracion que se aplicaran a los proyectos incluidos en la presente convocatoria,
seran:

—En relacion con la informacién aportada y la calidad técnica del proyecto: 34 puntos.

e La informacioén sobre el proyecto a desarrollar, su contexto, la situacion del sector en el que
se inscribe el proyecto solicitado (contexto, recursos, infraestructuras...). 7 puntos.

e La coherencia entre la justificacion de la accién, los objetivos trazados y las actividades
propuestas. 8 puntos.

e La viabilidad técnica de la accién a realizar, (la informacién sobre este apartado se considera
imprescindible para proyectos productivos y de infraestructuras). 8 puntos.

e La sostenibilidad del proyecto una vez ejecutada la accion subvencionada. 7 puntos.

e La complementariedad del proyecto con otras acciones de desarrollo realizadas en la zona. 4
puntos.

—En relacion con la capacidad de los actores y la calidad de sus relaciones: 26 puntos.

e La experiencia y capacidad de la contraparte local, asi como su vinculacion con la poblacion
beneficiaria y otras entidades de cooperacion al desarrollo o instituciones locales. 8 puntos.

e La participacién de las personas beneficiarias en la proposicion, ejecucion y gestion del
proyecto. 8 puntos.



e La experiencia de la ONG solicitante y su capacidad de seguimiento y en especial la
capacidad demostrada en la gestibn de proyectos subvencionados en anteriores
convocatorias. 10 puntos.

- En relacion con los objetivos sociales del proyecto: 25 puntos.

e La mejora de las condiciones de vida y el apoyo a sectores especialmente vulnerables de la
poblacién local: infancia, mujer, indigenas, personas con discapacidades, refugiados/as, etc.
10 puntos.

e La incorporacion del enfoque de género al proyecto y la promociéon de acciones positivas
dirigidas a alcanzar una mayor representacién de las mujeres en espacios sociales y politicos,
la mejora de oportunidades de las mujeres en el ambito econdémico y la sensibilizacién en
valores de la ciudadania. 6 puntos.

e Las condiciones sociales y econdmicas del pais en que se localiza en proyecto, en base al
indice de Desarrollo Humano. 9 puntos. (Se le otorgaran 9 puntos al proyecto que se localice
con un indice de IDH menor y al resto se les asignaran la puntuacién mediante regla de 3).

— En relacion al Programa de actividades de sensibilizacion ciudadana: 8 puntos.

- Que el organismo solicitante tenga presencia en Tudela: 7 puntos

¢ Que tenga sede en Tudela. 4 puntos.
e Que haya personas empadronadas en Tudela implicadas y/o relacionadas con el proyecto
que se subvenciona. 3 puntos.

CRITERIOS PARA LA APLICACION DEL BAREMO:

Los criterios para la aplicacién del baremo establecido sera el siguiente, cada proyecto sera estudiado
y valorado siguiendo los criterios establecidos en las siguientes fases:

1.- Por parte los miembros de la comisién se procedera al estudio de los proyectos presentados en la
convocatoria.

2.- Se citaran a las ONGD para que expongan ante los miembros de la Comisiéon de Valoracién uno
tras otros los diferentes proyectos, resolviendo las diferentes dudas que se puedan plantear. Salvo
aquellas que se consideren que no cumplen con los requisitos exigidos en la presente convocatoria,
estando inadmitidas sus propuestas. La no asistencia por parte de las ONGD citadas a la exposicién
de los proyectos supondra la renuncia a la solicitud de subvencion efectuada.

3.- A continuacion, en el caso de que por los miembros de la Comision se solicite, se abre el turno de
opiniones, se contrastan ideas, se debaten los puntos oscuros, etc.

4.- Finalmente se procedera a asignar una puntuacion personal por cada miembro de la comision
segun los criterios de valoracion establecidos en la Base 6. (Anexo 4), estableciéndose una media
entre todas las puntuaciones obtenidas.

Los proyectos deberan obtener al menos 60 puntos para ser estimados.
7.— Plazo, lugar de presentaciéon y documentos que deben acompanarse a la solicitud.

Las solicitudes se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento de Tudela o cualquiera de los
previstos en la Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 30 dias naturales a contar desde el dia siguiente al de
la publicacién de la presente Convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra.

Las solicitudes iran acompanadas de la siquiente documentacion:

— Instancia de solicitud, que figura como Anexo numero 1.

— Memoria, segun formulario de presentacion del proyecto, que figura como Anexo numero 2.



— Documentacion acreditativa, mediante original o copia autorizada, de la personalidad juridica de la
entidad solicitante y de su representante:

e Estatutos

e Certificado de inscripcion en el Registro de Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrollo de la Agencia Espafiola de Cooperacion al Desarrollo.

e Tarjeta de Identificacion Fiscal.

e Indicacion y acreditacion del representante legal de la entidad (documento nacional de
identidad, pasaporte o similar).

Si esta documentacién obra ya en poder del Ayuntamiento de Tudela, solo sera necesario aportar una
declaracion responsable de la persona representante legal indicando que la misma no se ha
modificado.

— Documentacion de las actividades realizadas por la ONGD. Durante los 3 ultimos afios en Navarra,
en el ambito de la sensibilizacién y la educacion para el desarrollo o relacionadas con la cooperacién
al desarrollo. La documentacién que recoja las actividades del ultimo afio debera ser acreditativa
(memorias originales, articulos de prensa, publicaciones en paginas web, etc.), y la de los dos afos
anteriores se podra recoger en un listado.

- Documentacién acreditativa de la personalidad juridica del socio o contraparte local (pais
destinatario) mediante original o copia autorizada:

e Estatutos

e Acreditacion de su constitucion legal, segun las leyes propias del pais beneficiario del
proyecto.

¢ Domicilio legal completo.

e Indicacion y acreditacion del representante legal de la entidad (documento nacional de
identidad, pasaporte o similar).

Si esta documentacion obra ya en poder del Ayuntamiento de Tudela, solo sera necesario aportar una
declaracion responsable de la persona representante legal indicando que la misma no se ha
modificado.

— En cualquier caso, se debera incluir un presupuesto desglosado de los gastos e ingresos
expresados en euros, asi como los recursos locales o propios que se aportan y las subvenciones
solicitadas o concedidas correspondientes a otras instituciones o entidades.

— Certificados expedidos por la Hacienda Foral —o en su caso el Ministerio de Hacienda-, y Tesoreria
de la Seguridad Social, de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
de Seguridad Social.

— Mapas de localizaciéon exacta del proyecto (pais, demarcacion regional-departamental, provincial y
municipal).

— Solicitud de abono por transferencia. Esta certificacion se debera presentar -independientemente de
que haya sido presentada en afios anteriores-, con fecha actualizada y préxima a la del plazo de
presentacion de solicitudes. Anexo 4.

— Cuanta documentacioén grafica, técnica, financiera y de otra indole que se estime necesaria para la
correcta comprension del proyecto.

- Obligaciones de Transparencia. Las entidades privadas que perciban durante el periodo de un afo
ayudas o subvenciones publicas en una cuantia superior a 100.000 euros o cuando al menos el 40 %
del total de sus ingresos anuales tengan caracter de ayuda o subvencion publica, siempre que
alcancen como minimo la cantidad de 5.000 euros deberan presentar justificaciéon del cumplimiento de
las siguientes obligaciones recogidas en la L 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia. (Si no se
cumplen estos requisitos Unicamente una declaracion jurada de esa circunstancia.).

a) Contratos celebrados con Administraciones Publicas, con indicacion del objeto, duracién, el importe
de licitacion y de adjudicacion,



b) La relacion de los convenios suscritos con Administraciones Publicas, con menciéon del objeto,
plazo de duracién, modificaciones realizadas,

c¢) Las subvenciones y ayudas publicas concedidas por administraciones publicas con indicaciéon de su
importe, objetivo o finalidad y beneficiarios.

d) Las cuentas anuales que deban rendirse y los informes de auditoria de cuentas y de fiscalizacién
por parte de los érganos de control externo que sobre ellos se emitan.

e) Las retribuciones percibidas anualmente por los altos cargos y maximos responsables de las
entidades incluidas en el ambito de la aplicacion de este titulo. Igualmente, se haran publicas las
indemnizaciones percibidas, en su caso, con ocasion del abandono del cargo.

En caso de no tener la obligacion de presentar la documentacién anterior, debera suscribir
declaracién de que no concurren los requisitos para cumplir con las obligaciones previstas en la Ley
19/2013 de Transparencia.

- Debera entregarse la presente documenta en formato papel y junto a esta una copia en formato
digital (CD), con los documentos de solicitud (anexo 1), memoria (Anexo 2) y presupuesto desglosado.
Estos documentos seran presentados en formato Word. Ademas de estos documentos deberan
adjuntarse en formato PDF los estatutos de la Asociacién y/o ONGD.

— EI Ayuntamiento de Tudela comprobara de oficio que la entidad solicitante se encuentra al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con el municipio y, en su caso, procedera a la
compensacion de deudas.

En el caso de que las solicitudes no se acompafen de la documentacion referente a la entidad
solicitante sefialada en este base el Ayuntamiento de Tudela, de acuerdo con el articulo 68 de la Ley
39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las administraciones publicas,
conferira un plazo de 10 dias, a partir del dia siguiente a la notificacion para presentar aquella
documentacién omitida o para subsanar el defecto presentado. En el caso de que no se de
cumplimiento a este requerimiento en el plazo conferido, se archivara la peticiéon y se tendra por
desistida a la peticionaria.

8.— Caracteristicas generales de los gastos subvencionables.

Se consideraran gastos subvencionables aquellos que respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada y hayan sido pagados con anterioridad al fin de los periodos sefialados en la base 11
de acuerdo con lo dispuesto en los parrafos siguientes:

— Las subvenciones concedidas podran cubrir los gastos de adquisicidon y transporte de materiales,
suministros, equipos y otros activos productivos, siempre que se realicen en el pais o zona donde se
desarrolla el proyecto.

— El destino de la subvencion a adquisicién de terrenos o bienes inmuebles tendra caracter
excepcional y, en todo caso, queda condicionada a la presentacién de toda la documentacién
necesaria que informe sobre su situacion legal y demuestre que efectivamente pueden ser
comprados. Ademas, la titularidad de estos bienes debera recaer en alguna instancia comunitaria
representativa de la poblacion donde se ejecuta el proyecto. Esta ultima condicién también es valida
para los proyectos que consisten en la construcciéon de nuevos edificios.

— Las subvenciones podran cubrir, en su caso, y siempre que se justifique la necesidad relacionada
con el objeto del proyecto subvencionado, los gastos correspondientes a personal cooperante
expatriado. El importe maximo por este concepto sera del 10% del total de la subvencion. Se
consideran gastos de personal expatriado, todos los generados por este tipo de personal (néminas,
viajes, alojamientos, manutencion, etc.)

— Los gastos indirectos (administrativos y de gestion), para los que se haya obtenido la subvencion,
no deben superar el 10% del presupuesto y deberan referirse a la sede de la entidad beneficiaria en
Navarra.

— Las subvenciones podran cubrir dentro de la partida de gastos directos y hasta un maximo del 3%
de la subvencion, costes asociados a actividades especificas de sensibilizacién sobre el proyecto
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financiado y siempre que sean realizadas en Tudela y hayan sido presentadas de forma detalladas en
la formulacién inicial. No se consideraran en este apartado, actividades globales de sensibilizacion y
difusién de la entidad beneficiaria.

No obstante, el importe de las subvenciones concedidas, en ningun caso, podra ser de tal cuantia
que, en concurrencia con otras subvenciones o ayudas procedentes de otras organizaciones o
instituciones, publicas o privadas, supere el coste total del proyecto a realizar.

En relacion a la financiacién, los proyectos deberan contar con al menos un 10% de financiacion
procedente de fondos propios, de otras Administraciones Publicas o de otras Entidades.

La subvencion de esta convocatoria sera compatible con la percepcion de otras subvenciones para la
misma finalidad procedentes de cualquier administracion, entidad o persona; si bien en ninguin caso el
importe total de las subvenciones podra ser de tal cuantia que supere el coste de la actividad
subvencionada.

9.— Concesion de las subvenciones.

Los proyectos seran estudiados y evaluados por una Comision presidida por la Concejala de Servicios
Sociales, formada por las siguientes personas:

a. Por el personal que se designe desde la Concejalia, y que participa en la instruccion del
procedimiento. (Con voz pero sin voto).

b. Los componentes de la Comisién Informativa de Servicios Sociales que estudia e informa de
las cuestiones. (con voz y voto por cada componente de la Comision).

c. Asi mismo podran formar parte, no siendo obligatoria su participacion, hasta 2 asesores
relacionadas con la materia y que deberan ser designados previamente por la Concejalia De
Servicios Sociales.

El personal Municipal encargado de la instruccion del procedimiento elaborara un informe propuesta
de las subvenciones concedidas.

El reparto de las subvenciones para aquellos proyectos que hayan superado los 60 puntos, se hara de
forma proporcional a la puntuacién obtenida, no pudiendo en ningin caso superar la cuantia
solicitada, con el limite de 25.000 €.

Con posterioridad, el érgano instructor a la vista del expediente y de la puntuacién efectuada por la
Comisién Informativa formulara una propuesta de Resolucién provisional que incluira la relacion de
solicitantes que se propone para la concesion de subvenciones, su cuantia, asi como aquellas
solicitudes que no han recibido subvencion, haciendo constar expresamente los motivos de su
desestimacion.

La propuesta de resolucion provisional se publicara en la pagina web del Ayuntamiento de Tudela
(www.tudela.es) y se les comunicara a los solicitantes via correo electrénico, concediendo un plazo de
10 dias habiles para:

a. Aceptar la subvencion en los términos propuestos, estando obligados en este caso a justificar
el proyecto presentado en las mismas condiciones.

b. Aceptar la subvencién reformulando la solicitud inicial, adaptando el proyecto y su
presupuesto, en aquellos casos en que la cuantia de la subvencion propuesta sea inferior a la
subvencion solicitada. La justificacion final debera coincidir finalmente con la reformulacion
presentada y aprobada.

La reformulacion del proyecto no podra afectar a los objetivos, resultados y poblacion
beneficiaria establecidos en el proyecto presentado.

4.- Transcurrido el plazo citado, la Junta de Gobierno Local, como érgano competente de la
corporacion, dictara la resolucion definitiva en el plazo maximo de un mes desde que se dictd la
Propuesta de Resolucion Provisional.



5.- La propuesta de resolucion definitiva no crea derecho alguno a favor del beneficiario propuesto,
frente a este ayuntamiento, mientras no se le haya notificado la resolucién de concesién. El plazo
maximo para resolver y notificar la resoluciéon del procedimiento no podra exceder de seis meses
contados a partir de la publicacion de la convocatoria.

6.- El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucion legitima a los interesados
para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de la subvencion.

7.- La resoluciéon del procedimiento se notificara a los interesados de acuerdo con lo previsto en el
articulo 58 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

El pago de la subvencion se realizara mediante el abono anticipado del 75 % de la cantidad
subvencionada, sin la necesidad de constituir garantia. Para que pueda expedirse la orden de pago
del 25% restante es imprescindible que la unidad que tramitd la subvencién acredite que se han
cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesion, tal y como establecen las presentes
Bases.

10.— Obligaciones de la ONGD o entidad beneficiaria.

1. Ejecutar el proyecto en los términos expresados en su solicitud, o en su caso en la reformulacién
planteada, debiendo iniciarse en el plazo maximo de los 2 meses siguientes a la percepcion de la
subvencion y necesariamente en el afio en curso de la presente convocatoria, salvo que resulte
imposible debido a circunstancias excepcionales o de fuerza mayor, que deberan ser justificadas y
notificadas a este Ayuntamiento para su oportuna valoracion.

2. Presentar ante la Entidad concedente el informe justificativo final sefialado en la clausula 11.

3. Someterse a las actuaciones de comprobacién y las de control financiero en relaciéon con las
ayudas concedidas a efectuar por la Entidad concedente.

4. Autorizar y colaborar con el Ayuntamiento de Tudela en la divulgacion del desarrollo del proyecto,
con el fin de promover la sensibilizacion de la opinidn publica en materia de cooperacion al desarrollo
y solidaridad internacional.

5. Incorporar de forma visible el logotipo del Ayuntamiento de Tudela en cuanta documentacion y
publicidad del proyecto se haga y comunicar expresamente a su contraparte local, en su caso, la
procedencia de la subvencion concedida.

6. Comunicar y solicitar, en su caso, la autorizacion pertinente al Ayuntamiento de Tudela de todas las
alteraciones que se produzcan en las circunstancias, requisitos y condiciones tenidas en cuenta para
la concesién de la subvencion.

Se necesitara la autorizacidon previa y expresa del Ayuntamiento de Tudela para cualquier
modificacién sustancial de un proyecto, entendiendo por tal aquella que afecte:

- Alretraso en el inicio del proyecto.

- Alos objetivos del mismo.

- La poblaciéon benéeficiaria.

- Lazona de ejecucion.

- Diferencias presupuestarias de hasta un 20% entre las partidas previstas.

Las solicitudes de modificaciones sustanciales del proyecto deberan estar suficientemente motivadas
y deberan formularse con caracter inmediato a la aparicion de las circunstancias que las justifiquen.

Asi mismo se debera comunicar al Ayuntamiento de Tudela los cambios habidos durante el desarrollo
del proyecto en la personalidad juridica de la ONGD solicitante: Estatutos, representante legal de la
entidad, etc.



7. Hallarse al corriente del pago en sus obligaciones tributarias con la Hacienda Foral y de la
Seguridad Social.

8. Comunicar al Ayuntamiento de Tudela, la obtencién de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
que financien las actividades subvenciones para la misma finalidad, en todo caso con anterioridad a la
justificacion de la aplicacion de los fondos recibidos, aportando las resoluciones que justifiquen tales
concesiones.

11.— Justificacion.

Las ONGD beneficiarias de la ejecucion de los proyectos subvencionados deberan presentar, en el
Registro General del Ayuntamiento de Tudela, informe de finalizacion del proyecto al afio (segun
modelo que figura como Anexo numero 5), salvo que concurra causa justificada que impida la
presentacion, en cuyo caso debera ser comunicado por escrito al Ayuntamiento de Tudela y valorado
y aceptado por éste. El informe final debera presentarse un mes después de la finalizacion del plazo
para la realizacion del proyecto subvencionado.

Se podra convocar desde la Concejalia a cada una de las ONGD financiadas para informar del
desarrollo de los proyectos.

En el informe, se debera adjuntar la siguiente documentacion:

a) Documento acreditativo de haber enviado la cuantia de la subvencion a la contraparte local donde
se especifique el tipo de cambio aplicado.

b) Documento acreditativo, firmado por el representante legal del socio o contraparte local, de haber
recibido la subvencion en el pais beneficiario.

c¢) Informe de desarrollo del proyecto (segin modelo adjunto en Anexo 5).
Incluyendo el informe financiero-contable del desarrollo del proyecto.

Las aportaciones de las contrapartes pueden consistir en recursos humanos, materiales, terrenos e
infraestructuras asi como en mano de obra de los destinatarios finales. En el caso en que éstas
realicen contribuciones en especie, deben presentar documentacion acreditativa de su valorizacion de
los aportes.

Para los proyectos donde se subvencione la adquisicién o arrendamiento de terrenos e inmuebles, se
debera aportar:

a) Documento justificativo acreditativo de la compra o arrendamiento en el que conste el
precio y la forma de pago.

b) Documentacion probatoria, de acuerdo a la legislacion del pais correspondiente, donde se
especifique el régimen de propiedad y la titularidad del inmueble, en el supuesto de adquisicion.

c) Compromiso de afectacion del inmueble al proyecto por un periodo de tiempo no inferior a
25 afos, en el supuesto de adquisicion.

Para aquellos proyectos donde se subvencionen Infraestructuras, construccién y/o reforma de
inmuebles: Se podra imputar con cargo a esta partida los gastos correspondientes a la mano de obra,
direcciéon de obra, material de construccion, licencias de obras y tasas, debiendo aportar como
documentacion justificativa:

a) Certificaciones de obra o facturas expedidas por la empresa constructora que realiza la
obra.

b) Certificacidon del representante de la entidad subvencionada en la que conste la realizacion
de las obras o su conformidad con las mismas.

c) Documentacion probatoria, de acuerdo a la legislacion del pais correspondiente donde se
especifique el régimen de propiedad y la titularidad del inmueble.



d) Compromiso de afectacion del inmueble al proyecto por un periodo de tiempo no inferior a
25 afos.

Respecto a la cofinanciacion que concurre en el proyecto, debera acreditarse dependiendo de la via
de procedencia de la cofinanciacion:

1) Si proviene de otras subvenciones publicas, se acreditara mediante copia
de la resolucion favorable donde se especifique cuantia y proyecto.

2) Si proviene de fondos de la ONGD solicitante o de la contraparte deberan
acreditarse mediante certificado emitido por la propia entidad.

3) Si proviene de aportaciones en especie, deberan presentar documentacion
acreditativa que valorice dichas contribuciones, incluyendo la acreditacion
sobre la titularidad y régimen de propiedad de los terrenos e inmuebles
vinculados al proyecto.

Los proyectos subvencionados podran ser objeto de control y seguimiento en su ejecucion en
cualquier parte de su desarrollo, debiendo facilitar las Organizaciones responsables de su realizacién
cualquier informacién o documentacion que se les requiera desde el Ayuntamiento de Tudela.

Dados los contextos sociales y geograficos donde se van a desarrollar los proyectos a financiar, en el
caso de existir causas motivadas que impidan el cumplimiento adecuado de los plazos de justificacién
recogidos en la presenta clausula, se podra otorgar una ampliacion del plazo establecido para la
presentacion de la justificacion, siempre que con ello no se perjudiquen derechos a terceros. Para ello
se deberan comunicar las causas que lo motivan, por escrito y antes de la finalizacion del plazo de
presentacion del correspondiente informe, a la Concejalia de Bienestar Social y valorado
positivamente por ésta y siendo aprobado por la Junta de Gobierno Local.

12.— Publicidad del caracter publico de la financiacién de la actividad.

La ONGD beneficiaria de la subvencion esta obligada a dar la adecuada publicidad de que los
programas, actividades, inversiones o actuaciones objeto de subvencion que son financiadas por el
Ayuntamiento de Tudela.

13.— Control financiero, incumplimientos y sanciones.

Todas las entidades que reciban subvenciones a través de la presente convocatoria, se someteran a
las actuaciones de comprobacion del Ayuntamiento de Tudela y de la Intervencién General del
Ayuntamiento.

El control financiero se ejercera respecto de las ONGDs o entidades beneficiarias y tendra por objeto
verificar la correcta obtencién de los fondos, el cumplimiento de las obligaciones en la aplicacion de
los fondos recibidos, la correcta justificacion de la subvencion, la realidad y regularidad de las
operaciones que con arreglo a la justificaciéon presentada han sido financiadas con la subvencion.

Constituyen incumplimientos administrativos, en materia de subvenciones y ayudas publicas, las
siguientes conductas, cuando en ellas intervenga dolo, culpa o simple negligencia:

— La obtencién de una subvencién o ayuda falseando las condiciones requeridas para su concesion u
ocultando las que la hubiesen impedido o limitado.

— La no aplicacion de las cantidades recibidas a los fines para los que la subvencion fue concedida,
siempre que no se haya procedido a su devolucién sin previo requerimiento.

— El'incumplimiento, por razones imputables a la entidad beneficiaria o a quienes hayan actuado como
responsables de la administracion de derecho o de hecho, de las obligaciones asumidas como
consecuencia de la concesion de la subvencion.

— La falta de justificaciéon del empleo dado a los fondos recibidos o utilizacién de justificantes falsos.

Seran entidades responsables directas de los incumplimientos, las ONGDs que recibiendo
financiacion incumplan las obligaciones sefaladas en estas bases.
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Seran responsables, subsidiariamente, de la obligaciéon de reintegro y de la sancion, en su caso, los y
las administradoras, de hecho o de derecho, de las personas juridicas que no realizasen los actos
necesarios que fuesen de su incumbencia para el cumplimiento de las obligaciones infringidas,
adoptasen acuerdos que hiciesen posibles el incumplimiento o consintiesen el de quienes de ellos
dependan.

Asimismo, los y las administradoras, de hecho o derecho, de las mismas seran responsables
subsidiariamente, en todo caso, de las obligaciones de reintegro y sanciones pendientes de las
personas juridicas que hayan cesado en sus actividades.

La imposicidon de las sanciones se efectuara mediante expediente administrativo en el que, en todo
caso, se dara audiencia a la entidad interesada antes de dictarse el acuerdo correspondiente. Este
expediente sera tramitado conforme a lo dispuesto en la Ley del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Las infracciones se sancionaran mediante multa hasta el triple de la cantidad indebidamente obtenida,
aplicada o no justificada.

Asimismo, la autoridad sancionadora competente podra acordar la imposicién de las sanciones
siguientes:

— Pérdida, durante un plazo de hasta cinco afios de la posibilidad de obtener subvenciones publicas.

— Prohibicion, durante un plazo de hasta cinco afos, para celebrar contratos con el Estado u otros
Entes publicos.

La multa pecuniaria sera independiente de la obligacion de reintegro contemplada en el articulo
anterior.

Las sanciones por las infracciones a que se refiere ese articulo se graduaran atendiendo en cada
caso concreto a:

— La buena o mala fe de las personas o entidades.
— La comision repetida de infracciones en materia de subvenciones y ayudas.

— La resistencia, negativa u obstruccion a la accion investigadora de la Administraciéon o las
actuaciones de control financiero contempladas en la normativa aplicable.

— Se impondra la sancion, pérdida de 5 afios de la posibilidad de percibir subvenciones del
Ayuntamiento de Tudela cuando se utilicen para justificar gastos, facturas falsas.

Las sanciones seran acordadas e impuestas por el érgano que conceda la subvencion.

La imposiciéon de las sanciones se efectuara mediante expediente administrativo en el que, en todo
caso, se dara audiencia a la persona interesada antes de dictarse el acuerdo correspondiente, y que
sera tramitado conforme a lo dispuesto en el Capitulo Il del titulo VI de la Ley de Procedimiento
Administrativo.

14.— Reintegros de las cantidades percibidas.

Procedera el reintegro total o parcial de las cantidades percibidas y, en su caso, de los ingresos
financieros generados por los proyectos y convenios de colaboracion al desarrollo e intereses
devengados por la subvencion, asi como la exigencia del interés de demora previsto en la Ley
30/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, desde el momento del pago de la
subvencion y hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro en los siguientes casos:
1.— Incumplimiento de la obligacién de justificacion.

2.— Obtener la subvencion sin reunir las condiciones requeridas para ello.

3.— Incumplimiento de las condiciones impuestas a la entidad financiada con motivo de la concesién
de la subvencion.
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Cuando en el gjercicio de las funciones de inspeccién o control se deduzcan indicios de la incorrecta
obtencidn, disfrute o destino de la subvenciéon o ayuda percibida, las personas encargadas de su
realizacion podran acordar la retencién de las facturas, documentos equivalentes o substitutivos y de
cualquier otro documento relativo a las operaciones en las que tales indicios se manifiestan.

Procedera el reintegro parcial con interés de demora en el caso de que no se justifiquen los gastos
para los que se haya obtenido la subvencion o cuando los ingresos cualquier naturaleza obtenidos
para la ejecucion del proyecto, sean superiores a los gastos.

Se establecen los siguientes criterios de graduaciéon de los posibles incumplimientos de las
condiciones impuestas con motivo de la concesion de la subvencion:

Posibles incumplimientos:

1. Obtencion de la subvencion falseando u ocultando condiciones. 100 %
2. Incumplimiento total de los fines para los que se presento la solicitud. 100 %
3. Incumplimiento parcial de los fines para los que se presenté la solicitud. Proporcional a los

objetivos no cumplidos.

4, Incumplimiento del plazo de ejecucion de la actividad sin haberse autorizado Ila
correspondiente prorroga. 50 %

5. Incumplimiento de las medidas de difusion contenidas en el art. 18.4 de la LGS 60 %

6. Incumplimiento de la obligacién de justificacion. 100 %

7. Justificacion insuficiente. Parte no justificada adecuadamente.

8. Demora de la presentacion de la justificacion. Desde 30 % a 50 %

9. Incumplimiento total o parcial de las condiciones impuestas como beneficiario. Proporcional a

las condiciones no cumplidas.
15.- Proyectos de Emergencia:

1.- Se entendera por Proyectos de emergencia los que se hayan de ejecutar con caracter de urgencia,
en razén de catastrofes naturales, de conflictos bélicos o de sus efectos, de desabastecimiento de
materias primas basicas o de calamidades de cualquier naturaleza. Estas acciones estaran orientadas
a prevenir y reducir en lo posible el sufrimiento humano, a salvar y preservar vidas humanas, a
suministrar asistencia y socorro a las poblaciones afectadas, a contribuir a la financiacion del
transporte y de las acciones de logistica necesarias para la entrega de la ayuda, a hacer frente a las
consecuencias de los desplazamientos de las poblaciones, a apoyar la ejecucién de acciones civiles
de proteccion a favor de las victimas y de la poblacion mas vulnerable.

2.- Para este tipo de proyectos se reservara el 6 % de la partida presupuestaria destinada a la
Convocatoria de Proyectos de Cooperacion al desarrollo.

3.- Las solicitudes formuladas a iniciativa de la entidad deberan presentarse en el Registro General de
este Ayuntamiento con la siguiente documentacion:

a) Instancia dirigida al ilustrisimo sefior alcalde, conforme al modelo de solicitud que figura en el
ANEXO 1. El plazo de presentacion de proyectos permanecera abierto durante todo el afio en
curso, desde la publicacion de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra.

b) Memoria del proyecto o accién en la que se especifique lugar, tipo de intervencion,
descripcion de objetivos, plazo de ejecucion y metodologia de evaluacion, segun formato que
figura en el ANEXO 2.

c) Documentacién acreditativa de la Entidad u ONGD.
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d) Declaracion de la entidad u ONGD por la que se compromete a garantizar la ejecucion de las
acciones de emergencia o ayuda humanitarias, y el compromiso de aportar, en su caso, la
diferencia directamente o por financiacion de terceros, entre el coste total del proyecto y la
ayuda concedida.

e) Memoria sobre antecedentes y proyectos realizados por la entidad, si fuera el caso, en
acciones de emergencia o ayuda humanitaria.

f) Fotocopia de los Estatutos de la Entidad o ONGD.
g) Fotocopia del NIF.
h) Solicitud de abono por transferencia que figura en el ANEXO 3.

4.- El procedimiento de concesion y gestién de estas ayudas, se realizara en régimen de concurrencia
no competitiva de acuerdo a los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no
discriminacion.

El 6rgano competente para la instruccion del procedimiento sera el area de Bienestar Social y Mujer e
Igualdad, asistida por la Comisién Informativa de Bienestar Social y Mujer.

Recibida la solicitud de la ayuda, desde el area de Bienestar Social y Mujer e Igualdad comprobara
que la misma cumple los requisitos exigidos y, si no fuera asi, se requerira al solicitante para que, en
el plazo de diez dias habiles subsane la falta 0 acompafie los documentos perceptivos con indicacién
de que si no lo hiciera, se entendera que desiste de la misma, dictdndose la correspondiente
resolucion de archivo del expediente, de conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La Comisién tendra las siguientes atribuciones:

- Evaluar las solicitudes y Proyectos conforme a los criterios establecidos en las presentes
bases reguladoras.

- Solicitar los informes y el asesoramiento que entienda necesarios.

- Realizar, en su caso, los tramites de audiencia de conformidad con lo previsto en el articulo
82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, con objeto de recabar de los representantes de las entidades
solicitantes informacion adicional sobre los proyectos y la aportacién de cuantos otros datos,
informacién o documentos estime necesarios para la correcta instruccion del expediente y
evaluacion de las solicitudes.

- Formular las propuestas de concesion de las ayudas aprobadas a los solicitantes
seleccionados.

5.- Fase de Resolucion:

- 5.1. La Comisién Informativa de Bienestar Social y Mujer, formulara propuesta de concesion
de la ayuda debidamente motivada, y su cuantia, asi como su evaluacion.

- 5.2. La Comision Informativa elevara Iq propuesta ante el érgano competente para resolver, la
Junta de Gobierno Local, a través del Organo Instructor del procedimiento.

- 5.3. La resolucién se dictara y notificara en un plazo maximo de tres meses, a partir de la
presentacion de la solicitud. Transcurrido este plazo sin que haya sido notificada la resolucién,
se entendera desestimada la solicitud.

- 5.4. La resolucién, conteniendo necesariamente el importe y el concepto de la ayuda en el
caso de concesion de la misma, sera motivada y se notificara por escrito de manera individual
a los interesados, en el lugar que hayan sefalado a tal efecto en la solicitud.

6.- El pago de la subvencion se realizara mediante el abono anticipado del 100 % de la cantidad
subvencionada, sin la necesidad de constituir garantia.
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7.- Los plazos de ejecucion de la actividad financiada, vendran marcados por las especiales
caracteristicas de las acciones de emergencia y ayuda humanitaria, debiendo ejecutarse y justificarse
la ayuda en el plazo maximo de un afio desde que fue notificado el acuerdo de concesion.

8.- Para la justificacion de la ayuda se habra de presentar memoria técnica segin modelo que figura
en el ANEXO 5.

Para la acreditacion de gastos se presentaran facturas, recibos, justificantes y demas documentos de
valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en original o
fotocopia compulsada.

De manera excepcional quedaran exentos del cumplimiento de este apartado los Organismos
Internacionales de Naciones Unidas, a los cuales se les exigiran como justificacion los documentos
acreditativos de las transferencias realizadas al proyecto financiado, asi como el control contable que
les es especifico, conforme al funcionamiento establecido por los Estados parte para las distintas
Agencias de Naciones Unidas.

Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la ayuda con fondos propios u otras
subvenciones o recursos, debera acreditarse el importe, procedencia y aplicaciones de tales fondos a
las actividades financiadas.

9.- Para el reintegro de las subvenciones sera de aplicacion el Titulo 1l de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones relativo a reintegro de subvenciones y, en particular los articulos 37 y siguientes, asi
como lo establecido en la Base 13 de las presentes.

10.- En el caso de que, hacia el final del afio, restaran fondos no distribuidos, el Organo competente
dispondra la manera de aplicarlos para los mismos fines, previo informe de la Comision Informativa.

16.- Régimen de recursos.

Contra la presente convocatoria, sus bases y las resoluciones administrativas que se adopten en
ejecucion de las mismas podran interponerse, potestativamente, los siguientes recursos:

— Recurso de reposicion ante el rgano municipal autor de acto administrativo en el plazo de un mes a
partir del dia siguiente de la notificacion o, en su caso, publicaciéon del acto que se recurra.

— Recurso alzada ante el Tribunal Administrativo de Navarra en el plazo del mes siguiente a la
notificacién o publicacién del acto que se recurra.

— Recurso contencioso administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Pamplona

en el plazo de dos meses. Este plazo se computara a partir del dia siguiente a la notificaciéon o
publicacién del acto que se recurra.
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Anexo 1. Instancia-Solicitud.

Anexo 2. Formulario de presentacion de proyectos.
Anexo 3. Solicitud Abono por Transferencia.

Anexo 4. Criterios de Valoracién

Anexo 5. Formulario de Justificacion de proyectos subvencionados, en la presente convocatoria.
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ANEXO 1
INSTANCIA - SOLICITUD

CONVOCATORIA PUBLICA DE SUBVENCIONES PARA LA REALZIACION DE PROYECTOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL AL DESARROLLO. ANO 2018.

D/DZ ettt st et sae st s aenaereaes DN e , con domicilio en

.................................. ) CAllE e eeeeneneeenenenenenenenenenenenenens, CPL .., teléfono

................................ , en su calidad de representante legal de la entidad ......... ccoeeiceeeie ey

CLE. e , con domicilio social BN e , calle

............................................................................. S CPe e, TRIETONO s, €M e,
DECLARA

- Que considera que la ONGD/entidad que presenta, relne las condiciones exigidas en las Bases de la
Convocatoria publica de subvenciones.

- Que la entidad que representa, no se encuentra incursa en ninguna causa de prohibicién enumerada en el
articulo 13.2 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

Por ello,
SOLICITA

Le sea concedida subvencion para el siguiente de los proyectos:

Para ello se adjuntan los documentos requeridos, cuya veracidad atestiguo.

En Tudela, a de de 20....

Documentos que se adjuntan:

Fdo:
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ANEXO 2

Proyecto Titulo
Pais: Departamento:
Provincia: Municipio
¢Este proyecto ha sido financiado en afios anteriores por el Ayto. de Tudela?
Sio No O

Coste total del proyecto: (Si el proyecto es plurianual, debera desglosarse afio por afio).

Cuantia solicitada al Ayuntamiento de Tudela:

Fecha de inicio: Fecha de finalizacion:
Datos Ongd Denominacion Siglas (si las tiene)
solicitante

C.ILF. N2 socios en Navarra:

Fecha apertura Delegacion en Navarra:

Domicilio: (calle/plaza)

Cddigo Postal: | Localidad:

Teléfono: | Fax: E-mail:

Naturaleza juridica Asociacién m]
Fundacién m]
Congregacion religiosa m]

Representante legal

Cargo

Responsable proyecto

Cargo

Tfno. Contacto
E-mail contacto
Datos del socio | Denominacién Siglas (si las tiene)
local

Domicilio legal completo

Localidad Provincia

Departamento o similar Pais

Teléfono: | Fax: | E-mail:

Naturaleza juridica Asociacién ] 17dmon.. Publica ]
Fundacién ] Cooperativa ]
Congregacion religiosa m) Otra m)

N2 de socios Fecha de constitucion

Representante legal

Cargo

Responsable proyecto

Cargo

Tfno. Contacto

E-mail contacto

Proteccién de Datos.- A tenor de lo establecido en la Ley Orgénica 13/12/1999, de Proteccién de Datos de Caracter Personal,. le informamos que los datos que
se recaba, segun su finalidad, podran ser incorporados a un fichero de titularidad del Ayuntamiento de Tudela (Plaza Vieja s/n). Asi mismo le informamos de su
derecho de acceso, cancelacién y oposicién, que podrd ejercitar dirigiéndose al Registro General del Ayuntamiento de Tudela.



- Titulo del proyecto:

- ONG:

- Contraparte:

- Localizacion del proyecto:

- indice de Desarrollo Humano:

- Resumen del proyecto:

HOJA RESUMEN DEL PROYECTO

- Sector de la poblacion a la que se dirige el proyecto, beneficiarios directos e indirectos:

- Presupuesto total del proyecto:

Gastos

Financiacion prevista

Partidas

Cantidad/€

Entidad

Cantidad/€

A.-Costes directos

Ayuntamiento de Tudela

A.l.-Terrenos

Gobierno de Navarra

A.ll.-Construcciones

A.lll.-Equip. mater.

A.IV.-Personal local

A.V.-Personal expatriado

A.VI.-Viajes, estancias y dietas

A.VIl.-Funcionamiento

A.VIII.-Otros

Subtotal costes directos

Otros Ayuntamientos

(Especificar):

% sobre el subtotal

Socio Local

B.-Costes indirectos

Fondos Propios

B.l.-Gastos administrativos

B.1l.-Sensibilizacion en Navarra

B.1ll.-Sensibilizacion en Tudela

Subtotal costes indirectos

% sobre el subtotal

Otras (Especificar):

TOTAL COSTE PROYECTO

TOTAL

- Subvencion solicitada al ayuntamiento de Tudela:

€.

- Otros organismos a los que han solicitado subvencién (especificar si estd concedida o no la subvencién

solicitada):

- Presencia de la ONG en Tudela (si tiene sede en la localidad y si hay personas de la localidad implicadas en la

ONG, indicar quienes):
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1.-éCudles son los aspectos mas relevantes del contexto geografico, social, cultural, econdmico y
politico de la zona donde se va a ejecutar el proyecto?

2.- Fundamentacion y estudio en los que se base, (si los hubiera).
3.- Objetivos del proyecto

4.- Resultados esperados

5.- Actividades a desarrollar.

6.- ¢éForma el proyecto parte de un plan o programa mas amplio?
7.- Poblacién Beneficiaria.

- Estimacidn del n2 de poblacidn beneficiaria directa.

- Estimacion del n2 de poblacidn beneficiaria indirecta.

- Estimacion de la poblacidn total de la zona.

8.- Sobre la ONG local o contraparte, informar sobre:

- Objetivos y experiencia de trabajo en la zona.

- Vinculacién con la poblacién beneficiaria.

- Explicar la relacién que va a establecerse entre la entidad solicitante de la financiacion y la ONG local
o comunidad destinataria, para realizar el seguimiento del proyecto en caso de ser subvencionado.

9.- Viabilidad del proyecto, ¢ Cémo se garantiza?

10.- Senalar los aspectos mas relevantes del proyecto que se desean resaltar, asi como cualquier
comentario de interés.

11.- Programa de actividades de sensibilizacion y educacion para el desarrollo a llevar a cabo en Tudela

1.-éCudl va a ser el destino de la subvencion solicitada al Ayuntamietno de Tudela?

2.- éCuales van a ser Iso recursos humanos con los que va a contarse para el desarrollo del Proyecto?
(Personal remunerado y personal voluntario).
3.- Medios técnicos, materiales y de equipamientos previstos mas significativos.

1.-éCual es el proceso de evaluacion interno que tiene previsto realizar a lo largo de todo el proceso de
ejecucion de la accidn?
2.- Sefialar los indicadores de evaluacidn a utilizar.




PRESUPUESTO

CONTRIBUCIONES EXTERIORES

CONTRIBUCIONES LOCALES

Partidas

Ayto Tudela

Otras
Aportaciones
Publicas

ONG Solicitante

SUB TOTAL

Socio Local

Otras
Aportaciones
Publicas

Otras
Aportaciones
Privadas

SUB TOTAL

TOTAL

A.-Costes directos

A.l.-Terrenos

A.ll.-Construcciones

A.lll.-Equip. mater. vy
suministros

A.lIV.-Personal local

A.V.-Personal
expatriado

A.VI.-Viajes, estancias y
dietas

A.VIl.-Funcionamiento

A.VIII.-Otros

Subtotal costes directos

% sobre el subtotal

B.-Costes indirectos

B.l.-Gastos
administrativos

B.1l.-Sensibilizacion en
Navarra

B.lll.-Sensibilizacion en
Tudela

Subtotal costes
indirectos

% sobre el subtotal
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ANEXO 3

SOLICITANTE
Nombre y dos apellidos o razén social: D.N.I./C.lLF
Calle, plaza, etc. Ne Piso Poblacion
Provincia N2 Teléfono Cddigo postal

CERTIFICACION BANCARIA

CUENTA BANCARIA

Titular de la cuenta (Debe coincidir con nombre y dos apellidos o razén social del apartado anterior)

Denominacidn de la entidad bancaria

Codigo entidad bancaria: __ __ _ _ Cdédigosucursal __ __ _ _  Digitos de control

Numero de la cuenta

Direccién: Calle, niumero, etc. Poblacion:
D e e e et et ta e tatr e e e eeeeaeaaes eeteessessseseeseseesseesssessesteenseessennenrenteenren
(Nombre y dos apellidos) (Cargo)
(Nombre y dos apellidos) (Cargo)
APOAErados del BAnCO .......cccueuivieieiieiiiece ettt st ev s s v bbb b neaenes certifican que existe

(Denominacién entidad bancaria)

una cuenta abierta bajo los datos resefiados en el apartado de “Cuenta bancaria” precedente y para que conste a efectos del
domiciliacion de los pagos que deba hacer el Ayuntamiento de Tudela @ ......ccccceeeeierivecerecieiveeenns

(Lugar y fecha)

(Esta certificacidn debe llevar la firma o firmas de los apoderados y el sello del Banco).

e ettt et e e bbb he s et bbb ek e et b bR et et et e b aesereeen s ene s en nombre de
(Nombre del solicitante o persona que le representa)

(2) ettt ettt bbb bbb et e , solicita al Ayuntamiento de Tudela que los libramientos que se

expidan a su favor en concepto de “Subvenciones para proyectos de cooperacion Internacional al desarrollo” , sean abonados
en la cuenta resefiada en el apartado de “cuenta bancaria”.

(FIRMA DEL SOLICITANTE)

(1) Indique si actua en nombre propio o la persona o entidad a que representa, en cuyo caso resefie los datos del poder
en el apartado siguiente:

PODER
Nombre del notario ante el que se ha otorgado la escritura . Localidad de residencia del notario
N2 protocolo Fecha expedicidn escritura
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ANEXO 4

PROYECTO

ONG SOLICITANTE EN ESPANA:

CRITERIOS DE VALORACION PUNTUACION

1.- INFORMACION APORTADA Y CALIDAD TECNICA DEL PROYECTO. 34 PUNTOS. TOTALES:

1.1.- Informacion sobre el proyecto a desarrollar, su contexto,
la situacion del sector en el que se inscribe el proyecto
solicitado (contexto, recursos, infraestructuras...). 7 puntos.

1.2.- La coherencia entre la justificacién de la accién, los
objetivos trazados y las actividades propuestas.. 8 puntos.

1.3.- La viabilidad técnica de la accién a realizar. 8 puntos.

1.4.- La sostenibilidad del proyecto una vez ejecutada la
accion subvencionada. 7 puntos.

1.5.- La complementariedad del proyecto con otras acciones
de desarrollo realizadas en la zona. 4 puntos.

2.- CAPACIDAD DE LOS ACTORES Y LA CALIDAD DE SUS RELACIONES. 26 PUNTOS. TOTALES:

2.1.- Experiencia y capacidad contraparte. Vinculacion
poblacion beneficiaria y otras entidades. 8 puntos.

2.2.- La participacion de las personas beneficiarias en la
proposicidn, ejecucidn y gestion del proyecto. 8 puntos.

2.3.- Experiencia ONG solicitante, capacidad de seguimiento,
capacidad en anteriores convocatorias. 10 puntos,

3.- OBJETIVOS SOCIALES DEL PROYECTO. 25 PUNTOS. TOTALES:

3.1.- Mejora de las condiciones de vida y el apoyo a sectores
vulnerables: Infancia, mujer, indigenas, discapacitados,
refugiados, etc. 10 puntos.

3.2.- Enfoque de género en el proyecto, mayor
representacion de mujeres en espacios sociales y politicos,
mejora de oportunidades de las mujeres. 6 puntos.

3.3.- Condiciones sociales del Pais, en base al IDH. 9 puntos.

4.- PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION. 8 PUNTOS. TOTALES:

4.1.- Programa de sensibilizacién en Tudela

5.- ORGANISMO SOLICITANTE: PRESENCIA EN TUDELA. 7 PUNTOS. TOTALES:

5.1.- Tener sede en Tudela. 4 puntos.

5.2.- Personas de Tudela Implicadas en la ONG. 3 puntos.

TOTALES:
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ANEXO 5

Nombre del proyecto

Nombre de la Ong

Periodo que cubre el informe

Fecha del informe

Persona que elabora el informe:
Nombre y apellidos
Tfno. de contacto

E-mail de contacto

DOCUMENTACION PRESENTADA

Informe narrativo, de desarrollo del proyecto

Informe financiero, segun el presente modelo

Documentacion acreditativa de haber enviado la cuantia de la subvencion al socio local

Documentacién acreditativa, firmado por el representante legal del Socio Local, de haber
recibido la cuantia de la subvencion.

Listado completo de gastos realizados.

Comprobantes de los gastos realizados: relacion de originales o copias de las facturas
justificativas (incluidos gastos administrativos, si hubiera lugar)

Certificado de la ONGD acreditando la autenticidad de las copias de las facturas (si hubiera
lugar).

Certificado del socio local acreditando la recepcidn del equipo enviado (solo si procede)

Documentacién justificativa de los gastos: En caso de arrendamientos o compra de
inmuebles, infraestructuras o construccién y/o reforma de inmuebles. (Solo si procede).

Documentacion justificativa de los cofinanciadores del proyecto. (Solo si procede).

En Tudela,a ___ de de 20

(Firma del representante legal de la entidad subvencionada)
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1.-Objetivos y resultados alcanzados y actividades realizadas para ello, en el periodo que se informa:

Objetivo especifico previsto

Grado de Avance en la
consecucion del objetivo
especifico

Fuentes de Verificacion

Resultados esperados
(Indicadores previstos)

Resultados Obtenidos
(Logro de indicadores)

Fuentes de Verificacion

Actividades Realizadas

Descripcion de la actividad

Nivel de ejecucion

2.-Ajustes que ha sido necesario introducir en la ejecucion del proyecto:

3.- Actividades realizadas y resultados alcanzados en el periodo que se informa:

4.-Actividades de sensibilizacion y educacién para el desarrollo realizadas en Tudela, en el periodo que

se informa.

5.-Evaluacion que hace la ONGD de los objetivos y resultados alcanzados: aspectos positivos y

negativos.
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FINANCIADORES DEL PROYECTO

ENTIDAD CANTIDAD FONDOS TRANSFERIDOS
APORTADA AL
PROYECTO
Cantidad Fecha Cambio utilizado

(€/moneda local)

COMPARACION ENTRE GASTOS PRESUPUESTADOS Y EJECUTADOS

GASTOS PRESUPUESTADOS

GASTOS EJECUTADOS

Partidas

Cantidad/€

Cantidad/€

A.-Costes directos

A.l.-Terrenos

A.ll.-Construcciones

A.lll.-Equip. Mater. Y suministros

A.lIV.-Personal local

A.V.-Personal expatriado

A.VI.-Viajes, estancias y dietas

A.VIl.-Funcionamiento

A.VIII.-Otros

Subtotal costes directos

% sobre el subtotal

B.-Costes indirectos

B.l.-Gastos administrativos

B.1l.-Sensibilizacién en Navarra

B.1l.-Sensibilizacién en Tudela

Subtotal costes indirectos

% sobre el subtotal

Si hay una desviacion significativa explicar la causa a continuacion

25




ANEXO 6

GASTOS IMPUTADOS A LA SUBVENCION DE TUDELA

PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD N2 Orden
(*)

A.-Costes directos

A.l.-Terrenos

A.ll.-Construcciones

A.lll.-Equip. mater. y suministros

A.IV.-Personal local

A.V.-Personal expatriado

A.VI.-Viajes, estancias y dietas

A.VIl.-Funcionamiento
A.VIII.-Otros
Subtotal costes directos

% sobre el subtotal

B.-Costes indirectos

B.l.-Gastos administrativos

B.Il.-Sensibilizaciéon en Navarra

B.l1l.-Sensibilizacién en Tudela

Subtotal costes indirectos

% sobre el subtotal

(*) N2 de orden del listado de “Relacién de facturas”

RELACION DE FACTURAS (solo gastos imputables a la subvencicn recibida por el Ayuntamiento de Tudela).

Ne Proveedor Concepto Cantidad Partida a la que se
Orden imputa

Moneda Euros
local
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A partir de esta pagina adjuntar la siguiente documentacion administrativa:
1. Copias de las transferencias bancarias efectuadas al exterior.

2. Documento acreditativo, firmado por el representante legal de la contraparte local de haber recibido
la subvencidn.

3. Relaciéon de originales o copias de facturas justificativas del gasto realizado (incluidos gastos
administrativos, si hubiera lugar).

4. Certificado de la ONGD acreditando la autenticidad de las copias de facturas (sélo si procede).
5. Certificacién de la ONGD local acreditando la recepcién del equipo enviado (solo si procede).

6. Documentacion justificativa de los gastos: En caso de arrendamientos o compra de inmuebles,
infraestructuras o construccion y/o reforma de inmuebles. (Solo si procede).

7. Documentacidn justificativa de los cofinanciadores del proyecto. (Solo si procede).
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La ONGD a la que se concede la subvencidon debe tener en cuenta con caracter general dos
puntos:

1. El Ayuntamiento tiene como Unica interlocutora a la ONGD beneficiaria de la subvencion.
Esto significa que los informes y cualquier otra comunicacidon los realiza la ONGD beneficiaria y no la
ONG local (contraparte).

2. La ONGD beneficiaria de la subvencién enviara los informes ajustados al modelo que se
acompafia en este documento cumplimentando todas las partes que lo integran de acuerdo a las
instrucciones que se explican a continuacién. Cualquier informacion adicional como reportajes graficos,
cartas de la ONG local, etc. que la ONGD beneficiaria desee enviar, la adjuntara con caracter de anexo
claramente separada del modelo de informe de seguimiento. A continuacién se explica punto por punto
la informacion que se solicita en el modelo de informe de actividades.

PORTADA

Nombre del Proyecto, Nombre de la ONG, Fecha del informe y Persona que elabora el
informe: No necesita explicacion, su contenido es evidente.

Periodo que cubre el informe: Especificado por mes y afio.

Documentacion presentada: Marcar con una X la documentacién que se aporta en el presente
informe.

I. INFORME DE JUSTIFICACION FINAL DEL PROYECTO

1. Objetivos y resultados alcanzados y actividades. Se resumen los objetivos esperados.
Légicamente debe haber una correspondencia entre lo expresado en este apartado y lo que se indicé en
el documento de proyecto que se presentd al Ayuntamiento solicitando la subvencion.

2. Ajustes que ha sido necesario introducir en la ejecucion del proyecto. En este apartado se
explican todas las desviaciones que se presentan entre lo realmente realizado en el periodo y lo que se
dijo que se iba a hacer en el documento de proyecto presentado al Ayuntamiento solicitando la
subvencién. La causa de estas desviaciones suelen ser conflictos armados, desastres naturales y otros
imprevistos como consecuencia del tiempo que media entre la redaccion del proyecto y el inicio de su
ejecucion. En el caso de que no haya desviaciones este apartado se deja en blanco.

3. Actividades realizadas y resultados alcanzados en el periodo que se informa. Se resumen las
actividades realizadas y los resultados que se consiguieron como consecuencia de dichas actividades en
el periodo que se informa.

4. Actividades de sensibilizacidon y educacion para el desarrollo en Tudela desarrolladas en el
periodo que se informa. Se resumen las actividades realizadas y los resultados que se consiguieron
como consecuencia de dichas actividades en el periodo que se informa. Estas actividades deben
favorecer la reflexion, la critica y el cambio de actitudes en relacidn con los desequilibrios econdmicos,
sociales y culturales entre los pueblos y sus graves consecuencias entre las condiciones de vida de las
personas.

5. Evaluacion que hace la ONG de los resultados alcanzados. En este apartado se pretende que
la ONG explique el impacto que ha tenido el proyecto en la comunidad beneficiaria comentando las
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cuestiones que considere de interés en cuanto a las mejoras que ha supuesto la realizacién del proyecto,
los problemas que se presentaron durante su ejecucion o los aspectos negativos que se han derivado de
la realizacién del proyecto.

Il. INFORME FINANCIERO-CONTABLE FINAL

CUADRO 1. FINANCIADORES DEL PROYECTO

1.- Entidad: Se incluirdn todas las entidades publicas (incluido el Ayuntamiento de Tudela) o
privadas, ONG solicitante, contraparte local, beneficiarios, etc, que hayan efectuado aportaciones en el
proyecto.

2.- Cantidad Aportada al proyecto: Se debera sefialar el importe econémico aportado por cada
cofinanciador al proyecto subvencionado.

3.- Fondos Transferidos, cantidad: Se registran las cantidades en euros enviadas.
4.- Fecha: Se indicara la fecha en la que se efectud la operacion.

5.- Cambio utilizado (€/moneda local): Relacidén obtenida por cada cambio de divisa a moneda
local.

CUADRO 2. COMPARACION ENTRE GASTOS PRESUPUESTADOS Y EJECUTADOS.

Es importante recordar en este apartado que las cantidades se deben expresar en euros en
ambas columnas, y que la columna "Presupuestados" debe coincidir con lo expresado en el documento
de proyecto que se presentd en el Ayuntamiento para solicitar la subvencién. En el caso de que se
presenten desviaciones significativas se explicaran debajo del cuadro.

CUADRO 3. GASTOS IMPUTADOS A LA SUBVENCION DE TUDELA

Gastos imputables a la subvencion recibida por el Ayuntamiento de Tudela.

Este cuadro tiene cuatro columnas. En "Concepto" se especifica el nombre de la partida de
gasto. Si, por ejemplo, se ha gastado una cantidad en "Mano de obra para construccidn" se pone este
titulo en "Personal" dentro de la columna "Concepto". En el caso de que se haya comprado un equipo
de riego pondriamos "Equipo de riego" en el concepto "Equipo". Asi tendremos una lista de todas las
partidas que han originado un gasto ordenadas por conceptos. Cada una de estas partidas tendra su
respaldo en una copia de factura. El conjunto de estas copias de facturas se ordenan de acuerdo a la
lista que especificamos en la columna "Proveedor/Concepto" y se numeran comenzando por el uno.

En la columna "N2 de orden" se pone el nimero de la factura al mismo nivel que su partida de
gasto correspondiente.

CUADRO 4. RELACION DE FACTURAS.

Solamente de las facturas imputables a la subvencion recibida por el Ayuntamiento de Tudela.
Este cuadro tiene cinco columnas:

En la columna "N2 de orden" se pone el nimero de la factura al mismo nivel que su partida de
gasto correspondiente.

En “Proveedor”, las referencia de la persona que emite la factura.
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En "Concepto" se especifica el nombre de la partida de gasto. Si, por ejemplo, se ha gastado una
cantidad en "Mano de obra para construccidon" se pone este titulo debajo de "Personal" dentro de la
columna "Concepto". En el caso de que se haya comprado un equipo de riego pondriamos "Equipo de
riego" debajo del concepto "Equipo". Asi tendremos una lista de todas las partidas que han originado un
gasto ordenadas por conceptos. Cada una de estas partidas tendra su respaldo en una copia de factura.
El conjunto de estas copias de facturas se ordenan de acuerdo a la lista que especificamos en la columna
"Concepto" y se numeran comenzando por el uno.

En cantidad, dependiendo de si el gasto se realizd en Navarra, Espafia o en el pais de ejecucion
del proyecto se consigna la cantidad correspondiente en la columna "Valor en euros" o "Valor en
moneda local".

En la columna "Partida a la que se imputa”, no requiere explicacion.
Ill.- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
La ONGD beneficiaria debe enviar la siguiente documentacién de tipo administrativo:

1.- Relacién de facturas: Son los originales o copias de facturas numeradas que han quedado
recogidas en el cuadro 2 de la parte contable.

Los gastos administrativos, no justificados mediante facturas, deberdn justificarse mediante
certificado del responsable legal de la ONGD beneficiaria de la subvencidn, indicando la cantidad
atribuida a este concepto.

2.- Certificado de autenticidad de las copias de facturas: Consiste en un breve escrito de la
ONGD beneficiaria certificando la autenticidad de las copias de las facturas. En caso de que sdlo se
adjunten originales de facturas no es necesario incluirlo.

3.- Copia de las transferencias efectuadas al exterior: Son las copias de los extractos bancarios
en los que figura la cantidad cambiada, el mandante y el destinatario. En el caso de que la entrega de
divisas se realice en mano, este documento se sustituird por un certificado de la ONG local en el que
acredite la recepcién del dinero. La informacion de este apartado debe coincidir con el cuadro 2 de la
parte contable.

4.- Documento del socio local acreditando la recepcidon de la subvencion: Escrito del
representante legal de la contraparte, que acredite la recepcién de la subvencidn.

5.- Documentaciéon justificativa de los gastos: En caso de arrendamientos o compra de
inmuebles, infraestructuras o construccidon y/o reforma de inmuebles. (Solo si procede). Se debera

presentar junto con los justificantes la documentacidn exigida en la Base 11, para cada supuesto

6.- Documentacion justificativa de los cofinanciadores del proyecto. (Solo si procede). Se debera
presentar dependiendo de la procedencia, la documentacién exigida en la Base 11, para cada supuesto.
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