
RESOLUCIÓN 100/2018, de 1 de marzo, de la Directora  

General de Universidades y Recursos Educativos por la que se 

convocan las “Ayudas complementarias de  los progra mas 

universitarios de movilidad internacional del curso  2017-

18". 

 

El Director del Servicio de Universidades presenta un 

informe en el que se propone la aprobación y public ación de 

la Convocatoria para las ayudas complementarias a l a 

movilidad internacional del curso 2017-2018, dirigi da a los 

estudiantes universitarios participantes en los dif erentes 

programas de movilidad internacional promovidos por  las 

universidades españolas. 

 

En virtud de las facultades atribuidas por el artíc ulo 

22.1 d) de la Ley Foral 15/2004, de 3 de diciembre,  de la 

Administración de la Comunidad Foral de Navarra 

 

 

RESUELVO: 

1º- Aprobar la convocatoria de “Ayudas complementar ias 

de los programas universitarios de movilidad intern acional 

del curso 2017-18” que figura como Anexo a la prese nte 

Resolución. 

 

2º.- Autorizar un gasto máximo de 230.000 euros, qu e 

se hará con cargo a la Partida 411001-41210-4800-32 2300, 

“Intercambios con universidades extranjeras: Erasmu s y 

otros”, del presupuesto del año 2018. 

 

3º.- Ordenar la publicación de la presente Resoluci ón 

y su Anexo en el Boletín Oficial de Navarra. 



 

4º.- Trasladar la presente Resolución y su Anexo a la 

Dirección General de Universidades y Recursos Educa tivos, a 

la Universidad Pública de Navarra, a la Universidad  de 

Navarra, al Interventor-Delegado del Departamento d e 

Hacienda y Política Financiera en el de Educación, a la 

Sección de Universidades, a la Sección de Presupues tos y 

Gestión Económica, a la Sección de Universidades, a l 

Negociado de Gestión Económica y al Negociado de In formación 

a los efectos oportunos. 

 

Pamplona,              de dos mil dieciocho. 

 

LA DIRECTORA GENERAL DE UNIVERSIDADES Y RECURSOS 

EDUCATIVOS 

 

 

 

 

 

Nekane Oroz Bretón 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO. 

 

CONVOCATORIA DE AYUDAS COMPLEMENTARIAS DE  LOS 

PROGRAMAS UNIVERSITARIOS  DE  MOVILIDAD INTERNACION AL DEL 

CURSO 2017-18 

 

BASES 

 

1.ª Objeto. 

El desarrollo de la dimensión internacional constit uye 

una de las claves de las enseñanzas universitarias en el 

momento actual. Con este fin las universidades espa ñolas 

promueven diferentes programas de movilidad que se financian 

con fondos procedentes de distintas fuentes, públic as o 

privadas, y con recursos propios. Las ayudas comple mentarias 

que se proponen en esta convocatoria son la aportac ión 

directa del Gobierno de Navarra para fomentar la pr oyección 

internacional de los estudiantes de las universidad es 

navarras y de los navarros que estudian en otras 

universidades. 

 

2.ª Destinatarios de las ayudas. 

Podrán solicitar estas ayudas los estudiantes 

universitarios que participen en los diferentes pro gramas de 

movilidad internacional promovidos por las universi dades 

españolas y cumplan los requisitos de esta convocat oria. 

Las ayudas se adjudicarán directamente a los 

solicitantes que resulten beneficiarios. 

 

3.ª Cuantía de las ayudas. 

a) El importe total de la ayuda concedida a cada 

beneficiario será el que corresponda al aplicar un módulo de 



100 euros por cada mes de estancia debidamente just ificado, 

hasta un máximo de nueve meses. 

La fecha máxima de finalización que se considerará 

para el cálculo de la ayuda a percibir será el 30 d e 

noviembre de 2018.  

b) La asignación presupuestaria de la convocatoria es 

de 230.000 €. Se destinarán 210.000€ para las ayuda s 

solicitadas por estudiantes de Grado y 20.000€ para  las 

solicitadas por estudiantes de Máster.  En el caso de que 

las ayudas concedidas a una de las modalidades no a lcancen 

la cuantía total prevista, el importe restante incr ementará 

la cantidad disponible para  la concesión de ayudas  de la 

otra modalidad. 

c) Los solicitantes que hubieran disfrutado de esta  

ayuda en convocatorias anteriores podrán optar a un a segunda 

ayuda con las siguientes condiciones: 

- Las ayudas se concederán siempre que haya 

disponibilidad presupuestaria, una vez concedidas l as ayudas 

a los estudiantes de Grado y Máster que optan a las  ayudas 

por primera vez.  

- El importe que se concederá por la segunda ayuda se 

determinará según el número de meses que resten par a cumplir 

el periodo máximo de nueve meses establecido en el apartado 

a) de esta base.  

 

4.ª Requisitos de los solicitantes. 

a) Estar matriculado en una universidad española en  

enseñanzas universitarias de Grado o de Máster Univ ersitario 

oficial. No se incluyen las enseñanzas superiores a rtísticas 

ni las musicales. 

b) Participar en un programa de movilidad 

internacional promovido por las universidades. 



c) Encontrarse en alguna de las siguientes 

situaciones: 

–Ser natural de Navarra. 

–Haber permanecido empadronado en Navarra al menos los 

dos años inmediatamente anteriores a la fecha de la  

solicitud. 

d) Cumplir los requisitos generales para obtener la  

condición de beneficiario exigidos en el artículo 1 3 de la 

Ley Foral 11/2005 de Subvenciones. 

 

5.ª Plazo y lugar de presentación de las solicitude s. 

El plazo de presentación de las solicitudes será de  30 

días naturales y comenzará el día siguiente al de s u 

publicación en el Boletín Oficial de Navarra. 

La Solicitud de Ayuda y la documentación requerida se 

presentarán en el Registro General del Departamento  de 

Educación del Gobierno de Navarra o en cualquiera d e las 

Oficinas de Registro de Gobierno de Navarra, en aqu ellos 

lugares establecidos por la Ley 39/2015, de 1 de oc tubre del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administr aciones 

Públicas y a través del Registro General Electrónic o de la 

Administración de la Comunidad Foral de Navarra a q ue se 

refiere el Decreto Foral 70/2008 de 23 de junio. 

La solicitud también se podrá presentar mediante el  

formulario que se encuentra en el Portal de Educaci ón, en la 

dirección web que figura en la base 17ª. 

Cuando las solicitudes no reúnan los requisitos 

exigidos respecto al modo de ser cumplimentadas y a  la 

documentación a adjuntar, las deficiencias se pondr án en 

conocimiento del solicitante para que sean subsanad as en el 

plazo de 10 días a partir de la notificación de las  mismas, 

según dispone el artículo 68 de la citada Ley  39/2 015, de 1 



de octubre. Si así no lo hiciera, se procederá al a rchivo 

del expediente, previa Resolución adoptada al efect o. 

La subsanación podrá realizarse también mediante el  

correo electrónico que figura en la base 17ª de la 

convocatoria. 

 

6.ª Documentación. 

a) Solicitud de ayuda según el modelo que figura co mo 

anexo de la convocatoria. Esta solicitud podrá desc argarse 

del Catálogo de trámites del portal “navarra.es” o bien 

completarse en el formulario que se encuentra en el  portal 

de Educación. 

b) Documento en el que figure el  número IBAN de la  

cuenta en la que se efectuará el ingreso y el titul ar o los 

titulares de la cuenta. Es imprescindible que el 

beneficiario  figure como titular de la cuenta y qu e esta  

permanezca activa hasta la percepción de la ayuda. 

c) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad po r 

ambas caras. 

d) Los solicitantes que no hayan nacido en Navarra 

presentarán un volante de empadronamiento que acred ite su 

residencia en Navarra en los dos últimos años. 

e) Documento que justifique los apartados a) y b) d e 

los requisitos: 

1.  Para los solicitantes matriculados en una 

universidad navarra será la propia universidad 

quien aporte de oficio esta certificación. 

2.  Los solicitantes matriculados en otras 

universidades presentarán un certificado que 

acredite los datos del programa o convenio de 

intercambio en el que participe el solicitante: 

universidad de destino y  fechas de comienzo y 



finalización de la estancia 

 

f) Certificación académica 

1.  Para los estudiantes de Grado: documento que 

acredite las calificaciones obtenidas en el curso 

2016-17, en el que constarán todas las 

asignaturas cursadas, la equivalencia en créditos 

de cada una de ellas y la calificación obtenida 

en las convocatorias utilizadas en este curso. Se 

admitirá como documento válido la consulta del 

expediente realizada vía web por el estudiante, 

siempre que en ella conste su nombre, DNI y todos 

los datos requeridos. 

2.  Para los estudiantes de Máster: documento en el 

que conste la nota media obtenida en la 

titulación que da acceso al Máster y las 

calificaciones obtenidas en todas las asignaturas 

de esta titulación. 

g) Declaración responsable de cumplimiento de los 

requisitos generales exigidos en el artículo 13 de la Ley 

Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones. Esta 

declaración se acredita mediante la presentación de  la 

solicitud. 

h) Para los estudiantes de universidades ubicadas 

fuera de Navarra: declaración responsable de no per cibir 

otra ayuda complementaria de la Comunidad Autónoma en la que 

se encuentre su universidad para los programas de m ovilidad 

internacional. Esta declaración se acredita mediant e la 

presentación de la solicitud. 

i) En el caso de haber finalizado ya la estancia en  

el momento de presentar la solicitud, se adjuntará también 



el “Documento Final de Estancia”, debidamente cumpl imentado 

y sellado por la institución de destino. 

 

7.ª Criterios de concesión. 

a) El orden de concesión de las ayudas será el 

siguiente: 

En primer lugar se concederán las ayudas a los 

estudiantes que soliciten la ayuda por primera vez,  tanto de 

Grado como de Máster, hasta agotar el presupuesto q ue se 

señala en la cláusula 3.c. 

Si una vez concedidas las ayudas solicitadas por 

primera vez hubiera disponibilidad presupuestaria, se 

concederán las ayudas a los estudiantes de Máster q ue 

soliciten la ayuda por segunda vez, y finalmente a los 

estudiantes Grado de que soliciten la ayuda por seg unda vez. 

b) El orden de prelación de los aspirantes se 

establecerá en función de la nota media de su exped iente 

académico. 

Para los estudiantes de Grado la nota media se 

calculará con las calificaciones del curso 2016-17.   

Para los estudiantes de Máster se tendrá en cuenta la 

nota media de la titulación que ha dado acceso al M áster. 

c) La nota media se calculará de conformidad con lo  

dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de sep tiembre, 

por el que se establece el sistema europeo de crédi tos y el 

sistema de calificaciones de las titulaciones 

universitarias, con las siguientes consideraciones:  

1.  Cuando no existan calificaciones numéricas, las 

calificaciones obtenidas se computarán según el 

siguiente baremo: Matrícula de Honor = 10 puntos; 

Sobresaliente = 9 puntos; Notable = 7,5 puntos; 

Aprobado  = 5,5 puntos.  Las asignaturas que 



tengan la calificación de “apto” se valorarán 

como aprobados.  

2.  Cuando se trate de planes de estudios organizados 

por créditos, la puntuación de cada asignatura se 

ponderará en función del número de créditos que 

la integren. La nota media se calculará de la 

forma siguiente: la suma de los créditos 

calificados multiplicados cada uno de ellos por 

el valor de la calificación que corresponda y 

dividido por el número total de créditos 

calificados. 

3.  En caso de igualdad de la nota media, el orden se 

establecerá en función de las mejores 

calificaciones. En primer lugar se tendrán en 

cuenta las matrículas de honor obtenidas; si 

persiste el empate se considerarán los 

sobresalientes y así sucesivamente. 

 

d) Los solicitantes que cumplan los requisitos de l a 

convocatoria pero no reciban la ayuda por falta de 

presupuesto, conformarán una lista de espera ordena da de la 

siguiente manera:  

En primer lugar los estudiantes de Grado que solici ten 

la ayuda por primera vez, a continuación los estudi antes de 

Máster que soliciten la ayuda por primera vez, desp ués los 

estudiantes de Máster que soliciten la ayuda por se gunda vez 

y finalmente los estudiantes de Grado que soliciten  la ayuda 

por segunda vez. En cada grupo el orden se establec erá según 

la nota media del expediente. 

 

 

8.ª Resolución de concesión. 



Las ayudas serán concedidas o denegadas mediante 

Resolución de la Directora General de Universidades  y 

Recursos Educativos. En esta resolución se establec erán dos 

listados dentro de las ayudas concedidas: 

 El primero estará formado por los solicitantes a l os 

que se les abonará la ayuda, una vez justifiquen su  estancia 

como establece la base 9ª de la convocatoria. El se gundo 

listado,o "Lista de espera", estará integrado con l os 

solicitantes que cumplen los requisitos pero a los que no se 

les abonará inicialmente la ayuda por haberse agota do el 

presupuesto destinado a la convocatoria. Los solici tantes 

incluidos en esta lista de espera podrán recibir la  ayuda 

concedida en las condiciones que establece la base 13ª.  

La Resolución de concesión o denegación será public ada 

en el Boletín Oficial de Navarra y en el portal “na varra.es” 

y se notificará a los interesados en la forma previ sta en el 

artículo 40 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administr aciones 

Públicas. A los interesados que hubieran aportado e l correo 

electrónico se les notificará la concesión de la ay uda por 

este medio. 

 

9.ª Obligaciones de los beneficiarios. 

Una vez finalizada su estancia, los beneficiarios d e 

las ayudas deben presentar el documento “Fin de la 

estancia”, Anexo II de la convocatoria, debidamente  

cumplimentado y sellado por la universidad de desti no. Este 

documento también está disponible en el catálogo de  

servicios del portal “navarra.es”. 

En el caso de estancias que finalicen con 

posterioridad al 30 de noviembre, el documento se p resentará 

antes de esta fecha, que será la fecha final de est ancia que 



se tendrá en cuenta para la justificación y el abon o de la 

ayuda 

El documento es requisito imprescindible para el ab ono 

de las ayudas, y se dirigirá a la Sección de Univer sidades a 

través del Registro del Departamento de Educación d el 

Gobierno de Navarra o en cualquiera de las dependen cias 

previstas en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de  1 de 

octubre. También se podrá presentar mediante el cor reo 

electrónico indicado en la base 17ª de esta convoca toria. 

 

10.ª Renuncias. 

Las renuncias a las ayudas deberán ser comunicadas a 

la Sección de Universidades. Se podrá utilizar como  medio de 

comunicación el correo electrónico citado anteriorm ente. 

 

11.ª Incumplimientos. 

La ayuda concedida no se abonará en los siguientes 

casos: 

a) No realizar la estancia o no presentar el docume nto 

“Fin de la estancia” que acredite su realización. E n este 

supuesto, no se abonará el importe de la ayuda. 

b) Realizar una estancia de menor duración que la 

solicitada y concedida, considerándose como estanci a 

realizada la que figure en el documento “Fin de la 

estancia”. En este caso el beneficiario de la ayuda  recibirá 

únicamente la cuantía correspondiente a los meses 

justificados en el documento, siempre considerando que la 

estancia justificada no puede sobrepasar el 30 de n oviembre. 

 

12.ª Pago de la ayuda. 

Los beneficiarios de las ayudas recibirán el import e 

total de las mismas una vez hayan finalizado su est ancia. 



Se establecen tres periodos de pago para el abono d e 

las ayudas: junio, septiembre y diciembre de 2018. En cada 

uno de ellos se abonarán las ayudas a los beneficia rios que 

hayan finalizado su estancia antes del mes indicado  y que 

hayan presentado el documento que acredite su reali zación.  

Los solicitantes que finalicen su estancia después del 

30 de noviembre únicamente podrán recibir la ayuda si 

remiten el certificado final de estancia antes de e sa fecha. 

El abono se realizará mediante Resolución de la 

Directora General de Universidades y Recursos Educa tivos. 

 

13ª Lista de Espera. 

Si una vez abonadas las ayudas concedidas en los do s 

primeros periodos de pago hubiera disponibilidad 

presupuestaria, derivada de renuncias de los benefi ciarios, 

o de ajustes en el periodo finalmente justificado, se 

propondrá el abono de la ayuda en el tercer periodo  a los 

beneficiarios que integren la lista de espera, hast a agotar 

el presupuesto destinado a estas ayudas. Estos bene ficiarios 

deberán justificar la estancia realizada mediante e l 

correspondiente documento “Fin de la estancia”. 

 

14.ª Incompatibilidad de estas ayudas 

Estas ayudas son incompatibles con las ayudas 

complementarias concedidas para el mismo fin por ot ras 

Comunidades Autónomas. 

 

15.ª Régimen jurídico de las ayudas. 

Para todo lo no dispuesto en las presentes bases, 

incluido el régimen de infracciones y sanciones, se  estará a 

lo dispuesto en la Ley Foral 11/2005, de 9 de novie mbre, de 

Subvenciones. 



El procedimiento sancionador será el fijado en la L ey 

Foral 15/2004, de 3 de diciembre, de la Administrac ión de la 

Comunidad Foral de Navarra. 

16.ª Recursos. 

Contra las presentes bases y los actos dictados en 

aplicación de las mismas, podrá interponerse recurs o de 

alzada ante la Consejera de Educación en el plazo d e un mes, 

a contar desde el día siguiente al de su publicació n en el 

Boletín Oficial de Navarra. 

 

17.ª Información y contacto. 

Para cualquier duda o aclaración los interesados 

podrán dirigirse a: 

- Sección de Universidades  

Departamento de Educación 

Calle Santo Domingo s/n, 31001 Pamplona (Navarra) 

Teléfonos: 848 426078 848 426064 

e-mail: ensenanzas.universitarias@cfnavarra.es 

 

El impreso de solicitud y el certificado de “Final de 

estancia” se podrán retirar en el Negociado de Info rmación 

del Departamento de Educación, y en la Sección de 

Universidades y también estarán disponibles en los portales: 

•  “navarra.es”  

http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/1974/ Ayu

da-complementaria-a-los-programas-universitarios-de -

movilidad-internacional 

• "educacion.navarra.es" 

https://www.educacion.navarra.es/web/dpto/estudios-

universitarios/becas  



  

 
DNI   NOMBRE   APELLIDOS   V  M  

        
 

DOMICILIO:C/ Plaza y nº   LOCALIDAD   PROVINCIA   C.P. M 

       
 

CORREO ELECTRÓNICO   
ANO DE 

NACIMIENTO   TELÉFONO 1   TELÉFONO 2  

 
 

 
 

   
 

     ORIGEN____        

 UNIVERSIDAD  

 
 

TITULACIÓN LOCALIDAD  

 
 

      DESTINO____  

UNIVERSIDAD LOCALIDAD  

 
 
 

PAÍS  

  
FECHA DE INICIO 

(dd/mm/aa)  
  

FECHA  DE 
FINALIZACIÓN 

(dd/mm/aa)  

  
Nº DE MESES 
SOLICITADOS 

 

       

 

 
IBAN de la cuenta para el abono de la 
ayuda  (24 caracteres) 

 Se solicita la ayuda por 
2ª vez (SI/NO) 

 

 
  

 
 Se adjunta la siguiente documentación: 
- Todos : - Fotocopia D.N.I (por las dos caras) o pasaporte. 

 - Documento en el que figure el  número IBAN de la cuenta en la que se efectuará el ingreso y 
el titular o los titulares de la cuenta, entre los que debe encontrarse el beneficiario de la ayuda. 

- Estudiantes  de Grado : documento que acredite las calificaciones obtenidas en el curso 2016-2017 
en el que consten todas las asignaturas cursadas, la equivalencia en créditos de cada una de ellas  y la 
calificación obtenida en todas las convocatorias utilizadas. 
- Estudiantes de Máster:  documento en el que conste la nota media obtenida en la titulación que da 

acceso al Máster y las calificaciones obtenidas en todas las asignaturas de esta titulación. 
- Estudiantes naturales de Navarra, matriculados en una universi dad fuera de Navarra : 

Certificado acreditando la participación en un  Programa de Movilidad Internacional. 
- Estudiantes que no sean navarros matriculados en una Universid ad Navarra : Documento que 

acredite el  empadronamiento en Navarra en los dos últimos años 

Para el abono de la ayuda, el beneficiario debe entregar el documento "FINAL DE LA ESTANCIA"  
que justifica la duración de la estancia realizada. 

 
El abajo firmante: 
� Declara responsablemente  que cumple los requisitos del artículo 13 de la Ley Foral 11/2005, de Subvenciones: 

hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, frente a la Seguridad Social o de pago de 
obligaciones por reintegro de deudas a favor de la Administración de la Comunidad Foral o sus Organismos 
Autónomos, o en su defecto, haber llegado a un acuerdo con las citadas entidades para el pago aplazado o 
fraccionado, y otros. 

� Declara no percibir  otra ayuda complementaria similar a esta que solicita. 

� Conoce y acepta  las normas de esta convocatoria, declara que son ciertos los datos anteriores, y solicita le sea 
concedida la ayuda correspondiente.  

 
Pamplona, a       de                        de 2018 

Firma del solicitante 

ANEXO  -  IMPRESO DE SOLICITUD. Ayudas complementarias pa ra la movilidad internacional 



 
 ANEXO II.  Certificate of attendance - Certificado  de estancia 

 
 
Name of the host Institution: 
 
 
IT IS HEREBY CERTIFIED THAT: 
 
Mr./Ms. .................................................................................................from the 
 
............................................................................................................................  
   (name of the home Institution) 
 
has been an student at our Institution between:  
 

 ____, _______________, ______ and ____, _____________, ______ 
day   month  year   day(2)   month  year 

       (see notes below) 
 
in the Department(s)/ Faculty of: ...........................................................................
.............................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
Issuing Date( 1)      Stamp and Signature 
 
Name of the signatory: ............................................................................................ 

Function: ................................................................................................................. 

 
 
 
− The issuing date (1) of this certificate should not be previous to the end of the student's 

studying period (2) in any case. 
− La fecha de expedición (1) del certificado NO debe ser anterior al período (2)  en ningún caso. 

 
 

Hard copy to be sent at the end of your stay to: 
El documento original se entregará al final de la estancia en 

 

 

 
Sección de Universidades  

Departamento de Educación del Gobierno de Navarra 
 

− A través del Registro General del Departamento de Educación del Gobierno de Navarra o 
en cualquiera de las dependencias previstas en el artículo 38.4 de la Ley de Régimen 
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común 

− En formato pdf  en la dirección ensenanzas.universitarias@cfnavarra.es 


