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TIiTULO I. NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE
CREDITOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION
BASE 12.- Normas generales.

1.- La aprobacion, gestidon, ejecucion y liquidacion del Presupuesto, asi como el
ejercicio del control interno, habran de sujetarse a la normativa general aplicable
a la Administracion Local, articulos 112 a 116 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, articulos 162 a 223 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por R.D.L.
2/2004, de 5 de marzo, Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo | del Titulo VI de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales, Orden EHA 4041/2004,
de 23 de noviembre de 2004, por la cual se aprueba el modelo normal de
contabilidad local, Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y atendera al
cumplimiento de la estabilidad presupuestaria en los términos previstos en la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, y Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba
el reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de
Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las entidades locales, y a estas
Bases de Ejecucidn.

BASE 22.- Ambito temporal y funcional.
La vigencia de estas Bases sera la misma que la del presupuesto.

Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en
el periodo de prérroga.

En caso de prorroga, el Alcalde-Presidente, previo informe de la Intervencion,

dictara un Decreto, declarando la prorroga del Presupuesto y los ajustes que
procedan sobre los créditos iniciales del Presupuesto del ejercicio anterior.
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Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto, teniendo en cuenta las particularidades que se detallaran,
conteniendo la adaptacion de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias de esta Entidad, asi como
aquellas otras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas
prevenciones se consideren oportunas para la realizacion de los gastos y
recaudacion de recursos.

BASE 32.- Del Presupuesto General.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Haria constituye la expresion
cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, aquel
puede reconocer y los derechos que se prevén liquidar durante el ejercicio

presupuestario, siendo su importe el que a continuacidén se detalla:

Presupuesto de la Corporacién 7.056.079,83 euros

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto de la
Corporacion.

BASE 42.- Estructura de los Presupuestos.

1.- En atencién a lo dispuesto en el articulo 167 del TRLRHL, aprobado por R.D.
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, la aplicacion presupuestaria estara
constituida por la conjuncion de la clasificacién econémica y por programas de
acuerdo con la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, modificada por la
Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

2.- Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

= Por programas: A nivel de grupo de programas. Tres digitos de cuenta.

= Econdmica: A nivel de concepto. Tres digitos de cuenta, y sin perjuicio de
que se relacione a nivel de subconcepto para mayor informacién y la
aplicacién se sefale a cinco digitos.

3.- Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado distinguiendo
capitulo, articulo y concepto, con la posibilidad de desagregacién.
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CAPITULO Il - DE LOS CREDITOS Y LAS MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

BASE 52.- Delimitacion de la aplicacion de los créditos presupuestarios.

Con cargo a los créditos del estado de gastos sdlo se podran contraer
obligaciones derivadas de los gastos realizados durante el ejercicio y se
aplicaran exclusivamente a las finalidades autorizadas en el Presupuesto
General o por las modificaciones aprobadas. No obstante, y con caracter
excepcional, podran aplicarse a los créditos del presupuesto vigente en el
momento del reconocimiento las obligaciones a las que se hace referencia en el
articulo 26 del Real Decreto 500/1990.

En el supuesto de que se trate del reconocimiento extrajudicial de créditos a que
hace referencia el articulo 60.2 del Real Decreto 500/1990, debera existir
dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la imputacion del
respectivo gasto. De no existir, resultar insuficiente, o producir perjuicio en la
prevision de la realizacién de las atenciones corrientes, se requerira su
habilitacion mediante el oportuno expediente de modificacion de créditos, a cuya
aprobacion definitiva quedara condicionado el efectivo reconocimiento de las
obligaciones.

BASE 62.- Vinculaciones juridicas.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad
especifica para la cual fueron autorizados en el Presupuesto o por sus
modificaciones, debidamente aprobadas, y tienen caracter limitativo y vinculante.
En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia
superior al importe de dichos créditos, seran nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,
sin perjuicio de las responsabilidades a las que haya lugar. El cumplimiento de
tal limitacién se verificara al nivel de vinculacién juridica establecida en esta
Base.

2.- En virtud de lo dispuesto en el articulo 28 del R.D. 500/1990, de 20 de abril,
Reglamento Presupuestario se establecen las siguientes vinculaciones
generales:

— Clasificacién por programas: a nivel de area de gasto.

— Clasificacién econdmica: a nivel de capitulo.
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— No obstante lo establecido en el parrafo anterior, tendran caracter
vinculante con el nivel de desagregacion con el que aparezcan en el
Estado de Gastos, los siguientes créditos: Capitulo VI (Inversiones
Reales): los créditos correspondientes a los proyectos de inversion
relacionados nominativamente en el Anexo de Inversiones que acompafa
al Presupuesto, y los que tienen financiacion afectada.

3.- De acuerdo con la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales, en el
supuesto de que deba realizarse un gasto concreto para el que no existe partida
especifica en el presupuesto aprobado, pero si existe crédito en la bolsa de
vinculacion juridica a la que aquella partida pertenece, se entendera que estan
abiertas todas las partidas y conceptos econdémicos previstos en la vigente
estructura presupuestaria, que existe crédito cero en la partida correspondiente y
que existe crédito suficiente en la bolsa de vinculacion juridica a la que aquella
pertenece, tramitandose el gasto normalmente, si bien en todo caso habra de
respetarse la estructura presupuestaria vigente.

4.- Se declaran expresamente abiertos todos los subconceptos que se
contemplan en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

BASE 72.- Situacion de los créditos.

1.- Los créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en
cualquiera de las siguientes situaciones:

- Créditos disponibles.
- Créditos retenidos pendientes de utilizacion.
- Créditos no disponibles.
2.- En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en la

situacion de disponibles, salvo declaraciéon expresa del Pleno de no
disponibilidad.

BASE 82.- De las modificaciones de crédito.
Cuando se haya de realizar un gasto para el que no exista consignacién y
exceda del nivel de vinculacion juridica establecido en la Base 6% de las

Presentes Bases de Ejecucién, se tramitara un expediente de modificacion
presupuestaria, sujeto a las normas del articulo 34 y siguientes del Real Decreto
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500/1990 de 20 de abril, asi como a las particularidades reflejadas en estas
Bases.

Toda modificaciéon presupuestaria ha de iniciarse mediante la formulacién de la
correspondiente propuesta.

El documento ha de ser autorizado por el Presidente de la Corporacion, y ha de
ir acompafnado de los que acrediten la necesidad de las modificaciones
propuestas y, en todo caso, informado por Intervencion.

BASE 92.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el
afno siguiente y para el que no existe crédito o sea insuficiente o no ampliable el
consignado en el presupuesto de la Corporacién se ordenara la incoacion por el
Presidente de los siguientes expedientes:

a) De concesion de crédito extraordinario.

b) De suplemento de crédito.

Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno
o varios de los recursos que en este punto se enumeran:

- Con cargo al Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del Presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion
del servicio.

-Los gastos aplicables al Capitulo VI, Inversiones, también podran
financiarse con operaciones de crédito.

Excepcionalmente, los gastos corrientes podran financiarse con operaciones de
crédito siendo preciso el cumplimiento de las siguientes condiciones:

12 Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la mayoria
absoluta del numero legal de miembros de la Corporacion, adopte acuerdo
aprobando la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de
otros medios de financiacién de los previstos en los anteriores parrafos.
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22 Que el importe de la operaciéon de crédito no supere el 5% de los
recursos corrientes presupuestados.

32 Que la carga financiera anual no supere el 25% anual de los recursos
corrientes liquidados en el ultimo ejercicio liquidado.

4% Que el vencimiento de la operacién de crédito no sea superior a la
renovacion de la Corporacién.

2.- A la propuesta se acompafara memoria justificativa de la urgencia y
necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia
de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

3.- Tramitacion:

Se requerira expediente en donde conste:

- Informe de la Intervenciéon y, en su caso, Dictamen de la Comisidon de
Hacienda.

- Aprobacion inicial por el Pleno de la Entidad Local.

- Exposicion publica del expediente, por plazo de quince dias, previo
anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia, durante los cuales los
interesados podran presentar reclamaciones. Si en el citado periodo no se
presentasen, la modificacién quedara definitivamente aprobada y, en otro
caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la
finalizacion de la exposicion al publico.

- Publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de la modificacion
resumido por capitulos.

BASE 10°.- Ampliacion de créditos.

1.- A efectos de lo dispuesto en el articulo 178 del TRLRHL aprobado por R.D.L.
2/2004 y articulo 39 del RD. 500/90, seran ampliables los créditos
presupuestarios de las siguientes aplicaciones:

- Las destinadas al pago de anticipos reintegrables, con los reintegros a
realizar.

-Las destinadas a amortizacion de la deuda cuando se proceda a su
refinanciacién, con los ingresos procedentes de operaciones crediticias
concertadas para tal refinanciacion.

11 de 54



AYUNTAMIENTO DE HARIA
INTERVENCION

Igual consideracion de ampliable tendran los créditos extraordinarios que se
habiliten durante el ejercicio, siempre que estén financiados con recursos
expresamente afectados y en la medida en que los derechos reconocidos y
liguidados por tales ingresos excedan de las cantidades consignadas en el
estado de ingresos.

Los expedientes de ampliacion de crédito seran resueltos por el Presidente de la
Corporacion y en ellos figurara, necesariamente, el informe de Intervencién
sobre la procedencia de la ampliacién y en especial el que quede acreditado que
el recurso que financia aquella esta efectivamente reconocido.

2.- Tramitacion del expediente:

Las ampliaciones de crédito para su efectividad, requieren expediente en donde
se haga constar:

- Documento contable en donde se acredite que en el concepto o conceptos de
ingresos especialmente afectados a los gastos con aplicaciones ampliables,
se han reconocido en firme mayores derechos sobre los previstos
inicialmente en el Presupuesto de Ingresos.

- Que los recursos afectados no proceden de operaciones de crédito.
- La determinacion de las cuantias y aplicaciones de gastos objetos de
ampliacion.

- Aprobacion de la ampliacion por el Presidente de la Corporacién, previo
informe de la Intervencidon Municipal.

BASE 112.- Transferencias de crédito.

1.- A los efectos indicados en los articulos 179 y 180 del TRLRHL, aprobado por
R. D. L. 2/2004 y articulos 40 a 42 del RD. 500/90, las transferencias de créditos
han de regirse por la normativa que acabamos de citar y por lo dispuesto en la
presente Base:

Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
presupuestarias con diferente vinculacién juridica por medio de expedientes de
transferencias de créditos, con las limitaciones establecidas en los articulos 180
del TRLRHL y 41 del R.D. citados, debiendo iniciarse los mismos en la forma
establecida en la Base 82.

2.- Organo competente para su autorizacion:
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Los expedientes que se tramiten por este concepto se aprobaran previo informe
de la Intervencion, por Decreto del Alcalde, siempre y cuando tengan lugar entre
aplicaciones de la misma Area de gasto, o cuando las bajas y las altas afecten a
créditos de personal. En otro caso, la aprobacion de los expedientes de
transferencia de créditos correspondera al Pleno de la Corporacion.

3.- Tramitacion:

Las transferencias autorizadas por el Presidente, requeriran informe previo de la
Intervencion, entrando en vigor una vez se haya adoptado por el Presidente la
resolucion aprobatoria correspondiente.

Por el contrario, las transferencias de crédito que precisan ser aprobadas por el
Pleno, quedaran sometidas a las normas de informacion, reclamacién vy
publicidad aplicables a |la aprobacién de los presupuestos, indicadas en la Base
92,

Ademas de la documentacion que acredite la urgencia y necesidad de la
transferencia, en los expedientes tramitados al efecto, y conforme dispone la
presente Base, figurara el informe del Interventor General de la Corporacion
acreditativo de la procedencia y legalidad de la misma.

En todo expediente de transferencia ha de obrar certificacion de Intervencién
acreditativa de la existencia de crédito disponible a nivel de la aplicacion que se
pretende rebajar, con independencia del crédito de la bolsa de vinculaciéon en
que se encuentre comprendida.

BASE 122.- Generacion de créditos.

1.- Los expedientes de generacion de créditos regulados en los articulos 181 del
TRLRHL y 43 a 46 del RD. 500/1990, se tramitaran con arreglo a lo dispuesto en
la presente Base:

Solo se utilizaran para generarlos, los ingresos de naturaleza no tributaria no
previstos en el Presupuesto o que, de haberlo sido, se produzcan en cuantia
superior a la programada, en cuyo caso podran incrementar gastos hasta la
diferencia entre los derechos reconocidos o realizados y los programados, segun
los casos.

Cuando los ingresos que originan las generaciones de crédito consistan en
aportaciones realizadas por personas fisicas o juridicas o enajenaciones de
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bienes, se acompanara el documento en el que conste el compromiso firme de la
persona fisica o juridica y figure la aportaciéon que ha de efectuar, o, en su caso,
copia del mandamiento de ingreso en la Tesoreria.

Para los restantes casos de generacién de créditos previstos en el articulo 43
RD. 500/1990, ademas, en el correspondiente expediente se acreditara, para
cada caso, el haberse cumplido con los requisitos establecidos en el articulo 44
del mismo cuerpo legal, precisando del informe del Interventor sobre la
adaptacion del expediente a la normativa en vigor y correspondiendo la
competencia para la aprobacion definitiva al Presidente de la Corporacion.

2.- Documentacion del expediente:

- Certificacion de Intervencion de haberse ingresado o la existencia del
compromiso de ingresar el recurso en concreto: aportaciéon, subvencion,
enajenacién de bienes, ingresos por prestacion de servicios o reembolso de
préstamos. La certificacion debera efectuarse teniendo a la vista el
documento original por el que se origine el compromiso o la obligacion en
firme de ingreso por la persona fisica o juridica en particular.

- Informe en el que se deje constancia de la existencia de correlacion entre el
ingreso y el crédito generado.

- Determinacion concreta de los conceptos del presupuesto de ingresos en
donde se haya producido un ingreso o compromiso de ingreso no previsto
en el presupuesto inicial o que exceda de su previsién inicial y la cuantia
del ingreso o compromiso.

- La fijacién de las aplicaciones presupuestarias de gastos y el crédito
generado como consecuencia de los ingresos afectados.

En el supuesto de generacion de crédito por reintegro de pagos debe
corresponderse con aquellos en que el reconocimiento de la obligacion y la
orden de pago se efectien en el mismo ejercicio en que se produzca el reintegro,
no exigiéndose otro requisito para generar crédito en la aplicacion de gastos
donde se produjo el pago indebido que el ingreso efectivo del reintegro.

BASE 132.- Incorporacion de Remanentes de crédito.
1.- Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se iniciaran a
propuesta de la Intervencion General de la Corporacion a los que se acompanara

la documentacion precisa para la resoluciéon definitiva por el Presidente de la
Corporacion para acreditar la procedencia de la incorporaciéon de los créditos del
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ejercicio anterior, tal y como dispone el articulo 182 del TRLRHL y articulos 47 y
48 del R.D. 500/1990.

2.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporaciéon de
remanentes en su totalidad, la Intervencién completara el expediente, que sera
elevado al Presidente de la Corporacién para su conformidad.

3.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto
dimanante de la incorporacién de remanentes, dicho Presidente, previo informe
de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra
en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de
obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

4.- La incorporacién de remanentes que pueda ser financiada con ingresos
procedentes del presupuesto del ejercicio anterior sera aprobada por el
Presidente junto con la liquidacién del Presupuesto.

5.- Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse aunque ya hayan sido objeto de incorporaciones en
ejercicios anteriores, salvo que se desista total o parcialmente de iniciarlos o
continuarlos.

6.- La incorporaciéon de remanentes podra aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos
especificos.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a
gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evalle que
la incorporacion no producira déficit.

7.- Créditos que pueden ser incorporados:

-Los créditos extraordinarios, los suplementos de créditos y las
transferencias de créditos, que hayan sido aprobadas en el ultimo
trimestre del ejercicio.

-Los créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos
aprobados por los 6rganos de la Corporacién que a 31 de diciembre no
hayan sido aprobadas por el organo competente como obligacion
reconocida y liquidada.

- Los créditos por operaciones de capital.
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-Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los
derechos afectados.

8.- Créditos que no pueden ser incorporados:
- Los declarados por el pleno de la Corporacion como no disponibles.

- Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior,
salvo los que amparan proyectos financiados con ingresos afectados que
deberan incorporarse obligatoriamente, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecuciéon del gasto, o que se haga
imposible su realizacidn.

9.- Requisitos para la incorporacién de remanentes:

Incoacion del expediente, que debera contener:

» Justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros que
habran de consistir en alguno de los siguientes:

a) Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en
el presupuesto corriente.

c) En el supuesto de incorporacién de créditos con financiacién afectada
preferentemente los excesos de financiacion y los compromisos
firmes de aportacion afectados a los remanentes que se pretenden
incorporar y en su defecto los indicados en los apartados a) y b)
anteriores.

* En el supuesto de financiacién con nuevos 0 mayores ingresos se
producira una modificacion del presupuesto inicial del concepto
presupuestario en que se haya obtenido el mayor ingreso, o se creara
nuevo concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no
previsto.

* Cuando la financiacion se produzca mediante el remanente liquido de
tesoreria su importe se hara constar en el concepto 870 del presupuesto
de ingresos.

e Informe de Intervencion.

* Aprobacioén por el érgano competente: el Presidente de la Corporacién.
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BASE 142.- Anulaciones o bajas de crédito.

1.- En los expedientes que se eleven al Pleno de la Corporacion para acordar las
bajas a que se refieren los articulos 49 a 51 del R.D. 500/90, ha de acreditarse,
mediante certificacion del Interventor, la existencia de crédito disponible que
cubra el importe de la baja en la partida presupuestaria y que la dotacion
propuesta es reducible o anulable sin perturbacion del respectivo Servicio.

Deben observarse los siguientes requisitos:
* Formacidn del expediente a iniciativa del Presidente.
* Informe de Intervencion.
* Informe de la Comision Informativa correspondiente, en su caso.

* Aprobacion por el Pleno de la Entidad.
2.- Tramitacién:

Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion
de aquellos, siendo su tramitacién la que se indica en lo referente a créditos
extraordinarios y suplementos de créditos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de
tesoreria negativos o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la
Entidad Local, seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningun
nuevo tramite.

BASE 152.- Incumplimiento de estabilidad por modificaciones.

La elaboracion del Plan Econdmico Financiero, en caso de que resulte
procedente conforme a la normativa vigente en cada momento, habra de
ajustarse a lo previsto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, conforme a la interpretacion que de
la misma se realice por parte del MINHAP.
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TITULO Il. DE LOS GASTOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES
BASE 162.- Principio de Anualidad presupuestaria.

1.- Con cargo a los créditos del estado de gastos so6lo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la modificacién de la liquidacién de atrasos a favor del
personal, correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Presidente
de la Corporacion.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa tramitacion de expediente de incorporacion de
remanentes, correspondiendo el reconocimiento de las obligaciones al
Presidente de la Corporacion.

c) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la
realizacién de un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el
reconocimiento compete al Pleno.

BASE 172.- Principios de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

Las Entidades Locales deben ajustar sus presupuestos al cumplimiento del
objetivo de estabilidad presupuestaria asi como al de Sostenibilidad Financiera
en los términos previstos en los articulos 3 y 4 de la Ley Organica 2/2012, de 27
de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, asi como al
de eficiencia en la asignacion y utilizacién de recursos publicos.

BASE 18°.- Fases en la gestiéon del gasto.

1.- La gestidon del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las
siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto (Fase “A”).
b) Disposicion del gasto (Fase “D”).

c) Reconocimiento de la obligacién (Fase “O”).
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d) Ordenacion del pago (Fase “P”).

2.- Los documentos contables podran recogerse informaticamente y no
produciran efectos contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacién de
Intervencién y en la medida que lo permita el plan contable que se esta
utilizando.

3.- Los procesos administrativos y 6rganos competentes para su aprobacion se
regulan en el Capitulo siguiente.

CAPITULO Il - GESTION PRESUPUESTARIA
BASE 192.- Créditos no disponibles.

1.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicidén a
disponible, corresponde al Pleno.

2.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado
al presupuesto del ejercicio siguiente.

3.- Los gastos que hayan de financiarse — total o parcialmente — mediante
subvenciones o aportaciones de otras instituciones quedaran en situacion de
créditos no disponibles hasta que se formalicen los correspondientes
compromisos.

4 .- En igual situacion quedaran los créditos destinados a gastos financiados con
operaciones de créditos hasta tanto se formalicen definitivamente las
correspondientes operaciones crediticias.

BASE 20°.- Retenciéon de crédito.

1.- Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacién del
expediente, lo aconsejen, se podra hacer la retencion de crédito en una partida
presupuestaria.

2.- En todo caso, al inicio del ejercicio presupuestario se elaborara por la

Intervencion Municipal una relacion, incluyendo valoraciobn econdmica vy
certificacion del crédito disponible, de aquellos gastos que resultando necesarios
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para el normal funcionamiento de la entidad no resulte posible su exacta
cuantificacion (energia eléctrica, teléfono, combustible, u otros de similar
naturaleza). A la vista de esta relacion, el Alcalde, mediante Decreto, ordenara la
retencion de crédito oportuna.

3.- La Intervencion Municipal verificara la suficiencia de saldo al nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

4 .- Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, el
Alcalde autorizara la reserva correspondiente.

BASE 212.- Autorizacién de gastos.

1.- Autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un
gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2.- En cuanto a la competencia para la autorizacion y disposicion de gastos, se
estara a lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, asi como a
las delegaciones efectuadas por el Pleno Municipal en sesién de fecha 11 de
julio de 2015, y delegaciones de Alcaldia, Decreto de fecha 8 de julio de 2015.

3.- Se aplicara de manera automatica cualquier modificacién que pudiera
producirse tanto en la normativa y acuerdos citados, como en cualquier otra que

pudiera resultar de aplicacion al régimen de distribucion competencial municipal.

4 .- La autorizacion de gastos requerira la formacion de un expediente, en el que
habra de incorporarse el documento contable “A”.

BASE 22°.- Disposiciéon de gastos.

1.- Disposicién es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

2.- Con caracter previo a la aprobacion de la disposicién, se tramitara
expediente, en el que figurara el documento contable “D”.
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3.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y
el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion,
tramitandose el documento contable “AD”.

BASE 23°.- Reconocimiento de la obligacién.

1.- Reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra esta entidad derivado de un gasto
autorizado y comprometido.

2.- El reconocimiento de las obligaciones es competencia del Presidente.

3.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su aprobacidn correspondera al Pleno.

4 .- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacién del documento
contable “O”, si bien en el caso de presentacion de facturas por la adquisicion de
suministros, o prestacién de servicios, dichas facturas seran contabilizadas como
documento “O”.

5.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de
autorizacion —disposicion - reconocimiento de la obligacion podran acumularse, -
tramitandose el documento contable “ADO”.

6.- Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en la Intervencion,
debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

- ldentificacion clara del Ayuntamiento (nombre, NIF).

- ldentificacion del contratista, sefalando nombre y apellidos o
denominacidn social, su NIF y domicilio completo.

- Numero de la factura y, en su caso, serie.

- Descripcién suficiente del suministro o servicio con indicacién, en su
caso, del periodo a que corresponda.

- Lugar y fecha de emisidn, tipo tributario y cuota.
- Importe total facturado.

- La conformidad, con indicacién expresa de la fecha y de la identidad y
cargo del firmante.
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7.- Tramitacion de facturas electrénicas: Estaran obligados a facturar
electronicamente todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado
servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y
como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de
la factura electronica y creacién del registro contable de facturas en el Sector
Publico:

— Sociedades anénimas.
— Sociedades de responsabilidad limitada.

— Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

— Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

— Uniones temporales de empresas.

— Agrupacién de interés economico, Agrupacion de interés econdmico
europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del
mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia
de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado
segundo del referido articulo, estaran excluidas de la obligacién de facturar
electronicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un importe 5.000,00
euros, impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo
impuestos de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion
Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2
de diciembre de 2008 dispone que el precio del contrato debe entenderse como
el importe integro que por la ejecucién del contrato percibe el contratista,
incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido.

Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores a los
servicios en el exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los
requerimientos para su presentacién a través del Punto general de entrada de
facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios
y sistemas apropiados para su recepcion en dichos servicios.
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8.- El articulo 26 del R.D. 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el
Capitulo Sexto del TRLRHL, dispone que con cargo a los créditos del Estado de
Gastos de cada Presupuesto sélo podran contraerse obligaciones derivadas de
adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se
realicen en el afo natural del propio ejercicio presupuestario, y en el parrafo 2
letra c) afade que no obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran
a los Créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el mencionado
articulo 60.2 del presente Real Decreto. Correspondera al Pleno de la Entidad el
reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion
presupuestaria.

BASE 24°.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacidn.

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se justificaran mediante las ndminas mensuales.
Las néminas mensuales confeccionadas por el departamento de
personal, en su caso, o asesoria externa, y remitidas a la Intervencién,
serviran de soporte para la elaboracién del documento contable “O”.

A estos efectos, la fiscalizacion comprenderd los siguientes extremos en
la nobmina de cada mes:

= Aprobacién por el 6rgano competente.

= Comprobacion material de coincidencia numérica entre la nédmina
actual y las de meses anteriores.

= Para los supuestos en que se produzca una diferencia no derivada
de la modificacion automatica de un concepto retributivo, debera
acompafarse del Acuerdo o Resolucion por el que se acuerde
dicha remuneracion o indemnizacion, si fuera el caso.

b) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracién de
documento “O”.

c) En otros conceptos, cuyo gasto estda destinado a satisfacer servicios
prestados por un agente externo sera preciso la presentacion de factura,
segun lo previsto en la Base anterior.

23 de 54



AYUNTAMIENTO DE HARIA
INTERVENCION

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter
general se exigira la presentacion de factura debidamente conformada por el
responsable del servicio y, de existir, el coordinador del mismo.

Los gastos de dietas y locomocién, atendidos mediante anticipo de caja fija, una
vez justificado el gasto, cuando tal justificacion resulte exigible, originaran la
tramitacion de documentos “ADOQO”, cuya expedicion se efectuara en Intervencion
y que debera autorizar el Alcalde.

3.- En los gastos financieros (Capitulos Ill y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacidon que originan un cargo directo en
cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de
Intervencion respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara
documento “O” por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si
bien la justificacion serd méas completa y el documento “O” deberd
soportarse con la copia de los documentos formalizados, o la liquidacién
de intereses.

4.- En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara documento “O” cuando se acuerde la transferencia,
siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas
condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de
documento “O” tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5.- En los gastos de inversién deberan presentarse las correspondientes
certificaciones de obra o documentos que acrediten la realizacion total o parcial
del contrato, asi como las relaciones valoradas cuando proceda, expedidas por
los servicios técnicos correspondientes. El contratista debera presentar, en todo
caso, la correspondiente factura.

6.- La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento
“O”, cuyo soporte sera el acuerdo de concesion adoptado por el d6rgano

competente.

7.- En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el reconocimiento de la obligacién.
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BASE 25°.- Ordenacion del pago.

1.- Ordenacion de pago es el acto mediante el cual el Ordenador de pagos, en
base a una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden
de pago.

2.- La ordenacion de pagos es competencia del Alcalde-Presidente.

3.- No podran expedirse o6rdenes de pago sin que previamente se haya
acreditado documentalmente ante el 6rgano competente para reconocer las
obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello
de conformidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizacién vy
compromiso del gasto.

4. - Exigencia comun a todos los pagos:

— EI Tesorero pagador sera responsable si se efectuan los pagos: sin la
exhibicién, para ser anotado, del numero del Documento Nacional de
Identidad o NIF; sin acreditar estar al corriente de pago del Impuesto de
Actividades Econdmicas o sin efectuar la retencion a cuenta del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas o Sociedades, o cualquier otro
tributo exigido por la legislacion vigente. La falta de estos requisitos le
hara responsable con arreglo a las Leyes.

—Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen
imposibilitadas, exigiran dos testigos que lo hagan a su ruego, exigiran la
impresion de la huella dactilar del interesado en el documento.

— Los que actuen como representantes de herencias acreditaran, con la
documentacion respectiva, que obran con suficiente autorizaciéon de los
titulares de las mismas. Respecto a incapacitados y menores se
entenderan con los representantes legales.

5.- Las o6rdenes de pago se acomodaran al plan de distribuciéon de fondos que se
establezca por el ordenador de pagos que como maximo tendra una periodicidad
quincenal. Mediante Decreto del Ordenador de Pagos se materializaran las
ordenes de pago que se expresaran en relaciones en las que se haran constar,
los importes bruto y liquido del pago, la identificacion del acreedor y la
aplicacién presupuestaria correspondiente.

Cuando el reconocimiento de la obligacién y la orden de pago se imputen a las
mismas partidas presupuestarias y obedezcan al cumplimiento de compromisos
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de igual naturaleza, la identificacion de los acreedores y de los importes bruto y
liquido se podran reflejar en relaciones adicionales, y con base a estas se podra
proceder al pago individual mediante transferencia de los fondos a las cuentas
corrientes situadas en bancos o entidades financieras indicadas por los
interesados.

6.- La ordenacion de pagos se efectuara respetando el plan de disposicion de
fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores, asi como cualquier otra prioridad legalmente
establecida que se impondra a lo dispuesto en las presentes bases.

7.- En ningun caso se pagaran cantidades con copias simples de facturas,
documentos o justificantes de pago.

8.- El Tesorero sera responsable si se efectuan pagos sin la exhibicién, para ser
anotado, del numero del Documento Nacional de lIdentidad, sin acreditar estar al
corriente en el pago de los impuestos municipales, Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, o sin efectuar las retenciones a
cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o Sociedades o
cualquier otro tributo exigido por la legislacién vigente. La falta de estos
requisitos le hara responsable con arreglo a las leyes.

CAPITULO Ill - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 26°.- Gastos de personal.

1.- En cuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacién por el Pleno del anexo de personal que ha de unirse al
Presupuesto (articulo 168.1.c del TRLRHL) supone la autorizacion y
disposicion del gasto dimanante de las retribuciones basicas vy
complementarias de caracter periédico que para cada puesto de trabajo se
le asigna con la correspondiente relacion. Por parte de la Intervencion se
confeccionara el documento “AD” que sera aprobado por el érgano
competente.

b) Las nédminas mensuales cumpliran la funcién de documento “O”, que se
elevaran al Presidente a efectos de la ordenacién de pago.
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c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral,
originara la tramitacién de sucesivos documentos “AD” por importe igual a
las ndminas que se prevé satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se
tramitarda documento “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas.
Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o
inversos de aquel.

Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en las Bases
siguientes.

BASE 272.- Autorizacién - Disposicion.

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién,
mediante procedimiento abierto o negociado, se tramitara al inicio del expediente
documento “A”, por importe igual al coste del Proyecto o presupuesto elaborado
por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara
documento “D”.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la
realizacién de la obra, prestacién del servicio, o suministro, se tramitaran los
correspondientes documentos “O”.
4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.

- Adquisicion de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de

autorizacion y disposicion.

BASE 282.- Acumulacion de fases de gestion presupuestaria

A) Autorizacién y disposicion.

1.- Cuando para la realizacién de un gasto se conozca su cuantia exacta y el
nombre del preceptor, se podran acumular las fases de autorizacion vy
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disposicion tramitandose a través del procedimiento abreviado “AD” por el
importe del gasto imputable al ejercicio.

2.- Se podra tramitar por este procedimiento:
- Los gastos de personal.
- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.
- Arrendamientos.

- Trabajos realizados por empresas (limpieza, recogida de basuras,
mantenimiento alumbrado, etc.).

- Contratos menores en los que se prevea tramitar mas de una factura.
- Subvenciones cuyo abono deba realizarse de modo fraccionado.
- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- En general todas las adquisiciones o servicios objeto de contratacion
directa cuando en el momento del inicio del gasto esté determinada su
cuantia y preceptor.

Los documentos “O” se tramitaran cuando sea efectiva la realizacién de la obra,
la prestaciéon del servicio, o la adquisicion del bien contratado, siendo suficiente
la presentacion de facturas, o el cargo efectuado en cuenta bancaria.

B) Autorizacién — Disposicion — Reconocimiento de la Obligacion.

1.- Dentro de los gastos corrientes, las adquisiciones de bienes, nunca
diferentes a los necesarios para el normal funcionamiento de los servicios no
sujetos a proceso de contratacién y que la exigibilidad de la obligacion pueda ser
inmediata, podran acumularse las fases de autorizacién, disposiciéon vy
reconocimiento de la obligacion, tramitandose el documento contable “ADO”.

2.- Se podran tramitar por este procedimiento, entre otros, los siguientes gastos:
- Pequefias adquisiciones.

- Los gastos correspondientes a servicios teleféonicos y de comunicaciones,
suministros de agua, gas, combustible y energia eléctrica.

- Dotacién econdmica de los Grupos Politicos Municipales.
- Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija o Pagos a Justificar.

- Dietas.
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- Gastos de locomocioén.
- Intereses de demora.
- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables al personal.
BASE 29°.- Tramitaciéon de aportaciones y subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones a otras instituciones, si el importe es conocido al
inicio del ejercicio, se tramitara documento “AD”.

2.- Tiene la consideracion de subvencion toda disposicion dineraria de fondos
publicos que el Ayuntamiento de Haria realizada a favor de personas o Entidades
Publicas o Privadas que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b. Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcién de
un comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la
concurrencia de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las
obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

c. Que el proyecto, la accion, conducta o situacion tenga por objeto una
actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una
actividad publica.

3.- Quedan excluidos del ambito de aplicacién de subvenciones los premios que
se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario, asi como el otorgamiento a
los grupos politicos municipales de la dotacién econdmica prevista en el articulo
73.3 de la Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

4.- Las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento se regiran por lo dispuesto
en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, su
Reglamento de desarrollo, aprobado por R.D. 887/2006, de 21 de julio, y a las
Bases Generales Reguladoras de concesion de subvenciones del Ayuntamiento
de Haria, en lo que no contradigan a la Ley citada y a las Bases Particulares que
se aprueben para cada subvencién.

5.- La aprobacién de las Bases particulares corresponde a la Junta de Gobierno
Local, previo dictamen, en su caso, de la Comision Informativa correspondiente.
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6.- Organo competente para la concesion de subvenciones:

Correspondera a la Junta de Gobierno Local la concesidon de subvenciones
cuando las mismas sean otorgadas a través del procedimiento de concurrencia
competitiva.

Correspondera al Alcalde la concesion de todo tipo de subvenciones otorgadas
mediante el procedimiento de concesion directa, siempre que el importe de las
mismas, individualmente consideradas, no superen el 10 por ciento de los
recursos ordinarios del Presupuesto, correspondiendo la competencia al Pleno
de la Corporacion si superan este importe.

7.- En aquellos procedimientos en que se promueva concurrencia, el expediente
de incoacién de concesion de subvenciones incorporarad el documento contable
“A” por el importe de la convocatoria. Resuelta esta se tramitara por el importe
de concesiéon el documento “D”, el documento “O” se tramitara al aprobarse la
liguidacion del compromiso del gasto.

Las subvenciones que se concedan de forma directa originaran documento “AD”
en el momento de su otorgamiento.

8.- Las subvenciones nominativas dotadas presupuestariamente no seran objeto
de expediente de incoaciéon de la concesién, aunque los procedimientos de
comprobacién material y de justificacion se someteran a los mismos requisitos
que las subvenciones no nominativas. Contablemente se requeriran las fases de
autorizacion, compromiso y liquidacion del gasto y se exigira certificado de la
Intervencidén Municipal acreditativo de que esta dotada presupuestariamente.

BASE 30°2.- Gastos de inversion.

1.- La autorizacién de gastos de primer establecimiento y los de ampliacion y
mejora, se condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de
adecuacion a la legalidad.

2.- En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente
documentacion:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendra la totalidad del coste.

c) Pliego de condiciones.
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d) Propuesta de aplicacién presupuestaria.

e) En caso de que la actuacién comporte compromisos de inversion para
ejercicios futuros, debera constar informe favorable de Intervencién.

3.- Los gastos concertados bajo la modalidad de «leasing», se imputaran a este
Capitulo cuando de los términos del expediente administrativo de contratacion o
de las condiciones del contrato de arrendamiento financiero se deduzca la
voluntad de ejercer la opcion de compra. Los intereses de la operacion se
imputaran al Capitulo Ill de Gastos Financieros.

Se actuara, en todo caso, conforme a lo establecido en el parrafo anterior
siempre que se dé alguna de las tres circunstancias siguientes:

— Que el precio de la opciéon de compra estipulado en el contrato sea poco
significativo respecto al valor del bien o coincidente con su valor
residual.

— Que el plazo del contrato sea equivalente a la vida econdmica estimada
del bien.

— Que el valor actualizado de las cuotas, utilizando un tipo de interés de
mercado, sea similar al precio de adquisicion al contado.

BASE 312.- Contratos menores.

1.- Tendran la consideracion de contratos menores aquellos cuya duracidon no
exceda de un afio y cuyos importes no superen los siguientes limites (IGIC no
incluido):

— Los contratos de obras cuya cuantia sea inferior a 50.000,00 euros.
— Los contratos de suministros cuya cuantia sea inferior a 18.000,00 euros.
— Los contratos de servicios cuya cuantia sea inferior a 18.000,00 euros.
2.- Dentro de los limites cuantitativos establecidos para cada tipo de contrato por
la legislacion aplicable, y sin perjuicio de lo dispuesto por esta, se seguiran para

la adjudicacién de los contratos menores los siguientes tramites y requisitos:

a) Contratos de obras:

a.1.- Presupuesto de hasta 12.000,00 euros:
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Presupuesto, memoria valorada o proyecto técnico, suscrito por técnico
municipal, en funcién de las caracteristicas de las obras que incluya informe
sobre la disponibilidad de los terrenos si se trata de inmuebles.

Presupuesto de empresa especializada.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion (se podra realizar
conjuntamente con la propuesta de gasto) firmado por el Concejal del area.

Propuesta de gasto, con expresa indicacién de propuesta de adjudicacién a favor
de la empresa seleccionada, suscrita por el Concejal responsable del area y el
técnico responsable de la obra.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento
“RC”, o bien documento contable “AD”.

Factura conformada por el técnico responsable de la actuacién y por el Concejal
responsable del area.

a.2.- Presupuesto entre 12.000,01 hasta 30.000,00 euros:

Presupuesto, memoria valorada o proyecto técnico, suscrito por técnico
municipal, en funcién de las caracteristicas de las obras que incluya informe
sobre la disponibilidad de los terrenos si se trata de inmuebles.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion.

Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del
objeto del contrato, debiendo conformarse la oferta elegida para su adjudicacion
por el técnico encargado de su supervision. Si no fuera posible solicitar dichas
ofertas, debera justificase razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y no sea esta presentada por alguna de
las empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacion de
su solicitud.

Propuesta de gasto, con expresa indicacién de propuesta de adjudicacién a favor

de la empresa seleccionada, suscrita por el Concejal responsable del area y el
técnico responsable de la obra.
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Certificado de existencia de crédito de Intervenciéon que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento
“RC”, o bien documento contable “AD”.

Factura conformada por el técnico responsable de la actuacién y por el Concejal
responsable del area.

a.3.- Presupuesto entre 30.000,01 euros hasta 50.000,00 euros:

Presupuesto, memoria valorada o proyecto técnico, suscrito por técnico
municipal, en funcién de las caracteristicas de las obras que incluya informe
sobre la disponibilidad de los terrenos si se trata de inmuebles.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion firmado por el
Concejal del area.

Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del
objeto del contrato, debiendo conformarse la oferta elegida para su adjudicacién
por el técnico encargado de su supervision. Si no fuera posible solicitar dichas
ofertas, debera justificase razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y no sea esta presentada por alguna de
las empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacion de
su solicitud.

Certificado de existencia de crédito de Intervenciéon que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento

“‘RC”.

Acuerdo de adjudicacion por el dérgano competente, tramitandose por la
Intervencion Municipal documento contable “AD”.

Factura conformada por el técnico responsable de la actuacién y por el Concejal
responsable del area.

b) Contratos de suministros y de servicios.

b.1.- Presupuesto inferior a 3.000,00 euros:
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Presupuesto de empresa especializada.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion (se podra realizar
conjuntamente con la propuesta de gasto).

Propuesta de gasto, con expresa indicacion de propuesta de adjudicacién a favor
de la empresa seleccionada, suscrita por el Concejal responsable del area y el
coordinador del servicio.

Certificado de existencia de crédito de Intervenciéon que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento
“RC”, o bien documento contable “AD”.

Factura conformada por el coordinador del servicio y por el Concejal responsable
del area.

b.2.- Presupuesto entre 3.000,01 euros hasta 6.000,00 euros:

Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del
objeto del contrato. Si no fuera posible solicitar dichas ofertas, debera justificase
razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y no sea esta presentada por alguna de
las empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacion de
su solicitud.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion (se podra realizar
conjuntamente con la propuesta de gasto).

Propuesta de gasto, con expresa indicacion de propuesta de adjudicacién a favor
de la empresa seleccionada, suscrita por el Concejal responsable del area y el
coordinador del servicio.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento

“RC”, o bien documento contable “AD”.

Factura conformada por el coordinador del servicio y por el Concejal responsable
del area.

b.3. Presupuesto entre 6.000,01 euros y 18.000,00 euros:
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Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del
objeto del contrato. Si no fuera posible solicitar dichas ofertas, debera justificase
razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y no sea esta presentada por alguna de
las empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacion de
su solicitud.

Informe acreditativo de la necesidad de realizar la contratacion (se podra realizar
conjuntamente con la propuesta de gasto).

Propuesta de gasto, con expresa indicaciéon de propuesta de adjudicacién a favor
de la empresa seleccionada, suscrita por el Concejal responsable del area y el
coordinador del servicio.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion que tendra el caracter de
fiscalizacion previa, efectuandose la oportuna retencion de crédito, documento

“‘RC”.

Acuerdo de adjudicacion por el dérgano competente, tramitandose por la
Intervencion Municipal documento contable “AD”.

Factura conformada por el coordinador del servicio y por el Concejal responsable
del area.

CAPITULO IV - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
BASE 32°.- Pagos a justificar.
1.- Tendran el caracter de “a justificar” las 6rdenes de pago a las cuales no sea
posible acompafiar los documentos justificativos en el momento de su

expedicion.

Cuando estos fondos tengan por objeto la atencion de gastos de caracter
periodico y repetitivo, tendran el caracter de anticipos de caja fija.

2.- Se expediran con cargo a los correspondientes créditos presupuestarios y se
acomodaran al Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria.
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3.- Se podran librar “a justificar” gastos que deban aplicarse al Capitulo 2 del
estado de gastos, al Capitulo 6 siempre que se trate de suministros, y dentro del
Capitulo 1, los gastos relativos a formacién, dietas e indemnizaciones por razén
del servicio.

4 .- Con cargo a los libramientos a justificar s6lo podran satisfacerse obligaciones
del ejercicio corriente.

5.- En ningln caso se podran expedir drdenes de pago a justificar para el abono
de gastos que impliquen retenciones en concepto de [.R.P.F.

6.- Podran expedirse mandamientos a justificar al personal funcionario o laboral,
fijo o indefinido, por cualquiera de los gastos realizables por este procedimiento.
Igualmente podran expedirse a los cargos electos cuando se trate de gastos
relativos a formacién (cursos, seminarios, jornadas, etc.), dietas e
indemnizaciones por razon del servicio.

7.- La cuantia de cada mandamiento de pago a justificar no podra exceder, con
caracter general, de 5.000,00 euros. Esta cuantia se podra incrementar en
supuestos excepcionales, siempre que su necesidad quede suficientemente
justificada y que, en ningun caso, exceda de 12.000,00 euros.

8.- En ningln caso se podran expedir 6rdenes de pago a justificar cuando el
perceptor tenga pendiente de justificacion fondos librados a justificar.

9.- La autorizacién de las 6rdenes de pago a justificar se ajustard al siguiente
procedimiento:

a. Propuesta del Concejal delegado del area en la que se especificara la
naturaleza del gasto, la causa justificada que motiva la necesidad de su
expedicion, el importe en euros, y la persona, funcionario o personal laboral,
propuesta para su nombramiento como habilitado pagador.

b. Informe de fiscalizaciéon previa. La Intervencién General realizara una
fiscalizacion previa en la que comprobara los siguientes extremos del
expediente:

- Existencia de crédito presupuestario disponible para la realizaciéon del
gasto propuesto.

- Que la propuesta se encuentra firmada por el Concejal delegado del area
correspondiente.
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- Que el perceptor es personal funcionario o laboral, fijo o indefinido, de la
Corporacion, o cargo electo en el caso en que proceda.

- Que la partida de gasto se adecua a la naturaleza del gasto autorizado.
- Que se justifica la necesidad de realizacion del pago “a justificar”.
- Que el habilitado propuesto no tiene pendiente de justificacién ningun

pago “a justificar”.

c. Se entendera que el resultado de esta fiscalizacién es favorable siempre que
por parte de la Intervencién se proceda a la firma del documento contable sin la
emision de informe complementario emitido en sentido desfavorable.

d. Resolucion de Alcaldia en la que se deben autorizar el gasto y la expedicion
del mandamiento a justificar para su pago.

10.- Situacion y disposicion de los fondos:

- Podran situarse a disposicion de la persona autorizada en cuenta
corriente bancaria abierta al efecto.

- Podréd hacerse entrega en efectivo de fondos a justificar al
habilitado, mediante cheque nominativo a su nombre.

- Podra realizarse mediante entrega al habilitado de cheque
nominativo a favor del tercero prestador del servicio. En tal caso en
el momento de la entrega del cheque al habilitado este debera
firmar un “recibi” de constancia de entrega.

11.- Corresponde a la Tesoreria el control de los pagos expedidos a justificar,
debiendo dar cuenta a la Intervencion de aquellas 6rdenes de pago a justificar
que no hayan sido justificadas en el plazo maximo de tres meses desde la
percepcion de los fondos.

12.- Justificacion de los pagos a justificar:
a. La custodia de los fondos sera responsabilidad de los perceptores.

b. Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a justificar
la aplicacion de las cantidades recibidas y sujetos al régimen de
responsabilidades previsto en la legislacion vigente.

c. Esta justificacién se presentara directamente en la Tesoreria Municipal en
el plazo maximo de tres meses desde su fecha de cobro.
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d. El justificante de cualquier pago hecho efectivo mediante fondos
procedentes de mandamientos a justificar ha de ser la factura del
proveedor, que debera reunir los mismos requisitos que el resto de las
facturas y habran de concordar con la finalidad para la cual fue expedido
el pago.

e. La documentacién que debera presentarse estara constituida por los
justificantes originales de gastos y pagos a los acreedores, acompafados
de un modelo de cuenta-resumen justificativa segin el modelo facilitado
por la Intervencién Municipal, que debera estar firmada por el propio
habilitado con el visto bueno del Concejal que haya suscrito la propuesta
de gasto correspondiente. Las facturas incluidas en la indicada cuenta
justificativa deberan ser firmadas tanto por el habilitado-pagado como por
el responsable del servicio que haya realizado el encargo.

f. Se entiende presentada la justificacion desde la fecha en que se aporte
esta documentacion ante la Tesoreria Municipal, con independencia del
resultado del informe de fiscalizacidon que se realice posteriormente.

g. Si se liquidara el gasto con diferencia positiva entre lo percibido y lo
gastado se procedera al reintegro, imputandose el mismo contablemente a
la Caja Fija de la Tesoreria.

h. Las cuentas justificativas acompafiadas de su soporte documental seran
fiscalizadas por la Intervencién Municipal, quien posteriormente las
elevara al érgano competente para su aprobacion.

i. Siempre y cuando el informe de fiscalizacion emitido por la Intervencién
sea favorable, el visto bueno al mismo estampado en el propio documento
por parte del 6érgano competente para la aprobacion del expediente se
entendera como acto administrativo formal de aprobacién.

j- De no producirse en el plazo establecido la justificacién de la aplicacion
de los fondos recibidos o si esta resultare insuficiente o defectuosa, la
Intervencion Municipal lo pondra en conocimiento del 6érgano competente
para la aprobacidon de la justificacién, quien debera requerir al perceptor
de la orden de pago a justificar la rendicion de la citada cuenta, o
subsanar las deficiencias observadas. De no ser atendido este
requerimiento en el plazo maximo de 15 dias, se procedera a instruir de
inmediato el expediente de reintegro por alcance de fondos contra la
persona que recibi6 las cantidades a justificar.
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k. Con caracter general, la aprobacién de la cuenta justificativa producira la
aplicacién al presupuesto del reintegro que, en su caso, se haya
efectuado, y la imputaciéon econémica de los gastos realizados.

I. No se autoriza el cambio de habilitado, siendo necesaria la cancelacidn
del pago a justificar existente y el libramiento de un nuevo pago a justificar
a un nuevo habilitado previa tramitacion del oportuno expediente.

m. Debera cancelarse la cuenta una vez finalizada la ejecucion del gasto. El
registro contable de los pagos a los acreedores finales se efectuara tras la
aprobacion de la cuenta justificativa por parte del 6rgano competente.

BASE 33°.- Anticipos de Caja fija.

1.- Se entiende por anticipos de caja las provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja
fija para la inmediata y posterior aplicacion al presupuesto del afo que se
realicen, de gastos periodicos o repetitivos como los de material no
inventariable, conservacidn, tracto sucesivo y otros de similares caracteristicas.

Se establece el sistema de anticipo de Caja fija, regulado en los articulos 190.3
del TRLRHL y 73 a 76 del R. D. 500/1990, que se regira por lo alli dispuesto y
por las normas indicadas a continuacion:

2.- Las partidas presupuestarias cuyos gastos se podran atender mediante
anticipos de caja fija, seran las siguientes:

a) Para material de oficina no inventariable: 1.500,00 € — mil quinientos
euros.

b) Para gastos de locomocién y dietas: 250,00 € — doscientos cincuenta
euros.

c) Para conservacion y pequefias reparaciones: 1.500,00 € - mil
quinientos euros.

3.- Limites cuantitativos: La cuantia global de cada uno de los anticipos de caja
que se constituyan no podra sobrepasar la cantidad de 1.500,00 € (mil quinientos
euros).

4.- Al comienzo de cada ejercicio presupuestario y por Resolucion del Presidente

de la Corporacion, deberan determinarse los anticipos de caja a constituir. En
esta misma Resolucion se fijaran las restantes condiciones que se deben cumplir
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indicando expresamente el régimen de reposiciéon de fondos que se establece. La
constitucion de anticipos de caja requiere el informe previo de la Intervencién.

5.- A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de
“anticipos de caja fija” dara lugar a la correspondiente retencién de crédito en la
aplicacién o aplicaciones incluidas en la habilitacién.

6.- Situacion y disposicion de fondos: Los fondos que los cajeros, pagadores y
habilitadores, reciban seran situados por los preceptores en la Caja General de
la Corporacion correspondiente, pudiendo disponer de aquellos libremente para
el pago de las atenciones y finalidades previstas, pero conservando en dicha
Caja las cantidades que de momento sean precisas, quedando absolutamente
prohibido la utilizacién personal de dichos fondos.

7.- Contabilidad y Control: Los preceptores de anticipos deberan rendir cuentas
justificadas de los anticipos recibidos ante la Intervencién municipal,
acompafando contabilidad y los justificantes originales de los pagos efectuados,
estas cuentas se rendiran como maximo en el plazo de tres meses a contar de la
entrega de los anticipos y en todo caso antes del 31 de diciembre del
correspondiente ejercicio presupuestario.

8.- La justificacion de los anticipos de caja fija se realizara del mismo modo que
lo indicado en la Base anterior referida a la justificacion de los pagos a justificar.

9.- El Tesorero de la Entidad Local o el Organo que tenga a su cargo dichos
servicios en los Organismos Auténomos, deberd llevar un libro Auxiliar para
contabilizar los anticipos de caja fija en donde se abrira cuenta a cada uno de
los preceptores anotandose en el debe por orden de fechas las cantidades
entregadas por tal concepto y en el haber las justificadas con indicacion de la
fecha de la resolucion aprobatoria de la cuenta. Dicho libro podra ser
inspeccionado en cualquier momento por la Intervencion General, para
comprobar su exactitud con base en el registro que a tales efectos consta en la
Intervencion. Estos registros consistiran en copias autorizadas de las
resoluciones de la Presidencia aprobatorias de los anticipos y de las cuentas
justificadas, independientemente de la contabilidad que en la Intervencién se
lleve para el control de los anticipos.

10.- Se autoriza la existencia de una caja fija en metalico de pequefia cuantia y

directamente dependiente de la Tesoreria para la atencién de gastos de escaso
importe como pago de mensajero, recogida de material en Correos, etc., y se
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requiera su pago inmediato en efectivo. Esta Caja se regira por las siguientes
normas:

Debera constituirse mediante Resolucion del érgano competente, en la que se
fije su régimen de funcionamiento respetando lo establecido en la presente base.

- En ningln caso el efectivo existente en esta caja podra ser superior a
600,00 euros.

- ElI importe de los gastos atendibles a través de esta Caja,
individualmente considerados, no podra exceder de 90,00 euros.

- Debera presentarse trimestralmente por la Tesoreria cuenta justificativa
de los ingresos y gastos realizados a través de esta Caja Fija.

- No sera precisa su cancelacién a 31 de diciembre de cada ejercicio, los
fondos no invertidos que a final del ejercicio se hallen en la Caja Fija de
la Corporaciéon dependiente de la Tesoreria podran ser utilizados en el
nuevo ejercicio para las atenciones para las que la misma fue
constituida.

11.- Se autoriza el uso de una tarjeta de crédito/débito para la atencion de
gastos que tengan el caracter de periodicos o repetitivos, o los relativos a
atenciones protocolarias. Mediante este sistema de pago podran realizarse
gastos que no superen la cuantia de 400,00 euros, siendo precisa su justificacion
posterior mediante la presentacion de la correspondiente factura.

En casos excepcionales podran realizarse pagos superiores al importe indicado
siempre y cuando se trate de gastos para atenciones protocolarias o
representativas, si bien en tales casos sera preciso la presentacion de la
correspondiente factura formal, no resultando valida su sustitucion por ticket de
caja, acompafada de informe justificativo de la necesidad de realizacién del
gasto y su pago por el sistema indicado.

CAPITULO V - INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO
BASE 342.- Normativa aplicable.

El R.D. 462/2002, de 24 de mayo, a tenor de su articulo 2.1.e), es aplicable al
personal al servicio de las Corporaciones Locales que presten su servicio con
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caracter permanente, interno, temporal o en practicas, excepto el de caracter
laboral al que se aplicara el Convenio Colectivo o normativa especifica.

BASE 352.- Clases de indemnizaciones.

1.- Dieta es la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos
que origina la estancia fuera de la residencia oficial en los casos previstos en el
articulo 5 del RD 462/2002, de 24 de mayo.

2.- Indemnizacién de residencia eventual es la cantidad que devenga diariamente
para satisfacer los gastos que origina la estancia fuera de la residencia oficial en
los casos previstos en los articulos 6 y 7 del RD 462/2002, de 24 de mayo.

3.- Gastos de viaje es la cantidad que se abona por utilizacién de cualquier
medio de transporte por razéon del servicio.

* Los gastos de viaje y de alojamiento podran concertarse o contratarse, con
caracter general, con empresas de servicios. En el concierto o contrato de los
gastos de alojamiento, se determinara el precio por dia y tipo de alojamiento
segun grupos, siendo orientativas las cuantias para tales gastos que se
establecen en el Real Decreto, en ningun caso los precios que se concierten o
contraten podran ser superiores a los especificados en el Anexo que
posteriormente se detalla.

De no aplicarse el sistema de concierto o contrato, el importe a percibir por
gastos de alojamiento y asimilados a estos ultimos, sera el establecido en el
siguiente Anexo:

CUANTIAS EN EUROS
GRUPOS
Por alojamiento Por manutencion Por dietas
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

No sera precisa la justificacion documental de la realizacién de estos gastos
hasta el importe sefialado, pero si debera acreditarse el importe integro gastado,
mediante factura o documentos de valor probatorio equivalente, siempre que
excedan de las cuantias indicadas.

42 de 54



AYUNTAMIENTO DE HARIA
INTERVENCION

De acuerdo con el articulo 11 del citado Real Decreto se podra autorizar que,
excepcionalmente, en determinadas épocas y ciudades del territorio nacional la
cuantia de las dietas por alojamiento y, en su caso, manutencion, pueda
elevarse, para casos concretos y singularizados debidamente motivados, hasta
el importe que resulte necesario para el adecuado resarcimiento de los gastos
realmente producidos.

* El importe de la indemnizacién a percibir como gastos de viaje por el uso de
vehiculo particular en Comision de Servicios:

1) Uso de automévil: 0,19 €/km.
2) Uso motocicleta: 0,078 €/km.

2.- Para el devengo de estas indemnizaciones, los viajes o servicios que den
derecho a ellas han de ser autorizadas previamente por el Concejal responsable
del area correspondiente.

3.- El uso de vehiculo propio habra de ser previamente autorizado por parte del
Concejal responsable del area. El pago de las indemnizaciones a que diera lugar
el uso de vehiculo propio para desplazamientos por razén del servicio requerira
de previa presentacién de la justificacion de los mismos por parte de los
interesados, que se realizara mediante la presentacion de declaracién
responsable firmada por el interesado, con el visto bueno del Concejal, en la que
consten, al menos, los siguientes datos: fecha del desplazamiento, trayecto,
razén del mismo, numero de kilbmetros e importe total.

BASE 36°.- Prohibicion de remuneraciones atipicas.

Conforme al articulo 1.2 del RD 462/2002, de 24 de mayo, toda concesion de
indemnizaciones que no se ajuste en su cuantia o requisitos para su concesion a
los preceptos del Real Decreto se considerara nula, no pudiendo surtir efectos
en las pagadurias, habilitaciones u 6rganos funcionalmente analogos.

BASE 372.- Asistencia a Tribunales.

Por la asistencia a los Tribunales de oposicién o concursos u otros organos
encargados de la seleccion del personal, se fijan las siguientes cuantias:

CATEGORIAS

Primera Segunda Tercera

MIEMBROS
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Presidente y Secretario 45,89 € 42,83 € 39,78 €
Vocales 42,83 € 39,78 € 36,72 €

BASE 38°.- Acreditaciéon del gasto.

Independientemente de lo dispuesto en las Bases anteriores, el documento que
se expida para el cobro ha de contener, como minimo, fecha de salida y regreso,
objeto del viaje, medio de transporte utilizado, cantidad a percibir y la
conformidad del Sr. Alcalde, o Concejal delegado del area correspondiente.

BASE 392.- Sustituciones.

Cuando con motivo de ausencias temporales (vacaciones, incapacidad temporal
o similar) se produzca la sustitucién del Oficial Jefe de la Policia Local o de la
Secretaria de la Corporacidon, se compensara a quienes les sustituyan con los
siguientes importes que se incluiran en primera nomina a abonar:

— Sustituciéon del Oficial Jefe: diferencias entre el complemento de destino y
complemento especifico entre ambos (calculo diario).

— Sustitucion de la Secretaria-Intervencion: 30 (treinta) euros diarios.

CAPITULO VI - RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE
LA CORPORACION Y A LOS GRUPOS POLITICOS.

BASE 40? - Retribuciones y otros derechos de los miembros de las
Corporaciones Locales.

1.- Conforme la nueva redaccion del articulo 75 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
efectuada por el articulo 42 de la Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y de Orden Social, los miembros del Ayuntamiento por
el ejercicio de su cargo percibiran retribuciones cuando lo desempefien con
dedicacion exclusiva o parcial.

El Pleno de la Corporacion determinara los supuestos de dedicacion exclusiva o
parcial y la cuantia de la retribucion.

En este Presupuesto estan consignadas las retribuciones ya devengadas y las
que corresponde percibir a lo largo del afio a los miembros con dedicacion
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exclusiva y/o parcial conforme a los acuerdos adoptados: dos miembros con
dedicacion exclusiva y dos miembros con dedicacién parcial.

Los Concejales perceptores de retribuciones seran dados de alta en el Régimen
General de la Seguridad Social, asumiendo la Corporacion el pago de las cuotas
empresariales que correspondan, dejando a salvo lo dispuesto en el articulo 74
de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local.

La percepcién de retribuciones por la dedicacion exclusiva o parcial esta sujeto
al régimen de incompatibilidad con otras retribuciones con cargo a los
presupuestos de las Administraciones Publicas y de los entes, organismos, o
empresas de ellas dependientes, asi como al desarrollo de otras actividades
segun lo expresamente establecido en el articulo 75 de la Ley 7/1985.

BASE 412 - Indemnizaciones.

1.- Asistencia a sesiones: La concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos
colegiados de la Corporacién comporta la posibilidad de percibir asistencias.

Ahora bien, las asistencias s6lo las percibiran los miembros de la Corporacién
que no tengan dedicacion exclusiva ni dedicacién parcial.

Cuantias:
a) A sesiones Plenarias Ordinarias y Extraordinarias ......................... 90,00 €
b) A Juntas de Gobierno Local, Presidente y deméas miembros ........... 70,00 €
c) A Comisiones Informativas, Presidente y demas miembros ............ 70,00 €

Conforme al articulo 27.4 RD 462/2002, 24 de mayo, las percepciones
correspondientes a las asistencias reguladas en este articulo seran compatibles
con las dietas que puedan corresponder a los que para la asistencia o
concurrencia se desplacen de su residencia oficial.

2.- El pago de las indemnizaciones a que diera lugar el uso de vehiculo propio
para desplazamientos por razdén del servicio requerira de previa presentacién de
la justificacién de los mismos por parte de los interesados, que se realizara
mediante la presentacién de declaracion responsable firmada por el interesado
en la que consten, al menos, los siguientes datos: fecha del desplazamiento,
trayecto, razon del mismo, numero de kilbmetros e importe total.
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BASE 42°.- Sujecion al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

La indemnizacion para compensar los gastos ocasionados en el ejercicio de
Concejales que no tengan dedicacion exclusiva estd sujeta al Reglamento
regulador del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, Real Decreto
439/2007, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas y se modifica el Reglamento de Planes y
Fondos de Pensiones, aprobado por Real Decreto 304/2004, de 20 de febrero.

BASE 43°.- Indemnizaciéon a los Grupos Politicos.

Conforme al articulo 73.3 de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local,
Ley 7/1985, apartado incorporado por la Ley 11/1999, de 21 de abril, se
establece una asignacion econdmica de componente fijo e idéntico para todos
los Grupos Politicos de 1.100,00 € (mil cien euros) anuales, y otro componente
variable de 900,00 € (novecientos euros) anuales por cada Concejal
perteneciente a cada Grupo Politico.

Estas cantidades, que se liquidaran por periodos trimestrales, no pueden
destinarse al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio
de la Corporacion o a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos
de caracter patrimonial.

Los Grupos Politicos deberan llevar una Contabilidad especifica de la dotacién a
que se refiere la presente Base, que podran a disposicion del Pleno siempre que

este lo pida.

Al inicio del ejercicio se aprobara el correspondiente documento contable “AD”
por los importes totales de aportacion.

Trimestralmente se procedera a su pago, una vez aprobado el reconocimiento de
la obligacidn.

Estos importes se ingresaran en cuenta abierta a nombre de los grupos politicos
en la entidad financiera que sefialen.
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TITULO Ill. DE LOS INGRESOS

BASE 442 - Tesoro Publico Local.

Constituyen el Tesoro Publico Local todos los recursos financieros del
Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

El Tesoro Local se regira por el principio de unidad de caja, salvo en el caso de
ingresos especificos afectados a fines determinados.

BASE 452 - Plan de Tesoreria.
1.- Correspondera al Tesorero elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liguidez para el cumplimiento de Ilas obligaciones en sus vencimientos
temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se
destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de
ingresos especificos afectados a fines determinados.

BASE 46° - Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento que puede proceder de la
propia Corporacion, de otra Administracion, o de los particulares. Se observaran

las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion
del reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenta
y se haya ingresado el importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el
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compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcion de acuerdo
formal.

6.- Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencidén sea
exigible, se reconocera el derecho.

7.- Respecto a la participaciéon en tributos del Estado, a comienzo del ejercicio
se contabilizara como compromisos concertados la previsién de ingresos por
este concepto.

8.- Trimestralmente, en el momento de la recepcion de fondos, se contabilizara
el reconocimiento y cobro de la entrega.

9.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizara el compromiso.

10.- A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

11.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en
el momento del devengo.

BASE 47°? - Liquidaciones de ingreso directo.

1.- La Intervencion adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacién de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la
funcién recaudatoria.

2.- El control de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera
establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente
en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores.

BASE 48? - Intereses de demora.
Se aplicaran, al tipo de interés de demora vigente al tiempo de practicarse la

liguidacion, desde el dia siguiente al que concluye la cobranza voluntaria hasta
el de pago de la deuda.
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Base 492 - Ingresos a cuenta.

Tendran la consideracién de ingresos a cuenta las cantidades satisfechas en los
siguientes supuestos:

a) Cuando, dentro del periodo voluntario, se hubiera satisfecho cantidad
inferior a la debida por una deuda tributaria, notificada correctamente.

En este caso, se expedira certificacion de descubierto por la parte de
deuda no ingresada.

b) Cuando, vencido el periodo voluntario, se hubiera satisfecho la cuota
tributaria, pero no el recargo de apremio.

En este supuesto se requerira al contribuyente para que abone dicho
recargo.

c) Cuando el pago se efectiua en base a una autoliquidacion, pero el importe
satisfecho es menor del que resultaria correcto en base a los datos de la
declaracion.

En este caso, la oficina gestora practicara liquidacién complementaria.
BASE 50° - Contabilizacion de los cobros.

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su
aplicacién presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de
aplicaciéon, aunque estaran integrados en la caja unica.

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacién, se
formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto
presupuestario procedente y expedido en el momento en que Intervencion
conoce que se han ingresado los fondos.

3.- La Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias
pendiente de formalizacion contable.
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TITULO IV. NORMAS COMUNES INGRESOS - GASTOS

CAPITULO | — FISCALIZACION E INSPECCION
BASE 512.- Fiscalizacion.

La fiscalizaciéon e inspeccion de los gastos e ingresos del Ayuntamiento, se
llevara por la Intervencién y se ajustara a lo prevenido en el R.D. Legislativo
781/1986, de 18 de abril y demas disposiciones complementarias.

BASE 522.- Gastos no sometidos a fiscalizacion previa.

No estaran sometidos a fiscalizacion previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de
tracto sucesivo una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que se deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos
menores que se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

Tratandose de gastos no sometidos a fiscalizacion previa, y cuando resulte
procedente, una vez presentada la correspondiente propuesta de gasto, la
Intervencién debera verificar la existencia de crédito presupuestario adecuado y
suficiente para la realizacion del gasto, realizando en ese momento la oportuna
retencion de crédito, o tramitando documento “AD”, siempre que sea posible.

Los gastos no sometidos a fiscalizacién previa seran objeto de fiscalizacion
plena posterior, entendiéndose esta favorable con la firma del documento
contable correspondiente siempre que no se acompafie informe de reparo
expreso.

BASE 532.- Intervencion material de las inversiones.
Por los servicios municipales se procedera a cursar invitacion a la Intervencion
General para efectuar la comprobacion material de las inversiones en los

contratos de obras y suministros cuyo importe de licitacion (I.G.I.C. no incluido)
haya sido superior a 50.000,00 y 18.000,00 euros, respectivamente.
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CAPITULO Il - INVENTARIOS
BASE 542.- Actualizacién de Inventario.

Durante la primera quincena del mes de enero de cada afio, todos los
departamentos de este Ayuntamiento formularan una relacion valorada de todos
los muebles, enseres, maquinaria, instalaciones de todas clases y demas efectos
inventariables adquiridos o renovados durante el afio, y la remitiran para su
incorporacion al Inventario General.

Asimismo enviaran una relacion de todos aquellos muebles o enseres, etc., que
hayan sido baja por renovacion o deterioro, a los efectos anteriormente citados y

que causaran baja por el importe con que figuren en el Inventario.

El valor que debera darse a los muebles y demas efectos adquiridos sera el del
precio de costo, segun facturas.

Anualmente se deducira el 10 por ciento de desgaste natural y deterioro.

TITULO V. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 55° — Operaciones previas en el estado de gastos.

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos que impliquen
reconocimiento de obligacién han tenido su reflejo contable en fase “O”.

2.- En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado
al final del ejercicio, se contabilizardn en fase “O”, aun cuando la efectiva
percepcion de fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

3.- Se recabara de los contratistas la presentacién de facturas dentro del
ejercicio. No obstante, se verificara el estado de determinados gastos por
consumos O servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer de las facturas el 31
de diciembre.

4.- Cuando sean gastos corrientes y haya justificacion que ha tenido lugar la

adquisicién o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracién de
documento “O”.
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5.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de
remanentes, a que se refiere la Base 13°2.

BASE 56° - Operaciones previas en el estado de Ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben se aplicados en el
Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al
Recaudador para la puntual presentacién de las Cuentas.

2.- Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derecho en todos los
conceptos de ingreso, de conformidad con lo previsto en la Base 452.

BASE 572 - Cierre del Presupuesto.

1.- El cierre y liquidacion de los presupuestos del Ayuntamiento se efectuara el
31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de
incorporacion de remanentes, deberan realizarse antes del dia primero de marzo
del afio siguiente.

3.- La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el
Presidente, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

BASE 582 - Correccidon de situaciones de desequilibrio.

Conforme al articulo 21 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en caso de incumplimiento del
objetivo de estabilidad presupuestaria, del objetivo de deuda publica o de la
regla de gasto, la Administracién incumplidora formulara un plan econémico-
financiero que permita en el afio en curso y el siguiente el cumplimiento de los
objetivos o de la regla de gasto, con el contenido y alcance previstos en ese
articulo.

BASE 59?2 - Remanente de Tesoreria.
Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,

deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se
consideren de dificil o imposible recaudacion.

52 de 54



AYUNTAMIENTO DE HARIA
INTERVENCION

A efectos del calculo del remanente de tesoreria, se consideraran pendientes de
dificil o imposible recaudacion los de cuantia superior a un afno, aunque se
debera tener en cuenta el importe de las deudas, la naturaleza de las mismas,
los porcentajes de recaudacion u otros criterios de valoracién que puedan
establecerse ponderadamente.

La cuantia de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible
recaudacion se calculara teniendo en cuenta la antigiedad de las deudas, asi
como su importe y naturaleza. Su determinaciéon se realizara& mediante la
aplicacién de un porcentaje a tanto alzado dada la dificultad que supondria su
calculo de forma individualizada, de acuerdo con los criterios siguientes:

a. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 25 por ciento.

b. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 50 por ciento.

C. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la
liguidacion, se minoraran en un 75 por ciento.

d. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 100 por ciento.

No obstante, se excluiran de la aplicacién de esta regla los ingresos que,
correspondiendo a las entidades locales, se deriven de obligaciones reconocidas
en sus respectivos presupuestos por otras Administraciones Publicas, asi como
los derechos econdmicos que estén garantizados y que esta garantia se pueda
ejecutar.

Los expedientes de depuracion de saldos contables seran autorizados por el
Pleno de la Corporacion.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho como de dificil o imposible
recaudacion no implicara su anulacién ni producira su baja en cuentas, el cual se

producira mediante la tramitacion del correspondiente expediente.

Si el Remanente de Tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de
financiacién de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

53 de 54



AYUNTAMIENTO DE HARIA
INTERVENCION

Si el Remanente de Tesoreria fuera negativo, el Pleno debera aprobar, en la
primera sesion que celebre desde la liquidacién del Presupuesto, la reducciéon de
gastos por cuantia igual al déficit, de acuerdo con lo previsto en el articulo 105
del Real Decreto 500/1990.

La Tesoreria Municipal al cierre de cada ejercicio Presupuestario determinara la

cuantia de los derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacién, en
base a los criterios establecidos en el apartado anterior.

En Haria, en la fecha indicada al margen

Documento firmado electrénicamente
Alcalde-Presidente

Marciano Acufia Betancor
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