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Concello de Ortigueira

DOCUMENTO BILINGUE (CASTELLANO - GALEGO)

BASES REGULADORAS DE LAS AYUDAS MUNICIPALES PARA LA
ADQUISICION DE MATERIAL ESCOLAR DEL AYUNTAMIENTO DE
ORTIGUEIRA MEDIANTE VALLES NOMINALES

JUSTIFICACION Y MARCO REGULADOR

I. La igualdad efectiva en el acceso a la educacion requiere medidas municipales que reduzcan
el impacto de los gastos vinculados al inicio del curso en las unidades familiares con menor
capacidad econémica. La adquisicion de material escolar constituye una necesidad
directamente relacionada con la escolarizacion y con la participacion ordinaria del alumnado
en la actividad educativa.

II. El Ayuntamiento de Ortigueira ejerce esta iniciativa respetando los principios de
competencia, estabilidad presupuestaria, sostenibilidad financiera, eficiencia en la asignacion
de recursos e inexistencia de duplicidades.

III. Las ayudas tienen naturaleza subvencional. Su otorgamiento queda sometido a la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones; al Real decreto 887/2006, de 21 de
julio; a la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia; al Decreto 11/2009, de 8 de
enero, en el que resulte aplicable a las entidades locales; a la Ley 39/2015, de 1 de octubre; a
la Ley 40/2015, de 1 de octubre; al texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas
locales, aprobado por el Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo; al Real decreto
500/1990, de 20 de abril; al Real decreto 424/2017, de 28 de abril; a la normativa municipal
de subvenciones que resulte vigente y aplicable; a las bases de ejecucion del presupuesto y a
las restantes normas aplicables.

IV. De conformidad con los articulos 8 de la Ley 38/2003 y 5 de la Ley 9/2007, cada
convocatoria deberd estar incluida en el Plan estratégico de subvenciones vigente e identificar
los objetivos, efectos, costes, fuentes de financiacion e indicadores de seguimiento de la linea.
La aprobacion de estas bases no genera por si sola obligaciones econdmicas: la efectividad
anual queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente y a la aprobaciéon
del gasto.

V. La persona beneficiaria sera el alumno o alumna que retine los requisitos, el padre, madre,
tutor o tutora actuaran como representante/eres. La solicitud y los demads actos son realizados,
cuando se trate de una persona menor de edad o con medidas de apoyo representativas, por
quien ejerza su representacion legal. Esta separacion evita atribuir la subvencion a la persona
adulta cuando la situacion subvencionada es la escolarizacion del alumno.

VI. La ayuda instruméntase mediante un bono nominativo y codificado. El bono no es dinero
en efectivo ni una compra municipal. La persona beneficiaria escoge entre los
establecimientos adheridos, adquiere en ellos los productos elegibles y ordena que el
Ayuntamiento de Ortigueira pague al establecimiento el importe real de la compra, con el
limite de la subvencion concedida.

VII. Los establecimientos adheridos no seleccionan personas beneficiarias, no comprueban
los requisitos econdmicos, no distribuyen fondos publicos y no actiian en nombre y por cuenta
del Ayuntamiento de Ortigueira. Son vendedores al por menor y perceptores materiales del
pago por orden de la persona beneficiaria. La factura o factura simplificada se expide a la
persona beneficiaria o a su representacion; el Ayuntamiento de Ortigueira no es adquirente ni
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Concello de Ortigueira

destinatario y, por tanto, no procede la presentacion de factura en FAZ. El documento de
cobramiento es un talon de cargo o solicitud de pago de valles presentado en el registro
electronico municipal.

VIII. La adhesion estd abierta, sin limitacion numérica, a personas fisicas empresarias y
personas juridicas que dispongan de un establecimiento de venta al por menor abierto al
publico en el término municipal y cumplan requisitos objetivos. El sistema procura la
proximidad, la accesibilidad de las familias, la trazabilidad de los valles y la comprobacion
municipal, sin comision ni remuneracion adicional para los comercios.

IX. La publicidad del procedimiento debe conciliarse con la especial proteccion de los
menores y con la naturaleza econdmica y social de los datos tratados. Las publicaciones con
efectos de notificacion utilizaran codigos o identificadores no directamente nominativos y no
revelaran circunstancias de renta, discapacidad, desempleo, violencia o monoparentalidade.

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Base 1. Objeto y finalidad

1. Estas bases establecen, con vigencia indefinida, el régimen regulador de la concesion, en
régimen de concurrencia competitiva, de ayudas municipales destinadas a la adquisicion de
material escolar por el alumnado que reuna los requisitos previstos en ellas y en la
correspondiente convocatoria.

2. La finalidad principal es promover la igualdad de oportunidades en el ejercicio del derecho
a la educacion, prevenir situaciones de desigualdad material y aliviar los gastos escolares de
las unidades familiares con menor capacidad econdémica.

3. Como finalidad instrumental, el sistema de valles favorece una adquisicion proxima y
verificable, facilita la trazabilidad del gasto y permite que las personas beneficiarias no tengan
que adelantar a parte subvencionada del precio.

4. La convocatoria anual definird el curso académico, el crédito, la cuantia maxima por
alumno/la, los plazos y los demas elementos variables, sin poder alterar los elementos
esenciales establecidos en estas bases.

Base 2. Naturaleza y régimen juridico

1. Las aportaciones reguladas tienen naturaleza de subvencion publica y no constituyen
prestacion contractual, indemnizacion, premio ni prestacion econdémica del sistema de
servicios sociales.

2. Se regiran por estas bases; por la normativa municipal de subvenciones que resulte vigente
y aplicable; por la Ley 38/2003; por el Real decreto 887/2006; por la Ley 9/2007; por el
Decreto 11/2009, en el que resulte aplicable a las entidades locales; por la normativa de
procedimiento, régimen juridico, haciendas locales, control interno, estabilidad
presupuestaria, transparencia y proteccion de datos; por las bases de ejecucion; por la
convocatoria y por la resolucion de concesion.

3. Las referencias a normas se entenderan realizadas a la redacciéon vigente en cada momento.
En caso de contradiccion se aplicara la norma de rango superior y se interpretaran estas bases
de manera coherente con la normativa bésica y autonomica.
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Concello de Ortigueira

Base 3. Ambito personal y niveles educativos

1. Podra ser beneficiario el alumnado matriculado en el curso académico correspondiente en
segundo ciclo de educacién infantil, educacion primaria, educacion secundaria obligatoria o
ciclos formativos de grado béasico.

2. La convocatoria podra limitar motivadamente algin nivel por razones presupuestarias o de
planificacion, mas no podrd incorporar ensefianzas distintas sin comprobar previamente la
competencia, la coherencia con el Plan estratégico de subvenciones y la adecuacion de la
definicion de unidad familiar.

3. Con caracter general, la matricula deberd formalizarse en un centro docente autorizado
situado en el Ayuntamiento de Ortigueira. Se admitird la matricula fuera del término
municipal cuando el nivel, modalidad o atencion educativa requerida no se imparta en el
municipio, cuando existan necesidades especificas de apoyo educativo o cuando concurra otra
causa objetiva y acreditada que la convocatoria defina.

Base 4. Planificacion estratégica y financiacion

1. La linea debera figurar en el Plan estratégico de subvenciones vigente antes de la
aprobacion de la convocatoria. Si no figurara o se modificaran sustancialmente objetivos,
personas destinatarias, procedimiento o costes, se tramitard previamente el alta o modificacion
correspondiente.

2. El Plan y la memoria anual identificardn, como minimo: objetivo, efectos esperados, plazo
de consecucion, coste estimado, fuente de financiacion, aplicacion presupuestaria, nimero
previsto de beneficiarios e indicadores de ejecucion y resultado.

3. La convocatoria determinara el importe maximo global, la aplicaciéon presupuestaria, la
anualidad y la fuente de financiacion. No podra publicarse sin aprobacion del gasto y crédito
adecuado y suficiente, excepto los supuestos de tramitacion anticipada legalmente previstos.
4. La aprobacion de estas bases no comporta compromiso de gasto ni derecho a que se
publique convocatoria en todos los ejercicios.

Base 5. Principios de gestion

La gestion se sometera a los principios de publicidad, transparencia, concurrencia,
objetividad, igualdad, no discriminacidén, eficacia, eficiencia, proporcionalidad,
simplificacion, buena administracion, proteccion de menores, minimizacion de datos y control
del gasto publico.

Base 6. Convocatoria anual

1. El procedimiento se iniciard de oficio mediante convocatoria aprobada por el 6rgano
municipal competente, fiscalizada y registrada en la Base de datos nacional de subvenciones,
cuyo extracto se publicara en el Boletin oficial de la provincia de A Corufia.

2. La convocatoria incluira todos los extremos exigidos por los articulos 23.2 de la Ley
38/2003 y 20.2 de la Ley 9/2007 y, como minimo: referencia a estas bases y a su publicacion,
crédito y cuantia global, objeto, niveles, requisitos, cuantia individual, ejercicio de renta,
IPREM, plazos, documentacién, Organos, comision, criterios, resolucion, silencio,
justificacion, periodo de uso del bono, plazo de los talones de cargo, recursos y medio de
publicacion.

3. La convocatoria podra aprobar los modelos normalizados e instrucciones técnicas de
gestion, siempre que no modifiquen estas bases.
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4. La convocatoria anual desarrollard unicamente los extremos que estas bases le remiten. La
modificacion de los requisitos, del baremo o de los demas elementos regulados en estas bases
requerird su modificacion por el procedimiento que corresponda, y no podrd efectuarse
mediante la convocatoria.

CAPITULO II. PERSONAS BENEFICIARIAS Y UNIDAD FAMILIAR

Base 7. Persona beneficiaria y representacion

1. Tiene la condicion de persona beneficiaria cada alumno o alumna que se encuentre en la
situacion que legitima la concesion y cumpla los requisitos. La resolucion individualizara la
subvencion por alumno, aunque una misma solicitud incluya varios hermanos.

2. Cuando la persona beneficiaria sea menor de edad, la solicitud sera presentada en su
nombre por quien ejerza la patria potestad, tutela, guardia, acogimiento o representacion legal.
La persona representante no adquiere por ese hecho la condicion de beneficiaria.

3. El alumnado mayor de edad presentara su propia solicitud, salvo representacion acreditada
conforme la Ley 39/2015.

4. Solo se admitira una solicitud por alumno. En los supuestos de custodia compartida debera
presentarse con conformidad de ambos progenitores o con la documentacion que acredite la
representacion o atribucion del gasto. La convocatoria establecerd un modelo especifico.

Base 8. Requisitos de las personas beneficiarias

1. En la fecha de finalizacién del plazo de solicitudes y hasta el uso del bono deberan
concurrir los siguientes requisitos:
» Estar empadronado y residir de manera efectiva en el Ayuntamiento de Ortigueira, sin
exigencia de antigiiedad minima.
» Estar matriculado o tener solicitada la matricula en uno de los niveles y centros admitidos.
La matricula efectiva debera constar antes de la resolucién definitiva o, excepcionalmente,
antes de la emision del bono.
* Integrarse en una unidad familiar cuya renta no exceda el limite de la convocatoria.
» No incurrir en las prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario previstas en el
articulo 13 de la Ley 38/2003 y en el articulo 10 de la Ley 9/2007, en la medida aplicable a
una persona fisica menor o mayor de edad.
« Estar al corriente de las obligaciones por reintegro y no tener pendiente de justificar una
subvencion municipal vencida, cuando esta circunstancia resulte imputable a la persona
beneficiaria.
» No haber obtenido otra ayuda que, acumulada con la municipal, supere el coste del mismo
material.
2. El empadronamiento no prevalecerda sobre la realidad. El o6rgano instructor podra
comprobar la residencia efectiva mediante los medios admitidos en derecho, con respecto al
principio de proporcionalidad.
3. La pérdida sobrevenida de un requisito antes del uso del bono debera comunicarse y dara
lugar a la modificacion o pérdida del derecho al cobramiento, segundo corresponda.

Base 9. Unidad familiar computable

1. La unidad familiar se referird a la fecha de finalizacién del plazo de solicitudes y estara
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integrada, con caracter general, por:
* La persona beneficiaria.
* El padre y la madre no separados legalmente o, en su caso, los tutores, acogedores o
gardadores.
* Los hermanos y demads hijos menores de edad que convivan en el domicilio.
* Los hijos mayores de edad y menores de veinticinco afios, solteros, que convivan en el
domicilio y dependan econdmicamente de la unidad, siempre que estudien, estén despedidos
o no superen el limite de ingresos que establezca la convocatoria.
* Los hijos mayores de edad con discapacidad que dependan econdmicamente de la unidad.
» Lo nuevo conyuge o pareja estable del progenitor que conviva en el domicilio, cuyas rentas
se computaran.
2. En caso de separacion, divorcio o ausencia de convivencia, no se computara el progenitor
que no conviva, excepto en la custodia compartida, en la que se computaran ambos
progenitores y sus rentas, sin duplicar el resto de los miembros.
3. No se computard la persona agresora cuando exista una situacion de violencia de género,
doméstica o sexual acreditada y su inclusion perjudique la proteccion de la victima.
4. Los acogimientos, tutelas, guardias de hecho acreditadas y situaciones familiares atipicas
podran determinarse mediante resoluciéon administrativa o judicial o, subsidiariamente,
informe motivado de los servicios sociales municipales.
5. Ninguna persona podrd computarse simultaneamente en dos unidades familiares para el
mismo alumno y convocatoria.

Base 10. Determinacion de la renta familiar

1. La convocatoria determinara el ejercicio fiscal de referencia, que sera el ultimo periodo
impositivo cuyo plazo de declaracion esté finalizado.

2. La renta familiar sera la suma, para todas las personas computables, de la base imponible
general y de la base imponible del ahorro del impuesto sobre la renta de las personas fisicas o
de los conceptos equivalentes que resulten de los datos de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria.

3. Para personas no obligadas a declarar se utilizaran los datos fiscales disponibles y los
criterios establecidos en la convocatoria. Si no existir datos o fueran incompletos, se requerira
documentacion acreditativa de los ingresos. Los resultados negativos se computardn como
cero a los efectos de esta ayuda.

4. El limite de renta serd el resultado de multiplicar el IPREM anual —sin pagas
extraordinarias, salvo que la convocatoria motive otro criterio— por los siguientes
coeficientes:

Composicion Limite maximo de renta familiar s

1 persona, solo en unidades excepcionales 2,2 x IPREM 89
2 personas 2,8 x IPREM £
3 personas 3,5 x IPREM éi
4 personas 4,1 x IPREM %“
S personas 4,6 x IPREM %E
6 personas 5,0 x IPREM f
Desde la 7.* persona + 0,3 x [PREM por persona adicional 52
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5. La renta per cépita se obtendra dividiendo la renta familiar entre el numero de personas
computables.

6. La convocatoria expresara los importes en euros resultantes del IPREM vigente y el método
de consulta o acreditacion.

Base 11. Acreditacion de las prohibiciones y obligaciones tributarias

1. Atendida la cuantia y la naturaleza de las ayudas destinadas a familias, la acreditacion de
no incurrir en prohibiciones y de estar al corriente de las obligaciones tributarias, con la
Seguridad Social y por reintegro podré realizarse mediante declaracion responsable, sin
perjuicio de las comprobaciones que procedan.

2. La declaracion sera formulada por la persona beneficiaria mayor de edad o, en el caso de
menores, por su representacion legal. No se exigird una declaracion de cada miembro de la
unidad familiar excepto para los datos de renta o cuando una norma lo imponga.

3. El Ayuntamiento de Ortigueira podra consultar los datos disponibles. Para datos tributarios
se solicitara la autorizacion expresa que resulte legalmente necesaria.

Base 12. Obligaciones de la persona beneficiaria y de la representacion

Son obligaciones de la persona beneficiaria, cumplidas por su representacion cuando proceda:
* Destinar la ayuda exclusivamente a la adquisicion de material subvencionable en el plazo y
en las condiciones establecidos.

* Acreditar los requisitos y permitir las comprobaciones municipales.

 Usar personalmente el bono, impedir su cesion, duplicidad o conversion en efectivo y
comunicar de inmediato su pérdida.

» Comunicar cualquier modificacion relevante, incluida la obtencion de otras ayudas para el
mismo gasto.

* Conservar la factura o factura simplificada y demas documentos durante el plazo legal de
prescripcion.

» Someterse a las actuaciones de comprobaciéon y control del Ayuntamiento, de la
Intervencion, del Consejo de Contas, del Tribunal de Cuentas y de otros organos
competentes.

* Proceder al reintegro o devolucion voluntaria de las cantidades indebidamente aplicadas.

CAPITULO III. MATERIAL, CUANTIA Y COMPATIBILIDAD

Base 13. Material subvencionable

1. Sera subvencionable el material nuevo, de uso escolar directo, necesario o habitualmente
empleado por el alumnado en el nivel correspondiente y adquirido dentro del periodo de
validez del bono.
2. Se incluyen, entre otras, las siguientes categorias:
 Cuadernos, blocs, folios, papel y cuadernos de actividades no calificados como libro de
texto.
» Material de escritura: lapiz, boligrafos, rotuladores, portaminas, gomas, afiladores y
correctores.
» Material de dibujo, pintura, geometria, manualidades y tecnologia escolar.
» Carpetas, clasificadores, archivadores, fundas, agendas escolares, estuches y mochilas.
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» Diccionarios, libros de lectura obligatoria o recomendada y material curricular
complementario, cuando no tengan la consideracion de libro de texto.
* Calculadoras bésicas no programables y otro material especifico requerido por el centro,
siempre que no sea un dispositivo electronico excluido.
* Otros productos andlogos que la convocatoria o una instruccion interpretativa publicada
identifique de manera objetiva.
3. El impuesto sobre el valor afiadido incluido en el precio de venta sera subvencionable
cuando sea soportado efectivamente por la persona beneficiaria y no susceptible de
recuperacion.

Base 14. Gastos y productos excluidos

No seran subvencionables:
» Libros de texto, licencias o libros digitales, salvo modificacién expresa de las bases.
» Ordenadores, tabletas, teléfonos, lectores electronicos, relojes inteligentes, consolas,
periféricos, soportes de almacenamiento y demas dispositivos electronicos.
* Ropa, uniformes, calzado y material deportivo de uso general.
* Juguetes, videojuegos, articulos de regalo, productos de ocio sin relacion escolar directa,
alimentos y bebidas.
* Tarjetas regarlo, bonos comerciales, valles de compra, recargos, dinero en efectivo o
crédito para compras futuras.
« Servicios, transporte, portes, actividades extraescolares, matriculas, comisiones, intereses,
recargos o sanciones.
* Productos usados o de segunda mano.
* Cualquier articulo cuyo precio supere el valor normal de mercado o no aparezca
suficientemente identificado en la factura.

Base 15. Cuantia individual y limite de financiacion

1. La convocatoria fijard una cuantia maxima por alumno o alumna. Para el céalculo del
compromiso de gasto podra utilizarse esa cuantia maxima.

2. La subvencion finalmente pagable serd lo menor de los siguientes importes: cuantia
concedida, saldo del bono, coste efectivo del material elegible y parte del coste no financiada
por otras ayudas.

3. Si la compra es inferior al valor maximo del bono, el Ayuntamiento de Ortigueira solo
pagard el importe real. El saldo no utilizado se extinguira. Si la compra es superior, la
diferencia serd abonada por la familia.

4. El coste de la compra no podra superar el valor de mercado y el establecimiento no podra
aplicar recargos por el uso del bono.

Base 16. Compatibilidad, sobrefinanciamento y alteracion de condiciones

1. La ayuda serd compatible con otras subvenciones, ingresos o recursos para la misma
finalidad, siempre que la suma no supere el coste efectivo del mismo material.

2. La persona solicitante declarard las ayudas solicitadas u obtenidas que misma finalidad y
comunicara las posteriores previa la justificacion.

3. La alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion y, en todo caso, la
obtencion concurrente de recursos podrd dar lugar a la modificacion de la resolucion, a la
reduccion del importe o al reintegro del exceso.
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4. La ayuda no esté sujeta a la normativa de ayudas de Estado, por tener como beneficiarias
personas fisicas en el ambito doméstico. El pago al establecimiento corresponde al precio
ordinario de una venta, sin ventaja econdmica adicional.

CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO DE CONCESION

Base 17. Régimen de concesion e inicio

1. El procedimiento ordinario sera el de concurrencia competitiva. Se compararan todas las
solicitudes presentadas en plazo, se aplicaran los criterios de estas bases y se concederan las
ayudas por orden de puntuacion hasta agotar el crédito.

2. No se aplicara el procedimiento abreviado de concesion por simple orden de presentacion,
salvo modificacion expresa de las bases y acreditacion de los requisitos legales.

3. El procedimiento se iniciara mediante la publicacion del extracto de la convocatoria en la
Base de datos nacional de subvenciones y en el Boletin Oficial de la Provincia.

Base 18. Solicitudes

1. Se presentard el modelo normalizado, presencialmente o por medios electronicos, en los
lugares admitidos por el articulo 16.4 de la Ley 39/2015. Las personas fisicas no estaran
obligadas al uso electrénico, sin perjuicio del derecho a elegir.

2. Una misma solicitud podré incluir varios alumnos/las de la unidad familiar, pero debera
individualizarse la peticion y la matricula de cada uno.

3. La solicitud contendra el orden expresa para que, si se concede la ayuda, el Ayuntamiento
de Ortigueira realice el pago al establecimiento adherido que acepte el bono el importe real
validado. Este orden no transmite la condicion de beneficiario.

4. El plazo sera lo establecido en la convocatoria y no podra ser inferior a diez dias habiles,
salvo razon urgente debidamente motivada y compatible con la normativa.

Base 19. Documentacion y consulta de datos

1. La convocatoria y los modelos determinaran los documentos necesarios. Con carécter
general se incluiran:
* Identificacion de la persona beneficiaria y de la representacion.
* Documento acreditativo de la filiacion, tutela, acogimiento, guardia o representacion.
* Matricula o autorizacion para su consulta.
» Composicion de la unidad familiar y documentacion de custodia, monoparentalidade,
familia numerosa o situaciones especiales.
 Autorizaciones de consulta de la renta de las personas adultas computables o, si no se
autorizan, documentacion fiscal.
* Declaracion responsable de prohibiciones, obligaciones, otras ayudas y veracidad.
* Documentaciéon de discapacidad o desempleo cuando se pretenda puntuacion y no sea
consultable.
2. No se exigiran documentos que ya obren en poder del Ayuntamiento o de otra
administracion y puedan consultarse, salvo oposicion o falta de habilitacion. El 6rgano
instructor dejara constancia de las consultas.
3. Si no fuera posible obtener un dato, se requerird su aportacion antes de la propuesta
definitiva.
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Concello de Ortigueira

Base 20. Subsanacion, desistimento y duplicidades

1. Si la solicitud no retne los requisitos, se concederd un plazo improrrogable de diez dias
habiles para subsanar, con la advertencia de que se tendré por desistida la persona interesada
previa resolucion.

2. La falta de firma, de identificacion del alumno, de autorizaciéon fiscal o de la
documentacion sustitutiva serd subsanable.

3. Las solicitudes duplicadas para el mismo alumno se acumulardn y se requerird la
determinacion de una Unica representacion. La concesion duplicada sera incompatible y dara
lugar a la anulacién o reintegro.

Base 21. Organo instructor y preavaliacién

1. La convocatoria designarda como 6rgano instructor una unidad administrativa municipal e
identificara la persona funcionaria o empleada publica responsable.

2. El 6rgano instructor realizard de oficio las consultas y actuaciones necesarias, verificard los
requisitos, elaborara una relacion de admision y exclusion y practicara la preavaliacion.

3. Antes de la propuesta definitiva emitird informe expreso en el que conste que, de la
informacion que obra en el expediente, si desprende que las personas beneficiarias propuestas
cumplen los requisitos.

4. El 6rgano instructor no podra delegar en los establecimientos adheridos la comprobacion de
los requisitos de acceso.

Base 22. Comision de valoracion

1. La valoracion correspondera a una comision colegiada de caracter técnico, sometida a los
articulos 15 la 18 y 23 y 24 de la Ley 40/2015.
2. La convocatoria o una resoluciéon de designacion nombrard titulares y suplentes. La
composicion funcional sera:
» Presidencia: persona empleada publica responsable del area gestor o persona técnica
municipal designada.
* Vocales: una persona técnica de servicios sociales; una persona técnica o empleada publica
con funciones educativas, psicologicas o de atencion a la ciudadania; y una persona
empleada publica de desarrollo local, educacion o gestion administrativa.
* Secretaria: una persona funcionaria o empleada publica municipal, con voz y sin voto,
designada expresamente, con suplente.
3. No corresponde necesariamente la Secretaria de la comision a la persona titular de la
Secretaria General de la corporacion. No se requiere renuncia de quien no fuera designado.
4. La comision levantara acta y emitird informe motivado con puntuacion, orden, incidencias,
empates y crédito necesario.

Base 23. Criterios objetivos de valoracion

Las solicitudes admitidas se puntuaran conforme los siguientes criterios, referidos a la fecha
de finalizacion del plazo:

Criterio Regla de puntuacion Maximo

Renta familiar 0-24,99% del limite: 4 puntos; | 4
25-49,99%: 3; 50-74,99%: 2;
75-100%: 1.

Concello de Ortigueira
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Criterio Regla de puntuacion Maximo
Tamafio familiar 0,5 puntos por persona |4
computable.

Monoparentalidade o ausencia | 1 punto, acreditado por titulo, | 1
de un progenitor resolucion,  certificado o
documento equivalente.

Discapacidad 1 punto por  persona | 3
computable con un grado igual
o superior al 33%.

Desempleo 1 punto por cada progenitor, | 2
tutor o acogedor despedido e
inscrito como demandante
durante por lo menos los dos
meses inmediatamente
anteriores al fin del plazo.

Familia numerosa 1 punto por titulo vigente. 1

La puntuacion maxima es de 15 puntos. No se puntuaran circunstancias no acreditadas ni se
duplicard una misma persona en un criterio.

Base 24. Desempates e insuficiencia de crédito

1. Los empates se resolveran sucesivamente por:

* Menor renta per capita.

* Mayor niumero de alumnos solicitantes en la unidad familiar.

« Mayor puntuacion en el criterio de discapacidad.

» Mayor puntuacion en el criterio de monoparentalidade.

* Sorteo publico documentado en acta.
2. No se realizara prorrateo entre solicitudes salvo que la convocatoria lo autorice
expresamente y justifique su adecuacion. Si el crédito no llega para la ltima persona segtn el
orden final, esta quedara en lista de reserva.

Base 25. Propuesta provisional y audiencia

1. La comision remitira el informe al 6rgano instructor, que formulard propuesta provisional
motivada con la relacion codificada de personas propuestas, suplentes y excluidas, puntuacion
e imponerte maximo.

2. La propuesta se publicara en medio indicado en la convocatoria y se concedera un plazo de
diez dias habiles para alegatos.

3. Se podra prescindir del trdmite cuando no figuren ni se tengan en cuenta otros hechos,
alegatos o pruebas que los allegados por los interesados. En cuyo caso, la propuesta tendra
caracter definitivo.

4. La propuesta provisional no crea derecho frente al Ayuntamiento.

Base 26. Propuesta definitiva y requisitos de la fase de compromiso

1. Resueltas los alegatos, el organo instructor formulard propuesta definitiva que
individualizara por alumno: codigo de expediente, identidad completa en el expediente
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reservado, representacion, puntuacion, cuantia maxima, estado y causa de exclusion.

2. Junto con la propuesta constaran en el expediente: aprobacion y fiscalizacion favorable del
gasto; informe de la comision; informe del oOrgano instructor sobre cumplimiento de
requisitos; declaraciones del articulo 13 de la Ley 38/2003; acreditacion o declaracion de
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social; comprobacion de deudas locales cuando
proceda; y calculo del crédito.

3. La propuesta no podra superar el crédito autorizado ni crear plurianualidade no aprobada.

Base 27. Resolucion, plazo, silencio y aceptacion

1. Resolvera el 6rgano municipal que tenga atribuida la competencia seglin la normativa local,
las bases de ejecucion y las delegaciones vigentes.

2. El plazo méximo para resolver y publicar sera de tres meses desde el dia siguiente al final
del plazo de solicitudes. Transcurrido sin resolucion, la solicitud se entenderd desestimada.

3. La resolucion sera motivada e incluird las personas beneficiarias, puntuacion, cuantia
maxima, solicitudes desestimadas, lista de reserva, condiciones, plazo de uso del bono y
recursos.

4. La concesion implicard la aprobacion del compromiso de gasto por cada alumno. La
aceptacion sera tacita si no se renuncia en el plazo de diez dias desde la publicacion, salvo
prevision distinta de la convocatoria.

Base 28. Publicacion, notificacion y proteccion de la identidad

1. La publicacion en la sede electronica o tablero electronico tendra efectos de notificacion
colectiva conforme el articulo 45 de la Ley 39/2015 cuando asi lo indique la convocatoria.

2. Los listados publicos identificardn los expedientes mediante cddigo, iniciales o
identificador parcial. No se publicardan nombres completos de menores ni datos de renta,
discapacidad, desempleo, violencia, monoparentalidade u otras circunstancias sociales.

3. El Ayuntamiento comunicard a la Base de datos nacional de subvenciones y a los registros
legalmente previstos los datos completos que procedan, haciendo constar la limitacion de
publicidad por afectar la menores y a datos de especial vulnerabilidad.

4. La lista de reserva podra activarse por renuncias, exclusiones o crédito liberado hasta la
fecha limite que fije la convocatoria.

CAPITULO V. BONO MUNICIPAL

Base 29. Naturaleza del bono y orden de pago

1. El bono es un instrumento administrativo nominativo, codificado y no transmisible que
acredita una subvencion concedida hasta un importe maximo.

2. No es moneda, titulo valor, tarjeta regarlo, medio de pago general ni factura. Solo puede
emplearse para el fin, periodo y establecimientos regulados.

3. Mediante la solicitud y la firma del bono, la persona beneficiaria o representante ordena al
Ayuntamiento que pague directamente al establecimiento adherido el importe real y validado
de la compra. El establecimiento actia como perceptor material; no se produce cesion de la
condicion de beneficiario.

4. El derecho del establecimiento al pago nace inicamente con la venta valida, la presentacion
del talon de cargo y la conformidad municipal.

Concello de Ortigueira
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Concello de Ortigueira

Base 30. Emision, contenido y utilizacion

1. El Ayuntamiento emitira un bono por alumno, con un cddigo Unico y mecanismos que
impidan duplicidades. Contendrd, como minimo: expediente, identificacion minima del
beneficiario y representante, importe maximo, periodo de validez, prohibiciones, referencia al
listado de establecimientos, espacio para importe real, factura, fecha y firmas.

2. El bono se usara en un tnico establecimiento y en una tnica operacion. No se fragmentara,
no se acumulard con otro bono salvo que correspondan la distintos hermanos y la factura
individualice cada un, ni se canjeara por efectivo.

3. El establecimiento comprobar la identidad de la representacion y la validez del codigo, sin
acceder a datos econdmicos o sociales.

4. El importe aplicado sera el precio efectivo de los productos elegibles. La familia abonaré la
diferencia sobre el maximo y perdera el saldo no utilizado.

Base 31. Pérdida, anulacion, devoluciones y no utilizacion

1. La pérdida o sustraccion se comunicara inmediatamente. Solo se expedird duplicado tras
anular el codigo anterior y comprobar que no fue utilizado.

2. Los errores materiales podran emendarse mediante reemision o diligencia segura. No se
admitirdn raspaduras o alteraciones no validadas.

3. No se devolvera dinero por productos adquiridos con bono. Las devoluciones se realizaran,
preferentemente, mediante cambio por otro producto elegible. Si procede la anulacion de la
venta, el establecimiento la comunicard antes de presentar el talon o reintegrara el importe si
ya fue pagado.

4. Los valles no utilizados dentro del plazo caducaran sin derecho a pago. El compromiso de
gasto no ejecutado se anulara.

CAPITULO VI. ESTABLECIMIENTOS ADHERIDOS Y PAGO

Base 32. Configuracion juridica de los establecimientos adheridos

1. Podréan adherirse personas fisicas empresarias o personas juridicas que realicen venta al por
menor de material escolar y dispongan de un local abierto al publico en el Ayuntamiento de
Ortigueira.
2. En el modelo de estas bases, la adhesion no atribuye la condicion de persona beneficiaria ni
de entidad colaboradora de los articulos 12 de la Ley 38/2003 y 9 de la Ley 9/2007. El
establecimiento:

* No actua en nombre y por cuenta del Ayuntamiento.

* No selecciona beneficiarios ni comprueba renta, matricula o circunstancias sociales.

* No recibe anticipadamente ni distribuye fondos publicos.

* No ejerce potestades ni funciones administrativas.

* Se limita a vender productos, verificar formalmente el bono y solicitar el pago ordenado

por la persona beneficiaria.
3. Si en un futuro si habian atribuido funciones propias de una entidad colaboradora, sera
necesaria una modificacion normativa, un procedimiento de seleccion sometido la publicidad,
concurrencia, igualdad y no discriminacién y el correspondiente convenio con los contenidos
legales.
4. La adhesion no constituye contrato publico. El Ayuntamiento no encarga ni adquiere los

Concello de Ortigueira
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Concello de Ortigueira

productos y no paga comision, remuneracion o margen distinta del precio ordinario de la
venta.

Base 33. Registro municipal y requisitos de adhesion

1. Se crea un Registro municipal de establecimientos adheridos al programa, de carécter
administrativo, abierto y sin limite numérico.
2. Para el alta deberan cumplirse los siguientes requisitos:
* Identidad y NIF; si es persona juridica, constitucion, inscripcidon y representacion
suficiente.
* Alta censual y en el impuesto sobre actividades econdmicas o exencion, en una actividad
compatible.
* Local de venta al por menor abierto al publico en el término municipal.
* Oferta habitual de productos subvencionables y capacidad para emitir facturas o facturas
simplificadas detalladas.
* Certificado de cuenta bancaria de su titularidad
» Capacidad y compromiso de relacién electronica con el Ayuntamiento, incluida la
presentacion de talones de cargo.
* No tener deudas municipales en periodo ejecutivo, salvo que estén aplazadas, fraccionadas,
suspendidas o garantizadas; y estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social cuando la convocatoria lo exija como condicion de fiabilidad.
» Aceptar integramente las obligaciones de las bases, la convocatoria y las instrucciones
técnicas.
3. El Ayuntamiento de Ortigueira podra comprobar los datos y requerir documentacion. La
inscripcion se mantendra mientras persistan los requisitos y debera confirmarse o actualizarse
para cada curso en el plazo de la convocatoria.

Base 34. Procedimiento de adhesion

1. La solicitud se presentard obligatoriamente en el registro electrébnico municipal. Esta
obligacion se establece también para personas fisicas empresarias al amparo del articulo 14.3
de la Ley 39/2015, por su capacidad profesional y por la naturaleza exclusivamente comercial
y electronica de la liquidacion.

2. El 6rgano gestor comprobara los requisitos, solicitard subsanacion por diez dias y resolvera
el alta, denegacion, suspension o baja.

3. La adhesion tendra efectos desde la resolucion y la firma o aceptacion electronica del
documento de adhesion. El Ayuntamiento publicara la denominacion comercial, direccion,
contacto y categorias de productos, sin datos personales innecesarios.

4. La baja voluntaria no afectard a las operaciones ya realizadas. La baja o suspension se
comunicara a las familias e impedira aceptar nuevos valles desde la fecha indicada.

Base 35. Obligaciones de los establecimientos

El establecimiento adherido debera:
* Aceptar los valles validos dentro del periodo y tratar en igualdad a quien los utilice.
» Comprobar identidad, cédigo, vigencia y saldo méximo sin solicitar informacién social.
 Vender exclusivamente productos elegibles, a precios ordinarios, sin recargos, comisiones
ni ventas vinculadas.
* No entregar efectivo, cambio, tarjetas regarlo, crédito ni productos excluidos.
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 Emitir factura completa o simplificada detallada a la persona beneficiaria o representante.

* Cubrir y firmar el bono, conservar copia e impedir su reutilizacion.

* Presentar por registro electronico el talon de cargo y los anexos en el plazo.

» Llevar un registro de valles, facturas, incidencias, devoluciones y pagos y conservarlo
durante cuatro anos o el plazo superior legalmente aplicable.

» Comunicar errores, duplicidades, devoluciones, tentativas de fraude y cambios de
titularidad, cuenta o local.

» Someterse a las comprobaciones del 6rgano gestor, de la Intervencion y de los drganos de
control.

» Cumplir la normativa fiscal, de consumo y de proteccion de datos.

Base 36. Venta, factura y exclusion de FACE

1. La compraventa se celebra entre el establecimiento y la persona beneficiaria, representada
cuando proceda. El Ayuntamiento no es comprador, cliente, destinatario ni receptor del
material.

2. La factura o factura simplificada se expedira a la persona beneficiaria o a su representacion
y contendra: datos fiscales del establecimiento; nlimero y fecha; descripcion individualizada
de los productos; base, impuestos y total; cédigo del bono; imponerte cubierto por el bono y,
si existe, imponerte abonado por la familia.

3. Si la factura incluye articulos elegibles y excluidos, debera separar claramente las lineas y
el importe imputado al bono.

4. El establecimiento NO emitird factura al Ayuntamiento y NO presentara documentacion
por FAZ. La Ley 25/2013 y el punto general de entrada de facturas electronicas corresponden
a proveedores que entregan bienes o prestan servicios a la Administracion, circunstancia que
no concurre en este programa.

5. El documento dirigido al Ayuntamiento sera un talon de cargo o solicitud administrativa de
pago de valles, no una factura comercial.

Base 37. Talon de cargo y liquidacion electronica

1. El establecimiento podra presentar un o varios talones de cargo hasta la fecha limite de la
convocatoria. Cada talon incluiré:
» Identificacion, NIF, local, expediente de alta y cuenta bancario.
* Relacion numerada de valles: cédigo, identificador del beneficiario, fecha, nimero de
factura, total de la compra, imponerte del bono y aportacion familiar.
* Copia del bono cubierto y firmado y copia de la factura correspondiente.
* Declaracion de que los productos son elegibles, los precios son ordinarios, no hubo entrega
de efectivo, no existen duplicidades ni devoluciones pendientes y la informacion es veraz.
* Imponerte total solicitado.
2. El talon se presentara en el registro electronico municipal, en el tramite habilitado o
mediante solicitud general. No se admitird FACE.
3. La presentacion fuera del plazo comportara la pérdida del derecho al pago cuando impida el
reconocimiento de la obligacion en el ejercicio o no sea subsanable conforme la convocatoria.

Base 38. Comprobacion y pago a los establecimientos

1. El organo gestor verificara el alta, el cédigo del bono, la concesion, la vigencia, la factura,
la elegibilidade, la ausencia de duplicidad y el célculo del importe. Podra requerir subsanacion
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por diez dias.

2. Los importes no acreditados, productos excluidos, recargos, duplicidades u operaciones
anuladas serdn rechazados mediante resolucion o en el acto de reconocimiento de la
obligacion, con audiencia cuando proceda.

3. Una vez conforme la justificacion y emitido el certificado del articulo 88.3 del Real decreto
887/2006, se reconocera la obligacion por el importe real de cada subvencion y se ordenara el
pago al establecimiento como perceptor material designado.

4. La propuesta contable podra agrupar pagos por establecimiento, pero el anexo debera
individualizar por alumno el expediente, imponerte concedido, imponerte justificado, bono y
perceptor.

5. El pago se efectuara por transferencia. No se abonardan comisiones, gastos financieros ni
importes superiores a los validados.

CAPITULO VII. JUSTIFICACION, GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTROL

Base 39. Forma de justificacion

1. La justificacion de la subvencion estara constituida por el conjunto formado por: resolucion
de concesion, bono valido y firmado, factura completa o simplificada detallada, talén de cargo
del establecimiento e informe municipal de comprobacion.

2. Este sistema acredita la realizacion de la adquisicion y la aplicacion del importe sin exigir a
la familia un pago previo de la parte subvencionada.

3. Si existen otras ayudas, la justificacion identificard su importe y aplicacion para comprobar
que no existe sobrefinanciamento.

4. La persona beneficiaria conservara el original de la factura; el establecimiento conservara
la documentacién propia y la copia del bono. El Ayuntamiento conservara el expediente
electronico.

Base 40. Comprobacion del organo gestor y certificado del articulo 88.3

1. El 6rgano gestor comprobara la adecuada justificacion, la actividad y la finalidad, dejando
constancia en un informe o diligencia individual o en una relacién certificada.
2. Antes de proponer el reconocimiento de la obligacion, expedird certificado en el que
conste:

* Que la subvencion fue justificada conforme las bases y a la convocatoria.

* Que no se dictd resolucion declarativa de la pérdida del derecho al cobramiento.

* Que no se acordo retencion de pagos por procedimiento de reintegro.

* Que el importe propuesto coincide con los valles y facturas validados.

* Que las personas beneficiarias mantienen, cuando proceda, los requisitos para el pago.
3. El certificado podra referirse a una relaciéon anexa firmada, que individualice todos los
expedientes.

Base 41. Pagos anticipados, pagos a la cuenta y garantizabas

1. No se realizaran pagos anticipados ni entregas previas de fondos a las personas
beneficiarias o a los establecimientos.

2. El bono no es un pago anticipado: solo habilita el pago después de la adquisicion y
comprobacion.
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Concello de Ortigueira

3. Al no existir anticipos, no se exigiran garantias. Tampoco se prevén pagos a costa de la
persona beneficiaria. Se admitirdn liquidaciones parciales por lotes de valles, cada una
precedida de su justificacion.

Base 42. Fases presupuestarias y cierre del ejercicio

1. La aprobacion de la convocatoria y del gasto daré lugar a la fase A por el crédito maximo.
2. La resolucion de concesion dara lugar a la fase D, individualizada por persona beneficiaria
y por la cuantia maxima.

3. La fase Lo correspondera al importe real validado de cada bono. El establecimiento
figurara como perceptor material, sin sustituir el beneficiario.

4. La convocatoria fijard plazos de uso y de presentacion de los talones que permitan
comprobar y reconocer las obligaciones en el mismo ejercicio. Si se prevé imputacion a
ejercicios futuros deberd aprobarse expresamente el gasto plurianual y cumplir el articulo 174
del texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales.

5. Los saldos no utilizados, valles caducados y diferencias entre compromiso y obligacion se
anularan y liberaran crédito.

Base 43. Conservacion, control financiero y colaboracion

1. Las personas beneficiarias, representantes y establecimientos quedan sometidos a las
actuaciones de comprobacion y control financiero del Ayuntamiento y de los drganos
externos competentes.

2. La documentacion se conservara durante cuatro afios desde el vencimiento del plazo de
justificacion o el plazo superior que resulte aplicable.

3. La Intervencion municipal podré incluir la linea en el plan anual de control financiero y
realizar muestras, confirmaciones con comercios, comprobacion de precios, revision de
facturas y seguimiento de indicadores.

4. La resistencia, excusa, obstruccion o negativa tendré los efectos previstos en la normativa
de subvenciones.

CAPITULO VIII. MODIFICACION, PERDIDA DEL DERECHO, REINTEGRO Y
DATOS

Base 44. Modificacion de la resolucion y renuncia

1. Podra modificarse la concesion cuando varien circunstancias determinantes, exista error, si
obtengan otras ayudas, si reduzca el coste real o se pierda parcialmente el derecho, siempre
sin alterar la finalidad ni perjudicar terceros.

2. La modificacion no podrd aumentar el importe mas alld de lo concedido ni del crédito
disponible salvo nueva tramitacion legal.

3. La renuncia se presentara por escrito. Si el bono no fue usado, se anularg; si fue usado, se
tramitara el pago o, si la renuncia revela incumplimiento, la pérdida o reintegro.

Base 45. Pérdida del derecho al cobramiento

Antes del pago se declarard la pérdida total o parcial del derecho cuando no se justifique la
compra, el bono caduque, si adquiera material excluido, si produzca cesiéon o conversion en
efectivo, si falseen requisitos, si pierda un requisito esencial antes de la compra o concurra

Concello de Ortigueira
Plaza de Isabel 11, s/n, Ortigueira. 15330 (A Coruiia). Tfno. 981400000. Fax: 981402536

©
Q
<
©
w
|
N
o
>
-
E
-
o
Q
Q
el
~
<
w
rel
[}
—
%}
|
el

c
e}
‘©

<
kel
o
>
°

Q
o

Correccion: https://ortigueira.sedelectronica.es/
. Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 16 a 36




Concello de Ortigueira

una causa del articulo 37 de la Ley 38/2003 o 33 de la Ley 9/2007.

Base 46. Reintegro y criterios de graduacion

1. Si el pago ya se realizd, procedera el reintegro con el interés de demora en los supuestos
legales.
2. Se aplicarén los siguientes criterios proporcionales:

Incumplimiento Efecto

Obtencion falseando u ocultando requisitos; | 100% del importe afectado.
bono cedido, duplicado o canjeado por dinero;
inexistencia de la compra

Compra exclusivamente de productos excluidos | 100% del importe pagado.
o falta total de justificacion

Compra parcialmente elegible Importe exacto de los productos no elegibles,
impuestos o recargas indebidos.

Compra inferior a la subvencion Diferencia entre la cuantia reconocida o pagada
y el coste elegible real.

Sobrefinanciamento con otras ayudas Exceso sobre el coste total.

Pérdida del empadronamiento, residencia o | 100%, salvo cambio posterior a la compra y

matricula antes de la compra cumplimento acreditado de la finalidad.

Defecto documental subsanable Sin reduccion si si subsana en plazo; si no,

pérdida del importe que no pueda verificarse.

Resistencia que impida la comprobacion 100% del importe no verificable.

3. El procedimiento garantizard audiencia y resolvera el 6érgano concedente. La devolucion
voluntaria podra realizarse antes del requerimiento, con los intereses que procedan.

Base 47. Irregularidades de los establecimientos

1. Sin perjuicio de las responsabilidades de la persona beneficiaria, el establecimiento debera
devolver los importes cobrados por valles falsos, duplicados, productos excluidos, recargos,
operaciones inexistentes, devoluciones no comunicadas o datos falsos.

2. El Ayuntamiento podrd suspender cautelarmente la aceptacion de nuevos valles ante
indicios graves, mediante resolucion motivada y ponerlo tiempo imprescindible.

3. Después de audiencia, podréa acordarse la baja o exclusion del Registro por un periodo de
hasta cuatro afios, escalonado segun intencionalidad, imponerte, reiteracion, colaboracion y
reparacion. La medida tendrd naturaleza de consecuencia de la adhesion y no sustituye el
régimen sancionador.

4. Las cantidades liquidas y vencidas podran exigirse o compensarse conforme la normativa
recaudatoria.

Base 48. Régimen sancionador

Las infracciones y sanciones se regiran por los titulos IV de la Ley 38/2003 e IV de la Ley
9/2007, por la normativa de procedimiento sancionador y por la normativa municipal de
subvenciones que resulte vigente y aplicable. No se impondra sancidn sin procedimiento y sin
perjuicio de la pérdida del derecho o reintegro.
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Concello de Ortigueira

Base 49. Proteccion de datos, transparencia y publicidad

1. El Ayuntamiento es responsable del tratamiento de los datos de la gestién subvencional,
con base en el cumplimiento de una mision de interés publico y obligaciones legales. Los
modelos informaran sobre finalidad, base, destinatarios, conservacion, derechos y delegado de
proteccion de datos.

2. El tratamiento se limitard a los datos necesarios. Los establecimientos solo accederan a la
informacion imprescindible para verificar el bono y facturar la venta; no recibiran datos de
renta o circunstancias sociales.

3. Respeto de la venta y facturacion, el establecimiento actiia como responsable independiente
conforme sus obligaciones fiscales y de consumo. Si un sistema técnico implicara tratamiento
por cuenta del Ayuntamiento, se formalizara el acuerdo del articulo 28 del Reglamento (UE)
2016/679.

4. Las publicaciones utilizardn cddigos. La informacién a la Base de datos nacional de
subvenciones y a los 6rganos de control se realizara en los términos legales y se aplicard la
limitacion de publicidad publica cuando la identificacion del menor o de la situacion familiar
pueda afectar su intimidad.

5. Los datos se conservaran durante los plazos de prescripcion, archivo y control y se
bloquearan o se eliminaran conforme la normativa.

Base 50. Evaluacion e indicadores

1. El 6rgano gestor elaborara al cierre una memoria de ejecucion para el Plan estratégico de
subvenciones.

2. Como minimo recogera: solicitudes, admitidas y excluidas; beneficiarios por nivel; crédito,
compromiso, obligacion y pago; importe medio; porcentaje de valles usados; plazo medio de
tramitacion; establecimientos adheridos; incidencias, reintegros y controles; y grado de
cobertura de la demanda.

3. La evaluacién servira para proponer modificaciones de la convocatoria, del Plan o de las
bases.
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Concello de Ortigueira

BASES REGULADORAS DAS AXUDAS MUNICIPAIS PARA A ADQUISICION
DE MATERIAL ESCOLAR DO CONCELLO DE ORTIGUEIRA

XUSTIFICACION E MARCO REGULADOR

I. A igualdade efectiva no acceso 4 educacion require medidas municipais que reduzan o
impacto dos gastos vinculados ao inicio do curso nas unidades familiares con menor
capacidade economica. A adquisicion de material escolar constitie unha necesidade
directamente relacionada coa escolarizacion e coa participacion ordinaria do alumnado na
actividade educativa.

II. O Concello de Ortigueira exerce esta iniciativa no marco da sua potestade regulamentaria e
de autoorganizacion, da atencidon inmediata a persoas en situacion ou risco de exclusion
social, da promocion da cohesion social e da cooperacion coas administracions educativas. A
actuacion local debe respectar os principios de competencia, estabilidade orzamentaria,
sustentabilidade financeira, eficiencia na asignaciéon de recursos e inexistencia de
duplicidades.

III. As axudas tefien natureza subvencional. O seu outorgamento queda sometido 4 Lei
38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions; ao Real decreto 887/2006, do 21 de xullo;
a Lei 9/2007, do 13 de xuifio, de subvencidns de Galicia; ao Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro,
no que resulte aplicable 4s entidades locais; & Lei 39/2015, do 1 de outubro; 4 Lei 40/2015, do
1 de outubro; ao texto refundido da Lei reguladora das facendas locais, aprobado polo Real
decreto lexislativo 2/2004, do 5 de marzo; ao Real decreto 500/1990, do 20 de abril; ao Real
decreto 424/2017, do 28 de abril; 4 normativa municipal de subvencions que resulte vixente e
aplicable; as bases de execucion do orzamento e 4s restantes normas aplicables.

IV. De conformidade cos artigos 8 da Lei 38/2003 e 5 da Lei 9/2007, cada convocatoria
debera estar incluida no Plan estratéxico de subvencidons vixente e identificar os obxectivos,
efectos, custos, fontes de financiamento e indicadores de seguimento da lifia. A aprobacion
destas bases non xera por si soa obrigas economicas: a efectividade anual queda condicionada
a existencia de crédito adecuado e suficiente e & aprobacién do gasto.

V. A persoa beneficiaria serd o alumno ou alumna que retine os requisitos, o pai, nai, titor ou
titora actuaran como representante/es. A solicitude e os demais actos son realizados, cando se
trate dunha persoa menor de idade ou con medidas de apoio representativas, por quen exerza a
sua representacion legal. Esta separacion evita atribuir a subvencion 4 persoa adulta cando a
situacion subvencionada ¢ a escolarizacion do alumno.

VI. A axuda instruméntase mediante un vale nominativo e codificado. O vale non ¢ difieiro en
efectivo nin unha compra municipal. A persoa beneficiaria escolle entre os establecementos
adheridos, adquire neles os produtos elixibles e ordena que o Concello de Ortigueira pague ao
establecemento o importe real da compra, co limite da subvencion concedida.

VII. Os establecementos adheridos non seleccionan persoas beneficiarias, non comproban os
requisitos econdmicos, non distribuen fondos publicos e non actian en nome e por conta do
Concello de Ortigueira. Son vendedores polo mitdo e perceptores materiais do pagamento por
orde da persoa beneficiaria. A factura ou factura simplificada expidese 4 persoa beneficiaria
ou a sua representacion; o Concello de Ortigueira non ¢ adquirente nin destinatario e, por
tanto, non procede a presentacion de factura en FACe. O documento de cobramento ¢ un talon
de cargo ou solicitude de pagamento de vales presentado no rexistro electronico municipal.
VIII. A adhesion estd aberta, sen limitacion numeérica, a persoas fisicas empresarias e persoas
xuridicas que dispofian dun establecemento de venda polo miudo aberto ao publico no termo
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Concello de Ortigueira

municipal e cumpran requisitos obxectivos. O sistema procura a proximidade, a accesibilidade
das familias, a trazabilidade dos vales e a comprobacion municipal, sen comisiéon nin
remuneracion adicional para os comercios.

IX. A publicidade do procedemento debe conciliarse coa especial proteccion dos menores e
coa natureza econdémica e social dos datos tratados. As publicaciéns con efectos de
notificacion utilizaran codigos ou identificadores non directamente nominativos € non
revelardn  circunstancias de renda, discapacidade, desemprego, violencia ou
monoparentalidade.

X. Estas bases reguladoras tefien vixencia indefinida e natureza regulamentaria. Establecen o
réxime especifico desta lifia de subvencions ao abeiro do artigo 17.2 da Lei 38/2003. A sta
aprobacion corresponde ao Pleno e tramitarase consonte os artigos 22.2.d), 49, 65.2 ¢ 70.2 da
Lei 7/1985, sen prexuizo dos demais tramites e informes legalmente esixibles. Unha vez en
vigor, cada exercicio aprobarase a convocatoria anual e o gasto correspondente, sen
necesidade de aprobar novamente estas bases mentres non se modifique o seu contido.

CAPITULO 1. DISPOSICIONS XERAIS

Base 1. Obxecto e finalidade

1. Estas bases establecen, con vixencia indefinida, o réxime regulador da concesion, en
réxime de concorrencia competitiva, de axudas municipais destinadas & adquisicion de
material escolar polo alumnado que reuna os requisitos previstos nelas e na correspondente
convocatoria.

2. A finalidade principal é promover a igualdade de oportunidades no exercicio do dereito a
educacion, previr situacions de desigualdade material e aliviar os gastos escolares das
unidades familiares con menor capacidade econémica.

3. Como finalidade instrumental, o sistema de vales favorece unha adquisicion proxima e
verificable, facilita a trazabilidade do gasto e permite que as persoas beneficiarias non tefian
que adiantar a parte subvencionada do prezo.

4. A convocatoria anual definird o curso académico, o crédito, a contia maxima por alumno/a,
os prazos e¢ os demais elementos variables, sen poder alterar os elementos esenciais
establecidos nestas bases.

Base 2. Natureza e réxime xuridico

1. As achegas reguladas tefien natureza de subvencion publica e non constitiien prestacion
contractual, indemnizacion, premio nin prestacion econdmica do sistema de servizos sociais.
2. Rexeranse por estas bases; pola normativa municipal de subvencions que resulte vixente e
aplicable; pola Lei 38/2003; polo Real decreto 887/2006; pola Lei 9/2007; polo Decreto
11/2009, no que resulte aplicable as entidades locais; pola normativa de procedemento,
réxime xuridico, facendas locais, control interno, estabilidade orzamentaria, transparencia e
proteccion de datos; polas bases de execucion; pola convocatoria e pola resolucion de
concesion.

3. As referencias a normas entenderanse realizadas 4 redaccion vixente en cada momento. En
caso de contradicion aplicarase a norma de rango superior e interpretaranse estas bases de
maneira coherente coa normativa bésica e autondmica.
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Concello de Ortigueira

Base 3. Ambito persoal e niveis educativos

1. Podera ser beneficiario o alumnado matriculado no curso académico correspondente en
segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educacion secundaria obrigatoria ou
ciclos formativos de grao basico.

2. A convocatoria podera limitar motivadamente algun nivel por razoéns orzamentarias ou de
planificacion, mais non podera incorporar ensinanzas distintas sen comprobar previamente a
competencia, a coherencia co Plan estratéxico de subvencions e a adecuacion da definicion de
unidade familiar.

3. Con caracter xeral, a matricula debera formalizarse nun centro docente autorizado situado
no Concello de Ortigueira. Admitirase a matricula fora do termo municipal cando o nivel,
modalidade ou atencidon educativa requirida non se imparta no municipio, cando existan
necesidades especificas de apoio educativo ou cando concorra outra causa obxectiva e
acreditada que a convocatoria defina.

Base 4. Planificacion estratéxica e financiamento

1. A lifia deberd figurar no Plan estratéxico de subvencions vixente antes da aprobacion da
convocatoria. Se non figurase ou se modificasen substancialmente obxectivos, persoas
destinatarias, procedemento ou custos, tramitarase previamente a alta ou modificacion
correspondente.

2. O Plan e a memoria anual identificaran, como minimo: obxectivo, efectos esperados, prazo
de consecucion, custo estimado, fonte de financiamento, aplicacién orzamentaria, niimero
previsto de beneficiarios e indicadores de execucion e resultado.

3. A convocatoria determinard o importe maximo global, a aplicacion orzamentaria, a
anualidade e a fonte de financiamento. Non podera publicarse sen aprobaciéon do gasto e
crédito adecuado e suficiente, agds os supostos de tramitacion anticipada legalmente
previstos.

4. A aprobacion destas bases non comporta compromiso de gasto nin dereito a que se
publique convocatoria en todos os exercicios.

Base 5. Principios de xestion

A xestion someterase aos principios de publicidade, transparencia, concorrencia,
obxectividade, igualdade, non discriminaciéon, eficacia, eficiencia, proporcionalidade,
simplificacion, boa administracion, proteccion de menores, minimizacion de datos e control
do gasto publico.

Base 6. Convocatoria anual

1. O procedemento iniciarase de oficio mediante convocatoria aprobada polo o6rgano
municipal competente, fiscalizada e rexistrada na Base de datos nacional de subvencions,
cuxo extracto se publicard no Boletin Oficial da Provincia da Corufia.

2. A convocatoria incluira todos os extremos esixidos polos artigos 23.2 da Lei 38/2003 e
20.2 da Lei 9/2007 e, como minimo: referencia a estas bases e 4 sua publicacion, crédito e
contia global, obxecto, niveis, requisitos, contia individual, exercicio de renda, IPREM,
prazos, documentacién, Organos, comision, criterios, resolucion, silencio, xustificacion,
periodo de uso do vale, prazo dos talons de cargo, recursos e medio de publicacion.

3. A convocatoria podera aprobar os modelos normalizados e instrucions técnicas de xestion,
sempre que non modifiquen estas bases.
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Concello de Ortigueira

4. A convocatoria anual desenvolverd unicamente os extremos que estas bases lle remiten. A
modificacion dos requisitos, do baremo ou dos demais elementos regulados nestas bases
requirira a stia modificacion polo procedemento que corresponda, e non poderd efectuarse
mediante a convocatoria.

CAPITULO II. PERSOAS BENEFICIARIAS E UNIDADE FAMILIAR

Base 7. Persoa beneficiaria e representacion

1. Ten a condicion de persoa beneficiaria cada alumno ou alumna que se encontre na situacion
que lexitima a concesion e cumpra os requisitos. A resolucion individualizara a subvencion
por alumno, ainda que unha mesma solicitude inclua varios irmans.

2. Cando a persoa beneficiaria sexa menor de idade, a solicitude sera presentada no seu nome
por quen exerza a patria potestade, tutela, garda, acollemento ou representacion legal. A
persoa representante non adquire por ese feito a condicion de beneficiaria.

3. O alumnado maior de idade presentara a sua propia solicitude, salvo representacion
acreditada conforme a Lei 39/2015.

4. S6 se admitird unha solicitude por alumno. Nos supostos de custodia compartida debera
presentarse con conformidade de ambos proxenitores ou coa documentacion que acredite a
representacion ou atribucion do gasto. A convocatoria establecera un modelo especifico.

Base 8. Requisitos das persoas beneficiarias

1. Na data de finalizacion do prazo de solicitudes e ata o uso do vale deberan concorrer os
seguintes requisitos:
* Estar empadroado e residir de maneira efectiva no Concello de Ortigueira, sen esixencia de
antigiiidade minima.
 Estar matriculado ou ter solicitada a matricula nun dos niveis e centros admitidos. A
matricula efectiva deberd constar antes da resolucion definitiva ou, excepcionalmente, antes
da emision do vale.
* Integrarse nunha unidade familiar cuxa renda non exceda o limite da convocatoria.
 Non incorrer nas prohibicions para obter a condicion de beneficiario previstas no artigo 13
da Lei 38/2003 e no artigo 10 da Lei 9/2007, na medida aplicable a unha persoa fisica menor
ou maior de idade.
« Estar ao corrente das obrigas por reintegro e non ter pendente de xustificar unha
subvencion municipal vencida, cando esta circunstancia resulte imputable & persoa
beneficiaria.
» Non ter obtido outra axuda que, acumulada coa municipal, supere o custo do mesmo
material.
2. O empadroamento non prevalecera sobre a realidade. O 6rgano instrutor poderd comprobar
a residencia efectiva mediante os medios admitidos en dereito, con respecto ao principio de
proporcionalidade.
3. A perda sobrevida dun requisito antes do uso do vale deberd comunicarse e dard lugar a
modificacion ou perda do dereito ao cobramento, segundo corresponda.

Base 9. Unidade familiar computable

1. A unidade familiar referirase & data de finalizacién do prazo de solicitudes e estarad
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integrada, con caracter xeral, por:
* A persoa beneficiaria.
* O pai e a nai non separados legalmente ou, se ¢ o caso, os titores, acolledores ou
gardadores.
* Os irmans e demais fillos menores de idade que convivan no domicilio.
* Os fillos maiores de idade e menores de vinte e cinco anos, solteiros, que convivan no
domicilio e dependan economicamente da unidade, sempre que estuden, estean
desempregados ou non superen o limite de ingresos que estableza a convocatoria.
* Os fillos maiores de idade con discapacidade que dependan economicamente da unidade.
» O novo conxuxe ou parella estable do proxenitor que conviva no domicilio, cuxas rendas
se computaran.
2. En caso de separacion, divorcio ou ausencia de convivencia, non se computara o proxenitor
que non conviva, agas na custodia compartida, na que se computardn ambos proxenitores € as
suas rendas, sen duplicar o resto dos membros.
3. Non se computard a persoa agresora cando exista unha situacion de violencia de xénero,
doméstica ou sexual acreditada e a sua inclusion prexudique a proteccion da vitima.
4. Os acollementos, tutelas, gardas de feito acreditadas e situacions familiares atipicas
poderan determinarse mediante resolucion administrativa ou xudicial ou, subsidiariamente,
informe motivado dos servizos sociais municipais.
5. Ningunha persoa poderda computarse simultanecamente en dias unidades familiares para o
mesmo alumno e convocatoria.

Base 10. Determinacion da renda familiar

1. A convocatoria determinara o exercicio fiscal de referencia, que serda o ultimo periodo
impositivo cuxo prazo de declaracion estea rematado.

2. A renda familiar serd a suma, para todas as persoas computables, da base impoiible xeral e
da base impofiible do aforro do imposto sobre a renda das persoas fisicas ou dos conceptos
equivalentes que resulten dos datos da Axencia Estatal de Administracion Tributaria.

3. Para persoas non obrigadas a declarar utilizaranse os datos fiscais dispofiibles e os criterios
establecidos na convocatoria. Se non existiren datos ou fosen incompletos, requirirase
documentacién acreditativa dos ingresos. Os resultados negativos computaranse como cero
para os efectos desta axuda.

4. O limite de renda serd o resultado de multiplicar o IPREM anual —sen pagas
extraordinarias, salvo que a convocatoria motive outro criterio— polos seguintes coeficientes:

5. A renda per cépita obterase dividindo a renda familiar entre o numero de persoas
computables.

Composicion Limite maximo de renda familiar

1 persoa, so6 en unidades excepcionais 2,2 x IPREM

2 persoas 2,8 x [IPREM 3
3 persoas 3,5 x IPREM g
4 persoas 4,1 x IPREM E
5 persoas 4,6 x IPREM 3
6 persoas 5.0 x IPREM
Desde a 7. persoa + 0,3 x IPREM por persoa adicional ;
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Concello de Ortigueira

6. A convocatoria expresara os importes en euros resultantes do IPREM vixente e o método
de consulta ou acreditacion.

Base 11. Acreditacion das prohibicions e obrigas tributarias

1. Atendida a contia e a natureza das axudas destinadas a familias, a acreditacién de non
incorrer en prohibicidns e de estar ao corrente das obrigas tributarias, coa Seguridade Social e
por reintegro podera realizarse mediante declaracion responsable, sen prexuizo das
comprobacions que procedan.

2. A declaracion serd formulada pola persoa beneficiaria maior de idade ou, no caso de
menores, pola sua representacion legal. Non se esixird unha declaracion de cada membro da
unidade familiar agas para os datos de renda ou cando unha norma o impofa.

3. O Concello de Ortigueira podera consultar os datos dispoiiibles. Para datos tributarios
solicitarase a autorizacion expresa que resulte legalmente necesaria.

Base 12. Obrigas da persoa beneficiaria e da representacion

Son obrigas da persoa beneficiaria, cuampridas pola sua representacion cando proceda:
* Destinar a axuda exclusivamente 4 adquisicion de material subvencionable no prazo e nas
condicions establecidos.
* Acreditar os requisitos e permitir as comprobaciéons municipais.
» Usar persoalmente o vale, impedir a sua cesion, duplicidade ou conversion en efectivo e
comunicar de inmediato a stia perda.
* Comunicar calquera modificacion relevante, incluida a obtencion doutras axudas para o
mesmo gasto.
* Conservar a factura ou factura simplificada e demais documentos durante o prazo legal de
prescricion.
» Someterse as actuacions de comprobacion e control do Concello, da Intervencion, do
Consello de Contas, do Tribunal de Contas e doutros 6rganos competentes.
* Proceder ao reintegro ou devolucion voluntaria das cantidades indebidamente aplicadas.

CAPITULO III. MATERIAL, CONTIiA E COMPATIBILIDADE

Base 13. Material subvencionable

1. Sera subvencionable o material novo, de uso escolar directo, necesario ou habitualmente
empregado polo alumnado no nivel correspondente e adquirido dentro do periodo de validez
do vale.
2. Incltiense, entre outras, as seguintes categorias:
* Cadernos, blocs, folios, papel e cadernos de actividades non cualificados como libro de
texto.
* Material de escritura: lapis, boligrafos, rotuladores, portaminas, gomas, afiadores e
correctores.
 Material de debuxo, pintura, xeometria, manualidades e tecnoloxia escolar.
» Carpetas, clasificadores, arquivadores, fundas, axendas escolares, estoxos € mochilas.
* Dicionarios, libros de lectura obrigatoria ou recomendada e material curricular
complementario, cando non tefian a consideracion de libro de texto.
* Calculadoras basicas non programables e outro material especifico requirido polo centro,
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Concello de Ortigueira

sempre que non sexa un dispositivo electronico excluido.
* Outros produtos analogos que a convocatoria ou unha instrucion interpretativa publicada
identifique de maneira obxectiva.
3. O imposto sobre o valor engadido incluido no prezo de venda sera subvencionable cando
sexa soportado efectivamente pola persoa beneficiaria e non susceptible de recuperacion.

Base 14. Gastos e produtos excluidos

Non seran subvencionables:
* Libros de texto, licenzas ou libros dixitais, salvo modificacion expresa das bases.
* Ordenadores, tabletas, teléfonos, lectores electronicos, reloxos intelixentes, consolas,
periféricos, soportes de almacenamento e demais dispositivos electronicos.
* Roupa, uniformes, calzado e material deportivo de uso xeral.
» Xoguetes, videoxogos, artigos de agasallo, produtos de lecer sen relacion escolar directa,
alimentos e bebidas.
» Tarxetas regalo, bonos comerciais, vales de compra, recargas, difieiro en efectivo ou
crédito para compras futuras.
» Servizos, transporte, portes, actividades extraescolares, matriculas, comisidons, xuros,
recargas ou sancions.
* Produtos usados ou de segunda man.
» Calquera artigo cuxo prezo supere o valor normal de mercado ou non apareza
suficientemente identificado na factura.

Base 15. Contia individual e limite de financiamento

1. A convocatoria fixard unha contia maxima por alumno ou alumna. Para o célculo do
compromiso de gasto podera utilizarse esa contia maxima.

2. A subvencion finalmente pagable sera o menor dos seguintes importes: contia concedida,
saldo do vale, custo efectivo do material elixible e parte do custo non financiada por outras
axudas.

3. Se a compra ¢ inferior ao valor maximo do vale, o Concello de Ortigueira s6 pagara o
importe real. O saldo non utilizado extinguirase. Se a compra ¢ superior, a diferenza sera
aboada pola familia.

4. O custo da compra non podera superar o valor de mercado e o establecemento non podera
aplicar recargas polo uso do vale.

* o7

Base 16. Compatibilidade, sobrefinanciamento e alteracion de condicions

1. A axuda serd compatible con outras subvencions, ingresos ou recursos para a mesma
finalidade, sempre que a suma non supere o custo efectivo do mesmo material.

2. A persoa solicitante declarara as axudas solicitadas ou obtidas ca mesma finalidade e
comunicara as posteriores previa a xustificacion.

3. A alteracion das condicions tidas en conta para a concesion e, en todo caso, a obtencion
concorrente de recursos podera dar lugar 4 modificacion da resolucion, a reducion do importe
ou ao reintegro do exceso.

4. A axuda non estd suxeita & normativa de axudas de Estado, por ter como beneficiarias
persoas fisicas no ambito doméstico. O pagamento ao establecemento corresponde ao prezo
ordinario dunha venda, sen vantaxe economica adicional.
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Concello de Ortigueira

CAPITULO IV. PROCEDEMENTO DE CONCESION

Base 17. Réxime de concesion e inicio

1. O procedemento ordinario serd o de concorrencia competitiva. Compararanse todas as
solicitudes presentadas en prazo, aplicaranse os criterios destas bases e concederanse as
axudas por orde de puntuacion ata esgotar o crédito.

2. Non se aplicard o procedemento abreviado de concesion por simple orde de presentacion,
salvo modificacion expresa das bases e acreditacion dos requisitos legais.

3. O procedemento iniciarase mediante a publicacion do extracto da convocatoria na Base de
datos nacional de subvencions e no Boletin Oficial da Provincia.

Base 18. Solicitudes

1. Presentarase o modelo normalizado, presencialmente ou por medios electronicos, nos
lugares admitidos polo artigo 16.4 da Lei 39/2015. As persoas fisicas non estaran obrigadas
ao uso electronico, sen prexuizo do dereito a elixir.

2. Unha mesma solicitude podera incluir varios alumnos/as da unidade familiar, pero debera
individualizarse a peticion e a matricula de cada un.

3. A solicitude conterd a orde expresa para que, se se concede a axuda, o Concello de
Ortigueira realice o pagamento ao establecemento adherido que acepte o vale o importe real
validado. Esta orde non transmite a condicion de beneficiario.

4. O prazo sera o establecido na convocatoria € non podera ser inferior a dez dias habiles,
salvo razon urxente debidamente motivada e compatible coa normativa.

Base 19. Documentacion e consulta de datos

1. A convocatoria e os modelos determinardn os documentos necesarios. Con caracter xeral
incluiranse:
* Identificacion da persoa beneficiaria e da representacion.
* Documento acreditativo da filiacion, tutela, acollemento, garda ou representacion.
* Matricula ou autorizacion para a siia consulta.
* Composicion da unidade familiar e documentacion de custodia, monoparentalidade,
familia numerosa ou situacions especiais.
» Autorizacions de consulta da renda das persoas adultas computables ou, se non se
autorizan, documentacion fiscal.
* Declaracion responsable de prohibicions, obrigas, outras axudas e veracidade.
* Documentacion de discapacidade ou desemprego cando se pretenda puntuacion e non sexa
consultable.
2. Non se esixiran documentos que xa obren en poder do Concello ou doutra administracion e
poidan consultarse, salvo oposicion ou falta de habilitacion. O 6rgano instrutor deixara
constancia das consultas.
3. Se non fose posible obter un dato, requirirase a siia achega antes da proposta definitiva.

Base 20. Subsanacion, desistimento e duplicidades

1. Se a solicitude non reune os requisitos, concederase un prazo improrrogable de dez dias
habiles para subsanar, coa advertencia de que se terd por desistida a persoa interesada previa
resolucion.
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Concello de Ortigueira

2. A falta de sinatura, de identificacion do alumno, de autorizacion fiscal ou da
documentacion substitutiva sera subsanable.

3. As solicitudes duplicadas para o mesmo alumno acumularanse e requirirase a
determinacion dunha Unica representacion. A concesion duplicada sera incompatible e dara
lugar 4 anulacion ou reintegro.

Base 21. Organo instrutor e preavaliacion

1. A convocatoria designara como organo instrutor unha unidade administrativa municipal e
identificard a persoa funcionaria ou empregada publica responsable.

2. O organo instrutor realizara de oficio as consultas e actuacions necesarias, verificard os
requisitos, elaborara unha relacion de admision e exclusion e practicard a preavaliacion.

3. Antes da proposta definitiva emitirad informe expreso no que conste que, da informacion
que obra no expediente, se desprende que as persoas beneficiarias propostas cumpren os
requisitos.

4. O 6rgano instrutor non poderd delegar nos establecementos adheridos a comprobaciéon dos
requisitos de acceso.

Base 22. Comision de valoracion

1. A valoracion corresponderd a unha comision colexiada de caricter técnico, sometida aos
artigos 15 a 18 e 23 e 24 da Lei 40/2015.
2. A convocatoria ou unha resolucion de designacion nomeara titulares e suplentes. A
composicion funcional sera:
 Presidencia: persoa empregada publica responsable da area xestora ou persoa técnica
municipal designada.
* Vogais: unha persoa técnica de servizos sociais; unha persoa técnica ou empregada publica
con funcions educativas, psicoldxicas ou de atencion & cidadania; e unha persoa empregada
publica de desenvolvemento local, educacion ou xestion administrativa.
» Secretaria: unha persoa funcionaria ou empregada publica municipal, con voz e sen voto,
designada expresamente, con suplente.
3. Non corresponde necesariamente a Secretaria da comision & persoa titular da Secretaria
Xeral da corporacion. Non se require renuncia de quen non fose designado.
4. A comision levantara acta e emitira informe motivado con puntuacion, orde, incidencias,
empates e crédito necesario.

Base 23. Criterios obxectivos de valoracion

As solicitudes admitidas puntuaranse conforme os seguintes criterios, referidos 4 data de
finalizacion do prazo:

Criterio Regra de puntuacion Maximo %
Renda familiar 0-24,99 % do limite: 4 puntos; | 4 %
25-49,99 %: 3; 50-74,99 %: 2; &
75-100 %: 1. E
Tamafio familiar 0,5 puntos por  persoa | 4 g
computable. 7
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Criterio Regra de puntuacion Maximo
Monoparentalidade ou | 1 punto, acreditado por titulo, | 1
ausencia dun proxenitor resolucion,  certificado  ou
documento equivalente.
Discapacidade 1 punto por persoa computable | 3
cun grao igual ou superior ao
33 %.
Desemprego 1 punto por cada proxenitor, | 2
titor ou acolledor

desempregado e inscrito como
demandante = durante  polo
menos os dous  meses
inmediatamente anteriores ao
fin do prazo.

Familia numerosa 1 punto por titulo vixente. 1

A puntuacion méaxima € de 15 puntos. Non se puntuaran circunstancias non acreditadas nin se
duplicara unha mesma persoa nun criterio.

Base 24. Desempates e insuficiencia de crédito

1. Os empates resolveranse sucesivamente por:

* Menor renda per capita.

* Maior nimero de alumnos solicitantes na unidade familiar.

» Maior puntuacion no criterio de discapacidade.

* Maior puntuacion no criterio de monoparentalidade.

* Sorteo publico documentado en acta.
2. Non se realizard prorrateo entre solicitudes salvo que a convocatoria o autorice
expresamente e xustifique a sta adecuacion. Se o crédito non chega para a Gltima persoa
segundo a orde final, esta quedara en lista de reserva.

Base 25. Proposta provisional e audiencia

1. A comision remitird o informe ao 6rgano instrutor, que formulara proposta provisional
motivada coa relacion codificada de persoas propostas, suplentes e excluidas, puntuacion e
importe maximo.

2. A proposta publicarase no medio indicado na convocatoria e concederase un prazo de dez
dias habiles para alegacions.

3. Poderase prescindir do tramite cando non figuren nin se tefian en conta outros feitos,
alegacions ou probas que os achegados polos interesados. Nese caso, a proposta terd caracter
definitivo.

4. A proposta provisional non crea dereito fronte ao Concello.

Base 26. Proposta definitiva e requisitos da fase de compromiso

1. Resoltas as alegacidns, o o6rgano instrutor formulara proposta definitiva que individualizara
por alumno: cdédigo de expediente, identidade completa no expediente reservado,
representacion, puntuacion, contia maxima, estado e causa de exclusion.
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2. Xunto coa proposta constaran no expediente: aprobacion e fiscalizacion favorable do gasto;
informe da comision; informe do O6rgano instrutor sobre cumprimento de requisitos;
declaracions do artigo 13 da Lei 38/2003; acreditacion ou declaracion de obrigas tributarias e
coa Seguridade Social; comprobacion de débedas locais cando proceda; e calculo do crédito.

3. A proposta non podera superar o crédito autorizado nin crear plurianualidade non aprobada.

Base 27. Resolucion, prazo, silencio e aceptacion

1. Resolvera o 6érgano municipal que tena atribuida a competencia segundo a normativa local,
as bases de execucion e as delegacions vixentes.

2. O prazo maximo para resolver e publicar serd de tres meses desde o dia seguinte ao remate
do prazo de solicitudes. Transcorrido sen resolucion, a solicitude entenderase desestimada.

3. A resolucion sera motivada e incluird as persoas beneficiarias, puntuacion, contia maxima,
solicitudes desestimadas, lista de reserva, condicions, prazo de uso do vale e recursos.

4. A concesion implicard a aprobacion do compromiso de gasto por cada alumno. A
aceptacion serd tacita se non se renuncia no prazo de dez dias desde a publicacion, salvo
prevision distinta da convocatoria.

Base 28. Publicacion, notificacion e proteccion da identidade

1. A publicacion na sede electronica ou taboleiro electronico terd efectos de notificacion
colectiva conforme o artigo 45 da Lei 39/2015 cando asi o indique a convocatoria.

2. As listaxes publicas identificaran os expedientes mediante cddigo, iniciais ou identificador
parcial. Non se publicaran nomes completos de menores nin datos de renda, discapacidade,
desemprego, violencia, monoparentalidade ou outras circunstancias sociais.

3. O Concello comunicara 4 Base de datos nacional de subvencions e aos rexistros legalmente
previstos os datos completos que procedan, facendo constar a limitacién de publicidade por
afectar a menores e a datos de especial vulnerabilidade.

4. A lista de reserva podera activarse por renuncias, exclusions ou crédito liberado ata a data
limite que fixe a convocatoria.

CAPITULO V. VALE MUNICIPAL

Base 29. Natureza do vale e orde de pagamento

1. O vale ¢ un instrumento administrativo nominativo, codificado e non transmisible que
acredita unha subvencion concedida ata un importe maximo.

2. Non ¢ moeda, titulo valor, tarxeta regalo, medio de pagamento xeral nin factura. S6 pode
empregarse para o fin, periodo e establecementos regulados.

3. Mediante a solicitude e a sinatura do vale, a persoa beneficiaria ou representante ordena ao
Concello que pague directamente ao establecemento adherido o importe real e validado da
compra. O establecemento actiia como perceptor material; non se produce cesion da condicion
de beneficiario.

4. O dereito do establecemento ao pagamento nace unicamente coa venda valida, a
presentacion do taloén de cargo e a conformidade municipal.

Base 30. Emision, contido e utilizacion

1. O Concello emitird un vale por alumno, cun codigo Unico e mecanismos que impidan
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duplicidades. Conterd, como minimo: expediente, identificacion minima do beneficiario e
representante, importe maximo, periodo de validez, prohibicidns, referencia & listaxe de
establecementos, espazo para importe real, factura, data e sinaturas.

2. O vale usarase nun unico establecemento e nunha Unica operacion. Non se fragmentara,
non se acumulard con outro vale salvo que correspondan a distintos irmans e a factura
individualice cada un, nin se trocara por efectivo.

3. O establecemento comprobard a identidade da representacion e a validez do codigo, sen
acceder a datos econdmicos ou sociais.

4. O importe aplicado serd o prezo efectivo dos produtos elixibles. A familia aboarda a
diferenza sobre o maximo e perdera o saldo non utilizado.

Base 31. Perda, anulacion, devolucions e non utilizacion

1. A perda ou subtraccidn comunicarase inmediatamente. S6 se expedira duplicado tras anular
o codigo anterior e comprobar que non foi utilizado.

2. Os erros materiais poderdn emendarse mediante reemision ou dilixencia segura. Non se
admitiran raspaduras ou alteracions non validadas.

3. Non se devolverd difieiro por produtos adquiridos con vale. As devoluciéns realizaranse,
preferentemente, mediante cambio por outro produto elixible. Se procede a anulacion da
venda, o establecemento comunicaraa antes de presentar o talon ou reintegrard o importe se xa
foi pagado.

4. Os vales non utilizados dentro do prazo caducaran sen dereito a pagamento. O compromiso
de gasto non executado anularase.

CAPITULO VI. ESTABLECEMENTOS ADHERIDOS E PAGAMENTO

Base 32. Configuracion xuridica dos establecementos adheridos

1. Poderan adherirse persoas fisicas empresarias ou persoas xuridicas que realicen venda polo
miudo de material escolar e dispofian dun local aberto ao publico no Concello de Ortigueira.
2. No modelo destas bases, a adhesion non atriblie a condicion de persoa beneficiaria nin de
entidade colaboradora dos artigos 12 da Lei 38/2003 e 9 da Lei 9/2007. O establecemento:

* Non actia en nome e por conta do Concello.

* Non selecciona beneficiarios nin comproba renda, matricula ou circunstancias sociais.

* Non recibe anticipadamente nin distribie fondos publicos.

» Non exerce potestades nin funcidons administrativas.

» Limitase a vender produtos, verificar formalmente o vale e solicitar o pagamento ordenado

pola persoa beneficiaria.
3. Se nun futuro se atribuiran funciéns propias dunha entidade colaboradora, serd necesaria
unha modificacion normativa, un procedemento de seleccion sometido a publicidade,
concorrencia, igualdade e non discriminacién e o correspondente convenio cos contidos
legais.
4. A adhesion non constitue contrato publico. O Concello non encarga nin adquire os produtos
€ non paga comision, remuneracién ou marxe distinta do prezo ordinario da venda.

Base 33. Rexistro municipal e requisitos de adhesion

1. Créase un Rexistro municipal de establecementos adheridos ao programa, de caracter
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administrativo, aberto e sen limite numeérico.
2. Para a alta deberan cumprirse os seguintes requisitos:
» Identidade e NIF; se ¢ persoa xuridica, constitucion, inscricidon e representacion suficiente.
» Alta censual e no imposto sobre actividades econdémicas ou exencion, nunha actividade
compatible.
* Local de venda polo miudo aberto ao publico no termo municipal.
* Oferta habitual de produtos subvencionables e capacidade para emitir facturas ou facturas
simplificadas detalladas.
* Certificado de conta bancaria da sua titularidade
* Capacidade e compromiso de relacion electronica co Concello, incluida a presentacion de
talons de cargo.
* Non ter débedas municipais en periodo executivo, salvo que estean aprazadas,
fraccionadas, suspendidas ou garantidas; e estar ao corrente das obrigas tributarias e coa
Seguridade Social cando a convocatoria o esixa como condicion de fiabilidade.
* Aceptar integramente as obrigas das bases, a convocatoria e as instrucions técnicas.
3. O Concello de Ortigueira podera comprobar os datos e requirir documentacion. A
inscricidn manterase mentres persistan os requisitos e deberad confirmarse ou actualizarse para
cada curso no prazo da convocatoria.

Base 34. Procedemento de adhesion

1. A solicitude presentarase obrigatoriamente no rexistro electronico municipal. Esta obriga
establécese tamén para persoas fisicas empresarias ao abeiro do artigo 14.3 da Lei 39/2015,
pola sta capacidade profesional e pola natureza exclusivamente comercial e electronica da
liquidacion.

2. O drgano xestor comprobara os requisitos, solicitara subsanacion por dez dias e resolvera a
alta, denegacion, suspension ou baixa.

3. A adhesion tera efectos desde a resolucion e a sinatura ou aceptacion electronica do
documento de adhesién. O Concello publicard a denominacidén comercial, enderezo, contacto
e categorias de produtos, sen datos persoais innecesarios.

4. A baixa voluntaria non afectard 4s operacidons xa realizadas. A baixa ou suspension
comunicarase as familias e impedird aceptar novos vales desde a data indicada.

Base 35. Obrigas dos establecementos

O establecemento adherido debera:
* Aceptar os vales validos dentro do periodo e tratar en igualdade a quen os utilice.
» Comprobar identidade, codigo, vixencia e saldo maximo sen solicitar informacién social.
* Vender exclusivamente produtos elixibles, a prezos ordinarios, sen recargas, comisions nin
vendas vinculadas.
* Non entregar efectivo, cambio, tarxetas regalo, crédito nin produtos excluidos.
» Emitir factura completa ou simplificada detallada 4 persoa beneficiaria ou representante.
* Cubrir e asinar o vale, conservar copia e impedir a stia reutilizacion.
* Presentar por rexistro electronico o talon de cargo e os anexos no prazo.
 Levar un rexistro de vales, facturas, incidencias, devolucions e pagamentos e conservalo
durante catro anos ou o prazo superior legalmente aplicable.
» Comunicar erros, duplicidades, devolucidns, tentativas de fraude e cambios de titularidade,
conta ou local.
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» Someterse 4s comprobacions do 6rgano xestor, da Intervencion e dos 6rganos de control.
» Cumprir a normativa fiscal, de consumo e de proteccion de datos.

Base 36. Venda, factura e exclusion de FACe

1. A compravenda celébrase entre o establecemento e a persoa beneficiaria, representada
cando proceda. O Concello non ¢ comprador, cliente, destinatario nin receptor do material.

2. A factura ou factura simplificada expedirase & persoa beneficiaria ou 4 sua representacion e
contera: datos fiscais do establecemento; nimero e data; descricion individualizada dos
produtos; base, impostos e total; codigo do vale; importe cuberto polo vale e, se existe,
importe aboado pola familia.

3. Se a factura incllie artigos elixibles e excluidos, debera separar claramente as lifias e o
importe imputado ao vale.

4. O establecemento NON emitird factura ao Concello e NON presentard documentacion por
FACe. A Lei 25/2013 e o punto xeral de entrada de facturas electronicas corresponden a
provedores que entregan bens ou prestan servizos & Administracion, circunstancia que non
concorre neste programa.

5. O documento dirixido ao Concello sera un talén de cargo ou solicitude administrativa de
pagamento de vales, non unha factura comercial.

Base 37. Talon de cargo e liquidacion electronica

1. O establecemento podera presentar un ou varios taléons de cargo ata a data limite da
convocatoria. Cada talon incluira:
« Identificacion, NIF, local, expediente de alta e conta bancaria.
* Relacion numerada de vales: codigo, identificador do beneficiario, data, nimero de factura,
total da compra, importe do vale e achega familiar.
» Copia do vale cuberto e asinado e copia da factura correspondente.
* Declaracion de que os produtos son elixibles, os prezos son ordinarios, non houbo entrega
de efectivo, non existen duplicidades nin devolucions pendentes e a informacion € veraz.
* Importe total solicitado.
2. O taldon presentarase no rexistro electronico municipal, no trdmite habilitado ou mediante
solicitude xeral. Non se admitira FACe.
3. A presentacion fora do prazo comportard a perda do dereito ao pagamento cando impida o
recofiecemento da obriga no exercicio ou non sexa subsanable conforme a convocatoria.

Base 38. Comprobacion e pagamento aos establecementos

1. O organo xestor verificard a alta, o cédigo do vale, a concesion, a vixencia, a factura, a
elegibilidade, a ausencia de duplicidade e o calculo do importe. Podera requirir subsanacién
por dez dias.

2. Os importes non acreditados, produtos excluidos, recargas, duplicidades ou operacions
anuladas seran rexeitados mediante resolucion ou no acto de recofiecemento da obriga, con
audiencia cando proceda.

3. Unha vez conforme a xustificacion e emitido o certificado do artigo 88.3 do Real decreto
887/2006, reconecerase a obriga polo importe real de cada subvencion e ordenarase o
pagamento ao establecemento como perceptor material designado.

4. A proposta contable poderd agrupar pagamentos por establecemento, pero o anexo debera
individualizar por alumno o expediente, importe concedido, importe xustificado, vale e
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perceptor.
5. O pagamento efectuarase por transferencia. Non se abonaran comisions, gastos financeiros
nin importes superiores aos validados.

CAPITULO VIIL XUSTIFICACION, XESTION ORZAMENTARIA E CONTROL

Base 39. Forma de xustificacion

1. A xustificacion da subvencion estard constituida polo conxunto formado por: resolucion de
concesion, vale valido e asinado, factura completa ou simplificada detallada, talon de cargo
do establecemento ¢ informe municipal de comprobacion.

2. Este sistema acredita a realizacion da adquisicion e a aplicacion do importe sen esixir &
familia un pagamento previo da parte subvencionada.

3. Se existen outras axudas, a xustificacion identificard o seu importe e aplicacion para
comprobar que non existe sobrefinanciamento.

4. A persoa beneficiaria conservara o orixinal da factura; o establecemento conservara a
documentacion propia e a copia do vale. O Concello conservara o expediente electronico.

Base 40. Comprobacion do organo xestor e certificado do artigo 88.3

1. O o6rgano xestor comprobara a adecuada xustificacion, a actividade e a finalidade, deixando
constancia nun informe ou dilixencia individual ou nunha relacion certificada.
2. Antes de propoiier o recofiecemento da obriga, expedira certificado no que conste:

* Que a subvencion foi xustificada conforme as bases e a convocatoria.

* Que non se ditou resolucion declarativa da perda do dereito ao cobramento.

* Que non se acordou retencion de pagamentos por procedemento de reintegro.

* Que o importe proposto coincide cos vales e facturas validados.

* Que as persoas beneficiarias mantefien, cando proceda, os requisitos para o pagamento.
3. O certificado podera referirse a unha relacion anexa asinada, que individualice todos os
expedientes.

Base 41. Pagamentos anticipados, pagamentos 4 conta e garantias

1. Non se realizardn pagamentos anticipados nin entregas previas de fondos &s persoas
beneficiarias ou aos establecementos.

2. O vale non ¢ un pagamento anticipado: s6 habilita o pagamento despois da adquisicion e
comprobacion.

3. Ao non existir anticipos, non se esixiran garantias. Tampouco se prevén pagamentos 4
conta da persoa beneficiaria. Admitiranse liquidacidns parciais por lotes de vales, cada unha
precedida da sta xustificacion.

Base 42. Fases orzamentarias e peche do exercicio

1. A aprobacion da convocatoria e do gasto dara lugar a fase A polo crédito maximo.

2. A resolucion de concesion dard lugar 4 fase D, individualizada por persoa beneficiaria e
pola contia maxima.

3. A fase O corresponderd ao importe real validado de cada vale. O establecemento figurara
como perceptor material, sen substituir o beneficiario.

4. A convocatoria fixara prazos de uso e de presentacion dos talons que permitan comprobar e
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recofiecer as obrigas no mesmo exercicio. Se se prevé imputacion a exercicios futuros debera
aprobarse expresamente o gasto plurianual e cumprir o artigo 174 do texto refundido da Lei
reguladora das facendas locais.

5. Os saldos non utilizados, vales caducados e diferenzas entre compromiso e obriga
anularanse e liberaran crédito.

Base 43. Conservacion, control financeiro e colaboracion

1. As persoas beneficiarias, representantes e establecementos quedan sometidos &s actuacions
de comprobacién e control financeiro do Concello e dos 6rganos externos competentes.

2. A documentacion conservarase durante catro anos desde o vencemento do prazo de
xustificacion ou o prazo superior que resulte aplicable.

3. A Intervencion municipal poderd incluir a lifia no plan anual de control financeiro e realizar
mostras, confirmaciéns con comercios, comprobaciéon de prezos, revision de facturas e
seguimento de indicadores.

4. A resistencia, escusa, obstrucion ou negativa terd os efectos previstos na normativa de
subvencions.

CAPITULO VIII. MODIFICACION, PERDA DO DEREITO, REINTEGRO E DATOS

Base 44. Modificacion da resolucion e renuncia

1. Podera modificarse a concesion cando varien circunstancias determinantes, exista erro, se
obtefian outras axudas, se reduza o custo real ou se perda parcialmente o dereito, sempre sen
alterar a finalidade nin prexudicar terceiros.

2. A modificacion non poderd aumentar o importe mais ald do concedido nin do crédito
dispoifiible salvo nova tramitacion legal.

3. A renuncia presentarase por escrito. Se o vale non foi usado, anularase; se foi usado,
tramitarase o pagamento ou, se a renuncia revela incumprimento, a perda ou reintegro.

Base 45. Perda do dereito ao cobramento

Antes do pagamento declararase a perda total ou parcial do dereito cando non se xustifique a
compra, o vale caduque, se adquira material excluido, se produza cesiéon ou conversion en
efectivo, se falseen requisitos, se perda un requisito esencial antes da compra ou concorra
unha causa do artigo 37 da Lei 38/2003 ou 33 da Lei 9/2007.

Base 46. Reintegro e criterios de graduacion

1. Se o pagamento xa se realizou, procedera o reintegro co interese de demora nos supostos
legais.

2. Aplicaranse os seguintes criterios proporcionais:

Incumprimento Efecto

Obtencion falseando ou ocultando requisitos; | 100 % do importe afectado.
vale cedido, duplicado ou trocado por difieiro;
inexistencia da compra

Compra exclusivamente de produtos excluidos | 100 % do importe pagado.
ou falta total de xustificacion
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Incumprimento

Efecto

Compra parcialmente elixible

Importe exacto dos produtos non elixibles,
impostos ou recargas indebidos.

Compra inferior & subvencion

Diferenza entre a contia recofiecida ou pagada e
o custo elixible real.

Sobrefinanciamento con outras axudas

Exceso sobre o custo total.

Perda do empadroamento, residencia

ou

100 %, salvo cambio posterior 4 compra e

matricula antes da compra cumprimento acreditado da finalidade.

Defecto documental subsanable
perda do importe que non poida verificarse.

Sen reducion se se subsana en prazo; se non,

Resistencia que impida a comprobacion 100 % do importe non verificable.

3. O procedemento garantird audiencia e resolvera o organo concedente. A devolucion
voluntaria podera realizarse antes do requirimento, cos intereses que procedan.

Base 47. Irregularidades dos establecementos

1. Sen prexuizo das responsabilidades da persoa beneficiaria, o establecemento debera
devolver os importes cobrados por vales falsos, duplicados, produtos excluidos, recargas,
operacions inexistentes, devolucions non comunicadas ou datos falsos.

2. O Concello podera suspender preventivamente a aceptacion de novos vales ante indicios
graves, mediante resolucion motivada e polo tempo imprescindible.

3. Logo de audiencia, podera acordarse a baixa ou exclusién do Rexistro por un periodo de ata
catro anos, graduado segundo intencionalidade, importe, reiteracion, colaboracion e
reparacion. A medida terd natureza de consecuencia da adhesion e non substitie o réxime
sancionador.

4. As cantidades liquidas e vencidas poderan esixirse ou compensarse conforme a normativa
recadatoria.

Base 48. Réxime sancionador

As infraccidns e sancions rexeranse polos titulos IV da Lei 38/2003 e IV da Lei 9/2007, pola
normativa de procedemento sancionador e pola normativa municipal de subvencions que
resulte vixente e aplicable. Non se impora sancion sen procedemento e sen prexuizo da perda
do dereito ou reintegro.

Base 49. Proteccion de datos, transparencia e publicidade

1. O Concello ¢ responsable do tratamento dos datos da xestiéon subvencional, con base no
cumprimento dunha misidn de interese publico e obrigas legais. Os modelos informaran sobre
finalidade, base, destinatarios, conservacion, dereitos e delegado de proteccion de datos.

2. O tratamento limitarase aos datos necesarios. Os establecementos sO accederan a
informacion imprescindible para verificar o vale e facturar a venda; non recibiran datos de
renda ou circunstancias sociais.

3. Respecto da venda e facturacion, o establecemento actiia como responsable independente
conforme as suas obrigas fiscais e de consumo. Se un sistema técnico implicase tratamento
por conta do Concello, formalizarase o acordo do artigo 28 do Regulamento (UE) 2016/679.
4. As publicacions utilizaran codigos. A informacion 4 Base de datos nacional de subvencions
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e aos organos de control realizarase nos termos legais e aplicarase a limitacién de publicidade
publica cando a identificacion do menor ou da situacion familiar poida afectar a sua
intimidade.

5. Os datos conservaranse durante os prazos de prescricion, arquivo e control e bloquearanse
ou eliminaranse conforme a normativa.

Base 50. Avaliacion e indicadores

1. O organo xestor elaborara ao peche unha memoria de execucidn para o Plan estratéxico de
subvencions.

2. Como minimo recollera: solicitudes, admitidas e excluidas; beneficiarios por nivel; crédito,
compromiso, obriga e pagamento; importe medio; porcentaxe de vales usados; prazo medio
de tramitacion; establecementos adheridos; incidencias, reintegros e controis; e grao de
cobertura da demanda.

3. A avaliacion servird para propofier modificacions da convocatoria, do Plan ou das bases.
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