Oferta de cooperacidé educativa per a un/a tecnic/a
de Finances

El Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya busca una persona que estigui finalitzant els estudis de
grau en Comptabilitat i Finances o en Economia, per incorporar-se a I'Area d'Administracié i Finances amb un
conveni de cooperacio educativa, per participar en les seglents tasques:

¢ Suport en I'elaboracié de documentacio corporativa, administrativa, comptable i pressupostaria.
e Suport en la preparacié dels impostos (IVA, IRPF).

e Suport en I'elaboracio de les factures a clients.

e Suport en la gestioé de les comandes i recepcid de les factures dels proveidors.

e Suport en la comptabilitat del Consorci.

Els requisits desitjables per optar a la plaga son:

o Catala: nivell alt.

» Anglés: nivell mig.

o Ofimatica a nivell d'usuari, especialment Excel.

o Coneixements de comptabilitat (0ptim Dynamics NAV).

o Es valorara la possibilitat de continuacio del conveni el curs seguent.

S'ofereix:

» Possibilitat de participar en un entorn de treball innovador i punter en tecnologia.

e Ajut a I'estudi de 10,00 €/h (bruts).

e Incorporacié immediata.

+ Possibilitat de realitzar practiques curriculars o extracurriculars.

 Horari: preferiblement de dilluns a divendres, de 9.30 a 13.30 h (20 hores setmanals), a les nostres
oficines ubicades al carrer Gran Capita 2 (Edifici Nexus) de Barcelona.

Les persones interessades han d'enviar el seu curriculum abans del dia 27 d'abril (indicant la referéncia
"CE2502"), a la Borsa de Treball de cada universitat, a través de la qual s'estableix el conveni de cooperacio
educativa, fent explicita la seva experiéncia i interés en aquests temes. Amb I'enviament de la documentacid i
la presentacio de la candidatura, les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament i
emmagatzematge de les dades aportades, d'acord amb la normativa vigent.



PROJECTE FORMATIU DE PRACTIQUES ACADEMIQUES
EXTERNES DELS ESTUDIANTS DE LA UNIVERSITAT DE
BARCELONA EN ENTITATS COL-LABORADORES |

Projecte formatiu num. 20713589 annex al conveni de practiques num. 14500138.

1. DADES DEL PROJECTE FORMATIU | DEL CONVENI DE PRACTIQUES AL QUAL S'ANNEXA.

1.1. Ndmero del projecte formatiu: 20713589 (id)

1.2. Data del projecte formatiu: 17/01/2026

1.3. Numero del conveni de practiques: (id) 14500138

1.4. Data del conveni de practiques: 30/07/2025

2. DADES DE LA UNIVERSITAT

2.1. Nom del centre en qué esta matriculat I'estudiant: Facultat d'Economia i Empresa

2.2. Nom del tutor o tutora: Jesus Javier Melus Fernandez

2.3. Telefon de contacte del tutor o tutora: 0

2.4. Adreca electronica de contacte del tutor o tutora: javiermelus@ub.edu

3. DADES DE L'ENTITAT COL-LABORADORA

3.1. Nom de I'entitat: CSUC

3.2. Nom del tutor o tutora: Maria José Miranda Burdallo

3.3. Telefon de contacte del tutor o tutora: 935679815

3.4. Adreca electronica de contacte del tutor o tutora: mj.miranda@csuc.cat

4. DADES DE L'ESTUDIANT

4.1. Nom i cognoms: ANAS EL AAFIA RAFIK

4.2. DNI, NIE, passaport, etc:_

4.3. Teléfon de contacte:_

4.4. Adrega electronica de contacte: ||| | EEGTzNGEGG

5. DADES ACADEMIQUES DE LES PRACTIQUES

5.1. Tipus d'ensenyament: Grau

5.2. Nom de I'ensenyament a qué esta matriculat I'estudiant: Grau Administracio i Direccié d'Empreses (ADE)

5.3. Tipus de practiques: Curricular

5.4. Nom de l'assignatura: Practiques externes Il (ADE)

5.5. Nombre de crédits ECTS: 6.0




6. DADES DEL PROJECTE FORMATIU.

6.1. Nombre total d'hores de practiques: 375

6.2. Nombre d'hores per dia: 4.0

6.3. Horari: dimarts i dijous de 8h a 12h, i la resta de dies de 9h a 13h L'Ultim dia fara 9-12h

6.4. Periode: 04/02/2026 - 19/06/2026

6.5. Adrega postal en qué I'estudiant fara les practiques:

Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUC) | Gran Capita, 2, 4a. pl. (Edifici Nexus), 08034, Barcelona

6.6. Nom del departament o area funcional de I'entitat col-laboradora en qué I'estudiant fara les practiques:

Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUC)

6.7. Descripci6 de les tasques que I'estudiant desenvolupara durant les practiques:

1. Suport en I'elaboracié de documentacié corporativa, administrativa, comptable i pressupostaria.

1. Suport en la preparacié dels impostos (IVA, IRPF).

1. Suport en I'elaboracioé de les factures a clients.

1. Suport en la gesti6 de les comandes i recepcio de les factures dels proveidors.

1. Suport en la comptabilitat del Consorci.

6.8. Descripcié de les competéncies especifiques del titol que I'estudiant desenvolupara durant les practiques:

Capacitat d'analitzar les organitzacions empresarials el seu entorn

6.9. Descripci6 de les competéncies transversals o generals que I'estudiant desenvolupara durant les practiques:
Capacitat d'aprenentatge i responsabilitat (capacitat d'analisi, de sintesi, de visions globals i d'aplicacié dels coneixements a la practica/capacitat

de prendre decisions i adaptacié a noves situacions).

Treball en equip (capacitat de col-laborar amb els altres i de contribuir a un projecte comu/capacitat de col-laborar en equips interdisciplinars i en

equips multiculturals)

Capacitat comunicativa (capacitat de comprendre i d'expressar oralment i per escrit en catala, castella i en una tercera llengua, dominant el

llenguatge especialitzat/capacitat de cercar, fer servir i integrar la informacio).
Capacitat d'usar les tecnologies de la informacié i la comunicacié en I'acompliment professional.

Compromis étic i reconeixement dels drets fonamentals

7. ASPECTES ECONOMICS | SEGURETAT SOCIAL

7.1. Borsa o ajut a I'estudi de I'estudiant: 3750.0 €

7.2. Contraprestacié economica a la UB: 275 € més I'IVA legal vigent €

7.3. Responsable de la inclusio al Regim General de la Seguretat Social: CSUC

8. OBSERVACIONS

Aquest projecte formatiu I'nan verificat i signat els responsables de les practiques de cada part signataria del conveni de cooperacié educativa.
Els responsables de les practiques poden afegir altres continguts a aquest projecte formatiu, després d'un acord entre ambdues parts. En cas

que s'hi incloguin altres continguts, caldra adjuntar-los en un full a part d'aquest projecte formatiu.




9. DECLARACIO DE L’ESTUDIANT

Amb la signatura d’aquest document I'estudiant declara:

Que coneix i accepta totes les condicions de realitzacié de les practiques establertes en el conveni subscrit entre la Universitat i CSUC
en data 30/07/2025 , aixi com les relacionades en aquest annex.

Que coneix i accepta que la realitzacié de les practiques no implica la constitucié de cap vincle laboral amb I'entitat col-laboradora.

Que es compromet a complir totes les obligacions que li sén exigibles d’acord amb les condicions descrites en aquest conveni especific
de col-laboracié, en el conveni marc i en la normativa aplicable.

Que es compromet a mantenir la confidencialitat de tota la informacié a qué tingui accés arran del desenvolupament de les practiques,
aixi com a no revelar, difondre o cedir la informacié referida a terceres persones, i a complir la resta d’obligacions que li corresponen, de
conformitat amb la legislacié vigent en matéria de proteccio de dades.

Que no pateix cap malaltia que sigui incompatible amb els riscos als quals estara exposat a lentitat en que fara les practiques

academiques externes.

10. DECLARACIO DE L’ENTITAT COL-LABORADORA

En relacié amb les practiques, I'entitat col-laboradora declara:

Que es compromet a informar I'estudiant de la seva organitzacié i funcionament i de la normativa que sigui d'interés, especialment la
relativa a seguretat i riscos laborals.

Que es compromet a informar I'estudiant dels riscos existents en les activitats dutes a terme i de les normes d'actuacio en cas
d'emergéncia.

Que es compromet a vetllar pel compliment de les mesures preventives associades a I'activitat formativa duta a terme a les seves
installacions.

Que es compromet a proporcionar equips de proteccio individual a I'estudiant, en el cas que siguin necessaris.

Que es compromet a informar la UB de qualsevol contingéncia o accident que es pugui produir i que pugui afectar I'estudiant.

11. INFORMACIO SOBRE LA PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL DE L'ESTUDIANT

El responsable del tractament de les dades personals és la Secretaria General de la Universitat de Barcelona, amb adrega postal a Gran
Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona, i adrega de correu electronic secretaria.general@ub.edu.

La finalitat del tractament de les dades és gestionar les practiques académiques externes. En el cas que no es facilitin les dades
sol‘licitades, no es poden dur a terme les practiques.

La base juridica per al tractament de les dades és el compliment d'una missié realitzada en interés public, d'acord amb la Llei organica 2
/2023, de 22 de marg, del sistema universitari.

Les dades s'han de conservar permanentment d'acord amb la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents.

Els destinataris de les dades son la mateixa Universitat i I'entitat col-laboradora en la qual es duen a terme les practiques. No es preveu
la cessio de dades a altres tercers, tret que sigui d'obligacio legal. En aquest supdsit, inicament s'envien les dades necessaries.

Teniu dret a obtenir confirmacié sobre si la UB esta tractant o no les vostres dades personals.

En aquest sentit, podeu exercir els drets d'accés, rectificacio i supressié. En determinades circumstancies previstes a l'article 18 del
Reglament general de proteccio de dades, podeu sol'licitar la limitacié del tractament de les dades. En el cas que aquest dret sigui

estimat, Unicament es conservaran les dades per a I'exercici del dret de defensa o per formular reclamacions.

Aixi mateix, teniu dret a oposar-vos al tractament de les vostres dades en determinades circumstancies. En aquests suposits, la UB

deixara de tractar les vostres dades excepte quan sigui necessari per a I'exercici del dret de defensa o per formular reclamacions.

Podeu exercir els vostres drets mitjangant un escrit adregat a la Secretaria General de la Universitat de Barcelona (Gran Via de les Corts
Catalanes, 585, 08007 Barcelona) o per correu electronic (secretaria.general@ub.edu). Cal que hi adjunteu una fotocopia del DNI o d'un

altre document que us identifiqui.




= Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament, podeu comunicar-ho al delegat de proteccié de dades de la Universitat
de Barcelona per correu postal (Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona) o per correu electronic (protecciodedades@ub.
edu).

® També podeu presentar una reclamacié davant I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

12. ACORD DE CONFIDENCIALITAT

L'entitat col-laboradora pot oferir a I'estudiant la formalitzacié d'un acord de confidencialitat amb la finalitat de protegir tota la informacié que, en
I'execucié d'aquest projecte formatiu, es pugui revelar per escrit, de paraula o per qualsevol altre mitja o suport, tangible o intangible, actualment
conegut o que possibiliti la tecnologia en el futur. En concret i simplement a efecte exemplificatiu, es pot tractar d'informacié relativa a informacié
técnica, métodes i idees de treball, productes, dibuixos, disseny de processos, models de marques, drets de copyright, protocols, contractes,
serveis, metodes de formacié, plans de negoci, costos o programes d'ordinador. Amb la signatura d'aquest acord de confidencialitat, I'estudiant

es compromet a no revelar, utilitzar, ni publicar aquesta informacié de caracter confidencial.

Facultat d'Economia i Empresa L'estudiant en practiques CcsucC
Dra. Esther Vaya Valcarce ANAS EL AAFIA RAFIK Carlota Bragos Valentines
Vicedegana d'estudiants, ocupabilitat i Directora Adjunta d'Administracié i Finances

innovacié docent

Signat digitalment per; CN=Tramits Academics Universitat de Barcelc Signat digitalment per: CN=Trimits Académies Universtatde Barcelo Signat digitalment per: CN=Tramits Académics Universita de Barcelc
Data: 20060121 2224162 Data: 20601 220802327 Data: 20260122 10:1701Z





