CONSELLERIA DE ECONOMIA E INDUSTRIA
INSTITUTO GALLEGO DE PROMOCION ECONOMICA - IGAPE

Resolucion de 11 de junio de 2024 por la que se da publicidad al acuerdo del Consejo de
Direccion del Instituto Gallego de Promocion Econdmica, que aprueba las bases
reguladoras del Programa de adquisicion de competencias profesionales en materia de
internacionalizacion empresarial, y se procede a su convocatoria para el afno 2024 en

régimen de concurrencia competitiva (codigo de procedimiento 1G414A).

El Consejo de Direccion del Igape, en su reunion del dia 27 de mayo de 2024 acordd por
unanimidad de los miembros asistentes aprobar las bases reguladoras del Programa de
adquisicién de competencias profesionales en materia de internacionalizacién empresarial, y
faculté a la directora general para su convocatoria, la aprobacion de los créditos y la

publicacién en el Diario Oficial de Galicia.

En su virtud, y de conformidad con las facultades que tengo conferidas,

RESUELVO:

Primero. Publicar las bases reguladoras del Programa de adquisicion de competencias
profesionales en materia de internacionalizacién empresarial, y convocar para el afio 2024 las

ayudas en régimen de concurrencia competitiva (codigo de procedimiento IG414A).

Segundo. El plazo de presentacion de solicitudes se iniciard al dia siguiente al de la publicacion
de esta resolucion en el Diario Oficial de Galicia y sera de un mes contado desde las 8.00 horas
del dia de inicio del plazo y hasta las 14.00 horas del dia en el que se cumpla dicho plazo de un
mes. Si el Ultimo dia del plazo fuese inhabil, se entenderd prorrogado al primer dia habil
siguiente y, si en el mes de vencimiento no hubiese dia equivalente al inicio del cémputo, se

entenderd que el plazo expira el ultimo del mes.

Tercero. Los créditos disponibles para concesiones en esta convocatoria se abonaran con cargo

a las siguientes partidas presupuestarias y con la siguiente distribucién plurianual:



Presupuesto inicial 11 meses

Dotacidn Partida Dotacion partida | (Segq. Social por cuenta
Afo de la empresa) Partida Total
09.A1741A 4803 09.A1741A7800 | (9. A1741A 4840
2024 351.311,40 50.000,00 - 401.311,40
2025 1.132.226,60 - 36.594,00 1.168.820,60
1.483.538,00 50.000,00 36.594,00 1.570.132,00

Presupuesto prérroga 11 meses

Dotacion Partida Dotacién partida [ (Seg. Social por cuenta
Ano de la empresa) Partida Total
09.A1741A 4803 09.A1741A 7800 | (9. A1741A 4840
2025 351.311,40 = = 351.311,40
2026 1.082.226,60 - 36.594,00 1.118.820,60
1.433.538,00 36.594,00 1.470.132,00

La directora general del Igape podra ampliar los créditos, tras declarar su disponibilidad, como
consecuencia de las circunstancias establecidas en el articulo 30.2 del Decreto 11/2009, del 8 de
enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, del 13 de junio, de subvenciones

de Galicia (en adelante, Decreto 11/2009), mediante resolucion publicada a tal efecto.

Cuarto. Plazos de duracién del procedimiento, de ejecucién de la beca y para solicitar el cobro:

El plazo maximo para resolver y publicar la resolucién sera de 5 meses contados desde la
publicacién de esta resolucion en el Diario Oficial de Galicia, transcurrido el cual se podra

entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de ayuda.

El plazo de ejecucion de las becas finalizard en la fecha establecida en la resolucién de

concesion, sin que nunca pueda exceder del 30 de diciembre do 2026.

El becario/a debera solicitar el pago de la beca en los quince dias habiles siguientes al
cumplimiento de cada periodo de pago indicado en los articulos 18.1y 18.2., excepto el pago del
anticipo del primer afio que se hara de forma automatica con la resoluciéon de concesion de la

beca.

Quinto. De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3.b) y 20.8.3) de la Ley 38/2003, del
17 de noviembre, general de subvenciones, se transmitira a la Base de datos nacional de
subvenciones la informacién requerida por ésta, el texto de la convocatoria para su publicacién
en la citada base y su extracto en el Diario Oficial de Galicia. La cesion de datos de caracter

personal que debe efectuarse a la Intervencion General de la Administracidon del Estado para



los efectos de publicar las subvenciones concedidas en la Base de Datos Nacional de

Subvenciones, no requerira el consentimiento de la persona beneficiaria.

Sexto. Los requisitos de las letras c), e), f), h), i), k), 1), m) y n) del articulo 20.2 de la Ley 9/2007,
del 13 de junio, de subvenciones de Galicia (en adelante, Ley 9/2007), se indican en las bases

anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 11 de junio de 2024
Covadonga Toca Carus
Directora General del Instituto Gallego de Promocién Econémica

INSERTESE
LA GERENTE

Patricia Villajos Grande



Bases reguladoras del Programa de adquisicion de competencias profesionales en materia

de internacionalizacion empresarial.

El Igape, en linea con las funciones que tiene encomendadas como instrumento bdsico de
actuacion de la Xunta de Galicia para impulsar el desarrollo competitivo del sistema productivo
gallego, esta llevando a cabo una serie de acciones en el ambito exterior desde el apoyo a la
formacion de capital humano especialista en el campo internacional, el apoyo a las empresas
gallegas en su proceso de expansion exterior y, la captacion de inversiones extranjeras cara a

Galicia.

En la actual situacién econdmica, las pymes gallegas necesitan incorporar profesionales
cualificados. Los programas de adquisicion de competencias profesionales aportan
conocimiento a las organizaciones en las que se integran los profesionales y mejoran la
empleabilidad de los mismos. Ademas, este programa es complementario con la linea IG166 de
gestores de internacionalizacion, de forma que los becarios del programa pueden devenir en

futuros gestores aportando sus conocimientos y experiencia internacional a las pymes gallegas.

Uno de los ejes de la estrategia del Igape de internacionalizacion de la empresa gallega 2021-
2025 es promover una cultura de internacionalizacion y lograr un significativo aumento en la
cantidad, calidad e impacto efectivo de las exportaciones de la empresa gallega. Es
fundamental la formacion de capital humano en internacionalizacién, para proporcionar al
tejido empresarial recursos altamente especializados -con conocimiento de los mercados
exteriores y de aspectos clave del comercio exterior- e, impulsar la contratacion de los mismos
como apoyo a los directivos y mandos intermedios de empresas en proceso de expansion

internacional.

Dentro de su actividad de fomento de la competitividad y de la internacionalizacién, el Igape
genera en muchas ocasiones oportunidades en las que personas que no han tenido aun las
posibilidades de obtener competencias profesionales puedan participar en trabajos
especializados mediante formacién tedrico-practica. Como consecuencia, los participantes

tienen ocasion de realizar actividades de dificil acceso en el mercado laboral actual.
Con la finalidad de lograr los objetivos anteriores se pondra en marcha un programa de
formacion, tutorizacion y practicas laborales para adquisicion de competencias en materia de

internacionalizacién empresarial.

El objetivo de estas bases es formar especialistas en el ambito de la internacionalizacién



empresarial mediante becas de formacion practica en internacionalizacion que se podran llevar
a cabo en el extranjero y/o en Galicia, en entidades y/o organismos oficiales relacionados con la
internacionalizaciéon empresarial, tales como las oficinas del Igape o la Xunta, oficinas
comerciales de Espafia en el exterior, camaras de comercio, organismos multilaterales,
organismos intermedios gallegos, agencias de promocién econdmica, centros de investigacion,

empresas y/u otros organismos en Galicia o en el extranjero.

A través de este programa se han formado casi 400 especialistas en comercio exterior. Siendo

profesionales muy valorados por las empresas, generando por tanto una buena empleabilidad.

La convocatoria de estas plazas serd objeto de publicacién en el Diario Oficial de Galicia
mediante resoluciéon de la directora general del lIgape. La convocatoria incluira un

procedimiento de tramitacidn, el plazo de presentacion de solicitudes y los créditos asignados.

El procedimiento de concesidon de estas plazas se tramitard en régimen de concurrencia

competitiva, al amparo de lo dispuesto en el articulo 19.1 de la Ley 9/2007.

Articulo 1. Objeto

El objeto de estas bases es la convocatoria de 50 plazas para la capacitacion de profesionales
en materia de internacionalizacion empresarial mediante formacion practica, con la finalidad de
mejorar la empleabilidad y poner a disposicidon de las empresas gallegas profesionales que les

ayuden a mejorar su competitividad.

Articulo 2. Procedimiento y régimen de aplicacion

1. El procedimiento de concesién de estas plazas se tramitara en régimen de concurrencia

competitiva.

2. No se podran otorgar becas por cuantia superior a la que se determine en esta convocatoria,
salvo que se realice una nueva convocatoria, o se produzca un incremento de créditos derivados
de una generacion, ampliacion o incorporacion de crédito; o de la existencia de remanentes de

otras convocatorias financiadas con cargo al mismo crédito o créditos incluidos en el mismo



programa o en programas del mismo servicio, al amparo de lo dispuesto en el articulo 31.2 de la
Ley 9/2007.

Articulo 3. Naturaleza e incompatibilidad de la beca

1. El programa reune los requisitos previstos en el articulo 1 del Real Decreto 1493/2011, del 24
de octubre, por el que se regulan los términos y condiciones de inclusidn en el régimen general
de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion, por lo que

dicha norma resulta de aplicacion.

2. La concesion o disfrute de estas becas no implica ninguna vinculacion laboral entre la
persona beneficiaria y el Igape, ni supone ningin compromiso o derecho de incorporacién a su

cuadro de personal, no ostentando el becario/a, en ningun caso, la representacion del Igape.

3. Las becas otorgadas son incompatibles con cualquier otra beca o ayuda de similares
caracteristicas, asi como con cualquier relacion laboral o de prestacién de servicios remunerada
del becario/a. Asi mismo, son incompatibles con la percepcion de la prestacion o subsidio por

desempleo.

4. La obtencién de otras ayudas recibidas para la realizacion del proyecto objeto de la beca
deberd comunicarse al Igape tan pronto como se conozca. En todo caso, antes de conceder la
beca, se solicitara de la persona solicitante una declaracién escrita o en soporte electrénico,
sobre otras ayudas recibidas para la realizacion del proyecto objeto de la beca. El
incumplimiento de lo dispuesto en este articulo se considerara una alteracién de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesidn de la beca y podra dar lugar a un

procedimiento de reintegro.

Articulo 4. Requisitos de las personas solicitantes

1. Tener menos de 35 afios a la fecha de presentacion de la solicitud.

2. Ser nacido en Galicia y estar nacionalizado en un Estado miembro de la Unién Europea, o

estar empadronado en un municipio de la Comunidad Auténoma de Galicia con un afio de

antigiedad a la fecha de publicacién de estas bases.



3. Estar en posesion de alguna titulacion universitaria superior de grado y que permita el
acceso a los estudios oficiales de Master Universitario de acuerdo con lo establecido en el Real
Decreto 822/2021, del 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de la
enseflanza universitaria y el procedimiento de aseguramiento de su calidad: i. Titulo
universitario oficial de Graduada o Graduado espafiol; ii. Titulos procedentes de sistemas
educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo de Grado. Asi mismo, es
imprescindible acreditar un minimo de 240 ECTS en todos los casos. La titulacidon se puede
obtener y acreditar hasta 5 dias después de la publicacion de la resolucion de concesion, la no

presentacion supondra la imposibilidad de ser persona beneficiaria de la beca.

Los titulos obtenidos en el extranjero o en centros privados espafioles deberdan estar
homologados por el Ministerio de Educacién espafiol antes de que finalice el plazo de
presentacion de solicitudes. Por lo que se refiere a los titulos de master no se requiere que

estén homologados.

4. Conocimientos de inglés (hablado y escrito).

Debera acreditarse el nivel minimo de idioma inglés B1. Esta capacidad se acreditara mediante
una de las dos opciones siguientes:

a) La realizacion de un examen en el que los aspirantes deberan demostrar como minimo nivel
B1 del marco comun europeo de referencia para las lenguas.

b) Presentar alguno de los certificados de idioma inglés relacionados en el Anexo Ill de estas
bases, siempre que el mismo tenga menos de tres afios de antigiiedad en la fecha de fin de

plazo de presentacion de solicitudes.

5. Cumplir los requisitos del articulo 10 de la Ley 9/2007 para ser considerada persona

beneficiaria de subvenciones.

6. No haber disfrutado con anterioridad de una beca del Igape relacionada con la
internacionalizacién empresarial. Quedaran también excluidos de la convocatoria aquellos
solicitantes que fuesen adjudicatarios de este tipo de becas en ediciones anteriores y que

renunciaran a ellas con posterioridad o les fuera determinado un incumplimiento total.

7. Estar al dia de sus obligaciones tributarias estatales, autondémicas y de la Seguridad Social,
asi como no tener pendiente de pago ninguna otra deuda por ningun concepto con la
Administraciéon Publica de la Comunidad Auténoma. El cumplimiento de este requisito se
acreditard cubriendo en el formulario electrénico la declaracidon responsable de la persona

solicitante de estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, frente a la



Seguridad Social y de no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con la Administracion de
la Comunidad Auténoma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11.h) del Decreto 11/2009,
del 8 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, del 13 de junio, de

subvenciones de Galicia.

8. Presentar declaracién responsable de fecha posterior a la publicacion de la resolucién de la
convocatoria en el Diario Oficial de Galicia donde conste que la persona solicitante no padece
enfermedad ni limitacién fisica o psiquica incompatible con la realizacién de las actividades que

constituyen el objeto de la beca.

9. No tener antecedentes penales, ni estar incurso en causa penal con medidas cautelares que
pudiesen impedir el normal desarrollo de la beca, en tanto se emite sentencia firme, de lo que
se debera informar al Igape. De no ser absolutoria producird la pérdida de la beca y la
devolucién de los importes percibidos, de ser el caso. La declaracion se debera cubrir en el

formulario electrénico de solicitud.

Articulo 5. Condiciones de la beca

1. Duracion.

La duracién de la beca se estable en un maximo de once meses contados desde enero a
diciembre de 2025, prorrogables, si es el caso, a peticion de la persona becaria, por un maximo
de 11 meses adicionales y sin exceder nunca el 30 de diciembre de 2026, en funcion de la
necesidad de finalizar o completar una parte de la formacion que ya hubiese comenzado o

estuviese a punto de comenzar.

Condiciones de la prorroga:
- Informe favorable del tutor de la persona becaria.
- Disponibilidad de destino.
- Disponibilidad presupuestaria.
En caso de prorroga la dotacion se adaptard proporcionalmente segun su duracién y el destino

asignado.

2. Destino.

EL lgape convenia con entidades y/u organismos oficiales relacionados con la

internacionalizacién empresarial destinos en el ambito de Galicia y en el ambito internacional.



Los destinos podran ser por tanto en Galicia o en el extranjero, siempre en entidades que
tengan una componente esencial de trabajo en la internacionalizacién empresarial.
La asignacion de destinos sera realizada por el Igape atendiendo a las caracteristicas de los
aspirantes y a las particularidades de las entidades de acogida.
Algunos destinos pueden presentar requisitos especificos e restrictivos sobre las
caracteristicas de las personas becarias que aceptan, requisitos generalmente imprescindibles
y marcados por la entidad de acogida. Estos requisitos y caracteristicas seran tenidos en cuenta
a la hora de la asignacion de los becarios a destino.
Son requisitos especificos, entre otros posibles, que pueden condicionar la asignacion de
destinos los siguientes:
o Oficinas Comerciales de Espafia en el Exterior:
* No haber nacido antes del 1 de febrero de 1996.
= Poseer un nivel de idioma inglés no inferior a B2.

* Un determinado nivel de otros idiomas en algunos paises.

Otros idiomas.

Opcionalmente, los candidatos, ademas de examinarse de inglés, podran indicar en la solicitud
hasta tres idiomas adicionales de los que quieran examinarse. Los idiomas adicionales
disponibles son: chino, aleman y francés. El examen no sera necesario si se puede acreditar el
nivel de idioma presentando certificado del idioma correspondiente segun el cuadro de
equivalencias incluido en el Anexo Ill siempre y cuando dicho certificado tenga menos de tres

afios de antigiiedad en la fecha de fin de plazo de presentacion de solicitudes.

El Igape se reserva la posibilidad de cambiar las fechas de incorporacién, los destinos de los

becarios y la dotacion correspondiente, en el caso de concurrir causa justificada.

3. Desarrollo de la beca.

La persona becaria debera atenerse a los horarios y a la normativa interna de funcionamiento
de las entidades de acogida. En el caso de cierre de las entidades en periodos vacacionales (no
festivos) la persona becaria debe informar al Igape para que le asigne tareas alternativas que

contribuyan a su formacion.

La persona becaria podra disponer de los siguientes tipos de permiso:



a) En el caso de maternidad o paternidad el becario/a disfrutara del correspondiente permiso
retribuido por la Seguridad Social. Se acreditara mediante copia de la partida de nacimiento o

de la pagina correspondiente del Libro de Familia.

b) Licencia por matrimonio, o pareja en andloga relacion de afectividad, el becario/a deberd

comunicarlo al Igape a la mayor brevedad posible y presentar el correspondiente justificante.

c) En el caso de enfermedad o accidente, el becario/a deberd comunicarlo al Igape a la mayor

brevedad posible y presentar el correspondiente justificante médico.

En el caso de que la suma de interrupciones de la formacién por enfermedad y/u otros motivos
supere los 20 dias habiles, el Igape se reserva el derecho de rescindir la beca, temporal o
definitivamente o cambiar el destino si con eso se facilita la reinsercion del becario/a a su

formacion.

d) Como norma general, y siempre y cuando la entidad de acogida no tenga establecido un
periodo distinto, la persona becaria podra disfrutar de un periodo de 15 dias de libre disposicion
por cada periodo de 11 meses de beca concedida o su parte proporcional, sin necesidad de
justificacién y previa notificacién al Igape.

La salida, por cualquier motivo, del pais de destino de la beca deberd ser informada

previamente al Igape con por lo menos 10 dias de antelacién.

e) Por cambio de destino, el becario/a podra disfrutar de hasta 5 dias habiles, en el caso de
cambio para un pais diferente, o hasta 3 dias si se trata del mismo pais, pero cambia de entidad

de acogida.

El disfrute de cualquiera de los permisos incluidos en este articulo non supondra una

ampliacion del periodo de duracion de la beca indicado en la resolucion de concesidn.

4. Programa de formacion.

La formacion que recibiran las personas becarias comprende:

a) Andlisis e investigacion de mercados, estudio de sectores econdmicos de mercados
extranjeros.

b) Andlisis de los puntos fuertes, debilidades, amenazas y oportunidades de los diferentes

sectores estratégicos de Galicia en relacién a su internacionalizacion.



c) Estudio de las distintas formas de introduccion en los mercados extranjeros y estrategias de
internacionalizacion empresarial.

d) Para completar dicha formacion, el becario/a contard con el apoyo de su tutor en el
organismo de destino y de una persona en el Igape a quien les podra dirigir sus dudas y
preguntas.

e) La formacion podra implicar visitas a empresas u organismos que seran realizadas por las
personas becarias por sus propios medios (con reintegro de los gastos de desplazamiento
segun lo indicado en el articulo 6.2.)

f) El Igape podrd organizar cursos de formacion, presencial u online. La asistencia a los cursos
es obligatoria para el disfrute y aceptacion de la beca, incluso por parte de aquellas personas

becarias que estuvieran en un puesto de reserva.

Articulo 6. Cuantia de la beca

1. Para la dotacion (tanto para la dotacién inicial como para la prérroga) se tendran en
consideracion los indices de coste de la vida de las distintas ciudades de destino de las becas,
segun criterios establecidos por la Entidad Publica Empresarial ICEX Esparia Exportacion e
Inversiones (ICEX), dependiente del Ministerio de Industria y Turismo. En la fase inicial o en el
periodo de prérroga podra modificarse la dotacién de la beca por fluctuaciones del tipo de
cambio que justifiquen esta modificacidn y siempre que exista disponibilidad presupuestaria. La
actualizacién se hard a partir del mes siguiente al de su solicitud por parte de la persona
beneficiaria y se tomaran como tipos de cambio de referencia el del dia de publicacion de las
bases y el del dia de solicitud de modificaciéon de la dotacién. Esta actualizacién en el tipo de

cambio se hara, como maximo, cuatrimestralmente.

2. El importe maximo de dotaciéon por persona becaria es de 52.500€ por un periodo de 11
meses 0 su parte proporcional en funcién del periodo de la beca. Las dotaciones variaran seguin
el destino y el nUmero de meses de estancia en Galicia y en el extranjero. De esta subvencion se
detraera la correspondiente retencion fiscal y la cuota por cotizaciéon a la Seguridad Social

aplicables segun la legislacion vigente.

Se consideran incluidos dentro del importe de la dotacién de la beca -y dentro del limite
maximo de los 52.500€- todos los gastos en que tenga que incurrir la persona becaria para su

desarrollo.



El Igape podra aplicar la compensacion entre las partidas de gastos de los apartados a), b), ¢) y
d) siguientes cuando las necesidades de gasto de cada becario/a en relacién con las acciones a

desarrollar en el programa asi lo aconsejen para el correcto desarrollo del mismo:

a) Gastos de viaje por incorporacion a destino.

1. Desplazamiento: Solo gastos en transporte publico. Gastos de ida y vuelta. No se
compensaran gastos de vuelta cuando se produzca una renuncia antes de cumplirse los 6
meses de incorporacidon a destino. Los gastos a compensar en caso de renuncia entre los 6
meses y el fin real de la beca serdn prorrateados proporcionalmente a los meses disfrutados.
No seran subvencionables los envios de maletas o paquetes a mayores de los incluidos en el

transporte contratado.

2. Alojamiento. Gastos de hotel en transito o a la llegada al destino asignado hasta un maximo

de 2 pernoctas, en régimen de alojamiento y desayuno.

3. Gastos de tasas de visado.

4. Gastos de renovacion de pasaporte por exigencias particulares del destino.

Estos gastos a) tendran una limitacion maxima de 1.500€ en la incorporacion a destino dentro
del mismo continente y de 3.000€ en el caso de incorporarse a un destino en continente

distinto al de origen.

b) Otros gastos comunes en el desarrollo de la beca, siempre que sean previamente

autorizados por el Igape:

1. Gastos de desplazamiento por asistencia a eventos o visitas a empresas, sélo seran
admisibles gastos de desplazamiento en transporte publico, excepto en Galicia donde se
admitira la compensacion por kilometraje de vehiculo propio, autopista y aparcamiento. En este

caso el kildbmetro se compensara a 0,26€.
2. Gastos de alojamiento por asistencia a eventos o visitas a empresas.

3. Gastos de dietas vinculados a la asistencia a un evento o accion autorizados con el limite

establecido en el anexo IV por cada pais y dia.
4. Gastos de cursos de idiomas de uso oficial en el pais de destino y excluido el idioma inglés.

5. Gastos de tarjetas de negocio.



6. Otros, que se consideren esenciales para el desarrollo de la beca.

Estos gastos b) tendran un limite de 2.000€ para el primer semestre de la beca, limite que
podra ser revisado a efectos de nuevas dotaciones semestrales segun la ejecucion del semestre

anterior y previa solicitud motivada (anexo Il) hasta 1.000<€.

c) Gastos de seguro de accidentes y enfermedad en el caso de becas con destinos en el

extranjero y con un limite de hasta 1.000€.

d) Gastos de compra de un ordenador portatil, asi como ratén y auriculares, segun las
condiciones establecidas en el articulo 16.i, con un limite de 1.000€. En caso de renuncia antes
de 6 meses desde el inicio de la beca, el Igape reclamara en la liquidacion por renuncia el 100%
de su aportacion al coste del portatil y la parte proporcional en el caso de renuncia desde los 6

meses hasta cumplir un afio de la beca.

Todos estos gastos deberan estar expresamente autorizados y seran compensados contra la
presentacidn de los correspondientes justificantes de gasto (facturas, billetes y/o tarjetas de

embarque, etc.).

Una vez incorporados a los destinos indicados en la resolucién, en el caso de cambio de destino
-mediante nueva resolucion que implique mas de un viaje de ida y retorno previsto en la
dotacion de la beca, en el periodo inicial o en el periodo de prérroga- el Igape abonara a la
persona becaria los gastos de desplazamiento mediante avidn, tren o autobus y gastos de
hotel. Estos importes -al ser circunstancias excepcionales- no estan incluidos dentro del limite

maximo de la beca.

Sélo se admitirdn pagos en efectivo para gastos de importe inferior a 300 euros, justificando el

pago mediante recibi del proveedor.

La justificacién y pago por parte del Igape se realizara siempre en euros, para aquellos gastos
efectuados en moneda extranjera deberd aplicarse el tipo de cambio correspondiente publicado
en el Boletin Oficial do Estado en la fecha en la se presente la justificacidn, o fecha inmediata
anterior. En caso de que la moneda extranjera no sea admitida a cambio oficial publicado en el
Boletin Oficial do Estado, podra utilizarse un conversor de moneda extranjera general de
internet. En la justificacién correspondiente debera indicarse el conversor utilizado, asi como

presentar prueba de la fecha de consulta.



Articulo 7. Forma y lugar de presentacion de las solicitudes

1. Para presentar la solicitud, las personas interesadas deberan cubrir previamente un
formulario electrénico descriptivo de las circunstancias de la persona solicitante, a través de la
aplicacion establecida en la direccion de internet https://www.igape.gal/es/oficinavirtual.
Debera cubrir necesariamente todos los campos establecidos como obligatorios, tras lo cual la
aplicacion emitird un identificador de documento electrénico (IDE) que identificara

univocamente la solicitud de ayuda.

2. La solicitud se presentara obligatoriamente por medios electrénicos a través del formulario
normalizado (anexo 1) que se obtendra de forma obligatoria en la aplicacién informatica
https://www.igape.gal/es/oficinavirtual, accesible desde la sede electrénica de la Xunta de

Galicia, https://sede.xunta.gal.

Sera obligatoria la inclusion de los 40 caracteres alfanuméricos del IDE obtenido en el paso
anterior. Las solicitudes que carezcan del IDE o en las que éste sea erréneo (sea porque tiene un
formato erréneo o porque no fue generado por la aplicacion informatica) no seran tramitadas, y
se les concedera a los solicitantes un plazo de 10 dias habiles para su enmienda, transcurrido el

cual se les tendra por desistidos de su peticion, previa resolucién de archivo.

Se considera que todos los solicitantes disponen de herramientas informaticas con un
conocimiento basico de su funcionamiento por lo que queda acreditado que tienen acceso y

disponibilidad a los medios electrénicos necesarios.

De conformidad con el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, del 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, si alguna de las personas interesadas
presenta su solicitud presencialmente, se le requerird para que la enmiende a través de la
presentacidn electrénica. A estos efectos, se considerard como fecha de presentacion de la

solicitud aquella en la que se realizé la enmienda.

3. Para poder presentar la solicitud por medios electrénicos, los solicitantes deberan reunir los

siguientes requisitos:

La oficina virtual del Igape acepta todos los certificados validados por la plataforma @firma de
la Administracién General del Estado, que son los que figuran en esta relacion:

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC.



Una vez firmado el formulario de solicitud con el IDE, mediante certificacion digital del
presentador, y transferido este al Igape, se procederd a la anotaciéon de una entrada en el

Registro Electronico de la Xunta de Galicia.

En el momento de la presentacidn el registro expedira, empleando las caracteristicas de la

aplicacion electrénica, un recibo en el que quedara constancia de hecho de la presentacion.

Los solicitantes podran obtener en todo momento un justificante de la recepcidn por parte del
Igape de los termos de su solicitud contenidos en el formulario. Deberdn solicitarlo en la
direccién de correo electrénico informa@igape.es, indicando los 40 caracteres del IDE y la

direccion de correo electrénico en la que desean recibir el justificante.

Articulo 8. Documentacion complementaria

Las personas interesadas deberan adjuntar, junto con la solicitud, la siguiente documentacion
(en el caso de que esté redactada en una lengua no oficial en Galicia, se debera presentar

acompafiada de traduccidn realizada por intérprete jurado):

1. Acreditacion de los requisitos minimos segun lo expresado en el articulo 4 de estas bases.

a. Curriculum vitae.

b. Copia del pasaporte en el caso de que el solicitante sea extranjero y no tenga el nimero de
identificacion de extranjeria (NIE).

c. Justificante de haber pagado las tasas para la obtencién del titulo de estudios universitarios
logrado segun lo expresado en el articulo 4.3, en defecto del titulo. La titulacién se puede
obtener y acreditar hasta 5 dias después de la publicacién de la resolucion de concesion, la no
presentacidn supondra la imposibilidad de ser persona beneficiaria de la beca.

En el caso de titulos expedidos por centros extranjeros o privados serd preciso que los
acrediten con una copia de la homologacidn concedida por el Ministerio de Educacion espafiol
(esto no se requiere para los titulos de master).

d. Sifuese el caso certificado del nivel del idioma inglés.

e. Declaracion responsable de fecha posterior a la publicacién de la resoluciéon de convocatoria
en el Diario Oficial de Galicia donde conste que la persona solicitante no padece enfermedad ni
limitacion fisica o psiquica incompatible con la realizacion de las actividades que constituyen el

objeto de la beca.


mailto:informa@igape.es

2. Acreditacion de otros requisitos baremables segun lo expresado en el articulo 12.2 de estas
bases:

a. Acreditacion, si es el caso, de la formacién especifica de posgrado en comercio exterior
segun lo expresado en el articulo 12.2.f): copia del certificado de realizacién de un curso
completo en el que conste el numero de horas o créditos del curso. El curso debera estar
finalizado antes de la fecha de presentacién de la solicitud, excepto los masters citados en el
articulo 12.2.f) que podran estar finalizados hasta el 30 de julio de 2024 y deberan estar
incluidos en la solicitud en el plazo de 7 dias a contar desde esa fecha.

b. Acreditacion, si es el caso, de otra formacion de posgrado segun lo expresado en el articulo
12.2.9): copia del certificado de realizacién de un curso completo en el que conste el nimero de
horas o créditos del curso. El curso debera estar finalizado antes de la fecha de presentacién de
la solicitud.

c. Si fuese el caso certificados relativos al nivel de idiomas segun lo estipulado en el articulo
5.2.

De conformidad con el articulo 28.3 de la Ley 39/2015, del 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun, no sera necesario adjuntar los documentos que ya fueron presentados
anteriormente por la persona interesada ante cualquier Administracion. En este caso, la
persona interesada deberd indicar en que momento y ante que érgano administrativo presentd
dichos documentos, que seran recabados electrédnicamente a través de las redes corporativas o
mediante consulta a las plataformas de intermediacidn de datos u otros sistemas electrdnicos
habilitados al efecto, excepto que conste en el procedimiento la oposicidn expresa de la

persona interesada.

De forma excepcional, si no se pudiesen obtener los citados documentos, podra solicitarse

nuevamente a la persona interesada su presentacion.

La documentacién complementaria debera presentarse electrénicamente.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentacion complementaria
presencialmente, se le requerira para que la enmiende a través de la presentacion electronica.
A estos efectos, se considerara como fecha de presentacion aquella en la que se realizd la

enmienda.

Las personas interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que
presenten. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo exija

o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, la Administracidn podra solicitar de manera



motivada el cotejo de las copias presentadas por la persona interesada, para lo que podran

requerir la exhibiciéon del documento o de la informacién original.

Articulo 9. Comprobacion de datos

1. Para la tramitaciéon de este procedimiento se consultaran automaticamente los datos
incluidos en los siguientes documentos en poder de la Administracion actuante o elaborados

por las administraciones publicas excepto que la persona interesada se oponga a su consulta:

a) DNI/NIE de la persona solicitante.

b) DNI/NIE de la persona representante.

c) Consulta de datos de residencia con fecha de ultima variacion.

d) Consulta de titulos universitarios oficiales, segun lo expresado en el articulo 4.3.
e) Consulta de inhabilitaciones para obtener subvenciones y ayudas.

f) Consulta de concesiones de subvenciones y ayudas.

2. En el caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberdan indicarlo en
el cuadro correspondiente habilitado en el formulario de solicitud (anexo I) y adjuntar los

documentos.

Cuando asi lo exija la normativa aplicable se solicitara el consentimiento expreso de la persona

interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente, en el caso de que alguna circunstancia imposibilitase la obtencién de los
citados datos se podra solicitar a las personas interesadas que presenten los documentos

correspondientes.

Articulo 10. Trédmites administrativos posteriores a la presentacion de la solicitud

Todos los tramites administrativos que las personas interesadas deban realizar tras la
presentacidon de la solicitud deberan realizarse electréonicamente accediendo a través de la

direccion de internet https://www.igape.gal/es/oficinavirtual.

Articulo 11. Organos competentes



El 6rgano competente para la instruccién del procedimiento de concesién de las plazas sera el
Area de Internacionalizacién del Igape y la competencia para dictar la resolucién, que ponga fin
al procedimiento en la via administrativa, le corresponde a la persona titular de la Direccion

General del Igape, por delegacion del Consejo de Direccidn del Igape.

Las solicitudes seran evaluadas por un comité de seleccidén, que estara presidido por el
subdirector de Internacionalizacion (o su suplente, en caso de necesidad) e integrado por otros
dos miembros de entre el personal técnico del Igape (o sus suplentes, en caso de necesidad),

designados por el presidente del comité de seleccidn, actuando uno de ellos como secretario.

Articulo 12. Instruccion de los procedimientos

1. Todas las personas aspirantes que presentasen su solicitud dentro del plazo establecido en
la resolucién de la convocatoria, seran convocadas a pruebas eliminatorias de inglés y de los
idiomas adicionales indicados en la solicitud (chino, aleman y/o francés), salvo que presenten
certificado de idiomas segun el Anexo lll, con menos de tres afios de antigiedad en la fecha de
fin de plazo de presentacion de solicitudes.

Todas las personas candidatas deberan superar o certificar por lo menos un nivel B1 de inglés,
asi como un nivel superior del idioma inglés o adicionales, de ser el caso, para ser elegibles para
la incorporacion a aquellos destinos que puedan exigir caracteristicas mas restrictivas como los
nombrados en el articulo 5.2.

Los aspirantes que no comparezcan o no alcancen la calificacién de apto B1 en la prueba de
inglés o no presenten certificado do idioma inglés con un nivel B1 segun el Anexo Il quedaran

excluidos del proceso de seleccién.

Las pruebas de idiomas constardan de una parte escrita y otra oral, en las fechas, horarios y
lugares de realizacion que se comunicaran en el tablén de anuncios y en la pagina web del
Igape, con un minimo de cinco dias de antelacidn y podran celebrarse en cualquier fecha a partir
del dia siguiente a la fecha de finalizacidn del plazo de presentacion de solicitudes. Las pruebas
de idiomas tendran lugar en Santiago de Compostela, corriendo por cuenta de la persona

solicitante, si es el caso, los gastos de desplazamiento, estancia y manutencién.

2. El comité de seleccion realizara una lista provisional de candidatos segun la puntuacion

obtenida conforme al siguiente baremo:

a) Prueba de inglés o certificado valido (nivel C1: 5 puntos, nivel C2: 10 puntos).



b) Resultado prueba o certificado valido de idioma adicional 1 (nivel B2: 6 puntos; nivel C1: 8
puntos; nivel C2: 10 puntos).

c) Resultado prueba o certificado valido de idioma adicional 2 (nivel B2: 6 puntos; nivel C1: 8
puntos; nivel C2: 10 puntos).

d) Resultado prueba o certificado valido de idioma adicional 3 (nivel B2: 6 puntos; nivel C1: 8
puntos; nivel C2: 10 puntos).

e) Se otorgaran 20 puntos a los graduados en cualquiera de las siguientes ramas de
conocimiento: Administracidon y Direccién de Empresas, Ciencias del Transporte y Logistica,
Ciencias Econdmicas y Empresariales, Ciencias Empresariales, Ciencias Politicas, Comercio,
Comercio Exterior, Derecho, Direccion y Creacién de Empresa, Direccion de Empresas-BBA,
Direccion Financiera y Contabilidad, Economia, Ingenieria, Estadistica y Empresa, Marketing y
Direccion Comercial, Marketing e Investigacién de Mercados, Relaciones Internacionales,
Matematicas, Fisica, Quimica.

f) Formacioén especifica de posgrado en comercio exterior (maximo 20 puntos en este apartado.
Obtendra 5 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 y 29,9 créditos); 10 puntos
por curso completo de 300 horas o mas (30 o mas créditos); 20 puntos por master en Comercio
Internacional, MBA, master en Marketing, Marketing Digital, Marketing Online o similar.

Por lo que se refiere a esta formacion puede exigirse por parte de Igape informacién adicional
para su acreditacion (informacion de la entidad que impartié la formacion, temario del curso,
formadores...).

g) Otra formacion de posgrado relacionada con la gestion empresarial (maximo 15 puntos en
este apartado). Obtendra 2 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 y 29,9
créditos); 4 puntos por curso completo de 300 horas o mas (30 o mds créditos); 10 puntos por
master. Por lo que se refiere a esta formacion puede exigirse por parte de Igape informacion
adicional para su acreditacion (informacion de la entidad que impartioé la formacién, temario del
curso, formadores...).

Para los cursos de formacién incluidos en los apartados f) y g), la puntuacion maxima para
cursos realizados online, independientemente del nimero de cursos realizados, sera de 10
puntos.

h) Entrevista personal realizada por personal del Area de Internacionalizacién del Igape, la
puntuacion maxima sera de 5 puntos.

La entrevista podra realizarse en cualquiera de los idiomas que el aspirante indicase que habla
y conoce, y versara sobre temas de comercio internacional, economia en general, conocimientos
generales sobre mercados y paises y podra incluir también cuestiones sobre el perfil y curriculo
de la persona solicitante. La entrevista estarad encaminada a valorar la capacidad y aptitud de la
persona candidata, asi como las caracteristicas e idoneidad de destino adecuadas. Solamente

accederan a la entrevista aquellas personas candidatas que cumplan con los requisitos minimos



exigidos en el articulo 4. La entrevista podrd desarrollarse de forma online o presencial y la no
presentacion a la misma supondra la exclusién del proceso de seleccidn, salvo causa de fuerza

mayor.

En el caso de alegaciones a la lista provisional que publique el Igape que supongan que la
persona solicitante en cuestiéon modifique su condicién de no apto a apto el Igape propondrd

una fecha para realizar la entrevista a dicha persona solicitante.

La suma total de las puntuaciones sera como maximo de 100 puntos.

3. La lista provisional de candidatos admitidos con su correspondiente asignacion de destinos y
dotaciones de las becas se publicara en la pagina web del Igape,
https://www.igape.gal/es/oficinavirtual, y se abrird un plazo de 5 dias habiles para que los
interesados puedan presentar alegaciones y para presentar la documentacion acreditativa de

las circunstancias alegadas en las solicitudes que faltase.

4. Una vez analizadas las alegaciones el o6rgano instructor publicard en su pagina web,
https://www.igape.gal/es/oficinavirtual, la lista de candidatos admitidos con su
correspondiente asignacion de destinos y dotaciones de las becas y elevara la propuesta de
resolucion a la directora general del Igape, quien resolvera por delegacion del Consejo de

Direccién del Igape.

En caso de empate se tendra en cuenta el nimero de expediente, que se otorgara segun la

fecha de presentacion de la solicitud.

Articulo 13. Resolucion

1. La resoluciéon definitiva de la convocatoria del programa comprenderd el detalle del baremo
aplicado para la evaluacion de las solicitudes, el nUmero de becas adjudicadas con indicacién de

la fecha de comienzo de la beca, el destino y su cuantia econédmica.

También incluird la lista de solicitudes denegadas, indicando su causa de exclusion, y de

solicitudes archivadas.

Asi mismo, incluird una lista de un maximo de 50 candidatos en puesto de reserva (los 50

siguientes por orden de puntuacion). Esta lista de reservas servira para cubrir posibles



renuncias, incidencias, incumplimientos o becas adicionales debido a remanentes
presupuestarios. No podran concederse becas de la lista de reserva por un tiempo inferior a

seis meses teniendo en cuenta el periodo inicial y el periodo de prérroga.

2. La resolucion serd objeto de publicacion en el Diario Oficial de Galicia y en la pagina web del
Igape en la direccion https://www.igape.gal/es/oficinavirtual, a la cual se remitird desde el

texto publicado en el Diario Oficial de Galicia, de acuerdo con el articulo 45 de la Ley 39/2015.

3. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucidn sera el establecido en la resolucién de
la convocatoria, transcurrido el cual se podra entender desestimada por silencio administrativo

la solicitud de concesién de la ayuda.

4. Las notificaciones de las resoluciones y actos administrativos del procedimiento que no sean
objeto de publicacidon se practicaran sélo por medios electrdnicos, en los términos previstos en
la normativa reguladora del procedimiento administrativo comun. Las personas solicitantes
deberan acceder a la pagina web del Igape en el enlace tramitacién electroénica para recibir las
notificaciones. El sistema solicitard del interesado su certificado digital en vigor, y la firma

electrdnica de un acuse de recibo de las notificaciones (justificante de recepcion electrénico).

Articulo 14. Régimen de recursos

Las resoluciones dictadas al amparo de estas bases pondran fin a la via administrativa y contra
ellas podran interponerse los siguientes recursos, sin perjuicio de que los interesados puedan

ejercer cualquiera otro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante los juzgados de lo contencioso-administrativo de
Santiago de Compostela, en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de su
publicacién, o en el plazo de seis meses contados a partir del dia siguiente a aquel en que se

produzca el acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicién, que resolverd la persona titular de la
Direccion General del Igape, por delegacion del Consejo de Direccion del Igape, en el plazo de
un mes desde el dia siguiente al da su publicacién, o en cualquier momento a partir del dia
siguiente a aquel en que, de acuerdo con lo establecido en estas bases reguladoras, se produzca

el acto presunto.



Articulo 15. Modificacion de la resolucion

1. Una vez dictada la resolucion de concesion, se observara lo establecido en el articulo 35 del
Decreto 11/2009. Se admitiran modificaciones de la resolucién inicial dentro de los Llimites
generales establecidos en estas bases relativas a cualquier alteracion de las condiciones que se
tuvieron en cuenta para la concesion de la beca, siempre y cuando estos cambios no alteren el

baremo o desvirtuen el proyecto.

2. La persona beneficiaria deberd comunicar al Igape la modificacion de las condiciones
establecidas en la resolucién. Para solicitar la modificacién, deberd cubrir previamente el
formulario electronico sefialado en el articulo 7 de las bases y presentar la instancia de
modificaciéon generada por la aplicacién dirigida a la Direccidon General del Igape. El acto por el
que se acuerde o se deniegue la modificacion de la resolucidn sera dictado, por delegacion del
Consejo de Direccién del Igape, por la persona titular de la Direccién General del Igape, luego
de la instruccién del correspondiente expediente, en el cual se dara audiencia, de ser preciso, a

los interesados.

Articulo 16. Obligaciones de las personas becarias

Sin perijuicio de otras obligaciones conforme a estas bases y demas disposiciones aplicables, las

personas beneficiarias de las becas quedaran sujetas a las siguientes obligaciones:

a) Incorporarse a su destino dentro del plazo fijado en la resolucion de concesion. La no
incorporacion en la fecha establecida en la resolucion sin que medie comunicacién al Igape
supondra la renuncia a la beca. El retraso en la incorporacién en la fecha prevista supondra el
ajuste de la dotacién en proporcidn a los dias de estancia en Galicia y en el destino extranjero.
En este sentido, el inicio de la beca se producira entre el 2 y el 20 de enero de cada afio,

finalizando la misma 11 meses después, entre el 1y el 19 de diciembre del mismo afio.
b) Cumplir las normas de conducta de la oficina o entidad de destino del becario/a.
c) Elaborar y presentarle al Igape los estudios, informes o trabajos practicos durante la

duracién de la beca y, antes del fin de cada periodo (periodo inicial y —en su caso- prérroga),

presentar una memoria final sobre los trabajos realizados y, si fuese el caso, devolver —en el



plazo de 10 dias desde el remate final- el material no fungible entregado por el Igape para el

desarrollo de la beca.

d) Gestionar, tramitar y obtener los visados, permisos o autorizaciones exigidos por las
autoridades del pais o ciudad de destino y presentar una copia en el Igape antes de ocupar su

destino.

e) Vacunarse y recibir los tratamientos preventivos necesarios para el pais o ciudad de destino.

f) Contratar un seguro de enfermedad y accidentes para los casos de destino en extranjero
por una duracién equivalente a la de la beca y sus posibles prdrrogas y presentar una copia en
el Igape antes de ocupar su destino. El becario/a sera dado de alta en la Seguridad Social desde
el Igape por lo que durante su estancia en Galicia tendra la cobertura sanitaria de la Seguridad
Social, asi como de la Mutua correspondiente en el caso de accidente laboral o enfermedad

profesional.

g) Comunicar al Igape la obtencion de otras becas o ayudas de caracter similar, asi como la
modificacién de las circunstancias que fundamentaran la concesion. Esta comunicacién deberd
efectuarse en el momento en que se conozca y, en todo caso, con anterioridad al abono de la

beca.

h) Proceder al reintegro de la beca percibida, total o parcialmente, en el supuesto de
incumplimiento de las condiciones establecidas para su concesion o en los supuestos previstos

en el titulo Il de la Ley 9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

i) Disponer de un ordenador portatil y conexiéon a Internet durante todo el tiempo de disfrute
de la beca dado que es necesario para la realizacién de las labores de su formacion.

Procesador: 64 bits (x86)

Memoria RAM: recomendable 8 GB

Disco duro: 240 Gb Serial ATA a 5400 r.p.m

Conexion de red Gigabit Ethernet (10/100/1000 NIC) integrada

Tecnologias inalambricas: LAN 802.11a/b/g/N

Puertos E/S externos:

Puertos USB 2.0 o superior

1x RJ-45



El sistema operativo deberd ser Windows 10 Enterprise o Profesional, o Windows 11 Enterprise
o Profesional (en ningln caso versiones Starter ni Home ni sus correlativas de Windows 8.X) y
disponer de las correspondientes licencias de ofimatica o cualquier otro software que requiera
el Igape.

El gasto de compra del ordenador portatil sera asumido por el Igape en las condiciones

referidas en el articulo 6.2. d).

Si la persona becaria ya dispone de un portatil que cumpla los requisitos minimos antes
mencionados podra obviar la compra de un nuevo portatil, pero debera presentar declaracién

jurada de la posesion del mismo con los requisitos técnicos establecidos.

El incumplimiento de esta obligacién podra dar lugar al inicio de incumplimiento total y la
pérdida de la beca. El Igape podra solicitar al becario/a una revisién técnica del portatil antes

de otorgar la ayuda para la compra del mismo.

j) Participar en las actividades formativas que organice el Igape durante la beca, presenciales u

online.

k) Todo esto sin perjuicio de las demas obligaciones que resulten del articulo 11 de la Ley

9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

1) En los casos de destinos en el extranjero, inscribirse en el Registro de Matricula de la Oficina
Consular o de la Seccién Consular de la Mision Diplomatica que corresponda a la circunscripcion
donde se encuentren, seguin lo establecido en el Real Decreto 3425/2000, de 15 de diciembre,
sobre inscripcion de los espafioles en Registros de Matricula de las Oficinas Consulares en el

extranjero.

Articulo 17. Justificacion de la beca

1. Para el cobro de la beca concedida, el becario/a, dentro del plazo establecido en la resolucidén
de la convocatoria, debera cubrir previamente el formulario electrénico de liquidacidn a través
de la aplicacién establecida en la direccion de Internet
https://www.igape.gal/es/oficinavirtual. Deberdn cubrirse necesariamente todos los campos
establecidos como obligatorios, tras lo cual la aplicacién emitira un identificador de documento

electrénico de liquidacién (IDEL) que identificara univocamente la solicitud de cobro.



2. Debera presentar la solicitud de cobro mediante el formulario normalizado (anexo Il) que se
obtendra de manera obligatoria en la aplicacion informatica
https://www.igape.gal/es/oficinavirtual, accesible desde la sede electrénica de la Xunta de

Galicia, https://sede.xunta.gal. Sera obligatoria la inclusién de los 40 caracteres alfanuméricos

del IDEL obtenido en el paso anterior. Las solicitudes de cobro que carezcan del IDEL o en las
que este sea erréneo (sea porque tiene un formato erréneo o porque no fue generado por la
aplicacion informatica) podran dar lugar al inicio del expediente de incumplimiento en el caso

de no ser corregidas, previo requerimiento formulado para tal fin.

3. Una vez generada la solicitud de cobro en la aplicacién informatica, debera presentarla

obligatoriamente por via electrdénica.

4. En el caso de que la solicitud de cobro no se presentase en plazo o la justificacién fuese
incorrecta, se requerira al becario/a para que corrija los errores o defectos observados en el
plazo de 10 dias habiles. La falta de presentacion de la justificacion en el plazo improrrogable
establecido comportara la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la beca, la exigencia
del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 9/2007, segun lo dispuesto en el
articulo 45.2 de su Reglamento. La presentacion de la justificacion en este plazo adicional no
eximira al becario/a de las sanciones que, conforme a la ley, correspondan. La justificacién

cumplird, en todo caso, los requisitos establecidos en los articulos 28 y 30 de dicha Ley 9/2007.

5. Junto con la solicitud de cobro, la persona becaria presentara la siguiente documentacion:

a) Para solicitar el cobro de los pagos trimestrales previstos en las letras b) y ¢) de los articulos
18.1y 18.2:

1. Memoria de las actividades realizadas hasta la fecha de solicitud de cobro, con una
descripciéon en detalle de cada accion realizada -eventos, visita a ferias sectoriales,
reuniones destacables por los temas tratados o por el perfil de los participantes en ella,
y tareas singulares llevadas a cabo en el periodo que corresponda. Para facilitar la
realizacion de este informe el Igape facilitara un modelo general que cada persona
becaria adaptara a su caso particular.

2. Informe de vida laboral de la persona becaria durante el periodo de practicas formativas

hasta la fecha de solicitud do cobro.


https://sede.xunta.gal/

b) Para solicitar el cobro de los pagos finales previstos en la letra d) de los articulos 18.1y 18.2:

1. Memoria final de las actividades realizadas.
2. Informe de vida laboral del becario/a durante el periodo de practicas formativas que

lleve ejecutado.

c) Para solicitar el cobro de los pagos de los gastos indicados en el articulo 18.3:

1° Justificantes de gastos y de su pago de: tasas de visado y de gastos de desplazamiento a
eventos, empresas o entidades distintas del destino asignado, relacionados con el objeto de la
beca (avidn, tren, autobus, hotel, taxi, aparcamiento, autopista, compensacion por kilometraje;
mediante facturas, billetes y/o tarjetas de embarque y documentos de pago) junto con el
informe da actividad realizada en el caso de desplazamiento a eventos o reuniones.

2° Justificantes de gastos y de su pago de: viaje de ida para incorporacién a destino y retorno a
Galicia una vez rematada la beca en destino, en el periodo inicial o en el periodo de prérroga
(mediante facturas, billetes y/o tarjetas de embarque y documentos de pago).

3° Justificantes de gastos y de su pago de: gastos de seguro de accidentes y enfermedad

(mediante facturas y documentos de pago).

El Igape podra solicitar las aclaraciones pertinentes a la documentacion presentada.

La persona beneficiaria deberd presentar la documentacidn justificativa obligatoriamente por

via electronica.

La persona beneficiaria se responsabilizara de la veracidad de los documentos que presente. La
presentacion de las copias digitalizadas implica la autorizacién para que la Administracién
acceda y trate la informacién personal contenida en tales documentos. Excepcionalmente,
cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la
calidad de la copia, el Igape podrd solicitar de manera motivada que presenten una copia

auténtica electronica.

6. Con caracter previo al pago, las personas beneficiarias deberan presentar una declaracién
responsable de estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, frente a la
Seguridad Social y de no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con la Administracion de

la Comunidad Auténoma.



7. Se advierte que cualquier discrepancia entre la documentacién justificativa y las
declaraciones de la solicitud de ayuda podra ser motivo de inicio de expediente de
incumplimiento que, si es el caso, podra suponer la modificacion o revocacién de la concesién y

el reintegro, total o parcial, de las cantidades previamente abonadas.

Articulo 18. Abono de la beca

1. La dotacién de la beca se abonara al becario/a segun el siguiente detalle:

a) Un 30% de la dotacion de la beca en el momento de la resolucidon de concesidn de la beca.

b) Un 30% de la dotacién al término del primer trimestre y cumplidas las obligaciones de la
beca en ese periodo.

c) Un 30% de la dotacion al término del segundo trimestre y cumplidas las obligaciones de la
beca en ese periodo.

d) Un 10% a la finalizacidon del plazo de duracién de la beca y cumplidas totalmente las

obligaciones de la misma.

2. En el caso de prérroga los pagos seran segun el siguiente detalle:

a) Un 30% de la dotacion un mes antes de la incorporacion al destino de la prorroga.

b) Un 30% de la dotacién al término del primer trimestre y cumplidas las obligaciones de la
beca en ese periodo.

c) Un 30% de la dotacion al término del segundo trimestre de la prdérroga y cumplidas las
obligaciones de la beca en ese periodo.

d) Un 10% a la finalizaciéon del plazo de duraciéon de la prérroga de la beca y cumplidas

totalmente las obligaciones de la misma.

El retraso en la incorporacion a la beca por causas no imputables al Igape supondra una menor
duracién de la beca y el ajuste proporcional en la dotaciéon de la misma o bien el inicio de

incumplimiento total si la demora puede ser considerada excesiva.

3. Se excluyen de los pagos anteriores la cuantia para gastos indicados en el articulo 6.2.3), b), c)
y d). El becario/a deberd solicitar su cobro en el mismo plazo que la solicitud de cobro,
marcando la opcidon correspondiente en el anexo Il. Previa autorizacién, se admitira la
liquidacién de gastos fuera de los plazos de la solicitud de cobro cuando las circunstancias asi

lo aconsejen.



4. La dotacion y el calendario de pagos de las becas otorgadas por renuncias de otros
becarios/as se establecerd en la resolucion de concesion de la beca en funcién del periodo de su
disfrute.

5. La concesidn del anticipo, establecido en las letras a) de los apartados 1y 2 de este articulo,
serd objeto de resolucién motivada y podra llegar hasta el 30% de la dotacidn de la beca, previa
autorizacion por el Consejo de la Xunta en los términos previstos en el articulo 63.Uno.1y 63.3
del Decreto 11/2009. El importe conjunto de los pagos a cuenta y del pago anticipado no
excedera la anualidad prevista en cada ejercicio presupuestario y puede alcanzar hasta el 90%
de la subvencion previa autorizacién por el Consejo de la Xunta en los términos previstos en los

articulos 62.2 y 62.4 de dicho Decreto 11/20089.

Articulo 19. Certificado de la beca

Tras la presentacién en el Igape de la memoria final de las actividades realizadas, el becario/a
tendra derecho a recibir un certificado de persona beneficiaria de la beca concedida. No se
recibird certificado en el caso de renuncia a la beca antes de que transcurran 6 meses desde el

inicio.

Articulo 20. Incumplimiento de la beca

1. Procedera la revocacion de la becay, si es el caso, el reintegro de las cantidades anticipadas y
sus intereses de demora devengados desde su pago, cuando el becario/a incumpla cualquiera de
las bases de la convocatoria o sus compromisos contraidos en la resolucion de concesion, asi
como en los casos previstos en los articulos 33 y concordantes de la Ley 9/2007 de

subvenciones de Galicia.

2. Al término del primer semestre el Igape revisara el cumplimiento del programa de formacion
asignado y se reserva la facultad de revocar la beca si el becario/a incumple sus obligaciones,

sin que sea por alguna causa justificada o motivo de fuerza mayor.

3. En el caso de que la persona becaria renuncie a la beca concedida deberda comunicarlo al
Igape por escrito con por lo menos 15 dias de antelaciéon a la fecha en la que abandone su
puesto. Este plazo se establece con caracter general sin perjuicio de que por causas justificadas

no pueda cumplirse dicho plazo.



Si la persona becaria renuncia a la beca antes de que transcurran 6 meses desde su inicio por
encontrar un puesto de trabajo, una vez firmado el contrato debera presentarlo en el Igape,
junto con la vida laboral actualizada en la que se recoja la nueva situacion —para el caso de
terceros paises la vida laboral podra ser sustituida por documento local andlogo-. Esta
circunstancia dara lugar al inicio de un procedimiento de incumplimiento parcial. En los casos
de incumplimiento parcial, la cantidad anticipada a devolver se obtendra por la diferencia entre
la dotacion percibida hasta el momento de la renuncia y la que le corresponde por los dias

efectivamente disfrutados.

En el caso de renuncia antes de que transcurran 6 meses desde el inicio de la beca por otras
causas, se considerara incumplimiento total. El incumplimiento total conllevara la devolucion
de todas las cantidades percibidas, excepto lo abonado en concepto de gastos de

desplazamiento.

4. En todo lo no regulado en estas bases regira lo dispuesto en los capitulos | y Il del Titulo Il de
la Ley 9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de Galicia y en el Titulo V, capitulos | y Il del

Decreto 11/2009, por el que se aprueba su reglamento.

Articulo 21. Régimen sancionador

A las personas beneficiarias de las becas reguladas en estas bases les sera de aplicacion el

régimen de infracciones y sanciones previsto en el titulo IV de la Ley 9/2007.

Articulo 22. Fiscalizacién y control

Las personas beneficiarias se someteran a las actuaciones de control que efectle el Igape y a
las de control financiero que correspondan a la Intervencién General de la Comunidad
Autonoma de Galicia, a las previstas en la legislacién del Consejo de Cuentas y del Tribunal de
Cuentas, asi como a las que puedan efectuar los 6rganos competentes de la Unién Europea. En
este sentido, las personas beneficiarias tienen la obligacién de facilitar toda la informacién que

sea requerida por dichos organismos.



Articulo 23. Transparencia y buen gobierno

1. Debera darse cumplimiento a las obligaciones de transparencia contenidas en el articulo 17
de la Ley 1/2016, del 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en el articulo 15 de la Ley
9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

2. En virtud de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1/2016, del 18 de enero, de transparencia y
buen gobierno, las personas fisicas y juridicas beneficiarias de subvenciones tienen la obligacién
de suministrar a la Administracion, al organismo o a la entidad de las previstas en el articulo 3.1
de la Ley 1/2016, del 18 de enero, a la que se encuentren vinculadas, previo requerimiento, toda
la informacion necesaria para el cumplimiento por aquella de las obligaciones previstas en el

titulo | de la citada ley.

Articulo 24. Remision normativa

En todo lo no previsto en estas bases, sera de aplicacion lo establecido en la Ley 9/2007, del 13
de junio, de subvenciones de Galicia, en el Decreto 11/2009, del 8 de enero, por el que se
aprueba su reglamento, en la Ley 38/2003, del 17 de noviembre, general de subvenciones, en el
Decreto 887/2006, del 21 de julio, por el que se aprueba su reglamento, el Real Decreto

1493/2011 del 24 de octubre y en el resto de la normativa que resulte de aplicacion.

En cuanto al cdmputo de plazos, se aplicard lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015, del

1de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.
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ANEXO llI: Certificados de idiomas admitidos

Idioma Inglés: Tabla de equivalencia de certificados y su correspondencia con el marco comun

europeo de referencia para las lenguas.

Tipo certificado B1 B2 C1 Cc2
ACLES B1 Cert B2 Cert C1Cert C2 Cert
Business Languague _ _ ) _
Testing Service (Bulats) 40-59 60-74 75-89 90-100
Camara de Comercio de English for tourism
Londres / Jetset Esol B1/
Elsa B1
Cambridge: Business - .
BEC 1: Preliminary BEC 2: Vantage BEC 3: Higher

English Certificates (BEC)

Cambridge: General English
Exams

Prelimanary
English Test (PET)

First Certificate in
English (FCE)

Certificate in
Advanced English
(CAE)

Certificate of
Proficiency in
English (CPE)

Cambridge: International
Certificate in Financial

ICFE Vantage

ICFE: Effective
Operational

English (ICFE) Proficiency
Cambridge: International
English Language Testing 35-45 5-6 65-7 75+
Service (IELTS)
Cambridge: International ILEC: Effective
Legal English Certificate ILEC Vantage Operational
(ILEC) Proficiency
CLES CLES1 CLES 2 CLES 3
ESCU?ED(')?EIZ‘E;/SS(I%)Omas Intermedio 2 Avanzado 2
Escuela Oficial de Idiomas 3° curso ciclo 2° curso ciclo
(R.D. 967/1988) elemental superior
London Test of English Level 2 Level 3 Level 4 Level 5
(LTE)
Test of English as a Foreign
Language — computer 137+ 220+
based (TOEFL cBT)
Test of English as a Foreign
Language — Internet based 57 - 86 87 -109 110 - 120
(TOEFL iBT)
Test of English as a Foreign
Language — paper based 457+ 560+
(TOEFL pBT)
Th%grg;iiig;gﬁgfge Telc English B1 Telc English B2 Telc English C1
Trinity College: Integrated
Skills in English (ISE) ISE | ISE Il ISE 111 ISE IV
UNICERT Level 1 Level 2 Level 3/4
Certificate of Certificate of
Universidad de Michigan Competency in Proficiency in
English English
University of Central Entry 3 (B1) Level 1 (B2) Level 2 (C1) Level 3 (C2)

Lancashire (UClan)




Idioma Francés: Tabla de equivalencia de certificados y su correspondencia con el marco comun

europeo de referencia para las lenguas.

Tipo certificado

B2

1

C2

ACLES

B2 Cert

C1Cert

C2 Cert

Alliance Francaise

Dipléme de Langue
Francaise (DLF)

Dipléme Supérieure
D’Etudes Francaises
Modernes (DS)

Dipléme de Hautes Etudes
Frangaises (DHEF)

Business Language
Testing Service (BULATS)
(requiere superacion de las
4 macro destrezas)

60 -74

75 -89

90-100

Centre de Langue
Frangaise: Diplomes de
Francais Professionel (DFP)
Spécialités

DFP Secrétariat B2 / DFP
Médical B2 / DFP Juridique
B2

Centre de Langue
Frangaise: Diplomes de
Francais Professionel (DFP)
Affaires / Général

DFP Affaires B2

DFP Affaires C1

DFP Affaires C2

Centre de Langue
Frangaise: Diplomes de
Francais Professionel (DFP)
Généralistes

Centre International
D'études Pedagogiques:
Dipléme D"études en
Langue Francaise (DELF)

Dipléme D"études en
Langue Francaise B2 (DELF
B2)

Dipléme Approfondie de
Langue Francaise C1 (DALF
C1)

Dipldome Approfondie de
Langue Francaise C2 (DALF
C2)

Centre International
D'études Pedagogiques:
Test de Connaisance de

Francais (TCF)

TCF Niveau 4 (B2): 400-
499 pts / TCF-DAP
(Demanded’Admission
Préalable)

TCF Niveau 5 (C1): 500-599
pts

TCF Niveau 6 (C2): 600-
699 pts

CH. de Commerce et
D'Industrie: Test
d’Evaluation de Frangais

TEF 4: 541 - 698 pts

TEF 5: 699 — 833 pts

TEF 6: 834 — 900 pts

(TEF)
CLES CLES 2 CLES 3
Escuela Oficial de Idiomas Avanzado 2
(R.D. 1629/2006)
Escuela Oficial de Idiomas 2° Curso ciclo superior
(R.D. 967/1988)
The European Language .
CertiﬁEates (TEgLC)g TELC Francais B2
UNICERT Level 2 Level 3/4




Idioma Aleman: Tabla de equivalencia de certificados y su correspondencia con el marco comun
europeo de referencia para las lenguas.

Tipo Certificado B2 C1 C2
ACLES B2 Cert C1Cert C2 Cert
Business Language
Test.lng Service (.B’ULATS) 60 — 74 75 _ 89 90 - 100
(requiere superacion de las
4 macro destrezas)
CLES CLES 2 CLES 3
Deutsche Sprachprifiing DSH-2 (ant. prifung zum
Fir den DSH-1 nachweis DSH-3
Hochschul- Zugang (DSH) deutscher sprache - pnds)
Deutsches Sprachdiplom
der Kulturminister- DSD Il
Konferenz (DSD)
Escuela Oficial de Idiomas Avanzado 2
(R.D. 1629/2006)
Escuela Oficial de Idiomas 2° Curso ciclo superior
(R.D. 967/1988)
Goethe- Zertifikat B2 Goethe- Zertifikat C1 Zen;:asjl:u:g?;g:s;en-
Goethe-Institut Zertifikat Deutsch fir den ;;l:fcizg I\/r\{;;trsrlcal’lc?:t\sa-l Kleines Deutsches
Beruf (ZDfB) (PWD) Sprachdiplom (KDS)
Osterreichisches .
Sprachdiplom Deutsch B2 Mittelstufe Deutsch C1 Oberstufe Deutsch (OD)
(6SD) (MD)

Idioma Chino: Tabla de equivalencia de certificados y su correspondencia con el marco comun
europeo de referencia para las lenguas.

Tipo certificado B2 c1 C2
Hanyu Shuiping Kaoshi
(HSK)(requiere superacién HSK 4 HSK 5 HSK 6
de las 4 destrezas)




ANEXO |V: Dietas por manutencion e destino

Destino Con pernocta Sin pernocta
Galicia 44,09 € 22,05 €
Alemania 59,50 € 29,75 €
Andorra 44,47 € 22,24 €
Angola 59,50 € 29,75 €
Arabia Saudita 54,09 € 27,05 €
Argelia 44,47 € 22,24 €
Argentina 55,29 € 27,65 €
Australia 51,09 € 25,55 €
Austria 58,90 € 29,45 €
Bélgica 82,94 € 41,47 €
Bolivia 36,66 € 18,33 €
Bosnia-Herzegovina 49,88 € 24,94 €
Brasil 79,33 € 39,67 €
Bulgaria 37,86 € 18,93 €
Camerun 48,68 € 24,34 €
Canada 51,69 € 25,85 €
Chile 50,49 € 25,25 €
China 46,28 € 23,14 €
Colombia 78,13 € 39,07 €
Corea 55,29 € 27,65 €
Costa de Marfil 49,28 € 24,64 €
Costa Rica 44,47 € 22,24 €
Croacia 49,88 € 24,94 €
Cuba 56,50 € 28,25 €
Dinamarca 64,91 € 32,46 €
Rep. Dominicana 36,66 € 18,33 €
Ecuador 43,27 € 21,64 €
Egipto 39,07 € 19,54 €
El Salvador 43,27 € 21,64 €
EAU 56,50 € 28,25 €
Eslovaquia 43,27 € 21,64 €
Estados Unidos 69,72 € 34,86 €
Etiopia 37,86 € 18,93 €
Filipinas 39,67 € 19,84 €
Finlandia 65,51 € 32,76 €
Francia 65,51 € 32,76 €
Gabdn 52,89 € 26,45 €
Ghana 37,26 € 18,63 €
Grecia 39,07 € 19,54 €
Guatemala 42,67 € 21,34 €
Guinea Ecuatorial 50,49 € 25,25 €
Haiti 37,86 € 18,93 €
Honduras 42,07 € 21,04 €




Destino

Con pernocta

Sin pernocta

Hong Kong 51,69 € 25,85 €
Hungria 46,28 € 23,14 €
India 38,46 € 19,23 €
Indonesia 42,67 € 21,34 €
Iraq 39,07 € 19,54 €
Irdn 44,47 € 22,24 €
Irlanda 48,08 € 24,04 €
Israel 56,50 € 28,25 €
Italia 63,11 € 31,56 €
Jamaica 46,28 € 23,14 €
Japén 96,76 € 48,38 €
Jordania 42,67 € 21,34 €
Kenia 39,67 € 19,84 €
Kuwait 44,47 € 22,24 €
Libano 34,86 € 17,43 €
Libia 54,69 € 27,35€
Luxemburgo 55,89 € 27,95 €
Malasia 34,26 € 17,13 €
Malta 31,85 € 15,93 €
Marruecos 39,67 € 19,84 €
Mauritania 39,07 € 19,54 €
México 43,27 € 21,64 €
Mozambique 42,67 € 21,34 €
Nicaragua 52,89 € 26,45 €
Nueva Zelandia 40,27 € 20,14 €
Paises Bajos 64,31 € 32,16 €
Paquistan 37,26 € 18,63 €
Panama 36,66 € 18,33 €
Paraguay 33,06 € 16,53 €
Peru 43,27 € 21,64 €
Polonia 42,67 € 21,34 €
Portugal 43,87 € 21,94 €
Reino Unido 82,94 € 41,47 €
Republica Checa 43,27 € 21,64 €
Rumania 38,46 € 19,23 €
Rusia 73,32 € 36,66 €
Senegal 45,08 € 22,54 €
Singapur 48,08 € 24,04 €
Siria 46,28 € 23,14 €
Sudafrica 48,08 € 24,04 €
Suecia 75,13 € 37,57 €
Suiza 61,30 € 30,65 €
Tailandia 39,07 € 19,54 €
Taiwan 48,68 € 24,34 €
Tanzania 30,05 € 15,03 €




Destino

Con pernocta

Sin pernocta

Tunes 46,28 € 23,14 €
Turquia 39,07 € 19,54 €
Uruguay 41,47 € 20,74 €
Venezuela 36,06 € 18,03 €
Yemen 43,27 € 21,64 €
Yugoslavia 49,88 € 24,94 €
Zaire /Congo 54,09 € 27,05 €
Zimbawe 39,07 € 19,54 €
Resto del mundo 40,87 € 20,44 €




