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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

CAPITULOQ 1. Normas generales.
SECCION PRIMERA. Principios generales y ambito de aplicacion.

BASE 1*: Principios generales.

La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuesto habré de ajustarse a lo dispuesto por
el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales (en lo sucesivo TRLRHL), por la Orden
EHA/3565/2008, por la que se aprueba la estructura de los Presupuestos de las entidades locales,
asi como porla Orden HAP/419/2014, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, ¢l Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y en las presentes Bases, cuya vigencia serd la misma que la
del Presupuesto. Por ello, en caso de prorroga del Presupuesto, estas Bases regiran durante dicho
periodo.

El presupuesto general se elaborard de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgénica
2/2012, de 27 de abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, asi mismo se
elaborard un marco presupuestario a medio plazo en el que se enmarcara la elaboracion de los
presupuesto anuales y a través del cual se garantizard una programacion presupuestaria coherente
con los objetivos de estabilidad y de deuda piblica.

BASE 2*; Ambito de aplicacion.

1. Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General, por lo
que seran de aplicacién al Organismo auténomo Institut Municipal de Cultura.

2. Todas las personas que integran la Administracion Municipal tienen la obligacién de conocer
y cumplir las presentes Bases cualquiera que sea la categoria y servicio.

BASE, 3* Estructura.

1. La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, por la que se
aprueba la estructura de los Presupuestos de las entidades locales clasificandose los créditos
consignados en el estado de gastos por programas, por categorias econémicas y por unidades
organicas, asi como por la Orden HAP/419/2014, por la que se modifica fa Orden
EHA/3565/2008.
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A) La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de las
clasificaciones por programas, econdmica y orgénica,

SECCION SEGUNDA. Del Presupuesto general.

BASE 4°: Eif Presupuesto general,

1. El Presupuesto general para ¢l ejercicio 2017 est4 integrado por:

a} El Presupuesto del Ayuntamiento, cuyo importe, nivelade en gastos ¢ ingresos,
asciende a 6.633.515,81 €. Los recursos ordinarios ascienden a 6.636.526,08 €

b) El Presupuesto del Organismo Auténomo Instituto Municipal de Cultura, cuyo
importe, nivelado en gastos e ingresos, asciende a 295.100,00€ Los recursos ordinarios ascienden
a295.100,00€.

¢) El Presupuesto General censolidado en gastos ¢ ingresos asciende a 6.686.626,08€

Nota: El consolidado representa la suma de los Capitulos de los dos Entes
climinando las operaciones internas de transferencias, tributos y servicios del
Ayuntamiento al Instituto Municipal de Cultura.

2. Las cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los mismos.

3. Quienes contravengan esta disposicion serdn directa y personalmente responsables del pago,
sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento y el Organismo
Auténomo, de conformidad con lo dispuesto en ¢l articulo 188 del TRLRHL.

BASE 5% Informacion sobre e¢jecucién presupuestaria.

1. Los créditos consignados en el presupuesto de gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias podran encontrarse, con cardcter general, en cualquiera de las
tres situaciones siguientes:

A) DISPONIBLES, situacion en que estaran, en principio, todos los créditos para gastos.

B) RETENIDOS PENDIENTES DE UTILIZACION: situacidn a que pasardn los créditos
disponibles como consecuencia de la expedicion por la Intervencién de certificado sobre
existencia de saldo suficiente y reserva de un crédito en cuantia determinada para la autorizacién
de un gasto o una transferencia de crédito.
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C) NO DISPONIBLES, situacién que se deriva del acto por medio del cual se bloquea la
totalidad o parte del saldo de crédito asignado a una aplicacién presupuestaria, declarandolo
como no susceptible de utilizacién. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su
reposicion a disponible, correspondera al Pleno de la Corporacion,

La ejecucion de la inversion financiada con el el PPOS estd supeditada a la concesién de dicha
subvencidn y por el importe de la misma,

2. Trimestralmente y de conformidad con lo dispuesto en la Orden HAP/2105/2012, de 1 de
octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro e informacién previstas en la
Ley Organica 2/2012 de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, modificada
por la Orden HAP/2082/2014 se dara cuenta al Pleno del informe de ejecucién trimestral
relativo al cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y limite de deuda y
prevision de cumplimiento de la regla de gasto a 31/12.

Asimismo, se dara cuenta al Pleno de los informes trimestrales relativos al perfodo medio de
pago y cumplimiento de la ley de morosidad.

BASE 6°: Vinculacién juridica,

1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitative y vinculante. En consecuencia, no podrdn adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siende nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se
verificard al nivel de vinculacién juridica establecida en el apartado siguiente.

2. Se considerara necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacion de los créditos para gastos:

a. Respecto de la clasificacion orgdnica: (2 digitos).
b. Respecto de la clasificacion por Programas Areas de Gasto (1 digito).
c. Respecto de la clasificacion econdmica: Capitulo (1 digito).

3. Las excepciones a esta regla general son las siguientes:

3.1 Capfitulo Sexto: Inversiones Reales. Se excepcionan todos los gastos con financiacién
afectada y proyectos de gastos, cuya vinculacion lo sera al nivel de desagregacion con que
figuren en el Estado de Gastos del Presupuesto. Si se financian en su globalidad con recursos
generales la vinculacion serd la detallada en ¢l punto 2. de esta base.
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Si se financia la inversién en todo o parte con recursos afectados se creara un Proyecto de Gastos
siendo la vinculacidn juridica cualitativa, pudiendo realizarse en las aplicaciones afectadas al
Proyecto mayor gasto del previsto a nivel de Grupo de programas y concepto del capitulo 6, sin
necesidad de recurrir a modificaciones formales de los créditos asignados.

3.2 Capitulo 1 “Gastos de Personal”: Los siguientes tipos de gasto:
Subconcepto 15000 y 13002: Incentivos al Rendimiento.
Concepto 160: Cuotas, prestaciones y gastos sociales a cargo del empleador.

3.3 Tendran cardcter vinculante cualitativa y cuantitativamente al nivel de desagregacion de la
aplicacion presupuestaria los siguientes créditos previa modificacion de créditos:

¢ Los créditos ampliados.
» Los créditos generados por ingresos afectados a gastos.
o Los créditos extraordinarios.

En el supuesto de que ¢l crédito que se modifique a través de una generacion y/o ampliacién de
crédito, se practicard un RC por la cuantfa del crédito generado, o bien se creard un proyecto de
gastos, con el fin de que no afecte a la bolsa de Vinculacion Juridica desde el punto de vista
cualitativo y cuantitativo.

3. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro
del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de
gastos publicos por no contar con dotacidn presupuestaria, no serd precisa previa operacion
de transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite con cargo a
tales conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia
en lugar visible que indique : “primera operacién imputada al concepto al amparo de la Base
n° 6 de las de Ejecucién del Presupuesto”. En todo caso, habra de respetarse la estructura
econdmica vigente, aprobada por la Orden EHA/3565/2008.

4.  El Fondo de Contingencia previsto en el articulo 31 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, vinculara a nivel

Respecto de la clasificacion organica: Unidad Orgénica (2 digitos).

Respecto de la clasificacién por Programas: Areas de Gasto (3 digito).

Respecto de la clasificacion economica: Capitulo (5 digitos).
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En el supuesto de que se utilice el Fondo de contingencia para atender mds de un gasto de
caracter no discrecional en el ejercicio, se podran aperturar aplicaciones a nivel de partida de la
clasificacion econémica (5 digitos) para un adecuado control.

BASE 7*: Efectos de la vinculaeién juridica.

Cuando se solicite autorizacion para la realizacién de un gasto que exceda de la consignacion de
la aplicacién presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica establecido en la Base
anterior y afecte a otras Concejalfas deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de
consignacidén y la necesidad del gasto ante el Concejal Delegado de Hacienda, que debers
suscribir en su caso la propuesta de gasto para continuar con su tramitacidén, con el visto bueno
de los concejales afectados de la misma bolsa de vinculacion juridica.

CAPITULO 1. Modificaciones de créditos.
SECCION PRIMERA. Modificaciones Presupuestarias.

BASE 8*: Modificaciones de crédito. Normas generales

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda del nivel de
vinculacion juridica, segun lo establecido en la BASE 6, se tramitard el expediente de
Modificacidén Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 del Real decreto
500/1990, de 20 de Abril, con sujecién a las prescripciones legales y las particularidades
reguladas en estas Bases.

2. Los expedientes de modificacién se iniciarAin mediante propuesta justificativa de las
concejalias afectadas. Toda modificacién del Presupuesto exige propuesta razonada por la
concejalfa de Hacienda.

3. Los expedientes de Modificacién, que habran de ser previamente informados por el Organo
Interventor, se someteran a los tramites de aprobacién gue se regulan en las siguientes Bases.

4. En caso de incumplimiento por los Centros Gestores del gasto de las obligaciones derivadas de
las presentes Bases, en cuanto a la formulacion de propuestas de modificacién de créditos, dicha
facultad podrd ser asumida por el Concejal Delegado de Hacienda, siendo de obligatoria
incoacion el expediente oportuno en el caso de tratarse de modlﬁcacmnes de crédito necesarias
para atender gastos ya realizados.

5. La modificacion de otros documentos del presupuesto, como las bases de gjecucion, anexo de
inversiones ¢ anexo de subvenciones nominativas se tramitardn por ¢l procedimiento establecido
para el expediente de modificacién de créditos extraordinarios o suplementos de créditos.
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6. En los expedientes de modificacién que se tramiten sobre el presupuesto prorrogado debera
especificarse los efectos que han de tener las modificaciones una vez elevado a definitivo el
presupuesto del ejercicic corriente.

7. En las modificaciones de crédito que se financien con bajas o transferencias negativas se

adjuntaran al RC 101 “Retenciones de crédito para transferencias”, informe de innecesariedad
del Concejal Delegado.

SECCION SEGUNDA. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito,

BASFK, 9°: Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gasto
mediante los cuales se asigna crédito para la realizacidn de un gasto especifico y determinado
que no puede demorarse hasta el gjercicio siguiente y para el que no hay crédito.

2. Los suplementos de crédito son aquellas modificaciones al alza del presupuesto de
gastos en que concutren las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar,
el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacién. Se iniciaran tales
expedientes a peticion del Concejal delegado, quién solicitard del Presidente de la Corporacidn la
pertinente orden de incoacién, acompafiando Memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel que esté establecida
la vinculacion juridica. El Presidente examinard la propuesta, v si la considera oportuna,
ordenard la incoacion del expediente que proceda. '

3. El expediente se someterd a la aprobacién del Pleno de la Corporacién sujeto a los
mismos trdmites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacién, asi mismo, las
normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad del acticulo 177 del RDL 2/2004, de 5 de
marzo, y tendrd que especificar la concreta aplicacion presupuestaria a incrementar y el medio o
recurso, de los enumerados en el articulo 36 del Real Decreto 500/1950, de 20 de abril.

4, Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto de un
Organismo Auténomo, se propondrd por el Organo competente de diche Organismo,
remitiéndose a la Entidad Local para su tramitacidon conforme a lo dispuesto en los apartados
anteriores.

SECCION TERCERA. Ampliacién de créditos.

BASE 107: Créditos ampliables.

1. Ampliacion de crédito, conforme al articulo 39 del RD 500/1990, es la modificacion al
alza del Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de
las aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos
a ellos afectados, no procedentes de operacién de crédito. Para que pueda procederse a la
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ampliacion serd necesario el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende
ampliar, salvo en los expedientes de contribuciones especiales y cuotas urbanisticas que bastara
con la aprobacion definitiva de las mismas.

2. En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias:

PARTIDAS AMPLIABLES

AJUNTAMENT
Estands Fires 17/43100/22699  Promocié Comercial
OVP: Fires 17/43100/22699  Promocié Comercial
Families 1 institucions 17/43100/22699 Promocié Comercial
sense anim de lucre.

MC

Taxa escola d’estin 33400.13000  Contractats promocio cultural
Taxa escola d’estiu 33400.16000  Seguretat social: promocié cultural
Taxa escola d’estiu 33700.22609  Activitats joventut i escola d’estiu

3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacién de un expediente que, incoado por el
Centro Gestor del crédito, serd aprobado por el Alcalde, mediante Decreto, previo informe del
Organo Interventor.

4. Los expedientes de ampliacion de créditos que afecten al Presupuesto de los
Organismos Auténomos seguirdn el mismo tramite previsto en los apartados anteriores,
correspondiendo su aprobacion al Presidente del Organismo Auténomo.

SECCION CUARTA. Transferencias de créditos.
BASE 11* Régimen de transferencias.

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, mediante
Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el TRLRHL
(art. 180} y en el RD 500/1990 (art. 41).

2. Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciaran a peticién del Centro
Gestor del Gasto y, previo informe del Interventor, se aprobardn por decreto de la Presidencia de
la Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del mismo Area de gasto o
cuando las bajas y altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes seran ejecutivos desde
la fecha de su aprobacién.
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3. En otro caso, la aprobacion de los expedientes de transferencia entre distintas Area de
gasto correspondera al Pleno de la Corporacién, con sujecién a las normas sobre informacion,
reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del TRLRHL.

4. Los organismos autonomos podréan realizar este tipo de operaciones de transferencia,
con sujecion a lo dispuesto en los apartados anteriores, correspondiendo la aprobacién de los
mismos al Presidente del Organismo Auténomo o al Pleno de la Corporacién.

SECCION QUINTA. Generacion de créditos.

BASE 12° Créditos generados por ingresos.

1. Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no fributaria especificados en el articulo 43 del RD 500/1990, de 20 de abril.

2. Justificada la efectividad de la recaudacién de los derechos o la existencia formal del
compromise, o €l reconocimiento del derecho, segin los casos, se procederd a tramitar el
expediente, que se iniciard mediante propuesta del responsable del Centro Gestor
correspondiente. Su aprobacién corresponderd al Presidente de la Corporacidn o al del
Organismo Auténomo, tanto si se trata de modificacion del Presupuesto de la Entidad como del
correspondiente a un Organismo Autonomo, siendo preceptivo, en todo caso, informe previo del
Interventor. Se procedera de forma automatica a la generacion de crédito una vez recaudado el
pago indebido para el caso de reintegro de pagos,

3. En los casos de concesién de subvenciones al Ayuntamiento para gastos ya
presupuestados total o parcialmente, podra generarse crédito para cualquier otro tipo de gasto por
el importe ya financiado anteriormente,

SECCION SEXTA. Incorporacién de remanentes.

BASE 13*, Incorporacion de remanentes.

1.- De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y artfculos 47 y 48 del RD 500/1990, podran incorporarse a los
correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y
cuando existan para ello suficientes recursos financieros, ciertos remanentes de crédito.

2.~ A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del
ejercicio, la Intervencion elaborara un estado comprensivo de los saldos de créditos, saldos de
autorizaciones y saldos de disposiciones susceptibles de ser incorporados al presupuesto del
gjercicio siguiente al que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el punto anterior.

3.- El estado formulado por la Intervencion se sometera a informe de los responsables de
cada Centro Gestor del gasto, al objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacién de
remanentes, propuesta que se acompafiard de los proyectos o documentos acreditativos de la
certeza en la ejecucién de la correspondiente autorizacién a lo largo del ejercicio.
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4.- Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el
Presidente, previo informe del Organo Interventor, establecerd la prioridad de actuaciones,

5.- Fiscalizado el expediente por la Intervencidn, y la existencia de suficientes recursos
financieros, se elevara ¢l expediente a la Alcaldia, para su aprobacion.

6.- En el caso de que se necesite disponer de algin remanente de crédito de obligatoria
incorporacion sin que todavia se hayan incorporado, por no haberse realizado la liquidacién o
pot cualquier otro motivo, podra pracederse a la aprobacion de la correspondiente incorporacién
de remanentes, recogiéndose expresamente en el informe de Intervencion tal circunstancia,
haciendo constar, ademas, la existencia del remanente objeto de incorporacién por encontrarse en
una de las situaciones previstas en la Ley.

7.- Aquellos remanentes de crédito que aun contando con financiacién para su
incorporacion, por tener remanente de tesoreria afectado, no se prevean gastar en el ejercicio
siguiente por haber finalizado ya el gasto para el que se establecieron, estén o no comprometidos,
podran dejarse de incorporar constituyendo el remanente afectado fuente de financiacidon para
otros proyectos de gasto a designar por el Pleno en expediente de modificacion del presupuesto,

8.- De conformidad con lo que dispone la Ley Reguladora de las Haciendas Locales v el
RD 500/19%90, podrén incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos
siempre que existan para ello suficientes recursos financieros de los previstos en el articulo 48
del RD 500/1990 y con los condicionantes de orden temporal establecidos en el articulo 47 del
mencionado RD:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asf como las transferencias de
crédito que hayan sido concedidos o autorizados en el tltimo trimestre del ejercicio y
por los mismos gastos que motivaron su concesion o autorizacion.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores,

c) Los créditos por operaciones de capital

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacidén de los derechos
afectados.

Los créditos que amparen proyectos financieros con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del
gasto.

9.- No serdn incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
creditos ya incotrporados en el ejercicio precedente, salvo que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados.

10.- En los supuestos de inversiones f{inancieramente sostenibles y que un proyecto de
inversién no pueda ejecutarse integramente en 2016, la parte restante del gasto comprometido en
2016 se podra reconocer en el ejercicio 2017 financiandose con cargo al remanente de tesoreria
de 2016 que quedara afectado a ese fin por ese importe restante siempre y cuando la entidad
local no incurra en déficit al final del ejercicio 2017.
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11.- De todo esto se dara cuenta & la Comisién Informativa de Hacienda.

BASE 14*: Bajas por anulacidn

1. Baja por anulacién es la modificacién del presupuesto de gastos que supone una
disminueién total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria del
presupuesto.

2. Puede darse de baja por anulacién cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o
anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

3. Correspondera al Pleno de la Entidad la aprobacién de las bajas por anulacién de
créditos.

4. Podréan dar lugar a una baja de créditos:

a} La financiacion de remanentes de Tesoreria negativos.
b) La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.
c) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

BASE 15* Modificaciones del estado de ingresos

Con objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las previsiones iniciales del
Estado de Ingresos del Presupuesto deberan ser modificadas cuando se aprueben las
modificaciones antericrmente citadas.

BASE 16": Ajustes de créditos por prérroga antomaitica del presupnesto.

En los casos de prorroga automatica del presupuesto habra de realizarse los ajustes, tanto al alza
como a la baja, que se regulan en el Art.169.6 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, y en el 21 de]l RD
500/90.

A tal efecto se formulara propuesta razonada por la Concejalia de Hacienda en el mes de
diciembre, en la que se detallardan los ajustes a realizar, con expresién de las aplicaciones
presupuestarias afectadas, cantidad de la modificacion y su causa.

La propuesta, previo informe de la Intervencion, serd aprobada pot Alcaldia, habiendo de dar
cuenta al Pleno en la primera sesioén que se celebre.

CAPITULO IIL. Ejecucién del Presupuesto.
SECCION PRIMERA, Del procedimiento general de ejecucién del gasto piblico

BASE 17%: Annalidad presupuestaria.

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sdlo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.
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2. No obstante y con cardcter de excepcion, se aplicardn a los eréditos del presupuesto

vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacidn de atrasos al personal, siendo el érgano competente
para ¢l reconocimiento el Presidente de la Corporacion o el Organismo Auténomo, en
SU caso.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores aun con factura o certificacion de obra del ejercicio anterior presentada
después de cerrar el ejercicio. Debiendo incorporar los correspondientes créditos en
el supuesto de que exista financiacién procedente del remanente de tesoreria para
gastos generales 0 compromisos firmes de financiacion. Si no existiese financiacion o
no se hubiese liquidado el ejercicio anterior, se imputarén al presupuesto corriente con
advertencia al Concejal delegado por parte del Interventor, de la minoracién de
créditos disponibles que implican, pudiendo con posterioridad suplementar créditos.

¢) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los tramites
preceptivos, previa especificacion de los créditos previstos o su financiacidn.

d) Las facturas correspondientes a gastos por suministros y servicios menores, por
importe inferior a 600 Euros, que tengan entrada en el Ayuntamiento una vez cerrado
el gjercicio, que hubiesen tenido crédito en el ejercicio anterior, se imputardn al
presupuesto cotriente, Sino se dan estos requisitos serdn tratadas por el procedimiento
de reconocimiento extrajudicial de créditos.

¢) Los gastos correspondientes a servicios o suministros derivados de contratos de tracto
sucesivo 0 gastos de cardcter repetitivo por los dltimos dos meses del afio, como por
ejemplo, suministro de energia eléctrica, telefonia, agua potable, servicios de limpieza
o similares, u otros de naturaleza analoga, etc.

f) En el caso de los gastos con financiacidn afectada, la incorporacion serd con cardcter
previa v financiada con el propio remanente afectado.

BASE 18%- Centros Gestores.

Se definen como Centros Gestores aquellos que tienen capacidad de decision sobre qué gastos
realizar, y cudndo realizarlos. Son responsables de la gestién de un programa de gasto o de una
parte del mismo o de varios programas.

La Corporacion se subdivide en las siguientes Centros Gestores, mediante Decreto de Alcaldia:

- Seguridad

- Agricultura, Roca, Ferias y Mercados
- Administracidn General

- Urbanismo

- Deportes y Salud

- Educacién
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- Servicios Sociales y Mayores
- Cultura

-  Fomento Econdémico y de la Ocupacién
- Fiestas

- Hacienda

- Medio Ambiente y Energia

- Jgualdad

- Juventud

-~ Nuevas Tecnologfas

- Obras y Servicios

- Sanidad

- Recursos Humanos

- Participacion ciudadana.

Mediante Decreto del Alcaldia se podrd ampliar, reducir o acumular mediante informe motivado,
la relacion de Centros Gestores en funcion de las necesidades organizativas del Ayuntamiento.
Mediante Decreto de Alcaldia se hara el nombramiento de usuario y técnico del Centro Gestor.
A través de los distintos Centros Gestores se podran realizar las siguientes operaciones:

1. Consultas.

2. Retenciones de crédito.

3. Identificacion de las facturas con su RC o AD.

4. Conformar las facturas.
5. En relacion con los presupuestos municipales: Cada Centro Gestor realizara las previsiones de
gastos a realizar en el ejercicio correspondiente, a efectos de su inclusién en el Presupuesto
Municipal, atendiendo a los limites presupuestarios establecidos para cada Centro.
Los Centros Gestores, en ¢l caso de que existan gastos urgentes que no se puedan demorar en el
tiempo y para los cuales no exista crédito presupuestario, elaborara la correspondiente propuesta
de modificacion de créditos, detrayendo el crédito de sus aplicaciones presupuestarias en las que
exista crédito sobrante, Las Propuestas de modificacion de créditos se tramitaran de conformidad
con las base 7 y siguientes de las presentes bases.

BASE 19% Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

A) RETENCION DE CREDITOS PARA GASTAR. (RC)

1. Al inicio de la tramitacidn de un expediente de gasto, el centro gestor competente realizard una
retencidn de crédito previa que certifique la existencia de crédito disponible para su realizacion,

2. Las retenciones de crédito de los diferentes Centros Gestores se efectuaran por los mismos con
operaciones previas y contendran los siguientes extremos:

- Centro Gestor.

- Descripcidn genérica o concreta del gasto.

- Importe total o aproximado con inclusion de impuestos.
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~ Aplicacion presupuestaria propuesta,

3. Una vez presentada y registrada la factura, el Centro Gestor, la conformard vy junto al RC
previo, se remitira a Intervencion para su contabilizacién. El citado RC definitivo podra ser
expedido de oficio por intervencion en los casos que se someta a fiscalizacién previa la
realizacion de un gasto y no se incorpore el certificado de existencia de crédito.

En las aplicaciones presupuestarias del capitulo segundo que se determinen por resolucién de
alcaldia, y, principalmente las correspondientes a gastos de tracto sucesivo de importe
indeterminado, como enetgfa eléctrica, combustibles, telefonia, gastos postales, limpieza playa,
limpieza viaria y recogida de RSU, y otros andlogos, por el importe del crédito inicial, al inicio
del gjercicio se practicardn retenciones de crédito que equivaldran a créditos autorizados por el
importe del 80 por ciento de la consignacién de la aplicacidn. Cuando se vaya a sobrepasar el
importe autorizado, deberd tramitarse nueva autorizaci6n, y, en su caso, el oportuno expediente
de modificacion de créditos si fuera necesario. Por parte de los Centros Gestores del gasto debera
efectuarse el seguimiento del saldo de créditos autorizados.

En el supuesto de que en el Presupuesto de ingresos conste en el capitulo 6 “Enajenacion de
Inversiones reales” y se afecte a la ejecucion de determinadas inversiones; los créditos de gastos
de las aplicaciones presupuestarias financiados con la venta de bienes municipales estardn en
situacion de no disponibles hasta que se formalice la venta v se haya producido el ingreso
material en la tesoreria municipal. Para ello, a la entrada en vigor del Presupuesto se
contabilizard en las aplicaciones presupuestarias un RC de no disponibilidad por el importe que
financia el gasto, y Umicamente se anulard dicha operacion cuando se informe por la tesoreria
municipal el ingreso material de la venta,

En el supuesto de que en el Presupuesto de ingresos conste en el capitulo 9 “Pasivos
Financieros” y se afecte a la gjecucion de determinadas inversiones; los créditos de gastos de las
aplicaciones presupuestarias financiados con operaciones de préstamo a largo plazo estardn en
situacién de no disponibles hasta que se formalice el contrato de préstamo con la entidad
financiera, siempre que se requiera la autorizacion del organo competente de Ministerio de
Hacienda o del 6rgano de tutela financiera de la Comunidad Auténoma en los términos que
establece el articulo 53 TRLHL . Para ello, a la entrada en vigor del Presupuesto se contabilizars,
en su caso, en las aplicaciones presupuestarias un RC de no disponibilidad por el importe que
financia el gasto, y inicamente se anulard dicha operacién cuando se informe por la tesorerfa
municipal la formalizacion del contrato de préstamo.

B) EJECUCION DE GASTOS.

1. La gestién de los presupuestos de Gastos de la Entidad y los Organismos Auténomos
de ella dependientes se realizard a través de las siguientes Fases:
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Autorizacidn del gasto.

Disposicién o compromiso del gasto.
Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
Ordenacion del pago.

2. No obstante, y en determinados cases en que expresamente asi se establece, un mismo
acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos podrd abarcar mis de una fase de
giecucién de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos
efectos que si se acordaren en actos administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente,
los siguientes supuestos:

a) Autorizacidén-Disposicion.

b) Autorizacién-Disposicidn-Reconocimiento de la obligacién.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 20": Autorizacion de Gastos (A)

1. La autorizacidon de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de uno
determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2. La autoridad competente para dicha Autorizacién sera el Pleno o el Presidente de la
corporacion, seglin corresponda, a tenor de lo dispuesto en el articulo 24 ¢) del Texto Refundido
de las Disposiciones Vigentes en materia de Régimen Local, RDL 781/1986, de 18 de abril. Asi
mismo se tendran en cuenta las competencias delegadas a la Junta Local de Gobierno adjuntas a
estas Bases mediante certificado de Secretaria.

3. En los Organismos Auténomos, las competencias atribuidas al Presidente de la
Corporacion serdn ejercidas por ¢l Presidente del mismo, en tanto que las del Pleno lo serén por
la Junta Rectora del Instituto Municipal de Cultura,

4, Con la aprobacion del expediente de gasto se contabilizard un documentoc A, de
autorizacion de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de dicho expediente corresponda
al presupuesto en curso y, en su caso, un documento A de autorizacion de gastos de ejercicios
posteriores en el que se detallard la distribucién por anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos futuros.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencion del crédito
correspondiente, en la propuesta de aprobacion del expediente de gasto y en los documentos A se
hard constar que la autorizacion del gasto se efectiia sobre créditos previamente retenidos, asi
como la referencia a los documentos RC de inicio de la tramitacin presupuestaria del gasto.

Comprometido o dispuesto un gasto por importe inferior al autorizado se anulara el
exceso de autorizacidn por el importe sobrante.
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BASE 21%; Disposicion de gastos (I})

1.~ El compromiso de gastos o disposicion es el acto administrativo en virtud del cual la
autoridad competente acuerda o concierta con un tercero, segin los casos, y tras el cumplimiento
de los tramites que con sujecién a la normativa vigente procedan, la realizacién de obras,
prestaciones de servicios, transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido
autorizados. Tiene relevancia juridica para con terceros, v vincula a la Entidad Local a la
realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de
su ejecucion.
2.~ Son organos competentes para aprobar la Disposicion de Gastos, el Presidente de la
Corporacion o la Junta de Gobierno Local por delegacion de Alcaldia o el Pleno en el &mbito de
sus competencias.

3.- Con el acuerde de compromiso del gasto, se formulard un documento D, de
compromiso de gastos de ejercicio corriente, por el importe correspondiente al Presupuesto en
curso y, en su caso, un documento D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores en el que
se detallara la distribucion por anualidades de los compromisos que habran de ser financiados
con presupuestos de fututros ejercicios.

BASE 22" Reconocimiento de la obligacion.(()

1. El reconocimiento de la obligacién es el acto administrative en virtud del cual la
autoridad competente acepta formalmente, con cargo al Presupuesto, una deuda a Tavor de un
tercero como consecuencia del cumplimiento por parte de éste de la prestacion a que se hubiese
compronetido, segin el principio del «servicio hecho», o bien, en el caso de cbligaciones no
reciprocas, como consecuencia del nacimiento del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley o
de un acto administrativo que, segin la legislacién vigente, lo otorgue. Los gastos del propio
ejercicio o de afios anteriores, realizados sin cobertura presupuestaria deberan ser sometidos a
reconocimiento de la obligacidn por acuerdo del Ayuntamiento en Pleno.

2. El Centro Gestor del gasto acreditard que ¢l servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales con el visto bueno en el documento, a efectos de
la fiscalizacién material (tal y como establece el articulo 72,1 g) del Reglamento General de
Contratos Administrativos para acreditar la recepcion en los contratos menores) con la firma del
concejal delegado y de funcionario o personal laboral competente, pudiendo solicitar el
Interventor, informe del Técnico municipal competente en la materia. Por la Intervencion, una
vez fiscalizadas, se emitirdn relaciones de reconocimiento de la obligacién para su aprobacién
por la Alcaldia o Junta de Gobierno Local.

En los gastos en obras de inversion, a parte del funcionario técnico o el director de la obra,
firmara el concejal de Urbanismo.
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3. Cumplimentando tal requisito, se trasladardn a la Intervencidén con el fin de ser
fiscalizadas, segiin las normas de fiscalizacién que se especifican en estas bases. De existir
reparos, se devolveran al Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados, st
ello es posible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con las observaciones
oportunas.

4. Una vez fiscalizadas a conformidad, se elevardn a la aprobacién del Presidente de la
Corporacion o del Organismo Auténomo.

5. El 6rgano competente para el reconocimiento y liquidacion de Obligaciones derivadas
de compromisos de gastos legalmente adquiridos, es el Presidente de la Corporacién o la Junta
de Gobierno Local en virtud de delegacion efectuada por Resolucion de Alcaldia.

Asi el Presidente del Institute Municipal de Cultura ostentara las facultades relacionadas con el
reconocimiento de obligaciones.

Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de Ia factura sin que el centro gestor haya
dado su conformidad a la misma, la intervencién le requerird para que justifique por escrito la
falta de tramitacién de dicho gasto. Todas las firmas que se deban estampar sobre los
documentos O, facturas o documentos justificativos, se realizaran a través de la aplicacion
informética FIRMADOC. :

Para que el acreedor tenga derecho a percibir los intereses de demora, respecto el importe de
facturas o certificaciones, una vez transcurrido el término para el pago, serd necesario que el
acreedor haya cumplido las obligaciones contractuales y legales, es decir:
e Que haya finalizado correctamente la prestacion sin producirse demora en el plazo de
ejecucion, ni incumplimientos pot parte del adjudicatario.
* Que el cdlculo de demora se realice conjuntamente sobre todas las facturas del mismo
confrato,
e Que se emita informe por el técnico municipal correspondiente en el sentido del
cumplimiento de lo establecido en el contrato o las condiciones fijadas en el encargo
efectuado.
e Si el acreedor no estd al corriente con las obligaciones de la agencia estatal de la
Administracién Tributaria y con la Seguridad Social, asi como con la Hacienda Local, se
efectuard la compensacion oportuna previa al abono de intereses.
El cumplimiento de estos requisitos conllevara el abono de los intereses de demora por parte de
la Tesoreria Municipal.
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BASE 23": Documentos suficientes para el reconocimiento.

1. Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizara a través de las nominas mensuales aprobadas
mediante decreto de Alcaldia.

b} Se precisara autorizacion y certificacion acreditativa de la prestacion de los servicios
que originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o
extraordinarios; para su inclusidén en la némina se requerird acuerdo de la Junta de
Gobierno Local. Igualmente se precisara Resolucidn de la Alcaldia o acuerdo de la
Junta de Gobierno Local por delegacion para pagar el complemento de productividad,
de acuerdo con los criterios que establezca el Pleno.

c) El resto de componentes variables requerird acuerdo de la Junta de Gobierno Local o
resolucidn de alcaldia aprobatoria para su inclusion en fa némina. En el expediente de
las néminas mensuales se adjuntard informe de recursos humanos en el que se haga
constar las incidencias mas destacables respecto a la némina anterior, asi como el
cumplimiento de la normativa de aplicacion a los empleados pablicos.

Para los gastos de bienes corrientes y servicios, se exigird la presentacion de la
correspondiente factura, con los requisitos y procedimientos establecidos en las presentes
bases y en el RD 1619/2012 de 30 de noviembre, o recibo con los requisitos establecidos
en cstas Bases en caso de no existir la obligacion de expedir factura.

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion deberdn contener, como
minimo, los siguientes datos:

a)

v

Factura completa u ordinaria:

Numero de la factura v serie, en caso de que conforme a la legislacion vigente tenga
obligacion de expedir factura.

Fecha de expedicidn,

Nombre vy apellidos, razon o denominacitn social completa, tanto del obligado a expedir
factura como del Ayuntamiento de Meliana.

Nimero de identificacidn Fiscal atribuido por la Administracion tributaria espafiola o, en
su caso, por la de otro Estado miembro de la Union Europea, con el que ha realizado la
operacion ¢l obligado a expedir factura.

Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del Ayuntamiento de Meliana.
Descripcion de las operaciones, consignindose todos los datos necesarios para la
determinacidn de la base imponible del TVA, y su importe, incluyendo el precio unitario
sin Impueste de dichas operaciones, asf como cualquier descuento o rebaja que no esté
incluido en dicho precio unitario.
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El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.

La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan,

En el supuesto de que la operacién que se en una factura esté exenta de JVA, una
referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva 2006/112/CE o de los
preceptos correspondientes de la Ley del IVA o una simple indicacion de que la
operacion estd exenta.

Cuenta bancaria a efectos del pago por transferencia cumpliendo las normas SEPA.

Las cettificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que
se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de 1a obra, y
expresardn, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las
partidas detalladas en uno y otro decumento.

b) Factura simplificada:

La obligacién de expedir factura podrd ser cumplida mediante la expedicion de factura
simplificada y copia de esta en cualquiera de los siguientes supuestos:

v" Cuando su importe no exceda de 400 euros (IVA incluido).

v" Cuando deba expedirse una factura rectificativa.

v Cuando su importe no exceda de 3.000 euros (IVA incluido), en las operaciones que
se describen a continuacién:

Ventas o servicios en ambulancia.
Transportes de personas y sus equipajes.
Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares, cafeterias,
horchaterias, chocolaterias y establecimientos similares, asi como el suministro de
bebidas o comidas para consumir en €] acto.
e Servicios telefénicos prestados mediante la utilizacién de cabinas telefénicas de
uso publico, asi como mediante tarjetas que no permitan la identificacién del
portador.
Utilizacion de instalaciones deportivas.
Revelado de fotografias y servicios prestados por estudios fotograficos.
Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.
Alquiler de peliculas.
Servicios de tintoreria y lavanderia.
Utilizacion de autopistas de peaje

Sin petjuicio de los datos o requisitos que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la
posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones, las facturas simplificadas y sus copias

contendrén los siguientes datos o requisitos:
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Nimero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas simplificadas dentro de cada
serie serd cotrelativa o separada cuando existan razones que lo justifiguen.

La fecha de su expedicién.

La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan.

Numero de Identificacion Fiscal, asf como el nombre y apellidos, razén o denominacion
social completa del obligado a su expedicidon.

La identificacion del tipo de bienes entregados o de servicios prestados.

Tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion «IVA incluidon.
Asimismo, cuande una misma factura comprenda operaciones sujetas a diferentes tipos
impositivos del Impuesto sobre el Valor Afiadido debera especificarse por separado,
ademds, la parte de base imponible correspondiente a cada una de las operaciones.
Contraprestacidn total.

En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la factura
rectificada y de las especificaciones que se modifican,

El Centro Gestor a través del responsable acreditard que el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales con el visto bueno en el
documento, a efectos de la fiscalizacién material (tal y como establece el articulo 72.1. g)
del Reglamento General de Contratos Administrativos para acreditar la recepeidn en los
contratos menores).

Cumplimentando tal requisito, se trasladardn a la Intervencién con el fin de ser
fiscalizadas, segiin las normas de fiscalizacién que se especifican en estas bases. De
existir reparos, se devolveran al Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos
apreciados, si ello es pasible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con
las observaciones oportunas.

Una vez fiscalizadas a conformidad, se elevaran a la aprobacién del Alcalde-Presidente
de la Cotporacidn.

Transcurrido veinte dias naturales desde la anotacion en el registro de la factura o
documento justificativo sin que el Centro Gestor haya procedido a tramitar el oportuno
expediente de reconocimiento de 1a obligacion, derivado de la aprobacion de la respectiva
certificacién de obra o acto administrativo de conformidad con la prestacién realizada, la
Intervencion requerird al Responsable de dicho Centro Gestor para que justifique por
escrito la falta de tramitacion de dicho expediente.

En el requerimiento se identificara la factura o documento justificativo del gasto, asf como el
estado de la tramitacién en FIRMADOC, teniendo el Responsable del Centro Gestor un plazo
de 5 dias naturales para contestarlo.
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Dicha contestacion puede ser de dos formas:

Expresa [ Informacion escrita donde detalla los motives de la falta de tramitacién o
conformidad del gasto.

Técita [ Si conforma o rechaza la factura 0 documento justificativo.

9)

b)

En el supuesto de que la factura o documento justificativo del gasto se rechace por el
Responsable del Centro Gestor, el Conformador o el Concejal Delegado, la gestién a
realizar deberd ser la siguiente:

Rechazo subsanable: Corresponde a disconformidades en la ejecucion del objeto del
contrato que el proveedor puede en un espacio de tiempo inferior a 10 dias naturales
subsanar para que la factura inicialmente presentada y rechazada por el Centro Gestor se
apruebe, El Centro Gestor a través de su Usuario deberd remitir al proveedor el informe
de disconformidad o la factura escaneada con las notas-observaciones-reparos para que
subsane las deficiencias. Una vez realizada la subsanacion, se debera anular el rechazo
por €l que lo grabé en Firmadoc para que la factura siga su tramitacion normal. En el
supuesto de que trascurrido el plazo de los 10 dias no se subsane la disconformidad, la
factura quedard en situacion de rechazada no subsanable.

Rechazada no sabsanable: Corresponde a disconformidades no subsanables del objeto
del contrato o que siendo subsanables han transcurrido més de 10 dias; asi mismo, se
incluiran todas aquellas facturas o documentos justificativos del gasto que tengan
defectos de tipo formal o cuantitativo. El Centro Gestor a través de su Usuario debera
remitir al proveedor por Registro de Salida el informe de disconformidad o la factura
escancada v rechazada con las notas-observaciones-reparos para que el proveedor emita,

en su caso, la factura rectificativa y la presente de nuevo a su aprobacion en el Registro
de Entrada.

Todas las firmas que se deban estampar sobre los documentos O, las facturas o
documentos justificativos, se podran realizar a fravés de la aplicacién informatica
FIRMADOC, de manera que la firma electronica tenga a todos los efectos plena validez y
autenticidad.

De conformidad con el regulado en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el sector publico,
se permite a los proveedores incluidos al punto 1 del articulo 4 presentar la facturacién en papel
en el Registre General del Ayuntamiento o del OOAA Institut Municipal de Cultura ¢ mediante
facturacién electronica en ¢l punto general de entrada de FACe para aquellas facturas que el
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importe sea hasta 5.000,00€. En aquellos supuestos que la obligacién de presentar factura derive
de la adjudicacion de un contrato por importe superior a 5.000,00€, el contratista adjudicatario
debera presentar la factura o facturas mediante FACe.

Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la Administracion
Publica podran expedir y remitir factura electrénica. En todo caso, estaran obligadas al uso de la
factura electronica y a su presentacion a través del punto general de entrada:

a) Sociedades andnimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e} Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacitn de interés econdémico, Agrupacién de interés econdmico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién
hipotecaria ¢ Fondo de garantia de inversiones.

3. En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en los
Capftulos III y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta
bancaria, habra de justificarse, con la conformidad del Interventor, que se ajustan al
cuadro de amortizacion.

b) Del mismo modo se operard cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en este
caso habran de acompafiarse los documentos justificativos, bien sean liquidaciones, o
cualquier otro que corresponda.

4, Traténdose de Transferencias corrientes o de capital, se reconocera la obligacion
mediante el correspondiente acuerdo o resolucion del drgano competente por razdén de la cuantia
o naturaleza del gasto.

5. En los gastos de inversion, el contratista habra de presentar certificacion de las obras
realizadas y las facturas correspondientes. Las certificaciones de obras deberan justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendrén la misma estructura
que el Presupuesto de la obra, y expresardn, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la
correspondencia entre las partidas detalladas en uno y otro documento.

Si las obras se realizan por Administracién (gestién directa) habrd de remitirse a
Intervencién igualmente por el técnico municipal encargado de la obra, certificacién mensual de
la obra realizada conteniendo detalle de los gastos de personal imputables, asi como las facturas
convenientemente ordenadas port los conceptos de gasto presupuestados en la memoria inicial.
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Debera certificarse la finalizacidn de las obras a los efectos de constatar el crédito gastado
y de poder activar el bien por el importe de su coste, en su caso, y darlo de alta en el inventario
de bienes del Ayuntamiento.

BASE 24*: Acumulacion de fases de ejecucion,

1. Podran acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, que tengan caracter
de operaciones corrientes, asi como los que se efectien a través de anticipos de Caja Fija y los a
justificar. En particular:
* Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los
miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de puestos
de trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto.
& Intereses de demora y otros gastos financieros.
* Anticipos reintegrables a funcionarios, previa concesion por drgano competente,
* Suminisiros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por servicios
del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacién estatal o autondmica.
* Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto
* Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono
sea consecuencia de contrato debidamente aprobado.

* Cuotas de Ia Seguridad Social, mejoras graciables, medicinas y demés atenciones de
asistencia social al personal.
¥ Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.

Y, en general, los que no requieran fiscalizacion previa, y concretamente, la adquisicion
de bienes concretos y demés gastos no sujetos a proceso de confratacion, comsiderandose
incluidos en este supuesto los suministros menores,

2, La acumulacidn en un (nico acto administrativo de dos o més fases de gjecucion de
gastos presupuestarios produce los mismos efectos que si dichas fases s¢ acordaran en actos
administrativos separados.

3. A efectos de expedicion de documentos contables, cuando [a autorizacion y el
compromiso de gasto se acuerdan en un acto (mnico, se expedird un documento mixto AD.
Cuando en un mismo acto se acumulen la autorizacion del gasto, su compromiso y el
reconocimiento de la obligacion, se expedira documento mixto ADO.

4.- Todas las firmas que se deban estampar sobre los documentos contables se realizardn a
través de la aplicacion informatica FIRMADOC, de manera que la firma digital tenga todos los
efectos, plena validez y autenticidad. '
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SECCION SEGUNDA. Ejecucion del Pago.

BASE 25* Ordenacitn del Pagg,

1. Compete al Presidente de la Corporacion la ordenacidon del pago. Se llevara a cabo
mediante la firma del documento contable comprensive de las érdenes de pago a ejecutar, que
recogerd, cémo minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, su importe bruto y
liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deben
imputarse las operaciones. Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién
del mismo podra efectuarse individualmente.

2. La expedicién de érdenes de pagos s6lo podrd realizarse con referencia a obligaciones
reconocidas y liquidadas.

3. En el Organismo Auténomo “Institut Municipal de Cultura”, las competencias del
Presidente de la Corporacidn se entienden atribuidas al Presidente del Organismo.

4, Los pagos se efectuardn directa o indirectamente a través de las Cuentas Operativas de
la Corporacién que tiene abierta en Entidades de Crédito, y preferentemente por medio de
transferencias. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan llevar
la cuenta bancaria a efectos del pago por transferencia, sin son facturas dentro del propio cuerpo
de la misma, o, en otros casos, mediante hoja de alta de terceros en la que se incluirdn dichos
datos.

5. La expedici6én de ordenes de pago se realizara por la Tesoreria Municipal, y se acomodard al
Plan de Disposicion de Fondos que aprobara el Alcalde-Presidente a propuesta de la Tesoreria
Municipal en base a las obligaciones reconocidas y exigibles.

6. La expedicion de drdenes de pagos s6lo podra realizarse con referencia a obligaciones
reconocidas y liquidadas.

7. Elplazo de pago a proveedores se ajustard a los plazos establecidos en la Ley 15/2010, de 5

de julio, de modificacidn de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales.

SECCION TERCERA. De los pagos a justificar y anticipos de caja fija.

BASE 26": Pagos a justificar,
1.- Sélo se expediran Ordenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios

necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija, y en los que no -

sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacidén. Asimismo, cuando por
razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para
agilizar los créditos. La autorizacién corresponde al Presidente de la Corporacion debiendo
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identificarse la Orden de Pago como "a justificar” sin que pueda hacerse efectiva sin el
cumplimiento de tal condicion.

2.- Para la expedicion de pago a justificar se requerird Resolucién de la Alealdia la que se pondrd
de manifiesto:

a) Justificacién de la necesidad de expedicion de un pago a justificar por requerir el
libramiento de fondos con anterioridad a la tenencia de los documentos justificativos del
mismo.

b) Persona a cuyo favor se debe expedir el pago a justificar.

c) Exigencia de la justificacién en el plazo méximo de tres meses y, en su caso, antes de la
finalizacion del ejercicio. Afiadiendo que, en todo caso, deberd rendirse la cuenta
justificativa en el plazo de un mes desde que se dispuso de la totalidad del pago a
justificar.

d) Advertencia de que de los fondes se responsabilizara el perceptor debiende reintegrar
las cantidades no gastadas en el plazo de justificacién, so pena de incurrir en
responsabilidad contable.

En el plazo maximo de tres meses, y en su caso, antes de la finalizacion del gjercicio, los
perceptores de fondos a justificar habran de aportar al Departamento de Intervencién los
documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades no invertidas. No
obstante, es obligatotio rendir cuenta en el plazo de un mes contado a partir de aquél en que se
haya dispuesto de la totalidad de la cantidad percibida. La aprobacién de las cuentas
justificativas de los "Pagos a justificar" corresponderd a la Alcaldia-Presidencia.

L& cuantia maxima de los libramientos sera de 2.000,00 €, salvo las actividades de Fiestas
que por su naturaleza requieran de un mayor importe.

Con cargo a los libramientos efectuados a justificar, que se efectuaran mediante talones
bancarios, Unicamente podrin satisfacerse obligaciones del ejercicio econémico a que se
refieran. Asi como estar destinados a las finalidades a las que se concedieron, debiendo
justificarse con documentos originales. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicién de
contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender reienciones tributarias.

No se podran expedir érdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion, siendo
responsable de los fondos a justificar el perceptor de los mismos. Se entenderd por pendiente de
justificar el fondo del que haya expirado el plazo establecido en los parrafos anteriores.

La cuenta justificativa debera ser presentada por el habilitado adjuntando los documentos
justificativos del gasto. Una vez grabada y a través de la aplicacion informatica FIRMADOC, se
conformaré mediante la firma digital del concejal delegado, dando el visto bueno y el interventor
municipal fiscalizando el gasto.

ayomeiiana [ @Aj_Weliana  www.melianaes  riss@melisna.es




Presupuesto 2017

Bases de Ejscucion.

Ajuntament de Meliana

BASE 27% Anticipos de caja fija.

1. Con caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor
de los habilitados, para atender los gastos corrientes de caracter repetitivo previstos en el art. 73
del RD 500/1990C, podrén atenderse por este procedimiento:

— Gastos de reparacién, conservacion (conceptos 212, 213 y 214),

— Material ordinario no inventariable (conceptos 220 y 221).

= (astos diversos (concepto 226).

=> Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones (att. 23).

2. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendirén cuentas ante Intervencién, presentando una relacion con las facturas
pagadas, y sus originales que deberan contener lo dispuesto en la disposicién adicional segunda.

3. Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y a los efectos de poder imputar
al ejercicio correspondiente los gastos ejecutados, con efectos de 31 de diciembre y hasta el 30
de enero del ejercicio signiente, los habilitados darén cuenta a Intervencion de las disposiciones
realizadas mediante la rendicidn de la cuenta justificativa con justificantes correspondientes al
ejercicio que finaliza, quedando el resto del anticipo, en su caso, para efectuar gasto en el
ejercicio siguiente.

No obstante, el primer dia de cada trimestre los habilitados daran cuenta al Tesorero de
las disposiciones realizadas y de la sitnacion del fondo, que abarcard: arqueo y conciliaciones
bancarias.

4. Los fondos liberados por este concepto tendrén, en todo caso, el caracter de fondos
plblicos y formaran parte integrante de la Tesoreria. Los intereses que produzcan los referidos
fondos serdn ingresados en una de las cuentas corrienies de la Corporacién, con aplicacién al
oportuno concepto del Presupuesto de Ingresos.

5. Los fondos estardn situados en cuentas bancarias con la denominacion “provision de
fondos”, y en ellos no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes de la Entidad, por
las provisiones y reposiciones de fondos. Las salidas de numerario de dichas cuentas se
realizardn por medio de talén nominativo u orden de transferencia bancaria, destindndose tan
s6lo al pago de los gastos a la atencién de los cuales se ha concedido el anticipo de caja fija.

6. Los cajeros pagadores habran de realizar las signientes operaciones de comprobacion
en relacion a qué realizan, derivadas del sistema de anticipos de caja fija:

- Verificar que los comprobantes facilitados por la justificacion de los gastos y los pagos
consecuentes sean documentos auténticos y originales, que cumplan los requisitos fijados
en la Disposicién Adicional Segunda y Tercera.

- Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, si procede, las
relaciones que hubieran servido de base a su expedicion p% medlﬁs@{formatlcos En el
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supuesto de cheques anulados habrd de proceder a su inutilizacién y conservacion a
efectos de control.

SECCION CUARTA: Operaciones Varias.

BASE 28°.- Prescripcién de obligaciones reconocidas pendientes de preponer.

Cuando para una obligacion reconocida cuyo pago no haya sido propuesto hubiese
transcurrido el plazo de prescripcion legalmente establecido, desde contabilidad se iniciard la
tramitacién del oportuno expediente de prescripcion, que resolverd el Organo que hubiese
autorizado ¢l reconocimiento de dicha obligacion.

Una vez aprobado el expediente, se expediré el oportuno documento PR de prescripcién
de obligaciones.

BASE 29°.- Prescripeion de érdenes de pago.

Cuando para una orden de pago hubiese transcurrido el plazo de prescripcién legalmente
establecido, desde contabilidad se iniciara la tramitacién del oportuno expediente de prescripcion
que resolverd ¢l Alcalde.

Una vez aprobado ¢l expediente, se expedira el oportune documento PR de prescripcion
de drdenes de pago.

BASE 30".- Reconocimiento extrajudicial de créditos,

La imputacion de gastos al Presupuesto de un ejercicio cuando fueron generados en
ejercicios anteriores, bien por tratarse de gastos efectuados sin consignacion presupuestaria se
tramitaran a través del siguiente procedimiento:

En relacién separada se recogerdn todos los gastos y serdn sometidos a dictamen de la
Comisién Informativa de Hacienda para su posterior aprobacidn, si procede, por el Pleno.

La financiacion de este reconocimiento de créditos vendra dada, en primer término, con
cargo al superdvit presupuestario (Remanente de Tesorerfa para gastos generales) de la
liquidacién del ejercicio anterior. No obstante, si el reconocimiento extrajudicial de créditos se
realizase en el primer trimestre del ejercicio, antes de estar aprobada la liquidacion del ejercicio
anterior, se computard al presupuesto del ejercicio. Debiéndose realizar el expediente de
modificacién de créditos extraordinarios o suplementos de crédito con cargo al superdvit
presupuestario, una vez esté aprobada la liquidacion. En segundo término, si no existiese
financiacién se imputaran al presupuesto corriente reflejandolo asf en el acuerdo plenario, con
especial advertencia, con posterioridad, a los Concejales delegados por parte del Interventor, de
la minoracién de créditos disponibles que implican. Para evitar falta de financiacidn con la
propuesta de acuerdo plenario se practicard una retencién de crédito en las aplicaciones
presupuestarias y por los importes necesarios.
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SECCION QUINTA: Gastos plurianuales.

BASE 31°. Gastos plurianuales

1. La autorizacién o realizacién de gastos plurianuales, se permitira respecto a aquellos
que se enumeran en los articulos 174 del TRLRHL y 79 a 88 del Real Decreto 500/90 citados,
en la forma y anualidades que en los mismos se indica.

2. Los gastos de cardcter plurianual correspondientes a inversiones, se detallan en el anexo de
inversiones.

3. El Ayuntamiento se compromete a habilitar crédito suficiente para financiar las operaciones
que se seleccionen dentro del Plan de Implementacidn de la estrategia DUSI ViuHo, y cuya
distribucion es la siguiente:

Alfio Aportacién total Porcentaje Meliana Aportacion Meliana
2017 178.722,35 0,3395462 60.684,49
2018 535.425,26 0,3395462 181.801,61
2019 789.223,83 0,3395462 267.977,95
2020 676.921,38 0,3395462 229.846,08
2021 282.476,35 0,3395462 95.913,77
2022 109.914,68 0,3395462 37.321,11

2.572.683,85 0,3395462 873.545,03

BASE 322, Provectos de Gasto

1. Un proyecto de gasto es una unidad de gasto presupuestario perfectamente
identificable, en términos genéricos o especificos, cuya ejecucion, se efectiie con cargo a créditos
de una o varias aplicaciones presupuestarias y se extienda a uno o més ejercicios, requiere un
seguimiento y control individualizado.

2. Tendrén la consideracién de proyectos de gasto:

a) Los proyectos de inversion incluidos en el Anexo de Inversiones que acompafia al
Presupuesto.

b) Los gastos con financiacion afectada. Proyecto de gasto que se financie, en todo o en
parte, con recursos concretos que en caso de no realizarse el gasto no podrian percibirse o si se
hubieran percibido deberian reintegrarse a los agentes que los aportaron.
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¢) Cualesquiera otras unidades de gasto presupuestario sobre las que la entidad quiera
gfectuar un seguimiento y control individualizado,

3. Los Proyectos de Gasto vienen identificados por un codigo unico e invariable a lo largo
de toda su ejecucién definido mediante un grupo de digitos que ponen de manifiesto las
siguientes cuestiones:

a) Afic de inicio del proyecto, que permitira, cualquiera que sea el ejercicio
presupuestario en curso, conocet si se han egjecutado anualidades previas.

b) Tipo del proyecto, que distingue si el proyecto es de inversioén o debe incluirse en el
epigrafe de otros proyectos, y, en cada caso, si existe o no financiacidn afectada. Como
regla general todos los proyectos son de inversién y llevan financiacién afectada,
debiendo identificarse en caso contrario.

¢) Tdentificacién del proyecto dentro de los iniciados en ¢l mismo egjercicio y que
pertenezcan al mismo tipo, por nlimeros correlativos, tal y como se prevé en el modulo de
Proyectos de Gasto de la aplicacion informética Sicalwin.

d) Debidamente individualizado un proyecto, y en el caso de que, para su realizacion, se
tramiten distintos expedientes, se distinguirin entre si, afiadiendo al cédigo formado
anteriormente para dicho proyecto, un bloque de digitos asignados correlativamente.

BASE 33", Gastos con financiacion afectada.

1. Tienen la consideracién de gastos con financiacion afectada aquellas unidades de gasto
susceptibles de total delimitacion dentro del presupuesto de gastos, con independencia de que
los créditos asignados a su realizacién figuren consignados en una o varias aplicaciones
presupuestarias, que se deben financiar, total o parcialmente, con aportaciones o Ingresos
concretos que tengan con el gasto una relacion directa y objetiva, y que se recogeran en el
presupuesto de ingresos.

2. Los créditos presupuestarios destinados a su realizacion y los ingresos afectados son
los que se detallan en el Anexo de Inversiones al Presupuesto de 2016, sin perjuicio de que
existan otros gastos con financiacion afectada debidamente identificados en el Médulo de
Proyectos de Gastos.

3. 8i al finalizar el gjercicio, el volumen de derechos liquidados por los conceptos
referenciados en el citado Anexo difiere de la suma que corresponde recibir en funcion del
volumen de obligaciones reconocidas aplicadas, se practicard el ajuste reglamentario en el
resultado presupuestario y en el remanente de tesorerfa, quedando de todo ello la debida
constancia en el expediente de liquidacion.
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4. El seguimiento del proyecto de gasto se efectuard por el mddulo que a estos efectos dispene la
aplicacién informética de contabilidad SICALWIN.

CAPITULO IV. De la tramitacion de fos diferentes tipos de gastos.
SECCION PRIMERA: Gastos de Personal.

BASE 34" Retribuciones del personal en activo.

1. El pago de las retribuciones del personal en activo al servicio de la Administracion de
la Entidad Local se efectuara, en todos los casos, a través de las ndminas formuladas por ¢l
Departamento de Gestién de Recursos Humanos y Personal.

2. Bn cada némina de retribuciones deberan figurar la totalidad de los empleados publicos
que se encuentren en situacién activa en el Ayuntamiento de Meliana o cualquiera de sus
organismos dependientes.

BASE 35°.- Tramitacién de los compromisos de gasto de las retribuciones de personal que
se deben _aplicar al capitulo primero del presupuesto de gastos.

1. Por lo que se refiere a las retribuciones de caracter fijo y vencimiento periédico, al
inicio del ejercicio, con la aprobacion del Presupueste v la correspondiente plantilla y relacidn de
puestos de trabajo se contabilizard un documento AD por el importe alli previsto por las plazas
efectivamente ocupadas a | de enero.

2. En el caso de gastos correspondientes a complementos no periddicos. Para las horas
extraordinarias, se contabilizard un documento RC al momento de la fiscalizacion, adjuntando
los modelos de propuestas con el visto bueno del Alcalde o Concejal de Personal. Solo el
Alcalde vy el/la Concejal/a de Personal, con el modelo aprobado al efecto, pueden ordenar la
prestacion de servicios en horas fuera de la jornada legal y en la Dependencia dénde se considere
necesaria su realizacion, Tales trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios
extraordinarios en funcién del importe acordado por cada hora extraordinaria para cada nivel
funcionarial o categoria profesional, previa acreditacién de su efectiva realizacion, segin
convenio.

3. Cuando se vaya a tramitar algin expediente de contratacién de personal laboral fijo o
eventual, 0 a ocupar una plaza vacante de funcionario con el informe de fiscalizacion del
Interventor se expedira un documento RC por el importe que se prevea satisfacer en el gjercicio.
De la contratacion del personal o de la toma de posesion del funcionario se dard cuenta a los
Servicios de Intervencidn para que procedan a contabilizar €] documento AD.

4. Sin petjuicio de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por razones debidamente
justificadas y siempre en orden a una mas adecuada gestién en la gjecucion de los créditos
autorizados, se podrd aceptar la expedicidén de documentos ADO-P por cada una de las nominas
que se aprueben.
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BASE 36°.- Tramitacién para el pago de las retribuciones del personal en activo.

1. Para el reconocimiento de las obligaciones de este tipo de gastos, se confeccionara, con
arreglo a las normas vigentes, las néminas de haberes de personal, que se aprobarédn por Decreto
de la Alcaldia.

2. El Departamento de Personal deberd presentar las ndminas, junto con los documentos
justificativos de variaciones en la oficina de contabilidad antes del dia 24 de cada mes, con
excepcion del mes de diciembre que serd antes del 20, para que sean fiscalizadas por la
infervencion.

BASE 37°.- Anticipos de pagas al personal.

1. El personal funcionatio y laboral que tenga sus retribuciones detalladas en el anexo
de personal del ayuntamiento que figura entre la documentacion del presupuesto, tendrd
derecho a percibir, como anticipo, el importe de dos mensualidades de su haber liguido,
cuando lo necesiten para atender necesidades personales.

2. Se entendera por haber liquido la suma de lo cobradoe por los conceptos de sueldo,
complementos y antigiledad descontando lo cotizado a la Seguridad Social para ¢l personal
laboral vy retribuciones bdsicas, complemento de destino y especifico para el personal
funcionario.

3. El anticipo deberd ser reintegrado en diez mensualidades cuando se trate de una paga,
0 en catorce si se trata de dos, y serd descontado de la ndmina mensual. Estos anticipos no
devengaran interés alguno.

El beneficiario podra reintegrar en menor tiempo el anticipo recibido y liquidarlo en su -

totalidad cuando Io estime procedente, dentro del plazo convenido.

4. No se podran conceder anticipos a quien no tenga liquidados los compromisos de igual
indole adquiridos con anterioridad.

5. La competencia para la concesion de anticipos de pagos al personal corresponde a la
Junta de Gobierno Local, conforme a las posibilidades presupuestarias y financieras.

BASE 38°.- Retribuciones vy asignaciones a los concejales,

Las retribuciones v asignaciones a los concejales que son las acordadas por el Pleno del
ayuntamiento en sesiones plenarias de 30 de junio de 2015.

BASEF, 39°.- Gastos sociales del personal.

1. Al inicio del ejercicio, se expedird un documento RC, por el importe previsto en el
Presupuesto para dicho ejetcicio para atender las aportaciones al régimen de la Seguridad Social
y otras cuotas sociales a cargo de la Corporacion.
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2. Sin perjuicic de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por razones debidamente
justificadas y siempre en orden a una mds adecuada gestidn en la ejecucién de los créditos
autorizados, se podra aceptar la expedicidn de documentos ADO-P.

3. El pago de los gastos sociales del personal se efectuara junto con la ndmina mensual
previos los tramites regulados en los apartados anteriores.

SECCION SEGUNDA: De los Gastos corrientes en bienes y servicios e Inversiones reales.

BASE 40°.- Delimitacion.

En esta Seccidn se regula el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos gastos
que se gjecuten con cargo a los créditos aprobados en los capitulos segundo y sexto del
Presupuesto de Gastos.

Con caricter general en proceso de realizacion del gasto de contratos menores se sujeta
a las siguientes normas: :

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de gasto, el centro gestor competente realizard una
retencion de crédito previa que certifique la existencia de crédito disponible para su realizacion.

2. Las retenciones de crédito de los diferentes Centros Gestores contendran los siguientes
extremos: '

- Centro Gestor.

- Descripeién genérica o concreta del gasto.

- Importe total o aproximado con inclusion de impuestos.

- Aplicacién presupuestaria propuesta.
3. Realizado el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas y registradas
mediante el programa FIRMADOC, los documentos justificativos (facturas o certificaciones),
el Centro Gestor, los conformara con la firma de la persona que acredite la recepcion de la obra,
servicio o suministro y del Concejal del Area y junto al RC previo, se remitird a Intervencion
para efectos de su fiscalizacidn, y desde aqui se remitird al Organo competente para el
reconocimiento de la obligacion.

4, Reconocida la obligacién, se remitird a la Tesoreria el documento "Q" acompafiado
de los justificantes para iniciar el trdmite de la ordenacion del pago.

BASE. 41°.- Gastos derivados de los contratos para los que se exige expediente de
contratacion.

Estaran sometidos a la necesidad de formar expediente de contratacion todos aquellos
gastos que superen el importe establecido en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico para los cantratos menores. Estos gastos juntos con el expediente de contratacion
estaran sometidos al siguiente tramite. i,
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1. Al inicio de un expediente de contratacion, el servicio de contratacion expedira un
documento RC de ejercicio corriente y, en su case, un documento RC de gjercicios posteriores.

En el caso de expedientes de contratacion de arrendamientos de bienes, no serd precisa la
expedicién del documento RC de gjercicios posteriores a que se refiere el parrafo anterior, si bien
una vez formalizado el contrato, se deberd formular un documento AD de ejercicios posteriores,
junto con el respectivo AD de ejercicio corriente.

2. Posteriormente, y una vez que se apruebe el expediente de gasto formulard un
documento A por el importe que de dicho expediente corresponda al Presupuesto en curso y, en
su caso, un documento A de ejercicios posteriores por la parte que deba ser aplicada a ejercicios
postetiores. '

Cuando se adjudiquen los contratos, se expedira el respectivo documento D por el importe que
corresponda al Presupuesto corriente y, en su caso, un documento D de ejercicios posteriores por
la parte que se aplique a ejercicios posteriores.

3. Sin petjuicio de lo indicado en el punto 2 anterior, cuando por la normativa aplicable a
cada contrato asi estuviera establecido o con el fin de agilizar la tramitacidn contable, una vez
aprobado el expediente de gasto, se podra dejar de expedir los citados documentos A. En este
supuesto, se deberdn formular los correspondientes documentos AD de gjercicio corriente y, en
su caso, de ejercicios posteriores, después de que se haya adjudicado el contrato con cargo al RC
previo.

4. A los documentos D o AD a que se refieren los puntos 2 y 3 anteriores, se podrd unir el
acuerdo de adjudicacion definitiva en lugar del respectivo contrato cuando se vaya a demorar su
formalizacién, con el fin de que no se retrase el registro contable de dichas operaciones, si bien
dicho contrato se debera adjuntar con el primer documento O que se expida en la ejecucion del
mismo.

3. Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modificaciones contractuales,
reajustes de anualidades, revisiones de precios y liguidaciones, para la tramitacion de estos
expedientes se deberan solicitar por los Servicios gestores los oportunos documentos RC de
gjercicios posteriores y corriente. Cuando se registren dichos documentos por la oficina de
contabilidad, se deberin obtener los oportunos certificados para unir a los respectivos
expedientes.

En las variaciones previsias de los contratos de arrendamientos derivadas de las revisiones
de renta, no sera precisa la expedicion del documento RC de ejercicios posteriores a que se
refiere el parrafo anterior.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren los pérrafos anteriores de este
punto, el Servicio de Intervencion formulard documentos AD de cjercicios posteriores y
corriente, que seran positivos o negativos segun la modificacion que afecte al contrato,
expidiéndose ademas, en el segundo caso, los correspondientes documentos RC negativos.
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6. Si se produce la resolucién de alglin contrato, se deberd expedir documentos AD y RC
negativos de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores, por el importe no ejecutado del
contrato segin se deduzca de la liquidacion que se practique.

BASE 42"~ Procedimiento para el reconocimiento de la obligacién en relacion con los
contratos.

Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacion, se debera justificar por el contratista
el cumplimiento de la prestacion contractual o, en su caso, la procedencia del abono a cuenta.

Con la aprobacion del expediente de reconocimiento de la obligacién, se expedird un
documento “0”.

BASE 43°.- Tramitacién de los gastos correspondientes a indemnizaciones por razon del
servicio.

A las indemnizaciones por razén del servicio de la Entidad Local se les aplicaran las
normag previstas en el RD 462/ 2002, de 24 de mayo, y demés normas de actualizacion.

Por gastos de locomocion, se abonard el importe del billete si se realiza mediante
transporte piblico, o a razén de 0.18 Eures/Km. en ¢l supuesto de utilizar vehiculo propio.

La justificacion de los gastos de dietas y gastos de viajes se ajustara:

~ Los gastos de manutencién y kilometraje por uso vehiculo particular se justificara mediante el
certificado de asistencia o documento que lo sustituya. El importe de los gastos de viaje por
utilizacién de vehicule particular se calculard en funcién de los kildometros de distancia entre
Meliana, o el lugar de residencia oficial en su caso, a la localidad sefialada en la solicitud de
indemnizacion de estos gastos. Dicho criterio se calculard conforme el ratic mas econdémico para
la Hacienda Municipal

- Los gastos de alojamiento y locomocién {(avidn, tren, autobls) se justificara mediante la
correspondiente factura,

- Los gastos de taxi, peaje, metro, parking, tranvia, etc. se justificardn con el correspondiente
documento acreditativo establecido en la normativa de facturacion, validamente emitido.

La justificacion de las indemnizaciones, tanto por dietas de manutencion o alojamiento como por
gastos de viaje se realizard conforme a lo dispuesto en la legislacidn estatal establecida sobre
justificacién y anticipos de las indemnizaciones por razén del servicio. En todos los casos de
justificacién de indemnizaciones, tanto por dietas como por gastos de viaje, el exceso de lo
gastado sobre las cuantfas vigentes en cada momento correra a cargo de! comisionado.
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SECCION TERCERA: De las Transferencias y Subvenciones corrientes y de capital.

BASE 44%; Normas generales.

= Los créditos presupuestarios incluidos en el capitulo [V pueden ser de tres clases:

a) aportaciones obligatorias a otras Administraciones o entidades de derecho publico: =l
inicio del ejercicio si el importe es conocido se tramitard documento “AD”; en caso conirario, se
instard la retencion de crédito por la cuantia estimada.

b) aportaciones voluntarias al Organismo Auténomo IMC:

Al IMC se le efectuardn transferencias desde el Ayuntamiento en la medida de sus necesidades
de pagos correctamente aprobados, sin necesidad de aportar ninguna documentacion justificativa
conforme al crédito aprobado en los presupuestos generales.

¢) Subvenciones a favor de asociaciones o clubes:

3. La concesion de cualquier tipo de subvencién requerird la formacion de un expediente en
el que conste:

¢ FEl destino de los fondos.

¢ Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago.

¢ Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los importes percibidos.
El acuerdo- para conceder la subvencién: se adoptard, en la medida de lo posible,
simultaneamente para todas las asociaciones que persiguen fines similares, seglin el Anexo de
subvenciones nominativas que especifica la identificacion del beneficiario de la misma.

4, Para tener la condicion de beneficiario de subvencidn no debera estar incurso en ninguna
de las prohibiciones establecidas en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones. El
perceptor de cualquier subvencién debera acreditar encontrarse al corriente de sus
obligaciones fiscales con la Hacienda Local, lo que se justificard mediante certificacidn

_expedida por el Tesorero; asi como de estar al corriente con la Seguridad Social,
mediante el correspondiente certificado o modelo de declaracién jurada en los supuestos
que no tuviera personal contratado.

5. Los convenios celebrados con Entidades Publicas o Privadas o con particulares por los
cuales el Ayuntamiento se obligue a aportar ciertas cantidades de dinero, y que por su
naturaleza deban contabilizarse en los Capitulos referidos a Transferencias, una vez
fiscalizados y aprobados, los pagos que de ellos se deriven no tendran la consideracion de
subvenciones en el sentido dado en los apartados anteriores en cuanto al cumplimiento de
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las obligaciones alli previstas mas alld de las obligaciones previamente pactadas en el
mismo.

6. En los supuestos de subvenciones que no excedan de 3.000,00€ bastard con la
declaracidn responsable de estar al corriente y de no estar incurso en ninguna de las
causas de prohibicion.

7. Con cardcter general, y sin perjuicio de las particularidades de cada caso, para la
Justificacion de la aplicacién de los fondos recibidos por este concepto se tendrd en
cuenta:

+Si el destino de la subvencion es la realizacién de obras o instalaciones, serd preciso
informe de los servicios técnicos municipales de haberse realizado la obra o instalacién
conforme a las condiciones de la concesion,

* Si estd destinada a la adquisicién de materiales de cardcter fungible, prestacién de
servicios u otra finalidad de similar naturaleza, se precisard la aportacién de facturas o
documentos de gastos originales acreditativos de los pagos realizados.

8. Para ser beneficiarios de subvenciones de caracter nominal se debera acreditar en el
expediente el estar inscrita en el Registro correspondiente de dmbito Autonémico o
Estatal segin las caracteristicas y normativa de cada Asociacién, club o colectivo.
Ademas, se exigira el estar inscritas en el Registro municipal de Asociaciones, clubes y
colectivos del Ayuntamiento de Meliana, aquéllas cuyo dmbito territorial de actuacion
sea mayoritariamente el municipio de Meliana. '

9. No tendra la consideracion de gastos subvencionables los siguientes:

v Aquellos, que se verifique, que el coste de adquisicién es superior al precio de
mercado.

Gastos financieros.

Gastos en procedimientos judiciales.

Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacidn o compensacién
ni los impuestos personales sobre la renta.

v’ Bebidas alcohdlicas.

%+ Suministros de comida y bebida no alcohélica, salvo que se autorice
expresamente en el convenio regulador de la subvencidn y en el
acto organizado para la a cabalgata de Reyes.

v" Adquisicién de bienes de cualquier tipo, salvo que se regule especificamente en un
Convenio.

v" Gastos de amortizacién de bienes inventariables.

v Alguiler de locales.

SNRNEN
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v Gastos de reforma de locales.

10. A todas las subvenciones nominales previstas en el Presupuesto General 2017, asi como
las de concurrencia competitiva que se concedan, les sera de aplicacion lo previsto en el
articulo 20 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones en lo que
respecta a la informacién a remitir a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS)
a través del programa ACCEDE de Sicalwin, siendo los responsables de la Unidades
Orgédnicas junto con Intervencion munieipal, los usuarios y gestores de la misma para una
correcta transparencia del uso y destino de dichos fondos publicos.

BASE 45* Concesién de subvenciones.

1. Se incluye en ¢l Presupuesto dotacién para subvencionar la participacion de las
entidades ciudadanas. Serd competencia de la Junta Local de Gobierno aprobar la concesion de
subvenciones a las Asociaciones y Entidades previo informe de los departamentos
correspondlentes en los casos de subvenciones nominativas que figuren en las bases de
ejecucion. La concesion de subvenciones nominales tendrd como limite maximo del importe
individual asignado en el anexo de subvenciones.

Las solicitudes de subvenciones se presentaran conforme al acuerdo que se adopte en
Junta de Gobierno Local. Para las subvenciones nominativas v las de deportistas de €lite se
establecerd un plazo para su solicitud por resolucion de Junta de Gobierno Local a propuesta del
concejal delegado de participacion ciudadana.

1, El otorgamiento de las subvenciones tiene caricter voluntario. No seran invocables
c¢dmo precedente.,

BASE 46" Pago v Justificaciéon de subvenciones.

1. Las Entidades subvencionadas justificaran la utilizacién de los fondos recibidos en los
plazos establecidos en la concesion. La falta de justificacion producird la obligacion de devolver
las cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacién para percibir nuevas subvenciones.
Se iniciard el procedimiento previsto en el Reglamento de Recaudacion en los supuesios de no
producirse el reintegro voluntario. '

2. Las cuentas justificativas de la subvencién se rendirdn por los perceptores ante los
Centros Gestores de Gastos que lag tramitaron, para que, comprobada la documentacion por
éstos, se remitan a Intervencion para su fiscalizacién definitiva y posterior aprobacion de las
mismas por la Junta Local de Gobierno. Junto a lag cuentas justificativas se presentard un
informe con el siguiente detalle:

o Denominacion de la subvencion,
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Objeto de la subvencion.
Subvencién concedida:
- Enrégimen de concurrencia competitiva.
- Previstas nominativamente en el Presupuesto.
- Concedidas de forma directa en base a razones de interés plblico, social,
econdmico o humanitario,
- Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de
rango legal.
- Concedidas mediante Convenio de colaboracion.

s Cumplimiento de las condiciones previstas en las bases, convenio y art. 13 de la
LGS.

» Cumplimiento de los plazos de justificacion.

Relacion enumerada de los documentos justificativos (originales o copias
compulsadas).

e Detalle, en su caso, de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacién de su importe y procedencia.

¢ Adecuada aplicacién de la subvencidn a la actividad prevista en las bases,
convocatoria y/o acuerdo de concesion

s Cuando se trate de subvenciones para inversiones, informe del resultado de
comprobacion material practicado.

¢ Propuesta favorable o desfavorable al 6rgano competente para el reconocimiento
de la obligacion.

e Que el beneficiario no tiene pendiente de justificar o reintegrar ninguna
subvencidn anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo
para hacerlo. .

¢ Fechay firma del téenico con el visto bueno del Concejal.

3. Reconocimiento de la obligacion y pago:

El Organo competente no teconocerd ninguna obligacién, documento "O", hasta que se
entienda que se ha justificado suficientemente la subvencion, sin perjuicio de que se adelante el
importe mediante la formula de "pagos a justificar’. En cualquier caso las cantidades que
aparecen en ¢l listado de subvenciones nominativas operan, como regla general, asignado a las
distintas asociaciones y clubes, y se pagaran como “pagos a justificar™.

Justificado el total de la subvencidn otorgada procederd al reconocimiento y abono por la
diferencia pendiente de recibir. La justificacion fuera de plazo implica la pérdida de la cantidad
pendiente de recibir. '

No obstante aquellas subvenciones nominativas que aparecen en la base de gjecucion
constituyen importes totales, y se harén efectivos en dos plazos, el 75 por ciento a la aprobacion
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y el 25 por ciento restante tras la justificacion del total, salvo que se establezca via convenio otro
calendario de pagos.

Con caracter especial, podrd librarse el 100 % del importe de las subvenciones
nominativas a aquellas asociaciones o colectivos que no cuenten con otra fuente de financiacion,
previo acuerdo de la Junta de Gobierno Local.

BASE, 47".- Tramitacién de las subvenciones nominativas.
IDENTIFICACION Y TRATAMIENTO CONTABLE:

1. Son aquellas que aparecen con tal cardcter en el Presupuesto General de la Entidad o
en las disposiciones en virtud de las cuales hayan de ser otorgadas, y su publicidad es ia propia
de estos documentos. '

2. Con la aprobaci6n del Presupuesto se contabilizard documento RC. El documento AD
se expedird por la concesion de la subvencion por la Junta Local de Gobierno mediante la
aprobaci6n del preceptivo convenio.

3, Relacion de entidades incluidas en el ambito de aplicacidon de subvenciones
nominativas:

ENTIDAD CONSIGNACION 2017
FALLES DE MELIANA 10.000,00
MOROS I CRISTIANS 4.500,00
AHNAR 2.250,00
"AHNAR UPC APORTACIO ATUNTAMENT 9,000,00
ASID 3.550,00
ASSOCIACIO VEINS T CONSUMIDORS ROCA-CUIPER 825,00
CARITAS PARROQUIAL SANTOS JUANES 3.700,00
CARITAS ROCA-CUIPER 1.000,00
ASSOCIACIO JUBILATS 1 PENSIONISTES 1.525,00
AMES DE CASA “TYRIUS” 1.150,00
MELIANA CLUB DE FUTBOL 8.550,00
CLUB DE PILOTA MELIANA 6.000,00
BASQUET CLUB MELIANA 8.830,00
CLUB D’ATLETISME MELIANA 2.000,00
CLUB DE PADEL DE MELIANA 1.500,00
CLUB BELLAVISTA MELIANA 1.200,00
CLUB COLOMBICULTOR “LA MELIANENSE” 560,00
CLUB DE BUSSEIG ABISAL MELIANA 560,00
AGRUPAMENT ESCOLTA “JAUME I” 1.700,00
MELIANA TAURINA 1.500,00
ASSOCIACIO DE COMERCIANTS (MAC) 3.000,00
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ESCOLA DE MUSICA “KODALY” 3.000,00
AMPA COL-LEGI CRIST 1.975,00
AMPA COL.LEGI MEDITERRANI 1.825,00
AMPA IES GARRIGOSA 1.675,00
CENTRO ISLAMICO 2.000,00
CLUB D’ATLETISME TROTAMONS MELIANA 1.500,00
AMPA COL-LEGI SGDO CORAZON 1.525,00

BASE 48°.- Tramitacion de las subvenciones paccionadas.

IDENTIFICACION Y TRATAMIENTO CONTABLE

1. Son las que se derivan de la formalizacidon de contratos, convenios de colaboracion y
otros pactos entre la Administracién Local y otras entidades.

2. Los Servicios de Intervencion expedirdn un documento RC por el importe del gjercicio
corriente, y, en su caso, un documento RC de ejercicios posteriores. Una vez que se registren
dichos documentos, se obtendrdn los correspondientes certificados que se unirdn al respectivo
expediente de gasto que se esta tramitando.

3. Cuando se apruebe el expediente de gasto, se expedird un documento A por el importe
del ejercicio corriente y, en su caso, un documento A de gjercicios posteriores, justificado con el
acuerdo aprobatorio del gasto.

4. Una vez que sc formalice el correspondiente contrato, convenio u ofro pacto, se
expedird un documento D de ejercicio corriente y, en su case un documento D de gjercicios
posteriores, sirviendo de justificacion el respectivo acuerdo de concesion.

5. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en ¢l acuerdo de concesidn, el Centro
gestor formulara propuesta de reconocimiento de la obligacion para que la Junta de Gobierno
Local apruebe, en su caso. A tales efectos se expedira por la Intervencion un documento Q.

BASE 49%.- Tramitacion de subvenciones no nominativas.

1. Son aquellas que se van concediendo en funcién de las solicitudes recibidas, que
cumplan los requisitos establecidos en la normativa aplicable.

A estos efectos, por la autoridad correspondiente se estableceran, previamente a la
disposicién de los créditos, las oportunas bases reguladoras para su concesién de acuerdo con lo
establecido en la Ley General de Subvenciones (Ley 38/2003, de 18 de noviembre) en su articulo
9.2. Expresamente tienen este caricter las subvenciones para el 0,7% cuyas bases las aprobaré la
Junta de Gobierno Local v le dard publicidad a través de los medios de difusion locales y
comunicaciof.
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2. Durante la tramitacion del expediente de este tipo de subvenciones, el Servicio gestor
solicitard la expedicion de un documento RC por el importe que corresponda al ejercicio
corriente y, en su caso, un documento RC de ejercicios posteriores.

3. Si las bases reguladoras de la concesion prevén que el beneficiario justifique en el
momento de la solicitud o, en su caso, con anterioridad a la concesién de la subvencidn, la
realizacion de la actividad objeto de la misma, con el acuerdo de concesion se expedird un
documento ADO por existir va todos los justificantes. La Orden de Pago y Pago se realizard
posteriormente por los cauces normales.

4. En el caso de que las bases reguladoras prevean que la justificacion de la actividad a
fomentar se realice con posterioridad a la concesidn de la subvencidn, con el acuerdo de
otorgamiento de la misma se expedird un documento AD por la parte que corresponda al
gjercicio corriente y, en su caso, un documento AD de gjercicios posteriores. Cuando se cumplan
las condiciones estipuladas en el acuerdo de concesidn, o en el momento establecido en las
normas de cada subvencion, el Servicio gestor propondra el reconocimiento de la obligacion que,
debidamente aprobado por la Junta de Gobierno Local, dara lugar a un documento O.

5. Si en las Bases de la Convocatoria se recoge que el pago se realizara con anterioridad
al proceso de justificacién y aprobacion de la misma, tal y como se ha establecido, el pago
realizado se contabilizard como “a justificar” de acuerdo con las normas que al respecto se
recogen en las presentes Bases de Ejecucion.

6. Excepcionalmente podran concederse subvenciones no nominativas, y sin previa
convocatoria al efecto, cumpliendo los siguientes requisitos:

Que se trate de solicitudes de asociaciones ¢ entidades para actividades concretas que se
consideren de interés general, y dentro de los limites de los créditos previstos para subvenciones,
deducidas las nominativas.

Que se trate de solicitudes de entidades o transferencias a otros organismos dependientes
de administraciones publicas para paliar los efectos de catdstrofes naturales, guerras, actos de
terrorismo u ofras desgracias de especial relevancia.

La Junta Local de Gobierno, de manera motivada serd el érgano competente.

Serd de aplicacidén lo establecido en las Bases anteriores en cuanto a requisitos,
procedimiento de contabilizacién y justificacion.

SECCION CUARTA: De las Variaciones de Pasivos Financieros y de los Gastos
Financieros.

BASE 50".- Pago de amortizacion e intereses periodicos.

En el case de deudas para las que exista crédito disponible, €l Servicio de Intervencion debera
expedir los documentos ADO por el importe de la cuota con aplicacion a las aplicaciones
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presupuestarias correspondientes. A dicho documento se unira como justificante el recibo de la
entidad financiera fiscalizado de conformidad por el Interventor.

BASE 51*°.- Regularizaciones a fin de ejercicio.

En relacion con las Deudas, a fin de ejercicio se deberan efectuar las siguientes operaciones, que
no afectaran al Presupuesto:

a) La imputacion a resultados de los gastos financieros diferidos o de los ingresos financieros
diferidos registrades en las Deudas con vencimiento a largo plazo.

b) La reclasificacion contable de aquellas deudas registradas en ribricas a largo plazo como a
corto plazo, por la parte de las mismas que venza en el gjercicio siguiente.

c) Con base en el estado de situacidn de la Deuda, la oficina de contabilidad revisard la
coincidencia con los saldos de las cuentas 663 y 170 del PGCP.

En cualquier caso deberan quedar registrados antes del cierre del ejercicio los movimientos
habidos en la cuenta hasta 31 diciembre.

SECCION QUINTA: De los Contratos

BASE 52°.- Tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.

La tramitacién de los expedientes de gasto podra iniciarse en el ejercicio inmediatamente
anterior a aquel en que vaya a comenzar la ejecucion de dicho gasto. También, se aplicara por
analogia en aquellos supuestos en que todavia nc esté definitivamente aprobado el presupuesto o
la modificacién de créditos correspondientes.

De acuerdo con lo que se establece en el articulo 110.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley 30/2007 de Contratos del
Sector Pablico, los expedientes de contratacién podrén ultimarse incluso con la adjudicacion y
formalizacidn del correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice en una o en
varias anualidades, deba iniciarse en el egjercicio siguiente. A estos efectos podran
comprometerse créditos con las limitaciones que se determinen en las hormas presupuestarias de
las distintas Administraciones publicas sujetas a esta Ley.

La documentacién del expediente de contratacidn que se tramite anticipadamente incorporara las
siguientes particularidades:

En el pliego de cléusulas administrativas particulares se hard constar que la adjudicacion del
contrato queda sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente
para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio cotrespondiente.
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El certificado de existencia de crédito serd sustituido por la Retencién de Crédito de ejercicio
futuro expedido por la Intervencién en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a
efectuar, existe normalmente crédito adecuado y suficiente en los Presupuestos Generales, o bien
que estd previsto crédito adecuado y suficiente en el Proyecto de Presupuestos o de Modificacion
Presupuestaria correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto.

Al comienzo de cada ejercicio, o antes de adjudicar si es dentro del mismo ejercicio, el
Departamento de Contratacion controlara que para los expedientes de contratacion tramitados
anticipadamente existen los oportunos créditos en el Presupuesto de Gastos antes de continuar la
tramitacidn de dichos expedientes.

En el caso de expedientes de contratacion con una sola anualidad, al comprobarse la existencia
de crédito, el Departamento de Contratacién dara cuenta al de Intervencion para que proceda a
contabilizar las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacidn
anticipada imputandose al Presupuesto del gjercicio corriente. Si no existe crédito, y a los efectos
de la condicidn suspensiva se comunicard dicha circunstancia al Centro Gestor correspondiente.

Cuando se trate de expedientes de contratacion con varias anualidades, se comprobara que existe
crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas anualidades, se cumplen los limites de
compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL.. Una vez verificados los dos
requisitos anteriores, se imputard la primera anualidad al Presupuesto corriente, quedando las
siguientes anuafidades registradas como autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto de
cardcter plurianual. Si no se verificase alguno de dichos requisitos, y a los efectos de la citada
condicion suspensiva, se comunicard dicha circunstancia al Centro Gestor correspondiente.

CAPITULOQO V: Ejecucion del Presupuesto de Ingreso y Tesoreria Municipal

SECCION 1% Del Reconocimiento de derechos, de los cobros y de las devoluciones de
ingreso.

BASE 53*.- Reconocimiento de derechos.

Corresponde €l reconocimiento de derechos tan pronto como se conozea la existencia de una
liguidacién a favor de la Entidad Local.
A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su aprobacion y
simultaneamente a su asiento en contabilidad, de conformidad con las reglas siguientes:
a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el
reconccimiento de derecho cuando se apruebe la liquidacién de que se trate.
b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el
momento de aprobacién del padron.
¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contrajido previo, cuando se presente y se haya

i
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ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras administraciones,
Entidades o particulares, condicionados al cumplimiento de determinados requisitos, se
contabilizard el compromiso en el momento del acuerdo formal.

e) La participacion en ingresos del Estado se contabilizarda mensualmente, de forma
simulténea, el reconocimiento y cobro de la entrega.

1) En los préstamos concertados, a medida que tenga lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizard el reconocimiento de derechos y el cobro de las cantidades correspondientes.
g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento de derecho se originara
en el momento del aplazamiento,

BASE 54°.- Contabilizacion de los cobros. Devolucion de ingresos indebidos. Aplazamientos
v fraccionamientos

1. Los ingresas procedentes de la Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos Pendientes de Aplicacion, integrandose, desde el
momento que se producen, en la Caja Gnica.

2. Los restantes ingresos se formalizardn por medio de la correspondiente orden, aplicada
~ al concepto presupuestario que corresponda, en el momento de producirse el ingreso.

3. Cuando los Centros Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarlo inmediatamente a Intervencidn y Tesoreria, para que pueda efectuarse el
seguimiento de las mismas.

4. En el momento que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria
tiene que ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos de su formalizacién contable.
Correspondiendo a la Tesoreria el control de la Recaudacion.

» De las devoluciones de ingresos indebidos:

1. Con caricter general, el procedimiento se iniciard a instancia del interesado, quien deberd

fundamentar su derecho y acompafiar el comprobante de haber satisfecho la deuda, excepto

cuando el empleado pablico municipal competente pueda comprobar informaticamente la
realizacion del ingreso v la no devolucidn posterior.

La solicitud se formulard por escrito por el obligado al pago, aportando los documentos
originales acreditativos del pago v en su caso, la ficha de mantenimiento de terceros donde
constan los datos bancarios para realizar la transferencia.

2. No obstante lo previsto en el apartado anterior, podra acordarse de oficio la devolucion en los
supuestos siguientes:
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a) Cuando después de haberse satisfecho una liquidacién tributaria, 1a misma sea anulada por
resolucién administrativa o judicial.
b) Cuando se haya producido indubitada duplicidad de pago.

. El cémputo del periodo de demora en todo caso comprendera el tiempo transcurrido desde el
dfa en que se hizo el ingreso hasta la fecha de la resolucion. La propuesta de pago se realizard
cuando se dicte la resolucion que acuerde la devolucion, siempre y cuando esté toda la
documentacién que se requiere. El pago efectivo se realizara en el plazo de tres meses.

. Se aplicard ¢l tipo de interés de demora vigente a lo largo del periodo de demora segin lo que
prevé el articulo 26.6 de la LGT. Consecuentemente, si se hubiera modificado el tipo de
interés, serd necesario periodificar y aplicar a cada afio o fraccidn, el porcentaje fijado para el
ejetcicio en la cotrespondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado.

. La contabilizacién de la devolucion de ingresos hasta la fase previa de ordenacién del pago se

realizaré una vez adoptada la resolucidn correspondiente, sin perjuicio que se condicione el
pago a la aportacion del recibo o de la ficha de mantenimiento de terceros.

. Los intereses por devoluciones de ingresos indebidos se imputaran presupuestariamente al
concepto de ingresos cortespondiente a aquel que origind la devolucion, y se contabilizaran
de la misma forma que aquellas devoluciones. (Consulta 2/95 de la Intervencién General de la

Administracion del Estado de fecha 2-1-1995)

» Aplazamiento y Fraccionamiento:

. La Corporacién podra, graciable y discrecionalmente, aplazar o fraccionar el page de
ingresos, en periodo voluntario, cuando considere que la situacion del contribuyente impida el
pago dentro del plazo de ingreso en periodo voluntario. En estos supuestos, se devengarén los
correspondientes intereses de demora.

. No podréan aplazarse o fraccionarse las deudas tributarias v los restantes ingresos de derecho
publico que sean inferiores a 90 Euros. Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias
que lo justifiquen (situacion especialmente complicada del solicitante, coyuntuta economica).

. El importe minimo de cada fraccion serd de 30 Buros.
. Con caracter general la concesion de aplazamiento o fraccionamiento requiere la prestacion de

las garantias establecidas en el Reglamento General de Recaudacién. No serd necesario
prestar garantia en el caso de dendas inferiores a 6.000 Euros.
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Ajuntament de Meliana

5. Las garantfas mencionadas anteriormente serdn custodiadas en Tesoreria previa expedicion
por Intervencion de los oportunos documentos contables, y se devolverd a los interesados,
cuando se justifique documentalmente el pago del principal mas los intereses de demora de
las deudas garantizadas, tramitandose para su libramiento el oportuno documento contable.

6. Para la aplicacion de los aplazamientos y fraccionamientos se estard a lo regulado en la

ordenanza general de recaudacion de tributos y otros ingresos de derecho piiblico local.

CAPITULO VI. Control y fiscalizacion,

BASE 55°: Control interno.

En el Ayuntamiento y en los organismos auténomos administrativos se ejercerdn las
funciones de control interno en su triple acepcion de funcidn fiscalizadora, de control financiero
y de eficacia.

El ejercicio de la funcidn interventora-fiscalizadora se llevard a cabo por la Intervencion.,

A la Cuenta General de la Entidad local se incorporaran los teparos en gastos por
incumplimientos a la ley y 2 lo establecido en estas bases, y principales anomalias en los
ingresos. :

No estardn sujetas a fiscalizacién previa los gastos de material no inventariable, contratos
menores, asi como los de cardcter periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el
gasto correspondiente al acto o contrato inicial, 0 sus modificaciones.

En los gastos imputables a los capitulos 1 y 2, se ejercerd la fiscalizacidn previa, en los
términos recogidos en el articulo 219 del TRLRHL limitdndose a comprobar los siguientes
extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto u obligacién que se pretenda contraer.

b} En los casos que se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter plurianual se

comprobard ademds, se si cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.

¢) Que las obligaciones o gasto se generan por 6rgano competente.

Se sustituye la fiscalizacién previa de derechos por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas de
muestreo o auditoria en los siguientes casos:

a) Liquidacidn y autoliquidacién con respecto a los ingresos municipales.

b) Tributos periddicos incorporados en padrones.

Sien el gjercicio de la funcién interventora, la Intervencién se manifestara en desacuerdo con
el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus
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Bases de Ejecucion.

Ajuntament de Meliana

reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucién. El procedimiento de resolucién
de discrepancias, asi como la omision de la fiscalizacion, se desarrolla en 1a base siguiente,

Para todo tipo de expedientes se habrd de aportar como minimo al drgano interventor, v sin
perjuicio del posterior asesoramiento juridico o los informes técnicos que considere necesarios,
as{ como los antecedentes y documentos necesarios para el ejercicio de sus funciones de control
intetno.

Por la Intervencion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 218 del TRLHL, se dara cuenta al
Pleno de los reparos efectuados en gastos y principales anomalias en ingresos.

BASE 56° De los reparos, resolucion de discrepancias y omisién de la fiscalizacion

Forma que adopta la Intervencion “de disconformidad”, manifestindose por escrito en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, expediente o documentos examinados.
Notas caracteristicas:

¢ Formulado por el érgano interventor.
¢ En el gjercicio de la funcion interventora.
¢ Se manifestara por escrito.

PROCEDIMIENTO CONTRADICTORIO (arts. 217y 218 TRLRHL)
Cuando el érgano gestor no acepte el reparo formulado planteard discrepancia motivada por

escrito, con cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio.
FASES:

1.- El érgano gestor remite el expediente, junto con la discrepancia planteada, al Concgjal-
Delegado de Area a la que pertenezca. Este, en su caso, lo elevard a la Alcaldfa-Presidencia, por
conducto del Concejal-Delegado de Hacienda.

2.- La Alcaldfa-Presidencia resuelve la discrepancia planteada (asunto de su competencia), El
decreto de resolucién de Ia discrepancia serd propuesto por el Centro Gestor. En el caso de
ausencia de asuncién de la competencia para preparar la resolucion de la discrepancia, la alcaldia
determinard al funcionario que corresponda. En Ja resolucidn de la alcaldia, constara
expresamente la existencia del informe de reparo del Interventor.

e Suresolucion serd ejecutiva.

¢ Esta facultad no sera delegable en ningiin caso.

3.- La Alcaldia-Presidencia debers elevar el Expediente al Pleno de la Corporacién, cuando los
reparos:

¢ Se basen en insuficiencia o inadecuacién de crédito.

¢ Serefieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

4.- E1 Pleno de la Corporacion resuelve la discrepancia planteada (asunto de su competencia),

\. ::J f.f' n
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INFORMACION SOBRE RESOLUCION DE DISCREPANCIAS

El érgano interventor elevard informe al Pleno:

a) De todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los
reparos efectuados.

b) Un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

41.2 OMISION DE FISCALIZACION
Supuesto en el que se ha omitido la funcion interventora, siendo ésta preceptiva con arreglo a lo
establecido en las disposiciones aplicables.

EFECTOS: No se podrd reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir
favorablemente estas actuaciones hasta que se subsane dicha omision.

PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION:
Fases:
1.- El 6rgano interventor emitird un informe, con caracter preceptlvo que pondra de manifiesto,
como minimo, los siguientes extremos:
e Las infracciones del ordenamiento juridico que se hubieran puesto de manifiesto de haber
sometido el expediente a fiscalizacion en el momento oportuno,
¢ Las prestaciones que se hayan realizado como consecuencia del acto.
La procedencia de la revision de los actos dictados con infraccion del ordenamiento.
La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente a las obligaciones
pendientes.
2.- Remision del informe al organo gestor que hubiera iniciado las actuaciones.
3.- Emisidén de un Informe-Memoria por el drgano gestor, en el que se justifiquen las actuaciones
realizadas y, en su caso, se manifiesten y fundamenten las discrepancias con el contenido vy
resultado del informe emitido por el érgano interventor.
4.- El Concejal-Delegado de Area al que pertenezca el 6rgano gestor, por conducto de la
Alcaldia-Presidencia, sometera el asunto al Pleno de la Corporacién u érgano competente.
5.- Acuerdo del Pleno u drgano competente,

CAPITULO VII: Cierre y liquidacién de los presupuestos

BASE 572, Operaciones previas en el estado de gastos.

1. Al fin del ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase "O". En particular, las
subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio, se
contabilizardn en fase "Q", atn cuando la efectiva percepcién de fondos quede condicionada al
cumplimiento de algunos requisitos.
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2. Los Centros Gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio donde se ha producido la corriente de bienes y servicios.

3. Con fecha 31 de diciembre de 2017 se procederd a anular, para todas vy cada una de las
aplicaciones presupuestarias, los saldos de compromisos, autorizaciones y retenciones de
crédito que no respondan a remanentes de crédito incorporables. Los remanentes de crédito
resultantes de efectuar estas operaciones deberan ser igualmente anulados.

BASE 58° Operaciones previas en el estado de ingresos,

1. Se intentard aplicar todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre en el presupuesto
que se cierra, contabilizdndose en pendiente de aplicacion aquellos ingresos que no se haya
podido identificar su procedencia a la fecha de cierre del ejercicio.

2. Se verificara la contabilidad del reconocimiento de derecho en todos los conceptos de
ingreso, de conformidad con 1o previsto en la base 52.

BASE 59, Cierre del presupuesto.

1. El cierre y liquidacidén de los presupuestos del ayuntamiento se efectuara a 31 de
diciembre.

2. Los estados demostrativos de la liquidacioén asi como la propuesta de incorporacion de
remanentes, deberdn realizarse antes del dia primero de marzo del affo siguiente.

3. La liquidacion del presupuesto del ayuntamiento serd aprobado por el alcalde, dando
cuenta al pleno en la primera sesién que celebre. La liquidacion del presupuesto del OOAA IMC
la aprobara su Presidente.

4. Ajuste del resultado presupuestario: se aplicara el criterio de, si en la aplicacion
presupuestaria existia crédito, las obligaciones reconocidas se aplicarn primero al crédito
inicial v posteriormente al gasto realizado utilizando el remanente de tesoreria.

5. Este mismo criterio se utilizard para el ajuste del célculo del ahorro neto previsto en el
artfculo 53 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba ¢l Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 60*: Remanente de Tesoreria,

1. Constituira, en caso de ser positivo, fuente de financiacion de modificaciones
presupuestarias en el ejercicio siguiente a su produccion. Concretamente el Remanente de
Tesoreria para Gastos Generales, se destinard, en funcién del importe que vaya restando
sucesivamente, a lo siguiente:

t J ¥
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a) Financiar la incorporacion de créditos comprometidos, sin financiacién afectada.
b) Financiar el Reconocimiento extrajudicial de créditos si 1o hubiere,
¢) El destino previsto en la normativa vigente.

Los saldos de créditos que resulten una vez incorporados los remanentes de crédito
financiados con ingresos afectados cuyo gasto haya finalizado podrin afectarse, mediante
acuerdo plenario, a otro proyecto de inversion, dandoscle el tramite de expediente de
modificacion de créditos mediante suplementos o créditos extraordinarios.

2. Para su célculo se tendrdn en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos pendientes
de cobro, con deduceidén de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos que se
consideren de dificil recaudacion, en todo caso de acuerdo con lo previsto en el art.191.2 del
Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales y los arts. 101 a 103 del RD 500/90, se
establece el sistema de cdlculo de las provisiones por derechos de dudoso cobro;

A partir del afio n-4 100%
Aifio n-3 90%
Alflo n-2 _ 75%
Afio n-1 50%
El afio de 1a liquidacién 5%

El porcentaje aplicable sobre el pendiente de cobro eorrespondiente a los capitulos [V y
VII serd del 5% el primer afio y del 10% los afios anteriores.

Estos porcentajes serdn de aplicacion al organismo auténomo “Institut municipal de
Cultura”. N

Se excluirdn del célculo del porcentaje aplicable sobre el pendiente de cobro de
gjercicios anteriores los derechos reconocidos por la concertacion de operaciones de crédito no
dispuestos. '

El importe de los derechos pendientes de cobro o de dificil o imposible recaudacién viene
dado por el saldo de la cuenta 490 (provisién por insolvencia).

3. Excepcionalmente determinados créditos a que se refiere ¢l articulo 182 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, podrian ser incorpecrados con
caracter previo a la liquidacién y cierre de la contabilidad {célculo del remanente de tesoreria)
por razones de urgencia y de interés general con sujecidn al tramite seguidamente indicado.

La incorporacién de remanentes se subordinard a la existencia de recursos financieros
suficientes que provengan de:

Remanente de tesoreria para gastos con financiacion afectada.
Nuevos o mayores ingresos sobre los previstos en el presupuesto corriente {(ingresos
previstos por subvenciones, de préstamos no dispuestos, etc.)
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CAPITULO VIII: De la contabilidad, estados y cuentas anuales

BASE 61°: De la contabilidad

1) En virtud de lo establecido por la Orden Ministerial HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local que
entra en vigor el 1 de enerc de 2013, y que resulta de aplicacién al Ayuntamiento de Meliana y
su organismo auténomo, el Instituto Municipal de Cultura, el modelo Normal de Contabilidad.

2} A los efectos de las amortizaciones del inmovilizado, seglin acuerdo plenario de 30 de
noviembre de 2007, se aplicarén a la contabilidad del Ayuntamiento y del organismo auténomo
Institut Municipal de Cultura de Meliana.

Las dotaciones a la amortizacién se tealizaran sistematicamente al finalizar cada ejercicio. Las
cuotas de amortizacién se determinan con caracter general por el método de cuota lineal. Su
importe se calcula, pata cada periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los afios que
falten hasta la finalizacidn de la vida Gtil del elemento que sc ha de amortizar.

A estos efectos, la base amortizable neta se determina por la diferencia entre el valor contable del
activo menos la amortizacion acumulada hasta ese momento y el valor residual positivo

esperado.

Asi, son de aplicacién los siguientes coeficientes y periodos de amortizacién:

ACTIVOS AMORTTZABLES Coeficiente (o) Afios de .
amortitzacién
Edificios v otras construcciones 2 50
Maquinaria 15 6,66
Elemenots de transporet 10 10
Mobiliaroi, utenstlios y otros equipos de qficing 10 i
Mdquinas copiadorasyi reproducioras 10 i
Equipos para procesos de informacton 20 5
Programas informaticos 20 ' 5
Instalaciones 1éenicas 2 50
Utillage 15 6,66
Ascensores 5 20

Es de aplicacion supletoria a la que se regula en la presente base de gjecucion la tabla de
amortizaciones del anexo de la Resolucion de 14 de diciembre de 1999 de la Intervencion
General de la Administracion del Estado, por la cual se regulan determinadas operaciones
contables que hay que realizar al finalizar el gjercicio, asi como cualquiera otra normativa que
pudiera aprobarse en el desarrollo del que se establece en la presente base de ejecucion.
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2090

OTRO INMOVILIZADO INMATERIAL

2110

CONSTRUCCIONES

2120

INFRAESTRUCTURAS: VIAS PUBLICAS

2121

INFRAESTRUCTURAS: ZONAS VERDES,
PARGUES Y JARDINES

2122

INFRAESTRUCTURAS: PUENTES Y PAS0S
SUBTERFRANECS

2123

INFRAESTRUCTURAS: CAMINGS RURALES

2124

INFRAESTRUCTURAS: MOBILIARIO URBANO

2125

INFRAESTRUCTURAS: ALUMBRADO PUBLICO

2127

INFRAESTRUCTURAS: RED DE ACEQUIAS Y
CANALIZACION DE AGUAS.,

2%

2150

INSTALACIONES TECNICAS

0%

2140

MAQUINARIA Y UTILLAJE

12,50%

2160

MOBILIARIO

10%

2162

LIBROS BIBLIOTECA

5%

2190

OTRO EQUIPAMIENTO

10%

2170

EQUIPOS PARA PROCES0S DE INFORMACION

25%

2180

ELEMENTO DE TRANSFORTE

10%

2410

CONSTRUCCIONES PMS

2%

BASE 62: Estados v Cuentas Anuales.

En defecto de acuerdo plenario regulando la formacién de la Cuenta General en soporte
informético se aplicaran las siguientes normas:

1. La Cuenta General de la entidad estard formada por la Cuenta del Ayuntamiento de Meliana y
su organismo auténomo Institut Municipal de Cuoltura, y se rendird con el contenido v
procedimiento que se establece en las Reglas 44 a 51 de la Instruccion de Contabilidad.

2. La Cuentas General, asi como sus justificantes y la documentacion complementaria estara a
disposicidn de los miembros de la Comisién Especial de Cuentas, para que la puedan
examinar y consultar, como minimo, quince dias antes de la primera reunién.

3. En el procedimiento de aprobacion de la Cuenta General, una vez dictaminada por la
Comision Especial de Cuentas, y sometida a informacién publica, si no se produjeran
alegaciones o reclamaciones, se elevara directamente al Pleno para su aprobacion,

4. Se adjuntara en Anexos a la documentacién de la Cuenta General:

¢ Los asientos directos que se hayan practicado y sus justificantes.
» FEl detalle de las amortizaciones practicadas.

- LLBE:
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s Relacion de deudores y acreedores.
» Balance de Comprobacidén de Sumas y Saldos.

¢ Y cualesquiera otros que se consideren de interés para una mayor informacién y mejor
custodia de la misma.

5. Al efecto de conseguir la imagen fiel a la que deben conducir las cuentas anuales, en la.

contabilizacion de las operaciones se atenderd a su realidad econdmica y no sélo a su forma
Jjuridica,

BASE 63°, Soporte, archivo v conservacion de justificantes

1. Elsoporte y conservacion de los registros contables se adecuaré a lo previsto en las Reglas 39
y 40 respectivamente de la ICAL “Normal”.

2. Para las operaciones y los soportes de las anotaciones contables se establecen las siguientes
reglas:

a} Se conservaran por medios o soportes electronicos, informdticos o telemdticos,
garantizando su autenticidad, integridad, calidad, proteccidn y conservacion.

b} El plazo de conservacion serd de seis afios desde la fecha de remisién al érgano u érganos
de control externo, de las cuentas anuales.

3. Todos los procesos en contabilidad adaptados a los procesos de firma digital se almacenaran
en Sicalwin y en Firmadoc..

CAPITULO IX: Operaciones de crédito

BASE 64* Oneracio.nes de Tesoreria.

El artlculo 51 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, determina que para atender necesidades transitorias de
Tesoreria, las Entidades Locales podran concertar operaciones de crédito a corto plazo que no
excedan de un afio. El impotte a concettar no superard el 30% de los ingresos liquidados por
operaciones corrientes del ¢jercicio anterior, salve que la operacion haya de realizarse en el
primer semestre del afio sin que se haya producido la liquidacion del presupuesto de tal ejercicio,
en cuyo caso se tomard en consideracion la liquidacion del ejercicio anterior a este ultimo.

Pudiéndose concertar una operacién de tesorerfa con el limite del 30% de los ingresos liquidados
por operaciones corrientes del ejercicio anterior.
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BASE 65" Operacion de crédito.

No se ha previsto [a concertacion de ninguna operacién de crédito a largo plazo.

DISPOSICIONES ADICIONALES:

PRIMERA: De conformidad con la Ley y ¢l Reglamento del IRPF, estan obligados a retener e
ingresar en el Tesoro, en concepto de pago a cuenta por el Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas, cuando satisfacen rendimientos del trabajo o de actividades profesionales o
artisticas, las personas juridicas y el resto de entidades residentes en territorio espafiol, tanto
publicas como privadas.

SEGUNDA: Las facturas justificativas de los gastos, habran de ajustarse al Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

TERCERA: Nada mas el Alcalde y el Concejal de Personal pueden proponer la prestacion de
servicios en horas fuera de la jornada laboral, tales trabajos se remuneraran por medio de
gratificaciones por servicios extraordinarios.

CUARTA: Con relacion a las fianzas serd de aplicacion los articulos 95 y siguientes del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba €l texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Pablico y legislacion especifica aplicable.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo establecido con caricter
general por la vigente legislacién local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General
Tributaria, normas aplicables en materias de contratacidn y demés normas del Estado que
pudieran ser aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién previo informe del Interventor
y/o Secretario, en su caso.

Segunda: El Presupuesto definitivo se aprobara con efectos de 1 de eneto.
Tercera: El Presupuesto entrard en vigor una vez publicado en el Boletin Oficial de la

Provineia resumido por capitulos. (Articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales). :
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J_U_IJ Bases de Ejecucion.

Ajuntament de Meliana

Cuarta: El Presidente de la Corporacién es el 6rgano competente para la interpretacion
de las presentes Bases, previo informe de Secretaria o Intervencidn, segun sus respectivas
competencias.

En Meliana, a 26 de enero de 2017,
EL INTERVENTOR,
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Josep Antoni Riera Vicent \in_ix_i"u:; Francisco Javier Martinez Sinchez
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