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BASES DE
EXECUCION

ORZAMENTO
2024

TiTULO I.- NORMAS XERAIS

CAPITULO UNICO.- NATUREZA DAS BASES E AMBITO DE APLICACION

BASE 1°.- NORMAS LEGAIS E REGULAMENTARIAS

A aprobacion, execucién e liquidacién do Orzamento Xeral, asi como o desenvolvemento da
xestion econdmica e a sua fiscalizacion, levarase a cabo mediante o cumprimento das
normas legais, regulamentarias e demais disposicions de caracter xeral, que regulan a
actividade econémica das Corporacions locais, e polas presentes BASES DE EXECUCION
DO ORZAMENTO, redactadas en virtude do disposto no artigo 165.1.b) do Texto refundido
da lei reguladora das facendas locais, aprobado polo Real decreto lexislativo 2/2004 do 5 de
marzo e no artigo 9.1 do Real decreto 500/1990, de 20 de abril.

BASE 22.- AMBITO DE APLICACION

De conformidade co establecido no artigo 9.1 do Real decreto 500/1990 do 20 de abril, estas
bases s6 estaran en vigor durante a vixencia do Orzamento Xeral correspondente ao
exercicio 2024 e, se é o caso, durante a sua prérroga.

BASE 3°.- INTERPRETACION

Facultase a Alcaldia desta Corporacién para emitir Circulares e, a Intervencién a dar as
Instruccidons que sexan precisas, todas elas dirixidas a complementar, interpretar, aclarar e
coordinar toda a actuacion relativa & xestion orzamentaria, tanto na sua vertente de ingresos
como de gastos.

TiTULO Il.- DO ORZAMENTO XERAL E AS SUAS MODIFICACIONS

CAPITULO 1°.- ESTRUTURA ORZAMENTARIA

BASE 4°.- ESTRUTURA ORZAMENTARIA

Para a confeccién do orzamento aplicaronse as estruturas de programas e econdmica
aprobadas pola Orde EHA/3565/2008 de 3 de decembro, modificada por
Orde HAP/419/2014 de 14 de marzo, e a estrutura organica propia desta
Corporacion.

Os créditos incluidos no Estado de Gastos do Orzamento preséntanse co seguinte detalle:

1.- Clasificacion dos gastos:
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- A clasificaciéon organica, con cinco niveis de desagregacion, de acordo coa seguinte
estrutura organica:

1.- Clasificacién dos gastos:

- A clasificacion organica, con cinco niveis de desagregacion, de acordo coa seguinte
estrutura organica:

01001 Secretaria de alcaldia

01103 Rexistro, Organizacion Interna, Participacion e Normalizacion linglistica
01104 Novas Tecnoloxias

01006 Secretaria Xeral

02001 Intervencion Xeral

02002 Facenda e Patrimonio

02003 Tesoureria

02104 Emprego

02105 Recursos Humanos

03004 Urbanismo

03005 Oficina de Rehabilitacion

03007 Obras

03010 Unidade de Contratacion

03106 Medio Ambiente

03109 Servizos

03211 Seguridade

03213 Policia Local

03214 Bombeiros

03216 Parque Mabil

03317 Sanidade, Consumo, Mercados e Benestar Animal
04001 Benestar

04102 Xuventude

04203 Igualdade

05003 Educacion

05004 Deportes

05101 Cultura, Universidade, Patrimonio Historico e Festas
05102 Bibliotecas

05205 Turismo

- A clasificacién por programas, con catro niveis de desagregacion: Area de gasto, politica
de gasto, grupo de programas e programa

- A clasificacion econdémica, con catro niveis de desagregacion: capitulo, artigo, concepto
e subconcepto. Engadirase un quinto nivel, a partida, cando sexa necesario par o mellor
rexistro e seguimento contable do gasto.

2.- Clasificacién dos ingresos:
A clasificacién dos ingresos realizarase conforme coa sta natureza econdmica, con tres
niveis:

- capitulo, artigo e concepto, ampliables ata o nivel de sub-concepto.

A aplicacién orzamentaria, cuxa expresion cifrada constitie o crédito orzamentario, vén
definida pola conxuncién das clasificacions citadas.

O rexistro contable dos créditos, das stias modificaciéns e das operaciéons de execucion do
gasto, realizarase sobre a aplicacidon orzamentaria antes definida.
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CAPITULO 2°.- OS CREDITOS E AS PREVISIONS INICIAIS E A PRORROGA DO
ORZAMENTO

BASE 5°.- CREDITOS E PREVISIONS INICIAIS

Para a execucion dos programas integrados no ESTADO DE GASTOS do Orzamento Xeral
para o ano 2024 aprébanse créditos por importe de 92.183.850,82 €.

No ESTADO DE INGRESOS recdllense as estimaciéns dos dereitos econémicos que se
prevé liquidar durante o exercicio orzamentario e que coinciden no seu importe co ESTADO
DE GASTOS, figurando ambos os dous estados nivelados, sen que poidan presentar déficit
ao longo do exercicio.

BASE 6°.- FINANCIAMENTO DOS CREDITOS DO ORZAMENTO XERAL
Os créditos, que ascenden a 92.183.850,82 €, financiaranse:

a) Cos dereitos econémicos dos capitulos I, I, Ill, V e VI, que se estiman
en 45.038.160,84 €.

b) Coas transferencias correntes, que ascenden a 26.131.017,27 €. (capitulo V).

c) Coas transferencias de capital, que ascenden a 9.086.943,84 €. (capitulo VII).

d) Capitulo IX:11.927.728,87 €.

e) Polo tanto, o orzamento para o ejercicio 2024 presentase nivelado e non presenta
déficit incial.

BASE 72.- PRORROGA DO ORZAMENTO XERAL

1.-Se ao iniciar o exercicio econémico do ano 2025, non entrase en vigor o Orzamento Xeral
correspondente ao citado exercicio, considerarase automaticamente prorrogado o de 2024
ata o limite dos seus créditos iniciais.

2.- A prérroga non afectara aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou proxectos
de investimento que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con ingresos
especificos ou afectados que exclusivamente se percibisen no dito exercicio, polo que, a sensu
contrario, entederanse prorrogables os créditos destinados a investimentos cuxa execucion
continde no exercicio seguinte, na parte estrictamente financiada con recursos propios (por
non finalizar no exercicio anterior nin percibirse os ingresos afectados soamente no exercizo
anterior).

3.- A determinacion das correspondentes aplicacions do Orzamento Xeral de 2024, que non
son susceptibles de prorroga, por estar comprendidas nalgun dos supostos do paragrafo
anterior, sera establecida mediante resolucion motivada do Alcalde-Presidente logo do informe
previo do Interventor Xeral. Igualmente, poderanse acumular na correspondente resolucion
acordos sobre a incorporacion de remanentes na forma disposta nos artigos 47 e 48 do Real
decreto 500/1990.

4.-Mentres dure a vixencia da prérroga poderan aprobarse as modificaciéns orzamentarias
estabrecidas pola lexislacién de facendas locais.

5.-Despois de que se aprobe o orzamento, deberan efectuarse os axustes necesarios para dar
cobertura as operaciéns efectuadas durante a vixencia do orzamento prorrogado.

CAPITULO 3°.- REXIME XERAL DOS CREDITOS E AS SUAS MODIFICACIONS

BASE 8- NORMAS XERAIS

1.- Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente a finalidade especifica para a cal se
autoricen no Orzamento Xeral ou nas stas modificacidons debidamente aprobadas.

2.-Os créditos autorizados tefien caracter limitativo e vinculante, polo que non se poderan
adquirir compromisos de gastos en contia superior ao seu importe coa consecuencia da
nulidade de pleno dereito dos acordos, resoluciéns e actos administrativos que infrinxan a
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expresada limitacion, todo isto de conformidade co disposto nos artigos 173.5 do Texto
refundido da Lei reguladora das facendas locais, aprobado polo Real decreto lexislativo 2/2004
do 5 de marzo, e no 25.2 do Real decreto 500/1990 que a desenvolve.

3.-O cumprimento das limitacions expresadas no paragrafo anterior debera verificarse ao "nivel
de vinculacion xuridica" que se sinala na seguinte base.

4.-Con cargo aos créditos do Estado de Gastos sé poderan contraerse obrigas derivadas de
adquisicions, obras, servizos e demais prestacions ou gastos en xeral que se realicen no ano
natural do propio exercicio orzamentario.

Ainda asi, aplicaranse aos créditos do orzamento vixente, no momento do seu recofiecemento,
as obrigas seguintes:

a) As que resulten da liquidacién de atrasos a favor do persoal que perciba as suas
retribucions con cargo ao Orzamento Xeral.

b) As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios
anteriores. No suposto disposto no artigo 47.5 do Real decreto 500/1990 requirirase a
incorporacién previa dos créditos correspondentes.

c) As obrigas procedentes de exercicios anteriores as que se refire o artigo 60.2 do Real
decreto 500/1990 relativas ao recofiecemento extraxudicial de créditos, consonte o
procedemento regulado no Titulo Ill, bases 502 a 522

5.-Cando a modificacion afecte a aplicacidons orzamentarias asociadas a proxectos de Gasto
con Financiamento Afectado debera acreditarse que a alteracion orzamentaria € compatible
cos termos do compromiso de financiamento adquiridos por terceiros con este Concello, e
coas disposiciéns legais ou regulamentarias que regulen a utilizacion do recurso afectado. Tal
extremo acreditarase mediante informe da Xefatura do Servizo que solicite a modificacién de
que se trate.

BASE 9°.- NIVEL DE VINCULACION XURIDICA DOS CREDITOS
1.- O nivel de vinculaciéon xuridica dos créditos do Orzamento Xeral sera o seguinte:
a) Norma xeral:
- Clasificacion organica: negociado (cinco dixitos)
- Clasificacién funcional: politica de gasto (dous dixitos)
- Clasificacion econdmica: artigo (dous dixitos)
b) Normas particulares:

- Os gastos de persoal teran caracter vinculante aos niveis que se indican de
seguido:

-0 artigo 10 : ao nivel 5-4-5.

-0 artigo 11 : ao nivel 5-4-5.

-0 artigo 12 ; ao nivel 5-1-1, agas as seguintes excepcions,ao nivel 5-4-5;
Partida 121.03.
Concepto 127.

-0 artigo 13 : ao nivel 5-1-1, agas as seguintes excepcions,ao nivel 5-4-5 :
Partida 130.01.
Partida 130.02.

-0 artigo 14 : ao nivel 5-1-1.

-0 artigo 15 : ao nivel 5-1-2, agas as seguintes excepcions ao nivel 5-4-5:
Partida 15000.
Partida 15001.
Partida 15020.
Partida 15100.

-0 artigo 16 : ao nivel 5-4-5, agas a seguinte excepcién ao nivel 5-1-1:
Partida 160.00.
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Os gastos relativos ao ciclo da auga (abastecemento, saneamento e depuracién) e de
recollida e tratamento de RSU, e que se relacionan a continuacion, teran caracter vinculante en si
mesmos, aos niveis 5-4-5:;

03109-1601-22790: 2.000.000,00
03109-1611-22791: 3.604.764,00
03109-1621-22792: 2.800.000,00
03109-1601-22793: 3.500.00,00

3.- O control contable exercerase sobre a aplicacion orzamentaria e o fiscal sobre o nivel de
vinculacion.

BASE 102.- MODIFICACIONS DE CREDITO. PRINCIPIOS XERAIS

1.-A modificacién dos créditos iniciais do orzamento axustarase ao establecido con caracter
xeral no Real Decreto Lexislativo 2/2004 polo que se aproba o Texto Refundido da Lei de
Facendas Locais, artigos 172 e ss o Real decreto 500/1990, artigos 34 e ss e nas presentes
bases de execucion.

2.-Toda modificacion do Orzamento esixe proposta razoada xustificativa da mesma, que
valorara a incidencia que poida ter na consecucion dos obxectivos fixados no momento da sua
aprobacion e debera ser tramitada coa peticion asinada polo responsable administrativo
correspondente (Xefe de Servizo,Xefe de Seccion,Xefe de Negociado,etc) e co conforme do
Presidente da Corporacion ou do Concelleiro/a-Delegado/a.

3.- Os expedientes de Modificacion, que haberan de ser previamente informados pola
Intervencion Xeral, someteranse aos tramites de aprobacion que se regulan nas seguintes
Bases.

BASE 11°.- CLASES DE MODIFICACIONS

1.- As modificacions de crédito que se poderan realizar no Orzamento de gastos seran as
seguintes:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de crédito.

c) Ampliaciéns de créditos.

d) Transferencias de crédito.

e) Xeracions de créditos por ingresos.

f) Incorporaciéns de remanentes de crédito.

g) Baixas por anulacion.
2.- A competencia para efectuar as modificaciéns establecidas nos artigos seguintes implica a
facultade de crear conceptos e subconceptos cando sexa necesario.

BASE 12°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE CREDITO

1.- Os créditos extraordinarios e suplementos de crédito que se tramiten durante a vixencia
do Orzamento Xeral ateranse as normas establecidas no artigo 177 do Real decreto
lexislativo 2/2004 do 5 de marzo polo que se aproba o Texto refundido da Lei reguladora de
Facendas locais, nos artigos 35 a 38 do Real decreto 500/1990 do 20 de Abril e as
contempladas nesta base.

2.- Cando se deba realizar algun gasto que non poida demorarse ata o exercicio seguinte e
non exista crédito ou sexa insuficiente ou non ampliable o consignado no orzamento da
Corporacioén, o Alcalde ou o Concelleiro/a no que delegue ordenara a tramitacion dos seguintes
expedientes:
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a) De concesién de crédito extraordinario

b) De suplemento de crédito.

3.- Estes expedientes poderanse financiar:
- Con cargo ao remanente liquido da Tesoureria

- Con novos ingresos non previstos.

- Con maiores ingresos efectivamente recadados sobre os totais previstos nalgun
concepto do orzamento.

- Con recursos procedentes de operacions de crédito para os gastos de investimento.

- Mediante baixas dos créditos de partidas de gastos non comprometidos, sempre que
se estimen reducibles sen perturbacion do Servizo.

4.-Tramitacién de expedientes de crédito extraordinario e suplemento de crédito.

4.1.- Iniciaranse tales expedientes a peticion do responsable administrativo correspondente co
conforme do Presidente da Corporacion ou do Concelleiro/a en quen delegase, acomparnando
memoria xustificativa ou proxecto en caso de investimentos, da necesidade de realizar o gasto
no exercicio e da inexistencia ou insuficiencia de crédito no nivel a que estea establecida a
vinculacién dos créditos. O Presidente ou Concelleiro/a en quen delegue examinara a proposta
e, se o considera oportuno, ordenara a incoacidon do expediente que proceda. Sera
imprescindible que se indique en dicha proposta que: “os créditos solicitados correspéndense
con gastos especificos e determinados que non poden demorarse ata 0 exercicio seguinte e
para os cales non existe financiamento ou a existente é insuficiente”.

4.2.- O expediente, que habera de ser informado previamente pola Intervencién Xeral Municipal,
e someterase a aprobacion do Pleno da Corporacion con suxeicibn aos mesmos tramites e
requisitos que os Orzamentos, séndolles de aplicacion, asi mesmo, as normas sobre
informacion, reclamacions e publicidade do artigo 169 do Texto Refundido da Lei Reguladora
das Facendas Locais, aprobado por Real Decreto Lexislativo 2/2004 do 5 de Marzo.

4.3.- O expediente debera especificar a concreta aplicacion orzamentaria a incrementar ou
habilitar e o medio ou recurso, dos enumerados no apartado 3 anterior, que ha de financiar o
aumento de gasto que se propon.

BASE 13°.- CREDITOS AMPLIABLES

1.- Teran a natureza de créditos ampliables os financiados con recursos expresamente
afectados agas os procedentes de operacions de crédito, non sendo as de tesoureria, todo
isto de conformidade co disposto no artigo 39.1 do Real decreto 500/1990, do 20 de abril.

2.- No expediente especificaranse os medios ou recursos que financian o maior gasto polo
negociado ou unidade administrativa propofente; acreditandose en todo caso, ©
recofiecemento en firme dos dereitos que financien o crédito que se pretenda ampliar e que
os citados dereitos supofian maiores recursos sobre os previstos conceptos orzamentarios
pola intervencién municipal.

3.- En particular, declaranse ampliables as seguintes partidas e conceptos:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS |
Aplicacion Denominacion Centro Concepto
Xestor

9202.83000 Prestamos a curto prazo RR.HH. 83000
9202.83100 Prestamos a longo prazo RR.HH. 83100
9202.22799 Traballos realizados por | Xestidn 391.20

outras empresas: contrato | tributaria

para a xestién dos
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expedientes derivados do
exercicio da potestade
sancionadora.
2310.227.99 Traballos realizados por Benestar 450.02
outras empresas: contrato social
servizo axuda no fogar
1361-62400 Investimento convenio Bombeiros 351.00
extincién de incendios
1601-22790 Sumidoiros Servizos 301.00
1611-22791 Suministro auga potable Servizos 300.00
1621-22792 Recollida de lixo Servizos 302.00
1601-22793 Depuracion Servizos 309.10
1501-22799 Execucions subsidiarias Urbanismo 39906

4.- A ampliacién de créditos esixira a previa tramitacion dun expediente por parte da
unidade administrativa competente do centro xestor do crédito. Iniciaranse tales expedientes
a peticidén do responsable administrativo co conforme do Presidente da Corporacion ou do
Concelleiro/a en quen delegase. O expediente de ampliacién de crédito sera aprobado polo
Alcalde-Presidente ou Concelleiro/a en quen delegue, mediante Decreto, previo informe da
Intervencién Xeral.

5.- Se durante o exercicio se producise a necesidade de declarar ampliables determinadas
partidas orzamentarias, isto efectuariase mediante a modificaciéon das presentes Bases de
Execucion .

BASE 14°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- As ftransferencias de crédito de calquera clase estaran suxeitas as seguintes
limitaciéns:
a) Non afectaran aos créditos ampliables nin aos extraordinarios concedidos durante o
exercicio.

b) Non poderan minorarse, mediante transferencia, os créditos que fosen
incrementados con suplementos ou transferencias, agas cando a transferencia
afecte integramente a créditos de persoal, nin os créditos incorporados como
consecuencia de remanentes non comprometidos procedentes de orzamentos
pechados.

c) Non se incrementaran créditos que, como consecuencia doutras transferencias,
fosen obxecto de minoracion, agas cando a transferencia afecte integramente a
créditos de persoal.

2.- As anteriores limitacidons non afectaran as transferencias de crédito que se refiran
aos programas de imprevistos e funcidéns non clasificadas nin seran de aplicacién cando se
trate de transferencias motivadas por reorganizacions administrativas aprobadas polo Pleno.

3.- Non teran a consideracién legal de transferencias as alteraciéns de crédito entre
aplicacions orzamentarias pertencentes a un mesmo nivel de vinculacién xuridica.

Suposto de transferencia coa creacion de créditos novos:

En aplicacién supletoria do artigo 52 da Lei 47/2003, de 26 de novembro, Xeral Orzamentaria, as
transferencias poderan realizarse entre os diferentes créditos do orzamento incluso coa creacion
de créditos novos, coas restriccions anteriores e coas citadas a continuacién: non poderan
realizarse dende créditos para operacions financieiras ao resto dos créditos, nin dende créditos
para operaciéons de capital a créditos para operacions correntes (nos casos de creacion de
aplicacions orzamentarias). Esta restriccion non afectara cando se refiran a créditos do grupo de
programas 011 Débeda Publica.
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4.- Os expedientes que se tramiten por este concepto iniciaranse a peticion das xefaturas dos
servizos/unidades administrativas (do correspondente responsable administrativo) e o conforme
do Concelleiro/a Delegado/a. Unha vez emitido o informe da Intervencion Xeral, aprobaranse por
decreto da Presidencia da Entidade Local ou concelleria en quen delegue, a condicion de que
tefian lugar entre aplicacions orzamentarias da mesma area de gasto ou cando as baixas e as
altas afecten a créditos de persoal. Tales expedientes seran executivos desde a data da sua
aprobacion.

BASE 15°.- XERACION DE CREDITOS

1.-Poderan xerar crédito no Estado de Gastos do Orzamento Xeral, os ingresos de
natureza non tributaria derivados das seguintes operacions:

a) Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas para
financiar, xuntamente co Concello de Ferrol, gastos que pola sua natureza estean
comprendidas nos seus fins ou obxectivos.

b) Alleamentos de bens.

En ambos os dous supostos sera requisito indispensable para que se xere o crédito,
que se dea o acto formal do compromiso firme de achega ou do recofiecemento do
dereito.

c) Prestacion de servizos.

d) Reembolsos deempréstitos.

Nos dous supostos anteriores o crédito xerarase no momento do recofiecemento do
dereito, se ben a dispoiibilidade dos ditos créditos estara condicionada a efectiva
recadacién dos dereitos.

2.- Xustificada a efectividade da recadaciéon dos dereitos ou a existencia formal do compromiso,
ou o recofiecemento do dereito, segundo 0s casos, procederase a tramitar o expediente, que se
iniciara mediante a peticion das xefaturas dos servizos/unidades administrativas (do
correspondente responsable administrativo) e co conforme do Presidente da Corporacién ou do
Concelleiro/a en quen delegase.

BASE 16°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO DO EXERCICIO
ANTERIOR
1.-Os remanentes de crédito estaran formados polos seguintes compofientes:

a) Os saldos de disposicions ou diferenza entre os gastos dispostos ou comprometidos e
as obrigas recoiiecidas.

b) Os saldos de autorizacions ou diferenza entre os gastos autorizados e os gastos
comprometidos.

c) Os saldos de crédito ou suma de créditos dispofiibeis, créditos non dispofiibeis e
créditos retidos pendentes de autorizar.

2.-Os remanentes de crédito, para os efectos da slUa posible incorporacion ao exercicio
seguinte, poderan encontrarse nas seguintes situacions:

a) Remanentes de crédito non incorporables.

En ningun caso seran incorporables os créditos declarados non dispofiibles nin os
remanentes de crédito incorporados no exercicio que se liquida, agas aqueles que
estivesen financiados con recursos afectados.

b) Remanentes de crédito de incorporacion voluntaria.

Poderan ser incorporados aos correspondentes créditos dos orzamentos de
gastos do exercicio inmediato seguinte, os remanentes de crédito non utilizados
procedentes de:

1°.- Créditos extraordinarios, suplementos de crédito e transferencias de
crédito que fosen concedidos ou autorizados no ultimo trimestre do exercicio.
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2°.- Créditos que amparen disposicidbns ou compromisos de gastos do
exercicio anterior, aos que se fai referencia no artigo 26.2 b) do Real decreto
500/1990.

3°.- Créditos por operacions de capital.

4°.- Créditos autorizados en funcién da efectiva recadacion dos dereitos
afectados.
c) Remanentes de crédito de incorporacién obrigatoria.

Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con ingresos
afectados deberan incorporarse obrigatoriamente ao exercicio seguinte, agas que
se desista total ou parcialmente de iniciar ou continuar a execucién do gasto, ou que
se faga imposible a sua realizacion.

3.-A incorporaciéon dos remanentes de crédito pormenorizados nos paragrafos anteriores
quedara subordinada ao cumprimento dos seguintes requisitos:

- Os remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios, suplementos de
crédito e transferencias de crédito concedidos ou autorizados no ultimo trimestre,
deberanse aplicar para os mesmos gastos que motivaron, en cada caso, a sua
concesioén e autorizacion, poderan ser aplicados s6 dentro do exercicio orzamentario
seguinte e quedaran subordinados a existencia de suficientes recursos financeiros.

- En relacion cos créditos que amparen compromisos de gastos do exercicio anterior, os
remanentes incorporados poderanse aplicar s6 dentro do exercicio orzamentario
seguinte e deberan contar con suficientes recursos financeiros.

- Aos créditos financiados con recursos afectados non lles seran aplicables as regras de
limitacion no numero de exercicios, se ben deberan contar con suficientes recursos
financeiros.

4.-Para os efectos da incorporacion de remanentes de crédito consideraranse recursos
financeiros:

a) O remanente liquido da Tesoureria.
b) Novos ou maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no orzamento.

No caso da incorporacion de remanentes de crédito para gastos con
financiamento afectado consideraranse recursos financeiros suficientes:

a) En primeiro lugar os excesos de financiamento e os compromisos firmes de achega
afectados aos remanentes que se pretende incorporar.

b) No seu defecto, os recursos mencionados no paragrafo anterior.

O expediente de incorporacion de remanentes de crédito iniciarase por instancia
da unidade administrativa correspondente ou de oficio polo Concelleiro/a delegado/a
de Facenda.

5.- A tal fin, e ao tempo de practicar as operaciéns de liquidacién do Orzamento do exercicio, a
Intervencion Xeral elaborara un estado comprensivo de:

a) Os Saldos de Disposicions de gasto con cargo aos cales non se procedeu ao recofiecemento
de obrigaciéns.

b) Os Saldos de Autorizacidons respecto de Disposiciéns de Gasto e Créditos dispofibles nas
partidas afectadas por expedientes de concesidon de créditos extraordinarios, suplementos de
crédito e transferencias, aprobados ou autorizados no ultimo trimestre do exercicio.

c) Os Saldos de Autorizacions respecto de Disposicions de Gasto e Créditos Dispofiibles nas
Partidas destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios
anteriores.

d) Saldos de Autorizacions respecto de Disposicions de gasto e Créditos Dispofiibles en partidas
relacionadas coa efectiva recadacion de dereitos afectados.
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6.- O estado formulado pola Intervencion Xeral podera someterse a informe dos Xefes de
Servizo/responsables administrativos de cada Centro Xestor do gasto, ao obxecto de que
formulen proposta razoada de incorporacién de remanentes, proposta que se acompanara dos
proxectos ou documentos acreditativos da certeza na execucién da correspondente actuacion ao
longo do exercicio.

7.- Se os recursos financeiros non alcanzan a cubrir o volume de gasto a incorporar, o
Presidente, previo informe da Intervencion Xeral, establecera a prioridade de actuacions.

8.- Comprobado o expediente pola Intervencion, e a existencia de suficientes recursos financeiros
elevarase o expediente ao Presidente da Corporacion ou concelleria en quen delegue, para a sua
aprobacion, mediante Decreto.

BASE 172.- BAIXAS POR ANULACION

1.-Podera darse de "baixa por anulacion" calquera crédito do Orzamento de Gastos ata
a contia correspondente ao saldo de crédito sempre que a dita dotacién se estime reducible ou
anulable sen perturbacion do respectivo servizo. Tal extremo acreditarase mediante informe da
Xefatura do Servizo ou responsable administrativo que corresponda.

2.-Poderan ser orixe dunha baixa de créditos:

a) O financiamento de remanentes da Tesoureria negativos.

b) A limitacién da dispofibilidade de créditos.

c¢) O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de crédito.
d) A execucion doutros acordos do Pleno da entidade local.

BASE 182.- CREACION DE APLICACIONS ORZAMENTARIAS

Cando existindo un ou varios conceptos dentro dun nivel de vinculacion, sexa preciso imputar
gastos a outros conceptos ou subconceptos do mesmo nivel de vinculaciéon sen que as suas
aplicacions orzamentarias estean abertas en contabilidade de seguimento do Orzamento
de gastos por non contar con dotacidon orzamentaria, autorizase ao 6rgano encargado da
contabilidade para crear a correspondente aplicacion orzamentaria de oficio ou a peticiéon do
servizo xestor.

Autorizase ao 6rgano encargado da contabilidade para a creacién dos conceptos necesarios
para a aplicacién dos ingresos non previstos inicialmente no orzamento ou no sistema contable
no caso de ingresos extrapresupostarios.

Considéranse abertas con consignacion cero todas as aplicacions orzamentarias.

BASE 19°.- DESAGREGACION DE CONCEPTOS

1.- Sen prexuizo do nivel de vinculacién xuridica dos créditos, as distintas unidades, de acordo
coas suas necesidades de informacion, poderan executar o seu orzamento cun maior nivel de
desagregacion na sua clasificacion econoémica, tras a operacion de desagregacion de concep-
tos en subconceptos ou de subconceptos en partidas.

2.- Unha vez realizada a desagregacion dunha aplicacion orzamentaria s6 poderan imputarse a
ela operaciéns de execucion de gastos derivados de retencions de crédito ou autorizacions
efectuadas con anterioridade a desagregacion. Calquera outra operacion deberaselle imputar a
algunha das aplicacions nas que se desagregue.

BASE 20°.- MODIFICACION E REVISION DO ORZAMENTO

1.- Constitien modificacions orzamentarias, ademais das modificacions de crédito, a
modificacion dos anexos de persoal asi como a das bases de execucion e Anexo de
Subvenciéns nominativas.

2.- O procedemento que se seguira sera 0 mesmo que para a aprobacion do orzamento:
proposta, informe da Intervencion, ditame da Comisién de Facenda, acordo plenario e
exposicion publica.
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3.- Agas nos casos de proxectos de investimento con financiamento total ou parcialmente
afectado a este, teran preferencia na asignacion de recursos dentro de cada aplicacion
orzamentaria, os proxectos procedentes de exercicios anteriores para a finalizacion da cal non
sexan suficientes os créditos incorporados ou non estea prevista a correspondente
consignaciéon orzamentaria; iso dara lugar a unha modificacion do Anexo de Investimentos ou
de modificaciéns orzamentarias que seran aprobadas por decreto de Alcaldia ou érgano
competente agas que se requira a aprobacion de expediente de modificacidon orzamentaria por
parte do Pleno corporativo. O cambio de financiamento de proxectos delégase na Alcaldia.

4.- A modificacion dos proxectos de gasto acordados para o seguimento e control
individualizado de proxectos non tera caracter de modificacion orzamentaria ao non afectar a
aplicacions orzamentarias de gasto polo que sera competencia do Alcalde ou do concelleiro/a
no que delegue.

BASE 212.- TRAMITACION DE MODIFICACIONS DE CREDITO OBXECTO DE
PUBLICIDADE NO BOP

1.- Sera competencia do pleno municipal a aprobacién de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito e transferencias de crédito entre distinta area de gasto agas cando
afecten a créditos de persoal, e as baixas por anulacién de créditos.

2.- O expediente incoarase por instancia das xefaturas dos servizos/unidades
administrativas (do correspondente responsable administrativo) que tefian ao seu cargo a
xestién dos créditos, por orde e ca conformidade do concelleiro/a delegado/a encargado/a da
area correspondente.

3.- A proposta acompafarase dunha memoria xustificativa que recollera:
a) Nos créditos extraordinarios e suplementos de crédito.
- A necesidade de efectuar os gastos.
- A imposibilidade de demorar a execucion a ulteriores exercicios.

- A inexistencia ou insuficiencia de crédito no nivel no que estea establecida a vincula
- cion xuridica.

- A dispoiibilidade de novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre
os totais previstos en algun concepto do Orzamento corrente.

b) Nas transferencias de crédito entre distinta area de gasto.
- As aplicacions orzamentarias de orixe e destino.
- A finalidade dos gastos que as ditas modificaciéns pretenden financiar.

- A non perturbacion do correspondente servizo como consecuencia das
reducions propostas.

¢) Nas baixas por anulacién de créditos ou para financiar créditos extraordinarios
ou suplementos de crédito.

- A non perturbacibn do correspondente servizo como consecuencia das
reducions propostas.

4.-O expediente sera informado pola Intervencion, coa previa autorizacién do concelleiro
delegado de Facenda.

5.- No caso de que o expediente tefia por obxecto a aprobacién dunha transferencia de crédito
ou dunha baixa por anulacién incorporarase ao mesmo o correspondente documento contable
RC para transferencias ou para baixas, respectivamente.

6.- A aprobacion inicial correspéndelle ao Pleno do Concello por proposta do Alcalde-
Presidente.

7.- O expediente exporase ao publico por un prazo de quince dias, logo do anuncio previo
no Boletin Oficial da Provincia.
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8.- Sera precisa a aprobacion definitiva polo Pleno no suposto de se teren presentado
reclamacions, noutro caso o acordo aprobatorio inicial considerarase definitivo sen necesidade
de acordo posterior.

9.- Debera publicarse o expediente, resumido por capitulos, no Boletin Oficial da Provincia.
10.- Simultaneamente ao envio do anuncio de publicaciéon indicado no apartado anterior,
remitirase copia @ Comunidade Autbnoma e a Administracién do Estado.

BASE 22°.- TRAMITACION DAS RESTANTES MODIFICACIONS DE CREDITO

1.-O expediente incoarase por instancia da xefatura dos servizos/unidades administrativas (do
correspondente responsable administrativo) que tefian ao seu cargo a xestion dos créditos, por
orde do concelleiro/a delegado/a da area correspondente. Cando se tramite unha transferencia
de crédito que non sexa competencia do Pleno e as aplicacidons que se minoren e incrementen
afecten as areas de actuacion de varias concellerias delegadas, precisarase a autorizacion das
concellerias as que se lles vaian minorar os créditos.

2.-A proposta debera recoller:
a) Nos créditos ampliables:

- Os medios ou recursos que financian o maior gasto, acreditandose, en todo caso, o
recofiecemento en firme dos dereitos que financien o crédito que se pretenda
ampliar e que os citados dereitos supofian maiores recursos sobre o0s
previstos nos respectivos conceptos orzamentarios, puntos que debera acreditar a
Intervencion.

b) Nas transferencias de crédito:
- As partidas presupostarias de orixe e de destino.
- A finalidade dos gastos que as ditas modificaciéns pretenden financiar.

- A non perturbacién do correspondente servizo como consecuencia das reducions
propostas.

c) Nas xeraciéns de crédito:

- As achegas ou os compromisos firmes de achega que financien os gastos
afectados.

- A correlacion entre os ditos ingresos e gastos, facendo referencia, se procede, a
achega municipal que vai cofinanciar os gastos.

d) Nas incorporacions de remanentes:
- A certificacidn da existencia do remanente de crédito expedido pola Intervencion.

- O informe da oficina xestora xustificativo da necesidade da incorporacién dos
remanentes.

3.- O expediente sera informado pola Intervencion. No caso de que o expediente tefia por
obxecto a aprobacion dunha transferencia de crédito incorporarase ao mesmo o
correspondente documento RT (retencion de crédito para transferencias).

4.-A aprobacion corresponderalle ao Alcalde por proposta do concelleiro/a delegado de
Facenda,no seu caso.
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CAPITULO 1°.- SITUACION DOS CREDITOS

BASE 232.- SITUACION DOS CREDITOS

1.- Os créditos consignados no estado de gastos asi como os procedentes de modificacions
orzamentarias poderan encontrarse, con caracter xeral, en calquera das tres situacions
seguintes:

a) Créditos dispofiibles.
b) Créditos pendentes de utilizacion.

c) Créditos non dispoiibles.

2.- Inicialmente, todos os créditos para gastos se encontrardn na situacion de créditos
dispofiibles.

BASE 24°.- RETENCIONS DE CREDITOS

1.-Retenciéon de crédito € o acto mediante o cal se expide, respecto dunha aplicacién
orzamentaria, certificacién da existencia de saldo suficiente para a autorizacién dun gasto ou
dunha transferencia de crédito por unha contia determinada, e producese unha reserva polo
mesmo importe para o citado gasto ou transferencia.

2.-A verificacién da suficiencia de crédito efectuarase.
a) En todo caso, no nivel no que esta establecida a vinculacion xuridica do crédito.

b) No caso de retencions para transferencias, ademais do indicado no apartado
anterior, no nivel da propia aplicacién orzamentaria contra a que se certifique.

3.-Dentro do importe dos créditos autorizados no Orzamento Xeral, corresponderalle a
Intervencion Xeral a retencion de créditos con base nas propostas de gastos ou de
modificaciéns de crédito, ou a solicitude das unidades administrativas ca conformidade da
respectiva Concelleria que tefian ao seu cargo a xestion dos créditos, e debendo incorporar o
documento RC aos expedientes que tramiten para a finalidade para a que solicitaron a sua
expedicion.

BASE 25°.- RETENCION DE CREDITOS PARA GASTOS

Ao inicio dun expediente de gastos, o respectivo servizo xestor podera solicitar a Intervencién
Xeral que certifique a existencia de crédito dispofiible para o que se a expedira e contabilizara
un documento RC, e quedara a partir dese momento retido o crédito para a sua posterior
utilizacion no citado expediente.

Consecuentemente, ao proceder a autorizacién do gasto, o documento contable que se
expedira debera distinguir se a autorizaciéon se efectla sobre créditos retidos ou sobre os
créditos dispofiibles, segundo se realizase ou non a retencién previamente.

BASE 26°.- RETENCION DE CREDITOS PARA TRANSFERENCIAS

En todo expediente de transferencia de créditos a Intervencién Xeral incorporara un
documento RC.

A partir dese momento queda retido o crédito ata que se contabilice a transferencia;
incorporarase ao expediente de modificacion de créditos unha copia do documento RC como
xustificante da retencion efectuada.

BASE 27°.- NON DISPONIBILIDADE DE CREDITOS

Cando se acorde a non dispoiibilidade de todo ou de parte dun crédito consignado no
orzamento de gastos, a Alcaldia- Presidencia ou, se é o caso, o érgano que tefia atribuida a
competencia comunicara dito acordo a Intervenciéon Xeral para a expedicién e contabilizacion
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do documento contable correspondente, e quedara o citado crédito retido e en situacién de non
disponibilidade.

CAPITULO 2°.- PROCEDEMENTO XERAL DA EXECUCION DO GASTO E DO
PAGAMENTO

BASE 282.- FASES NA XESTION DO ESTADO DE GASTOS

A xestion dos créditos incluidos no Estado de Gastos do Orzamento realizarase nas seguintes
fases:

a) Autorizacién do gasto.

b) Disposiciéon ou compromiso do gasto.

¢) Recofiecemento e liquidacion da obriga.
d) Ordenacion do pagamento.

As devanditas fases teran o caracter e contido definido nos artigos 54 a 61 do Real Decreto
500/1990.

Con caracter previo podera procederse a retencion do crédito correspondente.
BASE 29%.- PROCEDEMENTO XERAL

A tramitacion de calquera expediente administrativo no Concello de Ferrol debera incluir as
seguintes fases, que deberan quedar recollidas documentalmente, sen prexuizo das
especialidades de cada procedemento en cuestion:

1. Iniciacién.- A iniciacion pode ser de oficio ou a instancia de interesado. No primeiro
caso, o acordo de iniciacidon do drgano competente pode ser por propia iniciativa, por
orde dun superior, por peticién razoada doutros 6rganos ou por denuncia, nos termos
dos artigos 54 e seguintes da Lei 39/2015,de 1 de outubro do Procedemento
administrativo comun das AA.PP.

2. Instrucién.- Interesa destacar as seguintes actuacions de instrucidn, en aplicacion dos
artigos 75 a 83 da Lei 39/2015 e 163 a 185 do RD 2568/1986 (ROF):

a. Informes. Informa o xefe ou xefa da dependencia (Servizo, Seccion 0) a que lle
corresponda tramitar os expedientes, expofiendo o0s antecedentes e
disposicidns legais e regulamentarias nos que funde o seu criterio (Art. 172

ROF)
b. Informes do Secretario e do Interventor cando sexan preceptivos (art.
173 ROF)

c. Outros informes que solicite o Alcalde (artigo 174 ROF).

Ademais doutras actuacions de instrucidon que poidan realizarse, o ultimo tramite
da instrucion, previo a resolucion pola que se pofa fin ao expediente, é:

d. Informe proposta para resolver (artigo 175 ROF). Este informe ten o mesmo
contido que o do artigo 172 ROF, ¢ dicir, emitese polo funcionario
xefe/responsable da dependencia a que lle corresponda tramitar o expediente,
con fundamentos de feito e de dereito aos que se engaden os
“pronunciamentos que deba conter a parte dispositiva”

3. Terminacién.- En aplicacion dos artigos 84 a 95 da Lei 39/2015 e 52 da Lei
7/85, o Alcalde-Presidente ou o Concelleiro/a delegado de area, a Xunta de Goberno
ou o Pleno son os érganos competentes para resolver os procedementos mediante
decreto ou acordo do érgano colexiado.
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BASE 302.- ACUMULACION DE FASES

1.- De conformidade co disposto no artigo 183.2 do Real decreto lexislativo 2/2004 do 5 de
marzo polo que se aproba o Texto refundido da lei reguladora de facendas locais e aos
artigos 67 e 68 do Real decreto 500/1990, do 20 de abril, poderanse acumular varias fases da
xestién do gasto nun sé acto administrativo.

O acto administrativo que acumule dias ou mais fases producira os mesmos efectos que se as
ditas fases se acordasen en actos administrativos separados. En calquera caso, o érgano ou
autoridade que adopte o acordo debera ter competencia orixinaria, delegada ou desconcen
-trada, para acordar todas e cada unha das fases que naquel se inclian.

BASE 312.- XESTION ORZAMENTARIA
A iniciacion dos expedientes aterase ao disposto na base 292 e as especialidades recollidas no
capitulo 32 das presentes Bases de execucion.

BASE 322.- AUTORIZACION E DISPOSICION DE GASTOS

Dentro do importe dos créditos orzamentados correspdndelles a autorizacion e disposicion de
gastos ao Alcalde-Presidente, ao Pleno do Concello ou & Xunta de Goberno, sen prexuizo das
delegacions ou desconcentracions que se efectuen.

BASE 332.- RECONECEMENTO E LIQUIDACION DE OBRIGAS
O recofiecemento das obrigas, unha vez adoptado o compromiso de gasto, corresponderalle
ao Alcalde-Presidente ou ao concelleiro/a no que delegue.

BASE 34°.- ORDENACION DE PAGAMENTOS

1.-A ordenacién de pagamentos daquelas obrigas previamente recofiecidas
corresponderalle ao Alcalde-Presidente.

2.-As ordes de pagamento deberan acomodarse ao plan de disposicién de fondos, tendo
prioridade en todo caso os gastos de persoal e as obrigas contraidas en exercicios anteriores.

BASE 35°.- XUSTIFICACION DAS ORDES DE PAGAMENTO

Non poderan expedirse ordes de pagamento sen que previamente se acreditase
documentalmente perante o érgano competente para recofiecer obrigas, a realizacién da
prestacion ou o dereito do acredor e todo isto de conformidade coas resolucidns
aprobatorias da autorizacién e compromiso do gasto.

CAPITULO 3°.- PROCEDEMENTOS ESPECIAIS

Continuarase coa implantacion da administracion electrénica na xestion dos expedientes .
Delégase no Alcalde-Presidente a competencia para ditar as instrucions precisas para aprobar
os novos procedementos e a modificacion dos existentes que resultasen necesarios coa
finalidade de potenciar a implantacién da administracidon electrénica e dar cumprimento as
obrigas legais.

SECCION 1.- PROCEDEMENTO DO GASTO DOS CAPIiTULOS 2,4,6 e 7.
BASE 36.-CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

36.1.- Consideraciéns xerais e definicions:

1°. Os contratos axustaranse aos principios de liberdade de acceso as licitacions, publicidade,
transparencia, non discriminacion e igualdade de trato entre os candidatos.
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2°. Ainiciativa e a planificacion das realizacions propias en materia de contratacién corresponde a
cada o6rgano xestor (ambito, servizo ou dependencia municipal promotora da actuacién e
interesada na celebracién do contrato).

3°. Os contratos administrativos que celebre o Excmo. Concello de Ferrol réxense pola lexislacion
vixente en materia de Contratos do Sector Publico, polo modelo-tipo de prego de clausulas
administrativas particulares aprobado pola Xunta de Goberno Local, Alcalde-Presidente ou Pleno
Municipal.

4°, Os contratos que tefian por obxecto os servizos financeiros relativos a seguros e aos servizos
bancarios e de investimentos, asi como os referentes & creacién e interpretacion artistica e
literaria ou os de espectaculos, e aqueloutros a que se refire o artigo 26.1 da Lei 9/2017 de
Contratos do Sector Publico, non tefien caracter administrativo. Con todo, a sua tramitacion
acomodarase ao establecido no artigo 26.2 da LCSP.

5°. Corresponde ao 6rgano de contratacion competente en cada caso, aprobar o expediente de
contratacién, os pregos de clausulas administrativas particulares, os pregos de prescricions
técnicas e a autorizacidon do gasto, outorgar a adxudicacion do contrato e a disposicién do gasto,
asi como interpretar o contrato, resolver as dubidas que ofreza o seu cumprimento, modificalo por
razons de interese publico, acordar a sua resolucion e determinar os efectos desta.

6°. A Mesa de contratacion é o érgano municipal encargado de asistir ao érgano de contratacion,
coa composicion e atribuciéns, que se lle encomendan na lexislacion de Contratos do Sector
Publico e nos pregos de clausulas administrativas particulares do Concello de Ferrol.

7°. O/a responsable do contrato € a persoa designada para supervisar a execucion do contrato,
adoptar as decisions e ditar as instrucions necesarias co fin de asegurar a correcta realizacion da
prestacion pactada, conforme as clausulas e condiciéns aprobadas e a lexislacion vixente, vindo
obrigado/a pofier en coflecemento escrito do érgano de contratacion, con toda puntualidade,
calquera incidencia, anomalia ou modificacidon, que poida xurdir na execucién do contrato para o
efecto de que poidan adoptarse, en cada momento, as medidas que correspondan.

Nos contratos de obras, as facultades do/a responsable do contrato entenderanse sen prexuizo
das que correspondan ao director/a facultativo/a na lexislacion de contratos do sector publico.

8°. Cando un 6rgano xestor planifique unha contrataciéon de calquera clase, debera prever a
duracion do procedemento de contratacién correspondente para evitar os problemas que produce
a precipitacion, remitindo o expediente a Contratacién para a sua tramitacion, coa antelacion
suficiente.

O Orzamento Municipal xestiénase ao longo de todo o ejercicio orzamentario, polo que as
necesidades previsibles deberan planificarse de forma ordenada e sistematica, evitando deixar os
asuntos para o final do exercicio debido aos problemas de todo orde que iso carrexa, incluso a
imposibilidade de ultimar as contratacions a tempo. En consecuencia, deberase concluir a
remision de expedientes antes do 15 de novembro de cada ano.

36.2. - Da tramitacion dos distintos tipos de contratos administrativos:

Contratos principais.

Os contratos administrativos que non estean definidos como menores, precisardn en todo
caso, a formacion dun expediente de contratacién, conforme a lexislacién de Contratos do Sector
Publico.

A tramitacion de expedientes cos cualificativos “urxente” ou “excepcional de emergencia’,
require, en calquera caso, unha xustificacion fehaciente, especifica e absolutamente
documentada. En caso contrario, os expedientes consideraranse de tramitacion “ordinaria”, ainda
que se propuxera outra clase de tramitacion.
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Certificado de existencia de crédito.

O obxecto deste documento é acreditar a existencia de crédito orzamentario adecuado e
suficiente para satisfacer as obrigas econémicas que se deriven da contratacién que se pretenda
celebrar, e debera estar asinado polo Interventor Municipal ou funcionario que lle substitia ou en
quen delegue.

Se o expediente non entrafiase gasto algun, prescindirase deste documento.

.- Contratos dos que se deriven ingresos:

- Naqueles contratos concesionales ou de natureza econémica, dos que se deriven ingresos
para o Concello, ou ben sirvan para financiar o Servizo que se presta, sera preciso, ademais, a
emision dun Informe polo Servizo de Facenda, a solicitude do 6rgano xestor, que substituira ao
informe de impacto orzamentario.

BASE 36°bis.- PROCEDEMENTO DO GASTO DOS CAPITULOS 2,4,6 e 7

1.- A execucion dos gastos dos capitulos 2, 4, 6 e 7 iniciarase conforme coa base 292, e
emitirase o informe proposta do funcionario responsable, que se remitira a Intervencién para os
efectos de verificar a existencia de crédito dispofiible e a expedicién no seu caso do documento
contable RC polo Servizo de Contabilidade e debidamente asinado polo Interventor xeral ou
funcionario que lle substitia ou en quen delegue, devolvéndose ao negociado para que siga
tramitando o expediente. Alternativamente, podera entregarse o expediente completo na
Intervencion para os efectos da verificacion da existencia de crédito e da fiscalizacién
simulténea.

2.- REXIME DOS CONTRATOS MENORES.

Os gastos que se tramiten polo réxime do contrato menor, segundo a Lei de contratos,
esixiran a previa reserva de crédito, a cuxos efectos debera emitirse debidamente asinado polo
Interventor xeral ou funcionario que lle substitia ou en quen delegue, no seu caso o documento
contable RC. Despois de realizada a prestacion e emitida a factura ou certificacion de obra
correspondente, o responsable conformara a factura e remitirda o expediente a Intervencion que
tramitara o recofiecemento da obriga.

3.- EXPEDIENTE PARA A TRAMITACION DAS FACTURAS.

Todos os expedientes para a tramitacién das facturas en soporte papel conduciranse a
través da aplicacion CIVIDAS, mediante as seguintes fases.

a) Rexistro Xeral: Recepcion da facturas.

Todas as facturas presentaranse polos provedores a través do punto xeral de entrada
de facturas electrénicas (FACE)

b) Intervencién: Verificacion, escaneo e envio ao negociado.

A Intervencidn, procedera a verificar que a factura reune os requisitos formais
esixidos pola normativa vixente. De ser asi, abrird un expediente no médulo CIVIDAS,
incorporara ao dito expediente a factura previamente escanada polo Rexistro Xeral
€ 0 enviara ao negociado correspondente.

c) Negociado: Informe da factura.

Cando reciba o expediente para a tramitacion da factura, o negociado procedera a:
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d)

A) Relacionala co numero de expediente de gasto (isto farase conforme se vaian

xestionando os expedientes en CIVIDAS, mediante os procedementos de
PEDIDOS, CONTRATO MENOR, ou PROCEDEMENTO ABERTO).

B) Informala, xerando a acta correspondente, podéndose dar as seguintes

posibilidades:

[) Conformidade.

II) A factura non corresponde a ese negociado. Devolucion da factura

I1) Devolucion da factura por non ser conforme coas prestacions contratadas,
debidamente motivada.

A aplicacion CIVIDAS mostrara todas estas alternativas e os campos a cubrir.

Tratandose de obras, incorporara a certificacion de obras a factura, en tanto en
canto non se dispofia dos medios para a sua dixitalizacion e incorporacién ao
expediente de tramitacion das facturas.

A acta emitida debe asinarse electronicamente polo responsable administrativo
superior da dependencia xestora do gasto asi como polo Concelleiro/a
correspondente. No caso de que exista persoal técnico municipal encargado do
seguimento do contrato, a acta debera asinarse tamén polo responsable
administrativo do contrato, polo técnico municipal e polo concelleiro/a, dandolle
conformidade & factura cada un deles no ambito das stias competencias.

Este expediente ten natureza de urxencia e o prazo que ten a unidade
tramitadora para informar as facturas é de tres dias dende a entrada do
expediente no seu buzén, sendo responsable dos retrasos o xefe do
servizo/seccion/negociado, segun corresponda en cada caso a vista da
estructura municipal, quen debera xustificar as demoras no seu caso. Estara
asimismo suxeito a responsabilidade polos posibles perxuizos que as demoras
non xustificadas causasen & facenda local.

Intervencion: Elaboracién do decreto de recofiecemento da obriga e, previa
fiscalizacidn da Intervencion, tramitacién do pagamento.

Ao recibir os informes de conformidade das facturas, elaborara a proposta de decreto
que as aprobe, que previa fiscalizacién da Intervencién, sera asinado polo
Alcalde-Presidente ou polo érgano no que delegue.

No suposto de que o gasto sexa un investimento inventariable (normalmente, os
gastos do Capitulo VI), notificara esta circunstancia a Unidade de Facenda e
Patrimonio, sempre a través da aplicacion CIVIDAS. Se se trata de certificacions
mensuais, s6 debera notificar a derradeira certificacion.

A Intervencion remitiralle o expediente asi formado & Tesoureria para
proceder & ordenaciéon do pagamento e ao pagamento materia.

4.- EXPEDIENTE PARA A TRAMITACION DOS PEDIDOS.

Todos os pedidos inferiores a 3.000,00 euros tramitaranse mediante a expediciéon do
correspondente pedido na aplicacion CIVIDAS, debendo a unidade solicitante responsabilizarse
de solicitar a Intervencién a emision do correspondente documento RC da existencia de
crédito adecuado e suficiente.

Sera responsabilidade do xefe administrativo de cada unidade a adopcion das medidas
oportunas para evitar que se produzan fraccionamentos no obxecto dos contratos no ambito
dos seus respectivos gastos, e de pofier de manifesto a existencia destas situacions na actas
de conformidade das respectivas facturas.
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5.- EXPEDIENTE PARA TRAMITAR O CONTRATO MENOR.
1. Unidade: Inicio do expediente.

A unidade iniciara o expediente no aplicativo CIVIDAS, cubrindo os datos da
contratacion que se mostran na pantalla e que incluira a documentacion esixida pola
Lei 9/2017, de Contratos do Sector Publico relativa a tramitacion do expediente de
contration menor

2. Recepcioén de ofertas.
A recepcion de ofertas admite duas posibilidades:
-Que se reciban no Rexistro Xeral.
-Que se reciban directamente na Unidade.
3. Informe técnico
A Unidade incorpora o informe técnico as propostas ofertadas.

4. Orzamento: Debe escanearse e xuntarse ao expediente o orzamento achegado polo
adxudicatario proposto, debendo constar no mesmo de forma lexible os datos do
adxudicatario necesarios para proceder a alta do terceiro na contabilidade.

5. Informe proposta

A Unidade elabora o informe -proposta de adxudicaciéon do contrato menor, asinado polo
xefe administrativo superior. O xefe da Unidade que asina o informe-Proposta asume a
responsabilidade tanto de garantir que o prezo da prestacion incluida na Proposta se
adecua aos prezos de mercado asi como de que a prestacion se corresponde cun gasto
da competencia do Concello de Ferrol.

6. Intervencion:
Procederase a contabilizacion da reserva crédito expedindo o documento contable RC.

De conformidade co artigo 17 do Rd 424/2017 polo que se regula o réxime xuridico do
control interno nas entidades do Sector Publico Local, os contratos menores, estan
exentos de fiscalizacion previa, procedendo a mesma no momento do recofiecemento da
obriga.

7. Unidade: decreto de adxudicacion
O concelleiro/a delegado/a asina o decreto de adxudicacion ante o Secretario Xeral.
Asi mesmo, notificallo aos interesados no procedemento.

8. Intervencién: contabilizacion do decreto de adxudicacién

A vista do decreto de adxudicacion, a Intervencién toma razén contable do decreto e
asina o documento contable AD expedido polo Servizo de Contabilidade e
Presupostos.

6.- TRAMITACION URXENTE: Cando, por necesidades de urxencia, un expediente deba
tramitarse coa maior brevidade, a Unidade declarara a urxencia debidamente motivada, que
debera contar co visto e prace do Alcalde ou do concelleiro/a delegado/a de Economia. Unha
vez declarado o expediente como urxente, tera preferencia en todas as fases nos diferentes
departamentos.

7.- CONTRATOS DE ACTUACIONS ARTISTICAS: Cando o obxecto do contrato menor sexa
a realizacion dunha actividade artistica incluida na programaciéon cultural do Concello, o
Servizo de Cultura queda exceptuado da obrigatoriedade da tramitacion dun expediente
CIVIDAS de contrato menor para cada actuacion; sempre que exista acordo previo do
Concelleiro/a aprobando a programacion e declarando a exclusividade da empresa contratista.
Dita resolucion pode aprobar a contratacidon de varias actuacions debendo recoller
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necesariamente o importe de cada actuacién, incluindo o importe da taquilla que, no seu caso,
correspondera ao adxudicatario, os datos do adxudicatario e a necesaria fiscalizacién previa
pola intervencién municipal conforme a normativa vixente.

8.- Imputacion orzamentaria de prestacions do exercicio anterior facturadas en xaneiro.

O recofiecemento da obriga das facturas recibidas durante o mes de xaneiro, que quede
debidamente acreditado na factura que corresponden a gastos realizados no exercicio anterior,
podera realizarse ata o 31 de xaneiro con cargo ao Orzamento do ano anterior, sempre que
sexan debidamente conformadas de acordo co procedemento regulado nestas bases e exista
consignacion orzamentaria suficiente e adecuada a natureza do gasto.

9.-Gastos protocolarios e/ou representativos.

9.1.-Delimitacion.

Son gastos protocolarios ou de representacion aqueles gastos necesarios que se derivan
da actuacion dos/as membros do goberno local no exercicio das suas funciéns publicas de
representacion do Concello de Ferrol, polo que se esixe que se realice en beneficio ou utilidade
para o Concello de Ferrol.

Asi, por gasto protocolario entendemos aqueles orixinados por ceremonias ou
celebracions de caracter institucional, visitas oficiais entre autoridades pertencentes a outras
administracidons publicas e os gastos que levan aparellados, como 0s servizos ou gastos da
organizacion de actos ou recepcions, ceas ou xantares, ramos e adornos de flores, libros
conmemorativos ou de agasallo, fotografias, viaxes e hoteis de persoas alleas ao Concello de
Ferrol. Esta actividade ten que ter un fin institucional e necesariamente relacionada cos fins do
Concello de Ferrol,0 que sempre debera quedar acreditado no expediente administrativo.

En consecuencia, non se consideran como gastos protocolarios aqueles mais préximos a
unha “consideracién persoal ou dun grupo” socialmente moi considerada pero sen relacion
algunha co fin da administracion publica como gastos de tabaco, licores, efemérides persoais e
similares.

Os gastos protocolarios e de representacion deberan respectar os principios de
legalidade asi como os de eficacia, eficiencia, proporcionalidade e finalidade publica.

Para os gastos protocolarios, e co obxecto de ordenar a casuistica, adoptamos a
seguinte clasificacion ou tipoloxia destes gastos, sen ter o caracter de listaxe pechada:

1.-Ceremonias ou celebraciéns de caracter institucional.

2.-Visitas oficiais de autoridades doutras administraciéns publicas.

3.-Organizacion de actos, eventos ou recepcions.

4.-Ramos e adornos de flores.

5.-Libros conmemorativos ou de agasallo.

6.-Fotografias en actos protocolarios.

7.-Viaxes e hoteis de persoas alleas ao Concello.

8.-Comidas ou ceas con representantes doutras administracions publicas.

9.-Atencién protocolaria ou representativa a outras persoas no exercicio de funcions publicas.

Para os gastos de representacion desta Administracion nos que incurra o Alcalde,
Concelleiro/a en quen delegue e persoal municipal de acompafiamento estrictamente necesario
para o cumprimento da finalidade e representacién do Concello no evento, reunién ou viaxe que
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en cada caso se xustifique e documente, e sempre no exercicio institucional do seu cargo,
seran imputados como gastos municipais de representacion (desprazamentos, hoteis e custos
basicos de manutencion).

9.2.-Xustificacion.

A forma de xustificar estes gastos é a ordinaria para as compras de bens correntes e
gastos derivados da prestacion de servizos, é decir, coas facturas que os contratistas estan
obrigados a expedir, de acordo ao establecido no Real Decreto 1619/2012, do 30 de Novembro,
polo que se aproba o Regulamento polo que se regulan as obrigacions de facturacion.

Como regra xeral, nos gastos desta natureza, informarase no expediente dos motivos que
xustifican a sua realizacion, asi como a identificacién das persoas destinatarias dos mesmos, de
forma que se poidan determinar se efectivamente os gastos realizanse con fins protocolarios ou
representativos, se son necesarios e se, en definitiva, redundan en beneficio ou utilidade da
Administracion.

Poden realizar gastos de representacion ou protocolarios o/a Alcalde/sa, os/as Tenentes
de Alcalde e Concelleiros/as Delegados/as e aqueloutros cargos ou persoas que sexan
autorizadas expresamente polo/a Alcalde/sa a iso polos actos que realicen ou aos que asistan
na sua representacion.

Todos os gastos protocolarios ou de representacién dos/as membros da Corporacion
seran autorizados polo/a Alcalde/sa, a cuxo efecto todos/as os/as membros da Corporacion
deben formalizar a correspondente xustificacion documental, con anterioridade a que se
produza o gasto.

Co obxecto de facilitar a revisién das xustificacions econémicas causadas polos gastos
de protocolo ou representacién, pola Intervencidn municipal no exercicio das suas
competencias, o/a membro da Corporacion que realice o gasto protocolario ou de
representacion debe desagregar o gasto por conceptos, de modo que se poida identificar cos
datos fornecidos, no documento normalizado previsto a este efecto.

En concreto, reflexara, necesariamente, os seguintes datos:

a.-A identificacion nominal e, no seu caso, o cargo, das persoas que reciban a atencion
protocolaria de que se trate.

b.-O motivo que xustifique o gasto.

c.-A descricidn concreta do acto ou evento que o causa.

Con independencia do caracter protocolario que un gasto pode ter, a falta destes
requisitos no expediente supén o incumprimento do establecido na presente regulaciéon para a
xustificacion dos gastos protocolarios e de representacion e a sua imposible verificacién
documental, polo que iso obriga & funcion interventora a emitir informe desfavorable ata que
todos os datos esixidos sexan cumprimentados polo centro xestor correspondente.



Pode verificar a integridade de este documento en: https://www.ferrol.gal menu Sede electrénica - Verificacion de documentos, co cédigo de verificacion:5MHI91X6AAG30Y3SO

FER{ﬁ |
% DE FERROL
SECCION 2.- GASTOS DE PERSOAL

BASE 372.- SOLDO E REMUNERACIONS FIXAS DETALLADAS NO ORZAMENTO

Mensualmente procederase a contabilizar a nédmina e a tomar razén contable dela mediante a
expedicién dos documentos ADO, tras a fiscalizacion do parte de variaciéns pola Intervencion
Xeral. A némina debera aboarse a fin de mes.

BASE 38°.- OUTRAS ATENCIONS DE PERSOAL

As indemnizacions por razén do servizo percibidas polos membros da corporacion, os
funcionarios eventuais, os funcionarios publicos, o persoal laboral e os demais empregados
publicos seran as sinaladas no RD 462/2002 , de 24 de maio, sobre indemnizaciéns por
razon do servizo, ou na normativa posterior que a substitia.

As indemnizaciéns en forma de asistencias por concorrencia a tribunais satisfaranse a quen
participe en tribunais de oposicidns, concursos e concurso-oposiciéns, con cargo a aplicacion
orzamentaria correspondente, en atencion a responsabilidade na evaluacion das fases do
proceso selectivo. A contia das referidas asistencias a cada un dos membros dos tribunais, por
dia de actuacién, serd a que corresponda segundo o artigo 27 e seguintes do Real decreto
462/2002, do 24 de maio ou normativa que o actualice, segundo as tres categorias de acceso a
corpos ou escalas sinaladas nel, coas contias fixadas no anexo IV do citado real decreto, ou a
que resulte das revisidns periddicas, acordadas polo Consello de Ministros e publicadas no
Boletin Oficial do Estado, conforme a disposicion final cuarta do real decreto mencionado.

Os membros da Corporacién teran a consideracién de “grupo I” para a aplicacién do RD de
indemnizaciéns.

BASE 39°.- ALTERACIONS

A aplicacién de normas de caracter xeral que leven consigo dereitos econdmicos a favor do
persoal, dara lugar a expedicién de documentos “AD” complementarios ou, se é o caso, de
documentos “ADO”.

BASE 40°.- TRAMITACION DAS RETRIBUCIONS DO PERSOAL

1. Non se podera incluir na némina mensual ningun concepto retributivo de caracter
variable nin ningunha alta sen que antes fosen fiscalizados favorablemente pola Intervencion.

2.- As néminas para facer efectivas estas retribucidons confeccionaranse conforme coas
normas vixentes e, acompafadas dos documentos indicados xustificativos das variaciéns
correspondentes e do correspondente informe de variaciéns deberan estar na Intervencion
Xeral antes do dia 20 de cada mes.

3.- Unha vez intervidas as ndminas, a Intervencion, procedera a sua contabilizacion e a remitir
por medios informaticos os datos relativos & orde de pagamento. As ndéminas correspondentes
quedaran na Intervencion para a entrega ou a remisién ao habilitado ou pagador respectivo.

4.- Unha vez que a Tesoureria reciba o importe dos mandamentos, procederase ao seu
pagamento mediante transferencia bancaria.

5.- A confeccion, xustificacion e control das ndminas adaptarase ao disposto pola instrucion de
noéminas que aprobe a Alcaldia, por proposta da Intervencion.

6.- Os gastos de ndmina e analogos do capitulo 1 tramitaranse mediante a presentacion da
noémina, confeccionada pola habilitada ou habilitado, na Intervencién antes do dia 20 de cada
mes. A Intervencion fiscalizara a nomina conforme co parte de variaciéns que presentara a
habilitada ou habilitado, de acordo coas instrucions que dite a Intervencién dentro das
posibilidades do programa informatico de xestién de néminas.
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SECCION 3.- ACTIVOS E PASIVOS FINANCEIROS

BASE 412.- XUROS DE PRESTAMOS E AMORTIZACION DO CAPITAL

1. Os xuros e a amortizacion do capital dos préstamos pagaranse mediante cargo nas contas
bancarias determinadas a este efecto pola Tesoureria, realizandose a oportuna provisién de
fondos para atender a estes pagamentos, que seran preferentes respecto de calquera outro
gasto municipal,

2. Logo de realizarse o pagamento dos xuros e da amortizacion, a Tesoureria elaborara o
informe- proposta para aprobar o recofiecemento da obriga, e contabilizaranse a ordenacion do
pagamento e o pagamento.

BASE 42%.- INVESTIMENTOS FINANCEIROS

1.- Os investimentos financeiros que se realicen a través de adquisicions de participacions
financeiras nas suas distintas modalidades realizaranse mediante expedientes de gasto
tramitados polo Servizo de Facenda e Patrimonio, conforme co establecido nas normas
reguladoras.

2.- Os citados expedientes debera comprender as actuacions detalladas para a adquisicion de
inmobilizado, incluido o informe técnico de valoracion.

3.- Os investimentos financeiros faranse efectivos con base nos xustificantes das participacions
financeiras de que se trate e deberan pasar a formar parte do patrimonio do Concello.
Xustificarase co correspondente apuntamento contable; previamente, se fose necesario,
poderase librar “a xustificar” a cantidade precisa para formalizar a correspondente
escritura que, co xustificante ou a carta de venda, xustificara a proposta de pagamento
autorizada.

BASE 43°.- ANTICIPOS DE PAGAS AO FUNCIONARIADO

Estes gastos xustificaranse con copia do acordo de concesién do anticipo, coa do compromiso
da sua devolucion, asinado polo funcionario ou funcionaria, e co comprobante de que este ou
esta recibiu a cantidade correspondente.

BASE 44°.- OUTRAS VARIACIONS DE ACTIVOS FINANCEIROS

Xustificaranse, en cada caso, conforme cos requisitos esixidos polas normas que regulan o
patrimonio do Concello ou polas disposiciéns especificas da stia concesion ou, no seu defecto,
cos que resultan por analoxia con outros conceptos de gasto, ou coas actuaciéns e practicas
do mercado e especialmente coa colocacidén dos excedentes de tesoureria.

SECCION 4.- SUBVENCIONS E TRANSFERENCIAS

BASE 45%.- NORMAS XERAIS

1.- Ambito de aplicacién: As subvenciéns que sexan outorgadas polo Concello de Ferrol
regularanse polo disposto na Ordenanza Xeral de Subvencions vixente en cada momento e
nas correspondentes ordenanzas aprobadas polo Pleno que recollan as bases especificas dos
distintos tipos de axudas, e axustaranse ao establecido na Lei 38/2003, de 17 de novembro,
Xeral de subvencions, no RD 887/2006, de 21 de xullo polo que se aproba o seu regulamento,
e pola Lei 9/2007, de 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia e demais normativa aplicable a
materia.

De acordo co disposto no artigo 17.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, a normativa recollida
nestas bases de execucion tera a consideracion de bases reguladoras das subvencions e
complementara o disposto nas disposicidns citadas durante a sua vixencia. En caso de
discrepancia entre ambas, primara o recollido nas normas que figuran no paragrafo anterior.
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2.-_Concepto: Entenderase por subvencién toda disposicion de dineraria realizada polo
Concello, a favor de persoas publicas ou privadas, que cumpra os seguintes requisitos:

a) Que a entrega se realice sen contraprestacion directa dos beneficiarios.

b) Que a entrega estea suxeita a ao cumprimento dun determinado obxectivo, a
execuciéon dun proxecto, a realizacion dunha actividade, a adopcién dun comportamento
singular, xa realizados ou por desenvolver, ou a concorrencia dunha situacion, debendo o
beneficiario cumpriras obrigas materiais e formais que se estableceran.

c) Que o proxecto, a accion, conduta ou situacion financiada tefia por obxecto unha
actividade de utilidade publica ou interese social ou de promocién dunha finalidade publica.

As subvenciéns que se concedan non poderan exceder, illada ou en concorrencia con
outras subvencions, ingresos ou recursos, o custo da actividade subvencionada.

3.- Beneficiarios.- Teran a consideracion de beneficiarios das subvencions ou destinatario dos
fondos publicos quen tefia que realizar a actividade que fundamentou o seu outorgamento ou
que se encontre na situacion que lexitime a stia concesion.

Son obrigas do beneficiario da axuda as sinaladas no artigo 14 da LXS e particularmente o
sometemento as actuacions de comprobacion do Concello e as de control financeiro que
lle corresponden a intervencién municipal nos termos sinalados no Titulo Il da Lei 38/2003, do
17 de novembro, Xeral de subvenciéns.

BASE 46°.- TIPOS DE SUBVENCIONS E PROCEDEMENTO PARA A SUA
CONCESION

1.- Subvencidons nominativas.

Poderan outorgarse as subvencions nominativas recollidas no Anexo de subvenciéns e no
estado de gastos deste Orzamento. Polas subvencidéns nominativas individualizadas no
Orzamento, expediranse RCs de oficio pola Intervencion municipal coa entrada sua en vigor,
que seran remitidos ao negociado correspondente, debendo este xuntalos ao expediente de
concesién da subvencion.

Os expedientes de concesién da subvencién, que seran tramitados a través da plataforma
CIVIDAS deben iniciarse co informe proposta do xefe da respectiva unidade, asinadas polo
funcionario superior responsable. Unha vez fiscalizada a proposta de concesion pola
Intervencion municipal, asinarase o decreto de adxudicacién. Logo de asinarse o
correspondente convenio, procederase a toma de razén na contabilidade e & expedicion do
documento ArD, ou AD se non se expediu o previo RC.

2. Subvenciéns de concesién directa.

Poderan concederse directamente, con caracter excepcional, subvenciéns por razéns de
interese publico, social, econdmico ou humanitario, ou outras debidamente xustificadas que
dificulten a sta convocatoria publica, de acordo co disposto no artigo 22.2.c) da Lei 38/2003, de
17 de novembro.

No expediente que tramite a unidade xestora a través da plataforma CIVIDAS debera
constar :

- Unha memoria que, ademais do obxecto da subvencion, xustifique
suficientemente as razéns de interese publico, social, econédmico, humanitario ou
outras que amparan a concesion da axuda e a dificultade da sua convocatoria
publica.

- Entenderase que non é posible a concorrencia se a entidade ou a asociacion
beneficiaria € a Unica que cumpre os fins da subvencion no termo municipal, o que
se debera xustificar suficientemente no expediente.

- Entenderase por caracter extraordinario da subvencion aquela que non fose posible
prever coa debida antelacién e que, por tanto, non se outorgou de forma periédica e
continua en exercicios anteriores

- O acordo da Xunta de Goberno Local en aplicacion do disposto no artigo 20.3 da
Ordenanza Xeral de Subvenciéns, ou 6rgano competente en funcién da vixente en
cada momento
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Poderan concederse tamén de forma directa subvencidons para emendar situacions de
emerxencia ou de urxencia cando ditas situacions sexan incompatibles co tramite de
publicidade. Estas rexeranse pola sua regulacion especifica, Bases reguladoras das axudas
economicas de emerxencia social municipal (BOP n® 217 de 12/11/2015) ou norma que a
substitua

3. Subvenciéns en réxime de concorrencia.

As restantes subvencidns concederanse tras a oportuna convocatoria publica de conformidade
coa sua normativa. As bases seran publicadas no BOP da Corufa.

BASE 472 - PUBLICIDADE DA SUBVENCION POR PARTE DO BENEFICIARIO

De acordo co disposto no artigo 18.4 da LXS e 31 do RD 887/2006, de 21 de xufio, as bases
reguladoras das subvenciéns deberan establecer as medidas de difusion que debe adoptar o
beneficiario para dar a adecuada publicidade ao caracter publico do financiamento do
programa, actividade, investimento ou actuacion. De non existir estas, ou non figurar esta
obriga, en cada convenio ou acordo concedendo unha subvencion determinarase a forma na
que o beneficiario debe dar publicidade ao financiamento municipal da sua actividade. Para iso
terase en conta a natureza da actividade subvencionada.

Con caracter supletorio, en defecto doutra regulaciéon, a publicidade a realizar consistira na
inclusion da imaxe institucional do Concello de Ferrol -asi como de lendas relativas ao
financiamento municipal- en carteis, placas conmemorativas, materiais impresos, medios
electrénicos ou audiovisuais, € en mencions realizadas en medios de comunicacion. No caso
de que o beneficiario recibise subvencidons de distintas entidades publicas ou privadas, a
publicidade que se lle dea ao financiamento municipal debera ser, polo menos, analoga a
empregada coas demais subvencions.

BASE 48°.- BASE DE DATOS NACIONAL DE SUBVENCIONS.

De acordo co disposto no artigo 10 do Real Decreto 130/2019, do 8 de marzo, polo que se
regula a Base de Datos Nacional de Subvenciéons e a publicidade das subvencions e demais
axudas publicas, a subministracion de informacién a Base de Datos Nacional de Subvenciéns
efectuarase polo responsable superior do servizo que tramita a subvencion ou axuda.

BASE 49°.- PAGAMENTOS A CONTA, FRACCIONADOS E ANTICIPADOS

A concesion de pagamentos a conta realizarase de acordo coas finalidades e limites
establecidos no artigo 34 da Lei 38/2003, no artigo 29 da Ordenanza Xeral de Subvenciéns
vixente ou a que a substitta no seu caso, e de conformidade co establecido nas
correspondentes bases, convenio ou en acordo singular adoptado ao efecto.

En defecto de prevision especifica, cando a natureza da subvencién asi o xustifique, poderan
realizarse pagamentos a conta, cuxos expedientes seran tramitados administrativamente a
través da plataforma CIVIDAS de conformidade co descrito na Base 50.

De acordo co disposto no artigo 42 e 43.2 do RD 887/2006, de 21 de xufio esixiranse
garantias cando asi se determine na normativa reguladora da subvencién (bases especificas,
convenio, etc). O seu réxime sera o recollido nos artigos 42 a 54 do RD 887/2006, de 21 de
Xufio

Os ditos aboamentos poderan supofier a realizacion de pagamentos fraccionados que
responderan ao ritmo de execucién das accions subvencionadas, aboando as contias
equivalentes as das xustificacions presentadas.

As ditas xustificacions parciais:

1.- Non poderan realizarse por importe inferior ao 25% da subvencion concedida.
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2.- Son a conta da xustificacion final, a xustificacion final non podera ser inferior ao 15% da
subvencién concedida.

3.- Deberan incluir, en todo caso:
. Unha memoria da actividade realizada ata a data da xustificacion parcial.

. Facturas orixinais polo importe total da subvencién concedida, ao abeiro do
establecido no artigo 30.3) da Lei 38/2003 de 17 de novembro (Lei xeral de subven
- ciéns e o seu Regulamento). Poderase xustificar con copias compulsadas sempre
que previamente se inclia no orixinal a seguinte dilixencia, asinada polo responsable:

“Dilixencia: En cumprimento da Lei 38/03 esta factura foi utilizada como xustificante do
gasto para a obtencion da subvencién do Concello de Ferrol ..................... do ano ....”

. Relacion clasificada dos gastos e investimentos da actividade, con
identificacion do acredor e do documento, o seu importe, a data de emisién, e no seu
caso, a data do pagamento, de acordo co artigo 75 do R.D. 887/2006 do Regulamento
da Lei 38/2003 xeral de subvencions.

. Declaracién xurada sobre a obtencién de axudas para a mesma finalidade
procedentes de calquera outra administracién publica ou de particulares ou de
entidades privadas.

. Designacion da conta bancaria na que se efectuaran os ingresos, segundo as
normas establecidas pola Tesoureria  Municipal, (www.ferrol-concello.es:
Administracion. Seccién: Tramites. 2. Designacion de conta bancaria comunicacion de
datos bancarios)

. Certificacion de estar ao corrente no cumprimento das obrigas de caracter
tributario, da Seguridade Social e dos tributos municipais, ou autorizar, no seu
caso que a Tesoureria municipal faga as conseguintes consultas externas, conforme
co estipulado no apartado e) do artigo 14 da lei 38/2003 de 17 de novembro e demais
normas da Recadacién Municipal. Conforme co artigo 24.4 do RD 887/2006 a
presentacién de declaracion responsable substituira a destas certificacions nos
seguintes casos:

* Aquelas subvenciéns nas que a contia a outorgar a cada beneficiario non
supere na convocatoria o importe de 3.000,00 euros.

* As subvencions outorgadas &s Administracions Publicas asi como aos
organismos, entidades publicas e fundaciéns do sector publico dependentes
daquelas, agas previsidbn expresa en contrario nas bases reguladoras da
subvencion.

Do mesmo xeito, en defecto doutra previsién especifica, cando a natureza da subvencién asi o
xustifique, poderan realizarse pagamentos anticipados que suporan entregas de fondos con
caracter previo a xustificacion, como financiamento necesario para poder levar a cabo as
actuacions inherentes a subvencion, cunha limitacion do 60% da axuda outorgada. Neste caso,
correspondera ao o6rgano xestor xustificar no expediente que ¢é imprescindible este
financiamento previo.

O réxime de garantias seguira os mesmos criterios recollidos na presente base para os
pagamentos a conta.

BASE 502.- XUSTIFICACION E PAGAMENTO DA SUBVENCION

1.- A Unidade correspondente iniciara o expediente de aprobacién da xustificacion e posterior
pagamento do importe xustificado a través da plataforma CIVIDAS, cubrindo os datos do
expediente que se mostran na pantalla e relacionando o expediente de xustificacion da
subvencién co expediente correspondente a sta concesion.

A proposta de aprobacién da conta xustificativa debe ser asinada polo funcionario superior
responsable administrativo da respectiva unidade, debendo xuntar ao expediente, se € o caso,
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o informe do técnico municipal designado para o seguimento do cumprimento do obxecto do
convenio.

Previamente ao pagamento dunha subvencién, a Intervencion comprobara os extremos
establecidos no acordo de fiscalizacién previa limitada vixente en cada momento, entre os que
se atoparan os recollidos no artigo 28 da Ordenanza xeral de Subvenciéns vixente, ou norma
que a substitua.

Tras a fiscalizacion pola Intervencion, asinarase o decreto de aprobacion da conta xustificativa
polo concelleiro/a delegado/a da area ante o Secretario Xeral, e seguidamente expedirase o
documento O, ArDO ou ADO no caso de que non se expedira respectivamente o previo
ArD, AD, RC. Logo da contabilizacién pola Intervencion do recofiecemento da obriga, o
expediente remitirase a través da plataforma CIVIDAS & Tesoureria municipal para que
proceda ao pagamento do importe da subvencion.

A forma da xustificacion das subvencidons e axudas axustarase ao disposto na Lei
38/2003, de 17 de novembro e o seu Regulamento, Lei de Subvencions de Galicia e Ordenanza
Xeral de Subvenciéns, concretandose para cada caso nas bases especificas, acordo de
concesion ou convenio regulador, con respecto & regulacion citada.

En caso de que non se concrete para unha subvencion ou axuda especifica, en todo caso
deberase incluir na xustificacion final:

~ Unha memoria da totalidade da actividade realizada

- Facturas orixinais ou documentos de valor probatorio equivalente no trafico
xuridico mercantil ou con eficacia administrativa polo importe total da subvencion
concedida, ao abeiro do establecido no artigo 30.3) da Lei 38/2003 de 17 de novembro
(Lei xeral de subvencions e o seu Regulamento). Poderase xustificar con copias
compulsadas sempre que previamente se inclia no orixinal a seguinte dilixencia,
asinada polo responsable:

“Dilixencia: En cumprimento da Lei 38/03 esta factura foi utilizada como xustificante do
gasto para a obtencién da subvencién do Concello de Ferrol ..................... do ano ...”

- Xustificantes de pagamento das facturas ou documentos de valor probatorio
equivalente no trafico xuridico mercantil ou con eficacia administrativa . (No caso do
pagamento por transferencia bancaria: xustificante bancario; no caso do
pagamento por cheque: extracto bancario e copia da matriz do talén, no caso de
transferencia electronica xustificante impreso)

Unicamente admitirase a xustificacion da realizacién do gasto e do seu pagamento
mediante a presentacion de “Recibis” nos casos e para aqueles tipos de gasto que
asi se tivese previsto pormenorizadamente nas bases, convenio regulador ou acordo
de concesidn, e con suxeicidn aos requisitos e limites ali recollidos.

- Relacion clasificada dos gastos e investimentos da actividade, con identificacion
do acredor e do documento, o seu importe, a data de emision, e no seu caso, a data
de pagamento, de acordo co artigo 75 do RD 887/2006 do Regulamento da Lei
38/2003 xeral de subvencioéns (LXS).

- Declaracién xurada sobre a obtencion de axudas para a mesma finalidade
procedentes de calquera outra administracion publica ou de particulares ou de
entidades privadas.

- Designacién da conta bancaria na que se efectuaran os ingresos, segundo as
normas establecidas pola Tesoureria  Municipal, (www.ferrol-concello.es:
Administracion. Seccién: Tramites. 2. Designacion de conta bancaria comunicacion de
datos bancarios)

- Certificaciébn de estar ao corrente no cumprimento das obrigas de caracter
tributario, da Seguridade Social e dos tributos municipais, ou autorizar, no seu
caso que a Tesoureria municipal faga as conseguintes consultas externas, conforme
co estipulado no apartado e) do artigo 14 da lei 38/2003 de 17 de novembro e demais
normas da Recadacién Municipal. Conforme co artigo 24.4 do RD 887/2006 a
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presentacién de declaracion responsable substituira a destas certificacions nos
seguintes casos:

- Aquelas subvencions nas que a contia a outorgar a cada beneficiario non
supere na convocatoria o importe de 3.000,00 euros.

- As subvencions outorgadas as Administracions Publicas asi como aos
organismos, entidades publicas e fundaciéns do sector publico dependentes
daquelas, agas previsidbn expresa en contrario nas bases reguladoras da
subvencién

-No caso de que a subvencién se destine a financiar unha obra de mais de
40.000,00 € sen IVE ou unha subministracién ou servizo de mais de 15.000,00 € sen
IVE teranse que achegar tres orzamentos, agas as excepcions do artigo 31.3 da LXS.

BASE 51°.- TRANSFERENCIAS A OUTRAS ENTIDADES PUBLICAS E PRIVADAS

As cotas ou achegas de socio, patréon ou membro de pleno dereito de asociacions, fundaciéns
ou entidades formalmente constituidas seran o resultado da aplicacion dos acordos adoptados
polos 6rganos competentes das entidades asociativas ou fundacionais nas que se tefa
integrado o Concello de Ferrol. Podera requerirse, xunto a solicitude de achega anual, a
presentacion da acta do acordo do dérgano competente para a sua determinacion, ou do
certificado do Secretario da Entidade do acordo que acredite a cota anual aprobada para o
Concello;

A resolucion que acorde o recofiecemento de obriga e pago da achega ou cota, motivara o
interese municipal no seu mantemento.

O importe das cotas citadas pagarase nas condicidons e prazos establecidos nas normas
estatutarias das asociacions, fundaciéns ou entidades correspondentes.

En todo caso, cando a natureza da asociacién, fundaciéon ou entidade, non sexa
publica, xunto coa solicitude de aboamento debera achegarse ao Concello a seguinte
documentacion que acredite o importe da cuota municipal proposta.

SECCION 5.- RECONECEMENTO EXTRAXUDICIAL DE DEBEDAS

BASE 52°.- PROCEDENCIA DO RECONECEMENTO EXTRAXUDICIAL

Procedera o recofiecemento extraxudicial de crédito cando se trate de obrigas procedentes
de exercicios pechados, agas as que resulten de atrasos de persoal e as derivadas de
compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios pechados, nos termos dos
artigos 26 e 60.2 do RD 500/1990.

Entenderase debidamente adquirido o compromiso cando o gasto fose tramitado de
conformidade coa normativa que resulte aplicable. Estes extremos deberan acreditarse pola
unidade xestora mediante a incorporacion do informe de fiscalizacion favorable e do
documento contable D, AD ou ArD.

BASE 53%.- COMPETENCIA

O recorfiecemento extraxudicial sera competencia do Pleno da corporacion.

BASE 54%.- PROCEDEMENTO

1.- O recofiecemento extraxudicial proporase polo servizo correspondente cumprimentando a
acta de conformidade da factura coa remisiéon a Comision Especial de Contas e indicando na
mesma as causas que deron lugar a tramitacion do expediente de recofiecemento.

1.1. O expediente para o recofiecemento da obriga debera conter, como minimo, os seguintes
documentos:

a) Memoria xustificativa subscrita polo responsable do Servizo sobre os seguintes extremos:
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- Xustificacién da necesidade do gasto efectuado e as causas polas que se incumpriu o
procedemento xuridico-administrativo/orzamentario correspondente.

- Data ou periodo de realizacion.

- Importe da prestacion realizada.

b) Factura detallada ou documento acreditativo do dereito do acredor ou da realizacién da
prestacion debidamente conformados polos responsables do Servizo e, se é o caso,
certificacion de obra.

c¢) Informe do Servizo correspondente, nos casos de imputacién ao Orzamento do exercicio
corrente, de que non existe impedimento ou limitacién algunha a esta aplicacién do gasto en
relacién coas restantes necesidades e atencions da aplicacién orzamentaria durante todo o ano
en curso.

d) Informe do Servizo correspondente, cando non exista dotacion no Orzamento inicial, sobre a
tramitacion da modificacion de crédito necesaria.

e) Calquera outro documento que se estime necesario para unha mellor xustificacién do gasto.

2.- A Intervencion Xeral realizara a fiscalizacidon previa e dara curso a tramitacién que ao seu
Xuizo corresponda.

3.- O expediente, cos informes da Intervencion e do centro xestor, sera remitido a Comision de
Contas para que o ditamine, previamente do sometemento ao Pleno, para a sua aprobacién se
procedese.

SECCION 6°.-CREACION DE SERVIZOS E DE ENTES DEPENDENTES.
BASE 55°.- CREACION DE SERVIZOS E DE ENTES DEPENDENTES.

O establecemento ou implantacion de Novos Servizos e a creacion de Entes
dependentes estara supeditado a tramitacion do correspondente Expediente de conformidade a
lexislacién vixente que lle resulte de aplicacion en cada momento.

CAPITULO 4°.- PAGAMENTOS A XUSTIFICAR E ANTICIPOS DE CAIXA FIXA
SECCION 1.- DOS PAGAMENTOS A XUSTIFICAR

BASE 56°.- CONCEPTO

Conforme cos artigos 190 do TRLRFL e 69 do Real decreto 500/1990, teran caracter de ordes
de pagamento “a xustificar” aquelas que no momento da sUa expedicion non podan ir
acompafiadas dos documentos xustificativos que acrediten a realizaciéon da prestacion ou o
dereito do acredor, circunstancia que debera quedar acreditada no expediente.

A aplicaciéon deste sistema debe ter caracter excepcional e por conseguinte a sua utilizacion
debe limitarse unicamente a aqueles supostos en que sexa absolutamente imprescindible por
non ser posible a obtencidon dos comprobantes ao tempo de efectuar os pagos.

BASE 57°.- AMBITO DE APLICACION E LIMITES

1.- S6 se expediran ordes de pagamento a xustificar con motivo de adquisiciéns ou servizos
necesarios cuxo pago non poida realizarse con cargo a anticipos de caixa fixa xa concedidos e
nos que non sexa posible dispofier de comprobantes con anterioridade a sua realizacion,
debendo motivarse tales circunstancias.
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2.- Os conceptos orzamentarios aos que lles son aplicables son os que corresponden ao
capitulo 2 do orzamento de gastos, que polo seu caracter non repetitivo non sexan obxecto do
réxime de anticipos de caixa fixa.

BASE 58°.- EXPEDICION DAS ORDES DE PAGAMENTO A XUSTIFICAR

1.- A expedicion das ordes de pagamento “a xustificar’ axeitarase ao plan sobre disposicion de
fondos da tesoureria que se estableza, salvo no caso de que se trate de paliar as
consecuencias de acontecementos catastréficos, situacions que supofian grave perigo ou
necesidades que afecten directamente a seguridade publica, que deberan xustificarse no
expediente.

2.- Non se poderan expedir orde de pagamento “a xustificar” a favor de habilitados, caixeiros
ou pagadores cando transcorrido o prazo regulamentario ou o de prdrroga, se é o caso, non se
xustificase o investimento dos fondos percibidos con anterioridade.

3.- As propostas de pagamento “a xustificar” expediranse con base na orde ou resolucion da
autoridade con competencia para autorizar os gastos a que se refiran e aplicaranse aos
correspondentes créditos orzamentarios; especificaranse nos documentos contables, mediante
clave, a circunstancia de que seran propostas de pagamento “a xustificar”.

4.- A fiscalizacion das ordes de pagamento “a xustificar” fara referencia aos extremos recollidos
no artigo 24 do RD 424/2017, de 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico do control
interno nas entidades do Sector Publico Local

BASE 59°.- LIBRAMENTO E SITUACION DOS FONDOS

1.- As ordes de pagamento “a xustificar” expediranse a favor dos habilitados, caixeiro ou
pagadores con base na orde ou resolucion da autoridade con competencia para autorizar o
gasto ao que se refiran, despois da fiscalizacion por parte do interventor que corresponda.

2.- O importe das ordes de pagamento que se expidan aboarase por transferencia as contas
correntes abertas nunha entidade financeira a nome da habilitacion, caixa ou pagadoria do
servizo do cal dependan.

3.- A autorizacién das contas para a recepcion de fondos axustarase ao disposto para
as contas da propia entidade municipal.

4.- A Alcaldia podera subscribir coas entidades bancarias convenios nos que, se é o caso, as
contas correntes abertas nas entidades de créditos polas habilitaciéns, caixeiros ou
pagadorias, suxeitaranse ao prego de bases fixas aprobadas.

BASE 60°.- PROCEDEMENTOS DE XESTION

Os gastos que tefian que atenderse con pagamento “a xustificar” deberan seguir a tramitacion
establecida en cada caso pola normativa vixente e conforme cos procedementos regulados, do
que quedara constancia documental. O “paguese” do érgano de xestion competente en cada
caso, dirixido ao caixeiro, deberd figurar en todo documento ou xustificante que reflicta a
reclamacion ou dereito do acredor.

BASE 612.- DISPOSICION DE FONDOS

A disposicion de fondos efectuarase mediante cheques nominativos ou transferencias
bancarias, autorizados coa sinatura mancomunada do caixeiro, habilitado ou depositario e do
funcionario ou funcionaria que designe o xefe ou a xefa do servizo ou unidade administrativa a
que estea adscrita a caixa pagadora, ou dos seus substitutos, sen que en ningin caso poida
ser unha mesma persoa a que realice ambas substitucions.

BASE 62%.- CONTAS XUSTIFICATIVAS

O perceptor debera presentar os xustificantes orixinais de gastos e pagos aos acredores. En
calquera caso, as facturas que os xustifiquen deberan reunir os requisitos establecidos no Art. 6
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do RD 1619/2012, do 30 de novembro. De acordo coa natureza do pagamento a xustificar, o
xustificante ou factura debe ter data posterior a solicitude e aprobacién do pago para xustificar

Nas contas dos fondos percibidos “a xustificar” figuraran no debe o importe recibido e no haber
o importe das obrigas satisfeitas con cargo a aqueles. A cantidade non investida sera
xustificada coa carta de pagamento demostrativa do seu reintegro.

A Intervencioén xeral establecera o modelo normalizado ao que deberan axustarse as contas
xustificativas do investimento de fondos.

Os habilitados, caixeiros ou pagadores formaran e renderan as contas e conformaranas os
xefes ou as xefas das unidades administrativas das caixas &s que estean adscritas.

BASE 632.- INTERVENCION DO GASTO

A Intervencion verificara o cumprimento da legalidade en canto a tramitacion e aos
documentos xustificativos do gasto, nos termos do artigo 27 do RD 424/2017, de 28 de abril,
polo que se regula o réxime xuridico do control interno nas entidades do Sector Publico Local,
para o que se poderan empregar procedementos de auditoria e mostraxe, e pofera de
manifesto os defectos e anomalias observados ou a sua conformidade.

BASE 64°.- APROBACION DAS CONTAS

1.- Logo de intervir as contas e os documentos que as xustifiquen, a Intervencion devolveraos
co informe correspondente ao servizo, para que este proceda:

* A emendar as deficiencias ou alegar o que considere conveniente, e
comunicarllo no prazo de 15 dias a Intervencion.

* A solicitar, se procede, a aprobacion das contas por parte da autoridade que
dispuxo a expedicién das correspondentes ordes de pagamento e inicio.

» Despois de aprobar as contas, o que se realizara no mes seguinte ao da sua
presentacion, remitiranselle & Comisiéon de Contas e uniranse a Conta xeral.

2.- Para o seu seguimento contable estarase ao disposto nas regras 31 e seguintes da
Instrucion do Modelo Normal de Contabilidade Local (Orde HAP/1781/2013, do 20 de
setembro).

BASE 65°.- PRAZOS DE XUSTIFICACION

Os habilitados, caixeiros ou pagadores quedaran obrigados a xustificar a aplicacion das
cantidades recibidas no prazo maximo de tres meses dende a percepcion dos
correspondentes fondos, ou no prazo fixado pola intervencién nas correspondentes instruciéns
de peche

Os/as xefes/as das unidades coidaran que a xustificacion definitiva se realice dentro do prazo
regulamentario e adoptaran, se é o caso, as medidas que ordena a lexislacién vixente.

SECCION 2.- DOS ANTICIPOS DE CAIXA FIXA
BASE 66°.- CONCEPTOS

1.- Enténdese por anticipos de caixa fixa as provisions de fondos de caracter non orzamentario
e permanente que se realicen a caixas, pagadorias ou habilitacions para a atencién de gastos
periodicos ou repetitivos, coma os referentes a axudas de custo, gastos de locomocion,
material non inventariable, conservacion, tracto sucesivo e outros de similares caracteristicas.

2.- Os importes satisfeitos por tal concepto imputaranselle contablemente ao concepto de
operacions de tesouro-debedoras, que determine a Intervencion xeral.

3.- O caracter permanente das provisions implica, por unha parte, a non periodicidade das
sucesivas reposicions de fondos que se realizaran de acordo coas necesidades de tesoureria
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de cada momento, e por outra, que non sexa necesario a cancelacion dos anticipos de
caixa fixa ao peche de cada exercicio.

BASE 67°.- AMBITO DE APLICACION E LIMITES

1.- O Alcalde-presidente podera establecer, despois do informe da Intervencion xeral, o
sistema de anticipos de caixa fixa, mediante acordo ou resolucién, e a sua contia global
non podera exceder do 7 por 100 do capitulo destinado a gastos correntes en bens e
servizos do Orzamento de gastos vixente.

2.- No acordo de adopcion do sistema de anticipos de caixa fixa especificaranse como minimo
0s seguintes aspectos:

- As partidas e os gastos que poden pagarse por este sistema.
- Os caixeiros pagadores.

- As contas restrinxidas da caixa fixa que se abren.

- O réxime de aprobacion das contas.

3.- Regras sobre os gastos especificos que se poden atender co anticipo:

* S6 poderan realizarse gastos que indubitadamente respondan & natureza das
aplicacions orzamentarias que consten autorizadas

* Non poderan abonarse gastos cuxa natureza sexa inventariable

» As facturas deberan reunir os requisitos establecidos no Art. 6 do RD 1619/2012 do 30
de novembro e estar emitidas a nome do Concello de Ferrol e ser do exercicio
orzamentario de xustificacién

» Seran responsables e deberan responder dos pagos efectuados a persoas fisicas ou
xuridicas que non cumpran os requisitos normativos os habilitados que efectuen
devanditos pagos, que deberan velar por iso

BASE 68°.- CONCESION DE ANTICIPOS

A efectos de constitucion dos ACF, as Areas xestoras iniciaran o expediente mediante
proposta, xustificando detalladamente as necesidades que recomenden a utilizacién dos
mesmos, recollendo particularmente as razéns que impiden ou non aconsellen utilizar outra
forma de tramitacién, asi como os gastos concretos que seran atendidos, as aplicacions
orzamentarias as que se deben imputar, o importe maximo e a proposta de habilitados.

O acordo de constitucion ou modificacion do anticipo de caixa fixa corresponde ao
concelleiro/a delegado/a da area economia e facenda.

Os gastos efectuados con cargo a fondos librados como anticipos de caixa fixa, de
conformidade coas presentes normas, non estaran sometidos a fiscalizacion previa nos termos
sinalados polo artigo 7.1.a) RD 424/2017, de 28 de abril, sempre que o seu
importe sexa inferior a 3.005,06 euros.

A fiscalizacion previa das ordes de pago para a constitucion ou modificacién dos anticipos de
caixa fixa, e das reposicions de fondos verificarase mediante a comprobacion dos requisitos
recollidos respectivamente nos apartados 1 e 2 do artigo 25 do RD 424/2017, de 28
de abril.

BASE 69°.- PROCEDEMENTOS DE XESTION

Os gastos que tefian que atenderse con anticipos de caixa fixa deberan seguir a tramitacion
establecida en cada caso, da que quedara constancia documental. O paguese do 6rgano de
xestion correspondente dirixido ao caixeiro, debera figurar en todo documento ou xustificante
que reflicta a reclamacion ou dereito do acredor.

O caracter permanente das provisions implica, que ainda que non sexa necesaria a
xustificacion e reposicion inmediata dos fondos, si polo menos debe realizarse con certa
periodicidade.
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A medida que as necesidades de Tesoureria aconsellen a reposicion de fondos, se pretenda a
cancelacion do anticipo ou se produza un cambio de habilitado, procedera a rendicién de
contas por parte do habilitado.

As xustificacidns e posteriores reposicions presentaranse, como minimo, unha vez ao trimestre
e en todo caso antes do 20 de decembro ou en funcion das necesidades de tesoureria. A
presentacion das xustificacions ao final do exercicio non implica a cancelacion.

BASE 70°.- DISPOSICION DE FONDOS

A disposicion de fondos efectuarase mediante cheques nominativos ou transferencias
bancarias, autorizados coa sinatura mancomunada do caixeiro pagador e do concelleiro/a ou
xefe/a da unidade administrativa @ que estea adscrita a caixa pagadora, ou dos seus
substitutos, sen que en ningun caso poida ser unha mesma persoa a que realice ambas
substitucions.

BASE 712.- XUSTIFICACION E REPOSICION DE FONDOS

1.- A conta xustificativa, coa relacién das facturas orixinais e das anotaciéons dos pagos
efectuados con cargo a conta restrinxida, sera presentada polo caixeiro-pagador a Intervencion
para o seu control, que se realizara nos termos do artigo 27 do RD 424/2017, de 28 de abril.

A documentacion que debera presentarse estara constituida polos xustificantes orixinais de
gastos e pagos aos acredores, extracto bancario, mais un modelo de conta resumen que se
aprobara para o efecto € no que, entre outros extremos, debera relacionarse o total de
xustificantes de gastos cuxa xustificacién se pretende, saldo en banco e existencias en metalico
no seu caso, asinado polos habilitados.

A presentacidon da rendicidon de contas, fara menciéon expresa a se se solicita reposicion de
fondos ou non. De ser asi procederase a sua fiscalizacion nos termos do artigo 25.2 do RD
424/2017

2.- As contas, seran informadas pola Intervencién, quen manifestara conformidade ou non
coas mesmas, outorgando no seu caso, un prazo de 15 dias para a correccion de
deficiencias. Posteriormente seran remitidas ao Concelleiro/a delegado/a para a sua
aprobacion no seu caso, ou inicio dos expedientes de reintegro que procedan.

3.- A vista do decreto de aprobacién da conta xustificativa, procederase no seu caso &
reposicion de fondos.

CAPITULO 5°.- TRAMITACION DOS ENDOSOS

BASE 72°.- TRAMITACION DOS ENDOSOS

1.- O endosante presentara unha instancia no Rexistro xeral na que solicitara a toma de razon.
A dita solicitude seralle remitida polo Rexistro ao servizo correspondente. As facturas nas que
consten endosos seran rexistradas no Servizo de Contabilidade seguindo o procedemento
habitual e, inmediatamente, seran remitidas ao servizo para a tramitacion dos correspondentes
endosos.

2.- A toma de razén debera facerse en unidade de acto para todos os documentos
acreditativos da realizacion do traballo, de modo que, de existir certificacion e factura, debera
realizarse simultaneamente a toma de raz6én do endoso en ambas.

3.- Despois de comprobar a lexitimidade das sinaturas e da operacién, o servizo
correspondente remitiralle o endoso a Intervencion para a toma de razén, na que se faran
constar en todo caso o numero de copias existentes do documento ou documentos.

4.- Cando sexa recibido polos servizos de contabilidade da Intervencion, solicitarase nota da
Tesoureria sobre a existencia de embargos ou ordes de retencién xudicial e, de atopalo
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conforme, procederase a sua toma de razén no libro- rexistro de endosos, consignando
en todos os exemplares a data e o numero do asento. O endoso seralle devolto ao interesado
a través do servizo correspondente.

BASE 732.- SOPORTE INFORMATICO DO REXISTRO DE ENDOSOS

Independentemente da stUa posible existencia en formato de papel, o rexistro de endosos
manterase en soporte informatico.

CAPITULO 6°.- GASTOS PLURIANUAIS E COMPROMISOS DE GASTO E INGRESO

BASE 74%.- CONCEPTO

Son operacions de exercicios posteriores as retenciéns de créditos, as autorizaciéns e
compromisos de gastos con efectos en orzamentos futuros, realizados ao abeiro do
establecido no artigo 174 TRLFL e art. 79 e ss do Real decreto 500/1990.

BASE 75°.- LIMITE DE COMPROMISOS

1.- Os limites son os previstos no artigo 174 do TRLFL, coas excepcions sinaladas polo art.
82 do Real decreto. 500/1990. Estes limites seran do 70% no exercicio inmediato
seguinte, do 60% no segundo exercicio e do 50% no terceiro e cuarto.

O Pleno da Corporacion delega na Alcaldia a posible modificacién das porcentaxes por
anualidades en supostos especialmente xustificados.

2.- Ao inicio dun expediente de gasto plurianual, o servizo xestor correspondente
podera solicitar que a Intervencién Xeral certifique que co dito expediente non se supera o
limite de compromisos e queda a partir dese momento retida a oportuna contia para a sua
posterior utilizacion no citado expediente.

BASE 76°.- AUTORIZACIONS DE GASTOS DE EXERCICIOS POSTERIORES

Despois de aprobarse o expediente de gastos expedirase un documento “A” polos gastos
que se autoricen con cargo a exercicios posteriores e recollerase no documento o importe
de todas as anualidades as que afecte o expediente; ese documento expedirase xunto co
correspondente a anualidade corrente.

BASE 772.- COMPROMISOS DE GASTOS DE EXERCICIOS POSTERIORES

Logo de adxudicarse o gasto, expedirase un documento “D” polos gastos que se
adxudiquen con cargo a exercicios posteriores, e recollerase nel o importe de todas as
anualidades futuras as que afecte o expediente; este documento expedirase xunto co
correspondente a anualidade corrente.
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BASE 78°.- RELACION DE GASTOS PLURUANUAIS TAXATIVOS POR EXCEDER O
NUMERO DE ANOS OU OS IMPORTES PREVISTOS NO ARTIGO 174 DO TRLFL

Num Contrato Adxudicatar ia | Datas: adxudicacion do Periodo Importe Partida/ GFA
contrato (A) sinatura do
contrato (C) prérroga do

contrato (CP)

1745 | Contratacin | ROLON SCJ- | A-03-10-2012 20 anos 2012: 2.150,84 0202-9334-22699
da xestion 70337704 C-04-10-2012 do 05/10/12 | 2013: 8.900,00
correspon- ao 05/10/32 2014: 8.900,00
dente & 2015: 8.900,00
cafeteria 2016: 8.900,00
ubicada no 2017: 8.900,00

2018: 8.900,00
Centro de 2019: 8.900,00
San Pablo e 2020: 8.900,00
actividades 2023: 8.900,00
complemen- 2022: 8.900,00

tarias 2023: 8.900,00

2024: 8.900,00
2025: 8.900,00
2026: 8.900,00
2027: 8.900,00
2028: 8.900,00
2029: 8.900,00
2030: 8.900,00
2031: 8.900,00
2032: 6.479,19
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BASE 79%.- GASTOS PLURIANUAIS QUE PASAN AO ORZAMENTO DO EXERCICIO
SEGUINTE

1.- No fin do exercicio anularanse os saldos de autorizacions e os saldos de retencions. A
continuacion dos expedientes en curso no exercicio seguinte requirira a expedicion dos
correspondentes documentos “RC” ou “A”, de acordo, se é o caso, cos reaxustes de
anualidades que cumpra efectuar.

2.- Ao se iniciar un novo exercicio econdémico, os compromisos dos gastos adquiridos en
exercicios precedentes que estivesen imputados ao orzamento que se inicia, pasaran a
contabilizarse como operacidns do exercicio corrente, mediante os oportunos documentos
“AD” que o servizo correspondente formulara.

Poderase elaborar un unico documento dos citados que se acompanara cunha relacién na
que se especifiquen un a un os expedientes que abrangue, con todos os datos precisos
para o seu rexistro contable; incorporaranse os datos ao sistema de informacién contable,
como se cada un dos expedientes que figuren nesa relacion fosen operacions
independentes, e a Interven cién Xeral certificard o documento Unico que agrupa todas as
operacions xerais.

BASE 802.- ACTUALIZACION DA CODIFICACION

Ao comezo dun novo exercicio econdmico, 0s compromisos imputados a exercicios
posteriores ao que se inicia, permaneceran en principio como tales, pero no caso de que se
producisen alteracions na codificacion das clasificaciéns organica, por programas ou
econdémica con respecto ao orzamento anterior, deberan ser actualizadas a codificacion do
orzamento actual. Este proceso efectuarao a Intervencién Xeral ao inicio de cada novo
exercicio, de xeito que os compromisos de gastos para exercicios posteriores figuren en
todo momento relacionados co concepto orzamentario que corresponda segundo a
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codificacién do orzamento en vigor, con independencia do exercicio no que foron adquiridos
tales compromisos.

BASE 81%.- COMPETENCIA

A competencia para a autorizacién e o compromiso de gastos derivados de contratos
plurianuais derivarase da competencia para contratar recollida na Lei de Contratos do
Sector Publico dentro dos limites establecidos polo artigo 174 do Real Decreto Lexislativo
2/2004 polo que se aproba o Texto Refundido da Lei de Facendas Locais.

TiTULO IV.- CONTROL, CONTABILIDADE, REXISTRO DE FACTURAS E
DE TERCEIROS

BASE 82%.- CONTROL INTERNO

1.- A funcién interventora realizarase polo sistema de fiscalizacion previa limitada e de
requisitos basicos regulado no artigo 219.2 do TRLFL, sendo os mencionados requisitos
basicos os previstos no anexo | a estas bases e os delimitados no Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico do control interno nas entidades do
Sector Publico Local

Nos ingresos substitiese a fiscalizacion previa pola toma de razén en contabilidade e o
control posterior mediante o exercicio do control financeiro, de acordo co disposto no artigo
9 do Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

Como sinala o apartado 3 do citado artigo, a substitucién da fiscalizacion previa dos dereitos
e ingresos da Tesoureria da Entidade Local polo control inherente a toma de razén en
contabilidade e o control posterior, non alcanzara a fiscalizacién dos actos de ordenacién e
pago material derivados de devoluciéns de ingresos indebidos

2.- Previamente aos actos de aprobacion e disposicion dos gastos polo érgano competente,
o interventor debera recibir o expediente, no que deberan estar incorporados todos os
informes preceptivos, debendo dispor dun prazo minimo de cinco dias para emitir o
correspondente informe de fiscalizacion. Cando non dispofia deste prazo minimo, a
fiscalizacion poderase limitar a constatar a existencia de crédito orzamentario axeitado e
suficiente e que o gasto se vai a aprobar polo 6érgano competente, non asumindo mais
responsabilidade que a derivada da comprobacién dos devanditos extremos.

3.- Para os efectos de comprobacion material dos investimentos, obras, servizos e
subministracidns, estarase ao disposto no artigo 20 do Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, e DA3? da LCSP, ou normativa que os substitia en cada momento.

4.- Para o exercicio das funcidéns asignadas por lei a Intervencion, a Viceintervencion, como
posto de colaboracion e o Servizo de Contabilidade e Presupostos ateranse as instrucions
que de modo verbal ou escrito estableza o Interventor xeral.

5.-Omision da funcion interventora.

5.1.-Nos supostos nos que, con arranxo ao disposto nestas Bases e na normativa de
aplicacion, a funcién interventora fose preceptiva e houbésese omitido, non se podera
recofiecer a obriga, nin tramitar o pago, nin intervir favorablemente estas actuacions ata que
se cofieza e resolva dita omisién nos termos previstos na presente base.

5.2.- Se o d6rgano interventor ao cofecer dun expediente observase omision da funcién
interventora manifestarao a autoridade que iniciase aquel e emitira ao mesmo tempo a sua
opinién respecto da proposta, a fin de que, unindo este informe as actuacions, poida o
Alcalde-Presidente do Concello decidir se continua o procedemento ou non e demais
actuacions que no seu caso, procedan.
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O expediente que se remita a Intervencién para informar sobre a omision da funcion
interventora para o recofiecemento da obriga, deberd conter, como minimo, os seguintes
documentos:

a) Memoria xustificativa subscrita polo responsable do Servizo sobre os seguintes extremos:

- Xustificacion da necesidade do gasto efectuado e as causas polas que se incumpriu o
procedemento xuridico-administrativo/orzamentario correspondente.

- Data ou periodo de realizacion.

- Importe da prestacion realizada.

- Garantias que procedan ou dispensa motivada destas.

- Informe de valoraciéon do que se deduza que as unidades utilizadas son as estritamente
necesarias para a execucién da prestacion e que os prezos aplicados son correctos e
axeitados ao mercado.

b) Factura detallada ou documento acreditativo do dereito do acredor ou da realizacién da
prestacion debidamente conformados polos responsables do Servizo e, se é o caso,
certificacion de obra.

c) Informe do Servizo correspondente, nos casos de imputacion ao Orzamento do exercicio
corrente, de que non existe impedimento ou limitacion algunha a esta aplicaciéon do gasto en
relacion coas restantes necesidades e atenciéns da aplicacién orzamentaria durante todo o
ano en curso.

d) Informe do Servizo correspondente, cando non exista dotacion no Orzamento inicial, sobre
da tramitacion da modificacién de crédito necesaria.

e) Calquera outro documento que se estime necesario para unha mellor xustificacién do gasto.

Nos casos de que a omision da fiscalizacion previa refirase as obrigaciéns ou gastos cuxa
competencia sexa de Pleno, o Alcalde-Presidente do Concello debera someter a decisién
do Pleno se continua o procedemento e as demais actuaciéns que, no seu caso, procedan.

Este informe, que non tera natureza de fiscalizacién, incluirase na relacion referida nos
apartados 6 e 7 do artigo 15 do RD 424/2017 e pofiera de manifesto, como minimo, os
seguintes extremos:

a) Descricion detallada do gasto, con inclusion de todos os datos necesarios para a sua
identificacion, facendo constar, polo menos, o érgano xestor, o obxecto do gasto, o importe,
a natureza xuridica, a data de realizacién, o concepto orzamentario e exercicio econémico
ao que se imputa.

b) Exposicién dos incumprimentos normativos que, a xuizo do interventor informante,
producironse no momento en que se adoptou o acto con omision da preceptiva fiscalizacion
ou intervencién previa, enunciando expresamente os preceptos legais infrinxidos.

c) Constatacion de que as prestacions se han levado a cabo efectivamente e de que o seu
prezo axustase ao prezo de mercado, para o que se teran en conta as valoracions e
xustificantes achegados polo 6rgano xestor, que habera de solicitar os asesoramentos ou
informes técnicos que resulten precisos a tal fin.

d) Comprobaciéon de que existe crédito orzamentario adecuado e suficiente para satisfacer o
importe do gasto.

e) Posibilidade e conveniencia de revision dos actos ditados con infraccion do ordenamento,
que sera apreciada polo interventor en funcidon de se se realizaron ou non as prestacions, o
caracter destas e a sua valoracién, asi como dos incumprimentos legais que se produciron.
Para iso, terase en conta que o resultado da revisidon do acto materializarase acudindo & via
de indemnizacion de danos e prexuizos derivada da responsabilidade patrimonial da
Administracion como consecuencia de producirse un enriquecemento inxusto no seu favor
ou de incumprir a obrigacion ao seu cargo, polo que, por razéns de economia procesual, s
seria pertinente instar dita revision cando sexa presumible que o importe das devanditas
indemnizacions fose inferior ao que se propon.

5.3.-0 acordo favorable do Presidente, do Pleno ou da Xunta de Goberno Local non eximira
da esixencia das responsabilidades a que, no seu caso, houbese lugar.
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6. No supostos nos que a Intervencién Municipal emitira reparo suspensivo baseado na
ausencia de crédito adecuado e suficiente, ou o gasto reparado fora de competencia
plenaria, a resolucién das discrepancias e o correspondente levantamento do reparo
correspondera ao Pleno, nos termos recollidos no artigo 217 do Texto Refundido da Lei
Reguladora das Facenddas Locais e 15.2 do RD 424/2017

As facturas reparadas por carecer de contrato, por ter finalizado éste ou por outras
circunstancias analogas, e das que a contia acumulada da contraprestacion fora
indeterminada, ou o ultimo contrato que no seu momento estivese en vigor fora adxudicado
polo pleno por razén de contia, entenderanse tamén competencia do Pleno.

BASE 83°.- REXIME CONTABLE

O sistema de informacién contable do Concello de Ferrol é o denominado SICAL I,
proporcionado pola Deputacion de Sevilla, sendo a asistencia técnica a do Centro de
Atencion a Usuarios da devandita Deputacion e do Centro de Recursos Informaticos do
Concello.

Para garantir a informacién contable gravada no SICAL, compete ao Interventor Xeral
determinar os usuarios e o réxime de permisos. O CRI tera permanentemente actualizada a
relacion de usuarios e permisos, gardando o réxime de utilizacidons do Interventor.

BASE 84%.- ALTA DE TERCEIROS

Existira unha base de datos Uunica de terceiros xestionada pola Intervenciéon ou
Tesoureria, segundo as instrucions que dite o Interventor/a Xeral e o Tesoureiro/a. Os datos
precisos para a alta de terceiros na contabilidade deberan facilitarse a Intervencién/Tesoureria
pola unidade xestora que tramite o expediente que motiva a alta.

BASE 85%.- REXISTRO DE FACTURAS

As facturas que non se presenten por via electrénica presentaranse polos proveedores no
Rexistro Xeral, que procedera a escanealas e dara traslado do orixinal & Intervencion, agas as
correspondentes a anticipos de caixa fixa, que trasladara aos respectivos caixeiros tras o seu
escaneo.

As facturas deberan incorporar o nimero que corresponda ao gasto no sistema informatico de
xestién de expedientes CIVIDAS ou, no seu defecto,os datos relativos ao acordo polo que se
encarga a prestacion que se esta facturando.

As facturas que non incorporen estes datos ou que non rednan os requisitos esixidos pola
normativa vixente seran devoltas ao provedor.

TiTULO V.- PAGAMENTO

CAPITULO 1°.-TRAMITES NA ORDENACION DO PAGAMENTO

BASE 86°.- ORDENACION DO PAGAMENTO

1. A ordenacion do pagamento € o acto mediante o cal a persoa ordenadora de pagos,
baseandose nunha obriga recofiecida e liquidada, expide a correspondente orde de
pagamento.

2. A ordenacién do pagamento do Concello é competencia da Alcaldia-Presidencia, quen
podera delegar de acordo coa normativa vixente. Mediante resolucion de data 26 de xufio de
2023 (BOP n° 124 de 30/06/2023) o Alcalde delegou a ordenacion formal e material do
pagamento na concelleira delegada da Area de Economia, Facenda e Patrimonio, Recursos
Humanos, Emprego, Promociéon Econémica, Turismo, Estatistica e Edusi.
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3. A orde de pagamento podera expedirse independentemente ou en listaxes que recollan,
cada unha das obrigas individuais, de conformidade co previsto no artigo 66 do Real Decreto
500/1990; admitese a utilizacion das relaciéns adicionais & orde de pagamento, nos casos aos
que se refire o apartado 3 do mencionado artigo 66. En todo caso, e tendo en conta a Instrucion
de Contabilidade aprobada pola Orde HAP/1781/2013, de 20 de setembro, pola que se aproba
a Instrucién do modelo normal de Contabilidade Local, a ordenacién do pagamento xa non é
unha fase contable de execucién do estado de gastos do orzamento, polo que a sta emisidon
quedara a criterio do que aprobe o 6rgano competente.

4. A expedicion das ordes de pagamento acomodarase ao plan de disposicion de fondos da
tesoureria aprobado que, en todo caso, debera recoller a prioridade dos gastos de persoal e
das obrigas contraidas en exercizos anteriores. En todo caso, o pago dos xuros e o capital da
débeda publica gozara de prioridade absoluta frente a calquera outro gasto (art. 135.3 da CE e
art.14 da LOEPSF).

CAPITULO 2°.-TRAMITES NA TESOURERIA E CAIXAS PAGADORAS

BASE 87%.- SINALAMENTO DE PAGAMENTOS

1.- Despois de recibir as obrigas recofiecidas e comprobar que son correctas en canto ao tipo e
a forma de pagamento e aos seus descontos, efectuarase o sinalamento daquelas que se deba
ordenar o seu pagamento de conformidade co sinalado na base anterior.

E, conforme coas relacions de pagamentos expedidas, seran tramitadas as ordes de
transferencias (electrénicas ou non), e , se é o caso, ordes de cargo contra a conta corrente
operativa determinada, asi como as relaciéns de pagamentos para efectuar en formalizacion.

2.- As obrigas recofiecidas, & sUa recepcion, quedaran incluidas na clave de sinalamento
inmediato, conforme coa suUa propia secuencia, polo que, se non se desexa efectuar o
sinalamento dalgunha orde de pagamento, habera que especificalo mediante a sua inclusion en
clave de sinalamento diferido e darlle traslado & Alcaldia e a Intervencion.

En todo caso, previamente ao seu pagamento, sera comprobado que os distintos acreedores
beneficiarios das ordes de pagamento non son debedores a facenda municipal, en caso
contrario seran sinalados para compensacion. Tamén deberan remitirse previamente ao seu
pago a AEAT no marco do convenio asinado con dita administracion de “pagos presupostarios”
quen podera retelas e tramitar a oportuna dilixencia de embargo das mesmas.

3.- O Alcalde-presidente, o Interventor e o Tesoureiro autorizaran a sinatura de cheques, ordes
de transferencia e ordes de cargo contra as contas operativas na forma establecida nas
disposicions vixentes.

4.- Os pagamentos deberan efectuarse conforme co seu propio nimero de secuencia, no prazo
maximo de 3 dias a partir da recepcién das ordes de pagamento, con excepcion dos
preferentes, que se deberan realizar no momento e sen respectar a secuencia.

BASE 882.- VERIFICACION DA SUFICIENCIA DE PODERES

Con respecto aos mandamentos de pagamento que requiran verificacion da sua suficiencia
directamente polo servizo xuridico, obterase unha relacion dos documentos que se lle deben
remitir ao citado servizo xuridico para que realice a verificacion da suficiencia de forma
manual; nos demais casos uniranse as follas de verificacién da suficiencia conforme co libro
de rexistro da Tesoureria.

BASE 89°.- EXECUCION DO PAGAMENTO

A entrega dos cheques aos titulares de libramentos que adoptasen esta forma de cobro ou aos
seus apoderados, se é o caso, efectuaraa a Tesoureria, tras a sinatura da carta de recepcién
no documento “P” do sistema “SICAL”.
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BASE 90.- COMUNICACION DO PAGAMENTO

1.-Unha vez efectuado o pagamento, comunicaraselle & Intervencién Xeral correspondente e,
de ser o caso, a Tesoureria, a confirmacién da sua efectividade e ao propio acredor a través da
Tesoureria.

2.-Cando o pagamento se realice contra contas correntes, este entenderase efectuado no
momento de expedicién da orde de transferencia ou entrega do cheque a persoa interesada,
momento no que se procedera a sua contabilizacion.

En todo caso, a contabilizaciéon dos documentos “PR” debera efectuarse o mesmo dia no que
se realice o pagamento
BASE 912.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESOURERIA

O Presidente, por proposta do tesoureiro/a, aprobara o plan de disposiciéon de fondos, que
debera recoller a prioridade de gastos de persoal e das obrigas contraidas en exercicios
anteriores, e que sera obxecto de fiscalizacion en canto a este Ultimo aspecto. A falta do Plan
de Disposicion de Fondos seran pagamentos prioritarios os correspondentes as débedas por
concertacién de operaciéns de crédito os gastos de persoal , os correspondentes a obrigas
contraidas en exercicios anteriores e os pagamentos a xustificar.

En todo caso, o pago dos xuros e o capital da débeda publica gozara de prioridade absoluta
frente a calquera outro gasto (art. 135.3 da CE e art.14 da LOEPSF).

TiTULO VI.- XESTION DO ORZAMENTO DE INGRESOS

CAPITULO 1°.-XESTION E CONTABILIZACION

BASE 922.- CONTABILIZACION
Toda proposta de xestion, liquidaciéon ou recadacién de ingresos sera contabilizada unha vez
tomada razén por parte da Intervencién e aprobada polo érgano competente.
BASE 932.- DITAME DA COMISION DE FACENDA
Sera necesario o ditame da Comisién de Facenda, previo a toda aprobacién, para:
- A imposicién, modificacion ou supresion de tributos e as slas ordenanzas.
-Todos aqueles asuntos, dentro da sua materia, que haxan de ser sometidos a decision
do Pleno
BASE 94°.- XESTION DE INGRESOS, RECONECEMENTO , LIQUIDACION E
DEVOLUCION E OUTRAS INCIDENCIAS.

1.- Ingresos sen contraido previo:

O cobramento por parte de axentes municipais da taxa de administracion de documentos,
dos servizos de guindastre, de venda ambulante, de laboratorios e similares, farase
mediante papel de multas, efectos timbrados, cupdns ou recibos-talonarios que fosen
previamente intervidos e entregados baixo prego de cargo. Os ingresos realizaranse
diariamente en caixa ou en conta restrinxida, segundo se dispuxese.

Mensualmente deberase render conta do seu estado e proceder a sua aplicacion
orzamentaria.

2.- Autoliquidacion:

Seguirase 0 mesmo procedemento que para os ingresos realizados directamente por
particulares. O ingreso, ao igual que todos os ingresos de contraido simultaneo, tera a
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natureza de ingreso a conta da liquidacién definitiva, na forma que se sinala na base
seguinte.

3.- Devolucion de ingresos indebidos ou duplicados.

As propostas de Devolucién de Ingresos Indebidos ou Duplicados axustaranse ao disposto no
artigo 221 da Lei Xeral Tributaria e ao establecido Real Decreto 1065/2007, do 27 de xullo, polo
que se aproba o Regulamento Xeral das actuacions e os procedementos de xestion e inspeccion
tributaria e de desenvolvemento das normas comuns dos procedementos de aplicacion dos
tributos e demais normativa que o desenvolva, que tera caracter supletorio para as devoluciéns
que constitian ingresos de dereito publico distintos dos tributarios.

A tramitacion dos Expedientes de Devolucién de Ingresos Indebidos ou Duplicados axustarase
ao seguinte PROCEDEMENTO:

- Informe- Proposta de Devolucién formulada pola Unidade Xestora ou pola Unidade de
Recadacion, debera ir acompanada da carta de pago, liquidacién ou recibo, acreditativa do
pago.

- Informe da Tesoureria, nas Devolucions de Ingresos Duplicados.

- Autorizacién do Organo competente.

- Informe de Fiscalizacion previo ao acto de ordenacion e pagamento material da devolucion nos
termos do anexo de fiscalizacion a estas bases

A Proposta da Unidade Xestora ou da Unidade de Recadacién debera sinalar:

- O suposto en que se base, dos previstos na normativa aplicable.

-As solicitudes, documentos, resolucidons, acordos ou sentenzas que se acheguen no
Expediente.

- A parte dispositiva da proposta de resolucion ao érgano competente.

4.- Baixa por fallidos .

Unha vez comprobada no curso do procedemento de prema a insolvencia dos debedores
principais e dos responsables solidarios, seran declarados fallidos polo érgano de recadacion. A
estes efectos, consideraranse insolventes aquel debedores respecto dos cales se ignore a
existencia de bens ou dereitos embargables ou realizables. Estimarase que non existen bens ou
dereitos embargables cando os posuidos polo debedor non fosen adxudicados & Entidade Local
de conformidade co que se establece na normativa de recadacion xeral.

Declarados fallidos os debedores principais e os responsables solidarios, indagarase a
existencia de responsables subsidiarios. Se non existen responsables subsidiarios, ou se estes
resultan fallidos, o crédito sera declarado incobrable polo érgano de recadacion.

Os Expedientes de Baixa por errados axustaranse ao seguinte PROCEDEMENTO:
-Informe do Servizo de Recadacion, ao que se acompafiara da documentacién xustificativa .
-Informe-Proposta da Tesoureria municipal.

-Acordo da Concelleria-Delegada de Facenda.

- Toma de razén en contabilidade por parte da intervencién

5.- Baixa por prescricion.

A prescricion gafiada por un Terceiro debedor do Concello de Ferrol € unha forma de extincién
das débedas e supoén a perda do dereito e das prerrogativas do Concello para esixir o pago das
débedas liquidas, esixibles e vencidas, como consecuencia da inactividade continuada durante
un prazo de 4 anos. A prescricion aplicarase de oficio, mesmo nos casos en que se pagou a
débeda, sen necesidade de que a invoque ou excepcione o obrigado ao pago.
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A prescricion sera declarada polo Xefe/a da Dependencia de Recadacion. Anualmente,
instruirase pola devandita Dependencia un Expediente colectivo para declarar a prescricién de
todas aquelas débedas prescritas no ano que non fosen declaradas individualmente. As
débedas declaradas prescritas seran dadas de baixa en contas.

Os Expedientes de Baixa por prescricion axustaranse ao seguinte PROCEDEMENTO:

-Informe do Servizo de Recadacién, no que se indicaran as actuacions realizadas para a
efectividade do cobro, ou, no seu caso, sinalaranse os motivos da inactividade administrativa.
Acompanarase da documentacion xustificativa na que se identificara a débeda obxecto de
prescricion

-Informe-Proposta da Tesoureria municipal

-Acordo do Pleno da Corporacion. O acordo favorable non eximira da esixencia das
responsabilidades a que,no seu caso, houbese lugar.

- Toma de razoén en contabilidade por parte da intervencién

BASE 95°.- DA EXPEDICION E CONTABILIZACION DOS INSTRUMENTOS DE
COBRAMENTO

a) Ingresos realizados con base en padréns ou listas cobratorias: Os instrumentos de
cobro constituidos polo documento de pagamento seran definidos polo Concello, por
proposta da Tesoureria municipal.

b) Ingresos realizados con base na notificacion individual tralo acto corporativo: Para o
cobramento deste tipo de ingresos o instrumento de cobro constara, polo menos, de
carta de pagamento e talén de cargo.

¢) Ingresos non tributarios: Para o cobramento de débedas non tributarias utilizaranse
analogos instrumentos de cobro que para as débedas tributarias.

* Contabilizacion dos valores:

A contabilizacién de valores, recibos e demais efectos valorados adaptarase ao disposto na
Instrucion de contabilidade

Os libros de recadacion son os definidos nas normas transitorias de funcionamento
aprobadas por resolucion da Alcaldia de data 11 de decembro de 2002.

* Contabilizacion dos instrumentos de ingreso que non sexan recibos:
- Ingresos directos na Tesoureria a través da caixa rexistradora ou da caixa de efectivo.

Mensualmente, como minimo, o persoal da Tesoureria e da Intervencién arquearan a
caixa rexistradora e as caixas de efectivo e levantarase a correspondente acta,
asinada polo Alcalde, polo Tesoureiro e polo Interventor.

Os ingresos diarios daran lugar a Folla de arqueo para a sua contabilizaciéon no
sistema SICAL. A Tesoureria presentara a folla de arqueo.

Os ingresos con contraido previo contabilizaranse a través do seu canal de
entrada (caixa rexistradora, banco, etc).

Os ingresos directos na caixa de efectivo esixiran previamente a expedicion da carta
de pagamento que, unha vez asinada pola Tesoureria, sera contabilizada no sistema.

Os movementos internos da Tesoureria instrumentaranse e contabilizaranse
conforme co disposto pola Instrucién de contabilidade.

-Ingresos directos a través de contas bancarias restrinxidas e operativas.

Diariamente a Intervencion Xeral procedera a contabilizacion e ao arqueo das notas
e extractos bancarios que reciba a través de calquera canal e daralle
aplicacion directa en contas ou diferida nos termos dispostos pola Instrucion de
contabilidade.

Dos ingresos e arqueos realizados daralle traslado & Tesoureria e & Alcaldia-
Presidencia.
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-Estado sobre a situacion e os movementos da Tesoureria.

Diariamente, a Intervencion Xeral presentaralle a Presidencia un estado provisional
da situacion e dos movementos da Tesoureria. Cunha periodicidade, polo menos, de
quince dias, realizard o arqueo e a confrontaciéon das existencia contables cos
extractos bancarios formalizando as diferenzas como diferenzas de arqueo e,
posteriormente, conciliaraas e daralle traslado & Tesoureria e & Alcaldia-Presidencia.

Trimestralmente daraselle traslado ao Concello Pleno da referida documentacion.
-Anticipos para a devolucién de ingresos.

De forma analoga ao autorizado para a Administracion do Estado (BOE 31-12-1991),
autorizase a creacion de caixas para a devolucién de ingresos tributarios ou de
natureza similar (fianzas, etc.). O seu réxime sera similar ao dos anticipos de caixa
fixa.

CAPITULO 2°.- CONTROL

BASE 96°.- FISCALIZACION

A fiscalizaciéon previa dos dereitos queda substituida pola inherente toma de razén en
contabilidade e por actuaciéons de comprobacion posteriores, mediante a utilizacion de
mostraxes ou auditoria.

BASE 97°.- LIQUIDACIONS MINIMAS

Autorizase a Alcaldia para que poida dispofier a non liquidacién ou, se € o caso, a anulacion
e a baixa na contabilidade de todas aquelas liquidacions inferiores a 3 € e da liquidacién de
xuros inferiores ou iguais a 30 €.

BASE 98°.- RENDICION DE CONTAS DE XESTION

1.- Nos primeiros vinte dias de todos os trimestres, tras a fiscalizacion por parte da
Intervencion, renderanlle conta ao Pleno da Corporacion:

1.1 Os xefes e os funcionarios responsables:
- Da conta da xestion das liquidacions de contraido previo ou simultaneo.

1.2 O recadador municipal.

2.- O informe da Intervencién sobre os reparos efectuados no exercicio renderase 6 Pleno en
punto separado no mesmo Pleno no que se someta a Conta xeral a aprobacion.

BASE 99°.- PROCEDEMENTO ANULACION OU RECTIFICACION DE OBRIGAS/DEREITOS E
SALDOS DE EXERCICIOS PECHADOS

A) Procedemento para anulacion cancelacion de ingresos:

Correspondera a Concelleria delegada de Facenda adoptar o acordo para a anulacion,
cancelacion ou rectificacion de saldos de dereitos recofecidos de exercicios pechados

Intervencién ou Tesoureria, conforme ao esquema de competencias na contabilizaciéon dos DR,
tramitaran o correspondente expediente que sera aprobado por Resolucion, todo iso ao amparo
do artigo 34.1.0u) da lei 7/85, do 2 de abril, segundo nova redaccién dada pola Lei 11/99, do 21
de abril.

As resolucions que afecten a dereitos recofiecidos de orzamentos pechados acompafaranse a
Conta Xeral do exercicio correspondente, para o cofiecemento do Pleno Corporativo, integradas
dentro do expediente da conta mencionada.
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B) Procedemento obrigas pendentes de pago (orzamentarias e non orzamentarias) e
saldos contables.

-Requirese a emisiéon de informe de Tesoreria/lntervencion sobre a procedencia de levar a cabo a
prescripcién, cancelacién ou anulacion de obrigas recofecidas en exercicios anteriores, e no seu
caso, a correspondente modificacién do saldo inicial dos mesmos.

-Procederase a publicacién no BOP, do listado de obrigas/acreedores pendentes de pago.
-Correspondera a Concelleria delegada de Facenda adoptar o acordo relativo a depuracién de
saldos contables (deudor ou acreedor), asi como cancelacidén, anulacién ou prescricién de
obrigas recofecidas en exercicios anteriores.

-As resolucidons que afecten obrigas e/ou acreedores pendentes de pago de orzamentos
pechados acompafiaranse a Conta Xeral do exercicio correspondente, para o coflecemento do
Pleno Corporativo, integradas dentro do expediente da conta mencionada.

Firmado por : 32674975W JOSE MANUEL REY (R: P1503700E) Fecha : 22/03/2024
Cargo : Alcalde
Este documento foi asinado electrénicamente conforme & lei 59/2003 de 19 de decembro, de sinatura electrénica.
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