Ayuntamiento de Guadalajara

CONVOCATORIA DE CONCESION DE AYUDAS A FAMILIAS PARA EL
PAGO DE ESCUELAS INFANTILES PARA EL ANO 2024

Antecedentes

Esta convocatoria se enmarca entre las actuaciones municipales dirigidas a potenciar el
acceso a las escuelas infantiles, en beneficio de aquellas familias que se encuentran en una
situacion de mayor precariedad y vulnerabilidad.

HASH: 5dae803a23b4051e4d9676f79dbd8b69

ROBERTO NARRO ORTIZ (1de 1)

Concejal Delegado
Fecha Firma: 08/08/2024

Primero. Objeto

La presente convocatoria tiene por objeto la concesion de ayudas para la escolarizacion de

nifos/as menores de tres afios que hayan estado matriculados/as entre el 1 de septiembre
de 2023 y el 30 de junio del afio 2024 en Escuelas Infantiles municipales, o en las Escuelas
Infantiles privadas de la ciudad de Guadalajara autorizadas por la Junta de Comunidades de
Castilla La Mancha para impartir el primer ciclo de educacion infantil.

Segundo. Naturaleza, régimen juridico y Bases reguladoras de la convocatoria
Las ayudas que se concederan tendran el caracter de subvencion y se regiran por:

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento de Guadalajara publicada el 14 de
marzo de 2016 en el BOP de Guadalajara n°® 32.

- Y por las restantes normas de derecho administrativo que en su caso sean aplicables, y en
su defecto, por las normas de derecho privado.

Las ayudas se concederan en régimen de concurrencia competitiva.

Tercero. Beneficiarios/as de las ayudas

Seran destinatarios/as de las ayudas los/as nifilos/as menores de tres afilos matriculados en
escuelas infantiles de titularidad privada autorizadas por la administracion educativa para
impartir el primer ciclo de Educacion Infantil o en las Escuelas Infantiles Municipales.

Cuarto. Requisitos de los solicitantes
Para tener derecho a esta ayuda, ambos progenitores deberan estar empadronados en el

municipio de Guadalajara al menos desde el 1 de enero de 2023 y durante todo este periodo
en el mismo domicilio en el que figure empadronado el menor beneficiario de la ayuda.
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Ayuntamiento de Guadalajara

Salvo que el nacimiento del beneficiario se haya producido con posterioridad, en cuyo caso
el menor estara empadronado en Guadalajara desde su fecha de nacimiento y sus padres,
al menos, desde el 1 de enero de 2023.

Para poder acceder a esta ayuda, los interesados deberan acreditar los ingresos de los
miembros de la unidad familiar.

1. A los efectos previstos en la presente convocatoria, se considera que conforman la unidad
familiar:

- Los progenitores o, en su caso, los tutores o acogedores o personas encargadas de la
guarda y custodia, con las salvedades recogidas en los apartados 2 y 3 de este articulo.

- Los hijos/as menores de edad.

- Los hijos/as mayores de edad que figuren empadronados en el mismo domicilio que sus
progenitores con independencia de su edad o estado civil.

2. En caso de desaparicidn o suspension del vinculo matrimonial por fallecimiento, divorcio o
separacion legal, asi como en el supuesto de separacion de los progenitores, tutores,
acogedores 0 personas encargadas de la guarda y custodia entre los que no exista vinculo
matrimonial:

— La unidad familiar se entender& constituida por el progenitor, tutor, acogedor o persona
encargada de la guarda y custodia, y la totalidad de los hijos que convivan con él y que
retnan los requisitos del apartado 1 anterior. No se considerard miembro computable aquel
de ellos gque no conviva con el alumno solicitante.

— En su caso, tendra la consideracion de miembro computable el nuevo conyuge o persona
unida por analoga relacion.

3. En el caso de que el solicitante se encuentre en una circunstancia distinta a las
anteriores, formaran la unidad familiar aquellos miembros que convivan con él cuando asi
haya sido acreditado por los servicios sociales municipales.

Para adquirir la condicion de beneficiario/a de la ayuda el/la progenitor solicitante debera:

1) Estar al corriente de las siguientes obligaciones con anterioridad a dictarse la propuesta
de resolucion:

e Con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
Con la Seguridad Social
e Con el Ayuntamiento de Guadalajara.

2) No haber sido condenado mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad
de obtener subvenciones o ayudas publicas o por delitos de prevaricacion, cohecho,
malversacion de caudales publicos, trafico de influencias, fraudes y exacciones ilegales o
delitos urbanisticos.

3) No haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, ni haber sido declarado
insolvente en cualquier procedimiento, no hallarse declarado en concurso, salvo que en éste
haya adquirido la eficacia un convenio, no estar sujeto a intervencion judicial o haber sido
inhabilitado conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el
periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacion del concurso.

4) No haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarado culpable, a la
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Ayuntamiento de Guadalajara

resolucion firme de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

5) No estar incurso en alguno de los supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo,
reguladora del ejercicio del alto cargo de la Administracion General del Estado, de la Ley
53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas, o tratarse de cualquiera de los cargos electivos regulados en la
Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos
establecidos en la misma o en la normativa autonémica que regule estas materias.

6) No tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como
paraiso fiscal.

7) Hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los
términos que reglamentariamente se determinen.

8) No haber sido sancionado mediante resolucion firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones conforme a esta u otras leyes que asi lo establezcan.

Los requisitos contemplados en el apartado 1 se verificaran, salvo oposicion expresa del
interesado, que en cuyo caso debera aportar documentalmente junto con su solicitud la
documentacion acreditativa de dichos extremos, de oficio por esta Administracion.

El resto de los requisitos, todos ellos contenidos en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, se acreditaran mediante la firma de la
correspondiente Declaracion Responsable que se integra en la solicitud.

Quinto. Renta per capita

A los efectos de esta convocatoria se entiende por renta per capita familiar los ingresos de la
unidad familiar divididos entre el nUmero de miembros computables de dicha unidad.

Sexto. Crédito presupuestario

El importe de la convocatoria seran 50.000 € de la partida 3260/48001 “Transferencias
corrientes a particulares. Ayudas guarderias”.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 58.2 del Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, el citado importe podra ser ampliado en funcién de la disponibilidad
presupuestaria, con cargo a la misma aplicacion.

Séptimo. Cuantia de la ayuda

La cuantia de la ayuda se concedera en funcion del nivel de renta de la unidad familiar
declarado en el IRPF correspondiente al Ultimo ejercicio de declaracion obligatoria. Dicha
renta se obtendra por la suma de las Bases Liquidables del IRPF de cada uno de los
miembros de la unidad familiar computandose como ingresos y miembros aquellos que
sefala la normativa reguladora del Impuesto sobre la renta de las personas fisicas, con las
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Ayuntamiento de Guadalajara

siguientes especificaciones:

e Se entendera por Base liquidable del IRPF la suma de la Base liquidable general
y la Base Liquidable del ahorro.

e En el caso de solicitantes que no hayan presentado declaracion de IRPF en el
ultimo ejercicio de declaracién obligatoria y de los cuales la Agencia tributaria
informe de las imputaciones de renta del contribuyente declaradas por terceros, se
tendran en cuenta éstas al objeto de computar la renta de la unidad familiar.

e Si alguno de los miembros mayores de 16 afios computables de la unidad
familiar genera ingresos, los mismos seran tenidos en cuenta de cara al computo del
nivel de renta de la unidad familiar.

Los importes de la ayuda se establecen en el siguiente baremo:

Renta per cépita de la unidad familiar | Tipo de jornada del nifio Importe ayuda
Completa 200 €/mes

Menos de 5.000 euros Reducida 100 €/mes

De 5.001 a 10.000€ Completa 150 €/mes
Reducida 75€/mes

De 10.001 a 12.000€ Completa 75 €/mes
Reducida 40€/mes

El importe de la ayuda se efectuara en un Gnico pago.

A efectos de calcular el importe de la ayuda se considera jornada completa la de al menos 7
horas diarias y la reducida la inferior a ese tiempo. La cuantia de la ayuda recibida no podra
ser superior al precio pagado por los servicios de escuela infantil, en cuyo caso sélo se les
abonara la cantidad pagada por los servicios prestados.

La percepcién de estas ayudas sera compatible con la percepcion de otras subvenciones,
ayudas, ingresos 0 recursos que tengan como objetivo el abono de los costes de
escolarizacion de los menores de cualesquiera Administraciones publicas o de la Uni6n
Europea, sin que, en ningln caso, la cuantia agregada de todas las ayudas obtenidas por
este concepto, cualquiera que sea su origen, pueda superar el coste total de la actividad
subvencionada.

Octavo. Solicitudes

1. Las solicitudes se ajustaran al modelo 1169 y podran descargarse de la web municipal
https://www.guadalajara.es, debiéndose presentarse en cualquiera de los lugares previstos
en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas, esto es:

a) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

Ayuntamiento de Guadalajara - Plaza Mayor, 1-7 - 19001 - www.guadalajara.es

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 10

x
%)
g
<
w
N
w
x
z
©
I
7]
N~
w
E
T
|
X
T
n
w
4
<t
w
[}
i=1
he]
o
®
he)
o
>
o
Q
[$)

-
172
@
©
o

8,

K]
[1]

kel
©
=]
2.
@

Qo
<

£
o

<
[
Q
el
Q

2
1)
o

=

=
c
9
[53
@
&2
=
3]
>
=4



file://./

Ayuntamiento de Guadalajara

b) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
c¢) En las oficinas de asistencia en materia de registros.
d) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

También pueden cumplimentarse y presentarse directamente ante el Registro electronico de
esta Administracion a través de la sede electronica del Ayuntamiento de Guadalajara
https://guadalajara.sedelectronica.es

2. Podra solicitar la ayuda uno de los progenitores/as, tutor/a, acogedor o persona
encargada de la guarda y custodia del alumno/a.

3. La cumplimentacion de los datos de los miembros de la unidad familiar en la solicitud
tendra la consideracion de declaracion expresa del nimero de miembros computables para
el calculo de la renta per capita familiar.

4. Podré solicitarse la ayuda para varios hermanos/as cumplimentandose una solicitud por
cada uno de ellos, debiéndose aportar en este caso la documentacién requerida por la
presente convocatoria en cada una de las solicitudes.

5. De conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se informa que se va a proceder a
la consulta y/o verificacion de los siguientes datos:

- Datos acreditativos de la identidad del solicitante
- Padrén de habitantes
- Verificacion de los datos contenidos en las declaraciones responsables

En el caso de que manifieste su oposicidn expresa a la practica de dichas consultas, debera
acompafar a su solicitud la documentacion acreditativa de los extremos a cuya consulta
verificacion se opone.

Con la presentacion de la solicitud de subvencién, el interesado podra de forma expresa
autorizar al Ayuntamiento a consultar la informacién correspondiente de la Agencia
Tributaria Estatal, de la Seguridad Social, recaudacién municipal y el padrén de habitantes.
En caso de no autorizar expresamente dicha consulta, el propio interesado debera aportar
las certificaciones acreditativas oportunas.

Asimismo, a los efectos de acreditar el nivel de renta de la unidad familiar, todos los
miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios habran de firmar la autorizacién expresa
de consulta de datos en la Agencia Tributaria estatal.

Esta autorizacion exime a los interesados de presentar los documentos que acrediten las
situaciones objeto de cruce telematico. Si no se aporta la citada autorizacion, el solicitante
debera acompaniar a su solicitud la informacion acreditativa de dichos extremos.

El ejercicio de sus derechos en materia de proteccion de datos podré ejercitarse conforme a
lo establecido en el punto decimosexto de estas bases.
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Ayuntamiento de Guadalajara

Noveno. Documentacion
1. Junto con la solicitud se debera aportar la siguiente documentacion:

a) Libro de familia o documentacion oficial acreditativa de los miembros de la unidad familiar
y sus fechas de nacimiento.

Si uno de los progenitores no figurase en la solicitud, pero si en el libro de familia, debera
justificarse documentalmente la diferencia, de forma que, en caso de no justificarse dicha
diferencia, la solicitud resultara excluida.

En el caso previsto en el apartado 3 del articulo 4 de estas bases reguladoras se aportara
certificado de los servicios sociales municipales.

b) Para determinar los ingresos familiares, como se indica mas arriba, los interesados
podran autorizar al Ayuntamiento de Guadalajara para que recabare de la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria la informacion del IRPF.

En caso de que no se autorice la consulta de datos con la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria, debera aportarse certificado de renta del ejercicio 2022, no siendo
valido ningan otro tipo de certificado, con cédigo seguro de verificacion, expedido por dicho
organismo, de todos los miembros computables mayores de 16 afios de la unidad familiar.

Si la consulta de datos de renta de los progenitores/as, 0, en su caso, de los tutores/as o
acogedores/as 0 persona encargada de la guarda y custodia del alumno/a con la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria diese lugar a alguno de estos resultados: “identificado
obligado” o “varias declaraciones”, no quedara determinada la renta per capita familiar. Esta
circunstancia se podra subsanar mediante la presentacion de certificado de la Agencia
Estatal de la Administracién Tributaria acreditativo de la renta del ejercicio 2022, expedido
por dicha Agencia dentro del plazo de presentacion de subsanaciones, y con cédigo seguro
de verificacion, no siendo valido ningun otro tipo de certificado.

Se recuerda que si no se subsanase no podra determinarse la renta per capita familiar y la
solicitud quedara excluida.

c) Copia simple de las facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el tréfico juridico mercantil emitidas por la escuela infantil en la que esté
matriculado el nifio/a correspondientes a las cuotas desde 1 de septiembre de 2023 y el 30
de junio del afio 2024 en las que conste el tipo de jornada que realiza. En la factura debera
hacerse mencion efectiva a que la misma ha sido abonada en su integridad.

Las facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico
juridico mercantil deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Real Decreto
1619/2012 (Reglamento relativo a las obligaciones de facturacion), que regula el deber
de expedir y entregar factura que incumbe a los profesionales y empresarios.

d) En el supuesto de que en la factura se haya producido mediante domiciliacion bancaria, y
asi se refleje en la misma, debera aportarse necesariamente apunte bancario justificativo de
la imposicion realizada en el que debera reflejarse de forma inequivoca la vinculacion entre
la factura aportada y el cargo en cuenta realizado.
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Ayuntamiento de Guadalajara

e) En el caso de los progenitores que perciban un cheque guarderia, deberan justificar
documentalmente que el coste del mismo lo asume el trabajador, no la empresa.

f) Modelo 1028 de solicitud de apertura o modificacion de ficha a terceros.

g) Documento firmado por todos los miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios de
edad distintos al solicitante que figuren en la solicitud, donde se refleje la conformidad con la
solicitud presentada a los efectos de autorizacion a la consulta de datos

h) Declaraciones responsables de cumplimiento de los requisitos y demas aspectos que
resulten de aplicacion

Décimo. Forma de presentacién de solicitudes

Las solicitudes deberan dirigirse a la Excma. Sra. Alcaldesa - Presidenta del
Ayuntamiento de Guadalajara, conforme al modelo de solicitud 1169, debiendo
presentarse junto con los documentos o informes que en su caso debieran acompafiarse
conforme a lo establecido en la presente convocatoria.

Se presentara una solicitud por cada beneficiario.

El plazo de presentacion de solicitudes sera desde de 20 dias naturales contados a desde el
dia siguiente a la publicacion del anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia.

Las solicitudes que se presenten fuera de plazo seran inadmitidas.

En el caso de que la solicitud presentara defectos de forma, el 6rgano competente requerira
al interesado para que lo subsane en el plazo de diez dias, indicandole, que, si asi no lo
hiciese, se le tendra por desistido de su solicitud, previa resolucién expresa.

Las personas solicitantes por el hecho de presentar la solicitud se comprometen a aceptar el
contenido de la convocatoria y el resultado de la misma.

Undécimo. Tramitacién del procedimiento. Listas de solicitudes presentadas y

excluidas. Subsanaciones

1. Cuantos anuncios y notificaciones se deriven de la presente convocatoria se notificaran
mediante publicacion en la pagina web municipal https://www.guadalajara.es.

2. Finalizada la instruccién se elaboraran las listas en las que figuren las solicitudes que se
han presentado y, en su caso, aquellas que resultan excluidas con indicacién de la causa de
exclusion.

3. Figurar en la lista de presentados/as no supondra adquirir la condiciéon de beneficiario/a,
la cual, se alcanzara, en su caso, Unicamente si asi figurase en la resolucion de la
convocatoria

4. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 68 y 82 de la Ley 39/2015, de 1 de

Ayuntamiento de Guadalajara - Plaza Mayor, 1-7 - 19001 - www.guadalajara.es

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 7 de 10

x
%)
g
<
w
N
w
x
z
©
I
7]
N~
w
E
T
|
X
T
n
w
4
<t
w
[}
i=1
he]
o
®
he)
o
>
o
Q
[$)

-
172
@
©
o

8,

K]
[1]

kel
©
=]
2.
@

Qo
<

£
o
<
[
Q
el
Q

2
1)
o

=

=
c

9
[53
@

&2

=
3]

>
=4




Ayuntamiento de Guadalajara

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los
interesados dispondran de un plazo de diez dias habiles desde el dia siguiente al de la
publicacién de las listas para:

— Subsanar la solicitud y/o documentacién a que se refieren estas bases reguladoras.
Transcurrido el plazo sin que asi se hiciera, se considerara que el solicitante desiste de su
peticion.

— Mejorar la solicitud, formular las alegaciones y presentar los documentos que estimen
oportunos.

4. Cualquier situacién que se desee acreditar mediante la documentacion aportada con las
alegaciones, deberd tratarse de una situacion de fecha anterior a la finalizacion del plazo de
presentacion de las solicitudes.

5. La documentacion que se aporte se dirigird a la Concejalia de Infancia y Adolescencia.

Duodécimo. Organos competentes para la valoracion, instruccién y resolucién del
procedimiento

El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones se regulara en la forma que
establecen las bases de ejecucién del presupuesto del Ayuntamiento de Guadalajara para el
ejercicio 2024.

Los 6rganos que intervienen en la tramitacion del procedimiento son:
a). Organo Instructor: Concejalia de Infancia y Adolescencia.
b). Organo Concedente: las subvenciones se concederan por resolucion de la Concejalia
Delegada en razén de la materia, a propuesta de la Comisién de Valoracion.
c). Organo Proponente: seréa la Comision de Valoracion que estar4 compuesta por:
e Concejal Delegado de de Infancia y Adolescencia
e Tres trabajadores/as municipales

Decimotercero. Propuesta de resoluciéon de la convocatoria

1. Finalizado el plazo de presentacion de subsanaciones y de mejora de la solicitud, la
Comision de Valoracién elevara la propuesta de resolucion de la convocatoria determinando
los beneficiarios, los no beneficiarios, asi como los excluidos, indicando, en este Ultimo caso,
la causa o causas de exclusion.

2. En el caso de que no exista crédito suficiente para atender todas las solicitudes
presentadas, para determinar el orden de prelacion de los beneficiarios tendran prioridad:

1° El alumno cuya familia tenga la renta per capita mas baja.

2° Familias monoparentales

3° Familias numerosas

4° Sorteo publico

3. La ayuda se concedera para el periodo escolar comprendido entre 1 de septiembre de
2023 y el 30 de junio del afio 2024.

4. En el supuesto de que el importe total de las solicitudes no supere el importe global del
gasto autorizado, la distribucién del presupuesto sobrante se realizara de la siguiente forma:
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Ayuntamiento de Guadalajara

- Para las rentas per capita de la unidad familiar menores de 5.000 euros se
incrementard la cuantia de la ayuda sin que en ningin caso supere el coste total de
la plaza escolar, en cuyo caso solo se les abonaréa la cantidad pagada a la escuela
infantil, ya sea por jornada completa o reducida hasta los siguientes importes:

Completa 300 €/mes

Menos de 5.000 euros

Reducida 200 €/mes

En el caso de que no exista cuantia suficiente para atender a las rentas menores de 5.000
euros, tendran prioridad las rentas mas bajas.

Decimocuarto. Resolucion de la convocatoria

La resolucién de concesion o denegacion de las ayudas solicitadas corresponde al Concejal
Delegado de Infancia y Adolescencia. El plazo maximo para resolver y notificar sera el 31 de
diciembre de 2024.

La Comisién de Valoracién baremara las solicitudes conforme a los criterios de valoracion
contenidos en las presentes bases y realizara un informe de concesion o denegacion de la
ayuda del que quedara constancia en expediente.

Las ayudas concedidas se haran publicas mediante la insercién del correspondiente anuncio
tanto en el tablébn de anuncios de la Sede electrénica como en la Web municipal,
entendiéndose notificadas mediante su publicacion.

Asimismo, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 18 y 20 de la LGS y normativa
de desarrollo, se remitird a la Base de Datos Nacional de Subvenciones la informacién
relativa a la concesion de las subvenciones, el pago y, en su caso, la devolucién, reintegro,
sancion, inhabilitacion; de forma continuada a medida que se vayan produciendo los actos.

Decimoquinto. Cancelacién y reintegro

La falsedad en los datos, declaraciones y/o compromisos efectuados por los interesados
dara lugar a la revocacion de la concesion de la subvencion, con independencia de las
acciones legales que pudiera dar lugar.

En todo caso, el beneficiario debera proceder al reintegro de los fondos percibidos cuando
medien las causas legales del reintegro establecidas en el art. 37 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones. A tal fin, serd observable el procedimiento
establecido en el Capitulo II, del Titulo I, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.

Decimosexto. Proteccion de Datos

La tramitacion de los expedientes se adecuara a lo establecido en la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y
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demas normas de actuacion, y el resto de normativa aplicable.

Decimoséptimo. Recursos e impugnaciones

Contra esta resolucion que pone fin a la via administrativa, puede interponerse
potestativamente recurso de reposicion ante el mismo 6rgano que lo ha dictado en el plazo
de un mes o interponer directamente recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de
lo Contencioso-Administrativo, con sede en Guadalajara, en el plazo de dos meses.

Documento firmado electrénicamente
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