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TITULO PRELIMINAR: NORMAS Y DISPOSICIONES GENERALES.

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 165 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20
de Abril, que desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley en materia
de presupuestos, se establecen las siguientes BASES DE EJECUCION del
Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicio de 2024.

CAPITULO UNICO: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES
BASE 1°: BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en
materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la propia Entidad,
asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion; y constituyen la
Norma General en materia econémica- financiera, de obligado cumplimiento en
la ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento de Alfaro.

Se faculta a la Presidencia de la Corporacion para emitir Circulares y, a la
Intervencion General, a dar las instrucciones que sean precisas, todas ellas
dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacién relativa
a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 2?: NORMATIVA APLICABLE
La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:
a) En primer lugar, por la legislacion de Régimen Local:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, Reglamento Presupuestario.

- Orden Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales (en adelante
Orden EHA/3565/2008), modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo.

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad Local.

- Real Decreto ley 20/2011, de 30 de diciembre, de medidas urgentes en
materia presupuestaria, tributaria y financiera para la correccion del déficit
publico.

- Ley Organica 2/2012, de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Puablico, cuya
entrada en vigor sera el 9 de marzo de 2018.
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- RD 424/2017, 18 de abril por el que se regula el régimen juridico del
Control Interno de las Entidades del Sector Piblico Local, cuya entrada en vigor
sera el 1 de julio de 2018.

- Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones
Reguladoras.

¢) Con cardcter supletorio, por la legislacién del Estado:

- Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

- Ley 25/2013 de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Puablico.

- Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.

- Demas disposiciones concordantes.

BASE 3%: AMBITO DE VIGENCIA

Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucion y desarrollo del presupuesto de la
Entidad del ejercicio econémico 2.024.

BASE 4%: ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto se ajustara a la Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 3 de diciembre de 2.008, modificada por la orden HAP419/2014
clasificAndose los créditos consignados en el estado de gastos por programas y
econdmica.

Los créditos incluidos en el estado de gastos del Presupuesto se clasifican
segun los siguientes criterios.

1. Con caracter general, por la finalidad y los objetivos que con ellos se
proponga conseguir en dareas de gasto, politicas de gasto y grupos de
programas. Excepcionalmente y cuando asi lo obliga la orden 419/2014 en
subprogramas.

2. Con caracter general, por la naturaleza econémica por capitulos, articulos,
conceptos, subconceptos.

3. Lapartida presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjunciéon de
las clasificaciones funcional y econémica, y constituye la unidad sobre la
que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion de los
gastos. El control fiscal se realizara al nivel de vinculacion que se establece
en la Base 5°.

La clasificacion de los ingresos se realizard conforme a su naturaleza
econémica a nivel de capitulo, articulo y concepto, subconcepto salvo en aquellos
casos que deben aparecer desglosadas en otro nivel por imperativo normativo.
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TITULO PRIMERO: DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO PRIMERO: CREDITOS INICIALES

BASE 5°.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo cardcter limitativo y
vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,
sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal
limitacién se verificara al nivel de vinculacion juridica establecido en el parrafo
siguiente.
Se establecen los siguientes niveles de vinculacion de créditos del Presupuesto
de Gastos:

e Respecto a la clasificacién por programas, las dreas de gasto.

e Respecto a la clasificacién econémica, el capitulo.

En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria en un nivel de
vinculacién, se pretenda imputar gastos a conceptos del mismo nivel de
vinculacién cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no
contar con dotacién presupuestaria, no serd preciso efectuar una modificacion
presupuestaria , entendiéndose abierta la citada partida con crédito cero. En todo
caso debera de respetarse la estructura econémica, aprobada por la Orden EHA
3565/2008

CAPITULO SEGUNDO: MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 6%.- TIPOS DE MODIFICACIONES:

Las modificaciones presupuestarias se ajustardn a lo dispuesto en estas Bases y a
lo que al efecto se dispone en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y en el Real Decreto 500/1990 (en adelante RD 500/90).
Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse las siguientes modificaciones:

1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

2.- Bajas por anulacion.

3.- Créditos generados por ingresos.

4.- Transferencias de crédito.

5.- Incorporacion de remanentes de crédito.

BASE 72.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITOS
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Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de crédito, aquellas
modificaciones del presupuesto de gastos que suponen la asignacién de crédito
destinado a un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente y para el que no existe consignacién presupuestaria o la
existente es insuficiente y no susceptible de ampliacién.

La financiaciéon de estas modificaciones se acogera a lo establecido en el articulo
36 del RD 500/90.

Cuando las modificaciones propuestas se financien con anulaciones o bajas de
otros créditos del Presupuesto de Gastos se especificard la partida o partidas
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.
La tramitacién del expediente se sujetard a lo establecido en el articulo 37 del RD
500/1990, sometiéndose a la aprobacion del Pleno, previo informe de la
Intervencion de Fondos.

BASE 8%.-BAJAS POR ANULACION

Respecto a las modificaciones presupuestarias que integren bajas por anulacion,
se estara a lo dispuesto en los articulos 49 y siguientes del RD 500/90.
Corresponde al Pleno de la Corporacion la aprobacién de las bajas por anulacién
de créditos.

BASE 9°.- GENERACIONES DE CREDITO POR INGRESOS

1. Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes
ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas
o juridicas, para financiar, junto con el Ayuntamiento, Servicios, Actividades o
Programas de Gasto de su competencia.

Sera preciso que se haya Reconocido el Derecho o, en su defecto, que obre
en el Expediente copia del Acuerdo formal de compromiso firme de aportacién.

b) Enajenacién de bienes municipales:

Serd preciso que se haya producido el Reconocimiento del Derecho.

c) Prestacién de servicios en los que se hayan liquidado precios publicos
en cuantia superior a los ingresos presupuestados:

Estara supeditada, ademas del Reconocimiento del Derecho, a su efectiva
Recaudacion.

d) Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones
determinadas:

Seréd preciso que se haya Reconocido el Derecho, o en su defecto, que obre
en el expediente acuerdo formal del que se derive la obtencion de dichos ingresos
afectados.

e) Reintegros de Pagos indebidos con cargo al Presupuesto Corriente, en
cuanto a la reposicion de Crédito en la correlativa Partida Presupuestaria. Hay
que destacar que la consulta de la IGAE 11/1994, establece que tnicamente
puede generar crédito el reintegro de pago de ejercicios cerrados.

Estara supeditada a la efectividad del cobro del reintegro.
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Corresponde al Alcalde, la aprobacion de este tipo de modificaciones, previo
informe de la Intervenciéon de Fondos.

BASE 10°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del Estado de gastos
del Presupuesto mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa
el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias,
aunque no dispongan de dotacioén inicial, con diferente vinculacién juridica.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 179 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, se pueden distinguir los siguientes tipos
de transferencias de crédito en funcién del 6rgano competente para su
aprobacion:

a) Corresponde al Pleno de la Corporacién la aprobacion de:
- Transferencias entre distintas areas de gasto salvo cuando afecten
exclusivamente a créditos del personal.

b) Corresponde al Sr. Alcalde, la aprobacién de:

- Transferencias entre distintas dreas de gasto relativas al capitulo de personal.

- Transferencias dentro del mismo area de gasto .

De acuerdo con el articulo 180 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y con lo establecido en estas Bases, las limitaciones a que estan
sujetas las transferencias de crédito son las siguientes, con las salvedades
recogidas en el articulo 41.2 del RD 500/90:

- No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

-No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.

- No se incrementardn créditos que como consecuencia de otras

transferencias hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos
de personal.
Las anteriores limitaciones no afectaran a las Transferencias de Crédito que se
refieren a los Programas de Imprevistos y Funciones no clasificadas, ni seran de
aplicacion cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones
administrativas aprobadas por el Pleno de la Corporacién. En este caso, el
Acuerdo hara mencion expresa de las transferencias que sera preciso realizar
para poner en funcionamiento la reorganizacién prevista.

Las transferencias de crédito que afecten al capitulo VI “Inversiones Reales”, y
los Capitulos IV y VII “Transferencias corrientes y de capital”, deberdn darse
cuenta al pleno de la realizaciéon de las mismas en la primera sesion que éste
celebre.

Igualmente se consideran abiertas todas las aplicaciones posibles, establecidas en
la Orden EHA/3565/2008, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de
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marzo. Pudiendo ser objeto de transferencias de crédito, con las limitaciones que
establezca la legislacion, dando posteriormente cuenta al pleno en la primera
sesion que éste celebre.

BASE 11%.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Los Remanentes de Crédito estan constituidos por los saldos de créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Integraran los Remanentes de Crédito los siguientes componentes:

a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos
dispuestos y las obligaciones reconocidas.

b) Los Saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos
autorizados y los gastos comprometidos.

c) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles,
créditos no disponibles y créditos retenidos pendientes de utilizar.

3. Los remanentes de crédito sin més excepciones que las sefialadas en el articulo
182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, quedaran
anulados al cierre del ejercicio y, en consecuencia, no se podran incorporar al
Presupuesto del ejercicio siguiente.

Los Remanentes de Crédito no anulados podran incorporarse al Presupuesto del
ejercicio siguiente en los supuestos establecidos en el art. 182 del Real Decreto
legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, mediante la oportuna modificacién
presupuestaria, y previa incoacion de Expedientes especificos en los que debe
justificarse la existencia de suficientes recursos financieros.

4. En ningtn caso seran incorporables los Créditos declarados no disponibles ni
los Remanentes de Crédito ya incorporados en el ejercicio precedente. No
obstante, los Remanentes de Crédito que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados deberdn incorporarse obligatoriamente, sin que les sean
aplicables las reglas de limitacién en el nimero de ejercicios, salvo que se desista
total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga
imposible su realizacion.

5. Se efectuara un seguimiento de los Remanentes de Crédito incorporados,
mediante el control de los Expedientes autorizados.

6. La Incorporaciéon de Remanentes de Crédito quedard subordinada a la
existencia de suficientes recursos financieros. Se consideraran como tales las
siguientes:

a) El Remanente Liquido de Tesorerfa.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto
Corriente, previa acreditacién de que el resto los ingresos viene efectuandose con
normalidad.
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c) Para Gastos con Financiacién Afectada, preferentemente, los Excesos de
financiacion y los Compromisos firmes de aportacién afectados a aquellos. En su
defecto, los recursos genéricos recogidos en los apartados a) y b), en cuanto a la
parte de gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

Con carécter general, la liquidaciéon del Presupuesto precedera a la incorporaciéon
de remanentes.

No obstante, dicha incorporacién podra efectuarse provisionalmente antes que
la liquidacién del presupuesto cuando se trate de créditos de gastos financiados
con ingresos especificos afectados.

Corresponde al Sr. Alcalde la aprobacién de las modificaciones presupuestarias
por incorporaciéon de remanentes de crédito, previo informe de la Intervencién
de Fondos.

BASE 12°.- NORMAS GENERALES DE TRAMITACION DE LAS
MODIFICACIONES DE CREDITO.

El expediente lo iniciard el Sr. Alcalde o concejal delegado mediante propuesta
de modificaciéon, en las que dejara constancia la necesidad de la medida,
especificando el destino del crédito, la finalidad y el objeto del gasto, se precise
la clase de modificacién a realizar, las fuentes de financiacién, las aplicaciones
presupuestarias a las que afecta y se informe acerca de si la misma puede
significar nuevos compromisos de gasto para el Ayuntamiento en ejercicios
posteriores.

Si la modificacién presupuestaria afecta a dos o mas unidades de gasto, la
propuesta debera ser realizada conjuntamente por los respectivos concejales.
Las propuestas seran remitidas a la Intervenciéon de Fondos para su analisis,
informe y tramitacion.

Cuando las modificaciones propuestas supongan minoraciones de crédito, sera
indispensable la previa certificacién de la Intervencién de Fondos de la existencia
de crédito suficiente en la partida presupuestaria que deba ceder crédito,
(realizando la correspondiente Retencion de Crédito RC).

La mencionada certificacion, junto con el informe de la Intervencion a que se
refiere el parrafo anterior, se integrara en el expediente de la modificacion de
crédito.

A continuacién se procederd a la aprobacién de la Modificacién de Crédito por
el 6rgano competente en cada caso:

- Cuando la competencia corresponda al Pleno, aprobado inicialmente el
expediente, se expondra al publico durante quince dias hébiles, pudiendo los
interesados presentar reclamaciones; si durante el citado periodo no se hubieran
presentado reclamaciones, la modificacién de crédito quedard definitivamente
aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado
desde la finalizacién de la exposicion al puablico.

- Cuando la competencia corresponda al Presidente, serd ejecutiva desde su
aprobacion.

Por altimo se realizara la contabilizaciéon por la Intervenciéon y remision en su
caso, a los servicios correspondientes.
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CAPITULO TERCERO: PRORROGA DEL PRESUPUESTO

BASE 13°.- AJUSTES DE CREDITOS POR PRORROGA AUTOMATICA DEL
PRESUPUESTO

1.- En los casos de prorroga automaética de los presupuestos habran de realizarse
los ajustes, tanto al alza como a la baja, que se regulan en el articulo 1y en el 21
del RD 500/90.

2.- A tal efecto, se formulara propuesta razonada por la concejalia de hacienda
dentro de los quince primeros dias del mes de enero en la que se detallaran los
ajustes a realizar, con expresion de la partida afectada, la cuantia de la
modificacién y su causa.

3.- La propuesta, previo informe de Intervencién en la que deberd comprobar si
se adecua a la normativa indicada en el punto 1, serd aprobada por la Alcaldia,
debiendo dar cuenta al pleno en la préxima sesién que celebre.

4.- En caso de proérroga presupuestaria se entenderan prorrogadas las Bases de
Ejecucién del Presupuesto

TITULO SEGUNDO: GESTION ECONOMICA.

CAPITULO PRIMERO : NORMAS GENERALES

El desarrollo de la gestion econémica, conforme al presupuesto aprobado,
corresponde a la Alcaldia, sin perjuicio de las facultades atribuidas legalmente al
Pleno de la Corporacion y de las delegadas en la Junta de Gobierno, segtin resulte
de los decretos y acuerdos legalmente emitidos.

BASE 15°.- PERIODIFICACION DE GASTOS.

Los concejales-delegados a cuyo cargo se halle la gestion de cantidades
consignadas en el presupuesto, ajustaran ésta de forma que los créditos sean
suficientes para el ejercicio.

BASE 16°.- SITUACION DE LOS CREDITOS PARA GASTOS.

Los créditos consignados en el presupuesto general y los derivados de sus
modificaciones podran encontrarse en cualquiera de las siguientes situaciones:
a) Créditos disponibles
b) Créditos retenidos pendiente de utilizacién
c) Créditos no disponibles.
En principio todos los créditos se encontrardn en situaciéon de créditos
disponibles.
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La retencion de crédito es el acto mediante el que se expide, respecto de una
partida presupuestaria, certificaciéon de existencia de saldo en cuantia suficiente
para la autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito por una cuantia
determinada, produciéndose, por el mismo importe, una reserva para dicho
gasto o transferencia.

La verificacién de la suficiencia de saldo de crédito debera efectuarse:

a) Entodo caso, al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del
crédito.

b) En los supuestos de retenciones para transferencias de crédito a otra u
otras partidas presupuestarias la citada verificacién, debera verificarse,
ademads de la indicada en el apartado a), al nivel de la propia partida
presupuestaria contra la que se certifique.

La expedicion de certificacién de existencia de crédito corresponde al interventor.

Los créditos retenidos pendientes de utilizacién que lleven mas de tres meses sin
ser utilizados, conllevard la caducidad automaética de los mismos, siendo su
efecto inmediato la reposicion a disponible por parte de la Intervencion
municipal, sin necesidad de més tramites.

La no disponibilidad de créditos podra ser declarada por el Pleno, sin que quepa,
en esta situacion, acordar autorizaciones de gasto, transferencia de créditos con
cargo al mismo, ni su incorporacion al presupuesto del ejercicio siguiente. Podra
asimismo el Pleno declarar la disponibilidad de créditos que con anterioridad
estuvieran en situacion de no disponibles.

Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u
otras formas de cesion de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos
no disponibles, hasta el importe previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

a) En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se
conceda la autorizacion correspondiente, si es necesaria, o hasta que se formalice
la operacion, cuando no sea necesaria la autorizacion.

b) En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que
acredite el compromiso firme de aportacion.

CAPITULO SEGUNDO: GESTION DEL GASTO

BASE 17°.- FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizard en las
siguientes fases:

e Autorizacion de Gastos

e Disposiciéon o Compromisos de Gastos
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e Reconocimiento y Liquidacién de la Obligaciéon

¢ Ordenacion del Pago.
Podran acumularse en un solo acto administrativo las fases de autorizacion y
disposicién, y las de autorizacién, disposicion y reconocimiento de la obligacion.

BASE 18%.- AUTORIZACION DEL GASTO.

Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte del crédito presupuestario.
Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto de la Entidad, la
autorizaciéon de los mismos correspondera al Alcalde - Presidente de la
Corporacion conforme a las competencias establecidas en el articulo 21 de la Ley
7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local, sin perjuicio de
las delegaciones que se hayan realizado.
La autorizacion de los mismos corresponderé al Pleno de la Corporacién en los
supuestos contemplados en el articulo 22 de la Ley 7/1985 de 2 de abril
Reguladora de las Bases de Régimen Local, sin perjuicio de las delegaciones que
se puedan producir.
La autorizacion del gasto requerira la incoacién de expediente, que se iniciard con
una propuesta de Alcaldia o, en su caso, del Concejal Delegado, que contenga la
propuesta de gasto.
La citada propuesta debera remitirse a Intervencion para su fiscalizacion, si
procede, y la expedicion del certificado de crédito disponible, realizandose la
oportuna retencion de crédito.
El expediente asi conformado, se elevara al 6rgano competente, que adoptara el
acuerdo de autorizacién del gasto que servird de soporte para el documento
contable “A”.
Una vez aprobadas las facturas o dispuesto el gasto de esas “A” ,si existiera un
sobrante en el saldo de las mismas se anulara automaticamente si necesidad de
acuerdo.
En el supuesto de gastos de personal, la aprobacién del presupuesto
implicara la autorizacién del gasto de aquellas plazas que se encuentre ocupadas.
En los expedientes de contratacién, la aprobacion del Pliego de cldusulas
administrativas llevara consigo la autorizacién del gasto.

BASE 19°.- DISPOSICION DEL GASTO.

La disposicion del gasto es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de
gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente determinado, con
relevancia juridica para con terceros, vinculando a la entidad local a la
realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las
condiciones de ejecucion.

Serd 6rgano competente para adoptar el acuerdo de disposicion del gasto el que
lo fuera para su autorizacion.
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Se entenderd realizada la disposicion del gasto, aunque no conste de modo
expreso, por los acuerdos de adjudicacién definitiva de obras, de gestion de
servicios, de suministros, de consultoria y asistencia y de servicios, los acuerdos
de adquisicion de inmuebles, concesiéon de subvencion y , en general, todos
aquellos acuerdos en los que resulte conocida la persona que resulte acreedora a
consecuencia del gasto. En los casos en que se requiera la formalizaciéon de
contratos o convenios, estos documentos serviran de soporte para la fase contable
“py

Una vez aprobado el gasto derivado de dicha disposicién si existiese algin
sobrante de saldo “D o AD” estos se anularan automéaticamente sin necesidad de
resolucion expresa.

En el caso de los gastos de personal el acuerdo de aprobacién del presupuesto
supondrd la disposicion del gasto, de las plazas ocupadas efectivamente.

En las contrataciones la adjudicacion del contrato dara lugar a la Fase D.

BASE 20 ?.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido.

Correspondera al Alcalde, u 6rganos en quien delegue, segiin los casos, el
reconocimiento y la liquidacién de obligaciones derivadas de los compromisos
de gasto legalmente adquiridos.

En el supuesto que el importe de la factura sea superior a la Autorizaciéon y
Disposicién de gastos por diferencias de hasta 1 euro, se procederd a incrementar
directamente por la Intervencion el importe de la AD, siempre y cuando exista
crédito, entendiéndose aprobado con la aprobacion de la factura y a los efectos
de agilizar el expediente.

Los gastos financieros, comprendidos en los capitulos 3 y 9 del presupuesto, se
ajustaran a las siguientes reglas:

a) los originados por intereses o amortizaciones que sean
consecuencia de operaciones a Largo Plazo, se justificaran con
las notas de cargo conformadas por la Tesoreria Municipal.

b) Los deducidos de intereses o amortizaciones derivados de
operaciones de Tesoreria , se justificaran con las notas de cargo
conformadas por la tesoreria municipal y fiscalizadas por la
Intervencién Municipal.

c) Los gastos de comisiones por transferencias bancarias , se
justificaran con las notas de cargo conformadas por la Tesoreria
Municipal.

Las obligaciones del Ayuntamiento de Alfaro prescribiran en los términos
y condiciones establecidas para el Estado en la Ley General Presupuestaria.
Correspondera al Alcalde la declaracion de la prescripciéon de obligaciones,
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previa tramitacion del expediente en el que en todo caso se dard audiencia al
interesado.

BASE 21.- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS .

Procederd utilizar el reconocimiento extrajudicial de créditos para reconocer
juridicamente en sede administrativa gastos del ejercicio corriente y cerrados
que son inicialmente nulos y que por lo tanto nunca gozaron de eficacia juridica.
Mediante este procedimiento la Administracion valida y da eficacia a gastos
efectuados sin previa validez, y efecttia esto por si misma sin necesidad de ser
requerida a tal efecto por instancia judicial.

La motivacién la encontramos en el principio general reiterado por la
jurisprudencia que prohibe taxativamente el enriquecimiento injusto de la
administracion.

Corresponde al Pleno del Ayuntamiento de Alfaro el reconocimiento
extrajudicial de créditos de la entidad de acuerdo con lo establecido en el articulo
60 del RD 500/1990 y cuando concurran las siguientes circunstancias:

a) Gastos contraidos con ausencia del debido crédito presupuestario,
preceptivo y previo a la contracciéon del gasto, dado su caracter de
nulidad de pleno derecho conforme al articulo 173.5 del TRLRHL y/o

b) Que se obvien los requisitos esenciales para efectuar el gasto desde el
punto de vista de la normativa contractual, o bien de la normativa
hacendistica o bien de cualquier otra norma, que implique que se trate
de actos nulos de pleno derecho conforme al articulo 47 de la Ley
39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

No obstante, no tendran la consideracién de Reconocimiento Extrajudicial
de Créditos los gastos efectuados en ejercicios anteriores que se imputen al
ejercicio corriente y que correspondan a:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b) Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto
sucesivo y periddicos.

d) Gastos derivados de resoluciones del Jurado de Expropiacién Forzosa,
de 6rganos judiciales, sanciones o tributos.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Reconocimiento de la obligacién, mediante la explicacion
circunstanciada de todos los condicionamientos que han originado la actuacién
irregular, motivando la necesidad de proponer una indemnizacion sustitutiva a
favor del tercero interesado, exclusivamente por el valor de los gastos
ocasionados por la realizaciéon de la prestaciéon y que subsiste su derecho.

b) Existencia de dotacién presupuestaria, adecuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto.
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c) De no existir dotacién presupuestaria se requerira su habilitaciéon
mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que serd previo al
acuerdo sobre reconocimiento de la obligacion.

d) En su caso, Informe de la secretaria Municipal sobre la procedencia de
instar la revision de oficio.

3. El procedimiento para el reconocimiento extrajudicial de créditos, que
se tramitara por el Area gestora del gasto objeto del mismo.

a) Informe suscrito por el técnico responsable del Servicio y conformado
por el Concejal correspondiente, sobre los siguientes extremos: - Justificacion de
la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha incumplido el
procedimiento juridico-administrativo correspondiente. - Fecha o periodo de
realizacion del gasto. - Importe de la prestacion realizada. - Justificacion de que
las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucién de la
prestacion y que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado o se
contienen en cuadros de precios aprobados. - Justificacion de que no existe
impedimento o limitacion alguna a la imputacién del gasto al Presupuesto del
ejercicio corriente, en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
aplicacién durante todo el afio en curso.

b) Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o
de la realizaciéon de la prestacion debidamente conformado por el responsable
del Servicio y, en su caso, certificacion de obra.

¢) Informe de la Secretaria General sobre la conveniencia o no de instar la
revision de oficio( por la buena fe del contratista, por razones de econémica
procesal o por otros motivos..).

d) Informe de la Intervencion General.

e) Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor
justificacion del gasto.

4. La competencia para la aprobacién del reconocimiento extrajudicial de
créditos corresponde al Ayuntamiento Pleno.

BASE 22.- CONVALIDACION DE GASTOS .

Procederd la convalidacién del gasto cuando se haya realizado un gasto
sin haberse seguido el procedimiento legalmente establecido ( de los que derive
la anulabilidad del acto), contando con dotacién presupuestaria, o cuando el
tnico tramite omitido en la tramitacién del expediente haya sido la fiscalizacién
previa del mismo y se vaya a realizar el reconocimiento de la obligacién.

3. El procedimiento para la convalidacioén, que deberd tramitar el Centro
Gestor del gasto, sera el siguiente:

a) Informe suscrito por el técnico responsable del Servicio y conformado
por el Concejal correspondiente, sobre los siguientes extremos: - Justificacion de
la necesidad del gasto efectuado y explicaciéon de la omisién del procedimiento
establecido o de la preceptiva fiscalizaciéon previa del expediente - Fecha o
periodo de realizacion del gasto. - Importe de la prestacion realizada. - Si se trata
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de facturas de ejercicios anteriores, los motivos por los que las mismas no se
tramitaron con cargo al Presupuesto del ejercicio en el que se realizaron los gastos
y la aplicacion presupuestaria a la que debié haberse imputado en dicho
Presupuesto.

b) Acreditacion de que en el momento de la realizaciéon del gasto disponia
de crédito suficiente y adecuado.

c) Factura detallada de la prestacién realizada debidamente conformada
por los responsables del Servicio y, en su caso, certificacion de obra.

e) Informe de la Intervencion General.

En los supuestos en los que la funcién interventora fuera preceptiva y se
hubiera omitido, la Intervenciéon emitira un informe, que no tendra la naturaleza
de fiscalizacién, en el que, por una parte, pondra de manifiesto la citada omision
y, por otra, formulara su opinioén respecto de la propuesta.

Una vez emitido el Informe de Intervencion, corresponderd al érgano
gestor, en su caso, el sometimiento del asunto la Junta de Gobierno u érgano
competente para la aprobacién del gasto.

BASE 21 ?.- ORDENACION DEL PAGO.

La ordenacién de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base
a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de
pago contra la Tesoreria de la Entidad.. Los pagos se efectuaran por la Tesoreria
Municipal, con cardcter general mediante el sistema de transferencia bancaria;
excepcionalmente, se podran efectuar mediante talén nominativo o metalico
La ordenacién de pagos es competencia del Alcalde u 6rganos en quien delegue.
Las ordenes de pagos podran expedirse individualmente o en relaciones de
ordenes de pagos que recojan, respecto de cada una de ellas, las particularidades
que exige el articulo 66 del Real Decreto 500/90, admitiéndose la utilizacién de
relaciones adicionales de 6rdenes de pagos, en los casos a que se refiere el
apartado 3 del mencionado art 66.
La expedicion de 6rdenes de pago se acomodara al plan de disposicién de fondos
que se establezca por el Alcalde.
El plan de disposicion de fondos considerara aquellos factores que faciliten una
eficaz y eficiente gestion de la Tesoreria y recogerd necesariamente la prioridad
de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
Igualmente, respetard la afectacion de recursos a gastos con financiacion
afectada.
Serén objeto de aplicacion presupuestaria diferida los siguientes pagos de los que
se autoriza su cargo directo en cuenta bancaria:
a) Recibos domiciliados correspondientes a gastos financieros( intereses,
comisiones bancarias y otros gastos financieros) y amortizaciones de
préstamos y suministros que sean objeto de domiciliacién bancaria a
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fecha de entrada en vigor de estas bases y aquellos nuevos que autorice
el alcalde con caracter previo a su aprobacion .

b) El coste de los servicios de recaudacién prestados por delegaciéon por
la Comunidad Auténoma.

b) Nominas mensuales del personal y altos cargos.

BASE 22 .- ACUMULACION DE FASES.

Podréan adoptarse resoluciones de autorizacion y disposicién de gastos en los que
se acumulen ambos actos, en los siguientes casos:
e Gastos y contratos menores
¢ Gastos de suministros cuyos precios sean aprobados de forma oficial y
no sea posible promover la concurrencia de ofertas.
e Elimporte de la anualidad comprometida en contratos plurianuales.
e Arrendamientos
e Los contratos que hayan sido prorrogados o estén vigentes durante el
ejercicio 2024.
e Cuotas de amortizacion de prestamos
e Intereses de préstamos concertados
e Lasretribuciones de los puestos de trabajo cubiertos por cualquier tipo
de personal.

Podréan acumularse las fases de autorizacién disposiciéon y reconocimiento de la
obligacién, en los siguientes casos:

e Productividad y Gratificaciones del Personal, y otras retribuciones en
las que no se hubiera efectuado la fase “AD”.

e Lasindemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miembros de la
corporacion.

e Cuotas de la seguridad social, medicinas, ayudas sanitarias y otras
ayudas sociales previstas en el convenio colectivo.

e Dietas y gastos de locomocion.

e Intereses de demora

e Liquidaciones de contratos e indemnizaciones al contratista.

¢ Gastos de formalizacion de prestamos

e Intereses de préstamos a tipo variable por variaciones del mismo.

e Pagos a justificar

e Anticipos reintegrables.

e Facturas de notarios y registradores de la propiedad.

e Suscripciones de revistas.

e ITV y otras tasas o tributos estatales o autonémicos.

e Inscripciones a cursos

e Dietas por asistencia a tribunales.

e Aportaciones a Mancomunidades y consorcios y cuotas a federaciones
de municipios cuando no ha sido notificado de antemano el importe
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Aquellos gastos por derramas ordinarias y extraordinarias derivados
del patrimonio municipal.

e Aportaciones y subvenciones que figuren nominativamente en el
presupuesto municipal. Asi como las ayudas de emergencia social y
aquellas otras para evitar cortes de suministro de luz y gas.

e Gastos en comidas, obsequios, reportajes, ornamentacion, anuncios en
peridédicos y similares que se lleven a cabo por protocolo de Alcaldia o
miembros de la corporacion.

e Gastos de abogados, procuradores, ejecuciones de sentencias, salarios
de tramitacién e intereses relativos a los citados gastos.

e Cualquier otro gasto cuyo importe sea inferior a 600 €, y no deriven de
prestaciones de servicios o suministros de cardcter periédico y
reiterativo , en cuyo caso deben ser objeto de un expediente de omision
de fiscalizacion.

e Aquellos otros que pudieran desprenderse de las presentes bases.

BASE 23 ?.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

En lo relativo a los gastos que por razén del Servicio deba soportar el Personal
municipal, las indemnizaciones correspondientes por los mismos se regirdn por
lo dispuesto en el Decreto 42/2000 de 28 de julio del Gobierno de La Rioja (B.O.R.
96 DE 1-08-2000) y las modificaciones al mismo y supletoriamente por lo
establecido en el RD 462/2002.

Para la percepciéon de dichas indemnizaciones deberd existir un decreto de
Alcaldia autorizando las comisiones de servicio correspondientes, en la que
conste lugar y duracién de la misma.

Aquellos miembros de la corporacién que realicen comisiones de servicio fuera
del término municipal de Alfaro, tendrédn derecho a ser indemnizados mediante
dietas y gastos de viaje de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 42/2000 de 28
de julio del Gobierno de La Rioja (B.O.R. 96 DE 1-08-2000) y las modificaciones al
mismo y supletoriamente por lo establecido en el RD 462/2002. Para
determinacién del importe los miembros de la corporacién se asimilan a los
funcionarios de grupo Al. Estas deberan ser autorizadas por el Alcalde mediante
la firma en la nota de liquidacion.

En ambos casos los gastos de alojamiento deberan ser justificados mediante la
presentacion de la correspondiente factura. Serdn indemnizables los gastos de
viaje que se originen, previa justificacion mediante factura o documento
equivalente, incluidos los gastos de desplazamiento en taxi cuando se consideren
necesarios. En el supuesto de utilizacién de vehiculo particular, también seran
indemnizables los gastos de peaje y aparcamiento que se justifiquen.

BASE 25 ?.- CONTRATOS MENORES.

En los contratos menores la tramitaciéon del expediente se ajustara a lo sehalado
en el articulo 118 de la Ley 9/2017 .

Para descargar una copia de este documento consulte la siguiente pagina web

Cdédigo Seguro de Validacion

4059952947494b1cae5c50efadaf7a15001

Url de validacion

https://www.aytoalfaro.eu/ABSIS/IDI/ARX/IDIARXABSAWeb/ASP/verificadorfirma.asp

Metadatos

Origen: Origen ciudadano Estado de elaboracion: Original




26/01/2024 [Alcaldesa

Maria Yolanda Preciado

Firmaldel
Moreno

Cuando el importe del contrato sea igual o superior a 1.800 (IVA incluido)
ademads deberd adjuntarse, declaraciéon jurada de que cumple los requisitos
exigidos por la Ley de contratos para la ejecucion del mismo y no esta incurso en
prohibicién de contratar y certificados de estar al corriente de pago con hacienda
y seguridad social. Ademds debera adjuntare se tres presupuestos , salvo
aquellos supuestos en que quede justificada la imposibilidad de la citada
solicitud.

La tramitaciéon del Expediente de contrato menor se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Aprobacion del gasto.

e Propuesta del Concejal responsable, adjuntando presupuesto o
proyecto de la obra, servicio o suministro a contratar. En dicha
propuesta deberd acreditarse que el gasto se ajusta a los principios de
economia, eficacia y eficiencia del gasto publico, debiendo justificarse
la necesidad del mismo y el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 118.3 de la LCSP.

¢ Informe técnico correspondiente en el que se acredite que dicho gasto
se ajusta a precios de mercado y que la tramitacion se ajusta a la
legislacion vigente (debera pronunciarse sobre ambito competencial y
requisitos que establece la LCSP).

e Remision del expediente a intervencion para la expedicion de la RC,
aprobacién del gasto por el 6rgano competente en funcién de la cuantia
y posterior expedicién del documento contable “AD”.

b) Reconocimiento de la obligacién, que se realizara mediante aprobaciéon
de la factura conformada en todo caso por el responsable del servicio
correspondiente.

c) Las facturas deberdn ser remitidas a la Intervenciéon en un periodo
maximo de tres meses, salvo que el plazo de ejecucion sea superior,
desde la realizacién del documento contable “AD” entendiendo si no
existe informe en contra del jefe de servicio correspondiente, que se
desiste en la realizacién del contrato menor correspondiente.

d) Las propuestas para la aprobacién del gasto en los contratos Menores,
se remitiran a la intervencion como fecha méaxima el 1 de diciembre del
afio en curso, salvo en aquellos supuestos que debido a la urgencia
inaplazable haya de ampliarse dicho plazo, lo que debera justificarse
debidamente por el jefe de servicio correspondiente, garantizando en todo
caso, la realizacion de la obra, suministro o servicio antes del 31 de
diciembre.

BASE 26 *.- GASTOS DE PROTOCOLO.

Tendran la consideracion de GASTOS DE REPRESENTACION, aquellos
causados por la actividad personal del Presidente —o alto cargo en quien
delegue—, en el desempefio de la funcion especifica de relacion representativa de
la Institucién, siempre que los mismos redunden en beneficio o utilidad de la
misma.

Se consideraran gastos de esta naturaleza los derivados de:
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1) Ceremonias o celebraciones de caracter institucional.

2) Visitas oficiales de autoridades de otras administraciones publicas.

3) Organizacion de actos, eventos o recepciones.

4) Actos de apertura o clausura de eventos, acontecimientos, cursos, seminarios,
Conferencias o congresos.

5) Ramos y adornos de flores.

6) Libros conmemorativos o de regalo.

7) Fotografias.

8) Viajes y hoteles de personas ajenas a la Corporacién.

9) Comidas o cenas con personalidades nacionales o extranjeras, representantes
de otras administraciones o corporaciones de derecho publico o particulares,
siempre que redunde en un beneficio para el municipio o se realice en el ejercicio
de funciones publicas.

10) Atencién protocolaria o representativa a otras personas en el ejercicio de
funciones publicas.

No se consideran como gastos protocolarios aquellos més cercanos a una
consideracién personal o de un grupo, socialmente muy considerados, pero sin
relacién alguna con el fin de la Administracién publica.

Las facturas derivadas de atenciones protocolarias podréan ir conformadas
tnicamente por el Alcalde y debera identificar el motivo que ha dado lugar a las
mismas. Los gastos directos de representacion a cargo del Alcalde del tipo de
invitaciones o semejantes, podran ser abonados a este previa justificacion
adecuada y siempre que su cuantia individualizada no exceda de 200€.

BASE 27 %.- MEDIOS DE ACREDITACION DOCUMENTAL PARA EL
RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

Para los gastos del capitulo I bastara con las néminas mensuales y el decreto de
aprobacion de las mismas:

" Las néminas firmadas por el departamento de personal acreditan que el
mismo ha prestado servicios efectivamente durante el periodo al que
correspondan.

* En cuanto a las cuotas de la seguridad social quedan justificadas con las
liquidaciones correspondientes.

* Las remuneraciones por el concepto de gratificaciones, realizacion de
trabajos fuera de la jornada laboral por el personal funcionario y horas
extraordinarias por el personal laboral precisaran que, por parte del responsable
del servicio y por el concejal responsable de personal, se acredite que han sido
prestados servicios especiales, para lo cual deberan conformar la relaciéon de
servicios extraordinarios mensuales. Estos conceptos deberdn estar
expresamente autorizados por el Alcalde, salvo en casos excepcionales que por
la urgencia de la actuacion haya sido imposible su autorizacién previa, siendo en
este caso posterior.
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* La productividad, se distribuird por la Alcaldia, previo informe del
concejal delegado del 4rea en el que quede constancia del cumplimiento alguno
de los siguientes criterios objetivos:

a) Participaciéon en actividades adicionales a las del propio puesto de
trabajo.

b) Formalidad en el cumplimiento de compromisos.

¢) Asuncién de las funciones de personal ausente sin dar lugar a
sustituciones.

d) Colaboracién con mandos, con subordinados, y compatfieros.

e) Desarrollo de su formacion profesional.

f) Especial colaboracién en los distintos objetivos de ahorro publico;

g) Trabajos realizados en horarios y dias que supongan un especial
esfuerzo (festivo o nocturno).

h) Autonomia en la organizaciéon de turnos y calendarios para para el
mantenimiento del servicio con independencia de las incidencias acaecidas en la
plantilla.

i) En los casos en que por razones del servicio sea necesario que un
funcionario / laboral sea sustituido por un funcionario / laboral para atender los
supuestos de vacante, ausencia o enfermedad de un puesto de trabajo de
categoria superior, el funcionario o laboral en el que recaiga dicho nombramiento
percibird la diferencia entre los complementos de ambos puestos o, en su caso, el
equivalente correspondiente en el supuesto de que se trate de personal laboral
(complemento de puesto de trabajo).

Para los gastos del capitulo II la factura o documento de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, tramitado conforme a lo sefialado en la base siguiente.

En el caso de los gastos de indemnizaciéon por razén del servicio. El gasto se
justificara mediante presentacién de liquidacion de gastos por el empleado o
concejal en el formato existente en el Ayuntamiento (que tiene consideracion de
declaracion jurada), junto con el decreto autorizando la comisién de servicios en
el caso de empleados publicos. Esta nota de gastos debera ser conformada en el
caso del personal por el concejal del &rea y por el concejal responsable del
Personal. En el caso de los concejales debera ir conformada por el Alcalde.

Para los gastos del capitulo VI, factura tramitada conforme a lo dispuesto en la
base siguiente, y adicionalmente, cuando se trate de obras copia de la
certificacion de obra.

Cuando se trate de certificaciones finales o de liquidacion que incluyan excesos
de medicién permitidos por la normativa de la LCSP , se requerird que el
resumen de la certificacion detalle separadamente el importe que liquide el
contrato hasta su precio primitivo o modificado y el importe adicional al que
ascienda el exceso de medicion. Por dichos importe deberdn emitirse las dos
facturas del contratista, que se imputaran al AD y al RC previamente solicitado
al efecto respectivamente.

Para descargar una copia de este documento consulte la siguiente pagina web

Codigo Seguro de Validacion

4059952947494b1cae5c50efadaf7a15001

Url de validacion

https://www.aytoalfaro.eu/ABSIS/IDI/ARX/IDIARXABSAWeb/ASP/verificadorfirma.asp

Metadatos

Origen: Origen ciudadano Estado de elaboracion: Original




26/01/2024 [Alcaldesa

Maria Yolanda Preciado

Firmaldel
Moreno

BASE 28 .- TRAMITACION DE FACTURAS.

Las facturas se emitiran conforme a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012,
y como minimo los siguientes requisitos:

e Identificaciéon del Ayuntamiento.

e Identificacién del expendedor de la factura , (Nombre y apellidos o

razoén social , NIF o CIF y domicilio).

e Numero de factura.

e Lugary fecha de expedicion.

e Descripcion suficiente de la prestacion que se factura.

e Precios totales

e Impuestos que procedan.

e Centro gestor que efectud el encargo.

e Conformidad del jefe de dependencia o servicio.

Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar a las mismas facturas
expedidas por el contratista, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos.

Las facturas electrénicas se ajustaran al formato que se establezca por la
normativa estatal, prevista en la Ley 25/2013 y al Reglamento de facturas
electronicas aprobado por el Pleno del Ayuntamiento de Alfaro de fecha 22 de
diciembre de 2.014 , publicado definitivamente en el BOR de fecha 13 de febrero
de 2.015.

Una vez registradas de entradas las facturas estas se remitirdn a los centros
gestores, los cuales deberdn comprobar que las mismas cumplen todos los
requisitos legalmente establecidas y son correctas. En caso de que las mismas
presente alguna deficiencia deberan proceder a su subsanacién por el centro
gestor. En caso de disconformidad con alguna factura , previamente a su
devolucién al proveedor , se trasladaran a intervencion para que proceda a su
anulacion en el registro de facturas.

La conformidad de las facturas es requisito preceptivo para la tramitaciéon de la
misma .Las facturas o documentos justificativos del gastos deben ser
conformados por el técnico responsable del servicio, si existe, o por el jefe de
servicio o de la dependencia receptora de la prestacion, a fin de acreditar:

a) que la prestacion ha sido realizada, total o parcialmente, por el
contratista.

b) que la misma se ajusta a las prescripciones establecidas en el contrato.

c) que se ha procedido a la recepcién del objeto del contrato.

d) cuando no exista contrato previo, la efectiva prestacion del servicio o la
recepcién de los bienes en las condiciones que se facturan, y la conformidad en
cuanto a precios, cantidades y calidades.
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En caso de que el responsable de servicio no sea un técnico , debera ser
conformada por el responsable del servicio y por el técnico del que dependa el
servicio en cuestion.

Una vez conformadas la facturas deberan firmarse por el concejal responsable
del &rea y serdn remitidas a la Intervencién , que elaborara la correspondiente
resolucién para su reconocimiento en los casos de gastos sometidos a procesos
de contratacion, siendo dicha resolucion junto con las facturas y certificaciones,
en su caso, documento soporte de la fase contable “O”.

Excepcionalmente en los gastos de protocolo bastara con la firma de la Alcaldia
implicando dicho acto de firma que los gastos protocolarios o representativos
han sido efectivamente realizados y se deben soportar con cargo a los
presupuestos municipales debera indicarse el motivo de la misma con el mayor
grado de detalle posible.

Con caracter excepcional, y debidamente motivado por la Resoluciéon del Organo
competente aprobatoria del gasto, se admitiran como justificantes del
reconocimiento y liquidacién de obligaciones los “Recibis y los Ticket” (facturas
simplificadas) que deberan contener al menos :

e Numero, y en su caso , serie

e Numero de identificacion fiscal del proveedor

e Tipo impositivo aplicado

e Contraprestacion total.

BASE 29 ?.- PAGOS A JUSTIFICAR.

Tendrdn caracter de a justificar las 6rdenes de pago cuyos documentos
justificativos no se puedan acompaniar en el momento de su expedicion.
Podran librarse 6rdenes de pago a justificar en los siguientes casos:
e Partidas incluidas dentro del articulo 22.
e En las subvenciones incluidas en el articulo 48 cuando tengan por
finalidad ayudas sociales de subsistencia, emergencia u otras analogas.

En todo caso sera necesaria que se acredite la imposibilidad real de aportar los
documentos justificativos en el momento de su expedicién, mediante informe del
departamento peticionario.

Las 6rdenes de pago a justificar se expediran en base a resolucion del Alcalde.
Con cardacter general , los pagos a justificar se concederdn preferentemente a
funcionarios y con caracter motivado al personal laboral o cargo electo.

La justificacion debera realizarse en el plazo que se indique al conceder la orden
de pago a justificar, y en todo caso, dentro del plazo méximo de tres meses.
Lajustificacién deberd realizarse mediante facturas originales, emitidas a nombre
del Ayuntamiento, con fecha posterior al dia del cobro del mandamiento a
justificar.
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Si no se realizara la justificaciéon en los plazos previstos o ésta se hiciera con
deficiencias, por la Intervencion se efectuardn los reparos correspondientes. En
el caso de que no se solventaran los mismos, se elevaran al 6rgano competente
para resolver la discrepancia.

Se remitird periddicamente por la Intervencién y , en todo caso a fecha 31 de
Diciembre relacion de perceptores que no hayan justificado o en los que no se
hayan resuelto los reparos, al ordenador de pagos.

Los perceptores de érdenes de pago a justificar estan sujetos al régimen de
responsabilidades que establece la normativa vigente, y deberdn reintegrar a la
entidad local las cantidades no invertidas o no justificadas,

No se podran expedir 6rdenes de pago a justificar por los mismos conceptos
presupuestarios a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

La cuantia de las 6rdenes de pago a justificar se establece, con caracter general ,
en un maximo de 3.005,06 €. Excepcionalmente, y cuando las circunstancias lo
exijan, el ordenador de pagos podré elevar dicho importe méximo.

BASE 30 *.- ANTICIPO DE CAJA FIJA .

Con caracter de anticipos de caja fija, se podrdn efectuar provisiones de
fondos a favor de los habilitados para atender las atenciones corrientes de
caracter periddico y repetitivo, imputables a los siguientes clasificaciones
econémicas de gasto: Pago de las Inspecciones Técnicas de Vehiculos (ITV) 22501,
Suministro de utensilios o herramientas 22111, Gastos de mantenimiento y
conservaciéon 21000, 21200, 21300, 21400, 21500, 21600 y 21900,Atencién del
servicio de apartado de Correos 920.22201 y Obtencion de certificados digitales
920.22501. En cualquier caso, se podrdn atender estos gastos mediante anticipo
de caja fija siempre y cuando el importe individualizado de los mismos sea
inferior a 300 €.

2. Las provisiones en concepto de anticipos de caja fija se realizaran en base a una
resolucion dictada por el Alcalde y se aplicaran inicialmente al concepto no
presupuestario que, a tal objeto, se determine.

3. No podrén atenderse gastos facturados en ejercicios anteriores a aquél en que
se realice el pago.

4. Para la constitucion de los anticipos de caja fija se abrird una cuenta bancaria
cuya utilidad sea exclusivamente la de soportar dicho anticipo. Esta cuenta
debera figurar a nombre del habilitado, quien sera responsable de la custodia de
los fondos de la misma. Los gastos bancarios derivados del mantenimiento de la
cuenta bancaria, o cualquier otro gasto bancario de carécter similar, se atenderan
mediante los fondos incluidos en dicha cuenta y serdn objeto de reposicion
conforme se justifiquen mediante el reflejo en cuenta de tales cargos.

5. El importe total de los anticipos de caja fija existentes no puede exceder en
ningin momento de 6.000 euros, incluyendo el importe pendiente de justificar.
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El cémputo total de gasto que se puede atender en cada ejercicio mediante
anticipos de caja fija no puede exceder de 15.000 euros.

6. Los gastos que hayan sido objeto del oportuno expediente de aprobacién y/o
contratacion, no podrén ser atendidos mediante Anticipo de Caja Fija, salvo casos
excepcionales que deberan ser justificados por el habilitado y conformados por
el Concejal que tenga a su cargo la gestion del gasto.

7. Las 6rdenes de pago de reposicién de fondos se expedirdn con aplicacién a los
conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades debidamente
justificadas y por el importe de las mismas, previa presentacion y aprobacién por
la Alcaldia de las correspondientes cuentas.

8. Los fondos no invertidos que, a final de ejercicio, se hallen en poder de los
respectivos cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo
ejercicio, para las atenciones para las que el anticipo se concedié.

9. Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendirdn cuentas por los
gastos atendidos con los mismos en el plazo de dos meses desde la realizacién
del gasto atendido mediante el anticipo. Una vez justificado, se procederd a la
reposicion de lo gastado mediante Decreto de Alcaldia.

10. En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a
justificar la aplicacion de los percibidos a lo largo de cada ejercicio
presupuestario, por lo que, al menos, el dia 15 de diciembre de cada afio, habran
de rendir las cuentas por los gastos atendidos mediante anticipo en dicho afio.

BASE 31 ?.- GASTOS PLURIANUALES.

La realizacion de gastos plurianuales se subordinaré a lo dispuesto en el Art. 174
del RDL 2/2.004 y 79 a 87 del R.D. 500/1990 de 20 de abril.

Se podrén adquirir compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que
su ejecucion se inicie en el propio ejercicio, y que ademads se encuentren en alguno
de los casos siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demds contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia
técnica y cientifica, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de
mantenimiento y de arrendamiento de equipos que no pueden ser
estipulados o resulten antieconémicos por un afio.

¢) Arrendamiento de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la Corporacion.

¢) Transferencias corrientes que se deriven de Convenios suscritos por la
Corporacion Local con otras Entidades Ptblicas o Privadas sin &nimo
de lucro.

La autorizacién y realizacién de los gastos de cardcter plurianual se subordinara
al crédito que para cada ejercicio autorice el respectivo presupuesto.
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El namero de ejercicios posteriores a los que se pueden aplicar los gastos
referidos en los apartados a), b) y e) del apartado anterior no podra ser superior
a cuatro. En el supuesto de los apartados a) y e) , el gasto que se impute a cada
uno de los ejercicios futuros autorizados no podréd exceder de la cantidad que
resulte de aplicar al crédito inicial correspondiente al afio en que se adquiere el
compromiso firme, los siguientes porcentajes:

- Encel gjercicio inmediato siguiente , el 70%

- Enel 2° gjercicio, el 60%

- Enel 3°y 4° gjercicio, en cada uno 50%
El Organo competente para ampliar el ntimero de ejercicios de aplicacién de los
gastos plurianuales asi como elevar los porcentajes serd el Pleno, salvo aquellos
contratos o concesion de subvenciones que sea competencia de la Junta de
Gobierno Local que sera este 6rgano, por delegacion del Pleno, previo informe
de Intervencion.
En el supuesto de contratos de servicios, suministros y arrendamiento financiero,
cuya duracién sean superiores a los establecidos en el articulo 174 TRLHL, se
entenderdn ampliados el ntimero de ejercicios de aplicacién de los gastos
plurianuales, en funcién de los establecidos en el contrato que corresponda.
A los efectos de lo previsto en el articulo 83 del RD 500/90, los gastos
plurianuales prioritarios son los que se establecen en el anexo de inversiones
como plurianuales.

BASE 32%.- GASTOS TRAMITACION ANTICIPADA.

Los expedientes de contratacién y las subvenciones podran ultimarse incluso la
adjudicacién y formalizacién del correspondiente contrato o convenio, aun
cuando su ejecucion, ya se realice en una o varias anualidades, deba iniciarse en
el ejercicio siguiente.

Los referidos expedientes estdn sometidos a la condicién suspensiva de la
existencia de créditos suficiente y adecuado en los respectivos presupuestos .

BASE 33 ?.- SUBVENCIONES.

El Ayuntamiento de Alfaro , en el marco de sus competencias y de acuerdo con
las disposiciones y créditos presupuestarios, podra otorgar subvenciones con
sujecion a las normas contenidas en la ordenanza general de subvenciones
aprobada por el Pleno del Ayuntamiento en fecha .4 de Abril de 2.008 y de
acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de Noviembre General de Subvenciones y el
real Decreto 887/2006, de 21 de julio del Reglamento General de Subvenciones y
cuantas disposiciones legales sean de aplicacion. Los beneficiarios de
subvenciones deberan acreditar estar al corriente de sus obligaciones fiscales y
de seguridad mediante certificados emitidos por las distintas haciendas y por la
seguridad social. Asimismo, deberdn adjuntar a la solicitud declaracién jurada
de no estar incursos en prohibicién para ser perceptores de subvenciones.

Para descargar una copia de este documento consulte la siguiente pagina web

Codigo Seguro de Validacion

4059952947494b1cae5c50efadaf7a15001

Url de validacion

https://www.aytoalfaro.eu/ABSIS/IDI/ARX/IDIARXABSAWeb/ASP/verificadorfirma.asp

Metadatos

Origen: Origen ciudadano Estado de elaboracion: Original




26/01/2024 [Alcaldesa

Maria Yolanda Preciado

Firmaldel
Moreno

En el Presupuesto General del ejercicio 2.024 se prevén las siguientes

subvenciones nominativas pudiendo procederse a su concesién de manera

directa:

BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Parroquia San Miguel Arcangel Caritas

parroquial de Alfaro

R2600139F

12.000

231.48001

Desarrollo de
actuaciones de
caracter social
dentro del
municipio de
Alfaro,
encuadradas
dentro de su
Programa de
Atencion
Primaria.(CARI

TAS)
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Cruz Roja Espafiola (Asamblea Local)

Q2866001G

19.000

231.48002

Desarrollo de
actuaciones que
conduzcan a la
atencion
integral,
personal y
familiar de
personas en
situacion de
especial
vulnerabilidad
social y
econdémica,
dentro del
municipio de
Alfaro. ( salario
de la trabajadora

social)
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Asociacion Alzheimer

G26251942

19.000

231.48003

Desarrollo de
actuaciones que
conduzcan a la
atencion
integral,
personal y
familiar de
afectados/as por
la enfermedad
de Alzheimer,
dentro del
municipio de
Alfaro.( salario
de la técnico
socio- sanitario y
personal

limpieza)

Club deportivo Alfaro

G26146365

48.000

341.48001

Actividades

Anuales de club.

Club Ajedrez Alfaro

G26223917

7.000

341.48002

Actividaes

anuales del club

Asociacion futbol sala Alfaro

G26276212

6.000

341.48003

Torneo 48 horas
futbol sala
masculino y
horas futbol sala

femenino
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Club futbol base Alfaro

G26217513

12.500

341.48004

Actividades

anuales del club

Club Ciclista Gracus Alfaro

G26482802

3.000

341.48005

Marcha

cicloturista en

bicicleta de

montana 2024

Club deportivo Gracurris futbol sala

G26355404

13.000

341.48006

Actividades

anuales del club
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Club baloncesto Alfaro

G26256768

12.500

341.48007

Participacion en
competiciones
Federaciény
Gobierno La
Rioja, material
deportivo,
evento de
presentacion
equipos, torneo
fiestas mayo,
organizacion
cursos y clinics
formacion;
promocion,
formaciény
titulacion

entrenadores

Club Ritmica Alfaro

G26427245

1.200

341.48008

Actividades

anuales del club
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BENEFICIARIO CIF IMPORTE | PARTIDA OBJETO

Club tenis Alfaro G26192807 8.000 | 341.4809 Open Cigliefia,
Open Blaston,
torneo
veteranos, 48
horas de tenis,
Torneo Ciudad
Alfaro Santi
Tenis, Clinic de
tenis, Torneo de
Navidad, Torneos
motivacionales
anuales

Convenio Promocion Esqui Gobierno Rioja, |R2600381D 1800 | 341.480010 | Promocion esqui

caja rioja y ayuntamiento . Beneficiarios R2600064F entre escolares

colegio la salle el Pilar, Congregacion del municipio.
Q2668198A

esclavas del Amor misericordioso , IES

Gonzalo Berceo( en funciéon de los alumnos

asistentes 12 € por alumno )

Sociedad de Cazadores Alfarefia G26011429 15.000 | 341.48011 | Mantenimiento
coto y guarderio
del mismo.

UNAI ORRADRE ABAD 21.045.959Q 7.000 | 341.48012 | Gastos
participacién
campeonatos
motos.
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BENEFICIARIO CIF IMPORTE | PARTIDA OBJETO

Club aeromodelismo la llanada G26475459 2.500 | 341.48013 | Actividades
anuales

CLUB PATIN ALFARO G26142034 3.500 | 341.48014 | Exhibicion fin de
curso, gala de
navidad y trofeo
Ciudad de Alfaro

Club de padel Alfaro G26562074 1.500 | 341.48015 | Torneo 48 horas
de padel, Clinics
intensivos y
torneo
americano nifios
y mixto

Club de Pesca La Molineta G26364968 800 | 341.48016 | Actividaes
anuales del club

Club de Voleibol Alfaro G72724677 1.500 | 341.48017 | Torneo equipos

senior La Rioja,
torneo
primavera,
torneo verano
parejas y torneo

navidad
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Javier Pascual Galdamez.

21045252E

1.500

341.48018

Gastos por
participacién en
pruebas de

ciclismo.

Grupo scout Monegros

G26218867

2.500

334.48001

Actividades:
fiesta de
carnaval,
actividades
regionales
festival y san
jorge,
acampadas
grupos,
actividades y
talleres los
sabados,
actividades en
colaboracién

ayuntamiento

Parroquia de San Miguel Arcangel

R2600139F

6.000

334.48002

Limpieza de los
cuadros laterales
del altar detras

del baldaquino
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Club Taurino Alfaro

G26146886

1.200

334.48003

Conferencias,
exposiciones 'y
entrega de
trofeos a los
mejores de la

feria

Asociacion de Mujeres Alfarefias

G26219717

2.200

334.48004

Programa
decoalfaro: se
pondra una
escultura o se
realizara un

mural

Asociacion Cultural de Tambores y Bombos

del Santo Entierro

G26484444

1.200

334.48005

Adquisicion
trajes, gastos
exaltacion en
alfaro y gastos
viajes a otras

exaltaciones
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Asociacion Amigos de San Miguel

G26230086

4.000

334.4806

Exposicidn
fotografica, ciclos
de charlas,
concurso
literario,
conciertos,
adquisicion de
documentos

sobre colegiata

Banda de Tambores de la Veracruz

G26525360

1.200

334.4807

Gastos de viajes
a distintas
exaltacion de la

Z0na
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BENEFICIARIO

CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Asociacion Amigos del Camino de Santiago

G26554063

1500

334.4808

Actividedes:
proyeccion
pelicula, mesa
redonda, charlas
informativas,
celebracion
santiago, etapas
abiertas del
camino, llegada
de santiago a
oviedo, concurso
relatos, concurso
fotografia,
cartelera
informativa,
reposicion

sabanas y fundas

Asociacion Amigos de la Historia de Alfaro

G26566430

1.300

334.4809

Actividades:ruta
ciclista,concurso
literario, charlas,

visitas guiadas

FABIO JIMENEZ LOPEZ

78.840.123X

1.200

334.48010

Alquiler piso

Convenio Adeca

G26235010

7.000

4311.48001

Dinamizacion

comercial
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BENEFICIARIO CIF

IMPORTE

PARTIDA

OBJETO

Heinz Manufacturing Spain SLU B26496216

45.000

422.47000

Transporte en
autobis
empleados de
Alfaro ala

fabrica.

Parroquia San Miguel Arcangel R2600139F

20.000

336.78000

Gastos para
convertir la
antigua sacristia
en sala
museisticay
restauracion de

pinturas

En casos excepcionales, como concursos, premios la acreditaciéon de estar al
corriente de obligaciones vendra determinada por como se establezcan en las
bases de convocatoria.

El plazo para la solicitud de subvencién terminaré el 31 de Mayo del ejercicio no
pudiendo concederse subvenciones solicitadas fuera de plazo.

AYUDAS EMERGENCIA SOCIAL Y AYUDAS PARA EVITAR CORTE
SUMINISTRO LUZ Y GAS 30.000 y 10.000 € en la partida 231.48006 y 231.48007
, se otorgaran conforme a la ordenanza reguladora de las ayudas de emergencia
social aprobada por el Ayuntamiento, no siendo necesario, dado el cardcter de
las mismas, la acreditacion de estar al corriente de pago con ninguna
Administracién o Entidad ptblica( ni para la concesion , ni para el pago).

La Justificacién de las Ayudas de emergencia social , se realizaré a través
del 4rea de Bienestar Social, aportandose la documentaciéon justificativa
correspondiente que serd conformada por el Departamento indicado , quedando
exonerados los beneficiarios de acreditar encontrarse al corriente en las
obligaciones tributarias y de seguridad social y con la entidad local.

APORTACIONES A PARTIDOS POLITICOS 23.056,92 €
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En cuanto a la aportacién a grupos politicos se recoge la siguiente
regulacion:

Los Grupos Politicos justificaran la dotaciéon econdémica mediante
declaraciéon jurada ( antes del 30 de enero del ejercicio siguiente al que
corresponda) de su representante en la que declara que la misma no se destina al
pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la
corporaciéon , ni a la adquisicién de bienes que puedan constituir activos fijos de
caracter patrimonial , y que se lleva contabilidad especifica de la dotacién
sefialada , que se encontrara a disposicion del Pleno del Ayuntamiento todo ello
de conformidad con el articulo 73.3 dela Ley Reguladora de las Bases de Régimen
Local.

Excepcionalmente dada la peculiaridad de los gastos subvencionados,
para la justificacion de los mismos podran admitirse ticket o recibis pagados en
metélico siempre que su importe no sea superior a 200 euros y la suma de todos
ellos no supere el 20% de la subvenciéon concedida. En el caso de pagos de ayudas
a personas fisicas, entregas de premios debera adjuntarse una declaracién jurada
de la perceptora del importe de que lo ha recibido en metélico.

En cuanto a la remisién de informacién a la BNDS de las subvenciones
tramitadas por el Ayuntamiento de Alfaro, serd responsable de cumplimentarlas
el departamento tramitador de las mismas, tanto la convocatoria como la
concesién y demas incidencias.

BASE 34 °.- OPERACIONES DE CREDITO.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 52 del R.D.L. 2/2004 de 5 de marzo,
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en relacién con el
articulo 10 de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, y al objeto
de excluir la aplicaciéon de esta tiltima en la concertaciéon o modificaciéon de toda
clase de operaciones de crédito, se regula en las presentes bases el procedimiento
de adjudicacién de tales operaciones de forma que se garanticen los principios de
publicidad y concurrencia en su contratacion.

En la tramitacion del expediente se seguiran los siguientes tramites:

e Resoluciéon de Alcaldia de iniciaciéon del expediente, que fijara las
condiciones especificas de la operacién de crédito a concertar, dentro de
los limites establecidos en los apartados 3 y 4 de estas bases segtin se trate
de operaciones a largo o a corto plazo respectivamente.

e Informe de Intervencién.

e Solicitud de ofertas por escrito a la mayor cantidad de entidades
financieras, sin que en ningtn caso el namero de ofertas solicitadas sea
inferior a 5. Esta solicitud se podré realizar por fax.

e Concesion de un plazo minimo de 3 dias y méximo de 12 para la
presentacion de ofertas, entendiéndose que si en el citado plazo o en el
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tijado en la resoluciéon de iniciacion del expediente, no se hubiera
presentado la oferta, la Entidad Financiera desiste de participar.

e PorlaTesoreria y la Intervenciéon se informara al 6rgano competente sobre
las ofertas recibidas, a efectos de que este proponga o adjudique, segtn los
casos, la que estime més ventajosa.

e Adjudicacién por el 6rgano competente.

Tanto la resolucién de iniciacion del expediente como el acuerdo de adjudicacion
deberan especificar los gastos a los que se afectan los fondos que se obtengan por
la operacion de crédito. En todo caso en las operaciones tanto a corto como a largo
se debera dar cumplimiento al principio de prudencia financiera.

CAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 35 ?.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

Se entendera reconocido un derecho desde el momento en que:

e Se produzca un ingreso en la Tesoreria Municipal.

e Seaprueben las liquidaciones, padrones fiscales o listas cobratorias por
el 6rgano competente.

e Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con
particulares, cuando se trate de ingresos de cardcter patrimonial.

e Se cumplan las condiciones de los convenios suscritos con otras
Instituciones o Administraciones publicas.

BASE 36 °.- TIPOS RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

El reconocimiento de derechos, mediante liquidaciones de contraido previo,
ingreso directo, se contabilizara al aprobar las liquidaciones por el 6rgano
competente, y serd aplicable a las liquidaciones por alta en los impuestos, tasas y
precios publicos de cobro periédico, al Impuesto de Construcciones,
Instalaciones y Obras, y a los precios publicos que no se aprueben por padrén.

El reconocimiento de Derechos, mediante liquidaciones de contraido previo,
ingreso por recibo, se contabilizaran al aprobar los padrones o listas cobratorias
por el 6rgano competente, y serd aplicable a los impuestos, Tasas y Precios
publicos de carécter peridédico.

El reconocimiento de derechos, mediante autoliquidaciones, se contabilizaran
simultdneamente cuando se tenga conocimiento del ingreso en Tesoreria, en base
a relaciones de ingresos remitidas por aquella, y sera aplicable a los Impuestos,
Tasas y Precios Publicos para los que se haya establecido esta modalidad de
liquidacion.
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El reconocimiento de derechos, mediante contraido simultaneo, se contabilizara
simultdneamente al ingreso por tesoreria , en base a las relaciones de ingresos
remitidas por aquella, y sera aplicable a los ingresos no incluidos en cualquiera
de los apartados anteriores.

BASE 37 - SUBVENCIONES Y TRASNFERENCIAS DE CARACTER
FINALISTA

Los Convenios de Colaboracion suscritos con otras Administraciones Publicas,
para financiar gastos o proyectos de competencia municipal, tendran la
consideracion de compromisos de ingresos concertados.

Las subvenciones de toda indole que obtengan las entidades locales, con destino
a sus obras o servicios, no podran ser aplicadas a finalidades distintas de aquellas
para las que fueron afectadas, salvo, en su caso, los sobrantes no reintegrables
cuya utilizacién no estuviese prevista en la concesion.

BASE 38 ?.- INGRESOS DERECHO PRIVADO

Los acuerdos de enajenaciéon o gravamen de bienes y derechos que tengan la
consideracion de patrimoniales, supondra la existencia de un compromiso de
ingreso concertado.

El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza
patrimonial, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacién,
se realizara en el momento de su devengo.

BASE 39 ?.- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO

Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pago de las deudas se
ajustard al procedimiento establecido en los articulos 48 a 58 del Reglamento
General de Recaudacion.

La tramitacién de los expedientes de Aplazamiento y Fraccionamiento se ajustara
al siguiente procedimiento:
e Propuesta de aplazamiento o fraccionamiento formulada por la unidad
de recaudacion.
e Autorizacioén del érgano competente.
La propuesta de la unidad de recaudacion deberd sefialar:
e El supuesto en que se base de los previstos en la normativa aplicable.
¢ Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que
se aporten al expediente.
e La parte dispositiva de la propuesta de resoluciéon al organo
competente.
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Con carécter general, salvo las excepciones admitidas legalmente, la autorizaciéon
de expediente de aplazamiento o fraccionamiento exigird la constitucién de
garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa vigente, y el
devengo, en todo caso, del de interés de demora a que se refieren los articulos
58.2 b) de la Ley General Tributaria y el articulo 36 de la Ley General
Presupuestaria, segtin se trate de deudas de carécter tributario o no tributario,
respectivamente.

CAPITULO CUARTO: DE LA TESORERIA
BASE 40 °.- NORMAS GENERALES

Constituyen la Tesoreria de la Entidad Local todos los recursos financieros, sean
dinero, valores o créditos, de la Entidad Local, tanto por operaciones
presupuestarias como extrapresupuestarias.

La Tesoreria de las Entidades Locales se regira por lo dispuesto en los articulos
194 a 199 del RDL 2/2.004, y en cuanto le sea de aplicacién, por las normas del
titulo V de la Ley General Presupuestaria.

Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real
Decreto 12/2018 de 16 de marzo por el que se regula el régimen Juridico de los
funcionarios de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional.

BASE 41 °.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

El Tesorero elaborara un plan anual de disposiciéon de fondos. Su aprobacién,
previa fiscalizacion de Intervencion, corresponde a la Alcaldia .

La gestion de los fondos garantizara, en todo caso, la obtencién de la méxima
rentabilidad , asegurando siempre la inmediata liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

BASE 42 ?.- CONTROL DE RECAUDACION

Por Tesoreria se adoptardn las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la
gestion recaudatoria de todo tipo de valores.

El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer
el procedimiento para verificar la aplicaciéon de la normativa vigente en materia
recaudatoria, asi como el recuento de valores.

Por la Recaudacién Municipal se formulardn mensualmente propuestas
detalladas de aprobacion de cargos y datas de los valores cuya gestion y cobro le
estin encomendados. Su aprobacién corresponde a la Comisiéon de Gobierno
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previo informe del Tesorero, tras lo cual se procederd inmediatamente a su
asiento en contabilidad.

CAPITULO QUINTO: DE LA CONTABILIDAD

BASE 43 .- NORMAS GENERALES

La entidad local queda sometida al régimen de contabilidad ptblica en los
términos establecidos en el RDL 2/2.004.

La sujeciéon al régimen de contabilidad ptublica llevara consigo la obligacién de
rendir cuentas de las respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza,
al Tribunal de cuentas.

BASE 44 °.- COMPETENCIAS

Corresponde a la Intervencion llevar y desarrollar la contabilidad financiera y el
seguimiento, en términos financieros, de la ejecucion del presupuesto. De forma
que solo podran emitirse estados, listados o documentos contables por la
Intervencion.

BASE 45 #.- ESTADOS Y CUENTAS ANUALES

Finalizado el ejercicio presupuestario, la corporacion formara y elaborara los
estados y cuentas anuales que se regulan en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del modelo normal de
contabilidad local.

La tramitacion de la Cuenta General se regira por lo dispuesto en el articulo 208
del RDL 2/2.004.

TITULO TERCERO: LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS.

BASE 46 °.- LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS

La Liquidacion de los presupuestos se regira por lo dispuesto en los articulos 191
a193 del R.D.L. 2/2004 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales y 89 a 104 del Real Decreto 500/90.

A efectos del calculo del Remanente de Tesoreria los criterios para considerar los
derechos de dificil o imposible recaudacién, dispone el articulo 103 del Real
Decreto 500/90 deben establecerse por esta Entidad Local, por lo que a estos
efectos se considerardn derechos de dificil o imposible recaudacién los que se
determinen en aplicacién de los siguientes criterios:
e derechos liquidados pendientes de cobro del ejercicio actual, se
consideraran de dudoso cobro un 5% de los mismos
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e derechos liquidados pendientes de cobro del ejercicio inmediatamente
anterior, se consideran de dudoso cobro un 25% de los mismos.

e Derechos liquidados pendientes de cobro del 2° ejercicio
inmediatamente anterior, se consideran de dudoso cobro un 25%.

e Derechos liquidados pendientes de cobro del 3° ejercicio
inmediatamente anterior, se consideran de dudoso cobro un 80%.

e Los derechos liquidados pendientes de cobro del 4° ejercicio y
anteriores se consideran de dudoso cobro el 100% de los mismos..

Con fecha de 31/12 de cada ejercicio se realizard un asiento contable por el
importe de los derechos de dudoso cobro consistente en una dotacién de
provisién para insolvencias.

La Tesoreria Municipal al cierre del ejercicio presupuestario determinard la
cuantia de los derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacién, en
base a los criterios establecidos en el apartado anterior.

De conformidad con lo establecido en la Regla 18% y siguientes de la Instrucciéon
del Modelo Normal de Contabilidad, en el afio 2008 se aplicaran los coeficientes
de amortizacion de los elementos de activo:

ELEMENTOS ANOS | COEF
Edificios y otras construcciones 100 1%
Instalaciones 25 4%
Elementos de transporte 14 | 7,14%
Mobiliario y ensere 20 5%
Magquinaria 8| 12,5%
Equipos para tratamiento informacién 8| 12,5%
Sistemas y programas informaticos 6| 16,67%
Resto Inmovilizado material 8| 12,5%

TITULO CUARTO: CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 47 “.- LA FUNCION INTERVENTORA

1.-La Funcién Interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos del
Ayuntamiento que den lugar al reconocimiento o liquidacién de derechos y
obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y pagos que de ellos
se deriven, y la recaudacion, inversién y aplicacién, en general, de los caudales
publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones
aplicables en cada caso.

2.- El ejercicio de la expresada funcién comprenderd lo establecido en el apartado
2 del articulo 214 del RDL 2/2.004.
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3.- La Intervenciéon para el ejercicio de su funcién podrd recabar cuantos
antecedentes considere necesarios, efectuar el examen y comprobacion de
cuantos documentos considere precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar
de quien corresponda , cuando la naturaleza del acto, documento o expediente
que deba ser intervenido lo requiera, los informes técnicos y asesoramiento que
estimen necesarios.

4.- No se podra imputar responsabilidad de ningtn tipo al Interventor por
cualquier acuerdo con repercusién econémica-financiera, presupuestaria o no
presupuestaria del Ayuntamiento que fuese tramitado o adoptado sin previo
conocimiento, fiscalizacién o informe del Interventor.

BASE 48 °.- LA FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO

1.- La fiscalizacién e intervencion previa de gastos y pagos tendrd caracter
limitado, en los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del
RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en consecuencia los gastos y pagos quedan
sujetos a la fiscalizacion posterior mediante actuaciones comprobatorias a través
de técnicas de muestreos, teniendo por finalidad asegurar que la gestion
econdémica financiera de los mismos se ajusta a las disposiciones aplicables en
cada caso. La forma de realizacién de este control posterior se plasmara en un
plan de control financiero elaborado por la intervencién y aprobado por el Pleno.

2.- La fiscalizacion e intervencion previa se limitard a comprobar los extremos
regulados en la instruccion de fiscalizacion aprobada por el Pleno de la
Corporacion.

3.- La intervencion recibira los expedientes administrativos sujetos a intervencion
cuando en ellos consten las justificaciones e informes preceptivos y cuando estén
a disposiciéon de que ese dicte acuerdo por quien corresponde, adjuntandose
propuesta de acuerdo.

4.- El informe de fiscalizacion serd el altimo en producirse en casa una de las fases
de intervencién a que esta sujeto un expediente. La fiscalizacion sera anterior a
la contabilizacién de los sucesivos actos que se produzcan en los procedimientos
de ejecucion del gasto publico.

BASE 49 °.- DE LOS REPAROS DE INTERVENCION.

1.- Si la intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de
los actos, documentos o expedientes examinados, deberd formular reparos por
escrito. Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en
las normas en las que se apoye el criterio sustentado.
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2.- El reparo suspendera la tramitacion del expediente en las fases de
autorizacion, disposicién, reconocimiento de obligacion u ordenacién de pagos,
hasta que sea solventado en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se
considere adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las
6rdenes de pago.

¢) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras,
suministros, adquisiciones y servicios.

d) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia
para su aprobacion.

e) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacién
justificativa del reconocimiento de la obligaciéon o no se acredite suficientemente
el derecho de su perceptor.

f) Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar
a la nulidad del acto, o cuando la continuacién de la gestion administrativa
pudiera causar quebrantos econémicos a la Tesoreria de la Entidad Local 0 a un
tercero.

3.- En los supuestos de reparo suspensivo, se seguira el siguiente procedimiento
de resolucién de discrepancias:

1.- Informe del 6rgano gestor (concejal delegado) y del técnico del drea que
incluya una explicacién de las actuaciones realizadas y las observaciones que
estime convenientes respecto del informe de la Intervencién, manifestando
expresamente si estd o no de acuerdo con el reparo formulado por la
Intervencion.

2.- Si estuviera de acuerdo con el contenido del reparo, formulara en el
plazo de 15 dias nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el sentido de
rectificar, modificar, anular o revocar, segin corresponda, la resoluciéon objeto de
reparo, para adoptar una nueva resolucion o acuerdo en que queden subsanadas
las discrepancias o irregularidades detectadas, y deberd remitir de nuevo las
actuaciones a la intervencién al objeta de que emita el correspondiente informe
de fiscalizacion.

3.- Si no estuviera de acuerdo con el reparo formulado planteard la
discrepancia por escrito. En el caso de estar de acuerdo la intervencién con las
alegaciones, el centro gestor podra continuar con la tramitacién del expediente.
En caso de persistir las discrepancias se dara traslado del expediente al
Presidente o Pleno, segin corresponda su resolucion.

En el caso de reparos suspensivos a relaciones de facturas el informe del
6rgano gestor se sustituira por el informe de la Alcaldia, por el cual acepta el
reparo y paraliza la tramitacién o en su caso resuelve (si es su competencia) la
discrepancia elevando el expediente al 6rgano competente para su aprobacion.
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BASE 50?.- INTERVENCION DE LA COMPROBACION MATERIAL DE LA
INVERSION.

Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacion se verificara materialmente
la efectiva realizacion de las obras, servicios o adquisiciones financiadas con
fondos publicos y su adecuacion al contenido del correspondiente contrato. Esta
intervencion material queda delegada en el responsable de los distintos servicios
del Ayuntamiento o jefe de servicio del mismo , considerando que con la firma
de la factura estdn dando su conformidad a la efectiva realizacién de las obras,
servicios o adquisiciones, su adecuacién al contenido del contrato y a los precios
de mercado.

Tal y como sefala el articulo 20.3 del RD 424/2017 Los érganos gestores deberan
solicitar al 6rgano interventor su asistencia a la comprobacion material de la
inversion cuando el importe de ésta sea igual o superior a 50.000,00 euros, con
exclusion del Impuesto sobre el Valor Ahadido con una antelacién de cinco dias
a la fecha prevista para la recepcion de la inversiéon de que se trate. La
intervencion de la comprobacién material de la inversion se realizard, en todo
caso, concurriendo el 6rgano interventor al acto de recepcién de la obra, servicio
o adquisicién de que se trate. El 6rgano interventor acudird acompafiados de los
técnicos municipales necesarios para que le asesoren durante el acto de recepciéon
material.

Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el 6rgano interventor podra
acordar la realizaciéon de comprobaciones materiales de la inversiéon durante la
ejecucion de las obras, la prestacion de servicios y fabricacion de bienes
adquiridos mediante contratos de suministros.

El resultado de la comprobacion material de la inversion se reflejard en acta que
serd suscrita por todos los que concurran al acto de recepcion de la obra, servicio,
o adquisicion y en la que se haran constar, en su caso, las deficiencias apreciadas,
las medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias relevantes
del acto de recepcion.

En dicha acta o en informe ampliatorio podrdn los concurrentes, de forma
individual o colectiva, expresar las opiniones que estimen pertinentes.

En los casos en que la intervencion de la comprobacién material de la inversion
no sea preceptiva( cuyo presupuesto sea inferior a 50.000 euros ) , la
comprobacién de la inversion se justificard con el acta de conformidad firmada
por quienes participaron en la misma o con una certificaciéon expedida por el Jefe
del centro, dependencia u organismo a quien corresponda recibir o aceptar las
obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara haberse hecho cargo del
material adquirido, especificindolo con el detalle necesario para su
identificacion, o haberse ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones
generales y particulares que, en relacién con ellos, hubieran sido previamente
establecidas. Solo se requerira acta de recepcién o certificaciéon expedida por el
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jefe de servicio cuando el contrato sea superior a 5.999,99 € (iva incluido) en el
resto de los casos bastara con la firma de la factura .

BASE 51°.- FISCALIZACION PREVIA DE DERECHOS E INGRESOS.

1.- La fiscalizacién previa de derechos serd sustituida por la inherente toma de
razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la
utilizacién de técnicas de muestreo o auditorias. Estas actuaciones
comprobatorias vendran definidas en el Plan Anual de Control financiero. En
caso de que en el ejercicio no se apruebe el citado Plan dichas actuaciones
consistira en :

1. Las comprobaciones se realizaran en el ejercicio siguiente al que hacen
referencia. Para ello se tomara una muestra que consistira en el 2% de
los recibos de todos los cargos. Para determinar los recibos objeto de
comprobacién dentro de cada cargo, se dividira el ntimero de recibos
en tantas partes iguales como suponga el tamafio de la muestra.

2. De las comprobaciones efectuadas con posterioridad la Intervenciéon
General debera emitir informe escrito en el que haréd constar cuantas
observaciones y conclusiones se deduzcan de las mismas. Estos
informes se remitiran al Pleno.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los efectos declarados inttiles o residuales podran ser enajenados
directamente sin sujeciéon a subasta, cuando asi lo acuerde el Presidente de la
Corporacién y su importe calculado no exceda de 1.200 euros.

Segunda: A efectos de lo contemplado en el encabezado del Capitulo 6
“Inversiones Reales” de la Orden de 3 de diciembre de 2.008 , con carécter general
no se consideran bienes de naturaleza inventariable aquellos cuyo importe de
adquisicién no supere los 300 euros., si bien podran ser considerados como tales
de forma individualizada mediante Decreto de Alcaldia cuando por las
caracteristicas del bien, se crea conveniente.

Tercera: La cantidad presupuestada para poder ser abonada como Complemento
de Productividad, en tanto que concepto discrecional, pero no arbitrario, ha de
responder, en su reparto y asignacion concreta, a criterios objetivos y
preestablecidos en la Bases 26 de Ejecucion.

Cuarta : La competencia para la aprobacién de los marcos presupuestarios a
medio plazo previstos en articulo 29 de la Ley Orgénica 2/2012 de Estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera corresponde a Alcaldia dando cuenta
al resto de la corporacion en el primer pleno que se celebre , tal y como establece
la Disposiciéon Adicional Quinta de las BEP.
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DISPOSICION FINAL

Cualquier duda o aclaracién que se presente en la interpretaciéon de las
presentes Bases serd resuelta por la Alcaldia, previo informe de la Intervencion o
la Secretaria General en el &mbito de sus respectivas competencias.
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