
    

       
 MINISTERIO DE  
 TRABAJO 
 Y ECONOMÍA SOCIAL  

       

 
 

SOLICITUD DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA DE PROMOCIÓN DEL EMPLEO AUTÓNOMO 

Orden TES/1077/2023, de 28 de septiembre, por la que se establecen, en el ámbito competencial del Servicio Público de 
Empleo Estatal, las bases reguladoras para la concesión de subvenciones destinadas a la financiación de programas de 
políticas activas de empleo previstos en el Real Decreto 818/2021, de 28 de septiembre, por el que se regulan los programas 
comunes de activación para el empleo del Sistema Nacional de Empleo 

.1.-DATOS DEL SOLICITANTE 
NOMBRE Y APELLIDOS 

 
DNI/NIE/PASAPORTE 

DOMICILIO (Calle, plaza, etc.) 

 
LOCALIDAD 

C. POSTAL 
 

PROVINCIA TELÉFONOS 1) 

2) 

2.-DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL 

NOMBRE Y APELLIDOS 
 

DNI/NIE/PASAPORTE 

3.-DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 
DOMICILIO (Calle, plaza, etc.) 

 
LOCALIDAD 

C. POSTAL 
 

PROVINCIA TELÉFONOS 
 
 
Correo electrónico:  

1) 

2) 
 
 
 

4.-ACTIVIDAD A DESARROLLAR 
 

DESCRIPCIÓN: ………………………………………………………………………………………………………………     CNAE 

    DIRECCIÓN DE LA  ACTIVIDAD:……………………………………………………………………………………........................ 

RÉGIMEN SEGURIDAD SOCIAL.: RETA       MUTUALIDAD (especificar) ……………………………………………………. OTROS 

(especificar) …………………………………………………….        Fecha alta S.S. (real o prevista)   

 
  Comunidad de bienes o sociedad civil SI  NO        Fecha alta IAE o declaración censal  

   
 
5 – SUBVENCIONES QUE SOLICITA 
(Señalar la subvención o subvenciones que se solicitan, pudiéndose solicitar una o varias, independientemente o de forma 

conjunta.)  
 

A) Por ESTABLECIMIENTO como autónomo:  B) Por SUBVENCION POR INVERSIONES para el préstamo: 

COLECTIVO CUANTÍA SOLICITADA  COLECTIVO CUANTÍA SOLICITADA 

 Desempleados en general 5.500 €   Desempleados en general 5.500 € 

 Desempleados menores de 30 y 
mayores de 45 años 

6.500 € 
  Desempleados menores de 30 y 

mayores de 45 años 
6.500 € 

 Desempleadas menores de 30 y 
mayores de 45 años 

7.000 € 
  Desempleadas menores de 30 y 

mayores de 45 años 
7.000 € 

 Mujeres desempleadas 6.000€   Mujeres desempleadas 6.000€ 

 Desempleados menores de 30 y 
mayores de 45 años, incluido en algún 
colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 
 

7.500€ 

  Desempleados menores de 30 y 
mayores de 45 años, incluidoen algún 
colectivo de riesgo o exclusión social 
 

7.500€ 

 
 

 

 
 

 

 

   

   DIRECCIÓN PROVINCIAL EN CEUTA 
 

 



 

 Desempleadas menores de 30 y 
mayores de 45 años, incluido en algún 
colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 

8.000€ 

  Desempleadas menores de 30 y 
mayores de 45 años, incluidoen algún 
colectivo de riesgo o exclusión social 

8.000€ 

 Desempleados incluidos en algun 
colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 

6.500 € 
  Desempleados incluidos en algun 

colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 

6.500 € 

 Desempleadas incluidos en algun 
colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 

7.000 € 
  Desempleados incluidos en algun 

colectivo de riesgo o exclusión social 
(*) 

7.000 € 

 
*Personas con discapacidad, personas desempleadas de larga duración, personas perceptoras del ingreso mínimo vital o renta 
mínima de inserción o figura análoga regulada por las comunidades autónomas. 
 
 
 

SI  NO  es víctima de violencia de género. (En caso afirmativo, las subvenciones se incrementarán en un 10 %)  

 

 C) Asistencia Técnica CUANTÍA SOLICITADA 
…………………€ 

  D)Formación CUANTÍA SOLICITADA 

…………………..€ 

 

 E) Adaptación al puesto de 
trabajo 

CUANTÍA SOLICITADA 
…………………€ 

 

 
 
6 - DATOS DEL PRÉSTAMO (Sólo cuando se solicite subvención financiera) 

CUANTÍA INTERÉS AÑOS DE AMORTIZACIÓN AÑOS DE CARENCIA FECHA DE SOLICITUD 

ENTIDAD BANCARIA 
 

  CÓDIGO       
 

SUCURSAL 
 

CÓDIGO       
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7. DATOS BANCARIOS PARA EL ABONO DE LA SUBVENCIÓN 
Para las subvenciones por establecimiento como autónomo, para asistencia técnica y para formación el titular de la cuenta 
deberá ser el solicitante. Para la subvención financiera se consignará la cuenta de la Entidad financiera que conceda el 
préstamo, a efectos de la reducción de intereses. 
 
Entidad ………………………………………….                      IBAN……………………………… 

 

C.C.C.                         
 

 
 
 

8. AUTORIZACIONES 

a) De acuerdo con lo establecido en el R.D. 522/2006, de 28 de abril, la persona abajo firmante autoriza al Servicio Público de 
Empleo Estatal a verificar sus datos personales a través del Sistema de Verificación de Datos de Identidad: 

Autoriza          No autoriza 

En el supuesto de no autorizar, se deberá aportar fotocopia del documento acreditativo de identidad del solicitante. 

b) De acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 523/2006, de 28 de abril, la persona abajo firmante autoriza al Servicio 
Público de Empleo Estatal a verificar sus datos personales a través del Sistema de Verificación de Datos de Residencia: 

Autoriza          No autoriza 

En el supuesto de no autorizar, se deberá aportar certificado de empadronamiento del solicitante. 
 

  

  



c) La presentación de esta solicitud conlleva la autorización del solicitante para que el Servicio Público de Empleo Estatal 
obtenga de forma directa la acreditación de estar al corriente del cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad 
Social. En caso de denegación expresa del consentimiento deberá aportar los correspondientes certificados. 
 

  No autoriza la obtención de datos tributarios y con la Seguridad Social.  
 
 
 
 
9. DECLARACIÓN RESPONSABLE. 
    
 El abajo firmante se hace responsable de la veracidad de los datos consignados y de la documentación que se acompaña, 
SOLICITA la concesión de las subvenciones señaladas y declara: 

 1)  Que se encuentra al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. 

2) Que no está incurso en ninguna de las prohibiciones para obtener la condición de beneficiario de las 
subvenciones, previstas en el artículo 13 puntos 2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
Subvenciones. 

3) Que no ha desarrollado la misma o similar actividad como Autónomo o por cuenta propia en los 6 meses 
anteriores al inicio de la actividad. 

4)  Que no han sido beneficiarios de las subvenciones previstas en esta orden, en los dos años previo al inicio de la 
actividad. 

5) Que no causen alta en el Régimen Especial de trabajadores autónomos como familiar colaborador de otra persona 
trabajadora por cuenta propia. 

         6)  Que los servicios de asistencia técnica y formación no se han contratado con personas físicas o jurídicas (que 
ostenten cargos de dirección, sea miembro de los órganos de administración o posea el control efectivo) vinculadas al 
solicitante de la subvención hasta el segundo grado de afinidad o consanguinidad incluido. 

7) Que ha solicitado u obtenido las siguientes subvenciones o ayudas para la misma finalidad: 
 

Organismo o Entidad Tipo de ayuda Fecha solicitud Fecha concesión Cuantía Sujeta a “mínimis” 
(Si/No) 

      

      

 
Asimismo, se compromete a comunicar al Servicio Público de Empleo Estatal la solicitud u obtención de cualquier otra 
subvención o ayuda para la misma finalidad. 
 

 
En Ceuta, a……de……. de…………… 
   Firma: 
 
 
 

Los datos de carácter personal recogidos en esta solicitud formarán parte de un fichero de titularidad del Servicio Público de 
Empleo Estatal, a los únicos efectos de gestionar las subvenciones solicitadas, y quedan sometidos a la protección 
establecida en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de datos de carácter personal. La presentación de 
la solicitud conlleva la autorización del solicitante para tratarlos automatizadamente y cederlos para fines de evaluación y 
control a los organismos de control nacionales y comunitarios. Conforme a la Ley Orgánica citada, el solicitante podrá ejercer 
los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición mediante escrito dirigido al Servicio Público de Empleo Estatal. 

 
 
 
 

SR. DIRECTOR PROVINCIAL DEL SERVICIO PÚBLICO DE EMPLEO ESTATAL 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR: 
 
A) CON LA SOLICITUD: 
 

 

 a) Alta del trabajador en el Régimen Especial de la Seguridad Social de Trabajadores Autónomos, régimen 
especial que corresponda o Mutualidad del colegio profesional correspondiente. 

 b) Declaración de alta en el Censo de Obligados Tributarios (Modelo 030) y Alta en el Impuesto de 
Actividades Económicas (Modelo 037) 

 c) En los supuestos de subvención por establecimiento como autónomo y subvención financiera, memoria 
del proyecto empresarial, comprensiva de la actividad a realizar que contemple su organización, recursos 
necesarios, plan financiero y de inversiones y plan de viabilidad para poder llevar a cabo dicha actividad.  

 d) En el supuesto de subvención financiera: Compromiso de la entidad financiera sobre la concesión del 
préstamo, en el que figuren sus características. En su caso, contrato o póliza del préstamo o certificado o 
informe de la entidad financiera acordando la concesión del préstamo y condiciones del mismo.  
Los préstamos habrán de ser formalizados entre los tres meses anteriores al inicio de la actividad y los seis 
meses posteriores al mismo.  

 e) En los supuestos de subvención para asistencia técnica y subvención para formación: memoria de las 
acciones realizadas (memoria descriptiva de la entidad que las ha prestado, en la que se acredite su 
solvencia profesional, contenido y fechas de realización) y facturas, efectivamente abonadas u otros 
documentos contables de valor probatorio equivalente, contratos u otra documentación acreditativa de los 
gastos efectivamente realizados.  

 f)  En su caso, acreditación de la condición de persona con discapacidad. 

 g) En su caso, acreditación de la condición de víctima de violencia de género, mediante orden de protección 
o informe del Ministerio Fiscal.  

 h) Otros documentos que el solicitante desee aportar, no exigidos en la normativa reguladora de estas 
subvenciones:                      

                …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
B) PREVIO AL PAGO 

 
En los supuestos de subvención por establecimiento como autónomo y subvención financiera, el pago de las 
subvenciones quedará condicionado, de no haberse aportado con anterioridad, a la aportación, en los plazos y 
forma que se establezca en la resolución de concesión, de la documentación justificativa, que incluirá 
necesariamente la siguiente:  
 

 La señalada en las letras a), b) y c) del aparatado anterior. 

 Acreditación de las inversiones realizadas, mediante facturas, efectivamente abonadas u otros documentos 
contables de valor probatorio equivalente, contratos u otra documentación que se requiera acreditativa de 
los gastos efectivamente realizados. Dichas facturas deberán sumar un importe mínimo de 3.750 euros en 
material inmovilizado incluidos el IVA o impuestos indirectos equivalentes y se aportarán los ORIGINALES 
de las mismas, y documentos acreditativos de su pago (transferencias bancarias junto con el extracto 
bancario, etc) 

 En el supuesto de subvención financiera: contrato o póliza del préstamo o certificado o informe de la 
entidad financiera acordando la concesión del préstamo y condiciones del mismo. 

 Otros documentos que el solicitante desee aportar, no exigidos en la normativa reguladora de estas 
subvenciones:                      

                …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
* Las facturas deberán contener los siguientes datos: 

1. Nº y, en su caso, serie de la factura. 
2. Fecha de expedición (deberá estar comprendida entre tres meses antes del alta de autónomo y seis meses 

después). 
3. Nombre y apellidos, razón o denominación social completa, tanto del obligado a expedir la factura como del 

destinatario de las operaciones. 
4. Descripción detallada del contenido de las facturas. 
5. Tipo o tipos de impuesto aplicado a la factura o, en su caso, exención del mismo. 

 
 



 
 
 
 
 



   

 

 
e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

 
 

 PROMOCIÓN DEL EMPLEO AUTÓNOMO 
 

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE PROYECTO EMPRESARIAL, PLAN FINANCIERO E 
INVERSIONES Y PLAN DE VIABILIDAD  

 
 
 
1.-  DATOS PERSONALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.- DATOS PROFESIONALES 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.- FORMA JURIDICA DE CONSTITUCION. 
 
 Autónomo individual         
 Autónomo integrante de una sociedad Civil o Comunidad de bienes  
 Profesión liberal          
 Otros             
           
 
 

Nombre y Apellidos: 

N.I.F: 

Nº Afiliación S.S: 

Nacido en: 

Fecha de nacimiento: 

Dirección: 

Código postal y municipio: 

Teléfono de contacto: 

Dirección electrónica: 
 

Nivel de estudios: 

Enseñanza reglada: 

Profesionales (cursillos, carnets, etc…): 

Experiencia profesional anterior: 

 

 

Tiempo en desempleo (en meses). 

Cobra prestaciones 
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e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

4.- REGIMEN DE LA SEGURIDAD SOCIAL 
 
 Especial de Trabajadores Autónomos        
 Colegios profesionales          
 Otros            
 
 
 
5.- TIPO DE ACTIVIDAD, A DESARROLLAR. 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.- LICENCIAS Y AUTORIZACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE 
LA ACTIVIDAD (Licencia de apertura, licencia de obras, Tasas municipales, etc.) 
 
 
 
 
7.- LOCALES.  
 
Necesidad de local SI                  NO   

Disponibilidad SI                  NO   

Superficie aproximada (metros cuadrados)  

Coste estimado del alquiler mensual  

 
8.- VEHICULOS. 
 
Necesidad de vehículos/s       SI           NO    ¿Cuántos?  
¿De qué tipo (turismo, diesel, industrial, etc.)?   

Coste estimado de compra    

        

Proyecto: 

Actividad: 

CNAE: 

Ubicación del Negocio: 

Núm. Empleados iniciales: 

Días de apertura semanales del negocio: 

Breve descripción del proyecto y del servicio o producto ofertado: 
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e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

 
9.- PLAN DE INVERSIONES (Relación y cuantía de las adquisiciones y gastos estimados 
como necesarios para iniciar la actividad). 
 

Fianzas para alquiler de edificios o locales  

Compra de edificios y locales  

Traspaso de negocios (Pago Canon de Franquicia)  

Acondicionamiento de local  

Instalaciones  

Maquinaria  

Mobiliario  

Enseres  

Elementos de transporte  

Equipos  

Gastos de puesta en marcha (abogados, notarios, tributos, publicidad)  

Adquisición de vehículos para alquiler  

TOTAL INVERSIÓN  

  
 Observaciones 

 
 
 
 
 
10.- PLAN DE FINANCIACION (Recursos con los que se cuenta para hacer frente a las 
adquisiciones y gastos previstos en el Plan de Inversiones). 
 
 
 

Financiación propia  

Préstamo subvencionable por el SEPE  

Otros préstamos o créditos   

Otra financiación F.S.E.  

TOTAL FINANCIACIÓN  

  
 
 
11.- CARACTERÍSTICAS DE LOS PRÉSTAMOS OBTENIDOS. 
 

 PRÉSTAMO 
SUBVENCIONADO 

SEPE 
OTROS PRESTAMOS 

Cuantía préstamos    

Entidad prestamista    

Plazo amortización    

Tipo de interés    
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e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

12.- CUENTA DE EXPLOTACIÓN PREVISIONAL (Previsión de ingresos y gastos 
anual). 
 
 PRIMER AÑO 

Clientes  

  

  

TOTAL INGRESOS   

 
Describa brevemente cómo ha calculado los ingresos: 
 

Compras   

Gastos de personal (cuotas autónomos, sueldos, etc.)  

Servicios y suministros exteriores (Agua, luz, teléfono, etc.)  

Préstamo Hipotecario  

Impuestos  

Alquiler de locales  

Amortización de bienes adquiridos  

TOTAL GASTOS  

 
BENEFICIO POSITIVO O NEGATIVO (Ingresos - Gastos)  
 

 

Observaciones 
    
 
 
  
13.- OTRAS SUBVENCIONES PÚBLICAS 
   
 Situación (solicitada, concedida, etc.)  
 Administración u organismo que la concede   
 Cuantía  
 
 
14. PLAN DE MARKETING 
 
Descripción del producto o servicio a ofrecer: 
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e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

Necesidades a cubrir con este proyecto: 

 
 
Público al que va dirigido: 

 
 
Localización del negocio (explique por qué ha escogido este sitio y este local en concreto): 
 

 
 
 
Entorno y competencia (explique que competencia hay en su entorno y si hay bastantes 
clientes en la zona): 

 
 
Comunicación (describa la publicidad y las promociones que llevará a cabo y el coste 
previsto de las mismas): 
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e-mail: dp51empleo@sepe.es 
 

DIRECCIÓN PROVINCIAL 
EN CEUTA 

C/ Salud Tejero nº16-18, entreplanta 
51001 - CEUTA 
TEL: 956525455 
FAX: 956507811 

 
 
 
 

 
Factor diferencial (Explique en que se diferencia su negocio de los del entorno, ya sea en 
precio, calidad, variedad, horario, localización, etc): 

 
 
 

 
CEUTA,………de………….de 202…. 
 
 
 
 
 
Fdo: 
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DIRECCIÓN PROVINCIAL 

EN CEUTA 

 

CUENTA JUSTIFICATIVA SUBVENCIÓN POR ESTABLECIMIENTO COMO TRABAJADOR AUTÓNOMO  O POR CUENTA PROPIA  

CUENTA JUSTIFICATIVA SUBVENCIÓN FINANCIERA  

NOMBRE Y APELLIDOS:          DNI/NIE :  

 

Nº de 
Orden 

 
Fecha Factura Nº Factura Proveedor/a Concepto Importe factura 

Fecha de 
pago 

Tipo de pago 
(cheque, 
efectivo, 

transferencia 
bancaria) 

1 

       

2 
       

3 
       

4 
       

5 
       

6  
      

7  
      


