AJUNTAMENT
DE CASTALLA

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024

* c B N D O 7

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO PARA 2024/ BASES D’ EXECUCIO DEL PRESSUPOST PER AL 2024

TITULO PRELIMINAR: AMBITO DE APLICACION

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 165.1 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TLRHL) y 9.1 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de Abril, que desarrolla el capitulo primero del titulo
sexto de la Ley en materia de presupuestos (BOE n° 101, de 27-04-90), se
establecen las siguientes BASES DE EJECUCION del Presupuesto General de

esta Entidad para el ejercicio del 2024.

BASE 12.- AMBITO Y VIGENCIA

1- Las presentes Bases de Ejecucion se aplicaran a la ejecucion del
Presupuesto General de esta Entidad para el 2024 y tendran la misma vigencia

temporal que éste.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, las presentes Bases de

Ejecucidn regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

TITULO PRIMERO: DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES

BASE 2°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL

El Presupuesto General para el ejercicio del 2024 estd integrado por los

siguientes:

El Presupuesto de la propia Entidad, cuyo estado de gastos asciende a
11.603.340,00 euros, y su estado de ingresos a 11.603.340,00 euros.

BASE 3%- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS E
INGRESOS

1.- La estructura presupuestaria de gastos e ingresos para el ejercicio 2024 se
ajusta a la establecida para la Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre del
Ministerio de Economia y Hacienda (BOE n° 297, de 10-12-08), modificada por la
Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

BASE 4°.- DEFINICION DE LA APLICACION PRESUPUESTARIA
1.- La aplicacion presupuestaria, vendra definida, al menos por la

conjuncién de las clasificaciones por programas y econdmica a nivel de
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programas y concepto respectivamente.

2.- La aplicacion presupuestaria asi definida constituye la unidad
sobre la que se efectuard el registro contable de los créditos y de sus
modificaciones, sin perjuicio de lo establecido en la base sexta, asi como de las

operaciones de ejecucién del Presupuesto de gastos reguladas en el Titulo 1.

BASE 5°- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS
CREDITOS

1.- Con el objeto de facilitar la gestion del Presupuesto y la consecucion de los
objetivos marcados para el presente ejercicio, los créditos para gastos tendran

cardcter limitativo dentro de los niveles de vinculacién juridica siguientes:

* Respecto de la clasificacion por programas: Politica de gasto.
* Respecto de la clasificacién econémica: Capitulo, con excepcion
del capitulo VI de Inversiones Reales, que vincularan sobre todos los digitos
establecidos en el Presupuesto en aquellas inversiones que tengan financiacion

afectada y que en el Plan de Inversiones aparezcan codificados.

2.- No obstante lo anterior, y de forma especifica, los créditos para gastos

tendran caracter limitativo dentro de los niveles de vinculacién juridica siguientes:

- Respecto de la clasificacién por programas: grupo de
programas; 336 (Proteccion y gestién del Patrimonio Histdrico-Artistico), 337

(instalaciones de ocupacién del tiempo libre), 338 (Fiestas populares y festejos)

- Respecto de la clasificacién econdmica: capitulo

CAPITULO SEGUNDO: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 62.- REGIMEN JURIDICO

1.- Las modificaciones presupuestarias, tanto en el estado de gastos como en el
de ingresos, se regiran por lo dispuesto en estas Bases y por o que al efecto se
establece en el TLRHL y en el Real Decreto 500/90.

2.- En tanto no se apruebe el Presupuesto definitivo para el 2024 el prorrogado
podra ser objeto de cualquiera de las modificaciones previstas en este Titulo con

las puntualizaciones del articulo 21 del R.D. 500/90.

BASE 72.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS
1.- Cuando haya de efectuarse algin gasto para el que no exista crédito
disponible suficiente en el correspondiente nivel de vinculacion juridica, se

tramitara el oportuno expediente de modificacién de créditos.
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2.- L aplicacid pressupostaria aixi definida constituix la unitat sobre la

s'efectuara el registre comptable dels crédits i de les seues modificacions, s

puntualitzacions de I'article 21 del R.D. 500/90.

BASE 7%.- DE LES MODIFICACIONS DE CREDITS

1.- Quan haja defectuar-se algun gasto per al que no existisca crédit
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2.- Sobre el Presupuesto de gastos podran realizarse los siguientes

tipos de modificaciones:

2.1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
2.2.- Transferencias de crédito.

2.3.- Incorporacién de remanentes de créditos.

2.4.- Bajas por anulacion.

2.5.- Ampliaciones de crédito.

2.6.- Generaciones de crédito por ingresos.

BASE 8. NORMAS COMUNES A TODAS
MODIFICACIONES DE CREDITO

LAS

1.- Los expedientes de modificacion de créditos se incoaran por
orden de la Alcaldia, sin perjuicio de su delegacién y contendran, en todo caso, la
documentacion general que a continuacion se relaciona, sin perjuicio de la
especifica que para cada tipo de modificacion se establece en la correspondiente
Base:

A) Propuesta de la Alcaldia o concejalia en quien delegue, a la que
debera acompafiarse una memoria justificativa de la necesidad y urgencia de la

medida, en la que se explicardn con cardcter general los siguientes extremos:

a) Las normas legales, acuerdos y disposiciones en que se basa.

b) El detalle de las aplicaciones presupuestarias a las que afecta,
con indicacion de los créditos necesarios en cada una de ellas, asi como de las
causas determinantes de la insuficiencia de la correspondiente dotacion
crediticia.

¢) La naturaleza y cuantia de los recursos que la financian.

B) Informe de la Intervencion.

C) Dictamen de la Comisién Informativa Permanente, en los

supuestos en que la aprobacién competa al Pleno.

D) Resolucién o acuerdo del drgano competente segun las presentes

Bases.

2.- Los acuerdos de aprobacion de los expedientes de concesion de crédito
extraordinario y de suplemento de crédito, en todo caso, asi como las
transferencias de crédito que deben ser aprobadas por el Pleno, se sujetaran a
los mismos requisitos que los establecidos para los Presupuestos, siéndoles de
aplicacién las normas que sobre informacion, reclamaciones, publicidad y

régimen de recursos preceptlian para éstos los articulos 168 y siguientes de la
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2.- Sobre el Pressupost de gastos podran realitzar-se els segients tipt

modificacions:

2.1.- Credits extraordinaris i suplements de credit.
2.2.- Transferencies de crédit.

2.3.- Incorporacié de romanents de crédits.

2.4.- Baixes per anul-lacié.

2.5.- Ampliacions de credit.

2.6.- Generacions de crédit per ingressos.

BASE 8a.- NORMES COMUNES A TOTES LES MODIFICACIONS DE CR
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2.- Els acords d' aprovacid dels expedients de concessio de crédit extraordinal
suplement de crédit, en toto cas, aixi com les transferéncies de crédit que har
ser aprovades pel Ple, se subjectaran als mateixos requisitsd que els esteblil
als Pressupostos, sent-los de aplicacid les normes que sobre informiaui,
reclamacions, publicitat i régim de recursos preceptuen per a estos els articles 168 i

AJUNTAMENT DE CASTALLA
CIF: P-0305300-F

Plaga Major, n° 1

Telefon: 966 560 801
www.castalla.org

“,

833999066B370B61759B03D88111EC65D42E4A8E

93C7A73433CEOD07C05FOD6BC453E3749BEDA33A

19/02/2024

Tercera Teniente de Alcalde

Raquel Garcia Pérez

g W ooy X »
LINTID

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Castalla - https://carpeta.Castalla.org/GDCarpetaCiudadano - Codigo Seguro de Verificacion: 03420IDOC2097A8C473FI9F0841A0




AJUNTAMENT
DE CASTALLA

TLRHL. Los acuerdos de aprobacién definitiva de dichas modificaciones deberan
ser ejecutivos dentro del ejercicio en que se adopten puesto que, de no ser asi,
no surtiran efecto alguno.

3.- Los acuerdos o resoluciones aprobatorios de los restantes expedientes de
modificaciones de crédito seran inmediatamente ejecutivos tanto si competen al

Pleno como a la Alcaldia.

4.- Lo establecido en el punto 2 anterior no es de aplicacién al supuesto

contemplado en el punto 8 de la Base 9.

BASE 9°- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1.- Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de créditos, aquellas
modificaciones del Presupuesto de gastos que suponen la asignacion de crédito
destinado a un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente y para el que no existe consignacién presupuestaria o la

existente es insuficiente y no susceptible de ampliacion.

2.- Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, se podran financiar
indistintamente con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente
recaudados sobre los totales previstos en algun concepto del Presupuesto
corriente.

¢) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras
partidas del Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se

estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

3.- En los supuestos en que se destinen a incrementar los gastos de inversion
presupuestados en los capitulos 6 y 7, podran financiarse ademas con recursos
procedentes de operaciones de crédito a largo plazo.

4.- Excepcionalmente, y siempre que el Ayuntamiento Pleno, por mayoria
absoluta del nimero legal de miembros de la Corporacion, reconozca la
insuficiencia de los medios de financiacién a que se refiere el punto 2 de esta
Base y declare la necesidad y urgencia del gasto, podrd aplicarse a la
financiacion de nuevos o mayores gastos corrientes incluidos en los capitulos 1,
2, 3y 4, la operacién de crédito a largo plazo regulada en el articulo 177.5 de la
LRHL, debiendo cumplirse en todo caso las condiciones que en el mismo se

establecen.
5.- La disponibilidad de los créditos extraordinarios o suplementarios financiados
con cargo a operaciones de crédito, quedara condicionada a la formalizacion de

las mismas.

6.- En estos expedientes, la memoria justificativa de su necesidad debera
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produiran cap efecte.

3.- Els acords o resolucions aprobatorios dels restants expedient
modificacions de crédit seran immediatament executius tant si competixen

com a l'Alcaldia.

4.- El que establix el punt 2 anterior no és aplicable al suposit previst en el
8 de la Base 9.

BASE 9°.- CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDIT

1.- Es consideren credits extraordinaris i suplements de credits, aqt

HASH DEL CERTIFICADO:

modificacions del Pressupost de gastos que suposen l'assignacid de
destinat a un gasto especific i determinat que no pot demorar-se fins a I'ex
seglient i per al que no hi ha consignacié pressupostaria o |'existent és insu

no susceptible d'ampliacid.

2.- Els credits extraordinaris i suplements de credit, es podran fin:
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indistintament amb algun o alguns dels recursos seguents:

a) A carrec del romanent liquid de tresoreria.

b) Amb nous o ingressos superiors efectiva
recaptats sobre els totals previstos en algun concepte del Pressupost correl

c) Per mitja d'anul-lacions o baixes de crédits d'i
partides del Pressupost vigent no compromeses, les dotacions del

s'estimen reductibles sense pertorbacid del respectiu servici.

3.- En els suposits en qué es destinen a incrementar els gastos d'inv

pressupostats en els capitols 6 i 7, podran finangar-se a més amb rect

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor

procedents d'operacions de credit a llarg termini.

4.- Excepcionalment, i sempre que 'Ajuntament Ple, per majoria absolut
nimero legal de membres de la corporacid, reconega la insuficiencia
mitjans de finangament a qué es referix el punt 2 d'esta Base i decle
necessitat i urgéncia del gasto, podra aplicar-se al finangament de nc
majors gastos corrents inclosos en els capitols 1, 2, 3 i 4, l'operacio de «
a llarg termini regulada en l'article 177.5 de la LRHL, havent de cor

se en tot cas les condicions que en el mateix s'establixen.

NOMBRE:

5.- La disponibilitat dels credits extraordinaris 0 suplementaris financa
carrec d'operacions de credit, quedara condicionada a la formalitzac
les mateixes.

6.- En estos expedients, la memoria justificativa de la seua necessitat haura

d'acreditar de forma especial el seguient:
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acreditar de forma especial o siguiente:

a) El cardcter especifico y determinado del gasto a
realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios posteriores.

b) Si se financia con nuevos o mayores ingresos sobre
los previstos, que el resto de los mismos viene efectuandose con normalidad, en
lo que al conjunto del Presupuesto respecta, salvo que aquéllos tengan caracter
finalista.

¢) La insuficiencia de los medios de financiacion
normales, cuando se pretenda acudir a la via excepcional a que se refiere el
punto 4 anterior.

7.- Cuando se financie mediante bajas por anulacién, se adjuntara a la memoria
documento del Concejal delegado, demostrativo de la posibilidad de efectuar la
minoracién del crédito sin perturbacion del respectivo servicio.

8.- Cuando la causa del expediente sea una calamidad publica o concurran
razones de excepcional interés general - que habrdn de acreditarse en el
expediente -, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion

inicial.

BASE 102.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del Presupuesto
de gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen cambios de crédito
entre aplicaciones presupuestarias correspondientes a distintos niveles de

vinculacién juridica.

2.- La aprobacion de los expedientes de transferencia de crédito corresponde al

Ayuntamiento Pleno cuando afecten aplicaciones de distintas Areas de Gasto.

Por el contrario, compete a la Alcaldia, sin perjuicio de su delegacion, cuando las
transferencias se producen entre aplicaciones pertenecientes a la misma Area de
Gasto, 0 entre partidas del Capitulo 1 con independencia de su clasificacion por

programas.

3.- El expediente deberd contener, ademas de los documentos generales, la
certificacion del Interventor relativa a la existencia de saldo suficiente para la
autorizacion de las minoraciones de crédito que se contienen en la propuesta, a
la que se acompafiara copia de los documentos acreditativos de las retenciones
de créditos (RC) que como consecuencia de dicha certificacion se hayan

practicado en las aplicaciones correspondientes.

4.- Cuando existiendo dotacion presupuestaria para una o varias aplicaciones
dentro de un nivel de vinculacion, se pretenda imputar gastos a otros conceptos
0 subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas aplicaciones

presupuestarias no figuren abiertas en la contabilidad de seguimiento del
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d'un nivell de vinculacid, es pretenga imputar despeses a altres concep

subconceptes del mateix nivell de vinculacié les aplicacions pressupostari
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Presupuesto de Gastos por no contar con dotacién presupuestaria, se creara la
correspondiente aplicacién presupuestaria, sin necesidad de efectuar una

operacion de transferencia de crédito.

BASE 112.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Tienen la consideracion de remanentes de crédito, los saldos de los créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2.- Los créditos que pueden ser incorporados al Presupuesto del ejercicio
siguiente seran:

a) Los créditos extraordinarios, los suplementos de
créditos y las transferencias de créditos, que hayan sido aprobados en el Ultimo
trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que cubran compromisos o disposiciones
de gastos aprobados por los érganos competentes del Ayuntamiento que, a 31
de Diciembre, no constituyan obligaciones reconocidas y liquidadas.

¢) Los créditos para operaciones de capital del estado de
gastos.

d) Los créditos autorizados en funcidn de la efectiva

recaudacién de los derechos afectados.

3.- Ello no obstante, los remanentes de crédito que amparen proyectos de gasto
financiados con ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente sin

limitacién en cuanto al nimero de ejercicios.

4.- Alos efectos de la tramitacion de este expediente, la Alcaldia podra solicitar a
Intervencion que expida certificacién acerca de la existencia e incorporabilidad de
remanentes de crédito de aquellas partidas cuyos créditos se pretende
incorporar, asi como informe acerca de la existencia de recursos suficientes para
financiar la incorporacién de remanentes. En lo referente a la existencia de
remanentes, se certificard para cada aplicacion presupuestaria al nivel de

vinculacién juridica de los créditos vigentes en el ejercicio de procedencia.

5.- Expedidas las oportunas certificaciones, y siempre que lo sean en sentido
favorable, se iniciara la incoacion del expediente de incorporacion de remanentes
de crédito en el que constara, ademas de las indicadas certificaciones, los
proyectos 0 documentos acreditativos de que los gastos van a poder ser

ejecutados a lo largo del ejercicio.

6.- Con caracter general, la aprobacién de la liquidacion precederd a la
incorporacién de remanentes. Excepcionalmente podra aprobarse antes de la
liquidacién por razones de urgencia cuando se trate de créditos de gastos de
financiacion afectada, siempre que puedan financiarse con los recursos a que se
refiere el articulo 48-3.a) del R.D. 500/1990.

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
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de transferéncia de credit.

L, o
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2
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s
favorable, s'iniciara la incoacié de I'expedient d'incorporacié de romanen 2.
crédit en qué constara, a més de les indicades certificacions, els projec P TC’
° o
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- gs 2
I'exercici. 59 £
-
4sd o
N - L R . 0ggs 8
6.- Amb caracter general, l'aprovacio de la liquidacio precedira a la incorpc - = % g g
Zuxe £
de romanents. Excepcionalment podra aprovar-se abans de la liquidacit iL

raons d'urgencia quan es tracte de credits de gastos de finangament afe
sempre que puguen financar-se amb els recursos a qué esreferix 'article 4¢
del R.D. 500/1990.
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7.- La aprobacion de los expedientes regulados en esta Base correspondera ala
Alcaldia.

BASE 12%.- BAJAS POR ANULACION

.- Se considera baja por anulacién la modificacién del Presupuesto
de gastos que supone exclusivamente una disminucién total o parcial en el

crédito asignado a una aplicacion del presupuesto.

2.- Cuando la Alcaldia, sin perjuicio de su delegacicn, estime que el saldo de un
crédito es reducible o anulable sin perturbacién del servicio, podra ordenar la
incoacién del expediente de baja por anulacion, que sera aprobado por el Pleno.

3.- En particular, se recurrird necesariamente a esta modificacién de crédito si de
la liquidacion del ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria

negativo.

4.- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte integrante del expediente que se tramite para la

aprobacién de aquéllos.

5.- Cuando las bajas se destinen a la financiacién de remanentes de tesoreria
negativos, 0 a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la entidad
local, seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningdn nuevo
tramite.

BASE 13- AMPLIACIONES DE CREDITO

1.- Se consideraran aplicaciones ampliables aquéllas que correspondan a gastos

financiados con recursos expresamente afectados.

INGRESOS
60300 Patrim Mcpal. Suelo
83000 Reint. Anticipos al personal

GASTOS
1510.60000 Patrim. Mcpal Suelo
9200.83000 Anticipos al personal

2.- En el expediente debera acreditarse de modo especial el reconocimiento en
firme, en el concepto correspondiente, de mayores derechos afectados sobre los
previstos en el Presupuesto de ingresos. Dichos recursos no procederan, en

caso alguno, de operaciones de crédito.

3.- La aprobacién de este expediente corresponde a la Alcaldia, sin perjuicio de

su delegacion.

BASE 14%- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
7.-. L'aprovacio dels expedients regulats en esta Base correspondra a I'Alce
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BASE 12°.- BAIXES PER ANUL-LACIO
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BASE 14a.- GENERACIO DE CREDITS PER INGRESSOS ic

1.- Podran generar credit en l'estat de gastos del Pressupost els segi

ingressos de naturalesa no tributaria:

a) Aportacions, 0 compromisos ferms d'aportacid, d
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1.- Podran generar crédito en el estado de gastos del Presupuesto los siguientes
ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones, 0 compromisos firmes de aportacién, de
personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de
competencia local.

Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su

defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso

que se haya procedido al reconocimiento del derecho.

c) Ingresos derivados de la prestacion de servicios, que
podran ser:

* Precios publicos cobrados/as en cuantia superior a la
presupuestada por haber dado al correspondiente servicio, por causas
excepcionales, mayor extension de la habitual.

* Ingresos derivados del resarcimiento de los gastos
ariginados por la prestacién de servicios por cuenta de terceros, especialmente
por la ejecucién subsidiaria de actos administrativos a costa del obligado, en los
términos regulados en el articulo 106 de la Ley de Procedimiento Administrativo.
La exigencia de dicho resarcimiento podra ser cautelar y realizarse antes de la
ejecucion, a reserva de la liquidacion definitiva. En este caso, podrd generar
crédito en el momento en que se produzca el ingreso.

d) Los reembolsos de préstamos concedidos.

e)Los reintegros de pagos indebidos realizados con
cargo al Presupuesto corriente, una vez se haya hecho efectivo el ingreso.

2.- En los supuestos regulados en las letras c) y d) del punto anterior, podra
generarse crédito con el mero reconocimiento del derecho, si bien no serd
disponible hasta tanto se produzca la efectiva recaudacion del mismo.

3.- La aprobacién de este expediente corresponde a la Alcaldia, sin perjuicio de

su delegacion.

BASE 15°- MODIFICACIONES DEL ESTADO DE INGRESOS

1.- Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario,
las previsiones iniciales del estado de ingresos del Presupuesto tendran que ser
modificadas al alza con ocasién de la aprobacién de las modificaciones de
créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.-

Se modificardn los correspondientes conceptos de
ingresos cuando se financien con nuevos o0 mayores ingresos recaudados sobre
los previstos en los mismos.

De igual modo se actuara cuando la financiacion

proceda de una operacién de crédito o de la utilizacion del remanente liquido de

Area: T.A.G. Intervencién
Ref.: MSP
I

Expte.: 6717/202
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tesoreria. En este Ultimo supuesto, la cuantia aplicada se imputara al concepto
870, y no dara lugar al reconocimiento de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito.

Area: T.A.G. Intervencién
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i no donara lloc al reconeixement de cap dret.
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b) Ampliacions i generacions de crédit.-

Els recursos afectats que determinen la tram

o
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Los actos administrativos de caracter resolutorio que requiere la gestion seran dictats per ['Alcaldia, els Regidors Delegats, per la Junta de Gov
econdmica seran dictados por la Alcaldia, los Concejales Delegados, por la Junta pel Ple, segons les atribucions que tenen conferides respectivament.

de Gobierno o por el Pleno, segin las atribuciones que tienen conferidas

<
respectivamente. BASE 18a.- PERIODIFICACIO DE GASTOS %%
BASE 18- PERIODIFICACION DE GASTOS Els Regidors Delegats al carrec dels quals es trobe la gest §§>
Los Concejales Delegados a cuyo cargo se halle la gestién de quantitats consignades en el pressupost, ajustaran esta de manera qu §§
o%
cantidades consignadas en el presupuesto, ajustaran ésta de forma que los crédits siguen suficients per a l'exercici. §§
créditos sean suficientes para el ejercicio. 8§§
CAPITOL SEGON: GESTIO DEL GASTO égé
CAPITULO SEGUNDO: GESTION DEL GASTO E é%
OR®
BASE 19°.- FASES DEL PROCESO DE GASTO BASE 19a.- FASES DEL PROCES DE GASTO 5 %E
23
La gestion de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento se realizara en las La gestié dels pressupostos de gastos de I'Ajuntament es realitzara en les -
siguientes fases: seglents: P
a) Autorizacion del gasto. a) Autoritzacio del gasto. §
b) Disposicién o compromiso del gasto. b) Disposicié o compromis del gasto. égg
¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion. ¢) Reconeixement i liquidacio de I'obligacié. E%%
d) Ordenacién del pago. d) Ordenacid del pagament.
BASE 20°- ORGANOS COMPETENTES PARA LA BASE 20a.- ORGANS COMPETENTS PER A L'AUTORITZACI
AUTORIZACION DE GASTOS GASTOS
1- Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la 1.- Dins de limport dels credits pressupostats correspon |'autoritzacié 5 %
autorizacion de los gastos: gastos: % %
Ala Alcaldia, sin perjuicio de su delegacion. Al'Alcaldia, sense perjudici de la seua delegacid. E%i
En la cuantia prevista en los créditos presupuestados. En la quantia prevista en els credits pressupostats %ég
Al Pleno Al Ple
El reconcomiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista El reconeixement extrajudicial de credits, sempre que no exis
dotacién presupuestaria dotaci6 pressupostaria
BASE 21°.- ORGANOS COMPETENTES PARA LA DISPOSICION BASE 21a.- ORGANS COMPETENTS PER A LA DISPOSICK
DE GASTOS GASTOS 8
Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicién de los Dins de I'import dels crédits autoritzats correspon la disposicié dels gast §§
gastos al mismo érgano competente para la autorizacion sefialado en la base mateix Organ competent per a I'autoritzacié assenyalat en la base anterior. g%
anterior. g % %
BASE 22a- ORGANS COMPETENTS PER AL RECONEIXEMENT 23§

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Castalla - https://carpeta.Castalla.org/GDCarpetaCiudadano - Codigo Seguro de Verificacion: 03420IDOC2097A8C473FI9F0841A0

BASE 22°- ORGANOS COMPETENTES PARA EL L'OBLIGACIO
RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION
1.- Correspondra a ['Alcaldia el reconeixement i la liquidacié d'obliga
1- Correspondera a la Alcaldia, el reconocimiento y la liquidacion de derivades dels compromisos de gastos legalment adquirits.

obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.
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2.- Correspondera al Pleno el reconocimiento extrajudicial de créditos.
3.- Por delegacién de la Alcaldia o del Pleno pueden ser reconocidas las
obligaciones que competen a dichos érganos segun lo dispuesto en los acuerdos

o resoluciones correspondientes.

BASE 232- ORGANOS COMPETENTES PARA LA ORDENACION
DEL PAGO

1.- La ordenacion de pagos de aquellas obligaciones previamente reconocidas

correspondera a la Alcaldia, sin perjuicio de su delegacion.

2.- El acto administrativo de la ordenacién se materializara en relaciones de
drdenes de pago de conformidad con el plan de disposicién de fondos, en el cual
se recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraias en ejercicios anteriores. El acto de ordenacion de pago
deberd ir precedido de informe-propuesta de ordenacion de pago por parte del

titular de la Tesoreria municipal.

Asimismo, la ordenacion del pago puede efectuarse individualmente

respecto de las obligaciones especificas y concretas.

BASE 24%- ACUMULACION DE FASES

1.- Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de
ejecucion del Presupuesto de gastos enumeradas en la Base 19, pudiéndose dar
los siguientes casos:

a) Autorizacion - disposicion.

b) Autorizacién - disposicién - reconocimiento de la
obligacién.
2.- El acto administrativo que acumule dos 0 mas fases producird los mismos
efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.
3.- En cualquier caso, el 6rgano o la autoridad que adopte el acuerdo deberd
tener competencia, originaria o delegada, para acordar todas y cada una de las

fases que en aquél se incluyan.

BASE 25%- PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO

1.- Autorizado y dispuesto el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas,
y recibidos los documentos justificativos (facturas o certificaciones), previa
supervision de la Concejalia de Hacienda, se remitirdn a la Intervencion a efectos
de su fiscalizacién y posterior remision junto con el documento "O" al 6rgano

competente para el reconocimiento de la obligacion.

Las facturas o certificaciones deberan estar conformadas por responsables

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
2.- Correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial de credits, sempre qt

* c B N D O 7

existisca dotacié pressupostaria, prévia concessié dels crédits extraord

corresponents.

3.- Per delegacié de I'Alcaldia o del Ple poden ser reconegudes les obliga
que competixen als dits organs segons el que disposa els acords o resolu

corresponents.

BASE 23a.- ORGANS COMPETENTS PER A L'ORDENACIO
PAGAMENT

1.- L'ordenacié de pagaments d'aquelles obligacions préviament reconeg

correspondra a ['Alcaldia, sense perjudici de la seua delegacid.

HASH DEL CERTIFICADO:

2.- L'acte administratiu de I'ordenacié es materialitzara en relacions d'orde
pagament de conformitat amb el pla de disposicié de fons, en el
s'arreplegara necessariament la prioritat dels gastos de personal i dk

obligacions contreies en exercicis anteriors. El acte de ordenacié de paga

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

tindra que anar precedit d'informe proposta de ordenacié de pago per pa
titular de la Tresoreria municipal.
Aixi mateix, l'ordenacid del pagament pot efectuar-se individual

respecte de les obligacions especifiques i concretes.

BASE 24a.- ACUMULACIO DE FASES

1.- Un mateix acte administratiu podra comprendre més d'una de les -

d'execuci6 del Pressupost de gastos enumerades en la Base 19, pode

donar els casos segiients:

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor

a) Autoritzaci6 - disposici.

b) Autoritzacié -  disposicié -  reconeixemen

I'obligacié.

2.- L'acte administratiu que acumule dos o més fases produira els mat
efectes que si les dites fases s'acordaren en actes administratius separats.
3.- En tot cas, l'organ o lautoritat que adopte l'acord haura de t
competéncia, originaria o delegada, per a acordar totes i cada una de les 1
que en aquell s'incloguen.

BASE 25a.- PROCEDIMENT COMPTABLE DEL GASTO

NOMBRE:

1.- Autoritzat i disposat el gasto d'acord amb les condicions establides, i r¢

els documents justificatius (factures o certificacions), prévia supervisio
Regidoria d'Hisenda, es remetran a la Intervencid a l'efecte de la
fiscalitzaci6 i posterior remissié junt amb el document "0" a I'0rgan competent

per al reconeixement de I'obligacio.
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politicos o0 administrativos con caracter previo a su fiscalizacién por Intervencion.
La conformidad de las facturas y certificaciones conllevaran la asuncion por parte
del firmante de que las prestaciones se han realizado correctamente y que las

mismas responden a precios de mercado.

Como criterio para la conformacion de las facturas o certificaciones se establece

lo que sigue:

- Facturas cuya importe sea inferior a 5.000,00 euros se conformaran por el
responsable politico competente del gasto.
- Facturas cuyo importe sea igual o superior a 5.000,00 euros se conformaran

por los responsables administrativos del drea competencia correspondiente.

2.- Reconacida la obligacién, se remitird a la intervencién el documento "O"
acompafiado de los justificantes para su toma de razén y a fin de iniciar el tramite

de la ordenacion del pago.

BASE 26°- PROCEDIMIENTO ABREVIADO

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos que no
requieran expediente de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacién
pueda ser inmediata, originardn la acumulacion de las fases de autorizacion,
disposicién y reconocimiento de la obligacion, expidiéndose directamente el

documento contable.

2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

* Dietas.

* Gastos de locomocion.

* Intereses de demora.

* Otros gastos financieros.

* Anticipos reintegrables a funcionarios.

* Trabajos realizados por empresas con contrato en vigor
(limpieza, recogida de basuras, mantenimiento del alumbrado, etc.).

* Intereses y cuotas de amortizacion de préstamos
concentrados. Los créditos consignados para hacer frente al pago de intereses y
a amortizacién de las operaciones de crédito que suscriba el Ayuntamiento con
entidades de crédito, tendran la consideracion de transferencias de crédito.

* Subvenciones cuyos beneficiarios se sefialen
expresamente en Presupuesto junto con el importe de la misma en el momento

de su otorgamiento.

3.- Supervisadas por la Concejalia de Hacienda o Concejal
Delegado, las facturas o documentos justificativos de la obligacién se remitiran a

la Intervencién para su fiscalizacién. Dicha documentacién, junto con el

Area: T.A.G. Intervencién
Ref.: MSP
Expte.: 6717/202

2.- Reconeguda l'obligacié, es remetra a la intervencié el document
acompanyat dels justificants per a la seua presa de rad i a fi d'iniciar el tran

I'ordenacié del pagament.

BASE 26°- PROCEDIMENT ABREVIAT

1- Les adquisicions de béns concrets, aixi com altres gastos qus
requerisquen expedient de contractacié en qué l'exigibilitat de I'obligacié
ser immediata, originaran l'acumulacié de les fases d'autoritz
disposicid i reconeixement de l'obligacid, expedint-se directament el docu

comptable.

2.- Pertanyen a este grup els segtients tipus de gasto:

* Dietes.

* Gastos de locomocid.

* Interessos de demora.

* Altres gastos financers.

* Bestretes reintegrables a funcionaris.

* Gastos diversos per subministraments ment
adquisicions de xicotet material d'import inferior a 3.005,06'- euros.

* Arrendaments.

* Treballs realitzats per empreses amb contracte en vigor (ni
arreplega de fems, manteniment de I'enllumenat, etc.).

* Interessos i quotes d'amortitzacid de pré
concentrats. Els crédits consignats per a fer front al pagament d'interessc
amortitzacio de les operacions de credit que subscriga I'Ajuntament amb er
de crédit, tindran la consideracié de transferencies de crédit.

* Subvencions els beneficiaris del qual s'assen
expressament en Pressupost junt amb Iimport de la mateixa en el momel

Seu atorgament.

3.- Supervisades per la Regidoria d'Hisenda o Regidor Delegat, les factu
documents justificatius de I'obligacié es remetran a la Intervencid per a la
fiscalitzacié. La dita documentacid, junt amb el document "O", es reme

I'organ competent per a la seua aprovacio.

4.- Una vegada aprovat per I'drgan competent, es remetra a la Intervencidé
la seua presa de rad en comptabilitat el document "O" acompanyat (
documentacié justificativa i a l'efecte d'iniciar el tramit de l'ordenacic

pagament.
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documento "O", se remitird al drgano competente para su aprobacion.

4.- Una vez aprobado por el drgano competente, se remitird a la
Intervencidn para su toma de razén en contabilidad el documento "O"
acompafiado de la documentacion justificativa y a efectos de iniciar el tramite de

la ordenacién del pago.

BASE 27%.- PROCEDIMIENTOS CONTABLES ESPECIFICOS

1.- GASTOS DE PERSONAL

La ejecucion de los gastos de personal se ajustara a las siguientes normas:
1.1.- La aprobacién de la Plantila y Relacion de Puestos de Trabajo y del
Registro del Personal Laboral no Permanente por el Pleno suponen la

autorizacion y disposicion del gasto dimanante de las retribuciones.

Las néminas mensuales cumpliran la funcién de documento "O" por
el importe bruto de las mismas que se elevara al 6rgano competente para su

aprobacion.

1.2.- En relacién con las cuotas por Seguridad Social, al principio del ejercicio se
tramitard documento "AD" por importe igual a las cotizaciones previstas en el
ejercicio. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o
inversos de aquél. El importe de las liquidaciones mensuales originara la

tramitacién del documento "0".

2.- APORTACIONES

En el caso de aportaciones obligatorias a otras
administraciones u otros entes a los que el Ayuntamiento pertenezca, si el

importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitard documento "O".

3.- EXPEDIENTES DE CONTRATACION

CONTRATOS MENORES, son los establecidos en el articulo 118 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico

1.- El expediente se iniciara con informe del érgano de contratatcion motivando
la necesidad del contrato, la resolucién de adjudicacion dara lugar al documento
"AD" por importe igual al coste previsto. Y en el de obras presupuesto de las
obras 0 en su caso proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

2.- Sucesivamente y en la medida en que efectivamente tenga lugar la
realizacién de la obra, prestacién del servicio o suministro, se tramitard el

correspondiente documento "O", al que acompafiaran los correspondientes

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717‘/‘2 24
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BASE 27a.- PROCEDIMENTS COMPTABLES ESPECIFICS
1.- GASTOS DE PERSONAL

L'execucié dels gastos de personal s'ajustara a les normes segiients:

1.1.- L'aprovacié de la Plantilla i Relacié de Llocs de Treball i del Registr

Personal Laboral no Permanent pel Ple suposen l'autoritzacid i disposici

HASH DEL CERTIFICADO:

gasto dimanant de les retribucions.

Les nomines mensuals compliran la funcié de document "O" per limport br

les mateixes que s'elevara a I'organ competent per a la seua aprovacio.

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

1.2.- En relacié amb les quotes per Seguretat Social, al principi de I'exerc
tramitara document "AD" per un import igual a les cotitzacions previste
I'exercici. Les possibles variacions originaran documents complementa
inversos d'aquell. L'import de les liquidacions mensuals originara la tram

del document "0".

2.- APORTACIONS

En el cas d'aportacions obligatories a altres administracions o altres ens ¢

['Ajuntament pertanga, si l'import és conegut a l'inici de I'exercici, estran

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor

document "0".

3.- EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO

CONTRATES MENORS, s6n els establits en l'articule 118 de |;
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector PUblic

1.- L'expedient s'iniciara amb informe de I'drgan de contratatcion mo
la necessitat del contracte, que donara lloc al document "A" per import igt
cost previst. | en el d'obres pressupost de les obres o si és el cas projecte

NOMBRE:

normes especifiques aixi ho requerisquen.

2.- Successivament i en la mesura que efectivament tinga I
realitzacié de l'obra, prestacio del servici o subministrament, es tramita
corresponent document "0", a qué acompanyaran els corresponents justifi
(factures, certificacions).

3.- Tindra que considerarse en la tramitacid dels contractes menrs tots
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justificantes (facturas, certificaciones).
3 .- Deberéa considerarse en la tramitacién de los contratos menores todos los

extremos incluidos en la instruccién/circular de Secretaria de contratos menores

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
menors vigents a la Corporacio.
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4.- OBRES EXECUTADES PER ADMINISTRACIO

vigente en la Corporacion. 2 §
4.1.- S'entendra autoritzat i disposat el gasto amb I'acord de I'drgan comp %% §
4.- OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION en qué s'aprove el projecte i la seua execucid directament amb mitjans pi §§ é
L'import ho sera pel de I'execucid material contingut en el Pressupost §§ §
4.1.- Se entendera autorizado y dispuesto el gasto con el acuerdo del 6rgano projecte técnic, deduits, si és el cas, els percentatges, gastos gener: g% %
competente en el que se apruebe el proyecto y su ejecucién directamente con de benefici industrial i sumant a la diferéncia I'VA. 8§§ §
medios propios. El importe lo sera por el de la ejecucién material contenido en el 4.2.- El reconeixement i liquidaci6 de les obligacions, fase "O", es produira é%é g
Presupuesto del proyecto técnico, deducidos, en su caso, los porcentajes, gastos I'acord aprovatori de les certificacions d'obra, expedides pel técnic - direct Eg% §
generales y de beneficio industrial y sumando a la diferencia el IVA. la mateixaen la que sindicara, per separat, limport dels mate §§§ f§
4.2.- El reconocimiento y liquidacion de las obligaciones, fase "O", se producira subministraments i el de la ma d'obra, o bé per I'acord aprovatori de les fac g%% “%
con el acuerdo aprobatorio de las certificaciones de obra, expedidas por el visades pel técnic - director. 185 E
técnico - director de la misma,en la que se indicara, por separado, el importe de %
los materiales, suministros y el de la mano de obra, o bien por el acuerdo 4.3.- L'Ajuntament podra durant I'any 2024, a carrec dels respectius ¢ §
aprobatorio de las facturas visadas por el técnico - director. d'inversions, contractar personal de caracter temporal per a la realitzacié d' § '§
4.3.- El Ayuntamiento podrd durante el afio 2024, con cargo a los respectivos 0 servicis, sempre que es done la concurréncia dels requisits segiients: §§§ 8
créditos de inversiones, contratar personal de caracter temporal para la A) que la contractacié tinga com a objecte I'execucié d'obres per administ @%% é
realizacion de obras o servicios, siempre que se dé la concurrencia de los directa i amb aplicacié de li legislacié de contractacié de les Administra é
siguientes requisitos: Plbliques o la realitzacid de servicis que tinguen la naturalesa d'inversions. g
A) que la contratacion tenga por objeto la ejecucion de obras y servicios para B) Que tals obres o servicis corresponen a inversions previstes i aprovade §
programas de fomento de empleo. el Pressupost General de I'Ajuntament. %
B) Que tales obras o servicios corresponden a inversiones previstas y aprobadas C) Que les obres o servicis no puguen ser executades amb el personal 1 %
en el Presupuesto General del Ayuntamiento. plantilles i no existisca disponibilitat suficient en el crédit pressupostari desti 5 % %
C) Que las obras o servicios no puedan ser ejecutadas con el personal fijos de la contratacio de personal. é’ % ‘%
plantila y no exista disponibilidad suficiente en el crédito presupuestario E § %
destinado a la contratacién de personal. 5.- SUBVENCIONS g%i g
D'acord amb el que disposa la Llei 38/2003 de 27 de novembre, gener ':L:J, ég %
5.- SUBVENCIONES subvencions: g
De acuerdo con lo que dispone la Ley 38/2003 de 27 de noviembre, %
general de subvenciones: 5.1.- Concessi6é nominativa: S'atorgara de forma directa aquelles subven é
previstes nominativament en els Pressupostos Generals de la Corporte %
5.1.- Concesién nominativa: Se otorgara de forma directa aquellas subvenciones d'acord amb els tramits seglients: ;t:
previstas nominativamente en los Presupuestos Generales de la Corportacién g g
(Se relacionan en Anexo), de acuerdo con los siguientes tramites: A) Sol-licitud de l'interessat. ;% %
B) Concessi6 pel Sr.alcalde-president i aprovacid del gasto corresponent. g% é
A) Solicitud del interesado. C) Acreditacid, per part del beneficiari, del compliment de les seues obliga :‘:é% 10%
B) Concesidon por el SrAlcalde-Presidente y aprobacién del gasto tributaries i enfront de la Seguretat Social, per mitja de certificacié expedide §§§ g
correspondiente. organs corresponents, excepte els d'import inferior a 3.000,00 € que sera =
amb declaracid responsable.
C) Suscripcién de un convenio. D) Subscripcid d'un conveni.
D) Acreditacion, por parte del beneficiario, del cumplimiento de sus obligaciones E) Pagament de la subvencié, amb justificacié prévia pel beneficiari, que
tributarias y frente a la Seguridad Social, mediante certificacion expedida por los s'harealitzat l'activitat per a la que es va concedir, aportant factures i la (rc RFTS
Qo de au,%{:f@
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drganos correspondientes; salvo los de importe inferior a 3.000,00 € que sera
suficiente con declaracién responsable.

E) Pago de la subvencidn, previa justificacion por el beneficiario, de que se ha
realizado la actividad para la que se concedid, aportando facturas y demas
documentos de valor probatorio.

No obstante lo anterior, cuando la naturaleza de la subvencién lo justifique, podra
realizarse pagos a cuenta, por cuantia equivalente a la justificacién presentada, o
pagos anticipados, en cuyo caso se exigira la constitucién de una garantia por
importe de la cantidad anticipada. En todo caso los beneficiarios de las
subvenciones estan obligados a rendir una “Cuenta justificativa” de la subvencién
concedida.

5.2.- Concurrencia competitiva; en los términos que establezcan las Bases
reguladora de cada convocatoria.

5.3.- Concesion directa: Aquellas de caracter excepcional en las que se acrediten
razones de interés publico, social econémico o humanitario; las previstas de
forma expresa para dar cumplimiento a la normativa vigente, las aportaciones a
organizaciones en las que se ha integrado el Ayuntamiento y las que proceden
de convenios suscritos por el Ayuntamiento, en este caso se concederan de

acuerdo con lo establecido en los mismos

5.4.- Justificacion de las subvenciones: En todo caso los beneficiarios de las
subvenciones estan obligados a rendir una “Cuenta justificativa” de la subvencién
concedida, en los términos siguientes:

Forma: Aportando los justificantes del pago por la realizacién efectiva de los
gastos subvencionados.

Plazo: Tres meses desde la realizacion de la actividad.

BASE 282.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE
LA OBLIGACION

Atendiendo a la naturaleza del gasto los documentos suficientes para el

reconocimiento de obligaciones seran los siguientes:

1.- Enlos gastos de personal (Capitulo 1) se observaran las siguientes reglas:
1.1.- Las retribuciones de todo el personal se justificaran mediante las néminas
mensuales, en las que constara diligencia acreditativa de que el personal

relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo que corresponda.

Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
precisaran ademas que se certifique que han sido prestados los servicios
especiales, 0 que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de
acuerdo con la normativa reguladora de la misma.

12.- Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las

liquidaciones correspondientes.
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No obstant aixd, quan la naturalesa de la subvencié ho justifique, ¢
realitzar-se pagaments a compte, per quantia equivalent a la justifi
presentada, 0 pagaments anticipats, i en este cas s'exigira la constitucio (
garantia per un import de la quantitat anticipada. En tot cas els beneficiar
les subvencions estan obligats a rendir un “Compte justificatiu” de la subv:
concedida.

5.2.- Concurréncia competitiva: en els termes que establisca n les E
reguladora de cada convocatoria.

5.3.- Concessid directa: Aquelles de caracter excepcional en les
s'acrediten raons d'interés public, social economic 0 humanitari; les previst

manera expressa per a donar compliment a la normativa vigent, les aporta

HASH DEL CERTIFICADO:

a organitzacions en les quals s'ha integrat 'Ajuntament i les que procedeixe
convenis subscrits per 'Ajuntament, en aquest cas es concediran d'acord al

que s'estableix en aquests

5.4.- Justificacié de les subvencions: En tot cas els beneficiaris de

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

subvencions estan obligats a rendir una “Compte justificatiu” de la subv
concedida, en els termes segiients:

Forma: Aportant els justificants del pagament per la realitzacié efectiva
gastos subvencionats.

Termini: Tres mesos des de la realitzacié de I'activitat.

BASE 28a.- DOCUMENTS SUFICIENTS PER AL RECONEIXEMEN1
L'OBLIGACIO

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor

Atenent a la naturalesa del gasto els documents suficients pe

reconeixementd'obligacions seran els seglents:

1.- En els gastos de personal (capitol 1) s'observaran les regles segtients:
1.1.- Les retribucions de tot el personal es justificaran per mitja de les nor
mensuals, en les que constara diligencia acreditativa de qué el per

relacionat ha prestat efectivament servicis en el periode que corresponga.

Les remuneracions pels conceptes de productivitat i gratificacions precisa

més que se certifique que han sigut prestats els servicis especials, o

NOMBRE:

procedix abonar quantitat pel concepte de productivitat, d'acord ar
normativa reguladora de la mateixa.

1.2.- Les quotes de Seguretat Social queden justificades per mitja di
liquidacions corresponents.

1.3.- En altres conceptes, el credit de les quals estiga destinat a satisfer servicis
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1.3.- En otros conceptos, cuyo crédito esté destinado a satisfacer servicios prestats per un tercer, sera necessari la presentacidé de factura, aml
prestados por un tercero, serd preciso la presentacion de factura, con los requisits que s'exigixen en l'apartat segtient.
requisitos que se exigen en el apartado siguiente. 2.- En els gastos del capitol 2, en béns corrents servicis, amb caracter ger
2.- En los gastos del Capitulo 2, en bienes corrientes servicios, con caracter s'exigira la presentacid de factura. <
general, se exigira la presentacién de factura. Les factures contindran com a minim les dades seglents: g%
Las facturas contendrdn como minimo los siguientes datos: §§>
* |dentificacid clara de I'entitat receptora (nom, NI %%
* |dentificacién clara de la entidad receptora (nombre, ['Ajuntament i domicili). g%
NIF del Ayuntamiento y domicilio). * |dentificacié del contractista (Nom i cognom ¢ 8§§
* |dentificacién del contratista (Nombre y apellido o social, NIF i domicili). é%é
razon social, NIF y domicilio). * Descripcio suficient del subministrament o servici. Eg%
* Descripcion suficiente del suministro o servicio. * Conforme del Regidor- Delegat o Centre Gestol Egg
* Conforme del Concejal- Delegado o Centro Gestor efectua el gasto. é%ﬁ
que efectda el gasto. * NUmero de I'expedient de gasto, comunicat ¢ =83
* Nimero del expediente de gasto, comunicado en el moment de I'adjudicacid.
momento de la adjudicacion. * Import facturat amb anterioritat en relacié amb g
* Importe facturado con anterioridad en relacién con gasto. 5
dicho gasto. * Nimero i classe dunitats ~servides i | §§§
N
*Ndmero y clase de unidades servidas y precios unitaris. ﬁ%%
unitarios. * Import de la factura que constituira la base impo:
* Importe de la factura que constituira la base imponible de I'VA, assenyalant tipus impositiu, import de I'VA i preu total.
del IVA, sefialando tipo impositivo, importe del IVAy precio total. * Firma del contractista.
*Firma del contratista. Les factures hauran de ser revisades aritmeticament pel Regidor Dele
Las facturas deberan ser revisadas aritméticamente por el Concejal Delegado o Centre Gestor del gasto i remeses a Intervencid amb diligéncia d'ent
Centro Gestor del gasto y remitidas a Intervencion con diligencia de entrega, conforme dels béns o subministraments o amb l'acta de recepci6, segons 5 %
conforme de los bienes o suministros o con el acta de recepcién, seglin proceda. procedent. % E
3.- En els gastos financers (capitols 3 i 9) s'observaran les regles seglients: E %
3.-En los gastos financieros (capitulos 3 y 9) se observaran las siguientes reglas: 3.1.- Els gastos per interesos i amortitzac é%i
préstecs concertats que originen un carrec directe en compte bancari s'he ;Ség
3.1.- Los gastos por intereses y amortizacion de préstamos concertados que de justificar amb la conformitat d'Intervencié respecte al seu ajust al qu
originan un cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar con la d'amortitzacid.
conformidad de Intervencién respecto a su ajuste al cuadro de amortizacion.
3.2.- Respecte a altres gastos financers, estos es justifi
3.2.Con respecto a otros gastos financieros, éstos se justificaran con la copia de amb la copia dels documents formalitzats, o la liquidacié dinteresso
los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora. demora. g
4.- En els gastos d'inversio es justificara I'obligacio, bé E,Z%
4.- En los gastos de inversion se justificard la obligacidn, con factura con los factura amb els requisits establits en el punt 2 desta Base, 0 bé aml Eé
reqisitos establecidos en el punto 2 de esta Base, que debera corresponderse certificacions d'obra expedides pels servicis técnics corresponents, en la gt gg%
con las certfficaciones de obra expedidas por los servicios técnicos relacionara de forma clara i precisa l'obra, acord que la va autoritzar, i si 2 g
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correspondientes, en la que se relacionara de forma clara y precisa la obra, cas, la data del document administratiu de formalitzacié o l'escriptura ator¢

acuerdo que la autorizo, y en su caso, la fecha del documento administrativo de quantitat a satisfer, periode a qué corresponga, partida del Pressupost ¢

formalizacion o la escritura otorgada, cantidad a satisfacer, periodo a que haja d'imputar-se, segons allo que s'ha informat per la intervencié, i decla. ...

corresponda, partida del Presupuesto a que deba imputarse, segun lo informado de qué procedix el seu abonament per haver-se executat d'acord amb les

por la intervencidn, y declaracién de que procede su abono por haberse
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ejecutado con arreglo a las normas establecidas y con las reservas pactadas
para su recepcion.

5.- Para la justificacién de la adquisicion de titulos - valores seran necesarios que
los mismos, o el resguardo vélido, obren en poder de la Corporacion.

6.- La concesion de anticipos de pagos al personal se justificara con la solicitud
del interesado y la diligencia de Intervencién acreditando que su concesién se

ajusta a la normativa.

Se permitird el endoso de pagos siempre que se haya tramitado el
reconocimiento de la obligacion de conformidad con lo previsto en las presentes
bases y que se acredite el pago por el endosatario con la documentacion

justificativa pertinente.

BASE 29%.- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPO DE CAJA FIJA

Respecto de los Pagos a Justificar:

1.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 69 a 72 del RD 500/1990, la
Alcaldia, sin perjuicio de su delegacion, podra autorizar, mediante resolucién

motivada, la expedicién de drdenes de pago “a justificar”.

2.- Las normas generales a las que deberan ajustarse dichos pagos son las

siguientes:

a) El gasto se tramitara siguiendo el procedimiento
establecido en el RD 500/1990.
b) El perceptor sera responsable de la custodia de los

fondos, asi como de su correcta aplicacién a la finalidad para la que se libraron.

¢) El control y seguimiento contable se llevara a cabo por
la Intervencion y deberd recoger, para cada uno de los pagos que se realicen, la

siguiente informacion:

* |dentificacién del pago a justificar (destino y perceptor)
* Fecha e importe
* Fecha limite de justificacion
* Plazo de prdrroga otorgado, en su caso
* Fecha de requerimiento
* Fecha de presentacién de la cuenta justificativa
d) Los pagos a justificar se podran aplicar a las siguientes aplicaciones

presupuestarias: Todas las aplicaciones del capitulo 2 del estado de gastos.

€) El limite maximo no excedera de 6.012,12 €, no pudiéndose expedir nuevas

¢érdenes de pago con este caracter, con cargo a las mismas partidas, a favor de
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preceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

f) Los perceptores deberan rendir cuenta justificativa, dentro del plazo marcado
en la resolucién que autorizd el pago, a la que se acompafaran las facturas,
hilletes 0 documentos equivalentes, auténticos y originales, que acrediten los
gastos realizados. La aprobacién o reparo de la cuenta, previa fiscalizacion por

Intervencidn, corresponde a la Alcaldia.

En el supuesto de que el perceptor sea el Alcalde, la aprobacién corresponderd a

la Junta de Gobierno Local.

3.- En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de los fondos
librados, la cantidad no invertida se justificara con la carta de pago demostrativa
de su reintegro. La cantidad reintegrada podra reponer crédito en la
correspondiente partida, siempre que el reintegro se produzca en el mismo

ejercicio presupuestario en el que se autorizo e hizo efectivo el pago.

4.- Cuando los perceptores incumplan su obligacion de justificar en debida forma
la inversién de los fondos, incurrirdn en responsabilidad contable que les serd
exigida en expediente administrativo instruido al efecto, el cual se regira por lo
dispuesto en el Real Decreto 700/1988, de 1 de Julio, de expedientes

administrativos de responsabilidad contable (BOE n° 162, de 7 de Julio).

5.- Para el cobro de las cantidades no justificadas, asi como los sobrantes no

invertidos, podra utilizarse, en caso necesario, la via administrativa de apremio.

Respecto de los Anticipo de Caja Fija:

1.- Para las atenciones corrientes de caracter periédico o reiterativo, como
material de oficina no inventariable, conservacion y otros de naturaleza similar,
los fondos librados a justificar tendréan el cardcter de anticipos de caja fija.

Con caracter de anticipos de caja fija, la Alcaldia podra autorizar, en virtud de
resolucién motivada, que se efecttien provisiones de fondos, a favor de los
habilitados que proponga el Centro Gestor, con el visto bueno de la Tesoreria,
para atender los gastos que se relacionan en el punto 9.

2.- Es asimismo competencia de la Alcaldia la determinacion del importe y
finalidad del anticipo de caja fija, asf como su cancelacién.

3.- Su importe total anual no podra exceder de 5,000,00 y no podran realizarse
con cargo al anticipo de caja fija pagos individualizados superiores a 500,00€.

A efectos de aplicacion de estos limites, no podran acumularse en un solo
justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico
gasto en varios pagos.

4.- Amedida que las necesidades de liquidez aconsejen la reposicién de fondos,
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los habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformard y trasladara
a Intervencion para su fiscalizacion. A tal efecto se presentaran las facturas o
documentos justificativos del gasto, auténticos y originales, que acrediten los
gastos realizados y que tendrdn que contener los mismos requisitos que los
establecidos en la Base relativa “documentos necesarios para el reconocimiento
de la obligacion”. En dichas facturas y documentos justificativos constaran los
datos completos del Ayuntamiento de Castalla (CIF, direccién completa).

Dichas cuentas seran aprobadas por la Alcaldia.

Con caracter general, la aprobacién de la cuenta justificativa producird la
imputacién econdmica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos y la
reposicion de los fondos al cajero.

5.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha
inicial de cada trimestre natural, los habilitados dardn cuenta al Tesorero de las
disposiciones realizadas y de la situacion de los fondos mediante la rendicién de
la cuenta justificativa a la que se acompafiara estado de situacion de los fondos
anticipados y arqueo de los mismos, asi como las conciliaciones bancarias que
procedan.
6.~ En cuanto a la contabilizacion, se observa las reglas de la ICAL vigente.

7.- Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria mancomunada a nombre
del habilitado y Ayuntamiento de Castalla, en la cual no se podra efectuar otros
movimientos que los derivados de las operaciones propias del anticipo de caja
(por las provisiones y reposiciones de fondos del ayuntamiento y de los fondos
anticipados), excepcionalmente podran entregarse en metalico estos anticipos de
caja fija debiendo en este caso justificar su imputacién y devolverse la parte
sobrante en el plazo de un mes desde la autorizacién del anticipo.

Las salidas de fondos solo se destinaran al pago de los gastos para cuya
atencion se concedid el anticipo de caja fija.

Los rendimientos de la citada cuenta se ingresaran en las que corresponda al
Ayuntamiento.

8.- Lo dispuesto en el apartado 4) de la Base anterior sobre exigencia de
responsabilidades es asimismo aplicable a los cajeros o habilitados que reciban
anticipos de caja fija.

9.- Los conceptos econémicos a los cuales se puede proceder al libramiento de
anticipos de caja fija durante el ejercicio 2024 (asi como los subdivisionarios no
especificados en la siguiente relacion), son los siguientes:

a) Formacion y perfeccionamiento del Personal

16200 Formacidn y perfeccionamiento del personal funcionario
b) Reparaciones, mantenimiento y conservacion
210 Infraestructuras y bienes naturales
212 Edificios y otras construcciones
213 Maquinaria, instalaciones y utillaje
214 Material de transporte
215 Mobiliario y enseres

216 Equipos para proceso de informacién

Area: T.A.G. Intervencién
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despesa en diversos pagaments.

4.- Amesura que les necessitats de liquiditat aconsellen la reposicié de fon:
habilitats rendiran comptes davant el Tresorer, que les conformara i trasllad
Intervencid per a la seua fiscalitzacié. A este efecte es presentaran les fac
o documents justificatius de la despesa, autentics i originals, que acredite
despeses realitzades i que hauran de contindre els mateixos requisits qu
establits en la Base relativa “documents necessaris per al reconeixemel
I'obligacié”. En estes factures i documents justificatius constaran les ¢
completes de I'Ajuntament de Castalla (CIF, adrega completa).

Estos comptes seran aprovades per I'Alcaldia.

Amb caracter general, I'aprovacié del compte justificatiu produira la impt
economica i pressupostaria de les despeses en ella inclosos i la reposicié
fons al caixer.

5.- Sense perjui del que es preveu en el punt anterior, i amb referéncia a la
inicial de cada trimestre natural, els habilitats donaran compte al Tresorer ¢
disposicions realitzades i de la situacié dels fons mitjangant la rendicit
compte justificatiu a la qual s'acompanyara estat de situacié dels fons antic
i arqueig d'estos, aixi com les conciliacions bancaries que procedisquen.
6.-. Quant a la comptabilitzacio, s'observa les regles de la *ICAL vigent.

7.- Els fons estaran situats en un compte bancari mancomunat a nor
I'habilitat i Ajuntament de Castalla, en la qual no es podra efectuar :
moviments que els derivats de les operacions propies de 'acompte de
(per les provisions i reposicions de fons de I'ajuntament i dels fons anticij
excepcionalment podran entregar-se en metal-lic estos acomptes de caixe
devent en este cas justificar la seua imputacid i retornar-se la part sobrant
termini d'un mes des de l'autoritzacié de I'acompte.

Les eixides de fons només es destinaran al pagament de les despeses |
I'atencid de les quals es va concedir 'acompte de caixa fixa.

Els rendiments del citat compte s'ingressaren en les que correspon
['Ajuntament.

8.- El que es disposa en l'apartat 4) de la Base anterior sobre exigénc
responsabilitats és aixi mateix aplicable als caixers o habilitats que r
acomptes de caixa fixa.

9.- Els conceptes economics als quals es pot procedir al deslliura
d'acomptes de caixa fixa durant I'exercici 2024 (aixi com els *subdivisionari
especificats en la seglient relacid), sén els seglients:

a) Formacid i perfeccionament del Personal

16200 Formaci6 i perfeccionament del personal funcionari
b) Reparacions, manteniment i conservacio

210 Infraestructures i béns naturals

212 Edificis i altres construccions

213 Maquinaria, instal-lacions i utillatge

214 Material de transport

215 Mobiliari i estris

N
\b“
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AJUNTAMENT
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219 Otro inmovilizado material

¢) Material, suministros y otros

220 Material de oficina

221 Suministros

222 Comunicaciones

223 Transportes

224 Primas de seguro

225 Tributos

226 Gastos diversos

227 Trabajos realizados por otras empresas
d) Indemnizaciones por razén del servicio
230 Dietas

231 Locomocién

233 Otras indemnizaciones

BASE 30%- GASTOS PLURIANUALES

1.- La autorizacién o realizacién de gastos plurianuales, se permitird respecto a
aquéllos que se enumeran en los articulos 174 del LRHL, y 79 a 88 del Real
Decreto 500/1990 citados, en la forma y anualidades que en los mismos se

indica.

BASE 312.- CONSTITUCION DE FIANZAS

Si la Corporacidn se viera obligada a constituir alguna fianza, la operacién

contable correspondiente tendra el cardcter de no presupuestaria.

BASE 32°- ANTICIPO DE PAGAS AL PERSONAL

1. La concesién de anticipos a los funcionarios de la Entidad requerird la
formacion del oportuno expediente al que se unira certificado de existencia de
crédito obtenido por la oficina de contabilidad al momento del sometimiento a
fiscalizacion por la Intervencion.

2. Una vez dictado el acuerdo de concesién de dichos anticipos, se expedird un
documento ADO-P que se remitira a la Tesoreria para su pago.

3. Para el reintegro de dichos anticipos se efectuard el oportuno descuento en la

némina de personal en activo.

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
216 Equips per a procés d'informacio
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219 Un altre immobilitzat material
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BASE 31a.- CONSTITUCIO DE FIANCES - 7
O
[0}
©
Si la corporacié es vera obligada a constituir alguna fii %
I'operacié comptable corresponent tindra el caracter de no pressupostaria. %
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2. Una vegada dictat I'acord de concessié d'aque
bestretes, s'expedira un document *ADO-P que es remetra a la Tresoreria |
seu pagament.

3. Per al reintegrament d'aquestes bestretes s'efectuara I'oportu
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AJUNTAMENT
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4.- De conformidad con lo previsto en estas Bases, el importe de los anticipos al
personal esta considerado como una aplicacién ampliable pudiéndose, por tanto,
ampliar el crédito de la aplicacion cuando en el concepto afectado del
Presupuesto de ingresos (reintegro de anticipos) la suma de los derechos
5.- También podran otorgarse anticipos a cuenta de la némina del mes de
acuerdo con lo previsto en el Estatuto de los Trabajadores. Estos anticipos
tendran cardcter no presupuestario y se reintegraran en la némina siguiente a la

concesion.

BASE 33%.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

Las dietas asignadas al personal de la Corporacion se regiran por lo preceptuado
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio, de aplicacion al personal de las Corporaciones Locales, conforme al
articulo 2.1, c), del citado Real Decreto, liquidandose en las cuantias

correspondientes, seglin la normativa estatal vigente en cada momento.

BASE 34%- DIETAS Y GASTOS DE VIAJE A MIEMBROS DE LA
CORPORACION

Los miembros de la Corporacién seran indemnizados por los viajes y traslado

que lleven a cabo en servicio del Municipio.

Para tener derecho a percibir indemnizaciones, sera necesaria la autorizacion
expresa del Presidente de la Corporacidn para la realizacién del servicio

correspondiente.

Los gastos originados (locomacidn, alojamiento y manutencién) seran justificados
de acuerdo con las normas establecidas en el citado Real Decreto 462/2002, de
24 de Mayo.

La indemnizacion por kilometraje sera la misma que la aplicada al personal de la

Corporacién, y la de alojamiento y manutencién la del Grupo 1.

BASE  35%-
CORPORACION

ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA

De conformidad con lo establecido en los articulos 75 de la Ley 7/1985, de 2 de
Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y 13 del Reglamento de

Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales,

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
descompte en la nomina de personal en actiu.
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aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de Noviembre, la asignaciones

seran la establecidas por la Entidad.

CAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 36°- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacién a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la
propia Corporacion, de otra administracion, o de los particulares. Por ello se

observaran las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el

reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion
del reconacimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén.
4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se

presenten y se haya ingresado el importe de las mismas.

BASE 372.- TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE CARACTER PERIODICO

1.- Por el servicio econémico que corresponda se elaboraran los padrones de
tributos y precios publicos de cobro periddico, a cuyo fin los servicios gestores

comunicaran las incidencias conocidas que pudieran afectar a aquéllos.

2.- En la fecha que establezca el Servicio Provincial de Recaudacion se aprobard
y publicard el plan de distribucidn de la cobranza de los tributos de cobro

periddico.

3.- Asimismo se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos

de caracter periédico.

4.-La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2y 3, se

iniciara al dia siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

BASE 38°.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS
1.- La contabilizacién de los ingresos realizados en las cajas de efectivo o
cuentas bancarias de recaudacién, ya sean estas Ultimas operativas 0

restringidas, se realizara por aplicacion diferida.

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
aprovat per Reial decret 2568/1986, de 28 de Novembre, 'assignacions ¢
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7 s

I'establides per I'Entitat.

CAPITULE TERCER: GESTIO DELS INGRESSOS

BASE 36a.- RECONEIXEMENT DE DRETS

1.- Procedira el reconeixement de drets tan prompte com es co
que ha existit una liquidacié a favor de I'Ajuntament, que pot procedir |
propia corporacid, d'una altra administracié, o dels particulars. Per
s'observaran les

regles dels punts seguents.

HASH DEL CERTIFICADO:

2.- En les liquidacions de contret previ, dingrés directe,

comptabilitzara el reconeixement de  drets quan s'aprovel

liquidacions.

3.- En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebL

comptabilitzacié del reconeixement del dret tindra lloc darrere de I'aprovaci

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

padro.
4.- En les autoliquidacions, i ingressos sense contret previ, qué

presenten i s'haja ingressat l'import de les mateixes.

BASE 37a.- TRIBUTS | PREUS PUBLICS DE CARACTER PERIODIC

1.- Pel servici economic que corresponga s'elaboraral

padrons de tributs i preus pdblics de cobrament periodic, al fi

quals els servicis gestors comunicaran les incidéncies conegudes

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor
Tercera Teniente de Alcalde

pogueren afectar aquells.
2.- En la data que establisca el Servici Provincial de Reca

s'aprovara i publicara el pla de distribucié de la cobranca dels tribut

cobrament periodic.

3.- Aixi mateix es publicara el periode per a pagar en voluntaria els |

publics de caracter periodic.

4.- La via de constrenyiment dels ingressos a que es referixe

NOMBRE:

punts 2 i 3, s'niciara I'endema de la conclusié del periode de cobra
voluntari.

BASE 38a.- COMPTABILITZACIO DELS COBRAMENTS

1.- La comptabilitzacié dels ingressos realitzats en les Cu..co
d'efectius o comptes bancaris de recaptacio, ja siguen estes Ultimes operatives

o restringides, es realitzara per aplicacio diferida.
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2.- Diariamente el Tesorero efectuara el recuento de los ingresos recibidos ese
dia, cumplimentando las hojas de arqueo contable correspondientes a la cajay a
las entidades financieras en las que se hayan producido los ingresos,
aplicandose provisionalmente con abono a las cuentas de ingresos pendientes

de aplicacion.

BASE 392~ FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS

Las fianzas y depdsitos que, a favor del Ayuntamiento, deban constituir los
contratistas u ofras personas, tendran el caracter de operaciones no

presupuestarias.

CAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 40%- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

1.- Constituyen el tesoro publico municipal todos los recursos financieros del

Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- El tesoro publico municipal se regira por el principio de caja tnica.

BASE 41%- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

1.- Correspondera a la Tesoreria elaborar el plan trimestral de tesoreria que sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se
destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de

ingresos especificos afectados a fines determinados.

TITULO TERCERO: LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS

BASE 42°.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE
GASTOS
1- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que
implican reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase
"0".

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717‘/‘2 24
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2.- Diariament el Tresorer efectuara el recompte

ingressosrebuts eixe dia, omplint els fulls d'arqueig comptable correspone
la caixa i a les entitats financeres en qué s’hagen produit els ingressos, apli
amb

se provisionalment abonament als comptes d'ingressos pent

d'aplicacid.

BASE 39a.- FIANCES | DEPOSITS REBUTS

Les fiances i deposits que, a favor de I'Ajuntament, hagen de

constituir els contractistes o altres persones, tindran el caracter d'operaciot

pressupostaries.

HASH DEL CERTIFICADO:

CAPITOL TERCER: GESTIO DELS INGRESSOS

BASE 40a.- TRESOR PUBLIQUE MUNICIPAL

1.- Constituixen el  tresor public municipal tots els rec

financers de [I'Ajuntament, tant per operacions pressupostaries con

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

pressupostaries.

2.- El tresor public municipal es regira pel principi de caixa Unice

BASE 41a.- PLA DE DISPOSICIO DE FONS

1.- Correspondra a la Tresoreria elaborar el pla trimestre

tresoreria que sera aprovat per ['Alcaldia-Presidéencia.

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor
Tercera Teniente de Alcalde

2.- La gestid dels recursos liquids es dura a terme amb el «
d'obtencié de la maxima rendibilitat, assegurant en tot cas la imme
liquiditat per al compliment de les obligacions en els seus vencin
temporals.

3.- Els recursos que puguen obtindre's en execucié del Pressi
es destinaran a satisfer el conjunt d'obligacions, llevat que es tracte d'ingre

especifics afectats fins determinats.

TITOL TERCER: LIQUIDACIO DELS PRESSUPOSTOS

NOMBRE:

BASE 42a.- OPERACIONS PREVIES EN L'ESTAT
GASTOS

1.- A fi d'exercici, es verificara que tots els acords municipals
impliquen reconeixement de l'obligacié han tingut el seu reflex comptable en

fase "O".
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En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al
final del ejercicio, se contabilizardn en fase "O", alin cuando la efectiva
percepcion de fondos quede condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.
2.- Los servicios gestores recabardn de los contratistas la presentacion de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de ello, se verificard el

estado de determinados gastos por consumos 0 servicios imputables al ejercicio
y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no

disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor justificando que
ha tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendran la

consideracién de documento "0O".

3.- Los créditos para gastos que el (ltimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacién de

remanentes, a que se refiere la Base 11.

BASE 43%- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE
INGRESOS

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al

recaudador para la puntual presentacién de las cuentas.

2.- Se verificara la contabilidad del reconocimiento de derecho en todos los

conceptos de ingreso, de conformidad con lo previsto en la Base 37.

BASE 44*- CIERRE DEL PRESUPUESTO

1.- El cierre y liquidacion de los presupuestos del Ayuntamiento se efectuard a
31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de
incorporacién de remanentes, deberdn realizarse antes del dia primero de marzo
del afio siguiente.

3.- La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el
Alcalde, sin perjuicio de su delegacion, dando cuenta al Pleno en la primera

sesion que celebre.

BASE 45°- REMANENTE DE TESORERIA
1.- Estard integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de

cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
En particular, les subvencions concedides el pagament de les |
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no haja sigut ordenat al final de I'exercici, es comptabilitzaran en fase
encara que l'efectiva percepcié de fons quede condicionada al compli

d'alguns requisits.

2.- Els servicis gestors demanaran dels contractistes la presentacié de fac
dins de I'exercici. Sense perjui d'aixo, es verificara I'estat de determinats g
per consums 0 servicis imputables a l'exercici i el

reconeixement d'obligacions de la qual no ha arribat a formalitzar-se pt

disposar en 31 de desembre de factures.

Quan siguen gastos corrents i obre informe del servici g
justificant que ha tingut lloc I'adquisicié o servici, les factures a rebre tindr

consideracié de document "O".

3.- Els credits per a gastos que I'lltim dia de I'exercici no esti
afectats el compliment d'obligacions reconegudes quedaran anul-lats, s
més excepcions que les derivades dels punts anteriors i de la incorporac
romanents, que es referix la Base 11.

BASE 43a.- PREVIES EN LE!
D'INGRESSOS

OPERACIONS

1.- Tots els cobraments haguts fins a 31 de desembre han d
aplicats en el Pressupost que es tanca, al fi del qual es donaran les instruc

pertinents al recaptador per a la puntual presentacié dels comptes.

2.- Es verificara la comptabilitat del reconeixement de dret en to

conceptes d'ingrés, de conformitat amb el que preveu la Base 37.

BASE 44a.- TANCAMENT DEL PRESSUPOST

1.- El tancament i liquidacié dels pressupostos de I'Ajunta
s'efectuara a 31 de desembre.

2.- Els estats demostratius de la liquidacié aixi com la proj
d'incorporacié de romanents, hauran de realitzar-se abans del dia prim
marg de l'any seguent.

3.- La liquidacié del Pressupost de I'Ajuntament sera aprovad
I'Alcalde, sense perjudici de la seua delegacié donant compte al Ple ¢

primera sessio que celebre.

BASE 45a.- ROMANENT DE TRESORERIA
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consideren de dificil recaudacion.

2.- Derechos de deficicil o imposible recaudacion. Se regiran por los siguiente
limites minimos:
a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran,
como minimos, en un 25%.
b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como
minimo, en un 50%.
c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponda la liquidacion, se
minoraran, como minimo en un 75%.
d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentre de los presupuestos de
los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran
en un 100%. Debiendose informar al Ministerio de Hacienda y Administraciones

Pdblicas y al Pleno u organo equivalente.

3.- Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podrd constituir fuente de
financiacion de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente. 4.- Si el
remanente de tesorerfa fuera negativo, el Pleno debera aprobar, en la primera
sesion que celebre desde la liquidacion del Presupuesto, la reduccién de gastos
por cuantia igual al déficit de acuerdo con lo previsto en la Base 12, sobre bajas

por anulacién.

TITULO CUARTO: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 46°- CONTROL INTERNO
1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcién de control financiero y funcién de
control de eficacia.
2.- En las sociedades mercantiles se ejerceran las funciones de control financiero
y control de eficacia.
3.- El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora se llevara a cabo
directamente por la Intervencicn.
4.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollard bajo la direccién del Interventor, por los funcionarios que se sefialen,

pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

BASE 47°.- INFORMACION CONTABLE A SUMINISTRAR AL PLENO
1.- Atenor de lo preceptuado en el articulo 207 del TRLRHL y en las reglas 436 y
siguientes de la Instruccién de Contabilidad, la informacion contable que la

Intervencion ha de suministrar al Ayuntamiento Pleno, previo examen por la

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
UL

Expte.: 6717/2024
cobrament, deduint les obligacions pendents de pagament i els drets qu
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consideren de dificil recaptacio.

2.- Drets de deficiil o impossible recaptacid. Es regiren pels seg
limits minims:
a) Els drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos dels
exercicis anteriors a qué correspon la liquidacié, es minoraran, com a mil
en un 25%.
b) Els drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressuposto
I'exercici tercer anterior a que correspon laliquidacié, es minoraran, ct
minim, en un 50%.
c) Els drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos
exercicis Quart a quint anteriors a qué corresponga la liquidacié, es minor

com a minim en un 75%.

HASH DEL CERTIFICADO:

d) Els drets pendents de cobrament liquidats dentre dels pressupostos
restants exercicis anteriors a quée correspon la liquidacié, es minoraran €
100%. Havent d'informar el Ministeri d'Hisenda i Administracions Publique

Ple o organ equivalent.

FECHA DE FIRMA:

16/02/2024

3.- Si el romanent de tresoreria fora positiu, podra constituir fo

finangament de modificacions de credit en I'exercici segiient.

4.- Si el romanent de tresoreria fora negatiu, el Ple haura d'aprovar,
primera sessi6 que celebre des de la liquidacid del Pressupost, la reducc
gastos per quantia igual al déficit d'acord amb el que preveu la Base 12, ¢
baixes per anul-lacid.

TITULE QUART: CONTROL | FISCALITZACIO

PUESTO DE TRABAJO:

Interventor

BASE 46a.- CONTROL INTERN

1.- En I'Ajuntament s'exerciran les funcions de control intern
seua triple accepci6 de funcid interventora, funcié de control financer i func
control d'eficacia.

2.- En les societats mercantils s'exerciran les funcions de ct
financer i control d'eficacia.

3.- L'exercici de la funcid interventora fiscalitzadora es dura a t
directament per la Intervencid.

4.- L'exercici de les funcions de control financer i control d'eficac

desenrotllara sota la direccié de I'Interventor, pels funcionaris que s'asseny

NOMBRE:

podent auxiliar-se quan siga necessari amb auditors externs.

BASE 47a.- INFORMACIO COMPTABLE A SUBMINISTRAI
PLE
1.- Segons allo que s'ha preceptuat en l'article 207 del TRLRHL i en

les regles 436 i segiients de la Instruccié de comptabilitat, la in
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HIIHIH\ EFEE T
Comision Especial de Cuentas, por conducto de la presidencia, se ajustara a las comptable que la Intervencié ha de subministrar al Ple de I'Ajuntament,
normas contenidas en la presente Base. examen per la Comissié Especial De Comptes, per conducte de la presidé
2.- Debera contener estados contables relativos a : s'ajustara a les normes contingudes en la present Base.
a) Ejecucion del Presupuesto de ingresos corriente. 2.- Haura de contindre estats comptables relatius a : <
b) Ejecucion del Presupuesto de gastos corriente y de sus a) Execucid del Pressupost d'ingressos corrents. g%
modificaciones. b) Execucié del Pressupost de gastos corrents i de les s §§>
¢) Movimientos y situacién de la tesoreria. modificacions. %%
3.- Laestructura de los expresados estados contables pondra de manifiesto los c) Moviments i situaci de la tresoreria. g%
datos siguientes: 3.- L'estructura dels expressats estats comptables posari 8§§
a) En relacién con la ejecucion del Presupuesto de ingresos, detallara el nivel de manifest les dades segients: é%é
capitulos y de conceptos: a) En relacié amb I'execucid del Pressupost d'ingre Eg%
- Las previsiones presupuestarias de ingresos. detallara el nivell de capitols i de conceptes: Egg
- Los derechos reconocidos netos y el porcentaje de ejecucion que, sobre las - Les previsions pressupos! é%ﬁ
previsiones, representen. d'ingressos. =83
- La recaudacidn liquida y los porcentajes de ejecucion que representa sobre las - Els drets reconeguts nets i el percen
previsiones y los derechos reconocidos. d'execucid que, sobre les previsions, representen. g
b) En lo referente al Presupuesto de gastos, pondra de manifiesto a nivel de - La recaptacié liquida i els percent &
capitulos, grupos de funcién y partidas presupuestarias, los datos siguientes: d'execucid que representa sobre les previsions i els drets reconeguts. §§§
- Los créditos iniciales y las modificaciones aprobadas distinguiendo, como b) Pel que fa al Pressupost de gastos, posar ﬁ%%
minimo, las incorporaciones de remanentes de las restantes figuras, asi como manifest a nivell de capitols, grups de funcid i partides pressupostaries
también los créditos definitivos. dades segiients:
- Las obligaciones reconacidas netas y el porcentaje de ejecucién que, sobre los
créditos presupuestarios, representen. - Els crédits inicials i les modifica
- Los pagos realizados liquidos y los porcentajes de ejecucion que representen aprovades distingint, com a minim, les incorporacions de romanents d:
sobre los créditos presupuestarios y sobre las obligaciones reconocidas. restants figures, aixi com també els crédits definitius. 5 %
¢) En cuanto a la tesoreria, detallara, a nivel de conceptos, lo siguiente: - Les obligacions reconegudes netes % E
percentatge d'execuci que, sobre els crédits pressupostaris, representen. E %
- Cobros y pagos realizados durante el periodo, distinguiendo los originados por - Els pagaments realitzats liquids é%i
la ejecucion del presupuesto de os no presupuestarios. percentatges d'execucié que representen sobre els crédits pressuposti ;Ség
sobre les obligacions reconegudes.
- Las existencias en la tesoreria al comienzo y al final del periodo. c) Quant a la tresoreria, detallara, a nivell de conce
el seguent:
4.- Esta informacidn contable serd entregada por Intervencion a la Alcaldia dentro - Cobraments i pagaments realitzats dur:
de los veinte primeros dias naturales de los meses de abril, julio y octubre de periode, distingint els originats per I'execucid del pressupost dels
cada afio con referencia al trimestre inmediato anterior. Respecto al dltimo pressupostaris. g
trimestre del afio y dado que el Pleno ya ha tenido conocimiento de la ;%
informacion regulada en la regla 443 de la Instruccién de Contabilidad - més - Les existéncies en la tresoreria al comencament i al fine g%
amplia que la contenida en esta Base-, en el expediente de aprobacién del perfode. gg%
presupuesto general del siguiente ejercicio, la informacion a que hace referencia o ,;% §

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Castalla - https://carpeta.Castalla.org/GDCarpetaCiudadano - Codigo Seguro de Verificacion: 03420IDOC2097A8C473FI9F0841A0

el punto precedente se rendird una vez haya sido aprobada la liquidacién del 4.- Esta informaci6 comptable sera entregada per Intervencié a I'Alcaldia

presupuesto en la primera sesion que el Pleno celebre. dels vint primers dies naturals dels mesos d'abril, juliol i octubre de cad:

amb referéncia al trimestre immediat anterior. Respecte a I'lltim trimesti. ..
5.- Con referencia a los tres primeros trimestres del ejercicio, la Alcaldia debera

lany i atés que el Ple ja ha tingut coneixement de la informacid regulada enla

elevar la informacién al Pleno en la primera sesion ordinaria que éste celebre.
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BASE 48%- REGISTRO FACTURAS

De acuerdo con lo que establece la Ley 15/2010, de 5 de julio:

1.- Tesoreria elaborara trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de los
plazos previstos en la indicada Ley para el pago de las obligaciones para su
presentacdn al Pleno del Ayuntamiento, que se remitird al 6gano de la Generalitat

Valenciana que tenga atribuida la tutela financiera de las Entidades Locales.

2.- Intervencion incorporard al informe, al que se hace referencia en el apartado
anterior, una relacion de las facturas o documentos justificativos con respecto a
los cuales hayan transcurrido mas de tres meses desde su inscripcién en el
Registro Municipal de facturas y demds documentos emitidos por los contratistas
y no se hayan tramitado los correspondientes expedientes de reconocimiento de
la obligacion o se haya justificado por le drgano gestor la ausencia de tramitacién
de los mismos
3 .- El registro de Facturas Electrénicas se realizara a través del Punto General

de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracidn General del estado.

BASE 492.- LIBROS DE CONTABILIDAD EN SOPORTE OPTICO

De acuerdo con lo que establece el art. 17 de  Ley 39/2015, 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comln de las Administraciones
Pdblicas , Real Decreto 263/1996, de 16 de Febrero y Consulta 6/97 formulada
al IGAE, los libros de contabilidad se obtendran por medios electrénicos,
informéticos y telematicos, debiendo acreditarse la autenticidad, integridad y

conservacion de la informacién contable que consta en los mismos.
BASE 50°.- NO PREVISTO EXPRESAMENTE
En lo no previsto en las presentes Bases de ejecucion, se estard a lo

dispuesto en la Ley Reguladora de Haciendas Locales y Real Decreto 500/1990,
de 20 de Abril.

Area: T.A.G. Intervencién

Ref.: MSP
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esta Base-, en l'expedient d'aprovacié del pressupost general del seg
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exercici, la informacié a qué fa referéncia el punt precedent es rendirg
vegada haja sigut aprovada la liquidacid del pressupost en la primera sessit

el Ple celebre.

5.- Amb referéncia als tres primers trimestres de I'exercici, I'Alcaldia

d'elevar la informacio al Ple en la primera sessi6 ordinaria que este celebre.
BASE 48%.- REGISTRE FACTURES
D' acord amb el que establix la Llei 15/2010, de 5 de juliol :

1.- Tresoreria elaborara trimestralment un informe sobre el compli
dels terminis previstos en la indicada Llei per al pagament de les obligacion
a a la seua presentacid al Plge de I' Ajuntament, que es remetra a I' érgasn

generalitat Valenciana que tinga atribuida la tutela financera de les entitat Ic

2.- Intervencié incorporara a I' informe, a que es fa referéncia
apartat anterior, una relacié de les factures o documents justificatius resj
als quals hagen transcorregut més de tres mesos des de la seua inscripcié
registre Municipal de factures i la resta de documents emesos pels contrac
i no s’ hagen tramitat els corresponents expedients de reconeixement
obligacié o s' haja justificat per I' 6rgan gestor I' abséncia de tramitacié
mateixos

3.- El Registre de Factures Electroniques es realitzara a través del
general d' entrada de factures electroniques de I' Administracié General
Estat

BASE 49a.- LLIBRES DE COMPTABILITAT EN SUPORT OPTIC

D'acord amb el que estableix I'art. 17 de Llei 39/2015, 1 d'oct
del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Pdbliques,
Decret 263/1996, de 16 de Febrer i Consulta

6/97 formulada a I'GAE, els llibres de comptabilitat s'obtindran per m

electronics, informatics i telematics, havent d'acreditar-se [l'autent
integritat i conservacié de la informacié comptable que consta el
mateixos.

BASE 50a.- NO PREVIST EXPRESSAMENT

En el no previst en les presents Bases d'execuci6, caldra ajusta
al que disposa la Llei Reguladora d'Hisendes locals i Reial Decret 500/199
20 d'abril.
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