A\ 1

"
IT\g

an

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO XERAL DON CONCELLO DE GUITIRIZ DO 2024.

:_ap%ulo I. Normas xerais.

%

3?%@ 12 Normas legais e regulamentarias.
Bhs$E 22 Vixencia temporal e modificacion.
BHeSe 32 Interpretacion.

Bs3<a 42 Principios xerais.

ral
r

Xg

D -

HASP: 09a8
C

ol Mol
desa-Pi
de Sinal

lo Il. Contido, Estrutura e prérroga do orzamento.

ase 52 Contido.
#3332 Estrutura orzamentaria.
/¢ Prérroga do orzamento.

oo

Q 2
Gl
a

Capitulo Ill. Dos créditos e as suas modificaciéns.

Base 8¢ Limitacién dos créditos.

Base 92 Vinculacién xuridica e situacién dos créditos orzamentarios.

Base 102 Créditos extraordinarios e suplementos de crédito.
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Base 352 Gastos en atenciéns protocolarias e de representacién.
Base 362 Caixa Xeral de Depdsitos.
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CAPITULO I.- NORMAS XERAIS
Base 12.- Normas legais e regulamentarias

A aprobacién, execucién e liquidacién dos orzamentos, asi coma o desenvolvemento da xestién
econdémica e a fiscalizacién da mesma, levarase a cabo mediante o cumprimento das normas legais,
regulamentarias e demais disposiciéns de cardcter xeral que regulan a actividade econdémica das
corporaciéns locais e polas presentes bases de execucién do orzamento, redactadas ao abeiro do
disposto no artigo 165.1 b) do Texto refundido da Lei reguladora das facendas locais (Real decreto
lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, en adiante TRLRFL) e o artigo 9.1 do Real decreto 500/1990, do
20 de abril.

A xestién, desenrolo e aplicacién do orzamento realizarase acorde coas presentes Bases e de
conformidade co establecido na Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local;
Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais aprobado por Real Decreto Lexislativo
2/2004, de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008, de 3 de
decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos das entidades locais modificada pola
Orde HAP/419/2014; Lei Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade Orzamentaria e
Sustentabilidade Financeira; Orde HAP/2082/2014, de 7 de novembro, pola que se modifica a Orde
HAP/2105/2012, de 1 de outubro, pola que se desenrolan as obrigas de subministro de informacién
previstas na Lei Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade Orzamentaria e Sustentabilidade
Financeira.

A alcaldia terd competencias para emitir Circulares e, a intervencién dar as Instruciéns que sexan
precisas, todas elas dirixidas a complementar, interpretar, aclarar e coordinar toda actuacién
relativa 4 xestién orzamentaria, tanto na sla vertente de ingresos como de gastos.

Base 22.- Vixencia temporal e modificacién

1. De conformidade co establecido no artigo 9.1 do RD 500/1990, de 20 de abril, estas bases sé
estaran en vigor durante a vixencia do orzamento correspondente ao exercicio de 2024 e, no seu
caso, durante a prérroga do mesmo.

2. A modificacién das presentes bases requirird sequir a mesma tramitacién que para a aprobacién
do orzamento.

Base 32.- Interpretacion

As dubidas que poidan xurdir na aplicacién das presentes bases resolveranse pola Alcaldia-
Presidencia, previo informe de Secretaria ou Intervencién, segundo proceda.

Base 42.- Principios xerais

1.Principio de estabilidade orzamentaria: a elaboracién, aprobacién e execucién do
Orzamento e o resto de actuaciéns que afecte s gastos ou ingresos do Concello, realizaranse
nun marco de estabilidade orzamentaria, coherente coa normativa europea.
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2.Principio _de sustentabilidade financeira: As actuacidons do concello estardn suxeitas o
principio de sustentabilidade financeira definido no artigo 4 da Lei Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidade Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira.

3.Principio de plurianualidade: a elaboracién dos orzamentos do Concello encadrarase dentro
dun plan orzamentario a medio prazo, compatible co principio de anualidade polo que se
rixen a aprobacién e execucién dos orzamentos, de conformidade coa normativa europea.

4.Principio _de transparencia: a contabilidade desta entidade, asi como os orzamentos e
liquidaciéns, deberdn conter informacién suficiente e adecuada que permita verificar a sda
situaciéon financeira, o cumprimento dos obxectivos de estabilidade orzamentaria e de
sustentabilidade e a observancia dos requerimentos acordados na normativa europea nesta
materia.

5.Principio de eficiencia na asignacién e utilizacién dos recursos publicos: as politicas de
gasto publico deste concello deberdn encadrarse nun marco de planificacién plurianual e de
programacién e presupostacién, atendendo & situacién econémica, os obxectivos de politica
econdmica e o cumprimento dos principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira.

A xestién dos recursos publicos estara orientada pola eficacia, a eficiencia, a economia e a
calidade, a cuxo fin se aplicaradn politicas de racionalizacién do gasto e de mellora da xestién do
sector publico.

As disposiciéns legais e regulamentarias, na sla fase de elaboracién e aprobacién, os actos
administrativos, os contratos e os convenios de colaboracién, asi como calquera outra actuacién
deste concello que afecten ds gastos ou ingresos publicos presentes ou futuros, deberdn valorar as
sUas repercusiéns e efectos, e supeditarse de forma estrita o cumprimento das esixencias dos
principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade financeira.

CAPITULO II.- CONTIDO, ESTRUTURA E PRORROGA DO ORZAMENTO
Base 52.- Contido

O orzamento do Concello de Guitiriz para este exercicio, cun estado de ingresos por importe de
5.529.431,97 euros e un estado de gastos polo mesmo importe, estd integrado unicamente polo da
propia entidade, no que se contefien os créditos necesarios para atender ao cumprimento das
obrigas, e o estado de ingresos nos que figuran as estimaciéns dos distintos recursos a liquidar
durante o exercicio. Asi mesmo incliense os anexos de investimentos, anexo de persoal e o estado
de previsién de movementos e situacién da débeda, tal como establece a lexislacién vixente.

Base 62.- Estrutura orzamentaria

1. A estrutura do orzamento axustase & Orde do Ministerio de Economia e Facenda EHA3565/2008
do 3 de decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos das entidades locais, modificada
pola Orde HAP/419/2014, do 14 de marzo.

2. Os créditos do estado de gastos presentan o seguinte detalle:

a) Clasificaciéon por programas, con tres niveis de desagregacién: Area de gasto, Politica de
gasto e Grupo de programas.

b) Clasificacién econdmica, con catro niveis de desagregacién: capitulo, artigo, concepto e
subconcepto.
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3. A aplicacién orzamentaria, definida pola conxuncién das clasificaciéns por programas e
econdmica, constitle a unidade sobre a que se efectuara o rexistro e control contable dos créditos e
as sUas modificaciéns, asi coma as operaciéns de execucién do gasto. O control fiscal realizarase ao
nivel da vinculacién xuridica establecida nestas bases.

4, Dentro do estado de gastos entenderanse abertos con cero céntimos de euro aqueles conceptos
ou grupos de programas que, aparecendo tipificados nos anexos da Orde do Ministerio de Economia
e Facenda que aproba a estrutura orzamentaria e nos que sendo precisa a imputacién dun gasto e
contando con crédito dispofiible no nivel de vinculacién xuridica, non aparecesen de forma expresa
no estado de gastos do orzamento municipal.

5. Asemade, dentro do estado de ingresos entenderanse abertos con cero céntimos de euro aqueles
subconceptos tipificados nos mencionados nos anexos e nos que, sendo precisa a imputacién dun
ingreso, non apareceran de forma expresa no estado de ingresos do orzamento municipal.

6. As previsions do Estado de Ingresos e Gastos no Orzamento clasificaranse separando as
operaciéns correntes, das de capital e as financeiras, de acordo coa clasificacién por: capitulos,
artigos, conceptos e subconceptos.

Base 72.- Prérroga do orzamento

1. A prérroga do orzamento municipal producirase segin o establecido no artigo 169 do Texto
Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, aprobada polo Real Decreto Lexislativo 2/2004,
de 5 de marzo.

2. Se no inicio do exercicio econédmico do vindeiro ano non tivese entrado en vigor o orzamento
correspondente ao devandito exercicio, considerarase automaticamente prorrogado o deste ano ata
o limite dos créditos iniciais.

3. A prérroga non lle afectard aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou proxectos de
investimentos que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con operaciéns
crediticias e outros ingresos especificos ou afectados, que exclusivamente se percibisen no
devandito exercicio.

4. A determinacién das correspondentes aplicaciéns orzamentarias do estado de gastos que non son
susceptibles de prérroga, por estaren comprendidas nalgln dos supostos do paragrafo anterior, serd
establecida por resolucién da alcaldia previo informe de Intervencién. Igualmente, poderase
acumular na correspondente resolucién acordos sobre incorporacién de remanentes na forma
prevista nos artigos 47 e 48 do RD 500/1990.

5. Delégase na Alcaldia a declaracion de créditos non dispofiibles, coa exclusiva finalidade de
axustar os créditos iniciais do orzamento prorrogado &s previsiéns contempladas no proxecto de
orzamento pendente de aprobacién.

6. Mentres dure a vixencia da prérroga poderdn aprobarse as modificaciéns orzamentarias previstas
na lei. Aprobado o novo orzamento, deberdn efectuarse os axustes necesarios para darlle cobertura
as operaciéns efectuadas durante a vixencia da prérroga orzamentaria.

CAPITULO Ill.- DOS CREDITOS E AS SUAS MODIFICACIONS

Base 82.- Limitacion dos créditos
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1. Dentro de cada nivel de vinculacién xuridica, os créditos para gastos destinaranse exclusivamente
a finalidade especifica para a que foron aprobados no orzamento ou nas suas modificaciéns
debidamente aprobadas.

2. Con cargo aos créditos do estado de gastos sé poderdn contraerse obrigas derivadas de
adquisiciéns, obras, servizos e demais prestaciéns ou gastos en xeral que se realicen no ano natural
do propio exercicio orzamentario. Non obstante, aplicardnselles aos créditos do orzamento vixente,
no momento do seu recofilecemento, as seguinte obrigas:

1. As que resulten da liquidacién de atrasos a prol do persoal que perciba as suas retribuciéns con
cargo ao orzamento.

2. As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios anteriores. No
suposto previsto no artigo 47.5 do RD 500/1990 requirirase a previa incorporacién dos créditos
correspondentes.

3. As obrigas procedentes de exercicios anteriores as que se refire o artigo 60.2 do RD 500/1990
relativas ao recofiecemento extraxudicial de créditos.

Dentro das aplicaciéns deste orzamento pddese consignar crédito para o importe dos gastos
correntes que se realizaron a finais do exercicio anterior, e que as facturas e/ou certificaciéons de
obra ou xustificantes se presenten nos rexistros administrativos establecidos na Base 20 dende o 10
de decembro (incluido) do exercicio anterior (incluso no exercicio actual), sempre que a factura sexa
remitida polo provedor ao Concello dentro do prazo establecido ao efecto no artigo 18 do Real
Decreto 1619/2012, e sempre que foran expedidas dentro do prazo establecido no artigo 11 do
daquel Real Decreto.

Por aplicacion do establecido no artigo 60.2 do RD 500/1990, o érgano competente para o
recofecemento extraxudicial dos créditos correspondentes és facturas incluidas no punto 3 serd a
Alcaldia-Presidencia, sempre e cando existira consignacién orzamentaria axustada e suficiente a
nivel de vinculacién xuridica de créditos

Base 92.- Vinculacion xuridica e situacion dos créditos orzamentarios

1. Coa finalidade de darlle cumprimento ao principio de especialidade cuantitativa, que fixa o limite
mdaximo do gasto, establécese o seguinte nivel de vinculacién xuridica dos créditos:

a) Con caracter xeral, a vinculacién xuridica establécese a nivel de drea de gasto con respecto a
clasificacién por programas, e a nivel de capitulo, con respecto & clasificacién econémica.

b)Os proxectos de gasto que tefien financiamento afectado, de acordo co establecido no anexo
de investimentos, serdn vinculantes en si mesmos.

A fiscalizacién do gasto tera lugar respecto o limite definido polo nivel de vinculacién.

2. Os créditos consignados no orzamento de gastos asi coma os procedentes das modificaciéns
orzamentarias poden estar, con caracter xeral, en calquera das situaciéns seguintes:

1. Créditos dispoiibles: O principio xeral é o da dispoiibilidade de todos os créditos que figuren
no orzamento, agas os gastos que se financiaran, total ou parcialmente, mediante subvenciéns,
achegas doutras institucidons ou operaciéns de crédito que queden en situacién de créditos non
dispofiibles até que se formalice o compromiso por parte das entidades que concedan a
subvencién ou o crédito.

2. Créditos retidos pendentes de utilizacién: Cando a contia do gasto, ou a complexidade da
preparacién do expediente o aconsellen, a Alcaldia ou o concelleiro da drea xestora podera pedir
a retencién de créditos dunha partida orzamentaria. Recibida a solicitude expedirase, se é o
caso, a certificacién de existencia de crédito.
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3. Créditos non disponibles: cando un concelleiro considere necesario declarar non dispofiible
total ou parcialmente un crédito dunha aplicacién orzamentaria da que é responsable da suUa
execucién, formulard proposta razoada que se conformard pola Alcaldia. A declaracién de non
dispofibilidade de créditos asi como tamén da sUa reposicién a dispofible correspéndelle ao
Pleno. A cargo do saldo declarado non dispofiible non se poderan acordar autorizaciéns de gastos
nin transferencias e o seu importe non pode ser incorporado ao orzamento do exercicio
seguinte.

3. A retencién de crédito tratase dun acto mediante o cal se expide, respecto dunha aplicacién
orzamentaria, unha certificacidon de existencia de saldo suficiente para a autorizacién dun gasto ou
dunha transferencia de crédito por un importe determinado, polo que se produce unha reserva para
dito gasto ou transferencia. A regulacién das retenciéns de crédito establécese nos artigos 31 e 32
do RD 500/1990. A suficiencia de crédito verificarase, en todo caso, o nivel que este establecida a
vinculacién xuridica do crédito. A nivel da aplicacién orzamentaria contra a que se certifique, cando
se trate de retenciéns destinadas a financiar transferencias de crédito.

4. E competencia da Intervencién municipal a expedicidn de certificaciéns de existencia de crédito.
Base 102.- Créditos extraordinarios e suplementos de crédito

1. Cando deba realizarse algln gasto que non se poida demorar até o exercicio seguinte e non
exista crédito ou o consignado sexa insuficiente, a Alcaldia poderd incoar e propor un expediente de
crédito extraordinario ou suplemento de crédito que debera ser aprobado polo Pleno, previo informe
do Interventor e ditame da Comisién Informativa correspondente, e tramitado cos mesmos
requisitos que os sinalados na Lei para a aprobacién do orzamento.

2. Os créditos extraordinarios ou suplementos de crédito poderdn financiarse cos seguintes
recursos:

a) Con cargo ao remanente liquido de Tesoureria.

b) Con novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre os totais previstos nalgin
concepto do orzamento corrente. No caso de novos ingresos non previstos inicialmente, sera
suficiente a existencia do recofiecemento do dereito en contabilidade, ainda que non estean
efectivamente recadados.

c) Con recursos procedentes de operaciéns de crédito para os gastos de investimento.

d) Mediante baixas dos créditos de partidas de gastos non comprometidos, sempre que se
estimen reducibles sen perturbacién do servizo.

e) Mediante operaciéns de crédito, nas condiciéns establecidas no artigo 177.5 do TRLRFL.

Base 112.- Créditos ampliables

1. A ampliacién de crédito concretase no aumento de crédito orzamentario nalgunha das aplicaciéns
ampliables que se detallan a continuacién, previo cumprimento dos requisitos esixidos nesta base e
en funcién da efectividade de recursos afectados non procedentes de operaciéns de crédito.

2. Consideranse aplicaciéns ampliables aquelas que corresponden a gastos financiados con recursos
expresamente afectados, e en particular as seguintes:

1. 932.22708 (servizos de recadacion) polos seguintes conceptos:

1.1 Taxa a satisfacer & Excma. Deputacién Provincial de Lugo en concepto de prestaciéon dos
servizos tributarios, en funcién do recofiecemento de dereitos por ingresos municipais
xestionados por aquela Deputacién por delegacién do Concello.
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1.2 prezo a abonar aos contratistas dos servizos de xestidén, inspeccién e recadacién
tributaria en funcién do recofiecemento de dereitos por ingresos xestionados por aqueles en
base a un contrato administrativo ao efecto.

2. 231.13100 (persoal laboral temporal no caso de SAF) en concepto de prestaciéon do Servizo de
Axuda no Fogar, en funcién do recofiecemento de dereitos por ingresos segundo as horas
concedidas e prestadas no servizo por:

2.1 Taxa polo servizo de axuda no fogar.
2.2 Subvencién da Xunta de Galicia para o servizo de axuda no fogar.

3. 161.22799 (traballos externos para servizo abastecemento de auga) e 161.2000 (mantemento
infraestruturas para servizo de abastecemento de auga) en concepto de xestién e mantemento
do servizo municipal de abastecemento de auga potable polas:

3.1. Taxa pola prestacién do servizo de abastecemento de auga.

4. 160.21000 (mantemento infraestruturas para servizo abastecemento de sumidoiro) en concepto
de conservacién e mantemento de infraestruturas do servizo de sumidoiros do concello
4.1. Taxa pola prestacién do servizo de sumidoiros.

5. 165.22199, 165.22799 e 920.22799 136.21000 polos traballos que se poidan ter que acometer
en servizos publicos por execucién subsidiarias o derivadas de responsabilidades patrimoniais,
das que se obtefien ingreso derivas dos procedementos de execucién subsidiaria o de pago de
indemnizaciéns das compafiia de seguros.

3. A aprobacién dos expedientes de ampliacién de crédito correspdndelle & Alcaldia ou érgano
competente por delegacidn, previo informe de Intervencién. No expediente debera acreditarse o
recofiecemento de maiores dereitos sobre os previstos no correspondente concepto de ingresos.

4. Se no curso da execucién do orzamento fose necesario declarar ampliables outros créditos,
deberase acordar unha modificacién das presentes bases, cos mesmos requisitos esixidos para a
aprobacién do orzamento.

Base 122.- Transferencias de crédito

1. A transferencia de crédito é aguela modificacién do Estado de Gastos do Orzamento mediante a
que, sin alterar a contia total do mesmo, se imputa o importe total ou parcial dun crédito a outras
aplicaciéns orzamentarias con diferente vinculacién xuridica.

2.As transferencias de crédito estaran suxeitas as limitacidns establecidas no artigo 41 do Real
Decreto 500/1990 que son as seguintes:

a) Non afectardn os créditos ampliables nin os extraordinarios concibidos durante o exercicio.

b) Non poderan minorarse os créditos que foron incrementados con suplementos ou
transferencias, salvo cando afecten a créditos de persoal, nin os créditos incorporados como
consecuencia de remanentes non comprometidos procedentes de Orzamentos pechados.

c¢) Non incrementaran créditos que, como consecuencia de outras transferencias, foran obxecto
de minoracién, salvo cando afecten a créditos de persoal.

Non obstante, estas limitaciéns non afectardn as transferencias de crédito a que se refiran os
programas de imprevistos en funciéns non clasificadas nin seran de aplicaciéon cando se trate
de transferencias motivadas por reorganizaciéns administrativas aprobadas polo pleno.
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3. Os créditos dispoiibles das diferentes aplicaciéns orzamentarias poden ser transferidas a outras
con distinta vinculacién xuridica, sempre que a slUa reducién non afecte ao funcionamento dos
servizos. Os correspondentes expedientes seran incoados pola Alcaldia.

4. A aprobacién de transferencias de crédito dentro da mesma area de gasto, ou ben entre distintas
areas de gasto cando as altas e as baixas afecten a créditos de persoal, corresponderalle & Alcaldia,
previo informe de Intervenciéon. Nos expedientes deberase certificar a existencia de crédito nas
partidas que deben quedar minoradas. Deste acordo darase conta ao Pleno, na primeira sesién que
celebre, sen prexuizo das delegacidéns de competencia que poida facer a alcaldia.

5. Nos demais casos as transferencias deberdn ser aprobadas polo Pleno da corporacién, sendo de
aplicacién os mesmos requisitos que os esixidos para a aprobacién do orzamento, os que se refiren
os artigos 20 e 22 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Base 132.- Xeracion de créditos

1. Poderan xerar crédito no estado de gastos dos orzamentos os ingresos de natureza non tributaria
derivados das seguintes operaciéns:

a) Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas para financiar,
integramente ou xuntamente co concello, gastos que pola sla natureza estean comprendidos
nos fins e obxectivos dos mesmos.

b) Alleacién de bens propiedade do concello.

c) Prestacién de servizos.

d) Reembolso de préstamos.

2. Nos supostos a) e b) serd requisito indispensable para que se poida xerar crédito, que se de o
acto formal de compromiso firme de achega ou de recofiecemento do dereito, extremos que deben
acreditarse no expediente. Nos supostos c) e d) a xeracién producirase no momento do
recolecemento do dereito, ainda que a dispofiibilidade dos créditos estard condicionada & efectiva
recadacién dos dereitos.

3. Os expedientes de xeraciéon de créditos deberdn ser incoados e propostos pola Alcaldia ou e
aprobados pola Alcaldia ou érgano competente por delegacién, previo informe de Intervencién no
gque se deixe constancia da correlacién entre o ingreso e o crédito xerado.

Base 142.- Incorporaciéon de remanentes

1. Son remanentes de crédito aqueles que o peche e liquidacién do orzamento non estean suxeitos o
cumprimento de obrigas recofiecidas, e dicir, agueles que non chegaron a fase de recofiecemento
da obriga (fase O), por tanto, son créditos non gastados.

2.En virtude do principio de anualidade, con cargo aos créditos do estado de gastos sé se poderan
contraer obrigas derivadas de gastos que se realicen no ano natural propio do orzamento, agas nos
supostos de liquidaciéns de atrasos ao persoal e de compromisos de gastos debidamente adquiridos
en exercicios anteriores. Como consecuencia deste principio, os créditos que no derradeiro dia do
exercicio non estean afectados ao cumprimento de obrigas recofiecidas quedaran anulados de pleno
dereito, agas nos supostos nos que proceda a sUa incorporacién ao orzamento do exercicio seguinte.

3. Poderan ser incorporados aos correspondentes créditos do estado de gastos do exercicio
inmediato seguinte, conforme o artigo 47 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, e sempre que
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existan suficientes recursos financeiros para elo, o0s remanentes de crédito non utilizados no
exercicio anterior procedentes de:

a)Créditos extraordinarios, suplementos de crédito e transferencias de crédito aprobados no
derradeiro trimestre do exercicio.

b)Créditos que amparen disposiciéns ou compromisos de gastos debidamente adquiridos no
exercicio anterior.

c)Créditos por operaciéns de capital.

d)Os créditos autorizados en funcién da efectiva recadacién dos dereitos afectados.
e)Créditos que correspondan a gastos financiados con ingresos afectados.

f)Créditos correspondentes os capitulos 1 a 4 da clasificacién econdmica do Orzamento de
gastos que estean comprendidos na fase D (compromiso ou disposiciéon do gasto).

4. Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con ingresos afectados deberdn
incorporarse obrigatoriamente ao exercicio seguinte, agas que se desista total ou parcialmente de
iniciar ou continuar a execucién do gasto, ou ben se faga imposible a sda realizacion.

5. En ningUn caso seran incorporables os créditos declarados non dispofibles nin os remanentes de
crédito incorporados no exercicio que se liquida, agas os financiados con recursos afectados.

6. A incorporacién de remanentes requirird a existencia de suficientes recursos financeiros que
mantefian o equilibrio orzamentario, considerandose como tales o remanente liquido de Tesoureria,
novos ou maiores dereitos recadados sobre os totais previstos no orzamento, 0s excesos de
financiamento e os compromisos firmes de achega no caso de gastos con financiamento afectado.

7. O expediente de incorporacién poderase tramitar unha vez que se cofleza a situacién dos
remanentes e serd incoado e proposto pola Alcaldia e aprobado pola Alcaldia ou érgano competente
por delegacién, previo informe de Intervencidn.

8. A Alcaldia previo informe de Intervencion establecera a prioridade de actuaciéns nos casos nos
que os recursos financeiros non cubran o volume de gasto a incorporar.

9. A incorporacién de remanentes de crédito podera financiarse con remanente liquido de Tesouraria
ou con ingresos maiores recadados sobre os totais previstos no presuposto corrente.

Base 152.- Baixas por anulacion

1. Baixa por anulacién é a modificacién do Estado de Gastos do Orzamento que supdén unha
disminucién total ou parcial no crédito asignado a unha aplicacién orzamentaria (artigo 49 do Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2.Poderd darse de baixa por anulacién calquera crédito do estado de gastos até a contia
correspondente ao saldo de crédito sempre que a dotacién se estime reducible sen perturbacién do
respectivo servizo.

3. As baixas por anulacién poderan acordarse, conforme o artigo 51 do Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, cos seguintes fins:

a) Financiamento de remanentes de Tesouraria negativos.

b) Limitacién da dispofibilidade dos créditos.

¢) Financiamento de créditos extraordinarios ou suplementos de crédito.

d) A execucidn doutros acordos do Pleno.

4, O expediente de baixas por anulaciéon deberd ser incoado pola Alcaldia e aprobado polo Pleno da
Corporacién, previo informe de Intervencién e ditame da Comisién Informativa correspondente.
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Base 162.- Recoiiecemento extraxudicial de créditos, validacion e omisién de fiscalizacion previa.

1. Recoinecemento extraxudicial de créditos:

Tramitarase expediente de recoflecemento extraxudicial de crédito para a imputacion ao
Orzamento corrente de obrigas indebidamente comprometidas derivadas de gastos, cando doutro
xeito non sexa posible, de acordo co previsto nestas Bases e a normativa en vigor, e den lugar a un
SUPOSTO DE NULIDADE DE PLENO DEREITO, con independencia de que se instara ou non &
revision de oficio dos actos dictados con infraccién do ordenamento.

As obrigas de exercicios anteriores que se houberan comprometido dacordo coa normativa de
aplicacién ou CUXOS VICIOS SE HOUBERAN SUBSANADO POR TRATARSE DE SUPOSTOS DE
ANULABILIDADE-, levaranse o orzamento previa incorporaciéon dos créditos correspondentes,
segun artigo 84 Tribunal de Contas, dispofien os artigos 176.2.b) do TRLRHL e o 26.2.b) do RD
500/90, tramitandose, en caso de ser necesario, a correspondente modificacién orzamentaria.

1.2. O recofiecemento extraxudicial de créditos esixe:

a) Recofiecemento da obriga, mediante a explicitacién circunstanciada de todos os
condicionamentos que orixinaron a actuacién irregular, motivando a necesidade de propofier unha
indemnizacién substitutiva a favor do terceiro interesado, exclusivamente polo valor dos gastos
ocasionados pola realizacién da prestacion.

b) Existencia de dotacién orzamentaria especifica, axeitada e suficiente para a imputacién do
respectivo gasto.

A dotacién orzamentaria, de existir no Orzamento, requirira informe do dérgano de xestién
competente acreditando a posible imputacién do gasto sen que se produza prexuizo nin ningunha
limitacién para a realizacién de todas as atenciéns do exercicio corrente na conseguinte aplicaciéon
orzamentaria.

De non existir dotacién orzamentaria no Orzamento requirirase a sta habilitacién mediante o
oportuno expediente de modificacién de créditos, que podera ser previo ou simultdneo ao acordo
sobre o recofiecemento da obriga.

1.3. A competencia para o recofiecemento extraxudicial de créditos corresponde ao Pleno

1.4. O expediente para o recofiecemento da obriga deberd conter, como minimo, os
seguintes documentos:

a) Memoria xustificativa subscrita polo drgano xestor sobre os seguintes extremos:

- Xustificacién da necesidade do gasto efectuado, as causas polas que se incumpriu o
procedemento xuridico-administrativo correspondente, a existencia de orde ou encargo a terceiro, a
boa fe do terceiro, o caracter recorrente do gasto e os efectos da suspensién do gasto.

- Data ou periodo de realizacién.

- Importe da prestacién realizada.

- Garantias que procedan ou dispensa motivada destas.

- Informe de valoracién do que se deduza que as unidades utilizadas son as estritamente
necesarias para a execucién da prestacién e que os prezos aplicados son correctos e axeitados ao
mercado.

b) Factura detallada ou documento acreditativo do dereito do acredor ou da realizacién da
prestacion debidamente conformados polos responsables do Servizo e, se é o caso, certificacién de
obra.

c) Informe do 6rgano xestor, nos casos de imputacion ao Orzamento do exercicio corrente, de
que non existe impedimento ou limitacién algunha a esta aplicacién do gasto en relacién coas
restantes necesidades e atenciéns da aplicacién orzamentaria durante todo o ano en curso.

d) O Servizo Xuridico da entidade informard, previamente & intervencién local para que emita
o correspondente informe nos mesmos termos establecidos en el artigo 28.2.e) del RD 424/2017

e). O informe do interventor, o apreciar a posibilidade e conveniencia da revisién de oficio dos
actos ditados con infraccién do ordenamento a que se refire o artigo 28.2.e) del RD 424/2017,
atendendo o artigo 110 da LPAC, valorara a aplicacién do principio de enriquecemento sen causa,
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ademais doutras circunstancias como puidera ser o seu caracter recurrente ou o prexuizo do
interese publico derivado da suspensién inmediata do servizo

g) Calquera outro documento que se estime necesario para unha mellor xustificacién do
gasto.

2. Validacions ( Subsanacions):

As obrigas CUXOS VICIOS SE HOUBERAN SUBSANADO-VALIDADO- POR TRATARSE DE
SUPOSTOS DE ANULABILIDADE-, levaranse a presupuesto previa incorporacién dos créditos
correspondentes, segundo o Tribunal de Cuentas, dispofien os artigos 176.2.b) do TRLRHL e o
26.2.b) do RD 500/90, tramitdndose, en caso de ser necesario, a correspondente modificacién
orzamentaria.

Poderd ser obxecto de validacién, cos mesmos requisitos e formacién do expediente
indicados no apartado anterior, adaptados a esta figura, os actos administrativos referidos a gastos
realizados prescindindo do procedemento establecido, tanto en relacién coa sUa tramitacién
administrativa como cos aspectos orzamentarios da execucién do gasto, o con calquera d@mbito
procedimental.

A competencia para a validacién de gastos corresponde & Xunta de Goberno

4. No suposto de omisidon de fiscalizacién previa:

A irregularidade derivada da omisién da funciéon interventora, de acuerdo coa doutrina
maioritaria e coa xurisprudencia, encardinase dentro da regra xeral do artigo 48 da Lei39/2015,
acarreando a mera anulabilidade do acto, e non a sta nulidade radical.

Nos supostos nos que a funcién interventora fora preceptiva e se tivera omitido, entre os que
cabe distinguir os seguintes:

a) Que se ditou o acto administrativo omitindo o exercicio da funcién interventora.

b) Que se produciu o feito que motivase o acto administrativo sen que este se ditase.
Encéddranse neste suposto as facturas presentadas por traballos realizados féra de contrato ou sen
contrato.

O expediente deberd conter, como minimo, os documentos indicados no apartado 20.1.4
dende a) ata e).

Non se poderd recofiecer a obriga, nin tramitar o pagamento, nin intervir favorablemente
estas actuaciéns ata que se cofieza e resolva dita omisién nos seguintes termos: Se o érgano
Interventor ao cofiecer dun expediente observara omisién da funcién interventora manifestarao a
autoridade que iniciara o expediente e emitira ao mesmo tempo a sua opinién respecto da proposta.

Este informe, que non terd natureza de fiscalizacién, pord de manifesto, como minimo, os
seguintes extremos:

a) Descricién detallada do gasto, con inclusién de todos os datos necesarios para a suUa
identificacién, facendo constar, cando menos, o érgano xestor, o obxecto do gasto, o importe, a
natureza xuridica, a data de realizacién, o concepto orzamentario e exercicio econédmico ao que se
imputa.

b) Exposicién dos incumprimentos normativos que, a xuizo do interventor informante, se
produciron no momento no que se adoptou o acordo o acto con omisién da preceptiva fiscalizacién
ou intervencién previa, enunciando expresamente os preceptos legais incumpridos.

c) Constataciéon de que as prestaciéns efectivamente se levaron a cabo e de que o seu prezo
se axusta ao prezo de mercado, para o cal se terdn en conta as valoraciéns e xustificantes
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aportados polo dérgano xestor, que haberd de solicitar o asesoramento e informes técnicos que
resulten precisos a tal fin.

En su caso, silas prestaciones que el tercero de buena fe ha realizado en la creencia de que
le incumbia un deber de colaboracién con la Administracién

d) Comprobacién de que existe crédito orzamentaria axeitado e suficiente para satisfacer o
importe do gasto.

e) Posibilidade e conveniencia da revisién dos actos ditados con infraccién do ordenamento,
que serd apreciada polo interventor en funcién de si se realizaron ou non as prestaciéns, o caracter
destas e a sUa valoracién, asi como dos incumprimentos legais que se produciron. Para este fin,
terase en conta que o resultado da revision do acto se materializara acudindo a via da
indemnizacién de danos e prexuizos derivada da responsabilidade patrimonial da Administracién
como consecuencia de producirse un enriquecemento inxusto ao seu favor e de incumprir a obriga
a0 seu cargo, polo que por razéns de economia procesual, sé seria procedente instar dita revisién
cando sexa presumible que o importe de ditas indemnizaciéns sexa inferior ao que se propdn.

Valorarase que conforme o reenvio que realiza o artigo 41.1 da LCSP de 2017 & Lei 39/2015, dita
revisién non procederd cando (artigo 110 da Lei 39/2015), por prescricién de acciéns, polo tempo
transcorrido ou por outras circunstancias, o seu exercicio resulte contrario a equidade, & boa fe, o
dereito dos particulares ou as leis, e especial, cando o contrato xa se encontra executado e que a
utilizacién da revisién de oficio para dar cobertura formal & contratacién nula constitie unha via
claramente inidénea, toda vez que se utiliza un procedemento extraordinario e restrictivo para unha
cuestion de legalidade ordinaria que pode atopar solucién a través doutros procedementos
puramente administrativos .

f) No non previsto nesta Base, serd de aplicacién basica o contido do artigo 28 do real
Decreto 424/2017, do 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico do control interno nas
entidades do Sector Publico Local.

Enténdese que a Intervencién Xeral ten cofiecemento dun expediente cando se lle remitiu
para ser fiscalizado, sen que tefla efecto a presenza da Intervencién nun érgano en que se adopte
un acordo con omisién da fiscalizacién.

4. O acordo favorable do érgano competente subsana a omisién do tramite fiscal, e o resto
de causas de anulabilidad postas de manifesto,e decir supord, a convalidacién e subsanacién a que
se refire o apartado 3.

5. A unidade de Contabilidade na elaboracién da memoria da Conta Xeral, informard sobre o
nimero de expedientes que foron tramitados sen control fiscal, abarcando os tramitados por obrigas
nacidas fora do orzamento (REC), as obrigas nacidas dentro do orzamento pero que necesiten a sla
validacién para convertelas en obrigas de pagamento, e por Ultimo as tomas de razén contable
derivadas de acordos adoptados sen fiscalizacién.

6. As unidades xestoras, salvo acreditacién contraria, serdn responsables da tramitacién de
gastos sen suxeicién ds requisitos que en cada caso establece o ordenamento xuridico.

7. No seu caso, terase en conta que , de acordo co artigo 42 da Lei 9/2017, de 8 de
novembro, de Contratos do Sector Publico, -:Efectos da declaracién de nulidade e efectos en
supostos de anulabilidade.- «si la declaracion administrativa de nulidad de un contrato produjese un
grave trastorno al servicio publico, podrd disponerse en el mismo acuerdo la con- tinuacién de los
efectos de aquel y bajo sus mismas clausulas, hasta que se adopten las medidas urgentes para
evitar el perjuicio».

8. A revisién de oficio, de acordarse, requirira da previa declaracién de lesividade e a suUa
ulterior impugnacién o orden contencioso-administrativo, tal e como se dispdn no artigo 103 da
LPAC.

9.Con caracter xeral, o procedemento para seguir sera o seguinte:
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a) OMISION DA FISCALIZACION PREVIA
1. Se os actos son anulables.
Serdan validados polo érgano competente
2. Se os actos son nulos.
Sera necesario o Recoflecemento extraxudicial de créditos.

b) FISCALIZACION PREVIA CON REPARO

1. Se os actos son anulables
Serdn validados por acordo da Xunta de Goberno, salvo que fose outro o
érgano competente

2. Se os actos son nulos.
Serd necesario o Recofiecemento extraxudicial de créditos

Os informes e demais contido do expediente da fiscalizacién previa e da sua omision,
poderan substituir aos requiridos para a convalidacién ou Recoflecemento extraxudicial de créditos
Para axilizar a tramitacién procedemental, procurarase a utilizacién das figuras xuridicas que
contempla a Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comudn das
Administraciéns Publicas (acumulacién, concentracién).

Base 172.- Fondo de Continxencia

De acordo co establecido no artigo 31 da Lei Organica de Estabilidades Orzamentaria e
Sustentabilidade da Financeira, as Corporaciéns Locais incluidas no ambito dos artigos 111 e 135 do
Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais incluiran nos seus orzamentos unha
dotacién diferenciada de créditos orzamentarios que se destinard, cando proceda, a atender
necesidades de caracter non discrecional e non previstas no Orzamento inicialmente aprobado, que
poidan presentarse o longo do exercicio. As entidades locais que non se atopen nos dmbitos dos
artigos 111 e 135 poderan dotar dito Fondo de Continxencia nas mesmas condiciéns.

A contia e as condiciéns de aplicacién de dita dotacién serdn determinadas polo Concello no dmbito
das sUas respectivas competencias.

Incliese no Orzamento do Concello unha dotacién diferenciada de créditos orzamentarios que se
destinara, cando proceda, a atender necesidades de caracter non discrecional, e non previstas no
Orzamento inicialmente aprobado, que poidan presentarse o longo do exercicio.

Poderd destinarse ao financiamento da execucién no exercicio 2024 dos gastos legalmente
autorizados ou comprometidos en exercicios anteriores que non sexan incorporables conforme as
normas orzamentarias de xeral aplicacién e que requiran de modificacién de crédito.

Dito fondo de continxencia incliuese, baixo a rubrica de “Fondo de Contingencia” na aplicacién
orzamentaria 929.5000 do Orzamento de Gastos.

CAPITULO IV.- A XESTION ORZAMENTARIA E CONTABLE
Base 182.- Configuracion do sistema de xestién orzamentario e contable

1. O sistema de xestidn orzamentaria e contable do concello configirase como un sistema de
rexistro, elaboraciéon e comunicacién de informacién sobre a actividade econdémico-financeira e
orzamentaria desenvolvida durante o exercicio contable, de acordo co establecido no TRLRFL e na
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Instruccién do modelo normal de contabilidade local aprobado pola Orde HAP/1781/2013, do 20 de
setembro.

2. O obxecto do sistema orzamentario e contable é rexistrar todas as operaciéns de natureza
orzamentaria, econédmica, financeira e patrimonial que se produzan, a través de estados e informes
e reflectir a imaxe fiel do seu patrimonio, da sUa situacién financeira, dos seus resultados e da
execucién do seu orzamento.

Base 192.- Fins do sistema de xestion orzamentario e contable

1. Os fins do sistema contable municipal son os especificados no artigo 205 do TRLRFL e na regra 13
da ICAL 2013, que se pode desagregar en:

a) Fins de xestién:
1. subministrar informacién econdmica e financeira para a toma de decisiéns politicas e
de xestién
2. establecer o balance da entidade: composicién, situacién e variaciéns e determinar os
resultados econdmico-patrimoniais
3. determinar os resultados analiticos e o custo e rendemento dos servizos, facilitando
informacién para a determinacién do custo e rendemento dos servizos publicos.
4. rexistrar a execucién do orzamento e o resultado orzamentario
5. rexistrar os movementos e situacién da Tesoureria
6. posibilitar o inventario, o control do inmobilizado, o control do endebedamento e o
seguimento individualizado dos debedores e acredores
b) Fins de control:
e proporcionar os datos necesarios para a formacién e rendicién da conta xeral asi como
as contas, estados e documentos a remitir aos érganos de control externo
e posibilitar o exercicio dos controis de legalidade, financeiro e de eficacia
c) Fins da analise e divulgacién:
. facilitar os datos e antecedentes que sexan necesarios para a confeccién das contas
nacionais das unidades que compofien o sector das Administraciéns Publicas
. facilitar a informacién necesaria para a confeccidén das estatisticas econdmico-
financeiras por parte do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas.
. subministrar informacién de utilidade a asociaciéns, institucidns, empresas e
cidadans en xeral.

Base 202.- Funcions da Intervencion como central contable unica.

De acordo co establecido no artigo 204 do TRLRFL, e nas regras 8 e 9 da ICAL 2013, a Intervencién
municipal sera a unidade responsable de:

a) Emitir informe respecto das normas que regulen os procedementos administrativos a seguir
na xestién contable da entidade local.

b) Propofier ao Pleno da Corporacién os criterios a seguir pola entidade local na aplicacién do
marco conceptual da contabilidade publica e das normas de recofiecemento e valoracién
recollidos no PGCP adaptado & administracién local.

c) Propofer ao Pleno da Corporacién a aprobacién de outras normas relativas @ organizacién da
contabilidade da entidade local.

d) Levar e desenvolver a contabilidade financeira, a execucién do orzamento da entidade local,
de acordo coa ICAL 2013 e as demais normas de caracter xeral que dicte o Ministerio de
Facenda e Administraciéns e as ditadas polo Pleno da Corporacién, asinando os
correspondentes documentos contables.

e) Formar a conta xeral.
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f) Formar os estados integrados e consolidados das contas, de acordo coas directrices
aprobadas polo Pleno.

g) Coordinar as funciéns ou actividades contables da entidade local, emitindo as instruciéns
técnicas oportunas e inspeccionando a sua aplicacion.

h) Organizar o sistema de arquivo e conservacién da documentacién e informacién contable.

i) Elaborar a informacién trimestral a que se refire o artigo 207 do TRLRFL

i) Elaborar e determinar a estrutura do avance da liquidacién do orzamento corrente prevista
nos artigos 168 do TRLRFL e 18.b) do RD 500/1990.

Tendo en conta o Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico
do control interno nas entidades do Sector Publico Local, como normativa mais recente, compre
destacar o seu artigo 7 donde fai referencia as distintas fases da funcién interventora:

1. O exercicio da funcién interventora comprenderd as seguintes fases:

a) A fiscalizacién previa dos actos que recoflezan dereitos de contido econémico,
autoricen ou aproben gastos, dispofian ou comprometan gastos e acorden movemento de fondos ou
valores.

b) A intervencién do recofiecemento de obrigas e intervencién da comprobacién material
da inversion.

c) A intervencién formal da ordeacién do pago.

d) A intervencién material do pago.

2. A funcién intervenotra exercerase na slas modalidade de intervencion formal e material.
A intervencién formal consistird na verificacién do cumprimento dos requisitos legais necesarios
para a adopcién do acordo mediante o examen de todos os documentos que preceptivamente deban
estar incorporados o expediente. Na intervencién material comprobarase a real e efectiva aplicacién
dos fondos publicos.

Base 212.- Fases na xestion do estado de gastos e dérgano competente para a sua
aprobacion

1. A xestién dos créditos incluidos no estado de gastos do orzamento realizarase nas seguintes
fases:

a) Autorizacién do gasto: E o acto mediante o que se acorda a realizacién dun gasto
determinado, por unha contia certa ou aproximada, reservando para tal fin a totalidade ou
parte dun crédito orzamentario. Con caracter previo a aprobacién do gasto poderase realizar
a retencién de crédito correspondente (artigo 54.1 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

A autorizacién constitie o comezo do procedemento de execucién do gasto, se ben non
implica relaciéns con terceiros externos & Entidade.

Dentro do importe dos créditos orzamentados corresponde a autorizacién dos gastos o
Alcalde, Concelleiros delegados, ou o Pleno, de conformidade coa normativa vixente e con
estas Bases de Execucién (artigo 55 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

E requisito preciso para a autorizacién do gasto, a existencia de saldo de crédito axeitado e
suficiente polo que o inicio do expediente susceptible de producir obrigas de contido
econémico deberd incorporarse o mesmo o documento de retencién de créditos expedido
pola Intervencién Municipal.

Estas autorizaciéns requerirdn a formacién dun expediente no que figurard necesariamente o
documento “RC” e unha vez tomado o acordo, por parte da contabilidade, anotarase o
documento contable “A”.
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b) Disposicién ou compromiso do gasto: E o acto polo que se acorda a realizacién de gastos
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. Constitie un acto de
relevancia xuridica para con terceiros, obrigando ao Concello & sta execucién (artigo 56 do
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

O compromiso de gastos deberd rexistrarse na contabilidade, soportdndose no documento
contable “D".

Cando o comezo do expediente de gasto, se cofleza a contia exacta e o nome do perceptor
acumularanse as fases de autorizacién e disposicién , tramitdndose o documento contable
MADH.

c) Recoflecemento e liquidacién da obriga: E 0 acto mediante o que se declara a existencia dun
crédito esixible contra o concello, derivado dun gasto autorizado e comprometido (artigo 58
do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Previamente o recofiecemento da obriga debera acreditarse documentalmente ante o érgano
competente a realizacién da prestacién ou dereito do acredor, de conformidade cos acordos
que no seu dia autorizaron e comprometeron o gasto.

A simple prestacién dun servizo ou realizacién dun subministro ou obra non é titulo suficiente
para que o Concello se recofieza deudor por tal concepto, se aqueles non foron aprobados,
requiridos ou solicitados por érgano competente na forma legal ou reglamentariamente
establecida.

d) Ordenacién do pagamento: E o acto mediante o que o ordenador de pagamentos, existindo
previamente unha obriga recofiecida e liquidada, expide a correspondente orde de
pagamento contra a Tesouraria municipal (artigo 61 do Real Decreto 500/1900, de 20 abril).

O acto administrativo da ordenacién de pagos materializarase en relaciéns de ordes de pago
qgue recollerdn, como minimo e para cada unha das obrigas incluidas, os importes brutos e
liquidos, a identificacién do acredor e a aplicacién ou aplicacidons orzamentarias a que deban
imputarse as operacions.

Asimesmo a ordenacién de pagos podera efectuarse individualmente respecto e obrigas
especificas e concretas (artigo 66 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. A distribucién de competencias para ditar o correspondente acto administrativo de aprobacién de
cada unha das fases sera a establecida no Decreto da Alcaldia do 23/06/2023, ou calquera outra
resolucién ou acordo plenario de delegacién que os modifique ou os substitda.

Base 222.- Acumulacion de fases de gasto

De conformidade co disposto no artigo 184 do TRLRFL e nos artigos 67 e 68 RD 500/1990,
poderanse acumular as fases de aprobacién e disposicién do gasto nun sé acto administrativo, nos
seguintes supostos:

1. Expedientes de gastos relativos a contratos menores de obras, de subministracién, e servizos
cando se tramiten a través do procedemento de Propostas de Gasto establecéndose o réxime de
tramitacién das mesmas que se indica de sequido:
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a.1l) Todo centro xestor que pretenda a realizacién dun gasto orzamentario deberd elaborar unha
Proposta de gasto previa & realizacién do mesmo que deberd conter como minimo os seguintes
datos:

. Departamento solicitante.
. Descricién clara do gasto a efectuar.
. Importe (co IVE correspondente, de ser o caso), do gasto solicitado.
Razén social ou nome completo do terceiro que efectuard a prestacién.
. NIF ou CIF do terceiro.
. Sinatura do empregado publico peticionario da prestacion (de ser o caso).
. Conformidade do Concelleiro de Area correspondente (de ser o caso)
1.8. Informe da Alcaldia (no caso de que o gasto sexa proposto por éste, non serd necesaria a
elaboracién da proposta, sendo suficiente este informe)
1.9. No caso de Propostas de Gasto relativas a Contratos menores de Obras, conformidade do
Técnico correspondente dos servizos técnicos municipais. Esta conformidade referirdse
exclusivamente ao cumprimento dos requisitos esixidos dende un punto de vista técnico.

N el
NouPwNR

Entenderase que a sinatura da conformidade supdén declaracién por parte do asinante de que se
cumpren os seguintes requisitos:

> Dispoiibilidade municipal dos terreos ou inmobles nos que se vai efectuar a obra.

» Adecuacion da obra a realizar coa normativa urbanistica aplicable ao Concello de Guitiriz.

> Innecesariedade de Proxecto Técnico aos efectos do requerido no artigo 111.2 do
TRLCSP.

> Innecesariedade de autorizacidons doutras administraciéns, ou que as que son necesarias
xa foron obtidas e obran no expediente.

> Que a obra obxecto da Proposta de gasto reviste o caracter de obra completa nos termos
do artigo 127.2 do RD 1098/2001, do 12 de outubro.

> Que a obra obxecto da Proposta cumpre con tdédos os requisitos técnicos esixidos para o
cumprimento do obxecto e da finalidade da subvencién concedida ao Concello ao efecto
(de ser o caso).

No caso de Propostas de Gasto relativas a contratos menores de servizos, subministros e outros
vinculados a expedientes de obras por administracién, conformidade do Técnico correspondente dos
servizos técnicos municipais. Esta conformidade terd o mesmo alcance que no relativo aos
contratos menores de obra, ademais de que se tramitou o correspondente expediente de obra por
administracién e que os gastos se axustan ao dito expediente.

No caso de que o Técnico correspondente dos servizos técnicos municipais que supervise a Proposta
de gasto observe que non se cumpren calquera dos requisitos que se acaban de enumerar, ou
calquera outro requisito técnico que sexa esixible, deberd ser posto de manifesto mediante escrito
que se acompanard & Proposta de gasto correspondente. A verificacién do cumprimento dos
requisitos anteriores referirase tamén as melloras respecto da obra obxecto do contrato, no caso de

existir estas.

Os empregados publicos e, no seu caso, os concelleiros que asinan as Propostas de Gasto asumen a
responsabilidade tanto de garantir que o prezo da prestacién incluida na Proposta se adecua aos
prezos de mercado da dita prestacién como de que a prestacién se corresponde cun gasto de
competencia do Concello e que non se produce un fraccionamento do obxecto do contrato. No caso
de que discrepen con algunha destas condiciéns deberan de pofielo de manifesto por escrito.

A innecesariedade de proxecto técnico no caso de contratos menores de Obras serd acorde cos
sequintes criterios que deberan ser valorados polo técnico competente:
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- O artigo 426 do Real Decreto 1098/2001, de 12 e outubro, polo que se aproba o
Reglamento Xeral da Lei de Contrados das Administraciéns Publicas, establece o contido
minimo dos proxectos: un documento que defina con precision las obras y sus
caracteristicas técnicas y un presupuesto con expresién de los precios unitarios y
descompuestos.

- Consonte co artigo 130 do citado Regulamento:el cédlculo de los precios de las distintas
unidades de obra se basard en la determinacién de los costes directos e indirectos
precisos para su ejecucion, sin incorporar, en ningtn caso, el importe del Impuesto sobre
el Valor Afadido que pueda gravar las entregas de bienes o prestaciones de servicios
realizados.

- O artigo 4 da Lei 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién da Edificacion, dispén
que: El proyecto es el conjunto de documentos mediante los cuales se definen y
determinan las exigencias técnicas de las obras contempladas en el articulo 2. El proyecto
habrd de justificar técnicamente las soluciones propuestas de acuerdo con las
especificaciones requeridas por la normativa técnica aplicable.

- E o artigo 2.2 sinala: Tendran la consideracion de edificacién a los efectos de lo dispuesto
en esta Ley, y requerirdn un proyecto segln lo establecido en el articulo 4, las siguientes
obras:

a) Obras de edificacién de nueva construccién, excepto aquellas construcciones de
escasa entidad constructiva y sencillez técnica que no tengan, de forma eventual o
permanente, caracter residencial ni publico y se desarrollen en una sola planta.

b) Todas las intervenciones sobre los edificios existentes, siempre y cuando alteren su
configuracién arquitecténica, entendiendo por tales las que tengan caracter de
intervencién total o las parciales que produzcan una variacién esencial de la composicién
general exterior, la volumetria, o el conjunto del sistema estructural, o tengan por objeto
cambiar los usos caracteristicos del edificio.

c)Obras que tengan el caracter de intervencion total en edificaciones catalogadas o
que dispongan de algln tipo de proteccién de caracter ambiental o histérico-artistico,
regulada a través de norma legal o documento urbanistico y aquellas otras de caracter
parcial que afecten a los elementos o partes objeto de proteccién.

a.2) O informe por parte da Alcaldia de conformidade coas Propostas de Gasto (ou ben a formulacién
do mesmo cando o gasto sexa proposto pola Alcaldia) supord a autorizacién e disposicién do
correspondente gasto orzamentario de acordo co estipulado no artigo 184 do TRLRFL e nos artigos
67 e 68 do RD 500/1990, contabilizdndose un asento AD. No caso de que no momento de presentar
a proposta non se cofieza o terceiro, contabilizarase unicamente a fase de aprobacién (asento A). En
calquera caso, o importe da proposta serd a cantidade méxima da contraprestacién. Nos casos nos
que o importe da contraprestacién sexa de contia inferior & proposta de gasto, realizarase un AD
barrado pola cantidade sobrante.

Respecto da contratacién de emerxencia resulta de aplicacién o artigo 120 da LCSP, e ademais
deberdn concretarse os seguintes extremos:

i) que concurra alguno de los supuestos que taxativamente establece la ley, sin que sea suficiente
cualquier otra circunstancia que dé lugar a una situacién de urgencia;

ii) que no sea suficiente para resolver la situacién la utilizacién de otros procedimientos menos
restrictivos de la libre concurrencia;

iii) que la emergencia sea apreciada por el érgano de contratacidon y

iv) que la tramitacién se limite a lo estrictamente indispensable en el dmbito objetivo y temporal
para prevenir o remediar los dafios derivados de esa situacion.
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2. Todos os gastos de persoal.

Poderanse acumular as fases de aprobacién, disposicién e recofilecemento da obriga nos seguintes
supostos:

a) Contratos de tracto sucesivo, pagamentos periédicos que se deban realizar unha vez
aprobado o expediente inicial de gasto.

b) Alugueres.

c) Axudas de custo, gastos de viaxe, asistencias a érganos colexiados e outras indemnizaciéns
a membros corporativos ou ao persoal funcionario e laboral.

d) Xuros, comisiéns, amortizacions e gastos de formalizacion de operaciéns de
crédito.

e) Anticipos ao persoal.

f) Recofiecementos extraxudiciais de crédito.

3. O acto administrativo que acumule ddas ou madis fases producird os mesmos efectos ca se as
devanditas fases se acordasen en actos administrativos separados. En calquera caso, o érgano que
adopte o acordo deberd ter competencia para acordar todas e cada unha das fases que se
acumulen.

Base 232.- Procedemento e requisitos para o recoinecemento e liquidacion das obrigas

1. Antes do recoflecemento e liquidacién da obriga acreditarase documentalmente, perante o
6rgano competente a realizacién da prestacién ou o dereito do acredor, de conformidade cos
acordos que no seu dia autorizaron e comprometeron o gasto. A acreditacién documental
efecuarase mediante a seqguinte dilixencia “As obras, servizos e/ou suministros reflexados na
factura/relacién de facturas foron realizadas e/ou prestados efectivamente polos emisores das
mesmas, e o destino das mesmas correspéndense co expresado na factura/relacién, prestando
conformidade con cantidades e prezos.” Esta Dilixencia poderd plasmarse na propia factura ou
documento substitutivo, ou ben nun documento separado no que se contefa identificacion
inequivoca da factura; este documento poderd referirse a unha ou varias facturas e/ou documentos
substitutivos.

No caso de facturas electrénicas presentadas a través do Punto Xeral de Entrada de Facturas
Electrénicas da Administracién Xeral do Estado (FACe) a Dilixencia de conformidade podera
efectuarse por medios electrénicos e/ou en formato papel.

2. As facturas, certificacions de obras e demais documentos xustificativos da prestacién
presentaranse no Punto Xeral de Entrada de Facturas Electrénicas da Administracién Xeral do Estado
(FACe) ou no Rexistro xeral de entrada de documentos, segundo proceda. Serdn remitidas ao
departamento de Intervencién (Oficina Contable) que se dirixird aos distintos departamentos
municipais para recabar a conformidade do concelleiro/a responsable e, se procede, do persoal
técnico competente agéds imposibilidade debidamente xustificada. Unha vez conformadas,
someteranse & perceptiva fiscalizaciéon polo interventor municipal. No caso de que non reciban a
conformidade do concelleiro responsable (ou da Alcaldia) e, no seu caso, do técnico competente, o
departamento correspondente sera o responsable da  devolucién da mesma ao provedor,
manifestdndolle os defectos materiais da prestacién, os defectos formais do documento ou a
inexistencia de prestacion, con comunicacion desta circunstancia a intervencion municipal.

3. Para a fiscalizacién previa ao recofiecemento da obriga, o interventor ou funcionario no que
delegue, seguird o procedemento previsto no capitulo VIl das presentes bases. Realizado o mesmo,
as facturas e certificaciéns de obras serdn elevadas ao érgano competente para a slUa aprobacién.

4. Os documentos xustificativos para o recofiecemento das obrigas por realizacién de obras,
subministracién ou servizos deberan conter, como minimo, os seguintes datos:
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1. Identificacién do Concello de Guitiriz, achegando o seu CIF e especificando o departamento ou

servizo destinatario da prestacién.

Identificacién completa do provedor ou contratista.

NUmero da factura.

Descricién suficiente da obra ou subministracién realizada ou do servizo prestado. A Alcaldia

poderd subsanar unha deficiente descricién mediante dilixencia subscrita ao efecto.

5. Determinacién en euros do importe total da contraprestacién e, no seu caso, desagregacién do
IVE correspondente.

6. Tratdndose de contratos maiores de obras (ou contratos menores para os que a normativa
especifica requira a aprobacién de Proxecto Técnico) deberase presentar, conxuntamente coa
factura, a certificacién de obra correspondente axustada ao modelo tipo aprobado polo concello
e, ademais da sinatura do director da obra, deberdn ter a conformidade do técnico
correspondente do Departamento de Obras. En cada certificacion deberan detallarse as relaciéns
valoradas nas que se baseen, que terdn a mesma estrutura que o orzamento da obra.

7. En materia de persoal non serd preciso resoluciéon da Presidencia para atender 6s pagamentos
dos gastos e retenciéns derivadas das ndminas relativos a Seguridade Social, Muface, clases
pasivas e IRPF, cuxos documentos deberan ser presentados na Tesoureria do Concello con 5 dias
de antelacién ao remate da data de pagamento dos mesmos. Autorizase a cargo en contas
bancarias na Deputacién Provincial e demais entes dependentes, a parte dos gastos anteriores
en materia de persoal, 6s gastos relativos a xuros e amortizaciéns de préstamos, operaciéns de
leasing e outros de caracter financeiro, con caracter previo a ordenacién do pagamento, asi
como outros que se aproben, a proposta de Intervenciéon, pola Presidencia. Para o resto dos
gastos, unicamente poderd sequirse o dito procedemento nas contas que corresponden a
anticipos de caixa fixa.

PWN

Base 242.- Ordenacién de pagamentos

1. A ordenacién de pagamentos das obrigaciéns previamente recofiecidas corresponderalle &
Alcaldia, sen prexuizo da posibilidade de delegacién noutro érgano municipal.

2. As ordes de pagamento deberdn acomodarse ao plano de disposicién de fondos que se estableza
pola Alcaldia, previo informe de Tesoureria e de Intervencién, tendo prioridade en todo caso os
gastos de persoal, as obrigas contraidas en exercicios anteriores, asi como os gastos relativos ao
pago de xuros e capital da débeda publica do Concello.

Base 252.- O pagamento material ou en formalizacion

1. Entenderanse liberadas as débedas municipais no momento no que a entidade financeira
correspondente dilixencie a orde de transferencia bancaria e/ou documento equivalente.

2. Os perceptores das correspondentes transferencias ou pagamentos, en concepto de acredores
directos e, polo tanto, titulares dos créditos contra a administracién municipal, poderan ser:

1. Unha ou mais persoas fisicas, nos termos que prevé o Cédigo Civil.

2. Persoas xuridicas, nos termos que prevé o ordenamento xuridico, sempre que estean
debidamente inscritas no rexistro publico correspondente.

3. Comunidades de bens, agrupaciéns, uniéns temporais de empresa, agrupaciéons econdmicas
independentes, que estean admitidas na lexislacién fiscal ou na normativa sobre contratacién
administrativa.

4. Cando se trate de establecementos comerciais ou industriais, marcas, centros ou outro tipo de
acredores que non tefian personalidade xuridica propia, a orde de pagamento e pagamento
material serd realizado a favor das persoas fisicas ou xuridicas que tefian a titularidade, o que
deberd xustificarse ante a Tesouraria municipal mediante a presentacién do correspondente
documento que o acredite.
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3. Poderan utilizarse os seguintes medios de pagamento:

a) Pagamento por transferencia: Con caracter xeral, o medio de pagamento a utilizar pola
Administracién municipal serd a transferencia na que figure como beneficiario o acredor e
coma conta de aboamento a designada polo mesmo no modelo que se achega no anexo &as
presentes bases, que deberd ser validado pola entidade financeira correspondente. As
transferencias deberdn estar autorizadas pola Alcaldia, interventor e tesoureiro, debendo
constar no documento a entidade financeira e a data de realizacién da transferencia. Os
cambios de conta corrente deberan notificarselle & Tesouraria nun prazo non superior a quince
dias desde a operatividade da mesma.

b) Pagamento por cheque: Con caracter excepcional poderdn expedirse cheques ou taléns
bancarios a favor de terceiros. O cheque ou talén debera ser asinado pola Alcaldia, interventor
e tesoureiro e, en todo caso, haberdn de ser nominativos a favor do acredor directo da
administracién municipal.

c) Pagamento en metalico: Sé poderd utilizarse excepcionalmente por razéns de eficacia
administrativa, para atender gastos de pequena contia e de caracter urxente. O perceptor do
pagamento deberd deixar constancia da sUa personalidade exhibindo a sUa identificacién e os
poderes outorgados para realizar o cobramento, no caso de tratarse dunha persoa xuridica. O
responsable da Tesouraria esixird a sinatura do “recibin” na correspondente orde de
pagamento.

d) Pagamento mediante o cargo en conta bancaria: Autorizase o cargo en contas bancarias do
Concello, 6s gastos relativos a xuros e amortizaciéns de préstamos, operaciéns de leasing e
outros de caracter financeiro, con caracter previo a ordenacién do pago. Para o resto dos gastos,
unicamente poderd seguirse o dito procedemento nas contas que corresponden a anticipos de
caixa fixa, previa proposta da tesoureria.

4. Aparte do pagamento material, en aplicacién do disposto na Instrucién de contabilidade para a
administracién local, poderanse realizar pagamentos en formalizacién, con saida material ou
virtual de fondos, nos casos que se prevén na normativa citada. Asi mesmo, poderan realizarse
pagamentos por compensacién, sempre gue se cumpran o0s requisitos que se determinan nas
normas orzamentarias e tributarias vixentes. Para tal fin, as ordes de pagamento deberan ir
acompafadas do correspondente documento ou fotocopia na que se acredite que o ingreso se
realizou materialmente.

Base 262.- A cesion dos dereitos de cobramento de certificacions e facturas

1. Cando o acredor directo pretenda ceder ou endosar a un terceiro o dereito de cobramento que
ostenta contra a administracién, nos termos previstos da normativa vixente, deberdn cumprirse os
seguintes requisitos:

a) Que se tefia aprobado o recofiecemento da obriga a prol do cedente.

b) Comunicacién fidedigna a administracién municipal, que sé se acreditara coa toma de razén
do interventor, a alcaldia e o tesoureiro no reverso da factura ou certificacién de obra que
pretende endosarse, debendo exhibirse e achegarse neste acto o poder suficiente co que
actla o cedente.

c) Cedente e cesionario teran que estar identificados cos datos seguintes:

c.1. nome e apelidos, NIF ou CIF.
c.2. enderezo.
c.3. ndmero de oficina, no caso de entidades financeiras.

c.4. nome e apelidos, DNI ou NIF, no caso de representante ou apoderado.

d) No documento de cesién farase constar o nimero de conta corrente, con todos os dixitos, na
que o cesionario desexe recibir a transferencia polo importe da certificacién ou factura obxecto
da cesién.
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2. Non se aceptaran cesidns xerais por todo un contrato, nin cesiéns de futuro. A cesién deberase
efectuar para cada certificacién e factura en concreto.

3. Cumpridos todos os tramites e requisitos sinalados nestas normas, a orde de pagamento da
certificacién ou da factura cedida debe de ser expedida a favor do cesionario, con indicacién do
nome do cedente.

Base 272.- Ordes de pagamento a xustificar

1. De acordo co disposto no artigo 190 do TRLRFL e nos artigos 69 a 72 do RD 500/1990. As ordes
de pagamento &s que non se poidan achegar os documentos xustificativos no momento da sua
expedicidn, terdn o caracter de "a xustificar" e axustaranse és seguintes normas:

2. Expediranse a cargo dos correspondentes créditos orzamentarios e acomodaranse ao Plan de
disposicién de fondos da Tesouraria.

3. A sUa expedicién serd aprobada polo érgano competente para a autorizacién e disposicién do
gasto, previo informe de Intervencién e unha vez que o solicitante expofia e acredite as
circunstancias polas que non se poden achegar os documentos xustificativos antes da orde de
pagamento. Aprobada a realizacion do pagamento, serdn expedidos os correspondentes
documentos contables, achegando cos mesmos unha folla na que figuren as prevenciéns e
instruciéns xerais asinada polo interventor e co “recibin” asinado polo perceptor.

4. O xustificante de calquera pagamento feito efectivo mediante fondos procedentes de ordes de
pagamento a xustificar serd a factura do provedor correspondente.

5. Seran aplicables sé aos conceptos orzamentarios dos capitulos 2 e 4 do estado de gastos e ao
capitulo 6, no caso de adquisicién de inmobilizado.

6. Cada orde de pagamento non pode exceder do importe de 3.000 €. O pago se realizard mediante
transferencia bancaria.

7. O perceptor do pagamento a xustificar deberd render contas das cantidades gastadas, no prazo
de tres meses, en todo caso antes do 31 de decembro do correspondente exercicio, perante a
Intervencién municipal, mediante facturas orixinais nas que conste o "recibin" do provedor e o
"conforme" da Alcaldia. A conta, cos documentos xustificativos e o informe da Intervencion,
someteranse ao drgano competente para a sla aprobacién. Cando non se xustifique a totalidade dos
fondos recibidos procederase ao reintegro dos percibidos en exceso, achegando & conta xustificante
do ingreso efectuado.

8. O rexistro contable dos pagamentos aos acredores finais efectuarase con ocasién da presentacién
dos xustificantes de ditos pagamentos na oficina contable.

9. A custodia dos fondos sera responsabilidade dos perceptores.

10. A Tesoureria levard un libro de rexistro das ordes de pagamento expedidas co caracter de a
xustificar, co nome do perceptor, a cantidade pagada e a data maxima para xustificacién, debendo
comunicarlle & Intervenciéon o vencemento do devandito prazo co fin de que se requira ao perceptor
para que proceda a inmediata xustificacién. Transcorrido o prazo sen xustificacién incoarase o
correspondente procedemento administrativo de reintegro por alcance nos fondos publicos.

11. Non se podera expedir unha nova orde de pagamento a xustificar a favor dun perceptor que
tefla fondos sen xustificar dunha orde anterior polo mesmo concepto.

Base 282.- Anticipos de caixa fixa
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1. Con carécter de anticipos de caixa fixa poderdn efectuarse provisiéns de fondos, a favor dos
habilitados que propofia o Tesoureiro, para atender os gastos correntes que, a modo de exemplo,
relaciénanse a continuacioén:

CARRR]

Reparaciéns e conservacién (material e pequenas reparaciéns).
Material ordinario non inventariable (de oficina e outro).

Pago de anuncios en publicaciéns oficiais.

Gastos protocolarios e representativos.

Gastos xerais.

Subministraciéns.

2. Serdn autorizados polo Alcalde ou concelleiro en quen tefla delegada dita materia, mediante a
oportuna Resolucién.

3. A contia de cada gasto satisfeito con estes fondos non pode ser superior a 3.005,06€.

4. Deste tipo de gastos, debera levar un control orzamentario que procure a execucién ordenada dos
créditos aos que se imputaran aqueles.

5. Na resolucién farase constar:

AN

Descripcién dos gastos para atender, indicando a contia anual prevista para cada partida.
Razdéns que fundamentan a excepcién ao réxime xeral de tramitacién dos gastos e pagos.
Contia do anticipo solicitado.

Persoa que actuard como habilitado.

6. A medida que as necesidade de tesoureria o aconsellen a reposicién de fondos ou cando se vaia a
proceder & sua cancelacién, os habilitados presentaran a conta xustificativa, que informada pola
Intervencién de Fondos serd aprobada pola Alcaldia ou en quen delegue.

7. En todo caso, & rendicién de conta acompanarase:

v
v

v

Os xustificantes orixinais do gasto realizado, factura ou documento equivalente.

Para as axudas econdmicas familiares e Gastos de Emerxencia Social, a xustificacién
realizarase conforme dispén o artigo 30.7 da Lei Xeral de Subvenciéns.

Xustificante, no seu caso, do ingreso na Tesoureria do saldo non empregado, na rendicién de
contas do exercicio.

8. A rendicién de contas realizarase como méximo con caracter trimestral dende o pago do Anticipo
de Caixa Fixo e en todo caso deberd quedar cancelado antes do 31 de decembro de cada ano.

9. Os habilitados seran responsables da custodia dos fondos e a sUa correcta aplicacién, sendo as
sUas funciéns entre outras:

v

v
v
v

Verificar que os comprobantes facilitados para a xustificacién dos gastos e 0s pagos sexan
documentos auténticos e orixinais.

Identificar a personalidade e lexitimacién dos perceptores mediante a documentacién
pertinente.

Render as contas que correspondan, a medida que as slUas necesidades de Tesoureria
aconsellen a reposicién de fondos utilizados.

Cumprir cantas instrucions emanen da Tesoureria e/ou Intervencién para un mellor
seguimento e control dos Anticipos de Caixa Fixa.
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10. A falta de xustificacién dard lugar ao comezo da tramitacién dun expediente de reintegro que
traerd a imposibilidade de outorgar novos pagos a favor do beneficiario, o reintegro de fondos
practicado como reintegro na némina do persoal (ou por calquera outro medio admitido polo
Regulamento Xeral de Recadacion) e os intereses legais de demora.

CAPITULO V.- NORMAS ESPECIFICAS PARA OS GASTOS DE PERSOAL, ASISTENCIAS ,
INDEMNIZACIONS E OUTROS GASTOS CORRENTES.

Base 292.- Réxime retributivo

1. As retribuciéns de todo o persoal funcionario, laboral e eventual, e dos membros da corporacién
con dedicacién exclusiva ou parcial faranse efectivas consonte as contias que resulten do Anexo de
persoal que se achega no orzamento, asi como segundo as normas legais e regulamentarias,
acordos reguladores das condiciéns de traballo e acordos da corporacién sobre réximes de
dedicacién exclusiva e parcial.

2. O pagamento de toda clase de retribuciébns aos funcionarios, laborais, persoal eventual e
membros da corporacién efectuarase mediante némina mensual, que se pechara o dia 20 de cada
mes e as alteraciéns que se produzan con posterioridade a esa data causaran efecto na némina do
mes seguinte. Do 21 ao 24 de cada mes, o departamento encargado da confeccién das Néminas
confeccionard o documento némina, o que debidamente comprobado, asinado e dilixenciado, sera
trasladado, xunto con todo o expediente xustificativo, informes necesarios e variaciéns, &
Intervencién municipal antes do dia 25 de cada mes. Como un documento adicional @ nédmina farase
constar a relacién das incidencias existentes respecto da némina anterior

3. Unha vez aprobada a ndémina pola Alcaldia e fiscalizada polo interventor, expediranse os
documentos contables acreditativos do recofiecemento da obriga e da orde de pago, remitindollos &
Tesouraria, para que proceda a confeccién dos documentos de transferencia bancaria.

Base 302.- Gratificacidons e horas extraordinarias
1. As gratificaciéns por servizos especiais e extraordinarios rexeranse polas seguintes normas:

1. Previamente & autorizacién dos traballos extraordinarios a realizar féra da xornada laboral e con
dereito a gratificaciéon, o departamento correspondente onde preste servizos o traballador
deberd verificar coa Intervencién municipal a existencia de crédito polo importe total da
gratificacién. Unha vez verificado este extremo, a autorizaciéon sera acordada pola Alcaldia ou
érgano competente por delegacion.

2. A realizacién dos traballos serd xustificada polo traballador con relacién detallada das horas e
datas nas que prestou os servizos extraordinarios, co visto e prace da Alcaldia-Presidencia e cos
demdis requisitos recollidos no Acordo marco regulador das condiciéns laborais e de emprego do
persoal funcionario e do Convenio colectivo aplicable ao persoal laboral do Concello de Guitiriz.

3. Aprobada a liquidacién da gratificacién polo 6rgano competente, o pagamento serd ordenado
pola alcaldia ou drgano competente por delegacién e materializarase preferentemente na
némina do mes seguinte.

2. Cando non sexa posible a provision do posto dos habilitados estatais polos procedementos
establecidos no Real Decreto 1732/1994, do 29 de xullo, de provisién de postos de traballo dos
funcionarios con habilitacién de caracter estatal, no caso de ausencia, enfermidade ou abstencién
legal, o Concello poderd propofier & Direccién Xeral de Administracién Local o nomeamento con
caracter accidental de un dos seus funcionarios suficientemente capacitado (art. 33 do R.D.
1732/1994).

O funcionario que desempefie accidentalmente o posto dun habilitado de caracter estatal percibira
como complemento de productividade a diferencia entre as retribuciéns complementarias do seu
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posto e as do habilitado, polos dias naturais que desempefie esa responsabilidade, é dicir dende o
dia do nomeamento ata a incorporacién do titular do posto.

Base 312.- Indemnizacions

1. As axudas de custo e gastos de viaxe dos membros da corporacién serdn as sinaladas no Acordo
do Pleno da Corporacién do 10/07/2023 ou calquera outro que o substitUa.

2. As axudas de custo dos funcionarios e persoal laboral axustaranse ao estabelecido no RD
462/2002, coa actualizacién producida pola Resolucién de 2 de decembro de 2005 da Secretaria de
Estado de Facenda e Orzamento coa seguinte equivalencia:

PERSOAL Grupo do Real
Decreto 462/2002
Funcionarios dos 2

Subgrupos Al e A2, e
persoal laboral asimilado
Funcionarios dos 3
Subgrupos C1, C2, A.P. s.
T, e persoal Ilaboral
asimilado

3. Todas as comisiéns de servizo do persoal funcionario e laboral do Concello con dereito a
indemnizacién deberdn ser autorizadas previamente pola Alcaldia-Presidencia ou d&rgano
competente por delegacién que deberd asegurarse da existencia de crédito orzamentario.

Base 322.- Asistencia a cursos de formacion

A asistencia a cursos de formacién e perfeccionamento que ocasionen gastos de matricula ou
similares ou que impliquen a asuncién de gastos de axudas de custo ou desprazamento deberd ser
autorizada ou ordenada pola Alcaldia ou drgano competente por delegacién. A solicitude deberase
achegar unha breve memoria do contido do curso e da sUa relacién co posto de traballo que ocupa o
funcionario ou traballador, debendo terse acreditado previamente a existencia de crédito
orzamentario axeitado e suficiente.

O limite méximo da axuda por traballador o longo do exercicio sera de 300€, e o limite global dos
gastos de formacién estara limitado polo crédito total para esta finalidade.

Base 332.- Retribuciéns dos membros da corporacion con dedicacién exclusiva

1. As retribuciéns dos membros da Corporacién con dedicacién exclusiva e parcial axustaranse ao
establecido no acordo adoptado no Pleno da Corporacién do 10 de xullo de 2023, ou acordo plenario
posterior que o substitlia. En todo caso, axustaranse ao establecido no artigo 75 bis) e 75 ter) da Lei
7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases do réxime local, asi como na Disposicién Transitoria
Décima da Lei 27/2013, do 27 de decembro, de racionalizacién e sustentabilidade da administracion
local.

Base 342.- Asistencias a sesidns de 6rganos colexiados municipais

1. Todos os concelleiros, agas aqueles que perciban retribuciéns por dedicacién exclusiva ou parcial,
percibirdn indemnizaciéns por asistencias pola concorrencia efectiva as sesiéns dos dérganos
colexiados municipais, segundo o establecido no acordo adoptado polo Pleno da Corporacién do 4 de
xullo de 2019 ou acordo plenario posterior que o substitla.

2. A acreditacién da asistencia aos érganos colexiados serd expedida polo secretario do érgano
correspondente.
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Base 352.- Gastos en atencions protocolarias e representativas.

Os criterios basicos para a autorizacién, realizacién, rexistro e control destos gastos por
atenciéns protocolarias e de representaciéon no Concello de Guitiriz son os seguintes :

1. Gastos que se consideran como protocolarios e de representacion.

Se imputaran a este concepto os gastos sociais de protocolo e representacién (ceremonias,
recepciéns, efemérides, etc...) que as autoridades municipais (Alcaldia-Presidencia e Concellerias)
deban realizar no desenrolo das sldas funciéns, sempre que sexan motivados, xustificados e
razoables e, ademais, cumpran os requisitos que se indican a continuacion.

2. Requisitos sobre a realizacion dos “gastos por atenciéns protocolarias”.

Segun a normativa aplicable ao Concello de Guitiriz, a realizacién de “gastos en concepto
de atencidns protocolarias” debe reunir necesariamente todas e cada unha das seguintes
condiciéns:

2.1 Que exista crédito suficiente e axeitado no orzamento do centro xestor, programa de
gasto, linea de financiaciéon e a nivel del subconcepto 226.01. No suposto de non existir crédito
orzamentario no citado subconcepto e dentro do nivel de vinculacién orzamentaria, antes de realizar
0 gasto, debera solicitarse a tramitacién do preceptivo expediente de modificacién orzamentaria.

2.2 Competencia do érgano xestor. O érgano competente para autorizar este tipo de gastos
é a Alcaldia-Presidencia ou érgano no que delegue.

2.3 Que se trate dunha representacién institucional, considerada como necesaria, para a
atencién de persoas alleas ao Concello de Guitiriz.

2.4 Deben perseguir unha finalidade institucional, e dicir, relacionada cos fins do Concello de
Guitiriz e, en concreto, coas finalidades que a normativa asigne ao centro xestor correspondente.

2.5 Que sexa motivado por unha actuacién que redunde claramente en beneficio ou
utilidade do Concello de Guitiriz, en virtude do principio de eficacia na xestién dos fondos publicos. E
dicir, debe argumentarse a vinculacién do gasto as necesidades publicas.

2.6 Que sexa necesario, proporcionado e idéneo para a consecucién do beneficio perseguido
(principio de eficiencia na xestién do gasto publico).

2.7 En desenrolo da normativa aplicable e das recomendaciéns do Tribunal de Contas, as
bases anuais de execuciéon do orzamento do Concello de Guitiriz aprobadas polo Pleno Municipal
esixen o seguinte: “As facturas de gastos de representacién e/ou protocolarios, como xantares,
recepciéns, etc., lles acompafiard unha sucinta memoria xustificativa subscrita pola persoa
responsable na que se identifique aos beneficiario/s e se motive o beneficio ou utilidade de ditos
gastos”.

En consecuencia, en todos os casos se deben especificar os motivos que xustifican a
realizacién destos gastos e as persoas ou grupos destinatarios.

2.8 En congruencia co exposto no apartado anterior, no caso de regalos de produtos de
“merchandising” do Concello de Guitiriz, no modelo de solicitude se debera indicar o motivo destes
gastos e os destinatarios.

2.9 Cando se realicen gastos desta natureza protocolaria utilizando fondos obtidos a través
de subvenciéns, o érgano xestor do gasto deberd asegurarse que a realizacién destes gastos relne
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toda as condiciéns e requisitos esixidos polas normas reguladoras de tales subvenciéns para
considerarse como financiables.

Base 362.- Caixa xeral de depdsitos.

Na sua funcién de Caixa Xeral de Depdsitos, poderan constituirse na Tesouraria municipal
depédsitos a disposicién de terceiros, mesmo por parte doutras Administraciéns ou entes
participados, como consecuencia de:

a) O procedemento de expropiacidén forzosa previsto nos artigos 51.3 e 58 do Decreto de 26
de abril de 1957, que aproba o Regulamento da Lei de Expropiacién Forzosa.

b) O procedemento de alleamento de bens embargados, previsto nos artigos 43, 104 e 119,
do Real Decreto 939/2005, de 29 de xullo, que aproba o Regulamento Xeral de Recadacién.

c) Calquera outro suposto que por Lei, disposiciéon regulamentaria, acto administrativo ou
resolucién xudicial se determinen.

En calquera caso, serd de aplicacién supletoria o disposto no Real Decreto 161/1997 de 7 de
febreiro de 1997, de tal xeito que as referencias que no mesmo se realizan & Administracién Xeral
do Estado e demais érganos, enténdense referidas, nos casos que proceda, o Concello.

Base 372.- Provision de Fondos.

As provisiéns de fondos realizaranse sobre a base dunha resolucién do Presidente, e teran
caracter extraorzamentario con cargo ao concepto establecido para este efecto pola Intervencién.

Cando o interesado de que se trate, remita a correspondente factura de honorarios, o servizo
ou unidade administrativa responsable do gasto realizard a tramitaciéon para a sUa aprobacién con
cargo ao Orzamento do exercicio no que se reciba polo importe total da factura, debendo indicar
expresamente a retencién a efectuar & provisién de fondos, cuxa contia aplicarase & cancelacién do
devandito anticipo non orzamentario.

CAPITULO VI.- NORMAS ESPECIFICAS PARA OS GASTOS DE TRANSFERENCIAS CORRENTES
E DE CAPITAL

Base 382.- Subvencions de concesion directa.

1.-Co fin de facerlle fronte aos compromisos asumidos por este concello en virtude de convenios
interadministrativos e convenios con entidades privadas sen fin de lucro, con cargo aos créditos
orzamentarios do capitulo 42 do estado de gastos outorgaranse directamente as subvenciéns ou
achegas acordadas, nos prazos establecidos nas cldusulas de cada convenio e tendo en conta os
importes que figuran nos mesmos.

2.- As subvenciéns poderan outorgarse directamente, non sendo preceptiva a concorrencia
competitiva nin a publicidade, nos seguintes casos:

v' Cando estean consignadas nominativamente no orzamento inicial ou nas stias modificaciéns,
sen que iso supofa ningln dereito subxetivo.

Cando asi estea previsto nunha norma de rango legal.

As subvencidns para remediar situaciéns de emerxencia ou de urxencia cando estas
situaciéns sexan incompatibles con tramite de publicidade.

As que se puidesen outorgar co fundamento en convenios ou decisiéns especificas subscritas
entre o Concello e outras Administraciéons Publicas ou entes e institucidns de todo tipo.

Con cardacter excepcional aquelas nas que se acrediten razéns de interese publico, social,
econémico ou humanitario, ou outras debidamente xustificadas que dificulten a suUa
convocatoria publica.

NN NN
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3. Organo competente:

v" Nominativas: o érgano competente para a sta concesién é o Alcalde. O érgano competente
para aprobar a xustificacién e o pagamento é o Alcalde.

v" En concorrencia: o érgano competente para aprobar as bases de convocatoria publica, asf
como os criterios e baremos para a sUa adxudicacién, é a XGL a proposta do Alcalde. A
convocatoria serd subscrita polo Alcalde. O érgano competente para acordar a concesién das
devanditas subvenciéns é a XGL. O 6rgano competente para aprobar a xustificacién e o
pagamento é o Alcalde.

v" Concesién directa: o organo competente para o seu outorgamento é o Alcalde, sempre que o
seu importe sexa inferior a 5.000€ de xeito individual, e a XGL por importes individuais iguais
ou superiores. O érgano competente para aprobar a xustificacién e o pagamento é o Alcalde.
A autorizacién e disposicidn do gasto entenderase aprobada polo acordo ou resolucién da
concesién. O recofiecemento e liquidaciéon da obriga polo acordo ou resolucién de aprobacién
da xustificacién. A ordenacién do pagamento pola resolucién ou acordo do Alcalde.

4. Aprobaciéon da xustificacién: Para os efectos do artigo 73.1 do RLXS, salvo disposicién en contra
nas bases ou acordos, o drgano de xestién poderd remitir como medio de xustificacién as copias
compulsadas conforme a dereito. As fotocopias dilixenciadas polo servizo responsable da
subvencién adquiren validez suficiente és efectos da xustificacién da subvencién.

5. Poderdn realizarse anticipos a conta de subvenciéns superiores ou iguales a un importe de
3.000€, con dispensa de garantia, naquelas circunstancias debidamente motivadas, para as que se
acredite a imposibilidade ou notoria dificultade de realizar a actividade doutro xeito. O importe do
anticpo non podera ser superior ao 80 por 100 do importe da subvencién concedida. Os servizos ou
centros xestores que tramitasen a concesidon dunha subvencién, cuxos fondos fosen anticipados,
seran os responsables de esixir a xustificacién destes, e cando o dito requerimento non fose total ou
parcialmente atendido polo beneficiario, deberdn tramitar o correspondente expediente de
reintegro, de conformidade co previsto no Titulo Il da LXS.

6. Para os efectos do artigo 31, apartados 4 e 5 da LXS, e para asociaciéns sen animo de lucro, e
agrupaciéns de persoas fisicas ou xuridicas, sen personalidade xuridica, cando o obxecto da
actividade sexa sobre un ben publico, as obrigas formais de xustificacién esixibles, seran as que se
deriven dos acordos e das bases de concesién ou dos convenios.

7. A concorrencia 0s procesos de concesidon de subvenciéns implicard a manifestacién tacita do
consentimento inequivoco 6 tratamento de datos de caracter persoal e a sUa publicacién, de acordo
co previsto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccién de datos de caracter
persoal, agds que as bases especifiquen outra cousa.

8. Salvo que se dispofia o contrario nas bases de concesién ou nos acordos, entenderase que
procede como modalidade de xustificacién a conta xustificativa do artigo 75 do RLXS, nos supostos
de contia inferior a 8.000¢€.

9. Para os efectos do artigo 75.3 do RLXS, de non establecerse outros procedementos nas bases ou
acordos, as subvenciéns en réxime de concorrencia competitiva e as de concesién directa, poderan
ser obxecto de comprobacién aplicando técnicas de mostraxe conformes coas Normas de Auditoria
do Sector Publico. Esta comprobacién anual, farase preferentemente con ocasién da realizacién do
Plan a que se refire o artigo 85 do RLXS.

10. Os drganos de xestién velardn por dar publicidade as subvenciéns concedidas nos termos
previstos no artigo 18 da LXS.

11.-No suposto de que a 1 de xaneiro do vindeiro exercicio non estea en vigor o orzamento
correspondente a dito exercicio tal como establece o artigo 169.2 do R.D.L.2/2004, de 5 de marzo, o
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Pleno delega na Xunta de Goberno Local a aprobacién da dotacién orzamentaria para estas
subvenciéns nominativas sempre e cando cumpran os requisitos seguintes:

-Correspondan aos mesmos beneficiarios que no presente exercicio.
-0 diferimiento na aprobacién do orzamento municipal ocasione perxuizos en actividades de
interés publico e/ou estean determinadas por cursos ou temporadas.

Esta delegacién non exime da obriga de incluir ditas subvencions nominativas nas bases do
orzamento para vindeiro exercicio a aprobar polo Pleno Municipal.

12. Para a concesién directa doutras subvenciéns a entidades publicas ou a entidades privadas sen
fin de lucro non recollidas expresamente nestas bases, con cargo a créditos orzamentarios dos
capitulos 42 ou 79 do estado de gastos, estarase ao disposto na Ordenanza Xeral reguladora de
concesién de Subvenciéns vixente no Concello de Guitiriz.

13. De conformidade co esixido polo artigo 22.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, xeral de
subvenciéns, enumeranse de seguido as entidades en relacién coas cales se preve a concesién de
subvencién nominativa:

APLICACION BENEFICIARIO OBXECTO E FINALIDADE IMPORTE
©

326.48100 Asociacion Educando en Familia | Programa de Intervencion Educativa Familiar (0 4.600,00
(G27437581) a 6 anos).

326.48100 ANPA Lagostelle (G27133040) Gastos correntes para organizacion de actividades 600,00

326.48100 ANPA Santo Estevo de Parga | Gastos correntes para organizacion de actividades 600,00
(G27201037)

340.48900 Sociedade Deportiva Guitiriz Gastos correntes para organizacion de actividades 1.500,00
(G27151505) deportivas

APLICACION BENEFICIARIO OBXECTO E FINALIDADE IMPORTE

©

334.48902 Asociacion Cultural Xermolos Gastos correntes para organizacion de actividades 6.000,00
(G27014885)

334.48902 Asociacion Cultural Os Villares Gastos correntes para organizacion de actividades 1000,00
(G27118355)

334.48902 Asociacion As Calzadas do Buriz. Gastos correntes para organizaciéon da “Romeria 900,00
(G27328319) de San Nicolds” .

334.48902 Asociacion  Cultural  Ecuestre | Gastos correntes de organizacion da “Festa de 400,00
Cabaleiros do Buriz recuperacion do Samain”.
(G27505973)

334.48902 Asociacion Equestre de Guitiriz Gastos ordinarios e de actividades para a 900,00
(G27433317) organizacion de rutas ecuestres.

334.48902 Asociacion de musicos da Banda | Gastos ordinarios e de actividades para 1.200,00
Municipal de Guitiriz (MUBAGUI) | actuaciéns musicais
(G27441773)

334.48902 Asociacion de Amas de Casa Yy | Gastos correntes para organizacion de ctividades 700,00
Consumidores BRUMA Lagostelle.
(G27263474)

334.48902 Asociacion Cultural Feira dos | Gastos correntes para organizacion do Festival 1.500,00
Callos de Parga (G27294636) Rock

338.48900 Asociacion de Hostaleiros de | Gastos de publicidade da organizacion do 1.500,00
Guitiriz concurso de tapas .
(G27462787)
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340.48900 Clube Ciclista BTTEIROS Cova da | Gastos correntes para organizacion de actividades 900,00
Serpe. deportivas
(G27463306)
340.48900 Club Tiro con Arco de Guitiriz Gastos correntes para organizacion de actividades 600,00
deportivas
340.48900 Asociacion Deportiva e Cultural | Gastos correntes para organizacion de actividades 900,00
San Xodn de Guitiriz deportivas
334.48902 Cdritas Parroquial San Juan de | Gastos correntes para organizacion de actividades 600,00
Lagostelle de Guitiriz
334.48902 Asociacion O Txoko de Parga Gastos correntes para organizacion de actividades 600,00

Base 392.- Subvencidns con cargo a créditos globais

1. Para a concesién de subvenciéns con cargo a créditos globais estardse ao establecido na Lei
38/2003, de 17 de novembro, xeral de subvenciéns e no seu Regulamento e na Lei 9/2007 de
subvenciéns de Galicia, asi como na Ordenanza Xeral de Subvenciéns do Concello de Guitiriz.

2. As subvenciéns de emerxencia social serdn concedidas ao amparo do procedemento excepcional
establecido no artigo 22.2.c) da Lei 38/2003 e normativa concordante, previo expediente tramitado
informes polos servizos sociais do concello que debera contar con Informe do técnico de servizos
sociais competente ao efecto. Previa proposta de técnico dos servizos sociais podera efectuarse o
abono do importe das subvenciéns de emerxencia social de xeito directo ao proveedor que realice a
actuacién para a que se concede a subvencion, previa conformidade da cesién polo beneficario da
axuda.

3. Poderan concederse outras subvenciéns ao amparo do procedemento excepcional establecido no
artigo 22.2.c) da Lei 38/2003 e normativa concordante, previo expediente tramitado polos servizos
socias municipais, que deberd contar con Informe do técnico de servizos sociais competente ao
efecto.

CAPITULO VII.- NORMAS PARA DETERMINADOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION.
Base 402.- Normas xerais expedientes de contratacidn.

1. A contratacién de obras, servizos, subministros, e demais contratos especiais, regularase pola Lei
de Contratos do Sector Publico, lei 9/2017, do 08 de novembro; o Real Decreto Lexislativo 781/86,
Lei 5/97, de 22 de xullo, de Administracién local de Galicia, Regulamento Xeral da Lei de Contratos
das Administraciéns Pudblicas aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro, e demais
disposiciéns concordantes, en canto as actuaciéns preparatorias e procedementos de seleccién e
daréd lugar a contraccién do crédito na fase de autorizacidn do gasto, previa fiscalizacién pola
Intervencién municipal.

2. A adxudicacién dos contratos sinalados anteriormente axustarase as previsiéns da normativa
sinalada, e dara lugar a contraccién do crédito na fase de compromiso do gasto, previa fiscalizacién
pola Intervencién municipal.

Base 412.- Normas especificas expedientes de contratacion.

Contratos menores de obras:

a) Cando a contia das obras a realizar sexa inferior ou igual a 25.000 euros, sera
suficiente a
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proposta del gasto contendo a descriciéon das obras a realizar e a cuantificacién do
seu importe e a correspondente achega da factura ca dilixencia de conformidade
do Alcalde-Presidente.

Cando o importe das obras a realizar estea comprendido entre 25.000 e 40.000
euros, o expediente constard da proposta do Servizo Técnico correspondente e
unha memoria valorada detallada, previa acreditacién da existencia de crédito
adecuado e suficiente para afrontar o gasto que implica a proposta de
adxudicacién, ditarase Resolucién de la Alcaldia determinando los elementos
esenciais da relacién contractual: datos do adxudicatario, obxecto, prezo, forma de
pago, prazo de execucidén e dereitos e obrigas reciprocas.

Debera quedar acreditado no expediente mediante Informe técnico os seguintes extremos:

Dispofibilidade municipal dos terreos ou bens nos que se efectla a obra.
Adecuacidén da obra coa normativa urbanistica aplicable ao Concello de Guitiriz.
Innecesariedade (de ser o caso) de Proxecto Técnico.

Innecesariedade (de ser o caso) de autorizaciéns doutras administraciéns, ou que
as que son necesarias xa foron obtidas e obran no expediente.

Que a obra obxecto da Proposta de gasto reviste o caracter de obra completa nos
termos do artigo 127.2 do RD 1098/2001, do 12 de outubro.

No caso de que sexa necesario Proxecto Técnico, o mesmo deberd conter os requisitos
establecidos pola normativa de contratacién publica, e deberd ser aprobado polo érgano
competente con caracter previo & realizacién da obra

No caso de que sexan necesarias autorizaciéns doutras administraciéns publicas, sera
0a

necesario que as mesmas se acompafien ao expediente con cardcter previ

realizacion

da obra.

Contratos menores de subministros:
A adxudicacién de material inventariable que polo seu caracter esporadico ou
extraordinario non permita a tramitacién dun contrato conxunto de subministros,
adecuarase 6s seguintes criterios:

a)

b)

Cando a contia non exceda de 10.000 euros, as peticidons poderan tramitarse
mediante a emisién dunha proposta de gasto que se tramitard conforme ao
establecido na base 22 .

Cando a contia do subministro este comprendida entre 10.000 euros e 15.000
euros, o expediente constara duna proposta de adquisicién razoada, detallada e
valorada. En todo caso requirirase un orzamento do subministro, certificado de
existencia de crédito, e Resolucién de Alcaldia determinando os elementos
esenciais da relaciéon contractual: adxudicatario, obxecto, prezo, forma de pago,
prazo de execucién, dereitos e obrigas das partes.

Contratos menores de servizos:
A adxudicacién de contratos de servizos, adecuarase 6s seguintes criterios xenéricos:

a)

b)

Cando a contia non exceda de 10.000 euros, as peticiéns poderan tramitarse
mediante a emisién dunha proposta de gasto que se tramitard conforme ao
establecido na base 22.

Cando a contia do servizo este comprendida entre 10.000 euros e 15.000 euros, 0o
expediente contard cunha proposta razoada, detallada e valorada. En todo caso
requirirase un orzamento do servizo en cuestién, certificado de existencia de
crédito e Resolucién de Alcaldia determinando os elementos esenciais da relacién
contractual: adxudicatario, obxecto, prezo, forma de pago, prazo de execucién,
dereitos e obrigas das partes.

Excepcions: Cando por motivos de urxencia debidamente motivados polos servizos técnicos e
autorizados polo Alcalde, non sexa posible a tramitacién dos expedientes de contratos menores
descritos nos paragrafos anteriores, sera suficiente coa tramitaciéon da factura previa proposta de
gasto, respectando en todo caso, os limites dos contratos menores previstos na LCSP.
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Normas comuns a tédolos contratos menores:

a) En ningln caso poderan considerarse contratos menores aqueles que correspondan
a partes ou fases dun mesmo contrato.

b) Procurarase a acumulacién de subministros que teflan idéntico obxecto ou
finalidade co fin de tramitar expedientes de contratacién conxuntos.

c) Correspondera a quen propofla a realizacién dun contrato menor verificar
previamente la existencia de crédito adecuado y suficiente para a sda tramitacién,
asumindo a responsabilidade oportuna quen o tramite.

d) Se esixird informe xuridico nos contratos menores de importe superior a 10.000
euros.

Os contratos menores teran unha duracién inferior 6 ano, non poderan ser obxecto de prérroga,
ampliacion, incremento ni revisién de prezo.
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CAPITULO VIIl.- FUNCIONS FISCALIZADORAS
Base 422.- Funcion interventora

1. A funcién interventora da xestion econémica da entidade serd exercida polo
interventor municipal, ou funcionario no que delegue, de acordo co disposto nos
artigos 214 e seguintes do TRLRFL.

2. A devandita funcién comprende:

a) Fiscalizacién previa de todo acto, documento ou expediente susceptible de
producir dereitos ou obrigaciéns, ou movemento de fondos ou valores, e
serd exercida antes da adopcién do acordo ou resolucién.

b) A intervencién da liquidacién do gasto, que serd previa ao acto
administrativo de recofiecemento da obriga.

c) A intervencion formal da ordenacién do pagamento.

d) A intervencién material do pagamento.

e) A comprobacién material dos investimentos, co alcance e contido previsto
nas presentes bases.

f) A correcta aplicacién das subvenciéns concedidas.

Base 432.- A fiscalizacion de dereitos e ingresos

1. A fiscalizacién previa e intervencién dos dereitos e ingresos substitlese polo
control inherente a toma de razén en contabilidade e o control posterior mediante a
utilizacién de técnicas de mostra ou auditoria. Para a realizacién dos devanditos
controis o interventor ditard as oportunas instruciéns aos funcionarios responsables
da xestidon de Ingresos, sen prexuizo das delegaciéns que se poidan acordar.

Base 442.- A fiscalizaciéon previa a aprobacion e/ou disposicion dos gastos

1. Previamente aos actos de aprobacién e disposicién dos gastos polo érgano
competente, o interventor deberd recibir o expediente, no que deberdn estar
incorporados todos os informes preceptivos, debendo dispor dun prazo minimo de
cinco dias para emitir o correspondente informe de fiscalizacién. Cando non dispofa
deste prazo minimo, a fiscalizacién poderase limitar a constatar a existencia de
crédito orzamentario axeitado e suficiente e que o gasto se vai a aprobar polo
6rgano competente, non asumindo madis responsabilidade que a derivada da
comprobacién dos devanditos extremos.

2. Os expedientes de contratos menores, material non inventariable e os gastos de
caracter periédico e demais de tracto sucesivo no estardn sometidos a fiscalizacién
previa, limitdndose a Intervencién a constatar a existencia de crédito orzamentario.

3. A omisién da funcién interventora ten lugar cando, sendo a fiscalizacién
preceptiva, o érgano xestor aproba un acto de contido econédmico sen o concurso
previo dun informe fiscal favorable. A irregularidade derivada da omisién da funcién
interventora, de acordo coa doutrina e xurisprudencia maioritaria, carrexa a
anulabilidade do acto e non a sua nulidade radical.

Neste senso serd de aplicacién o disposto no artigo 28 do Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico do control interno nas
entidades do Sector Publico Local.
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Nos supostos de ausencia de fiscalizacién, cando non se atope nos expedientes
ningunha deficiencia substancial, @ marxe da pura e simple omisién da fiscalizacion,
instruirase un procedemento simplificado, no que figurard, con cardcter preceptivo
un informe do servizo que inclda unha explicacién da omisién da preceptiva
fiscalizacién ou intervencién previa e, no seu caso, as observaciéns que estime
convenientes. Fora destes casos, o procedemento e 0s seus informes, seran tan
amplios e detallados como o requiran as deficiencias concorrentes.

Base 452.- Procedemento de fiscalizacién previa

1. Se o interventor considera que o expediente obxecto de fiscalizacién se axusta &
legalidade vixente, podera facer constar a sla conformidade, mediante dilixencia
asinada, sen necesidade de motivala.

2. Se o interventor se manifestase en desacordo co fondo ou coa forma dos
expedientes examinados, deberd emitir informe de reparo por escrito,
devolvéndolle o expediente ao Departamento xestor, para que corrixa os defectos
advertidos. Se o Departamento xestor non acepta o reparo, deberd formular a
discrepancia e elevar o expediente ao Alcaldia- Presidencia, que debera resolver a
discrepancia, sendo a sUa resoluciéon inmediatamente executiva e indelegable. Non
obstante, corresponderalle ao Pleno resolver a discrepancia cando o reparo estea
baseado na insuficiencia do crédito orzamentario ou cando se refira a obrigas ou
gastos que sexan da sUa competencia.

3. Na fiscalizacién previa dos actos de aprobacién e disposicién de gastos o reparo
s6é suspenderd a tramitacién do expediente nos casos de inexistencia de crédito
orzamentario ou cando se observe a omisidn de requisitos ou tramites esenciais.

Base 462.- Fiscalizacidn previa ao recoiiecemento das obrigas

1. Previamente & liquidacién do gasto e recofiecemento da obriga, o interventor
municipal comprobara os seguintes extremos:

a) Que as obrigas derivan de gastos previamente aprobados e comprometidos
e, no seu caso, fiscalizados favorablemente a non ser que se trate de
supostos nos que as tres fases de execucién do gasto se realizan
simultaneamente, ou que se trate de gastos excluidos da fiscalizacién
previa.

b) Que os documentos que se acheguen como xustificantes cumpran coas
disposiciéns legais e regulamentarias que lles sexan de aplicacién nos
termos da Base 22.

c) Que se ten comprobado materialmente a efectiva realizacién da obra,
servizo, subministracién, nos termos establecidos na base seguinte (no caso
de que sexa preceptiva a comprobacién material)

2. No caso de disconformidade, o interventor emitira informe de reparo e devolvera
o expediente & oficina xestora, co mesmo procedemento cé previsto no apartado 2
da base anterior. Nesta fase, o reparo sé suspendera o expediente nos casos a), c)
e d) do artigo 216 do TRLRFL.
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3. Previamente aos actos de recofiecemento da obriga polo 6rgano competente, o
interventor deberd recibir o expediente, no que deberan estar incorporados todos
os informes preceptivos, debendo dispor dun prazo minimo de cinco dias para
emitir o correspondente informe de fiscalizacién. Cando non dispofia deste prazo
minimo, a fiscalizacién poderase limitar a constatar a existencia de crédito
orzamentario axeitado e suficiente e que a obriga se vai a aprobar polo érgano
competente, non asumindo mais responsabilidade que a derivada da comprobacién
dos devanditos extremos.

Base 472.- A comprobacion material das obras, servizos ou
subministraciéns

1. Con cardcter xeral, para os efectos de comprobacién material dos investimentos,
obras, servizos e subministraciéns, o interventor municipal realizard a
comprobacién previa actuacién do técnico municipal que corresponda dentro dos
servizos técnicos municipais, esixindo que asine o documento xustificativo (factura,
certificaciéon de obra).

2. As certificaciéns de contratos de obra maior, asi como as facturas derivadas de
contratos menores de obra deberan ser supervisadas polo técnico correspondente
dos Servizos Técnicos Municipais, segundo as competencias funcionais de cada un
destes postos de traballo.

3. A supervisién daquel técnico significarda, para o caso dos contratos menores de
obra, a dispofibilidade municipal dos terreos ou inmobles, adecuacién & normativa
urbanistica, necesidade de proxecto técnico e autorizaciéns administrativas, o
caracter de obra completa, e o cumprimento da finalidade da subvencién (de ser o
caso) asi como adecuacion dos servizos e subministros ou outros contratos menores
ao expediente de obra por administracién, de ser o caso. No caso de que o Técnico
que supervise a factura e/ou certificacién de obra observe que non se cumpren
calquera dos requisitos que se acaban de enumerar, ou calquera outro requisito
técnico que sexa esixible, ou ben que o gasto reflectido na factura e/ou certificacién
de obra non se axusta & Proposta de gasto e/ou contrato administrativo, deberd ser
posto de manifesto mediante escrito que se acompafarad & factura e/ou certificacién
de obra. A verificacién do cumprimento dos requisitos anteriores referirdse tamén
as melloras respecto da obra obxecto do contrato, no caso de existir estas.

Base 482.- A intervencion formal e material do pagamento

1. Previamente a expediciéon das ordes de pagamento, o interventor verificara que
se van ditar polo érgano competente, que se axustan ao acto de recoflecemento da
obriga e que se acomodan aos criterios de prelacién de pagamentos establecidos
no artigo 187 do TRLRFL e, no seu caso, o plano de disposicién de fondos da
entidade.

2. Antes de que se expida o pagamento material ou se produza movemento de
fondos, o interventor verificarad a identidade do perceptor e a contia do pagamento.

3. Se o interventor manifesta o seu desacordo cunha orde de pagamento ou co
pagamento material, emitira informe de reparo, que suspenderd o expediente até
que sexa corrixido.

Base 492.- A fiscalizacion das subvencions
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1. Previamente ao pagamento dunha subvencién, o interventor comprobard os
seguintes extremos:

1. Que existe un acordo de concesién da subvencién e que o mesmo se ditou
cumprindo os requisitos previstos no capitulo VIl das presentes bases.

2. Que o perceptor da subvencién se atopa ao corrente das obrigas tributarias
con este concello.

Base 502.- Responsabilidades

1. Non podera imputarse responsabilidade ningunha ao funcionario que exerza a
funcién interventora polas resoluciéns, acordos, pactos ou convenios que fosen
adoptados sen o seu cofiecemento. A mera presencia nas sesiéns dos érganos
colexiados do interventor non supord a fiscalizacién dos feitos xuridicos que se
aproben nas mesmas se non consta fiscalizacién expresa. Nos casos nos que se
incumpra o prazo minimo de fiscalizaciéon establecido na base 412.1 e 432.3, a sUa
responsabilidade limitarase & comprobacién da existencia de crédito e &
competencia do érgano que dite o acordo ou resolucién.

Base 512.- Control financeiro e de eficacia

1. Regularase polo Pleno da corporacién a implantaciéon do control financeiro e de
eficacia, o contido do seu exercicio e os periodos no que se debe levar a efecto.

Base 522.- Convenios

Nos expedientes de convenios, os extremos adicionais serdn os seguintes:

A) Nos expedientes que polo seu contido estivesen incluidos no ambito de
aplicacion da Lei de Contratos dos Sector Publico ou outras normas
administrativas especiais, o réxime de fiscalizacién e os extremos adicionais que,
no seu caso, deban verificarse, serdn os mesmos que se apliquen a categoria de
gasto correspondentes.

B) Nos expedientes que polo seu obxecto impliquen unha subvencién ou axuda
publica verificaranse os requisitos establecidos no correspondente Acordo para
dita categoria de gastos.

C) Expedientes de convenios correspondentes aos tipos previstos no artigo 47.2 da
Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico do Sector Publico.

1. Convenios Interadministrativos. Subscripcidn:

a) Que existe informe Secretaria sobre o texto do convenio.

Cando se utilice un modelo normalizado, verificar que o convenio que se
celebrard é de natureza similar & informada pola Secretaria.

b) Que o convenio contefla o importe maximo dos compromisos econdémicos
asumidos polas partes e a suUa distribucién temporal por anualidades, de
conformidade co establecido na lexislacién orzamentaria.

c) Que o convenio inclda un mecanismo de seguimento, vixilancia e control da
execucién do convenio e dos compromisos adquiridos polos asinantes.
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d) No caso de que o convenio preve pagos anticipados, que non se supere o
limite maximo establecido polo artigo 21.3 da Lei xeral orzamentaria e que, se
€ 0 caso, se esixa a prestacién de garantia.

2. Convenios Interadministrativos. Modificacion ou préorroga:

a) Que existe informe de Secretaria.

Cando o acordo implique a variacién ou asuncién de novos compromisos

econdmicos, verificar que se establece o importe maximo dos mesmos e a sla

distribuciéon temporal por anualidades, de acordo co establecido na lexislacién
orzamentaria.

c) No caso de que se estipulen pagos anticipados ou se modifiquen os mesmos,
gue non se supera o limite méximo previsto polo artigo 21.3 da Lei Xeral
Orzamentaria e que, no seu caso, se esixe a prestacién ou a ampliacién de
garantia.

S

3. Convenios Interadministrativos. Reconecemento da obriga:

a) Que se acompanfa certificacién emitida pola comisién ou polo responsable do
mecanismo de seguimento, vixilancia e control previsto no convenio, que
acredite o cumprimento dos requisitos establecidos nel para realizar os
pagamentos.

b) No caso de efectuarse pagos anticipados, que non se supera o importe
previsto no convenio para aqueles e, no seu caso, que se prestou a garantia
esixida.

c) No caso do artigo 52.2.b da Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico
do Sector Publico, que o importe a pagar resultante da liquidacién non supere
o limite méximo de compromisos econémicos previsto no convenio.

4. Convenios Interadministrativos. Resolucion:
a) Que existe informe de Secretaria.

5. Convenios Intradministrativos a subscribir entre organismos publicos
e entidades de dereito publico vinculados ou dependentes dunha
mesma Administracion Publica e convenios con suxeitos de dereito
privado. Subscricién:

a) Que existe informe de Secretaria, sobre o texto do convenio.

Cando se utilice un modelo normalizado, verificar que o convenio que se
celebrard é de natureza similar & informada pola Secretaria.

b) Que o convenio contefla o importe maximo dos compromisos econdémicos
asumidos polas partes e a suUa distribucién temporal por anualidades, de
conformidade co establecido na lexislacién orzamentaria.

c) Que o convenio inclia un mecanismo de seguimento, vixilancia e control da
execucién do convenio e dos compromisos adquiridos polos asinantes.

d) No caso de que o convenio preve pagos anticipados, que non se supere o
limite maximo establecido polo artigo 21.3 da Lei xeral orzamentaria e que, se
€ 0 caso, se esixa a prestacién de garantia.

6. Convenios Intradministrativos a subscribir entre organismos publicos
e entidades de dereito publico vinculados ou dependentes dunha
mesma Administracion Publica e convenios con suxeitos de dereito
privado. Modificacién ou prérroga:
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a) Que existe informe de Secretaria.

b) Cando o acordo implique a variacién ou asuncién de novos compromisos
econdmicos, verificar que se establece o importe maximo dos mesmos e a sla
distribuciéon temporal por anualidades, de acordo co establecido na lexislacién
orzamentaria.

c) No caso de que se estipulen pagos anticipados ou se modifiquen os mesmos,
gue non se supera o limite méximo previsto polo artigo 21.3 da Lei Xeral
Orzamentaria e que, no seu caso, se esixe a prestacién ou a ampliaciéon de
garantia.

7. Convenios Intradministrativos a subscribir entre organismos publicos
e entidades de dereito publico vinculados ou dependentes dunha
mesma Administracién Publica e convenios con suxeitos de dereito
privado. Recoinecemento da obriga:

a) Que se acompanfa certificacién emitida pola comisién ou polo responsable do
mecanismo de seguimento, vixilancia e control previsto no convenio, que
acredite o cumprimento dos requisitos establecidos nel para realizar os
pagamentos.

b) No caso de efectuarse pagos anticipados, que non se supera o importe
previsto no convenio para aqueles e, no seu caso, que se prestou a garantia
esixida.

c) No caso do artigo 52.2.b da Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico
do Sector Publico, que o importe a pagar resultante da liquidacién non supere
o limite maximo de compromisos econémicos previsto no convenio.

8 Convenios Intradministrativos a subscribir entre organismos publicos
e entidades de dereito publico vinculados ou dependentes dunha
mesma Administracion Publica e convenios con suxeitos de dereito
privado. Resolucidn:

a) Que existe informe de Secretaria.

CAPITULO IX.- NORMAS REGULADORAS DE DETERMINADOS INGRESOS.

Base 532.- Operacidns financeiras.

1. Para os efectos previstos no artigo 52 del TRLRFL, entenderanse
vinculadas & xestion do Orzamento as operaciéns de crédito que se puidesen
concertar, unha vez teflan constancia orzamentaria. Estas operaciéns estan
excluidas da Lei de Contratos do Sector Publico, artigo 4.1.1.

Para dar cumprimento 6s principios de publicidade e concorrencia, a sUa
concertacién realizarase de acordo co procedemento que a continuacién se
expresa:

- Solicitude da Presidencia sobre a concertacién da operacién e

establecendo as condiciéns desta.

- Remisién da devandita solicitude as entidades financeiras coas que

exista unha maior relacién e coincidencia de intereses, en especial as
Caixas de Aforro.
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- Andlise das ofertas presentadas, adxudicacién do contrato por parte do
6rgano competente e formalizacién deste, previa as autorizaciéns
legalmente esixibles.

O Concello podera avalar a asociaciéns sen animo de lucro coas que
subscriba convenios para a xestidon de iniciativas ou programas con financiamento
comunitario ou outros de interese publico.

2. O Concello podera conceder préstamos ou créditos a curto ou longo prazo,
con ou sen xuros, 6s Organismos Auténomos, Fundaciéns ou Sociedades nos que
tefia participaciéon. A Deputacién podera conceder anticipos de tesouraria sen xuros
0s citados entes polo prazo maximo dun ano. Os anticipos de tesouraria concedidos
terdn cardcter non orzamentario e a slUa contia non poderd exceder da
contemplada inicialmente nas aplicaciéns orzamentarias de transferencias anuais a
estes.

CAPITULO X.- FUNCIONS DA TESOURARIA E DA INTERVENCION.
Base 542.- Funcions.

O Tesoureiro sera substituido nos casos de ausencia ou enfermidade,
automaticamente por funcionario designado pola Alcaldia.

O Interventor/a pode ser substituida nos casos de ausencia, enfermidade ou
casos de urxencia, sen mais tramite e en calquera caso e érganos, por persoal da
Intervencién ou da Area de xestién econdmica, co titulo de licenciado ou diplomado.

CAPITULO XI.- A REGULACION DAS OPERACIONS DE CREDITO E DA
COLOCACION DE EXCEDENTES DE TESOURERIA.

Base 552.- Procedemento para a concertacion de operacions de crédito

1. De conformidade co disposto no artigo 52 do TRLRFL, en relacién co artigo 10 da
Lei de Contratos do Sector Publico, Lei 9/2017, do 8 de novembro, regulase nas
presentes bases o procedemento de adxudicacién ou modificacién de toda clase de
operaciéns de crédito, de xeito que se garantan os principios de publicidade e
concorrencia na sla contratacién.

2. Na concertacién das referidas operaciéns cumprimentaranse o0s seguintes
trdmites:

a) Incoacién do expediente mediante resolucién de Alcaldia, fixando o importe do
crédito a concertar e a afectaciéon do mesmo a determinados investimentos,
agds que se trate dunha operacién de tesoureria ou para financiar
excepcionalmente gastos correntes, nos supostos previstos no TRLRFL.

b) Solicitude cursada pola Tesoureria municipal (ao maior nimero posible de
entidades de crédito),cando menos, a todas as entidades financeiras con
sucursal no Concello de Guitiriz, sen que en ningln caso sexa inferior a tres.
Dita solicitude poderéd remitirse por calgquera medio fisico ou electrénico.

c) Proposta de tesoureria tras valorar as ofertas presentadas en prazo.
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d) Acordo do 6rgano competente aprobando a concertacién da operacién. A
competencia do érgano determinarase en funcién do importe e natureza da
operacién, consonte co disposto nos artigos 21.1 f), 22.1 m) e 47.2 g) da Lei
7/85, de 2 de abril, de bases de réxime local.

3. Antes de formalizar a operacién coa entidade de crédito seleccionada, deberase
obter, no caso de resultar preceptiva, a autorizacién correspondente do érgano
autonédmico ou, no seu caso, estatal, a quen lle corresponda o exercicio da tutela
financeira.

CAPITULO Xil.- INFORMACION A RENDER PERANTE AO PLENO DA
CORPORACION

Base 562.- Informacidn sobre resoluciéon de discrepancias.

1. Para darlle cumprimento ao disposto no artigo 218 do TRLRFL, o interventor
achegard & conta xeral de cada exercicio un informe sobre todas as resoluciéns
adoptadas polo presidente da corporacién contrarias aos reparos efectuados.

CAPITULO XIlIl.- DISPOSICIONS FINAIS

Base 572.- Instrucidns para a mellor xestiéon dos procedementos de gasto
e ingreso

1. Co fin de facilitar o mellor cofiecemento das normas de xestién dos
procedementos de gastos e ingresos, faclltase & Alcaldia para emitir Circulares e &
Intervencién para ditar as Instruccibns que sexan precisas para completar,
interpretar, aclarar e coordinar toda a actuacién relativa & xestién orzamentaria,
para que os mesmos se adapten plenamente aos principios de legalidade, economia
e eficiencia.

Base 582.- Criterios de Amortizacion.

1.- A amortizacién é a expresidn contable da depreciacién que normalmente sofren
0s bens do inmobilizado non financeiro polo funcionamento, uso ou desfrute dos
mesmos.

Son amortizables os bens e dereitos que teflan unha vida uatil limitada, sexan
utilizados durante mais dun exercicio econdmico e sexan susceptibles de ser
utilizados polo Concello para a producién de bens e servizos ou para fins
administrativos. Os bens que rednan estas condiciéns deberanse amortizar durante
toda a sua vida util.

2.- A amortizacion dos bens dados de alta no balance do exercicio 2015 e anteriores
continuaraselles aplicando o mesmo criterio de amortizacién.

3.- O criterio para a amortizaciéon dos elementos do inmobilizado dados de alta no
balance do exercicio 2016 e seguintes serd o método lineal, sendo a vida Uutil
estimada a seguinte, & vista

dos maximos establecidos na Lei 27/2014, do 27 de novembro, do Imposto sobre
sociedades:

TIPO DE BEN | vida dtil (Anos) |% anual
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Infraestructuras 75 1,34
Edificios e outras Construcciéns 50 2,00
Instalaciéns técnicas, maquinaria e

ferramenta 8 12,50
Elementos de Transporte 5 20,00
Mobiliario 6 16,67
Equipos para el proceso de informacién 4 25,00
Instalacidns eléctricas complexas 10 10,00
Instalaciéns complexas rede de distribucién 20 5,00
Outro inmobilizado material 5 20,00
Inmobilizado intanxible 5 20,00

Considérase como momento do inicio do proceso de amortizacién o exercicio
inmediato sequinte 6 de adquisicién do activo. O valor residual considérase non
significativo, polo que segundo o principio de importancia relativa, non se tera en
conta para a determinacién da base de célculo sobre a que se efectla a
amortizacién.

3.- A adquisicién de bens cuxo custo unitario non supere 300,00 € terdn a
consideracion de gastos non inventariables, e, por tanto, imputaranse ao capitulo 2.

Base 592.- Depuracion de saldos de exercicios pechados.

No caso de que, como consecuencia da aplicacién do principio de imaxe fiel da
realidade que deben ofrecer os estados contables, xurda a necesidade de tramitar
expedientes para a anulacién, baixa ou rectificacién dos saldos iniciais de dereitos
ou obrigas pertencentes a agrupacién de exercicios pechados, debera evacuarse a
tramitacién que se indica de seguido:

. Providencia da Alcaldia de inicio do expediente.

. Informe de Intervencién e, no caso de rectificacién de saldos de dereitos
pendentes de cobro, de Tesoureria.

. Proposta da Alcaldia, con motivacién das baixas propostas.

. Aprobacién definitiva mediante acordo plenario.

N =

W

Base 602.- Instruciéns para dar cumprimento & normativa sobre
estabilidade orzamentaria e outra normativa

En consonancia co disposto no artigo 21.1.s) da Lei 7/1985, do 2 de abiril,
reguladora das bases do réxime local, corresponde & Alcaldia-presidencia a
aprobacién de todos aqueles instrumentos de xestién orzamentaria e de natureza
anédloga que sexan esixidos pola Lei orgédnica 2/2012, do 27 de abril, de estabilidade
orzamentaria e sustentabilidade financeira e as sta normativa de desenvolvemento
(entre outras a Orde HAP/2105/2012 de 1 de outubro pola que se desenvolven as
obrigas de subministro de informacién previstas na Lei Orgdnica 2/2012) que se
deben aprobar polo Concello sempre que ningunha norma xuridica atribda tal
competencia a outro érgano municipal. E o caso, entre outros, do plan orzamentario
a medio prazo, lifias fundamentais do orzamento, limite do gasto non financieiro,
etc...
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Igualmente corresponde & Alcaldia-Presidencia a aprobacién da masa salarial do
persoal laboral para dar cumprimento ao establecido no artigo 103.bis) da Lei
7/1985, reguladora das bases do réxime local.

Base 61.- Normas complementarias

1. En materia de xestién, recadacién e inspeccién tributaria e doutros ingresos de
dereito publico aplicaranse preceptos legais contidos na Lei 58/2003, de 17 de
decembro, xeral tributaria e demais normas regulamentarias de desenvolvemento,
asi coma as ordenanzas fiscais e de prezos publicos reguladoras de cada un dos
ingresos.

2. Segundo a facultade que concede o artigo 193. Bis do TRLFL para determinar os
dereitos de imposible ou dificil recadacion aplicaranse as seguintes regras:

Ano de DEPRECIACION
recoinecemento e
liquidacion do
dereito
Ano da Liguidacion 0%
Ano n-1 25%
Ano n-2 25%
Ano n-3 50%
Ano n-4 75%
Ano n-5 75%
Ano n-6 e anteriores 100%
3. Para todo o non previsto nas presentes bases atenderase as normas legais e

regulamentarias que regulan cada materia, aos principios xerais do dereito e &s
normas interpretativas establecidas no artigo 3 e 4.1 do Cddigo Civil.

Forma parte das Bases de Execucién do Orzamento, o ACORDO DO
EXPEDIENTE 358/2018 RELATIVO A FISCALIZACION PREVIA LIMITADA coas
actualizacidons que se fixeron do mesmo:

A Resoluciéon de 25/07/2018, da Intervencién Xeral da Administracién do
Estado, que publica o Acordo do Consello de Ministros de 20/07/2018, respecto ao
exercicio da funcién interventora en réxime de requisitos basicos no dmbito dos
contratos do sector publico (ACM/2018) derroga os apartados noveno, décimo,
undécimo, duodécimo, decimoterceiro, decimocuarto e decimoquinto do citado
Acordo do Consello de Ministros de 30 de maio de 2008 (ACM/2008), polo que o
sistema de fiscalizacién previa implantado no Concello de Guitiriz precisa dunha
revisién e actualizacién para adaptalo a este novo acordo do Consello de Ministros
(ACM/2018) e as necesidades existentes de racionalizacién e simplificacién
administrativa, polo que o Acordo queda redactado como sigue:
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EXTREMOS DE XERAL COMPROBACION (Apartado Primeiro do ACM/2018)

1. A fiscalizacién e intervencién previa de gastos ou obrigas incluidos no
presente acordo realizarase mediante a comprobacién dos seguintes
extremos de xeral comprobacioén:

a. Existencia de orzamentario suficiente e axeitado & natureza do gasto ou
obriga que se propdén contraer. Entenderdse que o crédito é axeitado cando
se cumpran os seguintes requisitos:

v Cando se financie obrigas a contraer ou nacidas e non prescritas a
cargo da Tesourerfa municipal cumprindo os requisitos dos artigos
172 e 176 do TRRL.

v" Que se trate de obrigas que teflan encaixe dentro das competencias
propias recollidas no artigo 25.2.da Lei 7/1985, do 2 de abril,
reguladora das bases do réxime local (LBRL, en diante), nas
competencias delegadas por parte do Estado ou da Comunidade
Auténoma, nas competencias distintas das anteriores exercidas ao
amparo do establecido no artigo 7.4 da LBRL ou ao amparo do
establecido na Lei 5/2014, do 27 de maio, do Parlamento de Galicia,
de medidas urxentes derivadas da entrada en vigor da Lei 27/2013,
do 27 de decembro, de racionalizacion e sostitilidade da
administracién local.

v Nos casos nos que o crédito orzamentario dea cobertura a gastos con
financiamento afectado comprobardse que os recursos que os financian son
executivos, acreditdndose coa existencia de documentos fehacientes que
acrediten a sua efectividade.

v No caso de que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter
plurianual comprobarase, ademadis, se se cumpre o preceptuado no artigo
174 do TRLRFL e demais normativa concordante.

v Que os gastos ou obrigas se propofien ao 6rgano competente para a
aprobacién, compromiso do gasto ou recofiecemento da obriga.

v' A competencia do érgano de contratacién, do concedente da subvencién, do
que celebra o convenio de colaboracién ou do que resolve o expediente de
responsabilidade patrimonial e, en xeral, do que dicte o acto administrativo,
cando dito 6rgano non tefa atribuida a facultade para a aprobacién,
compromiso do gasto ou recofiecemento da obriga.

v' Que os expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados
e, no seu caso, fiscalizados favorablemente.

v/ Que os expedientes de recofiecemento de obrigas responden a gastos
aprobados e comprometidos e, no seu caso, fiscalizados favorablemente. No
caso de que se exista designacién de Interventor para a comprobacién
material dun investimento, que se ten producido a intervencion da citada
comprobacién material do investimento e o seu caracter favorable.

v' Agueles extremos adicionais que se contefien a continuacién no presente
Acordo.

2. Aos efectos do establecido no artigo 10.1 do Real Decreto 424/2017, nos
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expedientes que de conformidade co presente acordo deba verificarse a
existencia de Dictame do Consello Consultivo de Galicia ou érgano
equivalente, os extremos obxecto de comprobacién verificardnse con
anterioridade & emisiéon daquel Dictame. Con posterioridade & sta emision,
Unicamente se verificara a sUa existencia e o seu caracter favorable.

3. En cumprimento do establecido no artigo 14.1 do RD 424/2017, cando dos
informes preceptivos aos que se fai referencia nos diferentes apartados
deste Acordo se deducird non se cumpren os requisitos establecidos neste
Acordo, o érgano interventor podera formular reparo na forma e cos efectos
previstos na seccién 12 do Capitulo Ill do RD 424/2017.

4. Aos efectos do establecido no Ultimo inciso do apartado 3 do artigo 12 do RD
424/2017 consideraranse requisitos ou tramites esenciais os incluidos no
presente Acordo (tanto os extremos de xeral comprobacién como os
adicionais), de xeito que o incumprimento dos ditos extremos suspenderd a
tramitaciéon do expediente.

5. Aos efectos do establecido no artigo 15 do RD 424/2017, cando a Proposta
de Acordo/Resolucién que se somete a fiscalizacién previa é formulada pola
Alcaldia (Concelleiro/a por delegacién) (e non por un empregado municipal)
considerarase ao titular da Alcaldia como érgano xestor, que ocupara a vez a
situaciéon de Presidente/a da Entidade Local. Neste caso, a discrepancia a
que fai referencia o apartado 2 do artigo 15 serd plantexada e resolta pola
Alcaldia-Presidencia, agds os casos nos que a normativa aplicable prevea
gue a resolucién da discrepancia lle corresponda ao Pleno ou a outro érgano
municipal.

CONTRATACION DE PERSOAL LABORAL FIXO:

EXTREMOS ADICIONAIS (Apartado Segundo do ACM/2018)

BLOQUE 1: CONTRATACION DE PERSOAL LABORAL:

CONTRATACION DE PERSOAL LABORAL FIXO:
1.1 APROBACION DAS BASES DE SELECCION E DA CONVOCATORIA.

1.1.1. Certificado acreditativo expedido polo érgano competente de que os
postos a cubrir figuran detallados na relacién de postos de traballo do
Concello e que se atopan incluidos nunha Oferta de Emprego Publico e
estan vacantes.

1.1.2. Existencia de Bases de seleccién do persoal que definan o tipo de
contrato laboral axustado & normativa laboral e xeral aplicable.

1.1.3. Que as retribuciéns que se atriblen ao posto de traballo se
corresponden coas establecidas ao efecto na Relacién de Postos de
Traballo.

1.1.4. No caso de preverse a seleccién a través de concurso-oposicién,
verificardse que a ponderacién da puntuacién da fase de concurso
respecto do puntuacién total do proceso selectivo non excede do maximo
establecido ao efecto pola lexislacién aplicable.

1.1.5. Que na convocatoria se prevé a cumprimentacién dos requisitos de
publicidade da mesma nos termos establecidos pola normativa que en
cada caso resulte de aplicacién.
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1.1.6. Informe xuridico respecto da adecuaciéon do expediente & normativa
aplicable en xeral.

1.2.CONTRATACION DO PERSOAL LABORAL FIXO UNHA VEZ REMATADO
O PROCESO DE SELECCION.

1.2.1. Ter sido cumprimentados os requisitos de publicidade da
convocatoria nos termos establecidos pola normativa que en cada caso
resulte de aplicacidn.

1.2.2. Acreditacién dos resultados do proceso selectivo expedida polo
6rgano competente (Certificado do/a Secretario/a do Tribunal ou outro
documento acreditativo).

1.2.3. Que o candidato a contratar coincide co proposto polo Tribunal de
seleccién

1.2.4. Que o tipo de contrato laboral que se propén formalizar e as
retribucions que se pretenden recoller no mesmo coinciden co
establecido nas Bases de seleccién.

CONTRATACION DE PERSOAL LABORAL TEMPORAL.
2.1.APROBACION DAS BASES DE SELECCION

2.1.1. Pronunciamente expreso no expediente respecto da concorrencia dos
requisitos establedidos pola normativa aplicable para a contratacién de
persoal laboral temporal en xeral e en especial nas leis de orzamentos
xerais do Estado para cada ano. Este extremo non serd obxecto de
comprobacién no caso de que se trate de expedientes de seleccién de
persoal para a confeccién de listas de agarda para contrataciéns futuras.

2.1.2. Existencia de Bases de seleccién do persoal que definan o tipo de
contrato laboral axustado & normativa laboral e xeral aplicable, e que as
retribuciéns que se atriblen ao posto de traballo se axustan ao Convenio
Colectivo que resulte de aplicacién.

2.1.3. No caso de preverse a seleccién a través de concurso-oposicion,
verificardse que a ponderacion da puntuacién da fase de concurso
respecto do puntuacién total do proceso selectivo non excede do maximo
establecido ao efecto pola lexislacién aplicable.

2.1.4. Que na convocatoria se prevé a cumprimentacién dos requisitos de
publicidade da mesma nos termos establecidos pola normativa que en
cada caso resulte de aplicacion.

2.1.5. Informe xuridico respecto da adecuacién do expediente & normativa
aplicable en xeral.

2.2. CONTRATACION DO PERSOAL LABORAL TEMPORAL UNHA VEZ
REMATADO O PROCESO DE SELECCION (OU APROBACION DAS
LISTAS DE AGARDA, DE SER O CASO).

2.2.1. Ter sido cumprimentados o0s requisitos de publicidade da
convocatoria nos termos establecidos pola normativa que en cada caso
resulte de aplicacién.

2.2.2. Acreditacién dos resultados do proceso selectivo expedida polo
6rgano competente (Certificado do/a Secretario/a do Tribunal ou outro
documento acreditativo).

2.2.3. Que o/s candidato/s a contratar (ou a incluir nas listas de agarda, de
ser o caso) coincide co proposto polo Tribunal de seleccién.

2.2.4. Que o tipo de contrato laboral que se propén formalizar e as
retribucions que se pretenden recoller no mesmo coinciden co
establecido nas Bases de seleccién.
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2.3. CONTRATACION DE PERSOAL LABORAL TEMPORAL A PARTIR DUNHA
LISTA DE AGARDA APROBADA PREVIAMENTE.

2.3.1. Pronunciamente expreso no expediente respecto da concorrencia dos
requisitos establedidos pola normativa aplicable para a contratacién de
persoal laboral temporal en xeral e en especial nas leis de orzamentos
xerais do Estado para cada ano.

2.3.2. Que o candidato que se propdén contratar é aquel ao que lle
corresponde conforme & lista de agarda aprobada previamente.

2.3.3. Que a lista de agarda actualizase correctamente a vista das
incidencias (renuncias voluntarias, superacién do periodo de contratacidn
que segundo as bases determine pasar ao final da lista de agarda,...) que
se tiveran producido con posterioridade.

2.3.4. Informe xuridico respecto da adecuacién do expediente & normativa
aplicable en xeral.

2.3.5. Que o tipo tipo de contrato laboral que se propdn efectuar se axusta a
normativa laboral e xeral aplicable.

2.4.PRORROGA DE CONTRATOS LABORAIS
2.4.1. A duracién do contrato non poderd superar o prazo previsto na
normativa vixente.

BLOQUE 2: NOMEAMENTO DE PERSOAL FUNCIONARIO:

NOMEAMENTO DE PERSOAL FUNCIONARIO DE CARREIRA:

1.1. APROBACION DAS BASES DE SELECCION E DA CONVOCATORIA.

1.1.1. Certificado acreditativo expedido polo érgano competente de que os
postos a cubrir figuran detallados na relacién de postos de traballo do
Concello e que se atopan incluidos nunha Oferta de Emprego Publico e
estdn vacantes.

1.1.2. Existencia de Bases de seleccién do persoal

1.1.3. Que as retribuciéns que se atriblen ao posto de traballo se
corresponden coas establecidas ao efecto na Relacién de Postos de
Traballo.

1.1.4. No caso de preverse a seleccién a través de concurso-oposicion,
verificardse que a ponderacién da puntuacién da fase de concurso
respecto do puntuacién total do proceso selectivo non excede do
méaximo establecido ao efecto pola lexislacién aplicable.

1.1.5. Que na convocatoria se prevé a cumprimentacién dos requisitos de
publicidade da mesma nos termos establecidos pola normativa que en
cada caso resulte de aplicacién.

1.1.6. Informe xuridico respecto da adecuacién do expediente & normativa
aplicable en xeral.

1.2. NOMEAMENTO DO PERSOAL FUNCIONARIO DE CARREIRA UNHA VEZ

REMATADO O PROCESO DE SELECCION.

1.2.1. Ter sido cumprimentados os requisitos de publicidade da convocatoria
nos termos establecidos pola normativa que en cada caso resulte de
aplicacion.

1.2.2. Acreditacién dos resultados do proceso selectivo expedida polo
6rgano competente (Certificado do/a Secretario/a do Tribunal ou outro
documento acreditativo).
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1.2.3. Que o candidato a nomear coincide co proposto polo Tribunal de
seleccién.

1.2.4. Que o tipo de relacién funcionarial e as retribuciéons que se pretenden
imputar & mesma se corresponden co establecido nas Bases de
seleccién.

2. NOMEAMENTO DE PERSOAL FUNCIONARIO INTERINO.

2.1.APROBACION DAS BASES DE SELECCION E DA CONVOCATORIA.

2.1.1. Pronunciamente expreso no expediente respecto da concorrencia dos
requisitos establedidos pola normativa aplicable para a contratacién de
persoal funcionario interino en xeral e en especial nas leis de
orzamentos xerais do Estado para cada ano. Este extremo non serd
obxecto de comprobacién no caso de que se trate de expedientes de
seleccién de persoal para a confeccidn de listas de agarda para
contrataciéns futuras.

2.1.2. Existencia de Bases de seleccién do persoal.

2.1.3. No caso de preverse a seleccién a través de concurso-oposicién,
verificardse que a ponderacién da puntuacién da fase de concurso
respecto do puntuacién total do proceso selectivo non excede do
maximo establecido ao efecto pola lexislacién aplicable.

2.1.4. Que na convocatoria se prevé a cumprimentacién dos requisitos de
publicidade da mesma nos termos establecidos pola normativa que en
cada caso resulte de aplicacién.

2.1.5. Informe xuridico respecto da adecuacién do expediente & normativa
aplicable en xeral.

2.2. NOMEAMENTO DO PERSOAL FUNCIONARIO INTERINO UNHA VEZ
REMATADO O PROCESO DE SELECCION (OU APROBACION DAS
LISTAS DE AGARDA, DE SER O CASO).

2.2.1. Ter sido cumprimentados os requisitos de publicidade da convocatoria
nos termos establecidos pola normativa que en cada caso resulte de
aplicacion.

2.2.2. Acreditacién dos resultados do proceso selectivo expedida polo
6rgano competente (Certificado do/a Secretario/a do Tribunal ou outro
documento acreditativo).

2.2.3. Que o/s candidato/s a nomear (ou a incluir nas listas de agarda, de
ser o0 caso) coincide co proposto polo Tribunal de seleccién.

2.2.4. Que o tipo de relacién funcionarial interina que se propdn formalizar e
as retribuciéns que se pretenden imputar & mesma se corresponden co
establecido nas Bases de seleccién.

2.3.NOMEAMENTO DE PERSOAL FUNCIONARIO INTERINO A PARTIR
DUNHA LISTA DE AGARDA APROBADA PREVIAMENTE.

2.3.1. Pronunciamente expreso no expediente respecto da concorrencia dos
requisitos establedidos pola normativa aplicable para a contratacién de
persoal laboral temporal en xeral e en especial nas leis de orzamentos
xerais do Estado para cada ano.

2.3.2. Que o candidato que se propén nomear é aquel ao que lle
corresponde conforme 3 lista de agarda aprobada previamente.

2.3.3. Que a lista de agarda actualizase correctamente & vista das
incidencias (renuncias voluntarias, superacién do periodo de
contratacién que segundo as bases determine pasar ao final da lista de
agarda,...) que se tiveran producido con posterioridade.
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2.3.4. Informe xuridico respecto da adecuacién do expediente & normativa
aplicable en xeral.

2.3.5. Que as retribuciéns que se atriblen ao posto de traballo se axustan a
relaciéon de postos de traballo ou ao Convenio Colectivo que resulte de
aplicacién, de ser o caso.

BLOQUE 3: NOMINAS DE RETRIBUCIONS DO PERSOAL MUNICIPAL

Que os Resumos de Néminas (comprensivos de tédolos conceptos retributivos,
non retributivos e descontos a incluir nos recibos de néminas) correspondentes
a0 mes estan asinados pola Alcaldia (ou outro érgano competente por
delegacién). Os recibos de Néminas seran asinados pola Alcaldia despois da
Resolucién de aprobacién das mesmas.

No caso de Néminas ordinarias mensuais (e no seu caso aquelas que tefan
caracter extraordinario), comprobacién aritmética que se realizard efectuando o
cuadre do total da ndédmina co que resulte do mes anterior mais a suma
alxebraica das variaciéns incluidas na nédmina do mes de que se trate.

No caso de asignacién de cantidades en concepto de Complemento de
productividade e Gratificacidns por servizos extraordinarios:

3.1. Resoluciéon da Alcaldia (ou acordo de érgano competente) polo que se
asignan os anteditos complementos aos empregados municipais na Némina
dese mes.

No caso de contribuciéns a Plans de Pensiéns: verificardse que se inclden na
Némina do correspondente mes.

Xustificacién documental limitada aos seguintes supostos nos de alta e variacién
en némina, co alcance que para cada un deles se indica:

5.1. Persoal politico:

5.1.1. Copia do acordo plenario polo que se establece a dedicacién
exclusiva e/ou parcial, e Resolucion de nomeamento do concelleiro
como delegado dedicacién exclusiva ou parcial, asi como ou documento
no que se indique a data da sda publicacién oficial (de ser o caso).

5.1.2. Dilixencia da correspondente toma de posesién.
5.1.3. Verificacién de que as retribucidéns se axustan & normativa aplicable.
5.2. Persoal funcionario de novo ingreso:

5.2.1. Acordo/Resolucién de nomeamento, con previa fiscalizacién da
intervencién municipal.

5.2.2. Dilixencia de toma de posesiodn.

5.2.3. Verificacién de que as retribuciéns se axustan ao establecido na
Relacién de Postos de Traballo e/ou unas Bases de seleccién.

5.3. Persoal laboral de novo ingreso:

5.3.1. Acordo/Resolucién de nomeamento, con previa fiscalizacién da
intervencién municipal.

5.3.2. Contrato laboral formalizado.
5.3.3. Acreditacién da alta na Seguridade Social
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5.4. O resto das obrigas reflexadas na némia, asi como os actos que as xeneren,
quedardn incluidas no ambito das actuaciéns propias do control financiero
permanente.

BLOQUE 4: APROBACION E RECONECEMENTO DA COTA PATRONAL A
SEGURIDADE SOCIAL.

Non se efectuaran comprobacidns adicionais aos Extremos de Xeral Comprobacién.

BLOQUE 5: RECLAMACIONS EN CONCEPTO DE RESPONSABILIDADE
PATRIMONIAL.

1. Que existe informe do servizo cuxo funcionamento tefia ocasionado a presunta
lesién indemnizable.

2. Que existe informe xuridico, que non sera preciso no caso de que a Proposta de
Resolucién do expediente cando actle o secretario como érgano instructor.

3. Que existe informe do Consello Consultivo de Galicia (ou 6rgano equivalente),
de ser o caso.

BLOQUE 6: RECLAMACIONS POR SALARIOS DE TRAMITACION EN XUIZOS
POR DESPIDO E COTAS A SEGURIDADE SOCIAL ASOCIADAS AOS MESMOS.

1. Que se aporta Certificacién do Xulgado do Social testimoniando a sentencia
declaratoria do despido e facendo constar a sUa firmeza.

2. Que se aporta proposta de resolucién a elevar ao érgano competente para
resolver o expediente de reclamacién ao Concello por salarios de tramitacién en
Xuizos por despido.

BLOQUE 7: EXPEDIENTES DE GASTO DERIVADOS DE EXPROPIACIONS
FORZOSAS.

1. DEPOSITOS PREVIOS:
1.1. Que existe declaracién de urxente ocupacién dos bens.
1.2. Que existe acta previa & ocupacion.
1.3.Que existe folla de depdsito previo & ocupacién.

2. INDEMNIZACION POR RAPIDA OCUPACION:
2.1. Que existe declaracién de urxente ocupacién dos bens.
2.2. Que existe acta previa a ocupacién.
2.3. Que existe documento de liquidacién da indemnizacién.

3. EXPEDIENTES DE DETERMINACION DO XUSTIPREZO POLOS
PROCEDEMENTOS ORDINARIOS E DE MUTUO ACORDO.

3.1. Que existe a proposta a que se refire o artigo 25.a) do Decreto de 26 de
abril de 1957 polo que se aproba o Regulamento da Lei de expropiacién
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forzosa.

3.2. Que existe informe dos servizos técnicos municipais en relacién co valor do
ben obxecto da expropiacion.

4. NOS EXPEDIENTES DE GASTO NOS QUE O XUSTIPREZO TENA SIDO
FIXADO POLO XURADO PROVINCIAL DE EXPROPIACION OU ORGANO DE
NATUREZA ANALOGA:

4.1.Non se efectuard a comprobacién de ningln extremo adicional aos
extremos de xeral comprobacioén.

5. PAGO DE XUROS DE MORA POR RETRASOS NA DETERMINACION DO
XUSTIPREZO E NO PAGO DO MESMO:

5.1.Non se efectuard a comprobacién de ningln extremo adicional aos
extremos de xeral comprobacioén.

BLOQUE 8: CONTRATOS DE OBRAS QUE NON SE ADXUDIQUEN NO MARCO
DUN SISTEMA DE RACIONALIZACION TECNICA DA CONTRATACION
(ACM/2018)

1. EXPEDIENTE INICIAL:
1.1.Aprobacién do Gasto:

1.1.1. Que existe Proxecto Técnico da Obra, informado pola Oficina de
Supervision de Proxectos, se procede.

1.1.2. Que existe pronunciamento expreso dun Técnico de que as obras do
Proxecto non afectan & estabilidade, seguridade ou estanqueidade da
obra (cando non sexa preceptiva a supervisién de proxectos).

1.1.3. Que existen Prego de clausulas administrativas particulares ou, de ser
o caso, documento descriptivo, informado pola Secretaria da
Corporacion.

1.1.4. Cando se utilice modelo de prego de clausulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifique que o
contrato a celebrar é de natureza andloga ao do modelo de prego que
se emprega.

1.1.5. Que existe acta de replanteo previo.

1.1.6. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo establece, para a determinacién da oferta
econdémicamente mais ventaxosa, criterios directamente vinculados ao
obxecto do contrato; e que cando se utilice un Unico criterio éste estea
relacionado cos costes, nos termos do artigo 146 da LCSP.

1.1.7. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo prevé, cando proceda, que a
documentacién relativa aos criterios cuxa ponderacién dependa dun
xuizo de valor debe presentarse en sobre independente do resto da
proposicion.

1.1.8. Cando se propoiia como procedemento de adxudicacién o aberto
simplificado, comprobar que concorren o0s supostos previstos na
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normativa de contratacién do sector publico para utilizar dito
procedemento.

1.1.9. Cando se propofia como procedemento de adxudicacién o dialogo
competitivo, comprobar que concorren o0s supostos previstos na
normativa de contratacién do sector pudblico para utilizar dito
procedemento.

1.1.10. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a posibilidade de modificar o contrato, nos termos do artigo
204 da LCSP, verificar que se expresa a porcentaxe do prezo do
contrato ao que como maximo poden afectar as modificaciéns.

1.1.11. Cando se prevea no Prego de clausulas administrativas
particulares a utilizacién da subasta electrénica, verificar que os
criterios de adxudicacién a que se refire a mesma se basen en
modificaciéns referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

1.1.12. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da
LCSP, a fase de autorizacién do gasto estd exenta de fiscalizacién
previa.

1.2. Compromiso do gasto (Adxudicacidn):
1.2.1. Acta da Mesa de Contratacién propofiendo ao terceiro adxudicatario.

1.2.2. Cando non se adxudiqgue o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decisién motivada do 6rgano de
contratacién.

1.2.3. Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormales ou
desproporcionados, que existe constancia da solicitude da informacién
aos licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do
servizos técnico correspondente.

1.2.4. Cando, dacordo coa normativa, non se tefia constituido Mesa de
contratacién, que existe conformidade da clasificacién concedida ao
contratista que se propén como adxudicatario coa esixida no prego de
cldusulas administrativas particulares.

1.2.5. Que se cumpriron o0s requisitos de publicidade da licitacién
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

1.2.6. Que se acredita a constitucién da garantia definitiva.

1.2.7. Acreditaciéon de que o licitador que se propén como adxudicatario
estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

1.2.8. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da LCSP, a
fase de autorizacién do gasto estd exenta de fiscalizacién previa.

2. MODIFICADOS.

2.1. No caso de modificaciéns previstas no prego de cldusulas administrativas
particulares segundo o artigo 204 da LCSP, que a posibilidade de modificar
o0 contrato se atopa prevista no prego de clausulas administrativas
particulares, e que non supera a porcentaxe do prezo de contrato ao que
pode afectar (tanto o méximo establecido por ley como o maximo
establecido no prego).
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2.2. En tédolos casos:

2.2.1. informe de Técnico municipal respecto da concorrencia dos requisitos
técnicos establecidos para poder efectuar unha modificacién do
contrato establecidos na normativa de contratacién do sector publico
(artigos 204 e seguintes e 242 da LCSP e demais normativa
concordante).

2.2.2. Que existe proxecto informado pola Oficina de Supervisiéon de
Proxectos, se procede.

2.2.3. Que existe pronunciamento expreso dun Técnico de que as obras do
Proxecto non afectan & estabilidade, seguridade ou estanqueidade da
obra, no caso de que non sexa preceptiva a supervisién de proxectos.

2.2.4. Informe de Secretaria e, de ser o caso, do Consello Consultivo de
Galicia ou organismo equivalente.

2.2.5. Que existe acta de replanteo previo.

REVISION DE PREZOS (APROBACION DO GASTO)
3.1. Que se cumpren os requisitos recollidos no artigo 103 da LCSP.

. CERTIFICACIONS DE OBRA.

4.1. Certificacidns de obra non finais.

4.1.1. Que existe certificacién, autorizada polo facultativo Director da Obra
e coa conformidade de Técnico Municipal, que deberdn incluir as
melloras ofertadas polo licitador (de ser o caso).

4.1.2. No caso de efectuarse anticipos dos previstos no artigo 240.2 da
LCSP, comprobar que tal posibilidade estd contemplada no prego de
cldusulas administrativas particulares e que se ten presentado a
garantia esixida.

4.1.3. Cando a certificacién inclia a revisién de prezos, para o seu abono,
comprobar que existe resolucién ou acordo polo que se aproba a
revisién de prezos, coa previa fiscalizacién da intervencién municipal.

4.2. Certificacién final: ademadis dos requisitos indicados para as Certificaciéns
de obra non finais:

4.2.1. Que existe informe da Oficina de Supervision de Proxectos, se
procede.

4.2.2. Que se acompafa acta de conformidade da recepcién da obra ou, de
ser o caso, acta de comprobacién a que se refire o artigo 168 do
Regulamento Xeral da Lei de contratos das administraciéns publicas, ou
acta de comprobacién e medicién & que se refire o artigo 246.1 da Ley
de contratos do sector publico.

LIQUIDACION.

5.1. Que existe informe favorable do facultativo Director da obra.

5.2. Que existe informe da Oficina de Supervisién de Proxectos, se procede.
5.3. Que existe informe de Técnico Municipal.
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6. RECONECEMENTO DA OBRIGA POLO IVE DEVENGADO NO PAGO DAS
CERTIFICACIONS DE OBRA E NAS LIQUIDACIONS:

6.1. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento
polo que se regulan as obrigas de facturacién, que deberd ser obxecto de
conformidade por Técnico Municipal nos termos da Base 21 das de
execucién do Orzamento municipal para 2023.

7. PAGO DE XUROS DE MORA E DA INDEMNIZACION POLOS CUSTOS DE
COBRO:

7.1.Que se existe informe da Secretaria municipal.

8. INDEMNIZACION A FAVOR DO CONTRATISTA:
8.1. Que existe informe de Técnico Municipal.
8.2. Que existe informe da Secretaria Municipal.

8.3.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.

9. RESOLUCION DO CONTRATO DE OBRA.
9.1. Que existe informe da Secretaria Municipal.

9.2.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou 6érgano
equivalente), de ser o caso.

10. PAGO DE PRIMAS COMPENSATORIAS AOS PARTICIPATES NO DIALOGO
COMPETITIVO OU AOS CANDIDATOS OU LICITADORES NO CASO DE
RENUNCIA A CELEBRACION DO CONTRATO OU DESESTIMENTO DO
PROCEDEMENTO.

10.1. Comprobardse que esta circunstancia estea prevista no prego, no
anuncio ou no documento descriptivo.

11.RECONECEMENTO DE OBRIGAS NO CASO DE CONTRATOS MENORES DE
OBRA.

11.1. No caso de que a normativa especifica non requira a aprobacién de
Proxecto Técnico:

11.1.1. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién, que deberda
ser obxecto de conformidade por Técnico Municipal nos termos da Base
42 das de execucién do Orzamento municipal para 2017.

11.1.2. Que a prestacién obxecto da factura non representa un
fraccionamento dun obxecto contractual mais amplio.

11.2. No caso de que a normativa especifica requira a aprobacién de
Proxecto Técnico:

11.2.1. Que existe Certificacion de obra e relacién valorada,
autorizada polo facultativo Director da Obra e coa conformidade de
Técnico Municipal, que deberdn incluir as melloras ofertadas polo
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licitador (de ser o caso).

BLOQUE 9: CONTRATOS DE SUMINISTROS QUE NON SE ADXUDIQUEN NO
MARCO DUS SISTEMA DE RACIONALIZACION TECNICA DA CONTRATACION
(ACM/2018)

1. SUMINISTROS EN XERAL:
1.1.EXPEDIENTE INICIAL:
1.1.1. Aprobacién do Gasto:

1.1.1.1. Que existen Prego de cldusulas administrativas particulares
ou, de ser o caso, documento descriptivo, informado pola
Secretaria da Corporacién.

1.1.1.2. Que existe prego de prescripciéns técnicas do suministro.

1.1.1.3. Cando se utilice modelo de prego de clausulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifigue que o
contrato a celebrar é de natureza analoga ao do modelo de prego
que se emprega.

1.1.1.4. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou,
de ser o caso, documento descriptivo establece, para a
determinacién da oferta econémicamente mais ventaxosa,
criterios directamente vinculados ao obxecto do contrato; e que
cando se utilice un Unico criterio éste estea relacionado cos costes,
nos termos do artigo 146 da LCSP.

1.1.1.5. Que o Prego de de clausulas administrativas particulares ou,
de ser o caso, documento descriptivo prevé, cando proceda, que a
documentacién relativa aos criterios cuxa ponderacién dependa
dun xuizo de valor debe presentarse en sobre independente do
resto da proposicién.

1.1.1.6. Cando se propofla como procedemento de adxudicacién o
aberto simplificado, comprobar que concorren 0s supostos
previstos na normativa de contratacién do sector publico para
utilizar dito procedemento.

1.1.1.7. De ser o caso, que a duracién do contrato prevista no prego de
cldusulas administrativas particulares ou no documento
descriptivo se axusta ao previsto na Lei de contratos do sector
publico.

1.1.1.8. Cando se propofla como procedemento de adxudicacién o
didlogo competitivo, comprobar que concorren 0s supostos
previstos na normativa de contratacién do sector publico para
utilizar dito procedemento.

1.1.1.9. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a posibilidade de modificar o contrato, nos termos do
artigo 204 da LCSP, verificar que se expresa a porcentaxe do prezo
do contrato ao que como maximo poden afectar as modificaciéns.

1.1.1.10. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a utilizacién da subasta electrénica, verificar que os
criterios de adxudicacién a que se refire a mesma se basen en
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modificaciéns referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

1.1.1.11. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da
LCSP, a fase de autorizaciéon do gasto estd exenta de fiscalizacién
previa.

1.1.2. Compromiso do gasto (Adxudicacion):

1.1.2.1. Acta da Mesa de Contratacién propofiendo ao terceiro
adxudicatario.

1.1.2.2. Cando non se adxudique o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decisién motivada do érgano de
contratacién.

1.1.2.3. Cando se declare a existencia de ofertas con valores
anormales ou desproporcionados, que existe constancia da
solicitude da informacién aos licitadores supostamente
comprendidos nelas e do informe do servizos técnico
correspondente.

1.1.2.4. Cando, dacordo coa normativa, non se tefia constituido Mesa
de contratacién, que existe conformidade da clasificacién
concedida ao contratista que se propén como adxudicatario coa
esixida no prego de cldusulas administrativas particulares.

1.1.2.5. Que se cumpriron os requisitos de publicidade da licitacién
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

1.1.2.6. Cando se propofa a celebracién dun contrato con prezos
provisionais de conformidad eco artigo 102.7 da LCSP, que se
detallan na proposta de adxudicacién os extremos contidos nas
letras a), b), e c) do citado precepto.

1.1.2.7. Que se acredita a constitucién da garantia definitiva, no seu
caso.

1.1.2.8. Acreditacién de que o licitador que se propén como
adxudicatario estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa
Seguridade Social.

1.1.2.9. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da
LCSP, a fase de autorizacién do gasto esta exenta de fiscalizacidn
previa.

1.2.MODIFICADOS.

1.2.1.No caso de modificaciéns previstas no prego de cldusulas
administrativas particulares segundo o artigo 204 da LCSP, que a
posibilidade de modificar o contrato se atopa prevista no prego de
cldusulas administrativas particulares, e que non supera a porcentaxe
do prezo de contrato ao que pode afectar (tanto o méximo establecido
por ley como o maximo establecido no prego).

1.2.2. En tédolos casos:

1.2.2.1. informe de Técnico municipal respecto da concorrencia dos
requisitos técnicos establecidos para poder efectuar unha
modificacién do contrato establecidos na normativa de
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contratacién do sector publico (artigos 204 da LCSP e demais
normativa concordante).

1.2.2.2. Informe de Secretaria e, de ser o caso, do Consello Consultivo
de Galicia ou organismo equivalente.

1.3.REVISION DE PREZOS (APROBACION DO GASTO)
1.3.1. Que se cumpren os requisitos recollidos no artigo 103 da LCSP.

1.4.ABONOS A CONTA.

1.4.1. Que existe a conformidade dos servizos competentes co suministro
realizado ou fabricado.

1.4.2. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

1.4.3. Cando no abono a conta se incllda a revisién de prezos, comprobar
que existe resolucién ou acordo polo que se aproba a revisién de
prezos, coa previa fiscalizacién da intervencién municipal.

1.4.4. No caso de efectuarse anticipos, dos previstos no artigo 198.3 da
LCSP, comprobar que tal posibilidade estaba prevista no prego de
cldusulas administrativas particulares e que se ten presentado a
garantia esixida.

1.5. PRORROGA DO CONTRATO:
1.5.1. Que estd prevista no prego de cldusulas administrativas particulares.

1.5.2. Que, no eu caso, non se superan os limites de duracién previstos polo
prego de cldusulas administrativas particulares ou o documento
descriptivo.

1.5.3. Que se acompana informe da Secretaria municipal.

1.6.LIQUIDACION:

1.6.1. Que se acompafa acta de conformidade da recepcién do suministro,
ou no caso de arrendamento de bens inmobles, certificado de
conformidade coa prestacién.

1.6.2. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

1.6.3. Cando no abono se inclia a revisién de prezos, para o seu abono,
comprobar que existe resolucién ou acordo polo que se aproba a
revisién de prezos, coa previa fiscalizacién da intervencién municipal.

1.7.PAGO DE XUROS DE MORA E DA INDEMNIZACION POLOS CUSTOS DE
COBRO:

1.7.1. Que se existe informe da Secretaria municipal.

1.8.INDEMNIZACION A FAVOR DO CONTRATISTA:
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1.8.1. Que existe informe de Técnico Municipal.
1.8.2. Que existe informe da Secretaria Municipal.

1.8.3. Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.

1.9.RESOLUCION DO CONTRATO DE SUMINISTRO.
1.9.1. Que existe informe da Secretaria Municipal.

1.9.2. Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.

1.10. PAGO DE PRIMAS COMPENSATORIAS AOS PARTICIPATES NO
DIALOGO COMPETITIVO OU AOS CANDIDATOS OU LICITADORES NO
CASO DE RENUNCIA A CELEBRACION DO CONTRATO OU
DESESTIMENTO DO PROCEDEMENTO.

1.10.1. Comprobarase que esta circunstancia estea prevista no prego,
no anuncio ou no documento descriptivo.

2. CONTRATO DE SUMINISTRO DE FABRICACION:

2.1.Cando no prego de cldusulas administrativas particulares determine a
aplicacién directa das normas do contrato de obras, comprobaranse os
extremos previstos para dito tipo de contrato neste acordo.

2.2.En caso contrario, os ditos extremos serdn os especificados para os
suministros en xeral.

3. RECONECEMENTO DE OBRIGAS EN CONTRATOS MENORES.

3.1. No caso de reconecemento de obrigas cun valor estimado de ata
9.999,99 €:

3.1.1. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

3.1.2. Que a prestacibn obxecto da factura non representa un
fraccionamento dun obxecto contractual mais amplio.

3.2.No caso de reconecemento de obrigas por un valor estimado de
10.000,00€ ata 14.999,99 €: Ademais dos requisitos do punto
anterior:

3.2.1. Que consta no expediente o Informe do érgano de contratacién
motivando a necesidade do contrato.

3.2.2. Que consta no expediente o Informe do érgano de contratacién
respecto do cumprimento do artigo 118.3 da LCSP.

3.2.3. Que consta no expediente a aprobacién do gasto.

BLOQUE 10: CONTRATOS DE SERVIZOS QUE NON SE ADXUDIQUEN NO
MARCO DUS SISTEMA DE RACIONALIZACION TECNICA DA CONTRATACION
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(ACM/2018)

1. EXPEDIENTE INICIAL:
1.1.Aprobacién do Gasto:

1.1.1. Que existen Prego de clausulas administrativas particulares ou, de ser
0 caso, documento descriptivo, informado pola Secretaria da
Corporacion.

1.1.2. Que existe prego de prescripciéns técnicas do contrato.

1.1.3. Que o obxecto do contrato estd perfectamente definido, de maneira
que permita a comprobacién do exacto cumprimento das obrigas por
parte do contratista.

1.1.4. Cando se utilice modelo de prego de cldusulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifique que o
contrato a celebrar é de natureza andloga ao do modelo de prego que
se emprega.

1.1.5. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo establece, para a determinaciéon da oferta
econdmicamente mais ventaxosa, criterios directamente vinculados ao
obxecto do contrato; e que cando se utilice un Unico criterio éste estea
relacionado cos costes, nos termos do artigo 146 da LCSP.

1.1.6. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo prevé, cando proceda, que a
documentacién relativa aos criterios cuxa ponderacién dependa dun
xuizo de valor debe presentarse en sobre independente do resto da
proposicion.

1.1.7. Que a duraciébn do contrato prevista no prego de clausulas
administrativas particulares ou no documento descriptivo axustase ao
previsto na LCSP.

1.1.8. Cando se propofia como procedemento de adxudicacién o aberto
simplificado, comprobar que concorren o0s supostos previstos na
normativa de contratacién do sector pudblico para utilizar dito
procedemento.

1.1.9. Cando se propofla como procedemento de adxudicacién o didlogo
competitivo, comprobar que concorren os supostos previstos na
normativa de contratacion do sector pulblico para utilizar dito
procedemento.

1.1.10. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a posibilidade de modificar o contrato, nos termos do artigo
204 da LCSP, verificar que se expresa a porcentaxe do prezo do
contrato ao que como maximo poden afectar as modificaciéns.

1.1.11. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a utilizacién da subasta electrénica, verificar que os
criterios de adxudicaciébn a que se refire a mesma se basen en
modificaciéns referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

1.1.12. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da
LCSP, a fase de autorizacién do gasto estd exenta de fiscalizacién
previa.
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1.2.Compromiso do gasto (Adxudicacién):
1.2.1. Acta da Mesa de Contratacion propofiendo ao terceiro adxudicatario.

1.2.2. Cando non se adxudigue o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decision motivada do dérgano de
contratacién.

1.2.3. Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormales ou
desproporcionados, que existe constancia da solicitude da informacién
aos licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do
servizos técnico correspondente.

1.2.4. Cando, dacordo coa normativa, non se tefia constituido Mesa de
contratacién, que existe conformidade da clasificacién concedida ao
contratista que se propén como adxudicatario coa esixida no prego de
clausulas administrativas particulares.

1.2.5. Que se cumpriron o0s requisitos de publicidade da licitacién
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

1.2.6. Cando se propofia a celebracién dun contrato con prezos provisionais
de conformidad eco artigo 102.7 da LCSP, que se detallan na proposta
de adxudicacién os extremos contidos nas letras a), b), e ¢) do citado
precepto.

1.2.7. Que se acredita a constitucién da garantia definitiva.

1.2.8. Acreditaciéon de que o licitador que se propén como adxudicatario
estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

1.2.9. No caso dos contratos menores definidos no artigo 118 da LCSP, a
fase de disposicibn ou compromiso do gasto estd exenta de
fiscalizacién previa.

MODIFICADOS.

2.1. No caso de modificacidns previstas no prego de cldusulas administrativas
particulares segundo o artigo 204 da LCSP, que a posibilidade de modificar
o0 contrato se atopa prevista no prego de clausulas administrativas
particulares, e que non supera a porcentaxe do prezo de contrato ao que
pode afectar (tanto o méaximo establecido por ley como o maximo
establecido no prego).

2.2. En tédolos casos:

2.2.1. informe de Técnico municipal respecto da concorrencia dos requisitos
técnicos establecidos para poder efectuar unha modificacién do
contrato establecidos na normativa de contratacién do sector publico
(artigos 204 LCSP e demdis normativa concordante).

2.2.2. Informe de Secretaria e, de ser o caso, do Consello Consultivo de
Galicia ou organismo equivalente.

REVISION DE PREZOS (APROBACION DO GASTO)
3.1. Que se cumpren os requisitos recollidos no artigo 103 da LCSP.

4. ABONOS A CONTA.
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4.1. Que existe certificacién do érgano correspondente valorando o traballo
parcial executado.

4.2.Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento
polo que se regulan as obrigas de facturacién, que deberd ser obxecto de
conformidade por Técnico Municipal nos termos da Base 42 das de
execucién do Orzamento municipal para 2017.

4.3. Cando no abono a conta se inclUa a revisidén de prezos, comprobar que
existe resolucién ou acordo polo que se aproba a revisién de prezos, coa
previa fiscalizacion da intervencién municipal.

4.4, No caso de efectuarse anticipos, dos previstos no artigo 198.3 da LCSP,
comprobar que tal posibilidade estaba prevista no prego de clausulas
administrativas particulares e que se ten presentado a garantia esixida.

PRORROGA DO CONTRATO:
5.1. Que esta prevista no prego de clausulas administrativas particulares.

5.2. Que non se superan os limites de duracién previstos polo prego de cldusulas
administrativas particulares ou o documento descriptivo.

5.3. Que se acompafia informe da Secretaria municipal.

LIQUIDACION:

6.1. Que se acompafia acta de recepcién ou certificado nos que se manifeste a
conformidade cos traballos.

6.2. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento
polo que se regulan as obrigas de facturacién.

6.3.Cando no abono se inclla a revision de prezos, para o seu abono,
comprobar que existe resoluciéon ou acordo polo que se aproba a revisién de
prezos, coa previa fiscalizacién da intervencién municipal.

PAGO DE XUROS DE MORA E DA INDEMNIZACION POLOS CUSTOS DE
COBRO:

7.1. Que se existe informe da Secretaria municipal.

INDEMNIZACION A FAVOR DO CONTRATISTA:
8.1. Que existe informe de Técnico Municipal.
8.2. Que existe informe da Secretaria Municipal.

8.3.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou 6érgano
equivalente), de ser o caso.

RESOLUCION DO CONTRATO DE SUMINISTRO.
9.1. Que existe informe da Secretaria Municipal.

9.2.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.
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10. PAGO DE PRIMAS COMPENSATORIAS AOS PARTICIPATES NO DIALOGO
COMPETITIVO OU AOS CANDIDATOS OU LICITADORES NO CASO DE
RENUNCIA A CELEBRACION DO CONTRATO OU DESESTIMENTO DO
PROCEDEMENTO.

10.1. Comprobardse que esta circunstancia estea prevista no prego, no
anuncio ou no documento descriptivo.

4. RECONECEMENTO DE OBRIGAS EN CONTRATOS MENORES.

4.1. No caso de recoiiecemento de obrigas cun valor estimado de ata
9.999,99 €:

4.1.1. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

4.1.2. Que a prestacién obxecto da factura non representa un
fraccionamento dun obxecto contractual mais amplio.

4.2.No caso de reconecemento de obrigas por un valor estimado de
10.000,00€ ata 14.999,99 €: Ademadis dos requisitos do punto
anterior:

4.2.1. Que consta no expediente o Informe do érgano de contratacién
motivando a necesidade do contrato.

4.2.2. Que consta no expediente o Informe do érgano de contratacién
respecto do cumprimento do artigo 118.3 da LCSP.

4.2.3. Que consta no expediente a aprobacién do gasto.

BLOQUE 11: CONTRATOS TRAMITADOS A TRAVES DE ACORDOS MARCO.
(ACM/2018)

1. Adxudicacion do acordo marco:

1.1. Non seran obxecto de comprobacién os requisitos de xeral comprobacién
establecidos nas letras a) e b) do ACM/2018:

1.1.1. Existencia de Crédito.
1.1.2. Que os gastos ou obrigas se proponen por érgano competente.

1.2. Ademadis, con caréacter previo & licitacién comprobardnse os extremos
contemplados no apartado que corresponda para os distintos tipos de
contratos.

1.3.Con carécter previo & adxudicaciéon e & formalizacién comprobaranse os
extremos contemplados no apartado correspondente para os distintos tipos
de contratos, agas o relativo a@ acreditacién da constitucién da garantia
definitiva.

2. Adxudicacion dos contratos basados nun acordo marco:
2.1. Acreditacién da constitucién da garantia definitiva.
2.2. Acreditaciéon de que o lictador que se propén como adxudicatario se atopa
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ao corrente das suas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

2.3.No caso de que o acordo marco concluise con mais dun empresario e non
todos os termos estén establecidos no acordo: Que sese solicita oferta por
escrito a tédolos empresarios ou, no seu caso, a un minimo de tres.

3. Resto de expedientes:

3.1.Deberdan comprobarse o0s extremos previstos para 0 contrato
correspondente.

BLOQUE 12: CONTRATOS DE CONCESION DE OBRA PUBLICA. (ACM/2018)

1. EXPEDIENTE INICIAL:
1.1.Aprobacion do Gasto:

1.1.1. Que existe estudo de viabilidade ou, no seu caso, estudo de
viabilidade econdmico-financieira.

1.1.2. Que existe anteproxecto de construccién e explotaciéon da obra, se
procede.

1.1.3. Que existe Proxecto Técnico da Obra, informado pola Oficina de
Supervisién de Proxectos, se procede.

1.1.4. Que existe pronunciamento expreso dun Técnico de que as obras do
Proxecto non afectan & estabilidade, seguridade ou estanqueidade da
obra, cando non sexa preceptiva a supervision de proxectos.

1.1.5. Que existen Prego de cldusulas administrativas particulares ou, de ser
0 caso, documento descriptivo, informado pola Secretaria da
Corporacion.

1.1.6. Cando se utilice modelo de prego de cldusulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifique que o
contrato a celebrar é de natureza andloga ao do modelo de prego que
se emprega.

1.1.7. Que existe acta de replanteo previo.

1.1.8. Que o Prego de de clausulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo establece, para a determinacién da oferta
econdmicamente mais ventaxosa, criterios directamente vinculados ao
obxecto do contrato; e que cando se utilice un Unico criterio éste estea
relacionado cos costes, nos termos do artigo 146 da LCSP.

1.1.9. Que o Prego de de cldusulas administrativas particulares ou, de ser o
caso, documento descriptivo prevé, cando proceda, que a
documentacién relativa aos criterios cuxa ponderacién dependa dun
xuizo de valor debe presentarse en sobre independente do resto da
proposicion.

1.1.10. Cando se propofia como procedemento de adxudicacién o
aberto simplificado, comprobar que concorren os supostos previstos na
normativa de contratacion do sector pulblico para utilizar dito
procedemento.

1.1.11. Cando se propofia como procedemento de adxudicacién o
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didlogo competitivo, comprobar que concorren os supostos previstos na
normativa de contratacion do sector pulblico para utilizar dito
procedemento.

1.1.12. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a posibilidade de modificar o contrato, nos termos do artigo
204 da LCSP, verificar que se expresa a porcentaxe do prezo do
contrato ao que como maximo poden afectar as modificaciéns.

1.1.13. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a utilizacién da subasta electrénica, verificar que os
criterios de adxudicacidn a que se refire a mesma se basen en
modificaciéns referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

1.1.14. Que a duracién do contrato prevista no prego de cldusulas
administrativas particulares ou no documento descriptivo axustase ao
previsto na LCSP.

1.2.Compromiso do gasto (Adxudicacion):

1.2.1. Cando non se adxudiqgue o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decisibén motivada do 6érgano de
contratacién.

1.2.2. Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormales ou
desproporcionados, que existe constancia da solicitude da informacién
aos licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do
servizos técnico correspondente.

1.2.3. Cando, dacordo coa normativa, non se tefla constituido Mesa de
contratacién, que existe conformidade da clasificacién concedida ao
contratista que se propén como adxudicatario coa esixida no prego de
cldusulas administrativas particulares.

1.2.4. Que se cumpriron o0s requisitos de publicidade da licitacién
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

1.2.5. Cando se propofia a celebracidon dun contrato con presos provisionais
de conformidad eco artigo 102.7 da LCSP, que se detallan na proposta
de adxudicacién os extremos contidos nas letras a), b), e ¢) do citado
precepto.

1.2.6. Que se acredita a constitucién da garantia definitiva.

1.2.7. Acreditaciéon de que o licitador que se propén como adxudicatario
estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

2. MODIFICADOS.

2.1.No caso de modificaciéns previstas no prego de clausulas administrativas
particulares segundo o artigo 204 da LCSP, que a posibilidade de modificar
o contrato se atopa prevista no prego de clausulas administrativas
particulares, e que non supera a porcentaxe do prezo de contrato ao que
pode afectar (tanto o méaximo establecido por ley como o maximo
establecido no prego).

2.2.En tdédolos casos:

2.2.1. informe de Técnico municipal respecto da concorrencia dos requisitos
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técnicos establecidos para poder efectuar unha modificacién do
contrato establecidos na normativa de contratacién do sector publico
(artigos 204 e seguintes e 290 da LCSP e demais normativa
concordante).

2.2.2. Que, de ser o caso, acompafase informe xustificativo de que
concorren as circunstancias previstas no artigo 270.2 da LCSP.

2.2.3. Que existe proxecto informado pola Oficina de Supervisiéon de
Proxectos, se procede.

2.2.4. Que, de ser o caso, existe pronunciamento expreso de Técnico
Municipal de que as obras do Proxecto non afectan & estabilidade,
seguridade ou estanqueidade da obra

2.2.5. Informe de Secretaria e, de ser o caso, do Consello Consultivo de
Galicia ou organismo equivalente.

2.2.6. Que existe acta de replanteo previo.

REVISION DE PREZOS (APROBACION DO GASTO)
3.1.Que se cumpren os requisitos recollidos no artigo 103 da LCSP.

. FINANCIAMENTO PARCIAL DA CONSTRUCCION DA OBRA POR PARTE DA
ADMINISTRACION.

4.1.Abonos por aportacions durante a construccion:
4.1.1. Certificaciéns de obra non finais.

4.1.1.1. Que existe certificacion, autorizada polo facultativo Director da
Obra e coa conformidade de Técnico Municipal.

4.1.1.2. No caso de efectuarse anticipos dos previstos no artigo 240.2
da LCSP, comprobar que tal posibilidade estd contemplada no
prego de clausulas administrativas particulares e que se ten
presentado a garantia esixida.

4.1.1.3. Cando a certificacién inclia a revisién de prezos, para o seu
abono, comprobar que existe resolucién ou acordo polo que se
aproba a revisibn de prezos, coa previa fiscalizacién da
intervencién municipal.

4.1.2. Certificacién final: ademadis dos requisitos indicados para as
Certificaciéns de obra non finais:

4.1.2.1. Que existe informe da Oficina de Supervisién de Proxectos, se
procede.

4.1.2.2. Que se acompana acta de comprobacién & que se refire o
artigo 256 da LCSP.

4.2.Abonos por aportacion sao termo da construccién ou da concesidn:
Que existe acta de comprobacién ou, no seu caso, acta de recepcién.

4.3.Abonos no caso de que o financiamento da construccién da obra se
realice a través de subvencidons ou préstamos reintegrables, de
acordo co artigo 266 da LCSP: Comprobardnse Unicamente os
“Extremos de xeral comprobacién”.
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10.

. ABONO AO CONCESIONARIO DA RETRIBUCION POLA UTILIZACION DA

OBRA:

5.1.Cando se inclia a revisidn de prezos, para o seu abono, comprobar que
existe resolucién ou acordo polo que se aproba a revisién de prezos, coa
previa fiscalizacién da intervencién municipal.

5.2.Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento
polo que se regulan as obrigas de facturacién.

. PAGO DE XUROS DE MORA E DA INDEMNIZACION POLOS CUSTOS DE

COBRO:
6.1.Que se existe informe da Secretaria municipal.

. INDEMNIZACION A FAVOR DO CONTRATISTA:

7.1.Que existe informe de Técnico Municipal.
7.2.Que existe informe da Secretaria Municipal.

7.3.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.

. RESOLUCION DO CONTRATO.

8.1.Que existe informe da Secretaria Municipal.

8.2.Que existe dictame do Consello Consultivo de Galicia (ou érgano
equivalente), de ser o caso.

. PAGO DE PRIMAS COMPENSATORIAS AOS PARTICIPATES NO DIALOGO

COMPETITIVO OU AOS CANDIDATOS OU LICITADORES NO CASO DE
RENUNCIA A CELEBRACION DO CONTRATO OU DESESTIMENTO DO
PROCEDEMENTO.

9.1.Comprobarase que esta circunstancia estea prevista no prego, no anuncio
ou no documento descriptivo.

PAGO AO AUTOR DO ESTUDIO DE VIABILIDADE QUE NON FOSE
ADXUDICATARIO DA CORRESPONDENTE CONCESION.

10.1. Que no prego de cldusulas administrativas particulares non se prevé
que o pago da compensacién sexa raelizado polo adxudicatario da
concesion.

10.2. Que se aportan xustificantes dos gastos realizados.

BLOQUE 13: CONTRATOS DE SERVIZOS FINANCIEIROS, OS DE CREACION E
INTERPRETACION ARTISTICA E LITERARAIA, E OS DE ESPECTACULOS
PUBLICOS DE CARACTER PRIVADO CONFORME AO ARTIGO 25.1A) LCSP
(ACM/2018)
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1. Nas fases correspondentes & aprobacién e compromiso do gasto do expediente
inicial destes contratos comprobardnse os mesmos extremos previstos para os
contratos de servizos en xeral.

2. No resto de fases do expediente comprobardnse os extremos establecidos para
os contratos de servizos, na medida en que ditos extremos sexan esixibles de
acordo coa sUa normativa reguladora.

BLOQUE 14: EXECUCION DE TRABALLOS POLA PROPIA ADMINISTRACION
(ACM/2018)

1. CONTRATOS DE COLABORACION CON EMPRESARIOS PARTICULARES.
1.1.EXPEDIENTE INICIAL.
1.1.1. Aprobacién del gasto:

1.1.1.1. Que concurre alguno de los requisitos previstos en el articulo
30 da LCSP, e que o importe do traballo a cargo do empresario
colaborador non supere as contias establecidas no citado artigo.

1.1.1.2. Que existen Prego de cldusulas administrativas particulares
ou, de ser o caso, documento descriptivo, informado pola
Secretaria da Corporacién.

1.1.1.3. Cando se utilice modelo de prego de cldusulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifigue que o
contrato a celebrar é de natureza analoga ao do modelo de prego
que se emprega.

1.1.1.4. Que existe Proxecto Técnico da Obra, informado pola Oficina
de Supervisién de Proxectos, se procede.

1.1.1.5. Que existe pronunciamento expreso de Técnico Municipal de
gue as obras do Proxecto non afectan & estabilidade, seguridade
ou estanqueidade da obra.

1.1.1.6. Que existe pliego de prescripciones técnicas del contrato.
1.1.1.7. Que existe acta de replanteo previo, de ser o caso.

1.1.1.8. Que o Prego de de clausulas administrativas particulares ou,
de ser o caso, documento descriptivo establece, para a
determinacién da oferta econdémicamente mais ventaxosa,
criterios directamente vinculados ao obxecto do contrato; e que
cando se utilice un Unico criterio éste estea relacionado cos costes,
nos termos do artigo 146 da LCSP.

1.1.1.9. Que o Prego de de clausulas administrativas particulares ou,
de ser o caso, documento descriptivo prevé, cando proceda, que a
documentacién relativa aos criterios cuxa ponderacién dependa
dun xuizo de valor debe presentarse en sobre independente do
resto da proposicién.

1.1.1.10. Cando se propofia como procedemento de adxudicacién o
aberto simplificado, comprobar que concorren o0s supostos
previstos na normativa de contratacién do sector publico para
utilizar dito procedemento.

1.1.1.11. Cando se propofia como procedemento de adxudicaciéon o
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didlogo competitivo, comprobar que concorren 0s supostos
previstos na normativa de contratacién do sector publico para
utilizar dito procedemento.

1.1.1.12. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a posibilidade de modificar o contrato, nos termos do
artigo 204 da LCSP, verificar que se expresa a porcentaxe do prezo
do contrato ao que como maximo poden afectar as modificacidns.

1.1.1.13. Cando se prevea no Prego de cldusulas administrativas
particulares a utilizacién da subasta electrénica, verificar que os
criterios de adxudicacién a que se refire a mesma se basen en
modificaciéns referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

1.1.2. Compromiso do gasto (Adxudicacién):

1.1.2.1. Cando non se adxudique o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decisién motivada do érgano de
contratacién.

1.1.2.2. Cando se declare a existencia de ofertas con valores
anormales ou desproporcionados, que existe constancia da
solicitude da informacién aos licitadores supostamente
comprendidos nelas e do informe do servizos técnico
correspondente.

1.1.2.3. Cando se propofia a celebracién dun contrato con presos
provisionais de conformidad eco artigo 102.7 da LCSP, que se
detallan na proposta de adxudicacién os extremos contidos nas
letras a), b), e c¢) do citado precepto.

1.1.2.4. Que se acredita a constitucién da garantia definitiva.

1.1.2.5. Acreditacion de que o licitador que se propén como
adxudicatario estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa
Seguridade Social.

1.2.MODIFICADOS:

1.2.1. No caso de modificaciéns previstas no prego de clausulas
administrativas particulares segundo o artigo 204 da LCSP, que a
posibilidade de modificar o contrato se atopa prevista no prego de
clausulas administrativas particulares, e que non supera a porcentaxe
do prezo de contrato ao que pode afectar (tanto o méximo establecido
por ley como o maximo establecido no prego).

1.2.2. En tddolos casos:

1.2.2.1. Que existe proxecto informado pola Oficina de Supervisién de
Proxectos, se procede.

1.2.2.2. Que existe pronunciamento expreso de Técnico Municipal de
que as obras do Proxecto non afectan & estabilidade, seguridade
ou estanqueidade da obra

1.2.2.3. Informe de Secretaria e, de ser o caso, do Consello Consultivo
de Galicia ou organismo equivalente.

1.2.2.4. Que existe acta de replanteo previo.
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1.3.ABONOS DURANTE A EXECUCION DOS TRABALLOS:

1.3.1. Que existe Certificacion ou Informe expedidos por Técnico Municipal
acreditativos da realizacién dos traballos e a sUa correspondente
valoracién.

1.3.2. Que o contratista ten presentado a correspondente garantia, no caso
de que se realicen pagos anticipados.

1.3.3. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

1.4.LIQUIDACION.

1.4.1. Que existe Certificacién ou Informe expedidos por Técnico Municipal
acreditativos, ou acta de conformidade da recepcién das obras, bens ou
servizos (suscrita tamén por Técnico Municipal).

1.4.2. Que se aportan os xustificantes dos gastos realizados, ou as
correspondentes relacién valoradas.

1.4.3. Que, de ser o0 caso, existe proxecto informado pola Oficina de
Supervisién de Proxectos, se procede.

1.4.4. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

BLOQUE 15: NEGOCIOS PATRIMONIALES

1.

ADQUISICION DE BENS INMOBLES.
1.1.PROPOSTA DE ADQUISICION E APROBACION DO GASTO.

1.1.1. Que existen Prego de cldusulas administrativas particulares ou, de ser
0o caso, documento descriptivo, informado pola Secretaria da
Corporacion.

1.1.2. Que existe prego de prescripciéns técnicas, de ser o caso.

1.1.3. Cando se utilice modelo de prego de cldusulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifique que o
contrato a celebrar é de natureza andloga ao do modelo de prego que
se emprega.

1.1.4. Que existe taxacién do ben nos termos previstos na normativa
reguladora do patrimonio das administracién publicas en xeral e a
reguladora dos bens das entidades locais en particular.

1.1.5. Cando se propofia a adxudicacién directa do ben, que se cumpren 0s
requisitos establecidos ao efecto pola normativa reguladora do
patrimonio das administracién publicas en xeral e a reguladora dos
bens das entidades locais en particular.

1.1.6. No caso de adquisiciéns gratuitas, Certificado da non existencia de
cargas ou gravames, ou de existir, que son inferiores ao valor venal do
ben.

Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 69 a 73

Cod. Validacion: 3N2ASM7WW2P57356JSJL76 TG4

Correccion: https:/guitiriz.sedelectronica.gal/

EI%-%EI
O = h



N\ 1}

"
T\

s

2.

1.2.PROPOSTA DE ADXUDICACION (Compromiso do gasto):

1.2.1. Cando non se adxudique o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decision motivada do drgano de
contratacién.

1.2.2. Que se cumpriron o0s requisitos de publicidade da licitaciéon
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

1.2.3. Acreditacién de que o licitador que se propén como adxudicatario
estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

ALUGUER DE BENS INMOBLES.
2.1.EXPEDIENTE INICIAL.
2.1.1. Proposta de Aluguer e aprobacion do gasto:

2.1.1.1. Que existen Prego de cldusulas administrativas particulares
ou, de ser o caso, documento descriptivo, informado pola
Secretaria da Corporacién.

2.1.1.2. Que existe prego de prescripciéns técnicas, de ser o caso.

2.1.1.3. Cando se utilice modelo de prego de cldusulas administrativas
particulares, que existe informe de Secretaria que verifique que o
contrato a celebrar é de natureza analoga ao do modelo de prego
que se emprega.

2.1.1.4. Que existe informe técnico, que recollerd o correspondente
estudo de mercado.

2.1.1.5. Cando se propofia a adxudicaciéon directa do ben, que se
cumpren os requisitos establecidos ao efecto pola normativa
reqguladora do patrimonio das administraciéon publicas en xeral e a
reguladora dos bens das entidades locais en particular.

2.1.2. Proposta de concertacion do aluguer.

2.1.2.1. Que existe informe xuridico sobre os aspectos xuridicos da
proposta.

2.1.2.2. Cando non se adxudique o contrato de acordo coa proposta
formulada pola Mesa, que existe decisién motivada do 6rgano de
contratacién.

2.1.2.3. Que se cumpriron os requisitos de publicidade da licitacion
establecida pola normativa de contratacién do sector publico.

2.1.2.4. Acreditacion de que o licitador que se propdén como
adxudicatario estd ao corrente coas obrigas tributarias e coa
Seguridade Social.

2.2.PRORROGA E NOVACION.

2.2.1. Que existe informe técnico, que recollerd o correspondente estudo de
mercado.

2.2.2. Que, no seu caso, existe informe da Secretaria da Corporacién sobre
0s aspectos xuridicos da Proposta.
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2.3.RECONECEMENTO DA OBRIGA.

2.3.1. Que existe a conformidade dos servizos correspondentes coa
prestacion realizada.

2.3.2. Que se aporta factura polo contratista de acordo co previsto no Real
Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacién.

. PERMUTAS:

3.1. Informe Técnico de valoracién dos inmobles a permutar.

3.2. Cumprimento do limite establecido no artigo 112.2 do Regulamento de bens
das entidades locais.

3.3. Informe xuridico de Secretaria.

. ENAXENACIONS:
4.1.O0NEROSAS.
4.1.1. Informe Técnico de valoracion.

4.1.2. Prego de cldusulas administrativas particulares e de prescripciéns
técnicas (de ser o caso).

4.1.3. Informe xuridico de Secretaria.

4.2.GRATUITAS.
4.2.1. Informe técnico de valoracion.

4.2.2. Informe xuridico de secretaria sobre a enaxenacién, con especial
referencia ao o cumprimento dos requisitos dos artigos 109.2 e 110 do
Regulamento de bens das entidades locais.

BLOQUE 16: EXPEDIENTES DE SUBVENCIONS E AXUDAS PUBLICAS AS
QUE LLE RESULTE DE APLICACION A LEI 38/2003, DE 17 DE NOVEMBRO,
XERAL DE SUBVENCIONS.

. SUBVENCIONS A CONCEDER EN REXIME DE CONCORRENCIA
COMPETITIVA.

1.1.APROBACION DO GASTO.

1.1.1. Que existen bases reguladoras da subvencién que tefien sido ou se
prevé que sexan publicadas no Boletin Oficial correspondente.

1.1.2. Que na convocatoria figuran os créditos orzamentarios aos que se
imputa a subvencién e a contia total mdéxima das subvenciéns
convocadas, asi como, no seu caso, o establecemento da contia total
mdéxima, en aplicacién do artigo 58 do Regulamento da Lei xeral de
subvenciéns.

1.1.3. Que na convocatoria figuran os criterios de valoracién das solicitudes
e que estes son conformes cos establecidos nas correspondentes bases
reguladoras.
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1.1.4. Cando se trate de expedientes de aprobacién de gasto pola contia
adicional do artigo 58 do Regulamento da Lei xeral de subvenciéns,
verificardse a efectividade do financiamento adicional (unha vez obtido
0 mesmo).

1.2. COMPROMISO DO GASTO.

1.2.1. Que existe o informe do 6rgano colexiado correspondente sobre a
avaliacién das solicitudes.

1.2.2. Que existe o informe do érgano instructor no que conste que da
informacién que obra no seu poder se desprende que os beneficiarios
cumpren tédolos requisitos necesarios para acceder 4s mesmas.

1.2.3. Que a proposta de resolucién do procedemento expresa o solicitante
ou a relacién de solicitantes aos que se lle vai conceder a subvencién e
a contia.

1.3.RECONECEMENTO DAS OBRIGAS:

1.3.1. Para aquelas subvenciéns nas que a sUa normativa reguladora prevea
que os beneficiarios tefien que aportar garantias, que se acredita a
existencia de ditas garantias.

1.3.2. No caso de proponerse pagos a conta, que estdn previstos na
normativa regualdora da subvencién.

1.3.3. Acreditacién de que o beneficiario se atopa ao corrente coas obrigas
tributarias e coa Seguridade Social.

1.3.4. Que se acompafa a certificacién a que se refire o artigo 88.3 do
Regulamento da Lei xeral de subvenciéns, expedida polo érgano
encargado do seguemento da subvencién.

1.4.APROBACION DA XUSTIFICACION:

1.4.1. Que na Proposta de Resolucién se acredita pola Alcaldia (ou érgano
competente por delegaciéon) o cumprimento dos fins para os que foi
concedida a axuda.

1.4.2. Que se aportan orixinais (ou copia compulsada) dos xustificantes do
gasto e do pago (de ser o caso) por importe igual ou superior ao
importe da subvencién concedida.

1.4.3. Xustificacién a través de Conta xustificativa, acreditacién por médulos
ou presentacién de estados contables, segundo se tivera previsto no
acto de concesién da subvencién, nos termos do artigo 30 da Lei xeral
de subvencions.

. SUBVENCIONS EN REXIME DE CONCESION DIRECTA.
2.1.APROBACION E COMPROMISO DO GASTO:

2.1.1. Que a concesién directa da subvencién se ampara nalgunha das
normas que, segundo a normativa vixente, habilitan para utilizar este
procedemento.

2.1.2. Acreditacién de que o beneficiario se atopa ao corrente coas obrigas
tributarias e coa Seguridade Social.

Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 72 a 73

Cod. Validacion: 3N2ASM7WW2P57356JSJL76 TG4

Correccion: https:/guitiriz.sedelectronica.gal/

EI%-%EI
O = h



C\ 1

"
41

s

2.1.3. Acreditaciéon de que o beneficiario non estd incurso nas prohibiciéns
para obter dita condicién, previstas nos apartados 2 e 3 da Lei 38/2003,
do 17 de novembro, xeral de subvencioéns.

2.1.4. No caso de subvenciéns de emerxencia social, ademais do anterior,
Informe do Departamento de servizos sociais propofiendo a concesion
da axuda, esixido polo artigo 10.3 da Ordenanza Xeral de Subvenciéns
do Concello de Guitiriz.

2.2. RECONECEMENTO DAS OBRIGAS:

2.2.1. Comprobaranse os mesmos extremos previstos no apartado relativo
ao recoflecemento da obriga das subvencidns concedidas en réxime de
concorrencia competitiva.

2.3.APROBACION DA XUSTIFICACION:

2.3.1. Comprobardnse os mesmos extremos previstos no apartado relativo a
aprobacién da xustificacién das subvenciéns concedidas en réxime de
concorrencia competitiva, nos extremos que sexan de aplicacién.

BLOQUE 17: SUBVENCIONS E AXUDAS AS QUE NON LLE RESULTE DE
APLICACION A LEI 38/2003, DE 17 DE NOVEMBRO, XERAL DE
SUBVENCIONS.

NORMA XERAL.

1.1.Con cardacter xeral comprobardnse os extremos establecidos en relacién cos
expedientes de subvenciéns e axudas publicas aos que lles resulta de
aplicacién a Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns, na
medida na que ditos extremos sexan esixibles de acordo coa sUa normativa
reguladora.

DOCUMENTO ASINADO ELECTRONICAMENTE
A ALCALDESA,
Asdo.- Maria Sol Morandeira Morandeira
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