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BASES DE LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES
A "PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL DESARROLLO Y SENSIBILIZACION EN COOPERACION"
PARA EL ANO 2017

1%) Objeto de la Convocatoria: La presente convocatoria tiene por objeto regular la concesion de
subvenciones por el Ayuntamiento de Azuqueca de Henares para proyectos de educacién para el
desarrollo y sensibilizaciéon sobre las desigualdades Norte-Sur a realizar en Azuqueca de Henares,
promovidos por ONGDs y entidades sin animo de lucro.

2%) ONGDs solicitantes y requisitos para acceder a las subvenciones. Podran solicitar la adjudicacién
de estas ayudas las Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo, asi como Asociaciones, Entidades
y Organizaciones con personalidad Juridica y sin animo de lucro que retinan los siguientes requisitos:

a) Estar legalmente constituidas (como minimo un afio antes de la publicacién de la presente
Convocatoria), e inscritas formalmente en el Registro que corresponda.

b) Reflejar en sus estatutos que entre sus fines se encuentra la realizacion de actividades de cooperacion,
educacion para el desarrollo y sensibilizacién, o demostrar de modo fehaciente que la entidad actia de
forma continuada en dicho &mbito.

c) Disponer de la estructura suficiente para garantizar el cumplimiento de sus objetivos, acreditando la
experiencia en materia de cooperacién, educacién para el desarrollo y sensibilizacién, asi como la
capacidad operativa necesaria para ellos.

d) Se valoraré especialmente la realizacién de actividades de sensibilizacién en el municipio asi como la
representacion o delegacion permanente en la provincia de Guadalajara, con antigiiedad de al menos un
afio antes de la convocatoria. A estos efectos debera acreditarse la implantacién real de la ONGD,
identificando la sede social y aportando organigrama nominativo, estructura y forma de organizacion en
Guadalajara y Azuqueca, asi como la presentacion de una memoria de actividades de sensibilizacién
realizadas en la zona, detallando sobre todo las realizadas en Azuqueca de Henares.

e) Estar al corriente en el cuamplimiento de las Obligaciones Tributarias y de la Seguridad Social.

f) No podran recibir subvenciones con cargo a la presente Convocatoria, aquellas Entidades que
habiendo recibido ayudas con anterioridad no hayan procedido a su justificacion con arreglo a las
normas reguladoras de las mismas.

g) No podran pedir subvencion aquellas entidades que no hayan admitido ser evaluadas externamente por
organismos independientes en relacion a la transparencia de su funcionamiento.

3*) Importe de las subvenciones. El importe destinado a tales ayudas es de 9.250 € con cargo a la
aplicacion presupuestaria 2310 490.00 del Presupuesto Municipal para 2017.

En el supuesto de no cubrir la totalidad de la partida con los proyectos valorados favorablemente por el
Consejo de Cooperacion, se destinara a proyectos de cooperacién.

47) Plazo de presentaciéon. El plazo para la presentacién de solicitudes serd de un mes desde el dia
siguiente a la publicacién de la presente Convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia.

5?) Presentacién y formalizacién de solicitudes. Las solicitudes de subvencion de proyectos deberan
presentarse por registro electrénico a través de la pagina web del Ayuntamiento de Azuqueca de
Henares, www.azuqueca.es (VER ANEXO V) y se formalizaran mediante instancia normalizada segtn el
modelo que figura en el ANEXO | dirigida al Sr. Alcalde Presidente de la Corporacion, firmada por el
delegado o representante autorizado, o mediante cualquiera de los sistemas previstos en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
incluso a través de la oficina del Registro Virtual ORVE.

6%) Documentacion a aportar por los solicitantes. La documentacién que habrd de acompaiiarse a la
solicitud de subvencién sera la siguiente y se presentara por via telematica segin se establece en el


http://www.azuqueca.es/

articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas, por cualquiera de los medios indicados anteriormente:

A) Documentacion administrativa: (Si dicha documentacién obrara en poder de esta
Administracién, deberan indicarlo mediante declaracion expresa haciendo referencia al registro
de entrada)

1. Acreditacion de la persona firmante de la solicitud.

2.  Memoria de la Institucién, Balance de Situacion y Cuenta de Pérdidas y Ganancias del ejercicio
anterior al de la presentacién del proyecto, incluyendo fuentes de financiacién y ntimero de
Socios.

3. Organigrama, dependencias en Espafia y en la provincia de Guadalajara, asi como los recursos
humanos (remunerado y voluntario).

4. Documentacién acreditativa de que se cumplen los requisitos establecidos en la Base 2° de la
Convocatoria.

5. Acreditacién de la domiciliacién y representaciéon de la ONG en Azuqueca o Provincia de
Guadalajara indicando en todo caso la antigiiedad.

6. Fotocopia compulsada de la tarjeta de identificacién fiscal, en el caso de las ONGDs que
concurran por primera vez a la convocatoria.

7. Declaracién responsable de cumplir los requisitos recogidos en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (ANEXO IV).

8. Memoria de actividades de sensibilizacion llevadas a cabo en la ciudad de Azuqueca durante del
ejercicio anterior.

9. Declaracién de correo electronico para enviar aviso de notificacion, que se guardara en el buzén
electrénico de nuestra pagina web. La forma de realizar esta declaracién se especifica en el

anexo V.
10. Ficha de Tercero cumplimentada y sellada por la entidad bancaria, que podran descargarse en el
siguiente enlace, en el departamento de Tesoreria/Recaudacion:

http://www.azuqueca.es/sede-electronica/descarga-de-documentos/?no_cache=1

B) Documentacion técnica:

1. Memoria del programa o proyecto para el que se solicita la subvencién, conforme al modelo de
formulario que figura en el ANEXO II.

2. Informacién sobre el proyecto:

a) Desglose presupuestario por partidas, ajustado a las acciones que se pretenden realizar, con
identificacion exacta del origen, disponibilidad y destino de los recursos.
b) Calendario de acciones detallado.
c) Aportar, mediante anexos, que podran ser presentados en soporte digital, la documentacion
necesaria para acreditar convenientemente los distintos aspectos recogidos en el formulario:
0 Informacién sobre el contexto y caracteristicas de la poblacion destinataria del
proyecto.
0 Documentaciéon complementaria para el desarrollo del proyecto cuando asi lo requiera
(material sobre actividades, planificacién, informacién técnica, curriculum del personal,
ponentes, etc...)
0 Documentacion sobre viabilidad (cartas de apoyo, compromisos, avales institucionales,
etc...)
0 Informacién sobre la obtencién de otras financiaciones solicitadas u obtenidas para el
Mismo proyecto.
0 Informacién sobre la experiencia de la entidad en actividades de sensibilizacion,
especificamente en Azuqueca de Henares.
0 Informacién sobre campafias y programas mas amplios de los que el proyecto forma
parte.
0 Cualquier otra informacién adicional que sirva para documentar y justificar la
intervencién propuesta.
3. Cuadro con el resumen de los proyectos llevados a cabo en los tltimos tres afios incluyendo los
siguientes datos: NOMBRE DEL PROYECTO, LOCALIDAD (donde se ha desarrollado) y TIEMPO DE
REALIZACION (fechas de comienzo y finalizacién).


http://www.azuqueca.es/sede-electronica/descarga-de-documentos/?no_cache=1

La documentacion en otro idioma debera acompanarse de una traduccion en castellano, para mejor
valoracion del proyecto.

7%) Proyectos prioritarios. Seran prioritarios aquellos proyectos que persigan:

¢ Contribuir a una mejor percepcién de la sociedad azudense hacia los problemas que afectan a los
paises en desarrollo.

¢  Promover el desarrollo de una conciencia y comprension critica del mundo interdependiente,
estimulando la solidaridad y la cooperacién activa.

¢ La introduccion de la formacién en Educacién para el Desarrollo tanto en la educacion formal
como en la no reglada en el Municipio.

En todos los casos dichas acciones habran de llevarse a cabo en el municipio de Azuqueca de Henares, sin
menoscabo de su celebracion en otros lugares.

8%) Otros requisitos.

1. La ayuda solicitada al Ayuntamiento de Azuqueca de Henares no podra superar el 80 % del
presupuesto total del proyecto. El importe de las subvenciones en ningtin caso podra ser de tal
cuantia que, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos,
supere el coste de actividad subvencionada.

2. Asi mismo, el total solicitado no deberd superar el 50 % de la partida destinada por el
Ayuntamiento a proyectos de educacion para el desarrollo y sensibilizaciéon en la presente
convocatoria y que como tal figura en la Base 3°

3. Costes indirectos: Los proyectos emplearan un méaximo del 8 % de la subvencién concedida para
la gestién y gastos administrativos del proyecto.

4. Los proyectos se iniciaran en el plazo maximo de cuatro meses desde la firma del convenio por
la entidad beneficiaria y su duracién méaxima de los proyectos subvencionados sera de 12 meses.
El inicio del proyecto estard supeditado al abono de la subvencion. Una vez abonada habra un
plazo de tres meses para el inicio del proyecto. La duracion méxima de los proyectos
subvencionados sera de 12 meses.

5. Conceptos subvencionables:

a. Contratacion de personal, especialistas u otro tipo de recursos humanos necesarios para
el funcionamiento del proyecto, incluyendo los salarios y los gastos sociales, con un
limite del 50 % del gasto total.

b. Gastos derivados de la realizacién de viajes, alojamiento y manutenciéon de los
ponentes.

c. Contrataciéon de servicios externos para la realizacién de trabajos especificos,
incluyéndose los pagos a ponentes.

d. Disefio, produccién y organizacion de exposiciones, campafias, semanas monograficas,
ciclos de charlas, etc...; asi como la impresion, copia, embalaje, gastos de traduccién y
distribucion de elementos publicitarios.

e. En ningln caso se subvencionara la compra de equipos, publicacién de boletines o
elementos de difusion de las actividades habituales de las entidades solicitantes, gastos
correspondientes al funcionamiento o comunicaciéon habituales de las mismas,
asambleas, ni los encuentros o seminarios internos de la organizacion.

97) Resolucion de las solicitudes.

1. La aprobaciéon de las ayudas se efectuara por parte de la Junta de Gobierno Local del
Ayuntamiento de Azuqueca de Henares, a propuesta del Consejo Municipal de Cooperacién al
Desarrollo.

2. El Consejo de Cooperacion valorara la adaptacion de los proyectos a los criterios y prioridades
establecidos en las Bases de la Convocatoria, elevando la correspondiente propuesta de
distribucién de subvenciones. Para la evaluacion y valoracion se utilizard “La Ficha Técnica de
Valoracién de Proyectos” que se adjunta a la presente Convocatoria.

3. La Junta de Gobierno efectuard la resolucién de las solicitudes en un plazo no superior a tres
meses desde la fecha limite de presentacion de los expedientes.

10%) Notificacion.- Las subvenciones concedidas seran notificadas a los interesados en el plazo de 20 dias
naturales, contados desde la recepcion de la Notificacion.



El representante autorizado de la entidad beneficiaria debera formular por escrito aceptacién expresa de la
subvencién en los términos recogidos en la Resolucién aprobada o, en su caso, propuesta de adaptacién
del proyecto y del presupuesto a la subvencién concedida. Para la reformulacién del proyecto se
dispondra de un plazo de un mes.

En dicha notificacion se hara constar lo siguiente:
- las obligaciones que contraen las partes,
- las modalidades de cumplimiento de los proyectos, su plazo de ejecucién,
- modalidades y forma de pago de la subvencién o ayuda,
- plazo y forma de justificacién del gasto y de la presentaciéon de la memoria justificativa de la
aplicacion de dicha subvencion.

11%) Convenio.- Para los proyectos que resulten aprobados, se redactard un convenio, que debera ser
firmado por el representante autorizado de las ONGD y el Alcalde del Ayuntamiento de Azuqueca de
Henares. En el mismo se recogeran los derechos y obligaciones de ambas parte. Dicho convenio se
formalizara en el plazo maximo de dos meses desde la resolucién por el 6rgano competente de la
convocatoria de ayudas.

12%) Abono de las subvenciones. Las subvenciones se haran efectivas en un pago tinico del importe total
de la ayuda concedida. El Ayuntamiento de Azuqueca de Henares efectuard el abono de las mismas a la
firma del mencionado convenio. La ONGD no esta obligada a iniciar el proyecto hasta que no haya
recibido el abono de la subvencién.

Las ONG deberan notificar la fecha de inicio del proyecto obligatoriamente por escrito a la
Entidad Local en un plazo méximo de 2 meses contados desde la percepcion de la subvencién.

Las ONGD deberén iniciar la ejecucién de los proyectos aprobados en el plazo maximo de 3
meses tras la percepcion efectiva de los fondos de las correspondientes subvenciones.

13%) Control de los proyectos.- La realizacién y gestion de los proyectos podran ser examinadas en
cualquier momento por el Consejo Municipal de Cooperacién al Desarrollo o por los 6rganos de control
administrativo de la Corporacién. La ONGD garantizara y facilitara la accesibilidad al lugar en el que se
desarrolla el proyecto y a los documentos que se requieran sobre el mismo.

14%) Justificacion.- Finalizada la ejecucién del proyecto, la ONGD responsable del mismo debera
proceder a su justificacion aportando balance final y los comprobantes de ingresos y gastos en original y
fotocopia para ser compulsados en el Registro General del SAC (Servicio de Atencién a la Ciudadania),
junto con el informe final, en el plazo de cuatro meses desde la fecha que figura en la solicitud como
finalizacién del proyecto concreto para el que se solicitd la subvencién a este Ayuntamiento.

La justificacion de los costes directos se realizard por la ONGD solicitante mediante la
presentacion de un listado de los comprobantes de gastos realizados. Dicho listado se presentara sellado y
firmado por los responsables, detallando el perceptor y el importe expresado en euros, acompafiando
fotocopia de los documentos originales convenientemente diligenciados, debiendo quedar depositados los
originales de todas las facturas imputables al proyecto en la sede de la ONGD espafiola, al menos durante
un periodo de 5 afios desde la comunicacién de la aprobacién del informe final. Asimismo, se hara constar
en las facturas originales las cantidades imputadas a la subvencién concedida por el Ayuntamiento de
Azuqueca de Henares.

Se seguiran las indicaciones de justificacion que establece la AECID para la justificacion de sus
convocatorias segtin la Resolucién de las Normas de Seguimiento y Justificacién de sus convocatorias:
Resolucion de 11 de marzo de 2011, de la Presidencia de la Agencia Espafiola de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo, por la que se aprueban las normas de seguimiento y justificacién de las
subvenciones de convocatoria abierta y permanente para actividades de cooperacién al desarrollo,
publicada en el BOE 4 de abril de 2011 del Ministerio de Asuntos Exteriores y de cooperacién. (ANEXO
VI)

15*) Comunicaciones.- Las ONGDs notificaran por escrito y de forma telematica, al Ayuntamiento de
Azuqueca de Henares, las fechas de inicio y finalizacién, respectivamente, de los proyectos.

16") Modificaciones al proyecto.- Las ONGDs que hayan recibido subvenciones para la ejecucion de
acciones de cooperacién quedan obligadas a comunicar cualquier eventualidad que altere o dificulte
gravemente el desarrollo del proyecto subvencionado. Se necesitara la autorizacion previa y expresa del
Consejo Municipal de Cooperacién al Desarrollo de Azuqueca de Henares para cualquier modificacién
sustancial de un proyecto, entendiendo por tal aquella que afecte a:



- Los objetivos del mismo.

- La poblacién beneficiaria.

- El plazo de ejecucion hasta 4 meses.

- Diferencias presupuestarias de hasta un 20 % entre partidas.

Las solicitudes de modificaciones sustanciales del proyecto deberan estar suficientemente motivadas y
deberan formularse con caracter inmediato a la aparicion de las circunstancias que las justifiquen. Dichas
solicitudes se dirigiran al Ayuntamiento de Azuqueca quien las remitira al Consejo de Cooperacién. En el
plazo maximo de 2 meses desde la solicitud de modificacion, se enviard a la ONGD la correspondiente
autorizacion o denegacion. En aquellos casos en que la modificacién no sea sustancial basta con
comunicarla al Ayuntamiento de Azuqueca de Henares en el informe de seguimiento correspondiente.

17%) Informe final.- Tras la finalizacién del proyecto la ONGD responsable del mismo dispondra de un
plazo de cuatro meses para presentar el informe final descriptivo y econémico del proyecto. Dicho
informe incluira toda la informacién técnica y econémica del proyecto en su conjunto.

a) En la informacion técnica del proyecto se presentara un certificado de consecucion de objetivos por
parte de la ONGD.

b) Para la justificacién econémico-financiera se aportara:
- Acreditacion de las transferencias bancarias enviadas y recibidas.
- Acreditacién de los intereses generados, debiendo ser éstos invertidos en el proyecto.
- El Ayuntamiento de Azuqueca podra solicitar la presencia de la ONGD beneficiaria para

explicar el impacto de la ayuda.

El Ayuntamiento de Azuqueca podra solicitar la presencia de la ONGD beneficiaria para explicar el
impacto de la ayuda.

18%) Efectos de incumplimiento.- El incumplimiento de lo estipulado en las presentes Bases, determinara
la aplicacion de lo establecido por la Ley General de Subvenciones y su reglamento de desarrollo en el
apartado de infracciones y sanciones y al inicio del procedimiento para el reintegro de las cantidades
percibidas.

En cualquier caso supondra la inhabilitacion de la ONGD para acceder a nuevas convocatorias de
subvenciones en materia de cooperacién realizadas por el Ayuntamiento de Azuqueca. Asi mismo,
procederd el reintegro de las cantidades percibidas, y la exigencia del interés de demora desde el
momento del pago de la subvencién, que serd el interés legal del dinero vigente a la fecha, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de la obligacién de justificar.

b) Obtener la subvencién sin reunir las condiciones requeridas para ello

¢) Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencién fue concedida.

d) Incumplimiento de las condiciones impuestas a los beneficiarios con motivo de la concesién de

la subvencion.
e) Cuando el importe de la subvencion o ayudas, supere el coste de la actividad.

Azuqueca de Henares, EL. ALCALDE,
(Firmado al margen electrénicamente)
Fdo: JOSE LUIS BLANCO MORENO



ANEXO |

SOLICITUD DE SUBVENCION A PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL. DESARROLLO Y
SENSIBILIZACION EN COOPERACION

1.- DATOS DE LA ENTIDAD QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Nombre de la entidad:

DHFECCION: eveeeeeeeeeeette e e e e eeeccct e e e e e e e e e e taraeeeeeeeeeeeeassssaaeeaeeeeeaassssssaaaaeaeeeaasssssaasseeeeeaassssnnnnnnneeeessenses
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DATOS BANCARIOS

Denominacion del Proyecto O PrOZIramMa:.........eeeeiieieeceiiiiiieeeeeeeeeeiirreeeeeeeeeeeearrreeeeeeeeeeensnsssraeaeaaaeaaaaas
(@01 1 0] 721 OO U
SUDVENCION SOLICItAAA: ... eeevveeeteeeeieeetee et et e e ce e e steeeteeetteesatee e saeessseessseeassseessseesnsseesssesssssenssseesannnnes
I B4 D) o TR SRR TR )\ S s R , en calidad
e e , a la vista de lo dispuesto en las bases reguladoras de la

convocatoria de subvenciones a proyectos de cooperacién al desarrollo, y reuniendo los requisitos
exigidos en la misma, SOLICITA le sea concedida la subvencién a la que se refiere la presente solicitud y
CERTIFICA que los datos y documentacién que se acompafian se ajustan a la realidad.

(Sello y firma)

SR. ALCALDE PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE AZUQUECA DE HENARES

Los datos suministrados en este formulario quedaran incorporados a un fichero automatizado, el cual serd procesado exclusivamente
para la finalidad descrita y seran tratados con el grado de proteccién adecuado. El usuario podrd ejercer derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién y opcién a que se refiere el art. 5.1.d de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Caracter Personal, siendo los datos del responsable del fichero los siguientes: Ayuntamiento de Azuqueca de Henares. Pza
de la Constitucién s/n - 19200 — Azuqueca de Henares (Guadalajara)



ANEXO Il

FORMULACION DE PROYECTOS DE EJECUCION PARA EDUCACION Y
SENSIBILIZACION AL DESARROLLO:

2.- ANTECEDENTES Y EXPERIENCIA DE LOS SOLICITANTES EN PROYECTOS DE
EDUCACION PARA EL DESARROLLO Y SENSIBILIZACION EN EL ANO O DOS ANTERIORES.

3.- IDENTIFICACION DEL PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION:
3.1. Titulo del Proyecto
3.2. Resumen del Proyecto
3.3. Localizacion geogréfica
3.4. Plazo de ejecucion
3.5. Coste del proyecto
3.6. Destinatarios de la accion; colectivo al que se dirige el proyecto.
3.7. Posible efecto multiplicador
3.8. Criterios de seleccion del colectivo al que se dirige la accion:
- Contexto social de la poblacion sobre la que se va a actuar
- Criterios de seleccion del colectivo
3.9. Existencia de otras organizaciones y movimientos sociales que participan en la accién.

4.- OBJETIVOS Y RESULTADOS ESPERADOS
4.1. Descripcion del proyecto
4.2. Objetivo global
4.3. Objetivo/s especifico/s del proyecto
4.4. Resultados esperados
4.5. Actividades
4.6. Indicadores del grado de consecucién de los resultados
4.7. Fuentes de verificacion de los indicadores
4.8. Metodologia que utiliza.

5.- EJECUCION DEL PROYECTO:
5.1. Presupuesto general del proyecto.
5.2. Presupuesto desglosado del proyecto.
5.3. Plan de ejecucién y cronograma.

6.- RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

7.- CAUCES Y SISTEMAS DE SEGUIMIENTO PERIODICOS E INFORME FINAL PREVISTOS A
EFECTOS DE CONTROLES Y EVALUACIONES.

8.- ANEXOS



ANEXO 11l

CRITERIOS DE SELECCION Y VALORACION DE LOS PROYECTOS DE SENSIBILIZACION Y EDUCACION PARA
EL DESARROLLO.

A) ONGD SOLICITANTE: de 0 a 20 puntos

A.1. GRADO DE IMPLATANCION EN LA PROVINCIA ( de 0 a 10 puntos)

La ONG solicitante colabora y participa en las actividades que programa el Ayuntamiento de
Azuqueca de Henares (2 puntos).

Nuimero de actividades de sensibilizacién y educacion para el desarrollo realizadas en el afio
anterior a la convocatoria en Azuqueca de Henares (1-3 actividades=1 punto, 4-6 actv=2 puntos,
mas de 6 actv.=4puntos).

Si es miembro de la Coordinadora de ONG de Guadalajara (2 puntos)

Si cuenta con presencia permanente en la provincia y ha realizado, al menos 2 actividades de
sensibilizacién en el resto de la provincia (2 puntos).

PUNTOS A.1

A.2. EXPERIENCIA EN PROYECTOS DE SENSIBILIZACION Y EPD (ambito local, provincial,
regional, nacional o internacional (de 0 a 5 puntos). Se tendrdn en cuenta los proyectos ejecutados y
finalizados en los tiltimos 3 afios)

Menos de 3 proyectos ejecutados (1 punto)

Entre 3 y 5 proyectos (2 puntos)

Entre 6 y 10 (3 puntos)

Entre 11 y 20 proyectos (4 puntos)

Mas de 20 proyectos (5 puntos)

PUNTOS A.2

A.3. APORTACION FIANANCIERA AL PROYECTO (de 0 a 5 puntos). Solo se valorara el aporte en
efectivo de la ONG solicitante.

Aporte en efectivo < 5% (1 punto)

Aporte entre 5% y un 10% (2 puntos)

Aporte entre un 11% y un 20% (3 puntos)

Aporte superior al 20% (hasta 5 puntos)

PUNTOS A.3

TOTAL A)

B) PROYECTO (De 0 A 60 puntos)

B.1. IDENTIFICACION (de 0 a 10 puntos)

Se describen adecuadamente las necesidades o problemas sobre los que el proyecto pretende
intervenir (2 puntos)

Se ha realizado un identificacion del proyecto participativa en la que han intervenido los
beneficiarios (debe acreditarse las metodologias utilizadas en esta fase y aportarse justificacién
documental de la misma (arbol de problemas, grupos de discusién, entrevistas a beneficiarios...)
(4 puntos)

Se describe claramente el contexto (social, econémico, cultural) en el que se pretende intervenir
(2 puntos)

Se justifica clara y suficientemente la necesidad de introducir un cambio en el contexto descrito
(1 punto)

Se justifica claramente que las acciones del proyecto produciran un cambio en el contexto (1
punto)

PUNTOS B.1

B.2. POBLACION BENEFICIARIA (de 0 a 10 puntos)

B.2.1. DESCRIPCION DE LOS BENEFICIARIOS DIRECTOS E INDIRECTOS (de 0 a 3.5 puntos)

Se habla del colectivo en general que va a ser beneficiario del proyecto, sin detallar las
caracteristicas sociales, culturales y econ6micas- ej: los mas pobres, la poblacion infantil...- (0
puntos)

Se describe de forma aproximada la situaciéon y caracteristicas de los beneficiarios y se cita el n°
de BD y BI (hasta 1,5 puntos)

Se definen y describen claramente y se cuantifican los BD y los BI (ej: si son poblacién escolar
se detalla a que centros educativos pertenecen, las edades, n° de hombres y mujeres...) (hasta 3,5
puntos)

PUNTOS B.2.1




B.2.2. CRITERIOS DE SELECCION DE LA POBLACION BENEFICIARIA (de 0 a 3.5 puntos)

No se hace referencia o se mencionan levemente los criterios de seleccién utilizados (0 puntos)

Se indican algunos criterios de seleccién (por criterios socioeconémicos, por profesién, por
vulnerabilidad...) (hasta 1,5 puntos)

Se describen claramente los criterios de seleccién elegidos, el impacto sobre otros colectivos no
seleccionados, y la participacion de los beneficiarios en la eleccién de dichos criterios.(hasta 3,5
puntos)

PUNTOS B.2.2

B.2.3. PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS EN LAS DISTINTAS FASES DEL
PROYECTO (de 0 a 3 puntos)

Mera participacion como beneficiarios receptores de la accién, sin compromiso especifico (0
puntos)

Participacién tnicamente en la fase de ejecuciéon del proyecto con trabajo valorizado o
aportacion en efectivo (debera estar reflejado en el presupuesto) ( 1,5 puntos)

Participacion acreditada en todas las fases del proyecto: identificacion, ejecucion, evaluacién (3
puntos)

PUNTOS B.2.3

TOTAL B.2

B.3. FORMULACION TECNICA (De 0 a 30 puntos)

B.3.1. VALORACION DEL OBJETIVO GENERAL (DE 0 A 3 PUNTOS)

El objetivo general estd adecuadamente descrito, clara y suficientemente (1 punto)

La adecuacién del objetivo general a las necesidades detectadas en el contexto son claras (hasta
2 puntos)

PUNTOS B.3.1

B.3.2. VALORACION DEL OBJETIVO ESPECIFICO (DE 0 A 4 PUNTOS)

El objetivo especifico esta planteado de forma clara y suficiente (hasta 2 puntos)

El objetivo especifico contribuye de forma clara a la consecucién del objetivo general (hasta 2
puntos)

PUNTOS B.3.2

B.3.3. VALORACION DE LOS RESULTADOS ESPERADOS (DE 0 A 4 PUNTOS)

La definicion de resultados es correcta, en su fondo y en su forma, constituyendo de forma clara
resultados esperados de las acciones propuestas (hasta 2 puntos)

Los resultados constituyen condiciones necesarias y suficientes para la consecucion del objetivo
especifico (hasta 2 puntos)

PUNTOS B.3.3

B.3.4. VALORACION DE LOS INDICADORES Y FUENTES DE VERIFICACION (DE 0 A 4
PUNTOS)

Los indicadores contienen referencia a la poblacién beneficiaria y atienden a criterios de calidad,
cantidad, tiempo y ubicacién (1 punto)

Los indicadores son operativos y medibles (1 punto)

Los indicadores dan cuenta del caumplimiento y grado de cumplimiento del objetivo especifico y
de los resultados esperados de forma directa (1 punto)

Las fuentes de verificacién son vélidas y fiables (1 punto)

PUNTOS B.3.4

B.3.5. VALORACION DE LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS (DE 0 A 5 PUNTOS)

Conducen las actividades a los resultados de forma clara y (1 punto)

Cada actividad est4 asociada a un resultado (0.5 puntos)

Es adecuada la secuencia de actividades y el tiempo programado para cada una de ellas (1 punto)

Las actividades estan suficientemente descritas (0.5 puntos)

La metodologia se describe suficientemente para las actividades propuestas y es coherente con
ellas (hasta 2 puntos)

PUNTOS B.3.5

B.3.6. VALORACION DEL PRESUPUESTO (DE 0 A 3 PUNTOS) Atencién: el presupuesto debe
cumplir los requisitos establecidos en la base 8.1, 8*.2 y 8.3

No existe desglose detallado del presupuesto o los gastos no son coherentes con Is actividades
previstas (0 puntos)

El presupuesto es coherente con las actividades previstas y existe presupuesto detallado, pero no
se aportan facturas pro forma/presupuestos de, al menos, la mitad de los gastos presupuestados.
(1 punto)




El presupuesto es coherente con las actividades previstas, existe desglose detallado (por partidas
y subpartidas) y se aporta facturas proforma/presupuesto de, al menos, la mitad de los gastos.
(hasta 3 puntos)

PUNTOS B.3.6

B.3.7. VALORACION DE LOS RECURSOS HUMANOS (DE 0 A 1.5 PUNTOS)

Se detalla el personal necesario, valorizando su aportacién (contratado o voluntario) (0.5 puntos)

El personal previsto es suficiente para la ejecuciéon del proyecto (0.5 puntos)

Se detalla la relacion de la aportacién del personal con los resultados esperados que corresponda
(0.5 puntos)

PUNTOS B.3.7

B.3.8. VALORACION DE LOS RECURSOS TECNICOS PREVISTOS (DE 0 A 1.5 PUNTO

Se describen los medios técnicos necesarios para la ejecucién del proyecto con suficiente
claridad (0.5 puntos)

Los medios técnicos descritos son suficientes y necesarios para la ejecucién del proyecto (0.5
puntos)

Se detalla la relacion entre el uso de esos medios técnicos descritos con los resultados esperados
que corresponda (0.5 puntos)

PUNTOS B.3.8

B.3.9. VALORACION DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION PREVISTAS (DE 0 A 4 PUNTOS)

Se describe de forma concreta el procedimiento de seguimiento (monitoreo) que se realizara
durante la ejecucion del proyecto, tanto técnico como financiero (1 punto)

Se detallan las responsabilidades concretas que genera el seguimiento y sobre quién recaen (1
punto)

Se describe de forma concreta el procedimiento de evaluacién que va a realizarse (1 punto)

Se prevé la realizacién de una evaluacién externa al finalizar el proyecto (1 punto)

PUNTOS B.3.9

TOTAL B.3

B.4. VIABILIDAD E IMPACTO (De 0 a 10 puntos)

B.4.1. VIABILIDAD SOCIOCULTURAL (de 0 a 4 puntos)

Se demuestra el compromiso o la motivacién de la poblacién local (no beneficiarios directos)
mediante la aportacion de cartas de apoyo al proyecto (1 punto)

Existe participacién o implicacién de la administracion local (necesario acreditarlo con carta de
apoyo o convenio de colaboracién) (hasta 2 puntos)

Implicacién de otras ONGD/asociaciones en la ejecucién del proyecto (necesario acreditarlo con
carta de apoyo o convenio de colaboracién) (1 punto)

PUNTOS B.4.1

B.4.2. ENFOQUE DE GENERO (de 0 a 3 puntos) No es suficiente decir que se incorpora la perspectiva

de género, hay que explicar como se hace.

No aparecen datos o se hace referencia de forma general a como se ha incorporado la
perspectiva de género al proyecto (0 puntos)

Se ha tenido en cuenta en enfoque de género en menos de 2 fases del proyecto (1 punto)

Se ha tenido en cuenta el enfoque de género en todas las fases del proyecto ( participacion
paritaria tanto en beneficiarios como en personal técnico, reparto igualitario de cargas de trabajo,
participacion igualitaria en procesos y tomas de decisiones, existencia de indicadores especificos
de generd que permitan evaluar el impacto, etc) (3 puntos)

PUNTOS B.4.2

B.4.3. EFECTO MULTIPLICADOR (de 0 a 3 puntos)

No aparecen datos o son demasiado ambiguos (0 puntos)

Se describe de forma general el efecto multiplicador que tendrd la accion, especificando al
menos 1 estrategia para ello (1 punto)

El impacto del proyecto no finaliza a la conclusién del periodo de ejecucién, ni se limita a su
contexto (La poblacién beneficiaria es un colectivo con alto efecto multiplicador (asociaciones,
docentes...), se contempla la realizacién de soportes/materiales de sensibilizacion, se describen
los medios de difusién, etc (3 puntos)

PUNTOS B.4.3

TOTAL B4
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ANEXO IV - DECLARACION RESPONSABLE

D. eeveeeeeeevvervierneeseesvssseseesees CON DNI N coveeevevvviieeseeeees, €N SU calidad de ... de la ONG
L CONCIF e

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Que la ONG .. , en virtud de lo establecido en la bases de la convocatoria
por el que se regulan Ias subvenaones proyectos de cooperacion al desarrollo para el presente afo, asi
como en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones:

1. Se encuentra en la situacién que fundamenta la concesién de la subvencién o en las que concurran las
circunstancias previstas en las bases reguladoras y en la convocatoria.

2. No incurre en ninguna de las circunstancias siguientes; salvo que por la naturaleza de la subvencion se
exceptue por su normativa reguladora:

a) Haber sido condenado mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones o ayudas publicas.

b) Haber solicitado la declaracion de concurso, haber sido declarados insolventes en cualquier
procedimiento, hallarse declarados en concurso, estar sujetos a intervencién judicial o haber sido
inhabilitados conforme a la Ley Concursal sin que haya concluido el periodo de inhabilitacién fijado en la
sentencia de calificacion del concurso.

¢) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resoluciéon firme de
cualquier contrato o convenio celebrado con la Administracion.

e) No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad
Social impuestos por las disposiciones vigentes, en la forma que se determina en el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvencionesy en la
Orden de 31 de enero de 2007 sobre acreditacion del cumplimiento e obligaciones por reintegro de
subvenciones, tributarias, y con la Seguridad Social, en materia de subvenciones.

f) Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso fiscal.

g) No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los términos que se
determinan en el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones y en la Orden de 31 de enero de 2007 sobre la Seguridad Social, en materia de
subvenciones.

h) Haber sido sancionado mediante resolucion firme con la pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones segun esta ley o la Ley General Tributaria.
Y para que asi conste a los efectos oportunos, expido la presente declaracién en Azuqueca de Henares,

FIRMA:
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ANEXOV

RUTAS PARA REGISTRO ELECTRONICO DE OBLIGADOS A
RELACIONARSE ELECTRONICAMENTE CON LA
ADMINISTRACION

NAVEGADORES COMPATIBLES:
CHROME 6 EXPLORER (en este tltimo activando configuracién vista de
compatibilidad)

‘ DECLARACION DE CORREO ELECTRONICO A EFECTO DE NOTIFICACIONES

www.dazuqueca.es

- Sede electronica
- Abierto 24 horas
- Empresas (listado del margen izquierdo). En cualquiera de los tramites esta el

procedimiento para declarar el correo a efecto de notificaciones teleméticas. (seguir los
pasos)

RECEPCION DE NOTIFICACION

www.azuqueca.es

- Sede electrénica

- Abierto 24 horas

- Carpeta ciudadana

- Buzén Electrénico

- Accede con certificado

REGISTRO ELECTRONICO

www.azuqueca.es

- Sede electronica

- Abierto 24 horas

- Tramites habituales: Instancia general (margen derecho)

- Accede con certificado. (rellenar los campos del formulario)
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ANEXO VI

Resoluciéon de 11 de marzo de 2011, de la Presidencia de la Agencia Espanola de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo, por la que se aprueban las normas de seguimiento y justificacion de
las subvenciones de convocatoria abierta y permanente para actividades de cooperacion al desarrollo.

En virtud de la habilitacion establecida en la base decimosexta de la Orden AEC/442/2007, de 23 de
enero por la que se establecen las bases reguladoras de la concesién de subvenciones de la convocatoria
abierta y permanente para actividades de cooperacién y ayuda la desarrollo, la Presidencia de la Agencia
Espariola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (en adelante AECID) aprobd, por Resolucion de
31 de marzo de 2008, las normas de justificacion de las subvenciones de convocatoria abierta y
permanente para actividades de cooperaciéon y ayuda al desarrollo.

La experiencia acumulada en la aplicacién de las citadas normas en el tiempo transcurrido desde su
entrada en vigor, ha permitido detectar determinados aspectos que requieren ser modificados para
lograr una mayor agilidad en la gestién sin menoscabo del rigor en la rendicién de cuentas que debe
presidir la utilizacién de fondos publicos.

Por otra parte, las frecuentes consultas sobre algunos apartados de estas normas indican que es
necesario dotarlas de mayor claridad y de un desarrollo que se preste a menores dudas interpretativas.

A la vista de las anteriores consideraciones y, previo informe de la Abogacia del Estado, resuelvo:

Primero.-Aprobar las Normas de justificacién de las subvenciones de convocatoria abierta y permanente
para actividades de cooperacién y ayuda al desarrollo, cuyo texto se inserta a continuacién.

Segundo.-Las normas que aqui se aprueban seran de aplicaciéon a los procedimientos de convocatoria
abierta y permanente que se inicien a partir de que la presente Resolucion surta efectos.

Tercero.-Se autoriza al titular de la Secretaria General de la AECID para dictar cuantas instrucciones sean
necesarias para la correcta aplicacion y cumplimiento de la presente Resoluciéon y del resto de la
normativa vigente que regula la materia. Dichas instrucciones se daran a conocer a través de la pagina
web de la AECID, www.aecid.es

Cuarto.-Queda sin efecto la Resolucion de la Presidencia de la Agencia Espafnola de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo, de 31 de marzo de 2008, por la que se aprueban las normas de
justificacion de las subvenciones de convocatoria abierta y permanente para actividades de cooperacion

y ayuda al desarrollo.

Quinto.-La presente Resolucion surtird efectos a partir del dia siguiente al de su publicaciéon en el
«Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 11 de marzo de 2011.-La Presidenta de la Agencia Espafola de Cooperacién Internacional para
el Desarrollo, P. D. (Resolucion de 2 de julio de 2009), el Director de la Agencia Espaiiola de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo, Francisco Moza Zapatero.

NORMAS DE JUSTIFICACION, SEGUIMIENTO Y COMPROBACION
DE LAS SUBVENCIONES DE CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE
I. Consideraciones generales

Primero. Consideraciones generales.-La justificacion de la subvenciéon se canaliza a través de la
elaboracién de un Informe Final.

El Informe Final consta de dos partes:
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a) La justificacion econdémica, que comprenderd toda la documentacion que justifique los gastos
efectuados con cargo a la intervencion que se subvenciona.

b) La justificacion técnica, que especificara con el maximo detalle los objetivos alcanzados, los resultados
obtenidos y las actividades realizadas, sobre los que aportara datos relevantes y fuentes de verificacion
objetivas.

Para la elaboracién del Informe Final se seguirdn los modelos, Anexos e instrucciones de
cumplimentacion disponibles en la pagina www.aecid.es.

La presentacion se realizarad en idioma espaiiol y, en tanto la AECID no habilite los medios telematicos
necesarios, mediante un ejemplar en papel y otro en formato electrénico.

El plazo de presentacién del Informe Final es de tres meses desde la fecha de finalizacién de la ejecucion,
salvo que se haya solicitado por el beneficiario y concedido por la AECID una prérroga de acuerdo con lo
establecido en el articulo 70 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio. De otro lado, cuando el Informe
Final incorpore informe de auditor de cuentas y/o de evaluacién técnica, este plazo se ampliarad de
acuerdo con lo establecido en el articulo 34.1 del Real Decreto 794/2010, de 16 de junio, por el que se
regulan las subvenciones y ayudas en el &mbito de la cooperacién internacional.

Si la entidad beneficiaria no presentara el Informe Final en el plazo establecido, se requerird a la misma
para que, en el plazo de quince dias, contados a partir del dia siguiente al de la recepcién de la
notificaciéon aporte dicho documento, comunicandole que transcurrido dicho plazo sin atender el
requerimiento se tendra por incumplida la obligacién de justificar con las consecuencias previstas en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) y en las bases reguladoras.

Si el Informe Final presentado no reuniera toda la documentacién exigida en las presentes normas, se
requerira a la entidad beneficiaria para que la complete en el plazo de diez dias habiles o en el caso de
subvenciones o ayudas ejecutadas en el extranjero o por beneficiarios extranjeros, en el plazo de
cuarenta y cinco dias habiles. Transcurrido plazo concedido sin que la entidad beneficiaria haya
presentado la documentaciéon requerida, la AECID procedera al estudio y evaluacién de dicho Informe
con la documentacion que obre en su poder.

Si tras el estudio y la evaluaciéon del Informe Final se detectasen defectos en la justificacién, la AECID lo
comunicara a la entidad beneficiaria, concediéndole un plazo, segln lo indicado en el parrafo anterior,
para su subsanacion.

Segundo. Justificacion econdmica.-La cuenta justificativa constituye la justificacion econémica de la
subvencién.

La cuenta justificativa que se presentara a la AECID podra ser:
a) Cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto o
b) Cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor de cuentas.

La entidad beneficiaria de la subvencion es la Gnica responsable ante la AECID de la justificacion de los
gastos derivados de la intervencion. Sera la responsable de recabar a sus socios o contrapartes los
justificantes de los gastos vinculados a la misma y de poner en conocimiento de los mismos las
exigencias de la Administracion espanola al respecto y, en especial, la exigencia del respeto a los
principios establecidos en la LGS y, en concreto, los de publicidad, transparencia, igualdad y no
discriminacion.

Se entiende por socio local o contraparte la persona juridica creada o reconocida de acuerdo a la
legislacion del pais en el que se desarrollara la accién, que mantiene relaciones de colaboracién con la
entidad beneficiaria, y que asume todo o parte de la ejecucién directa de las actuaciones objeto de la
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subvencién. Podran tener la consideracion de contraparte agrupaciones de personas que carezcan de
personalidad juridica.

La ejecucion total o parcial de la subvencién por parte de socios locales o contrapartes extranjeras no
serd considerada como subcontratacion, a los efectos del articulo 29 de la LGS. Dichas contrapartes
deberan figurar adecuadamente identificadas en el proyecto o propuesta de actuacién.

1. Cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto.-La cuenta justificativa con aportaciéon de
justificantes de gasto no se acompafara de informe de auditor de cuentas, y comprende los siguientes
documentos:

a) Relaciéon de justificantes conforme al Anexo | de las presentes normas. Esta relacion debera
presentarse en soporte informatico Excel.

b) Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa en el lugar de realizacion del negocio juridico. Los gastos también podran acreditase
mediante recibos de caja en los supuestos admitidos en las presentes normas o por certificados de
ejecucién de actividades de conformidad con lo previsto en el apartado Vigésimo Tercero de las
presentes normas. Estos documentos deberan presentarse ordenados y numerados conforme a la
relacion de justificantes.

c) Copia del documento de ingreso de la subvencion en la cuenta bancaria a que hace referencia el
apartado Duodécimo de las presentes normas y extractos bancarios correspondientes al periodo de
ejecucion.

d) Justificacion de los tipos de cambio aplicados. Debera presentarse una relacién detallada de todos los
tipos de cambio realizados conforme al Anexo Il de las presentes normas. Se adjuntaran los documentos
justificativos correspondientes (las operaciones de tipo de cambio se realizaran en todos los casos en
mercados oficiales debiendo acreditarse con los justificantes emitidos por las entidades que operan en
dichos mercados).

e) Justificacion de los intereses generados. Se presentara un cuadro de los intereses generados conforme
al Anexo Il de las presentes normas. Este cuadro debera ser soportado con los resguardos bancarios
donde se reflejen los intereses o, en su caso certificado bancario donde se exprese el total de intereses
imputados en la cuenta bancaria del proyecto. Este certificado debera estar firmado y sellado por el
banco. En el supuesto de que no se hayan generado intereses se deberd presentar un certificado
bancario que acredite dicha situacion. El beneficiario detallard los conceptos a los que se ha imputado
estos rendimientos en el Anexo IV de las presentes normas.

f) Memoria econémica abreviada conforme al Anexo IV de las presentes normas, que contendra un
estado representativo de los gastos incurridos en cada concepto presupuestario, las cantidades
inicialmente presupuestadas y la imputacion al presupuesto de los intereses generados.

g) Estado representativo de los gastos totales por conceptos y por financiadores conforme al Anexo V de
las presentes normas.

h) Certificacion del representante legal de la entidad beneficiaria, en el que conste si ha obtenido o no
alguna otra subvencién de las Administraciones publicas o entes publicos o privados, nacionales o
extranjeros, para cada actividad subvencionada y el importe obtenido.

2. Cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor de cuentas.-En este caso es el auditor quien
habra de comprobar los extremos reflejados en la documentacion requerida, poniendo de manifiesto en
su informe la adecuacién o no de la misma a la normativa de justificacion de la AECID contenida en las
presentes normas.

Cuando la justificacién se realice mediante cuenta justificativa con aportacion de informe auditor de
cuentas, la documentacioén a aportar sera la siguiente:
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a) Justificacion técnica conforme a lo establecido en el apartado Tercero de las presentes normas.
b) Relacion de justificantes conforme al Anexo | de las presentes normas.

¢) Relacion detallada de todos los tipos de cambio realizados conforme al Anexo Il de las presentes
normas.

d) Cuadro de los intereses generados conforme al Anexo Ill de las presentes normas.
e) Memoria econdmica abreviada conforme al Anexo IV de las presentes normas.

f) Estado representativo de los gastos totales por conceptos y por financiadores conforme al Anexo V de
las presentes normas.

g) Informe emitido por la empresa auditora, de conformidad con lo sefialado en el apartado siguiente.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 37.1 del citado Real Decreto 794/2010, de 16 de junio, no
resulta necesaria la posterior presentacién de facturas y recibos, salvo previsiones al respecto en cuanto
al ejercicio de funciones de comprobacién y control financiero de los érganos competentes.

3. Auditorias.-La auditoria se realizara de acuerdo con lo establecido en la Orden EHA/1434/2007, de 17
de mayo, con las particularidades contenidas en el articulo 37.4 del citado Real Decreto 794/2010 de 16
de junio..

Las firmas auditoras deberan estar adecuadamente inscritas en el ROAC (Registro Oficial de Auditores de
Cuentas) dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas del Ministerio de Economia 'y
Hacienda. En aquellos casos en que la empresa que realiza la auditoria sea una firma dependiente o
vinculada a la entidad auditora reconocida, deberan presentarse los documentos que acrediten la
vinculacién y la responsabilidad de la firma que acredite el informe.

En caso de que la revisién de la cuenta justificativa por parte de un auditor se realice en el extranjero,
podra ser realizada por auditores ejercientes en el pais donde deba llevarse a cabo la revisién, siempre
que en dicho pais exista un régimen de habilitacion para el ejercicio de la profesiéon. De no existir
habilitacién en el citado pais, la revisién prevista en este apartado podra realizarse por un auditor
establecido en el mismo, siempre que su designacion se lleve a cabo por el érgano concedente, o sea
ratificada por éste, con arreglo a unos criterios técnicos que garanticen la adecuada calidad. En todo
caso, sera obligatorio un informe de la Embajada acreditada en dicho pais, o de la OTC correspondiente,
o de notario local, en el que se constate la legalidad de la misma de acuerdo con la ley local. El informe
de auditoria debera presentarse en idioma espafol, siendo financiable su traduccién con cargo a la
subvencién en caso de que el documento original esté en otro idioma. La propuesta de la entidad
auditora debera contar con la no objecion por parte de la AECID. Para ello, con caracter previo al encargo
de la auditoria, se presentard a la AECID la propuesta de entidad seleccionada, acompanada de la
acreditacion de inscripcion en el ROAC o del reconocimiento de la Embajada de Espafia u OTC en el pais
de ejecucion, siempre que se trate de firmas auditoras extranjeras.

La presentacion de la auditoria como forma justificativa del gasto no exime a la entidad beneficiaria de la
subvencién del mantenimiento del soporte documental de acuerdo a los plazos estipulados por la Ley.

La AECID o los organismos competentes de la Administracion del Estado podran recabar Ia
documentacién soporte de la auditoria de acuerdo a lo establecido en la presente resolucion.

El informe de auditoria, en cuanto verifica el cumplimiento de todos los requisitos exigidos en la cuenta
justificativa, sera tenido en cuenta en el proceso de revision, para la acreditacion del cumplimiento de
los fines y la extincién del proyecto.

Sélo cuando se disponga de informe de auditoria sera factible la presentacién de una cuenta justificativa
con aportaciéon de informe de auditor de cuentas. Por tanto, esta cuenta deberd ir acompafnada del
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Informe de auditoria y de la factura de la empresa auditora. Sera el auditor en este caso quién habra de
comprobar los extremos reflejados en la documentacién no requerida, poniendo de manifiesto en su
informe la adecuaciéon o no de la misma a la normativa de justificaciéon de la AECID contenida en las
presentes normas.

Las auditorias deberan comprobar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las presentes
normas, proporcionando en el Informe que se presente a la AECID informacién sobre el cumplimiento de
todos y cada uno de los requisitos que se exigen en las mismas. Las empresas o auditores contratados
deberan verificar el cumplimiento de los requisitos y existencia de la documentacién que para cada tipo
de gasto se sefalan en las presentes normas en los subapartados relativos a la Cuenta justificativa
completa.

En especial verificard que la relacién clasificada de gastos e inversiones alcanza a la totalidad del gasto en
el que se haya incurrido, cualquiera que sea el origen de su financiacién, realizando respecto de los
justificantes individuales una comprobacién por muestreo, de acuerdo con las practicas habituales de
auditoria en esta materia.

En el caso de que la actividad subvencionada haya sido ejecutada en todo o en parte por un socio local o
contraparte extranjera, no serd exigible que los documentos justificativos del gasto de la subvencién
hayan sido reflejados en los registros contables del adjudicatario. Asimismo, en el ambito de aplicacién
de las presentes normas, el valor reflejado en las escrituras inscritas en registros publicos tendra los
mismos efectos probatorios que el certificado al que se refiere el articulo 32.c) de la Orden EHA, sin que
sea preceptiva la presentacion de este Gltimo.

Los informes emitidos por la empresa o empresas auditoras deberan aportarse junto al Informe Final y
su coste se justificard con la factura (o copia compulsada) correspondiente. Esta factura podra estar
fechada dentro del plazo de presentacion del Informe Final aunque esta fecha sea posterior a la de
finalizacién de la ejecucién de la intervencién.

Si la cuenta justificativa del gasto es acompafiada del informe de auditoria sélo serad preceptiva la
presentacion, conjuntamente con este informe, de la documentacion que se indica en el apartado
relativo a la cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor de cuentas.

A tal efecto, la AECID efectuard comprobaciones sobre una muestra aleatoria de los informes
presentados, o cuando las circunstancias lo aconsejen respecto de una intervencion determinada.
Cuando un informe resulte seleccionado en dicha muestra, se exigird la presentacién de la
documentacion inicialmente no requerida para la cuenta justificativa con aportacién de informe de
auditor de cuentas y de la totalidad o una muestra del resto de la documentacién original conservada
por la entidad beneficiaria. En caso de deteccién de irregularidades graves o falsedades en un informe
final que no hubieran sido puestas de manifiesto en el informe de auditoria, el coste de la auditoria no
sera gasto subvencionable.

Asimismo, la deteccion de irregularidades graves o falsedades en un informe final que no hubieran sido
puestas de manifiesto en el informe de auditoria, dara lugar a la no aceptacién por la AECID de la
empresa auditora responsable del informe por un periodo de diez afios.

Tercero. Justificacion técnica.-La justificacion técnica aportard datos y fuentes de verificacion objetivas
sobre los objetivos alcanzados, los resultados obtenidos y las actividades realizadas.

La documentacion basica que debe apoyar la justificacién técnica reflejada en el Informe final sera la
siguiente:

a) Certificacion del responsable legal de la entidad beneficiaria de alcance de resultados y objetivos, asi
como de la participacién de los beneficiarios Gltimos en la misma.

b) Material grafico y/o impreso en conexion con las actividades y/o intervenciones, donde quede
claramente reflejada la participacion de la AECID, mediante la incorporacion del logotipo oficial de la
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AECID o de la Cooperacion Espafiola, seglin se establezca en cada convocatoria. En caso de que, por
razones de seguridad, no sea aconsejable la utilizacion de estos logotipos, deberd aportarse informe
motivado al que se acompanara el visto bueno de la OTC o Embajada de Espafia correspondiente.

¢) Cuando corresponda, otra documentacion complementaria cuya aportacion sea relevante para la
acreditacion de la ejecucién de la actividad o de la obtencion del resultado de que se trate, como por
ejemplo:

Otras Certificaciones sobre resultados (Contraparte, beneficiarios, etc.).

Folletos, planos, esquemas de actividades, construcciones, material didactico elaborado, etc.
Cartas y testimonios de organismos oficiales, asociaciones publicas o privadas, beneficiarios, etc.
Listados de participantes en las actividades.

Estudios realizados, informes técnicos y/o profesionales.

Documentos de propiedad de inmuebles.

Convenios de Colaboracién, compromisos de instituciones oficiales o privadas, cara a la transferencia del
convenio.

Cuantas fuentes de verificacién se consideren oportunas y que aporten datos o pruebas sobre la
realizacion de las actuaciones comprometidas, la consecucién de los resultados y el alcance de los
objetivos propuestos.

Se presentara inicialmente una relacion detallada de la documentacion complementaria a la que se
refiere el presente apartado, pudiendo ser requerida posteriormente su presentacion total o parcial, en
soporte papel o electrénico, por la AECID o los auditores contratados por ella.

Cuarto. Justificacion de fondos aportados por otros financiadores.-La cuenta justificativa debera
acreditar la aplicacién de todos los fondos aportados al proyecto, sea cual sea el origen de su
financiacion (subvencién AECID, otras subvenciones, fondos propios y aportaciones de contrapartes
locales y beneficiarios finales). A tal efecto, el listado de documentos justificativos de gasto debera incluir
la totalidad de éstos, con indicacion de la procedencia de los fondos con los que se hayan financiado.

Los requisitos de justificacién establecidos en estas normas para cada uno de los gastos, deberan
acreditarse ante la AECID exclusivamente respecto de aquellos imputados a la propia subvenciéon AECID.
Respecto del resto de las aportaciones debera acreditarse Unicamente la aplicaciéon de los fondos a las
actividades previstas.

Todos los justificantes de gastos imputados total o parcialmente a la subvenciéon AECID y aquellos
realizados con fondos propios de la entidad beneficiaria, deberan llevar el sello-diligencia requerido en
estas normas, con independencia de que figure otro exigido por otros cofinanciadores. El importe de las
subvenciones en ningln caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con otras
subvenciones o aportaciones finalistas, supere el coste de la actividad subvencionada. La entidad
beneficiaria informara a la AECID de la obtenciéon de otros recursos.

Para la acreditacion del gasto efectuado con fondos procedentes de otras subvenciones sera suficiente la
presentacion de certificaciones emitidas por las Administraciones concedentes. De no estar disponibles
estas certificaciones podran ser utilizados medios alternativos de verificacion de la ejecucion de esos
gastos.

Quinto. Vinculacion y transferencia final de inmuebles y equipos.-De acuerdo con la prevision del
articulo 31.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y los apartados i) y j) de
la base decimotercera de la Orden AEC/442/2007, tanto los inmuebles que se construyan como los
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vehiculos y demas equipos que se adquieran con la subvenciéon de la AECID, deberan quedar
formalmente vinculados a los fines de la actuacion realizada y una vez concluya ésta o se manifieste la
imposibilidad sobrevenida de ejecucion de la intervencién deberan ser transferidos a los beneficiarios
del proyecto o entidades publicas que garanticen la continuidad o permanencia de la intervencién, sin
que puedan disponer libremente de ellos ni la entidad beneficiaria de la subvencién ni los socios locales
o contraparte, cuando estos Gltimos no coincidan con los beneficiarios directos del proyecto.

La transferencia efectiva se realizara preferentemente a nombre de entidades publicas o beneficiarios
finales y deberd quedar reflejo documental. En el caso de que éstos no estuvieran en disposicion de
asumir esta responsabilidad, la entidad beneficiaria de la subvenciéon debera presentar una propuesta
alternativa razonada para la aprobacién de la AECID.

Se aportara junto al Informe Final la documentacion que pruebe la transferencia y el compromiso de la
entidad de asumir la propiedad que se transfiere de acuerdo con el Modelo de transferencia/afectacion
conforme al Anexo VI, por los siguientes periodos: en inmuebles el periodo de afectacién sera de veinte
afos; y para vehiculos y otros equipos no inscribibles en el registro pablico sera de tres anos.

Para bienes registrables se hara constar en la escritura publica esta circunstancia, asi como el importe de
la subvencién concedida. Se aportard documento (copia legalizada) que pruebe su inscripcion en el
registro legal de la propiedad a nombre de la institucién publica o beneficiarios que se hacen cargo de
los mismos, o documentacién que sirva de prueba de estar en proceso de tramitacion, segun las leyes
del pais de ejecucion, para esa inscripcion (esto Gltimo vendra acompafiado de compromiso escrito de la
entidad beneficiaria de remitir a la AECID la copia del documento definitivo de propiedad para su unién
al expediente, una vez obtenido).

Sexto. Contrataciones con cargo a la subvencion.-La Orden AEC/442/2007 no contempla la
subcontratacion, por lo que el beneficiario no podra concertar con terceros la ejecucion total o parcial de
la actividad que constituye el objeto de la subvencion.

No obstante, la entidad beneficiaria podra contratar, por no constituir tal prestacion la actividad habitual
del beneficiario y ser necesaria para realizar la actividad subvencionada, la realizacion con cargo a la
subvencién de suministros, obras, asistencias técnicas o actividades del proyecto o convenio con otras
entidades, o con particulares con los que no exista una relacion de tipo laboral

En todo caso, el beneficiario de la subvencién debera atender, en calidad de contratante, a los principios
de publicidad y transparencia de los procedimientos y no discriminacién e igualdad de trato entre los
candidatos. Asimismo, evitard los conflictos de intereses que pudieran producirse a lo largo de los
procedimientos de contratacién.

Para la contratacién debera acudirse con preferencia a los profesionales, empresas y particulares locales.
En caso de no ser posible la contratacién en el mercado local o que en dicho mercado sea imposible
obtener una calidad minima, cualquiera que sea el importe de la misma, se deberd motivar por escrito y
recabarse el visto bueno de la OTC o Embajada de Espafia correspondiente. Se exceptla de esta
disposicion la contratacion de auditorias.

Asimismo, se exceptlan las contrataciones que sea necesario realizar en operaciones de ayuda de
emergencia.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31 de la LGS, en el caso de contrataciones que superen los
30.000 euros para la contratacion de obras y 12.000 euros para la contratacion de suministros, servicios
0 asistencias técnicas, deberan someterse a las siguientes reglas:

a) Se debera solicitar un minimo de tres ofertas de otros tantos proveedores.

b) La entidad beneficiaria debera disponer de las ofertas recibidas, y justificar la oferta seleccionada en
el caso de que no sea la mas econémica. De no ser posible, por circunstancias especiales, la concurrencia
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de ofertas, se deberd motivar por escrito y disponer del visto bueno emitido por la OTC o Embajada de
Espana correspondiente avalando la excepcionalidad.

c) La peticion de ofertas por parte de la entidad beneficiaria podra realizarse también, en los casos en
que sea factible, bajo la modalidad de obtencién de un mayor niimero de bienes o servicios por un
mismo importe.

Estos limites seran considerados respecto del conjunto de una actividad, realizada por un mismo
proveedor, sin que pueda ésta fraccionarse en distintas subactividades o etapas, siempre que la
existencia de éstas sea previsible o conocida en el momento de realizar la contratacion.

Séptimo. Aplicacion de tipos de cambio.-Para la aplicacion de los tipos de cambio de moneda a la
elaboracién de las cuentas justificativas, la entidad beneficiaria podra optar por el sistema FIFO o por un
cambio medio ponderado total o por periodos fijos, de acuerdo con el método que mejor se ajuste a sus
sistemas de gestion y explicando el sistema utilizado, en los informes de justificacion econémica. Sea
cual sea el sistema adoptado, los tipos aplicados seran obtenidos a partir de cambios reales realizados,
sin que sea posible aplicar tipos medios obtenidos a partir de previsiones de tipos de cambio a futuro.

En la gestién y justificacion de una misma subvencion no podran utilizarse diferentes sistemas de
aplicacion de los tipos de cambio.

Las operaciones de tipo de cambio se realizardn en todos los casos en mercados oficiales, debiendo
acreditarse con los justificantes emitidos por las entidades que operan en dichos mercados.

Octavo. Sello-diligencia y numeracion de justificantes.-Es obligatoria la impresion de un sello-diligencia
en todos los documentos originales (facturas, recibos, etc.), de gastos, tanto si se requiere su
presentacién como si se exige su custodia. En ella debe figurar, como minimo, los siguientes extremos:

a) Convocatoria anual de la subvencion justificada, el cédigo y titulo abreviado del proyecto de
cooperacién al desarrollo.

b) La leyenda «financiado por la AECID».

¢) En aquellos documentos justificativos de gastos imputables a mas de un financiador: porcentaje de
financiacién que se imputa a cada uno.

Los documentos de gasto en que, por su tamafo, sea imposible estampar el sello-diligencia descrito, se
acompanaran con una relacion de los mismos en que se haga constar la mencionada diligencia. En
concreto también deberan ser debidamente diligenciados los documentos de gasto originales
susceptibles de ser solicitados por otros organismos publicos, tales como los boletines de cotizacion de
la Seguridad Social, los Modelos de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria 110 y 190
acreditativos de las retenciones e ingresos a cuenta del IRPF o 115 y 180 acreditativos del ingreso de la
retenciéon correspondiente en el arrendamiento de inmuebles urbanos.

El estampillado de la diligencia se efectuard siempre en los originales, antes de la realizacion de
fotocopias que vayan a ser compulsadas.

Todos los documentos descritos deberan ir numerados, correspondiendo el nimero de cada uno de ellos
a aquel con el que figuren en el listado general de gastos del periodo justificado.

Noveno. Compulsas.-La documentacion que preceptivamente haya de presentarse habra de ser original
o fotocopia debidamente compulsada. Se entiende por fotocopia debidamente compulsada aquella
realizada sobre un original previamente diligenciado, que se presente cotejada y conforme por cualquier
entidad publica espaiiola o del pais/es de ejecucion, por un notario debidamente acreditado en el pais
de ejecucion o por la representacion oficial espaiiola en el citado pais. Cuando el beneficiario sea una
entidad espaiola o con capacidad de obrar en Espafia, la documentacion original podra ser sustituida
con caracter provisional por copia simple diligenciada por el responsable de la entidad o persona que el
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mismo designe al efecto, en la que se declare responsablemente la correspondencia de los mismos con
los documentos originales. Se acompaiara asimismo declaracion responsable en la que se indique el
lugar de depésito de dichos originales, asi como el compromiso de presentar los mismos o sus copias
debidamente compulsadas en caso de que sean total o parcialmente requeridos por el 6rgano gestor de
la subvencién.

Los documentos originales justificativos del gasto deberan permanecer depositados en la sede de Ila
entidad beneficiaria o de sus contrapartes locales en su caso, durante cuatro anos que se computaran
desde el momento en que vencid el plazo para presentar la justificacion o informe final por parte del
beneficiario, a efectos de lo establecido en el articulo 39 de la LGS.

La entidad beneficiaria, cuando sea requerida por la AECID, los Auditores contratados por la misma, la
IGAE y/o el Tribunal de Cuentas, deberad presentar los documentos originales o copias debidamente
compulsadas de facturas, recibos, etc., o cualquier otro que se considere necesario y aporte prueba
suficiente, para comprobar la correcta realizacion del objeto de la ayuda. A estos efectos, la AECID y los
Auditores contratados por la misma utilizaran habitualmente técnicas de muestreo.

Décimo. Idioma de presentacion.-La documentacion se presentara con caracter general en espanol. Sin
embargo, cuando exista documentacién justificativa del gasto efectuado con cargo a la subvencion de la
AECID en un idioma extranjero distinto del inglés, francés, italiano y portugués, y sea obligatoria su
presentacion o sea requerida posteriormente por la AECID o los auditores contratados por ésta, debera
ser debidamente traducida al espafiol, siendo financiable su traduccién con cargo a la subvencién.

Si estos documentos fueran facturas o recibos, serd suficiente que la descripcién del gasto y el
justificante de que se trate estén claramente identificados en el listado de gastos.

Undécimo. Primacia de la legislacion local.-En aquellos casos en que alguno de los requisitos de la
documentacion justificativa contemplada en esta normativa esté en contradicciéon con la legislacién local
del pais de ejecucion, se estara a lo que determine la legislacion local, si bien esta circunstancia debera
estar debidamente acreditada. Para la acreditacion de la normativa interna relativa a la justificaciéon de
gastos, bastara la presentacién de la propia norma o de un documento oficial, declaracién de la OTC o
bien de la Embajada u oficina consular de Espaia en el pais en cuestion o, en su defecto, de la Embajada
del pais de la Unién Europea que ejerza la representacion de Espafa, en el momento en que se presente
la justificacién del gasto y conjuntamente con ella.

1. Gastos de la subvencién
Duodécimo. Consideraciones previas.

1. Cuenta para ingreso de las subvenciones AECID.-Los beneficiarios de las subvenciones deberan
depositar el importe percibido -siempre que no sea utilizado de manera inmediata a su recepcién- en
una cuenta bancaria, abierta exclusivamente para estos fondos, con el titulo del proyecto o actividad
subvencionada. Todos los movimientos de esta cuenta deberan justificarse mediante los extractos
bancarios correspondientes al periodo de ejecucién, que formaran parte de la justificacion de la
subvencion.

Cuando por las condiciones de la actividad a desarrollar, sea necesario transferir fondos de esta cuenta a
otras, estas deberan abrirse también exclusivamente para estos fondos, con las condiciones descritas en
el parrafo anterior.

2. Intereses y rendimientos financieros.-Los rendimientos financieros o intereses que se generen por los
fondos librados deberan acreditarse mediante documento bancario y se aplicaran a sufragar
exclusivamente gastos directos vinculados con la actividad subvencionada y en el plazo de ejecucion de
la misma. El beneficiario detallard los conceptos a los que se han imputado estos rendimientos en la
Justificacién econdmica correspondiente.
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Decimotercero. Tipos de gastos subvencionables.-Son gastos subvencionables todos aquellos gastos
necesarios para realizar la intervenciéon y ejecucion de las actividades presupuestadas o autorizadas que
cumplan las normas sobre justificacion y control contenidas en la LGS y la Orden de bases, y financien la
consecucién de los objetivos. Deben figurar descritos y presupuestados en la solicitud de subvencion o
en la modificacién presupuestaria aprobada por la AECID. Tal y como establece el articulo 31.1 de la LGS,
en ningln caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior al valor de
mercado.

Los gastos subvencionables son de dos tipos:
A) Costes directos.
B) Costes indirectos o de funcionamiento.

Decimocuarto. Costes directos.-Son aquellos ligados directamente a la ejecucion, que financian la
consecucion de los objetivos y realizan las actividades planeadas. Su relacién habra sido detallada y
presupuestada en la solicitud de subvencion o en las modificaciones debidamente autorizadas.

Los costes directos son de dos tipos: 1. Costes Directos Corrientes. 2. Costes Directos de Inversion.
1. Costes Directos Corrientes.-Son gastos corrientes los siguientes:

a) Identificacion anterior a la solicitud de la subvencion.-Son aquellos derivados de la identificacion de la
intervencion en el terreno. No podran ser de fecha anterior a la prevista en la convocatoria para el
comienzo de las actividades.

La justificacion de cada tipo de gasto que se realice durante esta fase respondera a lo establecido en el
correspondiente apartado de las presentes normas.

b) Evaluacion externa (s6lo para subvenciones AECID superiores a 350.000).-En el caso de subvenciones
superiores a 350.000 euros sera preceptiva la realizaciéon de una evaluacion final externa. El coste de la
evaluacion estard presupuestado en la solicitud de subvencién, y en ella se valorard el grado de
cumplimiento del objetivo especifico de la intervencién y de los resultados alcanzados.

Dicha evaluacién serd preceptiva para el cierre de proyecto y formard parte del expediente de
justificacion.

Junto con el Informe de Evaluacion (donde se deberd analizar la eficiencia, eficacia, impacto,
sostenibilidad, visibilidad del proyecto) se deberad presentar la factura emitida por la empresa externa
que realice dicha evaluacion incluida en la memoria econémica.

¢) Auditorias.-Se admitira este gasto como subvencionable cuando la justificacion se realice mediante
cuenta justificativa con aportacion de informe auditor.

Los informes de auditoria que hayan sido financiados con la subvenciéon AECID deberan presentarse en
todos los casos.

La factura debera venir fechada dentro del plazo de justificacion.

d) Otros servicios técnicos (Asistencias técnicas, capacitacion, formacion, difusion...).-Son los requeridos
por el proyecto para la realizacién de capacitaciones, seminarios, informes (distintos de los de
identificacion, evaluacion y auditoria que se imputan a sus propias partidas), publicaciones, control de
gestion u otras necesidades, contempladas en la solicitud aprobada por la AECID o en sus modificaciones
debidamente autorizadas, que no impliquen relacién laboral y no puedan incluirse en otras partidas.

Se justificaran con la factura correspondiente. Para actividades realizadas en Espafia no se admitiran
recibos de caja.
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Para servicios técnicos y profesionales por importes superiores a 12.000 euros se debera solicitar un
minimo de tres ofertas debiendo justificarse expresamente en una memoria la adjudicaciéon cuando no
recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

En el supuesto que la entidad beneficiaria de la subvencién utilice voluntarios de su organizacion que, de
acuerdo con el articulo 3.1 de la Ley 6/1996, del 15 de enero, del Voluntariado, no perciban
contraprestacion econdmica, se podran imputar en esta partida los gastos derivados de pélizas de
seguros de accidente, enfermedad y de responsabilidad civil suscritos a favor de estos voluntarios que
participen directamente en los proyectos subvencionados y cualesquiera otros gastos en los que
pudieran incurrir y que estén directamente relacionados con la intervencion, siempre que estén
previstos en la solicitud de subvencién aprobada por la AECID. La entidad beneficiaria debera presentar
una relacién certificada del personal voluntario que ha participado en las intervenciones subvencionadas
con expresién de los costes a que se refiere la Ley 6/1996, de 15 de enero, del Voluntariado.

e) Arrendamientos.-Se incluiran todos los gastos necesarios para alquilar un terreno, inmueble, vehiculo
0 maquinaria necesarios para la ejecucién del proyecto. Se deberd presentar en la justificacion el
contrato y las facturas o recibos de pago. La AECID no asumira el pago de garantias ni indemnizaciones.
Los alquileres de sedes de la entidad beneficiaria o de su contraparte local seran considerados costes
indirectos imputables dentro del porcentaje admitido por este concepto.

f) Materiales y suministros no inventariables (gastos de materiales consumibles en plazos inferiores a un
ano: material de oficina, gasolina, agua, luz, conexiones telefénicas y de red, etc.).-Se incluiran en esta
partida todas aquellos gastos de reparaciones y mantenimiento de vehiculos y maquinaria, enseres,
elementos de transporte, material informatico, material de oficina, material de formacién, libros asi
como los suministros ligados directamente a la consecucién de los objetivos del proyecto (entre estos
suministros también se incluye la gasolina). En principio todos los gastos de esta partida presupuestaria
deben justificarse con facturas. Si el proyecto se ejecuta en un pais o zona especial donde es dificil
obtener una factura formal y siempre que sea previamente autorizado de acuerdo a lo indicado en el
apartado Vigésimo Segundo de las presentes normas, se utilizara recibo de caja.

g) Viajes, alojamientos y dietas.-Se incluirdn en esta partida todos aquellos gastos relacionados con
desplazamientos, viajes, estancias y dietas tanto del personal vinculado laboralmente con los proyectos,
como de los voluntarios y de los beneficiarios Gltimos, directamente relacionados con las actuaciones
previstas. En el caso de servicios técnicos y profesionales que requieran desplazamientos para su
ejecucion, sélo se imputaran a este concepto aquellos relacionados con servicios que no requieran de un
contrato escrito (servicios esporadicos de profesores, abogados, notarios o tasadores). Si el servicio
requiere la suscripcién de un contrato, los gastos de desplazamiento y dietas estaran comprendidos en el
precio del contrato, computaran a efectos de los limites aplicables en la normativa de contratacion.

A efectos de justificacion, se subdividen en tres tipos:

g.1 Viajes de personal adscrito a la intervencién con una relacién laboral: Desplazamientos de personal
expatriado, personal técnico o contratado local, que se efectien de forma separada y distinta de los
viajes colectivos, para trabajos concretos de poca duracion (maximo treinta dias) o actividades
puntuales, siempre fuera del lugar de residencia habitual en el pais de ejecucién. Se justificaran de
acuerdo al modelo especifico de liquidacién de dietas y gastos de movilidad individualizados
proporcionado por la AECID, de acuerdo con las siguientes reglas:

i. El limite maximo para la dieta completa (alojamiento mas manutencion) serad de 100 euros/dia. Este
importe de la dieta completa por dia tiene caracter de maximo imputable a la subvencién AECID y no
precisara ser acreditado mediante justificantes de gasto. Sera responsabilidad de la entidad beneficiaria
adjudicataria que el importe imputado por este concepto, dentro del limite citado, se ajuste a la realidad
del gasto realizado y a los precios medios de la zona a la que se realice el desplazamiento.

ii. Los viajes que se realicen con vehiculo alquilado se justificaran con la factura de la agencia de alquiler
junto a las de compra de gasolina, y se incluird su coste en la liquidacion de dietas como «medio de
transporte», especificando el nimero de kilémetros realizados por este medio.
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iii. Los viajes en vehiculo propio se contabilizaran por kilometraje con un maximo de 0,19
euros/kildmetro y no precisaran de presentacion de facturas distintas de la hoja de liquidacién de dietas.
Este importe se establece en compensacion de todo tipo de gastos relacionados con la utilizacion del
vehiculo. Por tanto, la utilizacion de vehiculos propiedad del personal nunca podra dar origen a la
imputacion a la subvencién de gastos de gasolina, seguros, mantenimiento, etc., de estos vehiculos.

iv. Los pasajes u otros documentos de transporte, ya sean aviones, trenes, autobuses o taxi, los servicios
de agencias de viajes, etc., deberan estar acreditados mediante facturas. Con las condiciones que se
indican en el apartado correspondiente podran utilizarse recibos para pequenos desplazamientos locales
(taxis, autobuses, camionetas, motos, etc.). De los desplazamientos en avion solo seran imputables a la
subvencién los que se efectlen en clase turista.

v. Las hojas de liquidacion de dietas seran firmadas por el interesado y contaran con el visto bueno del
responsable para el control de estos gastos autorizado por la entidad beneficiaria adjudicataria, o
contrapartes.

g.2 Desplazamientos colectivos.-Los viajes, alojamientos y gastos de manutencién efectuados de forma
colectiva y para una misma actividad, podran contabilizarse por los costes reales y con los listados de
justificantes de pagos efectuados por transporte, comidas, alojamientos, etc., independientemente de
quienes viajen (personal, beneficiarios u otros).

Se confeccionara un resumen, por viaje o actividad, con la suma de los gastos, desglosada por los tres
conceptos (transporte, alojamiento y manutencion), en el que se especificard el nimero de personas
incluidas, nimero de dias y fechas, asi como los kilbmetros recorridos (si se contabilizan gastos de
gasolina de los vehiculos) y descripcion del medio de transporte utilizado. Incluird un listado de todos los
beneficiarios debidamente firmado por éstos. Este resumen debera ser firmado y llevar el visto bueno
del responsable para el control de esos gastos autorizado por la entidad beneficiaria, o contrapartes. El
resumen descrito se considerara como un Unico justificante a los efectos de su inclusion en el listado de
comprobantes justificativos del gasto, si bien se han de adjuntar al mismo todos los justificantes
acreditativos de los gastos relacionados en el mismo.

g.3 Otros gastos imputables.-Seran también imputables a la partida de Viajes, alojamientos y dietas los
siguientes gastos:

i. Gastos de combustible, seguros y mantenimiento de vehiculos que estén especificamente identificados
en la intervencién y vinculados a ésta. En este caso, en los justificantes de gasto en concepto de gasolina
debera figurar la identificacion del vehiculo de que se trate.

ii. Gastos relacionados con desplazamientos de voluntarios y beneficiarios individuales.

iii. Gastos relacionados con desplazamientos que se requieran para la prestacién de servicios técnicos y
profesionales que no requieran de un contrato escrito.

iv. Desplazamientos por motivos de trabajo (asistencia a reuniones, etc.) dentro del lugar de residencia
habitual en el pais de ejecuciéon. No son financiables los gastos diarios de desplazamiento del domicilio al
trabajo, y viceversa, del personal al servicio del proyecto.

Estos gastos deberan estar acreditados mediante cada uno de sus justificantes individuales. Los gastos
repetitivos de pequefas cuantias y con justificantes de reducido tamafo (tickets de autobus,
supermercado, etc.), se podran unificar en uno solo, siempre que sean de la misma naturaleza, a los
efectos de su inclusiéon en el listado de comprobantes justificativos del gasto. En el caso de que estos
gastos estén comprendidos dentro de una actividad cuya justificacion se acredite mediante Certificado
de Actividades se procedera como se indica en el referido apartado.

h) Personal.-Se incluiran en esta partida los gastos derivados de la contratacién y prestacion de servicios
personales ya sea de forma fija o temporal. No se incluyen gastos originados por los miembros de las
juntas directivas o consejos de direccion de las entidades, ni aquellos que tienen acomodo especifico en
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otras partidas (mano de obra). Se incluyen salarios, seguros sociales a cargo de la entidad y otros seguros
suscritos a nombre del personal o su familia en primer grado. Estos Gltimos, de no ser obligados por la
legislacion laboral que corresponda, deberan figurar en el contrato laboral suscrito por la entidad y estar
presupuestados en la solicitud de subvenciéon. Su imputacién serd total o parcial en funcion de la
dedicacion a la actuacion concreta de que se trate. Las imputaciones parciales deberan anotarse en los
justificantes originales, junto a la diligencia.

Los pagos en especie y las gratificaciones deberan contar con autorizacién y valorizacién detallada.

No se incluyen penalizaciones o compensaciones por incumplimientos de contrato achacables al
beneficiario de la subvencién, sus socios o contrapartes, ni recargos por impago o retrasos en impuestos
retenidos o seguridad social.

h.1 Personal local.-A los efectos establecidos anteriormente, se entiende por personal local aguel que se
contrata segun la legislacion laboral del pais donde se ejecuta el proyecto y donde presta sus servicios,
de acuerdo con el régimen laboral correspondiente, estando sus funciones y tareas directamente
relacionadas con la intervencion.

h.2 Personal expatriado.-A los efectos establecidos anteriormente, se entiende por personal expatriado
aquel de la entidad beneficiaria de la subvencidén espainola sometido a la legislacion espafiola, que presta
sus servicios en el pais de ejecucién y cuyas tareas se vinculan directamente a la intervencién.

h.3 Personal en sede.-A los efectos establecidos anteriormente, se entiende por personal en sede aquel
que pertenece a la entidad beneficiaria de la subvencion, sometido a la legislacién espafiola, y que
presta sus servicios en Espafia, con independencia de sus desplazamientos ocasionales o regulares al
pais de ejecucién. La imputacion podra ser total o parcial en funcién de su vinculacién al proyecto. El
coste de personal sera su valor hora segiin contrato (némina).

Forma de justificacion de los gastos de personal: En el caso de proyectos en los que se impartan cursos y
se utilice personal en sede, esta circunstancia debera justificarse mediante la aportaciéon de su némina o
por medio de factura si el curso se impartiera fuera de las prestaciones propias de su contrato habitual.
En el supuesto de gastos ocasionados por personal en sede, no se admitiran recibos de caja.

En todo caso debera presentarse el correspondiente contrato de trabajo, de acuerdo con la normativa
por la que se rija, en el que se deberan especificar las siguientes circunstancias: las tareas a desempefar,
la modalidad de contratacién, la categoria profesional, el salario y, cuando el contrato de trabajo sea a
tiempo parcial, se aportard un cuadro en el que se especificaran el salario bruto al mes, el coste de la
Seguridad Social de la empresa mes, el valor por hora, las horas destinadas al proyecto y el importe total
imputado al mes, que se justificara con la correspondiente némina mensual.

En el Informe Final se deberd incluir una relacién del personal que ha participado en el proyecto,
especificando el cargo y tareas que ha desempenado.

Como justificante de los gastos de personal se deberan aportar la némina, la factura profesional si
procede, los impresos de pago de la Seguridad social y las facturas acreditativas del pago de las pdlizas.

Como justificante de los pagos debera aportarse la némina firmada por el trabajador, la orden de
transferencia firmada y sellada por el banco, o copia del respectivo cheque y su correspondiente cargo
en el banco.

i) Gastos financieros.-Como tales, se incluiran los gastos notariales y los registrales indispensables para
la ejecucion de la intervencion. También tienen esta consideracion los gastos bancarios producidos por la
cuenta del proyecto excepto los intereses de demora, cargos bancarios por mala gestién o
incumplimientos legales. Se incluirdn los gastos bancarios derivados de las transferencias bancarias de
los fondos al pais/es de ejecucién del proyecto.
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Para la justificacion de tales gastos, se deberan presentar los movimientos bancarios de los cargos
registrados en la cuenta. Dichos gastos deberan estar incluidos en la relacion de facturas y numerados.
Para los gastos registrales, notariales etc., debera presentarse la factura correspondiente.

j) Sensibilizacion en Espafa vinculada al proyecto.-Los gastos correspondientes a tareas de
sensibilizacion vinculada al proyecto se justificaran con las correspondientes facturas de todos los gastos
incurridos para efectuar las actividades.

2. Costes Directos de Inversién.-Son los gastos de infraestructura, o adquisicion de bienes de naturaleza
inventariable.

a) Adquisicion de terrenos y/o inmuebles.-Se incluiran todos los gastos necesarios para la compra de
terrenos e inmuebles y su inscripcién legal en los registros locales de propiedad: impuestos, tasas, gastos
notariales, licencias legales, etc.

Se adjuntara en la cuenta justificativa, el contrato de compraventa con los correspondientes pagos y la
documentacion probatoria, de acuerdo a la legislacion del pais que corresponda, donde se especifique el
régimen de propiedad vy la titularidad del inmueble y en el que figuren ademas las siguientes clausulas
limitativas:

i. Obligacion de destinar el inmueble durante veinte afos a la finalidad que sirvié de fundamento a la
subvencién.

ii. Obligacién de solicitar autorizacién a la AECID para efectuar cualquier acto de disposicién o gravamen
sobre el inmueble adquirido.

iii. Certificacion de su inscripcion en el Registro de la Propiedad del pais donde se ejecute el proyecto.
iv. Certificacion del receptor en el que conste la recepcion de lo adquirido y su conformidad.

b) Construccion y/o reforma de inmuebles (materiales y mano de obra para la construccion, empresas de
construccion...).-Se incluiran en esta partida todos los gastos ligados directamente a trabajos de
construccion y reforma contemplados en la intervencion (mano de obra y traslado de trabajadores en su
caso, materiales de construccion y su transporte, desescombrado, informes técnicos obligatorios,
licencias, tasas, seguros obligatorios, direccion de obra, gasolina si procede, etc.).

En esta partida se incluye tanto obra de primer establecimiento como obras de reforma (las que suponen
ampliacion, mejora, modernizacion, adaptacion, adecuacion o refuerzo de un inmueble ya existente), o
las obras de gran reparacion (las dedicadas a reparar un menoscabo producido en un bien inmueble
producido por causas fortuitas o accidentes cuando afecten de manera fundamental a la estructura
existente).

No se podran imputar en ninglin caso gastos por reformas o reparaciones en la vivienda del personal
expatriado, ni tampoco las efectuadas en locales o sedes de la entidad beneficiaria o contraparte local.

¢) Otras infraestructuras (construccion de pozos y sistemas de regadio, puentes, carreteras, etc. que no
sean inmuebles).-Se incluiran en esta partida los mismos gastos de la partida b) asociados a gastos de
infraestructura.

d) Equipos y materiales inventariables (gastos de compra de ordenadores, impresoras, mobiliario, equipo
técnico, maquinaria técnica, coches, etc., con duracién superior a un afio).-Se incluirdn en esta partida
todas aquellas adquisiciones de bienes con una vida Util superior a un aino que sean necesarios para la
consecucion de los objetivos del proyecto: vehiculos, equipos, mobiliario, equipos y material informatico
(hardware y software). También se incluirdn en esta partida los gastos derivados del envio, instalacién y
puesta en funcionamiento de los equipos.
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e) Trabajos y estudios técnicos inherentes a la inversién (proyectos de construcciéon o reforma en
arquitectura e ingenieria, etc.).-En esta partida se incluirdn todos los gastos correspondientes a los
estudios previos para la realizacion de la inversién, elaboracion de planos, asistencias técnicas,
honorarios de arquitecto, ingenieros, etc.

Como justificantes de gasto se deberd presentar la factura de los profesionales o de la empresa
encargada de realizar el estudio.

Decimosexto. Gastos subvencionables indirectos o de funcionamiento.-Los costes de funcionamiento se
definen como la parte proporcional de los gastos generales administrativos de la entidad beneficiaria
(energia eléctrica, teléfono, personal administrativo, alquileres, etc.), en los que incurre la entidad
beneficiaria por gestionar el proyecto. Seran subvencionables hasta el limite del 12%.

1. Gastos indirectos del solicitante.-Sera necesaria la presentacién de declaracion responsable firmada
por el represente legal de la entidad en la que se establezca el porcentaje e importe que se imputa a este
tipo de gasto.

2. Gastos indirectos del socio local o contraparte.-Serd necesaria la presentacion de declaraciéon
responsable firmada por el represente legal de la entidad en la que se establezca el porcentaje e importe
que se imputa a este tipo de gasto.

Decimoséptimo. Gastos no subvencionables.-Se consideran gastos no subvencionables en ninglin caso:
a) Intereses deudores de cuentas bancarias

b) Intereses, recargos o sanciones administrativas y penales. De estar incluidas en algln justificante de
gastos subvencionables, se descontara su importe y se hara constar por escrito dicha circunstancia en el
documento original.

¢) Gastos de procedimientos judiciales.

d) Impuestos indirectos, cuando sean susceptibles de recuperacién o compensacion. Si los impuestos
son recuperados antes de la finalizacion del plazo de ejecucion se justificaran por su importe neto,
deducidos impuestos. En caso contrario podran imputarse a la subvencién en concepto de anticipo.

e) Indemnizaciones. No se consideran como tales las provisiones de fondos a cargo del empleador de
obligada aportacion, para la financiacién de planes de prestaciones por desempleo o jubilacion.

f) Gastos en atenciones protocolarias (almuerzos, fiestas, recepciones, regalos, flores, entradas a
espectaculos, etc.).

Decimoctavo. Anticipo de fondos para impuestos susceptibles de recuperacion.-De acuerdo con el
articulo 31.8 de la LGS, en ninglin caso se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos
cuando sean susceptibles de recuperaciéon o compensacion.

Pueden producirse las siguientes situaciones:

a) Que los impuestos no sean susceptibles de recuperacion.-En este caso, los gastos se imputaran a la
cuenta justificativa por su importe total incluyendo impuestos indirectos, y debera ir acompanada de
certificacion de la Administracion Tributaria del pais de ejecucién. En caso de que no sea posible obtener
dicha certificacién, sera sustituida por declaracién responsable de la entidad beneficiaria con el visto
bueno de la OTC o Embajada de Espafa de que la normativa local no contempla con caracter general la
devolucion de dichos impuestos, o de que, contemplandolo, la entidad beneficiaria no se encuentra adn
en situacion legal de tener acceso a ese derecho, o de que el gasto en cuestiéon no esta exento de dichos
impuestos.

b) Que los impuestos sean susceptibles de recuperacion:
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b.1 Recuperacion durante el plazo de ejecucion de la intervencion. Si la recuperaciéon de dichos
impuestos se produjera durante el plazo de ejecucion del proyecto o del periodo informado en el
Informe de seguimiento del convenio, los importes recuperados seran aplicados a sufragar gastos
vinculados a la intervencién, dentro de su plazo de ejecucién, sin que sea necesaria autorizacién previa
del érgano concedente, salvo que su aplicacion implique modificaciones que afecten a objetivos,
resultados, ubicacion territorial, socio local o contraparte o poblacién beneficiaria. Los justificantes que
incluyeran dichos impuestos se imputaran a la subvencion por su importe neto deducido el importe de
tales impuestos.

b.2 Finalizacion de la intervencién sin recuperacién de los impuestos. En el ambito de las subvenciones
reguladas en las presentes normas, los impuestos susceptibles de recuperacion seran atendidos por un
anticipo con cargo a la subvencién concedida en tanto no sean efectivamente recuperados.

Por tanto, si llegado el momento de la finalizacién del plazo de ejecuciéon no se hubiera producido la
recuperacion, los justificantes que incluyeran dichos impuestos se justificaran por su importe integro,
pero se adjuntara a la cuenta una declaracién responsable del representante de la entidad beneficiaria
de no haber recuperado dichos impuestos, indicando el importe total de los impuestos pendientes de
recuperaciéon e imputados a la subvencién de la AECID en concepto de anticipo.

Cuando la recuperacién se produzca en los cuatro afos siguientes a la finalizacion del plazo de ejecucién
de la actividad, el beneficiario podra proponer su aplicacién a actividades asociadas o complementarias
a la actuacion subvencionada. El érgano concedente emitira resolucién de autorizaciéon o denegacién de
la aplicacion de los fondos, indicando, en caso de aprobacion, el plazo de ejecucién vy justificacion de los
mismos. Si la resoluciéon fuera denegatoria se procedera a la devoluciéon del anticipo.

La obligacién de devolver a la AECID los impuestos recuperados subsistira durante cuatro afios desde la
presentacién de la justificacion, al cabo de los cuales, de no haberse recuperado atn los impuestos,
debera aportarse nueva declaracion responsable acreditando dicha circunstancia.

Ill. Medios de pago y justificaciéon del gasto

Decimonoveno. Medios de pago.-Se empleard como medio preferente de pago la transferencia
bancaria, debiendo aportarse el correspondiente comprobante bancario. En todo caso, los pagos
superiores a tres mil euros deberadn realizarse por transferencia bancaria, salvo que concurran
situaciones debidamente motivadas.

Si el pago se hubiera realizado en metalico, la factura debera estar firmada o sellada por su emisor vy,
ademas, habra de contener un sello que deje constancia de dicho pago (en el que se especifique pagado,
cancelado o cash). Los pagos mediante esta forma seran excepcionales.

Si el pago se hubiera realizado mediante transferencia deberd aportarse el correspondiente
comprobante bancario.

Si el pago se hubiera realizado por cheque se adjuntara fotocopia del mismo junto con la documentacién
bancaria del cargo realizado.

Vigésimo. Acreditacion del gasto.-Los gastos se acreditaran mediante facturas y demas documentos de
valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa en el lugar de
realizacion del negocio juridico. Se incluye entre estos Ultimos la Certificacion de Ejecucién de
Actividades descrita en el apartado Vigésimo Tercero. La acreditacién también podra efectuarse
mediante facturas electrénicas, siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacién en el
ambito tributario. En los casos indicados en el apartado Vigésimo Segundo, se permitira la utilizacion de
recibos en lugar de facturas.

Vigésimo primero. Facturas y otros documentos de trdfico legal.-Las facturas deberan reunir los
siguientes requisitos:
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a) Numero de factura.
b) Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacion o razén social, NIF y domicilio).

c) Datos identificativos del destinatario, que debera ser la entidad subvencionada ejecutante o su socio
local.

d) Descripcion del gasto, precio unitario y total. Debera reflejarse el IVA (o impuesto equivalente)
correspondiente o, cuando la cuota se repercuta dentro del precio, deberé indicarse «IVA incluido».

e) Lugar y fecha de emision y pago.
f) Firma y sello del emisor de la factura con la que se acredite la recepcién de los fondos.

A los efectos de esta normativa, se consideraran facturas los documentos que sean considerados
legalmente como tales en el trafico mercantil en el lugar de realizacién del gasto, aunque éstos no
relnan todos los requisitos antes relacionados. Este extremo se acreditard con aportacion de la
correspondiente norma o de documento oficial o acreditacién de la OTC o de la Embajada de Espafia en
el pais de ejecucién o, en su defecto, de la Embajada del pais de la Unién Europea que ejerza la
representacion de Espafa.

En consecuencia, se consideraran asimismo validos como documentos acreditativos del gasto, los recibos
emitidos por establecimientos comerciales, empresas o profesionales a titulo individual (abogados,
consultores, arquitectos, notarios, etc.), siempre que en la documentacién justificativa se incluya
acreditacion de que los perceptores de tales pagos no estan sujetos a la obligacién de emitir facturas en
el pais en el que se ha efectuado el gasto. Dicha acreditacién debera ser realizada de acuerdo con lo
indicado en el parrafo anterior.

Para su imputacion al proyecto deberan ser diligenciados con el sello-diligencia descrito en el apartado
Octavo.

Vigésimo segundo. Recibos.-Los documentos a los que se refiere el presente apartado son:

a) Los recibos de caja, es decir, aquellos emitidos por la misma entidad o sujeto que efectiia el pago y
firmados por el proveedor de los bienes o servicios acreditando de esta forma que ha recibido el importe
indicado en el mismo, y

b) Los recibos emitidos por los propios proveedores cuando éstos operan en mercados informales.

Se podran utilizar recibos en lugar de facturas cuando por especiales circunstancias en el pais o la zona
de ejecucion (zonas muy aisladas, en conflicto armado o inestabilidad social o politica, inexistencia de
facturas regladas, etc.) se encuentren graves dificultades para obtener estas Ultimas, o cuando se
efectlien pequefas compras (o se obtengan servicios de menor cuantia) de sujetos particulares no
obligados por la legislacién local a emitir facturas. También podran ser utilizados cuando se hagan
entregas en metalico a los beneficiarios Ultimos para la realizacién por si mismos de determinadas
actividades. No seran por tanto de aplicacién a establecimientos comerciales, empresas o profesionales
a titulo individual (Abogados, Consultores, Arquitectos, Notarios, etc.), salvo que no exista legislacion
local al respecto o ésta les exima de la emision de facturas, lo que se acreditara de acuerdo a lo indicado
respecto a este caso en el apartado correspondiente. Los recibos no serdn nunca de aplicaciéon para
gastos efectuados en Espafa. La utilizaciéon de recibos debera ser autorizada con caracter previo por la
AECID. La solicitud de autorizacién no podra ser genérica, sino que debera especificar las mercancias,
bienes o servicios y las cuantias maximas que se pretende justificar con ese sistema. La utilizaciéon de
recibos podra ser también validada a posteriori, pero Unicamente si se estima que la autorizacion se
hubiera producido de solicitarse con caracter previo y con el mismo nivel de detalle en cuanto a tipos de
gasto y cuantias. Los recibos imputados a la subvencién de la AECID se ajustaran al modelo establecido
por la AECID, o contendran la informacién minima en éste reflejada, y para su imputacién a un
determinado proyecto deberan ser diligenciados con el sello-diligencia descrito en el apartado Octavo.
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Vigésimo tercero. Certificado de Ejecucion de Actividades.

1. Concepto y utilizaciéon.-El Certificado de Ejecucién de Actividades es un tipo de justificante cuya
utilizacién se basa en dos premisas: la existencia de unos precios acordados entre la administracion y la
entidad subvencionada para la realizacién de una determinada actividad y la verificacion, por parte de la
administracion, de la realidad de la ejecucién de las actividades previamente presupuestadas.

Se considera especialmente indicado para actividades cuyo gasto se traduzca en un gran nimero de
pequenas facturas y comprobantes repetitivos y cuya ejecucién sea facilmente verificable.

El uso de Certificados de Ejecucién de Actividades como justificantes de gasto requerird siempre la
autorizacion previa del érgano concedente. La solicitud se cursara a través de la unidad gestora de la
AECID concedente de la subvencién, acompanada del presupuesto y del certificado emitido por la OTC o
Embajada ambos de acuerdo a los modelos establecidos por la AECID (Anexos M-1 y M-2). La AECID, de
estimarlo necesario, podra requerir la reformulaciéon del presupuesto. El Certificado de Ejecucién de
Actividades se imputara a una Unica partida presupuestaria, de acuerdo con la naturaleza de la actividad,
aunque los gastos individuales presupuestados pudieran imputarse a distintas partidas de haber sido
justificados por separado.

Los gastos justificables por Certificados de Ejecucién de Actividades se referirdn sélo a aquellos que sean
financiados con la subvencion de la AECID y nunca podran incluir valorizaciones de trabajos realizados
por la contraparte y formulados como financiacién local del proyecto.

Se podra utilizar este procedimiento en los casos siguientes:
a) Cursos de capacitacion, formacion o divulgacion.
b) Gastos en infraestructuras y construccion.

c) Trabajos que se realicen por la propia entidad subvencionada o la contraparte, utilizando medios
materiales y personales habituales, pero de forma diferenciada, y aplicable a costes directos de
ejecucioén, no imputables a la financiacion aportada por la contraparte (valorizaciones).

d) Otros cuya procedencia de justificacion por Certificados de Ejecucion de Actividades se determine por
la AECID, una vez estudiadas sus caracteristicas.

2. Requisitos previos.-Para que sea factible la utilizacién como justificantes de Certificados de Ejecucion
de Actividades, sera necesario que se hayan cumplido los siguientes requisitos previos:

a) Que se disponga de un presupuesto cuantificado y detallado descompuesto en unidades
perfectamente identificables a la hora de comprobar su ejecucién, referido a la actividad o actividades
contempladas en el Certificado. El presupuesto para la solicitud de Certificados de Ejecucion de
Actividades debera ajustarse al modelo de la AECID. El presupuesto se expresara en la moneda en la que
vaya a ser realizado el gasto, siéndole de aplicacién para la determinacién final de su importe la tasa de
inflacién oficial del periodo comprendido entre su aprobacién y la certificacién de su ejecucién.

b) Que los precios aplicados a dichas unidades no sean superiores a los de mercado en el pais donde se
vaya llevar a cabo la ejecucién del proyecto.

¢) Que la propuesta se acompane de Certificado de la Embajada/OTC/AECID, de acuerdo al modelo
establecido, acreditando que los precios se ajustan a los del mercado local y que es factible la
comprobacién de la ejecucion de la actividad presupuestada.

3. Modificaciones.-La modificacién de cualquier extremo contemplado en la Resoluciéon de la AECID
aprobatoria del uso de Certificados de Ejecucién de Actividades debera ser previamente autorizada en
los siguientes términos:
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a) Seran admisibles variaciones del nimero de unidades sobre las contempladas en el presupuesto
aprobado para el Certificado de Ejecucién de Actividades, o sus modificaciones debidamente
autorizadas, de hasta un total del 10 % en mas o en menos. Las modificaciones en el niimero total de
unidades a ejecutar dentro de un Certificado de Ejecucién de Actividades superiores a dicho 10 %
deberan ser autorizadas por la OTC/Embajada. Los precios de estas unidades seran los mismos que los
aprobados inicialmente.

b) La introduccion de tipos de unidades distintos de los inicialmente aprobados en el presupuesto del
Certificado de Ejecucion de Actividades, o la sustitucion de las aprobadas por otras nuevas, requerira
autorizacion del 6rgano concedente, previo informe favorable de la Embajada/OTC en su caso.

¢) Cuando por circunstancias del mercado el precio de una unidad incluida en el Certificado de Ejecuciéon
de Actividades resulte ser inferior al reflejado en el presupuesto aprobado, la entidad beneficiaria podra
solicitar del Organo concedente, con la conformidad de la Embajada/OTC, en su caso, que certificara la
veracidad del nuevo precio, la modificacién del precio unitario y la autorizacién para emplear el importe
que resulte de la minoracién de ese precio en la misma u otras unidades del proyecto, o en otras
actividades relacionadas con el proyecto.

d) Cuando por circunstancias del mercado el precio de una unidad resulte ser superior al reflejado en el
presupuesto aprobado, la entidad beneficiaria podra solicitar de la AECID, con la conformidad de la
Embajada/OTC, en su caso, que certificard la veracidad del nuevo precio, la modificacién del precio
unitario. En este caso se presentara el nuevo presupuesto del Certificado de Ejecucion de Actividades y
se solicitara del 6rgano concedente la modificacién del importe total inicialmente aprobado.

4. Justificacion.-La aprobaciéon del empleo del Certificado de Ejecucién de Actividades como justificante
de una determinada actividad implicard que podré utilizarse el documento denominado «Certificado de
Ejecucién de Actividad», como medio de acreditacién de la realizaciéon del gasto de la correspondiente
actividad, sustituyendo al conjunto de justificantes de los gastos individuales que haya sido necesario
realizar para su ejecucion.

Este documento, cuya finalidad es la determinacién e identificacién del niamero y tipo de unidades
realmente ejecutadas y su valoracién, consistird en una relacion certificada, de acuerdo al modelo de la
AECID. (Anexo M-3).

En caso de que para la determinacion final de su importe se aplique la tasa de inflacién oficial del
periodo comprendido entre la aprobacién del Certificado de Ejecucién de Actividades y la certificacién
de su ejecucion, correspondiente a la moneda en que fue presupuestado y aprobado, se adjuntara
acreditacion de dicha tasa.

Serad preceptiva la presentacion de estos documentos en el caso de Informes Econémicos mediante
cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, es decir, sin informe de auditoria.

Vigésimo cuarto. Acreditacion del gasto en situaciones excepcionales.-En caso de producirse situaciones
excepcionales -desastres naturales, enfrentamientos armados, crisis humanitarias, entre otras- que
dificulten o incluso imposibiliten disponer de la adecuada documentacion soporte justificativa del gasto,
el 6rgano concedente podrd aceptar otras formas de justificacion, como informes de tasadores
independientes debidamente acreditados e inscritos en el correspondiente registro oficial, declaracién
de testigos, constatacion de los resultados o actividades desarrolladas, declaraciéon responsable de
proveedores, u otras de similar valor probatorio. Estas formas deberan estar refrendadas por alguno de
los 6rganos de representacion espainoles en el pais de ejecucion, Oficinas Técnicas de Cooperacion,
Embajadas o Consulados, o en su defecto por la Embajada del pais de la Unién Europea que ejerza la
representacion de Espafa. En caso de operaciones humanitarias dirigidas por Naciones Unidas, la
certificaciéon o refrendo podra ser emitida por el organismo de Naciones Unidas que coordine los
trabajos sobre el terreno.

Vigésimo quinto. Tarifas.-Cuando, por la especializacién de una ONGD y el caracter repetitivo del tipo de
actividad que desempefia, la ONGD disponga de tarifas fijas para la imputacién de determinados gastos,
cuyo método de calculo y correspondencia con la contabilidad de la entidad esté debidamente
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certificado por sus auditores de cuentas, la AECID podra autorizar la utilizacion de dichas tarifas para la
imputacion de gastos a la subvencién concedida.

La solicitud de la ONGD debera indicar el método de calculo empleado, el importe de la tarifa o, si esta
pudiera sufrir modificaciones durante la duraciéon del proyecto, el importe medio estimado en el
periodo, y el nimero de unidades previstas a las que se aplicara la tarifa. Se adjuntara a la solicitud
informe de su auditor de cuentas.

Una vez emitida resolucién favorable de la AECID respecto a la utilizacién y alcance de dichas tarifas,
bastara para la justificacion de los gastos a los que afecten, la inclusién en la cuenta justificativa del
certificado de su auditor de cuentas acreditando la correspondencia de las mismas con la contabilidad de
la entidad en el periodo contable durante el que se haya ejecutado el proyecto.

Vigésimo sexto. Comprobacion.-La AECID podra realizar misiones de seguimiento en el terreno para
verificar el grado de cumplimiento de las actuaciones, asi como el sometimiento de los beneficiarios a
los principios de publicidad, transparencia, igualdad y no discriminacion en la ejecucién de la
subvencién. Ademas, podra recabar los informes valorativos de las Oficinas Técnicas de Cooperacién que
estime oportunos.

Vigésimo séptimo. Evaluaciones.-En el caso de subvenciones superiores a 350.000 euros, la Orden
AEC/442/2007 exige la realizacion de una evaluacion final externa (informe de evaluacion). La evaluacion
valorara el grado de cumplimiento del objetivo especifico de la intervencién y de los resultados
alcanzados.

La entidad beneficiaria presentard a la AECID un borrador de prescripciones técnicas (términos de
referencia) para la evaluacion final. Para la elaboracién de los términos de referencia se tendran en
cuenta en todo caso la metodologia del Manual de Gestién de Evaluaciones de la Cooperacion Espafiola
(http://www.maec.es/ (apartado - Cooperacion Internacional, subapartado - Evaluacion), que incluye
como criterios de evaluacion: la pertinencia, eficacia, eficiencia, impacto y viabilidad.

De no mediar objecién expresa de la AECID en el plazo de un mes desde la recepcion de los términos de
referencia, la entidad beneficiaria presentara una terna de propuestas para la evaluacion de otros tantos
evaluadores o empresas de evaluacion independientes junto a la propuesta motivada de adjudicacion.

Si por el contrario existe objecion expresa de la AECID a los términos de referencia, éstos se deberan
reformular en el sentido establecido por la AECID, procediéndose a continuacién conforme a lo
establecido en el parrafo anterior.

De no mediar objecién expresa de la AECID en cuanto a la propuesta motivada de adjudicacion en el
plazo de diez dias desde su recepcién, se podra iniciar la evaluacién final externa.

En todo caso, el beneficiario de la subvencién debera atender, en calidad de contratante, a los principios
de publicidad y transparencia de los procedimientos y no discriminacion e igualdad de trato entre los
candidatos. Asimismo, evitard los conflictos de intereses que pudieran producirse a lo largo del
procedimiento de contratacion.

Vigésimo octavo. Devolucion de remanentes no invertidos y excesos de financiacion.-Cuando se hayan
cumplido plenamente los objetivos para los que fue concedida la subvencién y por una utilizaciéon
eficiente de los recursos existan remanentes no invertidos, incluyendo los posibles rendimientos
financieros devengados, se podra solicitar de la AECID su utilizacién en la misma actividad u otra de
analoga naturaleza que sea continuidad de la anterior. La solicitud debera realizarse dentro del plazo de
presentacion del informe final. La AECID resolvera autorizando la propuesta o acordando la devolucion
de los remanentes descritos.

Cuando se produzca un incumplimiento total que tenga su origen en causas de fuerza mayor,
debidamente probadas, la entidad beneficiaria podrd presentar una liquidacién de los gastos en que

32



haya incurrido, que debera ser aprobada por la AECID, tras lo cual se procedera a la devolucion del resto
de los fondos percibidos y, en su caso, de los correspondientes rendimientos financieros devengados.

Igualmente, cuando la subvencién, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos, supere el coste de la actividad subvencionada procedera a la devolucién del exceso
obtenido sobre el coste de la intervencién desarrollada. Este exceso de financiacion serad prorrateado
entre los distintos financiadores, reintegrandose a la AECID la parte correspondiente a su aportacion.

Vigésimo noveno. Aprobacion de la justificacion.-Finalizado el seguimiento y comprobacion de la
subvencién, la AECID comunicara al interesado, si procede, la aprobacién de la justificacién, sin perjuicio
de las actuaciones de comprobacién y control que puedan corresponder a otros érganos competentes
de la Administracién.

---0000000---
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