CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

XUNTA
DE GALICIA

Orde do 29 de decembro de 2023 pola que se establecen as bases reguladoras
das bolsas de formacion en biblioteconomia e se convocan para o periodo 2024-
2025 (cbédigo de procedemento CT233A).

A Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional e Universidades (a
Conselleria, en diante) exerce a competencia exclusiva en materia de bibliotecas de
interese para a comunidade auténoma que non sexan de titularidade estatal, de
acordo co que establece o artigo 27.18 do Estatuto de autonomia de Galicia e 0
Decreto 119/2022, do 23 de xufio, polo que se establece a estrutura orgéanica da
Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional e Universidades, de
conformidade co disposto na Lei 5/2012, do 15 de xufio, de bibliotecas de Galicia.

Consonte esta responsabilidade, a Conselleria é consciente de que un dos elementos
fundamentais no funcionamento das bibliotecas é a cualificacion e formacién técnica
do seu persoal. Por iso, a través da Direccion Xeral de Cultura, organiza e convoca
habitualmente cursos de formacion para mellorar as competencias profesionais do
persoal que presta servizo nos centros da Rede de Bibliotecas de Galicia. Esta
formacion debe complementarse coa formacion tedrica e practica de novos
profesionais que pretenden ligar a sta vida profesional as bibliotecas a través da
convocatoria de bolsas formativas. Estes cursos deben permitir, non s6 a formacién
nas diversas areas de traballo e servizos propios destes centros, senén tamén o
contacto diario e directo dos/as bolseiros/as, durante un tempo suficiente, cos
problemas e demandas reais dunha biblioteca, debidamente guiados por
profesionais bibliotecarios, como medio de promocién profesional.

Por esta razon, a Conselleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e
Universidades, a través da Direccién Xeral de Cultura, desenvolve un plan de
preparacion de futuros profesionais para a Rede de Bibliotecas de Galicia, a través
da convocatoria de bolsas de formacion en biblioteconomia mediante a formacién
apoiada por titores en diversos centros da Rede.

Este expediente tramitase ao abeiro do artigo 25.1.a) do Decreto 11/2009, do 8 de
xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de
subvencions de Galicia, como expediente anticipado de gasto, para 0 que existe
crédito suficiente e adecuado previsto no proxecto de orzamentos da Comunidade
Autdénoma de Galicia para o exercicio 2024. Na sua virtude, e de conformidade co
establecido na Orde da Conselleria de Economia e Facenda do 11 de febreiro de 1998,
sobre de expedientes de gasto, modificada polas ordes da mesma conselleria do 27
de novembro de 2000 e do 25 de outubro de 2001, a concesion das subvencions queda
condicionada a existencia de crédito adecuado e suficiente na Lei de orzamentos
xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2024.

Por todo isto,
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DISPONO:
Artigo 1. Obxecto

O obxecto desta orde é establecer as bases reguladoras que rexeran a convocatoria
de bolsas de formacion en biblioteconomia mediante a formacion apoiada por titores
en diversos centros bibliotecarios, asi como convocalas para os anos 2024 e 2025
(cédigo de procedemento CT233A).

Artigo 2. Principios de xestion

A xestion deste procedemento realizarase de acordo cos seguintes principios:

a) Publicidade, transparencia, concorrencia, obxectividade, igualdade e non
discriminacion.

b) Eficacia no cumprimento dos obxectivos fixados pola Conselleria de Cultura,
Educacién, Formacion Profesional e Universidades.

c) Eficiencia na asignacion e utilizacion dos recursos publicos.

Artigo 3. Normativa aplicable

No desenvolvemento desta orde, observarase o disposto nas seguintes disposicions:
a) Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

b) Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

c) Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno da Comunidade
Auténoma.

d) Real decreto 1493/2011, do 24 de outubro, polo que se regulan os termos e as
condiciéns de inclusién no réxime xeral da Seguridade Social das persoas que
participen en programas de formacién, en desenvolvemento do previsto na
disposicién adicional terceira da Lei 27/2011, do 1 de agosto, sobre actualizacion,
adecuacion e modernizacion do sistema da Seguridade Social.

E, suplementariamente:

e) Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns, reguladora dos requisitos
de concesiodn e xustificacion de subvencions concedidas na Administracion do Estado.
Nesta lei recollense artigos de caracter basico que resultan de aplicacion & normativa
desta comunidade auténoma, e consecuentemente, a esta orde de convocatoria.

f) Real decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o Regulamento da Lei
38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns.

g) Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas.

h) Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico das administracions publicas.
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Artigo 4. Financiamento

1. A dotacion deste programa, que ten caracter plurianual, é de 463.757,00€,
distribuidos como segue:

- Para a dotacion das bolsas destinaranse 434.280,00 € con cargo a aplicacién
orzamentaria 10.04.432A.480.0, dos orzamentos xerais da Comunidade Auténoma
de Galicia para os anos 2024 e 2025 (217.140,00 € en cada unha das duas
anualidades).

- Para as cotizaciéns & Seguridade Social destinaranse 29.477,00 € con cargo a
aplicacion orzamentaria 10.04.432A.484.0, dos orzamentos xerais da Comunidade
Auténoma de Galicia para os anos 2024 e 2025 (14.518,00 € na anualidade 2024 e
14.959,00 na anualidade 2025). Para o calculo deste importe aplicanse as regras de
cotizacion correspondentes aos contratos para a formacion e aprendizaxe, tomando
como referencia a cota empresarial para o ano 2023, mais unha cantidade adicional
para posibles incrementos da cota ou que poidan derivarse de altas e baixas na
mesma bolsa e no mesmo mes.

2. Este expediente tramitase ao abeiro do artigo 25.1.a) do Decreto 11/2009, do 8 de
xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvencions de Galicia, como expediente anticipado de gasto, posto que existe
crédito suficiente previsto no proxecto de orzamentos da comunidade auténoma
para o exercicio 2024. Na sua virtude, e de conformidade co establecido na Orde da
Conselleria de Economia e Facenda do 11 de febreiro de 1998, modificada polas ordes
do 27 de novembro de 2000 e do 25 de outubro de 2001, a concesion das subvencions
gqueda condicionada a existencia de crédito adecuado e suficiente na Lei de
orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2024.

Artigo 5. Numero de bolsas convocadas e lugar de realizacion.

O namero total de bolsas convocadas é de trinta e tres (33), que se desenvolveran
nos centros seguintes:

Centro de destino Ndmero de bolsas

Biblioteca de Galicia 7
Biblioteca Publica de Santiago de Compostela Anxel Casal
Biblioteca Publica da Corufia Miguel Gonzalez Garcés
Biblioteca Publica de Lugo

Biblioteca Publica de Ourense NoOs

Biblioteca Publica de Pontevedra Antonio Odriozola

a b~ M b~ b b

Biblioteca Publica de Vigo Juan Compafiel

Biblioteca Publica Central Municipal de Ferrol 1
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Artigo 6. Duracion, horario e réxime de descansos

1. As bolsas daran comezo dentro do prazo que se estableza na resolucion de
concesion, non antes do 1 de xufio de 2024, e finalizaran o 31 de xullo de 2025. Teran
unha duracién maxima de catorce meses e 2.065 horas lectivas.

2. As xornadas formativas acomodaranse ao horario da biblioteca de destino sen que
poidan exceder das 7 horas diarias nin 35 semanais. Correspdndelle a direccién de
cada biblioteca, dentro da siia competencia de organizacion, establecer os horarios
formativos, que lle deberan ser comunicados & persoa bolseira con antelacion.

3. O persoal bolseiro podera dispofier de dez dias de descanso, non recuperables,
adicionais aos correspondentes descansos semanais e festivos. Poderan ser
distribuidos a vontade do bolseiro e bolseira, logo de conformidade da direccién da
biblioteca. No caso de non completar a totalidade da bolsa, ben por incorporacion
posterior ao 1 de xufio de 2024 ou por renuncia anticipada, o nimero de dias de
descanso reducirase proporcionalmente, a razén de un por cada seis semanas de
reducion da bolsa.

Artigo 7. Contido da formacion

A formacion comprendera o uso e tratamento dos fondos bibliograficos, a atencion
aos usuarios e a planificacién, xestion e execucion dos distintos servizos
bibliotecarios, en orde a adquisicion de competencias nas areas profesionais que se
recollen no anexo |.

Contara cunha parte tedrica e outra practica que sera titorizada por persoal técnico
bibliotecario baixo a coordinacién da Direccioén Xeral de Cultura.

CorrespoOndelle & direccion de cada biblioteca, dentro da sta competencia de
organizacion, establecer as rotacions entre as distintas areas funcionais, de xeito
gue o persoal bolseiro acade unha formacién o mais completa posible. Porén, os
contidos formativos practicos viran determinados en todo caso polas caracteristicas
propias de cada biblioteca (coleccién, equipamentos, servizos que presta, horarios,
publico atendido etc.) e a programacion ao longo do ano.

A finalizacion da bolsa, a direccion da biblioteca emitira un informe no que consten
as areas e competencias profesionais sobre as que versou a formacion efectivamente
desenvolvida.

Artigo 8. Natureza xuridica da relacién

As persoas adxudicatarias adquiren exclusivamente a condicién de bolseiros, coas
obrigas e dereitos inherentes a esta, conforme a estas bases, sen ningun outro
vinculo laboral ou administrativo coa administracién autonémica.

Ao remate da bolsa, recibiran un certificado da sua realizacion, no que se indicara a
data de inicio e fin, o centro de destino, as areas sobre as que se desenvolveu a
formacién e o numero de horas lectivas efectuadas. No caso de non completarse 0s
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catorce meses de duracién maxima prevista, as horas lectivas estimaranse de forma
proporcional a duracién efectiva da bolsa.

Artigo 9. Réxime econdmico e de Seguridade Social

1. As bolsas estan dotadas con 940,00 € brutos mensuais. No caso de que o inicio ou
a fin da actividade formativa se producisen en dia distinto ao primeiro ou ultimo do
mes, respectivamente, a asignacion econémica da mensualidade sera proporcional
ao numero de dias en que desenvolva a formacion.

2. De conformidade co disposto no Real decreto 1493/2011, do 24 de outubro, polo
gue se regulan os termos e as condicions de inclusion no réxime xeral da Seguridade
Social das persoas que participen en programas de formacion, en desenvolvemento
do previsto na disposicion adicional terceira da Lei 27/2011, do 1 de agosto, sobre
actualizacion, adecuacién e modernizacion do sistema da Seguridade Social, as
persoas bolseiras estaran incluidas no réxime xeral da Seguridade Social por
continxencias comuns e profesionais. Non existira obriga de cotizar pola continxencia
de desemprego, asi como tampouco ao Fondo de Garantia Salarial nin por formacién
profesional.

Artigo 10. Beneficiarias

1. Poderan ser beneficiarias as persoas solicitantes que cumpran 0s seguintes
requisitos:

a) Posuir unha titulacion universitaria de grao en Biblioteconomia e Documentacion;
Informacion e Documentacion; Historia; Historia da Arte; Filoloxia; Lingua e
Literatura; Ciencias da Cultura e Difusién Cultural; ou Humanidades.

Entenderanse equivalentes &s titulaciéns sinaladas as licenciaturas ou diplomaturas
correspondentes, asi como aquelas titulaciéns mixtas que as incluan.

A persoa solicitante debera estar en posesion do titulo ou acreditar o pagamento
dos dereitos para a sua expedicion ao remate do prazo de presentacién de
solicitudes, e ter rematado os estudos conducentes ao titulo no curso académico
2012/13 ou posterior.

b) Estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias e fronte & Seguridade Social
e non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administracion publica
da Comunidade Autonoma de Galicia.

2. Non poderan ser beneficiarias desta axuda:

a) As persoas que desempefien un emprego remunerado ou gocen doutra bolsa
remunerada con fondos publicos, sen prexuizo do sinalado no paragrafo segundo do
punto 3 deste artigo.

b) As persoas que ocupasen un posto de traballo como técnico bibliotecario durante
mais dun ano.
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c) As persoas que se beneficiasen anteriormente destas mesmas bolsas durante un
periodo superior aos seis meses.

d) Quen, sendo adxudicatario desta mesma bolsa nunha convocatoria anterior, non
se incorporara ao centro de destino ou renunciara a ela logo de iniciado o periodo de
vixencia, sen causa debidamente xustificada. Considérase xustificada a renuncia
cando se deba & obtencion doutra bolsa ou emprego incompatible con aquela.

e) Agquelas persoas que se atopen nalgun dos supostos previstos nho artigo 10.2° e 3°
daLei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia ou no artigo 13 da Lei 38/2003,
do 17 de novembro, xeral de subvencions.

3. A concesiéon da bolsa serd incompatible con calquera outra bolsa que supofia
remuneracién directa ou axuda financiada con fondos publicos.

Tamén serd incompatible co desempefio dun emprego remunerado, agas 0s que
tefian caracter esporadico cunha duracion acumulada inferior a dous meses durante
o periodo de duracion da bolsa, sempre que isto non afecte a actividade habitual no
exercicio desta.

Artigo 11. Presentacion de solicitudes

1. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos a través
do formulario normalizado (anexo Il) dispofiible na sede electrénica da Xunta de
Galicia, https://sede.xunta.gal.

As persoas potencialmente beneficiarias das axudas reguladas nesta orde pertencen
a colectivos de persoas fisicas cuxa formacion e capacidade técnica permite concluir
que tefien acceso e dispofiibilidade dos medios electrénicos necesarios para
relacionarse por este medio co sector publico autonémico.

2. De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das Administraciéns Publicas, se algunha das persoas
interesadas presenta a sua solicitude presencialmente, requiriraselle para que a
emende a través da sUa presentacion electronica. Para estes efectos, considerarase
como data de presentacion da solicitude aquela na que fose realizada a emenda.

3. Para a presentacion das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos
de identificacion e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia,
incluido o sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365)

4. As persoas solicitantes deberan indicar na solicitude a listaxe completa de
destinos ofertados, ordenado segundo a sua preferencia. De non indicar a totalidade
dos destinos ofertados, a Direccion Xeral de Cultura podera adxudicar unha praza en
calquera dos destinos non solicitados por outros beneficiarios da bolsa.


https://sede.xunta.gal/
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Artigo 12. Prazo de presentacion de solicitudes

O prazo de presentacién de solicitudes sera dun mes contado desde o dia seguinte
ao da publicacion desta orde no Diario Oficial de Galicia.

Para estes efectos, entenderase como ultimo dia do prazo o correspondente ao
mesmo ordinal do dia da publicacion. Se o dltimo dia do prazo for inhabil,
entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte e, se ho mes de vencemento
non houber dia equivalente ao inicial do cobmputo, entenderase que 0 prazo expira o
derradeiro dia do mes.

Artigo 13. Documentacion complementaria
1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:

a) Copia do titulo universitario ou do xustificante de pagamento das taxas para a sta
expedicion. No caso de presentar un titulo estranxeiro, debera acompafar
declaracién de equivalencia a titulacion e a nivel académico universitario oficial e
declaracién de equivalencia de notas medias, emitida pola Administracion educativa
espafiola.

b) Certificacion académica oficial completa, na que debera constar a nota media do
expediente académico da titulacion na escala numeérica 0-10.

¢) Documentacion acreditativa dos méritos alegados.

d) Certificado acreditativo do nivel de cofiecemento da lingua galega (Celga), ou
equivalente, no caso de que non fose expedido pola Secretaria Xeral de Politica
Linguistica.

2. De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun, non serd necesario achegar os documentos que xa foran
presentados anteriormente pola persoa interesada a calquera Administracion. Neste
caso, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante que 6rgano
administrativo presentou o0s ditos documentos, que seran recabados
electronicamente a través das redes corporativas ou mediante consulta as
plataformas de intermediacion de datos ou outros sistemas electrénicos habilitados
para o efecto, agas que conste no procedemento a oposicién expresa da persoa
interesada.

De forma excepcional, se non se puideran obter os citados documentos, podera
solicitarse novamente & persoa interesada a sta achega.

3. A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria
presencialmente, requirirdselle para que a emende a través da sUa presentacion
electrénica. Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela na
que fose realizada a emenda.
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4. As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que
presenten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o
exixa ou existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera
solicitar de maneira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada,
para o que poderan requirir a exhibicion do documento ou da informacion orixinal.
A non correspondencia do documento presentado co orixinal serd causa de
denegacion ou revogacion da bolsa.

5. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
deberase indicar o codigo e o 6rgano responsable do procedemento, o nimero de
rexistro de entrada da solicitude e o nimero de expediente se se dispdn del.

6. No caso de que algun dos documentos que se pretende presentar de forma
electrénica superase os tamafios maximos establecidos ou tivese un formato non
admitido pola sede electronica da Xunta de Galicia, permitirase a presentacion deste
de forma presencial dentro dos prazos previstos e na forma indicada no namero
anterior. A informacion actualizada sobre o tamafio maximo e os formatos admitidos
pode consultarse na sede electronica da Xunta de Galicia.

Artigo 14. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou
elaborados polas Administracions publicas, agas que a persoa interesada se opofia &
stia consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante.
b) DNI/NIE da persoa representante.

c) Consulta da condicidon de bolseiro/a e da de persoa beneficiaria destas bolsas en
anteriores convocatorias.

d) Verificacion de titulos oficiais universitarios.

e) Certificado oficial acreditativo do nivel de cofiecemento da lingua galega (Celga),
cando fose expedido pola Xunta de Galicia (Secretaria Xeral de Politica
Lingtistica).

f) Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa Axencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT).

g) Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social.

h) Certificado de estar ao dia no pagamento de débedas coa Administracion publica
da Comunidade Autonoma de Galicia.

i) Consulta de concesions de subvencions e axudas.

j) Consulta de inhabilitacions para obter subvencidns e axudas.
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2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
no cadro correspondente habilitado no formulario de inicio e achegar os
documentos.

Cando asi 0 esixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da
persoa interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a
obtencion dos citados datos, poderase solicitar 4s persoas interesadas a
presentacién dos documentos correspondentes.

Artigo 15. Tramites administrativos posteriores & presentacion das solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar trala
presentaciéon da solicitude deberan ser efectuados electronicamente accedendo &
Carpeta cidada da persoa interesada dispofiible na sede electrénica da Xunta de
Galicia.

Artigo 16. Notificaciéns

1. As notificaciéns de resolucions e actos administrativos practicaranse sé por
medios electronicos, nos termos previstos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun.

2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion
dixital de Galicia, as notificacions electronicas, realizaranse mediante o Sistema de
notificacién electrénica de Galicia, Notifica.gal. Este sistema remitiralles as persoas
interesadas avisos da posta a disposicion das notificacions & conta de correo e/ou
teléfono mobil que consten na solicitude. Estes avisos non terdn, en ningdn caso,
efectos de notificacion practicada e a sua falta non impedird que a notificacion se-
xa considerada plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion
dixital de Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo
electrénico habilitado Unico a través do Sistema de notificacion electrénica de Galicia
- Notifica.gal, para todos os procedementos administrativos tramitados pola
Administracion xeral e as entidades instrumentais do sector publico autonémico. En
todo caso, a Administracion xeral e as entidades do sector publico autonémico de
Galicia poderan de oficio crear o indicado enderezo, aos efectos de asegurar o
cumprimento polas persoas interesadas da sua obriga de relacionarse por medios
electronicos.

4. As notificacions entenderanse practicadas no momento no que se produza o
acceso ao seu contido, entendéndose rexeitadas cando transcorresen dez dias
naturais desde a posta & disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

5. Se 0 envio da notificacion electrénica non fose posible por problemas técnicos,
practicarase a notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun.
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6. A publicacion das listaxes provisionais e da resolucion definitiva, & que se refiren
os artigos 19 e 20, substituira & notificacion persoal e producird os seus mesmos
efectos.

Artigo 17. Instrucion do procedemento

1. O 6rgano instrutor deste procedemento € a Subdireccion Xeral de Bibliotecas e do
Libro. Este 6rgano desenvolvera de oficio cantas actuacions considere necesarias
para a determinacion, cofiecemento e comprobacién dos datos en virtude dos cales
deba formularse a proposta de resolucion.

2. De conformidade co establecido no artigo 68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das administracibns publicas, se a
documentacién presentada fose incompleta ou presentase erros emendables,
requirirase & persoa solicitante para que, no prazo de 10 dias habiles, rectifique a
falta ou achegue os documentos preceptivos. Neste requirimento farase indicacion
expresa de que, se asi non o fixer, se tera por desistida na sua peticion, logo da
correspondente resolucion.

3. A adxudicacion das bolsas realizarase en réxime de concorrencia competitiva, nos
termos previstos no artigo 19.1 da Lei 9/2007 do 13 de xufio, polo que unha vez
revisados os expedientes, o 6érgano instrutor dara traslado daqueles que rednan
todos os requisitos a comision de avaliacion, que aplicara os criterios de valoracién
sinalados no artigo seguinte.

4. A comision de valoracion estara formada polas seguintes persoas: a persoa titular
da Subdireccién Xeral de Bibliotecas e do Libro, que a presidira; a persoa titular do
Servizo do Sistema de Bibliotecas; a persoa que exerza a direccion dunha das
bibliotecas de xestion autondmica da rede de bibliotecas publicas de Galicia; e un
membro do cadro de persoal da Subdireccion Xeral de Bibliotecas e do Libro, que
actuara como secretario/a, con voz pero sen voto.

Se por calquera causa, no momento en que a comision de valoracién tefia que
examinar as solicitudes, algunha das persoas que a compofien non puidese asistir,
sera substituida pola persoa que para o efecto designe a persoa titular da Direccién
Xeral de Cultura.

Na composicién da comision de valoracion procurarase acadar unha presenza
equilibrada de homes e mulleres.

5. A comision de valoracion levantara acta na que conste a valoracién efectuada e
trasladaralla ao érgano instrutor.

Artigo 18. Criterios de valoracion

1. Para a adxudicacion das bolsas avaliaranse os méritos acreditados polas persoas
solicitantes, consonte aos criterios que se sinalan de seguido.

a) Titulacion académica: ata 14 puntos, segundo o seguinte baremo:
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a.l) Licenciatura ou grao en biblioteconomia e documentacion, en informacion e
documentacidn, ou equivalente: 10 puntos.

a.2) Diplomatura en biblioteconomia e documentacién: 8 puntos.

a.3) Calquera outra titulacion das que dan acceso & bolsa, distinta das anteriores: 4
puntos.

As titulaciéns adicionais a aquela coa que concorra teranse en conta malia que os
estudos conducentes a elas sexan anteriores ao curso 2012/13.

b) Expediente académico: ata 5 puntos. A valoracion do expediente académico
realizarase multiplicando por 0,5 a nota media simple do titulo universitario con que
concorre 4 bolsa, consonte a normativa sobre valoracion de expedientes académicos
da conselleria competente na materia de ordenacion universitaria (resolucién da
Secretaria Xeral Técnica, da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria, do
15 de setembro de 2011. Diario Oficial de Galicia num. 188, do 30 de setembro).

No caso de concorrer con mais dun titulo universitario dos que dan acceso a estas
bolsas, terase en conta unicamente aquel expediente con mellor nota.

c) Master, curso de especializacion universitaria, curso de posgrao ou diploma de
estudos avanzados, en materia de bibliotecas, documentacién, xestién da
informacién, organizados por organismos publicos ou universidades e cun minimo de
400 horas: 5 puntos.

d) Cursos de formacion en biblioteconomia, bibliografia, literatura, documentacion,
xestién da informacion, servizos bibliotecarios ou outros especificamente dirixidos &
xestion e prestacién dos servizos bibliotecarios, organizados exclusivamente por
organismos publicos, universidades ou asociaciéns profesionais de bibliotecarios ou
documentalistas: 0,005 puntos por cada hora lectiva, ata un maximo de 4 puntos.

Non se teran en conta os cursos de menos de 10 horas lectivas nin aqueles nos que
non se acrediten as horas lectivas. Tampouco se teran en conta 0s cursos que
formasen parte do curriculo dunha titulacién xa valorada na mesma solicitude.

e) Imparticion de cursos de formacién en biblioteconomia, bibliografia, literatura,
documentacion, xestion da informacién, servizos bibliotecarios ou outros
especificamente dirixidos 4 xestion e prestacién dos servizos bibliotecarios: 0,01
puntos por cada hora lectiva impartida, ata un maximo de 4 puntos.

f) Publicacions, asi como presentacién de comunicaciéns en congresos, relativos a
biblioteconomia, bibliografia, documentacién, xestién da informacién, servizos
bibliotecarios ou anélogos: 0,25 puntos por publicacion ou comunicacion, ata un
maximo de 4 puntos.

g) Cofiecemento de idiomas estranxeiros: ata 2 puntos, segundo o seguinte baremo:

— Por certificado de aptitude de nivel C1 ou C2: 1 punto.
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— Por certificado de aptitude de nivel B2: 0,5 puntos.
— Por certificado de aptitude de nivel B1: 0,30 puntos.
— Por certificado de aptitude de nivel A2: 0,15 puntos.

A valoracion do certificado de aptitude de nivel superior exclie a dos certificados de
nivel inferior da mesma lingua.

h) Cofiecemento da lingua galega: ata 2 puntos:
- Nivel Celga 4 ou equivalente: 2 puntos

- Nivel Celga 3 ou equivalente: 1 punto
S6 se valorara o nivel mais alto que se acredite.

2. En caso de empate, teran prioridade os/as solicitantes que acrediten maior nota
media no expediente académico. De persistir aquel, atenderase a data de finalizacion
dos estudos universitarios, dando preferencia a data mais recente. Finalmente, se
ainda persistise o empate, as solicitudes ordenaranse por orde alfabética segundo o
primeiro apelido do/a solicitante, a partir da letra resultante no ultimo sorteo
celebrado ao que se refire o artigo 9 do Regulamento de seleccion de persoal da
Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia.

3. Non se valorard ningin mérito que non conste explicitamente na solicitude;
tampouco se terdn en conta o0s méritos alegados e non acreditados
documentalmente, sen que proceda facer o requirimento a que se refire o artigo 17.2.

Artigo 19. Listaxes provisionais e proposta de resolucién

1. O érgano instrutor, a vista dos expedientes e da acta da comision de valoracion,
elaborara a listaxe provisional de persoas excluidas por non reunir todos os
requisitos, asi como das persoas admitidas e a puntuacion acadada. Estas listaxes
publicaranse no portal da Rede de bibliotecas publicas de Galicia
(http://rbgalicia.xunta.gal).

2. As persoas solicitantes disporan dun prazo de dez dias para formular alegaciéns
ante as listaxes provisionais.

3. O d6rgano instrutor examinara as alegacions recibidas e, se é o caso, daralle
traslado delas & comision de valoracion para que avalie os méritos alegados. A vista
de toda a documentacién elaborara as listaxes definitivas de persoas excluidas e
admitidas, coa puntuacién acadada por estas.

4. A persoa titular da Direccion Xeral de Cultura formularé proposta de resolucion,
que elevara a persoa competente para resolver.

Artigo 20. Resolucion

1. A persoa titular da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidades ditara
resolucién que contera a relacion de solicitantes aos que se lle conceden as bolsas
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convocadas, especificando a puntuacién total obtida na valoracion dos méritos, o
centro de destino onde desenvolveran o seu periodo de formacién e a data ou prazo
de incorporacion. Asi mesmo, incluird unha listaxe de persoas suplentes, ordenadas
segundo a puntuacién acadada, que poderan ser chamadas en caso de non aceptacién
ou renuncia, e a lista das solicitudes denegadas, con expresion da causa de
denegacion.

2. A resolucion publicarase no Diario Oficial de Galicia e no portal da Rede de
bibliotecas publicas de Galicia (http://rbgalicia.xunta.gal).

3. O prazo para ditar e notificar a resolucion expresa non podera superar 0s cinco
meses a partir do dia da publicacién desta orde no Diario Oficial de Galicia.

A persoa interesada podera entender desestimada a sua solicitude por silencio
administrativo ao vencemento do prazo maximo sen que se notifique a resolucion
expresa.

Artigo 21. Recursos

A resolucién pon fin & via administrativa, de acordo co artigo 124 da Lei 39/2015, do
1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas,
e contra ela cabe interpofier recurso potestativo de reposicion, no prazo dun mes
contado a partir da data de notificacién, ou recurso contencioso administrativo ante
o Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, ho prazo de dous meses contados desde a
data de notificacion.

Artigo 22. Aceptacion das bolsas e incorporacion ao centro de destino

1. As persoas beneficiarias disporan dun prazo de dez (10) dias para a aceptacion da
bolsa, a contar desde o dia seguinte a data de publicacién da resolucién no Diario
Oficial de Galicia. Transcorrido este prazo sen que se producise manifestacion
expresa, entenderase tacitamente aceptada.

No suposto de que na data da solicitude estivese gozando doutra bolsa ou emprego
remunerado, deberd achegar ademais documentacién xustificativa da sUa
finalizacion.

2. Os bolseiros e bolseiras deberan incorporarse ao centro de destino asignado na
data establecida na resolucion.

3. Quedara sen efecto o nomeamento das persoas beneficiarias que:
- Non acepten a bolsa

- Non presenten a documentacion acreditativa de ter finalizado outra bolsa ou
emprego remunerado, de ser o caso, ou

- Non se incorporen ao seu destino no prazo establecido sen causa suficiente. Esta
circunstancia serd ademais motivo de exclusién na seguinte convocatoria.
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Artigo 23. Obrigas das persoas beneficiarias
Os bolseiros e bolseiras quedan obrigadas a:
a) Incorporarse aos centros aos que sexan destinadas na data sinalada na resolucion.

b) Asistir aos centros onde resulten destinadas e seguir as instrucions e directrices
dos seus responsables e dos titores durante o periodo de formacion.

¢) Cumprir o compromiso de formacién durante todo o periodo para o cal se lle
concedeu a bolsa.

d) Comunicar a renuncia no caso de iniciar outra bolsa ou emprego incompatible, nos
termos sinalados no artigo 25.2.

e) Cumprir o disposto no artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de
Galicia.

f) Facilitar toda a informacion que lle sexa requirida pola Intervencion Xeral da
Comunidade Auténoma, o Tribunal de Contas ou o Consello de Contas, no exercicio
das suias funcions de fiscalizacion e control do destino das axudas.

g) Dar cumprimento as obrigas de publicidade que se establecen no artigo 18 da Lei
38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, modificado polo artigo 30 da Lei
estatal 15/2014, do 16 de setembro, de racionalizacién do sector publico e outras
medidas de reforma administrativa.

Artigo 24. Pagamento das bolsas

1. O pagamento da bolsa realizarase mensualmente, logo da certificacion da
Direccién Xeral de Cultura de que a persoa beneficiaria realizou, de conformidade, as
actividades formativas que son obxecto da bolsa.

2. As persoas beneficiarias das bolsas poderaselles requirir a documentacion
necesaria para proceder ao seu pagamento.

Artigo 25. Interrupcion, renuncia, modificacién, revogacion e reintegro

1. A Direccién Xeral de Cultura podera autorizar a interrupcion temporal do goce da
bolsa motivada por descanso por maternidade e/ou paternidade, debidamente
acreditadas. O periodo de interrupcién poderase incrementar a data prevista de
finalizacion da bolsa sempre que as dispofiibilidades orzamentarias o permitan.

2. A renuncia a bolsa por parte da persoa beneficiaria, unha vez iniciado o goce
daquela, debera ser comunicada polo menos con sete dias de antelacion & data fixada
para a renuncia, presentando o modelo do anexo Il a través da carpeta cidada da
persoa interesada dispofiible na Sede Electronica da Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal). A renuncia dara lugar & devolucion das cantidades
percibidas, se procede, e determinara a perda dos dereitos econémicos da parte da
bolsa non realizada.
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3. De acordo co artigo 14.m) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia,
toda alteracién das condicidéns que se tiveron en conta para a concesion da bolsa e,
en todo caso, a obtencién concorrente de axudas e subvencidéns outorgadas por
outras administracions ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais,
podera dar lugar & modificacion da resolucion de concesion.

4. O persoal técnico e facultativo que coordine e dirixa a formacion dos bolseiros
poderd propofier a revogaciéon da bolsa por falta de aproveitamento ou
incumprimento das condicions sinaladas.

5. Procedera o reintegro das cantidades percibidas e a esixencia dos xuros de mora
nos casos establecidos no artigo 33 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de
Galicia.

Artigo 26. Nomeamento de suplentes

1. Nos casos sinalados no artigo 22.3, procederase ao nomeamento como bolseiros
daquelas persoas que figuren na listaxe de suplentes, por orde de prelacion.

2. Asi mesmo, poderase proceder ao nomeamento de novos bolseiros da listaxe de
suplentes nos casos de revogacion ou renuncia das bolsas xa iniciadas, atendendo &
posibilidade de aproveitamento da formacion por parte da persoa chamada tendo en
conta o tempo que reste ata a finalizacién da bolsa.

3. Para a cobertura de vacantes, efectuarase o chamamento 4s cinco persoas que
ocupen os primeiros postos da lista de suplentes, informandoas do lugar de destino
da bolsa ofertada e da orde que ocupan nho chamamento.

As persoas interesadas teran un prazo de cinco dias para aceptar ou rexeitar o
chamamento. A bolsa adxudicarase a aquela persoa que aceptase en prazo que ocupe
a posicion mais alta entre as chamadas. Se ningunha das chamadas acepta,
repetirase o procedemento.

A non aceptacion suporda a exclusion da listaxe para posteriores chamamentos, pero
non penalizara para o acceso & bolsa en futuras convocatorias.

Artigo 27. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei
9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia.

2. Envirtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan
obrigadas a subministrar a Administracidn, ao organismo ou & entidade das previstas
no artigo 3.1 da Lei 1/2016 & que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a
informacién necesaria para o cumprimento por aquela das obrigas previstas no
Titulo | da citada lei.
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Disposicion adicional. Remanentes de crédito

Se, unha vez adxudicadas as bolsas, resultase remanente de crédito, esta conselleria
podera efectuar unha nova convocatoria ou reabrir o prazo de presentacion de
solicitudes.

Disposicion derradeira primeira

Facultase ao director xeral de Cultura no ambito das slias competencias, para ditar
as resoluciéns precisas para o desenvolvemento desta orde.

Disposicion derradeira segunda

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacién no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 29 de decembro de 2023

O conselleiro de Cultura, Educacion, Formacion Profesional e Universidades
P.D (Orde do 29.7.2022)

Manuel Vila Lopez

Secretario xeral técnico da Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional
e Universidades

16



A)

B)

C)

E)

Anexo |

Areas profesionais sobre as que versara a formacion

Informacion e formacién ao usuario;

Informacion sobre as instalacions e servizos da biblioteca e normas de uso.

Orientacién e asistencia ao usuario para o acceso ao catalogo e o uso de
equipos e recursos da biblioteca.

Emision e xestién dos carnés de usuario.
Orientacion bibliografica.

Elaboraciéon de materiais informativos e de difusion.

Dinamizacion cultural, bibliotecaria e promocién da lectura

Elaboracién e organizacion de exposicions e mostras

Organizacion e xestion doutras actividades culturais e de promocion da
lectura

Realizacion de actividades de difusién e comunicacion

Acceso ao documento

Xestién de reservas, préstamos e devolucions

Xestion do préstamo interbibliotecario

Xestion da coleccién

Seleccién e adquisicion de fondos documentais.
Proceso técnico dos fondos recibidos.
Catalogacion de distintas tipoloxias de documentos.

Organizacion e ordenacion dos fondos nos sistemas de almacenamento, fisico
ou Dixital.

Mantemento de catalogos e repositorios.

Realizacion de tarefas de conservacién e preservacion dos fondos
documentais.

Realizacion de inventarios e expurgos.

Manexo de Sistemas de Xestion Bibliotecaria.

Outras, en funcion das areas de traballo propias da biblioteca, se é o caso.
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