
12.- PLAZO DE EJECUCIÓN Y CRONOGRAMA
La duración prevista de “La Estrategia 2023-2024 ”, será de 11 meses, no excediendo, en ningún caso, su fecha final 
del 30 de noviembre de 2024.

ACTIVIDADES MES
1

MES
2

MES
3

MES 5 MES 8 MES
9

MES
10

MES
11 

Selección de personal. Entrevistas, baremación y selección 
del personal (Coordinadores, prospectores y administrativos)
Puesta en marcha del proyecto, con la contratación del equipo
de técnicos y administrativos
Formación de los equipos de trabajo. Objetivos, 
procedimientos, funciones.
Coordinación con el SCE y departamentos de la Fundación
Elaboración y programación de los contenidos y acciones 
formativas. 
Contactos y visitas a empresas. Captación de ofertas. Análisis
del mercado laboral.
Realización de acciones formativas
Acompañamiento a personas desempleadas en visitas a 
empresas
Realización de eventos, ferias y/o jornadas de empresas
Seguimiento, control y evaluación del alcance de los objetivos
Evaluación continua del proyecto
Finalización de las acciones de prospección, formación y 
apoyo
Evaluación final del proyecto 
Elaboración de la memoria final del proyecto y justificación 
económica
Clasificación documental y archivo
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Finalización de la relación contractual con el personal del 
proyecto
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Primer mes

 Realización de las entrevistas de selección del personal del proyecto, con recogida

de la documentación para proceder a la posterior valoración de los CV.

 Puesta  en  marcha  el  proyecto  con  la  contratación  del  personal  del  equipo,

coordinadores, técnicos medios y administrativos.

 Reuniones de coordinación con el Servicio Canario de Empleo y los departamentos

de la Fundación implicados en el proyecto.

Del segundo al undécimo mes

 Reuniones de coordinación con el equipo de trabajo que integra el proyecto con la

finalidad  principal  de  fijar  las  funciones,  objetivos  e  indicar  las  instrucciones  y

procedimientos de trabajo.

 Coordinación con otros departamentos de la Fundación.

 Elaboración de los contenidos formativos y la programación de acciones en el área

de la orientación laboral,  así como en el  área de las acciones relacionadas con

Competencias Profesionales y Módulos Formativos

 Se iniciará el análisis sobre fuentes del mercado laboral, así como la recopilación de

contactos y programación visitas a empresas al objeto de captar ofertas de empleo e

informar  sobre  subvenciones,  políticas  activas  de  empleo,  bonificaciones  a  la

contratación, etc.

 Se  realizará  acompañamiento,  por  parte  de  los  prospectores,  a  personas

desempleadas que deseen visitar empresas.

 Planificación,  organización  y  realización  de  las  Ferias  y/o  Jornadas  de  Empleo,

Congresos,  así  como  de  las  sesiones  encuentros  Empresas  /  Desempleados  y

jornadas o encuentros Red Eures

 A partir del segundo mes, se comenzarán a obtener los primeros datos que permiten

evaluar los indicadores y medir el alcance, así como grado de cumplimiento de los

objetivos.

Último mes del proyecto

 En este mes finalizarán las acciones formativas.
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 Se  evaluarán  los  indicadores  para  valorar  el  de  cumplimiento  de  objetivos

establecidos en el proyecto.

 Se celebrarán las últimas reuniones de coordinación con el  Servicio  Canario  de

Empleo  y  con  los  departamentos  de  la  Fundación  implicados para  el  cierre  del

proyecto.

 Se recopilará y archivará la documentación generada en las diferentes áreas del

proyecto.

 Se  procederá  a  realizar  la  evaluación  final  del  proyecto  para  recabar  datos  y

cumplimentar la Memoria Final del Proyecto.

 Justificación económica del proyecto.

 Extinción de la relación contractual con el personal contratado.

13.- DATOS LEGALES DE LA ENTIDAD Y DE CONTACTO PARA LA GESTIÓN

DATOS DE LA ENTIDAD

DENOMINACIÓN
FUNDACION CANARIA PARA EL FOMENTO DEL 
TRABAJO (FUNCATRA)

CIF G38528220 

DOMICILIO LEGAL
Calle Los Ministerios nº 1, 38009 Ofra, Santa Cruz de 
Tenerife

TELÉFONO 922 598301 / 928 265971 

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y 
APELLIDOS
NIF
CARGO QUE 
OSTENTA

GERENTE

TELÉFONO 922 598301 / 928 265971 
EMAIL

En Santa Cruz de Tenerife a 21 de noviembre de 2023
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