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CONVOCATORIA DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTRACURRICULARES A LA
GESTION ACADEMICA DEL MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESOR DE
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL Y ENSENANZA DE IDIOMAS
CURSO 2026-2027

BASES
1.- OBJETIVOS EDUCATIVOS

Competencias basicas:

e Comprender el funcionamiento de un centro educativo.

e Entendery desarrollar la gestidn de un titulo universitario.

e Asumir responsabilidad e interés en el trabajo

e Trabajar de manera auténoma y con responsabilidad.

e I|dentificar y utilizar el software apropiado en cada situacion.
e  Favorecer el espiritu de colaboracién y de trabajo en equipo.

Competencias genéricas y/o especificas:

e Planificar, organizar y gestionar documentacién propia del Master en Profesor de ESO y BACH,
FP y ensefianza de idiomas.

e Planificar, organizar y gestionar actividades relacionadas con el Master en Profesor.

e  Participar en las propuestas de mejora en los distintos dmbitos de actuacion relacionados con
el Master en Profesor.

e Gestionar las relaciones con centros educativos y con el profesorado del Master.

Actividades a desarrollar:

e  Gestidn, organizacion y tramitacion de documentacion relacionada con el Mdster, asi como
con el proceso de renovacién de la acreditacion del mismo.

e Registro de procedimientos y clasificacion de documentacién (enviada, recibida, con defectos
formales, tramitada, etc.)

e Redaccidn de cartas, envio y organizacion de respuestas via email u otra forma.

e Colaboracion en la planificaciéon, organizacion y gestion de actividades propias del titulo de
Master en Profesor.

2.- SOLICITANTES

Estudiantes matriculados en el curso 2026/2027 en la Universidad de Burgos, en cualquiera de los grados
de la rama de Ciencias Sociales y Juridicas, con al menos el 50% de los créditos aprobados en dicha titulacion.

Ningun solicitante, salvo casos excepcionales, podra ser nombrado para desarrollar las practicas si ya lo
hubiese sido por periodo igual o superior a veinticuatro meses, en las mismas practicas o como becario de
la misma o de becas diferentes. Del mismo modo, si quien resultare propuesto como adjudicatario de las
practicas ya hubiese disfrutado de algln periodo con practicas extracurriculares, el nombramiento por la
presente convocatoria se efectuara por aquel periodo que sumado a los ya disfrutados no exceda del total
de 24 meses. Asimismo, no podrd ser nombrado conforme a esta convocatoria quien se encuentre
disfrutando de otras practicas o ayudas convocadas con la finalidad a que se refiere la base segunda.

3.- DURACION, DEDICACION Y CUANTIA

e El periodo de colaboracidon serd de principios de octubre de 2026 a 31 de julio de 2027. Podra
prorrogarse por un maximo de 10 meses en el curso 2027/2028.
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e la totalidad de las practicas se podran disfrutar salvo lo dispuesto en la base anterior. De
producirse esta situacidn se realizard el nombramiento de suplentes correspondientes por el
periodo que restara hasta completar el tiempo de duracion total. Para poder ser nombrado en el
curso 2027/2028, el estudiante deberd encontrarse matriculado en dicho curso y seguir
cumpliendo los requisitos exigidos en la base segunda de la convocatoria.

e ladedicacién serd como maximo de 20 horas semanales.

e Lacuantia sera de 400 euros mensuales, que se abonaran con cargo a la aplicacién presupuestaria
206-322BB-482.00

Estas practicas estan sujeta al Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas y dentro del ambito de Seguridad
Social de acuerdo con el R.D. 1493/2011, 24 de octubre.

4.- PRESENTACION DE SOLICITUDES

Cumplimentar el formulario accesible a través del enlace Solicitud y presentarlo junto con la
documentacidn exigida por cualquiera de los siguientes medios:

e Preferentemente a través de la sede electronica de la Universidad de Burgos,
https://sede.ubu.es/catalogo/PRACTI A la sede electrénica debera acceder con certificado digital,
o DNI electronico y tener instalado autofirma o mediante firma con doble factor de autenticacion.

e Presencialmente en el registro general (Edificio de Administracién y Servicios, C/ Don Juan de
Austria, 1) o en los registros auxiliares de la Universidad de Burgos (secretarias Administrativas de
los Centros) debiendo personarse el estudiante que solicita la beca presencialmente y
acreditandose con su documento nacional de identidad.

e  Por cualquier otro de los procedimientos establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo de presentacion de solicitudes sera desde el mismo dia de publicaciéon de esta resolucion en el
Tabldn Electrénico Oficial hasta el dia 30 de septiembre de 2026.

5.- PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Para la seleccion de los estudiantes el régimen de concesion serd de concurrencia competitiva. Se valoraran
los siguientes aspectos:

- Expediente académico.

- Conocimientos en ofimatica y del entorno y herramientas de Office 365, especialmente manejo de
Excel y Word, Outlook y Microsoft Forms.

- Capacidad de gestién y administracién.

Si la Comisidn considerase necesario, se realizard una entrevista personal y/o prueba con los seleccionados.
El lugar, fecha y hora de celebracion serda comunicado oportunamente en el tabldn oficial electrénico de la
Universidad de Burgos.

6.- DOCUMENTACION REQUERIDA

Las solicitudes deberan acompafiarse de la siguiente documentacién:

e  Curriculum Vitae
e NIF

Los méritos alegados en el curriculum, deberdn estar debidamente justificados en el momento de
presentacidon de solicitud. En caso contrario, podran no ser tenidos en cuenta por la Comisién de
Seleccion.
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La experiencia laboral se justificara con la vida laboral o certificado en el que conste que se ha cumplido
el contrato de trabajo.

7.- PERMISIVIDAD PARA COMPATIBILIZAR PRACTICAS Y TRABAJO POR CUENTA AJENA

La concesidn y disfrute de las practicas no establece relacion contractual o estatutaria con la Universidad
de Burgos, ni implica ninglin compromiso en cuanto a la posterior incorporacion del interesado a la plantilla
de la misma, ni a practicas de otra naturaleza.

El disfrute de estas practicas podra compatibilizarse con cualquier trabajo o practicas remunerados por
cuenta ajena, siempre que, entre ambos, no superen 35 horas semanales y cuando exista compatibilidad
horaria.

El modo de tramitar la compatibilidad es:

- Silos solicitantes, se encontraran trabajando por cuenta ajena, en el momento de presentar la
solicitud deberan presentar fotocopia del contrato laboral y certificado detallado del contratista.

- Silafecha de incorporacion al trabajo fuese posterior a la finalizacién del plazo de presentacién
de solicitudes, deberan presentar dicha documentacidn, con caracter inmediato, en la Unidad de
Informacion, Orientacidon y Promocion del Estudiante del Servicio de Estudiantes y Extensidn
Universitaria.

El Rector resolvera las solicitudes de concesion de dicha compatibilidad, pudiendo solicitar informe a la
Comision de Seleccion.

El incumplimiento de lo establecido en los parrafos anteriores dard lugar a la pérdida de la condicién de
adjudicatario de las practicas, y en su caso, reembolso de las cantidades indebidamente percibidas.
Asimismo, perdera la posibilidad de volver a ser nombrado en practicas extracurriculares de la Universidad
de Burgos.

8.- TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

El érgano instructor sera la Unidad de Informacién, Orientacién y Promocién del Estudiante del Servicio de
Estudiantes y Extension Universitaria de la Universidad de Burgos, esta unidad recepcionara las solicitudes
presentadas.

La Comisién de Valoracidén establecida en esta convocatoria emitira un informe de valoracién de las
solicitudes del estudiantado, que servira de base para la elaboracidn de la propuesta de resolucién. Dicho
informe serda remitido a la Unidad de Informacion, Orientacién y Promocion del Estudiante para la
preparacion de la propuesta de resolucion.

En caso de existir un empate, en el informe de valoraciéon, en la puntuacion de varios solicitantes, se
propondria a aquel que tuviera mejor puntuacion en el expediente académico. De persistir el empate, se
realizaria un sorteo publico para dirimirlo.

La valoracion de las solicitudes se realizara por una Comisidon de Seleccidn, formada por los siguientes
miembros:

Presidente: Vicerrector de Campus, Empresa y Digitalizacion.

Vicepresidente: Jefe de Servicio de Estudiantes y Extension Universitaria.

Vocal: Coordinadora del Master de Profesorado.

Vocal: Delegada del Decanato de la Facultad de Educacién para el proceso de seleccidn.
Vocal: Un representante de estudiantes.

Secretaria: Funcionaria de la Unidad de Informacidn, Orientacién y Promocién del Estudiante.

C/ Don Juan de Austria, 1 s/n 09001 BURGOS
Tfno.: 947 25 9009/ 8094 becasyayudasubu@ubu.es



' : " UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Empresa,
DE BURG OS | oo Digizacion

9.- PLAZO DE RESOLUCION

El plazo para resolver sera como maximo de 2 meses, desde la fecha de finalizacion del plazo de
presentacidon de solicitudes. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera publicado la resolucién, se
entenderan desestimadas las solicitudes por silencio administrativo.

10.- ADJUDICACION

Conforme al informe elevado por la Comisién, la Unidad de informacién, orientacién y Promocién del
estudiante, elevara propuesta de resolucidn al Rector y se procederd a la adjudicacion provisional de las
practicas. Esta resolucion se hard publica en el Tabldn electrénico oficial de la Universidad de Burgos. Frente
a esta resolucion provisional se podrd presentar reclamacion en el plazo de 3 dias contados desde el dia
siguiente a su publicacion.

Transcurrido dicho plazo, se procedera a la adjudicaciéon definitiva de las practicas mediante resolucién
del Rector. Esta resolucidn se hara publica en el Tablén electrénico oficial de la Universidad de Burgos.

Contra la resolucion de adjudicacion que agota la via administrativa, podra interponerse potestativamente
recurso de reposicién ante el Rectorado en el plazo de un mes, segln establecen los articulos 123 y 124 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, o recurso contencioso
administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo de Burgos, en el plazo de dos meses,
contados desde el dia siguiente a la publicacion de la resolucion definitiva de adjudicacién, o cualquier otro
recurso que estime mas procedente.

11.- TUTOR ACADEMICO Y EMPRESARIAL

El Rector de la Universidad de Burgos nombrara dos tutores: un tutor académico de la Universidad y otro
empresarial.

12.- MEMORIA

El estudiante elaborard y entregard una memoria final a la conclusidn de las practicas en un periodo maximo
de 15 dias.

13.- BASES REGULADORAS

Resolucion de 18 de diciembre de 2019, del Rectorado de la Universidad de Burgos, por la que se publican
las bases reguladoras de la concesion de becas y ayudas de la Universidad de Burgos (BOCYL 15 de enero
de 2020).

14.- BASE NACIONAL DE DATOS DE SUBVENCIONES

La presente convocatoria, las concesiones y los pagos se publicaran en la web del Sistema Nacional de
Publicidad de Subvenciones https://www.pap.hacienda.gob.es/bdnstrans/GE/es/index segin lo
establecido en el Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula la Base de Datos Nacional de
Subvenciones y la publicidad de las subvenciones y demas ayudas publicas.
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15.- DATOS DE CARACTER PERSONAL

La participacion en la presente convocatoria conlleva la aportacion voluntaria de datos de caracter personal.
Segun lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de datos personales y
garantia de los derechos digitales, el acto de consignar la solicitud de participaciéon supone el
consentimiento y la informacién y conocimiento de que los datos aportados sean tratados por la
Universidad de Burgos, con la finalidad de tramitar la solicitud, valorarla y verificar el cumplimiento de los
requisitos para participar en la convocatoria a efectos de resolucidn, notificacion, publicacidn y gestion de
la ayuda.

16.- INTERPRETACION

Se faculta a la Comision de Seleccidn para interpretar todas aquellas circunstancias que concurran en las
solicitudes y no queden reflejadas en esta convocatoria.

17.- SUSPENSION, REVOCACION Y FINALIZACION

La Universidad de Burgos se reserva el derecho a suspender o revocar las practicas de aquel estudiante que,
a juicio de los responsables, no realizara las tareas minimas que le fueran asignadas o lo hiciera con notoria
deficiencia, todo ello sin perjuicio de la responsabilidad que le resultara exigible.

Sera causa de finalizacién de las practicas la finalizacion de los estudios universitarios, la falta de
matriculacién en los mismos o la anulacién de la matricula.

Burgos, a fecha de firma electrénica
El Rector
P.D. Vicerrector de Empresa, Campus y Digitalizacion
Resolucién 15/01/2025 (B.O.C.y L 17/01/2025)
Miguel Angel Mariscal Saldafia
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