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ANEXO | PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

Este Anexo explica como se realiza la seleccion de candidatas y candidatos y esta compuesto por los
siguientes apartados:

1. Proceso de seleccion

2. Coémo realizar la solicitud

3. Estado de la solicitud

4. Comunicacion de incidencias

La solicitud se presentara por via telematica a través de la direccion web: https://airei.apps.uclm.es/
(UCLM - AlRei)

1. Proceso de seleccion
1.1. Plazo de solicitud

La persona solicitante dispone de un periodo incluido de presentacion de solicitudes especificado
en la base 7.1. de la convocatoria.

AiRei enviara un correo electronico al solicitante cuando haya terminado la solicitud, indicandole
que ha sido presentada correctamente y cada vez que realice una modificacion. Si no recibe este
correo, consulte con la ORI.

Para que sea tenida en cuenta la solicitud tiene que estar en estado “solicitada”.
1.2. Publicacién de listados de admitidos y excluidos

Tiene como finalidad mostrar el cumplimiento de los requisitos y la elegibilidad de la solicitud
realizada.

1.3. Periodo de subsanaciones al listado de admitidos y excluidos

Una vez publicados los listados de admitidos y excluidos, se abrira un plazo para presentar
subsanaciones.

Las subsanaciones se presentaran via telematica aportando toda la documentacion que se estime
oportuna escaneada en un unico archivo en formato pdf, incluido el escrito de alegacién. Durante
este periodo se podra pedir ser excluido del proceso selectivo, en ese caso, la solicitud presentada
quedara en estado anulada.

1.4. Resolucién de asignacién provisional

Una vez resueltas las subsanaciones presentadas, se resolvera y publicara la asignacion
provisional de plazas que no es vinculante y no genera ningun derecho sobre las plazas.

Solo en el caso de que no se presentaran alegaciones la resolucion provisional se elevaria a
resolucién definitiva

1.5. Periodo de alegaciones

Una vez publicada la resolucién de asignacion provisional, se abrira un periodo de alegaciones que
se presentaran igualmente, via telematica aportando toda la documentacién que se estime
oportuna escaneada en un unico archivo en formato pdf, incluido el escrito de alegacion.
También podra pedir ser excluido del proceso selectivo, en ese caso, la solicitud presentada
quedara en estado anulada

1.6. Resolucion de asignacion definitiva

Una vez resueltas las alegaciones, AiRei realizara una nueva asignacion de plazas que dara lugar
a la resolucién definitiva con los resultados finales del proceso de seleccion. Los solicitantes
seleccionados recibiran una notificacion a través de su direccion de correo electrénico de la UCLM
para que acepten o renuncien a la plaza asignada, una vez terminado el plazo de aceptacién o
renuncia, comenzara el proceso de llamamiento a suplentes.
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1.7. Aceptacioén o renuncia de las plazas asignadas y llamamiento a suplentes
Se abrira un plazo de aceptacion o renuncia.

Los solicitantes con plaza asignada que no realicen este tramite decaeran en su derecho y se les
renunciara de oficio.

Tras terminar el plazo de aceptacidon o renuncia, aquellos solicitantes sin plaza asignada seran
informados de las oportunas vacantes en el periodo de llamamientos. El personal de la ORI
realizara el llamamiento a suplentes, que estara disponible durante 24 horas para aceptar o
renunciar a la plaza ofrecida.

1.8. Renuncias y penalizaciones

Una vez transcurrido el periodo mencionado en el apartado 2.7, los adjudicatarios podran renunciar
por causa debidamente justificada. En caso de no renunciar expresamente, podran ser penalizados
y perderan el derecho a participar en cualquier programa de intercambio en los dos cursos
académicos siguientes a la presente convocatoria.

1.9. Permutas

En ningun caso se admitiran permutas entre los participantes.

2. Como realizar una solicitud

Las solicitudes se presentaran solamente por via telematica (on-line) a través de la aplicacion de
relaciones internacionales Airei: UCLM - AlRei.

AiRei enviara un correo electrénico al solicitante cuando haya terminado la solicitud indicandole que ha
sido presentada correctamente. Si no recibe este correo, consulte con la ORI.

Mientras el plazo de presentacion de solicitudes se encuentre abierto, el solicitante puede realizar todas
las modificaciones que desee. Una vez terminado dicho plazo, no podra realizarse ninguin cambio.

El solicitante puede guardar una copia del resguardo de su solicitud disponible en el apartado Mis
solicitudes.

2.1. Apartados de la solicitud
a) Paso 1. Datos generales
El solicitante completara los datos obligatorios para poder realizar la solicitud.
b) Paso 2. Seleccién de programas

El solicitante clicara en el botdén afadir programa para seleccionar tantos destinos como la
convocatoria le permita (ver base 6.2.).
Requisitos
Tipo beca Cédigo Programa Area Pais Universidad Plazas Duracién  especificos
Movilidad saliente para la
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Debera completar el apartado Seleccmn de programa con el pais y el nombre completo de la
institucion de destino donde realizaré-ta actividad docente en los programas genéricos (que
tiene el pais sin determinar

Seleccién de programa

Pais * Entidad de destino *
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c) Paso 3. Méritos (no procede en esta convocatoria)
d) Paso 4. Documentacion

El solicitante debera aportar el archivo obligatorio y aquellos que estime necesarios, en el
apartado “Tipo documento”.

v' 12. Carta de invitacion o acuerdo de movilidad (obligatorio)

Es un documento obligatorio y debe ser completado por la personal responsable del BIP en la
institucidon coordinadora si la pare presencial se realiza en sus instalaciones. Si la parte
presencial es en una institucién socia diferente a la UCLM sera firmado por la persona
responsable del BIP en esa institucion. Si se aporta con errores o esta incompleto, el solicitante
quedara excluido, pudiendo subsanar el motivo de exclusién durante el periodo de
subsanaciones.

3. Estados de la solicitud

a) Solicitud en estado borrador

La solicitud esta iniciada pero no se ha llegado a terminar. El estado borrador es un estado de
edicion y por tanto la solicitud no se considerara presentada.

b) Solicitud en estado solicitada

La solicitud esta finalizada y presentada correctamente. La persona solicitante recibira una
comunicacion automatica informandole de que ha finalizado la solicitud correctamente.

Durante el plazo de solicitudes, puede realizar modificaciones en la solicitud, el solicitante recibira un
email de confirmacién en su cuenta de correo electrénico de la UCLM (Nombre.Apellido@uclm.es). Una
vez terminado dicho plazo, no podra realizarse ningun cambio.

Es muy recomendable que el solicitante guarde en pdf una copia del resguardo de su solicitud, en el
apartado MIS SOLICITUDES ya que en el caso de realizar cualquier tipo de reclamaciéon sera
obligatorio tener una copia de dicho resguardo.

4. Comunicacion de incidencias

Las resoluciones de esta convocatoria seran comunicadas a las personas interesadas a través del
correo electrénico corporativo y la pagina web de la UCLM.

Cualquier incidencia sobre el proceso de solicitud en AiRei se debe realizar a través del Soporte de
la pagina web de la UCLM autenticandose en la aplicacion ZENDESK, clicando en “Herramientas”
que le dirigira al siguiente enlace: https://soporte.ucim.es/hc/es, autenticandose con su usuario y
enviando una nueva solicitud. De esta manera el equipo de la ORI recibira su incidencia y podra
tramitarla.

No sé tendran en cuenta las incidencias que no vengan a través de este canal.

1) Gestion Académica

2) Internacionalizacion

3) Programas de movilidad internacional

4)  Asunto

5) Cumplimentar resto de campos: contacto, campus, facultad.

Ver las capturas de pantalla de los diferentes apartados:
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Enviar una solicitud

Servicios Organizativos Recursos Humanos

e Institucionales

Accede a los servicios de recursos
Accede a los servicios prestados por humanos
unidades organizativas
institucionales

Gestiéon Académica Gestién de la

Investigacion

Accede alos servicios de gestion
académica

Accede a los servicios de gestion de
la investigacién

Reparacion y
Mantenimiento
(CARMA)

Bibliotecas

Accede a los servicios de gestion de
bibliotecas

Accede a los servicios de reparacion
¥ mantenimiento (CARMA)
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Enviar una solicitud

Gestién Econémica

Accede alos servicios de gestion
‘econémica

Tecnologia y
Comunicaciones

Accede a los servicios de tecnologia
y comunicaciones

Servicios Generales

Accede a los servicios generales
ofrecidos desde el rea de servicios
gencrales
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Universidad de Castilla-LaMancha > Enviar una solicitud

Enviar una solicitud

Universidad de Casfilla-_z Mancha > Enviar una solicitud

Los campos marcados con un asterisco (*) sen obligatorios.

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Area de Servicios

Area de Servicios

Servicios de Gestion Académica ~
Senvicios d Gestidn Académica

Correo electrénico®

Correo electrsnico®
Servicios de Gestion Académica*
Selecciona uno de los servicios que ofracemos desde el drea de gestion académica Senvicios de Gestion Académica®

Enviar una solicitud

Selecciona una de los szrvicios que ofrecemos desde el arza de gestion académica

Cofinanciado por
la Unién Europea

Devolucion dz precios publicos a
Doctorados ¢ Airés
Doctorados ) N
Convenics Intemac onales
Ensefianzas propias

| Expediente dz! estudiante

Grados

Informacion general

Internacionalizacion )

Masteres

Programas de Movilidad Irternacionel

Pérrafo | B I

Matricula / automatricula estudios oficiales

Ordenacion Académica >

soporte.uclm.es/hc/es/requests/new?ticket_form_id=11033518644626

Universidad de Castilla-La Mancha > Enviar una solicitud

Cumplimentar el resto de datos:

. - contacto y campus
Enviar una solicitud y P

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.
Area de Servicios

Servicios de Gestidn Académica ~

Correo electrénico*

Servicios de Gestién Académica*
Selecciona uno de los servicios que ofrecemos desde el drea de gestion académica

Internacionalizacién > Programas de Movilidad Internacional ~

Campus*
Selecciona el campus al que va dirigido el case o en el que deseas que sea gestionado

Pruebas de acrediacion de idiomas

Asunto*

I

deSErIPEIDI‘I’

Ingrese los detalles de esta solicitud. Un integrante de nuestro personal de soporte respondera en breve

Parrafo « B I - &=
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