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VILLA DE TEGUESTE
ANUNCIO APROBACION DEFINITIVA
5838 248043

Expte num. 2025-003659

Mediante Acuerdo del Pleno de este Ayuntamiento, en sesion extraordinaria
celebrada el 28 de noviembre de 2025, se adoptd el acuerdo de aprobacion inicial
del Presupuesto General de la Corporacion para el ejercicio 2026, que ha resultado
definitivo, al no haberse presentado alegaciones ni reclamaciones. Aprobado
definitivamente el Presupuesto General del Ayuntamiento para el 2026 y
comprensivo aquel del Presupuesto General de este Ayuntamiento, Bases de
Ejecucion, plantilla de Personal funcionario, eventual y laboral, de conformidad
con el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el articulo 20 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y el articulo 133 de la Ley 7/2015, de 1 de
abril, de los municipios de Canarias, se publica lo siguiente:

RESUMEN DEL MISMO POR CAPITULOS

Estado de Gastos:

CAPITULOS DENOMINACION EUROS
1 Gastos de Personal. 5.621.800 €
) Gastos en bienes corrientes y 7 361700 €
serv.
3 Gastos financieros. 500 €
4 Transferencias Corrientes. 639.000 €
5 Fondo de contingencia 30.000 €
6 Inversiones Reales 1.002.000 €
7 Transferencias de Capital. 31.000 €
8 Activos Financieros 14.000 €
9 Pasivos Financieros 0,00 €
TOTALES 14.700.000 €
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Estado de Ingresos:

CAPITULOS DENOMINACION EUROS
1 Impuestos Directos 3.170.000 €
2 Impuestos Indirectos. 2.880.202 €
3 Tasas y Otros Ingresos. 1.865.300 €
4 Transferencias Corrientes. 6.536.498 €
5 Ingresos patrimoniales. 234.000 €
7 Transferencias de Capital. 0
8 Activos Financieros 14.000,00 €
9 Pasivos Financieros 0

TOTALES 14.700.000 €

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2026

TITULO PRELIMINAR

Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto se aprueban en el ejercicio de la
potestad de autoorganizacion atribuida a esta entidad local.

Su conocimiento y aplicacion sera obligatoria para todos los Servicios Gestores de
este Ayuntamiento, que deberan ceiiirse a ellas en cuanto se refiere a la gestion de
recursos publicos.
TITULO I
NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS
CAPITULO I. NORMAS GENERALES.

Articulo 1 - Ambito Temporal.

1.-La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habran de sujetarse a la
normativa general aplicable a la Administracion local, la Ley 7/1985 de 2 de abril,

y a esta Norma Municipal de Ejecucion Presupuestaria, que tendran la misma
vigencia que el Presupuesto.
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2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, esta norma regird, asimismo, en el
periodo de prorroga.

Articulo 2 - Ambito programa.

La presente norma se aplicard con caracter general a la ejecucion del Presupuesto
del Ayuntamiento al que afecta el Presupuesto General.

Articulo 3 - Del Presupuesto General.

El Presupuesto General para el ejercicio estd integrado por el Presupuesto del
Propio Ayuntamiento.

En él se contiene la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones
que, como maximo, aquél puede reconocer y los derechos que se prevean liquidar
durante el ejercicio.

Articulo 4 — Informacion sobre ejecucion presupuestaria.

1.- Trimestralmente, una vez cumplida la obligacion de suministro de informacién

conforme al articulo 16 de la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley
Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, se dara cuenta del estado de ejecucion presupuestaria al Pleno de la
Corporacion.

Articulo 5 - Estructura presupuestaria.
La estructura del Presupuesto General estara ajustada a la Orden EHA/3565/2008,

de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes
criterios:

a) Programa - Distinguiéndose: Area de gasto, Politica de gasto, Grupo de pro-
grama y Programa.

b) Econémica: Distinguiéndose Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y par-
tida.
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La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones
econdmica y por programa, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro
contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion
de gasto.

Atendiendo al articulo 5 de la citada orden, podran crearse conceptos, subconceptos
y partidas que se consideren necesarios cuando no figuren en la estructura de esta
Orden, al nico fin de servir para una mas adecuada asignacion de los recursos del
presupuesto a la finalidad a la que se destinen.

Articulo 6 - Vinculaciones juridicas.

1.- No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en el Estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo
dentro de los niveles de vinculacion juridica que se establecen en el punto siguiente.

2.- Los niveles de vinculacion juridica son:

I.  Gastos Financieros (Capitulo III), Activos Financieros (Capitulo VIII) y Pa-
sivos Financieros (Capitulo IX):
Respecto de la clasificacion por programas, el area de
gastos.
Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo.
II.  Gastos de Personal (Capitulo I), Gastos en Bienes Corrientes y Servicios
(Capitulo II) y Transferencias Corrientes (Capitulo IV):
Respecto de la clasificacion por programas, el area de
gastos.
Respecto de la clasificacion econdmica el capitulo.
III.  Inversiones Reales (Capitulo VI):
Respecto de la clasificacion por programas, el pro-
grama.
Respecto de la clasificacion econdmica la partida.
IV.  Transferencias de Capital (Capitulo VII):
Respecto de la clasificacion por programas, el area de
gastos.
Respecto de la clasificacion econdmica el capitulo.

En los créditos declarados ampliables segun lo dispuesto en las presentes Bases, la
vinculacion juridica se establece al nivel de aplicacidn, segln se especifique en el
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correspondiente Presupuesto. Asi mismo tendran caracter vinculante al nivel de
desagregacion de aplicacion presupuestaria los créditos financiados mediante
ingresos afectados.

3.- La Consulta 8/1995 de la IGAE determina que el articulo 9 del Real Decreto
500/1990 reserva a la potestad de autorregulacion de la Corporacion la adaptacion
de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y
circunstancias de la propia Entidad y de sus Organismos Auténomos, asi como
aquellas otras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas
prevenciones se consideren oportunas o convenientes para la mejor realizacion de
los gastos y recaudacion de los recursos a través de su inclusion en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto.

La Instruccion 3" de la citada Circular, a la que se refiere la consulta, regula la
creacion de aplicaciones presupuestarias, disponiendo que cuando existiendo
dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de
vinculacion (que en la Circular se fijaba en el articulo), se pretenda imputar gastos
a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas partidas no
figuren abiertas en la contabilidad del seguimiento del Presupuesto de Gastos, no
sera preciso efectuar una operacion de transferencia de crédito, siendo suficiente
una diligencia que se hara figurar en el primer documento contable que se expida
con cargo a los nuevos conceptos.

A todos los efectos, se consideran incluidas en el Presupuesto General del
Ayuntamiento, con crédito inicial por importe de cero euros, todas aquellas
aplicaciones presupuestarias que, estando definidas y codificadas por la Orden HAP
419/2014, por la que se establece la Estructura de los presupuestos de las Entidades
Locales no han sido dotadas de un crédito especifico. Esto sera de especial
aplicacion tanto en lo que respecto a los niveles de vinculacion juridica establecidos
en el articulo siguiente como a las modificaciones de los créditos reguladas en el
Capitulo II del presente Titulo. Igualmente se consideran comprendidos con
prevision inicial de cero euros, en el Estado de ingresos, todos aquellos conceptos
y subconceptos, definidos en la expresada Orden, que no aparezcan expresamente
consignados.

4.- El nivel de vinculacion de los Proyectos de Gasto que se creen, sera con caracter
preferente vinculante en si mismo, por lo que su vinculacion se extiende al ambito
cualitativo y cuantitativo. Cuando existan razones que asi lo aconsejen, podran
crearse vinculaciones en los proyectos de gastos distintas de las anteriormente
descritas.
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CAPITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITO.
Articulo 7 - De las modificaciones de créditos.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica,
se tramitara un expediente de modificacion de créditos con sujecion a las
particularidades reguladas en este capitulo.

2.- Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de objetivos
fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de créditos serd informado por Intervencion.

4.- Las modificaciones de créditos que podran realizarse en los Presupuestos de
Gastos de la Entidad y de sus Entidades dependientes o adscritas son los siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito
b) Transferencias de créditos

¢) Ampliaciones de crédito

d) Generacion de créditos

e) Incorporacion de remanentes de créditos

f) Bajas por anulacion

g) Régimen de convenios

Articulo 8 - Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio
siguiente y para el que no existe crédito, se recurrird al tramite de crédito
extraordinario.

2.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio
siguiente y para el que el crédito previsto fuera insuficiente y no pudiera ser objeto
de ampliacion, se recurrira al tramite de suplemento de crédito.

En ambos casos, su tramitacion se efectuara mediante expediente una vez
informados por la Intervencion, de acuerdo con las normas que se sefialan en los
apartados siguientes y la aportacion de la siguiente documentacion:
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a) Justificacion de la necesidad o urgencia del gasto a cargo de la Alcaldia o con-
cejalia delegada de Hacienda.

b) Especificacion del recurso que ha de financiar el gasto propuesto y de la aplica-
cion presupuestaria, debidamente detallada a incrementar.

A estos efectos, se considerara financiacion el remanente de tesoreria; los nuevos o
mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin
concepto del presupuesto corriente, siempre que se acredite que éstos vienen
efectuandose con normalidad y salvo que tengan caracter finalista; las bajas por
anulacion de créditos del presupuesto de gastos; y, para gastos por operaciones
corrientes, que expresamente sean declarados necesarios y urgentes, los
procedentes de operacion de crédito.

3.- La aprobacion de estos expedientes corresponde al Pleno, estando sujeto a los
mismos tramites y requisitos de los presupuestos.

Una vez aprobados inicialmente, se expondran al ptblico por quince dias habiles,
durante los cuales, los interesados podran presentar reclamaciones. Si durante el
citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito
quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el
plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicion al publico.

4.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica o de naturaleza analoga
de excepcional interés general, seran inmediatamente ejecutivos, sin perjuicio de
las reclamaciones que contra ellos se promovieran, las cuales deberan sustanciarse
dentro de los ocho dias siguientes a la presentacion, entendiéndose desestimadas de
no notificarse su resolucion al recurrente dentro de dicho plazo.

Articulo 9 - Ampliaciones de Crédito

1.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 del R.D. 500/90, se entiende
por ampliacion de crédito la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se
concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones
ampliables relacionadas expresa y taxativamente en las presentes Bases de
Ejecucion, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el citado articulo y en
funcion de la efectividad de recursos afectados no procedentes de operaciones de
crédito.

2.- En los expedientes de ampliacion de crédito, habran de especificarse los medios
o recursos que han de financiar el mayor gasto; extremo que debera acreditarse con
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el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretenda
ampliar.

3.- La tramitacion de dichos expedientes sera la siguiente:

a) Providencia de Alcaldia incoando el expediente de ampliacion de crédito.
b) Informe y Certificacion de la Intervencion en donde conste que, en el
concepto o subconcepto de ingresos especialmente afectados a los gastos
con aplicaciones presupuestarias ampliables, se han reconocido en firme
mayores derechos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de
Ingresos, que los recursos afectados no proceden de operaciones de crédito
y la determinacion de las cuantias y aplicaciones de gastos objeto de las
ampliaciones de crédito.

¢) Aprobacion del procedimiento por Decreto de Alcaldia, o en su caso, del
Concejal delegado del Area de Hacienda.

d) Las aplicaciones presupuestarias del Presupuesto de Gastos que a
continuacion se relacionan tienen la consideracion de ampliables en la
misma cuantia que lo sea el concepto econémico de ingresos afectado:

GASTOS INGRESOS

Fiestas / Fiestas populares Tasa por aprovechamiento especial

3380.22608 33901

y festejos de bienes con ocasion fiestas

Articulo 10 - Régimen de Transferencias de Créditos.

Se entiende por transferencia de crédito aquella modificacion del presupuesto de
gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, traslada el importe total o parcial
de un crédito entre aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes
niveles de vinculacion juridica.

Las transferencias de créditos podran implicar la creacion de nuevas aplicaciones
presupuestarias (consulta 8/1995 IGAE).

Correspondera su autorizacion a la Alcaldia o concejalia delegada de Hacienda
cuando comprendan a la misma area de gasto, o siendo de distinta area de gasto
afecten en origen y destino a gastos de personal (Capitulo I); mientras que sera
competencia del Pleno en el resto de los casos.
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Los expedientes seran incoados por orden de Alcaldia o concejalia delegada de
Hacienda, debiendo incluirse en el expediente memoria justificativa o documento
analogo que justifique de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion
a realizar y las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, debiendo en concreto
acreditarse que se respetan las limitaciones del articulo 180 TRLHL y 41 RD
500/1990. Se entendera que las Concejalias de Area a que correspondan las
aplicaciones afectadas prestan conformidad a la reduccion y/o anulacion para
modificar la financiacion, atin cuando no sea el gestor de los créditos cuya
consignacion aumentarad. Asimismo se precisara la posibilidad de reducir los
créditos sin perturbacion del respectivo servicio.

En el inicio del expediente serd preciso ordenar la retencion del crédito en la
aplicacion presupuestaria cuyo crédito se prevé minorar, debiendo acreditarse
mediante informe del Interventor.

En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas
por el Pleno, se producira tras la publicacion de su aprobacion definitiva en el
Boletin Oficial de la Provincia.

Las transferencias de créditos aprobadas por la Alcaldia o concejalia delegada de
Hacienda seran ejecutivas desde su aprobacion.

Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones:

- No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos du-
rante el ejercicio.

- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplemen-
tos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
presupuestos cerrados.

- No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias hayan
sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran a créditos de personal, ni seran de aplicacion cuando se trate de
transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el
Pleno de la Corporacion.
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Podran aprobarse transferencias de créditos entre aplicaciones de inversiones,
siempre que estén financiadas por el mismo agente financiador y que se respeten
las limitaciones legales. En tal caso, se entenderd modificado automéaticamente el
Anexo de Inversiones.

Articulo 11 - Generacion de Créditos.

1.- Podran generar créditos presupuestarios en el correspondiente Estado de Gastos
los ingresos obtenidos en el ejercicio que no hubieran sido previstos en los estados
de ingresos de los Presupuestos de la Administracion de la Entidad Municipal, o
cuya cuantia superase la prevista en los mismos.

2.- Se consideraran ingresos susceptibles de generacion de nuevos créditos o
programas, o de ampliacion de los ya existentes, los derivados de las siguientes
operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas naturales o
juridicas para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su na-
turaleza estén comprendidos en sus fines u objetivos respectivos.

b) Enajenaciones de bienes de Patrimonio.

c) Prestaciones de servicios.

d) Reembolsos de préstamos, en su caso.

e) Otras aportaciones que, en su caso, se reciban con cargo a los Presupuestos
Generales de otros Entes Publicos o procedan de personas o entidades privadas.
f) Los reintegros de pagos realizados indebidamente y correspondientes a ejer-
cicios cerrados.

Los créditos habilitados sobre la base de las operaciones descritas en las letras a) y
e) anteriores, deberan aplicarse, en su caso, a la realizacion de aquellos proyectos
concretos que al efecto se hubiesen convenido.

Los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en la letra b) anterior
deberan aplicarse, en todo caso, a la financiacion de operaciones de capital.

En los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en las letras ¢) y d),
la disponibilidad de los créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de
los derechos.
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3.- Cuando los ingresos obtenidos tengan el caracter de finalistas, la generacion sera
autorizada por la Alcaldia, que podra delegarla en la concejalia delegada de
Hacienda.

4.- Como regla general, los ingresos derivados de subvenciones ya ejecutadas se
aplicaran al Presupuesto de ingresos, sin perjuicio de que a efectos de su control y
seguimiento contable se vincule al proyecto de gasto que fue subvencionado. En
consecuencia, una vez practicada la liquidacion del ejercicio el citado ingreso se
integrara en el remanente de tesoreria de la Entidad pudiendo financiar
modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente, sin perjuicio de la
aplicacion del art. 32 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, no generandose crédito en las
aplicaciones de gasto del presupuesto.

5. Con caracter excepcional podran generar crédito en el Presupuesto del ejercicio
los ingresos realizados en el ultimo trimestre del ejercicio anterior.

Articulo 12 - Incorporacion de remanentes de créditos.

1.- Se podran incorporar los créditos incluidos en los estados de gastos del ejercicio
anterior, que no estuviesen afectados al cumplimiento de obligaciones ya
reconocidas, y correspondan a alguno de los siguientes casos:

a) Créditos correspondientes a gastos autorizados que hayan sido objeto de
transferencia autorizada y créditos adicionales concedidos, en ambos casos, en
el altimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos correspondientes a gastos dispuestos y para los que, por causas jus-
tificadas no haya podido contraerse la obligacion.

c) Créditos generados y otros créditos vinculados a ingresos afectados.

d) Créditos por operaciones de capital.

2.- Los créditos incorporados lo serdn con la misma finalidad que hubieran tenido
en el Presupuesto de origen.

3.- La incorporacion de remanentes quedara subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros para ello.

A los efectos de incorporaciones de remanentes de crédito se consideraran recursos
financieros:
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e El Remanente Liquido de Tesoreria.

e Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente. Cuando la financiacion de la incorporacion se realice
mediante este recurso, se producird una modificacion del presupuesto inicial
del concepto presupuestario en el que se haya obtenido un mayor ingreso, o
se creara nuevo concepto presupuestario para recoger el ingreso no previsto.

En el caso de incorporacion de remanentes de créditos para gastos con financiacion
afectada, se considerardn recursos financieros suficientes:

e Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretende incorporar.

e En su defecto, los recursos genéricos sefnialados anteriormente, en cuanto a
la parte del gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

4.- Los créditos incorporados deberan ser realizados dentro del ejercicio en que se
produce la incorporacion, no procediendo incorporaciones sucesivas salvo en el
caso de operaciones que se financien con ingresos finalistas. No obstante, los
remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de
limitacion en el nimero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de
iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

5.- La competencia para llevar a efecto las incorporaciones de créditos, de
conformidad a los criterios y principios anteriores, radicara en la Alcaldia, que
podra delegarla en la concejalia delegada de Hacienda. Una vez incorporados, los
créditos deberan ser objeto de la emision del correspondiente documento contable
(RC, A, D o AD, segun proceda).

6.- En el caso de tratarse de créditos que no se hubiesen comprometido en el
ejercicio para el que fueron aprobados y se refiriesen a créditos de compromiso, su
incorporacion llevara consigo la incorporacion automatica de estos ultimos.

7.- Con anterioridad a la liquidacion, a peticion de las dreas gestoras y previa
conformidad de la Intervencion, en el sentido de que su incorporacion anticipada
no compromete ni la estabilidad presupuestaria ni la sostenibilidad financiera de la
entidad, podra procederse a la incorporacion de remanentes de créditos para atender
las obligaciones derivadas de su ejecucion que cumplan, ademas de los sefialados
con anterioridad, los siguientes requisitos:
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a) En el caso de créditos de caracter corriente, cuando se trate de proyectos
iniciados en el ejercicio a liquidar, que no tengan prevista continuidad en el ejer-
cicio al que se incorporan y que hayan alcanzado la fase contable "AD".

b) En el caso de créditos para operaciones de capital, cuando hayan sido adju-
dicados con anterioridad a la finalizacion del ejercicio que se liquida, esto es,
hayan alcanzado la fase contable "AD".

¢) Con caracter excepcional, aquellos proyectos de gasto de cualquier natura-
leza siempre que tengan la condicion de urgentes.

Tramitacion:

e Documento contable acreditativo de la existencia de remanentes de
Crédito susceptibles de incorporacion en las aplicaciones presupuestarias
propuestas, y de la suficiencia de los recursos planteados para
financiarlos.

e Propuesta de Alcaldia o la Concejalia de Hacienda, que debera contener
las aplicaciones o aplicaciones presupuestarias afectadas por la
Incorporacion de Remanentes de Crédito y recursos que los financien,
con sus respectivos importes.

e Informe de Intervencion.

e Decreto de Alcaldia.

8.- Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se tramitaran una
vez practicadas las operaciones de liquidacion del Presupuesto del ejercicio, con la
siguiente salvedad:

a) Los remanentes de crédito financiados con ingresos afectados podran
incorporarse al ejercicio siguiente con anterioridad a la practica de la
liquidacién, siguiendo la misma tramitacion establecida en este articulo.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evaluard la
existencia de suficientes recursos financieros y que la incorporacion no
producira déficit.

Articulo 13 - Bajas por anulacion.

Es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una disminucion total o
parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria del presupuesto.
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Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos en la
cuantia correspondiente al saldo del crédito disponible, siempre que dicha dotacion
se estime reducible o anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:
a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
b) La financiacion de créditos adicionales.
¢) Laejecucion de otros acuerdos del Pleno Municipal.

La baja por anulacion de créditos del presupuesto de gastos previstos en el
Presupuesto sera acordada por el Pleno de la Corporacion.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de
Tesoreria negativos o a aquella finalidad que se determine segtin acuerdo del Pleno
de la Corporacion, seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar
ninglin nuevo tramite.

Tramitacion:

e Propuesta formulada por el Concejal del programa presupuestario
afectado, en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de su
realizacion dentro del ejercicio corriente, el caracter reducible o anulable
del crédito propuesto y su destino. Se requerira la conformidad de técnico
del servicio proponente.

e Informe del Interventor.

e Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.

e Aprobacion por el Alcalde de la Corporacion.

Articulo 14 - Régimen de Convenios.

Si como consecuencia de los convenios que celebre el Ayuntamiento con otras
Entidades, o Administraciones Publicas, para el mejor desenvolvimiento de sus
competencias o para la realizacion conjunta de proyectos concretos de inversion, se
recibiesen fondos adicionales a los inicialmente previstos en el presupuesto, la
incorporacion de los correspondientes créditos serd autorizada por la Alcaldia,
quien podra delegarla en la Concejalia Delegada de Hacienda, en los programas que
correspondan (generacion de créditos).
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TITULO II

DE LOS GASTOS

Previo a la realizacion de las actuaciones recogidas en el presente titulo, deberan
remitirse los expedientes a la Intervencion Municipal para el ejercicio de las
funciones de Control Interno reservadas a dicho 6rgano, con las consecuencias que
se deriven en caso de incumplimiento de esta obligacion.

Articulo 15 - Anualidad presupuestaria.

1.- Con cargo a los Créditos del estado de gastos solo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.-Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, corres-
pondiendo el reconocimiento de estas al Alcalde/Alcaldesa.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejerci-
cios anteriores.

c) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realiza-
cion de un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el reconocimiento
compete al Pleno.

Articulo 16 - Anulacion de créditos al cierre.

Los créditos de gastos y los compromisos incluidos en el Presupuesto Municipal
que, al ultimo dia del ejercicio presupuestario, no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones devengadas durante el mismo, o siendo de compromiso no hubiesen
sido utilizados, quedaran anulados de pleno derecho.

Articulo 17 - Fases en la gestion del gasto.

1.- La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las
siguientes fases:

- Autorizacion del gasto.

- Disposicion del gasto.

- Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
- Ordenacion del pago.

- Pago material.
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2.- Los documentos contables se emitiran por la Intervencion -a peticion de los
respectivos Servicios- una vez dictado el acto administrativo que, de amparo a su
emision, con excepcion de los documentos RC, si bien no se produciran efectos
contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacion de la Intervencion.

3.- Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion se
regulan en el capitulo siguiente.

Previa a la autorizacion del gasto, los Servicios Gestores deberan solicitar el
certificado de existencia de crédito o, en su caso, documento contable de Retencion
de Crédito, indicando preferiblemente la aplicacion presupuestaria a que debera
imputarse.

La solicitud de Retencion de Crédito podra ser objeto de acumulacion para varias
finalidades en un tnico expediente cuando guarden identidad sustancial o intima
conexion.

4.- Emision obligatoria del documento de existencia de crédito (RC): Para la reali-
zacion de cualquier gasto municipal, sera obligatoria, con caracter previo, la solici-
tud y emision del correspondiente documento de existencia de crédito (RC), sin
cuya expedicion no podra ejecutarse el gasto, en ninglin caso.

Quedan exceptuados de esta obligacion los gastos en bienes corrientes y servicios,
asi como los intereses de demora cuyo valor estimado, excluido el IGIC, sea inferior
a 1.000 euros.

5.- Asimismo, podran formalizarse por la Intervencion, retenciones de crédito
preventivas en el primer trimestre del ejercicio presupuestario para garantizar los
créditos comprometidos por contratos debidamente formalizados, gastos de tracto
sucesivo y otros expedientes de contratacion y gasto cuando su complejidad, o el
criterio de prudencia, aconsejen la utilizacion de este procedimiento en lugar de las
fases normales de gestion del presupuesto de gastos.

Articulo 18 - Autorizacién de gastos.
1.- Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto,

por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte del
disponible de un crédito presupuestario.
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2.- Sera o6rgano competente aquel que asi esté recogido en el Real Decreto 500/1990
y resto de normativa sectorial aplicable.

3.- La Alcaldia podra delegar aquellas competencias que especificamente se
establezca tal potestad en las respectivas concejalias y Junta de Gobierno Local de
acuerdo con la normativa aplicable.

4.- Cuando la aprobacion de un gasto esté unida a un expediente cuya competencia
esté¢ atribuida expresamente a un Organo municipal, serd a éste a quien
correspondera también la competencia de aprobacion del gasto vinculado a dicho
expediente y dentro siempre de los limites maximos establecidos por la vigente
normativa.

5.- La autorizacion de gastos requerira la formacion de un expediente propio, en el
que habra de incorporarse el documento contable “A”. Correspondera su emision a
la Intervencion municipal, siendo del Decreto o Acuerdo del 6rgano competente el
acto administrativo que dé amparo legal a su emision.

Articulo 19 - Disposicion de gastos.

1.- Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

La disposicion o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando a la entidad local a la realizacion de un gasto concreto y determinado
tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

2.- Los 6rganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos
que hayan acordado la autorizacion.

3.- Con caracter previo a la emision del documento contable “D”, que correspondera
a la Intervencién municipal, deberd existir Decreto o Acuerdo del organo
competente entendido como acto administrativo que dé amparo legal a su emision,
que se hara dentro del correspondiente expediente en que previamente fuera emitido
el documento A o RC, en su caso, cuando se acumulen fases AD.

4.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumulard las fases de autorizacion y disposicion,
tramitandose el documento contable “AD”.
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5.- El compromiso conlleva necesariamente la identificacion con nombre y
apellidos o denominacion social, asi como NIF/CIF del tercero en el acto
administrativo que de soporte a su emision.

Articulo 20 - Reconocimiento de la Obligacion.

1.- Se entiende por “reconocimiento de la obligacion” el resultado del registro
contable de aquellos créditos que resulten exigibles por motivo de que haya sido
acreditada satisfactoriamente la prestacion objeto de la disposicion o el
cumplimiento de las condiciones acordadas o establecidas al respecto. Supone la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado
y comprometido.

2.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su aprobacion correspondera al Pleno.

3.- La fase de reconocimiento de la obligacion exige la tramitacién del documento
contable “O”, previo Decreto o Acuerdo del 6rgano competente entendido como
acto administrativo que dé amparo legal a su emision.

El reconocimiento de la obligacion conlleva necesariamente la identificacion con
nombre y apellidos o denominacion social, asi como NIF/CIF del tercero en el acto
administrativo que de soporte a su emision.

En este sentido, habra de cumplirse obligatoriamente las previsiones del articulo 59
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril por el que se desarrolla el capitulo
primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales, en materia de presupuestos, al indicar que previamente al
reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse documentalmente ante el
Organo competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

En ningin caso podrd ordenarse un pago, cualquiera que fuera su modalidad
(principalmente domiciliacion bancaria, transferencia o tarjeta de crédito, entre
otras), sin que se haya realizado el previo reconocimiento de la obligacion, sin
perjuicio de las especialidades que afectan a los Anticipos de Caja Fija y Pagos a
Justificar.
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Sélo en aquellos casos que quede debidamente justificado y motivado en un
perjuicio de dificil o imposible reparacion para la Corporaciéon o su normal
funcionamiento podra autorizarse que se efectie el pago por domiciliacion bancaria
de determinadas prestaciones, acordandose por parte del 6rgano competente y
debiendo ser objeto de informe por parte de la Intervencion Municipal en el
ejercicio de la funcion de Control Permanente.

4.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de “autorizacion-
disposicion- reconocimiento de la obligacion”, podran acumularse, tramitandose el
documento contable “ADO”.

5.- Las facturas expedidas por los contratistas y/o proveedores se presentaran en el
Ayuntamiento, conforme a lo dispuesto por la normativa aplicable en materia de
facturacion.

6.- Recibidas las facturas, se conformaran o trasladaran, en su caso, al objeto de que
puedan ser conformadas por el Servicio Gestor, implicando dicho acto que el
servicio o suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

Este hecho implica la emision del acta de conformidad en que se estara dando el
visto bueno por parte del Servicio Gestor con los conceptos incluidos en la factura,
sin perjuicio del ejercicio de la obligacion de comprobacién material de las
inversiones reservado a la Intervencion Municipal.

7.- Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion de Fondos
a efectos de su fiscalizacion y contabilizacion, previa propuesta de reconocimiento
de obligaciones.

8.- Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar a las mismas las
correspondientes facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos con ambos documentos.

Articulo 21 - Gastos menores.

1.- Con caracter general, los contratos de obras, servicios y suministros cuyo valor
estimado no exceda de 5.000 euros, IGIC excluido, se consideraran gastos menores.
El reconocimiento de la obligacion y el pago de los gastos menores solo requieren
de la aprobacion del gasto y que se justifique la prestacion correspondiente
mediante la presentacion de la factura o del documento equivalente ante el 6rgano
competente, que sera debidamente conformado, acompafiados de informe
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justificativo del gasto. Estos gastos menores no requieren ninguna tramitacion
sustantiva o procedimental adicional a los actos de gestidbn presupuestaria
sefalados, que podran acumularse en un Unico acto simultdneo de autorizacion,
disposicion y reconocimiento de la obligacion.

En todo caso los gastos menores constituyen pagos menores a los efectos del inciso
final del articulo 63.4, del tercer parrafo del articulo 335.1 y del tercer parrafo del
articulo 346.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014.

2. Respecto de la tramitacion de este tipo de contrataciones el procedimiento
establecido es el siguiente:

a) Contrataciones superiores a 3.000,00 € e inferiores a 5.000,00 €

- Providencia de la concejalia delegada del Area o la Alcaldia solicitando RC,
salvo que se justifique motivadamente la imposibilidad de su emision con
caracter previo.

- RC de Intervencion.

- Factura debidamente conformada.

- Propuesta acompaiiada de informe justificativo del gasto y de no alteracion
del objeto del contrato, suscrita por concejalia delegada del Area.

b) Para las contrataciones de hasta 3.000 €

- Factura debidamente conformada.

- Propuesta acompaiiada de informe justificativo del gasto y de no alteracion
del objeto del contrato, suscrita por concejalia delegada del Area.

- RC si el gasto supera 1.000,00€

* No siendo un requisito de procedimiento en estos casos, se recomienda
cumplimentar la declaracion responsable por parte de los contratistas.

3. Con cargo a los anticipos de caja fija, podran realizarse pagos individualizados
por importe de hasta 5.000 euros, quedando modificado el limite contenido en el
apartado segundo del articulo 9 del Decreto 151/2004, de 2 de noviembre, por el
que se regula el régimen de provisiones de fondos a las habilitaciones de pagos de
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la Administracion Pablica de la Comunidad Auténoma de Canarias y se aprueba el
sistema informatico contable con la denominacion de SIHABIL.

Articulo 22 - Contratos Menores de Servicios y/o Suministros.

1. La realizacion de estos contratos menores debera restringirse a supuestos
puntuales y especificos que no sean previsibles y cuyas prestaciones no sean nece-
sarias de forma regular o periodica.

2. Podran tramitarse contratos menores de servicios, suministros o mixtos que
incluyan prestaciones de ambas clases, siempre que cumplan con lo dispuesto en el
apartado anterior.

3. Cuando el importe de los mismos supere los 5.000,00 € (IGIC excluido) se
seguira la siguiente tramitacion:

Sera obligatorio solicitar presupuestos a un minimo de tres licitado-
res, salvo que se justifique lo contrario en el informe de necesidad, con el objetivo
de garantizar los principios de libre acceso a las licitaciones, publicidad, transpa-
rencia, no discriminacion e igualdad de trato. Excepcionalmente, podra solicitarse
solo un presupuesto, justificando y motivando dicha decision de forma exhaustiva
y razonada.

Cuando las circunstancias lo aconsejen, podra elaborarse un docu-
mento descriptivo del servicio o suministro a contratar, en el que se detallen el ob-
jeto del contrato y las caracteristicas esenciales de la prestacion. En caso de incluirse
este documento, debera remitirse a las empresas a las que se solicite presupuesto
para que puedan presentar sus ofertas de manera adecuada.

El Area gestora del contrato menor debera elaborar un informe de
necesidad de acuerdo con los Anexos Iy I de la Instruccion de Contratacion Menor
de servicios/suministros, segin corresponda.

. El propuesto como adjudicatario debera presentar en el registro elec-
tronico del Ayuntamiento, ubicado en la SEDE ELECTRONICA (https://sede.te-
gueste.es/) la siguiente documentacion para la contratacion:

Declaracion Responsable (Anexo IV de la Instruccion de Contrata-
cion Menor de servicios/suministros) de la aptitud para contratar la cual se adjunta
en el presente correo y se debe rellenar y firmar electronicamente antes de presen-
tarla por la sede.

Presupuesto (se debe presentar a través de sede el presupuesto fir-
mado previamente facilitado al 6rgano de contratacion).

Certificados de estar al corriente con

Consorcio de Tributos

La Seguridad Social*

Hacienda Estatal*

Autonoémica*

situacion en el censo de actividades econdmicas de la AEAT,
Otra documentacion:
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CIF/DNI.

DNI del representante.

Escrituras con objeto social (si es empresa o persona juri-
dica), salvo que el objeto social se encuentre inscrito en el ROLECE.

Alta TAE y titulacion (si es persona fisica).

Documentacion habilitante en caso de trabajos con menores
(antecedentes penales, delitos sexuales etc).

Una vez verificado por el area que la empresa presenta toda la docu-
mentacion solicitada adecuadamente, debidamente firmada, y en su caso, incorpo-
rar los certificados de estar al corriente, el expediente sera objeto del correspon-
diente informe juridico con propuesta de resolucion.

Una vez incorporado el citado informe, el expediente sera objeto de
resolucion de adjudicacion, debiendo ser notificado al adjudicatario.

4. Para todas aquellas cuestiones no reguladas en la presente Base, se estara a
lo dispuesto en la Instruccion de contratacion menor de servicios y suministros.

Articulo 23 - Contratos Menores de Obras.

1. La realizacion de estos contratos menores debera restringirse a supuestos
puntuales y especificos que no sean previsibles y cuyas prestaciones no sean nece-
sarias de forma regular o periddica.

2. Podran tramitarse contratos menores de obras, siempre que cumplan con lo
dispuesto en el apartado anterior.
3. La tramitacion sera la siguiente:

Sera obligatorio solicitar presupuestos a un minimo de tres licitado-
res, salvo que se justifique lo contrario en el informe de necesidad, con el objetivo
de garantizar los principios de libre acceso a las licitaciones, publicidad, transpa-
rencia, no discriminacion e igualdad de trato. Excepcionalmente, podra solicitarse
solo un presupuesto, justificando y motivando dicha decision de forma exhaustiva
y razonada.

Para la tramitacion de un contrato menor de obra sera necesario ela-
borar, con caracter previo, un proyecto o memoria técnica en el que se defina la
parte técnica de la obra que se pretende ejecutar, definiendo el objeto de la obra, el
presupuesto maximo al que puede ascender la obra, la duracion maxima de la obra,
etc.

Este documento debera ser redactado de manera objetiva, al igual que los
pliegos/proyectos de las obras mayores.

. Una vez realizada la Memoria Técnica, se debera emitir el corres-
pondiente Informe Técnico en que se manifieste sobre los puntos expuestos en el
Modelo que se adjunta como Anexo I de la Instruccion de Contratacion Menor de
Obras.

El Area gestora del contrato menor debera elaborar un informe de
necesidad de acuerdo con el Anexos II de la Instruccion de Contratacion Menor de
Obras, segun corresponda.
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El propuesto como adjudicatario debera presentar en el registro elec-
tronico del Ayuntamiento, ubicado en la SEDE ELECTRONICA (https://sede.te-
gueste.es/) la siguiente documentacion para la contratacion:

. Alta a terceros: en caso de no haberla tramitado con anterioridad
(https://www.tegueste.es/wp-content/uploads/2022/03/port_terceros.pdf)

. Declaracion Responsable (Anexo 1V) de la aptitud para contratar
la cual se adjunta en el presente correo y se debe rellenar y firmar electronicamente
antes de presentarla por la sede.

. Presupuesto (se debe presentar a través de sede el presupuesto fir-
mado previamente facilitado al 6rgano de contratacion).

. Certificados de estar al corriente con

= . Consorcio de Tributos
= . La Seguridad Social*
- . Hacienda Estatal*

* . Autonémica*
= . situacion en el censo de actividades econdmicas de la AEAT,
. Otra documentacion:

- . CIF/DNI.

= . DNI del representante.

= . Escrituras con objeto social (si es empresa o persona juri-
dica), salvo que el objeto social se encuentre inscrito en el ROLECE.

= . AltaIAE y titulacion (si es persona fisica).

= . Documentacion habilitante en caso de trabajos con menores

(antecedentes penales, delitos sexuales etc).

* . Una vez verificado por el area que la empresa presenta toda la documenta-
cion solicitada adecuadamente, debidamente firmada, y en su caso, incor-
porar los certificados de estar al corriente, el expediente serd objeto del co-
rrespondiente informe juridico con propuesta de resolucion.

. Una vez incorporado el citado informe, el expediente sera objeto de reso-
lucion de adjudicacion, debiendo ser notificado al adjudicatario.
4. Para todas aquellas cuestiones no reguladas en la presente Base, se estara a
lo dispuesto en la Instruccion de contratacion menor de servicios y suministros.

Articulo 24 — Gastos debida e indebidamente adquiridos

En consonancia con lo dictado por el Pleno del Tribunal de Cuentas (TCu), en
el ejercicio de su funcion fiscalizadora establecida en la Ley Organica 2/1982,
de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas, en consonancia con la Ley 7/1988,
de 5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas, cuando aprobo, en
su sesion de 22 de diciembre de 2020 el «/nforme de fiscalizacion de los
expedientes de reconocimientos extrajudiciales de crédito aprobados por las
entidades locales en el ejercicio 2018», respecto de la necesidad de acudir a
un Reconocimiento extrajudicial de crédito (REC),
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Debera tenerse en cuenta la distincion entre gasto debido e indebidamente
adquirido.

A. Seran compromisos de gastos debidamente adquiridos aquellos en que
exista consignacion adecuada y suficiente, competencia del érgano y
se efectiie correctamente el procedimiento de contratacion, por lo
que se consideraran «gastos» legales que deben de ser imputados al
presupuesto corriente.

De esta misma forma, el Tribunal de Cuentas considera debidamente
comprometidos los gastos en los que se produjo alguna o varias de las
siguientes circunstancias:

o Facturas presentadas fuera de plazo.

e Retraso en la tramitacion del expediente, bien como
consecuencia de demoras de la propia entidad local o derivado
de defectos que no conllevaban nulidad de las actuaciones y
fueron subsanados.

o Expedientes con omision de fiscalizacion previa sin que
concurrieran supuestos de nulidad de las actuaciones cuando
detectada dicha omision, el organo competente acordd
continuar con el procedimiento.

En aquellos casos que se constate la correcta tramitacion del
compromiso del gasto en el ejercicio, con la peculiaridad de que no
exista la posibilidad de reconocer la obligacion en el citado ejercicio,
por falta de tiempo para tramitar la misma o simplemente por falta de
emision de la factura, al encontrarse ante gastos debidamente
adquiridos, sera posible la imputacion al ejercicio siguiente del
reconocimiento de la obligacion, que se ejecutara de una forma
idéntica que cualquier contrato ejecutado y facturado en el corriente, a
través de la existencia de crédito, bien creando el crédito previa
incorporacion de remanentes de crédito o simplemente imputando el
gasto a una aplicacion que por naturaleza proceda, previa conformidad
de la factura, informe de fiscalizacion favorable de la Intervencion y
resolucion de reconocimiento de la obligacion, sin tener que acudir al
Reconocimiento Extrajudicial de Crédito (REC) para imputar la
obligacion a corriente.
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B. Serdan compromisos de gastos quenoestin debidamente
adquiridos aquellos caracterizados por la ausencia de crédito y/o

procedimiento irregular en el momento del devengo del gasto, que
seran considerados gastos nulos de pleno derecho.

Articulo 25- Reconocimiento Extrajudicial de Créditos.

1.- La imputacion de gastos al presupuesto de un ejercicio cuando se hayan generado
en ejercicios anteriores, bien por tratarse de gastos efectuados sin consignacion
presupuestaria, o bien por tratarse de gastos realizados obviando los tramites
procedimentales de contratacion administrativa, o la normativa de las haciendas
locales o el régimen establecido en las presentes Bases de Ejecucion del presupuesto,
se realizara mediante el expediente de reconocimiento extrajudicial de créditos cuya
aprobacion correspondera al Ayuntamiento en Pleno, en la forma que legal y
reglamentariamente esté prevista. El acuerdo adoptado tendra el efecto de convalidar
el gasto y serviran de soporte del documento contable AD o ADO.

2.- En aquellos casos que se haya omitido el ejercicio de la Funcion Interventora, y
siempre que exista consignacion presupuestaria adecuada y suficiente, la imputacion
de los mismos al presupuesto del ejercicio se realizarda mediante resolucion de
convalidacion, cuya aprobacion correspondera a la Alcaldia o Concejalia delegada
de Hacienda, previa emision del informe de Omision de Funcion Interventora.

En caso de inexistencia de crédito, o que éste resultase inadecuado, sera organo
competente para aprobar el expediente el Pleno de la Corporacion.

3.- En todo caso, las facturas, que deberan estar debidamente conformadas, se
remitiran a Intervencion para la tramitacion del correspondiente procedimiento y se
elaborara el expediente que proceda para la convalidacion de los efectos economicos
originados.

Articulo 26 - Tramitacion de la Facturacion Electronica.

1- Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestados servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de
2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico:

a) Sociedades anonimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.
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c¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de naciona-
lidad espanola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacion de interés economico, Agrupacion de interés econdmico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utili-
zacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de tituli-
zacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

En este sentido, habra de tenerse en cuenta la Resolucion de 10 de diciembre de 2019
por la que se hace publica la recomendacion 1/2019 de 4 de diciembre de la Junta
Consultiva de Contratacion de Canarias sobre eficiencia en la contratacion publica
relativa a los contratos menores o de escasa cuantia en el ambito de la Comunidad
Autonoma de Canarias.

Toda factura debera ser recepcionada o rechazada por el servicio gestor titular de la
prestacion, debiendo ser conformada por el responsable del contrato o empleado
publico que se responsabilice de la correcta prestacion.

Articulo 27 - Fase de Autorizacion (A) y de Disposicion (D).
1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, mediante
concurso o subasta, se tramitara al inicio del expediente documento “A”, por importe

igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento
“D”, previo acto administrativo.

A criterio del Servicio Gestor, podra procederse a la liberacion de los créditos retenidos
para dicha finalidad que no sean objeto de compromiso.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de
la obra, prestacion del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes
documentos “O”.

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan, entre otros gastos:

- Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.
- Adquisicion de inmovilizado.



31653 Boletin Oficial de la Provincia de Santa Cruz de Tenerife. Nimero 159, Miércoles 31 de diciembre de 2025

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de autorizacion y
disposicion.

Los Servicios Gestores deberan tener en cuenta la obligacion de comunicar a la
Intervencion todas aquellas prestaciones que requieran realizar la comprobacion
material de la inversion, asi como realizar la posterior propuesta de reconocimiento de
obligaciones.

En todo caso, sera preceptivo que las facturas hayas sido previamente, asi como
acompaiado cada una de ellas de su correspondiente acta de conformidad.

Articulo 28 - Fase acumulada de Autorizaciéon y Disposicion (AD).

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacion de documento “AD” por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan, entre otros gastos:

- QGastos plurianuales (créditos comprometidos), por el importe de la anualidad com-
prometida.

- Arrendamientos.

- Trabajos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento alum-
brado, etc.)

- Intereses de préstamos concertados, sin perjuicio de su adecuacion a la efectiva dis-
posicion de estos.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion menor.

Respecto de estos se podra elaborar informe de intervenciéon municipal en cuanto a los
posibles incumplimientos en que se hubiera incurrido, asi como de la conveniencia de
instrumentar el correspondiente expediente de gastos en caso de su inexistencia sin
perjuicio de cuantas otras observaciones se estimen convenientes hechos de los que se
dara cuenta a través del Plan Anual de Control Financiero.

Articulo 29 - Fase acumulada de Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de
la obligacion (ADO).

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso
de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata,
originaran la tramitacion del documento “ADO”.
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2.- Pertenecen a este grupo, entre otros gastos:

- Adquisicion de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos locomocion.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Provision de fondos en actuaciones judiciales.

- Minutas de abogados y procuradores por actuaciones judiciales.
- Gastos menores.

Respecto de los mismos se podra elaborar informe de intervencion municipal en cuanto
a los posibles incumplimientos en que se hubiera incurrido, asi como de la
conveniencia de instrumentar el correspondiente expediente de gastos en caso de su
inexistencia sin perjuicio de cuantas otras observaciones se estimen convenientes
hechos de los que se dara cuenta a través del Plan Anual de Control Financiero.

Articulo 30 - Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.
1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y
laboral (articulos 10, 11, 12 y 13) se justificaran mediante las nominas mensuales, en
las que constara diligencia del Area de Personal, acreditativa de que el personal
relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

Las ndminas tienen la consideracion de documento “ADO”.

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento “ADO” previa emision
del acto administrativo.

En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por un
agente externo, sera preciso la presentacion de factura, segtin lo previsto en el articulo
26.

2.- En los gastos del capitulo II, en bienes corrientes y servicios se exigira la
presentacion de factura.
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Los gastos de dietas y locomocion (articulo 23), una vez justificado el gasto,
originaran la tramitacion de documentos “ADO”, cuya expedicion se efectuara en
Intervencion y que debera autorizar la Alcaldia.

3.- En los gastos financieros (Capitulos III y IX) se observaran estas reglas:

Los gastos por intereses y amortizacion que originan un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencion respecto a su
ajuste al cuadro financiero.

Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion sera mas completa y debera soportarse con la copia de los documentos
formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.

4.- En las Transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara documento “O” - que iniciara el Servicio Gestor- cuando se
acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de
determinadas condiciones.

Si el pago de transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de documento “O”
tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

A estos efectos se tendra presente lo establecido por la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Cuando se trate de subvenciones nominativas, el documento contable a emitir sera
“ADO”

5.- En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, acompaifiada en
su caso de certificacion de obras, como se sefala en el articulo 20.

6.- La adquisicion de acciones exigira para su pago que las mismas, o el resguardo
valido, obren en poder de la Corporacion.

7.- La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento
“ADOQO”, instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la autorizacion de su
concesion.
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Articulo 31 - Ordenacion del pago.

1.- Se entiende por “ordenacion del pago” la operacion por la que el responsable
expide una orden de pago contra la Tesoreria Municipal en relacién con una
obligacion contraida.

2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia de la Alcaldia, si bien
podra delegar, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

3.- La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de
ordenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el plan de
disposicion de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

4.- Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo puede
efectuarse individualmente.

5.- En la fase de ordenacion del pago, la Tesoreria municipal realizara las
comprobaciones previas al pago material y propondra el pago de aquellas que
cumplan los requisitos legal y reglamentariamente establecidos.

Una vez comprobado por la Tesoreria las incidencias o particularidades que
supongan diferencias entre los importes de las obligaciones reconocidas y los pagos
a ordenar, se emitiran los documentos contables que tendran la consideracion de
Ordenacion del Pago, previa firma de el/la Tesorero/a.

Realizado lo anterior, se procedera a la remision de dichos documentos para su firma
por parte de el/la Interventor/a.

La Intervencion General es el organo competente para ejercer las funciones de
control financiero de la gestion econdémica de la Entidad Local, en virtud de lo
dispuesto, entre otros, en el articulo 214 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en lo sucesivo TRLRHL), que establece que “I. La funcion
interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos de las Entidades Locales y
sus Organismos Autonomos que den lugar al reconocimiento y liquidacion de
derechos y obligaciones o gastos de contenido economico, los ingresos y pagos que
de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los
caudales publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las
disposiciones aplicables en cada caso”.

No obstante, el articulo 11 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico de control interno en las entidades del sector publico local,
establece que el organo Interventor hard constar su conformidad mediante una
diligencia firmada sin necesidad de motivarla cuando como resultado de la
verificacion de los extremos a los que se extienda la funcion interventora, el
expediente objeto de fiscalizacion o intervencidn, se ajuste a la legalidad.
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Con la firma de dichos documentos contables, la Intervencion estara haciendo constar
que, de conformidad con lo establecido en el articulo 214 del TRLRHL, recogido en
el articulo 7 y desarrollado por los articulos 21 y siguientes del RD 424/2017; y en
atencion a las facultades recogidas en el articulo 4.1.a) del RD 128/2018:

A) Las drdenes de pago se dictan por 6rgano competente.

B) El ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacion se ha
verificado mediante el examen de los documentos originales o de la certificacion de
dicho acto y de su intervencion suscrita por los mismos o6rganos que realizaron dichas
actuaciones.

o)) Respecto de la acomodacion de las 6rdenes de pago al plan de disposicion de
fondos se verificara mediante el examen del propio plan de disposicion de fondos o
del informe que al respecto emita la Tesoreria de la entidad, y en ausencia del mismo,
la Intervencion General se basara para la comprobacion de este extremo en los si-
guientes preceptos legales:

El art. 14 de 1a LO 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuesta-
ria y Sostenibilidad Financiera -LOEPY SF-, segtin el cual el pago de los intereses y
el capital de la deuda publica de las Administraciones Publicas gozara de prioridad
absoluta frente a cualquier otro gasto.

Art. 187 RDLeg 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales -TRLHRL- establece la
prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios an-
teriores.

Articulo 32 - Gastos de personal.
1.-En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

- La aprobacion de la plantilla por el Pleno supone la consignacion presupuestaria
del crédito necesario para atender las obligaciones retributivas que para con el per-
sonal se vayan devengando mes a mes. Por ello, una vez entrado en vigor el presu-
puesto, asi como cualquier otra modificacion del mismo en materia de personal, de-
bera emitirse el correspondiente documento de retencion de crédito.

- Las nominas tendran consideracion de documento contable “ADO” en virtud del
principio de eficiencia.

- El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, debera
venir precedido de la correspondiente consignacion presupuestaria, que sera objeto
de retencion.

- Respecto a las cuotas por Seguridad Social y Servicio de Asistencia Sanitaria, se

actuara conforme a los acuerdos adoptados por este Ayuntamiento con las respectivas
Entidades.
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En cuanto al resto de gastos del capitulo I y II, si son obligatorios y conocidos a
principio de afio, se tramitara el correspondiente documento “AD”.

Si los gastos fueran variables, en funcidon de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

Todas las plazas que se encuentren vacantes y que hayan contado con consignacion
presupuestaria podran ser objeto de anulacion parcial del RC emitido, de forma
mensual, por cuanto se liberara el crédito retenido y no utilizado.

Articulo 33 - Tramitacion de aportaciones y subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones y/o Entidades, si
el importe es conocido al inicio del ejercicio, se debera tramitar la retencion de crédito
al efecto.

2.- Se tramitara documento “ADO” una vez surja la obligacion, previa propuesta del
organo gestor.

3.- En el caso de aportaciones de caracter corriente, el importe y periodicidad del
reconocimiento de la obligacion y la ordenacion de pago se establecera por resolucion
de alcaldia, en funcion de los respectivos planes de tesoreria, salvo que resulte
necesaria una regulacion expresa (convenio, encargo a medio propio).

4.- En el caso de aportaciones de capital, el reconocimiento de la obligacion y la
ordenacion de pago se realizard por resolucion del drgano competente, u drgano en
quien delegue, previa presentacion y validacion de los oportunos justificantes.

Se procedera de igual modo en el caso de aportaciones consignadas mediante
modificacion de créditos.

5.- Los expedientes de subvenciones se adaptaran a lo sefialado por la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones y sus respectivas Bases Reguladoras.

Seran nominativas aquéllas cuyo beneficiario, correctamente identificado con nombre
y apellidos o denominacion social y NIF/CIF, y finalidad se encuentre determinada y
explicitamente identificada en el presupuesto (en el Anexo correspondiente).
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5.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto
(nominativas), originaran la tramitacion de documento “RC” al inicio de ejercicio.

Articulo 34 - Gastos de inversion.

1.- La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion y mejora,

se condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la
legalidad.

Articulo 35 - Créditos de Compromiso (Gastos Plurianuales).

1.- El estado de créditos de compromiso esta constituido por el conjunto de gastos
referentes a ejercicios futuros que pueden comprometerse durante el ejercicio, y su
aprobacion autorizara a la formalizacion de los mismos en las condiciones
establecidas.

2.- El estado de créditos de compromiso indicara para cada uno de ellos su cuantia
total y los ejercicios previstos para su ejecucion.

3.- Los presupuestos no podran recoger créditos de compromiso cuya ejecucion no
comience en el propio ejercicio o en el siguiente.

4.- No se incluiran en el estado de créditos de compromiso los gastos que correspondan
a personal, a cargas financieras, amortizaciones derivadas del endeudamiento, los
compromisos relativos al arrendamiento de bienes inmuebles, ni los de caracter
permanente y tracto sucesivo.

5.- Los créditos de compromiso seran objeto de adecuada e independiente
contabilizacion.

Articulo 36 - Créditos no disponibles.

1.- Cuando un concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de
una aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara propuesta
razonada que debera ser conformada por la Alcaldia o el concejal de Hacienda.
Excepcionalmente, la Alcaldia o la delegacion de Hacienda podran disponer la
retencion de créditos de aplicaciones presupuestarias de cualquier area.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.
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3.- Con cargo al saldo declarado retenido o no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al
presupuesto del ejercicio siguiente.

4.- Tgualmente, deberan tenerse en cuenta las previsiones que se hacen en el articulo
173.6 TRLRHL.

Articulo 37 - Retencion de crédito.

1.- Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo
aconsejen, la/el concejala/concejal responsable del Area gestora podra solicitar la
retencion del crédito en una aplicacion presupuestaria.

2.- Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel
en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

3.- Una vez expedido el RC o la certificacion de existencia de crédito por Intervencion,
quedara hecha la reserva correspondiente.

4.- Seran emitidos con caracter prioritario aquellos documentos RC que, via
providencia se consideren como tal, destinados a dar cobertura a servicios esenciales.

Articulo 38 - Pagos a justificar y Anticipos de Caja Fija.

1.- Unicamente se expediran 6rdenes de pago a justificar para las adquisiciones o
servicios necesarios en que concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Cuando no sea posible cuantificar con exactitud en el momento de la expedicion los
gastos que hayan de realizarse.

b) Cuando la urgencia del pago no permita la transferencia “a posteriori” a los mismos
de los fondos correspondientes.

¢) Cuando los pagos hayan de realizarse fuera de la localidad, no sea posible
determinar la identidad del perceptor y no puedan atenderse con cargo a los Anticipos
de Caja Fija.

2.- Teniendo en cuenta su caracter excepcional, su utilizacion debe limitarse
unicamente para realizacion de adquisiciones o para la prestacion de servicios sin cuya
obtencién se produciria una perturbacion grave para el funcionamiento de los
servicios, debiendo el peticionario del pago a justificar acreditar tales extremos
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justificando debidamente que para atender al servicio o suministro se requiere el
libramiento de los fondos con anterioridad a la tenencia de los documentos
justificativos de los mismos.

3.- Las ordenes de pagos a justificar no podran sobrepasar la cuantia de 3.000,00 euros,
salvo que el Pleno, en su caso, autoricen a rebasar dicho limite, previo informe del
Interventor. De la custodia de estos fondos se responsabilizara el perceptor bajo
advertencia de que se trata de fondos publicos debiendo reintegrar las cantidades no
gastadas en el plazo de justificacion bajo pena de incurrir en responsabilidad contable.

4.- Los perceptores de estas ordenes de pago quedan obligados a justificar la aplicacion
de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y en su caso, antes de
la finalizacion del ejercicio presupuestario, y sujetos al régimen de responsabilidades
que establece la legislacion vigente, cuando den a los servicios mayor extension de la
que permiten las sumas percibidas, o den a éstas destino distinto a aquel para las que
fueron libradas. En ningtn caso podran expedirse nuevas o6rdenes de pagos a justificar
por los mismos conceptos presupuestarios a los perceptores que tuviesen ain en su
poder fondos pendientes de justificacion.

5.- El funcionario o particular que, habiendo recibido cantidad a justificar, tuviera que
reintegrar la totalidad o parte de ella y no lo hiciera dentro de los ocho dias siguientes
a aquel en que se les hubiera dado la orden de reintegro, vendra obligado a satisfacer
intereses de demora en la forma legalmente establecida, por el tiempo en que hubiera
transcurrido desde la fecha en que debid rendir la cuenta hasta aquella en que se
verifique el reintegro.

6.- En todo caso, la expedicion de ordenes de pago a justificar debe acomodarse al plan
de disposicion de fondos de la tesoreria municipal que se establezca por el Presidente
de la Entidad, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de
acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades
que afecten directamente a la seguridad publica. En ausencia de plan de disposicion de
fondos debe atenderse a la prioridad de pagos prevista en el articulo 14 de la LOEPSF,
en el 187 del TRLRHL y en el articulo 65 del R.D. 500/1990.

7.- Con caracter de Anticipos de Caja Fija (ACF), se podran efectuar provisiones de
fondos, a favor de los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter
periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no
inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas.
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La autorizacion de los ACF requerira la incoacion de un expediente mediante
providencia de Alcaldia o concejalia delegada de Hacienda en que se determinara
necesariamente:

e Habilitado.

e Importe total (dentro del limite de 3.000,00 €).

e Aplicacion Presupuestaria.

e Destino.

e (Cddigo IBAN de la cuenta bancaria, abierta para este fin, en la que se habra de
ingresar el importe del mandamiento de pago a justificar en caso de que el mismo sea
autorizado.

8.- El libramiento de fondos se realizara previa propuesta que sera objeto de informe
de funcion interventora, siendo competente para su resolucion la Alcaldia o concejalia
delegada de Hacienda, que a su vez determinara tanto el destino como la forma en que
debera justificarse.

9.- Los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituy6 el
anticipo (articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo), cuando el
Tesorero/a lo solicite y en todo caso, como minimo al final de cada trimestre natural.

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el
perceptor entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera
efectuado la transferencia a la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija rendiran cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la
reposicion de los fondos utilizados.

Las indicadas cuentas irdn acompanadas de las facturas y demas documentos
originales que justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente relacionados.

10.- Cuando dicha cuenta es aprobada, siendo competente para ello la misma
concejalia que autorizd el Pago a Justificar o Anticipo de Caja Fija, previo su
sometimiento al ejercicio de la funcioén interventora, es cuando se produce el
reconocimiento de las obligaciones econdmicas derivadas de la gestion del gasto asi
atendido y por tanto su imputacion a presupuesto.
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En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo
el anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir
todas las cuentas justificativas de los gastos realizados con cargo al fondo previsto
como anticipo.

11.- En todo caso, el soporte en que quedara articulado el ACF sera el de tarjeta de
débito/crédito, emitida nominativamente a favor del habilitado.

12.- La Alcaldia o concejalia delegada de Hacienda serdn igualmente competentes para
resolver la cancelacion de las habilitaciones de Anticipos de Caja Fija en cualquier
momento, previa providencia en que se justifique que han quedado satisfechas las
necesidades a que se pretendia dar solucion mediante dicha formula, no existiendo
otras presentes o futuras de similar naturaleza que pudieran exigir una nueva
autorizacion de ACF.

A partir de ese momento, quedara el habilitado obligado a la justificacion de los gastos
realizados, con los mismos plazos y requisitos descritos en el punto 9 y 10 de este
mismo articulo. El incumplimiento del deber de justificacion en plazo conllevara la
asuncion por parte del habilitado de las responsabilidades que legal o
reglamentariamente pudieran derivarse.

Articulo 39 - Gastos Suplidos.

En aquellos casos de caracter excepcional, en los que por parte de los concejales u otro
personal se adelanten cantidades y pretendan ser resarcidos con cargo al
Ayuntamiento, se debera tramitar expediente que sera denominado “reintegro de
gastos suplidos”. En ¢l se acreditaran, mediante informe justificativo del solicitante,
las razones que impidieron el cumplimiento de los tramites legales de ejecucion del
gasto. Al expediente se le adjuntara la factura, donde debera estar debidamente
identificado el Ayuntamiento como titular de la misma.

El gasto sera aprobado mediante Decreto, y su contabilizacion se realizara respecto del
acreedor final, tramitandose el pago como un endoso al acreedor intermediario que
hubiere adelantado dichas cantidades.

En ningln caso podra reconocerse como “gasto suplido” facturas presentadas por
cajeros, pagadores y habilitados a los que se les haya reconocido un anticipo de caja
fija cuantos estas facturas sirvan para sufragar conceptos que puedan atenderse con los
mentados anticipos de caja fija.
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Articulo 40 - Indemnizaciones por razén del servicio.

De acuerdo a lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio y en la Resolucion de 2 de diciembre de
2005, de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, por la que se hace
publico el Acuerdo de Consejo de Ministros de 2 de diciembre de 2005 mediante el
que se revisa el importe de las dietas en territorio nacional sin perjuicio de las
disposiciones aplicables por razon de convenios o acuerdos de caracter laboral o
funcionarial. es de aplicacion al personal al servicio de la Corporacion Local, en el
que se entiende incluido todo el personal, cualquiera que sea la naturaleza juridica
de la relacion de empleo o de la prestacion de servicios y su caracter permanente o
accidental.

De acuerdo a este Real Decreto y a la normativa que lo desarrolla daran origen a
indemnizacion o compensacion en las circunstancias, condiciones y limites
contenidos en el citado Real Decreto, los supuestos siguientes:

a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

b) Desplazamiento dentro del término municipal por razén de servicio.

¢) Traslados de residencia.

d) Asistencias a sesiones de consejos u o6rganos similares, participacion en
Tribunales de oposiciones y concursos encargados de la seleccion de
personal o de pruebas cuya superacion sea necesaria para el ejercicio de
profesiones o para la realizacion de actividades y colaboracion con caracter
no permanente ni habitual en Institutos o Escuelas de Formacion y
Perfeccionamiento de personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Son comisiones de servicio con derecho a indemnizacion los cometidos especiales
que circunstancialmente se ordenen al personal al servicio de la Corporacion Local
y que deban desempefiar fuera del término municipal donde radique su residencia
oficial de conformidad con la normativa vigente.

La designacion y autorizacion de las Comisiones de servicio con derecho a
indemnizacion compete al Alcalde-Presidente de la Corporacion.

CLASES DE INDEMNIZACIONES:

* Dieta es la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos
que origina la estancia fuera de la residencia oficial, cuando se trate del
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desempeiio de comisiones de servicio con duracion no superior a un mes en
territorio nacional, ni a tres en el extranjero.

* Residencia eventual es la cantidad que se devenga diariamente para
satisfacer los gastos que origina la estancia fuera de la residencia oficial, cuando
se trate de:

1) El desempefio de comisiones de servicio cuya duracion se prevea,
excepcionalmente, superior a la de los limites citados anteriormente (un mes
para territorio nacional o tres meses para el extranjero).

La duracion de la residencia eventual no podra exceder de un afio, salvo que
se prorrogue por el tiempo estrictamente indispensable mediante Decreto de
la Alcaldia. La duracion de la prorroga no podra exceder, en ningun caso,
de un afio.

2) La asistencia a los cursos de capacitacion, especializacion o ampliacion
de estudios y, en general, los de perfeccionamiento convocados por las
Administraciones Publicas que realice el personal de la Corporacion,
contando con autorizacion expresa del Alcalde-Presidente, siempre que se
lleven a efecto fuera del término municipal de su residencia oficial y
cualquiera que sea la duracion de los mismos.

No obstante, cuando los que estén realizando estos cursos vuelvan a pernoctar en
su residencia oficial, no devengaran esta indemnizacion, pero si por razon del
horario de los cursos tuvieran que almorzar en la localidad donde se imparten,
tendran derecho a percibir el 50% de los gastos de manutencion y la indemnizacion
que por gastos de viaje pudiera corresponderles segun lo regulado en el citado Real
Decreto.

La consideracion de residencia eventual empezara a contar desde el dia de la
iniciacion del curso y durara hasta la finalizacion del mismo. Los dias anteriores y
posteriores estrictamente indispensables para efectuar la ida y el regreso hasta y
desde el Centro de estudios se indemnizaran, en su caso, de acuerdo con lo dispuesto
con caracter general para las comisiones de servicio.

Las asistencias a jornadas, congresos, simposiums, conferencias o cursos de
perfeccionamiento convocados por Entidades ajenas a la Administracion Publica a
los que se disponga la asistencia del personal, quedan equiparadas en cuanto a su
régimen de indemnizaciones a las comisiones de servicio.
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* Gastos de Viaje es la cantidad que se abona por la utilizacion de cualquier
medio de transporte por razon del servicio.

Toda comision de servicio dara derecho a viajar por cuenta de la Corporacion en el
medio de transporte que se determine al autorizar la Comision, procurandose que el
desplazamiento se efectiie por lineas regulares.

Los desplazamientos a los que, por razon del servicio, se vea obligado a realizar el
personal incluido en el ambito de aplicacion del citado Real Decreto 236/88, se
efectuaran preferentemente en medios de transporte publico colectivo.

Se indemnizara por el importe del billete o pasaje utilizado.

Cuando el medio de transporte sea el avion, se autorizard, en todo caso, el importe
correspondiente al billete en clase "turista".

No obstante, el/la Alcalde/sa podra autorizar otras clases superiores cuando no
hubiere billete o pasaje de la clase que corresponda.

El personal podra utilizar, en las comisiones de servicio, vehiculos particulares u
otros medios especiales de transporte (taxis, vehiculos de alquiler con o sin
conductor etc. ) cuando en la Orden de Comision se autorice su utilizacion.

CUANTIA DE LAS INDEMNIZACIONES:

A los efectos de asignar las indemnizaciones por razon del servicio, y en base a la
normativa de aplicacion, los grupos en que se divide el personal con derecho a dieta
seran:

- Grupo 1: Presidente/a, miembros de la Corporacion y funcionarios/as de
Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional.

- Grupo 2: Funcionarios/as de Cuerpos o Escalas clasificadas en los grupos
Al y A2, asi como cualquier otro personal asimilado a los anteriores.

- Grupo 3: Funcionarios/as de Cuerpos o Escalas clasificadas en el grupo

ClycC2.

Las cuantias de dichas indemnizaciones se ajustaran a lo dispuesto en el Real
Decreto 462/2002 de 27 de mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio.
Cualquier nueva revision que se produzca a este respecto se entendera incorporada
a la presente Base e inmediatamente aplicable.
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* Dietas en territorio nacional:

GRUPOS POR ALOJAMIENTO POR MANUTENCION DIETA

ENTERA
1 102,56 € 53,34 € 155,90€
2 65,97 € 37,40 € 103,37 €
3 48,92 € 28,21 € 77,13 €

En las comisiones de servicio se percibiran las dietas a cuyo devengo se tenga
derecho, de acuerdo a los grupos anteriormente citados. Las cuantias fijadas
comprenden los gastos de manutencion y los importes maximos que por gastos de
alojamiento se podran percibir dia a dia.

De no aplicarse el sistema de concierto, el importe a percibir por gastos de
alojamiento sera el realmente gastado y justificado, sin que su cuantia pueda
exceder de las sefialadas anteriormente.

Con el fin de no perjudicar econdémicamente al Funcionario, podra ordenarse el
pago por anticipado de las dietas y gastos de viajes.

En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, no se
percibiran gastos de alojamiento ni de manutencion, salvo cuando la salida sea
anterior a las catorce horas, en que se percibira el 50% de los gastos de
manutencion.

En las comisiones cuya duracién sea menor de 24 horas, pero comprendan parte de
dos dias naturales, podran percibirse gastos de alojamiento correspondiente a un
s6lo dia y los gastos de manutencion en las mismas condiciones fijadas para las
comisiones cuya duracion sea superior a 24 horas.

En las comisiones cuya duracion sea superior a 24 horas, se tendra en cuenta:

a) El dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
manutencion, salvo que la hora fijada para iniciar la comision sea anterior a las
14 horas, en que se percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se
reducira al 50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las 14 horas pero
anterior a las 22 horas.
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b) El dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de
manutencion, salvo que la hora fijada para concluir la comision sea posterior a
las 14 horas, en cuyo caso se percibira el 50% de los gastos de manutencion.

c¢) Los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas enteras.

* Residencia eventual:

La cuantia del importe por indemnizacion de residencia eventual sera fijada por la
misma autoridad que confiera la comision dentro del limite maximo del 80% del
importe de las dietas enteras que corresponderian con arreglo a lo citado
anteriormente.

* Gastos de viaje:

El importe de la indemnizacion a percibir como gasto de viaje por el uso del
vehiculo particular en Comision de Servicio, queda fijado en 0,26 € por Kilémetro
recorrido.

Asistencias por participacion en Tribunales de oposicion o concursos u otros
organos encargados de la seleccion de personal:

Se abonaran al personal las citadas asistencias en aquellos casos que expresamente
lo autorice el Alcalde-Presidente, conforme a las cuantias establecidas en la
legislacion vigente.

Para el pago de las indemnizaciones debera acompaiiarse la correspondiente
documentacion justificativa.

Para la justificacion de las indemnizaciones se acompafiaran los documentos
siguientes:

a) Billete o pasaje del medio de transporte utilizado, incluyendo la
correspondiente tarjeta de embarque. O en su caso factura del billete
adquirido.

b) Factura del establecimiento hotelero.

c¢) Facturas de otros gastos relacionados con la Comision de servicios.

De las facturas de establecimientos hoteleros solamente seran computables los
gastos de alojamiento, salvo justificacion, excluyéndose, con caracter general, los
devengados por teléfono, minibar, lavanderia etc.
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Cuando exista autorizacion para la utilizacion de taxis, vehiculos de alquiler etc.,
se aportara la correspondiente factura.

Las cuotas de inscripcion a los cursos de perfeccionamiento y ampliacion de
estudios, se acreditaran con el resguardo/recibo de haber sido satisfechas.

No se admitiran cuentas justificativas si no estan debidamente suscritas por el
perceptor de los fondos.

Los gastos realizados que superen las cantidades a las que se tenga derecho, seran
de la exclusiva responsabilidad del perceptor.

No se libraran nuevas cantidades " a justificar " a aquellos perceptores que tengan
pendiente de rendir justificacion de otros libramientos por el mismo concepto.

Los perceptores que no rindan las cuentas en tiempo y forma quedan obligados al
reintegro inmediato del total de las cantidades percibidas.

Se podra autorizar, cuando un funcionario de un grupo inferior acompaiie a otro de
grupo superior o a un miembro de la Corporacion, el que disfrute de iguales dietas

que al que acompana.

En todo caso sera obligatoria la justificacion exacta de los gastos ocasionados por
razon del servicio.

No obstante, se obvia de justificacion la dieta de manutencion.
En lo no previsto en la presente Base, seran de aplicacion las normas del Real
Decreto 462/2002, de 27 de Mayo y las disposiciones que, en su caso, se dicten para
su aplicacion. Los importes recogidos en este articulo se entenderan modificados
en tanto existen cambios normativos que afecten a los mismos.
TITULO II
DE LOS INGRESOS Y PAGOS

Articulo 43 - Tesoro Piblico Municipal.

El Tesoro Municipal se regira por el principio de caja Unica.
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Articulo 44 - Plan de Tesoreria.
1.- Correspondera al Tesorero/a elaborar el Plan de Disposicion de Fondos.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de
la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados; tienen esta condicion los siguientes:

- Reintegros de pagos efectuados.
- Transferencias finalistas.
- Cualquier otro que por su propia naturaleza implique una finalidad especifica.

Articulo 45 - Fases de Ejecucién del Ingreso.

La gestion del Presupuesto de ingresos se realizara en las siguientes fases:

- El “reconocimiento” del ingreso es el acto por el cual se devenga, con arreglo a la
normativa especifica de cada ingreso, un derecho a favor de la Entidad Municipal.

- EI “cobro” del ingreso es la operacion por la cual se hace efectivo, mediante su
ingreso en la Tesoreria, un derecho previo o simultineamente reconocido.

Articulo 46 - Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracion Publica o de personas fisicas o juridicas.

2.- En los expedientes de imposicion de contribuciones especiales se contabilizara
como compromiso de ingreso el importe total del expediente, y se contabilizara como
reconocimiento de derecho cada vez que se apruebe un plazo y por ese importe
determinado.

3.- En el supuesto de ingresos afectados que se vayan a percibir de otras
Administraciones Publicas, Entidades o particulares, condicionados al cumplimiento
de determinados requisitos, se llevara el debido control de los compromisos
concertados y de los compromisos realizados. Cuando las distintas concejalias tengan
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informacién sobre la concesion de subvenciones, habran de comunicar tal extremo a
la Intervencion y la Tesoreria Municipal a efectos de su puntual seguimiento y control.

Una vez se obtenga resolucion provisional y/o definitiva, deberd comunicarse a
Intervencion para realizar las actuaciones que proceda.

4.- Los ingresos procedentes de recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion. En cuanto a
los demas ingresos que ha de percibir la Corporacion, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido
en el momento en que la Intervencion conozca del ingreso de los fondos.

5.- Los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion se
determinaran, bien de forma individualizada, bien mediante la fijacion de un
porcentaje a tanto alzado, teniendo en cuanta la antigliedad de las deudas, el importe
de las mismas, la naturaleza de los recursos de que se trate, los porcentajes de
recaudacion tanto en periodo voluntario como en via ejecutiva y demas criterios de
valoracion que de forma ponderada se establezcan por la Entidad Local (articulo 103
del RD 500/1990).

6.- A los efectos del calculo del remanente de tesoreria, se consideraran como minimo
derechos de dificil o imposible recaudacion, los resultantes de aplicar los siguientes
criterios:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo,
enun 25 %.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como
minimo, en un 50%.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto al quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran,
como minimo, en un 75 %.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un
100 %.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible recaudacion
no implicara su anulacion ni producira su baja en cuentas.
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Articulo 47 - Contabilizacion de los cobros.

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacion. Sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja tinica.

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, se formalizaran
mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y
expedido en el momento en que Intervencion conoce que se han ingresado los fondos.

3.- Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Intervencion y Tesoreria de conformidad con
la circular interna, a fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento.

Articulo 48 - Recaudacion Municipal.

1.- Con fecha 9 de abril de 2002 se aprobd en Pleno la incorporacion del Ayuntamiento
de la Villa de Tegueste en el Consorcio de Tributos de Tenerife, estando sujeta la
recaudacion a las pautas marcadas en la firma de dicho acuerdo y en sus posibles
modificaciones posteriores.

2.- Para la recaudacion de los recursos tributarios que no sean de devengo periddico y
cobro por recibo, se realizaran por el Servicio de Tesoreria las liquidaciones
pertinentes a los efectos de que los mismos sean satisfechos por los obligados
tributarios, realizando todos los actos administrativos necesarios para el cobro efectivo
de dichos recursos.

3.- Con fecha 26 de julio de 2024 se aprobd en Pleno la encomiendo al Consorcio de
Tributos de Tenerife la gestion, inspeccion y recaudacion en voluntaria del Impuesto
sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana (afiadida a la
ejecutiva ya encomendada).

Articulo 49 - Régimen de pagos.

Los pagos se realizaran, como norma general, mediante transferencia bancaria en la
cuenta sefialada al efecto por el perceptor (principalmente mediante el modelo
aprobado de Alta de terceros), previo reconocimiento de las obligaciones y teniendo
en cuenta cuantos requisitos se hayan establecido legal y reglamentariamente.

El pago material estara sujeto al ejercicio de la Funcion Interventora.

En el caso de la intervencion material del pago, los extremos a verificar seran la cuantia
del pago e identidad del perceptor. Dado que no existe un tercero perceptor como tal,
este extremo se podra sustituir por la verificacion de si la cuenta a la que se envian los
fondos es la correcta de acuerdo con la operativa de las mismas.
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Con la firma de los documentos contables, la Intervencion General estara dando
conformidad a estos extremos, previo informe de la Tesoreria municipal de las
incidencias o particularidades que supongan diferencias entre los importes de las
obligaciones reconocidas y los pagos a ordenar.

TITULO IV
CONTROL Y FISCALIZACION
Articulo 50 - Control interno.

1.- En este Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcidon de control
de eficacia.

2.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente
por la Intervencion de Fondos.

3.- El egjercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollara bajo la direccion del Interventor Municipal, por los funcionarios que se
sefialen.

Articulo 51 - Fiscalizaciéon limitada previa

1.- Los expedientes seran objeto de fiscalizacion previa limitada en régimen de
requisitos basicos, de conformidad con lo dispuesto en el TRLRHL, el RD 424/2017,
y en atencion a las facultades recogidas en el articulo 4.1.a) del RD 128/2018. Asi,
consta en el Acuerdo Plenario de fecha 21 de agosto de 2023, modificado por Acuerdo
Plenario de fecha 27 de mayo de 2025. Los extremos de general comprobacion y los
extremos adicionales para comprobar se recogen respectivamente en los puntos
segundo y Anexos del citado Acuerdo.

TITULO V
OTRAS NORMAS DE PROCEDIMIENTO

Articulo 52 - De los gastos protocolarios.

1.- Los gastos imputables como gastos protocolarios y de representacion se rigen por
lo previsto en la Resolucion 19 de enero de 2009 de la Direccion General de
Presupuestos., por la que se establecen los codigos que definen la clasificacion
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econdmica de los Presupuestos Generales del Estado, como los se produzcan como
consecuencia de los actos en los que participen los Miembros de la Corporacion y
deban de ser realizados en el desempefio de sus funciones en la medida que redundan
en beneficio o utilidad de la Administracion.

Por tanto, los requisitos que deben cumplir dichos gastos son los siguientes:

a) Que se trate de gastos derivados de la realizacion de actuaciones protocolarias o
relacionadas con la representacion publica de las autoridades;

b) Que se realicen en el desempefio de las funciones que le son propias;

¢) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion;

d) Que no sean encuadrables en otra aplicacion presupuestaria mas especifica.

¢) Que no suponga retribuciones al personal.

Desde el punto de vista documental, la tramitacion de los gastos de esta naturaleza
(catering-comidas, alojamientos, regalos y adquisiciones de entradas para espectaculos
o0 acontecimientos deportivos, entre otros) se debera acompafarse de un Informe del
concejal/a con el siguiente contenido:

a. Motivos que justifican la celebracion del acto al que los gastos se refieren.

b. Descripcion concreta del acto.

c. Identificacion de las personas participantes en el mencionado acto.

d. Manifestacion que esos gastos efectivamente se realizaron con fines protocolarios o
representativos, siendo necesarios y que redundan en beneficio o utilidad de la
Administracion.

2.- La forma de justificar estos gastos es la ordinaria para las compras de bienes
corrientes y gastos derivados de la prestacion de servicios.

3.- Podran tener la consideracion de gastos imputables a la aplicacion presupuestaria
de atenciones protocolarias entre otros, los derivados de atenciones personales,
establecimientos de restauracion, establecimientos de hoteleria (alojamiento) y gastos
de viaje cuando no proceda imputar a gastos ocasionados por los miembros de la
Corporacion, siempre que no tengan la consideracion de dietas y demas
indemnizaciones por razon de servicio de conformidad con el Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio.
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Articulo 53 - Indemnizaciones por asistencia a érganos Colegiados: Miembros de
la Corporacion y Asignaciones a Grupos Politicos.

1.- Las dotaciones econémicas fijas y variables a los grupos politicos municipales, se
realizard por el importe que haya fijado el Ayuntamiento Pleno, dando lugar a la
expedicion del documento de aprobacion del gasto. Estas cantidades no podran
destinarse al pago de remuneraciones del personal de cualquier tipo al servicio de la
Corporacion ni a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de
caracter patrimonial. Los grupos politicos habran de llevar una contabilidad especifica
de la dotacion econdmica que pondran a disposicion del Pleno de la Corporacion
siempre que éste lo pida, sin perjuicio de las obligaciones fiscales, contables y de
cualquier tipo a que puedan estar obligados en el ambito del partido politico
correspondiente.

Los grupos politicos municipales habran de disponer del pertinente numero de
identificacion fiscal que en todo caso tendran que solicitar a la Agencia Tributaria.

Articulo 54 - De 1a modificacion o creacion de Servicios.

Todo anteproyecto de Norma o proyecto de disposicion administrativa, de
modificacion o de creacion de Servicio, cuya aplicacion pueda suponer un incremento
de gastos o una disminucion de ingresos publicos, tanto en el ejercicio corriente como
en posteriores, deberan incluir necesariamente entre los antecedentes y estudios
previos a partir de la entrada en vigor de la presente norma, una Memoria econdmica
elaborada por quien formule la propuesta, en la que se pongan de manifiesto
debidamente evaluados cuantos datos sean precisos para conocer las posibles
repercusiones presupuestarias de su peticion.

Articulo 55 - Anticipos de Personal.

El Ayuntamiento podra conceder a sus empleados, a peticion de éstos, anticipos
reintegrables. La devolucion de dichos anticipos no podra exceder del plazo que en
cada caso se establezca tanto para el personal laboral como en el caso de personal
funcionario, debiendo estarse, para su concesion, a lo dispuesto por las normas
reguladoras de las condiciones de trabajo en este Ayuntamiento.

Articulo 56 - Contratacion. Tramitacion anticipada.

Aquellos expedientes de contratacion cuya tramitacion se inicie en el presente
ejercicio, podran licitarse y adjudicarse con cargo al presupuesto del ejercicio
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inmediatamente posterior a éste en que se tramita el expediente, sin la correspondiente
autorizacion e incluso disposicion de crédito (documentos A y D, respectivamente) y
sin que sea necesaria la inclusion en el expediente de ningtn tramite adicional, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1.- Se trate de gastos de naturaleza corriente.

2.- Tengan en el presupuesto del presente ejercicio crédito suficiente para atender las
obligaciones derivadas de la ejecucion del correspondiente contrato, de naturaleza
analoga al que se pretende licitar y/o adjudicar, de cuyo vencimiento el nuevo contrato
objeto de licitacion y/o adjudicacion sea causa

3.- Se tramite como consecuencia del vencimiento de un contrato de naturaleza
analoga que venga ejecutandose con normalidad en el presente ejercicio y cuya
finalizacién tenga lugar dentro del primer semestre del ejercicio inmediatamente
posterior a éste en que se tramita el expediente de contratacion objeto de tramitacion
anticipada

4.- No sufran variaciones significativas ni en su objeto, ni en su presupuesto y/o tipo
de licitacion, que arrojen dudas razonables acerca de la similitud con aquél que esté
siendo ejecutado con cargo al presupuesto del presente ejercicio y de cuyo vencimiento
es causa el expediente de contratacion objeto de tramitacion anticipada.

Cuando se trate de gastos de capital, habra de tramitarse previamente el
correspondiente crédito de compromiso a cuyo cargo se tramitara el expediente de
contratacion objeto de tramitacion anticipada.

En el caso de un contrato de nueva configuracion o significativamente distinto de aquél
de cuyo vencimiento trae causa el expediente objeto de tramitacion anticipada, debera
incorporarse al expediente acreditacion formal de la inclusidon en el proyecto de
presupuesto del ejercicio al que se pretende imputar el gasto del crédito necesario para
atender las obligaciones derivadas de la licitacion y/o adjudicacion del expediente
objeto de tramitacion anticipada.

Cada servicio gestor sera responsable de la gestion seguimiento e informacion respecto
de las tramitaciones anticipadas, asi como del correcto control de la financiacion
necesaria y su correspondencia mediante el crédito adecuado y suficiente en el
presupuesto de gastos.

Como regla general, no seran objeto de tramitacion anticipada los contratos menores.
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Los contratos que tengan por objeto prestaciones de naturaleza artistica podran
acogerse a la tramitacion anticipada a fin de cerrar con la suficiente antelacion la
programacion cultural.

Articulo 57 - Operaciones de crédito.

1.- Segun el articulo 10 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2
014, quedan excluidos del ambito de la Ley los contratos relativos a servicios
financieros relacionados con la emision, compra, venta y transferencia de valores o de
otros instrumentos financieros, en particular las operaciones relativas a la gestion
financiera del Estado, asi como las operaciones destinadas a la obtencion de fondos o
capital por los entes, organismos y entidades del Sector Publico, asi como los servicios
prestados por el Banco de Espaiia y las operaciones de tesoreria.

Los contratos, negocios y relaciones excluidas, se regularan por sus normas especiales,
aplicandose los principios de esta Ley para resolver las dudas y lagunas que pudieran
presentarse.

2.- No obstante, para la concertacion de operaciones de crédito se seguiran las
siguientes actuaciones:

a) Se remitiran invitaciones, al menos a tres entidades financieras establecidas
mediante cualquier procedimiento que permita asegurar la recepcion por parte de
aquellas.

b) En las mismas se indicara el importe a financiar, aspectos relativos a los criterios
para seleccionar a la entidad, la posible admision de variantes en las ofertas
econdmicas, plazo para remitir las ofertas.

¢) Sera obligatoria para la admision de las ofertas por parte de las entidades financieras
la remision, junto con la oferta econdémica, del borrador de contrato en el que se
expresen las clausulas contractuales de la entidad, que seran las que se vayan a
suscribir en todo caso.

d) A los efectos de la baremacion de los aspectos que han de regir en el procedimiento
de contratacion podra atenderse, ademas del criterio econémico, a cualquier otro
previsto en cada procedimiento, apreciados mediante Resolucion del
alcalde/alcaldesa-presidente segun el procedimiento.

e) Subsidiariamente sera aplicable el procedimiento establecido en este articulo a los
efectos de la contratacion de operaciones de leasing o renting, previstos en los
presupuestos de la Entidad.
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3.- La adjudicacion debera resultar motivada y se notificard a los candidatos y al
adjudicatario. La operacion debera formalizarse en documento administrativo,
constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro
publico o bien elevarse a escritura publica.

4.- Se recoge la posibilidad de refinanciacion de las operaciones existentes, con la
finalidad de reducir su nimero y gastos financieros, en su caso.

DISPOSICION FINAL

A partir de la aprobacion de las presentes Bases, quedara sin efecto cualquier otro
acuerdo de la Corporacion o resolucion de sus organos de gobierno, relativos a la
gestion del Presupuesto, que se oponga o esté en desacuerdo con el contenido de las
presentes Bases de Ejecucion y se mantendran en vigor durante el ejercicio
presupuestario y en tanto no contradigan o se opongan a lo que disponga, en su caso,
la Ley de Presupuestos Generales del Estado en vigor para el ejercicio presente.

PLANTILLA ANO 2026

A. FUNCIONARIOS
A.1 ESCALA DE HABILITACION NACIONAL

DENOMINACION N° DE PUESTOS GRUPO
DE LA PLAZA
Secretario/a General 1 Al
Vicesecretaria 1 Al
General
Tesorero/a 1 Al
Interventor/a General 1 Al

A.2 ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL

DENOMINACION N° DE PUESTOS GRUPO
DE LA PLAZA
Técnico de 3 Al
Administracion
General
Administrativo 3 Cl1
Auxiliar de 11 C2
Administracion
General
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A.3 ESCALA DE ADMINISTRACION ESPECIAL

DENOMINACION N° DE PUESTOS GRUPO
DE LA PLAZA
Técnico de Recursos 1 A2
Humanos
Técnico de 1 A2
Recaudacion
Técnico de 1 A2
Contabilidad
Arquitecto Técnico 2 A2
Ingeniero Técnico 1 A2
Industrial
Ingeniero Técnico de 1 A2
Obras Publicas
Trabajador Social 1 A2
Delineante. Técnico 1 C1
de Gestion Catastral
Oficial de Policia 1 Cl
Policia Local 11 Cl

B. PERSONAL LABORAL
B.1 PERSONAL LABORAL FIJO

DENOMINACION N° DE PUESTOS GRUPO
DE LA PLAZA
Técnico Medio 1 11
Archivo
Administrativo 1 111
Auxiliar 8 v
Administrativo
Técnico Base 2 11T
Informatica
ADL 1 I
Técnico Participacion 1 II
Ciudadana
Auxiliar de 1 v
Biblioteca
Bedel 2 \%
Animadora 2 11T
Sociocultural
Delineante 1 111
Oficial de Primera 2 v
Operario 3 \
Conductor 2 v
Operario Mto. 1 v
Edificios
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Educadora 6 11
Trabajadora Social 2 11
Auxiliar de Geriatria 5 v
Ordenanza 1 \%

B.1 PERSONAL LABORAL INDEFINIDO (en virtud de sentencias

judiciales)
DENOMINACION N° DE PUESTOS GRUPO
DE LA PLAZA
Animadora 1 111
Sociocultural

D- PERSONAL EVENTUAL

PUESTO DE N° DE PUESTOS
TRABAJAO
Asesor/a 1 Confianza /
Asesoramiento,
art.104 LBRL
Asesor/a 1 Confianza /
Asesoramiento,
art.104 LBRL
TIPO DE PERSONAL N° DE PLAZAS
PERS. FUNCIONARIO 42
LABORALES F1JO 42
LABORALES INDEFINIDOS 1
PERSONAL EVENTUAL 2
TOTAL 87

Contra el presente acuerdo, conforme al articulo 171.1 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo se podra interponer recurso Contencioso-
Administrativo, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal
Superior de Justicia de Canarias, en el plazo de dos meses a contar desde el dia de
la publicacion del presente anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley
29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. Sin
perjuicio de ello, a tenor de lo establecido en el articulo 171. 3 Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, la interposicion de dicho recurso no suspendera
por si sola la aplicacion del presupuesto definitivamente aprobado por la
corporacion.

En la Villa de Tegueste, a veintinueve de diciembre de dos mil veinticinco.

EL ALCALDE, Juan Norberto Padilla Melian, documento firmado electronicamente



