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Titulo I.-Normas generales

Capitulo Unico.-Naturaleza de las Bases y &mbito de aplicacion

Basel*-Ambito funcional

Las presentes bases contienen la adaptacion de las disposiciones generales en materia Presupuestaria a la
organizacion y circunstancias propias de este Ayuntamiento, asi como cuantas prevenciones se han
considerado oportunas o simplemente convenientes para la mejor realizacion de los gastos y recaudacion de los
Recursos, todo ello respetando integramente la legalidad vigente.

Se aplicaran con caracter general a la ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento y de los organismos auténomos
que pudieran crearse.

La gestion de dichos presupuestos se realizara de conformidad con lo establecido en:

-Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo2/2004 de 5 de marzo (enadelanteTRLRHL).

- RD 500/1990 de 20 de abril por el que se desarrolla el Capitulo | del Titulo VI de la Ley 39/
1988 de 28 de diciembre reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos.

- Ordende 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del modelo Normal
de Contabilidad para la Administracién Local.

- Ley7/1985, de 2 de abril Reguladora de Bases de Régimen Local.
- Consultas de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

- Ley47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, aplicable en los términos
dispuestos en las consultas evacuadas por la IGAE.

- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

- ORDEN EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se apruebala estructura delos
presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014.

- Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Plblico Local

Base2®:-Ambito temporal

Las presentes bases de ejecucion del Presupuesto de 2025 tendran la misma vigencia que el Presupuesto
aprobado para este ejercicio.

Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asi mismo, en el periodo de prorroga.

Base3?:-Interpretacion

Las dudas que puedan surgir en la aplicacion en estas Bases seran resueltas por la Presidencia, previo informe de
la Secretaria o de la Intervencion, segun proceda.

Plaza de Espafia, 3
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Titulo II.-El Presupuesto General y sus modificaciones

Capitulo1°.-Estructura presupuestaria

Base 42.-Del Presupuesto General

El Presupuesto General de la Entidad para el ejercicio queda integrado por los siguientes:

-El Presupuesto del propio Ayuntamiento, siendo su importe el que a continuacion se detalla:

ENTIDAD ESTADOGASTOS | ESTADOINGRESOS
Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada 9.745.226,77€ 9.745.226,77€

-No existe en la actualidad ningin Organismo Auténomo ni Sociedad Mercantil dependiente del Ayuntamiento.

Base 5%.-Estructura presupuestaria

De acuerdo con los criterios generales de clasificacion del estado de gastos del articulo 3 de la Orden
EHA/3565/2008,de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales, los estados de gastos del Presupuesto del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada se clasifica con los
siguientes criterios:

a) Por programas.

El Presupuesto del Ayuntamiento de Torrején de la Calzada se estructura respecto a la clasificacién por
programas en éreas de gasto, politicas de gasto, grupos de programas y programas (5 digitos), de acuerdo con el
detalle contenido en el estado de gastos que forma parte del presente Presupuesto para el ejercicio 2025.

Se crean por tanto, los programas arriba indicados puesto que su estructura es abierta denominandose, en
caso de ser el inico en su grupo, como su grupo de programas, y en caso de existir mas de un programa por grupo,
se denominan como arriba se detalla.

b) Por categorias econdmicas.

Respecto a la clasificacion econémica, los capitulos se desglosan en articulos, y éstos, a su vez, en conceptos,
subconceptos y partidas, de acuerdo con el detalle contenido en el estado de gastos que forma parte del
presente Presupuesto para el ejercicio 2025.

Se desagrega a nivel de partida [(000.00.00)- 7 digitos] para un mejor control presupuestario de determinados
gastos, fundamentalmente los derivados de determinados contratos de importantes cuantias, subvenciones y
de préstamos.No obstante, su estructura es abierta pudiéndose crear otras con otras denominaciones
similares dentro de los mismos subconceptos.

Las previsiones del Estado de Ingresos se han clasificado distinguiendo a nivel de capitulo, articulo, concepto
y subconcepto (5 DIGITOS), de acuerdo con el detalle contenido en el estado de ingresos que forma parte del
presente Presupuesto para el ejercicio 2025.
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Base62.-Vinculaciones juridicas.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter
limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al
importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos
que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

El cumplimiento de tal limitacion se verificara a nivel de vinculacion juridica establecida como se sefiala a
continuacion.

Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente vinculacion de los
créditos para gastos:

a) Respecto de la clasificacion por programas, el Area de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econémica, el capitulo.

Se exceptlan de esta norma general aquellos créditos para gastos, que se exponen a continuacion:

Para las siguientes aplicaciones presupuestarias, el nivel de vinculacion juridica serd, para la clasificacion por
programas a nivel de grupo de programas (338), y para la clasificacion econémica anivel de capitulo (2):

PROGRAMAS ECONOMICA DENOMINACION
33800 2030000 Arrendamientos de maquinaria, instalaciones y utillaje
33800 2219900 Otros suministros
33800 2240000 Primas de seguros
33800 2269900 Otros gastos diversos
33800 2279900 Otros trabajos realizados por otras empresas y profesionales

A nivel de partida presupuestaria:

¢  Créditos destinados a Servicios de recaudacion a favor de la entidad (93200/2270800).

¢ Los créditos para gastos que se declaren ampliables en las presentes bases.

¢ Los Proyectos de Gasto que se creen que serdn vinculantes sobre si mismos, de forma que no
puedan ser destinados a una finalidad distinta del proyecto.

En los casos en los que existiendo dotacidn presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel de
vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacién cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, no serd precisa modificacion presupuestaria alguna, pero en el primer documento contable
que se tramite con cargo a tales conceptos se hard constar diligencia en la que se exprese la citada
circunstancia, bajo la forma de “primera anotacion imputada al concepto”. El Alcalde esta autorizado para crear
estas aplicaciones presupuestarias de gastos, siempre y cuando dicha aplicacion se encuentre comprendida
dentro del &mbito de las bolsas de vinculacion juridica establecidas. En todo caso, se respetara la estructura
presupuestaria vigente.
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Asi mismo podran crearse en el Presupuesto de ingresos cddigos econémicos de desarrollo, a los niveles que
se estimen adecuados para una mejor identificacion y seguimiento.

Capitulo2°.-Modificacionesdecrédito

Base74.- Modificaciones de crédito. Normas generales

1°.-Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que exista crédito
presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacion de créditos con sujecién a las
particularidades reguladas en este capitulo.

2°.- Cualquier modificacién de crédito exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la incidencia que la
misma pueda tener en la consecucion de objetivos fijados en el momento de aprobar el Presupuesto.

3°.-Todo expediente de modificacion de crédito sera informado por la Intervencion.

4° Las modificaciones de créditos aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se haya
cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

5°.- Las modificaciones de créditos aprobadas por érgano distinto del Pleno seran ejecutivas desde la
adopcion del acuerdo de aprobacion.

Base82.-Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1.- Los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito que se tramiten durante
la vigencia del Presupuesto General del Ayuntamiento se atendrdn a las normas establecidas en el Articulo 177
TRLRHL, Articulos 35 a 38 del Decreto500/1990 de 20 de Abril.

Base9?2.-Créditos ampliables

Las partidas del Presupuesto de gastos que a continuacion se relacionan tienen la consideracién de
ampliables:

1. —Gastos financieros. Aplicaciones presupuestarias: Programa01100-Capitulo3.

Las referenciadas partidas estan destinadas a gastos financiados con los siguientes recursos
expresamente afectados a aquellas:

Concepto del Presupuesto de ingresos: Art. 52 Intereses de depositos
Generacion de créditos por ingresos mayores de los previstos.

Tramitacion del Expediente.-

Las ampliaciones de crédito para su efectividad, requieren expediente en donde se acredite que en el concepto 0
conceptos de ingresos especialmente afectados a los gastos con partidas ampliables, se han reconocido en firme
mayores derechos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de ingresos.

- Que los Recursos afectados no proceden de operaciones de Crédito.

- La aprobacion de las ampliaciones de crédito expresadas corresponderan a la Alcaldia.

Basel0?2.-Transferencias de crédito

Se entenderd como transferencia de crédito la imputacion total o parcial de un crédito a otras aplicaciones

Plaza de Espafia, 3
28991 TorrejondelaCalzada
(Madrid)Tel.
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presupuestarias previstasinicialmente en el Presupuesto de Gastos, siempre que no se cumplan los requisitos
establecidos en el art. 35 del RD 500/90, en cuyo caso debera tramitarse expediente de Crédito extraordinario.

Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones establecidas enlos arts. 179y 180
TRLRHL asi como el art. 41 RD 500/1990:

Los expedientesde transferencias de crédito se tramitaran por orden de la Alcaldia-Presidencia, y seran informados
por la Intervencién General, quien certificara de la existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria
que deba ceder crédito.

La aprobacion de los expedientes de transferencias de créditos entre distintas Areas de gasto
correspondera al Pleno del Ayuntamiento salvo cuando afecte a créditos de personal, siendo el 6rgano
competente en ese caso, y para el resto de transferencias de crédito, salvo la mencionada que es de Pleno,
la Alcaldia-Presidencia. En la tramitacion de los expedientes de competencia plenaria seran de aplicacion las
normas sobre informacidn, reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacion del Presupuesto General del
Ayuntamiento asf como el régimen de recursos contencioso-administrativos contra los citados presupuestos.

Basel12.-Generacion de créditos

Podran generar crédito en los Estados de Gastos del Presupuesto General de este Ayuntamiento los ingresos
de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

e Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines y objetivos
del mismo.

Serd preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal
de conceder la aportacion.

e Enajenaciones de bienes municipales, siendo preciso que se haya producido el reconocimiento del derecho.
e Prestacion de Servicios por los que se haya liquidado el ingreso correspondiente en cuantia superior a los ingresos

presupuestados.
e Reembolsos de préstamos efectivamente recaudados.
¢ Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente.

El expedientede generaciénde créditos conformado por el Concejal de Hacienda, seré aprobado por el
Alcalde si afectara al Presupuesto del Ayuntamiento.

Basel22.-Incorporacién de Remanentes de crédito del ejercicio anterior

Los Remanentes de crédito, definidos en el art.98 RD500/1990, a los efectos de su posible incorporacion al
gjercicio siguiente podran encontrarse en las siguientes situaciones:

a) Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria:

Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los Presupuestos de Gastos del ejercicio
inmediato siguiente, los Remanentes de Crédito no utilizados procedentes de:

e  Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito que hayan sido
concedidoso autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio.

e Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del ejercicio anterior, a que se
hace referencia en el Articulo26.2,b) del Real Decreto 500/1990.

e Créditos por operaciones de capital.
e Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de los derechos afectados.

Los remanentes asi incorporados podran ser aplicados tan sélo dentro del ejercicio presupuestario en que la
incorporacion se acuerde y en el supuesto del apartado a), para los mismos gastos que motivaron en cada caso su

Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada Pégina 10
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concesién y autorizacion.
b) Remanentes de crédito de incorporacién obligatoria;

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente al ejercicio siguiente, sin limitacién en cuanto al nimero de ejercicios, salvo que
se desista total 0 parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, 0 que se haga imposible su
realizacion.

Este tipo de incorporaciones, por su caracter especial, su obligatoriedad y especial trascendencia, podran
realizarse sin necesidad de aprobacién de la liquidacion definitiva del Presupuesto, bastando el Estado de
Liquidacion de los Proyectos financiados con recursos afectados, suscrita por el interventor, y con el visto
bueno de la Alcaldia- Presidencia.

c) Créditos que no pueden ser incorporados:
- Los declarados por el Pleno como no disponibles.

- Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo los que amparan
proyectos financiados con ingresos afectados que deberan incorporarse obligatoriamente, salvo que se
desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto o que se haga imposible su
realizacion.

Requisitos para la incorporacion de remanentes:

Incoacion del expediente que debe contener:

- Memoria del Alcalde-Presidente o concejal delegado, en su caso (en el Ayuntamiento), o del Presidente
(en los Organismos Auténomos) en que se indicaran los remanentes a incorporar y los recursos financieros para
ello.

- Justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros que habran de consistir en algunas de
las siguientes:

a) Remanente liquido de Tesorerfa.
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto corriente.

¢) En el supuesto de incorporacion de créditos con financiacion afectada preferentemente los excesos de
financiacion y los compromisos firmes de aportacidn afectados a los remanentes que se pretenden
incorporar y en su defecto los indicados en los apartados a) y b) anteriores.

- En el supuesto de financiacion con nuevos o mayores ingresos se producird una modificacion del
presupuesto inicial del concepto presupuestario en que se haya obtenido el mayor ingreso, 0 se creara nuevo
concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no previsto.

- Cuando la financiacion se produzca mediante el remanente liquido de tesoreria su importe se hara
constar en el concepto correspondiente del presupuesto de ingresos.

- Informe del Interventor.
- Aprobacidn por el 6rgano que se indica a continuacion:
a) En el Presupuesto de la Entidad Local, el Presidente de la misma.

b) En el de los Organismos Autonomos el drgano individual de mayor rango conforme a sus Estatutos.
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Con caracter general, la liquidacion del presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes.No obstante dicha
modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate remanentes de crédito de gastos confinanciacién afectada.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes,
previo informe de Intervencion en el que se evallie que la incorporacion no producird déficit.

La aprobacion de la modificacidn sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo
correspondiente.

Cuando como consecuencia de modificaciones en la Estructura del Presupuesto se modifique el nombre o la
numeracion de las partidas, en relacion con el Presupuesto anterior, podrén ser realizadas incorporaciones de
remanentes de credito, siempre que quede acreditado en el expediente la correlacion de las partidas y que el crédito
que se incorpora se destina a financiar el mismo gasto queen el presupuesto anterior.

Basel3?.-Bajas por anulacion

Podra darse de"baja por anulacion"cualquier crédito del Presupuesto de Gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacidn se estime reducible o anulables imperturbacién del
respectivo servicio.

Para la tramitacion de los expedientes de"baja por anulacién” se observaran los siguientes requisitos:

e Iniciacion del expediente por la Alcaldia-Presidencia o por el Pleno.
e Informe de la Intervencion.
e Dictamen de la Comision Informativa Especial de Cuentas.

e Aprobacion por el Pleno del Ayuntamiento la aprobacion de las bajas por anulacion decréditos
incluidos enelPresupuestoGeneral.

Cuando las hajas de créditos, se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios, formaran parte del
expediente que se tramite para la aprobacion de aquellos, siendo su tramitacion la que se indica en el apartado 1 de
la Base referente a créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes deTesoreria negativos o aquella finalidad
que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local, sern inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar
ningln nuevo trmite.

Basel3?BIS.-Fondo d eContingencia

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF, se ha incluido en el Presupuesto una dotacion
diferenciada de créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no
discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del
gjercicio. Dicho fondo de contingencia se incluye, bajo la ribrica Fondo de Contingencia en la aplicacion
presupuestaria 929-500.00

Titulo Ill.- Ejecucién y liquidacién del Presupuesto

Capitulo1°.-Normas generales sobre ejecucion del Presupuesto de gastos

Basel4?.-Autorizacionde gasto
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Es competencia del Alcalde la autorizacién de gastos cuando su importe no exceda de los limites establecidos
en el articulo 21.1 de la Ley 7/85y en la DisposiciénAdicional 22 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014.

El Pleno tiene competencia para la autorizacién de gastos cuyo importe excede de los limites
establecidos en el punto anterior,0 cuando la ley atribuya expresamente esta competencia.

Es competencia del Alcalde todos aquellos gastos para los que el Pleno no tuviese competencia segin lo
establecidoen los apartados anteriores, o que estén atribuidos al Alcalde por Ley. Y entodo caso, aquellas que se
deriven de lo contenido en el articulo 21.1s de la Ley7/85,de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen
Local y de la DisposiciénAdicional 22 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Puablico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

La Junta de Gobierno o los Concejales Delegados tendran competencia para autorizar aquellos gastos cuya
competencia les haya delegado expresamente el Alcalde o el Pleno en aplicacidn del articulo 23 de la Ley7/1985.
Asimismo, las facultades de la Disposicion Adicional 22 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
favor del Pleno se delegan a favor de la Junta de Gobierno Local.

Previamente a la autorizacion de gastos por importe superior a 600 € debera solicitarse certificado de existencia de
crédito presupuestario mediante la correspondiente “Propuesta de Gasto” o “Propuesta de Resolucion”
debidamente firmada por el concejal competente. Podran autorizarse dichos gastos una vez que la Intervencion
Municipal haya efectuado la correspondiente retencién de crédito.

Basel52.-Disposicidn de gastos

Los drganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados en el apartado
anterior.

Con fecha 1 de enero del ejercicio se expedird documento contable AD por todos los contratos y convenios en
vigor.

En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del ejercicio, se expediradocumento AD por el
importe de las retribuciones recogidas en el Anexo de Personal, correspondientesa los puestos de trabajo
efectivamente ocupados.

Para el personal temporal, el documento AD se expedird en el momento de su contratacion, por el importe de las
retribuciones a devengar durante el periodo de vigencia del contrato. Para las incidencias mensuales, se expedira
documento ADO en el momento de aprobacion de la Nomina mensual.

Base 162.-Reconocimiento v liquidacién de obligaciones

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado legalmente el compromiso de gastos, correspondera al
Alcalde. Se podra delegar dicho reconocimiento de obligacion por el Alcalde en aquellos Organos(Junta de
Gobierno, Concejal Delegado) a los que previamente haya delegado la autorizacion y el compromiso delgasto 6 en
su caso hacer delegacion expresa que comprenda las 3 fases (ADO), de conformidad con laBase 21.

Basel162BIS.-Anualidad presupuestaria
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1. El ejercicio presupuestario coincide con el afio natural, no pudiéndose reconocer obligaciones con cargo a
los créditos del presupuesto que no se refieran a obras, servicios, suministros o gastos en general que
hayan sido ejecutados o cumplidos en afio natural distinto del de la vigencia del presupuesto.

2. Excepcionalmente se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, sin necesidad de tramitar
expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, en el momento de la aprobacion del reconocimiento
de la obligacion por el érgano que corresponda, las obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal.

b.  Elreconacimiento de créditos de ejercicios cerrados devenidos como consecuencia de:

i. Revisiones por IPC de contratos de arrendamiento de locales, asi como gastos de
comunidad, suministros de energia eléctrica y agua de los mismos o de
viviendas/locales de propiedad municipal.

ii. Revisiones por IPC de los demés contratos debidamente formalizados siempre quese
incluya en los mismos la clausula de revision.

iii. Gastos financieros (intereses, comisiones) 0 amortizaciones procedentes de
operaciones de crédito concertados previamente a corto o largo plazo.

iv. Gastos por tributos como consecuencia de bienes de propiedad municipal.

v. Gastos como consecuencia de sentencias firmes de Tribunales o que no vayan a ser
objeto de recurso por parte de la Administracion.

c. Las derivadas de compromisosde gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores e
incorporadas al presupuesto en curso, en cuyo caso el reconocimiento de obligaciones tendra
lugaren la forma prevista en el articulo 16 de estas Bases.

d. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores por
obligaciones de tracto sucesivo derivadas de la ejecucion de un contrato de esta naturaleza.

e. Las derivadas de compromisos de gastos consecuencia de la ejecucién de contratos
plurianuales cuyo precio esté vinculado a niveles de ejecucion, sujetos a entregas a cuenta y a
liquidaciones periodicas a realizar a periodo vencido, que hayan sido debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

3. Enlos supuestos no contemplados en el punto anterior, el reconocimiento de obligaciones de ejercicios
anteriores como consecuencia de la realizacion de un gasto efectivamente realizado en los mismos
corresponderd al Alcalde-Presidente, siempre que exista crédito suficiente en la aplicacion presupuestaria
correspondiente. Corresponderd al Pleno el reconocimiento extrajudicial cuando no exista dotacion
presupuestaria.

4. El reconocimiento extrajudicial del crédito se efectuara con la incoacién de expediente, que se iniciara
con informe razonado del Jefe del Servicio/Concejal origen del gasto,donde se recojan las causas que
motivaron el que no se reconociera en el ejercicio de su procedencia, asi como que la aprobacion y
reconocimiento de los créditos no supone perjuicio alguno para compromisos de gastos debidamente
adquiridos en el gjercicio en curso, de forma que las dotaciones de crédito consignadas en el presupuesto
son suficientes para soportar los mencionados gastos, con el conforme del Concejal Delegado
correspondiente,acompafiando retencion de crédito efectuada por el servicio de contabilidad e informe de
la Intervencion General y se elevara para su aprobacion al drgano competente.

5. Laimputacion se efectuard siempre que exista crédito suficiente ya decuado, que se acreditara con
la correspondiente retencion de crédito efectuada por el Servicio de Contabilidad.

Con independencia del 6rgano al que corresponda la adopcion del acuerdo de aprobacion de
reconocimiento extrajudicial de un crédito, deberd existir crédito presupuestario, adecuado y suficiente para su
atencion con caracter previo a la adopcion del correspondiente acuerdo.

Basel72.-Ordenacion del pago
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La ordenacion de pago de aquellas obligaciones previamente reconocidas corresponde al Alcalde, si bien
podra delegar expresamente de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuard en base al plan de disposicién de fondos que se
establezca por el Presidente, teniendo prioridad en todo caso la deuda bancaria y los gastos de personal y las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Base18?2.-Justificacion previa a todo pago

No podréan expedirse rdenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente ante el Organo
competente para reconocer las obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello de
conformidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizacién y compromiso del gasto (salvo las excepciones
previstas legalmente referidas a pagos ajustificar, y/6 a anticipos de cajafija, en los casos en que dichas figuras
legales sean aplicables).

Base192.-Exigencia comun a toda clase de pagos

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas, exigiran dos testigos que lo hagan a su
ruego.

Los que actllen como representantes de herencias deberan acreditar, con la documentacion respectiva, que obran
con suficiente autorizacion de los titulares de las mismas, respecto a incapacitados y menores se entenderan
con los representantes legales.

Base20?2.-Tramitacion de facturas

1. Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento, y
deberan contener, siendo aplicable el R. D. 2402/1985 de 18 de diciembre regulador del deber de expedir y
entregar facturas de empresarios y profesionales, los siguientes datos:

o Identificacion clara del Ayuntamiento o del organismo auténomo (nombre,NIF)

e Identificacion del contratista: Nombre y apellidos o denominacion social, nimero de identificacion fiscal
atribuido por la Administracion Espafiola 0 en su caso por la de otro Estado miembro de la Uni6n
Europea,y domicilio tanto del expedidor como del destinatario.

e NOmero de la factura,y en su caso serie.

e Descripcion suficiente del suministro o servicio.

e Descripcion de la operacion y su contraprestacion total.

e  Firma del contratista.

e  Lugary fecha de su emision.

e Y demés contenido sefialado en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

Como consecuencia de la entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, a partir del 15 de enero de 2015, las
facturas de importe superior a 5.000€ deben presentarse obligatoriamente en el Punto General de Entrada de
Facturas Electronicas de la AGE(FACe),tramitandose de conformidad a lo sefialado en la referida Ley y
disposiciones de desarrollo, sistema al cual se ha adherido el Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada.

Las facturas cuyo importe sea inferior a 5.000 € podran seguir presentandose en formato papel en el actual registro
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de facturas del Ayuntamiento, salvo que voluntariamente se presenten de forma electronica, rigiéndose en este
supuesto la tramitacion prevista en la Ley 25/2013.

2. Recibidas las facturas en el Registro General del Ayuntamiento,se trasladaran a la oficina gestora al objeto de
que sean conformadas por el Concejal del area correspondiente, por el Concejal de Haciendad por el Alcalde-
Presidente y en su caso el Jefe del Servicio, o responsable, implicando dicho acto que el servicio,suministro
u obra,se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

3. Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion General de Fondos del Ayuntamientoa
efectos de su fiscalizacion, quedara el V°B° a la relacion de todasaquellas facturas que puedan, como resultado de
fiscalizacién, ser elevadas a la aprobacién del 6rgano competente (Alcalde, Concejal de Hacienda con
delegacién expresa o Junta de Gobierno con delegacion expresa,), mediante el acto administrativo
correspondiente y de conformidad con el PlandeTesoreria aprobado.

4. Respecto a las certificaciones de obra, serdpreciso adjuntar a las mismas las facturas correspondientes,
debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos(Técnico Municipal)en ambos documentos, 0
informe del Técnico Municipal referido a las mismas.

5. La aprobacion del gasto se materializard mediante el acto administrativo correspondiente que obre en
Secretaria 0 certificacion del mismo expedida por el Secretario.

6. Una vez aprobadas por el 6rgano competente se remitira la resolucién administrativa correspondiente
6 certificacion de la misma expedida por el Secretario General del Ayuntamiento con el fin de que por el érgano
competente sea expedida la orden de Pago, la cual debera ser remitida a Intervencién/Tesoreria para procedera su
abono.

Base212.-Acumulacion de las fases que integran el proceso de gestién del gasto y operaciones mixtas.

En un solo acto administrativo, se podra acumular la autorizacién y la disposicion del gasto cuando se conozca
ciertamente la cantidad que va a suponer el servicio, obra 0 suministro a realizar. Asimismo se podran acumular en
un solo acto las fases de autorizacion, disposicion y reconocimiento o liquidacion dela obligacion, cuando se
refieran a gastos de caracter ordinario sin incluirse los extraordinarios 6 de inversion.

En todo caso para que proceda la acumulacion de las distintas fasesde gestion del gasto, serd requisito
imprescindible que el Organo que adopta la decision, tenga competencia originaria, delegada 6 concertada para
acordartodas y cada una de las fases que en la sresoluciones se incluyan.

Base 222.- Justificacion de las subvenciones que pueda otorgar la Corporacidn y requisitos a exigir para
la concesion de las mismas.

La concesion de cualquier tipo de subvenciones requerirdn la formacion de expediente en el que conste el destino
de los fondos y los requisitos necesarios que se han decumplir para que pueda procederse al pago; asi como las
causas que motivarian la obligacion de reintegrar el importe percibido, todo ello de conformidad con lo establecido
en los parrafos siguientes:

Los perceptores de subvenciones con cargo a los presupuestos que integran al general deberdn acreditar
previamente estar alcorriente de sus obligaciones fiscales con laCorporacion, extremo que se justificara mediante
certificado expedido por el Organismo correspondiente, por el Recaudador Municipal 6 por declaracién jurada
efectuada por los interesados, en los términos y limites sefialados en la normativa vigente.

Cuando el beneficiario sea deudor de la Hacienda Municipal con motivo de una deuda vencida, liquida y exigible, el
Alcalde podré acordar la compensacion.

Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que el servicio gestor acredite que
se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion de fondos,
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el servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas se deban cumplir.

En el Ultimo supuesto, la Intervencion registrara esta situacion de fondos pendientes de justificacion, a fin de efectuar
su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por concesion de subvenciones cuando hubiere transcurrido el periodo de
tiempo indicado sin que se haya justificado la aplicacion de fondos.

Con caracter general para justificar la aplicacion de los fondos se tendra en cuenta:

a) Cuando el destino de la subvencion es la adquisicion de material fungible, la prestacion de servicios u
otro de similar naturaleza, se requerirala aportacion de documentos originales acreditativos del pago
realizado.

b) Cuando el destino de la subvencion sea la realizacion de obra ¢ instalacion, sera preciso que un
técnico de los servicios municipales se persone en el lugar y extienda acta del estado en que se halla la obra
ejecutada.

Todas las subvenciones que seconcedan segun la presente Base y las siguientes, estaran sujetas al régimen de
justificacion de la utilizacion de fondos publicos.

Base23?2.-Régimen general de concesidn de subvenciones

1. Las subvenciones se otorgaran conforme a los principios de publicidad, concurrencia y objetividad en la
concesion.

2. La concesion de subvenciones requerird de la tramitacion del expediente conforme a lo establecido en
esta Base,y en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. El expediente se iniciara con el acuerdo de aprobacion de las normas reguladoras de la subvencién,
adoptado por el Pleno del Ayuntamiento, la Junta de Gobierno si tiene delegacion expresa de competencias para
ello, 6 por el Alcalde si fuera de su competencia, todo ello en los términos establecidos en la Ley 38/2003, y en la
legislacion de régimen local.

Dicho acuerdo debe contener como minimo los siguientes extremos:

* Definicidn y objeto de la subvencion.

* Importe total de la subvencién.

* Requisitos que deben reunir los beneficiarios para la obtencion de la subvencion y forma de acreditarlo.
* Plazo de presentacion de las solicitudes.

* Criterios objetivos de concesion de las subvenciones.

* Organo competente para resolver el expediente.

* Aquellos otros que se considere necesario en garantia de los intereses pblicos.

* Plazo y forma de justificacion de las subvenciones, respetando lo establecido en la Base222,

4. Las bases reguladoras de cada tipo de subvencion se publicaran en el Boletin Oficial del Estado,o
en el diario oficial correspondiente (BOCM), y en el Tabldn de Anuncios del Ayuntamiento.

5. El otorgamiento de una subvencion debe cumplir los siguientes requisitos:
e Lacompetencia del 6rgano competente.

e La existencia de crédito adecuado y suficiente para atender las obligaciones de contenido
economico que se deriven de la concesion de la subvencion.
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e Latramitacion del procedimiento de concesion segin con las normas que resulten de aplicacion.

e la fiscalizacion previa de los actos administrativos de contenido econémico, en los términos
previstos en las leyes.

e Laaprobacion del gasto por el érgano competente para ello.

6. La concesion de las subvenciones a los distintos beneficiarios se realizara por el drgano competente
establecido en las normas sefialadas, previa publicidad de la convocatoria en el BOCM, y Tablon de Anuncios del
Ayuntamiento.

7. Lajustificacion de los gastos requerira al menos, de los siguientes documentos:
- Relacién de facturas numeradas, con el importe calculado.

- Declaracion jurada del beneficiario o su representante de no haber percibido otras subvenciones con
objeto de financiar los gastos justificados.

- Facturas originales relativas a los gastos directamente relacionados con el objeto de la subvencion y
correspondientes al periodo para el que esta fue concedida.

8. Las facturas deben contener los requisitos de la Base202.

9. En caso de Entidades Vecinales, deben inscribirse en el RegistroMunicipal.

Base242.-Subvenciones excluidas del principio de publicidad

1. No sera necesaria publicidad, ni concurrencia, cuando:

- Las ayudas o subvenciones tengan asignacion nominal en el Presupuesto. Esto es:

e AMPA San José....2.000€; AMPA Colegio Castilla.....2.000€; AMPA Petirrgjo............. 2.000€; AMPA
.LE.S Miguel Delibes.....2.000€ y AMPA Colegio Abad y Harija ....... 2.000€

e Subvencion al Club de Triathlon de Torrejon de la Calzada(7.600€)
e Subvencion al Club de fithol de Torrejon de la Calzada(4.000€)

- Su otorgamiento y cuantia seran exigibles en virtud de norma legal.

2. La concesion de subvenciones requerira de la tramitacion de expediente conforme a lo establecido en
esta Base.

El expediente se iniciara con la Memoria-Propuesta, y Acuerdo, del Alcalde Presidente. Dicho acuerdo debe
contener como minimo los siguientes extremos:

* Motivacion expresa de la exencion del cumplimiento de publicidad y concurrencia.
* Definicion y objeto de la subvencidn.

* Importe total de la subvencion.
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* Requisitos que deben reunir los beneficiarios para la obtencion de la subvencion y forma de acreditarlo.

*Plazo y forma de justificacion de las subvenciones, respetando lo establecido en la Base22?
* Criterios objetivos de concesion de las subvenciones.
* Organo competente para resolver el expediente.

* Aquellos otros que se considere necesario en garantia de los intereses publicos.

3. La Propuesta-Memoria, Acuerdo se remitird a Intervencion para su fiscalizacion.
4. Lajustificacion de los gastos requerira al menas, de los siguientes documentos:
- Relacién de facturas numeradas, con el importe calculado.

- Declaracion jurada del beneficiario o su representante de no haber percibido otras subvenciones con
objeto de financiar los gastos justificados.

- Facturas originales relativas a los gastos directamente relacionados son el objeto de la subvencion y
correspondientes al periodo para el que ésta fue concedida.

5. Las facturas deberan contener los requisitos de la Base 202,

6. En caso de Entidades Vecinales, deberan estar inscritas en el RegistroMunicipal.

Base242bis.-Prevalencia Ordenanza Municipal General de Subvenciones

En las cuestiones que pudiera diferir la regulacion de las presentes bases de ejecucion con la Ordenanza Municipal General de
Subvenciones, prevalecera ésta sobre aquéllas.

Base252.-Gastos de caracter plurianual

La realizacion de gastos de caracter plurianual se subordina a lo que dispone el Art.174 del TRLRHL 2/2004
de 5 de marzo y los articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/90 de 20 de abril.

Base262.-Pagos a justificar

1.- Sélo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios cuyo
pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de
comprobantes con anterioridad a su realizacion.

En los pagos a justificar el peticionario deberd indicar en su solicitud el concepto/motivo para el cual solicita
dicho pago ajustificar, a los efectos la adecuada imputacion presupuestaria.

2.-Elimporte maximo sera de 5.000,00 € cuya autorizacion corresponde al Alcalde, el cual podra delegar
expresamente en el Concejal de Hacienda, dentro de dicho limite concretandose en el Decreto de Delegacion el
Importe.

3.- En el plazo maximo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la intervencion los
documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas. Dicho plazo sera reducido
obligatoriamente y automaticamente en el caso de final del ejercicio en cuyo caso se justificara a 15 de diciembre y
en todo caso antes del 31 de diciembre del afio en curso.
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instrucciones:
a) Los fondos solo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.

b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente expedidos.

5.-De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

6.- Los perceptores de estas drdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas en el plazo maximo de tres meses a partir de recepcion de los fondos. Dichos perceptores
quedaran sujetos al régimen de responsabilidades previsto en la Ley General Presupuestaria, y responsabilidades
contables segin TRLRHL, y Ley7/1988 de 5 de abril de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas y laLey
Organica2/1982de12demayo,delTribunaldeCuentas.

7. En caso de no reintegrarse las cantidades no debidamente justificadas, se podran exigir por via
gjecutiva, 0 compensar en su caso en la némina correspondiente, los créditos a favor de laHacienda Local, cuyo
titular sea el perceptor de los fondos a justificar.

8. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago"a justificar" a los perceptores que tuvieran en su poder
fondos pendientes de justificacion.

9. Sélo podréan percibir pagos a justificar el Personal al servicio del Ayuntamiento (funcionarios de
Carrera y personal laboral), y los miembros de la Corporacién que ostenten delegacion.

10. Los perceptores de estos fondos deberangarantizar en su caso el pago del IVA, asi como efectuarlas
retenciones correspondientesde IRPF, ingresandodicho importe en la cuenta bancaria del Ayuntamiento, que a tal
efecto se designe para el cumplimiento adecuado por la Corporacion de su ingreso en la HaciendaEstatal, en
cumplimientode las obligaciones fiscales de la Entidad Local. En caso de que los perceptores no cumplan con las
obligaciones fiscales indicadas, seran responsables personalmente de dicho incumplimiento.

11. Excepcionalmente para las Fiestas de los meses de mayo y septiembre asi como para el pago de una
actuacion concreta durante dichas fiestas, se podra expedir‘Pago a justificar’por importe maximo de 9.015,18
€ pudiendo percibir dichos pagos a justificar el Concejal Delegado de Hacienda yel Concejal Delegado de Festejos
cuando ostenten delegacion, entendiéndose que no se podra pagar una misma actuacion con “Pagos a Justificar’
expedidos a distintas personas que legalmente los pudieran solicitar. En cualquier caso no se pueden vulnerar los
procedimientos de contratacion, y estaran sujetos a lo establecido anteriormente en la presente base.

En todo caso, antes de autorizarse las entregas de los anticipos, deberé emitirse informe por la Intervencién
sobre la posibilidadde llevarse a cabo sin perjudicar la Tesoreria de la Corporacion.

Base 272.- Anticipos de Caja Fija

Ambito.-

Los fondos librados “a justificar” con el caracter de anticipos de “Caja fija” se aplicara para los siguientes
habilitados:

e  Alcalde-Presidente

e  Concejal de Hacienda

e Cada uno de los Tenientes de Alcalde (todos los programas presupuestarios) y a los Concejales que ostenten
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delegaciones en sus respectivos programas.
e Tesoreria

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los habilitados para
atender los gastos de las siguientes partidas:

- Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones).
- Material ordinario no inventariable (de oficina y otros).
- Correos.

- Atenciones protocolarias y representativas. Estas, de conformidad con la Base 39 requeriran el previo
V°B® de Alcaldia-Presidencia.

- Dietas. Gastos de locomocion. Otras indemnizaciones.
- Atenciones benéficas y asistenciales.
- Suministros.

- Cuales quiera otros gastos recogidos en el articulo 22 que por su cuantia no se consideren inversion
(suministros, comunicaciones, transportes, primas de seguros...)

En los Anticipos de Caja Fija el peticionario en el momento de la solicitud, debera hacer una relacion de los conceptos
ylo motivos afectados a los efectos la adecuada imputacion presupuestaria, cuando ésta proceda.

Limites cuantitativos.-

La cuantia de los anticipos, de caja fija no podra sobre pasar la cantidad del gasto del 7% del total de los
créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios del presupuesto de gasto vigente.

Individualmente las cantidades que se perciban en concepto de caja fija no podran ser superiores a la cifra de ese
concepto en 5.000,00€.

Régimen de Reposiciones.-

Las drdenes de pago de reposicion de fondos deberan ser aplicadas a las partidas presupuestarias a que
correspondan las cantidades justificadas, no pudiendo sobrepasar el importe de dichas justificaciones.

Situacién y disposicién de los fondos.-

Para situar los fondos correspondientes a cada habilitado como anticipo de “Caja fija’, se procedera a la
apertura de una cuenta corriente en una Entidad Bancaria, individualizada por habilitado, con el titulo:
“Ayuntamiento de Torrején de la Calzada. Habilitado X. Anticipo de Caja Fija”.

Los fondos situados en tales cuentas tendran a todos los efectos caracter de fondos plblicos municipales y sus
intereses se ingresaran en los conceptos del Capitulo V del Presupuesto General del Ayuntamiento.

De los fondos que los cajeros, pagaderos y habilitadores, reciban por los perceptores, podran disponer
libremente para el pago de las atenciones y finalidades previstas, quedando absolutamente prohibido la utilizacion
personal de dichos fondos, para los que han sido concedidos.

1. Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos
utilizados, siempre de acuerdo con las normas que, a tal efecto, establecen en estas bases, y en su defecto por el
TRLRHL y R.D.500/90.
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2. Las ordenes de pago de reposicién de fondos se expediran con ampliacion a los conceptos
presupuestarios a que correspondan las cantidades debidamente justificadas y por el importe de las mismas,
previa presentacion y aprobacion por la Autoridad competente de las correspondientes cuentas.

En el momento de la justificacion del anticipo se hara constar el niimero de cheque o transferencia en que se
materializaron las operaciones correspondientes.

3. Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos cajeros,
pagadores o habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo ejercicio, para las atenciones en las que el anticipo se
concedio.

4. En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién de
los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo, por lo que, al menos, en el mes
de diciembre de cada afio, habran de rendir las correspondientes cuentas justificativas, segun establece el
articulo190 del TRLRHL.

Contabilidad y Control.-

5. Los perceptores de anticipos, llevaran contabilidad de las cantidades recibidas mediante un libro de
cuentas corrientes por debe y haber, en donde anotaran las entradas y las salidas justificadas con las facturas
correspondientes.

En cualquier momento el Presidente de la Entidad Local y el Interventor General 6 persona en quienes deleguen
podran revisar la contabilidad de los anticipos y comprobar que los saldos no dispuestos estén en los sitios
autorizados.

Los perceptores deberan rendir cuentas justificadas de los anticipos recibidos ante la Intervencion Municipal,
acompafiando la contabilidad y los justificantes originales de los pagos efectuados, estas cuentas se rendirdn como
maximo en el plazo de tres meses a contar de la entrega de los anticipos y antes del 15 de diciembre del gjercicio,
pudiendo realizarse hasta 31 de diciembre cuando sea necesario.

Acompafiando a la cuenta del periodo respectivo, se adjuntara el estado demostrativo del movimiento de la cuenta
bancaria y saldo de la misma. En cualquier momento la Intervencion podra solicitar estados de situacion de las
mencionadas cuentas con caracter extraordinario y referidos a fechas concretas.

De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

6.- Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas en el plazo maximo que se establezca en la orden de concesion a partir de recepcion de los
fondos. Dichos perceptores quedaran sujetos al régimen de responsabilidades previstas en la Ley General
Presupuestaria, y responsabilidades contables segiin TRLRHL, y Ley Reguladora del Tribunal de Cuentas.

En caso de no reintegrarse las cantidades no debidamente justificadas, se podran exigir por via ejecutiva, 0
compensar en su caso en la némina correspondiente, o créditos a favor de la Hacienda Local, cuyo titular sea el
perceptor de los fondos a justificar.

7.Los perceptores de estos fondos deben garantizar en su caso el pago del IVA, asi como efectuar
las retenciones correspondientes del RPF, ingresando dicho importe en la cuenta bancaria del
Ayuntamiento, que a tal efecto se designe para el cumplimiento adecuado por la Corporacién de su ingreso en la
Hacienda Estatal, en cumplimiento de las obligaciones fiscales de la Entidad Local. En caso de que los perceptores
no cumplan con las obligaciones fiscales indicadas, seran responsables personalmente de dicho incumplimiento.

Base 282.-Créditos para inversiones

La ordenacion de gastos para obras o servicios de primer establecimiento o de capital, requerird que
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previamente esté aprobado por el érgano competente de la Corporacion el correspondiente proyecto técnico.

Base 292.-Asignaciones , dietas v gastos de transportes de los miembros de la Corporacidn, funcionarios y
demas personal

1. Seran abonados los gastos de locomocién en transporte plblico o vehiculo propio que se justifiquen en
el caso de desplazamientos de miembros de la Corporacién que ostenten delegacion, funcionarios de carrera,
personal laboral, por gestion oficial, que previamente al pago haya aprobado, dado el V°B®, o conformado el
Alcalde- Presidente en el propio impreso utilizado para la rendicion de la cuenta de dichos gastos de
desplazamiento, siendo el importe del Kilometro recorrido de 0,26 euros, en caso de utilizarse vehiculo propio
(automoviles), de conformidad con la Ley de Presupuestos Generales del Estado y demas legislacion vigente.

Si el desplazamiento se efectla en transporte publico, se abonara el gasto efectivamente realizado, justificado
mediante aportacion de documentos acreditativos del pago.

2. Los miembros de la Corporacién y no tengan ni dedicacion exclusiva ni parcial, y en su caso,
funcionarios cuya presencia no sea necesaria por imperativo legal, percibiran por asistencia a los 6rganos
colegiados de que forman parte las cantidades que se establezcan expresamente en el acuerdo plenario de
constitucién de la Corporacion.

3. Autorizacion para el desempefio en régimen de acumulacion de funciones a los FHCE: se atiende a los efialado en el articulo

50 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

4. Asistencias por participacion en Tribunales de oposicidn o concursos u otros drganos encargados de la
seleccion de personal, incluidas las Comisiones de Seleccion para comprobacion del cumplimiento de los
Requisitos de candidatos, valoracién de méritos, resolucion de reclamaciones, etc.:

Categoria Importe/Euros
Categoria primera:
-Presidente y Secretario . 45,89€
-Vocales L 42,83€
Categoria segunda:
-Presidente y Secretario . 42,83€
-Vocales e 39,78€
Categoria tercera:
-Presidente y Secretario i 39,78€
-Vocales e 36,72€

El Anexo IV del Real Decreto 462/2002 sefiala las cuantias a percibir en funcién de la clasificacion anterior, que estas
cuantias fijadas se incrementardn en el 50% de su importe cuando las asistencias se devenguen por la
concurrencia a sesiones que se celebren en sabados o en dias festivos.

Las asistencias se devengaran por cada sesion determinada con independencia de si ésta se extiende a mas de un
dia, devengandose una Unica asistencia en el supuesto de que se celebre mas de una sesion en el mismo dia, es
decir, se indemnizara por cada asistencia a la sesion del Tribunal, salvo que se celebren en el mismo dia.

5. Los funcionarios que deban participar en celebracion de matrimonios autorizados por el Excmo. Sr.
Alcalde o Sr. Concejal Delegado percibiran las cantidades que, a continuacion, se relacionan (cuando no se
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compense en tiempo libre):

- Por participacion en la celebracion de matrimonios en sdbado, domingo y festivos o fuera de la jornada
laboral: 51,02 euros.

- Por participacion en la celebracidn de matrimonios de lunes a viernes en jornada laboral: 33,17 euros.

6. Los empleados municipales que deban prestar servicio en los entierros percibiran las cantidades que a
continuacion se relacionan (cuando no se compense en tiempo libre):

- Asistencia a entierros a diario: 70€
- Asistencia a entierros festivo y fines de semana: 90€

1. Asistencia Secretaria Mesas de negociacion colectiva: pago Unico por gestion de cada sesién
(convocatoria, redaccion de Actas, notificaciones, libro de Actas, etc.): 45,89€

8. La asistencia por participacion en las tareas de organizacion de los procesos electorales (elecciones
europeas, generales, autondmicas y municipales) cuya presencia no tenga la consideracion de representante de la
Administracion designado por la Delegacion de Gobierno a propuesta del Ayuntamiento. Pago Unico por proceso
electoral: 150 euros.

9. - Los miembros empleados cuya presencia no sea necesaria por imperativo legal, percibiran 60 euros
por asistencia a Mesas de Contratacion o Unidades Técnicas de Valoracion de ofertas en procedimientos de
contratacion donde no corresponda celebrar mesa de contratacion.

Base 302.- Dotacidn econdmica grupos politicos

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 73 de la Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de Bases de Régimen
Local, modificada por la Ley 11/1999 y el acuerdo plenario de fecha 6 de julio de 2023 dicha dotacién se integra
de:

- Un componente fijo idéntico para todos los grupos que se fija en 2.400€ por grupo politico y por afio.

- Un componente variable que se establece en la cantidad de 600€ por concejal y por afio.

Dichas cantidades seran aplicadas a la partida presupuestaria 91200.480.00.01 “Dotacién anual asignada a
Grupos Politicos".

Base 312.-Tratamiento presupuestario de fianzas

De conformidad con la Consulta de la Intervencion General de la Administracion del Estado 1/92, el tratamiento de
fianzas y depdsitos recibidos en metalico se consideraran de caracter no presupuestario imputados a los
oportunos conceptos por los que se desarrollan las cuentas del subgrupo 51 "otros acreedores no
presupuestarios”.

Base 322.-Contratos Menores

1 - Tendran la consideracion de Contratos Menores los que lo sean de acuerdo con la Ley de Contratos del
Sector Publico, 0 en su caso, norma de aplicacion en materia de contratacion del Sector Publico.

2 -En los contratos menores la tramitacion del Expediente s6lo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente. En el contrato menor de obras deberan incorporarse
ademas el presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando las normas especificas asi lo requieran.

3 -La tramitacién del Expediente de Contrato Menor se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Aprobacion del gasto:
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- Propuesta de la Unidad Gestora.

- El 6rgano competente realizara las actuaciones oportunas para contratar y propondra el contratista, excepto en
los casos en que se tenga conocimiento documental que éste se encuentra incurso en alguna de las
prohibiciones para contratar con la Administracion establecidas en la Ley de Contratos del Sector Pdblico. En
todo caso, se adjuntara al expediente que el contratista propuesto no es deudor tributario a la Hacienda
Municipal.

- No seré precisa la emisién de informe de fiscalizacion en el expediente de los contratos menores. No
obstante, si lo considera conveniente, la Intervencion podra exigir a la Concejalia gestora que acompafie un
informe acreditativo de la correcta ejecucion del trabajo contratado o de la prestacion del suministro.

b) Reconocimiento de la Obligacidn, que se realizara mediante aportacion de la factura conformada por el Jefe
del Servicio correspondiente.

Base 33%.-Operaciones de crédito

1 - De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico, en el Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, y el
Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales y al objeto de excluir la aplicacién de la Ley de Contratos del Sector Publico en la
concertacion o modificacion de toda clase de operaciones de crédito, se regula en las presentes bases el
procedimiento de adjudicacion de tales operaciones de forma que se garanticen los principios de publicidad y
concurrencia en su contratacion.

2 -En la tramitacion del expediente se seguirdn los siguientes tramites:

1. Resolucién del Alcalde de iniciacién del expediente, que fijara las condiciones especificas de la
operacion de crédito a concertar, dentro de los limites establecidos en los apartados 3 y 4 de esta base segln
se trate de operaciones a largo o a corto plazo, respectivamente.

2. Informe de Intervencion.

3. Solicitud de ofertas por escrito a la mayor cantidad de Entidades Financieras, sin que en ningun caso el
numero de ofertas solicitadas sea inferior a cinco.

4. Concesion de un plazo minimo de 3 dias habiles y maximo de 12 dias habiles para la presentacion
de ofertas, entendiéndose que si en el citado plazo o en el fijado en la resolucion de iniciacion del expediente,
no se hubiera presentado oferta, la Entidad Financiera desiste de participar.

5. Por la Tesoreria y la Intervencion se informara al Organo competente sobre las ofertas recibidas, a
efectos de que éste proponga o adjudique, segun los casos, la que estime méas ventajosa.

6. Adjudicacion por 6rgano competente.

7. Los acuerdos con agentes recaudadores para el anticipo de impuestos municipales que tengan la
consideracion de operaciones de tesoreria se adoptaran en cualquier caso por la Junta de Gobierno Local.

Base 342.-Cesiones de crédito.

1. Los créditos a favor de los proveedores por la adquisicion de bienes y servicios podran ser objeto de cesion
conforme a Derecho. De acuerdo a lo establecido en el articulo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, el emisor de la factura pretenda la cesion del
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derecho de crédito representado en la propia factura, se aplicara el siguiente procedimiento;

a) Comunicacion por escrito de los nombres del beneficiario/a de la cesion y del cedente.

El interesado unird a la factura cuya cesion se pretende comunicacion de cesién de crédito, debiendo especificar;
a. Nimero y fecha de la factura.

b. Denominacion y NIF/CIF de la persona fisica o juridica que emite la factura (cedente del derecho de crédito).
¢. Importe bruto de la factura.

d. Denominacion y NIF/CIF del cesionario del derecho de crédito.

e. Cuenta bancaria del cesionario del derecho de crédito en la que deberd efectuarse el pago.

f. Conformidad del cesionario con la cesion del derecho de crédito, expresada con su firma y sello.

b) No se admitiran comunicaciones de cesion de derechos de crédito futuros o no nacidos, ni tampoco
comunicaciones que no incluyan los requisitos anteriores 0 que no se hayan recibido a través de alguno de los
Registros publicos.

¢) De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 200 de la LCSP, la comunicacidn anterior debera ser fehaciente, por lo
que deberé presentarse por el interesado en el registro General del Ayuntamiento.

d) Contabilizara la fase “0” a favor del cedente del derecho de crédito y, sin necesidad de nueva resolucion
administrativa, la Intervencidn General endosara su importe, quedando extinguidas las obligaciones del Ayuntamiento
respecto de la cesion del derecho de crédito, una vez expedidos los correspondientes documentos contables de

pago.

e) En aguellos casos en que la factura o certificacion sea rechazada o no aceptada, se entendera decaida la solicitud
de cesion al no existir el derecho de cobro correspondiente al cedente.

2. No se tomaran razon de cesiones de crédito relativas a facturas embargadas judicial o administrativamente.

Base 35%.-Anticipos de némina personal.

Anticipos de némina

1. La autorizacion de Anticipos estara condicionada al cumplimiento de los siguientes REQUISITOS:

- La solicitud se presentara por escrito en el Registro General del Ayuntamiento, dentro de los 15 dias
primeros de cada mes.

- Su importe no podra exceder de las retribuciones brutas devengadas hasta la fecha de la peticién, y
en todo caso del 75% del total de retribuciones netas mensuales.

- El anticipo tendré la consideracion de Pago NO Presupuestario con cargo al concepto 10.050.

- El importe del Anticipo se descontard en la némina del mismo mes.

Base 362.-Contrataciones temporales y servicios esenciales.

A los efectos de la realizacion de contrataciones de caracter temporal se consideran servicios esenciales en el
Excmo. Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada los siguientes:

1. Alumbrado Publico.
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Cementerio

Recogida de Residuos

Limpieza Viaria

Abastecimiento domiciliario de agua potable
Alcantarillado

Acceso a los niicleos de poblacion

Pavimentacion de las vias publicas

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Parque publico

—y
o

Biblioteca publica

—_
—_

Tratamiento de residuos.

Ademas de los Servicios Publicos resefiados anteriormente podran considerarse servicios esenciales los
servicios que se presten por parte de este Ayuntamiento en relacién al ejercicio de las siguientes
competencias municipales, debiendo determinarse la urgencia y necesidad inaplazable en funcién de las
circunstancias concurrentes para cada caso, por la Alcaldia, en virtud de lo previsto en las letras g y h del
articulo 21.1 de la LBRL, justificando la prioridad y/o esencialidad del servicio al que se adscribe y la urgencia o
necesidad de cubrir dicha plaza y, en su caso, en las consecuencias negativas que podria tener dejar de
prestar el mismo:

a) Urbanismo: planeamiento, gestion, ejecucion y disciplina urbanistica. Proteccion y gestion del
Patrimonio histdrico. Promocién y gestion de la vivienda de proteccion pablica con criterios de sostenibilidad
financiera. Conservacion y rehabilitacion de la edificacion.

b) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines publicos, gestién de los residuos sélidos
urbanos y proteccion contra la contaminacion acustica, luminica y atmosférica en las zonas urbanas.

¢) Abastecimiento de agua potable a domicilio y evacuacion y tratamiento de aguas residuales.
d) Infraestructura viaria y otros equipamientos de su titularidad.

e) Evaluacion e informacion de situaciones de necesidad social y la atencion inmediata a personas en
situacion o riesgo de exclusién social.

f) Policia local, proteccion civil, prevencion y extincién de incendios.

g) Tréfico, estacionamiento de vehiculos y movilidad. Transporte colectivo urbano.
h) Informacién y promocidn de la actividad turistica de interés y ambito local.

i) Ferias, abastos, mercados, lonjas y comercio ambulante.

j) Proteccion de la salubridad publica.
k) Cementerios y actividades funerarias.

) Promocion del deporte e instalaciones deportivas y de ocupacion del tiempo libre.
m) Promocion de la cultura y equipamientos culturales.

n) Participar en la vigilancia del cumplimiento de la escolaridad obligatoria y cooperar con las
Administraciones educativas correspondientes en la obtencion de los solares necesarios para la construccion de
nuevos centros docentes. La conservacion, mantenimiento y vigilancia de los edificios de titularidad local
destinados a centros pablicos de educacion infantil, de educacion primaria o de educacion especial.

Plaza de Espafia, 3
28991 TorrejondelaCalzada
(Madrid)Tel.

Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada Pégina 27

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 27 de 48

Verificacion: https://aytotorrejoncalzada.sedelectronica.es/

8}
14
3
I
I
~
o
a
3
s
z
—
<
=
z
X
NA
x
i
=
(o2}
=
-
<
c
el
I3}
©
i
o
>
o
Q
o




918160001

Fax 91 81690 77

fi) Promocion en su término municipal de la participacion de los ciudadanos en el uso eficiente y
sostenible de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

0) Los servicios administrativos del Ayuntamiento: Secretaria, Intervencion, Tesoreria, Policia Local, ...

Unicamente podran realizarse contrataciones temporales para alguno de los servicios enumerados en la
presente Base, circunstancias que debera resefiarse en el expediente.

En cuanto al requisito de la urgencia no bastara con una simple declaracion si no que debera acreditarse dicha
urgencia. En todo caso se consideraran urgentes las sustituciones por baja o vacaciones que puedan poner en
riesgo la prestacion del servicio, hecho que igualmente debera acreditarse en el expediente.

Base 372.-De las certificaciones de obra.

En los gastos del Capitulo VI, inversiones, con carécter general se exigiré la presentacion de certificacion de obra
acompafiada de factura.

Las certificaciones de obra deberan ser expedidas por el Técnico Director correspondiente con relacion clara y
precisa, expresando la obra, acuerdo que la autoriz6, y en su caso, la fecha del documento administrativo de
formalizacion o la escritura otorgada, cantidad a satisfacer, bien sea a buena cuenta o por saldo a liquidacion de la
misma, periodo a que corresponde y declaracion de que procede su abono por haberse ejecutado con arreglo a las
normas establecidas y con las reservas pactadas en su recepcion.

A las certificaciones se uniran los estados de medicion o valoracidn correspondiente.

Las certificaciones deberdn ser conformadas por los correspondientes responsables, debidamente
identificados (Director Técnico de la Obra, director Facultativo de la Obra, Arquitecto Municipal, y representante del
contratista), con indicacién expresa de la fecha de conformidad.

Comprobadas las facturas o certificaciones por los servicios técnicos, seran remitidas al Organo competente
para su aprobacidn. Junto a la primera factura o certificacion, se adjuntara copia del contrato suscrito y de la carta
de pago acreditativa de haberse constituido fianza definitiva. Quedan excluidas de la presente Base las obras
menores.

Base 38%.-Gastos de representacion.

Deberén estar debidamente motivados y justificados, en el ejercicio de cargo pUblico, autorizados por el érgano
competente para aprobar el gasto y con el previo V°B® de Alcaldia-Presidencia.

Las facturas justificativas se ajustaran a lo dispuesto en la Base 20?

Capitulo 2°.-Normas generales sobre ejecucion del Presupuesto de ingresos

Base 39%.-Realizacion de ingresos.

Los ingresos del presupuesto se realizaran por la Tesoreria o Recaudador Municipal, si est& concertado con tercera
persona, pudiendo designar un empleado efecto especialmente a esta funcién en el caso de recaudacion
directa.

Los ingresos, el mandamiento de ingreso o recibos seran expedidos en legal forma y con las garantias
correspondientes sobre numeracion, control, etc.

Para mayor comodidad de los contribuyentes el Ayuntamiento podré abrir cuentas corrientes en
cualesquiera bancos o caja de ahorros, legalmente inscritas en el registro del Banco de Espafia, con la firma
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conjunta de los tres claveros y en ellos podra admitirse ingreso o depositarse recibos para que gestionen su cobro.

Con los requisitos legales correspondientes se nombrard a un Agente Ejecutivo para el cobro, por el
procedimiento de apremio, de todas las cantidades que resulten impagadas una vez transcurrido el periodo en
voluntaria.

Las cantidades cobradas por el Recaudador y el agente Ejecutivo se ingresaran a diario en una cuenta corriente
abierta en la misma forma que la sefialada anteriormente.

La liquidacion provisional de las cantidades cobradas por el Recaudador y Agente Ejecutivo sera por trimestres
0 menores espacios de tiempo, mediante factura doble, detallada, expresando con claridad el cargo y la Data, todas
las cantidades tendran su aplicacién presupuestaria y se cumpliran los demas requisitos que se sefiala en el
Reglamento General de Recaudacion. Una de estas facturas quedard en poder del Recaudador y otra en la
Intervencién y ambas llevaran el recibi del Tesorero y el sello de la Corporacion.

En los supuestos de ingresos procedentes de Tasas, Precios Publicos, por prestacion de servicios (tales como:
Piscina Municipal, Bar de la Casa de la Cultura, Escuela de Musica , Cine/Teatro de la Casa de la Cultura,
Polideportivo Municipal, Centro Juvenil o similares) y en general todo tipo de ingreso que se recauden por personas
afectas al servicio o prestacion de que se trate, serdn responsables directamente dichas personas, los
responsables del servicio y Concejal del Area correspondiente de realizar diariamente el Arqueo correspondiente,
conciliacioén de tickes, recuento, contabilidad, presentacién de cuentas y de su ingreso diario en las cuentas
bancarias correspondientes del Ayuntamiento

Base 402.-Gestion de los recursos.

La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a cabo con el criterio
de obtencién de la méxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

Los recursos presupuestarios que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer
el conjunto de obligaciones, salvo que procedan de recaudacion por contribuciones especiales, subvenciones
finalistas, u otros ingresos especificos afectados a fines determinados.

Base 412.-Aplazamientos y fraccionamientos.

A) Aplazamiento o fraccionamiento de pago. -

1. - Podré aplazarse o fraccionarse el pago de la deuda, tanto en periodo voluntario como ejecutivo previa peticion
de los obligados, cuando la situacion econémico-financiera discrecionalmente apreciada por la Administracion, les
impida efectuar el pago de sus débitos. Las cantidades cuyo pago se aplacen, excluido en su caso el recargo de
apremio, devengaran el interés de demora a que se refieren los articulos 58.2 b) de la Ley General Tributaria y 36 de
la Ley General Presupuestaria, segun se traten de deudas tributarias o no tributarias, respectivamente.

Sélo excepcionalmente se aplazara el pago de las deudas cuyo importe sea inferior a 120,20 euros,
debiéndose fundamentarse en la situacién econémico-financiera del solicitante, acreditada documentalmente.

- Las deudas por importe entre 120,20 y 300,50 euros podran fraccionarse por un periodo maximo de
tres meses.

- Las deudas por importe entre 300,51 y 1.502,52 euros podran fraccionarse por un periodo maximo de
cinco meses.

- Las deudas por importe entre 1.502,53 y 3.005,05 euros, podran fraccionarse por un periodo maximo
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de ocho meses.

- Las deudas de importe superior a3.005,05 euros, podran fraccionarse por un periodo maximo de doce
meses.

La ampliacién en el nimero de plazos deberd ser motivada mediante acreditacion de la situacion econémico-
financiera del solicitante, apreciada discrecionalmente por la Administracion.

B) Solicitud.-
1. -Las solicitudes se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento dentro de los siguientes plazos:

- Deudas en periodo voluntario: dentro del plazo de ingreso voluntario o de presentacion de la
correspondiente liquidacion.

- Deudas en via ejecutiva; en cualquier momento anterior al acuerdo de enajenacion de los bienes
embargados.

2. -La peticion de aplazamiento o fraccionamiento contendra necesariamente los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, razon social 0 denominacién, nimero de identificacion fiscal y domicilio fiscal del
solicitante y, en su caso, de la persona que lo represente. Asimismo, se identificard el medio preferente y el lugar
sefialado a efectos de notificacion.

b) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento se solicita, indicando, al menos su importe, concepto y fecha de
finalizacidn del plazo de ingreso voluntario. En caso de autoliquidacion y documento de la misma debidamente
cumplimentado.

c¢) Causas que motivan la solicitud de aplazamiento.
d) Plazosy demds condiciones del aplazamiento que se solicita.

e) Garantia suficiente, segln los términos establecidos en el articulo 53.5, y concordantes, del Real Decreto
939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacion.

f) Lugar, fechay firma del solicitante.

g) Justificante de la entrega a cuenta por €l10% de la deuda a aplazar si el importe de la deuda esta
comprendido entre 120, 20y 300, 50 euros. Para deudas de més de 300,50 euros, la entrega a cuenta sera
del 20% de la deuda.

3. Cuando se solicite la admisién de garantia que no consista en aval de entidad o crédito o0 sociedad de
garantia reciproca, en lugar de lo sefialado en el parrafo e) del apartado anterior, se aportara junto a la solicitud de
aplazamiento la siguiente documentacion:

a) Declaracion responsable e informe justificativo de la imposibilidad de obtener dicho aval, en el que consten
las gestiones efectuadas al respecto, debidamente documentadas.

b) Valoracion de los bienes ofrecidos en garantia, efectuada por empresas o profesionales especializados e
independientes.

c) Balance y cuenta de resultados del (ltimo ejercicio e informe de auditoria, si existe.

4. -Cuando se solicite exencion total o parcial de garantia, en lugar de lo sefialado en el parrafo b) del apartado
3, se aportara junto a la solicitud de aplazamiento la siguiente documentacion:

a) Declaracion responsable manifestando carecer de bienes o no poseer otros que los ofrecidos en garantia.
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b) Balance y cuenta de resultados de los tres Gltimos afios e informe de auditoria, si existe.

¢) Plan de viabilidad y cualquier otra informacion con trascendencia econoémico-financiera-patrimonial que se
estime pertinente y que justifique la posibilidad de cumplir el aplazamiento solicitado.

5. - Cuando la solicitud se presente en periodo voluntario, si al término de dicho plazo estuviera pendiente de
resolucion no se expedira certificacion de descubierto.

Cuando se presente en periodo ejecutivo, podran paralizarse las actuaciones de enajenacién de los bienes
embargados hasta la resolucién del aplazamiento, sin perjuicio de la adopcion de medidas cautelares en los
términos de los articulos 84, siguientes y concordantes del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento General de Recaudacion.

C) Garantias.-

1. -La garantia sera en forma de aval solidario de entidades de depdsito, acompafiando con la solicitud el
correspondiente compromiso expreso de estas entidades de formalizar el aval necesario. Si se concede el
aplazamiento, la garantia constituida mediante aval se mantendra hasta tanto el Ayuntamiento acuerde su
cancelacion, y cubrir, en todo caso, el importe del principal y de los intereses de demora mas el 25 por 100 de la
suma de ambas partidas.

Cuando se justifique que no es posible obtener dicho aval, 0 que con ello se compromete seriamente la
viabilidad de una empresa, el drgano competente podrd admitir alguna de las siguientes garantias: hipoteca
inmobiliaria, hipoteca mobiliario, prenda con o sin desplazamiento, fianza personal y solidaria o cualquier otra que se
estime suficiente.

2. - Si se trata de fraccionamiento, se podran aportar garantias parciales para cada uno de los plazos,
cubriendo cada garantia la fraccién correspondiente, intereses de demora y el 25 por 100 de la suma de ambas
partidas.

3. -De acuerdo con lo dispuesto en la Orden HAP/2178/2015, de 9 de octubre, por la que se eleva el limite
exento de la obligacion de aportar garantia en las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento inferior a 30.000
euros, no se exigira, con caracter general, garantia para las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento de
deudas cuyo volumen en conjunto no exceda de 30.000,00 euros. No obstante, el drgano competente podra
dispensar total o parcialmente de la prestacién de las garantias exigibles cuando el deudor carezca de medios
suficientes para garantizar la deuda y la ejecucién de su patrimonio pudiera afectar al mantenimiento de la
capacidad productiva y de nivel de empleo de la actividad econémica respectiva.

4. - La garantia debera aportarse en el plazo de 30 dias, siguientes al de la notificacion del acuerdo de
concesidn, plazo que podra ampliarse por el 6rgano competente cuando se justifique la existencia de motivos que
impidan su formalizacion en dicho plazo. Transcurrido el mismo sin formalizar la garantia, quedara sin efecto dicho
acuerdo. En tal caso, se exigird inmediatamente por la via de apremio la deuda con sus intereses y el recargo de
apremio, siempre que haya concluido el periodo reglamentario de ingreso. Si el aplazamiento se hubiese solicitado
en periodo ejecutivo, se continuara el procedimiento de apremio.

Base 422.-Remanente de Tesoreria. Derechos pendientes de cobro de dificil 0 imposible recaudacion.

El remanente de tesoreria se calculara seglin establecen las reglas 81 y siguientes de la Instruccién de Contabilidad
para la Administracion Local.

La cuantia de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion se calculara teniendo en cuenta
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la antigiiedad de las deudas, asi como su importe y naturaleza, mediante la aplicacion de los porcentajes que se
indican en el siguiente cuadro de acuerdo con la actual redaccion del articulo 193 bis del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de5 de marzo:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios anteriores al
que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero anterior al
que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 50 por ciento.

¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto a quinto
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 100 por ciento.»

La Tesoreria municipal al cierre de cada ejercicio presupuestario determinard la cuantia de los derechos que se
consideren de imposible o dificil recaudacion sobre la base de los criterios establecidos en el apartado anterior,
en cualquier caso la consideracion de un derecho como de dificil o imposible recaudacién no implicara su anulacion
ni producird su baja en cuentas lo cual se producird mediante la tramitacion del correspondiente expediente.

Capitulo 3°.-Prérroga del presupuesto

Base 432.-Prorroga del presupuesto.

Si al iniciarse el ejercicio econémico de 2026 no hubiese entrado en vigor el Presupuesto correspondiente, se
entendera automéaticamente prorrogado el del ejercicio anterior hasta el limite de sus creditos iniciales.

La prérroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a servicios o proyectos de inversion que deban
concluir en el gjercicio anterior 0 estén financiados con operaciones crediticias u otros ingresos especificos o
afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

Créditos prorrogables y no prorrogables:

- Estado de Gastos: No seran prorrogables con caracter general, las partidas de inversion y aquellos
proyectos cuya ejecucion tenga como duracion el ejercicio presupuestario. Seran prorrogables el resto de los
créditos consignados en el presupuesto inicial.

- Estado de ingresos: por su caracter meramente estimativo, sera prorrogable en su integridad respecto de
los créditos consignados inicialmente, con las depuraciones que por motivos técnicos se especifiquen.

- Serén prorrogables excepcionalmente aquellas partidas de inversion que pese a tener tal naturaleza
tengan caracter reiterativo y su necesidad se produzca en los distintos ejercicios presupuestarios con caracter
continuado. Asi: mobiliario, maquinaria de oficina y anélogos.

- Seran prorrogables las subvenciones que, por su naturaleza y de acuerdo con el Plan Estratégico de
Subvenciones, puedan prorrogarse.

La determinacion de las correspondientes partidas del ejercicio anterior que no son susceptibles de prdrroga, por
estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera establecida mediante resolucién
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motivada de la presidencia y previo informe del Interventor.

lgualmente se podran acumular en la correspondiente Resolucion acuerdos sobre la incorporacion de
remanentes en la forma prevista en los articulos 47 y 48 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril.

El superavit existente en el Presupuesto prorrogado en su caso, a la vista de los posibles ajustes, podra
utilizarse como recurso para la financiacion de modificaciones de crédito que tengan caracter de necesario.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran aprobarse las modificaciones presupuestarias previstas por la Ley
a tenor de lo dispuesto en el Art. 169.6 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Estas modificaciones no se entenderan incluidas en el
Presupuesto del ejercicio corriente en el momento de su aprobacién por el Pleno de la entidad, rigiendo el principio
general que establece que cuantas modificaciones u operaciones se realicen sobre el presupuesto prorrogado se
entenderan realizadas sobre el Presupuesto definitivo, consagrado en el Art.21.6 del Real Decreto Legislativo
500/1990 de 20 de abril, salvo que el Pleno disponga en el propio acuerdo de aprobacién que determinadas
modificaciones o ajustes se consideran incluidos en los créditos iniciales, en cuyo caso deberan anularse las
mismas.

Aprobado el presupuesto deberan efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura a las operaciones
realizadas durante la vigencia del presupuesto prorrogado.

Titulo IV.-Control y fiscalizacion
Capitulo 1°.- Normas generales

Base442.-Control y fiscalizacion.

e  Se ejerceran directamente por la Intervencion las funciones de control interno, en los términos establecidos por
la legislacién vigente

e De conformidad a lo establecido en el art. 219 del RDL 2/2004, de5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, la intervencion previa se limitara, exclusivamente, a
comprobar los siguientes extremos:

De acuerdo con el articulo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, se establece el régimen de fiscalizacion
e intervencion limitada previa, a través de los cual se comprobara:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion
gue se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion afectada se comprobara
que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes

que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobard, ademas, si se cumple
lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer 0 nacidas y no prescritas a
cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los articulos 172 y 176 del texto refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

¢) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del 6rgano de contratacion o concedente de la subvencién cuando
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dicho drgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate.

d) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, se determinen por el Pleno a
propuesta del Presidente previo informe del drgano interventor.

e) Los requisitos basicos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada momento, con respecto
al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de
aplicacion a las Entidades Locales, que deberan comprobarse en todos los tipos de gasto que comprende.

Las obligaciones o0 gastos sometidos a la fiscalizacion e intervencion limitada previa a que se esta base seran
objeto de otra plena con posterioridad.

Dichas actuaciones se llevaran a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que se planifiquen
en los términos recogidos en el titulo |1l del Real Decreto sefialado.

El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las
mismas tengan en general efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes,
salvo en los casos establecidos por la ley.

Las obligaciones y gastos fiscalizados tal y como se sefiala en la presente base serén objeto de otra
fiscalizacion plena con posterioridad a efectuar por la Intervencion, ejercida sobre una muestra representativa de
los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacién previa, mediante la
aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones
aplicables a cada caso y determinar el grado de cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos.

La fiscalizacion previa de derechos se limitard a la inherente toma en razén en contabilidad de los derechos
reconocidos. Tales derechos objeto de otra fiscalizacion plena posterior a efectuar por la Intervencion, ejercida
sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida
fiscalizacion previa, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria.

No se podra imputar responsabilidad de ningun tipo al Interventor General por cualquier acuerdo con
repercusion econémica-financiera, presupuestaria 0 no presupuestaria del Ayuntamiento o sus Entes
dependientes que fuese tramitado o adoptado sin previo conocimiento, fiscalizacidn o informe del Interventor
General.

A efectos de garantizar la fiscalizacion de los expedientes administrativos en los términos establecidos por la
legislacion vigente, no podra incluirse en el orden del dia de la convocatoria de los 6rganos colegiados de este
Ayuntamiento, expediente alguno de contenido econémico que no hubiera sido fiscalizado por la Intervencién
Municipal.

Base452.-Momento vy plazo para el ejercicio de la funcidn interventora.

1. La Intervencion recibira el expediente original completo, a salvo de lo dispuesto en el articulo 177 del
Real Decreto 2568/86 (ROF), una vez reunidos todos los justificantes y emitidos los informes
preceptivos y cuanto esté en disposicion de que dicte acuerdo por quien corresponda, el expediente
debera ajustarse a lo preceptuado en el articulo164 de R.O.F.

2. Lalntervencion fiscalizara el expediente en el plazo maximo de 10 dias a contar desde el siguiente a
la fecha de recepcion.

3. Cuando la Intervencion, recabe asesoramiento juridico o los informes técnicos que considere
necesarios para el ejercicio de sus funciones de control interno, se suspenderan los plazos
mencionados en los apartados anteriores.
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Base462.-Resolucidn de discrepancias.

1.

Si en el gjercicio de la funcién interventora la Intervencién se manifestara en desacuerdo con el
fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus
reparos por escrito antes de la adopcién del acuerdo o resolucion.

Si el reparo afecta a la aprobacion o disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenes de pago, se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquel sea solventado en los
siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b)  Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de pago.
c) Enlos casos de omision en el expediente de requisitos o trdmites esenciales.

- Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia para su
aprobacion.

- Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacién o no se acredite suficientemente el derecho de su
perceptor.

- Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la nulidad
del acto, o cuando la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Tesorerfa de la Entidad Local 0 a un tercero.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

No constituira obstéculo para que el ordenador de pagos autorice las correspondientes érdenes de
pago y para que el Interventor intervenga dichas rdenes sin formular oposicion la circunstancia de
que el informe de fiscalizacion previa referente al gasto coincida con la propuesta si la discrepancia
hubiera sido resuelta de conformidad con la Base 442 en sentido contrario a tal informe.

Cuando el érgano al que se dirija el reparo lo acepte, debera subsanar las deficiencias observadas y
remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion en el plazo del5 dias.

La Intervencion podré fiscalizar favorablemente, no obstante, los defectos que observe en el
expediente, siempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales. En este supuesto
la efectividad de la fiscalizacion favorable quedaré condicionada a la subsanacion de aquellos
defectos con anterioridad a la aprobacion del expediente. El érgano gestor remitira a la Intervencion
la documentacion justificativa de haberse subsanado dichos defectos. De no solventarse por el
organo gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del expediente se considerara
formulado el correspondiente reparo.

Cuando el departamento a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo, correspondera al
Presidente de la Corporacion resolver la discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva. Esta
facultad no sera delegable en ningln caso.

En el plazo de quince dias desde la recepcion del reparo, las discrepancias se plantearan al Presidente
o al Pleno de la Corporacion Local.

La discrepancia debera ser motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los que sustente
su criterio.
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Resuelta la discrepancia se podra continuar con la tramitacion del expediente, dejando constancia, en todo
caso, de la adecuacion al criterio fijado en la resolucién correspondiente o, en su caso, a la
motivacion para la no aplicacion de los criterios establecidos por el 6rgano de control.

La resolucién de la discrepancia por parte del Presidente o el Pleno sera indelegable, debera recaer en el
plazo de quince dias y tendra naturaleza ejecutiva.

El Presidente de la Entidad Local y el Pleno, a través del citado Presidente, previamente a la resolucién de
las discrepancias, podran elevar resolucion de las discrepancias al drgano de control competente por razén
de la materia de la Administracién que tenga atribuida la tutela financiera.

A tales efectos, el Presidente remitira propuesta motivada de resolucion de la discrepancia directamente a
la Intervencidn General de la Administracién del Estado o al 6rgano equivalente, en el caso de que la
Comunidad Autonoma tenga atribuida la tutela financiera, concretando el extremo o extremos acerca de
los que solicita valoracion. Junto a la discrepancia debera remitirse el expediente completo. Cuando el
Presidente o el Pleno hagan uso de esta facultad deberdn comunicarlo al érgano interventor y demés
partes interesadas.

La Intervencion General de la Administracion del Estado o el 6rgano equivalente, en el caso de que la
Comunidad Auténoma tenga atribuida la tutela financiera, sin perjuicio de su facultad para recabar los
informes o dictdmenes que sean necesarios a efectos de emitir informe, deberan informar sobre las
cuestiones planteadas en el plazo de un mes desde la solicitud por parte del Presidente siempre que se
cuente con el expediente completo. Este plazo se interrumpird en el caso de quesea necesario solicitar
aclaraciones o informes para la resolucién de la discrepancia.

Cuando las resoluciones y acuerdos adoptados por la Entidad Local sean contrarios al sentido del
informe del érgano interventor o al del 6rgano de control competente por razén de la materia de la
Administracién que tenga atribuida la tutela financiera, se incluiran en los informes referidos en los
apartados 6 y 7 del articulo 15 del RD 424/2017.

Base472.-Control posterior.

1. El grado de cumplimiento de la legalidad de los extremos comprobados en la fiscalizacion o
intervencion a que se refiere esta seccion se verificara con caracter posterior sobre una muestra
representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacion.
La Intervencion General del Ayuntamiento determinara los procedimientos a aplicar para
la seleccion, identificacion y tratamiento de la muestra o, en su caso, para la realizacion de la auditorfa.

2. Lantervencion General del Ayuntamiento, de acuerdo con lo previsto en el articulo 219.3 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, dara cuenta al Pleno de la Corporacion
de las observaciones y conclusiones mas importantes, si la hubiere, derivados de las verificaciones
efectuadas y, en su caso propondra las actuaciones que resulten aconsejables.

Definicion de las técnicas de muestreo
1. Con cardcter general.

Cuando quede definitivamente desarrollado el organigrama de la Intervencion General Municipal el sistema
de fiscalizacion plena posterior serd aplicado en su integridad. Hasta entonces, se realizara una
fiscalizacion previa limitada de gastos y una toma de razdén en contabilidad de los ingresos tributarios y no
tributarios, para posteriormente y por muestreo simple, efectuar una fiscalizacion plena de determinados
expedientes en lo que respecta al control de legalidad.
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2. Definiciones de las técnicas de muestreo.

Se define como "UNIVERSO" o "POBLACION" al conjunto de actos, documentos o expedientes que sean
susceptibles de producir obligaciones o gastos sujetos a fiscalizacion limitada previa durante el periodo
determinado en la presente normativa.

Para la formacion del marco de muestreo, el "UNIVERSO" quedaré ordenado por Areas gestoras y dentro de
cada Area por tipo de expediente.

Los diferentes Servicios que tienen a su cargo actos de gestion de créditos presupuestarios quedaran
obligados a remitir a la Intervencién General Municipal, en la forma, plazos y requisitos documentales que se
definen en estas Bases, los antecedentes necesarios para el ejercicio de la funcién interventora a través de
técnicas de auditoria.

Se define como "MUESTRA" al conjunto de actos, documentos o expedientes seleccionados de forma
aleatoria para su fiscalizacion, una vez determinado el nivel de confianza, la precision y la tasa de error
esperada.

Se define como "NIVEL DE CONFIANZA " a la probabilidad de que el valor obtenido por una "muestra”,
constituida por el conjunto de actos, documentos o expedientes seleccionados, no difiera del valor de universo
a muestrear, en mas de un porcentaje establecido(nivel de precision).

El "NIVEL DE CONFIANZA" se fija en el 95 %, que por la Intervencién General Municipal de esta
Administracion, podrd modificarse.

Se define como "PRECISION" a la amplitud en porcentaje dentro de la cual debe estar comprendido el limite
méaximo de errores, teniendo en cuenta el "nivel de confianza " prefijado. EI " NIVEL DE PRECISION" se fija
en el 10 % que por la Intervencion General Municipal de esta Administracion podrd modificarse.

Se entiende por " PERIODO DE MUESTREOQ " a aquel que sirve de base para la extraccion de la muestra
sometida a fiscalizacion. El periodo, en funcion de la tipologia de los diferentes actos, documentos y
expedientes de esta Administracion, sera anual.

Se entiende por " TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR " el conjunto de elementos del universo a
muestrear que se seleccionan para su examen. La determinaciéon del tamafio de la muestra vendra
determinada por la aplicacion de tablas estadisticas. EI "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR" sera (inico
para cada periodo establecido y tipo de expediente y supondra la fiscalizacién de todos y cada uno de los
documentos, actos o expedientes integrantes de la muestra seleccionada.

El ejercicio de la funcidn interventora a través de técnicas de auditoria se efectuara para todos los expedientes
que integran el universo por medio del sistema de Muestreo Aleatorio Estratificado-Afijacion proporcional, o
cualquier otro, siempre que resulte con la suficiente garantia de representatividad.

3. Normativa procedimental para la aplicacion de las técnicas de muestreo.

Los Servicios que componen esta Administracion Municipal vendran obligados a remitir anualmente a la
Intervencién General Municipal certificacion del conjunto de expedientes tramitados en el gjercicio.

El procedimiento a seguir sera el siguiente;

Plaza de Espafia, 3
28991 TorrejondelaCalzada
(Madrid)Tel.

Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada Pégina 37

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 37 de 48

Verificacion: https://aytotorrejoncalzada.sedelectronica.es/

&}
4
2
T
=
=
o
o
%)
B
z
)
X
=
P4
X
NA
x
w
=
()
=
-
<
=
el
S
©
=
®
=
k]
Q
o}




Plaza de Espafia, 3

28991 TorrejondelaCalzada
(Madrid)Tel.

918160001

Fax 91 81690 77
Una vez finalizado el ejercicio econémico e iniciadas las operaciones de liquidacion presupuestaria, los
responsables de los Servicios gestores, en el plazo maximo de 10 dias, remitiran a la Intervencién General
Municipal informacién acerca de los siguientes extremos:

a) Expedientes tramitados clasificados por categorias, con distincion entre ingresos y gastos.

b) Numeracion de expedientes existentes dentro de cada categoria, y
¢) Otros asuntos de interés.

Obtenida la informacién antes mencionada, la Intervencion General Municipal solicitara de los Centros Gestores la
remision de un nimero determinado de expedientes completos elegidos aleatoriamente, una vez aplicadas
las técnicas estadisticas. Para la remision de tales expedientes se concedera un nuevo plazo de 10 dias.
Terminado el plazo de remision de expedientes, la Intervencion General Municipal realizara un estudio
exhaustivo de los mismos en el periodo de un mes, siempre que sea posible, y sin perjuicio de que alguno de ellos
se prolongue en el tiempo al ser solicitada informacién complementaria, circunstancia ésta que quedara reflejada a
través de diligencia al respecto, reanudandose el examen correspondiente una vez obtenida aquella.

Al recaerla auditoria sobre un procedimiento administrativo, la planificacion del trabajo debera realizarse a partir de
un conocimiento lo mas detallado posible de los distintos elementos que comportan el procedimiento:

a) Normativa juridica que regula el procedimiento administrativo, tanto de caracter general como
especifica.

b) Organos que intervienen en el procedimiento, estructura y competencia de cada uno de ellos.

¢) Otros procedimientos afectados, normativa reguladora y drganos competentes.

4. Informe y alegaciones.

Del resultado global del muestreo efectuado por tipo de expediente, se emitira, por la Intervencion General Municipal
informe global.

Si del informe contenido en el apartado anterior se detectara para cada poblacion y periodo muestreado demasiadas
anomalias, la Intervencion General Municipal propondra las medidas correctoras que a continuacién se indican, sin
perjuicio de las que se pudiere proponer en cada informe:

a) Correccion de los circuitos administrativos y de los elementos que se han de tener en cuenta en
la fiscalizacion limitada previa.

b) Propuesta de correccion del sistema de contratacion habitualmente utilizado y modificacion o no de
Bases de Ejecucion de los Presupuestos.

¢) Exigencia de responsabilidades a que diere lugar el analisis de los expedientes.

El informe sera remitido, conjuntamente con los expedientes fiscalizados y seleccionados en la muestra, al Servicio
afectado el cual deberd subsanar las deficiencias detectadas si fuese posible o, en su caso, efectuar las
observaciones a los reparos formulados, alegando lo que estime conveniente respecto del informe, en un plazo no
superior a diez dias desde la remision de la documentacion.

Recepcionada por la Intervencion General Municipal las explicaciones o alegaciones pertinentes por servicio
afectado, se emitird informe final, recogiéndose aquellas o expresando la razon o motivo suficiente de no aceptacion

de las mismas.

Con independencia del ejercicio de la funcion interventora a través de la aplicacion de las técnicas de auditoria

Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada Pégina 38

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 38 de 48

8}
14
3
I
I
~
o
a
3
s
z
—
<
=
z
X
NA
x
i
=
(o2}
=
-
<
c
el
I3}
©
i
o
>
o
Q
o

Verificacion: https://aytotorrejoncalzada.sedelectronica.es/




Plaza de Espafia, 3
28991 TorrejondelaCalzada
(Madrid)Tel.
918160001
Fax 91 81690 77
reguladas por la presente normativa, la Intervencion General Municipal podra someter a examen exhaustivo cualquier
expediente integrante de la poblacion que no haya sido seleccionado en la muestra, siempre que se dedujere que se
han omitido requisitos o tramites que se consideren esenciales o que de los informes se desprenda la posibilidad de
causar quebranto a la Hacienda Municipal o a un tercero.

Los informes anuales y las alegaciones que en su caso pudieran efectuar los Servicios Administrativos, seran
remitidos al Alcalde quien lo remitira al Pleno.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Control financiero

DISP. ADIC.12.1. Objeto y ambito de aplicacion del control financiero

1. Elcontrol financiero tendra por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto econdmico-financiero de los planes, programas y
servicios del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada.

Dicho control tendrd por objeto informar acerca de la adecuada presentacion de la informacion financiera, del cumplimiento de las normas
y directrices que sean de aplicacion y del grado de eficacia y eficiencia en la consecucién de los objetivos previstos.

Asimismo, el control financiero se aplicara respecto de las personas fisicas o juridicas, entidades piblicas o privadas por razon de las
subvenciones y demés ayudas concedidas con cargo al presupuesto general del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada.

2. Elcontrol financiero consistira en vericar;

a.  Que los actos, operaciones y procedimientos de gestion se han desarrollado de conformidad con las normas, disposiciones y directrices que sean
de aplicacion y a los principios generales de buena gestion financiera, eficacia, eficiencia, economia y a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

b.  Que la contabilidad, en general, y las cuentas anuales, estados y demas informes, en particular, expresan el resultado de su gestion y
de su adecuada realidad patrimonial, de acuerdo con las normas y principios contables que les sean de aplicacion.

. Que lainformacién suministrada por los sistemas informaticos de gestion economico-financiera responde a los principios de fiabilidad,
integridad, precision y disponibilidad.

3. El control financiero por razén de las subvenciones y demés ayudas concedidas tiene por objeto comprobarla adecuada y correcta
obtencion, utilizacién y disfrute de las mismas y consistiré en verificar:

a. Laadecuaday correcta obtencidn de la subvencion por parte del beneficiario.

b.  El cumplimiento por parte de beneficiarios y entidades colahoradoras de sus obligaciones en la gestién y aplicacion de la
subvencién.

. Laadecuaday correctajustificacion de la subvencién por parte de heneficiarios y entidaes colaboradoras.

d. Larealidady la regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacion presentada por beneficiarios y entidades
colahoradoras, han sido financiadas con la subvencién.

e. Laadecuaday correcta financiacion de las actividades subvencionadas,
f. Laexistencia de hechos, circunstancias o situaciones no declaradas a la Administracion por beneficiarios y entidades colaboradoras y

que pudieran afectar a la financiacién de las actividades subvencionadas, a la adecuada y correcta obtencion, utilizacion, disfrute o
justificacion de la subvencion, asi como a la realidad y regularidad de las operaciones con ella financiadas.DISP. ADIC. 12.2. Formas de
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gjercicio

1. El control financiero de la actividad econdmico-financiera del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada se ejercera mediante el ejercicio del
control permanente y la auditoria publica.

Ambas modalidades incluiran el control de eficacia, que consistira en verificar el grado de cumplimiento de los objetivos programados, del coste
y rendimiento de los servicios de conformidad con los principios de eficiencia, estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso
de los recursos publicos locales.

2. El control permanente se ejercera sobre el Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada en el que se realiza la funcion interventor a con objeto de
comprobar, de forma continua,que el funcionamiento de la actividad econémico-financiera se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios
generales de buena gestion financiera, con el fin (ltimo de mejorar la gestion en su aspecto econdmico, financiero, patrimonial,
presupuestario, contable, organizativo y procedimental. A estos efectos, el drgano de control podra aplicar técnicas de auditorfa.

El ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones de control que anualmente se incluyan en el correspondiente plan anual de control
financiero (Actuaciones planificables),como las actuaciones que sean atribuidas en el ordenamiento juridico a la Intervencién General
(Actuaciones no planificables).

3. La auditorfa plblica consistira en la verificacion realizada con posterioridad y efectuada de forma sistematica,de la actividad econdmico-
financiera del Ayuntamiento,mediante la aplicacion de los procedimientos de revision selectivos contenidos en las normas de
auditorfa e instrucciones que dicte la Intervencion General de la Administracion del Estado.

DISP. ADIC. 12 2a. Control permanente no planificable

Son aquellas actuaciones que sean atribuidas en el ordenamient ojuridico a la Intervencién General, obligatorias y no planificables, segin se
establece en el articulo 4 del RD128/2018 Régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con Habilitacién de caracter
nacional y que regula la Funcion de controly fiscalizacion interna de la gestion econdmica-financiera.

Estas actuaciones son de carécter previo y deberan de realizarse en el plazo méximo de 10 dias habiles a contar desde el siguiente a la recepcion del
expediente.

El Informe resultado de las mismas,no esta sometido a procedimiento contradictorio.

Estaran sometidas a control permanente previo no planificable, las siguientes actuaciones de control:

- Enmateria de presupuestos y contabilidad:

o Informe de los proyectos de prestpuestos.
o Informe de la prérroga del presupuesto.

o Informe sobre la evaluacion del objetivo de estabilidad presupuestaria, regla de gasto y limite de deuda en la aprobacion del
Presupuesto.

o Informe anual sobre el cumplimiento de los Planes Econdmico Financieros aprobados, en la aprobacion del Presupuesto.
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o Informe sobre las normas de expedicion de los pagos a justificar.
o Informe sobre las normas de expedicidn de los Anticipos de Caja Fija.

o Informe sobre expedientes de madificacion de créditos del presupuesto vigente.(se elimina la enumeracion de los tipos de
expedientes de modificacion)

o Informe sobre la liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento.

o Informe sobre la evaluacion del objetivo de estabilidad presupuestaria, regla de gasto y limite de deuda en la aprobacion de la
liquidacion.

o Informe anual sobre el cumplimiento de los Planes Econdmico Financieros aprobados, en la liquidacion del Presupuesto.

o Informe sobre reduccidn de gastos en la liquidacidn del Presupuesto con remanente de tesoreria negativo.

En materia de endeudamiento, morosidad y periodo medio de pago:

o Informe sobre la concertacion o modificacién de operaciones de crédito.

o Informe sobre la evaluacion del objetivo de estabilidad presupuestaria y limite de deuda en expedientes de solicitud de autorizacion
de endeudamiento.

o Informe sobre evaluacion del cumplimiento de la normativa en materia de morosidad.

o Informe trimestral en relacion a las facturas respecto de las cuales han transcurrido mas de tres meses desde que fueron
anotadas y no se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion.

o Informe referente al sequimiento del cumplimiento del periodo medio de pago a proveedores.

o Informe referente a la concesion de avales.

En materia de servicios y prestacion de servicios:

o Informe sobre la procedencia de nuevos servicios o reforma de los existentes a efectos de evaluarla repercusion econdmico
financiera y estabilidad presupuestaria de las propuestas.

o Informe sobre la propuesta de declaracion de medio propio y servicio técnico.

En materia de expedientes de patrimonio:

o Informe sobre la inexistencia de deudas pendientes de liquidacion con cargo al presupuesto municipal en las cesiones gratuitas de
bienes.

o Informe cesiones gratuitas de hienes.
o Informe sobre renuncia a herencias, legados o donaciones.

o Informe sobre concesion de bienes de dominio publico.
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o Informe en la enajenacion directa y permuta de bienes por valor superior a Imillén euros o que excedan del 20% de los recursos
ordinarios del presupuesto y en los de explotacion cuya renta anual pase de esta cuantia.

Informe en el expediente de declaracion de bienes no utiizables.

@)

- Enmateria de otros expedientes:

o Informe ordenado por el Alcalde de la Corporacion o cuando lo solicite un tercio de sus miembros.

o Informe sobre iniciativas vecinales que afecten a derechos y obligaciones de contenido econdmico.

@)

Expedicin de certificaciones de existencia de crédito adecuado y suficiente.

- Enmateria de informes y tramitacion de resultados en materia de control interno:

o Informe sobre el acuerdo de Pleno relaivo a la implantacion de la fiscalizacion limitada previa en gastos.

o Informe anual al Pleno sobre las resoluciones adoptadas por el Alcalde contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen
de las principales anomalias en materia de ingresos.

o Informe anual al Pleno sobre los resultados obtenidos en el contral de las cuentas a justificar y ACF.
o Informe resumen de los resultados de control interno del ejercicio.
o Informe de valoracion al Pleno sobre el Plan de accién elaborado por los destinatarios de las actuaciones de control financiero.

o Informe global de los resultados més significativos de la actividad de control en materia de contratacion.

- Enmateria de remision de informaci6n al Pleno y Organos externos;

o

Plan presupuestario a medio plazo.

o Lineas fundamentales del Presupuesto del ejercicio siguiente.

o Informe trimestral al Pleno sobre la ejecucion del Presupuesto y movimientos de tesoreria.

o Informacion de la aprobacion del Presupuesto al Ministerio competente.

o Ejecucion trimestral de la ejecucion del Presupuesto al Ministerio competente.

o Tramitacion anual referente al cumplimiento de los Planes Econdmico Financieros.

o Tramitacion de la informacion anual referente al seguimiento de la ejecucion de los Planes de ajuste.
o Informe sobre el coste efectivo de los servicios.

o Suministro Informaci6n Salarial de Puestos de la Administracion (ISPA)

DISP. ADIC. 18 2b. Control permanente planificable

El control financiero de la actividad econdémico-financiera del sector pdblico local se ejercera mediante el ejercicio del control permanente y la
auditorfa pablica. Ambas modalidades incluirdn el control de eficacia.

Los trabajos de control permanente se realizarén de forma continuada e incluirén las siguientes actuaciones:
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a. Verificacion del cumplimiento de la normativa y procedimientos aplicables a los aspectos de la gestion econdmica a los que no se
extiende la funcion interventora.

b.  Seguimiento de la ejecucion presupuestaria y verificacion del cumplimiento de los objetivos asignados.
. Comprobacion de la planificacion, gestion y situacion de la tesorerfa.

d. Las actuaciones previstas en las normas presupuestarias y reguladoras de la gestion econdmica del sector piblico local atribuidas al
drgano interventor.

e.  Analisis de las operaciones y procedimientos, con el objeto de proporcionar una valoracion de su racionalidad econémico-financiera y su
adecuacion a los principios de buena gestion, a fin de detectar sus posibles deficiencias y proponer las recomendaciones en orden a la
correccion de aquellas.

f. Verificar, mediante técnicas de auditoria, que los datos e informacién con trascendencia econdmica proporcionados por 1os
6rganos gestores como soporte de la informacion contable, reflejan razonablemente el resultado de las operaciones derivadas de su
actividad econémico-financiera.

La auditoria plblica consistira en la verificacion, realizada con posterioridad y efectuada de forma sistematica, de la actividad econémico-financiera del
Ayuntamiento, mediante la aplicacidn de los procedimientos de revision selectivos contenidos en las normas de auditorfa e instrucciones que dicte
la IGAE. La auditoria publica engloba, en particular, las siguientes modalidades:

A) Laauditoria de cuentas, que tiene por objeto la verificacion relativa a si las cuentas anuales representan en todos los aspectos
significativos la imagen fiel del patrimonio, de la situacion financiera, de los resultados de la Entidad y, en su caso, la ejecucion del
presupuesto de acuerdo con las normas y principios contables y presupuestarios que le son de aplicacion y contienen la
informacion necesaria para su interpretacion y comprension adecuada.

B) La auditoria de cumplimiento tiene como objeto la verificacion de que los actos, operaciones y procedimientos de gestion econdmico-
financiera se han desarrollado de conformidad con las normas que les son de aplicacion.

C) La auditorfa operativa tiene como objeto el examen sistematico y objetivo de las operaciones y procedimientos de una organizacion,
programa, actividad o funcion publica, con el objeto de proporcionar una valoracién independiente de su racionalidad econdmico-
financiera y su adecuacion a los principios de la buena gestion, a fin de detectar sus posibles deficiencias y proponer las recomendaciones oportunas
en orden a la correccion de aquéllas.

La auditoria de cuentas y la auditoria de cumplimiento no se efect(ian en las Entidades sometidas a control permanente, salvo que la Interventor
General las considere necesarias en funcién de los resultados del andlisis de riesgos. La auditoria operativa, tal como las de sistemas de
informacidn, podria realizarse, igualmente, con el fin Gltimo de mejorar la gestién del Sector Publico Local en su aspecto econémico,
financiero, patrimonial, presupuestario, contable, organizativo y procedimental.

El control financiero se desarrollard por el Servicio de Contabilidad y Control Financiero del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada.

En el ejercicio del control financiero seran de aplicacion las normas de control financiero y auditorfa plblica vigentes en cada momento para el
Sector Piblico Estatal.

DISP. ADIC. 18 3. Obtencion de informacion, documentacion y asesoramiento técnico en las actuaciones de control financiero
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1. Enel ejercicio de las funciones de control financiero se deberdn examinar cuantos antecedentes, documentacion e informacion sean precisos a efectos
de las actuaciones de control, asi como consultar la informacion contenida en los sistemas informaticos de gestion que sea relevante.

2. Aestos efectos, los centros gestores del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada, deberan facilitar la informacidn de caracter econdmico o de otra naturaleza
que sea relevante para la realizacion de las actuaciones de control, conforme al deber de colaboracion que se establece en €l articulo 222 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

3. Lalntervencion General, responsable de la ejecucion del control financiero podra solicitar de los centros gestores y Entidades objeto de control
la documentacion contable, mercantil, fiscal, laboral y administrativa o de otro tipo que se considere necesaria para el desarrollo de las
actuaciones, ya sea en soporte documental 0 en programas y archivos en soportes informaticos compatibles, y el acceso para consultas a los
sistemas y aplicaciones que contengan informacién economico-financiera del Organo, Organismo o Entidad controlada.

4. En ningn caso la Intervencién General tendrd la obligacion de procurarse por sf mismo la documentacion e informacion directamente de los
archivos fisicos y de las aplicaciones y bases de datos informaticas, sin perjuicio de que se pueda utilizar este procedimiento, a juicio del
responsable del control, cuando la documentacion sea facimente accesible.

La Intervencion General responsable de la auditorfa fijard el plazo de respuesta a las peticiones de documentacion e informacién teniendo
en cuenta la naturaleza, volumen y dificultad de obtencién de las mismas.

5. En aquellos supuestos en que se apreciara obstruccion o falta de colaboracion con el personal encargado de la ejecucion del control financiero, la
Intervencion General comunicard tal circunstancia al fitular del centro gestor, Organismo o Entidad objeto de control con el fin de que proceda
a adoptarlas medidas correctoras oportunas. En todo caso, la falta de colaboracién podra hacerse constar en el informe de control.

6. Lalntervencion General podra solicitara los responsables de los centros, copia de los informes de Control y Auditoria, los soportes documentales
0 informéticos que se hayan generado como consecuencia de la realizacion de ese trabajo, las alegaciones efectuadas por las Entidades en relacin con
los correspondientes informes, asf como los informes de consultoria 0 asesoramiento en materias que afecten a su gestion econdmico-financiera.

DISP. ADIC. 12 4. Planificacion del control financiero

La Intervencion General debera elaborar un Plan Anual de Control Financiero que recogerd las actuaciones de control permanente y auditorfa
plblica a realizar durante el ejercicio.

El Plan de Control Financiero que estard integrado por dos partes, el Plan de Control Permanente y el Plan de Auditorfas, y concretaré las actuaciones a
realizar durante el ejercicio, identificando el alcance objetivo, subjetivo y temporal de cada una de ellas.

La formulacin del plan se basara en:

a.  Actuaciones cuya realizacion por la Intervencion General derive de una obligacion legal.

b.  Andlisis de riesgos que puedan producir hechos o circunstancias en la gestion sometida a control susceptible de generar
incumplimientos de la normativa aplicable, falta de fiabilidad de la informacidn financiera, inadecuada proteccién de los activos o falta de
eficacia y eficiencia en la gestion. Dicho anélisis se concretara en un mapa de riesgos.

c.  Objetivos que se pretendan consequir.
d. Prioridades establecidas para cada ejercicio.

e.  Medios disponibles.
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f. Resultados de fiscalizaciones de ejercicios o periodos anteriores.

g. Eldisefio de los procedimiento administrativos y la fiahilidad de los sistemas de control interno de los mismos.
h.  Lanaturaleza de las actividades sometidas a contral.

i.  Situaciones especiales que puedan influir en la fiscalizacion.

j Importancia relativa de las operaciones.
El plan anual sera remitido al Pleno a efectos informativos.

El plan anual de control financiero podra ser modificado como consecuencia de la ejecucion de controles en virtud de solicitud o mandato legal,
variaciones en la estructura de las Entidad es objeto de control, insuficiencia de medios o por otras razones debidamente ponderadas. El plan anual
de control financiero modificado sera remitido al Pleno a efectos informativos.

Las actuaciones del plan anual de control financiero se estructuraran por Areas de Riesgo, division por actividades de importancia transcendental
para el Ayuntamiento que se dividen en Areas de Revision, estas se definen como la agrupacion de Riesgos de condiciones y particularidades
analogas.

Para la realizacion de los trabajos de revision se preparara un programa escrito para cada area homogénea en que se divida la actividad econémica
financiera del Ayuntamiento, donde se estableceran los procedimientos, controles y pruebas a realizar de cara a cumplir los
correspondientes objetivos de revision.

Las &reas de revision son, por tanto, un conjunto escrito de pruehas y procedimientos de revision cuya ejecucion es necesaria para la obtencién de
la evidencia que permita manifestar una opinion sobre los procedimientos del Ayuntamiento de Torrejon de la Calzada y una sintesis de las pruebas
y los procedimientos a desarrollar por los miembros del equipo como consecuencia del analisis y evaluacion de toda la informacion previa.
Las pruebas y procedimientos podran consistir en:

a.  Elexamen de registros contables, cuentas, estados financieros o estados de seguimiento elaborados por el centro gestor o Entidad
sometida a control.

b.  Elexamen de operaciones individualizadas y concretas.

c.  Lacomprobacion de aspectos parciales y concretos de un conjunto de actos.

d.  Laverificacion material de la efectiva y conforme realizacion de obras, Servicios, suministros y gastos.
e.  Elandlisis de los sistemas y procedimientos de gestion.

f. Larevision de los sistemas informéticos de gestion que sean precisos.

g.  Otras comprobaciones en atencion a las caracteristicas especiales de las actividades econdmico-financieras realizadas por el centro
gestor o Entidad sometida a control y a los objetivos que se persigan.

DISP. ADIC. 12 5. Procedimiento general de seleccion de muestras

Tal y como sefiala el articulo 220 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el TRLRHL, el control financiero se
realizard por procedimientos de auditorfa de acuerdo con las normas de auditorfa del sector piblico.

Por todo ello,si atendemos a los procedimientos de auditorfa, corresponde al 6rgano interventor manifestarse sobre la razonabilidad de la
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informacion revisada y referida a sus aspectos significativos.

Por tanto, no constituye el objetivo de las revisiones certificar la exactitud de la informacion revisada, ni corresponde al revisor la comprobacién de
todas las operaciones y transacciones.

En las tareas de revision se trabajara a partir de muestras, por o que se debe establecer el procedimiento para la seleccion de las mismas, que
debera ser significativa, relevante y representativa del conjunto analizado. De las operaciones relativas a la seleccion de las muestras debera
dejarse constancia suficiente en los expedientes de control permanente.

El Procedimiento general de seleccion de muestras sera el establecido en la Instruccion para el ejercicio de la funcién Interventora y el control
financiero.

DISP. ADIC. 12 6. Realizacion del Plan Anual de Control Financiero

Las actuaciones de Control Permanente y de Auditoria Piblica se someteran a las normas de Auditoria del Sector Pdblico aprobadas por la
Intervencion General de la Administracion del Estado y a las normas técnicas que las desarrollen, en particular, en los aspectos relativos a la ejecucion
del trahajo, elaboracion, contenido y presentacion de los informes, y colaboracion de otros auditores, asi como aquellos otros aspectos que se cansideren
necesarios para asegurar la calidad y homogeneidad de los trabajos de auditoria pablica.

La Intervencion comunicar por escrito el inicio de las actuaciones al titular del centro gestor, Servicio u Organo auditado.

Asimismo, en aquellos casos en que sea necesario realizar actuaciones en otros Senvicios, Organos, distintos de los que son objeto de la auditorfa, se
comunicara al titular de dicho Servicio, Organo, Organismo o Entidad.

Las actuaciones se podran desarrollar en los siguientes lugares;

a.  Enlas dependencias u oficinas del Servicio u érgano auditado.

b.  Enlas dependencias u oficinas de otras Entidades o Servicios en los que exista documentacidn, archivos, informacidn o activos cuyo
examen se considere relevante para la realizacion de las actuaciones.

c.  Enloslocales de firmas privadas de auditoria cuando sea necesario utilizar documentos soporte del trabajo realizado por dichas firmas
de auditorfa por encargo de las Entidades auditadas.

d.  Enlas dependencias de la Intervencion General encargada de la realizacion de dichas actuaciones.

La Intervencion General, para la realizacion de las auditorfas y las actuaciones de control financiero incluidas en el plan, podra recabar la colaboracion
plblica o privada, de conformidad con los siguientes términos;

. Sepodré recabar la colaboracion de otros Organos Pdblicos, concertandose con los mismos los convenios oportunos.

b.  Asimismo, podra contratar la colaboracién de firmas privadas de auditorfa que deberan ajustarse a las instrucciones dictadas por la
Intervencion General.

Los Auditores sern contratados por un plazo méximo de dos afios, prorrogable en los términos establecidos en la legislacion de Contratos del
Sector Publico, no pudiendo superarse los ocho afios de realizacion de trabajos sobre una misma Entidad a través de contrataciones sucesivas,
incluidas sus correspondientes prorrogas, ni pudiendo a dichos efectos ser contratados para la realizacion de trabajos sobre una misma Entidad
hasta transcurridos dos afios desde la finalizacion del periodo de ocho.
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Las sociedades de auditorfa o auditores de cuentas individuales concurrentes en relacién con cada trabajo a adjudicar no podran ser contratados
cuando, en el mismo afio 0 en el afio anterior a aquel en que van a desarrollar su trabajo,hayan realizado o realicen otros trabajos para la Entidad,
sobre areas 0 materias respecto de las cuales deba pronunciarse el auditor en su informe.

La direccion del contrato del servicio de colaboracién con firmas privadas por parte de las Entidades que forman parte del grupo local para la
realizacion de las auditorfas y las actuaciones de control financiero,correspondera a la Intervencion General,quien a través del funcionario que, en
su caso designe al efecto,realizara las actuaciones necesarias para la coordinacion, verificacion, revision y recepcion del servicio contratado.

Cuando se contrate la colaboracion con firmas privadas, los papeles de trabajo deberan estar a disposicion de la Intervencion General durante
la ejecucion de los trabajos, debiendo entregar copia de los mismos y demas documentacion soporte.

Con el objeto de lograr el nivel de control efectivo minimo previsto en el Real Decreto 424/2017 se consignaran en los presupuestos anuales las
cuantias suficientes para responder a las necesidades de colaboracion.

DISP. ADIC. 12, 7. Informes de control financiero

El resultado de las actuaciones de control permanente y de cada una de las auditorias se documentara en informes escritos, en 1os que se expondran
de forma clara,objetiva y ponderada los hechos comprobados, las conclusiones obtenidas y, en su caso, las recomendaciones sobre las actuaciones
objeto de control. Asi mismo, se indicaran las deficiencias que deban ser subsanadas mediante una actuacion correctora inmediata ,debiendo
verificarse su realizacion en las siguientes actuaciones de control.

El informe contendra,como minimo, los aspectos siguientes;

|dentificacion de los procedimientos y centros gestores o Entidades sujetas a revision.

- Periodo revisado.

- Referencia al plan de control financiero permanente o plan de auditorias que ha motivado,en su caso, la actuacion.
- Hechos que se han puesto de manifiesto en el transcurso de la revision.

- Conclusiones.

- Recomendaciones de mejora.

- Seguimiento de las recomendaciones de periodos anteriores.

- Fechayfirma.

La estructura, contenido y tramitacion de los mencionados informes se ajustara a lo establecido en las normas técnicas de control financiero y
auditorfa dictadas por la Intervencion General de la Administracion del Estado.

Elinforme tendrd caracter provisional y se remitird por la Intervencion al centro gestor o Entidad sujeta a revision para que, en el plazo méximo de 10dias desde
la recepeion del informe, formule las alegaciones que estime oportunas. En el caso de existir deficiencias admitidas por los mismos,estos indicaran las
medidas necesarias y el calendario previsto para solucionarlas.

Con base en el informe provisional y en las alegaciones recibidas, la Intervencion emitir el informe definitivo. Si no se hubieran recibido alegaciones en
el plazo sefialado para ello, el informe provisional se elevaré a definitivo.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 47 de 48

Q
x
3
I
=
~
o
o
*
=
z
-
<
=
z
3
x
i
=
(2]
=
-
53
c
0
©
©
=]
g
o
Q
(]

Verificacion: https://aytotorrejoncalzada.sedelectronica.es/

AyuntamientodeTorrejondelaCalzada Pagina47




Plaza de Espafia, 3
28991 TorrejondelaCalzada

EXCMO. AYUNTAMIENTO (Madrid)Tel.
DEL LUGARY VILLA DE 918160001
TORREJONDELACALZADA Fax 91 81690 77

El informe definitivo incluir las alegaciones del centro gestor o Entidad sujeta a revision y, en su caso, las observaciones del érgano de
control sobre dichas alegaciones.

Los informes definitivos seran remitidos por la Intervencion General a los siguientes destinatarios:

a.  AlGestor directo de la actividad econdmico-financiera controlada.

b. Al Alcalde de la Corporacidn, asi como a través de este dltimo, al Pleno para su conocimiento. El analisis del informe constituira un
punto independiente en el orden del dia de la correspondiente sesion plenaria.

c. lgualmente se remitira,en su caso, a los Organos previstos en el art. 36.1 parrafo segundo del Real Decreto 424/2017de28 de abril, por
el que se regula el régimen juridico del Control interno en las entidades del Sector Publico Local.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.

De acuerdo con lo establecido en el art. 21.6 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, las modificaciones de créditos que se realicen
sobre, en su caso, el presupuesto prorrogado, se entenderan realizadas sobre el definitivo no procediendo su anulacion. Procedera su anulacion
cuando en el propio acto de modificacion presupuestaria se determine que se encuentra dicha modificacion incluida en el proyecto de
presupuestos pendiente de entrar en vigor.

DISPOSICION FINAL UNICA,

Para 1o no previsto en estas Bases, asi como para la resolucién de las dudas que puedan surgir en aplicacion de las mismas, de conformidad
con la Base3?, se estar a lo dispuesto en la legislacion de régimen local vigente, y en su caso a lo que resuelva la Corporacion, previo
informe de la Secretaria y la Intervencion.

ALCALDE
D.DAVID BLAZQUEZ BAOS
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