Ajuntament de
Santa Maria de Palautordera

BASES EXECUCIO PRESSUPOST 2025

BASES EJECUCION DEL PRESSUPOST 2025

Ajuntament de Santa Maria de Palautordera

TITULO PRIMERO. EL PRESUPUESTO DE La ENTIDAD

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

BASE 1 . Ambito Objetivo

BASE 2. Funciones y competencias contables

BASE 3. Estructura de los presupuestos

BASE 4. Nivel de vinculacion juridica

CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 5. Modificaciones de crédito: régimen juridico y 6rgano competente

BASE 6. Régimen de tramitacion de las modificaciones de créditos a aprobar por el Pleno
de la corporacion

BASE 7. Régimen de tramitacion de las modificaciones de créditos a probar por érgano
diferente al Pleno de lacorporacién y declaracion de los créditos considerados ampliables
BASE 8. Fondo de contingencia

TITULO SEGUNDO. LOS GASTOS

CAPITULO I. SITUACION DE LAS PREVISIONES Y LOS CREDITOS

BASE 9. Fases de gestion del presupuesto de gastos

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTOS De EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
BASE 10. Medios de acreditacién documental para el reconocimiento de las obligaciones
BASE 11. Gasto de caracter plurianual y expedientes de tramitacién anticipada

BASE 12. Registro de facturas

BASE 13. Tramite de conformidad o disconformidad de las facturas

BASE 14. Informes y requerimiento de las facturas

BASE 15. Certificaciones de obra

BASE 16. Ejecucion presupuestaria de los procedimientos de contratacion

BASE 17. Dotacién presupuestaria adicional por incremento de unidades ejecutadas
BASE 18. Ejecucion presupuestaria de los procedimientos de transferencias y las
subvenciones

BASE 19. Ejecucion presupuestaria de los procedimientos de gastos de expropiaciones
BASE 20. Procedimiento de tramitacién de los reconocimientos extrajudiciales de crédito
de obligaciones (REGUERA)

CAPITULO Ill. PAGOS A JUSTIFICAR, ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGOS MENORES
BASE 21. Pagos ajustificar

BASE 22. Anticipos de caja fija

BASE 23. Pagos menores

TITULO TERCERO. LA TESORERIA

BASE 24. Ordenacion de pagos

BASE 25. Pago material

BASE 26. Cesion de derechos de cobro de facturas y certificaciones

BASE 27. Mantenimiento de terceros

TITULO QUART. LOS INGRESOS

BASE 28. Derechos de dificil o imposible recaudacion




% | Ajuntament de
=% Santa Maria de Palautordera

BASES EXECUCIO PRESSUPOST 2025

TITULO QUINTO. LA CONTABILIDAD PUBLICA

BASE 29. Informacién sobre ejecucion presupuestaria

BASE 30. Criterios para la amortizacion de los elementos de la inmovilizado
BASE 31. Normas de valoracion posterior de lainmovilizado
DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final 1. Modificacién de las Bases

Disposicion final 2. Instrucciones y aclaraciones

Disposicion final 3. Modificacién de la normativa

LISTA De ABREVIACIONES DE LA NORMATIVA

L 7/1985 Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del régimen local.

L 38/2003 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.

L 15/2010 Ley 15/2010,de5dejulio, de modificacion de laLey 3/2004, de 29 de diciembre,
por la cual se establecen medidas contra la morosidad de las operaciones comerciales.

L 25/2013 Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el sector publico.

L 19/2014 Ley 19/2014, de 29 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publicay buen gobierno

L 39/2015 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas.

L 40/2015 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico.

L 9/2017 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico, por la cual se
trasponen al ordenamiento juridico espafol las directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

LO 2/2012 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

Nota informativa IGAE 1/2009 Nota informativa de la IGAE 1/2009, de 2 de enero, “la nueva
cuenta 413 “acreedores por operaciones meritadas” en los planes de cuentas locales”
Orden 01/02/1996 Orden de 1 de febrero de 1996 por la cual se aprueba la Instruccion
de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado.

OECF/138/2007 Orden ECF/138/2007, de 27 de abril, sobre procedimientos en
materia de tutela financiera de los entes locales.

OEHA/3565/2008 Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales.

OHAP/2105/2012 Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la cual se desarrollan
las obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27
de abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

OHAP/1781/2013 Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la cual se aprueba
la Instruccion del modelo normal de contabilidad local.
OHAP/1782/2013 Orden HAP/1782/2013, de 20 de septiembre, por la cual se aprueba

la Instruccion del modelo simplificado de la contabilidad local y se modifica la Instruccién
del modelo basico de contabilidad local, aprobada por la Orden EHA/4040/2001, de 23 de
noviembre

OHAP/492/2014 Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la cual se aprueban los
requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del
ambito de aplicacién de la L 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénicay creacion del registro contable de facturas en el sector publico.

LPGE2012 Ley 2/2012, de 29 de junio, de Presupuestos generales del Estado para el afio
2012.

RDLeg 781/1986 Real decreto legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el cual se
aprueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de régimen
local.

RDLeg 2/2004 Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el cual se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales.
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RD 500/1990 Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el cual se desarrolla el capitulo
primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las haciendas
locales, en materia de presupuestos.

RD 1098/2001 Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el cual se aprueba el
Reglamento general de la ley de contratos de las administraciones publicas,

RD 887/2006 Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el cual se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

RD 1463/2007 Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el cual se aprueba el
reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de estabilidad
presupuestaria en su aplicaciéon alas entidades locales.

RD 1619/2012 Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el cual se aprueba el
reglamento por el cual se regulan las obligaciones de facturacion.

RD 635/2014 Real Decreto 635/2014, de 30 de noviembre, por el cual se desarrolla la
metodologia del calculo del periodo medio de pago a proveedores de las administraciones
publicas.

RD 424/2017 Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el cual se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del sector publico local.

RD 128/2018 Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el cual se regula el régimen
juridico de los funcionarios de Administracién Local con habilitacién de caracter nacional.

TI'TU’LO PRIMERO. EL PRESUPUESTO DE La ENTIDAD
CAPITULO I. NORMAS GENERALES

BASE 1. AMBITO OBJETIVO
Arte. 162 y siguientes RDLeg 2/2004, RD 500/1990, arte. 2 LO 2/2012 y OHAP/1781/2013

1. La aprobacién, la gestién, la ejecucién y la liquidacion del presupuesto
general del Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera para el ejercicio 2025 se regiran
por la normativa legal vigente, estas Bases de ejecucién, las instrucciones o circulares
dictadas por los 6rganos competentes de esta la Entidad Local, y el siguiente modelo de
contabilidad:

O Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la cual se aprueba la
Instruccion del modelo normal de contabilidad local (ICAL).

2. Con el fin de cumplir el que establece la LO 2/2012, y de acuerdo con los
criterios del Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales (SEC) y de la
clasificacion de entidades a efectos de contabilidad nacional efectuada por la Intervencion
General del Estado, las entidades que forman parte del sector publico de la Corporacidén
y que figuran al Inventario de ente del sector publico local son:

En todo caso, la relacion de entidades vigente es la que conste al Inventario de ente del
sector publico de la Corporacién, publicado a la Oficina Virtual para la Coordinacién
Financiera con las Entidades Locales del Ministerio de Hacienda.

3. El presupuesto general del ejercicio 2025 esta integrado por el/s
presupuesto/hueso del /se entidad/s que se detalla/en a continuacién. Los créditos
iniciales, asi como el importe de los recursos ordinarios de las entidades que integran el
presupuesto general, de conformidad con la disposicion adicional segunda de la LCSP,
son los siguientes:
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Nos Denominacion  Importe presupuesto Importe recursos ordinarios
Importe 10% recursos ordinarios

Entidad principal

Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera 16.530.000 € 11.958.566 €
1.195.856,60 €

4. La vigencia de las Bases es la misma que la del presupuesto, y en caso de
prérroga presupuestaria, estas contintian siendo aplicables durante el mismo periodo.

BASE 2. FUNCIONES Y COMPETENCIAS CONTABLES
Arte. 204 RDLeg 2/2004

1. Le corresponde a la Intervencién del Ayuntamiento de Santa Maria de
Palautordera la direccidon y organizacion de la unidad de contabilidad, asi como llevar y
desarrollar la contabilidad financiera y hacer el seguimiento, en términos financieros, de
la ejecucién del presupuesto de acuerdo con las normas generales y las dictadas por el
Pleno de la corporacion. Ilgualmente, a través de esta Unidad se tienen que ejercer las
funciones previstas en laregla 9 OHAP/1781/2013 y otra normativa concordante.

BASE 3. ESTRUCTURA DE LOS PRESUPUESTOS

OEHA/3565/2008

1. Los criterios de clasificacién de los estados de gastos, de la entidad local,
son:

a) Orgénica (estructura libre y opcional):

Cédigo orgénica Descripcién

1 Ayuntamiento

b) Por programa (la clasificacion tiene caracter cerrado y obligatorio en sus

niveles de area de gasto y politica de gasto), desarrollada hasta:

Clasificacién Denominacién digito 1 Denominacion
digito 2 Denominacion
digito 3 Denominacion
digito 4 Denominacion

digito 5 )

Programa Areade

gasto Politico de gasto Grupo de programa Programa Subprograma

c) Econdmica (la clasificacion tiene caracter cerrado y obligatorio en sus niveles

de capitulo y articulo), desarrollada hasta:

Clasificacién Denominacion digito 1 Denominacion digito 2 Denominacion
digito 3 Denominacién digito 4 Denominacion digito 5

Econdmica Capitulo Articulo Concepto Subconcepto Partida

2. Los criterios de clasificacion de los estados de ingresos, de la entidad local,
son:

a) Organica (estructura libre y opcional):

Cédigo orgénica Descripcién

1 Ayuntamiento
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b) Economica (la clasificacion tiene caracter cerrado y obligatorio en sus niveles
de capitulo y articulo), desarrollada hasta:

Clasificacion Denominacion digito 1 Denominacién digito 2 Denominacion
digito 3 Denominacion digito 4 Denominacion digito 5
Econdmica Capitulo Articulo Concepto Subconcepto Partida

BASE 4. NIVEL DE VINCULACION JURIDICA
Arte. 9.2.a) y 29 del RD 500/1990 y Regla 23 OHAP/1781/2013

1. Los créditos para gastos se destinan exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual han sido autorizados en el presupuesto general o en sus modificaciones
debidamente aprobadas, y tienen caracter limitador y vinculante. En consecuencia, no se
pueden adquirir compromisos de gasto en una cuantia superior al importe de los créditos
mencionados, y son nulos de pleno derecho los acuerdos, las resoluciones y los actos
administrativos que infringen esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades que se
hayan originado. El cumplimiento de esta limitacién se verifica al nivel de vinculacion
juridica establecido en el apartado siguiente.

2. Para una gestion adecuada del presupuesto, se establecen con caracter
general los niveles de vinculacion juridica siguientes:

Nombre entidad Clasificacién

Orgénica Programa Econdmica
Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera 1 digito 5 digitos 1 digito
3. Como excepciones alavinculacién juridicadel apartado anterior, se establece

que tendran caracter vinculante a nivel de aplicacién presupuestaria:

Créditos declarados ampliables en las presentes bases

Créditos que recojan proyectos con financiacion afectada

Créditos que recojan el fondo de contingencia

Créditos que recojan las subvenciones nominativas

Créditos que recojan dotaciones para cubrir riesgo de avales

Las aplicaciones presupuestarias del Presupuesto del Ayuntamiento que a
continuacion se detallan estan vinculadas a si mismas:

ooooOoo

Servicio de Telecomunicaciones 1/XXXX[22200
Suministro de energia eléctrica 1/XXXX/22100
Suministro de gas 1/XXXX/22102

Canon ACA1.1611.22501

4. Dentro de la misma bolsa de vinculacién juridica, no se considerara
modificacién de crédito:

0 En el presupuesto de gastos, la creacién de una nueva aplicacién
presupuestaria dentro de un nivel de vinculacion juridica que no suponga una variacion
cuantitativa de esta.

0 En el presupuesto de ingresos, la creacion de un concepto que no genere
crédito en el estado de gastos, sino Unicamente una mayor definicién del concepto
presupuestario.
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En todo caso, se tendra que respetar la estructura presupuestaria vigente, aprobada por
la Orden EHA/3565/2008.

La creacion de estas aplicaciones y/o de los conceptos de ingreso, requerird la solicitud
del responsable del gasto y/o ingreso y laemision de un informe favorable del responsable
de la contabilidad. De su creacién, se dara cuenta en la memoria de la cuenta general.

CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 5. MODIFICACIONES DE CREDITO: REGIMEN JURIDICO
Arte. 9.2.c) y de 34 a 51 del RD 500/1990, arte. 172 a 182 del RDLeg 2/2004

1. Cuando se tenga que efectuar un gasto que no pueda demorarse hasta el
ejercicio siguiente, parala cual no haya consignacién y que exceda el nivel de vinculacién
juridica adecuada segun el que establece la base 4.2, se tiene que tramitar el expediente
de modificacién presupuestaria que corresponda, de acuerdo con las prescripciones
legales y las peculiaridades reguladas en estas Bases.

2. En el supuesto que una modificacion de crédito presupuestario afecte el
capitulo 6 de gastos “inversiones reales”, habra que actualizar el anexo de inversiones
incluido al expediente del presupuesto y adjuntarlo al expediente de modificacién de
créditos.

BASE 6. REGIMEN DE TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS A
APROBAR POR EL PLENO DE LA CORPORACION
Arte. 9.2.c) y de 34 a 51 del RD 500/1990, y arte. 172 a 182 del RDLeg 2/2004

1. Las modificaciones a aprobar por el Pleno son las siguientes:

Tipo de modificacién Organo competente

Crédito extraordinario Lleno

Suplemento de crédito Lleno

Transferencias de crédito entre partidas (aplicaciones) de diferente grupo de funcién (area
de gasto), excepto si afectan a créditos de personal Lleno

Bajas por anulacién Lleno

2. Los documentos que, como minimo, integraran el expediente administrativo
de la modificacion, seran los siguientes:

a) Memoria valorada del responsable del gasto

b) Decreto de incoacion del expediente por parte de Alcaldia/Presidencia.

c) Documento justificativo de la fuente de financiacién, y ademas, en el caso de

modificaciones que su financiaciéon sea el remanente liquido de tesoreria, certificado que
justifique la existencia de este remanente para financiarla.

d) Propuesta de acuerdo para la aprobacion de la modificacion.
e) Informe de control permanente no planificable
3. Para su aprobacién, el expediente de modificacion de crédito, seguird las

mismas normas en cuanto a informacidn, reclamacién y publicidad que se siguen por la
aprobacién de los presupuestos (arte.169 del RDleg 2/2004).

4. Las modificaciones de crédito que apruebe el Pleno son ejecutivas desde la
fecha de publicacion al BOPV (Boletin Oficial de la Provincia de Barcelona) del edicto de
aprobacién definitiva de la modificacion.
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BASE 7. REGIMEN DE TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS A
APROBAR POR ORGANO DIFERENTE AL PLENO DE LA CORPORACION Y
DECLARACION DE LOS CREDITOS CONSIDERADOS AMPLIABLES

Arte. 9.2.c) y arte. 34 a 51 del RD 500/1990, arte. 172 a 182 del RDLeg 2/2004

1. El 6rgano competente, parala aprobacion de las siguientes modificaciones es
el siguiente:

Tipo de modificacién Organo competente
Ampliacién de crédito (Créditos ampliables) Alcaldia/Presidencia

Generacion de crédito Alcaldia/Presidencia
Incorporacion de remanentes Alcaldia/Presidencia

Transferencias de crédito entre partidas (aplicaciones) con el mismo grupo de funcién
(drea de gasto) y, en todo caso, los créditos de personal  Alcaldia/Presidencia

2. Por el que hace referencia a los créditos ampliables, se declaran ampliables
las aplicaciones presupuestarias siguientes, afectadas a los conceptos indicados del
estado de ingresos del presupuesto de la entidad local:

APLICACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS CONCEPTO De INGRESOS
1.136.22799 Trabajos de limpieza de parcelas por ejecucion subsidiaria  1.39903
Ingresos por ejecuciones subsidiarias

1.1611.22501 Canon ACA 1.30400 Canon ACA

3. Los documentos que, como minimo, integraran el expediente administrativo
de estas modificaciones seran los siguientes:

a) Memoria valorada del responsable del gasto

b) Documento justificativo de la fuente de financiacién, y ademas, en el caso de

incorporaciones de remanentes de crédito, certificado de la existencia de remanente de
crédito suficiente del ejercicio en los términos previstos ala ICAL.

c) Propuesta de acuerdo para la aprobacion de la modificacién.

d) Informe de control permanente no planificable

4. Estas modificaciones son ejecutivas desde la adopcién de la resolucion de
aprobacion.

BASE 8. FONDO DE CONTINGENCIA
Arte. 31 delaLO 2/2012y arte. 177 del RDLeg 2/2004

1. De acuerdo con el articulo 31 de la LO 2/2012, se puede crear un fondo de contingencia,
a fin de incluir en el presupuesto una dotacidon diferenciada de créditos presupuestarios,
que se destinara a atender necesidades inaplazables de caracter no discrecional y no
previstas al presupuesto inicialmente aprobado, que pueden presentarse a lo largo del
ejercicio.

2. No se puede imputar ningan gasto con cargo al fondo de contingencia, el cual se tiene
que utilizar tan solo para financiar créditos extraordinarios y suplementos de crédito, de
conformidad con el articulo 177 del RDLeg 2/2004.

TITULO SEGUNDO. LOS GASTOS
CAPITULO I. SITUACION DE LAS PREVISIONES Y LOS CREDITOS
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BASEO. FASES DE GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
Arte. 173, 183 a 189 del RDLeg 2/2004, y arte. 9.2.¢), f) y), 30, 31, 52 a 76 del RD 500/1990

1. La gestion de los presupuestos de gastos se desarrolla a través de las fases
siguientes:

a) Autorizacion del gasto (A)

b) Disposicion o compromiso del gasto (D)

c) Reconocimiento o liquidacion de la obligacién (O)

d) Ordenacion del pago (P)

2. Un mismo acto administrativo de gestién del presupuesto de gastos puede

comprender mas de una fase de ejecucién de las sefialadas. En este caso, el acto
administrativo que acumule mas de una fase produce los mismos efectos que si cada fase
se acordara en actos administrativos separados. Se pueden dar, exclusivamente, los
supuestos siguientes:

a. AD: autorizacion - disposicién

b. ADO: autorizacion - disposicién - reconocimiento de la obligacién

Aun asi, el 6rgano o autoridad que adopte el acuerdo o resolucién tiene que tener
competencia para aprobar todas y cada una de las fases que se incluyan.

3. Un mismo acto administrativo puede alcanzar las fases Ay D de ejecucién del
presupuesto de gastos, entre otros, en los supuestos siguientes:

0 Las subvenciones nominativas y las otorgadas mediante concesion directa.
0 Los contratos menores.

4. Se pueden acumular las fases A, D y O de ejecucion del presupuesto de
gastos, entre otros, en los supuestos siguientes:

O La némina mensual del personal.

O Los gastos derivados de las operaciones de endeudamiento, las comisiones,
los intereses de demoray otros gastos financieros.

O Los gastos que se tramiten por el procedimiento de pagos menores.

O Los gastos de formacién.

0 Los gastos de accién social para el personal.

5. Los érganos competentes para la aprobacién de las diferentes fases de los
gastos seran:

0 En relacién a la autorizacion, disposicién, reconocimiento y liquidacion de

obligaciones, el 6rgano competente serd el que se establezca a la legislacion vigente, asi
como en los Acuerdos de delegacién de competencias del Pleno la Entidad Local y de la
Alcaldia respectivamente, a favor otros 6rganos.

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTOS De EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 10. MEDIOS De ACREDITACION DOCUMENTAL PARA EL RECONOCIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES.
Arte. 9.2.g) y arte. 59 del RD 500/1990, Regla 34 y 35 OHAP/1781/2013

1. Gastadas capitulo 1 “Gastos de personal”:

0 Las percepciones econdémicas de los regidores, las retribuciones de los altos
cargos, del personal funcionario, el personal eventual, el personal laboral fijo y el temporal
se justificaran con las nOminas mensuales, acompafiadas de los resimenes que permitan
las imputaciones de los diferentes conceptos retributivos a las correspondientes
aplicaciones presupuestarias y de los justificantes que las acrediten.
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0 El resto de gastos imputables al capitulo 1 se acreditaran con los justificantes
gueresulten legalmente o reglamentariamente exigibles y con laresolucion de aprobacion
del gasto.

2. Gastadas capitulo 2 "Gastos corrientes en bienes y servicios":

0 La factura o documento equivalente, tramitada de acuerdo con el que dispone
la base 13.

0 Para el pago de las indemnizaciones por razén de servicio hara falta que se

acredite el cumplimiento de que establece el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén de servicio.

3. Gastadas capitulo 3 "Gastos financieros" y capitulo 9 "Pasivos financieros":
0 Por intereses y amortizacion de préstamos respectivamente, que originen un
cargo directo en cuenta bancaria se tendran que acreditar con la conformidad de la
Tesoreria.

TITULO PRIMERO. EL PRESUPUESTO DE La ENTIDAD

1. Gastadas capitulos 4 "Transferencias corrientes" y 7 "Transferencias de
capital™:
O Los perceptores de ayudas o subvenciones tienen que acreditar como minimo

y con caracter previo ala percepcién de las mismas, estar al corriente de las obligaciones
tributarias y ante la Seguridad Social, segun el siguiente:

o] Mediante certificado expedido por el 6rgano que ostente la gestién
recaudatoria, Agencia Tributaria y Tesoreria General de la Seguridad Social, o bien
mediante la obtencion de certificados digitales via telemética.

0 Mediante declaracion jurada de la personabeneficiaria, solo y exclusivamente,
cuando la modalidad anterior no sea factible, teniendo en cuenta las circunstancias
especificas de cada caso.

0 Las subvenciones postpagables se acreditardn mediante propuesta del
responsable del gasto que tiene que contener mencién exprés sobre el cumplimiento por
parte de beneficiario de las condiciones exigidas en la normativa reguladora
correspondiente y la correspondiente propuesta de abono, acompafada de copia del
formulario oficial de justificacion remitido por el beneficiario.

O Las subvenciones prepagables se acreditaran con el decreto de concesién en
el cual se determine que el pago es previo a la justificacién, acompafiado de copia del
formulario oficial de solicitud remitido por el beneficiario.

0 El resto de transferencias se acreditardan de acuerdo con el que prevé su
propia normativa.

2. Gastadas capitulo 6 "Inversiones Reales":
0 La factura acompafada de la certificacion correspondiente, tramitada de
acuerdo con el que dispone la base 13.

3. Otros gastos

Los gastos diferentes alas anteriores se tramitaran de acuerdo con la normativa aplicable
en cada caso. A titulo de ejemplo, se incluyen en este apartado otros gastos de personal
(formacién, ayudas sociales,...), las derivadas de convenios de colaboracién, de
expropiaciones, de transferencias, aportaciones o cuotas, los gastos en concepto de
indemnizaciones, intereses de demora, entre otros:

0 Documentacién acreditativa de la obligacion debidamente conformada.

0 Toda la documentacidon que sea necesaria para completar el expediente.

BASE 1. GASTO DE CARACTER PLURIANUAL Y EXPEDIENTES DE TRAMITACION
ANTICIPADA

Arte. 9.2.k) del RD 500/1990, arte. 174 del RDLeg 2/2004, DA2a L 9/2017 y arte. 22.2.a) de la
L 38/2003
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1. Corresponde a la Alcaldia-Presidencia de la Corporacion la autorizacion vy
disposicion de los gastos plurianuales, siempre que la cuantia acumulada del gasto no
sea superior al 10% de los recursos ordinarios del presupuesto determinados a la base
1.4, ni al importe de 6.000.000 €, y la duracién no sea superior a cuatro afios. Corresponde
a Pleno de la Corporacion la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales en los
otros casos.

2. A efectos de un seguimiento presupuestario y contable adecuado, el gasto
plurianual y de tramitacién anticipada compuerta la expedicion de los documentos
contables correspondientes.

3. Los expedientes de contratacién se pueden ultimar incluso con la
adjudicacion y formalizacién del contrato correspondiente, a pesar de que su ejecucion,
tanto si se hace en una como en varias anualidades, se tenga que iniciar en el ejercicio
siguiente. Con estos efectos, la documentacion del expediente de contratacién que se
tramite anticipadamente tiene que incorporar las particularidades siguientes:

a) En el pliego de clausulas administrativas particulares se tiene que hacer
constar que la adjudicacion del contrato queda sometida a la condicién suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio correspondiente.

b) El documento contable de futuros se tiene que acompafar de un informe del
responsable del gasto en el cual se haga constar que para el tipo de gasto a efectuar existe
normalmente crédito adecuado y suficiente en el presupuesto general de la entidad, o bien
que esta previsto crédito adecuado y suficiente en el proyecto del presupuesto respectivo,
sometido a aprobacién y correspondiendo al ejercicio en el cual se tenga que iniciar la
ejecucion del gasto. En el caso de gastos plurianuales, en el informe del responsable del
gasto se tiene que acreditar el cumplimiento de los limites o importes autorizados a que
se refiere el articulo 174 del RDLeg 2/2004.

c) Excepcionalmente, si no se dan las circunstancias necesarias que permiten
emitir el informe anterior, la propuesta de acuerdo tiene que recoger en la parte dispositiva
el compromiso de incluir el gasto en el proyecto de presupuesto.

4. En la tramitacién anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos
no contractuales, se tiene que cumplir el que establece la normativa reguladora de cada
tipo de gasto en cuanto al tramite en la ejecucion hasta el cual se puede llegar y el nUmero
de anualidades que pueden alcanzar. Si estos extremos no estan regulados, se puede
llegar como maximo hasta el momento procedimental inmediatamente anterior a
disposicidn del gasto, con una Unica anualidad, y seguir, en el resto de presupuestos, el
procedimiento establecido en el punto anterior.

5. Con el fin de efectuar las imputaciones contables correspondientes, al
empezar cada ejercicio la unidad de contabilidad tiene que verificar que existen los
créditos oportunos en el presupuesto de gastos para financiar la anualidad corriente de
los expedientes de contratacién tramitados anticipadamente. Si no hay crédito, a efectos
de la condicidn suspensiva indicada en el punto 4.2) anterior, se tiene que comunicar esta
circunstancia al responsable del gasto, que tienen que actuar de conformidad con el que
disponen el articulo 47bis y la DA 19.2de la L 47/2003.

6. No se pueden adquirir compromisos de gasto plurianual con cargo a

ejercicios futuros cuando se trate de concesiones de subvenciones a las cuales resulte
aplicable el que dispone el articulo 22.2.a) de la L 38/2003.
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BASE 2. REGISTRO DE FACTURAS
L 25/2013, OHAP/492/2014 y arte. 9.2.g) del RD 500/1990

1. Estan obligadas a usar la factura electrénicay a presentarla a través del punto
general de entrada que corresponda las entidades siguientes:

a) Sociedades andnimas

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que no tengan
nacionalidad espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacién de interés econémico, agrupacion de interés econémico europea,

fondo de pensiones, fondos de capital riesgo, fondo de inversiones, fondos de utilizacién
de activos, fondos de regularizacién del mercado hipotecario, fondo de titularitzacion
hipotecaria o fondo de garantia de inversiones.

Sin embargo, en su apartado segundo, da la posibilidad alas Entidades Locales de excluir
reglamentariamente de la obligaciéon de facturar electrénicamente, en dos situaciones:

- Facturas hasta un importe de 5.000 euros.

- Facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que estas
facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacién a través del Punto
general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio
de Hacienda y Funcion Publica, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcion en estos servicios.

2. Las facturas en papel se tienen que presentar en el registro general de la
entidad correspondiente, el cual las tiene que enviar diariamente a la unidad de
contabilidad respectiva con la finalidad esta unidad las anote en el registro contable de
facturas.

3. Las facturas recibidas tienen que incluir como minimo la informacién
establecida en el articulo 5.3 de la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la cual se
regulan los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas, y que a
continuacion se detalla:

a) Fecha de expedicion de la factura.

b) Fecha de presentacion de la factura en el registro administrativo.

c) Numero de identificacion fiscal o numero de identificacion equivalente del
emisor de la factura.

d) Nombre y apellidos, razén o denominacion social del obligado a emitir la
factura.

e) Numero de facturay, si procede, de serie.

f) Importe de la operacién, incluido el IVA (o el impuesto equivaliendo).

g) Unidad monetaria en que esté expresado el importe.

h) Cédigo de los 6rganos competentes en la tramitacion de la factura, asi como

del 6rgano o unidad administrativa que tenga atribuida la funcién de contabilidad,
codificado de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administrativas gestionado por
la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, que se detalla en el apartado de
factura electronica de las paginas web de las entidades del sector publico de la entidad
local.

4. No se tienen que anotar en el registro contable de facturas las que contengan
datos incorrectos u omitan datos que impidan la tramitacién. En este caso, la persona
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responsable de la unidad de contabilidad las tiene que rechazar antes de incorporarlas al
registro contable e indicar el motivo del error o de la omision.

5. Al registro contable de facturas no se anotaran los documentos siguientes:
a) Facturas con datos incorrectos o que omitan datos que impidan la tramitacion,
ni tampoco facturas correspondientes a otras administraciones publicas. En este caso, la
personaresponsable del registro contable de acuerdo con el previsto alabase 2, las tiene
que rechazar antes de incorporarlas al registro contable e indicar el motivo del error o de
la omisién.

b) Albaranes.

c) Facturas proforma.

d) Recibidos.

e) Justificantes de anticipos de caja fija 0 de pagos a justificar, los cuales se
tienen que anotar a su registro respectivo.

f) Tributos.

9) Aportaciones a entidades de las cuales la entidad local sea miembro.

h) Certificaciones de obra, las cuales se tienen que anotar a su registro.

y) Minutas.

)i Otros documentos que no cumplan los requisitos expresados en el apartado

3 de esta base.

6. Cuando el importe de una factura esté expresado en una divisa diferente al
euro, se tiene que registrar por el importe en euros resultante de aplicar el tipo de cambio
vigente en la fecha del registro de entrada. Una vez realizada el pago y conocido el tipo de
cambio aplicado por la entidad bancaria, la tesoreria de cada entidad tiene que informar
de acuerdo con el que establece la base 25.3.

BASE 3. TRAMITE DE CONFORMIDAD O DISCONFORMIDAD DE LAS FACTURAS
Arte. 9.2.g) del RD 500/1990 y arte. 9.3 de la L 25/2013

1. Quién tenga atribuida la funcién de contabilidad, hace falta que ponga a
disposicidn de quien corresponda la factura para su conformidad con la entrega del bien
o la prestacion del servicio y proceder al resto de actuaciones relativas al expediente de
reconocimiento de la obligacién, incluida, si se tercia, la remisién en el 6rgano de control
competente a los efectos de la preceptiva intervencion previa.

2. La conformidad de lafacturaimplica verificar que las obras, bienes o servicios
se han realizado, que se ajustan alas prescripciones y precios establecidos en el contrato.

3. En el supuesto de que la factura no sea conforme a las condiciones
contractuales, sera rechazada, y quienes tenga atribuida la funcion de contabilidad
comunicara este rechazo por escrito al proveedor, con indicacion de los defectos
observados y la advertencia que se interrumpe el cémputo a efectos del pago.

4, El plazo para conformar la factura es de 5 dias habiles a contar de la fecha en
que el registro de facturas lo haya anotado.

BASE 4. INFORMES Y REQUERIMIENTO DE LAS FACTURAS
Arte. 10y 12 L25/2013

La persona responsable de la unidad de contabilidad de cada entidad tiene que llevar a
cabo las actuaciones siguientes:

a) Requerimientos mensuales respecto de las facturas registradas y pendientes
del reconocimiento de la obligacién.
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b) Informe trimestral con la relacion de las facturas de las cuales no se haya
reconocido la obligacién tres meses después de haberse hecho la anotacion. Este informe
se tiene que enviar durante los 15 dias siguientes a cada trimestre natural del afio al
organo de control interno.

BASE 5. CERTIFICACIONES De OBRA
Arte. 198.4y 243.1 L 9/2017

1. Las certificaciones de obra las tiene que expedir la persona que ejerza la
direccién técnica. Tienen que expresar el enunciado de la obra, el acuerdo que la autorizé
y, si procede, la fecha del documento administrativo de formalizacion, la cantidad que se
tiene que satisfacer, ya sea por anticipado o por saldo y liquidaciéon de esta, y el periodo
al cual corresponde la certificacion.

2. Las certificaciones de obra ordinarias se tienen que aprobar en el plazo de 30
dias contados desde su expedicion, y la certificacién final, en el plazo de 3 meses
contados desde larecepcion de las obras. A estos efectos, el responsable del gasto tiene
que tramitar la resolucidon administrativa correspondiente.

BASE 6. EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION
L 9/2017 y arte. 96 del RD 1098/2001

1. La propuesta de adjudicacion de los contratos en la cual se apruebe la
disposicion del gasto (Fase D) tiene que prever la anualidad o anualidades, la aplicacion
0 aplicaciones del presupuesto, y el importe o importes correspondientes:

a) Con caréacter general, cuando el importe de adjudicacién sea inferior al
importe de licitacion, en la propuesta de adjudicacion también se tendra que aprobar la
anulacion del saldo sobrando que se genere (Fase A/). Las anualidades establecidas en el
acuerdo de adjudicacién se tienen que ajustar a la datas previstas de inicio de ejecucion.

b) En el caso de contratos con precios unitarios, en contratos de suministros y
de servicios en que el empresario se obligue alibrar una pluralidad de bienes o a ejecutar
el servicio de forma sucesiva y por precio unitario, sin que el nUmero total de entregas o
prestaciones incluidos al objeto del contrato se defina con exactitud por el hecho de estar
subordinados a las necesidades de la Administracion, el contrato se tiene que adjudicar
por el importe de licitacion, que tiene caracter de presupuesto maximo, aunque haya baja
en la oferta de los precios unitarios. Por lo tanto, el importe de la disposiciéon del gasto
(Fase D) coincidira con el documento contable A inicialmente aprobado y no se aplicaran
las previsiones establecidas en el apartado a) anterior.

La minoracion de las necesidades reales respecto del niumero de unidades estimadas
inicialmente como consecuencia de una revisién a la baja de las necesidades de la
Administracion, sin que varien ni los precios unitarios ni el objeto del contrato, mujer lugar
a una modificacion del expediente de gasto sin que se considere una modificacion
contractual, y el crédito comprometido se podra liberar con anterioridad a la liquidacion
del contrato, previa tramitacion de la modificacién del expediente de gasto mencionado.
Por el contrario, si se produce un incremento en las prestaciones necesarias reales
respecto a las estimadas inicialmente en este tipo de contratos, se tiene que tramitar el
expediente de modificacién del contrato correspondiente, en los términos que establece
la DA 34.2de la L 9/2017.

2. Si una vez formalizado un contrato, por cualquier circunstancia, se produce
un desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales que el desarrollo
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normal de los trabajos exige en el orden econdémico, el responsable del gasto tramitara el
expediente de reajuste de anualidades oportuno con los requisitos que establece el
articulo 96 del RD 1098/2001.

3. Cuando el contrato sea susceptible de recurso especial en materia de
contratacion, los importes dispuestos en la adjudicacién tendran caracter provisional, y
aconteceran definitivos en el momento en que se apruebe la formalizacién del contrato.

4. Una vez ejecutada el contrato, firmada el acta de recepcién o la certificacién
final de obra, seglin se proceda, y transcurrido el plazo de garantia del contrato, el
responsable del gasto tiene que emitir un informe final de ejecucion del contrato e
incorporar los documentos contables pertinentes, si se tercia, para que se elabore la
propuesta de liquidacién del contrato.

5. En cuanto a la contratacion menor se establece el siguiente procedimiento y
tramitacién de las adjudicaciones de contratos menores:

El contrato menor se adjudicara a cualquier empresario con capacidad de obrar y que
cuente con la habilitacién profesional necesaria pararealizar la prestacidon contractual, de
acuerdo con el establecido en el articulo 131.3 LCSP. Por otro lado se tendra que tener en
cuenta que tendréa que estar al corriente de obligaciones tributarias y de obligaciones de
la seguridad social.

En los contratos menores de obras hard falta que en aquellos casos en los cuales sea
necesaria la elaboracion y aprobacién del correspondiente proyecto, este tendra que
incorporarse al expediente administrativo y también sera necesario que los servicios
técnicos municipales realicen la supervision correspondiente en los casos en los cual el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueitat de la obra.

Habra que justificar y detallar su necesidad tal y como dice el arte 28 de la LCSP y se
tendra que cumplir con los principios de idoneidad y eficiencia. En el caso de contratos
de servicios habréa que justificar que el Ayuntamiento no dispone de medios propios para
llevar a cabo las actuaciones que se prevén contratar. Es importante explicar el mas en
detalle posible en que consiste concretamente el gasto en el apartado “Descripcion del
gasto” vinculandola al servicio municipal correspondiente. También es importante
diferenciar la necesidad del objeto del contrato, conceptos que no son coincidentes.

No sera necesaria la tramitaciéon de un expediente (es opcional) cuando la cuantia del
gasto de contrato menor no supere la cantidad de 1.000,00 euros (IVA excluido) en
concepto de gastos dado que se equiparan estos gastos al que se establece en el articulo
219.1 TRLRHL para considerarse “otros sistemas similares para realizar pago menores”.
En este caso, Unicamente sera necesaria la conformaciéon de la factura por parte del
técnico/a correspondiente y/o del regidor/a correspondiente sin necesidad de publicar el
contrato segun la LCSP.

Para la tramitacion de los contratos menores hara falta declaracion responsable vigente
en todos los contratos menores a partir de 7.000,00 euros (IVA excluido).

Adjudicacion de contratos menores de servicios y suministros hasta 6.999,99 euros (IVA
excluido).

En el expediente se tendra que incorporar minimo UN presupuesto.

Se podran agrupar gastos de la misma tipologia de un Gnico proveedor (ejemplo: contrato
de suministro por importe de 3.000 euros en concepto de suministro de material diverso
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—material limpieza, copias claves,...- de ferreteria para la brigada de jardineria para los
meses de enero a junio). En este caso no es necesario la presentacion de ningudn
presupuesto.

Adjudicacion de contratos menores de servicios y suministros de 7.000,00 euros (IVA
excluido) hasta 14.999,99 euros (IVA excluido).

En el expediente se tendran que incorporar como minimo TRES presupuestos o justificar
que se han pedido el presupuesto a empresas/contratistas debidamente capacitadas. En
el supuesto de que no fueraposible la presentacion de presupuestos setiene que justificar
adecuadamente el/s motivo/s. Se recomienda su publicacién al perfil del contratante para
poder solicitar presupuesto a diferentes contratistas y asi puedan participar en el
procedimiento de adjudicacién y asi dar transparencia y libre concurrencia al
procedimiento.

Se podran agrupar gastos de lamismatipologia de un Gnico proveedor (ejemplo: contrato
de suministro por importe de 10.000 euros en concepto de suministro de material diverso
—material limpieza, copias claves,...- de ferreteria para la brigada de jardineria para los
meses de enero a junio). En este caso no es necesario la presentacién de ningln
presupuesto.

Adjudicacion de contratos menores de obras hasta 6.999,99 euros (IVA excluido).
En el expediente se tendrd que incorporar minimo UN presupuesto.

Adjudicacion de contratos menores de obras de 7.000,00 euros (IVA excluido) hasta
19.999,99 euros (IVA excluido).

En el expediente se tendra que incorporar minimo UN presupuesto.

Adjudicaciéon de contratos menores de obras de 20.000,00 euros (IVA excluido) hasta
39.999,99 euros (IVA excluido).

En el expediente se tendran que incorporar como minimo TRES presupuestos o justificar
que se han pedido el presupuesto a empresas/contratistas debidamente capacitadas. En
el supuesto de que no fuera posible la presentacidon de presupuestos se tiene que justificar
adecuadamente el/s motivo/s. Se recomienda su publicacién al perfil del contratante para
poder solicitar presupuesto a diferentes contratistas y asi puedan participar en el
procedimiento de adjudicacién y asi dar transparencia y libre concurrencia al
procedimiento.

CUADROS RESUMEN

Contratos de servicios y suministros Organo

competenteNumero de

presupuestos Declaracién

responsable

Hasta 6.999,99 euros Alcalde 1 NO

De 7.000,00 euros hasta 14.999,99 euros Junta de Gobierno Local 3 Si

Contratos de obras  Organo
competenteNiUmero de
presupuestos Declaracion
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responsable

Hasta 6.999,99 euros Alcalde 1 NO )
De 7.000,00 euros hasta 19.999,99 euros Junta de Gobierno Local 1 S[
De 20.000,00 euros hasta 39.999,99 euros Junta de Gobierno Local 3 Sl

Importes IVA excluido
PUBLICACION DE LA INFORMACION RELATIVA A LOS CONTRATOS MENORES

Los contratos menores tendran que publicarse en el Perfil del Contratando
trimestralmente de acuerdo con el articulo 63.4 LCSP.

Asimismo de acuerdo con el articulo 346.3 LCSP los contratos menores también tendran
que publicarse en el Registro Publico de Contratos. En la mencionada publicacién se
seguira los modelos proporcionados por el Registro Publico de Contratacion de la
Generalitat de Catalufia y las indicaciones establecidas en la ORDEN EC0/2019/2015, de
18 de septiembre, por el cual se modifica la ORDEN ECO/47/2013, de 15 de marzo, por la
cual se regula el funcionamiento y se aprueba la aplicacion del Registro publico de
contratos de la Generalitat de Catalufia.

EJECUCION Y PAGO DEL CONTRATO MENOR

En los contratos menores recaera en el responsable del contrato el deber de supervisar la
correcta ejecucién de este asi como tomar las medidas necesarias para garantizar la
correcta prestacién y el cumplimiento de las obligaciones y condiciones establecidas con
el adjudicatario. Estas actuaciones se tendran que llevar a cabo sea cual sea la cantidad
del contrato menor.

En cuanto al pago de los contratos menores, los adjudicatarios tendran que presentar la
factura o las facturas correspondientes a la prestacidn del servicio de manera electrénica
y por los medios de facturaciéon electrénica previstos. Por otro lado, la factura o las
facturas que se presenten en relacién a la adjudicacion de un contrato menor y por un
importe a partir de 1.000,01 euros (sin IVA) tendran que contener, obligatoriamente, el
numero de expediente que el adjudicatario recibira mediante notificacién electrénica a la
direccién de correo electrénico que haya facilitado. Advertir que en el supuesto de que no
se incorpore el numero de expediente a la factura electrénica y su importe sea igual o
superior a 1.000,01 euros (sin IVA) se procedera a su devolucién.

Los Cdadigos DIR3 para poder presentar las facturas electrénicas en este Ayuntamiento
son los siguientes:

-Organo gestor: L01082592
-Oficina contable: L01082592
-Unidad tramitadora: L01082592

BASE 1. DOTACION PRESUPUESTARIA ADICIONAL POR INCREMENTO De UNIDADES
EJECUTADAS
Arte. 242.4,301.2 y 309.1 de la L 9/2017

1. A los efectos previstos en el articulo 242.4 de la L 9/2017, en la tramitacién de
los contratos de obras hay que prever una dotacién presupuestaria adicional de un 10%
del precio de contrato. Con cuyo objeto habra que hacer un documento contable A por
este importe adicional, que se tiene que ajustar en la fase de adjudicacion o formalizacion
del contrato en funcién de la baja aplicada en la oferta. En la propuesta de adjudicacion o
formalizacion hay de constar la anulacion del saldo sobrando (documento contable A/).
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En el caso de gastos plurianuales, el documento A adicional se tiene que hacer con una
operacion de ejercicios futuros con cargo al ultimo ejercicio.

2. De acuerdo con los articulos 301.2y 309.1 delaL 9/2017, setiene que proceder
igualmente en los casos de los contratos de suministros y de servicios, por precios
unitarios o unidades de ejecucidn, siempre que asi se haya establecido en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

BASE 2. EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
TRANSFERENCIAS Y LAS SUBVENCIONES
Arte. 9.1.h) RD 500/1990 y L 38/2003

1. En lafase de concesiéon de subvenciones, cuando el importe concedido (Fase
D) sea inferior al importe autorizado (Fase A), el responsable del gasto correspondiente
tiene que hacer la propuesta de concesion, en la cual se disponga la anulacién del saldo
sobrando que se genere, y adjuntar el documento contable A/ correspondiente.

2. Cuando se conceda una prérroga o ampliacion del plazo de ejecucion de la
actividad o proyecto subvencionado o del plazo para la justificacion, se procedera, si se
tercia, al reajuste de anualidades que sea procedente. A estos efectos, el responsable del
gasto correspondiente tramitara la correspondiente propuesta de resolucién, a la cual se
adjuntaran los documentos contables pertinentes.

La entidad local tiene que comunicar a la Base de datos Nacional de
ubvenciones lainformacién que se detalla a continuacién:

Concesiones: 1 mes natural desde la contabilizacién de la fase D.

Pagos: 1 mes natural desde la contabilizacion del pago.

Devoluciones: 1 mes natural desde la fecha del acuerdo.

Reintegros: 1 mes natural des la fecha del acuerdo.

Sanciones: 1 mes natural desde la fecha del acuerdo.

Inhabilitaciones: 1 mes natural desde la fecha del acuerdo.

~Po0TR W

4, Para percibir la subvencion sera necesario, por parte del beneficiario,
presentar a la entidad local, ademas de la documentacion que se exija en las bases
especificas correspondientes los certificados acreditativos que el beneficiario se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social o declaraciones correspondientes.

BASE 3. EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE GASTOS De
EXPROPIACIONES

Regla 79 Orden de 1 de febrero de 1996 por la cual se aprueba la Instrucciéon de operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

1. Al iniciar un expediente de expropiacion forzosa, el responsable del gasto
tiene que emitir un documento RC de ejercicio corriente para obtener el certificado de
existencia de crédito, que se afiade al expediente de gastos correspondiente.

2. Una vez aprobada el expediente, el responsable del gasto puede tramitar un
pago a justificar, con el fin de pagar o depositar el importe que corresponda a los
expropiados como requisito previo para expedir el acta de ocupacion de los bienes
afectados por la expropiacion.

BASE 4. PROCEDIMIENTO  DE TRAMITACION DE LOS RECONOCIMIENTOS
EXTRAJUDICIALES DE CREDITO De OBLIGACIONES (REGUERA)
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Arte. 10 L 25/2013, arte. 28 RD 424/2017, nota informativa IGAE 1/2009 de 2 de enero, arte.
26.2 'y 60.2 RD 500/1990, arte. 23 RDleg 781/1986 y arte. 110 de la L 39/2015

De acuerdo, con el Informe del Tribunal de Cuentas n.° 1415, de fiscalizacién de los
expedientes de reconocimientos extrajudiciales de crédito aprobados por las entidades
locales en el ejercicio 2018, el reconocimiento extrajudicial de créditos se configura como
un procedimiento extraordinario para la imputacién al presupuesto de obligaciones
derivadas de compromisos de gasto que, independientemente del ejercicio de origen, han
sido indebidamente comprometidas dando lugar a un supuesto de nulidad de pleno
derecho, habiéndose declarado, o no, la nulidad del acto, cuando hayan dado lugar a un
enriquecimiento injusto de la administracién. Segun el mismo informe, se procedente
establecer en las Bases de ejecucion del presupuesto el procedimiento de aprobacion de
los reconocimientos extrajudiciales de crédito de obligaciones (REGUERA) dada la
inexistencia de una normativa reguladora de esta figura.

La aprobacién de la REGUERA en ningln caso enmienda los defectos del expediente,
puesto que su finalidad es Unicamente la imputacion en el presupuesto corriente de las
obligaciones derivadas de gastos comprometidos indebidamente, sin perjuicio de que se
tengan que exigir las responsabilidades correspondientes por haberse realizado gastos
sin consignacion presupuestaria y/o sin cobertura contractual.

Cualquier REGUERA tiene que estar vinculado a la resoluciéon de un procedimiento de
omision de la funcién interventora o bien al resultado del procedimiento de revisién de
oficio. El 6rgano competente para aprobarlo sera el Pleno de la corporacién.

Previamente a la tramitacion de la REGUERA, habr& que resolver la omision de la funcion
interventora en los términos establecidos en el articulo 28 del RD 424/2017, con el fin de
que, una vez emitida el preceptivo informe de la Intervencién general, el Presidente de la
corporacion decida si continta el procedimiento o no y otras actuaciones que, si se tercia,
sean procedentes.

El expediente de omisién de la funcién interventora, que se tramitara por el responsable
del gasto, de oficio o a instancia de la Intervenciéon general, contendra un informe
subscrito por el responsable de la misma que dénde, como minimo, conste:

0 La descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos
necesarios para su identificaciéon, haciendo constar, al menos, el objeto del gasto, el
importe, la naturaleza juridica y la fecha de realizacion

0 La aplicacion presupuestaria con cargo ala cual se propone imputar el gasto.
0 Lajustificacion delanecesidad de promover el gasto efectuado y su idoneidad
para la finalidad perseguida.

O Las causas por las cuales se haincumplido el procedimiento establecido con
omisioén de la funcién interventora

O Los criterios por los cuales se seleccion6 el tercero para realizar la actuacion.
O Si la actuacion realizada por el proveedor ha estado o no por orden de la
Administracion, y si esta ha estado o no de buena fe.

0 La constatacion que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y,
en su caso, si es posible restituir o devolver el que se ha recibido.

0 La factura detallada de la prestacién realizada debidamente conformada por

el responsable del servicio y, en su caso, certificacion de obra y recepciéon formal de la
obra o servicio.

0 La justificacién que los precios aplicables suefio correctos y adecuados al
precio de mercado
0 En su caso, la conveniencia de acudir a la via de indemnizacion de dafios y

perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracion como
consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor.
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Ademas, al tratarse de una entidad clasificada de segunda a efectos de la secretaria
general de la corporacion, también incluiré:

0 Un informe de la Secretaria general o, en su caso del servicios juridicos,
valorando la procedencia de la revision de los actos dictados, salvo que esta resulte
contraria a la equidad, a la buena fe, al derecho de los particulares o a las leyes, segln
determina el articulo 110 de la L 39/2015

CAPITULO Ill. PAGOS A JUSTIFICAR, ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGOS MENORES

BASE 5. PAGOS A JUSTIFICAR
Arte. 190 del RDLeg 2/2004, y arte. 9.2.j) y 72 del RD 500/1990 y RD 1619/2012

1. Los perceptores de los fondos a justificar, en lo sucesivo habilitados, con
caracter general, tienen que ser empleados de la entidad o miembros corporativos con
responsabilidades de gestion.

2. Se podran autorizar 6rdenes de pago ajustificar con cargo al subconcepto de
la clasificacibn econdmica del presupuesto de gastos 16200 «formaciéon vy
perfeccionamiento del personal» del capitulo Y, y a los capitulos II, VI y VIII del
presupuesto de gastos.

3. El limite cuantitativo de las 6rdenes de pago a justificar se fija en 2.000,00
euros. Excepcionalmente, el alcalde/esa-presidente/a de la entidad podrd ampliar este
limite.

4. Para la entrega de un pago a justificar, el responsable del gasto tiene que
emitir un informe propuesta en que tiene que constar:

a. La descripcion del gasto a atender y la aplicacidon presupuestaria a que se
imputara.

b. El importe del gasto a realizar.

5. En base a la propuesta mencionada, el alcalde/presidente de la entidad o el

6rgano competente tiene que dictar una resolucién de autorizacion del pago a justificar,
con informe previo de la Intervencidon General, de conformidad con las reglas siguientes:
a. En laresolucién se tiene que hacer constar la forma de pago a la habilidad.
b. No se pueden expedir 6rdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que no hayan justificado la inversion de los fondos
percibidos con anterioridad.

C. Es de exclusiva responsabilidad de los habilidades la custodia de los fondos
recibidos, la aplicacién de estos fondos a las finalidades para que fueron librados, asi
como la presentacién de la cuenta justificativa.

6. El procedimiento de justificacién de las 6rdenes de pago a justificar se tiene
que ajustar a las reglas siguientes:
a. Los habilidades estan obligados ajustificar el gasto tan pronto como se hayan

invertido los fondos recibidos y, en todo caso, en el plazo maximo de tres meses desde
que los hayan percibido. Y siempre, se tienen que justificar los fondos antes de la
finalizacion del ejercicio.

b. A estos efectos, los habilidades y/o el responsable de la contabilidad, tienen
que grabar los justificantes de los gastos realizados en el médulo de pagos a justificar del
SICAL, y tienen que emitir la cuenta justificativa del pago a justificar debidamente
conformado. Adicionalmente, tiene que quedar incorporada al expediente la
documentacion siguiente:
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y. Las facturas o justificantes del gasto realizado expedidos a nombre de la
Corporacion o la entidad dependiente correspondiente, que tienen que cumplir con los
requisitos del RD 1619/2012 y estar conformados por el perceptor/a de la entrega.

ii. Los justificantes de los pagos realizados.

iii. Si se tercia, ladocumentacion que corresponda en relacién con la tramitacién

del gasto.
iv. Y si se tercia, la carta de pago del reintegro a la tesoreria de la cantidad no
invertida.
c. Una vez la habilidad haya formulado y firmado la cuenta justificativa, lo tiene

que enviar a la Intervencién para la intervencién previa, junto con la propuesta de
resoluciéon de aprobacidn de la cuenta justificativa.

7. La aprobacién de la cuenta justificativa lo tiene que hacer el alcalde-
presidente de la entidad local o el érgano competente de conformidad con el que
establecen las presentes bases.

BASE 6. ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Arte. 190.3 del RDLeg 2/2004, arte. 9.2.j) y 73 del RD 500/1990

1. Los gastos corrientes a atender mediante BCF se tienen que imputar a
aplicaciones presupuestarias del capitulo Y, relativas a gastos de formacioén y congresos,
y del capitulo Il del presupuesto de gastos.

2. Importe de las BCF:

a. El importe de la provision de fondo no puede ser superior a 500,00 euros.
Excepcionalmente, se puede ampliar este limite con una resolucion motivada del
presidente/a de la Entidad Local u organismo autébnomo o consorcio adscrito.

b. No se pueden hacer pagos individualizados superiores a 500,00 euros con
cargo alaBCF.
C. Para garantizar la imputacién presupuestaria de los gastos al final del

ejercicio, se tiene que grabar anualmente una retencién de crédito por el importe de la
constitucién del anticipo alas aplicaciones a que se tengan que imputar los gastos.

3. El expediente de constitucién de la BCF tiene que contener la documentacién
siguiente:

a. Peticion motivada del responsable del gasto del &rea correspondiente, que
tiene que especificar:

y. Los gastos para las cuales solicita el anticipo y las aplicaciones

presupuestarias que quedaran afectadas.

ii. El importe de la provision de fondo.

iii. La propuesta de designacion de la habilidad pagador.

b. Informe propuesta de constitucion de la BCF firmado por el tesorero/a de la
entidad correspondiente.

C. Resolucion de constitucion de la BCF dictada por el presidente/a de la entidad
local o 6rgano competente.

d. Documento de aceptacién de la habilidad pagador, en que se comprometa a
gestionar el anticipo con estricto cumplimiento de las normas legales vigentes
reguladoras de las BCF y de los acuerdos.

4. El expediente de cancelacion de la BCF tiene que contener la documentacién
siguiente:
a. Informe propuesta de cancelacion de la BCF firmado por el tesorero/a de la

entidad correspondiente.
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b. Resolucion de cancelacion dictada por el Alcalde/presidente/a o el 6rgano
competente de conformidad con el que establece la normativa, que tiene que incluir, si se
tercia, la justificacion de los fondos utilizados en la forma indicada en esta base.

C. El traspaso de los fondos de la cuentarestringida de BCF ala cuenta corriente
designada por la tesoreria, con motivo de la cancelacién del anticipo, que se tiene que
autorizar con la firma conjunta de la habilidad pagador, excepto en caso de ausencia, y el
tesorero/a.

5. Situacioén y disposicién de los fondos. Cuentas restringidas de pagos:

a. Los fondos se tienen que situar en cuentas corrientes restringidas de pago,
de los cuales sea titular la entidad local, el organismo autbnomo 0 consorcio
correspondiente. Las cuentas deprisa se tienen que registrar al SICAL con la
denominacion del anticipo de caja fija.

b. La persona autorizada para disponer de fondo es la habilidad pagador de la
BCF.
C. A efectos de facilitar la gestibn de tesoreria de las cuentas corrientes

restringidas de BCF, y de conformidad con el articulo 5 del RD 128/2018, el tesorero/a de
la entidad local, de los organismos auténomos o de los consorcios adscritos, puede ser
apoderado/ada de la cuenta corriente restringida a efectos de racionalizar y facilitar las
gestiones con la entidad financiera por poder:

y. Acceder a los movimientos de la cuenta corriente, de las tarjetas y del resto
de contratos asociados a las BCF.

ii. Autorizar los traspasos de fondos a favor de la cuenta corriente operativa de
la entidad local, organismo auténomo o consorcio adscrito, en el caso de cancelacién de
la BCF.

iii. Previa solicitud de la habilidad, efectuar las gestiones y comunicaciones
necesarias con la entidad financiera que faciliten la buena gestién y administracion de la
BCF.

iv. Hacer solicitudes en relacion con la banca electrdnica.
V. Firmar contratos de la cuenta corriente restringida.
d. En estas cuentas solo se pueden efectuar los ingresos procedentes de la

entidad local, el organismo autbnomo o consorcio adscrito para las provisiones y
reposiciones de fondos.

e. Los intereses que produzcan se tienen que ingresar en las cuentas operativas
de la entidad que determine la tesoreria de la entidad respectiva, con aplicacién al
concepto correspondiente del presupuesto de ingresos.

6. Justificaciéon de los pagos realizados y reposicion de fondo:

a. Los habilidades tienen que formar y presentar la cuenta justificativa por los
gastos atendidos con los fondos recibidos, como méaximo, con una periodicidad
trimestral. Igualmente, se tiene que presentar en los casos de cese de la habilidad o de
cancelacion de la BCF.

b. Las cuentas justificativas, acompafiados de las facturas y otros documentos
justificativos del gasto y de la aplicacion de los fondos, debidamente relacionados, tienen
que ser firmados por la habilidad y se tiene que grabar el reconocimiento de la obligacién.
C. Adicionalmente, tienen que quedar incorporados al expediente:

Las facturas o justificantes del gasto realizado correctamente, expedidos a
nombre de la entidad local, el organismo auténomo o consorcio adscrito y conformados
por la habilidad.

ii. Los justificantes de los pagos realizados.

iii. Si se procede, la documentacion que corresponda en relacién con la
tramitacion de cada gasto.

d. El expediente de reposicion de fondo, formado por la propuesta de reposicion
de fondo, la cuenta justificativa y los documentos contables, estan sujetos a funcién
interventora.
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e. El Alcalde/presidente/a, director/a o gerente de la entidad respectiva es quien
aprueba la cuenta justificativa.

BASE 7. PAGOS MENORES
Arte. 118.5 L 9/2017 y arte. 25.1y 27 del RD 424/2017

1. Se podran tramitar de forma simplificada los gastos que tengan un valor
estimado individualizado inferior a 500,00 euros y que tengan como sistema de pago el
que establece esta misma base.

2. El responsable del gasto tiene que proponer y motivar anualmente los gastos
y las aplicaciones presupuestarias a que se podran aplicar los pagos menores y tiene que
efectuar la retencion de crédito correspondiente. El érgano de contratacién tiene que
aprobar laresolucién, previa 1. fiscalizacién de la Intervencion General, en los
términos establecidos en el articulo 25.1 del RD 424/2017, de 28 de abril, por el cual se
aprueba el régimen juridico del control interno a las entidades del sector publico local
(RCIL), que sean aplicables al procedimiento.

2. Una vez autorizados los pagos menores, el responsable del gasto puede
ejecutar los gastos menores, que tiene la posibilidad de agrupar en un expediente Unico
anual. Al expediente, se tienen que incorporar las facturas, conformadas debidamente,
que tienen que reunir los requisitos que establecen la Ley de contratos del sector publico
y el resto de normativa concordante, y se tramitara junto con el documento contable ADO.

3. Finalizado el ejercicio, el responsable del gasto tiene que elaborar una
relacién justificativa de los gastos atendidos mediante este procedimiento, los
justificantes y las facturas de las cuales se tienen que incluir al expediente indicado en el
punto anterior. La relaciobn mencionada tiene que ser aprobada por el presidente/a de la
entidad respectiva, con la intervencion previa de la Intervencién General, en los términos
que establece el articulo 27 del RCIL. De conformidad con el articulo 27.2 del RCIL, los
resultados obtenidos de este control se tienen que elevar anualmente al Pleno de la
corporacion.

TITULO IIl. LA TESORERIA

BASE 1. ORDENACION DE PAGO
Arte.186 Y 187 RDLeg 2/2004, arte. 61 a 66 RD 500/1990 y arte. 21 RD 424/2017

1. La ordenacion de pago en el Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera
corresponde a su presidente/a, y en los organismos autbnomos y consorcios adscritos, a
su presidente/a, gerente o 6rgano regulado en los respectivos estatutos. Esta
competencia se puede delegar de acuerdo con la normativa vigente.

2. De acuerdo con el que establece el articulo 187 del RDLeg 2/2004, la emision
de la orden de pago se tiene que efectuar de conformidad con el plan de disposicion de
fondo vigente. El informe que tiene que emitir la tesoreria, de conformidad con el articulo
21 del RCI, se materializa mediante la firma de larelacién de las 6rdenes de pago por parte
de latesoreria.

3. La intervencién formal de la ordenacion del pago, que tiene que hacer el
interventor/a, se materializa mediante una diligencia firmada que relaciona las érdenes de

pago.
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4. En el supuesto de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones
de deudas del acreedor, la tesoreria tiene que verificar que las minoraciones
correspondientes en el pago se acreditan mediante los acuerdos que las disponen.

5. Cuando la tesoreria considere que no es correcta o que falta la retencién del
impuesto sobre la renta de las personas fisicas en el documento contable de
reconocimiento de una obligacién, de acuerdo con la normativa vigente y los datos del
expediente, habra que rectificarlo cuando se contabilice la orden de pago y dejar- ne
constancia en la firma de la relacion contable emitida por la tesoreria.

BASE 2. PAGO MATERIAL
Arte. 198.2 RDLeg 2/2004

1. Los pagos materiales con cargo a las cuentas bancarias, se autorizan con la
firma conjunta del ordenador/a de pagos, el tesorero/a y el interventor/a o las personas
que en cada momento estén autorizadas para sustituirlos.

2. Los pagos se tienen que efectuar por alguno de los medios siguientes:

a. Por transferencia bancaria. Es la forma que se tiene que utilizar por defecto
para efectuar los pagos materiales. Se pueden autorizar pagos por transferencia bancaria
de manera individual o mediante relaciones. En todo caso, se tiene que hacer constar el
numero de cuenta bancario designado por el tercero y dado de alta a la base de datos de
terceros.

b. Por cheque. Tiene caracter excepcional y tiene que ser nominativo a favor del
acreedor. Hace falta un informe del responsable del gasto, en el cual se tiene que hacer
constar la naturaleza especial de la obligacién o de las circunstancias que requieren esta
forma de pago.

El cheque se tiene que librar al acreedor, a su representante legalmente acreditado o a la
persona debidamente autorizada. El perceptor, previamente identificado, antes de la
entrega del cheque, tiene que firmar un recibo justificativo emitido por la tesoreria que
indique la fecha de la entrega.

C. En metdlico. Tiene caracter excepcional y hace falta un informe del
responsable del gasto, en el cual se tiene que hacer constar la naturaleza especial de la
obligacién o de las circunstancias que requieren esta forma de pago.

El perceptor, previamente identificado, puede ser el acreedor, su representante legalmente
acreditado o la persona debidamente autorizada, y tiene que firmar, con caracter previo,
un recibo justificativo emitido por la tesoreria que indique la fecha del pago.

d. Por orden de cargo en una cuenta bancaria, previa autorizacion y disposicién
del gasto:

- Pago de tributos y precios publicos estatales, autondmicos y locales.

- Pago de las liquidaciones de la cotizacion a la Seguridad Social y de cuotas
otros regimenes de cotizacion.

e. Por orden de cargo en una cuenta bancaria efectuada directamente por la
entidad financiera, los pagos derivados del endeudamiento financiero (cuotas de
amortizacion y de los intereses), y otros gastos financieros, y se aplicara posteriormente
a las aplicaciones presupuestarias de gastos, previa tramitacion del expediente
correspondiente.

3. Los pagos en una divisa diferente al euro se tienen que autorizar y efectuar
sin contabilizar previamente la ordenacion de pago. Una vez realizada el pago material y
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conocido el tipo de cambio aplicado por la entidad bancaria, la tesoreria tiene que ordenar
el pago e informar el responsable del gasto del tipo de cambio aplicado, al efecto que
tramite los ajustes contables que correspondan.

BASE 3. CESION DE DERECHOS DE COBRO DE FACTURAS Y CERTIFICACIONES
Arte. 200 L 9/2017

1. Para que la cesion de créditos sea efectiva, hara falta:

a. La notificacion fehaciente del acuerdo de cesién. La notificacién se tiene que
presentar, de acuerdo con el que establece la L 39/2015, de 1 de octubre, al registro general
del Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera o de la entidad correspondiente, que lo
tiene que remitir a la Tesoreria General del Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera.
b. La fecha de entrada de la notificacion del acuerdo de cesion a la Tesoreria
General tiene que ser anterior a la orden de pago del crédito objete de cesién. En caso
contrario, se tiene que notificar al cedente y al cesionario por cualquier medio admitido en
derecho. Antes de que la cesién se ponga en conocimiento de la Administracion, los
mandamientos de pago a nombre del cedente o contratista tendran efectos liberadores.
C. No puede haber registrada ninguna notificacién de diligencia de embargo
judicial o administrativa vigente contra el acreedor cedente por un importe superior al
crédito objete de la cesion.

2. Una vez comprobada su conformidad con el derecho, hay que registrar la
cesion de derechos de cobro en el programa de contabilidad, y expedir el mandamiento
de pago a favor del cesionario, indicando también el nombre del cedente.

3. El contenido efectivo del derecho de cobro que se cede se tiene que
circunscribir, en todo caso, a la cantidad liquida resultante del reconocimiento y
liquidacion de la obligacién econdmica correspondiente, con las deducciones, los
reintegros o los descuentos que sea procedente practicar al cedente.

4, Todas las excepciones y objeciones que el Ayuntamiento de Santa Maria de
Palautordera, o la entidad respectiva, pueda oponer contra el cedente, en cuanto que las
facturas y las certificaciones se entienden como titulos o créditos causales, se pueden
hacer también contra el cesionario, aunque surjan o sean conocidas después de la cesion.

5. Si la cesién se efectla incumpliendo alguno de los trdmites o requisitos
expresados en las normas anteriores, se tiene que suspender de manera cautelar el pago
y requerir el cedente porque en el plazo de 10 dias habiles enmiende el defecto observado.
Transcurrido este plazo, habra que considerar no hecha la cesién y notificar- 1o a los
interesados.

BASE 4. MANTENIMIENTO DE TERCEROS
Regla 12.3.g) OHAP/1781/2013

1. Los datos identificativos de los terceros, asi como los datos necesarios para
gestionar los pagos, se tienen que incorporar al sistema informéatico de contabilidad
SICAL. Estos datos, de alta o modificacion, tienen que ser comunicadas por los terceros,
de acuerdo con las instrucciones y el formulario normalizado publicados a la sede
electrénica de la entidad local.

2. Los responsables del gasto, son las responsables de requerir la
documentacidn necesaria para dar de alta los datos de los terceros y lo tienen que enviar
alatesoreria de la entidad, que es la responsable de registrarla en el médulo de terceros
del SICAL. En el supuesto que ladocumentacion aportada por el tercero no se ajuste a las

24



il Ajuntament de
-, 1| Santa Maria de Palautordera

BASES EXECUCIO PRESSUPOST 2025

instrucciones publicadas en la sede electronica de la entidad, la Tesoreria General tiene
que requerirlo para que enmiende los datos y/o los documentos.

3. No se puede tramitar ningln pago, presupuestario 0 no presupuestario, sin
que conste el registro correspondiente en el fichero contable de terceros.

TITULO QUART. LOS INGRESOS

BASE 5. DERECHOS DE DIFICIL O IMPOSIBLE RECAUDACION
Arte. 191.2 y 193bis del RDLeg 2/2004 y arte. 103 del RD 500/1990

1. De acuerdo con los criterios establecidos ala normativa de haciendas locales,
para determinar el importe de los derechos de dificil o imposible recaudacion de los
capitulos Y, Il eill del presupuesto de ingresos, se tienen que aplicar las reglas siguientes:
a. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién se tienen que aminorar,
como minimo, en un 25%.

b. Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacidon se tienen que aminorar, como
minimo, en un 50%.

C. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién se tienen que
aminorar, como minimo, en un 75%.

d. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion se tienen que
aminorar en un 100%.

TITULO QUINTO. LA CONTABILIDAD PUBLICA

BASE 6. INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUESTARIA
Arte. 207 del RDLeg 2/2004, arte. 16 OHAP/2105/2012 y arte. 11.1.a) L 19/2014 y arte. 9.2.e)
del RD 500/1990

1. En cumplimiento del que dispone el articulo 207 RDLeg 2/2004, la Intervencién
General tiene que enviar al Pleno la informacién por trimestre vencido sobre la ejecucion
de los presupuestos y del movimiento y la situacién de la tesoreria de la corporacion.

2. En la misma sesién plenaria, se tiene que dar cuenta de la Gltima informacién
enviada por la Intervencién General al Ministerio de Hacienda en relacion con los
presupuestos de las entidades relacionadas en la base 1.2, en cumplimiento del articulo
16 del OHAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la cual se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacién previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

3. Aun asi, de la informacion contable del cuarto trimestre del ejercicio se tiene
que dar cuenta al Pleno de forma implicita y conjuntamente con la liquidacién del
presupuesto general de la Entidad Local, de sus organismos auténomos y de los
consorcios adscritos, junto con el informe de la Intervencion en relacion con el
cumplimiento de los objetivos de la LO 2/2012.

BASE 7. CRITERIOS PARA La AMORTIZACION DE LOS ELEMENTOS DE La
INMOVILIZADO
Regla 8.c) OHAP/1781/2013

Los criterios para la amortizacion de los elementos del inmovilizado son los siguientes:
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a. Politica de amortizacion: contable, basada en criterios técnicos.

b. Método de amortizacion: lineal puro completo, de forma que se distribuyen los
costes de amortizacion linealmente alo largo de la vida Gtil del bien, se calculan para cada
periodo y se divide la base amortizable neta entre los afios que falte hasta la finalizacion
de la vida util del elemento a amortizar.

c. Vida atil estimada. Se define en cada clasificacion en base a diferentes fuentes
de informacidon (experiencia en bienes similares, estimacién de los fabricantes,
evaluaciones de tasadores e ingenieros, etc.), y no supera, en ningln caso, los periodos
maximos de amortizacion definidos a la Resolucidon de 14 de diciembre de 1999, de la
Intervencion General de la Administracion del Estado, por la cual se regulan determinadas
operaciones contables a realizar a fin de ejercicio: amortizaciones del inmovilizado,
provisiones y periodificacién de gastos e ingresos.

d. Fecha de inicio de amortizacién: como norma general, se define la fecha de
alta del bien.

BASE 8. NORMAS DE VALORACION POSTERIOR DE La INMOVILIZADO
Regla 8.c) OHAP/1781/2013

El Ayuntamiento de Santa Maria de Palautordera, sus organismos auténomos y los
consorcios adscritos utilizan como norma de valoracién posterior del inmovilizado el
«modelo del coste», previsto en lasegunda parte del Plan General de Contabilidad Publica
adaptado a la Administracion Local, anexo a la ICAL normal/simplificada 2013, cosa que
compuerta que, con posterioridad a su reconocimiento inicial como activo, todos los
elementos del inmovilizado material tienen que ser contabilizados a su valoracién inicial
incrementada, si procede, por los desembolsos posteriores, descontando la amortizacion
acumulada practicada y la correcciéon valorativa acumulada por el deterioro que hayan
sufrido a lo largo de su vida util.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final 1. Modificacién de las Bases

Estas Bases pueden ser modificadas por el Pleno de la Entidad local, a propuesta del
presidente/a de la corporacioén, con un informe previo de la Intervencidon General y con los
mismos tramites que los de aprobacidn del presupuesto.

Disposicion final 2. Instrucciones y aclaraciones

La Intervencion General podra emitir circulares e instrucciones de desarrollo de estas
Bases en aquellos procedimientos que por su importancia o complejidad se consideren
de especial relevancia, y para resolver cualquier duda que se pueda plantear en la
interpretacion de estas Bases de ejecucion del presupuesto.

Disposicion final 3. Modificacién de la normativa

Si se da el caso de una modificacién de normativa estatal o autondmica que comporte la
necesidad de adaptar estas Bases de ejecucion del presupuesto, se entendera que la
modificacién es de aplicacion inmediata y se considerard que estas Bases quedan
automaticamente adaptadas a los cambios producidos.
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