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TITULO PRELIMINAR. FUNDAMENTO, AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA

1. Conforme con lo previsto en el articulo 9 de la Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre,
Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio Histérico de Bizkaia (NFPEL), se establecen las
siguientes disposiciones con el fin de adaptar las disposiciones generales en materia presupuestaria a
la organizacién y funcionamiento propios del Ayuntamiento de Zaldibar, en orden a la mejor
realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos.

Articulo 1. Ambito de aplicacion y vigencia.

1. La presente norma de ejecucion presupuestaria (NEP), se aplicara a la aprobacién, gestion y
liquidacion de los siguientes presupuestos:

e Ayuntamiento de Zaldibar

2. La vigencia de esta NEP, que forma parte del presupuesto general, serd la misma que la de
este. Por ello, en caso de su prorroga, regira durante su duracion.

TITULO I. PRESUPUESTOS
CAPITULO I. CONTENIDO Y CLASIFICACION
Articulo 2. Composicion y cuantia.

El presupuesto general consolidado del Ayuntamiento de Zaldibar para el ejercicio 2025 se eleva a
la cifra de 3.790.521,50 € y esta integrado por los siguientes presupuestos:

1.1 El Presupuesto limitativo del Ayuntamiento de Zaldibar:
El estado de gastos asciende a la cantidad de 3.790.521,50 €

El estado de ingresos asciende a la cantidad de 3.790.521,50 €

Articulo 3. Aplicacién presupuestaria.
1. Estado deingresos

Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado con arreglo a la clasificacion econdmica
distinguiendose: capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

1.1. Cuando sea necesario contabilizar un derecho vy, en su caso, el ingreso correspondiente, y no
hubiera concepto o subconcepto abierto en la contabilidad del presupuesto de Ingresos, se procedera
a su apertura, siendo suficiente una diligencia firmada por la intervencién en el primer documento
contable que se expida con cargo a la nueva aplicacion en la que se indicara: "Primera operacion
imputada a la aplicacion presupuestaria”

2. Estado de gastos

2.1. Los creditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes criterios:
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2.1.1. Por programas, distinguiendose: area de gasto, politica de gasto, grupo de programas,
programas.

2.1.2. Econdémico, distinguiendose: capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

CAPITULO II. LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
Articulo 4. Niveles de vinculacion.

1. Los creditos para gastos del presupuesto tendran caracter limitativo y vinculante en funcion
de los niveles de vinculacién definidos en el presente articulo.

2. Con caracter general los niveles de vinculacion juridica son:

capitulo 1( Gastos de Personal) a nivel de capitulo ( 1digito)
capitulo 2 ( Compra de bienes corrientes y servicios) a nivel de grupo de programal( 3 digitos) v
de capitulo { 1digito)
capitulo 3 ( Gastos financieros) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos) y de capitulo { 1digito)
capitulo 4 ( Transferencias corrientes) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos) y de concepto ( 3
digitos)
capitulo 6 ( Inversiones reales) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos) y de concepto ( 3 digitos)
capitulo 7 { Transferencias de capital) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos ) y de concepto |
3 digitos)
capitulo 8 (Activos financieros) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos) y de concepto ( 3 digitos)
capitulo @ ( Pasivos financieros) a nivel de grupo de programa ( 3 digitos) y de capitulo ( 1 digito)

CAPITULO llI. MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO
Articulo 5. Régimen general de las modificaciones presupuestarias.

1. Los estados de gastos e ingresos del presupuesto podran ser modificados de conformidad con
lo previsto en el articulo 27 y siguientes de la NFPEL y lo dispuesto en los siguientes articulos.

2. Los expedientes de modificacion de créditos se iniciaran, con caracter general, por los centros
gestores del gasto mediante memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y
de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculacién de los
creditos.

Su tramitacion posterior v la correspondiente propuesta al organo competente para su aprobacion,

se realizara por intervencion

3. Las propuestas formuladas, para resolver o para dictamen de comision, deberan contener los
requisitos establecidos para cada tipo de modificacion en la normativa de aplicacién, y se
acompanaran de informe previo de la intervencién.

La alcaldia-presidencia dard cuenta de las modificaciones presupuestarias que haya aprobado en el

ejercicio de las competencias que a tal efecto se le atribuyen en esta NEP, en una Comision

Informativa de Hacienda con anterioridad a su dacién de cuenta al pleno.
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Articulo 6. Transferencias de crédito.

( Art. 29 de la Norma Foral 10/2003, segun redaccion dada por la Norma Foral 2/2015, de 3
de febrero, de racionalizacion y sostenibilidad financiera de las Entidades Locales )

Los créditos de las diferentes partidas de gastos del Presupuesto de la Entidad Local pueden
ser transferidos a otras partidas, previa tramitacién del expediente y con sujecion a las siguientes
normas:

- Podran ser transferidos los créditos de cualguier partida con las limitaciones a que se
refiere el articulo 29 de la Norma Foral.

- Organo competente para su autorizacion
* El Presidente de la Corporacion:
a) Entre partidas del mismo grupo de programas, y créditos de personal, salvo que minoren
consignaciones previstas para inversiones reales, que seran aprobadas por el Pleno.

b) Entre partidas de distintos grupos de programas cuando la variacion acumulada de los
programas de origen y destino no supere el 25% de sus consignaciones iniciales, salvo que minoren
consignaciones para inversiones reales.

* El Pleno de la Corporacion, en los supuestos de transferencias de créditos entre partidas
pertenecientes a distintos grupos de programa, salvo que afecten a créditos de personal.

- Tramitacion:

a) Las transferencias autorizadas por el Presidente, requeriran informe previo de la
Intervencion y de la Comisidon de Hacienda. Entrando en vigor una vez se haya adoptado por el
Presidente la resolucion aprobatoria correspondiente (Decreto de Alcaldia).

b)Las transferencias de la competencia del Pleno de la Corporacion exigiran el cumplimiento
de los requisitos exigidos en los expedientes de credito adicional.

Enambos casos sera necesarioinforme sobre la disponibilidad del crédito o créditos a minorar.

Articulo 7. Habilitacion de créditos.

(Art. 31delaNorma Foral 10/2003, segun redaccion dada por la Norma Foral 2/2015, de 3 de febrero,
de racionalizacién y sostenibilidad financiera de las Entidades Locales )

Podran generar créditos en el correspondiente Estado de Gastos los ingresos obtenidos en el
ejercicio que no hubieran sido previstos en los estados de ingresos de los Presupuestos de la Entidad
Local o cuya cuantia superase la prevista en los mismos y que procedan de las operaciones a que se
refiere el art. 31-22de la Norma Foral 10/2003, para lo cual se formara expediente que debera contener:

- Certificacion del Interventor de haberse ingresado o la existencia del compromiso de ingresar el
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recurso en concreto: aportacion, subvencidn, enajenacion de bienes, ingresos por prestacion de
servicios o reembolso de préstamos. La certificacién deberd efectuarse teniendo a la vista el
documento original por el que se origine el compromiso o la obligacion en firme de ingreso por la
persona fisica o juridica en particular.

- Informe en el que se deje constancia de la existencia de correlacidn entre el ingreso v el crédito
habilitado.
- Los creditos habilitados con base en derechos reconocidos en firme pero no recaudados, no seran
ejecutivos hasta que se produzcan los ingresos.

- Determinacion concreta de los conceptos del presupuesto de ingresos, en donde se haya
producido un ingreso o compromiso de ingreso no previsto en el presupuesto inicial o que exceda de
su prevision inicial y la cuantia del ingreso o compromiso.

- La fijacion de las partidas presupuestarias de gastos vy el crédito habilitado como consecuencia de
los ingresos afectados.

- La aprobacién del expediente corresponde al Presidente de la Entidad, previo informe del
Interventor, cuando los ingresos obtenidos tengan el caracter de finalistas, en los restantes casos la
competencia sera del Pleno.

- En el caso de habilitacion de créditos por reintegro de pagos, el reintegro debe corresponderse con
aquellos en que el reconocimiento de la obligacion vy la orden de pago se efectlen en el mismo ejercicio
en que se produzca el reintegro. No exigiendose otro requisito para habilitar credito en la partida de
gastos donde se produijo el pago indebido, que el ingreso efectivo del reintegro.

Articulo 8.  Incorporacion de créditos.

(art. 32 de la Norma Foral 10/2003, segun redaccién dada por la Norma Foral 2/2015, de 3 de
febrero, de racionalizacion y sostenibilidad financiera de las Entidades Locales )

Tienen la consideracién de remanentes de crédito, los saldos de los créditos definitivos no afectados
al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

Los créditos de aquellas partidas presupuestadas de gastos que forman el Presupuesto general,
podran ser incorporados como remanentes de crédito, a los presupuestos del ejercicio siguiente en la
siguiente forma:

a) Créditos que pueden ser incorporados:

- Creéditos que hayan sido objeto de transferencia autorizada y créditos adicionales concedidos,
en ambos casos, en el Ultimo trimestre del ejercicio.

- Creditos correspondientes a gastos dispuestos y para los que, por causas justificadas no haya
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podido contraerse la obligacion.

Cuando la financiacién se produzca mediante el remanente liquido de tesoreria su importe se hara
constar en el concepto 870.02 del presupuesto de ingresos.

- Créditos habilitados vy otros créditos vinculados a ingresos afectados.

- Creditos por operaciones de capital.

Tramitacion:
- Informe del Interventor.
- Aprobacion por el Presidente de la Corporacion Local

Articulo 9. Bajas por anulacion.

(Arts. 33 de la Norma Foral 10/2003, segun redaccion dada por la Norma Foral 2/2015, de 3 de
febrero, de racionalizacion y sostenibilidad financiera de las Entidades Locales )

Pueden darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos en la cuantia
correspondiente al saldo del credito disponible, siempre que dicha dotacion se estime reducible o
anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

Tramitacion:

- Formacién de expediente a iniciativa del Presidente o del Pleno.
- Informe de la Comision de Hacienda.

- Informe del Interventor.

- Aprobacién por el Pleno de la Entidad Local.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) la financiacion de remanentes de tesoreria negativos

b) la financiacién de créditos adicionales

c) la ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Municipal

Cuando las bajas de créditos, se destinen a financiar créditos adicionales, formaran parte del
expediente que se tramite para la aprobacion de aquellos, siendo su tramitacion la que se indica en el
apartado 1 de esta Base referente a créditos adicionales.

Cuando las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de tesoreria negativos o a aquella
finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local, seran inmediatamente ejecutivas sin
necesidad de efectuar ningun nuevo tramite.

Articulo 10.  Créditos adicionales.

( Art. 34 de la Norma Foral 10/2003, segun redaccion dada por la Norma Foral 2/2015, de 3
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de febrero, de racionalizacion y sostenibilidad financiera de las Entidades Locales )

Cuando deba realizarse algun gasto para el que no exista credito de pago consignado, o s
existiendo éste fuera insuficiente y no ampliable, y no fuese posible su cobertura en virtud del regimen
de modificaciones establecido, se recurrira al tramite de concesion de crédito adicional.

Estos expedientes se financiaran:

- Con cargo al remanente de tesoreria

- Con nuevos INgresos no previstos

- Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto corriente,
siempre que se acredite que eéstos vienen efectuandose con normalidad, salvo que deban tener o
tengan caracter finalista.

- Mediante anulaciones o bajas de los créditos de partidas de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

El expediente de crédito adicional se tramitard un vez informado por la Intervencion con la
siguiente documentacion minima:

a) Justificacion de la necesidad o urgencia del gasto a cargo del Presidente de la Corporacion.

b) Especificacién del recurso que ha de financiar el gasto propuesto y de la partida
presupuestaria, debidamente detallada, a incrementar.

El expediente se sometera al dictamen de la Comision Informativa de Hacienda, vy
posteriormente sera aprobado inicialmente por el Pleno de la Corporacion, expuesto al publico por
plazo de quince dias, previo anuncio en el Boletin Oficial de Bizkaia, y aprobacion definitiva por el
Pleno, en caso de que se hubieran presentado reclamaciones, en otro caso el acuerdo aprobatorio
inicial se considerara como definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo plenario, y por Ultimo, se debera
publicar por capitulos en el Boletin Oficial de Bizkaia.

De conformidad con lo establecido en el art. 34-32 de la Norma Foral 10/2003 se atribuye al
Presidente la competencia para la aprobacion de aquellos créditos adicionales que acumulativamente
al ano no supongan un incremento superior al 5% del Presupuesto. Para este supuesto excepcional
no seran aplicables las normas de informacion, reclamaciones, publicidad y recursos a las que se
refiere el apartado segundo de dicho articulo.

Articulo 1. Créditos ampliables.

( Art. 24 de la Norma Foral 10/2003)

Las partidas del presupuesto de gastos que a continuacion se relacionan tienen la
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consideracion de ampliables:

Partida Denominacion Credito inicial
Euros
334/226.06 Actividades culturales 45.000,00
promovidas por Ayto
341/226.06 Actividades  deportivas 1.000,00
promovidas por Ayto
335/226.06 Actividades varias 124.000,00
Euskera

Las referenciadas partidas estan destinadas a gastos financiados con los siguientes recursos
expresamente afectados a aquellas:

Concepto/ingresos Denominacion Partida de gastos afectada

410.03 Gobierno Vasco subven. 334/226.06

Culturales y deportivas 341/226.06

420.01 Diputacion Foral, subven. 334/226.06

culturales y deportivas 341/226.06

420.03 Diputacion Foral subven. 335/226.06
actividades euskera

Los créditos ampliables para su efectividad, requieren expediente donde se haga constar:

- Certificacion del Interventor en donde se acredite que en el concepto o conceptos de ingresos
especialmente afectados a los gastos con partidas ampliables, se han reconocido en firme mayores
derechos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de ingresos.

- Que los recursos afectados no procedan de operaciones de crédito.

- La determinacién de las cuantias y partidas de gastos objeto de ampliaciones de crédito.

Elexpediente sera aprobado por el Presidente de la Corporacion Local y se dara cuenta al Pleno
en la primera sesion que celebre.

La ampliacion de créditos por la efectiva recaudacion de los ingresos afectados exigira la
tramitacion de un expediente de modificacién presupuestaria mediante el regimen de habilitacion de
creditos.

Articulo 12.- Creditos globales
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( Art. 23 de la Norma Foral 10/2003)

Dentro del Estado de Gastos del Presupuesto podra incluirse un crédito de pago global para
atender las insuficiencias en las dotaciones de otros créditos de pago o para hacer frente a nuevas
necesidades para las que no exista dotacion, asi como para la financiacion de los creditos calificados
como ampliables.

La dotacion del crédito global no superara el 5% del importe total de los creditos de pago del
Presupuesto, incluida la dotacion del propio credito global.

El credito global queda sujeto al siguiente procedimiento:

a.- No podran autorizarse gastos directamente contra dicho crédito global.

b.- La utilizacion del crédito global deberd ser siempre de origen, no pudiéndose aquel
incrementar en ningun caso, salvo por aprobacion posterior de la correspondiente modificacion,
autorizado por el Pleno, respetando siempre el limite del 5% de los créditos de pagos iniciales.

c.- No resultaran de aplicacion a las transferencias desde el crédito global las disposiciones del
articulo 29 de la Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales
del Territorio Histérico de Bizkaia.

Las disposiciones del credito global deberan ser autorizadas por el Presidente de la
Corporacion.

TITULO Il. DE LOS GASTOS
CAPITULO I. PROCEDIMIENTO GENERAL
Articulo 13.-Régimen general.

No se podra autorizar ningun gasto sin gque exista consignacion suficiente en la bolsa de vinculacién
juridica de los creditos en la que esté integrada la aplicacion presupuestaria.

Articulo 14.-Competencia en la ejecucion del presupuesto de gastos.

1. Las competencias en la ejecucion de los creditos consignados en el presupuesto de gastos se
acomodaran a lo establecido en los articulos 21y 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local (LBRL) y demas normativa que sea de aplicacion.

2. De conformidad con lo establecido en la legislacion vigente y con cargo a los créditos del estado
de gastos del presupuesto de la entidad local, las competencias para la ejecucion del presupuesto de
gastos se articulan de la siguiente manera:

2.1. Alcaldia-presidencia:
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e | 3autorizacion y disposicion de los gastos en el marco de sus competencias, asi como de los
gastos urgentes, derivados de catastrofes o infortunios publicos.

e | aaprobacion de los expedientes de modificacion presupuestaria segun lo dispuesto en los
articulos precedentes.

e £l reconocimiento y anulacion de obligaciones derivadas de compromisos de gastos
legalmente adquiridos.

e Laresolucion dela omision de la funcion interventora siempre que no se refiera a obligaciones
0 gastos de competencia del pleno.

e | aresolucion de la discrepancia cuando los reparos se refieran a obligaciones o gastos cuya
aprobacion sea de su competencia y no se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.

e | 3ordenacion de pagos en cualguier caso.

Concretamente en gastos de personal: la autorizacion y compromiso de los complementos de
productividad, gratificaciones e indemnizaciones por razén del servicio.

e |as contrataciones que no excedan en su cuantia del 10 por 100 de los recursos ordinarios del
presupuesto ni, en cualguier caso, los seis millones de euros incluidas las de caracter
plurianual, cuando su duracidn no sea superior a cuatro anos, siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado ni la cuantia senalada.

e | 3 adquisicion de bienes y derechos cuya cuantia no supere el 10 por 100 de los recursos
ordinarios del presupuesto, ni los tres millones de euros.

e |3 aprobacion de los proyectos de obras y servicios cuando sea competente para su
contratacion o concesion y cuando estén previstos en los presupuestos.

e Engeneral, del desarrollo de la gestidn econdmica de acuerdo con el presupuesto aprobado y
las demas que no se atribuyan expresamente al pleno.

No obstante la Alcaldia, en los términos previstos por el art 23 de la Ley 7/85 de 2 de abril, podra
delegar o desconcentrar las facultades anteriores en la Junta de Gobierno Local, delegaciéon que en
base a la propia Ley podra ser revocable en cualquier momento, pasando entonces a ser de nuevo
competencia de la Alcaldia. Se establece que se delegan las facultades anteriores en la Junta de
Gobierno Local, cuando la cuantia del gasto sea superior a los 3.000,00 € ( IVA incluido)

3. No sera delegable el reconocimiento de la obligacion cuando exista reparo de intervencién.

2.2. Pleno:

e Fijacion de la cuantia de las retribuciones complementarias fijas y periédicas y asignacion
global en el presupuesto de complemento de productividad, asi como los criterios de reparto,
gratificaciones e indemnizaciones por razén del servicio.

e | ascontrataciones y la adquisicion de bienes y derechos que rebasen los limites indicados en
el apartado anterior.

e El reconocimiento de obligaciones cuando no exista dotacidn presupuestaria o se trate de
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gastos no devengados en el ejercicio.

La resolucion de la omision de la funcion interventora cuando se refiera a obligaciones o gastos
de su competencia.

La resolucion de la discrepancia cuando los reparos se basen en insuficiencia o inadecuacién
de crédito o se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

La aprobacion de los proyectos de obras y servicios cunado sea competente para su
contratacion o concesion y cuando aun no estén previstos en los presupuestos.

La declaracion de no disponiblidad de los créditos.

La aprobacion del presupuesto y modificaciones sujetas a la tramitacion posterior prevista en
el articulo 15 de la NFPEL, asi como las bajas por anulacion, las transferencias reguladas en el
articulo 29.3 y 29.4 de la NFPEL vy las habilitaciones de crédito cuando los recursos no sean
finalistas.

La aprobacion de la cuenta general.

La aprobacion y modificacion durante el ejercicio de los créditos de compromiso financiados
con los recursos afectados no finalistas, con bajas de otros créditos de compromiso vy los
referidos en el articulo 22.2 de la NFPEL, salvo en este Ultimo caso que la modificacion no sea
superior al 20% sobre la cuantia inicialmente prevista y/o aprobada, o la modificacion del plazo
no exceda en un ano al previsto originalmente.

Las demas que expresamente le confiera la legislacion.

Articulo 15.-Propuesta de gasto y retencion de credito.

1.

Todo expediente de gasto se iniciara con una propuesta formulada por el centro gestor, que

necesariamente contendra:

2.

Justificacion de la necesidad y detalle del gasto a realizar
Su importe cierto o aproximado

Especificacion, en su caso, de la aplicacion presupuestaria de imputacion, sin perjuicio de que
posteriormente sea comprobada su adecuacion por Intervencion

Procedimiento a seguir para la disposicion del gasto
Organo al que se propone su aprobacion

En ningun caso, los drganos gestores estan facultados para proponer ni realizar gasto que

afecte a créditos de programas del presupuesto distintos de los que funcionalmente les corresponden
en su area de gestion.

3.

La propuesta podra ser formulada por un miembro de la corporacién cuando se refiera a

gastos protocolarios o representativos de su competencia.

4.

Al efecto, de forma general, toda propuesta de gasto previamente a su autorizacion llevara la

correspondiente retencion de credito.
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Articulo 16.-Disponibilidad de los créditos.

1. La disponibilidad de los créditos asignados a gastos con financiacion afectada quedara
condicionada a la consolidacion de los recursos afectados a su financiacion.

Hasta ese momento permaneceran en situacion de no disponibles, por lo que tras la aprobacion del
presupuesto se realizara la oportuna retencion de credito; todo ello sin perjuicio de la posibilidad de
que se tramite anticipadamente el gasto, en cuyo caso debera constar la condicidon suspensiva de la
efectiva consolidacion de los recursos que han de financiar el gasto correspondiente

Del mismo modo, cuando se tramiten anticipadamente gastos cuya ejecucion material haya de
comenzar en el ejercicio siguiente se comprobara la existencia de condicion suspensiva de la efectiva
existencia de credito.

2. El pleno, a propuesta de la alcaldia-presidencia, podra acordar la no disponibilidad de todo o
parte de un crédito consignado en presupuesto, asi como su reposicion a disponible.

3. Una vez acordada la no disponibilidad, la intervencion expedira un documento “RC” por no
disponibilidad, que se justificara con el correspondiente acuerdo, quedando a partir de dicho momento
retenido el crédito en situacion de no disponible.

4. La no disponibilidad de un credito supone que contra el mismo no se podran acordar
autorizaciones de gasto, transferencias ni, en su caso, incorporaciones de crédito en el presupuesto
del ejercicio siguiente.

5. La alcaldia-presidencia, en situaciones en las gque exista riesgo en el cumplimiento del objetivo
de estabilidad presupuestaria o regla del gasto, o por razones de prudencia financiera podra ordenar
mediante resolucion, la retencidn de créditos a propuesta de la intervencion.

6. La reposicion de dichos creditos a la situacion de disponible se ajustaria al siguiente
procedimiento:

e Informe de la intervencién favorable a la reposicidn del crédito disponible

e Resolucion de alcaldia-presidencia.

Articulo 17.-Autorizacién del gasto. Fase “A” de ejecucién.

1. El 6rgano competente, a la vista de la propuesta, del informe de fiscalizacion vy del documento
contable "RC" de retencidn de crédito, adoptara, en su caso, acuerdo autorizando el gasto. Dicho
acuerdo se notificara a la Intervencion para su contabilizacion.

2. La autorizacion del gasto se contabilizard en el documento contable "A” al que se habra
incorporado la referencia del acuerdo tomado por el drgano competente, remitiéendose al centro gestor
para su unioén al expediente.

Articulo 18.-Disposicion o compromiso de gasto. Fase "D” de ejecucion.
1. El centro gestor del gasto o la comision informativa correspondiente, una vez cumplidos los

tramites legales necesarios, de acuerdo con el procedimiento empleado, formulard propuesta para
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disposicion del gasto debiendo incorporar la aplicacidon presupuestaria, la persona adjudicataria y el
importe cierto, con el senalamiento de las condiciones que deban cumplirse por las partes.

2. El 6rgano competente, una vez fiscalizado el expediente por intervencion, a su vista adoptara
acuerdo de disposicién o compromiso de gasto. Dicho acuerdo se notificara a Intervencion para su
contabilizacion.

3. La disposicion se contabilizara con el documento contable "D”, al que se habra incorporado la
referencia del acuerdo tomado por el 6rgano competente, remitiéndose al centro gestor para su unién
al expediente.

Articulo 19.-Reconocimiento de la obligacion. Fase “O” de ejecucion.

1. Correspondera en todo caso a la alcaldia-presidencia el reconocimiento de las obligaciones
derivadas de compromisos de gastos legalmente adquiridos y todo ello sin perjuicio de las
delegaciones que se hayan padido recoger. Correspondera al pleno de la entidad el reconocimiento de
obligaciones, siempre que no exista dotacion presupuestaria o se trate de gastos no devengados en el
ejercicio.

2. Previamente al reconocimiento de la obligacion, en el expediente se acreditara la realizacion
de la prestacion o el derecho de la persona acreedora de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto. Dicha acreditacion se realizara mediante la documentacion
senalada en el articulo siguiente.

3. Elcentro gestor del gasto o la comision informativa, a la vista de lo acreditado en el expediente,
formulara la propuesta para el reconocimiento de la obligacion que serd remitida a intervencién para
su fiscalizacion.

4. Una vez adoptado el acuerdo de reconocimiento de la obligacion, se notificara a Intervencion
para su contabilizacion.

5. El reconocimiento de la obligacion se contabilizara con el documento contable "O”, al que se
habrd incorporado la referencia del acuerdo tomado por el drgano competente, remitiendose al centro
gestor para su union al expediente.

Articulo 20.-Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.
1. En los gastos del capitulo |, se observaran las siguientes reglas especiales:

11 Las retribuciones se justificaran mediante las néminas mensuales, que en todo debera cumplir
los requisitos basicos recogidos en el Anexo “Control interno” de esta NEP. La contabilizacion de las
noéminas generara el documento “0O”.

1.2. Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracién de documento “O”,

2. En los gastos del capitulo Il, de bienes corrientes y servicios, y capitulo VI, gastos de inversion,
con caracter general se exigira la presentacion de factura expedida de conformidad a los requisitos
reglamentariamente exigidos vy a lo dispuesto en el articulo siguiente.
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Tratandose de ejecuciones de obra, las certificaciones de obra, expedidas por los servicios técnicos
correspondientes, acompanaran a la factura, justificando el reconocimiento de la obligacion a favor de
la persona contratista.

3. En los gastos de los capitulos lll y IX, se observaran las siguientes reglas especiales:
3.1 La carga financiera (capitulos lll y IX) se justificard mediante las notas de cargo de la entidad
financiera.

3.2. En el caso de otros gastos financieros el documento “O” se debera soportar con copia de
documentos formalizados o la liquidacion de intereses de demora.

4. En los gastos de los capitulos IV y VI, se observaran las siguientes reglas especiales:

41 Las subvenciones y transferencias corrientes y de capital (capitulos IV y VII) se justificaran con
los acuerdos o resoluciones de los drganos competentes, siempre gue el pago no este sujeto al
cumplimiento de determinadas condiciones.

4.2, Entodocaso, cuando se concedan subvenciones, debera justificarse la aplicacion de los fondos
recibidos ante el area gestora, la cual, una vez comprobada, emitirad informe de justificacion o en su
caso de reintegro de todo o parte de la subvencidn, que incorporara al expediente y remitira este a la
intervencion junto con la propuesta de resolucion.

5. Otros documentos justificativos:

51 Las indemnizaciones por asistencia a érganos colegiados se justificaran mediante certificacion
de secretaria.

5.2.  Las indemnizaciones por asistencia a tribunales se justificaran mediante acuerdo del érgano
competente.

53. Las dietas y gastos de viaje que se derivan de la asistencia a cursos, jornadas, o
desplazamientos por necesidades del servicio, se justificaran mediante acuerdo del 6rgano
competente vista la correspondiente factura.

Articulo 21.- Facturas: requisitos, recepcion y tramite de aprobacién

1. Este articulo serd aplicable tanto a las facturas electrénicas, como a las facturas en papel. Las
primeras entraran a través de un punto general de entrada de facturas electronicas que les asignara
un registro electronico automatico salvo en los supuestos de rechazo automatico, y las facturas en
papel entraran a traves de un registro administrativo.

2. La oficina contable generara un registro contable de facturas, en el que se registraran las
facturas asignandoles un cédigo de identificacion para la tramitacién.

3. La oficina contable validara las facturas. En caso de no superar la validacién las facturas seran
devueltas al registro administrativo de procedencia.

4. Para procederse a la validacion de las facturas, electrénicas o en papel, se comprobara el
cumplimiento de los requisitos exigidos por el Decreto Foral 4/2013 por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, y resto de normativa vigente aplicable, que se completaran con:
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5. En el caso de las facturas electrénicas ademas deberan realizarse las comprobaciones
relacionadas con el formato basico de la factura: asi la plataforma verificard que el fichero XML de
factura cumple el esquema XSD de Facturae, y verificard que el fichero estd firmado de acuerdo con
la politica de firma electrénica en vigor para Facturae (orden HAP/1650/2015, Anexo ll, reglas 1y 2).

6. Al centro gestor le corresponde conformar la factura y llevar a cabo los tramites de aprobacién
de la misma o en su caso devolucion o requerimiento de subsanacion.

7. Siel centro gestor considera que no procede su aprobacion, dicha factura sera propuesta para
suanulacion, registrando los motivos de su anulacion y/o devolucion, y devuelta al registro de facturas
contable, indicando los motivos alegados por el centro gestor para su anulacién y/o devolucion.

8. En su caso, la conformidad se expresard en las facturas mediante la firma de la persona
responsable.

9. Las facturas deberan ser intervenidas con caracter previo a su aprobacién y posteriormente
sometidas a la aprobacién del organo competente, lo que conllevara el reconocimiento de la obligacion,
fase "O".

10. La solicitud, por parte de una persona proveedora, de anulacién de una factura anterior sera
anotada en el registro contable de facturas, salvo que dicha factura no figurase anotada en dicho
registro, en cuyo caso seria rechazada. Tras su anotacion, la solicitud sera comunicada al érgano
competente para su tramitacion, que procederd a su estimacion y anulacion de la factura y de las
anotaciones que se hubiesen efectuado en el registro contable de facturas en relacion con la misma, o
bien, a su rechazo.

1. Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de la factura sin que el gestor
responsable del gasto haya procedido a tramitar el oportuno expediente de reconocimiento de la
obligacion, derivado de la aprobacién de la respectiva certificacién de obra o acto administrativo de
conformidad con la prestacion realizada, la intervencién requerira a dicho centro gestor para que
justifigue por escrito la falta de tramitacion de dicho expediente. De conformidad con lo que dispone
el parrafo segundodelart. 4 dela Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de Impulso de la factura electrénica
y creacion del registro contable de facturas se excluye de la obligacion de facturacién electronica a las
facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros IVA incluido

2. La posterior ordenacién de pagos para que proceda al pago de la misma, se reflejara en el
registro contable de facturas. Una vez procedida su intervencion formal y aprobacion.

Articulo 22.- Supuestos de acumulacion de fases.

1. El acto administrativo que acumule dos o mas fases de ejecucion del presupuesto producira
los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados, en
consecuencia el 6rgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia originaria, delegada o
desconcentrada para acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

2. Los supuestos en los que pueden acumularse varias fases de ejecucion del presupuesto de
gastos en un solo acto administrativo son los siguientes:

e Dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones por razones de servicio 0 asistencia a
tribunales

Bizkaiko Diputazio Plaza, 1 — 48250 ZALDIBAR — T 94 682 7016 / 946 82 78 11 - FAX 94 682 79 52 —
zaldibar@zaldibar.eus



Zaldibar r@k

: l
e skares

XD

e Indemnizaciones por asistencias a las sesiones de los drganos colegiados
e Atenciones protocolarias y representativas

e Atenciones de asistencia social al personal

e (oncesion de préstamos al personal

e (astos de responsabilidad patrimonial

e Intereses de demora y otros gastos financieros

e Pagos a justificar salvo que la competencia de autorizacion del gasto estuviera atribuida a

otro érgano local
e (astos tramitados como anticipo de caja fija

e (ontratos menores

e (Otros gastos como anuncios y suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos que

vengan impuestos por la legislacion estatal o autonomica
e Resoluciones judiciales
e (Obras y servicios complementarios
e Modificados, prorrogas y revisiones de precios
e Adjudicaciones derivadas de contratos marco
e (astos plurianuales comprometidos en ejercicios anteriores

e (Convenios de colaboracion

e (Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento alumbrado,

ayuda a domicilio, arrendamientos de todo tipo previamente concertados
e Intereses de préstamos concertados
e (uotas de amortizacion de préstamos concertados
e (astos de personal por retribuciones fijas y periodicas establecidas en la RPT
e (agstos derivados de la contratacion o nombramiento de personal
e (astos productividad y gratificaciones extraordinarias
e Asignaciones de grupos municipales
e Subvenciones
e Aportaciones g entes dependientes

e Aportaciones a mancomunidades y consorcios

Articulo 23.-Ordenacion del pago. Fase "P” de ejecucion.

1. La ordenacion de pagos, es competencia de la alcaldia-presidencia.
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2. La ordenacion de pagos con cardcter general, se efectuara en base a relaciones de drdenes de
pagos que seran propuestas por la tesoreria y recogeran como minimo y para cada una de las
obligaciones en ella incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacion de la persona acreedora vy
la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

3. Las relaciones de ordenes de pago se obtendran de forma automatica por el sistema
informatico, con la periodicidad y prioridades senaladas en el plan de tesoreria, si bien si la naturaleza
o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo podrd efectuarse individualmente,
generandose el documento contable P,

4. La relacion de ordenes de pago, autorizada por la alcaldia-presidencia justifica el registro
contable de la operacion y la expedicion de la relacion contable de pagos ordenados.

Articulo 24.- Extincion obligaciones por compensacion.

Cuando una persona deba a la hacienda publica local y sea a su vez acreedora de aquella por un
crédito reconocido, una vez transcurrido el periodo voluntario, se compensara de oficio la deuda de
naturaleza publica y los recargos del periodo ejecutivo que procedan con el crédito reconocido, en
Cuyo caso se declararan extinguidas las deudas y creditos en la cantidad concurrente. Dicho acuerdo
serd notificado a la persona interesada.

CAPITULO 1. DISPOSICIONES PARTICULARES PARA DETERMINADOS GASTOS
Articulo 25.-Gastos de personal.

1. La aprobacion de la plantilla y de la relacidn de puestos de trabajo por el pleno supone la
aprobacion del gasto referido a las retribuciones basicas y complementos de destino, especifico y de
productividad fija, tramitandose, por los importes correspondientes a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados, a comienzo del ejercicio, el documento contable "AD".

2. El nombramiento de personal funcionario o la contratacién de personal laboral, en su caso,
originara la tramitacion de sucesivos documentos “AD” por importe igual al de las ndminas que se
prevean satisfacer en el ejercicio.

3. Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacidén de un
documento "AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos de aquel.

4. Por el resto de los gastos del capitulo | del presupuesto, obligatorios y conocidos como
Elkarkidetza, asistencia medico-farmacéutica, o sequros, se tramitara al comienzo del ejercicio el
correspondiente documento “AD". Si fueran variables, en razon de las actividades a realizar o de las
circunstancias personales de las personas perceptoras, se gestionaran de acuerdo con las normas
generales contabilizandose el documento “AD"cuando se reconozca el derecho.

5. Para los trabajos extraordinarios del personal sin dedicacion exclusiva la alcaldia-presidencia
, sera la competente para autorizar la realizacién de servicios fuera de la jornada laboral.

6. Indemnizaciones por los gastos efectivos ocasionados en el ejercicio de su cargo.
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7.]. El personal percibird indemnizaciones por los gastos efectivos ocasionados en el ejercicio de su
cargo con arreglo a lo dispuesto en el Decreto 16/1993, de 2 de febrero, sobre indemnizaciones por
razon de servicio.

La indemnizacion a percibir como gastos de viaje, por la utilizacidn de vehiculos particulares en
comision de servicio, sera lade 0,29 € por Kilometro. Se abonara peaje y aparcamiento aportando
tickets.

Las dietas asignadas a los funcionarios y contratados de la Corporacion se regirdn en cuanto a la
cuantia y condiciones a lo que reglamentariamente determine el Gobierno Vasco.

7.2. Estos gastos se acreditaran documentalmente mediante cuenta justificativa que serd autorizada
por la alcaldia-presidencia, debiendo soportarse documentalmente en facturas o facturas
simplificadas, salvo el caso de la indemnizacion por el uso de vehiculo particular por encontrarse
determinada legalmente.

8.Para los casos en los que no fuera posible la previsidn del nombramiento de personal funcionario
interino o la contratacidon de personal laboral temporal v se precise la tramitacion de urgencia se
procedera de la siguiente manera:

8.1. Se autorizara el gasto a comienzo del ejercicio por el importe estimado que pueda suponer la
gestion de este tipo de nombramientos o contrataciones.

8.2. La contratacién o el nombramiento indicado requerira:

e Informe, con el visto bueno de la alcaldia-presidencia, de la persona que ostenta la jefatura del
servicio afectado sobre las razones que justifican la falta de prevision de la contratacion o del
nombramiento y la urgencia de la tramitacion del gasto.

e Informe, con el visto bueno de la alcaldia-presidencia, de la persona responsable del
departamento de personal sobre la adecuacion del procedimiento utilizado.

8.3. La fiscalizacién previa del expediente se realizara en el momento de aprobacién de las néminas.

9.Seran abonados los gastos de locomocion que se justifiquen en el caso de desplazamientos por
comision de servicio o gestion oficial, que previamente haya aprobado la Corporacion o su
Presidente segln sus competencias.

La indemnizacion a percibir como gastos de viaje, por la utilizacion de vehiculos particulares en
comision de servicio, sera lade 0,29 € por kildmetro. Se abonara peaje y aparcamiento aportando
tickets.

o A las concejalas y concejales no se les pagara gastos de viaje, por asistencia a Comisiones,
Plenos ordinarios y extraordinarios, Juntas de portavoces y Juntas de Gobierno.”

10. Las retribuciones que percibira la Alcaldesa por desempenar dicho cargo con dedicacion
exclusiva ascienden a la cantidad de 45.89811 € brutos anuales.
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1. Se compensara hasta completar el 100% de las retribuciones en el caso de ILT de la Alcaldesa,
que desempena el cargo en régimen de dedicacion exclusiva.

2. Los miembros electos de la Corporacidn percibiran en concepto de gastos de representacion
y dietas por asistencia a sesiones o reuniones las cuantias siguientes:

Por asistencia a las sesiones del Pleno: 60 €
Por asistencia a las sesiones de la Junta de Gobierno: 45 €
Por asistencia a las sesiones de las Comisiones Informativas:

Presidente de la Comision: 345,00 €

Miembro de la Comision: 60,00 €
Por asistencia a las sesiones de la Junta de Portavoces y Mesa de Contratacion: 30,00
€.

13. Las asignaciones econdmicas a favor de los grupos politicos municipales, han de servir
exclusivamente para financiar la actividad o promocién del grupo v se fijan las siguientes:

Por grupo politico municipal al mes : 0,50
Por cada concejal gue integra el grupo politico municipal al mes: 80,00 €

Articulo 26.-Contrato menor.
1. De importe superior a 1.500,00€ ( IVA excluido)

11 La propuesta de adjudicacion del contrato menor que debera firmarse por el centro gestor, asi
como por el érgano competente para su aprobacion, contendra en todo caso los siguientes extremos:

e Justificacion de la necesidad del contrato

e Justificacion de que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacion

e Justificacion de que la duracién es inferior a un ano vy no existe la posibilidad de prérroga.

1.2. La propuesta ird acompanado, siempre que sea posible, y para los contratos de importe
superior a 4.000,00 € ( Iva excluido), de tres presupuestos. En este sentido, en la propuesta se
recogera el procedimiento seguido en la seleccion de la persona contratista. En caso de que no sea
posible adjuntar esos tres presupuestos, deberan especificarse los motivos.

1.3. En el supuesto de los contratos menores de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto
de las obras firmado por la persona técnica responsable de la misma.
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1.4, La aprobacion del expediente requerira de informe favorable de secretaria-intervencion.

1.5. La propuesta de adjudicacion, junto con, el resto de la documentacion requerida, sera remitida
a Intervencion para su fiscalizacion previa.

1.6. Una vez aprobada la adjudicacion del contrato, la oficina contable realizara la contabilizacion
de la aprobacion y disposicion.

2. Deimporte inferior a 1.500 euros (IVA excluido]]

2.1. Contratos puntuales: En el expediente deberd acreditarse: la existencia de un presupuesto o
albaran, la retencion del crédito vy la factura.

2.2.Contratos anuales:

- Propuesta de adjudicacion del contrato menor que debera firmarse por el centro gestor, asi
como por el érgano competente para su aprobacion, contendra en todo caso los siguientes extremos:

e Justificacion de la necesidad del contrato

e Justificacion de que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacion

e Justificacion de que la duracién es inferior a un ano vy no existe la posibilidad de prérroga

- En el supuesto de los contratos menores de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto
de las obras firmado por la persona técnica responsable de la misma.

- La aprobacion del expediente requerira de informe favorable de secretaria-intervencion.

- La propuesta de adjudicacion, junto con, el resto de la documentacidn requerida, sera remitida
a Intervencién para su fiscalizaciéon previa.

- Una vez aprobada la adjudicacion del contrato, la oficina contable realizara la contabilizacion
de la aprobacion y disposicion.

3. Los contratos menores deberan:

e publicarse al menos trimestralmente en el perfil de contratante, salvo aguellos contratos cuyo
valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por los
poderes adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos
menores, segun lo dispuesto en el articulo 63 de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP),

e incluirsedentrodelarelacion de contratos a remitir al Tribunal Vasco de Cuentas, excepto aquellos
que siendo su importe inferior a cinco mil euros se satisfagan a través del sistema de anticipo de
caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores, segun lo dispuesto en el articulo 335
de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP).

e comunicarse al Registro de Contratos del Sector Publico excepto aquellos cuyo precio fuera
inferior a cinco mil euros, IVA incluido, siempre que el sistema de pago utilizado por los poderes
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adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores,
segun lo dispuesto en el articulo 346 de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP)

Articulo 27.- Régimen de subvenciones.
1. Normas generales

11 Las subvenciones que se otorguen por la entidad local, organismos autonomos y demas
entidad locales de derecho publico con personalidad juridica propia, vinculadas o dependientes de
aquella se ajustaran a lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
y al resto de la normativa vigente de aplicacidon pertinente, asi como a la Ordenanza General de
Subvenciones del Ayuntamiento de Zaldibar, y a las diversas reglamentaciones que se aprueban para
la concesidn de las distintas subvenciones.

1.2. La tramitacion de la concesidn de una subvencion no recogida en el plan estratégico de
subvenciones requerira la previa modificacion de este.

1.3. La concesidn de cualquier tipo de subvencién requerira la formacion de un expediente en el
que conste:

e FEldestino de los fondos

e Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago
e Plazodejustificacién y requisitos de justificacion

e (Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los importes percibidos

14, Sipara atender las obligaciones de contenido economico que se deriven de la concesion de las
subvenciones fuere preciso una previa modificacidn presupuestaria, el correspondiente expediente se
tramitara de acuerdo a lo establecido en la normativa presupuestaria asi como en la presente NEP. En
cuanto a la competencia para aprobar la concesion de la subvencion se estara a lo dispuesto en este
articulo.

1.5. Los expedientes de concesidn, reintegro, anulacién y revocacion de subvenciones seran
tramitados por el centro gestor del destino de los fondos.

1.6. El centro gestor que haya tramitado el expediente para la concesidn de las subvenciones sera
el encargado de exigir y comprobar los justificantes, verificar gue no se ha omitido ningun requisito de
los exigidos en la concesion vy, previo informe técnico, proponer la aprobacion de la justificacién.

1.7. El centro competente para la aprobacion de la justificacion de las subvenciones sera el que las
otorgo.

1.8. El personal responsable de la remision de la informacion a la BDNS sera el centro gestor de la
subvencién

2. Subvenciones nominativas

2.1 Organo competente
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211 El organo competente para la concesion sera la alcaldia-presidencia u ¢rgano delegado en
desarrollo de la gestion econémica del presupuesto aprobado.

2.1.2.  En caso de que se produzca alguna modificacion en la cuantia, objeto, o persona beneficiaria,
que se traduzca en una modificacion del anexo de transferencias el drgano competente para la
concesion sera el pleno.

2.13. A esta modificacion del anexo de transferencias no le seran aplicables las normas de
informacion, reclamaciones, publicidad y recursos a las que se refiere el articulo 15 y siguientes de la
NFPEL.

21.4. La modificaciéon del anexo de transferencias se publicara en la web del Ayuntamiento de
Zaldibar.

2.2. Tramitacion

2.2.].  Elacuerdo de concesién o los convenios de colaboracion seran el instrumento habitual para
su canalizacion.

2.2.2. Elacuerdodeconcesionoel convenio, tendra el caracter de bases requladoras y debera incluir
los siguientes extremaos:

° Determinacidn del objeto de la subvencién v de las personas beneficiarias

° Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion

° Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones

° Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos anticipados y

abonos a cuenta, asi como el regimen de garantias que, en su caso, deban aportar las personas
beneficiarias

° Duracion del convenio

° Plazo y forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad. para la que se concedid
la subvencidn vy la aplicacidon de los fondos percibidos.

° Caracter de tanto alzado o porcentual del importe de la subvencidn sobre el total de
actividad

2.2.3. La propuesta de concesion se remitird a la intervencion para su fiscalizacion previa
generandose la correspondiente retencién de credito.

2.2.4. La concesion por parte de la alcaldia-presidencia o por acuerdo de pleno generara el
documento contable “AD".

2.2.5. Sucesivamente se emitird el documento contable “0"/“OP", atendiendo a la forma de
justificacion de la subvencion dispuesta en el convenio o acuerdo de concesion. Asi, a la propuesta de
reconocimiento de la obligacion se acompanara para su intervencion previa y aprobacion:

° Elacuerdo de concesion o el convenio, en su caso, debidamente suscrito por el drgano
competente
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° Justificacién de que la persona beneficiaria de su derecho a percibir la subvencién de
acuerdo con el acuerdo de concesidn o el convenio

° Informe de conformidad del centro gestor en el que conste la adecuado justificacién de
la subvencion, asi como la realizacién de la actividad y el cumplimento de la finalidad que
determine la concesidn o disfrute de la subvencion

° Justificacién de que se ha comunicado a la base de datos nacional de subvenciones la
informacion requerida.

2.3. Subvenciones nominativas previstas en el presupuesto

1.- Atendida la finalidad de fomento en el ambito de bienestar social, se ha recogido en la partida
2311/481una partida de 10.000,00 € a fin de conceder las siguientes subvenciones en forma expresa
y nominativa:

ASOCIACION CUANTIA

GEU BE 2.500,00
BANCO DE ALIMENTOS 2500,00
PROYECTO TOMBOLA TERCER MUNDO 1.100,00
ZALDUAKO JENDEAK 3.500,00

10.000,00

Se otorgan asimismo las siguientes ayudas en forma expresa y nominativa y con cargo a la
partida 2311/481.04: (19.500,00€)

ASOCIACION CUANTIA
EUSKAL FONDOA 6.000,00
ONG. RIO DEL ORO DURANGALDEA 3.000,00
HAMADAKO IZARRAK 3.000,00
AYUDA DE EMERGENCIA ( terremotos, 6.000,00
inundaciones, etc.)
FRENTE POLISARIO COORDINADORA 1.500,00
ESTATAL ASOCIACIONES SOLIDARIAS CON EL
SAHARA “POYECTO OPORRAK BAKEAN"

19.500,00€
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2.-.- Atendida la finalidad de fomento en el drea de igualdad y con cargo a la partida 2312/481.03 se
otorga en forma expresa y nominativa a la Asociacion HELMUGA una subvencion de 4.000,00 € .

3.- Atendida la finalidad de fomento en el ambito cultural, se otorgan las siguientes ayudas en forma
expresay nominativa y con cargo a las siguientes partidas:

a.- Con cargo a la partida 334/410.01 se otorga una subvencion a la AMPA DEL INSTITUTO
OROBIO-IURRETA de 1.500,00 €.

b.- Con cargo a la partida 334/481.03 (24.000,00 €) se otorgan las siguientes subvenciones:

ASOCIACION CUANTIA
ASOCIACION  PADRES Y MADRES DE 12938,00
ALUMNO/AS
COLECTIVO FOTOGRAFICO ILARGI 1.372,63
SOCIEDAD CORAL 1.004,87
ZALDIBARKO HERRIIKASTETXEA 7.664,50
CASTET ELKARTEA 1.000,00
TXINTXAUR ASIALDI TALDEA 10,00
INURRIAK 10,00

24.000,00

c.- Con cargo a la partida 334/481.06, se otorga una subvencion de 1.800,00 € a la
ASOCIACION GEREDIAGA.

d.- Con cargo a la partida 334/481.09 se otorga una subvencion a la MUSIKA ESKOLA de
15.000,00 €.

4.- Atendida la finalidad de fomento en el ambito lingUistico vy con cargo a la partida
335/481.00, ( 5.769,00) se otorgan las siguientes ayudas en forma expresa y nominativa:

ENTIDAD CUANTIA
GERTUKO KOOP.S. GIZARTE EKIMENEKOA 4.000,00
IKASTOLEN JAIAKHERRIURRATS 382,50
ESCUELA PUBLICA VASCA 382,50
KORRIKA 1.004,00
5.769,00
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5.- Atendida la finalidad de fomento en el &mbito de ocupacion del tiempo libre de la tercera
edady con cargo a la partida 3371/481.01 se otorga una ayuda en forma expresa y nominativa a “ SAN
MARTIN” NAGUSIEN ELKARTEA por la cantidad de 3.000,00 €.

6.- Atendida la finalidad de fomento en el ambito de ocupacion del tiempo libre de la juventud
y con cargo a la partida 3372/481.09 se otorga una subvenciéna “ROCK ELKARTEA" de 3.000,00
€.

Asimismo con cargo a la partida 3372/421.09 se otorga una subvencion para el PLAN
GAZTEDI de 2.000,00 €.

7.- Atendida la finalidad de fomento en el &mbito de las fiestas populares y festejos y con cargo
a la partida 338/481.05,( 8.500,00€) se otorgan las siguientes subvenciones:

- Comision de Fiestas del Barriode Eitzaga ..o 2.730,00 €
- Comision de Fiestas del Barrio Goierri ..o, 577000 €

8.- Atendida la finalidad de fomento en el &mbito del deporte, se otorgan las siguientes
ayudas en forma expresa y nominativa y con cargo a las siguientes partidas:

a.- Con cargo a la partida 341/481.03,( 50.146,94€) se otorgan las siguientes ayudas en forma
expresa y nominativa:

ASOCIACION CUANTIA
BIAK-BAT KIROL KLUBA 3.000,00
ARKU TALDEA 1189,50
SOCIEDAD CICLISTA LAGUN ARTEA 2.543,40
CLUB DEPORTIVO ZALDUA 41.371]0 (33.471,10+7900,00)
MUGI ZAITEZ 2.000,00
ALDATSA 2.000,00
CLUB DEPORTIVO OLAZARMENDI KIROL 2.300,00
KLUBA

55146,94

b.- Con cargo a la partida 341/481.07, se otorga la siguiente ayuda en forma expresa vy
nominativa:
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Subvenciones diversas area deporte ... 250,00 € ( esta cantidad se distribuira de
conformidad con lo dispuesto en la ordenanza que regula el sistema de subvenciones para la
utilizacion de las piscinas y gimnasios del polideportivo de Durango

2.4. Condicion de beneficiarios de la subvencion

Tendré la condicidén de beneficiario de la ayuda o subvencion la persona que haya de realizar la
actividad que fundamentd su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su

concesion.

Son obligaciones del beneficiario:

a. - Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento
que fundamenta la concesion de las subvenciones.

b.- Justificar ante el Ayuntamiento de Zaldibar, el cumplimiento de los requisitos y condiciones,
asi como la realizaciéon de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion
o disfrute de la subvencion.

c.- Someterse a las actuaciones de comprobacién, a efectuar por el Ayuntamiento de Zaldibar,
en su caso, asi como cualesquiera otras de comprobacion y control financiero que puedan realizar los
organos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, aportando cuanta informacion
le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

d.- Comunicar al Ayuntamiento la obtencién de subvenciones o ayudas para la misma
finalidad, procedente de cualquiera de las Administraciones o Entes Publicos o Privados.

Esta comunicacién deberd efectuarse tan pronto como se conozca vy, en todo caso, con
anterioridad a la justificacion de la aplicaciéon dada a los fondos percibidos.

e~ Acreditar que se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social.

f.- Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos debidamente
auditados en los terminos exigidos por la legislacién mercantil v sectorial aplicable al beneficiario en
cada caso, asi como cuantos estados contables y registros especificos sean exigidos por las bases
reguladoras de las subvenciones, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades
de comprobacién y control.

g.- Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, en tanto
puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

h.- Dar adecuada publicidad de caracter publico de la financiacion de programas, actividades,
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inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion.

i.- Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos previstos en el art. 37 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion, y en todo
caso la obtencidon concurrente de subvenciones o ayudas otorgadas por otras Administraciones o
Entes Publicos o Privados, podran dar lugar a la modificacion de la resolucion de la concesion.

Elimporte de las subvenciones reguladas en ningln caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente,
0 en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras Administraciones u otros Entes Publicos o
Privados, supere el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

Procedera al reintegro de las cantidades percibidas cuando medie alguna de las siguientes
circunstancias:
- Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.
- Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcidn del
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.
- Incumplimiento de la obligacion de justificacion o justificacion insuficiente
- Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusion .
- Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero.

Igualmente, en el supuesto de sobrefinanciacion, proceder3d al reintegro del exceso obtenido sobre el
coste de la actividad desarrollada.

Constituye infracciones administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas las
siguientes conductas, cuando en ellas intervenga dolo, culpa o simple negligencia:
- La obtencion de una subvencién o ayuda, falseando las condiciones requeridas para su concesion u
ocultando las que la hubiesen impedido o limitado.
- La no aplicacion de las cantidades recibidas a los fines para los que la subvencién fue requerida,
siempre que no se haya procedido a su devolucidn sin previo requerimiento.
- El incumplimiento, por razones imputables al beneficiario, de las obligaciones asumidas como
consecuencia de la concesion de la subvencion.

- La falta dejustificacion del empleo dado a los fondos recibidos.

3. Subvenciones directas por razones de interés publico social, econédmico o humanitario u
otras razones de interés publico debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica
y su caracter excepcional y que no se encuentren recogidas en el anexo de transferencias.

3.10rgano competente
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El 6rgano competente para la concesion sera el pleno.
3.2 Tramitacion

411, Ademas de los requisitos previstos para las subvenciones nominativas, debera constar en el
expediente:

e | ajustificacion del caracter excepcional

e | 3 acreditacion de razones de interés publico social, econdmico, humanitario u otras
razones de interés publico

e | ajustificacion de la dificultad de promover concurrencia

412. La propuesta de concesion se remitird a la intervencion para su fiscalizacién previa
generandose la correspondiente retencion de crédito.

413. Aprobada la concesion por parte del pleno se generara el documento contable "AD™.

414, Sucesivamente se emitird el documento contable "0O"/"OP", atendiendo a la forma de
justificacion de la subvencion dispuesta en el convenio o acuerdo de concesion.

415, Asi, a la propuesta de reconocimiento de la obligacion se acompanara para su intervencion
previay aprobacion:
e FElacuerdo de concesion o el convenio, en su caso, debidamente suscrito por el pleno

e Justificacién de que la persona beneficiaria de su derecho a percibir la subvencién de
acuerdo con el acuerdo de concesion o el convenio

e Informe de conformidad del centro gestor en el que conste la adecuado justificacion de la
subvencién, asi como la realizacion de la actividad v el cumplimento de la finalidad que
determine la concesidn o disfrute de la subvencion

e Justificacion de que se han comunicado a la base de datos nacional de subvenciones la
informacion requerida.

4, Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva
4.1 Bases reguladoras:
411 Lasbasesreguladoras de las subvenciones recogidas en el anexo de transferencias se deberan

aprobar a través de una ordenanza general de subvenciones o mediante una ordenanza especifica
para las distintas modalidades de subvenciones.

41.2. En caso de aprobacién de ordenanzas especificas que supongan modificaciones en el anexo
de transferencias, la aprobaciéon de la ordenanza llevard implicita la modificacion del anexo de
trasferencias.

413. Las bases reguladoras deberan contener como minimo los aspectos recogidos en el art. 17 de
la LGS. Ademas, es posible que las ordenanzas especificas, en atencidén a la especificidad de la
subvencién, incluyan la convocatoria.

4.2.  Organo competente:
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4.2, Eldérgano competente para la convocatoria es la alcaldia-presidencia u érgano delegado, sin
perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior sobre la ordenanza especifica que incluya la
convocatoria en cuyo caso el organo competente sera el pleno.

4.2.2. Eldrgano competente para la concesion es la alcaldia-presidencia u 6rgano delegado.
4.3.  Tramitacion

431, Unavezaprobadas las bases o de forma simultidnea se procedera por el centro gestor del gasto
a formular la propuesta para la convocatoria de la subvencion con el contenido que establece el art. 23
de la LGS. Esta propuesta se remitird a la intervencion de la entidad local para su fiscalizacién previa.

43.2. Laaprobacion de la convocatoria generara el documento contable "A”.

4.3.3. Elcentro gestor de la subvencion comunicara la convocatoria a la base de datos nacional de
subvenciones (BDNS) .

4.3.4. Laconvocatoria se publicara en a través de la web institucional o sede electrénica.

435 La propuesta de acuerdo de concesién se remitira a la intervencién local para su fiscalizacion
previa.

43.6. Elacuerdo de concesion generara el documento contable "D

437 Sucesivamente se emitird el documento contable “O"/"OP", atendiendo a la forma de
justificacion de la subvencion dispuesta en las bases reguladores y en la convocatoria, en su caso.

43.8. Asia la propuesta de reconocimiento de la obligacién se acompanara para su intervencion
previay aprobacion:

e FElacuerdo de concesion

e | ajustificacion de que la persona beneficiaria de su derecho a percibir la subvencion de
acuerdo con las bases reguladoras vy la convocatoria

e FElinforme de conformidad del centro gestor en el que conste la adecuado justificacion de la
subvencién, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimento de la finalidad que
determine la concesion o disfrute de la subvencion,

e Justificacién de que se han comunicado a la base de datos nacional de subvenciones la
informacion requerida

En el supuesto de las bases reguladoras o la convocatoria prevean que la persona beneficiaria
justifique la realizacion de la actividad subvencionada en el momento de la solicitud o con anterioridad
a su concesion, se podra emitir documento contable “DO”.

5.- Justificacién de las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de la Anteiglesia de
Zaldibar

La justificacion de las subvenciones otorgadas se realizard a través de la Cuenta justificativa
simplificada, regulada en el art. 75 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.
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A.- La justificacion de las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de la Anteiglesia de
Zaldibar constituye una comprobacion del adecuado uso de los fondos publicos recibidos por el
beneficiario, la prueba de que los mismos se han aplicado a la finalidad para la que fueron concedidos
y una demostracion del cumplimiento de las condiciones impuestas vy de los resultados obtenidos.

B.- Dicha justificacion debera cumplir los siguientes principios

a) Principio de anualidad presupuestaria por el que las subvenciones concedidas deberan
destinarse a gastos producidos durante el ejercicio en el que fueron otorgadas. Los
documentos justificativos aportados corresponderan, por tanto, al ano en que se concede
la subvencion.

b) Principio de caracter finalista de la subvencion, que se concreta en la concordancia entre
gastos acreditados y actividades subvencionables.

c) Formas de documentar la justificacion de subvenciones:

La cuenta justificativa contendra la siguiente informacion:

1.- Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en
la concesion de la subvencidn, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos, siendo la fecha limite de presentacion, el 31 de enero del ejercicio siguiente al que tal
subvencion fue concedida.

2.- Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion del
acreedor y del documento, su importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago. En caso de que
la subvencidon se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se indicaran las desviaciones
acaecidas.

3.- Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacion del importe vy su procedencia.

4 - Ensu caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados, asi como
de los intereses derivados de los mismos.

El 6drgano concedente comprobara, a través del muestreo sobre el 5% de las subvenciones
concedidas, los justificantes que estime oportunocs y que permitan obtener evidencia razonable sobre
la adecuada aplicacion de la subvencion, a cuyo fin podra requerir al beneficiario la remisién de los
justificantes de gastos seleccionados.

D) Casos especiales
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1.- En el caso de las ayudas que se dan a través de Euskal- Fondoa y dada la complejidad de
los proyectos que desarrollan, y dado qgue muchos proyectos no se comienzan hasta el ano siguiente
al de concederles la ayuda, se prevé con caracter excepcional que el plazo de ejecucion de dichos
proyectos sea hasta el 31de diciembre del ano 2026 vy que la justificacion la puedan presentar hasta
el 31de marzo del 2027.

Z2.- Enelcaso delas ayudas que se dan a ONGs internacionales y dado que la mayoria
tienen un especifico sistema de justificacion de uso y destino de los fondos que puedan recibir de las
Administraciones Publicas. Se admitira el sistema de justificacion especifico que tuvieran. Y a modo

de ejemplo se indica la documentacion que tendrian que aportar,
1.- Informe Técnico Final
2.- Documentacion acreditativa del Control de Fondos:

- Certificado emitido por la entidad solicitante de que proyecto ha sido ejecutado en su
totalidad y la consecucion de objetivos.

- Certificado de la subvencion recibida firmado por el Director Financiero de la entidad
solicitante, detallando el proyecto al que se destinan los fondos.

- Factura expedida por la ONG correspondiente al ingreso recibido.

- Certificado emitido por la entidad solicitante relativo a la recepcion de los fondos vy el

tipo de cambio aplicado.

- Documentacion acreditativa del envio de los fondos a la contraparte local

v copia delingreso de la subvencién en la cuenta de la entidad
solicitante

v copia de la transferencia bancaria efectuada por parte de la entidad
solicitante a la contraparte local

v certificado emitido por la entidad solicitante del desglose de la
transferencia bancaria efectuada a la contraparte local

v certificado emitido por la entidad solicitante de la no existencia de

gastos e intereses de los fondos otorgados el tiempo que estuvieron depositados en
la cuenta de la entidad solicitante antes de ser transferidos a la contraparte local.

- Documentacion acreditativa de la recepcion de los fondos/Recibo, por la contraparte

local.

Articulo 28.-Tramitaciéon anticipada.

1. Tramitacion anticipada de la contratacion
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11 El certificado de existencia de credito serd sustituido por un informe de la Intervencién en el
que se haga constar que el mismo esta previsto en el proyecto del presupuesto correspondiente al
ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto.

En el caso de que no exista proyecto del presupuesto y que se trate de un gasto habitual, corriente o
de inversion, el certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la intervencion
en el que se haga constar gue para el tipo de gasto a efectuar existe normalmente crédito adecuado y
suficiente en el presupuesto general.

En el caso de que no exista proyecto del presupuesto y se trate de un gasto no habitual de caracter
anual el certificado de existencia de credito sera sustituido por un informe de la intervencion en el que
se haga constar que el importe acumulado de créditos de compromiso mas el gasto referido al
expediente a tramitar no supera el 25% de los recursos por operaciones corrientes, deducidos del
ultimo ejercicio liquidado de la entidad a que se refiere el presupuesto, y salvo que del estudio
requerido en el articulo 6.3 e) de la NFPEL se deduzca un limite inferior. Este informe no se precisara
cuando se trate de contratos de endeudamiento, arrendamiento de bienes inmuebles, o gastos de
caracter permanente vy tracto sucesivo, sin perjuicio de la necesidad de evacuar otro tipo de informes
exigidos por la normativa en vigor

1.2. Cuando se trate de expedientes de gastos de caracter plurianual que se deban incluir en el
estado créditos de compromiso debera de haberse adoptado previamente al inicio del expediente de
tramitacion anticipada del gasto, el correspondiente acuerdo de aprobacion de crédito de compromiso.

1.3. Con la aprobacion del presupuesto definitivo que dé cobertura al contrato tramitado
anticipadamente desaparecera la condicion suspensiva y la oficina contable procedera a generar los
documentos contables oportunos.

14, Si en el presupuesto definitivo aprobado no existe credito que de cobertura al contrato
tramitado anticipadamente se resolvera el contrato.

2. Tramitacion anticipada de las subvenciones en régimen de concurrencia competitiva

2.1. La convocatoria de subvenciones podra aprobarse en un ejercicio presupuestario anterior a
aqguél en el gue vaya a tener lugar la resolucidn de la misma, siempre que la ejecucion del gasto se
realice en la misma anualidad en que se produce la concesion.

En estos casos, la cuantia total méxima que figure en la convocatoria tendréa caracter estimado por lo
gue debera hacerse constar expresamente en la misma que la concesion de las subvenciones queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucién de
concesion.

2.2.  Elcertificado de existencia de crédito serd sustituido por un informe de la intervencién en el
que se haga constar que el mismo esta previsto en el proyecto del presupuesto correspondiente al
ejercicio en el que se deba resolver la concesidn del gasto.

2.3. En el caso de que no exista proyecto del presupuesto y que se trate de un gasto habitual,
corriente o de inversion, el certificado de existencia de crédito serd sustituido por un informe de la
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intervencion en el que se haga constar que para el tipo de gasto a efectuar existe normalmente crédito
adecuado y suficiente en el presupuesto general.

2.4.  Cuando se trate de expedientes de gastos de caracter plurianual que se deban incluir en el
estado créditos de compromiso deberd de haberse adoptado previamente al inicio del expediente de
tramitacion anticipada del gasto, el correspondiente acuerdo de aprobacion de crédito de compromiso.

2.5, Con la aprobacion del presupuesto definitivo que dé cobertura a la convocatoria tramitada
anticipadamente desaparecera la condicion suspensiva y la oficina contable procedera a generar los
documentos contables oportunos.

2.6.  Sien el presupuesto definitivo aprobado no existe crédito que dé cobertura a la convocatoria
tramitada anticipadamente se archivara expediente sin mas tramitacion.

Articulo 29.-Créditos de compromiso.

1. La aprobacion y modificacion durante el ejercicio de los creditos de compromiso financiados
con los recursos afectados no finalistas, con bajas de otros creéditos de compromiso vy los referidos en
el articulo 22.2 de la NFPEL correspondera al pleno de la corporacion.

2. En el caso de que se financien con los recursos referidos en el art. 22.2 seran aplicables las
normas de informacién, reclamaciones, publicidad y recursos a las que se refiere el articulo 15 vy
siguientes de la NFPEL.

3. La aprobacion o modificacion de los créditos de compromiso financiados con los recursos
afectados finalistas, corresponderd a la alcaldia-presidencia, asi como la modificacion de las
anualidades de los créditos de compromiso siempre que el importe de la suma de las anualidades no
varie.

4, Cuando la modificacion de la cuantia de los créditos de compromiso no sea superior al 20%
sobre la cuantia inicialmente prevista y/o aprobada, o la modificacién del plazo no exceda en un ano
al previsto originalmente y se financie con los recursos referidos en el articulo 22.2 el pleno delega la
autorizacion a la alcaldia-presidencia. En este caso no se procedera a tramitar de acuerdo con 15 y
siguientes de la NFPEL.

5. En caso de que fuera necesario modificar los créditos de pago se estara a lo dispuesto en los
articulos correspondientes de la NFPEL vy de esta NEP.

CAPITULO IIl. PAGOS A JUSTIFICAR, ANTICIPOS DE CAJA FIJA.
Articulo 30.-Ordenes de pago a justificar.

Las ordenes de pago que puedan expedirse a justificar, deberan ajustarse a las siguientes normas:

- La expedicion y ejecucidén de las ordenes de pago a justificar deberd efectuarse previa la
aprobacién por el érgano competente de la autorizacion y disposicion del gasto, aportandose informes
sobre las circunstancias por las que no se pueden acompanar los documentos justificativos antes de
la orden del pago e informe del interventor al respecto.
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- La Alcaldia podra librar cantidades no superiores a 3.000,00 €) vy a partir de esta cifra precisara
el acuerdo de la Junta de Gobierno Local.

- El tesorero debera llevar un libro especial en donde se hagan constar los mandamientos de pago
expedidos con el caracter de ajustificar, en donde se inscribird el perceptor vy las cantidades pendientes
de justificar, debiendo dar cuenta al interventor de aquellas 6rdenes de pago libradas a justificar que
no hayan sido justificadas en el plazo maximo de tres meses desde la percepcion de los fondos.

- Los conceptos presupuestarios a los que son de aplicacion las ordenes de pago a justificar, se
limitan a los diversos conceptos del capitulo 2 de la clasificacion econdmica del presupuesto de gastos.
- Lajustificacion de las érdenes de pago deberd efectuarse en el plazo indicado de tres meses como
maximo, ante la Intervencidn de la Corporacion, acompanando facturas y documentos auténticos que
justifiguen la salida de fondos con la diligencia del jefe del servicio de haberse prestado el mismo,
efectuado la obra o aportado el material correspondiente de plena conformidad. La cuenta, con los
documentos vy el documento del Interventor, se sometera al Alcalde para su aprobacién, dandose
cuenta al Tesorero para que anote en el libro correspondiente la fecha de aprobacién de la cuenta. De
no rendirse en los plazos establecidos la citada cuenta, se procedera a instruir de inmediato expediente
de alcance de fondos contra la persona que recibi¢ las cantidades a justificar, de conformidad con lo
dispuesto al efecto en la Ley General Presupuestaria.

Solo se podran expedir drdenes a justificar en los siguientes supuestos:

- Que el perceptor no tenga pendiente de justificar por el mismo concepto presupuestario fondos
librados a justificar.

- Que suimporte no supere la cifra de (3.000,00) €.

- Que los fondos no se destinen a gastos de capital o inversion.

- Para atenciones de caracter periddico o repetitivo, en cuyo caso tendran el caracter de anticipos
de caja fija.

Los preceptores de estas ordenes de pago deberan justificar la aplicacién de las cantidades que
reciban en el plazo de tres meses, salvo los anticipos de Caja fija que se justificaran a lo largo del
ejercicio presupuestario.

Articulo 31.-Anticipos de caja fija.

Los anticipos de caja fija, se regirdn por lo dispuesto en los articulos 73 a 76 del Real Decreto
500/90, de 20 de abril, y por lo que a continuacion se dispone:

a) Las partidas presupuestarias cuyos gastos se podran atender mediante anticipos de caja fija,
seran las siguientes:
Para material ordinario no inventariable: conceptos 220 y 221
Para gastos de locomocion y dietas: conceptos 230y 231
Para atenciones protocolarias y representativas: subconcepto 226.02
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Para gastos de reparacion y conservacion: conceptos 212, 213 y 214
b) Limites cuantitativos:

La cuantia global de todos los anticipos de caja fija no podra sobrepasar la cantidad de 3.005,06
euros . Individualmente las cantidades que se perciban en concepto de caja fija no podran ser
superiores a la cifra de 600,00€. Debiendo antes de autorizarse las entregas de los anticipos emitirse
informe por la intervencidn sobre la posibilidad de llevarse a cabo sin perjudicar la Tesoreria de la
Corporacion.

c) Régimen de reposiciones:

Las ordenes de pago de reposicion de fondos deberan ser aplicadas a las partidas presupuestarias
a gue correspondan las cantidades justificadas, no pudiendo sobrepasar el importe de dichas
justificaciones.

d) Situacion y disposicion de los fondos:

Los fondos que los cajeros, pagadores y habilitadores, reciban seran situados por los perceptores
en la Caja General de la Corporacion correspondiente, pudiendo disponer de aquellos libremente para
el pago de las atenciones vy finalidades previstas, pero conservando en dicha Caja las cantidades que
de momento no sean precisas, guedando absolutamente prohibido la utilizacion personal de dichos
fondos.

Cuando asf lo estimen procedente los perceptores de anticipos, podran abrir una cuenta corriente
en entidad bancaria o Caja de Ahorros a nombre de la Corporacién, en donde ingresar los anticipos
recibidos y de la que podran disponer con su sola firma para las finalidades autorizadas.

e) Contabilidad y control:

Los perceptores de anticipos, llevaran contabilidad de las cantidades recibidas mediante un libro
de cuentas corrientes por debe y haber, en donde anotaran las entradas y las salidas justificadas con
las facturas correspondientes tales libros de cuentas corrientes deben ser diligenciados y sellados
antes de su utilizacion por la intervencion de la Entidad Local.

En cualguier momento el Presidente de la Entidad Local y el Interventor general o persona en
quienes deleguen podran revisar la contabilidad de los anticipos y comprobar que los saldos no
dispuestos estan en los sitios autorizados.

Los perceptores deberan rendir cuentas justificadas de los anticipos recibidos ante la Intervencion
Municipal, acompanando contabilidad y los justificantes originales de los pagos efectuados, estas
cuentas se rendiran como maximo en el plazo de tres meses a contar de la entrega de los anticipos vy
en todo caso antes del 15 de diciembre del ejercicio de 2025.
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TITULO Ill. DE LAS RUBRICAS NO PRESUPUESTARIAS
Articulo 32.- Competencias.

1. Correspondera a la alcaldia-presidencia las anulaciones que afecten a rubricas no
presupuestarias.

Articulo 33.-Gestién de rubricas no presupuestarias.
1. Se ingresaran entre otras rdbricas no presupuestarias:

e |as retenciones referidas a impuestos, embargos y seguridad social en ndmina y retenciones
por impuestos vy fianzas en facturas y certificaciones de obra.

e Losingresos cuando la entidad local actUa como entidad colaboradora de subvenciones
e |as operaciones transitorias.
e Losingresosy pagos pendientes de aplicacion.

Los ingresos recibidos por la tesoreria, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se
contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo cual los fondos estaran
integrados en la caja Unica.

Las domiciliaciones bancarias referidas a gastos en tanto no se disponga de la factura asi como las
retenciones efectuadas en ingresos a favor de la entidad local de los que no se disponga de
documentacion justificativa se contabilizaran como gastos pendientes de aplicacion.

TITULO IV. LOS INGRESOS
Articulo 34.-Competencia en la ejecucion del presupuesto de ingresos.

1. De conformidad con lo establecido en la legislacion vigente v sin perjuicio de los acuerdos que
se adopten para la delegacion o desconcentracion de competencias entre los 6rganos locales], las
competencias para la ejecucion del presupuesto de ingresos se articulan de la siguiente manera:

1.1. Alcadia/Presidencia:

e | aaprobacion de los expedientes de modificacion presupuestaria segun lo dispuesto en los
articulos precedentes.

e Elreconocimiento y anulacion de derechos.
e | aaprobacion de los expedientes de devolucion de ingresos.

e Engeneral, del desarrollo de la gestion econdmica de acuerdo con el presupuesto aprobado y
las demas que no se atribuyan expresamente al pleno.

1.2. Pleno:
e |adeterminacion de los recursos propios de caracter tributario.

e Laaprobacion del presupuesto y modificaciones de su competencia.
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e |3 concertacidn de las operaciones de crédito cuya cuantia acumulada, dentro de cada
ejercicio economico, exceda del 10 por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto -salvo
las de tesoreria, que le corresponderan cuando el importe acumulado de las operaciones vivas
en cada momento supere el 15 por ciento de los ingresos corrientes liquidados en el ejercicio
anterior- todo ello de conformidad con lo dispuesto en la Norma Foral de Haciendas Locales.

e | aconcertacion de operaciones de credito para la financiacion de nuevos o mayores gastos a
través de una modificacion mediante la figura de crédito adicional, con las condiciones
recogidas en el art. 34 de la NFPEL.

e | asdemas que expresamente le confiera la legislacion.
Articulo 35.-Reconocimiento de derechos.

1. Se realizara el reconocimiento de los derechos de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Liguidaciones de contraido previc e ingreso directo: en el momento de aprobarse la liquidacion.
b) Liguidaciones de contraido previo e ingreso por recibo: en el momento de aprobarse el padron.
c) Autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo: cuando se produzca el ingreso de su

importe 0 en el momento de su presentacién si suingreso no es simultaneo.

d) Subvenciones, ayudas, aportaciones o donaciones de caracter finalista: en el momento que se
haya ingresado su importe.

No obstante, la entidad local podra reconocer el ingreso presupuestario con anterioridad, si existe un
acuerdo individualizado de concesion de la transferencia o subvencion a favor de dicho ente, se han
cumplido las condiciones asociadas a su disfrute y no existen dudas razonables sobre su percepcion.

e) Subvenciones, ayudas, aportaciones o donaciones de caracter no finalista: en el momento que
se haya ingresado su importe.

f) Las entregas a cuenta de la participacion en el fondo de financiacién municipal Udalkutxa y la
participacion en los tributos no concertados: en el momento de la recepcion del ingreso. La liquidacion
de Udalkutxa: cuando se tenga conocimiento del acto administrativo adoptado.

9) Endeudamiento: se reconocera el derecho simultaneamente al desembolso de los capitales.
Sin embargo, se podra reconocer el derecho con anterioridad, si de las condiciones del contrato se
deduce que este es firme y exigible por ambas partes y siempre que se cumplan las condiciones
siguientes:

e Que la operacion de endeudamiento haya sido formalizada antes del cierre del ejercicio

e Que se pueda justificar de modo suficiente la relacion entre las inversiones previstas y el
recurso a la operacion de endeudamiento para su financiacién

e (Que no exista ninguna restriccién para la completa disposicidn de estas operaciones
formalizadas, respondiendo la disposicion parcial o progresiva de sus capitales a decisiones
adoptadas en el ambito de la gestidon de la tesoreria

e Quelasinversiones financiadas por dichas operaciones de crédito figuren al cierre del ejercicio,
al menos, en fase de «obligacion reconocida»
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h) Ingresos procedentes de herencia, donacidn o legado: cuando se produzca su ingreso.

i) Enajenacion de bienes patrimoniales o constitucion de derechos sobre los mismos: tras el
acuerdo de enajenacion y formalizacion en escritura publica, en su caso.

j) Cuotas de urbanizacidn: con su aprobacion.
k) Contribuciones especiales: con su aprobacion.

1) Intereses y otras rentas: en el momento del devengo o de la disposicién de la informacion
necesaria para su registro.

Articulo 36.-Compromisos de ingresos concertados.
1. Justificara la expedicion de la operacion de compromiso de ingreso:
11 En el supuesto de subvenciones: su concesion.

1.2. En el supuesto de operaciones de crédito: la aprobacion definitiva de la operacién crediticia por
el 6rgano competente local vy la obtencion, en su caso, de la autorizacidn de la Diputacion Foral o
informe prevista en el articulo 55 de la Norma Foral 9/2005, de Haciendas Locales.

2. Cuando se concierten compromisos de ingreso que se hayan de extender a varios ejercicios,
se Imputara a cada uno de estos la parte que se prevea realizar en el mismo, de acuerdo con las
estipulaciones que figuren en el acuerdo, protocolo o documento por el que dichos compromisos se
consideren firmes. Este tipo de compromisos sera objeto de contabilizacion independiente.

3. Compromisos concertados en ejercicios anteriores: Los compromisos de ingreso concertados
que una vez finalizado el ejercicio no hayan sido realizados, pasaran al presupuesto de ingresos del
ejercicio siguiente, siempre gue se prevea su realizacion, en caso contrario se procedera a su
cancelacion.

La contabilizacién de este tipo de compromisos se llevard a cabo de forma automatica por el sistema,
una vez efectuado el cierre del ejercicio, aumentando el importe de los compromisos concertados en
el ejercicio.

4. Cuando proceda la devolucidn total o parcial del importe de una subvencion recibida: el centro
gestor tramitara propuesta de resolucion aprobando la devolucion total o parcial de la subvencion
recibida, remitiendose a la intervencion junto con la documentacion procedente.

Articulo 37.-Gestidon de subvenciones solicitadas.

1. Los diferentes centros gestores, en el ambito de sus competencias, deberan solicitar de las
demas administraciones publicas cuantas ayudas o subvenciones se convoguen vy, en su €aso,
comunicar a la intervencion, las solicitudes que se presenten, con expresion de los siguientes datos:

e (Organismo o Institucion ante el que se solicita
e Normativa aplicable
e Descripcion de la convocatoria

e Proyecto presentado
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e Importe solicitado con indicacion de si se encuentra previsto el gasto en el presupuesto del
ejercicio
e Fjercicio o ejercicios presupuestarios afectados por la subvencion

e (opia dela documentacion presentada

2. En el supuesto de que la subvencidn sea concedida, debera remitirse copia de la resolucion o
acuerdo correspondiente a la intervencion y a la tesoreria.

3. Cuando el centro gestor justifique la realizacion del objeto de la actividad o actuacion
subvencionada comunicara los trédmites realizados a la oficina contable para que proceda al
reconocimiento del derecho vy a la tesoreria para que realice sequimiento del cobro.

Articulo 38.-Enajenacion de bienes patrimoniales.

1. En caso de que se proceda a la enajenacion de bienes patrimoniales el centro gestor debera
instruir el correspondiente expediente en el que, en todo caso, deberan constar los siguientes
extremos:

e C(Calificacion juridica de bien patrimonial
e Valoracion tecnica
e Justificacion de la no necesidad del bien
e Autorizaciones previas e informes preceptivos previstos en la normativa
e Forma de adjudicacion
e Destino del producto de la enajenacion (patrimonio publico del suelo)
o Organo competente
e Requisitos de procedimiento
TITULO V. CIERRE Y LIQUIDACION
Articulo 39.-Operaciones previas al cierre del ejercicio en el estado de gastos.

1. Los centros gestores recabaran de las personas contratistas la presentacion de facturas de los
gastos devengados en el ejercicio con plazo suficiente parasuaprobacion antes del 31 de diciembre.

2. Noobstante lo anterior, se podran reconocer obligaciones y ordenar su pago hasta el 31de enero
cuando se trate de gastos devengados antes del 31 de diciembre. La realizacién del pago de estas
operaciones, antes de cierre del ejercicio, se contabilizara como un pago pendiente de aplicacién.

3. Las cajas autorizadas seran objeto de una comprobacidn material y formal por parte de la
tesoreria antes de cierre del ejercicio. Su resultado se incorporara como anexo al arqueo de tesoreria
a 31de diciembre.

Articulo 40.-Liquidacion del presupuesto.

1. Antes de la aprobacion de la liguidacion del presupuesto general la alcaldia-presidencia, a
propuesta de la intervencion, realizara una depuracion de los saldos presupuestarios de ejercicios
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anteriores y de saldos no presupuestarios, una vez comprobado v justificado que no respondan
realmente a obligaciones pendientes de pago o derechos pendientes de cobro

2. A efectos de determinar el remanente de tesoreria se consideraran ingresos de dificil
recaudacion los siguientes:

A) Los pendientes de cobro con una antigledad superior a veinticuatro meses se deduciran
en su totalidad.

B) Los pendientes de cobro con una antigledad superior a doce meses se deducirdn en una
cuantia equivalente al setenta y cinco por cien de su importe.

C) Conindependencia de su antigliedad se deduciran en su totalidad los pendientes de cobro
que, por estar recurridos o por otras razones, no se prevean cobrar en el ejercicio inmediato al
del presupuesto liguidado.

Articulo 41.- Criterios para la amortizacion del inmovilizado.
1Para la amortizacion de los elementos del inmovilizado se tendran en cuenta los siguientes criterios:

1.1. Inmovilizado material e Inversiones inmobiliarias

fici AF :
ELEMENTOS PATRIMONIALES | COSfcienteanual | Anos de vida
mMaximo util

Edificios para casa-habitacion y
oficina, uso comercial vy/o 3% 33
servicios
Edifici
| i 1c1o-s y pabellones para uso o 50
industrial
Instalaciones 20% 5
MaqUinars
| aqum'ama para usos 50% c
industriales
Maquinaria para otros usos 15% 7
Bugues y aeronaves 10% 10
Autob ]

utobuses, o camiones, 50% 5
furgonetas y similares
Vehiculos de turismo 20% 5
Moldgs, modelos, troqueles vy 3333% 3
matrices
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Utiles y herramientas 33,33% 3
Mobiliario 15% 7
Equipos informaticos 33,33% 3
Peliculas de video para alquiler 50% 2

1.2. Inmovilizado intangible:

La amortizacion del inmovilizado intangible se realizara atendiendo a su vida Util, no obstante cuando
la misma no pueda estimarse de manera fiable, la amortizacion serd deducible con el limite anual
maximo de la decima parte de su importe y por un periodo de 10 anos.

1.3. Con caracter subsidiario seran de aplicacion los criterios recogidos en el articulo 12 de la Ley
27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre Sociedades.

TITULO VI. LA TESORERIA
Articulo 42.-Medios de pago e ingresos.
1. Pagos

11 Con caracter previo a la realizacidn de los pagos, la tesoreria ejecutara las érdenes de pago
autorizadas por la alcaldia-presidencia.

1.2. La tesoreria gestionara los descuentos por embargos, retenciones y compensaciones.
1.3. Los pagos se realizaran, con caracter general, por transferencia bancaria.
14. Quedan exceptuados del sistema general aguellos supuestos que, por sus caracteristicas, este

justificado su pago en metalico o por cheque.

2. Cobros
Los cobros se realizaran, por los siguientes medios:
e Dinerode curso legal
e Ingreso o transferencia en cuenta bancaria de titularidad de la entidad local

Solo en casos extraordinarios v justificando debidamente la imposibilidad de ingresar por los
medios anteriores, se admitira el ingreso por medio de “cheque bancario”, en tal caso se entenderan
realizados en el dia en que aguéllos hayan tenido entrada en la caja correspondiente.
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Articulo 43.-Competencia.

1. Corresponde a la alcaldia-presidencia el ejercicio de todas las competencias relacionadas con
la situacion de los fondos vy valores, recaudacién de derechos, pago de obligaciones y demas materias
propias de la tesoreria de la entidad local.

2. La disposicion de los fondos de la tesoreria requerira la firma mancomunada de la alcaldia-
presidencia, la intervencion y la tesoreria. En las entidades locales con secretaria intervencion donde
las funciones de tesoreria se desempenan por la secretaria intervencion, bastara con la firma de la
alcaldia-presidencia y la secretaria intervencion.

3. Correspondera a la tesoreria local el arqueo de las cuentas bancarias y cajas de efectivo
mensual y por cambio de corporacion.

TITULO VII. INFORMACION AL PLENO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA.
Articulo 44.-Informacidén a remitir al pleno.

Dentro del mes siguiente al vencimiento de cada trimestre natural, se dara cuenta al Pleno para su
conocimiento y efectos de la siguiente informacion.

a) Ejecucion del presupuesto de ingresos corrientes.

b) Ejecucion del presupuesto de gastos corrientes y de sus modificaciones

c)Movimientos y situacion de Tesoreria

d) Periodo medio de pago a proveedores

CAPITULO 1
MODALIDADES DE CONTROL INTERNO

Articulo 1: Sujecion a las modalidades de control interno

Uno. El control interno de la gestion econdmica-financiera del Ayuntamiento de la Anteiglesia de
Zaldibar se realizara conforme a la normativa foral y demas legislacion aplicable, sobre el conjunto de
dicha actividad financiera y sobre los actos con contenido econdmico que la integren, en sus
modalidades de:

a.- Funcion interventora.

b.- Control financiero.

En ambos se incluird el control de eficacia vy eficiencia referido el art. 68 de la Norma Foral
10/2003.

Dos. La funcion interventora, sin perjuicio de su ejercicio a través de la fiscalizacion limitada regulada
en los articulos siguientes, tiene por objeto controlar todos los actos del Ayuntamiento, cualquiera
que sea su calificacion, que den lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacidon de gastos, asi
como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversidn o aplicacion en general de sus fondos
publicos, con el fin de asegurar que su gestidn se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.
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Tres. El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios del sector
publico local en el aspecto econdmico financiero para comprobar el cumplimiento de la normativa y
directrices que los rigen vy, en general, que su gestion se ajusta a los principios de buena gestion
financiera, comprobando que la gestion de los recursos publicos se encuentra orientada por la
eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad vy la transparencia, y por los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales. Este control
comprendera la verificacion de la eficacia y eficiencia, asi como el adecuado registro y contabilizacion
de la totalidad de las operaciones realizadas por cada érgano o entidad vy su fiel reflejo en las cuentas
y estados que, conforme a las disposiciones aplicables, deban formar éstos. Dicho control financiero
comprende las modalidades de control permanente vy la auditoria publica.

Cuatro. El control de eficacia, analizara, sin emitir juicio sobre las decisiones politicas, la adecuacion
econdmica de las actuaciones, tanto desde el punto de vista de las acciones y objetivos programados
como desde el correspondiente coste inherente al proceso, asi como aquellos otros aspectos que
contemple la normativa foral y demas legislacion aplicable al respecto.

Cinco. Los funcionarios que tengan a su cargo la funcion interventora asi como los que se designen
para llevar a efecto los controles financiero y de eficacia, ejerceran su funcidn con plena
independencia y podran recabar cuantos antecedentes consideren necesarios, efectuar el examen y
comprobacién de los libros, cuentas y documentos que consideren precisos, verificar arqueos vy
recuentos vy solicitar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expediente
que deba ser intervenido lo requiera, los informes técnicos y asesoramientos que estimen necesarios.

Seis. El ejercicio del control interno por la Intervencién municipal, se adecuara a las normas sobre los
procedimientos de control, metodologia de aplicacion, criterios de actuacion, derechos y deberes del
personal controlador y destinatarios de los informes de control, establecidos por la normativa foral y
demas legislacion aplicable.

Siete. En los supuestos en los que, con arreglo a lo dispuesto en esta regulacion sobre el control
interno, la funcidn interventora fuera preceptiva y se hubiese omitido, no se podra reconocer la
obligacién, ni tramitar la obligacidn, pago o liguidaciones de ingresos, en su caso, hasta que se
conozcay resuelva dicha omision.
CAPITULO Il
LA FUNCION INTERVENTORA EN LA VERTIENTE DE GASTOS

Articulo 2.- El ejercicio de la funcion interventora en la vertiente de gastos, a través de la
fiscalizacion limitada

Uno. El Pleno del Ayuntamiento de Zaldibar, al amparo de lo previsto en la normativa presupuestaria,
aprueba y establece la fiscalizacién previa limitada sélo a aguellos aspectos contemplados en este
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articulo, sin perjuicio de la necesaria comprobacion a traves de una Fiscalizacion plena a posteriori
sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la
referida fiscalizacion limitada en obligaciones o gastos.

Dos. Con caracter general, la fiscalizacion e intervencion previa de todos los actos de contenido
econdmico generadores de gastos, se limitard a comprobar y verificar los siguientes requisitos
basicos:

a.- La existencia de crédito presupuestario a nivel de vinculacion, y que el propuesto es el adecuado.
A este respecto, se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo de la Tesoreria municipal, cumpliéndose los requisitos legalmente
establecidos para ello.

b.- Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

c.- Que los documentos que dan soporte a la obligacion o gasto son correctos y cuentan con las firmas
y requisitos necesarios. A este respecto, el soporte documental para el reconocimiento de la
obligacion del gasto, llevara la firma e identificacion del responsable que certifique o dé el visto bueno
a que el servicio, suministro, inversién o gasto esta debidamente prestado.

c.- Aquellos otros aspectos, que por su transcendencia en el proceso de gestion, determine el Pleno
del Ayuntamiento.

Tres. El organo interventor podra formular las observaciones complementarias que considere
conveniente, sin que las mismas tengan en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los
expedientes correspondientes. Ademas, respecto a estas observaciones complementarias, no
procedera el planteamiento de discrepancia.

Cuatro. No estaran sometidos a fiscalizacion previa, los contratos menores ni anticipos de caja fija,
por importe no superior a 3.000,00 £.

Cinco. Este control previo limitado lleva consigo, tal como queda desarrollado en articulos siguientes,
otra fiscalizacién plena a posteriori empleando técnicas de auditoria y muestreo, cuyo resultado se
plasmara, dentro del informe anual de control interno como un apartado independiente dentro del
mencionado informe anual, bajo el titulo de informe sobre control interventor pleno a posteriori.

Articulo 3 : Reparos y su tramitacion

Uno. Cuando del analisis de los aspectos contemplados en el apartado Dos del Articulo 2 anterior, el
organo interventor senale motivadamente en su informe, que se produce incumplimiento sobre
alguno de los aspectos verificados en la fiscalizacion limitada, lo hara constar por escrito igualmente
en una “Plantilla Normalizada de Reparo’, marcando las casillas correspondientes a los aspectos
objeto de reparo, asi como indicandose en la mencionada plantilla sus efectos y tramitacion.
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El plazo maximo para realizar la fiscalizacion limitada sera de cinco dias habiles desde la recepcion
del expediente a fiscalizar.
La "Plantilla Normalizada de Reparo” debera ser remitida al Alcalde

El Alcalde en caso de estar conforme con el reparo, podra subsanar el expediente, o bien desistir de
la tramitacion del mismo.

El Alcalde en caso de subsanar el expediente remitira de nuevo el mismo al 6rgano interventor.

El Alcalde en caso de no estar conforme podra recabar informe de discrepancia del érgano de tutela
financiera previsto en el articulo 218 del TRLRHL tras la Ley 27/2013 de racionalizacion local vy
sostenibilidad financiera, aplicable también a las entidades locales del Pais Vasco

En este caso la discrepancia debera emitirse en el plazo maximo de cinco dias, remitiendose copia del
informe de discrepancia tanto al érgano interventor como al 6rgano competente para la aprobacion
del gasto (Alcalde o Pleno, seguin a quién corresponda su tramitacién en funcion del objeto del reparo
y Si éste es suspensivo o no).

A).- Conrespecto a los reparos cuyo levantamiento corresponda al Pleno:

-Reparo suspensivo: letras a) y b) del apartado Dos del Articulo 2 anterior, asi como cuando se refieran
a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de competencia del Pleno.

En el caso de que el levantamiento se refiera a la letra a) del articulo 2 por causa de inexistencia o
insuficiencia de credito, este levantamiento debera forzosamente plantearse conjuntamente con la
oportuna modificacion presupuestaria que dé cobertura al gasto.

La tramitacion de la "Plantilla Normalizada de Reparo” con efectos suspensivos se ajustara a las
disposiciones contempladas en el Reglamento Organico del Pleno, o en su defecto a la legislacion basica
en materia de organizacion del regimen local.

B).-Con respecto a la tramitacion de los reparos cuyo levantamiento corresponde al Alcalde-Presidente:

El Alcalde-Presidente podra recabar los informes que considere oportunos para resolver conforme a su
mayor criterio. En este sentido, las opiniones de la Intervencion respecto al cumplimiento de las normas
recogidas en la “Plantilla Normalizada de Reparo”, que no tengan efectos suspensivos, no prevaleceran
sobre las de los érganos de gestion, ni sobre los informes que el Alcalde-Presidente pueda solicitar al
organo de control competente por razon de la materia de la Administracion que tenga atribuida la tutela
financiera.

Dos-. En los supuestos de no seguirse el criterio mantenido por el érgano interventor, el Alcalde
sera responsable de que se haga constar expresamente en la resolucién de la adopcidén del
acuerdo, que la misma ha sido adoptada, una vez vista y analizada la advertencia del érgano
interventor.

Tres.-. Anualmente, en el Pleno que se aprueba la Cuenta Correspondiente a dicho ano y en los terminos
recogidos en este texto regulador del control interno, el 6rgano interventor elevara informe al Pleno de
todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos
efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.
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articulo 4.- Informe sobre el control interventor pleno a posteriori:

Uno. Debido a la aprobacion y establecimiento de la fiscalizacion limitada, el drgano interventor,
emitird junto al informe anual de control financiero, el resultado de las actuaciones de control
interventor pleno a posteriori, sobre una muestra representativa de expedientes de gastos.

El 6rgano interventor, determinara los procedimientos a aplicar para la seleccidn de la muestra,
primando los supuestos de los que disponga de informacion previa sobre deficiencias en
determinados grupos de operaciones, asi como los procedimientos que haya detectado alguna
deficiencia. Ademas, la muestra supondra como minimo un 1% sobre el Presupuesto vigente.

Dos. Antes de la remision de este informe al Pleno se darad traslado a las Unidades gestoras afectadas
para que puedan presentar alegaciones en un plazo maximo de 10 dias, al objeto de que a la vista de
las mismas el 6rgana interventor emita el informe definitivo.

CAPITULO Il

LA FUNCION INTERVENTORA EN LA VERTIENTE DE INGRESOS

Articulo 5: El ejercicio de la Funcién Interventora en la vertiente de Ingresos, a través de la
Fiscalizacion Limitada:

Uno. El Pleno del Ayuntamiento de Zaldibar, al amparo de lo previsto en la normativa presupuestaria,
aprueba y establece la Fiscalizacion previa limitada en Ingresos.

Asi, se sustituye la fiscalizacion previa en materia de ingresos, por la toma de razén en contabilidad.
Este sistema, como sucede en gastos, exige de la posterior comprobacion plena en ingresos sobre

una muestra, recogiendose su resultado en el informe regulado en el Articulo 4 anterior.

Dos. Esta fiscalizacion limitada en materia de ingresos, se realizara mediante la comprobacion de los
siguientes aspectos:

a.- Que se liquiden por 6rgano competente.
b.- Que se efectla la toma de razdn en contabilidad.

Tres. Reparos y su tramitacion:

Cuando el reparo se refiera al reconocimiento o liqguidacién de derechos a favor del ayuntamiento, se
formalizard en nota de reparo que en ningun caso suspenderd la tramitacion del expediente.
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El 6rgano interventor hara constar por escrito en una “Plantilla Normalizada de Reparo’, la
fiscalizacién marcando las casillas correspondientes a los aspectos objeto de reparo, indicandose en
la mencionada plantilla sus efectos y tramitacion.

El plazo maximo para realizar la fiscalizacion limitada sera de cinco dias habiles desde la recepcion
del expediente a fiscalizar.

La “Plantilla Normalizada de Reparo” debera ser remitida al alcalde

El alcalde en caso de estar conforme con el reparo, podra subsanar el expediente, o bien desistir de
la tramitacion del mismo.

El alcalde en caso de subsanar el expediente remitird de nuevo el mismo al érgano fiscalizador.

El alcalde en caso de no estar conforme emitira informe de discrepancia. En este caso la discrepancia
debera emitirse en el plazo maximo de cinco dias, remitiendo copia del informe de discrepancia al
organo interventor

El Alcalde-Presidente podra recabar los informes que considere oportunos para resolver conforme a

suU mayor criterio.

En caso de levantamiento del reparo, se hara constar expresamente en la resolucion de la adopcion
del acuerdo, que la misma ha sido adoptada, una vez vista y analizada la advertencia del ¢rgano
interventor.
Anualmente, el 6rgano interventor elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por
el Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las
principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

CAPITULO IV

CONTROL FINANCIERO Y DE AUDITORIA, Y CONTROL DE EFICACIA

Articulo 6. El ejercicio del control financiero y de auditoria:

Uno. El 6rgano interventor, ejercera la funcion de control financiero, incluida la auditoria de cuentas
de las entidades que se determinen reglamentariamente.

Dos. El control financiero se ejercera respecto de los sujetos siguientes:

a.- Los servicios, Organismos Autonomos y muy especialmente sobre las Sociedades Mercantiles
dependientes de la Entidad municipal, asi como sobre las Entidades Publicas Empresariales.
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b.-Las Sociedades Mercantiles, empresas, entidades, y particulares por razén de las subvenciones,
creditos, avales y demas ayudas del Ayuntamiento o concedidas con cargo a los Presupuestos
Generales de la Corporacion.

Tres. El control financiero, tiene como finalidad informar acerca de la adecuada presentacion de la
informacion financiera, del cumplimiento de las normas vy directrices que sean de aplicacion vy del
grado de eficacia y eficiencia en la consecucion de los objetivos previstos.

Cuatro. El control financiero se ejercera mediante técnicas de auditoria, pudiendo consistir entre otras
en:

a.- El examen de registros contables, cuentas o estados financieros, mediante la aplicacion de
concretos procedimientos de analisis.

b.- El examen de operaciones individuales y concretas.

c.- La comprobacién de aspectos parciales y concretos de una serie de actos efectuados por el ente
controlado.

d.- La comprobacion material de inversiones y otros activos.

e.- El estudio y analisis de informes de auditoria sobre las cuentas de los sujetos susceptibles de
control citados en el articulo 6.dos, llevados a cabo por empresas habilitadas legalmente para ello.

f.- Otras comprobaciones decididas por el érgano interventor en atencion a las caracteristicas
especiales de las actividades realizadas por los entes sometidos a control.

Cinco. Anualmente, en el Pleno que se apruebe la cuenta general del ano, como resultado del control
efectuado, y en los términos recogidos en este texto regulador del control interno, el 6rgano
interventor elevara informe escrito, en el que se haga constar cuantas observaciones y conclusiones
se deduzcan del examen practicado. En el informe se recogerd en un epigrafe especifico, los
resultados obtenidos en el control financiero a las que obligatoriamente se someten las Sociedades
Mercantiles dependientes, dado que dichas Sociedades no estan sujetas a la funcion interventora.

El informe sobre el control financiero, conjuntamente con las alegaciones efectuadas por el ¢érgano
auditado, sera remitido al Pleno para su examen y conocimiento.

Seis. Dado el caracter anual tanto del “informe sobre el control interno pleno a posteriori”, como del
“informe sobre control financiero y de auditoria”, podran presentarse en un Unico documento, sin
perjuicio de ser informes independientes, ya que el primero se encuadra dentro de las actuaciones del
organo interventor en el ejercicio de la funcion interventora al actuar de forma limitada, y el segundo
responde a la comprobacién del cumplimiento de los principios de economia, eficacia y eficiencia en
la gestion de recursos.
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articulo 7 .- Del control financiero de las subvenciones y ayudas publicas;

Uno. El control financiero se ejercera por el érgano interventor respecto de los beneficiarios de
subvenciones y ayudas publicas.

Cuando en el ejercicio de las funciones de control se deduzcan indicios de la incorrecta obtencion,
destino o justificacion de la subvencion o ayuda percibida, los agentes encargados de su realizacion
podran previa autorizaciéon del érgano interventor, acordar la retencion de las facturas, documentos
equivalentes o sustitutivos y de cualguier documento relativo a las operaciones en gue tales indicios
se manifiesten

articulo 8: El ejercicio del control de eficacia;

Uno. El control de eficacia tendra por objeto la comprobacién periddica del grado de cumplimiento de
los objetivos, asi como el analisis del coste de funcionamiento y del rendimiento de los respectivos
servicios o inversiones, sin gque dicho control pueda emitir juicio sobre las decisiones de caracter
politico.

Este control se ajustara a los procedimientos v principios regulados por normativa foral y demas
legislacion aplicable.

CAPITULO V

DE LOS INFORMES ANUALES DE CONTROL Y DEMAS INFORMES DE LA INTERVENCION
MUNICIPAL

Articulo 9: Informes anuales de control interventor

Uno. Anualmente, en el Pleno que se apruebe la Cuenta General del ano correspondiente, el érgano
interventor emitird en varios documentos o refundidos en un Unico documento con epigrafes
diferenciados, la siguiente informacion sobre las actuaciones de control interno

a.- Informe sobre el control interno pleno a posteriori. Este informe se elevara al Pleno para su
examen.

b.-Informe sobre control financiero y de auditoria. Este informe se elevara al Pleno para su examen.

c.- Informe resumen de los resultados de los controles ejercidos tanto en la modalidad de funcion
interventora, como de funcion de control financiero y auditoria, asi como de funcion de control de
eficacia, desarrollados en cada ejercicio, en el plazo y con el contenido gque se regulen en las normas
que se dicten por las Administraciones competentes. Este informe se remitira a los organismos que
la normativa foral y demas legislacion aplicable determine.

Bizkaiko Diputazio Plaza, 1— 48250 ZALDIBAR — T 94 6827016 /946 82 78 11 - FAX 94 682 79 52 —
zaldibar@zaldibar.eus



Zaldibar r@k

: l
e skares

XD

d.- Informe donde se reflejen todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local
contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en
materia de ingresos.

e.- Dicho informe atenderd Unicamente a aspectos y cometidos propios del ejercicio de la funcion
fiscalizadora, sin incluir cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones que fiscalice.
Este informe se elevara al Pleno, constituyendo un punto independiente en el orden del dia de la
correspondiente sesion plenaria.

f.-La Presidencia de la entidad local formalizard un plan de accién que determine las medidas a
adoptar para subsanar las debilidades, deficiencias, errores e incumplimientos que se pongan de
manifiesto en el informe resumen.

El plan de accidn se elaborara en el plazo maximo de 3 meses desde la remision del informe
resumen al Pleno y contendra las medidas de correccion adoptadas, la persona responsable de
llevarlas a cabo y el calendario de actuaciones tanto en la propia corporaciéon como en los entes
dependientes o adscritos sobre los que se ejerza el control interno.

El plan de accion sera remitido al érgano interventor de la entidad local, que valorara su
adecuacion para solventar las deficiencias senaladas y en su caso los resultados obtenidos. La
Presidencia informaré al Pleno sobre la situacidon de la correccion de las debilidades puestas de
manifiesto en el ejercicio del control interno, permitiendo asi que el Pleno realice un seguimiento
periodico de las medidas correctoras implantadas para la mejora de la gestion econémica financiera.
g.- Sin perjuicio de lo anterior, cuando existan discrepancias, el Presidente de la Entidad Local podra
elevar su resolucion al érgano de control competente por razon de la materia de la Administracion
que tenga atribuida la tutela financiera.

h.- Este informe se remitira al Tribunal Vasco de Cuentas Publicas v a demas organismos que prevea
la legislacion vigente, v al que se adjuntaran todas las resoluciones y acuerdos adoptados por el
Presidente de la Corporacidn y por el Pleno de la Corporacidn contrarios a los reparos formulados, asi
como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos. A la citada
documentacion debera acompanar, en su caso, los informes justificativos presentados por la
Corporacion Local.

Dos. Los informes, podran refundirse en un unico documento con epigrafes diferenciados e
independientes segun el contenido de cada uno de ellos.

articulo 10.- Demas informes a emitir por la intervencién municipal:
Uno. Con caracter general, y sin perjuicio de la informacién que debe aportar a las Administraciones
competentes, el érgano interventor, aparte de los informes propios de control mencionados en el

articulo anterior, debera emitir los siguientes informes preceptivos:

a.- Informe sobre la concertacion o modificacion de cualesquiera operaciones de crédito o
endeudamiento por la entidad.
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b.- Informe sobre la concertacion de operaciones de credito o endeudamiento a largo plazo por
Organismos Autonomos, Entidades Publicas Empresariales o Sociedades Mercantiles dependientes.

.- Informe sobre el Proyecto del Presupuesto General.

d.- Informe sobre los ajustes en la prorroga del Presupuesto.
e.- Informe sobre las modificaciones presupuestarias.

f.- Informe sobre la liquidacién del Presupuesto.

g.- Informes sobre la ejecucion del presupuesto y los movimientos y situacion de la tesoreria.

h.-Informe sobre las normas que regulen la expedicion de pagos a justificar y los anticipos de caja fija.

i.-Informe sobre las facturas registradas y no contabilizadas en los términos establecidos en la Ley
de morosidad, salvo en los Municipios de Gran poblacién que cuenten con érganc de contabilidad, en
cuyo caso este informe correspondera a dicho érgano de contabilidad. Asi como demas informes
derivados de la normativa de medidas de lucha contra la morosidad, cuya emision corresponda al
organo interventor.

J.-Informe sobre la adecuacion a los limites de los créditos de compromiso y gastos plurianuales.
k.-Informes sobre los asuntos que exigen mayoria cualificada.

l.- Informe sobre la evaluacion del cumplimiento de la estabilidad presupuestaria del ejercicio
liquidado, salvo que se analice en el mismo documento junto con el informe de liquidacion del
presupuesto emitido por el érgano interventor.

m.- Informe sobre la Cuenta General.

n.- Informe sobre el establecimiento o modificacion de tributos vy de precios publicos y ordenacion de
los mismos, salvo gue tal funcion se reserve a los drganos encargados de la Hacienda municipal.

0.- Informes de valoracion de la sostenibilidad financiera sobre el uso de las formas de gestion directa
de servicios publicos en los téerminos establecidos en el articulo 85 de la LBRL.

p.- Informes, dictdmenes y propuestas que en materia econdmico-financiera o presupuestaria le
hayan sido solicitadas por la Presidencia, o por un tercio de los Concejales, sin perjuicio en este Ultimo
caso de que el Reglamento de organizacidén establezca un porcentaje diferente a ese tercio de
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concejales en cuyo caso sera el regulado en el Reglamento el exigible para solicitar informe al érgano
interventor.

g.- Demas informes que la legalidad vigente atribuya al 6rgano interventor.
articulo 11.- Régimen de control simplificado

El Ayuntamiento de Zaldibar aplica el regimen de control interno simplificado dado que las
previsiones iniciales del Ultimo presupuesto aprobado no exceden, en terminos consclidados de
5.000.000,00 de euros.

El 6rgano interventor ejercera la funcion interventora en el regimen especial de fiscalizacion e
intervencion limitada previa respecto a la gestion econdémica de la entidad local, no siendo de
aplicacion obligatoria la funcion de control financiero, sin perjuicio de la aplicacion de la auditoria de
cuentas en los supuestos previstos en el articulo 29.3 a) del Decreto Foral de la Diputacién Foral de
Bizkaia 117/2018, de 22 de agosto, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las

entidades del Sector Publico Local de Bizkaia; y de aquellas actuaciones cuya realizacién por el 6rgano
interventor derive de una obligacion legal.

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas Bases, asi como para la resolucion de las dudas que puedan surgir en
su aplicacién se estara a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del Interventor.

Zaldibar,a 4 de diciembre de 2024

La Alcaldesa- Presidenta,

Fdo.: Eneritz Azpitarte Aranzabal
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