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Orden por la que se establecen las bases reguladoras que regiran las ayudas destinadas
a la colaboracion en la financiacion de actuaciones en materia de archivos y se procede
a su convocatoria para el ano 2023 (cédigo del procedimiento CT130A)

La Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién Profesional e Universidades es el 6rgano
de la Xunta de Galicia encargado de la propuesta y ejecucién de las directrices generales
de la politica cultural de Galicia a quien le corresponde la direccién y coordinacién de las
grandes lineas de actuacién y las medidas para el desarrollo de la cultura gallega, en el
sentido mas amplio, mediante la cooperacion y la suma de voluntades con las instituciones
con las que comparte objetivos, entes locales, organismos publicos y entidades privadas,
como forma de cristalizar las iniciativas en el dmbito de la proteccién, investigacién y
difusién cultural.

La Ley 7/2014 del 26 de septiembre, de archivos y documentos de Galicia y la Ley 5/2016,
del 4 de mayo, del patrimonio cultural de Galicia, atribuyen a la Conselleria de Cultura,
Educacién, Formacién Profesional e Universidades las competencias en materia de
patrimonio cultural de Galicia y, como parte de él, le corresponden las actuaciones para la
proteccién, conservacion, acrecentamiento y difusion del patrimonio documental y
archivos.

Los archivos custodian documentos como testimonio y garantia de derechos y deberes de
las instituciones y de los ciudadanos y como fuente de informacién para la gestion
administrativa y la investigacién. Su funcién es conservar y servir los documentos por los
medios y técnicas que les son propios.

Los archivos gallegos forman parte de una estructura organizativa, el Sistema de Archivos
de Galicia, compuesta por érganos, archivos y servicios, que busca la consecucién de los
fines propios de los archivos a través de la colaboracién hacia su rentabilidad social y eco-
noémica.

La Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién Profesional e Universidades, como 6rgano
coordinador y directivo del Sistema de Archivos de Galicia, es quien establece las
directrices técnicas que garanticen la organizacién y funcionamiento de los archivos que
integran el sistema y quien les presta asistencia poniendo a su disposicion los recursos
técnicos y los créditos que anualmente se establezcan en sus presupuestos.

En consecuencia, para que los archivos realicen adecuadamente sus funciones y los
ciudadanos tengan acceso a la informacién contenida en los documentos, es preciso que
estén dotados de la infraestructura y equipamiento adecuado, que sus fondos
documentales estén organizados, en buen estado fisico e incluso reproducidos en otros
soportes.

Esta orden tiene como finalidad establecer las pautas de distribucién de recursos
destinados a la descripcién de fondos documentales de archivos siguiendo los criterios de
objetividad, concurrencia, transparencia, igualdad y no discriminacion, eficacia y eficiencia
de acuerdo con los principios recogidos en la ley de subvenciones de Galicia y la normativa
general vigente.

Esta orden se tramita al amparo del articulo 25.1.a del Decreto 11/2009, del 8 de enero, por
el que se aprueba el reglamento de la Ley 9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de
Galicia, como expediente anticipado de gasto, y existe crédito adecuado y suficiente
previsto en el proyecto de presupuestos de la Comunidad Auténoma de Galicia para el
ejercicio 2022.

En consecuencia, en el ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 34 de la Ley
1/1983, del 22 de febrero, reguladora de la Xunta y de su Presidencia, modificada
parcialmente por la Ley 11/1988, del 20 de octubre, y de conformidad con lo dispuesto en
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el articulo 14 de la Ley 9/2007, del 13 de junio, de subvenciones de Galicia, asi como las
normas de desarrollo,

DISPONGO:
Articulo 1. Objeto y finalidad

Constituye el objeto de esta orden, por una parte, el establecimiento de las bases
reguladoras de las ayudas destinadas a la mejora de los archivos de Galicia, garantizando
una custodia responsable y el acceso de los ciudadanos a los documentos, y por otra, la
convocatoria de estas ayudas para el afio 2023 (cédigo de procedimiento CT130A).

La finalidad de la ayuda es la realizacién de actividades que tengan por objeto la descrip-
cién de series documentales de los archivos gallegos segun la metodologia archivistica.

CAPITULO |

Bases Reguladoras

Articulo 2. Principios de gestion

La gestién de estas subvenciones se realizard conforme a los siguientes principios:
a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacién

b) Eficacia en el cumplimento de los objetivos fijados por la Conselleria de Cultura, Educa-
cién, Formacion Profesional e Universidades

c) Eficiencia en la asignacién y utilizacion de los recursos publicos.
Articulo 3. Beneficiarios

Podran optar a estas ayudas los entes locales y las entidades privadas sin animo de lucro
gallegas que cuenten con un local estable destinado a archivo y custodien fondos docu-
mentales constitutivos del patrimonio documental de Galicia, entendido como tal el esta-
blecido en el articulo 109 de la Ley 5/2016, del 4 de mayo, del patrimonio cultural de Galicia.

Articulo 4. Requisitos para participar

1. Los proyectos presentados deberan seguir las recomendaciones y normas técnicas de
archivos disponibles en el Portal de Arquivos de Galicia.

2. Los solicitantes deberdn disponer de una aplicacién informatica de gestién documental
que siga las normas técnicas de archivos para la ejecucién del proyecto.

3. El responsable técnico del proyecto sera licenciado universitario o equivalente, segun el
Espacio Europeo de Educacién Superior y debera acreditar formacion y experiencia
profesional en materia de archivos y patrimonio documental.

4. En el caso de los entes locales, segun el articulo 4 del Decreto 193/2011, del 6 de octubre,
por el que se regulan especialidades en las subvenciones a las entidades locales gallegas,
sera requisito para la concesién de subvenciones que cumpliesen el deber de remision al
Consello de Contas de las cuentas generales de cada ejercicio.

Articulo 5. Solicitudes

Las solicitudes se presentaran obligatoriamente por medios electrénicos a través del
formulario normalizado disponible en la sede electrénica de la Xunta de Galicia,
https://sede.xunta.gal. (Anexo 1)

De conformidad con el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, del 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las Administraciones Publicas, si alguna de las personas
interesadas presenta su solicitud presencialmente, se le requerird para que la enmiende a
través de su presentacion electrdnica. Para estos efectos, se considerard como fecha de
presentacién de la solicitud aquella en la que fuese realizada la enmienda.
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Para la presentacion de las solicitudes podrd emplearse cualquiera de los mecanismos de
identificacion y firma admitidos por la sede electrénica de la Xunta de Galicia, incluido el
sistema de usuario y clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

1. Las personas interesadas deberan presentar con la solicitud la siguiente documentacién:
a) Una memoria explicativa del proyecto de descripcién indicando de forma expresa:

1° Aplicacién informatica de gestién documental implantada en el archivo

2° Series documentales concretas a describir en este proyecto

3° Fechas extremas de las series documentales a describir en este proyecto

4° Volumen de la documentacion a describir en este proyecto, expresado en metros
lineales y/o numero de cajas normalizadas

5° Nivel de descripcién
b) Presupuesto desglosado del proyecto (IVA incluido)
2. La documentacién complementaria debera presentarse electrénicamente.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentacién complementaria
presencialmente, se le requerird para que la enmiende mediante su presentacion
electronica. Para estos efectos, se considerard como fecha de presentacion aquella en la
que fuera realizada la enmienda.

Las personas interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que
presenten. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo
exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, la Administracién podra solicitar
de manera motivada el cotejo de las copias presentadas por la persona interesada, para lo
que podran requerir la exhibicién del documento o de la informacién original.

3. Siempre que se realice la presentacién de documentos separadamente de la solicitud se
debera indicar el cédigo y el érgano responsable del procedimiento, el nimero de registro
de entrada de la solicitud y el nimero de expediente, si se dispone de él.

4. En el caso de que alguno de los documentos a presentar de forma electrénica superase
los tamafios mdaximos establecidos o tuviera un formato no admitido por la sede
electronica de la Xunta de Galicia, se permitira la presentacién de éste de forma presencial
dentro de los plazos previstos y en la forma indicada en el nimero anterior. La informacién
actualizada sobre el tamafio maximo y los formatos admitidos puede consultarse en la
sede electrdnica de la Xunta de Galicia.

Articulo 7. Comprobacion de datos

1. Para la tramitacién de este procedimiento se consultardn automdticamente los datos
incluidos en los siguientes documentos en poder de la Administracién actuante o elabora-
dos por las Administraciones publicas a menos que la persona interesada se oponga a su
consulta:

a) NIF de la entidad solicitante
b) DNI o NIE de la persona representante

c) Certificado de estar al corriente de pago de deudas tributarias con la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT)

d) Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social

e) Certificado de estar al corriente de pago de deudas con la Administracién Publica
de la comunidad auténoma

2. En el caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberdn indicarlo
en el cuadro correspondiente habilitado en el formulario correspondiente y presentar los
documentos.
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Cuando asi lo exija la normativa aplicable se solicitara el consentimiento expreso de la
persona interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente, en el caso de que alguna circunstancia imposibilitase la obtencién de
los citados datos, se podra solicitar a las personas interesadas la presentacién de los do-
cumentos correspondientes.

Articulo 8. Tramites administrativos posteriores a la presentacion de solicitudes

Todos los tramites administrativos que las personas interesadas deban realizar tras la
presentacién de la solicitud deberdn ser efectuados electrénicamente accediendo a la
Carpeta ciudadana de la persona interesada disponible en la sede electrénica de la Xunta
de Galicia.

Articulo 9. Criterios de valoracién
1. Criterios de valoracion aplicables a todos los archivos

Las propuestas presentadas se valoraran hasta un maximo de 8 puntos a través del analisis
de la memoria presentada y se otorgaran en funcién de los siguientes criterios prioritarios:

a) Nivel de autofinanciacion: 1 punto
b) Primeras subvenciones: 2 puntos
c) Antigliedad e interés de las series documentales a describir: hasta 3 puntos.
Hasta el 50% de la documentacién deberd estar datada en los afios que se sefialan
Hasta 1899: 3 puntos
De 1900 hasta 1985: 2 puntos
De 1986 ata 2015: 1 punto

d) Viabilidad del proyecto segun el analisis que se desprende de los presupuestos presen-
tados en la solicitud y en funcién del plazo de ejecucién: hasta 2 puntos

-Adecuacion del presupuesto presentado a los objetivos de la actividad, al con-
tenido propuesto y a precios reales del mercado: 1 punto

-Capacidad econémica y organizativa de la entidad plara desarrollar y consoli-
dar el proyecto de acuerdo con el nivel de actividad de la entidad: 1 punto

2.Criterios de valoracion aplicables a entidades locales

Las propuestas presentadas por las entidades locales se valoraran hasta un maximo de 6
puntos y se otorgardn en funcién de los siguientes criterios:

a) N° habitantes del ayuntamiento: hasta 4 puntos
Ayuntamientos de hasta 2.000 habitantes: 4 puntos
Ayuntamientos entre 2.001y 5.000 habitantes: 3 puntos
Ayuntamientos entre 5.001y 10.000 habitantes: 2 puntos
Ayuntamientos entre 10.001y 50.000 habitantes: 1 punto

b) Aﬁrupaciones de ayuntamientos ba'io cualquier férmula (excepto la de fusiéon municipal)



