
Orden  de  28  de  julio  de  2025  por  la  que  se  establecen  las  bases 

reguladoras  de  las  ayudas  para  la  realización de  los  cursos  para  la 

obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 

cualificación inicial  y  en la modalidad “ampliación o promoción”,  así 

como para la obtención de los permisos de conducción de las clases C 

y/o  D,  para  la  incorporación  de  conductores/as  profesionales  al 

mercado  laboral,  así  como  para  la  selección  de  las  entidades 

colaboradoras que participarán en su gestión, y se convocan para el 

año 2025 (códigos de procedimiento IF310F e IF310G)

Esta convocatoria de ayudas viene a dar respuesta a una queja recurrente 

del sector de las empresas de transporte de mercancías y de viajeros por 

carretera en el que se presenta una problemática derivada de la carencia 

de personal que había cumplido con los requisitos legales exigidos para el 

desarrollo de la conducción de determinados vehículos de transporte por 

carretera,  la  de  disponer  del  certificado  de  aptitud  profesional  (CAP)  y 

obtener el/los permiso/s de conducción de las clases C, C1, C1+E, C+E, D, 

D1, D1+E o D+E.

Así,  según  varios  estudios  realizados  sobre  la  situación  del  empleo  en 

nuestro  país,  el  porcentaje  de  empresas  del  sector  que  están 

experimentando dificultades para cubrir sus puestos vacantes se situaría 

en más del 20%, estimándose en más de 10.000 las ofertas de empleo que 

quedarían vacantes por la falta de candidatos disponibles.

La escasez de conductores viene motivada por diversos factores, como el 

elevado coste económico que supone acceder a dita profesión.
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En este ámbito se enmarca esta orden, dirigida a fomentar la incorporación 

de nuevos profesionales al  sector,  al  implementar dos líneas de ayudas 

para  facilitar  la  obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional 

acreditativo de la cualificación inicial o de ampliación o promoción, lo que 

va a contribuir a mejorar las posibilidades de empleabilidad  de un sector 

de  la  población,  en  la  medida  en  que  se  conceden  ayudas  para  la 

financiación de los cursos de formación, ampliando así sus competencias y 

su  currículo,  como  elemento  de  profesionalización   e  intenta  asimismo 

paliar la escasez de conductores, problema generalizado en las empresas 

de logística de la Unión Europea.

Además,  se  subvenciona  también  la  obtención  de  los  permisos  de 

conducción de las clases C y/o D, para lo cual se articulan dos líneas de 

ayuda, de manera tal que las personas interesadas podrán solicitar las dos 

líneas de manera acumulativo o solo una de ellas.

Estas  ayudas  pretenden  abarcar  a  la  mayor  porcentaje  de  población 

posible,  por  lo  que  se  destinarán  a  cualquier  persona  mayor  de  edad, 

empadronada en la Comunidad Autónoma de Galicia con anterioridad al 

inicio  del  período  subvencionable  (30  de  octubre  de  2024)  y  que  se 

matricule en un Centro de Formación CAP para la realización de un curso 

para  la  obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  y/o  en  una 

Autoescuela para la obtención del permiso de conducción C y/o D, situados 

en la Comunidad Autónoma de Galicia. 

Las cuantías máximas a subvencionar por alumno se establecen tomando 

cómo referencia el  coste  medio de los  cursos  y  de la obtención de los 

permisos de conducción. 

En la línea 1 se fija una cuantía máxima a subvencionar por alumno para el 

curso de cualificación inicial, de mercancías o de viajeros y en la modalidad 
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ordinaria o acelerada, de 1.200€ y el curso de “ampliación o promoción”, 

para los que ya tienen la cualificación inicial en una de las dos categorías y 

desean obtener la otra, en un importe de 300€.

En la línea 2 se fija la cuantía máxima a subvencionar por alumno para la 

obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D de 1.200€.

En  el  supuesto  de  que  soliciten  las  varias  líneas  el  importe  máximo 

subvencionable será de 3.900€, por alumno.

El período subvencionable comprende de 30 de octubre  de 2024 a 30 de 

octubre  de 2025. En este período los solicitantes deberán ser mayores de 

edad, acreditar estar empadronados en Galicia con anterioridad a 30 de 

octubre  de 2024. 

Para ser personas beneficiarias de la línea 1 tendrán que haber realizado y 

superado el curso para la obtención del certificado de aptitud profesional. 

No se exige la superación del examen CAP para poder ser beneficiario de 

las ayudas, pero deberá intentar superar el citado examen presentándose 

por  lo  menos  a  cuatro  convocatorias  en  el  plazo  de  un  año  desde  la 

finalización del curso. En el supuesto de que el beneficiario no se presente 

a las citadas convocatorias deberá reintegrar el 20% del importe percibido.

Para ser personas beneficiarias de la línea 2 deberán obtener el/s permiso/s 

de  conducción  de  las  clases  C,  C1,  C1+E,  C+E,  D,  D1,  D1+E,  durante  el 

período subvencionable.

El  certificado  de  cualificación  profesional  debe  obtenerse  con 

independencia del permiso de conducción,  conforme al establecido en la 

Directiva (UE) 2022/2561 del Parlamento Europeo y del Consejo de 14 de 

diciembre  de 2022 relativa a la cualificación inicial y a la formación continua  

de los conductores de determinados vehículos destinados al transporte de  
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mercancías o de viajeros por carretera y en el Real decreto 284/2021, de 20 

de abril , por el que se regula la cualificación inicial y la formación continua  

de los conductores de determinados vehículos destinados al transporte por  

carretera (BOE núm. 98, de 24 de abril de 2021).

El citado Real decreto requiere, para la obtención del certificado de aptitud 

profesional  acreditativo  de  la  cualificación  inicial,  la  asistencia  a  los 

preceptivos cursos de formación y la superación de una prueba en el plazo 

de un (1) año desde que finalicen los cursos.

Así, mediante la Resolución de 11 de noviembre  de 2024, de la Dirección 

General  de  Movilidad,  se  convocaron  las  pruebas  de  constatación  de  la  

cualificación  inicial  para  el  ejercicio  de  la  actividad  de  conductor/a  

profesional  de  determinados  vehículos  destinados  al  transporte  de  

mercancías  o  de  viajeros/las  por  carretera,  que  tendrán  lugar  en  la  

Comunidad  Autónoma  de  Galicia  en  el  año  2025,  en  desarrollo  del  Real  

decreto 284/2021, de 20 de abril, publicada en el DOG Núm. 222, de 18 de 

noviembre   de  2024.  Para  el  año  2025  se  convocan  ocho  pruebas, 

ampliando en dos convocatorias el número mínimo de seis convocatorias 

anuales que establece el Real decreto 284/2021, con la finalidad de dar mas 

oportunidades a los aspirantes para la superación de las pruebas.

Para  fomentar  la  obtención  del  dicho  certificado,  se  subvencionará  la 

realización  de  los  cursos,  así  como  la  obtención  de  los  permisos  de 

conducción, lo que permitirá el ejercicio de la actividad profesional, con los 

objetivos de promover la formación, el empleo y la actividad del transporte 

por carretera, al tratarse de cursos de interés público para el colectivo del 

transporte en Galicia.

Estos  objetivos  están  plenamente  alineados  con  los  del  resto  de 

departamentos  de  esta  Administración,  en  cada  uno  de  sus  ámbitos 
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competenciales  en  aras  a  impulsar  la  recuperación  económica  y  se 

encuentran  incluidos  en  los  objetivos  estratégicos  definidos  en  el  Plan 

Estratégico para Galicia.

Las  personas  beneficiarias  serán  los  propios  alumnos  y  solo  serán 

subvencionables los cursos impartidos en la modalidad presencial, bien sea 

ordinaria, acelerada o de ampliación.

La modalidad ordinaria consistirá en la asistencia a un curso de 280 horas 

de duración, que en la modalidad acelerada será de 140 horas.

Para seguir los cursos y concurrir a los exámenes no será precisa la previa 

titularidad  del  permiso  de  conducción  (categoría  o  clase  C  o  D,  según 

corresponda).

El  presupuesto  inicialmente  asignado  asciende  a  un  millón  de  euros 

(1.000.000 €) con cargo a los presupuestos de la Comunidad Autónoma de 

Galicia para el año 2025 y podrá ser ampliado mediante resolución de la 

persona titular de la Dirección General de Movilidad de la Consellería de 

Presidencia, Justicia y Deportes.

Asimismo,  teniendo  en  cuenta  el  objeto  y  finalidad  de  las  actuaciones 

subvencionables, en el presente caso, concurren razón de interés social y 

económico que justifican recurrir a la excepción prevista en el artículo 19.2 

en  relación  con  el  artículo  22  de  la  Ley  9/2007,  de  13  de  junio  ,  de 

subvenciones de Galicia.  Con base en ellos,  la  presente convocatoria  se 

tramitará  por  el  procedimiento  de  concurrencia  no  competitiva  y  se 

excepciona del criterio general de fijar una orden de prelación entre las 

solicitudes presentadas que reúnan los requisitos establecidos mediante su 

comparación, y se regula un procedimiento de concesión abreviado en el 

que  la  propuesta  de  concesión  se  formulará  al  órgano  concediente 
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directamente por el órgano instructor, que únicamente deberá comprobar 

la concurrencia de los requisitos requeridos por las bases reguladoras para 

conceder la subvención.

Las citadas razones de interés social y económico responden a la escasez 

de  conductores  profesionales,  por  una  parte,  y  a  los  elevados  costes 

económicos que conllevan los cursos de formación y la obtención de los 

permisos de conducción  para poder acceder a la profesión.

Consecuentemente, esta orden se ajusta a lo dispuesto en la Ley 38/2003, 

de 17 de noviembre, general de subvenciones, en la Ley 9/2007, de 13 de 

junio, de subvenciones de Galicia y en el Decreto 11/2009, de 8 de enero, 

por lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de 

subvenciones de Galicia.

En su virtud, y en uso de las facultades que tengo atribuidas por la Ley 

1/1983,  de  22  de  febrero,  de  normas  reguladoras  de  la  Xunta  y  de  su 

Presidencia; por el Decreto 49/2024, de 22 de abril , por lo que se fija la 

estructura orgánica  de  las  consellerías  de la Xunta de  Galicia,  y  por  el 

Decreto 136/2024, de 20 de mayo, por lo que se establece la estructura 

orgánica de la Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes.

DISPONGO

CAPÍTULO I

Disposiciones generales

Artículo 1. Objeto y fin
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1. Esta  orden  tiene  por  objeto  establecer  las  bases  reguladoras  que 

regirán  la  concesión  de  dos  líneas  de  ayudas  en  régimen  de 

concurrencia  no  competitiva  (código  de  procedimiento  IF310G),  así 

como para la selección de entidades colaboradoras que participarán en 

su gestión (código de procedimiento IF310F) y aprobar la convocatoria 

para el año 2025:

Línea 1: Subvencionar los cursos realizados con la cualificación de apto, 

para la obtención del certificado de aptitud profesional acreditativo de 

la  cualificación  inicial  y/o  de  “ampliación  o  promoción”,  de  los 

conductores residentes en la Comunidad Autónoma de Galicia, para el 

ejercicio de la actividad de conductor/a profesional de determinados 

vehículos  destinados  al  transporte  de  mercancías  o  de  viajeros  por 

carretera.

Línea 2: Subvencionar la obtención de los permisos de conducción  de 

las clases C, C1, C1+E, C+E, D, D1, D1+E.

2. El período subvencionable para ambas líneas será de 30 de octubre  de 

2024 a 30 de octubre  de 2025.

3. Aprobar los formularios normalizados para la gestión de la convocatoria 

del año 2025 que figuran como anexos a esta orden:

- Anexo I: Adhesión de las entidades a las ayudas para la realización de los 

cursos para la obtención del certificado de aptitud profesional acreditativo 

de la cualificación inicial, curso de ampliación y permisos de conducción de 

las  clases  C  y/o  D,  para  el  ejercicio  de  la  actividad  de  conductor/a 

profesional.

- Anexo II: Ayudas para la realización de los cursos para la obtención del 

certificado  de aptitud  profesional  acreditativo  de  la cualificación  inicial, 
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curso de ampliación y permisos de conducción de las clases C y/o D, para el 

ejercicio de la actividad de conductor/a profesional.

- Anexo III: Autorización para la representación.

- Anexo IV. Solicitud de pago.

4.  Publicar  el  convenio  de  colaboración  para  la  gestión  de  las  citadas 

ayudas para la cual deben adherirse las entidades colaboradoras (anexo V).

5. Las ayudas establecidas en esta convocatoria tienen como fin de utilidad 

pública fomentar el empleo en el sector del transporte, promoviendo la 

obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 

cualificación inicial de conductor/a de vehículos de mercancías o de viajeros 

o  de  “ampliación  o  promoción”  en  el  caso  de  aquellos  alumnos  que 

disponiendo  del  CAP  de  mercancías  o  de  viajeros  pretenda  obtener  el 

correspondiente a la otra actividad, según lo establecido en el Real decreto 

284/2021,  y  los  correspondientes  permisos  de  conducción  C  y/o  D para 

acceder  a  la  profesión,  compensando  parcialmente  el  coste  de  la 

realización de los mismos.

Artículo 2. Financiación

1.  Las  subvenciones  que  se  concedan  se  financiarán  con  cargos  a  los 

presupuestos de la Dirección General de Movilidad para el ejercicio 2025 y 

se imputarán a la aplicación presupuestaria 2025.05.08.512A.481.1.

El  importe  total  asignado  a  esta  convocatoria  asciende  a  un  millón  de 

euros (1.000.000€), destinados a subvencionar a las personas beneficiarias, 

sin reparto o distribución por líneas.
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2. El importe de los fondos previstos podrá ampliarse a consecuencia de la 

existencia de una mayor disponibilidad presupuestaria derivada de alguna 

de las circunstancias previstas en el artículo 30.2 del Decreto 11/2009, de 8 

de enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de 

junio, de subvenciones de Galicia y, si es el caso, después de la aprobación 

de la modificación presupuestaria que proceda. Esto podría dar lugar a la 

concesión de más subvenciones de acuerdo con la fecha de presentación de 

las solicitudes y que cumplan los requisitos fijados en las bases que rigen 

la convocatoria.

De  producirse  la  ampliación  de  crédito  se  publicará  en  el  DOG y en  la 

página  web de  la  Dirección  General  de  Movilidad  de  la  Consellería  de 

Presidencia,  Justicia  y  Deportes 

(https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade),  sin  que  tal 

publicidad implique la apertura de plazo para presentar nuevas solicitudes 

ni el inicio de nuevo cómputo para resolver.

Artículo 3. Actuaciones subvencionables

1. La Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes convoca estas ayudas 

para el año 2025. El procedimiento de concesión se tramitará en régimen 

de concurrencia no competitiva, de acuerdo con lo señalado en el artículo 

19.2 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, al no ser 

necesario  realizar  la  comparación  y  prelación  de  las  solicitudes 

presentadas,  concediéndose  a  todas  aquellas  personas  solicitantes  que 

reúnan los requisitos exigidos en el artículo 16. Si el presupuesto previsto 

en la orden no es suficiente para proceder al pago de todas las ayudas 

solicitadas, se aplicará como criterio de prioridad a fecha de presentación.
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2.  En  el  momento  en  el  que  se  agote  el  crédito  presupuestario,  la 

Consellería  de  Presidencia,  Justicia  y  Deportes  lo  publicará  en  la  web : 

https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade.

3.  Los  cursos  para  la  obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional 

acreditativo  de  la  cualificación  inicial  o  del  certificado  de  aptitud 

profesional en la modalidad “ampliación o promoción” y la obtención de los 

permisos  de  conducir  de  las  clases  C  y/o  D  deberán  realizarse  en  la 

Comunidad  Autónoma de  Galicia,  a  través  de  las  empresas  autorizadas 

como centros de formación CAP o Autoescuelas. 

4.  La  concurrencia  a  las  pruebas  para  la  obtención  del  certificado  de 

aptitud  profesional  podrá  realizarse  tanto  en  la  propia  Comunidad 

Autónoma de Galicia como en cualquier otra comunidad autónoma.

Artículo 4. Cuantía máxima de la ayuda

1. Para la línea 1, el importe máximo a percibir por cada alumno será de 

1.200 euros, para la obtención del certificado de aptitud profesional (CAP) y 

de  300€  para  obtención  del  CAP  en  la  modalidad  de  “ampliación  o 

promoción”,  para  aquellos alumnos que ya tengan el  certificado en una 

categoría y que les sirva para obtenerlo en otra categoría, 

2. Para la línea 2, la cuantía máxima para los costes de matrícula y clases 

de conducción para la obtención del permiso de conducción de las clases C, 

C1, C+E, D, D1, D1+E y/o D+E será de 1.200€.

Estas cuantías no podrá superar, en ningún caso, la cantidad total abonada 

por la persona beneficiaria para la realización del curso o para obtener los 

permisos de conducción correspondientes.
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La cuantía máxima subvencionable por alumno será de 3.900€.

3. Para la línea 1 se realizará el pago de la ayuda tras presentar la solicitud, 

la documentación justificativa de haber superado el curso de cualificación 

inicial o el de “ampliación promoción” con la cualificación de apto. 

Para el pago de la ayuda no se exigirá que el alumno apruebe el examen 

CAP, solo deberá haber superado el curso. Sin embargo, deberá intentar 

aprobar dicho examen, para lo cual tendrá que presentarse a un mínimo de 

cuatro convocatorias, salvo que lo apruebe en las convocatorias anteriores, 

durante  el  plazo  de  un  año  desde  la  finalización  del  curso.  En  caso 

contrario, deberá reintegrar el 20% de la ayuda.

Se entenderá superado el  curso como apto,  cuando sea validado por el 

órgano competente en la aplicación CAP del  Ministerio de Transportes y  

Movilidad  Sostenible.  Para  la  verificación  de  que  el  alumno  se  haya 

presentado a un mínimo de 4 pruebas de examen desde la finalización del 

curso se empleará también la aplicación CAP del Ministerio. 

De no cumplir  este último requisito,  las  personas  beneficiarias  deberán 

reintegrar el 20% del importe de la ayuda percibida.

Para la línea 2 acreditar estar en posesión del permiso de conducción (clase 

C y/o D) y obtenerlo durante el período subvencionable.

Artículo 5. Compatibilidad de la ayuda

La obtención de esta subvención es compatible con otras otorgadas con la 

misma  finalidad  por  todo  tipo  de  organismos  públicos  o  privados 

nacionales, de la UE o de organismos internacionales, sin que en ningún 

caso  su  importe  pueda  ser  de  tal  cuantía  que,  aisladamente  o  en 

concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere 

el coste de las actividades para las cuáles se solicita la ayuda.
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Artículo 6. Medios para la tramitación del procedimiento

1.  Los  procedimientos  administrativos  previstos  en  esta  orden  se 

tramitarán  a  través  de  la  sede  electrónica  de  la  Xunta  de  Galicia 

(http://sede.xunta.gal)

2. Las entidades colaboradoras podrán conocer el estado de sus solicitudes 

de adhesión y de sus solicitudes de ayuda a través de la carpeta ciudadana 

de la sede electrónica de la Xunta de Galicia (http://sede.xunta.gal).

CAPÍTULO II

Entidades colaboradoras

Artículo 7. Requisitos y condiciones de solvencia

1.  A  los  efectos  de  esta  orden,  podrán  ser  entidades  colaboradoras  las 

empresas autorizadas como centros de formación CAP, para impartir los 

cursos de formación inicial por las administraciones públicas competentes 

para  el  otorgamiento  de  autorización  de  transporte  público,  que  se 

denominarán  “empresas  CAP”  y  las  Autoescuelas  que  otorguen  la 

formación  y  las  prácticas  correspondientes  para  la  obtención  de  los 

permisos de conducción C y/o D.

Las “empresas CAP” y las Autoescuelas deben tener su domicilio social o 

una sucursal abierta en la Comunidad Autónoma de Galicia y acreditar las 

condiciones de solvencia técnica y económica que se establecen en este 

artículo.
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2. No podrán obtener la condición de entidad colaboradora, aquellas en que 

concurra alguna de las circunstancias previstas en los artículos 10.2 y 3 de 

la Ley 9/2007, de 13 de junio , de subvenciones de Galicia, y en su normativa 

de desarrollo.

3. Para lograr la solvencia técnica y económica, las entidades colaboradoras 

deberán disponer de los medios tecnológicos precisos para la tramitación 

de las solicitudes de ayuda, así como, la utilización de medios electrónicos 

en las comunicaciones con la y la Dirección General de Movilidad.

Las  características  técnicas  exigibles  también  podrán  consultarse  en  la 

página  web  de  la  Dirección  General  de  Movilidad 

(https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade-sostible)

4.  Las  entidades  colaboradoras  actuarán  en  nombre  y  por  cuenta  del 

órgano  concedente  a  todos  los  efectos  relacionados  con la  subvención, 

colaborando en la gestión de esta.

Artículo 8. Obligaciones de las entidades colaboradoras

Son obligaciones de  las  entidades colaboradoras,  Centros  de Formación 

CAP y Autoescuelas, sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 12 de la Ley 

9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia: 

1º.  Formalizar  el  convenio  de  colaboración  entre  ellas  y  la  Dirección 

General  de  Movilidad,  en  el  que  se  regularán  las  condiciones  y 

obligaciones asumidas por aquellas, cuyo modelo figura en el anexo V de 

esta orden. 

2º.  Realizar  ante la Dirección General  de Movilidad los trámites para 

solicitar la ayuda.
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3º. Comprobar inicialmente los requisitos de los solicitantes de la ayuda 

y del conjunto de la actuación. 

4º.  Cubrir  convenientemente  los  formularios  de  solicitud  de  ayuda 

(anexo II) y solicitud de pago (anexo IV).

5º. Impartir los cursos necesarios para la obtención de la cualificación 

inicial, tanto ordinaria como acelerada, o para la obtención del CAP en la 

modalidad  de  “ampliación  o  promoción”,  de  conformidad  con  el 

establecido  en  el  Real  decreto  284/2021,  de  20  de  abril  ,  así  como 

impartir la formación y las prácticas correspondiente para la obtención 

de los permisos de conducción C y/o D.

6º.  Exhibir  en las dependencias  de los centros  de formación y  de las 

asociaciones/federaciones,  durante la vigencia del programa, un cartel 

de “promoción” de este, en el que se informe de que se trata de una 

entidad colaboradora adherida conforme al modelo que se pondrá a la 

disposición  en  la  página  web de  la  Dirección  General  de  Movilidad 

(https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade).

7º. Someterse a las actuaciones de comprobación y control financiero de 

los  órganos  competentes  de  la  Administración  autonómica,  estatal  y 

comunitaria en el ejercicio de sus funciones.

8º. Cumplir con los criterios establecidos en el convenio suscrito con la 

Dirección General de Movilidad. 

9º. Actuar en nombre y por cuenta de la Dirección General de Movilidad 

a todos los efectos relacionados con la subvención, colaborando en la 

gestión de las subvenciones. 
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10º. Conservar los justificantes originales y el resto de la documentación 

relacionada con la ayuda durante un período de dos (2) años desde su 

concesión. 

11º. Remitir copia digitalizada de la dicha documentación a la Dirección 

General de Movilidad. 

12º.  Dejar clara constancia en sus registros contables y así facilitar la 

idónea  justificación  de  la  subvención  y  la  comprobación  del 

cumplimiento de las condiciones establecidas, de acuerdo a lo dispuesto 

en el artículo 13.2.j) de la Ley 9/2007, de 13 de junio , de subvenciones de  

Galicia. 

13º.  Cumplir  con  la  normativa  establecida  para  el  desarrollo  de  la 

convocatoria.

Artículo 9. Forma, lugar y plazo para presentar las solicitudes de adhesión

1.  Las  solicitudes  de  adhesión  (código  de  procedimiento  IF310F)  se 

presentarán  obligatoriamente  por  medios  electrónicos  a  través  del 

formulario normalizado disponible en la sede  electrónica de la Xunta de 

Galicia (https://sede.xunta.gal).

De conformidad con el artículo 68.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre , del 

procedimiento administrativo común de las administraciones públicas,  si 

alguna  de  las  entidades  colaboradoras  presenta  la  solicitud 

presencialmente,  se  le  requerirá  para  que  la  enmiende  a  través  de  su 

presentación electrónica. Para estos efectos, se considerará como fecha de 

presentación de la solicitud aquella en la que fuera realizada la enmienda. 
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Para  la  presentación  electrónica  podrá  emplearse  cualquiera  de  los 

mecanismos de identificación y firma admitidos por la sede electrónica de 

la  Xunta  de  Galicia,  incluido  el  sistema  de  usuario  y  Chave365 

(https://sede.xunta.gal/chave365).

La presentación de la solicitud implica el conocimiento y la aceptación del 

régimen contenido en esta orden.

2. En el formulario, que figura cómo anexo I de esta orden, el solicitante 

declarará lo siguiente:

a) Que conoce el contenido de las bases y del convenio y que cumple con 

los requisitos establecidos en ellos.

b) Que tiene su domicilio social o alguna sucursal abierta en la Comunidad 

Autónoma de Galicia.

c) Que posee la solvencia técnica y económica según lo establecido en el 

artículo 7.3 de la orden.

d)  Que  consiente  en  la  utilización  de  medios  electrónicos  en  la 

comunicación  entre  la  entidad  colaboradora  y  la  Dirección  General  de 

Movilidad.

e) No estar incursa en ninguna clase de inhabilitación para la obtención de 

ayudas previstas en los puntos 2 y 3 del artículo 10 de la Ley 9/2007, de 13 

de junio , de subvenciones de Galicia.

f)  No  estar  incursa  en  ninguna  de  las  circunstancias  previstas  en  el 

artículo  13  de  la  Ley  38/2003,  de  17  de  noviembre  ,  general  de  

subvenciones.

g) Estar al día en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones, 

conforme  el  artículo  10.2.g)  de  la  Ley  9/2007,  de  13  de  junio,  de 
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subvenciones de Galicia,  y en el artículo 9 del Decreto 11/2009, de 8 de 

enero ,  por lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de  

junio , de subvenciones de Galicia.

h)  Estar  exenta  del  pago  del  impuesto  de  actividades  económicas,  de 

acuerdo con el artículo 82 del Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de 

marzo, por lo que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las  

haciendas locales, así como de no darse de baja en el citado impuesto. En 

caso contrario,  acercará la documentación correspondiente al  pago del 

impuesto.

i) Estar al día en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a 

la Seguridad Social y no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con 

la Administración pública de la Comunidad Autónoma de Galicia, según lo 

dispuesto en el artículo 11 del Decreto 11/2009, de 8 de enero, por lo que  

se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones  

de Galicia.

j) Que todos los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos 

que se acercan son ciertos.

k) Que se compromete a:

1º.  Comunicar  cualquier  variación  que  pueda  acontecer  en  los  datos 

recogidos en los documentos presentados.

2º. Cubrir convenientemente los formularios de solicitud de ayuda y pago.

3º. Impartir en el marco de la iniciativa los cursos que cumplan con las 

condiciones establecidas en las bases.

4º. Facilitarle a la Dirección General de Movilidad cuanta información y 

documentación precise para verificar.
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5º. Cumplir con la normativa establecida para el desarrollo del programa.

l)  Que la entidad solicitante asumirá la aplicación de medidas antifraude 

eficaces y proporcionadas en su ámbito de gestión, así como el deber de 

comunicar al órgano gestor los casos de sospechas de fraude.

3.  El  plazo de presentación de solicitudes de adhesión de las entidades 

colaboradoras  será  de  un  mes  a  contar  a  partir  del  primer  día  hábil 

siguiente al de la publicación en el Diario Oficial de Galicia.

Artículo 10. Documentación complementaria

1. Las personas solicitantes deberán presentar con su solicitud a siguiente 

documentación:

a) Documentación que acredite la representación con que se actúa.

b) Convenio de colaboración (anexo V) debidamente firmado por la entidad 

colaboradora.

c)  Otra  documentación  adicional  que  la  persona  interesada  considere 

conveniente.

Una  vez  firmado  el  convenio  por  la  Dirección  General  de  Movilidad,  la 

entidad  colaboradora  podrá  presentar  las  solicitudes  de  ayudas  en 

representación de los beneficiarios.

2. De conformidad con el artículo 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre , 

del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas, 

no será necesario acercar los documentos que ya habían sido presentados 

anteriormente por la persona interesada ante cualquier Administración. En 

este caso, la persona interesada deberá indicar en que momento y ante que 

órgano  administrativo  presentó  los  citados  documentos,  que  serán 
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obtenidos electrónicamente a través de las redes corporativas o mediante 

consulta a las plataformas de intermediación  de datos u otros sistemas 

electrónicos habilitados al efecto, excepto que conste en el procedimiento 

la oposición expresa de la persona interesada.

De forma excepcional, si no se pudieran obtener los citados documentos, se 

le podrá solicitar nuevamente a la persona interesada su aportación.

3.  La  documentación  complementaria  deberá  presentarse  por  medios 

electrónicos.

Si  alguna  de  las  personas  interesadas  presenta  la  documentación 

complementaria presencialmente, se le requerirá para que la enmiende a 

través de su presentación electrónica. Para estos efectos, se considerará 

como fecha de presentación aquella en que fuera realizada la enmienda.

Las  personas  solicitantes  se  responsabilizarán  de  la  veracidad  de  los 

documentos  que  presenten.  Excepcionalmente,  cuando  la  relevancia  del 

documento en el procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la 

calidad de la copia, la Administración podrá solicitar de manera motivada el 

cotejo de las copias presentadas por la persona interesada, para lo cual 

podrán requerir la exhibición del documento o de la información original.

4. Siempre que se realice la presentación de documentos separadamente 

de  la  solicitud  se  deberá  indicar  el  código  y  el  órgano  responsable  de 

procedimiento,  el  número  de  registro  de  entrada  de  la  solicitud  y  el 

número de expediente, si se dispone de él.

Artículo 11. Comprobación de datos
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1.  Para  la  tramitación  de  este  procedimiento  se  consultarán 

automáticamente  los  datos  incluidos  en  los  siguientes  documentos  en 

poder de la Administración actuante o elaborados por las administraciones 

públicas, excepto que la persona interesada se oponga a su consulta:

a) DNI/NIE de la persona solicitante.

b) NIF de la entidad solicitante.

c) DNI/NIE de la persona representante.

d) NIF de la entidad representante.

e) Certificado de estar al día en el pago con la Seguridad Social.

f) Certificado  sobre  cumplimiento  de  obligaciones  tributarias  con  la 

Administración pública de la Comunidad Autónoma de Galicia.

g) Consulta de inhabilitación para obtener subvenciones y ayudas.

h) Certificado de estar al día del pago de obligaciones tributarias con la 

AEAT.

i) Certificación de alta en el impuesto de actividades económicas.

2. En caso de que las personas interesadas se opongan a la consulta, 

deberán  indicarlo  en  el  recuadro  correspondiente  habilitado  en  el 

formulario correspondiente y acercar los documentos. 

Cuando así lo exija la normativa aplicable, se solicitará el consentimiento 

expreso de la persona interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente,  en  caso  de  que  alguna  circunstancia 

imposibilitara la obtención de los citados datos, se les podrán solicitar a 

las  personas  interesadas  la  presentación  de  los  documentos 

correspondientes.
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Artículo  12.  Trámites  administrativos  posteriores  a  la  presentación  de  

solicitudes

Todos los trámites administrativos que las entidades colaboradoras deban 

realizar  tras  la  presentación  de  la  solicitud  deberán  ser  efectuados 

electrónicamente  accediendo  a  la  Carpeta  ciudadana  de  la  persona 

interesada, disponible en la sede electrónica de la Xunta de Galicia.

Artículo 13. Instrucción y resolución del procedimiento de adhesión

1. Una vez presentada la solicitud de adhesión junto con la documentación 

complementaria,  el  órgano  instructor  comprobará  que  reúne  todos  los 

requisitos y que se acercan todos los documentos exigidos por las bases 

reguladoras.  De  conformidad  con  la  normativa  reguladora  del 

procedimiento administrativo común, si la solicitud no reúne los requisitos 

exigidos se requerirá a la entidad colaboradora, para que en un plazo de 10 

días hábiles, enmiende la falta o presente los documentos preceptivos, con 

la advertencia expresa de que, si así no lo hiciera, se tendrá por desistido 

de su petición y se archivará el expediente. 

Igual  requerimiento  se  efectuará  por  parte  del  órgano  instructor  en  el 

supuesto  de  resultado  negativo  de  la  consulta  efectuada  a  la  Agencia 

Estatal  de  la Administración  Tributaria  (AEAT);  Tesorería  General  de  la 

Seguridad Social (TXSS) y consellería competente en materia de economía y 

hacienda. 

2.  Aquellas  entidades cuyas  solicitudes reúnan todos los requisitos  y  la 

documentación necesaria serán adheridas la este programa. La resolución 

de adhesión se dictará individualmente para cada una de las solicitudes de 
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adhesión  y  se  notificará  siguiendo  su  orden de  presentación,  salvo  que 

fuera objeto de enmienda. En cuyo caso se tendrá en cuenta a fecha de 

presentación de la enmienda.

3.  Le corresponde a  la  persona titular  de la  Consellería  de Presidencia, 

Justicia y Deportes dictar las resoluciones de este procedimiento.

El plazo máximo para dictar y notificar la resolución será de 10 días hábiles 

desde la presentación de la solicitud. Según lo establecido en el artículo 

23.5  de  la  Ley  9/2007,  de  13  de  junio  ,  de  subvenciones  de  Galicia el 

vencimiento del plazo máximo sin que sea notificada la resolución legitima 

a  las  personas  interesadas  para  entender  rechazada  por  silencio 

administrativo su solicitud de adhesión.

4.  Las  resoluciones  dictadas  en  este  procedimiento  agotan  la  vía 

administrativa y contra ellas podrá interponerse, ante el mismo órgano, 

recurso potestativo de reposición en el plazo de un mes contado a partir 

del  día  siguiente  al  de  la  notificación  de  la  resolución  o  en  cualquier 

momento  desde  que  se  produzca  el  acto  presunto.  Alternativamente, 

podrá interponerse directamente recurso contencioso-administrativo, en el 

plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de la notificación 

de la resolución o en el plazo de 6 meses contados desde el día en que se 

produzca el acto presunto.

Artículo 14. Notificaciones

1. Las notificaciones de resoluciones y actos administrativos se presentarán 

solo por medios electrónicos,  en los términos previstos en la normativa 

reguladora del procedimiento administrativo común.
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2. De conformidad con el artículo 45.2 de la Ley 4/2019, de 17 de julio , de 

administración  digital  de  Galicia,  las  notificaciones  electrónicas  se 

practicarán mediante la comparecencia en la sede electrónica de la Xunta 

de Galicia y a través del sistema de notificaciones electrónicas de Galicia, 

Notifica.gal. Este sistema remitirá a las personas interesadas avisos de la 

puesta a la disposición de las notificaciones a costa de correo y/o teléfono 

móvil que consten en la solicitud. Estos avisos no tendrán, en ningún caso, 

efectos de notificación practicada y su falta no impedirá que la notificación 

sea considerada plenamente válida.

3. De conformidad con el artículo 47 de la Ley 4/2019, de 17 de julio, de 

administración digital de Galicia, las personas interesadas deberán crear y 

mantener su dirección electrónica habilitada única a través del Sistema de 

notificación  electrónica  de  Galicia-Notifica.gal,  para  todos  los 

procedimientos administrativos tramitados por la Administración general y 

las entidades instrumentales del sector público autonómico. En todo caso, 

la Administración general y las entidades del sector público autonómico de 

Galicia  podrán  de  oficio  crear  la  indicada  dirección,  a  los  efectos  de 

asegurar  el  cumplimiento  por  las  personas  interesadas  de  su  deber  de 

relacionarse por medios electrónicos.

4. Las notificaciones se entenderán presentadas en el momento en el que 

se produzca  el  acceso  a su contenido,  entendiéndose  rechazada  cuando 

transcurrieran  diez  días  naturales  desde  la  puesta  a  disposición  de  la 

notificación sin que se acceda a su contenido.

5. Si el envío de la notificación electrónica no fuera posible por problemas 

técnicos  se  presentará  la  notificación  por  los  medios  previstos  en  la 

normativa reguladora del procedimiento administrativo común.
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Artículo 15. Publicación del listado de entidades colaboradoras adheridas

1.  La  Dirección  General  de  Movilidad  publicará  en  la  página  web 

https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade el listado  de 

entidades colaboradoras adheridas a medida que resuelva el procedimiento 

de  adhesión.  El  listado  se  actualizará  periódicamente  con  las  nuevas 

entidades colaboradoras adheridas, previendo que se pueda producir una 

demora  de  hasta  15  días  entre  la  formalización  de  la  adhesión  y  la 

publicación, y quedando exenta de responsabilidad a Dirección General de 

Movilidad en el supuesto de producirse una demora superior.

2. Las entidades colaboradoras no serán publicitadas en la página web de la 

Dirección  General  de  Movilidad  ni  podrán  tramitar  solicitudes  de  ayuda 

hasta que completen el proceso de adhesión.

3.  La  Dirección  General  de  Movilidad  suspenderá  la  publicidad  de  una 

entidad  colaboradora  en  el  supuesto  de  baja  de  la/s  correspondiente/s 

sucursal/sucursales  comunicadas,  así  como  en  los  supuestos  de  que 

cualquier centro o sucursal fuera suspendida o causara baja en la aplicación 

CAP.  Por  el  contrario,  en  el  caso  de  apertura  de  nuevas  sucursales  en 

Galicia de un mismo centro de formación, al ser los centros las entidades 

adheridas,  las  modificaciones  realizadas  en  las  mismas  se  incorporarán 

automáticamente.

CAPÍTULO III

Concesión de ayudas

Artículo 16. Personas beneficiarias y requisitos
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1.  Podrán  solicitar  las  ayudas  las  personas  físicas  que  cumplan  los 

siguientes requisitos en la fecha de presentación de la solicitud.

a) Tener cumplidos los 18 años.

b)  Estar  empadronadas  en  la  Comunidad  Autónoma  de  Galicia  con 

anterioridad al inicio del período subvencionable (30 de octubre de 2024). 

Las  entidades  adheridas  podrán  requerir  a  la  persona  interesada  la 

justificación  de  este  hecho  mediante  la  de  la  justificación  oficial  de 

empadronamiento.

c) Para ser personas beneficiarias de la línea 1 tendrán que haber realizado 

y  superado  el  curso  para  la  obtención  del  certificado  de  aptitud 

profesional.

Deberán intentar superar el examen CAP, presentándose en el plazo de un 

año desde la finalización del curso, a un mínimo de cuatro convocatorias de 

examen, salvo que supere dicho examen en las convocatorias anteriores. 

No se exige la superación del examen CAP, pero sí la presentación al mismo 

por lo menos en cuatro ocasiones. En caso contrario, deberá reintegrar el 

20% de la ayuda recibida.

Para  ser  personas  beneficiarias  de  la  línea  2  deberán  obtener  el/los 

permiso/s  de  conducción  de  las  clases  C,  C1,  C1+E,  C+E,  D,  D1,  D1+E, 

durante el período subvencionable.

d)  Haber  abonado el  importe  del  curso y  los  costes  de  matrícula  y  las 

clases de conducción para la obtención del permiso de conducción de las 

clases C y/o D.
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e) Cumplir los requisitos generales establecidos en el artículo 11 e) de la 

Ley 9/2007, de 13 de junio,  de subvenciones de Galicia. El cumplimiento de 

estos  requisitos  se  acreditará  mediante  la  declaración  responsable 

recogida en el formulario de solicitud. 

2. Para la línea 1, cada persona beneficiaria solo podrá obtener una vez la 

ayuda,  excepto  en  el  supuesto  de  que  habiendo  obtenido  el  CAP  para 

transporte de mercancías o de viajeros, pretenda optar a la obtención del 

CAP para la otra actividad, respectivamente, mediante la superación de la 

formación de “ampliación o promoción”, supuesto en el que también podrá 

obtener esta segunda ayuda por una única vez.

Para la línea 2, cada persona beneficiaria podrá obtener la ayuda por cada 

uno  de  los  permisos  de  conducción  que  obtenga  durante  el  período 

subvencionable  con el  límite máximo que señala  el  artículo 4.2  de esta 

Orden.

Las personas beneficiarias podrán obtener las ayudas de las líneas 1 y 2 de 

manera acumulativa con el límite máximo de 3.900€, de conformidad  con 

el artículo 4.2 de esta Orden.

Artículo 17. Deberes de las personas beneficiarias

1. Son deberes de las personas beneficiarias las establecidas en el artículo 

11  de  la  Ley  9/2007,  de  13  de  junio  ,  de  subvenciones  de  Galicia y,  en 

particular, las siguientes: 

a) Someterse a las actuaciones de comprobación y control financiero de los 

órganos  competentes  de  la  Administración  autonómica,  estatal  y 

comunitaria en el ejercicio de sus funciones.
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b) Justificar ante la Dirección General de Movilidad a través de la entidad 

colaboradora,  cuando  sea  preciso,  que  cumple  con  los  requisitos  o 

condiciones que determinan la concesión de la ayuda, en el plazo señalado 

en la convocatoria o, excepcionalmente, lo que se señale en la resolución, 

cuando esta sea consecuencia de la estimación de un recurso. 

c)  Acreditar,  cuando  se  opongan  a  la  consulta  o  no  presten  el 

consentimiento expreso de conformidad con el dispuesto en el artículo 21 

de comprobación de datos, ante la Dirección General de Movilidad a través 

de la entidad colaboradora, en el momento de presentar la solicitud de la 

ayuda,  que  está  al  corriente  en  sus  deberes  tributarios  estatales  y 

autonómicas y de la Seguridad Social  y que no tiene pendiente de pago 

ninguna otra deuda, por ningún concepto, con la Administración pública de 

la  Comunidad  Autónoma.  La  Dirección  General  de  Movilidad  podría 

comprobar el cumplimiento de estos deberes por la persona beneficiaria.

d)  Realizar el pago de las facturas antes de la fecha en que estas deban 

presentarse ante la Dirección General de Movilidad. Este pago debe estar 

debidamente documentado, tal y como se establece en el artículo 24 de 

esta orden. 

e) Conservar los documentos justificativos de la aplicación de los fondos 

recibidos, incluidos los documentos electrónicos, que puedan ser objeto de 

las actuaciones de comprobación y control. 

f) Proceder al reintegro del 20% del importe de la ayuda percibida en el 

supuesto de que la persona beneficiaria no se presente a un mínimo de 

cuatro (4) convocatorias a las pruebas para la obtención del certificado de 

aptitud profesional en el plazo de un (1) año desde la finalización del curso, 

siempre  y  cuando  no  superen  las  citadas  pruebas  en  las  anteriores 

convocatorias a las que se presenten.
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g)  Obliga  del  beneficiario  de  facilitar  toda  la  información  que  le  sea 

requerida por  la  Intervención General  de la Comunidad  Autónoma,  y  el 

Tribunal  de  Cuentas  y  el  Consejo  de  Cuentas  en  el  ejercicio  de  sus 

funciones de fiscalización y control del destino de las subvenciones.

Artículo 18. Plazo de presentación de solicitudes

El plazo de presentación de solicitudes de ayuda comenzará el 1 de octubre 

de 2025 y  finalizará  el  30 de octubre de 2025,  o cuando se agoten los 

fondos.

Artículo 19. Forma y lugar de presentación de solicitudes 

1. La tramitación del procedimiento de solicitud de ayuda (código de 

procedimiento  IF310G)  se  realizará  a  través  de  alguna  de  las 

entidades colaboradoras adheridas que figuren en el listado que se 

publique  en  la  página  web de  la  Dirección  General  de  Movilidad 

https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/es/mobilidade.

2. Las  entidades  colaboradoras  presentarán las solicitudes de  ayuda 

obligatoriamente  por  medios  electrónicos  a  través  del  formulario 

normalizado disponible en la sede electrónica de la Xunta de Galicia 

https://sede.xunta.gal.

De  conformidad  con  el  artículo  68.4  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de 

octubre,  del  procedimiento  administrativo  común  de  las 

administraciones  públicas,  si  alguna  de  las  personas  interesadas 

presenta su solicitud presencialmente,  se le requerirá para que la 

enmiende  a  través  de  su  presentación  electrónica.  Para  estos 
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efectos, se considerará como fecha de presentación de la solicitud 

aquella en que fuera realizada la enmienda.

Para la presentación electrónica podrá emplearse cualquiera de los 

mecanismos  de  identificación  y  firma  admitidos  por  la  sede 

electrónica de la Xunta de Galicia, incluido el sistema de usuario y 

clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

3. En  el  formulario,  que  figura  cómo  anexo  II  de  esta  orden,  el 

solicitante declarará lo siguiente:

a) Si en relación con otras ayudas concedidas o solicitadas, solicitó o 

se  le  concedió  alguna  otra  ayuda  para  este  mismo  proyecto  o 

conceptos para los que se solicita esta subvención.

b) Que todos los datos contenidos en la solicitud y en los documentos 

que se presentan son ciertos.

c) Que está empadronado en la Comunidad Autónoma de Galicia con 

anterioridad  a  30  de  octubre   de  2024,  inicio  del  período 

subvencionable.

d) Que conoce las bases de la presente convocatoria de ayudas.

e) No estar incursa en ninguna de las circunstancias previstas en el 

artículo  13  de  la  Ley  38/2003,  de  17  de  noviembre  ,  general  de 

subvenciones.

f) No  estar  incursa  en  ninguna  clase  de  inhabilitación  para  la 

obtención de ayudas previstas en los números 2 y 3 del artículo 10 

de la Ley 9/2007, de 13 de junio , de subvenciones de Galicia.

g) Estar al día en el pago de deberes por reintegro de subvenciones, 

conforme el  artículo 10.2 g)  de la Ley 9/2007, de 13 de junio,  de 
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subvenciones de Galicia, y el artículo 9 del Decreto 11/2009, de 8 de 

enero , por lo que se aprueba el Reglamento de Ley de subvenciones 

de Galicia.

h) Que la persona física o entidad solicitante asumirá la aplicación de 

medidas  antifraude  eficaces  y  proporcionadas  en  su  ámbito  de 

gestión, así como la obligación de comunicar al órgano gestor los 

casos de sospechas de fraude.

i) Conservar  toda  la  documentación  relativa  la  esta  subvención 

durante  un  período  de  dos  (2)  años  a  partir  de  31  de  diciembre 

siguiente a la presentación de las cuentas en las que estén incluidos 

los gastos de la operación.

j) Realizar el pago de las facturas antes de la fecha en la que deban 

presentarse ante la Dirección General de Movilidad. 

k) Que está  al  día  en  el  cumplimiento  de  los  deberes  tributarios  y 

frente  a  la  Seguridad  Social  y  que  no  tiene  pendiente  de  pago 

ninguna otra deuda con la Administración pública de la Comunidad 

Autónoma, en los términos previstos en el artículo 11.i) del Decreto 

11/2009, de 8 de enero , por lo que se aprueba el Reglamento de la 

Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

4. La entidad colaboradora presentará telematicamente la solicitud de 

ayuda en representación de la persona beneficiaria. Para ello, deberá 

presentar el documento de representación conforme el anexo III, que 

deberá ser  firmado  por  la  persona  beneficiaria,  digitalizado  y  se 

presentará  junto  con  la  solicitud  de  la  ayuda  presentada  por  la 

entidad colaboradora.
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5. De llegarse a agotar los fondos disponibles las siguientes solicitudes 

presentadas, se incluirán en un listado de espera. 

Las  inadmisiones,  desistimientos,  denegaciones,  renuncias  y 

minoraciones de solicitudes con fondos asignados liberarán fondos, 

que podrán ser reasignados para  los expedientes que estén en el 

listado de espera según la orden de prelación que les corresponda.

6. La presentación de la solicitud implica el conocimiento y la aceptación de 

estas bases reguladoras.

Artículo 20. Documentación complementaria

1.  Las  entidades  colaboradoras  deberán  presentar  con  la  solicitud  la 

siguiente documentación:

Autorización para la representación por la entidad colaboradora (anexo III) 

firmada por la persona solicitante de la ayuda.

2.  La  documentación  complementaria  deberá  presentarse  por  medios 

electrónicos.

Si  alguna  de  las  entidades  colaboradoras  presenta  la  documentación 

complementaria presencialmente, se le requerirá para que la enmiende a 

través de su presentación electrónica. Para estos efectos, se considerará 

como fecha de presentación aquella en que fuera realizada la enmienda.

Las entidades colaboradoras se responsabilizarán de la veracidad de los 

documentos  que  presenten.  Excepcionalmente,  cuando  la  relevancia  del 

documento en el procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la 

calidad de la copia, la Administración podrá solicitar de manera motivada 
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el cotejo de las copias presentadas por la persona interesada, para lo cual 

podrán requerir la exhibición del documento o de la información original.

3. Siempre que se realice la presentación de documentos separadamente 

de  la  solicitud  se  deberá indicar  el  código  y  el  órgano  responsable  del 

procedimiento,  el  número  de  registro  de  entrada  de  la  solicitud  y  el 

número de expediente, si se dispone de él.

Artículo 21. Comprobación de datos 

1.  Para  la  tramitación  de  este  procedimiento  se  consultarán 

automáticamente  los  datos  incluidos  en  los  siguientes  documentos 

elaborados en poder de la Administración actuante o elaborados por las 

administraciones públicas, excepto que la persona interesada se oponga a 

su consulta: 

a) DNI/NIE de la persona solicitante.

b) DNI/NIE de la persona representante.

c) NIF de la entidad solicitante.

d) NIF de la entidad representante.

e) Certificado de estar al día en el pago con la Seguridad Social.

f)  Certificado de estar al día del pago de obligaciones tributarias con la 

AEAT

g) Certificado sobre el cumplimiento de las obligaciones tributarias con la 

Administración de la Comunidad Autónoma de Galicia.

h) Certificado de residencia con la fecha de la última variación en el padrón 

de la persona solicitante.
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i) Consulta de concesión de subvenciones y ayudas.

j) Consulta de inhabilitación para obtener subvenciones y ayudas.

2.  En  caso  de  que  las  personas  interesadas  se  opongan  a  la  consulta, 

deberán  indicarlo  en  el  recuadro  correspondiente  habilitado  en  el 

formulario correspondiente y acercar los documentos.

Cuando así lo exija la normativa aplicable, se solicitará el consentimiento 

expreso de la persona interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente, en caso de que alguna circunstancia imposibilite la 

obtención  de  los  citados  datos,  se  les  podrán  solicitar  a  las  personas 

interesada la presentación de los documentos correspondientes.

Artículo  22.  Trámites  administrativos  posteriores  a  la  presentación  de  

solicitudes

Todos los trámites administrativos que las entidades colaboradoras deban 

realizar  tras  la  presentación  de  la  solicitud  deberán  ser  efectuados 

electrónicamente  accediendo  a  la  Carpeta  ciudadana  de  la  persona 

interesada, disponible en la sede electrónica de la Xunta de Galicia.

Artículo 23. Instrucción del procedimiento de concesión de las ayudas

1. El otorgamiento de las subvenciones se efectuará respetando la rigurosa 

orden  de  fecha  de  la  solicitud  y  hasta  el  agotamiento  del  crédito 

disponible,  siempre que se cumplan los requisitos establecidos en estas 

bases. El órgano instructor será el encargado de verificar el cumplimiento 

de  las  condiciones  exigidas  en  esta  orden  y  en  el  resto  de  normativa 
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aplicable para poder ser persona beneficiaria de las ayudas. Para tal fin, 

analizará las solicitudes presentadas y la documentación que se presente.

2. De conformidad con lo establecido en el artículo 68 de la Ley 39/2015, de 

1  de  octubre,  del  procedimiento  administrativo  común  de  las 

administraciones públicas, si la solicitud no reúne alguna de las exigencias 

contenidas  en  esta  orden  o  en  la  citada  normativa,  se  requerirá  a  la 

persona interesada para que, en un plazo de diez días hábiles, enmiende la 

falta  o  presente  los  documentos  preceptivos.  En  este  requerimiento se 

hará  indicación  expresa  de  que,  si  así  no lo  hiciere,  se  considerará  que 

desiste en su petición, luego de la correspondiente resolución.

La remisión de documentación complementaria que sea requerida por la 

Administración  o  la  enmienda  de  la  solicitud  inicialmente  formulada  se 

realizará  exclusivamente  por  medios  electrónicos,  a  través  de  la  sede 

electrónica  de  la  Xunta  de  Galicia,  de  acuerdo  con  lo  dispuesto  en  el 

artículo 12.

3.  La  orden  de  prelación  para  la  resolución  de  las  solicitudes  vendrá 

determinada por la fecha en que se presentara la documentación completa 

requerida en estas bases reguladoras, al tratarse de una convocatoria de 

subvenciones  en  concurrencia  no  competitiva  y  en  aplicación  de  los 

principios de eficacia en la asignación y utilización de los recursos públicos 

establecidos en la Ley de subvenciones de Galicia.

Artículo 24. Documentación justificativa y solicitud de pago

1. La documentación justificativa podrá presentarse junto con la solicitud o 

en un momento posterior.
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2. En todo caso, para el cobro por el solicitante de la subvención, la entidad 

colaboradora deberá presentar  toda la documentación que se señala en 

este artículo y solicitará el pago mediante la presentación del anexo IV de 

esta orden.

Para la línea 1, deberá presentar las facturas y justificantes de pago del 

curso CAP inicial y/o ampliación o promoción.

Para la línea 2, deberá presentar la documentación justificativa relativa a la 

obtención  de  los  permisos  de  conducción  de  las  clases  C  y/o  D  y  las 

facturas  y  justificantes  del  pago  de  la  matrícula  y  de  las  clases 

correspondientes.

En  la  factura  se  indicará  claramente:  número  de  la  factura,  fecha  de 

emisión, nombre y NIF de la persona beneficiaria, fecha de matrícula en el 

curso, duración del curso, modalidad ordinaria o “ampliación o promoción”, 

fecha de la matrícula para la obtención de los permisos de conducción, 

sello y  firma del  representante  del  centro de  formación  o  autoescuela, 

como entidades colaboradoras.

Asimismo,  deberá  comprender  los  siguientes  conceptos:  base  imponible 

(importe del curso), IVA y total de la base imponible más IVA.

El pago por el alumno se tendrá que justificar de acuerdo con las siguientes 

reglas:

a)  No  se  admitirán  como  justificantes  los  documentos  acreditativos  de 

pagos en metálico.

b)  Se  considerarán  documentos  justificativos  del  pago  de  las  facturas: 

transferencia  bancaria,  justificante  bancario  de  ingreso  de  efectivo  por 

ventanilla, y certificación bancaria, cheque bancario nominativo, tarjeta de 
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crédito/debido o el método de pago electrónico empleado (Paypal, Google 

Pay, Apple Pay…), en los cuales deberán estar claramente identificados:

i.  Persona  beneficiaria:  debe  quedar  acreditado  que  el  pagador  es  el 

alumno/a, o/a beneficiario/a de la ayuda.

ii. Receptor del pago: la entidad colaboradora.

iii. Número de factura objeto de pago

3. La expedición de la factura y su contenido se ajustará a lo dispuesto en el 

Real  decreto 1619/2012,  de  30  de  noviembre,  por  lo  que  se  regulan las 

obligaciones de facturación.

4. No se admitirán los supuestos de autofacturación .

5. Todos los pagos que realicen los alumnos deberán efectuarse durante la 

vigencia de la presente convocatoria de ayudas (período subvencionable).

Artículo 25. Resolución de concesión y pago

1. Una vez evaluada la solicitud inicial y la solicitud de pago, la resolución 

se  elevará  al  órgano  competente  para  resolver.  El  procedimiento  de 

concesión  se  resolverá  en  el  plazo  máximo de  dos  (2)  meses  contados 

desde  la  fecha  de  presentación  de  la  solicitud  y,  si  es  el  caso,  de  su 

enmienda y se ajustará   lo dispuesto en el artículo 34 del Decreto 11/2009, 

de 8 de enero, por lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13  

de junio, de subvenciones de Galicia, así como el contenido de la resolución. 

2. La resolución de concesión y pago comprenderá la identificación de la 

persona  beneficiaria  y  la  cuantía  de  la  subvención.  En  la  resolución 

denegatoria de la ayuda se hará constar el motivo de la denegación.
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3. En el supuesto de ampliación del crédito y hasta el límite del crédito 

disponible,  se  concederá,  sin  necesidad  de  una  nueva  convocatoria,  la 

subvención al solicitante o solicitantes siguientes en la orden de entrada 

de la solicitud.

4. Si transcurriera el plazo sin que recayera resolución expresa las personas 

interesadas  podrán  entender  desestimadas  sus  solicitudes  por  silencio 

administrativo, de conformidad con el artículo 23.5 de la Ley 9/2007, de 13 

de junio, de subvenciones de Galicia.

5.  Las  resoluciones  dictadas  en  este  procedimiento  ponen  fin  a  la  vía 

administrativa y contra ellas podrá interponerse, ante el mismo órgano, 

recurso potestativo de reposición en el plazo de un mes contado a partir 

del día siguiente al de la notificación de la resolución o desde el día en que 

se  produzca  el  acto  presunto.  Alternativamente,  podrá  interponerse 

directamente  recurso  contencioso-administrativo,  en  el  plazo  de  dos 

meses  contados  a  partir  del  día  siguiente  al  de  la  notificación  de  la 

resolución o desde el día en que se produzca el acto presunto.

Artículo 26: Notificación

1. Las notificaciones de resoluciones y actos administrativos se presentaran 

solo por medios electrónicos,  en los términos previstos en la normativa 

reguladora del procedimiento administrativo común.

2. De conformidad con el artículo 45.2 de la Ley 4/2019, de 17 de julio,  de 

administración  digital  de  Galicia,  las  notificaciones  electrónicas  se 

presentaran mediante la comparecencia en la sede electrónica de la Xunta 

de Galicia  y  a través del  Sistema de notificación  electrónica  de Galicia-

Notifica.gal. Este sistema remitirá a las entidades colaboradoras avisos de 
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la  puesta a disposición  de las notificaciones  en la cuenta de correo y/o 

teléfono móvil que consten en la solicitud.

Estos avisos no tendrán, en ningún caso, efectos de notificación presentada 

y  su  falta  no  impedirá  que  la  notificación  sea  considerada  plenamente 

válida.

3. De conformidad con el artículo 47 de la Ley 4/2019, de 17 de julio, de la 

administración digital de Galicia, las entidades colaboradoras deberán crear 

y  mantener  su  dirección  electrónica  habilitada  únicamente  a  través  del 

Sistema de notificación electrónica de Galicia-Notifica.gal, para todos los 

procedimientos administrativos tramitados por la Administración general y 

las entidades instrumentales del sector público autonómico. En todo caso, 

la Administración general y las entidades del sector público autonómico de 

Galicia  podrán  de  oficio  crear  la  indicada  dirección,  a  los  efectos  de 

asegurar  el  cumplimiento  por  las  personas  interesadas  de  su  deber  de 

relacionarse por medios electrónicos.

4. Las notificaciones se entenderán presentadas en el momento en el que 

se produzca  el  acceso  a su contenido,  entendiéndose  rechazada  cuando 

transcurrieran  diez  días  naturales  desde  la  puesta  a  disposición  de  la 

notificación sin que se acceda a su contenido.

5. Si el envío de la notificación electrónica no fuera posible por problemas 

técnicos  se  presentará  la  notificación  por  los  medios  previstos  en  la 

normativa reguladora del procedimiento administrativo común.

Artículo 27. Pago de las ayudas
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1. Los órganos competentes de la Dirección General de Movilidad podrán 

solicitar  las  aclaraciones  o  informes  relativos  a  la  justificación  de  la 

actividad subvencionada que consideren convenientes.

Transcurrido el plazo concedido al efecto sin que la entidad colaboradora 

los presentara, se podrá entender que la persona solicitante de la ayuda 

desiste de su solicitud de subvención.

2. Una vez dictada la resolución de concesión y pago, la Dirección General 

de Movilidad abonará a la persona solicitante de la subvención el importe 

correspondiente en la cuenta bancaria facilitada a tal efecto en el Anexo II 

(Solicitud de ayuda/s).

Artículo 28. Transparencia y buen gobierno

1. Deberá darse cumplimiento a los deberes de transparencia contenidos en 

el  artículo 17 de la Ley 1/2016,  de 18 de enero,  de transparencia  y buen 

gobierno,  y  en  el  artículo  15  de  la  Ley  9/2007,  de  13  de  junio,  de 

subvenciones de Galicia.

2.  En virtud de lo dispuesto en el  artículo 4 de la Ley 1/2016,  de 18 de 

enero , las personas físicas y jurídicas beneficiarias de subvenciones están 

obligadas a facilitar a la Administración, al organismo o a la entidad de las 

previstas en el artículo 3.1 de la Ley 1/2016 la que se encuentren vinculadas, 

después  de  requerimiento,  toda  la  información  necesaria  para  el 

cumplimiento por aquella de las obligaciones previstas en el título I de la 

citada ley.

Artículo 29. Modificación de la resolución de concesión
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Toda alteración de las condiciones tenidas en cuenta para la resolución de 

concesión  y  pago  de  la  subvención  y,  en  todo  caso,  la  obtención 

concurrente de subvenciones o ayudas otorgadas por otras administración 

o entes públicos o privados, nacionales o internacionales, podrá dar lugar a 

la modificación de la resolución de concesión.

Artículo 30. Aceptación y renuncia

Notificada  la  resolución  definitiva  por  el  órgano  competente,  los 

interesados propuestos como beneficiarios dispondrán de un plazo de diez 

días  para  su  aceptación,  transcurrido el  cual  sin  que se haya producido 

manifestación expresa se entenderá tácitamente aceptada.

En caso de que la persona beneficiaria de una subvención desee renunciar a 

la ayuda concedida para su solicitud, deberá comunicárselo a la Dirección 

General de Movilidad, a través de la entidad colaboradora. De comunicarse

la renuncia, se dictará la correspondiente resolución, que se notificará, de 

conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 26 de estas 

bases reguladoras.

Artículo 31. Plazo para presentar la documentación justificativa

La fecha límite para presentar la solicitud de pago con la documentación 

justificativa es el 30/11/2025.

La  fecha  límite  para  superar  el  curso  CAP  y  obtener  los  permisos  de 

conducción de las clases C y/o D es el 30/10/2025.

Artículo 32. Reintegro de subvenciones y régimen de sanciones

1. La Dirección General de Movilidad se reservará para sí el derecho para 

realizar cuantas comprobaciones, inspecciones y demás medidas de control 

que se consideren oportunas para velar por la correcta aplicación de los 
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recursos públicos, y las personas beneficiarias se someterán a las actuación 

de  control  que  realice  la  Dirección  General  de  Movilidad  para  el 

seguimiento de las ayudas concedidas, así como las de control financiero 

que corresponda a la Intervención General de la Comunidad Autónoma, las 

actuación  de  comprobación  previstas  en  la  legislación  del  Tribunal  de 

Cuentas y del Consejo de Cuentas.

Si  en  el  curso  de  estas  verificación  se  detectó  que  las  personas 

beneficiarias de las subvenciones o las entidades colaboradoras adheridas 

incumplieron  alguna  de  las  condiciones  establecidas  en  estas  bases 

reguladoras,  se resolverá la adhesión, lo que implicará la pérdida de los 

beneficios y, si es el caso, el deber de reintegrar las cantidades obtenidas 

indebidamente con los intereses legales que correspondan, sin perjuicio de 

las acción legales y sanciones que correspondan.

2. Para hacer efectiva la devolución a que se refiere el número anterior se 

tramitará  el  oportuno  procedimiento  de  reintegro,  que  se  ajustará  al 

previsto en el título II de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de  

Galicia.

3.  Las  entidades  colaboradoras  y  las  personas  beneficiarias  de  las 

subvenciones,  de  ser  el  caso,  estarán  sujetos  al  régimen  sancionador 

previsto en el título IV de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de  

Galicia y desarrollado en el título VI del Decreto 11/2009, de 8 de enero, por 

lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007.

Artículo 33. Normativa de aplicación

1. Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.
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2. Decreto 11/2009, de 8 de enero, por lo que se aprueba el Reglamento de  

la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

3. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.

4.  Real  decreto  887/2006,  de  21  de  julio,  por  lo  que  se  aprueba  el  

Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.

5. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de  

las administraciones públicas.

6. Ley 4/2019, de 17 de julio, de administración digital de Galicia.

7. Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos personales  

y garantía de los derechos digitales.

8.  Real  decreto 3/2010,  de 8 de enero,  por el  que se regula el  Esquema 

Nacional de Seguridad en el ámbito de la Administración electrónica (ENS)- 

versión consolidada

Artículo 34. Información a las personas interesadas

Sobre este procedimiento administrativo se podrá obtener documentación 

normalizada o información adicional en la Dirección General de Movilidad, a 

través de los siguientes medios:

a) Página  web oficial  de  la  Consellería  de  Presidencia,  Justicia  y 

Deportes,  en  la  epígrafe  de  Formación 

https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/es/transporte-de-

viaxeiros/axudas-e-subvencions

b) Los  teléfonos  981544377  y  881995076  de  la  citada  dirección 

general.

c) La dirección electrónica: axudas.mobilidade@xunta.gal
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Disposición adicional primera. Órganos competentes

1. Se delega en la persona titular de la Dirección General de Movilidad el  

ejercicio de las facultades para resolver sobre las solicitudes de adhesión 

de las entidades colaboradoras, así como sobre las solicitudes de concesión 

y pago de las subvenciones previstas en esta orden.

Igualmente, se delegan las facultades para autorizar, disponer, reconocer 

la  obligación  y  proponer  los  correspondientes  pagos,  así  como  para 

resolver  los  procedimientos  de  reintegro  de  las  subvenciones 

indebidamente  percibidas  por  las  personas  beneficiarias,  respeto de  las 

resolución  de  concesión  de  que  derivan,  dictadas  por  delegación  de  la 

persona titular de la consellería.

También  se  delegan  en  la  persona  titular  de  la  Dirección  General  de 

Movilidad la competencia  para formalizar  los convenios  de colaboración 

con las entidades colaboradoras.

2.  La  persona  titular  de  la  Subdirección  General  de  Ordenación  del 

Transporte será el órgano competente para instruir los procedimientos de 

adhesión de entidades colaboradoras y de concesión de las subvenciones. 

Como  tal  le  corresponde  el  ejercicio  de  las  facultades  previstas  en  el 

artículo 21 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

La persona titular de la Dirección General de Movilidad podrá designar una 

persona  que  sustituya  la  anterior  en  caso  de  vacante,  ausencia  o 

enfermedad.

3.  Las  competencias  que  se  delegan  mediante  esta  orden a  la  persona 

titular  de  la  Dirección  General  de  Movilidad  serán  ejercidas 

temporalmente, en el caso de ausencia, vacante o enfermedad, y mientras 
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persistan  estas  circunstancias,  por  la  persona  titular  de  la  Secretaría 

General Técnica.

Disposición adicional segunda. Base de datos nacional de subvenciones

De conformidad con el establecido en el artículo 20 de la Ley 38/2003, de 

17 de noviembre,  general de subvenciones, el texto de la convocatoria y la 

información  requerida  en  el  ordinal  octavo  del  citado  artículo  serán 

comunicados a la Base de datos nacional de subvenciones.

Disposición adicional tercera. Impugnación de la convocatoria

Contra esta orden podrá interponerse recurso potestativo de reposición 

ante el conselleiro de Presidencia, Justicia y Deportes en el plazo de un 

mes  contado  a  partir  del  día  siguiente  al  de  la  publicación  de  esta 

resolución  en  el  Diario  Oficial  de  Galicia.  Alternativamente,  podrá 

interponerse directamente recurso contencioso-administrativo en el plazo 

de dos meses contados a partir del día siguiente al de la publicación de la 

resolución en el Diario Oficial de Galicia.

Disposición última primera. Habilitación para el desarrollo de la orden

Se autoriza a la persona titular de la Dirección General de Movilidad para 

dictar las instrucciones y los actos que sean necesarios para la ejecución de 

esta orden.

Disposición última segunda. Entrada en vigor

Esta orden entrará en vigor el día siguiente de su publicación en el Diario 

Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 28 de julio de 2025

El conselleiro de Presidencia, Justicia y Deportes

Pág. 44 de 34.



Diego Calvo Pouso

Página 45



ANEXO I

PROCEDIMIENTO CÓDIGO DEL
PROCEDIMIENTO DOCUMENTO

ADHESIÓN A LAS AYUDAS PARA LA REALIZACIÓN DE LOS CURSOS PARA LA
OBTENCIÓN DEL CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL ACREDITATIVO DE LA
CUALIFICACIÓN INICIAL, CURSO DE AMPLIACIÓN Y PERMISOS DE CONDUCCIÓN DE
LAS CLASES C Y/O D, PARA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE CONDUCTOR/A
PROFESIONAL

IF310F SOLICITUD

  DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE  

  IDENTIFICACIÓN  

TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

  DIRECCIÓN  

PAÍS

TIPO NOMBRE DE LA VÍA NÚM. BLOQ. PISO PUERTA

CÓDIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

PARROQUIA LUGAR

  CONTACTO  

PREFIJO TELÉFONO 1 PREFIJO TELÉFONO 2

CORREO ELECTRÓNICO

  Y, EN SU REPRESENTACIÓN  (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)  

  IDENTIFICACIÓN  

TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN
Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizarán sólo por medios electrónicos a través del Sistema de notificación
electrónica de Galicia - Notifica.gal (https://notifica.xunta.gal)
Solo se podrá acceder a la notificación con el certificado electrónico o Chave365.
Se enviarán avisos de puesta a disposición de la notificación en el correo electrónico y/o teléfono móvil facilitados a continuación y que se
podrán cambiar en cualquier momento a través de Notifica.gal:

PREFIJO TELÉFONO MÓVIL CORREO ELECTRÓNICO

https://notifica.xunta.gal


ANEXO I
(continuación)

  LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA:  

1. Que conoce el contenido de las bases y del convenio y que cumple con los requisitos establecidos en ellos.
2. Que tiene su domicilio social o alguna sucursal abierta en la Comunidad Autónoma de Galicia.
3. Que posee la solvencia técnica y económica segundo el establecido en el artículo 7.3 de la Orden.
4. Que consiente en la utilización de medios electrónicos en la comunicación entre la entidad colaboradora y la Dirección General de Movilidad.
5. No estar incursa en ninguna clase de inhabilitación para la obtención de ayudas previstas en los apartados 2 y 3 del artículo 10 de la Ley

9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.
6. No estar incursa en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.
7. Estar al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones, conforme el artículo 10.2.g) de la Ley 9/2007, de 13 de junio , de

subvenciones de Galicia, y en el artículo 9 del Decreto 11/2009, de 8 de enero , por lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de
junio , de subvenciones de Galicia.

8. Estar exenta del pago del impuesto de actividades económicas, de acuerdo con el artículo 82 del Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por lo que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales, así como de no haberse dado de baja en el
citado impuesto.

 SÍ  NON (en este caso se aportará la documentación correspondiente)
9. Estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la seguridad social y no tener pendiente de pago ninguna otra

deuda con la Administración pública de la Comunidad Autónoma de Galicia, segundo el dispuesto en el artículo 11 del Decreto 11/2009, de 8
de enero, por lo que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

10. Que todos los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que se aportan son ciertos.
11. Que se compromete a:

a. Comunicar cualquier variación que pueda acontecer en los datos recogidos en los documentos aportados.
b. Cubrir convenientemente los formularios de solicitud de ayuda y pago, incorporando los datos a la aplicación informática habilitada.
c. Impartir en el marco de la iniciativa los cursos que cumplan con las condiciones establecidas en las bases.
d. Facilitarle a la Dirección General de Movilidad cuanta información y documentación precise para verificar.
e. Cumplir con la normativa establecida para el desarrollo del programa.

12. Que la entidad solicitante asumirá la aplicación de medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su ámbito de gestión, así como la
obligación de comunicar al órgano gestor los casos de sospechas de fraude.

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA O YA PRESENTADA CON ANTERIORIDAD

Convenio de Colaboración entre la Dirección General de Movilidad y la entidad colaboradora para la gestión de ayudas ayudas para la
realización de los cursos para la obtención del certificado de aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial, para los cursos de
ampliación y para la obtención de los permisos de conducción C y/o D, para el ejercicio de la actividad de conductor/a profesional de
determinados vehículos destinados al transporte de mercancías y/o de viajeros por carretera (anexo V)

Otra documentación adicional que la persona interesada considere conveniente

Documentación que acredite la representación con que se actúa

ÓRGANO
CÓD.

PROC.
AÑO

COMPROBACIÓN DE DATOS

Los  docum entos  re lacionados  s erán ob je to  de cons u l ta  a  las  adm in is traciones  púb l icas .                     
En cas o de que las  pers onas  in teres adas  s e opongan a  es ta  cons u l ta , deberán ind icarlo               
en e l  recuadro corres pondiente  y aportar una cop ia  de los  docum entos .        

ME OPONGO A LA
CONSULTA

DNI/NIE de la persona solicitante
DNI/NIE de la persona representante
Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social
Certificado sobre cumplimiento de obligaciones tributarias con la Administración pública de la Comunidad
Autónoma de Galicia
Consulta de inhabilitación para obtener subvenciones y ayudas
CONSENTIMIENTO PARA LA COMPROBACIÓN DE DATOS
La pers ona in teres ada autoriza  la  cons u l ta  a  o tras  adm in is traciones  púb l icas  de los                  
s igu ientes  datos . De no autorizar la  cons u l ta , deberá aportar e l  docum ento           
corres pondiente . 

AUTORIZO LA
CONSULTA

NIF de la entidad solicitante
NIF de la entidad representante
Certificado de estar al corriente de pago de deudas tributarias con la AEAT
Certificado de alta en el Impuesto de Actividades Económicas

 Sí  No
 Sí  No
 Sí  No
 Sí  No



ANEXO I
(continuación)

  INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES  

Responsable del
tratamiento

Xunta de Galicia. Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes.

Finalidades del
tratamiento

Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su solicitud para comprobar
la exactitud de éstos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que se deriven e informar sobre el estado de tramitación.
Así mismo, los datos personales se incluirán en la Carpeta ciudadana de cada persona interesada para facilitar el acceso a la
información, tanto personal como de carácter administrativo.

Legitimación para el
tratamiento

El cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos derivada de una competencia
legalmente atribuida al responsable del tratamiento, así como el cumplimiento de obligaciones legales impuestas a dicho
responsable (artículos 6.1., letras c) y e) del RGPD y 8 de la Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos
personales y garantía de los derechos digitales). En concreto, la competencia y obligaciones previstas en los preceptos
básicos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la información pública y bueno gobierno, así como en la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones
de Galicia, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas, en la
Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de Administración Digital de
Galicia.

Destinatarios de los
datos

Las administraciones públicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la tramitación y resolución de
sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la información relativa a una
materia.

Ejercicio de derechos

Las personas interesadas podrán solicitar el acceso, rectificación, oposición, limitación, portabilidad y supresión de sus datos
o retirar, en su caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrónica de la Xunta de Galicia o en los lugares y
registros establecidos en la normativa reguladora del procedimiento administrativo común, según se recoge en
(https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos)

Contacto con la
persona delegada de
protección de datos y
más información

(https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

LEGISLACIÓN APLICABLE
Orden por la que se establecen las bases reguladoras de las ayudas para la realización de los cursos para la obtención del certificado de
aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial y en la modalidad “ampliación o promoción”, así como para la obtención de los
permisos de conducción de las clases C y/o D, para la incorporación de conductores/as profesionales al mercado laboral, así como para la
selección de las entidades colaboradoras que participarán en su gestión, y se convocan para el año 2025 (códigos de procedimiento IF310F y
IF310G).

  F IRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE  

Lugar y fecha

, de de

Dirección General de Movilidad

https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos
https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos


ANEXO II

PROCEDIMIENTO CÓDIGO DEL
PROCEDIMIENTO DOCUMENTO

AYUDAS PARA LA REALIZACIÓN DE LOS CURSOS PARA LA OBTENCIÓN DEL
CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL ACREDITATIVO DE LA CUALIFICACIÓN
INICIAL, CURSO DE AMPLIACIÓN Y PERMISOS DE CONDUCCIÓN DE LAS CLASES C
Y/O D, PARA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE CONDUCTOR/A PROFESIONAL

IF310G SOLICITUD

  DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE  

  IDENTIFICACIÓN  

TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

  DIRECCIÓN  

PAÍS

TIPO NOMBRE DE LA VÍA NÚM. BLOQ. PISO PUERTA

CÓDIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

PARROQUIA LUGAR

  CONTACTO  

PREFIJO TELÉFONO 1 PREFIJO TELÉFONO 2

CORREO ELECTRÓNICO

  Y, EN SU REPRESENTACIÓN  (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)  

  IDENTIFICACIÓN  

TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN
Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizarán sólo por medios electrónicos a través del Sistema de notificación
electrónica de Galicia - Notifica.gal (https://notifica.xunta.gal)
Solo se podrá acceder a la notificación con el certificado electrónico o Chave365.
Se enviarán avisos de puesta a disposición de la notificación en el correo electrónico y/o teléfono móvil facilitados a continuación y que se
podrán cambiar en cualquier momento a través de Notifica.gal:

PREFIJO TELÉFONO MÓVIL CORREO ELECTRÓNICO

https://notifica.xunta.gal


ANEXO II
(continuación)

  DATOS BANCARIOS  
 Formato IBAN  Formato BIC

Declaro bajo mi responsabilidad que son ciertos los datos consignados relativos a la cuenta bancaria indicada.

NÚMERO DE CUENTA BANCARIA (24 DÍGITOS)TITULAR DE LA CUENTA

IBAN

  ENTIDAD COLABORADORA  

CÓDIGO ASIGNADO POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE MOVILIDAD EN LA ADHESIÓN TELÉFONO

NOMBRE DE LA ENTIDAD COLABORADORA NIF

  DATOS ESPECÍFICOS DEL PROCEDIMIENTO  
LÍNEA/S PARA LA/S CUAL/ES SE SOLICITA LA AYUDA

 CAP- Cualificación inicial

 CAP- Promoción o ampliación

 Permiso de conducción C

 Permiso de conducción D

  LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA:  
1. Que, en relación con otras ayudas concedidas o solicitadas:

No ha solicitado ni se le ha concedido ninguna otra ayuda para este mismo proyecto o conceptos para los que se solicita esta subvención.

Sí ha solicitado y/o se le han concedido otras ayudas para este mismo proyecto o conceptos para los que se solicita esta subvención, que
son las que a continuación se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€) ESTADO

2. Que todos los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que se acercan son ciertos.

3. Que está empadronado en la Comunidad Autónoma de Galicia con anterioridad al 30/10/2024.

4. Que conoce las bases de la presente convocatoria de ayudas para la realización de los cursos CAP y para la obtención de los permisos de
conducción C y/o D.

5. No estar incursa en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.

6. No estar incursa en ninguna clase de inhabilitación para la obtención de ayudas previstas en los apartados 2 y 3 del artículo 10 de la Ley
9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

7. Estar al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones, conforme al artículo 10.2.g) de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de
subvenciones de Galicia, y el artículo 9 del Reglamento de subvenciones de Galicia, aprobado por el Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

8. Que la persona física o entidad solicitante asumirá la aplicación de medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su ámbito de gestión, así
como la obligación de comunicar al órgano gestor los casos de sospechas de fraude.

9. Conservar toda la documentación relativa la esta subvención durante un período de dos (2) años a partir del 31 de diciembre siguiente a la
presentación de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de la operación.

10. Realizar el pago de las facturas antes de la fecha en que deban presentarse ante la Dirección General de Movilidad.

11. Que está al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y que no tiene pendiente de pago ninguna
otra deuda con la Administración pública de la comunidad autónoma, en los términos previstos en el artículo 11.i) del Decreto 11/2009, de 8 de
enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.



ANEXO II
(continuación)

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA

Facturas y justificantes de pago del curso CAP inicial y/o ampliación o promoción (artículo 24 de la orden que establece las bases
reguladoras).

Documentación justificativa relativa a la obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D.

Facturas y justificantes del pago de la matrícula y de las clases correspondientes (artículo 24 de la orden que establece las bases
reguladoras).

Autorización para la representación por la entidad colaboradora firmada, según el anexo III.

Para  la  l ínea 1  (Obtención de l  certi fi cado de apti tud  pro fes iona l  acred i ta tivo  de la  cua l i fi cación in icia l  y/o  de “am pl iación o                           
prom oción”):

Para la  l ínea 2  (Obtención de los  perm is os  de conducción de las  clas es  C y/o  D):          

Para todas  las  l íneas :   

COMPROBACIÓN DE DATOS

Los  docum entos  re lacionados  s erán ob je to  de cons u l ta  a  las  adm in is traciones  púb l icas .                     
En cas o de que las  pers onas  in teres adas  s e opongan a  es ta  cons u l ta , deberán ind icarlo               
en e l  recuadro corres pondiente  y aportar una cop ia  de los  docum entos .        

ME OPONGO A LA
CONSULTA

DNI/NIE de la persona solicitante
DNI/NIE de la persona representante
Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social
Certificado sobre cumplimiento de las obligaciones tributarias con la Administración pública de la
Comunidad Autónoma de Galicia
Certificado de residencia con fecha de última variación en el padrón de la persona solicitante
Consulta de concesión de subvenciones y ayudas
Consulta de inhabilitación para obtener subvenciones y ayudas
CONSENTIMIENTO PARA LA COMPROBACIÓN DE DATOS
La pers ona in teres ada autoriza  la  cons u l ta  a  o tras  adm in is traciones  púb l icas  de los                  
s igu ientes  datos . De no autorizar la  cons u l ta , deberá aportar e l  docum ento           
corres pondiente . 

AUTORIZO LA
CONSULTA

NIF de la entidad solicitante
NIF de la entidad solicitante
Certificado de estar al corriente de pago de deudas tributarias con la AEAT

 Sí  No
 Sí  No
 Sí  No



ANEXO II
(continuación)

  INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES  

Responsable del
tratamiento

Xunta de Galicia. Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes.

Finalidades del
tratamiento

Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su solicitud para comprobar
la exactitud de éstos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que se deriven e informar sobre el estado de tramitación.
Así mismo, los datos personales se incluirán en la Carpeta ciudadana de cada persona interesada para facilitar el acceso a la
información, tanto personal como de carácter administrativo.

Legitimación para el
tratamiento

El cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos derivada de una competencia
legalmente atribuida al responsable del tratamiento, así como el cumplimiento de obligaciones legales impuestas a dicho
responsable (artículos 6.1., letras c) y e) del RGPD y 8 de la Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos
personales y garantía de los derechos digitales). En concreto, la competencia y obligaciones previstas en los preceptos
básicos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la información pública y bueno gobierno, así como en la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones
de Galicia, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas, en la
Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de Administración Digital de
Galicia.

Destinatarios de los
datos

Las administraciones públicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la tramitación y resolución de
sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la información relativa a una
materia.

Ejercicio de derechos

Las personas interesadas podrán solicitar el acceso, rectificación, oposición, limitación, portabilidad y supresión de sus datos
o retirar, en su caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrónica de la Xunta de Galicia o en los lugares y
registros establecidos en la normativa reguladora del procedimiento administrativo común, según se recoge en
(https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos)

Contacto con la
persona delegada de
protección de datos y
más información

(https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

LEGISLACIÓN APLICABLE
Orden por la que se establecen las bases reguladoras de las ayudas para la realización de los cursos para la obtención del certificado de
aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial y en la modalidad “ampliación o promoción”, así como para la obtención de los
permisos de conducción de las clases C y/o D, para la incorporación de conductores/as profesionales al mercado laboral, así como para la
selección de las entidades colaboradoras que participarán en su gestión, y se convocan para el año 2025 (códigos de procedimiento IF310F y
IF310G).

  F IRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE  

Lugar y fecha

, de de

Dirección General de Movilidad

https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos
https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos


ANEXO III

AUTORIZACIÓN PARA LA REPRESENTACIÓN 
IF310G – AYUDAS PARA LA REALIZACIÓN DE LOS CURSOS PARA LA OBTENCIÓN DEL CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL ACREDITATIVO DE LA 
CUALIFICACIÓN INICIAL, CURSO DE AMPLIACIÓN Y PERMISOS DE CONDUCCIÓN DE LAS CLASES C Y/O D, PARA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE 

CONDUCTOR/A PROFESIONAL

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
IDENTIFICACIÓN
TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Y, EN SU REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)
IDENTIFICACIÓN
TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

AUTORIZO A
IDENTIFICACIÓN
TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Para ejercer las siguientes facultades en el procedimiento de concesión de ayudas para la realización de los cursos para la obtención del 
certificado de aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial, el curso de ampliación y los permisos de conducción de las clases C 
y/o D, para el ejercicio de la actividad de conductor/a profesional: 

• Formular la solicitud de una ayuda para la realización del curso para la obtención del certificado de aptitud profesional acreditativo de la 
cualificación inicial, el curso de ampliación y los permisos de conducción de las clases C o D. 

• Realizar cuantas actuaciones sean necesarias para la instrucción del procedimiento de subvención 
• Aportar cuantos datos y documentos sean solicitados por el órgano convocante o fueran de interés 
• Recibir las notificaciones que se practiquen en el procedimiento de subvención 
• Efectuar alegacinoes en cualquier trámite del procedimiento de subvención, incluido el trámite de audiencia 
• Renunciar a la subvención concedida, en su caso 
• Y, en general, realizar cuantas actuaciones correspondan al/a los representado/s en el transcurso del procedimiento de subvención

ACEPTACIÓN DE LA REPRESENTACIÓN

Con la firma del presente escrito a persona autorizada acepta la representación conferida y responde de la autenticidad de la firma de la persona solicitante.



ANEXO III 
(continuación)

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Responsable de tratamiento Xunta de Galicia. Xunta de Galicia. Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes.

Finalidades del tratamiento

Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su  solicitud 
para comprobar la exactitud de éstos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que se deriven e informar 
sobre el estado de tramitación. Así mismo, los datos personales se incluirán en la Carpeta ciudadana de cada 
persona interesada para facilitar el acceso a la información, tanto personal como de carácter administrativo.

Legitimación para el 
tratamiento

El cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos derivada de 
una competencia legalmente atribuida al responsable del tratamiento, así como el cumplimiento de 
obligaciones legales impuestas a dicho responsable (artículo 6.1, letras c) y e), del RGPD, y 8 de la Ley 
orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos personales y garantía de los derechos digitales). En 
concreto, la competencia y obligaciones previstas en los preceptos básicos de la Ley 38/2003, de 17 de 
noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y bueno gobierno, así como en la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, 
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas, 
en la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de 
Administración digital de Galicia.

Destinatarios de los datos
Las administraciones públicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la tramitación y 
resolución de sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la 
información relativa a una materia.

Ejercicio de derechos

Las personas interesadas podrán solicitar el acceso, rectificación, portabilidad y supresión de sus datos o 
retirar, de ser el caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrónica  de la Xunta de Galicia o en 
los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora del procedimiento administrativo común, según 
se recoge en la https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto con la persona 
delegada de protección de 
datos y demás información

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos 

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE  FIRMA DE LA PERSONA AUTORIZADA 

Lugar y fecha

, de de

Dirección General de Movilidad



ANEXO IV

SOLICITUD DE PAGO 
IF310G – AYUDAS PARA LA REALIZACIÓN DE LOS CURSOS PARA LA OBTENCIÓN DEL CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL ACREDITATIVO DE LA 
CUALIFICACIÓN INICIAL, CURSO DE AMPLIACIÓN Y PERMISOS DE CONDUCCIÓN DE LAS CLASES C Y/O D, PARA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE 

CONDUCTOR/A PROFESIONAL

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
IDENTIFICACIÓN
TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Y, EN SU REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)
IDENTIFICACIÓN
TIPO NÚM. PAÍS EMISOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

ENTIDAD COLABORADORA
CÓDIGO ASIGNADO POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE MOVILIDAD EN LA ADHESIÓN TELÉFONO 1

NOMBRE DE LA ENTIDAD COLABORADORA NIF

DATOS ESPECÍFICOS DEL PROCEDIMIENTO

LÍNEA/S PARA LA/S CUAL/CUALES SE SOLICITA LA AYUDA

CAP- Cualificación inicial

CAP- Promoción o ampliación

Permiso de conducción C

Permiso de conducción D

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA (en el caso de no haber presentado dicha documentación junto con la solicitud-Anexo II)

Para la línea 1 (Obtención del certificado de aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial y/o de “ampliación o promoción”):

Facturas y justificantes de pago del curso CAP inicial y/o ampliación o promoción (artículo 24 de la orden que establece las bases 
reguladoras).

Para la línea 2 (Obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D):

Documentación justificativa relativa a la obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D.

Facturas y justificantes del pago de la matrícula y de las clases correspondientes (artículo 24 de la orden que establece las bases 
reguladoras).



ANEXO IV 
(continuación)

FACTURA/S

Número/s de factura/s 
(Los números de facturas deben separarse por comas. Ejemplo 1234, 
5678)

Fecha/s de la/s factura/s 
(Las fechas de las facturas deben separarse por comas. Ejemplo: 
01/01/2025, 02/02/2025)

Fecha/s de pago de la/s factura/s 
(Las fechas de pago deben separarse por comas. Ejemplo: 03/03/2025, 
04/04/2025)

LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA:
1. Haber superado el curso de cualificación inicial, promoción o haber obtenido el permiso de conducción C o D. 
2. Que en relación con otras ayudas concedidas o solicitadas:

No ha solicitado ni se le ha concedido ninguna otra ayuda para este mismo proyecto o conceptos para los que se solicita esta subvención.

Sí ha solicitado y/o se le han concedido otras ayudas para este mismo proyecto o conceptos para los que se solicita esta subvención, que son 
las que a continuación se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE ESTADO

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Responsable de tratamiento Xunta de Galicia. Xunta de Galicia. Consellería de Presidencia, Justicia y Deportes.

Finalidades del tratamiento

Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su  solicitud 
para comprobar la exactitud de éstos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que se deriven e informar 
sobre el estado de tramitación. Así mismo, los datos personales se incluirán en la Carpeta ciudadana de cada 
persona interesada para facilitar el acceso a la información, tanto personal como de carácter administrativo.

Legitimación para el 
tratamiento

El cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos derivada de 
una competencia legalmente atribuida al responsable del tratamiento, así como el cumplimiento de 
obligaciones legales impuestas a dicho responsable (artículo 6.1, letras c) y e), del RGPD, y 8 de la Ley 
orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos personales y garantía de los derechos digitales). En 
concreto, la competencia y obligaciones previstas en los preceptos básicos de la Ley 38/2003, de 17 de 
noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y bueno gobierno, así como en la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, 
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas, 
en la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de 
Administración digital de Galicia.

Destinatarios de los datos
Las administraciones públicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la tramitación y 
resolución de sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de forma integral a la 
información relativa a una materia.

Ejercicio de derechos

Las personas interesadas podrán solicitar el acceso, rectificación, portabilidad y supresión de sus datos o 
retirar, de ser el caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrónica  de la Xunta de Galicia o en 
los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora del procedimiento administrativo común, según 
se recoge en la https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto con la persona 
delegada de protección de 
datos y demás información

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos 

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugar y fecha

, de de

Dirección General de Movilidad



ANEXO V

Convenio de colaboración entre la Dirección General de Movilidad y la 

entidad colaboradora [NOMBRE DE LA ENTIDAD COLABORADORA] para 

la gestión de las ayudas para la realización de los cursos dirigidos a la 

obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 

cualificación inicial  y  en la  modalidad “ampliación o promoción”,  así 

como para la obtención de los permisos de conducción de las clases C 

y/o D.

En la fecha de la firma digital,

De una parte, la directora general de Movilidad en virtud de las facultades 

de su cargo y de las que le fueron conferidas en virtud de las atribuciones 

que le confiere la disposición adicional primera de la Orden de DÍA de MES 

de 2025 por la que se establecen las bases reguladoras de las ayudas para 

la realización de los cursos para la obtención del  certificado de aptitud 

profesional  acreditativo  de  la  cualificación  inicial  y  en  la  modalidad 

“ampliación o promoción”, así como para la obtención de los permisos de 

conducción de las clases C o D, para la incorporación de conductores/as 

profesionales  al  mercado  laboral,  así  como  para  la  selección  de  las 

entidades colaboradoras que participarán en su gestión, y se convocan para 

el año 2025 (códigos de procedimiento IF310F e IF310G).

De  la  otra  parte  [NOMBRE  APELLIDOS],  con  NIF  [Nº  NIF],  actuando  en 

nombre  y  representación  de  la  entidad  [NOMBRE  DE  LA  ENTIDAD 

COLABORADORA] con NIF/CIF  [Nº NIF/CIF], debidamente facultado/a para 

suscribir este convenio,

EXPONEN:

Complejo Administrativo San Caetano
Edificio número 5, planta1ª
15781 Santiago de Compostela
T. 981 544 581
mobilidade.cim@xunta.gal
www.xunta.gal



I. Que la Orden de DÍA de MES de 2025 establece las bases reguladoras de 

las  ayudas  para  la  realización  de  los  cursos  para  la  obtención  del 

certificado de aptitud profesional acreditativo de la cualificación inicial y en 

la modalidad “ampliación o promoción”, así como para la obtención de los 

permisos de conducción de las clases C y/o D,  para la incorporación  de 

conductores/as  profesionales  al  mercado  laboral,  así  como  para  la 

selección de las entidades colaboradoras que participarán en su gestión, y 

se convocan para el año 2025.

II.  Que  de  conformidad  con  dicha  orden,  procede  la  realización  de  una 

selección  de  entidades  colaboradoras  para  la  gestión  de  dichas  ayudas. 

Estas  entidades  colaboradoras  actuarán  de  enlace  entre  la  Dirección 

General  de Movilidad y  las personas beneficiarias  de las  ayudas que se 

convocan para fomentar la incorporación de conductores/as profesionales 

al mercado laboral. 

III. Que ambas partes consideran que, por razones de eficacia en la gestión 

y con el fin de conseguir una mejor prestación de servicios a las personas 

beneficiarias de las ayudas, y de conformidad con los artículos 9 y 13 de la 

Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, acuerdan suscribir el 

presente  convenio  de  colaboración,  de  conformidad  con  las  siguientes 

estipulaciones:

Primera. Objeto de la colaboración

El objeto de este convenio consiste en establecer un marco de colaboración 

entre  la  Dirección  General  de  Movilidad  y  la  entidad  [NOMBRE  DE  LA 

ENTIDAD COLABORADORA] para  gestionar  las  ayudas  convocadas  en  la 

Orden  de  DÍA de  MES de  2025  por  la  que  se  establecen  las  bases 

reguladoras  de  las  ayudas  para  la  realización  de  los  cursos  para  la 

obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 



cualificación inicial y en la modalidad “ampliación o promoción”, así como 

para la obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D, para 

la incorporación de conductores/as profesionales al mercado laboral,  así 

como para la selección de las entidades colaboradoras que participarán en 

su  gestión,  y  se  convocan  para  el  año  2025  (códigos  de  procedimiento 

IF310F e IF310G).

La colaboración se establece para gestionar la/s actuación/es «Ayudas para 

la  obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 

cualificación inicial  o de “ampliación o promoción”» y/o «Ayudas para la 

obtención de los permisos de conducción de las clases C, C1, C1+E, C+E, D, 

D1, D1+E»

Segunda. Entidad colaboradora

La entidad  [NOMBRE DE LA ENTIDAD COLABORADORA] es  una entidad 

colaboradora que cumple con lo establecido en el artículo 7 de las bases 

reguladoras para la concesión de subvenciones.  Esta entidad acredita el 

cumplimiento de los requisitos y las condiciones de solvencia económica y 

técnica previstas en dichas bases reguladoras.

Tercera. Plazo de duración

Este convenio tendrá vigencia hasta el 28 de febrero de 2026.

Cuarta. Obligaciones de la entidad colaboradora

La  entidad  colaboradora  se  obliga,  además  de  a  lo  establecido  en  el 

artículo 8 de la Orden que establece las bases reguladoras, y sin perjuicio 

de lo  dispuesto  en  el  artículo  12  de  la Ley 9/2007,  de 13  de junio  ,  de 

subvenciones de Galicia, a lo siguiente:

Complejo Administrativo San Caetano
Edificio número 5, planta1ª
15781 Santiago de Compostela
T. 981 544 581
mobilidade.cim@xunta.gal
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– Asumir la tramitación y gestión ante la Dirección General de Movilidad de 

las ayudas de las personas beneficiarias.

– Comprobar y certificar el cumplimiento de las condiciones o requisitos 

establecidos en las bases reguladoras para que los solicitantes obtengan la 

condición  de  persona  beneficiaria,  así  como  la  idoneidad  de  la 

documentación que se les exige para la percepción de la subvención.

– Presentar las solicitudes de las ayudas de las personas beneficiarias y la 

documentación justificativa del desarrollo de las actuaciones, tal y como se 

recoge en la orden que establece las bases reguladoras.

–Impartir los cursos necesarios para la obtención de la cualificación inicial, 

tanto  oridinaria  como  acelerada,  o  para  la  obtención  del  CAP  en  la 

modalidad de “ampliación o promoción”, de conformidad con lo establecido 

en el Real decreto 284/2021, de 20 de abril, así como impartir la formación 

y  las  prácticas  correspondientes  para  la  obtención  de  los  permisos  de 

conducción C y/o D.

– Comunicarle a la Dirección General de Movilidad cualquier variación que 

se  produzca  en  los  datos  inicialmente  indicados  para  adherirse  a  este 

convenio, garantizando la confidencialidad de los datos suministrados.

– Cumplir las normas sobre confidencialidad de datos, concretamente el 

Reglamento (UE) nº 2016/679 del Parlamento y del Consejo, de 27 de abril , 

relativo  a  la  protección  de  las  personas  físicas  en  lo  que  respecta  al 

tratamiento de los datos personales y a la libre circulación de estos datos y 

las normas que lo desarrollen.

– Someterse a las actuaciones de comprobación y control previstas en la 

letra d) del artículo 12 de la mencionada Ley 9/2007.



– Encontrarse al corriente en el pago de las obligaciones con la Hacienda 

pública  del  Estado,  de  la  Administración  autonómica,  así  como  con  la 

Seguridad Social.

– Someterse a las actuaciones de comprobación y control financiero de los 

órganos  competentes  de  la  Administración  autonómica,  estatal  y 

comunitaria en el ejercicio de sus funciones.

–  Conservar  los  justificantes  originales  y  el  resto  de  la  documentación 

relacionada  con  la  ayuda  durante  un  período  de  dos  años  desde  su 

concesión.

– Conocer el Plan específico de prevención de riesgos y medidas antifraude 

de  la  Consellería  de  Presidencia, Justicia  y  Deportes  aprobado el  21  de 

octubre de 2024 y aplicar aquellas medidas antifraude que sean eficaces y 

proporcionadas  en  su  ámbito  de  gestión,  así  como  la  obligación  de 

comunicar al órgano gestor los casos de sospechas de fraude.

Quinta. Compromisos de la entidad colaboradora

Además de los compromisos establecidos en el artículo 10.2.l) de las bases 

reguladoras de las ayudas, la entidad colaboradora se compromete a:

– Conocer el contenido de las bases reguladoras de estas ayudas y de este 

convenio y cumplir con los requisitos establecidos en ellos.

–  Tener  el  domicilio  social  o  alguna  sucursal  abierta  en  la  Comunidad 

Autónoma de Galicia.

–  Poseer  la  solvencia  técnica  y  económica  según  lo  establecido  en  el 

artículo 7.3 de las bases reguladoras de las ayudas.

Complejo Administrativo San Caetano
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– Que consiente expresamente la utilización de medios electrónicos en la 

comunicación entre las entidades colaboradoras y la Dirección General de 

Movilidad, según lo establecido en el artículo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de 

octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 

Públicas.

– Que no se está incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener la 

condición  de  entidad  colaboradora  recogidas  en  los  números  2  y  3  del 

artículo 10 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

– Que comunicará a la Dirección General de Movilidad cualquier variación 

que pueda ocurrir en los datos recogidos en los documentos presentados.

–  Que  autoriza  el  órgano  gestor  de  las  ayudas  para  que  solicite  la 

información necesaria en relación al NIF de la entidad colaboradora. De no 

dar  la  autorización  para la comprobación mencionada,  deberá presentar 

copia del NIF de la entidad colaboradora (no del representante legal).

– Que autoriza al órgano gestor para que solicite la información necesaria 

para  conocer  si  el  solicitante  de  la  adhesión  está  al  corriente  en  sus 

obligaciones con la Agencia Estatal de la Administración Tributaria, con la 

Tesorería de la Seguridad Social y con la Hacienda de la Administración de 

la  Comunidad  Autónoma  de  Galicia.  De  no  dar  la  autorización  para  la 

comprobación  mencionada anteriormente,  deberá presentar  certificación 

justificativa de estar al corriente con sus obligaciones con los organismos 

señalados anteriormente.

Sexta. Obligaciones de la Dirección General de Movilidad

– Facilitar a la entidad colaboradora toda la información y documentación 

normalizada  que  precise  durante  la  tramitación  de  la  convocatoria  de 

ayudas.



–  Disponer  en  la  página  web  de  la  Dirección  General  de  Movilidad 

(https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/mobilidade)  de  un  listado  de 

entidades colaboradoras adheridas al programa.

–  Mantener  informada  en  todo  momento  y  comunicar  a  la  entidad 

colaboradora el estado de tramitación de las ayudas.

Séptima. Justificación de los requisitos de las personas beneficiarias

La documentación justificativa a presentar por las personas beneficiarias 

de las condiciones establecidas para el otorgamiento de las subvenciones 

correspondientes  podrá  presentarse  junto  con  la  solicitud  o  en  un 

momento  posterior.  En  todo  caso,  la  fecha  límite  para  presentar  dicha 

documentación justificativa es el 30 de noviembre de 2025.

La entidad colaboradora se encuentra obligada a requerir a las personas 

beneficiarias la documentación establecida en las bases reguladoras de las 

ayudas,  así  como  a  comprobar  esta  y  a  guardar  la  mencionada 

documentación durante un período de dos años desde la concesión de la 

ayuda.

Octava. Registro especial de operaciones

La entidad colaboradora, para facilitar la justificación de la subvención y la 

comprobación  del  cumplimiento  de  las  condiciones  establecidas  en  las 

bases  reguladoras  de  las  ayudas,  llevará  un  registro  especial  de  las 

operaciones que se realicen dentro de cada convocatoria de ayudas, que 

estará a disposición de la Dirección General de Movilidad y demás órganos 

fiscalizadores de la Comunidad Autónoma de Galicia,  del Estado y de la 

Comunidad Europea.

Complejo Administrativo San Caetano
Edificio número 5, planta1ª
15781 Santiago de Compostela
T. 981 544 581
mobilidade.cim@xunta.gal
www.xunta.gal



En este registro se guardará una copia de la documentación justificativa de 

las operaciones inscritas, así como de la documentación que le entreguen 

las personas beneficiarias.

Novena. Requisitos de la entidad y de las personas beneficiarias

Los requisitos que debe cumplir y hacer cumplir la entidad colaboradora en 

las diferentes fases del procedimiento de gestión de las subvenciones son 

los que se especifican en la orden que establece las bases reguladoras de 

las ayudas.

Décima. Justificación de las subvenciones

Las  personas  beneficiarias  justificarán  las  subvenciones,  a  través  de  la 

entidad colaboradora,  en los plazos y en la forma prevista en las bases 

reguladoras de las ayudas.

Décimo primera. Causas de resolución

Son causas de resolución de este convenio entre la Dirección General de 

Movilidad y la entidad colaboradora el incumplimiento total o parcial de 

alguna de las estipulaciones contenidas en sus cláusulas, en los artículos 

de  la  Orden  de  las  ayudas  para  la  realización  de  los  cursos  para  la 

obtención  del  certificado  de  aptitud  profesional  acreditativo  de  la 

cualificación inicial y en la modalidad “ampliación o promoción”, así como 

para la obtención de los permisos de conducción de las clases C y/o D, sin 

perjuicio de la tramitación de los compromisos adquiridos con anterioridad 

sobre expedientes en curso, así como la falsedad o inexactitud en los datos 

y documentos presentados por las entidades colaboradoras.

Décimo segunda. Incumplimiento



Si en el curso de las verificaciones que realizará la Dirección General de 

Movilidad se detecta que la entidad colaboradora incumple alguna de las 

condiciones  establecidas  en  la  normativa  de  aplicación,  se  resolverá  la 

adhesión, lo que implicará la pérdida de los beneficios.

Decimotercera. Naturaleza administrativa

El presente convenio tiene naturaleza administrativa, quedando fuera del 

ámbito de aplicación de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del 

sector público; sin perjuicio de la aplicación de los principios y criterios de 

dicha ley para resolver las dudas o lagunas que se pudieran presentar. Se 

regirá  por  sus  propias  cláusulas  y,  supletoriamente,  por  las  normas 

generales  del  derecho  administrativo.  Las  dudas  que  puedan  surgir  en 

relación con la interpretación y cumplimiento del convenio se resolverán de 

común acuerdo,  sin  perjuicio  de  la  competencia  del  orden jurisdiccional 

contencioso-administrativa.

Decimocuarta. Normativa reguladora especial

Para todo lo no previsto en este convenio, se observará lo previsto en la 

Ley  9/2007,  de  13  de  junio,  de  subvenciones  de  Galicia;  en  el  Decreto 

11/2009, de 8 de enero,  por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 

9/2007,  de  13  de  junio,  de  subvenciones  de  Galicia;  en  el  Acuerdo  del 

Consello da Xunta de 27 de marzo de 1991, sobre convenios de cooperación 

con  otros  entes  públicos  y  de  colaboración  con  particulares;  en  la  Ley 

4/2006,  de  30  de  junio,  de  transparencia  y  de  buenas  prácticas  en  la 

Administración  pública  gallega;  en  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas; en 

la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen jurídico del sector público; en la 

Ley 4/2019, de 17 de julio, de administración digital de Galicia, así como en 

el resto de las normas generales del procedimiento administrativo.
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Por la Dirección General de 

Movilidad

Por la entidad colaboradora
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