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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE EMPREGO, COMERCIO E EMIGRACION

ORDE do 8 de xullo de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras para
o periodo 2025-2027 e se procede a primeira convocatoria de subvencions
en réxime de concorrencia non competitiva para o financiamento de acciéns
formativas do Sistema de formacioén profesional dos graos A, B e C, para
persoas traballadoras desempregadas, para os anos 2025-2026 (cddigo de
procedemento TR301K).

A presente orde, pola que se establecen as bases reguladoras do procedemento
TR301K para o periodo 2025-2027, ten por obxecto concretar os criterios que rexeran a
concesion de axudas para o financiamento e execucion de acciéns formativas dos graos A,
B e C do Sistema de formacion profesional dirixidas a cualificacion profesional das persoas
traballadoras desempregadas.

Ao abeiro das bases reguladoras establecidas na presente orde aprobaranse, de ser o
caso, as sucesivas convocatorias para o periodo indicado.

A Lei organica 3/2022, do 31 de marzo, de ordenacion e integracion da formacion pro-
fesional, estableceu un novo marco normativo que ten por obxectivo a constitucion e orde-
nacion dun sistema unico e integrado de formacion profesional.

A sua finalidade é regular un réxime de formacion e acompanamento que sexa capaz
de responder con flexibilidade aos intereses, expectativas e aspiracions de cualificacion
profesional das persoas ao longo da sua vida e &s competencias demandadas polas novas
necesidades produtivas e sectoriais, tanto para o aumento da produtividade como para a
xeracion de emprego.

Para estes efectos, a lei organica establece que as ofertas de formacién profesional
deberan cubrir as necesidades de cualificacion de, entre outros colectivos, as persoas
desempregadas que necesiten adquirir, ampliar ou actualizar competencias profesionais
identificadas no mercado de traballo que lles permitan a incorporacion ou reincorporacion
ao mercado laboral e a reorientacion do seu itinerario profesional.

O capitulo 1l do titulo Il da Lei organica 3/2022 describe as tipoloxias de ofertas e graos
de formacién que, para o suposto concreto dos graos A, B e C, figuran regulados nas suas
seccidns 12, 22 e 32,
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A disposicion derrogatoria unica da Lei organica 3/2022 derroga a Lei organica 5/2002,
do 19 de xufo, das cualificacions e da formacién profesional, asi como cantas disposicidns
da Lei 30/2015, do 9 de setembro, pola que se regula o Sistema de formacion profesional
para o emprego no ambito laboral, se opofian ao establecido na dita lei.

Coa publicacion do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, modificado posteriormente
coa entrada en vigor do Real decreto 658/2024, do 9 de xullo, desenvolveuse a ordenacion
do Sistema de formacién profesional.

Na sua disposicion transitoria primeira, o Real decreto 659/2023 establece que en canto
non se proceda regulamentariamente a sia modificacion, permanecera vixente a orde-
nacion dos certificados de profesionalidade recollida en cada un dos reais decretos polos
que se establecen e a sua oferta quedara integrada nos graos C do Sistema de formacion
profesional coa denominacion de certificados profesionais.

O punto 1 da disposicion derrogatoria Unica do Real decreto 659/2023, do 18 de xu-
llo, dispén que queda derrogado, agas o anexo IV, o Real decreto 34/2008 do 18 de
xaneiro, polo que se regulan os certificados de profesionalidade, sen prexuizo do
mantemento en vigor dos requisitos recollidos no Real decreto 62/2022, do 25 de
xaneiro, de flexibilizacion dos requisitos exixibles para impartir ofertas de formacién
profesional conducentes a obtencion de certificados de profesionalidade, asi como da
oferta de formacién profesional en centros do sistema educativo e de formacion
profesional para o emprego.

Asi mesmo, o punto 5 da disposicién derrogatoria establece que quedan derrogados
todos aqueles aspectos da Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro, pola que se desenvol-
ve o Real decreto 34/2008, do 18 de xaneiro, polo que se regulan os certificados de pro-
fesionalidade e o reais decretos polos que se establecen certificados de profesionalidade
ditados na sua aplicacioén, que contradigan ou queden regulados no citado real decreto.

O artigo dous, punto vinte e dous, do Real decreto 658/2024, do 9 de xullo, dispén, en
relacion coa formacion en empresa, que unha vez esgotado o periodo transitorio estable-
cido ata o 31 de decembro de 2024 para a adecuacion da duracion actual do periodo de
formacion en empresa ao previsto na Lei organica 3/2022, do 31 de marzo, o médulo de
practicas profesionais non laborais que formaba parte da extinta ordenacion dos certifica-
dos de profesionalidade establecidos ao abeiro do Real decreto 34/2008, do 18 de xaneiro,
sera suprimido en favor dun dos réximes de dual a que se refiren os artigos 71 e 72 do Real
decreto 659/2023, do 18 de xullo.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax.38147

+ + +
+ + +

Coa publicacion no BOE do 5 de outubro de 2022 da Orde EFP/942/2022, do 23 de
setembro, procedeuse a regular a oferta formativa do Sistema de formacion profesional
no ambito laboral asociada ao Catalogo nacional de cualificacions profesionais efectuada
polas administracions competentes, establecéndose as bases reguladoras e as condiciéns
para o seu financiamento.

Entre as distintas iniciativas de oferta formativa que regula a Orde EFP/942/2022, do 23
de setembro, incluense as acciéns formativas dirixidas as persoas desempregadas.

A Comunidade Auténoma de Galicia, en aplicacion do Decreto 69/1993, do 10 de marzo,
asume as funcidns e os servizos transferidos pola Administracion do Estado en materia de

formacion profesional para o emprego.

O Decreto 147/2024, do 20 de maio, polo que se establece a estrutura organica da
Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion, atrible a Direccion Xeral de Formacion
e Cualificacion para o Emprego as competencias relativas a formacién profesional para o
emprego en toda a sua extension, incluidos os graos A, B e C da Lei organica 3/2022, do 1
de marzo, sen prexuizo das competencias da Conselleria de Educacion, Ciencia, Universi-

dades e Formacién Profesional e en coordinacion con ela.

O Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, polo que se desenvolve a ordenaciéon do
Sistema de formacién profesional establece no seu artigo 209.3.c) que as administraciéns
competentes poderan establecer unha rede de centros sostidos total ou parcialmente con
financiamento publico para impartir graos A, B e C, que lles permitan axilizar a posta en
marcha das ofertas de formacion. Para tales efectos cita, entre outras opciéns, os centros
e entidades autorizados para impartir accions formativas do Sistema de formacion profe-
sional que concorran as convocatorias de subvencions destinadas a imparticion de acciéns

formativas.

Valorando que a rede de centros propios, asociados e dependentes doutras adminis-
tracidons non cobre actualmente a demanda de accioéns formativas dirixidas as persoas tra-
balladoras desempregadas conducentes & obtencion dun certificado profesional, e tendo
en conta as caracteristicas deste tipo de formacion e o perfil do alumnado participante, en-
téndese que un sistema que permita solicitar as accions formativas cando exista demanda
constatada para a sua imparticion € o modo mais idéneo de pofier en marcha esta lina de
subvencions.
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ALei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, regula entre outros aspectos os
procedementos de concesion de subvencions e, no seu artigo 19.2, dispén que as bases
reguladoras poderan exceptuar do requisito de fixar unha orde de prelacion entre as solici-
tudes presentadas que relnan os requisitos establecidos cando, polo obxecto e a finalida-
de da subvencion, non sexa necesario realizar a comparacion e prelacion das solicitudes

presentadas nun unico procedemento ata o esgotamento do crédito orzamentario.

O artigo 2.2 da Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro, establece que as administra-
ciéns publicas competentes poderan optar por aplicar o réxime de concesion de subven-
cions mediante concorrencia competitiva, ou por calquera outro procedemento de conce-
sion de subvencions previsto na normativas das administracions competentes que permita
a concorrencia entre entidades beneficiarias.

Vista a viabilidade legal da sua aplicacion, este procedemento de concorrencia non com-
petitiva ten como obxectivo o financiamento de actividades formativas que non requiren
dunha valoracién comparativa con outras propostas, polo que as resoluciéns de concesion
se ditaran en orde de presentacion das solicitudes, unha vez verificado o cumprimento dos
requisitos exixidos, e ata o esgotamento do orzamento dispofiible en cada convocatoria.

Con base no exposto, é propoésito da orde axilizar o proceso de concesion de subven-
ciéns e axustar ao maximo posible o momento en que existe demanda de formacion por
parte das persoas traballadoras desempregadas e dispofiibilidade das entidades de forma-
cion para a sua imparticién, incrementando, en consecuencia, a eficacia e a eficiencia da
tramitacion administrativa e a xestion dos recursos dispofiibles.

A presente disposicion axustase ao disposto na Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subven-
cions de Galicia, que, no seu artigo 5.2, relativo aos seus principios xerais, establece que
a concesion de axudas e subvencions se axustara aos principios de publicidade, transpa-
rencia, concorrencia, obxectividade, igualdade e non discriminacioén, aos cales se axusta
esta disposicion. Tamén sera de aplicacién o Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

A Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns, regula os requisitos de con-
cesion e xustificacion das subvencions concedidas na Administracion do Estado, incluindo
aqueles de caracter basico que son de aplicacion na normativa desta comunidade auténo-
ma e, en consecuencia, a esta orde.
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O orzamento destinado as distintas convocatorias que poidan publicarse ao abeiro des-
tas bases reguladoras esta financiado por fondos finalistas transferidos polo Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional e Deportes.

A concesion e a xustificacion das subvencidéns concedidas realizarase a través do réxi-
me de médulos econdmicos. Para os efectos de aplicar o dito réxime, a determinacién da
contia dos modulos econdmicos especificos das distintas especialidades formativas que
se van ofertar establecerase na correspondente convocatoria € de acordo co disposto no
artigo 3 e no anexo | da Orde EFP/942/2022.

O calculo do importe dos médulos especificos efectuarase conforme criterios obxectivos
en atencion aos valores medios de mercado dos distintos compofientes dos custos direc-
tos e indirectos da actividade formativa, en funcién da familia profesional ou especialidade
formativa, asi como da modalidade de imparticion.

Consecuentemente con todo o anterior, logo de consultar a Federacion Galega de Muni-
cipios e Provincias, ao Consello Galego de Formacion Profesional Continua e ao Consello
Galego de Relacions Laborais, no exercicio das facultades que me confire o artigo 34 da
Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras da Xunta e da sua Presidencia,

DISPONO:

CAPITULO |
Disposicions xerais

Artigo 1.  Obxecto e ambito de aplicacion

1. Esta orde ten por obxecto establecer as bases reguladoras e as condicions polas que
se rexeran, no ambito da Comunidade Auténoma de Galicia, as convocatorias publicas para
a execucion das accions formativas do Sistema de formacion profesional dos graos A, B e C,
para persoas traballadoras desempregadas xestionadas pola Conselleria de Emprego, Co-
mercio e Emigracién (procedemento TR301K), a través dos seus departamentos territoriais.

2. As bases reguladoras teran vixencia temporal para o periodo 2025-2027. Coa publi-
cacion desta orde realizase a sua primeira convocatoria para os anos 2025-2026.

Artigo 2. Finalidade

1. As subvencions que se concedan ao abeiro do disposto nesta orde de bases regula-
doras teran como finalidade o financiamento das especialidades formativas relacionadas
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no anexo lll de cada convocatoria, e estaran dirixidas a adquisicién e mellora de compe-
tencias profesionais con impacto no mercado laboral conducentes a unha formacion total o
parcial incluida nun certificado profesional.

2. Para os efectos desta orde entenderase con caracter xenérico como especialidade
formativa calquera oferta do Sistema de formacién profesional dos graos A, B e C, que se
vaia impartir nunha accién formativa.

3. A superacién dun grao C conduce a obtenciéon dun certificado profesional de nivel 1,
2 ou 3, segundo o caso.

A superacion dun grao B conduce a obtencion dun certificado de competencia de ni-
vel 1, 2 ou 3, segundo o caso, e permite a continuidade do itinerario formativo e a progre-
sion cara un grao C.

A superacion dun grao A conduce a obtenciéon dunha acreditacion parcial da competen-
cia de nivel 1, 2 ou 3, segundo o caso.

Artigo 3. Financiamento e principios que rexen a concesion das subvencions

1. A concesion das subvenciéns realizarase en réxime de concorrencia non competitiva
nos termos establecidos no artigo 19.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de
Gallicia, respectando os principios de publicidade, transparencia, concorrencia, obxectivi-
dade, igualdade e non discriminacion, e de acordo co disposto nos artigos 2 e 5 da Orde
EFP/942/2022, do 23 de setembro.

2. Cada convocatoria determinara o importe total do crédito que se destinara a sub-
vencion das acciéns formativas, con indicacion da anualidade ou anualidades en que se
distribuira, as aplicacions orzamentarias as cales se imputara, asi como o financiamento e
as reservas de crédito que, se for o caso, se establezan para determinadas familias profe-
sionais ou especialidades formativas.

3. De ser o caso, cada convocatoria podera establecer reservas de crédito dirixidas a
desenvolver aquelas linas formativas que nela se determinen.

Artigo 4. Convocatorias

1. As acciéns formativas para as cales se pode solicitar financiamento mediante sub-
vencién seran as correspondentes a aquelas ofertas de formacion profesional dos graos A,
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B e C que en cada convocatoria se determinen, asi como os modulos transversais que se
impartan asociados a estas.

2. As convocatorias poderan fixar, por entidade e/ou por nimero de censo, a contia
maxima do crédito orzamentario global ou provincial, que poden obter como subvencion,
asi como os posibles limites para aplicar sobre este tope.

3. Para cada numero de censo poderase solicitar, como maximo, o numero de edicions
por especialidade que, de ser o caso, se determinen na correspondente convocatoria, na
que tamén poderan establecerse excepcions ao dito limite. Asi mesmo, poderan aplicarse
limites relativos ao numero de edicidéns de especialidades formativas e/ou familias profe-
sionais que se van impartir no ambito territorial que se determine.

4. Cada convocatoria determinara o prazo para a presentacion das solicitudes, o inter-
valo de datas establecido para o comezo e remate das accions formativas, asi como para
a xustificacion da sua realizacion.

Artigo 5. Entidades solicitantes

1. Poderan solicitar e obter a condicion de beneficiarias das subvenciéns reguladas nes-
tas bases as entidades e centros de formacion que, con anterioridade & data de presenta-
cion da solicitude, estean acreditados para impartiren no ambito da Comunidade Autbnoma
as ofertas formativas do Sistema de formacién profesional dos graos A, B e C para as cales
soliciten subvencién, xa sexa na modalidade presencial ou virtual, entendida esta ultima
como modalidade de teleformacion.

As entidades solicitantes deberan estar acreditadas para impartir as ofertas de forma-
cion profesional dos graos A, B e C, no Rexistro de Centros e Entidades de Formacion da
Comunidade Auténoma de Galicia ou, de ser o caso, que a formacion se imparta na moda-
lidade virtual, no correspondente rexistro estatal.

2. As entidades deberan dispor, no ambito territorial da Comunidade Auténoma de Gali-
cia, das instalaciéns debidamente acreditadas que permitan a imparticion das actividades
presenciais das accions formativas solicitadas.

3. As entidades que soliciten impartir a formacién na modalidade virtual deberan contar
con autorizacion previa para a imparticion das mesmas ofertas na modalidade presencial.
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Caso de contar coa autorizacion para impartir a oferta presencial, debera garantirse que
se dispdn dos espazos e recursos necesarios para a sua realizacion ou, de ser o caso,
debera formalizarse un convenio ou acordo publico cun centro de formacién profesional
localizado na Comunidade Auténoma de Galicia que, estando acreditado na data de pre-
sentacion da solicitude para impartir as referidas ofertas na modalidade presencial, garanta
a realizacion das actividades de caracter presencial durante todo o tempo de duracién da
accion formativa, incluidas as probas finais de cada modulo profesional. Os ditos centros
non se poderan modificar durante o desenvolvemento da accion formativa.

O convenio ou acordo de vinculacion debera estar formalizado, vixente e dado de alta
no Rexistro de Centros e Entidades de Formacion da Comunidade Auténoma de Galicia,
logo de resolucién favorable da Direccion Xeral de Formacion e Cualificacion para o Em-
prego, con anterioridade a presentacion da solicitude de subvencion.

4. O incumprimento por parte da entidade solicitante do requisito de acreditacion en pra-
Zo para impartir algun certificado profesional dara lugar a exclusion das acciéns formativas
afectadas da solicitude.

5. As entidades beneficiarias poderan facer uso da aula virtual, nos termos establecidos
nesta orde e nas instrucions que, ao respecto, publique a Conselleria de Emprego, Comer-
cio e Emigracion.

6. Non poderan obter a condicién de entidades beneficiarias das subvencions previstas
nesta orde aquelas nas cales concorran algunhas das circunstancias establecidas no ar-
tigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, e no artigo 7.6 da Orde
EFP/942/2022, do 23 de setembro.

A xustificacion polas entidades solicitantes de non estar incursas en ningunha das an-
teditas circunstancias realizarase mediante unha declaracion responsable incluida no mo-
delo de solicitude definido no anexo | de cada convocatoria, cuxo contido debera respectar
o disposto no artigo 69 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das administraciéns publicas.

Tampouco poderan ser beneficiarias, en aplicacion do disposto no artigo 82 da Lei 4/2023,
do 28 de febreiro, para a igualdade real e efectiva das persoas trans e para a garantia
dos dereitos das persoas LGTBI, aquelas entidades que cometan, inciten ou promocionen
LGTBIfobia, incluindo a promocién ou a realizacion de terapias de conversion.
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7. Se asi o determina a correspondente convocatoria, sera requisito para ser beneficia-
ria da subvencién que, con relacion a ultima convocatoria regulada por estas bases para a
que rematou o prazo de execucion das accions formativas:

* Non se incorrese nun incumprimento total do expediente.

* Non abandonase mais do 50 % do alumnado con respecto ao total dos comunicados
e iniciados do conxunto das accions formativas financiadas. Para o computo desta epigrafe
non se entenderan como abandonos os considerados xustificados de acordo co disposto
no artigo 38.2 desta orde.

» A entidade tefia comunicado e iniciado mais do 60 % das prazas financiadas con
respecto ao total das acciéns formativas financiadas. Para efectos do calculo do tanto por
cento, non seran computables as renuncias xustificadas as cales se refire o artigo 16 desta
orde.

8. Para poder seren beneficiarias da subvencion, as entidades deberan contar co com-
promiso de participacién do numero minimo de persoas traballadoras desempregadas que
en cada convocatoria se determine para poder iniciar a accion formativa, asi como do per-
soal docente encargado da sua imparticion.

O compromiso de participacion do alumnado acreditarase, de acordo co disposto no
artigo 27 desta orde, mediante acta de seleccién previa a presentacion da solicitude de
subvencion validada pola oficina de emprego.

9. De establecerse na convocatoria, para poder solicitar a subvencién as entidades de-
beran ter implementado no centro de formacién un sistema de xestion de calidade, vixente
e certificado por entidades certificadoras acreditadas, Norma ISO 9001 ou certificado de
calidade e excelencia EFQM, relativo a sua actividade de formacion.

A documentacion acreditativa da implantacién e vixencia das certificacions relacionadas
nesta epigrafe debera estar incorporada pola entidade ao sistema informatico con ante-
rioridade a data de presentacion da solicitude. Esta achega debera efectuarse a través da
paxina web https://femprego.xunta.es/forman

10. As entidades deberan dispor e manter durante todo o periodo de execucion da for-
macion solicitada, a capacidade suficiente, en termos econdémicos, técnicos, de recursos
humanos, materiais e organizativos, e de aulas, talleres e instalacions e equipamento en
xeral, para asumir a xestion e a imparticion da totalidade das acciéns formativas que solicita.
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Para estes efectos, deberan dispor da documentacion acreditativa do cumprimento dos
citados requisitos; documentacién que pora a disposicion da Administracion cando esta
llelo demande.

11. Sera requisito para conceder subvenciéns a entidades locais titulares de entidades
ou centros de formacién que tefian cumprido o deber de remision ao Consello de Contas
das contas xerais de cada exercicio.

12. De acordo co disposto no artigo 210 do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, non
sera compatible a condiciéon de centro asociado beneficiario, coa participacién en con-
vocatorias de outorgamento de subvencidns destinadas ao desenvolvemento de accions
formativas, destinadas a centros e entidades autorizados e non catalogados como centros
asociados, naquelas especialidades ou familias profesionais comprendidas na sua condi-
cion de centro asociado.

A condicion de centro asociado beneficiario requirira da existencia dunha relacion con-
tractual ou convenio formalizado e da asignacion dunha consignacion orzamentaria para
impartir accions formativas do Sistema de formacién profesional.

Caso de que o centro asociado xa sexa, no momento de adquirir esta condiciéon, benefi-
ciario dunha subvencién ou adxudicatario dunha licitacién para impartir accions formativas
do Sistema de formacion profesional, debera renunciar a impartir aquelas especialidades
incluidas na sua condicién de centro asociado cuxa realizacion ainda non comezase. A dita
renuncia tera a consideracién de xustificada.

CAPITULO Il
Inicio do procedemento. Presentacion e tramitaciéon das solicitudes de subvenciéon

Artigo 6. Forma e lugar de presentacion das solicitudes

1. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electronicos a través do
formulario electréonico normalizado disponible na aplicacion SIFO, anexo |, accesible a tra-
vés da sede electronica da Xunta de Galicia no enderezo https://sede.xunta.gal ou no en-
derezo directo https://femprego.xunta.es/sifo-solicitudes

De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas
presenta a sua solicitude ou a documentacién presencialmente, requiriraselle para que a
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emende mediante a slUa presentacion electrénica. Para estes efectos, considerarase como
data de presentacion da solicitude aquela en que fose realizada a emenda.

2. No suposto de que a solicitude non cumpra os requisitos sinalados nas bases regula-
doras e/ou a correspondente convocatoria, ou a documentacion presentada contefia erros
ou sexa insuficiente, requirirase a persoa solicitante para que, nun prazo de 10 dias habi-
les, emende a falta ou achegue os documentos preceptivos, con indicacion de que, se asi
non o fixer, se considerara desistida da sua solicitude, logo da resolucion que asi o declare.

Caso de que o requirimento afecte sé a algunha das accions formativas da solicitude,
entenderanse como desistidas unicamente tales acciéns, continuandose coa tramitacion
do resto do expediente.

Non se admitiran a tramite e, por conseguinte, non existira a posibilidade de emenda, as
solicitudes presentadas féra de prazo.

3. As solicitudes dirixiranse ao departamento territorial en cuxa provincia se imparta a
correspondente accién formativa.

No suposto de que a formacion se imparta na modalidade virtual, a solicitude debera
dirixirse ao departamento territorial da provincia en que estea localizado o centro de forma-
cién en que se impartira a parte presencial da accion formativa.

Sen prexuizo do disposto no artigo 45 desta orde, as entidades de formacion poderan
presentar en cada provincia solicitudes de subvencion para cada unha das lifias formativas
que, de ser o caso, se establezan en cada convocatoria, e incluiran nelas, dentro da sua
capacidade real de execucion e con respecto aos limites e requisitos que se determinan
nas bases reguladoras e na correspondente convocatoria, todas e cada unha das acciéns
formativas a impartir nos censos de formacion para os que solicita subvencion.

Para os posibles efectos de superacioén, de ser o caso, do limite maximo do importe de
subvencién para conceder que se estableza en cada convocatoria, ou de esgotamento do
orzamento dispoiible, as accions formativas para as que se solicita subvencién deberan ir
ordenadas en funcién da prioridade de imparticion que lles outorgue a entidade solicitante,
de xeito que estas figuren ordenadas segundo criterio de maior a menor preferencia.

Non poderan formularse solicitudes de subvenciéns para impartir accions formativas
que tehan previsto comezar nunha data anterior ao prazo ou data que para cada convoca-
toria se estableza.
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4. A solicitude, que incluira a ficha das acciéns formativas que se pretende impartir (ane-
xo Il), debera presentarse acompafiada da documentacién complementaria relacionada no
artigo 8 desta orde.

Artigo 7. Declaracion responsable que forma parte da solicitude

1. Forma parte da solicitude a declaracion responsable que se contén nela e na cal se
faran constar os aspectos seguintes:

a) Que, en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:

* Non se solicitou nin se concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto e
conceptos para os que se solicita esta subvencion.

* De se solicitar e/ou conceder outras axudas para este mesmo proxecto e conceptos
para os que se solicita esta subvencion, deberan relacionarse estas.

b) Que todos os datos contidos na solicitude e nos documentos que se achegan son
certos.

¢) Que cofiece as estipulacions da presente orde, que cumpre cos requisitos estableci-
dos nela e que se compromete a destinar o importe da axuda ao obxecto da subvencion
indicada.

d) Que cumpre os requisitos para obter a condicién de persoa beneficiaria, que esta ao
dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns e que non esta incursa en nin-
gunha das circunstancias previstas nos niumeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de
xuno, de subvencions de Galicia, no artigo 9 do Regulamento de subvencions de Galicia,
aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, € no artigo 7 da Orde EFP/942/2022, do
23 de setembro.

€) Que as dotacions, os equipamentos, os medios materiais, as instalaciéns, os lugares
e as modalidades de imparticion das accions formativas seran aquelas para as que estan
acreditadas e inscritas para tal fin, e que son aptas e que cumpren e manteran durante
todo o periodo de imparticion das accions formativas as condicidons e requisitos que exixe
a normativa aplicable.

f) Que conta con capacidade suficiente, en termos econdémicos, técnicos, de recursos
humanos, materiais e organizativos, asi como, de ser o caso, de aulas, talleres e instala-
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cions en xeral, para asumir na sua totalidade a execucién completa das accions formativas
que solicita.

g) Que para cada accion formativa que solicita conta co compromiso de participacion
do numero minimo de persoas traballadoras que para cada convocatoria se determine, asi
como do persoal docente encargado de impartir a accion formativa.

h) Que dispon da documentacién que acredita o cumprimento das anteriores epigrafes
€ que a pora a disposicién da Administracion cando lle sexa requirida.

2. A presentacion dunha declaracion responsable que falsee ou oculte circunstancias
que impidan ou limiten a concesion da subvencién ou o seu pagamento tera a considera-
cion dunha infraccion moi grave nos termos do artigo 56 da Lei 9/2007, do 13 de xuho, de
subvencions de Galicia, coas posibles consecuencias sancionadoras que se recollen na
dita norma e no texto refundido da Lei sobre infraccidons e sanciéns na orde social, aproba-
do polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

Coa finalidade de garantir a veracidade das declaracions responsables contidas neste
artigo, poderan realizarse comprobacions durante calquera das fases do procedemento
por parte do persoal técnico dos departamentos territoriais, das cales poderan derivarse,
de ser o0 caso, as consecuencias sinaladas nesta epigrafe para os supostos de falseamen-
to do contido das declaracidons responsables.

Artigo 8. Documentacion complementaria

1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude, anexo |, a seguinte docu-
mentacion:

a) Ficha das accions formativas que se solicitan, anexo Il.

b) Acreditacion da capacidade legal suficiente para asinar a solicitude (escritura notarial
de poder ou calquera outro medio valido en dereito).

c) De ser o caso, cando as acciéns formativas que se solicitan se correspondan con
ofertas formativas do grao C, compromiso de subscricién dun convenio ou acordo coa
empresa ou empresas en que tera lugar a formacion en empresa incluida no certificado
profesional.
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d) De ser o caso, naquelas accions formativas en que estea previsto o uso de aula vir-
tual como medio complementario e adicional para desenvolver o proceso formativo, memo-
ria explicativa detallada que acredite a viabilidade de impartir mediante aula virtual aqueles
contidos formativos que estea previsto realizar utilizando este medio.

A memoria debera indicar expresamente que contidos se impartiran mediante aula vir-
tual, a sua duracién e datas de realizacion, asi como o calendario de sesions presenciais
e de exames para realizar.

€) De ser o caso de tratarse de entidades locais, xustificacion documental de ter remitido
ao Consello de Contas as contas xerais do ultimo exercicio a que estean obrigadas segun-
do o establecido no artigo 223 do Real decreto lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, polo que
se aproba o texto refundido da Lei reguladora das facendas locais.

f) De ser o caso, as entidades de formacién que soliciten impartir ofertas formativas na
modalidade virtual deberan acreditar que contan con autorizacion previa para impartilas na
modalidade presencial. Esta acreditacion non sera necesaria caso de estar dada de alta no
Rexistro de Centros e Entidades de Formacion da Comunidade Autbnoma de Galicia para
impartir as ofertas solicitadas na modalidade presencial.

De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administraciéns publicas, non sera necesario achegar os do-
cumentos que xa fosen presentados anteriormente pola persoa interesada ante calquera
Administracion. Neste caso, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante
que 6rgano administrativo presentou os ditos documentos, que seran solicitados electroni-
camente a través das redes corporativas ou mediante consulta as plataformas de interme-
diacién de datos ou outros sistemas electronicos habilitados para o efecto, agas que conste
no procedemento a oposicidn expresa da persoa interesada.

De forma excepcional, se non se poden obter os citados documentos, podera solicitarse
novamente a persoa interesada a sua achega.

2. A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requiriraselle para que a emende a través da sua presentacion electrénica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada
a emenda.
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As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar, de ma-
neira motivada, o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que podera
requirir a exhibicién do documento ou da informacién orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
deberase indicar o codigo e o 6rgano responsable do procedemento, o niumero de rexistro
de entrada da solicitude e o nimero de expediente, se se dispon del.

4. No caso de que algun dos documentos que se vaia presentar de forma electrénica
supere os tamanos maximos establecidos ou tefia un formato non admitido pola sede elec-
trénica da Xunta de Galicia, permitirase a presentacion deste de forma presencial dentro
dos prazos previstos e na forma indicada no punto anterior.

A informacién actualizada sobre o tamafio maximo e os formatos admitidos pode con-
sultarse na sede electrénica da Xunta de Galicia.

5. De existir discrepancia entre a informacion contida na solicitude (anexo 1) e/ou na
ficha da accion formativa (anexo Il), en relacién coa informacién achegada no resto de
documentacion que se vai presentar, sera considerada como correcta, para os efectos de
tramitar e revisar a solicitude, a alegada nos citados anexos | e Il, con independencia de
que para ter validez esta deba acreditarse documentalmente.

Artigo 9. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados
polas administracions publicas agas que a persoa interesada se opofia a sua consulta:

a) DNI/NIE da persoa solicitante.

b) DNI/NIE da persoa representante.

¢) NIF da entidade solicitante.

d) Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa AEAT.

e) Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social.
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f) Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa Atriga.
g) Concesion de subvencions e axudas.

h) Inhabilitacion para obter subvencions e axudas.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
no recadro habilitado no formulario correspondente e achegar os correspondentes docu-
mentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da per-
soa interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion dos
citados datos poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documentos
correspondentes.

Artigo 10. Prazo de presentacién de solicitudes

O prazo de presentacion de solicitudes, contado desde a data de entrada en vigor que
se estableza na disposicion derradeira segunda da correspondente convocatoria, estara
aberto ata a data limite que nela se determine, ou, de ser o caso, ata que se esgote o cré-
dito orzamentario dispofible.

Se o ultimo dia do prazo for inhabil, entenderase prorrogado ao primeiro dia habil se-
guinte e, se no mes de vencemento non houber dia equivalente ao inicial do computo,
entenderase que o prazo expira o ultimo dia do mes.

Artigo 11.  Tramites posteriores a presentacion de solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban efectuar tras a
presentacion da solicitude deberan ser realizados electronicamente a través da aplicacion
informatica SIFO, debendo adecuarse a presentacion da documentacién derivada das no-
tificacidns practicadas pola administracion ao disposto no artigo 12.6 desta orde.

Artigo 12. Réxime das notificacions

1. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos efectuaranse sé por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.
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2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion di-
xital de Galicia, as notificacions electrénicas efectuaranse mediante a comparecencia na
sede electrénica da Xunta de Galicia e a través do Sistema de notificacions electrénicas de
Galicia-Notifica.gal.

Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a disposicion das notifi-
cacioéns a conta de correo e/ou teléfono mébil que consten na solicitude. Estes avisos non
teran, en ningun caso, efectos de notificacion efectuaranse e a sua falta non impedira que
a notificacion sexa considerada plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital
de Gallicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico ha-
bilitado Unico a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracién xeral e as entida-
des instrumentais do sector publico autondmico.

En todo caso, a Administracion xeral e as entidades do sector publico autondmico de
Galicia poderan, de oficio, crear o indicado enderezo, para os efectos de asegurar o cum-
primento polas persoas interesadas da sua obriga de relacionarse por medios electrénicos.

4. As notificacions entenderanse efectuadas no momento en que se produza o acceso
ao seu contido, entendéndose rexeitada cando transcorresen 10 dias naturais desde a
posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

5. Se o envio da notificacion electronica non for posible por problemas técnicos, a Ad-
ministracién xeral e o sector publico autonémico efectuaran a notificacion polos medios
previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

6. A presentacion de documentacion derivada das notificacions efectuadas sera realiza-
da exclusivamente mediante o programa informatico SIFO ou, de ser o caso, a través do
programa de notificacién xenérico da aplicacion Forman, https://emprego.xunta.es/forman,
que dispora dun punto Unico para efectuar todos os envios de documentacion a Adminis-
tracion.

Unicamente no caso de que non fose posible, por problemas técnicos acreditados que
imposibilitasen a presentacion de documentacién polos medios establecidos no paragrafo
anterior, a persoa interesada poderia realizar a sua presentacién por medio dos tramites
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comuns da sede electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal, a través do proce-
demento PRO04A.

Artigo 13. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas
a subministrar a Administracion, ao organismo ou a entidade das previstas no artigo 3.1
da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, a que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a
informacion necesaria para o cumprimento por aquela das obrigas previstas no titulo | da
citada lei.

3. Calquera persoa que tena cofiecemento de feitos que puidesen ser constitutivos de
fraude ou irregularidade en relacion coas accidons formativas financiadas no marco da pre-
sente orde de bases podera, a través da canle de denuncias da Xunta de Galicia, de co-
municaciéon de informacién en materia de integridade institucional, dispofible na ligazén
https://transparencia.xunta.gal/canle-de-denuncias, por os ditos feitos en cofiecemento
desta administracion.

CAPITULO Il
Instrucion e resolucion do procedemento

Artigo 14. Procedemento

1. Os érganos instrutores do procedemento seran os servizos de Formacion e Cua-
lificacién para o Emprego de cada un dos departamentos territoriais da Conselleria de
Emprego, Comercio e Emigracion, correspondentes a provincia do enderezo do centro de
formacion onde se vai impartir a formacion presencial.

Para o exercicio das funciéns que lles corresponden en aplicacion destas bases regula-
doras, os departamentos territoriais poderan actuar a través das unidades administrativas
competentes en materia de formacion profesional competencia desta conselleria, das ofici-
nas de emprego e dos centros de formacion profesional adscritos a elas.

Os servizos de Formacion e Cualificacion para o Emprego seran os competentes para
revisar as solicitudes que se presenten, analizar as accions formativas de formacién profe-

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax.38163

sional dos graos A, B e C que se propofien impartir, verificar o cumprimento dos requisitos
e formular a proposta de resolucion.

O procedemento que se seguira na tramitacion e instrucion dos expedientes sera o
establecido no artigo 22 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, coas
concrecions que se establecen na presente orde.

2. Para a concesion das subvencions reguladas nesta orde seguirase o procedemento
de concesion directa, nos termos establecidos nos artigos 19 e 26 da Lei 9/2007, do 13 de
xuno, de subvencions de Galicia.

3. Presentada unha solicitude de subvencion, procederase ao seu estudo e revision.
Seran obxecto de desestimacion todas aquelas solicitudes que non rednan os requisitos
exixidos para a sua concesion.

4. As solicitudes de subvencion tramitaranse e resolveranse de acordo coa orde de
presentacion destas, en funcién do cumprimento dos requisitos exixidos e sempre que a
solicitude e a documentaciéon que se achegue estean completas. No caso de que fose ne-
cesaria a emenda da solicitude, entenderase como data de presentacién, para os efectos
de determinar a orde de prelacion antes citada, a da sua emenda.

5. As axudas concederanse as entidades solicitantes que reunan todos os requisitos es-
tablecidos nesta orde, seguindo a orde de prelacion temporal da presentacion electrénica
das solicitudes e até o esgotamento do orzamento dispofiible en cada anualidade ou, de
ser 0 caso, o remate do prazo limite de presentacion de solicitudes.

O esgotamento do crédito publicarase no Diario Oficial de Galicia e na paxina web da
Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion e procedera a inadmision de todas as
solicitudes presentadas que non fosen tramitadas ata ese momento sen necesidade de
ningunha actuacion previa.

6. No suposto de opoiierse a consulta ou, de ser o caso, de non prestar o consentimento
expreso a que se refire o artigo 9 desta orde, as entidades deberan acreditar, tanto antes
de ditarse a resolucion de concesién como de proceder ao cobramento das subvencions,
que estan ao dia no cumprimento das suas obrigas tributarias e da Seguridade Social e
que non tefen pendente de pagamento ningunha débeda, por ningun concepto, coa Admi-
nistracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.
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No caso das entidades recollidas no artigo 11 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo
que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia,
esta obriga podera ser substituida pola declaracion responsable da persoa solicitante de
estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias ou fronte a Seguridade Social e de non
ter pendente de pagamento ningunha débeda coa Administracion publica da Comunidade
Autonoma de Galicia.

7. A proposta de resolucién xerarase en funcion dos criterios establecidos no punto 5
deste artigo.

A vista das propostas emitidas polos respectivos servizos de Formacion e Cualificacion
para o Emprego, de acordo co disposto no artigo 16 desta orde, o érgano competente dita-
ra as resoluciéns correspondentes ao seu ambito territorial.

8. De se produciren dispofiibilidades de crédito como consecuencia da asignacion ou
da redistribucién de fondos para o financiamento dos programas de formacién para o em-
prego, nos supostos e nas condicidns previstas nos artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009,
de 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento de subvenciéns de Galicia, ou como
consecuencia de posibles minoraciéns, renuncias ou modificaciéns nas subvenciéns con-
cedidas, o 6rgano instrutor podera realizar novas propostas de concesién de proxectos
continuando coa orde de prelacion temporal da presentacion electronica das solicitudes e
ata esgotar o novo crédito.

9. De incluir a convocatoria diferentes lifias de formacion e caso de que se esgotase o
crédito reservado para algunha delas, podera utilizarse o crédito dispofiible nas outras lifas
para atender as solicitudes de subvencién que correspondan a lifia para a que se consu-
miron os fondos previstos.

10. O incumprimento da obriga a que se refire o artigo 23.2 desta orde de iniciar en pra-
zo a accion formativa podera dar lugar, logo de resolucién do departamento territorial com-
petente, a revogacién da resolucion de concesién desa accion formativa coa conseguinte
disponibilidade do importe do crédito concedido.

11. Unha entidade non podera ser beneficiaria dunha subvencion para impartir accions
formativas que, na modalidade presencial ou na parte presencial da modalidade virtual,
non programen o numero minimo de horas diarias de formacion ou superen o numero
maximo de horas diarias de imparticion establecidas no artigo 23 desta orde.
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Tampouco podera solaparse en periodos de tempo coincidentes o0 uso dunha mesma
aula fisica para a realizacién de accions formativas distintas.

Artigo 15. Determinacion da subvencion

1. O réxime de concesion e xustificacion da subvencién sera a través de moédulos eco-
noémicos, segundo o previsto no Regulamento da Lei de subvencions de Galicia, aprobado
polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro.

O anexo lll de cada convocatoria incluira a contia dos modulos econdmicos especificos
establecidos como limite maximo para solicitar para cada familia profesional ou especia-
lidade formativa, segundo se determine na correspondente convocatoria, de acordo co
disposto no artigo 3 e no anexo | da Orde EFP/942/2022.

Para os efectos do previsto nesta orde, enténdese por médulo econdmico o custo por
participante e hora de formacién que podera ser obxecto de financiamento publico.

2. A contia da subvencion que se vai conceder por cada accion formativa calcularase en
funciéon do nimero de participantes para os que a entidade solicita subvencion, do numero
de horas do programa formativo, e dos médulos econdmicos especificos solicitados por
participante e hora de formacién recollidos, para cada familia profesional e/ou especialida-
de e en funcién da modalidade de imparticion, no anexo Il de cada convocatoria.

Nas especialidades formativas impartidas na modalidade virtual sera de aplicacion o
70 % do importe do médulo econdmico presencial euro/hora por persoa alumna, cunha
contia maxima de 6 €.

A valoraciéon econémica dos modulos transversais sera a mesma que a dos modulos
econdmicos establecidos no anexo Il para os contidos especificos da accion formativa, e
de acordo coa modalidade de imparticion en que os modulos transversais se realicen.

3. Realizada a accion formativa, a liquidaciéon da subvencién realizarase nos termos
recollidos no capitulo VI desta orde. En ningun caso a liquidacion podera superar a contia
da subvencion concedida.

Artigo 16. Resolucion

1. Instruido o expediente, o 6rgano instrutor formulara a correspondente proposta de
resolucion.
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A resolucion dos expedientes de axudas corresponderalle, unha vez fiscalizada a pro-
posta pola Intervencion competente, as persoas titulares dos departamentos territoriais,
por delegacion da persoa titular da conselleria.

2. O prazo para resolver e notificar sera dun mes contado desde a data de presentacion
da solicitude de subvencion. A data prevista pola entidade para o inicio dunha accién for-
mativa non podera ser inferior a un mes desde a data de presentacion da solicitude.

O dito prazo suspenderase cando deba requirirse a entidade interesada a emenda de
deficiencias ou a achega de documentos e elementos de xuizo necesarios, polo tempo
que medie entre a notificaciéon do requirimento e o seu efectivo cumprimento pola entidade
interesada.

Transcorrido o prazo dun mes para resolver sen que se notifique resoluciéon expresa, en-
tenderase desestimada a solicitude, de acordo co establecido no artigo 23.5 da Lei 9/2007,
do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, e co disposto no artigo 25 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas.

3. A resolucién da concesion de subvencion fixara expresamente a contia total conce-
dida, con indicacion das acciéns formativas subvencionadas e o importe do orzamento
aprobado para cada unha delas. Asi mesmo incorporara, de ser o caso, as obrigas e deter-
minacions accesorias a que deba estar suxeita a entidade beneficiaria.

4. Notificada a resolucién definitiva polo érgano competente, a entidade beneficiaria
dispora dun prazo de 10 dias habiles para a sua aceptacion, a través da aplicacion informa-
tica SIFO; transcorrido este sen que se produza manifestacion expresa, entenderase, de
acordo co disposto no artigo 21.5 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia,
tacitamente aceptada.

A aceptacion da concesion da subvencion implica que a entidade beneficiaria reconece
que conta con capacidade suficiente, en termos econémicos, técnicos, de recursos huma-
nos, materiais e organizativos, para asumir na sua totalidade a execucion completa das
acciéns formativas concedidas, asi como que se compromete a dispor deles ao longo de
todo o periodo de execucién da actividade subvencionable.

5. No suposto de que as entidades beneficiarias decidan renunciar, parcial ou totalmen-
te, de xeito sobrevido con posterioridade a sua aceptacion a través da aplicacion SIFO, s6
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se considerara causa xustificada a relativa a circunstancias de gravidade e excepcionali-
dade debidamente acreditadas.

En ningun caso sera considerada causa xustificada a imposibilidade de atopar alumna-
do suficiente ou de contratar persoal docente para realizar a formacion.

De ser o caso, a entidade estara obrigada a comunicar a sua renuncia motivada no
prazo de 5 dias habiles desde que se produza a circunstancia causante. A dita renuncia
debera presentarse a través da aplicacion informatica de notificacion xenérica Forman,
https://emprego.xunta.es/forman, accedendo ao menu «Documentacion -> Remitir docu-
mentacion» para, tras indicar o expediente e accion formativa correspondente, seleccionar
no campo «Tipo de anexo» a epigrafe «Solicitude de renuncia a curso».

O departamento territorial competente, agas no suposto regulado no artigo 5.12 desta
orde, para o que bastara a simple comunicacion da entidade, debera ditar resolucién ex-
presa sobre a renuncia, nos termos preceptuados pola Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das administracions publicas.

Salvo autorizacion expresa do érgano competente, se a accion formativa non da co-
mezo na data limite de inicio da accién formativa a que fai referencia o artigo 23.2 desta
orde, entenderase feita unha renuncia tacita non xustificada, e podera dar lugar ao inicio
polo érgano xestor da tramitacion desta nos termos expostos no anterior paragrafo e coas
consecuencias previstas nesta orde.

A renuncia, independentemente de que esta sexa por causa xustificada ou non, dara
lugar, unha vez realizados os axustes contables correspondentes, a dispofibilidade do
crédito concedido.

6. Toda alteracién das condiciéns tidas en conta para a concesion das axudas ou sub-
vencions, asi como a obtencidén concorrente de subvencions e axudas outorgadas por ou-
tras administracions ou outros entes publicos ou privados, estatais ou internacionais, pode-
ra dar lugar & modificacion da resolucion de concesion e, eventualmente, a sua revogacion.

7. De acordo co disposto no artigo 12.3 da Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro,
unha vez recaida a resolucién de concesion, a entidade beneficiaria podera solicitar a
sua modificacion. Calquera modificacién, incluida a ampliacién do prazo de execucién do
programa formativo, podera solicitarse cando concorran circunstancias de toda indole, ex-
cepcionais e alleas a persoa beneficiaria, especialmente por razéns sanitarias, catastrofes
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naturais ou calquera outra de natureza analoga que se poidan incluir na resolucion da
convocatoria, que imposibiliten a realizacion da formacién nas condiciéns establecidas na
resolucion de concesion.

A peticion debera fundamentarse, mediante memoria xustificativa, en circunstancias so-
brevidas tras a resolucion e durante o prazo de execucion da actividade subvencionada
para cada entidade beneficiaria e habera de formalizarse con caracter inmediato ao seu
acaecemento e, en todo caso, antes do remate do citado prazo de execucion.

As modificacions que afecten exclusivamente o nimero de participantes nas acciéns
formativas non lles sera de aplicacién o disposto nesta epigrafe.

As solicitudes de modificacion seran resoltas polo érgano concedente da subvencion. A
modificacion sé podera autorizarse se non dana dereitos de terceiros.

O érgano competente ditara resolucién motivada no prazo dun mes desde a data en
que a solicitude tivese entrada no rexistro do érgano competente para a sua tramitacion.
Transcorrido este prazo sen notificarse resolucion expresa, a solicitude entenderase como
desestimada. As resolucions poderan retrotraer os seus efectos, como maximo, ao mo-
mento de presentacion da solicitude de modificacion.

Artigo 17. Recursos

As resolucions ditadas pofien fin a via administrativa, e contra elas podera interporse,
potestativamente, recurso de reposicion ante o érgano que ditou o acto, no prazo dun mes
desde a sua notificacion, se o acto for expreso, ou en calquera momento a partir do dia
seguinte a aquel en que se produza o acto presunto, se o acto non for expreso, de confor-
midade con que preceptuan os artigos 123 e 124 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do pro-
cedemento administrativo comun das administracions publicas, ou, directamente, recurso
contencioso-administrativo ante o 6érgano xurisdicional competente, no prazo de 2 meses
contados desde o dia seguinte ao da sua notificacién, de conformidade co establecido na
Lei 29/1998, do 13 de xullo, reguladora da xurisdicion contencioso-administrativa.

Artigo 18. Publicidade das subvencions

1. De acordo co establecido no artigo 14, letra A) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvencions de Galicia, as entidades beneficiarias quedan informadas da existencia do
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Rexistro Publico de Subvenciéns e dos aspectos previstos na Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais.

2. Asi mesmo, e tal como se recolle no artigo 15.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, os
organos administrativos concedentes procederan a publicar no Diario Oficial de Galicia as
subvenciéns concedidas, indicando a convocatoria, o programa e crédito orzamentario ao
que se imputan, a persoa beneficiaria, a cantidade concedida e a finalidade ou as finalida-
des da subvencion.

3. Igualmente, publicaranse na paxina web oficial da conselleria nos termos previstos no
artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, polo que a pre-
sentacion da solicitude leva implicita a autorizacion para o tratamento necesario dos datos
das persoas beneficiarias e da sua publicacion na citada paxina web.

CAPITULO IV
Documentacion, dereitos e obrigas

Artigo 19. Informacién e documentaciéon requirida as entidades para a xestion da
execucion das accions formativas

1. Os datos correspondentes a xestion das accidns formativas deberan introducirse en
lina a través da aplicacion informatica SIFO que a Direccién Xeral de Formacion e Cualifi-
cacién para o Emprego pon & disposicion das entidades e centros de formacion.

2. O tratamento de datos persoais estara suxeito ao disposto na normativa vixente e as
instrucions que sobre esta materia dite a Direccion Xeral de Formacién e Cualificacion para
o Emprego.

3. Como minimo 3 dias antes da data de inicio de cada accién formativa debera incor-
porarse ao sistema informatico SIFO a seguinte informacion:

a) A relacién nominal do alumnado seleccionado con indicacion do seu DNI/NIE.

Nunha accion formativa non se poderan compaxinar os perfis de persoa alumna e per-
soal docente, nin o de persoa alumna co de persoal de apoio da entidade.

b) Os instrumentos de avaliacion que se van aplicar, adecuados a cada metodoloxia de
aprendizaxe e a normativa vixente reguladora de cada tipoloxia de oferta formativa, e de
acordo co disposto no artigo 33 desta orde.
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c) Arelacion de persoal docente, con especificacion dos seus DNI/NIE, que vai impartir
a accion formativa coa relacién dos médulos e/ou contidos que impartira cada un deles,
facendo constar a sua formacion metodoldxica e a documentacion acreditativa da sua for-
macioén e experiencia cando esta non estea en poder da Conselleria de Emprego, Comer-
cio e Emigracion.

Para poder impartir ofertas de formacién profesional dos graos A, B ou C en centros de
formacion profesional non incorporados ao sistema educativo, o persoal formador debera
cumprir os requisitos establecidos no Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, polo que se
desenvolve a ordenacion do Sistema de formacion profesional, ou, de ser o caso, na nor-
mativa que o desenvolva ou modifique.

d) A identificacion, con especificacion do DNI/NIE, do persoal de preparacion de clases
e titorias para o reforzo formativo e a imparticién da docencia, de ser o caso.

e) A identificacion do persoal, con especificacion dos seus DNI/NIE, que asuma as
tarefas de administracion, direccion e apoio estritamente necesarias para a preparacion,
xestion e execucion do grupo formativo.

f) As datas de inicio e remate da accion formativa, asi como, de ser o caso, o horario
de imparticion.

g) A planificacion temporal do grupo que, no caso de especialidades de estrutura mo-
dular, debera detallarse para cada un dos mdédulos do curso, incluidos os transversais,
indicando, asi mesmo, a prevision de visitas didacticas para realizar ao longo do curso.

h) No caso de accions formativas conducentes a obtencion de certificados profesionais:

» Ratificacién do compromiso de subscribir un convenio ou acordo coa empresa ou em-
presas nas que tera lugar a formacién en empresa incluida no certificado profesional.

» Planificacion didactica, elaborada segundo o disposto no anexo Ill da Orde
ESS/1897/2013, do 10 de outubro.

* Programacion didactica de cada modulo profesional elaborada segundo o establecido
no anexo IV da Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro.

* Planificacion da avaliacion, de acordo co anexo V da Orde ESS/1897/2013, do 10 de
outubro.
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h) O seguro de accidentes das persoas participantes.

i) Indicacion expresa e coincidente co manifestado na solicitude e ficha da accion for-
mativa (anexos | e Il desta orde), sobre que contidos e/ou moédulos se van impartir na mo-
dalidade presencial, virtual ou, de ser o caso, a través de aula virtual, con informacién da
sUa duracion, datas de realizacion e calendario de sesions presenciais.

j) Na modalidade virtual, para os efectos de seguimento e control do desenvolvemento
da accion formativa, as chaves de acceso a correspondente plataforma de aprendizaxe.

As chaves de acceso a plataforma de aprendizaxe deberan permitir a conexién cos per-
fis de persoa administradora, titora-formadora e/ou persoa alumna.

4. O dia de inicio de cada accién formativa introducirase no sistema informatico SIFO
a certificacion xustificativa do comezo da accion formativa e, de ser o caso, das modifica-
cions producidas respecto dos datos sinalados no punto 3 deste artigo.

Na modalidade virtual, sen prexuizo do establecido en cada convocatoria en relacion
coa acreditacion da existencia dun nimero minimo de persoas alumnas, relacion do alum-
nado que se conecta a plataforma de aprendizaxe o dia de comezo da accion formativa.

5. No momento da incorporacion do alumnado a accion formativa debera requirirlles as
persoas participantes a seguinte documentacién para incluir no expediente electronico da
aplicacion SIFO:

a) Ficha individual que, para os efectos de posibles notificacions, envio de diplomas
ou remision de certificados emitidos a solicitude da persoa interesada, debera incluir o seu
enderezo de correo electronico.

Unha vez xestionada a documentacion necesaria a través da aplicacion SIFO, deberan
eliminarse as copias da documentacion proporcionada polas persoas seleccionadas e po-
las persoas candidatas non seleccionadas, en particular, as copias dos seus documentos
identificativos e calquera outro que contefia datos de caracter persoal.

Para aquelas accions formativas que impartan parte dos seus contidos mediante aula
virtual, o usuario de acceso do alumnado ao campus realizarase utilizando a conta de co-
rreo electrénico que se deu de alta no sistema informatico SIFO.
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Se, posteriormente, a persoa alumna modifica dita conta de correo, a entidade debera
comunicar dito cambio, no prazo de 3 dias desde que este tefia lugar, ao equipo de soporte
do campus virtual (soporte-campusvirtual.emprego@xunta.gal), para facilitarlle os ditos da-
tos de conexién. Se a conta de correo que emprega a persoa alumna non estivese actua-
lizada, sera preciso que a entidade faga o cambio correspondente no sistema informatico
SIFO e, ademais, verifique que o dito cambio conste na matriculacién de campus virtual.

b) Asociada a cada participante debera incorporarse ao expediente electronico de SIFO

a seguinte documentacion:

* No marco da normativa vixente en materia de proteccion de datos persoais, documen-
to asinado polo alumnado participante de que foi informado, conforme o exixido nos arti-
gos 13 e 14 do Regulamento (UE) n°® 216/179 xeral de proteccion de datos, do tratamento

dos seus datos persoais para a xestion, control e seguimento das accions formativas.

Na aplicacion informatica SIFO estara dispofiible para a sua descarga o modelo norma-
lizado que deberan facilitar as entidades ao alumnado.

» Para o seguimento da accién formativa, a Conselleria de Emprego, Comercio e Emi-
gracion consultara automaticamente os datos do DNI/NIE do alumnado en poder da Admi-
nistracion actuante ou elaborados polas administracions publicas, agas que a persoa inte-
resada se opofia a sua consulta. Caso de opofierse a consulta, que debera manifestarse
por escrito, as persoas alumnas deberan facilitar unha copia do seu DNI/NIE a entidade de

formacién para a sua incorporacion ao expediente.

* Documentacion acreditativa do cumprimento dos requisitos de acceso para realizar
a formacioén ou, de ser o caso, de ter iniciado e pendente de resolucién un proceso de ho-
mologacion de titulos estranxeiros que se corresponda cos requisitos exixidos para poder

asistir a actividade de formacion.

» Documentacién acreditativa necesaria para a exencion dun médulo profesional inclui-
do nunha oferta formativa do grao C ou dun maédulo transversal incluido na accién forma-
tiva, de ser o caso.

* Documentacién acreditativa requirida para a exencién da formacion en empresa, de

Ser o0 caso.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
=
£
<
~
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax.38173

» Documento informativo sobre dereitos e obrigas para entregar pola entidade ao alum-
nado debidamente asinado polas persoas participantes.

Na aplicacioén informatica SIFO estara dispofiible para a sua descarga o modelo norma-
lizado que deberan facilitar os centros de formacion ao alumnado.

6. Mensualmente achegarase a seguinte informacion:

a) Nas actividades de caracter presencial, e de terse producido incidencias no sistema
de control de asistencia debidamente acreditadas perante o equipo de soporte informatico
de COBIPE, partes diarios € mensuais de asistencia no modelo xerado pola aplicacion
SIFO asinados polo alumnado participante e polo persoal formador ao inicio e ao final de
cada sesion, asi como da persoa responsable da entidade beneficiaria.

Os ditos partes deberan identificar as persoas participantes e expresar as horas reali-
zadas en cada sesion por cada unha delas, reflectindo expresamente o nimero de horas
de ausencia.

b) Comunicacion das incidencias producidas, de ser o caso.
7. No prazo dun mes desde o remate de cada accion formativa, deberase:

a) Completar na aplicacion SIFO calquera informacion relativa a finalizacion da accion
formativa e, unha vez completada a introducién dos datos asinar, a persoa representante
da entidade, a certificacion de que a acciéon formativa esta rematada.

Este certificado, xerado polo sistema informatico con base nos datos que constan na
aplicacion, debera estar asinado con caracter previo a presentacion da xustificacion da
subvencion.

b) No caso de accions formativas para impartir na modalidade virtual e sen prexuizo do
disposto no artigo 37 desta orde, deberan achegar o informe das actividades de aprendizaxe
realizadas, con indicacion dos seguintes datos referidos a cada control de aprendizaxe:

 Codigo que permita identificar a proba e os resultados conseguidos polas persoas par-
ticipantes na plataforma de aprendizaxe empregada para a execucién da accion formativa.

* Informacién de se a persoa participante realizou ou non a proba. En caso afirmativo,
consignarase a data e hora en que se desenvolveu a actividade, o tempo empregado para
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o seu desenvolvemento e o resultado obtido, con indicacién da cualificacion como supera-
do ou non superado.

8. A non comunicacion da informacion ou achegamento da documentacién requirida nos
prazos establecidos implicara a aplicacion, de ser o caso, das minoracions recollidas no
artigo 39 desta orde.

Artigo 20.  Requisitos para cumprir en relacién co persoal formador e titor

1. Para impartir as ofertas de formacion profesional dos graos A, B e C reguladas
nesta orde o persoal formador debera cumprir os requisitos establecidos no Real decre-
to 659/2023, do 18 de xullo, e demais normativa que resulte de aplicacion.

2. Cada médulo profesional das ofertas de grao A, B ou C para realizar na modalidade
presencial podera ser impartido, como maximo, por duas persoas formadoras, que debe-
ran cumprir cos requisitos que para cada médulo se establezan na normativa vixente.

3. Toda persoa que fose validada como formadora por unha unidade administrativa dun-
ha Administracién publica competente en materia de formacion profesional para o empre-
go para impartir unha determinada especialidade formativa entenderase que cumpre cos
requisitos para impartila, na modalidade para a que foi validada, en todo o territorio da
Comunidade Autonoma de Galicia.

4. As persoas responsables da titorizacion-formacion que impartan formaciéon na moda-
lidade virtual deberan acreditar o cumprimento dos requisitos especificos requiridos para
cada especialidade e contar con formacion ou experiencia verificable nesta modalidade.

Para acreditar a formacién e/ou a experiencia requirida na modalidade virtual e na utili-
zacién das tecnoloxias da informacion e comunicacion, exixirase, cando menos, unha for-
macién de 30 horas ou unha experiencia de 60 horas na imparticion de accions formativas
nesta modalidade.

5. A acreditacion da experiencia profesional no eido das competencias relacionadas co
modulo profesional, a experiencia docente e/ou a experiencia na modalidade virtual e na
utilizacién das tecnoloxias da informacién e comunicacion efectuarase de acordo co dis-
posto no artigo 19.3 da Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro.

6. As persoas docentes encargadas da imparticion do moédulo de formacion sobre igual-
dade de oportunidades entre mulleres e homes e corresponsabilidade familiar e doméstica
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¥

establecido no artigo 30 desta orde deberan acreditar 150 horas de formacion en materia
de xénero ou experiencia profesional ou docente en materia de xénero, séndolles de apli-
cacién os mesmos criterios de equiparacion da acreditacién no territorio da Comunidade
Autonoma de Galicia, aplicables para as persoas docentes que impartan especialidades
formativas.

Asi mesmo, podera impartir este médulo o persoal con recofiecemento de formacién en
igualade de nivel medio ou superior ou que estea inscrito no Rexistro de Persoal Docente
acreditado para impartir a formacién en materia de igualdade e prevencion e loita contra
a violencia de xénero (cédigos de procedemento SI500A e SI500B, respectivamente). A
resolucién de inscricion no rexistro sera condicion suficiente para xustificar o cumprimento
dos requisitos exixidos no paragrafo anterior.

Artigo 21. Obrigas das entidades beneficiarias

As entidades poderan impartir as accions formativas subvencionadas no periodo com-
prendido entre a data de aceptacién da resolucidon de concesidén da subvencion e a data
limite de execucion que para cada convocatoria se determine.

Ademais das obrigas establecidas na Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Ga-
licia, e das establecidas con caracter xeral para todos os centros e entidades de formacion
no artigo 7 do Decreto 106/2011, do 19 de maio, e sen prexuizo das determinadas no Real
decreto 659/2023, do 18 de xullo, e na Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro, e demais
normativa reguladora do Sistema de formacion profesional, as entidades beneficiarias es-
taran obrigadas a cumprir as seguintes condicions:

1. Realizar a execucién das acciéons formativas de acordo coas condicidns e requisitos
formais e materiais establecidos na orde de bases e na correspondente convocatoria.

A subvencion outorgada tera o caracter de importe maximo e destinarase a realizaciéon
das accions formativas concedidas.

Non podera comezar ningunha accion formativa que non conte coa validacion previa do
persoal técnico da unidade administrativa competente, a través da aplicacién informatica
SIFO.

2. De ser o0 caso, comunicar ao departamento territorial correspondente a obtencion de
subvencions ou axudas para esta mesma finalidade procedentes de calquera outra Admi-
nistracion ou ente publico.
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3. Non subcontratar con terceiras persoas a execucion da accion formativa subvencio-
nada.

Para estes efectos, a contratacion pola entidade beneficiaria de persoal docente para a
imparticion da formacioén non se considerara subcontratacion. Por contratacion de persoal
docente enténdese exclusivamente a contratacion de persoas fisicas.

4. Expor no taboleiro de anuncios do centro e, de ser o caso, na sua paxina web, o pro-
grama completo da accién formativa, os dereitos e deberes do alumnado, os prazos para
realizar os controis de aprendizaxe, asi como a relacién do persoal docente, as datas e
modalidade de imparticion e, de ser o caso, o horario da accién formativa.

No anuncio debera facerse constar necesariamente o caracter publico do financiamento
da actividade subvencionada, incluindose nel o emblema da Xunta de Galicia e o dos or-
ganismos que a financian.

Esta informacién debera estar redactada en lingua galega, sen prexuizo de que, asi
mesmo, se publique noutros idiomas.

5. Informar o alumnado do alcance e obxectivos da formacion e se esta conduce ou non
a obtencion dun certificado profesional.

Asi mesmo, debera informarse as persoas participantes dos requisitos necesarios para
poder participar na accion formativa e, naqueles casos nos que a realizacion da formacion
tefia lugar mediante a modalidade virtual, ou a través de aula virtual, dos medios técnicos
necesarios para poder asistir con aproveitamento a actividade.

Na modalidade virtual, ao comezo da accién formativa, debera realizarse unha sesion
inicial, que podera ser presencial ou a través da plataforma virtual, co obxecto de informar
o alumnado sobre aspectos relacionados co desenvolvemento do curso, metodoloxia, ti-
torias, calendario e sistema de avaliacion. Asi mesmo, informarase sobre os requisitos de
exencidon dos médulos transversais ou da formacion en empresa.

6. Respectar o caracter gratuito da formacion para o alumnado.

7. Informar as persoas participantes en situacién de desemprego das axudas e bolsas
que poidan solicitar e colaborar na xestion das subvenciéns en concepto de bolsas e axu-
das a que ten dereito o alumnado que participe nas acciéns formativas.
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Este compromiso concrétase nos seguintes puntos:

a) Informar adecuadamente ao alumnado, en tempo e forma, dos dereitos que posuen
en canto a percepcion de bolsas e axudas por asistir 4 actividade formativa, asi como dos
prazos para presentar a solicitude e da documentacion necesaria.

b) Formular a solicitude de subvencién en concepto de bolsa e axuda en representacion
da persoa interesada e, de ser o caso, remitir a documentacién complementaria necesaria
por medios electrénicos.

c) Elixir a opcién de notificacion por via electrénica, asi como colaborar coa Administra-
cién na contestacion aos requirimentos de correccién das solicitudes e actualizar, dilixen-
temente e antes dos limites establecidos, a informacién para a tramitacion e xestion das
bolsas e axudas na aplicacion informatica SIFO.

d) Calquera outra que, a estes efectos, se estableza na orde de bolsas e axudas para
persoas traballadoras desempregadas (procedemento TR301V).

Para os efectos do pagamento das bolsas e axudas as persoas alumnas desempre-
gadas que asistan a acciéns formativas na modalidade virtual, os resultados dos controis
de teleformacion deberan estar dados de alta na aplicacién informatica SIFO no prazo de
3 dias habiles desde a data limite que se determine para que o alumnado realice a corres-
pondente proba.

O prazo maximo para realizar os controis de aprendizaxe por parte do alumnado sera de
5 dias habiles desde a sua activacion na plataforma de aprendizaxe.

8. Aboar mensualmente a remuneracién do persoal formador a través de transferencia
bancaria.

Non exime desta obriga o feito de que o centro ou entidade impartidora non percibise os
anticipos previstos nesta orde.

9. Someterse as actuacions de supervision, seguimento e control que, en calquera mo-
mento, poidan acordar os servizos competentes da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracion, tanto no relativo ao desenvolvemento das accidons formativas como a sua xes-
tion e tramitacion administrativa, e facilitar toda a documentacion que, para tales efectos,
se lle requira.
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10. Aplicar aqueles sistemas de control de presenza para o seguimento e control de
asistencia do alumnado e do persoal docente establecidos nesta orde.

En funcién da modalidade en que tefia lugar a realizacion da accion formativa seran de
aplicacion os seguintes criterios:

a) Na modalidade presencial e na parte presencial da modalidade virtual, o control
de asistencia realizarase mediante o uso dun sistema de identificaciéon seguro e univoco
baseado en cédigo QR e/ou DNI-e, que identifique as persoas participantes e, subsidiaria-
mente, por fallo do sistema ou imposibilidade acreditada de utilizar os medios de control
citados reportada ao equipo de soporte de COBIPE no momento en que esta se produza,
mediante o uso de partes de asistencia asinados.

O control debera realizarse diariamente ao inicio e ao remate de cada sesién, de ser a
accion formativa en horario de mana ou de tarde, e 4 veces ao dia, de impartirse a accion
formativa en xornada partida, ao inicio e ao fin da sesién de mana e ao inicio € ao remate
da sesién de tarde.

Tanto o conxunto do alumnado como o persoal docente estaran obrigados a efectuar o
referido control de presenza.

A utilizacién dun cédigo QR ou dun DNI-e por unha persoa distinta & titular do codigo
ou do documento identificativo, ou a existencia de irregularidades na sinatura dos partes
de sinatura, dara lugar, de acordo co procedemento establecido no artigo 22.7 desta orde,
a expulsion da accion formativa da persoa infractora. Sen prexuizo de que as citadas inci-
dencias poidan ser detectadas a través das actuacions de seguimento e control a realizar
pola Administracion, as ditas anomalias deberan ser comunicadas pola entidade ao 6rgano
administrativo competente no momento da sua deteccion.

b) Nas accidns formativas que se van impartir na modalidade virtual, as entidades debe-
ran dispor da tecnoloxia necesaria para verificar e acreditar a participacion e asistencia do
alumnado e do persoal docente, segundo o caso, mediante o uso de DNI-e, sinatura dixital
ou calquera outro método que garanta a identificacion correcta e inequivoca das persoas
participantes.

Para estes efectos, sera admisible unha declaracion responsable, que se presentara
a través da aplicacion SIFO, na cal se determine a correspondencia entre o codigo de
usuario e a persoa alumna e permita o adecuado seguimento e control da participacion do
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alumnado e persoas titoras-formadoras na accién formativa, asi como o niumero de horas
de conexion, a realizacion de exercicios practicos e a superacién dos correspondentes
controis de aprendizaxe.

A presentacion dunha declaracion responsable que falsee as condicions requiridas para
a concesion da subvenciéon ou oculte as circunstancias que a impedisen ou limitasen tera
os efectos recollidos no artigo 7.2 da presente orde.

Nas sesions de titoria incluidas na modalidade virtual, a persoa titora asume o compro-
miso de dispoiiibilidade e presenza durante todo o tempo de duracion desta.

c) Na formacion presencial desenvolvida mediante aula virtual, esta debera impartirse
obrigatoriamente a través do campus virtual que, para estes efectos, a Conselleria de Em-
prego, Comercio e Emigracion pora a disposicion das entidades de formacion.

Os datos de asistencia do alumnado e persoal docente na formacion presencial desen-
volvida mediante aula virtual deberan ser mecanizados pola entidade beneficiaria na apli-
cacion informatica COBIPE, no prazo improrrogable de 3 dias habiles desde a imparticion
da sesion a que se refiran. O incumprimento da obriga de mecanizacion en prazo supora a
perda ao dereito a percibir a liquidacién correspondente a sesidn non mecanizada e para
as persoas participantes para as que non se rexistraron os datos.

Non se computaran como asistidas aquelas sesions das persoas alumnas que non te-
fan acesa durante todo o tempo de duracion da sesién formativa a camara web e/ou a
persoa non sexa identificable.

A Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion podera en calquera momento dentro
do periodo de vixencia desta orde de bases reguladoras, e mediante a oportuna instrucion
que sera comunicada as entidades beneficiarias, substituir a obriga de mecanizacion esta-
blecida no paragrafo anterior por unha carga automatica en COBIPE do tempo de conexién
que para cada sesion, persoa alumna e accion formativa consten no campus virtual.

d) No relativo arealizacion da formacion en empresa, o control de presenza efectuarase
mediante partes de asistencia que deberan asinarse diariamente ao inicio e ao remate de
cada sesion, de ser a accion formativa en horario de mafa ou de tarde, e 4 veces ao dia,
de impartirse a accién formativa en xornada partida, ao inicio e ao fin da sesién de mana e
ao inicio e ao remate da sesion de tarde.
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Os datos de asistencia do alumnado deberan ser mecanizados pola entidade benefi-
ciaria na aplicacion informatica COBIPE, no prazo improrrogable de 3 dias habiles desde
a imparticion da sesion a que se refiran. O incumprimento da obriga de mecanizacién en
prazo supora a perda do dereito a percibir a liquidacion correspondente a sesién non me-
canizada das persoas participantes para as que non se rexistraron os datos.

11. Contratar un seguro de accidentes para o alumnado, para o caso das accions forma-
tivas a impartir na modalidade presencial asi como para a parte presencial da modalidade
virtual, que cubra tanto os riscos que poidan ter durante o desenvolvemento do curso como
os do traxecto en concepto de desprazamento ao lugar de imparticién das clases teodricas,
practicas, visitas didacticas, titorias e probas presenciais.

A sua duracion abranguera o periodo da accion formativa, incluindo expresamente a
formacion en empresa cando esta tefia lugar, sen que poida admitirse restricion nin ex-
clusion ningunha por razén do medio de transporte utilizado. Non se admitiran pélizas con
franquias.

O seguro debera ter a seguinte cobertura minima:

a) No caso de morte: 60.000 €.

b) No caso de invalidez permanente: 60.000 €.

c) Asistencia médico farmacéutica: durante un ano a partir do sinistro.

12. Contratar unha pdliza de responsabilidade civil dun minimo de 300.000 € para facer
fronte aos riscos que poidan derivarse para os bens e as persoas cando se realicen prac-
ticas en empresas ou outras actividades relacionadas co curso. Non se admitiran pélizas
con franquias.

13. Pér a disposicién do alumnado os materiais didacticos que se precisen para a axei-
tada realizacion da formacién, asi como os equipos necesarios tanto para a realizacién das
practicas como para a sua proteccion e seguridade, do que debera quedar constancia do-
cumental, asinada por cada unha das persoas alumnas, que se incorporara ao expediente
electronico de SIFO.

Os materiais didacticos, sexan en soporte de papel ou electrénico, deberan estar re-
dactados en idioma galego salvo que pola sua especificidade non exista a posibilidade de
adquirilos neste idioma no mercado. Para estes efectos, non se entendera como material
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de contidos didacticos os folletos informativos ou manuais de instruciéns redactados polos
fabricantes ou subministradores de equipamento dos cales non exista version en galego.

14. Comunicar ao departamento territorial competente calquera circunstancia ou even-
tualidade que poida afectar substancialmente a execucién das acciéns formativas progra-
madas. Esta comunicacién debera realizarse no prazo de 2 dias habiles desde que se tefia
coflecemento de que se vai producir ou dun dia habil desde que se produza.

15. Solicitar ao departamento territorial competente, cun minimo de 3 dias habiles de
antelacion, autorizacion para realizar calquera modificacién no desenvolvemento das ac-
cions formativas.

16. Comunicar ao departamento territorial competente, cun minimo de 3 dias habiles
de antelacion ao dia en que vaian ter lugar, a realizacion de viaxes ou visitas de caracter
didactico.

Estas actividades s6 poderan denegarse mediante resolucién motivada cando o seu
contido non supofia unha achega formativa para o alumnado ou reitere actividades xa
realizadas.

17. Facilitar toda a informacioén que lles sexa requirida polo érgano competente da Con-
selleria de Emprego, Comercio e Emigracion, ou pola Intervencion Xeral ou Delegada com-
petente da Comunidade Auténoma, no exercicio das suas funciéns de fiscalizacién e con-
trol do destino das axudas, asi como someterse a todas as actuaciéns de comprobacién e
control previstas no artigo 11.c) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

18. Dispor de libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos debidamen-
te auditados nos termos exixidos pola lexislacion mercantil e sectorial aplicable & entidade
beneficiaria en cada caso, coa identificacién en conta separada ou epigrafe especifica da
sua contabilidade de todos os ingresos e gastos de execucién das accions formativas, coa
referencia comun en todos eles a formacién do Sistema de formacién profesional, de ma-
neira que exista pista de auditoria adecuada.

19. Para o caso do persoal interno vencellado a imparticion da docencia, a entidade
debera crear, documentar e custodiar un sistema con valor probatorio suficiente, para acre-
ditar as horas diarias dedicadas por cada persoa a estes labores de preparacion e titoria, e
as tarefas realizadas con indicacion do seu custo.
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20. Dispor de follas de reclamacion a disposicion do alumnado, en aplicacion do dispos-
to na Lei 2/2012, do 28 de marzo, galega de proteccién xeral das persoas consumidoras e
usuarias.

21. Realizar, durante o primeiro cuarto da accién formativa, cando menos un cuestiona-
rio de seguimento e avaliacion da accion formativa a cubrir polo alumnado, dirixido a detec-
tar posibles desviacions ou incidencias no desenvolvemento do curso que poidan afectar a
calidade da formacién ou a consecucion dos obxectivos docentes previstos.

Ademais, a Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion realizara ao remate da
accioén formativa unha enquisa electrénica de avaliacion de calidade a cubrir polas persoas
participantes.

A Administracion podera facilitar ao alumnado no momento que considere oportuno, e
especialmente se se detectan incidencias na imparticion da formacion, formularios dirixidos
a cofecer a sua opinidn en relacién co desenvolvemento da accion formativa.

22. En aplicacion do disposto no artigo 10.k) da Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro,
realizar cando menos unha sesion de orientacion profesional para favorecer a xeracion de
itinerarios formativos e profesionais das persoas destinatarias da formacion.

Da sesion, que podera ser individual ou grupal, quedara constancia escrita asinada pola
entidade e polo alumnado asistente que se incorporara ao expediente electronico de SIFO.
No documento debera indicarse a data e o horario en que esta tivo lugar, a modalidade
en que se desenvolveu, a relacion de participantes, a sua duracion e os contidos tratados.

23. Verificar que no momento do comezo da accién formativa a especialidade que se
vai impartir segue de alta e vixente no Catalogo nacional de cualificaciéns profesionais.
Non seran subvencionables aquelas especialidades que no momento do inicio da accién
formativa non estivesen vixentes e/ou dadas de alta no citado catalogo.

No suposto de que un certificado profesional resulte dado de baixa do Catalogo con
anterioridade ao inicio da acciéon formativa, podera ser substituido por aquel outro do Cata-
logo que, estando vixente, se determine especificamente como equivalente ao que se deu
de baixa, e sempre que o cambio non supofia incremento da subvencién concedida.

24. Verificar o cumprimento dos requisitos de acceso para cumprir polo alumnado.
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No proceso de liquidacién da subvencion, non seran computables para a determinacion
do importe a liquidar aqueles alumnos ou alumnas que non cumpran os requisitos exixidos
para o acceso a accion formativa.

Tampouco se expediran diplomas nin certificados de ningun tipo as persoas alumnas
que accedan a formacién sen reunir os requisitos exixidos, nin se asumira ningun tipo de
responsabilidade econdmica por parte da Administracion derivada da sua participacion, o
que inclue que non teran dereito a percibir ningun tipo de bolsas e axudas.

Como excepcion ao disposto nos anteriores paragrafos, poderan participar nunha ac-
cion formativa os seguintes colectivos:

a) As persoas candidatas que tefian iniciado e pendente de resolucién un proceso de
homologacion de titulos e estudos estranxeiros e sempre e cando estes se correspondan
cos requisitos exixidos para poder asistir a actividade de formacion.

O reconecemento oficial da formacién estara condicionado a que se produza a valida-
cion ou homologacion dos ditos estudos. Caso de que finalmente esta non tefa lugar, a
accioén formativa considerarase, para os efectos da expedicién do diploma ou certificado
oficial, como non efectuada, xerando non obstante para a entidade dereitos liquidatorios de
acordo cos criterios establecidos para estes efectos nesta orde.

b) As persoas titulares de autorizacion de arraigo por formacion de acordo co disposto
no artigo 39 do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo.

25. As entidades beneficiarias da subvencién non poderan tratar os datos persoais que
lles poidan ser facilitados pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién para fins
propios féra do ambito de xestion das actividades formativas subvencionadas, en particu-
lar, con fins publicitarios ou de mercadotecnia, nin poderan comunicalos a ningun terceiro
féra dos supostos legalmente previstos.

26. Respecto das persoas participantes en cada unha das acciéns formativas, as enti-
dades beneficiarias estan obrigadas a informalas conforme o exixido nos artigos 13 e 14 do
Regulamento (UE) n°® 216/179 xeral de proteccion de datos, e, en particular, que os datos
persoais tratados para a participacion na correspondente actividade formativa, incluidos,
de ser o caso, os de categoria especial definidos no artigo 9.1 do Regulamento xeral de
proteccién de datos, asi como aqueles cuxo tratamento poida derivar do sistema de iden-
tificacion baseado en cddigo QR e/ou DNI-e, seran tratados pola Conselleria de Emprego,
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Comercio e Emigracion, na sua condiciéon de responsable do tratamento, coa finalidade de
levar a cabo a xestion, control e seguimento das acciéns formativas reguladas nesta orde.

Da comunicacion desta informacion ao alumnado debera quedar a constancia escrita a
que se refire o artigo 19.5.b) desta orde de bases.

Artigo 22. Dereitos e deberes do alumnado

1. A formacion sera de balde para todo o alumnado participante nas acciéns formativas
realizadas ao abeiro desta orde.

2. Nas ofertas do grao C, as persoas que xa tefian cursado con aproveitamento algun
modulo profesional dos que integran a oferta, non poderan volver a realizalo sempre que
este sexa acreditable para os efectos da obtencion do certificado profesional.

3. O alumnado desempregado que cumpra os requisitos establecidos na correspon-
dente normativa reguladora tera dereito a percibir as axudas ou bolsas que establezan a
Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion para as persoas traballadoras desem-
pregadas que participen en acciéons formativas de formacién profesional para o emprego
(procedemento TR301V).

Para estes efectos, no suposto de seren persoas desempregadas, tera dereito a percep-
cién de bolsas e axudas o alumnado que tefa iniciado e pendente de resolucién un proce-
so de homologacién de titulos e estudos estranxeiros e as persoas titulares da autorizacion
de residencia por arraigo para a formacion.

4. O alumnado que resulte seleccionado para unha accion formativa regulada por esta
orde non podera asistir simultaneamente a ningunha outra subvencionada con fondos
publicos.

Sera excepcion a este criterio a asistencia a cursos de formacioén non formal, suposto
en que podera asistir simultaneamente a ata un maximo de duas accions formativas, sem-
pre que exista compatibilidade horaria entre ambas as actividades, que a convocatoria da
programacion de formacion non formal permita a dita simultaneidade e que, na modalidade
presencial ou na parte presencial de modalidade virtual, o total de horas de formacion non
supere o limite maximo de 8 diarias e 40 semanais.

As persoas alumnas non poderan causar baixa nun curso financiado dentro desta pro-
gramacién para acceder a outra accion formativa financiada con fondos publicos, salvo
autorizacion expresa previa da persoa titular do departamento territorial competente e por
causas excepcionais debidamente xustificadas.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax. 38185

5. O alumnado participante tera a obriga de:
* Asistir e seguir con aproveitamento a imparticiéon das acciéns formativas.

* Rexistrar a sua asistencia e seguimento da accion formativa mediante o uso daqueles
sistemas de control autorizados para as distintas modalidades de imparticion e que, para
tales efectos, aplique a entidade formadora.

* Facilitar, segundo o disposto no artigo 19 desta orde, e nos prazos que nela se esta-
blecen, a documentacion que lle ten que ser requirida pola entidade de formacién.

» Responder ao formulario da enquisa de avaliaciéon da calidade da accion formativa
que se lle remitira por via telematica ao remate da accion formativa, ou, de ser o caso, se
lle entregara en soporte de papel para a sua cobertura.

* De ser o caso, salvagardar o caracter persoal e intransferible das chaves de acceso a
plataforma de aprendizaxe que lle proporcione a entidade de formacion.

6. As alumnas e alumnos deberan ser dados de baixa nunha accién formativa cando se
dea algunha das causas de exclusion que se relacionan nas seguintes epigrafes. Agas no
suposto de baixa por colocacion, o alumnado que causou baixa non podera reincorporarse
posteriormente ao mesmo curso en que se lle deu de baixa.

a) Incumprimento da prohibicion de simultanear acciéns formativas nos termos recolli-
dos no artigo 22.4 desta orde. A exclusion aplicarase na accion ou accions formativas en
que a persoa alumna se incorporase mais recentemente.

b) Incumprimento dos requisitos exixidos para poder realizar a accion formativa. Sera
excepcion a este criterio o establecido no artigo 21.24 desta orde.

¢) Incumprimentos de asistencia na modalidade presencial ou na parte presencial da
modalidade virtual.

I. Incorrer en mais de 3 faltas de asistencia non xustificadas ao mes.
Teran a consideracion de faltas xustificadas as que a seguir se relacionan:

* Enfermidade ou accidente acreditados.
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 Consulta médica propia ou de familiares ata o primeiro grao ou persoas ao seu cargo.
» Nacemento de fillo ou filla e supostos de acollemento ou adopcion.
» Falecemento, accidente ou enfermidade grave dun familiar ata o segundo grao.

» Contratacion laboral que permita compatibilizar a asistencia a accién formativa ata
completar o 75 % de horas lectivas.

* Asistencia a exames finais e outras probas de aptitude, de caracter oficial.
+ Citacién administrativa ou xudicial.
* Permiso por violencia de xénero.

* As actividades vinculadas coa conciliacion familiar por coidado de fillas/os e/ou per-
soas acollidas menores de 12 anos ou de familiares dependentes ata o segundo grao ao
cargo da persoa alumna, sempre que resulte acreditada debidamente tanto a causa como
o vinculo familiar nos termos da normativa aplicable.

* Entrevista de traballo, polo tempo indispensable para a sua realizacion.

A xustificacién das faltas debera facerse mediante documentos ou calquera outro medio
que acredite de modo fidedigno o motivo da non asistencia.

As persoas alumnas disporan dun prazo de 5 dias lectivos para presentar na entidade
de formacion os xustificantes das suas faltas de asistencia. Unha vez transcorrido este
prazo sen que os presentasen, a falta sera considerada como sen xustificar.

As faltas de asistencia por actividade laboral, cun maximo de 25 horas ao mes, xusti-
ficaranse cunha copia do contrato de traballo e a acreditacién documental suficiente da
superposicion do horario laboral co horario lectivo.

Teran a consideracion de falta de asistencia non xustificada do alumnado a ausencia por
un periodo de tempo superior ao 50 % da duracién da sesion formativa e, no suposto do
uso da aula virtual, o incumprimento da obriga establecida no artigo 24.6 desta orde de ter
acesa durante todo o tempo de duracion da sesién formativa a camara web e que a persoa
sexa identificable.
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Il. Incorrer en sete incumprimentos horarios nun mes, sen xustificacion.

Entenderase por incumprimento horario cando, sen causa xustificada, a suma dos minu-
tos de atraso na hora de entrada, de antelacién na hora da saida e das ausencias durante
parte das horas lectivas sexa superior a 15 minutos por cada sesion.

A xustificacion dos incumprimentos horarios debera facerse mediante documentos ou
calquera outro medio que acredite de modo fidedigno o motivo. As persoas alumnas dispo-
ran dun prazo de 5 dias lectivos para presentar os xustificantes na entidade de formacion.
Unha vez transcorrido este prazo sen que os presentasen, a falta sera considerada como
sen xustificar.

d) Incumprimentos de seguimento na modalidade virtual:

* Non realizar as actividades de aprendizaxe, probas e avaliacions da accion formativa,
ou incorrer en incumprimento reiterado na sua realizacién efectuandoas féra do prazo es-
tablecido para o efecto, sempre e cando o dito incumprimento supere o0 25 % do numero
de actividades programadas.

A entidade impartidora da accion formativa fara efectiva a baixa da persoa participante o
dia lectivo seguinte a aquel en que o incumprimento dun alumno ou alumna se correspon-
da con algun dos supostos referidos nas epigrafes a), b), c) ou d).

7. Seran motivos de expulsion da accion formativa por causas disciplinarias os seguintes:

I. Atentar contra os dereitos das persoas alumnas, do persoal docente ou da entidade
formadora.

Il. A falta de aproveitamento da accion formativa ou mostrar unha actitude indebida que
dificulte ou impida o seu normal desenvolvemento e/ou prexudique o resto das persoas
participantes.

lll. Negarse a efectuar os controis de asistencia que procedan segundo a modalidade
de imparticion.

IV. Non entregar a documentacion requirida pola entidade formadora ou a unidade ad-
ministrativa correspondente para dar cumprimento a normativa aplicable.
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V. Non cumprir nin respectar as medidas de seguridade e saude establecidas polas
autoridades competentes para facer fronte, de ser o caso, a emerxencias sanitarias, asi
como as debidas normas de hixiene e salubridade.

VI. A utilizacion dun cédigo QR ou dun DNI-e por unha persoa distinta a titular do cédigo
ou do documento identificativo, ou a existencia de irregularidades na sinatura dos partes
de sinatura.

8. O procedemento para seguir para resolver se procede a expulsion por causas disci-

plinarias sera o seguinte:

» O proceso iniciarase mediante solicitude debidamente motivada presentada pola en-
tidade formadora.

* No prazo de 5 dias habiles desde a presentacion da solicitude, a persoa proposta para
exclusion sera obxecto de audiencia polo érgano instrutor, o Servizo de Formacién e Cuali-
ficacion para o Emprego do departamento territorial da provincia en que tefia lugar a accion
formativa en cuestion, logo da cal esta unidade formulara a sua proposta de resolucion.

* Aresolucion correspondera a persoa titular do departamento territorial competente.

* Durante a tramitacion do procedemento a persoa alumna que o motiva podera ser
suspendida de asistencia a accion formativa até a notificacion da resolucién definitiva, que
non pon fin & via administrativa, contra a cal as persoas interesadas poderan interpofier

recurso de alzada.

As persoas alumnas que resulten expulsadas por causas disciplinarias dunha accion
formativa non poderan ser seleccionadas para ningunha outra accion formativa que se

imparta ao abeiro da convocatoria do procedemento TR301K en que resultaron excluidas.

CAPITULO V
Execucion dos programas de formacion

Artigo 23. Accions formativas

1. A accion formativa esta constituida polo contido especifico da especialidade formativa

que se vai impartir e polos modulos formativos transversais a que se refire esta orde.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
=
£
<
~
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax. 38189

Poderan ser obxecto de subvencién aquelas especialidades formativas que se determi-
nen no anexo lll de cada convocatoria, asi como os mddulos formativos transversais que
se impartan asociados a estas.

Unha accion formativa podera impartirse nun ou varios grupos e de acordo cos limites
que en cada convocatoria se establezan para cada modalidade de imparticion.

De ser o caso, e independentemente do numero de grupos en que se desagregue unha
accion formativa, as sesiéns de formacion e avaliacion presencial da accion formativa de-
beran efectuarse nun Unico centro presencial.

2. As accions formativas concedidas deberan iniciar a sta imparticion no prazo que se
determine na correspondente convocatoria.

O incumprimento do prazo establecido dara lugar a perda do dereito da entidade be-
neficiaria a solicitar, durante o periodo que se determine na convocatoria, contado desde
o dia seguinte ao da data limite para o inicio da accién formativa, unha subvencién para
o financiamento de accions formativas reguladas por este procedemento (TR301K) para
impartir no censo que incumpriu.

A accion formativa entenderase iniciada o dia do comezo da execucién do primeiro gru-
po formativo e de acordo co calendario aprobado para tal efecto.

3. As accions formativas poderan impartirse nas modalidades de formacion previstas no
artigo 24 desta orde.

4. Nas accions formativas impartidas na modalidade presencial e na parte presencial da
modalidade virtual, ou cando a formacion se desenvolva mediante aula virtual, o nimero de
horas por accion formativa non podera ser inferior a 4 horas diarias nin superior a 5 horas
por dia. O numero de horas semanais non podera ser inferior a 20, nin superior a 25.

Logo da notificacién da resolucién de concesion da subvencion, o departamento territo-
rial competente, de maneira excepcional e mediante resolucién motivada, podera ampliar o
referido limite de horas diarias e semanais establecido para as actividades presenciais ata
un maximo de 7 horas por dia e 35 horas semanais. Esta resolucion debera comunicarselle
a entidade beneficiaria.

Non podera impartirse formacion en domingo ou dia festivo.
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Para facilitar o acceso e desaloxo do alumnado as aulas fisicas, asi como os procesos
de limpeza a realizar nas instalacions, o tempo minimo que debe transcorrer entre o remate
dunha accion formativa e o comezo da seguinte que tefia lugar na mesma aula sera de
20 minutos.

5. Para os efectos de facilitar a conciliacién persoal do alumnado e posibilitar un mellor
aproveitamento da formacion a recibir polas persoas participantes, non esta permitida a
realizacion das acciéns formativas no periodo de tempo comprendido entre as 21.00 e as
8.00 horas.

Con caracter excepcional e logo de solicitude da entidade beneficiaria debidamente
xustificada mediante memoria explicativa, o departamento territorial competente podera
autorizar a realizacion de accions formativas que total ou parcialmente se impartan fora da
franxa horaria establecida no anterior paragrafo.

6. Logo da peticion da entidade beneficiaria motivada por causas de forza maior de-
bidamente acreditadas e presentada cunha antelacién minima de 5 dias en relacién coa
data de inicio da accion formativa, o departamento territorial competente podera autorizar o
cambio do lugar de imparticion sempre que este tefia lugar no ambito territorial da mesma
provincia e se mantefian as datas autorizadas para o inicio da accion formativa.

A solicitude debera fundamentar as causas que motivan a peticidon e incluira unha de-
claracién responsable asinada pola persoa representante da entidade manifestando que
se mantén o compromiso de participacion do numero minimo de persoas traballadoras
desempregadas que para cada convocatoria se determine e que deu lugar a resolucion
de concesion, asi como do persoal docente encargado de impartir a accion formativa. A
declaracién debera incluir a relacion do persoal formador e das persoas interesadas en
asistir a formacion.

En ningun caso sera considerada motivo xustificado para o cambio do lugar de imparti-
cién a imposibilidade de atopar alumnado suficiente ou de contratar persoal docente para
realizar a formacion.

7. Na modalidade virtual, o limite maximo de horas de formacion que se vai programar
por mes natural sera de 120. Este numero de horas reducirase proporcionalmente caso de
que a formacion non se imparta a mes completo, considerandose, para efectos de realizar
este axuste, meses de 30 dias.
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Nas accions formativas impartidas na modalidade virtual non poderan impartirse en sa-
bado un numero de sesiéns presenciais superior ao 50 % das previstas. Para o calculo
desta porcentaxe non se teran en conta as horas de formacion en empresa.

8. Logo de solicitude da entidade beneficiaria, presentada cunha antelacién minima de
3 dias habiles en relacion coa data en que seran de aplicacién os cambios solicitados, a
modificacion das datas e horarios das acciéns formativas respecto do indicado no anexo Il
ou, de ser o caso, do autorizado posteriormente como consecuencia doutras solicitudes de
cambio presentadas, requirira autorizaciéon do departamento territorial competente outor-
gada a través da aplicacién informatica SIFO.

De acordo co disposto no punto 2 deste artigo, o aprazamento ou aprazamentos, salvo
causas de forza maior ou circunstancias de gravidade debidamente acreditadas, non pode-
ran superar a data limite de inicio da accién formativa que se estableza para cada convo-
catoria. Para estes efectos, a imposibilidade de atopar alumnado suficiente ou de contratar
persoal docente non teran a consideracion de causa excepcional.

Artigo 24. Modalidades de imparticion

1. A formacién obxecto de financiamento por esta orde podera realizarse, de acordo co
que para tal efecto estableza e autorice o correspondente programa formativo da especia-
lidade a impartir, nas modalidades presencial ou virtual.

O tipo de modalidade de imparticién estara definido pola modalidade en que se imparta
o contido especifico da especialidade formativa.

2. Enténdese por formacion na modalidade presencial aquela que ten lugar nun aula,
coa presenza do profesorado, que transmite os cofiecementos nun mesmo lugar e tempo
a un grupo de alumnas e alumnos.

3. Na modalidade virtual, as sesions de formacion e/ou avaliacion presencial deberan
realizarse en centros presenciais localizados na Comunidade Auténoma de Galicia e ho-
mologados pola Administracion publica competente para impartir a correspondente espe-
cialidade formativa.

Os contidos e as probas presenciais dunha accion formativa a impartir na modalidade
virtual realizaranse nun unico centro presencial que, para os efectos de cumprir os requisi-
tos de capacidade, podera desagregarse en varios grupos.
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4. Na solicitude de subvencion debera especificarse expresamente a modalidade pola
que se opta e, de ser a virtual, indicarase o niumero de horas presenciais € o0 nimero de
horas de teleformacion.

As horas de aprendizaxe presencial calcularanse sobre as horas de formacion, exclui-
das, para estes efectos, as horas de formacion en empresa.

5. As entidades beneficiarias poderan facer uso da aula virtual como medio complemen-
tario e adicional para desenvolver o proceso formativo utilizando o campus virtual que, para
estes efectos, a Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion pora a disposicion das
entidades de formacioén, sen que a imparticion da totalidade dunha especialidade formativa
poida realizarse a través de aula virtual.

A imparticion da formacién mediante aula virtual tera a consideracién de modalidade

presencial.

Entenderase como aula virtual a contorna de aprendizaxe onde a persoa titora-formado-
ra e o alumnado interactuan, de forma concorrente e en tempo real, a través dun sistema
de comunicacién telematico de caracter sincrono que garanta en todo o momento a exis-
tencia de conectividade entre as persoas formadoras e o alumnado participante, asi como

bidireccionalidade nas comunicacions.

Con caracter xeral non sen podera impartir mediante aula virtual un nimero de horas
superior ao 30 % da duracion da formacion correspondente aos contidos especificos da
oferta formativa do grao A, B ou C que estea previsto impartir na accién formativa.

Nas ofertas formativas de grao C de nivel 3 e para aquelas especialidades formativas
que se poidan impartir tanto na modalidade presencial como na virtual, podera utilizarse a
aula virtual para realizar aquelas sesions que, na modalidade virtual, non precisen presen-
za fisica do alumnado e/ou non requiran a utilizacion de espazos, instalacidons ou equipa-
mentos para a adquisicion de destrezas practicas.

O persoal docente debera estar presente na aula fisica homologada do centro de forma-
cion para impartir a especialidade formativa durante a totalidade do horario de imparticion
de cada sesion. A ausencia do persoal formador da aula fisica dara lugar a consideracion

da sesiéon como non realizada.
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As persoas alumnas poderan asistir as sesions de formacion na aula fisica desde a que
se imparte a accion formativa.

Para seren seleccionadas, as persoas candidatas deberan dispor dos medios técnicos
necesarios para poder seguir con aproveitamento a formacion: micréfono, camara web,
que debera estar acesa e en uso durante todo o tempo de duracion da sesion formativa, e
conexién adecuada. Sera responsabilidade do centro de formacion verificar o cumprimento
dos citados requisitos.

O alumnado debera estar localizado nunha contorna que permita seguir coa debida
atencion e aproveitamento o desenvolvemento da accién formativa. Para o seguimento do
curso podera utilizarse ordenador de sobremesa, portatil ou tableta, non estando autoriza-
do, para estes efectos, 0 uso de teléfonos mébiles tipo smart.

A entidade non podera computar como asistidas para a persoa alumna que incumpre
aquelas sesidns en que quebrante os requisitos establecidos.

A Direccion Xeral de Formacién e Cualificacién para o Emprego podera establecer me-
diante unha instrucién a obriga de que as entidades de formacion graven na nube, utilizan-
do para tales efectos as ferramentas que proporciona o campus, as sesions que se desen-
volvan mediante aula virtual. Teranse como non realizadas aquelas sesions que incumpran
a obriga da sua gravacion na nube caso de que unha instrucion estableza dita obriga.

Non podera utilizarse unha aula virtual para realizar exames finais e probas de apti-
tude de caracter oficial, nin aquelas sesions que precisen presenza fisica do alumnado
e/ou requiran a utilizacion de espazos, instalacions ou equipamentos para a adquisicién de
destrezas practicas.

Para a autorizacion do uso da aula virtual seran de aplicacion, no non disposto nesta
orde, as instrucions publicadas pola Direccion Xeral de Formacion e Cualificacion para o
Emprego, que estaran dispofiibles para a sua descarga ou consulta no sistema informatico
SIFO.

Para os efectos de garantir o cumprimento do disposto neste punto os departamentos
territoriais poderan, na fase de instrucion da solicitude, requirir &s entidades de formacion
toda aquela informacion e/ou documentacion acreditativa da viabilidade de impartir me-
diante aula virtual a totalidade ou parte dos contidos solicitados. Caso de que a informacion
e/ou documentacion solicitada non se achegue ou se achegue parcialmente, se presente
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féra de prazo, ou non acredite a viabilidade de impartir a formaciéon mediante aula virtual,
esta debera efectuarse, logo de notificacion a entidade interesada, presencialmente.

6. Se unha vez concedida e aceptada unha solicitude de subvencién, a entidade desexa
modificar a imparticion presencial de determinados contidos da accién formativa para rea-
lizalos a través de aula virtual, debera solicitalo ao Servizo de Formacion e Cualificacion
para o Emprego do departamento territorial competente cun minimo de 10 dias habiles de
antelacién en relacién coa data proposta para 0 comezo da imparticion da formacién por
este medio virtual, e necesitara en todo caso a autorizacién previa do persoal técnico da
dita unidade.

A solicitude debera incluir unha memoria detallada da peticion, con indicacion expresa
dos contidos que se impartiran mediante aula virtual, a sua duracion e datas de realizacion,
e o calendario de sesions presenciais e de exames que se van realizar.

Caso de que a accién formativa estivese iniciada no momento de realizar a solicitude,
ou xa se efectuase a seleccién do alumnado que vai participar nela, debera presentarse
a documentacién acreditativa de que todas e cada unha das persoas alumnas da accion
formativa foron debidamente informadas das consecuencias de participar mediante aula
virtual, incluida, de ser o caso, a perda do dereito para beneficiarse de determinadas bol-
sas e axudas, e que mostran o seu acordo expreso € unanime ao cambio. A documentacion
acreditativa debera incluir a sinatura favorable da totalidade do alumnado.

7. Sexa cal sexa a modalidade de imparticion en que se impartira a especialidade for-
mativa, as entidades deberan dispor e conservar as evidencias necesarias para comprobar
os resultados da aprendizaxe.

Artigo 25. Difusion das accions formativas

Sen prexuizo do disposto no artigo 27 desta orde en relaciéon co procedemento a se-
guir na seleccidon do alumnado, as entidades beneficiarias poderan realizar actividades de
difusién e promocion das accidns formativas previas a selecciéon do alumnado naqueles
medios e canles que consideren convenientes. A difusién garantira a transmision dunha
imaxe igualitaria, plural e non estereotipada das mulleres e dos homes, e do uso dunha
linguaxe non sexista.

Nestes anuncios farase constar o financiamento da formaciéon con cargo aos fondos
recibidos do Ministerio de Educacion, Formacion Profesional e Deportes, incluindo neles o
emblema da Xunta de Galicia e o do organismo que financia.
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No anuncio, que debera estar redactado en lingua galega, sen prexuizo de que, asi
mesmo, se acompainie a publicacidon noutros idiomas, debera especificarse, como minimo:

A entidade ou centro ofertante, con indicaciéon do teléfono e/ou correo-e de contacto.
* As prazas existentes e o caracter gratuito da formacion.

* A accién formativa de que se trata, con indicacién do cédigo e denominacién da espe-
cialidade formativa, o nimero de horas e a data prevista de inicio.

* O perfil requirido ao alumnado.
* A modalidade de imparticion.
Artigo 26. Persoas destinatarias da formacion e definiciéon de persoa alumna

1. As accions formativas obxecto de financiamento dirixiranse prioritariamente as per-
soas traballadoras desempregadas. Para tal efecto, a consideracion de persoa traballadora
desempregada vira determinada pola sua inscricion como demandante no Servizo Publico
de Emprego de Galicia e a sua situacion laboral como non ocupada referida & data de va-
lidacién da acta de seleccion polas oficinas de emprego.

Non sera precisa a inscricion como demandante no caso de estar inscrita no ficheiro do
Sistema nacional de garantia xuvenil.

Se durante o desenvolvemento da accion formativa algunha persoa alumna desem-
pregada pasa a situacion laboral de ocupada podera continuar asistindo ao curso sempre
que para o seguimento das actividades presenciais haxa compatibilidade entre o horario
formativo e o laboral, de maneira que lle permita cumprir os requisitos de asistencia e,
independentemente da modalidade de imparticion, rematar con aproveitamento o curso.

Sera requisito necesario para a participacion do colectivo de persoas traballadoras des-
empregadas que o seu enderezo de intermediacion laboral se localice na Comunidade
Auténoma de Galicia.

2. Se asi o autoriza a correspondente convocatoria e dentro dos limites que esta esta-
bleza, as persoas traballadoras ocupadas poderan participar nas acciéns formativas con-
vocadas ao abeiro destas bases reguladoras.
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Para os efectos desta orde e coas excepciéns que se determinen neste artigo, teran a
consideracion de persoas traballadoras ocupadas as que estipule a ultima orde publicada
pola que se establecen as bases reguladoras polas que se rexeran as acciéns formativas
do Plan de formacién para o emprego para persoas traballadoras ocupadas (procedemen-
tos TR302A ou TR301X).

Sera requisito necesario para a participacion dos colectivos de persoas traballadoras
ocupadas relacionadas neste punto que o seu centro de traballo, ou o seu enderezo fiscal
no caso das persoas traballadoras auténomas, se localice na Comunidade Auténoma de
Galicia.

Non podera participar nas acciéns formativas reguladas por este procedemento nin o
persoal ao servizo das administracions publicas nin as persoas traballadoras ocupadas da
entidade de formacion beneficiaria da subvencion.

3. Para os efectos desta orde, non computaran como ocupadas as persoas traballado-
ras fixas descontinuas nos periodos de non ocupacion nin as persoas traballadoras afec-
tadas por expedientes de regulacion temporal de emprego, suspensions dos contratos de
traballo ou as reducions de xornada, por causas econdmicas, técnicas, organizativas ou de
producién ou derivadas de forza maior.

4. Poderan participar nas accions formativas as persoas demandantes de servizos pre-
vios ao emprego, nos termos que establezan os instrumentos de coordinacion do Sistema
nacional de emprego, concretamente, a Comision de Coordinacién e Seguimento (CCS) e
o Sistema de informacién dos servizos publicos de emprego (SISPE).

5. As persoas candidatas que non conten cos requisitos de acceso para seren seleccio-
nadas poderan participar na formacion naqueles supostos regulados pola presente orde.

6. Caso de que a convocatoria autorice a asistencia de persoas traballadoras ocupadas,
para a participacion nas accions formativas teran prioridade as persoas traballadoras des-
empregadas sobre as persoas traballadoras ocupadas.

Definense as seguintes situacions para aplicar os criterios de seleccion do alumnado:

Cédigo de grupo Descricion

Persoas que tefian incluida esta especialidade formativa no seu Itinerario persoal

L individualizado de emprego (IPE)

Persoas que solicitasen a especialidade formativa en cuestién, comezando por aquelas
que a tefian solicitado no centro en que se vai impartir o curso
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Cédigo de grupo Descricion

Persoas que, tendo unha especialidade formativa dun determinado nivel, queiran

acceder a correspondente ao nivel inmediatamente superior da mesma familia

Persoas que non se atopen en ningun dos supostos citados nos anteriores grupos (1, 2

ou 3)

Os diferentes colectivos de persoas candidatas agrupase cos seguintes criterios:

Cadigo de grupo Colectivos

Persoas vitimas de violencia de xénero, en risco de exclusién social ou con

A discapacidade acreditada nun grao igual ou superior ao 33 %

Persoas emigrantes retornadas, persoas con autorizacion de residencia por arraigo
para a formacion ou persoas que tefian superados un ou varios modulos dun certificado
profesional ou que obtivesen acreditacidns parciais mediante o procedemento de
recofiecemento das competencias profesionais adquiridas por experiencia laboral

Persoas menores de 30 anos, mulleres, persoas desempregadas de longa duracion,
persoas con baixa cualificacion ou persoas traballadoras que se atopen en situacion de
suspensién de contrato ou de reducién de xornada como consecuencia dun expediente
de regulacién temporal de emprego

Persoas que non se atopen en ningun dos supostos citados nos outros grupos (A, B ou

C)

Para os efectos de determinar a condicién de pertenza a cada un dos colectivos citados
terase en consideracion os seguintes criterios definitorios:

a) Vitimas de violencia de xénero. Para os efectos desta orde, entenderanse por vitimas
de violencia de xénero aquelas que tefian tal consideracion de acordo co disposto no ar-
tigo 1 da Lei 11/2007, do 27 de xullo, galega para a prevencion e o tratamento integral da
violencia de xénero. Incliense dentro do concepto de violencia de xénero, en aplicacién da
Lei 14/2021, do 20 de xullo, e da Lei 15/2021, do 3 de decembro, modificadoras ambas da
Lei 11/2007, a violencia vicaria e a violencia dixital.

b) Persoas en risco de exclusién social. Teran a condicién de persoas en risco de exclu-
sion social aquelas en que se verifique a ausencia ou déficit grave de recursos econémicos
e a situacion de desemprego. A valoracion técnica da situacion ou risco de exclusion social,
asi como a determinacién dos factores de exclusién, seran os recollidos na Lei 10/2013, do
27 de novembro, de inclusién social de Galicia.

c) Persoas emigrantes retornadas. Para os efectos desta orde, teran a condicion de
persoas emigrantes retornadas as persoas demandantes de emprego con nacionalidade
espanola e inscritas no Servizo Publico de Emprego que acreditasen ante o dito servizo
a estadia no estranxeiro para residir ou traballar por un periodo minimo de 3 anos. Esta
condicién manterase durante os 5 anos seguintes a data do retorno a Espainia.
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d) Persoas desempregadas de longa duracién. Para os efectos desta orde, tera a con-
sideracion de persoa desempregada de longa duracién aquela que figure inscrita como
demandante de emprego no Servizo Publico de Emprego de Galicia con situacién laboral
como non ocupada, e que na data de inicio da accién formativa estea sen traballo e acredi-
te un periodo de inscricién como desempregada no Servizo Publico de Emprego de, cando
menos, doce meses durante os dezaoito meses anteriores ao inicio da accién formativa.
Este periodo de 12 meses non ten que ser ininterrompido.

O proceso de seleccion do alumnado efectuarase con base na seguinte taboa, resultado
das duas anteriores:

Nivel de prioridade | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 13 14 | 15 | 16

Colectivo para
seleccionar

1A| 1B | 2A |2B|1C| 2C | 1D | 2D | 3A | 3B | 3C | 4A | 4B |4C | 3D | 4D

No caso de empate no proceso de determinacion das persoas traballadoras que parti-
ciparan nas accions formativas, acudirase aos seguintes criterios de desempate segundo
a orde que a seguir se indica:

* Primeiro. O tempo que leven sen participar en accions formativas no marco do Sis-
tema de formacion profesional.

* Segundo. O tempo que leven inscritas como demandantes de emprego.

7. Teran a condicion de persoas alumnas as que fosen seleccionadas para participar na
accioén formativa a través dun procedemento realizado de conformidade ao establecido na
presente orde.

Artigo 27. Procedemento de seleccion do alumnado

1. As entidades que presenten unha solicitude de subvencién para impartir accions for-
mativas ao abeiro do disposto nesta orde deberan contar, no momento da sua presenta-
cion, co numero minimo de persoas traballadoras desempregadas que para cada convo-
catoria se determine.

O procedemento de seleccion do alumnado estara definido por duas fases:

* Primeira fase: obtencién do nimero minimo de persoas alumnas desempregadas re-
quiridas na convocatoria. Esta fase é previa a de presentacion da solicitude de subvencion.
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» Segunda fase: unha vez presentada a solicitude de subvencion as entidades poderan,
de ser o caso, incrementar o numero de participantes ata acadar o maximo de persoas
subvencionables por accion formativa ou grupo.

2. Na primeira fase as entidades utilizaran para a seleccién de candidatos o método de
seleccion directa. Para estes efectos, as entidades publicaran no buscador Diplos da Con-
selleria de Emprego, Comercio e Emigracion, https://emprego.xunta.es/diplos, as ofertas
formativas que tefian previsto impartir. A solicitude para publicar as ofertas en Diplos rea-
lizarase a través do sistema informatico SIFO mediante formulario normalizado habilitado
ao respecto.

As ofertas estaran visibles en Diplos durante un periodo maximo de 2 meses ou, de ser
0 caso, ata que a accién formativa dea comezo, podendo as entidades, con anterioridade
ao cumprimento dos prazos citados, solicitar a retirada do curso do buscador no suposto
de que non desexe continuar co proceso de seleccion de alumnado e decida non presentar
a solicitude de subvencion para impartir a accion formativa que solicita retirar. As entidades
de formacion, caso de que non se solicite a subvencion para unha oferta formativa publi-
cada en Diplos, deberan informar as persoas candidatas inscritas de que a dita accién non
se vai impartir.

Cada convocatoria determinara por censo o nimero maximo de accions formativas e
de acciéns formativas dunha mesma especialidade que se poderan publicitar simultanea-
mente en Diplos.

Publicada en Diplos a oferta de acciéns formativas, as persoas traballadoras poderan
preinscribirse naquelas accions formativas que sexan do seu interese. As entidades priori-
zaran as persoas traballadoras desempregadas que exerzan o seu dereito de eleccion de
centro a través do portal de emprego da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion,
https://emprego.xunta.es/diplos, ou a través da rede de oficinas do Servizo Publico de Em-
prego de Galicia.

3. Para captar o numero minimo de persoas traballadoras desempregadas requirido
para presentar a solicitude de subvencion, poderan realizarse, de acordo co establecido no
artigo 25 desta orde, as actividades de difusidon que se consideren pertinentes, con indica-
cion dun teléfono e/ou correo-e de contacto.

4. Acadado o numero minimo de persoas traballadoras desempregadas establecido por
accioén formativa para poder presentar a solicitude de subvencion, as entidades deberan
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remitir a oficina de emprego competente, para a sua validacién no prazo maximo de 5 dias
naturais desde a recepcion do documento, a acta de seleccion das persoas comprometidas
a participar na accion formativa.

A seleccion das persoas destinatarias da formacion debera axustarse aos requisitos de
participaciéon establecidos nesta orde e sera de aplicacion o criterio de prelacion estableci-
do no artigo 26. Non se validara ningunha acta que non cumpra co requisito do compromiso
de participacién do numero minimo de persoas traballadoras desempregadas establecidos
na convocatoria.

5. Para efectos de verificar a sua situacion laboral e validar as actas, a Conselleria de
Emprego, Comercio e Emigracién consultara automaticamente os datos de vida laboral
en poder da Administracion actuante ou elaborados polas administracions publicas, das
persoas preseleccionadas para asistir a formacion. As persoas non inscritas no Servizo
Publico de Emprego de Galicia, caso de opofierse a consulta, que debera manifestarse
por escrito ante a entidade de formacion, deberan achegar a documentacion acreditativa
da sua situacion laboral, que sera remitida a oficina de emprego correspondente xunto coa
acta de seleccion.

De ser o caso, a acta de seleccion reflectira as persoas seleccionadas que non cumpren
cos requisitos de acceso.

A validacion da acta de seleccién coa relacion de persoas comprometidas a participar
na accién formativa supdn un requisito previo e imprescindible para presentar a solicitude
de subvencion.

6. Validada a acta de seleccion a que se refire o punto 5 deste artigo e unha vez pre-
sentada a solicitude de subvencion, a entidade podera nesta segunda fase incrementar
0 numero de persoas alumnas ata o limite maximo de participantes permitido para cada
accién formativa. Para estes efectos, poderan empregar o método de seleccién directa ou
o método de seleccion a través de oficina de emprego. Ambos os métodos deberan apli-
carse de xeito sucesivo pero non simultdneo, agas no suposto de que a simultaneidade
do uso de ambos os métodos de seleccion se autorice expresamente na correspondente
convocatoria.

7. O procedemento a seguir na solicitude de realizacion dunha sondaxe polas oficinas
de emprego sera o seguinte:

a) Con 15 dias naturais de antelacion a realizacion da proba de seleccion, as entidades
beneficiarias solicitaranlle directamente a oficina de emprego que corresponda e mediante
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o impreso normalizado establecido para o efecto unha listaxe de persoas que, cumprindo
o disposto nesta orde para ser destinatarias da formacion, se adecuen ao perfil requirido
para a realizacion de cada accion formativa.

Asi mesmo, nos supostos en que a entidade beneficiaria demande a seleccién de per-
soas inscritas no Sistema nacional de garantia xuvenil que non estean inscritas como de-
mandantes, podera solicitarlle a oficina de emprego unha busca especifica para tal efecto.

b) A oficina de emprego, mediante sondaxe entre as persoas demandantes inscritas no
Servizo Publico de Emprego de Galicia, seleccionara, de haber persoas candidatas, duas
persoas por praza vacante para cada accién formativa e convocara as persoas demandan-
tes preseleccionadas para que asistan & proba de seleccion que debera realizar a entidade
de formacion.

Esta proba de seleccion debera ser visada previamente pola oficina de emprego.

¢) Remitida a listaxe das persoas preseleccionadas a entidade solicitante, esta procede-
ra a seleccion do alumnado mediante a realizacién das probas que considere pertinentes e
de conformidade cos criterios predeterminados na solicitude, que deberan porse en cone-
cemento das persoas candidatas antes da sua realizacion.

Do proceso de seleccion e do seu resultado emitirase a correspondente acta no modelo
normalizado establecido para tal efecto.

Na realizacion das probas de seleccion podera estar presente unha persoa representan-
te da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion.

d) As persoas demandantes propostas pola oficina de emprego s6 poderan ser rexei-
tadas para a realizacion da accion formativa cando concorran causas xustificadas que asi
o determinen debidamente acreditadas pola entidade beneficiaria e, en todo caso, cando
incumpran os requisitos para participar na correspondente especialidade formativa esta-
blecidos nesta orde.

e) No caso de que ningunha persoa demandante proposta pola oficina de emprego
supere as anteditas probas, ou que transcorresen 15 dias naturais desde que se realizou
a peticion de persoas candidatas por parte da entidade beneficiaria sen que a oficina de
emprego remitise persoas demandantes de emprego, ou que as persoas demandantes
enviadas, xunto con aquelas outras pertencentes a outros colectivos cuxa participacion se
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permite nesta orde de bases, sexan insuficientes, a oficina de emprego debera repetir ou
tentar novas sondaxes entre persoas demandantes de emprego inscritas no Servizo Publi-
co de Emprego que non respondan aos criterios que empregou na sondaxe inicial e entre
os cales poderan incluirse:

» Sondar persoas que tefien certificados profesionais aprobados de menor nivel da
mesma familia profesional.

» Sondar por estudos cursados, ocupacion ou experiencia profesional afins, relaciona-
dos coa especialidade que se vai impartir.

* Aumentar o ambito xeografico da sondaxe.

8. Finalizado, de ser o caso, o proceso de captacién de novas persoas candidatas pos-
terior & presentacion da solicitude de subvencién, as entidades deberan remitir & oficina de
emprego competente para a sua validacion, a acta de seleccion das persoas incorporadas
na segunda fase. Para estes efectos, o procedemento para seguir e os prazos para cumprir
seran os establecidos nos puntos 4 e 5 deste artigo.

A validacion da acta de seleccion sera requisito previo para poder iniciar a accioén for-
mativa.

9. O alumnado que realizase unha accion formativa e tefa dereito a diploma non podera
volver a realizar outra accién formativa da mesma especialidade. No caso de detectarse
esta circunstancia, as persoas nesta situacion deberan ser dadas de baixa e non teran de-
reito a percibir ningunha das bolsas e axudas que se financian no marco do procedemento
TR301V. Exceptuanse do anterior aqueles supostos en que exista normativa especifica
que obrigue a reciclaxe formativa dun determinado colectivo e asi o acredite a entidade ou
centro de formacion.

10. Unha oferta de grao C s6 podera cursarse, caso de non superarse, duas veces como
maximo. Cando circunstancias excepcionais asi o xustifiquen, o érgano territorial compe-
tente podera autorizar que se curse nunha terceira ocasion.

Artigo 28. Capacidade, incorporacions e suspensions

1. Cada convocatoria establecera o numero maximo de alumnas e alumnos que podera
participar nunha accion formativa, asi como o0 nimero minimo de alumnado necesario para
poder iniciar a accion formativa.
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En ningun caso o numero de alumnas e alumnos que participen simultaneamente nunha
accién formativa ou nun grupo dunha accién formativa podera ser superior ao do alumnado

orzado.

2. Para a regulacién da capacidade nas actividades presenciais das accions formativas
impartidas na modalidade virtual, seran de aplicacion os limites establecidos para a moda-

lidade presencial.

3. No suposto de que unha accién formativa ou un grupo dunha accion formativa inicie
cun numero de persoas alumnas inferior ao autorizado na resolucién de subvencion, ou
no caso de que non se incorpore o0 alumnado seleccionado ou se produzan abandonos,
poderan incorporarse outras persoas a formacion en lugar daquelas sempre que non se su-
perase 0 25 % da duracién da accién formativa ou, no caso da modalidade virtual, o0 25 %

das actividades de aprendizaxe que se establezan no proxecto formativo.

Cando se programen certificados profesionais completos para impartir de forma modu-
lar, oferta do grao C, co fin de facilitar o acceso a cada un dos modulos que integran o cer-
tificado, poderanse incorporar persoas alumnas desde no inicio de cada un dos médulos

programados e sempre que no se superase 0 25 % da sua duracién.

4. Na modalidade virtual considerarase que unha persoa alumna abandonou a accién
formativa se non accedeu a plataforma de aprendizaxe dentro do periodo do 25 % desde

o inicio desta.

5. Cada nova alta ou baixa de alumnado que se produza na accién formativa debera ser
actualizada no sistema informatico SIFO no prazo de 3 dias habiles desde que esta tefia
lugar. Se a dita alta ou baixa corresponde a participantes desempregadas/os debera, asi
mesmo, comunicarse a oficina de emprego correspondente no prazo maximo de 3 dias

habiles desde que esta se produza.

6. As accioéns formativas en que, malia o intento de completarse o nimero de persoas
alumnas, diminta o numero de participantes ata un numero inferior ao 50% do numero pro-
gramado, exceptuadas as baixas que se produzan por colocacion das persoas alumnas,
poderan ser canceladas polo 6rgano competente da Conselleria de Emprego, Comercio e

Emigracion.
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Artigo 29. Formacion na modalidade virtual. Persoas titoras-formadoras

1. Nas accions formativas que se van impartir na modalidade virtual debera haber, como
minimo, unha persoa titora por cada 80 participantes cando a sua dedicacion sexa de 40
horas semanais. Para xornadas inferiores, o tempo de dedicacion da persoa titora reduci-
rase proporcionalmente ao nimero maximo de persoas alumnas, de xeito que o minimo de
dedicacion do titor equivalla a 10 horas semanais por cada 20 persoas alumnas, incluidas,
de ser o caso, as titorias presenciais.

2. Seran funciéns das persoas titoras-formadoras, as seguintes:

» Desenvolver o plan de acollida do alumnado do grupo de formacién segundo as ca-
racteristicas especificas da accion formativa.

* Orientar e guiar o alumnado na realizacion das actividades, o uso dos materiais e a
utilizacion das ferramentas da plataforma virtual de aprendizaxe.

* Fomentar a participacién do alumnado propofiendo actividades e debates, e organi-
zando tarefas individuais e en equipo.

* Realizar o seguimento e valoracién das actividades realizadas polas persoas partici-
pantes, resolvendo dubidas e solucionando problemas e incidencias a través da plataforma
virtual de aprendizaxe, axustandose a planificacion prevista.

* Avaliar o alumnado de acordo cos criterios establecidos, asi como participar na orga-
nizacion e desenvolvemento das probas de avaliacidn que procedan.

* Participar en todas aquelas actividades que impliquen coordinacion co resto do equipo
responsable da organizacion, xestion e desenvolvemento das accions formativas.

3. As persoas titoras-formadoras atenderan as peticidons e dubidas do alumnado e reali-
zaran a actividade titorial a través das ferramentas de comunicacion da plataforma.

A plataforma de aprendizaxe debera levar rexistro de actividade das titorias realizadas e
das consultas formuladas e respondidas, con indicacidon dos accesos e horas de conexion,
para a sua comprobacién por parte dos érganos de control e seguimento da Administracién.

4. Unha persoa titora non podera compaxinar as funcions de titoria para accions forma-
tivas ou grupos que tefan horarios de titoria parcial ou totalmente coincidentes.
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Artigo 30. Modulos formativos transversais

1. O artigo 115 da Lei 7/2023, do 30 de novembro, para a igualdade efectiva de mulleres
e homes de Galicia, establece a obriga de integrar a perspectiva de xénero nos programas
de formacién da conselleria competente en materia de emprego.

As entidades de formacién estaran obrigadas, en todas as accions formativas subven-
cionadas ao abeiro da presente orde, a imparticién do médulo transversal denominado de
Insercion laboral, sensibilizacién ambiental e na igualdade de xénero (FCOO03), de 10 ho-
ras de duracién, das cales cando menos 2 horas deberan referirse a igualdade de xénero,
vinculada coa igualdade de oportunidades entre homes e mulleres e corresponsabilidade
familiar e doméstica.

Asi mesmo, as entidades deberan impartir obrigatoriamente un médulo formativo sobre
igualdade de oportunidades entre mulleres e homes e sobre corresponsabilidade familiar e
doméstica, cunha duracién de 3 horas nos cursos de duracion menor ou igual a cincuenta
horas (FCOXXX23), e de 8 horas nos cursos de duracion superior a cincuenta horas (FCO-
XXX24).

A formacién en materia de igualdade consecuencia da imparticion, segundo o caso, dos
modulos FCOO03 e FCOXXX23, ou FCOO03 e FCOXXX24, incluira obrigatoriamente un
minimo de 5 horas (2+3) naquelas accions formativas en que se impartan especialidades
formativas de duracidon menor ou igual a cincuenta horas, e un minimo de 10 horas (2+8)
para aquelas especialidades que superen a dita duracion.

A cualificacion do alumnado sera de «superado» ou «non superado» e requirira a supe-
raciéon dunha proba final de aptitude.

2. As alumnas e alumnos que acrediten documentalmente ter realizado formacion en
materia de igualdade de xénero e igualdade de oportunidades entre homes e mulleres
e corresponsabilidade familiar e doméstica quedaran exentas/os de realizar os mddulos
transversais FCOXXX23 ou FCOXXX24 sempre que a formacion recibida fose impartida
ou homologada por un organismo oficial, que os contidos impartidos se axusten aos con-
tidos do médulo transversal e que o numero de horas da formacion recibida sexa igual ou
superior as horas de formacion do médulo que se vai eximir.

3. En todas aquelas acciéns formativas que incluan formacion en empresa debera ga-
rantirse que o alumnado tefa cursado previamente a formacion correspondente para aca-
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dar as competencias necesarias para o desempefio das funcions de nivel basico en pre-
vencion de riscos laborais establecidas no artigo 35 do Real decreto 39/1997, do 17 de

xaneiro, polo que se aproba o Regulamento dos servizos de prevencion (RSP).

Para estes efectos, sera obrigatoria a realizacion dun moédulo formativo basico en mate-
ria de prevencion de riscos laborais cun minimo de 60 horas (cédigo FCOXXX26), en todas
aquelas ofertas formativas que inclian formacion en empresa. Non sera necesario realizar
este curso no suposto en que os propios contidos da oferta formativa, impartidos de acordo
cos criterios establecidos no primeiro paragrafo desta epigrafe xa inclian a realizacién de

formacion nesta materia.

4. Naquelas accions formativas en que deba impartirse 0 modulo formativo FCOXXX26
por non estar incluido no contido da oferta de formacién, sera necesario, para acreditar
dispor das competencias relativas a prevencion de riscos laborais, superar unha proba final
de aptitude de caracter presencial.

Sen prexuizo do disposto no punto 6 deste artigo, para poder presentarse a proba de
avaliacion final de aptitude, a persoa alumna debera xustificar unha asistencia ao médulo
de, cando menos, o 75 % das suas horas totais na modalidade presencial ou, con indepen-
dencia das horas de conexién, ter realizado un 75 % das actividades de aprendizaxe na
modalidade virtual e superado, polo menos, o0 70 %.

Naqueles sectores ou actividades cuxo respectivo convenio colectivo regule a formacion
en prevencion de riscos laborais de nivel basico, o curso de prevencion de riscos laborais
debera impartirse de acordo co indicado nel.

O alumnado que xustifique documentalmente estar en posesion dun diploma oficial que
acredite formacion en materia de prevencion de riscos laborais de 60 horas, ou do diploma
de técnico intermedio ou superior de riscos laborais, estara, de ser o caso, exento de rea-
lizar o médulo de prevencién de riscos laborais.

Poderan volver realizar este curso aquelas persoas que xa o efectuasen con anteriori-
dade e sempre e cando o modulo realizado previamente non garanta estar en posesion do
nivel de cofilecementos necesarios para desempenar as funcions de nivel basico en pre-
vencion de riscos laborais ou non se corresponda coa formacioén requirida para a actividade

profesional ou econémica vencellada cos contidos da oferta formativa impartida.
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5. Os médulos formativos transversais poderan, con caracter xeral, impartirse nas mo-

dalidades presencial ou virtual.

A modalidade de imparticion dos modulos formativos transversais non podera ser obxec-
to de modificacion con respecto a establecida na resolucion de concesion da subvencion.

6. Seran excepcion ao disposto no paragrafo primeiro do punto 5 as ofertas formativas
das especialidades relacionadas na columna «Obriga de impartir en presencial o médulo
de prevencion de riscos laborais», do anexo lll, que deberan impartir o médulo de preven-
cion na modalidade presencial, sen que estea permitido o uso de aula virtual.

Nas especialidades incluidas na citada columna do anexo lll requirirase, para poder
presentarse a proba de avaliacién final do médulo de prevencion de riscos, a asistencia
por parte do alumnado a totalidade das sesidns presenciais da formacion. No caso de que
unha persoa alumna non poida asistir a algunha sesién presencial, esta sesion podera, con
anterioridade a data de remate da accién formativa, impartirse nunha segunda ocasién. O

numero maximo de sesions que unha persoa podera repetir sera de duas.

7. A imparticion dos médulos formativos transversais en materia de igualdade podera
realizarse en calgquera momento dentro do intervalo de datas da accion formativa. A forma-
cién en materia de prevencion de riscos laborais debera impartirse con caracter previo a

formacion en empresa.

Non podera simultanearse a imparticién dos contidos especificos dos médulos trans-
versais cos contidos propios do programa formativo da especialidade. Neste senso, os
modulos transversais poderan desenvolverse tanto ao inicio coma ao remate da accion
formativa ou, asi mesmo, no periodo que vai desde o remate dun mddulo profesional ata o
comezo do seguinte.

8. Excepcionalmente, as entidades poderan solicitar a imparticiéon dun moédulo de forma-
cion complementaria de entre os que a seguir se especifican, sempre que a sua imparticion
estea xustificada polo contido da especialidade formativa solicitada. A sta imparticion sera
autorizada ou denegada na resolucién de concesion da subvencion:

Cadigo Denominacion Horas
CTREOO003 |Asesoramento para a creacion de empresas 30
FCOMO1 Manipulador de alimentos 10
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9. As entidades de formacion, no momento de presentar a solicitude de acciéns forma-
tivas que se van impartir, deberan indicar os médulos formativos transversais a incluir en
cada unha delas.

Artigo 31. Seguimento e control das accions formativas

1. Para verificar o cumprimento do disposto nesta orde, os departamentos territoriais
da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion aplicaran un sistema de seguimento
e control do desenvolvemento da accion formativa que podera implicar, entre outras ac-
tuacioéns, visitas presenciais para aqueles cursos que se realicen total ou parcialmente na
modalidade presencial.

Durante as visitas podera solicitarse as entidades as evidencias fisicas relativas ao des-
envolvemento da actividade formativa que se consideren oportunas, recoller testemufios
do alumnado sobre o desenvolvemento da accion formativa e tomar imaxes fotograficas do
material, equipamento e instalacions necesarias para impartir a formacion.

De ser o caso, as citadas actuacions de seguimento e control poderan ser realizadas
por unha entidade, publica ou privada, se asi se lle encomenda a través do instrumento
xuridico correspondente.

2. Nas acciéns formativas para impartir na modalidade virtual, o seguimento podera
implicar o acceso a correspondente plataforma informatica para verificar a evolucién do
desenvolvemento da actividade formativa a través do uso de chaves de acceso con perfil
de persoa administradora, titora-formadora ou alumna, que, para tales efectos, debera
facilitar a entidade beneficiaria.

Este seguimento podera complementarse con chamadas telefénicas mediante mostra-
xe, que se realizara as persoas participantes na actividade, e visitas de seguimento as
sesions presenciais.

Sen prexuizo do disposto no artigo 37.7 desta orde e para os efectos de realizar as con-
sultas e comprobacions que se xulguen pertinentes, a plataforma de aprendizaxe debera
estar operativa e accesible para a Administracién ata o remate da fase de liquidacion de
cada accion formativa.

3. Cando a accion formativa se desenvolva a través de aula virtual, poderan efectuarse
conexiéns durante o tempo de imparticion da formacién por parte dos érganos de control
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para os efectos de realizar aquelas actuacions de seguimento que procedan. O persoal de
seguimento podera solicitar a desconexion do persoal docente e do persoal da entidade
beneficiaria para os efectos de efectuar consultas co alumnado.

De acordo e cos efectos establecidos nesta orde, todas as persoas participantes debe-
ran dispor de micréfono e camara web; camara que debera estar acesa e en uso durante
todo o tempo de duracién das sesiéns formativas e que a persoa sexa identificable.

Durante o tempo de conexion, o persoal de seguimento debera ter contacto visual e
sonoro coas persoas participantes e podera interactuar co persoal formador e o alumnado
mediante chat ou facendo uso de calquera outra ferramenta que proporcione o campus.

Nas sesions formativas impartidas mediante aula virtual poderan realizarse visionados
e cruzamentos de datos que permitan comprobar a exactitude e correspondencia entre os
datos do rexistro de actividade que para cada persoa alumna consten no campus virtual e a
informacion mecanizada polas entidades beneficiarias na aplicacién informatica COBIPE.
De existir discrepancias entre ambas as fontes de datos, consideraranse correctos, para
efectos do computo de horas de presenza do alumnado, os que tefian a sua orixe na infor-
macion proporcionada polo campus virtual.

4. As entidades impartidoras deberan por a disposicion dos departamentos territoriais
ou, de ser o caso, da entidade publica ou privada que corresponda, xunto co resto da docu-
mentacion exixida nesta orde e utilizando para tales efectos a aplicacion informatica SIFO,
a folla de control de asistencia debidamente asinada polas persoas técnicas de seguimento
que efectuen visitas presenciais de seguimento da actividade.

No caso de que non coincida a folla de control de asistencia que conste en poder das
persoas técnicas coa remitida posteriormente polas entidades, presumirase a veracidade
da primeira.

5. As entidades beneficiarias deberan colaborar de xeito dilixente na realizacién das
actuaciéns de seguimento e control achegando, para tal efecto, canta documentacién lles
sexa requirida.

6. Cando nunha accién formativa se detecte a existencia de irregularidades ou deficien-
cias que non puidesen ser emendadas no prazo concedido para o efecto, e que impidan o
normal desenvolvemento da actividade ou incidan negativamente na sua calidade docente,
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podera procederse a sua cancelacion logo de resolucion motivada do érgano competente
para a sua concesion.

Artigo 32. Formacion en empresa

1. Aimparticién da formacién en empresa axustarase aos requisitos establecidos na Lei
organica 3/2022, do 31 de marzo, de ordenacion e integracion da Formacion Profesional;
no Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, polo que se desenvolve a ordenacioén do Siste-
ma de formacién profesional, modificado polo Real decreto 658/2024, do 9 de xullo, e ao
estipulado na normativa vixente reguladora de cada certificado profesional.

2. Os certificados profesionais correspondentes a oferta de grao C teran caracter dual
e incluirdn como parte integrada no curriculo previsto en cada oferta formativa un periodo
de formacion en empresa en que se desenvolvera un conxunto de actividades dirixidas a
completar e reforzar os resultados de aprendizaxe previstos.

3. Cando un centro de formacién propofa a totalidade dos graos B que compofien un
grao C, estara obrigado a recoller na oferta a realizacion dun periodo de formacién en
empresa ou organismo equiparado de 80 horas para aquelas persoas en formacion que
estivesen interesadas en obter un grao C por acumulacion de graos B.

4. A formacion en empresa ou organismo equiparado tera sempre natureza formativa e
non laboral, sen prexuizo daquelas normas do ambito laboral que lle sexan de aplicacion.

A sua consideracion sera a de formacion curricular. En ninguin caso tera a consideracién
de practicas nin supora a substitucion de funcidons que corresponden a un traballador ou
traballadora.

5. Quedara exento do periodo de formacion en empresa quen acredite unha
experiencia laboral que se corresponda coa formacién cursada. A exencién realizarase nos
termos previstos nos artigos 131, 161 e 177 do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, polo
que se desenvolve a ordenacion do Sistema de formacién profesional, modificado polo
Real decreto 658/2024, do 9 de xullo.

6. Aformacién en empresa debera desenvolverse en centros de traballo cuxa actividade
estea vencellada cos contidos do certificado profesional impartida, logo de subscricién dun
acordo entre a empresa e a entidade de formacion, de acordo cos requisitos do programa
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e respectando a sua duracién. O acordo, que debera ser posto en cofiecemento da persoa

que realiza a formacién na empresa, especificara os seguintes aspectos:
* O seu contido.
* O réxime en que tera lugar a formaciéon en empresa.
* A slia duracién, lugar de realizacion e horario.

* Os criterios de adxudicacion de empresa e condicions.
+ O sistema de titorias para o seu seguimento e a avaliacion dos resultados.

A asignacion da estancia en empresa realizarase con transparencia e obxectividade.
Os centros recolleran as solicitudes de cada persoa alumna con indicacion da preferencia
de empresas en que realizar a formacién. A formacién, para a adquisicién de resultados
de aprendizaxe diferentes, podera realizarse nunha ou en varias empresas ou centros de

traballo que se complementen entre si.

7. A formacion en empresa podera iniciarse e distribuirse, de xeito que as persoas en
formacion poidan iniciar o contacto coa empresa, a partir dos 3 primeiros meses desde o
inicio da formacion. Logo de autorizacion do departamento territorial competente, unha vez
acreditada pola entidade de formacion tanto a viabilidade da sua imparticiéon simultanea
como que a normativa especifica do sector o permite, podera desenvolverse simultanea-
mente coa imparticion dos outros moédulos profesionais. A suma das horas diarias corres-
pondentes ao modulo profesional e as relativas a formacién en empresa non podera ser
superior a 8 horas diarias e 40 semanais.

8. Aformacion en empresa debera iniciarse como mais tarde nun prazo non superior a 4
meses desde o remate do ultimo modulo profesional da accion formativa. Para determina-
dos certificados profesionais que, pola sua natureza, presenten dificultades para o cumpri-
mento do antedito prazo, poderaselle solicitar ao departamento territorial competente unha

autorizacién para a sua ampliacion.

A formacién en empresa debera realizarse dentro do prazo de execucion da accién for-
mativa e, sen prexuizo do disposto no artigo 9.8 do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo,

sera presencial.
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9. Os gastos que deriven da sua realizacion deberan imputarse ao orzamento da accion
formativa en que estan incluidas.

10. As persoas que inicien a sua formacion en empresa deberan ter feitos os 16 anos e
ter adquirido as competencias relativas aos riscos especificos e as medidas de prevencion
de riscos laborais nas actividades profesionais correspondentes ao perfil profesional, se-
gundo se requira na normativa vixente en materia de prevencion de riscos laborais.

11. Cada persoa en formacion dispora dun plan de formacién que incluira os elementos
recollidos no anexo XVII do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo.

12. En cada centro de formacion existira a figura do titor ou titora dual do centro, polo
menos para cada unha das familias profesionais que nel se impartan, que desenvolvera a
suUa tarefa con cada persoa en formacion en estreita colaboracién co titor ou titora dual da
ou das empresas.

Seran funciéns do titor ou titora do centro as recollidas no artigo 60 da Lei organi-
ca 3/2022, do 31 de marzo, de ordenacioén e integracién da formacion profesional, e no
Real decreto 659/2023, do 18 de xullo.

13. En cada centro de traballo existira a figura do titor ou titora dual da empresa, que
sera responsable da relaciéon e coordinacion co centro de formacion e do axeitado funcio-
namento da formacion profesional na empresa.

Seran funcidns do titor ou titora da empresa as recollidas no artigo 61 da Lei organi-
ca 3/2022, do 31 de marzo, de ordenacién e integracion da formacion profesional, e no
artigo 162 do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo.

14. Con 10 dias habiles de antelacién a data prevista para o inicio da formacion en
empresa, o centro de formacién presentara a correspondente comunicacion ao departa-
mento territorial competente, a través da aplicacion SIFO, a cal debera xuntar a seguinte
documentacion:

a) Datas de inicio e fin, lugar de realizacién, horario e duracion.

b) Convenio ou acordo subscrito coa empresa ou empresas en que se realizara a for-
macién en empresa, asinado polo representante legal da empresa e o representante legal
da entidade de formacién, con indicacion das tarefas para desenvolver polo alumnado, as
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cales deberan completar e reforzar os resultados de aprendizaxe e os contidos correspon-
dentes ao programa do certificado profesional impartido.

O acordo o convenio seguira o modelo recollido no anexo XVI do Real decreto 659/2023,
do 18 de xullo.

c) Sistema de titorias para o seu seguimento e avaliacion da formacion.

d) Documento que acredite a vixencia do seguro de accidentes do alumnado que cubra os
riscos da formacion. Debera incluir os riscos do traxecto ao lugar de realizacion das practicas
e contraerase estritamente durante o periodo de duracion da formacion en empresa.

e) Documento que acredite a contratacion por parte da entidade de formacién dunha pé-
liza de responsabilidade civil para facer fronte aos riscos que para os bens e as persoas poi-
dan derivar da realizacion da formacion en empresa. Non se admitiran polizas con franquias.

f) Declaracion responsable da persoa representante legal da empresa en que tera lugar
a formacién en que se indique:

* Que se dispdn de comunicacion previa ou licenza municipal de apertura da actividade
de que se trate ou, na sua falta, que faga constar a idoneidade dos locais de imparticion
onde se vai desenvolver a formaciéon na empresa, ou calquera outro documento acreditati-
vo da idoneidade dos locais para a realizacion das practicas.

* Que a empresa en que se realizara esta formacion cumpre coa normativa de preven-
cion de riscos laborais e que proporcionara ao alumnado, cando o posto formativo o requi-
ra, os equipos de proteccion correspondentes.

15. Con anterioridade ao inicio da formacion na empresa, a entidade beneficiaria debera:

a) Introducir no sistema informatico SIFO os datos relativos ao alumnado que realizara
as practicas.

b) Pér en cofiecemento da Inspeccion de traballo unha relacion do alumnado que vai
realizar as practicas, os nhomes da empresa ou empresas en que estas teran lugar, asi
como as localidades, datas e horario de realizacion.

16. As empresas en que se realice a formacion informaran a representacion legal das
persoas traballadoras sobre os acordos de formacién subscritos, con indicacion do alum-
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nado que vai realizar as practicas, os postos en que desenvolvera a formacion, o contido
da actividade formativa, e as datas e o horario de realizacion destas.

17. A supervision da persoa en formacién durante as sesions ou periodos de formacién
na empresa corresponde ao persoal propio desta en calidade de titor ou titora da empresa,
e sempre en coordinacién co titor ou titora do centro de formacion.

O seguimento e a avaliacién dos resultados de aprendizaxe seran realizadas de manei-
ra coordinada entre os titores o titoras duais do centro de formacién e da empresa.

18. Os centros e entidades de formacion deberan comunicar ao departamento territo-
rial competente calquera incidencia que se produza no desenvolvemento da formacion en
empresa.

19. O alumnado podera realizar a formacidon en empresa nun maximo de duas ocasions
no marco dunha oferta formativa.

Artigo 33. Avaliacién da formacion

1. Nas ofertas do grao A, a avaliacion final atendera a totalidade dos resultados de
aprendizaxe. Para poder presentarse a proba de avaliacién final de bloque formativo, a
persoa en formacién debera xustificar unha asistencia de, cando menos, o 75 % das ho-
ras totais deste na modalidade presencial, ou un 75 % das actividades de aprendizaxe na
modalidade virtual realizadas e superadas en, polo menos, o 70 %, con independencia das
horas de conexion.

A formacion non tera unha cualificacién numeérica e quedara reflectida como «superada»
ou «non superaday.

2. Nas ofertas dos graos B e C para poder presentarse a proba de avaliacién final dun
modulo profesional, a persoa alumna debera xustificar unha asistencia de, cando menos,
0 75 % das horas totais deste na modalidade presencial, ou, con independencia das horas
de conexiodn, ter realizadas un 75 % das actividades de aprendizaxe na modalidade virtual
e superadas en, polo menos, 0 70 %.

Para estes efectos, na modalidade virtual programarase un control periédico de apren-
dizaxe cada 20 horas de formacion ou fraccion, entendendo como fraccion cada unidade
inferior ou igual a 20 horas. Este control debera realizalo o alumnado no prazo maximo de
5 dias desde a data da sua activacion na plataforma.
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Cada modulo profesional tera unha cualificacion numérica, entre 1 e 10, sen decimais,
e quedara reflectido como «superado» ou «non superado» xunto a citada cualificacién nu-
mérica. Consideraranse positivas as puntuaciéns iguais ou superiores a 5 puntos.

3. Nas formacions correspondentes a ofertas dos graos B e C impartidas na modalidade
virtual, a presentacion a proba de avaliacién final de cada modulo profesional exixira unha
asistencia as actividades presenciais (titorias) do 100 % e a superacion dunha proba de
avaliacion final de caracter presencial.

Caso de que unha persoa alumna non cumpra a porcentaxe do 100 % de asistencia
obrigatoria as titorias, podera, con anterioridade ao remate da accion formativa, recuperar
aquelas as cales non tivese asistido.

4. As ofertas de grao C contaran con 2 convocatorias por modulo profesional. As ofertas
do grao B contaran cunha unica convocatoria, agas que, con caracter excepcional e por ra-
z6ns debidamente xustificadas, o 6rgano competente autorice unha segunda convocatoria.

5. Nas ofertas do grao C, a cualificacién final para consignar no certificado profesional
sera a media aritmética das cualificacions de todos os moédulos expresada con 2 decimais.

6. A avaliacion da formacion en empresa sera realizada polo titor ou titora dual da em-
presa que valorara como «superado» ou «non superado» cada resultado de aprendizaxe
previsto e realizara unha valoracién cualitativa da estancia da persoa alumna e as suas
competencias profesionais para a empregabilidade. Cando a valoracién sexa de «non su-
perado» incluirase unha motivacion desta.

Para superar a formacion en empresa sera requisito necesario a asistencia a un minimo
do 75 % das horas desta formacion incluidas en cada médulo profesional.

7. Os resultados obtidos polo alumnado deberan documentarse de acordo co disposto
no artigo 19 e os anexos | e Il do Real decreto 659/2023, do 18 de xullo.

Artigo 34. Diplomas

1. Rematada unha accion formativa, dados de alta en SIFO os resultados individuais ob-
tidos polo alumnado, e logo de solicitude da entidade autorizada, a Conselleria de Empre-
go, Comercio e Emigracion procedera a emitir as persoas alumnas que superasen a accion
formativa os correspondentes diplomas de acordo cos criterios establecidos nesta orde.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax. 38216

A solicitude dos diplomas, que se realizara no prazo maximo dun mes desde o remate da
accion formativa a través do sistema informatico SIFO, incluira unha declaracion responsable
da entidade de formacion manifestando que cada persoa alumna para a que se solicita o

diploma cumpre cos requisitos exixidos pola normativa vixente para a sua obtencion.

2. Para ter dereito a diploma o alumnado debera cumprir os requisitos de acceso exixi-
dos para asistir a accion formativa e superar a formacion de acordo cos criterios estableci-
dos no artigo 33 desta orde.

Para os efectos do dereito a diploma, as porcentaxes de aproveitamento non precisaran

computar, para o seu calculo, as horas dos modulos transversais.
3. No diploma que se vai entregar farase constar a seguinte informacion:
a) Nome, apelidos e DNI da alumna ou do alumno.

b) Cddigo e denominaciéon da accién formativa, con indicacion, nas ofertas correspon-
dentes aos graos A, B e C, do grao e nivel.

c) Datos do centro en que se impartiu a formacion, datas de realizacién da accion for-

mativa e niumero de horas de imparticion.
d) Modalidade de imparticion.

e) De ser o caso, cualificacién obtida en cada moédulo profesional, con indicacion do
caracter de «superado» ou «non superado» do modulo.

f) De ser o caso dunha oferta do grao A, cualificacion da formacion como «superada»

ou «non superaday.
g) O programa formativo impartido.

h) Os médulos de formacion transversal impartidos, con indicacion da sua duraciéon en
horas ou, de ser o caso, da exencion da obriga de realizalo.

i) O emblema da conselleria competente da Xunta de Galicia e dos organismos que

financien as accions formativas.
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4. O alumnado que non tefia dereito a diploma recibira unha certificacion polas horas
asistidas con indicacién, de ser o caso, dos moédulos profesionais e ou transversais que
superase.

5. Tanto a emisién dos diplomas como, de ser o caso, a expedicion de certificados polas
horas e modulos realizados efectuarase en soporte electronico.

Artigo 35. Avaliacion e control da calidade das accions formativas

1. As entidades beneficiarias deberan realizar un seguimento da participaciéon do alum-
nado, da sua aprendizaxe e avaliacién, e realizaran e presentaran coa xustificacién da sub-
vencion, e de acordo co disposto no artigo 37.3.1 desta orde, un informe final de avaliacion
da calidade da accién formativa desagregado, de ser o caso, por grupos.

Asi mesmo, deberan efectuar un seguimento continuo da formacién que permita a iden-
tificacion de areas de mellora e a elaboracién de plans de mellora, detectando debilidades
que poidan ser emendadas dentro do periodo de realizacion da accién formativa. Estas
actuacions, das cales debera quedar constancia da mostra representativa sobre as que
se realizaron, deberan estar recollidas no informe final a que se refire o anterior paragrafo.

2. A Conselleria de Emprego, Comercio € Emigracion velara pola calidade da formacion
profesional para o emprego e as entidades e centros de formacién colaboraran na avalia-
cion da formacion que executen, seguindo as instrucions que, para tal fin, podera ditar a
Direccion Xeral de Formacion e Cualificacion para o Emprego, en que concretara os crite-
rios e posibles indicadores da avaliacion e o tamafo da mostra representativa.

CAPITULO VI
Pagamento, xustificacion e reintegros

Artigo 36. Pagamento da subvencion

1. Ditada e notificada a resolucion de concesion, as entidades, unha vez conste a acep-
tacion tacita ou expresa da subvencién e resulte acreditado o inicio da accién formativa,
poderan solicitar o pagamento dun anticipo do 60 % calculado sobre o importe global con-
cedido para a accion formativa a que se refira.

Nos termos do artigo 63 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regu-
lamento da Lei 9/2007, de subvencions de Galicia, € no artigo 13.2 da Orde EFP/942/2022,
do 23 de setembro, pola que se regula a oferta formativa do Sistema de formacion pro-
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fesional no ambito laboral asociada ao Catalogo nacional de cualificaciéns profesionais
efectuada polas administracions competentes, establece as suas bases reguladoras, asi
como as condicions para o seu financiamento, poderan realizarse pagamentos anticipados
que suporan entregas de fondos con caracter previo a xustificacion como financiamento
necesario para poder levar a cabo as actuacions inherentes as subvenciéns. Os anticipos
non poderan superar a anualidade prevista en cada exercicio orzamentario e, polo tanto,
no caso de tratarse dunha convocatoria plurianual, o pagamento podera ser dividido en
duas anualidades para respectar este limite, para o cal se adoptaran as correspondentes
medidas de xestion orzamentaria que permitan a percepcion do importe total do anticipo ou
suma de anticipos a que se tefia dereito.

2. Os anticipos deberan solicitarse a través da aplicacién informatica SIFO.

3. Os pagamentos dos anticipos faranse efectivos no prazo maximo de 3 meses, con-
tados desde a presentacion pola entidade beneficiaria da documentacién requirida para
solicitar o dito anticipo e sempre dentro da anualidade orzamentaria en que foi solicitado. A
concesion do anticipo debera axustarse ao gasto para realizar na anualidade orzamentaria
a que se refira e a presentacion da xustificacién do importe do anticipo debera realizarse
non mais tarde do 31 de marzo da segunda anualidade.

4. En ningun caso poderan realizarse pagamentos anticipados as persoas beneficiarias
nos supostos previstos no paragrafo terceiro, do artigo 31.6 da Lei 9/2007, do 13 de xufio,
de subvenciéns de Galicia.

5. Conforme o previsto no artigo 65.4, sobre réxime xeral de garantias, do Decre-
to 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 xufio,
de subvenciéns de Galicia, as institucions sen animo de lucro estan exoneradas de consti-
tuir garantia para a percepcion dos anticipos.

Asi mesmo, en aplicacion do artigo 67.4 do citado Decreto 11/2009, sobre a obriga de
constituir garantias en pagamentos anticipados e a conta, as entidades con animo de lucro
quedan eximidas da obriga de constituir garantias para a percepcion dos anticipos.

6. No caso de tratarse dunha convocatoria plurianual, poderan imputarse con cargo
a segunda anualidade os gastos realizados durante os ultimos dous meses da primeira

anualidade.
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7. O resto do importe concedido farase efectivo, conforme o establecido no artigo 38
desta orde, unha vez finalizada a accion formativa e xustificada a subvencion concedida.

O prazo maximo para realizar o pagamento a que se refire este punto sera de 6 meses,
computable desde a data de presentacién da solicitude acompanada da documentacion
precisa para a verificacion da realizacién da accién formativa.

Artigo 37. Xustificacion da subvencion

1. As entidades beneficiarias quedaran obrigadas a xustificar a realizacion da actividade
formativa subvencionada, o destino dos fondos recibidos e o cumprimento das condicions
establecidas na resolucion de concesion da subvencion.

2. A xustificacién da subvencién debera realizarse no prazo dun mes desde o remate da
accion formativa e a través da aplicacion informatica SIFO.

3. Para os efectos de comprobacion por parte do departamento territorial competente, a
entidade de formacion debera presentar a seguinte documentacion:

I. Memoria de actuacion xustificativa, asinada pola persoa interesada ou representante
autorizado, do cumprimento das condicions e obrigas establecidas na resolucién de con-
cesién da subvencidn e na normativa de aplicacion, con indicacion das actividades reali-
zadas, os resultados obtidos e as competencias adquiridas polo alumnado ao remate da
formacion.

A memoria incluira a certificacion de execucion e finalizacion da accion formativa, e, de
ser o caso, dos diferentes grupos en que se desagrega.

De acordo co disposto no artigo 35 desta orde, informe de avaliacion e control da cali-
dade da accién formativa con identificacion, de ser o caso, das areas de mellora. O informe
debera incluir a documentacion relativa as actuacions realizadas, as debilidades detecta-
das e as acciéns levadas a cabo para a sua resolucion.

Il. Memoria econdmica xustificativa do custo da accion formativa, asinada pola persoa
beneficiaria ou representante autorizado, que incluira os seguintes puntos:

a) Cadro resumo da accién formativa e, de ser o caso, grupo, que inclia o nimero de
horas lectivas efectivamente realizadas, o nimero de horas relativas as faltas de asistencia
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debidamente xustificadas e o numero de horas relativas as faltas de asistencia sen xustifi-
car dentro dos limites establecidos no artigo 22.

Na informacién debera identificarse o alumnado segundo a categoria de participante,
formado e aprobado, definida de acordo co seguinte criterio:

» Alumnado participante. Persoas alumnas que inician a accion formativa. Incluiranse
nesta epigrafe aquelas persoas que se incorporen & accién formativa con posterioridade
ao seu inicio e de conformidade co disposto no artigo 28 desta orde.

» Alumnado formado. Persoas participantes que, na modalidade presencial, cumpriron
cos requisitos de asistencia presencial do 75 % da accion formativa ou que, na modalidade
virtual, realizaron cando menos o 75 % das actividades de aprendizaxe na modalidade
virtual realizadas e superadas en, polo menos, o 70 %, con independencia das horas de
conexion.

» Alumnado aprobado. Persoas participantes que, de acordo cos criterios establecidos
no artigo 33 desta orde, superan o curso con aproveitamento e avaliacion positiva.

Cada persoa alumna identificarase cun unico perfil dos citados. Neste senso sobreen-
téndese que o alumnado aprobado cumpre cos requisitos descritos para o alumnado parti-
cipante e formado; e que o alumnado formado é a sua vez participante.

De ser o caso, documentacién explicativa dos abandonos producidos. Para os casos
que a seguir se citan, sempre que as persoas tivesen realizado un minimo do 10 % da
accion formativa e para os efectos da liquidacion da subvencién a que fai referencia o arti-
go 38, debera achegarse a documentacion que se relaciona:

* Nos supostos de abandono por colocacion, documentacién xustificativa da colocacion.

* Nos casos de baixa por enfermidade ou accidente acreditado, documentacién xustifi-
cativa desta circunstancia.

b) Calculo da contia global da subvencion xustificada que corresponda en aplicacion
dos médulos econdmicos establecidos e os criterios previstos nesta orde.

No caso de que fose concedida unha subvenciéon complementaria para custos deriva-
dos da adaptacién da accion formativa para a participacion de persoas con discapacidade,
debera engadirse o calculo correspondente ao financiamento adicional reconecido, deben-
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do achegarse xustificacion de que se destinou o dito importe adicional, segundo o caso, a
contratacion de persoal de apoio, a adaptacion curricular, & compra de material didactico, a
adecuacion das condicions fisicas e/ou tecnoldxicas e/ou a dotacion de recursos materiais
para adaptacién da accién formativa a participacién do alumnado con discapacidade.

De ser o caso, as entidades deberan solicitar expresamente, xunto coa presentacion
da xustificacion da realizacion da actividade subvencionada, a aplicacion da garantia de
percepcion do minimo do 75 % do importe inicialmente concedido a que fai referencia o
artigo 38.10 desta orde. Esta solicitude debera acompafiarse dunha certificacion asinada
co importe dos gastos reais efectuados pola entidade.

lll. Outra documentacion acreditativa e declaracions responsables:

a) No caso de oponierse a consulta por parte da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracion ou no suposto de non prestar o consentimento ao que se refire o artigo 9 desta
orde, deberan presentar certificado de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias
e coa Seguridade Social, e que non tefien pendente de pagamento ningunha débeda, por
ningun concepto, coa Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, e de
que estan ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de acordo co disposto no artigo 9
do Decreto 11/2009, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, de subvenciéns de
Galicia.

A obriga de achegar un certificado de cumprimento das obrigas sinaladas no paragrafo
anterior podera substituirse, para os casos que se recollen no artigo 11 do Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de sub-
vencions de Galicia, por unha declaracion responsable da entidade de estar ao dia no cum-
primento das obrigas tributarias ou fronte & Seguridade Social e de non ter pendente de
pagamento ningunha outra débeda coa Administracién publica da comunidade auténoma.

b) Declaracion responsable de que todos os gastos realizados con cargo a subvencion se
atopan debidamente contabilizados e foron efectivamente pagados con anterioridade & presen-
tacién da xustificacion, incluindo a totalidade dos salarios e/ou facturas do persoal vencellado a
docencia, con indicacion expresa de que os importes aboados cumpren coa normativa vixente,
asi como, de ser o caso, cos convenios colectivos que sexan de aplicacion.

¢) Na modalidade presencial ou na parte presencial da modalidade virtual, e naqueles
supostos en que por fallo do sistema ou imposibilidade acreditada de utilizar o sistema de
identificacion baseado en cédigo QR e/ou DNI-e, partes diarios de asistencia no modelo
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xerado pola aplicacion SIFO asinados polo alumnado participante e o persoal formador, asi
como pola persoa responsable da entidade beneficiaria, e de acordo cos criterios estable-
cidos no artigo 21.10 desta orde. Nos ditos partes deberanse identificar de maneira veraz
as persoas participantes e expresar as horas realizadas diariamente por cada unha delas,
reflectindo expresamente o nimero de horas e minutos de ausencia.

d) Nos cursos que se impartan na modalidade virtual, e naqueles casos en que a forma-
cion se desenvolva mediante aula virtual, documentacion acreditativa da participacién do
alumnado e do persoal docente de acordo co disposto no artigo 21.10 desta orde.

e) Relacion nominal, con néminas ou facturas xustificantes do pagamento, do cadro
de persoal vinculado a docencia que participou nas acciéns formativas, con indicacion
expresa de se se trata de persoal asalariado mediante contrato mercantil, persoa socia da
beneficiaria, persoa auténoma ou persoal interno da entidade formadora contratado para
a formacion.

Incluiranse nesta relacion as persoas formadoras, persoas titoras-formadoras internas
e externas, asi como o persoal que, non tendo o caracter de persoa formadora ou titora-
formadora da accién formativa, realizou tarefas relacionadas directamente co seguimento
do proceso de aprendizaxe, asesoramento e orientacién ao alumnado.

f) Inventario do material entregado ao alumnado que inclia a sinatura de recepcion
individualizada.

4. Se como resultado da comprobacion técnico-econémica da documentacion, a unida-
de administrativa competente comproba que o importe liquidable da accién formativa foi in-
ferior a subvencién concedida, aboarase unicamente o importe efectivamente xustificado.

5. Transcorrido o prazo establecido para a xustificacién sen que esta se presentase
ante o departamento territorial competente, requirirase a entidade beneficiaria para que a
presente no prazo improrrogable de 15 dias. Afalla de presentacion da xustificacién, trans-
corrido este novo prazo, dara lugar a perda do dereito ao cobramento da subvencion e/ou
ao inicio do procedemento de reintegro, de ser o caso.

Se a documentacion presentada € insuficiente para considerar correctamente xustifi-
cada a subvencion concedida, o érgano competente pora en cofiecemento da persoa be-
neficiaria as insuficiencias observadas para que, no prazo de 10 dias, sexan emendadas.
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6. No caso de concesion de anticipos, os gastos realizados con cargo a estes estaran
suxeitos ao disposto no artigo 36 desta orde.

Caso de que a liquidacién practicada fose inferior a cantidade anticipada, tramitarase o
correspondente expediente de reintegro.

7. O beneficiario da subvencion estara obrigado a conservar, cando menos durante
un prazo de 4 anos, considerando, se é o caso, a interrupcion do prazo de prescricién do
dereito da Administracion a recofiecer ou liquidar o reintegro da subvencién concedida, os
xustificantes da realizacion da actividade que fundamenta a concesion da subvencion, asi
como da aplicacién dos fondos recibidos, para os efectos das actuacions de comprobacion
e control. O dito prazo computarase a partir do momento en que remate o periodo estable-
cido para presentar a citada xustificacion por parte da persoa beneficiaria.

As entidades que, sen ter transcorrido o citado periodo, decidan suspender a sua activi-
dade ou disolverse, deberan remitir copia da citada documentacién ao érgano competente,
sen prexuizo da obriga de presentar a documentacion xustificativa da subvencion.

Para estes efectos, as probas e cuestionarios realizados polo alumnado durante o desenvol-
vemento da accion formativa teran a consideracion de documentacion que hai que custodiar.

Incluese neste punto a obriga de manter a adecuada pista de auditoria a que se refire o
artigo 21.18 desta orde.

8. A aplicacion da xustificacion a través dos modulos econémicos non exime as enti-
dades beneficiarias do deber de cumprir a lexislacion vixente en materia financeira, fiscal,
contable e laboral, especialmente no referente & contabilidade dos gastos, aboamento de
salarios ao persoal, ingresos das cotizaciéns & Seguridade Social, facturacion e subcon-
tratacion.

Artigo 38. Liquidacion da subvencion

1. Aliquidacién das axudas realizarase en funcion das persoas participantes que realiza-
sen as accions formativas, atendendo as horas lectivas ou as actividades de aprendizaxe
realizadas segundo a modalidade de imparticién, e de acordo cos modulos econdmicos
establecidos.

En ninguin caso a liquidacion resultante podera superar a contia da subvencion conce-
dida.
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Para determinar o numero de horas computables, unicamente se teran en conta as efec-
tivamente realizadas polo alumnado e que consten debidamente acreditadas a través dos
diferentes medios de control de asistencia admitidos establecidos nesta orde. No caso de
existir discrepancia entre as acreditacions achegadas, utilizarase para a determinacion do
custo o numero de horas que resulte inferior.

Na modalidade presencial ou na parte presencial da modalidade virtual, & suma das
horas computables indicadas no paragrafo anterior sumaranse as faltas de asistencia xus-
tificadas ata un maximo do 25 % do total de horas da accién formativa non conducente a
obtencion de certificado profesional, ou do 25% de calquera dos modulos que integran as
accions formativas conducentes & obtencién dos ditos certificados.

A xustificaciéon das ausencias debera facerse mediante documentos ou calquera outro
medio que acredite de modo fidedigno o motivo. Para estes efectos, consideraranse xusti-
ficadas as ausencias relacionadas no artigo 22.6 desta orde.

Para os efectos do computo do referido 25 % do total de horas da accién formativa te-
ranse en conta para o calculo da subvencion as faltas de asistencia sen xustificar que se
produzan dentro dos limites establecidos no artigo 22 desta orde.

2. Nas accions formativas impartidas na modalidade presencial, para os efectos de de-
terminar a subvencion unha vez executada a formacién, considerarase que unha persoa
rematou a formacién cando asistira, polo menos, ao 75 % do tempo de imparticién da ac-
cioén formativa, incluido nesa porcentaxe, de ser o caso, o de formaciéon en empresa.

Nas accions formativas impartidas na modalidade virtual considerarase, para os efectos
da determinacién da subvencion, que remataron a accién formativa aquelas persoas que
realizaran, cando menos, o 75 % das actividades de aprendizaxe que se establezan no
programa formativo con independencia das horas de conexion e que, de ser o caso, asis-
tiran a totalidade das sesions presenciais de asistencia obrigada, e cando menos ao 75 %
das horas de formacion na empresa.

Caso de que unha persoa alumna non poida asistir a algunha titoria presencial de ca-
racter obrigatorio establecida no programa da especialidade formativa que se vai impartir, a
dita titoria podera, con anterioridade a data de remate da accion formativa, impartirse nun-
ha segunda ocasién sempre que resulte acreditado que a ausencia da persoa interesada
se deba a algunha das causas xustificadas establecidas no artigo 22.6 desta orde.

Para acadar as porcentaxes establecidas neste punto non se teran en conta as horas
relativas aos modulos transversais, se ben seran computables para o calculo do custo
subvencionable.
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No caso de accions formativas que se corresponden con ofertas do grao C, o 75 % de
horas de asistencia ou de realizacién das actividades de aprendizaxe, segundo a modalida-
de de imparticion, calcularase de xeito separado e acumulado para cada alumno ou alumna
sobre os contidos especificos e a formacion en empresa de cada un dos modulos en que
participe, e consideraranse computables unicamente aqueles en que se acaden as ditas
porcentaxes, coas excepcions establecidas nesta orde e demais normativa de aplicacion.

Considerarase que remataron a accion formativa as persoas traballadoras que tivesen
que abandonala por acceder a un emprego, asi como aquelas persoas participantes que
causasen baixa por enfermidade ou accidente acreditado, e sempre que para calquera
dos supostos citados tivesen realizado, de acordo cos criterios establecidos nesta epigrafe
para cada modalidade, un minimo do 10 % da accién formativa.

Coa excepcion establecida no artigo 39.2.11.g) desta orde e para efectos do calculo da li-
quidacion, sempre que un alumno ou alumna tefia dereito a diploma, sera subvencionable.

3. Para os efectos da determinacion do médulo econdmico que se vai aplicar, a imparti-
cion da formacion que se realice mediante aula virtual tera a consideraciéon de modalidade
presencial.

4. No caso de acciéns formativas que tefian un minimo dunha persoa alumna con cer-
tificacion de discapacidade poderase incrementar, logo de solicitude expresa da entidade
beneficiaria, o importe da subvencion inicialmente aprobado, sempre que se xustifique
axeitadamente e que se destine exclusivamente a contratacion do apoio necesario para a
axeitada participacién na accién formativa das persoas con discapacidade.

A solicitude e a memoria xustificativa das necesidades que se van cubrir debera pre-
sentarse unha vez realizada a seleccion do alumnado e en calquera momento desde a
incorporacion a accion formativa da persoa que necesite apoio.

Para o financiamento do custo adicional ditarase unha resolucién complementaria con
indicacion da data de efectos e o importe total dos gastos autorizados polos conceptos
de persoal de apoio e adaptacion curricular ou do material didactico. O importe adicional
calcularase en funcién do custo unitario por cada hora lectiva da accién formativa en que
deba participar a persoa ou persoas con discapacidade, independentemente do nimero de
persoas alumnas con discapacidade.

Para a determinacién do custo adicional de adaptacion da accion formativa a participa-
cion do alumnado con discapacidade, cada convocatoria establecera un custo unitario por
hora lectiva.
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5. Seran subvencionables aqueles gastos destinados a promover a adecuacion das
condicions fisicas e/ou tecnoléxicas, e a dotacion de recursos materiais e medios didacti-
cos apropiados as persoas con discapacidade. Non seran subvencionables aqueles gastos
€n recursos e equipamento a que esta obrigada a entidade con base no disposto na nor-
mativa vixente.

A solicitude e a memoria xustificativa das necesidades que hai que cubrir debera pre-
sentarse unha vez realizada a seleccion do alumnado e en calquera momento desde a
incorporacion a accién formativa da persoa para a que se solicita a adaptacion dos medios
fisicos e/ou tecnoldxicos. A memoria debera xustificar, para cada persoa alumna, as cau-
sas que motivan a peticion, a relacion pormenorizada dos recursos necesarios € a inexis-
tencia dos medios solicitados no centro de formacion.

A adquisicion, cesion ou alugamento dos recursos efectuarase de acordo coas condi-
cions normais do mercado, e a sua xustificacién realizarase mediante a achega, xunto coa
solicitude e con caracter previo a dispofibilidade dos medios, de 3 ofertas diferentes.

Para o financiamento deste custo adicional ditarase unha resolucion complementaria
con indicacion da data de efectos e co importe total do gasto autorizado, que estara suxeito
a contia maxima que por persoa alumna se determine en cada convocatoria.

6. De se produciren abandonos que dean lugar a baixas non computables nin xustifi-
cadas, con posterioridade a imparticion do 25 % das horas de formacion, poderase, nos
termos sinalados polo artigo 11.3 da orde EFP/942/2022, do 23 de setembro, admitir unha
desviacion do 20 % con respecto ao numero de participantes que tivesen comezado as
accioéns formativas, de maneira que eses abandonos se tefian en conta para o calculo do
custo subvencionable, co limite desa desviacion e co mesmo criterio que se se tratase
dun abandono por colocacion. O antedito 20 % calcularase computando o total de horas
efectivamente asistidas a cada modulo profesional ou, de tratarse dun oferta de grao A, ao
bloque formativo.

7. Para os efectos do calculo da liquidacion non se teran en conta aquelas persoas
participantes que tivesen que abandonar a formacién por incumprimento das condiciéns
da convocatoria ou por non cumprir os requisitos exixidos para poder participar na accion
formativa.

8. O calculo da liquidacién realizarase multiplicando o médulo econdmico da especia-
lidade formativa segundo a modalidade en que se imparta, presencial ou virtual, polo nu-
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mero de persoas alumnas computables e polas horas de formacién computables de cada
persoa alumna. Na determinacién do importe que se vai liquidar teranse en consideracion,
de ser o caso, as minoracions que correspondan.

9. Consonte o previsto no artigo 17 da Lei de subvencions de Galicia, o importe das
subvenciéns en ningun caso podera ser de tal contia que, illadamente ou en concorrencia
con outras subvenciéns, axudas, ingresos ou recursos, supere o custo da actividade sub-
vencionada.

Segundo o previsto no artigo 29 da devandita lei e no artigo 42 do seu regulamento, na
xestién da subvencién deberase ter en conta que se consideran gastos subvencionables
os realizados no prazo establecido polas convocatorias e considerarase gasto realizado o
que foi efectivamente pagado con anterioridade a finalizacién do periodo de xustificacion.

De acordo co disposto no artigo 14.3 da Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro, teran
a consideracion de gastos subvencionables aqueles que de maneira indubitada estean
relacionados coa actividade obxecto da subvencion, resulten estritamente necesarios para
a sua execucién e fosen contraidos durante o periodo de execucion establecido para a
realizacién da actividade obxecto da axuda. S6 se consideraran gastos subvencionables
os contraidos a partir da concesion da subvencién. Sen prexuizo do anterior, poderanse
imputar como gastos subvencionables os custos indirectos correspondentes a elaboracion
e presentacion do programa de formacion desde a data de publicacion da respectiva con-
vocatoria e os de elaboracion e presentacion da xustificacion da subvencion recibida ata o
momento da sua presentacion.

As subvencions previstas nesta orde son incompatibles coa percepcién doutras sub-
vencions, axudas, ingresos ou recursos para a mesma accion formativa procedentes de
calquera persoa, Administracion ou entes publicos ou privados, estatais, da Uniéon Europea
ou de organismos internacionais.

10. Sen prexuizo do disposto no artigo 39 desta orde, sobre incumprimento de obrigas e
reintegro, no momento da liquidacién garantirase, por solicitude da entidade, a percepcion
dun minimo do 75 % do importe inicialmente concedido por cada accién formativa impar-
tida, se esta remata cun niumero de persoas alumnas equivalente, cando menos, ao 50 %
do alumnado subvencionado.

Asi mesmo, cando a porcentaxe de persoas alumnas que remata a formacion estea
comprendida entre 0 40 e 0 49,99 % do alumnado subvencionado, garantirase, logo de so-
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licitude da entidade, a percepciéon dun minimo do 60 % do importe inicialmente concedido
por impartir a accion formativa. A aplicacion desta garantia estara condicionada ao disposto
no punto 9 deste artigo.

Artigo 39. Incumprimento de obrigas e reintegro

1. O incumprimento das obrigas establecidas na presente orde e demais normas apli-
cables, asi como das condicions que se establecesen na correspondente resolucion de
concesion dara lugar a perda total ou parcial do dereito ao cobramento da subvencion ou,
logo do oportuno procedemento de reintegro, a obriga de devolver total ou parcialmente a
subvencién percibida e, de ser o caso, os xuros de demora correspondentes.

2. O importe da perda do dereito ao cobramento da subvencion ou do reintegro determi-
narase de acordo cos seguintes criterios de gradacion dos incumprimentos:

I. Supostos de incumprimento total:

Procedera a perda e/ou reintegro do 100 % da subvencién concedida mais, de ser o
caso, o0s correspondentes xuros de demora, nos seguintes supostos:

a) Pola obtencién da subvencién falseando as condicions requiridas ou ocultando aque-

las que a impedisen.

b) Polo feito de non realizar a actividade obxecto de subvencion ou polo incumprimento
total dos fins para os que se concedeu a subvencion.

c) Polo incumprimento da obriga de xustificacion da subvencién ou pola xustificacion
insuficiente desta, de feito que non permita acreditar que se impartiu a formacion.

d) Pola concorrencia doutras axudas ou subvencions para a mesma finalidade proce-
dentes de calquera Administracion ou entes publicos ou privados, estatais, da Unién Euro-
pea ou de organismos internacionais, e sen prexuizo da incoacion dun expediente sancio-
nador e demais responsabilidades en que poida incorrer a beneficiaria.

e) Cando a realizacion da actividade subvencionada non acada o 25 % dos seus obxec-
tivos, medidos co indicador do niumero de horas de formacién multiplicado polo nimero de
alumnas e alumnos finalizados.
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Para estes efectos, incluiranse as horas de ausencia que resulten computables por falta
xustificada ou por colocacién. Tamén se incluiran as horas correspondentes as acredita-
cions parciais de competencia de grao A, integrantes dun médulo profesional conducente a
obtencion dun certificado de competencia, ou as relativas aos certificados de competencia
de grao B, conducentes a obtencién dun certificado profesional, sempre que, en ambos os
casos, a alumna ou o alumno estean exentos de volver a realizalas por telas xa cursadas.

f) Pola ausencia dunha pista de auditoria.
Il. Supostos de incumprimento parcial:

Procedera aplicar as minoracions naquelas acciéns formativas en que tefian lugar os
incumprimentos que se relacionan:

a) O incumprimento da obriga de comunicar ao érgano que concede a subvencion a
solicitude doutras axudas ou subvencions para a mesma finalidade, dara lugar a perda ou
reintegro do 2 % da subvencion xustificada aceptada.

b) O mantemento dunha pista de auditoria insuficiente dara lugar a perda ou reintegro
do 2 % da subvencién xustificada aceptada.

c¢) O incumprimento da obriga de mantemento dun sistema de conta separada ou dunha
codificaciéon contable adecuada establecida dara lugar & perda ou reintegro do 2 % da sub-
vencion xustificada aceptada.

d) O incumprimento parcial dos fins para os cales se concedeu a subvencién ou da
obriga de xustificacion desta dara lugar ao reintegro parcial da subvencion concedida. Asi,
cando a execucién do indicador mencionado no punto 2.l.e) deste artigo estea compren-
dida entre 0 25 % e 0 100 %, a subvencién concedida minorarase na porcentaxe que se
deixase de cumprir, sempre que os gastos fosen debidamente xustificados.

e) O incumprimento das obrigas en materia de publicidade, difusion e comunicacion
establecidas nesta orde dara lugar a perda ou reintegro do 2 % da subvencién xustificada
aceptada.

f) O incumprimento da obriga de aboar mensualmente e mediante transferencia banca-
ria o importe das retribuciéns das persoas docentes ou formadoras dara lugar, o primeiro
mes, a perda ou reintegro do 5 % da subvencién xustificada aceptada correspondente a
esa mensualidade.
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De repetirse esta situacidn noutras mensualidades, esta porcentaxe incrementarase
nun 2 % por cada mes.

Non se aplicard a penalidade cando o incumprimento non sexa imputable a entidade
beneficiaria, circunstancia que se acreditara documentalmente, e que sera valorada polo
departamento territorial competente.

g) No caso de impartir formacién a alumnos ou alumnas que non cumpren os requisitos
necesarios para o acceso a formacion, coas excepcions establecidas nesta orde, minora-
rase a subvencion na parte correspondente aos ditos alumnos e alumnas.

h) Nos supostos relativos a algunha das vulneracions que a seguir se relacionan, podera
aplicarse unha minoracién gradual en virtude do grao de incumprimento que non podera
superar o 2 % sobre a subvencion xustificada aceptada:

* Demoras ou faltas de presentacion en prazo da documentacion exixida no artigo 19.

» Non facilitar en prazo ao alumnado o documento polo que se lle informa, conforme o
exixido nos artigos 13 e 14 do Regulamento (UE) n°® 216/179 xeral de proteccion de datos,
do tratamento dos seus datos persoais para a xestion, control e seguimento das acciéns
formativas.

* Non facilitar en prazo as persoas participantes o documento informativo sobre dereitos
e obrigas desta orde.

Para os efectos de determinar o grao de incumprimento teranse en consideracion o tem-
po de demora €, de ser o caso, os grupos da accion formativa para os que non se realizou
en prazo a presentacion ou entrega da documentacion.

i) No suposto de incumprimento das obrigas establecidas no artigo 21 desta orde aplica-
rase, naqueles supostos non regulados expresamente en anteriores epigrafes deste artigo,
unha minoracién gradual en virtude do grao de incumprimento, dos grupos afectados e do
impacto sobre o desenvolvemento da accion formativa, que non podera superar o 5 % da
subvencion xustificada e aceptada para a accion formativa en que se incumpriu a obriga.

Artigo 40. Infraccions e sancions

1. O réxime de infracciéns e sancions aplicables sera o regulado polo texto refundido
da Lei sobre infracciéns e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexisla-
tivo 5/2000, do 4 de agosto, e, no non previsto neste réxime, observarase o contido no

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax. 38231

+ + +
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titulo IV da Lei 38/2003, do 17 de novembro, no relativo a infraccions e sancions adminis-
trativas en materia de subvencions.

No non previsto no réxime de infraccidns e sancidns establecido no paragrafo anterior,
observarase o contido da Lei 9/2007, do 13 de xuino, de subvencions de Galicia, e a nor-
mativa que a desenvolve.

2. As infraccions poderan ser cualificadas como leves, graves ou moi graves € levaran
aparelladas as sanciéns que en cada caso corresponda de acordo coa normativa vixente.

3. As sancions impostas polas infraccions graves e moi graves que dean lugar a que a
subvencion sexa declarada indebida polo 6rgano concedente, unha vez firmes, incluiranse
na Base de datos nacional de subvencions (BDNS).

4. As obrigas de reintegro establecidas nesta orde entenderanse sen prexuizo do pre-
visto na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, se concorresen as accions
e omisions tipificadas na antedita lei.

Artigo 41. Devolucion voluntaria das subvencions

1. A acreditacion de ter ingresado o importe correspondente a diferenza entre a cantida-
de xustificada e a recibida en concepto de anticipo, de ser o caso, tera a consideracion de
devolucion voluntaria, de acordo co establecido no artigo 90 do Regulamento da Lei xeral
de subvencions.

2. De acordo co establecido no artigo 64 do Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo,
de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, as persoas ou
entidades beneficiarias poderan realizar, sen o requirimento previo da Administracién, a de-
volucién total ou parcial da subvencion concedida, mediante o seu ingreso na conta IBAN
ES82 2080 0300 8731 1006 3172 en concepto de devolucion voluntaria da subvencion.

O importe da devolucién incluira os xuros de demora, de acordo co previsto no artigo 34
da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, ata 0 momento en que se produ-
ciu a devolucion efectiva por parte da beneficiaria.

O ingreso realizarase segundo o disposto na normativa reguladora do procedemento de
recadacion.

3. En todo caso, a persoa ou entidade beneficiaria debera presentar ante o érgano con-
cedente copia xustificativa da devolucién voluntaria realizada, en que conste a data do in-
greso, 0 seu importe e 0 numero do expediente e denominacion da subvencidn concedida.
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CAPITULO VII
Primeira convocatoria

Artigo 42.  Financiamento

1. Destinase a esta primeira convocatoria un crédito por importe total de 50.000.000,00 €,
distribuido en duas anualidades, que se imputara con cargo as aplicacions orzamentarias
que a seguir se relacionan, ou aquelas que as substitian de conformidade coa normativa
orzamentaria aplicable, con cédigo de proxecto 2021 00149. Esta aplicacion esta financia-
da con fondos finalistas transferidos polo Ministerio de Educacién, Formacion Profesional

e Deportes.
022'£Zﬁigfia Entidades que financia Anualidade 2025 | Anualidade 2026 Importe total
14.03.323A.460.1 | Entidades locais 1.701.000,00 € 1134.00000€|  2.835.000,00 €
14.03.323A471.0 | Empresas 22.089.000,00€|  14.726.000,00€|  36.815.000,00 €
14.03.323A.481.0 | Entidades sen animo de lucro 6.210.000,00 € 4.140.000,00€|  10.350.000,00 €
Total|  30.000.000,00€|  20.000.000,00€|  50.000.000,00 €

2. Os créditos orzamentarios a que se refire este artigo poderan ser obxecto de modifi-
caciéns como consecuencia da asignacion ou da redistribucién de fondos para o financia-
mento dos programas de formacion.

Podera ampliarse a contia maxima dos créditos dispofibles para esta convocatoria.
O incremento de crédito estara condicionado a declaracion de disponibilidade do crédito
como consecuencia dunha xeracion, ampliacion, incorporacion de crédito ou da existencia
de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito ou créditos
incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo.

Calquera modificacion ou ampliacién dos créditos dispofibles estara condicionada
ao cumprimento dos supostos e as condicions previstas nos artigos 30 e 31 do Decre-
to 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de
xufo, de subvencions de Galicia.

3. A concesion das solicitudes de subvencion presentadas estara condicionada & exis-
tencia de crédito suficiente na anualidade que corresponda.

4. Poderan ser obxecto de financiamento aquelas especialidades formativas que se
determinen no anexo lll desta convocatoria, asi como os mdodulos formativos transversais
que se impartan asociados a estas.
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Na modalidade presencial, o médulo econédmico €/hora por persoa alumna aplicable
a esta convocatoria de subvencions sera o establecido, para cada especialidade formati-
va, no anexo lll. Nas especialidades formativas impartidas na modalidade virtual sera de
aplicaciéon o 70 % do importe do médulo econémico presencial €/hora por persoa alumna,
cunha contia maxima de 6 €.

Para os custos adicionais derivados da contratacion de persoas especializadas na aten-
cion do alumnado con discapacidade establécese unha contia unitaria de 16 € por hora
lectiva.

Para os gastos destinados a promover a adecuacion das condicions fisicas e/ou tecno-
I6xicas, e a dotacion de recursos materiais € medios didacticos apropiados as persoas con
discapacidade, establécese unha contia maxima por persoa alumna de 500 €.

5. Aformacién en empresa financiarase con 3 € por alumna ou alumno e hora de practi-
cas efectivamente titorizadas, que se destinaran ao financiamento dos custos da actividade
da titorizacién e ao relativo a subscricion dunha pdliza colectiva de accidentes de traballo
e de responsabilidade civil.

Excluiranse deste computo as horas correspondentes a formacién en empresa non rea-
lizada polas persoas participantes exentas.

Artigo 43. Solicitudes e prazos de presentacion da primeira convocatoria

1. A presentacion das solicitudes debera axustarse ao disposto no capitulo Il da presen-
te orde de bases.

2. O prazo de presentacion de solicitudes, contado desde o dia da entrada en vigor da
orde establecido na disposicion derradeira segunda, estara aberto ata o dia 30 de novem-
bro de 2025 ou, de ser o caso, ata que se esgote o crédito orzamentario dispofible.

Se o ultimo dia do prazo for inhabil, entenderase prorrogado ao primeiro dia habil se-
guinte e, se no mes de vencemento non houber dia equivalente ao inicial do computo,
entenderase que o prazo expira o ultimo dia do mes.

Artigo 44. Maximo e minimo de participantes nas accions formativas

1. O numero minimo de persoas traballadoras desempregadas por accion formativa so-
licitada para as que as entidades deberan contar cun compromiso de participacion previo
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a presentacion da solicitude de subvencion sera do 30 % dos participantes programados
arredondado ao enteiro superior se a primeira cifra decimal é igual ou superior a 5.

Nunha solicitude de subvencién que inclia varias accioéns formativas, unha persoa can-
didata non podera figurar como comprometida a participar en varias delas.

2. O numero maximo de participantes en acciéns formativas que se impartan na moda-
lidade presencial sera de 15 persoas.

Non podera iniciarse ningunha accién formativa que non retina o primeiro dia do curso
un minimo de 8 persoas alumnas.

Entre as persoas participantes que inician deberan figurar como asistentes cando menos
0 50 %, arredondado ao enteiro superior se a primeira cifra decimal & igual ou superior a 5,
das persoas desempregadas que asumiron 0 compromiso de participar. Da cifra resultante
descontaranse as persoas traballadoras comprometidas que accedesen a un emprego, ou
que causasen baixa por enfermidade ou accidente acreditado, ou como consecuencia de
estaren seleccionadas noutra accién formativa, e sempre e cando estes supostos se pro-
duciran con posterioridade a presentacion da solicitude de subvencion.

As accions formativas a impartir na modalidade presencial non poderan desagregarse
en grupos.

3. Na formacion que se imparta na modalidade virtual 0 nimero maximo de participan-
tes sera de 30 persoas por accion formativa. Para os efectos de cumprir os requisitos de
capacidade das actividades presenciais previstas, a accién formativa podera desagregarse
en grupos.

Non podera iniciarse ningunha accién formativa ou, de ser o caso, ningun grupo, que
non reuna os requisitos de capacidade e conte co minimo de participantes por grupo esta-
blecidos no numero 2 deste artigo. A acreditacion da existencia deste numero minimo de
persoas alumnas realizarase polo acceso a plataforma de teleformacion das persoas par-
ticipantes durante os 5 primeiros dias lectivos, que se corresponden cos 5 primeiros dias
naturais, contado desde a data de inicio da accion formativa.

Se transcorrido o prazo establecido na convocatoria para que o alumnado acceda a
plataforma, o nimero de persoas alumnas que se conectou € inferior ao nimero minimo de
participantes exixido, a entidade de formacion debera comunicar tal circunstancia ao érga-
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no competente e a accién formativa entenderase como non iniciada e non podera continuar
a sua imparticién, non xerando dereitos econémicos para a entidade.

4. Nas ofertas de grao C, as persoas que estean exentas de realizar o primeiro modulo
profesional e figuren incluidas na relacién nominal do alumnado seleccionado a que se
refire o artigo 19.3.a) desta orde, computaran como participantes da accion formativa.

5. De se produciren baixas no alumnado participante unha vez iniciada a accioén forma-
tiva, sera de aplicacion o disposto no artigo 28 desta orde.

Artigo 45. Limites e criterios de aplicacion para a resoluciéon da convocatoria

1. Ademais das persoas traballadoras desempregadas, poderan participar nas accions
formativas reguladas nesta orde as persoas traballadoras ocupadas, ata un limite do 30 %
do numero de persoas participantes na accién formativa.

2. As entidades poderan publicar simultaneamente no buscador de formacién Diplos da
Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion, o nimero maximo de accions formativas
por censo que tefian permitido solicitar en aplicacion do disposto no artigo 45.3 desta orde.

Notificada a resolucién de concesion de accions formativas para un determinado censo,
as entidades poderan solicitar publicar no buscador Diplos novas ofertas formativas para
impartir no citado censo sen que se supere o nimero maximo de accions formativas esta-
blecidas no paragrafo anterior.

O numero maximo de acciéns formativas dunha mesma especialidade que poderan pu-
blicarse simultaneamente no buscador de formacion para un censo concreto sera de 3 para
as provincias da Corufa e Pontevedra, e de 2 para as de Lugo e Ourense.

3. As solicitudes de subvencion poderan incluir ata un maximo de 6 accions formativas
por censo. Este numero podera incrementarse ata acadar, cun limite maximo de 10, o nu-
mero de accions formativas do procedemento TR301K iniciadas polo censo solicitante na
ultima convocatoria finalizada no momento da entrada en vigor desta orde.

Unha vez iniciadas 0 40 % das accions formativas concedidas a un censo, a beneficiaria
podera presentar unha nova solicitude de subvencion para o dito censo.

4. O incumprimento do prazo establecido para o inicio das acciéns formativas e as re-
nuncias a impartir unha accion formativa subvencionada que tefian a consideracién de non
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xustificadas daran lugar a perda, durante un periodo de 1 mes contado respectivamente
desde o dia seguinte ao da data limite para o inicio da accion formativa ou desde a data de
notificacion da resolucién de consideracion da renuncia como non xustificada, do dereito
da entidade beneficiaria a solicitar unha nova subvencion para o financiamento de acciéns
formativas a impartir no censo que renunciou.

5. Poderan ser obxecto de subvencién aquelas especialidades formativas que se deter-
minen no anexo lll desta convocatoria, asi como os modulos formativos transversais que
se impartan asociados a estas. Seran igualmente subvencionables todos os graos A e B
contidos dentro dos graos C do citado anexo.

Artigo 46. Prazos de execucion das accions formativas da primeira convocatoria

Na solicitude de subvencién, as entidades deberan indicar a data prevista de inicio da
accion formativa. En todo caso, as accions formativas deberan comezar no prazo maximo
de 3 meses contados desde a data de notificacion da resolucion de concesion, e requiriran
a previa validacion do persoal técnico da unidade administrativa competente, a través da
aplicacion informatica SIFO.

A data limite para o remate das acciéns formativas da primeira convocatoria sera o 31
de agosto de 2026.

Artigo 47. Prazos de xustificacidon das accions formativas da primeira convocatoria

A xustificacion das accions formativas do expediente debera realizarse a través da apli-
cacion informatica SIFO, nos prazos establecidos no artigo 37.2 desta orde e coa data
limite para a presentacion da xustificacion final do 15 de setembro de 2026.

Artigo 48. Anexos

Son anexos desta orde os seguintes:
* Anexo |: modelo de solicitude.

* Anexo lI: ficha da accién formativa.

* Anexo lll: relacién de especialidades formativas que poden ser obxecto de subven-
cién na convocatoria, co importe dos médulos econdmicos por hora e persoa alumna, e da
obriga, de ser o caso, de impartir o médulo transversal de prevencién de riscos laborais na
modalidade presencial.
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Disposicion adicional primeira. Resolucions adicionais

Poderan ditarse resoluciéns adicionais cando existan fondos provenientes de renuncias
de subvencions inicialmente concedidas, da asignacion ou redistribucién de fondos ou de
incrementos das cantidades asignadas a Comunidade Auténoma pola Administracion do
Estado.

Disposicion adicional segunda. Modificacién da resolucion en caso de alteracion das
condicions

Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesion da subvencion, e, en
todo caso, a obtencion concorrente de subvencions ou axudas outorgadas por outras ad-
ministraciéns ou entes publicos ou privados, estatais, da Unién Europea, ou internacionais,
podera dar lugar & modificacion ou revogacién da resolucién de concesion e ao reintegro
da subvencion percibida.

Disposicion adicional terceira. Delegacion de atribucions

Aprébase a delegacion de atribucidns da persoa titular da Conselleria de Emprego,
Comercio e Emigracion na persoa titular da Direccién Xeral de Formacion e Cualificacion
para o Emprego, para tramitar e resolver os expedientes de redistribucion dos créditos ne-
cesarios para o financiamento desta orde.

Asi mesmo, aprobase a delegacion de atribucidns da persoa titular da Conselleria de
Emprego, Comercio e Emigracion nas persoas titulares dos departamentos territoriais da
conselleria, no ambito das suas respectivas competencias para, logo de desconcentracion
do crédito, resolver a concesién, denegacion, modificacion e reintegro das subvencions,
asi como para a autorizacién, disposicion, recofiecemento da obriga e proposta de paga-
mento ou outras incidencias das subvencions reguladas nesta orde.

Disposicion adicional cuarta. Normativa de aplicacién supletoria

En todo o non disposto nesta orde sera de aplicacion o establecido na Lei 9/2007, do
13 de xufio, de subvenciéns de Galicia; no Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o Regulamento da Lei 9/2007; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de sub-
vencions, no que sexa de aplicacion, e no Real decreto 887/2006, do 21 de xullo, que a
desenvolve.

Asi mesmo, sera de aplicacion o establecido na Lei organica 3/2022, do 31 de marzo,
de ordenacién e integracion da formacion profesional, no Real decreto 659/2023, do 18 de
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xullo, que a desenvolve, e no Real decreto 658/2024, modificador, entre outros, do Real
decreto 659/2023. Sera tamén de aplicacion a Orde EFP/942/2022, do 23 de setembro,
pola que se regula a oferta formativa do sistema de formacion profesional no ambito laboral
asociada ao Catalogo nacional de cualificacions profesionais efectuada polas administra-
cions competentes, se establecen as bases reguladoras, asi como as condicions para o
seu financiamento.

Disposicion adicional quinta. Informacién sobre a xestiéon de subvencions

1. En cumprimento do disposto no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvencions, o texto de cada convocatoria publica efectuada no marco destas bases e
a informacién requirida no ordinal oitavo do devandito artigo sera comunicado a Base de
datos nacional de subvenciéns (BDNS), nos termos do Real decreto 130/2019, do 8 de
marzo, polo que se regula a Base de datos nacional de subvencions e a publicidade das
subvenciéns e demais axudas publicas.

A BDNS dara traslado ao Diario Oficial de Galicia do extracto da correspondente con-
vocatoria para a sua publicacion.

2. De acordo co establecido no artigo 14 letra i) da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de
subvencions de Galicia, as entidades beneficiarias quedan informadas da existencia do
Rexistro Publico de Subvenciéns e dos aspectos previstos na Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais.

Disposicion derradeira primeira. Autorizacién para ditar resoluciéns e instrucions

Autorizase a persoa titular da Direccion Xeral de Formacién e Cualificacion para o Em-
prego para ditar, no ambito das suas competencias, as resolucions e instrucions necesa-
rias para o desenvolvemento e execucion desta disposicion.

Disposicion derradeira segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor aos 7 dias naturais da sua publicaciéon no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 8 de xullo de 2025

José Gonzalez Vazquez
Conselleiro de Emprego, Comercio e Emigracion
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Rl XUNTA CONSELLERIA DE
M EMPREGO, COMERCIO
W&l DE GALICIA | EEMIGRACION ANEXO |
PROCEDEMENTO CcADIGO DE PROCEDEMENTO DOCUMENTO

ACCIONS FORMATIVAS DO SISTEMA DE FORMACION PROFESIONAL DIRIXIDAS TR301K
PRIORITARIAMENTE A PERSOAS TRABALLADORAS DESEMPREGADAS

sot@z
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE A
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO \

TIPO NOME DA ViA NUMERO BLO@DAR PORTA

PARROQUIA LUGAR

CODIGO POSTAL  PROVINCIA CONCELLO L E

TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO QO

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEG! PELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION &

Todas as notificacions as persoas interesadas se realizaran sé por medios eléctrénicos a través do Sistema de notificacion electrénica de Galicia-
Notifica.gal https://notifica.xunta.gal

S6 se poderd acceder a notificacion co certificado electrénico ou Chiave365,
Enviaranse avisos da posta & disposicién da notificacion no corregrel ¢

E, NA SUA REPRESENTACION (debers acreditarse a representacion fidedigna por calqﬁ medio valido en dereito)

EN CALIDADE DE (CARGO/POSTO QUE DESEMPENA)

ico e/ou teléfono mobil facilitados a seguir e que poderan cambiar en
calquera momento a través de Notifica.gal:

TELEFONO MOBIL %

DATOS BANCARIOS

Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son ce?s Qdatos consignados relativos a conta bancaria indicada.

CORREO ELECTRONICO

TITULAR DA CONTA NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

RELACION DE ACCIONS FORMATIVQL ITADAS:

CODIGO DA cODIGO PIGO DO MODULO DENOMINACION DA OFERTA DE GRAO «A», B» OU
ACCION ESPECIALIDADE PROFESIONAL CENSO «C» QUE SE VAI IMPARTIR
FORMATIVA DO BLOQUE FORMATIVO @

=4

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

(1) Caso de impartir una oferta dey » ou «B»
DATOS DA PERSOf E.CONTACTO PARA A TRAMITACION DO EXPEDIENTE
TELEFONO V\ CORREO ELECTRONICO

)
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CONSELLERIA DE
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION ANEXO |

(continuacion)

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:

\:‘ Non se solicitou nin se concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto e conceptos para os que se solicita esta s

|:| Si se solicitaron e/ou concederon outras axudas para este mesmo proxecto e conceptos para os cales se solicita esta su
que a seguir se relacionan:

ORGANISMOS ANO IMPORTE (€) DISPOSICIC’)&WLADORA

, que son as

2. Que todos os datos contidos na solicitude e nos documentos que se xuntan son certos. Z

3. Que cofiece as estipulacions da orde de b ases reguladoras e primeira convocatoria, que cumpre cos
compromete a destinar o importe da axuda ao obxecto da subvencién indicada.

isitos estab lecidos nela e que se

por reintegro de subvencions e que
3 de xufio, de subvencidns de Galicia,
@ artigo 7 da Orde EFP/942/2022, do 23 de

4. Que cumpre os requisitos para obter a condicion de beneficiaria, que estd ao dia no pagamento d;
non esta incursa en ningunha das circunstancias previstas nos nimeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2(
no artigo 9 do Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado por Decreto 11/2009, do 8 de xanéir
setembro.

5. Que as dotaciéns, equipamentos, medios materiais, instalaciéns, lugares e modalidade: i rticion das accions formativas seran aquelas
para as que estd acreditada para tal fin, e que son aptas e que cumpren e manteran dura o periodo de imparticion das acciéns formativas
as condicions e requisitos que exixe a normativa aplicable.

6. Que a entidade conta con capacidade suficiente, en termos econémicos, técnicos, rsos humanos, materiais e organizativos, asi como, de
ser o caso, de aulas, talleres e instalacions en xeral, para asumir na sua totalidade asexe n completa das acciéns formativas que solicita.

7. Que para cada accién formativa que solicita conta co compromiso de particij @ numero minimo de persoas traballadoras que se determina
na convocatoria, asi como do persoal docente encargado de impartir a accid ativa.

8. Que dispén da documentacion que acredita o cumprimento dos anteri@nt s e que a pora & disposicion da Administracién cando lle sexa
requirida.

9. Que asume e é cofecedora de que a presentacion das declaragiong’responsab les a que se refire a presente orde falseando ou ocultando
circunstancias que impedisen ou limitasen a concesiéon da sub yen o seu pagamento, asi como que alterasen a puntuacion ob tida na
baremacion tera a consideracion dunha infracciéon moi grave no: os establecidos no artigo 56 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de

Galicia, coas posibles consecuencias sancionadoras que se regbllen'ha dita norma e no texto refundido da Lei sobre infraccidns e sanciéns na orde
social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 S

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PR?MDA CON ANTERIORIDADE
o Ficha das accidns formativas (anexo II).

o De ser o caso, cando as acciéns formativas que
convenio ou acordo coa empresa ou empresas

olicitan se correspondan con ofertas formativas do grao C, compromiso da subscricion dun
4 lugar a formacion en empresa incluida no certificado profesional.

o Naquelas accidns formativas en que este 0 o uso de aula virtual como medio complementario e adicional para desenvolver o proceso
formativo, memoria explicativa detallada 41 redite a viabilidade de impartir mediante aula virtual aqueles contidos formativos que estea
previsto realizar utilizando este medio.

o De ser o caso, de tratarse de entidddes lgcais, xustificacion documental de ter remitido ao Consello de Contas as contas xerais do Gltimo
exercicio a que estean obrigadas segupdo @'establecido no artigo 223 do Real decreto lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o texto

refundido da Lei reguladora das%as locais.

o De ser o caso, as entidades de nacion que soliciten impartir ofertas formativas na modalidade virtual deberan acreditar que contan con
autorizacion previa para ip as na modalidade presencial. Esta acreditacién non serd necesaria caso de estar dada de alta no Rexistro de
Centros e Entidades de Fo da Comunidade Auténoma de Galicia para impartir as ofertas solicitadas na modalidade presencial.

ORGANO COD. PROC. ANO

o Acreditacién da c
(escritura notarial
dereito)

legal suficiente para asinar a solicitude
res ou calquera outro medio valido en
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XUNTA CONSELLERIA DE

EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION ANEXO |

(continuacion)

COMPROBACION DE DATOS 3
Os d tos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas (o] A
A

interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos O

documentos.

DNI/NIE da persoa solicitante ]
DNI/NIE da persoa representante u]
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social \ o
Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa Atriga & u]
Concesiéns de subvenciéns e axudas o
Inhabilitacién para obter subvenciéns e axudas Q u]
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. De n rizar a

9 CONSULTA
consulta, debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade solicitante oSi oNon
Certificado de estar ao dia no pagamento de obrigas tributarias coa AEAT oSi oNon

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS O

Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigrq
Tramitar este procedemento, verificar os datos e docu que a persoa interesada achegue na sua

solicitude para comprobar a exactitude destes, levar s actuacidons administrativas que deriven e

informar sobre o estado de tramitacién. Asi mesmo, K persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada
n, ta

persoa interesada para facilitar o acceso a informacid persoal como de caracter administrativo
O cumprimento dunha misién realizada en jnt e publico e o cumprimento de obrigacions legais
rZi

Finalidades do tratamento

fundamentadas na Lei organica 3/2022, do 31 de de ordenacién e integracién da formacion profesional;
o ue se desenvolve a ordenacién do Sistema de formacion
encions de Galicia; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral

no Real decreto 659/2023, do 18 de xullo,
profesional; na Lei 9/2007, do 13 de xufio,

Lexitimacion para o

tratamento de subvenciéns; na Lei 1/2016, do 18 de iro, de transparencia e bo goberno, na Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccién de datos perseais e'garantia dos dereitos dixitais, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de
administracion dixital de Galicia

Destinatarias dos datos As administraciéns publicas, no exerclei s siias competencias.

As persoas interesadas poderd itaf o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion

= i dos seus datos ou retirar, s , 0 consentimento outorgado a través da sede electrénica da Xunta de
Exercicio de dereitos n

Galicia ou nos lugares e r ros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo
comdn, segundo se recoll¢’en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

ion-xeral-

Contacto coa persoa delegada roteccion-datos

de proteccién de datos e mais

informacion v
LEXISLACION APLICABLE
Orde do 8 de xullo de 2025 pola que se es% s bases reguladoras para o periodo 2025-2027 e se procede a primeira convocatoria de
e

subvencidns en réxime de concorrencia non ¢ iva para o financiamento de acciéns formativas do Sistema de formacion profesional dos
graos A, B e C, para persoas traballadoras, mpyegadas, para os anos 2025-2026 (cédigo de procedemento TR301K).

SINATURA DA PERSOA SOLICI‘GO REPRESENTANTE

2,

© . .
\Q,

; z o MINISTERIO
: ﬁ% DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

Departamento Territorial da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion de

Lugar e data
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XUNTA CONSELLERIA DE

EMPREGO, COMERCIO
DE GALICIA | EEMIGRACION
ANEXO I

FICHA DA ACCION FORMATIVA

ACCION FORMATIVA
DENOMINACION DA ESPECIALIDADE FORMATIVA CcODIGO D, LIDADE

CODIGO DA ACCION FORMATIVA !
/ \

TIPO DE ESPECIALIDADE FORMATIVA MODULO PROFESIONAL OU BLOQUE FORM SOLICITADO @
o Ofertadegrao C o OfertadegraoB o Oferta de grao A

(1) No caso de solicitarse unha oferta de grao B ou A E
CENTRO DE FORMACION/IMPARTICION NUMERO DE CENSO

TIPO DE ViA NOME DA ViA () BLOQUE ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL ~ PROVINCIA CONCELLO Q LOCALIDADE
TELEFONO CORREO ELECTRONICO OFICINA DE&&GO A QUE PERTENCE O LUGAR DE IMPARTICION®
MODALIDADE DE IMPARTICION VAISE IMPARTIR FORMACION MEDIA A VIRTUAL?
o Presencial o Virtual oSi  oNon O
(2) Relativo ao lugar en que se realizaran, de ser o caso, as sesions presenciais
CENTRO PRESENCIAL VINCULADO (no suposto de que a accién formativa se ir@a dalidade virtual) NUMERO DE CENSO

INFORMACION DA ACCION FORMATIVA Q@

N° persoas alumnas con compromiso para realizar a accion formativayl ___ Compromiso de participacién de persoal docente: oSi o Non
Nimero a 0s
se Aula®

para as/os qf
sol vencion

Data inicio accién e

formativa accid, atiya

Dias
lectivos®

Data prevista de Data prevista de
inicio remate

Total horas Data prevista

N ) b Horario®
diarias® liberacién aula®

Grupo®

Total grupos Total alumnas/os

(3) Unicamente para accions formativas impartidas na modatidade virtual

(4) Actividades presenciais ‘
CONTIDOS ESPECIFICOS DA ODE GRAO

Ndmero total t?e(S!'loras %ero de horas de aula virtual®  Numero total de horas virtuais Total horas Médulo
presenciais econémico

(5) Total de horas presenciais, indepéndentemente de que estas se impartan en aula fisica ou virtual.
(6) Horas de formacién na modalidadepreseficial que esta previsto impartir mediante aula virtual, de ser o caso

FORMACION DU\QFERTA DE GRAO: HORAS DE FORMACION EN EMPRESA POR MODULO PROFESIONAL

Cddigo mddulo L Horas de contidos =~ Horas de formacion
. Denominacién e Total de horas
profe5|gnal especificos en empresa

A4

TOTAL CERTIFICADO

XUNTA
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in CONSELLERIA DE
ey XUNTA EMPREGO, COMERCIO
8¢l DE GALICIA | € EMIGRACION ANEXO I
(continuacién)
MODULOS FORMATIVOS TRANSVERSAIS
Cadigo Denominacion Horas Modalidade %gumlﬁzo
FCOXXX26 Basico de prevencion de riscos laborais 60 O

»

++ +

+ &+
10 ¢

A

NUMERO TOTAL DE HORAS NUMERO TOTAL DE HORAS NUMERO TOTAL DE HORAS DE  NUMERO TOTAL DE HOR, %ENCI()N TOTAL QUE
DOS CONTIDOS ESPECIFICOS ~ DE FORMACION EN EMPRESA MODULOS TRANSVERSAIS DA ACCION FORMATIVA SE SOLICITA

FORMACION EN EMPRESA E
Compromiso de subscricién do convenio ou acordo coa empresa ou empresas en que tera lugar o médulo, cion 0Si oNon

en empresa, de ser o caso.

URL DA PLATAFORMA DE APRENDIZAXE ”
(7) No caso de que a accion formativa se imparta na modalidade virtual. A URL debe corresponder con aquela coa que a entidade se aQ

PERSOA DE CONTACTO RESPONSABLE DA ACCION FORMATIVA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUND: LIDO NIF
CARGO %
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO

D
QQ/
&

Q..
‘qu
O%
Q

Nal
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ANEXO Il
Relacion de especialidades formativas que poden ser obxecto de subvencién
na convocatoria, con indicaciéon do importe dos moédulos econémicos por hora
e alumnol/a, e da obriga, de ser o caso, de impartir o médulo transversal de
prevencion de riscos laborais en presencial

Nas especialidades formativas impartidas na modalidade virtual sera de aplicacion o
70 % do importe do médulo econdmico presencial €/hora por persoa alumna, cunha contia
maxima de 6 €.

- . Médulo Obriga de impartir en presencial
Cédigo da L o Nivel - A o
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) P
presencial laborais (*)
ADGD0108 Xes'tlon’ contable e xestion administrativa para 3 7.67
auditoria
ADGDO0110 A_S|sten_C|a na xestién dos procedementos 3 753
tributarios
ADGDO0208 | Xestion integrada dos recursos humanos 3 7,67
ADGDO0210 | Creacion e xestion de microempresas 3 7,83
ADGDO0308 | Actividades de xestion administrativa 2 7,55
ADGGO0108 | Asistencia a direccion 3 7,38
ADGG0208 Actividades administrativas na relacion co > 7,50

cliente

ADGG0308 Asistencia docu.rr]ental e de xestion en 3 7.60
despachos e oficinas

Operacions auxiliares de servizos

ADGG0408 L . . 1 7,19
administrativos e xerais

ADGG0508 Operacions de gravacion e tratamento de datos 1 7.16
e documentos

ADGNO0108 | Financiamento de empresas 3 7,42

ADGNO0110 Xestion comer_C|aI e técnica de seguros e 3 764
reaseguros privados

ADGN0208 Come.r0|allz.a0|on e administracion de produtos 3 7.90
e servizos financeiros

ADGN0210 Me_dl_amon de seguros e reaseguros privados e 3 765
actividades auxiliares

AFDAO0109 | Guia por itinerarios en bicicleta 2 7,34

AFDAO110 Acor)dmonamento fisico en grupo con soporte 3 735
musical

AFDAO0111 Fitness acuatico e hidrocinesia 3 6,56

AFDAO0112 | Guia por barrancos secos ou acuaticos 2 6,13

AFDAO119 Dinamizacioén de actividades recreativas en > 737
parques de aventuras en altura

AFDAO0209 | Guia por itinerarios ecuestres no medio natural 2 7,39

AFDA0210 Acondmonamentg fisico en sala de 3 724
adestramento polivalente

AFDAO0211 | Animacion fisicodeportiva e recreativa 3 7,32
AFDA0212 | Guia de espeleoloxia 2 6,13
AFDA0310 | Actividades de natacion 3 7,35

A XUNTA
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
AFDA0311 Instrucion en ioga 3 7,23
AFDAO411 Animacion f|S|c_:odepor_t|va e recreativa para 3 7.24
persoas con discapacidade
Operacions auxiliares na organizacién de
AFDA0511 actividades e funcionamento de instalacions 1 7,34
deportivas
AFDA0611 Guia por itinerarios de baixa e media montafa 2 7,37
AFDP0109 | Socorrismo en instalacions acuaticas 2 7,40
AFDPO111 Bahzarnento de pistas, small_zamon e 2 677
sSocorrismo en espazos esquiables
AFDP0209 | Socorrismo en espazos acuaticos naturais 2 7,50

AFDP0211 .Coordln.e}mon de servizos de spcorr@rjno en 3 764
instalacions e espazos naturais acuaticos

AGACO0108 | Cultivos herbaceos 2 7,87
AGAF0108 | Fruticultura 2 7,80
AGAG0108 | Producion avicola intensiva 2 7,39
AGAG0208 | Producion cunicula intensiva 2 7,40
AGAHO0108 | Horticultura e floricultura 2 7,78
AGAJ0108 | Actividades auxiliares en floraria 1 7,79
AGAJ0109 Xestion e mantemento de arbores e palmeiras 3 754
ornamentais
AGAJ0110 | Actividades de floraria 2 7,85
AGAJ0208 | Arte floral e xestion das actividades de floraria 3 7,59
aaioss | XeStendenesaotn amantemeriode | 3 | 7as
AGANO0108 | Gandaria ecoloxica 2 7,71
AGANO0109 | Coidados e manexo do cabalo 2 7,84
AGANO0110 | Doma basica do cabalo 2 7,65

AGANO111 Cmdgdos e map’temento de animais ’u'tlllzados 2 7.42
para investigacion e outros fins cientificos

é Asistencia nos controis sanitarios en

_“§ AGANO112 | matadoiros, establecementos de manipulacion 3 7,41
I de caza e salas de despezamento

ﬁ,’ AGANO0208 | Cria de cabalos 3 7,40
N

% AGANO0210 | Ferraxe de equinos 3 7,80
w

T, AGANO0211 | Apicultura 2 7,52
X~ L . .

& Realizacion de procedementos experimentais

N AGANO0212 | con animais para investigacion e outros fins 3 7,41
~ cientificos

©

g AGANO0311 | Xestidon da produciéon gandeira 3 7,60
= , - "

£ AGAN0312 CO|da.do de animais salvaxes, de zooldxicos e 9 771
& acuarios

8 AGANO0411 | Producién de animais cinexéticos 2 7,41
g' AGANO0511 | Xestion da producién de animais cinexéticos 3 7,40
(@)
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
AGAO0108 Actividades auxllllaro'es en viveiros, xardins e 1 7.40
centros de xardinaria
AGAO0208 Instalacién e mantemento de xardins e zonas 2 7.34
verdes
AGAOO0308 | Xardinaria e restauracion da paisaxe 3 7,26
AGAP0108 | Producién porcina de reproducion e cria 2 7,83
AGAP0208 | Producion porcina de recria e ceba 2 7,82
AGARO0108 | Aproveitamentos forestais 2 7,73
AGAR0109 Xestion de repopoamons forestais e de 3 759
tratamentos silvicolas
AGARO0110 | Xestidon de aproveitamentos forestais 3 7,55
AGARO111 N_Ian'temento e mellora do habitat cinexético- 2 764
piscicola
AGAR0208 R_eeoboamons forestais e tratamentos 2 763
silvicolas
AGAR0209 Actmdgdes auxiliares en aproveitamentos 1 774
forestais
AGAR0211 Xestion dos aproveitamentos cinexético- 3 764

piscicolas

AGAR0309 Actividades auxiliares en conservacion e 1 778
mellora de montes

AGAUO0108 | Agricultura ecoloxica 2 7,85
AGAUO0110 | Producion de sementes e plantas en viveiro 2 7,60
AGAUO111 | Manexo e mantemento de maquinaria agraria 2 8,00
AGAUO0112 | Producién e recoleccion de cogomelos e trufas 2 7,64
AGAU0208 | Xestion da producion agricola 3 7,45
AGAU0210 Xest_lon_ da producién de sementes e plantas 3 7.44
en viveiro
AGAU0211 Xestion da producion e recoleccion de 3 7.64
cogomelos e trufas
AGAX0108 | Actividades auxiliares en gandaria 1 7,76
- AGAX0208 | Actividades auxiliares en agricultura 1 7,54
o
% ARGAO0110 | Gravado calcografico e xilografico 2 8,00
'ﬁ ARGAO0111 | Litografia 2 8,00
E’ ARGAO0112 | Gravado e técnicas de estampaxe 3 7,90
e
cclnnv ARGAO0211 | Encadernacion artistica 3 7,97
3 ARGAO0311 | Serigrafia artistica 2 8,00
j>, ARGCO0109 | Guillotinado e pregado 2 8,00
X
et ARGC0110 Qpe_ramons de encadernacién industrial en 2 8,00
X rustica e tapa dura
08 ARGC0112 _Xestlor_1 da producion en encadernacion 3 7.90
€ industrial
E ARGCO0209 | Operacions en trens de cosedura 2 8,20
10) ARGGO0110 | Desefio de produtos graficos 3 8,11
S Desefio estrutural de envases e embalaxes de
Q ARGG0112 . s 3 8,18
g papel, cartén e outros soportes graficos
(@)
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
ARGG0212 | llustraciéon 3 7,75
ARGI0109 | Impresion en offset 2 8,33
ARGI0110 | Impresion en flexografia 2 8,20
ARGI0112 | Xestién da producién en procesos de impresion 3 7,90
ARGI0209 | Impresion dixital 2 7,99
ARGI0210 | Impresién en gravado en baleiro 2 7,89
ARGI0309 | Reprografia 1 7,82
ARGI0310 | Impresién en serigrafia e tampografia 2 8,08
ARGNO0109 | Producion editorial 3 8,05
ARGN0110 Desc_envol_vemento de produtos editoriais 3 7.79
multimedia
ARGNO0210 | Asistencia a edicion 3 8,05
ARGPO110 Tre’atamento e rr)aquetg’xe de elementos 9 7.87
graficos en preimpresion
ARGPO112 Xesﬁon da”produuon en procesos de 3 7.76
preimpresion
ARGP0210 | Imposicion e obtencién da forma impresora 2 8,20
ARGTO0109 | Cuiaxe 2 8,00
ARGTO111 Operacmns’de manipulacion e finalizacion de 1 765
produtos graficos
ARGTO112 Xestion da’produmon en transform'a_dos de 3 7.90
papel, cartdn e outros soportes graficos
ARGT0211 | Operaciéns auxiliares en industrias graficas 1 7,75
ARGT0311 | Elaboraciéon de cartén ondulado 2 8,00
ARGTO0411 Fabricacion de comple)_(os, envases, ] > 8,00
embalaxes e outros artigos de papel e carton
ARTA0111 Talla de elementos decorativos en madeira 2 7,36
ARTA0112 | Elaboraciéon de obras de forxa artesanal 2 7,12
ARTBO111 Elaboracion de artigos de prataria 2 7,70
- ARTBO112 Reposicion, montaxe’e mantemento de 5 756
S elementos de reloxaria fina
g ARTB0211 | Reparacion de xoiaria 2 7,63
o ARTGO112 Mantemento e reparacién de instrumentos de 2 717
= vento-metal
y — -
> ARTG0212 Mantementq e reparacion de instrumentos de 2 717
a vento-madeira
< — -
__z, ARTG0312 Man_terr_1ento e reparacion de instrumentos 3 716
- musicais de corda
,>\"<‘ ARTGO0412 | Afinacidon e harmonizacién de pianos 3 7,16
og ARTG0512 | Regulacién de pianos verticais e de cola 3 7,16
=] . -
= ARTNO109 Elaboracion artesanal de produtos de vidro en 9 7.22
S quente
10) ARTNO110 Reproducions de moldes e pezas ceramicas 1 720
8 artesanais ’
g' ARTNO111 Moldes e matrices artesanais para ceramica 3 7,05
(@)
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
ARTNO0209 | Olaria artesanal 2 7,06
ARTN0210 Def:ora'cflon artesanal de vidro mediante 2 736
aplicacion de cor
ARTNO0309 | Transformacion artesanal de vidro en frio 2 7,22
ARTRO112 Restaura.mc’)n. e reparacion de reloxos de 3 7,55
época, histéricos e automatas
ARTUO110 MaqU|nar|a escénica para o espectaculo en 3 7.28
vivo
ARTUO111 Utensilios para o espectaculo en vivo 3 7,53
Construcion de decorados para a escenografia
ARTUO112 | de espectaculos en vivo, eventos e 3 7,32
audiovisuais
ARTU0212 AS|s.tenC|a a direccion técnica de espectaculos 3 732
en vivo e eventos
COMLO0109 | Trafico de mercadorias por estrada 3 7,75
COMLO0110 | Actividades auxiliares de almacén 1 7,71
COMLO111 | Trafico de viaxeiros por estrada 3 7,50
COMLO0121 | Servizo de entrega e recollida domiciliaria 1 7,70
COMLO0209 | Organizacion do transporte e a distribucién 3 7,70
COMLO0210 | Xestién e control do aprovisionamento 3 7,60
COMLO0211 Xestion comercial e financeira do transporte 3 753
por estrada
COMLO0309 | Organizacion e xestion de almacéns 3 7,63
COMMO110 | Mercadotecnia e compravenda internacional 3 7,68
COMMO111 | Asistencia a investigacion de mercados 3 7,81
COMMO112 | Xestion de marketing e comunicacion 3 7,73
COMP0108 ImpIantgqon e animacioén de espazos 3 735
comerciais
COMTO110 | Atencidn ao cliente, consumidor ou usuario 3 7,74
- COMTO0111 | Xestién comercial inmobiliaria 3 7,52
o
% COMTO0112 | Actividades de xestién do pequeno comercio 2 7,36
< COMT0210 ?(eshon ?dm|n|strat|va e financeira do comercio 3 763
S internacional
; COMTO0211 | Actividades auxiliares de comercio 1 7,60
[2))
3 COMTO0311 | Control e formacién en consumo 3 7,85
j>, COMTO0411 | Xestion comercial de vendas 3 7,64
X
c,i) COMV0108 | Actividades de venda 2 7,65
S Operacio iliares de montaxe de red
oy ELEE0108 peracions auxiliares de montaxe de redes 1 7.98 Si
S eléctricas
c . "
S ELEE0109 Mgnte_ixe e mant_emento_(lie instalacions > 8.14 si
= eléctricas de baixa tension
8 Desenvolvemento de proxectos de instalacions
el ELEEO0110 | eléctricas no @mbito de edificios e con fins 3 7,81
i especiais
>
(@)
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
Denominacién da especialidade econémico 0 médulo de prevencion riscos

especialidade CP

presencial laborais (*)

Montaxe e mantemento de redes eléctricas de
ELEE0209 | alta tensién de segunda e terceira categoria e 2 7,86 Si
centros de transformacién

Desenvolvemento de proxectos de redes

ELEE0210 eléctricas de baixa e alta tension

3 7,98 Si

Xestion e supervision da montaxe e
ELEE0310 | mantemento de instalacions eléctricas no 3 7,80 Si
ambito de edificios

Xestion e supervision da montaxe e
ELEE0410 mantemgpto de redes electrlca§ aéreas de' 3 7.98
alta tensién de segunda e terceira categoria, e

centros de transformacion de intemperie

Xestion e supervision da montaxe e
mantemento de redes eléctricas subterraneas
ELEE0510 |de alta tension de segunda e terceira 3 7,98 Si
categoria, e centros de transformacion de
interior

Xestion e supervision da montaxe e
ELEEO610 | mantemento de redes eléctricas de baixa 3 7,89 Si
tension e iluminacién exterior

Desenvolvemento de proxectos de sistemas de

ELEMO110 NN ; 3 8,06 Si
automatizacién industrial

ELEMO111 Mpntgx_e e mantemento de sistemas domaéticos > 8.04 si
e inmoticos
Xestion e supervision da montaxe e

ELEMO0210 | mantemento de sistemas de automatizaciéon 3 8,05 Si
industrial
Xestion e supervision da montaxe e

ELEMO0211 | mantemento de sistemas dométicos e 3 7,94 Si
inméticos

ELEMO0311 Montaxg e rr)f:mt.ement(_) de sistemas de 5 8.35 si
automatizacion industrial

ELEMO0411 | Mantemento de electrodomésticos 2 8,05

ELEMO511 Desenvolvemento de proxectos de sistemas 3 8.11

domoéticos e inmoticos

ELEQ0108 Instalacion .e.mantemento de sistemas de 5 7.95
electromedicina

Operacions auxiliares de montaxe e
ELEQO111 mantemento de equipos eléctricos e 1 8,11 Si
electronicos

Xestion e supervision da instalacién e

ELEQ0208 mantemento de sistemas de electromedicina 3 7.93

ELEQ0211 Reparamon de equipos electrénicos de audio 2 8.08
e video

ELEQO0311 Mantemento de equipos electronicos 3 8,01

ELES0108 Montaxe e_man’temento c_ie !nfraestruturas de > 7.99
telecomunicaciéns en edificios

Montaxe e mantemento de instalacions de
ELES0109 | megafonia, sonorizacion de locais e circuito 2 8,00
pechado de television

—
o
(o2}
2
£
<
-
()]
N
N
£
(o))
(@)}
Qo
P
<
>
X
[sg]
N
X
~
e}
o
2
c
—
=]
=
~
O]
@)
Q
L
>
(@]

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 130 Mércores, 9 de xullo de 2025 Pax. 38250

Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal

A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP . e
presencial laborais (*)

Desenvolvemento de proxectos de
ELES0110 |infraestruturas de telecomunicacion e de redes 3 8,00
de voz e datos no ambito de edificios

Montaxe e mantemento de equipamento de

ELES0111 rede e estacions base de telefonia

2 7,97

Operacions auxiliares de montaxe
ELES0208 | de instalacions electrotécnicas e de 1 7,95 Si
telecomunicacions en edificios

Montaxe e mantemento de sistemas de
ELES0209 |telefonia e infraestruturas de redes locais de 2 8,07
datos

Xestion e supervision da montaxe e
ELES0210 mantemen_to d_a’s infraestruturas de 3 7.94 si
telecomunicacion e de redes de voz e datos no

ambito de edificios

ELES0211 Montax_g e ma_nte_mento de 3|st_em_as de 2 8.20
producién audiovisual e de radiodifusion

Xestion e supervision da montaxe e
ELES0311 mantemento de sistemas de producién 3 7,94
audiovisual e de radiodifusion

Xestion e supervision da montaxe e
ELES0411 mantemento de equipamento de rede e 3 8,05
estaciéns base de telefonia

Organizacion e control da montaxe e

ENAA0109 | mantemento de redes e instalaciéns de auga e 3 8,13 Si
saneamento

ENAA0112 | Xestion do uso eficiente da auga 3 8,06

ENACO0108 | Eficiencia enerxética de edificios 3 8,20

ENAEO108 Montaxe_e mantemento de instalacions solares > 8.37 si
fotovoltaicas

Operacioéns basicas na montaxe e mantemento

ENAEO0111 ) . . 1 8,23 Si
de instalacions de enerxias renovables

ENAE0208 IVJont_axe e mantemento de instalacions solares > 8.36 si
térmicas

ENAE0308 Organ|za’c|or_1 e proxectos de instalacions 3 833
solares térmicas

ENAE0408 Xc’e§t|on da montaxe e mantemento de parques 3 8.43 si
eolicos

ENAEO0508 Organizacion e proxectos de instalacions 3 8.37 si
solares fotovoltaicas

ENALO108 Xestion ’da operacion en centrais 3 7.98
termoeléctricas

ENALO110 Xestion da operacion en centrais 3 7.80

hidroeléctricas

ENALO0210 Xestion da montlaxe_ e mantemento de 3 7.95
subestacions eléctricas

ENAS0108 | Montaxe e mantemento de redes de gas 2 7,76

Montaxe, posta en servizo, mantemento,
ENASO0110 |inspeccion e revision de instalacions 2 7,90 Si
receptoras e aparellos de gas
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Cédigo da o o Nivel Mo@ulg Obrlga de impartir en Rresgnmal
A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
ENAS0208 Xestién da montaxe e mantemento de redes 3 759
de gas
ENATO0108 | Montaxe e mantemento de redes de auga 2 8,11 Si
EOCB0108 | Fabricas de albanelaria 2 8,16 Si
EOCB0109 Ope_racmns auxnhares_c!e revestimentos 1 8,15 Si
continuos en construcion
EOCBO0110 | Pintura decorativa en construcién 2 7,93 Si
EOCBO0111 | Cubertas inclinadas 2 8,32 Si
EOCB0208 Qpefacmns auxiliares de albanelaria de 1 8.05 si
fabricas e cubertas
EOCB0209 Operam.ons.z?umllares de acabamentos rixidos 1 8.39 si
e urbanizacion
EOCB0210 Revestln.wfantos con pastas e argamasas en 5 837 si
construcion
EOCB0211 | Pavimentos e albanelaria de urbanizacién 2 8,37 Si
EOCB0310 Revestlm.entos con pez.a's rixidas por 5 8.22 si
adherencia en construcion
EOCBO0311 | Pintura industrial en construciéon 2 7,95 Si
EOCE0109 |Levantamentos e implantacions 3 7,96 Si
EOCEO0111 | Armaduras pasivas para formigén 2 8,29 Si
EOCE0211 | Encofrados 2 8,29 Si
EOCHO0108 | Operaciéns de formigon 1 7,98 Si
EOCJ0109 | Montaxe de estadas tubulares 2 8,16 Si
EOCJ0110 In_stalacmn de placa de xeso laminado e falsos 2 7.89 si
teitos
EOCJ0111 Impermeabilizacion mediante membranas 2 8.28 si

formadas con laminas

EOCJ0211 Instglamon de sistemas tecnlcps de > 8.20 si
pavimentos, empanelados e biombos

Operacions basicas de revestimentos lixeiros e

EOCJ0311 técnicos en construcion L 8,01 Si
EOCO0108 | Representacion de proxectos de edificacion 3 7,87 Si
EOCO0109 | Control de proxectos e obras de construciéon 3 7,67 Si
EOCO0112 | Control de execucion de obras de edificacion 3 7,80 Si
EOCO00208 | Representacion de proxectos de obra civil 3 7,75 Si
EOCO00212 | Control de execucion de obras civis 3 7,72 Si

FMEA0111 Montaxe de est.ruturas e instalacion de 2 8,47
sistemas e equipos de aeronaves

Fabricacién de elementos aeroespaciais con

FMEA0211 .
materiais compostos

2 8,48

FMECO0108 Fabrlcaplon e montaxe de instalacions de 9 8.32 si
tubaxe industrial

FMECO0109 | Producion en construcions metalicas 3 8,24

Soldadura por arco baixo gas protector con

FMECO119 electrodo non consumible, soldadura MIG/MAG

2 8,47 Si

FMECO0208 | Desefio de caldeiraria e estruturas metdlicas 3 8,22
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FMEC0209 | Desefio de canalizacién industrial 3 8,16
FMEC0219 Soldadura por arco ba]xo gas protector con 2 8,47 Si
electrodo non consumible, soldadura TIG
FMECO0309 | Desefio na industria naval 3 8,35
FMECO0319 | Soldadura por arco con electrodo revestido 2 8,47 Si
FMEEO108 | Operacions auxiliares de fabricacion mecanica 1 7,78 Si
FMEE0208 Montaxg e po§ta en marcha de bens de equipo 2 8,00 Si
e maquinaria industrial
FMEEO308 | Desefio de produtos de fabricacién mecanica 3 7,94
FMEF0108 | Fusion e coada 2 7,79
FMEF0208 | Moldaxe e macharia 2 7,89
FMEF0308 | Producién en fundicién e pulvimetalurxia 3 7,79
FMEHO0109 | Mecanizacion por arranque de labra 2 8,00
FMEH0110 | Tratamentos térmicos en fabricacion mecanica 2 8,10
FMEHO0209 | Mecanizacioén por corte e conformacion 2 8,02
FMEHO0309 | Tratamentos superficiais 2 7,99
EMEH0409 Mecanizacién por abralls!on, electroerosion e 5 7.8
procedementos especiais
FMEMO0109 | Xestiéon da producién en fabricacién mecanica 3 8,25
FMEMO0111 | Fabricacién por desbastamento 3 8,17
EMEMO0209 Producion en rn_ecamzamon, conformacion e 3 823
montaxe mecanica
FMEMO0211 Fabricacién por mecanizacion a alta velocidade 3 8.19
e alto rendemento
FMEMO0309 | Desefio de utiles de procesamento de chapa 3 8,08
FMEMO0311 Fabricacién de cortarjt_es para a producién de 3 8.14
pezas de chapa metalica
FMEMO409 Desefio de moldes e modelos para fundicién 3 8,28
ou forxa
FMEMO411 Fabrlcacu?n de moldes para a prod}mon de 3 8,23
- pezas poliméricas e de aliaxes lixeiras
8_, HOTAO0108 | Operaciéns basicas de pisos en aloxamentos 1 7,58
c
E HOTAO0208 | Xestién de pisos e limpeza de aloxamentos 3 7,72
E’ HOTAO0308 | Recepcién en aloxamentos 3 7,39
_C s . r . .
037 HOTGO0108 Creacion e xestion de viaxes combinadas e 3 758
o eventos
(2]
i HOTG0208 | Venda de produtos e servizos turisticos 3 7,62
E e g . e
- HOTI0108 Rrgmomon turistica local e informacién ao 3 764
N visitante
0'\-0 HOTJ0110 | Actividades para o xogo en mesas de casinos 2 7,57
[e) ..
= HOTJO111 Ope_racnons para o xogo en establecementos 1 7.50
2 de bingo
g- HOTRO0108 | Operacions basicas de cocifia 1 8,27
8 HOTRO0109 | Operacions basicas de pastelaria 1 8,15
g' HOTRO0110 | Direccion e producién en cocifia 3 7,75
(@)
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HOTRO0208 | Operacions basicas de restaurante e bar 1 8,13

HOTRO0209 | Sumillaria 3 8,14

HOTRO0210 | Direccién e producion en pastelaria 3 7,75

HOTRO0308 | Operaciéns basicas de catering 1 8,25

HOTRO0309 | Direccion en restauracion 3 8,19

HOTRO0408 | Cocifia 2 8,39

HOTRO0409 | Xestion de procesos de servizo en restauracion 3 8,20

HOTRO0508 | Servizos de bar e cafetaria 2 8,10

HOTRO0509 | Repostaria 2 8,21

HOTRO608 | Servizos de restaurante 2 8,14

HOTTO0112 | Atencion a pasaxeiros en transporte ferroviario 2 7,70

HOTUO0109 | Aloxamento rural 2 8,00

HOTUO0111 | Garda de refuxios e albergues de montafia 2 7,48

IEXD0108 | Elaboracién da pedra natural 2 7,51 Si

IEXD0109 rl?aetzerzlo e coordinacion de proxectos en pedra 3 751 Si

IEXD0208 Extraccién da pedra natural 2 7,51

IEXD0209 r?:t[i;de artesania e restauracion en pedra 2 751 Si

Operacions auxiliares en plantas de
IEXD0308 | elaboracién de pedra natural e de tratamento e 1 7,44
beneficio de minerais e rochas

Desenvolvemento e supervision de obras de

IEXD0309 ) 3 7,48 Si
restauracion en pedra natural

IEXD0409 | Colocacion de pedra natural 2 7,64 Si

IEXM0109 Operac!ons auxiliares en escavaciéns 1 7.92 Si
subterraneas e a ceo aberto

IEXM0110 Escavacion sub.terranea mecanizada de 2 7.98
arranque selectivo

IEXM0209 | Sondaxes 2 8,02

IEXM0210 Escavacion subte_r’ranea mecanizada dirixida 2 7.8
de pequena seccion

IEXMO309 Tratamento e beneficio de minerais, rochas e 2 8,02

outros materiais

IEXMO0310 Escavacion subterranea mecanizada a seccion 3 7.96
completa con tuneladoras

IEXMO0409 | Escavacion subterranea con explosivos 2 8,02

Operacions en instalacions de transporte

IEXM0509 subterraneas en industrias extractivas

2 7,98

Operacions auxiliares na montaxe e
IEXMO0609 | mantemento mecanico de instalacions e 1 7,92
equipos de escavacions e planta

Montaxe e mantemento mecanico de
IEXMO0709 | instalacions e equipos semimobiles en 2 7,98
escavacions e plantas

IEXMO0809 | Escavacion a ceo aberto con explosivos 2 7,98
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IFCDO0110 | Confeccion e publicacién de paxinas web 2 7,96
IFCD0111 Pro.grar.'r'lamon en Ilpguaxes estruturadas de 3 8.15
aplicacions de xestion
IFCD0112 Programacién con linguaxes one.ntat.?as a 3 8,24
obxectos e bases de datos relacionais
IFCD0210 Desenvqlvemento de aplicacions con 3 8.21
tecnoloxias web
IFCD0211 Sistemas de xestion de informacion 3 8,22
IFCM0110 Operacion en sistemas de comunicacions de 9 8,14
voz e datos
IFCMO111 Ma_ntementc_) de_sggundo nivel en sistemas de 3 8.47
radiocomunicacions
IECM0210 Ma_ntementc_) de_Prlmelro nivel en sistemas de 2 8.29
radiocomunicacions
IFCM0310 | Xestion de redes de voz e datos 3 8,28
IFCM0410 Xest|or_1 e s_preersmn de alarmas en redes de 3 8.44
comunicacions
IFCT0108 Operacions auxnhgres de mc_)nta_xe e 1 8,19
mantemento de sistemas microinformaticos
IFCT0109 Seguridade informatica 3 8,23
IFCTO110 Operacion de redes departamentais 2 8,22
IFCT0209 Sistemas microinformaticos 2 8,08
IFCT0210 Operacion de sistemas informaticos 2 8,30
IFCT0309 Mpntgxe e rgparamon de sistemas 5 8.18
microinformaticos
IFCT0310 Administracién de bases de datos 3 8,23
Implantacién e xestién de elementos
IFCT0409 informaticos en sistemas domoticos/inmoticos, 3 8.29
de control de accesos e presenza, e de
videovixilancia
S IFCT0410 Admlmstrauor) e desefio de redes 3 8.28
S departamentais
é IFCT0509 | Administracion de servizos da internet 3 8,25
2 IFCT0510 | Xestion de sistemas informaticos 3 8,30
fg IFCT0609 | Programacion de sistemas informaticos 3 8,20
[2))
3 Administracién e programacion en sistemas
i IFCT0610 de planificacion de recursos empresariais e de 3 8,20
< xestién de relacions con clientes
cil) Operacions de fontanaria e calefaccion
X IMAIO108 peracions o : 1 8,31 Si
N~ climatizacion doméstica
©
g Instalacién e mantemento de sistemas de
5 IMAIO110 illamento térmico, acustico e proteccion pasiva 2 8,22 Si
= contra o lume
8 Planificacién, xestion e realizacion do
a) IMAI0O208 | mantemento e supervisién da montaxe de 3 8,19
g' redes e sistemas de distribucion de fluidos
(@)
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Xestion e supervision da montaxe e o
IMAI0210 mantemento de sistemas de illamento térmico, 3 8,17 Si
acustico e contra o lume

Mantemento e montaxe mecanica de equipo

IMAQD108 industrial

2 8,32 Si

IMAQO110 Instalacmn_e ma_ntemento de qspensores e 2 8.41 si
outros equipos fixos de elevacién e transporte

Planificacion, xestion e realizacion do
mantemento e supervision da montaxe

IMAQ0208 o o . L 3 8,14 Si
de maquinaria, equipo industrial e lifias
automatizadas de producion

IMAQ0210 Desenvolvemento de pr_gxectos de instalacions 3 8.20 Si
de mantemento, elevacion e transporte

IMAR0108 Monté’axe e mantemento de instalacions 2 8.40 Si
frigorificas

IMAR0109 Desenvolvemento de proxectos de instalacions 3 8,37

de climatizacién e ventilacion-extraccion

IMAR0208 M_onta_xe e_’mantemc_antc_) 'de |nsta|ag'|ons de 2 8.24 si
climatizacion e ventilacién-extraccion

Desenvolvemento de proxectos de instalacions

IMAR0209 o
frigorificas

3 7,84 Si

Desenvolvemento de proxectos de redes e 3

IMAR0308 sistemas de distribucion de fluidos

7,89 Si

Planificacion, xestion e realizacion do
IMARO309 | mantemento e supervision da montaxe de 3 7,94 Si
instalacions frigorificas

IMAR0408 Mont’a.xe e mantemento de instalacions 9 8,31 si
calorificas

Planificacion, xestién e realizacion do
mantemento e supervision da montaxe de

IMARO0409 |. Y N S 3 8,16
instalacions de climatizacion e ventilacion-
extraccion
IMAR0508 Dese’qvolvemento de proxectos de instalacions 3 8.18 Si

calorificas
Py Planificacion, xestion e realizacion do
o2} IMAR0509 | mantemento e supervision da montaxe de 3 8,01 Si
é instalacions calorificas
E’ IMPEO108 | Servizos auxiliares de estética 1 7,59
E, IMPEQ109 | Bronceado, maquillaxe e depilacién avanzada 3 7,73
»
> " P —
8 IMPEO110 Masa_lxes estéticas e técnicas sensoriais 3 767
2 asociadas
= IMPEO111 | Asesoria integral de imaxe persoal 3 7,63
‘Q IMPE0209 | Maquillaxe integral 3 7,62
o,\'o IMPEO210 | Tratamentos estéticos 3 7,67
g IMPEO211 Caracterizacion de personaxes 3 7,47
E IMPP0108 | Coidados estéticos de mans e pés 2 7,83
10) IMPP0208 Servnzps estéticos de hixiene, depilacion e 5 7.61
8 maquillaxe
g' IMPP0308 | Hidrotermal 3 8,13
(@)
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IMPQO0108 | Servizos auxiliares de salon de peiteado 1 7,58
IMPQO0109 | Peiteado técnico-artistico 3 7,71
IMPQ0208 | Saldn de peiteado 2 7,62
IMPQO0308 | Tratamentos capilares estéticos 3 7,64
IMSDO0108 | Asistencia a realizacion en television 3 8,30
IMSEQ109 | Luminotecnia para o espectaculo en vivo 3 7,90
IMSEO0111 Animacion musical e visual en vivo e en directo 2 7,74
IMST0109 | Producién fotografica 3 8,00
IMST0110 Qpera0|ons de producién de laboratorio de 2 7,50
imaxe
IMST0210 | Producién en laboratorio de imaxe 3 7,47
IMSV0108 AS|stenC|a_ a prod_ucmn cinematografica e de 3 8.36
obras audiovisuais
IMSV0109 | Montaxe e posproducion de audiovisuais 3 7,80
IMSV0208 | Asistencia & producion en television 3 8,38
IMSV0209 Desgnvolye.mento (?Ie produtos audiovisuais 3 7.83
multimedia interactivos
IMSV0308 | Camara de cinema, video e television 3 8,29
IMSV0408 AS|stenC|a. a q"egmon cinematografica e de 3 8.15
obras audiovisuais
INADO108 Qperaglon; auxﬂlares de elaboracién na 1 8,08
industria alimentaria
INAD0109 Elaboracion de azucre 2 8,00
INADO110 Fabrlcgmon de proqutos de cafés e 9 8,03
sucedaneos de café
INAD0210 Elgboramon de produtos para a alimentacién 2 7.99
animal
INADO310 Fabrllc?auon de p.rodutos de torradura e de 9 8,31
aperitivos extrusionados
INAEO109 Queixaria 2 8,27
S INAEO110 | Industrias lacteas 3 8,04
o)
é INAE0209 EIaboramon de leites de consumo e produtos > 8.05
3 lacteos
o
g INAF0108 | Panadaria e bolaria 2 8,23
Cg’ INAF0109 Pastelaria e confeitaria 2 8,06
'% INAFO0110 | Industrias de derivados de cereais e de doces 3 7,87
<
_—z‘ INAHO0109 Elaboracién de vifios e licores 2 8,53
‘,’;’ INAHO110 | Industrias derivadas da uva e do vifio 3 8,43
X
o,\'o INAH0209 | Enotecnia 3 8,43
g INAHO0210 Elaboracion de cervexa 2 8,15
5 s -
£ INAHO310 Elaboracion de refrescos e augas de bebida 9 8.11
& envasadas
8 INAIO108 Carnizaria e elaboracion de produtos carnicos 2 8,23
g' INAIO109 | Industrias carnicas 3 8,18
(@)
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INAI0208 Sacrificio, preparacion dg canal e 2 8.23
despezamento de animais
INAJO109 Pen.(arla e elaboracién de produtos da pesca e 5 8.27
acuicultura
INAJO110 IndL_lstrlas de produtos da pesca e da 3 8.19
acuicultura
INAKO109 Obtencion de aceites de oliva 2 8,05
INAKO110 Industrias do aceite e graxas comestibles 3 8,20
INAKO209 | Obtencion de aceites de sementes e graxas 2 8,05
INAQO108 Opera0|on§ auxmares. de mgnterpento e 1 8,05
transporte interno na industria alimentaria
INAV0109 Fabricacién de conservas vexetais 2 8,19
INAV0110 Industrias de conservas e zumes vexetais 3 7,97
MAMAO109 | Fabricacion de tapdns de cortiza 1 6,56
MAMAO110 Obtencién de chapas, taboleiros 2 6.74
contrachapados e rechapados
MAMAO0209 | Serrado de madeira 2 6,91
MAMA0210 Fabrlcaulon de taboleiros de particulas e fibras 9 6,80
de madeira
MAMAO309 | Fabricacion de obxectos de cortiza 1 6,73
MAMAO310 | Preparacion da madeira 2 6,78
MAMBO0110 | Proxectos de instalacién e amoblamento 3 6,89
MAMBO0210 Monta_lxe e instalacion de construcions de > 6.92
madeira
MAMDO109 Apl|gaC|op de vernices e lacas en elementos de 1 6,71
carpintaria e moble
MAMDO110 _Orgam_zamon e xestion da pro_ducpn en 3 772
industrias do moble e de carpintaria
MAMDO0209 | Traballos de carpintaria € moble 1 7,89 Si
MAMDO210 Elamﬁc?auon e xestllon da fapncauon en 3 6,59
industrias de madeira e cortiza
S MAMDO0309 | Proxectos de carpintaria e moble 3 6,59
é MAMRO0108 | Montaxe de mobles e elementos de carpintaria 2 8,28 Si
E’ MAMRO0208 | Rematado de carpintaria e moble 2 8,21
g MAMRO0308 | Mecanizado de madeira e derivados 2 8,19
.g MAMRO0408 | Instalacion de mobles 2 8,27 Si
ﬁ‘; MAMSO0108 | Instalacion de elementos de carpintaria 2 8,23 Si
& MAPBO112 Actlyldades suba_cuatlcas para instalaciéns 1 7.28
R acuicolas e colleita de recursos
N~
og MAPNO0108 | Confeccién e mantemento de artes e aparellos 2 7,04
g MAPNO109 Actividades auxiliares e de apoio ao buque en 1 7.98
£ porto
10} MAPNO110 Actl\_/ldades en pesca con arte d’e_ enmallado e 1 7.00
8 marisqueo, e en transporte maritimo
i MAPNO111 | Pesca local 2 7,01
>
(@)
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MAPNO112 ActhlfJades de ex.tracc!on e recollida de 1 6,73
crustaceos adheridos as rochas
MAPNO0209 | Organizacién de lonxas 3 7,08
MAPN0210 Actividades en pesca en prfll.angre, arrastre e 1 7.00
cerco, e en transporte maritimo
MAPN0211 Operaciéns de coordinacion en cuberta e 9 7.06

parque de pesca

MAPN0212 Gobgrno de embarcagons e rrlqtos nauticas 2 6,74
destinadas ao socorrismo acuatico

MAPNO0310 | Amarre de porto e monoboias 1 7,99

MAPNO312 Mampulacmn e conservacion en pesca e 2 6.76
acuicultura

MAPNO410 Operamons en transporte maritimo e pesca de 5 7.06
baixura

MAPNO412 Operaciéns de bombeo para carga e descarga 2 6.76
do buque

MAPNO510 Navegacion en augas interiores e proximas a 2 6.86
costa

MAPNO512 Ac’t|V|c_iades au>_(|I|ares_ de mar_lt'emento de 1 6.71
maquinas, equipos e instalacions do buque

MAPNO0610 | Documentacion pesqueira 3 6,91

MAPNO612 Mantemento dos equipamentos dun parque de 2 676

pesca e da instalacion frigorifica

MAPNO710 Observacioén da actividade e control das 3 7.00
capturas dun buque pesqueiro

Operacions portuarias de carga, estiba,

MAPNO712 descarga, desestiba e transbordo 2 6,98
MAPUO0108 | Engorda de peixes, crustaceos e cefalépodos 2 6,96
MAPUO0109 | Engorda de moluscos bivalvos 2 6,96
MAPUO110 | Producién en criadeiro de acuicultura 2 7,09
MAPUO111 Xes.tlon da producién de criadeiro en 3 7.05
acuicultura

S MAPUO112 | Mantemento de instalacidns en acuicultura 2 6,76

% MAPUO0209 | Actividades de engorda de especies acuicolas 1 7,05

< . .

S MAPU0210 Xes.tlon da producién de engorda en 3 6.98

N acuicultura

= L . .

037 MAPU0309 Actwn:?ades d'e cultivo de plancto e cria de 1 7.05

8 especies acuicolas

(2]

i MAPUO0409 | Producion de alimento vivo 2 7,06

X QUIA0108 | Ensaios fisicos e fisicoquimicos 3 8,40

)

N - -

X QUIAO110 Organl_zamon e control de ensaios non 3 8,46

& destrutivos

g QUIAO0111 Analise biotecnoldxica 3 8,45

5 - - -

£ QUIAD112 Organlzacu_)n e_c’:ontrol de ensaios destrutivos 3 8,52

& de caracterizacion de materiais e produtos

8 QUIA0208 | Ensaios micro-bioldxicos e bio-tecnoldxicos 3 8,39

I QUIB0108 | Xestion e control de planta quimica 3 8,47

>

(@)
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A Denominacién da especialidade econémico 0 modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
QUIEO108 | Operacions basicas en planta quimica 2 8,49
QUIE0109 Orga_mzamon e control dos procesos de 3 8.46
quimica transformadora
QUIE0111 Org:amz.a’mon e coqtrol dg procesp§ e 3 8,46
realizacion de servizos biotecnoloxicos
QUIE0208 Ope_racmns en instalacions de enerxia e de > 8.44
servizos auxiliares
QUIE0308 Qperaglons auxnllare§ ede ’alrpacen en 1 8,38
industrias e laboratorios quimicos
QUIE0408 Operacions c_ie mov_emer'wto_s e entrega de 2 8,41
produtos na industria quimica
QUILO108 | Andlise quimica 3 8,15
QUIMO0109 | Elaboracién de produtos farmacéuticos e afins 2 8,48
QUIMO110 Organizacion e c’on.trol da fa’brlcamon de 3 8,46
produtos farmacéuticos e afins
QUIM0210 Organizacion e c'onf[rol do ac';ondlmonado de 3 8.46
produtos farmacéuticos e afins
QUIM0309 Operac!oqs de acqndlmonado de produtos 9 8,49
farmacéuticos e afins
QUIO0109 | Preparacion de pastas papeleiras 2 8,40
QUIO0110 | Recuperacion de lixivias negras e enerxia 2 8,48
QUIO0112 Fa’bn.camon de pastas quimicas e/ou semi- 2 8.59
quimicas
QUIO0212 | Control do produto pasteiro-papeleiro 3 8,57
QUIT0109 Operacions de transformacién de polimeros 2 8,07
termo-estables e os seus compostos
QUITO110 Orgamzamon e control da transformacién de 3 817
polimeros termoestables e os seus compostos
QUIT0209 Opera0|9n§ de transformacion de polimeros 5 8,06
termoplasticos
QUIT0309 | Operaciéns de transformacién de caucho 2 8,06
- QUIT0409 Organizacion e control da transformacion de 3 817
S caucho
é QUITO509 Orgamzacmn e cor)trgl da transformacion de 3 817
- polimeros termoplasticos
o
g SANP0108 | Tanatopraxia 3 8,05
OI3 .y . . ,rer P
S SANT0108 Atepcmn sanitaria a multiples vitimas e 2 8.29
) catéastrofes
j>, SANTO0208 | Transporte sanitario 2 8,07
c_f, SEADO111 | Extincién de incendios e salvamento 2 7,38
N
S SEADO112 Vixilancia, seguridade privada e proteccion de 9 7.96
@ persoas
IS SEADO0211 | Prevencion de incendios e mantemento 2 7,56
=]
~ SEAD0212 V|X|Ianp|a, seguridade privada e proteccion de 2 7.93
0] explosivos
8 SEAD0311 Xestion e coordinacion en proteccion civil e 3 715
i emerxencias ’
>
(@)
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Codl.gg et Denominacién da especialidade SO econémico | o modulo de prevencion riscos
especialidade CP ) e
presencial laborais (*)
SEAD0312 Teleopera.c'lons de atenmop, xestion e 3 7.02
coordinacion en emerxencias
Operacions de vixilancia e extincion de
SEADO0411 incendios forestais e apoio a continxencias no 2 7,66
medio natural e rural
SEADO0412 | Adestramento de base e educacion canina 2 7,05
Coordinacién de operaciéns en incendios
SEADO0511 | forestais e apoio a continxencias no medio 3 7,20
natural e rural
SEAD0512 Instruuoq ’can!n.a en operacions de seguridade 3 7.04
e proteccion civil
SEAGO0108 | Xestion de residuos urbanos e industriais 2 7,84
SEAGO0109 | Interpretacion e educacion ambiental 3 7,92
SEAGO0110 | Servizos para o control de pragas 2 7,92
SEAGO0111 | Control da contaminacién atmosférica 3 7,23
SEAG0112 Co'ntr_ol de ruidos, vibracions e illamento 3 723
acustico
SEAG0209 !_lmpez.a.en espazos abertos e instalacions 1 7.92
industriais
SEAG0210 Operacion de estacions de tratamento de 2 8.05
augas
SEAG0211 | Xestion ambiental 3 8,02
Mantemento hixiénico-sanitario de
SEAG0212 mgtalamonsl susceptlples de pro’llfer'ra\mor.\ de. ) 2 776
microorganismos nocivos e a sua diseminacion
por aerosois
SEAGO0309 | Control e proteccién do medio natural 3 7,95
SEAG0311 Xesthn de serw;os para o control de 3 8.07
organismos nocivos
SSCB0109 | Dinamizaciéon comunitaria 3 7,99
Dinamizacion, programacion e
SSCB0110 desenvolvemento de accions culturais 3 7.94
S SSCB0111 Prestacion de servizos bibliotecarios 3 7,83
= Dinamizacion de actividades de tempo libre
% SSCB0209 educativo infantil e xuvenil 2 8,04
2 SSCB0211 Direccién e coordinacion de actividades de 3 798
E. tempo libre educativo infantil e xuvenil !
»
2 SSCE0109 | Informacién xuvenil 3 7,78
w
4 Habilitacién para a docencia nos graos A, B e
<
_—z‘ SSCE0110 C do Sistema de formacién profesional 3 7.92
‘:,\é’ SSCE0111 Promocién e iqtervengién socioeducativa con 3 7.65
R persoas con discapacidade
3 Atencion ao alumnado con necesidades
c SSCE0112 | educativas especiais (ACNEE) en centros 3 8,08
2 educativos
~
10) SSCE0212 Promocién para a igualdade efectiva de 3 783
8 mulleres e homes ’
g' SSCG0109 | Insercion laboral de persoas con discapacidade 3 7,45
O
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especialidade CP ) e
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SSCGO0111 | Xestion de chamadas de teleasistencia 2 7,54
SSCGO112 Promocion e participacion da comunidade 3 7.61
xorda
SSCG0209 | Mediaciéon comunitaria 3 7,56
SSCG0211 Medlaqnon entre a persoa xordo-cega e a 3 7.83
comunidade
SSCI0109 | Emprego doméstico 1 7,58
SSCI0112 Instrucion de cans de asistencia 3 6,38
SSCI0209 | Xestion e organizacion de equipos de limpeza 3 6,23
SSCI0212 Actl\(lda_des funerarias e de mantemento en 1 6.21
cemiterios
SSCI0312 Atencioén ao cllent.e e organizacion de actos de 9 7.16
protocolo en servizos funerarios
SSCI0412 | Operacions en servizos funerarios 2 7,16
SSCM0108 lepe_za de superficies e mobiliario en edificios 1 759
e locais
SSCS0108 | Atencidn sociosanitaria a persoas no domicilio 2 7,55
SSCS0208 Ate_ncu_)n s_(?c:losanl_ta!rla a persoas dependentes > 759
en instituciéns sociais
TCPC0109 | Reparacion de calzado e marroquinaria 1 7,57
TCPCO0112 | Patronaxe de calzado e marroquinaria 3 7,89
TCPC0212 | Fabricacién de calzado a medida e ortopédico 2 7,90
TCPF0109 Arra_nxos e adaptacioéns de pezas e artigos en 1 7.68
téxtil e pel
TCPF0110 | Operaciéns auxiliares de guarnicion 1 7,61
TCPFO0111 Operaciéns auxiliares de curtidos 1 7,61
TCPF0112 | Corte, montado e acabado en peletaria 2 7,23
TCPF0209 Operacions auxiliares de tapizado de mobiliario 1 7.48
e mural
TCPF0212 | Confeccién de vestiario a medida en téxtil e pel 2 7,45
S TCPF0309 | Cortinas e complementos de decoracion 1 7,62
% TCPF0312 | Control de calidade de produtos en téxtil e pel 3 7,48
E Asistencia técnica na loxistica dos procesos
2 TCPF0412 | de externalizacion da producion téxtil, pel e 3 7,61
= confeccion
»
2 TCPF0512 | Corte de materiais 2 7,44
:Ir) TCPF0612 | Ensamblaxe de materiais 2 7,44
> - " o
i TCPF0712 Patronaxe de artigos de confeccién en téxtil e 3 747
N pel
o,\'o TCPF0812 | Xestion de xastraria do espectaculo en vivo 3 7,47
g TCPF0912 | Realizacion de vestiario para o espectaculo 3 7,47
E TCPNO0109 | Operacions auxiliares de ennobrecemento téxtil 1 7,58
10} TCPNO112 | Branqueo e tintura de materias téxtiles 2 7,42
@) : -
[ TCPN0212 Apr_estos e acabados de materias e artigos 2 7.42
w téxtiles
>
(@)
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especialidade CP ) e
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TCPNO312 OperaC|‘on‘s auxiliares de lavandaria industrial e 1 7.41
de proximidade
TCPNO0412 | Desefio técnico de estampaxe téxtil 3 7,45
TCPNO0512 | Acabado de peles 2 7,43
TCPNO0612 | Tintura e engraxado de peles 2 7,43
TCPP0110 | Operacions auxiliares de procesos téxtiles 1 7,80
TCPPO0112 | Desenvolvemento de téxtiles técnicos 3 7,47
TCPP0212 | Tecedura de punto por urdidoira 2 7,44
TCPP0312 | Fiado e teas non tecidas 2 7,44

TCPP0412 A5|_sten0|a a conservacion e restauracion de 3 7.43
tapices e alfombras

Xestion da producion e calidade de tecedura

TCPP0512 3 7,47
de punto

TCPP0612 | Tecedura de calada 2 7,45

TCPP0712 | Tecedura de punto por trama ou recollida 2 7,45

TCPP0812 Xestidon da producién e calidade do fiado, teas 3 7.48

non tecidas e tecedura de calada

TMVBO111 Mantgmento dos snstema§ mecanicos de 9 8,07
material de rodaxe ferroviario

TMVB0211 Mante'm.ento de S|sterT1as eléctricos e o 2 8.07
electrénicos de material de rodaxe ferroviario

Operacions auxiliares de mantemento en

TMVG0109 A .
electromecanica de vehiculos

1 8,25

TMVGO110 Planlflcamop g control da area de 3 8,27
electromecanica

TMVG0209 Mante’m_ento dos S|§temas eléctricos e 2 8.10
electrénicos de vehiculos

Mantemento de sistemas de rodaxe e
transmisién de maquinaria agricola, de

TMVG0210 industrias extractivas e de edificaciéon e obra 2 8,00
civil, os seus equipamentos e apeiros
é Mantemento de sistemas de transmision
= TMVGO0309 | de forza e trens de rodaxe de vehiculos 2 8,27
E automébiles
ﬁ,’ Mantemento do motor e dos sistemas
= o : -
= TMVG0310 electrl.cos‘, de S(’egurldadg e con.fortabllldac.!e de 2 8,03
o)) maquinaria agricola, de industrias extractivas e
'% de edificacion e obra civil
<
S .
Z TMVG0409 Mar)tlemento do motor e os seus sistemas 9 8.24
Y auxiliares
N
e TMVIO108 | Conducion de autobuses 2 8,28
o) — . - )
o TMVI0112 Conducion profesional de vehiculos turismos e 2 7,56
c furgonetas
=}
'ﬁ TMVI0208 Conducién dg vehiculos pesados de transporte 2 8.31
) de mercadorias por estrada
S (0] i0 ili d t tod
&) TMVL0109 peracpns auxi |ar'es e mantemento de 1 8,25
g carrozarias de vehiculos
O
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Denominacién da especialidade econémico 0 médulo de prevencion riscos

especialidade CP

presencial laborais (*)

TMVL0209 Mantem(::nto de ele’mentos non estruturais de 2 8.29
carrocerias de vehiculos

Mantemento de estruturas de carrocerias de

TMVL0309 . 2 8,28
vehiculos

TMVL0409 Emt}elecemento e decoracion de superficies de > 8.30
vehiculos

TMVLO0509 | Pintura de vehiculos 2 8,27

TMVL0609 | Planificacion e control da area de carroceria 3 8,01

TMVO0109 Opera’(:lo_ns auxiliares de mantemento 1 8,08
aeronautico

TMVOO0111 | Tripulacién de cabina de pasaxeiros 3 7,78
Operacions auxiliares de asistencia a

TMVOO0112 | pasaxeiros, equipaxes, mercadorias e 1 7,79
aeronaves en aeroportos

TMVO0212 Asistencia a pasaxeiros, tripulacions, 2 7.70

aeronaves e mercadorias en aeroportos

Operacions auxiliares de mantemento de
TMVUO0110 | sistemas e equipamentos de embarcacions 1 8,17
deportivas e de recreo

Pintura, reparacioén e construcion de
TMVUO111 | elementos de plastico reforzado con fibra de 2 7,85
embarcacions deportivas e de recreo

Mantemento da planta propulsora, maquinas e
TMVUO0112 | equipos auxiliares de embarcacions deportivas 2 7,76
e de recreo

Operacions auxiliares de mantemento de
TMVU0210 elemeptps estruturais e de recubrlmento de 1 8.05
superficies de embarcacions deportivas e de

recreo

Operaciéns de mantemento de elementos
TMVUO0211 | de madeira de embarcacions deportivas e de 2 7,85
recreo

Mantemento e instalacién de sistemas
TMVUO0212 | eléctricos e electrénicos de embarcaciéns 2 7,76
deportivas e de recreo

Mantemento de aparellos de embarcacions

TMVU0311 deportivas e de recreo

2 7,85

Organizacion e supervisién do mantemento
TMVUO0312 | dos sistemas e equipamentos de embarcacions 3 7,77
deportivas e de recreo

Organizacion e supervisién do mantemento
TMVUO0412 | do aparello de embarcacions deportivas e de 3 7,77
recreo

Organizacion e supervisién do mantemento
de elementos estruturais e de recubrimento de

TMVU0512 superficies de embarcacions deportivas e de 3 77
recreo

VICF0109 Operacions b?3|_cas con equipos automaticos 1 707
en planta ceramica

VICF0110 Operacions de fabricacion de fritas, esmaltes e 2 7.98

pigmentos ceramicos
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especialidade CP ) e
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VICFO111 Orgamzamon da'faprlcamon de fritas, esmaltes 3 7.97
e pigmentos ceramicos
VICF0209 Ope_racmns'd_e reproducion manL'JaI_ou 1 7.97
semiautomatica de produtos ceramicos
VICF0210 Opgra.czlons de fabricacion de produtos 9 7.98
ceramicos conformados
VICE0211 Org'an!zamon da fabricacion de produtos 3 7.97
ceramicos
VICF0311 Desenvolvemento de composiciéns ceramicas 3 7,97
VICF0411 Control d.e matiangls, procesos e produtos en 5 7.98
laboratorio ceramico
VICI0109 Fabr_lcacmn'e_ transformacion mar_1ua| e 1 7.97
semiautomatica de produtos de vidro
VICIO110 Decoracién e moldeado de vidro 1 7,97
VICIO112 Ensaios de calidade en industrias do vidro 2 7,93
VICI0212 Organizacion da _fabrlcamon na transformacion 3 7.90
de produtos de vidro
VICI0312 Qrgamzamon da fabricacion de produtos de 3 7.90
vidro
VICI0412 Operacions _ejn lina gutomatlca de fabricacion e 2 7.93
transformacion de vidro

(*) Non sera necesario impartir este modulo transversal cando o programa da oferta formativa de grao B ou C
inclua a realizacién do médulo de Prevencion basica de riscos laborais na construcién de 60 horas.
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