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TITULO |

NORMAS GENERALES

CAPITULO I.- PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1.- Ambito temporal y funcional.

1 La elaboracion, gestion, ejecucion, y liquidacion de Presupuesto General del Ayuntamiento
de Sant Fruitds de Bages asi como el ejercicio del control interno se regir4 por la normativa
vigente, en especial el titulo sexto del RDL 2/2004 de 5 de marzo, Texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril y la Ley Orgénica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. De forma
supletoria por la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, por el que se aprueba la Ley General
Presupuestaria, las Normas de Auditoria del Sector Publico y con estas Bases, asi como por las
instrucciones y circulares dictadas por el Pleno Municipal, Alcaldia y la Concejalia de Economia y
Hacienda.

2. La vigencia de las Bases sera la misma que la del Presupuesto. En caso de prérroga del
Presupuesto estas Bases seguiran rigiendo durante este periodo.

3. Estas Bases aplicardn con caracter general a la ejecucién del Presupuesto del
Ayuntamiento.

Articulo 2.- Importe del Presupuesto General.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Sant Fruitds de Bages para el ejercicio del afio 2025,
esta integrado por el Presupuesto del propio Ayuntamiento por un importe de 20.606.545,38
Euros.

Articulo 3.- Cierre del ejercicio

1 La Intervencién Municipal elaborard, de acuerdo con las atribuciones que le otorga la
Regla 9 e) de la ICAL, antes del 15 de noviembre, las instrucciones técnicas reguladoras del cierre
del ejercicio, que seran aprobadas por la Alcaldia, u érgano en que éste delegue.

2. Las instrucciones reguladoras del cierre del ejercicio contendrdan como minimo las
siguientes determinaciones:

a) Fechas limite para la aprobacion de las modificaciones de presupuesto por los diferentes
drganos competentes.

b) Fechas limite para cumplimentar los comunicados de variaciones de las nominas a efectos de
fijar el Gltimo dia para entregar la ndmina del mes de diciembre en la Intervencion Municipal.

¢) Fecha de pago por parte de la Tesoreria Municipal de los haberes y las pagas extraordinarias
del mes de diciembre.

d) Fecha limite para la entrada en la Intervencion municipal de los documentos.

e) Fechas limite para que la Tesoreria Municipal realice pagos durante el mes de diciembre.
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f) Requisitos de cierre de los mandatos liberados a justificar y de los anticipos de caja fija.

g) Procedimiento para la anulacion de los saldos presupuestarios de autorizaciones y
disposiciones presupuestarias a efectos de determinar los remanentes de crédito.

h) Fechas limite para que los servicios gestores informen del destino de los remanentes de crédito
con financiacion afectada disponibles, a los efectos de la confeccion del expediente de
incorporacion de estos remanentes.

e) Normas en relacion al calendario de ejecucion de los expedientes de contratacion administrativa
que se aprueben el Ultimo trimestre del ejercicio y cuya ejecucién sobrepase el 31 de diciembre y
no tengan la consideracion de gasto plurianual.

i) Normas relativas a la gestion y recaudacion de los ingresos tributarios, devoluciones de
ingresos, tramitaciones de bajas, etc.

k) Facultades de la Intervencién Municipal en el caso de prérroga del presupuesto respecto a la
determinacion de los créditos que integraran el presupuesto prorrogado.

TiTULO Il

NORMAS DE GESTION PRESUPUESTARIA

CAPITULO Il: ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Articulo 4.- Estructura presupuestaria.

1. Las entidades locales elaborardn su presupuesto teniendo en cuenta la naturaleza econémica
de los ingresos y gastos y las finalidades y objetivos de estos.

2. Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Organico.- Unidad administrativa que realiza el gasto desglosado en dos digitos.

b) Programas.- Finalidad del gasto

Desglosado en 3 o 4 digitos: Area de gasto, Politica de gasto, Grupo de programa y programa, en
su caso (de acuerdo con la Orden HAP / 415/2014, de 14 de marzo, que modifica la Orden EHA /
3565 / 2008)

¢) Econémico.- Naturaleza econémica del gasto.

Desglosado en 5 digitos: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto.

3. La aplicaciéon presupuestaria de gasto definida por la conjuncion de las clasificaciones organica,
por programas y econémica, constituye la unidad basica de informacion sobre la que se efectuara
el control contable de los créditos y de sus modificaciones.

4. Los créditos aprobados en el estado de gastos del Presupuesto se destinaran a la finalidad
especifica que les asigna el Presupuesto General o sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante. Por lo tanto no se podran adquirir compromisos de gastos
que superen los créditos presupuestarios en funcion de los niveles de vinculacion establecido en el
articulo siguiente, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que no cumplan esta norma.
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5. El crédito inicial es el asignado a la aplicacion con motivo de la aprobacién del presupuesto. El
crédito definitivo se determinara por el crédito inicial aumentado o disminuido como consecuencia
de modificaciones presupuestarias.

5 Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado de acuerdo con la clasificacion
econémica por capitulo, articulo, concepto y subconcepto. La aplicacién de ingresos se
contabilizara al nivel mas desagregado posible de concepto o subconcepto presupuestario.

6. La estructura presupuestaria de los presupuestos de las entidades locales se desarrolla en la
Orden Ministerial EHA / 3565/2008, de 3 de diciembre, modificada por la Orden HAP / 415/2014,
de 14 de marzo.

7. La estructura presupuestaria de gastos del Ayuntamiento de Sant Fruités de Bages, incorpora
dentro de la aplicacion presupuestaria la clasificacion organica que se determina en el siguiente
cuadro:

ORGANICAS:
Ambit Servei Organic Regidor/a
1| Alcaldia 11 Joar_1 Carles Batanés i
Subirana
2 | secretaria 12 Joar_1 Carles Batanés i
Subirana
3 | Recursos Humanos 13 [ Joan Carles Batanés i Subirana
1 Presidencia i servicios |4 | Servicios econémicos 14 | Carme Cruz Sanchez
centrales 5 | Promociéon Econdmica 15 | Carme Cruz Sanchez
6 | Seguridad Ciudadana 16 | Nuria Clarella Amenedo
7 | Comunicacion 17 | Ingrid Bonells i Cassau
8 | Participacion Ciudadana 18| Ingrid Bonells i Cassau
9 | Nuevas tecnologias 19 | Carme Cruz Sanchez
1 | Planeamiento territorio 21 Joan Carles Batanés |

Subirana

Espacio publico,

actividades i obras 22 | Albert Planas Feix6

2 Promocion del territorio

3 | Servicios alaciudadania

Servicios publicos 23 | Albert Planas Feix6
Medio Ambiente 24 | Xavier Racero Esquius
Mundo Rural 25 | Albert Planas Feixé
Sanidad 31

Cultura i Patrimonio 32 | Xavier Racero Esquius

Atencién a la ciudadania

33

Ndria Clarella Amenedo

Fiestas

34

Ndria Clarella Amenedo

N {lWINIFRPIO|IWIDN

Accion juvenil 35 | Firdaous Belouafi Naieb
Deportes 36 | Xavier Navarro Torner
Entidades 37 | Xavier Navarro Torner
Ensefianza 38
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‘ | ‘ 9 ‘ Civismo ‘ 39 ‘ Nduria Clarella Amenedo
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CAPITULO IlI: LAS VINCULACIONES JURIDICAS

Articulo 5.- Niveles de vinculacién juridica.

1. Los créditos de gastos vendran limitados con caracter general segin los niveles de vinculacion
juridica, segun lo dispuesto en el articulo 29 del Real Decreto 500/90, por:

Clasificacion organica.- Para la concejalia (vincula por 2 digitos)
Clasificacion por programas.- Para el area de gasto. (Vincula por 1 digito)
Clasificacion econémica.- En capitulo. (Vincula por 1 digito)

Ejemplo: 12 - 422-22103 Vinculacién; 12 por organica, 4 por programa y 2 por econémica

2. Las excepciones a los niveles de vinculacion juridica establecidos en punto anterior son:

Capitulo 6 El nivel de vinculacién juridica vendra determinado a nivel de area
Inversiones de gasto y capitulo. Respecto a las inversiones con financiacion
afectada, su vinculacién serd a nivel de aplicacion.

Aplicaciones de | Las aplicaciones de formato 11-912 - 2XXXX vincularan entre ellas
Alcaldia de | para asegurar los créditos del anticipo de caja fija de Alcaldia fijado
capitulo 2 en el articulo 47 de estas bases de ejecucion.

3. Para los proyectos de gasto correspondientes a planes de empleo y todos aquellos financiados
con subvenciones finalistas, la vinculacién juridica se realizarda a nivel de aplicacion
presupuestaria.

4. El control contable de los gastos se realizara sobre la aplicacion presupuestaria y el fiscal sobre
el nivel de vinculacion.

6. Se podran dar de alta en el Presupuesto de gastos aplicaciones presupuestarias con
consignacion inicial cero, siempre que exista crédito dentro de los correspondientes niveles de
vinculacion juridica establecidos en este articulo. A esta operacion nos referiremos como
habilitacién de aplicacién. De la relacion de aplicaciones habilitadas durante el afio se dara cuenta
al Pleno municipal durante la presentacion de la Cuenta General.

Articulo 6.- Organizacién del sistema de gestiéon presupuestariay contable.

El sistema de gestion presupuestaria y contable del Ayuntamiento esta organizado de forma
centralizada, pero se podra gestionar desconcentradamente. La organizacion es la siguiente:

 La Intervencién Municipal. Que actuard como central contable Unica.

+ Areas gestoras del gasto. Seran unidades de gestion desconcentrada del gasto.

» Tesoreria Municipal. En el ejercicio de sus funciones contables bajo la supervisién de la
Intervencion Municipal.

CAPITULO IV: LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS
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Articulo 7.- Modificaciones presupuestarias.

1. Cuando se tenga que realizar un gasto para el que no exista consignacion y se exceda del nivel
de la vinculacion juridica establecido en el articulo quinto de estas Bases, se tramitard un
expediente de modificacion presupuestaria sujeto a las normas fijadas en el articulo 34 del Real
Decreto 500/90 de 20 de abril, y a lo establecido en la Instruccién de Contabilidad para la
Administracién Local, asi como las particularidades reflejadas en estas Bases.

2. Todo expediente de modificacion de crédito requiere una propuesta razonada y justificativa de la
misma, por lo que el jefe del servicio o instructor correspondiente adjuntard a la propuesta un
informe que contendra, como minimo:

« Justificacion de la conveniencia del gasto

* Prioridades, plazos y fases de los gastos que se imputaran

* En caso de gastos de inversiones, informe técnico de la valoracion del gasto y de la aprobacién
del proyecto.

* Precision de las fuentes de financiaciéon afectadas

Las propuestas de modificacién de crédito y su documentacion justificativa seran entregadas por el
técnico instructor del gasto, junto con la memoria de la Concejalia de Economia y Hacienda, a la
Intervencion municipal, para la verificacion de la suficiencia de saldo de crédito y para, en su caso,
la realizacién de la correspondiente retenciéon de crédito de acuerdo con el articulo 31 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

3. Tras la preceptiva fiscalizacidén por parte de la Intervencion, se confeccionara la propuesta por
parte del Concejal de Economia y Hacienda y se elevara al 6rgano competente para su
aprobacion.

4. Las modificaciones de crédito pueden ser:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de crédito

¢) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos

f) Incorporacion de remanente de crédito.
g) Bajas por anulacion.

5. La Intervencion debera informar sobre todos los expedientes de modificacion de créditos.

6. Organos competentes para su aprobacion:

10
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PLENO MUNICIPAL JUNTA DE GOBIERNO CONCEJALES DE HACIENDA

Crédito extraordinario Transferencias de crédito si: | Ampliaciones de crédito

e No representa cambios de
area de gasto

e Entre capitulo y
econdémica.

Suplemento de Créditos Generaciones de crédito
Bajas por anulaciéon Incorporacion de remanentes
Transferencias de crédito
si:

[0 Cambios de area de

gasto

7. Las modificaciones de crédito aprobadas por un 6rgano distinto del Pleno seran ejecutivas
desde el acuerdo de aprobacion.

8. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno son ejecutivas desde su publicacion
definitiva (aprobacién inicial / publicacion BOP + 15 dias exposicién publica + aprobacién definitiva
/ publicacion BOP).

9. Tramitacion general:

a) Todas las modificaciones tienen que venir impulsadas desde la concejalia correspondiente y
firmadas por su concejal.

b) Una vez aprobado, se informard a las areas afectadas.
Articulo 8.- Créditos Extraordinarios, Suplementos de Créditos.

Los créditos extraordinarios y suplementos de créditos son las modificaciones de gasto en la que
se asigna crédito para un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente, y para el que no existe crédito o el previsto es insuficiente o inadecuado.

Los créditos extraordinarios y suplementos de créditos se financiaran con uno o varios de los
siguientes recursos:

1. Remanente liquido de Tesoreria.

2. Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del presupuesto, siempre que se respete el requerimiento del punto 5° del articulo 12 de
la LO 2/2012 de Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera. En estos casos, se debera
justificar que el resto de los ingresos vienen realizandose con normalidad, por lo que se prevé que
se cumplan las previsiones presupuestarias. Para los nuevos ingresos, no sera preciso para su
tramitacién que se encuentren efectivamente recaudados, dado que no contaban con previsién en
el Presupuesto.

3. Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del presupuesto no comprometidas,
cuyas dotaciones se consideren reducibles sin perturbacion del servicio.

11
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Los gastos de inversidn también se pueden financiar con recursos procedentes de operaciones de
crédito.

Excepcionalmente, y por acuerdos adoptados con el quérum de mayoria absoluta del nimero legal
de los miembros de la Corporacion establecido por la Ley 7/1985, se consideraran recursos
efectivamente disponibles para financiar nuevas o mayores gastos por operaciones corrientes, que
expresamente sean declaradas necesarias y urgentes, los procedentes de operaciones de crédito
en el que se den conjuntamente las siguientes condiciones:

1. Que su importe total anual no supere el 5 por 100 de los recursos por operaciones corrientes del
Presupuesto del Ayuntamiento.

2. Que la carga financiera total del Ayuntamiento, incluida la derivada de las operaciones
proyectadas, no supere el 25 por 100 de los expresados recursos.

3. Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacion de la
Corporacion que las concierte.

Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la habilitacién o suplemento de créditos en
casos de calamidades publicas o de naturaleza similar de excepcional interés general se
ejecutaran inmediatamente, sin perjuicio de las reclamaciones que contra los mismos se
promueva, las cuales deberan sustantivarse dentro de los ocho dias siguientes a la presentacion,
entendiéndose desestimadas de no notificarse su resolucion al recurrente dentro de dicho plazo.

Cuando la dotacion de créditos extraordinarios sea para la financiacion de obligaciones
reconocidas por gastos realizados en ejercicios anteriores de acuerdo con el articulo 60.2 del RD.
500/1990, la aprobacién del expediente conllevara el reconocimiento de la obligacién, debiendo
incorporarse al expediente, sin embargo, lo previsto en el articulo 28 para los reconocimientos
extrajudiciales de crédito.

Sin embargo, todo lo que se ha indicado queda condicionado a lo establecido en la Ley Organica
2/2012 de Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Estan regulados en los articulos 177 del texto refundido de la Ley de Haciendas Locales, y 35 a 38
y 49 a 51 del Real Decreto 500/90, donde hay que sefialar en cuanto a su procedimiento:

1. Deben ser incoados por los Servicios Econdmicos a propuesta de las unidades administrativas
que tengan a su cargo la gestion de los créditos objeto de modificacién, con el visto bueno del
Concejal de Hacienda.

2. Hay que adjuntar a la propuesta una memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto
dentro del ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que haya sido
establecida la vinculacion juridica.

3. El 6rgano competente para su aprobacion es el Pleno.
4. Para la aprobacion definitiva de estos expedientes de modificacion de créditos les son de
aplicacién las mismas normas de informacién, publicidad y reclamaciones establecidas para la

aprobacion del Presupuesto General (aprobacién inicial y BOP + 15 dias exposicién publica +
aprobacion definitiva + BOP).

12
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Articulo 9.- Transferencias de créditos.

Cuando haya que efectuar un gasto en una aplicacion presupuestaria, el crédito sea insuficiente y
resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes niveles de
vinculacién juridica, sin alterar la cuantia total del estado de gastos, se aprobara un expediente de
transferencia de crédito, de acuerdo con lo establecido en los articulos 179 y 180 del RDL 2/2004,
40 a 42 del RD 500/1990 y del articulo 41 del Real Decreto 500/1990.

1. Las transferencias de crédito estan sujetos a las siguientes limitaciones:
a. No afectaran a créditos ampliables, ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b. No se podran aminorar los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados
procedentes de remanente no comprometidos de ejercicios cerrados

c. No se aumentaran créditos que como consecuencia de otras transferencias hayan sido objeto
de disminucién, salvo cuando afecten a créditos de personal

2. Los expedientes seran incoados por los Servicios Econdmicos, por orden del Concejal de
Hacienda y a propuesta de las unidades administrativas gestoras del gasto, en la que debera
constar la conformidad de los concejales responsables de las areas implicadas en la modificacion.
El Concejal de Hacienda ordenard la retencién de crédito en la aplicacion que se prevé minorar.

3. Corresponde al Pleno municipal la aprobacion de las transferencias de crédito cuando impliquen
cambio del Area de Gasto, excepto en el caso de que las altas y bajas afecten a créditos del
Capitulo 1. En caso contrario, su aprobacion corresponde la Junta de Gobierno Local.

4. De la aplicacion de no imputables, para aquellos gastos que, excepcionalmente y por razén de
organizacion y existiendo crédito adecuado y suficiente en el presupuesto anterior, no se pudieron
formalizar oportunamente dentro del ejercicio correspondiente, se podran autorizar modificaciones
de crédito en la aplicacion correcta del gasto, siempre que la aplicacion esté creada al
presupuesto. Estas modificaciones se podran realizar hasta el importe maximo consignado en la
aprobacion del presupuesto. Estas modificaciones corresponderan a la Junta de Gobierno Local.

5. Las transferencias de crédito que supongan modificaciones del anexo de inversiones, se
realizardn mediante bajas y altas justificadas e informes de los concejales, gestores de las
aplicaciones afectadas en el modificado. El expediente se aprobara por la Junta de Gobierno
Local.

Si las modificaciones de inversiones propuestas se realizaran fuera de la misma Area de Gasto,
deberan tramitarse mediante los mismos informes mencionados en el parrafo anterior y se
deberan aprobar por el Pleno de la corporacion.

6. En cuanto a la efectividad de las transferencias de crédito aprobadas por el Pleno, deben seguir

el régimen de exposicion, recursos y aprobacion definitiva, que regula el Real Decreto 500/90, de
20 de abril.
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Articulo 10.- Ampliaciones de créditos.

1. La ampliacion de crédito se concreta en el aumento al alza del presupuesto de gastos en las
aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente como ampliables en estas bases, y en funcion
de la efectividad de los recursos afectados a estas aplicaciones. Tendran la consideraciéon de
ampliables:

En gastos Mayores ingresos

Ejecuciones subsidiarias 12 151 226 99 Ingresos provenientes de ejecuciones sub.
39905

Salidas al teatro 32 334 226 99 Precio publico salida teatro 34400

Indemnizacién pro. elect. 12 920 23321 Subv. derivada de procesos electorales
42021

Limpieza de solares 22 151 22700 Ingresos provenientes limpieza solares
39913

Inspecciones activ exec por ECA 22 4312 | Comunicacion previa actividades 32904

22706

2. Se financian con reconocimiento en firme de mas derechos sobre los previstos. El crédito
disponible inicialmente previsto en las aplicaciones de gastos declarados ampliables ser utilizable
sin dichos requisitos.

3. El 6rgano competente para la aprobacién de la ampliaciéon de crédito de las aplicaciones
ampliables es el Concejal de Hacienda, tramitandose a propuesta de la unidad administrativa
correspondiente.

4. No obstante, todo lo que se ha indicado queda condicionado a lo establecido en la Ley Organica
2/2012 de Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Articulo 11.- Expedientes de Generacidn de Créditos.

Representan el aumento de las aplicaciones financiadas con ingresos de naturaleza no tributaria,
siempre que respete lo establecido en el punto 5 del articulo 12 de la LO 2/2012 de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera:

Podran generar créditos en el estado de gastos del Presupuesto General los ingresos de
naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D 500/1990 de 20 de abril;

1. Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus organismos auténomos, gastos de competencia
local. Serd necesario que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que figure en el
expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

2. Enajenacion de bienes municipales; a este efecto, serd necesario que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

3. Prestaciéon de servicios, por los que se hayan liquidado precios publicos, en una cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

4. Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la
cuantia correspondiente.
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La tramitacién sera la siguiente:

1. El Centro Gestor del Gasto debe justificar la efectividad de la recaudacion de los derechos, la
existencia final del compromiso o el reconocimiento del derecho, segun los casos.

2. El 6rgano competente para la aprobacion de las generaciones de crédito es el Concejal de
Hacienda.

3. Con las subvenciones, se generara crédito con el compromiso de ingreso en firme sélo en el
caso de que sean gastos de proyectos con financiacién afectada.

En caso de que finalmente no se reciba esta subvencién, en el momento que se conozca el
ejercicio o, si no fuera posible, en el ejercicio siguiente, se aprobara minorando este importe. Se
declararan (por el importe no recibido y gasto ejecutado a cargo de estos ingresos) créditos no
disponibles.

Esta declaracién corresponde al Pleno de la entidad.

Articulo 12.- Incorporacion de remanente de crédito.

Esta regulada por el articulo 182 de la Ley de haciendas locales y por los articulos 47 y 48 del
Real Decreto 500/1990, y limitada por lo que establece la normativa citada.

1. Al finalizar cada ejercicio, y haciendo referencia, la Intervencién elaborarq los estados
presupuestarios que comprendan los remanentes de crédito de cada una de las procedencias
enumeradas en el articulo 47.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y un informe en el que
conste si hay o no recursos para su financiacién. Estos documentos se someteran al concejal de
Hacienda para que resuelva sobre el tramite posterior de incorporacién a los créditos del ejercicio
actual, sin perjuicio del cumplimiento de la incorporacion obligatoria a la que se refiere el articulo
47.5 del citado Real 500/1990.

2. La incorporacién de remanente de crédito se debe hacer con la liquidacion del presupuesto; sin
embargo, se puede aprobar antes de la liquidacion del presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos.

b) Cuando corresponda a contratos adjudicados durante el ejercicio anterior o gastos urgentes,
una vez que la Intervencién haya hecho el informe para evaluar que la incorporacién no producira
déficit.

3. La incorporacion de remanente corresponde ser aprobada por el concejal de Hacienda, y es
ejecutiva cuando se haya adoptado la resolucién pertinente.

4. El concejal de Hacienda, previo informe de la Intervencién, establecera la prioridad de
actuaciones en los casos en los que los recursos financieros no cubran el volumen de gasto a
incorporar.

5. En cuanto a los importes sobrantes de un proyecto determinado y a la posibilidad de incorporar
créditos disponibles a proyectos genéricos, se procedera de la siguiente forma:
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a) Si solo existe un importe sobrante disponible de menos de 100 €, no se incorporara al ejercicio
siguiente.

b) Durante el primer mes del afio, las areas pueden hacer llegar a la Intervencién las propuestas
de incorporaciéon que crean oportunas. En caso de no haberse recibido ninguna propuesta por
parte del servicio, se seguirdn manteniendo las aplicaciones y proyectos del afio anterior, a
excepcioén de que la Intervenciéon no considere adecuada la incorporacion.

Articulo 13.- Bajas por anulacion.

Cuando la Alcaldia considere que el saldo de un crédito es deducible o anulable, sin perturbacion
del servicio, puede ordenar un expediente de baja por anulaciéon y la retencion de crédito
correspondiente.

La aprobacion del expediente de bajas por anulacién corresponde al Pleno.

Se tramitardn como bajas por anulacion las reducciones o supresién de las subvenciones
nominativas que figuren en el Presupuesto.

Todas las bajas de aplicaciones deben ir justificadas con el informe en el que se haga constar que
este crédito se estima deducible sin perturbacion del respectivo servicio y que no se prevé utilizar
en esta aplicacién. El informe debe ir firmado por el Concejal correspondiente.

TITULO Il

LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO V: PRINCIPIO DE ANUALIDAD

Articulo 14.- La anualidad presupuestaria.

Con cargo a los créditos del estado de gastos s6lo se podran contraer obligaciones derivadas de
gastos realizados durante el ejercicio. No obstante, y con caracter excepcional, podran aplicarse a
los créditos del Presupuesto vigente en el momento de su reconocimiento las obligaciones a las

gue se hace referencia en el articulo 26 del Real Decreto 500/90, de acuerdo con las indicaciones
recogidas en el siguiente capitulo.

CAPITULO VI: OPERACIONES Y FASES DEL GASTO

Articulo 15.- Situaciones de los créditos presupuestarios.
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Los créditos consignados en el Presupuesto de gastos asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias referidas a los articulos anteriores pueden estar, con caracter
general, en cualquiera de las situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion
¢) Créditos no disponibles.

Articulo 16.- Retencion del crédito

1. El articulo 31 del RD 500/1990 define el acto de Retencién del crédito como la certificacion de
existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito.

Hay tres tipos de retenciones de crédito:

* Retencion de crédito pendiente de uso
* Retencion de crédito por transferencia
* Retencion de crédito por no disponibilidad

2. La retencién de crédito pendiente de uso, firmada por el interventor/a, sera el informe de
consignacion establecido en el articulo 219.2 del RDL 2/2004, y su tramitacion sera la siguiente:

2.1 Los centros gestores o las diferentes areas haran una "RC previa" que, acompafiada de los
documentos acreditativos, se enviara a Intervencién para su validacion y posterior conversion en
"RC definitiva".

3. La retencion de crédito por transferencia es la operacién previa a la modificacién de crédito
mencionada, y hay que efectuarla sobre el crédito de la propia aplicacién, no de la vinculacion
juridica.

3.1 Igualmente, los centros gestores haran una "RC previa" que, acompafiada de la propuesta de
transferencia de crédito, enviaran a Intervencion para su validacién y posterior conversion en "RC
definitiva".

Articulo 17.- Créditos no disponibles.

El principio general es el de la disponibilidad de todos los créditos que figuran en el Presupuesto,
con excepcién de los gastos que se vayan a financiar, total o parcialmente, mediante
subvenciones, aportaciones de otras instituciones u operaciones de crédito que quedan en
situacion de créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las
entidades que concedan la subvencion o el crédito.

La declaracion de no disponibilidad de créditos asi como también su reposicién a disponible
corresponde al Pleno.

A cargo del saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni

transferencias y su importe no puede ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 18.- Fases de la Gestion del Presupuesto de Gastos.
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1. La gestidon del Presupuesto se ejecutara mediante las siguientes fases, que requieren un acto
administrativo:

Autorizacion del gasto
Disposicién del gasto
Reconocimiento de la obligacion
Ordenacion del pago

T|O|O|>

2. La aprobacion de los documentos correspondientes a cualquier fase de la gestion del
Presupuesto podra hacerse por relaciones numeradas, donde figuren de forma clara y bien
identificada todos los elementos necesarios de cada uno de los documentos. Las relaciones
llevaran las firmas correspondientes de los responsables, segun el tipo de documentos a aprobar.

3. Para la aprobacién de cualquier gasto dentro de una propuesta, se debe especificar:

a) Tipo de fase que se aprueba.

b) Importe que se propone aprobar.

¢) Aplicacién a la que se propone imputar.

4. Las fases de reconocimiento de obligaciones y ordenacion del pago se realizardn por razén de
economia procesal y siempre que sea posible, en el mismo decreto o acuerdo.

Articulo 19.- Normas generales de gestion de la contabilidad

1. La gestion de la contabilidad esta desconcentrada y cada Area tiene, como minimo, un técnico
instructor o responsable del servicio que podra tramitar Unicamente las operaciones previas: "RC",
"A" "D "O" "DO", "AD" y "ADO".

2. Estas operaciones previas seran enviadas al Servicio de Contabilidad y, una vez validadas,
quedaran registradas en los correspondientes libros de contabilidad, actuando la Intervencién
municipal como central contable Unica.

3. El registro de las operaciones contables se efectla sobre las bolsas de vinculacién, asi, aunque
no haya consignacién en una aplicacién determinada, la operacién se contabilizara si la bolsa de
vinculacién tiene saldo disponible.

Articulo 20.- Autorizacién de gastos.

1. Los documentos de autorizacién, previamente a la aprobacion por drgano competente, deben
ser intervenidos para que quede constancia de la toma de razén contable.

2. Refleja la aplicaciéon de crédito para la realizacién de un gasto determinado por una cuantia
cierta o aproximada. No implica relaciones con terceros.

3. Los documentos de anulacién de estos gastos también deben ser aprobados expresamente de
acuerdo con las indicaciones del servicio.

Articulo 21.- Disposiciones de gastos.

1. Los documentos de disposicién de gastos, previamente a la aprobacién por 6rgano competente,
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deben ser fiscalizados y mediados a fin de que quede constancia de la toma de razon contable.

2. No obstante, en la tramitacion general establecen unos criterios dependiendo del importe del
gasto, IVA excluido:

a) Gastos hasta 5.000 € en servicios y suministros, o 10.000 € en obras:
Seguiran el tramite previsto en el articulo 18.3 de estas Bases de ejecucion.

b) Gastos superiores a 5.000 € e inferiores a 15.000 € en servicios y suministros, y gastos
superiores a 10.000 e inferiores a 40.000 € en obras (importes sin IVA):

Presentacion minima de 3 ofertas y el gasto se debe informar por el técnico correspondiente. La
aprobacion del adjudicatario y de documento D/AD sera competencia de la Junta de Gobierno
previamente a la aprobacidon de la factura.

So6lo en casos justificados técnicamente en el informe del técnico, por causas de especificado del
gasto o de urgencia temporal o material, se podra presentar menos de tres presupuestos.

¢) Gastos de 15.000 € o superiores en servicios y suministros, y de 40.000 € o superiores en obras
(importes sin IVA).

Requiere del procedimiento contractual previsto en la Ley de Contratos del Sector Puablico, por lo
que no se pueden dar la acumulacién de documentos de autorizacién y disposicion.

Los 6rganos instructores deberan tener presente la instruccion primera sobre aplicacion de la Ley
9/2017, de 7 de noviembre de Contratos del Sector publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23 / UE y
2014/24 | UE, de 26 de febrero de 2014.

3. Refleja el acuerdo o acto de relevancia juridica con un tercero, vinculante para el Ayuntamiento
la realizacion de un gasto concreto.

4. De acuerdo con el art.172 del RDL 2/2004 de la Ley de haciendas locales, la disponibilidad de
los créditos quedara condicionada a la existencia de documentos fehacientes que acrediten
compromisos firmes, que incluye en el caso de los préstamos lal autorizacion de la Generalitat en
el caso de ser necesaria.

Articulo 22.- Reconocimiento de la obligacion.

1. La aprobacion del reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde, o en quien
delegue, siempre que las obligaciones sean consecuencia de compromisos de gastos adquiridos
legalmente.

2. La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable "O".
Esta aprobacion supone la comprobacion de la prestacion del servicio, lo que implica la existencia
de un crédito exigible y el nacimiento de un acreedor. Normalmente se presentara factura sin
perjuicio de la necesidad de presentar todos aquellos otros documentos que sirvan de base para la
resolucion.
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3. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva
realizacion de un gasto en las que no se ha seguido el tramite oportuno, se faculta a la
Intervencion para realizar la reserva de crédito pertinente, con independencia del oportuno informe
de la Intervencion informando de la irregularidad si lo considera pertinente.

4. La tramitacion del reconocimiento de obligaciones se hara, si es posible, semanalmente. Es
decir, se aprobara semanalmente uno o varios expedientes con la relacién de obligaciones que
cumplan los criterios de conformidad del gasto y con el crédito presupuestario necesario. Esto no
excluye la posibilidad de aprobaciones de urgencia, en que los perjuicios de no realizar el pago
con este caracter sean evidentes, casos de sentencias judiciales, peligro de corte en suministros y
otras situaciones analogas.

5. En caso de que el acuerdo o decreto de aprobacién de obligaciones, se envie junto con la
ordenacion de pago, no se especificara ninguna condicién de pago, ya que este criterio es general,
de acuerdo con la Ley de morosidad, y en su caso por el plan de disposicion de fondos.

7. Vistos los pequefios sobrantes que se producen entre los documentos contables de autorizacion
y disposicion de gastos, "A" y "D", y las obligaciones reconocidas "O" de un mismo expediente de
gasto, se faculta a la Intervencién Municipal , con el fin de agilizar la liberalizacién de saldos, a
anular y tramitar de oficio, la aprobacion de los documentos contables A /, D /, AD / negativos,
hasta un importe maximo individual de 5.000,00 € o el importe que exceda del 10% del importe de
la adjudicacién en el caso de ser este superior.

Articulo 23.- Ordenacion del pago.

1. La ordenacién de pagos es competencia del Alcalde o en quien delegue. Para que se ejecute el
pago, sera imprescindible la triple firma de ordenador de pagos, la Intervencion y la Tesoreria, y
ésta se visualizarg, a ser posible, en la relacién de pagos.

2. Las obligaciones de pago solo seran exigibles cuando resulten de la ejecucion de los
presupuestos, con los limites sefialados, o si se derivan de sentencia judicial firme.

3. Si por el pago de una resolucion judicial fuera necesario una modificacién presupuestaria, se
realizara la modificacion correspondiente en la préxima ocasién y en caso de que no se pueda
retrasar el pago, se reservara el crédito y se realizarA un pago extrapresupuestario. La
modificacion oportuna se aprobarda como maximo en los tres meses siguientes al dia de la
notificacién judicial de acuerdo con el art. 173 RDL 2/2004 del texto refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales.

4. Las oOrdenes de pago se confeccionardn por la Tesoreria Municipal mediante relacién de
acuerdo con el Plan de Disposicién de fondos.

5. La relacion, numerada y con todos los elementos identificados de cada gasto individual, estara
firmada por el ordenador de pagos, la Intervenciéon y la Tesoreria y sustituira a los mandatos
individuales. Con la ordenacion de pagos se contabilizara el pago efectivo.

6. Siempre que sea posible, la tramitacion de la orden de pago se hard de conformidad a lo
indicado en el articulo 18.4 de estas bases.
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CAPITULO VII: PROCEDIMIENTOS Y TRAMITACION GENERAL DEL GASTO
Articulo 24.- Tramitaciéon general.

1. Se aprueban inicialmente las autorizaciones o disposiciones de gastos dependiendo de la
existencia o no de terceros contratados. Estos acuerdos son aprobados por el 6érgano
correspondiente, segun se establece en el articulo 19 y 20 de estas Bases de ejecucion.

2. Posteriormente se aprobara la factura que representa el documento "O" y su pago.
Articulo 25.- Acumulacién de fases de ejecucién del Presupuesto: "AD" y "ADO"
1. Autorizacion

Se aprobaré obligatoria y previamente.

2. Autorizacién / disposicion

2.1- Los gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion en afios
anteriores y aun vigentes, originan la tramitacién del documento "AD" por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

Pertenecen a este grupo los siguientes:

a) Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

b) Arrendamientos.

¢) Trabajos contratados con empresas (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento etc.)

d) Consumos de teléfonos, gas, luz, agua y carburantes que se correspondan a altas contractuales
con aprobacion previa.

e) Otros similares.

2.2- Cada afio, durante el mes de enero, los servicios gestores del gasto enviaran a la Intervencion
municipal los documentos justificativos correspondientes de los contratos, 0 compromisos vigentes
correspondientes a gastos corrientes, acomparfiados de una copia del certificado del acuerdo de
aprobacion de la adjudicacién o de la dltima revision de precios, a fin de que se puedan registrar
contablemente. Al mismo tiempo, el departamento de contratacion registrar4 directamente a la
contabilidad durante el mes de enero todas las "AD" y / 0 "D" de la correspondiente anualidad de
las contrataciones plurianuales aprobadas en ejercicios anteriores, asi como de aquellas
contrataciones avanzadas cuyo gasto se haya de producir en el presente ejercicio, también en el
caso de contratos prorrogables.

2.3- En el caso de gastos previstos en que a priori no se puede cuantificar el gasto cierto por las
caracteristicas del contrato, como los de los consumos y en general, los que se corresponden a
los puntos d) y e), se faculta a la Intervencion para que realice los pasos contables que crea
necesarios para reservar crédito en la aplicacion aprobada por la Corporacion.

2.4- Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la prestaciéon
del servicio o la adquisicion del bien contratado.

3. Autorizacién / Disposicién / Obligacion.
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Se podran acumular en un solo acto los gastos que a continuacion se detallan:

a) Intereses y otros gastos financieros.

b) Gastos formalizadas por caja fija y pagos a justificar, como suscripciones, mensajeros, prensa,
anticipos de personal, dietas, cursos, publicaciones BOP y DOCG, suscripciones, honorarios de
registradores, procuradores, notarios y abogados por encargo de recursos contenciosos, etc.

Los gastos periddicos deben tener la correspondiente retencién de crédito anual. La competencia
en este caso de acumulacién de fases, tal y como se ha indicado en el reconocimiento de las
obligaciones, es del Alcalde o en quien delegue.

Articulo 26.- Autorizacion y disposicion de gastos contractuales.

1. Para los gastos que son objeto de un expediente de contratacidn, se tramitara al inicio del
expediente el documento "RC" de certificacion de saldo de existencia de crédito para el gasto
previsto en el expediente y posteriormente documento "A" por el mismo importe del expediente de
contratacion (licitacion).

2. Una vez conocido el adjudicatario y el importe exacto de los gastos, se tramitara el documento
"D" (adjudicacion).

En su caso, por la diferencia existente entre el documento "A" y el "D", se tramitara y aprobara al
mismo tiempo la baja de adjudicaciéon, que se reflejara con el documento "A/, con las
prevenciones oportunas que se apuntan en estas mismas bases.

3. Todos los documentos contables "D", llevaran debidamente cumplimentados los datos
referentes a los interesados:

* Nombre y apellido del interesado, en el caso de personas fisicas.
* Nombre de la empresa, si es persona juridica.

* Direccion.

* NIF.

» Cuenta bancaria donde realizar el pago.

* Importe.

4. Pertenecen a este grupo los gastos consecuencia de:

» Expedientes de contratacion.
+ Las adquisiciones de inmovilizado.
* Otros, en las que se aconseje la separacion entre los actos de autorizacion y disposicion.

Articulo 27.- Gastos derivados de la realizaciébn de actividades, muestras, ferias etc.,
ejecutadas o patrocinadas por el Ayuntamiento.

La realizacion de actividades, muestras, ferias etc., directamente por parte del Ayuntamiento o
bien patrocinadas por éste, requeriran la tramitacion y aprobacion por el 6rgano competente, a
instancia del servicio gestor del gasto, de un expediente con el correspondiente proyecto y del
presupuesto de la actividad a realizar.
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En dicho expediente se incorporara justificacion detallada mediante informe u otra documentacion,
del importe de autorizacién de gasto que se pide.

Cuando la actividad se realice por parte de otra entidad, asociacion, etc., se tramitara el
expediente de subvencion correspondiente.

Articulo 28.- Aprobacién de los gastos de ejercicios anteriores (expedientes
"extrajudiciales") y actos de conversidn y convalidacion administrativa.

En el caso en que fuera necesario reconocer obligaciones derivadas de compromisos de afios
anteriores, se realizard acuerdo expreso que recoja esta circunstancia, teniendo en cuenta que el
art. 60.2 de RD 500/90 dice que corresponderd al Pleno de la Entidad el reconocimiento
extrajudicial de créditos, siempre que no existiera dotacién presupuestaria en el presupuesto
correspondiente.

Los importes aprobados por esta via deben constar en la cuenta 413 del balance de situacion del
ejercicio anterior. En caso de no ser asi, habra que incorporar en el informe del interventor la
motivacion de los hechos que impidieron su constancia en la Cuenta General del afio anterior. Sin
embargo, los gastos de importes individuales inferiores a 200,00 Euros seran tratados como gasto
generado en el ejercicio en que se aprueben.

Seran justificados y tramitados por los servicios administrativos de la misma, sin perjuicio de la
posible exigencia de responsabilidades patrimoniales.

Como minimo se aportara la siguiente documentacién:

+ Memoria justificativa suscrita por el técnico responsable y conformada por el Concejal
correspondiente en la que se haga constar: justificacién del gasto efectuado y causas por las que
se ha incumplido el procedimiento, fecha y periodo de realizacion, importe de la prestacion
realizada.

* Factura conformada.

* Informe de Intervencion fiscalizando el expediente.

CAPITULO VIlI: DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE
OBLIGACIONES

Articulo 29.- Las facturas.

Con caréacter general la factura serd el documento necesario para la fase "O", debiéndose
observar los preceptos:

a) Se establece el mddulo de facturas del SICALWIN y la ubicacion fisica el departamento de
Intervencion como localizacion del Registro Contable de Facturas del Ayuntamiento de Sant
Fruitds de Bages. Desde aqui se hardn las aceptaciones tanto de las facturas fisicas como
electrénicas que se envien al Ayuntamiento.

b) Las facturas expedidas por los acreedores, en caso de presentarse en el Registro General de
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entrada o en cualquier dependencia municipal con Registro de entrada, se remitirdn a la
Intervencion Municipal para que sean registradas en el Registro de Contable de Facturas.

Las facturas deberian tener como minimo los siguientes datos:

+ Identificacién clara del deudor (el Ayuntamiento) y domicilio.

* NIF del deudor (el Ayuntamiento).

* Identificacion clara del proveedor.

» Domicilio / direccién del proveedor

* NIF del proveedor.

* Numero de la factura.

* A ser posible, el nimero de referencia (doc. contable aprobado al acuerdo), en su caso
* Fecha de emision.

* Importe.

* Importe facturado con anterioridad a cargo del mismo pedido, en su caso.

* Tipos impositivos de IVA aplicados y / o bonificaciones y / o exenciones aplicables.
* En su caso, descuentos de IRPF a aplicar.

* Descripcion del suministro o servicio.

 Cuenta bancaria donde realizar el pago.

* Sello o firma de la empresa.

El Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, las obligaciones de facturacion relativas al IVA i
el contenido de la factura.

¢) Una vez registradas las facturas por parte de la Intervenciéon Municipal en el registro de oficial
de facturas (aplicacion SICALWIN), se establece un procedimiento de aceptacion y/o
comprobacion mediante el que se verificar4 la conformidad del bien o servicio. A tal efecto se
comunicaran al centro gestor que corresponda que las mismas estan a su disposicién para ser
conformadas por el técnico (siempre que éste pueda validar la realizacién del servicio, actividad o
suministro como profesional municipal), y el concejal, este Ultimo como responsable Ultimo del
gasto. Este acto implica que el servicio, actividad o suministro se ha hecho de acuerdo con las
condiciones contractuales. La firma del técnico adscrito al servicio que ha realizado el gasto, sera
exclusivamente a los efectos de validacién de la recepcion del servicio, actividad o suministro,
excluyendo cualquier otro tipo de implicacién. Alternativamente, el técnico podra hacer una
diligencia donde valide la recepcion del servicio, actividad o suministro, con los mismos efectos
que la firma en la factura. En cualquier caso la firma del concejal sera imprescindible y dara
conformidad a las factura en todos sus extremos. El plazo para dar conformidad a la factura se
establece en 30 dias naturales a contar desde la fecha de recepcién de los bienes o servicios (0
alternativamente la fecha registro de la factura si no queda clara la fecha de recepcién de los
bienes o servicios). En general, los originales de las facturas no saldran de la Intervencion para un
mayor control.

d) Las facturas deberan ser conformadas semanalmente por el departamento gestor y se
tramitaran junto con la relacion contable correspondiente para su fiscalizacion, contabilizacion y
aprobacion por el érgano competente.

e) No se podra dar conformidad a una factura sin que conste la aprobacion del gasto efectuada
con anterioridad. Estan excluidas de este requisito las facturas tramitadas por Anticipo de Caja Fija
0 entregas a justificar.

f) Normalmente, las reclamaciones a los proveedores por falta de datos o disconformidad con la
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factura deberan hacerse por el departamento que hizo el encargo, no obstante en casos que crea
oportuno la Intervencién podra requerir los datos que necesite para su tramitacion .

g) Si alguna factura tiene problemas para ser conformada, el responsable del servicio enviara un
escrito a la Intervencion municipal donde exponga las causas de la disconformidad, y tramitara
paralelamente con el proveedor su anulaciéon o el abono que corresponda. En cualquier caso,
transcurridos 30 dias desde la anotacion en el registro de facturas sin que se haya procedido a
tramitar el reconocimiento de la obligacién, la Intervencién requerira al correspondiente concejal
responsable del servicio, para que justifique por escrito la falta de tramitacién de la misma, para
dar cumplimiento a lo requerido por la Ley 15/2010. En determinados casos, la Intervencion podra
tramitar expediente para que el pronunciamiento de disconformidad con la factura sea realizada
por el érgano de gobierno competente.

h) En cuanto a las certificaciones de obra, las facturas correspondientes también se registraran en
el registro de facturas debidamente conformadas por el técnico competente y por el contratista,
siendo necesario que se presenten las certificaciones con las correspondientes facturas segun
establece la normativa vigente. En este caso también habra 30 dias naturales a contar desde la
fecha de entrega efectiva de las mercancias o de prestacion del servicio (o alternativamente la
fecha de expedicién de la certificacion en caso de no quedar clara la fecha de recepcion de los
bienes o servicios).

e) En cualquier caso, el plazo de pago de la factura no puede ser superior a 30 dias desde la
fecha conformidad de la factura o reconocimiento de la obligacién. Y al mismo tiempo, no superar
tampoco el limite de 60 dias desde la fecha de recepcién de los bienes o prestacion de los
servicios.

Articulo 30.- Excepciones a la existencia de la factura para el reconocimiento de
obligaciones.

Con caracter general, la factura sirve de justificante para la tramitacion de la obligacion, pero en
los casos siguientes se sustituira por:

a) Kilometraje y dietas.- Los justificantes de haberse realizado, firmados por el concejal
correspondiente.

Las dietas se pagaran como maximo por el importe especificado en la normativa vigente. Para
estos gastos se debera presentar factura o recibo.

El pago de peajes, alojamientos y otros se realizara previa justificacion documental.

b) Premios de concursos.- Acta del jurado del resultado del concurso y relaciéon con el nombre del
perceptor, NIF, importe, fecha y actividad.

¢) Becas de asistencia, ayudas de urgencia.- Informe del técnico del servicio, y en su caso informe
del colegio o entidad de asistencia a las actividades becadas o documentos justificativos
correspondientes.

d) Gastos de inscripciones a cursos, ferias y congresos.- El boletin de inscripcion junto con el
acuerdo de autorizacién del 6rgano competente.
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Se adjuntard, si es posible, la prevision de dietas derivadas de la asistencia para poder proceder a
la reserva de crédito oportuna.

En caso de que estos gastos contemplen varios gastos de un mismo perceptor, se acompafara de
los siguientes datos:

Nombre, NIF, direccion, cuenta bancaria y relacion:

Proveedor | Fecha Concepto Importe

TOTAL

e) Indemnizaciones: Copia de la sentencia o acuerdo y en su caso, informe del responsable del
servicio afectado.

f) Seguros: Copia de la pdliza y/o recibo.
g) Alquileres de inmuebles: Recibo y/o contrato.

En cuanto a las subvenciones, la justificacion se realizara de acuerdo con la normativa vigente.

CAPITULO IX: NORMAS ESPECIFICAS PARA ALGUNOS GASTOS
Articulo 31.- Gastos de personal
En relacion a los gastos del Capitulo |, se observaran las reglas siguientes:

1. La aprobacion de la plantilla y relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la autorizacion
del gasto de las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de éstas, correspondiente
a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se tramitarA& a comienzos de ejercicio
documento "AD".

2. Las nébminas mensuales cumpliran la funcién de documento "O" y, constituirdn la justificacion de
las retribuciones del personal; a tal efecto, debera constar la diligencia del o la responsable de
Recursos Humanos, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado servicios durante el
periodo correspondiente. Las néminas seran aprobadas por el Alcalde o en quien delegue.

2.1. A mas tardar el dia 25 de cada mes, Recursos Humanos debera remitir a la Intervencion la
némina, adjuntando las resoluciones e informes que justifiqguen las altas, bajas y el resto de las
variaciones respecto a la némina del mes anterior.

3. El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral, originara la tramitacion
de sucesivos documentos "AD" por importe igual al gasto que se compromete en aquel ejercicio
presupuestario.

4. Respecto a las cuotas de Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara documento "AD"

por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos
complementarios o anulaciones de aquel.
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5. En relacién al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principios de afio
se tramitara el correspondiente documento "AD".

6. Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que puedan llevar a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con
las normas generales recogidas en estas bases.

Articulo 32.- Indemnizaciones por razén del servicio.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 157 del Real Decreto 781/1986, de 18 de abril, las
indemnizaciones por razén del servicio del personal de las corporaciones locales se regularan por
la normativa estatal, en concreto por el Real Decreto 462/2002, de 24 de marzo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio.

2. Las indemnizaciones por razon del servicio de la Alcaldia y demés cargos electos, conllevaran
el reembolso de los gastos efectuados previa justificacion o, alternativamente, se podran acoger al
sistema de indemnizaciones que para el grupo prevé el mencionado decreto. El personal eventual
también devengara sus dietas en el primer grupo.

3. Las indemnizaciones por razén del servicio s6lo se haran efectivas cuando se haga la
correspondiente resolucién o acuerdo del érgano competente autorizando la salida, el destino y la
duracién de la misma.

4. Se podran realizar las liquidaciones oportunas que se aprobaran mensualmente en el decreto

de aprobacion de la ndmina si el sistema de indemnizaciones es el del RD 462/2002, salvo en los
casos en que se acuerde expresamente el pago adelantado.

Articulo 33.- Retribuciones e indemnizaciones a los miembros de la Corporacién y
aportaciones a los grupos politicos municipales.

1. Retribuciones a miembros de la Corporacion.

Los concejales del Ayuntamiento por su asistencia al Pleno percibirdn mensualmente las
retribuciones establecidas por el Pleno Municipal, previa justificacion de asistencia que se
acreditard mediante el acta del Secretario.

Los concejales del Ayuntamiento por su asistencia a las sesiones de trabajo del equipo de
gobierno, percibiran mensualmente las retribuciones establecidas por el Pleno Municipal, previa
justificacion de asistencia que se acreditard mediante certificacion del secretario.

Los concejales con dedicacion exclusiva y parcial seran dados de alta en la Seguridad Social y las
retribuciones se formalizaran de acuerdo con la tramitacién de las nébminas.

Las cantidades fijadas se pagaran mensualmente, seran acumulativas y se les aplicaran las
correspondientes retenciones del IRPF, en su caso.

2.- Dietas a favor de los miembros de la Corporacion.
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Se tramitara el gasto de acuerdo con los importes que sefiala la normativa vigente, y la aprobacién
y reconocimiento de los respectivos gastos sera realizada por el 6rgano competente.

3.- Aportaciones a los grupos politicos

1. Para las cantidades asignadas por el Pleno municipal a los grupos politicos, a las que hace
referencia el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, se aprobara el correspondiente documento contable
AD al comienzo del ejercicio y a partir de la tramitacién del dictamen por parte del departamento
de Organos de Gobierno.

2. Mensualmente se procedera a su pago, una vez aprobado el reconocimiento de la obligacién.

3. Segun lo establecido en el articulo 73.3 del Ley 7/1985, de 2 de abril, las aportaciones recibidas
por los grupos politicos se justificaran mediante un certificado, que sera emitido por el portavoz del
grupo en el mes de diciembre de cada afio para toda la aportacién, donde se haga constar que las
cantidades concedidas se han aplicado a gastos propios del grupo municipal entre las que no se
incluyen pagos de remuneraciones de personal al servicio de la Corporacion, ni la adquisicion de
bienes destinados a activos fijos de caracter patrimonial.

Articulo 34.- Gastos de inversiéon

1. Son imputables al Capitulo VI "Inversiones reales", todos los gastos que sean susceptibles de
inclusion en el Inventario municipal y los que se tipifican como gasto de inversion en el articulo 60
y siguientes de acuerdo con la Orden HAP / 415/2014, de 14 de marzo, que modifica la Orden
EHA / 3565/2008, que establece la estructura de los presupuestos de los entes locales.

2. Todo el gasto incluido en el Capitulo VI "Inversiones reales" se debera tramitar previamente en
el programa informatico de Gestién de Patrimonio.

3. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, seran imputables al capitulo VI del
vigente presupuesto de gastos, las adquisiciones de bienes que relinan los requisitos siguientes:

a) Que no sean bienes fungibles.

b) Que tengan una duracién previsible superior a un afo.

¢) Que sean gastos previsiblemente no reiterativos.

d) Que tengan un valor unitario superior a 180 euros, en caso de equipos para el proceso de
informacion.

e) Que tenga un valor unitario superior a 300 euros, para el resto de bienes.

4. Los gastos que no rednan las caracteristicas mencionadas anteriormente seran imputables al
Capitulo Il del vigente presupuesto de gastos.

5. La disposicion de los créditos aprobados por el Capitulo VI "Inversiones Reales" se realizaran
mediante Proyectos de gastos.

6. Los servicios gestores presentaran al inicio del ejercicio el calendario de realizacion de los
proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de material inventariable,
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con expresion de los datos minimos siguientes:

» Fechas de encargo y conclusion del proyecto.
» Fecha de aprobacion del proyecto.

* Fecha de inicio del procedimiento de licitacién.
* Fecha de adjudicacion.

* Fecha de inicio de la obra.

» Fecha de la primera certificacion.

* Ritmo de ejecucion del gasto mensual.

* Fecha de entrega de la obra.

7. La dotacién a la amortizacién anual de los bienes del inmovilizado se calcula aplicando el
método lineal en funcion de los afios de vida util, considerados para cada tipo de bien y que,
bésicamente, son los siguientes:

Tipo de bien Afios de vida
Aplicaciones informéticas 4
Construcciones 50
Magquinaria 15
Instalaciones 10
Utillaje y herramientas 4
Vehiculos 8
Mobiliario 10
Equipos informaticos 4
Sonido y vision 5
Otro inmovilizado 10

Articulo 35.- Proyecto de gastos

1. Se entendera como proyecto de gastos aquella unidad de gasto presupuestario perfectamente
identificable, en términos genéricos o especificos, cuya ejecucion se efectlie con cargo a créditos
de una o varias aplicaciones presupuestarias y se extienda a uno o mas ejercicios, y que requiera
un seguimiento y control individualizado.

2. Para la creacién de los proyectos de gastos, los servicios gestores solicitaran el alta de
Proyecto Contable al Servicio de Contabilidad mediante el documento adjunto ANEXO II, donde
incluirdn los siguientes datos:

* Descripcion del gasto.

» Si se trata de un proyecto de obras en curso.

* Fecha prevista de inicio del proyecto.

 Fecha prevista de finalizacion del proyecto.

» Anualidades a las que se extiende su ejecucion.
* Inicio previsto de la percepcion de ingresos.

* Final previsto de la percepcion de ingresos.
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3. Las modificaciones de consignaciones y previsiones de proyectos deberan solicitarse con el
documento incluido como ANEXO Il y requerira para su tramitacién el visto bueno de Alcaldia.

4. El seguimiento y control de los Proyectos de gasto de inversion tendra como objeto establecer
un control individualizado de los proyectos y de las anualidades de la ejecucién presupuestaria,
con el fin de facilitar la gestion y el control del inventario.

5. En los proyectos de gastos con financiacién afectada, la disponibilidad de los créditos para la
disposicion del gasto quedara condicionada al compromiso firme de aportaciébn y / o la
formalizacién de la operacion de endeudamiento en el caso de que se financie con préstamo.

Articulo 36.- Gastos cargados directamente en la cuenta corriente (domiciliaciones)

1. Anuncios publicados en los Boletines Oficiales, cuotas de renting de vehiculos, suministros y
otros similares, gastos de mantenimiento y todo tipo de comisiones financieras y gastos asociados.

a) Se realizara la contabilizacion por el canal normal de reconocimiento de obligaciones cuando

sea posible y subsidiariamente por el canal de pagos a justificar, de acuerdo con el articulo 40 de

estas bases

b) Se formalizardn presupuestariamente, previa fiscalizacién y aprobacion por el 6rgano

competente.

¢) Servira de documento "O" la factura o justificante con el documento contable.
» Para gastos financieros como pueden ser todo tipo de comisiones por custodia,
mantenimiento y otros servicios y gastos asociados, como pueden ser la realizaciéon de
transferencias, emisiébn de cheques y otros servicios realizados por las entidades
financieras, serviran de justificantes los recibos o apuntes del extracto bancario que las
amparen, con la diligencia de conformidad de la tesoreria, y se vehicularan directamente
por el canal de pagos a justificar.

2. Gastos derivados de las operaciones crédito: amortizaciones, intereses y gastos asociados.

a) Se realizara la contabilizacién por el canal de pagos a justificar

b) Se formalizaran de la forma siguiente, una vez firmado el contrato correspondiente:
» Se faculta a la Intervencién para aplicar directamente al presupuesto dichos gastos asi
gue se comuniquen por parte de la entidad financiera, siempre que se correspondan con
las amortizaciones y gastos financieros previstos en el cuadro de amortizacién en relacién
a los préstamos y / u operaciones de tesoreria.

¢) Servirdn de documento "O":
* Para los gastos correspondientes a intereses y amortizaciones, los documentos de cargo
emitidos por la entidad financiera, con su desglose de principal e intereses siempre que se
ajusten al cuadro de amortizacion previsto.

Articulo 37.- Gastos derivados de los contratos de arrendamientos de locales, y
concesiones administrativas para la gestion y explotacion de servicios publicos con
contraprestacion econémica por parte del Ayuntamiento.

El arrendador o concesionario debera presentar la factura correspondiente con el tiempo necesario
para poder proceder a la aprobacion de la obligacion reconocida por el 6rgano competente.
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Anualmente se confeccionara una relacion de arrendamientos vigentes que dara lugar a la
realizacion del documento "AD" para el gasto previsto en el ejercicio, y se conformaran y se
tramitaran mensualmente las obligaciones reconocidas correspondientes a los arrendamientos de
locales que dard lugar a la confeccion del documento "O". Los servicios gestores de las
concesiones administrativas seran los responsables de conformar los gastos que de estas se
deriven. Aprobadas las obligaciones, se efectuara el pago de acuerdo con las condiciones del
contrato o normativa aplicable. En el mismo acuerdo de aprobacion de las obligaciones admitira
como un punto aparte la orden de pago por razén de economia procesal. El 6rgano competente
para el reconocimiento de obligaciones y ordenacién de los pagos es la Alcaldia, o en aquel en
que delegue; la relacién contable correspondiente a la salida de fondo debera ser firmada por los
tres claveros.

Articulo 38.- Gestién del Fondo de Contingencia

1. El Fondo de contingencia regulado en el articulo 31 de la Ley Organica 2/2012 de Estabilidad
presupuestaria estd previsto para necesidades urgentes de caracter no discrecional que puedan
aparecer durante el ejercicio.

2. A partir del 30 de julio el fondo de contingencia se podra utilizar para las necesidades de gasto
que se generen en las aplicaciones vinculadas a gastos de suministros (luz, agua, gas,
carburantes y telefonia) previo informe justificativo del servicio, en el que se pondra de manifiesto
las causas de la desviacion presupuestaria y el impacto presupuestario futuro. No obstante, en el
caso de que las subvenciones previstas en el presupuesto inicial de ingresos no se materialicen,
no se podra utilizar el fondo de contingencia por la parte no comprometida, con el fin de equilibrar
la falta de financiacién del gasto vinculado a estas subvenciones.

3. En caso de que no sea necesaria la utilizaciéon del fondo de contingencia, este podra ser
asignado a disminuir el endeudamiento, de lo contrario, generard superdvit presupuestario en
cumplimiento de los principios contemplados en la Ley de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

CAPITULO X: GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA Y PLURIANUALES

Articulo 39.- Gastos con financiacién afectada.

1. Los gastos corrientes asi como las de inversion con financiacién afectada (subvenciones,
contribuciones especiales, operaciones de crédito o de otras aportaciones), tendran condicionada
su ejecucién a la efectiva disponibilidad de todos los ingresos.

En la tramitacion de los gastos con financiacién afectada, ya sea mediante expediente de
contratacién o en la tramitacién de un contrato menor, debe quedar acreditada la disponibilidad de
la totalidad de las lineas de financiacion.

2. Existen dos tipos de proyectos con financiacién afectada:

a) Proyectos de gasto corriente y financiacion afectada
b) Proyectos de inversiones y financiacién afectada

3. La regulacion dentro de la Instruccién de Contabilidad de los proyectos con financiacion
afectada los define como cualquier proyecto de gasto que se financie total o parcialmente con
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ingresos especificos y aportaciones concretas. A partir del control de su ejecucién se calcularan
las desviaciones de financiacion.

Cada proyecto debe identificarse perfectamente indicando en cada uno:

a) Caodigo, descripcion, plazo de duracion y otros datos de interés.
b) Anualidad o anualidades a la que afecte la ejecucion.
c¢) Créditos asignados e ingresos previstos para cada anualidad.

4. Los art.12 y 13 del reglamento de presupuestos determina que se uniran como anexos al
Presupuesto General:

a) Los programas anuales de actuacion, inversiones y financiacion de las Sociedades mercantiles.
b) Los estados consolidados
¢) Los planes de inversion y los programas de financiacion por un plazo de 4 afios.

Para los proyectos incluidos en el Plan de inversiones, es conveniente que se especifique:

» Codigo de identificacion y / o aplicacion de gasto

* Denominacién del proyecto

* Ao de inicio y finalizacién previsto

* Importe total previsto

» Anualidad prevista para cada ejercicio

* Tipo de financiacién

* Programa de financiacién: ingresos por subvenciones, contribuciones especiales, cuotas
urbanisticas, recursos patrimoniales, créditos.

5. Respecto a la contabilizacion del inmovilizado, y de acuerdo con la Regla 16 de la instruccién de
contabilidad, la entidad contable debera contar con el oportuno Inventario de bienes y derechos
que, de conformidad con la legislacién patrimonial, detalle de forma individualizada los diversos
elementos del inmovilizado que tiene registrado en su contabilidad.

6. En el caso de que no exista la necesaria coordinaciéon entre la contabilidad y el Inventario
General, la entidad debera contar con un inventario especifico, de caracter contable, para detallar
de forma individualizada su inmovilizado. En cualquier caso, el Inventario General es competencia
de la Secretaria.

Articulo 40.- Compromisos de gastos plurianuales.

1. Son aquellos gastos que tienen efectos econdmicos en ejercicios posteriores a los que
autorizan y comprometen, estaran supeditadas al crédito que para cada ejercicio se consigne a
cada uno de los Presupuestos respectivos. Se regulan en el articulo 79 y siguientes del Real
Decreto 500/90.

2. Se podran adquirir gastos de caracter plurianual si corresponden a gastos que deban ejecutarse
en ejercicios posteriores en el que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio, que correspondan a gastos de:

* Inversiones y transferencias de capital.
» Contratos de suministros, de asistencia técnica y cientifica, de prestacion de servicios, ejecucion

32



Ajuntament de
Sant Fruitos de Bages

de obras de mantenimiento y de alquiler de equipos que no puedan ser realizado o sean
antieconémicos por un afio.

* Alquiler de bienes inmuebles.

« Cargas financieras de las deudas de la Entidad Local.

 Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las Corporaciones Locales
con otras entidades publicas sin animo de lucro.

3. Correspondera a la Junta de Gobierno Local, previa fiscalizacién de la Intervencion, la
aprobacion de contrataciones y concesiones de caracter plurianual por delegacién expresa del
Pleno a través de la aprobacién de estas bases.

4. De acuerdo con el art.174 del Texto refundido de la Ley de Haciendas locales, los gastos de
inversiones, transferencias de capital y transferencias corrientes tienen la limitacién de que el
gasto que se impute a cada uno de los ejercicios futuros autorizados no podrd exceder de la
cantidad que resulte de aplicar al crédito inicial correspondiente al afio en que se adquiri6 el
compromiso, los siguientes porcentajes:

e En el afio inmediato siguiente, el 70%,
e El segundo afo, el 60%
e En el tercery cuarto afio, el 50%.

Articulo 41.- Gastos inventariables.
Como criterios generales son, ademas de los que pueda establecer la normativa vigente,:

a) Duracién de mas de un afio.
b) No tener caracter fungible
¢) Importe minimo unitario de 100 € y que no figure dentro de un pedido global de mobiliario.

No obstante, a efectos de lo que determina el articulo 21 de la Orden EHA / 3565/2008, modificada
por la Orden HAP / 415/2014, de 14 de marzo, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, respecto al Ultimo punto de este articulo "Como norma
general, las reparaciones importantes que supongan un incremento de capacidad, rendimiento,
eficiencia o alargamiento de la vida util del bien deben imputarse al capitulo 6, Inversiones reales".
Se entendera, en cualquier caso, que un gasto de 18.000,00 Euros sin IVA o superior, reline estas
caracteristicas y se debera imputar a capitulo 6. Para los gastos entre 6.000,00 Euros y 18.000,00
Euros sin IVA, también se aplicaran a capitulo 6, excepto que mediante informe técnico motivado
firmado por un técnico del Ayuntamiento (arquitecto, aparejador o ingeniero municipal), se
justifiqgue explicitamente que se trata de un gasto que no relne las caracteristicas indicadas en el
orden EHA / 3565/2008 y que por lo tanto se puede imputar el gasto en el articulo 21 de la
clasificaciébn econémica. Los gastos inferiores a 6.000,00 Euros dependeran del informe técnico y /
0 memoria valorada.

Estos criterios podran variar excepcional y justificadamente por la Intervencion.

CAPITULO XI: SUBVENCIONES
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Articulo 42.- Subvenciones.
REGLAS GENERALES

El otorgamiento, asi como la justificacion de las subvenciones ordinarias que otorga la
Corporacion, se realizard de acuerdo con la normativa de subvenciones (Ley y Reglamento) en su
articulado basico, de acuerdo con estas bases y solo subsidiariamente por lo establecido en las
bases reguladoras del Ayuntamiento de Sant Fruités de Bages para el otorgamiento de
subvenciones y ayudas destinadas a entidades, asociaciones, colectivos y particulares que
realicen actividades que sean de interés publico aprobadas por el Pleno del Ayuntamiento en
fecha 13 de abril de 2005, y publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia nim. 136 de fecha 8 de
junio del mismo.

La Alcaldia delega en la Junta de Gobierno Local la facultad para conceder subvenciones. La
delegacion de esta competencia comportara también la facultad de aprobacion del gasto.

REGLAS CONTABLES

1. La tramitacién de subvenciones estara sujeto a la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, a la ordenanza general de subvenciones aprobada por el ayuntamiento y al
Decreto 179/1995, de 13 de junio, por el que aprueba el Reglamento de Obras, Actividades y
Servicios de los entes locales.

2. Segun el articulo 8.3 de la citada Ley 38/2003, la gestién de las subvenciones se realizara de
acuerdo con los siguientes principios:

* Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.
« Eficacia en el cumplimiento de objetivos fijados por el Ayuntamiento.
« Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.

3. Sdlo podran ser otorgadas de forma directa, las siguientes subvenciones:

* Las previstas nominativamente en el Presupuesto inicial.

» Aquellas que vengan impuestas por una norma en rango de ley, que seguiran el procedimiento
de concesion establecido por la propia normativa.

« Con caracter excepcional, aquellas subvenciones en que se acrediten razones de interés publico,
social, econdmico o humanitario, u otras razones debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

REGLAS BASICAS DE PROCEDIMIENTO:

1.- Las subvenciones estan sujetas al cumplimiento de la finalidad de interés general a que se
condicione el otorgamiento. En ningln caso las subvenciones pueden responder a criterios de
mera liberalidad, bajo sancién de nulidad. La subvencién debe ser aceptada por el beneficiario
(art.119. del Reglamento de obras, servicios y actividades)

2.- Las subvenciones tienen caracter voluntario y eventual. El reintegro por incumplimiento de
cargas requiere la previa revocacion. El importe de las subvenciones en ningln caso podra ser de
tal cuantia que aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos, supere el coste de la actividad subvencionada.
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No seran en ninguin caso subvencionables:

* Los intereses deudores en las cuentas bancarias,

* Intereses, recargos y sanciones administrativas,

» Gastos de procedimientos judiciales,

* Impuestos indirectos si son susceptibles de recuperacién ni el impuesto personal de la renta
» Las amortizaciones en determinadas condiciones

3.- Las subvenciones deben otorgarse mediante convocatoria publica respetando los principios
generales de publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.

El otorgamiento de una subvencién debe cumplir los siguientes requisitos:

» Competencia del érgano,

* Existencia de crédito

* Tramitacion de acuerdo con normativa

* Fiscalizacién previa y aprobacién del gasto.

4.- Sélo pueden otorgarse directamente:

* Si estan previstas singularmente en el presupuesto con el nombre concreto de la entidad que
recibira la subvencion

» Aquellas impuestas por una norma legal

 Las que sean consecuencia de la aprobacién de un instrumento de caracter general que cumpla
las exigencias de publicidad y concurrencia.

5.- Los perceptores de subvenciones concedidas con cargo a los presupuestos de las Entidades
Locales estardn obligados a acreditar, antes de su percepcién, que se encuentran al corriente de
pago de sus obligaciones fiscales con la entidad, asi como posteriormente, a justificar la aplicacion
de fondos recibidos. (Art. 189.2 del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales)

6.- La obligacién de satisfacer la subvencion puede devenir nula de pleno derecho si el acto que la
otorg6 se ha dictado sin la correspondiente cobertura presupuestaria.

7.- La justificacion constituye un acto obligatorio con cualquier justificante de gasto u otro con
validez juridica, que acredite cada uno de los gastos realizados, y su presentacion se realizara
como maximo en el plazo de tres meses desde la finalizacién del plazo para la realizacion de la
actividad y antes de finalizar el ejercicio econdmico. Los gastos se acreditaran mediante facturas y
demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa.

8.- El pago de la subvencion se realizara previa justificacion por el beneficiario de la realizacion de
la actividad de acuerdo con esta normativa, con independencia de los posibles anticipos
aprobados. No podra realizarse pago de subvencion en tanto el beneficiario no se encuentre al
corriente de cumplimiento de sus obligaciones tributarias y no sea deudor de la Seguridad Social o
deudor por procedencia de reintegro.

9.- Organo competente para aprobar la justificacion: El 6rgano competente para el reconocimiento

de obligaciones derivadas de la comprobacion de la justificacion documental de la subvencion sera
el Alcalde o en quien delegue, aunque la concesiéon de las mismas haya sido delegada en otro
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drgano.

10.- Requisitos de la justificacion:

a) Hacer constar la colaboracion o patrocinio del Ayuntamiento en cualquier publicidad que se
realice de la actividad, con la aportacion de un ejemplar de la propaganda.

b) Comunicar al Ayuntamiento cualquier otro aporte o ingreso por la misma actividad.

¢) Memoria detallada de la actividad y liquidaciéon de la actividad junto con las facturas que
justifiquen el 100% del coste de la actividad, aunque la parte subvencionada sea parcial.

d) Requisitos de las facturas: ser originales o fotocopias compulsadas. El original se sellara por la
Administracion para que no pueda ser presentada para otra justificacion. Ser de fecha del afio en
gue se otorgue la subvencion. Ir a nombre del beneficiario y reunir requisitos técnicos oficiales
(NIF, ndm. factura ...). Concepto referido a la actividad subvencionada. Recibos o sello que
certifigue el pago del gasto. La falsificacion de cualquiera de los requisitos conllevara las
sanciones oportunas.

e) Para poder expedir la orden de pago es imprescindible que el servicio gestor acredite al Servicio
de intervencién que se han cumplido las condiciones exigidas.

f) Si el beneficiario no pudiera alcanzar justificar debidamente la totalidad del importe de la
subvencion otorgada, el servicio responsable tramitara de oficio la reduccién del importe
subvencionado en la misma proporcion existente entre el importe que hay justificar y el importe
justificado.

g) Se exceptuan del criterio general de presentacion de facturas en los casos que recoge el art.
30.7 de la Ley general de subvenciones.

h) El procedimiento de control financiero y posibles reintegros se realizaran de acuerdo con la
normativa vigente.

i) La responsabilidad de verificar la correcta aplicacion de la subvenciéon concedida serd, de
acuerdo con el punto e) anterior, del departamento gestor de la subvencién, mediante informe
favorable del técnico correspondiente, y tramitacién por parte de la Concejalia del expediente de
justificacion de la subvencién.

ANEXO | - Subvenciones correspondientes a Servicios Sociales de las aplicaciones para
atenciones benéficas y ayudas asistenciales

Se regiran por las siguientes bases y convocatoria:
Objeto de la subvencion: Situaciones de necesidades sociales de la ciudadania del municipio.
Beneficiarios: Personas fisicas privadas en situaciones asistenciales sociales puntuales.

Procedimiento: Informe de la trabajadora social justificando la situacién de la necesidad social. Se
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adjuntarda al dictamen documentacidn acreditativa, facturas o recibos de gasto a subvencionar.

Anticipos: Se podra hacer documento de concesién directo ADO a propuesta del servicio gestor.
En este caso, el anticipo puede llegar a ser del 100% de la ayuda otorgada.

Importe maximo: El importe subvencionado no puede ser superior lo que nos establece la Base
Reguladora de Ayudas Sociales para cada caso y para cada beneficiario durante el ejercicio, y
correspondera obligatoriamente a gastos realizados durante el afio en curso. Se exceptla de este
punto las subvenciones otorgadas a beneficiarios de la residencia de ancianos que no puedan
sufragar total o parcialmente el coste de la estancia, en que se compense dicho coste con la
subvencion otorgada.

Justificacién: Se considerara justificada mediante la acreditacién de la situacion concreta mediante
informe firmado del técnico/a y con la aportacién de los documentos justificativos del gasto que
regula la normativa de subvenciones. En el caso de existir anticipo, esta justificacién debera ser
aprobada por el 6rgano competente. Es responsabilidad de la Concejalia de Servicios Sociales la
correcta justificacién de las ayudas otorgadas.

Importe presupuestario 2025:
33-231-48000 Ayudas sociales a familias y personas 60.000,00 €

Capitulo XII: LA CONTRATACION

Articulo 43.- Competencia para la contratacién de préstamos financieros:

1 Para la contratacién de cualquier operacién de crédito o préstamo, estén o0 no en el presupuesto,
el Ayuntamiento podra solicitar hasta tres ofertas a tres entidades financieras diferentes, mediante
escrito de peticion en el que se indicaran las condiciones que resulten de interés.

2 Las ofertas se presentaran en el departamento de servicios economicos. El criterio de
adjudicacién vendra establecido por la propuesta mas ventajosa econémicamente.

3 Se exceptian del procedimiento anterior las operaciones de crédito destinadas a la
refinanciacion de otras operaciones cuando se concierten con la misma entidad financiera.

4 En el caso de concertacion de operaciones con entidades financieras que tengan suscritos
convenios preferentes con otros entes del sector publico (Diputacién, Generalitat, Consejo
Comarcal, el Estado u otras) y que ofrezcan condiciones especialmente ventajosas para el
Ayuntamiento, se podran contratar directamente dichos créditos previo informe favorable de la
Intervencion.

Articulo 44.- Asistencia del representante de Intervencién a las recepciones de las obras
Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacion se verificard materialmente la realizacion
efectiva de las obras, los servicios o las adquisiciones financiadas con fondos publicos y su

adecuacion al contenido del contrato correspondiente.

La intervencién de la comprobacion material la efectuara el 6rgano interventor. El 6rgano
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interventor podra estar asesorado cuando sea necesaria la posesion de conocimientos técnicos
para llevar a cabo la comprobacién material.

Los 6rganos gestores deberan solicitar al érgano interventor, o aquel en quien delegue, su
asistencia a la comprobacion material de la inversion siempre y cuando el contrato no sea menor,
excluido el impuesto sobre el valor afiadido, con una antelacion de veinte dias a la fecha prevista
para la recepcion de la inversion de que se trate.

La intervencion de la comprobacién material de la inversion se efectuara, en todo caso, con la
concurrencia del érgano interventor, o de aquel en quien delegue, en el acto de recepcion de la
obra, servicio 0 adquisicién de que se trate.

Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el 6rgano interventor podra acordar la
realizacion de comprobaciones materiales de la inversién durante la ejecucion de las obras, la
prestacion de servicios Yy la fabricacion de bienes adquiridos mediante contratos de suministros.

El resultado de la comprobacion material de la inversién se reflejard en un acta que suscribirdn
todos los que concurran al acto de recepcién de la obra, servicio o adquisicién y en la que se
haran constar, en su caso, las deficiencias apreciadas, las medidas a adoptar para subsanarlas, y
los hechos y circunstancias relevantes del acto de recepcion.

En esta acta o en un informe ampliatorio los concurrentes pueden expresar, de manera individual
0 colectiva, las opiniones que consideren pertinentes.

En los casos en que la intervencion de la comprobacion material de la inversion no sea preceptiva,
la comprobacion de la inversion se justificard con el acta de conformidad firmada por quienes
participaron o con una certificacion expedida por el jefe del centro, dependencia u organismo a
quien corresponda recibir o aceptar las obras, los servicios o las adquisiciones, en la que se
expresard que se han hecho cargo del material adquirido, con la especificacién del detalle
necesario para su identificacién, o que la obra o el servicio se han ejecutado de acuerdo con las
condiciones generales y particulares que, en relacion a estos, se hayan establecido previamente.

Articulo 45.- Procedimiento segun cuantia del contrato.
Se deberan ajustar a los importes indicados en la normativa de contratacion vigente en cada
momento.
Capitulo XlIl: GASTOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Articulo 46.- Pagos a justificar.

1. Tendran el caracter de "a justificar”, las 6rdenes de pago en las que no se puedan acompafar
los documentos justificativos en el momento de su expedicion.

2. Se expediran documentos ADOPJ, de acuerdo con la normativa de la nueva instruccion de
contabilidad, y se acomodaran al Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria, salvo en el caso
donde su finalidad sea paliar las consecuencias de eventos catastroficos, o de situaciones que
pongan en grave peligro la seguridad publica.

3. La cuantia de cada gasto satisfecho con esta tipologia no puede ser, en general, superior a
600,00 Euros por concepto y perceptor.
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4. El justificante de cualquier pago hecho efectivo mediante fondos procedentes de 6rdenes a
justificar debe ser la factura del proveedor o documento con validez en el trafico mercantil. No se
admitirdan como justificantes de ordenes a justificar los albaranes, para que no se produzca una
duplicidad de pago cuando el proveedor presenta la factura definitiva al Ayuntamiento.

5. La entrega de 6rdenes de pago a justificar estara sometido a la siguiente regulacion:

a) Ordenes de pago a justificar a perceptores con caracter general: concejales, Intervencion y
Tesoreria.

b) Ordenes de pago a justificar a perceptores con caracter esporadico:

Podran expedirse mandamientos a justificar con carécter esporadico al personal eventual, y al
personal funcionario y laboral, previo informe de la concejalia correspondiente autorizando el
procedimiento y donde se justifique la imposibilidad de hacer frente a los gastos mediante el
procedimiento ordinario establecido.

En estas ordenes debe figurar:

* Nombre del perceptor o cargo singular dentro del Ayuntamiento.
 Concepto por que se expide el mandamiento a justificar.
* Cuantia.

7. Justificacion de los fondos librados a justificar.

a) Se realizara trimestralmente a la Intervencion municipal, que procedera al trdmite oportuno. En
cualquier caso la Intervencion tramitard el reconocimiento de las obligaciones por el 6rgano
competente de los gastos indicados en el articulo 31.1 de estas bases.

b) Las facturas y comprobantes que sirvan como justificantes de las érdenes de pago a justificar
seran originales, tendran los mismos requisitos que el resto de facturas del Ayuntamiento o
documentos con validez en el trafico mercantil, y deberan concordar con el fin para el que se
expidieron.

c) No podran entregarse nuevas ordenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacién.

d) La custodia de los fondos sera responsabilidad de los perceptores.

e) A propuesta del servicio, la Intervencion informara de la aplicacion presupuestaria de
imputacion.

8. En caso de entregar fondos a justificar para casos de emergencia con los requisitos de la Ley
de contratos, se hara una retencidn de crédito si existe consignacion suficiente en la aplicacion
correspondiente. En el caso de que no exista consignacion, se dotara la aplicacion
correspondiente mediante la modificacion de créditos pertinente.

9. Se habilita a la Tesoreria municipal como perceptora de fondos para la realizacién de pagos a

justificar, correspondiente a los gastos indicados en el articulo 36 de estas bases, hasta los
importes siguientes:
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a) Anuncios publicados en los Boletines Oficiales, por el crédito disponible en la aplicacion 12 920
22603.

b) Suministro de energia eléctrica, por los créditos disponibles en las aplicaciones 14 920 22100 y
14 165 22100.

c¢) Para los gastos financieros, como son todo tipo de comisiones bancarias y gastos asociados,
por el crédito por vinculacién juridica de la aplicacion 14 11 35900.

10. Se habilita a la Intervenciéon municipal como perceptora de fondos para la realizacion de pagos
a justificar, correspondiente a los gastos indicados en el articulo 36 de estas bases, hasta los
importes siguientes:

a) Para los gastos correspondientes a amortizaciones e intereses, hasta el importe de la anualidad
prevista en el cuadro de amortizacion de principal y carga financiera y que queda delimitado en
todo caso, por el crédito para vinculacion juridica de las aplicaciones 14 11 91100, 14 11 91300,
14 11 31000.

11. Para casos de emergencia y las habilitaciones de los puntos 9 y 10 de este articulo, no
operara el limite cuantitativo establecido en el punto 3 de este articulo.

12. Para las habilitaciones de los puntos 9 y 10 de este articulo, una vez justificados los fondos
entregados (trimestralmente), se renovara automaticamente la habilitacién en las mismas
condiciones por el saldo disponible para vinculacion juridica de las aplicaciones afectadas.

Articulo 47.- Anticipos de Caja Fija.

1. Para pagos corrientes de caracter periédico o reiterativo, como dietas, gastos de viaje, material
de oficina no inventariable, conservacién y otros de naturaleza similar, los fondos librados a
justificar tendran el caracter de anticipos de caja fija.

2. Esta cuenta figurara en el Estado de Tesoreria del Ayuntamiento, y su control se efectuara de la
siguiente forma:

* Mensualmente, los habilitados presentaran a la Tesoreria un estado de situacion de los fondos
de anticipo de caja fija, donde figuren el saldo inicial de la cuenta del periodo anterior, los ingresos
y los pagos realizados. Se acompafiaran de la documentacion justificativa necesaria.

» La justificacién se aplicara de acuerdo con su naturaleza presupuestaria y en el proveedor
correspondiente.

3. La rendicion de cuentas por parte de los habilitados del anticipo de caja fija se realizara en la
Tesoreria Municipal y en la medida que las necesidades de tesoreria lo aconsejen, procediéndose
a la reposicion de los fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios a que correspondan
las cantidades justificadas y por el importe de éstas, previa presentacion de los justificantes, y su
aprobacion por parte del 6rgano competente.

La fiscalizacidon de los anticipos de caja fija se realizar4 por la Intervencidon previamente a la
reposicién de los fondos; a tal efecto, las facturas y comprobantes que sirvan como justificantes
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seran originales.

4. La cuantia de cada gasto satisfecho con este fondo no puede ser superior a 1.500,00 Euros
mensuales por concepto y perceptor, y se podran designar mediante decreto de Alcaldia.

5. El justificante de cualquier pago hecho efectivo mediante fondos procedentes de anticipos de
caja fija debe ser la factura del proveedor. No se admitirdn como justificantes de anticipos de caja
fija los albaranes, para que no se produzca una duplicidad de pago cuando el proveedor presenta
la factura definitiva al Ayuntamiento.

6. Para la contabilizacidn se seguiran las siguientes normas:

a) Se efectuaran retenciones de crédito por importe de la provisidon correspondiente en aquellas
aplicaciones presupuestarias en las que se prevé que se tenga que aplicar el gasto.

b) En la expedicion de las 6rdenes de pago y una vez realizada la retencion de crédito anterior, se
computard la operacion como no presupuestaria por el mismo importe. Posteriormente, una vez
aprobado por el 6rgano competente del expediente de anticipos de caja fija, con todos sus
justificantes, se realizara el ADO sobre el crédito retenido de cada operacién y se compensara su
pago por formalizacién.

7. Las aplicaciones de las que se puede proceder a la entrega de anticipos de caja fija son:

a) Formacién de personal.
* Aplicacion: 13 920 16200

b) Arrendamientos y canones
» Conceptos: 203 a 209

¢) Reparaciones, mantenimiento y conservacion (material y pequefas reparaciones).
* Conceptos: 210 a 216

¢) Material ordinario no inventariable, suministros y otros.
» Concepto 220, 221, 222, 223, 225, 226, 227

d) Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones.
» Concepto 230, 231, 233.

e) Ayudas sociales a familias y personas.
* Aplicacién: 33 231 48000

Esta lista de aplicaciones que son susceptibles de entrega de anticipo y que es cerrada, se puede
ver modificada en casos excepcionales para hacer frente a pagos urgentes, siempre con el visto
bueno de la Intervencion.

En el Anexo | se detallan otros puntos en referencia a la Anticipo de Caja Fija de la Tesoreria.

8. Se constituye un anticipo de caja fija a favor de la Alcaldia mediante cuenta restringida de pago
en una entidad financiera a nombre del Ayuntamiento, segun las reglas siguientes:

a) Habilitacibn como cajero pagador con un importe mensual de anticipo de 600,00 Euros. La
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reposicién también tendra caracter mensual hasta el importe justificado.

b) El anticipo se podré utilizar para gasto correspondiente a dietas, desplazamientos y atenciones
protocolarias de Alcaldia. Las aplicaciones en que se podra cargar dicho gasto seran las
siguientes: 11 912 23000, 11 912 23100, 11 912 22601 y 14 920 22699.

c) Se realizard una Retencion de Crédito al inicio del ejercicio de 4.000 Euros en la aplicacion 11
912 22601, vinculada con las anteriores aplicaciones, para asegurar el crédito suficiente en cada
momento. Este crédito se ira liberando mensualmente en la parte no utilizada de los 600,00 Euros
0 en la medida en que se observe que el gasto mensual real efectuado permite prudencialmente
liberar saldo de la Retencidn de Crédito realizada.

d) El periodo de justificacion sera cada mes natural.

e) El anticipo se constituira mediante una cuenta restringida de pago, y los medios de pago seran
a través de tarjeta de débito (con un limite mensual de 500,00 Euros) y de teletac del coche de la
Alcaldia (100,00 Euros). En el caso del teletac, el gasto sélo se podra contabilizar en la aplicacion
11 912 23100 y con los limites de los créditos indicados en el punto c).

f) El responsable de justificar el gasto sera el habilitado, y para su justificacién sera necesaria la
presentacion de documentos con validez en el trafico mercantil, generalmente facturas. Para la
justificacion de las dietas y los gastos por desplazamiento, bastarda la declaracion firmada
mediante el documento habilitado por Recursos Humanos de los viajes realizados, el destino y el
kilometraje efectuado.

9. Se constituye un anticipo de caja fija a favor del Tesorero municipal mediante cuenta restringida
de pago en una entidad financiera a nombre del Ayuntamiento, segun las reglas siguientes:

a) Habilitacion como cajero pagador con un importe mensual de anticipo de 2.000,00 Euros. La
reposicién también tendra caracter mensual hasta el importe justificado.

b) El anticipo se podra utilizar para gasto correspondiente a los gastos indicados en el punto 7 de
este articulo.

¢) El periodo de justificacién sera cada mes natural.

d) El anticipo se constituira mediante una cuenta restringida de pago, y los medios de pago seran
los establecidos de forma general en el presente articulo. Ademas se habilita una tarjeta de crédito
de importe méximo restringido de 100,00 Euros mensuales a nombre del autorizado en la cuenta
restringida de la Tesoreria (Sr. Xavier Franch Alberich). Se prevé la posibilidad de incrementar
este limite de forma puntual y temporal por necesidad y orden de la tesoreria municipal hasta un
maximo de 600,00 Euros, tal y como se establece en el decreto 657/2014 de 9 de octubre de
2014.

e) El responsable de justificar el gasto sera el habilitado, y para su justificacion serd necesaria la
presentacion de documentos con validez en el trafico mercantil, generalmente facturas.

10. Se constituye un anticipo de caja fija a favor del Jefe de Brigada municipal mediante cuenta

restringida de pago en una entidad financiera a nombre del Ayuntamiento, segln las reglas
siguientes:
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f) Habilitacién como cajero pagador con un importe mensual de anticipo de 2.000,00 Euros. La
reposicién también tendra caracter mensual hasta el importe justificado.

g) El anticipo se podré utilizar para gasto correspondiente a los gastos indicados en el punto 7 de
este articulo.

h) El periodo de justificacién sera cada mes natural.

i) El anticipo se constituira mediante una cuenta restringida de pago y los medios de pago seran
los establecidos de forma general en el presente articulo. Se prevé la posibilidad de incrementar
este limite de forma puntual y temporal por necesidad y orden de la tesoreria municipal hasta un
méaximo de 600,00 Euros.

j) El responsable de justificar el gasto sera la habilidad y para su justificacion sera necesaria la
presentacion de documentos con validez en el trafico mercantil, generalmente facturas.

11. Para las habilitaciones de los puntos 8, 9 y 10 de este articulo no operaré el limite cuantitativo
establecido en el punto 4 de este articulo.

12. Durante el gjercicio se podran habilitar los anticipos de caja fija que sean necesarios para cada
servicio, y seran tramitados segun la normativa de referencia.

TITULO IV

LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

CAPITULO XIV: LOS INGRESOS
Articulo 48.- De las subvenciones

El otorgamiento de subvenciones a favor del Ayuntamiento condicionados a la realizacion de una
actividad no comportara el reconocimiento del derecho hasta su justificacion.

Cuando se haya presentado la justificacion correcta del gasto a la que esta condicionada (y asi se
valide por parte de la entidad) se hara el reconocimiento del derecho.
Articulo 49.- Reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos en el momento que se conozca la existencia de una
liquidacién a favor de la Ayuntamiento.

2. En la imposicion de cuotas urbanisticas, el reconocimiento del derecho procede con el acuerdo
definitivo, ya que las cuotas provisionales tienen la consideracion de pagos a cuenta.

No obstante, se podra reconocer el derecho con los pagos a cuenta, a criterio de la Intervencién, a
fin de realizar una correcta contabilizacion del IVA.

A estos efectos, una vez fiscalizada la liquidacibn se procederd a su aprobacion v,
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simultaneamente, a su asiento contable.

3. Con caracter general, cualquier expediente del que se deduzcan derechos a favor del
Ayuntamiento tengan o no naturaleza tributaria, debera contener la conformidad de la Intervencion
Municipal, donde constara el nimero de asiento contable correspondiente al derecho reconocido
como tramite previo a su aprobacion por el érgano competente, ya sea decreto de la Alcaldia,
Junta de Gobierno Local o Pleno.

Articulo 50.- Asiento contable.

1. Una vez aprobado el derecho reconocido, se asentara en la contabilidad del Presupuesto
Municipal de acuerdo con lo dispuesto en la Instruccion de Contabilidad para la Administracion
Local, y el Plan General de Contabilidad para la Administracién Local de acuerdo con las
siguientes instrucciones:

a) Liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, el derecho se contabilizara en el momento
de aprobarse la liquidacién por parte del 6rgano competente.

b) Liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard el derecho reconocido
en el momento de aprobarse el padrén por parte del 6rgano competente.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencia a percibir de otras Administraciones, Entidades
0 particulares se contabilizar4d el compromiso de ingreso "CI" cuando sea la aprobacion del
acuerdo, convenio etc., por el que una entidad publica o privada se comprometa a financiar total o
parcialmente un gasto del Ayuntamiento. El derecho reconocido "DR" se contabilizar4 en el
momento que exista la confirmacion de deudas efectivas a favor del Ayuntamiento derivadas de la
justificacion efectiva de los gastos o por la existencia de un acuerdo concreto de la entidad
otorgante.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizara en el momento de la recepcién del
ingreso.

f) En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el
compromiso de ingreso, y a medida que tengan lugar las disposiciones sucesivas se contabilizara
el reconocimiento de derechos y el cobro de las cantidades correspondientes.

g) En los intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se asignara en el momento del
devengo.

h) Los derechos reconocidos derivados de los anuncios publicados en los diferentes boletines
oficiales que deban ser satisfechos por los particulares, se contabilizaran simultaneamente a la
aprobacion de la obligacién reconocida de gastos. A tal efecto el departamento de contratacion o
de urbanismo debera comunicarlo a la Intervencién municipal y hacer constar expresamente en el
documento contable "O" el nombre del particular con cargo al cual se contabilizara dicho anuncio a
cargo de particulares.

j) Los ingresos efectivos se expediran por la Intervencion Municipal mediante relacién que
sustituird a los érdenes de ingreso. La relacion, correspondientemente numerada y con todos los
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elementos identificativos de los ingresos, estara firmada por el Interventor y el Tesorero.
Articulos 51.- Cobro de tributos y precios publicos

Los Servicios Gestores adecuados elaboraran los padrones de tributos (impuestos, tasas y
contribuciones especiales) de cobro periédico, y comunicaran las incidencias conocidas que
puedan afectar a estos.

En el mes de diciembre, el concejal de Hacienda aprobara y ordenara publicar el calendario fiscal
de los tributos de cobro periédico, a aplicar al ejercicio siguiente, haciendo constar que los
padrones se expondran al publico quince dias antes de iniciarse los respectivos periodos de cobro
y por plazo de un mes.

Asimismo, se publicar4 el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de caracter
periddico.

Articulo 52.- Contabilizacién de los cobros

1. En cuanto suceda un ingreso, si la Tesoreria conoce anticipadamente la aplicacién
presupuestaria de ingresos correspondiente, se contabilizard directamente el ingreso de manera
presupuestaria. A tales efectos puede pedir a la Intervencion apoyo en caso de duda.
Subsidiariamente, si la Tesoreria desconoce la aplicacion presupuestaria del cobro, se
contabilizara como un ingreso pendiente de aplicacion, integrandose desde el momento en que se
produzca en la Caja Unica, y una vez se conozca su aplicacién presupuestaria se procedera a su
formalizacién, cancelando el ingreso pendiente de aplicacion. La Tesoreria debera regularizar la
situacién lo mas rapidamente posible para una correcta imputacion presupuestaria de ingresos.

2. En el caso de los ingresos procedentes del ORGT, la contabilizacion serd realizada
directamente por la Tesoreria Municipal.

2. Cuando los centros Gestores tengan conocimiento de la concesion de subvenciones deberan
comunicarlo a la Intervencién y la Tesoreria Municipal inmediatamente para que se pueda hacer el
seguimiento.

3. Mensualmente, la Tesoreria municipal pondra en conocimiento de la Intervencion, mediante la
correspondiente relacién, los ingresos presupuestarios y no presupuestarios realizados.

4. Las 6rdenes de ingreso, de aplicacion definitiva, se expedirdn mensualmente por la Tesoreria
Municipal mediante relacion que sustituird a los mandatos.

5. Para la tramitacién de cualquier ingreso o devolucién ya sea tributario o no tributario
procedentes de:

* Indemnizacion por dafios en la via publica.

» Convenios con particulares o administraciones.
* Anuncios a cargo de particulares.

* Avales

* Fianzas en metalico.

+ Adjudicaciones en subasta de vehiculos.

* Etc.
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Es necesario que figuren los siguientes datos:

* Nombre.

* Direccion.

* NIF.

» Cuenta bancaria donde realizar el pago por devolucién de ingresos.

6. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias del Ayuntamiento
cuya aplicacion presupuestaria desconozca la Tesoreria, ésta lo pondra en conocimiento de la
Intervencion.

7. Los ingresos recaudados por el ORGT se conciliardn anualmente con los que constan en la
contabilidad municipal.

8. En el caso de que algun servicio del ayuntamiento recaude ingresos municipales, estos deberan
ser ingresados en la cuenta de titularidad municipal que ordene la tesoreria, como maximo, el dia
laborable siguiente al cobro del ingreso. Excepcionalmente, cuando el importe acumulado de estos
ingresos no sea superior a 60 euros, su ingreso se podra demorar hasta el tltimo dia del trimestre
natural del ingreso.

CAPITULO XV: CONTROL DEL INGRESOS
Articulo 53.- Del control de los ingresos

En referencia a los ingresos, y dado que las liquidaciones implican colaboracion de otros
departamentos del Ayuntamiento (Urbanismo, Deportes ...), se realizard si se considera necesario
un control més preciso antes del cierre del ejercicio.

En estos casos se analizaran:

* Que el numero e importe de las liquidaciones por cada concepto sean correctas
* Que la aplicacién presupuestaria se ha realizado de acuerdo con la ICAL.

* Que los procedimientos utilizados son adecuados

* Otros que detalle la normativa de referencia

En referencia a los padrones, se compararq a final de afio los datos que constan en el
Ayuntamiento con los datos que constan en el Organismo de Gestion Tributaria por los impuestos
cedidos.

Los resultados de estas comprobaciones, en su caso, se haran constar en la liquidacion del
presupuesto.

Articulo 54.- Provision de ingresos de dudoso cobro.

Con la liquidacion, se realizara la provision del dudoso cobro siguiendo los criterios que se
especifican en los capitulos de ingresos ordinarios, a menos que las especiales caracteristicas del

derecho o del deudor justifiquen otra consideracién (en los capitulos 4 y 5), diferenciando los
derechos pendientes de cobro que corresponden a multas, segun la siguiente relacion:
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Afo que se liquida 10%

1 afio anterior al que se liquida 25%

2 afios anteriores al que se liquida 50%
3 aflos anteriores al que se liquida 75%
El resto de afios 100%

Por los derechos pendientes de cobro relativos a multas se realiza una provision de un 90% por
los correspondientes al afio en que se liquida, y los del resto, un 100%.

Respecto a los ingresos no ordinarios, se hard un analisis individualizado de cada derecho
pendiente de cobro. Subsidiariamente, seran de aplicaciéon los porcentajes especificados
anteriormente.

Se faculta a la Intervencién municipal a aplicar criterios especificos o porcentajes mas estrictos en
funcion de la evolucién de la recaudacion de los derechos pendientes de cobro y de los derechos
especificos, que por su tipologia y caracteristicas hagan muy dudoso su cobro. El Interventor
debera detallar, si fuera el caso, estos criterios mas estrictos en la Cuenta General de la entidad.
En cualquier caso, se deberdn cumplir los minimos detallados en este articulo y en el caso de que
fueran superiores, los que marquen la Sindicatura de Cuentas o la Ley de Haciendas Locales.

Periédicamente, la Tesoreria tramitara expediente de baja los créditos incobrables, y los fallidos
por prescripcion.

TITULO V

LA TESORERIA

CAPITULO XVI: LOS COBROS Y PAGOS

Articulo 55.- De la Tesoreria

Constituye la tesoreria de las entidades locales, todos los recursos financieros, sean dinero,
valores o créditos, de la entidad local, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias.

Las disponibilidades de la tesoreria quedan sujetas a la Intervencién y al régimen de contabilidad
publica.

Son funciones de la Tesoreria:
a) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones
b) Servir al principio de unidad de caja, mediante la centralizacion de todos los fondos.

c) Distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la puntual satisfaccion de los pagos.
d) Responder de los avales contraidos.

Articulo 56.- Cobros
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Son instrumentos de cobro:

* Efectivo

» Cheques conformados por entidad financiera

» Domiciliacién bancaria (alquileres, ingresos ORGT, subvenciones...).
» La compensacion de deudas tributarias con créditos de proveedores.

Cualquier ingreso hecho en la caja Municipal debe ir acompafiado de un recibo de autoliquidacion
o liquidacion tributaria, sancién, precio publico, cuota urbanistica etc., o bien de un recibo
numerado generado informaticamente.

Para la gestion de los ingresos de precios publicos derivados de entradas de piscinas u otras, se
realizardn talones numerados y con matriz, los cuales serdn controlados por la tesoreria y
fiscalizados por la Intervencion.

En caso de fraccionamiento o aplazamiento de cualquier ingreso de derecho publico aprobado por
el Ayuntamiento, sera requisito imprescindible la domiciliacion bancaria de los pagos a realizar
(principal, intereses y demas gastos incluidos) hasta el pago total de la deuda.

Articulo 57.- Pagos

Es competencia del Presidente de la Corporacién las funciones de ordenacién de pago, sin
perjuicio de su delegacion.

Cualquier ordenacién de pago debera acomodarse al Plan de Disposicion de fondos de la
Tesoreria que, en todo caso, debera recoger la prioridad de gastos establecida normativamente y
recogida en el Plan de Disposicion de Fondos.

Todos los pagos hechos por cualquier medio deberan autorizarse con la firma de los tres claveros:
el Alcalde o Concejal en quien se delegue, la Intervencioén y la Tesoreria (o0 suplentes).

Se prevén para este ejercicio 3 fechas de pagos minimos ordinarios mensuales que coincidiran
con los dias 10, 20 y 30 de cada mes o con el dia habil inmediatamente anterior en el caso de que
el dia de pago ordinario fuera inhabil. Se exceptia de esta regla el periodo de vacaciones de
agosto y de diciembre en que los pagos se acomodaran a las fechas que organizativamente se
consideren mas adecuados. El Servicio de Tesoreria podra adoptar, en cualquier caso, una mayor
frecuencia de pagos con el fin de adecuarse a los plazos que establece la normativa de morosidad
0 por cualquier otra circunstancia excepcional que aconseje un pago urgente.

El instrumento de pago usual serd la transferencia bancaria.

Las domiciliaciones bancarias solo se utilizaran en los casos recogidos expresamente en la cuenta
de caja fija autorizado a estos efectos, 0 gastos pagados a justificar por los habilitados.

No obstante, muy excepcionalmente se podran utilizar otras formas de pago que se crean

oportunas, si bien los cheques deberan ser siempre nominativos.

Articulo 58.- Operaciones no presupuestarias
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Se realizara la contabilizacion no presupuestaria de acuerdo con las reglas de la Instruccion de
Contabilidad para la Administracion Local. Para necesidades extraordinarias, y siempre con la
autorizacion de los tres claveros, se podran hacer pagos urgentes, y su regularizacion
presupuestaria se hara tan pronto como sea posible.

En concreto se hara la contabilizacién extrapresupuestaria para las operaciones de tesoreria.

CAPITULO XVII: PLAN DE TESORERIA

Articulo 59.- Plan de Tesoreria.

1. Corresponde a la Tesoreria la elaboracién de un Plan de Tesoreria que debe ser presentado a
la Intervencion y la Concejalia de Hacienda.

La Gestidn de los recursos liquidados se rige por el principio de Caja Unica y debera llevarse a
cabo con el criterio de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la liquidez
inmediata para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

2. El Plan de Tesoreria tiene un horizonte de un afio, sujeto a continua revision cada mes, siendo
su contenido el siguiente:

+ Saldo disponible del mes: existencias iniciales y fondos no disponibles.

* Previsién de cobros (participacion en los tributos del Estado, recaudacion tributos propios,
disposicion préstamos a largo plazo, otros cobros...)

* Previsién de pagos (néminas del personal, IRPF y SS, ejercicios cerrados, otros pagos
preferentes, carga financiera, pagos a proveedores, otros pagos...) La expedicidon de las 6rdenes
de pago deberan acomodarse al Plan de disposicién de Fondos de la Tesoreria que se establezca
por el Presidente que, en todo caso, debera recoger la prioridades establecidas normativamente.

* Resumen: existencias iniciales del mes (saldo inicial) + prevision cobros - prevision pagos =
saldo final (déficit / superavit).

CAPITULO XVIII: LA CAJA MUNICIPAL

Articulo 60.- La liquidez de la caja municipal

Las entidades locales podran concertar operaciones de tesoreria con cualquier entidad financiera
para cubrir déficits temporales de liquidez derivada de la diferencia entre sus pagos y cobros.

Igualmente, las entidades locales podran rentabilizar sus excedentes temporales de tesoreria
mediante inversiones que reunan las condiciones de liquidez y seguridad.
Articulo 61.- Caja central y auxiliares de cobros y pagos

Las entidades locales, de acuerdo con la normativa vigente, funcionan con el criterio de CAJA
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UNICA. Todos los fondos formaran parte de la Tesoreria Municipal.

TiTULO VI

CIERRE Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

CAPITULO XIX: LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 62.- Operaciones de cierre contable y liquidacion del presupuesto.

1. Las operaciones de liquidacion del Presupuesto se regirdn por lo dispuesto en los articulos 191
a 193 del RDL 2/2004 (TRLLHL), los articulos 89 a 105 del RD 500/1990, y por la Instruccion de
Contabilidad Local.

2. Al finalizar el ejercicio se deberdn verificar que se han imputado correctamente todos los
acuerdos municipales que conllevan reconocimiento de derechos y de obligaciones.

3. El 31 de diciembre del ejercicio que se liquida es la fecha limite para el reconocimiento de
obligaciones con cargo al Presupuesto, siempre que correspondan a adquisiciones, obras,
servicios, prestaciones o gastos en general con vencimiento anterior al 31 de diciembre.

Articulo 63.- Cierre contable del presupuesto

1. Los Estados demostrativos de la liquidacién y la propuesta de incorporacién de remanente se
elaboraran antes del 15 de febrero del afio natural siguiente al que se cierra.

2. La liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento debe ser aprobada por el Alcalde-Presidente o
en quien delegue, y se daréa cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

3. Para determinar el remanente de tesoreria, se consideraran ingresos de dificil recaudacion los
que se determinaran de acuerdo con el articulo 54 de las presentes bases.

4. El Ayuntamiento constituira un Fondo de solvencia de acuerdo con el criterio que se desprende
de la Nota de Tutela Financiera "Actualizacién de la nota informativa sobre los procedimientos en
materia de tutela financiera de los entes locales en el marco de la Ley Orgénica 2 / 2012, de 27 de
abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera (LOEPSF) ", de fecha 9 de enero de
2013, a fin de garantizar el plazo de pago de las obligaciones previsto en la Ley 15/2010, de 5 de
julio. Este Fondo de Solvencia debe actuar como un Fondo de Maniobra para poder realizar el
pago de las obligaciones en los plazos previstos por la normativa vigente, por lo que se dota un
Fondo de Solvencia del 15%, siguiendo los criterios técnicos de la Diputacion de Barcelona, de los
recursos ordinarios para poder realizar estos pagos, que opera como retencion sobre el remanente
de tesoreria de libre disposicion ajustado, entendiendo el mismo como capacidad de la Entidad
para generar nuevo gasto en el proximo ejercicio. Este 15% tendra una horquilla de 5 puntos
porcentuales arriba o abajo (10% - 20%), de acuerdo con el analisis técnico y econémico que
realice la Intervencion respecto a la situacion financiera del Ayuntamiento en la liquidacion, y de
las necesidades de la tesoreria. EI Remanente de Tesoreria entendido como capacidad para
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generar nuevo gasto, vendra disminuido por el importe resultante.

5. En el mismo sentido que el punto anterior, la Entidad debera realizar las provisiones necesarias
respecto a las contingencias judiciales y / o fiscales que en caso de resolucién contraria a los
intereses del Ayuntamiento incidirian en su situacién financiera y que no se ven recogidas en el
calculo del remanente. Estos importes deben figurar como provisiones para riesgos y gastos en el
Balance. El importe de estas provisiones debe surgir de un andlisis individual de las causas
judiciales abiertas, los importes implicados y del riesgo o probabilidad de resolucién contraria. La
Secretaria debera informar con anterioridad al dia 31 de enero del afio siguiente del ejercicio a
liquidar los puntos siguientes: causa judicial abierta, nimero de procedimiento, cantidades
reclamadas y riesgo o probabilidad de resolucién contraria (con todas las prevenciones al
respecto). En caso de que la Secretaria no aporte dicha informacion, las cantidades reclamadas y
el riesgo o probabilidad de resolucién contraria se puede sustituir por un importe global alzado,
estimado vy justificado por la Intervencién con los datos de que disponga. EI Remanente de
Tesoreria entendido como capacidad para generar nuevo gasto, vendra disminuido por el importe
resultante.

6. La rendicion de cuentas se regir4 por lo dispuesto en los arts. 208 a 212 del RDL 2/2004
(TRLLHL) y por la Instruccién de Contabilidad.

TiTULO VII

CONTROL Y FISCALIZACION

CAPITULO XX: LA FUNCION DE CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 64.- Principios generales

1. El ejercicio de la funcién interventora prevista en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, que aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se llevara
a cabo por la Intervencién de Fondos, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 731/93 de
14 de mayo, con el principio de autonomia funcional sobre el conjunto de la actividad financiera y
todos los actos con contenido econémico.

Sera de aplicacion el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del sector publico local.

Articulo 65.- Control interno

1. En el Ayuntamiento, ejercera las funciones de control interno en su triple acepcion de funcién
interventora, funcién de control financiero y funcion de control de eficacia.

2. El ejercicio de la funcién interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion de

Fondos. Para el ejercicio de sus funciones la Intervencién podra pedir, de manera independiente,
la documentacién, aclaraciones e informes que considere necesarios.
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3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrolla
integramente bajo la direccion del Interventor Municipal, a cargo de los funcionarios que la
Intervencion indique, si bien se podra pedir la ayuda de auditores externos, cuando sea necesario.

4. Cuando, en materia de gastos, la Intervencion esté en desacuerdo con el fondo, la forma o la
tramitacion de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por
escrito antes de la adopcion del correspondiente acuerdo o resolucién. El reparo suspendera la
tramitacion del expediente de conformidad con el art. 216 del TRLLHL. Cuando el érgano al que
afecte el reparo no esté de acuerdo con este, la discrepancia se resolvera segun lo dispuesto en el
art. 217 del TRLLHL.

5. La Intervencion podra también formular observaciones, sin el caracter de reparos u objeciones,
sobre puntos dudosos o sobre defectos no esenciales, o bien para informar sobre determinados
aspectos que considere que debe examinar especialmente el érgano que deba resolver la
expediente. En caso de control limitado también se podran formular observaciones cuando se
observen defectos, cualquiera que sea su importancia, en extremos que no estén dentro del objeto
del control limitado. Igualmente podran formular observaciones en materia de ingresos. Todas
estas observaciones no paralizaran la tramitacion del expediente.

Articulo 66.- Funcién interventora.

La funcién interventora tiene la finalidad de verificar que todos los gastos e ingresos se ajustan a
las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado de cumplimiento de la legalidad en
la gestién de los créditos.

1.- El art.214 del TRLRHL especifica que la funcion interventora tendra por objeto fiscalizar todos
los actos de las Entidades locales y de sus Organismos Auténomos que den lugar al
reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econémico, los
ingresos y pagos que se deriven de aquellos, la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de
los caudales publicos administrados, con el fin de que la gestién se ajuste a las disposiciones
aplicadas en cada caso.

2.- Por otra parte, la ley General Presupuestaria 47/2003 de 26 de noviembre, especifica en su art.
148, que la funcién interventora tiene por objeto controlar, antes de que sean aprobados, los actos
del sector publico que den lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacién de gastos, asi
como los ingresos y pagos que se deriven, y la inversién o aplicacion en general de sus fondos
publicos, con el fin de asegurar que su gestion se ajusta a las disposiciones aplicables en cada
caso.

3.- La misma ley en su art. 150 dice que la funcién interventora ejercitara en sus modalidades de
intervencién formal y material. La Intervencion formal consistira en la verificacion del cumplimiento
de los requisitos legales necesarios para la adopcion del acuerdo mediante el examen de todos los
documentos que preceptivamente deban estar incorporados en el expediente.

En la Intervencién material se comprobara la real y efectiva aplicacion de los fondos publicos.

4.- Quedan excluidos de la fiscalizacién previa:
- Gastos de material no inventariable.

- Contratos menores.
- Gastos periédicos, una vez intervenido el gasto correspondiente durante el periodo inicial del
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acto que se deriven, y sus modificaciones.
- Otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos mediante los anticipos de caja fija.

La Intervencion podra realizar comprobaciones a posteriori de estos expedientes no sometidos a
fiscalizacion previa.

5.- La fiscalizacion previa de los derechos e ingresos del Ayuntamiento de Sant Fruités de Bages
se sustituye por anotaciones en registros de contabilidad. A estos efectos, el Servicio de
Contabilidad quedara facultada para la firma de los documentos acreditativos de la formalizacion
contable.

6.- La intervencidn previa limitada de ingresos, estara sujeta a una fiscalizacién plena posterior,
por medio de las oportunas técnicas de auditoria y muestreo.

Articulo 67.- Resultado de la fiscalizacion

1. Si la Intervencion considera que el expediente sometido a fiscalizacion cumple los requisitos
establecidos en las presentes bases, hara constar su conformidad mediante diligencia firmada sin
necesidad de motivarla, validando la relacién contable de gastos.

2. En caso contrario, la Intervencién manifestara su disconformidad sobre los actos, documentos o
expedientes fiscalizados, formulando sus objeciones y observaciones por escrito. Estas
observaciones y objeciones pueden ser suspensivas 0 no suspensivas.

3. En el supuesto de que la Intervencion formule observaciones o reparos no suspensivos, los
hara constar en el expediente y se validara la relacién contable.

4. Si las objeciones son suspensivas, el Interventor / a debera actuar conforme lo previsto en Real
Decreto 424/2017, de 28 de abril.

Articulo 68.- Facultades del personal controlador.

El Interventor ejercera su funcién con plena independencia y podra pedir los antecedentes que
considere necesarios, efectuar el examen y comprobaciéon de los libros, cuentas y documentos
que considere precisos, verificarlos y solicitar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto,
documento o expediente deba ser intervenido, los informes técnicos y asesoramiento que estime
necesarios (art. 222 del TRLHL)

Articulo 69.- Informe al Pleno de los expedientes con objeciones ("reparos").

El art. 218 del TRLRHL dice que el organo interventor elevara informe al Pleno de todas las

resoluciones adoptadas por el presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados,
asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

Articulo 70.- Omision de la intervencién
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1. Efectos

En los casos en los que la intervencion fuera preceptiva y se hubiese omitido, no se podra
reconocer la obligacion, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta
gue se conozca y resuelva dicha omision.

2. Inicio de las actuaciones

Si la intervencion, al conocer un expediente observara alguna de las omisiones indicadas en el
apartado anterior, lo manifestara asi al departamento que hubiera iniciado aquél y emitira a su vez
Su opinion respecto de la propuesta, a fin de que, uniendo este informe a las actuaciones, pueda el
titular del departamento que inici6é el expediente someter lo actuado a la decision del alcalde o al
Pleno de la Corporacion para que adopte la resolucion que proceda. La omisién de la opinion en
los casos en que la fiscalizacion fuera preceptiva y se hubiese omitido, no supondri la
transformacion del acto invalido, sino que simplemente se entenderd "convalidado" el acto a los
efectos de su pago. Se entiende que la Intervencion tiene conocimiento de un expediente cuando
le ha sido remitido para su fiscalizacion, no teniendo este alcance o efecto la presencia de la
Intervencién en un 6rgano en el que se adopte un acuerdo con omision de la fiscalizacion.

3. Convalidacion

La convalidacién correspondera al drgano titular de la competencia, Alcalde o Pleno, no al érgano
que ostentara la competencia por delegacién.

4. Exenciones

Podra declararse exento de convalidacidon Unicamente aquellos casos en que el expediente se
encuentre en un momento del procedimiento que permita resolver las omisiones antes de adoptar
los acuerdos, 0 sea, antes de que tenga eficacia frente a terceros.

5. Informe del servicio gestor

Para la presentacion del expediente a la aprobaciéon del 6rgano competente, por parte del centro o
servicio gestor que los inicid, habra que incorporar una memoria que incluya una explicacion de la
omision de la preceptiva fiscalizacion o intervencion previa y, en su caso, donde queden reflejados
todos los datos relevantes para analizar la naturaleza del gasto comprometido, la exigencia de
responsabilidades, asi como las observaciones adicionales que se consideren oportunas.

6. Informe de la Intervencién

Por parte de la intervencién se elaborard un informe, que no tendra naturaleza de fiscalizacion, en
el que se debera indicar:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos necesarios para su
identificacion, haciendo constar los siguientes extremos:

- Departamento gestor

- Objeto del gasto
- Importe

54



Ajuntament de
Sant Fruitos de Bages

- Naturaleza juridica (tipo de contrato, subvencion, convenio, etc.)
- Fecha de realizacion
- Concepto presupuestario y ejercicio econémico al que se imputa.

b) Exposicién de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor, se produjeron en el
momento en que se adoptd el acto con omision de la preceptiva fiscalizacién o intervencién previa,
enunciando expresamente los preceptos infringidos.

¢) Constatacion de que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y de que su precio
se ajusta al mercado, por lo que se tendran en cuenta las valoraciones y justificantes aportados
por el érgano gestor, que debera recabar los asesoramientos o informes técnicos que resulten
necesarios con tal finalidad.

d) Comprobacién de que existe crédito presupuestario adecuado y suficiente para satisfacer el
importe del gasto.

7. Efectos de la convalidacion

En todo caso, para que la obligacion sea satisfecha serd necesario que sean convalidados los
efectos econémicos, convalidacién que se tramitara atendiendo a la norma.

Este tramite no excluira la exigencia de responsabilidades a que hace referencia el punto 5 del
articulo 173 de la Ley reguladora de las haciendas locales.

DISPOSICIONES FINALES

Primera- Se autoriza a la Concejalia de Hacienda para dictar cuantas instrucciones sean
necesarias para el desarrollo y la aplicacion del presente presupuesto.

Segunda.- Se autoriza la sustitucion de la Intervencion y la Tesoreria en los funcionarios o
trabajadores municipales que tengan la suplencia de firma debidamente reglamentada sélo en los
casos de ausencia, abstencion legal o reglamentaria de los funcionarios titulares objeto de la
sustitucion.

Tercero.- Este presupuesto, que se aprobara por el Pleno, regird con efectos del dia 1° del afio

2025 y continuard vigente mientras no se acuerde la modificacibn o derogacién. En caso de
modificacion parcial, los articulos no modificados continuaran vigentes.

Sant Fruités de Bages,

El Alcalde
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Joan Carles Batanés Subirana

La concejala de Servicios Econémicos
Carme Cruz Sanche
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ANEXO I[:

INSTRUCCION DE ECONOMIA Y HACIENDA

ANTICIPO DE CAJA FIJA TESORERIA

1-FINALIDAD: De acuerdo con la Instruccion de Contabilidad y con el fin de atender pagos de las
obligaciones de caracter periédico y repetitivo, se considera conveniente constituir anticipos de
caja fija, para atender a los fondos librados a justificar, en las dependencias y con la denominacién
que se relaciona a continuacion:

* "Anticipo de Caja Fija-Tesoreria" ............... 2.000,00 Euros.

2-PROVISION DE FONDOS: La cantidad sefialada es equivalente al importe que resulta de las
previsiones de gasto méaximas que se pueden dar durante un mes, mantenimiento un equilibrio
adecuado entre estas necesidades para la agilizacién de la gestién de la Tesoreria y el su coste
de oportunidad.

3-TRASPASO DE FONDOS: Se expedira una orden de pago a nombre de la persona habilitada,
por el importe antes mencionado, la cual una vez firmada y registrada por la contabilidad, y
después de haberse dado traslado del citado mandamiento a la Tesoreria, por esta unidad, se
procedera a transferir el importe del mismo en la cuenta restringida de pagos.

4-PERSONAL HABILITADO: Se delega en la Junta de Gobierno la capacidad de aprobar nuevos
habilitados como perceptores de Anticipos de Caja Fija, fuera de los indicados en estas Bases de
ejecucion. Las personas habilitadas para la disposicion de fondos a cargo de la cuenta corriente
restringida de pagos son las siguientes:

* "Anticipo de Caja Fija-Tesoreria" .................. .Tesorero

5-REPOSICION DE FONDOS: Las 6rdenes de pagos de reposicion de fondos se expediran
mensualmente, previa aplicacion de los conceptos presupuestarios que corresponda, las
cantidades justificadas y por el importe de las mismas, previa presentacion, fiscalizacion de la
Intervencion.

6-JUSTIFICACION DE LOS PAGOS: A los efectos de su reposicion, mensualmente y en todo
caso antes del 31 de diciembre de cada ejercicio, la Tesoreria rendira cuentas a la Intervencion de
su gestion y la justificacion de los fondos aportando, para su fiscalizacién posterior, la siguiente
documentacion:

- Relacioén de perceptores con los importes, conceptos y pagos

- Documentos acreditativos del gasto (facturas, recibos, etc.)
- Extracto de la cuenta corriente restringida.
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7-APLICACIONES PRESUPUESTARIAS AFECTADAS: Por razén del acuerdo de domiciliacion,
establecido con el proveedor, y de su naturaleza econémica, las aplicaciones que se pueden ver
afectadas son las previstas en el articulo 46 de estas bases.

8-CANCELACION: Al finalizar cada afio, en caso de que finalice la justificacion por la que se cred
la aprobacion de esta operatoria de gestion, se cancelara el anticipo de caja fija, que podra ser
constituido nuevamente en el préximo ejercicio, estando obligados los perceptores de este fondo,
a justificar y rendir cuentas de la aplicacién de lo percibido a lo largo del ejercicio ante la
Intervencion Municipal, y a devolver los fondos que se encuentren en su poder antes del 31 de
diciembre de cada afio, fecha en la que, como méaximo, se cancelara el presente anticipo.
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ANEXO II. FICHA ALTA NUEVAS APLICACIONES Y/O PROYECTOS DE GASTO

SOLICITUD DE ALTA DE APLICACIO PRESUPUESTARIA Y/O DE PROYECTO DE GASTO

Area gestora del gasto:

Fecha solicitud:

Ejercicio

1)

Organica

Programa

)

Econdmica

)

Descripci

econdémica

6n clasificacion

Proyecto de gasto
vinculado (si hay)

Importe
previsto

Cdédigo Nombre Tipo Obras en . Ejercicio Ejercicio
Total importe proyecto A L
proyecto proyecto proyecto curso inicio finalizacion
Agente Financiador 2025 2026 2027 2028 TOTAL
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TOTAL

2025 % 2026 % 2027 % 2028 % TOTAL

Firma: Visto bueno,

Jefe del Servicio
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ANEX IIl. FICHA MODIFICACION DE CONSIGNACIONES Y PREVISIONES EN PROYECTOS

DE GASTO

SOLICITUD DE MODIFICACION DE CONSIGNACIONES Y PREVISIONES DE PROYECTES DE

GASTO

Area gestora del gasto:

Fecha solicitud:

Gasto
consighado

Proyecto

Previsién
ingresos

Orgénica

Programa

()

Econémica

)

Descripcién clasificacion
econdmica

2025
Importe

2026
Importe

2027
Importe

2028
Importe

Agente Financiador

2025
Importe

2026
Importe

2027
Importe

2028
Importe




Provecto Total gasto Total Prevision
y consignado ingresos
Firma: Visto bueno,

Jefe del Servicio
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