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NUMERO ANO
Este documento se ha obtenido directamente
del original que contenia la firma auténtica y, 574 2025
para evitar el acceso a datos personales
protegidos, se ha ocultado el coédigo que ORDEN
permitiria comprobar el original. UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccion General de Patrimonio
Cultural y Oficina del Espafiol

del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, por la que se aprueba la convocatoria de las ayudas
a Entidades locales la Comunidad de Madrid en materia de archivos correspondiente al afio 2025.

En cumplimiento de las competencias de la Comunidad de Madrid previstas en la Ley 6/2023, de 30
de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, relativas a la defensa,
conservacién, acrecentamiento, difusion y uso adecuado del patrimonio documental, archivos y
colecciones de naturaleza analoga de interés para la Comunidad de Madrid que no sean de titularidad
estatal, la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte, a través de la Direccion General de Patrimonio
Cultural y Oficina del Espafiol, convoca periédicamente lineas de ayuda con la intencién de apoyar
actividades que tienen como objetivo el enriguecimiento del tejido infraestructural en el que se
sustenta la custodia, conservacion, tratamiento y difusion de los archivos y el patrimonio documental
madrilefios.

De acuerdo con lo anterior, el Decreto 264/2023, de 5 de diciembre, del Consejo de Gobierno, por el
gue se establece la estructura organica de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte establece
que la Direccion General de Patrimonio Cultural y Oficina del Espafiol es el centro directivo superior
que tiene atribuidas las competencias de la Comunidad de Madrid previstas en la Ley 6/2023, de 30
de marzo, relativas a la defensa, conservacion, acrecentamiento, difusién y uso adecuado del
patrimonio documental, tanto en soportes tradicionales como electrénicos, archivos y colecciones de
naturaleza analoga de interés de la Comunidad de Madrid y los archivos de titularidad estatal cuya
gestién haya sido transferida.

Por Orden 43/2024, de 22 de enero, del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, se establecieron
las bases reguladoras de las ayudas a Entidades locales de la Comunidad de Madrid en materia de
archivos.

En uso de esta atribucion, procede efectuar la convocatoria de ayudas a entidades locales de la
Comunidad de Madrid en materia de archivos, para las lineas de actuacion de: equipamiento de local
de archivo y organizacion y tratamiento archivistico integral (identificacion, clasificacion, descripcion
e instalacion) de fondos documentales desorganizados.

Estas ayudas estan incluidas en el Plan estratégico de subvenciones de la Direccion General de
Patrimonio Cultural para el periodo 2024-2026, aprobado por ORDEN 1999/2023, de 13 de
noviembre, del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte.

En virtud de lo expuesto, a propuesta de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Oficina del
Espafiol, y bajo los principios que han de regir la asignacion de fondos publicos, de conformidad con
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de
subvenciones de la Comunidad de Madrid; la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la
Hacienda de la Comunidad de Madrid; la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.
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DISPONGO
PRIMERO. — Objeto, bases reguladoras y presupuesto.

1. Se convocan ayudas a Entidades locales de la Comunidad de Madrid en materia de archivos, por
un importe de 144.800 euros, que se distribuird entre las siguientes lineas de actuacion de las
incluidas en las bases reguladoras de estas ayudas:

-72.400 euros para la linea b), equipamiento de local de archivo. La cantidad a solicitar no
podra superar 8.000 euros, siendo excluidas las solicitudes que se efectiien por un importe
superior.

-72.400 euros para la linea c), organizacion y tratamiento archivistico integral (identificacion,
clasificacién, descripcion e instalacion) de fondos documentales desorganizados. La cantidad
a solicitar no podra superar 10.000 euros, siendo excluidas las solicitudes presentadas por un
importe superior.

2. Elimporte de la ayuda ascendera al 80 por ciento del presupuesto presentado, excluidos los gastos
no subvencionables. Los beneficiarios deberan aportar el 20 por ciento restante como financiacion
propia para llevar a cabo el proyecto subvencionado.

3. La cantidad que se debera solicitar sera el 100 por cien del presupuesto de la actividad, es decir,
el coste total de la actuacién a realizar (la aportacion de la Comunidad de Madrid y la aportaciéon
municipal).

4. Sélo se podra solicitar ayuda para una Unica linea de actuacién. En el caso de que se presentara
mas de una solicitud, Unicamente se tendra en cuenta aquella que tenga entrada en primer lugar en
el Registro Electronico de la Consejeria.

5. Los proyectos a subvencionar deberan realizarse en el periodo comprendido entre el 1 de enero
de 2025 y el dltimo dia de justificacion de la ayuda.

6. A los efectos de esta Orden, se entiende por personal técnico archivero aquel personal que cuente
con titulacién superior y postgrado en archivistica, que esté adscrito a la plantilla de personal de la
Entidad local, encuadrado en los subgrupos Al o A2 de personal funcionario o equivalentes de
personal laboral y en cuya denominacion del puesto de trabajo conste Archivero/a, Técnico de
Archivo, Ayudante de Archivo o equivalente.

7. El local destinado a archivo se considerara apto cuando retna los requisitos minimos exigibles
para una correcta conservacion y custodia de los documentos, a criterio del personal técnico de la
Subdireccion General de Archivos y Gestiébn Documental. A tal efecto, dicho personal podra efectuar
las visitas que considere oportunas con el fin de comprobar la idoneidad del local.

8. El presupuesto destinado a financiar la convocatoria se imputara al subconcepto 76309 del
programa 332A del vigente Presupuesto de Gastos de la Comunidad de Madrid.

9. Las bases reguladoras de las ayudas se establecieron en la Orden 43/2024, de 22 de enero, del
Consejero de Cultura, Turismo y Deporte.
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SEGUNDO. — Gastos subvencionables.

1. Con caracter general son acciones y gastos subvencionables:

a) Los que respondan de manera indubitada a la naturaleza de la actividad subvencionada y
se hayan realizado en el periodo subvencionable establecido.

b) Las cantidades correspondientes al IVA, siempre que no sean susceptibles de recuperacion
0 compensacion. En ningln caso, de acuerdo con lo previsto en el articulo 31.8 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se consideran gastos
subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacion o
compensacién ni los impuestos personales sobre la renta.

2. En lalinea b), equipamiento de local de archivo:

a) El mobiliario para el local de archivo: estanteria tradicional y/o compacta (metalica
homologada) y planeros.

b) Los sistemas de seguridad tanto del local de archivo como de la sala de consulta: alarmas,
detectores y cAmaras de vigilancia.

c) Los sistemas de control medioambiental para la medicion de temperatura y humedad de los
depdsitos de archivo.

d) Los dispositivos de reproduccion de documentos: escaner, camara fotogréfica digital y
equipos reproductores multifuncionales.

e) Los sistemas de proteccién contraincendios.

f) El software especifico de gestion de archivo.

g) El equipamiento informatico (hardware).

3. En la linea c), organizacion y tratamiento archivistico integral (identificacién, clasificacion,
descripcion e instalacién) de fondos documentales desorganizados:
a) La realizacion de los trabajos de identificacion, clasificacion, descripcion e instalacion, de
acuerdo a las directrices técnicas establecidas por la Subdirecciébn General de Archivos y
Gestion Documental.
b) El transporte de los documentos para la realizacion de la tarea subvencionada y el seguro
de traslado.

4, Cuando el documento justificativo de gasto supere las cuantias establecidas en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato menor, se aportaran tres ofertas
de diferentes proveedores con caracter previo a la contraccion del compromiso, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los presten o
suministren, o salvo que el gasto se hubiera realizado con anterioridad a la concesion de la ayuda.
La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberdn aportarse en la justificacion o en la solicitud
de ayuda, se realizar4 conforme a los criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémicamente mas
ventajosa. Las tres ofertas referidas podran sustituirse por documentacion del procedimiento de
contratacion en la que quede de manifiesto que se ha escogido la oferta mas ventajosa, de acuerdo
con lo dispuesto en la normativa de contratacion del sector publico.

TERCERO. — Requisitos de los beneficiarios.

1. Las Entidades locales solicitantes deberan cumplir los siguientes requisitos de caracter general:
a) No podran ser beneficiarias aquellas en quienes concurra alguna de las prohibiciones
previstas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
a cuyo efecto deberan suscribir la oportuna declaracion responsable.
b) No podran tener deudas en periodo ejecutivo de pago con la Comunidad de Madrid, salvo
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que las mismas estuvieran debidamente garantizadas. El certificado acreditativo de tal
circunstancia se obtendra de oficio por el érgano instructor. En el caso de que dicha
certificacion no resultase positiva, se comunicard a la Entidad Local para su subsanacién en
el plazo previsto en el apartado 6 del dispongo Quinto de la presente Orden.

Deberan estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. El
certificado acreditativo de tal circunstancia se obtendra de oficio por el 6rgano instructor,
salvo oposicion expresa. En el caso de que dicha certificacion no resultase positiva, se
comunicard a la entidad para su subsanaciéon en el plazo previsto en el apartado 6 del
dispongo Quinto de la presente Orden.

No deberan haber sido sancionadas en los Ultimos tres afios por la comisibn de una
infraccién grave o muy grave en materia de proteccion de los documentos constitutivos del
Patrimonio Documental Madrilefio, asi como en materia de régimen y funcionamiento del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, conforme a lo previsto en el Capitulo Il del
Titulo V de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid.

Deberan haber colaborado con la Unidad Técnica de Registros y Proteccién del Patrimonio
Documental de la Subdireccion General de Archivos y Gestibn Documental en la confeccion
del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid y de la Estadistica de Archivos de la
Comunidad de Madrid en 2024, de conformidad con las obligaciones establecidas en los
articulos 84.3 y 85.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo. El certificado acreditativo de tal
circunstancia se solicitara directamente a la Direccion General de Patrimonio Cultural y
Oficina del Espafiol por el érgano instructor, por lo que no sera preciso que sea aportado por
la Entidad Local solicitante.

Los beneficiarios deberan mantener los requisitos que les permitieron acceder a tal
consideracién al menos hasta el momento en que justifiquen la aplicacion de los fondos de
la ayuda al fin que motivé su concesion.

2. Requisitos especificos para la linea b), equipamiento de local de archivo:

El local que se pretende equipar debera ser considerado apto por el personal técnico de la
Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental. A tal efecto, dicho personal podra
efectuar las visitas que considere oportunas con el fin de comprobar la idoneidad del local.
El local destinado a archivo se considerara apto cuando redna los requisitos minimos
exigibles para una correcta conservacion y custodia de los documentos.

En el caso de solicitar ayuda para dispositivos de reproduccién de documentos o para
software especifico de gestion de archivo, la Entidad local debera contar con personal
técnico archivero.

En el caso de que la Entidad local no tuviera obligacion de contar con personal técnico
archivero en razén del objeto de la ayuda solicitada, el local que se pretende equipar debera
estar, preferiblemente, ubicado en el edificio consistorial. Si el local propuesto estuviese
fuera del edificio consistorial, debera estar situado en dependencias municipales.

3. Requisitos especificos para la linea c), actuacién de organizacién y tratamiento archivistico integral
de fondos documentales desorganizados:

Las Entidades locales no dispondran de personal técnico archivero.

Los fondos documentales propuestos deberan estar desorganizados o sin el tratamiento
archivistico adecuado, de manera que resulte dificil el acceso y la consulta por parte de la
Entidad local o sus ciudadanos. La determinacion del cumplimiento de este requisito debera
ser comprobado por el personal técnico de la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental.

Las Entidades locales interesadas en esta linea de actuacion habran de disponer de un local
adecuado, preferiblemente ubicado en el edificio consistorial o sede principal de la Entidad




******-k CONSEJERIA DE CULTURA,
TURISMO Y DEPORTE

Comunidad
de Madrid

local, que deber& cumplir los requisitos minimos para la correcta instalacién, conservacion y
seguridad de los documentos, una vez finalizados los trabajos de organizacién y tratamiento
archivistico. El cumplimiento de este requisito debera ser comprobado por el personal técnico
de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental.

CUARTO. — Forma y plazo de presentacion de solicitudes. Relaciones entre Comunidad de Madrid e
interesados.

1. El plazo de presentacion de solicitudes sera de catorce dias habiles contados a partir del
siguiente al de la publicacion del Extracto de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid. El texto integro de la convocatoria se publicard en el Sistema Nacional de
Publicidad de Subvenciones.

2. Las solicitudes se formularan en los modelos recogidos en la presente convocatoria, que son de
uso obligatorio, y se encontraran a disposicion de los interesados en la Sede Electronica de la
Comunidad de Madrid (sede.comunidad.madrid).

3. Las solicitudes y la documentacién que proceda deberan presentarse en el Registro Electronico
General de la Comunidad de Madrid a través del acceso habilitado para ello en el portal de internet
de la Comunidad de Madrid (www.comunidad.madrid), en la direcciébn electronica:
sede.comunidad.madrid.

En el caso de realizarse presencialmente, se requerira al interesado para que lo subsane a través de
su presentacion electronica. A estos efectos, se considerard como fecha de presentacion de la
solicitud aquella en que haya sido realizada la subsanacion.

Para presentar la solicitud por medios electronicos es necesario disponer de uno de los Certificados
Electrénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica, que sean operativos en la Comunidad
de Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios
de certificacion” .o cualquier otro sistema de firma electrénica que la Comunidad de Madrid considere
valido en los términos y condiciones que se establezcan especificamente para cada tipo de firma.

Igualmente, podran aportarse documentos durante la tramitacioén del expediente a través de la Sede
Electronica de la Comunidad de Madrid (sede.comunidad.madrid).

4. Ladocumentacion requerida en el procedimiento puede anexarse a la solicitud en el momento de
Su presentacion y envio.

En el caso de documentos que hayan sido elaborados por otra Administracion, se presumira que el
interesado autoriza a la Comunidad de Madrid a la consulta y obtencion de los datos contenidos en
dichos documentos, salvo que conste en el procedimiento su oposicién expresa.

En el caso de que no prestara este consentimiento para la consulta y comprobacion de sus datos, el
interesado estara obligado a aportar copia de los documentos correspondientes, de acuerdo con lo
establecido en el 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

En todo caso, la opcion de consulta electrénica debe encontrarse operativa para el érgano instructor.
Si no lo estuviera por cualquier circunstancia, se requerira al interesado la aportacion del documento.

5. Los solicitantes estan obligados a relacionarse a través de medios electronicos con la Comunidad
de Madrid para la realizacion de cualquier tramite en este procedimiento administrativo.
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6. Asimismo, la Administracion se relacionara de forma electrénica con los interesados, por lo que
las notificaciones se realizaran a través de medios electrénicos, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. A tal efecto, el solicitante esta obligado a estar dado
de alta en el servicio de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid, disponible en la Sede
Electrénica de la Comunidad de Madrid (sede.comunidad.madrid).

El interesado podra comunicar voluntariamente una direccion de correo electronico a los solos efectos
de que la Administracion le informe de la puesta a disposicion de una notificacion en la sede
electronica.

7. El régimen de notificaciones se regira por lo dispuesto en los articulos 41, 43 y 44 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

QUINTO. — Solicitudes y documentacion.

1. Las solicitudes, debidamente cumplimentadas, deberan suscribirse por el Alcalde — Presidente,
Presidente de la Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de la Entidad
local o la persona en quien tenga delegada la competencia, e irdn todas ellas acompafadas de la
siguiente documentacién comun:
a) Declaracion responsable, firmada por el Alcalde — Presidente, Presidente de la
Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de la Entidad local
o la persona en quien tenga delegada la competencia, de las ayudas, subvenciones o
aportaciones para la misma finalidad recibidas de Entidades publicas o privadas,
indicandose el importe, la procedencia y la aplicacion de los fondos. En el caso de haber
recibido ayudas distintas a las que son objeto de estas bases reguladoras, se hara constar
expresamente que la suma de todas ellas no supera el coste de la actividad. Anexo |.
b) Declaracion responsable, firmada por el Alcalde — Presidente, Presidente de la
Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de la Entidad local
o la persona en quien tenga delegada la competencia, de que la Entidad no se halla
incursa en alguna de las causas de prohibicién para obtener subvenciones previstas en
el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
c) Declaracion responsable, firmada por el Alcalde — Presidente, Presidente de la
Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de la Entidad local
o0 la persona en quien tenga delegada la competencia, donde conste que la Entidad local
se compromete a aportar los fondos propios necesarios para cofinanciar el proyecto.
d) Documentacion acreditativa de que la entidad solicitante est4d al corriente en el
cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social:
1°. En el caso de la Certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria,
de conformidad con el articulo 95 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, este consentimiento debera ser expreso para que el Certificado pueda
ser obtenido de oficio por el érgano instructor. En caso contrario, debera ser
presentado por el solicitante.
2°. En el caso de la Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, esta
se obtendréa de oficio por el érgano instructor, salvo que conste en el procedimiento
la oposicion expresa del solicitante, en cuyo caso debera ser presentado por este.
Dichas certificaciones deberdn estar expedidas de forma genérica o a efectos de
obtencion de subvenciones, por lo que no seran validas las emitidas para cualquier otra
finalidad. Igualmente, se consideraran cumplidas las anteriores obligaciones cuando las
deudas estén aplazadas, fraccionadas o se hubiera acordado su suspension como
consecuencia de impugnacion, extremos que deberdn acreditarse mediante la
presentacion de la copia de la Resolucion en la que se concedan los aplazamientos o
fraccionamientos o se acuerde la suspension.
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2. La documentacién especifica que se deberd acompafar para la linea b), actuacion de
equipamiento de local de archivo ser4 la siguiente:

Memoria del estado del deposito de archivo o la sala de consulta con indicacion de la superficie
y el equipamiento existente, asi como fotografias de estos espacios, firmada por la persona
titular o responsable del archivo municipal.
Proyecto de equipamiento en el que se especifiquen sus caracteristicas técnicas y la
propuesta de instalacion, asi como presupuesto desglosado de gastos con IVA incluido.
En el caso de que se formule solicitud para adquisicion de dispositivos de reproduccion de
documentos, equipamiento informatico (hardware) o software especifico de gestién de
archivo, se aportara:
1°. Certificacion de la persona titular de la Secretaria municipal en la que conste que
la Entidad local cuenta con personal técnico archivero, con expresion de cuantas
circunstancias identifiquen administrativamente la plaza cubierta (nUmero de
puesto de trabajo, denominacién, tipo de vinculacién o modalidad contractual).
2°. Informe sobre la inexistencia del equipamiento solicitado, firmado por el personal
técnico archivero o la persona titular de la Secretaria municipal.
En el caso de que la Entidad local no tuviera obligacion de contar con personal técnico
archivero en razon del objeto de la ayuda solicitada, se presentara declaracion responsable o
informe de la persona titular de la Secretaria municipal en el que se haga constar que el local
gue se pretende equipar esta ubicado en el edificio consistorial o sede principal de la Entidad
local y, si estuviera fuera del edificio consistorial o sede principal de la Entidad local,
declaracion responsable o informe de la persona titular de la Secretaria municipal de que se
trata de dependencias municipales.

3. La documentacion especifica para la linea c), organizacién y tratamiento archivistico integral de
fondos documentales desorganizados serd la siguiente:

a) Certificacion de la persona titular de la Secretaria municipal donde conste la inexistencia
de personal técnico archivero en la Entidad local.

b) Proyecto de organizacidn y tratamiento archivistico integral, en el que se haga referencia
al volumen a tratar y a las fechas extremas de los documentos.

c) Presupuesto de gastos con IVA incluido, en el que se desglosaran los siguientes
conceptos: coste de los trabajos de organizacién y tratamiento archivistico integral de
fondos documentales, asi como transporte y seguro de traslado, esto dltimo si asi
procediera.

4. Si la solicitud o documentaciéon presentada no reuniera los requisitos exigidos se requerira al
solicitante por medios electrénicos para que, en el plazo de diez dias habiles, a contar desde el
siguiente al de acceso a la notificacion, subsane la falta o0 acompafie los documentos preceptivos,
con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendré por desistido de su peticidn, previa resolucion
expresa.

5. Las sucesivas notificaciones, relativas a los actos integrantes del procedimiento de concesion, se
publicaran en la Sede Electrénica de la Comunidad de Madrid (sede.comunidad.madrid).

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 45.1 b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dichas
publicaciones sustituiran a las notificaciones surtiendo sus mismos efectos.

Los interesados tendrdn acceso a las mencionadas publicaciones mediante el acceso a la web
indicada. No obstante, y a efectos puramente informativos, también podran darse de alta en el servicio
de alertas 012 de la Comunidad de Madrid.
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SEXTO. — Criterios objetivos de otorgamiento de la ayuda y determinacién de su cuantia.

1. Las solicitudes para la linea b), actuacion de equipamiento de local de archivo se evaluaran de
acuerdo con los siguientes criterios:
a) Deficiencias o inexistencia de equipamiento: hasta 7 puntos.
b) Riesgo en la conservacién de los documentos: hasta 5 puntos.
c) Mejoras que se conseguiran en caso de llevarse a cabo la intervencion solicitada: hasta
3 puntos.

2. Las solicitudes para la linea c), organizaciéon y tratamiento archivistico integral de fondos
documentales desorganizados se evaluaran de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Limites cronoldgicos de los documentos: hasta 7,5 puntos, con el siguiente desglose:
1°. Hasta el siglo XIX: 7,5 puntos.
2°. De 1900 a 1985: 5 puntos.
3°. De 1986 en adelante: 4 puntos.
b) El tamafio de la Entidad local que solicita la ayuda: hasta 7,5 puntos, con el siguiente
desglose:
1°. Entidades locales de menos de 2.000 habitantes: 7,5 puntos.
2°. Entidades locales entre 2.001 y 5.000 habitantes: 5 puntos.
3°. Entidades locales entre 5.001 y 25.000 habitantes: 4 puntos.
4°, Entidades locales con poblacién superior a 25.000 habitantes: sin puntos.

3. Las solicitudes que obtengan una puntuacion inferior a 11 puntos no obtendran ayuda en ningun
caso.

4. Una vez valoradas las solicitudes y asignadas las puntuaciones obtenidas, en cada linea de ayuda
se elaborara una lista por orden decreciente de puntuacién con los solicitantes que hayan superado
la puntuacion minima. En caso de empate, se utilizara como criterio de desempate la mayor
puntuacion obtenida en los criterios de valoracion segun el orden en que estos han sido establecidos.

5. Las ayudas se concederan a los solicitantes que hayan obtenido mayor puntuacién, de modo que
se iran asignando las ayudas en la cuantia que corresponda a partir del primero de la lista y en orden
descendente, hasta agotar la cantidad destinada a cada linea de actuacion. Dado que las ayudas se
conceden para proyectos completos, la Gltima solicitud que no pueda ser atendida en su totalidad por
no haber crédito suficiente, no sera beneficiaria de ayuda. Dicha solicitud y las restantes seran
desestimadas por insuficiencia de crédito.

6. La cuantia de la ayuda se calculara aplicando un porcentaje del 80 por ciento al presupuesto de
la actividad (que debera coincidir con el importe de la ayuda solicitada), excluidos los gastos no
subvencionables. El beneficiario debera aportar el 20 por ciento restante para la total ejecucion del
proyecto subvencionado, salvo en el caso previsto en el apartado 8 de este dispongo.

7. Dado gue las ayudas se establecen en un porcentaje del coste total del proyecto o actividad, la
dltima solicitud que no pueda ser atendida en la totalidad de dicho porcentaje por no haber crédito
suficiente, no sera beneficiaria de ayuda. Dicha solicitud y las restantes seran desestimadas por
insuficiencia de crédito.

8. Si se diera la circunstancia de que las solicitudes que han alcanzado la puntuacion necesaria
para obtener ayuda no superaran el importe total de la convocatoria, se podra conceder ayuda por el
importe total solicitado que sea subvencionable, sin necesidad de cofinanciacion.
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SEPTIMO. — Procedimiento de concesion, instruccion y resolucion del procedimiento.
1. Las ayudas seran concedidas mediante el procedimiento de concurrencia competitiva.

2. El 6rgano instructor del procedimiento es la Direccion General de Patrimonio Cultural y Oficina del
Espaiiol.

3. Las solicitudes recibidas en tiempo y forma seran informadas por el personal técnico de la
Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental. Posteriormente, se procedera a su
valoracién por parte de una Comision de Evaluacién compuesta por el Subdirector General de
Archivos y Gestién Documental (o persona en quien delegue), que actuard como Presidente, y dos
técnicos adscritos a la Unidad Técnica de Proteccion y Registros del Patrimonio Documental de dicha
Subdireccion General, uno de los cuales realizara las labores de Secretario.

Una vez realizada la valoracion de las solicitudes, y sin perjuicio de otros tramites para mejor proveer
el expediente, la Comision formulard sus conclusiones en un documento en el que se concrete el
resultado de la valoracion efectuada. Finalmente, el 6rgano instructor elevara la propuesta de
resolucion definitiva al Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, quien resolvera el procedimiento.

4. La resolucibn se publicara en la Sede Electrénica de la Comunidad de Madrid
(sede.comunidad.madrid) y en el Sistema Nacional de Publicidad de Subvenciones, surtiendo los
mismos efectos sefialados en el apartado 7 del dispongo QUINTO de la presente Orden. El plazo
maximo para publicar la resolucion sera de seis meses a contar desde la entrada en vigor de la
convocatoria. Transcurrido dicho plazo sin que haya recaido resolucién expresa, se podra entender
desestimada la solicitud.

En todo caso, a efectos meramente de publicidad, las ayudas concedidas se incorporaran al Sistema
Nacional de Publicidad de Subvenciones.

5. Laresolucién sera motivada y determinara los beneficiarios, el proyecto subvencionado, la cuantia
de la ayuda y cuantos extremos sean convenientes para su adecuada aplicacion, asi como aquellos
solicitantes a los que se deniegue la ayuda y su motivacion.

La resolucién pondré fin a la via administrativa. Contra la misma se podra interponer recurso de
reposicion en el plazo de un mes ante el Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, o bhien,
directamente, recurso contencioso —administrativo en el plazo de dos meses ante el Tribunal Superior
de Justicia de Madrid, ambos plazos contados desde el dia siguiente a su publicacion, sin perjuicio
de cuantos otros recursos se estime oportuno interponer.

OCTAVO. — Obligaciones de los beneficiarios.

1. Los trabajos deberan ser realizados bajo los preceptivos controles de calidad y siguiendo las
directrices técnicas establecidas por la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental.

2. La aceptacion de la ayuda lleva implicita la cesion a la Comunidad de Madrid de los derechos de
reproduccién, comunicacién publica y transformacion de los trabajos resultantes en cualquier medio.
Asimismo, se autoriza a la Comunidad de Madrid a la difusion de dichas reproducciones para la
consecucion de sus fines. Ser4 obligacion de la Entidad local beneficiaria responder legal y
economicamente a las reclamaciones, demandas o cualquier otra pretension contenciosa ejercitada
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por terceros en relacion al objeto de la ayuda, en especial sobre las referidas a los derechos de
propiedad intelectual.

3. Se debera garantizar el acceso publico de los ciudadanos al resultado de las actuaciones
realizadas al amparo de la ayuda.

4. En caso de publicacién de los trabajos objeto de ayuda, los beneficiarios deberan hacer constar
de forma expresa que dichos trabajos han sido subvencionados por la Comunidad de Madrid,
incluyendo su logotipo y el de los Archivos de la Comunidad de Madrid. Asimismo, la Comunidad de
Madrid podréd incluir en su portal web corporativo y en el Portal de Archivos de la Comunidad de
Madrid el resultado de los trabajos subvencionados.

5. En los casos en que se entreguen a la Comunidad de Madrid originales o copias de los trabajos,
esta podra utilizar la informacion contenida en ellos sin necesidad de autorizacién por parte de la
Entidad local titular de los documentos originales, todo ello de conformidad con la legislacion vigente.

6. Los beneficiarios deberan colaborar con la Unidad Técnica de Registros y Proteccion del
Patrimonio Documental de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental en la
confeccién del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid y de la Estadistica de Archivos de
la Comunidad de Madrid, proporcionando informacion que se incluira en dicho Directorio y en los
resultados estadisticos elaborados a partir del mismo, de conformidad con lo establecido en los
articulos 84.3 y 85.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

NOVENO. — Pago de las ayudas y actuaciones de comprobacion.

1. El pago de las ayudas se efectuaré con posterioridad a la justificacion de la aplicacion de los fondos
al fin para el que se concedio la ayuda y previa aportacion de la totalidad de documentos que se
indican en el dispongo siguiente.

2. Con caracter previo al pago se realizaran las actuaciones precisas para la comprobacién material
de la ayuda, conforme a lo establecido en el Decreto 45/1997, de 20 de marzo, del Consejo de
Gobierno, por el que se desarrolla el régimen de control interno y contable ejercido por la Intervenciéon
General de la Comunidad de Madrid.

DECIMO. — Forma y plazo de justificacion de las ayudas.

1. El plazo para la presentacion de la documentacion justificativa de la ayuda y el resto de
documentos indicados en este dispongo finaliza el 31 de octubre de 2025.

2. El gasto a justificar debera corresponder a la totalidad del proyecto para el que se solicité la ayuda.
Por ello incluira el importe de la ayuda concedida por la Comunidad de Madrid (80 por ciento) mas la
aportacion de fondos propios propia exigida (20 por ciento), es decir, el 100 por cien del proyecto. En
el caso de justificacion por importe inferior, la cuantia de la ayuda se reducird proporcionalmente.

3. Lajustificacion de la ayuda se efectuara mediante la presentacion de los siguientes documentos:

a) Documentacion justificativa comun: cuenta justificativa de la ayuda en la que se acreditara la
aplicacion de los fondos al fin que motivo su concesion (Anexo Il), con el siguiente contenido:
1°. Declaracion responsable, firmada por el Alcalde — Presidente, Presidente de la
Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de la Entidad local

o0 la persona en quien tenga delegada la competencia, de las ayudas, subvenciones o
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a)

b)

aportaciones para la misma finalidad recibidas de Entidades publicas o privadas,
indicandose el importe, la procedencia y la aplicacion de los fondos. En el caso de
haber recibido ayudas distintas a las que son objeto de estas bases reguladoras, se
hara constar expresamente que la suma de todas ellas no supera el coste de la
actividad.
2°. Facturas o cualesquiera otros documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa.
Se justificara el coste total de la actividad, que comprendera el importe de la ayuda
concedida mas la aportacién de fondos propios exigida en la convocatoria.
La fecha de emisién de los documentos justificativos del gasto no podra ser posterior
a la del periodo subvencionable.
No ser& necesario acreditar que dichos gastos han sido efectivamente pagados.
Todos los gastos referidos anteriormente iran relacionados y sumados en hoja aparte.
3°. Cuando el documento justificativo de gasto supere las cuantias establecidas para el
contrato menor en la legislacion vigente reguladora de Contratos del Sector Publico,
se aportaran las tres ofertas de diferentes proveedores a que se refiere el dispongo
Segundo, o bien documentacion del procedimiento de contratacién en la que quede de
manifiesto que se ha escogido la oferta econémicamente mas ventajosa. Todo ello con
las condiciones y salvedades establecidas en dicho apartado.

b) Documentacion justificativa adicional para la linea b), equipamiento de local de archivo:

memoria explicativa de las actuaciones realizadas, firmada por la persona fisica o juridica
responsable de las mismas con el visto bueno de la persona titular o responsable del archivo
municipal.

Documentacion justificativa adicional para la linea c), organizacién y tratamiento archivistico
integral de fondos documentales desorganizados:
1°. Una copia del instrumento de descripcién, elaborado de acuerdo a las directrices
técnicas establecidas por el personal técnico de la Subdireccion General de
Archivos y Gestiébn Documental, que se depositara de oficio en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid.
2°. Una memoria de calidad o informe técnico de los trabajos realizados, firmada por la
persona fisica o juridica responsable de los mismos con el visto bueno de la persona
titular o responsable del archivo municipal, que habra de incluir fotografias del
estado de los fondos antes del inicio del proyecto y una vez finalizados los trabajos.

4. La documentacion acreditativa de estar al corriente en el cumplimiento de obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social que deberan aportar los beneficiarios sera la siguiente:

Certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

En el caso de la Certificacién de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, esta se
obtendra de oficio por el érgano instructor, previo consentimiento expreso del solicitante, de
conformidad con el articulo 95 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. En
caso contrario, debera ser presentado por el solicitante.

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

En el caso de la Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, esta se obtendra
de oficio por el érgano instructor, salvo que conste en el procedimiento la oposicion expresa
del solicitante, en cuyo caso debera ser presentado por este.

Dichas certificaciones deberan estar expedidas de forma genérica o a efectos de obtencion de
subvenciones, por lo que no seran validas las emitidas para cualquier otra finalidad.

Igualmente se consideraran cumplidas las anteriores obligaciones cuando las deudas estén
aplazadas, fraccionadas o se hubiera acordado su suspension como consecuencia de impugnacion,
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extremos que deberan acreditarse mediante la presentacion de la copia de la Resolucién en la que
se concedan los aplazamientos o fraccionamientos o se acuerde la suspensién.

5. Los beneficiarios deberdn aportar una declaracién responsable, firmada por el Alcalde -
Presidente, Presidente de la Mancomunidad, Alcalde Pedaneo o cualquier otra maxima autoridad de
la Entidad local o la persona en quien tenga delegada la competencia, donde conste que la Entidad
local no es deudora por resolucion de procedencia de reintegro de subvenciones (incluida en Anexo
1))

6. Previamente al pago, el 6rgano instructor solicitara a la Consejeria de Economia, Hacienda y
Empleo certificacién donde conste que el beneficiario no tiene deudas en periodo ejecutivo de pago
con la Comunidad de Madrid, salvo que las mismas estuvieran debidamente garantizadas. De no
resultar positiva dicha certificacion, se comunicara al beneficiario para su subsanacién en el plazo
previsto en el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas. En el caso de que este no subsanara el defecto, no se
abonara la ayuda concedida.

7. Certificacion emitida por la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid en la que conste que
las cuentas del beneficiario han sido recibidas por el citado Organismo. Dado que la presentacion de
documentacion justificativa finaliza el 31 de octubre de 2025, las cuentas corresponderan al ejercicio
2023.

UNDECIMO. — Anticipo financiero de ayudas.

Los beneficiarios de la ayuda podran dirigirse a las entidades financieras colaboradoras de la
Comunidad de Madrid para solicitar créditos de hasta el 80 por ciento de su importe, al amparo de la
Orden de 1 de diciembre de 2020, del Consejero de Hacienda y Funcion Publica, por la que se
aprueban las bases generales del procedimiento de seleccién de entidades colaboradoras para la
prestacion de los servicios de tesoreria, financiacion y recaudacién de la Comunidad de Madrid
(correccion de errores: Orden de 29 de diciembre de 2020, del Consejero de Hacienda y Funcién
Publica). Las condiciones financieras y el procedimiento a seguir se recogen en el Portal web
corporativo de la Comunidad de Madrid (www.comunidad.madrid/gobierno/transparencia/bases-
reguladoras-seleccion-entidades-financieras-colaboradoras-servicios-recaudacion).

DUODECIMO. — Régimen de recursos.

Esta Orden pone fin a la via administrativa y contra la misma se podra interponer recurso de
reposicion en el plazo de un mes ante el mismo 6rgano que la ha dictado, o bien, directamente,
recurso contencioso — administrativo en el plazo de dos meses ante el Tribunal Superior de Justicia
de Madrid, ambos plazos contados desde el dia siguiente a la publicacion de su Extracto en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid. Todo ello sin perjuicio de cualquier otro recurso que se estime
oportuno interponer.

DECIMOTERCERO. - Aplicacion, interpretacion y habilitacion.

Se faculta a la persona titular de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Oficina del Espafiol
para la aplicacion e interpretacion de lo dispuesto en la presente Orden, asi como para dictar las
resoluciones e instrucciones que sean necesarias para la ejecucion de lo dispuesto en la misma.
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DECIMOCUARTO. — Fecha de inicio de efectos.

La presente Orden producira efectos desde el dia siguiente al de la publicacion de su extracto en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

EL CONSEJERO DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE,

Fecha: 2025.05.13 11:00

Fdo.: Mariano de Paco Serrano.




