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REFERENCIA: Cédigo Expediente: 0011-2545-2025-000000

UNIDAD GESTORA: Departamento de Cohesién Territorial
Servicio de Gestion, Ordenacién de Transportes y Movilidad
Seccién de Seccion de Gestion

EXPEDIENTE
Tipo de Expediente: Subvencién para formacion en transporte por carretera 2025

RESOLUCION 142E/2025, de 11 de marzo, de la Directora General de
Transportes y Movilidad Sostenible, por la que se aprueba la convocatoria de la
"Subvencién para formacién en transporte por carretera 2025". Identificacion BDNS: .

Las necesidades cambiantes de una sociedad en continua evolucion estan
exigiendo la adaptacion de las empresas del sector de transportes a esta dinamica
innovadora y la formacién de los trabajadores es un instrumento basico para dar
respuesta a los retos que se plantean.

En el ambito del transporte publico por carretera resulta necesario fomentar la
formacion de profesionales, tanto de transportistas como de trabajadores, promoviendo
que se realicen mas cursos especializados sobre la materia. Por ello se estima
procedente contribuir con fondos publicos, de acuerdo con los créditos presupuestarios
consignados al efecto, a la realizacién de cursos de formacion por entidades publicas o
privadas, sobre el transporte por carretera.

Asi, constituye el objeto de la presente Resolucion aprobar la convocatoria y las
bases reguladoras que regiran la concesion de subvenciones para la organizacién de
acciones de formacion (jornadas y cursos de formacién o perfeccionamiento) dirigidas a
personas relacionadas con el sector del transporte por carretera en el ambito de la
Comunidad Foral de Navarra durante el afio 2025.

En consecuencia, en ejercicio de las competencias atribuidas por el articulo 52.h)
del Decreto Foral 249/2023, de 15 de noviembre, por el que se establece la estructura
organica del Departamento de Cohesion Territorial, y de conformidad con lo propuesto
por el Servicio de Gestidn, Ordenacion de Transportes y Movilidad,

RESUELVO:

1°. Aprobar la convocatoria de subvenciones para acciones de formacion en el
sector del transporte publico por carretera en el ambito de la Comunidad Foral de
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Navarra durante el afio 2025, y las bases reguladoras recogidas como Anexo a esta
Resolucion.

2°. Autorizar un gasto de 30.000 euros, que se hara efectivo con cargo a la
partida presupuestaria, 230002/23200/4819/441102, "Apoyo a actuaciones de
formacion en el sector del transporte”, del Presupuesto de gastos de 2025.

3°. Publicar la presente Resolucion y su Anexo en el Boletin Oficial de Navarra.

4°, Remitir la presente convocatoria a la Base de Datos del Gobierno de Navarra
de Subvenciones.

5°. Notificar esta Resolucion a la Seccion de Gestion, al Servicio de Gestion
Econdmico Presupuestaria y Control del Gasto (Negociado de Gestion Econdmica) y a
la Intervencion Delegada en el Departamento.

6°. Indicar que, contra la presente resolucién, que no agota la via administrativa,

podra interponerse recurso de alzada ante el Consejero de Cohesion Territorial en el
plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a su publicacion.

Pamplona, a 11 de marzo de 2025.

LA DIRECTORA GENERAL DE TRANSPORTES
Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

Berta Miranda Ordobas
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ANEXO

Bases de la convocatoria de subvenciones, en reégimen de concurrencia
competitiva, para acciones de formacién en el sector del transporte publico por
carretera en el ambito de la Comunidad Foral de Navarra.

Primera. — Objeto y finalidad de la convocatoria.

La formaciéon es un instrumento clave para mejorar la profesionalizacion vy
competitividad del sector del transporte por carretera y favorecer su modernizacion.

Esta convocatoria tiene por objeto el establecimiento de las bases reguladoras de
la concesién de subvenciones para la organizacion de acciones de formacion (jornadas
o cursos de formacién o perfeccionamiento) dirigidas a personas relacionadas con el
sector del transporte por carretera en el ambito de la Comunidad Foral de Navarra.

1. Las acciones deberan llevarse a cabo antes del dia 1 de noviembre de 2025.

Se exceptuan de estas ayudas aquellos cursos dirigidos a la obtencion de los
certificados de competencia profesional, de aptitud profesional (CAP) y de consejeros
de seguridad, asi como a la obtencién de los permisos de conduccién de mercancias
peligrosas.

2. Las acciones podran impartirse de forma presencial o no presencial, siempre
que la imparticion de la formacién no presencial o en remoto no se oponga a lo
dispuesto en las bases de la convocatoria.

La formacion en remoto requiere la disposicion de unos medios telematicos, tanto
por parte del organizador como por parte del formador y los asistentes, que cree un
entorno donde el formador o ponente y el alumnado interactuen, de forma concurrente
y en tiempo real.

En concreto, requiere un sistema de comunicacion telematico de caracter
sincrono que garantice en todo momento que exista conectividad sincronizada entre los

e
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formadores o ponentes y el alumnado participante, asi como bidireccionalidad en las
comunicaciones que permita la participacion de dichos alumnos.

Asi mismo, para garantizar el control del cumplimiento de los requisitos de la
concesion, se debera habilitar el sistema para que el Servicio de Gestion, Ordenacién
del Transporte y Movilidad, pueda realizar un seguimiento a tiempo real (conexion
durante la imparticion de la formacion) y posterior de las conexiones citadas.

Segunda. - Cuantia de las ayudas y gastos subvencionables.

1. La financiacion del gasto que origine la presente convocatoria se realizara con
cargo a la partida presupuestaria, 230002/23200/4819/441102, "Apoyo a actuaciones
de formacién en el sector del transporte”, del Presupuesto de gastos de 2025. La
cuantia de la subvencién que corresponde a las acciones formativas que se realicen es
de 30.000 euros.

La organizacion de acciones de formacion al amparo de esta convocatoria podra
obtener una subvencién maxima del 100% del coste de la misma.

La cuantia de la subvencion, determinada segun lo dispuesto en la presente base
y en la base tercera, se ponderara segun las puntuaciones obtenidas en aplicacién de
los criterios establecidos en la base sexta.

Si las cuantias de subvencion asi calculadas exceden de la disponibilidad
presupuestaria, se asignara la cuantia final mediante el correspondiente prorrateo.

2. Se consideran unicamente gastos subvencionables, los gastos justificados
documentalmente que a continuacién se relacionan:

2.1. Profesorado o ponentes: sueldos u honorarios del personal contratado fijo o
eventual o precio del servicio externo docente incluyendo en este caso gastos de
desplazamiento, estancia y manutencion.

2.2. Material didactico entregado para el desarrollo de la accion formativa.
2.3. Aulas:

- Silas instalaciones utilizadas son propiedad de un tercero, los gastos
de alquiler de las aulas utilizadas.
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- Si las instalaciones utilizadas son propiedad de la beneficiaria, el coste
de amortizacion del inmueble (calculado de conformidad con las
normas de contabilidad generalmente aceptadas), asi como la parte
proporcional de los gastos de luz, agua y limpieza de aulas, todos ellos
imputados en funcién del tiempo y los metros dedicados a la formacion
concreta.

2.4. Equipos y utiles de trabajo, que se incorporan a las instalaciones donde se
realizan los cursos y que permiten la realizacién de la accion educativa. Se aplica el
mismo criterio que en las instalaciones, en relacion con el gasto de alquiler de equipos
o el coste de amortizacion si se trata de un bien inventariable.

2.5. Gastos de publicidad y propaganda de la accion formativa: gastos
necesarios para publicidad de las acciones entre ellos, carteles, folletos y anuncios.

2.6. Gastos de organizacion y gestion de la accion formativa.

En esta partida se imputaran los costes de personal que tengan su origen en todo
el proceso de organizacion, seguimiento y control de las acciones formativas. La
imputacion sera proporcional al numero de horas de duracién del curso.

Se incluyen en esta apartado los gastos en primas de seguros necesarios para
garantizar el desarrollo de la accion formativa.

3. Ingresos de las acciones formativas:

En el caso de que las acciones de formacion no sean gratuitas para los
asistentes a las mismas, la entidad organizadora debera comunicar los ingresos
relativos a cada accién, que se minoraran del coste de la accion, de manera que la
subvencion mas los ingresos no superen dicho coste.

Tercera. - Limitaciones a los gastos subvencionables.

Los gastos subvencionables detallados en el apartado 2 de la base segunda
guardaran proporcion con las acciones propuestas. Dentro de éstos y en aras de una
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mayor racionalidad del gasto y adecuacién a los objetivos perseguidos se establecen
las siguientes limitaciones:

1.Gastos de profesorado o ponentes:

1.1. Si son personal externo, no asalariado de la entidad solicitante, el gasto
subvencionable se limitara a 135 euros por persona y hora, incluyendo honorarios,
gastos de desplazamiento, estancia y manutencion.

1.2. Si son personal asalariado de la entidad solicitante, el gasto subvencionable
se limitara a su coste laboral justificado.

2. Gastos de material didactico: El equivalente al numero de alumnado inscrito
aumentado en un maximo del 10% de ejemplares (entendidos éstos como aquellos de
uso docente interno). El coste debera ser acorde con la cuantia por alumno reflejada en
la solicitud de la subvencion.

3. Gastos de organizacion y gestion de la accidén: El gasto subvencionable
referido a los costes de personal, tendra como limite maximo el 10% de la subvencién
solicitada.

Cuarta. - Beneficiarias.

Seran beneficiarias de estas ayudas las asociaciones de transportistas y las
entidades publicas o privadas sin animo de lucro, legalmente constituidas, domiciliadas
en la Comunidad Foral de Navarra.

No podran concederse las ayudas a las asociaciones o0 entidades en quienes
concurra alguna de las circunstancias establecidas en los apartados 2 y 3 del articulo
13 de la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones, (en adelante, Ley
Foral de Subvenciones).

Quinta. - Plazo de presentacion de solicitudes y documentacion exigida.

1. El plazo de presentacion de solicitudes sera de un mes a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra.
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2. Las solicitudes se presentaran obligatoriamente de manera telematica a través
de la ficha correspondiente del catalogo de tramites del Portal del Gobierno de Navarra
en Internet www.navarra.es (en adelante, la ficha del catalogo) donde existira un enlace
al Registro General Electronico de la Administracion de la Comunidad Foral de
Navarra, siendo necesario para identificarse disponer de certificado digital y para recibir
las notificaciones, de Direccidén Electrénica Habilitada (DEH), que se podra obtener en
la forma sefalada en la base duodécima.

El modelo de la solicitud y demas documentos a presentar, estaran disponibles en
la ficha del catalogo.

Si la solicitud se presenta de manera presencial, se requerira a la asociacién o
entidad para que la subsane a través de su presentacion telematica. A estos efectos, se
considerara como fecha de presentacion de la solicitud aquella en la que haya sido
realizada la subsanacion.

3. La asociacion o entidad realizara una solicitud por cada una de las acciones
formativas que debera acompanarse, de la siguiente documentacion:

3.1. Documentacion acreditativa del cumplimiento de lo dispuesto en la base
cuarta:

a) Acreditacion de la inscripcion en el Registro correspondiente.
b) Escritura o acta de constitucion de la asociacion o entidad y sus estatutos.

c) Documento acreditativo de la representacion de quien presenta la
solicitud en nombre de la asociacion o entidad.

d) Documentaciéon acreditativa de su representatividad en el sector de
transportes de la Comunidad Foral de Navarra o experiencia en el sector de la
formacion en transportes.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 53.1.d) de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, no
sera necesario presentar la documentacion especificada en los apartados a), b), c) o d)
si estos datos obran en poder de la Administracion, en cuyo caso, la presentacion
podra sustituirse por una declaracion responsable emitida por la persona representante
de la entidad, incluida en el formulario de la solicitud (modelo denominado
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“declaraciones responsables de la entidad” disponible en la ficha del catalogo),
haciendo constar que no se ha producido ninguna modificacion en los referidos
documentos desde su presentacion con indicacion expresa de en qué momento y ante
qué 6rgano administrativo se presentaron, conforme a lo establecido en el articulo 28.3
de la citada ley.

3.2. Certificados acreditativos de estar al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, en el caso de denegar
expresamente el consentimiento a consultar los datos a través del Sistema de
Verificacion y Consulta de Datos, establecido en la Orden PRE 3949/2006, de 26 de
diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas y requisitos y
procedimientos de acceso al Sistema de Verificacion, marcando la casilla indicada a
estos efectos en modelo de declaraciones responsables citado en el apartado anterior.

3.3. Documentacion relativa a las acciones formativas:

a) Formulario de solicitud de cada accion formativa conforme al modelo
que estara disponible en la ficha del catalogo, en la que
obligatoriamente se incluiran los siguientes datos:

Denominacién y numero de la accion.

Memoria descriptiva con indicacion de objetivos de la accién
formativa, necesidades a cubrir y medios disponibles.

Respecto al profesorado se debera indicar nombre, apellidos y
cualificacion profesional de las personas que vayan a impartir la
accion.

Se debera especificar si la formacion es presencial o remota. Si la
accién fuera en remoto, descripcion del programa o aplicaciéon
informatica que se va a utilizar y del sistema de control de
asistencia de dicho programa o aplicacion.

Indicacién de la fecha, horario y lugar de realizacion, asi como la
duracion de la accidn formativa y el numero de participantes
previstos.
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- Subvencidn solicitada.

b) Presupuesto, desglosado por conceptos, de los gastos previstos para
cada actividad conforme al modelo que estara disponible en la ficha del
catalogo.

c) Programa de la accion formativa en el que se especifique los contenidos
que se van a impartir y su planificacion.

d) Curriculum vitae del profesorado que vaya a impartir las acciones
formativas. En caso de haber entregado el curriculum en convocatorias
anteriores, bastara con sefnalar esta circunstancia en la solicitud.

3.4. Si la solicitud no reuniera los requisitos indicados se requerira a la
interesada la subsanacion en el plazo de diez dias habiles, con el apercibimiento de
que si no lo hiciera se le tendra por desistida de su solicitud y se dictara resolucion del
archivo del expediente, que le sera notificada.

3.5. En cualquier momento, el Servicio de Gestion, Ordenacion de Transportes
y Movilidad podra requerir de la solicitante cuanta informacion y documentacion
complementaria estime necesaria para la adecuada resolucidon de la solicitud
presentada.

Sexta. - Criterios objetivos de valoracion.

Cada accion formativa para la que se solicite subvencion se valorara de acuerdo
con los siguientes criterios y puntuaciones maximas:
a) Actividad a desarrollar (20 o 15 puntos):
- Acciones formativas de duracion superior a un dia: 20 puntos.

- Acciones formativas de duracion igual o inferior a un dia: 15 puntos.

b) Vinculacién al sector del transporte terrestre (20,15 o 0 puntos):

- Representatividad de la solicitante en el sector de transportes de la
Comunidad Foral de Navarra (20 puntos).

- Experiencia acreditada en formacién en materia de transportes (15 puntos).
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c) Adecuacion de los objetivos propuestos a las necesidades de formacion,
promocion y difusion en el ambito de los transportes de la Comunidad Foral (30,2500
puntos):

- Materias especificas del transporte por carretera: 30 puntos.
- ldiomas para el transporte y la logistica: 25 puntos.

- Aplicaciones informaticas especificas para el sector del transporte y la
logistica: 25 puntos.

- Oftras materias de utilidad para la gestion de una empresa de transportes
o el desempeiio de un puesto de trabajo en la misma: 25 puntos.

d) Coste de la actividad global en relacién con su duracion en horas de
formacion y el numero de plazas ofertadas (hasta 30 puntos) calculado de la siguiente
manera:

Se divide el coste de la accidon entre el numero de horas y el resultado se divide,
a su vez, entre el numero de asistentes.

La puntuacion se obtendra aplicando la siguiente escala al resultado de la
segunda division:
De 0a10: 30 puntos
De 11 a 20: 27 puntos
De 21 a 30: 24 puntos
De 31 a40: 21 puntos
Mayor de 40:18 puntos

Los criterios descritos en los apartados a) b) y ¢) son excluyentes entre si en
cada uno de los apartados.

La suma de las puntuaciones antes establecidas oscilara entre 0 y 100 puntos.
Las acciones que obtengan una puntuacién inferior a 50 puntos no seran
subvencionadas.

Séptima - Competencia y plazo para resolver.

1. A los efectos previstos en la presente convocatoria se atribuye al Servicio de
Gestion, Ordenacién de Transportes y Movilidad, la ordenacion e instruccién del
procedimiento, asi como la evaluacion de las solicitudes conforme a los criterios de
valoracion establecidos en la base anterior.
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Efectuada la evaluacion, se elevara propuesta a la Directora General de
Transportes y Movilidad Sostenible en la que se hara constar las beneficiarias que
cumplen todos los requisitos exigidos, las actividades subvencionables, la ponderacion
de los criterios de valoracion y la cuantia de la subvencién correspondiente a cada una
de las solicitudes.

2. La Directora General de Transportes y Movilidad Sostenible resolvera la
concesion de las subvenciones. La resolucion se dictara y notificara en el plazo maximo
de tres meses contado desde la fecha de publicacién de la convocatoria en el Boletin
Oficial de Navarra. Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resolucion
expresa, las interesadas podran entender desestimadas sus solicitudes, sin perjuicio de
la subsistencia de la obligacion de resolver por parte de la Administracion.

Octava. - Obligaciones de las beneficiarias.

1. Las beneficiarias de las subvenciones deberan cumplir con las obligaciones
senaladas en el articulo 9 de la Ley Foral de Subvenciones.

2. Las beneficiarias de las ayudas, en el caso de que no se realice la accion
formativa subvencionada, deberan comunicarlo al Servicio de Gestion, Ordenacion de
Transportes y Movilidad, indicando los motivos que han originado su suspension.

En este caso, la entidad beneficiaria podra solicitar al Servicio de Gestion,
Ordenacion de Transportes y Movilidad, a través del Registro General Electronico del
Gobierno de Navarra, su sustitucion por otra que cumpla el condicionado de la
convocatoria, con al menos 5 dias de antelacion a su inicio, entendiéndose concedida
la sustitucion si no se indica nada en contrario antes del inicio, sin que el importe global
de la subvencion concedida pueda ser incrementado. No se subvencionara ninguna
accion que no haya sido comunicada previamente en sustitucion de otra ya aprobada.
Debera presentarse comunicacion de la sustitucion/modificacién adjuntando, asimismo,
el impreso de solicitud mediante los modelos disponibles en la ficha del catalogo, asi
como el programa con los contenidos de la accion.

3. Las beneficiarias de las ayudas deberan comunicar al Servicio de Gestion,
Ordenacion de Transportes y Movilidad, antes del inicio de la acciéon formativa de que
se trate, el lugar donde ha de desarrollarse, asi como el calendario y horario previsto,
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en caso de que no figuren los datos exactos en la solicitud presentada o hayan sufrido
variacion, con el fin de que el Servicio de Gestion, Ordenacién de Transportes y
Movilidad proceda a comprobar su desarrollo. La comunicacion de la modificacion se
hara conforme al modelo de comunicacion de sustitucion/modificacién, disponible en la
ficha del catalogo.

4. Las beneficiarias deberan presentar, a través de la ficha del catalogo, en el
plazo de un mes a contar desde la notificacion de la concesion de la subvencion, el
formulario telematico de la Declaracion de transparencia, relativo a la obligacion de
transparencia de los beneficiarios de subvenciones y, en su caso, la documentacion
exigida, de conformidad con lo establecido en el articulo 12.4 de la Ley Foral 5/2018,
de 17 de mayo, de Transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno y
en el articulo 4 del Decreto Foral 59/2013, de 11 de septiembre, por el que se regulan
las obligaciones de transparencia de los beneficiarios de subvenciones con cargo a los
Presupuestos Generales de Navarra.

5. Segun lo establecido en el articulo 3.c) de la Ley Foral 5/2018, las beneficiarias
de las ayudas estaran sujetas a la obligacion de transparencia, cuando concurra, al
menos, una de estas dos circunstancias:

a) Que perciban, durante el periodo de un afo, ayudas o subvenciones en una
cuantia superior a 20.000 euros.

b) Que las ayudas o subvenciones percibidas representen al menos el 20% del
total de sus ingresos anuales, siempre que alcancen como minimo la cantidad de 5.000
euros.

Las beneficiarias sometidas a la obligacién de transparencia comunicaran la
informacion que se relaciona a continuacion:

a) Composicién de los 6rganos de gobierno, administracion y direccion de la
entidad.

b) Relacién de los cargos que integran dichos érganos.

c) Las retribuciones brutas y demas compensaciones econdémicas, percibidas de
la entidad en el afo anterior por cada uno de los cargos, desglosadas por conceptos.
En el caso de entidades de nueva creacion la informacion sera de las que figuren en
sus presupuestos o plan econémico-financiero.
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d) El régimen de dedicacion a las funciones de gobierno, administracién y
direccion, de cada uno de sus cargos.

e) Una copia de las ultimas cuentas anuales de la entidad beneficiaria.

La informacion referida se presentara de forma telematica a través del Registro
General Electrénico del Gobierno de Navarra, firmada por el representante legal de la
entidad beneficiaria y dirigida a la Seccidn de Gestidon del Servicio de Gestion,
Ordenacion de Transportes y Movilidad.

A los efectos de considerar si se superan los limites establecidos en este
apartado, se sumaran las cuantias de todas las subvenciones concedidas por la
Administracion de la Comunidad Foral de Navarra o sus organismos publicos en el afio
natural. En el caso de subvenciones cuyo pago se haga en diferentes anualidades, se
computara, unicamente, la cantidad concedida en cada ejercicio presupuestario y no la
suma total.

En el caso de que la entidad sea beneficiaria de sucesivas subvenciones en el
mismo ejercicio, no sera preciso reiterar la informacion con ocasion de cada
subvencion, salvo que hayan cambiado los datos que se facilitaron inicialmente.

Sin perjuicio de las eventuales consecuencias sancionadoras que se pudieran
derivar del incumplimiento de las obligaciones de informacion por la entidad
beneficiaria, este incumplimiento impedira el abono de la subvenciéon concedida y
conllevara, en su caso, el reintegro de las cantidades percibidas, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 35.1. ¢) de la Ley Foral de Subvenciones.

6. Las beneficiarias deberan comunicar al Servicio de Gestién, Ordenacion de
Transportes y Movilidad la solicitud u obtencién de otras subvenciones para la misma
finalidad de cualquier Administracion o entidad, conforme al modelo, disponible en la
ficha del catalogo.

7. Tanto en la publicidad como en cualquier actividad informativa sera de
aplicacién la normativa vigente sobre comunicacion establecida por el Gobierno de
Navarra. En cualquier caso, las beneficiarias deberan incluir, en todos los documentos
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referidos a las actividades subvencionadas, el logotipo del Gobierno de Navarra de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto Foral 4/2016, de 27 de enero, por el que se
regula el simbolo oficial del Gobierno de Navarra y su utilizacion. Ademas, en la
difusion publica de las acciones desarrolladas con motivo de esta convocatoria se hara
constar de forma expresa la participacién del Gobierno de Navarra a través del
Departamento de Cohesion Territorial.

8. Las beneficiarias deberan cumplir con lo dispuesto en el Reglamento UE
2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril, relativo a la proteccion
de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacidon de estos datos; y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Especificamente, sera responsabilidad de las entidades beneficiarias facilitar a
las personas titulares de los datos personales que recaben, la informacion sefalada en
el articulo 13 del citado Reglamento, incluyendo la relativa a que los datos de caracter
personal que obtengan para dar cumplimiento a lo exigido en la convocatoria seran
comunicados al Servicio de Gestion, Ordenacién de Transportes y Movilidad, a los
efectos de la concesion, gestion, seguimiento y control de la subvencion.

Novena. - Justificacion de los gastos y abono de la subvencion.

1. Las benéeficiarias de las subvenciones correspondientes a acciones formativas
desarrolladas durante el aio 2025 deberan presentar entre el 1 y el 15 de noviembre
de 2025, ambos inclusive, la solicitud de abono y la justificacion de los gastos e
ingresos de las acciones realizadas.

La presentacién de justificantes fuera de este plazo dara lugar a la pérdida del
derecho a percibir subvencion por estos conceptos.

El numero minimo de asistentes a las acciones formativas debe superar el 60%
de las plazas ofertadas, debiendo habilitarse para su comprobacion sistemas de
control de asistencia documental. En caso contrario, la accidon no sera objeto de
subvencion.
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Unicamente computaran como asistentes aquel alumnado que asista al menos al
60% del curso y, en ningun caso se contabilizara como asistente, al personal de las
entidades que solicitan la subvencién y acudan a las acciones formativas.

Una vez presentada correctamente la documentacion correspondiente, la
Directora General de Transportes y Movilidad Sostenible, resolvera el abono de las
subvenciones de las acciones formativas.

2. Las beneficiarias deberan presentar la siguiente documentacion por cada una
de las acciones:

a) Memoria sobre el desarrollo y aprovechamiento de la actividad.
b) Informacién sobre asistentes.

En las acciones formativas presenciales, se entregara una relacion de
participantes que debera contener su nombre, apellidos y numero del documento
nacional de identidad, asi como los partes de asistencia debidamente firmados.

En las acciones formativas impartidas en remoto, se entregara para cada
accion formativa la relacion de participantes que debera contener, su nombre, apellidos
y numero del documento nacional de identidad y el registro de conexiones generado
por la aplicacion en que se identifiquen dichos participantes, a los efectos de
comprobar la asistencia obligatoria a la duracion total de la accién.

c)Cuenta justificativa que debera incluir declaracién del coste de la accion objeto
de subvencidn, con desglose de cada uno de los gastos incurridos en su realizacion.

Los gastos se acreditaran mediante facturas y sus correspondientes
justificantes bancarios. Unicamente se consideraran los gastos inherentes a la
realizaciéon de las acciones de formacién impartidas.

En el supuesto de gastos de administracion y gestién o de profesorado, en el
caso de que la accion formativa se haya efectuado con personal propio, la entidad
beneficiaria debera justificar el coste salarial bruto (hdminas de los meses imputados) y
la cuota patronal a la Seguridad Social del personal implicado, junto a los
correspondientes justificantes bancarios. Asi mismo, debera completar y presentar los
modelos “Calculo de costes de ndminas de personal” y “Distribucion de costes de
ndéminas de personal”’, ambos disponibles en la ficha del catalogo.
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Respecto al material didactico debera especificarse de una forma clara y
concreta el tipo de material y el precio unitario utilizado en cada accion.

d) Ingresos percibidos por matriculas.

e) Declaracién responsable del representante de la entidad beneficiaria
comunicando si la accién realizada ha sido objeto de subvencidén o ayuda por parte de
cualquier otra Administracién Publica o de otros entes publicos o privados o de
particulares, conforme al modelo de “comunicacion de otras subvenciones” disponible
en la ficha del catalogo.

f) Declaracion responsable del representante de la entidad beneficiaria de haber
incluido en todos los documentos referidos a la actividad subvencionada, el logotipo del
Gobierno de Navarra de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Foral 4/2016, de
27 de enero, por el que se regula el simbolo oficial del Gobierno de Navarra y su
utilizacion y que en la difusién publica de las acciones desarrolladas con motivo de esta
convocatoria, se ha hecho constar de forma expresa la participacion del Gobierno de
Navarra a través del Departamento de Desarrollo de Cohesion Territorial, conforme al
modelo “comunicacion de inclusion de logotipo” disponible en la ficha del catalogo.

g) En el supuesto de que la contratacion de proveedores para la realizacion de
la accidn a desarrollar supere los 12.000 euros, la entidad beneficiaria de la subvencién
debera presentar declaracion responsable de que la contratacion de proveedores para
la realizacion de las actividades objeto de subvencién se ha hecho siguiendo los
criterios de eficiencia y economia a los efectos previstos en el articulo 28.3 de la Ley
Foral de Subvenciones.

h) Una vez que la beneficiaria haya justificado las acciones subvencionadas, en
el caso de que existan remanentes no invertidos, podra solicitar al 6rgano concedente
su utilizacion en otras actividades de la misma o analoga naturaleza, es decir, en otras
actividades subvencionables de acuerdo con estas bases reguladoras que esté
ejecutando el mismo, de acuerdo con el articulo 28 bis de la Ley Foral de
Subvenciones.
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Décima. - Incumplimientos.

En caso de incumplimiento de las condiciones establecidas en la presente
convocatoria y en los demas supuestos establecidos legalmente, no se llevara a cabo
el abono de la subvencion concedida, y procedera, en su caso, el reintegro total o
parcial de las cantidades percibidas.

El incumplimiento de las obligaciones de informacion de las beneficiarias
sometidas a la obligacibn de transparencia impedird asimismo el abono de la
subvencion concedida, y conllevara, en su caso, el reintegro de las cantidades
percibidas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35.1 c) de la Ley Foral de
Subvenciones.

Sin perjuicio de lo dispuesto anteriormente, en materia de infracciones vy
sanciones se estara a lo dispuesto en los articulos 42 y siguientes de la citada Ley
Foral.

Undécima. - Compatibilidad.

La concesion de las subvenciones previstas en esta convocatoria es compatible
con otras que pudieran obtenerse para el desarrollo de la misma actividad, provengan
de otras Administraciones Publicas, de otros entes publicos o privados o de
particulares, nacionales o internacionales.

No obstante lo anterior, la cuantia concedida no podra ser tal, que aislada o
conjuntamente con otras subvenciones supere el coste de la actividad a desarrollar por
la beneficiaria.

Duodécima. - Comunicaciones por medios electronicos.

La presentacion telematica de las solicitudes conllevara que la notificacién de los
actos administrativos y las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen
en el procedimiento de concesion de estas ayudas, se realizara de manera telematica
a la direccion electronica habilitada (DEH) de las solicitantes, para lo que la solicitante
ademas de tener la DEH, debera estar suscrita a los procedimientos de notificacion
electronica habilitados por el Gobierno de Navarra.
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La obtenciéon de la DEH y la suscripcion a los procedimientos de notificacidon
electronica se puede realizar en la siguiente direccion del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas http://notificaciones.060.es y para ello es necesario disponer
de certificado digital.

Decimotercera. - Publicidad de las subvenciones concedidas.

El Servicio de Gestion, Ordenacion de Transportes y Movilidad hara publicas, a
través de la Base de Datos del Gobierno de Navarra de Subvenciones, las
subvenciones concedidas con expresion de la convocatoria, crédito presupuestario al
que se imputan, beneficiaria e importe concedido.

Asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Foral de
Subvenciones, el Servicio de Gestion, Ordenacién de Transportes y Movilidad hara
publicas en el Portal del Gobierno de Navarra: www.navarra.es en la resefia de la
convocatoria, las subvenciones concedidas con expresion de la convocatoria, el
programa y crédito presupuestario al que se imputen, entidad beneficiaria, cantidad
concedida y finalidad de la subvencion.

La informacion de las beneficiarias sometidas a la obligacion de transparencia
sera accesible durante 1 afio desde su publicacion, con el limite de 15 meses desde su
entrada en el 6rgano gestor de la informacion. Transcurrido dicho plazo, la unidad
responsable de su publicacion la retirara de oficio, y si no lo hiciera, la entidad
beneficiaria podra solicitar su retirada, que debera producirse en el plazo maximo de
un mes desde la solicitud.

Decimocuarta. - Protecciéon de datos

De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Proteccion de
Datos (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril, relativo a
la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulaciéon de estos datos y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, los
datos de caracter personal contenidos en la solicitud y en la restante documentacion
presentada en esta convocatoria seran tratados por el Departamento de Cohesion
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Territorial de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra, en su caracter de
responsable del tratamiento de los datos con las finalidades de concesién, gestion,
seguimiento y control de la presente subvencion.

Asimismo, se informa a las personas interesadas que pueden ejercitar sus
derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y
oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas en el
tratamiento automatizado de sus datos, cuando proceda, ante la Seccion de Gestion
del Servicio de Gestion, Ordenacion de Transportes y Movilidad o en la direccion de
correo electrénico: gestiontransportes@navarra.es

Decimoquinta. - Recursos.

Contra la presente convocatoria, sus bases y los actos dictados en aplicacion de
la misma, podra interponerse recurso de alzada ante el Consejero de Cohesidn
Territorial en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de
esta convocatoria en el Boletin Oficial de Navarra o al de la notificacion del acto
recurrido.
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