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del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, forman parte del
Presupuesto General del Ayuntamiento, en el que se incluyen, convirtiéndose en el
marco juridico de aplicacién del mismo.

Si bien es cierto que la propia Ley Reguladora de las Haciendas Locales y sus
disposiciones de desarrollo contienen la normativa aplicable, tanto a la elaboracién
como a la ejecucién y posterior liquidacién del Presupuesto, no lo es menos que a
través de las Bases de Ejecucion el Ayuntamiento puede adaptar esas disposiciones
generales a la organizacién y circunstancias de la propia entidad. Partiendo de esta
premisa, las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto han sido concebidas
como el medio a través del cual se recogen las principales medidas que, desde el
Ayuntamiento de Ayora, se consideran necesarias para mejorar la gestion
presupuestaria, con el claro objetivo de lograr un mayor control del gasto y una
mayor transparencia en la gestién.

2. NORMAS GENERALES ]
BASE 12.- AMBITO FUNCIONAL DE APLICACION.

La gestion, desarrollo y ejecuciéon del Presupuesto del Ayuntamiento de Ayora para
el ejercicio 2022 se realizard con sujecién estricta a las disposiciones legales y
reglamentarias en vigor, y a los preceptos contenidos en las presentes Bases de
Ejecucidén, que se formulan en virtud de lo dispuesto en el articulo 165 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en el articulo 9 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla la Ley de Haciendas Locales en
materia de Presupuestos.

Las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto forman parte del Presupuesto
del Ayuntamiento de Ayora para el ejercicio 2022, y contienen la adaptacién de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién vy
circunstancias propias de esta Entidad, asi como aquellas otras que se consideran
precisas para su acertada gestién.

BASE 22.- AMBITO TEMPORAL DE APLICACION

1) El Presupuesto y las presentes Bases de Ejecucién tienen vigencia durante el
ejercicio presupuestario 2022 que coincide con el afilo natural.

2) En el supuesto de prérroga del Presupuesto del Ayuntamiento de Ayora para el
ejercicio 2023, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

3) El Presupuesto General del Ayuntamiento de Ayora para el ejercicio 2022 esta
integrado por el Presupuesto de la propia Entidad y los estados de gastos y
ingresos.

3. PREPUESTO GENERAL
BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS E INGRESOS

Los créditos incluidos en el Presupuesto del Ayuntamiento de Ayora para el ejercicio
2022, se distribuyen de acuerdo con la estructura prevista en la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

Se ordenan por clasificacién por programas y econdmica, cuyos cddigos se
presentan a nivel de grupo de programas (3 digitos) y subconcepto (5 digitos). La
aplicacién presupuestaria asi definida, constituye el crédito presupuestario, y es la
unidad sobre la que efectuar el registro contable de los créditos y sus
modificaciones.

Las consignaciones de gastos representan el limite mdximo de las obligaciones
econdmicas municipales que se pueden contraer. Su inclusién en el Presupuesto no
crea derecho alguno con cargo a créditos. Se declaran expresamente abiertas todas

5
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las aplicaciones presupuestarias
BASE 42.- DEFINICION DE LA APLICACION PRESUPUESTARIA

1.- La aplicacién presupuestaria, cuya expresiéon cifrada constituye el crédito
presupuestario, se define por la conjuncién de las clasificaciones funcional y
econdémica a nivel de grupo de funcién y articulo, respectivamente.

2.- La partida presupuestaria asi definida constituye la unidad minima sobre la que
se efectuard el registro contable de los créditos y de sus modificaciones, sin
perjuicio de lo establecido en la base sexta, asi como de las operaciones de
ejecucién del presupuesto de gastos reguladas en el Titulo Il

3.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7.2 de la Orden de 20 de
septiembre de 1989 que establece que la estructura de los presupuestos de las
Entidades Locales, el Alcalde, a propuesta de Secretaria-intervencién, podra
autorizar el seguimiento contable a un mayor nivel de desglose.

4.- El Alcalde, a propuesta de Secretaria-intervencidn, podra autorizar la creacion de
capitulos, articulos, conceptos, subconceptos y partidas de ingresos no previstas
inicialmente en los Estados de Ingreso de presupuesto. En todo caso, habrd de
respetarse la estructura econédmica vigente.

5.- De conformidad con la interpretacién del concepto de Vinculacién Juridica de la
Intervencién general de la Administraciéon del Estado, Circular nimero 2, de 11
de marzo de 1995, regla 32, en los casos en que, existiendo dotacién
presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un articulo, se pretenda
imputar gastos a otros conceptos o subconceptos dentro del mismo articulo,
cuyas cuentas no figuran abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no
contar con dotacién presupuestaria, no serd precisa previa operacién de
transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite a
tales conceptos habrd de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en
lugar visible que indique “ primera operacién imputada al concepto, al amparo
del articulo 2 de la Ley 50/84". En todo caso, habrd de respetarse la estructura
econémica vigente.

BASE 5 2.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS
1. Con el objeto de facilitar la gestién del Presupuesto y la consecucién de los
objetivos marcados para el ejercicio presupuestario, los créditos del estado
de gastos del Presupuesto tendran caracter limitativo dentro de los niveles
de vinculacién siguientes:
a) Respecto a la clasificacién por PROGRAMAS: a nivel de un digito, drea de gasto.
b) Respecto a la clasificacién ECONOMICA: a nivel de un digito, capitulo.
4. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 62.- NORMAS COMUNES A LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del crédito presupuestario
existente a nivel de vinculacién juridica, se tramitard un expediente de modificacién

de créditos con sujecién a las normas reguladas en este capitulo.
2. Todo expediente de modificacién de créditos se iniciard mediante propuesta
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razonada de la misma.

3. Todo expediente de modificacién de créditos serd informado por Intervencién.

4. Sobre el Presupuesto podran realizarse exclusivamente las modificaciones
recogidas en el articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla
el capitulo primero del titulo sexto de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

5. Los expedientes de modificacién de crédito, cualquiera que sea su clase, seran
numerados correlativamente.

6. Las modificaciones de créditos aprobadas por érgano distinto del Pleno serdn
ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacién

BASE 72.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS

Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse los siguientes tipos de
modificaciones:

.1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito
.2.- Transferencias de crédito

.3.- Incorporacién de remanentes de créditos.
.4.- Bajas por anulacién
5
6

.5.- Ampliaciones de crédito
.6.- Generaciones de crédito por ingresos

BASE 82.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1.- Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de créditos, aquellas
modificaciones del presupuesto de gastos que suponen la asignacién de crédito
destinado a un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente y para el que no existe consignacién presupuestaria o la
existente es insuficiente y no susceptible de ampliacién.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, se podran financiar
indistintamente con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al remanente de Tesoreria, calculado de acuerdo con los
establecido en los articulos 101 a 104 del RD 500/90

b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los
totales previstos en algin concepto del presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del
presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.

3.- En los supuestos en que se destinen a incrementar los gastos de inversién
presupuestados en los capitulos 6 y 7, podran financiarse ademas con recursos
procedentes de operaciones de crédito a largo plazo.

4.- Excepcionalmente, y siempre que el Ayuntamiento pleno, por mayoria absoluta
del nimero legal de miembros de la Corporacién, reconozca la insuficiencia de
los medios de financiacién a que se refiere el punto 2 de esta Base y declare la
necesidad y urgencia del gasto, podrd aplicarse a la financiacién de nuevos o
mayores gastos corrientes incluidos en los capitulos 1, 2, 3 y 4, la operacién de
crédito a medio plazo regulada en el articulo 177.5 del TRLHL, debiendo
cumplirse en todo caso las condiciones que en el mismo se establecen.
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5.- La disponibilidad de los créditos extraordinarios o suplementarios financiados
con cargo a operaciones de crédito, quedard condicionada a la formalizacién de
las mismas.

6.- En estos expedientes, la memoria justificativa de su necesidad deberd acreditar
de forma especial lo siguiente:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la
imposibilidad de demorarlo a ejercicios posteriores

b) Si se financia con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que el
resto de los mismos viene efectudndose con normalidad, en lo que al
conjunto del presupuesto respecta, salvo que aquellos tengan caracter
finalista.

c) La insuficiencia de los medios de financiacion normales, cuando se
pretenda acudir a la via excepcional a que se refiere el punto 4 anterior.

7.- Cuando se financie mediante bajas por anulacién, se adjuntard a la memoria
documento demostrativo de la posibilidad de efectuar la minoracién del crédito
sin perturbacién del respectivo servicio.

8.- Cuando la causa del expediente sea una calamidad publica o concurran razones
de excepcional interés general que habrdn de acreditarse en el expediente, la
modificacién presupuestaria serd ejecutiva desde la aprobacién inicial.

BASE 92.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. La aprobacién de transferencias de crédito entre distintas areas de gasto
corresponderd al Pleno de la Corporacién, salvo cuando las altas y las bajas afecten
a créditos de personal.

2. Las transferencias de crédito estan sujetas a las siguientes limitaciones:

- No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante
el ejercicio.

- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos
o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
Presupuestos cerrados.

- No podran incrementarse los créditos que hayan sido minorados con
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. La aprobacién por el Pleno de la Corporacién de las transferencias de créditos de
su competencia, se someterd a los mismos trdmites y requisitos que los
Presupuestos; esto es:

a) La propuesta debera realizarse en todo caso por la Alcaldia.

b) El expediente habra de ser previamente informado por la Intervencién Municipal.
c) Se someterdn a los requisitos de publicidad, aprobacién definitiva y entrada en
vigor establecidos en el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

4. La aprobacion de las transferencias de créditos que no sean competencia del
Pleno, correspondera a la Alcaldia-Presidencia, y sera ejecutiva desde el momento
en que se adopte el acuerdo de aprobacion.
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BASE 10 2.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Podran incorporarse al Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente,
siempre y cuando existan para ellos suficientes recursos financieros, los siguientes
remanentes de crédito:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el Ultimo trimestre del
ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesién o autorizacién.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de derechos
afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2. La incorporacién de remanentes puede ser financiada mediante:
a) El remanente liquido de Tesoreria para gastos generales.
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

3. En el supuesto establecido en el punto 1.e) de esta Base, la incorporacién de los
remanentes de crédito serd obligatoria durante sucesivos ejercicios, salvo que se
desista total o parcialmente de la ejecucién del gasto. Esta modificacién se
financiard con Remanente de tesoreria afectado o con compromisos de aportacion.

4., Con caracter general, la liquidacién del presupuesto precederd a la incorporacién
de remanentes. No obstante, dicha modificacién podrd aprobarse antes que la
liquidacién del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate remanentes de crédito de gastos con financiacién afectada.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencién en el que se evalle que la incorporacién
no producira déficit.

5. El expediente de incorporacién de remanentes, requerird de los siguientes
tramites:

- Memoria del Alcalde-Presidente o Concejal de Hacienda, en que se indicara los
remanentes a incorporar y los recursos financieros para ello.
- Informe de Intervencién.
- Aprobacién mediante Resolucién del Alcalde-Presidente.

6. La aprobacién de la modificacién, serd ejecutiva desde el momento en que se
haya adoptado el acuerdo correspondiente.

7. Cuando como consecuencia de modificaciones en la Estructura del Presupuesto
se modifique el nombre o la numeracién de las aplicaciones, en relacién con el
Presupuesto anterior, podrdn ser realizadas incorporaciones de remanentes de
crédito, siempre que quede acreditado en el expediente la correlacién de las
aplicaciones y que el crédito que se incorpora se destina a financiar el mismo gasto
que en el presupuesto anterior.

BASE 112.- BAJAS POR ANULACION

1.Podrd anularse cualquier crédito del Presupuesto de Gastos, hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacién se estime reducible
0 anulable sin perjuicio del respectivo servicio.

2. La aprobacién de bajas por anulacién de créditos corresponderd al Pleno de la
Corporacién, y se someterd a los mismos trdmites y requisitos que los
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Presupuestos; esto es:

a) La propuesta deberd realizarse por la Alcaldia, en que se justificard que el
saldo de crédito correspondiente es reducible o anulable sin perturbacién del
respectivo servicio.

b) El expediente habrd de ser previamente informado por la Intervencién
Municipal.

BASE 122.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1. La aprobacién de los expedientes de generacién de créditos correspondera a la
Alcaldia-Presidencia, previo informe de la Intervencién Municipal, y serd ejecutiva
desde el momento en que se adopte el acuerdo de aprobacién.

2. Podrdn generar crédito en los estados de gastos los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas
para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos de la competencia
municipal. Serd necesario que se haya producido el ingreso, o, en su defecto, que
obre en el expediente acuerdo formal por érgano competente, de conceder la
aportacién, o documento fehaciente en el que se acredite el compromiso firme de
aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales, siempre que se haya producido el
reconocimiento del derecho.

c) Prestacién de servicios, por los que se hayan liquidado derechos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. Serd necesario que se haya producido la
efectiva recaudacién de los derechos.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente. En estos casos
se procedera de forma automatica a la reposicidon de crédito en la misma partida a
la que se imput6 el pago indebido. Serd necesario que se haya producido la efectiva
recaudacién de los derechos.

3. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 2,
en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluard si los créditos
disponibles en las correspondientes aplicaciones del estado de gastos son
suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el
desarrollo de las actividades generadoras de ingreso. Si dicho volumen de crédito
fuera suficiente, no procederd tramitar el expediente de generacién de créditos. En
el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se justificard la
efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacién que
debe ser incrementada.

132.- INEXISTENCIA DE PARTIDA PRESUPUESTARIA EN BOLSA DE
VINCULACION JURIDICA

1.- En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria dentro de la bolsa de
vinculacién establecida, se pretenda imputar gastos a algin concepto o
subconcepto del mismo nivel de vinculacién que no figuren abiertos en el Estado
de Gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no serd precisa previa
operacién de transferencia de crédito, pero en el primer documento contable
que se tramite con cargo a tales conceptos (RC, A, AD, ADO), habra de hacerse
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique
“primera operacién imputada al concepto” (Circular nimero 2 de la IGAE, de 11
de marzo de 1985, regla 3). En todo caso habra de respetarse la estructura
presupuestaria vigente, aprobada por EHU/3565/2008 de 3 de diciembre, todo
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ello de conformidad con la doctrina sentada por la Intervencién General del
Estado

142,- FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS

Para la atencién de necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales, para
las que no exista crédito presupuestario o el previsto resulte insuficiente se dota el
fondo de contingencia que se recoge en el capitulo V del presupuesto de gastos.

GASTOS

152.- FASES DE GESTION Y ACUMULACION DE FASES

1.

La autorizacidn y disposicién de gastos corresponderd a la Alcaldia o al Pleno de la

Corporacién, en funcién de las competencias que legalmente tengan atribuidas; sin
perjuicio de las delegaciones que se pudieren realizar.

2.

El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia (sin perjuicio de
las delegaciones que pudiera efectuar), con excepcién de los reconocimientos
extrajudiciales de crédito que correspondan al Pleno de la Corporacién.

3. Con caracter general un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una

4.

de las fases de ejecucién del presupuesto de gastos.

En los expedientes de gastos de personal se tramitardn documentos AD por la
proyeccién del gasto comprometido hasta el final del ejercicio. Para las sucesivas
variaciones que comporten la disposicién de gasto igualmente se tramitard
mediante la contabilizacién de los correspondientes documentos AD, ADC o AD/.

162.- PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO

3.

1.- Autorizado y dispuesto el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas,
y recibidos los documentos justificativos (factura o certificaciones) se remitirdn a
la intervencién a efectos de su fiscalizacién y posterior remisién al érgano
competente para el reconocimiento de la obligacién.

2.- Las facturas una vez registradas y digitalizadas pasaran a disposicién de los
Servicios de Intervencién, los cuales imputaran en la Aplicacién Informatica de
Contabilidad todos esos gastos a la cuenta presupuestaria que le corresponda.
Simultaneamente se comprobara que esos gastos disponen de crédito
presupuestario. Las Facturas originales en papel seran archivadas
secuencialmente por nUmero de registro, colocandoles un sello de control a cada
una de las mismas.

- Los Servicios de Intervencion pondran a disposicion las facturas o documentos
de los responsables de las Areas de Gestidn Municipal, para que éstos den el
visto bueno al gasto, de forma que, se responsabilicen del cumplimiento del
servicio 6 suministro de acuerdo con los compromisos de calidad, cantidad,
fecha, etc. contraidos con el Ayuntamiento. Esta aprobaciéon se puede realizar
indistintamente firmando fisicamente 6 por firma digital, la relacién de facturas
emitida a través de la aplicaciéon informética de contabilidad. De esta forma se
acreditard la conformidad a una relacién de facturas por parte del concejal
responsable.
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4.- Los servicios de Intervencién prepararan semanalmente una 6 varias relaciones
de facturas para que seran entregadas a Secretaria-Intervencién para que sean
llevadas a la préxima Junta de Gobierno Local. Esta dard su aprobacién a estas
relaciones si procede.

5- Inmediatamente hayan sido aprobadas las relaciones de facturas anteriores los
servicios de intervencién cambiardn el estado de esas facturas al de
Contabilizadas, pasando éstas automaticamente a Tesoreria para su pago seguin
disponibilidad.

6.- Los Servicios Municipales de Tesoreria se encargaran de dar todos los pasos en
la Aplicacion Informatica para generar las relaciones de pago correspondientes
generando para cada una de ellas, los ficheros con las transferencias bancarias
para su envio a la Entidad Bancaria asignada en el proceso.

7.- Inmediatamente comprobado que el banco ha cargado en las cuentas bancarias
municipales los pagos de las facturas a los proveedores y contratistas
correspondientes, los servicios de tesoreria cambiaran el estado de las facturas a
la situacién de pagadas.

8.- Los Servicios de Tesoreria archivardn las facturas por relacién de pagos
guardando una copia de todas las facturas incluidas en la misma sacada de la
aplicacién de contabilidad junto al documento ADOPK.

9.- Los Servicios de Tesoreria cumplimentaran en el sello colocado en las facturas
originales para que quede constancia de: el n2 de la relacién de aprobacién y la
de pago y la fecha de pago y la firma que identifiquen a los funcionarios que
realizan esta actividad.

A) GASTOS DE PERSONAL
172- FUNCIONARIOS, LABORALES Y EVENTUALES

1. Las retribuciones del personal al servicio de la Administracién Municipal seran las
que se determinan en la plantilla de personal que se acompafia como anexo al
Presupuesto objeto de estas Bases de Ejecucion, con las modificaciones que
puedan introducirse por acuerdo del 6rgano competente.

2. Las ndminas mensuales se elevardn al Presidente de la Corporacién, a efectos de
su aprobacién y ordenacién del pago. Las cuotas de Seguridad Social quedan
justificadas mediante las liquidaciones correspondientes.

3. Cualquier variacién econdmica en la némina mensual, sea ésta transitoria o
definitiva, debera aprobarse mediante Resolucién de Alcaldia, sin perjuicio de las
delegaciones que se pudieren realizar.

182, GRATIFICACIONES

1. Retribuyen servicios extraordinarios y ocasionales, prestados fuera de la jornada
normal. En ningun caso pueden ser fijas en su cuantia ni periédicas en su
devengo.

2. La inclusién en némina de las gratificaciones por servicios extraordinarios, de
conformidad con lo previsto en la base 14.4, requerird Resolucién de la Alcaldia
previa a su inclusién, precedida de informe del Departamento de Personal y
fiscalizacién por la Intervencién Municipal.

192.INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO DEL PERSONAL DEL
AYUNTAMIENTO.

12

Céd. Validacion: 9OMZEPLESCLJCP4SQJZATLW3GK | Verificacion: https://ayora.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 12 de 36



1.

2.

AYUNTAMIENTO DE

AYORA

- A las indemnizaciones por razén del servicio del personal al servicio de la
Entidad Local se les aplicard las normas previstas en el RD 462/2002, de 24 de
mayo, y demds normas de actualizacién.

- Los miembros de la corporacién que realicen comisiones de servicio fuera del
término municipal tendran derecho a ser indemnizados de conformidad con lo
previsto en el Real Decreto RD 462/2002, de 24 de mayo. Las dietas serdn las
recogidas para el grupo | del Anexo Il de dicho Real Decreto.

. Para tener derecho a percibir indemnizaciones, serd necesaria la autorizacién

expresa del Presidente de la Corporacién para la realizacion del servicio
correspondiente.

. Los gastos originados (locomocién, alojamiento y manutencién) serdn justificados

documentalmente y aprobados por el presidente de la corporacién.

. De conformidad con la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se

revisa el importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular establecida
en el Real Decreto 462/2002, la indemnizaciéon a percibir por el funcionario como
gasto de viaje por el uso de vehiculo particular, en comisién de servicio, sera
como sigue:

- Si se utiliza el automévil a razén de 0,19 euros por kildbmetro recorrido; si se

tratase de motocicletas a razén de 0,078 euros por kildmetro recorrido.

- Por la utilizacién de otros medios de transporte serd indemnizable el gasto de

6.

7.

peaje mediante presentacién de factura acreditativa de haberlo satisfecho.

Una vez realizada la Comisién de Servicios y dentro del plazo de diez dias, el
interesado presentara la cuenta justificativa del gasto.

Se abonardn asistencias a los miembros de los tribunales de oposiciones y
concursos encargados de la seleccién de personal, o de las pruebas cuya
superacidén sea necesaria para el ejercicio de profesiones o para la realizaciéon de
actividades, siempre gque dichos procesos de seleccién conlleven la realizaciéon de
ejercicios escritos u orales, asi como a los colaboradores técnicos,
administrativos y de servicios de dichos érganos.

Las cuantias a percibir por la asistencia seran las sefaladas en el Real Decreto

462/2002.

202, INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

1.-De conformidad con lo establecido en los articulos 75 de la Ley 7/85, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y 13 del Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales,
aprobado por Real Decreto 2568/86 de 28 de noviembre, esta entidad local
establece las siguientes indemnizaciones a sus miembros por asistencia a
sesiones de érganos colegiados:

Organo colegiado Cuantia asistencia
Pleno 87,00 €
Junta de Gobierno 48,50 €
Comisién Informativa 29,00 €

2.- El Alcalde-Presidente, con dedicacién exclusiva, para el desempefio de su
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labor, tendra una asignacién anual de 45.696,00 €, en 14 pagas, sufragando
asimismo la Corporacién el coste de la seguridad social a cargo de la empresa.

3.- La 12 Teniente de Alcalde, con dedicacién parcial de 22,5 horas/semana,
para el desempefio de su labor, tendrd una asignacién anual de 25.500,00 €, en 14
pagas, sufragando asimismo la Corporacién el coste de la seguridad social a cargo
de la empresa.

4.- La 32 Teniente de Alcalde, con dedicacién parcial de 11,25 horas/semana,
para el desempeno de su labor, tendrd una asignacién anual de 14.137,00 €, en 14
pagas, sufragando asimismo la Corporacién el coste de la seguridad social a cargo
de la empresa.

No obstante lo indicado, éstas cantidades se actualizardan en la misma
cuantia que el salario del personal en caso de que la Ley de Presupuestos Generales
del Estado para 2022 u otra norma con rango legal asi lo acuerde.

4.- Las asignaciones anuales a grupos politicos seran de 1.500,00 € por
grupo politico y 423,00 € por concejal.

212. AYUDAS

1. Las ayudas que se establezcan en los acuerdos o convenios, entre los
representantes de la Entidad y los representantes de los trabajadores, se aprobaran
por Decreto, previo informe del Departamento de Personal, y fiscalizacién por la
Intervencién Municipal.

2. Para el abono de las prestaciones sociales o asistenciales indicadas, deberdn
presentarse facturas originales.

22. ANTICIPOS Y PRESTAMOS

1.- El personal funcionario y laboral que tenga sus retribuciones detalladas en el
anexo de personal del ayuntamiento que figura entre la documentacién del
presupuesto, tendrd derecho a percibir, como anticipo, el importe de DOS
mensualidades de su haber liquido, cuando lo necesiten para atender
necesidades personales.

2.- Se entenderd por haber liquido la suma de lo cobrado por los conceptos de
sueldo y antigliedad descontando lo cotizado a la Seguridad Social.

3.- El anticipo debera ser reintegrado en diez mensualidades cuando se trate de una
paga, o en catorce si se trata de dos, y serd descontado de la ndmina mensual.
Estos anticipos no devengaran interés alguno.

4.- El beneficiario podra reintegrar en menor tiempo el anticipo recibido y liquidado
en su totalidad cuando lo estime procedente, dentro del plazo convenido.

5.- No se podran conceder anticipos a quien no tenga liquidados los compromisos
de igual indole adquiridos con anterioridad.

6. el personal afectado por la extincién o suspensién de la relacién de servicio con
el Ayuntamiento deberd proceder al reintegro del importe pendiente de
reembolso en el plazo méximo de un mes.
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7.- La competencia para la concesién de anticipos de pagos al personal corresponde
al Alcalde, conforme a las posibilidades presupuestarias y financieras.

B) ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS
232. ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS

Los gastos por atenciones protocolarias y representativas deberdn acreditarse con
facturas originales que reldnan los requisitos establecidos en la BASE 26 de las
presentes Bases de Ejecucidn; y deberdn cumplir los siguientes requisitos:

- Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
-Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.

- Que sean gastos para los que no existan créditos especificos en otras partidas.
-Que no supongan retribuciones en especie o en metdlico.

C)TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES CORRIENTES
242 APORTACIONES A OTRAS ADMINISTRACIONES.

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es
conocido al inicio del ejercicio, se tramitard documento “AD”.

2. Si el importe de la aportacién obligatoria no fuera conocido, se realizard el
oportuno documento en el momento del conocimiento de la misma.

252, SUBVENCIONES A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, Y A OTRAS
ENTIDADES, PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS PARA ACTIVIDADES
DEPORTIVAS, CULTURALES, FESTIVAS, SOCIALES Y MEDIO AMBIENTALES.

1. El Ayuntamiento segun lo dispuesto en la Ley 38/ 2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, podra conceder subvenciones a favor de personas
y entidades publicas o privadas, para fomentar una actividad de utilidad o
interés social o para promover la consecucién de un fin publico.

2. El art. 17.2 de la Ley establece que las bases reguladoras de las
subvenciones de las Corporaciones Locales se deberan de aprobar en el
marco de las bases de ejecucién del presupuesto, a través de una ordenanza
general de subvenciones o mediante una ordenanza especifica para las
distintas modalidades de subvenciones.

3. Dado el caracter de estas entidades carente de lucro, en la mayoria de los
casos, no estan sujetas a tributacion, se sustituye la presentaciéon de las
certificaciones acreditativas del cumplimiento del cumplimiento de las
obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y la residencia fiscal, por la
presentacion de declaracién responsable.

26. CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA.

1. Las Entidades sin &4nimo de lucro presentaran la cuenta justificativa con arreglo al
formato simplificado que establece el articulo 75 del RD 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones, siempre que el importe de la subvencién sea inferior a 60.000€.
No sera exigible en estos casos la constitucién de garantia.

2. La cuenta justificativa simplificada contendra la siguiente informacion:

a) Una memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos.
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b) Una relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con
identificacién del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisién y, en
su caso, fecha de pago. En caso de que la subvencién se otorgue con arreglo a
un presupuesto estimado, se indicaran las desviaciones acaecidas.

c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no
aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos.

2. El 6rgano concedente comprobard, a través de las técnicas de muestreo que se
acuerden en las bases reguladoras, los justificantes que estime oportunos y que
permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicacién de la
subvencién, a cuyo fin podrd requerir al beneficiario la remisién de los
justificantes de gasto seleccionados.

D) NORMAS GENERALES DE GESTION ECONOMICA
BASE 27. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE GASTO

El expediente deberd abarcar la totalidad del objeto del contrato, sin que la
celebracién de contratos menores pueda suponer, en ningln caso, infraccién de la
prohibicién de fraccionamiento indebido del objeto contractual, con el fin de eludir
los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacién que
deberian emplearse de no tener lugar el fraccionamiento. La naturaleza y extensién
de las necesidades que pretenden cubrirse con el contrato menor, asi como la
idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, deberdn ser determinadas
con precisién en la Propuesta de gasto, debiendo el objeto del contrato ser
determinado y abarcar la totalidad de las necesidades previsibles.

1. Documentacion del expediente de contratacion del contrato menor:
La ejecucién del Presupuesto de Gastos exigird la tramitacién del correspondiente
expediente de gasto que contendra:

1.1. Contratos menores:

La propuesta de gasto junto con el documento de Retencién de Crédito (RC)
expedido por Intervencion, la declaracion responsable/oferta del contratista, la
Resolucién del érgano de contrataciéon adjudicando el contrato y aprobando el
gasto.

Tras cumplimentar el expediente con los documentos anteriormente
relacionados, el érgano de contratacién procederd a adjudicar el contrato y a la
aprobacién del gasto correspondiente. Posteriormente, se registrard la operacién
(AD) en contabilidad.

1.2. Para los contratos menores inferiores a 5.000 euros, IVA excluido,
sélo serdn necesario la propuesta de gasto y el registro de la operacién (AD) en
contabilidad, ademds de la comprobacién de la existencia de crédito en la
aplicacién presupuestaria correspondiente del Presupuesto General del
Ayuntamiento, antes de la realizacién por parte de la persona autorizada.

2. El resto de expedientes de gasto se ajustard su contenido y tramitacién a lo
establecido en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de uno de
febrero de 1996 por la que se aprueba la instruccién de operatoria contable a
seguir en la ejecucién del gasto del Estado.

3. Con caracter general se establece que para la tramitacién de los expedientes
de gastos las dependencias gestoras tramitaran las propuestas de anotacién
contable, que serdn contabilizadas por la Intervencién en el sistema de
informacién contable.
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4. Para todo expediente de gasto, la certificacién acreditativa de la aprobacién
del gasto en la fase correspondiente, se podra sustituir por su registro en el
sistema haciendo referencia a la fecha, acuerdo o resolucién y érgano que la
aprueba.

282. CONTRATO MENORES.

1.El articulo 118.1 de la LCSP dispone gue se consideran contratos menores los
contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos
de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de
servicios. De conformidad con el articulo 29.8 de la LCSP los contratos menores
no podran tener una duracién superior a un afo ni ser objeto de prérroga.

Los contratos menores de servicios y suministros estardn excluidos de
fiscalizacién previa por parte de la Intervencién antes de su realizacién, aunque
si se ajustaran a la fiscalizacién formal y material del gasto y del pago.

Los contratos menores no pueden utilizarse para cubrir necesidades de caracter
recurrente, periédico o permanente, sino que debe restringirse su utilizacién
exclusivamente para necesidades esporadicas y puntuales y ello porque asi lo ha
recomendado el propio Tribunal de Cuentas con la finalidad de, con caracter
general, promover la concurrencia obteniéndose de esta manera mejores
condiciones econdmicas lo que redunda en la eficaz y eficiente utilizacién de los
recursos publicos. En estos casos, debe procederse de forma inmediata a su
contratacién en los términos previstos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

2.El expediente de contratacién del contrato menor deberéd abarcar la totalidad
del objeto del contrato, sin que la celebracién de contratos menores pueda
suponer, en ningln caso, infraccién de la prohibicion de fraccionamiento
indebido del objeto contractual, con el fin de eludir los requisitos de publicidad o
los relativos al procedimiento de adjudicacién que deberian emplearse de no
tener lugar el fraccionamiento.

La naturaleza y extensidén de las necesidades que pretenden cubrirse con el
contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas, deberdn ser determinadas con precisién en la Propuesta de gasto,
debiendo el objeto del contrato ser determinado y abarcar la totalidad de las
necesidades previsibles.

La documentacién del expediente de contratacion del contrato menor en
cantidades de mas 5.000 euros (IVA excluido) sera la siguiente:

A) Propuesta de gasto. Este documento debe ir firmado electrénicamente por
Alcaldia, Concejal responsable y Responsable del departamento de Area o
responsable del contrato, en su caso. En el caso del contrato de obras se
afadira el presupuesto, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente
proyecto cuando sea requerido por las disposiciones vigentes. En aplicacién
de lo dispuesto en el articulo 118.2 LCSP, corresponde al érgano de
contratacién comprobar que en el expediente no se altere el objeto del
contrato con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales de los contratos
menores para evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacién.

Tendrd que contener informe de necesidad y de justificacién que no se esta

alterando el objeto del contrato para cumplir las reglas generales de la leyes de
contratacién.
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B) Documento de Retencién de Crédito (RC) expedido por Intervencién.

C) Declaracién responsable/oferta del contratista. La empresa deberd realizar
una declaracién responsable en la que ponga de manifiesto que el firmante
ostenta la representacién de la entidad, que la entidad tiene capacidad de obrar
y cuenta con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacién, que
no estd incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las
obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral y social.

D) Resolucion del 6rgano de contratacién adjudicando el contrato y aprobando el
gasto. Tras cumplimentar el expediente con los documentos anteriormente
relacionados, el érgano de contratacién procedera a adjudicar el contrato y a la
aprobacién del gasto correspondiente.

E) Se registraréa la operacién (AD) en contabilidad.

3.Los contratos menores de obras : estaradn excluidos de la fiscalizacién
previa por parte de la Intervencién antes de su realizacién, aunque si estaran
sometidos a la fiscalizacion formal y material del gasto y pago.

A) Contratos menores inferiores a 15.000 euros (excluido el IVA):

- Para la realizacién de los contratos menores por importes inferiores a 15.000
euros no serd obligatoria la apertura del procedimiento de gasto, serd suficiente
con el RC (retencién de crédito) y la comprobacién de la existencia de crédito en
la partida correspondiente del Presupuesto General del Ayuntamiento, antes de
su realizacién por parte de la persona autorizada.

B) Contratos menores iguales o superiores a 15.000 euros (excluido IVA) y
inferiores a 40.000 euros (excluido IVA).

El inicio del expediente se realizara mediante la apertura del procedimiento de
propuesta de gasto firmada por el dérgano gestor o por el concejal
correspondiente.

Para los contratos de obras que sean superiores a 15.000 euros (excluido IVA)
serd necesario la apertura de su correspondiente expediente que contendrd lo
siguiente:

e Se exigird que conste Memoria Técnica o Proyecto de obras debidamente
aprobado por el érgano competente.

e Se debera realizar el correspondiente RC (retencién de crédito) emitido
por la Intervencién.

¢ En el expediente habra de constar el informe de necesidad y justificacién
que no se esta alterando el objeto del contrato para cumplir con las
normas generales de contratacion.

Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4 de la
Ley.

4.La publicacién de la informaciéon relativa a los contratos menores podra
realizarse de manera agrupada y deberd realizarse como minimo con una
periodicidad trimestral. La informacién a publicar para este tipo de contratos
serd, al menos, su objeto, duracién, el importe de adjudicacién, incluido el
Impuesto sobre el Valor Anadido, y la identidad del adjudicatario, ordenédndose
los contratos por la identidad del mismo.
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5. Gastos contractuales en los que se exige expediente de
contratacion:

Estardn sometidos a la necesidad de formar expediente de contratacién todos

aquellos gastos que no puedan ser tramitados como CONTRATO MENOR , de

acuerdo con lo previsto en la Ley 9/2017, de 08 de noviembre, de Contratos del

Sector Publico.

El Concejal del érea o el responsable del servicio, bajo su exclusiva
responsabilidad, tendrd que incoar el correspondiente expediente de
contratacién conforme determina la Ley 9/2017, de 08 de noviembre , de
contratos del Sector Publico, cuando las cantidades a contratar excedan de las
previstas para los contratos menores, evitando los posibles fraccionamientos de
contratos a través de contratos continuados. Cuando se den estas
circunstancias se procedera a la conversién o convalidacién administrativa
conforme determinan los articulos 50 y 52 de la Ley 39/2015, de 01 de octubre
del “ Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pdblicas”, sin
el perjuicio de la exigencia de las responsabilidades que se puedan derivar de
las actuaciones exigidas conforme determina el Real Decreto 429/1993, de 26
de marzo.

6. Tramitacion anticipada de expedientes de gastos.

La tramitacién de los expedientes de gastos podra iniciarse en el ejercicio
inmediatamente anterior en aguel que se vaya a iniciar su ejecucién.

De conformidad con lo que dispone el articulo 117 de la Ley 9/2017, de 08 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, los expedientes de contratacién
podrdn prepararse incluso con la adjudicacién y formalizacién del
correspondiente contrato, aunque su ejecucién, ya sea en una o varias
anualidades, aunque se inicie en el ejercicio siguiente.

La documentacion del expediente de contratacién que se tramite

anticipadamente incorporara las siguientes particularidades:

- En el pliego de clausulas administrativas particulares se hara constar que la
adjudicacién del contrato queda sometida a la condicién suspensiva de
existencia de crédito suficiente para financiar las obligaciones del contrato
en el ejercicio correspondiente.

- El certificado de existencia de crédito se podra substituir por un Certificado
emitido por el Interventor en el que conste que el tipo de gasto a efectuar,
existe normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General
de la Corporacién, o bien que esta previsto crédito adecuado en el Proyecto
del Presupuesto General de la Corporacién del ejercicio donde se va a iniciar
el gasto, o bien que se haya aprobado provisionalmente un expediente de
suplementos de créditos o créditos extraordinarios para hacer frente al
gasto.

- Al inicio de cada ejercicio, los responsables de cada Area que hayan
tramitado expedientes de gastos anticipados, remitirdn a la Intervencién la
documentacioén justificativa para su registro contable.

292, FASES DEL PROCESO DE GASTOS

La gestién de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento, se realizard en las
siguientes fases:

- Autorizacién del gasto (Fase A).

- Disposicién o compromiso de gasto (Fase D).

- Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (Fase O).

- Ordenacién del pago (Fase P)
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302. AUTORIZACION DE GASTOS

1. La Autorizaciéon de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién
del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la
realizaciéon de un gasto determinado, en cuantia cierta, o bien de la forma mas
aproximada posible cuando no pueda calcularse exactamente, para el cual se
reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. Con la aprobacién del expediente de gasto se contabilizard un documento A,
de autorizacién de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de dicho
expediente corresponda al presupuesto en curso y, en su caso, un documento A
de autorizacién de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallard la
distribucién por anualidades de la parte de gasto que se aprueba con cargo a
presupuestos futuros.

3. Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencién
del crédito correspondiente, en la propuesta de aprobaciéon del expediente de
gasto y en los documentos A se harad constar que la autorizaciéon del gasto se
efectla sobre créditos previamente retenidos, asi como el nimero de referencia
de los documentos RC de inicio de la tramitacion presupuestaria del gasto.

4. Se entenderd que el gasto que se propone su aprobacién en un expediente de
contratacién cumple con lo dispuesto en el articulo 11.1 de la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera,
cuando cuente con crédito en el presupuesto corriente y éste, segun la Ultima
remisién de la informacién trimestral cumpla con la estabilidad presupuestaria

312 DISPOSICION DE GASTOS.

1. El compromiso de gastos o disposicién es el acto administrativo en virtud del
cual la autoridad competente acuerda o concierta con un tercero, seguln los
casos, y tras el cumplimiento de los trdmites que con sujecién a la normativa
vigente procedan, la realizacién de obras, prestaciones de servicios,
transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido
autorizados. Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad
Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia
como en las condiciones de su ejecucién.

2.Con el acuerdo de compromiso del gasto, se formulard un documento D, de
compromiso de gastos de ejercicio corriente, por el importe correspondiente al
Presupuesto en curso y, en su caso, un documento D de compromiso de gastos
de ejercicios posteriores en el que se detallara la distribucién por anualidades de
los compromisos que habran de ser financiados con presupuestos de futuros
ejercicios.

322, EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. El reconocimiento de la obligacién es el acto administrativo en virtud del cual
la autoridad competente acepta formalmente, con cargo al Presupuesto, una
deuda a favor de un tercero como consecuencia del cumplimiento por parte de
éste de la prestacién a que se hubiese comprometido, segln el principio del
«servicio hecho», o bien, en el caso de obligaciones no reciprocas, como
consecuencia del nacimiento del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley o
de un acto administrativo que, segun la Legislacién vigente, lo otorgue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse
documentalmente ante el érgano competente la realizacién de la prestacién o el
derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron
y comprometieron el gasto.
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3. En los expedientes de subvenciones la certificacién que establece el articulo
88 del RD 887/2006 de desarrollo de la Ley General de Subvenciones sera el
justificante del gasto.

332 TRAMITACION ANTICIPADA Y GASTOS PLURIANUALES.
TRAMITACION ANTICIPADA:

1. De acuerdo con lo que se establece en el apartado segundo de la Disposicién
Adicional Tercera de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, se podran tramitar anticipadamente los contratos cuya ejecucion
material haya de comenzar en el ejercicio siguiente o aquellos cuya financiacién
dependa de un préstamo, un crédito o una subvencién solicitada a otra entidad
publica o privada, sometiendo la adjudicaciéon a la condicién suspensiva de la
efectiva consolidacién de los recursos que han de financiar el contrato
correspondiente.

2. En el pliego de clausulas administrativas particulares se hara constar que la
adjudicacién del contrato queda sometida a la condicién suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones
derivadas del contrato.

342, ORDENACION DEL PAGO
1. La ordenacién del pago corresponde a la Alcaldia.

2. Las d6rdenes de pago serdn gestionadas por la Tesoreria procediendo a su
remisién a la Intervencién para su control.

352 REALIZACION DEL PAGO

1. Corresponderd a la Tesoreria Municipal la realizacién de cuantos pagos
correspondan a los fondos y valores de la Administracién Municipal. En
consecuencia, corresponde a la Tesoreria Municipal la confeccién de los cheques
y transferencias bancarias.

2. Preferentemente, los pagos se realizaran mediante transferencia bancaria. A
este respecto, la Tesoreria Municipal deberd llevar una base de datos de terceros
debidamente actualizada con los datos bancarios para la realizacion de
transferencias. Esta base de datos se acompafard de las hojas de
mantenimiento de terceros debidamente firmadas y selladas por las entidades
financieras, acreditativas de la titularidad y veracidad de las cuentas bancarias
destinatarias de los pagos. Serd responsabilidad de la Tesoreria el
mantenimiento de los datos bancarios de los terceros que se registren en la
base de datos anterior.

362 PAGOS A JUSTIFICAR.

1. Sélo se expediran érdenes de pago a justificar, con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los Anticipos
de Caja Fija.

2. El sistema de “pagos a justificar” tendrd caracter excepcional, y por
consiguiente, su utilizacién debe limitarse Gnicamente a aquellos supuestos en
que sea absolutamente imprescindible por concurrir alguna de las siguientes
condiciones:
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a) Que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion.

b) Cuando excepcionales razones de oportunidad u otras causas excepcionales
debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar la gestién de los
créditos.

3. Podran entregarse cantidades a justificar al personal funcionario, laboral fijo o
eventual de la Entidad, asi como a los concejales electos de la Corporacién con
responsabilidades de gestién.

4. Podra ser atendible por este sistema cualquier tipo de gasto, siempre que se
den las condiciones conceptuales, y dentro del importe maximo de 10.000
euros, a excepciéon de los pagos a justificar para atender gastos relativos a
fiestas.

5. El procedimiento a seguir para la realizacién de pagos a justificar sera el
siguiente:

a) Se formulard propuesta razonada de pago a justificar por el jefe del area,
dependencia o servicio, o del concejal/a-delegado/a del drea correspondiente, en
la que se hara constar:

- La concurrencia de las circunstancias especificadas en el apartado 1 de esta
base.

- Descripcién del gasto a atender.

- Partida presupuestaria con cargo a la cual se solicitan los fondos.

- Importe estrictamente necesario.

- Habilitado que se propone.

- Declaracién de que el habilitado que se propone no tiene fondos a justificar
pendientes de justificacién, por los mismos conceptos presupuestarios.

b) La propuesta razonada, debidamente firmada, se enviard a la Intervencién
Municipal, que comprobard que se respeta la normativa vigente, y que el
habilitado propuesto no tiene ningin otro pago a justificar de la misma
aplicacién presupuestaria sin justificar, emitiendo informe al respecto.

6. Los fondos podran librarse al habilitado en efectivo o mediante cheque.

7. En el plazo indicado en la Resolucién o acuerdo de concesién, que no
excedera de tres meses, y en todo caso antes de la finalizacién del ejercicio,
procederd la rendicién de cuentas por parte del habilitado.

8. La documentacién que deberdn presentar los habilitados estard constituida
por los justificantes originales de los gastos y de los pagos a los acreedores, y en
su caso del sobrante reintegrado, acompafados de un modelo de cuenta
justificativa que se facilitard por la Intervencién Municipal al efecto, firmado por
el habilitado, y por concejal/a-delegado/a del area correspondiente.

9. Los justificantes de gasto habran de atenerse a lo establecido en la Base 29
de estas Bases de Ejecucién, debiendo acreditarse el pago del importe
correspondiente. La fecha de realizacién del gasto debe ser siempre posterior a
la de la aprobacién del libramiento a justificar.

10. Cuando se abone la inscripcién a cursos de formacién antes de que el
interesado asista al mismo, ya se realice el pago directamente a la Entidad
promotora o al interesado, éste vendrd obligado a presentar “certificado de
asistencia” al mismo en todo caso, ademdas de justificante de pago de
inscripcién en el segundo supuesto. Cuando el curso es impartido por empresas
en lugar de Organismos oficiales, aquéllas devienen con la obligacién general de
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expedir factura en funcién del Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por
lo que la misma deberd ser presentada junto con la anterior documentacién.

11. Los habilitados deberdn realizar las siguientes operaciones de comprobacién
en relacién con las que se realicen derivadas del sistema de pagos a justificar:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y
los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen
los requisitos fijados en la Base 29 de las presentes Bases de Ejecuciéon del
Presupuesto.

b) Identificar la personalidad y legitimacién de los preceptores mediante la
documentacion pertinente, en cada caso.

c) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

d) En su caso, custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques. En
el supuesto de cheques anulados deberdn proceder a su inutilizacién vy
conservacion a efectos de control.

12. Los pagos que el perceptor de los fondos a justificar realice a los acreedores
se registraran un dia antes de la fecha de elaboracién de la correspondiente
cuenta justificativa.

13. Examinadas las cuentas justificativas por la Intervencién Municipal, emitira
informe que, en caso de disconformidad, se remitird al habilitado para que
subsane las deficiencias detectadas o emita las alegaciones que estime
oportuno. Fiscalizada de conformidad la cuenta justificativa por ser conforme o
por haber subsanado el habilitado los reparos efectuados por la Intervencién,
ésta tramitara la aprobacién de las cuentas por Decreto de Alcaldia. No resuelta
la discrepancia por el centro gestor y mantenidos los reparos por la Intervencién
Municipal, el Alcalde acordard por Decreto la resoluciéon acerca de la cuenta
justificativa, que podra contemplar la apertura de expediente de responsabilidad
al habilitado.

14. Por la Intervencién Municipal se llevard registro de todas las érdenes de
pago expedidas con el caracter de “A JUSTIFICAR”, en donde se especifique el
preceptor habilitado, gasto a atender, partida presupuestaria, importe y fecha
limite para la justificacion.

15. Todos los pagos a justificar, a partir de la fecha sefialada en la
correspondiente Resolucién como término del periodo de justificacién, podran
ser requeridos por la Intervencién Municipal, lo cual provocard la inmediata
justificacién, y, en su caso, la devolucién integra del importe no pagado por este
concepto.

16. De la custodia de los fondos, asi como de la adecuada justificaciéon se
responsabilizara el preceptor habilitado.

372 ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Constituyen anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja
fija para la atencién inmediata y posterior aplicacién al Presupuesto del afio en
que se realicen, de gastos corrientes de caracter periédico o repetitivo, tales
como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no inventariable,
conservacion, y otros de similares caracteristicas. También podrd constituirse

23

Céd. Validacion: 9OMZEPLESCLJCP4SQJZATLW3GK | Verificacion: https://ayora.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 23 de 36



AYUNTAMIENTO DE

AYORA

anticipo de caja fija para atender los gastos corrientes correspondientes a
fiestas.

2. El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte, la no
periodicidad de las sucesivas reposiciones de fondos, que se realizardn de
acuerdo con las necesidades de tesoreria en cada momento, y de otra, el que no
sea necesaria la cancelaciéon de los Anticipos de Caja Fija al cierre de cada
ejercicio.

3. Las provisiones de fondos se realizardn, previo informe de la Intervencién
Municipal, en base a Resolucién dictada por la Alcaldia. Fundamentard esta
Resolucién una propuesta razonada del jefe del drea, dependencia o servicio, o
del concejal/a-delegado/a correspondiente, en la que se hara constar:

- La conveniencia y/o necesidad de realizar la provisién de fondos.

- Gastos a atender con la provision.

- Partidas presupuestarias a las que afecta. - Importe del anticipo de caja fija
que se solicita.

- Importe maximo individual de las facturas a atender.

- El o los habilitados que propone.

- En su caso, entidad financiera y cuenta donde se vayan a situar los fondos.

4. Podran ser habilitados para la disposicién de fondos por anticipo de caja fija,
los cargos electos, el personal eventual, el personal funcionario y al laboral,
previo acuerdo expreso del 6rgano competente.

5. Los fondos, como regla general, se ingresardn por transferencia bancaria en
cuenta corriente, debiendo observarse por los habilitados las siguientes
obligaciones:

- No podrdn arrojar saldo negativo, siendo responsable personalmente, el o los
habilitado/s si librara/n documentos de pago por encima del saldo disponible, o la
entidad financiera si los atendiera.

- Los intereses que produzcan estas cuentas se abonardn en cuentas generales
del Ayuntamiento de Ayora, imputdndose los mismos al correspondiente
concepto del presupuesto de ingresos.

- Los fondos que se sitlien en dichas cuentas tendrdn el caracter de fondos
publicos, y formaran parte integrante de la Tesoreria.

- Los pagos se efectuardn mediante cheques nominativos o transferencias
bancarias.

6. Los conceptos presupuestarios a los que serd aplicable el sistema de anticipos
de caja fija seran Unicamente los destinados a gastos corrientes en bienes y
servicios (capitulo 2 de la clasificacién econédmica de los gastos), o, en el caso de
anticipo de caja fija para fiestas, los gastos propios de éstas, y siempre que se
den las circunstancias que amparan estos conceptos.

7. No podran satisfacerse con estos fondos gastos superiores a la cuantia que se
especifique en la Resolucién o acuerdo que autorice el anticipo.

8. La cuenta justificativa se debera presentar al menos una vez cada trimestre.
Durante la primera quincena posterior a cada trimestre natural, como plazo
méximo, se procederd a la rendicion de cuentas por parte del habilitado
correspondiente a los pagos realizados en el trimestre inmediatamente anterior,
Si no se hubiera presentado en dicho trimestre.

9. La documentacién que deberan presentar los habilitados estard constituida
por los justificantes originales de los gastos y de los pagos a los acreedores,
acompafiados de un modelo de cuenta justificativa al efecto, firmado por el
habilitado y el jefe del drea, dependencia o servicio, o concejal/a-delegado/a del
area correspondiente.

10. La rendicién de cuentas, en su caso, sera aprobada por Resolucién de la
Alcaldia, para la posterior reposicién de fondos.
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11. Los habilitados, como cajeros pagadores, deberdn realizar las siguientes
operaciones de comprobacién en relacién con las que se realicen derivadas del
sistema de anticipos de caja fija:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y
los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales.

b) Identificar la personalidad y legitimacién de los preceptores mediante la
documentacién pertinente, en cada caso.
c) Custodiar los fondos gue se le hubieren confiado.
d) Practicar los arqueos y conciliaciones que procedan.

e) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la
Intervencién Municipal, con la periodicidad establecida en el punto 9 de la
presente base.
f) En su caso, custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques. En
el supuesto de cheques anulados deberan proceder a su inutilizacién y
conservaciéon a efectos de control.

12. En cuanto a la contabilizacién, se observaran las siguientes reglas:

a) En las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los
gastos, se procedera a efectuar una retencién de crédito por el importe de la
provisién que corresponda a los mismos. Dicha retencién sera por el importe del
anticipo.

b) En la expedicién de érdenes de pago de reposiciéon de fondos, no se aplicardn
las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito
disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio, porque no proceda la
reposicién de fondos, u otras razones que lo justifiquen, y siempre con el informe
favorable de la Intervencién Municipal, asf se acordare.

c) Los pagos que el habilitado realice a los acreedores se registraran en la fecha
de cargo en la cuenta bancaria, en el supuesto de que se hubiere abierto al
efecto, o un dia antes de la fecha de confeccién de la correspondiente cuenta
justificativa, en el supuesto de anticipos de caja fija en efectivo.

d) Los proveedores que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la
Ley de Impulso de la Factura Electrénica y Creacién del Registro Contable, estén
obligados a presentar factura electrénica, quedaradn eximidos de esta obligacién
si el importe de la factura es inferior a 5.000 €, y se gestiona a través del sistema
de anticipo de caja fija.

e) Los créditos correspondientes a gastos tramitados por anticipos de caja fija,
dado su caracter no estardn sujetos a su remisién al Ministerio para ejecutar
posibles embargos y compensaciones.

7. INGRESOS.
382 NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS INGRESOS.

1. En virtud del principio de eficacia establecido en los articulos 103 de Ia
Constitucion, 6 de la Ley 7/1985, Reguladora de Bases del Régimen Local, y 213
y 221 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi
como en virtud del principio de eficiencia previsto en el articulo 220 del propio
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y al objeto de
conseguir mayor celeridad en la ejecucién de los ingresos, se potenciard la
implantacién de un régimen de autoliquidacién en todos aquellos ingresos
municipales que lo hagan posible.

. Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacién
presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos pendientes de aplicacién. Sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

3. En cuanto al resto de los ingresos que ha de percibir la Corporacién, se
formalizardn mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto
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presupuestario procedente y expedido en el momento en que Intervencién
conoce que se han ingresado los fondos.

. Cuando los Servicios Gestores tengan informacién sobre concesién de
subvenciones, habrdn de comunicarla a la Tesoreria y a la Intervencién de
Fondos, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la
Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos de su
formalizacién contable.

La Tesoreria controlard que no exista ningldn abono en cuentas bancarias
pendiente de formalizacién contable.

392, OPERACIONES DE CREDITO

1. De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, los contratos relacionados con la instrumentacién
de operaciones financieras de cualquier modalidad realizadas para financiar las
necesidades previstas en las normas presupuestarias aplicables, tales como
préstamos, créditos u otras de naturaleza analoga, quedan excluidos del &mbito
de la Ley de Contratos del Sector Publico.

2. No obstante lo anterior, se aplicaran los principios de la Ley de Contratos, esto
es: publicidad, concurrencia, y, en todo caso, igualdad y no discriminacion.
Asimismo, deberdn aplicarse los principios contenidos en la legislacién de
régimen local: eficacia y eficiencia en la asignacién de los recursos publicos.

3. Las citadas operaciones se regiran por las normas siguientes:

- Peticién de al menos tres ofertas antes de suscribirlos.

- El documento o pédliza concertada podra ser intervenida indistintamente por el
Secretario de la Corporacién o cualquier otro fedatario publico.

-Las entidades financieras estaran dispensadas de constituir cualquier tipo de
fianza, asi como de acreditar los requisitos de capacidad y solvencia, y de no
estar incursas en ninguna de las circunstancias que originan la prohibicién para
contratar con las Administraciones Publicas, del articulo 71 de la LCSP, salvo la
de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con
este Ayuntamiento.

- Cualesquiera otras que el érgano de contratacién considere convenientes.

402, NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS COBROS

1. Todos los recursos financieros del Ayuntamiento, tanto por operaciones
presupuestarias como no presupuestarias, constituyen el Tesoro Publico
Municipal.

2. La Tesoreria impulsard y dirigird los procedimientos recaudatorios, en
voluntaria, de todos los ingresos de la Administracion Municipal. En este orden de
cosas, la Tesoreria serd el érgano encargado de impulsar la modernizacién de los
procedimientos de recaudacidn, en aras a la consecucién de una mayor eficacia
y eficiencia del servicio de recaudacién, y la mejor atencién posible a los
contribuyentes.

3. La gestién de los recursos liquidos se llevard a cabo por la Tesoreria Municipal
con el criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso
la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
vencimientos temporales, pudiendo colocarse en depdsitos a plazo, y también en
titulos de Administraciones Pulblicas, con la existencia, siempre, de pacto de
recompra.

4, La Tesoreria Municipal gestionara el pendiente de cobro de todos los ingresos
del Presupuesto del Ayuntamiento, proponiendo las medidas necesarias para su
cobro.
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5. Por motivos de eficiencia econdmica y de coste de gestién de recaudacién de
ingresos publicos, este Ayuntamiento no pondrd al cobro documentos por
derechos de cualquier tipo cuyo importe sea inferior a 5,00 euros, siempre que el
coste de notificacién, etc... pueda superar al importe de recaudacién, por resultar
antieconémico.

412, FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

1. Las fianzas y depdsitos recibidos en metélico, tendradn, en todo caso, la
consideracién de operaciones extrapresupuestarias. Su seguimiento y control se
efectuardn a través del subsistema de Operaciones No Presupuestarias.

2. La devolucién de las fianzas y avales se efectuard mediante la tramitacién del
correspondiente expediente, que incluird, en todo caso:

- Emisién de informe técnico del departamento correspondiente que indique la
extincién de la causa que motivaba la constitucién de la garantia.

- Emisién de informe de la Tesoreria Municipal sobre la existencia o no de esa
fianza o aval depositado en la Caja Municipal. Dicho informe se podrd sustituir
por la anotacién contable en fase provisional de devolucién de fianza o aval
suscrito por la Tesoreria.

- Decreto de Alcaldia o acuerdo de la Junta de Gobierno Local.
422 APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS.

1. En virtud del principio de importancia relativa, la contabilizacién de los
aplazamientos y fraccionamientos de derechos reconocidos se llevara a cabo
cuando el importe aplazado supere la cuantia de 6.000,00 €.

2. Los expedientes de aplazamiento de pago, con o sin fraccionamiento, y las
compensaciones seran tramitados:

a) Si la liquidacién se encuentra en periodo voluntario de pago, por la Tesoreria.
b) Si la liquidacién se encuentra en periodo ejecutivo, por la Diputacién de
Valencia.

43. CONTROL DE LA RECAUDACION
Sin perjuicio de las funciones que corresponden a la Intervencién Municipal, la
Tesoreria Municipal sera el érgano encargado del control de los cobros en las
cuentas restringidas de recaudacién, tanto por liquidaciones, como por
autoliguidaciones; y deberd establecer el procedimiento para verificar Ila
aplicaciéon de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el control
de cobros y pagos no presupuestarios. Asimismo, adoptara las medidas

procedentes para asegurar la puntual realizacién de los ingresos municipales, y
procurard el mejor resultado de la gestién recaudatoria.

9.CONTROL INTERNO
442, FUNCION INTERVENTORA.
A. Fiscalizacién e intervencién limitada previa de requisitos basicos.

1.El é6rgano interventor se limitard a comprobar los requisitos bésicos siguientes:
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a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacion afectada se comprobard que los recursos que los financian son
ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes que
acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter plurianual se
comprobard, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales. Se entenderd que el
crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no
prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de
los articulos 172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobard la competencia del é6rgano de contratacién o
concedente de la subvencién cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad
para la aprobacion de los gastos de que se trate.

c) El resto de extremos adicionales fijados en el Acuerdo del Consejo de
Ministros, vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la funcién
interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean
de aplicacién a las Entidades Locales.

d) En los expedientes que se enumeran a continuacién sélo se comprobaran los
apartados a) y b) del presente punto 1:

-Reconocimiento de obligaciones de gastos que se imputen al capitulo lll y IX.
-Reconocimiento de obligaciones de ayudas sociales

-Reconocimiento de obligaciones de becas y premios.

e) En los todos los expedientes de contratacién, con excepcidon de los menores,
se verificard la valoracién favorable que se incorpore al expediente de
contratacién sobre las repercusiones de cada nuevo contrato en el cumplimiento
por la Entidad local de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera que exige el articulo 7.3 de la Ley Orgénica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera

g) En los expedientes de formalizaciéon de contratos, la firma electrénica de la
anotacién contable de la fase D servira de soporte también de la diligencia de
fiscalizacién favorable.

2. No obstante, sera aplicable el régimen general de fiscalizacién e intervencion
previa respecto de las obligaciones y gastos de cuantia indeterminada.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencién limitada
previa a que se refiere el apartado 1 de esta base, serdn objeto de otra plena
con posterioridad. Dichas actuaciones se llevardn a cabo en el marco de las
actuaciones del control financiero que se planifiquen en los términos recogidos
en la base 43.

B. Intervencion material de la inversién.
Los 6rganos gestores deberdn comunicar al érgano interventor, o en quien
delegue, para su asistencia a la comprobacién material en los contratos que no

tengan la consideracién de contratos menores, con una antelacién de tres dias a
la fecha prevista para la recepcién de la inversién que se trate.

28

Céd. Validacion: 9OMZEPLESCLJCP4SQJZATLW3GK | Verificacion: https://ayora.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 28 de 36



AYUNTAMIENTO DE

AYORA

C. Fiscalizacion previa de las 6rdenes de pago de anticipos de caja fija e
intervenciéon de las cuentas justificativas de los anticipos de caja fija.

1. La fiscalizacién previa de las 6rdenes de pago para la constitucién o
modificacién de los anticipos de caja fija se verificard mediante la
comprobacién de los siguientes requisitos:

a) La existencia y adaptacién a las normas que regulan la distribucién por cajas
pagadoras del gasto maximo asignado.
b) Que la propuesta de pago se basa en resolucién de autoridad competente.

2. En la fiscalizacién previa de las reposiciones de fondos por anticipos de caja
fija el 6rgano interventor comprobard, en cualquier caso:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los
documentos contables de ejecucién del presupuesto de gastos.
b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucién de autoridad competente.
c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

3. En la intervencién de las cuentas justificativas de los anticipos de caja fija se
comprobard que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya
ejecucién se haya seguido el procedimiento aplicable en cada caso, que son
adecuados al fin para el que se entregaron los fondos, que se acredita la
realizacién efectiva y conforme de los gastos o servicios, y que el pago se ha
realizado a acreedor determinado por el importe debido.

D. Fiscalizacidn previa de derechos e ingresos. Toma de razoén.

1. La fiscalizacién previa del reconocimiento de derechos se sustituira, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 219.4 del TRLRHL por su toma de razén en
contabilidad, para todos los ingresos de naturaleza tributaria, y para los de
naturaleza no tributaria de importe inferior a 30.000 euros.

2. A posteriori se realizardn por la Intervencién las actuaciones comprobatorias
oportunas mediante técnicas de muestreo o auditoria.

452, CONTROL FINANCIERO.

1. El control financiero de la actividad econdmico financiera del sector local se
ejercerd mediante el ejercicio del control permanente y la auditoria publica.

2. El control permanente se ejercerd sobre la Administracién General del
Ayuntamiento y sus organismos auténomos con objeto de comprobar, de forma
continua, que el funcionamiento de la actividad econdémico financiera del sector
publico local se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios generales de
buena gestién financiera, con el fin Ultimo de mejorar la gestién en su aspecto
econémico, financiero, patrimonial, presupuestario, contables, organizativo y
procedimental. A estos efectos, el érgano de control podrd aplicar técnicas de
auditoria. El ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones
de control que anualmente se incluyan en el correspondiente Plan Anual de
Control Financiero, como las actuaciones que sean atribuidas en el ordenamiento
juridico al 6érgano interventor tales como las previstas en el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales; en la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y normativa de
desarrollo; control relativo a las obligaciones no contabilizadas que las EELL
segln lo dispuesto en la DA la Ley Orgénica 9/2013, de 20 de diciembre, de
Control de la Deuda Comercial en el Sector Publico; la Ley 38/2003, de 17 de
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noviembre, General de Subvenciones; la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

3. La auditoria publica consistira en la verificacion, realizada con posterioridad y
efectuada de forma sistemaética, de la actividad econdémico-financiera del sector
publico local, mediante la aplicacién de los procedimientos de revisién selectivos
contenidos en las normas de auditoria e instrucciones que dicte la Intervencién
General de la Administracién del Estado. La auditoria publica engloba, en
particular, las siguientes modalidades:

A) La auditoria de cuentas que tiene por objeto la verificacién relativa a si las
cuentas anuales representan en todos los aspectos significativos la imagen fiel
del patrimonio, de la situacién financiera, de los resultados de la entidad y, en su
caso, la ejecucién del presupuesto de acuerdo con las normas y principios
contables y presupuestarios que le son de aplicacién y contienen la informacién
necesaria para su interpretacién y comprensién adecuada.

B) La auditoria operativa que se ejercera sobre las entidades del sector publico
local no sometidas a control permanente con objeto verificar que su
funcionamiento en el aspecto econdémico financiero se ajusta al cumplimiento del
ordenamiento juridico y la adecuacién a los principios generales de buena
gestidn financiera, a través del examen sistematico y objetivo de las operaciones
y procedimientos de una organizacién, programa, actividad o funcién publica,
proporcionando una valoracién de la racionalidad econémicofinanciera con el fin
ultimo de mejorar la gestiéon del sector publico local en su aspecto econémico,
financiero, patrimonial, presupuestario, contable, organizativo y procedimental.
La auditoria operativa incluird el control de eficacia verificando el grado de
cumplimiento de los objetivos programados, del coste y rendimiento de los
servicios de conformidad con los principios de eficiencia, estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos
locales.

4. En el ejercicio del control financiero serdn de aplicacién las normas vigentes
de control financiero y auditoria publica del sector publico estatal.

46.INFORME RESUMEN Y PLAN DE ACCION.

1. El 6érgano interventor debera elaborar con caracter anual y con ocasién de la
aprobaciéon de la Cuenta General, el informe resumen de los resultados del
control interno sefialado en el articulo 213 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo. El informe resumen sera remitido al Pleno, a través del
Presidente de la Corporacidn. En dicho informe, se pondra de manifiesto ademas
el cumplimiento del Plan de Accién dltimo aprobado.

2. La Alcaldia formalizard un Plan de Accién gque determine las medidas a adoptar
para subsanar las debilidades, deficiencias, errores e incumplimientos que se
pongan de manifiesto en el informe resumen referido en el apartado anterior. El
Plan de Accidn se elaborara en el plazo maximo de 3 meses desde la remisién del
informe resumen y contendrd las medidas de correccién adoptadas, el
responsable de implementarlas y el calendario de actuaciones a realizar,
relativos tanto a la gestién de la propia Corporacién como a la de los organismos
y entidades publicas adscritas o dependientes y de las que ejerza la tutela. El
Plan de Accién serd remitido al érgano interventor del ayuntamiento, que
valorard su adecuacién para solventar las deficiencias seflaladas y en su caso los
resultados obtenidos, e informarda al Pleno sobre la situacién de la correccién de
las debilidades en el informe resumen, permitiendo que el Pleno realice un
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seguimiento periddico de las medidas correctoras implantadas para la mejora de
las gestién econémico-financiera.

10. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO.
47. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1. La contabilidad del ejercicio econémico se cerrard al 31 de diciembre; por
tanto, en ningln caso se podran efectuar gastos con posterioridad a la
mencionada fecha.

2. Todas las operaciones registradas desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre
se incluirdn en una sola cuenta cerrada en la mencionada fecha, que constituird
la cuenta definitiva de liquidacién del Presupuesto.

3. Los Presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos se
liquidaran por separado, elabordandose los estados demostrativos de la liquidacién
y la propuesta de incorporacién de remanentes antes del 1 de marzo del afio
natural siguiente a aquel que se cierra.

4. La liquidaciéon del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
Auténomos serd aprobada por la Alcaldia, dando cuenta al Pleno en la primera
sesién que se celebre.

5. Dudoso cobro: A efectos de determinar el Remanente de Tesoreria, el célculo
de los derechos pendientes de cobro de dificil recaudacién se efectuara segun los
siguientes porcentajes:

Ejercicio %
2021 25
2020 25
2019 50
2018 75
2017 75
2016 y anteriores 100

48. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase “O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al
final del ejercicio, se contabilizardn en fase “0O”, siempre que la efectiva
percepcién de fondos no esté condicionada al cumplimiento de algunos
requisitos.

2. Los servicios gestores recabardn de los contratistas la presentaciéon de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificarad el estado de
determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en
31 de diciembre de facturas.
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3. En el supuesto previsto en el punto anterior, se expediran facturas o
certificaciones a cuenta de la liquidacién definitiva, que en todo caso deberdn
estar aprobados antes del 31 de diciembre y tendran la consideracién de
documento “O”.

4, Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedardn anulados, sin maéas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacién de
remanentes.

5. La Intervencién admitird para informe previo los expedientes de autorizacién
de gastos hasta aquella fecha limite que dé la seguridad, en una previsidn
normal de los plazos administrativos, que se podran tramitar antes del 31 de
diciembre las fases de Autorizacién, Disposiciéon y Obligacién.

6. Se podran realizar anotaciones de obligaciones con caracter previo a peticién
de los servicios del Area correspondiente por razén de los gastos objeto de
disposicién previa, cuando a los acreedores no les sea posible presentar los
documentos justificativos o los Servicios Municipales extiendan las necesarias
certificaciones, a los efectos de lo que establece el punto nimero 4. Estas
anotaciones seran anuladas por la Intervencién si no se han recibido los
mencionados documentos antes del dia 31 de diciembre.

7. Los saldos de las obligaciones a 31 de diciembre representan el importe de las
que estan pendientes de ordenacién de pago y pendientes de pago. Estas a
partir del primero de enero del ejercicio siguiente, se aplicardn a “Presupuesto
Cerrado”.

8.Para el importe de los saldos de las obligaciones, la Tesoreria expedird una
relacién nominal de acreedores que, comprobada con el saldo respectivo, se
acompanard como justificante de la cuenta de gastos.

9. Antes del 31 de diciembre se deberan rendir ante la Intervencién las cuentas
de todos los gastos a justificar con los correspondientes comprobantes.

49. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1. Salvo Resolucién del Concejal de Hacienda fijando otras fechas, seran objeto
de aplicacién al presupuesto que se cierra:

- Los ingresos directos a Presupuesto y los procedentes de la Recaudacién
Ejecutiva que se hayan producido hasta el 31 de diciembre.
- El resto de los ingresos en periodo voluntario que hayan tenido entrada en
Tesoreria hasta el 31 de diciembre.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los

conceptos de ingreso, de conformidad con lo establecido en el Titulo Ill de las
Bases.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. REGIMEN DE APLAZAMIENTOS Y
FRACCIONAMIENTOS

Mientras por este Ayuntamiento no se actualice a la nueva normativa, la
ordenanza fiscal general de gestién, recaudaciéon e inspeccién, la regulacién de la
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concesién de aplazamientos y fraccionamientos de deudas de derecho publico,
en periodo voluntario, se regulara por estos articulos:

Articulo 1.

Podrd concederse el aplazamiento o fraccionamiento de pago de deudas
tributarias y demés de derecho publico cuya titularidad corresponda a este
municipio, previa solicitud del obligado al pago, cuando su situacién econémico-
financiera le impida, de forma transitoria, efectuar el pago de las mismas dentro
del plazo correspondiente; todo ello, en los términos previstos en la Ley General
Tributaria, en el Reglamento General de Recaudacién y en la presente seccidn.

Articulo 2.

1. Podran solicitar aplazamiento o fraccionamiento de pago, quienes de modo
principal o supletorio resulten obligados al pago de la deuda.

2. Cuando la deuda se encuentre en periodo voluntario serdn admisibles tanto
las solicitudes de aplazamiento como de fraccionamiento. Si la deuda se
encuentra en periodo ejecutivo, sé6lo serd admisible la modalidad
fraccionamiento.

Articulo 3.

1. El solicitante presentard instancia solicitando el fraccionamiento o
aplazamiento:

a) Tratandose de aplazamiento se deberd hacer mencién de la fecha en la que
deben efectuar el pago. No serdn admisibles cuando la deuda se encuentre en
periodo ejecutivo.

b) Tratdndose de fraccionamiento se deberd hacer mencién del nimero de
fracciones en que se desea efectuar los pagos.

2. El vencimiento de los plazos coincidird con los dias 5 6 20 de mes, o
inmediato habil siguiente, a eleccién del solicitante.

3. Podrd denegarse un nuevo aplazamiento o fraccionamiento si no ha sido
satisfecho en su totalidad uno anterior.

Articulo 4.

1. La tramitacién de las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento se llevara
a cabo en la Tesoreria Municipal. A estos efectos, se podra requerir de los
interesados las aclaraciones o la aportacién de datos u otros documentos que
estime necesarios 0, en su caso, la subsanacién de defectos sustanciales en los
ya presentados.

2.Previa autorizaciéon del Sr. Alcalde, se podra requerir de los solicitantes que
éstos le autoricen para recabar informacién de las Entidades de Depdsito con
oficina o sucursal abierta en este municipio acerca de saldos a su favor por
importe superior a la deuda objeto de la solicitud. La negativa de los solicitantes
a este requerimiento sin mds justificacién que el de su legitimo derecho a la
intimidad, podra considerarse como indicio de que no concurre el concepto de
dificil situacién econémico-financiera del obligado.

Articulo 5.
La concesién y denegacién de aplazamientos y fraccionamientos de pago es

competencia del Alcalde, quien podra delegar esta competencia en la Concejalia
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de Hacienda. Previamente a la resolucién del expediente se emitird informe -
propuesta por el Tesorero o por los Servicios de Recaudacién, segln los casos.

Articulo 6.

1. En la concesién de aplazamientos y fraccionamientos se tendradn en cuenta
los siguientes plazos méximos:

a) Para deudas comprendidas entre 200 y 600 euros: hasta 6 meses.

b) Para deudas comprendidas entre 601 y 3.000 euros: hasta 12 meses.
¢) Para deudas comprendidas entre 3.001 y 6.000 euros: hasta 18 meses.
d) Para deudas de cuantia superior a 6.000 euros: hasta 24 meses.

2.En los fraccionamientos, los plazos de cada fraccién no seran superiores a un
mes.

Articulo 7.

1. Con carécter general, las deudas aplazadas o fraccionadas, excluido en su
caso el recargo del periodo ejecutivo, devengaran intereses por el tiempo que
dure el aplazamiento o fraccionamiento, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) El tiempo de aplazamiento se computa desde el vencimiento del periodo
voluntario hasta el término del plazo concedido.

b) b) En caso de fraccionamiento, se computardn los intereses devengados por
cada fraccién desde el vencimiento del periodo voluntario hasta el
vencimiento del plazo concedido, debiéndose satisfacer junto con dicha
fraccioén.

2.En caso de que el fraccionamiento o aplazamiento sea superior al afio y, por

tanto, se desconozca el tipo de interés aplicable, se calculard éste en base al

tipo vigente y posteriormente se regularizara si se hubiera modificado el tipo de
interés aplicable.

Articulo 8.

1. En los aplazamientos, la falta de pago a su vencimiento de las cantidades
aplazadas determinara:

a) Si la deuda se hallaba en periodo voluntario en el momento de conceder el
aplazamiento, se exigira por la via de apremio la deuda aplazada y los intereses
devengados, con el recargo ejecutivo del 5 por cien. El recargo se aplicara sobre
el principal de la deuda inicialmente liquidada, con exclusién de los intereses de
demora. De no efectuarse el pago en los plazos correspondientes, se seguira el
procedimiento de apremio por parte de la Diputacién de Valencia, para la
realizacién de la deuda pendiente.

2. En los fraccionamientos la falta de pago de un plazo determinaré:
a) Si la deuda se hallaba en periodo voluntario, la exigibilidad en via de apremio
de las cantidades vencidas, extremo que serd notificado al sujeto pasivo,

concediéndole los plazos reglamentarios de pago en periodo ejecutivo.

Articulo 9.
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1. Cuando el importe de la deuda que se solicita aplazar sea superior a 15.000
euros, serd necesario constituir garantia que afiance el cumplimiento de la
obligacién. La garantia cubrird el importe del principal y de los intereses de
demora gue genere el aplazamiento, mas un 25% de la suma de ambas.

2. Para impedir el fraude de ley, si un mismo obligado presentara solicitudes
simultdneas o sucesivas que individualmente no superardn dicho importe pero si
en su conjunto, se acumularan todas las deudas a los efectos de determinar si
procede o no la exigencia de garantia conforme al limite establecido en el
parrafo anterior.

3. La garantia consistird en aval solidario de entidades de depédsito que cubra el
importe de la deuda y de los intereses de demora calculados. El término de este
aval debera exceder en 6 meses, al menos, al vencimiento de los plazos
concedidos y estarad debidamente intervenido.

4. Cuando se justifique que no es posible obtener dicho aval o certificado o que
su aportacién compromete gravemente la viabilidad de la actividad econémica,
la Administracién podra admitir como garantia la fianza personal y solidaria de
dos contribuyentes de reconocida solvencia vecinos de este municipio. La
aceptacién de esta modalidad de garantia exigird inexcusablemente que a la
solicitud se acompafie documento administrativo en modelo oficial en el que se
hara constar:

a) Las identidades completas de fiador y afianzado.
b) El detalle de los débitos que son objeto de la fianza.

c) El importe maximo a que se contrae la fianza, que sera el importe de la deuda
por principal mas los intereses que genere el aplazamiento o fraccionamiento,
mas un 25 por 100 de la suma de ambas partidas.

d) Declaracién responsable del fiador relacionando los bienes y derechos de su
titularidad con aptitud legal y suficiencia econdmica para responder, en su caso,
del pago de la deuda afianzada.

e) Declaracién responsable del fiador, bajo pena de falsedad documental, de
carecer de restricciones en su capacidad de obrar y para comprometer los bienes
y derechos relacionados.

f) Declaracién clara e inequivoca de que con la firma del documento, el fiador se
hace responsable directo y solidario del pago de la deuda que afianza, por todos
sus conceptos hasta el limite garantizado, si la deuda no es pagada por el deudor
a sus respectivos vencimientos. Cuando se hubieren satisfecho integramente las
deudas afianzadas, la Tesoreria Municipal lo declarara mediante providencia
ordenando la cancelacién y devolucién del documento al fiador.

5. Cuando se haya realizado anotacién preventiva de embargo en registro
publico de bienes de valor suficiente, se considerard garantizada la deuda y no
serd necesario aportar nueva garantia.

6. La garantia deberd aportarse en el plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente al de la notificacién del acuerdo de concesién
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En Ayora, a la fecha indicada al margen
El Alcalde-Presidente,
Fdo.: José Vicente Anaya Roig.

AYUNTAMIENTO DE
AYORA
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