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TITULO I. NORMAS GENERALES

CAPITULO 1°: “PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION”

BASE 1.- PRINCIPIOS GENERALES:

Las presentes Bases, que se dictan al amparo del articulo 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril y articulo 132 de la Ley 7/2015, de 1 de abril, de los
Municipios de Canarias, tienen rango reglamentario y contienen la adaptacion de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias
del Ayuntamiento de San Bartolomé, asi como aquellas otras necesarias para su
acertada gestion; y constituyen la norma general en materia econémico-financiera, de
obligado cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto General para el ejercicio 2022.

BASE 2.- NORMATIVA APLICABLE:

La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habra de ajustarse a lo dispuesto
por la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, por el
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, por el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, por la Orden EHA/3565/2008, modificada por orden OM
HAP/419/2014 de 14 de marzo, y por las presentes Bases, cuya vigencia sera la
misma que la del Presupuesto. Por ello, en caso de prérroga del Presupuesto, estas
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Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo. Con caracter supletorio regira la
legislacion del Estado en la materia.

BASE 3.- AMBITO DE APLICACION:

Las presentes bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General
del Ayuntamiento.

BASE 4.- INTERPRETACION:

Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de estas Bases podran ser interpretadas
por decreto de la Alcaldia, de conformidad con el articulo 133.2 de la Ley 7/2015, de 1
de abril, de los Municipios de Canarias.

BASE 5.- ESTRUCTURA:

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 3 de diciembre de 2008 modificada por Orden OM HAP/419/2014, de
14 de marzo, clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con los
criterios organico, por programas y por categorias economicas que en las citadas
Ordenes se regulan. La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la
conjuncioén de las clasificaciones mencionadas, y constituye la unidad sobre la que se
efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control
contable se realizara sobre la partida asi definida y el fiscal al nivel de vinculacion que
se establece en la Base Octava.

CAPITULO 2°: “DEL PRESUPUESTO GENERAL’

BASE 6.- DEL PRESUPUESTO GENERAL:

El Presupuesto General esta constituido solo por el Presupuesto de la Corporacion, al
no existir Organismos Autonomos ni otras Entidades dependientes del mismo. Todo
ello con arreglo al siguiente detalle:

Presupuesto del Ayuntamiento de San Bartolomé:

= Estado de gastos: 19.154.870,00 euros.

= Estado de ingresos: 19.154.870,00 euros.
BASE 7.- PRORROGA DEL PRESUPUESTO GENERAL:

1°.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 112.5 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de Régimen Local, en el articulo 169.6 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de S de marzo, y en el articulo 21 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
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por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, si al inicio del ejercicio no hubiera entrado en vigor el Presupuesto
correspondiente al mismo, quedara automaticamente prorrogado el del ejercicio
anterior con sus créditos iniciales, no pudiendo afectar la prorroga a créditos para
servicios o programas que deban finalizar en el ejercicio anterior o cuya financiacion
proceda de ingresos especificos o afectados que, exclusivamente, fueran a percibirse en
dicho ejercicio.

A estos efectos se entendera por servicios y programas que deben finalizar en el
ejercicio, las prestaciones de servicios publicos que se realizan de una vez y carecen de
continuidad en el tiempo, y aquellos programas presupuestarios que se circunscriben
a un Unico ejercicio.

2°.- La determinacion de las correspondientes partidas del Presupuesto del ejercicio
inmediato anterior que no son susceptibles de prorroga, por estar comprendidas en
alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera establecida mediante Resoluciéon
motivada de la Presidencia y previo informe de Intervencion, teniendo en cuenta lo
establecido en la presente Base:

A) Estado de ingresos: Se procedera automaticamente a la prorroga de la totalidad
de los ingresos por el importe de los créditos iniciales siempre y cuando no
tengan el caracter de extraordinarios o se trate de programas que deban
concluir en el ejercicio, a excepcion de los capitulos 6 y 9, que en ningin caso
se entenderan prorrogados, excepcion hecha del importe consignado en
concepto de constitucion de fianzas.

B) Estado de gastos:

B.1.- Capitulo 1, Gastos de personal: Se procedera a prorroga automatica de
todas las dotaciones presupuestarias contempladas en el mismo, realizando el
ajuste de aquellos proyectos o programas de caracter plurianual y guarden el
debido equilibrio financiero de los proyectos o programas en aras a la
correlacion del ingreso y gasto conforme a convenios debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores a su prorroga.

B.2.- Capitulo 2, Gastos en bienes corrientes y servicios: Se procedera a la
prorroga de las previsiones iniciales realizando ajuste de aquellos proyectos o
programas plurianuales o no prorrogando aquellos que hubieran de finalizar en
el ejercicio anterior.

B.3.- Capitulos 3 y 9, Gastos financieros: Se realizaran los ajustes al alza y/o a
la baja de los créditos iniciales para adecuarlo a las operaciones vigentes a 1 de
enero del ejercicio que se prorroga. Dentro del capitulo 9 se entendera
automaticamente prorrogado el importe consignado, en su caso, en concepto de
devolucion de fianzas.
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B.4.- Capitulos 4 y 7, Transferencias corrientes y de capital: Los créditos
correspondientes a transferencias corrientes y de capital que se imputen a
programas o servicios que se desarrollan indefinidamente, se entenderan
prorrogados por la totalidad del presupuesto inicial del ejercicio anterior.
Igualmente se procedera a la préorroga automatica de todas las dotaciones
presupuestarias correspondientes a convenios plurianuales suscritos y en vigor.

Igualmente, se procedera a la prorroga de aquellos conceptos de los capitulos 4
y 7 que se correspondan con transferencias incondicionadas (aportaciones a
consorcios o participacion en entidades, entre otros), asi como a los relativos a
actividades de fomento, subvenciones, que hubieran de concederse en régimen
de concurrencia competitiva.

Las subvenciones nominativas tendran la consideracion de no prorrogables en
cuanto a la finalidad y los perceptores que figuraban en el presupuesto. No
obstante, los créditos destinados a dichas subvenciones se consideraran
prorrogados siempre que el programa o servicio de imputaciéon no deba finalizar
en el ejercicio anterior.

B.5.- Capitulo 6, Inversiones reales: Seran objeto de prorroga aquellos créditos
para inversiones reales que tengan el caracter de recurrentes y que no sean
objeto de proyectos o programas que deban finalizar en el ejercicio anterior. No
se prorrogaran aquellos créditos destinados a inversiones cuya financiacion
proceda de ingresos afectados que no tengan continuidad en el tiempo, del
endeudamiento o de la enajenacion de inversiones reales o activos financieros.
En ningin caso se entenderan prorrogadas las inversiones definidas como
nominativas en el Anexo de Inversiones del Presupuesto (esto es, las que no se
refieran a proyectos genéricos), si bien es posible su reajuste de anualidades en
los casos en que asi vengan definidos en la cofinanciacion.

B.6.- Capitulo 8, Activos financieros: Unicamente tienen la consideracién de
prorrogables los créditos destinados a anticipos al personal y, como maximo,
por la misma cuantia que figure en el estado de ingresos por tal concepto.

3°- Se podran acumular en la correspondiente resolucion acuerdos sobre la
incorporacion de remanentes en la forma prevista en los articulos 47 y 48 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

4°.- Las presentes Bases tienen la misma vigencia de los presupuestos; si estos
hubieran de prorrogarse, las Bases regiran en el periodo de prorroga.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran aprobarse las modificaciones
presupuestarias previstas por la Ley.

Aprobado el Presupuesto deberan efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura
a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

Pagina 9 de 64



Ayuntamiento de San Bartolomé
Teléfonos: 928 52 01 28
928 5206 57 - 928 52 06 58
Fax: 928 52 00 65
LANZAROTE

BASE 8.- VINCULACIONES JURIDICAS:

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia,
no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos
créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacion se verifica al
nivel de vinculacién juridica establecida en el apartado siguiente.

2.- Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la
siguiente vinculacion de los créditos para gastos:
A) Con caracter general:
a) Respecto a la clasificacion Organica: El Organo.

b) Respecto a la clasificacién por Programas: A nivel de Area de Gasto.

c) Respecto de la clasificacion Econémica: A nivel de Capitulo.

B) En el caso de que se produzcan modificaciones de las areas asignadas a cada
concejal, y siempre que la consignacion presupuestaria existente lo permita, no
resultara de aplicacion la limitacion de la clasificacion organica cuando se trate
de aplicaciones que compartan la misma politica de gasto y siempre que se
correspondan a las areas asignadas a un mismo concejal.

C) Como excepcion se establece que estaran vinculados, en cuanto a la
clasificacion econémica, a nivel de concepto los siguientes gastos de personal:

— Concepto 150: Productividad.

— Concepto 151: Gratificaciones.

3.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios
conceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos o subconceptos del mismo Capitulo, cuyas cuentas no figuren abiertas
en la contabilidad de gastos publicos por no contar con dotaciéon presupuestaria, no
sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero el primer documento
contable que se tramite con cargo a tales conceptos - (A, AD o ADO) - habra de hacer
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera
operacion imputada al concepto'. En todo caso, habra de respetarse la estructura
econdémica vigente, aprobada por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de
diciembre de 2008 modificada por Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

De acuerdo con la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda EHA 3565/2008, de 3
de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades
Locales, modificada por la orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, en el supuesto de
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que se deba realizarse un gasto concreto para el que no existe aplicacion
presupuestaria especifica en el presupuesto aprobado, pero si existe crédito en la bolsa
de vinculaciéon juridica a la que aquella aplicacion presupuestaria pertenece, de
acuerdo con el parrafo anterior y con lo dispuesto en la Orden sefialada, se entendera
que existe crédito cero en la aplicacion presupuestaria correspondiente y que existe
crédito suficiente en la bolsa de vinculacion juridica a la que aquella pertenece,
tramitandose el gasto normalmente. Por todo lo anteriormente expuesto, se entendera
que todas las aplicaciones presupuestarias se encuentran abiertas.

4.- Las cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los
mismos. Quienes contravengan esta disposicion seran directa y personalmente
responsables del pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto
al Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 173.5 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

5.- La clasificacion por programas tendra como finalidad determinar la competencia
para formular propuesta de gastos imputables a las correspondientes partidas
presupuestarias. No produciran efectos aquellas propuestas de gastos que efectien los
Concejales con cargo a partidas distintas de las asighadas a sus Delegaciones, salvo
los gastos de la Administracion General (tales como material de oficina, correos,
combustible, mantenimiento de vehiculos...... ) o que cuenten con la oportuna
autorizacion del Concejal correspondiente, o, en su defecto, la autorizacion de la
Alcaldia-Presidencia.

6.- Se declaran expresamente abiertos todos los subconceptos contemplados en la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre modificada por Orden HAP/419/2014 de
14 de marzo.

BASE 9.- SITUACION DE LOS CREDITOS:
1.- Los créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de
las siguientes situaciones:

a) Créditos disponibles.

b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

c) Créditos no disponibles.

2.- En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en situacion de
disponibles.

La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada, en todo caso
a:

a.- La existencia de documentos fehacientes o compromisos firmes de aportacion,
en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion o de
recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del
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presupuesto a efecto de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados
de ingresos, en orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por
la ley, o, en su caso, a las finalidades especificas de las aportaciones.

b.- La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 TRLRHL, de
conformidad con las reglas contenidas en el capitulo VII del titulo primero de
este texto legal, en el caso de que existan previsiones iniciales en el capitulo IX
del estado de ingresos.

BASE 10.- CREDITOS NO DISPONIBLES:

1.- Cuando un Concejal Delegado considere necesario declarar no disponible total o
parcialmente crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable,
formulara propuesta razonada que debera ser conformada por el Concejal de Hacienda.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a
disponible, corresponde al Pleno, previo informe de intervencién, quien expedira un
documento RC de retencion de créditos por no disponibilidad.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del
ejercicio siguiente.

BASE 11.- RETENCION DE CREDITO:

1.- Cualquier gasto a ejecutar por la Corporacion, podra requerir de retencion de
crédito, previa propuesta de gasto del Concejal-delegado responsable del Area gestor.
Dicha propuesta de gasto debera ser remitida a la Intervencion con caracter previo a
cualquier otra actuacion.

Recibida la Propuesta de gasto en la Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo
al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito, procediéndose a
efectuar la retencion de crédito correspondiente.

2.- Conforme con lo dispuesto en el art. 173.5 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004, seran nulos de
pleno derecho los acuerdos o resoluciones y actos administrativos en general que se
adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente para la finalidad especifica de
que se trate.

CAPITULO 3°: “MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS”

BASE 12. - MODIFICACIONES DE CREDITO:

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica,
segun lo establecido en las bases octava y novena, se tramitara el expediente de
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Modificacién Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujecion a las prescripciones y las
particularidades de estas Bases.

2.- Los expedientes de modificacion habran de ser previamente informados por la
Intervencion.

3.- Las modificaciones de créditos aprobadas por el Pleno estan sujetas a idénticos
tramites que la aprobacion del Presupuesto, por lo que no seran ejecutivas hasta su
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas.

BASE 13.- CREDITOS AMPLIABLES:

1.- Ampliacion de crédito, conforme al articulo 39 del R. D. 500/1990, es la
modificacion al alza del Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito
presupuestario en alguna de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en esta
Base, y en funcion de los recursos a ellas afectados, no procedentes de operacion de
crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion sera necesario el previo
reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

Se declaran ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias:

Gastos Ingresos
Aplicacion . .. . ..
. Denominacioén Concepto Denominacion
Presupuestaria

11 920 83000 Anticipos al personal 83000 Anticipos personal

11 920 94100 Devolucion Fianzas 94100 Fianzas

11 920 62100 Adquisicién terrenos 39700 Canon Aprovechamiento
Urbanistico

15920 60912 Inversiones Z. I. 39610 Cuotas Urbanizacion

11 920 62100 Adquisicién terrenos 39710 Oros ingresos _
aprovechamiento urbanistico

11 920 62100 Adquisicién terrenos 60300 Enajenacion patrimonio
publico del suelo

2.- Tramitacion.- Dichos créditos quedaran automaticamente ampliados, sin otro
formalismo que el reconocimiento en firme de derechos a favor de la entidad por esos
conceptos de ingresos, y por las cuantias a que asciendan los mismos una vez
superadas las previsiones iniciales consignadas.

A efectos de su constancia, la ampliacion se declarara por Alcaldia o Concejal en quien
se delegue, mediante resolucion, previo informe de la Intervencion.
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BASE 14.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO:

1.- Cuando haya de realizarse algiin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente, y no exista en el Presupuesto crédito o sea insuficiente o no ampliable el
consignado, se podra incoar expediente de concesion de crédito extraordinario, en el
primer caso, o de suplemento de crédito en el segundo.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o
varios de los recursos que en este punto se enumeran:

a.- Remanente Liquido de Tesoreria, calculado de acuerdo con lo establecido en
los articulos 101 y 104 del R.D. 500/1990.

b.- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algiin concepto del presupuesto.

c.- Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen anulables o reducibles sin
perturbacion del servicio.

d.- Operaciones de crédito, cuando los créditos se destinen a financiar gastos de
inversion.

3.- A la propuesta se acompanara memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica.

4.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno de Ayuntamiento, se
expondran al publico por plazo de quince dias habiles, durante los cuales los
interesados podran presentar reclamaciones. Si en el citado periodo no se presentasen
reclamaciones, la modificacion quedara definitivamente aprobada y, en otro caso,
debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la
exposicion al publico.

5.- Publicacion del acuerdo definitivo en el B.O.P. en la forma prevista en el articulo 20
del citado R.D. y simultaneamente se remitiran copias a la CC.AA. y a la Delegacion de
Hacienda.

BASE 15.- TRANSFERENCIA DE CREDITOS:

1.- Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de gastos
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o
parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion
juridica.

2.- Los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos del presupuesto de la Entidad
Local pueden ser transferidos a otras partidas con sujecion a las siguientes normas:

a) Organo competente para su aprobacién:
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e La Alcaldia-Presidencia o, en su caso, el Concejal Delegado de Hacienda cuando
se trate de las transferencias de los créditos entre partidas pertenecientes a la
misma area de gasto y cuando se trate de transferencias que afecten, tanto las
altas como las bajas, a créditos de personal, aunque pertenezcan a distintas
areas de gasto.

e El Pleno de la Corporacion en los supuestos de transferencias de créditos entre
partidas pertenecientes a distintas areas de gasto salvo cuando altas y bajas
afecten a créditos de personal.

b) Tramitacion: La tramitacion del expediente de Transferencia de Crédito, se ajustara
al siguiente procedimiento:

1) Memoria, formulada por el departamento correspondiente, en la que se acredite
la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio corriente en la
que se dé la conformidad de los Concejales-Delegados afectados o, en su caso
Memoria de la Alcaldia o del Concejal-Delegado de Hacienda.

2) El documento contable de Retencién de Crédito sobre las partidas que se
proponen minorar.

3) Informe de Intervencion.

4) Propuesta de Concejal de Hacienda, en caso de que no sea el competente para
resolver.

5) Acuerdo del Organo competente.

3.- Las transferencias de créditos de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones establecidas por el art. 180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los
créditos incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos
procedentes de Presupuestos cerrados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias,
hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran
a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicacion
cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno.

4.- No tendra la consideracion de transferencia de crédito las alteraciones de créditos
entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a un mismo nivel de vinculacion
juridica, no estando por tanto sujetas a formalidad juridica alguna.
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BASE 16.- GENERACION DE CREDITOS:

1.- Podran generar crédito en los estados de gastos del Presupuesto, los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones (art. 181 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo
2/2004):

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o juridicas
para financiar, juntamente con la Entidad Local, gastos que por su naturaleza
estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

b) Enajenaciones de bienes de la Entidad Local.

c) Prestacion de servicios, que incluiran la liquidaciéon de precios publicos en
cuantia superior a los presupuestados.

d) Reembolsos de préstamos.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente. Dichos reintegros repondran crédito en la partida
correspondiente por el importe de los mismos.

2.- Para proceder a la generacion de crédito sera requisito indispensable:

a) En los supuestos establecidos en los apartados a) y b) y del punto anterior, sera
indispensable la existencia de un documento formal o resolucién administrativa
del compromiso firme de aportacién o del reconocimiento del derecho, mediante
toma de razon en contabilidad.

b) En los supuestos establecidos en el apartado c) y d) el crédito se generara en el
momento del reconocimiento del derecho; si bien la disponibilidad de dichos
créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

c) En el supuesto de reintegros de Presupuesto corriente, la efectividad del cobro del
reintegro.

3.- El compromiso firme de ingreso a que se refieren los puntos anteriores es el acto
por el que cualesquiera entes o personas, publicas o privadas se obligan, mediante un
acuerdo o concierto con la Entidad local, a financiar total o parcialmente un gasto
determinado de forma pura o condicionada.

Cumplidas por la Entidad local correspondiente las obligaciones que, en su caso,
hubiese asumido en el acuerdo, el compromiso de ingreso dara lugar a un derecho de
cobro exigible por la Entidad local.

4.- La Entidad local podra generar crédito en su Presupuesto de gastos hasta la
cuantia del compromiso firme de ingreso o aportacion, en la forma prevista en el
parrafo anterior.

5.- Los expedientes de generacion de crédito se realizaran con sujecion a las siguientes
normas:
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a. Organo competente para su autorizaciéon: La Alcaldia de la Corporacién o
Concejal delegado de Hacienda.

b. Tramitacion: El expediente debera contener:
» Propuesta de la concejalia de Hacienda.

» El documento contable acreditativo del derecho reconocido, del
compromiso de aportacion o de su efectiva recaudacion.

» Aplicacion presupuestaria objeto de generacion y el concepto econémico del
ingreso que lo financie.

» El importe de expediente.
» Informe de Intervencion.

> Acuerdo del Organo Competente.
BASE 17.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO:

Si bien de conformidad con el art. 175 TRLRHL, los créditos para gastos que el tltimo
dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya
reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, podran incorporase a los créditos
correspondientes de los presupuestos de gastos del ejercicio inmediato siguiente,
siempre que exista para ello los suficientes recursos financieros:

1.- Créditos extraordinarios, Suplementos de crédito y Transferencias de crédito que
hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio.

2.- Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del ejercicio anterior,
a que se hace referencia en el articulo 26.2,b) del R. D. 500/1990.

3.- Créditos por operaciones de capital.

4 .- Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de los derechos
afectados.

En ningan caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacion, contintien en tal situacion en la fecha de liquidacion del
Presupuesto. Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados
procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse obligatoriamente al ejercicio siguiente, salvo que se desista total
o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible su
realizacion, circunstancias que deberan motivarse por la unidad gestora del gasto con
la conformidad del Concejal Delegado del Area.
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A los créditos financiados con recursos afectados no les seran de aplicacion las reglas
de limitacion del numero de ejercicios, si bien deberan contar con suficientes recursos
financieros.

En cualquier caso, la incorporacion de remanentes de crédito quedara subordinada a
la existencia de recursos financieros suficientes para ello, constituyéndose como tales:

a) El Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
Presupuesto.

En el caso de incorporaciéon de Remanentes de Crédito para gastos con financiacion
afectada se consideraran recursos financieros suficientes:

a) Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar.

b) En su defecto, los recursos mencionados en el parrafo anterior.

La incorporacion de remanentes podra aprobarse antes de la aprobacion de la
liquidaciéon del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de proyectos financiados con ingresos afectados, siempre que
del seguimiento y control de dichos gastos se desprendan los datos necesarios
para la tramitaciéon del expediente.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de la Intervencion acreditativo de la existencia
de suficientes recursos financieros para ello.

c) Cuando se correspondan con expedientes de contratacion que se encuentren
en tramitacion respecto de los cuales se hubiese ya autorizado el gasto,
siempre que se acredite la urgencia, y previo informe de la Intervencion
acreditativo de la existencia de suficientes recursos financieros para ello.

El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:

— Orden de incoacion del expediente por parte del Concejal de Hacienda
solicitando a intervencion la existencia de suficientes recursos financieros para
el tramite del expediente que habran de consistir en alguno de los siguientes:

a) Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente.

c) En el supuesto de incorporacion de créditos con financiacion afectada
preferentemente los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar y, en
su defecto, los indicados en los aportados a) y b) anteriores.
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— Informe de la Intervencion Municipal.

— Aprobacion por la Alcaldia-Presidencia o Concejal en quien se delegue.

BASE 18.- BAJAS POR ANULACIONES:

1.- Baja por anulacion es la modificacion del Presupuesto de gastos que supone una
disminucion total o parcial en el crédito asignado a una partida del Presupuesto.

2.- Puede darse de baja por anulacién cualquier crédito del Presupuesto de gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se
estime reducible o anulable sin perturbacion del respectivo servicio.
3.- Podran dar lugar a una baja de créditos:

a.- La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.

b.- La financiacion de créditos extraordinarios y Suplementos de crédito.

c.- La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

El expediente de modificacién presupuestaria comprendera:

a. Propuesta a iniciativa de la Alcaldia Presidencia o del Concejal delegado de
Hacienda de la necesidad de la medida, precisandose la modificacién a realizar,
las partidas presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la
modificacion, debiendo acreditarse en particular que la modificacion propuesta
no causara perturbacion al servicio.

b. Informe de la Intervencion Municipal.

c. Aprobacion por el Pleno.

Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos de crédito o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion de
aquellos.

TITULO II. DE LOS GASTOS

CAPITULO 1°: “EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.”

BASE 19.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA:

1) Con cargo a los créditos del estado de gastos solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos que se realicen en el ano natural del propio ejercicio
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presupuestario, correspondiendo a la Alcaldia o Concejal en quien delegue, el
reconocimiento y liquidacion de las mismas.

Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba
sus retribuciones con cargo a los presupuestos generales de la Entidad.

b. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacion de los créditos en el supuesto
establecido en el art. 182.3 TRLRHL.

c. Las obligaciones derivadas de gastos efectuadas en ejercicios anteriores a que
se refiere el articulo 60.2 RD 500/1990.

Igualmente, podran imputarse a ejercicio corriente las obligaciones derivadas de
compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, esto es,
que hubiese existido crédito adecuado y suficiente en el ejercicio al que
corresponda el gasto y se hubiese tramitado el mismo conforme al procedimiento
administrativo que resultara de aplicacion, sin que en tales casos se trate de una
competencia reservada al Pleno municipal en tanto exista crédito adecuado y
suficiente al que imputar el gasto, siendo competente para su aprobacion la
Alcaldia-Presidencia o Concejal en que hubiere delegado.

Tampoco tendran la consideracion de Reconocimiento Extrajudicial de Créditos los
gastos efectuados en ejercicios anteriores que se imputen al ejercicio corriente y
que correspondan a gastos derivados de contratos validamente celebrados, de
tracto sucesivo y periodicos, los cuales se imputaran a ejercicio corriente siendo
competente para el reconocimiento de la obligacion la Alcaldia-Presidencia o
Concejal en que hubiese delegado.

BASE 20.- FASES EN LA GESTION DEL GASTO:

1.

- La Gestion del Presupuesto de Gastos de la Entidad se realizara a través de las

siguientes fases:

2.

a. Autorizacion del gasto.
b. Disposicion o Compromiso del gasto.
Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

d. Ordenaciéon del pago.

- No obstante, atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y

agilidad se podra realizar la acumulaciéon en un solo acto administrativo de las
siguientes fases, produciendo los mismos efectos que si se acordaren en actos
administrativos separados:
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A.-) Autorizacion-Disposicion:

a.
b.

C.

Contratos basados en un acuerdo marco.
Contratos menores.

Imputacion al Presupuesto de los contratos plurianuales adjudicados en afos
anteriores por el importe correspondiente al ejercicio en curso.

Cuotas de capital de las operaciones de crédito a amortizar en el ejercicio.

Gastos de personal, por los importes de las retribuciones fijas y periédicas, de
acuerdo con el Anexo de Personal.

Las subvenciones de concesion directa sin pago anticipado.

B.-) Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la obligacion:

a.

b.

=

= Pom

—.

m.

3.- En

Subvenciones nominativas, de concesion directa con pago anticipado y de
emergencia social.

Subvenciones a los grupos politicos municipales.
Indemnizaciones por razén de servicio.
Indemnizaciones por asistencias a érganos colegiados.

Gastos diversos (entendiendo por tales los recogidos en el concepto 226 de la
clasificacién econoémica de pequena cuantia).

Reconocimiento extrajudicial de deuda.
Anticipos reintegrables.

Pagos a justificar.

Anticipos de caja fija.

Intereses por operaciones de crédito.
Resoluciones judiciales.

Intereses de demora.

Pago de tasas.

el caso de acumulacion, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera

tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que en aquel se
incluyan.

4.- En aquellos gastos, con independencia de la fase en la que se encuentren,
autorizados o dispuestos, que se vean afectados por un cambio en las vinculaciones
juridicas derivadas de modificaciones en las concejalias que supongan cambios de
clasificacion organica, especialmente contratos de caracter plurianual asi como gastos
imputados a la cuenta 413 (PA), para la imputacion a presupuesto con cargo a las
nuevas aplicaciones presupuestarias, se atendera a la clasificacion por programas y
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econémica, entendiéndose imputados a la misma aplicaciéon en la cual se habian
autorizados con independencia de que se haya modificado la clasificacion organica.

BASE 21.- AUTORIZACION DE GASTO:

1.- La Autorizacion de Gasto constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de un
gasto determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad
o parte de un crédito presupuestario.

2.- La autoridad competente para dicha Autorizaciéon sera el Pleno, la Junta de
Gobierno Local, el Presidente de la Corporacion o el Concejal Delegado del area de
Hacienda, segun corresponda, a tenor de lo dispuesto en los articulos 21, 22, y 23 de
la Ley 7/85 de 2 de abril Reguladora de las Bases del Régimen Local, y articulos 23 y
24 de Real Decreto Legislativo 781/1986 de 18 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

BASE 22.- DISPOSICION DE GASTOS:

1.- Disposicion o Compromiso de Gastos es el acto mediante el que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizado y por un importe exactamente
determinado. Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a
la realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las
condiciones de su ejecucion.

2.- Son Organos competentes para aprobar la Disposicion de Gastos los que tuvieran
la competencia para su autorizacion.

BASE 23.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION:

1.- Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion
documental ante el 6rgano competente, de la realizacion de la prestacion o el derecho
del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

2.- La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es
titulo suficiente para que la Entidad reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido requeridos o solicitados por la autoridad u o6rgano competente. Si no ha
procedido la correspondiente autorizacion (propuesta de gasto) podra producirse la
obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al
suministrador o ejecutante.

BASE 24.- ORDENACION DEL PAGO:
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La expedicion de 6rdenes de pago debera acomodarse al Plan de Disposicion de Fondos
de la Tesoreria que se establezca por el Presidente. En caso de no haberse aprobado
Plan de Disposicion de Fondos, regiran como orden de prelacion de pagos:

1.- Intereses v capital de deuda publica.

2.- Retribuciones liquidas del personal. En este nivel se encuentran comprendidos los
gastos clasificados en el Capitulo 1 de la clasificacion econémica del presupuesto de
gastos comprendidos en la Orden EHA/3565/2008, por la que se aprueba la
estructura del Presupuesto de las Entidades Locales.

A titulo enunciativo se entenderan incluidas las retribuciones liquidas de personal
funcionario, laboral, eventual o de asesoramiento especial y de miembros electos de la
Corporacion que tengan reconocida dedicaciéon exclusiva o parcial a sus labores
representativas.

Quedan excluidos de esta prioridad, los gastos de accion social voluntaria, asumidos
por la Corporacion, tales como Accion Social y Formacion y Perfeccionamiento del
Personal.

3.- Pagos extrapresupuestarios a realizar en concepto de cuotas retenidas a los
empleados por razén de cotizaciones a la Seguridad Social en cualquiera de sus
regimenes, asi como los derivados de liquidaciones en concepto de impuestos retenidos
a los perceptores de rentas abonadas por la Corporacion y, en especial, las
correspondientes a Impuesto sobre Renta de Personas Fisicas.

4.- Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones empresariales de
cualquier régimen de la Seguridad Social.

5.- Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, sin incluir los intereses que se
pudiesen entender devengados a tenor de lo establecido en la LCSP.

6.- Respecto del resto de obligaciones del ejercicio corriente, se estara a lo dispuesto en
el art. 71.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
comun de las Administraciones Publicas, atendiendo al orden de incoacioén.

BASE 25.- REALIZACION DEL PAGO:

La realizacion del pago supone el cumplimiento y extincion ordinaria de las
obligaciones reconocidas a cargo del Ente Puablico. Su materializacion le corresponde a
la Tesoreria, en cumplimiento de las 6rdenes de pago expedidas.

El pago de las obligaciones con cargo al Ayuntamiento se efectuara mediante
transferencia bancaria, contra cuentas abiertas a nombre del Ayuntamiento en
Entidades de Crédito.
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El abono de estas transferencias se efectuara en cuentas abiertas a nombre del
acreedor que figure en la correspondiente orden de pago. Excepcionalmente, cuando
concurran circunstancias que lo justifiquen y solo para personas fisicas, se podran
extender cheques nominativos.

BASE 26.- NORMAS REGULADORAS DE LA GESTION DEL GASTO:

1.- La gestion del gasto se ajustara al Procedimiento Administrativo establecido en la
normativa vigente.

2.- La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigira tramitacion del correspondiente
expediente de gastos, que debera contener como minimo:

a) Propuesta de gastos: Formulada por el Departamento afectado conforme al modelo
normalizado de propuesta de gastos obrante en el departamento de intervencion que
debera ser firmada por:

1.- El Concejal delegado del area correspondiente motivando la necesidad del
contrato y, de conformidad con el articulo 118.3 LCSP, justificando que el objeto del
contrato no se modifica de forma fraudulenta, de modo que este se mantiene
incolume a los efectos de evitar un indebido fraccionamiento del contrato cuya
finalidad sea prescindir de la aplicacion de las reglas generales de contratacion. Tal
efecto es el propio de la fragmentacion artificiosa del contrato con el fin de cumplir
con los umbrales que permiten acudir al contrato menor, obviando
injustificadamente la aplicacion de las reglas sobre publicidad y requisitos para
contratar en los contratos de cuantia superior.

De conformidad con el articulo 131.3 LCSP, se hara constar que el empresario
propuesto para la contratacion posee capacidad de obrar y que cuenta con la
habilitacion profesional necesaria para la prestacion que se pretende.

2.- Por empleado publico adscrito a la Concejalia que promueva el gasto a los Gnicos
y exclusivos efectos de acreditacion del precio de contrato (art. 102.3 LCSP).

No obstante, cuando los gastos hayan de imputarse a cualquiera de las aplicaciones
presupuestarias del area de Alcaldia, estan podran ser suscritas por empleado
publico adscrito a cualquier concejalia, en funcion de la materia a la que se refieran.

3.- Por el Concejal de Hacienda a los Unicos y exclusivos efectos de acreditar que
existe crédito.

Breve descripcion del Expediente de Gasto: objeto, finalidad, importe, aplicacion
presupuestaria, modalidad de contratacion, tercero, acuerdos y convenios en los que
los que se base y otros de relevancia.

e Se acreditara la necesidad, conveniencia y oportunidad de su realizacion
dentro del ejercicio presupuestario.
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b) Copia de Acuerdos y/o Convenios.

c) Documento o Anotacion Contable, acreditativa de la existencia de crédito disponible
en la aplicacion o aplicaciones afectadas.

BASE 27.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION:

1.- Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

1.1.- Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionarios
y laboral se justificaran mediante las nominas mensuales, elaboradas por el
Departamento de Personal, en las que constara diligencia del Departamento de
Personal, acreditativa de:

a) La inclusion de un trabajador en la némina mensual supondra que por el
Departamento de Personal se acredita que dicho trabajador ha prestado efectivamente
servicios en el periodo anterior.

b) Que los conceptos retributivos son los correctos para cada uno de los perceptores,
de acuerdo con su situacion administrativa.

c) Que no figura en la némina personal alguno que haya causado baja o cese en un
puesto de trabajo, careciendo del derecho a percibir retribuciones.

d) Que las retribuciones recogidas en la nomina corresponden a servicios prestados
por el personal que se incluye en la misma, y cuyos importes se corresponden
asimismo con los autorizados en los contratos, convenios y disposiciones legales
vigentes. Asimismo, que se han practicado las retenciones preceptivas y por los
importes establecidos.

1.2.- Se precisara certificacion/Informe acreditativo de la prestacion de los servicios
que originan remuneraciones en concepto de asistencias a tribunales de seleccion de
personal, gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios, asi como, informe
acreditativo de la procedencia del abono de la productividad, de horas extras y abono
de pluses para el personal laboral, de acuerdo con la normativa interna reguladora de
la misma.

1.3.- Asimismo, se incluira informe del Departamento Recursos Humanos, suscrito por
técnico del area y el Concejal delegado, con la relacion de las variaciones que se
produzcan con la finalidad de posibilitar la fiscalizacion de la némina con la
correspondiente al mes anterior.

Las cuotas de la Seguridad Social a cargo de la Entidad Local se justificaran mediante
las liquidaciones correspondientes.
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2.- Para los Gastos en bienes corrientes y servicios, se exigira la presentacion de la
correspondiente factura, con los requisitos y procedimiento establecidos en las
presentes bases.

3.- Para Gastos Representativos y Protocolarios. La forma de justificar estos gastos
es la ordinaria para las compras de bienes corrientes y gastos derivados de la
prestacion de servicios, es decir, mediante factura con los requisitos previstos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion, y de conformidad con lo preceptuado
en las presentes Bases de ejecucion del Presupuesto.

4.- En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos
en los Capitulos III y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta
bancaria, habran de ajustarse al cuadro de amortizacion, uniéndose los
oportunos cargos bancarios para su archivo, en cuanto se disponga de los
mismos.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si bien
en este caso habran de acompanarse los documentos justificativos, bien sean
facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

La documentacion acreditativa que justifique el gasto a afrontar habra de estar
conformada por los servicios municipales de gestion.

5.- Constituyen Gastos de Inversion los siguientes, y se estara a lo dispuesto en el
Capitulo V de las presentes bases:

Son aquellos gastos a realizar directamente por la Entidad destinados a la creacion de
infraestructuras y a la creacion o adquisicion de bienes de naturaleza inventariable
necesarios para el funcionamiento de los servicios y aquellos otros gastos que tengan
caracter amortizable.

Seran imputables a los créditos del capitulo VI los gastos originados por la adquisicion
de bienes a que se refiere el parrafo anterior que reinan alguna de las siguientes
caracteristicas:

e Que no sean bienes fungibles.
e Que tengan una duracion previsiblemente superior al ejercicio presupuestario.
e Que sean susceptibles de inclusion en inventario.

e Ser gastos que previsiblemente no sean reiterativos.

Las inversiones comprenden:

e Inversion nueva y reposicion en infraestructura y bienes destinados al uso
general.
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e Inversion nueva y reposicion asociada al funcionamiento operativo de los
servicios.

e Gastos en inversiones de caracter inmaterial.
e Gastos en inversiones de bienes patrimoniales.

e Inversion y reposicion en bienes comunales.

Con independencia de casos excepcionales en que resulte mas relevante el bien en si
mismo que su coste, y por un principio de importancia relativa, se imputaran a
Capitulo VI los bienes que, reuniendo los requisitos anteriores tengan un coste
unitario igual o superior a 250,00 € (impuestos no incluidos), considerandose gasto
corriente lo importe inferior.

Para el reconocimiento de la obligacion, y siempre y cuando no se trate de contratos
menores, en los cuales se estara a lo previsto especificamente en las presentes Bases
de ejecucion, se requeriran las certificaciones de obras o los correspondientes
documentos que acrediten la realizacion total o parcial del contrato, asi como las
relaciones valoradas cuando proceda, expedidas por los servicios técnicos
correspondientes, a las que se unira la correspondiente factura emitida por el
contratista con los requisitos anteriormente expresados.

Las certificaciones de obra, ademas de la firma del director facultativo de la obra, tanto
si este es contratado por el Ayuntamiento a través del correspondiente contrato
administrativo de servicios, como si se trata de un técnico municipal deberan ser
conformadas por un representante de la Administracion.

BASE 28.- CONVALIDACION DE GASTOS Y RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL
DE CREDITOS:

1.- Convalidacion de gastos: Procedera la convalidacion del gasto cuando vaya a
realizarse el reconocimiento de la obligacion en los siguientes casos:

a. En los supuestos en los que, con arreglo a lo establecido en las disposiciones
aplicables, la funcion interventora fuera preceptiva y se hubiera omitido siendo
este el Ginico tramite omitido o defecto de tramitacion.

b. Cuando se hayan detectado incumplimientos normativos en la tramitacion del
gasto que conllevarian la anulabilidad del acto una vez hayan sido subsanados
los mismos.

La competencia para la convalidacion de gastos corresponde a la Alcaldia o al Pleno,
siendo indelegable cuando esté motivada por la omision de la funcion interventora.

2.- Reconocimiento extrajudicial de créditos: Procedera el reconocimiento
extrajudicial de créditos para la imputacion al Presupuesto de obligaciones que, en
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origen, fueran indebidamente comprometidas y den lugar a un supuesto de nulidad de
pleno derecho.

El procedimiento para el reconocimiento extrajudicial de créditos es el siguiente:

1°. Informe-Memoria suscrito por el técnico responsable del area y conformado por
el Concejal correspondiente en el que se justifiquen, al menos, los siguientes
extremos:

Acreditacion de que las prestaciones han sido efectivamente realizadas.

Buena fe del tercero/proveedor: se presumira cuando la prestaciéon haya
sido realizada por orden de la administracion.

Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se
ha incumplido el procedimiento juridico-administrativo correspondiente.

Fecha o periodo de realizacion.
Importe de la prestacion realizada.

Justificacion de que los precios aplicados son correctos y adecuados al
mercado.

Recurrencia/continuidad de la prestacion.

Efectos de la suspension de la prestaciéon, en su caso.

2°. Informe juridico sobre la procedencia de instar la revision de oficio, siendo su
contenido minimo:

Exposicion y delimitacion de la irregularidad o vicio observado, con
indicacion expresa de la causa de nulidad de pleno derecho en que haya
incurrido el acto.

Analisis de los limites legales de la revision de oficio.
Analisis de la posible prescripcion de acciones.

Analisis de la concurrencia de equidad, buena fe y derecho de los
particulares.

3°. Informe de la Intervencion General, que no tendra naturaleza de fiscalizacion,
de acuerdo con las previsiones del articulo 28.2.e) del Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en
las entidades del Sector Publico Local, y con el contenido indicado en el
mencionado articulo.

4°,

Informe-propuesta del concejal del area que ha realizado el gasto sobre si
procede la tramitacion del expediente de revision de oficio para la declaracion
de nulidad o la liquidacion de prestaciones.

5° Tramitacion de expediente de revision de oficio o, en su caso,

resolucion/acuerdo de liquidacion de prestaciones.

Pagina 28 de 64



Ayuntamiento de San Bartolomé
Teléfonos: 928 52 01 28
928 5206 57 - 928 52 06 58
Fax: 928 52 00 65
LANZAROTE

6°. Acuerdo de pleno aprobando el Reconocimiento Extrajudicial de Créditos: esta
competencia es indelegable y se adoptara una vez finalizado el procedimiento a
que se ha hecho referencia en los apartados anteriores con independencia de
que se haya tramitado un expediente de revision de oficio o se haya acordado
la liquidacion de prestaciones.

BASE 29.- TRASMISION DE DERECHOS:

En los supuestos en que el titular de un derecho de cobro debidamente aprobado ceda
el mismo, el endosante o cedente vendra obligado a notificar fehacientemente el
acuerdo de cesion mediante escrito presentado en el Registro General del
Ayuntamiento, debiendo entregar original del documento justificativo del derecho de
cobro, con la diligencia de endoso debidamente firmada y sellada tanto por el cedente
como por el cesionario, haciendo constar identificaciéon, NIF, y calidad en que acttan
ambos.

CAPITULO 2°: “GASTOS DE PERSONAL”

BASE 30.- GASTOS DE PERSONAL:

1.- La aprobacion de la plantilla y del Anexo de Personal por el Pleno supone la
aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.

2.- Los créditos para gastos del personal consignados en las diferentes partidas del
Capitulo I habran de coincidir con las cantidades recogidas en los anexos de Personal.

3.- La ejecucion de lo previsto en el Capitulo I “Gastos de Personal”, del presupuesto
general, respetara, en todo caso, lo establecido por la Ley de Presupuestos Generales
del Estado para cada Ejercicio, en lo relativo a las retribuciones de los empleados
publicos.

4.- La seleccion y contratacion del personal se sometera a los principios de publicidad,
capacidad y mérito.

5.- En el supuesto de contratacion temporal, habiéndose acreditado previamente la
urgencia de la necesidad, la carencia de trabajadores fijos, la existencia de crédito
presupuestario y fiscalizacion previa por parte de la Intervencion.

BASE 31.- TRABAJOS EXTRAORDINARIOS:

1.- El personal funcionarial o laboral por los trabajos realizados fuera de la jornada
normal de trabajo tendran derecho a percibir las compensaciones establecidas en los
acuerdos o convenios reguladores.
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2.- La realizacion de dichos trabajos requerira aprobacion previa a su realizacion por
parte del Concejal del Area. Al expediente ademas debera unirse informe acreditativo
de la realizacion de los mismos firmado por el jefe de departamento y la fiscalizacion
previa por la Intervencion.

3.- Solo se incluiran en la nomina mensual las gratificaciones y horas extraordinarias
que hayan sido previamente aprobadas conforme a lo establecido en las presentes
bases.

4.- Los responsables del servicio y de las diferentes Areas y Concejalias responderan de
la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

BASE 32.- COMPLEMENTO DE PRODUCTIVIDAD:

1.- La distribucion del complemento de productividad, se efectuara de conformidad a lo
establecido en la legislacion vigente, y sera asignada por el Concejal del Area o, en su
caso, Jefe de Departamento, mediante la correspondiente Resolucion de Alcaldia, con
arreglo a los siguientes criterios:

— Consecucion de los objetivos prefijados en los distintos departamentos.
— Especial rendimiento y actividad extraordinaria.
2.- La asignacion de complemento de productividad se encuentra limitada a la

disponibilidad de crédito en el presupuesto del ejercicio corriente, de acuerdo con la
Base numero 8 y nunca podra ser fija en su cuantian ni periédica en su devengo.

BASE 33.- PLUS DE DEDICACION:

1.- La fijacion de plus de dedicacion al personal laboral sera asignado por el Concejal
del Area o, en su caso, Jefe de Departamento, mediante la correspondiente Resoluciéon
de Alcaldia o del Concejal Delegado de Recursos Humanos, con arreglo a los criterios
que se fijen en el Reglamento previsto para ello.

2.- La asignacion del plus de dedicacion se encuentra limitada a la disponibilidad de
crédito en el presupuesto del ejercicio corriente y sera regulado a través del
correspondiente Reglamento, que debera ser aprobado con caracter previo a su
aplicacion.

BASE 34.- ANTICIPOS/PRESTAMOS AL PERSONAL:

1.- La concesion de anticipos al personal (por el importe maximo de 2 mensualidades,
importe liquido) se otorgara de acuerdo a la legislacion correspondiente, y por el orden
de solicitud formulada por el interesado, de acuerdo al siguiente procedimiento:

e Solicitud del interesado.
e Informe del Departamento de Recursos Humanos.

e Informe de fiscalizacion.
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e Resolucion de la Alcaldia o, en su caso, Concejal en que haya efectuado la
delegacion.

2.- La devolucion de anticipo se llevara a cabo en el plazo maximo de 10 o 14 meses,
segln se trate respectivamente de una o dos mensualidades. A fin de evitar una
contingencia fiscal al Ayuntamiento por el lucro cesante dejado de percibir por el
interés del anticipo, este tiene el caracter de rendimiento del trabajo en especie y por lo
tanto la obligatoriedad de que se efectué el oportuno “ingreso a cuenta” como otros
gastos sociales.

3.- En cualquier caso, no se podra realizar solicitud de nueva concesion si existen
importes solicitados pendientes de reintegrar.

4.- Los trabajadores municipales podran solicitar un adelanto del abono de su
mensualidad; el mismo se concedera por la parte devengada a la fecha de la solicitud,
abonandose el resto a final de mes.

BASE 35.- DIETAS E INDEMNIZACIONES ESPECIALES DEL PERSONAL
FUNCIONARIO Y LABORAL Y ALTOS CARGOS:

A.-) INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO:

1.- Normativa aplicable.

Para la percepcion, por parte de todos los empleados publicos y altos cargos, de las
indemnizaciones por razon de servicio se estara a lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de
24 de mayo, y revisiones posteriores realizadas segun previene la disposicion final
cuarta del mismo.

Todos los empleados publicos, con independencia de su Grupo de pertenencia,
percibiran las dietas fijadas reglamentariamente para el Grupo 1.

2.- La indemnizacion que se percibira como gasto de viaje por el uso de vehiculo
particular en comision de servicios sera la cantidad por kilometro recorrido que se
indica en el citado Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo y demas normas posteriores
de actualizacion. En los restantes casos se indemnizara por el importe del billete o
pasaje utilizado en clase turista.

3.- El procedimiento para el reconocimiento de dietas e indemnizaciones sera el

siguiente:
a.- Solicitud del interesado.
b.- Conformidad del Concejal del area correspondiente y visto bueno del Concejal

Delegado de Hacienda en el caso de dietas a los empleados publicos.

c.- Conformidad de la Alcaldia o Concejal de Hacienda en el caso de que las dietas
correspondan a los altos cargos.
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d.- Informe de fiscalizacion.

e.- Resolucion de Alcaldia o, en su caso, Concejal Delegado de Hacienda.
4.- Prohibicion de remuneraciones atipicas.

Conforme al articulo 1.2 del RD 462/2002, de 24 de mayo, toda concesion de
indemnizaciones que no se ajuste en su cuantia o requisitos para su concesion a los
preceptos del Real Decreto se considerara nula, no pudiendo surtir efectos en las
pagadurias, habilitaciones u érganos funcionalmente analogos.

5.- Asistencia a Tribunales.

Por la asistencia a los Tribunales de oposicion o concursos u otros organos encargados
de la seleccion del personal, se fijan las siguientes cuantias:

CATEGORIAS
MIEMBROS
Primera Segunda Tercera
Presidente y Secretario/a 45,89 € 42,83 € 39,78 €
Vocales 42,83 € 39,78 € 36,72 €

6.- Para el devengo de estas indemnizaciones, los viajes o servicios que den derecho a
ellas han de ser autorizadas previamente por el Concejal delegado del Area/Jefe del
Departamento. Independientemente de lo establecido, el documento que se expida para
el cobro ha de contener, como minimo, fecha de salida y regreso, objeto del viaje, medio
de transporte utilizado, cantidad a percibir y la conformidad de Alcaldia, o Concejal
delegado del area correspondiente.

BASE 36.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION Y A LOS GRUPOS POLITICOS:

1. - Retribuciones v otros derechos de los miembros de las Corporaciones Locales:

Conforme al articulo 75 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, los miembros del
Ayuntamiento por el ejercicio de su cargo percibiran retribuciones cuando lo
desempenen con dedicacion exclusiva o parcial.

Dedicacion exclusiva/parcial: El Pleno de la Corporacion determinara los supuestos de
dedicacion exclusiva o parcial y la cuantia de la retribucion, atendiendo a la limitacion
del nimero maximo de cargos publicos con dedicacion exclusiva conforme a los
articulos 75 bis y 75 ter de la Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

Los Concejales perceptores de retribuciones seran dados de alta en el Régimen General
de la Seguridad Social, asumiendo la Corporacion el pago de las cuotas empresariales
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que correspondan, dejando a salvo lo dispuesto en el articulo 74 de la Ley Reguladora
de las Bases de Régimen Local.

La percepcion de retribuciones por la dedicacion exclusiva esta sujeta al régimen de
incompatibilidad con otras retribuciones con cargo a los presupuestos de las
Administraciones Publicas y de los entes, organismos, o empresas de ellas
dependientes, asi como al desarrollo de otras actividades segin lo expresamente
establecido en el articulo 75 de la Ley 7/1985.

2.- Indemnizaciones:

Asistencia a Sesiones: La concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos colegiados
de la Corporacion comporta la posibilidad de percibir asistencias. Ahora bien, las
asistencias solo las percibiran los miembros de la Corporacion que no tengan
dedicacion exclusiva ni dedicacion parcial.

La cuantia de las mismas es:
a) A sesiones Plenarias Ordinarias y Extraordinarias: 120,00 € (brutos).

Conforme al articulo 27.4 RD 462/2002, 24 de mayo, las percepciones
correspondientes a las asistencias reguladas en este articulo seran compatibles con las
dietas que puedan corresponder a los que para la asistencia o concurrencia se
desplacen de su residencia oficial.

3.- Sujecién al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas:

La indemnizacion para compensar los gastos ocasionados en el ejercicio del cargo a los
Concejales que no tengan dedicacion exclusiva ni parcial esta sujeta al Reglamento
regulador del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, Real Decreto 439/2007,
de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas y se modifica el Reglamento de Planes y Fondos de Pensiones,
aprobado por Real Decreto 304 /2004, de 20 de febrero.

4.- Indemnizacion a los Grupos Politicos:

— Conforme al articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril reguladora de las Bases
de Régimen Local, apartado incorporado por la Ley 11/1999, de 21 de abril, se
establece una asignacion econémica de componente fijo e idéntico para todos los
Grupos Politicos de 500,00 € (quinientos euros), a percibir al mes y otro
componente variable de 100,00 € (cien euros) mes por cada Concejal
perteneciente a cada Grupo Politico.

— Estas cantidades no pueden destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Corporacion o a la adquisicion de bienes que
puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.
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— Los Grupos Politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion a
que se refiere la presente Base, que podran a disposicion del Pleno siempre que
este lo pida.

— Al inicio del ejercicio se aprobara el correspondiente documento contable “RC” por
los importes totales de aportacion.

— Mensualmente se procedera a su pago, una vez aprobado el reconocimiento de la
obligacion.

— Estos importes se ingresaran en cuenta abierta a nombre de los grupos politicos
en la entidad financiera que senalen detallando al efecto el alta de terceros
bancaria, segin modelo facilitado al efecto por el Departamento de Intervencion.

— Para efectuar el pago de las cantidades correspondientes, es requisito
imprescindible la acreditacion de la constitucion de grupo politico municipal,
constando la misma de los requisitos legalmente establecidos (nombre,
composicion NIF/CIF).

CAPITULO 3°: “FACTURAS”

BASE 37.- FACTURAS:

1.- Las facturas justificativas que presenten proveedores para el pago de las mismas
por el Ayuntamiento deberan ajustarse a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento de sobre obligaciones de
facturacion.

En las facturas que se presenten deberan constar, como minimo, los siguientes datos:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie
sera correlativa.

Se podran expedir facturas mediante series separadas cuando existan razones que
lo justifiquen y, entre otros supuestos, cuando el obligado a su expediciéon cuente
con varios establecimientos desde los que efectie sus operaciones y cuando el
obligado a su expedicion realice operaciones de distinta naturaleza.

No obstante, sera obligatoria, en todo caso, la expedicién en series especificas de
las facturas siguientes:

1.° Las expedidas por los destinatarios de las operaciones o por terceros a
que se refiere el articulo 5 de la Ley 1619/2012, de 30 de noviembre, para
cada uno de los cuales debera existir una serie distinta.

2.° Las rectificativas.

3.° Las que se expidan conforme a la disposicion adicional quinta del
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Anadido, aprobado por el articulo 1
del Real Decreto 1624/1992, de 29 de diciembre.
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b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razéon o denominacion social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones, incluyendo asimismo su
Numero de Identificacion Fiscal.

d) Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracién tributaria
espanola o, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unién Europea, con el
que ha realizado la operacioén el obligado a expedir la factura.

e) Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado, con
detalle de las unidades objeto de servicio o suministro, cantidad y precios unitarios
de cada una de ellas, contraprestacion total, tipo tributario y cuota del IGIC.

2.- Recibidas las facturas en el Departamento correspondiente, de forma inmediata se
solicitara la conformidad del técnico del departamento o empleado responsable del
gasto, mediante la firma de la correspondiente factura, implicando dicho acto que la
prestacion del servicio o realizacion de la obra o suministro entregado se ha efectuado
de conformidad con las condiciones contractuales, y el visto bueno del Concejal del
Area.

Unica y exclusivamente para gastos protocolarios y representativos bastara con la
firma del concejal del area correspondiente implicando dicho acto de firma que los
gastos protocolarios o representativos han sido efectivamente realizados.

Una vez conformadas dichas facturas, en el menor tiempo posible, se trasladaran a
Intervencion, a efectos de tramitar la relacion de facturas para que puedan ser
elevadas a la aprobacion del o6rgano competente, previa fiscalizacion por la
Intervencion.

3.- Tramitacion de Facturacion electrénica.

Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de
2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico:

- Sociedades anonimas.
- Sociedades de responsabilidad limitada.
- Cualesquiera otras personas juridicas con nacionalidad espafiola.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espanol en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.
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- Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econdémico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondos de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo
de utilizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

El resto de proveedores no sujetos a tramitar la factura electronica podran optar por
registrar sus facturas en el registro general de entrada del Ayuntamiento.

CAPITULO 4°: “ATENCIONES PROTOCOLARIAS”

BASE 38.- ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS:

1. Tendran la consideracién de atenciones protocolarias y representativas aquellos
gastos necesarios que por razén de su cargo realicen las autoridades de la Corporacion
en concepto de representacion de esta y siempre que redunden en beneficio o utilidad
de la Administracion y para los que no exista crédito especifico en otros conceptos,
quedando excluidos expresamente los que de algin modo representen retribuciones al
personal, en metalico o en especie.

2. Todos los gastos imputables al citado subconcepto 226.01 “Atenciones protocolarias
y representativas” deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Que se trate de gastos derivados del protocolo y la representacion publica de las
autoridades.

b. Que se realicen en el desempeno de sus funciones.
Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.
d. Que no sean encuadrables en otra aplicacion presupuestaria mas especifica.
e. Que no supongan retribuciones al personal, en especie o en metalico.
3. Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales,
formando la cuenta justificativa y deberan acompanarse de una Memoria suscrita por
el 6rgano gestor del gasto, en la que se contenga expresion de que el gasto se produce

como consecuencia de actos de protocolo o de representacion. Esta Memoria debera
incluir el siguiente contenido:

— Motivos que justifican la celebracion del acto al que los gastos se refieren.
— Descripcion concreta del acto.
— Identificacion explicita de las personas participantes en el mencionado acto.

— Justificacion de que esos gastos efectivamente se realizaron con fines
protocolarios o representativos, siendo necesarios, y redundan en beneficio o
utilidad de la Administracion.
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CAPITULO 5°: “CONTRATACION”

BASE 39.- OBRAS:

La autorizacion de gastos correspondientes a obras, siempre que no tengan la
condicion de contratos menores, definidas de acuerdo con la legislacion
correspondiente, precisara de la tramitacion del expediente que proceda, al que se
incorporara, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) Proyecto, que debera ajustarse, necesariamente, a lo dispuesto en la normativa
aplicable correspondiente.

b) Certificado de disponibilidad de los terrenos conforme a lo estipulado en el articulo
236 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

c) Acta de replanteo donde se compruebe la realidad geométrica de la obra y la
disponibilidad de los terrenos precisos para su ejecucion.

d) En el supuesto de que la actuacion comporte compromisos de inversion para
ejercicios futuros, debera constar informe favorable de la Intervencion, relativo al
cumplimiento de lo establecido en la Base 43.

BASE 40.- CERTIFICACION DE OBRA:

- La realizacion de los gastos del Capitulo VI, relativos a inversiones, siempre y cuando
no se refieran a contratos menores de importe inferior a 18.000,00 euros, con caracter
general exigiran la presentacion de certificaciones de obra acompanadas de factura.

- Las certificaciones de obra deberan ser expedidas por el Técnico Director
correspondiente con relacion clara y precisa, expresando la obra, acuerdo que la
autorizo, y, en su caso, la fecha del documento administrativo de formalizacion o la
escritura otorgada que la autorizo, cantidad a satisfacer, bien sea a buena cuenta o
por el saldo a liquidar de la misma, periodo al que corresponde y declaracion de que
procede su abono por haberse ejecutado con arreglo a las normas establecidas y con
las reservas pactadas en su recepcion.

- A las certificaciones se uniran los estados de medicion y valoracion correspondientes.

- Las certificaciones deberan ser conformadas por los correspondientes responsables,
debidamente identificados (Director Facultativo de la obra conforme a lo dispuesto en
los art. 237 al 246 de la Ley, y por Técnico Municipal, y representante del Contratista),
con identificacion de la fecha de conformidad.

- Las facturas deberan igualmente conformarse por el Técnico Municipal y por el
Concejal del area que corresponda.

- Comprobadas las facturas y certificaciones por los servicios técnicos, seran remitidas
a la Intervencion con la documentacién oportuna.
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BASE 41.- RECEPCION DE LAS OBRAS:
1.- A la finalizacion de las obras se procedera a su recepcion, distinguiendo:

a) Ejecutadas mediante contrato (no contrato menor): Dentro del mes siguiente a
su terminacion se procedera a la recepcién, a la que concurriran un facultativo
designado por la Corporacion, el facultativo encargado de la direccién de las obras, el
contratista y la Intervencion en ejercicio sus funciones fiscalizadoras de la inversion,
en caso de ser requerido por esta, podra concurrir asistido de un facultativo. Los
organos gestores deberan solicitar al 6rgano interventor, o en quien delegue, su
asistencia a la comprobacion material de la inversion con una antelacién de vente dias
a la fecha prevista para la recepcion de la inversion de que se trate.

b) Ejecutadas por la propia Administracion: Una vez terminadas, seran objeto de
reconocimiento y comprobacion por un facultativo designado al efecto y distinto del
Director de ellas, con la concurrencia, si procede, de la Intervencion, debidamente
asistido, en su caso. Los trabajos ordinarios y permanentes de conservacion no estaran
sujetos a este tramite. La liquidacion de estas obras y las ejecutadas por colaboradores
se realizara mediante los oportunos justificantes de los gastos realizados por todos los
conceptos, y no con arreglo a los precios que para las distintas unidades de obra
puedan figurar en el proyecto aprobado.

BASE 42.- CONTRATO MENOR DE OBRAS:

1.- Tendra la consideracion de contrato menor de obras aquellos cuya duracion no
exceda de un ano y cuyo importe sea inferior a 40.000,00 euros (IGIC no incluido).

2°.- Dentro del limite cuantitativo establecido para este tipo de contrato por la
legislacion aplicable, y sin perjuicio de la dispuesto por esta, en los contratos menores
de obras se observaran los siguientes tramites y requisitos:

A.-) Contratos de obras de importe inferior a 18.000,00 euros (IGIC no incluido):

Presupuesto conformado por técnico competente, memoria valorada o proyecto técnico
cuando este sea exigido por la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la
Edificacion, suscrito o informado por técnico municipal en aquellos casos en que el
proyecto de obras o memoria valorada no hubiese sido redactado por los servicios
técnicos municipales, en funcion de las caracteristicas de las obras, que incluya
informe sobre la adecuacion de la obra a la normativa urbanistica y a la normativa
sectorial aplicable, asi como la indicacion de la disponibilidad de los terrenos para su
correcta ejecucion y expresa indicacion de que la ejecucion de los trabajos, en su caso,
no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Debera igualmente constar informe de supervisién del érgano competente, en el caso
de que la ejecucion de los trabajos afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de
la obra.
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De ser redactado el Proyecto de obra o la Memoria valorada por los servicios técnicos
municipales, la adecuacion de la obra a la normativa urbanistica y a la normativa
sectorial aplicable y la disponibilidad de los terrenos para su normal y correcta
ejecucion, asi como la expresa indicacion de que la ejecucion de los trabajos, en su
caso, no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra se podra hacer
constar en el propio proyecto o la propia memoria valorada, o bien se podra emitir
informe independiente que recoja todos los aspectos mencionados.

Oferta de empresa especializada capacitada para la realizacion del contrato.

Propuesta de Gastos cumplimentada en el Modelo normalizado de Propuesta de Gastos
obrante en el Departamento de Intervencion, que debera ser firmada por el técnico
responsable, Concejal delegado del area correspondiente y, solo a los efectos de
autorizar que existe crédito presupuestario, por el Concejal de Hacienda. Bien en esta
propuesta o en documento aparte, se debera acompanar de informe de cumplimiento
de los requisitos del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico.

Declaracién _responsable firmada por el contratista en el Modelo normalizado
acreditativa de la capacidad de obrar, de la habilitacion empresarial o profesional, de la
solvencia técnica y de la solvencia econémica y financiera, de no encontrarse incurso
en ninguna de las prohibiciones para contratar con la Administraciéon Publica
establecida en materia de contratacion publica que resulte de aplicacion y de
encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con la
Hacienda Estatal, Hacienda Canaria y Seguridad Social.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion efectuandose la oportuna retencion
de crédito, documento “RC”.

Acuerdo de adjudicacion por el 6rgano competente, tramitandose por la Intervencion
Municipal documento contable “AD”.

Factura conformada por el técnico responsable de la actuacion y por el Concejal
responsable del area.

B.-) Contratos de obras de importe igual o superior a 18.000,00 euros (IGIC no
incluido):

Presupuesto conformado por técnico competente, memoria valorada o provyecto técnico
cuando este sea exigido por la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la
Edificacion, suscrito o informado por técnico municipal en aquellos casos en que el
proyecto de obras o memoria valorada no hubiese sido redactado por los servicios
técnicos municipales, en funcion de las caracteristicas de las obras que incluya
informe sobre la adecuacion de la obra a la normativa urbanistica y a la normativa
sectorial aplicable, asi como la indicacion de la disponibilidad de los terrenos para su
correcta ejecucion y expresa indicacion de que la ejecucion de los trabajos, en su caso,
no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
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Debera igualmente constar informe de supervisién del é6rgano competente, en el caso
de que la ejecucion de los trabajos afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de
la obra.

De ser redactado el Proyecto de obra o la Memoria valorada por los servicios técnicos
municipales, la adecuacion de la obra a la normativa urbanistica y a la normativa
sectorial aplicable y la disponibilidad de los terrenos para su normal y correcta
ejecucion, asi como la expresa indicacion de que la ejecucion de los trabajos, en su
caso, no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra se podra hacer
constar en el propio proyecto o la propia memoria valorada, o bien se podra emitir
informe independiente que recoja todos los aspectos mencionados.

Acuerdo del 6rgano competente de aprobacion de proyecto.

Acta de replanteo de la obra.

Informe de necesidad de la ejecucion de las obras acompanado de informe suscrito por
el 6rgano de contratacion acreditativo del cumplimiento de los requisitos del articulo
118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Puablico.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion efectuandose la oportuna retencion
de crédito, documento “RC”.

Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del
contrato, debiendo conformarse la oferta elegida para su adjudicacion por el técnico
encargado de su seguimiento. Si no fuera posible solicitar dichas ofertas, debera
justificase razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y esta no sea presentada por alguna de las
empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacion de su solicitud.

Siempre que sea posible, se publicara anuncio de licitacién a través de la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico, el cual sustituira a la solicitud de ofertas, no
requiriéndose en este supuesto ningun minimo de ofertas presentadas.

Declaracion responsable firmada por el contratista acreditativa de la capacidad de
obrar, de la habilitacion empresarial o profesional, de la solvencia técnica y de la
solvencia econdmica y financiera, de no encontrarse incurso en ninguna de las
prohibiciones para contratar con la Administracion Publica establecida en materia de
contratacion publica que resulte de aplicacion y de encontrarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias con la Hacienda Estatal, Hacienda
Canaria y Seguridad Social.

Acuerdo de adjudicacion por el 6rgano competente, tramitandose por la Intervencion
Municipal documento contable “AD”.

Acta de comprobacién del replanteo de la obra.
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Certificacion de obra en los términos previstos en la Base num. 39 de las presentes
Bases de ejecucion.

Factura conformada por el técnico responsable de la actuacion y por el Concejal
responsable del area.

Acta de recepciéon: A la finalizacion de las obras se procedera a su recepcion, en los
términos previstos en la Base num. 40, apto a) de las presentes Bases de ejecucion, a
excepcion de la comunicacion y asistencia de la Intervencién municipal, que no sera
precisa en este tipo de contratos.

3°.- Cuando se trate de contratos menores de obra y de importe inferior a 18.000,00
euros, y al objeto de simplificacion del procedimiento administrativo, el acta de
recepcion se sustituye por la firma del empleado publico en la correspondiente factura
que implica la acreditacion de la ejecucion y conformidad de dicha obra, todo ello en
base al informe de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa de la
Administracion del Estado 10/13, de 26 de febrero de 2015, exigiéndose la
presentacion de certificaciones de obra uUnicamente en aquellos casos en que de
acuerdo con la normativa de aplicaciéon la ejecucion de las obras haya requerido de la
previa aprobacion de proyecto de obras.

BASE 43.- CONTRATO MENOR DE SUMINISTROS Y SERVICIOS:

1.- Tendran la consideracion de contratos menores de servicios o suministros aquellos
cuya duracién no exceda de un afno y cuyo importe sea inferior a 15.000,00 euros
(IGIC no incluido).

2°.- Dentro del limite cuantitativo establecido para este tipo de contrato por la
legislacion aplicable, y sin perjuicio de la dispuesto por esta, en los contratos menores
de obras se observaran los siguientes tramites y requisitos:

A.-) Contratos de servicios o suministros de importe inferior a 9.000,00 euros (IGIC
no incluido):

Propuesta de Gastos cumplimentada en el Modelo normalizado de Propuesta de Gastos
obrante en el Departamento de Intervencion, que debera ser firmada por empleado
publico, Concejal delegado del area correspondiente y, solo a los efectos de autorizar
que existe crédito presupuestario, por el Concejal de Hacienda. Bien en esta propuesta
o en documento aparte, se debera acompanar de informe de cumplimiento de los
requisitos del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico.

Presupuesto de empresa especializada.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion efectuandose la oportuna retencion
de crédito, documento “RC”.
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Acuerdo de adjudicacion por el 6rgano competente, tramitandose por la Intervencion
Municipal documento contable “AD”.

Factura conformada por el empleado publico responsable de la actuacion y por el
Concejal responsable del area.

B.-) Contratos de servicios o suministros de importe igual o superior a 9.000,00
euros (IGIC no incluido):

Tres ofertas, como minimo, de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del
contrato. Si no fuera posible solicitar dichas ofertas, debera justificase razonadamente.

En caso de que sean solicitadas ofertas y no sea esta presentada por alguna de las
empresas en el plazo concedido para ello sera suficiente la acreditacién de su solicitud.

Propuesta de Gastos cumplimentada en el Modelo normalizado de Propuesta de Gastos
obrante en el Departamento de Intervencion, que debera ser firmada por empleado
publico, Concejal delegado del area correspondiente y, solo a los efectos de autorizar
que existe crédito presupuestario, por el Concejal de Hacienda. Bien en esta propuesta
o en documento aparte, se debera acompanar de informe de cumplimiento de los
requisitos del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico.

Alternativamente, podra tramitarse el procedimiento mediante publicacion de un
anuncio de licitacion a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico, el
cual sustituira a la solicitud de ofertas, no requiriéndose en este supuesto ningun
minimo de ofertas presentadas.

Cuando se pretenda la tramitacion del expediente por parte del Departamento de
Contratacion a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico se sustituira
la propuesta de gastos a que hace referencia el parrafo anterior por un informe de
necesidad adjuntando una Memoria justificativa del gasto en la que se haran constar,
como minimo, los siguientes extremos:

— Especificacion clara y concreta del objeto del contrato y la necesidad de su
ejecucion por la Administracion.

— Condiciones administrativas y previsiones técnicas minimas que regiran la
ejecucion del contrato menor, indicando el presupuesto maximo a que asciende
la licitacion, con desglose del importe del IGIC (valor estimado).

— Informe de cumplimiento de los requisitos del articulo 118 de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Declaracion responsable firmada por el contratista acreditativa de la capacidad de
obrar, de la habilitacion empresarial o profesional, de la solvencia técnica y de la
solvencia econdomica y financiera, de no encontrarse incurso en ninguna de las
prohibiciones para contratar con la Administracion Publica establecida en materia de
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contratacion publica que resulte de aplicacion y de encontrarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias con la Hacienda Estatal, Hacienda
Canaria y Seguridad Social.

Certificado de existencia de crédito de Intervencion efectuandose la oportuna retencion
de crédito, documento “RC”.

Acuerdo de adjudicacion por el 6rgano competente, tramitandose por la Intervencion
Municipal documento contable “AD”.

Factura conformada por el empleado publico responsable de la actuacién y por el
Concejal responsable del area.

BASE 44.- GASTOS PLURIANUALES:

1.- Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios
futuros con sujecion a lo dispuesto en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004 y en los
articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

2.- La autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales a que se refieren las letras
a), b), c), d) y e) del articulo 80.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
corresponde al Pleno de la Corporacion.

CAPITULO 6°: “PAGOS A JUSTIFICAR”

BASE 45.- PAGOS A JUSTIFICAR:

1.- Tendran el caracter de “a justificar” las o6rdenes de pago cuyos documentos
justificativos acreditativos de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor
no puedan acompanarse en el momento de su expedicion.

e La autorizacion corresponde, en todo caso, al Presidente de la Corporacion, o
Concejal en quien delegue, debiendo identificarse la Orden de Pago como "a
justificar", sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicién.

e La realizacion de pagos a justificar requerira la previa aprobacion por parte del
Concejal Delegado de Hacienda, asi como la fiscalizacion previa de Intervencion.

e Para ello, los pagos a justificar deberan solicitarse mediante modelo que se facilita
por el Departamento de Intervencion.

2.- Solo podran ser perceptores de pagos a justificar los responsables de cada
departamento ya sean funcionarios de carrera, los empleados laborales fijos o
indefinidos y cargos electivos.
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3.- Solo podran expedirse ordenes con este caracter para gastos incluidos en el
Capitulo II, (gastos en bienes corrientes y servicios) y Capitulo VI, (Inversiones) del
Presupuesto de gastos de esta Corporacion, y por un importe no superior a seis mil
euros (6.000,00 €). Excepcionalmente en supuestos debidamente motivados y previa
justificacion documental, el importe podra ser hasta un maximo de 10.000,00 euros.

4.- En ningln caso se admitira por Intervencion en relacion a la justificacion de los
pagos realizados con el caracter “a justificar” la presentacion de facturas que presenten
retencion IRPF, toda vez que las mismas vulneran lo previsto para el otorgamiento de
dichos pagos.

5.- Los perceptores de ordenes de pago a justificar estan sujetos al régimen de
responsabilidades que, con caracter general, establece la normativa vigente y estan
obligados a reintegrar las cantidades no invertidas o no justificadas en la Caja General
de Depositos.

6.- En el plazo de tres meses, dentro del ejercicio presupuestario, los perceptores de
fondos a justificar habran de aportar al Organo Interventor los documentos
justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades no invertidas o no
justificadas en la Caja General de Depositos.

7.- En aplicacion del principio de anualidad presupuestaria y por razones de caracter
operativo, a partir del 1 de noviembre del afnio en curso se disminuira el plazo de
justificaciéon progresivamente, al objeto de que se encuentren justificados los
mandamientos al finalizar el ejercicio.

8.- Los fondos solo pueden ser destinados a las finalidades para las que se
concedieron, debiendo justificarse con facturas originales del gasto realizado.
Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria,
presupuesto bruto y anualidad presupuestaria, de modo que con cargo a los
libramientos a justificar solo podran satisfacerse obligaciones del ejercicio y en ningun
caso podran cubrir gastos ya realizados.

9.- No podran expedirse nuevas ordenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

10.- De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor, que quedara sujeto
al régimen de responsabilidad que establece la Ley General Presupuestaria.

BASE 46.- ANTICIPO DE CAJA FIJA:

1.- Se entiende por anticipos de caja (ACF) las provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para
la inmediata y posterior aplicacion al presupuesto del anno que se realicen, de gastos
periodicos o repetitivos como los de material no inventariable, conservacion, tracto
sucesivo y otros de similares caracteristicas.
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Se establece el sistema de anticipo de Caja fija, regulado en los articulos 190.3 del
TRLRHL y 73 a 76 del R. D. 500/1990, que se regira por lo alli dispuesto y por las
normas establecidas en la presente Base.

En lo no regulado en las mismas, se aplicara, con caracter supletorio, lo dispuesto en
el Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre anticipos de Caja fija, con las
oportunas adaptaciones al Régimen Local.

2.- Aplicaciones presupuestarias: Las aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se
podran atender mediante anticipos de caja fija seran las establecidas por la Resoluciéon
por la cual se constituya el anticipo.

3.- Gastos de protocolo. Se podra constituir un anticipo de caja fija dependiente de la
Alcaldia mediante el cual se podran, al margen de otros gastos que se establezcan en la
Resolucion de constitucion, atender los gastos protocolarios de escasa cuantia y de
necesaria realizacion por razén del cargo.

Cuando se trate de este tipo de gastos a las condiciones generales previstas en la
presente Base para la justificacion debera acompanarse la Memoria a que hace
referencia la Base 37.3.

4.- Limites cuantitativos: La cuantia global de los anticipos de caja que se constituyan
no podra exceder del 5% de las previsiones iniciales del capitulo 2 del estado de gastos
del presupuesto.

No podran realizarse pagos individualizados con cargo a un ACF superiores a 1.000,00
euros sin que sea posible el fraccionamiento de un tnico gasto en varios pagos. Este
importe podra ser modificado, Gnicamente para disminuir su cuantia, en la Resolucion
por la cual se constituya el ACF.

5.- Constitucion del anticipo: La constitucion del anticipo de caja fija y, en su caso, su
modificacion, se llevara a cabo mediante Resoluciéon de la Alcaldia-Presidencia, sin
perjuicio de las delegaciones efectuadas por esta. En esta misma Resolucion se fijaran
las restantes condiciones que se deben cumplir, indicando expresamente el régimen de
reposicion de fondos que se establece. La constitucion de anticipos de caja requiere el
informe previo de la Intervencion.

La solicitud de la constitucion del anticipo de caja fija se efectuara por el Concejal
delegado del area recogiendo los siguientes aspectos: justificacion de la solicitud del
ACF, gastos para los que se solicita motivando el caracter periodico o repetitivo de los
mismos, especificacion de las aplicaciones presupuestarias que lo conforman, y el
importe del anticipo, calculado en funcion del numero de reposiciones previstas,
proponiendo igualmente al cajero pagador responsable del ACF.

A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, al inicio de cada periodo de
reposicion se contabilizara, por cada anticipo, la correspondiente retenciéon de crédito
en la aplicaciéon o aplicaciones incluidas en la habilitacion.
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6.- Situacion y disposicién de fondos: La provision de los fondos se realizara mediante
transferencia a una cuenta corriente abierta en la entidad financiera colaboradora
designada por la Tesoreria Municipal. Los fondos librados conforme a lo previsto en
este apartado tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte
integrante de la tesoreria del Ayuntamiento de San Bartolomeé.

El importe de las 6rdenes de pago por constitucion, variacion o reposicion del ACF, se
abonara mediante transferencia a las cuentas corrientes a las que se refiere el
apartado anterior.

Los intereses que produzcan los referidos fondos se ingresaran en una cuenta
operativa del Ayuntamiento de San Bartolomé con aplicacion al concepto oportuno del
Presupuesto vigente.

Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el apartado
anterior se efectuaran mediante transferencias bancarias, talones nominativos, o
cheques bancarios autorizados por el cajero pagador. Asimismo, se autoriza la
existencia tarjetas de crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del habilitado.

No obstante lo previsto en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder de
los habilitados de cantidades razonables en efectivo, que en ningin caso podran
superar los 1.000,00 euros, destinadas al pago de atenciones de menor cuantia. De la
custodia de estos fondos y del libramiento de estos cheques sera directamente
responsable el habilitado.

7.- Aplicacion de los fondos: Los fondos recibidos por el Cajero pagador tinicamente
podran ser destinados a las finalidades para las que han sido previstos. A tal efecto, el
Cajero pagador debera conservar las facturas y demas documentos originales que
justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos librados.

8.- Reposicion y justificacion del anticipo: La reposicion de los fondos del ACJ se
realizara de acuerdo con las necesidades del cajero. Los preceptores de anticipos
deberan rendir cuentas justificadas por los gastos atendidos con el mismo a medida
que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos utilizados.

Necesariamente habra de rendirse cuenta de los fondos recibidos a la finalizacion de
cada trimestre natural, asi como con anterioridad al cierre de cada ejercicio, siendo la
fecha limite de presentacion de la cuenta justificativa del Gltimo trimestre del ejercicio
el dia 20 de diciembre de cada ano, al objeto de que los gastos atendidos con el
anticipo se imputen al mismo.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder del Cajero pagador
habran de ser transferidos a cuenta corriente operativa municipal con anterioridad al
dia 20 de diciembre de cada ejercicio.

Las indicadas cuentas se rendiran en los modelos facilitados por la Intervencion
Municipal y se acompanaran de facturas originales debidamente conformadas
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acompanadas con los correspondientes justificantes de pago que justifiquen la
aplicacion de los fondos, debidamente relacionados.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los
apartados anteriores se expediran los correspondientes documentos contables de
ejecucion del Presupuesto que procedan.

Los justificantes de los fondos deberan ajustarse a las siguientes normas:

1. El titular de la factura o documento de gasto siempre debera ser el
Ayuntamiento de San Bartolomé.

2. La factura debera ser original, pudiendo adjuntarse a la misma albaranes de
entrega, no admitiéndose fotocopias.

3. En la factura, el Cajero pagador debera expresar su conformidad con la misma,
firmando el documento justificativo del gasto.

4. En la factura constara el recibi o cobrado y la firma de quien factura (en caso de
pagos en efectivo).

5. No se aceptara ninguna factura que no contenga el detalle del concepto y el
desglose del IGIC correspondiente.

6. En el caso de que quien realice los trabajos sea una persona fisica sujeta a IRPF,
debera desglosarse en la factura el importe de la retencién por este concepto
(profesionales, ponentes, etc.).

Sin perjuicio de las delegaciones que tenga conferidas, correspondera al Presidente de
la Corporacion, previa fiscalizacion por la Intervencion Municipal, la aprobacion, si
procede, de la cuenta justificativa del ACF.

Aprobada dicha cuenta, a la Alcaldia-Presidencia o Concejal en quien delegue
autorizara la reposicion de fondos del ACF con cargo a las aplicaciones
presupuestarias a que correspondan las cantidades debidamente justificadas, y por el
importe del mismo.

9.- Fiscalizacion de las cuentas justificativas:

La Intervencion Municipal examinara las cuentas justificativas de los anticipos
rendidas por los Cajeros pagadores y sus justificantes emitiendo informe en el que se
hara constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan del examen realizado.

A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por
la Alcaldia, o Concejal en quien delegue, y en el mismo acto se ordenara la reposicion
de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos
presentados, la Intervencion General emitira informe en el que pondra de manifiesto
los defectos o anomalias observadas o su disconformidad con la cuenta. Dicho informe,
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junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de quince dias
realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias,
dejando constancia de ello en la cuenta.

Si a juicio de la Intervencion General los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicaciéon
alguna en el plazo senalado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del
Presidente de la Corporacién, con el fin de que se adopten las medidas legales para
salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el
reintegro de las cantidades correspondientes.

10.- Cancelacién del anticipo: La cancelacién del ACF podra llevarse a cabo con motivo
de modificaciones de tipo organizativo y presupuestario y, en general, cuando se
considere conveniente para una mejor utilizacion de los fondos publicos.

TITULO III. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 47.- NORMAS GENERALES:

La ejecucion del Presupuesto de ingresos se regira:

a) Por la Ley General Tributaria, el Reglamento General de Recaudacion y demas
normas concordantes.

b) Por el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

c) Por la Instruccion Reguladora de la Ejecucion del presupuesto de ingresos.
d) Por las ordenanzas fiscales reguladoras de los tributos.
e) Por las ordenanzas reguladoras de precios publicos.
f) Por la ordenanza general de gestion, recaudacion e inspeccion.
g) Por lo dispuesto en las presentes Bases.
Los derechos liquidados se aplicaran al Presupuesto de Ingresos por su importe bruto,

quedando prohibido atender obligaciones mediante la minoracion de derechos a
liquidar o ya ingresados, salvo que se haya autorizado de forma expresa.

Los ingresos que se obtengan en la ejecucion del Presupuesto de Ingresos, se
destinaran a satisfacer el conjunto de las obligaciones, salvo que se trate de ingresos
afectados a fines determinados.

BASE 48.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS:
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Procedera el reconocimiento de derechos, tan pronto como se conozca la existencia de
una liquidacion a favor de la Entidad, gestionada directamente por el Ayuntamiento,
de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidaciéon de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en
el momento de aprobaciéon del padroén.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y
se haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras
Administraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizara el compromiso en el momento del
acuerdo formal.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizara mensualmente, en forma
simultanea, el reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se
originara en el momento del ingreso.

BASE 49.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS:

1.- Los ingresos procedentes de la Recaudacion municipal, en tanto no se conozca su
aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos Pendientes de Aplicacion,
integrandose, desde el momento en que se producen, en las Cuentas Restringidas de
Recaudacion.

2.- Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el
ingreso.

3.- Cuando los Departamentos tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarlo de inmediato a Intervencion y Tesoreria, para que pueda
efectuarse el seguimiento de las mismas.

4.- En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias la
Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencion a efectos de su
formalizacion contable.

BASE 50.- INGRESOS GESTIONADOS POR OTROS ENTES:
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Cuando la gestion y recaudacion de los ingresos sea realizada por otro ente en virtud
de delegacion de competencias acordada por el Ayuntamiento, se estara a lo
establecido en la Regla 33 de la Instruccion del modelo normal de contabilidad local,
aprobada por Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, resultando de aplicacion
las siguientes normas:

Aplicacion del principio de caja: De conformidad con el mismo solo se reconoceran
aquellos derechos que hayan sido efectivamente ingresados por el Ayuntamiento como
consecuencia de los pagos realizados por el ente gestor, ya sea en concepto de entregas
directas de la recaudacion, entregas a cuenta de la misma o liquidaciéon definitiva de
los recursos gestionados. Se registraran simultaneamente el reconocimiento del
derecho y su cobro.

Entregas a cuenta: No obstante lo indicado en el parrafo anterior, tratandose de
entregas a cuenta, se podra reconocer el ingreso presupuestario al inicio del periodo al
que se refieran dichas entregas una vez se tenga constancia documental de las
mismas. Para ello sera necesaria la notificacion fehaciente del ente gestor de los
recursos que permita conocer con el suficiente grado de fiabilidad el origen de los
ingresos.

BASE 51.- SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE CARACTER FINALISTA:

Los convenios de colaboracién suscritos con otras Administraciones Publicas para
financiar gastos o proyectos de competencia municipal, tendran la consideracion de
compromisos de ingresos concertados.

Realizados los gastos o ejecutados los proyectos y cumplidas, por tanto, las
condiciones estipuladas en los convenios, se procedera a contabilizar el reconocimiento
del derecho en la parte que corresponda.

Las subvenciones de toda indole que obtenga el Ayuntamiento de San Bartolomé, con
destino a obras o servicios, no podran ser aplicables a atenciones distintas de aquellas
para las que fueron otorgadas.

BASE 52.- AFECTACION DE DETERMINADOS RECURSOS:

La ejecucion presupuestaria se encuentra sometida al cumplimiento del «Principio de
no afectacion de ingresos», en virtud del cual los ingresos deben destinarse a satisfacer
el conjunto de las obligaciones sin que exista relacion directa entre unos y otros. No
obstante, atendiendo a las condiciones especificas, la relacion objetiva y directa con el
gasto a financiar y el caracter no tributario de los ingresos (art. 10.2 del RD
500/1990), se consideran ingresos afectados aquellos que por definicion legal se les
otorga ese caracter, asi como los que lo sean por norma reglamentaria o convencional,
o los derivados de la enajenacion de terrenos, aprovechamientos urbanisticos, etc.
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TITULO IV. TESORERIA

BASE 53.- DE LA TESORERIA:

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del ente local
tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige
por el principio de Caja Unica.

BASE 54.- CONTROL DE LA RECAUDACION:

El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicaciébn de la normativa vigente en materia
recaudatoria.

En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento de pago se
aplicara la normativa contenida en el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la desarrollan,
Reglamento de Recaudaciéon y la Ley General Presupuestaria, sin perjuicio de su
regulacion en ordenanzas de gestion de ingresos.

BASE 55.- COMPENSACION DE DEUDAS:

1.- Cuando se tenga conocimiento por la Tesoreria de que existen deudas de derecho
publico a favor de la Hacienda Local en periodo ejecutivo, y obligaciones reconocidas
por la misma a favor del deudor, se procedera a compensar de oficio dichas deudas en
los importes concurrentes.

2.- En el caso de deudas tributarias, la compensacion se extendera proporcionalmente
a todos los componentes de la deuda, tal y como vienen contemplados el art. 38 de la
Ley General Tributaria.

3.- En el caso de deudas de caracter privado se regiran por lo preceptuado en la
Legislacion Civil y Mercantil.

BASE 56.- GESTION TRIBUTARIA:

Corresponde a la Tesoreria Municipal la totalidad de las fases que componen el
procedimiento de aplicacion de los tributos y resto de ingresos de derecho publico, en
particular, las fases de gestion, liquidacion, inspeccién y recaudacion.

BASE 57.- FRACCIONAMIENTOS Y APLAZAMIENTOS:

El Ayuntamiento podra aplazar o fraccionar el pago de las deudas en concepto de
tributos, precios publicos y, en general, de las cantidades que como ingresos de
derecho publico deba percibir, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, previa
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solicitud de los obligados, cuando su situacibn economico-financiera,
discrecionalmente apreciada por la Administracion, les impida transitoriamente
efectuar el pago de sus débitos y conforme a lo estipulado en la normativa de
aplicacion.

TITULO V. LIQUIDACION

BASE 58.- LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS:

La liquidacién de los Presupuestos pondra de manifiesto lo indicado en el Articulo 93
del R.D. 500/1990, de 20 de abril.

Correspondera a la Alcaldia-Presidencia, o el Concejal Delegado del Area de Hacienda,
previo informe de la Intervencién General, la aprobaciéon de la liquidacion del
Presupuesto del Ayuntamiento.

BASE 59.- REMANENTE DE TESORERIA:

Constituira, en su caso, fuente de financiacion de modificaciones presupuestarias en el
ejercicio siguiente a su produccion. Para su calculo se tendran en cuenta la suma de
fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccion de las obligaciones
pendientes de pago y de los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

BASE 60.- CORRECCIONES VALORATIVAS DEL INMOVILIZADO:

Los bienes y derechos del inmovilizado que tengan la condicion de activos amortizables
deberan ser objeto de amortizacion sistematica a lo largo de su vida util, en aplicacion
de la Regla 18 de la Instruccion de Contabilidad. Las cuotas de amortizacion se
determinaran por el método de cuota lineal. Su importe se determina, para cada
periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los anos que falten hasta la
finalizacion de la vida util del elemento a amortizar.

A estos efectos se toma como vida util de cada clase de bienes la correspondiente al
periodo maximo establecido en las tablas de amortizacion de la normativa vigente
relativa a la regulacion del Impuesto de Sociedades (RD 537/1997 Reglamento del
Impuesto de Sociedades).

En aplicacion del “Principio de importancia relativa” el valor residual de los citados
bienes se considera despreciable.
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TITULO VI. FISCALIZACION

BASE 61.- FUNCION INTERVENTORA:

La Intervencion Municipal ejercera la funcion de control interno y la fiscalizacion de la
gestion economica financiera. El ejercicio de la expresada funciéon comprendera lo
establecido en los arts. 213 y siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004, asi como el Real Decreto
424 /2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno de
las entidades del Sector Publico Local, y sin perjuicio de su extension, con caracter
supletorio, cuando sea de aplicacion, a lo establecido por la Resolucion 4 de marzo de
2002 de la IGAE.

BASE 62.- PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION DE LA GESTION ECONOMICA
DEL GASTO:

1°.- De conformidad con lo establecido en el art. 213 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004, del régimen de
fiscalizacion previa de gastos y pagos exige el examen de legalidad que debe concurrir
en los actos administrativos que impliquen la realizacién de un expediente de gasto.

Los expedientes de gasto se tramitaran de conformidad con lo dispuesto en la
normativa presupuestaria y, en su caso, por lo dispuesto en estas Bases.

2°.- El gjercicio de la funcion interventora comprendera las siguientes fases:

a) La fiscalizacion previa de los actos que reconozcan derechos de contenido
econdémico, autoricen o aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden
movimientos de fondos y valores.

b) La intervencion del reconocimiento de las obligaciones e intervencion de la
comprobacion material de la inversion.

c) La intervencion formal de la ordenacion del pago.
d) La intervencion material del pago.

2. La funcion interventora se ejercera en sus modalidades de intervencion formal y
material. La intervencion formal consistira en la verificacion del cumplimiento de los
requisitos legales necesarios para la adopcion del acuerdo mediante el examen de
todos los documentos que preceptivamente deban estar incorporados al expediente. En
la intervencion material se comprobara la real y efectiva aplicacion de los fondos
publicos.
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3°.- La Intervencion General ejercera sus funciones de control interno respecto de la
gestion econdmica del Ayuntamiento en sus modalidades de funcion interventora,
funcion de control financiero, y funcion de control de eficacia.

La funcion de control financiero se realizara mediante los procedimientos establecidos
en el Real Decreto 424 /2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno de las entidades del Sector Publico Local y al régimen de
fiscalizacion limitada previa acordado por el Pleno de la Corporacién en su sesion
ordinaria de fecha 28 de enero de 2019 (aprobacién definitiva Boletin Oficial de la
Provincia de Las Palmas num. 54 de fecha 3 de mayo de 2019), o sus posibles
modificaciones posteriores.

4°.- Los funcionarios que tengan a su cargo la funcion interventora asi como los que se
designen para llevar a efectos los controles financieros y de eficacia, ejerceran sus
funciones con plena autonomia e independencia de los 6rganos, entidades y cargos
cuya gestion fiscalice, y podran recabar cuantos antecedentes considere necesarios,
efectuar el examen y comprobacion de los libros, cuentas y documentos que considere
preciso, verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien corresponda, los informes
técnicos y asesoramiento que considere necesarios.

Los diferentes departamentos remitiran a la Intervencion el expediente original y
completo antes de dictarse el correspondiente acuerdo por el Organo Municipal
competente, con un plazo minimo de antelaciéon de cinco dias habiles.

La Alcaldia o el Concejal Delegado de Hacienda podran dictar, a propuesta de la
Intervencion, las normas a que deba atenerse el desempeno de sus funciones, asi como
la del personal auxiliar colaborador adscrito a la Intervencion.
5°.- No estaran sometidos a fiscalizacion previa:

a) Los gastos de material no inventariable.

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado
el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o
sus modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente,
se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

6°.- Intervencion de la liquidacion del gasto.

1. Las liquidaciones de gastos o reconocimiento de obligaciones estan sometidos a
intervencion previa, ya tengan su origen en la ley o en negocios juridicos validamente
celebrados.

2. El organo interventor conocera el expediente con caracter previo al acuerdo de
liquidacién del gasto o reconocimiento de la obligacion.
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En este momento debera quedar documentalmente acreditado que se cumplen todos
los requisitos necesarios para el reconocimiento de la obligacién, entre los que se
encontrara, en su caso, la acreditacion de la realizacion de la prestaciéon o el derecho
del acreedor de conformidad con los acuerdos que autorizaron y comprometieron el
gasto, asi como el resultado favorable de la comprobacion material de la inversion.

7°.- Omision de la funcidén interventora.

1. En los supuestos en los que la funciéon interventora fuera preceptiva y se hubiese
omitido, no se podra reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir
favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omision.

2. Si el 6rgano interventor al conocer de un expediente observara omision de la funcion
interventora lo manifestara al departamento que hubiera iniciado aquel y emitira al
mismo tiempo su opinién respecto de la propuesta, a fin de que, uniendo este informe
a las actuaciones, pueda el Presidente de la Entidad Local decidir si contintia el
procedimiento o no y demas actuaciones que en su caso, procedan.

Esta competencia es indelegable.

Se entiende que la Intervencion General tiene conocimiento de un expediente cuando le
ha sido remitido integramente a efectos de su fiscalizacion, no teniendo este alcance o
efecto la presencia de la Intervencion en un acto o sesion de un o6rgano en el que se
adopte un acuerdo con omision de fiscalizacion.

En los casos de que la omision de la fiscalizacion previa se refiera a las obligaciones o
gastos cuya competencia sea de Pleno, el Presidente de la Entidad Local debera
someter a decision del Pleno si continua el procedimiento y las demas actuaciones que,
en su caso, procedan.

Esta competencia plenaria es indelegable.

De este informe, que no tendra naturaleza de fiscalizacion, se dara cuenta al Pleno con
ocasion de la dacion de cuenta de la liquidacion del Presupuesto, y, asimismo, se
remitira al Tribunal de Cuentas y Audiencia de Cuentas de Canarias, y pondra de
manifiesto, como minimo, los siguientes extremos:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusion de todos los datos necesarios para su
identificacion, haciendo constar, al menos, el 6rgano gestor, el objeto del gasto, el
importe, la naturaleza juridica, la fecha de realizacion, el concepto presupuestario y
ejercicio economico al que se imputa.

b) Exposicion de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor
informante, se produjeron en el momento en que se adopto el acto con omision de la
preceptiva fiscalizacion o intervencion previa, enunciando expresamente los preceptos
legales infringidos.
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c) Constatacion de que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y de que
su precio se ajusta al precio de mercado. Para ello, el expediente habra de incluir
informe razonado del o6rgano gestor con pronunciamiento expreso sobre ambos
aspectos, pudiendo este recabar los asesoramientos o informes técnicos que resulten
precisos a tal fin.

d) Comprobaciéon de que existe crédito presupuestario adecuado y suficiente para
satisfacer el importe del gasto.

e) Posibilidad y conveniencia de revision de los actos dictados con infraccién del
ordenamiento, que sera apreciada por el interventor en funcion de si se han realizado o
no las prestaciones, el caracter de éstas y su valoracion, asi como de los
incumplimientos legales que se hayan producido. Para ello, se tendra en cuenta que el
resultado de la revision del acto se materializara acudiendo a la via de indemnizacion
de danos y perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracion
como consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor o de
incumplir la obligaciéon a su cargo, por lo que, por razones de economia procesal, solo
seria pertinente instar dicha revision cuando sea presumible que el importe de dichas
indemnizaciones fuera inferior al que se propone.

3. El acuerdo favorable del Alcalde-Presidente o, en su caso, del Pleno, no eximira de la
exigencia de las responsabilidades a que, en su caso, hubiera lugar.

8°.- La intervencion formal de la ordenacion del pago. Estan sometidos a intervencion
formal de la ordenacion del pago los actos por los que se ordenan pagos con cargo a la
Tesoreria de la Entidad Local. Dicha intervencion tendra por objeto verificar que las
ordenes de pago se dictan por 6rgano competente, se ajustan al acto de reconocimiento
de la obligacion y se acomodan al plan de disposicion de fondos.

El ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacion se verificara
mediante el examen de los documentos originales o de la certificacion de dicho acto y
de su intervencion suscrita por los mismos 6rganos que realizaron dichas actuaciones.

La acomodacion de las 6rdenes de pago al plan de disposicion de fondos se verificara
mediante el examen del propio plan de disposicion de fondos o del informe que al
respecto emita la Tesoreria de la entidad.

En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de
deudas del acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago se acreditaran
mediante los acuerdos que las dispongan. La intervencion formal de la ordenacion del
pago alcanzara a estos acuerdos de minoracion.

Si el organo interventor considerase que las 6rdenes de pago cumplen los requisitos
sefialados en los articulos anterior, hara constar su conformidad mediante la firma en
el documento en que la orden se contiene o en documento resumen de cargo a las
cajas pagadoras, teniendo esta firma la consideracion de diligencia de conformidad.
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El incumplimiento de los requisitos exigidos en el articulo anterior de la presente
seccion motivara la formulacion de reparo por el 6rgano interventor.

9°.- La intervencion material del pago. Dicha intervencion incluira la verificacion de la
competencia del 6rgano para la realizacion del pago, la correcta identidad del perceptor
y por el importe debidamente reconocido.

Cuando el 6rgano interventor encuentre conforme la actuacion firmara los documentos
que autoricen la salida de los fondos y valores. Si no la encuentra conforme en cuanto
a la identidad del perceptor o la cuantia del pago formulara reparo motivado y por
escrito.

BASE 63.- FISCALIZACION DE LOS INGRESOS:

Se sustituye la fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la toma de razéon de
la contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de
técnicas de muestreo o auditorias.

BASE 64.- CONTROL FINANCIERO:

El control financiero se ejercera conforme se establece en el Titulo III del Real Decreto
424 /2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno
en las entidades del Sector Publico Local.

1°.- Alcance del control financiero.

El control financiero, definido en el articulo 220 del TRLRHL se podra ejercer respecto
de los sujetos siguientes:

a) Servicios propios del Ayuntamiento, el cual podra consistir en el examen de
operaciones individualizadas y concretas; examen de registro contables, cuentas o
estados financieros; comprobacion material de inversiones y otros activos; otras
comprobaciones propuestas por el interventor general en atencion a las caracteristicas
especiales de las actividades realizadas por los servicios sometidos a control.

b) Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion previa limitada seran objeto con
posterioridad de otra fiscalizacion plena y ejercida sobre una muestra representativa
mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que
se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado de
cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos. Esta comprobacion posterior
se podra hacer dentro del proceso de control financiero.

c) Seran objeto igualmente de fiscalizacion plena posterior, que se realizara de forma
especifica e individualizada, los actos, documentos o expedientes en los que
expresamente se ordene por el Presidente de la Corporacion o el Concejal Delegado de
Hacienda. Se podran efectuar asimismo recomendaciones para mejorar la gestion
presupuestaria tanto en materia de ingresos como de gastos.
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d) A organismos autonomos, y sociedades mercantiles dependientes que corresponda.
En el primer caso, se incluira el informe de control financiero del informe posterior
derivado de la aplicacion de la Fiscalizacion limitada previa en estos organismos.

e) Perceptores de subvenciones.
2.- Control financiero de subvenciones.

El control financiero de las subvenciones se contemplara dentro de la modalidad de
Control financiero mediante técnicas de Auditoria Publica y en el marco de las
actuaciones que se establezcan en el Plan Anual de Auditorias.

3.- Informes de control financiero.

El control financiero se realizara por procedimientos de auditoria, de acuerdo a lo que
establezcan las Normas de auditoria del Sector Publico y con las normas que pueda
dictar la Intervencién General Municipal.

La Intervencion General debera emitir informe escrito compresivo de los hechos
puestos de manifiesto y de las conclusiones que se deduzcan, valorando la importancia
relativa del hecho, su relevancia cualitativa y cuantitativa, asi como los efectos que se
puedan derivar.

Este informe tendra el caracter de provisional y se remitira al servicio o ente controlado
dando un plazo de 15 dias habiles para que pueda efectuar las alegaciones u
observaciones que considere convenientes.

El organo de control, sobre la base del informe provisional, emitira informe definitivo
que incluira, en su caso, las alegaciones recibidas del ente controlado y sera enviado al
Pleno corporativo para su examen, siguiendo el procedimiento establecido en el
articulo anterior.

4.- Medios ajenos.

Para la realizacion de los trabajos de control financiero la Intervencion General podra
solicitar el apoyo de profesionales o empresas con titulacion adecuada y externos a la
organizacion mediante la tramitacion del expediente que corresponda.

5.- Finalidad del control financiero.

El control financiero tiene como finalidad promover la mejora de las técnicas y
procedimientos de gestion econémica financiera, mediante la realizacion de las
propuestas que se consideren oportunas a la vista de los resultados de dicho control.
De los informes de control se podra extraer informacion que permita una mejor
aplicacion de los principios de eficiencia y economia en la programacion y ejecucion del
gasto publico.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA. -

Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios
contratados por la Corporaciéon deberan constituirse, en metalico, o en forma de aval
bancario.

SEGUNDA. -

El pago en virtud de néminas del personal atendera a los siguientes requisitos:

= El Departamento de Recursos Humanos comunicara a Intervencion las altas y
bajas, variaciones en la situacion personal, asi como cualquier incidencia en la
misma que comporte efectos econoémicos.

= Deben cerrarse las néminas el dia veinte de cada mes, o el siguiente si es
inhabil.

= Deben tener su entrada en Intervencion el dia veinticinco de cada mes, o, si
fuera inhabil, el siguiente.

= Las nominas deben ser satisfechas al personal no mas tarde de los cinco
primeros dias habiles del mes siguiente al que correspondan.

= La entrega de la nomina se acreditara mediante copia del titulo y de la diligencia
de la toma de razon, expedida en papel y/o medios telematicos procedente.

TERCERA. -

Los miembros de la Corporacion Local que deseen la obtencion de cualquier
antecedente, dato o informacion relativo a la ejecucion presupuestaria, asi como a
cualquier otro aspecto que obre en poder de los servicios econémicos y resulten
precisos para el desarrollo de su funcion, deberan solicitarlo por escrito a la Alcaldia de
la Corporacion, todo ello en los términos del articulo 25 de la Ley 7/2015 de 1 de abril,
de los Municipios de Canarias.

CUARTA. - INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

Antes del Ultimo dia del mes siguiente a la finalizaciéon de cada trimestre natural del
ano, la Intervencion Municipal remitira al Ministerio de Hacienda el Estado de la
Ejecucion del Presupuesto, con la informacion presupuestaria y complementaria, que
permita relacionar el saldo resultante de los Ingresos y Gastos del Presupuesto con la
capacidad /necesidad de financiacion calculada segiin las normas previstas en el SEC
95 y con la actualizacion de los informes del cumplimiento del cumplimiento del
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objetivo de estabilidad, regla de gasto y del limite de la deuda en los términos previstos
en la Orden HAP 2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacion previstas en la LOEPSF.

QUINTA. - GASTOS DE CAPITAL.

Los gastos de capital se financiaran con ingresos de capital, siempre y cuando se
produzcan ingresos suficientes. La realizacion de gastos de capital financiados con
ingresos de caracter afectado no podra ejecutarse en tanto en cuanto no existan
documentos fehacientes que acrediten la firmeza del ingreso.

SEXTA. - ASISTENCIA JURIDICA.

1.- La Corporacién Municipal asistira juridicamente a aquellos Concejales y empleados
publicos que lo soliciten y contra quienes se ejerzan acciones judiciales por
actuaciones realizadas en el ejercicio de su cargo. La asistencia juridica se prestara por
el letrado designado libremente por la autoridad o empleado publico.

En cualquier caso, para que la Corporacion pueda asumir los gastos de representacion
y defensa de sus miembros en un proceso penal, deberan concurrir las siguientes
circunstancias:

A) Que hayan sido motivados por una inculpacién que tenga su origen o causa
directa en la intervencion del miembro de la Corporacion o empleado publico en
una actuacion administrativa o de otra indole, realizada en el cumplimiento de las
funciones atribuidas por las disposiciones aplicables a su actividad o en
cumplimiento o desarrollo de acuerdos de los 6rganos de esta.

B) Que dicha intervencion no haya sido llevada a cabo con abuso, exceso,
desviacion de poder o en convergencia con intereses particulares propios de los
interesados o del grupo politico o de otra indole al que pertenecen susceptibles de
ser discernidos de los intereses de la Corporacion, pues en tal caso la actuacion no
puede considerarse como propia del ejercicio de la funcién, sino como realizada en
interés particular, aunque externa o formalmente no sea asi.

C) Que se declare la inexistencia de responsabilidad criminal por falta objetiva de
participacion o de conocimiento en los hechos determinantes de la responsabilidad
penal, la inexistencia de éstos o su caracter licito, la absolucion, el archivo o el
sobreseimiento con caracter definitivo y firme. No obstante, el caracter suficiente o
no de la exculpacion o absolucion para determinar el caracter indemnizable de los
gastos de representacion y defensa debe ser apreciado en cada caso examinando
las circunstancias concurrentes a tenor de las decisiones adoptadas por los
Juzgados y Tribunales del orden jurisdiccional penal.

2.- Solo se abonaran los gastos de defensa y representacion hasta el limite maximo
correspondiente al establecido en los criterios orientadores de honorarios profesionales
aprobado por el Consejo Canario de Colegios de Abogados. El pago se_realizara en el
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plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a aquel en que tenga entrada en
esta administracion la solicitud de pago acompanada de la correspondiente
certificacion o resolucion judicial firme que ponga fin al procedimiento penal, y declare
la inexistencia de responsabilidad criminal por participacion o conocimiento en los
hechos determinantes de la responsabilidad penal de la autoridad o empleado publico,
la absolucion, el archivo o el sobreseimiento con caracter definitivo y firme.

3.- Sin perjuicio de lo anterior, no se facilitara asistencia juridica cuando las acciones
judiciales se interpongan entre miembros de la Corporacion, salvo que se trate de
acciones interpuestas contra miembros del gobierno municipal ejerciente por el
ejercicio directo de sus responsabilidades corporativas, en cuyo caso el Ayuntamiento
asumira la defensa de estos.

4.- La Corporacion Municipal asumira de manera directa, a través de sus propios
servicios o mediante contrato externo, los gastos derivados de la defensa de sus
miembros corporativos y empleados publicos, cuando estos adopten la posicion de
denunciantes o querellantes siempre que esta venga motivada por actuaciones
realizadas en el ejercicio del cargo, y medie solicitud previa y expresa del interesado.

Esta solicitud puede ser denegada cuando, a la vista de los hechos que relate, se
considere claramente infundada.

5.- Asimismo, la Corporaciéon Municipal respondera en los términos previstos en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y restante normativa de aplicaciéon, de todos los hechos que
impliquen a sus miembros corporativos en el ejercicio de sus cargos publicos, siempre
que no se declare la responsabilidad penal de aquellos.

SEPTIMA. - RESERVA DE DEL DERECHO A PARTICIPAR EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE CONTRATOS A CENTROS ESPECIALES
DE EMPLEO DE INICIATIVA SOCIAL Y A EMPRESAS DE INSERCION Y
CONDICIONES MINIMAS PARA SU CUMPLIMIENTO.

1°.- Se fija el porcentaje minimo del 2% del importe del presupuesto total de los gastos
realizados (entendiendo como tales obligaciones reconocidas) en el ejercicio inmediato
anterior y cuyo objeto corresponda a prestaciones adecuadas a las actividades de los
Centros Especiales de Empleo de iniciativa social y Empresas de Insercion, y, en
concreto, a los suministros y servicios con los CPV incluidos en el Anexo VI de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transpone al
ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24 /UE, de 26 de febrero, como la cantidad que deberan reservar
los diferentes organos de contratacion para posibilitar el derecho a participar en los
procedimientos de adjudicacion a los Centros Especiales de Empleo de iniciativa social
y Empresas de Insercion de acuerdo con los previsto en la normativa reguladora de la
contratacion del sector publico (Disposicion Adicional 4° LCSP).
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Se establece como importe minimo de esta reserva la cantidad de 18.000,00 euros para
aquellos casos en que calculado conforme a lo indicado en el parrafo anterior el
importe resultante no alcanzase esta cuantia.

2°.- Dentro del mes siguiente a la entrada en vigor de las Bases de Ejecucion, bien por
su aprobacion mediante acuerdo plenario o bien porque se hayan prorrogado de
manera automatica, debera mediante Resolucion de la Alcaldia, o Concejal en quien
delegue, fijarse la cuantia exacta de la reserva del ejercicio al que corresponda.

3°.- Quedan exceptuados de la reserva la contratacion de bienes y servicios realizada a
través de la adhesion a los sistemas de contratacion centralizada de otras
Administraciones Publicas.

4°.- La reserva puede hacerse efectiva de la siguiente forma:

— A través de cualquiera de los procedimientos de adjudicacién de los contratos
regulados en la LCSP, ya sea mediante la reserva de la totalidad del contrato o
bien mediante la division del objeto del contrato en lotes, de forma que se
reserve uno o varios lotes a este tipo de entidades.

— A través de Acuerdos Marco.

— A través de contratos menores.

5°.- El contrato reservado no es un procedimiento de adjudicacion diferenciado, siendo
aplicable su categoria a cualquier sistema de licitacion. La calificacién como reservado
se hara constar en el expediente administrativo y debera mencionarse en el titulo y en
el anuncio de licitacion, asi como en los pliegos que, en su caso, se aprueben.

Las reservas a las que se refiere la presente Base podran materializarse tanto para un
contrato en su conjunto o para uno o varios lotes de un contrato. La reserva puede
hacerse para los dos tipos de entidades conjuntamente o por separado, siendo
preferible esta tltima opcion.

6°.- La posibilidad de subcontratacion, que se limitara a prestaciones accesorias al
objeto principal del contrato, exigira en los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares que rijan estos contratos reservados, la autorizacion expresa del 6rgano de
contratacion.

7°.- No procedera la reserva en aquellos contratos donde esté implicada la subrogacion
del personal que viniera desempenando las funciones objeto del contrato, salvo que
fuera realizado anteriormente por una empresa de insercion de iniciativa social o un
centro especial de empleo.

8°.- En estos procedimientos de contratacion en los que se aplique la reserva que
establece la Disposicion adicional cuarta de la Ley de Contratos del Sector Publico, no
procedera la exigencia de la garantia definitiva a que se refiere el articulo 107 de esta
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Ley, salvo en los casos en los que el 6rgano de contratacion, por motivos excepcionales,
lo considere necesario y asi lo justifique motivadamente en el expediente.

9°.- Para su correcta acreditacion, se exigira en los pliegos la presentacion por parte de
las empresas licitadoras de la documentacién acreditativa correspondiente de su
caracter de centros especial de empleo de iniciativa social o de empresa de insercion.

En el supuesto de que a la licitacion se presente una Unién temporal de empresas se
tendra en cuenta que el caracter de centro especial de empleo de iniciativa social o de
empresa de insercion, que se exige para ser contratista en un contrato reservado, debe
concurrir en todos y cada uno de los eventuales integrantes de la Unién, no pudiendo
ser de aplicacion las reglas de acumulacion previstas en la norma, dado que la
concurrencia de tal caracter es condicion legal de aptitud para la licitacion y no
requisito de solvencia.

Los centros especiales de empleo de iniciativa social o las empresas de insercion que
resulten adjudicatarios deben mantener durante todo el plazo de ejecucion del contrato
su régimen juridico, resultando la pérdida sobrevenida de la misma causa de
resolucion del contrato.

10°.- Cuando tras haberse seguido un procedimiento de un contrato reservado, no se
haya presentado ninguna proposicién o esta no sea adecuada de acuerdo con el objeto
del contrato, se podra licitar de nuevo el contrato sin efectuar la reserva inicialmente
prevista, siempre que no se modifiquen sustancialmente las condiciones esenciales del
mismo. No obstante, el importe de dicho contrato computara a efectos del
cumplimiento del porcentaje minimo de reserva.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. -

Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general por la
vigente legislacion de régimen local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General
Tributaria y demas normas del Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva
la Corporacion, previo informe de la Intervencion.

SEGUNDA. -

Las presentes bases, que tienen el rango de reglamento, deberan se aprobadas por el
Pleno de este Ayuntamiento, y entraran en vigor con la publicacion de la aprobacion
definitiva del presupuesto.
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En San Bartolomé, Lanzarote, en la fecha de la firma electronica. FIRMADO: P.D. El
Concejal Delegado del Area de Economia y Hacienda (Resolucion num. 5312/2021, de
01 de diciembre de 2021, B.O.P. n° 150 de 15 de junio de 2021) Victoriano Antonio
Rocio Romero.
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