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ORDE do 7 de maio de 2024 pola que se requla a participacion no fondo solidario de
libros de texto e se convocan axudas para adquirir libros de texto e material escolar
destinadas ao alumnado matriculado en educacién primaria, educacion secundaria
obrigatoria e educacion especial en centros docentes sostidos con fondos publicos para o
curso escolar 2024/25 (codigos de procedemento ED330B, ED330G, ED330H).

TEXTO:

(Escribir a dous espazos)

O Estatuto de autonomia de Galicia, no seu artigo 31, dispdn que é competencia plena da
Comunidade Autonoma de Galicia o regulamento e administracion do ensino en toda a sua

extensidn, niveis e graos, modalidades e especialidades.

Os artigos 4.1 e 83.2 da Lei orgdnica 2/2006, do 3 de maio, de educacion establecen
respectivamente, que o ensino basico é obrigatorio e gratuito para todas as persoas, e que a
comunidade auténoma pode conceder bolsas e axudas ao estudo para garantir a igualdade no

exercicio do dereito & educacion.

A presente orde integra as diversas modalidades de gratuidade solidaria dos libros de texto
dos niveis obrigatorios de ensino: participacién no fondo solidario de libros de texto en 3°, 4°, 5°
e 6° de educacién primaria, e en 1°, 2°, 3° e 4° de educacién secundaria obrigatoria; axudas para
adquirir libros de texto en 1° e 2° de educacién primaria e en educacién especial; e axudas para
adquirir material escolar destinadas ao alumnado matriculado en educacién primaria, educacion

secundaria obrigatoria e educacion especial.
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Na sua virtude, e en exercicio das atribucidons que me foron concedidas,

DISPONO:

CAPITULO |

Normas xerais: axudas, contias, obrigas e compatibilidades

Artigo 1. Obxecto da convocatoria

1. Esta orde ten por obxecto regular, no ambito dos centros docentes da Comunidade
Auténoma de Galicia sostidos con fondos publicos e para o curso 2024/25, os procedementos:

- ED330B. Participacién no fondo solidario de libros de texto e axudas para adquirir libros
de texto e material escolar.

- ED330G. Aceptacion da participacion como entidade colaboradora no fondo solidario de
libros de texto e axudas para adquirir libros de texto e material escolar.

- ED330H. Rexistro de librarias. Axudas para adquirir libros de texto e material escolar.

2. O procedemento administrativo ED330B comprende:

a) A participacion no fondo solidario de libros de texto do alumnado matriculado en 3°, 4°,
5° e 6° de educacién primaria (en diante EP) e en 1° 2° 3° e 4° de educacion secundaria
obrigatoria (en diante ESO). Nestes cursos manteranse os libros de texto do curso escolar
2023/2024.

b) A convocatoria de axudas para adquirir libros de texto destinadas ao alumnado
matriculado en 1° e 2° de EP e en educacion especial (en diante EE); asi como as axudas que
pode recibir o alumnado incluido nas disposicidns adicionais primeira e segunda desta orde.

c) A convocatoria de axudas para adquirir material escolar destinadas ao alumnado
matriculado en EP, ESO e EE.

3. O alumnado matriculado nos centros e cursos incluidos no proxecto educacion dixital (E-
DIXGAL) no curso 2024/25 esta excluido da participacidn no fondo solidario de libros de texto e
das axudas para adquirir libros de texto. Non obstante, terd dereito & axuda para adquirir
material escolar, asi como 3as establecidas nas disposicidns adicionais primeira e segunda, se

redne os requisitos establecidos nesta orde.

Artigo 2. Asignacion de libros e contia das axudas
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1. A asignacién de libros de texto correspondentes aos cursos 3°, 4°, 5° e 6° de EP e a todos
os cursos de ESO, que estean dispoiiibles no fondo solidario do centro, efectuarase:

a) Ao alumnado que participe no fondo solidario, por orde inversa & renda per capita da
unidade familiar, ata que se esgoten as existencias.

b) Terd preferencia para esta adxudicaciéon o alumnado en situacién de garda ou tutela da
Xunta de Galicia ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65%, con independencia da renda.

Esgotados os libros dispofiibles no fondo solidario, o centro docente adquirira os libros de
texto complementarios que sexan necesarios para garantir:

a) Ao alumnado con renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: seis (6) libros de
texto.

b) Ao alumnado con renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000

€: catro (4) libros de texto.

c) Ao alumnado en situacién de garda ou tutela da Xunta de Galicia ou cunha discapacidade
igual ou superior ao 65%: seis (6) libros con independencia da renda.

O importe maximo que aboara a conselleria a cada centro por cada libro complementario
adquirido sera de: 40 € en EP e 45 € en ESO.

2. A contia das axudas para adquirir libros de texto sera:
a) Para o alumnado de 1° e 2° de EP:
1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 240 €
2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 160 €

b) Para o alumnado matriculado en EE, en centros especificos ou en unidades de EE de
centros ordinarios, ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65%, a contia das axudas sera
de 300 € con independencia da renda per capita da unidade familiar.

c) Para o alumnado en situacion de garda ou tutela da Xunta de Galicia, o importe da axuda
sera o maior correspondente ao ensino e curso no que estea matriculado, con independencia da
renda per capita da unidade familiar.

d) Para o alumnado con necesidades especificas de apoio educativo, ao que se refire a
disposicién adicional segunda desta orde:

Alumnado de 3°, 4°,5° e 6° de EP:

1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 240 €

2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 160 €
Alumnado de ESO:

1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 270 €

2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 180 €
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3. A contia da axuda para adquirir material escolar destinado a alumnado matriculado en EP
e en ESO sera a seguinte:

1°. Renda per cdpita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 75 €.

2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 60€.

O alumnado que estea en situaciéon de garda ou tutela da Xunta de Galicia, o alumnado de
EE ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65% serd beneficiario desta axuda por importe

de 75 € con independencia da renda.

Artigo 3. Renda per cdpita da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, a renda per capita da unidade familiar é o resultado de dividir
a renda da unidade familiar do exercicio fiscal 2022 entre o nimero de membros computables,
tendo en conta que, computaran por dous os membros que acrediten unha discapacidade igual
ou superior ao 33% ou a percepcién dunha pension da Seguridade Social por incapacidade

permanente nos graos de total, absoluta ou gran invalidez, ou a equivalente de clases pasivas.

2. A renda da unidade familiar sera o resultado de sumar as rendas de cada un dos
membros computables da familia que obtefian ingresos de calquera natureza, de conformidade
coa normativa reguladora do imposto sobre a renda das persoas fisicas.

Cando se presentase declaracién do imposto sobre a renda das persoas fisicas no exercicio
fiscal 2022, sumaranse a base impofiible xeral (recadro 435) e a base impoiiible do aforro
(recadro 460); cando non se presentase, teranse en conta os ingresos de acordo cos datos
tributarios facilitados pola Axencia Estatal de Administracién Tributaria (certificado de

imputacions).

Artigo 4. Membros computables da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, teran a consideracion de membros computables da unidade
familiar:

a) As persoas proxenitoras non separadas legalmente nin divorciadas ou, de ser o caso, as
persoas titoras do alumnado.

b) Os/as fillos/as menores de idade con excepcidon dos emancipados. Terdn a mesma
consideracion que os/as fillos/as as persoas en situacidon de tutela ou acollemento familiar ou
preadoptivo legalmente constituido.

c) Os/as fillo/as maiores de idade discapacitados cando tefian modificada xudicialmente a

sua capacidade xuridica mediante a constituciéon de curatela representativa ou cando estean
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suxeitos a patria potestade prorrogada ou rehabilitada mentres non se produza a revisién desta
medida.

d) Os/as fillos/as solteiros menores de 25 anos e que convivan no domicilio familiar.

e) As persoas proxenitoras separadas legalmente ou divorciadas con custodia compartida
forman unha unidade familiar cos fillos que tefien en comun.

f) A persoa que, por novo matrimonio, en situacién de unién de feito ou en situacién de
afectividade andloga as anteriores con convivencia, resida no domicilio familiar coa persoa

proxenitora do/a alumno/a, agas nos casos de custodia compartida.

2. Cando non exista vinculo matrimonial, a unidade familiar entenderase constituida polo
pai, a nai e todos os descendentes que convivan con eles e que retdnan os requisitos do punto

anterior.

3. Non tera a consideracién de membro computable:
a) A persoa proxenitora que non conviva co alumnado nos casos de separacion legal ou
divorcio, agds no caso de custodia compartida.

b) O agresor nos casos de violencia de xénero.

4. En todo caso, terase en conta a situacién persoal e a composicion da unidade familiar a 31
de decembro de 2022, agas cando unha sentenza de separacion ou divorcio posterior a esa data
atriblda a custodia exclusiva a unha das persoas proxenitoras, nos casos de violencia de xénero en
que se aplicard o disposto na lexislacién especifica e nos casos de falecemento dalgunha das

persoas proxenitoras.

Artigo 5. Obrigas das persoas beneficiarias

As persoas beneficiarias de libros procedentes do fondo solidario do centro ou de axudas para

adquirir libros de texto teran as seguintes obrigas:

1. Devolver os libros de texto e o material reutilizable adquirido coas axudas para libros de
texto ou recibido do fondo solidario no curso 2023/24. Estd excluido desta obriga:

a) O alumnado beneficiario de axuda para adquirir libros de texto de 1° e 2° de EP, agds cando
cambie de centro antes do 31 de marzo de 2025, caso no que debera devolver os libros no centro
de orixe.

b) O alumnado de EE, o que tefia unha discapacidade igual ou superior ao 65 % e o alumnado

con necesidades especificas de apoio educativo ao que se refire a disposicién adicional segunda,
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sempre que os libros ou o material adquirido non se poidan reutilizar.
A falta de devolucién dos libros de texto serd causa de exclusidn da participacion no fondo

solidario e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar no curso 2024/25.

2. Conservar en bo estado os libros de texto e o material reutilizable recibido do fondo
solidario ou adquirido coas axudas para libros de texto no curso escolar 2024/25 e devolvelos ao

rematar este.

3. Destinar o vale para libros, unica e exclusivamente, a adquirir os libros de texto que tefia

establecido o centro para o alumnado beneficiario.

4. Destinar o importe do vale para material, Unica e exclusivamente, a adquirir o material

escolar que necesite.

5. Respectar as obrigas establecidas no artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns

de Galicia.

Artigo 6. Compatibilidades

Ser beneficiario/a de libros de texto procedentes do fondo solidario do centro ou de axudas
para adquirir libros de texto e material escolar, sera compatible con calquera outra axuda para

a mesma finalidade doutras entidades publicas ou privadas.

Artigo 7. Financiamento das axudas e do fondo solidario

A Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional financiara:

1. A adquisicion de libros de texto complementarios dos existentes no fondo solidario dos
centros docentes, con cargo a aplicacién orzamentaria 37.05.423A.628.0, por importe total de

1.000.000,00 € para o ano 2024 e na contia de 200.000,00 € para o0 ano 2025.

2. As axudas para adquirir libros de texto con cargo a aplicacion orzamentaria
37.05.423A.780.0, por importe total de 6.000.000,00 € para o ano 2024 e na contia de 400.000,00
€ para o ano 2025. Esta actuacion estd cofinanciada polo Ministerio de Educacién, Formacién

Profesional e Deportes.

3. As axudas para adquirir material escolar con cargo & aplicacion orzamentaria
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37.05.423A.480.0, por importe total de 9.000.000,00 € € para o ano 2024 e na contia de
400.000,00 € para o ano 2025.

Os importes correspondentes aos capitulos IV e VIl poderan ampliarse conforme o previsto no
artigo 31 da Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia, ou de ser o caso, polo importe
doutras achegas do Ministerio de Educacién, Formacidon Profesional e Deportes para a mesma
finalidade.

As contias correspondentes ao capitulo VI poderdn ser ampliadas se as dispofibilidades

orzamentarias o permiten.

Artigo 8. Competencia e procedemento

1. Corresponderd aos centros docentes sostidos con fondos publicos, a través da aplicacién
informatica Fondolibros, tramitar as solicitudes de participacion no fondo solidario de libros de
texto e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar (ED330B) e realizar os demais
actos de xestidn previstos nesta orde.

Os centros privados concertados actuaran como entidades colaboradoras na xestién do fondo

solidario e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar.

2. A persoa titular da conselleria competente en materia de educacidn resolvera o
procedemento de concesion dos fondos destinados a adquirir libros de texto e material escolar, na
forma regulada nesta orde. A Direccidon Xeral de Centros e Recursos Humanos e as direcciéns
territoriais da conselleria competente en materia de educacion tramitaran as correspondentes

ordes de pagamento.

3. Asi mesmo, as librarias e demais establecementos adheridos tramitaran os vales para

adquirir libros de texto e os vales para adquirir material escolar.

4. O presente procedemento tramitarase de acordo co establecido no artigo 19.2 da Lei
9/2007, do 13 de xufio, de subvencidns de Galicia, tendo en conta que polo obxecto e finalidade
non sera necesario realizar a comparacion e prelacion das solicitudes presentadas nun unico

procedemento.

5. Asi mesmo, de acordo co artigo 23.4 e 5 da citada lei, o prazo maximo para tramitar o
procedemento serd de cinco (5) meses contados a partir do dia seguinte ao da publicacién da

convocatoria no Diario Oficial de Galicia; transcorrido este, a solicitude poderad entenderse
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desestimada por silencio administrativo negativo.

CAPITULO Il
Procedemento de participacion no fondo solidario de libros de texto e das axudas para

adquirir libros de texto e material escolar

Artigo 9. Presentacion de solicitudes

1. Poderdn presentar solicitudes de participacidon do fondo solidario de libros de texto e axudas
para adquirir libros de texto e material escolar (modelo ED330B) os pais, nais, titores ou
representantes legais do alumnado incluido no artigo 1.2. No caso de alumnado en situacion de
garda ou tutela da Xunta de Galicia, presentara a solicitude a persoa titular da direccion do centro

de menores ou a persoa coa que conviva en acollemento familiar.

2. A solicitude sera Unica para todos os fillos e fillas e, de ser o caso, tutelados e tuteladas,
que estean admitidos no mesmo centro docente para o curso 2024/25, e nela especificarase o nivel
de estudos que espera realizar cada un deles no citado curso. Se estivesen admitidos en centros
docentes distintos, presentarase unha solicitude en cada un dos centros, na que se incluiran os
admitidos nese centro para o curso 2024/25. No caso de que a solicitude se tramite por via
electrénica empregando a aplicacidon fondolibros sera necesaria a presentacién dunha solicitude
por cada alumno ainda que estean escolarizados no mesmo centro.

Cando o alumnado, no momento de presentar a solicitude, ainda non estea admitido en
ninglin centro docente para o curso 2024/25, deberd presentala no centro no que estivese
matriculado no curso 2023/24. Este centro rexistrard a solicitude de maneira que acredite a
entrada desta en prazo e enviaraa ao centro de destino no que o alumnado resulte admitido, que
sera o encargado da sua gravacion e tramitacion.

En caso de presentacion (por via electrénica e/ou presencial) de mais dunha solicitude, a
persoa solicitante debera presentar ante o centro docente un escrito indicando cal desexa que se

tramite.

3. As solicitudes presentaranse preferiblemente por via electrénica a través do formulario
normalizado (ED330B - anexos | e ll) accesible dende a sede electrénica da Xunta de Galicia,

https://sede.xunta.gal.

Opcionalmente, podera presentar as solicitudes presencialmente nos centros docentes ou en
calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.

Para a presentacion electronica de solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
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identificacién e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluindo o sistema

de usuario e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

4. O formulario de solicitude tamén estara dispofiible nos centros educativos e na sede
electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal.

Asi mesmo, a aplicacién informatica fondolibros (www.edu.xunta.gal/fondolibros) permitiralle

aos centros docentes xerar solicitudes unha vez introducidos os datos.

5. A solicitude deberd estar asinada polo pai, nai, titor/a ou representante legal do alumnado,
e a sUa presentacidn implicara que acepta as bases da convocatoria, cumpre os requisitos esixidos
nela e que son certos os datos indicados na solicitude; asi mesmo, que se compromete a conservar
en bo estado e a devolver, ao finalizar o curso, os libros de texto e o material reutilizable recibidos

do fondo solidario ou adquiridos coa axuda para libros de texto.

Artigo 10. Prazo para presentar solicitudes

1. O prazo para presentar solicitudes iniciarase o dia seguinte da publicacion desta orde no

Diario Oficial de Galicia e rematard o dia 21 de xufio de 2024 (este incluido).

2. O alumnado que, unha vez transcorrido o prazo indicado, pase a estar en situacién de tutela
ou garda da Xunta de Galicia ou se incorpore a un centro docente sostido con fondos publicos
procedente de féra de Galicia ou dun centro situado en Galicia pero non sostido con fondos
publicos, poderd presentar a solicitude no prazo dun (1) mes contado a partir do dia seguinte a

formalizacion da matricula. Non se poderan presentar solicitudes despois do 31 de marzo de 2025.

3. O alumnado que repita 4° da ESO e aquel que non obtefia praza en formacion profesional
basica no curso 2024/25 e formalice a matricula no curso da ESO que lle corresponda, cando non
tivese presentado solicitude de participacion no fondo solidario nin de axuda para adquirir
material escolar no prazo indicado, tamén podera presentala no prazo dun (1) mes dende a

formalizacion da matricula.

Artigo 11. Documentacion complementaria

1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude (anexo I) a sequinte documentacion:
a) Anexo Il (Comprobacién de datos dos membros computables da unidade familiar).

b) Copia do libro de familia ou documento equivalente, onde figure o/a alumno/a e os demais
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membros computables da unidade familiar.

En caso de separacion ou divorcio, ademais deberan achegar a sentenza xudicial e/ou convenio
regulador onde conste a atribucién da custodia do/a menor.

Excepcionalmente, cando a composiciéon da unidade familiar non se axuste ao sinalado no
artigo 4.1 desta orde ou non sexa posible acreditar a sia composicién polos medios anteriores,
poderase xustificar o nimero de membros computables utilizando algin dos seguintes medios:

1°. Certificado ou volante de convivencia.

2°. Informe dos servizos sociais ou do 6rgano equivalente do concello onde resida a familia.

c) Certificado de discapacidade do/a alumno/a ou calquera membro da familia non expedido
pola Administracion autondémica.

d) Documentacion xustificativa da situacion de violencia de xénero no ambito familiar, en
calquera das formas que enumera o artigo 5 da Lei 11/2007, do 27 de xullo, galega para a
prevencion e o tratamento integral da violencia de xénero, cando o agresor forme parte da
unidade familiar.

e) Resolucion xudicial constitutiva da curatela representativa ou resolucidon xudicial que
estableza a patria potestade prorrogada ou rehabilitada mentres non se produza a revision desta
medida.

f) Resolucion administrativa ou xudicial acreditativa da situacion de acollemento ou
certificado do centro de menores, para o alumnado en situacién de tutela ou garda da Xunta de
Galicia.

g) Certificado de convivencia, volante de convivencia ou informe dos servizos sociais ou do
organo equivalente do concello onde resida a familia, no caso de que o pai e a nai ou o titor o
titores carezan de DNI e NIE.

h) Outra documentacion.

2. A documentacién complementaria presentarase preferiblemente por via electrénica.

Opcionalmente, as persoas interesadas poderan presentar a documentacidon complementaria
presencialmente no centro docente ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na
normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten.
Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o esixa ou existan dubidas
derivadas da calidade da copia, a Administracién podera solicitar de maneira motivada o cotexo
das copias achegadas pola persoa interesada, para o que podera requirir a exhibicion do

documento ou da informacidn orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
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deberase indicar o cédigo e o érgano responsable do procedemento, o nimero de rexistro de

entrada da solicitude e o niumero de expediente se se dispon del.

4. En todo caso, os documentos deberan ser validos e eficaces no momento da sua
presentacion, e reflectir a situacion persoal, familiar e econdmica a 31 de decembro de 2022, agas
cando unha sentenza de separacién ou divorcio posterior a esa data atribua a custodia exclusiva a
unha das persoas proxenitoras, nos casos de violencia de xénero en que se aplicara o disposto na

lexislacién especifica e nos casos de falecemento dalgunha das persoas proxenitoras.

Artigo 12.Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos incluidos
nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados polas
Administracions publicas, agas que as persoas interesadas se opofian a sua consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade familiar.

b) DNI ou NIE da persoa representante do/da solicitante.

Consultaranse ademais os seguintes datos cando a persoa interesada faga constar na
solicitude que lle é de aplicacion a circunstancia que acredita o documento correspondente:

c) Certificado discapacidade da persoa solicitante e do resto dos membros computables da
unidade familiar expedido pola Administracion autonémica, no seu caso.

d) Percepcién de pensién por incapacidade permanente total, absoluta ou gran invalidez, ou
de pensién de clases pasivas por xubilacion ou retiro por incapacidade permanente para o
servizo ou inutilidade (equivalente a unha discapacidade igual ou superior ao 33%), da persoa
solicitante e do resto dos membros computables da unidade familiar, no seu caso.

En ambos casos, a data de referencia é o 31 de decembro de 2022.

No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no cadro

correspondente habilitado no formulario respectivo e achegar os documentos.

2. Cando asi o esixa a normativa aplicable solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para consultar:

a) Declaracion do imposto sobre a renda das persoas fisicas ou, a falta desta, o certificado
tributario de imputaciéns da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade

familiar do exercicio 2022.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtenciéon dos
citados datos poderase solicitar as persoas interesadas a presentacién dos documentos

correspondentes.

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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Artigo 13. Publicacion de actos

De conformidade co establecido no artigo 45.1.b) da Lei 39/2015, do 1 de outubro, reguladora
do procedemento administrativo comin das Administracidns publicas, daraselle publicidade: &
listaxe provisional e definitiva de persoas beneficiarias de libros de texto do fondo solidario; &
listaxe provisional e definitiva de solicitudes excluidas, indicando a causa de exclusién; e a relacion
provisional e definitiva de solicitudes de axudas para adquirir libros de texto e material escolar
nas que se detecten deficiencias, indicando a deficiencia detectada ou a documentacién da que
carezan.

Estes actos publicaranse Unica e exclusivamente no taboleiro de anuncios situado no interior
do recinto escolar.

Asi mesmo as persoas solicitantes poderan acceder por via electrénica ao seu expediente, a

través da aplicacion fondolibros, empregando a Chave 365 ou o certificado dixital.

Artigo 14. Tramites administrativos posteriores a presentacion de solicitudes

Os tramites posteriores ao inicio do procedemento deberan realizarse presencialmente nos
centros docentes ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun. A sede electrénica da Xunta de Galicia ten a disposicion das
persoas interesadas unha serie de modelos para facilitar a realizaciéon dos ditos tramites que

poderdn ser empregados por elas.

Artigo 15. Asesoramento, documentacion ou autorizacions

1. Os centros docentes prestaran asesoramento as persoas interesadas para facilitar que
cubran as solicitudes de forma correcta. Cando as solicitudes e a documentacién se presenten no
centro, o persoal deste que as recolla comprobara que figure toda a documentacién que a persoa
solicitante indica no recadro “documentaciéon que se presenta” do anexo I, e asi mesmo, os

documentos preceptivos que se deben presentar en caso de oposicion a consulta automatizada.

2. A comprobacién electrénica automatizada ou a achega da documentacién necesaria para
determinar a renda per cdpita da unidade familiar ou calquera outra circunstancia alegada na

solicitude ten caracter preceptivo.
3. As persoas interesadas poderan achegar a documentacidon que consideren conveniente para
corrixir as deficiencias da solicitude, aclarar a documentaciéon presentada anteriormente ou

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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acreditar os requisitos previstos nesta orde.

Artigo 16. Devolucion dos libros de texto do curso 2023/24 e gravacion na aplicacion

1. Ao rematar o curso 2023/24, o alumnado beneficiario de libros de texto ou do material
substitutivo dos libros cando sexa reutilizable, tanto se o recibiron do fondo solidario como se o
adquiriron coa axuda para libros de texto, debera devolvelo ao centro para a sua incorporacion ao
fondo solidario para o curso 2024/25.

O prazo maximo para devolvelos sera o 21 de xufio 2024.

2. O centro docente gravara a devolucién na aplicacién fondolibros, para cofiecer a 3 de xullo

de 2024 o numero provisional de exemplares dispoiiibles e utiles de cada materia.

3. A aplicacion fondolibros permitird xerar un documento de recollida dos libros de texto
efectivamente devoltos, que terad a sinatura da persoa titular da direccién, o selo do centro e a

sinatura do representante legal do alumnado, cando este ultimo asi o solicite.

Artigo 17. Xestion de solicitudes de libros de texto e de material escolar do curso

1. A tramitacion das solicitudes de participacion no fondo de libros de texto e das axudas para
adquirir libros de texto e material escolar de cada alumno/a para o curso 2024/25, nas fases de
gravacion, validacién, comprobacién da renda, admisidon e exclusion, realizase na aplicacion
fondolibros da forma seguinte:

a) O centro gravara as solicitudes recuperando a informaciéon de matricula que xa conste no
sistema informdtico Xestion Administrativa da Educacion (XADE), e completard e actualizard a
informacion existente coa indicada na solicitude.

Cando a aplicacién fondolibros non recupere a informacion de XADE, a solicitude podera
gravarse manualmente introducindo todos os datos indicados nela.

Cando a solicitude se presente por via electrénica o centro recuperard a informacion e a
documentacién introducida no sistema pola persoa solicitante, e completaraa coa informacion
necesaria para a posterior validacion.

Para tal efecto a aplicacién informatica fondolibros enviara unha comunicacién diaria a
direccion de correo electrénico do centro sempre que durante o dia anterior se presentaran
solicitudes por esta via.

Asi mesmo, na pantalla de inicio da aplicacion fondolibros apareceran reflectidas as

solicitudes electrdnicas pendentes de validar polo centro.

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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b) A direcciéon do centro ou o persoal que designe validaran as solicitudes que estean
correctamente cubertas, acompafiadas pola documentacién completa, ou, de ser o caso, as

autorizaciéns necesarias para a consulta electronica automatizada de datos.

c) A aplicacion fondolibros comprobard a renda das solicitudes validadas, nos casos de
consulta electronica automatizada; e cando se achegase a documentacién en papel, o persoal do

centro comprobara os ingresos e gravard o resultado na aplicacién informatica.

d) A continuacién, as solicitudes do alumnado matriculado que devolvese os libros pasaran ao

estado de admitidas ou, de ser o caso, excluidas indicando a causa de exclusion.

2. Non obstante, a concesion ou, de ser o caso, a denegacion, axustarase aos requisitos
especificos fixados nesta convocatoria para: participar nos libros de texto existentes no fondo
solidario; ser beneficiario/a da garantia de libros de texto complementarios ou da axuda para
adquirir libros de texto, sequndo o nivel dos estudos; ser beneficiario/a da axuda para adquirir

material escolar.

Artigo 18. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da Lei 1/2016,
do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15.2.c) da Lei 9/2007, do 13 de xufio,

de subvencions de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas a subministrar
a Administracion, ao organismo ou a entidade das previstas no artigo 3.1 da Lei 1/2016, do 18 de
xaneiro, @ que se atopen vinculadas, previo requirimento, toda a informacion necesaria para o

cumprimento por aquela das obrigas previstas no titulo | da citada lei.

Artigo 19. Comunicacion & Base de datos nacional de subvencions

De conformidade co previsto no artigo 20.8.a) da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de
subvenciéns, comunicarase & Base de datos nacional de subvenciéns o texto da convocatoria e a

informacién requirida pola base.

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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CAPITULO Il
Procedemento de aceptacion da participacion dos centros privados concertados e alta

de librarias e demais establecementos

Artigo 20. Presentacion de solicitudes

1. As solicitudes dos centros docentes privados concertados de aceptacion da participacion
como entidade colaboradora no fondo solidario de libros de texto e nas axudas para adquirir libros
de texto e material escolar, presentaranse obrigatoriamente por medios electrdnicos a través do
formulario normalizado ED330G (anexo V) dispoiiible na sede electrénica da Xunta de Galicia,

https://sede.xunta.gal.

O prazo de presentacion desta solicitude comezara o dia seguinte a publicacidon desta orde no

Diario Oficial de Galicia e rematard o 21 de xufio de 2024 (ambos incluidos).

2. As solicitudes de alta, baixa ou modificacion de datos das librarias e demais
establecementos no Rexistro de Librarias para participar na tramitacién das axudas para adquirir
libros de texto e material escolar, presentaranse obrigatoriamente por medios electrdnicos a
través do formulario normalizado ED330H (anexo VI) dispofiible na sede electrénica da Xunta de

Galicia, https://sede.xunta.gal.

O prazo de presentacién desta solicitude estara permanentemente aberto de acordo co

disposto na disposicion adicional décima.

3. De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracion publicas, se algunha das persoas obrigadas a
presentacion electrénica presenta a sua solicitude presencialmente, requiriraselle para que a
emende a través da sta presentacion electrdnica. Para estes efectos, considerase como data de
presentacion da solicitude aquela na que fose realizada a emenda.

Para a presentacion electrénica das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos
de identificacion e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluido o sistema

de usuario e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

Artigo 21. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacién do procedemento ED330H consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos en poder da administracion actuante ou elaborados polas
administracidns publicas agas que a persoa interesada se opofia a consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante.

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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b) DNI ou NIE da persoa representante.

No caso de que as persoas interesadas se opofian a consulta, deberan indicalo no recadro
correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os documentos.

2. Cando asi o esixa a normativa aplicable solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para realizar a consulta:

a) NIF da entidade solicitante.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencidn dos
citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documentos

correspondentes.

Artigo 22. Notificacions

1. As notificacions de resolucidons e actos administrativos practicaranse sé por medios
electronicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo

comun.

2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de
Galicia, as notificacidns electrdnicas practicaranse mediante a comparecencia na sede electrénica
da Xunta de Galicia e a través do sistema de notificacions electronicas de Galicia, Notifica.gal. Este
sistema remitira s persoas interesadas avisos da posta a disposicién das notificacidns & conta de
correo e/ou teléfono mobil que consten na solicitude. Estes avisos non teran, en ningun caso,
efectos de notificacién practicada e a sta falta non impedird que a notificacién sexa considerada

plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de
Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico habilitado
Unico a través do Sistema de Notificacién Electronica de Galicia - Notifica.gal, para todos os
procedementos administrativos tramitados pola Administracion xeral e as entidades
instrumentais do sector publico autonédmico. En todo caso, a Administracion xeral e as entidades
do sector publico autonémico de Galicia podera de oficio crear o indicado enderezo, aos efectos de
asegurar o cumprimento polas persoas interesadas da sua obriga de relacionarse por medios

electroénicos.

4. As notificaciéns entenderanse practicadas no momento no que se produza o acceso ao seu
contido, entendéndose rexeitada cando transcorresen dez dias naturais desde a posta a

disposicion da notificacién sen que se acceda ao seu contido.
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5. Se o envio da notificacion electrénica non fose posible por problemas técnicos practicarase
a notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo

comun.

Artigo 23. Tramites administrativos posteriores a presentacion da solicitude

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar trala
presentacidn da solicitude deberan ser efectuados electronicamente accedendo & Carpeta cidada

da persoa interesada dispofiible na sede electrénica da Xunta de Galicia.

CAPITULO IV

Normas especificas do fondo solidario de libros de texto

Artigo 24. Publicacion de listaxes provisionais e definitivas de 3° 4, 5°e 6°de EP e 1°, 2°, 3°e 4°

da ESO.

1. Tramites. A xestidén das solicitudes de participaciéon no fondo solidario de libros de texto
axustarase, en todo caso, aos seguintes tramites:

a) O centro docente gravara na aplicacién fondolibros as solicitudes de participaciéon e as
modificacions resultantes da emenda das deficiencias.

b) A continuacion, cada centro xerara para cada curso:

1°. A listaxe provisional de solicitudes admitidas.

2°. A listaxe provisional de solicitudes excluidas, indicando a causa de exclusién: por estar
presentadas féra de prazo; por falta de emenda das deficiencias da solicitude e/ou da
documentacién; ou por falta de devolucion dos libros de texto recibidos do fondo solidario ou
adquiridos coa axuda nos cursos anteriores.

c) As persoas interesadas poderan reclamar nos dous (2) dias habiles seguintes a publicacién
da listaxe provisional; o centro debera resolver e gravar as reclamaciéns na aplicacion fondolibros.

d) Finalmente, publicara a listaxe definitiva de solicitudes admitidas cos libros asignados e, de
ser o caso, o numero de libros complementarios que lle correspondan; asi mesmo, incluira as
solicitudes excluidas. A publicacidn destes actos axustarase ao previsto no artigo 13 desta orde.

As persoas interesadas poderan interpofier recurso de alzada contra a listaxe definitiva ante o
conselleiro de Educacién, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional no prazo dun (1) mes
contado a partir do dia seguinte ao da sua publicacion (artigos 121 e 122 da Lei 39/2015, do 1 de

outubro, do procedemento administrativo comun das Administracidns publicas).

(NON ESCRIBIR NO DORSO)
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2. Prazos. Os prazos para realizar os actos de xestion indicados nas letras anteriores podera
fixalos o centro docente, en funcién das suas necesidades, de forma que quede garantido que os
representantes legais do alumnado os cofiecen con antelacién. O centro s6 podera publicar unha
unica listaxe provisional e unha Unica listaxe definitiva, respectando as datas que el fixase.

Cando o centro non fixase os seus propios prazos, as datas limite para realizar os tramites
indicados no apartado 1° serdan:

a) Para gravar solicitudes e emendas: o 8 de xullo de 2024.

b) Para publicar as listaxes provisionais: 0 12 de xullo de 2024.

c) Para gravar o resultado de reclamaciéns: o 19 de xullo de 2024.

d) Para publicar as listaxes definitivas: o 26 de xullo de 2024.

Artigo 25. Traslado do alumnado

No caso de traslado do alumnado antes da entrega dos libros de texto, o centro de orixe
marcard a solicitude como trasladada e esta tramitarase polo centro de destino; e cando se
produza o traslado despois da entrega dos libros, actuarase igual, previa devolucion dos libros
recibidos no centro de orixe.

Se a solicitude tivera vale de material concedido trasladarase s6 a parte correspondente aos
libros de texto, xa que o vale de material é Unico por convocatoria. Se non se realizara a
devolucion dos libros no centro de orixe, non se tera dereito a libros no centro de destino e, polo

tanto, a aplicacion non permitira realizar o traslado.

Artigo 26. Adquisicion de libros de texto complementarios, xustificaciéon e pagamento

1. Unha vez esgotados os libros de texto dispofiibles no fondo solidario do centro, se algun
alumno ou alumna quedara sen os libros indicados no artigo 2.1 desta orde, o centro docente
adquirira os libros complementarios necesarios para acadar este niumero minimo garantido.

A citada adquisicidn realizarase, preferentemente, a través das librarias/establecementos da
zona de referencia do centro educativo.

Todos os libros que se adquiran deberan estar dispofiibles en calquera

libraria/establecemento da comunidade auténoma.

2. Para xustificar esta adquisicion, os centros gravaran na aplicacion informatica fondolibros a
suma dos importes de todas as facturas. A persoa titular da direccién do centro ou aquela que
designe xerard o informe de xustificacion de adquisicion de libros de texto complementarios
(anexo VII) desta orde.

Este informe, unha vez selado e asinado manualmente ou asinado dixitalmente pola direccion
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do centro, deberd presentarse obrigatoriamente por via electrénica a través da sede electrénica

da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal, utilizando o PROO4A dirixido & Direccion Xeral de

Centros e Recursos Humanos indicando no asunto “Anexo VII. Xustificacion da adquisicion de libros
de texto complementarios”.

Se o importe xustificado supera o importe resultante de multiplicar a contia maxima por libro
(40€ en EP e 45€ en ESO) polo numero de libros complementarios adquiridos, tramitarase o pago
polo importe maximo e non se aboara a diferenza.

Non obstante, o importe por curso podera superar o importe maximo dese curso, sempre que
se compense coa correspondente minoracion noutro/s curso/s, de xeito que o importe total
xustificado non supere o importe maximo por centro como indica o punto anterior.

Cando o centro tivese realizado unha xustificacién por un importe, pero, debido a novas
incorporaciéns ou a outras circunstancias, necesite xustificar un importe superior, realizara unha
xustificacion acumulativa, é dicir, a suma dos importes xa xustificados e dos novos importes, e

tramitarase o pagamento pola diferenza.

3. Os centros docentes deberdn xustificar as adquisiciéns de libros complementarios
efectuadas o antes posible e, en todo caso, ata o 31 de outubro de 2024. As xustificacions

complementarias derivadas de novas incorporacidns poderan facerse ata o 22 de abril de 2025.

4. A Direccién Xeral de Centros e Recursos Humanos, unha vez recibida e revisada a
xustificacion enviada polo centro, procederd a sua validacién e tramitard as correspondentes
ordes de pagamento, logo das correspondentes resolucions de concesién do conselleiro de

Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional.

Artigo 27. Entrega dos libros de texto do curso 2024/25

1. O centro podera entregar os libros de texto asignados a cada alumno/a o dia que publique a

sua listaxe definitiva ou o dia seguinte; tamén podera pospor a entrega ata o inicio do curso.

2. O centro docente xerard a través da aplicaciéon informatica fondolibros un documento de
entrega, que terd a sinatura da persoa titular da direccién, o selo do centro e a sinatura do

representante legal do alumnado, ao que se lle entregara unha copia.

CAPITULO V
Normas especificas de xestion das axudas para adquirir libros de texto e material escolar
Artigo 28. Xeracion e entrega dos vales para adquirir libros texto e material escolar
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1. Vale para adquirir libros de texto. Cando o alumnado de 1° e 2° de EP, EE ou con necesidades
especificas de apoio educativo ao que se refire a disposiciéon adicional sequnda desta orde estea
admitido, o centro docente, a través da aplicacién informatica, xerara e entregard o vale para
adquirir libros de texto sempre que conste que estd matriculado para o curso 2024/25 e que

devolveu os libros do curso pasado.

2. Vale para adquirir material escolar. Cando o alumnado de EP, ESO ou de EE estea admitido,
o centro docente, a través da aplicacion informdtica, xerard e entregard o vale para adquirir
material escolar sempre que conste que esta matriculado para o curso 2024/25 e que devolveu os

libros do curso pasado.

3. O vale para adquirir libros de texto (anexo Ill) e o vale para adquirir material escolar (anexo
IV) estaran selados e asinados pola persoa titular da direccién do centro. Non serd valida a
sinatura electrénica nin os selos que leven integrada a sinatura manual.

Cada unha destas axudas dara lugar a xeracion do seu propio vale, que sera unico para cada
alumno/a. Na aplicacién informdatica quedara constancia da data de xeracién de cada vale.

O centro debera levar un sistema de control dos vales entregados, de xeito que, en todo
momento, poida efectuarse calquera comprobacion ao respecto, especialmente a data de entrega
a persoa beneficiaria.

O centro nunca expedira un novo vale, en caso de que a persoa beneficiaria ou a libraria o

extravien.

4. Se o persoal do centro detecta algun erro no vale despois da sua entrega, debera pofierse
en contacto coa persoa interesada para requirirlle a sia devolucion. Unha vez recuperado, dara de
baixa a solicitude, o que supon a anulacién do vale e a necesidade de cubrir unha nova para xerar
outro vale cos datos correctos.

Cando sexa a persoa interesada a que detecte algun erro no vale entregado, dispora de dez

(10) dias habiles para emendar a solicitude e devolver o vale recibido ao centro.

Artigo 29. Deficiencias, emenda e, de ser o caso, exclusion

1. O centro docente publicara no taboleiro de anuncios a relacién de solicitudes con indicacion
das deficiencias detectadas ou documentacion da que carezan, para que a persoa solicitante no

prazo de dez (10) dias habiles emende as deficiencias ou remita os documentos preceptivos.

2. Cando a persoa interesada emende as deficiencias da solicitude ou da documentacién, o
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director ou o persoal que designe procederan a validalas, a comprobar a renda (artigo 17.1.c) e a
xerar e entregar o vale para adquirir libros de texto ou o vale para adquirir material escolar (artigo
28).

3. Quedaran excluidas as solicitudes que non se puidesen validar por estar presentadas féra de
prazo, por falta de emenda das deficiencias da solicitude e/ou da documentacion ou por falta da
devolucién dos libros de texto recibidos do fondo solidario ou adquiridos coa axuda.

Asi mesmo, estaran excluidas as solicitudes que superen os limites de renda per capita da

unidade familiar fixados nesta orde.

Artigo 30. Adquisicion dos libros de texto e do material escolar

1. As persoas beneficiarias, unha vez que estean en posesion do vale, poderan adquirir no
establecemento da sua eleccién:

a) Os libros de texto do curso no que estea matriculado o alumnado usando o vale para
adquirir libros de texto.

O alumnado matriculado en EE, cunha discapacidade igual ou superior ao 65% que non
empregue os libros de texto do curso no que estea matriculado ou con necesidades especificas de
apoio educativo ao que se refire a disposicion adicional segunda desta orde, poderd adquirir os
libros doutros cursos ou o material especifico que determine o centro docente.

No caso de alumnado matriculado en EE, o/a director/a do centro poderd coordinar a
adquisicion deste material especifico en distintos establecementos utilizando os vales do
alumnado, sempre que dispofia da autorizacion por escrito das persoas beneficiarias.

b) O material escolar necesario usando o vale para adquirir material escolar.

2. Con caracter xeral, o uso dos vales para adquirir libros de texto e material escolar debera
axustarse as seguintes regras:

a) Non se podera empregar o vale de libros de texto para adquirir material escolar nin o vale
de material escolar para adquirir libros de texto.

b) No vale de libros de texto sé se poderan incluir os libros de texto que tefia establecido o
centro para o curso correspondente. En ningln caso se poderan incluir outros materiais como
dicionarios, libros de lectura ou similares, que se poden adquirir co vale de material escolar.

No vale de libros de texto tampouco se poderdn incluir cuadernillos, agas que tefian ISBN e o
centro os estableza na sua relacién de libros en substitucion do libro de texto. Se non se cumpren
ambas condiciéns os cuadernillos poderan incluirse no vale de material escolar.

c) No vale deberan figurar a sinatura da persoa titular da direccién do centro e o selo do

centro, a sinatura do/da titular do establecemento e o selo deste.
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d) A persoa beneficiaria deberd identificarse para usar o vale. Nunca deberd asinar o vale
antes de recibir a totalidade dos libros de texto ou do material escolar e a correspondente factura
que deberd detallar os artigos adquiridos con el.

A sinatura do vale e a sua entrega implica a sua conformidade cos libros de texto ou o
material escolar recibidos e, de ser o caso, co importe indicado polo establecemento no recadro
establecido para tal efecto.

e) O establecemento receptor non poderd, en ningln caso, requirir & persoa que lle anticipe o
importe nin asine o vale antes de recibir os libros ou 0 material escolar correspondente.

f) Se o importe dos libros de texto ou do material escolar adquirido é inferior ao valor do
respectivo vale, o persoal do establecemento debera introducir no recadro establecido para tal
efecto a contia exacta da venda, que debe coincidir coa factura que se emita aos pais ou &s
persoas citadas no artigo 9.1; e se o importe é superior ao valor do vale, a diferenza sera aboada
pola persoa solicitante. A conselleria non asume mais que o importe maximo consignado no vale e
podera requirir, en calquera momento, a factura onde figure de forma detallada o gasto dos libros
de texto e/ou material escolar que se adquire cos vales.

g) Os vales non poderan fraccionarse, é dicir, cada vale s6 se poderad utilizar nun unico
establecemento.

h) A admision do vale implica que o establecemento acepta as condicions desta orde.

i) Todos os libros que se adquiran cos vales de 1° e 2° de primaria deberan estar dispofiibles

nas librarias da comunidade auténoma.

Artigo 31. Xestion de vales por traslado do alumnado ou por devolucion voluntaria

1. Vales para adquirir libros de texto. No caso de traslado do alumnado antes de usar o vale, o
centro de orixe destruird este e marcard a solicitude como trasladada; cando se produza o
traslado despois de usar o vale, o centro de orixe recollera os libros e marcara a solicitude como

trasladada. En ambos casos, a persoa interesada podera recibir un novo vale no centro de destino.

2. Vales para adquirir material escolar. Se o alumnado se traslada despois de entregado o vale
usara este, e o centro fard constar na aplicacién fondolibros que o vale non foi devolto. En caso

contrario, sera o centro de destino o que lle xere o vale.

3. Devolucion voluntaria de vales para adquirir libros de texto e material escolar. No caso de
que a persoa solicitante devolvese os vales entregados, o centro docente debera dar de baixa a

solicitude correspondente ao vale devolto.

Artigo 32. Presentacion dos taldns de cargo
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1. As librarias e demais establecementos, unha vez entregados os libros de texto e o material
escolar, elaboraran de forma separada:

a) Un talén de cargo no que incluiran, unica e exclusivamente, o importe por vales para
adquirir libros de texto.

b) Un taldn de cargo no que incluiran, Unica e exclusivamente, o importe por vales para
adquirir material escolar.

En ningun caso se mesturaran no mesmo talén de cargo importes procedentes de vales para

adquirir libros de texto con importes procedentes de vales para adquirir material escolar.

2. En cada talon de cargo deberan figurar, polo menos, os seguintes datos:

« O nome/apelidos/razén social e NIF da persoa ou entidade titular da libraria ou
establecemento.

+ Os datos do establecemento (denominacién comercial, enderezo completo, concello e
provincia).

« A data do talén de cargo.

« O numero de talén de cargo.

« A relacion de todos os codigos de vale que se xunten ao talén de cargo.

« O importe total dos vales relacionados no talén de cargo.

3. O taldn de cargo polo importe de vales para adquirir libros de texto debera ir acompafiado
dos vales correspondentes as axudas para adquirir libros de texto na mesma orde en que aparezan
relacionados no talén.

E o talédn de cargo polo importe de vales para adquirir material escolar tamén debera ir
acompainado dos vales correspondentes as axudas para material escolar, na mesma orde en que
aparezan relacionados no talén.

En ningln caso se aceptaran fotocopias de vales, nin vales nos que falte algunha das sinaturas
obrigatorias (titular da direccién do centro, responsable da libraria, persoa beneficiaria); tampouco
vales que tefian emendas, borrdns ou partes que resulten ilexibles.

Asi mesmo, o importe do taléon de cargo debe coincidir coa suma dos importes dos vales
relacionados (debe terse en conta que, nalgun caso, o importe gastado pode ser inferior ao total
do vale).

En ningun caso se tramitara un talén de cargo cando exista algun problema en calquera dos

vales achegados, mentres o establecemento non o emende.
4. Os talons de cargo e os vales correspondentes a cada un deles presentaranse
obrigatoriamente por via electrénica a través da sede electrénica da Xunta de Galicia,
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https://sede.xunta.gal, utilizando o PROO04A dirixido & Direccion Territorial da Conselleria de

Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional da provincia onde estea situado o
establecemento indicando como asunto “Talén de cargo libros de texto"” ou “Talon de cargo
material escolar”.

5. A persoa titular do establecemento podera consultar na aplicacién o estado de tramitacion
dos seus taléns de cargo, mediante unha clave asignada pola Direccion Xeral de Centros e

Recursos Humanos.

Artigo 33. Tramitacion e pagamento

1. Para tramitar e pagar os vales para adquirir libros de texto e material escolar consultarase

o NIF da persoa ou entidade titular da libraria ou establecemento e o da persoa representante.

2. O persoal das direccions territoriais introducira e validara os taléns de cargo na aplicacion
informatica Axudaslibros. En caso de deficiencias que afecten ao contido do talén de cargo ou aos
vales achegados, ou cando o importe do talén non coincida co resultante de sumar todos os vales
que o acompaiien, non tramitara o pagamento e requirird ao titular do establecemento para que o

emende.

3. Logo das correspondentes resoluciéns de concesion do conselleiro de Educacion, Ciencia,
Universidades e Formacioén Profesional, a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos
tramitara as ordes de pagamento, nas que incluira os taldns de cargo dos establecementos

debidamente validados.

Artigo 34. Prazos para usar e tramitar os vales e para presentar ao pagamento os taléns de

cargo

1. As persoas beneficiarias deberdn usar os vales nas librarias e demais establecementos o
antes posible, e en todo caso, ata o0 10 de abril de 2025.

2. Os titulares das librarias e demais establecementos deberan presentar os talons de cargo
correspondentes aos vales entregados nas librarias en 2024 o antes posible e, en todo caso, ata o
12 de decembro de 2024. O prazo para presentar os taldns de cargo correspondentes aos vales
entregados despois do 12 de decembro de 2024 e ata o 10 de abril de 2025 comeza o 1 de xaneiro
de 2025 e remata o 22 de abril de 2025.

En todo caso, se os erros dun talén de cargo de 2024 impedisen validalo e non se emendasen
antes do 12 de decembro, a libraria debera emitir un novo talén de cargo con data de 2025 para

tramitar o pagamento.
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Disposicion adicional primeira. Alumnado cunha discapacidade igual ou superior ao 65 %
matriculado en 3° 4° 5°e 6°de EP ou 1°, 2°3°e 4° da ESO

Ao alumnado cunha discapacidade igual ou superior ao 65 % matriculado en 3°, 4°, 5° e 6° de
EP ou en 1° 2° 3° e 4° da ESO en calquera centro sostido con fondos publicos, incluidos os que
participan no proxecto E-DIXGAL, cando a xuizo do centro docente, non poida usar os libros de
texto ou o material dixital do curso no que estea matriculado e non existan libros adecuados no
fondo solidario, o centro expediralle un vale coa axuda establecida no artigo 2.2.b) desta orde, e
poderd adquirir libros doutros cursos ou material didactico e complementario especifico que o

centro docente determine en cada caso.

Disposiciéon adicional segunda. Alumnado con necesidades especificas de apoio educativo

matriculado en 3° 4° 5°e 6°de EP e 7°, 2°3°e 4°da ESO

Cando a xuizo do centro docente, o alumnado con necesidades especificas de apoio educativo
matriculado en cursos incluidos no fondo solidario de libros de texto (3°, 4°, 5° e 6° de EP e 1°, 2° 3°
e 4° da ESO) non poida usar os libros de texto ou o material dixital do curso no que estea
matriculado e non existan libros adecuados no fondo solidario en ninglin curso, o centro
expediralle un vale coa axuda establecida no artigo 2.2,d) desta orde, co que podera adquirir libros
ou material didactico e complementario especifico que o centro docente determine en cada caso.

Esta situacion debera acreditarse cun informe do centro onde se xustifique a necesidade de
adquirir o material indicado para o alumno/a e a imposibilidade de empregar os libros de texto do

fondo solidario de calquera curso, que debe quedar arquivado xunto coa solicitude.

Disposicion adicional terceira. Composicion e xestion do fondo solidario de libros de texto dos

centros docentes sostidos con fondos publicos

1. Todos os centros docentes sostidos con fondos publicos deberan dispofier dun fondo
solidario de libros de texto, que estara integrado por:

a) Todos os libros de texto e/ou material reutilizable procedente do fondo solidario ou
adquirido coas axudas para libros de texto do curso 2023/24, que o alumnado beneficiario esta
obrigado a devolver.

b) Os libros de texto e o material didactico vixente e util, cedidos voluntariamente ao fondo.
2. Os centros docentes sostidos con fondos publicos desenvolverdn as funciéns de xestién do
fondo previstas nesta orde, e poderan solicitar a colaboracién da ANPA para realizar as funciéns
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de recollida dos libros de texto, inventario, clasificacion e entrega dos libros ao alumnado.

Disposicion adicional cuarta. Colaboracion dos centros na difusion e participacion nesta
convocatoria

1. A direccién de cada centro educativo debera publicar no taboleiro de anuncios e/ou na
paxina web do centro esta convocatoria para que sexa cofiecida por todos os sectores educativos
da comunidade.

2. O contido da orde e a informacién complementaria exporase no portal educativo da

conselleria no seguinte enderezo: http://www.edu.xunta.gal

Disposicion adicional quinta. Conservacion da documentacion, control e revision dos

procedementos.

1. As solicitudes e toda a documentacion presentada polas persoas que soliciten participar no
fondo solidario de libros de texto ou axudas para adquirir libros de texto ou material escolar, asi
como as facturas do fondo solidario de libros de texto, deberdn quedar debidamente arquivadas
no centro a disposicion das comprobaciéns que poidan realizarse.

No caso das axudas para adquirir libros de texto e material escolar, as facturas, os taldons de
cargo e os vales orixinais deberan quedar debidamente arquivadas no establecemento a

disposicion das comprobacions que se poidan realizar.

2. A persoa solicitante debera comunicar calquera alteracidon dos datos contidos na solicitude
ou na documentacion a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos.

Asi mesmo, esta direccion xeral podera requirirlle @ persoa solicitante cantos documentos e
aclaraciéns considere necesarios para complementar o expediente, dispofier que se leven a cabo
as comprobacions oportunas dos datos proporcionados e realizar actividades de inspeccién e
verificacion para asegurar o correcto destino das axudas e uso dos libros adquiridos con estas ou

recibidos do fondo solidario do centro.

3. De conformidade co disposto no punto 9 do artigo 28 da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de
subvencions de Galicia, a condicién de persoa beneficiaria baséase na concorrencia dunha
determinada situacidon que sé requirira acreditar, con caracter previo @ concesidon, que a persoa

solicitante reune os requisitos establecidos nesta orde.

4. Procedera o reintegro, total ou parcial, da axuda recibida, xunto cos xuros de demora, nos
casos indicados no artigo 33 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e

especialmente no caso de que se detectase que o importe recibido non fose empregado na
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adquisicion de libros de texto e/ou material escolar. Asi mesmo, procedera devolver os libros
indebidamente recibidos ao fondo solidario do centro.

Para estes efectos, os centros docentes informardn & Direccion Xeral de Centros e Recursos
Humanos no caso de que detecten que algunha persoa beneficiaria non dispofia dos libros de texto

e/ou material escolar correspondente.

5. A Conselleria de Educacién, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional, a Intervencion
Xeral da Comunidade Auténoma, o Tribunal de Contas e o Consello de Contas poderan realizar,
mediante os procedementos legais pertinentes, as comprobaciéns oportunas respecto ao destino
e aplicacion das subvencidns, para o cal tanto as persoas beneficiarias como os centros docentes

quedan obrigados a facilitarlles canta informacion lles sexa requirida.

Disposicién adicional sexta. Deber de confidencialidade

O profesorado e o resto do persoal de administraciéon e servizos dos centros docentes
sostidos con fondos publicos que, con motivo do desenvolvemento das suas funcions, accedan a
datos persoais e econdémicos do alumnado e das familias, quedardn suxeitos ao deber de

confidencialidade e a lexislacidn sobre proteccion de datos.

Disposicion adicional sétima. /nfraccions e sancions

As persoas beneficiarias encontranse suxeitas ao réxime de infraccidons e sanciéns que en
materia de subvencidns establece o titulo IV da Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvenciéns de
Galicia.

Disposicion adicional oitava. Exencion de tributacion

De acordo co previsto no artigo 7.j) da Lei 35/2006, do 28 de novembro, do imposto sobre a

renda das persoas fisicas, as axudas reguladas nesta orde son rendas exentas.

Disposicion adicional novena. Lexislacion aplicable

Para o non previsto nesta orde observarase o disposto na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvencions de Galicia (DOG do 25 de xufio), e no Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se

aproba o regulamento desta lei.

Disposicion adicional décima. Actualizacion dos modelos normalizados
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De conformidade coa disposicion adicional sexta da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de
administracién dixital de Galicia, o modelo normalizado aplicable na tramitacién do procedemento
ED330H regulado nesta disposicién, poderd ser actualizado co fin de mantelo adaptado &
normativa vixente. A estes efectos serd suficiente a publicacion do modelo actualizado na sede
electrénica da Xunta de Galicia, onde estara permanentemente accesible para todas as persoas

interesadas, sen que sexa necesaria unha nova publicacién no Diario Oficial de Galicia.

Disposicion derradeira primeira. Recurso

Contra esta orde, que pon fin & via administrativa, poderase interpofier o recurso potestativo de
reposicion ante o conselleiro de Educacién, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional no prazo
dun mes contado a partir do dia sequinte ao da sua publicacién no Diario Oficial de Galicia (artigos 123
e 124 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns
publicas) ou recurso contencioso - administrativo ante a Sala do Contencioso - Administrativo do
Tribunal Superior de Xustiza de Galicia no prazo de dous meses contados desde a mesma data
(artigos 8, 10 e 46.1 da Lei 29/1998, do 13 de xullo, reguladora da xurisdicion contencioso-

administrativa).

Disposicion derradeira segunda. Autorizacions

Autorizase a persoa titular da Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos para adoptar
os actos e medidas necesarios para a aplicaciéon e desenvolvemento desta orde e para dirixir e

coordinar o procedemento.

Disposicion derradeira terceira. Entrada en vigor

Esta orde terd efectos desde o dia seguinte ao da sua publicacién no Diario Oficial de Galicia.
Santiago de Compostela, 7 de maio de 2024
Roman Rodriguez Gonzalez

Conselleiro de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional

INSIRASE NO DOG
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