MM Generalitat de Catalunya
N, Departament de Cultura
Direccio General del Patrimoni Cultural

CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION ENTRE EL DEPARTAMENTO DE
CULTURA'Y LA FUNDACION UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BARCELONA

1. Datos del estudiante

Nombre y apellidos: Janina Marti Garcia

Estudios en los cuales esta matriculado: MU Archivistica y Gestiébn de Documentos

DNI/NIE/Passaport:

Direccion:

Teléfono y direccion electronica:

Numero afiliacion Seguridad Social:

2. Datos de las practicas

Tipo de précticas: Extra curriculares

Centro docente: FUAB - Escuela Fundacion Universidad Autbnoma de Barcelona
Formacién — (FUAB Formacién)

Nombre y cédigo del programa: MU Archivistica y Gestion de Documentos

NUmero de créditos: -

3. Proyecto formativo

Objetivos educativos, tareas y competencias a desarrollar:

Ofrecer al estudiante la oportunidad de desarrollar los conocimientos teoricos alcanzados
durante el master en un entorno real, llevarlos en la practica y ayudar a completar su
formacion como futuros profesionales. Aplicacion practica y consolidacion de los
conocimientos adquiridos durante sus estudios con respecto a la gestion documental.

Competencias genéricas:

» Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser originales
en el desarrolloy/o aplicacion de ideas, a menudo en un contexto de investigacion.

* Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resolucién
de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios (o
multidisciplinares) relativos a su campo de estudio.

* Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad
de formular juicios a partir de una informacion que, siendo incompleta o limitada, incluya
reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicacion de sus
conocimientos y juicios

* Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones y los conocimientos y razones
tltimas que las sustentan a publicos especializados y no especializados de una manera clara 'y
sin ambigliedades

* Que los estudiantes tengan las habilidades de aprendizaje que les permitan seguir
estudiando de una manera que tendra que ser en gran medida autodirigida o autbnoma.
Competencias especificas:

» Demostrar que comprende la evolucién de la archivisticay de sus conceptos y fundamentos

» Utilizar la terminologia de la diplomatica y aplicar las herramientas que ofrece a los
documentos medievales, modernosy contemporaneos

» Demostrar que conoce las bases del derecho y el régimen juridico de los documentos en
organizaciones publicasy privadas
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* Identificar a los productores de documentos y los fondos documentales que han generadoy /o
generan

» Trabajar con las fuentes, métodos, herramientas informaticas y técnicas de investigacion
cientifica propiasdela archivistica

» Evaluar y seleccionar herramientas informaticas de gestion documental de archivos segun
Su usoy necesidades

» Analizarla estructuray el funcionamiento de organizaciones publicasy privadas

* Utilizar sistemas de gestién de la informacion y el conocimiento

» Analizar y disefar circuitos administrativos y de producciéon documental

Actividades que se tienen que desarrollar:

* Razonar criticamente y demostrar compromiso ético y social y tener con respectoa la
diversidad y la multiculturalidad

» Trabajar de forma auténoma, resolviendo problemas y tomando decisiones

 Analizar, sintetizar, organizar y planificar los entornos y las actuaciones de gestion

» Comunicar conocimientos de forma oral y escrita

» Trabajar en equipos de forma interdisciplinaria

» Adaptarse a nuevas situaciones, tener capacidad de liderazgo e iniciativa

» Generarpropuestasinnovadorasy competitivas

4. Duracion, horario y periodo de realizacién

Horario: Entre las 8 y las 15 horas

NuUmero total de horas: 225 horas

Fecha de inicio y de finalizacién: Entre el 1 de julio de 2024 y el 5 septiembre (con flexibilidad

5. Lugar de realizaciéon de las practicas

Centro de trabajo: Archivo Comarcal de la Ribera del Ebro

Direccion: C. Antoni Gaudi, 23, de Moéra d'Ebre

6. Tutorias

Para la FUAB

Nombre y cargo: Anahi Casadesus

Contacto (teléfono y direccién electrénica):

DNI/NIE/Passaport:

Para la entidad colaboradora

Nombre y cargo: Gerard Mercadé Pié, director del Archivo Comarcal de la Ribera de Ebro

Contacto (teléfono y direccion electrénica):

DNI/NIE/Passaport:

7. Plan de seguimiento

Seguimiento mediante tutorias: perioddicas

Informe final del tutor de la entidad: (entrega) una vez finalizadas las practicas

Informe final del estudiante: (entrega) una vez finalizadas las practicas
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8. Criterios de evaluacion

Evaluacion final del tutor académico: una vez finalizadas las practicas

Consecuencias académicas derivadas del incumplimiento de las obligaciones asumidas por
el estudiante (si procede): -

9. Ayudas al estudio o contraprestacion econémica y costes de gestion, si ocurre

Cuantia: 10 €/hora

Forma de pago: una vez firmado el convenio y durante la realizacién de las practicas

Costes de gestion y/o de mantenimiento del servicio: 0€

Partida presupuestaria: D/480000104/4431/0000

10. Declaracioén del estudiante

El estudiante declara:

- Que conoce y acepta todas las condiciones de realizacion de las practicas que
dimanan del convenio suscrito entre la Fundacién Universidad Autonoma de Barcelona y el
Departamento de Cultura, en fecha 11 de febrero de 2021 asi como las relacionadas en este
anexo.

- Que conoce y acepta que la relacién de practicas no implica la constitucion de ningan
vinculo laboralconla entidad colaboradora.

- Que se compromete a cumplir todas las obligaciones que, de acuerdo con las
condiciones descritas en este convenio especifico de colaboracion, al Convenio Marc y
a la normativa aplicable, le son exigibles.

- Que se compromete a mantener la confidencialidad de toda la informacion en que tenga
acceso a raiz de su colaboracién con el Departamento de Cultura, asi como a no revelar,
difundir o ceder la informacién referida a terceras personas, y a cumplir con el resto de

11. Proteccién de datos personales

Por parte de la FUAB

Responsable del tratamiento: Fundacién Universidad Auténoma de Barcelona, Avenida
Can Domenech s/n, Edificio Blanco del Campus de la Universidad Auténoma de
Barcelona, 08193- Cerdanyola del Vallés (Barcelona). Se puede contactar con la persona
delegada de proteccion de datos de la Fundacién Universidad Auténoma de Barcelona a
través de la direccion de correo electrénico: dpd.corporacio.uab@uab.cat

Finalidad: gestidn de las practicas académicas externas. Los datos personales se conservaran a
perpetuidad para poder acreditar la realizacion de las practicas por parte del estudiante.
Legitimacion: misién de interés publico (Ley organica 6/2001). Ejecucién de un contrato a
peticion de lapersonainteresada.

Destinatarios: los datos seran tratados por la Fundacion Universidad Autbnoma de Barcelona
y para el Departamento de Cultura Gnicamente para la ejecucién del Convenio de practicas. No
se cederan a terceros, excepto con el consentimiento previo de la persona interesada o bien
para el cumplimiento de obligaciones legalmente establecidas.

Derechos: acceso a los datos, rectificacion, supresion, solicitud de portabilidad, oposicién al
tratamiento y solicitud de limitacion mediante el envio de un correo electrénico en
dpd.corporacio.uab@uab.cat.
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La persona interesada puede presentar una reclamaciéon ante la Autoridad Catalana de
Proteccion de Datos en caso de que considere que sus derechos no han sido atendidos
correctamente

Por parte del Departamento de Cultura
Responsable del tratamiento: Departamento de Cultura a través de la Direccién de Servicios

Finalidad: gestiébn convenios cooperacion educativa. Los datos personales se conservaran
durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad por la cual se recogieron. Una vez
transcurrido este plazo, los datos se eliminaran de acuerdo con la normativa y los
procedimientos vigentes en materia de gestién documental y archivo.

Legitimacion: Mision realizada en interés publico de acuerdo con la Ley 26/2010, de 3 de
agosto, de régimen juridico y de procedimiento de las administraciones publicas de Catalufia y
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico.

Destinatarios: los datos seran tratados por la Escuela Superior de Archivistica y Gestion de
Documentos de la FUAB y por el Departamento de Cultura Unicamente para la ejecucion del
Convenio de practicas. No se cederan a terceros, excepto con el consentimiento previo de la
persona interesada o bien para elcumplimiento de obligaciones legalmente establecidas.

Derechos: acceso a los datos, rectificacion, supresion, solicitud de portabilidad, oposicion al
tratamiento y solicitud de limitacion mediante solicitud firmada dirigida a la Direccién de
Servicios por correo postal o presencialmente (la Rambla 8, 08002 — Barcelona), por correo
electronico a la direccion protecciddades.cultura@gencat.cat o teleméaticamente mediante la
peticion genérica disponible a tramites gencat (la presentacion de la solicitud por medios
electronicos requiere disponer de certificado electronico o bien del sistema alternativo de
identificacion idCat Mavil). Tenéis que indicar claramente en vuestra solicitud cuél o qué
derechos ejercéis.

La persona interesada puede presentar una reclamacion en caso de que considere que sus
derechos no han sido atendidos correctamente ante la Autoridad Catalana de Proteccion de
Datos mediante un escrito 0 a su sede electronica https://seu.apd.cat

Informacidn adicional: para ampliar esta informacién y conocer los detalles del tratamiento de
datos podéis acceder a la pagina web del Departamento de Cultura

Y, en prueba de conformidad, las partes lo firman este anexo a la fecha ultima de las firmas
electrénicas.

Para la El estudiante
FUAB
Maria Espadalé Reballi Janina Marti Garcia
Vicepresidenta Executiva
FUAB
Para la entidad Para la entidad tramitadora

colaboradora
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Sonia Hernandez Almodoévar
Directora General del
Patrimonio Cultural

Jordi Foz Dalmau President
del Consell d'Administracio
de la Oficina de Suport a la
Iniciativa Cultural
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