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RESOLUCION de 19 de febrero de 2024, por la que se convocan 5 becas de formacién y 1
beca de investigacion del Instituto Cervantes

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en su articulo 23, establece que el
procedimiento para la concesion de subvenciones se iniciara siempre de oficio, mediante convocatoria
aprobada por el 6rgano competente.

La Orden AUC/314/2023, de 9 de marzo, establece las bases reguladoras de la concesion de becas de
formacién e investigacion del Instituto Cervantes (BOE nim. 77 de 31 de marzo de 2023).

El Instituto Cervantes viene desarrollando un programa de becas de formacion en las areas de
conocimiento relacionadas con los objetivos y fines establecidos en la Ley 7/1991, de 21 de marzo, por la
que se crea el Instituto, contribuyendo asi a la formacion de especialistas en la promocién de la ensefanza,
el estudio, el uso de la lengua y de la cultura espaiola e hispanoamericana en el exterior; la adquisicion de
conocimientos practicos en sistemas de informacion, de gestion, de difusion y gestion cultural, incluidas
las de caracter administrativo y de asesoramiento juridico, asi como la investigacion en las actividades y
materias que desarrolla el Instituto Cervantes.

Por todo lo anterior, el Instituto Cervantes considera procedente convocar, en régimen de concurrencia
competitiva, becas de formacion e investigacion para titulados/as universitarios en las distintas direcciones
del Instituto Cervantes.

En su virtud, dispongo:
Articulo 1. Objeto, finalidad y caracteristicas de las becas.

La presente resolucion tiene por objeto la convocatoria, en régimen de concurrencia competitiva, de 5
becas de formacion y 1 beca de investigacion del Instituto Cervantes que se relacionan en el anejo | de la
presente convocatoria, conforme a los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no
discriminacion, para titulados/as universitarios, con la finalidad de formar especialistas en las siguientes
areas de conocimiento y con el siguiente reparto:

A) Becas de formacién

Direccion de Administracion:
1) Gestion Econémica: una beca

Direccién de Recursos Humanos:
2) Seleccion e Inspeccion: una beca
3) Relaciones Colectivas: una beca

Direccién de Transformacion y Comunicacion Digital:
4) Comunicacion Digital: dos becas

B) Beca de investigacion:

Direccion de Cultura:
5) Una beca de investigacion del Departamento de Bibliotecas y Documentacion del  Instituto
Cervantes.

Los/las beneficiarios/as de las becas de formacién contaran con la orientacion, formacién y seguimiento
de un/a tutor/a perteneciente al area correspondiente de la institucion. A tal efecto, se contara con un Plan
de Formacion que sera de aplicacion a los/las becarios/as durante el disfrute de sus becas, que sera
elaborado por el area en el que el/la becario/a desarrolle su formacion.

Los/las beneficiarios/as de las becas de investigacion deberan desarrollar un proyecto de investigacion en
las materias relacionadas en el anejo I.

Las becas se desarrollaran en las sedes del Instituto Cervantes de Madrid y/o de Alcala de Henares (Madrid).
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Las caracteristicas generales de las becas son las recogidas en el articulo 3 de la Orden AUC/314,/2023,
de 9 de marzo, por la que se establecen las bases reguladoras de concesion de estas ayudas.
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Articulo 2. Duracion, dotacion e imputacion presupuestaria.

Las becas comenzaran desde la incorporacion de los/las becarios/as tras la notificacion de la resolucion
de concesion de las mismas, y tendran una duracion, las becas de formacién, de 12 (doce) meses
naturales, pudiendo ser prorrogadas por otros 6 (seis) meses mas, previo informe favorable de la direccion
de area competente, y siempre que exista disponibilidad presupuestaria en el correspondiente ejercicio,
de conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la citada Orden. La beca de investigacion tendra una
duracion de 24 meses.

La cuantia de las becas de formacion por beneficiario/a sera de 1.000 (MIL) euros brutos mensuales, que
se abonaran por meses vencidos y a los que se aplicaran los descuentos y las retenciones legales vigentes,
incluidas las cotizaciones a la Seguridad Social que correspondan.

La cuantia total maxima de las becas de formacion, para un periodo de 12 (doce) meses, se establece en
63.900 (SESENTA 'Y TRES MIL NOVECIENTOS) euros.

La cuantia de la beca de investigacion por beneficiario/a sera de 1.200 (MIL DOSCIENTOS) euros brutos
mensuales, que se abonaran por meses vencidos y a los que se aplicaran los descuentos y las retenciones
legales vigentes, incluidas las cotizaciones a la Seguridad Social que correspondan.

La cuantia total maxima de las becas de investigacion, para un periodo de 24 (veinticuatro) meses, se
establece en 30.360 (TREINTA MIL TRESCIENTOS SESENTA) euros.

La financiacion de las becas que se convocan en la presente resolucion, asi como del pago de la cuota
patronal a la Seguridad Social, se efectuara con cargo al presupuesto del Instituto Cervantes, a través de la
aplicacion presupuestaria 12.301.144A.481.00 de los Presupuestos de este organismo.

Los compromisos de gastos derivados de la convocatoria de las becas no podran superar las
disponibilidades presupuestarias existentes en el momento de la concesion de las mismas.

Articulo 3. Requisitos de los solicitantes

De acuerdo con lo dispuesto en las bases reguladoras de concesion de becas de formacion e investigacion
del Instituto Cervantes, los/las candidatos/as deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Poseer plena capacidad de obrar.

b) Poseer la nacionalidad espaiola o la de un pais miembro de la Unién Europea o del Espacio Econémico
Europeo.

¢) Dominio del idioma espanfiol. Los/las candidatos/as que no tengan nacionalidad espafola, deberan poseer
el Diploma de Espanol como Lengua Extranjera (DELE) C1 o un Certificado del Servicio Internacional de
Evaluacion de la Lengua Espafiola SIELE con una puntuaciéon total de un minimo de 800 puntos.

d) Estar en posesion o en condiciones de obtener, el Gltimo dia del plazo de presentacion de la solicitud de las
becas, el titulo universitario de Grado, o en su caso, el titulo de Licenciado, Arquitecto o Ingeniero, en las
materias y especialidades relacionadas con las becas objeto de esta convocatoria. Los titulos obtenidos en
el extranjero o en centros esparioles no estatales deberan estar homologados o reconocidos por la autoridad
competente de Espana y producir plenos efectos juridicos el dia de finalizacion del plazo de presentacion
de solicitudes.

e) Haber terminado los estudios conducentes a la obtencion del titulo requerido en los cinco cursos
académicos anteriores al de la publicacion del extracto de esta convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

f) Estar en posesion de los demas titulos académicos y contar con los conocimientos que para cada beca se
especifican en esta convocatoria.

g) No estar incurso en alguna de las prohibiciones a que se refiere el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

h) No haber sido beneficiario/a con anterioridad de una beca concedida por el Instituto Cervantes, de duracion
superior a un ano, salvo en el caso de becas de investigacion de las que podran ser beneficiarios/as
aquellos que hubieran disfrutado becas de formacioén de caracter general.

Ademas, el/la beneficiario/a debera cumplir los requisitos especificos que se recogen en el anejo | para cada
una de las becas.
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Articulo 4. Presentacion de solicitudes, plazo y forma de acreditacion de los requisitos.

La presentacion de solicitudes se formalizara en el modelo que figura como anejo Il en esta resolucion,
disponible en la sede electronica del Instituto Cervantes, en el plazo de quince dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Se presentara una solicitud individualizada por cada una de las becas a la que se presente el/la
candidato/a.

1.- Las solicitudes iran acompanadas de la siguiente documentacién:

Copia del Documento Nacional de Identidad o pasaporte.

Copia del titulo académico exigido y certificado del expediente académico. En el caso de titulos extranjeros,
copia de la credencial de homologacion, expedida por el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y
Deportes o por el Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

En el caso de candidatos/as que no posean la nacionalidad espaiola, deberan acreditar poseer un Diploma
de Espanol como Lengua Extranjera DELE C1 o el Certificado del Servicio Internacional de Evaluacion de la
Lengua Espanola SIELE con una puntuacion total de un minimo de 800 puntos.

Curriculum vitae, con una extensiébn maxima de tres folios, acompafando copia de los documentos
acreditativos de los requisitos especificos.

Resumen de los méritos académicos (anejo Il) y copia de los documentos acreditativos de los mismos

En el caso de las certificaciones acreditativas de estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, la presentacion de la solicitud conllevara la autorizacién del solicitante para que el Instituto
Cervantes obtenga estas de forma directa, a través de certificados telematicos. No obstante, el solicitante
podra oponerse motivadamente, debiendo aportar entonces las certificaciones indicadas.

Declaracion, marcando la casilla correspondiente al efecto indicada en el anejo Il, de poseer capacidad
funcional para el desempeno de la beca, asi como declaracién responsable de no estar incurso en las
prohibiciones sefialadas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
Direccion de correo electronico a efectos de comunicaciones.

2.- Las solicitudes de las becas, junto con la documentacion a que se refiere el punto anterior y la
acreditativa de los requisitos especificos de cada beca solicitada, que se detallan en el anejo |, se dirigiran
a la Direccion de Recursos Humanos del Instituto Cervantes, pudiéndose presentar en el Registro General
de la sede central:

Oficina de Informacion y Registro - A/A Dpto. de Seleccion e Inspeccion C/ Alcala, 49-28014 MADRID o en
cualquiera de los lugares previstos enel articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, asi como a través de la sede electronica del Instituto
Cervantes (https://cervantes.sede.gob.es).

3.- Sila solicitud no retne los requisitos establecidos en la presente resolucion, se requerira al interesado,
mediante publicacion en la sede electronica del Instituto Cervantes (https://cervantes.sede.gob.es) para
que la subsane en el plazo improrrogable de 10 dias habiles, indicandole que si no lo hiciese se le tendra
por desistido de su solicitud, previa resolucion que debera ser dictada en los términos previstos en el
articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

4.-Sera causa de desestimacion de la solicitud el no ajustarse a los términos de la convocatoria, asi como la
ocultacion de datos, su alteracion o cualquier manipulacion de la informacion solicitada.

5.- Toda la documentacion se presentara en espanol, o traducida de manera oficial al espanol.

La documentacion presentada por los aspirantes que finalmente no hayan sido seleccionados, debera ser
recogida por el aspirante o persona debidamente autorizada en la sede del Instituto Cervantes (Direccion
de Recursos Humanos, Departamento de Seleccion e Inspeccion), calle Alcala, 49 (entrada por calle
Barquillo, 4) de Madrid, durante un plazo maximo de dos meses contados a partir de la fecha en que se
haga publica la concesion definitiva de las becas. Transcurrido dicho plazo, la documentacién que no haya
sido retirada, sera destruida.

Articulo 5. Valoracién de las solicitudes.

A) Criterios de valoracion de las becas generales de formacion:

1.

El proceso de evaluacion y seleccion de las solicitudes que opten a las becas de formacion constara de dos
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fases eliminatorias, una primera relativa a la valoracién académica y una segunda para aquéllas quince

personas por beca con mayor puntuacién, que consistirda en una entrevista personal por parte de la
comisién de valoracion.

a) Laevaluacion y seleccion de las solicitudes, en la primera fase del proceso, se realizara teniendo en
cuenta los siguientes méritos, en funcion de la beca solicitada:

1) Expediente Académico: hasta un maximo de cuatro (4) puntos.

2) Idiomas: hasta un maximo de dos (2) puntos.

3) Otros méritos expuestos en el curriculum vitae y acreditados documentalmente
(Master, doctorado, cursos, etc). relacionados con el objeto de la beca solicitada:
hasta un maximo de cuatro (4) puntos.

b) La evaluacion y seleccion de las solicitudes, en la segunda fase del proceso para cada beca, se hara
mediante una preseleccion de solicitantes y se convocara a las quince (15) personas con mayor
puntuacion a una entrevista personal que permita comprobar su preparacién en la materia. Si alguna
o algunas de las personas convocadas renunciara a la entrevista, se convocara al siguiente o
siguientes candidatos/as, por orden de puntuacion. Esta entrevista se valorara con un maximo de
diez (10) puntos, siendo necesario un minimo de cinco puntos para superarla.

2. Seadjudicara la beca al candidato/a que mejor calificacion haya obtenido de la suma de las dos evaluaciones
comprendidas en los apartados 1.a) y 1.b) de este articulo. Se creara una lista de reserva por cada una de
las becas con los/las candidatos/as aptos ordenados segln los resultados de las fases del proceso.

B) Criterios de valoracion de las becas de investigacion.

1. El proceso de evaluacion y seleccion de las solicitudes constara de dos fases eliminatorias: una primera,
relativa a la valoracion académica y del proyecto presentado y una segunda, para aquellos cinco
candidatos/as por beca con mayor puntuacion, que consistira en una entrevista personal por parte de la
Comision de valoracion.

a) La evaluacion y seleccion de las solicitudes, en la primera fase del proceso, se realizara teniendo
en cuenta los siguientes méritos, en funcion de la beca solicitada:

1) Expediente Académico: hasta un maximo de dos (2) puntos.

2) Idiomas: hasta un maximo de un (1) punto.

3) Otros méritos expuestos en el curriculum vitae y acreditados documentalmente (Master,
doctorado, etc.): hasta un maximo de dos (2) puntos

4) Interés del proyecto presentado, que deberd estar supervisado por un profesor

universitario o personal investigador de organismo publico de investigacion, hasta un
maximo de cinco (5) puntos.

b) En la segunda fase del proceso, la evaluacion y seleccion de las solicitudes para cada beca, se
hard mediante una preseleccion de solicitantes y se convocara a las cinco personas con mayor
puntuacion a una entrevista personal que permita comprobar su preparacion en la materia y el interés
del proyecto presentado. Esta entrevista se valorara con un maximo de diez puntos siendo necesario
un minimo de cinco puntos para superarla.

2. Se adjudicara la beca al candidato/a que mejor calificacion haya obtenido de la suma de las dos
evaluaciones comprendidas en los apartados 1.a) y 1.b) de este articulo 5.B. Se creara una lista de reserva
por cada una de las becas con los/las candidatos/as aptos ordenados segln los resultados de las fases
del proceso.

Articulo 6. Instruccion, resolucion y notificacién del procedimiento

El 6rgano competente para la instruccion del procedimiento sera la Direccion de Recursos Humanos del
Instituto Cervantes.

1. Laevaluacién de las solicitudes, a la vista del expediente y aplicando los criterios contemplados en el articulo
5, se realizara por una Comision de valoracion, que emitira informe en el que se concrete el resultado de
la evaluacion efectuada.

Se constituirad una Comision de valoracion, que estara integrada por un presidente/a, que seré el Director del
Gabinete Técnico de la Secretaria General, y dos vocales, uno de los cuales ejercera de Secretario/a y que
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sera la Jefa del del Departamento de Seleccion e Inspeccion, y un segundo, que sera nombrado por la
Secretaria General. Se designaran igualmente suplentes de los mismos en caso de ausencia o enfermedad.
Asimismo, para la valoracion de las solicitudes, el 6rgano instructor recabara el asesoramiento de
comisiones calificadoras para cada una de las becas, formadas por expertos en cada una de las disciplinas
objeto de las becas.

2. El érgano instructor, a la vista del expediente y del informe de la Comision, formulara la propuesta de
resolucion, que debidamente motivada, se publicard en la sede electronica del Instituto Cervantes, y
concedera un plazo de diez dias para presentar alegaciones. Se podra prescindir del tramite de audiencia
cuando no figuren en procedimiento ni sean tenidos en cuenta otros hechos ni otras alegaciones y pruebas
que las aducidas por los/las interesados/as. En este caso, la propuesta de resolucion formulada tendra el
caracter de definitiva.

La propuesta de resolucion definitiva se publicard para que los/las interesados/as que hayan sido
propuestos como beneficiarios/as en la fase de instruccion, en el plazo de diez dias comuniquen su
aceptacion.

3. De conformidad con el articulo 9.2.g) de la Ley 7/1991, de 21 de marzo, por la que se crea el Instituto
Cervantesy el 16.h) del Reglamento del Instituto Cervantes, aprobado por Real Decreto
1526/1999, de 1 de octubre, corresponde al Director del Instituto Cervantes la resolucion del
procedimiento de concesion de becas, a propuesta de la Direcciéon de Recursos Humanos, previo informe de
la Comision de Valoracion.

4. La resoluciéon serd motivada con expresion de la convocatoria, la identidad de los/las becarios/as, la
desestimacion del resto de las solicitudes, la cuantia de las becas y la relacion de candidatos/as que,
siguiendo el orden de puntuacion obtenida, sustituiran a los titulares en el caso de que alguno de estos
renunciara a la beca.

Las informaciones relativas a la instruccion del procedimiento de concesion de las becas, los listados de
admitidos y excluidos y de convocados a las distintas fases, fechas, horarios y cualesquiera otros datos de
relevancia, seran accesibles a través de la sede electronica de este organismo
https://cervantes.sede.gob.es.

La resolucién dictada por el Director del Instituto Cervantes se publicara en el Base de Datos Nacional de
Subvenciones y en la sede electrénica de este organismo, con los requisitos y en la forma establecida en
el articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, segln establecen los articulos 18 y 20 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

La resolucién de concesién pondra fin a la via administrativa y contra dicha resolucion podra interponerse
recurso potestativo de reposicion ante el Director del Instituto Cervantes, en el plazo de un mes, de acuerdo
con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, o directamente recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo de la Audiencia Nacional, en el
plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente al de su publicacion, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 11.1y 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

Articulo 7. Plazo maximo para resolver

El plazo maximo para resolver y publicar la resolucion del procedimiento sera de seis meses, contados a
partir de la fecha de publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado, salvo que la
misma posponga sus efectos a una fecha posterior al amparo del articulo 25.4 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera dictado resolucién expresa, podra entenderse por
los/las interesados/as desestimada su solicitud por silencio administrativo, sin perjuicio de la obligacion
de dictar resolucion expresa por parte del Instituto Cervantes.

Articulo 8. Compromisos y obligaciones de los/las beneficiarios/as

Los compromisos y obligaciones de los/las beneficiarios/as son los previstos en el articulo 10 de la Orden La
Orden AUC/314/2023, de 9 de marzo, establece las bases reguladoras de la concesion de becas de
formacion e investigacion del Instituto Cervantes

Articulo 9. Responsabilidad y régimen sancionador

Los/las beneficiarios/as de las becas estaran sujetos a las responsabilidades y al régimen sancionador

que, sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones, establecen los articulos 52 a 69 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
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Articulo 10. Renuncias
El procedimiento de renuncias sera el establecido en el articulo 14 de la Orden AUC/314/2023, de 9 de

marzo, establece las bases reguladoras de la concesion de becas de formacion e investigacion del Instituto
Cervantes.

Articulo 11. Proteccion de datos

El Instituto Cervantes con sede en calle Alcald 49, 28014, Madrid, Teléfono 91 436 76 00, correo
electronico: lopd@cervantes.es, es el responsable del tratamiento de los datos de caracter personal que el/la
candidato/a facilite a través de su solicitud. Datos de contacto del Delegado de proteccion de datos:
dpd@cervantes.es.

La finalidad del tratamiento es la de hacer participe al candidato/a en el proceso de concesion de becas
llevado a cabo por el Instituto Cervantes en el que se inscribe. Por tanto, los datos del candidato/a seran
conservados durante el plazo en el que el proceso de concesion pueda ser impugnado en via administrativa
o judicial y atendiendo, en cualquier caso, a los plazos de prescripcion legal. Transcurridos dichos plazos,
dichos datos seran destruidos.

La legitimacion de este tratamiento de datos reside en el consentimiento que el/la candidato/a nos otorga
en virtud de su candidatura a través de su participacion en el proceso de concesion de becas realizado por
el Instituto Cervantes.

Los datos que el/la candidato/a nos proporcione podran ser objeto de cesion a terceros. A titulo enunciativo,
pero no limitativo, los destinatarios a los que se podran comunicar sus datos son: miembros de los
tribunales de seleccion, organismos administrativos y 6rganos judiciales. La relacion de admitidos y
excluidos, asi como las calificaciones y la evolucion del proceso de concesion de becas seran publicados
en el portal del Instituto Cervantes www.cervantes.es y en su sede electronica.

De conformidad con los dispuesto en el articulo 5 d) del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 (Reglamento General de Proteccion de Datos), y en el articulo
4 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, y con el fin de mantener exactos y actualizados los datos de caracter personal, el/la
candidato/a se obliga a comunicar de forma inmediata al Instituto Cervantes cualquier modificacion que
se produzca en sus datos. El/la candidato/a se compromete a tratar los datos de caracter personal a los
que acceda o trate como consecuencia del proceso de concesion de becas de manera licita, leal y
transparente. El Instituto Cervantes por su parte, se obliga a tratar los datos personales del candidato/a de
manera leal, transparente y licita, y no destinard los datos personales del candidato/a finalidades
incompatibles de las que se indican en la presente clausula salvo que, de forma previa, informe al
candidato/a y obtenga su consentimiento.

En cualquier momento, el/la candidato/a podra, como titular de los datos, tener derecho a obtener
confirmacion sobre el tratamiento de sus datos, a acceder a sus datos personales, solicitar la rectificacion
de los datos que sean inexactos o, en su caso, solicitar la supresion. El Instituto Cervantes tratara y
conservara sus datos de acuerdo con la normativa vigente, sin perjuicio de que el/la candidato, como
interesado/a pueda solicitar en todo caso, la limitacién del tratamiento de sus datos.

Para ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, limitacion, cancelacion, portabilidad en los supuestos
determinados, y oposicion respecto a sus datos personales, el/la candidato/a debera dirigir una
comunicacion escrita a la sede del Instituto Cervantes o bien a través de la direccion de correo electronico:
lopd@cervantes.es. Dicha comunicacion debera incluir nombre y apellidos, peticion en que se concreta la
solicitud, direccion a efectos de notificaciones, fecha, firma y fotocopia del DNI u otro documento valido
que lo identifique. El ejercicio de estos derechos es gratuito.

En caso de que tenga cualquier conflicto en relacion con la proteccion de sus datos personales, podra
presentar una reclamacion ante la AEPD (www.agpd.es).

Para una mayor informacion, se puede visitar la siguiente web:
http://www.cervantes.es/aviso legal.htm.
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Articulo 12. Recursos

Contra la presente resolucion, que agota la via administrativa, podra el interesado interponer recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo de la Audiencia Nacional, en el
plazo maximo de dos meses a contar desde el dia siguiente al de su publicacion, o recurso de reposicion,
con caracter previo y potestativo ante el Director del Instituto Cervantes, en el plazo de un mes a contar
desde el dia siguiente al de la referida publicacion, sin que puedan simultanearse ambos recursos.

Articulo 13. Entrada en vigor.

Esta resolucion entrara en vigor el dia siguiente al de la publicacion del extracto en el Boletin Oficial del
Estado.

En todos los aspectos no recogidos en la presente convocatoria se estard a lo dispuesto en las bases
reguladoras de las becas de formacion e investigacion del Instituto Cervantes, establecidas en la Orden
AUC/314/2023, de 9 de marzo.

Firmado electrénicamente

Luis Garcia Montero
Director del Instituto Cervantes
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ANEJO | - BECAS CONVOCADAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

N° 1 - Una beca para el departamento de Gestion Econémica

Objeto:

. Formacion practica en tareas administrativas y contables en el Departamento de Gestion
Econdémica de la Sede Central, manejando medios informaticos (ofimatica y aplicaciones informaticas
propias).

Requisitos especificos:
. Grados en Economicas, Administracion de Empresas, Gestion Plblica, Derecho o similar.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Ne° 2 - Una beca para el Departamento de Seleccion e Inspeccion

Objeto:
. Formacion practica en seleccion de personal, evaluacion del desempefo, evaluacion de
competencias y tramitacion de expedientes disciplinarios.

Requisitos especificos:

. Grados relacionados con las Ciencias Sociales y Juridicas.

. Formacion o experiencia en tareas relacionadas con el objeto de la beca (estos conocimientos
podran acreditarse con 30 horas de formacion o una experiencia de 6 meses).

N° 3 - Una beca para el Departamento de Relaciones Colectivas

Objeto:

. Colaborar en la planificacion y desarrollo de las acciones formativas dirigidas al personal del
Instituto Cervantes. Colaborar en la gestion del Plan de Formacion y Accién Social. Colaborar en la gestion
de las relaciones laborales colectivas. Colaboracion en la regulacion de las condiciones de trabajo y
actualizacién de convenio.

Requisitos especificos:

. Grado en Relaciones laborales, Ciencias del Trabajo, Derecho, Psicologia, Trabajo Social o similar.
. Formacion o experiencia en tareas relacionadas con el objeto de la beca (estos conocimientos
podran acreditarse con 30 horas de formacion o una experiencia de 6 meses).

DIRECCION DE TRANSFORMACION Y COMUNICACION DIGITAL
N° 4y 5.- Dos becas de Comunicacion Digital

Objeto:

. Formacion practica en la coordinacion, correccion y mejora de los portales en Internet del Instituto
Cervantes, asi como de sus blogs, boletines electronicos, etc.; en la gestion e implementacion de la
estrategia de comunicacion digital del Instituto Cervantes; en la monitorizacion de la reputacion y del
posicionamiento del Instituto Cervantes en internet y la elaboracion de informes de resultados y mejora,
asi como en los criterios de calidad y legalidad aplicables a las publicaciones digitales del Instituto
Cervantes.

Requisitos especificos:
. Grados relacionados con la Filologia y las Humanidades (Traduccion e interpretacion, Periodismo,
Comunicacion, o similares.).

. Formacion o experiencia en creacién y correccion de contenidos digitales, en edicion web con
estandares (HTML y CSS), y en plataformas de publicacién de contenido digital y email marketing. (Estos
conocimientos podran acreditarse justificando un minimo 100 horas de formacion o una experiencia de
seis meses en trabajos relacionados con el ambito de la beca).
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BECA DE INVESTIGACION

Ne 6: Una beca para la Direccion de Cultura
La beca estara relacionada con dos proyectos:

Proyecto 1: Implantaciéon de un nuevo sistema de gestion de la informacion y el analisis del dato basado
en tecnologia web.

Descripcion: Se pretende dar un salto cualitativo en la gestion estadistica y del dato de la Red de Bibliotecas
del Instituto Cervantes, pasando de la gestion actual realizada mediante herramientas ofimaticas
convencionales y flujos de trabajo poco eficaces, a un sistema nuevo donde la recogida de datos,
generacion de informes y gestion de los datos se sitle en el siglo XXI. Se trata de apostar por la tecnologia
web para la gestion y por los datos abiertos para su explotacion, sin olvidar que la correccion y fiabilidad
de los datos deben garantizar la calidad de la informacion.

Proyecto 2: Desarrollo repositorio institucional del Instituto Cervantes.

Descripcion: La creacién de un repositorio institucional representa una oportunidad para brindar
servicios innovadores a la comunidad del Instituto Cervantes acordes a los requerimientos que se
plantean en la Sociedad del Conocimiento y la Informacion en la que estamos inmersos, y p
osibilita en la institucion la capacidad de reunir y gestionar su produccion cientifica, académica, cultural
y administrativa de manera que asi pueda obtener mayor visibilidad en la web, impacto en la comunidad y
acceso unificado a su propia produccién y sus documentos.

Requisitos:

. Grados en Informacion y Documentacion o similares.

Méritos:

. Experiencia acreditada en bibliotecas digitales

. Conocimiento de Microsoft Office 365, especialmente Excel y Access.

. Otras herramientas informaticas que pueden gestionar analisis de datos

Tema para la memoria o proyecto: “Los repositorios: definicion, tipologia, valor institucional, tipos
documentales posibles. Pautas generales para la creacion y gestion de repositorios institucionales:
aspectos estratégicos, técnicos y de medicion e impacto a definir"
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ANEJO I

BECA

NOMBRE DE LA BECA NUMERO

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE

APELLIDOS

NIF | | FECHA DE NACIMIENTO |

DOMICILIO

LOCALIDAD | NACIONALIDAD ]

PROVINCIA | COD. POSTAL |

TELEFONOS

CORREO ELECTRONICO |

EXP. ACADEMICO

1. - TITULACION UNIVERSITARIA: NOTA MEDIA:

2. - FORMACION POSGRADO:

3. - OTRA FORMACION (Asistencia a cursos, congresos, seminarios, jornadas relacionadas con la
beca que se solicita o informatica), indicando n° de horas de cada una de ellas.

4. - IDIOMAS (NIVEL):

5. - EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Direccion de RRHH, Dpto. de Seleccion e Inspeccion  Madrid, de de 2024

Firma

La presentacién de esta solicitud conlleva la autorizacién al Instituto Cervantes para recabar los certificados
de estar al corriente de pago de las obligaciones con la Seguridad Social y de las obligaciones tributarias.
En caso de oposicibn por su parte, indiquelo a continuacion exponiendo sus
motivos :

Declaro poseer la capacidad funcional para el desempefio de la beca, asi como no estar incurso
en las prohibiciones sefaladas en el art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

O

El Instituto Cervantes tratara sus datos personales de acuerdo con lo previsto en el Reglamento General de
Proteccion de datos y con lo establecido en el articulo 11 de la convocatoria.
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