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Data de Sinatura: 14/01/2022

CONCELD DE SOUTOMAIR

Expte n2 1339/2021

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO UNICO 2022

CAPITULO I.- NORMAS XERAIS

BASE 1.- PRINCIPIOS XERAIS E AMBITO DE APLICACION.

1.- A aprobacién, xestion e liquidacion do Orzamento, asi como o
desenvolvemento da xestion econémica xeral e a fiscalizacion da mesma,
habera de axustarse 6 disposto polo Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de
Marzo, Texo Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, polo Real
Decreto 500/1990, do 20 abril, Lei Organica 4/2012, de 28 de setembro, pola
que se modifica a Lei Organica 2/2007, de de 27 de abril, de Estabilidade
Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira, asi como nas presentes Bases,
que teran a mesma vixencia ca do Orzamento. Por iso, no caso de prérroga do
Orzamento, estas Bases rexeran, asemade, durante dito periodo.

2.- Estas bases teran caracter subsidiario das disposiciéns ditadas ou que se
diten con caracter xeral destinadas & regulacién do réxime local.

3.- O Consello de Ministros do pasado 27 de xullo acordou o0 mantemento da
suspensién das regras fiscais. Dita decision foi ratificada polo Congreso dos
Deputados o 13 de setembro de 2021, considerando que en Espafa
mantéiense as condiciéns de excepcionalidade que xustifican manter
suspendidas as regras fiscais en 2022. Deste xeito, coa apreciacion
adoptada pola maioria absoluta do Congreso e con efectividade desde o
mesmo dia en que se tomou o acordo, manténense suspendidos durante o
exercicio 2022, os obxectivos de estabilidade e débeda, asi como a regra de

gasto..

BASE 2.- ESTRUTURA ORZAMENTARIA

1.- A estrutura do Orzamento axUstase & Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas que modifica a
Orde Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de decembro pola que se establece a
estrutura orzamentaria das Entidades Locais

2.- No Estado de gastos estan incluidos os créditos necesarios para atender o
cumprimento das obrigas clasificados segundo o0s seguintes criterios:

a) Por programas, distribuidos nas seguintes Areas de Gasto:
1.- Servizos publicos basicos.
2.- Actuaciéns de protecciéon e promocién social.

3.- Producién de bens publicos de caracter preferente.
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4.- Actuacions de caracter econémico.

9.- Actuaciéns de caracter xeral.

0.- Débeda Publica.

b) Por categorias econdmicas, distribuidos nos seguintes Capitulos:
Capitulo 1: Gastos de persoal.

Capitulo 2: Gastos correntes en bens e servizos.
Capitulo 3: Gastos financeiros.

Capitulo 4: Transferencias correntes.

Capitulo 5: Fondos de continxencia

Capitulo 6: Inversiéns reais.

Capitulo 7: Transferencias de capital.

Capitulo 8: Activos financeiros.

Capitulo 9: Pasivos financeiros.

3.- A financiacién dos créditos que figuran no Estado de gastos se levard a
cabo cos distintos dereitos econdmicos que prevese liquidar ao longo do
exercicio orzamentario, de acordo coa seguinte clasificacion econémica por
Capitulos:

Capitulo 1: Impostos directos.

Capitulo 2: Impostos indirectos.

Capitulo 3: Taxas, prezos publicos e outros ingresos.
Capitulo 4: Transferencias correntes.

Capitulo 5: Ingresos patrimoniais.

Capitulo 6: Enaxenacién de inversidns reais.
Capitulo 7: Transferencias de capital.

Capitulo 8: Activos financeiros.

Capitulo 9: Pasivos financeiros

Tédalas aplicaciéns orzamentarias e conceptos que se deriven da estrutura
citada, e que non estean especificadas nos Estados de Gastos e Ingresos
respectivamente, consideranse creadas. As partidas e conceptos non dotados
con crédito ou previsién inicial consideranse abertas con cero euros.

BASE 3.- ORZAMENTO XERAL

O Orzamento Xeral para o exercicio estd integrado unicamente polo da
Corporacién, 6 non existir Organismos Auténomos nin Sociedades Mercantis
dependentes da mesma.
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CONCELLODUTOMAIOR

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

4.805.228 4.805.228

BASE 4.- VINCULACION XURIDICA.

1.- Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente a finalidade
especifica para a cal fosen autorizados no Orzamento ou polas suas
modificaciéns, debidamente aprobadas, e tefien cardcter limitativo e
vinculante. En consecuencia, non poderan adquirirse compromisos de gasto
en contia superior, sendo nulos de pleno dereito os acordos, resolucions e
actos administrativos que infrinxan a expresada norma, sen prexuizo das
responsabilidades 4s que haxa lugar. O cumprimento de tal limitacién
verificarase 6 nivel de vinculacién xuridica establecida nesta Base.

2.- En virtude do disposto no art. 28 do RD 500/90, do 20 abril (Regulamento
Orzamentario), establécense as seguintes vinculacidns xerais:

J Clasificacion por programas: A nivel de drea de gasto .
. Clasificacion econémica: A nivel de capitulo.

3.- En todo caso, haberd de respetarse a estrutura orzamentaria vixente,
aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de decembro, modificada pola
Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo

4.- Cando se produzan baixas na licitacién dun gasto incluido no anexo de
investimentos cuxa vinculacién este establecida a nivel de grupo de programa
e de clasificaciéon econdémica, estas poderan aplicarse & financiamento doutros
proxectos previstos pertecentes a mesma area de gasto e capitulo, ou ben a
un novo proxecto sempre e cando resulte igualmente imputable a mesma
area de gasto e capitulo.

5.- En canto o artigo 20 que comprende as retribucidons destinadas a
remunerar o especial rendimento, a actividade extraordinaria e o interés ou
inicitiva no desempefia da funcion, o montante aprobado inicialmente polo
Pleno do concello para cada un dos conceptos de Produtividade e
Gratificaciéns, podera ser variado sen necesidade de novo acordo plenario,
sempre e cando a variacidon consista na reducién da produtividade e o
incremento das gratificaciéns ou viceversa.

O limite maximo de complemento de productividade e gratificacions do
persoal funcionario queda establecido no importe que se consigna nas
aplicaciéns correspondentes cos subconceptos 150 e 151

CAPITULO II.- MODIFICACIONS ORZAMENTARIAS

Alexandre Boveda, 8, Soutomaior. 36691 Pontevedra. Tfno. 986705106, Fax: 986705333 www.soutomaior.com

Cod. Validacion: 3S2APW6QDSRQKFLPGXZ3DNNGC | Correccion: https://soutomaior.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 3 a 48



o
¢ o

CONCELLO DUTOMAIOR

BASE 5.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE
CREDITO.

1.- Cando haxa de realizarse algln gasto que non se poda demorar ata o
préoximo exercicio e non exista crédito no Orzamento, ou sexa insuficiente e
non ampliable o consignado, o Presidente ordenara a incoacién do
expediente de concesién de crédito extraordinario no primeiro caso, ou de
suplemento de crédito no segundo.

2.- Tales expedientes deberdn ser acompafiados por unha memoria
xustificativa da necesidade de realizar o gasto no exercicio e da inexistencia
ou insuficiencia de crédito no nivel 6 que estea establecida a vinculacién
dos créditos. A tramitacion do expediente axustarase 6 previsto no art. 177
do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais. Corresponde o
drgano competente para aprobar o gasto apreciar a circunstancia que
determinan que os gastos non poden demorarse ata o exercicio seguinte.

3.- En todo caso, as modificaciéns orzamentarias reguladas nesta Base
requiriran para a sUa aprobacién, o acordo do Pleno da Corporacién, e
deberdn seguir as normas sobre informacién, reclamacions, recursos e
publicidade as que esta sometida a aprobacién do Orzamento. Non seran,
polo tanto, executivas en tanto non se cumprisen ditos tramites.

4.- Os Créditos extraordinarios e suplementos de crédito pédense financiar
indistintamente con algun ou alguns dos seguintes recursos:

® Con cargo 6 Remanente Liquido de Tesoureria

°® Con novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre os
totais previstos nalgin concepto do Orzamento corrente.

° Mediante anulaciéns ou baixas de créditos doutras partidas do
orzamento vixente, non comprometidas, con dotaciéns que se estimen
reducibles sen perturbacién do respectivo servizo.

° Os créditos extraordinarios e suplementos de crédito para gastos de
inversién poderanse financiar, ademais, con recursos precedentes de
operaciéns de crédito.

[ Excepcionalmente poderase recorrer a unha operaciéon de crédito
para financiar novos ou maiores gastos por operacions correntes, nos
supostos e cos requisitos ds que se refiren o apartado 5 do art. 177 do Texto
Refundido da Lei das Facendas Locais.

BASE 6.- CREDITOS AMPLIABLES.

1.- Teran a consideracidon de créditos ampliables, ata unha suma igual as
obrigas que se recofiezan previo cumprimento das formalidades que se
establecen nos paragrafos seguintes.

2.- En particular se declaran ampliables, no Orzamento do Concello as
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seguintes aplicaciéns orzamentarias:

Aplicacion orzamentaria gastos Aplicacion orzamentaria
ingresos

920.830 préstamos ou anticipos persoal | 830 reintegro préstamos ou
anticipos a ¢/ prazo

O expediente de ampliacién de créditos tramitarase con subxeccién as
seguintes regras:

a) Sera Organo para acordar a ampliacién, o Sr. Alcalde mediante Resolucién

b) Sera requisito inescusable que anterior ou simultaneamente, prodizase nos
conceptos do Estado de Ingresos a recadacién efectiva, que en orden
sucesivo, e polas cantidades cés mesmos atenden, unha vez que se rebasen
as previsions iniciais consignadas.

c) Sera preceptivo o informe previo da Adxunta a Secretaria- Intervencién
sobre existencia dos recursos con que se financiard o maior gasto, e o
caracter de ampliable do crédito.

BASE 7.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Transferencia de crédito é aquela modificacién do orzamento de gastos
mediante a que, sen alterar a contia total do mesmo imputase o importe total
ou parcial dun crédito a outras partidas orzamentarias con diferente
vinculacion xuridica.

2.- Poderan ser transferidos os créditos de unhas Partidas de Gastos a outras,
cando se considere necesario:

a) Cando se trate de aumentos ou baixas de créditos relativos o persoal, ainda
pertencendo a distintos Areas de gasto.

b) Cando se trate de aumentos o baixas de créditos dentro da mesma Area de
gasto.

O expediente para tramitar as transferencias contempladas nas letras a) e b)
sera o seguinte:

. Iniciarase a instancia da Alcaldia.

. Emitirase informe pola Adxunta a Secretaria-Intervencién sobre
adecuacién da proposta a lexislacién aplicable e o cumprimento do
establecido nestas Bases.

J Resolucién da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacién.
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CONCELD ESOUTOVAOR
3.- En calquera outro caso de transferencias a competencia correspondera 6

Pleno da Corporacién, de acordo c6 procedemento establecido nos arts. 169,
170 e 171 do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais.

4.- En ninglun caso poderan aprobarse transferencias de crédito que
incumpran as limitaciéns establecidas no art. 180 do RDLex. 2/2004 de 5 de
Marzo

BASE 8.- XERACION DE CREDITOS

1.- Xeneran crédito no Estado de Gastos, cando asi se acorde, os ingresos de
natureza non tributaria, previstos no art. 181 do RDLex. 2/2004, de 5 de
marzo.

2.- Para que resulte procedente a xeneracién dos mencionados créditos,
requirirase o cumprimento do disposto no art. 44 do RD 500/1990.

3.- O expediente para xeracién de crédito cumprira os seguintes tramites:
. Iniciarase a instancia da Alcaldia.

J Informe da Adxunta a Secretaria-Intervencién sobre recoiecemento no
suposto de prestacién dos servizos e reembolso de préstamos, da
efectividade de cobro do reintegro por pagos indebidos, con cargo 6
presuposto corrente, e sobre adecuacién da proposta a lexislacién aplicable
e o cumprimento do establecido nestas Bases.

J Resolucion da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacion.

4.- A sinalizacion do crédito elevarase como maximo ata a contia de

aportacion 6 compromiso de ingreso, efectiva recadacién dos dereitos ou
importe do reintegro do pago indebido.

BASE 9.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- De conformidade c6 disposto no artigo 182 do TRLRFL, os remanentes de
crédito poderan ser incorporados os seus correlativos dos Estados de Gastos,
do exercicio seguinte, sempre e cando existan para iso suficientes recursos
financeiros procedan de:

e Créditos extraordinarios e suplementos, asi como as transferencias
autorizadas no Ultimo trimestre do exercicio.

e Os créditos que amparen compromisos de gastos debidamente
adquiridos en exercicio anterior.

e Os créditos derivados de operacions de capital.
e Os créditos que amparen proxectos financiados con ingresos afectados.

e Os créditos autorizados en funcion da efectiva recadacion dos dereitos
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afectados

2.- Non seran incorporables os créditos declarados non dispofiibles nin
0s incorporados en exercicios anteriores.

3.- Os remanentes de crédito que, sé poderan ser aplicados dentro do
exercicio seguinte, quedardn subordinados & existencia de recursos
financeiros suficientes, e serdn considerados como recursos os mencionados
no artigo 48 do RD 500/1990.

4.- Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con
ingresos afectados, seran de incorporacién obrigatoria e non estaran
suxeitos a limitacién no niumero de exercicios.

5.- Se os recursos financeiros non alcanzan a cubrir o volume de gasto
gue se vai incorporar, teranse en conta as seguintes prioridades:

- Remanentes de crédito que amparen proxectos de gasto financiados con
ingresos afectados.

- Remanente de crédito que amparan compromisos de gasto de exercicios
anteriores.

- Os recursos financeiros que resulten tralas incorporaciéns anteriores
aplicaranse os restantes remanentes de crédito incorporables con caracter
voluntario.

6.- A incorporacién de créditos, obrigatoria ou libre, serd obxecto de
expediente, sempre e cando existan para elo suficientes recursos financeiros,
cos seguintes tramites:

e Providencia da Alcaldia ordeando a apertura do expediente.

e Informe da Adxunta a Secretaria-Intervencidn sobre a existencia de
crédito nalgunha das situaciéns enumeradas no paragrafo 1 desta Base, e
sobre o importe do remanente liquido de Tesoureria, e dos novos ou maiores
ingresos recadados sobre os totais previstos no presuposto corrente.

e Informe da Adxunta a Secretaria-Intervencién no caso de incorporacion
de créditos con financiamento afectado.

e Resolucién da Alcaldia aprobando o expediente tramitado, sendo
executiva esta dende a data da sUa aprobacion.

BASE 10.- BAIXAS POR ANULACION.
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1.- A baixa por anulacién é a modificacién do Orzamento de Gastos que supén

unha disminucién total ou parcial no crédito asignado a unha partida do
orzamento.

2.- Calquera crédito do Orzamento de Gastos podera darse de baixa por
anulacion ata a contia correspondente 6 saldo de crédito, sempre que dita
dotacién se estime reducible ou anulable sen perturbacién do funcionamento
do servizo.

3.- Poden dar lugar a unha baixa por anulacién de créditos:
a) O financiamento de remanentes de Tesoureria negativos.

b) O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de
créditos.

c) A execucion doutros acordos do Pleno.

4.- Corresponderd 6 Pleno da Corporacién a aprobacién das baixas por
anulacién de créditos nos seguintes termos:

. Cando se destinen a financiar créditos extraordinarios ou suplementos
de crédito, formaran parte do expediente que se tramite para a aprobacién
daqueles, seguindo os mesmos tramites e requisitos.

. Cando se destinen a financiar remanentes de Tesoureria negativos ou
calquera outra finalidade que se fixe por acordo do Pleno da Corporacién,
seran inmediatamente executivas sen necesidade de efectuar ningun novo
tramite.

CAPITULO IIl.- EXECUCION DO ORZAMENTO

BASE 11.- ANUALIDADE ORZAMENTARIA.

1. O exercicio orzamentario coincidirad co ano natural e a él imputaranse:

a) Os dereitos liquidados durante o mesmo, calquera que sexa o periodo de
que se deriven.
b) As obrigaciéns recofiecidas durante o mesmo.

2. Con cargo aos créditos do Estado de Gastos de cada Orzamento sé
poderan contraerse obrigaciéns derivadas de adquisicidns, obras, servizos, e
demais prestaciéons ou gastos en xeral que se realicen no ano natural do
propio exercicio orzamentario.

3. Con todo, e con caracter excepcional, aplicaranse aos créditos do
Orzamento Municipal vixente, no momento do seu recofecemento, as
obrigacidéns seguintes:

a) As que resulten da liquidacién de atrasos ao persoal, sendo o érgano
competente para o recofiecemento, o Alcalde-Presidente
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b) As derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en
exercicios anteriores.

c) As procedentes de exercicios anteriores as que se refire o artigo 60.2 do
Real Decreto 500/1990, do 20 de abril, polo que se desenvolve o Capitulo |
do Titulo VI da Lei 39/1988, do 28 de decembro, Reguladora das Facendas
Locais relativas ao recofiecemento extraxudicial de créditos.

No suposto dos gastos de subministraciéns e servizos, que a continuacién se
enumeran, cuxo documento xustificativo (factura) sexa emitida e
presentada na seguinte anualidade a da sUa prestacion, poderan imputarse
ao crédito do exercicio seguinte. Os gastos aos cales se refire a presente
excepciéon son os seguintes: gastos de enerxia eléctrica, gas, telefonia,
servizos postais, recollida e tratamento de todo tipo de residuos, servizo de
axuda no fogar e xantar na casa, as axudas concedidas no ano anterior o
outros gastos periddicos de similar natureza

Non obstante ata o 20 de xaneiro poderdn recibirse facturas
correspondientes a subministros e servizos do ano anterior os cales seran
imputados ao exercicio correspondente.

BASE 12.- PROPOSTA DE GASTO E RETENCION DE CREDITOS

1.- Cando a contia do gasto o especialidade do expediente asi o aconselle,
o Alcalde o Concelleiro delegado, podera formular unha proposta de gasto
onde constara ou obxecto, contia e aplicacién orzamentaria.

2.- A proposta de gasto deberd ser remitida a Intervencién con caracter
previo e en calquer caso antes de realizar o gasto o encargar o traballo.

3.- Recibida a proposta de gasto en Intervencién, se verificara a suficiencia
de crédito a nivel en que esté establecida a vinculacién xuridica,
procediéndose a efectuar a retencién de crédito correspondente. Unha vez
efectuada a retenciéon devolverdse unha copia da retencién efectuada como
xustificante de que o gasto pode ser realizado.

4.- Tamén podera efectuar retenciéns de crédito o Alcalde para garantir a
existencia de crédito suficiente para o suposto de gastos con devengos
periédicos e importes susceptibles de estimacion (electricidade, gasolina....)
asi como para outros gastos de probable execucion.

5.- As Retencidons de crédito poderdn ser anuladas polo mesmo érgano que
a propuso, motivando a causa da sUa anulacién o cando a cantidade retida
foi excesiva.

6.-Toda Retencién de Crédito (RC) efectuada por Intervencién
correspondente ao certificado de existencia de crédito respecto a propostas
presentadas polos distintos servizos, se procederd a su anulacién (barrado)
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se non se executa a seu cargo algunha Autorizacién, Disposicién o
Recofiecemento da Obriga no prazo de 3 meses.

7.- Cando na proposta de gasto conste nome do provedor-adxudicatario
servira de base para facer documento AD

BASE 12 BIS.- DOS CREDITOS NON DISPONIBLES

1. Os gastos que haxan de financiarse, total ou parcialmente,
mediante ingresos afectados como préstamos, alleamentos, axudas,
subvenciéns, doazéns ou outras formas de cesidn de recursos por terceiros,
guedaran en situacién de créditos non dispofibles, ata o importe previsto
nos Estados de Ingresos, en tanto que:

— No caso de gastos que se financien mediante préstamo, ata que se
conceda a autorizacién correspondente, se é necesaria, ou ata que se
formalice a operacién, cando non sexa necesaria a autorizacion.

— No resto de gastos, ata que exista documento fidedigno que
acredite o compromiso firme de achega.

Sen prexuizo do cal, consideraranse automaticamente rehabilitados
os créditos reflectidos no punto anterior, sen que sexa preciso tramitacion
algunha cando, respectivamente, obtéfase definitivamente o financiamento
afectado previsto no Estado de Ingresos ou se formalice o compromiso.

2. A declaracién de non disponibilidade de créditos, asi como a sua
reposicién a disponible, corresponde ao Pleno.

3. Con cargo ao saldo declarado non dispofible non poderan
acordarse autorizaciéns de gastos nin transferencias e o seu importe non
podera ser incorporado ao Orzamento do exercicio seguinte.

BASE 13.- FASES DA XESTION DO ORZAMENTO DE GASTOS
A xestion do Orzamento de Gastos realizarase a través das seguintes fases:
a) Autorizacién do gasto.
b) Disposicién ou compromiso do gasto
c) Recofiecemento e liquidacién da obriga.
d) Ordenacién do pagamento.

Ditas fases teran o caracter e o contido definido nos arts. 54 e 61 do Real
Decreto 500/1990.
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BASE 14.- ACUMULACION DE FASES DE EXECUCION

1.- De conformidade co disposto no artigo 183.2 do Real Decreto Lexislativo
2/2004 do 5 de marzo polo que se aproba o texto refundido da Lei reguladora
de facendas locais e aos artigos 67 e 68 do Real Decreto 500/1990 do 20 de
abril, poderanse acumular varias fases da xestién do gasto nun sé acto
administrativo.

Poderanse presentar, as seguintes fases:
o Autorizacion-Disposicion (AD)
. Autorizacion-Disposicidon-Recofiecemento da Obriga. (ADO)

. Autorizacion-Disposicion-Recofiecemento da Obriga e orde de
pagamento

J Disposicién-Recoiiecemento da obriga e orde de pagamento (DOP)

O acto administrativo que acumule dldas ou mais fases producird os mesmos
efectos que se as ditas fases se acordasen en actos administrativos
separados. En calquera caso ou 6rgano ou autoridade que adopte o acordo
debera ter competencia orixinaria, delegada ou desconcetrada para acordar
todas e cada unha das fases que naquel se incldan.

2.- Poderdn acumular as fases de autorizacién, disposicién tramitandose o
documento contable “AD”, os gastos en que se cofloza a sUa contia exacta e o
nombre do perceptor. Pertecen, entre outros, a este grupo:

J Gastos de persoal recollidos no Anexo de Persoal
J Contratos de vixencia plurianual respecto da anualidade orzamentaria
J Subvenciéns correntes e de capital non nominativas obxecto de

convocatoria especifica e as nominativas expresamente recollidas nas Bases
de Execucién do Orzamento.

J Contratos menores que superen os 3.000€ ( sen IVE)

3.- Poderan acumular as fases de autorizaciéon, disposicién e recofiecemento
da obriga tramitdndose o documento contable “ADQ”, por axilidade
administrativa. Pertencen a este grupo, entre outros, os seguintes:

a) Gastos orzamentarios consecuencia de fondos librados co caracter de “ a
xustificar” ou como “anticipos de caixa fixa

b) Incidencias mensuais nas retribuciéns do persoal

c) Asistencia a tribunais de oposicion e érganos colexiados e axudas de coste
por comisién de servizo.
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L0 OTOHOR
d) Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y
retribuciones de los miembros corporativos y del personal

e) Gastos cursos de formacidén

f) Subministro de enerxia eléctrica, auga, teléfonos, combustible

g) Tributos e canons

h) Cuotas da seguridade social

i) Xuros de demora

j) Resoluciéns xudiciais

k) Gastos financeiros

[) Os gastos de pequena contia que non superen os 3.000€ ( sen IVE),

4.- O 6rgano ou autoridade que adopte o acordo debera ter competencia para
acordar todas e cada unha das fases que naquel se incldan.

BASE 15.- AUTORIZACION E DISPOSICION DE GASTOS

Dentro do importe dos créditos autorizados no Presuposto do Concello, a
autorizacién e disposicion ou compromiso do gasto, correspondera, segan 0s
casos ao Sr. Alcalde-Presidente, o Pleno do Concello, ou & Xunta de Goberno
Local, conforme o previsto na Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases
de Réxime Local e nas resoluciéns e acordos de delegacidon de competencias.

1.- O Sr. Alcalde-Presidente:

J Os gastos de caracter ordinario que se produzan de forma
regular e periodicamente durante o exercicio.

J Os que correspondan ao reconecemento e a liquidacion de
obrigas derivadas de compromisos de gastos legalmente adquiridos polo
Alcalde, Pleno e Xunta de Goberno Local.

J O recofiecemento extraxudicial de crédito ,cando no
expediente tramitado 6 efecto se acredite dotacién orzamentaria.

. Os que expresamente estdn atribuidos polas leis e os que
estas asignen 6 Municipio sen determinar expresamente ao érgano.

2.- A Xunta de Goberno Local:

2.1.- Os gastos dimanantes das delegaciéns que ten outorgadas pola
Alcaldia-Presidencia ( resolucion nim. 2019-295 de data 17/06/2019) e que
de seqguido se relacionan:
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a) A asistencia permanente 6 Alcalde no exercicio das suas atribuciéns.

b) As atribuciéns que esta Alcaldia expresamente delega e que de
seqguido se relacionan:

J A concesion de licencias de obras e de actividades.
J Aproba-la liquidacion do presuposto.
J As aprobaciéns dos instrumentos de planeamento de desenrolo de

planeamento xeral non expresamente atribuidas 6 Pleno, asi como a dos
instrumentos de xestién urbanistica e dos proxectos de urbanizacién.

. Aprobar a oferta de empleo publico de acordo co Orzamento e a
plantilla aprobados polo Pleno, aprobar as bases das probas para a seleccion
de persoal e para os concursos de provisidon de postos de traballo e distribuir
as retribuciéns complementarias que sexan fixas ou periédicas.

J Todas aquelas cuestiéns puntuais, competencia do Alcalde, que este
desexe someter a estudio, consideracién ou resolucion da Xunta de Goberno
Local.

2.2.- Os gastos dimanantes das delegacidons que ten outorgadas polo Pleno
do Concello (acordo do Pleno de data 25/06/19) e que a continuacién se
relacionan:

a) O exercicio das accidons xudiciais e administrativas e a defensa da
corporacién en materias de competencia plenaria.

b) A concertacion das operaciéns de crédito cuxa contia acumulada, dentro
de cada exercicio econémico, exceda do 10 % dos recursos ordinarios do
Presuposto -salvo as de tesoureria, que correspondéranlle cando o importe
acumulado das operaciéns vivas en cada momento supere o 15 % dos
ingresos correntes liquidados no exercicio anterior- todo elo de
conformidade co disposto na Lei Reguladora das Facendas Locais.

c) As contratacidons de toda clase cando o seu importe supere o 10 % dos
recursos ordinarios do Presuposto e, en calquera caso, os seis milléns de
€uros, incluidos os de caracter plurianual, cando a sUa duracidn sexa
superior a catro anos e os plurianuais de menor duracién cando o importe
acumulado de todas as sUas anualidades supere a porcentaxe indicada,
referido aos recursos ordinarios do presuposto do primeiro exercicio e, en
todo caso, cando sexa superior & contia sinalada nesta letra.

d) A aprobacion dos proxectos de obras e servizos cando sexa competente
para a sua contratacién ou concesién, e cando ainda no estan previstos nos
presupostos.

e) A adxudicacién de concesiéns sobre os bens da Corporacién e a
adquisicion de bens e dereitos suxeitos & lexislacién patrimonial asi como a
enaxenacion do patrimonio cando non estén atribuidas 6 Alcalde e dos bens
declarados de valor histérico ou artistico calquera que sexa o seu valor.

2.3.- A revisidon de prezos dos contratos en vigor que foron ou sexan
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contratados polo Pleno do Concello

3.- O Pleno do Concello:

. Recoflecemento extraxudicial de crédito, cando no expediente
tramitado 6 efecto non exista dotacibn orzamentaria nas partidas
orzamentarias de aplicacién, de conformidade co establecido no Artigo 60.2
en relacion co 2.1.c) do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

J Os que se deriven do exercicio de competencia do Pleno establecidas
legalmente e non delegadas.

BASE 16 : RECONECEMENTO E LIQUIDACION DE OBRIGAS.

O reconecemento das obrigas, unha vez adoptado o compromiso de gasto,
correspondera 6 Presidente da Corporacién, unha vez realizado a prestacién
ou o dereito do acredor, de conformidade cos acordos que no seu dia
autorizaron e comprometeron o gasto

O recofiecemento e liquidaciéon de obrigas requirird, como tramite previo,
gue cada factura deberd de ser subscritas polo xefe do servizo, ou encargado
do mesmo, ou Concelleiro correspondente ou Alcalde que acrediten a
“conformidade” dos servizos, subministro ou materiais que as mesmas
correspondan.

A conformidade a que se refire o ndmero anterior forma parte da
comprobacién obrigatoria da inversién para tédolos gastos non xustificados
documentalmente con certificacién de obras, servizos ou subministro.

Cando a comprobacién da inversion precise de cofiecementos técnicos, a
mesma farase por medio de certificacion expedida polo técnico municipal
correspondente. Tales certificacions teran o valor atribuido da
“Conformidade” a que se refire o nimero anterior, e ademais, que a obra,
servizo ou subministro se verificou con arranxo 4s condiciéns técnicas que
serviron de base para a adxudicacién. No caso de obras dita conformidade
realizardse polo arquitecto municipal

- As facturas e documentos xustificativos do recorfiecemento da obriga

deberan conter, como minimo, os seguintes datos:

. Identificacién do ente.

J Identificacién do contratista ou provedor.

. NUmero da factura e data de expedicidn.

J Descricidn das operaciéns consignandose todos os datos necesarios

para a determinaciéon da base impofible do imposto, tal e como esta se
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define polos artigos 78 e 79 da Lei do Imposto, correspondente a aquelas e
o seu importe, incluindo o prezo unitario sen imposto de ditas operaciéns,
asi como calquera desconto ou rebaixa que non esta incluida en dito prezo
unitario.

J O tipo impositivo ou tipos impositivos, no seu caso, aplicados &s
operacions.

. Importe facturado, se é o caso, con anterioridade, con relacién a dito
gasto.

o As certificacions de obra deberanse xustificar mediante as relaciéns
valoradas nas que se fundamenten, as cales teran a mesma estrutura cé
orzamento da obra.

Ademais destes requisitos, as facturas deberanse axustar & vixente
normativa sobre o Imposto sobre o Valor Engadido e, en particular, 6
establecido no Real Decreto 2402/1985, de 18 de decembro, coas
modificaciéns introducidas polos sucesivos Reais Decretos 1624/1992,
1811/1994, 267/95 e 80/1996.

No suposto de que no proceso de fiscalizacion se detecte que a factura ou
certificacibn non cumpra algdn dos requisitos esenciais esixibles,
procederase segan o establecido na Base 46

BASE 17 : ORDEACION E REALIZACION DE PAGOS

A ordenacién de pagos de aquelas obrigas previamente recofecidas
correspondera 6 Presidente da Corporacidon. As ordes de pago deberan
acomodarse 6 plan de disposicion de fondos que se estableza polos
ordenadores de pagos, tendo prioridade en todo caso o pago da débeda por
cuotas e xuros, os gastos de persoal e as obrigas contraidas en exercicios
anteriores.

Considerase ordeados todos os pagos sen necesidade de orden previa e
expresa do Ordeador de Pagos, sempre que se encontre firmado o ficheiro
bancario polo Alcalde adxuntandose a relaciéon de orde de pagamento que
recollan, para cada unha das obrigas nelas incluidas, os seus importes, a
identificacidon do acredor e nUmero de factura.

Os pagamentos efectuaranse con caracter xeral por transferencia bancaria,
salvo supostos de gastos menores que, pola sUa contia, estea xustificado o
seu pagamento mediante cheque ou en metdlico, debendo asinar o RECIBI
no documento correspondente.

BASE 18- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

1.- Autorizacion e o compromiso dos gastos de caracter plurianual, se
subordinardn o crédito que para cada exercicio se consigne no respectivo
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presuposto, segan dispén o art. 79.2 do R.D. 500/90, de 20 de abril e 174 do
RD Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo Texto Refundido da Lei Reguladora das
Facendas Locais.

2.- Poderdn adquirirse compromisos de gastos, con caracter plurianual,
sempre que a slUa execucién se inicie dentro do exercicio corrente e que,
ademais, se encontren comprendidos en algun dos casos seguintes:

a) Inversiéns e transferencias de capital.

b) Contratos de subministro e de prestacion de servizos, de execuciéon de
obras de mantemento e de arrendamentos de equipos que non poidan ser
estipulados ou resulten antieconémicos por un ano.

c) Arrendamentos de bens inmobles.
d) Cargas financieinas das débedas desta entidade.

e) Transferencias correntes que se deriven de convenios subscritos pola
Corporacion Local c6 outras entidades publicas o privadas sen animo de
lucro

3.- O numero de exercicios posteriores 6s que poidan aplicarse os gastos dos
apartados a) e b), non serd superior a catro anos (ver Base 15 competencias
delegadas).

BASE 19.- RECONECEMENTO EXTRAXUDICIAL DE CREDITOS

1.- Conforme ao artigo 60.2 do Real Decreto 500/1990, o recofiecemento
extrajudicial de crédito se tramitara para as obrigas procedentes de
exercicios anteriores que non puderon aplicarse ao orzamento, por non
existir crédito adecuado e suficiente no orzamento de gastos, operaciéns
especiais de crédito ou concesions de quita e espera.

Non obstante non tendran a consideracidon de REC os gastos de exercicios
anteriores que correspondan a:

a) Atrasos do persoal da Entidade

b) Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en exercicios
anteriores

c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto
sucesivo y periédicos

d) Gastos derivados de resoluciéns de Xurado Territorial de Expropiacion,
de érganos xudiciais, sanciéns ou tributos.

2.- A competencia para a sUa aprobacién serd o Pleno, salvo que exista
consignacion orzamentaria no orzamento neste caso sera o Alcalde

3.- No expediente deberé constar:

a) Providencia da Alcaldia onde se motive a iniciacidon do expediente de gastos
achegando os documentos que o xustifiquen, debidamente conformadas.
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b) Informe de Intervencién que deberd acreditar a existencia de crédito
adecuado e suficiente, e pofiera de manifesto a irregularidade observada.

c) Aprobacion do érgano competente imputando a débeda 6 orzamento do
exercicio no que se aproba o reconecemento.

BASE 20.- OBRAS EXECUTADAS POLA PROPIA ADMINISTRACION
Aparecen reguladas no artigo 30 da Lei 9/2017

A Administracién soo poderd acudir & execucién de obras por seus propios
medios nos casos expresamente previstos na Lei.

Para este tipo de obras se require:
1.- Acreditar alghuna das causas establecidas na Lei

2.- Proxecto, salvo que se trate de obras de emerxencia, de mera
conservacién o mantemento das obras neste caso bastard con un
presuposto. En ambos casos o presuposto deberda determinar se va a
recurrise a empresarios colaboradores ou o vai a realizar unicamente por
seus medios humanos e ademais debe estar descomposto en tres parciais:

-- De materiais
-- De maquinaria
-- De man de obra

Non existe inconvinte que o porcentaxe dos materiais sexan superior ao
50% do coste total da obra.

3.- Si o Concello al executar estas obras, non dispén da totalidade dos
elementos materiais ou humanos (persoal de plantilla, subvencionado por
plans de emprego e incluso contratado temporalmente para a obra, ) podera
formalizar contratos administrativos de persoal, de subministros e no seu
caso tamen de servizos.

4.- Si recurre a empresarios colaboradores que realicen parte das unidades
de obra o importe destes non podera ser superior ao 50% do orzamento
total da obra ( este limite non opera en las posibles contrataciéns de
subministros o servizos).

5.- O Director de obra debera expedir certificacién da mesma

CAPITULO IV.- PROCEDEMENTO

BASE 21.- GASTOS DE PERSOAL.

1.- A aprobacidn da plantilla orzamentaria e da relacién de postos de traballo
polo Pleno supdén a aprobacién dos gastos dimanantes das retribuciéns
basicas e complementarias, sendo &s dlas pagas extraordinarias do persoal
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funcionario o soldo base, trienios, complemento de destino e complemento
especifico. Dita aprobacion cumprira a funcién de documento AD o comezo
do exercicio

2.- A aprobacién das nédminas mensuais cumpriran a funcién de documento O
gue se elevard 6 Presidente da Corporacién a efectos de ordenacién do
pagamento.

3.- Polo resto dos gastos do capitulo | do Orzamento, se son obrigatorios e
conecidos, tramitarase 6 comezo do exercicio o correspondente documento
AD. Se fosen variables, en razén das actividades que se vaian realizar ou das
circunstancias persoais dos perceptores, xestionaranse de acordo coas
normas xerais.

4.- Se reconeceran 0s servizos previos acreditados e prestados noso Concello
e noutras Administraciéons Publicas, 6 persoal funcionario, laboral fixo e
interino. O recoiecemento dos trienios producirdn seus efectos retributivos
dende o dia 1 do mes seguinte a aguel no que se perfeccione.

5.- Se recofleceran os servizos previos acreditados e prestados s temporais
gue acrediten unha prestacién de servizos superior a tres anos, salvo que
haxa mediado unha interrupcién superior a tres meses, en cuxo caso s se
computaran os servizos posteriores & mesma, procedéndo a suUa
desestimacién nos demais casos. Recofiecidos os trienios, o serd a tédo os
efectos pertinentes, e producira seus efectos econdmicos a data da
presentacion da solicitude.

6.- O recofiecemento dos trienios farase previa solicitude do interesado e,
debendo acreditar mediante certificacién orixinal ou fotocopia compulsada o
tempo dos servizos prestados a Administraciéon, cargo que desempefiou
(corpo, escala, clase o categoria de distinto grupo de clasificacion), tipoloxia
de relacion de servicios, isto é funcionarial ou laboral e si a contratacién foi a
xornada parcial o completa .O seguintes trienios seran recofiecidos de oficio
pola Administracién e se incorporaran a némina no momento de seu devengo.

7.- Cando se prestaren servizos en diferentes corpos, escalas, clases o
categorias de distinto grupo de clasificacién, debera recofiecerse en cada un
deles os trienios e pola contia que corresponda a cada grupo. Cando o cambio
de adscricion lo sexa antes de completar un trienio, la fraccion de tempo
transcorrido se considerara como tempo de servizos prestados no novo grupo.

8.- O persoal laboral temporal suxeito a subvencién esta excluido do convenio
colectivo do persoal laboral ¢ servizo do Concello de Soutomaior, en virtude
do artigo 12 do mesmo, non obstante le serdn de aplicacién os artigos 9, 11,
12 e 13 do citado Convenio e relativos a horas extraordinarias, vacacions,
permisos e licencias

BASE 22.- COMPLEMENTO DE PRODUTIVIDADE
De acordo co disposto no artigo 24.c) da Lei 7/2007 de 12 de abril, polo que
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se modifica o Estatuto Basico do Empregado Publico é aprobado, o artigo 5
do Real Decreto 861/1986, de 25 de abril que establece o Réxime das
Retribucions dos funcionarios de Administracion Local, en vigor en virtude
da disposicién, derrogatoria  Unica, letra b), do Estatuto Bdsico do
empregado Publico e lo previsto en relacién ao persoal laboral nos artigos
3.1, 26.3 e lugar 64.f) do Real Decreto Lexislativo 1/1995, do 24 de marzo
polo que se aproba o texto refundido da Lei do Estatuto dos Traballadores
se procede a regular o complemento de produtividade dos traballadores do
Concello

1.- Criterios obxectivos para avaliacion son:
a) Acumulacién de funciéns de dous postos de traballo

A actividade e dedicacion extraordinaria derivada da realizacién temporal
das funciéns atribuidas a outro posto de traballo distinto do o que esta
adscrito e que se atope vacante ou o seu titular atépese ausente, por
motivos de urxencia e necesidade debidamente acreditados e sempre que
resulten axeitadas a sua clasificacion, grao ou categoria profesional.

A realizacidén tera caracter voluntario e deberd existir o compromiso do
interesado para realizar as tarefas encomendadas. Aboarase por importe
equivalente do Complemento de Destino do posto acumulado no caso dos
funcionarios e, no caso do persoal laboral, o importe equivalente ao
complemento do convenio

En ningun caso sera fixo na sUa contia nin periédico no seu devengo, tendo
caracter temporal durante o periodo que dure a causa gue a orixina o sexa
autorizado

b) Desempefo de postos de superior categoria.

O especial rendemento derivado do desempeio dun posto de categoria
superior, por ausencia do seu titular dara dereito no caso dos funcionarios a
sequir percibindo as suas retribuciéns, sempre que a sUa duracién sexa
superior a un mes polo importe da diferenza de nivel de complemento de
destino e complemento especifico entre os dous postos e, no caso de
persoal laboral por importe da diferenza de nivel de complemento de
convenio e complemento posto traballo entre os dous postos. . A estes
efectos as vacaciéns consideraranse sempre como dun mes,
independentemente da sUa duracion.

A realizacién terd cardcter voluntario e deberd existir o compromiso do
interesado para realizar as tarefas encomendadas

c) Por actividades extraordinarias na realizacion de campanas,
programas ou plans de mellora da eficiencia dos servizos publicos,
concederanse un complemento de produtividade 6 persoal que sirva para
recompensar o esforzo, dedicacion e rendemento esixido para a correcta
implantacidon destas medidas conxunturais polo importe que expresamente
dispofa o Alcalde-Presidente.
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CONCELLODUTOMAIOR

d) Calquera outra produtividade que non tefia causa na vixente requirird
a previa determinacidn dos criterios obxectivos de asignacién polo Alcalde-
Presidente a proposta debidamente xustificada da Mesa de Negociacidon que
acredite a necesidade e procedencia da sUa asignacion.

En todo caso, todas as produtividades teran o limite temporal do exercicio
orzamentario.

BASE 23.- RETRIBUCIONS DOS MEMBROS CORPORATIVOS

1.- As retribucidons dos membros da Corporacion que desempefian o seu cargo
en réxime de dedicacidn exclusiva seran os seguintes:

ALCALDE CON DEDICACION EXCLUSIVA A TEMPO COMPLETO.- Percibird a
retribucidon bruta anual de 44.294,60€ distribuida en catorce mensualidades,

CONCELLEIRA CON DEDICACION EXCLUSIVA A TEMPO PARCIAL (6horas/dia).-
Percibird a retribucion bruta anual de 18.000€ distribuida en catorce
mensualidades.

2.- Teran dereito a percibir as indemnizaciéns por razén do servizo, sen
embargo, non percibirdn indemnizacién por asistencia efectiva s sesiéns dos
érganos colexiados da Corporacién e das delegaciéns que ostente.

BASE 24.- TRABALLOS EXTRAORDINARIOS DO PERSOAL DO
CONCELLO E DE FORA DO CONCELLO

A) De Persoal do Concello

1.- A prestaciéon de servizos en horas fora da xornada legal terd caracter
excepcional e remunerarase mediante gratificaciéns por servizos
extraordinarios. O calculo do valor hora tanto para o persoal laboral como
para os/as funcionarios/as sera o seguinte:

. En dia laborable: o valor da hora extraordinaria serd o resultante de
incrementar nun 75% o valor da hora ordinaria. O seu célculo farase de acordo
coa formula seguinte:

Hora extra = (salario bruto anual + antiglidade) x 1,75
1665horas

. En sabados, domingos, festivos e horario nocturno ( periodo
comprendido _entre _as 22h e as 8h do dia sequinte): o valor da hora
extraordinaria verase incrementada nun 100%. Para estes efectos o
coeficiente multiplicador na férmula anterior sera de 2,00.

As horas extraordinarias tamén poderan ser compensadas por tempos
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equivalentes de descanso, cando as necesidades do servizo o permitan e de
acordo c6 seguinte baremo:

. Hora extraordinaria efectuada en dias laborables, compensarase con
hora e media de descanso.

. Hora extraordinaria efectuada en sabados, domingos, festivos ou
horario nocturno compensarase con duas horas de descanso ( sempre que
estes dias non formen parte da sda xornada laboral).

2.- Para o pagamento ou compensacion de dita remuneraciéon sera
necesaria a presentacion de solicitude por parte do/a interesado/a,
especificando os dias ou periodo de prestacién dos mesmos e o nimero de
horas extraordinarias realizadas. O recofiecemento da obriga efectuarase
mediante Resolucién da Alcaldia.

Os tempos de descanso, acumularanse para o seu disfrute ata completar
xornadas enteiras de traballo, e os dias libres serdn autorizados pola Alcaldia,
previa solicitude dos/as traballadores/as interesados/as.

B) De Persoal de fora do Concello

En virtude do art. 6.3 da Ley 4/2007, de 20 de abril, de Coordinacién das
Policias Locais di: “Eventualmente, cando pola insuficiencia temporal dos
servicios sexa necesario reforzar o cuadro de persoal dos Corpos de policia
Local de algun concello, o se Alcalde podera chegar a acordos con outros
concellos, co fin de que membros da policia destos ultimos poidan actuar no
término municipal do solicitante, por tempo determinado e, de ser preciso,
en réxime de comisién de servicios, aceptado voluntariamente polo
funcionario”, establecese:

1.- Indemnizacién a abonar por comisién de servizos de policia local
doutros concellos que preste servizos de colaboracién en Soutomaior é a
seguinte:

- 20 €/hora dias laborables.
- 23 €/hora domingos e festivos

2.- Se requerira informe do Oficial-xefe da Policia Local ou Concelleiro
delegado da policia local relativo a relacién das horas realizadas.

3.-Se realizard o pago con cargo a partida 132.22699

4.- Que no momento de ordear o pago das indemnizaciéns mentadas,
apicarase a retencion do I.R.P.F a correspondente da clave G de percepciéns
dinerarias a efectos do Imposto sobre a Renta da Persoas Fisicas ( na
actualidade 15%)
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BASE 25.- AXUDAS DE CUSTO E INDEMNIZACIONS ESPECIAIS
A) Dos cargos electivos.

Os membros da Corporaciéon terdn dereito & percepcién das seguintes
indemnizaciéns:

1.- Asistencias.- Por cada sesién do Pleno, Xunta de Goberno Local, Comision
Especial de Contas ou Comisidns Informativas as que asistan os membros da
Corporacion que desempefen os seus cargos sen ded